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mat chimg chi hanh nghé thi phai c6
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QUY TRINH TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 07
Cép lai ching chi hanh nghé hoat dong xiy dung hang II, ITI
(trwong hop ching chi mat, hw héng)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1606/0P-UBND ngay 10 thang 5 ndm 2024
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)
I. THANH PHAN HO SO
Ghi chu
o S Nop )
T Ten ho so lwong| triec tiép hogc Nop
qua dwong truc tuyén
buu chinh
bon dé nghi cép, chung chi hanh
nghé theo Méu sO 01 Phu luc IV Vian ban dién ti
I |Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP (dugc| 01 |Ban chinh . A
) PO . duoc ky sb
stra doi1, bo sung tai muc 2 Phu luc
VII Nghi dinh s6 35/2021/ND-CP)
02 anh mau ¢& 4 x 6 cm va tép tin
anh c6 nén mau tring chan dung cia Ban chinh va|,.. .. .
2 ngudi dé nghi duoc chup trong thoi 02 tép tin anh Tep tin anh
gian khéng qua 06 thang
- Truong hop
chirng chi b1 hu
hong: K€ khai ma
sO chung  chi
hanh nghé da
‘ dugc cap trong
Chung chi hanh nghé con thot han don dé nghi cap
3 nhung b1 hu hong. Truong hop bi 01 |Ban gbe chirng chi hanh

nghé;

- Truong hop bi
mat chimg chi
hanh nghé: Van
ban dién ti dugc
ky s6 hodic ban
sao dién tir co gia
tri phap ly cua
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Ban cam két.

Truong hop cdp lai chitng chi nhung linh vuc cdp c6 thay déi néi dung theo quy
dinh tai Nghi dinh so 15/2021/ND-CP, ngoai thanh phdn ho so ¢ so 1, 2, 3 thi cdn

thém cdc thanh phdn sau:

Vin bang do co s¢ dao tao hop phap
cap phu hop véi loai, hang chung chi
dé nghi cap; truong hop trén van
bang khong ghi chuyén nganh dao
tao thi phai ndp kém bang diém de
lam co sé kiém tra, danh gia;

Dbi véi vin béng do co s& dao tao
nude ngoai cap, phai 1a ban dwgc hop
phap hoa lanh su theo quy dinh va
phai c6 ban dich sang tiéng Viét
duoc cong chung, chung thuc theo
quy dinh cia phap luat Viét Nam

01

Cac quyét dinh phan cong cong viéc
(giao nhiém vu) cua to chirc cho ca
nhan hodc van ban xac nhan cua dai
dién theo phap luét cua chu dau tu vé
cac cong viéc tiéu biéu ma ca nhan
da hoan thanh theo nd1 dung ké khai.
Nguodi ky xac nhan phai chiu trach
nhiém vé sy trung thye ciia ndi dung
xac nhan. Truong hop ca nhan hanh
nghé doc 14p thi phai c6 hop dong va
bién ban nghiém thu cac cong viéc
thyc hién tiéu biéu da ké khai

01

Giay to hop phap vé cu tra hodc gidy
phép lao dong do co quan cé tham
6 |quyén cia Viét Nam cap ddi voi
truong hop cd nhan la nguol nudce
ngoai

01

Ban sao co
chung  thuc
hoac tép tin
chira anh mau
chup tir ban
chinh hoac
ban sao, xuat
trinh ban
chinh dé dbi
chiéu

Tép dir liéu duoc
dinh dang éanh
hoac (*.pdf) chura
anh mau chup tu
ban chinh/ Van
ban dién ti dugc
ky s6/ Ban sao
dién tir co gia tri
phap ly

Ghi chu:

Déi véi thanh phdn hé so ¢ STT 01: Trueong hop nép hé so triec tuyén khi chua cé
chit ky s0, cd nhdn nop theo hinh thure tép dit liéu duoc dinh dang anh hodc (*.pdf)
chita anh mau chup tir ban chinh. Trudc khi nhdn két qud, cd nhdn ndp lai hé so ban
gidy (truec tiép hodc qua dwong buu dién) phit hop véi hé so dd ndp triec tuyén dé So

Xdy dung luu trit theo quy dinh.
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xirly| L€ phi

B6 phan tiép nhan va tra két qua - SO Xay dung|07 ngay lam viéc|150.000

Thanh phé Hb Chi Minh, dia chi: 60 Truong Dinh, ké tir ngay nhan|(mdt

Phuong V6 Thi Sau, Quan 3, TP.HCM
Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh|(theo quy dinh langhin)

tram
di ho so hop 1€nam  muoi

Thanh phé Hb Chi Minh:|10 ngay) dong/chimg
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn chi.
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Budc|\si dung| Trach | Thoi | BieY e
cong | .. oA . mau/Ket Dién giai
.~_ |cong viec| nhiém | gian N
viéc qua
Chuan bi thanh phﬁn hd so theo
muc [
Nopho | . .. Theo muc|- Nop hod so qua mang truc tuyén
Ca nhan 3 . A <
SO I hodc qua dudng buu dién hodc truc
ti€p tai BO phan ti€p nhan va tra két
qua.
Tiép nhén true tiép:
- Truwong hop ho so day du:
Lap Giay tiép nhan ho so va hen tra
két qua; trao cho ngudi nop hod so
theo BM 01; thwc hién ti€p budc B2
0,25 - Truong hop ho so chua day du:
B1 ngay Hudng dan bo sung, hoan thién ho
, lam so dén ngudi nop ho so va ghi 15 1y
Kiém tra) BO phan | - vige do theo BM 02.
ho sova | tiép Theo muc ‘ o
tiép nhan va I - Truong hop tir choi tiep nhan ho
nhin hd | tra két BM Ol |S© I:épAPhiéu tir cho1 tiep nhan giai
SO qua quyét ho so theo BM 03

Tiép nhin qua Céng Dich vu
cong truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia ho so; kiem tra thong tin chit ky
s6 dé dam bao tinh x4c thuc, hop 1€
(néu co).

- Sau khi kiém tra, néu bao dam céc
diéu kién dé tiép nhan, Céng chirc
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Buoc | \ai dung| Trach | Thoi | B, s
cong | .. oA . mau/Ket Dién giai
.~_ |cong viec| nhiém | gian N
viéc qua
Mot cira tiép nhan, cap ma hd so va
xtt 1y ho so theo quy trinh.
- Truong hop hd so chua day du,
dung quy dinh thi thong bao cho t6
chirc, ca nhan qua tai khoan cua to
chirc, ca nhan qua Cong Dich vu
cong va huong dan day du, cu theé
dé to6 chuc, ca nhan bo sung ho so
theo yéu cau
Thoi gian tiép nhdn chinh thikc
hodic yéu cdu chinh sita, b6 sung
khong muén hon 08 gio lam viéc ké
tir khi hé théng tié}? nhan, trir thir 7,
chu nhdt.
- Tiép nhan ho so va chuyén chuyén
vién thu ly hd so Trung tdm Quan
ly nha va Giam dinh xay dung
1,75 | Theo muc
ngay I
lam | BMO01
‘(/éeéi Dy thdo |Chuyén vién tiép nhan hd so tir Bo
voi hd tfh@IAIg phan mot ctra, tién hanh kiem tra
Thim | Chuyén | .o bao ho 50 |tham dinh ho so.
dinh ho | vién van chua dAu - Truwdong hop hd so chua hop 1¢:
so, d& | (Trung | pan pé hh?’P 1 | Chuyén vien du thao Phiéu trinh,
xuat ket tam sung) 03‘} du Vé}n ban dé nghi b6 sung, thuc hién
B2 | qui giai | Quan ly thao &y 1ir B2.1-B2.3.
quyet nh?“, va 595 d.Qllllye;t - Truwong hop hd so hop 1¢:
thi tye | Giam | =< H}ll, €D | Chuyén vién l1ap Phiéu trinh, du
hanh | dinh xay rigay h(”: /{,I}? S lthao Quyédt dinh cAp chimg
chinh | dung) am | CANONS | hi/Thong bao vé hd so, linh vue
Vive bdo ve ho chwa du diéu kién cap chung chi.
(,dOI A s, linh thuc hién tié}? tr B3.
voi ho | vuce chua
so hop | du diéu
18) | kién cap
ching chi

Truwong hop hd so chwa hop 18 (c6 viin ban dé nghi b6 sung)
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Buoc | \ai dung| Trach | Thoi | B, P
cong | .. oA . mau/Ket Dién giai
.~_ |cong viec| nhiém | gian N
viéc qua
Lanh
dgo Lanh dao phong (Trung tdm) xem
ﬂ?ong 05 xét ho so:
(éﬁg n% -Mﬁd&ngumwﬂWnMy
1o 53y Phiéu trinh, trinh Lanh dao Trung
Quanly | lam A
C oA N tam.
nhava | viéc } . .
Giam Theo muc |~ Neu khong déng y chuyén tra
dinh xay [ |chuyén vién kém y kien chi dao.
Xem xét,| dung) BM 01
B2.1 | trinh Ky | [anh Du thao
ho so dao van ban .
Trung dénghi Lanh dao Trung tdm xem xét hod so:
tam 05 bd sung Néu dong y du thao: ky duyét Phicu
(Trung n,%, trinh, ky nhay du thao van ban d¢
tam lg Y nghi b6 sung ho so, trinh Lanh dao
1 am S n
Quan ly viee S¢ ky duyét.
nh?“, va ' Néu khong dong y chuyén tra
Giam chuyén vién kém y kién chi dao.
dinh xay
dung)
Lanh Lanh dao S& hoéc Truéng phong
dao (dugc giao ky thira iy quyén) xem
phoqg Theo muc Xetbosq: |
chuyen I - Néu dong y voi du thao: ky phé
mgn 1,5 BM 01 duyét du thao van ban dé€ nghi bd
By o | Xem xét, (truong | ngay . |sung ho so. Chuyén Van phong So¢
“ | ky duyét hO’PW lam | Dv th'f‘o cap so, dong dau, ban hanh. Chuyén
dugcuy | viéc \é&}\n b?lr} sang B2.3
quyen) bée ;lfn; - Nég khong dong y véi du thao:
. chuyén tra Trung tdm Quan ly nha
Lanh NP : A Y
, va Giam dinh xay dung kém y kién
dao So ,
chi dao.
Van the| 0.5 C?osq,anSO,dgngc?u,bthanE
Ban Vin o4 Hb so da |Van banrva chuyén ho S0 cho B§
B23 | hanh | O lgnf 18 chova [N Tiép nhén va Tra két qu tra
van ban | P S5 & viee p Yl cho t6 churc, ca nhan dé hoan thién

ho so
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngday co quan tiép nhdn ho so cé vin ban
thong bdo swra doi, bé sung, cd nhdn phdi ndp ho so sia doi, bo sung theo yéu cdu.
Sau thoi han trén, cd nhdn khéng siea doi, b6 sung thi hé so dd nép khong con gid
tri, két thiic hé so.
Khi t6 chite, cd nhdn ndp hé so bé sung theo yéu cdu thi chuyén thu Iy theo quy

dinh.
B3 |Trwong hop ho so hop 18
Lanh
dao
(PThr?lrrllg 05 Xem xét hd so, ky Phiéu trinh, dy
témg " 721 Theo muc|thao Quyét dinh cap ching
Quanly | lam | 1 |chi/Thong bio vé hé so. linh vue
1ha vay viee BM 01 |chuwa dua diéu kién cap ching chi
v . Du th:élO trinh Lanh dao Trung tam.
dinh xay Quyet
Xem xét,| dung) dml{ cap
B3.1 | trinh ky | Lanh Ch‘;}lT‘Iﬁlé%n
hoso | dao bio vé ho
Trung so, linh s o q
tam Xem x¢t hd so, ky nhay du thao
0,5 | vuc chwa R A , .
(Trung noa du didy Quyét dinh cap ching chi/Thong
tam | S LT s |bdo vé ho so, linh vire chua di didu
Quan ly A . P kién cap ching chi trinh Lanh dao
N viéc |chung chi|_, N
nha va S¢ duyét.
Giam
dinh xay
dung)
Lanh Theo muc
dao I
Xem xét gﬁluonéi 1,5 BM 01 |Xem xét va ky duyét Quyét dinh
B32 |ky duyét, mgn ngay | Dy thao cap chung chi/Théong “b‘éo Vé ho 50,
' ' N lam Quyét linh vuc chua du diéu kién cap
ho so | (truong viéce - A |chimg chi
hop *C | dinh cap g
duoc uy chung
quyén) chi/Thong
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Buoc | \ai dung| Trach | Thoi | B, P
cong | .. oA . mau/Ket Dién giai
.~_ |cong viec| nhiém | gian N
viéc qua
bao vé ho
so, linh
Lanh vire chua
dao S& du dié}l
kién cap
ching chi
- Cho sb6 vao 50, dong dau, ban
0.5 hanh  Quyét dinh cap ching
Ban 5 > | HO so da |chi/Théng bao vé ho so, linh vuc
. Van thu | ngay n S N+ , ,
B33 | hanh 3¢ I dugc phé [chua du di€u kién cap chimg chi,
van ban © am duyét [chuyén Chuyén vién Trung tam in
viee chirng chi;
- Luu hd so (néu can).
Chuyén
vién
(Trung
tam 05 Du thao
In chirng . 1. | ngay x. . |In chung chi (theo Quyét dinh cap
B34 ) Quan ly N Keét qua , :
chi C oA lam ) x, |chung chi)
nha va A gia quyet
. viéc
Giam
dinh xay
dung)
Lanh
dao
phong
chuyén
, A A 0,5
Ky duyet mgn nga Két qua
B35 | ching | (truong lgnf o 3 5 |Xem xét va ky duyét chimg chi
chi hop o) slaquy
duoc ty viéc
quyén)
Lanh
dao So
Ban 0,5 ,
B3.6 ha'n h | Van qthu’ reay Ke t qug Péng dau, ban hanh ching chi
ching So lam | gia quyét
chi viéce
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Buoc | \ai dung| Trach | Thoi | B, P
cong | .. oA . mau/Ket Dién giai
.~_ |cong viec| nhiém | gian N
viéc qua
- Tra két qua cho Ca nhén; thu hoi
B6 phén ban chinh Giay ti€p nhén ho so va
. tiép Theo hen tra két qua.
Tra ket A A A , A . A \
B4 p nhanva | giay | Kétqua |- Luu ho so tar Trung tdm va
qu tra két hen chuyén giao cho don vi lvu trit S&
qua xay dung theo quy dinh.
- Thong ké, theo dai.
IV. BIEU MAU

Cac Bi€éu mau str dung tai cac budce cong viée.

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 | BMOl |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 |Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
BM 03 |Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
A BM 04 DO’n‘dé‘ nghi cap ching chi hanh nghé theo Mau s6 01 Phy luc IV
Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP
5 | BMO05 |Chung chi hanh nghé hoat dong xay dung

V.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 | BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 [Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 |Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
A BM 04 DO’n‘dé‘ nghj cap chung chi hanh nghé theo Mau s6 01 Phy luc IV
Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP
5 | BMO05 |Chung chi hanh nghé hoat dong xay dung
6 Phiéu trinh Quyét dinh cap lai ching chi.
7 Cac thanh phan hd so (theo Muc I)
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VI. CO SO PHAP LY

- Luat Xay dung ngay 18 thang 6 nam 2014;

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luét Xay dung ngay 17 thang 6 nam
2020;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03 thang 3 nam 2021 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 nodi dung vé quan ly du an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20 thang 6 nam 2023 ctia Chinh phu vé sira
dbi, b6 sung mat sb6 diéu cua cac Nghi dinh thudc linh virc quan ly nha nuwée cia B
Xay dung;

- Thong tu s6 38/2022/TT-BTC ngay 24 thang 6 nam 2022 ctia B Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp 1é phi cap gidy phép hoat dong xay dung, 1& phi
cap chirng chi hanh nghé kién tric su;

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh via Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26 thang 10 nam 2023 cua Bo Xay dung
vé viée cong b6 tha tuc hanh chinh duoc stra d6i, bd sung; thay thé trong linh vuc
hoat dong xay dung thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuédc cia Bo Xay dunga
B Xay dung;

- Quyét dinh s6 702/QD-BXD ngay 09 thang 6 ndm 2021 ctia Bo X4y dung vé
viéc cong b6 diéu chinh Bd cau hoi phuc vu sat hach cép chirng chi hanh nghé hoat
dong xay dung;

- Quyét dinh s6 1191/QD-BXD ngay 28/11/2023 ctua Bé Xay dung vé viée ban
hanh quy dinh v& chi phi sat hach cap chimg chi hanh nghé hoat dong x4y dung;

- Cong van s 890/BXD-VP ngay 13 thang 3 ndm 2023 cia BO X4y dung vé
viéc thue hién quy dinh lién quan dén bo s6 ho khau, so tam tra gidy.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

........... , hgay..thdng.... ndm...

PON PE NGHI CAP CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG
XAY DUNG

Kinh gui: (Tén co quan co tham quyén).

L Ho vaten O
2.Masddinh danh CAnhAN: ...
3. Ngay, thang, nam sinh: ........... ... .. .. .. ..
4.Qu60tich:
5.SéChl’mgminhthunhéndén/Héchiéu/CCCD:

6. Pia chi thudng tra: ... ... .
7.S6 diénthoai: ............................DiachiEmail: .......................
8. Pon Vi CONg taC: ... ..o
9. Trinh d6 chuyén mon (ghi ro chuyén nganh hé dao tao):........................

10. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh vire dé nghi chuyén d6i chimg chi hanh
nghé:...... nam.

11. S6 ching chi hanh nghé da dugc cap (néu co):
S6 Chtmng chi: ............ Ngay cap .............. NOLCAD: «oo'vvveeni
Linh virc hoat dong xay dung:.............. .. .

12. Qua trinh hoat dong chuyén mon trong xay dung®:

Thoi gian cong | Pon vi cong tac/
tac (7w thang, | Hoat dgng doc 1ap |Keé khai kinh nghiém thyc hién| Ghi
ndm dén thdng, |(Ghi ro tén don vi, s6 cong viéc tiéu biéu cha

ndm) dién thoai lién hé)

STT

1 1. Tén Dy an/cong trinh:

Nhom du ém/cép cong trinh:
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Loai cong trinh: .........

Chtrc danh/Né1 dung cong viée
thuc hién:...............

2.

Pé nghi cip chieng chi hanh nghé hoat dong xiy dung v6i ndi dung nhw sau:

Linhvu’chémhnghé:..................................................
Hang:.....................

0 Cap lan dau

DCéplai

Ly do dé nghi cap lai chimg chi: ..ottt
o Diéu chinh, bo sung

Téi xin chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, hop phap cta ho so va ndi dung ké khai
trong don va cam két hanh nghé hoat dong x4y dung theo dung ndi dung ghi trong
chimg chi dugc cap va tuan thu cac quy dinh ciia phap ludt co lién quan./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi vo ho, tén)

Ghi chu:

) Thay thé cac thong tin ngay thang nam sinh, dia chi thuong tra, s6 ching minh thu
nhan dan/ho chiéu béng mi sb dinh danh ¢4 nhan khi co s dit liéu quéc gia vé dan
cu chinh thirc hoat dong.

@ Khéng yéu cau ké khai trong trudong hop dé nghi cip lai chimg chi do chung chi cii
rach/nat, bi thit lac.
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MAU CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG

Trach nhiém cia ngwsi dirge cdp chimg chi:

1. Chi dwge nhiin va thue hién cie cong vide hoat d8ng xiy
dung trong pharm vi cho phép cta ching chi nay.

2. Tuin thi cac quy dinh cia phap ludt vé xdy dung va cac
phap ludt khiac ¢ lién quan.

3. Cdm cho ngui khic thué, rwon hodc sit duna chimg chi
nay d€ hanh nghé.

4. Cdm tiy xoa, sia chita ching chi nay.

3. Xudt trinh khi c6 yéu ciu cna cic oo quan cd tham
quyén.

ftrang 4)

CONG HOA X3 HOI CHU NGHIA VIET NAM
Bic lip — Ty do — Hanh phic

CHUNG CHI HANH NGHE
HOAT PONG XAY DUNG

Sb: ——
{Baw hdnh theo Ou}-éx dmk SO e RERY ... v

fremg 1)

THONG TIN CA NHAN

dnk 4xf ctia nguci
o cdp chimg chi

Chif Iy ciiq nguoi
dheee cdp chimg chi

Howd TEN: ..o e ey -
NWgay thang nam sinh: el —C I el
§6 CMTND (hoac hd cheu},w ...............................
clp npay . [ =R
Quic nch.

O sl Ja0Ta0: o s
Hédaotao: . s
Trinh d6 chuvn mom: ... ...

ftrang 2)

X$i dung dwgc phép hanh nghé hoat déng xay dumg:

STT Linh VIFC

a Hang Thii han
Lanh nghé - B

dén .

Tinh Thanh phd, ngay ... ... ...
BAIDIEN THEQ PHAPLUAT
CUA CO QUAN CAP CHUNG CHE
(K3, ho vé tén, domg ddu)

firang 3)

* Trieomg hop cdp lai thi ghi vé ldn cdp (cdp lai ldn 1, lan 2,...)
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QUY TRINH TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 08
Cép lai ching chi hanh nghé hoat dong xiy dung hang II, ITI

(bi ghi sai thong tin)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1606/0P-UBND ngay 10 thang 5 ndm 2024
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

Ghi chu
) Nop
TT Tén hd so | 50 | tricc tiép Nép
o8| hoge qua truc tuyén
dwong buu ey
chinh
bon dé,nghi cap ching chi hanh nghé theo
Mau s0 01 Phu luc IV Nghi dinh so6 Van ban dién
1 [15/2021/ND-CP (duoc sua doi, bé sung tai| 01 |Ban chinh tir duoe kv sb
muc 2 Phu luc VI Nghi dinh sb Ry
35/2021/ND-CP)
02 anh mau ¢& 4 x 6 cm va tép tin anh co , ,
A ox L A , e 2 : Ban chinh
nén mau trang chan dung cua nguoi dé nghi N
2 e A , 02 |va tép tin|Tép tin anh
dugc chup trong thot gian khong qua 06 X
. anh
thang
Ké khai ma s6
ching chi
. . A s . . hanh nghé di
3 Churng chi hanh nghé con thoi han nhung bi 01 |Bangdec |duoc chp trong

ghi sai thong tin

don dé nghi
cap ching chi
hanh nghé

Truong hop cdp lai chitng chi nhumg linh viee cdp ¢6 thay doi ndi dung theo quy
dinh tai Nghi dinh so 15/2021/ND-CP, ngoai thanh phdn ho so 0 so 1, 2, 3 thi cdn
thém cdc thanh phdn sau:

Vin biang do co so dao tao hop phéap cap
pht hop véi loai, hang chimg chi d& nghi
cap; truong hop trén van bang khong ghi
chuyén nganh dao tao thi phai ndp kem
bang diém dé 1am co s kiém tra, danh gia;

01

Ban sao co
chung thuc
hoac tép
tin  chaa
anh  mau

Tép dit lLiéu
duoc dinh
dang anh hoac
(*.pdf) chua
anh mau chup
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Dbi véi van béng do co s& dao tao nudc
ngoai cap, phai 1a ban duogc hop phap hoa
lanh su theo quy dinh va phai c6 ban dich
sang tiéng Viét duoc cong chimg, chimg
thuc theo quy dinh cia phap luat Viét Nam

Cac quyét dinh phan cong cong viée (giao

nhiém vu) cua to chic cho ca nhan hodc vin chup tur

ban x4c nhan cia dai dién theo phap luét ban chinh{tr ban chinh/

ciia chu dau tu vé cac cong viée tiéu bicu hodc ban|Van ban dién

ma ca nhan da hoan thanh theo n61 dung ké sao,  xuat|ty duoc ky so/
5 |khai. Nguoi ky xac nhan phai chiu trach| 01 |trinh ban/Ban sao dién

nhiém vé sy trung thuc cua ndi dung xac chinh  déitir co gia tri

nhan. Truong hop ¢4 nhan hanh nghé doc doi chieu  |phap ly

lap thi phai c6 hop dong va bién ban nghiém
thu cac cong viéc thue hién tiéu bi€u da ké
khai

Giay to hop phap vé cu trii hodc gidy phép
lao dong do co quan c6 tham quyén cua
Viét Nam cap doi véi truong hop ca nhan 1a
nguol nudc ngoai

01

Ghi chu:

Doi v6i thamh phdn hé so ¢ STT 01: Truong hop nép hé so triec tuyén khi chua cé
chir ky $0, cd nhdn ngp theo hinh thuee tép dir liéu duoc dinh dang anh hodc (*.pdf)
chita anh mau chup tir ban chinh. Trudc khi nhdn két qua, cd nhdn nop lai hé so ban
gidy (truec tiép hodc qua dwong buu dién) phit hop véi hé so dd nép triec tuyén dé So
Xdy dung luu trit theo quy dinh.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Théi gian xir Iy Lé phi

Bo phan tiép nhan va tra két qua - So Xay|05 ngay lam viéc ké tir|Khong
dung Thanh phé H6 Chi Minh, dia chi: 60|ngay nhan di ho so hop 18
Trwong Pinh, Phwong Vo Thi Sau, Quan 3,
TP.HCM

Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh  Thanh ph6 HO6 Chi Minh:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Bl

Nop hod
SO

Canhan

Kiém tra

hé so va

tiép nhin
hé so

B0 phan
tiép
nhan va
tra két
qua

0,25
ngay
lam viéc

Theo muc |

Chuan bi thanh phan hd so theo
muc I

- Nop hd so qua mang truc
tuyén hodc qua dudong buu dién
hoéc truc tiép tai B phan tiép
nhan va tra két qua.

Theo muc |
BM 01

Tiép nhén trwe tiép:

- Truong hop ho so day du:

Lap Giay tiép nhan hd so va
hen tra két qua; trao cho ngudi
nop hd so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2

- Truong hop hd so chua day
du: Hudéng dan bo sung, hoan
thién hd so dén nguoi nop hod
so va ghi r6 ly do theo BM 02.

- Trudng hop tir chdi tiép nhan
hod so: Lap Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so theo BM
03

Tiép nhin qua Céng Dich vu
cong truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh xac, day
du cua ho so; kiém tra thong tin
chit ky s6 dé dam bao tinh xac
thue, hop 1€ (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu bao dam
cac diéu kién dé tiép nhan,
Coéng chirc Mot ctra tiép nhan,
cap ma ho so va xt ly hd so
theo quy trinh.

- Truong hop hd so chua day
du, ding quy dinh thi théng
bao cho to chirc, ca nhan qua
tai khoan cua to chirc, ca nhan
qua Cong Dich vu cong va
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Budc| \oi dung| Trach | Thoi peu, P
cong | .. o n . mau/Ket Dién giai
.~ | cOng viec | nhiém gian N
viéc qua
hudng dan day du, cu thé dé to
chirc, cd nhan b6 sung ho so
theo yéu cau
Thoi gian tiép nhdn chinh thirc
hodc yéu cdu chinh sua, bo
sung khong mudn hon 08 gio
lam viéc ké tu khi hé thong tiép
nhdn, trir thir 7, chu nhdt.
- Tiép nhan hd so va chuyén
chuyén vién thu ly h6 so Trung
tam Quan ly nha va Giam dinh
xay dung
1,75 | Theo mucI , ‘
ngay BM 01 [Chuyén vién tiep nhan ho so tur
) lé‘lﬁrl‘Vié(‘) Du thao EQ phénhrxnétd‘ciaflktién hanh
Thim Chgyen (dal v0i | Théng béo 1em tra tham Hi 0 s0.
dinh ha vién | hOsocd| hd so chua |- Truwong h()’p ho so chwa hg’p
© x| (Trung | vanban | djhoplée (1€ Chuyén vién du thao Phicu
SO, de A 2 o : inh. Vin ba dA h-bx
<ult két tam | bo sung) |hogc du thao |trinh, Van ban dé nghi b6 sung,
B2 . ... | Quanly Quyét dinh |thuc hién tiép tir B2.1-B2.3.
qua gidi | . . b > . N R
quyét thi fiha va 1,25 cap chimg |- Truong hep ho so hgp Ié:
tuc hanh | 9™ | neay | chi/Thong |Chuyén vién 1ap Phiéu trinh, du
“chinh dinh xay | ., viéc| baoveho [thao Quyet dinh cap chung
dung) (d6i voi | 80, linh vuc |chi/Thong bao vé ho so, linh
hdso |chuadudiéu|vec chwa du diéu kién cap
hop 18) kién cap |chung chi. thuc hién tiép tir B3.
chung chi

Truwong hop hd s

o' chwa hop 18 (c6 viin ban dé nghi b6 sung)

B2.1

Xem xét,
trinh ky
ho so

Lanh
dao
Phong
(Trung
tam
Quan ly
nha va
Giam
dinh xay
dung)

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc |
BM 01
Du théilO van
ban d¢ nghi
bo sung

Lanh dao phong (Trung tam)
xem xét ho so:

- Néu dong y du thao: ky nhay
Phiéu trinh, trinh Lanh dao
Trung tam.

- Néu khong dong vy chuyén tra
chuyén vién kém y kién chi
dao.
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Butc| i dung| Trich | Thoi Bicu s
cong | .. o n . mau/Ket Dién giai
.~ | cOng viec | nhiém gian N
viéc qua
Lanh
dao Lanh dao Trung tdm xem xé&t
Trung ho so:
tam Neéu dong y du thao: ky duyét
(Trung . Phiéu trinh, ky nhay du thao
A 0,5 ngay = , A -1 A A
tam 1am viee van ban dé nghi b6 sung ho so,
Quan ly ' trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
nh_'c“,Vé‘ Néu khong dong y chuyén tra
Giam chuyén vién kém y kién chi
dinh xay dao.
dung)
Lanh Lanh dao S¢& hoac Trudng
dao phong (duoc giao ky thira uy
phong quyén) xem x¢&t ho so:
chuyén - Néu déng y véi dy thao: ky
mon Theomuc I'|phe duyét dw thao van ban dé
., | (truong ‘ BM Ol |nghi bd sung hd so. Chuyén
Xem xét, | 1, 1,5 ngay g . . A& 4y
B2.2 K duvét op 1am viac | Du thdo van Van phong S¢ cap so, dong
y quye du’()cA uy " | ban dé nghi dau, ban hanh. Chuyén sang
quyén) bd sung | B2.3
- Néu khong dong y voi du
Lanh thao: chuyén tra Trung tam
dao S& Quan ly nha Vé:l Giam dinh xay
dung kém y kién chi dao.
Vin thu C‘ho 50, vao so,‘dong Adau,kban
. < . A . [hanh van ban va chuyén hé so
Ban hanh| Van |0,5ngay| Ho6 soda N 1A ek AU
B2.3 van ban hong |lam viéc| phé duyét cho B6 phan Tiep nhan va Tra
P 34 & | P Y két qua tra cho t6 chirc, ca nhan

dé hoan thién ho so

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay co quan tiép nhdn ho so c¢é van ban
thong bado suwa doi, bo sung, cd nhdn phdai ndp hé so swa doi, bo sung theo yéu cdu.
Sau thoi han trén, cd nhdn khong svua doi, bo sung thi ho so dd nop khong con gid

tri, két thiic hé so.

Khi t6 chire, cd nhdn nép hé so bé sung theo yéu cdu thi chuyén thu Iy theo quy

dinh.

B3

Trwong hop hod so hop 18
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Butc| i dung| Trich | Thoi Bicu s
cong | .. o n . mau/Ket Dién giai
.~ | cOng viec | nhiém gian N
viéc qua
Lanh
dao N 7
Phong Xem xét ho so, ky Phiéu trinh,
(Trung 095 du thao Quyet dinh cap chung
tam n’a chi/Théng bao vé hé so, linh
Quan ly lamgv}i]éc Theomuc I |[vuec chwa du di€u kién cap
nha va ' BM 01 |chting chi trinh Lanh dao Trung
GlaIIIA Dy théo tam.
dinh xay Quyét dinh
Xem Xét, dl’rng) Cép Chﬁ'ng
B3.1 | trinh ky | [anh chi/Thong
ho so dao bao vé ho
linh .
Ttr;;g o I | xem xet hd so, ky nhay d tho
(Trung 0,25 kién cap Quyét  dinh  cap  chimg
tAm n’a chime chi chi/Théng bao vé hé so, linh
Quén I lamgv}i]éc & vuc chuwa da diéu kién cap
Hha Vay ' chirng chi trinh Lanh dao S&
Gidm duyét.
dinh xay
dung)
Lanh Theo muc |
dao BM 01
p&lonAg Du thao
chuyén e .
Xem xét mgn QEyethdjmh Xem xét va ky duyét Quyet
, ) s 01 ngay | ©aP CUNg | qinh cap chimg chi/Thong bao
B3.2 | ky duyét (trwong | = A hi/Thon A 1A ~ A
ho so hop |lam viéc (]; th 8 |vé ho so, linh vue chua du dicu
; a0 vehd |14, 4 : :
duoc iy <o Tinh virc kién cap ching chi
quyén) chua d didu
Lanh kién cap
dao S& chirng chi
- Cho s6 vao s0, dong dau, ban
1 so di hanh Quyét dinh cap ching
B33 Ban hanh| Van thu | 0,5 ngay duwoe phé chi/Théng bao vé hé so, linh
| van ban S& lam viéc dﬁylé)t vuc chuwa da diéu kién cap

chimg chi, chuyén Chuyén vién
Trung tdm 1n chung chi;
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

- Luu hd so (néu can).

B34

In chung
chi

Chuyén
vién
(Trung
tam
Quan ly
nha va
Giam
dinh xay
dung)

0,5 ngay
lam viéc

Du thao Két
qua gia
quyeét

In chimg chi (theo Quyét dinh
cdp chiing chi)

B35

Ky duyét
chirng
chi

Lanh
dao
phong
chuyén
mon
(truong
hop
duoc uy
quyén)

Lanh
dao S&

0,5 ngay
lam viéc

Két qua gia
quyeét

Xem xét va ky duyét ching chi

B3.6

Ban hanh
chirng
chi

Van thu
So

0,5 ngay
lam viéc

Két qua gia
quyeét

DPoéng dau, ban hanh ching chi

B4

Tra két
qua

B0 phan
tiép
nhan va
tra két
qua

Theo
gidy hen

Két qua

- Tra két qua cho Ca nhan; thu
hoi ban chinh Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua.

- Luu hd so tai Trung tam va
chuyén giao cho don vi luu trit
S¢ xay dung theo quy dinh.

- Théng ké, theo doi.
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IV. BIEU MAU

Cac Bi€éu mau str dung tai cac budce cong viée.

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1 |BMOl | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2 |BMO02 Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 |BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so

BM 04 Pon dé nghi cap chimg chi hanh nghé theo Mau s6 01 Phu lyc IV
Nghi dinh s6 15/2021/NDb-CP

5 |BMO05 Chitng chi hanh nghé hoat dong xay dung

V. HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 |BMO02 Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

BM 04 |Pon d nghi cap chimg chi hanh nghé theo Mau s6 01 Phy luc IV
Nghi dinh s6 15/2021/NDb-CP

5 |BMO05 | Chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung

6 Phiéu trinh Quyét dinh cap lai chung chi.
7 Céc thanh phan ho so (theo Muc I)

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Xay dung ngay 18 thang 6 nam 2014;

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luét Xay dung ngay 17 thang 6 nam
2020;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03 thang 3 nam 2021 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 nodi dung vé quan 1y du an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20 thang 6 nam 2023 ctia Chinh phu vé sira
dbi, b6 sung mat sb6 diéu cua cac Nghi dinh thudc linh virc quan ly nha nuwée cia B
Xay dung;

- Thong tu s6 38/2022/TT-BTC ngay 24 thang 6 nam 2022 ctia B Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp 1é phi cap gidy phép hoat dong xay dung, 1& phi
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cap chirng chi hanh nghé kién tric su;

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh via Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26 thang 10 nam 2023 cua Bo Xay dung
vé viée cong b6 tha tuc hanh chinh duoc stra d6i, bd sung; thay thé trong linh vuce
hoat dong xay dung thudc pham vi chirc nang quan ly nha nudc cia Bo Xay dunga
B Xay dung;

- Quyét dinh s6 702/QD-BXD ngay 09 thang 6 nam 2021 ctia B6 Xay dung veé
viéc cong b6 diéu chinh Bd cau hoi phuc vu sat hach cép chirng chi hanh nghé hoat
dong xay dung;

- Quyét dinh s6 1191/QD-BXD ngay 28/11/2023 ctua Bé Xay dung vé viée ban
hanh quy dinh v& chi phi sat hach cap chimg chi hanh nghé hoat dong x4y dung;

- Céng van s6 890/BXD-VP ngay 13 thang 3 nam 2023 cia Bd Xay dung veé
viéc thue hién quy dinh lién quan dén bo s6 ho khau, so tam tra gidy.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

........... , hgay..thdng.... ndm...

PON PE NGHI CAP CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG
XAY DUNG

Kinh gui: (Tén co quan co tham quyén).

L Ho vaten O
2.Masddinh danh CAnhAN: ...
3. Ngay, thang, nam sinh: ........... ... .. .. .. ..
4.Qu60tich:
5.SéChl’mgminhthunhéndén/Héchiéu/CCCD:

6. Pia chi thudng tra: ... ... .
7.S6 diénthoai: ............................DiachiEmail: .......................
8. Pon VI CONE taC: ... ..o
9. Trinh d6 chuyén mon (ghi ro chuyén nganh hé dao tao):........................

10. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh vire dé nghi chuyén doi chimg chi hanh
nghé:...... nam.

11. S6 chung chi hanh nghé da dugc cap (néu co):
S6 Chtmng chi: ............ Ngay cap .............. NOLCAD: «oo'vvveeni
Linh virc hoat dong xay dung:.............. .. .

12. Qua trinh hoat dong chuyén mon trong xay dung®:

Thoi gian cong | Pon vi cong tac/
tac (7w thang, | Hoat dong doc lap [Keé khai kinh nghiém thyc hién| Ghi
ndm dén thdng, ((Ghi ro tén don vi, s6 cong viéc tiéu biéu cha

ndam) dién thoqi lién hé)

STT

1 1. Tén Dy an/cong trinh:

Nhom du ém/cép cong trinh:
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Loai cong trinh: .........

Chtrc danh/Né1 dung cong viée
thuc hién:...............

2.

Pé nghi cip chieng chi hanh nghé hoat dong xiy dung v6i ndi dung nhw sau:

Linhvu’chémhnghé:..................................................
Hang:.....................

0 Cap lan dau

DCéplai

Ly do dé nghi cap lai chimg chi: ..ottt
o Diéu chinh, bo sung

Téi xin chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, hop phap cta ho so va ndi dung ké khai
trong don va cam két hanh nghé hoat dong x4y dung theo dung ndi dung ghi trong
chimg chi dugc cap va tuan thu cac quy dinh ciia phap ludt co lién quan./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi vo ho, tén)

Ghi chu:

) Thay thé cac thong tin ngay thang nam sinh, dia chi thuong tra, s6 ching minh thu
nhan dan/ho chiéu béng mi sb dinh danh ¢4 nhan khi co s dit liéu quéc gia vé dan
cu chinh thirc hoat dong.

@ Khéng yéu cau ké khai trong trudong hop dé nghi cip lai chimg chi do chung chi cii
rach/nat, bi thit lac.
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MAU CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG

THONG TIN CA NHAN

dnk 4xf ctia nguci
o cdp chimg chi

Chit k' cria nguadt
dhewe cdp chimg chi

HovaTén: ... ... ... Segie
Neay thang nam sinf oo
86 CMTND (hode hd chidu),, ...
cpngay .3

QUAC I oo e
Cosddaotan: ..
HE 01807 oo e

Trinh 3¢ chuvénmdn: ...

ftrang 2)

X4i dung duge phép hanh nghé hoat déng xay dung:

‘ A Hang Théi han
hinh nghé

dén .

Tinh Thanh phd, ngay ... ... ...
PAIDIEN THEQ PHAPLUAT
CUA CO QUAN CAP CHUNG CHI
(KY, ho va tén, dong dbu)

ftrang 3)

Trach nhiém cia ngwéi dirae cip chirng chi:

L. Chi dwge nhin va thue hién cac cdng viée hoat d8ng xiv
dung trong pham vi cho phép cia chiing chi niy.

2. Tudn thi cic quy dinh cia phap ludt v& xdy dung va cac
phip ludt khac c6 hén quan.

3. Cdm cho nguiti khic thué, mwen hodc siv dung ching chi
nay d& hanh nghé.

4. Cdm tiy xoa, sita chita ching chi nay.

5. Xudt trinh khi c6 yéu cdu ciia cic oo quan co thim
quyén.

frramg 4)

CONG HOA X4 HOI CHU NGHEA VIET NAM
Bdc lip — Tw do — Hanh phuc

CHUNG CHI HANH NGHE
HOAT PONG XAY DUNG

T T
{Bem hinh theo Quyét dink sé- . ngdy ...

ftrerg 1)

* Trieomg hop cdp lai thi ghi vé ldn cdp (cdp lai ldn 1, lan 2,...)
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QUY TRINH TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 09
Cép chuyén d6i chimg chi hanh nghé hang II, hang III

cua ca nhan la ngwoi nwéc ngoai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1606/0P-UBND ngay 10 thang 5 ndm 2024
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

Ghi chu
o S Nop
TT Tén ho so lwgng| truec tiép hodc Nop
qua dwong buu truc tuyén
chinh
Pon dé nghi chuyén déi chimg chi
hanh nghé theo Méu sO 03 Phu luc
IV Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP \ , Van ban dién tu
1 L Re 1z . 01 |Ban chinh . X
(duoc stra doi, bo sung tai muc 3 duoc ky sb
Phu 1luc VII Nghi dinh s6
35/2021/ND-CP)
Tép tin anh c6 nén mau tring chan \ , \
) A : Ban chinh val|.. .. .
2 |dung cua nguot dé nghi duoc chup| 01 t&o tin anh Té&p tin anh
trong thot gian khong qua 06 thang P
Ban sao duoc
Van béng duoc dao tao, chimg chi {1~Q’p phap . héa Ban sao dién tur co
. A % , anh su, dich ra| ., . .7 .
hanh nghé do co quan, t6 chirc tibne  Viet val®@ tri phap ly cua
nudc ngoai cap dia duoc hop phap & VIC VAl an bang duoc
30, . : T A+ 01 |duogc cong chire, T
hoa lanh sw, dich ra tiéng Viét va ) hop phap hoa lanh
A , , chung thuc theo : X
duoc cong chirng, chirng thue theo : ~|su, dich ra tiéng
quy dinh cia phap luat Viét Nam quy dinh - cua Viét
' ' ' phap luat Viét|
Nam
Ban sao co|Té¢p dur li€u duoc
Gi:ély to hop phap vé cu tri hoidc CP ung th;'lr C h9a§ gmvh *darcllg Er,lh
A gidy phép lao dong do co quan co 01 teP tin Ch ua ant WOEC (‘ P f})l chra
tham quyén cua Viét Nam cap theo mf‘“ C up Eu’ ar} mal% chup Eu’
- ban chinh hoac|ban chinh/ Van
quy dinh i b S
ban sao, xuat|ban dién tir duoc

trinh ban chinh

ky s6/ Ban sao
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de do1 chieu

dién tr c6 gia tri
phap ly

Ghi chu:

Doi véi thanh phdn hé so ¢ STT 01, 03: Trieong hop ndép hé so triec tuyén khi chua
c6 chit ky s6 hodc ban sao dién tir c6 gid tri phdp Iy, ¢d nhdn ndp theo hinh thitc tép
dit liéu duoc dinh dang anh hodc (*.pdf) chita anh mau chup tie ban chinh. Trucc
khi nhdn két qua, cd nhdn ndp lai ho so ban gidy (truc tiép hodc qua dirong buu
dién) phit hop v6i ho so dd ndp truec tuyén @é So Xay dung luu trix theo quy dinh.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xirly | L& phi
Bo phan tiép nhan va tra két qua - So Xay dung|Rat ngan con 15{300.000
Thanh phé HO Chi Minh, dia chi: 60 Trvong Dinh,|ngay lam viéc|(ba  trim
Phuong V6 Thi Say, Quéan 3, TP.HCM ké tir ngay nhén|nghin)
Hé théng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh|dd ho so hop 1¢' |dong/chimg
Thanh phd Hb Chi Minh: chi.
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buge| oI Biéu
A dung | Trach | Thoi x £ X o
cong " o n . mau/Ket Dién giai
‘n cong nhiém | gian -
viéc " qua
viéc
Chuan bi thanh phan hd so theo muc
I
Nop ho C4 nhan Theo muc 1| ItIQp ho S0 qua mang tru’cv tuyén
SO hoac qua dudong buu dién hoac truc
tiép tai BO phan tiép nhan va tra két
qua.
0,25 X A <K
" Tiép nhan truc tieép:
ngay ) A A 4
1am - Trudng hop ho so day du:
Kiém Bé‘phén viée Lap Giay tiép nhan ho so va hen tra
trzf h.ﬁ’(SO’ tiép ‘ Theo muc I két qua; trao cho pAquiA nop ,h6 SO
va tiep nhéan va BM 01 theo BM 01; thwc hién ti€p budc B2
nhin ho | tra két - Truong hop ho so chua day du:
SO qua Hudng dan bo sung, hoan thién ho
so dén nguoi nop hd so va ghi 16 ly
do theo BM 02.

! theo quy dinh 14 25 ngay, tvong duong 19 ngay lam viéc, don vi rat ngén con 15 ngay lam viéc.
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Buéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

- Trudng hop tir choi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo BM 03

Tiép nhan qua Cong Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia hd so; kiem tra thong tin chit ky
s6 dé dam bao tinh xac thuc, hop 18
(néu co).

- Sau khi kiém tra, néu bao dam céc
diéu kién dé tiép nhan, Cong chirc
Mot cua tiép nhan, cép ma ho so va
xtr 1y ho so theo quy trinh.

- Truong hop hd so chua day di,
dung quy dinh thi thong bao cho t6
chirc, ca nhan qua tai khoan cua to
chirc, ca4 nhan qua Cong Dich vu
cong va hudéng dan day du, cu the dé
to chirc, ¢4 nhan bo sung hd so theo
yéu cau

Thoi gian tiép nhdn chinh thitc hodc
yéu cdu chinh swa, bé sung khéng
mudn hon 08 gio lam viéc ké tir khi
hé théng tiép nhan, trie thir 7, chu
nhdt.

- Tiép nhan hd so va chuyén chuyén
vién thy Iy hd so Trung tAm Quan ly
nha va Giam dinh xay dung

B2

Tham
dinh hd
SO, dé
xuat két
qua giai
quyét
thu tuc
hanh
chinh

Chuyén
vién
(Trung
tam
Quan ly
nha va
Giam
dinh
xay

1,75
ngay
lam
viéc
(ddi
véi ho
SO €O
van
ban b6

Theo muc |
BM 01

Du thao:
Théng bao
ho so chua

da hop 1€
hodc Phiéu

trinh,

Chuyén vién tiép nhan héd so tir BO
phan mét ctra, tién hanh kiém tra
tham dinh ho so.

- Trwong hop hd so chwa hop lé:
Chuyén vién du thao Phiéu trinh,
Vian ban dé nghi bo sung, thuc hién
tiép tir B2.1-B2.3.

- Truwong hop hd so hop lé:

Phiéu-danh-

' Chuyén—vién-lapPhiéu-trinh, Phicu
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. Noi .
Bude)  qung | Trach | Thoi | D, P
cong ,\ o n . mau/Keét Dién giai
vide C(f{lg nhiém | gian qui
viéc
dung) | sung) | gidnang |danh gid nang luc hoat dong xay
375 lwc hoat |dung, thuc hién tiép tr B3.
né iy dong xay
lam dung
viéc
(ddi
voi ho
so hop
18)
Truwong hop hd so chwa hop 18 (c6 viin ban dé nghi b6 sung)
Lanh
dao
Phong Lanh dao phong (Trung tdm) xem
(T{ung 0.5 xét hd so:
Qlt:a}lrrrllly ngay - Néu dong y du thao: ky nhay Phiéu
ha va lé'lm trinh, trinh Lanh dao Trung tam.
Giam viée - Néu khéng ddng y chuyén tra
dinh chuyén vién kém y kién chi dao.
X'éy Theo muc |
Xem xét,| dung) BM Oql
B2.1 | trinh k¥ | Lanh Dy thao
hd so dao van bgn ?e
Trﬁng nghi b6 L3 A 4 ha e
A sung anh dao Trung tdm xem xét ho so:
(Tti‘ig 0 Néu déng ¥ du thao: ky duyét Phiéu
tAm ng)ély trinh, ky nhdy du thao van ban d¢
Quanly| lam ngm ,b6 sung ho so, trinh Lanh dao
nhava | viéc Sq ky duyet X .
Giam ' Néu khong dong y chuyén tra
dinh chuyén vién kém y kién chi dao.
xay
dung)
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, Noi .
Buée)  jung | Trach | Thoi | DY, N
cong ,\ o n . mau/Keét Dién giai
o n cong nhiém | gian -
viéc " qua
viéc
Lanh Lanh dao S& hoac Tmé’ng phong
dao (duge giao ky thira iy quyén) xem
phong x¢ét ho so:
chuyén Theo muc I|- Néu dong v v6i du thao: ky phé
mgn 1,5 BMO01 |duyét du’ thao van ban dé nghi bo
B2 Xem xét, | (truong | peay Dy thao |sung h6 so. Chuyén Van phong S¢
| ky duyét hQ’PW lam | v3n ban d@é |cap so, dong dau, ban hanh. Chuyén
CTU»’QCA Uyl viée | nghibd |[sang B2.3
quyén) sung |- Neu khong dong y véi du thao:
. chuyén tra Trung tdm Quan ly nha
Lanh NP : A Y
, va Giam dinh xay dung kém y kién
dao S& ,
chi dao.
Van the| 0.5 tho sq, Va9 SO, dgng dAau, ban hanIAl
Ban Vin o4 Ho so di |Van ban, va chuyén ho S0 cho Bo
B23| hanh | O lgnf 18 duvae |PhAn Tiép nhan va Tra két qua tra
vin ban | P S(yg vide P Yl cho té churc, ca nhan dé hoan thién

ho so

Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay co quan tiép nhdn ho so cé vin ban
thong bdo sira doi, b6 sung, cd nhdn phai nép ho so siea doi, bé sung theo yéu cdu.
Sau thoi han trén, cd nhdn khéng siea doi, b6 sung thi hé so da ndp khéng con gid
tri, két thiic hé so.
Khi t6 chite, cd nhdn nép hé so bé sung theo yéu cdu thi chuyén thu Iy theo quy

dinh.
B3 |Trwong hop hd so hop 18
Lanh
dao Theo muc |
Phong BM 91 Lanh dao phong (Trung tdm) xem
(Trung | & Phi€u  |xétho so:
B3 1 }t(r?:hxl?, Qli}lrrrllly ngay - .tfmg’, - Néu dong y du thao: ky nhay Phiéu
T he So,y Thava | 1am 1eu dani | trinh, trinh Hoi dong xét cap.
Giam viée il]i I}llaorﬁ - Néu khong ddng y chuyén tra
dinh d éng < ﬁy chuyén vién kém y kién chi dao.
xay dung

dung)
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" Noi .
Bude)  qung | Trach | Thoi | D, P
cong ,\ o n . mau/Keét Dién giai
o n cong nhiém | gian -
viéce " qua
viéc
Theo muc |
BM 01
Xem xét,| dong | oo | trinh, | xem xét, cho ¥ kién tai Phiéu danh
B3.2 |danh gia | xét cap - Phiéu danh | .« . R A
A . lam : gida nang lwc hoat dong xay dung
ho so Chu’ng ViéC glé néng
chi ' lwe hoat
dong xay
dung
Theo muc |
BM 01
Bién ban
. danh gia
Tong nang lyc
hop két The kv hoat dong | )
qua Y xay dung |Tong hop két qua danh gia cua Hoi
. .r Ho 01 ) A . A , ) )
danh gia adn nod Du thao |dong xét cap chimg chi, du thao
B3.3 | clia Hgi <&t c% 1§nf Quyé't dinh |Quyét dinh cap ching chi/Thong
dbng xeét| " P S0 4D chimg | b40 V& 16 so, Tinh vire chua di didu
cap chi & ‘ chi/Thong kién cap chiang chi
chung béo vé ho
chi 50, linh
vuce chu’a
du di€u
kién cap
chung chi
Iéﬁnh Theo muc |
Phgzg BM 0l
(Trung 0.5 D‘-IA,thé"O Xem xét ho so, ky Phiéu trinh, du
Xem xét,| tam n 721 QEyet th thao Quyét dinh cap ching
B3.4 | trinh ky | Quan Iy lgnf cap chimg | chi/Théng bao vé hd so, linh vue
ho so' | nha va vide Ch}/ Thf“g chua du diéu kién cap chung chi
Giam ' bao ve ho | trinh Lanh dao Trung tam.
dinh so, linh
xay vuce chu’a
dung) du diéu
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" Noi .
]33';‘,’ ;| dung | Trich | Thoi mﬁB Kt Dién giai
ns cong | nhiém | gian w &
viéc " : qua
viéc
Lénh kién cap
dao Chl'mg chi
Trung
tam Xem xét hd so, ky nhay du thao
(Trung | 0,5 S A , A
A . Quyéet dinh cap chung chi/Thong
tam ngay ; N g X 5 Y
Quanly| lam bgo Ve,ho so, linh vue chua da diéu
N " kién cap chirng chi trinh Lanh dao
nhava | viéc S duvet
Giam yet
dinh
xay
dung)
Lanh Theo muc |
dao BM 01
p&lonAg Du thao
chuyen Quyét dinh
mon X . . .
Xem xét,| (tryomg noa% cap Ch‘fng Xem xét va ky duyét Quyét dinh cap
B3.5 | ky duyét| ., lgnfl ({)h}/ Thkolrllkg chimng chi/Théng bao vé hd so, linh
ho so L " a0 V€ N0 | yyre chua du diéu kién cap ching chi
dugeuy | vige | g finh | 711 ¢ap Citme
quyén) vue chua
N du diéu
dlggnshé kién cap
' chung chi
- Cho s6 vao sé, dong dau, ban hanh
B 01 13 so da Quyet dinh cap ching chi/Thong
B3 6 h‘a1;1 Van thu | ngay d 050 hal bao vé ho so, linh vue chua du didu
' 9 alll)r, So lam IZQCIA) © |kién cap chung chi, chuyén Chuyén
van ban viée uyet yien Trung tam in chung chi;
- Luu hd so (néu can).
Chuyén
vién 15
In (Trung . Du thao , , £ 4 £
B3.7| chimg tAm Ngay | & qué gid In ’chu’ngvchl (theo Quyét dinh cdp
) = | lam A chung chi)
chi Quan ly viee quyét
nha va '

Giam
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Buge| oI Biéu
A dung | Trach | Thoi x £ X s
cong ,\ o n . mau/Keét Dién giai
o n cong nhiém | gian -
viéc " qua
viéc
dinh
xay
dung)
Lanh
dao
phong
] chuyén
Ky o mon | S
B38| dWE | (tryomg | NEAY (Ketauagia g e oa 1y duyét chimg chi
ching hop lam quyét
chi | 4y0c ay viéc
quyen)
Lanh
dao S&
Ban 0,5 ,
B39 ha’n h— | Van qthu’ neay ket qua sia DPoéng dau, ban hanh chirmg chi
ching So lam quyét
chi viée
- Tra két qua cho Ca nhén; thu hoi
B6 phan ban chinh Gidy tiép nhan ho so va
. tiép | Theo hen tra két qua.
Tra ket A A £ , A . A \ X
B4 ui nhanva| giay | Kétqua |- Luu ho so tai Trung tAm va chuyén
q trakét | hen giao cho don vi luu trit S¢ xay dung
qua theo quy dinh.
- Thong ké, theo dai.
IV. BIEU MAU

Cac Bi€éu mau str dung tai cac budce cong viée.

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 | BMO1 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BMO03 |Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so
4 BM 04 |Pon dé nghi ghuyép do6i chting chi hanh nghé theo Mau s6 03 Phu
luc IV Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP
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5 BM 05 | Chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung

V. HO SO CAN LUU
TT | Mi hiéu Tén Biéu miu

1 | BMOl |Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

BM 04 |Pon dé nghi chuyén doi chimg chi hanh nghé theo Mau s6 03
Phu luc IV Nghi dinh s6 15/2021/NB-CP

5 | BMO05 | Chtng chi hanh nghé hoat dong xay dung

Phiéu trinh Thong bao danh sach chua du diéu kién chuyén d6i
ching chi, Quyét dinh chuyén déi chung chi

7 Cac thanh phan hd so (theo Muc I)

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Xay dung ngay 18 thang 6 nam 2014;

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luét Xay dung ngay 17 thang 6 nam
2020;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03 thang 3 nam 2021 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 nodi dung vé quan 1y du an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20 thang 6 nam 2023 ctia Chinh phu vé sira
dbi, b6 sung mat sb6 diéu cua cac Nghi dinh thudc linh virc quan ly nha nuwée cia B
Xay dung;

- Thong tu s6 38/2022/TT-BTC ngay 24 thang 6 nam 2022 ctia B Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp 1é phi cap gidy phép hoat dong xay dung, 1& phi
cap chirng chi hanh nghé kién tric su;

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh via Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26 thang 10 nam 2023 cua Bo Xay dung
vé viée cong b6 tha tuc hanh chinh duoc stra d6i, bd sung; thay thé trong linh vuc
hoat dong xay dung thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuédc cia Bo Xay dunga
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B Xay dung;

- Quyét dinh s6 702/QD-BXD ngay 09 thang 6 nam 2021 ctia B6 Xay dung veé
viéc cong b6 diéu chinh Bd cau hoi phuc vu sat hach cép chirng chi hanh nghé hoat
dong xay dung;

- Quyét dinh s6 1191/QD-BXD ngay 28/11/2023 ctua Bé Xay dung vé viée ban
hanh quy dinh v& chi phi sat hach cap chimg chi hanh nghé hoat dong x4y dung;

- Céng van s6 890/BXD-VP ngay 13 thang 3 nam 2023 cia Bd Xay dung veé
viéc thue hién quy dinh lién quan dén bo s6 ho khau, so tam tra gidy.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

i, gAY ... thdng ... ndm ... ...

PON PE NGHI
CHUYEN POI CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG

Kinh gui: (Tén co quan co tham quyén).

I.Hovatén: ..o 2. Ngay, thang, nam sinh: ..........................
3. Quéc C1C .
4. Ho chiéu 8O: ... Ngay cap: .....oo...... NOT CAD: oo
5. S8 dien thoai: «.ooovoeoeooee 6. brachiEmail: ...
7. DON VI CONG LAC, ..o
8. Trinh d§ chuyén mon (ghi ro chuyén nganh, hé dao tao): ....................ccc.cceeeen..

9. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh vuc dé nghi chuyén doi chimg chi hanh
nghé (nam, thang): .........o.ovoivereeeeeeeeeeeeen.

10. Chirng chi hanh nghé so: ........ Ngay cap: ....... NOT CAD: oo,
Linh virc hoat dOng XAy dung ..o,

II. Qua trinh hoat dong chuyén mon trong xay dung:

Thoi gian cong | Pon vi cong tac/
tac (7w thang, | Hoat dong doc lip | Keé khai kinh nghiém thwe | Ghi

TT| '« , A S cn A Cn gem . BsR .
> ndm dén thdng, |(Ghiro tén don vi, so| hién cong viéc tiéu biéu chu
ndm) dién thoai lién hé)
1 1. Tén Dy an/cong trinh:

Chirc danh/Né1 dung cong viée
thuc hién:
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2.

Pé nghi chuyén ddi chirng chi hanh nghé hoat dong xiy dung véi cic ndi dung
sau:

Linh virc hoat dong: ..., Hang: ...

Téi xin chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, hop phap cua ho so, ndi dung ké khai
trong don va cam két hanh nghé hoat dong xay dung theo dung ndi dung ghi trong
chimg chi dwgc cap va tuan thu cac quy dinh ciia phap luat co lién quan.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi ro ho tén)
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MAU CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG

Trach nhiém cia ngwsi dirge cdp chimg chi:

1. Chi dwge nhiin va thue hién cie cong vide hoat déng xiy
dung trong pharm vi cho phép coa ching chi nay.

2. Tuin thi cac quy dinh cia phap ludt vé xdy dung va cac
phap ludt khiac ¢ lién quan.

3. Cdm cho ngud khac thué, rwon hodc sit dung chimg chi
nay d€ hanh nghé.

4. Cdm tiy xoa, sia chita ching chi nay.

3. Xudt trinh khi c6 yéu ciu cna cic oo quan cd tham
quyén.

ftrang 4)

CONG HOA X3 HOI CHU NGHIA VIET NAM
Bic lip — Ty do — Hanh phic

CHUNG CHI HANH NGHE
HOAT PONG XAY DUNG

S8 ceeree e
(Bam Finh theo Quyé dinki s6: . ngay .}
fremg 1)

THONG TIN CA NHAN

dnb 436 cila nguedi
e clp chimg chi

Chir &y cua nguci
dheare cdp chimmg chi

HowaTen: ... ——
Neay thang nam sinbe
86 CMTND (hode hd chidu), ..o,

cipngav ... T2 e

QB O
Co a0 damBan: o e
Hédaotao: . .

Trinh d& chuvénmon: .

firang 2)

Néi dung duge phép hanh nghé Lioat déng x4y dung:

STT Linh VIFC

i Hang Thivi han
banh nghe ' '

Tinh'Thanh phd, ngay .../
PAIDIEN THEOQ PHAP LUAT
cUA €O QUAN CAP CHUNG CHI
(&Y, ho va tén, ding déu)

firang 3)
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QUY TRINH TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 10

Cép chirng chi niing lwc hoat dong xay dung lan diu hang II, ITI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1606/0P-UBND ngay 10 thang 5 ndm 2024
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

Ghi chu
. Négp
TT Tén hd so S0\ tryctiép | NOP
lwong | hodc qua | truc
dwong buu | tuyén
chinh
Bon dér nghi cap chting chi niang luc theo Vin ban
Mau s60 04 Phu luc IV Nghiq dinh soO dien tir
I |15/2021/ND-CP (duoc sta doi, bd sung taj 01 |Ban chinh du’bC 1Y
muc 4 Phu luc VII Nghi dinh sb Loy
35/2021/ND-CP) >0
) Quyét dinh thanh 1ap to chirc trong truong 01 Ban sao c6|Van ban
hop ¢6 quyét dinh thanh 1ap ching thuc|dién tir
Quyét dinh cong nhan phong thi nghiém hogc . bar} d?"-’c }( Y
chuyen nganh xay du’ng cua to chuc hodc S%O dl‘e,n tq’ S? hoac
hop dong nguyén tic vé viéc lién két thuce CO, gl? tr] b?‘? saqo
3 hién cong viéc thi nghiém phuc vu khao sat 01 phap Iy dlren‘t,u’ .
xdy dung vé1 phong thi nghi€ém chuyén co gla Fﬂ
nganh x4y dung dugc cong nhan (ddi voi to phap ly
chirc dé nghi cap chting chi nang lyc khao
sat dia chat cong trinh)
Ké khai mi s6 chimg chi hanh nghé trong
don d& nghi cap chimg chi ning luc d6i voi
c4 nhan dd duoc cap ching chi hanh nghé
ciia cac chirc danh yéu cau phai co chimg chi
hanh nghé. D6i voi chac danh chi huy
4 |trudng chi cd kinh nghiém thuc hién cong| 01

viéc vé thi cong xdy dung thi thay thé bing
van bang dugc dao tao phu hop véi cong
viéc dam nhan tuwong ung vo1 quy dinh tai
khoan 4 Diéu 67 Nghi dinh nay, kém theo
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ban ké khai va tu xac dinh hang chung chi
hanh nghé theo Mau s 05 Phu luc TV Nghi
dinh nay (khong yéu cau ké khai noi dung veé
chtimg chi hanh nghé); vin bang dugc dao
tao cua cac ca nhan tham gia thyc hién cong
viéc

Hop déng va Bién ban nghiém thu cong viéc
da thuc hién theo ndi dung ké khai (déi vOl
to chuc khao sat xay dung, 1ap thiét ké quy
5 |hoach xay dung, thiét ké, tham tra thiét ké| 01
xay dung, tu van quan 1y du an dau tu xdy
dung, tu van giam sat thi cong xdy dung
hang I, hang II)

Hop dong; Bién ban nghiém thu hoan thanh
thi cong xay dung hang muc cong trinh, cong
trinh xdy dung hodc bd phan cbéng trinh
6 |(trong truong hop thi cong cong tac xay| Ol
dung chuyén bi¢t) da thuc hién theo ndi
dung ké khai (d6i véi to chuc thi cong xay
dung hang I, hang II)

Ghi chu:

Truong hop ndp hé so triec tuyén khi chuwa cé chiv ky s6 hodc ban sao dién tir cé gid
tri phdp ly, 16 chikc nop theo hinh thuee tép dir liéu dwoc dinh dang anh hodc (*.pdf)
chita anh mau chup tie ban chinh. Trudc khi nhdn két qud, 16 chikc nop lai hé so
ban gidy (triec tiép hodc qua dwong buu dién) phit hop véi hé so dd ndp trec tuyén
dé So Xdy dung heu trix theo quy dinh.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xirly | L& phi

B¢ phan tiép nhan va tra két qua - So' Xdy dung|15 ngay lam viéc|1.000.000
Thanh ph6o H6 Chi Minh, dia chi: 60 Truong Pinh, | ké tir ngay nhan|(mot  tri¢u)

Phuong V6 Thi Sau, Quan 3, TP.HCM da hd so hop 1¢|dong/chimg
Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh|(theo quy dinh la|chi.
Thanh phd Hb Chi Minh: |20 ngay)

https://dichvucong. hochiminhcity.gov.vn




CONG BAO/S6 225+226/Ngay 01-6-2024

41

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Bl

Nop hd so

T6 chue

Kiém tra

hé so va

tiép nhin
hé so

Bo phan

tiép nhan

va tra két
qua

0,25 ngay
lam viéc

Theo muc |

Chuan bi thanh phan ho
so theo muc |

- Nop hd so qua mang
truc tuyén hodc qua
duong buu dién hoac truc
tiép tai B6 phan tiép nhan
va tra két qua.

Theo muc |
BM 01

Tiép nhén truc tiép:

- Truong hop ho so day
du:

Lap Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua; trao
cho ngudi ndp ho so theo
BM 01; thuc hién tiép
budc B2

- Truomg hop ho so chua
day du: Hudng dan bo
sung, hoan thién ho so
dén nguoi nop hd so va
ghi 1o ly do theo BM 02.

- Trudmg hop tir chdi tiép
nhan ho so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03

Tiép nhin qua Céng
Dich vu cong true tuyén
- Kiém tra tinh chinh xac,
day du cia ho so; kiém
tra thong tin chit ky s6 dé
dam bao tinh xac thuec,
hop 1 (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién dé
tiép nhan, Cong chirc Mot
cira tiép nhan, cap ma ho
so va xt 1y hd so theo
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Buge | i dung | Trach o pitu P
cong A A oA Thoi gian| mau/Keét Dién giai
. n cong viéc | nhiém .
viéc qua
quy trinh.
- Truomg hop hod so chua
day du, dung quy dinh thi
thong bao cho t6 chirc, ca
nhan qua tai khoan cua to
chtrc, c4 nhan qua Cong
Dich vu cong va hudng
dan dﬁy du, cu thé dé tb
chirc, ca nhan bd sung ho
so theo yéu cau
Thoi gian tiép nhdn chinh
thitc hodic yéu cdu chinh
swa, bo sung khéng mudn
hon 08 gic lam viéc ké tir
khi hé théng tiép nhdan,
trie thir 7, chu nhdt.
- Tiép nhan ho so va
chuyén chuyén vién thy
1y hd so Trung tam Quan
ly nha va Giam dinh xay
dung
Chuyén vién tiép nhan hd
1,75 ngay so tr B phan mét cura,
lam viéc | Theo muc I tién hanh kiém tra tham
(déi Vol BMO1 |dinh hd so.
Thiam h6soco | pyythao: |- Trudng hep ho so
dinh hé | Chuyén | vanban Thong bao |chwa hop 18 Chuyén
so, d& |vién (Trung| b0 sung) |14 o chura |Vvién du thao Phiéu trinh,
xuat két | tam Quan di hop 16 | Van ban @ nghi bo sung,
B2 o | S op R
qua giai | lynhava hoiic Phiéu |thuc hién tiep tr B2.1-
quyét tha | Giam dinh . |trinh, Phiéu|B2.3.
tuc hanh | xdy dung) 3’7 > N&aY | danh gia |- Truong hop hd so hop
chinh lam vi€e | 1 ano Twe |16: Chuyén vién 14p Phidu
(ft o1 vol hoat dong |trinh, Phiéu danh gia
ho Sl‘f hop xay dung |nang luc hoat ddng xay
¢) dung, thuc hién tiép tr
B3.
Truong hop hd so chwa hop 18 (¢6 viin ban dé nghi b6 sung)
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Buoe | Ngidung | Trach o pitu P
cong A on on Thoi gian| mau/Keét Dién giai
. n cong viéc | nhiém .
viéc qua
. Lanh dao phong (Trung
Llajllll‘l dao tam) xem xét ho so:
ong - Néu dong y du thao: ky
(Trung tam 0 . . R . .
Quan 1y )5 ngay nhay Phi€u trinh, trinh
N lam viéc Lanh dao Trung tam.
nha va P A A ,
Giam dinh - Ngu khong dong y
xay dung) Theo muc I |chuyén ‘El‘él chuyén vién
BMoO1 |kémy kién chi dao.
Xem xét, i
B2.1 | trinh ky Du thao Lanh dao Trung tdm xem
hd so Lanh d van ban dé |xét ho so:
Tl‘?lrrll tgron nghi b6 | Néu dong y du thao: ky
&4 sung | duyét Phiéu trinh, ky
(Trung tam . 4 e o
- | 0,5ngay nhay du thao van ban dé
Quan ly . - A -1 R A )
. lam viéc nghi bé sung hé so, trinh
nha va Lanh dao S& ky duyét
Giam dinh L RO SRy CIyeL
xay dung) Néu . khqng dgng v
chuyén tra chuyén vién
kém y kién chi dao.

Lanh dao Lanh dao S& hoac Trudong
phong phong (duoc giao ky thura
chuyén uy quyén) xem xét ho so:

mon - Néu dong y voi du thao:

(truong Theo muc I |y phé duyét dy thao van

hop du‘()c BM Ol |ban dé nghi bé sung ho

B2 Xem xét, | uy quyén) | 1,5 ngay Du thao |s0. Chuyén Vian phong

' ky duyét lam viéc | vin ban dé | SO cap so, dong dau, ban
nghi by |hanh. Chuyén sang B2.3

Lanh d sung - Néu khong qdéng y voi
ansq a0 du thao: chuyén tra Trung

o tm Quan ly nha va Giam
dinh xay dung kém y kién
chi dao.

Cho s6, vao so, dong dau,

B2 3 Ban hanh V;]r?rll)}tl}élflg 0,5 ngay | Hosoda Eﬁn élrllanﬁg ng 3?;1 ];/g
' in bi ) lam viéc | phé duyét |©WYn :
van ban Sé& am viee | phe duye phan Ti€p nhan va Tra

két qua tra cho t6 chirc, ca
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Buge | i dung | Trach o pitu P
cong A A oA Thoi gian| mau/Keét Dién giai
. n cong viéc | nhiém .
viéc qua
nhan dé hoan thién ho so
Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay co quan tiép nhdn hé so ¢é van ban
théng bdo swa doi, bo sung, t6 chitc phai nép hoé so swra doi, bo sung theo yéu cdu.
Sau thoi han trén, to chitc khong swa doi, bo sung thi ho so da ndp khoéng con gid
tri, két thiic hé so.
Khi t6 chitc, cd nhdn ndp hé so bé sung theo yéu cdu thi chuyén thu 1y theo quy
dinh.
B3 |Trwong hop ho so hop 18
N Theo muc I|Lanh dao phOpg (Trung
Lanh dao BMO] |tAm) xem xét ho so:
Phong Phiéu trinh. |- Néu dong y du thao: ky
Xem xét, | (Trung tam . eu trinh, | 7 X . .
. . = .| 0,5ngay | Phiéu danh |nhay Phi€u trinh, trinh
B3.1 | trinh ky | Quan ly lam viéc 14 na Hoi dong xét ca
ho so nha va *¢ | glanang |HOTCONE XCLCap. ,
Giam dinh lwc hoat |- Ngu khéng doéng vy
xay dung) dong xay |chuyén ‘El‘él chuyén vién
dung kém y kién chi dao.
Theo muc |
BM 01
Xem xét, | HO1 déng 02 ned Phi‘éAu tri,nh, Xen,l x¢t, cho y kién tai
B3.2 | danh gia | xétcap lam \%ié}(]: Ph}gu Eianh Phiéu danh gia nang luc
ho s | chimg chi Y| slanang ihoat dong xay dung
luc hoat
dong xay
dung
Theo muc |
BM 01
Tong hop Bién ban |TOong hop két qua danh
k'et qu?l’ Thu ky Hoi danh gia gla, cua HQI dong xet caAp
danh gia A . . nang luc |chung chi, du thao Quyet
. eoa. | dOngxét | 01 ngay : . X , T A
B33 | caa Hoi | : , o~ | hoat dong |dinh cap ching chi/Thong
x ‘.. | cap chung | lam viéc el . A 1A N
dong xét chi xay dyng |bao vé ho so, linh vyc
cap Du théo chwva da diéu kién cap
ching chi Quyét dinh chung chi
cap chung
chi/Théng
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Buéc | . . Biéu
cong | Notdung | Trach ., oo o ion| miuw/Két Dién giai
. n cong viéc | nhiém .
viéc qua
bao vé ho
so, linh
vuc chu’a
du di€u
kién cap
chirng chi
Lanh dao Xem xét ho so, ky ,Phié'u
Phong Theo muc | tr:mh, du thao Quyét dinh
(Trung tam 0.5 ngay BM 01 |cap ching chi/Théng bao
Quan ly I ém vice | Du thao v€ ho so, linh vwe chua
nha va ‘ Quyé’t dinh da diéu kién cap ching
| Giam dinh chp chﬁng chi trinh Lanh dao Trung
xem x€L | xay ding) chi/Thong |tAm:
B3.4 | trinh ky R "y *hg
ho so ami ¢ao A0VE 10 I em xét hd so, ky nhay
Trung tam so, linh , 2 4 p
R h du thao Quyét dinh cap
(Trung tam 0,5ngay | ‘oo SV | chimg chi/Thong bao vé
Quanly |, 2" | qudidy |T100E ¢ 8 7
L lam viéc .~ 4« |ho so, linh vuc chua du
nha va kiéncap | ... ...« ) )
e ) . |dieu kién cap chimg chi
Giam dinh chirng chi | | . ) .
. trinh Lanh dao S¢ duyét.
xdy dung)
Lanh dao Theo muc |
phong BM 01
chuyén Du thao
mon A, 4:
(truong QEyethC,Imh Xem xét va ky duyét
Xem xét, | 1,01 dwge | 02 ngd cap CMME |\ Quyét dinh cap ching
B3.5 | ky duyét ﬁ}} quyén) lam Vié}(]) Ch}/ Thf“g chi/Thong bao ve ho so,
hé so "¢ | ba0veho Ijnh vire chua di didu
80, hlrllh kién cap ching chi
50 kién cap
chirng chi
- Cho sO vao sé,r déng
HO so da dau, ban hanh Quyét dinh
Ban hanh | . .| 01 ngay n cép chimg chi/Théng bao
B3.6 - 1. |Vanthu So| . = dugc phé |7F .
vin ban lam vigc duyet  |V€ hé so, linh vue chua

du diéu kién cap chung
chi, chuyén Chuyén vién
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Buoe | Ngidung | Trach o Bicu s
cong A A oA Thoi gian| mau/Keét Dién giai
. n cong viéc | nhiém .
viéc qua
Trung tam in ching chi;
- Luu hd so (néu can).
Chuyén
vién (Trung ,
In chirng | tam Quan | 1,5 ngay Pu thqaow In chimg chi (theo Quyét
B3.7 ) PR N -~ |Keétquagia| . Z , :
chi lynhava | lam viéc ¢ dinh cdp chung chi)
Giam dinh quye
xay dung)
Lanh dao
phong
chuyén
, A mén 1 5 \ K/( 5 9 X r \ kr d A
B38 Ky duyc;t (truong 1‘, nga}y et quaA} gia hem Xﬁt va ky duyét
chirng chi hop duge | 1am viéc quyet |chung chi
uy quyén)
Lanh dao
S&
B39 Bafl hanl{ Vin thu Sé O‘,S ngay Két qua gia Dorng dqau, ban hanh
chirng chi lam viéc quyét |chung chi
- Tra két qua cho To6
churc; thu hoi ban chinh
o Giay ti€p nhéan ho so va
Trd k& BA,Q pf}llaAn Theo i hen tra két qua.
B4 | ‘raxet ) ticpmhan jTheoglayl g (s |- Lyu hd so tai Trung tam
qua va tra két hen . X
ua va chuyén giao cho don
q vi lvu trit S& x4y dung
theo quy dinh.
- Thong ké, theo dai.
IV. BIEU MAU
Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viéc.
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
BM 01 |Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 |Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
BM 03 |Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
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4 BM 04 |Pon dé ngh,i cép ching chi nang luc theo Mau sb 04 Phu luc IV
Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP

5 BM 05 |[Ban khai kinh nghiém cong tac chuyén mén va xac dinh hang cua
chting chi hanh nghé hoat dong xay dung

6 BM 06 |Chirng chi nang Iwc hoat dong xay dung

V.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1 | BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 |Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 BM 03 |Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

4 BM 04 |Pon dé ngh,i cép chimg chi nang luc theo Mau sd 04 Phu luc IV
Nghi dinh so 15/2021/ND-CP

5 BM 05 |Ban khai kinh nghi@m cong tac chuyén mon va xac dinh hang cua
chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung

6 BM 06 |Chung chi nang lwc hoat dong xay dung

7 Phiéu trinh va Phiéu danh gia nang luc hoat dong xay dung

8 Bién ban danh gia nang luc hoat dong xay dung

9 Cac thanh phan hd so (theo Muc I)

VI. CO SO PHAP LY
- Luat Xay dung ngay 18 thang 6 nam 2014;

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luét Xay dung ngay 17 thang 6 nam
2020;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03 thang 3 nam 2021 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 nodi dung vé quan 1y du an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20 thang 6 nam 2023 ctia Chinh phu vé sira
dbi, b6 sung mat sb6 diéu cua cac Nghi dinh thudc linh virc quan ly nha nuwée cia B
Xay dung;

- Thong tu s6 38/2022/TT-BTC ngay 24 thang 6 nam 2022 ctia B Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp 1é phi cap gidy phép hoat dong xay dung, 1& phi
cap chirng chi hanh nghé kién tric su;

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh via Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong
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giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26 thang 10 nam 2023 cua Bo Xay dung
vé viée cong b6 tha tuc hanh chinh duoc stra d6i, bd sung; thay thé trong linh vuce
hoat dong xay dung thuéc pham vi chirc nang quan ly nha nuwédc cua B Xay dung.
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TEN TO CHUC PE NGHI
CAP CHUNG CHI NANG LUC

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

e, REAY .. thdng ... ndm .. ... ...

PON PE NGHI
CAP CHUNG CHI NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG

Kinh gui: (Tén co quan co tham quyén).

1 TN 10 CITIC ..o
2.D1a chitru SO ChINN: ..o
3. SO dién thoai: w.oovovovoeeoo SO TAX: oo
A Email: oo, Website: ..o

5. Nguoi dai dién theo phap luat'”:

Hovatén: ......ocoooveiiii . GG VU oo

6. Mi s6 doanh nghiép/Quyét dinh thanh 1D SO: .....oovevoveeoeeeeeeeeeeeeeeeeeee,

NOL CAP: e NZAY CAP: v,
7. Nganh nghé kinh doanh chinh: ...........cocoooiooeooee e,

8. Ma s6 chung chi nang luc (n€u co):

S6 Chtng chi: ...ooovovevoeeee, Ngay Cap ....ocovvv... Noi cap: ..

Linh virc hoat dOng xay dung: ...

9. Danh sach ¢4 nhan chu nhi€m, chu tri, cd nhan c6 yéu cau vé chirng chi hanh nghé

va ca nhan tham gia, cong nhan k¥ thuat (n€u co6) ¢6 1ién quan cuia t6 chuc

a) Danh sach ca nhan chu nhi€m, chu tri, ¢4 nhan c6 yéu cau vé chirng chi hanh nghé:

STT |Ho va tén|Vi tri/Chirc danh| S6 chiétng chi hanh nghé |Dién thoai lién hé
1
2

b) Danh sach c4 nhan tham gia, cong nhan k¥ thuat lién quan dén linh vire cap ching
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chi:

STT|{Hog va tén| Vi tri/chttcc danh| Trinh d§ chuyén moén | Dién thoai lién hé
1
2

10. Kinh nghiém hoat dong x4y dung lién quan dén dén linh vuc dé nghi cap chimg

chi:
Noi dung hoat dgng xiy dung | Thong tin dw an/cong | Chu diu
(Ghi 1o linh viee hoat dong va vai tro:|  trinh (Ghi 1o tén dy tuw
srt| 1ha thau chinh, nha thau phy, tong dn/cong trinh; nhom dir| (Tén chu |Ghi
thau; ngi dung cong viéc thuc hién; |dn; logi, cdp cong trinh; |ddu tu, so|cha
ky hiéu, ngay, thang, ndm cua hop | quy mo két cau, cong  |dién thoai
dong thuc hién cong viéc ) sudt, vi tri xdy dwng) | lién hé)
1
2

11. Ké khai may moc, thiét bi (@6i vdi 16 chirc thi cong xdy dung, t6 chirc khdo sdt

xdy dung)
Loai may i < Sé hitu | Chit
A £ A , Nwéce | Nam . LR .
moc, thietbi| S0 | Cong | Tinh . - cua tdo | lwong sw
STT . £ . san san . ‘n
phuc vu thi | lwgng | suat | nang A %, | chwe hay |dung hién
- : xuat | xuat . A
cong di thue nay
1
2

bé nghi cép chirng chi nang luc hoat dong xay dung véi ndi dung nhur sau:

Linh virc hoat dong: ..., Hang: ...

o Cap 1an dau; cap diéu chinh hang chimg chi nang luc

o Diéu chinh, bo sung ndi dung chimg chi nang luc

o Cap lai chtng chi ning lwc

Ly do d& nghi ¢ap 12 ching Chi: ......o..oivetieieeee e
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0 Gia han chimg chi nang Iuc

(Tén t6 chirc) chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, hop phap cua hd so va cac noi dung
ké khai trong don va cam két hoat dong xay dung theo dung noi dung ghi trong
chimg chi dwgc cap va tuan thu cac quy dinh ciia phap luat co lién quan.

DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA TO CHUC
(Ky, ho va tén, dong ddu)

Ghi chu:
M Thay thé cac thong tin nguot dai dién theo phap luat (ho va tén, chuc vu), dia chi
tru s& chinh; nganh nghé kinh doanh chinh bang ma s6 doanh nghiép ddi véi to chirc

da duoc cap ma s6 doanh nghiép.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI KINH NGHIEM CONG TAC CHUYEN MON VA XAC PINH
HANG CUA CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG

I.Hovatén: ..o 2. Ngay, thang, nam sinh: ................................
3.86 Chung minh thu nhan dan/Ho6 ChiCW CCCD: oo

4. Trinh d0 chuy€n MON: ...,
5. Thoi gian c6 kinh nghiém nghé nghiép (nAm, thAnNg): ........o.oovevoieeeeeeeeeeeeeeeae.
6. DON VI CONZ LAC: ...ooii e

7. Qua trinh hoat dong chuyén mon trong xay dung:

Pon vi cong tac/ | Ké khai kinh nghiém thyc hién cong
Hoat dong doc viéc tiéu biéu

1ap (Ghi 10 tén Du dn/cong trinh; Nhém du| Ghi

(Ghi 16 tén don vi,| dn/Cdp cong trinh; Logi céng trinh; |chu

sb dién thoai lién | Chitc danh/Noi dung cong viéc thuc

Thoi gian cong
tac

STT| (Tt thang, ndm

dén thdng,

nam) he) hién)
1
2
8. S6 Chtng chi hanh nghé d3 dwgc cAp: ..o.oovevvveeeeee, NEAY CAP: v
Noi cép: .............................. Pham vihoat dOng: ...
9. Tu Xép Hang: ..o @

T61 xin cam doan ndi dung ban khai nay la ding su that, néu sai t61 hoan toan chiu

trach nhiém.

XAC NHAN CUA CO QUAN, Tinh/thanh pho, ngay .../.../.......
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP © NGUOI KHAI

(Ky, dong dau) (Ky va ghi ro ho, tén)
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Ghi chu:

) Thay thé cac thong tin ngay thang nam sinh, sé chimg minh thu nhan dan/ho chiéu
bang m4 s6 dinh danh ca nhan khi co so dir liéu qudc gia vé dan cu chinh thirc hoat
dong.

@ C4 nhan dbi chiéu kinh nghiém thuc hién cong viée va diéu kién nang luc theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP dé ty nhan Hang

®) Xac nhan d6i véi cac ndi dung tr Muc 1 dén Muc 6 (Ca nhan tham gia hanh nghé
doc 1ap khong phai ldy xac nhan nay).
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MAU CHUNG CHI NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG

TEN CO QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CAP CHUNG CHI Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
CHUNG CHI
NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG
SO oo,

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: ... ngay ... *)

TN 10 CITIC, ..o ove oo,
Gidy chimg nh4n ding ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh 18p SO: .......cocoevvveeeecn..
NZAY CAP: oo NOT CAD: oo,
Tén nguoi dai dién theo phap luat: ............................... Chic vu: oo
Di1a chi tru SO Chin i oo
SO dién thoai: «.oo.oovoeooee SO TAX: oo
Email: ... WebSIte: ..o,

Pham vi1 hoat déng xay dung:

1. Tén linh vuec hoat dong (ghi vo loai du dn/logi cong trinh):

NG oo

2. Tén linh vuc hoat dong (ghi ro loai dw dn/loai cong trinh):

NG o oo
Chimg chi nay co gia tri dén hét ngay .../.../...

e, gAY .. thdng ... ndm 20.. ...
PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CO QUAN CAP CHUNG CHI
(Ky, ho va tén, dong ddau)
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QUY TRINH TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 11
Cép diéu chinh, bé sung ndi dung chirng chi ning lwc

hoat dong xay dung hang II, I11
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1606/0P-UBND ngay 10 thang 5 ndm 2024
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

Ghi chu
. S6 Nop
T Ten ho so lwgng| truc tiép hogc | NOp
" | qua dwong buwu |truc tuyén
chinh
bon dér nghi cap ching chi ning lyc theo Vin ban
Mau s6 04 Phu luc IV I}Tghiq dinh so6 dién tir
1 (15/2021/ND-CP (dugc stra doi, bd sung taj 01 Ban chinh du’dc v
muc 4 Phu luc VII Nghi dinh s6 ot
35/2021/ND-CP) >0
) Quyét dinh thé}nh lap t6 chirc trong truong 01 Ban sao ¢o Vajn ban
hop c¢é quyét dinh thanh 13p chung thuc hodc| dién tur
Quyét dinh cong nhan phong thi nghiém b,an‘ §a0‘ dler,l tu’, dlfoc lfy
chuyén nganh xay dung cta to chuac hoic c6 gia tri phap ly 50 hodc
hop ddng nguyén tic vé viée lién két thuc bf‘ n 580
3 hién cong viéc thi nghiém phuc vu khao sat 01 dler.l,m co
xdy dung v&i phong thi nghiém chuyén gla m,
nganh xay dyng duoc cong nhan (d6i véi to phap 1y
chirc dé nghi cap chting chi nang lyc khao
sat dia chat cong trinh)
Ké khai ma s6 chimg chi hanh nghé trong
don dé nghi cap ching chi niang lyc doi voi
ca nhan di dugc cdp chimg chi hanh nghé
ciia cac chirc danh yéu cau phai c¢6 chimg
chi hanh nghé. Ddi véi chite danh chi huy
4 [trudng chi co kinh nghiém thuc hién cong| 01

viéc vé thi cong xay dung thi thay thé bang
van bang duoc dao tao phu hop véi cong
vigc dam nhan tuong ung voi1 quy dinh tai
khoan 4 Diéu 67 Nghi dinh nay, kém theo




56

CONG BAO/S6 225+226/Ngay 01-6-2024

ban ké khai va tu xac dinh hang chiung chi
hanh nghé theo Mau s6 05 Phu luc IV Nghi
dinh nay (khong yéu cau ké khai ndi dung vé
chimg chi hanh nghé); van bang duoc dao
tao cua cac ca nhan tham gia thuc hién cong
viéc

Hop déng va Bién ban nghiém thu céng viéc
da thuc hién theo nd1 dung ké khai (déi vOl
to chuce khao sat xay dung, 1ap thiét ké quy
hoach x4y dung, thiét ké, tham tra thiét ké
xdy dyng, tv van quan ly du an dau tu xay
dung, tu van giam sat thi cong xdy dung
hang [, hang 1)

01

Hop dong; Bién ban nghiém thu hoan thanh
thi cong xdy dung hang muc cOng trinh,
cong trinh xay dung hodc bo phan cong trinh
(trong truong hop thi cong cong tac xay
dung chuyén biét) da thuc hién theo ndi
dung ké khai (ddi véi to chac thi cong xay
dung hang I, hang II)

01

Ghi chu:
Truong hop nép hé so truc tuyén khi chuwa cé chit ky s6 hodc ban sao dién tir cé gid
tri phdp 1y, 16 chikc ndp theo hinh thirc tép dir liéu dwoc dinh dang anh hodc (*.pdf)
chita anh mau chup tue ban chinh. Trudc khi nhdn két qud, 16 chirc nop lai hé so ban
gidy (truec tiép hodc qua dwong buu dién) phit hop véi ho so da ndp triec tuyén dé So
Xdy dung luu trit theo quy dinh.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

Bo phan tiép nhan va tra két qua - So Xay dung|l15 ngay lam
Thanh phd H6 Chi Minh, dia chi: 60 Truong Pinh,|viéc ké tir ngay
Phuong V& Thi Sau, Quan 3, TP.HCM
Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh/hop 1€ (theo quy
Thanh phd Hb Chi Minh:|dinh la 20 ngay)
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

nhan da ho so

500.000 (ndm
tram  nghin)
ddng/chung
chi.
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Bl

Nop hd so

T6 chue

Kiém tra

ho so va

tiép nhin
hé so

Bé
phan
tiép
nhan va
tra két
qua

0,25
ngay
lam
viéc

Theo muc
I

Chuan bi thanh phﬁn ho so theo muc I

- Nop ho so qua mang truc tuyén hoéc
qua duong buu dién hoac truc tiép tai
B6 phan tiép nhan va tra két qua.

Theo muc
IBM 01

Tiép nhén trwe tiép:

- Truong hop ho so day du:

Lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua; trao cho ngudi ndp ho so theo
BM 01; thye hién tiép budc B2

- Trudong hop hd so chua day du:
Hudng dan bb sung, hoan thién ho so
dén ngudi ndp ho so va ghi 18 1y do
theo BM 02.

- Trudng hop tir chdi tiép nhan ho so:
Lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03

Tiép nhin qua Céng Dich vu céng
truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh xac, day du cua
ho so; kiém tra thong tin chir ky s6 dé
dam bao tinh xac thuc, hop 1€ (néu
co).

- Sau khi kiém tra, néu bao dam céc
diéu kién dé tiép nhan, Cong chic
Mot cira tiép nhan, cap ma ho so va xir
1y ho so theo quy trinh.

- Truong hop hd so chua day du, dung
quy dinh thi thong bao cho tb chuc, ca
nhan qua tai khoan cua to chirc, ca
nhan qua Céng Dich vu cong va
huéng dan day di, cu thé dé to chirc,
ca nhan bo sung ho so theo yéu cau
Thoi gian tiép nhdn chinh thirc hodc
yvéu cdu chinh sia, b6 sung khong
mudn hon 08 gio lam viéc ké tir khi hé

théng tiép nhdn, trie thir 7, chu nhdt.
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Budc| \oi dung | Trach | Thoi | D1, s
cong| o .. oA . mau/Ket Dién giai
.~_|cong viéc | nhiém | gian N
viéc qua
- Tiép nhan I}S so va chuyén chuyén
vién thu ly ho so Trung tdam Quan ly
nha va Giam dinh xay dung
1,75
ngay |Theo muc
12 I : ., .
. V?rér; BM 01 Chuyén vién tlép nhan h@ SOt Bé
< Chp}’en (dé A phan mot ctra, tién hanh kiém tra tham
ThamA vién h061 :(;71 Dy thao: |dinh hd so.
d;nhdlio (”iglrlrrllg ¢d vin T?Gng baol. Trudng hop hé so chua hop I¢:
S(f;’ € . 1| ban bd ho so chua Chuyén vién du thao Phicu trinh, Van
xuat két |Quan ly| ban bo | .. A . L .
B2 s gizi | nha va | Sung) du hop '1? ban dé nghi bo sung, thuc hién tiép tir
qua gia1 | nha va hodc Phieu/p /B2 3.
quyét thi| Gim | 375 | rinh : A A A
> - ’ <> |- Trwong hop ho so hop 1€: Chuyén
tuchanh | dinh | .5 Phi€u | :x 12 bpiA TS
chinh xay gay danh eis vién 1ap Phi€u trinh, Phiéu danh gia
dung) lgern an lgla nang lwc hoat dong xay dung, thuc
‘ (dVA,@C,, hnantgd}l’c hién tiép tir B3.
01 voi| hoat dong
hod so | xdy dung
hop 1¢)
Trwong hop hd so chwa hop 18 (¢6 viin ban dé nghi bo sung)
Lanh
dao
Phong Theo muc Lanh dao phong (Trung tdm) xem x&t
| (Trung | 5 ! hd so:
B 1 }t(?mhxlft,’ Qta}rrrlllr ngay BM Oql - Néu dong y dy thao: ky nhay Phiéu
|ty Ruan Yy, | Du tqhao .|trinh, trinh Lanh dao Trung tam.
ho so | nhava viee |van ban dé X N N ] . 7
Giam . nghi bb |- Neéu khong dong, y chuyén tra
dinh suhg chuyén vién kém y kién chi dao.
xay

dung)
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Buoc| \Vai dung | Trach | Thoi | oY, P
cong| o .. oA . mau/Ket Dién giai
.~_|cong viéc | nhiém | gian N
viéc qua
Lanh
dao
TrPng Lanh dao Trung tAm xem xét ho so:
(th,‘i 0 Néu déng y du thao: ky duyét Phidu
Pl I trinh, ky nhay du thao van ban d& nghi
mo| nsay b6 sung ho so, trinh Lanh dao S¢ ky
Quan ly| lam A
N A duyét.
nhava | viéc b . .
Giam Ne€u khéng dong y chuyén tra chuyén
dinh vién kém y kién chi dao.
xay
dung)
Lanh Lanh dao So& hoac Tru’g”)’ng phong
dao (duge giao ky thira uy quyén) xem xét
phonAg Theo muc ho sot |
chu}/en I - Néu dong y vo1 du thao: ky phé
mon 1,5 BM 01 duy€t dy thao van ban de nghi bo sung
By o | Xem xét, (truong| ngay . |ho so. Chuyen Van phong S¢ cap so,
“|ky duyét | hop | lam | Dv tqhao .|dong dau, ban hanh. Chuyén sang
duge lly| vige |vanbandép; s
quyén) n%ﬁ;bo - Néu khong dong y véi du thao:
N & chuyén tra Trung tdm Quan ly nha va
Lanh . . n Y ,
, Giam dinh xay dung kém y kién chi
dao So
dao.
Van thu| 0,5 ‘ Cho sb, vao sé,qdo’n‘g diu, ban hanh
B2 3 Ban hanh| Van | ngay | HO sodd van ban va chuyén ho so cho B¢ phan
"~ | van ban | phong | lam | phé duyét Tieép nhan va Tra ket qua tra cho to
S& viéc churc, ca nhan dé hoan thién ho so

Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay co quan tiép nhdn ho so cé vin ban
thong bdo stta doi, bo sung, t6 chitc phdi nép ho so sira doi, bo sung theo yéu cdu.
Sau thoi han trén, t6 chikc khong sua doi, bé sung thi hé so da ndp khong con gid tri,
két thiic hé so.
Khi t6 chikc, cd nhdn nép ho so bo sung theo yéu cdu thi chuyén thu ly theo quy dinh.

B3 |Truong hop ho so hop 1é
Xem xét, | Lanh | 0,5 |Theomuc|Lanh dao phong (Trung tdm) xem xét
B3.1 tril‘lh ky dao ngay I ho so:
hoso | Phong | lam | BMOI |- Néu dong y du thao: ky nhay Phiéu
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Buoc| \Vai dung | Trach | Thoi | oY, P
cong| o .. oA . mau/Ket Dién giai
.~_|cong viéc | nhiém | gian N
viéc qua
(Trung | viéc Phiéu |trinh, trinh Hoi dong xét cap.
tam tﬂf}?: - Néu khong dong y chuyen tra
Quan ly Phi€u  |chuyén vién kém y kién chi dao.
nha va danh gia
Giam nang luc
dinh hoat dong
xay xay dung
dung)
Theo muc
I
i |
, A \ 1eu . .
Xem xét, | dong 102ngay| - "o cet cho v kién tai Phidu danh gi
B3.2| danh gid | xet cap) - lam 4y Inang luc hoat dong xay dun
hdso | chimg | viée l,)hleu', gl at dong xay dung
chi danh gia
nang luc
hoat dong
xay dung
Theo muc
I
BM 01
Bién ban
danh gia
. nang luc
Tong hep| 1 1. hoat dong | ,
két qua Y xay dung [Tong hop két qua danh gia cua Hoi
. . s Ho1 \ ) A . A , , ,
danh gia b 01 ngay| py thao |d0ng xeét cap chiang chi, dw thao
B3.3| cia Hoi | 002 | lam Q 4 |Quyét dinh cap chimg chi/Thong bao
A ‘. | xétcap . uycl N N s A T
dong xét , VIEC | dinh cAp V€ hO so, linh vuc chua du dicu kién
z chung ! P | X hime chi
Qap | ching  [cap chumg chi
chimg chi chi/Thong
bao vé ho
so, linh
vuce chua
du di€u
kién cap

ching chi
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Buoc| \Vai dung | Trach | Thoi | oY, P
cong cong viéc | nhiém | gian mau/E(et Dién giai
viéc : : qua
Lanh
dao
Phong
(Trung 0.5 Xemr xét ho 50, ky Phiéu trinh, dy thao
tam " ’a Theo muc Quy€t dinh cap chung chi/Tthg béo
Quan ly say “~|vé ho so, linh vuc chua du diéu kién
nha va lgrAn ! cap chtng chi trinh Lanh dao Trung
Giam | “'¢¢ BMOL fam.
dinh Du th:élO
xay Quyét
Xem xét, | dung) dmh cap
B3.4| trinh ky [ Lanh chimg
ho so dao Ch,l/ThAOHAg
Trﬁng bao vé ho
tAm so, linh
(Trung | 0,5 V(lirlf gihélfla Xem x¢ét ho so, ky nhay du thao nyé}
tam ngay kién oép dinh cap chung chi/Tthg béq vé ho
Quan ly| lam ch ﬁ’ng chi 39 linh virc chwa du diéu kién cap
nhava | viéc chirng chi trinh Lanh dao S& duyét.
Giam
dinh
xay
dung)
Lanh Theo muc
dao I
phong BM 01
chu}/én Du thao
(tﬁ%’rrllg QuyéAt . .
Xem xét, | 02 ngay dml{ 4P [Xem xét va ky duyét Quyét dinh cap
B3.5| ky duy@t |4 c ay| lam ch(;}lll“rﬁlégng chimg chi/Théng bao vé ho so, linh
ho so quyén) | Viee B0 v ha vuc chua du diéu kién cap ching chi
so, linh
L || Vuech
dao S¢& du dicu
' kién cap
ching chi
B3.6 |Ban hanh |Vin thu|01 ngay| HO so dd |- Cho s6 vao sb, dong dau, ban hanh
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Buoc| \Vai dung | Trach | Thoi | oY, P
cong| o .. oA . mau/Ket Dién giai
.~_|cong viéc | nhiém | gian N
viéc qua
van ban So lam | duoc phé prét dinh cap ching chi/Théng bao
viéc duyét |vé ho so, linh vuc chwa du diéu kién
cap ching chi, chuyén Chuyén vién
Trung tdm in ching chi;
- Luu hd so (néu can).
Chuyén
vién
(Trung
tam 1.5 Du thao
In chirng [Quan ly| ngay X . |In chung chi (theo Quyét dinh cap
B3.7 ) LS N Keét qua , :
chi nhava| lam i quvét chung chi)
Giam | viéc glaquy
dinh
xay
dung)
Lanh
dao
phong
chuyén
L | s
3 g| KY duyet | iryong| neay | Ketqua | o os kg duyét chimg chi
chirng chi hop lam | gia quyet
duore ty viéc
quyén)
Lanh
dao So
0,5
B39 |Ban hanh Van thu) ngay | Ketqua |p. 0 46 100 hanh chimg chi
chirng chi| S¢& lam | gia quyét
viéc
. - Tra két gué gho T6 ch}'rc; thu hdi ban
Bo chinh Gidy tiép nhan hd so va hen tra
A phf.l " | Theo két qua.
Tra két | tiép & £ , A : A \ A
B4 R . | giay | Kétqua |- Luu ho so tai Trung tam va chuyén
qua |nhanva : . MR
s 1A hen giao cho don vi luu trit S& xay dung
tra két :
qué theo quy dinh.
- Théng ké, theo dai.
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IV. BIEU MAU

Cac Bi€éu mau str dung tai cac budce cong viée.

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1 | BMO1 [Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 [Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 BM 03 |Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

4 BM 04 [Pon dé ngh,i cép ching chi nang luc theo Mau s6 04 Phu luc IV
Nghi dinh so 15/2021/ND-CP

5 BM 05 |[Ban khai kinh nghi@m cong tac chuyén moén va xac dinh hang cua
chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung

6 BM 06 |Chung chi nang lwc hoat dong xay dung

V.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1 | BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 |Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 BM 03 |Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

4 BM 04 [Pon dé ngh,i cép ching chi nang luc theo Mau s6 04 Phu luc IV
Nghi dinh so 15/2021/ND-CP

5 BM 05 |Ban khai kinh nghi@m cong tac chuyén moén va xac dinh hang cua
chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung

6 BM 06 |Chung chi nang luc hoat dong xay dung

7 Phiéu trinh va Phiéu danh gia nang luc hoat dong xay dung

8 Bién ban danh gia nang luc hoat dong xay dung

9 Cac thanh phan hd so (theo Muc I)

V1. CO SO PHAP LY

- Luat Xay dung ngay 18 thang 6 nam 2014;

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luét Xay dung ngay 17 thang 6 nam

2020:

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03 thang 3 nam 2021 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 nodi dung vé quan 1y du an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20 thang 6 nam 2023 ctia Chinh phu vé sira
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dbi, b6 sung mat sb6 diéu cua cac Nghi dinh thudc linh virc quan ly nha nuwée cia B
Xay dung;

- Thong tu s6 38/2022/TT-BTC ngay 24 thang 6 nam 2022 ctia B Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp 1é phi cap gidy phép hoat dong xay dung, 1& phi
cap chirng chi hanh nghé kién tric su;

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh via Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26 thang 10 nam 2023 cua Bo Xay dung
vé viée cong b6 tha tuc hanh chinh duoc stra d6i, bd sung; thay thé trong linh vuc
hoat dong xay dung thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuédc cia Bo Xay dunga
Bo Xay dung.
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TEN TO CHUC PE NGHI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CAP CHUNG CHI NANG LUC Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

e, REAY .. thdng ... ndm .. ... ...

PON PE NGHI
CAP CHUNG CHI NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG

Kinh gui: (Tén co quan co tham quyén).

1 TEN 0 CITC ...
2.D1a chitru SO Chinh: ...
3. SO AN thoal: «.oovoooeoeeeooee e SO TAX: oo
A Email: oo WebSIte: ....oooiiiiiiiii

5. Nguoi dai dién theo phap luat'”:

Hovatén: ......ocoooveiiii . GG VU e
6. Mi s6 doanh nghiép/Quyét dinh thanh I8 SO: ....vvveevov oo,
NOL CAP: e NZAY CAP: v,

7. Nganh nghé kinh doanh chinh: ...........cocooooioooeoeeeeeeeee e,
8. M4 s6 chtng chi nang lyc (néu cé):

S6 Chtng chi: ...ooovovevoeeee, Ngay Cap ....ocovvv... NOL CAP: e,
Linh virc hoat dong xay dung: ...

9. Danh sach ¢4 nhan chu nhiém, chu tri, cd nhan c6 yéu cau vé chirng chi hanh nghé
va ca nhan tham gia, cong nhan k¥ thuat (n€u co6) ¢6 1ién quan cuia t6 chuc

a) Danh sach ca nhan chu nhi€m, chu tri, ¢ nhan c6 yéu cau vé chirng chi hanh nghé:

STT|Ho va tén|Vi tri/Chirc danh| S6 chirng chi hanh nghé | Dién thoai lién hé

1

2
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b) Danh sach c4 nhan tham gia, cong nhan k¥ thuét lién quan dén linh vuc cap ching
chi:

STT[Ho va tén| Vi tri/chirc danh| Trinh d§ chuyén mon | Dién thoai lién hé
1
2

10. Kinh nghiém hoat dong x4y dung lién quan dén dén linh virc dé nghi cap ching
chi:

Noi dung hoat dong xay dung | Thong tin du 4n/cong AR
o B . . e Chu dau tu
(Ghi ro linh vuc hoat dong va vai | trinh (Ghi ro tén dy (Tén chii
QTT| "0 nha thau chinh, nha thau phu, dn/cong trinh; nhom di déu tw. s
t6ng thau, ndi dung cong viéc thuc| dn; logi, cdp cong trinh; dien th’ oai
cua hop dong thuc hién cong viéc ) vi tri xdy dung) ?

Ghi
chu

11. Ké khai may moc, thiét bi (@di véi t6 chirc thi cong xdy dung, t6 chikc khdo sdt

xdy dung)
Loai may . y Sé hiru Chit
. A J A , Nudce [ Nam o R .
moc, thiéetbi| SO0 | Cong | Tinh . - cua tdo | lwong sw
STT . £ g san san . ‘n
phuc vu thi | lwgng | suat | nang A %, | chwe hay |dung hién
- : xuat | xuat . A
cong di thue nay
1
2

bé nghi cép chirng chi nang luc hoat dong xay dung véi ndi dung nhur sau:

Linh virc hoat dong: ... Hang: ...
o Cap 1an dau; cap diéu chinh hang chimg chi nang luc

o Diéu chinh, bo sung ndi dung chimg chi nang luc

o Cap lai chtng chi ning lwc

Ly do d& nghi ¢ap 12 ching Chi: ......o..oivetieieeee e
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0 Gia han chimg chi nang Iuc

(Tén t6 chitc) chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac, hop phap cua hd so va cac ndi dung
ké khai trong don va cam két hoat dong xdy dung theo ding noi dung ghi trong
chimg chi dwgc cap va tuan thu cac quy dinh ciia phap luat co lién quan.

DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA TO CHUC
(Ky, ho va tén, dong ddu)

Ghi chu:
M Thay thé cac thong tin nguot dai dién theo phap luat (ho va tén, chuc vu), dia chi
tru s& chinh; nganh nghé kinh doanh chinh bang ma s6 doanh nghiép ddi véi to chirc

da duoc cap ma s6 doanh nghiép.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI KINH NGHIEM CONG TAC CHUYEN MON VA XAC PINH
HANG CUA CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG

I.Hovatén: ..o 2. Ngay, thang, nam sinh: ................................
3.86 Chung minh thu nhan dan/Ho6 ChiCW CCCD: oo

4. Trinh d0 chuy€n MON: ...,
5. Thoi gian c6 kinh nghiém nghé nghiép (nAm, thAnNg): ........o.oovevoieeeeeeeeeeeeeeeae.
6. DON VI CONZ LAC: ...ooii e

7. Qua trinh hoat dong chuyén mon trong xay dung:

Pon vi cong tac/ | Ké khai kinh nghiém thyc hién cong
Hoat dong doc viéc tiéu biéu

lap (Ghi rd tén Du dn/cong trinh; Nhém du| Ghi

(Ghi 16 tén don vi,| dn/Cdp cong trinh; Logi céng trinh; |chu

sb dién thoai lién | Chitc danh/Noi dung cong viéc thuc

Thoi gian cong
tac

STT| (Tt thang, ndm

dén thdng,

ndm) hé) hién)
1
2
8. S6 Chtng chi hanh nghé d3 dwgc cAp: ..o.oovevvveeeeee, NEAY CAP: v
Noi cép: .............................. Pham vihoat dOng: ...
9. Tu Xép Hang: ..o @

T61 xin cam doan ndi dung ban khai nay la ding su that, néu sai t61 hoan toan chiu

trach nhiém.

XAC NHAN CUA CO QUAN, Tinh/thanh pho, ngay .../.../......
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP © NGUOI KHAI
(Ky, dong dau) (Ky va ghi ro ho, tén)



CONG BAO/S6 225+226/Ngay 01-6-2024 69

Ghi chu:

) Thay thé cac thong tin ngay thang nam sinh, sé chimg minh thu nhan dan/ho chiéu
bang m4 s6 dinh danh ¢4 nhan khi co so dir liéu qudc gia vé dan cu chinh thirc hoat
dong.

@ C4 nhan dbi chiéu kinh nghiém thuc hién cong viée va diéu kién nang luc theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP dé ty nhan Hang

®) Xac nhan d6i véi cac ndi dung tr Muc 1 dén Muc 6 (Ca nhan tham gia hanh nghé
doc 1ap khong phai lay xac nhan nay).
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MAU CHUNG CHI NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG

TEN CO QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CAP CHUNG CHI Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
CHUNG CHI
NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG
SO oo,

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: ... ngay ... *)

TN 10 CITIC, ..o ove oo,
Gidy chimg nh4n ding ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh 18p SO: .......cocoevvveeeecn..
NZAY CAP: oo NOT CAD: oo,
Tén nguoi dai dién theo phap luat: ............................... Chic vu: oo
Di1a chi tru SO Chin i oo
SO dién thoai: «.oo.oovoeooee SO TAX: oo
Email: ... WebSIte: ..o,

Pham vi1 hoat déng xay dung:

1. Tén linh vuec hoat dong (ghi vo loai du dn/logi cong trinh):

NG oo

2. Tén linh vuc hoat dong (ghi ro loai dw dn/loai cong trinh):

NG o oo
Chimg chi nay co gia tri dén hét ngay .../.../...

i hgay ... thdng ... ndm 20.. ...
DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CO QUAN CAP CHUNG CHI
(Ky, ho va tén, dong ddu)
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QUY TRINH TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 12
Cép gia han ching chi ning lwc hoat dong xay dung hang IT, 111
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1606/0P-UBND ngay 10 thang 5 ndm 2024
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

Ghi chu
. S Nop
T Ten ho so lwong| Iriec tiép hodc Nop
qua dwong buu triec tuyén
chinh
Pon dé nghi cép ching chi
nang lwc theo mau s6 04 phu
luc V Nghi dinh sb e aen
I |152021/ND-CP (dugc sua| O1 | Banchinh | ?‘zéban dién tw duge
do1, bd sung tai myc 4 Phu luc y
VII Nghi dinh s6 35/2021/ND-
CP)
Ban sao c¢o|Van ‘pém dién ta duoc
chirng thuc hoag ky s6 hodc ban sao
ké khai ma so|dién tir co gia tri phap
Chung chi nang lwc da duoc chirng chi nang|ly hodc ké khai ma sé
2 | % 01 > % , A ~
cap. luc di duoc cap chimg ghl nang luc da}
trong don dé|duogc cap trong don dé
nghi cap ching|nghi cap chung chi
chi nang luc nang luc
Ghi chu:

Truong hop ndp ho so triec tuyén khi chuea cé chit ky sé hodc ban sao dién tir c6 gid
tri phdp Iy, 16 chikc nop theo hinh thuc tép dir liéu dugc dinh dang anh hodc (*.pdf)
chita anh mau chup tie ban chinh. Trudc khi nhdn két qud, 16 chirc nop lai hé so ban
gidy (truc tiép hodc qua dwong buu dién) phit hop véi hé so dd ndp triec tuyén dé So
Xdy dung luu trit theo quy dinh.
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Théi gian xirly | Lé phi
Bo6 phan tiép nhan va tra két qua - So Xay dung|15 ngay lam viéc|500.000
Thanh phé H6 Chi Minh, dia chi: 60 Truong Pinh,|ké tir ngdy nhan|(nim trim
Phuong V6 Thi Sau, Quén 3, TP.HCM du ho so hop 1¢|nghin)
Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh|(theo quy dinh la|dong/ching
Thanh phd Hb Chi Minh: |20 ngay) chi.
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Keét
qua

Diéen giai

Bl

Nop ho
SO

T6 chue

Kiém tra
ho so va
tiép
nhin hd
SO’

Bo phan

tiép nhan

va tra két
qua

0,25
ngay
lam viéc

Theo muc
I

Chuan bi thanh phan hd so theo
muc I

- Nop ho so qua mang truc tuyén
hodc qua duong buu dié€n hoac
truc tiép tai BO phan tiép nhan va
tra két qua.

Theo muc
I BM 01

Tiép nhén true tiép:

- Trueong hop ho so day du:

Lap Giay tiép nhan ho so va hen
tra két qua; trao cho nguoi nop hd
so theo BM 01; thuc hién tiép
budc B2

- Trudng hop ho so chua day du:
Huong dan bo sung, hoan thién
ho so dén nguoi ndp hd so va ghi
0 ly do theo BM 02.

- Truwong hop tir chdi tiép nhan hod
so: Lap Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét ho so theo BM 03

Tiép nhin qua Coéng Dich vu
cong truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia ho so; kiem tra thong tin chir
ky s6 dé dam bao tinh xac thuc,
hop 1& (néu c6).
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Budc| i dung| Trach | Thei | DY P
cong | .. oA . mau/Ket Dién giai
.~ |cong viéc| nhiém gian N
viéc qua
- Sau khi kiém tra, néu bao dam
cac diéu kién dé tiép nhan, Cong
chirc Mot cura tiép nhan, cép ma
hd so va xtt 1y hd so theo quy
trinh.
- Truong hop hd so chwa day du,
ding quy dinh thi thong bao cho
to chitc, ca nhan qua tai khoan
ciia t0 chitc, ca nhan qua Cong
Dich vu cong va huéng dan day
du, cu thé dé t6 chirc, ca nhan b
sung ho so theo yéu cau
Thoi gian tiép nhdn chinh thirc
hodc yéu cdu chinh sia, bo sung
khéng muon hon 08 gio lam viéc
ké tir khi hé théng tiép nhan, trie
thir 7, chu nhdt.
- Tiép nhan ho so va chuyén
chuyén vién thu 1y hd so Trung
tam Quan ly nha va Giam dinh
xay dung
1,75 | Theo muc
ngay I
lam viéc| BM 01 |Chuyén vién tiép nhan hd so tur
R | (do1 v . . |B6 phan mét cira, tién hanh kiém
Thém | Chuyén | p8'so o | 2 0% i thim dinh hé sor
dinh ho | vién | 5o pan |08 | Trud A
A ¢ bao hd so ruwong hop ho so chwa hgp
50, d€ | (Trung g sung) i [1&: Chuyén vién dy thao Phid
xut két tAm chua du (;‘. uyen j/lenA w t. aoA 1eu
B2 | qua gidi | Quan Iy hop 1¢ |trinh, Van ban d& nghi b6 sung,
X 3 hoic |thuc hién tiép tir B2.1-B2.3.
quyét | nhava | 375 < , N .
thii tue | Giam n;gay PI\ueu - TI‘l}’O’ng'}l()’p Aho so"Ah(jp‘l(;:
hanh | dinh x4y |13m vidc trmh, Chgyen vién ‘lap Phi€u trinh,
chinh dung) (déi v 5 Phléu‘ Phiéu danh gia nang luc hoat
h so danh gia |dong xay dung, thuc hién tiép tur
hop 1) nang luc |B3.
v ¥/ |hoat dong
xay dung

Truwong hop hd so chwa hop 18 (c6 viin ban dé nghi b6 sung)
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Budc| i dung| Trach | Thei | DY P
cong | .. oA . mau/Ket Dién giai
.~ |cong viéc| nhiém gian N
viéc qua

Lanh dao
Phong Lanh dao phong (Trung tam) xem
(Trung x¢€t ho so:

tam 0.5 ngay - Néu dong v du thao: ky nhay
Quanly [, 2 Phiéu trinh, trinh Lanh dao Trung
. ¢ |lam viéc n
nha va tam.
Giam Theo muc|. Néuy khéng ddng y chuyén tra
dinh xay I chuyén vién kém y kién chi dao.
Xem xét,| dung) BM 01
B2.1 | trinh Ky | anh dao Duy thao .
ho so Trung vin ban |Lanh dao Trung tam xem x¢&t ho
tam dé nghi |[s0:
(Trung bo sung |Néu ddng y du thao: ky duyét
tam | 0,5 ngay Phiéu trinh, ky nhay du thao van
Quan ly |lam viéc ban dé nghi bo sung ho so, trinh
nha va Lanh dao S¢ ky duyét.
Giam Néu khéong dong y chuyén tra
dinh xay chuyén vién kém y kién chi dao.
dung)

Lanh dao Lanh dao S¢ hodc Trudng phong
phong (dvoc giao ky thira uy quyén)
chuyén Th xem xét ho so:

/ €0 muc s .
mon I - Néu dong y vo1 du thao: ky phé
(truong B op |duyét du thao van ban dé nghi b
B2 Xem xét, hQ’PWdUQC 1,5 ngay _ |sung ,h6 50. Chuyép Van phong
“ | ky duyét| Uy |lam viéc D}I tha}o S& cap so, dong dau, ban hanh.
quyen) van bap Chuyén sang B2.3
]fée 253; - Nég khong dong y voi du thao:
Lanh dao chuyén trd Trung tam Quan ly
S& nha va Giam dinh xay dung kém
y kién chi dao.
Cho sb, vao so, dong dau, ban
Ban Van thu 0.5 ngay | Ho so da hanh van ban va chuyén ho Sy
B2.3 | hanh Van ) é;m viée | phé duyét cho B0 phan Iiép nhan va Tra ké}
vian ban |phong S& ‘ " |qua tra cho td6 chirc, ca nhan dé

hoan thién ho so

Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tr ngay co quan tiép nhdn hé so c¢é van ban
thong bdo swa doi, bo sung, to chicc phai ngp ho so swa doi, bo sung theo yéu cdu.
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Sau thoi han trén, t6 chirc khéng svra doi, bé sung thi hé so da ngp khong con gid

tri, két thiic hé so.

Khi t6 chite, cd nhdn ndp ho so bo sung theo yéu cdu thi chuyén thu Iy theo quy

dinh.
B3 |Truwong hop hod so hop 18
N Theo muc
Lla)rllll} dao ! Lanh dao phong (Trung tdm) xem
(Tr?lrrllgg BM 91 xét hd so:
Xem xét,| tam |, . PI\ueu - Néu dong v du thao: ky nhay
B3.1 | trinh ky | Quanly |, say trmh, Phiéu trinh, trinh H61 dong xét
hoso | nhava lam viée | Phiéu cap
GiémA Sgﬁh lgul.’i - Néu khong ddng v chuyén tra
dinh xay & WO chuyén vién kém v kién chi dao.
dung) hoat dong
' xay dung
Theo muc
I
BM 01
Xem xét, HX%ltC(I%ng 02 nei Pbiéu Xem xét, cho y kién tai Phiéu
B3.2 | danh gia cap | Us Nedy trmP, danh gia nang luc hoat dong xay
hd s chu’r}g lam viéc| Phiéu dung
chi danh gia |
nang luc
hoat dong
xay dung
Theo muc
5 I
Tong
, BM 01
hop ket o
qua Thu ky B{en b?‘r} Tong hop két qua danh gia cua
danh gia |Hoi dong .| danh gid |ypai 4ne xét cap chung chi, du
B3.3 | ciia Hoi | xét cap Ql N8ay | mangluc |thay  Quyét dinh cép chumg
dong xét | chung lam vige hof-‘t dong chi/Théng bao vé ho so, linh vuc
cap chi xay dung |chya du didu kién cap chimg chi
chi Quyét
dinh cap

chimg
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Buoc | \ai dung| Trach | Thoi | D, P
cong | .. oA . mau/Ket Dién giai
.~ |cong viéc| nhiém gian N
viéc qua
chi/Théng
bao vé ho
so, linh
vuc chua
du diéu
kién cap
chung chi
Lanh dao
Phong
(Trung Xem xét ho so, ky Phiéu trinh,
R Theo muc \ P R ,
ta}m 10,5 ngay I du’q thaP Qu}/et §1nP cap. chimg
Quan ly 13 " chi/Théng bao ve€ hé so, linh vuce
nhava | 20Vl BMOL | opya du didu kién cap chung chi
Giam Du thao |trinh Lanh dao Trung tam.
dinh xay Quyét
Xem xét,| dung) dinh cap
B3.4 | trinh K¥ | anh dao chimg
o | Tmng | [cThong
m bio véhs s ok iy e
(Trung so, linh Xem xét. ho6 so, ky nhdy du thao
tam  |0.5 ngay vire ch:ra Quyét dinh cap chimg chi/Théng
Quan Iy |1 é;m vide dli dleAu bg’lp Vé‘hﬁ 50, linh vuc chwa du
Tha va ; klgn capq diéu kién cap chimg chi trinh
Giam chung chi |Lanh dao S¢ duyét.
dinh xay
dung)
Lanl} dao Theo muc
phong I ,
., | chuyén Xem xét va ky duyét Quyét dinh
B35 f;l(lilu’;?‘; moén | 02 ng@y BM Oql cap ching chi/Thong bég vé ‘h6
' ho 50’. (trwong | lam viée Du thfo S0, linh vuc chua du diéu kién
hop duoc Quy€t |c4p chung chi
iy dinh cap
quyén) chimg
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Buoc | \ai dung| Trach | Thoi | D, P
cong | o oA . mau/Ket Dién giai
.~ |cong viéc| nhiém gian N
viéc qua
chi/Théng
bao vé ho
~ so, linh
Lanshq dao vire Ch ua
© dir diéu
kién cap
chirng chi
- Cho sb Vg‘lo s, déng diu, ban
hanh Quyét dinh cap chung
Ban Van the | 01 nes Ho so 33 |chi/Thoéng béo vé hQ so, linh vuc
B3.6 | hanh agf W1 MY | duge phé |chua du didu kién cép ching chi,
van ban © am viee duyét |chuyeén Chuyén vién Trung tdm in
ching chi;
- Luu hd so (néu can).
Chuyén
vién
(Trung
In chirng ta}m . | 1,5 ngay Dl'f tha9 In ching chi (theo Quyét dinh
B3.7 ) Quanly |, | Ketqua | % , )
chi . o |lamvige| ., <, |cap chung chi)
nha va gia quyeét
Giam
dinh xay
dung)
Lanh dao
phong
chuyén
Ky duyét mon
Y CUYEL) (truong |15 ngay| Két qus
. ,) hgay et qua A1 A , ,
B3.8 chm}g hop duoc| 1am viee| gia quydt Xem xét va ky duyét ching chi
chi ﬁy
quyen)
Lanh dao
S&
Ban ,
B3.9 ha’n h— Van qthu’ O"S neay Ke t qua DPoéng dau, ban hanh chimg chi
chimg S lam viéc | gia quyét

chi
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Bude | \(si dung| Trach | Thei | D, .
cong | .. oA . mau/Ket Dién giai
.~ |cong viéc| nhiém gian N
viéc qua
- Tra két qua cho Tér chire; thu
o ho61 ban chinh Gidy tiép nhan ho
1 Bo pflllaAn - so va hen tra két qua.
B4 Tra qet tl?pr} aP - 0 Két qua |- Luu hd so tai Trung tam va
qua |vatraket|giay hen . . .
ud chuyén giao cho don vi luu trit S&
q xdy dung theo quy dinh.
- Théng ké, theo dai.
IV. BIEU MAU

Cac Bi€éu mau str dung tai cac budce cong viée.

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 | BMOl |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 |Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 |Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
4 BM 04 |Pon d¢ nghi cap chimng chi nang luc theo mau sé6 04 phy luc V
Nghi dinh so 15/2021/ND-CP
5 BM 05 |Chung chi nang luc hoat dong xay dung

V.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 | BMOl |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 |Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 |Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
4 BM 04 |Pon dé nghi cap chimng chi nang luc theo mau sé6 04 phy luc V
Nghi dinh so 15/2021/NDb-CP
5 BM 05 |Chung chi nang luc hoat dong xay dung
6 Phiéu trinh Quyét dinh cap lai ching chi.
7 Cac thanh phan hd so (theo Muc I)
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VI. CO SO PHAP LY

- Luat Xay dung ngay 18 thang 6 nam 2014;

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luét Xay dung ngay 17 thang 6 nam
2020;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03 thang 3 nam 2021 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 nodi dung vé quan ly du an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20 thang 6 nam 2023 ctia Chinh phu vé sira
dbi, b6 sung mat sb6 diéu cua cac Nghi dinh thudc linh virc quan ly nha nuwée cia B
Xay dung;

- Thong tu s6 38/2022/TT-BTC ngay 24 thang 6 nam 2022 ctia B Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp 1é phi cap gidy phép hoat dong xay dung, 1& phi
cap chirng chi hanh nghé kién tric su;

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh via Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26 thang 10 nam 2023 cua Bo Xay dung
vé viée cong b6 thu tuc hanh chinh duoc stra d6i, bd sung; thay thé trong linh vuc
hoat dong xay dung thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuédc cia Bo Xay dunga
Bo Xay dung.
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TEN TO CHUC PE NGHI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CAP CHUNG CHI NANG LUC Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

e, REAY .. thdng ... ndm .. ... ...

PON PE NGHI
CAP CHUNG CHI NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG

Kinh gui: (Tén co quan co tham quyén).

1 TN 0 CITIC ..o,
2.D1a chitru SO Chinh: ...
3. SO AN thoal: «.oovoooeoeeeooee e SO TAX: oo
A Email: oo Website: .....ooooiiiiiiii

5. Nguoi dai dién theo phap luat'”:

Hovatén: ......ocoooveiiii . GG VU e
6. Mi s6 doanh nghiép/Quyét dinh thanh 1D SO: ...veveevevee oo,
NOL CAP: e NZAY CAP: v,

7. Nganh nghé kinh doanh chinh: ...........cocoooiooeooee e,
8. M4 s6 chtng chi nang lyc (néu cé):

S6 Chtng chi: ...ooovovevoeeee, Ngay Cap ....ocovvv... NOL CAP: e,
Linh virc hoat dong xay dung: ...

9. Danh sach ¢4 nhan chu nhi€m, chu tri, cd nhan c6 yéu cau vé chirng chi hanh nghé
va ca nhan tham gia, cong nhan k¥ thuat (n€u co6) ¢6 1ién quan cuia t6 chuc

a) Danh sach ca nhan chu nhi€m, chu tri, ¢4 nhan c6 yéu cau vé chirng chi hanh nghé:

STT|Ho va tén|Vi tri/Chirc danh|S6 chirng chi hanh nghé| Dién thoai lién hé

1

2
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b) Danh sach c4 nhan tham gia, cong nhan k¥ thuét lién quan dén linh vuc cap ching

chi:

STT

Ho va tén

Vi tri/chirc danh

Trinh d¢ chuyén mén

Dién thoai lién hé

1

2

10. Kinh nghiém hoat dong x4y dung lién quan dén dén linh virc dé nghi cap ching

chi:
Noi d hoat d¢ ay d 0 i An/co .
(.)1. }llig oat dong Xfly l{’ng | Th?ng tin dgr~a1}/c0ng Chii ddu tu
(Ghi ro linh viec hoat déong va vai | trinh (Ghi rd tén du (Tén chii
STT| 170: nha thau chinh, nha thau phy, dn/cong trinh; nhom duy ddu te. 6 Ghi

téng thau; noi dung cong viéc thuc
hién; ky hiéu, ngay, thdang, ndm cua
hop dong thuc hién cong viéc )

dn, loai, cdp cong trinh,
quy mo két cau, cong
sudt, vi tri xdy dung)

dién thoai
lién hé)

chu

11. Ké khai may moc, thiét bi (@di véi t6 chirc thi cong xdy dung, t6 chikc khdo sdt

xdy dung)
Loai may . y Sé hiru Chit
. A J A , Nudce [ Nam o R .
moc, thiéetbi| SO0 | Cong | Tinh . - cua tdo | lwong sw
STT . £ g san san . ‘n
phuc vu thi | lwgng | suat | nang A %, | chwe hay |dung hién
- : xuat | xuat . A
cong di thue nay
1
2

bé nghi cép chirng chi nang luc hoat dong xay dung véi ndi dung nhur sau:

Linh virc hoat dong: ..., Hang: ...

o Cap 1an dau; cap diéu chinh hang chimg chi nang luc

o Diéu chinh, bo sung ndi dung chimg chi nang luc

o Cap lai chtng chi ning lwc

Ly do d& nghi ¢ap 12 ching Chi: ......o..oivetieieeee e
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0 Gia han chimg chi nang Iuc

(Tén t6 chirc) chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, hop phap cua hd so va cac noi dung
ké khai trong don va cam két hoat dong xay dung theo dung noi dung ghi trong
chimg chi dwgc cap va tuan thu cac quy dinh ciia phap luat co lién quan.

DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA TO CHUC
(Ky, ho va tén, dong ddu)

Ghi chu:
M Thay thé cac thong tin nguot dai dién theo phap luat (ho va tén, chuc vu), dia chi
tru s& chinh; nganh nghé kinh doanh chinh bang ma s6 doanh nghiép ddi véi to chirc

da duoc cap ma s6 doanh nghiép.
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MAU CHUNG CHI NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG

TEN CO QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CAP CHUNG CHI Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
CHUNG CHI
NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG
SO oo,

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: ... ngay ... *)

TN 10 CITIC, ..o ove oo,
Gidy chimg nh4n ding ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh 18p SO: .......cococevvveenecn..
NZAY CAP: oo NOT CAD: oo,
Tén nguoi dai dién theo phap luat: ............................... Chirec VU: oo
Di1a chi tru SO Chin i oo
SO dién thoai: «.oo.oovoeooee SO TAX: oo
Email: ... WebSIte: ..o,

Pham vi1 hoat déng xay dung:

1. Tén linh vuec hoat dong (ghi vo loai du dn/logi cong trinh):

NG oo

2. Tén linh vuc hoat dong (ghi ro loai dw dn/loai cong trinh):

NG o oo
Chimg chi nay co gia tri dén hét ngay .../.../...

e, gAY .. thdng ... ndm 20.. ...
PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CO QUAN CAP CHUNG CHI
(Ky, ho va tén, dong ddau)

* Trieomg hop cdp lai thi ghi vé ldn cdp (cdp lai lan 1, ldn 2,...)
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QUY TRINH TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 13
Cép lai chieng chi ning lwc hoat ddng xay dung hang IT, IIT (do mét, hw héng)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1606/0P-UBND ngay 10 thang 5 ndm 2024
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

Ghi chu

TT Tén ho so 1 50 N op Nép
WoNg| trire tiep hodc qua )

dwong buu chinh tryec tuyen

Pon dé nghi cap ching chi ning
luc thep mau sb 04 phu luc V Nghi Vin ban dién
1 diﬁnh s§ 15/2021/ND-CP (duoc sua| 01 Ban chinh tir duoe ke ‘Sé
doé1, bo sung tai muc 4 Phu luc VII Ry

Nghi dinh s6 35/2021/ND-CP)

01 . A Van ban dién

2 |Cam két cua to chure dé nghi cap lai Ban gbc tir duoc ky 6

Ghi chu:

Truong hop ndp ho so truc tuyén khi chua cé chir ky sé, té6 chitc ndp theo hinh thirc
tép dir lieu dwoc dinh dang anh hodc (* pdﬁ chita anh mau chup tte ban chinh.
Truéc khi nhdn két qua, t6 chirc ndp lai ho so ban glay (truec tiép hodc qua dwong

buu dién) phit hop véi ho so da ndp truc tuyén dé S Xay dung luu triv theo quy
dinh.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xirly|  Lé phi

BG phan tiep nhén va tra két qua - So Xdy dung|07 ngay lam|500.000
Thanh phé H6 Chi Minh, dia chi: 60 Truong Pinh,|viéc ké tor ngay|(ndm  tram

Phuong V6 Thi Sau, Quén 3, TP.HCM nhan du ho so|nghin)
Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh hQ’P lé (theo quy dﬁflg/ ching
Thanh pho H6 Chi Minh: |dinh 1a 10 ngay) |chi.

https://dichvucong. hochiminhcity.gov.vn
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Bl

Nop hd so

T6 chire

Kiém tra

ho so va

tiép nhin
hé so

B0 phan

tiép nhan

va tra két
qua

0,25
ngay
lam viéc

Theo muc
I

Chuan bi thanh phan hé so
theo muc I

- Nop ho so qua mang truc
tuyén hodc qua duong buu
dién hoac truc tiép tar BO
phan tiép nhan va tra két
qua.

Theo muc
I

BM 01

Tiép nhén true tiép:

- Truong hop hd so day
du:

Lap Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua; trao cho
ngudi ndp hd so theo BM
01; thuc hién tiép budc B2
- Trudng hop ho so chua
day du: Hudng dan bd
sung, hoan thién ho so dén
nguoi ndp ho so va ghi 15
ly do theo BM 02.

- Trudong hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét
hd so theo BM 03

Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong trwe tuyén

- Kiém tra tinh chinh xac,
day du cia ho so; kiém tra
thong tin chir ky s6 d¢ dam
bao tinh xac thwe, hop 1€
(néu co).

- Sau khi kiém tra, néu bao
dam cac dieu kién dé tiép
nhan, Cong chirc Mot cira
tiép nhan, cap ma ho so va
xtr 1y ho so theo quy trinh.
- Trudng hop ho so chua
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Buge | Noidung | Trich | Thei | DY, s
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
day du, dung quy dinh thi
thong bao cho t6 chure, ca
nhan qua tai khoan cua to
chic, cd nhan qua Cong
Dich vu cong va hudng
dan day du, cu qthé de t@
chire, ca nhan b sung ho
so theo yéu cau
Thoi gian tiép nhdn chinh
thitc hodc yéu cdu chinh
swa, bo sung khdong mujn
hon 08 gio lam viéc ké tir
khi hé thong tiep nhdn, trir
thir 7, chu nhdt.
- Tiép nhan ho so va
chuyén chuyén vién thu ly
ho so Trung tdm Quan ly
nha va Giam dinh xay
dung
Theo muc
1,75 I
ngay | gMo] |Chuyén vién tiép nhan ho
lélrrAl‘Vié,(': Du thao sp; tu ‘Bé ph?n mot Cl;l’a,
(do1 voi Théng tien hanh kiém tra tham
A }\1,21 I?(]); gr? bao hd so dinh h‘o SO. .
Thim dinh Chg}/en b sung) chua du |- Tru’O’Ang hgp PO quchwa
A A vién &) hople |hop 1€ Chuyén vién du
ho so, dé S . A - 1
£o 1 X (Trung hoidc du |thao Phiéu trinh, Van ban
xuat ket A X g - A C 1 R A
. ... |tam Quan thao deé nghi bo sung, thuc hién
B2 qua glal 1 nha va & |tidp tir B2.1-B2.3
quyét thu Gi Quye} o Ty
tuc hanh " LamA 225 dml{ cap -ATru’O’n% h()’B hoA SO’ hg’p
chinh 1nh xay ngdy chung |1¢: Chuyén vién 1ap Phiu
dung) lam viae |chi/Théng |trinh, dw thao Quyét dinh
z. .. | bao v€ ho [cap ching chi/Thong bao
(do1 voi N A LA . ,
hd so so, linh ve ho so, hnh vuc chua du
hop 16) vuc chua diéu kién cap chimg chi.
PO | du didu |thuec hién tiép tir B3,
kién cap
chung chi
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Truong hop hd so chwa hop 18 (¢6 viin ban dé nghi b6 sung)

Lanh dao Lanh dao phong (Trung
Phong tam) xem xét ho so:
(Trung - Néu déng y du thao: ky

tam Quan | 0,5 ngay nhay Phi€u trinh, trinh

ly nha va |lam viéc Lanh dao Trung tam.
Giam - Néu khong dong vy
dinh xay TheoI MYC chuyén tra chuyén vién
dung) keém y kién chi dao.
nem Xét,"\ BMOL Lanh dao Trung tam xem
R e
Trung vanban | U , ,
tAm d& nghi NeuA dongA y du’ tha}o: lfy
(Trung | bé sung duyetq Phl?u trth,kky n'haz/
tam Quan O‘,S nggy du thaoA van bfm de flghl bo
. o5 |lam viéc sung ho so, trinh Lanh dao
ly nha va S5 kv duvet
Gidm 0 ky duyét. 7
dinh x4y Néu khong déng y chuyén
dung) tra chuyén vién kem y kién
chi dao.

Lanh dao Lanh dao S¢ hoac Trudng
phong phong (duoc giao ky thira
chuyén iy quyén) xem xét ho so:

mon Theo muc |- Néu dong ¥ véi du thao:
(truong 1 |ky phé duyét du thao van
hop dlI‘QC BM 01 ban dé nghi bb sung ho 50.
By o |Xem xét, ky uy quyen) | 1,5 ngay . |Chuyén Van phong S¢ cap
' duyét lam vige| PWthao |5 “qong diu, ban hanh.
van bap Chuyén sang B2.3
de nghi X A A g
. bd sune |- Néu khongq dong y voi du
Lanhq dao & lthao: chuyén tra Trung
S0 tam Quéan 1y nha va Giam
dinh x4y dung kém y kién
chi dao.
< . Cho s6, vao so, dong dau,
pys | Banhanh | VA0 Sngay | HOso da jban hanh van ban va
van ban phong S& lam viéc | phé duyét chuyén ho6 so cho B6 phan

Tiép nhan va Tra két qua
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Buge | Noidung | Trich | Thei | DY, s
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
tra cho to chire, ca nhan de
hoan thién ho so
Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay co quan tiép nhdn hé so cé van ban
thong bdo swa doi, bo sung, t6 chitc phai nép ho so swa doi, bo sung theo yéu cdu.
Sau thoi han trén, to chiec khong swa doi, bo sung thi ho so dd nop khong con gid
tri, két thiic hé so.
Khi t6 chikc, cd nhdn nép ho so bé sung theo yéu cdu thi chuyén thu 1y theo quy
dinh.
B3 |Trwong hop ho so hop 18
Lanh dao ‘ )
Phong Theo muc Xem xét h6 so, ky Phiéu
(Trung I ' tr:mh, du thao Quyét dinh
tam Quan | 0,5 ngay cap chung chi/Thong bao
ly nha va | 1am viéc BM 01 Vé‘ ho so, th vuc chua du
Giam Du thao |diéu kién cap ching chi
dinh xay Quyét trinh Lanh dao Trung tam.
Xem xét, dung) dinh cap
B3.1 |trinh ky hd | anh dao chimg
SO — chi/Thong
s bao vé hd | Xem xét hd so, ky nhay du
tam ~ , Ay 4 4 ,
so, linh |thao Quyét dinh cap ching
(Trung . h TR A C A LA
tam Quan 0,5 ngay | vuc chua chi/Thong bao vé hé 50,
. % . |lam viéc| du di€u |linh vuc chua da diéu kién
ly nha va A A % ! s ~
., kién cap |cap ching chi trinh Lanh
.G 1am chung chi |dao S¢ duyét
dinh xay ' o
dung)
Lanh dao
: Theo muc
phong I Y Xem xét va ky duyét
Xem xét. k¢ chuyén 1 5neav| BMOI Quy€t dinh cap ching
B32 [qom i3 Sg mén |, Vgiéz ' |chi/Thong bao vé hd so,
e (truong >~ | Du th?o th vue chua da diéu kién
hop dugc Quye} cap chirng chi
Uy quyén) dinh cap
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Buoe | Noidung | Trich | Thei | oY, P
cong A en o n . mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
chimg
chi/Théng
bao vé ho
Lanh dao so, linh
S& vuc chua
du di€u
kién cap
chirng chi
- Cho sb vao sé, déong dé}l,
ban hanh Quyét dinh cép
A _ |chtrng chi/Thong bao vé
X < . | Hosoda | A N )
B33 | Bamhanh | Vanthw |0,5ngay| o = o h6 so, linh vie chua diu
' viin ban So|lam vige| " Pt diéu kién cép chimg chi,
Wel lchuyén  Chuyén  vién
Trung tam in ching chi;
- Luu hd so (néu can).
Chuyén
vién
(Trung \
In chirng | tdm Quan | 0,5 ngay Dl'f tha9 In chting chi (theo Quyét
B34 ) P ~ | Kétqua | . X , :
chi lynhava |lam viéc| ., x, |dinh cdp chung chi)
Giam gla quyet
dinh xay
dung)
Lanh dao
phong
chuyén
, A mén O 5 \ K/( 5 X r \ kr d A
B35 Ky duy(;t (truong | V> nggy .Ft quaA} ep Xe} va ky duyet
chirng chi hop duoc lam viéc | gia quyét |ching chi
iy quyén)
Lanh dao
S&
B3 6 Ban hanh | Vanthue | 0,5 ngay| Két qua |Dong dau, ban hanh chimg
' chirng chi So lam viéc | gia quyét |chi
. 1% . -| Bophan | Theo 4 . |- Tra két qua cho T6 chirc;
B4 |Tra ket AL Tk Ket .
ra ket qua tiép nhan | gidy hen LAY g0 héi ban chinh Giay
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Bude | Neidung | Trich | Thei | D', s
cong Ao o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
va tra két tiép nhan hd so va hen tra
qua két qua.
- Luu héj so tai Trung tam
va chuyén giao cho don vi
lvu trir S& xay dung theo
quy dinh.
- Thong ké, theo dai.
IV. BIEU MAU
Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viéc.
TT| Ma hiéu Tén Biéu miu
1 | BMO01 |Mau Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BMO03 |Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BMO04 |Pon dé nghi cap ching chi nang luc theo mau s6 04 phu luc V
Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP
5 | BMO5 |[Ching chi nang lwc hoat dong xay dung
V.HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 | BMOl |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 |Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so
3 BM 03 |Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
4 BM 04 |Pon dé nghi cap chimg chi nang lyc theo mau s6 04 phu lyc V
Nghi dinh so 15/2021/ND-CP
5 BM 05 |Chung chi nang luc hoat dong xay dung
6 Phiéu trinh Quyét dinh cap lai ching chi.
7 Cac thanh phan hd so (theo Muc I)
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VI. CO SO PHAP LY

- Luat Xay dung ngay 18 thang 6 nam 2014;

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luét Xay dung ngay 17 thang 6 nam
2020;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03 thang 3 nam 2021 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 nodi dung vé quan ly du an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20 thang 6 nam 2023 ctia Chinh phu vé sira
dbi, b6 sung mat sb6 diéu cua cac Nghi dinh thudc linh virc quan ly nha nuwée cia B
Xay dung;

- Thong tu s6 38/2022/TT-BTC ngay 24 thang 6 nam 2022 ctia B Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp 1é phi cap gidy phép hoat dong xay dung, 1& phi
cap chirng chi hanh nghé kién tric su;

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh via Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26 thang 10 nam 2023 cua Bo Xay dung
vé viée cong b6 tha tuc hanh chinh duoc stra d6i, bd sung; thay thé trong linh vuc
hoat dong xay dung thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuédc cia Bo Xay dunga
Bo Xay dung.
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TEN TO CHUC PE NGHI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP CHUNG CHI NANG LUC Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

e, REAY .. thdng ... ndm .. ... ...

PON PE NGHI
CAP CHUNG CHI NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG

Kinh gui: (Tén co quan co tham quyén).

1 TN 0 CITIC ..o,
2.D1a chitru SO Chinh: ...
3. SO AN thoal: «.oovoooeoeeeooee e SO TAX: oo
A Email: oo Website: .....ooooiiiiiiii
5. Nguoi dai dién theo phap luat'”:

Hovatén: ......ocoooveiiii . GG VU e
6. Mi s6 doanh nghiép/Quyét dinh thanh I8 SO: ....vvveevov oo,
NOL CAP: e NZAY CAP: v,

7. Nganh nghé kinh doanh chinh: ...........cocooooioooeoeeeeeeeee e,
8. M4 s6 chtng chi nang lyc (néu cé):

S6 Chtng chi: ...ooovovevoeeee, Ngay Cap ....ocovvv... NOL CAP: e,
Linh virc hoat dong xay dung: ...

9. Danh sach ¢4 nhan chu nhiém, chu tri, cd nhan c6 yéu cau vé chirng chi hanh nghé
va ca nhan tham gia, cong nhan k¥ thuat (n€u co6) ¢6 1ién quan cuia t6 chuc

a) Danh sach ca nhan chu nhi€m, chu tri, ¢4 nhan c6 yéu cau vé chirng chi hanh nghé:

STT|Ho va tén|Vi tri/Chirc danh| S6 chirng chi hanh nghé | Dién thoai lién hé

1

2
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b) Danh sach c4 nhan tham gia, cong nhan k¥ thuat lién quan dén linh vire cap ching

chi:

STT

Ho va tén

Vi tri/chirc danh

Trinh d¢ chuyén mén

Dién thoai lién hé

1

2

10. Kinh nghiém hoat dong x4y dung lién quan dén dén linh vuc dé nghi cap chimg

chi:

STT

NoOi dung hoat dong xay dung
(Ghi ro linh viuec hogt dong va vai
1ro: nha thau chinh, nha thdu phu,
téng thau; noi dung cong viéc thuc

hién; ky hiéu, ngay, thdng, ndm
cua hop a"o”hg thuc hién cong viéc )

Thoéng tin dw an/cong
trinh (Ghi ro tén du
dn/cong trinh; nhdm dy
an; loai, ca”}? cong trinh;
quy mé két cdu, cong sudt,
vi tri xdy dung)

Chi dau tu
(Tén chu
dau te, s6
dién thoai
lién hé)

Ghi
chu

11. Ké khai may moc, thiét bi (@6i vdi 16 chirc thi cong xdy dung, t6 chirc khdo sdt

xdy dung)
Loai may . 5 Sé hiru Chit
. A £ A , Nudce [ Nam W LR .
moc, thiéetbi| SO0 | Cong | Tinh . - cua tdo | lwong sw
STT . £ . san san . ‘n
phuc vu thi | lwgng | suat | niang £ %, | chwre hay |dung hién
A xuat | xuat . A
cong di thue nay
1
2

bé nghi cép chirng chi nang luc hoat dong xay dung véi ndi dung nhur sau:

Linh virc hoat dong: ..., Hang: ...

o Cap 1an dau; cap diéu chinh hang chimg chi nang luc

o Diéu chinh, bo sung ndi dung chimg chi nang luc

o Cap lai chtng chi ning lwc

Ly do d& nghi ¢ap 12 ching Chi: ......o..oivetieieeee e
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0 Gia han chimg chi nang Iuc

(Tén t6 chirc) chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, hop phap cua hd so va cac noi dung
ké khai trong don va cam két hoat dong xay dung theo dung noi dung ghi trong
chimg chi dwgc cap va tuan thu cac quy dinh ciia phap luat co lién quan.

PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA TO CHUC
(Ky, ho va tén, dong ddau)

Ghi chu:
M Thay thé cac thong tin nguot dai dién theo phap luat (ho va tén, chuc vu), dia chi
tru s& chinh; nganh nghé kinh doanh chinh bang ma s6 doanh nghiép ddi véi to chirc

da duoc cap ma s6 doanh nghiép.
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MAU CHUNG CHI NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG

TEN CO QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CAP CHUNG CHI Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
CHUNG CHI
NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG
SO oo,

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: ... ngay ... *)

TN 10 CITIC, ..o ove oo,
Gidy chimg nh4n ding ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh 18p SO: .......cocoevvveeeecn..
NZAY CAP: oo NOT CAD: oo,
Tén nguoi dai dién theo phap luat: ............................... Chic vu: oo
Di1a chi tru SO Chin i oo
SO dién thoai: «.oo.oovoeooee SO TAX: oo
Email: ... WebSIte: ..o,

Pham vi1 hoat déng xay dung:

1. Tén linh vuec hoat dong (ghi vo loai du dn/logi cong trinh):

NG oo

2. Tén linh vuc hoat dong (ghi ro loai dw dn/loai cong trinh):

NG o oo
Chimg chi nay co gia tri dén hét ngay .../.../...

ey gAY .. thdng ... ndm 20.. ....
PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CO QUAN CAP CHUNG CHI
(Ky, ho va tén, dong ddu)

* Trieomg hop cdp lai thi ghi vé ldn cdp (cdp lai lan 1, ldn 2,...)
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QUY TRINH TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 14
Cép lai ching chi niing lwe hoat ddng xay dung hang II, III (bi ghi sai thong tin)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1606/0P-UBND ngay 10 thang 5 ndam 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

Ghi chu
A S Nop
TT Ten ho so lwong| friee tiép hodc Nop
) qua dwong truc tuyén
buu chinh
Pon d nghi cap ching chi ning
luc the,O mau sb 04 phu luc V Nghi Vin ban didn tir
1 diﬁnh s@ 15/2021/ND-CP (duogc stra| 01 Ban chinh duoe ke s 5
doi, bd sung tai muc 4 Phu luc VII Ry
Nghi dinh s6 35/2021/ND-CP)
Ké khai mi sb
chirng chi nang luc
2 |Chung chi nang lyc da duoc cap. 01 Ban gbc da duoc cap trong
don dé nghi cap
chirng chi nang luc

Ghi chu:

Truong hop nép hé so truc tuyén khi chua cé chir ky sé, té6 chitc ndp theo hinh thirc
tép dir liéu duoc dinh dang anh hodc (* pdﬁ chita anh mau chup tte ban chinh.
Trudc khi nhdn két qua, t6 chirc ndp lai ho so ban glay (truec tiép hodc qua dwong
buu dién) phit hop véi ho so dd ndp truc tuyén dé So Xdy dung luu trit theo quy

dinh.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly | L€ phi

B0 phan tiép nhan va tra két qua - S& Xay dung Thanh
phd H6 Chi Minh, dia chi: 60 Trwong Dinh, Phuong Vo

Thi Sau, Quén 3, TP.HCM

Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh Thanh

phd Ho Chi
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

Minh:

05 ngay lam viéc|Khong
ké tir ngay nhan
di ho so hop 1€
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Bl

Nop hd so

T6 chue

Kiém tra

ho so va

tiép nhin
hé so

Bo phan
tiép nhan
va tra
két qua

0,25
ngay
lam viéc

Theo muc |

Chuan bi thanh phan hé so
theo muc I

- Nop hd so qua mang truc
tuyén hoic qua duong buu
dién hoéc truc tiép tai B6 phan
tiép nhan va tra két qua.

Theo muc |
BM 01

Tiép nhén trwe tiép:

- Truong hop ho so day du:
Lap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2

- Truong hop hd so chwa day
du: Huéng dan bo sung, hoan
thién ho so dén ngudi ndp ho
so va ghi r6 ly do theo BM 02.
- Truomg hop tir chéi tiép nhan
ho so: Lap Phiéu tir chbi tiép
nhan giai quyét ho so theo BM
03

Tiép nhin qua Cong Dich vu
cong truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh xac, day
du cua hd so; kiém tra thong
tin chit ky s6 dé dam bao tinh
xac thue, hop 1& (néu c).

- Sau khi kiém tra, néu bao
dam cac diéu kién dé tiép
nhan, Cong chiac Mot cira tiép
nhan, cdp ma ho so va xir ly
ho so theo quy trinh.

- Truong hop hd so chua day
du, dang quy dinh thi thong
bao cho to chirc, ca nhan qua
tai khoan cua to chire, ca nhan
qua Céng Dich vu cong va
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Buoe| Noi dung | Trach | Thoi | DY, P
cong | .. oA . mau/Ket Dién giai
.~_ | cong viéc | nhiém gian N
viéc qua
hudéng dan dﬁy df}, cu thé dé td
chirc, cd nhan bo sung ho so
theo yéu cau
Thoi gian tiép nhdn chinh thirc
hodc yéu cdu chinh sua, bo
sung khong mudn hon 08 gio
lam viéc ké tuw khi hé thong
tiép nhdn, trie thu 7, chu nhdt.
- Tiép nhan hd so va ch}lyén
chuyén vién thu ly ho so
Trung tdm Quan ly nha va
Giam dinh xay dung
Theo muc | , ‘
1,75 BM o1 |Chuyén vién ti€p nhéq ho so
ngay D thao tl‘l";\Bé phémxmét' cua, Atién hanh
1ar§1‘wé,('; Théng bio kiém tra tham dinh ‘ho SO.
Thim Chuyén (6101 V61 | hd so chua |- Trudng hop ho so chwa
. A vién |h0socod| gyhople |hop 1&: Chuyén vién du thao
dinh ho -y U hop 16 S S
“r. 4. | (Trung | vanban | posc dy  |Phi€u trinh, Van ban dé nghi
so, dé xuat| . X oacdu 1 S
két qua te}m , b6 sung) | thao Quyét b6 sung, thuc hién tiéep tir
B2 gidi quyét Quan ly dinh cap B2.1-B2.3.
thii tuc nh?“,Vé‘ chimg |- Trwong heop ho so' hop 1€:
hilnfl GlamA 1,25 chi/Thong |Chuyén Viél’lr lap Phiéu trinh,
chinh  [9M0XAY | poay | bdo vého |du thao Quyét dinh cAp chimg
dung) lam viéc | s, linh vuc |chi/Thong bao Vé‘ ho so, Hr}h
(d6ivéi | chwada |vue chua du di€u kién cap
hdso | diéukién |chung chi. thuc hién tiép ti
hop 18) | cap chirng |B3.
chi

Truwong hop hd so chwa hop 18 (c6 viin ban dé nghi bé sung)

B2.1

Xem xét,
trinh ky
ho so

Lanh
dao
Phong
(Trung
tam
Quan ly
nha va
Giam

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc |
BM 01
Du thao
van ban dé
nghi bb
sung

Lanh dao phong (Trung tam)
xem x¢ét ho so:

- Néu dong v du thao: ky nhay
Phiéu trinh, trinh Lanh dao
Trung tam.

- Néu khong dong y chuyén
tra chuyén vién kém y kién chi
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Buoc| oidung | Trach | Thoi | DY, L
cong | .. oA . mau/Ket Dién giai
.~_ | cong viéc | nhiém gian N
viéc qua
dinh xay dao.
dung)
Lanh Lanh dao Trung tAm xem xét
TdaO ho so:
tr;;g Néu dong ¥ dur thao: ky duyét
Phiéu trinh, ky nhay du thao
(Trung \ < , A - 1A A
A 0,5 ngay van ban dé€ nghi b6 sung ho
tam . A . ~ ) ,
... |lam viéc so, trinh Lanh dao S& ky
Quan ly )
N duyét.
nha va A A A ’ A 3
Giam Ne€u khong dong y chuyén tra
dinh x4y chuyén vién kem y kién chi
du’ng) daO.
Lanh Lanh dao S& hoac Truong
dao phong (dugc giao ky thira iy
phong quyén) xem x¢&t ho so:
chuyén Theo muc I|- Néu dong y voi du thao: ky
mgn BM 01 phé duyét du thé}o van ban g‘é
Xem xét (truong 1.5 nod . |nghi bo sung ho so. Chuyén
B22 | ¢ du ét, hO’PW lam Vgiéz Du tPaoA Van phong So cap so, dong
y duye duoc uy 7| van bgn fle dau, ban hanh. Chuyén sang
quyen) nghtb6 g 3
SUng - Néu khong dong y voi du
Lanh thao: chuyén tra Trung tam
dao So Quan ly nha V2‘1, Giam dinh xay
dung kém y kién chi dao.
Vin th C‘ho soz Vaq so,‘dong c}au, Aban
. < . A . |hanh van ban va chuyén ho so
Banhanh | Van |[0,5ngay| HO6soda Y A
B2.3 - 1. ) . A . ~. |cho B phan Ti€p nhéan va Tra
van ban | phong |lam viéc| phé duyét |, : . 2 .
S5 két qua tra cho td6 chirc, ca

nhan dé€ hoan thién ho so

Trong thoi han 035 ngay lam viéc, ké tir ngdy co quan tiép nhdn ho so cé vin ban
thong bao sua doi, bo sung, to chuc phai nop ho so sua doi, boé sung theo yéu cdu.
Sau thoi han trén, t6 chitc khong swa doi, bo sung thi ho so dd nop khong con gid

tri, két thiic hé so.

Khi 16 chite, cd nhdn ndp ho so bé sung theo yéu cau thi chuyén thu 1y theo quy

dinh.
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Buoe| Noi dung | Trach | Thoi | DY, P
cong | . o n oA . mau/Ket Dién giai
.~_ | cong viéc | nhiém gian N
viéc qua
B3 |Truwong hop ho so hop 1é
Lanh
dao N 7
Phong Xem xét ho so, ky Phiéu trinh,
(Trung du thao Quyét dinh cap ching
A 0,25 o1 A C A LA N
tam . chi/Théng bao vé hd so, linh
. 1. | ngay |Theomucl Y aA Al %
Quan ly 14m viee vuc chua da di€éu kién cap
nha va ' BM 01 chimg chi trinh Lanh dao
Giam Du thao | Trung tam.
dinh x4y Quyét dinh
Xem xét, | dung) cap ching
B3.1| trinhky | Lanh chi/Thong
hd so dao ba0~ve ho
T ' n so, linh vuc
s chuadu |Xem xét hd so, ky nhay du
tam Y Cn . X . Z .
dieu kién [thao Quyét dinh cap chung
(Trung 0,25 % . A C A 1A N
R . cap chimg |chi/Théng bao vé ho so, linh
tam ngay hi h du didu kie X
Quan Iy |1am viée chi vuc chua da dieu kién cap
N, ' chirng chi trinh Lanh dao S¢
nha va duvet
Giam yet.
dinh xay
dung)
Lanh Theo muc |
dao BM 01
phonAg Du thao
chuyén Quyét dinh ,
X , mon cap chung | Xem x¢t va ky duyét Quyét
em X€t, | (treong | 01 ngay | ohi/Thona |dinh cép chimg chi/Thng béo
. A £ay | chi/Thon ! P g g
B3.2 | ky duyét h \ . il - )
hd so OP |lam viéc| pao vé hd |v€ ho so, linh vuc chua du
duge uy s0, linh vy |diéu kién cap ching chi
quyén) chua du
dao So P , &
chi
Hb sodi |- Cho sb vao s, déng dau, ban
Ban hanh | Van thu | 0,5 ngay ~ |hanh Quyét dinh cap chimg
B33 - . , . '~ | duoc phé R, LS -
vin ban S¢  |lam viéc duve chi/Thong bao vé ho so, linh
uyet ) A ‘A A
vuc chuwa da di€u kién cap
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Bude! Noidung | Trich | Thoi | DU s
cong | .. oA . mau/Ket Dién giai
.~_ | cong viéc | nhiém gian N
viéc qua
chimg chi, chuyén Chuyén
vién Trung tam in ching chi;
- Luu ho so (néu can).
Chuyén
vién
(Trung
. tam . Du thao , , £
B34 In chtrng Quan 1§ O‘,S Ngay | 1 & qua gid InA’ chu’r{g chi (theo Quyeét dinh
chi . ¢ |lam viéc X cdp chung chi)
nha va quyét
Giam
dinh xay
dung)
Lanh
dao
phong
chuyén
y ¢ mon 0,5 ngay | Két qua gia | X t va ky duyét chg
B35 Ky duy(;tq (truong | Y nggy et qua} gia eqm xét va ky duyét chung
chirng chi hop lam viéc quyét |chi
duoc uy
quyén)
Lanh
dao So
B3 6 | Ban hanh | Van thu 0,5 ngdy |Ké qua gia e 44, ban han chimg chi
chirng chi So lam viéc quyét
- Tra két qua cho Té chire; thu
o ho1 ban chinh Gidy tiép nhan
Ted ké Bo p}}llaAn - ho so va hen tra két qua.
B4 ra qet tlegn any e Két qua |- Luu ho so tai Trung tdm va
qua vatra |giay hen I . .
K&t qus chuyén giao cho don vi luu trir
et qua

S¢ xay dung theo quy dinh.
- Théng ké, theo dai.
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IV. BIEU MAU

Cac Bi€éu mau str dung tai cac budce cong viée.

TT| Ma hiéu Tén Biéu miu
1 | BMOl |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BMO03 [Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BMO04 |Pon dé nghi cap chung chi ning lyc theo mau s6 04 phu luc V Nghi
dinh s6 15/2021/ND-CP
5 | BMO05 |Chung chi nang luc hoat dong xay dung

V.HO SO CAN LUU

TT| Ma hiéu Tén Biéu miu
1 | BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BMO03 |Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BM04 |Pon d nghi cap chimg chi ning lyc theo mau s6 04 phu luc V Nghi

dinh sb 15/2021/ND-CP

5 | BMO05 |Chirng chi nang lwc hoat dong xay dung
6 Phiéu trinh Quyét dinh cap lai chung chi.
7 Céc thanh phan ho so (theo Muc I)
VL. CO SO PHAP LY
- Luat Xay dung ngay 18 thang 6 nam 2014;
- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luét Xay dung ngay 17 thang 6 nam
2020;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03 thang 3 nam 2021 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 nodi dung vé quan 1y du an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20 thang 6 nam 2023 ctia Chinh phu vé sira
dbi, b6 sung mat sb6 diéu cua cac Nghi dinh thudc linh virc quan ly nha nuwée cia B
Xay dung;

- Thong tu s6 38/2022/TT-BTC ngay 24 thang 6 nam 2022 ctia B Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp 1é phi cap gidy phép hoat dong xay dung, 1& phi
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cap chirng chi hanh nghé kién tric su;

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh via Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26 thang 10 nam 2023 cua Bo Xay dung
vé viée cong b6 tha tuc hanh chinh duoc stra d6i, bd sung; thay thé trong linh vuce
hoat dong xay dung thudc pham vi chirc nang quan ly nha nudc cia Bo Xay dunga
Bo Xay dung.
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TEN TO CHUC PE NGHI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CAP CHUNG CHI NANG LUC Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

e, REAY .. thdng ... ndm .. ... ...

PON PE NGHI
CAP CHUNG CHI NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG

Kinh gui: (Tén co quan co tham quyén).

1 TN 0 CITIC ..o,
2.D1a chitru SO Chinh: ...
3. SO AN thoal: «.oovoooeoeeeooee e SO TAX: oo
A Email: oo Website: .....ooooiiiiiiii

5. Nguoi dai dién theo phap luat'”:

Hovatén: ......ocoooveiiii . GG VU o
6. Mi s6 doanh nghiép/Quyét dinh thanh 1D SO: ...veveevevee oo,
NOL CAP: e NZAY CAP: v,

7. Nganh nghé kinh doanh chinh: ...........cocooooiioo oo,
8. M4 s6 chtng chi nang lyc (néu cé):

S6 Chtng chi: ...ooovovevoeeee, Ngay Cap ....ocovvv... NOL CAP: e,
Linh virc hoat dOng xay dung: ...

9. Danh sach ¢4 nhan chu nhi€m, chu tri, cd nhan c6 yéu cau vé chirng chi hanh nghé
va ca nhan tham gia, cong nhan k¥ thuat (n€u co6) ¢6 1ién quan cuia t6 chuc

a) Danh sach ca nhan chu nhi€m, chu tri, ¢4 nhan c6 yéu cau vé chirng chi hanh nghé:

STT |Ho va tén| Vi tri/Chirc danh | S6 chirng chi hanh nghé | Dién thoai lién hé

1

2
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b) Danh sach c4 nhan tham gia, cong nhan k¥ thuat lién quan dén linh vire cap ching
chi:

STT[Ho va tén| Vi tri/chirc danh| Trinh d§ chuyén mon | Dién thoai lién hé
1
2

10. Kinh nghiém hoat dong x4y dung lién quan dén dén linh vuc dé nghi cap chimg
chi:

NoOi dung hoat dong xay dung | Thong tin du an/cong
(Ghi ro linh vuc hoat dong va vai | trinh (Ghi ro tén du
1ro: nha thau chinh, nha thdu phu, | dn/cong trinh; nhdom dy

Chu diu tu]
(Tén chu

R < |Ghi
2 3 N . o , S . dau tu, sO )
tong thdu, ndi dung cong viéc thuc|dn; loai, cdp cong trinh; chu

. A X , - o dién thoaqi
hién; ky hiéu, ngay, thdang, nam cua| quy mo két cdu, cong lin he)
X . ién hé
hop dong thuec hién cong viéc ) sudt, vi tri xdy dung) '

STT

11. Ké khai may moc, thiét bi (@6i vdi 16 chirc thi cong xdy dung, t6 chirc khdo sdt
xdy dung)

Loai may . < Sé hitu | Chit
. A J A , Nudce [ Nam o R .
moc, thiéetbi| SO0 | Cong | Tinh . - cua tdo | lwong sw
STT . £ g san san . ‘n
phuc vu thi | lwgng | suat | nang A %, | chwe hay |dung hién
- : xuat | xuat . A
cong di thue nay
1
2

bé nghi cép chirng chi nang luc hoat dong xay dung véi ndi dung nhur sau:

Linh virc hoat dong: ..., Hang: ...
o Cap 1an dau; cap diéu chinh hang chimg chi nang luc

o Diéu chinh, bo sung ndi dung chimg chi nang luc

o Cap lai chtng chi ning lwc
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Ly do d& nghi ¢ap 12 ching Chi: ......o..oivetieieeee e
0 Gia han chimg chi nang Iuc

(Tén t6 chitc) chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac, hop phap cua hd so va cac ndi dung
ké khai trong don va cam két hoat dong xdy dung theo ding noi dung ghi trong
chimg chi dwgc cap va tuan thu cac quy dinh ciia phap luat co lién quan.

DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA TO CHUC
(Ky, ho va tén, dong ddu)

Ghi chu:

M Thay thé cac thong tin nguot dai dién theo phap luat (ho va tén, chuc vu), dia chi
tru s& chinh; nganh nghé kinh doanh chinh bang ma s6 doanh nghiép ddi véi to chirc
da duoc cap ma s6 doanh nghiép.
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MAU CHUNG CHI NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG

TEN CO QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CAP CHUNG CHI Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
CHUNG CHI
NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG
SO oo,

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: ... ngay ... *)

TN 10 CITIC, ..o ove oo,
Gidy chimg nh4n ding ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh 18p SO: .......cococevvveenecn..
NZAY CAP: oo NOT CAD: oo,
Tén nguoi dai dién theo phap luat: ............................... Chirec VU: oo
Di1a chi tru SO Chin i oo
SO dién thoai: «.oo.oovoeooee SO TAX: oo
Email: ... WebSIte: ..o,

Pham vi1 hoat déng xay dung:

1. Tén linh vuec hoat dong (ghi vo loai du dn/logi cong trinh):

NG oo

2. Tén linh vuc hoat dong (ghi ro loai dw dn/loai cong trinh):

NG o oo
Chimg chi nay co gia tri dén hét ngay .../.../...

e, gAY .. thdng ... ndm 20.. ...
PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CO QUAN CAP CHUNG CHI
(Ky, ho va tén, dong ddau)

* Trieomg hop cdp lai thi ghi vé ldn cdp (cdp lai lan 1, ldn 2,...)



VAN PHONG UBND THANH PHO HO CHi MINH
bia chi: 86 L& Thanh Ton, quan 1
Dién thoai: 38.233.686
Fax: (84.8) 38.233.694
Email: ttcb.ubnd@tphcm.gov.vn
Website: www.congbao.hochiminhcity.gov.vn

In tai Xi nghiép Ban d6 Pa Lat - B6 Qudc phong



