Ky bdi: Trung tam Cong bao
Email: ttcb.ubnd@tphcm.gov.vn
Ca quan: Thanh ph6 H6 Chi Minh
Thdi gian ky: 11.04.2024 10:32:03 +07:00
CONG HOA XA HOI CHU! NGHIA VIET NAM
Boc lap - Tudo- Hanh phie

CONG BAO

Thanh pho Ho Chi Minh

|

S6 159 + 160 Ngay 15 thang 4 nam 2024

MUC LUC

Trang

PHAN VAN BAN KHAC
UY BAN NHAN DAN THANH PHO

19-3-2024- Quyét dinh s6 824/QD-UBND vé viéc phé duyét quy
trinh giai quyét thii tuc hanh chinh linh vyc Thu vién,
Dién anh, Van hoa co s& va Thé duc thé thao thudc tham
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PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 824/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 19 thang 3 ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh giii quyét thi tuc hanh chinh linh viee Thw vién,
Pién anh, Vin héa co sé va Thé duc thé thao thudc thim quyén
tiép nhén ciia S¢ Vin héa va Thé thao

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015; Ludt
stea doi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh
quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 ciia Chinh phu siea doi, b6 sung mot s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm
2018 ciia Chinh phii vé thyec hién co ché mot ciea, mét cira lién thong trong gidi quyét
thii tuc hanh chinh; Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thdng 11 ndm 2018
ctia B¢ truomg, Chi nhiém Vin phong Chinh phii huéng ddn thi hamh mot s6 quy
dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phii vé
thuee hién co ché mot ciea, mot cira lien thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Cdn cir Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 08 thang 4 ndm 2020 cua Chinh phii
vé thuee hién thil tuc hamh chinh trén moi triueong dién tu;

Cdn cir Quyét dinh s6 1802/0P-UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 cua Chii tich Uy

ban nhdn ddn Thanh phé vé phé duyét phwong dn tdi cdu tric, don gian héa thii tuc
hanh chinh;
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Xét dé nghi ciia S¢ Vin héa va Thé thao tai To trinh s6 855/ TTr-SVHTT ngay 04
thdng 3 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 07 quy trinh noi b giai quyét thi
tuc hanh chinh da duoc tai ciu tric theo cac tiéu chi, phuong an tai Quyét dinh s
1802/QD-UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 cta Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
pho thude tham quyén tiép nhan cia S& Vin héa va Thé thao.

Danh muc va noi dung chi tiét cua 07 quy trinh ndi bd duoc ding tai trén Cong
thong tin dién to cia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx.

Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh di duoc tai cau tric 1a co so dé
xay dung quy trinh dién tir, thue hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu tuc
hanh chinh trén Hé thong thong tin gidi quyét thii tuc hanh chinh Thanh pho.

2. Co quan, don vi thwe hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh nodi bd da duoc tai cau trac khi tiép nhan, giai quyét
thu tuc hanh chinh cho ¢4 nhan, to chirc; khong tu dit thém thu tuc, gidy to ngoai quy
dinh phap luat.

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, stra doi, bo sung, thay thé, hity bo, bai bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu hrc thi hanh

Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam d6c S¢ Thong tin
va Truyén thong, Giam déc S Vin hoa va Theé thao va cac to chire, ca nhan c¢6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai


http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic

DANH MUC QUY TRINH NOI BQ PA PUQC TAI CAU TRUC THUQC

CHU'C NANG QUAN LY CUA SO VAN HOA VA THE THAO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 824/OP-UBND ngay 19 thang 3 ndm 2024

ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

STT

Tén quy trinh ngi bg

I. Linh vuc Thw vién

Thu tuc thong bao thanh 1ap thu vién chuyén nganh & cap tinh, thu vién dai
hoc la thu vién ngoai cong lap va thu vién cua to chirc, ca nhan nudce ngoai
co phuc vu nguot Viét Nam.

Thu tuc thong bao sap nhap, hop nhat, chia, tach ddi véi thu vién chuyén
nganh & cap tinh, thu vién dai hoc 1a thu vién ngoai cong lap, thu vién cua to
chirc ca nhan nudce ngoai cd phuc vu ngudi Viét Nam.

Thu tuc thong bao cham dirt hoat dong ddi voi thu vién chuyén nganh & cap
tinh, thu vién dai hoc la thu vién ngoai cong lap, thu vién cua to6 chirc, ca
nhan nudc ngoai co6 phuc vu ngudi Viét Nam

II. Linh vwe Dién anh

4.

Thu tuc Cap Giay phép phan loai phim

I1I. Linh vwe Van héa co so

5.

Thu tuc dang ky t6 chire 1€ hoi cap tinh

6.

Thu tuc théng bao td chirc 18 hoi cap tinh

IV. Linh vie Thé duc thé thao

Thu tuc dang cai giai thi dau, tran thi dau thé thao thanh tich cao khac do
lién doan thé thao tinh, thanh pho trire thude trung wong t6 chirc
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QUY TRINH PA TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 01

Thi tuc thong bao thanh 1ip thw vién chuyén nganh ¢ cip tinh,

thw vién dai hoc la thw vién ngoai cong lap va thw vién cua to chirc, ca nhan

nwéc ngoai co6 phuc vu ngwoi Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 824/QD-UBND ngay 19 thang 3 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 Ghi cha
lwgng
Quyét dinh cta co quan c6 tham quyén hodc vin ban
thong bao thanh lap thu vién: 7 p
- Déi véi thie vién chuyén nganh ¢ cdp tinh, thu gif}ll sacoﬁguieot
vién dai hoc la thu vién ngoai cong Ildp: Mau ' L A
MO1C ban hanh kém theo Thong tu s quatt €o t}}llafn
01 | 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 5 nam 2020 | 01 gggeélhinh 3:3
cua B6 truéng B6 Van hoa, Thé thao va Du lich. ban théng bao
- Doi véj thi vién cua t6 chitc, cd nhdn nu’ég thanh lap thu
ngoai: Mau MO1B ban hanh kém theo Thong tu so vien
01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 5 nam 2020 '
ciia Bo truong Bo Van hda, Thé thao va Du lich
Tai liéu chimg minh du diéu kién thanh lap quy
02. |dinh tai khoan 1 Piéu 18 Luit Thu vién sb 01 Ban chinh

46/2019/QH14.

Truong hop uy quyén hodic thué té chikc, ¢ nhdn khdc thuc hién thii tuc hanh

chinh, phdi cung cdp thém:

03

Vin ban iy quyén hodc hop dong thué dich vu theo
quy dinh

01

Ban chinh/
Ban sao c¢o
chimg  thuc/

Ban sao kem
ban chinh dé
doi chiéu
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2. NOI TIEP NHAN HO SO, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly L¢ phi

B0 phan Tiép nhan va Tra két
qua - S& Vian hoa va Thé thao,
dia chi 164 Doéng Khoi,
phuong Bén Nghé, Quan 1.

15 ngay ké tir ngay nhan di hd so thong | Khong
bao hop 1¢.
(Twong duong: 10 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan du hd so thong bao hop 18"

3. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

N¢i dung | Trach
cong viéc | nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Két qua

Dién giai

T6
Nop ho so | chuc,
ca nhan

Bl , A
Kiém tra, BO

tiép nhén
ho so

phan
Mot
cura

G1o
hanh
chinh

Theo muc |

Thanh phan hé so theo
muc |

BM 01
BM 02
BM 03

1. Tiép nhan hd so truc
tiép

Cong chirc xem xét, kiém
tra tinh chinh xac, day du
ho so; quét (Scan) va luu
trit ho so dién tu, cap
nhat vao co so dir liéu
cia Hé thong thong tin
giai quyét thi tuc hanh
chinh Thanh phé:

- Truong hop hd so day
du: Lap Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két qua;
trao cho ngudi nop ho so
theo BM 01; thwc hién
tiép bude B2

- Truong hop ho so chua
day di: Huong dan bo
sung, hoan thién hd so
dén ngudi ndp ho so va
ghi 1o ly do theo BM 02.

- Trudng hop tir chéi tiép
nhan ho so: Lap Phiéu tir
choi tiép nhan giai quyét

! Theo quy ddi 1a 11 ngay 1am viéc, don vi thuc hién rit ngén con 10 ngay lam viéc.




CONG BAO/S6 159+160/Ngay 15-4-2024

hd so theo BM 03.

2. Dich vu buu chinh
cong ich

Cong chirc xem xét, kiém
tra tinh chinh xac, day du
ho so; quét (Scan) va luu
trit ho so dién tu, cap
nhat vao co so dir liéu
cia Hé thong thong tin
giai quyét thi tuc hanh
chinh Thanh phé:

- Truong hop ho so day
da: Ky Bién ban giao
nhan ho so, 1ap Giay tiép
nhan héd so va hen tra két
qua trao cho nhan vién
buu chinh theo BM 01;
thuc hién tiép budc B2

- Truong hop ho so
chua day du: Hudng dan
bo sung, hoan thién ho
so va ghi 0 ly do theo
BM 02.

- Truong hop tir chéi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét ho so theo BM
03.

Chuyén l}ﬁ

SO’ den | B 02 A A A A

chuyén phan gicy Theo muc I Cpng chu’g Bo Phan Mot
B2 vién thu Iv | Mot L3m BM 01 cua chuyén ho so cho

e By e " Chuyén vién thu Iy

cua phong | cua viéc

chirc nang

Xem  xét, 40 -H6 so - Coéng chirc thu ly ho

thAm dinh gio - Dy thao T so tién hanh xem xét,

hé so, dé|Chuyén |lam trinh, Du thao kiém tra, tham dinh ho
B3 |xudt  két |vién viéc | két qua (van ban | SO

qua  giai | thuly |05 | déngyhoacvan | - Lap To trinh, dy thao

quyet ngay | ban khong dong | két qua (van ban dong y

TTHC lam y véindi dung | hodc van ban khong
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viéc) | thongbaoctia | dong y), trinh Lanh dao
don vi). phong xem xét, ky nhay.
-Hodc Dy thao | - Truong hop hd so can
vin ban yéu cau | bo sung: chuyén vién thu
co quan, to chue, | 1y tham muu du thao vin
ca nhan bo sung | ban yéu ciu co quan, to
hodc diéu chinh | chtrc, c4 nhin bd sung
ho so hodc diéu chinh héd so;
trinh Lanh dao phong
xem xét, ky nhay.
-H6 so Lanh dao phong xem xét
-Du thao Ty | hoso:
Lanh trinh kém Dy | - Trwong hop thong
dao thao két qua (van | nhiat: Ky nhay du thao
phong ban dong y hodc | van ban (T& trinh hodc
Xay 04 van ban khoéng | van ban yéu cau bo
Xem xét, | dung . dong y v&éindi | sung), trinh 1anh dao S¢&
B4 |ky nhay nép 1ga1§1 dung thong bao | ky duyét.
van ban sévng vide cua don vi1). -Truong hop khéng
van - Hodc Dy thao | thong nhat: chuyén tra
héa va van ban yéu cau | chuyén vién thu ly kém y
gia cO quan, td chirc, | kién chi dao.
dinh c4 nhan bo sung
hodc diéu chinh
ho so
- Ho so Lanh dao S& xem xét hd
- Du thao To SO
trinh kém du | - Trwong hop thong
thao két qua (van | nhat: Ky duyét van ban
ban dong y hodc | (To trinh hodc van ban
van ban khong | yéu cau bo sung), chuyén
04 A -
. N . dong y v6indi | Van thu.
B5 Xem  xét, | Lanh £10 dung thong bao ¢ 5
phé duyét | dao S¢ |lam ' & -Truwong hgp khong
) viée cua don vi). thong nhat: chuyén tra
' - Hoac Dy thao | phong chuc niang kém y

van ban yéu cau

co quan, to chire,

ca nhan bo sung

hodc diéu chinh
ho so

kién chi dao.
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-Van thu thuc hién cho
s6, dong dau; chuyén hd
so, tai liéu lién quan dén
UBND Thanh pho. Hb

so trinh Lﬁnh dao UBND
R Thanh ph6 goém:
-Hoso e T Trinh cua S Van
h-” Tizrmh: D‘{ hoa va Thé thao.
tbgg dg;ql{a}fggg e Dy thao két qua giai
Phat hanh | Vin 1 CONE Y 104C 1 uyét TTHC (van ban
g . : van ban khéng A , y 3 .
vian  ban, | phong |04 ddne v véi n6; dong y hodc van ban
X A 37 , ~ .y ong y voinol n A , L. -
lay so0 dong | S¢ Van | gio A . khéng dong y véi noi
B6 £ X . |1 dung thong bao . Do
diu, trinh|hoa va|lam ciia don vi) dung théng bao cua don
UBND Thé viéc Hodc Vi 'b‘” vi).
Thanh phd | thao - Hogc Van ban ‘ 51
p yéu cAu co quan, o Thgpl;lphan ho so theo
td chirc, ca nhan | 4 @i . .
bd sung hodc - Truong hgp ho so can
diéu chinh hd so. | Yéu ciu bd sung: Van
thu thu’g: hién qho SO,
dong dau, chuyén van
ban yéu cau b6 sung
hoac di€u chinh dén Bo
phém Mot Cua thue hién
tiép B13.
Phong Tié:p nhén kiém tra thanh
Tiép nhin | HCTC, 0 phan ho so, tai ligu lién
va chuyén | Van & | BO hd so ciia S& | quan va ghi gidy bién
B7 |ho so cho | phong lgam Vian héa va Thé | nhan.
chuyén UBND | .. thao trinh Chuyén ho so cho chuyén
vién Thanh ' vién dugc phan cong xir
pho ly ho so.
Ra  soat, | Chuyén | 01 Lap hd sotrinh | Tham tra, xir ly ho so, tai
thim dinh | vién ngay liéu lién quan:
ho so trinh | VP lam - H6 so dat yéu cau:
cua So UB‘ND viéc chuyén vién 1ap To trinh
Van héa va | Thanh kém dy thao két qua,
B8 P £ - ‘
Thé thao | pho trinh 1anh dao Phong

chuyén moéon Van phong
UBND Thanh phd xem
xét, quyét dinh.

- Hd so chua dat yéu cau:




10 CONG BAO/S6 159+160/Ngay 15-4-2024
chuyén vién 13p To trinh
kém du thao Cong van
chuyén tra hd so cho S¢
Van Hoa va Thé thao,
trinh lanh dao Phong
chuyén moéon Van phong
UBND Thanh phd xem
xét, quyét dinh.
Lanh
dao Lanh dao Phong chuyén
Phong moén Van phong UBND
chuyén | 04 ‘ Thanh phé xem xét hd so
mon gio -HO6 sotrinh | va T¢ trinh cua chuyén
Vian lam - T trinh vién Phong chuyén mon,
phong | viéc ky To trinh, trinh Lanh
UBND dao Van phong UBND
Thanh Thanh phé xem xét.
pho
Lanh Xem xét ho so, tai liéu
dao 04 lién quan, ky duyét To
Xem xét, | Van . trinh, trinh Lanh dao
BY |trinh  ky |phong |7 | Totrinh,héso |UBND Thanh phé du
van ban UBND | ., thao két qua hodc van
Thanh | V¢ ban chuyén tra ho so cho
phd S¢ Vin héa va Thé thao.
Lanh X?m xét h6,s0r, taAi liéP
dao Ofl‘ o her} quan ky fluyet két
B10 | Phé duygt |UBND | £° -Towinh. ) qua giai quyet TTHC
Thanh arAn - Hob so. (\Can bafl donég y hQac Yan
phé viée ban khong dong y'thong
béo thanh 1ap thu vién).
| Chosl i e o
van  ban, | . 02 Ho so da duoc P _—
a1 A Van - A A chuyén ho so cho S¢ Van
giri ho so| | gidy phé duyét. A
Bl11 . | phong . A L. hoéa va Thé thao
cho So UBND lam Két qua giai
Van héa va Thanh vige quyéet TTHC
Thé thao X
phd
Tiép nhzfu} Van 7 0‘2‘ Két qua giai Tiép nhﬁn két ql;.él, lu;u s6
Bl2 |két  qua |thu S6 | gio R theo doi, chuyén ho so
P 5 ’ quyet TTHC A1 AN AL
gidi quyét | Van lam cho B6 phan Mot cua.
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TTHC

hoa va
Thé
thao

viéc

BI13

Tiép nhén
két qua
cua UBND
Thanh

phd, tra
két  qua,
lwu hd SO,
thong  ké
va theo doi

Bo
phan
Mot
cua

Theo
Giay
hen

- Tra két qua hodc van
ban yéu cau bd sung cho
ca nhan/to chirc.

- Théng ké, theo dai.

Két qua

4. BIEU MAU
TT | M hiéu Tén Biéu miu
1. |BMO1 | Giay Tiép nhn ho so va hen tra két qua
2. |[BM02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu ¢o)
3. |BM03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan hd so (néu co)
4. Théng bao thanh 1ap thu Viép theo Mau M01C Théng bao thanh
lap thu vién cia co quan, t6r chirc, don vi, co sé& giao duc, ban
hanh kém theo Thong tu s6 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22
thang 5 nam 2020 cua B6 trudéng B6 Van hoa, Thé thao va Du
lich.
5. Thong béo thanh 1ap thu vién theo Mau MO1B Théng bao thanh
1ap thu vién cua to chirc, ca nhan nude ngoai phuc vu ngudi Viét
Nam ban hanh kem theo Thong tu s6 01/2020/TT-BVHTTDL
ngay 22 thang 5 nam 2020 cia Bo truong Bo Van hoa, Thé thao
va Du lich
5.HO SO CAN LUU
STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 |BMOI1 Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 |BMO02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu co)
3 |BMO3 Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so (néu co)
4 |/ Hb so theo muc I
5 1/ Két qua giai quyét TTHC
6 |/ Céac ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh
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6. CO SO PHAP LY

- Luat Thu vién s6 46/2019/QH14 ngay 21 thang 11 nam 2019.

- Nghi dinh s6 93/2020/ND-CP ngay 18 thang 8 nam 2020 quy dinh chi tiét mot
s6 diéu cua Luat Thu vién.

- Thong tu s6 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 5 nam 2020 cua Bo trudng
B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh cac mau vin ban thong bao thanh 14p, sap
nhap, hop nhat, chia, tach, giai the, cham dit hoat dong thu vién.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Chi tiét Miu don MO01B. Thong bdo thanh 14p cia thw vién caa t6 chirc, ca nhéin
nwoc ngodi ¢ phuc vu ngwoi Viét Nam

..... T CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

THONG BAO THANH LAP THU VIEN
(Danh cho Thu vién cua 16 chike, cd nhdn nueée ngoai cé phuc vu nguoi Viét Nam)

Kinh gti: Uy bannhan dan ................o.co o

................................... thong bao thanh 1ap thu vién véi cac ndi1 dung sau:

1. Tén thw vién:

Tén viét bang tiéng nudc ngodi (Viét Chit in HOA): ........cooooveeoeeeeereeereeeee.
Tén viét bang tieng VISt (AU CO): ..o,
TEN VIEt tA (MU CO): oo
2.Piachitruséothwvién: ...

(ghi r3: s6 nha; thén/lang/dp/ban/budn/bon/phum/séc/té dan phd/khu phé/khdi phé va
twong dwong; xd/phuong/thi trdan; qudn/huyén/thi xd/thanh pho thudc tinh/thanh pho
thudc thamh phé truec thudc trung wong; tinh/thanh phé triec thudc trung wong)

Dién thoai (16U €6).......c.covovoeeeeeeee . Fax (Méu CO): ..o
E-mail (18U CO): oo Website (161 €6): ....ovevveeeee..

3. Muc tiéu, d6i twong phuc vu ciia thw vién:
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4. Tai nguyén thong tin va tién ich ban dau cia thw vién*:

- Thé loai (tong hop/chuyén nganh)...........cocoovoieeoeieeeeeeeeeee e
(méu la chuyén nganh ghi 16 chuyén nganh g1) ... .....ccooooivoeeeeeoeeeeceeeeeeeee .
= TONE SO DAN SACH ... ovoe oo
SO GAU SACKT ...t

= Tong s6 dAu A0, taP ChT: ... oo

- Tong sO dau tai lieU SO (MEU CO): ..o,

- May tinh, co s& dir li€u hoac trang thiét bi khac (néu co):

(Co Danh muc tai nguyén thong tin, thiét bi thur vién kem theo. Poi véGi sdch, bdo, tdi lidu
nhdp tir meée ngodi, kém theo Gidy phép xudt, nhdp khdu vin héa phdm cia co quan Iy
nha nueée vé xudt ban)

5. Dién tich thw vién: ....................m°;

>

Trong d6, dién tich danh chobandoc:.......................m°

6. Danh muc hoat dong, dich vu thw vién sé& thwc hién ¢ Viét Nam:

7. Kinh phi dau tir ban dau cho thw vién:

TONE SO (BANZG SO VIND): .o
(BANG CRIE........c.oeee e, )

8. Chi sé¢ hiru thw vién (ddnh ddu vao 6 twong 1ing):

0 Ca nhan 0 Nhom cé nhan 0 T6 chuc
a) Doi voi chii s¢ hitu la cd nhan:

Ho tén chu s& hitu (viét chit in hoa): ..........ococoveeeceeeeeeeeenn. G161 tinh: ... ...
Sinh ngay: ..... [ QUOC tICH: oo,
Loai gidy to chimg thyc ca nhan (ddnh ddu vao 6 twong 1mg):

0 Can cude cong dan 0 HO chi¢u



CONG BAO/S6 159+160/Ngay 15-4-2024 15

O L0at KhAC (@hi 70): ...
SO gidy to ching thire €A MNAN: ..o.ovovoeoeeeeeeeeee e
Ngay cap: ..... [ Ngay hét han (néu cé):..../....[0........

NOL CAD: oo CO QUAN CAP... ..ol

Dia chi thuong tril G nwdc ngoat: ...
(ghi ¥o: s6 nha, dwong phé, qudn, tinh/thanh phd, bang, quéc gia)
DPiachinot cutraotar ViEt Nam: ... ...

(ghi r3: s6 nha; thén/lang/dp/ban/budn/bon/phum/séc/té dan phd/khu phé/khdi phé va
twong dwong; xd/phuong/thi trdan; qudn/huyén/thi xd/'thanh pho thudc tinh/thanh pho
thudc thamh phé triec thudc trung wong; tinh/thanh phé triec thugc trung wong)

Dién thoai (161 €6)......oovovoeeeoee. FaxX (M81 CO): oo,
E-NAIl (U CO): oo,

- Théng tin vé Gidy dang ky tam tra tai Viét Nam:

Ngay cap: ..... [ CO QUAIL CAD: v

b) Doi vdi chii sé hitu la nhém cd nhdn: Ké khai thong tin timg ca nhan trong nhom
theo quy dinh tai diém a. Trudong hop tir 03 nguoi trd 1én cd thé 14p danh sach riéng
gtr kém theo.

c) Doi vdi chii sé hivu la t6 chirc:

= Tén t0 ChWC (VIll CHEF 1 HOQ): ...
- $6 Quyét dinh thanh 1ap/M4 s6 doanh nghiép (181 €6): ....ooovvvvrceeen.
Ngay cap: .../..../ v os . NOT AP oo Co quan cap...............
-Di1a chitru sG Chinh: oo

(ghi ¥0: s6 nha/dwong phd/qudn/thanh phé/quéc gia(néu co))
Dién thoai (ME1 €6)......oovoeooeeeeeeeeoeeeeeeeee, Fax (néu c6): .....oco........
Email (REU CO): .o Website (16U c6): ..o

Danh sach ngudi dai dién theo uy quyén (ké khai theo cdc thong tin quy dinh tai diém

a - néu co)
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Thoéng tin vé Gidy chting nhan dang ky dau tu (chi ké khai néu chii so hitu I nha dau
tu nude ngoai da dang ky hoat dong tai Viét Nam):

M SO AU AN
Ngay cap: ..... [ CO QUAIL CAD: oo,
9. Thong tin vé ngudi dai dién theo phap luit cia thw vién:

a) Truwong hop ngwoi dai dién theo phdp ludt ciia thw vién khong dong thoi la chii
S hitu®:

- Ho vatén (ghi bang chit in hoa): ................ Gioitinh: ...
Sinh ngay: ..... [ QUOC HICI e
Loai gidy to chimg thyc ca nhan:

0 Can cude cong dan 0 Ho chiéu

O L0at KNAC (@hi 70): ...
SO gidy to ching thire CAMNAN: ....o.ov oo,
Ngay cap: ..... [ CO QUAN CAD: oot
Ngay hét han méu cé):..../.... .......

Dia chi thuong tra & nurdC NZOAL: ...,

(ghi 16 dia chi: s6 nha, dwong phd, qudn, tinh/thanh phé, bang, quéc gia)
Di1a chi cu trih & Vi€t NaAM: oo e

(ghi r3: s6 nha; thén/lang/dp/ban/budn/bon/phum/séc/té dan phd/khu phé/khdi phé va
twong dwong; xd/phuong/thi trdan; qudn/huyén/thi xd/'thanh pho thudc tinh/thanh pho
thudc thamh phé triec thudc trung wong; tinh/thanh phé triec thudc trung wong)

Dién thoai (1éu €6).......oooovoveee. FaX (MEU CO): oo,

Email (161 CO): .o,

b) Trwong hop chii s¢ hitu dong thoi la ngwoi dai dién theo phdp ludt ciia thw
vién:

m H O VA I oo

- Prachinot cutrital VIEt Nam: ..o
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(ghi r3: s6 nha; thén/lang/dp/ban/budn/bon/phum/séc/té dan phd/khu phé/khdi phé va
twong dwong; xd/phuong/thi trdan; qudn/huyén/thi xd/'thanh pho thudc tinh/thanh pho
thudc thamh phé truec thudc trung wong; tinh/thanh phé triec thudc trung wong)
10. Thong tin vé ngudi lam cong tic thw vién:
a) TONZ SO: ... vvvvveeeeeeie et oee .. SO ngUoi Viét Nam (néu co):... ...
b) Théng tin cia ngudi lam cong tac thu vién (trneong hop cé nhiéu hon 02 nguoi, Idp
danh sdch riéng gui kem):
- Hovatén:................................................Smhngay:...............
- Trinh A0 van hoa: ... ...
- Nghiép vuthu vin: ... ... .
11. Ngay bit diu hoat dong: ngay..... thang...... nam....
2. cam két:

- Quan ly, van hanh thu vién theo ding muc tiéu, doi twong phuc vu; st dung tru so
thu vién ding muc dich va quy dinh cua phap luat Viét Nam.

- Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, chinh xac va trung thyc cua ndi
dung di théng bao;

- Trudong hop thay doi mot trong cac thong tin sau: tén, dia chi, muc tiéu, doi tuong
phuc vu cua thu vién, chu s¢ hiru, nguol dai dién theo phap luat cua thu vién, sé
thong bao dén co quan nha nude ¢ tham quyén.

H0 so dinh kém:

a) Danh muc tai nguyén thong tin, tién ich ban dau cua thu vién;

b) Ban sao Giay phép xuat khau, nhap khau sach, bao, tai liéu (déi va1 sach, bao,
tai li€u nhap tir nwdc ngoai);,

¢) Ban sao gidy to ching thye ca nhan cua chu sé hiru, nguoi dai dién theo phap luat
cua thu vién;

d) Giéy chirng nhan dang ky tam tri Viét Nam hoac Giéy xac nhan la nhan vién cua
co quan, to chirc nude ngoai duoc thanh 1ap hop phap tai Viét Nam cua nguoi dai
dién theo phap luat cua thw vién; Ly lich tr phap cua ngudi nude ngoai lam viée tai
thu vién (néu cd).

d) Tai liéu khac (néu cd).
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PAI DIEN TO CHUC/CA NHAN
THANH LAP THU VIEN
(ky, ghi ré ho tén, déng ddu (néu co))

' Tén cua t6 chire thanh 14p thu vién (chi ap dung dé ghi tén dbi véi truong hop
to chire thanh lap thu vién).

2 Tinh, thanh phé true thudc trung wong noi thw vién dat tru s¢ chinh.
? T4 chire, ca nhan nude ngoai thanh 14p thu vién.
* Ghi s6 lwong tai thot diém thong bao.

> Ghi thong tin cua tat ca ngudi dai dién theo phap ludt trong treong hop thu
vién c¢6 nhiéu hon 01 nguoi dai dién theo phap luat
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Chi tiét Miu don MO1C. Thong bao thanh lip thw vién cia co quan, t6 chire,
don vi, co so gido duc.

CO QUAN CHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN (néu co) Déc lap - Tu do - Hanh phuc

., ngay... .. thang....... nam ... ...

THONG BAO THANH LAP THU VIEN

(Danh cho Thu vién cua co quan, to chirc, don vi, co so gido duc)

Ngay thang nam..... ...........ocooeeiee 2 ... d4 ban
hanh Quyét dinh sb6.............. ... Ve viéc thanh lap thu

vien..................................../thanh  lap......°...... trong d6 co6 thu

vien...........0.......... (c6 Quyét dinh kém theo).

Thong tin vé thu vién dwoc thanh 1ap nhu sau:

1. Thw vién

Tén thuw vién (ghi bang chit in hoa): ... ...
Tén tiéng NUGC NGOAL (MEU CO): oo,
TEN VIEt tA (MEU CO) ..o e e e
DA Cha:
SO dien thoaiz... ... FaX
E-mail (néu cé)i............................Website (néu cé):....................
Tén co quan, t6 chirc truc tiép quan Iy thu vién (néu c)........................
2. Poi twong phuc VU ...

3 .Tai nguyén théng tin va tién ich thw vién ban diu cia thw vién
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-Tongsdban sach: ... .. . .

S6 dau sach:

- Tong s6 dAu tai lidU SO (REU CO) ..o oo

- May tinh, co sédﬁ’liéuhoactrangthiétbikhéc:...............................

(C6 Danh muc tai nguyén thong tin, thiét bi thue vién kém theo)

4. Dién tich thwvién ............................m°
Trong d6, dién tich danh cho ban doc:............... m

S. Thong tin nhan sw cua thw vién

- Giam d6c/nguoi true tiép phu trach thu vién:

T HOO VA N o

+Sédiénthoai: ... E-maili...... ...

- Tong s6 ngudi 1am cong tac thu vién:

6. Ngay bat diu hoat dong: ngay..... thang. .. ... nam........................

Theo quy dinh cia Luat Thu vién, ... ... ... ..... ... ... ... trAn trong thong bao./.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(K, ghi ro tén, déng ddu)
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QUY TRINH PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 02

Thi tuc thong bao sap nhép, hop nhit, chia, tich d6i véi thw vién chuyén

nganh & cip tinh, thw vién dai hoc 1a thw vién ngoai cong 14p, thw vién cia to

chirc ca nhan nwéc ngoai c¢6 phuc vu ngwoi Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 824/QD-UBND ngay 19 thdng 3 nam 2024
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén hd so S6 Ghi chu
lwgng
Quyét dinh cua co quan ¢6 tham quyén hoic thong Ban sao quyét
bao sap nhap/hop nhét/chia/téch thu vién hodc van dinh cua co
01 ban thong bao sap nhap/hop nhat/chia/tach thu vién 01 quan cO tham

(Mau MO02 ban hanh kém theo Théng tu s
01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 5 nam 2020
cua Bo trudng BO Van hoa, Thé thao va Du lich).

quyén hodc ban
chinh van ban
thong bao

Truong hop uy quyén hodic thué 16 chike, ¢d nhdn khdc thuc hién thi tuc hanh
chinh, phai cung cdp thém:

02

Vin ban uy quyén hoic hop dong thué dich vu theo
quy dinh

01

Ban chinh/ Ban
sao c¢6 chung
thuc/ Ban sao
kém ban chinh

de doi chiéu

2.NOI TIEP NHAN HO SO, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

B¢ phéan Tiép nhan va Tra két qua - S¢ Van
hoa va Thé thao, dia chi 164 Bdéng Khi,

phuong Bén Nghé, Quan 1. 1€.

da hd so)

(Tuong duwong: 10 ngay
lam vigc ké tir ngay nhan

15 ngay ké tir ngay nhan | Khong
du hé so théng bao hop
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3. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Budc | i dung | Trich | Thoi | Biéu miu/ s
cOns c6.ng viéc | nhiém | gian Két qua Dien giai
viéc : :
Nop hd 1o Thanh phan hd so theo
: churec, Theo muc |
SO’ A muc |
ca nhan
1. Tiép nhin hé so truc
tiép
Cong chirc xem xét, kiém
tra tinh chinh xac, day du
ho so; quét (Scan) va luu
trir ho so dién tu, cap nhat
vao co so dit liéu cua Hé
thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh Thanh
phé:
- Truong hop hd so day
du: Lap Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua; trao
cho ngudi nop ho so theo
BM 01; thuc hién tiép
B1 Kiém tra, BQA }(l} 1 Oh BM 01 buge ]‘32 N
tiép nhan phfm ap BM 02 ) ‘ATru’oTlg ho’g ho SO; chu’?
hd so Mot chinh BM 03 day di: Huong dan bo
cua sung, hoan thién ho so dén

nguoi ndp hd so va ghi 18
ly do theo BM 02.

- Truong hop tir chéi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tur
choi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.

2. Dich vu buu chinh
cong ich

Cong chirc xem xét, kiém
tra tinh chinh xac, day du
ho so; quét (Scan) va luu
trir ho so dién tu, cap nhat
vao co so dit liéu cua Hé
thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh Thanh
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pho:

- Truong hop hd so day
da: Ky Bién ban giao nhan
ho so, 1ap Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két qua
trao cho nhan vién buu
chinh theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2

- Truomg hop ho so chua
day di: Huong dan bo
sung, hoan thién ho so va
ghi 1o ly do theo BM 02.

- Truong hop tir chéi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tur
choi tiép nhan giai quyét

ho so theo BM 03.
C‘huyén’
ho so dén
chuyén —|Bo 02 Céng chirc Bo phan Mot
vién thu | phan gi0 Theo muc | ) X |

B2 I 20 | Mot L3m BM 01 cua chuyén ho so cho
y o oooua) e ” Chuyén vién thu Iy
phong cua VIEC
chure
nang

A - Cong chirc thu 1y ho so
_HOWSO _ |tién hanh xem xét, kiém
_‘D}l‘f t[l;ao EO tra, tham dinh ho so.
Erm %, u’vt a0 Lap To trinh, du thao
. 40 két qua (van ban 1 \ (vin ban ddne <
Xem xét, V ddng ¥ hodc van et qua (van ban dong y
tham g1o . a . aA hodc van ban khong dong
) \ ban khong dong
dinh ho Chuveén lam © 6i 161 dun y), trinh Lanh dao phong
S0, dd | Y | vige | Y VOTROLAUNE oo xét, ky nhay.

B3 p z. | vién thu thong bao cua N N
xuat ket Iy (05 don vi). - Truong hop ho so can
qua  giai ngay — o~ .. | bo sung: chuyén vién thu
quyét lam ;;%a;anJi%?l ly tham muu du théo van
TTHC Viéc) Y ban yéu cau co quan, to

co quan, to

chirc, ca nhan bo
sung hoac diéu

chinh hd so

chitc, ca nhan bo sung
hodc diéu chinh hd so;
trinh Lanh dao phong xem
x¢ét, ky nhay.
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-H6 so Lanh dao phong xem xét
- Dy thao Ty | hoso:
trinh kém Dy |- Trwong hop thdng
Lanh thao két qua | nhat: Ky nhay du thao
dao (van ban déng y | van ban (T¢ trinh hoac
phong hodc van ban | van ban yéu cau bo sung),
Xem xét, 3<ay 04 khré‘ngA(‘iSng y |tinh lanh dao So ky
, . ung gio vo1 ndi dung | duyét.
B4 ky ~nhay nép lam thong bao cua ¢ 5
vin ban - ‘A ' - Trwong hep khong
song vige don vi). thong nhat. chuyén tra
van hQa - Hodc Du thao | chuyén vién thu ly kém y
va gia van ban yéu ciu | kién chi dao.
dinh co quan, to
chirc, ca nhan b
sung hoac diéu
chinh hd so
- Ho so Lanh dao SO xem xét hd
- Du thao To | SO
trinh kém dy |- Trwong hop thdng
thao két qua | nhat: Ky duyét van ban
(van ban dong y | (To trinh hodc vin ban
hodc van ban | yéu cau bo sung), chuyén
04 khong ddng y | Vian thu.
BS Xem xét, | Lanh uly; voinoidung | . Truwong hep khéng
phé duyét | dao S¢ | lam thong bdo cua | thing nhat: chuyén tra
viée don vi). phong chirc ning kém y
- Hodic Dy thao | kién chi dao.
van ban yéu cau
CO quan, to
chirc, ca nhan b
sung hoac diéu
chinh hd so
Phat - HO so - Van thw thye hién cho
hanh vin Vian - T¢ trinh, Dy SO, d‘o"ngAdéq;A chuyén I}G
ban, liy e 04 thao két qua |80, tai liéu lién quan dén
6 dong | 21" |77 1 (van ban dng y | UBND Thanh pho. Hb so
B6 diu S0 Van | gio hodc van b3 trinh Lanh dao UBND
, hoéa va|lam 04c vatl ban . A A
trinh Thé vide khong ddng v Thanh ph6 gom:
UBND thao ' v6indi dung | e To Trinh cua S¢ Van
Thanh thong bao cua | hoa va Thé thao.
pho don vi). e Dy thao két qua giai
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- Hodc Van ban
yéu cau co quan,
t6 chirc, ¢4 nhan
bb sung hoac
diéu chinh hé
SO.

quyét TTHC (vian ban
ddng y hoic van ban
khong dong y voi noi
dung thong bao cua don
vi1).

e Thanh phan ho so theo
quy dinh.

- Trwong hop hé so' cin
yéu ciu bo sung: Van thu
thwc hién cho so, déng
dau, chuyén van ban yéu
cau bd sung hodc diéu
chinh dén B6 phan Mdét

Cura thyc hién tiép B13.
Tiép Phong Tié;p nhAén kiér‘n‘ tr‘aA tharAlh
A . | HCTC, phan ho so, tai liéu lién
nhanx V8| van 0.2‘ Bohd sociia S& | quan va ghi gidy bién
B7 ;l%us},(flzho phong 1ga1§1 Vin hoa va Thé | nhan.
chuyén UB‘ND viee thao trinh C‘huyén ho so cho chuyén
vién Th?nh ' vién duoc phan cong xu ly
pho ho so.
Tham tra, xt 1y hd so, tai
liéu lién quan:
- HO so dat yéu cau:
chuyén vién lap T¢ trinh
kém du thao két qua, trinh
lanh dao Phong chuyén
Ra  soat, | Chuyén o mé‘n VénA ph‘ong, UBNP
thim vien VP ‘ Thanh phd xem xét, quyét
dinh  hé | UBND n‘gay Lap hd so trinh dmfi' N
pg |50 trinh| Thanp lam - HO so chua dat yéu cau:
cia  S& | phé viee chuyén vién lap T¢ trinh
Van hoa kém du thao Cong van
va Thé chuyén tra h6 so cho S¢
thao Van Hoéa va Thé thao,
trinh lanh dao Phong
chuyén mén Van phong
UBND Thanh phd xem
xét, quyét dinh.
Lanh 04 -Hosotrinh | Lanh dao Phong chuyén
dao gio - T¢ trinh moén Vian phong UBND
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Phong |lam Thanh phd xem xét ho so
chuyén |wviéc va To trinh cua chuyén
mon vién Phong chuyén mon,
Van ky T& trinh, trinh Lanh
phong dao Van phong UBND
UBND Thanh pho xem xét.
Thanh
phd
Lanh Xem xét hd so, tai lidu
dao 04 lién quan, ky duyét To
Xem xét, | Van o ‘ trinh, trinh Lﬁph dao
B9 |trinh ky | phong 1gam To trinh, hd so | UBND Thanh phé du thao
van ban | UBND 3 két qua hodc van ban
Thanh | V% chuyén tra ho so cho So
pho Van hoa va Thé thao.
Lanh Xem xét hd so, té‘li, liéu
Phé d:llo 04 lién quan ky duyét két qua
810 | duyét UBND gioy - To trinh. giai quyet TTHC (van ban
ye Thanh lam - Hd so. dong y hodc van ban
hé viéce khong dong y théng bao
p thanh 14p thu vién).
Ban hanh Vin thu Cho s6, vao sb, dong dau,
V2:11.1 E)iin, Vin 02 Hb so da duge ban Ahéml: van bé}l Ya
gwwi ho so hon o phé duyét chuyén hé so cho S¢ Van
Bl |cho S&|PPoRE |& . ... | hoava Thé thao
Vin héa | VBND lam Két qua giai
va  Tha| Thanh | viée quyéet TTHC
thao pho
Tiép | Van the 02 Tiép nhén két qua, luu s
nhian két|S¢ Van o K&t qui widi theo do1, chuyén ho so cho
BI2 |qua giai|hoa va|p Juag B¢ phan Mot cira.
quyét The am quyet TTHC
TTHC |[thao |V°°
Tiép ]
nhian két .
qua cua |BO Theo - Tra ket qua hoac van ban
UBND phan A A, yéu cau bd sung cho ca
BI3 Thanh Mot }(l}lay Ket qua nhan/t6 chtec.
‘ ) en . :
pho, tra|cua ' - Thong ké, theo doi.
két qua,

lwu ho so,
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thong ké
va theo
doi
4. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1.| BMO1 |Giay Tiép nhan hd so va hen tra két qua
2.| BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu co)
3.| BMO03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu cb)
4. Thoéng bao sap nhap, hop nhat, chia, tach thu vién (Mau M02 quy
dinh tai Phu luc ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2020/TT-
BVHTTDL ngay 22 thang 5 nam 2020 cua Bo truong B§ Van
hoa, Thé thao va Du lich).

5.HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c)
3 BM 03 | Phiéu tir chdi gii quyét tiép nhan hd so (néu co)
4 // Hb so theo muc I
5 /] Két qua giai quyét TTHC
6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

6. CO SO PHAP LY
- Luat Thu vién s6 46/2019/QH14 ngay 21 thang 11 nam 2019.

- Nghi dinh s6 93/2020/ND-CP ngay 18 thang 8 nam 2020 quy dinh chi tiét mot
s6 diéu cua Luat Thu vién.

- Thong tu s6 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 5 nam 2020 cua Bo trudng
B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh cidc mau van ban thong bao thanh 1ap, sap

nhap, hop nhat, chia, tach, giai thé, cham dit hoat dong thu vién.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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Chi tiét mau don M02. Thong bio sip nhap/hop nhit/chia/tach thw vién

CO QUAN CHU QUAN (néu ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
cd) Déc lap - Tu do - Hanh phuc

.., ngay.. .. thdng... ... nam ... ...
THONG BAO SAP NHAP/HQP NHAT/CHIA/TACH THU VIEN

Trién khai van ban s6 .......... NgAY.......c....... cua ......... /théa thuan cua cac bén lién

1

quan’, ...........5...............d4a thuc hién sap nhap/hop nhit/chia/tach® thu vién cu

thé nhw sau:

1. Théng tin vé thw vién trwéc sap nhap/hop nhit/chia/tach:

a) TN thur VIEN: ...
m 1A Ca:
- Thanh 14p theo Quyét dinh S6..........cococvveve.... /Van ban thong bao s6°............... cua

(Trieong hop nhiéu thu vién ghi day di théng tin cua timg thu vién bi sap nhdp, hop
nhdt, chia, tdch)

b) Phuong an bao toan tai nguyén thong tin cua thu vién® va trao tra tai nguyén thong
tin dugc tiép nhan luan chuyén tir thu vién cong 1ap (néu cd) (cé phuong dn kém
theo).

2. Théng tin vé thw vién sau sap nhip/hop nhit/chia/tach:
a) Tén thu vién (ghi bAng Chit in BOG): .............cocooveeeeeeeeeoeeeeeeeeeeeee
Tén tiéng NUGC NGOAL (U CO) ..o,

TEN VIEt LA (MU CO): oo,

DA O
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(ghi d: s6 nha; thén/lang/dp/ban/buén/bon/phum/séc/toé ddan phd/khu phd/khéi pho
va twong diong; xd'phuong/thi trdn; qudn/huyén/thi xa/'thanh phé thudc tinh/thanh
phé thuéc thanh phé triec thudc trung wong; tinh/thanh phé tryc thudc trung wong)

SO dien thoais... ... FaXe
E-mail (néu co)i................ooiieeee.... Website (éu c6)i......................
Tén co quan, t6 chirc truc tiép quan 1y thu vién (néu c6) ... ... .. .o e,

b) Déi twong phuc vu (d@di véi co quan, 16 chirc, co s¢ gido duc chi phai ké khai néu
6 d6i tiong PhuC Vit NEOAT 10 CAIEC): ... ...\ oo e e

c¢) Tai nguyén thong tin va tién ich thu vién cua thu vién:
STONE SO DAN SACH: ..o
-Tong s6 dAu bAo, tap Chii. ...
-Tong sO d4u tai lieu SO (MEU CO)... ..o e
-Méytinh,cosGd&liéuhoactrangthiétbikhélc:...............................

(C6 Danh muc tai nguyén thong tin, thiét bi thue vién kém theo)

d) Dién tich thu vién: P

Trong dé, dién tich danh cho ban doc:............... m

d) Thong tin nhan su cua thu vién

- Giam doc/nguoi trye tiép phu trach thu vién:

F HOO VA N o

+Soédiénthoai: ........................ 0 E-mail:... ... ..

- Tong s6 ngudi 1am cong tac thu vién:

e) Bat dau hoat dong tir ngay ... ... thang...... nam.....

3. Thong tin vé thw vién chAm dirt hoat dong sau sap nhip/hop nhit/chia/tach

Tén thu vién (ghi bAng chit i ROG): ..........c.co.oveeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeoeeeeeeeeeee.

s& cham dut hoat dong tir ngay... ... thang...... nam.....

Theo quy dinh ctia Luat Thu vién, ...........0 ... tran trong thong bao dén
2
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CO QUAN/TO CHUC/CA NHAN
THANH LAP THU VIEN
(K, ghi r6 ho tén déng ddu)

"' Tén co quan thanh 13p thu vién.

% Ghi tén co quan c6 thAm quyén tiép nhan thong bao theo quy dinh tai Diéu 23 Luit

Thu vién.

3 Péi vai thu vién tu nhan, thu vién cdng dong, thu vién cua td chlrc, ca nhan nudc

ngoai c6 phuc vu ngudi Viét Nam.
* Chi ghi ndi dung sap nhap hodc hop nhét hodc chia hodc tach thu vién.

5 A re A N N
Doi v thu vién cong lap.
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QUY TRINH PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 03
Thi tuc thong bio chim dit hoat dong doi véi thw vién chuyén nganh & cip
tinh, thw vién dai hoc 1a thw vién ngoai cong 1ap, thw vién caa td chirc, ca nhin

nwéc ngoai co6 phuc vu ngwoi Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 824/QD-UBND ngay 19 thang 3 ndm 2024
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 lwong Ghi cha
Quyét dinh ciia co quan c6 thém quyén
hodc van ban Thong bao cham dit Ban sao quvét dinh cia
hoat dong thurr vién theo Mau M03 bar} o quan Sé};h érﬂ uvén
01 |hanh kém theo Thong tu 6|01 q quy

01/2020/TT-BVHTTDL  ngay 22
thang 5 nérq 2020 cua Bo trudong Bo
Van hoa, Thé thao va Du lich.

hodc ban chinh van ban
thong bao

Trieong hop ity quyén hodc thué 16 chikc, cd nhdn khdc thiec hién thii tuc hanh chinh, phai
cung cdp thém:

01

Vin ban uy quyén hodac hop dong
thué dich vu theo quy dinh

Ban chinh/ Ban sao c¢é
chirng thwce/ Ban sao
kém ban chinh dé dbi
chiéu

01

2. NOI TIEP NHAN HO SO, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly L¢ phi

B0 phan Tiép nhan va Tra két
- S& Van hoa va Thé thao, | thong bao hop 1¢.
dia chi 164 Dong Khéi, phuong
Bén Nghé, Quan 1.

qua

(Twong dwong: 10 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan du ho so)

15 ngay ké tir ngay nhan du hd so | Khong
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3. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Keét qua

Dién giai

Bl

Nop hd so

To chuc,
ca nhan

Kiém tra,
tiép nhan
ho so

B6 phan
Mot cura

G1o
hanh
chinh

Theo muc |

Thanh phan hd so theo
muc |

BM 01
BM 02
BM 03

1. Tiép nhin hd so truc
tiép

Cong chirc xem xét, kiém
tra tinh chinh xac, day du
ho so; quét (Scan) va luu
trir ho so dién tu, cap nhat
vao co s& dir liéu cua HE
thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh Thanh
pho:

-Truong hop hd so day
du: Lap Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua; trao
cho ngudi nop ho so theo
BM 01; thuc hién tiép
budc B2

- Truong hop hd so chua
day du: Hudng dan bo
sung, hoan thién ho so dén
nguodi ndp ho so va ghi 18
ly do theo BM 02.

- Trudong hop tir choi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
choi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.

2. Dich vu buu chinh
cong ich

Cong chirc xem xét, kiém
tra tinh chinh xac, day du
ho so; quét (Scan) va luu
trir ho so dién tu, cap nhat
vao co s& dir liéu cua HE
thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh Thanh




CONG BAO/S6 159+160/Ngay 15-4-2024

33

pho:

- Truong hop ho so day
da: Ky Bién ban giao nhan
ho so, 1ap Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két qua
trao cho nhan vién buu
chinh theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2

- Truong hop hd so chua
day du: Hudng dan bo
sung, hoan thién ho so va
ghi 1o ly do theo BM 02.

- Truong hop tir chéi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
choi tiép nhan giai quyét

ho so theo BM 03.
Chuyén
ho so dén
chuyén . n . A LA A
Viény thu | BO phin 0‘2 219 | Theo muc I CPng chu’cﬂ: Bo Aphan Mot

B2 I i | Mot cia lam BM 01 cua chuyen hoé so cho
y . cua ' viéc Chuyén vién thu ly
phong
chure
nang

- Ho so - Coéng chire thu ly hod so

- Du thao To tién hanh xem xét, kiém

trinh, Du thao | tra, tham dinh ho so.

két qua (van |- Lap To trinh, du thao két
e x| g o, 8o o
thidm : : ‘ van ban khong dong y),
dinh  hd laffl khong dong y | trinh Lanh dao phong xem

: x | Chuyén | viec voi no1 dung | xét, ky nhay.

B3 5 €\ jien thu|(05 | thong bao ci \ A cr ko ha
xuiat két| " - : g Dao cua | - Tryong hop ho so can bo
qui  gidi ly ngay don vi). sung: chuyén vién thu ly
quyét larfl - Hoac Du | tham muu dy thao van ban
TTHC vi€c) | thao van ban yéu cau co quan, to chirc,

yéu cau co
quan, t6 chirc,
ca nhan bd
sung hoac
diéu chinh hé

¢4 nhan bo sung hoac diéu
chinh hd so; trinh Lanh
dao phong xem xét, ky
nhay.
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SO
-H6 so Lanh dao phong xem xét
- Du thao To |hoso:
trinh kém Dy |- Trwong hop  thong
thao két qua|nhit: Ky nhay dy thao vin
(van ban déng ban (To trinh hodc van ban
y hodc van|yéu cau bo sung), trinh
Lanh dao baim khéng | 1anh dao S¢ ky duyét.
phong dong 'y VOl | _Truong hop khong
Xem xét, | Xay |04 gio | noi dung | théng nhit: chuyén tra
B4 |ky nhay | dung nép lam théng‘béo cua | chuyén vién thu 1y kém y
vin ban | song van | viéc don v1). kién chi dao.
hoa va - HOéC DII
gia dinh thao van ban
yéu cau co
quan, t6 chirc,
ca nhan bo
sung hoac
diéu chinh ho
SO
- Ho so Lanh dao S& xem xét hd
- Du thao To | SO
trinh kém du |- Trwong hop thong
thao két qua|nhit: Ky duyét van ban
(van ban ddng | (To trinh hodc van ban yéu
y hodc van |cau bo sung), chuyén Vin
ban khéng | thur.
. d(?pg y Voi|. Truwong hep Kkhéng
phé duyét | So o £ phong chirc nang keém y
' vige | don vi). kién chi dao.
- Hoac Du
thao van ban
yéu cau co
quan, t6 chirc,
ca nhan bo
sung hoac
diéu chinh ho
SO
B | Phat Van 04 gioy |- HO so - Van thu thue hién cho
hanh van | phong lam - T& trinh, Dy | 80, dong dau; chuyén ho
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ban, lay|So Van |viéc thao két qua|so, tai liéu lién quan dén
s6 dong|héa va (van ban dong | UBND Thanh phd. Hé so
dz’iu, trinh | Thé thao y hodc wvan|trinh Lanh dao UBND
UBND ban khong | Thanh phd gom:

Thanh dong y V6élle Ty Trinh cia So Van
pho noi dung|phog va Thé thao.
g:qngi;) aocua ), Du thao két qua giai
7 |quyéet TTHC (van ban
. Hoaf: Va:n ddng y hodc van ban
ban  yéu €al | khéong dong y voi ndi dung
CE, qua, hEO thong bao cta don vi).
f) 6U(s::1rf§ Iﬁoglg o Thémh phan ho so theo
didu chinh hd | TV dinh. . .
0. - Trwong hgp ho so can
yéu ciu bd sung: Vin thu
thwc hién cho sb, déng
dau, chuyén vin ban yéu
cau bd sung hoac diéu
chinh dén Bo phan Mot
Cura thyc hién tiép B13.
oz Phong Tiép nhan kiém tra thanh
Tiep — Iyere, . |phin hd so, tai liéu lién
nhan va oo 02 gip|BOMO SO clal oy va ghi gidy bién
chuyén . . S& Van hoa A
B7 X phong lam . 2 nhan.
ho so cho .A va Thé thao P R
chuyén UB‘ND vige trinh C‘huyen ho6 so cho chuyén
o n Thanh vién duogc phan cong xur ly
vien A A

pho ho so.

Tham tra, xtr 1y ho so, tai

liéu lién quan:
- HO so dat yéu cau:
R2‘1 soat, chuyén vién 1ap To trinh
thAm kém du thao két qua, trinh
dinh ho lanh dao Phong chuyén
By |S¢ trinh mén Van phong UBND
caa  SO'| Chuyén |01 Lap hd so | Thanh pho xem xét, quyét

V‘ﬁn h(’f}\ vién VP |ngay |trinh dinh.

va  Thé | UBND ||am - H so chua dat yéu cau:
thao Thanh viée chuyén vién 14p To trinh
pho kém dy thao Cong van
chuyén tra hd so cho So
Van Hoéa va Thé thao,
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trinh  lanh dao Phong
chuyén mén Van phong
UBND Thanh phd xem
xét, quyét dinh.
Lanh dao Lanh dao Phong chuyén
Phong mon Van phong UBND
chuyén 04 gidy . Thanh phé xem xét hd so
moén Vin | -Ho sotrinh | va To trinh cua chuyén
phong la,rfl - To trinh vién Phong chuyén mon,
UBND | V¢ ky To trinh, trinh Lanh
Thanh dao Van phong UBND
phd Thanh pho xem xét.
- Xem xét ho so, tai lidu lién
Lanh dao , e T e
| Van . quan, k}: duyét To¢ trinh,
X?m xet’, phong 0‘4 810 1o trinh, hd trm‘h La{rlh da9 UABND
B9 |trinh Ky UBND lgm o Thanh pho dy thao két qua
van ban Thanh viéce hgac van ban chuyén tra
phé ho so cho S¢ Van hoa va
Thé thao.
Xem xét ho so, tai lidu lién
Lanh dao 04 oidy quan ky duyét két qua giai
n ~, | UBND =~ 8190 Tg trinh. quyet TTHC (van ban
B10 | Phé duyét A lam R A , - - \
*" | Thanh A - Ho so. dong y hodc van ban
pho viee khong dong y thong bao
cham dut thu vién).
Ban hanh Vin  thu . X Cho s0, vao so, dong dau,
vin bin, Van H6 so da} ban hanh van ban va
giri ho so'| . 02 gio | duoc ph€ | chuyén hd so cho S& Vin
BIl [cho  S&|{gnp |lam | duyét hoa va Thé thao
Van héa |, . - |vike |Keét qua giai
va  Thé phé quyet TTHC
thao
TiéAp | van thu . Tiép nyén ké'txquéi luu s6
nhan két| ., . 102 gio |, « . ... | theo d&1, chuyén ho so cho
BI2 |qua gidi| >0, VN|jam | NS QUA AL Bk Mot ita
£ hoa wva| ., quyét TTHC T ' '
quyet Thé thao | ¥
TTHC
:111.2 111{1?1: B¢ phan Thfo . 7 - :fl‘él k‘Aé't quxél hodc van bélr}
B13 ha ’ Mot cira Giay |Keétqua yéu cau bd sung cho ca
0 S0, ' hen nhan/to chuec.

thong ké




CONG BAO/S6 159+160/Ngay 15-4-2024 37

va theo - Théng ké, theo doi.
doi

4. BIEU MAU

TT | M4 hiéu Tén Biéu miu

BM 01 | Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu co)

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu co)

Théng bao ghérp dut hoat dong thu vién theo Mau M03. Théng
bao giai thé/cham duat hoat dong thu vién ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 5 nam 2020
cua B6 truéng B6 Van hoa, Thé thao va Du lich.

-hu)l\)t—*

5.HO SO CAN LUU
STT | Ma hiéu Tén biéu miu

BM 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu co)

BM 03 | Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan hd so (néu co)

// Hb so theo muc I
// Két qua giai quyét TTHC

N[ | =W [N =

// Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

6. CO SO PHAP LY

- Luat Thu vién s6 46/2019/QH14 ngay 21 thang 11 nim 2019.

- Nghi dinh s6 93/2020/ND-CP ngay 18 thang 8 nam 2020 quy dinh chi tiét mot
s6 diéu cua Luat Thu vién.

- Thong tu s6 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 5 nam 2020 cua Bo trudng
B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh cac mau vin ban thong bao thanh 14p, sap
nhap, hop nhat, chia, tach, giai the, cham dit hoat dong thu vién.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Chi tiét miu don M03. Thong bao giai thé/chim dirt hoat dong thw vién

CO QUAN CHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN (néu cd) Déc lap - Tw do - Hanh phuc
1
SO /TB-TV. ,ngay... .. thdng ... ... nam ... ...
THONG BAO

Vé viéc giai thé*/chim dirt hoat dong cia thw vién’

... tran trong thong bao:

Tén thu VIEN (VIét CHIE i ROG): ..o
DA ORI o

(ghi 15: 56 nha; thowlimg/dp/ban/buén/bon phum/séc/té ddn phd ki phd/khdi pho va tiwong
duong, xd'phuong/thi ran; qudn’huyén/thi xa'thanh phé thuoc tinh/thanh phé thudc thanh
pho triee thude trung wong; tinh/thémh phé truec thugc trung wong)

Hoat dong tir ngay..... thang...... nam..... theo Quyét dinh s6...................... 5/ Thong
bao hoat dong thuw vién ngay...................... va Van ban tra 101 sb............ T
ngay.... thang.... nam... ... CUA...ooieiiieeeeee e

s& cham dirt hoat dong tir ngay... ... thang...... nam.....

Ly do cham dirt hoat dong:

H06 so kém theo:

1. Quyét dinh/Thong bao thanh 1ap thu vién.

2. Quyét dinh giai thé thu vién (d6i voi thu vién cong lap);

3. Phwong an bao toan tai nguyén thong tin thu vién theo phuwong an duoc co quan co
tham quyén phé duyét®/Ho so chuyén giao tai nguyén thong tin’.

Theo quy dinh cua Luat Thu vién, ...........°0............ tran trong thong bao /.
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CO QUAN THANH LAP THU VIEN/ NGUOI PAI
DIEN THEO PHAP LUAT CUA THU VIEN
(K, ghi r6 ho tén, déng ddu - néu co)

' Tén co quan, td chirc thanh 1ap thur vién; co s¢ gido duc ¢o thur vién.
> Ap dung d6i véi cac truong hop giai thé thu vién cong lap.

3 Ap dung dbi véi cac truong hop tu cham dit hoat dong ciia thw vién cong ddng, thur
vién tu nhan c6 phuc vu cong dong, thu vién cia to chirc, ca nhan nwde ngoai co phuc vu
nguol Viét Nam; cham dut hoat dong cia thu vién cua td chirc khac.

* Co quan ¢6 thim quyén tiép nhan thong bao quy dinh tai Biéu 23 Luét Thu vién.
>Co quan, t0 chirc, ca nhan thanh 1ap thu vién.
® Péi véi thu vién cua co quan, don vi, to chirc, co so gido duc.

" Pbi véi thur vién cong dong, thur vién tr nhéan ¢6 phuc vu cong dong, thur vién cua to chire, ca
nhan mrdc ngoai ¢d phuc vu nguor Viét Nam
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QUY TRINH SO 04
Cép Giay phép phén loai phim
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 824/0P-UBND ngay 19 thdng 3 nam 2024
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

QUY TRINH PA PUQC TAI CAU TRUC

STT Tén hd so 50 Ghi chi
luwgng

Bon dé, nghi cap Gidy phép phan loai phim theo
Mau s6 02 ban hanh kém theo Thong tu sb

01 |17/2022/TT-BVHTTDL ngay 27 thang 12 nam | O1 | Ban chinh
2022 cua B6 Van hoa, The thao va Du lich vé quy
dinh cac mau van ban trong hoat dong dién anh.

02 VanA bar} chung mmh quyen so hiru phim hoac 01 |Ban sao
quyén st dung phim hop phap.

03 | Ban phim hoan chinh. 01 | Ban chinh

04 Bap thuyet mII‘l‘h phim bang tiéng Viét doi voi 01 |Ban chinh
phim nwéc ngoai.

Trieomg hop 1y quyén hodc thué 16 chire, cd nhdn khdc thiee hién thii tuc hanh chinh, phdi
cung cdp thém:

01

Vin ban uy quyén hodc hop dong thué dich vu
theo quy dinh

01

Ban chinh/
Ban sao c¢o
chirng thuc/

Ban sao kem
ban chinh dé
doi chiéu

I1. NOI TIEP NHAN HO SO, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhan va

Thoi gian xwr

Lé phi

tra ket qua ly

BO  phan Tiép 15 ngay Phim thwong mai:
nhan va Tra ket &t ned -

quéa - S& Van hoal -, . gay Phim truyén

3 Thé thao, dia nhin duge i A 1a: AA
va > 3 13 s hop 16 Do dai dén 100 | 3.600.000
chi 164 Dong ' d‘ phat (1 tap
Khoi,  phuong| (trong  duong phim)
Bén Nghé, Quan|!! ngdy lam
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viée ké tir ngay
nhém duoc du
ho so hop 1€)

b

Do dai tr 101 -
150 phut tinh
thanh 1,5 tap

D6 dai tr 151 -
200 phat tinh
thanh 02 tap

Phim ngén:

b6 dai dén 60
phut:

2.200.000

b6 dai tu 61
phut trg 1én thu
nhu phim
truyén

Phim phi thwrong mai:

1

Phim truyén

a

D6 dai dén 100
phut (1  tap
phim)

2.400.000

Do dai tr 101 -
150 phut tinh
thanh 1,5 tap

D6 dai tr 151 -
200 phat tinh
thanh 02 tap

Phim ngén:

b6 dai dén 60
phut:

1.600.000

b6 dai tu 61
phut trg 1én thu
nhu phim
truyén

Mtic thu quy dinh trén day 1a mirc tham dinh
lan dau. Truong hop kich ban phim va phim
c6 nhiéu van d& phirc tap phai sta chita dé
tham dinh lai thi cac lan sau thu bang 50%
murc thu trong g trén day
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

3.1. Trinh tw xir Iy 1: Phim khong phai diéu chinh ndi dung, hd so khéng

phai sira doi b6 sung.

Trinh
tur
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian
(gio
lam
viéc)

Ho so/
Biéu mau

Dién giai

Bl

Nop hd so

To6 chuec, ca
nhan

Kiém tra,
tiép nhan
ho so

Bo phan
Mot cua

G1o
hanh
chinh

Theo muc |

Thanh phan hd so theo
muc |

BM 01
BM 02
BM 03

- Cong chirc xem xét,
kiém tra tinh chinh xAc,
day da ho so; quét
(Scan) va luu trit ho so
dién tir, cap nhat vao co
s¢ dit 11€u cua Hé théng
thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh Thanh
pho:

- Trudng hop ho so day
du: Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két qua;
trao cho ngudi ndp hod
so theo BM O01; thuc
hién tiép budc B2

- Truong hop hd so
chua day du: Huong
dan b6 sung, hoan thién
ho so dén nguoi nop ho
so va ghi 16 ly do theo
BM 02.

- Truomg hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03.

B2

C!luyén
dén
phong

Bo phan
Mot cua

02 giv
lam
viéc

Theo muc |
BM 01

Coéng chire Bé phén
Mét ctra chuyén hod so
cho phong chirc nang
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Trinh ;233 ‘
tw | Noi dung Trach . HO so/ K .o
cong | cong viéc nhiém (gw’ Biéu miu Dién giai
viéc lam
: viéc)
chure
nang Xxw
ly
- Cong chirc thu 1y ho
Thim so tién hanh xem xét,
dinh  hd - Theo muc I kiém tra, tham dinh ho
so;  moi 48 gis | -BM 01 . ,
Ellgl dong Cong chitc | 1am Té trinh. - Tl‘l,\nh larAlh da~0 Phong
.am thu Iy hd so | vide 7 Nghé thuat, Lanl} dao
g3 | dinh, Pﬁbng ( 06 - Dy tha}o S¢ Van hoa va The thao
phin loai | \opauar ) Gidy  phép |moi Hoi dong tham
phim; de ' ' ?‘gay phgn loval dinh va phan loai phim.
xudt ket Vairér;) plqnm/‘ Vall| _Hoi dong thim dinh va
quii’ giai ' bim EII ,ChOI phan loai phim tién
quyet néurd ly do. hanh cong tac tham dinh
TTHC va phan loai theo cac
quy dinh.
- Theo muc [
-BM 01
- To trinh. .
Xem xét, - Du  thao X‘em X‘ét ,h6 >0 ky Ww
ky, trinh | | Gidy phép tr}nh va ky nhay du’ tbao
Linh dao Lanh dao |05 gio phan loai | Van bap sau qua trmh
B4 S Vz'.ln Phong lam phim th@m dinh va phan loai
héa va Nghé thuat | viéc (BMOS) phim; trinh 1anh q‘ao S&
Thé thao hodc Dy | Van hoa va Thé ‘thao
thao Van | xem xét, ky duyét ho so.
ban tir choi
chép thuan
néu rd ly do.
Xem xét, - Theomue I | o
ky, trinh|Lanh dao 05 -BM 01 L:dnh d;ao 5¢  Van hga
B5 |UBND 6 Van hoa | 219 . va Theé thao xem Xét,
: E Totrinh. 11y trinh  hd i
Thanh va Thé thao | o2} . Y, 0 SO gu
B viec |- Du thao | UBND Thanh pho.
pho Giay

phép
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Trinh
tur
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian
(gio
lam
viéc)

Ho so/
Biéu mau

Dién giai

phan loai
phim
(BMOS)
hoac Du
thao Van
ban tir choi
chap thuan
néu rd ly do.

B6

Phat
hanh
ban, lay
s0 dong
di‘iu, trinh
UBND
Thanh
phf')

van

Van phong
S& Vép hoa
va Thé thao

02 gio
lam
viéc

Hb so va tai
liéu lién
quan bao
gom:

- To trinh
cua S& Van
héa va Thé
thao.

- Du thao
Giay phép
phan loai
phim
(BMOS)
hoac Du
thao Van
ban tir choi
chap thuan
néu rd ly do.
- Thanh
phan hd so
lién quan
dén thu tuc
hanh chinh
nay.

Van thu thuc hién cho
s6, dong dau, chuyén ho
so, tai 1iéu lién quan dén
dén Vin phong UBND
Thanh phé.

B7

Tiép
nhin va
chuyén

hd so' cho

Phong
HCTC,

Van phong
UBND

02 gio
lam
viéc

Bo hé so cla
So¢ Van hoéa
va Thé thao
trinh.

Tiép nhan kiém tra
thanh phan hd so, tai
liu lién quan va ghi
gidy bién nhan.
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Trinh 2:: ‘
tw | Noi dung Trach . HO so/ K .o
n N . n A (gio .2 x Dién giai
cong | cong vieéc nhiém : Biéu mau
viéc lf‘m
) viéc)
chuyén Thanh phd Chuyén hd so cho
vién chuyén vién dugc phan
cong xur 1y ho so.
Tham tra, xit Iy Bo ho
so cua S¢& Van hoa va
Thé thao trinh, tai li€u
lién quan:
- Hd so dat yéu cau
A trinh Lanh dao Van
Chuyén 06 oic he ¢ kv K
vien VP[0 890 Lap nd so|Prong xem xel, Ky 10
UBND lgrArl trinh trinh trlnb LanP dao
Ra  soat, | Thanh phé viéc UBND Thanh pho.
tham - H6 so khong dat yéu
dinh  hd cau: trinh Lanh dao Vian
By | trinh phong xem xét, va
cua  Sé chuyén tra hé so cho S¢
Vin héa Van hoéa va Thé thao bo
va  Thé sung hodc xir ly lai.
thao Lanh dao Phong chuyén
Lanh dao mon Van phong UBND
Phong Thanh phd xem xét hd
Ch}lyén ] 03 giv | HO so trinh | 5¢ \12‘1 T(‘y% trinh f:ﬁa
mon  Van | lam o chuyén vién Phong
phong viée - To trinh chuyén mon, ky To
UBND trinh, trinh 1anh dao Van
Thanh pho phong UBND Thanh
pho xem xét.
- Xem xét ho so, tai liéu
lién quan, ky duyét To
Xem xét, Lﬁvnh fiao 04 gios | - Tor trinh. trinh trinh‘ LﬁnhA dao
B9 |trinh ky Van phong 1am W so U];%NDAThar{h plio du,.’
vin bin UBND - viee rinh thao két qua qhoac ky
Thanh pho ' ‘ van ban chuyén tra ho

so cho S& Van hoa va
Thé thao.
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Thoi
Trinh gian' ‘
tw | Noi dung Trach .. Ho so/ K s
A N on A (gio .2 x Dién giai
cong | cong vieéc nhiém I3 Biéu mau
viéc am
: vi€c)
Lanh dao |06 gio N Xem xét hd so, tai lieu
n n A - To trinh. o , s
B10 | Ph€duyét | UBND  |lam HA lién quan ky duyét ho
Thanh phé |viée |~ 05 S0
- Ho so da
duoc phé
\ duyét.
Ban hanh 1 ,
vin ban - Van ban tra ) 7
.. A | Van thu .. | 161 cho don|Cho s0, vao sO, dong
giri ho so | . . 03 gio| X \ 1
. | Van phong |, . vi (trong | dau, ban hanh van ban
Bll1 cho So lam T \ X A 1A
Vin héa UBND - viee truong  hop | va chuyén Bo ho S0 cho
vi  Thé Thanh phé ' khong dong | S6 Van hoa va The thao
th y v6é1 noi
a9 dung théng
bao cua don
vi).
Tiép ) Tjép nhan két qua, luu
nhian ket | Van thu S¢ | 02 gio K&t qua widi sO theo doi, chuyén ho
BI2 |qua giai| Van hoa va|lam aua Blall oy ¢ho Bo phan Mot
£ X A quyet TTHC | 7,
quyét Thé thao viée cua.
TTHC
Tra két ,
qua, B6 ha Theo - Tra qkét qua cho ca
BI3 |théng ke| . 2" Gidy |Kétqua nhan/t6 chirc.
va theo ' hen - Théng ké, theo dai.

doi
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3.2. Trinh tw xir Iy 2: Phim phai diéu chinh ndi dung thi 1ap lai trinh tw xir
Iy 1

3.3. Trinh tw xir Iy 3: HO so phii sira d6i, bd sung. (Quy trinh 10 ngay twong

dwong 07 ngay lam viéc)

Trinh
tur
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian
(gio lam
viéc)

Ho so/
Biéu mau

Dién giai

Bl

Nop hd so

To6
churec,
ca nhan

Kiém tra,
tiép nhén
ho so di
dwgc bo
sung

Bo
phan
Mot
cua

Gi¢ hanh
chinh

Theo muc |

Thanh phan hd so theo
muc [

BM 01
BM 02
BM 03

Coéng chirc xem xét,
kiém tra tinh chinh xAc,
day du ho so; quét
(Scan) va luu trit ho so
dién tr, cap nhat vao co
s¢ dir l1€u cua Hé théng
thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh Thanh
pho:

- Truong hop ho so day
du: Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két qua;
trao cho ngudi ndp hod
so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2

- Truong hop hd so
chwa day du: Hudng
dan bo sung, hoan thién
ho so dén nguoi nop ho
so va ghi rd ly do theo
BM 02.

- Truong hop tir chéi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03.

B2

C!luyén
dén

Bo
phan

02 gio
lam viéc

Theo muc |
BM 01

Coéng chirc BO phan
Mét cura chuyén hd so
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Trinh Thoi .
tw | Ngidung | Trach | gian Ho so/ .
Al N ‘A A e s .z x Dién giai
cong | congviéc | nhi€m | (gio lam Biéu mau
viéc viéc)
phong Mot cho phong chtrc nang
chirc cua
nang xuw
Iy
- Céng chuc thy 1y hd
Thim so tién hanh xem xét,
dinh  hd - Theo muc I kiém tra, tham dinh ho
so;  maoi R SO.
Hoi dong C(}:loﬁrég ] T]?)fl\t/[ri(r)lil - Trinh 1anh dao Phong
tham thy 1y 32 gid o Nghé thuat, Lﬁph dao S&
B3 dinh, B so lam viéc| - [2‘1’ tharo Van hoa va The thao moi
phan loai | . (04 ngay | Gidyphép Hoi ddng thAm dinh va
.. gA Phong \ A han loai n . .
phim; dé Nghé lam viéc) phan toal = phén loai phim.
xut  két| oo phim/ van ban | pysi ¢ane thim dinh va
qua giai ' tu Ch91 NCUTO | phan loai phim  tién
quyet ly do. hanh cong tac tham dinh
TTHC va phan loai theo cac
quy dinh.
- Theo muc [
-BM 01
Xem xét -Totinh. | wem xét hé so, ky to
. trint | LA -Duthao | trinh va ky nhay du thao
Lﬁ,nh dao dao 02 giv GlaAY phep van ban sau qua trinh
B4 S Vz'.ln Phong 14m Viae phan loai tham dinh va phan loai
boa  va | Nehé | phim (BMO8) | phim; trinh lanh dao S6
Thé thao thuat hoavc D‘-}’ th?o Van hoa va Thé thao
Van ban,tu’ xem xét, ky duyét ho so.
choi chap
thuan néu ro
ly do.
Lanh - Theo muc [
Xem xét, ) ~ . .
ky, trinh davo S& . -BM 01 L?nh qao S¢ Van hga
B5 | UBND V?n ‘ 92 8o Ty trinh. va Th‘e thaoA xem th?
Thanh hoaA va | lam vigc - Du thdo ky, trinh ‘ ho S0 gu
phé 3;11;60 Gidy phép UBND Thanh pho.

phan loai
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Trinh Thoi .

tw | Noi dung | Trach gian Ho so/ K ens

~ N A A e . .z x Dién giai

cong | congviéc | nhi€m | (gio lam Biéu mau

Viéc Viéc)

phim (BMOS)
hoéac Du thao
Van ban tur
choi chap
thuan néu ro
ly do.
Ho so va tai
liéu lién quan
bao gom:
- To trinh cua
S¢ Vian hoa
va Thé thao.
Phat - Du thao
bin, Ay | phon phinlogr | V71 thr the i cho
s6  dong|So Van |01  gios | phim (BMog) | SO dong dau, chuyén ho
B6 diu, trinh | hdéa va|lam viéc | hodic Du thao 30, tal li¢u lién quan dén
’ 2 ‘ 8 9Y 1 dén Van phong UBND
UBND Thé Vanban tr | ppa ope
Thanh thao choi chap pho-
pho thuan néu ro
ly do.
- Thanh phan
hé so lién
quan dén thu
tuc hanh
chinh nay.
K Phong Tiép nhan kiém tra
Tiep et < s _ . |thanh phan hd so, tai
nhanx V8| van . B? hOVSO €Ua | ligu lién quan va ghi

B7 ch’\uyen phong O‘l 8io Sg Va? hoa sidy bién nhan.
ho so cho lam viéc | va Thé thao R N
chuyén UB‘ND trinh. ChuyAen ‘Po SO C}AIO
vién Th?nh chuyén vién dugc phan

pho cong xir ly ho so.

B8 |Ra soat,|Chuyén |04 giod| Laphdoso |Tham tra, xtt ly Bo ho
tham vién VP | 1am viéc trinh so cia S& Van hoa va
dinh  ho | UBND Thé thao trinh, tai lidu
so  trinh | Thanh lién quan:
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Trinh Thoi .
tw | Noi dung | Trach gian Ho so/ Din siii
cong | congviéc | nhiém | (gio lam | Biéu miu 8
viéc viéc)
cia  Sé¢ | phod - HO so dat yéu cau:
Van héa trinh Lanh dao Van
va Thé phong xem xét, ky to
thao trinh trinh Lanh dao
UBND Thanh phé.
- H6 so khong dat yéu
cau: trinh Lanh dao Van
phong xem xét, va
chuyén tra hd so cho So
Vin hoa va Thé thao bo
sung hoac xtr 1y lai.
I&;‘gh Lanh dao Phong chuyén
Pﬁbng mén Van phong UBND
chuyén Tha‘mh‘ th xem x¢t I}G
mon 02 gio -Hb sotrinh |5¢ V@ TO,A trinh cua
Van lam viéc - To trinh chuy?n vien l?hong
phong ' cbuyen mon, ky To
UBND trinh, trlr}h lanh dao
Thanh Van  phong UBND
phé Thanh phd xem xét.
Lanh -'Xem xét ho so, tai lidu
dao lién quan, ky duyét To
Xem xét Vén ‘ o trinh trinh Lanh , dao
) i 03 gio| -Totrinh. | UBND Thanh pho du
B9 | trinh ky | phong 1Am vid A , X \ < ,
vin ban | UBND | ldm Vviée - H6 so. thao lfet qua Ahoacﬁ k};
Thanh van ban chuyén tra ho
phé so cho S& Van hoa va
Thé thao.
Lanh Xem xét hd so, tai liéu
B10 | Phé duyat ?JalgND Ofl gi(‘y -To ‘trinh. lién quan ky duyét ho
" | Thaph | 14m Viée - H6 so. S0.

phd
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Trinh Thoi .
tw | Ngi dung | Trach | gian Ho so/ kL
~ N en . n e . .z x Dién giai
cong | congviéc | nhi€m | (gio lam Biéu mau
viéc viéc)
-Ho so da
duoc phé
3 duyét.
B? n hl? n h Van thu Vi u}];? ) , 7
van ha an(; Van 1" ) a}? gn tra | cho sO, vao so, doéng
B11 | ohe g |phong |02 gig| 2 C0 TN VEY diu, ban hanh van ban
Vin hoa UBND | lam viéc (t}rlongkthrlfong va chuyén B ho S0 cho
‘a 0 z | Thanh (3’p ,on,g‘ S¢& Van hoa va Thé thao
va  The X dong y voi
phd n
thao noi dung
thong bao cua
don vi).
Tiép Van thu Tjép nhan két qua, luu
nhin két | S& Van . 4 . ... |sO theo doi, chuyén ho
> . |01 go| Kétquagia o A n
B12 |qua giai|hoda va|, . 2 X so cho B0 phan Mot
£ 2 lam viéc | quyét TTHC |7,
quyet Thé cura.
TTHC thao
Tra  két| . ,
qua, hQA h - Tra két qua cho ca
B13 |théng ké|P " 120 Két qua | nhan/to chirc.
. Mot Giay hen £ . ..
va theo | - Thong ké, theo doi.
~: ctra
doi
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | M4 hiéu Tén biéu miu
1 | BMOI |Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu co)
3 | BMO03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu c6)
4 BM 07 | Pon dé nghi cap Gidy phép phan loai phim
5 BM 08 | Gidy phép phan loai phim.
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V.HO SO CAN LUU
STT | M4 hiéu Tén biéu miu

BM 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6)

BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu co)

// Hb so theo muc I
// Két qua giai quyét TTHC

SN I Bl Il O N

// Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Dién anh s6 05/2022/QH15 ngay 15 thang 6 nam 2022.

- Thong tu s6 17/2022/TT-BVHTTDL ngay 27 thang 12 nam 2022 cua B6 Van
héa, Thé thao va Du lich vé& quy dinh cac mau van ban trong hoat dong dién anh.

- Thong tu s6 289/2016/TT-BTC ngay 15 thang 11 nam 2016 cua Bo Tai chinh
quy dinh muec thu, ché do thu, ndp, quan 1y va str dung phi, 1¢ phi trong linh virc dién
anh.

- Thong to 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét sé6 quy dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé thue hién co ché mot cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 261/QD-BVHTTDL ngay 15 thang 02 nam 2023 cua Bo Van
hoa, Thé thao va Du lich vé viéc cong b6 thi tuc hanh chinh méi ban hanh, sta déi,
bo sung va thu tuc hanh chinh b1 bai bé trong linh viec Dién anh thudc pham vi chirc
nang quan ly cia Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich.
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Miu s6 07
MAU DON BE NGHI CAP GIAY PHEP PHAN LOAI PHIM
(Kem theo Thong tu s6 17/2022/TT-BVHTTDL ngay 27 thang 12 ndm 2022
cua Bo truong Bo Van héa, Thé thao va Du lich)

TEN TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PE NGHI ¥ Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

PON PE NGHI CAP GIAY PHEP PHAN LOAI PHIM

Kinh giri: Cuc Dién anh, B Van hoa, Thé thao va Du lich/
Co quan c6 tham quyén cap Gidy phép tai dia phwong

T6 chire/ca nhan dénghi:

S6 chimg nhan dang ki doanh nghiép/Quyét dinh thanh 1ap (ddi véi t6 chikc):

S6 can cudc cong dan (doi voi cd nhAn) = ...,

DA Ch: o
SO QBN thOL: oo,

Email: o
Tén phim d& nghi cap GIAY PRED: ... ..o vve e oo e,

Tén phim t8ng Vidt O
Tén phim Tiéng Anh (B COY: .....ooe e e e

TeN Phim ZOC (MEU COY: ..o e e

T6 chire/ca NhAN SAN XUAL ... oo e e e e e e e
T6 chire/ca nhan phat hanh: ...
Chu s& hiru phim: ... ...

T chirc/ca nhan co quyén phat hanh tai Vist Nam @ ...
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ThbihancéquyénphéthémhtaiViétNam(4):..............................................

Nudc san xuat: ................. NAD SAN XUAL: ...

Bien KiCh: o

D0 IO oo

Chétliéuphim:

Thoi Tuwong (tnh BANg PRIE): ... e e e

Mau sic (mdu hodc den trang):.................... NgON DG ......ccoovviiiiiiieiieeiiis

Témtétnéidung(s):

Hinh thirc phé bién®:

Rap O Truyén hinh o

Dja diém cong cong o Khong gian mang o

Hinh thirc Khac :... ... .
oevvo. (Tén 16 chikc/cd nhdn d@é nghi) cam két

1. Chiu trach nhiém trude phap luat vé tinh chinh xac va tinh hop phap cua ndi dung
trong don dé nghi cap Gidy phép phan loai phim;

2. Chap hanh quy dinh cua Luat Dién anh va quy dinh phép luit co lién quan./.

DAI DIEN TO CHU'C/CA NHAN
(KY, dong ddu, ghi 1o ho tén) 7

(1) Cd nhdn khong dién muc nay.
(2), (3), (4) P6i véi phim nhdp khdu. (5) Khéng qud 120-150 tir.
(6) Co thé lwa chon mot hodc nhiéu hinh thirc.

(7) T6 chikc: Ky, ddng ddu, ghi 1o ho tén; Cd nhdn: Ky, ghi ro ho tén.
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Miu sb 08
MAU GIAY PHEP PHAN LOAI PHIM
(Kem theo Thong tu s6 17/2022/TT-BVHTTDL ngay 27 thang 12 ndm 2022
cua Bo truong Bo Van héa, Thé thao va Du lich)

TEN CO QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CAP GIAY PHEP Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

S6:.../GPPLP ,ngay... thang... nam...

GIAY PHEP PHAN LOAI PHIM
THU TRUONG CO QUAN CAP GIAY PHEP

Cdn cur Ludt Pién anh ngay 15 thang 6 nam 2022;

Can et TRONG ME SO .. . oo oo ooe oo et

Can etk Quyet dinh SO ... ... .. .. oo o e P

Cdn cik Bién ban cia Hoi dong thdm dinh va phdn loai phim ngay ... ... .thdng... ...

nam... ... .. : Theo dé nghi cua ... ... .. L

CAP GIAY PHEP PHAN LOAI PHIM

Ten Phim tHENG VIS ... ..o e e e e
Tén phim tiéng Anh (REU CO) ... ..o e e e

Ten Phim gOC O 1

Tén to chirc, ca nhan dénghl
T6 chire, A NhAN SAN XUAL: ... ... oo e,
T6 chire, canhan phat hanh: ...
Chu sd hiru phim: ... .. .. .
T4 chirc/ca nhan co quyén phat hanh tai Vist Nam ©: ...

Thot han co quyénphéthémhtai Vit Nam @
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Thoi han cta Gidy phep 7 o e
Thoi han luu chiu phim ®:
NUGC SAN XUAL ... .oovvveeeeeeeee e NEM SAN XUAL e

Bien KiCh: . o

Chétliéuphim:
Thoi Tuong (tinh BAng pRIE): ... e e e
Mau sic (mau hodic den trang): .................. NGONNGH: ....oooeeriiiieeeiiei

Hinh thire pho BIEI: ... oo e,
Do t6 chirc, ca nhan dé nghi cAp Gidy Phép: ......ooo e

Témtétnéidung:
Murc phan loai phim: ... .. .
Ly do (461 v&i phim Loai C): ... .vvie e e e e e e e
T6 chirc, ca nhan ¢ trach nhiém:

- Phé bién ding ndi dung phim da duoc cip Gidy phép phan loai phim®.

- Khéng duge phép pho bién véi phim phan loai C.

Giay phép nay duoc ban hanh 05 ban: Giao cho to chirc, ca nhan dé nghi cap Gidy
phép 03 ban va luu tai co quan cap Gidy phép 02 ban./.

THU TRUONG CO QUAN CAP GIAY PHEP
(Ky, déng ddu, ghi 1o ho tén)

(1) Ghi ré tén Théng tir quy dinh tiéu chi phdn loai phim va huéng dan thuc
hién canh bdo va hién thi muec phdn loai phim.

(2) Ghi ré tén Quyét dinh quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6
chitc ciia co quan cdp Gidy phép.

(3) Ghi tén phong chuyén mén trinh cdp Gidy phép. (4), (3), (6), (7), (8) Déi véi
phim nhdp khdu.

(9) Doi véi Loai P, T18, T16, T13, K.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 05

Thi tuc diing ky t6 chire 18 hdi cip tinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 824/QD-UBND ngay 19 thang 3 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

1. THANH PHAN HO SO

1& hoi (d6i voi 1€ hoi truyén thong).

TT Tén hd so S6 Ghi chu
luwgng

Van ban dér}g ky néu r6 tén 18 hoi, su can thié'tN, thot

01. | gian, dia di€m, quy mo, nd1 dung hoat dong 1€ hoi, | 01 Ban chinh
du kién thanh phan s6 lwong khach moi

0. Phl‘l’O’ng aP bao F‘Iamxan Pln}i traAt‘ tur, ?n toan xa hoi, 01 Ban chinh
phong chong chay nd, bao v€ moi trueong

03. | Du kién thanh phﬁn Ban t6 chirc 18 héi 01 Ban chinh

04 Cac tai 11éu hoac van ban chirng minh vé nguoén goc 01 Ban chinh

Trieomg hop 1y quyén hodc thué 6 chire, cd nhdn khdc thwc hién thii tuc hanh chinh,
phai cung cdp thém:

05

Vin ban ty quyén hodc hop dong thué dich vu theo
quy dinh

01

Ban  chinh/
Ban sao c¢o
chirng thuc/

Ban sao kém
ban chinh dé
doi chieu

2. NOI TIEP NHAN HO SO, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Lé phi

B6 phan Mot cua - S6 Van
hoa va Thé thao, dia chi sb
164, Dong Khai, phuong Bén
Nghé, Quan 1.

ky hop 1é

20 ngay ké tir ngay nhan di ho so ding

(Twong duong: 14 ngay lam viée ké tir
ngay nhan du hd so dang ky hop 18%)

Khong

? Theo quy déi 1a 15 ngay lam viéc, don vi thuc hién rat ngin con 14 ngay lam viéc.
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3. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bude | \sidung | Trich | Thoi | Biéu miu/ s
cq{\lg c6.ng viéc | nhiém gian Két qua Dién grai
viéc : :
Nop hd so Té clil'rc, Theo muc I Thanh phan hé so theo
: canhan muc |
- Cong chirc xem x&t,
kiém tra tinh chinh xac,
day du hd so; quét (Scan)
va luu trit hd so dién tu,
cap nhat vao co sé dir licu
cia Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh
chinh Thanh ph:
N - Truong hop ho so day
G du: Lap Gidy tiép nhan ho
Bl . hanh BM 01 U Lap Lylay lep N
K}em tra, Bo phan | chinh SO va he‘n‘traA ketkqua, trao
ﬁ@p nhin M6t cfré BM 02 cho ngudi nop ho' SO thep
ho so ; BM 03 BM 01; thuc hién tiép
budc B2
- Truong hop hd so chua
day du; Huong dan bd
sung, hoan thién hd so
dén nguoi ndp hd so va
ghi 1o ly do theo BM 02.
- Trudng hop tir chdi tiép
nhan hé so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.
Chuyén
dén
chuyén
V’ién tl}g B6 phan 02 gio Theo muc I B? ph%n Tié’pxnhékn va T}\‘é
B2 |ly CUA | o oo lam BM 01 két qua chuyén hd so dén
phong ' viéc Chuyén vién thu ly.
chuyén
moén cua

So
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Trwong hop 1: Hoat dong 18 hdi khong cin liy y kién cac bd, nganh trung wong

hoac cac co quan, don vi ¢ dia phuwong

B3.1

Xem xét,
tham

dinh  hd
SO, dé
xuat két
qua giai
quyét
TTHC

Chuyén
vién thu
ly

64 gio
lam
viéc

(08
ngay
lam
viéc)

-Hb so
- Phiéu trinh
- Du thao To
trinh, Dy
thao két qua
(van ban
chap thuan
hoac khong
dong y).

Cong chire thy 1y hd so
tién hanh xem xét, kiém
tra, tham dinh hd so; Lap
To trinh, du thao két qua
(van ban dong y hodc van
ban khong dong y), trinh
Lanh dao phong xem xét,
ky nhay (chuyén dén budc
B4).

Truwong hop 2: Ho so' chwa day du theo quy dinh, ban hanh van ban thong bao
nhitng ndi dung cin b6 sung theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 12 Nghi dinh sb
110/2018/ND-CP

B3.2

Xem xét,
tham
dinh  hd
SO, dé
xuat két
qua giai
quyét
TTHC

Chuyén
vién thu
ly

10 gio
lam
viéc

-Hb so
- Phiéu trinh
- Du thao
van ban yéu
cau co quan,
to chirc, ca
nhan bod sung
hoic diéu
chinh hd so

Cong chire thy 1y hd so
tién hanh xem xét, kiém
tra, tham dinh ho so;
Tham muu du thao Van
ban yéu cau co quan, tO
chitc, c4 nhan bo sung
hodc diéu chinh ho so;
trinh Lanh dao phong xem
xét, ky nhay (chuyen dén
budc B4)

Trwong hop 3: Hoat dong 18 hdi can lay ¥ kién cac b, nganh trung wong hoic
cac co quan, don vi ¢ dia phwong

Xem xét, “Hd so Cong chire thy 1y hd so

tham _ Phiéu trinh tién hanh xem xét, kiém

dinh ho 01 7 tra, tham dinh ho so, du

so,  dy|Chuyén | -Duthao | hay van ban gui cac co
B3.3.1 | thao vin |vién thu lagmy V?Pa?hlxayy quan c6 lién quan lay y

Y S ién tham 4

ﬁ?él:l lay ¥ |1y viée dinh cua cac kien

thim CO quan co

dgnh lién quan

Xem xét,| Lanh dao 04 giv|” Ho so trinh Lanh dao phong xem xét
B332 (XY mhayiphong 1., - Dy thao | hoso:

van P,an Xay viée vanban lay y | - Trwomng hgp  thong

lay y kien | dyng nép| kién tham | nhat: Ky nhay du thao
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song van dinh cta cac | van ban ldy y kién, trinh
hoéa va co quan ¢6 | lanh dao S& ky duyét.
gia dinh lién quan -Trwong hop khong
thong nhat: chuyén tra
chuyén vién thu ly kem y
kién chi dao thuc hién lai.
Lanh dao S¢& xem xét hd
N . SO’
- HO6 so trinh Truon ho thé
7 -Truwong hop  thong
04 oid 3 []);I ﬂiilo . | nhat: Ky duyét van ban
Xem xét,| Lanh dao| . gl07] van ban fay y lay y kién, chuyén Van
B3.3.3 ,\ ~ ! lam kién tham
phé duyét | S& A . 0| thu.
vige dinh cua cac . .
cO quan co -l"ll;rlrongh B %1(-”1;1 lfh"“%
lién quan t (\)ﬂg n at: c‘ uye,n ‘tAra
phong thu ly kém y kién
chi dao.
Phat Cho s6, vao sb, dong dau,
lﬁgzh \ign Vin Van ban | &y ban hanh van ban.
<& ’ d(’)ny phong S¢| 04  gi¢| y kién tham
B3.3.4 | X €| van hoa|lam dinh cua cac
dau, trinh| . P A .
va Theé| viéc cO quan co
UBND thao lién quan
Thanh q
pho
- Xem xét, ¢6 y kién phan
Co quan hoi bang véan ban vé ndi
bo, dung hoat dong 1€ hé@;
nganh 19 gic cap nhat noi dung, ket
trung 13 glo qua phan hoéi vao H¢
., | wong am Van ban thong.
Xem xét, - , | viec 1A A . L
2 hodc cac phan hoi v€ | - Truong hop qua thoi han
B3.3.5 | tham (04 X 4 A - -
dinh co quan, ngay tham dinh h6 | theo bude quy trlr}h
. don vi o SO nhung chwa c6 y kién
dia A phan hoi cia co quan
viéc) X1k
phu’O’ng dugc lay y kién, xem nhu
co lién co quan dong y, Hé thong
quan twr dong chuyén ti€p budc
B3.2.6
Tiép nhin 04 gio Vin ban Tiép nhan va chuyén ho
B3.3.6 | vin ban| Van thu |lam phan hdi vé | so cho chuyép vién thu ly
phian hoi viéc tham dinh ho | (van ban giay hoac van
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va chuyén

SO ban dién tr).
cho
chuyén
vién thu
ly cua
phong
chuyén
mon S¢
Chuyén vién thu ly ho so
tién hanh tong hop, hoan
-Hdso |thién hd so, du thao van
- Phiéu trinh | ban:
- Du thao To | Truong hop khong can
trinh, Dy yéu cau b6 sung ho so:
thao két qua | Lap To trinh, du thao ket
Téng hop, (van ban qu.él (V?In béri déngky ho?tc
thim A ‘ chap thuan van ban~kh0ng dong‘y),
dinh C‘huyen 01 ngay hogc khong trinh Lanh dao phong
B3.3.7 h;)z‘ln, vién thu|lam chép thuan). | xem xét, ky nhay (chuyén
thién  hd ly viéc -Hoic Dy | dén bude B4). ‘ ‘
SO thao van ban | Trudng hep hd so can
yéu cdu co | yéu cau bo sung:
quan, to - Tham muu du thao Van
chirc,cd | ban yéu cau co quan, to
nhan bo sung | chire, c4 nhan bd sung
hodc dieu | hogc diéu chinh hd so;
chinh h6 so | trinh Lanh dao phong xem
xét, ky nhay (chuyen dén
budc B4).
- H6 so Lanh dao phong xem xét
- Phiéu trinh | ho so:
Lanh dao - Du thao Tt | - T’I('u’(‘)’ng, h(:rp thﬁl}g
phong ' trinh kém dy nl‘lat:‘ Ky ‘nhay du’q thaP
Xem xét,| Xay 04 giv thao két flué Toi trmvh ke{n du Athao kAet
B4 |ky nhay|dung nép|lam (vanban | qua (van ban chap thuan
vian ban |song van| viéc chap thuan hOaAC van‘ban lihong cha]?
héa  va hogc khong th,uan),Atrmh Lanh dao S¢
gia dinh chap thuan). ky duyét. .
-Hodac Dy | -Trwong hop yéu cau

thao van ban
yéu cau co

b6 sung: Ky nhdy van
ban yéu cau bd sung,
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quan, to trinh Lanh dao S¢& ky
Chl’l'Cq, ca duyét.
nhan bo Sung | -Truwong hop khong
hoac di€u | thng nhit: chuyén tra
chinh hé so | chuyén vién thu 1y kém
kién chi dao.
- Ho so Lanh dao S& xem xét hod
- Phiéu trinh | SO
-Dy thao Ty | - Truong  hop  thong
trinh kém du’ nhat: Ky duyét To trinh
thao két qua | kém du thao két qua (van
(van ban ban chap thuan hoac van
chap thuan | ban khéng chap thuan
. ~ 04 gi¢ | hodc khén hoac van ban yéu cau bo
B5 Xein X(it’ La}nh dao lam chap thuén{)g, sung), chuyén Vin thu.
phé duyét | S& A ' . .
vige -HoicDu | -Trwong hgp Kkhong
thao vian ban | thong nhat: chuyén tra
yéu cau co | phong thu ly kém y kién
quan, té chi daO.
chuc, ca
nhan bod sung
hoic diéu
chinh ho so
- Van thu thuc hién cho
s6, dong dau, chuyén ho
so, tai liéu lién quan dén
UBND Thanh phd. H6 so
trinh Lﬁqh ‘dao UBND
g::ltl vin T¢ trinh va Thafnh p%lO gOIfli o
N | Van hdosolién |®To Trinh cia S& Van
b? n, l ay phong S&| 04 gior | quan da duoc | hoad va Thé thao.
so dong| ., . | s ~ ) , i .
B6 d4u. trinh V‘an hOil laIP Lanh dao SO’ ° Du’ thao két qua giai
UBIQID va The| viéc VéAn hoa va quyet TTHC (vin ban
Thanh thao Thé thaAo ky | chap thuan hoac van ban
phé duyét khong chap thuan).

e Thanh phan hd so theo
quy dinh.

- Truong hop hé so' can
yéu ciu bod sung: Van thu
thuc hién cho s6, dong
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dau, chuyén ho so, tai liéu
dén BO phan Mot Cira

thuc hién tiép B14.
Tiép
nhin va
ch’\uyen C‘Iiuyen Kiém tra thanh phan hd
ho so cho | vien 1A 1ea 4
A . A 1A so, tai liéu lién quan. Tiep
chuyén Phong B6 ho so . 5 LA
A . . . nhan hodc tra hd so.
vién HCTC, 02 gi¢ | trinh kem du Chuvén hd so cho chuvén
B7 |Phong | Vin lam thao két qua | Y S0 Syl
- X n p vién dugc phan cong xir
chuyén phong viéc giai quyet | (gbm van ban gidy va
mén Vin | UBND TTHC |7 80T vai bail gldy ve
phéong Thanh van ban d}en tr va
UBND phé file.doc-du thao)
Thanh
pho
Tham tra, xir 1y hd so, tai
liéu lién quan:
- H6 so dat yéu cau:
chuyén vién lap To trinh
Chuven kém du thao két qua, trinh
Viény lanh dao Phong chuyén
. moén Van phong UBND
phong . Thanh phd xem xét, quyét
chuyén |0l ngay N : ’
Ra  sodt, | oo vin | 1am Lap‘ho SO d1nl}. ‘
th‘ﬁm tra phong viée trinh - H6 so chua dat yéu cau:
ho so va | ygND ' chuyén vién lap To trinh
trinh Thanh kem qdu’ thélq Coéng van
BS Lanh dao phé chuyén tra h6 so cho S¢
Vian Van Hoéa va Thé thao,
phong trinh lanh dao Phong
UBND chuyén mén Van phong
Thanh UBND Thanh phé xem
pho x&t, quyét dinh.
Lanh dao Lanh dao Phong chuyén
Phong moén Van phong UBND
chuyén 04 gidy . Thanh pho xem xét ho so
mon Vin ¥ -Ho so trinh | va To trinh cua chuyén
phong am - To trinh | vién Phong chuyén moén,
UBND | VI¢¢ ky Té trinh, trinh 1anh dao
Thanh Van phong UBND Thanh

phd

pho xem xét.
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Xem xét hd so, tai liéu
lién quan.
Lanh dao - Hb so dat yéu cau: ky
Van .\ To trinh, trinh lanh dao
; 04 \ ’ . ‘
B10 fe“;l "l‘it,’ phong | #9 | Totrinh, hd | UBND Thanh phé, thuc
rnh XylugNp | 'am 5O hién tiép Bude B11.
van ban . VviEc A A A
Th?nh - HO so chua dat yéu cau:
pho ky van ban chuyén tra ho
SO qcho S& Van Héa va
Thé thao.
Lanh dao ‘ Xem xét hd so, tai lié}l
1 04 gio N lién quan, ky duyét két
n ~, | UBND - To trinh. .1 p >
B11 | Phé duyét \ lam A qua giai quyet TTHC (van
*" | Thanh " - Ho so. , X R By
hé viée ban chap thuan hoac
P khéng chap thuan).
Ban hanh Vin  thu Két qua giai | Cho so, vao so, dong dau,
vin ban, | . quyét TTHC |ban hanh van ban (Ban
Y Van . NP A \ s A \
giri ho so hon 02 gi6 hogc Cong | giay va ban dién tw) va
BI2 [cho Si|PloNe lam van cua Van | chuyén ho so cho S¢ Van
o .| UBND =" . LTy R
Van hog Thanh viéc phong hda va Thé thao.
va  Thé hé UBND
thao P Thanh phé
Tl(ip A van the . Tiép nh~gn két qua, lu;u sO
nhan két| . . |02 gio <, . ... |theo doi, chuyén hé so
B13 A iai | >0 Van lam Ket qua giar cho BO phan Mot cuira
qua gl s oval oo quyét TTHC ) phian Mot ctra.
quyet Thé thao | V¢
TTHC
Tra két ,
qua, B6 oha Theo - Tra két qua cho ca
Bl4 | théng ke | P | Gidy Kétqua |nhan/td chirc.
va theo| hen - Thong ké, theo dai.
doi
4. BIEU MAU
TT | M4 hiéu Tén Biéu miu
1. |BMO1 | Giay Tiép nhan hd so va hen tra két qua
BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6)
3. |[BMO03 Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan hd so (néu co)
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5.HO SO CAN LUU

TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
1. |BMO1 | Giay Tiép nhén ho so va hen tra két qua
2. |BMO02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
3. |BM03 | Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan hd so
4. // Hb so theo muc I
5. // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

6. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 110/2018/ND-CP ngay 29 thang 8 nim 2019 cia Chinh phu quy
dinh vé quan 1y va to chire 16 hoi. Co hiéu lyc tir ngay 15 thang 10 nam 2018.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 06

Thi tuc thong bao t6 chirc 18 hdi cip tinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 824/QD-UBND ngay 19 thang 3 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén hd so S6 Ghi chu
lwgng
01. | Tén 1 hoi, su can thiét vé viéc to chirc 1€ hoi 01 Ban chinh
0. T;hog'glan, dia diém, quy md va cac hoat dong cia 01 Ban chinh
1€ ho1
03. | Du kién thanh phﬁn, sb lwong khach moi 01 Ban chinh
04. | Du kién thanh phﬁn Ban t6 chirc 18 hoi 01 Ban chinh
05. Phl‘rong a? bao C,Iam Aan rqnnh AtratAt‘u, ar‘l toan xa hoi, 01 Ban chinh
phong chong chay nd, bao vé moi truong.

Trieomg hop 1ty quyén hodic thué 16 chirc, cd nhdn khdc thire hién thii tuc hanh chinh, phai
cung cdp thém:

Vin ban y quyén hodc hop dong thué dich vu

Ban chinh/ Ban
sao cO chung

01 . 01 thuc/ Ban sao
theo quy dinh kém ban chinh
dé dbi chiéu
2. NOI TIEP NHAN HO SO, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

B6 phan Mot ctra - S¢ Van hoa
va Thé thao, dia chi s6 164, | thong bao hop 1&
Pdng Khoi, phuong Bén Nghé,
Quén 1.

(Quy doi: 10 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du ho so théng bao hop 16°)

15 ngay ké tir ngay nhan du ho so | Khong

? Theo quy déi 1a 11 ngay lam viéc, don vi thuc hién rat ngin con 10 ngay lam viéc.
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3. TRINH TU XU LY CONG VIEC

ljg:gc Noidung | Trich Théi | Biéu miu/ Dién giai
viée cong viec nhiém gian Keét qua
A 1A Pon vi to Thanh phan hé so
Nop ho so chirc 1€ hoi Theo muc theo muc [
- Truong hop ho so
day du:
Lap Giay tiép nhép
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01; thyc hién tiép
Bo phan S '
Tié nhan | G10 hanh bude B2 .
BI. y P Y BMO!l | . Treome hoo hd so
Tiep nhian|va Tra ket chinh BM 02 b dkg dopH )
hd so qua S¢ Van cliua ddy du. Huong
\ N 2 BM 03 dan bd sung, hoan
hoa va Thé A 1A z o
thao thién ho so dén nguot
nop hé so va ghi 1o
ly do theo BM 02.
- Truong hop tir choi
tiép, nhan ho so: Lap
Phi€u trr choi tiep
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
C!luyén
dén ,
chuyén B6 phan Tiép nhéan
vién thu ly| B0 phan| 02 gio| Theomucl [va Tra két qua
B2. - . ne o \ A 2 A £
cua phong| Mot cua lam viéc BM 01 chuyén hé so dén
chuyén Chuyén vién thu ly.
moén cua
So
Xem ).(ét, 42 giv|- Ho so trinh Céqg chtrc thu 1y hd
thim dinh 1am viée - Dy thao | S0 tién hanh xem xét,
hOASO’, (Ze Chuyén (5.5 van ban tra klkem 'tra,Atham du}h
B3. xuat két| .. , 161 (trwong | h6 so; Lap du thao
X ... | vignthuly | Ngay I L
qua  giai \ hop khéong | TO trinh, dw thao van
quyét lgrAn dong y voi |ban tra loi (truong
TTHC viée) ndi dung |hop khéng dong y
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thong bao) | véi nd1 dung thong
bao cua don vi), trinh
Lanh dao phong xem
x¢ét, ky nhay.
Lanh dao phong xem
‘ xét ho so:
- HO so - Truwong hop thong
- Phiéu trinh | nhat: Ky nhay du
- Du thao To | thao To trinh kem du
Lanh  dao tﬂnh kém dy | thao van ban tra 16i
Xem xét.|Phong Xay | théo van ban | (truong hop khong
B4 ky nhzi}: d}mg nép Ofl gio tra loi doPg y véi ndi dung
viin ban song  van lam vi€c | (truong hop thong bao cua don
hoa va gia khéng ddng | Vi), trinh Lanh dao
dinh yvoindi | SO ky duyét.
dung théng | - Trwong hop
b4o ctia don | khong thong nhat:
vi1). chuyén tra chuyén
vien thu ly kém y
kién chi dao.
Lanh dao S¢ xem xét
ho so:
_Totrinh | - Trwong hop théng
. nhat: Ky duyét To
'VDI'I Wthaoq trinh kém du thao
van ban‘ U3 | van  ban tra 1oi
Xem xét,| Lanh dao|04 gio Lo (truamg (truong hop khong
BS5. n R : o2 hop khong A A
phé duyét | S¢ lam viéc D8 | dong y voi ndi dung
dogg y vol thong bao cua don
noidung | oy ohuvén Van th.
thong bao . .
ciia don vi) | 1ruong hep khong
thong nhat: chuyén
tra phong thu ly kém
y kién chi dao.
Phat hanh To trinh va | - Van thu thuc hién
vin ban, hdsolien |cho sO, dong dau,
lay ’Sf{) Van phong 04 I’ quan da chuyén ho 50, tai liéu
B6. |déng ddu,|So Van hea|, 27| duocLanh |lién quan dén UBND
trinh va Thé thao ' dao S& Van | Thanh phd. H6 so
UBND hoava Thé |trinh  Lanh  dao
Thanh phd thao ky UBND Thanh pho
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duyét

gém:
e Ty Trinh cuaa So&
Van hoa va Thé thao.

e Dy thao van ban
tra 101 (truong hop
khong dong y véi noi
dung thong bao cua
don vi).

e Thanh phan hd so
theo quy dinh.

Tiép nhan
va chuyén

Kiém tra thanh phan

hé so cho A CotiA 1iA
chuyén Chuyén ho so, .Eal E?“ hhevn
vién vién Phong B6 ho so do ?l%aﬁk Tlepélh an O}?S
Phong HCTC, Van|02 gio| S& Vanhoa | & 1O 8O- LAUYEN O
B7. n . N \ . A so cho chuyén vién
chuyén phong lam viéc | va Thé thao A o
mon Van | UBND trinh du;() ¢ pl}an cong xu 1¥
phong Thanh phé (gpm van bfdAn glay va
UBND van ban dl@t} tr va
Thanh file.doc-du thao)
phf')
Tham tra, xtit 1y hd
so, tai li€u 1ién quan:
- Hd so dat yéu cau:
chuyén vién lap To
Ri  soat, trinh kém du thao két
thim  tra qua, trinh lanh dao
hd so va Phong chuyén mén
trinh Van phong UBND
. Lanh dao Thé?h phé xem X&t,
B8 | van Chuyén  |0lngay | Laphoso | WSt dmb .
phong vién phong| 1am viée trinh ) AH 0 80 cliu’a d?t yeu
UBND chuyén mén ' cau: ‘chuye‘n vién l%lp
Thanh Van phong To trinh kém dy thao
phé UBND Cong van chuyén tra
Thanh phd h6 so cho S¢& Van

Hoa va The thao,
trinh 1anh dao Phong
chuyén mén Van
phong UBND Thanh
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phd xem xét, quyét
dinh.
Lanh dao Phong
chuyén mén Van
Lanh  dao phong UBND Thanh
Phong ' ‘ pho xem xét ho so va
chuyén mon | 04 gio - Ho so trinh | Ty trinh cua chuyén
Van phong|lam viéc -To trinh | vién Phong chuyén
UBND moén, ky To trinh,
Thanh phé trinh 1anh dao Van
phong UBND Thanh
pho xem xét.
Xem xét hd so, tai
liéu lién quan.
- Hd so dat yéu cau:
N ky T¢ trinh, trinh
Xem xét, ﬁL?ph, @ao . N » |lanh  dao UBND
. .| Van phong|04  gio | To trinh, ho . X
B9. trinh  ky UBND 14m viac o Thanh phd.
vinban | oo phé ' - Ho so chua dat yéu
cau: ky wvan ban
chuyén tra hd so cho
S& Van Hoéa va Thé
thao.
Xem xét hd so, tai
lidu lién quan, ky
Lanh  dao N duyét van ban tra 1o1
B10. |Phéduyét |UBND 34 gio| - To trinh. (truomg hop khong
Thanh pho am viee - Ho so. dong y véi ndi dung
thong bao cua don
vi1).
Hosodd | Cho sb, vao so, dong
duoc phé | dau, ban hanh vian
Ban hanh duyét. ban va chuyén ho so
véy Pﬁn"Vén thu Vin ban tra chg S& Van hoa va
BT | ohe ho ;‘f Van phong|02  gic| 101chodon | The thao
S|S0 SO UBND lam viee | Vi(trong
Van - héa | ok phé trudmg hop
va The khong dong
thao y v&i noi
dung thong

bao cua don
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V1)
Hosoda |Tiép nhan két qua,
dugcphé |luu s6 theo ddi,
duyét. chuyén hé so cho B6
] Van ban tra | phan Mot ctra.
E}l{:p nhi.lI} Vin the Sé 0 - 101'ch0 don
B12, |K€t  dudly. poq va| 02 10| vi(trong
gidi quyét Thé thao lam viéc | truong hop
TTHC khong dong
y voi ndi
dung thong
bdo cia don
V1)
Tra  két - Tra két qua cho ca
qué, thong | Bo  phén| Gio hanh ¢ . |nhan/td  chic, ket
BI3. 11% va theo | Motcta | chinh Ketqua 1 hue héd so,
doi - Théng ké, theo dai.
4. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
BM 01 Giay Tiép nhan hd so va hen tra két qua
BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
BM 03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

5.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1. |BMO1 | Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua

2. |BM02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3. |BM03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

4. | BM 04 Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

5. |BMO05 | Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh

6. | BM 06 Bo ho so hop 1€ nhu muc sb 1 (ban chinh hodc ban sao theo quy
dinh)

7. | BM07 Céc thanh phan ho so khac (néu c6) theo vian ban phap quy hién
hanh
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6. CO SO PHAP LY

-Nghi dinh s6 110/2018/ND-CP ngay 29 thang 8 nam 2019 cua Chinh phi quy
dinh vé quan 1y va to chirc 1& hoi. Co hiéu luc tir ngay 15 thang 10 nam 2018.

-Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién

thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 07

Thi tuc diing cai giai thi ddu, tran thi diu thé thao thanh tich cao khac do lién
doan thé thao tinh, thanh phi") truc thudc trung wong t6 chirc

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 824/QD-UBND ngay 19 thang 3 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 Ghi chu
lwgng
DPon dé nghi dang cai to chuc giai thé thao,
trong dé néu rd tén giai thi dau, muc dich t6
o1 cIAlu’c, Adu’ kl‘?n thot gian, dia qdleAm, s? lwong 01 Ban chinh
van dong vién tham gia, co s¢ vat chat, trang
thiét bi k¥ thuat, ngudn tai chinh va cac bién
phap bao dam trat tu, an toan khi t6 chirc giai
02. | Piéu 1é giai thé thao 01 Ban chinh
03. | Chuong trinh thi dau 01 Ban chinh

Truong hop uy quyén hodc thué 16 chike, cd nh dn khdc thuc hién thu tuc hanh
chinh, phai cung cdp thém:

04

Vin ban ty quyén hoac hop dong thué dich
vu theo quy dinh

01

Ban chinh/ Ban sao
co chimg thwc/ Ban
sao kém ban chinh dé
dbi chiéu

2. NOI TIEP NHAN HO SO, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra Thoi gian xir ly Lé phi
két qua
Tru s& Lién doan thé | 10 ngay ké tir ngay nhan du ho so dang ky hop | Khong

thao Thanh pho.

1¢
(Twong dwong: 07 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du ho so dang ky hop 1€)
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3. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buée | \oidung | Trach | Thoi Bieu g
cong cong viée | nhiém gian mau/Ket Dién giai
viéc : : qua
Nop hd so T,O cPu’c, Theo muc I Thanh phan ho so theo
: canhan muc |
- Truong hop hd so day
du va hop I&: Lap Giay
tiép nhan ho so va hen tra
L két qua; trao cho nguoi
Nhan vién nop ho so theo BM 01,
tiep ngé}n Gio thyre hién tiép budce B2,
van  ban . A
Kiém tra,|cua lién hanh BM 01 ziAT Hgmf(f }fgp 1}11 © sg Chfia
Bl |tiép nhin|doan thé|chinh BMQ2 |2y ¢uhoac Chua hop €
hdse | thao Huéng dan nguoi ndp hod
Thanh BM 03 so bd sung, hoan thién ho
W/ Vin so va ghi r6 ly do theo
. BM 02.
- Truong hop tur chéi, tiép
nhan ho so: Lap Phiéu tur
choi tiép nhan giai quyet
ho so theo BM 03.
Ngu’(‘yi
ti€ép nhan
2 hd so cua .\
B2 (%lnuy(zlhﬁn lién doan i);mglo TheomucI | Chuyén hd so dén nhan
n . | thé thao| .. BM 01 vién thu ly.
vién thu ly Thanh Vige
phd/ Vin
thu
Truong hgp khong lay y kién ciia Sé Vin héa va Thé thao
] . - Ho so Nhan vién thy Iy ho 50
ﬁl%l:ln d)i‘:i:; lla‘16m 191 _Phiéu trinh | tien hanh xem Xét, kiém
o .dé vide - Du thao To tr?, tl}am dinh I}o so;; Lag
B31 £ ) & Nhan vién (0-2 trinh, Dy To trlrnh,‘ du thao két qua
1 | xua &t thu Iy ‘ thao két qua (Quyét dinh hodc van ban
qua’{ giai ?‘gay (Quyé't dinh tu Chél), tl“lI}h Chu thh
unTﬁtc am hodo van | lién doan thé thao thanh
vi€c) ban tir chéi). pho ky duyét, chuyén
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bude B4.

Trwong hop ldy ¥ kién ci

a S& Vin héa va Thé thao

Nhan vién thu ly ho so

g - Ho so , ,
Xexm ).(et, A tién hanh xem xét, kiém
tham dinh -PhuGutrinh | " ham dinh hd so, du
B3.2.1 ill? SO (}: Nhan vién lgfnglo -VDu’qthég thao van ban g1 S¢ Van
T i e [thuly | AR van banlay | hoa va Thé thao liy y
Y S - ykien SO | yién trinh Chi tich lién
dinh Vanhéava | goan thé thao thanh phd
1 The thao ky duyét.
Chu tich lién ,doém thé
thao Thanh pho xem xét
R . ho so:
- HO so trinh Truiy ho thi
.| -Truong hop thong
Xem  xét Chu tich| 02 gi¢o 'Vngth?? nhat: Ky duyét van ban
B3.2.2 " ~. | Lién doan | lam vanbah ay | 14y v kién, chuyén phat
phe duyet thé thao | viéc y kien 56 hanh.
' Vian hoa va . .
Thé thao - rl;ru’o’ng i hop lfhong
thong nhat: chuyén tra
nhan vién thu ly kem y
kién chi dao.
Phat hanh Cho s, vao so, dong dau,
;’{?;1 ba:é Vérli .bém Sléy ban hanh van ban.
: £ < 01 gio| ykién So
B3.2.3| fone daw, Vanthu o | Van hoava
rm . A
& The thao
UBND viee
Thzzlnh
pho
- Xem xet, Oy kién phan
ho1 bang van ban.
-Truong hop qua thoi
|se van|04 gio Van bAE}H . | han theo budc quy tri'r}h
B3q | Xem xét, | . O phan hoi vé | nhung chua co y kien
| tham dinh | ol T tham dinh | phan hoi cia co quan
' ho so. dugc lay y kién, xem nhu

co quan dong y, Hé thong
tw dong chuyén budce tiép
theo.
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Tiép nhén Tiép nhan va chuyén ho
van  ban 01 giv Vanban |so cho nhan vién thy ly
B3.2.5 p!lan h;?l Vin the | 1am phaAn hq1 vé (\Can Ean glay hodc van
va chuyén o tham dinh | ban dién tir).
N viéc A
cho nhin ho so
vién thu ly
- Ho so Nhan vién thu Iy hd so
- Phiéu trinh | ti€n hanh tong hop, hoan
A . . | thién hd so; Lap To trinh,
Toxng lf(.)’pa |04 giv]|T Du thao To d ‘thq Iht ap , i
B3.2.6 tham dinh, | Nhan vién lam trinh, Dy ur thao ket qua (9“3’?
26 | hoan thién | thu Iy i thao két qua dinh hodc van ban tur
5 viee A4 4 hoi), trinh Chu tich Lién
ho so (Quyét dinh | © O1), trin utl .
hodc vin doan thé thao Thanh phd
ban tir chéi). | K duyet
Lanh dao S& xem xét hd
- H6 so SO; . . iy
DhiAy -Trudmg  hep ong
Chu tich Phicu trinh | . Ky duyét T trinh
Xem  xgq | Lién doan| 04 gio |- DY thaoTO em dy thao két qua
B4 |0 s |thé  thao|lam trinh kém du | (Quyét dinh hodc van ban
PRECUYEL | Thanh | vige | thao %etdqul? tir chdi), chuyén Van thu.
pho (Qu}fet M -Trwong hop khong
hodc van ; , .
ban tir chéi) thong nhat: chuyén tra
" | nhén vién thu ly kem y
kién chi dao.
- ,Vén thu t,hu’c hiér} chg
s0, dong dau, chuyén ho
Phit hanh To trinh va | S0 @i licu lien quan den
vin ban,| . ho so lién UBND 1:hanh pho. H6 so
P Z| Van ~ trinh Lanh dao UBND
lay S0 phong S¢| 04 giv| A4 da hanh phd ¢dm:
ps | dong dau, I\)fén gho’a 1amg dwoc Lanh | Thanh pho gom:
trinh vi Thé| viee dao S& Van | ® To Trinh.
UBND thao ) hoavaThé | e Dl;l’ thao két qu,é gial
Thanh thaoky | quyét TTHC (Quyét dinh
pho duyét hodc van ban tir choi).
e Thanh phan ho so theo
quy dinh.
Tiép Chuyén |04 gio| Bohdoso |Kiém tra thanh phan hd
B6 nhin, | vién lam trinh kém du | so, tai liéu lién quan. Tiép
chuyén ho | Phong viéc thao két qua | nhan hodc tra ho so.
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SO’ cho | HCTC, giai quyét | Chuyén ho so cho chuyén
chuyén Van TTHC vién dugc phan cong xu
vién phong 1y (gdm van ban gidy va
Phong UBND van ban dién tr va
chuyén Thanh file.doc-du thao)
mén Vin | phd
phong
UBND
Thanh
phf')
Tham tra, xtr ly ho so, tai
liéu lién quan:
- HO so dat yéu cau:
chuyén vién 1ap To trinh
Chuyén kém du thao két qua, trinh
vién lanh dao Phong chuyén
phong mén Van phong UBND
chuvén 01 ‘ Thanh pho xem xét, quyét
Wl Ingay | Laphdso |dinh.
mon Van |, . . . .
phong IE}IAII trinh - Ho so chua dat yéu cau:
Ra  soat, | UBND viee chuyén vién 1ap T¢ trinh
thim  tra | Thanh kém du thao Cong van
ho so va|phé chuyén tra ho so cho So
trinh Van Hoéa va Thé thao,
Lanh dao trinh 1anh dao Phong
B7 Vin chuyén mén Van phong
phong UBND ,Thémh phd xem
UBND x&t, quyét dinh.
Thanh - H6 so trinh
pho - Du thao
Lanh dao két qua (van | Lanh dao Phong chuyén
Phong ban chap |moén Van phong UBND
chuyén 02 oiy | thuénhogc | Thanh ph6 xem xét ho6 so
n < glo : N \ n
moén Van| khong chap |va To trinh cua chuyén
phong la,rfl thuan) hodc | vién Phong chuyén mon,
UBND | VI¢¢ Cong van | ky To trinh, trinh 1anh dao
Thanh cua Van Van phong UBND Thanh
phé ph‘ong phé xem Xét.
UBND
Thanh phd
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Xem xét ho so, tai lidu
lién quan.
Lanh dao - Hb so dat yéu cau: ky
Van .\ To trinh, trinh 1anh dao
& 02 gio \ > X :
Bs ﬁflﬁl "l‘it,’ phong | “% | To trinh, hd | UBND Thanh phé, thuc
o Wlupnp M s hién tiép Busc B11.
van ban \ VIgC A A A
Th?nh ' - HO so chua dat yéu cau:
pho ky van ban chuyén tra ho
SO qcho S¢ Van Hoéa va
Thé thao.
Lanh dao ‘ Xem xét ho so, tai lié}l
2106 gio N lién quan, ky duyét két
n ~, | UBND - To trinh. oA p >
B9 | Phé duyét X lam A qua giai quyét TTHC (van
Thanh " - Ho so. , A R By
hé viéc ban chap thuan hoaéc
P khong chap thuan).
Ban hanh Vin  thu Két qua giai | Cho s0, vao so, déng dau,
van ban, Vin quyét TTHC | ban hanh van ban (Ban
giri ho so hon 02 gid' | hoic Cong | gidy va ban dién t) va
B10 | cho S¢ | Phone lam van ciia Van | chuyén hd so cho S¢ Vian
N .| UBND " .
Van hozg Thanh viéc phong hoéa va Thé thao.
va Thé hé UBND
thao P Thanh phé
Tiép nhin | Van thu 04 oic Tiép nhan két qua, luu )
K * ., ) o jule) X w e
B11 két qua|So Van 1am Két qua giai | theo doi, chuyén hé so
gidi quyet hoég va viee quyet TTHC | cho B6 phan Mot cira.
TTHC Thé thao ‘
Trz;i b A,két B4 ohi Theo - Tra két qua cho ca
B12 q‘}a’f ong, o - phan Giay Két qua | nhéan/td churc.
ké va theo | M0t cura B R .
- hen - Thong ké, theo doi.
doi
4. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1. |BMOI Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. |BMO02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu ¢o)
3. |BMO03 Mau Phiéu tir choi gidi quyét tiép nhan hd so (néu co)
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5.HO SO CAN LUU

TT | Mai hiéu Tén Biéu miu

1. |BMOI Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua

2. |BMO02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3. |BMO03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

4. // Hb so theo muc I

S. // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh
6.

6. CO SO PHAP LY

- Luat Thé duc, thé thao s6 77/2006/QH11 ngay 29 thang 11 nam 2006 va Luat
stra doi, bo sung mot so6 diéu cia Luat Thé duc, thé thao s6 26/2018/QH14 ngay 14
thang 6 nam 2018. C6 hiéu luc tr ngay 01 thang 01 nam 2019.

- Thong to 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Vian phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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