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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
QUY TRINH 5

Thanh 1ap Van phong Thira phat lai
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 5940/0P-UBND ngdy 26 thdng 12 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 lwong Ghi chua

Giay d& nghi thanh 1ap Van phong Thira
01 |phat lai theo mau do BO truong BO Tu 01 Ban chinh
phap quy dinh (BM04).

Ban thuyét minh vé t6 chtrc, tén goi, nhan
02 |su, dia diém dat tru s&, cac dieu kién vat 01 Ban chinh
chat va ké hoach trién khai thuc hién.

Ban sao ¢6 chung
thuc hodc ban
01 chup kém ban
chinh dé déi
chiéu

Quyét dinh b6 nhiém, bo nhiém lai Thira

03 1 Dhat lai dé déi chiéu.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra L. o A1y
< i Thoi gian xw ly Lé phi
két qua )

Nop ho so tryc tiép tai Bo | Thoi gian giai quyét 30 ngay lam viéc | 1.000.00
phan Tiép nhan va Tra ket | (Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tiy | 04/ ho so
qua giai quyet thu tuc hanh | poay nhdn du hé so hop 16, S Tie phdp
chinh (BO phan MOt cwa) | trinh Uy ban nhdn déan cdp tinh xem xét,
hodc gt ho so qua hé thong | guyér dinh cho phép thanh Idp Vin
buu chinh cong ich dén So&
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Tu phap Thanh phé Hd Chi
Minh, dia chi: s6 141-143
Pasteur, Phuong V6 Thi Sau,
Quan 3, Thanh phd H6 Chi

Minh

phong Thtra phdt lai;
Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhdn dwoc ho so trinh cia S¢ Tu
phdp, Uy ban nhdn ddn cdp tinh xem
xét, quyét dinh cho phép thanh ldp Vin
phong Thira phdat lai)

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Keét qua

Dién giai

Bl

Nop hd so
tai B phan
Mot cua So
Tu phap

T6 chue

Gi0 hanh
chinh

Theo muc |

Thanh phan hd so
theo muc 1.

Kiém tra,
tiép nhan
ho so

Bo6 phan
Mot cira So
Tu phap

1/2 ngay
lam viéc

BMO1
BMO2
BMO3
BMO04

Tiép nhin hd so
truee tiép:

- Truong hop hd so
day du: Lap Giay
tiép nhan hd so va
hen tra két qua, trao
cho nguoi ndp hd so
theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2.

- Truong hop hd so
chwa day du, chua
chinh xac: Hudng
dan bo sung, hoan
thien hd so dén
nguoi ndp hd so va
ghi o ly do theo
BM 02.

- Truong hop tu
chéi tiép nhan ho so:
Lap Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.
Tiép nhin hd so
qua Dich vu Buu
chinh cong ich:
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Budce | Noi dung Trach Thoi Biéu miu/ Dién giai
cong | coOng viéc nhiém gian Keét qua
viéc

Thong tin cho ca
nhan vé& viéc tiép
nhan hd so va hen
tra két qua, viéc yéu
cau bo sung, hoan
thién hd so, tir chdi
giai quyét ho so. Cu
thé nhu sau:

- Truong hop hd so
day du: Lap Giay
tiép nhan hd so va
hen tra két qua, theo
BM 01; thuyc hién
tiép budc B2.

- Truong hop hd so
chwa day du, chua
chinh xac: Hudng
dan bo sung, hoan
thién ho so va ghi 16
ly do theo BM 02.
Thot gian xac dinh
to chirc, ca nhan da
ndp hd so hop phap,
hop 1¢ la tair thoi
diém ca nhan bo
sung day du hd so
theo yéu cau tai BM
02.

- Truong hop tu
chéi tiép nhan ho so:
Lap Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.
Tiép nhan va chuyén
hd so cho lanh dao
Phong chuyén mon.
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Budce | Noi dung Trach Thoi Biéu miu/ Dién giai
cong | coOng viéc nhiém gian Keét qua
viéc
BMO1 Lanh dao Phong
Phin cong|Lanh dao |, . |pieo | P nhan b so
B2 |[thulyhdso |Phong /< nhedy o phan Vot cua
\ .| lam viéc | BMO03 va phan  cong
S¢ Tu phap o n A
BMO4 chuyén wvién tham
dinh, thu 1y ho so.
Tham dinh ho so.
1. N61 dung tham
dinh:
a) Tinh hop phap
cua ho so theo muc
1
b) Can ca tham
dinh: theo quy dinh
Dy thao To| 2 Xir 1y két qua
tqnh, Quy€t | tham dinh ho so:
Thim  dinh dﬁ{c,h thgﬂﬁ a) Truong hop h
hé so, dé|Chuyén P BN | so dap img day du
g3y | Xuat ket qua | vién thu 1y 09 ngay ﬁ)bn Thita dicu  kién  giai
gidi  quyét |hd so S&|lam vide phétg 1ot | quyét theo  quy
thi tuc hanh | Tu phap TaNOS) hosy | dimh thi du thao to
chinh (V ) Oa? trinh,, Dy thao
\EP, ba}n Eu’ Quyét dinh cho
ol ?1,’ €O MCU shép thanh 1ap Van
1o Iy do. phong Thira phat
lai (BMO5S).
b) Truong hop hod
so khong dap ung
day du di€u kién
gial quyét theo quy
dinh thi du thao to
triqh, van ban tu
chéi (néu 16 ly do).
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Budce | Noi dung Trach Thoi Biéu mau/ Dién giai
cong | coOng viéc nhiém gian Két qua
viéc
- H6 so
trink; ~ |Lanh dao Phong
- Du thao| o0 <t ky to trinh,
s Quyét  dinh | 1y 40 Quyét dinh
Xem  xét anh — dao 02 ngay cho phép cho phép thanh lap
B4 . , >|Phong  S& |, =7 | thanh 1ap | v/« . :
rinh ky Tu oha lam viéc Vi he Van phong Thira
phap an - phong | yhat lai hodc Van
Thu’a phat ban tir chdi, c6 néu
lai  (BMOS)/ 151y do.
Van ban tur
chéi.
- To trinh;
- Du thao
Quyét dinh
cho phép 7
thanh  14p | Lanh dao S¢ kiém
Van phong | tra lai h6 so va ky
Thira  phat | duy€t to trinh kém
lai du thao, trinh Uy
BS Xem xét, |Lanh dao|02 ngay|(BMO5)/Van |ban nhan dan Thanh
ky duyét | So Tuphap |lam viéc |bantirchdi. |pho ket qua giai
) Thanh | quyet thu tuc hanh
phan hd so chinh cho
lién quan
dén thu tuc
hanh chinh
nay.
- Hoac van
ban tir chdi.
-To trinh | Cho s6, vao s0,
kem Dur thao dong dau, ban hanh
Qhuyét dlilnh van ban.
s Vanthe | 1/2 ngay | ™ PP Trinh hd so, tai liéu
B6 Phdt hanh S& Tu phap | 1am vige thfmh ‘lap lién quan dén Uy
Van - phong | o, nhan dan Thanh
Thra  phat phé.
lai  (BMOS5)/
Van ban tu
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Budce | Noi dung Trach Thoi Biéu miu/ Dién giai
cong | coOng viéc nhiém gian Két qua
viéc
chdi va ho so
lién quan da
duvgc Lanh
dao S& Tu
phap ky
duyét.
Tai liéu lién
quan:
- To trinh
cua S6& Tu
phap. Kiém tra thanh
- Du thao phan ho so, tai lidu
. uvét dinh | 1én  quan.  Tiép
C‘fiuyeril‘ CQhOy phép nhan hodc chuyén
Tiép nhan, EE?TI(): ong 01 neav |thanh — 1ap tra ho so. Chuyén
B7 chuyén hd Van phong | lam Vi%cy van phong hQA so cho chuyén
Y UBND " | thira phat lai | vién  duoc  phén
s (BMOS) Van | ebnz xi 1y (aém
ban tir chéi. | van ban gidy va van
) Thanh ban dién tr).
phan hd so
lién quan
dén thu tuc
hanh chinh
nay.
Xem xét thAm dinh
hé so, tai liéu lién
quan:
- Hb so dat yéu cau:
Chuyén chuyén vién 1ap To
Xem xét, Vié‘l’l Vian 0‘8 ngay Lip hd so trinhA kém dl_f’ thaito
B8 | him dinh |PhO"E lam viee | ooh Quyet dinh/van ban
' UBND tr choi, trinh 1anh
Thanh pho dao Phong chuyén
moén xem xét, quyét
dinh.
- HO so chua dat
yéu cau: chuyén
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Budce | Noi dung Trach Thoi Biéu mau/ Dién giai
cong | coOng viéc nhiém gian Két qua
viéc
vién lap To trinh
kém du thao Coéng
van chuyén tra ho
so cho S¢ Tu phap,
trinh  1lanh  dao
Phong chuyén mon
xem xét, quyét
dinh.
Lanh  dao LﬁnhA daoA Phong
A chuyén moén xem
Phong e LA N
, chuyén ‘ xgt ho SO va "1:0
B9 Xem x6t, | on van |0l M8 | s oo qripp | TiOR cua  chuyen
trinh ho so he lam viéc vién, ky T& trinh,
PIong trinh l1anh dao Van
UBND .
Thanh phé phong  ~ UBND
Thanh ph6 xem xét.
Lanh dao Van
phong UBND
Thanh phd xem xét
hd so, tai lidu lién
quan.
1, - HO so dat yéu cau:
Xe\/rgnxgg,nky Lanh dao _|ky To trinh, trinh
B10 hodc trinh | Van phong | 02 ngay | To trinh, h6 | lanh dao UBND
'ky UBND , lam viéc | so Thémh, phd, thuc
Thanh pho hién tiep Budc B11.
- HO so chwa dat
yéu cau: ky van ban
chuyén tra hd so
cho S& Tu phap,
thuc hién tiép Budce
B12.
Xem xét hod so, tai
Lanh  dao | Hb so duyet | e hen quan.
BIl | Kyduyét |UBND 02 ngdy| 1y Ky Quyet dinh cho
Thanh phé lam vige phgp thanh‘ lap van
phong thira phat
lai/Van ban tir chi.
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Budce | Noi dung Trach Thoi Biéu mau/ Dién giai
cong | coOng viéc nhiém gian Két qua
viéc
Cho sb, vao sb,
Chuyén dong dau, ban hanh
vién Phong | van ban VE?III l?ém '(Abémq giéy
1 HC-TC 01 ngay |, . . 1. |va ban dién tu) va
B12 Phat hanh ) . .~ 7 |trinh va hoé 2 . 1A \
Van phong | lam viéc lia chuyén tra két qua
UBND soTen quan -\ oiai quyét thi tuc
Thanh pho hanh chinh cho S&
Tw phap.
Tiép nhan két qua,
vao so chuyén vian
thu dong dau, thwe
T@ép nhén inée)n sao luu (néu
hé so cua g N
UBND TP Van thue | 1/2 ngay | HO so da phé C}AluyeAn keE ua ve
B13 \ . . A R B6 phan Mot cira.
S¢ Tw phap | 1am viée | duyét
Van phong UBND
Thanh phd chuyén
tra: thuc hién Budc
B3 chuyén ho so
cho chuyén vién thu
ly.
Bo phan . 1A \ 2
Bl4 |Trakétqua | Motoma | 0 | Kétqua Tra ket qua cho To
) .| Gidy hen chtre.
S¢ Tu phap
Théng ké va theo
doi.
A Chuyén vién So Tu
A Chuyén SO A
s [ RO SO vien thy 1y | Gio hanh | Luu hé so phép c6 rhch nhiérn
g~. Va1 so S& | chinh theo muc V thong ‘Ae cac .
theo doi Tur phép thuc hién tai don vi
vao SO thong ké két
qua  thwe  hién
TTHC.




10 CONG BAO/S6 67+68/Ngay 15-01-2024

IV. BIEU MAU
TT M3 hiéu | Tén Biéu miu
Mau Giay tiép nhan hé so va hen tra két qua ban hanh
1. BMOI1 kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang

11 nam 2018 cua Van phong Chinh phu

Mau Phiéu yéu cau bé sung va hoan thién ho so ban hanh
2. BMO02 kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang
11 nam 2018 cua Van phong Chinh phu

Mau Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so ban hanh
3. BMO3 kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang
11 ndam 2018 cua Van phong Chinh phu

Gidy dé nghi thanh 14p van phong thira phat lai theo Mau
TP-TPL-16 ban hanh kém theo Thong tu s6 05/2020/TT-
BTP ngay 28/8/2020 cua Bo trudng B6 Tu phap quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb
08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ciia Chinh phu vé to
chirc va hoat dong cua Thira phat lai

4. BMO04

Quyét dinh cho phép thanh 14p van phong thira phat lai
theo mau Mau TP-TPL-17 ban hanh kém theo Théng tu
s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 ciia Bo truong Bo
Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi
hanh Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ciia
Chinh phu vé t6 chirc va hoat dong ctiia Thira phat lai

5. BMO5

V.HO SO CAN LUU

TT M3 hiéu | Tén Biéu miu
1. BMO1 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. BMO02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.
3. BMO03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.

Gidy dé nghi thanh 14p van phong thira phat lai theo Mau
TP-TPL-16 ban hanh kém theo Thong tu s6 05/2020/TT-
BTP ngay 28/8/2020 cua Bo trudng B6 Tu phap quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb
08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ciia Chinh phu vé to
chirc va hoat dong cua Thira phat lai

4. BMO04
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Quyét dinh cho phép thanh 1ap van phong thira phat lai
theo mau Mau TP-TPL-17 ban hanh kém theo Thong tu
s0 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua Bo truong Bo

> BMO> 1 s phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi
hanh Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cua
Chinh phu vé t6 chirc va hoat dong ctia Thira phat lai

6. / Cac ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh.

V1. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ctia Chinh phu vé to chic va
hoat dong cua Thira phat lai.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh va
Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua Chinh phu sira doi,
bo sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP.

- Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cta Bo trudng Bo Tu phap quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay
08/01/2020 cua Chinh phu vé to chirc va hoat dong ciia Thira phat lai.

- Théng tu s6 05/2021/TT-BTC cia Bo truong Bo Tai chinh ngay 20/1/2021
quy dinh stra d6i, bd sung mot s6 diéu ciia Thong tu s6 223/2016/TT-BTC ngay 10
thang 11 nam 2016 cua B6 trwong Bo Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, nop,
quan 1y va st dung phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé Thira phat lai; phi
tham dinh diéu kién thanh 14p, hoat dong Van phong Thira phat lai.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09/12/2021 cta Uy ban nhan dan
Thanh phd vé stra doi, bo sung Piéu 1 Quy ché phdi hop giai quyét cac thi tuc hanh
chinh thudc tham quyén quyét dinh hodc cé y kién cua Uy ban nhan dan Thanh pho,
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh ban hanh kém theo Quyét dinh s6
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 02 nam 2019 cua Uy ban nhan dan Thanh phé Hb
Chi Minh./.
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TP-TPL-16
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 05/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI THANH LAP VAN PHONG THUA PHAT LAI
Kinh giri: Uy ban nhan dan...............ccoccoo......
T61/Chung t61 1a:
LLHO VATEN: oo
Quyét dinh b6 nhiém Thira phat lai so............... NAY..ociS o o,
Noi ding ky hd Khau thuong tril: ..........covevoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Chd & hién LAY . eveiite ettt ettt ettt e eh e ettt ettt e e e ea e ettt eeeaaeeare s
2. HOVALEN: oo
Quyét dinh b6 nhiém Thira phat lai so............... NAY..ociS o o,
Noi ding ky hd Khau thuong tril: ..........covevoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Chd & hién LAY . eveiite ettt ettt ettt e eh e ettt ettt e e e ea e ettt eeeaaeeare s
3.

>

dé nghi Uy ban nhan dan...............c............ cho phép thanh 1ap Van phong Thira phat lai

v6i1 cac ndi dung sau day:

1. Tén Vin phong Thira phat lai (ghi bang chit in HOa): ..........c..ccooeceeeeeeeeeeeeeeanl
2 1A G I SO oo e
3. Ho va tén Trudng Van phong Thira phat 1ai: ...,
4. Loai hinh hoat @0Ng: ..............cooiiiiiicc e,

T6i/Chang tdi cam doan thyc hién diy du cac quyén, nghia vu theo quy dinh caa phap lut.

coey NEAY...... thang....... nam.........
Nguwoi dé nghi (1)
(ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:
(1) Truong hop c6 02 Thura phat lai tré 1én dé nghi thanh 1ap Vin phong Thira phat lai thi
tung ngudi déu phai ky, ghi 16 ho tén.
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TP-TPL-17
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 05/2020/TT-BTP)

UBND... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
SO o /Qb-UBND ..., Ngay... thang... ndm......
QUYET PINH

Cho phép thanh 13p Vian phong Thira phat lai

UY BAN NHAN DAN..........

Cdn cit Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08 thang 01 ndm 2020 ciia Chinh phii vé
16 chire va hoat dong cua Thrra phdt lai;

Can ctr Thong t s6 05/2020/TT-BTP ngay 28 thdng 8 ndm 2020 ciia Bé trucng B
Tw phdp quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phdp thi hanh Nghi dinh s6 08/2020/NP-CP
ngay 08 thang 01 ndm 2020 ciia Chinh phii vé 16 chirc va hoat dong ctia Thira phdt lai;

Xét ho so dé nghi thanh Idp Van phong Thira phdt lai ctia (1) ......... ;

Theo dé nghi ctia Gidm doc So Tw phdp.

QUYET PINH:
Piéu 1. Cho phép thanh 1dp Vian phong Thira phat 1ai (2) ..ooovveeeeeeeeeeeeans . Vin
phong Thira phatlai (2) ...................... hoat dong theo loai hinh (3) ................. , ¢6 tru so tai

(4) oo,
Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan déan..., Giam déc S¢ Tu phap, Thu truong
cac co quan, don vi co lién quan va (1) ...... chiu trach nhlcm thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu bicu 3; CHU TICH )

- B§ Tu phép (de b/c); (ky, ghi ro ho tén va dong dau)
- Luu: VT...

Ghi chi:

(1): Ghi 10 ho tén cua Thira phat lai dé nghi thanh 13p Van phong Thira phat lai;

(2): Ghi 10 tén Van phong Thira phat lai duoc cho phép thanh lap;

(3): Ghi loai hinh cong ty hop danh/doanh nghiép tu nhén;

(4): Ghi 5 quan, huyén, thi x4, thanh phd truc thudc tinh, thanh phd truc thudc thanh phd
truc thuoc Trung wong.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH 6

Chuyén dbi loai hinh hoat dong Vin phong Thira phat lai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5940/0P-UBND ngay 26 thdng 12 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
Giay dé nghi chuyén (jéi loai hinh Van phong
01 | Thira phat lai theo mau do B6 trudng Bo Tu 01 Ban chinh
phap quy dinh (BM04).
Ban thuyét minh vé viéc chuyén ddi loai hir}h
hoat dong, trong d6 néu ré6 phuong an chuyén
do6i, tinh hinh t6 chuc va hoat dong cua Van , ,
02 phong tinh dén ngay dé nghi chuyen doi, du 01 Ban chinh
kién vé to chirc, tén goi, dia diém dit tru so,
nhan su, cac diéu kién vat chat.
Ban sao c¢o
Ban sao co ch1fmg thu’cq hoéc béchhup kem chirng thwe hoac
03 | ban chinh Quyét dinh bé nhiém, bé nhiém lai 01 ban chup kém
Thira phat lai de doi chieu. ban chinh de doi
chiéu
04 Quyét dinh cho phép thanh lap Vian phong 01 Ban chinh

Thira phat lai.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra

két qua

Thoi gian xwr ly

Lé phi

Nop ho so true tiép tai Bo
phan Tiép nhan va Tra két
qua giai quyét thu tuc
hanh chinh (B6 phan Mot
cira) hodc gui hd so qua
hé théng buu chinh cong

Thoi han giai quyét: 22 ngay lam viée

(Trong thoi han 11 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhdn di hé so hop 1€, So Tu phdp
c6 trach nhiém tham dinh hé so va trinh
Uy ban nhdn ddn cdp tinh xem xét,

Khong
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ich dén S& Tu phap Thanh
phé H6 Chi Minh, dia chi:
141-143 Pasteur, Phuong
Sau, Quan 3,
Thanh phé H6 Chi Minh

Vo Thi

quyét dinh cho phép chuyén doi loai
hinh hoat dong cua Vian phong Thira
phdt lai.
Trong thoi han 11 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhdn dwoc ho so trinh cia So Tu
phdp, Uy ban nhdn dan cdp tinh xem
xét, quyét dinh cho phép chuyén doi logi
hinh hoat dong cua Vian phong Thira
phdt lai.)

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Budc

A Noi dung Trach Thoi Biéu miu/ K ens
cong A on " . £ - Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian Két qua
viéc
Nop ho so
tai B phan G106 hanh . A A
Mot ctra S¢| T6 chic chinh | Theo muc I Thanh phan ho6 so
Tu phap theo muc I.
Tiép nhén ho so
truc tiép:
- Truong hop ho so
day du: Lap Giay
tiép nhan ho so va
hen tra két qua,
trao cho ngudi nop
ho6 so theo BM 01;
Kiém tra BMO1 thuc hién tiép budc
B1 |tiép nhan ho BQApha;m 1/2 ngay | BMO02 B2. ‘ R
o Mot cua | vidge | BMO3 - Truong hop ho so
S Tu phap BMO4 chua day du, chua

chinh xac: Hudéng
dan bd sung, hoan
thien hd so dén
nguoi nop hd so va
ghi 16 ly do theo
BM 02.

- Truong hop tur
chbi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tur
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B,l\r o¢l Noi dung Trach Thoi Biéu miu/ K ens
cong N ‘n ‘n . £ - Dién giai
viee cong viec nhi¢m gian Két qua

chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.

Tiép nhin hé so
qua Dich vu Buu
chinh cong ich:
Thoéng tin cho ca
nhan vé viéc tiép
nhan hd so va hen
tra két qua, viée
yéu cau bo sung,
hoan thién hd so,
tir choi giai quyét
hd so. Cu thé nhu
sau:

- Trudng hop ho so
day du: Lap Giay
tiép nhan hd so va
hen tra két qua,
theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2.

- Truwong hop ho so
chua day du, chua
chinh xac: Hudéng
dan bo sung, hoan
thién hd so va ghi
10 ly do theo BM
02. Tho1 gian xac
dinh t6 chuc, ca
nhan da nop hé so
hop phap, hop 1€ 1a
tai thoi diém ca
nhan bo sung day
da hd so theo yéu
cau tai BM 02.

- Truong hop tur
chbi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Két qua

Dién giai

quyét ho so theo
BM 03.

Tiép nhan va
chuyén hé so cho
lanh dao Phong
chuyén mon.

B2

Phan  cong
thu ly ho so

Lanh dao
Phong
S¢ Tu phap

1/2 ngay
lam viéc

BMO1
BMO2
BMO3
BMO04

Lanh dao Phong
tiép nhan ho so tiur
Bo phan Mot cira
va phan cong
chuyén vién tham
dinh, thu 1y ho so.

B3

Tham dinh
hdé so, dé
xuat két qua
giai  quyét
thu tuc hanh
chinh

Chuyén
vién thu ly
ho so S&
Tu phap

05 ngay
lam viéc

Du thao To
trinh, Quyét
dinh cho phép
chuyén  d6i
loat hinh Van
phong Thtura
phat lai
(BMO0S5) hoac
van ban ftu
chdi, ¢6 néu 15
ly do.

Tham dinh hd so.
1. N61 dung tham
dinh:

a) Tinh hop phap
cia ho so theo
muc 1;

b) Can cir tham
dinh: theo quy
dinh

2. Xu ly két qua
tham dinh ho so:
a) Truong hop hd
so dap tmg day du
diéu kién giai
quyét theo quy
dinh thi du thao to
trinh, Du thao
Quyét dinh cho
phép chuyén doi
loat hinh Van
phong Thiwra phat
lai (BMOS).

b) Trudong hop ho
so khéng dap ung
day du diéu kién
giai quyét theo
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B,l\r o¢ Noi dung Trach Thoi Biéu miu/ K ens
cong A on " . £ - Dién giai
«n cong viec nhi¢m gian Két qua
viéc
quy dinh thi du
thao to trinh, van
ban tir chdi (néu rd
ly do).
-Hoso trmhq, Lanh ddo Phong
- Dw thao) o vt Ky to
CQhuO}’et 1?11122 trinh,, Duy  thao
~ 2 | Quyét dinh cho
B4 Xem x&t, Lla)rﬁ}éfgo 02 ngay filallliylel?nh \?éori phép chuyén doi
trinh ky S& Tu ph lam viéc h he loai  hinh  Van
phap th?g tf; phong Thira phat
“|lar (BMOS5) hodc
(BMOS) ‘hodc | 5, lgém tir 3h6i, ¢6
van ban  tir néu rd ly do.
choi.
- To trinh; Lanh dao S¢ kiém
- Du thao | tra lai hd so va ky
Quyét  dinh | duyét to trinh kem
cho phép | du thao, trinh ket
chuyén  dbi|qua giai quyet
loai hinh Van %gHC cho UBND
Xem xét, . . |phong  thura :
B> 1 he duyet Sléa;ﬁ dﬁo, 192 ngay | hat lai | - Néu hé so DAT:
phap | 1M VIEC | gMo5)/van | Ky phé duyét két
ban tir chdi qua.
- Thanh phan |- Néu ho so
hé so lien | KHONG  DAT:
quan dén thi | Thong bao tir choi
tuc hanh | bing vin ban va
chinh nay. néu 1o ly do.
“To trinh kem | Cho 0, vao  so,
Du thao | dong dau, ban hanh
Quyét  dinh | van ban.
B6 Phat hanh }/an thu’, 1{2 ngay cho . phexp' Tflnh.AhO SO, tAal
S6 Tuphéap | 1am viéc | chuyén  d6i | liéu lién quan dén
loai hinh Van Uy ban phén dan
phong  thua | Thanh pho.
phat lai
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B,l\r o¢ Nai dung Trach Thoi Biéu mau/ R o
cong N on " . £ - Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian Két qua
viéc
(BMO05)/ Van
ban tir chdi va
hé so lién
quan da duoc
Lanh dao S¢&
Tu phép ky
duyét.
Tai liéu lién
quan:
- To trinh cua
50 Tu phap.q Kiém tra thanh
- Du thao| ;han hd so, tai lidu
. Quyet du;h lién quan. Tiép
C‘Iiuyen‘ cho R phe}? nhan hodc chuyén
Tiép mhan | e | g | |5 1 S0 Chuyén
B7 |chuyén ho |y | gy | loal nh VAl | 1§ sg cho chuyén
SO phong | lam viec | phong thu’a} vién duoc phan
UB‘ND . phat lai | cong xur ly (gdm
Thanh pho (BMOS) Van | yan ban gidy va
ban tirchdi. | y4n ban dién tir).
- Thanh phan
hd so lién
quan dén thu
tuc hanh
chinh nay.
Xem xét tham dinh
hé so, tai lidu lién
quan:
- Hd so dat yéu
Chuyén o cau: chuyén vién
. vién  Van ngay | . A 1ap To trinh kém
‘ UBND dinh/van ban tu
Thanh pho chdi, trinh 1anh dao
Phong chuyén mon
xem xét, quyét
dinh.
- H6 so chua dat
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Két qua

Dién giai

yéu cau: chuyén
vién 1dp ToO trinh
kém du thao Cong
van chuyén tra ho
so cho So Tu phap,
trinh  1anh  dao
Phong chuyén mon
xem xét, quyét
dinh.

B9

Xem x¢ét,
trinh ho so

Lanh dao
Phong
chuyén
mon

phong
UBND
Thanh phd

Van

01 ngay
lam viéc

Hd so trinh

Lanh dao Phong
chuyén mén xem
xét hd so va To
trinh cia chuyén
vién, ky To¢ trinh,
trinh 1anh dao Van
phong UBND
Thanh phé xem
xet.

B10

Xem xét, ky
van ban hoac
trinh ky

Lanh dao
Van phong
UBND
Thanh phd

02 ngay
lam viéc

To trinh, hd
SO

Lanh dao Van
phong UBND
Thanh pho xem xét
hod so, tai liéu lién
quan.

- Hd so dat yéu
cau: ky To trinh,
trinh  1anh  dao
UBND Thanh pho,
thuc  hién tiép
Budc B11.

- HO so chua dat
yéu cau: ky van
ban chuyén tra ho
so cho So Tu phap,
thuc  hién tiép
Budc B12.
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B,l\r ol Npi dung Trach Thoi Biéu miu/ K ens
cong N on " . £ - Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian Két qua
viéc
Xem xét hd so, tai
liéu lién quan.
Lanh dao| . Ho so duyét Ky, Quyct di}nh Ch;O.
BI1 | Kyduyét |UBND )2 Ngay | gy phép chuyén doi
A < | lam viéc loai hinh van
Thanh pho . ! .
phong thwra phat
lai{ Van ban tu
choi.
Cho sé, vao so,
Chuyén dong dau, ban hanh
vién Phong oY so il vAn l?an ‘(:t)anqgla}‘/
s HC-TC 01 ngay ~ | va ban dién tu) va
B12 | Phat hanh b . . 2.2 | dugc phé A . 1A ,
Van phong | lam viéc duvét chuyén tra két qua
UBND ye giai quyét thi tuc
Thanh ph6 hanh chinh cho S¢
Tw phap.
Tiép nhan két qua,
vao sO chuyén van
thu dong dau, thye
hién sao luu (néu
co).
Tep nh:c,m ho Van thue | 1/2 ngay | HO so da phé CIAluyeAn ketA qua ve
BI3 S0 cua S¢ Tu phap | 1am viéc | duyét B phan Mot cira.
UBND TP ‘ ‘ Vin phong UBND
Thanh ph6 chuyén
tra: thuc I}ién Bu’éc
B3 chuyén ho so
cho chuyén vién
thu ly.
Bo phan . 1A , 2
Bl4 | Trakétqua | Moteia | 0 | Kétqua Tra két qua cho To
) .| Giay hen chtre.
S¢ Tu phap
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach Thoi Biéu miu/

A . e Dién giai
nhiém gian Két qua £

Luru ho so,

B15 | thong ké va

theo do1

Théng ké va theo
doi.

Chuyén vién S¢ Tu
SO phap c6  trach
nhiém thong ké cac
TTHC thuc hién
tai don vi vao Sb
thong ké két qua
thuc hién TTHC.

Chuyén
vién thu 1y | Giohanh [Luu ho

hd so S&| chinh |theo muc V
Tu phap

IV. BIEU MAU

TT

Ma3 hiéu

Tén Biéu mau

BMO1

Mau Giéy tiép nhém ho so va hen tra két qua ban hanh kém
theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm
2018 cua Van phong Chinh phu

BMO2

Mau Phiéu yéu cau bé sung va hoan thién hé so ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11
nam 2018 cua Van phong Chinh phu

BMO3

Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so ban hanh kém
theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm
2018 cua Van phong Chinh phu

BMO04

Gidy dé nghi chuyén d6i loai hinh Vin phong thira phat lai
theo Mau TP-TPL-21 ban hanh kém theo Thong tu s
05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua B0 truéng Bé Tu phap
quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cua Chinh phi vé
to chire va hoat dong ctiia Thira phat lai.

BMO5

Quyét dinh cho phép cho phép chuyén d6i loai hinh Vin
phong thira phat lai theo mau Mau TP-TPL-22 ban hanh kém
theo Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua Bo
truong BO Tu phap quy dinh chi tiét mot sé6 diéu va bién
phap thi hanh Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay
08/01/2020 ctia Chinh phu vé to chirc va hoat dong ciia Thira
phat lai.
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V.HO SO CAN LUU

TT M3 hiéu | Tén Biéu miu
1. BMO1 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. BMO02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.
3. BMO03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.

Gidy dé nghi chuyén d6i loai hinh Van phong thira phat lai
theo Mau TP-TPL-21 ban hanh kém theo Thong tu s
05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua B0 truéng B& Tu phap
quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cua Chinh phi vé
to chire va hoat dong ctiia Thira phat lai.

4. BMO04

Quyét dinh cho phép chuyén doi loai hinh Vin phong thira
phat lai theo mau Mau TP-TPL-22 ban hanh kém theo
Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cta Bo truong
Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi
hanh Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cua
Chinh phu vé t6 chirc va hoat dong ctia Thira phat lai.

5. BMO5

6. / Cac ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh.

V1. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ctia Chinh phu vé to chic va
hoat dong cua Thira phat lai.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh va
Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua Chinh phu sira doi,
bo sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP.

- Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cta Bo trudng Bo Tu phap quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay
08/01/2020 cua Chinh phu vé to chirc va hoat dong ciia Thira phat lai.

- Théng tu s6 05/2021/TT-BTC cua Bo trudng Tai chinh ngay 20/1/2021 quy
dinh stra ddi, bo sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 223/2016/TT-BTC ngay 10 thang
11 nam 2016 ctua Bo trwong Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan ly
va st dung phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé Thira phat lai; phi tham
dinh diéu kién thanh 1ap, hoat dong Vin phong Thira phat lai.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
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Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09/12/2021 cua Uy ban nhan dan
Thanh phd vé stra doi, bo sung Piéu 1 Quy ché phdi hop giai quyét cac thi tuc hanh
chinh thudc thim quyén quyét dinh hodc c6 v kién ctia Uy ban nhan dan Thanh phd, Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh ban hanh kém theo Quyét dinh sb
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 02 nam 2019 cia Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi
Minh./.
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TP-TPL-21
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 05/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI CHUYEN POI LOAI HINH
VAN PHONG THUA PHAT LAI
Kinh giri: Uy ban nhan dan.............ccococevveeeenan..
Vin phong Thira phat lai (ghi tén bang chit in hoa): ............cooocoeoeeeeeeeeeeeeereee.
DA I tTU SO oo,
Quyét dinh cho phép thanh 13p $6: ........ocvvveveeee... ngay......... [, [,
Gidy dang ky hoat dong s6: .................... Caplan: .....................

1. Vian phong Thira phat lai (ghi tén bang chi in hoa) (1): .........cccooovveveeeeen.

2. D1 Chi T SO (2): cvviioiiiee e

3. Ho va tén Trudng Van phong Thira phat 1ai (3): ....ccccoooviiiiiiiiiicc e,

Van phong Thira phat lai (1) ... cam doan thyc hién ddy du cac quyeén,

nghia vu theo quy dinh cua phap luat.

ey RIGAY........ thang....... nam.........
Truong Van phong
(ky, ghi ro ho tén va dong dau)

Ghi chi: 7
(1), (2), (3): Ghi trong truong hop thay doi.
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TP-TPL-22
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 05/2020/TT-BTP)

UBND.... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

SH: ........ /Qb-UBND .., Ngay... thdng... nam...
QUYET PINH
Cho phép chuyén dbi loai hinh Vin phong Thira phat lai

UY BAN NHAN DAN...

Cdn cit Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08 thang 01 ndm 2020 ciia Chinh phii vé
16 chire va hoat dong cua Thrra phdt lai;

Can ctr Thong tr s6 05/2020/TT-BTP ngay 28 thdng 8 ndm 2020 ciia B¢ trucng B
Tw phdp quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phdp thi hanh Nghi dinh s6 08/2020/NP-CP
ngay 08 thang 01 ndm 2020 ciia Chinh phii vé 16 chirc va hoat dong ctia Thira phdt lai;

Xét ho so dé nghi chuyén doi Vin phong Thira phdt lai (1)... ... .. ....... '

Theo dé nghi ctia Gidm doc So Tw phdp.

QUYET PINH:
Piéu 1. Cho phép Van phong Thira phat lai (1) .......coov......... dugc chuyén doi sang
loai hinh (2)........cc.ccoeviiin.
Van phong Thura phatlai (1) ................... cotrusotal (3) .ooovvevveennnnnn,

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan..., Giam doc S Tu phap, Thu trudng
cac co quan, don vi co6 li€én quan va Van phong Thura phat lai (1) .................. chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
-Nhu Diéu 3; CHU TICH ,
- B6 Tu phép (de b/c); (ky, ghi ro ho tén va dong dau)

-Luu: VT...
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Ghi chu:

(1): Ghi tén Vin phong Thira phat lai duoc chuyén doi;

(2): Ghi loai hinh cong ty hop danh hodc doanh nghiép tu nhén;

(3): Ghi 5 quan, huyén, thi x4, thanh phé truc thudc tinh;

(4): Ghi sb, ngay ban hanh Quyét dinh cho phép thanh 1ap Van phong Thira phat lai duoc

chuyén doi.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
QUY TRINH 7

Hop nhit, sap nhiap Vian phong Thira phat lai
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 5940/0P-UBND ngady 26 thdng 12 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 lwong Ghi chua

Giay dé nghi hop nhat, gidy dé nghi sap
nhap Van phong Thira phét lai theo mau do
Bo trudng BO Tu phdp quy dinh (BMO04
hodac BMOS);

01 01 Ban chinh

Hop dong hop nhat, hop dong sap nhap
trong d6 co cac ndi dung chu yéu sau day:
tén, dia chi tru s& cia cac Van phong bi hop
nhat, sap nhap; thoi gian thuc hién hop nhat,
02 | sap nhap; phuong an xu ly tai san, sir dung 01 Ban chinh
lao dong cia cac Van phong; viéc ké thira
toan bd quyeén, nghia vu va loi ich hop phéap
cua cac Van phong va cac nd1 dung khac co
lién quan;

Ban ké khai thué, bao céo tai chinh trong
nam gﬁn nhat di duoc kiém toan cua cac
Vin phong tinh dén ngay dé nghi hop nhat,
sap nhap;

03 01 Ban chinh

Bién ban kiém ké cac hd so nghiép vu va
04 |bién ban kiém ké tar san hién cd cua cac 01 Ban chinh
Van phong b1 hop nhat, sap nhap;

Danh sach Thira phat lai ,ho’p danh ya Thf}’a
05 | phat lai 1am viéc theo ché d§ hop dong (n€u 01 Ban chinh
c0) tai cac Van phong;

Quyét dinh cho phép thanh 14p va Giay dang

06 ky hoat dong cua cac Van phong.

01 Ban chinh
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiep nhan va tra Théi gian xir 1§ Lé phi
két qua )
Nop ho so truc tiép tai | Thoi han giai quyét: 22 ngay lam viéc Khong
B phan Ti€p nhan va | (7rong thoi han 11 ngay lam viée, ké tir
Tra keét qua giai quyet | ngay nhdn du hé so hop 1é, So Tw phdp
thu tuc hanh chinh (BO | trinh Uy ban nhdn déan cdp tinh xem xét,
phén Mot ctra) hodc gui | guyér dinh cho phép hop nhdt, sdp nhdp
h6,s0f qua hé, théng bu’l} Vin phong Thira phdt lai;
chinh cong }Ch der} S? - Trong thoi han 11 ngay lam viéc, ké tir
T‘I,PhaP Thaqh ph9 H? ngay nhdn dwoc hé so trinh cia So T
Chi Minh, dia chi: s6 phdp, Uy ban nhdn ddn cdp tinh xem xét,
141"143 . Pasteyr, quyét dinh cho phép hop nhdt, sdp nhdp
Phu:ong VQ Thy ASauA, Van phong Thura phdt lqi.)
Quan 3, Thanh ph6 H6
Chi Minh
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
B,l\r o¢ Noi dung cong Trach Thoi Biéu mau/ R o
cong oA " . £ - Dién giai
«n viéc nhiém gian Két qua
viéc
Nop ho so ta Gios hanh o
BP pha{l MOt 18 chire chinh | Theo muc 1 Thanh phan ho
cta SO6 Tu so theo muc [.
phap
Tiép nhin hd so
true tiép:
- Trudong hop hod
so day du: Lap
BMO1 Gjéy tiép nhan
Bl | Kiémtra,tiép | Bophan | . |BMO2 hé so va hen tra
nhanhdso | Motcia |- [o | BMO3 ket qua, trao cho
S Tur phap lam vi€c BMo4 hogc | NEUT n0P ho so
“1theo BM 01;
BMO5 thuc hién tiép
budce B2.
- Trudong hop ho
so chua day du,
chua chinh xdc:
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B,l\r ¢ Noi dung cong Trach Thoi Biéu mau/ R o
cong : oA ‘n . £ - Dién giai
viee viéc nhiém gian Két qua

Huong dan bo
sung, hoan thién
ho so dén ngudi
ndp hd so va ghi
0 ly do theo
BM 02.

- Truong hop tur
chdi tiép nhan
ho so: Lap Phiéu
ttr chdi tiép nhan
giai quyét ho so
theo BM 03.
Tiép nhin ho
so qua Dich vu
Buu chinh cong
ich:

Thong tin cho ca
nhan veé viéc tiép
nhan hd so va
hen tra két qua,
viéc yéu cau bd
sung, hoan thién
hd so, tr chbi
giai quyét ho so.
Cu thé nhu sau:

- Trudong hop hod
so day du: Lap
Gidy tiép nhan
ho so va hen tra
két qua, theo
BM 01; thuc
hién tiép budc
B2.

- Trudng hop ho
so chua day du,
chua chinh xac:
Huong dan bo
sung, hoan thién
ho so va ghi 16
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B,l\r ¢ | Npi dung cong Trach Thaoi Biéu miu/ K ens

cong : oA " . £ - Dién giai

«n viéc nhiém gian Két qua

viéc

ly do theo BM
02. Thot gian
xac dinh  t6
chirc, ca nhan da
ndp hd so hop
phap, hop 1€ 1a
tai thoi diém ca
nhan bd sung
day du ho so
theo yéu cau tai
BM 02.
- Truong hop tur
chdi tiép nhan
ho so: Lap Phiéu
ttr chdi tiép nhan
giai quyét ho so
theo BM 03.
Tiép nhan va
chuyén ho so
cho lanh dao
Phong  chuyén
mon.
Lanh dao Phong
BMO1 tiép nhan hd so
Phan cong thu | Lanh dao 12 1o BMO02 tr Bo phan Mot
B2 1§ hé so Phong |, - "€ pMmo3 cta va phan
, . lam viéc n n
S¢ Tu phap BMO04 hosc | cong  chuyén
BMO5 | vién th@m dinh,
thu Iy ho so.
Du thao TO| Thgm dinh hd
trinh, Quyét | 5
Thim dinh hd dmh  choly g dung
so, dé xuét két Chuyén yién 05 1 pﬁf{_)/ Igop tham dinh:

B3 | qua giai quyét|thu ly hd so 1am \%ié}(,: nh% V?p a) Tinh hop
thi. tuc hanh | S6 Tu phap o nEb s P hap coa hd so
chinh phong - Thira theo muc 1;

phat lai S
(BMO6 hogc | b) Can ctr tham

BMO07) hoac

dinh: theo quy
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Két qua

Dién giai

van ban tu
chd1, c6 néu
10 ly do.

dinh

2. Xur ly két qua
tham dinh ho
SO

a) Truong hop
hd so dap tng
day du diéu
kién giai quyét
theo quy dinh
thi du thao to
trinh, Du thao
Quyét dinh cho
phép Hop nhat/
Sap nhdp Van
phong Thira
phat lai (BMO06
hodc BM07).
b) Truong hop
hé so khong
dap tmg day du
dieu kién giai
quyét theo quy
dinh thi du thao
to trinh, van
ban tir chdi (néu
0 ly do).

B4

Xem xét,
trinh ky

Lanh dao
Phong
S¢ Tu phap

02 ngay
lam viéc

- HO so
trinh;

- Du thao
Quyét dinh
cho phép
Hop nhat/
Sap nhap
Van phong
thira phat lai
(BMO06 hoac
BMO07)/ Van
ban tir choi.

Lanh dao Phong
xem x¢&t, ky to
trinh, Du thao
Quyét dinh cho
phép Hop nhat/
Sap nhap Van
phong Thira phat
lai (BMO06 hodc
BMO07) hoac van
ban tir chdi, co
néu ly do.
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Eg:gc Noi dung cong | Trach Thoi | Biéu miu/ Didn gidi
o n viéc nhiém gian Két qua
viéc
- To trinh;
- I}u thao
Quyet duﬂl Lanh dao S&
cho  phép | kiém tra lai hd
H0’p nha}t/ so va ky duyét
S%P nhap to trinh kém du
, Van  phong | a0 trinh Uy
B5 i(,em XeAt’ Lanh dao 02 ngay thira phat lf‘l "|ban nhan dan
y duyét S& T pha 13 < | (BMO6 hoac Thanh ph6 Két
PRAP 1 TAMVIEC | BMO7)Y Van | 05 oiai auvd
RS qua glar quyet
ban ttr choi. thi tuc hanh
- Thanh | chinh cho
phan ho so
lién quan
dén thu tuc
hanh chinh
nay.
-To trinh
kem Du thao
Quyét dinh
cho phép P,
Hop  nhét/ Cho s0, vao so,
Sap nhap dong dau, ban
Vin ph‘ong hanh Vél"l ban.
» .| thira phat lai | Trinh ho so, tai
B6 | Phathanh Sg’;‘,?rth}‘fé lla/rzn Y | (BMO6 hogc |lieu lién quan
phap VI¥¢ 1 BM07)/ Van | dén Uy ban nhan
ban tir chdi | dan Thanh pho.
va ho so lién
quan da
dugc Lanh
dao S Tu
phap ky
duyét.
, Chuyén vién Tai liéu lién | Kiém tra thanh
B7 Tiepnhan, | Phong HC-| 0l ngay | quan: phan ho so, tai
chuyén ho so | TC Van | lam vi€c |- T¢  trinh | liéu lién quan.

phong

cua S6& Tu

Tiép nhan hodc
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung cong

viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Két qua

Dién giai

UBND
Thanh phé

phap.

- Du thao
Quyét dinh
cho phép
Hop nhat/
Sap nhap
van  phong
thira phat lai
(BMO06 hoac
BMO07)/ Van
ban tir choi.
- Thanh
phan hd so
lién quan
dén thu tuc
hanh chinh
nay.

chuyén tra ho
so. Chuyén ho
so cho chuyén
vién dugc phan
cong xu 1y (gdm
van ban gidy va
van ban dién tu).

B8

Xem xét,
tham dinh

Chuyén vién
Van phong
UBND
Thanh phé

04 ngay
lam viéc

Lap hd so
trinh

Xem xét tham
dinh ho so, tai
liéu lién quan:

- H6 so dat yéu
cau: chuyén vién
lap T¢ trinh kém
duv thao Quyét
dinh/van ban tu
chéi, trinh lanh
dao Phong
chuyén mon
xem xét, quyét
dinh.

- Hb so chua dat
yéu cau: chuyén
vién lap To trinh
kem du thao
Cong van
chuyén tra ho so
cho S& Tu phap,
trinh 1anh dao
Phong  chuyén
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B,l\r oc Noi dung cong Trach Thaoi Biéu miu/ K ens
cong oA " . £ - Dién giai
«n viéc nhiém gian Két qua
viéc
mon xem Xét,
quyét dinh.
Lanh dao Phong
chuyén mon
Lanh dao xem xét hd so va
Phong To  trinh  cua
Xem xét, chuyén mon | 01 ngay | ;1 . chuyén vién, ky
B9 trinhhdso | Van phong | lam viée Ho so trinh To trinh, trinh
UBND lanh dao Van
Thanh pho phong  UBND
Thanh phd xem
x¢€t.
Lanh dao Van
phong UBND
Thanh phd xem
xét ho so, tai
liéu lién quan.
- Ho so dat yéu
o Lanh dao cﬁ}u: ky ~T(‘y trinh,
Xem xét, ky Vin phe 02 neav | To trinh. hd trinh lanh dao
B10 | vin ban hodc an puong | U= ngay > "9/ UBND  Thanh
. , UBND lam viéc | so I "
trinh ky Thanh phé pho, thuc hién
tiép Buoc B11.
- Hb so chua dat
yéu cau: ky van
ban chuyén tra
ho so cho S¢ Tu
phap, thuc hién
tiép Budc B12.
Xem xét ho so,
tai  ligu lién
. quan.
Lanh dao . |HO so duyet| gy Quyét dinh
BIl | Ky duyét UBND 192 NEay | ky chyo Qphyép Hop
. £ am vi¢e . ;
Thanh pho nhat/ Sap nhap

van phong thira
phat lai (BMO06
hoic  BMO07)/
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Két qua

Dién giai

Van ban ttr chou.

B12

Phat hanh

Chuyén vién
Phong HC-
TC Van
phong
UBND
Thanh phé

01 ngay
lam viéc

Van ban
trinh va ho
so lién quan

Cho sb, vao so,
déng dau, ban
hanh van ban
(ban gidy va ban
dién tr) wva
chuyén tra két
qua giai quyét
thu tuc hanh
chinh cho S¢é Tuw

phap.

B13

Tiép nhan ho
so cua UBND
TP

Van thu
S¢ Tu phap

1/2 ngay
lam viéc

Ho so d3 phé
duyét

Tiép nhan két
qua, vao sO
chuyén van thu
déong dau, thuc
hién sao luu
(néu co).
Chuyén két qua
vé B6 phan Mot
cua.

Van phong
UBND  Thanh
phd chuyén tra:
thuc hién Budc
B3 chuyén ho so
cho chuyén vién
thu ly.

Bl14

Tra két qua

B0 phén
Mot cua
S¢ Tu phap

Theo
Giay hen

Két qua

Tra két qua cho
T6 chuec.
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B,l\r ¢ Noi dung cong Trach Thaoi Biéu miu/ K ens
cong : oA " . £ - Dién giai
«n viéc nhiém gian Két qua
viéc
Thong k& va
theo doi.
Chuyén vién So
‘ Tu phap co trach
LIAIU. hoAso,‘ Chuy,en VRN | v hanh | L hd so nhlem thong ké
B15 thong ké va | thu ly ho so chinh | theo muc V| €8¢ TTHC thuc
theo do1 S¢ Tu phap ‘ hién tqai dO’n Vi
vao SO thong ke
két qua thuc
hién TTHC.
IV. BIEU MAU
TT M3 higu | Tén Biéu miu
Mau Giéy tiép nhém ho so va hen tra két qua ban hanh kém
1. BM 01 theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam
2018 cua Vian phong Chinh phu
Mau Phiéu yéu cau bé sung va hoan thién hd so ban hanh
2. BM 02 kém theo Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11
nam 2018 cua Van phong Chinh phu
Mau Phiéu tir chréi tiép nhan giai quyét hd so ban hanh kém
3. BM 03 theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam
2018 cua Vian phong Chinh phu
Gidy d¢ nghi hop nhat Van phong thira phat lai theo Mau
TP-TPL-23 ban hanh kém theo Thong tu so 05/2020/TT-
A BM 04 BTP ngay 28/8/2020 cia B truong Bé Tu phap quy dinh
' chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sO
08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cua Chinh phu vé t6 chirc
va hoat dong ctua Thira phat lai.
Giay dé nghi sap nhap Vian phong thira phat lai theo Mau
TP-TPL-25 ban hanh kém theo Thong tu so 05/2020/TT-
5 BM 05 BTP ngay 28/8/2020 cia B truong Bé Tu phap quy dinh
' chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sO
08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cua Chinh phu vé t6 chirc
va hoat dong ctua Thira phat lai.
6. BM 06 Quyét dinh cho phép hop nhat Vin phong thira phat lai theo
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mau Mau TP-TPL-24 ban hanh kém theo Théng tu sb
05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cia B truéng BO Tu
phap quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh
Nghi dinh s6 08/2020/NP-CP ngay 08/01/2020 cua Chinh
pht vé t0 chtrc va hoat dong cua Thira phat lai.

BM 07

Quyét dinh cho phép sap nhap Vin phong thira phat lai theo
mau Mau TP-TPL-26 ban hanh kém theo Thong tu sb
05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cia B truéng BO Tu
phap quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh
Nghi dinh s6 08/2020/NP-CP ngay 08/01/2020 cua Chinh
pht vé t0 chtrc va hoat dong cua Thira phat lai.

.HO SO CAN LUU

TT

Ma3 hiéu

Tén Biéu mau

BM 01

Mau Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02

Mau Phi€u yéu cau bd sung va hoan thién ho so.

BM 03

Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.

BM 04

Giay d nghi hop nhat Van phong thira phat lai theo Mau
TP-TPL-23 ban hanh kém theo Thong tu s6 05/2020/TT-
BTP ngay 28/8/2020 cia B truong Bé Tu phap quy dinh
chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sO
08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cua Chinh phu vé t6 chirc

va hoat dong ctua Thira phat lai.

BM 05

Giay d¢ nghi sap nhap Vin phong thira phat lai theo Mau
TP-TPL-25 ban hanh kém theo Thong tuw s6 05/2020/TT-
BTP ngay 28/8/2020 cia B truong Bé Tu phap quy dinh
chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sO
08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cua Chinh phu vé t6 chirc
va hoat dong ctua Thira phat lai.

BM 06

Quyét dinh cho phép hop nhat Vin phong thira phat lai theo
mau Mau TP-TPL-24 ban hanh kém theo Thong tu sb
05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cia B truéng BO Tu
phap quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh
Nghi dinh s6 08/2020/NP-CP ngay 08/01/2020 cua Chinh
pht vé t0 chtrc va hoat dong cua Thira phat lai.

BM 07

Quyét dinh cho phép sap nhap Vin phong thira phat lai theo
mau Mau TP-TPL-26 ban hanh kém theo Thong tu sb
05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cia B truéng BO Tu
phap quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh
Nghi dinh s6 08/2020/NP-CP ngay 08/01/2020 cua Chinh
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phu vé t6 chirc va hoat dong ctua Thira phat lai.

8. / Cac ho so khac néu ¢6 theo vin ban phap quy hién hanh.

V1. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ctia Chinh phu vé to chic va
hoat dong cua Thira phat lai;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh va
Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua Chinh phu sira doi,
bo sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP.

- Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cta Bo trudng Bo Tu phap quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay
08/01/2020 cua Chinh phu vé to chirc va hoat dong ciia Thira phat lai.

- Théng tu s6 05/2021/TT-BTC cua Bo Tai chinh ngay 20/1/2021 quy dinh sira
do6i, bo sung mot so diéu cia Thong tu s6 223/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam
2016 cua Bo truéng Bo Tai chinh quy dinh mure thu, ché do thu, ndp, quan ly va su
dung phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé Thira phat lai; phi tham dinh diéu
kién thanh lap, hoat dong Van phong Thira phat lai.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09/12/2021 vé Stra ddi, bd sung Diéu
1 Quy ché phodi hop giai quyét cac thii tuc hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh
hodc ¢ y kién cia Uy ban nhan dan Thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
phé H6 Chi Minh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 03/2019/QD-UBND ngay 21
thang 02 nam 2019 cua Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh./.
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TP-TPL-23

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 05/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI HQOP NHAT VAN PHONG THUA PHAT LAI

Kinh giri: Uy ban nhan dan...............cccocovveveeenenns,

1. Vian phong Thira phat lai (ghi tén bang chir in hoa): ................cccccoooeeeeeveeenn...
DA I tTU SO oo,
Quyét dinh cho phép thanh 13p $6: ........ocvvveveeee... ngay......... [, [,

Gidy dang ky hoat dong s6: ....................... Caplan: ....................

Ngay cap...../...... [oviiiiiiiiiii,

Va(l):

2. Van phong Thira phat lai (ghi tén bang chit in hoa): .............c.cccoooeeeeeeeene...

DA I tTU SO oo,
Quyét dinh cho phép thanh 13p $6: ........ocvvveveeee... ngay......... [, [,

Gidy dang ky hoat dong s6: ....................... Caplan: ....................

Ngay cap...../...... [oviiiiiiiiiii,

DA G tTU SO oo

Vian phong Thura phat lai......................

Truwéng Van phong
Thira phat lai.... )
(ky, ghi ro ho tén va dong dau)

Ghi chu:

‘ : (1) va Van phong Thua phat lat................oco...
cam doan thyc hi¢n day du cac quyén, nghia vu theo quy dinh cua phap luat.

ey NEAY....... thdng....... nam.........
Trwéong Van phong
Thira phat lai.... (1)
(ky, ghi ré ho tén va dong ddu)

(1): Trudong hop o tir 03 Vian phong Thira phat lai bi sap nhap trg 1én thi ghi day di cac

Van phong.
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TP-TPL-24
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 05/2020/TT-BTP)

UBND... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
SO . /Qb-UBND .., Ngay... thdng... nam...
QUYET PINH

Cho phép hop nhét Vin phong Thira phat lai

UY BAN NHAN DAN...

Cdn cit Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08 thang 01 ndm 2020 ciia Chinh phii vé
10 chikc va hoat dong cua Thira phat lai;

Can cwr Thong tuw §(5 05/2020/TT-BTP ngay 28 thang 8 ndm 2020 cua B¢ trirong Bo
Tw phdp quy dinh chi tiet mot so diéu va bién phdp thi hanh Nghi dinh so 08/2020/NP-CP
ngay 08 thang 01 nam 2020 cua Chinh phu vé to chirc va hoat dong cua Thira phat lai;

Xét ho so dé nghi hop nhadt Vin phong Thira phdt lai;
Theo dé nghi ctia Gidm doc So Tw phdp.

QUYET PINH:
Piéu 1. Cho phép Vin phong Thira phat lai (1) ................. hop nhat véi Van phong
Thira phat lai (2) ............... thanh Van phong Thura phatlai (3) ...................
Van phong Thura phat 1ai (3) ................ hoat dong theo loai hinh cong ty hop danh, c6

trusdtai (4) .oooooeeeeeenn.

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢ hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé cac Quyét dinh
S) . i

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan. .., Giam ddc S¢ Tu phap, Thi trudng cac
co quan, don vi ¢6 lién quan, Van phong Thira phat lai (1) ....... va Van phong Thira phat lai
2)...... chiu trach nhiém thi hanh Quyé¢t dinh nay.

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
-Nhu Dicu 3; CHU TICH ,
- B§ Tu phép (de b/c); (ky, ghi ro ho tén va dong dau)

-Luu: VT...
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Ghi chu:

(1), (2): Ghi tén cac Van phong Thira phat lai duoc hop nhét; truong hop ¢6 hon 02 Vin
phong Thira phat lai hop nhat v&i nhau thi phai ghi ddy da tén cac Vin phong;

(3): Ghi tén Van phong Thira phat lai hop nhat;

(4): Ghi 5 quan, huyén, thi x4, thanh phé truc thudc tinh;

(5): Ghi s0, ngay ban hanh cac Quyét dinh cho phép thanh 14p Vin phong Thira phat lai duoc
hop nhit.
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TP-TPL-25

(Ban hanh kém theo Théng tw sé 05/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI SAP NHAP VAN PHONG THUA PHAT LAI

Kinh giri: Uy ban nhan dan...............ccocovoeeveeenenn,

Vin phong Thira phat lai (ghi tén bang chit in hoa) (1): ......cooeoeeoeceeeeeeeeceeeen.
DA I tTU SO oo,
Quyét dinh cho phép thanh 13p $6: ........ocvvveveeee... ngay ... [, [,
Gidy dang ky hoat dong s6: ....................... Caplan: ....................

Ngay cap...../...... [oviiiiiiiiiii,

DA G tTU SO oo

Quyét dinh cho phép thanh 13p $6: ........ocvvveveeee... ngay......... [, [,

Gidy dang ky hoat dong s6: ....................... Caplan: ....................

Ngay cap...../...... [oviiiiiiiiiii,

Van phong Thira phat lai............................ (1) va Van phong Thtra phat lai..........................

cam doan thuc hién day du cac quyén, nghia vu theo quy dinh ciia phap luat.

Truwéng Van phong
Thira phat lai... )
(ky, ghi ro ho tén va dong dau)

Ghi chu:

ey NEAY....... thdNg......nAM.........
Trwéong Van phong
Thira phat lai...
(ky, ghi ré ho tén va dong ddu)

(1): Truong hop c6 tir 02 Van phong Thira phat lai dé nghi dugc hop nhét tré 1én thi ghi day

da cac Van phong.
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TP-TPL-26
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 05/2020/TT-BTP)

UBND... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sb: ... /Qb-UBND .., Ngay... thdng... nam...
QUYET PINH

Cho phép sap nhap Van phong Thira phat lai

UY BAN NHAN DAN...

Cdn cit Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08 thang 01 ndm 2020 ciia Chinh phii vé
16 chire va hoat dong cua Thrra phdt lai;

Can ctr Thong tr s6 05/2020/TT-BTP ngay 28 thdng 8 ndm 2020 ciia B¢ trucng B
Tw phdp quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phdp thi hanh Nghi dinh s6 08/2020/NP-CP
ngay 08 thang 01 ndm 2020 ciia Chinh phii vé 16 chirc va hoat dong ctia Thira phdt lai;

Xét ho so dé nghi sap nhdp Vin phong Thira phdt lai;

Theo dé nghi ctia Gidm doc So Tw phdp.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cho phép Van phong Thira phat lai (1) ................. sap nhap vao Vin phong
Thura phatlai (2) ..............

Van phong Thura phat 1ai (2) ................ hoat dong theo loai hinh cong ty hop danh, c6
trusdtai (3) .o,

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢ hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé cac Quyét dinh
4) ..o

Di€u 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan..., Giam doc S& Tu phap, Thu trudng cac
co quan, don vi c6 lién quan, Van phong Thira phat lai (1) ........ va Van phong Thira phat lai

(2) ...... chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Picu 3; CHU TICH ,
- B§ Tu phép (d¢€ b/c); (ky, ghi ro ho tén va dong dau)

- Luu: VT...
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Ghi chu:

(1): Ghi tén Van phong Thira phat lai duoc sap nhap; truong hop c6 02 Van phong Thira
phat lai duoc sap nhap trd 1én thi phai ghi day du tén cac Van phong;

(2): Ghi tén Van phong Thira phat lai nhan sap nhéap;

(3): Ghi 5 quan, huyén, thi x4, thanh phé truc thudc tinh;

(4): Ghi s6, ngay ban hanh cac Quyét dinh cho phép thanh lap Van phong Thira phat lai.



46 CONG BAO/S6 67+68/Ngay 15-01-2024

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
QUY TRINH 8

Chuyén nhwong Vin phong Thira phat lai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5940/0P-UBND ngay 26 thdng 12 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 lwong Ghi cha
Giay dé nghi chuyéNn nhuong Van phong

01 | Thtra phat lai theo mau do B treong BO Tu 01 Ban chinh
phap quy dinh (BMO04).
Hop dong chuyén nhuong Vin phong Thira

02 |phat lai c6 céng chung theco mau do Bo 01 Ban chinh

trudng BO Tu phap quy dinh (BMO5).

Bién ban kiém ké ho6 so nghiép vu cia Van

03 phong dwge chuyén nhurong.

01 Ban chinh

01 Quyét dinh | Ban sao c¢6
bo nhiém, b6 | chimg thuc
nhiém lai | hoac ban
Thrtra phat | chup  kém
1ai/01  Thira | ban chinh dé
phat lai d6i chiéu

Quyét dinh bo nhiém, bo nhiém lai Thira phat
04 |lar cuia cac Thwra phat lai nhan chuyén
nhuong.

Quyét dinh cho phép thanh 14ap va Gidy ding
05 | ky hoat dong cia Van phong Thira phat lai 01 Ban chinh
dugce chuyén nhuong.

Ban ké khai ,thué’, bao cao tai chinh trong 02
06 |nam gan nhat dﬁg duvoc kiém toan cua Van 01 Ban chinh
phong dugce chuyén nhuong.

Vin ban cam két cua Thira phat lai nhan
chuyén nhuong véi noi dung quy dinh tai
diém a, b khoan 2 Diéu 28 cia Nghi dinh sb
08/2020/ND-CP.

07 01 Ban chinh
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2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra
két qua

Thoi gian xwr ly

Lé phi

Nop ho so truc tiép tai Bo
phan Tiép nhan va Tra két
qua giai quyét thu tuc hanh
chinh (B6 phan Mdt cua)
hodc gti hd so qua hé thong
buu chinh cong ich dén So
Tu phap Thanh phé Hd Chi
Minh, dia chi: s6 141-143
Pasteur, Phuong V6 Thi Sau,
Quén 3, Thanh phd HO Chi
Minh

Thoi han giai quyét: 22 ngay lam
viéc

(Trong thoi han 11 ngay lam viéc, ké
ttr ngay nhdn du hé so hop ¢, So Tuw
phdp trinh Uy ban nhdn ddn cdp tinh
xem xét, quyét dinh cho phép chuyén
nhuong Van phong Thira phdt lai;
Trong thoi han 11 ngay lam viéc, ké
ttr ngay nhdn dwoc hé so trinh ciia
S¢ Tw phdp, Uy ban nhdn ddn cdp
tinh xem xét, quyét dinh cho phép

Khong

chuyén nhirong.)

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

S¢| Noidung | Trich | Thoi | Bidu miw —
ne cong viéc nhiém gian Keét qua &
viéc
Nop ho so N
- Gi0 hanh . .
tai B6 phan X 1 10, an Thanh phan ho so
NSRS To chirc chinh Theo muc I
Mot ctra S& ' theo muc I.
Tw phap
Tiép nhéin ho so
truc tiép:
- Truong hop ho so
day du: Lap Giay
BMO1 tiép nhéq ho so va
Kiém tra, B6 phan 12 nes BMO2 hen tra kjet. qufl, trag
BL ) iépnhan né | Motcia |, - 8|  pmo3  |cho ngudi nop ho
» Sé Tur php lam vigc BMO4 so theo BM O0l;
thwe hién tiép budce
BMO05 B2
- Truong hop ho so
chra day du, chua
chinh xac: Huodng
dan bo sung, hoan
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B,l\r O¢l Noi dung Trach Thoi Biéu mau/ R o
cong N ‘n ‘n . £ - Dién giai
viee | cong viee nhi¢m gian Két qua

thién ho so dén
nguoi ndp hod so va
ghi 6 ly do theo
BM 02.

- Truwong hop ftur
chéi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.

Tiép nhin hd so
qua Dich vu Buu
chinh cong ich:
Thong tin cho ca
nhan vé viéc tiép
nhan hd so va hen
tra két qua, viéc yéu
cau bd sung, hoan
thién hd so, tir chdi
giai quyét hd so. Cu
thé nhu sau:

- Trudng hop hd so
day du: Lap Giay
tiép nhan ho so va
hen tra két qua,
theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2.

- Truong hop ho so
chwa day du, chua
chinh xac: Hudéng
dan bo sung, hoan
thién hd so va ghi
r0 ly do theo BM
02. Thot gian xac
dinh t6 chirc, ca
nhan da nop hod so
hop phap, hop 1€ 1a
tai thoi diém ca
nhan bo sung day
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Két qua

Dién giai

du ho so theo yéu
cau tai BM 02.

- Truwong hop ftur
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.

Tiép nhan va
chuyén hd so cho
lanh dao Phong
chuyén mon.

B2

Phan cong
thu ly ho so

Lanh dao
Phong
S¢ Tu phap

1/2 ngay
lam viéc

BMO1
BMO2
BMO3
BMO04
BMO5

Lanh dao Phong
tiép nhan hd so tir
B6 phan Mot cira
va phan  cong
chuyén vién tham
dinh, thu ly ho so.

B3

Tham dinh
hoé so, dé
xuat két qua
giai  quyét
thu tuc hanh
chinh

Chuyén
vién thu ly
hd so So
Tu phap

05 ngay
lam viéc

Du thao To
trinh, Quyét
dinh cho phép
chuyén

nhrong Van
phong Thtura
phat lai
(BM06) hoac
Van ban tuor
chdi, ¢6 néu 15
ly do.

Tham dinh ho so.
1. No1 dung tham
dinh:

a) Tinh hop phap
cta hod so theo muc
1;
b) Cin ctr tham
dinh: theo quy dinh
2. Xur ly két qua
tham dinh ho so:

a) Truong hop hd
so dap ung day du
dieu kién  giai
quyét theo quy
dinh thi du thao to
trinh, Du thao
Quyét dinh cho
phép chuyén
nhuong Van phong
Thwra phat lai
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B,l\r oc N¢i dung Trach Thoi Biéu miu/ K ens
cong A on " . £ - Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian Két qua
viéc
(BMO06).
b) Trudong hop ho
so khéng dap ung
day du di€u kién
giai quyét theo quy
dinh thi dyu thao to
trinh, van ban tu
choéi (néu 1o ly do).
-Ho6 sotrinh; | Lanh d3o Phong
- Du thao|xem xét, ky to
Quyét dinh|trinh, Du  thdo
. Lanh dao \ cho i phep Qu}/ ¢t dinh C};lo
Xem x&t, . 02 ngay | chuyén phép chuyén
B4 X , Phong N 5 < .
trinh ky \ .| lam viéc | nhuwgng Van | nhuong Van phong
S¢ Tu phap 0 . . . ;
phong  thuwa | Thra  phat  lai
phat lai | (BMO06) hOéC Van
(BM06)/ Van | ban tir chdi, ¢6 néu
ban tir chdi. |1y do.
- To trinh;
- Du thao
Quyet dH}h Lanh dao S& kiém
cho Phép |y 15i hd so va ky
chuyén | duyét to trinh kém
nﬁlfqng Xfm du thao, trinh Uy
BS Xem xét, |Lanh dao| 02ngay phg?g tll];l ? ban  nhén  dén
ky duyét | S& Tu phap | lam viéc pBMO6 Vi Thanh pho ket qua
(BMO6)/ Van | oiai quyét thu tuc
ban tir cho. | hanh chinh cho
- Thanh phan
ho so lién
quan dén thu
tuc hanh
chinh nay.
-T& trinh kém | Cho  s0, vao o,
y .. | Du thao | dong dau, ban hanh
e Van  thu| 1/2ngay | =° . : NP
B6 Phat hanh S& Tu phép | 1am viee Quyét dH}h van ban: B
cho  phép | Trinh ho so, tai liéu
chuyén lién quan dén Uy
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B,l\r O¢l Noi dung Trach Thoi Biéu miu/ K ens
cong N on " . £ - Dién giai
«n cong viec nhi¢m gian Két qua
viéc
nhuong Van|ban nhdn  dan
phong  thira | Thanh pho.
phat lai
(BMO06)
va ho so lién
quan da duoc
Lanh dao S&
Tu phép ky
duyét.
Tai liéu lién
quan:
- To trinh cua
S¢ Tuphap. |Kiém tra thanh
- Du thao | phan ho so, tai liéu
A Quyét  dinh [lién  quan. Tiép
Tiép nhan, HC-TC 01 ngiy nhwrong  vin trg hé so. Chuy?n
B7 chuyén ho Van phe LA vid phong  thua hp so cho chuyén
SO U%%\III; ong | famviee phat lai | vién  dugc phén
Thanh phé (BMO6)/ Van | cOng xu ly (gom
ban tir chdi. van ban gidy va van
- Thanh phén ban dién tr).
hé so lién
quan dén thu
tuc hanh
chinh nay
Xem xét tham dinh
ho so, tai liéu lién
quan:
Chuyén _III{ 0 S0 d?} y?‘} C%,uf
A < . chuyén vién lap To
Xem xét, | oo Van 94 neey Lap ho so trinl}ll kem du pthélo
BS o phong lam viéc . e At oe 1
tham dinh UBND trinh Quyét dinh/van ban
Thanh phé tir chdi, trinh lanh
dao Phong chuyén
moén xem xét, quyét
dinh.
- HO so chua dat
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B,l\r o¢l Nei dung Trach Thoi Biéu miu/ K ens
cong N on " . £ - Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian Két qua
viéc
yéu cau; chuyén
vién lap To trinh
kém du thao Cong
van chuyén tra hd
so cho S& Tu phap,
trinh  lanh  dao
Phong chuyén mon
xem xét, quyét
dinh.
N Lanh dao Phong
Iﬁﬁgﬂg dao chuyén moén xem
. chuyén . Xét ho 50 va 1:6
B9 Xe‘m Xe,t’ mon  Van O‘l "83Y1 13 so trinh tr} Ph cua ‘chu‘y en
trinh ky . lam viéc vién, ky To¢ trinh,
phong . N <
UBND trlr}h lanh dao Van
Thanh pho phqng X UBND
Thanh pho xem xét.
Lanh dao Van
phong UBND
Thanh phé xem xét
hd so, tai liéu lién
quan.
- Ho so dat yéu cau:
Xem xét, ky Lanh dao _|ky T¢ trinh, trinh
B10 | vin ban ﬁOéC Van phong | 02 ngay To trinh, ho|lanh dao UBND
trinh ky' UBND , lam viéc | so T'héml‘l, pho, thuc
Thanh pho hién tiép Budc B11.
- HO so chua dat
yéu cau: ky vin ban
chuyén tra ho so
cho S& Tu phap,
thuc hién tiép Budce
B12.
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B,l\r o¢l Nei dung Trach Thoi Biéu miu/ K ens
cong N on " . £ - Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian Két qua
viéc
Xem xét hd so, tai
liéu lién quan.
Lanhdao | ., . Ho so duyét | XY Quyét dinh C}AIO
Bl | Kyduyét | UBND | -ne& ky phép ~  chuyén
. « | lam viéc nhuong van phong
Thanh pho . ; ,
thra  phat  lai
(BM06)/ Van ban
tur choi.
Cho sé, vao s,
Chuyén dong dau, ban hanh
vien Phong .| Van ban trinh | Y% ‘E)an .(P an gldy
1 HC-TC 01 ngay| . . x .. | va ban dién tu) va
B12 | Phat hanh ) . .27 |va ho so lién A A \
Van phong | lam viéc uan chuyén tra két qua
UBND q giai quyét thi tuc
Thanh ph6 hanh chinh cho S&
Tu phap.
Tiép nhan két qua,
vao sO chuyén van
thu dong dau, thyc
hi¢én sao luu (néu
co).
Tep nh?n ho Van thu | 1/2 ngay | H6 so da phé CIAluyeAn ketA qua ve
BI3 S0 cua S¢ Tw phap | lam viéc | duyét Bg phan Mot cira.
UBND TP ‘ ‘ Vin phong UBND
Thanh phd chuyén
tra: thuc I}ién Buéc
B3 chuyén hé so
cho chuyén vién thu
ly.
Bo phan 1A , 2
Bl4 | Trakétqua | Motcia | <0 Kétqua | L1 ket qua cho To
) .| Giay hen chuec.
S¢ Tu phap
Thong ké va theo
g 2 ! chinh theo muc V Chuyén vién S& Tu
theo doi phap phap co  trach
nhiém thong ké cac
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach Thoi Biéu miu/

A . e Dién giai
nhiém gian Két qua £

TTHC thuc hién tai
don vi vao S6 thong
ké két qua thuc
hién TTHC.

IV. BIEU MAU

TT

Ma3 hiéu

Tén Biéu mau

BMO1

Mau Giéy tiép nhém ho so va hen tra két qua ban hanh kem
theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam
2018 cua Van phong Chinh phu

BMO2

Mau Phiéu yéu cé}u bo sung va hoan thién ho so ban hanh kém
theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam
2018 cua Van phong Chinh phu

BMO3

Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so ban hanh kém
theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam
2018 cua Van phong Chinh phu

BMO04

Giay dé nghi chuyén nhwong Vin phong thira phat lai theo
Mau TP-TPL-27 ban hanh kém theo Théng tu s6 05/2020/TT-
BTP ngay 28/8/2020 cia Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi
tiét mot sO diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ciia Chinh phu vé to chuc
va hoat dong cia Thira phat lai.

BMO5

Hop dong chuyén nhugng Vian phong thira phat lai theo Mau
TP-TPL-28 ban hanh kém theo Thong tu s6 05/2020/TT-BTP
ngay 28/8/2020 cua Bo trwong Bo Tu phap quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 08/2020/ND-
CP ngay 08/01/2020 ciia Chinh phu vé to chirc va hoat dong
cua Thira phat lai.

BMO06

Quyét dinh cho phép chuyén nhugng Van phong thira phat lai
theo mau Mau TP-TPL-29 ban hanh kém theo Thong tu so
05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cia Bo trwong Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh
s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cia Chinh phu vé to
chirc va hoat dong cua Thira phat lai.
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V. HO SO CAN LUU
TT M3 hiéu | Tén Biéu miu

1. BMO1 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2. BMO02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.

3. BMO03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.

Giay dé nghi chuyén nhuong Vin phong thira phat lai theo
Mau TP-TPL-27 ban hanh kém theo Théng tu so
05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua B truéng Bo Tu
phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh
Nghi dinh s6 08/2020/NP-CP ngay 08/01/2020 cua Chinh
phu vé t6 chire va hoat dong cua Thira phat lai.

4. BMO04

Hop dong chuyén nhwong Van phong thira phat lai theo
Mau TP-TPL-28 ban hanh kém theo Théng tu so
05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua B truéng Bo Tu
phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh
Nghi dinh s6 08/2020/NP-CP ngay 08/01/2020 cua Chinh
phu vé t6 chire va hoat dong cua Thira phat lai.

5. BMO5

Quyét dinh cho phép chuyén nhuong Vin phong thira phat
lai theo mau Mau TP-TPL-29 ban hanh kém theo Thong tu
s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 ciia Bo truong B Tu
phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh
Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cua Chinh
phu vé t6 chire va hoat dong cua Thira phat lai.

6. BMO06

7. / Cac ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh.

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ctia Chinh phu vé to chic va
hoat dong cua Thira phat lai.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh va
Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua Chinh phu sira doi,
bo sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP.

- Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cta Bo trudng Bo Tu phap quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay
08/01/2020 cua Chinh phu vé to chirc va hoat dong ciia Thira phat lai.

- Théng tu s6 05/2021/TT-BTC cia Bo truong Bo Tai chinh ngay 20/1/2021
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quy dinh stra d6i, bd sung mot s6 diéu ciia Thong tu s6 223/2016/TT-BTC ngay 10
thang 11 nam 2016 cua B6 trwong Bo Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, nop,
quan 1y va st dung phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé Thira phat lai; phi
tham dinh diéu kién thanh 14p, hoat dong Van phong Thira phat lai.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu hudng dan thi hanh mét sb quy dinh cua Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09/12/2021 cua Uy ban nhan dan
Thanh phd vé stra doi, bo sung Piéu 1 Quy ché phdi hop giai quyét cac thi tuc hanh
chinh thudc tham quyén quyét dinh hodc cé y kién cua Uy ban nhan dan Thanh pho,
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh ban hanh kém theo Quyét dinh s6
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 02 nam 2019 cua Uy ban nhan dan Thanh phé Hb
Chi Minh./.
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TP-TPL-27

(Ban hanh kém theo Théng tw sé 05/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI CHUYEN NHUQNG VAN PHONG THUA PHAT LAI

Kinh gri: Uy ban nhan dan..................

T61/Chung t61 1a:

Lo HO VA TEI: oo

Quyét dinh b6 nhiém Thira phat lai so............... NAY..ociS o o,

Thé Thira phat lai s6............... ngay.......... [, T
2 e

dé nghi Uy ban nhan dan...................co......... cho phép chuyén nhuong Van phong Thira phat
lai (ghi tén bang chit in hoa)..................cooveoeeeeeeeeeeeeen.
Quyét dinh cho phép thanh 14p so............. ngay...... .../,

DA G tTU SO oo

cho Thura phat lai/cac Thira phat lai ¢6 tén sau day:

L.Hovatén: ....ocooooevvviviieeaaeiiiii,

Quyét dinh b6 nhiém Thira phat lai so............... NAY..ociS o o,

2

T6i/Chang tdi cam doan thyc hién diy du cac quyén, nghia vu theo quy dinh caa phap lut.
ey NEAY....... thdng....... nam

Thira phat lai
(ky, ghi ro ho tén)



58 CONG BAO/SH 67+68/Ngay 15-01-2024

TP-TPL-28
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 05/2020/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

HQP DPONG CHUYEN NHUQNG
VAN PHONG THUA PHAT LAI
Hom nay, ngay... thang... ndm..., tai..............ccoooeeeieeneinnn, , chung t6i gom:

Bén chuyén nhuong (Bén A):

Bang hop dong nay, hai bén thong nhét chuyén nhuong Van phong Thira phat lai véi nhiing
diéu khoan sau day: (1)

Piéu 1. P6i twong cia Hop dong

Pbi tugng cua hop dong 1a Van phong Thira phat 12i.........coooovviveveeenene, , duoc thanh 1ap
theo Quyét dinh so............... ngay...../..... ....... ciia Uy ban nhan dan........................ , hoat
dong theo Gidy ding ky hoat dong so....... do S& Tu phép.....ccoevvieiein cap
ngay...../...../....., duoc t0 chitc theo loai hinh..........oooooooioiiiiiiiil) , ¢O tru soO
Al

Piéu 2. Gia va phuong thirc thanh toan

1. Gia chuyén nhuong Vin phong Thira phat lai néu tai Piéu 1 cia Hop dong nay la:
.................. dong (bang chit: .......ccvovvevveennn))

2. Phuong thirc thanh toan: .....................
Piéu 3. Nghia vu np thué, phi, 18 phi
Piéu 4. Quyén va nghia vu cia cic bén
1. Quyén va nghia vu ciia Bén A:
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2. Quyén va nghia vu ctia Bén B:

Piéu 6. Pidu khoan cudi cing
1. Hop ddng nay c6 hiéu luc ké tir ngay cong ching vién ky tén, dong dau Phong cong
ching sb.../Van phong cong ching... . Viéc sira d6i, bd sung hodc hiy bo hop dong nay chi
c6 gia tri khi dugc cac bén tham gia hop dong 1ap thanh vin ban cé ching nhan cia cong
ching vién Phong céng chimg s6.../Vin phong cong ching...
2. Cac bén da doc lai toan bd ban hop dong nay, hiéu rd quyén, nghia vu ctia minh, hau qua
phap 1y ciia viée giao két hop dong nay va cing ky tén vao ban hop dong nay.
BEN A BEN B
(ky, ghi ro ho tén) (ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Tuy ting truong hop cu thé, cac bén c6 thé thoa thuan thém cac ndi dung khac cua
Hop ddng nay nhung phai dam bao diy di cac nodi dung néu trén.
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TP-TPL-29
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 05/2020/TT-

UBND... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
SO v /Qb-UBND .., Ngay... thdng... nam...
QUYET PINH

Cho phép chuyén nhwong Vin phong Thira phat lai

UY BAN NHAN DAN...

~ Can cik Nghi dinh 56 08/2020/NP-CP ngay 08 théng 01 ndm 2020 ciia Chinh phii vé
10 chikc va hoat dong cua Thira phat lai;

Can ctr Thong tr s6 05/2020/TT-BTP ngay 28 thdng 8 ndm 2020 ciia B¢ trucng B
Tw phdp quy dinh chi tiet mot so diéu va bién phdp thi hanh Nghi dinh so 08/2020/ND-CP
ngay 08 thang 01 nam 2020 cua Chinh phu vé to chirc va hoat dong cua Thira phat lai;

Xét ho so dé nghi chuyén nhirong Vin phong Thira phdt lai;
Theo dé nghi ctia Gidm doc So Tw phdp.

QUYET PINH:
Piéu 1. Cho phép chuyén nhuong Vin phong Thira phat lai (1) ..............
Van phong Thua phat lai (1) ... hoat dong theo loai hinh (2)

............................ ,cotrusdtai (3) oo,
Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh (4)

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan..., Giam doc S¢ Tu phap, Thu trudng

cac co quan, don vi ¢6 li€n quan, Van phong Thura phat lai (1) ........ va cac ca nhan cé lién
quan chiu trach nhi€m thi hanh Quy¢t dinh nay.

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhu bicu 3; CHU TICH )

- B6 Tu phép (de b/c);