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QUY TRINH 10
Ping ky thay di thanh vién hop danh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5767/0P-UBND ngay 14 thdng 12 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén hé so S6 Ghi chu
luwgng

Thoéng bao thay doi ndi dung dang ky doanh nghiép 01 Ban chinh
1 | do nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép
ky.

Danh sach thanh vién coéng ty hop danh quy dinh 01 Ban chinh
3 |tal Diéu 25 Luat Doanh nghiép, trong do khong bao
gom noi dung ké khai vé thanh vién gop von.

Gidy to phap 1y cua ca nhan d6i véi thanh vién hop

3 danh moi.

01 Ban sao

Truong hop 1wy quyén cho t6 chitc, cd nhdn khdc thuec hién thii tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép, phai ndp thém cdc gidy to sau:

Mot trong cac giay to phap ly cta ca nhan duoc uy

1 3 01 Ban sao
quyen.
- Hop d6ng cung cap dich vu voi t,6 chtrc 1am dich vu
thuwc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh 01 Ban sao

nghiép

- Gidy gidi thiéu cia to chire d6 cho ca nhan truc tiép
5 thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh 01 Ban chinh
nghiép.

- Van ban ﬁy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc
lién quan dén dang ky doanh nghiép (Van ban uy 01 Ban chinh
quyén nay khdéng bat budc phai cong ching, chung

thuc).

Truong hop 1ty quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh céng ich

Phiéu giri ho so theo mau do doanh nghiép cung tmg
dich vu buu chinh c¢ong ich phat hanh c6 chit ky xac
nhan cua nhan vién buu chinh va ngudi c¢6 tham
quyén ky vian ban dé nghi dang ky doanh nghiép.

01 Ban sao
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* Giay to phap ly ciia ca nhan:

- B61 véi cong dan Viét Nam: Thé can cude cong dan hodc Chimg minh nhan dan
hoac HS chiéu Viét Nam con hiéu luc;

- D61 véi nguoi nude ngoai: HO chiéu nude ngoai hoac gidy to ¢d gia tri thay thé ho

chi€éu nude ngoai con hiéu luc).

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

- BO phan MGt cua - Phong
bang ky kinh doanh thudc S&
Ké hoach va Pau tu (dia chi:
90G Tran Quéc Toan, Phuong
V5 Thi Sau, Quan 3, Thanh phd
Ho Chi Minh).

- Cong théng tin qubc gia vé
dang ky doanh nghiép tai dia chi
https://dangkykinhdoanh.gov.vn.

Trong tho1 han
03 (ba) ngay
lam viéc ké tur
ngay nhan duoc
ho so hop 1¢.

- Lé phi dang ky doanh
nghiép: 50.000 dong/lan.

- Phi cong b6 noi dung ding
ky doanh nghiép: 100.000
ddng/lan.

- Mién 1¢& phi dang ky doanh
nghiép d6i voi truomg hop
doanh nghiép thwc hién dang
ky doanh nghiép qua mang
dién tu.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bwoéc | Noi dung | Trach Thoi Ho so/ Dién giai
cong | cong viéc | nhiém gian | Biéu miu
viéc
o Gidy To chirc, ca nhan ngp 01
BI | Nophbso | TN | iy | Theo mye | P9 10 50 tai Phong Dane
: canhan chinh ky klnh doanh no1 doanh
nghiép dait tru s¢ chinh.
- Trudong hop ho so cod du
cac diéu kién tiép nhan
- Theo muc | theo quy dinh: 1ap Gidy
I bién nhan theo BM 01 trao
-BM 01 cho ngudi nép hd so,
NS 1 Gid |-BMO02 |chuyén chuyén vién xtr Iy
p2 | Tiépnhdn ) Bophan | o o003 | thue hién tiép B3.
ho so Mot cua , . N
chinh | =~ pian 15 | - Truong hop ho so chua
thu tidn | du cac di€u kién tiep nhé}n
phi, 18 phi theo quy dinh: lap Phi@u
in sin yéu cau BM 02 hudng déan
nguol ndp ho so bo sung,
hoan thién ho so.
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- Trudong hop tir choi tiép
nhan giai quyét ho so: 1ap
Phiéu tir chdi theo BM 03
trao cho nguoi ndp ho so.

- Theo muc .
I Chuyén vién nhap day du,
_BM 01 chinh xac théng tin trong
Chuyén . Bien lai ho so, kiém tra tinh hop 1¢
. vién 1,5 thu dn cua ho so va téi cac van
X ly ho Phong ngay . 1~ .| ban da duogc s6 hoa trong
B3 5 , N phi, 1€ phi |, 1 C 1A oA A
SO’ bangky | lam |7 > ho6 so vao Hé thong thong
kinh viéce mn sarh .| tin quoc gia vé dang ky
doanh - PAhleu dé | doanh nghiép; dé xuat két
Xuat qua giai quyét ho so, trinh
- Du thao | Lanh dao Phong xem xét.
két qua
- Lanh dao Phong xem xé&t
- Theo muc ho so, ky Phiéu dé xuat va
! duyét két qua trén HE
. -BM 01 thong thong tin quoc gia
Lanh - Bién lai | vé dang ky doanh nghiép;
, da}o 1 ngay | thu tién chuyen chuyén vién xir ly
B4 X(im xet, thong ) lam | phi, 1& phi|in két qua giai quyét hod
pheduydt | Dineky | e insin | so.
d 1nhh - Phiéu dé | - Lanh dao Phong ky Giay
oan . ! L )
xuat chting nhan dang ky doanh
-BM 04 nghiép/Thong bao vé viée
_BMO05 stra ddi, bd sung hod so
dang ky doanh nghiép.
- Photo, déng dau Gidy
3 chung nhan dang ky doanh
Van‘ thu 0,5 A nghiép/Thong bao vé viée
Phat hanh thong, ngay Ho so da sta doi, bod sung ho so
B> két qua D?{?Ehky lam guogt phe dang ky doanh nghiép.
doanh vige s - Qhuyén két qua giai
quyét ho so cho B6 phan
Mot cua.
- Tra két qua cho t6 chirc,
A NI Theo 1A
Tra ket | B phan 4 £ \ ca nhan.
B6 . o Giay |Keétqua . .
qua Mot ctra hen - Chuyén lai toan bd ho so

cho Phong Dang ky kinh
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doanh.
Luuhd | Phong 5

so, théng | Dangky | Thuong | HO 8¢ Tuu w -
B7 . : ~ | theo muc | Chuyén kho luu trir ho so.

ké va theo kinh xuyén

~: \Y%
doi doanh
IV. BIEU MAU

TT | Mi hiéu Tén Biéu miu

1 BM 01 Giéy bién nhan hd so dang k}'{ doanh nghiép (Phu luc V-25
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

Giay bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang thong
tin dién tr (Phu luc V-26 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

3 BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Théng tu 01/2018/TT-VPCP).

4 BM 04 | Gidy chiung nhan dang ky doanh nghiép cong ty hop danh
(Phu luc I'V-5 ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2021/TT-
BKHDT).

5 BM 05 Thong bao vé viée sira doi, bo sung ho so dang ky doanh
nghi¢p (Phu luc V-5 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

6 BM 06 Thong bao thay dbi ndi dung dang ,ky doanh nghiép (Phu luc
II-1 ban hanh kém theo Thong tw s6 01/2021/TT-BKHDT).

7 BM 07 Danh sach thanh vién cong ty hop danh (Phu lyc I-9 ban
hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

V.HO SO CAN LUU
TT | Mi hiéu Tén Biéu miu

1 BM 01 Giéy bién nhan hd so dang k}'{ doanh nghiép (Phu luc V-25
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

Giay bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang thong
tin dién tr (Phu luc V-26 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).
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3 BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Théng tu 01/2018/TT-VPCP).

4 BM 04 Giay chimg nhan dang ky doanh nghiép cong ty hop danh
(Phu luc I'V-5 ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2021/TT-
BKHDT).

5 BM 05 Thong bao vé viée sira doi, bo sung ho so dang ky doanh

nghiép (Phy luc V-5 ban hanh kém theo Thong tu sb
01/2021/TT-BKHDT).

6 BM 06 Thong bao thay dbi ndi dung dang ,ky doanh nghiép (Phu luc
II-1 ban hanh kém theo Thong tw s6 01/2021/TT-BKHDT).

7 BM 07 Danh sach thanh vién cér}g ty hop danh (Phu luc I-9 ban
hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

8 - Céac thanh phan ho so khac (néu co) theo quy dinh phap luat
hién hanh.

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Doanh nghiép cua Quéc hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam
s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04 thang 01 nam 2021 cua Chinh phu veé
dang ky doanh nghiép.

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05 thang 8 nam 2019 ctua B Tai chinh
quy dinh mire thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi cung cap thong tin doanh
nghiép, 1€ phi dang ky doanh nghiép.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang 3 nam 2021 cia Bo Ké hoach
va Pau tu hudéng dan vé dang ky doanh nghiép.

- Quyét dinh s6 885/QD-BKHDT ngay 30 thang 6 nam 2021 cua Bo K& hoach
va Pau tu vé cong bd thu tuc hanh chinh mai ban hanh, sira d6i, bo sung, thay thé, bai
bo, huy bo, huy cong khai trong linh vue thanh 1ap va hoat dong ctia doanh nghiép,
ho kinh doanh thudc pham vi chitc ning quan ly ciia Bo Ké hoach va Dau tu.
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Phu luc V-25
(Ban hanh kém theo Thong twso 01/2021/TT-BKADT
ngay 16 thang 3 ndm 2021 cua Bo truong Bo Ké hoach va Dadu tw)

SOKE HOACH VADAU TU TINH/TP..  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG PANG KY KINH DOANH Pic lap - Tw do - Hanh phic
SO ngay...... thang...... nam......
MAho 07
GIAY BIEN NHAN

Ho so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai dién/
dia diém kinh doanh

Phong Pang ky kinh doanh: ...

LD I I LT o S

DIEN thOaL: ... Fax:. .o

Email: ..o Website: ......ccoooveiiiie e

Ngay..../..../.... A3 NhAN cUA ONE/BAT oo.ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Ching minh nhan dan (hodc tén loai gidy to phdp Iy ciia cd nhdn khdc) sb:..............

Dién thoat: ..o Email: ..o

01 bd hd so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/vian phong dai dién/dia diém kinh doanh
MA SO, V& VIBC..eovieeeeeeann, cua (Tén doanh nghi€p).................... Mi s6 doanh
nghiép (néu c6)i.....................

Hb so bao gdom:

Trieomg hop Phong Pdng ky kinh doanh tra két qua la gidy chitng nhdn/gidy xdc
nhdn/thong bdo cho doanh nghiép thi ghi:

Thoi gian tra két qua giai quyét ho so: ngay... thang... nam...

Trieomg hop Phong Ddng ky kinh doanh chi cdp nhdt, bo sung thong tin ding ky doanh
nghiép trong Co s6 div liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép thi ghi:

Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 1€ ctia doanh nghiép, thong tin
dang ky doanh nghiép cua doanh nghiép s& dugc cap nhat trong Co sé dit liéu qubc gia vé
dang ky doanh nghiép/ding tai trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

NGUOI NOP NGUOI NHAN
(Ky va ghi ho tén) (Ky va ghi ho tén)
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Phu luc V-26
(Ban hanh kém theo Thong twso 01/2021/TT-BKADT
ngay 16 thang 3 ndm 2021 cua Bo truong Bo Ké hoach va Dadu tw)

SOKEHOACH VADAU TU TINH/TP..  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG PANG KY KINH DOANH Pic lap - Tw do - Hanh phic
SO , Ngay...... thdang...... nam......
GIAY BIEN NHAN

Ho so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai dién/

dia diém kinh doanh qua mang thong tin dién tir

Phong Pang ky kinh doanh: ...

LD I I LT o S
DIEN thOaL: ... Fax:. .o
Email: ..o Website: ......ccoooveiiiie e
Ngay..../..../.... A3 NhAN CUA ONEG/BA ..ot
Ching minh nhan dan (hodc tén loai gidy to phdp Iy ciia cd nhdn khdc) so: ...

Bien thoat: ....ooooeeeeeeeeeeeeee e, Email: ..o,

01 bd hd so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/vian phong dai dién/dia diém kinh doanh

qua mang thong tin di¢n t&¢ ma sO:..........c...coe..... VE VIEC....ooviiiiiiiiieeienn cua (7én doanh

Thoi gian tra két qua giai quyét hd so: ngdy... thang... nam..."!
Két qua xtr 1y hd so dang ky doanh nghiép s& duoc giri vao dia chi thu dién tir va tai
khoan truy cap Hé thong thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép ciia Ong/Ba.

PHONG DANG KY KINH DOANH

" Truong hop ho so duoc tiép nhan trén Hé thong thong tin quoc gia vé ding ky doanh nghiép sau gid
hanh chinh hodc vao ngay nghi 18, Tét theo quy dinh thi thoi han tra két qua 1a trong vong 03 ngay lam viée
ké tir ngay lam viée ké tiép cua ngay hé so duoc tiép nhan.
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QUY TRINH 11
Ping ky thay doi nguwoi dai dién theo phap luit
ciia cdng ty trach nhiém hiru han, cong ty c6 phin
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5767/0P-UBND ngay 14 thdng 12 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 lwong | Ghi chu

1 | Thong bao thay d6i nguoi dai dién theo phap luat. 01 Ban chinh

Giay to phap ly cua ca nhan déi véi nguotr dai dién

2 theo phap luat maoi.

01 Ban sao

Nghi quyét, quyét dinh cua chu so hiru cong ty doi 01 Ban chinh
vl cong ty trach nhi€ém hiru han mot thanh vién, ctua
Hoi dong thanh vién d6i véi cong ty trach nhiém hitu
han hai thanh vién tré 1én vé vige thay doi ngudi dai
dién theo phap luat; nghi quyet bai héi dong cO dong
d6i voi cong ty co phan vé viée thay d6i nguoi dai
dién theo phéap luat trong truong hop viée thay doi
3 | nguoi dai dién theo phap luat lam thay d6i noi dung
Diéu 1¢ cong ty, nghi quyét, quyét dinh Hoi dong
quan tri doi véi cong ty co phan trong trudng hop
viéc thay doi ngudi dai dién theo phap luat khong
lam thay d6i ndi dung cua Diéu 1é cong ty ngoai nodi
dung ho, tén, chir ky cua nguoi dai dién theo phap
luat cua cong ty quy dinh tai Piéu 24 Luat Doanh
nghiép.

Bién ban hop Hoéi dong thanh vién ddi véi cong ty
trach nhiém hitu han hai thanh vién tr& 18n vé viéc
thay doi nguoi dai dién theo phap luat; cua Dai hoi
dong co dong d6i voi cong ty co phan vé viée thay
d6i nguoi dai dién theo phap luat trong trudng hop
viéc thay d6i nguoi dai dién theo phap luét 1am thay
d6i noi dung Diéu 1é cong ty; cia Hoi dong quan tri
d6i voi cong ty co phan trong trudng hop viéc thay
doi nguol dai dién theo phap luat khéng lam thay doi
ndi dung cua Diéu 1 cong ty ngoai ndi dung ho, tén,
chir ky cua nguot dai dién theo phap luat cua cong ty
quy dinh tai Diéu 24 Luat Doanh nghiép.

01 Ban sao

Truong hop ddng ky thay doéi nguoi dai dién theo phdp ludt theo quy dinh tai khoan
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6 Diéu 12 Ludt Doanh nghiép déi véi cong ty trach nhiém hitu han c6 hai thanh
vién, ho so bao gom:

- Thong béo thay doi nguoi dai dién theo phap luat.

- Giay to phap ly cua ca nhan ddi véi nguoi dai dién
theo phap luat maoi.

- Van ban xac nhan viéc nguol dai dién theo phap
luét ciia cong ty chét, mat tich, dang bi truy ciru trach
nhiém hinh sy, bi tam giam, dang chép hanh hinh
phat tu, dang chap hanh bién phap xir ly hanh chinh
tal co s& cai nghién bat budc, co s gido duc bat
budc, trébn khoi noi cu trd, bi han ché hodc mat nang
lIwc hanh vi dan su, c6 khé khan trong nhan thirc, lam
chu hanh vi, bi Toa an cAm dam nhiém chic vu, cdm
hanh nghé hodc lam cong viéc nhat dinh.

01
01

01

Ban chinh
Bao sao

Ban sao

Truong hop 1ty quyén cho t6 chikc, cd nhdn khdc thuc hién thii tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép, phai nop thém cdc giay to sau:

Mot trong cac gidy to phap 1y cua ca nhan duoc uy

1 A 01 Ban sao
quyen.
- Hop ddng cung cép dich vu voi t chtre lam dich vu 01 Ban sa0
thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghi¢p
- Giay gidi thiéu cua to chirc d6 cho ca nhan truc tiép

) thuwc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh 01 Ban chinh
nghiép.
- Van ban ﬁry quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc
lién quan dén dang ky doanh nghiép (Van ban uy Ban chinh

A \ A < A 5 e A r , Ol
quyén nay khong bat budc phai cong chung, ching
thuc).
Truong hop 1ty quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh céng ich

Phiéu guri ho so theo mau do doanh nghiép cung tmg
dich vu buu chinh c6ng ich phat hanh c6 chir ky xac ,

1 01 Ban sao

nhdn cua nhén vién buu chinh va ngudi c6 tham
quyén ky van ban dé€ nghi dang ky doanh nghiép.

* Giay to phap ly ciia ca nhan:

- B61 véi cong dan Viét Nam: Thé can cude cong dan hodac Chuing minh nhan dan
hoac HO chiéu Viét Nam con hiéu luc;

- D61 v ngudi nude ngoai: HO chiéu nude ngoai hoac giay to co gia tri thay thé ho
chi€u nuwdc ngoai con hi€u luc).
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

- B6 phan Mot ctra - Phong
Dang ky kinh doanh thudc Sé&
Ké hoach va Pau tu (dia chi:
90G Tran Quoc Toan, Phuong
V3 Thi Séu, Quén 3, Thanh phd
Ho6 Chi Minh).

- Cong thong tin quéc gia vé
dang ky doanh nghiép tai dia chi
https://dangkykinhdoanh.gov.vn.

Trong tho1 han
03 (ba) ngay
lam viéc ké tur
ngay nhan duoc
ho so hop 1¢.

- Lé phi dang ky doanh
nghiép: 50.000 dong/lan.

- Phi cong b6 noi dung ding
ky doanh nghiép: 100.000
ddng/lan.

- Mién 1¢& phi dang ky doanh
nghiép d6i voi truomg hop
doanh nghiép thyc hién dang
ky doanh nghiép qua mang

dién tu.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Trach
nhiém

N¢i dung
cong viéc

Buéc
cong
viéc

Thoi
gian

Ho so/
Biéu mau

Dién giai

To chuec,

B1 | Ngp ho so o4 nhan

G1o
hanh
chinh

Theo muc I

T6 chire, ca nhan nop 01
b6 ho so tai Phong Dang
ky kinh doanh noi doanh
nghiép dat tru s¢ chinh.

Bo phan
Mot cura

Tiép nhin

B2 ho so

G1o
hanh
chinh

- Theo muc [
-BM 01
-BM 02
-BM 03

- Bién lai thu
tién phi, 1¢
phi in san

- Truong hop hd so c6 du
cac diéu kién tiép nhan
theo quy dinh: 1ap Giay
bién nhan theo BM 01
trao cho ngudi nop ho so,
chuyén chuyén vién xu
1y thye hién tiép B3.

- Trudong hop hd so chua
du cac diéu kién tiép
nhan theo quy dinh: 1ap
Phiéu yéu cau BM 02
huéng dan nguoi nop hd
so bo sung, hoan thién ho
SO.

- Trudng hop tir choi tiép
nhan giai quyét ho so:
lap Phiéu tir chdi theo
BM 03 trao cho nguoi
ndp ho so.
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Chuyén vién nhap day
- Theo myc I dua, chinh xac théng tin
Chuyén - BM 01 ' trong ho so, k@ém tra tinh
vién 15 -']‘31én lai thu | hop 1€ cua hé so va té}
o v LA . . tién phi, I¢|cac van ban di duoc so
X ly ho Phong ngay A . A X n
B3 5 , N phi in san hoa trong ho so vao Hé
SO’ bangky | lam ,, N N : .
Kinh vise |- Phiéu d¢ tliong tvhong tlnr quoc gia
doanh ‘ xuat o dang ky doanh
- Du thao nghiép; dé xuat két qua
Kbt qﬁé giali quyét ho so, trinh
Lanh dao Phong xem xét.
- Lanh dao Phong xem
xét hd so, ky Phiéu dé
- Theo muc I xuat va duyét két qua
_BM 01 trén He théng thong tin
Lanh - Bién lai thu qubc gia VAé ‘déng lﬁy
dao . A . .| doanh nghi€p; chuyén
, : 1 ngay |tién phi, I¢ huvén vien <t 19 in két
B4 Xem xét, | Phong lam | phi in san chuyén vién xu Iy in ke
phé duyét | Dang ky " = . | qua giai quyét ho so.
kinh | V¢ |- Phieu de) "y dao Phong ky
doanh xuat Giay chting nhan dang
-BM 04 ky doanh nghiép/Thong
-BM 05 bao vé viéc sta d6i, bd
sung ho so ding ky
doanh nghiép.
- Photo, dong dau Giay
chimg nhan dang ky
Van thu doanh nghié€p/Thong bao
o Phong O’:S HO so dal|vé viée sira dbi, bo sung
BS Plﬁg: (llligh Pang ky Iﬁfgl duoc  phé|hd so dang ky doanh
kinh A duyét nghiép.
viéc . . .
doanh - Chuyén két qua giai
quyét hd so cho Bo phan
Mot cua.
- Tra két qua cho t6
. 1 X A Theo churc, ca nhan.
B6 T"‘L lget ffofgig Gidy |Kétqua |- Chuyén lai toan bo hd
q ' hen so cho Phong Ding ky
kinh doanh.
B7 Luuhd | Phong | Thuong |HO so luu | Chuyén kho luu trit hd
s0, théng | Pangky | xuyén |theomucV |so.
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ké va theo kinh

doi doanh
IV. BIEU MAU
TT | Mi higu Tén Biéu miu
Gidy bién nhan ho so dang ky doanh nghiép (Phu luc V-25
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

1 BMO01 | Gidy bién nhan ho so ding ky doanh nghiép qua mang thong
tin dién tr (Phu luc V-26 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

) BM 02 Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

3 BM 03 Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Théng tu 01/2018/TT-VPCP).

Giay chirng nhan ding ky doanh nghi¢p cong ty TNHH mot
thanh vién (Phu luc 1V-2)/Gidy chung nhan dang ky doanh

4 BM 04 nghiép cong ty TNHH hai thanh vién tr¢ 1én (Phu luc IV-
3)/Gidy ching nhan dang ky doanh nghi€p cong ty ¢6 phan
(Phu luc IV-4 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-
BKHDT).

Thong bao vé viéc sira doi, bd sung ho so dang ky doanh

5 BM 05 nghi¢p (Phu luc V-5 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

5 BM 06 Thoéng bao thay d6i nguoi dai dién theo phap luat (Phu luc
II-2 ban hanh kém theo Thong tw s6 01/2021/TT-BKHDT).

V. HO SO CAN LUU

TT | Mi hiéu Tén Biéu miu

Gidy bién nhan ho so ding ky doanh nghiép (Phu luc V-25
ban hanh kém theo Théng tw s6 01/2021/TT-BKHDT).

1 BMO01 | Gidy bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang thong
tin dién tir (Phy luc V-26 ban hanh kém theo Thong tu sé
01/2021/TT-BKHDT).

Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 ban

2| BMOZ 4 anh kém theo Théng tu 01/2018/TT-VPCP).

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 ban hanh

31 BMOS e theo Thong tir 01/2018/TT-VPCP).

4 BM 04 Giay chirng nhan ding ky doanh nghiép cong ty TNHH mot
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thanh vién (Phu luc IV-2)/Gidy chting nhan ding ky doanh
nghiép cong ty TNHH hai thanh vién tré 1én (Phu luc 1V-
3)/Gidy chirng nhan dang ky doanh nghiép cong ty co phan
(Phu luc IV-4 ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2021/TT-

BKHDT).
Thoéng bao vé viée stra doi, bo sung hd so dang ky doanh
5 BM 05 nghi¢p (Phu luc V-5 ban hanh kém theo Thong tu s6

01/2021/TT-BKHDT).
Thoéng bao thay d6i nguoi dai dién theo phap luat (Phu luc
II-2 ban hanh kém theo Thong tw s6 01/2021/TT-BKHDT).

Cac thanh phan ho so khac (néu co) theo quy dinh phap luat
hién hanh.

6 BM 06

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Doanh nghiép cua Quéc hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam
s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04 thang 01 nam 2021 cua Chinh phu veé
dang ky doanh nghiép.

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05 thang 8 nam 2019 ctua B Tai chinh
quy dinh mire thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi cung cap thong tin doanh
nghiép, 1€ phi dang ky doanh nghiép.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang 3 nam 2021 cia Bo Ké hoach
va Pau tu hudéng dan vé dang ky doanh nghiép.

- Quyét dinh s6 885/QD-BKHDT ngay 30 thang 6 nam 2021 cua Bo K& hoach
va Pau tu vé cong bd thu tuc hanh chinh mai ban hanh, sira d6i, bo sung, thay thé, bai
bo, huy bo, huy cong khai trong linh vue thanh 1ap va hoat dong ctia doanh nghiép,
ho kinh doanh thudc pham vi chitc ning quan ly ciia Bo Ké hoach va Dau tu.
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Phu luc V-25
(Ban hanh kém theo Thong twso 01/2021/TT-BKADT
ngay 16 thang 3 ndm 2021 cua Bo truong Bo Ké hoach va Dadu tw)

SOKEHOACH VADAU TU TINH/TP..  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG PANG KY KINH DOANH Pic lap - Tw do - Hanh phic
SO , Ngay...... thdang...... nam......
MAho 07
GIAY BIEN NHAN

Ho so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai dién/
dia diém kinh doanh

Phong Pang ky kinh doanh: ...

LD I I LT o S

DIEN thOaL: ... Fax:. .o

Email: ..o Website: ......ccoooveiiiie e

Ngay..../..../.... A3 NhAN cUA ONE/BAT oo.ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Ching minh nhan dan (hodc tén loai gidy to phdp Iy ciia cd nhdn khdc) sb:..............

Dién thoat: ..o Email: ..o

01 bd hd so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/vian phong dai dién/dia diém kinh doanh
MA SO, V& VIBC..eovieeeeeeann, cua (Tén doanh nghi€p).................... Mi s6 doanh
nghiép (néu c6)i.....................

Hb so bao gdom:

Trieomg hop Phong Pdng ky kinh doanh tra két qua la gidy chitng nhdn/gidy xdc
nhdn/thong bdo cho doanh nghiép thi ghi:

Thoi gian tra két qua giai quyét ho so: ngay... thang... nam...

Trieomg hop Phong Ddng ky kinh doanh chi cdp nhdt, bo sung thong tin ding ky doanh
nghiép trong Co s6 div liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép thi ghi:

Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 1€ ctia doanh nghiép, thong tin
dang ky doanh nghiép cua doanh nghiép s& dugc cap nhat trong Co sé dit liéu qubc gia vé
dang ky doanh nghiép/ding tai trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

NGUOI NOP NGUOI NHAN
(Ky va ghi ho tén) (Ky va ghi ho tén)
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Phu luc V-26
(Ban hamh kem theo Thong tw s6 01/2021/TT-BKHPT
ngay 16 thang 3 ndm 2021 ciia Bo truong B Ké hoach va Pau te)

SOKEHOACH VADAU TU TINH/TP..  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG PANG KY KINH DOANH Pic lap - Tw do - Hanh phic
SO , Ngay...... thdang...... nam......
GIAY BIEN NHAN

Ho so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai dién/

dia diém kinh doanh qua mang thong tin dién tir

Phong Pang ky kinh doanh: ...

LD I I LT o S
DIEN thOaL: ... Fax:. .o
Email: ..o Website: ......ccoooveiiiie e
Ngay..../..../.... A3 NhAN CUA ONEG/BA ..ot
Ching minh nhan dan (hodc tén loai gidy to phdp Iy ciia cd nhdn khdc) so: ...

Bien thoat: ....ooooeeeeeeeeeeeeee e, Email: ..o,

01 bd hd so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/vian phong dai dién/dia diém kinh doanh

qua mang thong tin di¢n t&¢ ma sO:..........c...coe..... VE VIEC....ooviiiiiiiiieeienn cua (7én doanh

Thoi gian tra két qua giai quyét ho so: ngy... thang... nam..."
Két qua xtr 1y hd so dang ky doanh nghiép s& duoc giri vao dia chi thu dién tir va tai
khoan truy cap Hé thong thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép ciia Ong/Ba.

PHONG DANG KY KINH DOANH

" Truong hop ho so duoc tiép nhan trén Hé thong thong tin quoc gia vé ding ky doanh nghiép sau gid
hanh chinh hodc vao ngay nghi 18, Tét theo quy dinh thi thoi han tra két qua 1a trong vong 03 ngay lam viée
ké tir ngay lam viée ké tiép cua ngay hé so duoc tiép nhan.
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QUY TRINH 12

Ping ky thay doi von diéu 1, phin von gép, ty 1 phin von gép
(d6i voi cong ty TNHH, cong ty ¢ phin, cong ty hop danh)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5767/0P-UBND ngay 14 thdng 12 ndm 2023

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

TT

Tén ho so

S6
luwgng

Ghi chu

Truong hop cong ty trach nhiém hitu han, cong ty co
phan, cong ty hop danh dang ky thay doi von diéu 18,
ho so bao gom:

- Thong béao thay doi noi dung dang ky doanh nghiép
do ngudin dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép ky;

- Nghi quyét, quyét dinh cua chi s¢ hitu cong ty doi
vol cong ty trach nhi€ém hiru han mo6t thanh vién; cia
Hoi dong thanh vién d6i véi cong ty trach nhiém hiru
han hai thanh vién tr¢ 1én, cong ty hop danh, cua Dai
ho1 dong cO dong d6i voi cong ty co phan vé viée thay
doi von diéu 18;

- Bién ban hop cua Hoi dong thanh vién ddi voi cong
ty trach nhiém hiru han hai thanh vién trd 1én, cong ty
hop danh, cua Dai hoi dong cO dong doi vai cong ty ¢o
phan vé viéc thay d6i von diéu 1¢;

- Van ban cua Co quan dang ky dau tu chap thuan vé
viéc gop von, mua co phan, mua phan Von gop cua nha
dau tu nude ngoai, to chire kinh té ¢6 von dau tu nudce
ngoai d01 voi truong hop phai thue hién thu tuc dang
ky gép von, mua c6 phan, mua phan von gop theo quy
dinh cua Luat Dau tu.

- Bao cdo tai chinh gan nhat véi thoi diém quyét dinh
giam von diéu 1& (trong trudng hop cong ty trach
nhi€m hiru han hai thanh vién tré 1én giam von diéu 18
theo quy dinh tai diém a va diém b khoan 3 Diéu 68
Luat Doanh nghiép).

01

01

01

01

01

Ban chinh

Ban chinh

Ban sao

Ban sao

Ban chinh

Truong hop Pai héi dong co dong thong qua viéc chao bdan cé phdn dé ting von
diéu 1¢, dong thoi giao Hoi dong quan tri thuc hién thu tuc ddng ky tdang von diéu
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16 sau khi két thiic méi dot bdn ¢é pha”h, hé so bao gém.‘

- Thong béao thay doi noi dung dang ky doanh nghiép
do nguoin dai dién theo phap luat cia doanh nghiép ky.

- Nghi quyet Dai ho1 ddng co dong vé viée chao ban co
phan de tang von diéu 1¢, trong do néu rd s6 lwong co
phan chao ban va giao Ho1 dong quan tri thuc hién thu
tuc dang ky tang von diéu 1é sau khi két thuc mdi dot
ban co phan;

- Bién ban hop DPai hdi déng co dong vé viéc chao ban
cO phan dé tang vén diéu 1€, trong d6 néu 16 s6 luong
cO phan chao ban va giao Hoi ddng quan tri thyc hién
thu tuc dang ky tang von diéu 16 sau khi két thiic moi
dot ban co phan;

- Nghi quyet quyét dinh Ho1 dong quan tri cong ty co
phan v€ viee dang ky tang von diéu 1é cong ty sau khi
két thuc mdi dot ban c6 phan.

- Bién ban hop Hoi dong quan tri cong ty co phan vé
viéc dang ky tang von diéu 1¢ cong ty sau khi két thuc
mdi dot ban ¢b phﬁn.

01

01

01

01

01

Ban chinh

Ban chinh

Ban sao

Ban chinh

Ban sao

Truong hop céng ty ding ky thay doi phdan vén gop, ty Ié phdn von gép ciia thanh
vién cong ty trdach nhiém hitu han hai thanh vién tro [én, cua thanh vién hop danh
cong ty hop danh, ho so bao gom:

- Thong béao thay doi noi dung dang ky doanh nghiép
do nguoin dai dién theo phap luat cia doanh nghiép ky;

- Danh sach thanh vién céng ty trach nhiém hiru han
hai thanh vién tré 1€n; danh sach thanh vién cong ty
hop danh, trong d6 khong bao gdm noi dung ké khai vé
thanh vién gép von. Cac danh sach phai bao gom chit
ky ctia cac thanh vién co phan von gop thay ddi, khong
bat budc phai co chit ky cua thanh vién ¢6 phan von
g6p khong thay doi.

- Hop dong chuyén nhuong hodc cac gidy to chimg
minh hoan tat viéc chuyén nhuong trong truomg hop
chuyén nhwong phan von gop; Hop dong tang cho
trong trueong hop tang cho phan von gop;

- Van ban cua Co quan dang ky dau tu chap thuan vé
viéc gop von, mua co phan, mua phan Von gop cua nha
dau tu nude ngoai, to chire kinh té ¢6 von dau tu nudce
ngoai d01 voi truong hop phai thue hién thu tuc dang
ky gép von, mua c6 phan, mua phan von gop theo quy
dinh cua Luat Dau tu.

01

01

01

01

Ban chinh

Ban chinh

Ban chinh

Ban sao
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Truong hop uy quyén cho t6 chitc, cd nhdn khdc thuc hién thi tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép, phai ndp thém cdc gidy to sau:

Mot trong cac giay to phap ly cua ca nhan duoc uy 01

1 A Ban sao
quyen.
- Hop ddng cung cép dich vu Vol to chirc lam dich vu 01 Ban sa0
thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghi¢p

5 | Giay gidn thiéu cua tdé chire d6 cho ca nhan truc tiép 01 Ban chinh

thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép.

- Van ban ty quyén cho ca nhan thwe hién thu tuc lién Ban chinh
quan dén dang ky doanh nghiép (Van ban uy quyén| 01
nay khong bat bude phai cong ching, chung thuc).

Truong hop 1ty quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh céng ich

Phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép cung tng
dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac 01
nhén cua nhan vién buu chinh va ngudi ¢6 thdm quyen
ky van ban dé nghi dang ky doanh nghiép.

Ban sao

* Giay to phap ly ciia ca nhan:

- bbi vai cong dan Viét Nam: Thé can cudc cong dan hodc Chirng minh nhan dan
hodic HO chiéu Viét Nam con hiéu luc;

- DB6i voi ngudi nude ngoai: HO chiéu nude ngoai hodc gidy to ¢o gia tri thay thé
ho chiéu nuée ngoai con hiéu luc).

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua | Thoi gian xir ly Lé phi

- B6 phan Mot ctta - Phong | Trong thot han |- L& phi dang ky doanh
Piang ky kinh doanh thudc S&| 03 (ba) ngay |nghiép: 50.000 dong/lan.

Ké hoach va Pau tu (dia chi:| lam viéc k& tir | _ Phi cong bé ndi dung dang
90G Tran Quéc Toan, Phudong | ngay nhén duoc |ky doanh nghiép: 100.000

V& Thi Sau, Quén 3, Thanh pho | ho so hop 1€, dong/1an.

HO Chi Minh). - - Mién 1¢ phi dang ky doanh
- Cong thong tin quoc gia vé nghiép d6i véi truong hop
dang ky doanh nghiép tai dia chi doanh nghiép thyc hién ding
https://dangkykinhdoanh.gov.vn. ky doanh nghiép qua mang

dién tu.
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bwoéc | Noi dung | Trach Thoi Ho so/ Dién giai
cong | cong viéc | nhiém gian Bidu mau
viéc
o Gidy To chirc, ca nhan ngp 01
BI | Naphbso | L0 M | hinh | Theomye1 | 0O O oo ai Phong Dine
: canhan chinh ky klnh doanh noi doanh
nghiép dat tru s¢ chinh.
- Trudong hop hod so co
du cac didu kién tiép
nhan theo quy dinh: lap
Giay bién nhan theo BM
01 trao cho nguoi ndp hod
so, chuyén chuyén vién
- Theomuc I | xyr Iy thue hién tiép B3.
-BM 01 - Truomg hop hd so chua
A 5 oha Gio | -BMO02 du cac diéu kién tiép
B2 Tlegnhan BQAp 41 hanh -BM 03 nhan theo quy dinh: lap
ho so Mot ctra , & A A
chinh | _ Bién lai thu Phlreu yeu cau ‘BI\A/I O%
tidn phi, 18 hu’ong dan nguoi nop ‘}AIO
phi in <in S(Z b6 sung, hoan thién
ho so.
- Trudng hop tir choi
tiép nhan giai quyét ho
so: lap Phiéu tir chdi
theo BM 03 trao cho
nguol nop ho so.
Chuyén vién nhap day
da, chinh xac thong tin
- Theomuc I | rong hd so, kiém tra tinh
. -BM 01 hop 1& cua ho so va tai
Chuyén - Bién lai thu | cac van ban da duoc sb
A vien L5 fign phi, 1&|hoa trong hd so vao Hé
B3 Xu ly ho thong, ngay phi in san thdng thong tin qubc gia
SO’ bangky | lam - oA < .
kinh | vige |- Phiéu d&|ve dang Kk doanh
' <uAt nghiép; dé xuat két qua
doanh . | giai quyét hd so, trinh
- Du thao
K&t qus Lanh dao Phong xem
et qua <t
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- Lanh dao Phong xem
xét ho so, ky Phiéu dé
- Theo muc I Xuat va duyét két qua
_BM 01 trén He théng thong tin
Lanh - Bién lai thu quoc gia VAé dang lﬁy
dao I ngay tidn phi, 1¢ doanIAl n‘gAhlepﬁ ,cl‘luyeAn
B4 Xem xét, | Phong lam | phiin sﬁr; ' chuye‘n‘wen xur ly in ket
phé duyét | Dang ky " _A, . | qua giai quyet ho so.
kinh VISe - AP hicu de | _ Lanh dao Phong ky
doanh xuat Giay ching nhan ding
- BM 04 ky doanh nghiép/Thong
- BM 05 bao vé viéc stra d6i, bod
sung hd so ding ky
doanh nghiép.
- Photo, déng dau Giay
ching nhan dang ky
Vian thu doanh nghiép/Thong bao
Phat hanh Phong O’:S HO so di|vé viec sta doi, bo sung
B5 ki’; q:::’il Dang ky Iﬁfg’ dugc  phé hd SO dang ky doanh
kinh A duyét nghiép.
viéc . . .
doanh - Chuyén két qua giai
quyét hd so cho Bo phan
Mot cua.
- Tra két qua cho to
L o Theo churc, ca nhan.
B6 Tra lfet BQApha;m Giay |Kétqua - Chuyén lai toan bo ho
qua Moét cura h : _ ’
en so cho Phong Dang ky
kinh doanh.
Luwu ho Phong
B7 | 5 thong | Pangky | Thuong | HO so luwu | Chuyén kho luu trit hd
ké va theo kinh xuyén |theomucV |so.
doi doanh
IV. BIEU MAU
TT | Mi hiéu Tén Biéu miu
Giady bién nhan ho so ding ky doanh nghiép (Phu luc V-25
ban hanh kém theo Théng tw s6 01/2021/TT-BKHDT).
1 BMO1 | Gidy bién nh4n ho so dang ky doanh nghiép qua mang thong
tin dién tir (Phy luc V-26 ban hanh kém theo Thong tu sé
01/2021/TT-BKHDT).
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BM 02

Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

BM 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Théng tu 01/2018/TT-VPCP).

BM 04

Gidy chting nhan dang ky doanh nghiép cong ty TNHH mot
thanh vién (Phu luc IV-2)/Gidy chting nhan ding ky doanh
nghiép cong ty TNHH hai thanh vién tré 1én (Phu luc 1V-
3)/Gidy chirng nhan dang ky doanh nghiép cong ty co phan
(Phy luc IV-4)/Giay chtng nhan dang ky doanh nghiép cong
ty hop danh (Phy luc IV-5 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

BM 05

Thong bao vé viéc sira doi, bd sung ho so dang ky doanh
nghi¢p (Phu luc V-5 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

BM 06

Thong bao thay dbi ndi dung dang ky doanh nghiép (Phu luc
II-1 ban hanh kém theo Thong tw s6 01/2021/TT-BKHDT).

BM 07

Danh sach thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién tr¢ 1én
(Phu luc 1-6 ban hanh kém theo Thong tuw so 01/2021/TT-
BKHDT).

BM 08

Danh sach nguot dai dién theo phap luat/ngudn dai dién theo
iy quyén (trong truong hop thanh vién cong ty TNHH hai
thanh vién tré 1én 1a t6 chic, Phu luc I-10 ban hanh kém theo
Thoéng tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

BM 09

Danh sach thanh vién cong ty hop danh (Phu luc I-9 ban

hanh kém theo Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

V. HO SO CAN

LUU

TT

Ma3 hiéu

Tén Biéu mau

BM 01

Gidy bién nhan ho so ding ky doanh nghiép (Phu luc V-25
ban hanh kém theo Théng tw s6 01/2021/TT-BKHDT).

Giay bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang thong
tin dién tir (Phy luc V-26 ban hanh kém theo Thong tu sé
01/2021/TT-BKHDT).

BM 02

Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

BM 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Théng tu 01/2018/TT-VPCP).

BM 04

Giay chirng nhan ding ky doanh nghiép cong ty TNHH mot
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thanh vién (Phu luc IV-2)/Gidy chting nhan ding ky doanh
nghiép cong ty TNHH hai thanh vién tré 1én (Phu luc 1V-
3)/Gidy chirng nhan dang ky doanh nghiép cong ty co phan
(Phy luc IV-4)/Giay chtng nhan dang ky doanh nghiép cong
ty hop danh (Phu lyc V-5 ban hanh kém theo Théng tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

5 BM 05

Thong bao vé viéc sira doi, bd sung ho so dang ky doanh
nghi¢p (Phu luc V-5 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

6 BM 06

Thong bao thay dbi ndi dung dang ky doanh nghiép (Phu luc
II-1 ban hanh kém theo Thong tw s6 01/2021/TT-BKHDT).

7 BM 07

Danh sach thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién tr¢ 1én
(Phu luc 1-6 ban hanh kém theo Thong tu so6 01/2021/TT-
BKHDT).

8 BM 08

Danh sach nguot dai dién theo phap luat/ngudn dai dién theo
iy quyén (trong truong hop thanh vién cong ty TNHH hai
thanh vién tré 1én 1a t6 chic, Phu luc I-10 ban hanh kém theo
Thoéng tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

9 BM 09

Danh sach thanh vién cépg ty hop danh (Phu luc I-9 ban
hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

10 -

Cac thanh phan ho so khac (néu co) theo quy dinh phap luat
hién hanh.

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Doanh nghiép cua Quéc hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam
s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04 thang 01 nam 2021 cua Chinh phu veé
dang ky doanh nghiép.

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05 thang 8 nam 2019 ctua B Tai chinh
quy dinh mire thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi cung cap thong tin doanh

nghiép, 1€ phi dang ky doanh nghiép.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang 3 nam 2021 cia Bo Ké hoach
va Pau tu hudéng dan vé dang ky doanh nghiép.

- Quyét dinh s6 885/QD-BKHDT ngay 30 thang 6 nam 2021 cua Bo Ké hoach
va Pau tu vé cong bd thu tuc hanh chinh mai ban hanh, sira d6i, bo sung, thay thé, bai
bo, huy bo, huy cong khai trong linh vue thanh 1ap va hoat dong ctia doanh nghiép,
ho kinh doanh thudc pham vi chitc ning quan ly ciia Bo Ké hoach va Dau tu.
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Phu luc V-25
(Ban hanh kém theo Thong twso 01/2021/TT-BKADT
ngay 16 thang 3 ndm 2021 cua Bo truong Bo Ké hoach va Dadu tw)

SOKEHOACH VADAU TU TINH/TP..  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG PANG KY KINH DOANH Pic lap - Tw do - Hanh phic
SO , Ngay...... thdang...... nam......
MAho 07
GIAY BIEN NHAN

Ho so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai dién/
dia diém kinh doanh

Phong Pang ky kinh doanh: ...

LD I I LT o S

DIEN thOaL: ... Fax:. .o

Email: ..o Website: ......ccoooveiiiie e

Ngay..../..../.... A3 NhAN cUA ONE/BAT oo.ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Ching minh nhan dan (hodc tén loai gidy to phdp Iy ciia cd nhdn khdc) sb:..............

Dién thoat: ..o Email: ..o

01 bd hd so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/vian phong dai dién/dia diém kinh doanh
MA SO, V& VIBC..eovieeeeeeann, cua (Tén doanh nghi€p).................... Mi s6 doanh
nghiép (néu c6)i.....................

Hb so bao gdom:

Trieomg hop Phong Pdng ky kinh doanh tra két qua la gidy chitng nhdn/gidy xdc
nhdn/thong bdo cho doanh nghiép thi ghi:

Thoi gian tra két qua giai quyét ho so: ngay... thang... nam...

Trieomg hop Phong Ddng ky kinh doanh chi cdp nhdt, bo sung thong tin ding ky doanh
nghiép trong Co s6 div liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép thi ghi:

Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 1€ ctia doanh nghiép, thong tin
dang ky doanh nghiép cua doanh nghiép s& dugc cap nhat trong Co sé dit liéu qubc gia vé
dang ky doanh nghiép/ding tai trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

NGUOI NOP NGUOI NHAN
(Ky va ghi ho tén) (Ky va ghi ho tén)
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Phu luc V-26
(Ban hanh kém theo Thong twso 01/2021/TT-BKADT
ngay 16 thang 3 ndm 2021 cua Bo truong Bo Ké hoach va Dadu tw)

SOKEHOACH VADAU TU TINH/TP..  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG PANG KY KINH DOANH Pic lap - Tw do - Hanh phic
SO , Ngay...... thdang...... nam......
GIAY BIEN NHAN

Ho so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai dién/
dia diém kinh doanh qua mang thong tin dién tir

Phong Pang ky kinh doanh: ...

LD I I LT o S

DIEN thOaL: ... Fax:. .o

Email: ..o Website: ......ccoooveiiiie e

Ngay..../..../.... A3 NhAN CUA ONEG/BA ..ot

Ching minh nhan dan (hodc tén loai gidy to phdp Iy ciia cd nhdn khdc) so: ...

Bien thoat: ....ooooeeeeeeeeeeeeee e, Email: ..o,

01 bd hd so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/vian phong dai dién/dia diém kinh doanh
qua mang thong tin dién tir ma sO:.........ocoocovn.... V& VIEC. oo oo cua (7én doanh

3 ettt bbb st eh ettt h et a et ettt eb e ae et s et e

Thoi gian tra két qua giai quyét hd so: ngdy... thang... nam..."

Két qua xtr 1y hd so dang ky doanh nghiép s& duoc giri vao dia chi thu dién tir va tai
khoan truy cap Hé thong thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép ciia Ong/Ba.

PHONG DANG KY KINH DOANH

" Truong hop ho so duoc tiép nhan trén Hé thong thong tin quoc gia vé ding ky doanh nghiép sau gid
hanh chinh hodc vao ngay nghi 18, Tét theo quy dinh thi thoi han tra két qua 1a trong vong 03 ngay lam viée
ké tir ngay lam viée ké tiép cua ngay hé so duoc tiép nhan.
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QUY TRINH 13

Ping ky thay di thanh vién cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tré lén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5767/0P-UBND ngay 14 thdng 12 ndm 2023
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

TT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

1. Truong hop tiép nhdn thanh vién méi ddn dén ting von diéu 1é cong

ty:

- Thong béo thay doi ndi dung dang ky doanh nghiép
do nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép
ky;

- Danh sach thanh vién cong ty trach nhi€ém hiru han
hai thanh vién tré 1én. Danh sach thanh vién phai
bao gdm chit ky cta thanh vién méi va thanh vién co
phan von gop thay doi, khong bat budc phai co chir
ky cua thanh vién c6 phan von gop khong thay doi;

- Nghi quyét, quyét dinh Hoi dong thanh vién vé
viéc tiép nhan thanh vién méi;

- Bién ban hop Hé1 déng thanh vién vé viéc tiép
nhan thanh vién méi;

- Giay to xac nhan viéc gop von ciia thanh vién méi
cua cong ty;

- Giay to phap 1y ctia ca nhan trong truong hop
thanh vién méi 1a ca nhan hoac giay to phap ly cua
to chue, gidy to phap ly cua ca nhan d6i véi nguoi
dai dién theo uy quyén va van ban cir ngudi dai dién
theo ty quyén trong truong hop thanh vién moi 1 to
chuec.

Ddi véi thanh vién 1a to chirc nuwde ngoai thi gidy to
phap 1y ciia to chirc phai dugc hop phap hoa lanh su;
- Van ban cua Co quan dang ky dau tu chap thuan vé
viée gop von, mua co phan mua phan von gop cua
nha dau tu nude ngoai, to chire kinh té ¢6 von dau tu
nude ngoai doi vot treong hop phai thyre hién thu tuc
dang ky gép von, mua cb phan, mua phan vén gop
theo quy dinh cua Luét Pau tu.

01

01

01

01

01

01

01

Ban chinh

Ban chinh

Ban chinh

Ban sao

Ban chinh

Ban sao

Ban sao

2. Truong hop thay doi thanh vién do chuyén nhwong phdn vén gép:
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- Thong bao thay ddi ndi dung dang ky doanh nghiép
do nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép
ky;

- Danh sach thanh vién cong ty trach nhiém hiru han
hai thanh vién tré 1én. Danh sach thanh vién phai
bao gém chir ky cua thanh vién méi va thanh vién cé
phan von gép thay doi, khong bét budc phai co chit
ky cua thanh vién cé phan von gop khong thay doi;

- Hop ddng chuyén nhuong hodc cac gidy to chimg
minh hoan tit viéc chuyén nhuong;

- Giay to phap 1y cua ca nhan trong truong hop
thanh vién mdi 1a ca nhan hodc giay to phap ly cua
to chue, gidy to phap ly cua ca nhan d6i véi nguoi
dai dién theo uy quyén va van ban cir ngudi dai dién
theo ty quyén trong truong hop thanh vién moi 1 to
chuec.

Ddi véi thanh vién 1a to chirc nuwde ngoai thi gidy to
phap 1y ciia to chirc phai dugc hop phap hoa lanh su;
- Van ban cua Co quan dang ky dau tu chap thuan vé
viée gop von, mua co phan mua phan von gop cua
nha dau tu nude ngoai, to chire kinh té ¢6 von dau tu
nude ngoai doi vot treong hop phai thyre hién thu tuc
dang ky gop von, mua c6 phan, mua phan von gop
theo quy dinh cua Luat Pau tu.

01

01

01

01

01

Ban chinh

Ban chinh

Ban chinh

Ban sao

Ban sao

3. Truong hop thay déi thanh vién do thira ké:

- Thong bao thay ddi ndi dung dang ky doanh nghiép
do nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép
ky;

- Danh sach thanh vién cong ty trach nhiém hiru han
hai thanh vién tré 1én. Danh sach thanh vién phai
bao gém chir ky cua thanh vién méi va thanh vién cé
phan von gép thay doi, khong bét budc phai co chit
ky cua thanh vién c6 phan von gop khong thay doi;

- Vin ban xac nhan quyén thira ké hop phap cua
nguoi thira ké;

- Giay to phap ly cua ca nhan trong truong hop
nguoi thira ké 1a ca nhan hodc giay to phap 1y cia to
chirc, gidy to phap ly cua ca nhéan d6i voi nguoi dai
dién theo uy quyén va van ban ctr nguol dai dién
theo uy quyén trong truong hop nguoi thira ké 1a to
chuec.

01

01

01

01

Ban chinh

Ban sao

Ban sao

Ban sao
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Ddi véi thanh vién 1a to chirc nuwde ngoai thi gidy to
phap ly cua t6 chirc phai dugc hop phap hoa lanh su.

4. Truong hop dding ky thay doi thanh vién do cé thanh vién khong thuee hién cam
két gdp von theo quy dinh tai Diéu 47 Ludt Doanh nghiép:

- Thong béo thay doi ndi dung dang ky doanh nghiép
do nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép
ky;

- Danh sach thanh vién con lai cua cong ty. Danh
sach thanh vién phai bao gdm chit ky cta thanh vién
c6 phan von gop thay d6i, khong bat bude phai cé
chit ky cua thanh vién c6 phan vén gop khong thay
doi;

- Nghi quyét, quyét dinh Hoi dong thanh vién vé
viéce thay ddi thanh vién do khong thuce hién cam két
g6p von.

- Bién ban hop Ho61 déng thanh vién vé viéc thay doi
thanh vién do khong thue hién cam két gép von.

01

01

01

01

Ban chinh

Ban chinh

Ban chinh

Ban sao

5. Pang ky thay doi thanh vién do ting cho phdn vén gop:

a) Truong hop ngudi duge ting cho phan von gop
thudc dbi twong quy dinh tai diém a khoan 6 Diéu 53
Luat Doanh nghiép: hd so bao gom céac gidy to quy
dinh tai muc 2, trong d6, hop dong chuyén nhuong
hoidc cac gidy to ching minh hoan tat viéc chuyén
nhuong duogc thay bang hop dong ting cho phan von
£op.

b) Trudong hop ngudi dugc ting cho phan von gop
thubc dbi tuong quy dinh tai diém b khoan 6 Piéu 53
Luat Doanh nghiép, hd so bao gom céac giay to quy
dinh tai muc 1, trong d6, gidy to xac nhan viéc gop
von cua thanh vién moéi cua cong ty duoc thay bang
hop dong tang cho phan von gop.

01

01

Ban chinh,
Ban sao

Ban chinh,
Ban sao

Truong hop uy quyén cho té chitc, cd nhdn khdc thwc hién thi tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép, phai ndp thém cdc gidy to sau:

Mot trong cdc gidy to phap ly cua ca nhan duoc ty

1 \ 01 Ban sao
quyen.
- Hop d6ng cung cap dich vu VoL to chac 1am dich

2 | vu thuc hién tha tuc lién quan dén dang ky doanh 01 Ban sao

nghiép




30 CONG BAO/SH 57+58/Ngay 15-01-2024

- Giay gi6i thiéu cta to chirc d6 cho ca nhan truc
tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh 01 Ban chinh
nghiép.

- Van ban uy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc

lién quan dén dang ky doanh nghiép (Van ban iy Ban chinh
01

quyén nay khong bat bude phai cong chimg, chimg

thuc).

Truong hop 1ty quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh céng ich

Phiéu gui ho so theo mau do doanh nghiép cung tng
dich vu buu chinh c¢ong ich phat hanh ¢6 chir ky xac

IS o A s A ’ <\ N r A O 1
nhar} cua nhan vién buu chinh va ngudl c¢6 tham
quyén ky van ban dé€ nghi dang ky doanh nghiép.

Ban sao

* Giay to phap ly ciia ca nhan:

- Pbi voi cong dan Viét Nam: Thé can cudc cong dan hodac Chirng minh nhan dan
hodic HO chiéu Viét Nam con hiéu luc;

- B6i voi ngudi nude ngoai: HO chiéu nude ngoai hodc gidy to ¢ gia tri thay thé
ho chiéu nuée ngoai con hiéu luc).

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua | Thoi gian xir ly Lé phi

- B6 phan Mot ctta - Phong | Trong thot han |- L& phi dang ky doanh
Piang ky kinh doanh thudc S&| 03 (ba) ngay |nghiép: 50.000 dong/lan.

Ké hoach va Pﬁu tu (dia chi: | lam viéc ké tr | . Phi cong bd ndi dung déing
90G Tran Qudc Toan, Phwong | ngay nhan dugc |ky doanh nghiép: 100.000

V& Thi Sau, Quén 3, Thanh pho | ho so hop 1€, dong/1an.

H6 Chi Minh). - _ Mién 18 phi dang ky doanh

- Cong thong tin qubc gia vé nghiép dbi voi truong hop

dang ky doanh pghlep tai dia chi doanh nghiép thwc hién dang

https://dangkykinhdoanh.gov.vn. ky doanh nghiép qua mang
dién tir.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bwoéc | Noi dung | Trach Thoi Ho so/ Dién giai
cong | cong viéc | nhi€ém gian Bidu mau
viéc
| T8 chie. | G10 T6 chire, ca nhan nop 01
B1 | Nop ho so cd nhén’ hanh TheomucI | bd ho so tai Phong Ding
chinh ky kinh doanh noi doanh
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nghiép dat tru s¢ chinh.

- Trudong hop hod so co
du cac didu kién tiép
nhan theo quy dinh: lap
Giay bién nhan theo BM
01 trao cho ngudi nop hd
so, chuyén chuyén vién

- Theo muc I | xir Iy thue hién tiép B3.
-BM 01 - Truong hop ho so chura
K n A Gio |-BMO02 dia cac diéu kién ti€p
Tiep nhian | Bo phan . A 1A
B2 A" .~ hanh | _BM 03 nhan theo quy dinh: lap
ho so Mot ctra , & A A
chinh | _ piar 1ai thy | Phi€u yéu cau BM 02
tidn phi, 18 huéng dan ngudi ndp hod
phi in sﬁr; ' s0 bod sung, hoan thién
ho so.
- Truong hop tir choi
tiep nhan giai quyet ho
so: lap Phiéu tur choi
theo BM 03 trao cho
nguo1 nop ho so.
Chuyén vién nhap day
- Theo muc I | du, chiph Xéthh@l’lg tin
_BMO1 trong ho so, k@ém tra tinh
Chuyen - Bién lai thu | 9P 1¢ cua ho so va ta
. vién 1,5 tdn phi 1a | €4C van ban‘ da duoc so
Xirlyhd | Phong | ngay | . P2b € 11h6a trong hd so vao He
B3 g , - phi in san P < . .
SO’ Dangky | lam _A, , | thong thong tin quoc gia
kinh | vige |- Phitu @€} & “qang  ky doanh
doanh xuat nghiép; dé xuat ket qua
- Du thao | gidi quyét hd so, trinh
két qua Lanh dao Phong xem
x¢€t.
- TheomuclI |- Lﬁnh dao PhOng, xem
-BMO1 xet ho so, ky Phicu dé
Lanh _Bién lai thu Xliét Vfl dl:.yét kAét qqél
dao . A . 14| trén HEé thong thong tin
, . 1 ngay |tién phi, 1€ p - o .
B4 Xem xét, | Phong lam | phiin sin quoc gia v& dang ky
phé duyét | Dang ky viee Phidy  da doanh nghiép; chuyén
kinh |0 U 98 chuyén vién xu 1y in két
doanh xuat qua giai quyeét ho so.
-BM (4 - Lanh dao Phong ky
-BM 05

Giay ching nhan ding
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ky doanh nghiép/Thong
bao vé yiéc stra doi, bo
sung ho so dang ky
doanh nghiép.
- Photo, déng dau Giay
ching nhan dang ky
Van thu 0.5 doanh nghiép/Théng bao
Phét hanh Phong > HO so da|ve viée stra doi, bo sung
BS ki} ¢ an Dang ky Iﬁfg’ dugc  phé|hd so ding ky doanh
cequa - yinh s | duyét nghiép.
doanh ' - Chuyén két qua giai
quyét hdé so cho Bo phan
Mot cua.
- Tra két qua cho to
. Theo churc, ca nhan.
A e BA h,\ s A A 5 2 . A
B6 Trz:ll;et M%?ng Giay | Két qua - Chuyén lai toan b hoé
q ' hen so cho Phong Ding ky
kinh doanh.
Luu !16 Phong ‘ 7 N
B7 so, thong | Dang ky | Thuong | HO so luu | Chuyén kho luu trit ho
ké va theo kinh xuyén |theomucV |so.
doi doanh
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1 BM 01 Gidy bién nhan ho so ding ky doanh nghi€p (Phu luc V-25
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

Gidy bién nhan ho so ding ky doanh nghiép qua mang thong
tin dién t¢ (Phu luc V-26 ban hanh kém theo Théng tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

3 BM 03 | Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

4 BM 04 Giay ching nhan dang ky doanh nghiép cong ty TNHH hai
thanh vién tr& 1€n (Phu luc V-3 ban hanh kém theo Thong
tu s0 01/2021/TT-BKHDT).

5 BM 05 | Thong bao vé viée stra d6i, b sung hd so dang ky doanh
nghi¢p (Phu luc V-5 ban hanh kém theo Thoéng tu sb
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01/2021/TT-BKHDT).

6 BM 06 Thoéng bao thay doi ndi dung ding }(}’/ doanh nghiép (Phu luc
II-1 ban hanh kém theo Thong tw s6 01/2021/TT-BKHDT).

7 BM 07 | Danh sach thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién tr¢ 1€n
(Phu luc I-6 ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2021/TT-
BKHDT).

8 BM 08 Danh sach nguon dai dién theo phap luat/nguoi dai dién theo

iy quyén (trong truong hop thanh vién céng ty TNHH hai
thanh vién tré 1én 1a t6 chure, Phu luc I-10 ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

V. HO SO CAN LUU

TT

Ma3 hiéu

Tén Biéu mau

BM 01

Gidy bién nhan ho so dang ky doanh nghiép (Phu luc V-25
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

Giay bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang thong
tin dién tr (Phu luc V-26 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

BM 02

Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

BM 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Théng tu 01/2018/TT-VPCP).

BM 04

Giay chimg nhan dang ky doanh nghiép cong ty TNHH hai
thémh vién trd [én (Phu luc IV-3 ban hanh kém theo Thong tu
s0 01/2021/TT-BKHDT).

BM 05

Thong bao vé viéc sira doi, bd sung ho so dang ky doanh
nghi¢p (Phu luc V-5 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

BM 06

Thong bao thay dbi ndi dung dang ky doanh nghiép (Phu luc
II-1 ban hanh kém theo Thong tw s6 01/2021/TT-BKHDT).

BM 07

Danh sach thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién tr¢ 1én
(Phu luc 1-6 ban hanh kém theo Thong tuw so 01/2021/TT-
BKHDT).

BM 08

Danh sach nguot dai dién theo phap luat/ngurdn dai dién theo
iy quyén (trong truong hop thanh vién cong ty TNHH hai
thanh vién tré 1én 1a t6 chic, Phu luc I-10 ban hanh kém theo
Thoéng tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

Céac thanh phan ho so khac (néu co) theo quy dinh phap luat
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hién hanh.

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Doanh nghiép cua Quéc hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam
s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04 thang 01 nam 2021 cua Chinh phu veé
dang ky doanh nghiép.

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05 thang 8 nam 2019 ctua B Tai chinh
quy dinh mire thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi cung cap thong tin doanh
nghiép, 1€ phi dang ky doanh nghiép.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang 3 nam 2021 cia Bo Ké hoach
va Pau tu hudéng dan vé dang ky doanh nghiép.

- Quyét dinh s6 885/QD-BKHDT ngay 30 thang 6 nam 2021 cua Bo K& hoach
va Pau tu vé cong bd thu tuc hanh chinh mai ban hanh, sira d6i, bo sung, thay thé, bai
bo, huy bo, huy cong khai trong linh vue thanh 1ap va hoat dong ctia doanh nghiép,
ho kinh doanh thudc pham vi chitc ning quan ly ciia Bo Ké hoach va Dau tu.
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Phu luc V-25
(Ban hanh kém theo Thong twso 01/2021/TT-BKADT
ngay 16 thang 3 ndm 2021 cua Bo truong Bo Ké hoach va Dadu tw)

SOKEHOACH VADAU TU TINH/TP..  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG PANG KY KINH DOANH Pic lap - Tw do - Hanh phic
SO , Ngay...... thdang...... nam......
MAho 07
GIAY BIEN NHAN

Ho so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai dién/
dia diém kinh doanh

Phong Pang ky kinh doanh: ...

LD I I LT o S

DIEN thOaL: ... Fax:. .o

Email: ..o Website: ......ccoooveiiiie e

Ngay..../..../.... A3 NhAN cUA ONE/BAT oo.ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Ching minh nhan dan (hodc tén loai gidy to phdp Iy ciia cd nhdn khdc) sb:..............

Dién thoat: ..o Email: ..o

01 bd hd so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/vian phong dai dién/dia diém kinh doanh
MA SO, V& VIBC..eovieeeeeeann, cua (Tén doanh nghi€p).................... Mi s6 doanh
nghiép (néu c6)i.....................

Hb so bao gdom:

Trieomg hop Phong Pdng ky kinh doanh tra két qua la gidy chitng nhdn/gidy xdc
nhdn/thong bdo cho doanh nghiép thi ghi:

Thoi gian tra két qua giai quyét ho so: ngay... thang... nam...

Trieomg hop Phong Ddng ky kinh doanh chi cdp nhdt, bo sung thong tin ding ky doanh
nghiép trong Co s6 div liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép thi ghi:

Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 1€ ctia doanh nghiép, thong tin
dang ky doanh nghiép cua doanh nghiép s& dugc cap nhat trong Co sé dit liéu qubc gia vé
dang ky doanh nghiép/ding tai trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

NGUOI NOP NGUOI NHAN
(Ky va ghi ho tén) (Ky va ghi ho tén)
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Phu luc V-26
(Ban hanh kém theo Thong twso 01/2021/TT-BKADT
ngay 16 thang 3 ndm 2021 cua Bo truong Bo Ké hoach va Dadu tw)

SOKEHOACH VADAU TU TINH/TP..  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG PANG KY KINH DOANH Pic lap - Tw do - Hanh phic
SO , Ngay...... thdang...... nam......
GIAY BIEN NHAN

Ho so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai dién/
dia diém kinh doanh qua mang thong tin dién tir

Phong Pang ky kinh doanh: ...

LD I I LT o S

DIEN thOaL: ... Fax:. .o

Email: ..o Website: ......ccoooveiiiie e

Ngay..../..../.... A3 NhAN CUA ONEG/BA ..ot

Ching minh nhan dan (hodc tén loai gidy to phdp Iy ciia cd nhdn khdc) so: ...

Bien thoat: ....ooooeeeeeeeeeeeeee e, Email: ..o,

01 bd hd so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/vian phong dai dién/dia diém kinh doanh
qua mang thong tin dién tir ma sO:.........ocoocovn.... V& VIEC. oo oo cua (7én doanh

3 ettt bbb st eh ettt h et a et ettt eb e ae et s et e

Thoi gian tra két qua giai quyét ho so: ngay... thang... nam..."*

Két qua xtr 1y hd so dang ky doanh nghiép s& duoc giri vao dia chi thu dién tir va tai
khoan truy cap Hé thong thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép ciia Ong/Ba.

PHONG DANG KY KINH DOANH

" Truong hop ho so duoc tiép nhan trén Hé thong thong tin quoc gia vé ding ky doanh nghiép sau gid
hanh chinh hodc vao ngay nghi 18, Tét theo quy dinh thi thoi han tra két qua 1a trong vong 03 ngay lam viée
ké tir ngay lam viée ké tiép cua ngay hé so duoc tiép nhan.
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QUY TRINH 14
Ping ky thay dbi chi s¢ hiru cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5767/0P-UBND ngay 14 thdng 12 ndm 2023
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén hé so S6 Ghi chu
luwgng

1. Truong hop chii s¢ hitu céng ty chuyén nhwong todn bo von diéu 1é cho mét cd
nhdn hodc mot toé chirc:

- Thong bao thay ddi chii so hitu cong ty trach nhiém 01 Ban chinh
hiru han mét thanh vién do chu s¢ hiru hodc ngudi
dai dién theo phap luat ctia chu s& hiru cii va chu so
hiru méi hodc nguoi dai dién theo phap luat cia chu
s& hiru méi ky; 7
- Giay to phap ly cua ca nhén trong trudng hop nguoi 01 Ban sao
nhan chuyen nhuong 1a ca nhan hoac gidy to phap ly
ciia to chuc, gidy to phap ly cua ca nhan d6i véi
ngudi duoc Gy quyén va van ban cir ngudi dai dién
theo uy quyén trong trudng hop ngudi nhan chuyén
nhuong 13 to chirc.

Ddi v6i chu sé hiru 13 to chirc nude ngoai thi gidy to
phap 1y ciia to chirc phai dugc hop phap hoa lanh su;
01 Ban chinh

- Biéu 18 stra do6i, bo sung cia cong ty; o1 Ban chinh
an chin

- Hop ddng chuyén nhuong phan von gop hodc cac
gidy to ching minh hoan tat viéc chuyén nhuong
phan von gop;

- Van ban ctia Co quan dang ky dau tu chap thuan ve 01 Ban sao
viéc gop von, mua co phan mua phan von gop cua
nha dau tu nude ngoai, to chire kinh té c6 von dau tu
nude ngoai d6i véi truong hop phai thye hién thi tuc
dang ky goép von, mua co6 phan, mua phan vén gop
theo quy dinh cua Luat Pau tu.

2. Truong hop thay doi chi so hitu céng ty trdach nhiém hitu han mot thanh vién
theo quyét dinh cua co quan cé thdm quyén vé sap xép, doi moi doanh nghiép nha
nugc:

- Thong bao thay doi chu sé hitu cong ty trach nhiém 01 Ban chinh
hiru han mét thanh vién do chu s¢ hiru hodc ngudi
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dai dién theo phap luat ctia chu s& hiru cii va chu so
hiru méi hodc nguoi dai dién theo phap luat cia chu
s¢ hitu moi ky;

- Giay to phap ly cua ca nhén trong trudng hop nguoi
nhan chuyen nhuong 1a ca nhan hoac gidy to phap ly
ciia to chuc, gidy to phap ly cua ca nhan d6i véi
nguoi duge uy quyén va van ban cir ngudi dai dién
theo uy quyén trong truong hop ngudi nhan chuyén
nhuong 13 to chirc.

Ddi v6i chu sé hiru 13 to chirc nude ngoai thi gidy to
phap 1y ciia to chirc phai dugc hop phap hoa lanh su;
- Biéu 18 stra doi, bo sung ciia cong ty;

- Quyét dinh cia co quan ¢6 tham quyén vé viéc thay
d6i chii so hitu cong ty;

- Vin ban cua Co quan ding ky dau tu chap thuan vé
viéc gop von, mua co phan, mua phan von gop cua
nha dau tu nude ngoai, to chirc kinh té c6 von dau tu
nude ngoai d6i véi truong hop phai thye hién thi tuc
dang ky gop von, mua co phan, mua phan von gop
theo quy dinh cua Luét Pau tu.

01

01
01

01

Ban sao

Ban sao
Ban sao

Ban sao

3. Truong hop thay déi chi s¢ hivu cong ty trdach nhiém hitu han mot thanh vién do

thira ké:

- Thong bao thay doi chu sé hitu cong ty trach nhiém
hitu han mot thanh vién do chu s& hiru mé1 hoac
nguol dai dién theo phap luat cia chu s¢ hiru méi ky;
- Biéu 18 stra doi, bo sung ciia cong ty;

- Gidy to phap ly ciia ca nhan trong trueong hop nguoi
thira ké 1a ca nhan hoic giay to phap ly cua to chirc,
glay to phap 1y cua ca nhan d6i voi ngudi dugce uy
quyén va van ban cu nguot dai dién theo uy quyén
trong tredong hop nguoi thira ké 1a to chie.

Ddi v6i chu sé hiru 13 to chirc nude ngoai thi gidy to
phap 1y ciia to chirc phai dugc hop phap hoa lanh su;
- Vian ban xac nhan quyén thira ké hop phap cia
nguoi thira ké.

01

01
01

01

Ban chinh

Ban sao
Ban sao

Ban sao

4. Truwong hop thay doi chit s¢ hitu cong ty trdch nhiém hiru han mot thanh vién do

tdng cho toan bé phdn vén gop:

- Thong bao thay doi chu sé hitu cong ty trach nhiém
hiru han mét thanh vién do chu s¢ hiru hodc ngudi
dai dién theo phap luat ctiia chu s& hiru cii va chu so

01

Ban chinh
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hiru méi hodc nguoi dai dién theo phap luat cia chu
s& hiru méi ky;

- Giay to phap ly cua ca nhén trong trudng hop nguoi 01 Ban sao
nhan chuyen nhuong 1a ca nhan hoac gidy to phap ly
ciia to chuc, gidy to phap ly cua ca nhan d6i véi
ngudi duoc Gy quyén va van ban cir ngudi dai dién
theo uy quyén trong trudng hop ngudi nhan chuyén
nhuong 13 to chirc.

Ddi v6i chu sé hiru 13 to chirc nude ngoai thi gidy to

phap ly cua to chirc phai dugc hop phap hoa lanh su; 01 Ban sao
- Biéu 18 stra doi, bo sung ciia cong ty; 01 Ban chinh
- Hop dong tang cho phan von gop; 01 Ban sao

- Van ban cua Co quan dang ky dau tu chap thuan vé
viéc gop von, mua co phan mua phan von gbp cia
nha dau tu nude ngoai, to chire kinh té c6 von dau tu
nude ngoai d6i vot truong hop phai thue hién thu tuc
dang ky goép von, mua co6 phan, mua phan von gop
theo quy dinh cua Luat Pau tu.

5. Truong hop thay doi chi s¢ hitu cong ty trach nhiém hivu han mét thanh vién
theo quyét dinh chia, tdch, sdp nhdp, hop nhdt cong ty:

Ho so bao gém cac giay to theo quy dinh tai muc 1,
trong do, hop dong chuyen nhuong von gop hoic cac
gidy to chimg minh hoan tat viéc chuyen nhuong von
gbép duoce thay bang ngh1 quyét, quyét dinh chia cong 01 Ban chinh,
ty, nghi quyét, quyét dinh tach cong ty, cac gidy to 7

quy dinh tai dlem a va diém b khoan 3 Diéu 25 Nghi Ban sao

dinh nay, cac gidy to quy dinh tai cac diém a, b, ¢
khoan 2 Piéu 61 Nghi dinh nay. Nghi quyét, quyét
dinh chia, tach, hop nhat, sap nhap cong ty phai thé
hién ndi dung chuyén giao toan bd phan vén gop
trong cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién
sang cong ty moi.

Truong hop 1wy quyén cho t6 chitc, cd nhdn khdc thuec hién thii tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép, phai ndp thém cdc gidy to sau:

Mot trong cac giay to phap ly cta ca nhan duoc uy

1 A
quyen.

01 Ban sao

- Hop ddng cung cap dich vu voi t,6 chirc lam dich vu
2 | thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh 01 Ban sao
nghiép
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- Giay gidi thiéu cua to chirc d6 cho ca nhan truc tiép
thuwc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh
nghiép.

- Van ban ﬁy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc
lién quan dén dang ky doanh nghiép (Van ban uy
quyén nay khdéng bat budc phai cong ching, chung
thuc).

Truong hop 1ty quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh céng ich

Phiéu gti hd so theo mau do doanh nghiép cung tmg
dich vu buu chinh céng ich phat hanh c¢é chir ky xac
nhan cua nhan vién buwu chinh va nguwolr c6 tham

01 Ban chinh
01 Ban chinh
01 Ban sao

quyén ky vian ban dé nghi dang ky doanh nghiép.

* Giay to phap ly ciia ca nhan:

- B61 véi cong dan Viét Nam: Thé can cude cong dan hodc Chimg minh nhan dan
hoac HS chiéu Viét Nam con hiéu luc;
- D61 véi nguoi nude ngoai: HO chiéu nude ngoai hoac gidy to ¢d gia tri thay thé ho

chi€éu nude ngoai con hiéu luc).

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

- B6 phan Mot ctra - Phong
Dang ky kinh doanh thudc Sé&
Ké hoach va Pau tu (dia chi:
90G Tran Quoc Toan, Phuong
V& Thi Sau, Quan 3, Thanh phd
Ho Chi Minh).

- Cong thong tin qudc gia vé
dang ky doanh nghiép tai dia chi
https://dangkykinhdoanh.gov.vn.

Trong tho1 han
03 (ba) ngay
lam viéc ké tur
ngay nhan duoc
ho so hop 1¢.

- Lé phi dang ky doanh
nghiép: 50.000 dong/lan.

- Phi cong b6 noi dung ding
ky doanh nghiép: 100.000
ddng/lan.

- Mién 1¢& phi dang ky doanh
nghiép d6i voi truomg hop
doanh nghiép thwc hién dang
ky doanh nghiép qua mang
dién tu.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bwoéc | Noi dung | Trach Thoi Ho so/ Dién giai
cong | cong viéc | nhi€ém gian | Biéu miu
viéc
| T8 chie. | G10 T6 chirc, ca nhan nop 01
B1 | Nop ho so c4 nhén’ hanh | TheomucI | by ho so tai Phong Ding
chinh ky kinh doanh noi doanh
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nghiép dait tru s¢ chinh.

- Truong hop hd so co du
cac diéu kién tiép nhan
theo quy dinh: 1ap Giay
bién nhan theo BM 01 trao

- Theo muc | cho ngudi ndp hd so,
I chuyén chuyén vién xir ly
-BM 01 thwe hién tiép B3.
Tiép nhan | Bo phan Q10 -BM 02 - WTrQO’ng‘Aho’p Aho so chlfa
B2 A" .~ hanh | _BM 03 du cac diéu kién tiep nhan
ho so Moét cura , C 1 1A X
chinh | _ Bién lai theo quy dinh: lap Phidu
thu tidn | Yéu cau BM 02 hudng dan
phi, 1¢ phi Egl‘rmhrhop }?AO so bd sung,
in sin oan thien ho So. o
- Truong hop tir choi tiep
nhén giai quyet ho so: 1ap
Phiéu tir ch6i theo BM 03
trao cho nguo1 nop ho so.
- Theo muc .
I Chuyén vién nhap day du,
_BM 01 chinh xac théng tin trong
Chuyén _ Bien lai ho so, kiém tra tinh hop 1¢
vién 1,5 thu Gdn cua ho so va téi cac van
X ly ho Phong ngay . 1~ _1.|ban da dugc s6 hoa trong
B3 g , - ph1,~ 1€ phi | & ) A A n
SO’ bangky | lam in n h6 so vao H¢ thong thong
kinh viéc « . |tin quoc gia vé dang ky
doanh - PAhleu d¢ | goanh nghiép; dé xuat két
xuat qua gidi quyét ho so, trinh
- Dy thdo | Lanh dao Phong xem xét.
két qua
- Theo muc | - Lﬁnh dao Ph‘ong‘ xem xét
I ho so, ky Phiéu d€ xuat va
_BM 01 duyét két qua trép Hé
Lanh _ Bien lai thong thong tin quéc gia
dao . h x| v€ dang ky doanh nghiép;
, . I ngay |thu tien 2 N
B4 Xem xét, | Phong lam | phi, 1¢ ph chuyén chuyén vién xir ly
phé duyét | Dang ky vise |in s)a:m ' in két qua giai quyet ho so.
kinh - _ Phiéy & | Lanh dao Phong ky Giay
doanh £ chting nhan dang ky doanh
xuat A A . A A
nghiép/Thong bao vé viée
-BM 04 sua do6i, bd sung ho so
-BM 05 | diang ky doanh nghiép.
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- Photo, dong dau Gidy
Van th chung nhan dang ky doanh
an‘t u 0.5 A _ | nghiép/Théng bao vé viéc
s Phong - H6 so da| . 2o 1A A
Phat hanh Pine kv | &Y | 4 ha sua do6i, bd sung ho so
BS két qua ?{Iilr%h y lam duogt phe dang ky doanh nghiép.
" u . . Y
doanh vige ye - Chuyén két qua giai
quyét hé so cho B§ phan
Mot cua.
- Tra két qua cho to chtc,
X Theo ca nhan.
A e B 0 h,\ s A A 5 2 . A
B6 Trz:llget M%chg Giay | Két qua - Chuyén lai toan bd ho so
q ' hen cho Phong Pang ky kinh
doanh.
E’Ju:lll'l(l . DP’EI}IIIOHE ) | Thuong | O 0 luu : x
B7 SA’ . ong 18 Ky N € theo muc | Chuyén kho luu trit ho so.
ké va theo kinh xuyén
~: \Y%
doi doanh
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1 BM 01 Gidy bién nhan hd so dang ky doanh nghi€p (Phu luc V-25
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

Giay bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang thong
tin dién t¢ (Phu luc V-26 ban hanh kém theo Théng tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

3 BM 03 | Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

4 BM 04 Giay chimg nhan ding ky doanh nghiép cong ty TNHH mot
thanh vién (Phu luc V-2 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

5 BM 05 | Thong bao vé viée stra d6i, b sung hd so dang ky doanh
nghi¢p (Phu luc V-5 ban hanh kém theo Théng tu sb
01/2021/TT-BKHDT).

6 BM 06 | Thong bao thay doi chu sé hitu cong ty trach nhiém hitu han
mot thanh vién (Phu luc 11-4 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).
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7 BM 07 | Danh sach nguot dai dién theo phap luat/nguot dai dién theo
iy quyén (trong truong hop chu s¢ hiru cong ty TNHH mot
thanh vién 13 to chirc, Phu luc I-10, Thong tu s6 01/2021/TT-
BKHDT).

V.HO SO CAN LUU
TT | Mi hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 Gidy bién nhan ho so ding ky doanh nghi¢p (Phu luc V-25
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).
Giay bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang thong
tin dién tr (Phu luc V-26 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

3 BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Théng tu 01/2018/TT-VPCP).

4 BM 04 Giay chirng nhan ding ky doanh nghiép cong ty TNHH mot

thanh vién (Phy luc IV-2 ban hanh kém theo Thong tu sé
01/2021/TT-BKHDT).

5 BM 05 Thong bao vé viée sira doi, bo sung ho so dang ky doanh
nghi¢p (Phu luc V-5 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

6 BM 06 | Thong bao thay doi chu sé hitu cong ty trach nhiém hiru han
mot thanh vién (Phu luc 11-4 ban hanh kém theo Théng tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

7 BM 07 Danh sach nguoi dai dién theo phap luat/nguoi dai dién theo
iy quyén (trong trudng hop chu s¢ hiru cong ty TNHH mot
thanh vién 1a t6 chirc, Phy luc I-10, Thong tu s6 01/2021/TT-

BKHDT).
8 - Céac thanh phan ho so khac (néu co) theo quy dinh phap luat
hién hanh.

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Doanh nghiép cua Quéc hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam
s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04 thang 01 nam 2021 cua Chinh phu veé
dang ky doanh nghiép.
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- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05 thang 8 nam 2019 ctua B Tai chinh
quy dinh mire thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi cung cap thong tin doanh
nghiép, 1€ phi dang ky doanh nghiép.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang 3 nam 2021 cia Bo Ké hoach
va Pau tu hudéng dan vé dang ky doanh nghiép.

- Quyét dinh s6 885/QD-BKHDT ngay 30 thang 6 nam 2021 cua Bo K& hoach
va Pau tu vé cong bd thu tuc hanh chinh mai ban hanh, sira d6i, bo sung, thay thé, bai
bo, huy bo, huy cong khai trong linh vue thanh 1ap va hoat dong ctia doanh nghiép,
ho kinh doanh thudc pham vi chitc ning quan ly ciia Bo Ké hoach va Dau tu.
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Phu luc V-25
(Ban hanh kém theo Thong twso 01/2021/TT-BKADT
ngay 16 thang 3 ndm 2021 cua Bo truong Bo Ké hoach va Dadu tw)

SOKEHOACH VADAU TU TINH/TP..  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG PANG KY KINH DOANH Pic lap - Tw do - Hanh phic
SO , Ngay...... thdang...... nam......
MAho 07
GIAY BIEN NHAN

Ho so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai dién/
dia diém kinh doanh

Phong Pang ky kinh doanh: ...

LD I I LT o S

DIEN thOaL: ... Fax:. .o

Email: ..o Website: ......ccoooveiiiie e

Ngay..../..../.... A3 NhAN cUA ONE/BAT oo.ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Ching minh nhan dan (hodc tén loai gidy to phdp Iy ciia cd nhdn khdc) sb:..............

Dién thoat: ..o Email: ..o

01 bd hd so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/vian phong dai dién/dia diém kinh doanh
MA SO, V& VIBC..eovieeeeeeann, cua (Tén doanh nghi€p).................... Mi s6 doanh
nghiép (néu c6)i.....................

Hb so bao gdom:

Trieomg hop Phong Pdng ky kinh doanh tra két qua la gidy chitng nhdn/gidy xdc
nhdn/thong bdo cho doanh nghiép thi ghi:

Thoi gian tra két qua giai quyét ho so: ngay... thang... nam...

Trieomg hop Phong Ddng ky kinh doanh chi cdp nhdt, bo sung thong tin ding ky doanh
nghiép trong Co s6 div liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép thi ghi:

Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 1€ ctia doanh nghiép, thong tin
dang ky doanh nghiép cua doanh nghiép s& dugc cap nhat trong Co sé dit liéu qubc gia vé
dang ky doanh nghiép/ding tai trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

NGUOI NOP NGUOI NHAN
(Ky va ghi ho tén) (Ky va ghi ho tén)



46 CONG BAO/SH 57+58/Ngay 15-01-2024

Phu luc V-26
(Ban hanh kém theo Thong twso 01/2021/TT-BKADT
ngay 16 thang 3 ndm 2021 cua Bo truong Bo Ké hoach va Dadu tw)

SOKEHOACH VADAU TU TINH/TP..  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG PANG KY KINH DOANH Pic lap - Tw do - Hanh phic
SO , Ngay...... thdang...... nam......
GIAY BIEN NHAN

Ho so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai dién/

dia diém kinh doanh qua mang thong tin dién tir

Phong Pang ky kinh doanh: ...

LD I I LT o S
DIEN thOaL: ... Fax:. .o
Email: ..o Website: ......ccoooveiiiie e
Ngay..../..../.... A3 NhAN CUA ONEG/BA ..ot
Ching minh nhan dan (hodc tén loai gidy to phdp Iy ciia cd nhdn khdc) so: ...

Bien thoat: ....ooooeeeeeeeeeeeeee e, Email: ..o,

01 bd hd so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/vian phong dai dién/dia diém kinh doanh

qua mang thong tin di¢n t&¢ ma sO:..........c...coe..... VE VIEC....ooviiiiiiiiieeienn cua (7én doanh

Thoi gian tra két qua giai quyét hd so: ngdy... thang... nam..."
Két qua xtr 1y hd so dang ky doanh nghiép s& duoc giri vao dia chi thu dién tir va tai
khoan truy cap Hé thong thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép ciia Ong/Ba.

PHONG DANG KY KINH DOANH

" Truong hop ho so duoc tiép nhan trén Hé thong thong tin quoc gia vé ding ky doanh nghiép sau gid
hanh chinh hodc vao ngay nghi 18, Tét theo quy dinh thi thoi han tra két qua 1a trong vong 03 ngay lam viée
ké tir ngay lam viée ké tiép cua ngay hé so duoc tiép nhan.



CONG BAO/SH 57+58/Ngay 15-01-2024

47

QUY TRINH 15

Ping ky thay d6i chi doanh nghi€p tw nhan

trong truong hop ban, ting cho doanh nghiép, chii doanh nghiép chét
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5767/0P-UBND ngay 14 thdng 12 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén hé so Sd Ghi chu
luwgng

Thoéng bao thay doi ndi dung dang ky doanh nghiép 01 Ban chinh
¢ chir ky cua ngudi ban, ngudi tang cho va nguoi

| | mua, nguotl duoce tang cho doanh nghiép tu nhan doi
vOi truong hop ban, tang cho doanh nghi€p tu nhan;
chir ky ctua nguot thira ké do1 vor trudong hop chu
doanh nghiép tu nhan chét.

) Gidy to phap 1y ciia ca nhan d6i véi ngudi mua, nguol 01 Ban sa0
duoc taing cho doanh nghiép tu nhan, ngudn thira ké.
Hop déng mua ban hodc cac gidy to chung minh

3 | hoan tat viéc mua ban trong truong hop ban doanh 01 Ban chinh
nghiép tur nhan.

A H0’p Adong tarAlg cho trong trudong hop tang cho doanh 01 Ban chinh
nghiép tu nhan.

5 Van ban xac nhan quyén thira ké hop phap cia nguon 01 Ban sa0

thira ké trong truong hop thira ké.

Truong hop 1wy quyén cho t6 chitc, cd nhdn khdc thuec hién thii tuc lién quan dén

ding ky doanh nghiép, phai ndp thém cdc gidy 10 sau:

Mot trong cac giay to phap ly cta ca nhan duoc uy

1 3 01 Ban sao
quyen.
- Hop déng cung cép dich vu voi t,6 chtre lam dich vu
thuwc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh 01 Ban sao
nghiép
- Giay gidi thiéu cua to chirc do cho c4 nhan truc tiép

2 |thuc hién thu tuc lién quan dén diang ky doanh 01 Ban chinh
nghiép.
- Van ban uy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc Ban chinh

01

lién quan dén dang ky doanh nghiép (Vian ban uy
quyén nay khdéng bat budc phai cong chimg, chung




48

CONG BAO/SH 57+58/Ngay 15-01-2024

thuc).

Truong hop 1ty quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh céng ich

Phiéu gti hd so theo mau do doanh nghiép cung tmg
dich vu buu chinh c¢ong ich phat hanh c6 chit ky xac
nhan cia nhan vién buu chinh va ngudi co tham
quyén ky vian ban dé nghi dang ky doanh nghiép.

01 Ban sao

* Giay to phap ly ciia ca nhan:

- B61 véi cong dan Viét Nam: Thé can cude cong dan hodc Chimg minh nhan dan
hoac HS chiéu Viét Nam con hiéu luc;

- D61 véi nguoi nude ngoai: HO chiéu nude ngoai hoac gidy to ¢d gia tri thay thé ho

chi€éu nude ngoai con hiéu luc).

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

- B6 phan Mot ctra - Phong
Dang ky kinh doanh thudc Sé&
Ké hoach va Pau tu (dia chi:
90G Tran Qudc Toan, Phudng
V& Thi Sau, Quan 3, Thanh phd
Ho Chi Minh).

- Cong théng tin qubc gia vé
dang ky doanh nghiép tai dia chi
https://dangkykinhdoanh.gov.vn.

Trong tho1 han
03 (ba) ngay
lam viéc ké tur
ngay nhan duoc
ho so hop 1¢.

- Lé phi dang ky doanh
nghiép: 50.000 dong/lan.

- Phi cong b6 noi dung ding
ky doanh nghiép: 100.000
ddng/lan.

- Mién 1¢ phi dang ky doanh
nghiép d6i voi truomg hop
doanh nghiép thyc hién dang
ky doanh nghiép qua mang
dién tu.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bwoéc | Noi dung | Trach Thoi Ho so/ Dién giai
cong | cong viéc | nhiém gian | Biéu miu
viéc
. T6 chirc, ca nhan nop 01
p T6 chirc (1o bd hd so tai Phong Pin
B1 NoOp ho so - .~ hanh | Theomucl|, .. ' g g
: canhan chinh ky kinh doanh noi doanh
nghiép dait tru s¢ chinh.
] Gis |- Theo muyc | _ Truong hop ho s0 ¢ du
Tiép nhan | Bophan | I cac didu kién tiép nhén
B2 A A ) hanh . A A
ho so Mot ctra chinh -BM 01 theo quy dinh: lap Giay
-BM 02 bién nhan theo BM 01 trao
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-BM 03 cho ngudi nép hd so,
_ Bién lai | chuyén chuyén vién xir ly
thu tidn | thue hién tiép B3.
phi, 1& phi |- Truong hop hod so chua
in san du cac diéu kién tiép nhan
theo quy dinh: 1ap Phiéu
yéu cau BM 02 huéng dan
ngudi ndp hd so bo sung,
hoan thién ho so.
- Truong hop tir choi tiép
nhan giai quyét ho so: 1ap
Phiéu tir chdi theo BM 03
trao cho nguoi ndp ho so.
- Theo muc .
I Chuyén vién nhap day du,
A _BM 01 cl;inh Xaiz théng, tin tron%
Chg}/en _ Bien lai h9 so,kklem t‘ra Elph ,ho’p }e
. vién 1,5 thu g | SU2 h6 so va tai cac van
X ly ho Phong ngay . 1~ .| ban da duogc s6 hoa trong
B3 SO’ bangky | lam phi, I¢ phi ho so vao Hé théng thong
: : 1n san ) ST
kinh viéce .« .. |tm quoc gia vé dang ky
doanh i PAhleu d€ | doanh nghiép; d& xudt két
Xuat qua giai quyét ho so, trinh
- Du thao | Lanh dao Phong xem xét.
két qua
- Lanh dao Phong xem xé&t
- Theo muc ho so, ky Phiéu dé xuat va
1 duyét két qua trén Hé
. -BM 01 thong thong tin quoc gia
Lénh - Bién lai | vé dang ky doanh nghiép;
Xem xét, | Phong | |10 [0 ién| chusén chunen vien i I
B4 he du é,t Dine k¢ lam phl,~ 1¢ phi|in két qua gidai quyét hod
p ye k'gh y viéc | 1nsan SO.
d01:nh - Phiéu dé | - Lanh dao Phong ky Gidy
xuat chting nhan dang ky doanh
-BM 04 nghiép/Thong bao vé viée
_BMO05 sira d6i, bo sung hd so
dang ky doanh nghiép.
Van thu 0,5 Hd so da |- Photo, déng dau Giay
BS Phat hanh | Phong ngay duoc  phe | chung nhan dang ky doanh
£, - 3 , N yc  phé = n ST
ket qua | Dangky | lam duyét nghiép/Théng bao vé viée
kinh vigce ' stra doi, bo sung ho so
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doanh dang ky doanh nghiép.
- Qhuyén két qua giai
quyét ho so cho B6 phan
Mot cua.
- Tra két qua cho t6 chirc,
X Theo ca nhan.
Tra két | BS pha X A L .
B6 I(:Lﬁe M%FCI?IE Giay |Ket qua - Chuyén lai toan bd hod so
' hen cho Phong Diang ky kinh
doanh.
Eu;h:: DP’EI}IIIOHE ) | Thung | O 0 luu : x
7 | % thons 16 Ky e theo muc | Chuyén kho luu trir ho so.
ké va theo kinh xuyén
~: \Y%
doi doanh
IV. BIEU MAU
TT | Mi higu Tén Bi¢u miu

1 BM 01 Gidy bién nhan ho so ding ky doanh nghi€p (Phu luc V-25
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

Gidy bién nhan ho so ding ky doanh nghiép qua mang thong
tin dién t¢ (Phu luc V-26 ban hanh kém theo Théng tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

3 BM 03 | Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

4 BM 04 | Gidy chung nhan dang ky doanh,nghiép tu nhan (Phu luc IV-
I ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

5 BM 05 | Thong bao vé viéc sira doi, bo sung hd so dang ky doanh
nghi¢p (Phu luc V-5 ban hanh kém theo Théng tu sb
01/2021/TT-BKHDT).

6 BM 06 | Thong bao thay doi chu doanh nghi€p tu nhan (Phuy lyc 1I-3
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

V.HO SO CAN LUU
TT | Mi hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 Giady bién nhan ho so ding ky doanh nghiép (Phu luc V-25

ban hanh kém theo Théng tw s6 01/2021/TT-BKHDT).
Giay bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang thong
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tin dién tir (Phy luc V-26 ban hanh kém theo Théng tu so
01/2021/TT-BKHDT).

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

3 BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Théng tu 01/2018/TT-VPCP).

4 BM 04 Giay chtng nhan dang ky doanh,nghiép tu nhan (Phu luc IV-
I ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

5 BM 05 Thong bao vé viée sira doi, bo sung ho so dang ky doanh

nghiép (Phy luc V-5 ban hanh kém theo Thong tu sb
01/2021/TT-BKHDT).

6 BM 06 Thong bao thay doi chu doanh nghi¢p tu nhan (Phu luc 11-3
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

7 - Céac thanh phan ho so khac (néu co) theo quy dinh phap luat
hién hanh.

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Doanh nghiép cua Quéc hoi nude Cong hoa xa hdi chia nghia Viét Nam
s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04 thang 01 nam 2021 ciia Chinh phu vé
dang ky doanh nghiép.

- Théng tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05 thang 8 nam 2019 cua Bo Tai chinh
quy dinh mire thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi cung cap thong tin doanh
nghiép, 1€ phi dang ky doanh nghiép.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ctia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang 3 niam 2021 cua Bo Ké
hoach va Dau tu huéng dan vé dang ky doanh nghiép.

- Quyét dinh s6 885/QD-BKHDT ngay 30 thang 6 nam 2021 cua Bo Ké hoach
va Dau tu vé cong b thu tuc hanh chinh méi ban hanh, stra d6i, bo sung, thay thé, bai
bo, huy bo, huy céng khai trong linh vuc thanh 1ap va hoat dong cua doanh nghiép,
ho kinh doanh thudc pham vi chitc ning quan ly ciia Bo Ké hoach va Dau tu.
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Phu luc V-25
(Ban hanh kém theo Thong twso 01/2021/TT-BKADT
ngay 16 thang 3 ndm 2021 cua Bo truong Bo Ké hoach va Dadu tw)

SOKEHOACH VADAU TU TINH/TP..  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG PANG KY KINH DOANH Pic lap - Tw do - Hanh phic
SO , Ngay...... thdang...... nam......
MAho 07
GIAY BIEN NHAN

Ho so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai dién/
dia diém kinh doanh

Phong Pang ky kinh doanh: ...

LD I I LT o S

DIEN thOaL: ... Fax:. .o

Email: ..o Website: ......ccoooveiiiie e

Ngay..../..../.... A3 NhAN cUA ONE/BAT oo.ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Ching minh nhan dan (hodc tén loai gidy to phdp Iy ciia cd nhdn khdc) sb:..............

Dién thoat: ..o Email: ..o

01 bd hd so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/vian phong dai dién/dia diém kinh doanh
MA SO, V& VIBC..eovieeeeeeann, cua (Tén doanh nghi€p).................... Mi s6 doanh
nghiép (néu c6)i.....................

Hb so bao gdom:

Trieomg hop Phong Pdng ky kinh doanh tra két qua la gidy chitng nhdn/gidy xdc
nhdn/thong bdo cho doanh nghiép thi ghi:

Thoi gian tra két qua giai quyét ho so: ngay... thang... nam...

Trieomg hop Phong Ddng ky kinh doanh chi cdp nhdt, bo sung thong tin ding ky doanh
nghiép trong Co s6 div liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép thi ghi:

Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 1€ ctia doanh nghiép, thong tin
dang ky doanh nghiép cua doanh nghiép s& dugc cap nhat trong Co sé dit liéu qubc gia vé
dang ky doanh nghiép/ding tai trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

NGUOI NOP NGUOI NHAN
(Ky va ghi ho tén) (Ky va ghi ho tén)
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Phu luc V-26
(Ban hanh kém theo Thong twso 01/2021/TT-BKADT
ngay 16 thang 3 ndm 2021 cua Bo truong Bo Ké hoach va Dadu tw)

SOKEHOACH VADAU TU TINH/TP..  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG PANG KY KINH DOANH Pic lap - Tw do - Hanh phic
SO , Ngay...... thdang...... nam......
GIAY BIEN NHAN

Ho so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai dién/

dia diém kinh doanh qua mang thong tin dién tir

Phong Pang ky kinh doanh: ...

LD I I LT o S
DIEN thOaL: ... Fax:. .o
Email: ..o Website: ......ccoooveiiiie e
Ngay..../..../.... A3 NhAN CUA ONEG/BA ..ot
Ching minh nhan dan (hodc tén loai gidy to phdp Iy ciia cd nhdn khdc) so: ...

Bien thoat: ....ooooeeeeeeeeeeeeee e, Email: ..o,

01 bd hd so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/vian phong dai dién/dia diém kinh doanh

qua mang thong tin di¢n t&¢ ma sO:..........c...coe..... VE VIEC....ooviiiiiiiiieeienn cua (7én doanh

Thoi gian tra két qua giai quyét ho so: ngay... thang... nam...'°
Két qua xtr 1y hd so dang ky doanh nghiép s& duoc giri vao dia chi thu dién tir va tai
khoan truy cap Hé thong thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép ciia Ong/Ba.

PHONG DANG KY KINH DOANH

" Truong hop ho so duoc tiép nhan trén Hé thong thong tin quoc gia vé ding ky doanh nghiép sau gid
hanh chinh hodc vao ngay nghi 18, Tét theo quy dinh thi thoi han tra két qua 1a trong vong 03 ngay lam viée
ké tir ngay lam viée ké tiép cua ngay hé so duoc tiép nhan.
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QUY TRINH 16
Théng bao thay d6i nganh, nghé kinh doanh
(d6i v6i doanh nghiép tw nhan, céng ty TNHH,
cong ty c6 phin, cong ty hop danh)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5767/0P-UBND ngay 14 thdng 12 ndm 2023
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén hé so S6 Ghi chu
lwgng

Thoéng bao thay doi ndi dung ding ky doanh nghiép 01 Ban chinh
I | do nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép
ky.

Nghi quyét, quyét dinh cta chi so hitu cong ty d6i
vo1 cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién; cia
Hé1 dong thanh vién do1 véi cong ty trach nhiém hitu

2 han hai thanh vién tr¢ 1€n, cong ty hop danh, cua Dai 01 Ban chinh
hoi dong c6 dong doi véi cong ty cd phan vé viée
thay do1 nganh, nghé kinh doanh.
Bién ban hop cia Hb1 déng thanh vién dbi véi cong

3 ty trach nhi€ém hiru han hai thanh vién tré 1én, cong

ty hop danh, cua Pai hoi dong c6 dong doi voi cong 01

A LA A A 2. 2 Ay Ban sao
ty ¢0 phan vé viéc thay d61 nganh, nghé kinh doanh.

Truong hop 1wy quyén cho (6 chirc, cd nhdn khdc thuee hién thi tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép, phai ndp thém cdc gidy to sau:

Mot trong cac gidy to phap 1y ciia ca nhan dwogc ty

1 5 01 Ban sao
quyeén.
- Hop dong cung cap dich vu VoL to chire lam dich
vu thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh 01 Ban sao

nghiép

- Giay gi6i thiéu cua to chic d6 cho ca nhan truc
5 ti€p thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh 01 Ban chinh
nghiép.

- Van ban ﬁy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc

lién quan dén dang ky doanh nghiép (Van ban uy Ban chinh
A \ A < A 5 e A r , Ol

quyén nay khong bat budc phai cong ching, chung

thuc).
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Truong hop 1ty quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh céng ich

Phiéu gui ho so theo mau do doanh nghiép cung tng
dich vu buu chinh céng ich phat hanh c¢é chir ky xac
nhan ctia nhan vién buu chinh va ngudi co tham
quyén ky vin ban d nghi diang ky doanh nghiép.

01 Ban sao

* Giay to phap ly ciia ca nhan:

- D61 vo1 cong dan Viét Nam: Thé can cude cong dan hodc Chirng minh nhan dan

hoac HS chiéu Viét Nam con hiéu luc;

- Bé1 voi nguol nude ngoai: HO chiéu nuwde ngoai hodc gidy to ¢o gia tri thay thé
ho chiéu nude ngoai con hiéu luc).

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

- B6 phan M6t ctra - Phong
Dang ky kinh doanh thudc Sé&
Ké hoach va Pau tu (dia chi:
90G Tran Quéc Toan, Phuong
V& Thi Sau, Quén 3, Thanh phd
Hob Chi Minh).

- Cong thoéng tin qubc gia vé
dang ky doanh nghiép tai dia chi
https://dangkykinhdoanh.gov.vn.

Trong tho1 han
03 (ba) ngay
lam viéc ké tur
ngay nhan duoc
ho so hop 1¢.

Phi cong bo ndi dung ding
ky doanh nghi¢p: 100.000
dong/lan.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéoc | Ngidung | Trach Thoi Ho so/ Dién giai
cong | cong viéc | nhiém gian Bidu miu
viéc
T chue, ca nhan ndp
. Té6 chite G1o 01 bd hdé so tai Phong
B1 Nop ho so cA nhén’ hanh Theomuc | | Bang ky kinh doanh noi
chinh doanh nghiép dat tru s¢
chinh.
-Theomuc |- Truong hop hé so o
i _BM 01 dﬂ Cé; diéu lgénh tiép
X A A 1n 10 nhan theo quy dinh: 13p
T h Bd ph . - NPy
B2 | NRUMAMI RPN hanh | TBMO2 0 Gidy bien nhdn theo BM
' chinh 'BM 03' 01 trao cho ngudi ndp
- Bién lai thu | h6 so, chuyén chuyén
tien phi, 1€ | vién xu ly thyc hién tiép
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phi in san B3.
- Truong hop hd so
chua du cac diéu kién
tiép nhan theo quy dinh:
lap Phiéu yéu cau BM
02 huwéng dan nguoi
ndp ho so bo sung, hoan
thién ho so.
- Truong hop tir chéi
tiép nhan giai quyét ho
so: lap Phiéu tir chdi
theo BM 03 trao cho
nguol nop ho so.
Chuyén vién nhap day
- Theo muc I | du, chinh x4c thong tin
_BM 01 trong ho so, kiém tra
Chuyén - Bicn lai th |11 0P 16 ca 10 s v2
. vién 1,5 tidn phi, 18 tai cac van ban‘da duoc
X ly ho Phong ngay ..~ =2 "7 |s0 hoa trong h6 so vao
B3 g , - phi in san A > : £
SO’ bang ky lam _A, . | Hé thong thong tin quoc
kinh viée |~ Fhleu € gia v& dang ky doanh
doanh xuat nghiép; dé xuat két qua
- Du thao | giai quyét hd so, trinh
két qua Lanh dao Phong xem
x¢€t.
- Lanh dao Phong xem
xét hd so, ky Phiéu dé
xuat va duyét két qua
- Theomuel | a Hé théng thong tin
. -BM 01 quoc gia vé dang ky
Lanh - Bién lai thu | doanh nghiép; chuyén
i da}o 1 ngay tién phi, 1€ | chuyén vién Xu’ ly in két
Xem xét, | Phong . A
B4 hé duyét | Dang ky lam | phiin san qua giai quyét ho so.
P ye kinhy viéc | - Phiéu dé |- Lanh dao Phong ky
doanh xuat Giay xac nhan vé viéc
-BM 04 thay d6i ndi dung diang
_BM 05 ky doanh nghiép/Thong
bao vé viée sira do6i, bo
sung ho so dang ky
doanh nghiép.
B5 | Phat hanh Vén‘ thu O,:S HO so dé:l - ,PhOtOi dénkg déu Giay
Phong ngay |dugc  phé | xdc nhan v€ viéc thay
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kétqua | Pangky | lam |duyét doi noi dung dang ky
kinh viéce doanh‘ nghiép/l:héng
doanh bao vé yiéc stra doi, bo
sung hé so dang ky
doanh nghiép.
- Chuyép két qua giai
quyét ho so cho BO
phan Mot cira.
- Tra két qua cho to
, Theo churc, ca nhan.
Tra ké Bo pha X A . .

B6 I(.;:lﬁet M%ch’g Giay | Két qua - Chuyén lai toan bo ho

' hen so cho Phong Ding ky
kinh doanh.
Luu !16 Phong ‘ 7 N

B7 so, thong | Dang ky | Thuong | H6 so  luu | Chuyén kho luwu trit hé

ké va theo kinh xuyén |theomucV |so.
doi doanh
IV. BIEU MAU
TT | Mi hiéu Tén Biéu miu
Giéy bién nhan ho so dang k}? doanh nghiép (Phu luc V-25
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

1 BMO01 | Gidy bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang thong
tin dién tir (Phu luc V-26 ban hanh kém theo Théng tu s
01/2021/TT-BKHDT).

) BM 02 Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

3 BM 03 Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

Giay xac nhan vé viéc thay d6i ndi dung dang ky doanh

4 BM 04 nghi¢p (Phu luc V-1 ban hanh kém theo Thoéng tu so
01/2021/TT-BKHDT).

Thong bao vé viée stra doi, bd sung ho so ding ky doanh

5 BM 05 nghi¢p (Phu luc V-5 ban hanh kém theo Thoéng tu so
01/2021/TT-BKHDT).

5 BM 06 Théng bao thay d6i ndi dung dang ky doanh nghiép (Phu luc
II-1 ban hanh kém theo Thong tw s6 01/2021/TT-BKHDT).
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V. HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu

Tén Biéu mau

1 BM 01

Gidy bién nhan ho so dang ky doanh nghiép (Phu luc V-25
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

Giay bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang thong
tin dién tr (Phu luc V-26 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

2 BM 02

Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

3 BM 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Théng tu 01/2018/TT-VPCP).

4 BM 04

Giéy xac nhan vé viéc thay doi noi dung dang ky doanh
nghi¢p (Phu luc V-1 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

5 BM 05

Thong bao vé viéc sira doi, bd sung ho so dang ky doanh
nghi¢p (Phu luc V-5 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

6 BM 06

Thong bao thay dbi ndi dung dang ky doanh nghiép (Phu luc
II-1 ban hanh kém theo Thong tw s6 01/2021/TT-BKHDT).

Cac thanh phan ho so khac (néu co) theo quy dinh phap luat
hién hanh.

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Doanh nghiép cua Quéc hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam
s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04 thang 01 nam 2021 cua Chinh phu veé

dang ky doanh nghiép.

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05 thang 8 nam 2019 ctua B Tai chinh
quy dinh mire thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi cung cap thong tin doanh

nghiép, 1€ phi dang ky doanh nghiép.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang 3 nam 2021 cia B Ké hoach
va Pau tu hudéng dan vé dang ky doanh nghiép.

- Quyét dinh s6 885/QD-BKHDT ngay 30 thang 6 nam 2021 cua Bo Ké hoach
va Pau tu vé cong bd thu tuc hanh chinh mai ban hanh, sira d6i, bo sung, thay thé, bai
bo, huy bo, huy cong khai trong linh vue thanh 1ap va hoat dong ctia doanh nghiép,
ho kinh doanh thudc pham vi chitc ning quan ly ciia Bo Ké hoach va Dau tu.
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Phu luc V-25
(Ban hamh kem theo Thong tw s6 01/2021/TT-BKHPT
ngay 16 thang 3 ndm 2021 ciia Bo truong B Ké hoach va Pau te)

SOKEHOACH VADAU TU TINH/TP..  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG PANG KY KINH DOANH Pic lap - Tw do - Hanh phic
SO , Ngay...... thdang...... nam......
MAho 07
GIAY BIEN NHAN

Ho so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai dién/
dia diém kinh doanh

Phong Pang ky kinh doanh: ...

LD I I LT o S

DIEN thOaL: ... Fax:. .o

Email: ..o Website: ......ccoooveiiiie e

Ngay..../..../.... A3 NhAN cUA ONE/BAT oo.ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Ching minh nhan dan (hodc tén loai gidy to phdp Iy ciia cd nhdn khdc) sb:..............

Dién thoat: ..o Email: ..o

01 bd hd so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/vian phong dai dién/dia diém kinh doanh
MA SO, V& VIBC..eovieeeeeeann, cua (Tén doanh nghi€p).................... Mi s6 doanh
nghiép (néu c6)i.....................

Hb so bao gdom:

Trieomg hop Phong Pdng ky kinh doanh tra két qua la gidy chitng nhdn/gidy xdc
nhdn/thong bdo cho doanh nghiép thi ghi:

Thoi gian tra két qua giai quyét ho so: ngay... thang... nam...

Trieomg hop Phong Ddng ky kinh doanh chi cdp nhdt, bo sung thong tin ding ky doanh
nghiép trong Co s6 div liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép thi ghi:

Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 1€ ctia doanh nghiép, thong tin
dang ky doanh nghiép cua doanh nghiép s& dugc cap nhat trong Co sé dit liéu qubc gia vé
dang ky doanh nghiép/ding tai trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

NGUOI NOP NGUOI NHAN
(Ky va ghi ho tén) (Ky va ghi ho tén)
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Phu luc V-26
(Ban hamh kem theo Thong tw s6 01/2021/TT-BKHPT
ngay 16 thang 3 ndm 2021 ciia Bo truong B Ké hoach va Pau te)

SOKEHOACH VADAU TU TINH/TP..  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG PANG KY KINH DOANH Pic lap - Tw do - Hanh phic
SO , Ngay...... thdang...... nam......
GIAY BIEN NHAN

Ho so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai dién/

dia diém kinh doanh qua mang thong tin dién tir

Phong Pang ky kinh doanh: ...

LD I I LT o S

DIEN thOaL: ... Fax:. .o

Email: ..o Website: ......ccoooveiiiie e

Ngay..../..../.... A3 NhAN CUA ONEG/BA ..ot

Ching minh nhan dan (hodc tén loai gidy to phdp Iy ciia cd nhdn khdc) so: ...

Bien thoat: ....ooooeeeeeeeeeeeeee e, Email: ..o,

01 bd hd so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/vian phong dai dién/dia diém kinh doanh
qua mang thong tin dién tir ma sO:.........ocoocovn.... V& VIEC. oo oo cua (7én doanh
nghiép).................. M s6 doanh nghiép (#éu cO):........ovvveeeenn...

Hb so bao gdom:

OO PSP UPUUPUUPRUTPUPRIIN

ettt ettt ettt te e tt e tt e ht bttt ente s te s be s beesbeetbeetbeesbeetbeenbeeeee

K TSSO P U P SPPSUPUPPIPPROPN

Thoi gian tra két qua giai quyét ho so: ngay... thang... nam..."”
Két qua xtr 1y hd so dang ky doanh nghiép s& duoc giri vao dia chi thu dién tir va tai
khoan truy cap Hé thong thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép ciia Ong/Ba.

PHONG DANG KY KINH DOANH

" Truong hop ho so duoc tiép nhan trén Hé thong thong tin quoc gia vé ding ky doanh nghiép sau gid
hanh chinh hodc vao ngay nghi 18, Tét theo quy dinh thi thoi han tra két qua 1a trong vong 03 ngay lam viée
ké tir ngay lam viée ké tiép cua ngay hé so duoc tiép nhan.
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QUY TRINH 17
Ping ky thay ddi von diu tw cia chit doanh nghiép tw nhin
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5767/0P-UBND ngay 14 thdng 12 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 lwong | Ghi chu

Thong bao vé viéc thay déi vén dau tu cua doanh 01 Ban chinh

I nghiép tu nhan.

Truong hop 1ty quyén cho t6 chirc, cd nhdn khdc thiec hién thi tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép, phai ndp thém cdc gidy to sau:

Mot trong cac gidy to phap 1y ciia ca nhan duoc ty

1 A
quyen.

01 Ban sao

- Hop d6ng cung cap dich vu véi to chie lam dich
vu thuc hién tha tuc lién quan dén dang ky doanh 01 Ban sao
nghiép

- Giay gidi thiéu cta t6 chie d6 cho ca nhan truc tiép
thuwc hién thu tuc lién quan dén diang ky doanh 01 Ban chinh
nghiép.

- Van ban ﬁry quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc

lién quan dén dang ky doanh nghiép (Van ban uy Ban chinh
AL n Lv A oA , . 01

quyén nay khong bat budc phai cong chirng, chung

thuc).

Truong hop 1ty quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh céng ich

Phiéu gui hd so theo mau do doanh nghiép cung tmg
dich vu buu chinh ¢éng ich phat hanh co6 chir ky xac
nhan cua nhan vién buu chinh va nguoi cé tham
quyén ky vian ban dé nghi dang ky doanh nghiép.

01 Ban sao

* Giay to phap ly ciia ca nhan:

- Bdi véi cong dan Viét Nam: Thé can cude cong dan hodc Chirng minh nhan dan
hodic HO chiéu Viét Nam con hiéu luc;

- B6i voi ngudi nude ngoai: Ho chiéu nude ngoai hodc gidy to ¢o gia tri thay thé
ho chiéu nuée ngoai con hiéu luc).
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

- B0 phan Mot cua - Phong
bang ky kinh doanh thudc S&
Ké hoach va Pau tu (dia chi:
90G Tran Qudc Toan, Phuong
V& Thi Sau, Quan 3, Thanh phd
Ho Chi Minh).

- Cong thong tin qubc gia vé
dang ky doanh nghiép tai dia chi
https://dangkykinhdoanh.gov.vn.

Trong tho1 han
03 (ba) ngay
lam viéc ké tur
ngay nhan duoc
ho so hop 1¢.

- Lé phi dang ky doanh
nghiép: 50.000 dong/lan.

- Phi cong b6 ndi dung dang
ky doanh nghiép: 100.000
dong/lan.

- Mién 1¢ phi dang ky doanh
nghiép doi voi trudng hop
doanh nghiép thuc hién
dang ky doanh nghiép qua
mang dién tu.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bwoéc | Noi dung | Trach
cong | cong viéc | nhiém
viéc

Thoi Ho so/
gian Biéu mau

Dién giai

To chirc,

B1 | Nop ho so c4 nhan

Gio
hanh | Theo mucI
chinh

T6 chire, ca nhan ndp 01
bo hd so tai Phong Dang
ky kinh doanh noi doanh
nghiép dait tru s¢ chinh.

- Truomg hop hd so ¢o du
cac diéu kién tiép nhan
theo quy dinh: lap Gidy
bién nhan theo BM 01 trao

- Theo muc | cho ngudl  nop ho  so,
I chuyén chuyén vién xu ly
-BM 01 thwe hién tiép B3.
Tiép nhan | Bo phan Q10 -BM 02 - WTrqO’ng‘Aho’p‘ Aho so chlfa
B2 ' N hanh | _BM 03 da cac diéu kién ti€ép nhan
ho so Mot cua , . o %
chinh | _ Bién lai theo quy dinh: 13 Phicu
thu tidn | Yu cau BM 02 hudéng dan
phi, 16 phi nguol qép h6 so b6 sung,
in sin hoan thién ho so. o
- Truong hop tir chdi tiep
nhén giai quyet h6 so: 1ap
Phi€u tir chdéi theo BM 03
trao cho nguo1 nop ho so.
B3 | Xilyho | Chuyén 1,5 |- Theo muc | Chuyén vién nhap day du,
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SO vién ngay |1 chinh xac thoéng tin trong
Phong lam |_BMO1 ho so, kiém tra tinh hop 1¢
Pangky | vi€c |_ piay 1g| U@ hO so va tai cac van
kinh A | ban da duogc s6 hoa trong
thu tién | °5 X T -
doanh phi, 16 phi h6 so vao HE thong thong
in sin gn q}llJ.OC hgia ‘ng dan}f 153;
- Phidu g3 o2 nehiéy; 46 xudt ke
i qua giai quyét hd so, trinh
xua Lanh dao Phong xem xét.
- Du thao
két qua
- Theo muc | - Lﬁnh dao Ph‘ong‘ xem xét
I ho so, ky Phiéu d€ xuat va
_BM 01 duyét két qua trén HE
Lanh _ Bien lai thvong thgng tin quoc g@yg
dao . .| dang ky doanh nghiép;
. . I ngay |thu  tién 2 AT
B4 Xem xét, | Phong lam | phi, 1& phi chuyén chuyén vién xu ly
phé duyét | Dang ky viee |in s)a:m' in ket qua giai quyet ho so.
kinh ' _ Phidu d& |- Lanh dao Phong ky Gidy
doanh % chirng nhan dang ky doanh
xuat A A . A A
nghiép/Thong bao vé viee
-BM 04 sua do6i, bo sung hod so
-BM 05 | diang ky doanh nghiép.
- Photo, déng dau Giay
Van the ching nhn dang ky doanh
. 0,5 A _ | nghiép/Théng bao vé viéc
A Phong . Ho so da| . 80 bé ha
BS Phat hanh Pane kv | "8 | 4roc  ohe sua do1, bo sung ho so
két qua kir%h Y1 1am duvét PR d3ng ky doanh nghiép.
A u . . .
viee ye - Chuyén két qua giai
doanh PN T o
quyét hé so cho B6 phan
Mot cua.
- Tra két qua cho to chure,
X Theo ca nhan.
Tra ket B0 pha & A , : ) A
B6 l;lﬁe M%chg Giay | Két qua - Chuyén lai toan bo ho so
' hen cho Phong Ding ky kinh
doanh.
sﬁﬁ:gs DP;i}rllonlg’ Thuon Ho so luu : x
B7 9, Taong Ky 8 | theo muc | Chuyén kho lwu trit ho so.
ké va theo kinh xuyén
n: \Y%
doi doanh
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IV. BIEU MAU
TT | Mi hiéu Tén Biéu miu

1 BM 01 Giéy bién nhan hd so dang k}'{ doanh nghiép (Phu luc V-25
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

Giay bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang thong
tin dién tr (Phu luc V-26 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

3 BM 03 | Phi€u tir choi tiép nhan gidi quyét ho so (Mau sb 03 ban hanh
kém theo Théng tu 01/2018/TT-VPCP).

4 BM 04 Giay ching nhan dang ky doanh nghiép tu nhan (Phu luc IV-
I ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

5 BM 05 Thong bao vé viée sira doi, bo sung ho so dang ky doanh
nghi¢p (Phu luc V-5 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

6 BM 06 Thong bao thay dbi ndi dung dang ,ky doanh nghiép (Phu luc
II-1 ban hanh kém theo Thong tw s6 01/2021/TT-BKHDT).

V. HO SO CAN LUU

TT | Mi hiéu Tén Biéu miu

1 BM 01 Giéy bién nhan hd so dang k}'{ doanh nghiép (Phu luc V-25
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

Giay bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang thong
tin dién tr (Phu luc V-26 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

3 BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Théng tu 01/2018/TT-VPCP).

4 BM 04 Giay ching nhan dang ky doanh nghiép tu nhan (Phu luc IV-
I ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

5 BM 05 Thong bao vé viée sira doi, bo sung ho so dang ky doanh
nghi¢p (Phu luc V-5 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

6 BM 06 Thoéng bao thay dbi ndi dung dang ky doanh nghiép (Phu luc
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I1I-1 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

7 - Céac thanh phan ho so khac (néu co) theo quy dinh phap luat
hién hanh.

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Doanh nghiép cua Quéc hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam
s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04 thang 01 nam 2021 cua Chinh phu veé
dang ky doanh nghiép.

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05 thang 8 nam 2019 ctua B Tai chinh
quy dinh mire thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi cung cap thong tin doanh
nghiép, 1€ phi dang ky doanh nghiép.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang 3 nam 2021 cia Bo Ké hoach
va Pau tu hudéng dan vé dang ky doanh nghiép.

- Quyét dinh s6 885/QD-BKHDT ngay 30 thang 6 nam 2021 cua Bo K& hoach
va Pau tu vé cong bd thu tuc hanh chinh mai ban hanh, sira d6i, bo sung, thay thé, bai
bo, huy bo, huy cong khai trong linh vue thanh 1ap va hoat dong ctia doanh nghiép,
ho kinh doanh thudc pham vi chitc ning quan ly ciia Bo Ké hoach va Dau tu.
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Phu luc V-25
(Ban hamh kem theo Thong tw s6 01/2021/TT-BKHPT
ngay 16 thang 3 ndm 2021 ciia Bo truong B Ké hoach va Pau te)

SOKEHOACH VADAU TU TINH/TP..  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG PANG KY KINH DOANH Pic lap - Tw do - Hanh phic
SO , Ngay...... thdang...... nam......
MAho 07
GIAY BIEN NHAN

Ho so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai dién/
dia diém kinh doanh

Phong Pang ky kinh doanh: ...

LD I I LT o S

DIEN thOaL: ... Fax:. .o

Email: ..o Website: ......ccoooveiiiie e

Ngay..../..../.... A3 NhAN cUA ONE/BAT oo.ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Ching minh nhan dan (hodc tén loai gidy to phdp Iy ciia cd nhdn khdc) sb:..............

Dién thoat: ..o Email: ..o

01 bd hd so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/vian phong dai dién/dia diém kinh doanh
MA SO, V& VIBC..eovieeeeeeann, cua (Tén doanh nghi€p).................... Mi s6 doanh
nghiép (néu c6)i.....................

Hb so bao gdom:

Trieomg hop Phong Pdng ky kinh doanh tra két qua la gidy chitng nhdn/gidy xdc
nhdn/thong bdo cho doanh nghiép thi ghi:

Thoi gian tra két qua giai quyét ho so: ngay... thang... nam...

Trieomg hop Phong Ddng ky kinh doanh chi cdp nhdt, bo sung thong tin ding ky doanh
nghiép trong Co s6 div liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép thi ghi:

Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 1€ ctia doanh nghiép, thong tin
dang ky doanh nghiép cua doanh nghiép s& dugc cap nhat trong Co sé dit liéu qubc gia vé
dang ky doanh nghiép/ding tai trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

NGUOI NOP NGUOI NHAN
(Ky va ghi ho tén) (Ky va ghi ho tén)
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Phu luc V-26
(Ban hamh kem theo Thong tw s6 01/2021/TT-BKHPT
ngay 16 thang 3 ndm 2021 ciia Bo truong B Ké hoach va Pau te)

SOKEHOACH VADAU TU TINH/TP..  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG PANG KY KINH DOANH Pic lap - Tw do - Hanh phic
SO , Ngay...... thdang...... nam......
GIAY BIEN NHAN

Ho so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai dién/

dia diém kinh doanh qua mang thong tin dién tir

Phong Pang ky kinh doanh: ...

LD I I LT o S
DIEN thOaL: ... Fax:. .o
Email: ..o Website: ......ccoooveiiiie e
Ngay..../..../.... A3 NhAN CUA ONEG/BA ..ot
Ching minh nhan dan (hodc tén loai gidy to phdp Iy ciia cd nhdn khdc) so: ...

Bien thoat: ....ooooeeeeeeeeeeeeee e, Email: ..o,

01 bd hd so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/vian phong dai dién/dia diém kinh doanh

qua mang thong tin di¢n t&¢ ma sO:..........c...coe..... VE VIEC....ooviiiiiiiiieeienn cua (7én doanh

Thoi gian tra két qua giai quyét ho so: ngay... thang... nam..."®
Két qua xtr 1y hd so dang ky doanh nghiép s& duoc giri vao dia chi thu dién tir va tai
khoan truy cap Hé thong thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép ciia Ong/Ba.

PHONG DANG KY KINH DOANH

" Truong hop ho so duoc tiép nhan trén Hé thong thong tin quoc gia vé ding ky doanh nghiép sau gid
hanh chinh hodc vao ngay nghi 18, Tét theo quy dinh thi thoi han tra két qua 1a trong vong 03 ngay lam viée
ké tir ngay lam viée ké tiép cua ngay hé so duoc tiép nhan.
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QUY TRINH 18
Théng bao thay d6i thong tin ciia c¢6 dong sang lap
cong ty ¢6 phan chwa niém yét
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5767/0P-UBND ngay 14 thdng 12 ndm 2023
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén hé so S6 Ghi cha
lwgng

Thong bao thay doi ndi dung ding ky doanh nghiép 01 Ban chinh
do nguro1 dai dién theo phap luat cia doanh nghiép ky.

Danh sach cé‘ dong sang 1ap cong ty co phan, trong do6
2 | khong bao gébm thong tin vé c¢6 dong sang lap chua 01 Ban chinh
thanh toan so6 c¢6 phan da dang ky mua.

Truong hop 1y quyén cho t6 chire, cd nhdn khdc thuc hién thi tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép, phai nop thém cdc giay to sau:

Mot trong cac gidy to phap ly cua ca nhan dwoc ty

1 A
quyen.

01 Ban sao

- Hop déng cung cép dich vu véi t6 chire 1am dich vu

thue hién thu tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép 01 Ban sao

- Giay gi6i thiéu cia to chtrc d6 cho ca nhan truc tiép
2 | thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh 01 Ban chinh
nghiép.

- Van bg”m ity quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc lién Ban chinh
quan dén dépg ky doanh nghiép (Van ban uy quyén 01
nay khong bat bude phai cong ching, chung thuc).

Truong hop 1ty quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh céng ich

Phiéu gui ho so theo mau do doanh nghiép cung tng
dich vu buu chinh c¢ong ich phat hanh cé chir ky xac
nhan cuia nhan vién buu chinh va nguol co tham
quyén ky vian ban dé nghi dang ky doanh nghiép.

01 Ban sao

* Giay to phap ly ciia ca nhan:

- B6i véi cong dan Viét Nam: Thé can cude cong dan hodc Ching minh nhan dan
hodc Ho chiéu Viét Nam con hiéu luc;

- Dbi véi nguodi nude ngoai: HO chiéu nude ngoai hodc gidy to ¢o gid tri thay thé ho
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chi€u nuwdc ngoai con hi€u luc).

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

- B6 phan Mot ctra - Phong
Dang ky kinh doanh thudc Sé&
Ké hoach va Pau tu (dia chi:
90G Tran Quoc Toan, Phuong
V3 Thi Séu, Quén 3, Thanh phd
Ho6 Chi Minh).

- Cong thong tin quéc gia vé
dang ky doanh nghiép tai dia chi
https://dangkykinhdoanh.gov.vn.

Trong thot han
03 (ba) ngay
lam viéc ké tur
ngay nhan duoc
ho so hop 1¢.

Phi cong b6 ndi dung ding
ky doanh nghi¢p: 100.000
dong/lan.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bwoéc | Noi dung | Trach
cong | cong viéc | nhiém
viéc

Thoi Ho so/
gian Biéu mau

Dién giai

To chirc,

B1 | Nop ho so c4 nhan

Gio
hanh | Theo mucI
chinh

T6 chirc, ca nhan nop 01
bo hd so tai Phong Dang
ky kinh doanh noi doanh
nghiép dait tru s¢ chinh.

Tiép nhin | B6 phan

B2 hd so Mot cua

- Theo muc
I

-BM 01
Gio |-BMO02

hanh | - BM 03
chinh | pian 1ai
thu tién
phi, 1€ phi
1n san

- Truong hop ho so ¢ du
cac diéu kién tiép nhan
theo quy dinh: lip Giay
bién nhan theo BM 01 trao
cho nguoi ndp ho so,
chuyén chuyén vién xu ly
thuc hién tiép B3.

- Truong hop hd so chua
du cac diéu kién tiép nhan
theo quy dinh: lap Phiéu
yéu cau BM 02 huéng dan
ngudi nop ho so bd sung,
hoan thién ho so.

- Truong hop tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so: 1ap
Phiéu tir chéi theo BM 03
trao cho nguoi ndp ho so.
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- Theo muc .
I Chuyén vién nhap day du,
_BM 01 chinh xac thoéng tin trong
Chp}/en . Bien lai h9 so,kklem t‘ra Elph h0’p }e
. vién 1,5 thu an | Cva ho so va tai cac van
Xt ly ho Phong ngay . .~ 1. |ban di duoc sO hoda trong
B3 5 , N phi, 1¢ phi | i . A 1A A
SO’ bang ky lam |7 % ho so vao HE thong thong
kinh viée mn sarh .| tm quoc gia vé dang ky
doanh - PAhleu dé | doanh nghiép; dé xuat két
xuat qua giai quyét ho so, trinh
- Du thao | Lanh dao Phong xem xét.
két qua
- Lanh dao Phong xem xét
- Theo muc ho so, ky Phiéu dé xuat va
I duyét két qua trén He
. -BM 01 thong thong tin quoc gia vé
Lanh - Bién lai|ding ky doanh nghiép;
. da}o 1 ngay | thu tién | chuyén chuyén vién xur ly
B4 };‘f\n:l Xet’ DPihonlg, lam | phi, 1€ phi|in két qua giai quyét hd so.
phe duyet ?{Iilr%h Y| viee |in sén, |- Lanh dao Phong ky Giéy
doanh - Rhiéu dé | xac nhan vé viéc thay doi
xuat not dung dang ky doanh
-BM 04 nghiép/Théng bao vé viéc
_BM 05 stta d6i, bo sung hd so
dang ky doanh nghiép.
- Photo, dong dau Gidy xac
nhan vé viéc thay dodi noi
Van thu dung dang ky doanh
Phit hanh Phong O’:S HS so di nghlep/Thong bao vé viée
B5 ki}t a{1 Ding ky Iigay duoc phé | sua dbi, bod sung hd so
ctqua kinh A quyet dang ky doanh nghiép.
doanh viee - Chuyén két qua giai
quyét ho so cho B phan
Mot cua.
- Tra két qua cho to chure,
. 3 K A 1A Theo ca nhan.
B6 T”:l lget ?400?232 Gidy |Kétqua |- Chuyén lai toan bo hé so
a ' hen cho Phong Ding ky kinh
doanh.
g7 | Lwuho | Phong | Thudng | Ho so lwul oy kho uu triv hd so.
so, thong | Dang ky | xuyén |theo muc




72 CONG BAO/SH 57+58/Ngay 15-01-2024

ké va theo kinh \Y%
doi doanh
IV. BIEU MAU
TT | Mi hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 Gidy bién nhan hd so ding ky doanh nghiép (Phu luc V-25

ban hanh kém theo Thong tw s6 01/2021/TT-BKHDT).

Gidy bién nhan ho so ding ky doanh nghiép qua mang thong
tin dién tir (Phu luc V-26 ban hanh kém theo Théng tu s
01/2021/TT-BKHDT).

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

3 BM 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

4 BM 04 |Gidy xac nhan vé viéc thay do6i noi dung dang ky doanh

nghiép (Phu luc V-1 ban hanh kém theo Thong tu so
01/2021/TT-BKHDT).

5 BM 05 | Thong bao vé viéc sira d6i, bo sung ho so dang ky doanh
nghi¢p (Phu luc V-5 ban hanh kém theo Thoéng tu so
01/2021/TT-BKHDT).

6 BM 06 | Thong bao thay doi noi dung déng,ky doanh nghiép (Phu luc
II-1 ban hanh kém theo Thong tw s6 01/2021/TT-BKHDT).
7 BM 07 | Danh sach cb dong sang 14p cong ty co phan (Phu luc I-7 ban

hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

V. HO SO CAN LUU

TT | Mi hiéu Tén Biéu miu

1 BM 01 Gidy bién nhan ho so ding ky doanh nghi¢p (Phu luc V-25
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

Giay bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang thong
tin dién tr (Phu luc V-26 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

3 BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Théng tu 01/2018/TT-VPCP).

4 BM 04 Giay xac nhan vé viéc thay doi ndi dung dang ky doanh

nghiép (Phy luc V-1 ban hanh kém theo Thong tu so
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01/2021/TT-BKHDT).

5 BM 05 Thong bao vé viée sira doi, bo sung ho so dang ky doanh
nghi¢p (Phu luc V-5 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

6 BM 06 Thong bao thay dbi ndi dung dang ,ky doanh nghiép (Phu luc
II-1 ban hanh kém theo Thong tw s6 01/2021/TT-BKHDT).

7 BM 07 Danh sach ¢6 dong sang 1ap cong ty o phan (Phuy luc I-7 ban
hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

8 - Céac thanh phan ho so khac (néu co) theo quy dinh phap luat
hién hanh.

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Doanh nghiép cua Quéc hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam
s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04 thang 01 nam 2021 cua Chinh phu veé
dang ky doanh nghiép.

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05 thang 8 nam 2019 ctua B Tai chinh
quy dinh mire thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi cung cap thong tin doanh
nghiép, 1€ phi dang ky doanh nghiép.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang 3 nam 2021 cia Bo Ké hoach
va Pau tu hudéng dan vé dang ky doanh nghiép.

- Quyét dinh s6 885/QD-BKHDT ngay 30 thang 6 nam 2021 cua Bo K& hoach
va Pau tu vé cong bd thu tuc hanh chinh mai ban hanh, sira d6i, bo sung, thay thé, bai
bo, huy bo, huy cong khai trong linh vue thanh 1ap va hoat dong ctia doanh nghiép,
ho kinh doanh thudc pham vi chitc ning quan ly ciia Bo Ké hoach va Dau tu.
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Phu luc V-25
(Ban hamh kem theo Thong tw s6 01/2021/TT-BKHPT
ngay 16 thang 3 ndm 2021 ciia Bo truong B Ké hoach va Pau te)

SOKEHOACH VADAU TU TINH/TP..  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG PANG KY KINH DOANH Pic lap - Tw do - Hanh phic
SO , Ngay...... thdang...... nam......
MAho 07
GIAY BIEN NHAN

Ho so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai dién/
dia diém kinh doanh

Phong Pang ky kinh doanh: ...

LD I I LT o S

DIEN thOaL: ... Fax:. .o

Email: ..o Website: ......ccoooveiiiie e

Ngay..../..../.... A3 NhAN cUA ONE/BAT oo.ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Ching minh nhan dan (hodc tén loai gidy to phdp Iy ciia cd nhdn khdc) sb:..............

Dién thoat: ..o Email: ..o

01 bd hd so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/vian phong dai dién/dia diém kinh doanh
MA SO, V& VIBC..eovieeeeeeann, cua (Tén doanh nghi€p).................... Mi s6 doanh
nghiép (néu c6)i.....................

Hb so bao gdom:

Trieomg hop Phong Pdng ky kinh doanh tra két qua la gidy chitng nhdn/gidy xdc
nhdn/thong bdo cho doanh nghiép thi ghi:

Thoi gian tra két qua giai quyét ho so: ngay... thang... nam...

Trieomg hop Phong Ddng ky kinh doanh chi cdp nhdt, bo sung thong tin ding ky doanh
nghiép trong Co s6 div liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép thi ghi:

Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 1€ ctia doanh nghiép, thong tin
dang ky doanh nghiép cua doanh nghiép s& dugc cap nhat trong Co sé dit liéu qubc gia vé
dang ky doanh nghiép/ding tai trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

NGUOI NOP NGUOI NHAN
(Ky va ghi ho tén) (Ky va ghi ho tén)
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Phu luc V-26
(Ban hamh kem theo Thong tw s6 01/2021/TT-BKHPT
ngay 16 thang 3 ndm 2021 ciia Bo truong B Ké hoach va Pau te)

SOKEHOACH VADAU TU TINH/TP..  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG PANG KY KINH DOANH Pic lap - Tw do - Hanh phic
SO , Ngay...... thdang...... nam......
GIAY BIEN NHAN

Ho so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai dién/

dia diém kinh doanh qua mang thong tin dién tir

Phong Pang ky kinh doanh: ...

LD I I LT o S
DIEN thOaL: ... Fax:. .o
Email: ..o Website: ......ccoooveiiiie e
Ngay..../..../.... A3 NhAN CUA ONEG/BA ..ot
Ching minh nhan dan (hodc tén loai gidy to phdp Iy ciia cd nhdn khdc) so: ...

Bien thoat: ....ooooeeeeeeeeeeeeee e, Email: ..o,

01 bd hd so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/vian phong dai dién/dia diém kinh doanh

qua mang thong tin di¢n t&¢ ma sO:..........c...coe..... VE VIEC....ooviiiiiiiiieeienn cua (7én doanh

Thoi gian tra két qua giai quyét ho so: ngay... thang... nam..."”
Két qua xtr 1y hd so dang ky doanh nghiép s& duoc giri vao dia chi thu dién tir va tai
khoan truy cap Hé thong thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép ciia Ong/Ba.

PHONG DANG KY KINH DOANH

" Truong hop ho so duoc tiép nhan trén Hé thong thong tin quoc gia vé ding ky doanh nghiép sau gid
hanh chinh hodc vao ngay nghi 18, Tét theo quy dinh thi thoi han tra két qua 1a trong vong 03 ngay lam viée
ké tir ngay lam viée ké tiép cua ngay hé so duoc tiép nhan.
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QUY TRINH 19

Théng bao thay déi c6 dong 1a nha diu tw nwéc ngoai
trong cong ty ¢6 phin chwa niém yét

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5767/0P-UBND ngay 14 thdng 12 ndm 2023
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

TT

Tén ho so

S6
lwgng

Ghi chu

Thong bao thay doi noi dung dang ky doanh nghiép
do nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép
ky.

01

Ban chinh

Danh sach c6 dong 1a nha dau tu nudec ngoai sau khi
da thay doi. Danh sach c6 dong 1a nha dau tu nudc
ngoai phai bao gom chir ky cua co dong co gia tri 06
phan thay d6i, khong bat budc phai ¢o chit ky cia co
dong co gia tri ¢6 phan khong thay doi.

01

Ban sao

Hop dong chuyén nhwong co phan hodc cac giay to
chirng minh viéc hoan tat chuyén nhwong.

01

Ban chinh

Gidy to phap 1y cua ca nhén trong truong hop ngudi
nhén chuyén nhwong 1a ca nhan; gidy to phap ly cua
to chirc, ban sao giay to phap ly cua ca nhan déi voi
nguol dai dién theo iy quyén va van ban ctr nguoi
dai dién theo uy quyén trong truong hop ngudi nhan
chuyén nhuong 13 t6 chire.

DPdi véi ¢d dong 1a to chirc nude ngoai thi gidy to
phap 1y cua to chirc phai dugce hop phap hoa lanh sy

01

Ban sao

Vin ban ctia Co quan dang ky dau tu chap thuan vé
viéc gép von, mua co phan, mua phan von gop cua
nha dau tu nude ngoai, to chie kinh té co von dau tu
nude ngoai doi voi truong hop phai thue hién thu tuc
dang ky gop von, mua c6 phan, mua phan von gop
theo quy dinh cua Luat Pau tu.

01

Ban sao

Truong hop 1wy quyén cho (6 chirc, cd nhdn khdc thuee hién thi tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép, phai ndp thém cdc gidy to sau:

1

Mot trong cac gidy to phap 1y ciia ca nhan dwogc ty
quyen.

01

Ban sao
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- Hop déng cung cap dich vu Vé’i, t6 chtrc 1am dich
vu thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh 01 Ban sao
nghiép

- Giay gi6i thiéu cua to chie d6 cho ca nhan truc
ti€p thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh 01 Ban chinh
nghiép.

- Van ban ﬁy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc

lién quan dén dang ky doanh nghiép (Vian ban uy Ban chinh
Al n L A oA , . 01

quyén nay khong bat budc phai cong ching, chung

thuc).

Truong hop 1ty quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh céng ich

Phiéu gui ho so theo mau do doanh nghiép cung tng
dich vu buu chinh céng ich phat hanh c¢é chir ky xac

IS o A s A ’ <\ N r A O 1
nhan cia nhan vién buu chinh va ngudi c6 tham
quyén ky van ban dé€ nghi dang ky doanh nghiép.

Ban sao

* Giay to phap ly ciia ca nhan:

- P6i voi cong dan Viét Nam: Thé can cude cong dan hoac Chirng minh nhan dan
hodic HO chiéu Viét Nam con hiéu luc;

- B6i véi nguoi nude ngoai: HO chiéu nude ngoai hodc gidy to ¢ gi tri thay thé
ho chiéu nuée ngoai con hiéu luc).

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Thoi gian xir

Iy L¢ phi

Noi tiép nhin va tra két qua

- B6 phan Mot cira - Phong| Trong  thoi | Phi cong b ndi dung dang ky
Dang ky kinh doanh thudéc S&| han 03 (ba) | doanh nghiép: 100.000
Ké hoach va Pau tu (dia chi: | ngay lam | dong/lan.

90G Tran Qudc Toan, Phuong | viee ké tr
V5 Thi Sau, Quan 3, Thanh phé | ngady  nhéan
Hb Chi Minh). dugec hd so
- Céng thong tin qudc gia vé| hop I&.

dang ky doanh nghiép tai dia chi
https://dangkykinhdoanh.gov.vn.
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bwoéc | Noi dung | Trach Thoi Ho so/ Dién giai
cong | cong viéc | nhiém gian Bidu miu
viéc
7 Giey T6 chirc, ca nhan nop 01
B1 Nop hd so TO, Chlfc’ hanh Theo muc I bQ, h.o S0 tal Phong Dang
: ca nhan chinh ky kinh doanh noi1 doanh
nghiép dat tru s¢ chinh.
- Trwong hop ho so ¢6 du
cac dicu kién ti€p nhé}n
theo quy dinh: 1ap Gidy
bién nhan theo BM 01
trao cho ngudi ndp ho so,
- Theo muc I | chuyén chuyén vién xt ly
_BMoO1 th;rc I\nen Eep i% )
e o | Gio [-BMo2 | TUONS AP AR 20 elia
B2 Tlep nhin | B6 phan hanh di cac dicu kién tiép
ho so Moét ctra chinh 'BM 03‘ nhép theo quy dinh: lap
- Bién lai thu | Phiéu yéu cau BM 02
tién phi, 1€ | hwong dan ngudi ndp ho
phi in san so bo sung, hoan thién ho
SO.
- Truong hop tur chdi tiép
nhan giai quyet ho so: 1ap
Phiéu tir chdi theo BM 03
trao cho nguo1 ndp ho so.
n Chuyén vién nhap day
- Theo mucl dua, chinh xac théng tin
A -BM 01 trong ho so, kiém tra tinh
Chuyén A g A o 1A N
2 - Bién lai thu | hop 1€ cua ho so va tai
vién 1.5 A R , ~ £
o 1 LA . . tién phi, I¢|cac van ban da duoc so
Xt ly ho Phong ngay s . A X n
B3 5 , N phi in san hoa trong hé so vao Hé
SO’ bang ky lam - . . , el
. n - Phiéu d&é thong thong tin quoc gia
kinh VviEc h
doanh Xuat vé dang ky doanh nghiép;
- Du thao dé xuat két qua giai quyét
Ké . hd so, trinh Lanh dao
et qua . .
Phong xem xét.
Xem xét Lanh 1 ngay |-Theomucl |. [ 3nh dao Phong xem
B4 phé duyé,t dao lam |-BMO01 xét ho so, ky Phicu de
*" | Phong VIEC | _ Bién lai thu | Xuat va duyét két qua trén
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Dang ky tiéen phi, 1é|Hé thong thong tin quoc
kinh phi in san gia vé dang ky doanh
doanh - Phiéu da&|nghiép; chuyén chuyén

xuét vién xir ly in két qua giai

_BM 04 quyét ho so.

_BM 05 - Lanh dao Phong ky
Giay xac nhan vé viéc
thay d6i noi dung ding
ky doanh nghi€p/Thong
bao vé viéc stra dbi, bod
sung hd so ding ky
doanh nghiép.

- Photo, dong dau Gidy
xac nhan vé viéce thay doi

Van thu n01 dung dang ky doanh

| Phong | % |H§ so da|nghiép/Thong bdo vé
B5 Phi}t ha?h Dang ky ngay duoc  phé | viéc stra do6i, bo sung ho
ket qua kinh 1?‘{“ duyét so dang ky doanh nghiép.
viéc . . .
doanh - Chuyén két qua giai
quyét ho so cho Bo phan
Mot cua.
- Tra két qua cho to chic,
. . . Theo ca nhan.
B6 T”:l lget ?4001323;2 Gidy |Kétqua |- Chuyén lai toan bo hé
q ' hen so cho Phong Ding ky
kinh doanh.
Luwu hd Phong
B7 | 5 thong | Pangky | Thuong | H6 so luu | Chuyén kho luu trit hod
ké va theo kinh xuyén |theomucV |so.
doi doanh
IV. BIEU MAU
TT | Mi hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 Giady bién nhan ho so ding ky doanh nghiép (Phu luc V-25
ban hanh kém theo Théng tw s6 01/2021/TT-BKHDT).

Giay bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang thong

tin dién tir (Phy luc V-26 ban hanh kém theo Thong tu sé

01/2021/TT-BKHDT).
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).
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BM 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Théng tu 01/2018/TT-VPCP).

BM 04

Giéy xac nhan vé viéc thay doi noi dung dang ky doanh
nghi¢p (Phu luc V-1 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

BM 05

Thong bao vé viée sira doi, bo sung ho so dang ky doanh
nghi¢p (Phu luc V-5 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

BM 06

Thong bao thay dbi ndi dung dang ,ky doanh nghiép (Phu luc
II-1 ban hanh kém theo Thong tw s6 01/2021/TT-BKHDT).

BM 07

Danh sach ¢ dong 1a nha dﬁu tu nudc ngoai (Phu luc I-8 ban
hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

BM 08

Danh sé}ch nguot dai dién theo phap luat/ngudi dai dién theq
uy quyén (Phu luc I-10 ban hanh kém theo Thong tu s6

01/2021/TT-BKHDT).

V. HO SO CAN

LUU

TT

Ma3 hiéu

Tén Biéu mau

1

BM 01

Gidy bién nhan ho so dang ky doanh nghiép (Phu luc V-25
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

Giay bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang thong
tin dién tr (Phu luc V-26 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

BM 02

Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

BM 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Théng tu 01/2018/TT-VPCP).

BM 04

Giay xac nhan vé viéc thay d6i noi dung dang ky doanh
nghi¢p (Phu luc V-1 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

BM 05

Thong bao vé viée sira doi, bo sung ho so dang ky doanh
nghi¢p (Phu luc V-5 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

BM 06

Thong bao thay dbi ndi dung dang ky doanh nghiép (Phu luc
II-1 ban hanh kém theo Thong tw s6 01/2021/TT-BKHDT).

BM 07

Danh sach ¢ dong 1a nha dﬁu tu nudc ngoai (Phu luc I-8 ban
hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).




CONG BAO/SH 57+58/Ngay 15-01-2024 81

8 BM 08 Danh sé}ch nguot dai dién theo phap luat/ngudi dai dién theq
uy quyén (Phu luc I-10 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

9 - Céac thanh phan ho so khac (néu co) theo quy dinh phap luat
hién hanh.

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Doanh nghiép cua Quéc hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam
s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04 thang 01 nam 2021 cua Chinh phu veé
dang ky doanh nghiép.

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05 thang 8 nam 2019 ctua B Tai chinh
quy dinh mire thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi cung cap thong tin doanh
nghiép, 1€ phi dang ky doanh nghiép.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang 3 nam 2021 cia Bo Ké hoach
va Pau tu hudéng dan vé dang ky doanh nghiép.

- Quyét dinh s6 885/QD-BKHDT ngay 30 thang 6 nam 2021 cua Bo K& hoach
va Pau tu vé cong bd thu tuc hanh chinh mai ban hanh, sira d6i, bo sung, thay thé, bai
bo, huy bo, huy cong khai trong linh vue thanh 1ap va hoat dong ctia doanh nghiép,
ho kinh doanh thudc pham vi chitc ning quan ly ciia Bo Ké hoach va Dau tu.
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Phu luc V-25
(Ban hamh kem theo Thong tw s6 01/2021/TT-BKHPT
ngay 16 thang 3 ndm 2021 ciia Bo truong B Ké hoach va Pau te)

SOKEHOACH VADAU TU TINH/TP..  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG PANG KY KINH DOANH Pic lap - Tw do - Hanh phic
SO , Ngay...... thdang...... nam......
MAho 07
GIAY BIEN NHAN

Ho so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai dién/
dia diém kinh doanh

Phong Pang ky kinh doanh: ...

LD I I LT o S

DIEN thOaL: ... Fax:. .o

Email: ..o Website: ......ccoooveiiiie e

Ngay..../..../.... A3 NhAN cUA ONE/BAT oo.ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Ching minh nhan dan (hodc tén loai gidy to phdp Iy ciia cd nhdn khdc) sb:..............

Dién thoat: ..o Email: ..o

01 bd hd so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/vian phong dai dién/dia diém kinh doanh
MA SO, V& VIBC..eovieeeeeeann, cua (Tén doanh nghi€p).................... Mi s6 doanh
nghiép (néu c6)i.....................

Hb so bao gdom:

Trieomg hop Phong Pdng ky kinh doanh tra két qua la gidy chitng nhdn/gidy xdc
nhdn/thong bdo cho doanh nghiép thi ghi:

Thoi gian tra két qua giai quyét ho so: ngay... thang... nam...

Trieomg hop Phong Ddng ky kinh doanh chi cdp nhdt, bo sung thong tin ding ky doanh
nghiép trong Co s6 div liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép thi ghi:

Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 1€ ctia doanh nghiép, thong tin
dang ky doanh nghiép cua doanh nghiép s& dugc cap nhat trong Co sé dit liéu qubc gia vé
dang ky doanh nghiép/ding tai trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

NGUOI NOP NGUOI NHAN
(Ky va ghi ho tén) (Ky va ghi ho tén)
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Phu luc V-26
(Ban hamh kem theo Thong tw s6 01/2021/TT-BKHPT
ngay 16 thang 3 ndm 2021 ciia Bo truong B Ké hoach va Pau te)

SOKEHOACH VADAU TU TINH/TP..  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG PANG KY KINH DOANH Pic lap - Tw do - Hanh phic
SO , Ngay...... thdang...... nam......
GIAY BIEN NHAN

Ho so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai dién/

dia diém kinh doanh qua mang thong tin dién tir

Phong Pang ky kinh doanh: ...

LD I I LT o S

DIEN thOaL: ... Fax:. .o

Email: ..o Website: ......ccoooveiiiie e

Ngay..../..../.... A3 NhAN CUA ONEG/BA ..ot

Ching minh nhan dan (hodc tén loai gidy to phdp Iy ciia cd nhdn khdc) so: ...

Bien thoat: ....ooooeeeeeeeeeeeeee e, Email: ..o,

01 bd hd so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/vian phong dai dién/dia diém kinh doanh
qua mang thong tin dién tir ma sO:.........ocoocovn.... V& VIEC. oo oo cua (7én doanh
nghiép).................. M s6 doanh nghiép (#éu cO):........ovvveeeenn...

Hb so bao gdom:

OO PSP UPUUPUUPRUTPUPRIIN

ettt ettt ettt te e tt e tt e ht bttt ente s te s be s beesbeetbeetbeesbeetbeenbeeeee

K TSSO P U P SPPSUPUPPIPPROPN

Thoi gian tra két qua giai quyét hd so: ngay... thang... nam...""
Két qua xtr 1y hd so dang ky doanh nghiép s& duoc giri vao dia chi thu dién tir va tai
khoan truy cap Hé thong thong tin qudc gia vé diang ky doanh nghiép ctua Ong/Ba.

PHONG DANG KY KINH DOANH

" Truong hop ho so duoc tiép nhan trén Hé thong thong tin quoc gia vé ding ky doanh nghiép sau gid
hanh chinh hodc vao ngay nghi 18, Tét theo quy dinh thi thoi han tra két qua 1a trong vong 03 ngay lam viée
ké tir ngay lam viée ké tiép cua ngay hé so duoc tiép nhan.
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QUY TRINH 20

Théng bao thay déi ndi dung diing ky thué

(trir thay d6i phwong phap tinh thué)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5767/0D-UBND ngay 14 thang 12 ndm 2023
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

TT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

1

Thong bao thay d6i ndi dung dang ky doanh nghiép.

01

Ban chinh

Truong hop 1y quyén cho té chitc, cd nhdn khdc thuwc hién thi tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép, phai nop thém cdc giay to sau:

1

Mot trong cac gidy to phap 1y ciia ¢4 nhan duoc uy
quyen.

01

Ban sao

- Hop d6ng cung cap dich vu Vé’i, t6 chae 1am dich
vu thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh
nghiép

- Giay gi6i thiéu cia to chitc @6 cho ca nhan truc
ti€p thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh
nghiép.

01

01

Ban sao

Ban chinh

- Van ban ﬁy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc
lién quan dén dang ky doanh nghiép (Van ban uy
quyén nay khong bat bude phai cdng ching, chung
thuc).

01

Ban chinh

Truong hop 1ty quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh céng ich

Phiéu gtri ho so theo mau do doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir
ky xac nhan cia nhan vién buu chinh va nguoi cé
tham quyén ky vian ban dé nghi dang ky doanh
nghiép.

01

Ban sao

* Giay to phap ly ciia ca nhan:
- Déi voi cong dan Viét Nam: Thé can cudce cong dan hodc Chung minh nhan dan
hoac HO chiéu Viét Nam con hiéu luc;

- B61 véi ngudn nude ngoai: HY chi€u nude ngoai hodc gidy to ¢ gia tr1 thay thé
ho chiéu nude ngoai con hiéu luc).
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

- B0 phan Mot cua - Phong
bang ky kinh doanh thudc S&
Ké hoach va Pau tu (dia chi:
90G Tran Qudc Toan, Phuong
V& Thi Sau, Quan 3, Thanh phd
Ho Chi Minh).

- Cong thong tin qubc gia vé
dang ky doanh nghiép tai dia chi
https://dangkykinhdoanh.gov.vn.

Trong thot han 03 (ba)
ngay lam viéc ke tur ngay
nhan duoc ho so hop 1€.

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Trach
nhiém

Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Thoi
gian

Ho so/
Biéu mau

Dién giai

To chuec,

B1 | Nop ho so c4 nhan

G100
hanh
chinh

Theo muc I

T chtre, ca nhan nop
01 bo hd so tai Phong
bang ky kinh doanh noi
doanh nghiép dat tru s¢
chinh.

Bo phan
Mot cura

Tiép nhin

B2 hd so

G100
hanh
chinh

- Theo muc |
-BM 01
-BM 02
-BM 03

- Truomg hop ho so co
du cac diéu kién tiép
nhan theo quy dinh: 1ap
Giay bién nhan theo BM
01 trao cho ngudi ndp
hd so, chuyén chuyén
vién xur ly thuc hién tiép
B3.

- Truong hop ho so
chua du cac diéu kién
tiép nhan theo quy dinh:
lap Phiéu yéu cau BM
02 huéng dan nguoi
ndp ho so bo sung, hoan
thién ho so.

- Truong hop tir chéi
tiép nhan giai quyét ho
so: lap Phiéu tr chdi
theo BM 03 trao cho
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nguol nop ho so.
Chuyén vién nhap day
du, chinh xac thong tin
trong hd so, kiém tra
Chuyén - Theo muc I | tinh hop 18 cua hd so va
vién 1,5 |-BMO1 tai cac van ban da duogc
g3 | Xuly ho | Phong | ngdy |- Phiéu d&|s0 hoa trong ho so vao
SO’ Dangky | lam | xuét Hé thong thong tin quoc
kinh VIEC |_ Dy thao | &1 vé dang ky doanh
doanh Kkét qﬁé nghiép; dé xuat ket qua
gial quyét ho so, trinh
Lanh dao Phong xem
xet.
- Lanh dao Phong xem
xét ho so, ky Phiéu dé
xuat va duyét két qua
trér} Hé théng thong tin
Lanh - Theo muc I | quoc gia ve dang ky
doanh nghi€p; chuyen
dao -BM 01
] : 1 ngay % » | chuyén vién Xur ly in két
B4 XeAm xe‘f\, thong, am | APhwu de qua gidi quyét ho so.
phé duyét | Dang ky A xuat
linh viée _BM 04 - Lanh dao Phong ky
doanh Giay xac nhan vé viéc
- BM 05 thay doi noi dung dang
ky doanh nghiép/Thong
bao vé viée stra dbi, bod
sung ho so dang ky
doanh nghiép.
- Photo, dong dau Giay
XE:IC nhian vé viéc thay
5 déi no1 dung dang ky
Van‘ thu 0,5 R _ | doanh nghiép/Théng
Phat hanh | ThOng ngay HO so da| a0 v viee sira dbi, bd
BS két qua Dir}ghky lam duof phé sung hd so dang ky
- viéc duyet doanh nghiép.
doanh ' Loz Y
- Chuyén két qua gia
quyét hé so cho BO
phan Mot ctra.
Tri két | Bé phan Thfo o - Tré !{é't Aquél cho to
B6 R o Giay | Két qua chirc, ca nhan.
qua Mot ctra hen J N
- - Chuyén lai toan bo ho
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so cho Phong Dang ky
kinh doanh.
Luwu !16 Phong ‘ 7 N

B7 so, thong | Dang ky | Thuong | H6 so luu | Chuyén kho luu trit hé

ké va theo kinh xuyén |theomucV | so.
doi doanh
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1 BM 01 Gidy bién nhan ho so dang ky doanh nghi¢p (Phu luc V-25
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

Giay bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang thong
tin dién tr (Phu luc V-26 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

3 BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhén gidi quyét hd so (Mau sb 03 ban hanh
kém theo Théng tu 01/2018/TT-VPCP).

4 BM 04 Giay xac nhan vé viéc thay d6i noi dung dang ky doanh
nghi¢p (Phu luc V-1 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

5 BM 05 Thong bao vé viée sira doi, bo sung ho so dang ky doanh
nghi¢p (Phu luc V-5 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

6 BM 06 Thong bao thay dbi ndi dung dang ,ky doanh nghiép (Phu luc
II-1 ban hanh kém theo Thong tw s6 01/2021/TT-BKHDT).

V.HO SO CAN LUU
TT | Mi hiéu Tén Biéu miu

1 BM 01 Giéy bién nhan hd so dang k}'{ doanh nghiép (Phu luc V-25
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

Giay bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang thong
tin dién tr (Phu luc V-26 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

3 BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhén gidi quyét hd so (Mau sb 03 ban hanh
kém theo Théng tu 01/2018/TT-VPCP).
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4 BM 04 Giay xac nhan vé viéc thay d6i noi dung dang ky doanh
nghi¢p (Phu luc V-1 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

5 BM 05 Thong bao vé viée sira doi, bo sung ho so dang ky doanh
nghi¢p (Phu luc V-5 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

6 BM 06 Thong bao thay dbi ndi dung dang ,ky doanh nghiép (Phu luc
II-1 ban hanh kém theo Thong tw s6 01/2021/TT-BKHDT).

7 - Céac thanh phan ho so khac (néu co) theo quy dinh phap luat
hién hanh.

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Doanh nghiép cua Quéc hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam
s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04 thang 01 nam 2021 cua Chinh phu veé
dang ky doanh nghiép.

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05 thang 8 nam 2019 ctua B Tai chinh
quy dinh mire thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi cung cap thong tin doanh
nghiép, 1€ phi dang ky doanh nghiép.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang 3 nam 2021 cia Bo Ké hoach
va Pau tu hudéng dan vé dang ky doanh nghiép.

- Quyét dinh s6 885/QD-BKHDT ngay 30 thang 6 nam 2021 cua Bo K& hoach
va Pau tu vé cong bd thu tuc hanh chinh mai ban hanh, sira d6i, bo sung, thay thé, bai
bo, huy bo, huy cong khai trong linh vue thanh 1ap va hoat dong ctia doanh nghiép,
ho kinh doanh thudc pham vi chitc ning quan ly ciia Bo Ké hoach va Dau tu.
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Phu luc V-25
(Ban hamh kem theo Thong tw s6 01/2021/TT-BKHPT
ngay 16 thang 3 ndm 2021 ciia Bo truong B Ké hoach va Pau te)

SOKEHOACH VADAU TU TINH/TP..  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG PANG KY KINH DOANH Pic lap - Tw do - Hanh phic
SO , Ngay...... thdang...... nam......
MAho 07
GIAY BIEN NHAN

Ho so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai dién/
dia diém kinh doanh

Phong Pang ky kinh doanh: ...

LD I I LT o S

DIEN thOaL: ... Fax:. .o

Email: ..o Website: ......ccoooveiiiie e

Ngay..../..../.... A3 NhAN cUA ONE/BAT oo.ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Ching minh nhan dan (hodc tén loai gidy to phdp Iy ciia cd nhdn khdc) sb:..............

Dién thoat: ..o Email: ..o

01 bd hd so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/vian phong dai dién/dia diém kinh doanh
MA SO, V& VIBC..eovieeeeeeann, cua (Tén doanh nghi€p).................... Mi s6 doanh
nghiép (néu c6)i.....................

Hb so bao gdom:

Trieomg hop Phong Pdng ky kinh doanh tra két qua la gidy chitng nhdn/gidy xdc
nhdn/thong bdo cho doanh nghiép thi ghi:

Thoi gian tra két qua giai quyét ho so: ngay... thang... nam...

Trieomg hop Phong Ddng ky kinh doanh chi cdp nhdt, bo sung thong tin ding ky doanh
nghiép trong Co s6 div liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép thi ghi:

Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 1€ ctia doanh nghiép, thong tin
dang ky doanh nghiép cua doanh nghiép s& dugc cap nhat trong Co sé dit liéu qubc gia vé
dang ky doanh nghiép/ding tai trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

NGUOI NOP NGUOI NHAN
(Ky va ghi ho tén) (Ky va ghi ho tén)
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Phu luc V-26
(Ban hamh kem theo Thong tw s6 01/2021/TT-BKHPT
ngay 16 thang 3 ndm 2021 ciia Bo truong B Ké hoach va Pau te)

SOKEHOACH VADAU TU TINH/TP..  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG PANG KY KINH DOANH Pic lap - Tw do - Hanh phic
SO , Ngay...... thdang...... nam......
GIAY BIEN NHAN

Ho so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai dién/

dia diém kinh doanh qua mang thong tin dién tir

Phong Pang ky kinh doanh: ...

LD I I LT o S

DIEN thOaL: ... Fax:. .o

Email: ..o Website: ......ccoooveiiiie e

Ngay..../..../.... A3 NhAN CUA ONEG/BA ..ot

Ching minh nhan dan (hodc tén loai gidy to phdp Iy ciia cd nhdn khdc) so: ...

Bien thoat: ....ooooeeeeeeeeeeeeee e, Email: ..o,

01 bd hd so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/vian phong dai dién/dia diém kinh doanh
qua mang thong tin dién tir ma sO:.........ocoocovn.... V& VIEC. oo oo cua (7én doanh
nghiép).................. M s6 doanh nghiép (#éu cO):........ovvveeeenn...

Hb so bao gdom:

OO PSP UPUUPUUPRUTPUPRIIN

ettt ettt ettt te e tt e tt e ht bttt ente s te s be s beesbeetbeetbeesbeetbeenbeeeee

K TSSO P U P SPPSUPUPPIPPROPN

Thoi gian tra két qua giai quyét ho so: ngdy... thang... nam...""
Két qua xtr 1y hd so dang ky doanh nghiép s& duoc giri vao dia chi thu dién tir va tai
khoan truy cap Hé thong thong tin qudc gia vé diang ky doanh nghiép ctua Ong/Ba.

PHONG DANG KY KINH DOANH

" Truong hop ho so duoc tiép nhan trén Hé thong thong tin quoc gia vé ding ky doanh nghiép sau gid
hanh chinh hoic vao ngay nghi 1&, Tét theo quy dinh thi thoi han tra két qua 13 trong vong 03 ngay lam viée
ké tir ngay lam viée ké tiép cua ngay hé so duoc tiép nhan.
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QUY TRINH 21

Pang ky hoat dong chi nhianh, vian phong dai dién

(d6i voi doanh nghiép tw nhan, cong ty TNHH, cong ty c6 phin, cong ty hop

danh)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5767/0P-UBND ngay 14 thdng 12 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

TT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

Théng bao thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién
do nguot dai dién theo phap luat cua doanh nghiép
ky.

01

Ban chinh

Nghi quyét, quyét dinh cta chu sé hitu cong ty d6i
vo1 c¢ong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién;
ciia Hoi dong thanh vién dbi voi cong ty trach
nhiém hiru han hai thanh vién tr¢ Ién, cong ty hop
danh; cua Ho1 dong quan tri doi voi cong ty co phan
vé viéc thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién;

01

Ban sao

Bién ban hop cua Hoi déng thanh vién d6i véi cong
ty trach nhi€ém hiru han hai thanh vién tr¢ 1én, cong
ty hop danh ciia Hoi dong quan tri doi véi cong ty
c¢6 phan vé viéc thanh 14ap chi nhanh, van phong dai
dién;

01

Ban sao

Giay to phap 1y cua ca nhan doi véi nguoi dimg dau
chi nhanh, van phong dai dién.

01

Ban sao

Cam két thye hién muc tiéu xa hoi, moi truong quy
dinh tai khoan 1 Diéu 28 Nghi dinh s6 01/2021/ND-
CP (trong truong hop dang ky hoat dong chi nhanh,
van phong dai dién cia doanh nghiép xa hoi).

01

Ban chinh

Giay phép hoic van ban chap thuan do Ngan hang
Nha nude Viét Nam cap (trong trudong hop dang ky
hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién cua to
chtre tin dung).

01

Ban sao

Giéy phép thanh 1ap va hoat ddong hoac van ban
chap thuan cua Uy ban Ching khoan Nha nudc
(trong truong hop dang ky hoat dong chi nhanh, van
phong dai dién cua cong ty chimg khoan, cong ty

01

Ban sao
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quan 1y quy dau tu chimg khoan).

T'ruong hop ddang ky hoat dong chi nhdnh ngdn hang nudc ngoai, vin phong dai
dién cua té chike tin dung nuéc ngodi, 16 chirc nuwde ngodi khdc cé hoat dong
ngdn hang:

- Théong bao thanh 1ap chi nhanh, van phong dai

dién do ngudr dai dién theo phap luat ciia doanh 01 Ban chinh
nghiép ky;
*o- ‘Giéy to> phap 1y cua ca nhan d6i voi ngudi ding 01 Ban sao

dau chi nhanh, van phong dai dién.
- Gidy phép hoac vin ban chap thuan do Ngan hang 01 Ban sao
Nha nuédc Viét Nam cap.

Truong hop 1y quyén cho té chitc, cd nhdn khdc thuc hién thi tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép, phai nop thém cdc giay to sau:

Mot trong cac gidy to phap 1y ciia ca nhan dwoc ty

N 01 Ban sao
quyen.

1

- Hop d6ng cung cap dich vu Vé’i, t6 chae lam dich
vu thue hién tha tuc lién quan dén dang ky doanh 01 Ban sao
nghiép

- Gidy gi6i thiéu cua to chirc d6 cho ca nhan truc
ti€p thwe hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh 01 Ban chinh
nghiép.

- Van ban ﬁy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc

lién quan dén ding ky doanh nghiép (Van ban uy Ban chinh
Ao n 1A oA , . 01

quyén nay khong bat budc phai cong chimg, chig

thuc).

Truong hop 1ty quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh céng ich

Phiéu gri hd so theo mau do doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir
I | ky xdac nhan cua nhan vién buu chinh va nguoi ¢o 01 Ban sao
tham quyén ky van ban d& nghi dang ky doanh
nghiép.

* Giay to phap ly ciia ca nhan:

- Déi véi cong dan Viét Nam: Thé can cude cong dan hodac Chimg minh nhan dan
hodc Ho chiéu Viét Nam con hiéu luc;

- Bdi véi nguoi nude ngoai: HO chiéu nude ngoai hodc gidy to ¢d gia tri thay thé
ho chiéu nuée ngoai con hiéu luc).
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

- B6 phan Mot ctra - Phong
Dang ky kinh doanh thudc Sé&
Ké hoach va Pau tu (dia chi:
90G Tran Quoc Toan, Phuong
V& Thi Sau, Quén 3, Thanh ph
Ho6 Chi Minh).

- Cong thong tin quéc gia vé
dang ky doanh nghiép tai dia chi
https://dangkykinhdoanh.gov.vn.

Trong thoi han
03 (ba) ngay
lam viéc ké tur
ngay nhan duoc
ho so hop 1¢.

- Lé phi dang ky doanh
nghiép: 50.000 dong/lan.

- Mién 1¢ phi dang ky doanh
nghiép d6i voi truomg hop
doanh nghiép thyc hién dang
ky doanh nghiép qua mang
dién tu.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Trach
nhiém

Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Ho so/
Biéu mau

Thoi
gian

Dién giai

To chuec,

B1 NoOp ho so o4 nhan

G10 hanh

chinh Theo muc I

T6 chirc, ca nhan nop
01 bd hd so tai Phong
Dang ky kinh doanh
noi1 doanh nghiép dat
tru s& chinh.

Bo phan
Mot cura

Tiép nhin

B2 ho so

- Theo muc
I

-BM 01
-BM 02
-BM 03
- Bién lai
thu tién phi,
1€ phi 1n san

Gio hanh
chinh

- Trueong hop hod so ¢
du cac diéu kién tiép
nhan theo quy dinh: 1ap
Giéy bién nhan theo
BM 01 trao cho nguoi
nop hd so, chuyén
chuyén vién xir ly thuc
hién tiép B3.

- Truong hop hod so
chua du cac diéu kién
tiép nhan theo quy
dinh: 1ap Phiéu yéu cau
BM 02 huwéng dan
nguwolr nop hd so bd
sung, hoan thién ho so.
- Trudong hop tir chdi
tiép nhan giai quyét hod
so: lap Phiéu tir chbi
theo BM 03 trao cho
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nguol nop ho so.
Chuyén vién nhap day
- Theo muc du, chinh xac thong tin
1 trong hd so, kiém tra
Chuyén -BM 01 tinh hop 18 cua ho so va
vién - Bién lai | tai cac van ban da duoc
B3 Xir Iy hd Phong | 1,5 ngay | thu tién phi, s6 hoa trong ho so vao
SO’ Dang ky | lam viéc | 1€ phiinsan | HE thong thong tin
kinh - Phiéu dé|quoc gia vé dang ky
doanh XuAt doanh nghiép; d& xuat
- Du thao két qua giai quyét ho
Kkét qﬁé so, trinh Lanh dao
Phong xem xét.
- Lanh dao Phong xem
xét ho so, ky Phiéu dé
xuat va duyét két qua
- Theo muc | 0, Hé thong thong tin
1 quoc gia vé diang ky
. -BM 01 doanh nghiép; chuyén
Lanh dao - Bién lai | chuyén vién xur 1y i
X yén vién xu ly in
B4 Xem xét, DP;;OHE , 1 ngay |thu tién pl}i, két qua giai quyét ho
phé duyét k'g Y| 1am viéc | 1€ phi in san | so.
inh e A ~ \ ,
doanh - PhiGu d¢ |- Lanh dao Phong ky
xuat Giay chung nhan dang
-BM 04 ky hoat dong chi
_BMO05 nhanh, van phOng dai
dién/Théng bao vé viéc
stra doi, bo sung ho so
dang ky doanh nghiép.
- Photo, déng dau Giay
ching nhan dang ky
. hoat dong chi nhanh,
Van‘ thu N _ | van phong dai
Phat hanh | L0 | 05 ngay | 110 5O 931 gian/Thong bao vé viee
B3 két qua Dir.lg Y| 1am viée duoc  phe| ovo 46, bo sung hd so
inh duyét dang ky doanh nghié
doanh g y; A gq p
- Chuyén két qua giai
quyét ho so cho BO
phan Mot ctra.
Tra ket Bo phan Theo £ , - Tra két qua cho to
B6 qua Mot cura Giéy hen Ket qua churc, ca nhan.




CONG BAO/SH 57+58/Ngay 15-01-2024 95

- Chuyén lai toan bd hd
so cho Phong Dang ky
kinh doanh.
Luu hd so Phong ‘ 7 N
m} 0 SA’ bangky | Thuong | H6 so lwu | Chuyén kho luu trir ho
B7 thong ke : R
. . kinh xuyén |theomucV |so.
va theo doi
doanh
IV. BIEU MAU

TT | Mi hiéu Tén Biéu miu

1 BM 01 Gidy bién nhan ho so dang ky doanh nghi¢p (Phu lyc V-25
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

Gidy bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang thong
tin dién tir (Phu luc V-26 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

2 BM 02 Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (M?lu s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

3 BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

4 BM 04 Gidy chting nhan dang ky hoat dong chi nhanh/vin phong
dai dién (Phu luc IV-6 ban hanh kém theo Thong tu so
01/2021/TT-BKHDT).

5 BM 05 Thong bao vé viéc sira doi, bd sung ho so dang ky doanh
nghi¢p (Phu luc V-5 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

6 BM 06 Thong bao vé viéc dang ky hoat dong chi nhanh/van phong dai
dién/dia diém kinh doanh (Phu luc II-7 ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

7 BM 07 Cam két thyc hién muc tiéu x4 hoi, moi truong (trong truong
hop dang ky thanh 13p doanh nghi€p xa héi, Phy luc II-26
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

V. HO SO CAN LUU

TT

Ma3 hiéu

Tén Biéu mau

1

BM 01

Gidy bién nhan ho so dang ky doanh nghiép (Phu luc V-25
ban hanh kém theo Thong tw s6 01/2021/TT-BKHDT).

Gidy bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang thong
tin dién tir (Phu luc V-26 ban hanh kém theo Thong tu sd
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01/2021/TT-BKHDT).

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

3 BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

4 BM 04 Giay chting nhan dang ky hoat dong chi nhanh/vin phong dai

dién (Phy lyc IV-6 ban hanh kém theo Théng tu sb
01/2021/TT-BKHDT).

5 BM 05 Thong bao vé viée stra d6i, bé sung hod so dang ky doanh
nghi¢p (Phu luc V-5 ban hanh kém theo Thong tu sb
01/2021/TT-BKHDT).

6 BM 06 Thong bao qvé viéc dang ky hoat dong chi nhanh/van phong dai
dién/dia diém kinh doanh (Phu luc II-7 ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

7 BM 07 Cam két thyc hién muc tiéu xa hdi, moi truong (trong truong
hop dang ky thanh lap doanh nghiép xa hoi, Phu luc I1I-26
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

8 - Céac thanh phan ho so khac (néu c6) theo quy dinh phap luat
hién hanh.

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Doanh nghiép cua Quéc hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam
s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04 thang 01 nam 2021 cua Chinh phu veé
dang ky doanh nghiép.

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05 thang 8 nam 2019 ctua B Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi cung cap thong tin doanh
nghiép, 1€ phi dang ky doanh nghiép.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang 3 nam 2021 cia Bo Ké hoach
va Pau tu hudéng dan vé dang ky doanh nghiép.
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- Quyét dinh s6 885/QD-BKHDT ngay 30 thang 6 nam 2021 cua Bo Ké hoach
va Dau tu vé cong b thu tuc hanh chinh méi ban hanh, stra d6i, bo sung, thay thé, bai
bo, huy bo, huy céng khai trong linh vuc thanh 1ap va hoat dong cua doanh nghiép,
ho kinh doanh thudc pham vi chitc ning quan ly ciia Bo Ké hoach va Dau tu.
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Phu luc V-25
(Ban hamh kem theo Thong tw s6 01/2021/TT-BKHPT
ngay 16 thang 3 ndm 2021 ciia Bo truong B Ké hoach va Pau te)

SOKE HOACH VADAU TU TINH/TP..  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG PANG KY KINH DOANH Pic lap - Tw do - Hanh phic
SO , Ngay...... thdang...... nam......
MAho 07
GIAY BIEN NHAN

Ho so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai dién/
dia diém kinh doanh

Phong Pang ky kinh doanh: ...

LD I I LT o S

DIEN thOaL: ... Fax:. .o

Email: ..o Website: ......ccoooveiiiie e

Ngay..../..../.... A3 NhAN cUA ONE/BAT oo.ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Ching minh nhan dan (hodc tén loai gidy to phdp Iy ciia cd nhdn khdc) sb:..............

Dién thoat: ..o Email: ..o

01 bd hd so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kmh doanh
MA SO, V& VIBC..eovieeeeeeann, cua (Tén doanh nghi€p).................... Mi s6 doanh
nghlep (MéU COYr..

Hb so bao gdom:

T reomg hop Phong Pdng ky kinh doanh tra két qua la gidy chitng nhdn/gidy xdc
nhdn/thong bdo cho doanh nghlep thi ghl

Thoi gian tra két qua giai quyét ho so: ngay... thang... nam..

Trieomg hop Phong Ddng ky kinh doanh chi cdp nhdt, bo sung thong tin ding ky doanh
nghiép trong Co s6 div liéu quéc gia vé dang ky doanh nghiép thi ghi:

Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢ cta doanh nghiép, thong t1n
dang ky doanh nghiép ctia doanh nghlep s€ duoc cap nhat trong Co sé dir liéu qubc gia vé
dang ky doanh nghiép/ding tai trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

NGUOI NOP NGUOI NHAN
(Ky va ghi ho tén) (Ky va ghi ho tén)
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Phu luc V-26
(Ban hamh kem theo Thong tw s6 01/2021/TT-BKHPT
ngay 16 thang 3 ndm 2021 ciia Bo truong B Ké hoach va Pau te)

SOKEHOACH VADAU TU TINH/TP..  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG PANG KY KINH DOANH Pic lap - Tw do - Hanh phic
SO , Ngay...... thdang...... nam......
GIAY BIEN NHAN

Ho so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai dién/
dia diém kinh doanh qua mang thong tin dién tir

Phong Pang ky kinh doanh: ...

LD I I LT o S

DIEN thOaL: ... Fax:. .o

Email: ..o Website: ......ccoooveiiiie e

Ngay..../..../.... A3 NhAN CUA ONEG/BA ..ot

Ching minh nhan dan (hodc tén loai gidy to phdp Iy ciia cd nhdn khdc) so: ...

Dién thoat: ... Email: ..o

01 bd hd so dang ky doanh nghlep/chl nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh
qua mang thong tin dlen t0 ME SO V& VIEC. oo oo cua (7én doanh

Th01 gian tra két qua giai quyét hd so: ngay... thang... nam..
Két qua xtr 1y hd so dang ky doanh nghiép s& duoc giri vao dia chi thu dién tir va tai
khoan truy cap Hé thong thong tin qudc gia vé diang ky doanh nghiép ctua Ong/Ba.

PHONG DANG KY KINH DOANH

(Xem tiép Cong bdo s6 59 + 60)

" Truong hop ho so duoc tiép nhan trén Hé thong thong tin quoc gia vé ding ky doanh nghiép sau gid
hanh chinh hoic vao ngay nghi 1&, Tét theo quy dinh thi thoi han tra két qua 13 trong vong 03 ngay lam viée
ké tir ngay lam viée ké tiép cua ngay hé so duoc tiép nhan.



VAN PHONG UBND THANH PHO HO CHi MINH
bia chi: 86 L& Thanh Ton, quan 1
Dién thoai: 38.233.686
Fax: (84.8) 38.233.694
Email: ttcb.ubnd@tphcm.gov.vn
Website: www.congbao.hochiminhcity.gov.vn

In tai Xi nghiép Ban d6 Pa Lat - B6 Qudc phong



