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2 CONG BAO/SH 47+48/Ngay 15-01-2024
QUY TRINH 92
Cép Giay phép thanh lap Hiép hdi doanh nghiép nwéc ngoai
tai Thanh ph6 H6 Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5763/0P-UBND ngay 14 thdng 12 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)
I. THANH PHAN HO SO
Stt Tén hd so S6 lwong Ghi chu
1 | Pon xin thémhrlép Hiép hdi1 (01 ban tiéng Viét 01 Ban chinh
Nam, 01 ban ti€éng nudc ngoai thong dung)
2 | Piéu 1é hoat dong ,cﬁa Hi¢p héi (01 ban tiéng 01 Ban chinh
Viét Nam, 01 ban tiéng nude ngoai)
3 | Van ban gidi thi€u cua Phong Thuong mai va 01 Ban chinh
Coéng nghiép Viét Nam
4 | HO so vé tru s6 1am viéc® , dién thoai, fax 01 Ban chinh
5 | So yéu ly lich cac thanh vién Ban lanh dao Hiép 01 Ban chinh
ho6i kém theo anh 4x6™" (tirng thanh vién)
6 | Danh sach cac doanh nghiép nudc ngoai tai Viét 01 Ban chinh
Nam tham gia Hi€p hoi (1én doanh nghiép va ho
tén, s6 ho chi€u, noi dang ky tam tra /thuong tru
tai Viét Nam)
Luuy:
(1) Biéu 1é hoat dong cua Hiép hoi co déy au chit ky cdc Hoi vién
(2) Hop dong thué dia diém hodc gidy 1o ¢ gid tri twong dwong; tdi liéu vé dia diém

*% Triong hop thi tuc hanh chinh cé dp dung ndp hé so qua mang dién tir thi doanh
nghiép gui ban scan tir ban goc cdc gidy to quy dinh trén.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhjn va Thoi gian xir ly Phi thAm
tra két qua dinh

B6 phan Mot cira - S& Cong Thuong, dia | 14 ngay lam viéc ké tir khi | Khong

chi:
Sau

qua

dia chi:

, Quan 3, Thanh phd H6 Chi Minh
hoac qua dich vu Buu chinh céng ich hoac

163 Hai Ba Trung, phuong Vo Thi nhan du ho so hop 1€

Cong dich vu cong cua Thanh pho tai
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Noi tiép,nhzfin va
tra két qua

Thoi gian xir ly

Phi thim
dinh

Hé thong thong tin giai quyét TTHC:

https://dichvucong hochimmbhcity.gov.vn

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bugec | Noi | Trach | Thoi |  Ho sof Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc
Bl | Nophd | Tochirc,| Giov | Theomucl | Thanh phan hd so theo
SO’ ca nhan hanh muc |
chinh
B2 Kiém | Bophan | “angay | BMOI | Tiép nhin truc tiép:
trava | motcua | lam BM 02 |- Truong hop hd so day du:
tiep vige BM03 |Lép Giay tiép nhan ho so va
nllan Theo muc I hen‘t'rél Akét Aquél; trao cho
ho so nguoi ndp ho so theo BM

01, chuyén hd so cho Phong
chuyén mon.

- Trudng hop hd so chua
day du hodc chwa hop 1é:
Hudng dan nguoi ndp ho so
bo sung, hoan thién ho so va
ghi 1o ly do theo BM 02.

- Trudong hop tir chdi tiép
nhan ho so: Lap Phiéu tir
choi tiép nhan giai quyét hod
so theo BM 03.

Tiép nhin qua Céng Dich
vu cong truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop 1& cua ho so;
kiém tra thong tin chit ky so
dé dam bao tinh xac thuec,
hop 1& (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu bao
dam cac diéu kién dé tiép
nhan, Cong chirc Mot cira
tiép nhan, cap mi ho so va
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Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu méu
viéc cong
viéc
xtr Iy ho so theo quy trinh.
- Trudng hop hd so chua
day du, ding quy dinh thi
thong bao cho to chuec, ca
nhan qua tai khoan cua to
chitc, c4 nhan qua Cong
Dich vu ¢ong va huéng dan
day du, cu thé dé to chic,
ca nhan bo sung ho so theo
yéu cau
=> thoi gian tiép nhan chinh
thirc hodc yéu cau chinh
stra, bo sung khong muodn
hon 08 gio lam viée ké tir
khi hé théng tiép nhan, trur
thir 7, chu nhat.
- Scan tai liéu, luu trix hd so
dién tur. Tiép nhan ho so va
chuyén phong chuyén mon
B3 Phin | Lanh dao | Y2 ngay BM 01 Phan cbéng cong chirc thu
cong thu | phong lam | Theo muc I |1V, gidi quyét ho so
1y ho so Thi viéc '
treong
Thwong
nhan
Nude
ngoai
B4 Kiém Coéng 1 ngay BM 01 Cong chirc thu 1y ho so tién
tra tinh | chacthu | 1am | Theo mucI | hanh kiém tra tinh hop 1&
hoplé, | Iyhoso | viéc |y hao két | iaho so:
thim | phong | (dOivéi | 4 hose |- Trudng hop hd so hop 1é:
dinh hé Thi ho so vian ban | Cong chire thu ly hd so tién
sodé | truong | chua | 5, oA g | hanh xem xét ho so, 18p To
xuatkét | Thuong | hop 1&) | ° 44 g | trinh, du thao két qua giai
qua gidi nhan sung hd so quyét thi tuc hanh chinh
quyet Nude (Gidy phép thanh lap Hiép
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Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
viéc cong
viéc
TTHC ngoai | §ngay hoi  doanh nghi€p nudce
cua ho lam ngoai tai Thanh pho H6 Chi
SO’ viée Minh hodc van ban tir chi,
(d6i voi néu 16 ly do). Thuc hién
hd so ti€p quy trinh B6 - B9.
hop 18) - Truong hop hé so chua
hop 1€: du thao van ban yéu
cau stra doi, bo sung ho so;
trinh Lanh dao phong xem
xét. Thuc hién tiép quy
trinh B5. A (B5.Al -
B5.A2). Sau khi hoan chinh
ho so day du, hop 1& (nguoi
dan bo sung hd so; lay y
kién cac don vi lién quan);
thye hién tiép quy trinh B6
- B9.
Tong hop, hoan thién ho so
va trinh Lanh dao phong
chuyén mon xem xét.
B5.A | Trwong hop c6 vin ban yéu ciu sira d6i, bd sung hd so
B5.A1 | Duyét |Lanhdao| 'angdy | BMO1 |Xem xét hd so, ky duyét
ky vin phong lam | Theo muc 1 | van ban yéu cau sira doi, bo
ban Thi viéc Van ban | SUng ho so.
truong yéu cau stra
Thuong déi, b
nhan sung ho so
Nuoc
ngoai
B5.A2 Phat Vanthue | “%ngdy | Vanban |Cho sb, vao so, déong dau,
hanh So lam | yéu cau sira | ban hanh vin ban
van ban viéc dbi, bod
sung ho so

Khi t6 chirc/cd nhdn bé sung day dit hé so hop 1é theo yéu cdu thi thuc hién lai quy
trinh tier Budc 2 (thoi han bo sung ho so khong qud 60 ngay lam viéc ké tir ngay so
ban hanh van ban)
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Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu méu
viéc cong
viéc
B6 | Xem xét, | Lanh dao | 02 ngay | BMO01 - Lanh dao Phong chuyén
trinh ky | phong 1am | Theo muc I | m6n xem xét hd so, duyét
Thi viéc To triﬁh du thao két qua giai quyét
treong B ) thu tuc hanh chinh (Giay
Thuong Ketqua | jpen thanh 1ap Hiép hoi
nhan }}Oa(f Vall | doanh nghiép nudc ngoai
Nude ban tir chot | - T anh phé HO Chi Minh
ngoai hodc van ban tir chdi, néu 16
ly do).
- Trinh Lanh dao S& phé
duyét két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh.
B7 Phé Lanh dao| 02'% | HO so trinh | Phé duyét két qua giai quyét
duyét So ngay thu tuc hanh chinh.
két qua lam
TTHC viéc
B8 Ban Van thu | Yangay | Hosodd | Cho s6, vao so, dong dau,
hanh S& lam duoc phé | ban hanh vin ban va chuyén
van ban viée duyét ho so cho Bo phan Mot ctra
B9 | Trakét | Bophan | Theo Kétqua |- Tra két qua cho To
qua, lvu | mot cua Giay chirc/ca nhan
ho so, hen - Théng ké, theo dai.
thong ké
va theo
doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u
BM 01 | Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
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4 BM 04 bon dé nghi thanh lIap Hi@p ho1 doaqh nghiép nudce ngoai tai Thanh
ph6 HO6 Chi Minh (Mau s6 01 - Quyét dinh 972/1999/Qb-UB-KT)

5 BM 05 Gié}y phép thanh 1ap }NIiép,héi doanh ,nghiép nudc ngoai tai Thanh
ph6 HO6 Chi Minh (Mau s6 02 - Quyét dinh 972/1999/Qb-UB-KT)

V.HO SO CAN LUU
Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u

1 | BM 01 | Mau Giay Tiép nhan hd so va hen tra két qua

2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 BM 04 bon dé nghi thanh 1ap Hi@p hoi doaqh nghiép nude ngoai tai Thanh
phé HO6 Chi Minh (Mau s6 01 - Quyét dinh 972/1999/Qb-UB-KT)

5 BM 05 Gié}y phép thanh 1ap Hiép hoéi doanh nghi€p nudc ngoai tai Thanh
phé HO6 Chi Minh (Mau s6 02 - Quyét dinh 972/1999/Qb-UB-KT)

6 /) Cac thanh phan hd so khac (néu c6) theo van ban phap quy hién
hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Nghij dinh s6 08/1998/ND-CP ngay 22/01/1998 ctia Chinh phu ban hanh Quy
ché thanh 1ap Hiép hoi doanh nghiép nuwée ngoai tai VN.

- Quyét dinh s6 972/1999/QD-UB-KT ngay 12/02/1999 ciia Uy ban nhan dan
thanh ph6é HO Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché thwc hién viéc thanh 1ap Hiép hoi
doanh nghiép nwdc ngoai tai TP. HCM.

- Quyét dinh s6 2166/QD-UBND ngay 27 thang 6 nim 2022 cua Uy ban nhan
dan Thanh phd vé uy quyén thyc hién thu tuc cap, diéu chinh, gia han Gidy phép
thanh 1ap Hiép hé1 doanh nghiép nude ngoai tai Thanh phé Hb Chi Minh.
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Mauso 1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ... thang ... ndm ...
DPON PE NGHI THANH LAP ]
HIEP HQI DOANH NGHIEP NUOC NGOAI
TAI THANH PHO HO CHI MINH

Kinh giri: Ngai Chii tich Uy ban nhan déan Thanh phé H6 Chi Minh

Thua ngai,

TOLtEN: oo vOi tu cach la sang 1ap vién
thaymatcho ... Doanh nghié€p thanh vién thudc quoc
tich ...................... dang hoat dong tai Thanh phdé H6 Chi Minh ky tén dudi day xin

thanh 1ap Hiép hoi doanh nghiép nudc ngoai tai Thanh phd HO Chi Minh véi nhitng ndi
dung nhu sau:

-Tén go1 cUa HIEP hOi: ..oooiiiiiiic e
- Muc dich xin thanh 1ap Hi€p hoi: ...,
- Linh vuc hoat dong cua Hi€p hoi: .......oooooiiiiiii e,

- Thoi gian hoat dong cua Hi€p héi du kiénla......... nam.

Chung t6i cam két trong thodi gian hoat dong tai Thanh phé HO Chi Minh, Hiép hoi
Doanh nghi€p ....................oo e va cac théml} vién ¢ trach nhi€ém tuan
thu phap luat Viét Nam va hoat dong ding theo giday phép duoc cap./.

Tran trong,

CHU TICH HIEP HOI
(ky tén)

Ho so kém theo:

- Piéu 1é hoat dong ciia Hiép hoi c6 day du chit ky cac hoi vién;

- Danh sach céc dai dién doanh nghiép xin tham gia;

- So yéu ly lich cac thanh vién Ban lanh dao Hiép hoi (c6 anh 4 x 6 kém theo);
- Vén ban gidi thi€¢u cua Phong Thuong mai va cong nghi€p Viét Nam,;

- HO so veé tru s& lam viée
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Mau s6 2
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
SO CONG THUONG
S6: ..../GP-HHDN/HCM Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy thang ndm 2022
GIAY PHEP

THANH LAP HIEP HQI DOANH NGHIEP NUOGC NGOAI TAI VIET NAM

GIAM POC SO CONG THUONG THANH PHO HO CHIi MINH

Cian ctr Quyét dinh s6 29/2021/QD-UBND ngay 20 thang 7 nam 2021 caa Uy ban
nhan dan Thanh phd vé ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua S& Coéng Thuong
Thanh pho;

Can cir Nghi dinh s6 08/1998/ND-CP ngay 22 thang 01 nam 1998 ciia Chinh phii ban
hanh Quy ché thanh lap Hiép hoi Doanh nghiép nudc ngoai tai Viét Nam;

Can cir Quyét dinh s6 2166/QD-UBND ngay 27 thang 6 nam 2022 cia Uy ban nhan
dan Thanh phé H6 Chi Minh vé uy quyén thuc hién tha tuc cap, diéu chinh, gia han Gidy
phép thanh 1ap Hiép hoi doanh nghiép nudc ngoai tai Thanh phd HO Chi Minh;

Xét Pon d¢ nghi cap Gidy phép thanh 1ap Hiép hoi doanh nghiép nudc ngoai tai Viét

Nam cla ..., tai Viét Nam va dé xuit cua Phong Thi truong va
Thuong nhan nude ngoai,

QUYET DPINH:
Piéu 1. Cho phép thanh 13p Hiép hdi Doanh nghi€p ....................... tai Viét Nam,
tru s& chinh tai Thanh phé H6 Chi Minh.
T BOL: o tal Viét Nam
TEN tENG AN ...t

TN VAL TAL: . oe oo,
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Tru s chinh: ......ooooiiei , Thanh phé Hb Chi Minh, Viét Nam.

Didu 2. Noi dung hoat ddng cua ... tai
Viét Nam phai dam bao dung theo quy dinh tai Diéu 4 ciia Quy ché thanh 1ap Hiép hoi
Doanh nghi¢p nudc ngoai tai Viét Nam, ban hanh kém theo Nghi dinh s6 08/1998/ND-CP
ngay 22 thang 01 nam 1998 ciia Chinh phu va Piéu 1¢ di dang ky (thang .... nam .....) véi
S¢ Coéng Thuong Thanh phé H6 Chi Minh.

Didu 3. Chu tich ... tal1 Viét Nam co trach nhiém theo
ddi cac hoat dong cua Hiép hoi dung theo ndi dung Piéu 1¢ di dang ky va la dau moi dé lién
lac v&1 Chinh quyén Thanh phé HO Chi Minh trong vi¢c dam bdo thuc hién theo cac quy
dinh cta phap ludt Viét Nam.

Piéu 4. Gidy phép nay duoc lap thanh 03 (ba) ban gbc, mot ban cap cho
.................................. tai Vi€t Nam, mdt ban dang ky tai Uy ban nhan dan Thanh phé
H6 Chi Minh, mot ban luu tai S& Cong Thuong Thanh phd HO Chi Minh.

Piéu 5. Gidy phép nay c6 gia tri 05 (nam) nam ké tir ngay cap.

Moi hoat ddng cua....................oooiii , cac thanh vién va nhan vién cua
van phong phai tudn thu theo Ludt cua nudc Cong hoa Xa hoi Chi nghia Viét Nam va
nhitng quy dinh ban hanh kém theo Nghi dinh s6 08/1998/ND-CP ngay 22 thang 01 nim
1998 cua Chinh phu./.

GIAM POC
Noi nhan:

- Nhu Diéu 4;

- B6 Cong Thuong;

- B6 Ké hoach & Pau tu;

- UB Céng tac phi Chinh phu;
S& Ké hoach va Pau tu;

Sé Ngoai vu;

Coéng an Thanh pho;

Sé Tu phap;

Luu: VT, TTTNNN.12
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I. THANH PHAN HO SO

QUY TRINH 93

tai thanh phé H6 Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5763/0P-UBND ngay 14 thang 12 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

Gia han gidy phép thanh lap Hiép hdi doanh nghiép nwéc ngoai

Stt

Tén ho so

gian gidy phép c6 hiéu luc

€3]

S6 Ghi chi

lwgng
1 | Pon d nghi gia han gidy phép thanh 1ap Hiép hoi 01 Ban chinh
2 | B4o cao tém tit hoat dong cia Hi¢p hdi trong thoi 01 Ban chinh

Luuy:

(1) Pinh kém: danh sdch Hoi vién Hiép hoi va Bién ban hop théng nhdt gia han hoat
dong HHDN

*% Trieomg hop thit tuc hanh chinh c6 dp dung nép hé so qua mang dién tir thi doanh
nghiép giri ban scan tir ban géc cdc gidy to quy dinh trén.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

163 Hai Ba Trung, phuong Vo Thi Sau, Quan 3,
Thanh phé Hb Chi Minh hoic qua dich vu Buu
chinh cong ich hoic qua Céng dich vu cong cua
Thanh pho tai dia chi:
Hé thong thong tin gidi quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

Noi tiép nhin va Théi gian xir ly | Phi thAm
tra két qua dinh
B phan Mot cua - S& Cong Thuong, dia chi: | 14 ngay lam viéc Khong

ké tir khi nhan du

ho so hop 1€

II1. TRINH TU XU LY CONG VIEC

chinh

Buwéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu méu
viéc cong
viéc
Bl Nop hd | Té chirc, Gi1o Theo muc I | Thanh phﬁn hd so theo
SO’ canhan hanh muc |
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Bugc | Noi | Trach | Thoi | Ho sof Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc
B2 Kiém | Bophan | % ngay BM 01 Tiép nhén trwe tiép:
trava | motcua lﬁfn BM 02 |- Truong hop ho so dy du:
tiep Vviec BM03 |Lép Giay tiép nhan ho so
n!Alan Theo muc I va h‘e‘n tl;él kéE qua; trao cho
ho so nguol ndp ho so theo BM

01, chuyén hd so cho
Phong chuyén mén.

- Truong hop ho so chua
day du hodc chua hop 1¢;
Hudng dan ngudi ndp hd
so bd sung, hoan thién ho
so va ghi r6 ly do theo BM
02.

- Truong hop tir chdi tiép
nhan hod so: Lap Phiéu tir
choi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.

Tiép nhdn qua Cong
Dich vu cong trwe tuyén

- Kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop 1& cia ho so;
kiém tra thong tin chir ky
s6 d¢ dam bao tinh xac
thue, hop 1& (néu c6).

- Sau khi kiém tra, néu bao
dam cac diéu kién dé tiép
nhan, Cong chirc Mot ctra
tiép nhan, cap ma ho so va
xir 1y ho so theo quy trinh.

- Truong hop ho so chua
day du, dung quy dinh thi
thong bao cho to chirc, ca
nhan qua tai khoan cua to
chirc, c4 nhan qua Cong
Dich vu cong va huoéng
dan dﬁy du, cu thé dé tb
chitc, ca nhan bo sung ho
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Buwéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu méu
viéc cong
viéc
so theo yéu cau
=> thoi gian tiép nhén
chinh thurc hoac yéu cau
chinh sira, bo sung khong
muodn hon 08 gio lam viée
ké tr khi hé thoéng tiép
nhan, trir thtr 7, chu nhat.
- Scan tai liéu, luu trir ho
so dién tu. Tiép nhan ho so
va chuyén phong chuyén
mon
B3 Phian | Lanh dao | 2 ngay BM 01 Phan cong céng chuc thu
cong thu | phong lam Theo muc I |1y, gidi quyét hd so
1y ho so Thi viée
treong
Thuwong
nhan
Nude
ngoai
B4 | Kiém | Cong | lngay | BMOI |Coéng chirc thu ly hd so
tra tinh | chucthy | 1am | Theo muc I | tién hanh kiém tra tinh hop
hoplg, | ly ho so vige | py théo‘ké't 18 ctia hé so:
thim | phong | (dOivéi | (4 hoge |- Truong hop hé so hop 1é:
dinh ho Thi h6 so vinban | Cong chirc thu ly hd so
sodé | truong chuaA yéu ciu sta tién hanh xem xét ho 50,
xuatket | Thuong | hop I€) | ° 44; pg |14p To trinh, du thdo két
qua giai | nhan sung hd so | qua giai quyét thi tuc hanh
quyét Nude chinh (Quyét dinh gia han
TTHC | ngoai : thoi gian hoat dong cua
cua ho 3 neay Hiép hdi doanh nghiép
SO la}rAn nudc ngodi tai Thanh phd
viee Hd Chi Minh hodc van ban
(doi voi tr chédi, néu 13 1y do).
ho SO Thuc hién tiép quy trinh
hop 1¢) B6 - BY.

- Truomg hop hoé so chua
hop 1€&: du thao van ban
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Buéc | Noi Trach | Thoi Hb so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
viéc cong
viéc
yéu cau sira doi, bo sung
ho so; trinh Lanh dao
phong xem xét. Thuc hién
tiép quy trinh BS5.A
(B5.A1 - B5.A2). Sau khi
hoan chinh ho so day di,
hop 1& (nguoi dan bo sung
ho so; 1ay y kién cac don
vi lién quan); thuc hién
tiép quy trinh B6 - BY.
Tong hop, hoan thién hd
so va trinh Lanh dao
phong chuyén moén xem
x¢€t.
B5.A | Trwong hop c6 vin ban yéu ciu sira d6i, bd sung hd so
B5.A1 | Duyét |Lanhdao|'sangay | BMO1 |Xem xét hd so, ky duyét
ky van phong 1am | Theo muc I | vdn ban yéu cau swra doi,
ban Thi viéce Vin ba;m bo sung ho so.
truong yéu cau stra
Thuong déi, bd
nhéan sung ho so
Nudce
ngoai
B5.A2 Phat Vanthue | “%ngady | Vanban |Cho so, vao sb, dong dau,
hanh S lam | yéu cau sira | ban hanh vin ban
van ban viéc dbi, bod
sung ho so

Khi t6 chikc/cd nhdn bé sung day di hé so hop 1é theo yéu cdu thi thiee hién lai quy
trinh tir Budc 2 (thoi han bo sung ho so khong qud 60 ngay lam viéc ké tir ngay so
ban hanh van ban)

B6

Xem xét,
trinh ky

Lanh dao
phong
Thi
truong
Thuwong
nhan

02 ngay
lam
viéc

BM 01
Theo muc |
To trinh
Két qua
hoéc Véq
ban tir choi

- Lanh dao Phong chuyén
moén xem xét hd so, duyét
du thao két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh (Quyét
dinh gia han tho1 gian hoat
dong cua Hiép hdi doanh




CONG BAO/SH 47+48/Ngay 15-01-2024 15

Buoc | Noi Trach | Thoi Hb so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
viéc cong
viéc
Nudc nghiép nudc ngoar tai
ngoai Thanh phé H6 Chi Minh
hodc van ban tir chdi, néu
0 ly do).
- Trinh Lanh dao S¢& phé
duyét két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh.
B7 Phé |Lanhdao| 2'% | Hosotrinh |Phé duyét két qua giai
duyét So ngay quyét thu tuc hanh chinh.
két qua lam
TTHC viéc
B8 Ban Vian the | “%ngay | Hdsodd | Cho so, vao sb, dong dau,
hanh Sé& lam dugcphé |ban hanh van ban va
van ban viéc duyét chuyén hd so cho B phan
Mot cua
B9 | Trakét | Bophan | Theo Kétqua |- Tra két qua cho T6
qua, luu | mot cura Gidy chtrc/ca nhan
ho so, hen - Thong ké, theo dai.
thong ké
va theo
doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u
1 | BM Ol | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 Quyét dinh gia han thoi gian hoat dong cua Hi¢p hoi doanh nghiép
nuwdc ngoai tai Thanh phé H6 Chi Minh
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V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u
1 | BM Ol | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 Vin ban dé nghi gia han Giay phép thanh 1ap Hi€p hoi doanh
nghiép nudc ngoai tai Thanh pho H6 Chi Minh
5 BM 05 Quyét dinh gia han thot gian‘ hoat ddng ctiia Hié€p hoi1 doanh nghiép
nudc ngoai tai Thanh phd H6 Chi Minh
6 /) Cac thanh phan hd so khac (néu c6) theo van ban phap quy hién
hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 08/1998/ND-CP ngay 22/01/1998 cua Chinh phu ban hanh Quy
ché thanh 1ap Hiép hoi doanh nghiép nuée ngoai tai VN.

- Quyét dinh s6 972/1999/QD-UB-KT ngay 12/02/1999 cia Uy ban nhan dan
thanh ph6é HO Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché thwc hién viéc thanh 1ap Hiép hoi
doanh nghiép nwdc ngoai tai TP. HCM.

- Can cit Quyét dinh s6 2166/QD-UBND ngay 27 thang 6 nim 2022 cua Uy ban
nhan dan Thanh phd vé uy quyén thwc hién thi tuc cap, diéu chinh, gia han Gidy
phép thanh 1ap Hiép hoi doanh nghiép nuée ngoai tai Thanh phd H6 Chi Minh.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Pojc 1ap - Tu do - Hanh phiic
SO CONG THUONG
S6:  /QDP-SCT Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy thang ndm
QUYET PINH

Vaé viéc gia han thoi gian hoat dong ciia
Hi€p hoi ccvvvvviiniiinnnnnn tai Viét Nam

GIAM POC SO CONG THUONG THANH PHO HO CHIi MINH

Cian ctr Quyét dinh s6 29/2021/QD-UBND ngay 20 thang 7 nam 2021 caa Uy ban
nhan dan Thanh phd vé ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua S& Cong Thuong
Thanh pho;

Can cir Nghi dinh s6 08/1998/ND-CP ngay 22 thang 01 nam 1998 ciia Chinh phii ban
hanh Quy ché thanh lap Hiép hoi Doanh nghiép nudc ngoai tai Viét Nam;

Can cir Quyét dinh s6 2166/QD-UBND ngay 27 thang 6 nam 2022 cia Uy ban nhan
dan Thanh phé H6 Chi Minh vé ay quyén thuc hién thu tuc cap, diéu chinh, gia han Gidy
phép thanh 1ap Hiép hoi doanh nghiép nudc ngoai tai Thanh phd HS Chi Minh;

Can ct Gidy phép thanh 1ap Hiép hoi ......... O ... /GP-HHDN/HCM ngay .....
thang ... nam ...... cia Uy ban nhan dan Thanh phé va quyét dinh sb ..../QD-UBND ngay
... thang ... nam ..... cia Uy ban nhan dan Thanh phd vé gia han thoi gian hoat dong cua
Higphoi ................... tai Viét Nam;

Xét Pon dé nghi gia han Gidy phép thanh 1ap Hiép hoi doanh nghiép nudc ngoai tai

Viét Nam cua ........... tai Viét Nam va dé xuit ciua Phong Thi trudng va Thuong nhan
nudc ngoat,
QUYET DPINH:
Piéu 1. Gia han thoi gian hoat dong cia ............ tai Viét Nam dén ngay ... thang ...
nam ......

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va 1a bo phan khong thé tach roi cua
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Gidy phép sb ..../GP-HHDN/HCM ngay .... thang ..... nim ..... cia Uy ban nhan dan

Thanh phd vé thanh lap ................ tai Viét Nam.
Didul3................... tal Vi€t Nam chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
GIAM POC
Noi nhin:
- Nhu biéu 3;

- UBND Thanh phé;

- B6 Céng Thuong;

- B6 Ké hoach & Pau tu;

- UB Céng tac phi Chinh phu;
- S& Ké hoach va Piu tu:

- S6 Ngoai vy,

- Coéng an Thanh phé;

- Luu: VT, TTTNNN.10
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QUY TRINH 94
Piéu chinh gidy phép thanh lap Hiép hdi doanh nghiép nwéc ngoai
tai Thanh phé H6 Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5763/0P-UBND ngay 14 thdng 12 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén ho so S6 Ghi chi
luwgng

1 | Don d nghi diéu chinh giay phép thanh 1ap Hiép 01 Ban chinh
hoi

2 | HO so vé tru s& 1am viéc!” , dién thoai, fax (néu co 01 Ban chinh
diéu chinh)

3 | Diéu 1&¢ méi cua Hiép hoi® (néu cé diéu chinh) 01 Ban chinh

4 | Bién ban cua Ban Lanh dao théng nhat thay doi 01 Ban chinh
Diéu 1€ (néu co diéu chinh)

Luuy:
(1) Hop dong thué dia diém hodc gidy to ¢é gid tri twong dwong; tdi liéu phdp 1y
vé dia diém
(2) Bao gém tén Hiép hoi, tru so (néu co ghi nhdn trong Piéu é) va cdc noi dung
khac

*% Triromg hop thi tuc hanh chinh c6 dp dung nép ho so qua mang dién tir thi doanh
nghiép gui ban scan tir ban goc cdc gidy to quy dinh trén.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhén va Thoi gian xir 1y Phi thAm
tra két qua dinh

B6 phan Mot ctra - S& Cong Thuong, dia| 14 ngay lam viéc ké tir Khéng
chi: 163 Hai Ba Trung, phuong Vo Thi | khi nhan du ho so hop 1€
Sau, Quan 3, Thanh phé HO Chi Minh hoic
qua dich vu Buu chinh céng ich hoac qua
Céng dich vu cong cua Thanh phé tar dia
chi:
Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn
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II1. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc Noi Trach Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
viéc cong
viéc
Bl Nop hoé | Tb chirc, G1o Theo muc I | Thanh phﬁn hod so theo
SO’ canhan hanh muc |
chinh
B2 | Kiém | Bophan | Y%ngay | BMol | Tiep nhan tryc tiep:
trarvz‘i mot cea | lam viéc BM 02 - Truong hqp h6, SO dﬁy
tieép da: Lap Giay ti€p nhan
nhin BM 03 ho so va hen tra két qua;
hd so Theo muc I |trao cho nguot nop ho

so theo BM 01, chuyén
ho so cho Phong chuyén
mon.

- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac chua
hop 16: Huéng dan
ngudi ndp hd so bo
sung, hoan thién hd so
va ghi 1 ly do theo BM
02.

- Truonmg hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03.

Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1& cua
hd so; kiém tra thong tin
chit ky s6 d¢ dam bao
tinh xac thuc, hop 1€
(néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, Céng chirc
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Buwéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so/
Biéu mau

Dién giai

Mot cira tiép nhan, cap
ma ho so va xtr Iy hd so
theo quy trinh.

- Truong hop hd so
chua day du, dung quy
dinh thi thong bao cho
td chirc, ca nhan qua tai
khoan cta to chuc, ca
nhan qua Céng Dich vu
cong va huong dan day
du, cu thé dé t6 chiec, ca
nhan bo sung ho so theo
yéu cau

=> thoi gian tiép nhan
chinh thirc hodc yéu cau
chinh sira, bo sung
khéng mudn hon 08 gio
lam viéc ké tir khi hé
théng tiép nhan, trir thir
7, chu nhat.

- Scan tai liéu, luu trir
ho so dién tir. Tiép nhan
hd so va chuyén phong
chuyén moén

B3

Phén
cong thu
1y ho so

Lanh dao
phong Thi
truong
Thuwong
nhan
Nude
ngoai

2 ngay
lam viéc

BM 01

Theo muc |

Phan cbéng cong chirc
thu ly, giai quyét ho so
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Buéc Noi Trach Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
viéc cong
viéc
B4 | Kiém | ©O"8 | Ingay | BMOI |Cong chic thu Iy hé so
tra tinh (;hlf@t?g léIIAl‘Vié,(‘: Theo muc I tién Iiéu{h kikém tra tinh
hop Ié, y .| (d61 v . | hop 1€ cua hd so:
tham | Phong Thi | “p x| Dy thao két ‘ A
dinh hé | TUONE | o | quahoge | TTuONE hob ho sohop
Canaley Thuon " 12 1¢&: Cong chure thu ly ho
so de ONg | hop 1&) van ban A1 e 1A
Y nhan yéu ciu sira | ¢ tien hanh xem xét ho
xuatket | o 46 b |59 1ap To trinh, dy thao
ana gial ngoai ho két qua giai quyét thu
uvet sung no so . . n
quy tuc hanh chinh (Quyét
TIee 8 ngdy dinh diéu chinh Gidy
cua ho lam viée phép thanh 13p Hiép hoi
SO (dbi voi doanh nghiép nudc
ho so ngoai tai Thanh phé Hb
hop 18) Chi Minh hodc van ban
tr choi néu rd ly do).
Thue hién tiép quy trinh
B6 - B9.
- Truong hop hd so
chwa hop 1&: du thao
van ban yéu cau sira doi,
bo sung hod so; trinh
Lanh dao phong xem
xét. Thuc hién tiép quy
trinh B5.A (B5.Al -
B5.A2). Sau khi hoan
chinh hé so day du, hop
1é (nguodi dan bo sung
hd so; lay y kién cac
don vi lién quan); thuc
hién tiép quy trinh B6 -
B9.
Tong hop, hoan thién hd
so va trinh Lanh dao
phong chuyén mén xem
xet.
B5.A | Trwong hop c6 vin bin yéu ciu sira d6i, bo sung hd so
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Buéc Noi Trach Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
viéc cong
viéc
B5.Al | Duyet | LAnhdeo | o0 | BMO1 | Xem xét hd so, ky duyét
ky vin Phong Thi lam viée | 1, co muc I | Van ban yéu cau stra doi,
ban truong ' bo sung ho so.
Thuong Van ban
nhan yéu cau stra
Nude doi, bo
ngoai sung ho so
B5.A2 Phat Vanthe | Y%ngay | Vianban |Cho sb, vao so, dong
hanh So lam viéc | yéu cau stra | dau, ban hanh van ban
van ban doi, bod
sung ho so

Khi t6 chitc/cd nhdn bé sung a"a”}z di hé so hop [é theo yéu cau thi thuc hién lai
quy trinh tir Budc 2 (thoi han bo sung ho so khong qud 60 ngay lam viéc ké tur

ngay so ban hanh vdn ban)

B6 | Xem xét, La‘nh dao‘ 02 ngay BM 01 - Lanh dao Phong
trinh ky phong Thi | 13 VIEC | Theo muc I | Shuyén mon xem xeét hd
truong " | s0, duyét du thao két
Thu?’ng Totrinh | qua giai quyét thi tuc
nhéan Kétqua |hanh chinh (Quyét dinh
Nuqq hodc van diéu chinh Gidy phép
hgoal ban tir chéi | thanh 14p Hiép hdi
doanh nghiép nudc
ngoai tai Thanh phd Ho
Chi Minh hoac van ban
ttr chbi néu 18 1y do)..
- Trinh Lanh dao S¢ phé
duyét két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh.
B7 Phé Lanh dao 2% Ho so trinh | Phé duyét két qua giai
duyét So ngay quyét thi tuc hanh
két qua lam viéc chinh.
TTHC
B8 Ban Vanthe | Y%ngay | Hosodd |Cho sb, vao so, dong
hanh S& lam viéc | dugce phé diu, ban hanh van ban
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Bude | Nji Trach | Thoi | Hoso/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc
van ban duyét va chuyén hd so cho Bo
phan Mot ctra
B9 | Trakét | Bophan | Theo Kétqua |- Tra két qua cho T6
qua, lvu | mot cura Giay chtrc/ca nhan
hd so, hen _ Théng k&, theo dai.
thong ke
va theo
doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

Stt | Ma Tén biéu méu
hiéu
1 | BM 01 | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 | M 04 Quyét dinh diéu chinh Giay phép thanh 1ap Hiép hoi doanh nghiép
nudc ngoai tai Thanh phé H6 Chi Minh

V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma Tén biéu miu
hiéu

1 | BM 01 | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 | gMo4 | Van ban dé nghi diéu chinh Gidy phép thanh 14p Hiép hoi doanh

nghiép nudc ngoai tai Thanh pho H6 Chi Minh
5 BM 05 Quyét dinh diéu chinh Gidy phép thanh 14p Hiép hoi doanh nghiép

nudc ngoai tai Thanh phé Hb Chi Minh

6 /) Cac thanh phan hd so khac (néu c6) theo van ban phap quy hién
hanh
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VL. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 08/1998/ND-CP ngay 22/01/1998 cua Chinh phu ban hanh Quy
ché thanh 1ap Hiép hoi doanh nghiép nuée ngoai tai VN.

- Quyét dinh s6 972/1999/QD-UB-KT ngay 12/02/1999 cia Uy ban nhan dan
thanh ph6é HO Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché thwc hién viéc thanh 1ap Hiép hoi
doanh nghiép nwdc ngoai tai TP. HCM.

- Can cit Quyét dinh s6 2166/QD-UBND ngay 27 thang 6 nim 2022 cua Uy ban
nhan dan Thanh phd Hd Chi Minh vé uy quyén thuc hién thu tuc cap, diéu chinh, gia
han Giay phép thanh 14p Hiép hoi doanh nghiép nudc ngoai tai Thanh phé HO Chi
Minh.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Pojc 1ap - Tu do - Hanh phiic
SO CONG THUONG
S6:  /QDP-SCT Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thdng ndm 2022
QUYET PINH

Vé diéu chinh Gidy phép thanh lap
Hi€p hoi ccvvvvviiniiinnnnnn tai Viét Nam

GIAM POC SO CONG THUONG THANH PHO HO CHIi MINH

Cian ctr Quyét dinh s6 29/2021/QD-UBND ngay 20 thang 7 nam 2021 caa Uy ban
nhan dan Thanh phd vé ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua S& Coéng Thuong
Thanh pho;

Can cir Nghi dinh s6 08/1998/ND-CP ngay 22 thang 01 nam 1998 ciia Chinh phii ban
hanh Quy ché thanh lap Hiép hoi Doanh nghiép nudc ngoai tai Viét Nam;

Cian ¢t Quyét dinh s6 2166/QD-UBND ngay 27 thang 6 nim 2022 cua Uy ban nhéan
dan Thanh phé H6 Chi Minh vé ay quyén thuc hién thu tuc cap, diéu chinh, gia han Gidy
phép thanh 1ap Hiép hoi doanh nghiép nudc ngoai tai Thanh phd HS Chi Minh;

Can cir Gidy phép thanh 1ap Hiép hoi doanh nghiép ........... tai Viét Nam s6 ...........
ngay ....thang .....nam ...... ;

Xét Pon d¢ nghi diéu chinh Gidy phép thanh 1ap Hiép hoi doanh nghiép nudc ngoai tai
ViétNamcta ...................... tai Viét Nam va dé xuat cia Phong Thi truong va Thuong
nhéan nude ngoai,

QUYET DPINH:
Piéu 1. Chap thuan diéu chinh thong tin tru s chinh ............ tai Viét Nam quy dinh
tai Diéu 1 Gidy phép so ......... ngay ... thang .... nam ..... cia Uy ban nhan dan thanh phd

Ho Chi Minh, nhu sau: .............
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Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va 1a bo phan khong tach roi cua
Gidy phép 0 .......... do Uy ban nhan nhan dan Thanh phd HO Chi Minh cap ngay .....

thang .... ndm .. ...

Diéu 3. Higphdi.............. tal Vi€t Nam chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

KT. GIAM POC
PHO GIAM DOC

Noi nhin:
- HHDN Hbdng Kéng tai Viét Nam;
- UBND Thénh phé;
- B6 Céng Thuong;
- Bd Ké hoach & Piu tu:
- UB Céng tac phi Chinh phu;
- S& Ké hoach va Pau tu;
- S& Ngoai vy,
- Coéng an Thanh pho;
- Luw VT, TTTNNN.10
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QUY TRINH 95

Cép gidy phép thanh lip Vin phong dai dién

cua thwong nhan nwéc ngoai tai Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5763/0P-UBND ngay 14 thdng 12 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt

Tén ho so

S6
luwgng

Ghi chu

Pon dé nghi cég giay phép thanh 1ap Van phong
dai dién (theo mau)

01

Ban chinh

Gidy dang ky kinh doanh hodc gidy to c6 gia tri
twong duong cua thuong nhan nudc ngoai (phai
duoc co quan dai dién ngoai giao, co quan lanh s
cua Viét Nam ¢ nude ngoai chirng nhan hodc hop
phap héa lanh su theo quy dinh cua phap luat Viét
Nam)

01

Ban sao

Van ban cua thuwong nhan nudc ngoai cu/ bd
nhiém ngudi dimg dau Van phong dai dién

01

Ban chinh

Bdo cdo tai chinh c6 kiém toan hodc van ban xac
nhan tinh hinh thwc hién nghia vu thué hodc tai
chinh trong nam tai chinh gan nhat hoic gidy to ¢o
gia tri twong dwong do co quan, tO chirc co tham
quyén noi thuong nhan nudc ngoai thanh 1ap cap
hoac xac nhan, chung minh su ton tai va hoat
déng cua thwong nhan nudc ngoai trong nam tai
chinh gan nhat

01

Ban sao

Ho chiéu hoic giay chimg minh nhan dan hoic the
can cudc cong dan (néu la nguo1 Viét Nam) hoac
ban sao ho chiéu (néu 1a ngudi nude ngoai) cua
nguoi ding dau Van phong dai dién

01

Ban sao

Tai liéu vé dia diém du kién dit tru s& Van phong
dai dién bao gém:

- Bién ban ghi nhé hoic thoa thuan thué dia diém
hoac ban sao tai liéu chimg minh thwong nhan co
quyén khai thac, st dung dia diém dé dat tru so
Van phong dai dién.

- Tai liéu vé dia diém du kién dat tru s& Vin phong

01

Ban sao
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Stt Tén ho so S6 Ghi chu
luwgng

dai dién (theo quy dinh tai diéu 28 cua Nghi dinh
07/2016/ND-CP va quy dinh phap luat cé lién
quan)

Lwu y: Péi véi cdc tai lidu, thanh phdn hé so la tiéng meée ngodi: Dé nghi thwong
nhdn dich ra tiéng Viét va chimg thuc theo quy dinh ciia phdp ludt Viét Nam, phdi
dwoc co quan dai dién ngoai giao, co quan ldnh sy cua Viét Nam ¢ nudc ngodi
chung nhdn hodic hop phdp héa lanh su theo quy dinh cua phdp ludt Viét Nam.

** Truwong hop thu tuc hanh chinh co dp dung nop hé so qua mang dién tir thi thuwong
nhdn giri ban scan tir ban géc cdc gidy to quy dinh trén.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhén va Thoi gian xit | Phi thim dinh
tra két qua ly
Bo phan Mot cira - S¢ Cong Thuwong, dia chi: | 07 ngay lam 3.000.000 déng/
163 Hai Ba Trung, phuong Vo Thi Sau, Quén | viéckétiwkhi | 01 gidy phép.
3, Thanh ph6 H6 Chi Minh hoac qua dich vu | nhan du ho so
Buu chinh cong ich hoic qua Céng dich vu hop 1€
cong cua Thanh ph6 tai dia chi:
Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
viéc cong
viéc
Bl | Nophd | Tochirc,| Giov | Theomucl | Thanh phan hd so theo
SO’ ca nhan hanh muc |
chinh
B2 Kiém | Bophan | “angay | BMO1 | Tiép nhin truc tiép:
trava | motcua | lam BM 02 |- Truong hop ho so day du:
tiep viée BMO03 |Lap Giay tiép nhan hd so va
nll@n Theo muc I hen Fré két ‘quél; trao cho
ho so nguol nép ho so theo BM
01, chuyén ho so cho Phong
chuyén mon.
- Truong hop ho so chua
day du hoic chwa hop 1é:
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Bugc | Noi | Trach | Thoi | Ho sof Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc

Hudéng dan ngudi ndp ho so
bo sung, hoan thién hd so va
ghi r6 1y do theo BM 02.

- Trudng hop tir chdi tiép
nhan hod so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét hod
so theo BM 03.

Tiép nhin qua Céng Dich
vu cong truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop 1& cua hd so;
kiém tra thong tin chit ky so
dé dam bao tinh xac thuec,
hop 1& (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu bao
dam cac diéu kién dé tiép
nhan, Cong chirc Mot cira
tiép nhan, cap mi hd so va
xir 1y ho so theo quy trinh.

- Truong hop hd so chua
day du, ding quy dinh thi
théng bao cho td chuc, ca
nhan qua tai khoan cua to
chitc, c4 nhan qua Cong
Dich vu cong va huéng dan
day du, cu thé dé to chc,
ca nhan bo sung ho so theo
yéu cau

=> thoi gian tiép nhan chinh
thirc hodc yéu cau chinh
stra, bo sung khong muodn
hon 08 gio lam viée ké tir
khi hé théng tiép nhan, trur
thir 7, chu nhat.

- Scan tai liéu, luu trix ho so
dién tur. Tiép nhan hd so va
chuyén phong chuyén mon
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Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
viéc cong
viéc
B3 Phin | Lanh dao | Y2 ngay BM 01 Phan cong cong chuce thu ly,
cong thu | phong 1am | Theo muc I | gidi quyét hd so
1y ho so Thi viéc '
treong
Thwong
nhan
Nude
ngoai
B4 Kiém Coéng | Ingay | BMO1 | Cong chuc thu 1y ho so tién
tra tinh | chacthu | 1am | Theo mucI | hanh kiém tra tinh hop 1&
hoplé, | lyhoso | viéc |y thao két | €ta ho so:
thim | phong | (d01 V61 | 4 hoge |- Truomg hop hd so hop 1é:
dinh hé Thi hdso | snban | Cong chirc thu 1y hd so tién
sodé | truong | chua | s, oA g | hanh xem xét ho so, 18p To
xuat ket | Thuong | hop1¢) d6i, b6 | trinh, dw thao két qua giai
qua gidi nhan sung hd so quyét thi tuc hanh chinh
quyet | Nudc (Gidy phép thanh lap Vin
TTHC | ngoai ‘ phong dai dién cia thuong
cua ho 4 r}gay nhan nudc ngoai tai Viét
SO lgern Nam hodc vin ban tir chdi,
Viee néu 13 ly do). Thuc hién
(‘;1103 voi tiép quy trinh B6 - B9,
b Qopsi(g) - Truong hop hd so chua

hop 1€: du thao van ban yéu
cau stra doi, bo sung ho so;
trinh Lanh dao phong xem
xét. Thuc hién tiép quy
trinh B5.A (B5.Al -
B5.A2). Sau khi hoan chinh
ho so day du, hop 1& (nguoi
dan bd sung ho so; ldy y
kién cac don vi lién quan);
thye hién tiép quy trinh B6 -
B9.

Tong hop, hoan thién ho so
va trinh Lanh dao phong
chuyén mon xem xét.
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Bugc | Noi | Trach | Thoi | Ho sof Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc
B5.A | Truong hop c6 vin ban yéu ciu sira d6i, bd sung hd so
B5.Al | Duyét |Lanhdao| ‘angay | BMOI |Xem xét ho so, ky duyét
ky van phong lam | Theo muc I | van ban yeu cau stra doi, bo
ban Thi viéc Van ban | SUng ho so.
truong yéu cau stra
Thuong déi, bo
nha,n sung ho so
Nuoc
ngoai
B5.A2 Phat Vanthe | 2ngay | Vanban | Cho s0, vao so, dong dau,
hanh So lam | y€u cau sua | ban hanh van ban
van ban viéc doi, bé
sung ho so

Khi t6 chirc/cd nhdn bé sung day dit hé so hop 1é theo yéu cdu thi thuc hién lai quy
trinh tier Budc 2 (thoi han bo sung ho so khong qud 60 ngay lam viéc ké tir ngay so
ban hanh van ban)

B6 | Xem xét, | Lanh dao | 01 ngay | BMO01 - Lanh dao Phong chuyén
trinh ky | phong 1am | Theo muc I | m6n xem xét hd so, duyét
Thi viée To triﬁh du thao két qua giai quyét
treong . ., |thu tuc hanh chinh (Giay
Thuon Ketqua | peo thanh 1ap Van phon
g . phep ap phong
nhan }}Oa(f Van;. dai dién cua thuwong nhan
Nude ban tir choi nudc ngoai tai Viét Nam
ngoai hodc van ban tir chdi, néu 16
ly do).
- Trinh Lanh dao S& phé
duyét két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh.
B7 Phé Lanhdao| 1% | HOsotrinh | Phé duyét két qua giai quyét
duyét So ngay thu tuc hanh chinh.
két qua lam
TTHC viéc
B8 Ban Vianthe | “%ngdy | Hosodd |Cho s6, vao so, dong dau,
hanh So lam duoc phé | ban hanh vian ban va chuyén
van ban viéc duyét ho so cho Bo phan Mot ctra
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Bugc | Noi | Trach | Thoi | Ho sof Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc
B9 | Trakét | Bophén | Theo Kétqua |- Tra két qua cho To
qua, lvu | motcra | Giay chirc/ca nhan
ho so, hen - Thong ké, theo dai.
thong ké
va theo
doi
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
Stt | Ma Tén biéu miu
hiéu
1 | BMO1 | Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so
4 BM 04 Pon dé nghi cap giay phép thémh lap Van phong dai dién/Chi
nhanh (Mau MD-1 - Thong tu s6 11/2016/TT-BCT)
5 BM 05 Giay phép thanh 14p Van phong dai dién cua thwong nhan nude
ngoai tai Viét Nam (mau GP-1 - Thong tu s6 11/2016/TT-BCT)

V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u

1 | BMO1 | Mau Giay Tiép nh4n hd so va hen tra két qua

2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 BM 04 Pon dé nghi cap gidy phép thanh lap Van phong dai dién/Chi
nhanh (Mau MD-1 - Thong tu s6 11/2016/TT-BCT)

5 BM 05 Giay phép thanh lap Van phong dai dién cua thwong nhan nude
ngoai tai Viét Nam (mau GP-1 - Thong tu s6 11/2016/TT-BCT)

6 /) Cac thanh phan ho so khac (néu co) theo van ban phap quy hién
hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ciia Chinh phi quy dinh chi
tiét Luét Thuong mai vé Vin phong dai dié€n, Chi nhanh cia thuwong nhan nudc ngoai
ta1 Viét Nam.

- Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 nam 2016 cua Bo Cong
Thuong quy dinh biéu mau thyc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01
nam 2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét Luat Thwong mai vé Vian phong dai dién,
Chi nhanh cia thvong nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

- Théng tu s6 143/2016/TT-BTC ngay 26 thang 9 nam 2016 ctia Bo Tai chinh
quy dinh mtc thu, ché @6 thu, nop 16 phi cap Giay phép thanh 1ap vin phong dai dién
ciia to chire xuc tién thwong mai nuwde ngoai, thwong nhan nude ngoai tai Viét Nam.
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MAU Mb-1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Dia diém, ngay... thang... nim...

PON PE NGHI CAP/CAP LAI GIAY PHEP
THANH LAP VAN PHONG DPAI DIEN

Kinh giri: S Cong Thuong Thanh phd H6 Chi Minh

Tén thuong nhén: ....(tén trén Giay phép thanh 1ap/Piang ky doanh nghiép)..........

Tén thuong nhan bang tiéng Anh: ........ (ghi bang chit in hoa) .........cc.cccovevveeeen.,

Ten thwong NhAN VIEL tAt ..........oooveieeieeeeeeee oo

Gidy phép thanh 1ap/Pang ky doanh nghiép/M4 s6 doanh nghiép: .................. Ngay céap:
oo GO QUAN CAP: oo

Thoi han con lai ciia Gidy phép thanh 1ap/Pang ky doanh nghiép:........................

Vin phong dai dién s6 1:

Tén Van phong dai di€n: ..o

Gidy phép thanh lap Van phong dai dién s6:... Ngay cap.../.../... Co quan cép: ......

M SO TIUE: ..ot

bién thoait: ............. Fax: .oooooo. Email: ........ Website: (néu CO) o

N1 dung hoat dong ctia Van phong dai di€n: ...............ocoooooiiiiiiiii

Vin phong dai din s0 ...t (khai bao twong
tu nhu trén)

Van phong dai dién da duoc cr?ip phép thanh 13p tai Viét Nam va da cham dut hoat dong, bao
gb6m ca cham dit hoat dong theo khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP (néu co):
Vin phong dai dién sb ...:

Tén Van phong dat di€n: ...........c..oooiiiiiii e
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Gidy phép thanh lap Van phong dai dién s6:... Ngay cap.../.../... Co quan cép: ......

N1 dung hoat dong ctia Van phong dai di€n: ...............ocoooooiiiiiiiii

Thoi diém Co quan cip Gidy phép cong bd viéc cham dut hoat dong: ................

Vin phong dai dién $6 ..ot....oo (khai bao tuong
tu nhu trén)

P& nghi cip (cp lai)' Gidy phép thanh lip Vin phong dai dién s6 ... > nhu sau:

Tén Van phong dai di€n: ..o

Tén giao dich bAng tiENG ANN: ......c..ovveevieeeeeee ool

T8N VIt AL (U CO): oot

Pia diém dat try s Vian phong dai dién: (ghi sd nha, dudng/phd, phudng/xa, quin/huyén,
HNDANANN PRO).......oeoeeeeeeeeeeeee e

N1 dung hoat dong ctia Van phong dai dién: (n€u linh vuc hoat dong, cong viéc thyc hién)

Thoi han ctia Gidy phép thanh 18p: ... ..ot
Nguoi ding dau Van phong dai dién’:

HO VA tEN: oo GIOTtNN: oo
Quéc BLCI, o e
S6 dinh danh ca nhan/Ching minh nhan dan/Ho ChiU: oo,
NEAY CAP ../e. /oo NOT CAP: v

Noi dang ky luu tri (d6i voi ngudi nude ngoai)/Noi dang ky thuong tra (ddi véi nguoi Viét
NAIN. oottt et

Chung tbi cam két:

1. Chiu trach nhiém vé su trung thuc va chinh xac cua nd1 dung Pon dé nghi va ho so kém
theo.

2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh ciia Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, phap luat Viét Nam
lién quan dén Vin phong dai dién cia thuwong nhan nudc ngoai tai Viét Nam va cac quy
dinh ciia Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién./.

Pai dién c6 tham quyén cia thuong nhan nudc ngoai
Ky, ghi ro ho tén va dong dau (néu cd)
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! Thuong nhan lya chon cip hodc cap lai (viée cép lai 4p dung cho truong hop cap lai theo
khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP).

* Thuong nhan tu khai bo trén co sé thir ty cac Van phong dai dién di duoc cip phép trude
do.

3 Truong hop ngudi dimg dau Vian phong dai dién 1a nguoi Viét Nam da duoc cdp sé dinh
danh c4 nhan, chi ké khai ho va tén, s6 dinh danh c4 nhan.
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Mau GP-1

SO CONG THUONG.../  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUANLY... Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ... thang ... ndm..

GIAY PHEP
THANH LAP VAN PHONG PAI DIEN
CUA THUONG NHAN NUGC NGOAI TAI VIET NAM

80:......

Cdp ldn dau: ngay ... thang ... ndm...
Diéu chinh lan thiv: ..., ngay ... thdng ... ndm...
Gia han ldn thit: ..., ngay ... thang ... ndm...
Cdp lai lan thiv: ..., ngay ... thdng ... ndm...

(Cdp lai trén co so Gidy'phép s6..., ngay ... thang ... ndm...)
GIAM POC SO CONG THUONG THANH PHO HO CHi MINH

Can cur Ludt Thwong mai ngay 14 thang 6 nam 2005;

Can cit Nghi dinh s6 07/2016/NP-CP ngéy 25 thang 01 ndm 2016 ctia Chinh phii quy
dinh chi tiét Lugt T hirong mai vé Van phong dai dién, Chi nhdnh cua thuong nhdn nudc
ngoai tgi Viét Nam,

Can civ Thong e sé 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 ndm 2016 ciia B¢ Cong Thwong
hiéng ddn thiee hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01 ndm 2016 ctia
Chinh phii quy dinh chi tiét Ludt Thirong mai vé Vin phong dai dién, Chi nhdnh ctia
thirong nhadn medc ngodi tai Viét Nam;

XétPondénghi ..o, CUG . ..ot e
QUYET PINH:

Piéu 1. Cho phép: (ghi bang chit in hoa tén thuong nhan bang tiéng Anh)...................

- Giay phép thanh 1ap/Pang ky doanh nghiép/M4 s6 doanh nghiép: ... Ngay cap:
.../...]... Co quan cap:

-P1a Chi tru SO CIINN: .o
dugc thanh 14p Vin phong dai dién tai ... (ghi tinh/thanh phd truc thudc Trung wong)
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Piéu 2. Tén Van phong dai dién

- Tén Vin phong dai dién: (ghi bang chir in hoa, ddm tén Vin phong dai dién trong Pon
B8 NENEY <.ttt

- Tén giao dich bang tiéng Anh: (ghi bang chit in hoa tén giao dich bang tiéng Anh trong
DION 8 NENT)..... oot

= TN VAL tAt: (16U CO) .ot

Diéu 3. Dia chi tru s¢ Vin phong daidién ............... (ghi dia diém dit tru s¢ Van
phong dai dién theo Pon dé nghi)

Piéu 4. Nguoi ding dau Van phong dai dién °

Ho va tén: (ghi bang chit in hoa) .........c.cocovoeveoieeeeeeeeeeeeee. Gigi tinh:.................
Quéc BLC e
S6 dinh danh ca nhan/Chang minh nhan dan/Ho chiu: ...........ocovovvvvieveieeeeeeeeeee,
NEAY CAP: .../ oo/ oo NOTCAP: oot

Noi ding ky luu tri (d6i v6i ngudi nude ngoai)/Noi dang ky thuong tra (ddi véi ngudi
VICE INAIN ). ..ottt et ettt

Piéu 5. Noi dung hoat dong ciia Van phong dai dién (ghi cu thé trén co s¢ dé nghi cua
thuong nhan nudc ngoai, phi hgp Luat Thuong mai va quy dinh tai Nghi dinh s6
07/2016/ND-CP va cac quy dinh phap luat c6 lién quan).

Piéu 6. Thoi han hiéu lyc cua Gidy phép
Gidy phép nay c6 hiéu lyc tir ngdy. .. thang... nim... dén hét ngay... thang...nam. ..

Piéu 7. Gidy phép nay duoc 1ap thanh 02 (hai) ban gbc: 01 (mét) ban cap cho: ...; 01
(mot) ban luu tai S& Cong Thuong.../Ban quanly... /.

THU TRUONG CO QUAN CAP PHEP
(Ky, dong dau)

® Trudng hop ngudi dimg dau Van phong dai dién 1a nguoi Viét Nam dé duoc cap sb dinh
danh c& nhan, chi ghi ho va tén, s6 dinh danh cé4 nhan.
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QUY TRINH 96
Piéu chinh gidy phép thanh lip Vin phong dai dién
cua thwong nhan nwéc ngoai tai Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5763/0P-UBND ngay 14 thdng 12 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén ho so S6 | Ghicha
lwgng
1 | Don d nghi diéu chinh Gidy phép thanh 14p Van phong 01 Ban
dai dién chinh
2 | Céc tai liéu chirmg minh vé ndi dung thay d6i, cu thé: 01 Ban sao

- Truong hop thay ddi tén go1 hodc dia chi dat tru so
cua thuong nhan nudc ngoai: Ban sao tai li¢u phap ly
do co quan co tham quyén cap chimg minh su thay doi
tén goi hodc dia chi dat tru sé cua thwong nhan nudéc
ngoai (Gidy to nay phai dugc co quan dai dién ngoai
giao, co quan lanh sy cua Viét Nam & nuwdc ngoai
chirmg nhan hoac hop phap hoa lanh sy theo quy dinh
cua phap luat Viét Nam).

- Truong hop thay d6i noi dung hoat dong cua thuong
nhan nudc ngoai ¢d lién quan tryc tiép dén ndi dung
hoat dong cua Chi nhanh tai Viét Nam: Bao sao tai
liéu phap ly do co quan cé tham quyén cap chimg
minh su thay doi noi dung hoat dong cua thwrong nhan
nudc ngoai (Gidy to nay phai dugc co quan dai dién
ngoai giao, co quan lanh sy cua Viét Nam & nudc
ngoai chimg nhan hoac hop phap héa lanh su theo quy
dinh cua phap luat Viét Nam).

- Truong hop thay doi ngudi dimg dau cua cia Vian
phong dai dién: Van ban cua thuong nhan nudce ngoai
clr/ bo nhiém ngudi dimg dau moi ciia Van phong dai
dién; ban sao ho chiéu hodc gidy chimg minh nhan
dan hoac thé can cudc cong dan (néu la nguoi Viét
Nam) hoac ban sao ho chiéu (néu la nguol nude
ngoai) ciia ngudi dimg dau mdi cia Van phong dai
dién; Gidy to chimg minh nguoi ding dau cii cia Vian
phong dai dién da thuc hién nghia vu thué thu nhap ca
nhan dén thoi diém thay doi.
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Stt Tén ho so S6 | Ghi cha
lwgng
3 | Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién. 01 Ban
chinh

Lwu y: D6i voi cac tai liéu, thanh phan ho so 1a tiéng nude ngoai; Dé nghi thuong
nhan dich ra tiéng Viét va chimg thuc theo quy dinh cua phap luat Viét Nam; phai
duge co quan dai dién ngoai giao, co quan lanh sy cua Viét Nam & nudc ngoai
chirng nhan hoac hop phap héa lanh su theo quy dinh cia phap luat Viét Nam.

** Truong hop thu tuc hanh chinh cé dp dung nop hé so qua mang dién tu thi thuong
nhdn gui ban scan tir ban goc cdc gidy to quy dinh trén.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhén va Thoi gian xir Iy | Phi thim dinh
tra két qua

B6 phan Mot ctra - S& Cong Thwong, dia | 05 ngay lam viéc | 1.500.000 dong/
chi: 163 Hai Ba Trung, phuong V5 Thi Sau, | ké tir khi nhan da | 01 gidy phép
Quén 3, Thanh phd H6 Chi Minh hodc qua| hd so hop 1€
dich vu Buu chinh cong ich hoic qua Céng
dich vu cong cua Thanh ph6 tai dia chi:
Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
viéc cong
viéc
Bl | Nophd | Tochirc,| Giov | Theomucl | Thanh phan hé so theo
SO’ ca nhan hanh muc |
chinh
B2 Kiém | Bophan | “angay | BMOI |Tiép nhin truc tiép:
trava | motcua | lam BM 02 |- Truong hop hd so day du:
tiep viée BM 03 |Lap Giay tiép nhan ho so va
nll@n Theo muc I hen Fré két guél; trao cho
ho so nguwol ndp ho so theo BM
01, chuyén ho so cho Phong
chuyén mon.
- Trudng hop hd so chua
day du hodc chwa hop 1é:
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Bugc | Noi | Trach | Thoi | Ho sof Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc

Huodng dan nguoi ndp ho so
bo sung, hoan thién hd so va
ghi r6 ly do theo BM 02.

- Trudong hop tir chodi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét hod
so theo BM 03.

Tiép nhian qua Céng Dich
vu cong truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop 1é cua ho so;
kiém tra thong tin chit ky so
dé dam bao tinh xac thuec,
hop 1 (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu bao
dam cac diéu kién dé tiép
nhan, Cong chirc Mot ctra
tiép nhan, cap ma ho so va
xtr 1y ho so theo quy trinh.

- Trudng hop hd so chua
day du, ding quy dinh thi
théng bao cho td chirc, ca
nhan qua tai khoan cua to
chitc, c4 nhan qua Cong
Dich vu cong va huéng dan
day du, cu thé dé to chic,
c4 nhan bo sung ho so theo
yéu cau

=> thoi gian tiép nhan chinh
thirc hoac yéu cau chinh
stra, bd sung khong mudn
hon 08 gio lam viéc ké tir
khi hé théng tiép nhan, trur
thtr 7, chu nhat.

- Scan tai liéu, luu trix hd so
dién tu. Tiép nhan ho so va
chuyén phong chuyén mén
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Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
viéc cong
viéc
B3 Phin | Lanh dao | Y2 ngay BM 01 Phan cong cong chirc thu ly,
cong thu | phong 1am | Theo muc I | gidi quyét ho so
1y ho so Thi viéc '
treong
Thwong
nhan
Nude
ngoai
B4 Kiém Coéng | Ingay | BMO1 | Coéng chirc thu 1y ho so tién
tra tinh | chacthu | 1am | Theo muc I | hanh kiém tra tinh hop 18
hoplé, | lyhoso | viéc |y thao két | Sua ho so:
thim | phong | (d01 V61 | 4 hoge |- Truomg hop hd so hop 1¢:
dinh hé Thi hoso | snban | Cong chirc thu 1y hd so tién
sodé | truong | chua | 5, oA g | hanh xem xét ho so, 18p To
xuat ket | Thuong | hop1¢) d6i, b6 | trinh, dw thao két qua giai
qua gidi nhan sung hd so quyét thi tuc hanh chinh
quyet Nudce (Giay phép thanh lap Van
TTHC | ngoai , phong dai dién cua thwong
cua ho 1 /2 nhan nudc ngoai tai Viét
SO n{%ay Nam hodc van ban tir choi,
lam néu 16 1y do). Thuc hién
Viee tiép quy trinh B6 - BY.
(do1 voi . A
hd so - Tru’AO’ng ho’}) ho so chlfa
hop 18) hop 1€: du thao van ban yéu

cau stra doi, bd sung ho so;
trinh Lanh dao phong xem
xét. Thuc hién tiép quy
trinh B5. A (B5.Al -
B5.A2). Sau khi hoan chinh
hd so day du, hop 1& (nguoi
dan bo sung hd so; lay y
kién cac don vi lién quan);
thuc hién tiép quy trinh B6 -
B9.

Tong hop, hoan thién ho so
va trinh Lanh dao phong
chuyén mén xem xét.
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Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc
B5.A | Truong hop c6 vin ban yéu ciu sira d6i, bd sung hd so
B5.Al | Duyét |Lanhdao| 'angay | BMOI |Xem xét ho so, ky duyét
ky van phong lam | Theo muc I | van ban yéu cau sua doi, bo
ban Thi viée Van ban | SUng ho so.
t;u’ong yéu cau sua
T wone déi, bé
nhan sung ho so
Nude
ngoai
B5.A2 Phat Vanthe | 2ngay | Vanban | Cho s0, vao so, dong dau,
hanh So lam | y€u cau sua | ban hanh van ban
van ban viéc doi, bé
sung ho so

Khi t6 chirc/cd nhdn bé sung day dit hé so hop 1é theo yéu cdu thi thuc hién lai quy
trinh tier Budc 2 (thoi han bo sung ho so khong qud 60 ngay lam viéc ké tir ngay so
ban hanh van ban)

B6 | Xem xét, | Lanh dao | 2 ngay BM 01 - Lanh dao Phong chuyén
trinh ky | phong 1am | Theo muc I | Mon xem xét hd so, duyét
Thi viée To triﬁh du thao két qua giai quyét
truong . ., |tht tuc hanh chinh (Giay
Thuon Ketqua | Jpeo thanh 1ap Van phon
g . phep ap phong
nhan }}Oa(f Van;. dai dién cua thwong nhan
Nude ban tir choi nrdc ngoai tai Viét Nam
ngoai hodc van ban tir chdi, néu 16
ly do).
- Trinh Lanh dao S& phé
duyét két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh.
B7 Phé Lanhdao| 1% | HOsotrinh | Phé duyét két qua giai quyét
duyét So ngay thu tuc hanh chinh.
két qua lam
TTHC viéc
B8 Ban Vianthe | “%ngdy | Hosodd |Cho sb, vao so, dong dau,
hanh So lam duoc phé | ban hanh vin ban va chuyén
van ban viéc duyét ho so cho B phan Mot cira
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Bugc | Noi | Trach | Thoi | Ho sof Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc
B9 | Trakét | Bophén | Theo Kétqua |- Tra két qua cho To
qua, lvu | motcra | Giay chirc/ca nhan
ho so, hen - Thong ké, theo dai.
thong ké
va theo
doi
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
Stt | Ma Tén biéu miu
hiéu
1 | BMO1 | Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so
4 BM 04 bon dé nghi diéu chinh (}iéy phép thanh 1ap Van phong dai dién
(Mau MD-3, Thong tu so 11/2016/TT-BCT)
5 BM 05 Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién cua thwong nhan nude
ngoai tai Viét Nam (mau GP-1 - Thong tu s6 11/2016/TT-BCT).

V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u

1 | BM 01 | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so

3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 BM 04 Bon dé nghi diéu chinh (}iéy phép thanh 1ap Van phong dai dién
(Mau MD-3, Thong tu so 11/2016/TT-BCT)

5 BM 05 Giay phép thanh lap Van phong dai dién cua thuong nhan nude
ngoai tai Viét Nam (mau GP-1 - Thong tu s6 11/2016/TT-BCT).

6 /) Céac thanh phan hd so khac (néu c6) theo van ban phap quy hién
hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét Luét Thuong mai vé Vin phong dai dié€n, Chi nhanh cia thuwong nhan nudc ngoai
ta1 Viét Nam.

- Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 nam 2016 cua Bo Cong
Thuong quy dinh biéu mau thyc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01
nam 2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét Luat Thwong mai vé Vian phong dai dién,
Chi nhanh cia thvong nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

- Théng tu s6 143/2016/TT-BTC ngay 26 thang 9 nam 2016 cia Bo Tai chinh
quy dinh mtc thu, ché @6 thu, nop 16 phi cap Giay phép thanh 1ap vin phong dai dién
ciia to chire xuc tién thwong mai nuwde ngoai, thwong nhan nude ngoai tai Viét Nam.
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Méu MD-3

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Dia diém, ngay... thang... nim...

PON PE NGHI PIEU CHINH GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG PAI DIEN

Kinh giri: S Cong Thuong Thanh phd H6 Chi Minh

Pé nghi diéu chinh Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién nhu sau:

Tén Vian phong dai dién: ........ (tén trén Gidy phép thanh 18p) ..........o.cocovevvveeenn
Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién sb: ........... Ngay cap .../... oo,
*Tha tw coa Vin phong dai di€n: ..o

IVIA SO THUE: <o,
NGO dung AU ChINN: ..o,
LY d0 G181 CHINN: ..o,
Chung tbi cam két:

1. Chiu trach nhiém vé su trung thuc va chinh xac cua nd1 dung Pon dé nghi va ho so kém
theo.

2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh ciia Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, phap luat Viét Nam
lién quan dén Vin phong dai dién cia thwong nhan nudc ngoai tai Viét Nam va cac quy
dinh ciia Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién./.

Dai dién c6 tham quyén cua thuong nhan nudc ngoai

Ky, ghi ré ho tén va dong ddau (néu cd)

% Chi 4p dung d6i v0i thuong nhan nude ngoai ¢o nhiéu hon mot Vin phong dai dién
tai Viét Nam va da duoc cap phép trudc ngay Thong tu nay co6 hi¢u lyc. Thuwong nhan nudc
ngoai tu xac dinh thir ty cia Van phong dai dién theo thoi gian thanh 1ap.
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Mau GP-1

SO CONG THUONG.../  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUANLY... Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ... thang ... ndm..

GIAY PHEP
THANH LAP VAN PHONG PAI DIEN
CUA THUONG NHAN NUGC NGOAI TAI VIET NAM

80:......
Cdp ldn dau: ngay ... thang ... ndm...
Diéu chinh lan thiv: ..., ngay ... thdng ... ndm...
Gia han ldn thit: ..., ngay ... thang ... ndm...
Cdp lai lan thiv: ..., ngay ... thdng ... ndm...
(Cdp lai trén co so Gidy'phép s6..., ngay ... thang ... ndm...)
GIAM POC SO CONG THUONG THANH PHO HO CHi MINH
Can cur Ludt Thwong mai ngay 14 thang 6 nam 2005;

Can cit Nghi dinh s6 07/2016/NP-CP ngéy 25 thang 01 ndm 2016 ctia Chinh phii quy
dinh chi tiét Lugt T hirong mai vé Van phong dai dién, Chi nhdnh cua thuong nhdn nudc
ngoai tgi Viét Nam,

Can civ Thong i s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 ndm 2016 ciia B¢ Cong Thiong
hiéng ddn thiee hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01 ndm 2016 ctia
Chinh phii quy dinh chi tiét Ludt Thirong mai vé Vin phong dai dién, Chi nhdnh ctia
thirong nhadn medc ngodi tai Viét Nam;

XétPondénghi ..o, CUG . ..ot e
QUYET PINH:
Piéu 1. Cho phép: (ghi bang chit in hoa tén thuong nhan bang tiéng Anh)...................

- Giay phép thanh 1ap/Pang ky doanh nghiép/M4 s6 doanh nghiép: ... Ngay cap:
o ] GO QUAI CAD: ettt

-Di1a chi tru SO Chinh: ..o e duoc
thanh 1ap Vin phong dai dién tai ... (ghi tinh/thanh phd truc thude Trung uong)

Piéu 2. Tén Van phong dai dién
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- Tén Vian phong dai dién: (ghi bang chit in hoa, ddm tén Vin phong dai dién trong Pon

- Tén giao dich bang tiéng Anh: (ghi bang chit in hoa tén giao dich bang tiéng Anh trong
DION 8 NENT)..... oot

= TN VAL tAt: (16U CO) .ot

Diéu 3. Dia chi tru s¢ Vin phong daidién .................. (ghi dia diém dit tru s¢ Van
phong dai dién theo Pon dé nghi)

Piéu 4. Nguoi ding dau Van phong dai dién °

Noi ding ky luu tri (d6i v6i ngudi nude ngoai)/Noi dang ky thuong tra (ddi véi ngudi
VICE INAIN ). ..ottt et ettt

Piéu 5. Noi dung hoat dong ciia Van phong dai dién (ghi cu thé trén co s¢ dé nghi cua
thuong nhan nudc ngoai, phi hgp Luat Thuong mai va quy dinh tai Nghi dinh s6
07/2016/ND-CP va cac quy dinh phap luat c6 lién quan).

Piéu 6. Thoi han hiéu lyc cua Gidy phép
Gidy phép nay c6 hiéu lyc tir ngdy. .. thang... nim... dén hét ngay... thang...nam. ..

Piéu 7. Gidy phép nay duoc 1ap thanh 02 (hai) ban gbc: 01 (mét) ban cap cho: ...; 01
(mot) ban luu tai S& Cong Thuong.../Ban quanly... /.

THU TRUONG CO QUAN CAP PHEP
(Ky, dong dau)

® Trudng hop ngudi dimg dau Van phong dai dién 1a nguoi Viét Nam dé duoc cap sb dinh
danh c& nhan, chi ghi ho va tén, s6 dinh danh cé4 nhan.
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QUY TRINH 97
Cép lai gidy phép thanh ldp Vin phong dai dién
cua thwong nhan nwéc ngoai tai Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5763/0P-UBND ngay 14 thdng 12 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén ho so S6 Ghi chu
lwgng

I | Trwong hop thay doi dia diém dat tru sé cua Van phong dai dién tir mét tinh,
thanh pho trye thudc Trung wong dén mot tinh, thanh phd truc thude Trung
wong khac, Thuwong nhén nude ngoai phai lam thu tuc cap lai Giay phép
thanh 1ap Van phong dai dién véi co quan ¢6 tham quyén trong thoi han 30
ngay ké tir ngay thong bao cham dut hoat dong Van phong dai dién tai noi
chuyén di. Hb so gom:

1 |Don dé nghi cap lai Qiéy phép thanh 13p Van 01 Ban chinh
phong dai dién (theo mau)

2 | Théong bao vé viéc chim dl’l’t, hoat, déng Van 01 Ban sao
phong dai dién gui Co quan cap Gidy phép noi
chuyén di

3 Qiéy phép thanh 1ap Van phong dai dién da duoc 01 Ban sao
cap

4 | Tai litu vé dia diém du kién dat tru s& Vin 01 Ban sao

phong dai dién noi chuyén dén

II | Treong hop bi mat, bi huy hoai, bi hur hong hoac 01 Ban chinh
bi tiéu hiy dudi moi hinh thtrc: Don dé nghi cap
lai Giay phép thanh 1ap Vin phong dai dién
(theo mau)

% Trieong hop thi tuc hanh chinh cé dp dung nép ho so qua mang dién tir thi thuong
nhdn gui ban scan tie ban goc cdc gidy to quy dinh trén.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhéin va Thoi gian xir 1y | Phi thim dinh
tra két qua

B6 phan Mot cira - S& Cong Thuong, dia| 05ngaylam | 1.500.000 dong/
chi: 163 Hai Ba Trung, phuong V6 Thi Sau, | vige ke tir khi 01 giay phép
Quan 3, Thanh ph6 H6 Chi Minh hodc qua| nhan di ho so
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Noi tiép,nhzfin va
tra két qua

Thoi gian xir Iy | Phi thim dinh

dich vu Buu chinh cong ich hodc qua Cong
dich vu cong cua Thanh phd tai dia chi:
Hé thong thong tin gidi quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

hop 1€

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc | Noi | Trach | Thoi | Hoso/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc
Bl | Nophd | Téchc, | Gid | TheomucI |Thanh phan hd so theo
SO’ ca nhan hanh muc |
chinh
B2 Kiém | Bophan | “angay | BMO1 | Tiép nhan truc tiép:
trava | motera | lam BM 02 |- Trudong hop hd so day dui:
tiep viee BM03 |Lép Giay tiép nhan ho so
n!Alan Theo muc I va h‘e‘n tl;él kéE qua; trao cho
ho so nguol ndp ho so theo BM

01, chuyén hd so cho
Phong chuyén mén.

- Truong hop hd so chua
day du hodc chua hop 16
Hudng dan ngudi nop hod so
bo sung, hoan thién hd so
va ghi r6 ly do theo BM 02.
- Truong hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tur
choi tiép nhan gidi quyét
ho so theo BM 03.

Tiép nhan qua Cong Dich
vu cong truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop 1é cia hod so;
kiém tra thong tin chit ky
s6 dé dam bao tinh xéc
thue, hop 1€ (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu bao
dam cac diéu kién dé tiép
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Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
viéc cong
viéc
nhan, Cong chirc Mot cira
tiép nhan, cap ma ho so va
xir 1y ho so theo quy trinh.
- Truong hop hd so chua
day du, ding quy dinh thi
thong bao cho to chic, ca
nhan qua tai khoan cua to
chitc, ca nhan qua Cong
Dich vu c¢ong va huéng dan
day du, cu thé dé to chuec,
ca nhan bo sung ho so theo
yéu cau
=> thoi gian tiép nhan
chinh thic hoac yéu cau
chinh stra, bo sung khong
muodn hon 08 gio lam viéc
ké tir khi hé thong tiép
nhan, trir thtr 7, chu nhat.
- Scan tai liéu, luu trit hd
so dién tu. Tiép nhéan hd so
va chuyén phong chuyén
mon
B3 Phian | Lanh dao | "2 ngay BM 01 Phan coéng cong chuc thu
cong thu | phong lam | Theo muc1 |y, giai quyét hd so
1y ho so Thi viée
treong
Thwong
nhan
Nuoc
ngoai
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Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu méu
viéc cong
viéc
B4 Kiém Coéng 1 ngay BM 01 Cong chirc thu 1y hd so tién
tra tinh | chicthy | 1am | Theo muc I | hanh kiém tra tinh hop 1&
hoplé, | Iyhoso | Vviée |y thao két | iaho so:
thim | phong | (dO1 V61| 4 hose |- Truong hop hd so hop 1é:
dinh ho Thi ho so van ban | Cong chirc thy 1y ho so tién
sodé | truong chu’aA yéu cAu sira | hanh xem xét hérso, lap To
xuatket | Thuong | hop 18) | ° 44 pg | trinh, du thao két qua giai
qua giai nhan sung hd so quyét thu tuc hanh chinh
quyeét Nude (Giay phép thanh 14p Vin
TTHC | ngoai , phong dai dién cia thuong
cua ho 1 /2 nhan nudc ngoai tai Viét
SO’ n{%ay Nam hoéc van ban tir chdi,
lam néu 6 1y do). Thuc hién
viee | tiép quy trinh B6 - BY.
(do1 voi . R
hd so - Truong hop h6 so chua
hop 16) hgp 1€: du’q thélq van bélq yéu
o cau stra doi, bo sung ho so;
trinh Lanh dao phong xem
xét. Thuc hién tiép quy
trinh B5.A (B5.Al -
B5.A2). Sau khi hoan
chinh ho so day du, hop 1¢
(ngudi dan bo sung hd so;
lay y kién cac don vi lién
quan); thwc hién tiép quy
trinh B6 - B9.
Tong hop, hoan thién ho so
va trinh Lanh dao phong
chuyén mon xem xét.
B5.A | Trudng hop ¢6 viin ban yéu ciu sira d6i, bd sung hd so
B5.A1 | Duyét |Lanhdao| 2ngay | BMOI |Xem xét ho so, ky duyét
ky van phong 1am | Theo muc I | van ban yéu cau stra d6i, bo
ban Thi viéc Vin ba;m sung ho so.
truong yéu cau stra
Thuong dbi, bd
nhén sung ho so

Nudce
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Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu méu
viéc cong
viéc
ngoai
B5.A2 | Phat Vanthue | “%angady | Vanban |Cho so, vao so, dong dau,
hanh So lam | yéu cau sira | ban hanh vin ban
van ban viéc dbi, bod
sung ho so

Khi t6 chikc/cd nhdn bo sung ddy dit hé so hop 1é theo yéu cdu thi thuc hién lai quy
trinh tir Budc 2 (thoi han bo sung ho so khong qud 60 ngay lam viéc ké tir ngay so
ban hanh van ban)

doi

B6 | Xem xét, | Lanh dao | 2 ngay BM 01 - Lanh dao Phong chuyén
trinh ky | phong lam | Theo muc I | mOn xem xét ho so, duyét
Thi viéce T& trinh du thao két qua giai quyét
treong B ) thu tuc hanh chinh (Giay
Thuong Kevt qua phép thanh 1ap Van phong
nhan I}oag vanA‘ dai dién cua thuwong nhan
Nude ban tir chot nudc ngoai tar Viét Nam
ngoai hodc van ban tir chdi, néu
0 ly do).
- Trinh Lanh dao S& phé
duyét két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh.
B7 Phé |Lanhdao| 1'% |Hdsotrinh |Phé duyét két qua giai
duyét So ngay quyét thu tuc hanh chinh.
két qua lam
TTHC viéc
B8 Ban Vian the | “%ngay | Hosodd | Cho so, vao so, dong dau,
hanh S& lam dugcphé |ban hanh vadn ban va
van ban viéce duyét chuyén hd so cho B¢ phan
Mot cua
B9 | Tra két | Bophan | Theo Kétqua |- Tra két qua cho Tb
qua, luu | mot cua Giay chirc/ca nhan
ho so, hen - Théng ké, theo dai.
thong ké
va theo
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IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u

BM 01 | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so

W N

Pon dé nghi cap/ cap lai Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién

(theo mau MD-1, Thong tu s6 11/2016/TT-BCT)

5 BM 05 bon dé nghi cap lai Giaiy phép thanh 1ap Van phong dai dién (theo
mau MD-2, Thong tu s6 11/2016/TT-BCT)

6 BM 06 Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién cua thwong nhan nude
ngoai tai Viét Nam (mau GP-1 - Thong tu s6 11/2016/TT-BCT)

BM 04

V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u

1 | BM 01 | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so

3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 | smos | POD dé nghi cap/ cap lai Gidy phép thanh 1dp Van phong dai dién
(theo mau MD-1, Thong tu s6 11/2016/TT-BCT)

5 BM 05 bon dé nghi cap lai Giaiy phép thanh 1ap Van phong dai dién (theo
mau MD-2, Thong tu s6 11/2016/TT-BCT)

6 BM 06 Giay phép thanh lap Van phong dai dién cua thuong nhan nude
ngoai tai Viét Nam (mau GP-1 - Thong tu s6 11/2016/TT-BCT)

7 /) Céac thanh phan ho so khac (néu c¢6) theo van ban phap quy hién
hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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- Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét Luét Thuong mai vé Vin phong dai dié€n, Chi nhanh cia thuwong nhan nudc ngoai
ta1 Viét Nam.

- Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 nam 2016 cua Bo Cong
Thuong quy dinh biéu mau thyc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01
nam 2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét Luat Thwong mai vé Vian phong dai dién,
Chi nhanh cia thvong nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

- Thong tu s6 143/2016/TT-BTC ngay 26 thang 9 nim 2016 ctia Bo Tai chinh quy
dinh mtrc thu, ché do thu, ndp 1 phi cap Gidy phép thanh 14p van phong dai dién cua t6
chtrc xuc tién thuong mai nude ngoai, thwong nhan nude ngoai tai Viét Nam.
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Miu MP-1
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Dia diém, ngay... thang... nim...

PON PE NGHI CAP/CAP LAI GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG PAI DIEN

Kinh giri: S Cong Thuong Thanh phd H6 Chi Minh

Tén thuong nhan: (tén trén Gidy phép thanh 1ap/Pang ky doanh nghiép)...................

Tén thwong nhan bang tiéng Anh: (ghi bang chit in hoa)............co.oovevieerieeeeiees

TEN thurong NHAN VIEE tAE ........o.oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Gidy phép thanh 1ap/Piang ky doanh nghiép/M4 s6 doanh nghiép: ... Ngay cap: .../.../... Co

QUATL CAP: vvveeerieeettieeeette e ettt e e ettt e e e etbeeeetteeeeeaaeeeeeabeeeestseeeasteeeesssaeesnnseeeenns

Vin phong dai dién d3 dugc cap phép thanh 1ap tai Viét Nam va dang hoat dong (néu c6):

Vin phong dai dién s6 1:

Tén Van phong dai di€n: ...........cc..oooiiiiiii e

Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién s6:... Ngay cap.../.../... Co quan cép: ......

M SO THUE: ...ttt

bién thoai: ............... Fax: .o Email: ........ Website: (néu CO)vrrraenn

Noi dung hoat dong ctia Van phong dai di€n: ..............ccooooiiiiiiiiiii

Vin phong dai dién SO ...t (khai bao
teong tu nhu trén)

Van phong dai dién da duoc cr?ip phép thanh 13p tai Viét Nam va da cham dut hoat dong, bao
gb6m ca cham dit hoat dong theo khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP (néu co):
Vin phong dai dién sb ...:

Tén Van phong dai di€n: ...........cc.oooiiiiiiii e

Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién s6:... Ngay cap.../.../... Co quan cép: ......

Noi dung hoat dong ctia Van phong dai di€n: ..............ccooooiiiiiiiiiii

Thoi diém Co quan cap Gidy phép cong bd viéc cham dirt hoat dong: ....................
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Vin phong dai dién $6 ...t (khai bao tuong
tu nhu trén)

P& nghi cip (cp lai)' Gidy phép thanh Iip Vin phong dai dién s6 ... > nhu sau:

Tén Van phong dai di€n: ..o

Tén giao dich bANG tENG AN ..o

TEN VIt AL (U CO): oot

Pia diém dat try s Vian phong dai dién: (ghi sd nha, dudng/phd, phudng/xa, quin/huyén,
HADANANN PRO)....o.eoeeeeee e

N1 dung hoat dong ctia Van phong dai dién: (n€u linh vuc hoat dong, cong viéc thyc hién)

Thoi han ctia Gidy phép thanh 18p: ... ..ot
Nguoi ding dau Van phong dai dién’:

HO VA tEN: oo GIOTHNN: oo
Quéc BLCI, o
S6 dinh danh ca nhan/Ching minh nhan dan/Ho ChIEU: oo,
NEAY CAP o./e. /oo NOT CAP: vt

Noi dang ky luu tri (d6i voi ngudi nude ngoai)/Noi dang ky thuong tra (ddi véi nguoi Viét
NAIN oo ettt ettt

Chung tbi cam két:

1. Chiu trach nhiém vé su trung thuc va chinh xac cua nd1 dung Pon dé nghi va ho so kém
theo.

2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh ciia Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, phap luat Viét Nam
lién quan dén Vin phong dai dién cia thuwong nhan nudc ngoai tai Viét Nam va cac quy
dinh cua Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai dién./.

Pai dién c6 tham quyén cta thuong nhan nudc ngoai
Ky, ghi ro ho tén va dong dau (néu cd)

' Thuong nhan lya chon cap hoac cap lai (viéc cap lai ap dung cho truong hop cap lai theo
khoan 1 Biéu 18 Nghi dinh so 07/2016/ND-CP). ,

* Thuong nhan tu khai bao trén co sé tht ty cac Van phong dai dién di duoc cip phép trude
do.

3 Truong hop nguoi dimg dau Vin phong dai dién 1a nguoi Viet Nam dé duoc cap sb dinh
danh ca nhan, chi ké khai ho va tén, so dinh danh ca nhan.
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Méu MD-2

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Dia diém, ngay... thang... nim...

PON PE NGHI CAP LAI GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG PAI DIEN

Kinh giri: S Cong Thanh Thanh phé H6 Chi Minh

Tén thuong nhan: (tén trén Gidy phép thanh 1ap/Pang ky doanh nghiép) ..................
Tén thuong nhan bang tiéng Anh: (ghi bang chit in hoa) ...........ccoceviveveieeeeereeeeene.
TEN thurong NHAN VIEE tAE ........o.oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Gidy phép thanh 1ap/Piang ky doanh nghiép/M4 s6 doanh nghiép: ... Ngay cap: .../.../... Co
QUATL CAP. .o

Dién thoai:.................... Fax:.......ccoooeen Email:........... Website: (néu cd)...............
P& nghi cip lai’ Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién nhu sau:

Tén Vin phong dai dién: (tén trén Gidy phép thanh IAp).........oovveveveeeeeeeeeeeeeeen,
Gidy phép thanh lap Van phong dai dién s6: ... Ngay cap: .../ .. ccccooooooeeecre.
>Thir tw cua Vin phong dai di€n: ...
Dién thoai:.................... Fax:.......ccoooeen Email:........... Website: (néu cd)..............
ME SO TUE: ..o,
Ly do cép L e

Chung tbi cam két:

1. Chiu trach nhiém vé su trung thuc va chinh xac cua nd1 dung Pon dé nghi va ho so kém
theo.

2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh ciia Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, phap luat Viét Nam
lién quan dén Vin phong dai dién cia thuwong nhan nudc ngoai tai Viét Nam va cac quy
dinh ciia Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién./.

Pai dién c6 tham quyén cia thuong nhan nudc ngoai
Ky, ghi ro ho tén va dong dau (néu cd)

* Ap dung cho trudng hop cap lai theo khoan 2 Diéu 18 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP.
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Mau GP-1

SO CONG THUONG.../ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUANLY... Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ... thang ... ndm...

GIAY PHEP
THANH LAP VAN PHONG PAI DIEN
CUA THUONG NHAN NUGC NGOAI TAI VIET NAM

80:......
Cdp ldan dau: ngay ... thang ... ndm...
Diéu chinh lan thiv: ..., ngay ... thdng ... ndm...
Gia han ldn thit: ..., ngay ... thang ... ndm ...
Cdp lagi lan thiv: .., ngay ... thdng ... ndm...
(Cdp lai trén co so Gidy phép s6..., ngay ... thang ... ndm...)
GIAM DOC SO CONG THUONG THANH PHO HO CHi MINH
Can cur Ludt Thuong mai ngay 14 thang 6 nam 2005,

Can cir Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01 ndm 2016 ctia Chinh phii quy
dinh chi tiét Ludt T hwrong mai vé Vin phong dai dién, Chi nhdnh cua thwong nhdn nudéc
ngodai tqi Viét Nam,

Can ctr Thong twr s6 11/2016/TT-BCT ngéy 05 thang 7 ndm 2016 ctia B¢ Cong Thirong
heong ddn thuce hién Nghi dinh s6 07/2016/NP-CP ngay 25 thang 01 ndm 2016 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét Ludt Thwong mai vé Vin phong dai dién, Chi nhdnh ciia
thirong nhdn medc ngoai tai Viét Nam;

XétPondé nghi...........coooooovvoveenen.. o
QUYET PINH:

Piéu 1. Cho phép: (ghi bang chit in hoa tén thuong nhan bang tiéng Anh)...................

- Gidy phép thanh lap/Piang ky doanh nghiép/Ma sd doanh nghiép: ... Ngay cap:
cod o] GO QUAI CAD: et

- D1a Chi tru SO CHINN: oo e e
dugc thanh 1ap Vian phong dai dién tai ... (ghi tinh/thanh phd truc thude Trung wong)

Piéu 2. Tén Van phong dai dién
- Tén Van phong dai dién: (ghi bang chif in hoa, ddm tén Van phong dai dién trong Pon
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- Tén giao dich bang tiéng Anh: (ghi bang chit in hoa tén giao dich bang tiéng Anh trong
DION G NENT)...e et

= TN VIEL tAL: (MU CO) vt

Diéu 3. Dia chi tru s¢ Vin phong dai dién............. (ghi dia diém dit tru s¢ Van phong
dai dién theo Pon dé nghi)

Piéu 4. Nguoi dang dau Van phong dai dién ®

S6 dinh danh ca nhan/Chang minh nhan dan/Ho chiu: .........oo.ooveevveeeeeeeeeeeeeee.
NEAY CAP: .../ oo/ e . NOT CAD: oottt
Noi ding ky luu tra (d6i véi ngudi nude ngoai)/Noi ding ky thuong tra (d6i v6i ngudi
VICEINAIN): ..ottt ettt ettt et aeeaae e

Piéu 5. Noi dung hoat dong ciia Van phong dai dién (ghi cu thé trén co s& dé nghi cua
thuong nhan nudc ngoai, phu hop Ludt Thuong mai va quy dinh tai Nghi dinh sb
07/2016/ND-CP va cac quy dinh phap luat c6 lién quan).

Piéu 6. Thoi han hiéu luc cia Gidy phép
Gidy phép nay c6 hiéu lyc tir ngay. .. thang... nam... dén hét ngay... thang...nam. ..

Piéu 7. Gidy phép nay duoc 1ap thanh 02 (hai) ban gbc: 01 (mét) ban cip cho: ...; 01
(mot) ban luu tai S& Cong Thuong.../Ban quéan ly... ./.

THU TRUONG CO QUAN CAP PHEP
(Ky, dong dau)

® Trudng hop ngudi dimg dau Van phong dai dién 1a nguoi Viét Nam dé duoc cap sb dinh
danh c& nhan, chi ghi ho va tén, s6 dinh danh cé4 nhan.



62 CONG BAO/S6 47+48/Ngay 15-01-2024

QUY TRINH 98
Gia han gidy phép thanh lip Vin phong dai dién cia
thwong nhian nwéc ngoai tai Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5763/0P-UBND ngay 14 thdng 12 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén ho so S6 Ghi chu
luwgng

1 |Don dé nghi gia han Giay phép thanh 1ap Van phong 01 Ban chinh
dai dién (theo mau)

2 | Gidy dang ky kinh doanh hodc gidy to co gia tri 01 Ban sao
twrong duong cua thuong nhan nwédc ngoai (phai
duoc co quan dai dién ngoai giao, co quan lanh su
cua Viét Nam ¢ nudc ngoai ching nhan hodc hop
phap héa l1anh sy theo quy dinh cua phap luat Viét
Nam)

3 | Bdo cdo tai chinh c6 kiém toan hodc van ban xac 01 Ban sao
nhan tinh hinh thwc hién nghia vu thué hodc tai
chinh trong nam tai chinh gan nhat hodc gidy t& ¢o
gia tri twong duong do co quan, to chirc ¢ tham
quyén noi thwong nhan nuwdc ngoai thanh 1ap cap
hoac xac nhan, chirng minh su ton tai va hoat dong
cua thuong nhan nwdc ngoai trong nam tai chinh gan
nhat

4 | Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién 01 Ban sao

Lwu y: D6i véi cac tai lidu, thanh phan hd so 1a tiéng nude ngoai: Dé nghi thuong
nhan dich ra tiéng Viét va chimg thuc theo quy dinh cua phap luat Viét Nam, phai
duoc co quan dai dién ngoai giao, co quan lanh sy cua Viét Nam & nudc ngoai
chirng nhan hoac hop phap héa lanh sy theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.

% Trieong hop thi tuc hanh chinh cé dp dung nép ho so qua mang dién tir thi thuong
nhdn gui ban scan tie ban goc cdc gidy to quy dinh trén.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhin va Théi gian xit | Phi thim dinh

tra ket qua ly

Bo phén Mot cira - So Cong Thuong, dia| 05ngaylam | 1.500.000 dong/
chi: 163 Hai Ba Trung, phuong Vo Thi Sau, | wviéc ké tir khi
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Noi tiép,nhzfin va
tra két qua

Thoi gian xir | Phi thim dinh
ly

Quan 3, Thanh phd H6 Chi Minh hodic qua| nhan du ho so 01 giay phép
dich vu Buu chinh céng ich hodc qua Cong hop 1€
dich vu cong cua Thanh phé tai dia chi:
Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bugc | Noi | Trach | Thoi | HO so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc
Bl | Nophd | Tochirc,| Gio | Theomucl | Thanh phin hd so theo
SO’ canhan hanh muc |
chinh
B2 Kiém | Bophan | % ngay BM 01 Tiép nhén true tiép:
tra va mot cura | lam BM 02 |- Trudong hop ho so day di:
tiep vige BM03 |Lap Giay tiép nhan ho so
nllan Theo muc I va h‘e'n tl;él kéE qua; trao cho
ho so ngudl ndp ho so theo BM

01, chuyén ho so cho
Phong chuyén mén.

- Truong hop hd so chua
day du hodc chwa hop 1é:
Hudng dan ngudi ndp ho so
bo sung, hoan thién hod so
va ghi r6 ly do theo BM 02.
- Truong hop tir chéi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét hd
so theo BM 03.

Tiép nhin qua Coéng Dich
vu cong truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop 18 cua hd so;
kiém tra thong tin chir ky
s6 dé dam bao tinh xac
thue, hop 1€ (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu bao
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Buéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so/
Biéu mau

Dién giai

dam cac diéu kién de tiép
nhan, Céng chirc Mdt ctra
tiép nhan, cap ma ho so va
xir 1y ho so theo quy trinh.

- Truong hop hd so chua
day du, dang quy dinh thi
théng bao cho to chire, ca
nhan qua tai khoan cia to
chirc, ca nhan qua Cong
Dich vu céng va hudng dan
day du, cu thé dé to chirc,
ca nhan bd sung ho so theo
yéu cau

=> thoi gian tiép nhan
chinh thirc hoac yéu cau
chinh stra, bo sung khong
muodn hon 08 gio lam viéc
ké tr khi hé thong tiép
nhan, trir thtr 7, chu nhat.

- Scan tai liéu, luu trit ho so
dién tu. Tiép nhan hd so va
chuyén phong chuyén mon

B3

Phén
cong thu
1y ho so

Lanh dao
phong
Thi
truong
Thuwong
nhan
Nude
ngoai

2 ngay
lam
viéc

BM 01
Theo muc |

Phan cong cong chuc thu
ly, giai quyét ho so
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Buéc | Noi Trach | Theoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu méu
viéc cong
viéc
B4 Kiém Coéng 1 ngay BM 01 Cong chire thu 1y ho so tién
tra tinh | chucthy | 1am | Theo muc I | hanh kiém tra tinh hop 18
hoplé, | Iyhoso | viee |y hao két | iaho so:
tham | phong | (dOivéi| 4 po5¢ |- Truong hop hd so hop 1é:
dinh ho Thi ho so van ban | Cong chire thy Iy ho so tién
sodé | truong chu’aA yéu cdu sira | hanh xem xét ho so, 1ap To
xuatkét | Thuong | hop1é) | ° 44 pg | trinh, du thao két qua giai
qua gidi nhan sung hd so quyét tha tuc hanh chinh
quyét Nude (Gidy phép thanh lap Van
TTHC | ngoai , phong dai dién cua thuong
cua ho 1 /2 nhan nudc ngoai tai Viét
SO’ n{%ay Nam hodc van ban tir chdi,
lam néu 15 Iy do). Thuc hién
viee | tiép quy trinh B6 - BY.
(do1 voi . R
hd so - Truong hop hé so chua
hop 16) hgp 1€: du’q thélq van bélq yéu
o cau sua doi, b sung ho so;
trinh Lanh dao phong xem
xét. Thyc hién tiép quy
trinh B5S.A (B5S.Al -
B5.A2). Sau khi hoan chinh
ho so day du, hop 18 (nguoi
dan bd sung ho so; lay y
kién cac don vi lién quan);
thye hién tiép quy trinh B6
- B9.
Tong hop, hoan thién ho so
va trinh Lanh dao phong
chuyén mon xem xét.
B5.A | Trwong hop c6 vin ban yéu ciu sira d6i, bd sung hd so
B5.A1 | Duyét |Lanhdao| angay | BMOl |Xem xét hd so, ky duyét
ky vin phong 1am | Theo muc I | van ban yéu cau sira doi, bo
ban Thi viéc Vin ba;m sung ho so.
truong yéu cau stra
Thuong dbi, bd
nhan sung ho so

Nude
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Buéc | Noi Trach | Theoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu méu
viéc cong
viéc
ngoai
B5.A2 Phat Vanthue | “%angay | Vanban |Cho so, vao so, dong dau,
hanh S lam | yéu cau sira | ban hanh van ban
van ban viéc dbi, bod
sung ho so

Khi t6 chirc/cd nhdn bo sung ddy di hé so hop 1€ theo yéu cdu thi thuee hién lai quy
trinh tur Bucc 2 (thoi han bo sung ho so khong qua 60 ngay lam viéc ké tir ngay so

ban hanh van ban)

B6 | Xem xét, | Lanh dao | %2 ngay BM 01 - Lanh dao Phong chuyén
trinh ky | phong lam | Theo muc I | mOn xem xét ho so, duyét
Thi viéce T& trinh du thao két qua giai quyét
truong B ) thu tuc hanh chinh (Giay
Thuong Kevt qua phép thanh 13p Van phong
nhan I}oag vanA‘ dai dién cua thuwong nhan
Nude ban tir chot nudc ngoai tai Viét Nam
ngoai hodc van ban tir chdi, néu
0 ly do).
- Trinh Lanh dao S¢& phé
duyét két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh.
B7 Phé |Lanhdao| 1'% |Hosotrinh |Phé duyét két qua giai
duyét So ngay quyét thu tuc hanh chinh.
két qua lam
TTHC viéc
B8 Ban Van the | “%angay | Hosodd | Cho so, vao so, dong dau,
hanh S& lam dugcphé |ban hanh van ban va
van ban viéc duyét chuyén ho so cho B6 phéan
Mot cua
B9 | Trakét | Bophan | Theo Kétqua |- Tra két qua cho T6
qua, lvu | mot cura Giay chirc/ca nhan
ho so, hen - Théng ké, theo dai.
thong ké
va theo

doi
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IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau st dung tai cac budc cong viéce:

Stt | Ma hiéu Tén biéu méu

1 BM 01 |Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

4 Pon dé nghi gia han Giaiy phép thanh 1ap Van phong dai

BM 04 dién/Chi nhanh (theo mau MD-4, Théng tu s6 11/2016/TT-
BCT)
5 Giay phép thanh 14p Van phong dai dién cua thwong nhan

BM 05 nude ngoai tai Viét Nam (mau GP-1 - Thong tu sb
11/2016/TT-BCT)

V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 | Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so

4 Pon dé nghi gia han Giaiy phép thanh 1ap Van phong dai

BM 04 dién/Chi nhanh (theo mau MD-4, Théng tu s6 11/2016/TT-
BCT)
5 Giay phép thanh 14p Van phong dai dién cua thwong nhan

BM 05 nude ngoai tai Viét Nam (mau GP-1 - Thong tu sb
11/2016/TT-BCT)

6 /) Cac thanh phan ho so khac (néu co) theo van ban phap quy
hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh pha hudng dan thi hanh mét sb quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét Luét Thuong mai vé Vin phong dai dié€n, Chi nhanh cia thuwong nhan nudc ngoai
ta1 Viét Nam.
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- Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 nam 2016 cua Bo Cong
Thuong quy dinh biéu mau thyc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01
nam 2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét Luat Thwong mai vé Vian phong dai dién,
Chi nhanh cia thvong nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

- Théng tu s6 143/2016/TT-BTC ngay 26 thang 9 nam 2016 cia Bo Tai chinh
quy dinh mtc thu, ché @6 thu, nop 16 phi cap Giay phép thanh 1ap vin phong dai dién
ciia to chire xuc tién thwong mai nuwde ngoai, thwong nhan nude ngoai tai Viét Nam.
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Miu MD-4
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Dia diém, ngay... thang... nim...

PON PE NGHI GIA HAN GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG PAI DIEN

Kinh giri: S Cong Thuong Thanh phd H6 Chi Minh

Tén thuwong nhan: ...... (tén trén Gidy phép thanh 1ap/Ping ky doanh nghiép) .....

Tén thwong nhan bang tiéng Anh: ......... (ghi bang chit in hoa)............ccccovee......

Tén thuong NHAN VISt tAE ..........ovoieieeeeeeeeeeeeeee e

Gidy phép thanh l1ap/Pang ky kinh doanh/M4 s6 doanh nghiép: .................. Ngay cap:
o] O QUAI CAD: ..o

Thoi han con lai ciia Gidy phép thanh 1ap/Pang ky kinh doanh: .........................

bién thoai:.............. Fax:................. Email:............... Website: (néu c)..............

P& nghi gia han Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién nhu sau:

Tén Vian phong dai dién: ......... (tén trén Gidy phép thanh 13p) ...........ccoocoveen...
Gidy phép thanh lap Van phong dai dién so: ...... Ngay cap: .../ ../ oo,
"Tha tw cha Vin phong dai di€n: ...
ME SO THUE: ...

Sd lao dong lam vi¢e tai Van phong dai dién tai thoi diém gia han:... nguoi; trong do:
- $6 lao dong nudc ngoai:. .. ngudi;

- S6 lao dong Viét Nam: ... nguoi.
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Chung tbi cam két:

1. Chiu trach nhiém vé su trung thyc va chinh xac ctiia nd1 dung Pon dé nghi va ho so kém
theo.

2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh ctia Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, phap luat Viét Nam
lién quan dén Vin phong dai dién cua thuong nhan nude ngoai tai Viét Nam va cac quy
dinh ciia Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién./.

Dai dién c6 tham quyén cuia thuong nhan nude ngoai

KY, ghi vé ho tén va dong ddau (néu c6)

7 Chi 4p dung d6i v6i thuong nhan nudc ngoai c6 nhiéu hon moét Van phong dai dién tai
Viét Nam va dd duoc cap phép trude ngay Thong tu nay ¢6 hiéu lyc. Thuong nhan nude
ngoai tu xac dinh thlr ty cia Van phong dai dién theo thoi gian thanh 1ap.
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Méau GP-1

SO CONG THUONG.../  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUANLY... Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ... thang ... ndm..

GIAY PHEP
THANH LAP VAN PHONG PAI DIEN
CUA THUONG NHAN NUGC NGOAI TAI VIET NAM

80:......

Cdp ldan dau: ngay ... thang ... ndm...
Diéu chinh lan thiv: ..., ngay ... thdng ... ndm...
Gia han ldn thit: ..., ngay ... thang ... ndm ...
Cdp lagi lan thiv: .., ngay ... thdng ... ndm...

(Cdp lai trén co so Gidy phép s6..., ngay ... thang. ... ndm...)
GIAM DOC SO CONG THUONG THANH PHO HO CHi MINH

Can cur Ludt Thuwong mai ngay 14 thdang 6 nam 2005;

Cdn civ Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01 ndm 2016 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét Ludt T hwrong mai vé Vin phong dai dién, Chi nhdnh cua thirong nhdn nudc
ngoai tgi Viét Nam,

Cdn cir Thong tw s6 11/2016/TT-BCT ngéy 05 thang 7 ndm 2016 ciia Bé Cong Thwong
heéng ddn thue hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngday 25 thang 01 ndm 2016 ciia
Chinh phii quy dinh chi tiét Ludt Thwong mai vé Vin phong dai dién, Chi nhdnh ciia
thiwong nhdn medc ngodi tai Viét Nam;

XétPondé nghi...........coooooovvoveenen.. o
QUYET PINH:

Piéu 1. Cho phép: (ghi bang chit in hoa tén thuong nhan bang tiéng Anh)...................

- Gidy phép thanh 1ap/Pang ky doanh nghiép/M4i s6 doanh nghiép: ... Ngay cap: .../.../...
CO QUAN CAP et

- D1a chi tru SO CHINN: oo
dugc thanh 1ap Vian phong dai dién tai ... (ghi tinh/thanh phd truc thude Trung wong)

Piéu 2. Tén Van phong dai dién
- Tén Vin phong dai dién: (ghi bang chit in hoa, dim tén Vin phong dai dién trong Pon
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- Tén giao dich bang tiéng Anh: (ghi bang chit in hoa tén giao dich bang tiéng Anh trong
DION G NENT)...e et

= TN VIEL tAL: (MU CO) vt

Piéu 3. Pia chi tru s¢ Van phong dai dién .................... (ghi dia diém dit try s& Vin
phong dai dién theo Pon dé nghi)

Piéu 4. Nguoi dang dau Van phong dai dién °

S6 dinh danh ca nhan/Chang minh nhan dan/Ho chiu: .........oo.ooveevveeeeeeeeeeeeeee.
NEAY CAP: .../ oo/ e . NOT CAD: oottt
Noi ding ky luu tra (d6i v6i nguoi nude ngoai)/Noi diang ky thuong tra (d6i voi nguoi
VICEINAIN): ..ottt ettt ettt et aeeaae e

Piéu 5. Noi dung hoat dong ciia Van phong dai dién (ghi cu thé trén co sé dé nghi cua
thuong nhan nudc ngoai, phu hop Ludt Thuong mai va quy dinh tai Nghi dinh s6
07/2016/ND-CP va cac quy dinh phap luat c6 lién quan).

Piéu 6. Thoi han hiéu luc cia Gidy phép
Gidy phép nay c6 hiéu lyc tir ngay. .. thang... nam... dén hét ngay... thang...nam. ..

Piéu 7. Gidy phép nay duoc 14p thanh 02 (hai) ban gbc: 01 (mot) ban cép cho: ...; 01
(mot) ban luu tai S& Cong Thuong.../Ban quéan ly... ./.

THU TRUONG CO QUAN CAP PHEP
(Ky, dong dau)

® Trudng hop ngudi dimg dau Van phong dai dién 1a nguoi Viét Nam dé duoc cap sb dinh
danh c& nhan, chi ghi ho va tén, s6 dinh danh cé4 nhan.
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QUY TRINH 99
Cham diet hoat ddng Vin phong dai dién
cua thwong nhan nwéc ngoai tai Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5763/0P-UBND ngay 14 thdng 12 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén hé so S6 Ghi chu
luwgng

I | Truong hop hét thoi gian hoat dong theo Giay phép thanh 1ap Van phong dai
dién ma khong duge S& Cong thuwong dong y gia han, hd so gdm:

1 | Quyét dinh thu hoi Giay phép thanh lap Van phong 01 Ban chinh
dai dién (d61 vo1 Truomg hop bi thu hér Gidy phép
thanh 1ap Van phong dai dién)

2 | Danh sach chi ng va s6 no chwa thanh toan, gém ca 01 Ban chinh
ng thué va ng tién dong bao hiém xa héi

3 | Danh sach nguoi lao dong va quyén loi twong tmg 01 Ban chinh
hién hanh cua nguoi lao déng

4 | Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién 01 Ban chinh

II | Treong hop Van phong dai dién cham dut hoat dong tai mot tinh, thanh phé
truec thudc Trung wong hoac khu vue dia ly thudc pham vi quan ly cua mot
Ban quan ly dé chuyén dia diém dat tru so cua Vian phong dai dién dén mot
tinh, thanh pho tryc thudc Trung wong khéac hodc khu vue dia 1y thudc pham
vi quan 1y cia mot Ban Quan 1y khac, hd so gom:

1 | Thong bao vé viéc cham dut hoat dong Vin phong 01 Ban chinh
dai dién (theo mau)

2 | Giay phép thanh 14p Van phong dai dién 01 Ban chinh

% Trieong hop thi tuc hanh chinh cé dp dung nép ho so qua mang dién tir thi thuong
nhdn gui ban scan tie ban goc cdc gidy to quy dinh trén.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhin va Thoi gian xir 1y | Phi thim dinh
tra két qua

B6 phén Mot cira - S& Cong Thuong, dia chi: | 05 ngay lam viée khong
163 Hai Ba Trung, phuong V6 Thi Sau, Quan | keé tir khi nhan
3, Thanh pho Ho Chi Minh hodc qua dich vu | du ho sohop 1€
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Noi tiép,nhzfin va
tra két qua

Thoi gian xwr ly

Phi thim dinh

Buu chinh cong ich hodc qua Cong dich vu

cong cua Thanh ph6 tai dia chi:

Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéoc | Noi dung | Trach Thoi Hﬁ so/ Dién giai
cong | cong viéc | nhiém gian Biéu mau
viéc
Bl Nop hd | Té chuc, Gi1o Theo muc I | Thanh phﬁn ho so theo
SO’ ca nhan hanh muc |
chinh
B2 Kiém tra | Bo phan | ' ngay BM 01 Tiép nhén true tiép:
vatiép | motcua | lamviéc | BMO02 |- Truong hop hd so diy
nhin BM03 |du: Lap Giay tiép nhan
ho so Theo muc I ho so va hen tra két

qua; trao cho ngudi ndp
hdé so theo BM 01,
chuyéen ho so cho
Phong chuyén mén.

- Truong hop ho so
chua dﬁy du hoac chua
hop 16: Hudéng dan
ngudi nop hd so bo
sung, hoan thién ho so
va ghi 16 ly do theo
BM 02.

- Truomg hop tir chéi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét ho so theo
BM 03.

Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, ddy du, hop 1¢ cia
hd so; kiém tra thong
tin chit ky so6 d¢ dam
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so/
Biéu mau

Dién giai

bao tinh xac thuc, hop
1& (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam céac diéu kién
dé tiép nhan, Cong
chitc Mot cua tiép
nhéan, cap mi hd so va
xir ly ho so theo quy
trinh.

- Truong hop ho so
chua day du, ding quy
dinh thi thong bao cho
td chirc, ca nhan qua tai
khoan cua té chirc, ca
nhan qua Céng Dich vu
cong va huéng dan day
du, cu thé dé to chuec,
ca nhan bo sung ho so
theo yéu cau

=> thoi gian tiép nhan
chinh thirc hoac yéu
cau chinh stra, bo sung
khéong mudén hon 08
gio 1lam viée ké tir khi
hé théng tiép nhan, tru
thir 7, chu nhat.

- Scan tai liéu, luu triv
hd so dién ti. Tiép
nhan hd so va chuyén
phong chuyén mon

B3

Phén
cong thu
1y ho so

Lanh dao
phong
Thi
treong
Thwong
nhan
Nude
ngoai

2 ngay
lam viéc

BM 01
Theo muc |

Phan céng cong chuc
thu ly, giai quyét ho so
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Buwéoc | Noi dung | Trach Thoi Ho so/ Dién giai
cong | cong viéc | nhiém gian Biéu miu
viéc
B4 Kiém tra | Cong 1 ngay BM 01 Cong chirc thu ly ho so
tinh hgp | chirc thu | 1am viéc | Theo muc I tién hanh kiém tra tinh
1§, tham | Iy hoso | (d0i v6i | 1y yhag két | hop 16 ciahd so:
dinh ho | phong | hoéso | ahoze |- Trwomg hop hd so
so de Thl chu’aA hop | Uanban | hop 1¢: Cong chirc thu
xuat ket truong 1¢) yéu cAu stra | 1y ho so tién hanh xem
qua giai | Thuong d6i,bd | xét ho so, 14p T& trinh,
quyét nhan sung hd so | dw thao két qua giai
TTHC Nudce quyét thu tuc hanh
cia ho so | ngoai |172ngay chinh (Thong béo chim
laIE‘VIG,(‘) dit hoat dong cia Vin
(dot véi phong dai dién hodc
ho so van ban tir chéi, néu ro
hop 1€) Iy do). Thuc hién tiép
quy trinh B6 - B9.
- Truong hop ho so
chura hop 1¢: du thao
van ban yéu cau sua
d6i, bo sung hd so;
trinh Lanh dao phong
xem xét. Thuc hién tiép
quy trinh B5.A (B5.Al
- B5.A2). Sau khi hoan
chinh hé so day du,
hop 1& (nguoi dan bo
sung hd so; lay v kién
cac don vi lién quan);
thye hién tiép quy trinh
B6 - B9.
Tong hop, hoan thién
ho so va trinh Lanh dao
phong chuyén moén
xem Xet.
B5.A | Truwong hop c6 viin ban yéu ciu sira d6i, bd sung hd so
B5.A1 | Duyétky |Lanh dao | Y% ngay BMO0l |Xem xét ho so, ky
van ban | phong | 1am viéc | Theo muc I | duyét van ban yéu cau
Thi Vin ba;m sta d6i, b6 sung ho so.
truong yéu cau stra
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Buwéoc | Noi dung | Trach Thoi Ho so/ Dién giai
cong | cong viéc | nhiém gian Biéu miu
viéc
Thwong doi, bo
nhan sung ho so
Nuoc
ngoai
B5.A2 Phat Van the | "2 ngay Vanban | Cho s6, vao so, dong
hanh vin So lam viéc | yéu cau sira | dau, ban hanh vin ban
ban doi, bd
sung ho so

Khi t6 chirc/cd nhdn bé sung day dit hé so hop 1é theo yéu cdu thi thue hién lai quy
trinh tir Budc 2 (thoi han bo sung ho so khong qud 60 ngay lam viéc ké tir ngay so
ban hanh van ban)

B6 Xem xét, | Lanh dao | '2ngay BM 01 - Lanh dao Phong
trinh ky | phong | lam vi€éc | Theo muc I | chuyén mén xem xét
Thi Totrinh | 1O S0, duyét du thao
treong Két qus két qua giai quyét thu
Thuong “qua e hanh chinh (Thong
R hoac van . X . A
nhan ban tir chéi bao cham dut hoat dong
Nudce an twehol 1 oia Vin phong dai dién
ngoai hodc van ban tir chdi,
néu 1o ly do).
- Trinh Lanh dao S&
phé duyét két qua giai
quyét thu tuc hanh
chinh.
B7 Phé Lanh dao | 1 %2 ngay | Hd so trinh | Phé duyét két qua giai
duyét két So lam viéc quyét thu tuc hanh
qua chinh.
TTHC
B8 Ban hanh | Van the | 2 ngay Hosodd |Cho sb, vao sO, dong
van ban S& lam viéc | duoc phé d4u, ban hanh vian ban
duyét va chuyén ho so cho
B6 phan Mot cura
B9 Tra két | Bophan | Theo Kétqua |- Tra két qua cho To
qugi, lwu | mot cua Giéy hen chtrc/ca nhan
ho so, - Théng ké, theo dbi.
thong ké

va theo
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Buwéoc | Noi dung | Trach Thoi Hﬁ so/ Dién giai
cong | cong viéc | nhiém gian Biéu mau
viéc
doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

Stt | Ma Tén biéu miu
hiéu
1 | BMO1 | Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so
4 BM 05 Théng bao ch?tm dut hoat dong cua Van phong dai dién/Chi nhanh tai
Viét Nam (Mau TB, Thong tu so6 11/2016/TT-BCT)

V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u

1 | BM 01 | Mau Giay Tiép nhén ho so va hen tra két qua

2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so

3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 BM 05 Thong bao ch?lm dut hoat dong gﬁa Van phong dai dién/Chi nhanh tai
Viét Nam (Mau TB, Thong tu so 11/2016/TT-BCT)

5 /) Céac thanh phan ho so khac (néu c¢6) theo van ban phap quy hién
hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét Luét Thuong mai vé Vin phong dai dié€n, Chi nhanh cia thuwong nhan nudc ngoai
ta1 Viét Nam.

- Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 nam 2016 cua Bo Cong
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Thwong quy dinh biéu mAau thue hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01
nam 2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét Luat Throng mai vé Vin phong dai dién,
Chi nhanh cia thvong nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

- Théng tu s6 143/2016/TT-BTC ngay 26 thang 9 nam 2016 cia Bo Tai chinh

quy dinh mtc thu, ché @6 thu, nop 16 phi cap Giay phép thanh 1ap vin phong dai dién
ciia to chire xuc tién thwong mai nuwde ngoai, thwong nhan nude ngoai tai Viét Nam.
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Maiu TB

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Dia diém, ngay... thang... nim...

THONG BAO CHAM DUT HOAT PONG
CUA VAN PHONG PAI DIEN.../CHI NHANH ... TAI VIET NAM

Kinh giri: S Cong Thuong Thanh phd H6 Chi Minh
Tén thwong nhan: ...(ghi bang chit in hoa tén thwong nhan bang tiéng Anh)........

Tén Vin phong dai dién/Chi nhanh tai Viét Nam: (ghi bang chit in hoa tén Vin phong dai
dién/Chi nhanh trong Gidy phép thanh 13p): ........coooovvimevieeeeeeee.

Gidy phép thanh lap Vian phong dai dién/Chi nhanh s6........ Ngay cap: ... /.../.....

bia chi try s¢ Van phong dai dién/Chi nhanh: (ghi dia diém dit tru s& Van phong dai
dién/Chi nhanh theo Gidy phép thanh 18p) ..........ocovevviveeeeeeeeeeens

bién thoai:.............. Fax:................. Email:............... Website: (néu cd) ..............
Thoi han hoat dong: tir ngay.... thang... ndm.... dén ngay... thang... nam...............

"Thong bao viéc thanh toan (hodc chua thanh toan) cac khoan ng va thuc hién cac nghia vu

khac co lién quan dén viéc chadm dit hoat dong cua Van phong dai dién.../Chi nhanh. . .:

L T oo,

4. Cac nghia Vi KhAC (NEU CO): ..vevoeeeeeeoeeeeeeeeeeeeeee e,

Pé nghi chim dirt hoat dong Vin phong dai dién.../Chi nhinh tai Viét Nam: Tu

ngay...thang...ndm...

Ly do cham dut hoat AONE: oo
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Chung tbi cam két:
1. Chiu trach nhiém vé su trung thuc va chinh xac cta ndi dung Théng bao nay.

2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh ciia Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, phap luat Viét Nam
lién quan dén cham dut hoat dong cua Van phong dai dién/Chi nhanh cia thwong nhan nudc

ngoai tai Vi¢t Nam./.

Dai dién c6 tham quyén cuia thuvong nhan nudc ngoai

Ky, ghi ré ho tén va dong ddau (néu cd)

" Trong truomg hop cham dut hoat dong do chuyén dia diém dit try sé Van phong dai dién
theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 18 ciia Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, khong phai ké khai
ndi dung nay.
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QUY TRINH 100
Thu tuc ding ky hoat dong Hi€p hoi doanh nghi€p nwéc ngoai
tai Thanh ph6 Hé Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5763/0P-UBND ngay 14 thang 12 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén ho so S6 Ghi chu
lwgng
1 | Giay dang ky tru so va nhan vién tai Van phong Hiép 01 Ban
ho1 Doanh nghiép nudce ngoai ... (theo mau) chinh
2 | Bién ban hoac quyét dinh vé viéc bau ctr Ban lanh dao 01 Ban sao
Hiép hoi
3 |Hop dong va cac bién ban lién quan dén viéc thué tru 01 Ban sao
s& tai Thanh pho H6 Chi Minh
4 | Hop dong lao dong va so yéu ly lich (kém theo anh 01 Ban sao
4x6™) cua nguoi duoc tuyén dung vao lam viéc tai
van phong Hiép hoi.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhin va Théi gian xir Iy | Phi thim dinh
tra két qua

B6 phan Mét cura - S& Cong Thuong, dia chi: | 03 ngay lam viéc khéng
163 Hai Ba Trung, phuong V& Thi Sau,| keé tir khi nhan
Quan 3, Thanh ph6é H6 Chi Minh hoic qua| di ho so hop 1é
dich vu Buu chinh cong ich hodc qua Cong
dich vu cong cua Thanh phé tai dia chi:
Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong hochiminhcity.gov.vn

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
viéc cong

viéc

Bl | Nophd | Téchiae, | Gid | TheomucI | Thanh phin hd so theo
SO’ ca nhan hanh muc |
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Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
viéc cong
viéc
chinh
B2 Kiém | Bophan | Yangay | BMOI | Tiép nhén trwe tiép:
trava | motcua | lam BM 02 |- Trudong hop ho so day du:
tiep vi€e BMO03 |Lap Giay tiép nhan ho so
n?@n Theo muc I va hqn tra ké@ qua; trao cho
ho so nguwol nop hé so theo BM

01, chuyén ho so cho
Phong chuyén mén.

- Truong hop hd so chua
day du hodc chua hop 1é:
Huoéng dan ngudi ndp ho so
bo sung, hoan thién hé so
va ghi r6 ly do theo BM 02.
- Truong hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
choi tiép nhan giai quyét hd
so theo BM 03.

Tiép nhin qua Céng Dich
vu cong truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop 1& cua ho so;
kiém tra thong tin chit ky
s6 dé dam bao tinh xac
thwe, hop 1€ (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu bao
dam cac diéu kién dé tiép
nhan, Cong chirc Mdt cira
tiép nhan, cap ma hd so va
xtr 1y ho so theo quy trinh.

- Truong hop hd so chua
day du, dang quy dinh thi
théng bao cho to chuc, ca
nhan qua tai khoan cua to
chitc, ca nhan qua Cong
Dich vu céng va huéng dan
day du, cu thé dé to chuec,
c4 nhan bd sung hd so theo
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Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
viéc cong
viéc
yéu cau
=> thoi gian tiép nhan
chinh thic hoic yéu cau
chinh stra, bd sung khong
mudn hon 08 gio lam viée
ké tr khi hé théng tiép
nhan, trir thr 7, chu nhat.
- Scan tai liéu, luu trix hd so
dién tu. Tiép nhan hd so va
chuyén phong chuyén mén
B3 Phian | Lanh dao | Y2 ngay BM 01 Phan cong cong chuc thu
cong thu | phong 1am | Theo muc T |1y, gidi quyét hd so
1y ho so Thi viée '
troeong -
Thwong
nhan
nuoe
ngoai
B4 Thim Coéng | 2ngay BM 01 - Cong chirc thu ly ho so
dinh hé | chic thy lam | Theo muc I tién hanh xem xét ho so,
so,dé | Iyhdso | viée | Tiinh | 18P To trinh, dw thao ket
xuat két | phong . .z | qua giai quyét tha tuc hanh
o ene . Du thao két , S A 2
qua giai Thi S chinh (Giay xac nhan chuan
quyét | truong - qua hqoac‘ y Giay dang ky tru s& va
TTHC | Thuong van ba}r} 0 | han vién tai Van phong
nhan choi Hi¢p hdéi Doanh nghiép
nudc nuwdc ngoai hodac van ban tur
ngoai chdi, néu 6 1y do).
- Tong hop, hoan thién hd
so va trinh Lanh dao phong
chuyén mon xem xét.
B5 | Xem xét, | Lanh dao | 2 ngay BM 01 - Lanh dao Phong chuyén
trinh ky | phong lam | Theo muc I | mOn xem xét ho so, duyét
Thi viéce T& trinh du thao két qua giai quyét
treong - :. . |tht tuc hanh chinh (Giay
Thwong K?t U2 1 y4c nhan chuan y Gidy
N hoac van ) , N A ea
nhan dang ky tru s& va nhan vién
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Buéc | Noi Trach | Thoi Hb so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
viéc cong
viéc
nudc ban tir chdi | tai Van phong Hiép hoi
ngoai Doanh nghi¢p nuwdc ngoai
hodc van ban tir chdi, néu
0 ly do).
- Trinh Lanh dao S& phé
duyét két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh.
B7 Phé |Lanhdao| 1'% |HoOsotrinh |[Phé duyét két qua giai
duyét So ngay quyét thii tuc hanh chinh
két qua lam (Gidy xac nhan chuan y
TTHC viéce Giay dang ky tru so va
nhan vién tai Van phong
Hi¢p hdéi Doanh nghiép
nuwdc ngoai hodac van ban tur
chdi, néu 16 1y do)
B8 Ban Van thu ‘ingay Hosodd | Cho sb, vao so, dong dau,
hanh “laq | duocphé |ban hanh van ban va
van ban A duyét chuyén h6 so cho B§ phan
viéc N
Mot ctra
B9 | Tra két | Bophan | Theo Kétqua |- Tra két qua cho Tb
qua, lvu | mot cua Gidy chtrc/ca nhan
ho so, hen - Thong ké, theo dai.
thong ké
va theo
doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u
1 | BMO1 | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so
4 BM 04 Giay dang ky tru so va nhén vién tai Van phong Hi€p hoi Doanh
nghiép nudc ngoai (Mau s6 3 - Quyét dinh 972/Qb-UB-KT)
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5 Giay xac nhan chuan y Giay dang ky tru s& va nhan vién tai Van
BM 05 . A 1A - A . N
phong Hiép hoi Doanh nghiép nudc ngoai

V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u
1 | BMO1 | Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
4 Gidy dang ky tru s& va nhan vién tai Van phong Hiép hoi Doanh

BM 04 nghiép nudc ngoai (Mau s6 3 - Quyét dinh 972/QD-UB-KT)

5 Giay xac nhan chuan y Giay dang ky tru s va nhan vién tai Van
BM 05 . A 1A A . N
phong Hiép héi Doanh nghiép nude ngoai

6 /) Céac thanh phan ho so khac (néu c6) theo vin ban phap quy hién
hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 08/1998/ND-CP ngay 22/01/1998 cua Chinh phu ban hanh Quy
ché thanh 1ap Hiép hoi doanh nghiép nuée ngoai tai VN.

- Quyét dinh s6 972/1999/QD-UB-KT ngay 12/02/1999 cia Uy ban nhan dan
thanh ph6é HO Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché thwc hién viéc thanh 1ap Hiép hoi
doanh nghiép nwdc ngoai tai TP. HCM.
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MAU SO 03

Tiéu dé caa CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Hiép hoi DN Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

GIAY PANG KY
TRU SO VA NHAN VIEN TAI VAN PHONG HIEP HQI DOANH NGHIEP NUGC

Kinh gui: S¢& Thuong mai TP

Hiép hoi DNNN.................... tai TP. HO Chi Minh dugc thanh 13p theo gidy phép s6
........ ngay........thang...... ndm...........cua Uy ban nhan dan TP.HCM déang ky nhiing ndi dung

2- S6 ngudi lam viée tai Van phong Hiép héi :

Trong d6 :

Nguo1 nudc ngoai :

Nguoi tuyén dung tai Viét Nam

(ghi 10 ho, tén, quéc tich, chirc danh, nhi€m vu cua tirng nguoi)

3- Ho tén nguoi dai dién c6 tham quyén ctua Hiép hdi (chi tich Hiép hoi)

Qudc tich: ................. S6 ho chiéu: ..................... NEAY CAP: e

SO THUONG MAI TP.HCM CHU TICH HIEP HOI
chuan y viéc dang ky trén (Ky tén)

Ngay.......thang......nam 199...
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QUY TRINH 101

Cép Giay phép kinh doanh cho t6 chirc kinh té

¢6 von dau tw nwée ngoai dé thwe hién quyén phin phdi ban 1é hang hoa

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5763/0P-UBND ngay 14 thdng 12 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018)

Stt Tén hd so 50 Ghi chi
lwgng
Pon dé nghi cap Giay phép kinh doanh (Mau s6 01
1 |tat Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh 01 Ban chinh
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89

Ban giai trinh ¢6 nd1 dung theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 12 Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018
ctia Chinh phu, gom:

- Giai trinh v& diéu kién cap Giéy phép kinh doanh
tuong tmg theo quy dinh tai Diéu 9 Nghi dinh nay
(theo yéu cau diéu kién tai muc 1.11. Yéu cau, diéu
kién thuc hién thu tuc hanh chinh);

- K& hoach kinh doanh: M6 ta ndi dung, phuong thirc
thuc hién hoat déng kinh doanh; trinh bay ké hoach
kinh doanh va phat trién thi treong; nhu cau vé lao
dong; danh gia tac dong, hi€u qua kinh té - x4 héi cua
ké hoach kinh doanh;

- K& hoach tai chinh: Bao cdo két qua hoat dong kinh
doanh trén co s& bao cdo tai chinh di dwoc kiém toan
clia ndm gan nhat trong truong hop da thanh lap ¢
Viét Nam tir 01 nam trd 1én; giai trinh vé& von, ngudn
von va phuong an huy dong von; kém theo tai liéu vé
tai chinh;

- Tinh hinh kinh doanh hoat dong mua ban hang hoa
va cac hoat déng lién quan truc tiép dén mua ban
hang hoa; tinh hinh tai chinh cua t6 chirc kinh té c6
von dau tr nude ngoai tinh téi thoi diém dé nghi cap
Giay phép kinh doanh, trong truong hop cap Gidy
phép kinh doanh quy dinh tai khoan 6 Piéu 5 Nghi
dinh nay (Khoan 6, Diéu 5, Nghi dinh 09: T6 chirc
kinh té c6 co s& ban 1é tai Viét Nam, sau khi nhan
von gop trd thanh to chire kinh té ¢6 von dau tu nude
ngoai, to chirc kinh té thudc trudng hop quy dinh tai
diéem b va ¢ khoan 1 Piéu 23 Luat dau tu, phai 1am
thu tuc cap Gidy phép kinh doanh, Giay phép lap co
sO ban 1¢.)

01

Ban sao

Tai1 liéu cua co quan thué ching minh khéng con no
thué qua han

01

Ban sao

Giay chtng nhan dang ky doanh nghiép

01

Ban sao

Giay chung nhan dang ky dau tu du an hoat dong
mua ban hang héa va cac hoat dong lién quan truc
tiép dén mua ban hang hoa (néu co)

01

Ban sao
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhén va Théi gian xir ly | Phi thim dinh
tra két qua

Bo phan Mot ctra - S¢ Cong Thuong, dia| 10 ngay lam khong
chi: 163 Hai Ba Trung, phuong Vo Thi Sau, | viéc ké tir khi
Quan 3, Thanh pho H6 Chi Minh hodc qua| nhan du hd so
dich vu Buu chinh céng ich hodc qua Cong hop 1€
dich vu cong cua Thanh phé tai dia chi:
Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc | N§i | Trach | Thoi | Hoso/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc
Bl | Nophd | Tochue, | Gid | TheomucI | Thanh phin hd so theo
SO’ ca nhan hanh muc |
chinh
B2 Kiém | Bophan | “angay | BMO1 |Tiép nhin truc tiép:
trava | motcra | lam BM 02 |- Trudomg hop hd so ddy du:
tiep viee BM 03 |Lép Gidy tiép nhén h6 so va
nhan Theo muc I hen tra két qua; trao cho

ho so nguodi nop ho so theo BM
01, chuyén hd so cho Phong
chuyén mon.

- Trudong hop hd so chua
day du hoac chua hop 1é:
Hudng dan nguoi ndp hod so
bo sung, hoan thién hd so
va ghi r6 ly do theo BM 02.
- Truong hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
choi tiép nhan giai quyét hod
so theo BM 03.

Tiép nhin qua C_éng Dich
vu ¢dng truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop 1é cia hd so;
kiém tra thong tin chit ky so
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Buéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so/
Biéu mau

Dién giai

dé dam bao tinh xac thuc,
hop 1 (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu bao
dam cac diéu kién dé tiép
nhan, Céng chirc Mot cira
tiép nhan, cap ma ho so va
xtr 1y ho so theo quy trinh.

- Trudong hop hd so chua
day du, dung quy dinh thi
thong bao cho to chtrc, ca
nhan qua tai khoan cua to
chitc, ca nhan qua Cong
Dich vu coéng va hudng dan
day du, cu thé d¢ to chic,
c4 nhan bo sung hd so theo
yéu cau

=> thoi gian tiép nhan
chinh thirc hodc yéu cau
chinh sira, bo sung khong
mudn hon 08 gio lam viéc
ké tr khi hé thong tiép
nhan, trir thr 7, chu nhat.

- Scan tai liéu, luu trit ho so
dién tu. Tiép nhan hd so va
chuyén phong chuyén mén

B3

Phén
cong thu
1y ho so

Lanh dao
phong
Thi
treong
Thwong
nhan
Nude
ngoai

2 ngay
lam
viéc

BM 01
Theo muc |

Phan céng cong churc thu
ly, giai quyét ho so
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Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu méu
viéc cong
viéc
B4 Kiém Coéng 1 ngay BM 01 Cong chire thu 1y ho so tién
tra tinh | chicthy | 1am | Theo muc I | hanh kiém tra tinh hop 18
hoplé, | lyhoso | viée |y ihao két | cua ho so:
tham | phong | (dOivéi| 4 po5c |- Truong hop hé so hop 1€
dinh ho Thi ho so van ban | Cong chirc thy Iy ho so tién
sodé | truong | chua yéu cdu sira | hanh xem xét ho so, 1ap To
xuatkét | Thuong | hop I&) | ° 44; pg | trinh, du thao két qua giai
qua gidi nhan sung hd so quyét thu tuc hanh chinh
quyét Nude (Gidy phép kinh doanh
TTHC ngoai - hodc van ban tir chdi, néu
ciia hd 6 ngay t5 1y do). Thue hién tidp
SO lgern quy trinh B6 - BO.
viéc .
Ko g - Truong hop ho so chua
(do1 véi A L e 1A
hd so hgp 1€: du’q Fhaoq van baq yéu
hop 18) cau sura doi, bo sung ho so;
o trinh Lanh dao phong xem
xét. Thuc hién tiép quy
trinh B5.A (B5S.Al -
B5.A2). Sau khi hoan chinh
hd so day du, hop 1& (nguoi
dan bd sung ho so; lay y
kién cac don vi lién quan);
thuc hién tiép quy trinh B6
- B9.
Tong hop, hoan thién hd so
va trinh Lanh dao phong
chuyén mon xem xét.
B5.A | Trudong hop ¢6 viin ban yéu ciu sira d6i, bd sung hd so
B5.A1 | Duyét |Lanhdao| '2ngay| BMOl |Xem xét hd so, ky duyét
ky vin phong lam | Theo muc I | van ban yéu cau sira doi, bo
ban Thi viéc Van ban | SUng ho so.
truong yéu cau stra
Thuong ddi, bd
nhan sung ho so
Nude
ngoai
B5.A2 | Phat Vanthue | “%angdy | Vanban |Cho s, vao so, dong dau,
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Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
viéc cong

viéc

hanh So lam | yéu cau sira | ban hanh vin ban

van ban viéc dbi, bod
sung ho so

Khi t6 chikc/cd nhdn b6 sung ddy di ho so hop 1é theo yéu cdu thi thuc hién lai quy
trinh tur Bucc 2 (thoi han bo sung ho so khong qud 60 ngay lam viéc ké tir ngay so

ban hanh van ban)

B6 | Xem xét, | Lanh dao | 01 ngay | BM 01 - Lanh dao Phong chuyén
trinh ky | phong lam | Theo muc I | mOn xem xét ho so, duyét
Thi viéce T& trinh du thao két qua giai quyét
treong . ., |thu tuc hanh chinh (Giay
Thwong Kevt qua phép kinh doanh hoic van
nhén hodc van | oy tir chéi, néu 16 1y do).
Nudc ban tir choi . ’ ) .
' - Trinh Lanh dao S& phé
ngoat duyét két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh.
B7 Phé |Lanhdao| 1'% |Hosotrinh [Phé duyét két qua giai
duyét So ngay quyét thu tuc hanh chinh.
két qua lam
TTHC viéc
B8 Ban Vianthe | “angdy | Hésodd |Cho so, vao so, dong dau,
hanh S& lam dugcphé |ban hanh vian ban va
van ban viéc duyét chuyén hod so cho BO phéan
Mot cura
B9 | Trakét | Bophan | Theo Kétqua |- Tra két qua cho To
qua, lvu | mot cua Giay chirc/ca nhan
ho so, hen - Thong ké, theo di.
thong ké
va theo
doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u
1 | BM 01 |Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua
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2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
4 | gMmog |Pon dé nghi cap Giay phép kinh doanh (Mau 01 - Nghi dinh
09/2018/NP-CP)
5 | BM 05 | Gidy phép kinh doanh (Mau s6 11 - Nghi dinh 09/2018/ND-CP)
V.HO SO CAN LUU
Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u
1 | BM 01 | Mau Giay Tiép nhén ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 | smos | POD dé nghi cap Giay phép kinh doanh (Mau 01 - Nghi dinh
09/2018/NP-CP)
5 | BM 05 | Gidy phép kinh doanh (Mau 11 - Nghi dinh 09/2018/ND-CP)
6 /) }(f;irclzhthanh phan ho so khac (néu c6) theo vin ban phap quy hién

VI. CO SO PHAP LY

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét Luat thwong mai va Luat Quan 1y ngoai thwong vé hoat ddng mua ban hang hoa
va cac hoat dong lién quan tryc tiép dén mua ban hang hoa ciia nha dau tu nudc

ngoai, t0 churc kinh t€ ¢6 von dau tu nudce ngoai tai Viét Nam.
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MAiu sb 01

TEN DOANHNGHIEP  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
--------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

.., ngay ... thang ... ndm ...

PON DE NGHI CAP GIAY PHEP KINH DOANH
Kinh gtri: S Cong Thuong tinh/thanh phd .........................

I. Théng tin vé doanh nghiép:

1. Ten doanh NERIEP: .....c.oooviiiiiiiiie e
MBE 56 dOANN NERIEP: ...ttt
Dia chi tru SO CIINN: ..o
biénthoat: ................ Fax: ................. Email: ..................... Website: ............
Nguoi dai dién theo phap ludt ctia doanh nghi€p: ..o

Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép sb... do... cdp dang ky lan dau ngay... thang...
nam...; cip dang ky thay doi lan the'... ngdy... thang... nam....

3. Vbn dau tu cho Du an hoat dong mua ban hang héa va cac hoat dong li€n quan truc tiép
dén mua ban hang héa (néu co) (bang s6; VND va gia tri twong duong theo don vi tién nudc

6. Thong tin vé cha so hitu/thanh vién gop vén/cd dong sang lap™:
- Chu s¢ hitu/thanh vién gop von/cd dong sang lap 1a to chirc:

+ Tén doanh nghiép: ..................... Noi dang ky thanh 1ap: .............................
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- Chu s hitw/thanh vién gép von/cod déng sang 14p 1a ca nhan:

+ TV 18 GOP VON/CO PRAN ...,

IL. Pé nghi cip Gidy phép kinh doanh hoat dong mua ban hang héa va cac hoat dong
lién quan truc tiép dén mua ban hang hoéa véi ndi dung sau:

1. Thuc hién hoat dong mua ban hang hoa va cac hoat dong lién quan truc tiép dén mua ban
hang héa (Liét ké timg hoat dong d& nghi duoc cap phép theo khoan 1 Diéu 3 Nghi dinh
nay):

II1. Doanh nghiép cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phéap ludt vé tinh hop phap, chinh xac va trung thuc cta ndi dung
Pon va Ho so dé nghi cap Gidy phép kinh doanh.

2. Chéap hanh nghiém chinh quy dinh cta phap luat Viét Nam, quy dinh cua Gidy phép kinh
doanh va cac vin ban cta co quan ¢ tham quyén./.

PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA DOANH NGHIEP
Céc tai liéu giri kém: (KY, ghi ho 1én va dong ddu)
1.

>

2.

-

3.

-

! Ghi dang ky thay dbi 1an gan nhit.
% Ghi nganh nghé kinh doanh theo Co s¢ dit liéu qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

3 Ghi muc tiéu cua ting du an theo Gidy chimg nhan dang ky dau tu. Truong hop c6 nhiéu
dy an thi lap phu lyc.

* Truong hop ¢6 nhiéu thanh vién thi 1ap phu lyc.
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Maiu sb 11

UBND TINH/THANH PHO...  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO CONG THUONG Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

GIAY PHEP KINH DOANH

HOAT PONG MUA BAN HANG HOA VA CAC HOAT PONG LIEN QUAN TRUC
TIEP PEN MUA BAN HANG HOA

SO
Cdp ldan dau, ngay ...thang ... nam...
Diéu chinh lan thir:.., ngay ...thdng ...ndm...
Cdp lai lan thiv: ...,ngdy ...thdng ...ndm...

(Cép lai trén co s& Gidy phép kinh doanh s6... do... cAp ngay... thang... nam...)

Can ctr Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP ngay 15 thang 01 nam 2018 cta Chinh pha quy dinh
chi tiét Luat thwong mai va Luat quan ly ngoai thuong vé hoat dong mua ban hang héa va
cac hoat dong lién quan truc tiép dén mua ban hang héa cia nha dau tu nude ngoai, to chic

kinh t€ c6 von dau tu nude ngoai tai Viét Nam;

Xét Pon dé nghi ... CUA e

GIAM DOC SO CONG THUONG TINH/THANH PHO......cc.cevevneeneenennnns

I. Cho phép:

Ten doanh NEIIEP: ....c..oooiiiii e
Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép s ............. do............... cap dang ky lan dau
ngay....... thang ......... nam.....; cip dang ky thay doi l1an tha'........ ngay ......... thang
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M S8 dOANN NERIGP: ...ttt
DA Chi (U SO CINN: et
Nguoi dai dién theo phap ludt ctia doanh nghi€p: ..o
Chi s6 hitu/thanh vién gép von/cd dong sang 1ap:

Gia tri phan von

R
Notdangky | o (VND va gid

Tén chii s ;
en U SO° 1 hanh 1ap dbi

hiru/ thanh 2 i
sTT | wwthan véi th chirey | trHtwOmgduong | ook oy | Ghicha
vién/ co dong - £ . theo don vi tién )
sang la hogc quoc tich nuwéc n Oi‘li. né
&P | 46i véi cd nhan goal, neu
c0)
1

IL. Pugc thue hién hoat ddng mua ban hang héa va cac hoat dong lién quan truc tiép

dén mua ban hang héa:
OSSP TS U R UP RN PSSUPRUPRRUUPRIIN
Cac diéu kién rang budc (néu co)
ettt ettt ettt te bt at et e eat et et beetbe e bt e bt e te e te e teenteentaeenaeenee
Cac diéu kién rang budc (néu co)
K RSSO U P U PSP RUPRUPRUUPRIPPRIIN
II1. Gidy phép nay c6 hiéu lwc ké tir ngay cip.
IV. Gidy phép nay duwoc Iap thanh 03 ban gdc: 01 ban cap cho doanh nghiép, 02 ban luu
tai S& Cong Thuong tinh/thanh phd ............. /.
THU TRUONG PON VI
(Chire danh, ky, ghi ho tén, dong dau)

Sao giri:

! Ghi ding ky thay dbi 1an gan nhat.
% Liét ké cac co quan nhén theo quy dinh tai Diéu 41 Nghi dinh nay.
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QUY TRINH 102
Cép Giay phép kinh doanh cho t6 chirc kinh té c6 von diu tw nwéc ngoai
dé thuc hién quyén nhip khaiu, quyén phén phdi ban buén
cac hang héa la dau, m& boi tron
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5763/0P-UBND ngay 14 thdng 12 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén hé so S6 Ghi chu
lwgng

1 |Don dé nghi cap Gidy phép kinh doanh (Mau s6 01 01 Ban chinh
tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018)

2 | Ban giai trinh c6 ndi dung theo quy dinh tai khoan 2 01 Ban sao
Diéu 12 Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018
ctia Chinh phu, gom:

- Giai trinh vé diéu kién cap Giéy phép kinh doanh
tuong (mg theo quy dinh tai Diéu 9 Nghi dinh nay
(theo yéu cau diéu kién tai muc 1.11. Yéu cau, diéu
kién thuc hién thu tuc hanh chinh);

- K& hoach kinh doanh: Mo ta ndi dung, phuong thirc
thuc hién hoat ddng kinh doanh; trinh bay ké hoach
kinh doanh va phat trién thi treong; nhu cau vé lao
dong; danh gia tdc dong, hiéu qua kinh té - x4 héi cua
ké hoach kinh doanh;

- K& hoach tai chinh: Bao cao két qua hoat dong kinh
doanh trén co so bao cao tai chinh da dugc kiém toan
ciia ndm gan nhat trong trudng hop da thanh lap ¢
Viét Nam tir 01 nam tro [én; giai trinh vé von, nguon
von va phuong an huy dong von; kém theo tai liéu vé
tai chinh;

- Tinh hinh kinh doanh hoat dong mua ban hang hoa
va cac hoat dong lién quan truc tiép dén mua ban
hang hoa; tinh hinh tai chinh cua to chirc kinh té ¢6
von dau tu nude ngoai tinh toi thoi diém dé nghi cap
Giay phép kinh doanh, trong truong hop cap Gidy
phép kinh doanh quy dinh tai khoan 6 Piéu 5 Nghi
dinh nay (Khoan 6, Diéu 5, Nghi dinh 09: T chirc
kinh t& c6 co s& ban 1é tai Viét Nam, sau khi nhan




100 CONG BAO/S6 47+48/Ngay 15-01-2024

Stt Tén hé so S6 Ghi chu
lwgng

von gop tro thanh t chire kinh té ¢6 von dau tu nude
ngoai, to chirc kinh té thudc truomg hop quy dinh tai
diém b va ¢ khoan 1 Diéu 23 Luat dau tu, phai lam
thu tuc cap Giay phép kinh doanh, Gidy phép 14p co

s¢ ban 1¢.)
3 | Tai liéu cua co quan thué chimg minh khong con no 01 Ban sao
thué qua han
4 | Giay chimg nhan dang ky doanh nghiép 01 Ban sao
5 | Gidy chimg nhan dang ky dau tu dy an hoat dong 01 Ban sao

mua ban hang hoa va cac hoat dong lién quan truc
tiép dén mua ban hang hoa (néu co)

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhén va Théi gian xir ly | Phi thim dinh
tra két qua

Bo phan Mot cuira - S¢ Cong Thuong, dia chi: | 28 ngay lam viée khéng
163 Hai Ba Trung, phuong V5 Thi Sau, Quéan | ké tir khi nhéan
3, Thanh phé H6 Chi Minh hodc qua dich vu | duhd so hop 18
Buu chinh cong ich hodc qua Cong dich vu
cong cua Thanh phé tai dia chi:
Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc | N§i | Trach | Thoi | Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc
Bl | Nophd | Téchuc,| Gid | TheomucI|Thanh phin hé so theo
SO’ canhan hanh muc |
chinh
B2 Kiém | Bophan | % ngay BM 01 Tiép nhén true tiép:
trava | motcua | lam BM 02 |- Trudong hop ho so day du:
tiep vige BM03 |Léap Gidy tiép nhan ho so va
n!Alan Theo muc hen‘ FréA kétA qua; trao cho
ho so ngurd1 ndp ho so theo BM 01,
chuyén hé so cho Phong
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Buwéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so/
Biéu mau

Dién giai

chuyén mon.

- Truong hop hd so chua day
dia hodc chwa hop 1€: Huéng
dan ngudi ndp hd so bd sung,
hoan thién ho so va ghi 18 1y
do theo BM 02.

- Truong hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
choi tiép nhan giai quyét hod
so theo BM 03.

Tiép nhian qua Céng Dich
vu cong truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop 1é cua hd so;
kiém tra thong tin chir ky sb
dé dam bao tinh xac thuc,
hop 1& (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu bao
dam cac diéu kién dé tiép
nhan, Cong chuc MGt cura
tiép nhan, cap mi ho so va
xir 1y ho so theo quy trinh.

- Trudng hop hod so chua day
dua, dung quy dinh thi thong
bao cho to chirc, ca nhan qua
tai khoan cua to chic, ca
nhan qua Céng Dich vu cong
va huéng dan day di, cu thé
dé to chtrc, ca nhan bo sung
ho so theo yéu cau

=> thoi gian tiép nhan chinh
thirc hoac yéu cau chinh stra,
bo sung khong mudn hon 08
gid lam viéc ké tir khi hé
thong tiép nhan, trir the 7,
chu nhat.

- Scan tai liéu, luu trit hd so
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Buéc | Noi Trach | Thei Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
viéc cong
viéc
dién tur. Tiép nhan hd so va
chuyén phong chuyén mon
B3 Phian | Lanh dao | 1 ngay BM 01 Phan cong céng chirc thu ly,
cong thu | phong lam | Theo muc I | gidi quyét hd so
1y ho so Thi viéc
truong
Thuwong
nhan
Nude
ngoai
B4 Kiém Coéng 1 ngay BM 01 Cong chirc thu ly hd so tién
tra tinh | chuc thu lam | Theo muc I | hanh kiém tra tinh hop 16 ciia
hoplé, | Iyhoso | viéc | pythao két | 1O SO
thim | phong | (dO1 V61| (4 hoze |- Trwong hop ho so hop 1é:
dinh ho Thi ho so vinban | Cong chuc thu ly hd so tien
sodé | truong chu’aA yéu cAu sira | hanh xem xét hérso, lap To
xuat ket | Thuong | hoplé) | ° 44; pg | trinh, du thao két qua giai
qua giai nhan sung hd so quyét thu tuc hanh chinh.
quyet Nuace Thuc hién tiép quy trinh B6 -
TTHC ngoai . B9
cua ho 241;151@ - Truong hop ho so chwra hop
S0 viéc 1¢: du thao van ban yéu cau
Lo o stra @01, bo sung ho so; trinh
(do1 voi » . )
hd so Lanh dgo phppg xem xét.
hop 18) Thuc hién ti€p quy trinh
o B5.A (B5.A1 - B5.A2). Sau
khi hoan chinh hé so day di,
hop 1& (nguoi dan bd sung hd
so; lay vy kién cac don vi lién
quan); thyc hién tiép quy
trinh B6 - B9.
Tong hop, hoan thién hd so
va trinh Lanh dao phong
chuyén mon xem xét.
B5.A | Trudong hop c6é viin ban yéu ciu sira d6i, bd sung hd so
B5.A1 | Duyét |Lanhdao| 2ngay | BMOI | Xem xét hd so, ky duyét van
ky vin phong lam ban yéu cau stra doi, bo sung
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Buéc | Noi Trach | Thei Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu méu
viéc cong
viéc
ban Thi viéc Theo muc I | ho so.
truong Vin ban
Thuong yéu cau stra
nhan doi, bé
Nu’é? sung ho so
ngoai
B5.A2 | Phat Vanthue | “angay | Vanban |Cho sb, vao so, dong dau,
hanh S lam | yéu cau sira | ban hanh vin ban
van ban viéc dbi, bod
sung ho so

Khi t6 chitc/cd nhdn bo sung ddy di ho so hop 1é theo yéu cdu thi thuc hién lai quy
trinh tir Budce 2 (thoi han bo sung ho so khong qua 60 ngay lam viéc ké tir ngay so

ban hanh van ban)

B6 | Xem xét, | Lanh dao | 01 ngay | BM 01 - Lanh dao Phong chuyén
trinh ky | phong 1am | Theo muc I | m6n xem xét hd so, duyét du
Thi viée Toteinh | thao ket qua giai quyét thu
truong <. . |tuchanh chinh.
Két qua
Thuong hodc van | - Trinh Lanh dao S phé
nhé,n ban tir chbi duyét két qua giai quyét thu
Nu’Oi(f tuc hanh chinh.
ngoai
B7 Phé Lanhdao| 1% | Hosotrinh | Phé duyét két qua giai quyét
duyét S ngay thu tuc hanh chinh.
két qua lam
TTHC viéc
B8 Ban Vanthe | “%angay | Hosodd |Cho sb, vao so, dong dau,
hanh S& lam dugc phé | ban hanh van ban va chuyén
van ban viéc duyét ho so cho B phan Mot cira
B9 | Tra két | Bophan | Theo Két qua |- Tra két qua cho To chirc/ca
qua, luu | mot cura Giay nhan
ho so, hen - Thong ké, theo dbi.
thong ké
va theo

doi
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IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
Stt | Ma hiéu Tén biéu méu
1 BM 01 | Mau Giay Tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 Pon dé nghi cap Gidy phép kinh doanh (Mau s6 01 - Nghi
dinh 09/2018/ND-CP)
5 BMos | Vanban 8¢ Cong Thuong lay y kién B6 Cong Thuong, bd
quan ly nganh (Mau s6 09 - Nghi dinh 09/2018/ND-CP)
6 BM 06 Vin ban y kién cia B6 Cong Thuong, bo quan ly nganh gui
S& Cong Thuong (Mau so 10 - Nghi dinh 09/2018/ND-CP)
7 Gidy phép kinh doanh (Mau s6 11 - Nghi dinh 09/2018/ND-
BM 07 CP)

V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 | Mau Giay Tiép nhan hd so va hen tra két qua

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 BM 04 Pon dé nghi cap Giay phép kinh doanh (Mau s6 01 - Nghi dinh
09/2018/ND-CP)

5 BMos | Vanban 8¢ Cong Thuong lay y kién B6 Cong Thuong, bd
quan ly nganh (Mau s6 09 - Nghi dinh 09/2018/ND-CP)

6 BM 06 Vin ban y kién cua Bo Cong Thuong, bd quan ly nganh gui S¢
Cong Thuong (Mau so 10 - Nghi dinh 09/2018/ND-CP)

7 Giay phép kinh doanh (Mau s6 11 - Nghi dinh 09/2018/ND-

BM 07

CP)

8 /) Cac thanh phan ho so khac (néu c6) theo van ban phap quy
hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
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ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét Luat thwong mai va Luat Quan 1y ngoai thuong vé hoat ddng mua ban hang hoa
va cac hoat dong lién quan tryc tiép dén mua ban hang hoa ciia nha dau tu nudc
ngoai, to chtrc kinh té c6 von dau tu nudc ngodi tai Viét Nam.
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MAiu sb 01

TEN DOANHNGHIEP  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
--------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

.., ngay ... thang ... ndm ...

PON DE NGHI CAP GIAY PHEP KINH DOANH
Kinh gtri: S Cong Thuong tinh/thanh phd .........................

I. Théng tin vé doanh nghiép:

1. Ten doanh NERIEP: .....c.oooviiiiiiiiie e
MBE 56 dOANN NERIEP: ...ttt
Dia chi tru SO CIINN: ..o
biénthoat: ................ Fax: ................. Email: ..................... Website: ............
Nguoi dai dién theo phap ludt ctia doanh nghi€p: ..o

Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép sb... do... cdp dang ky lan dau ngay... thang...

nam...; cip dang ky thay doi lan the'... ngdy... thang... nam....

3. Vbn dau tu cho Du an hoat dong mua ban hang héa va cac hoat dong li€n quan truc tiép

dén mua ban hang héa (néu co) (bang s6; VND va gia tri twong duong theo don vi tién nudc

6. Thong tin vé cha so hitu/thanh vién gop vén/cd dong sang lap™:
- Chu s¢ hitu/thanh vién gop von/cd dong sang lap 1a to chirc:

+ Tén doanh nghiép: ..................... Noi dang ky thanh 1ap: .............................
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+ TV 18 GOP VON/CO PRAN ...,

IL. Pé nghi cip Gidy phép kinh doanh hoat dong mua ban hang héa va cac hoat dong
lién quan truc tiép dén mua ban hang hoéa véi ndi dung sau:

1. Thuc hién hoat dong mua ban hang hoa va cac hoat dong lién quan truc tiép dén mua ban
hang héa (Liét ké timg hoat dong d& nghi duoc cap phép theo khoan 1 Diéu 3 Nghi dinh
nay):

II1. Doanh nghiép cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phéap ludt vé tinh hop phap, chinh xac va trung thuc cta ndi dung
Pon va Ho so dé nghi cap Gidy phép kinh doanh.

2. Chéap hanh nghiém chinh quy dinh cta phap luat Viét Nam, quy dinh cua Gidy phép kinh

doanh va cac van ban cua co quan c6 tham quyén./.

PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA DOANH NGHIEP
Céc tai licu gui kem: (KY, ghi ho 1én va dong ddu)
1.

-

2.

-

3.

>

! Ghi dang ky thay dbi 1an gan nhit.
% Ghi nganh nghé kinh doanh theo Co s¢ dit liéu qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

3 Ghi muc tiéu cua ting du an theo Gidy chimg nhan dang ky dau tu. Truong hop c6 nhiéu
dy an thi lap phu lyc.

* Truong hop ¢6 nhiéu thanh vién thi 1ap phu lyc.
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MAiu sb 09

UBND TINH/THANH PHO... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO CONG THUONG Djc 1ap - Ty do - Hanh phuc
So:......... L. ngay... thang
Vivi .

Kinh giri: - B6 Cong Thuong;
-Bo...

Theo quy dinh tai khoan 3 Biéu 8 Nghi dinh s0 09/2018/ND-CP ngay 15 thang 01 nam
2018 cta Chinh pha quy dinh chi tiét Luat thuong mai va Luat quan ly ngoai thuong vé hoat
dong mua ban hang hoa va cac hoat dong lién quan truc tlep dén mua ban hang héa cia nha
dau tu nuée ngoai, t0 chirc kinh té ¢6 von dau tu nudc ngoai tai Viét Nam,

Sau khi kiém tra sy day da, hop 1é cia hd so va viéc dap tng diéu kién quy dinh tai Diéu 9
Nghi dinh trén (ap dung d6i vdi trudng hop cap/diéu chinh Gidy phép kinh doanh); dap tng
diéu kién quy dinh tai Diéu 22 Nghi dinh trén (4p dung ddi véi trudong hop cap/diéu chinh
Gidy phép 1ap co so ban 1¢);...

S¢ Cong Thuong ........ xét thay vé nguyén tic, Cong ty ........ dap ung diéu kién d¢ duoc
cap/dleu chinh Gidy phep kinh doanh/Glay phép 1ap co so ban 1¢. Do Vay, S¢ Cong Thuong
giri hd so cia Cong ty .. . va @& nghi B6 Cong Thuong vaBo ........ % ¢6 y kién vé viéc:
Cap Gidy phép kinh QOanh/dleu chinh Gidy phép kinh doanh sO ...do ... cap ngay ...
thang ... ndm ... theo dé nghi cia Cong ty .......... (c6 ho so kem theo).

hodc

Cap Gidy phép 1ap co sé ban lé‘/diéu chinh Giay phép lap co s6 ban 1¢ $O ... do ... cap
ngay .... thang .... ndm .... theo d¢ nghi cia Cong ty...... (c6 ho so kém theo)

va

Noi dung khac (néu c6)./.

Noi nhén: THU TRUONG PON VI
- Nhur trén; (Chire danh, ky, ghi ho tén, dong dau)
- Luu: ...

' B4 quan Iy nganh (trong truomg hop c6 quy dinh).
> B6 quan 1y nganh (trong trudng hop co quy dinh).
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Miu sb 10

170 J ! CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
T ————
Vivi ... oy ngay ... thang ... ndm ..

Kinh gtri: S Cong Thuong tinh/thanh phd...

Theo quy dinh tai khoan 3 Dicu 8 Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP ngay 15 thang 01 nam
2018 cua Chinh phu quy dinh chi tiét Luat thuwong mai va Luat guén ly ngoai thuong vé hoat
dong mua ban hang hoa va cac hoat dong lién quan tryc ti€p dén mua ban hang hoéa cia nha
dau tu nudc ngoai, td chirc kinh t€ c6 von dau tu nudc ngoai tai Viét Nam,

Bo.......... coOy kién vé viec?.......... nhu sau:

1. Cap Giay phép kinh doanh/diéu chinh Gidy phép kinh doanh s6 ... do ... cap ngay ... thang
... nam ... cua Cong ty... nhu sau:

Chép thuan cap Gidy phép kinh doanh/diéu chinh Gidy phép kinh doanh sé... do... cap
ngdy... thang... ndm....

hodc

Khong chap thuan cap Gidy phép kinh doanh/dieu chinh Gidy phép kinh doanh s6 ...... do
eve.capngay .. thang ..ondm ... VOLLY do oo

2. Cap Gidy phép 1ap co so ban 1¢/diéu chinh Gidy phép 14p co so ban 1¢ sb ... do ... cap
ngay ... thang ... nam ... cua Coéng ty ... nhu sau:

Chép thuan,cép Gidy phép 1ap co sé ban 1é/diéu chinh Gidy phép lap co s& ban 1€ so...
do.......... cap ngay... thang... nam...

hodc

Khong chap thuan cap Gidy phép lap co so ban 1¢/diéu chinh Gidy phép 1ap co s& ban 1¢ sb
vovedo........capngay ... thang .. ndm ... VoI 1y do: .o

3. Y KIEN KRAC! oo

Noi nhén: THU TRUONG PON VI
- Nhur trén; (Chirc danh, ky, ghi ho tén, dong ddu)
- Luu:....

' B4 Cong Thuong/bd quan Iy nganh.

> B6 Cong Thuong/bd quan 1y nganh néu v kién d6i v6i ndi dung theo dé nghi tai van ban
cua S¢ Cong Thuong.
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Maiu sb 11

UBND TINH/THANH PHO...  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO CONG THUONG Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

GIAY PHEP KINH DOANH

HOAT PONG MUA BAN HANG HOA VA CAC HOAT PONG LIEN QUAN TRUC
TIEP PEN MUA BAN HANG HOA

SO
Cdp ldan dau, ngay ...thang ... nam...
Diéu chinh lan thir:.., ngay ...thdng ...ndm...
Cdp lai lan thiv: ...,ngdy ...thdng ...ndm...

(Cap lai trén co so Gidy phép kinh doanh s6... do... cAp ngay... thang... nim...)

Can ctr Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP ngay 15 thang 01 nam 2018 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét Luat thuong mai va Luat quan 1y ngoai thuong vé hoat dong mua ban hang hoa va
cac hoat dong lién quan truc tiép dén mua ban hang héa cua nha dau tu nude ngoai, t chirc

kinh té c6 von dau tu nudc ngoai tai Viét Nam;

Xét Pon dé nghi ... CUA e

GIAM DOC SO CONG THUONG TINH/THANH PHO......cc.oenveneenernennnns

I. Cho phép:

TEN doanh NERIEP: ....cc.ooiiiiiii e
Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép s ............. do............... cap dang ky lan dau
ngay....... thang ......... nam.....; cip dang ky thay doi l1an tha'........ ngay ......... thang
....... nam

MBE 56 dOANN NERIEP: ...ttt
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DA Chi (U SO CINN: et
Nguoi dai dién theo phap ludt ctia doanh nghi€p: ..o
Chi s6 hitu/thanh vién gép von/co dong sang 1ap:
.+ ., | Giatri phan vbn
k O
Tenchise | o 9Ky oo (VND va gid
hiru/ thanh thanh lap doi tri twong duwon
st | oo Lan véi tb chire/ HIwONE CUONE | 1y 18 (%) | Ghi cha
vién/ co dong - £ L. theo don vi tién ;
N hoac quoc tich . xe £
sang lap 46 véi o4 nhan | MwoC ngodi, néu
c0)
1

IL. Pugc thue hién hoat ddng mua ban hang héa va cac hoat dong lién quan truc tiép

dén mua ban hang héa:

L ettt e ettt

Céc dieu kién rang budce (néu cd)

e ettt e et e ea ettt et et en e sheesaee

Céc dieu kién rang budce (néu cd)

OSSO PP URRURRPRUPRRUPRRTPR

II1. Gidy phép nay c6 hiéu lwc ké tir ngay cip.

IV. Gidy phép nay duwoc Iap thanh 03 ban gdc: 01 ban cap cho doanh nghiép, 02 ban luu
tai S& Cong Thuong tinh/thanh phd ............. /.

Sao giri:

! Ghi ding ky thay dbi 1an gan nhat.
% Liét ké cac co quan nhén theo quy dinh tai Diéu 41 Nghi dinh nay.
(Xem tiép Cong bdo s6 49 + 50)

THU TRUONG PON VI
(Chirc danh, ky, ghi ho tén, dong ddu)
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Fax: (84.8) 38.233.694
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