Ky bdi: Trung tdm Cong bao

Email: ttcb.ubnd@tphcm.gov.vn

Ca quan: Thanh phd H6 Chi Minh

Thdi gian ky: 01.12.2023 09:26:36 +07:00

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Boc lap - Tudo - Hanh phic

CONG BAO

Thanh pho Ho Chi Minh

|

S6 276 + 277 Ngay 01 thang 12 nim 2023

MUC LUC

Trang

PHAN VAN BAN KHAC
UY BAN NHAN DAN THANH PHO
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nhan dan thanh phd Thi Dtec, quan, huyén.

(Tiép theo Cong bdo s6 274 + 275)



Ky bdi: Trung tam Cong bao
Email: ttcb.ubnd@tphcm.gov.vn

Cd quan: Thanh phé H Chi Minh

Thdi gian ky: 01.12.2023 09:26:47 +07:00

CONG BAO/SH 276+277/Ngay 01-12-2023

QUY TRINH PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH 3
Cip gidy phép di doi ddi voi cong trinh cap 111, cap IV (cong trinh Khong theo

tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin ngwdng, ton gido/Theo giai doan cho cong trinh

khéng theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Dw dn) va

Nha 6 riéng lé
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4931/0P-UBND ngay 30 thang 10 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6
lwgng

Ghi chu

Nop truc
tiép, hodc
qua buu
dién

Nop
truc tuyén

01

Pon d& nghi cap glay pheép di doi
cong trinh theo Mau s6 1 Phu luc s6
I Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP
ngay 03/3/2021 ctaa Chinh phu

01

Ban chinh

-Truwong
hop chwa co
chir ky s0:
Tép dir liéu
dugc  dinh
dang anh
hoac (*.pdf)
chira anh
mau chup tu
ban chinh
-Truwong
hop ¢6 chir
ky s6: Vin
ban dién tu
duoc ky so
(dinh dang
(.pdf) hodc
(Jjreg)

02

Gidy to chimg minh quyén st dung
dat noi cong trinh s& di doi dén va
giay to hop phap vé sé hitu cong
trinh theo quy dinh cua phap luat

01

Ban sao

Ban sao tu
ban chinh c6
chir ky s6

03

Ban v€ hoan céng cong trinh (néu

01

Ban chinh

Ban sao tu
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3

c6) hodc ban vé& thiét ké mo ta thuc
trang cong trinh duwoc di doi, gom
mat bang, mit cit mong va ban vé
két cau chiu lyc chinh; ban vé téng
mat béng dia diém cong trinh sé&
duge di doi t6i; ban vé mit bang,
mét cit mong tai dia diém cong trinh
s& di doi dén

ban chinh co
chir ky sb

Bao cao két qua khao sat danh gia
chat lrong hién trang ctia cong trinh
do t6 chirc, ca nhan ¢ du diéu kién
nang luc thuwe hién

04

01 Ban chinh

Ban sao tu
ban chinh c6
chir ky sb

Phuong an di doi do t6 chire, ca nhan
co di diéu kién nang lyc thuc hién
gom:

+ Phan thuyét minh vé hién trang
cong trinh va khu vuc cong trinh s
duoc di doi dén; giai phap di doi,
phuwong an bd tri st dung phuwong
tién, thiét bi, nhan luc; giai phap bao
dam an toan cho coéng trinh, nguoi,
may moc, thiét bi va cong trinh 1an
can; bao dam vé sinh moi truong;
tién do di doi; to chirc, ca nhan thuc
hién di do1 cong trinh;

05

+ Phan ban v& bién phap thi cong di
doi ¢ong trinh.,

01 Ban chinh

Ban sao tu
ban chinh c6
chir ky sb

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

Bo phan tiép nhan va tra két qua - Tru so Uy
ban nhan dan cac quan, huyén va thanh ph6
Thu Drec.

Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh  Thanh phé HO6 Chi Minh:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

* Poi voi cong
trinh: 20 ngay
(twong duong 15
ngay lam wviéc)
ké tir ngdy nhan
da ho so hop 1é.

* DO voi nha &
riéng 1¢: 15 ngay
(twong duong 11
ngay lam wviéc)

- Nha ¢ riéng
1¢: 75.000
dong/giay
phép.

- Cong trinh:
150.000
dong/giay
phép.

Doi twong
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ké tur ngay nhan mién thu: HO
dahd sohoplé. |ngheéo, nguoi
cao tudi, nguoi
khuyét (dt,
nguoi co cong
VoI cdch mang.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

1. Trwong hop Cép gidy phép di doi d6i voi cong trinh cip 11, cap IV (cong
trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin ngwéng, tén gido/Theo giai
doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho céng trinh theo tuyén
trong do thi/Dw dn): 20 ngay (twong dwong 15 ngay lam viéc), ké tir ngay nhan du
ho so hop 1¢.

A. Trwong hop khong phai bo sung, hoan chinh hd so: 15 ngay lam viéc ké
tir ngay nhin di hd so hop 16:

Buéc
cong
viéc

N¢i dung Trach Thoi | Biéu miu/Két

A ‘n A . . Dién giai
cong viéc nhiém gian qua

Chu dau Thanh phan ho so

Nop ho so o Theo muc | theo muc I

Tiép nhén trwe tiép:
- Trudong hop hd so
day du, hop 1&: Lap
Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua;
trao cho ngudi ndp hd
0,5 so theo BM 01, thuc
Bophan | ngay | Theomucl |higy idp buge B2,
tiép nhan | lam BM 01 - Trudong hop hd so
vatrakét | Viee BM 02 chua diy du, chua
qua BM 03 hop 1& Huéng dan
nguoi ndp hd so bod
sung, hoan thién hd
so va ghi rd ly do
theo BM 02.
- Truomg hop tir chdi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir choi tiép

Bl Kiém tra,
tieép nhan
ho so
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Ket
qua

Dién giai

nhan giai quyét ho so
theo BM 03.

Tiép nhin qua Céng
Dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du ciia ho so;
kiém tra thong tin chir
ky s6 @ dam bao tinh
xac thue, hop 18 (néu
co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac diéu
kién dé tiép nhan,
Coéng chic Mot ctra
tiép nhan, cap ma ho
so va xir Iy ho so theo
quy trinh.

- Trudng hop hd so
chua day du, ding
quy dinh thi théng
bao cho té chirc, ca
nhan qua tai khoan
cua to chirc, ca nhan
qua Céng Dich wvu
cong va huéng dan
dﬁy du, cu thé dé to
chirc, c4 nhan bo sung
ho so theo yéu cau.
Chuyén ho so cho
cong chire thu ly hod
so  Phong Chuyén
mon.

=> Thoi gian tiép
nhdn chinh thiec hodc
yéu cdu chinh stra, bo
sung khoéng muon hon
08 gio lam viéc ké tr
khi hé théng tiép
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B,l\r oc N¢i dung Trach Thoi | Biéu mau/Két K ens
cong A on on . . Dién giai
on cong viec nhi¢m gian qua
viéc
nhdn, trie thir 7, chu
nhdt.
Theo muc I;
To chirc BMOL; 7
thim dinh Bién ban kiém |- Xem xét, thAm dinh
hd so; tra; ho so va kiém tra thuc
kiém tra Vanban layy [dia (55 ngay lam
thuc dia; kién cia co | Vi€c).
lay y kién 25 quan co chue |- Lay y kién cia co
cua co Coéng - nang (n€u co); |quan cd chic nang
. , ngay PN
B2 quan co chuce thu 1am Van ban coy | (meu co);
Ch‘f’(c nang | ly ho so vide kién ciaco |- Toéng hop, hoan
(Aneuico);’{ ' quan co Chﬁ:C thién ho so, lap t(‘?
de X‘}at. ket nang duoc lay |trinh va du thao Giay
qua glal y kién (néu |phép di doi, trinh
quyét o), Lanh dao Phong
TTHC T& trinh; Chuyén moén xem xét.
Du thao gidy
phép
Xem xét hd so, ky
N . duyét to trinh, ky
, Lanl} dao 03 ngay | HOsotrinh; |nhay két qua (Gidy
Xem xét, Phong . N . S .
B3 - , A lam To trinh; phép di doi), trinh
trinh ky Chuyén . . ~ X
; vige gidy phép Lanh dao UBND cap
mon N . ,
huyén xem xét ky
duyét.
Lanh dao 2.5 HS so trinh: | Xem  xét ho so, ky
. o .. | UBND | ngay ... |duyét to trinh va ky
B4 | Ky duyt Cé\:lp huyén | lam T.Oj trmh,, duyét két qua (Giay
cap huyén | viée giay phep | phep di doi).
< ) Van thu Van phong
Vi?é;hu 0,5 Giay phép di | cho 0, dong dau,
Phat hanh ‘ ngay | doicoganma | phat hanh va chuyén
B> vin ban phong lam QR két qua cho Bo phan
UBND vide L

tiép nhan va tra két
qua.
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B,l\r o¢! Nai dung Trach Thoi | Biéu miu/Két R o
cong N ‘n ‘n . . Dién giai
. n cong viec nhi¢m gian qua
viéc
X o - Tra két qua cho ca
Tra ket tB*Q pflllaAn Theo nhan, t6 chirc.
qua, iep nhan P X i 1A
B6 thong ké | va tra két giay Két qua Thu.phl, 1€ phi theo
. - , hen quy dinh.
va theo do1 qua < . .
- Thong ké, theo doi.

B. Truong hop co yéu ciu bo sung hd so 1 1dn: 15 ngay lam viéce ké tir ngay

nhén di ho so hop 1é:

Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu mau/Ket
qua

Dién giai

Bl

Nop hd so

Chu dau
tu

Kiém tra,
tieép nhan
ho so

B0 phan

tiép nhan

va tra két
qua

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc |

Thanh phan ho so
theo muc I

Theo muc I;
BM 01;
BM 02;
BM 03

Tiép nhin truc
tiép:

- Trudng hop ho so
day &, hop 1&: Lap
Giay tiép nhan hd so
va hen tra két qua;
trao cho nguol nop
hd so theo BM 01,
thuc hién tiép budc
B2.

- Truong hop ho so
chua day du, chua
hop 1&: Huoéng dan
nguoi ndp hd so bo
sung, hoan thién hd
so va ghi 10 ly do
theo BM 02.

- Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd
so theo BM 03.

Tiép nhin qua
Cong Dich vu cong
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Bude | i dung | Tréch . . | Biéu miu/Két
cong N ‘n ‘n Thoi gian . Dién giai
viee | cong viee nhiém qua

truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du cua hd
so; kiém tra thong
tin chir ky s6 dé dam
bao tinh xac thuc,
hop 1 (néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
dieu kién dé tiép
nhan, Coéng chuc
Mot cira tiép nhan,
cap ma ho so va xir
ly hd so theo quy
trinh.

- Trudong hop ho so
chwa day du, ding
quy dinh thi théng
bao cho to chirc, ca
nhan qua tai khoan
cua td chirc, ca nhan
qua Céng Dich wvu
cong va hudng dan
dﬁy du, cu thé dé t6
chitc, c4 nhan bd
sung hd so theo yéu
cau.

Chuyén ho so cho
cong chirc thu 1y ho
so Phong Chuyén
mon.

=> Thoi gian tiép
nhan  chinh  thirc
hodic yéu cdau chinh
swa, bo sung khong
mudn hon 08 gio
lam viéc ké tir khi hé
théng tiép nhdn, triv
thir 7, chu nhdt.
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Buoc | nidung | Trich . .| Bibu mAu/Két
cong N on A Thoi gian . Dién giai
o n cong viec nhiém qua
viéc
T4 chu - Kiém tra thyuc dia.
0 chire . . \
2 . - Tham dinh ho so:
tham dinh L TR
ho Theo muc I: | Xac dinh tai liéu con
O SO’, * 2 A Nt A n
. X , thi€u, tai liéu khéng
kiém tra BM 01; ; .
thue dia: Bién ban kié dung theo quy dinh
D. h:’ ’ 1en DA KICM ) o3¢ khong ding véi
w tb a0 tra; thure té.
vin ban 3n ban tho
thong bao g/,an bAan tIlOI];g;\ - Dy thao van ban
yéu cau bd Coéng 04 ned a0 yeu}clzau} 0 thong bao yéu cau
B2 sung hd chirc thu 1am \%ié}(,: Sﬁl”n%)h N an‘ bo sung, hoan chinh
o Iy hé so A R B T
Lz’iyy,kién VI?E bar} layy | Dy thao van ban
co' quan len}f,ac co lay y kién cac co
chire niing qua,nlgA e nang quan chire nang c¢6
 pea co e quan | jian quan (n€u co).
co lien (néu co); Lap o trinh. trinh
quan (néu Totrinh; | .0 o
c6) ’ Lanh dao Phong
Chuyén moén xem
Xe€t.
Theo muc I;
BMOIQW Xem xét ho so, ky
Bién ban kiém |duyét to trinh, ky
tra; nhay du thao wvan
Vian ban thong |ban thong bao yeu
Lanh dao bao yéu cau bo |[cau bo _sung, hoan
B3 Xem xét, Phong 01 ngay sung, hoan |chinh hé so va van
trinh ky Chuyén | lam viéc chinh hd so; |ban lay y kién cac co
mon Vin ban lay y |quan chttc nang co6
kién cac co  |1i€n quan (n€u co),
quan chirc ning trinh LaAnh dago
c6 lién quan |UBND  cap huyén
(néu ¢6): xem xét ky duyét.
To trinh;
Lanh dao Theomucl; |xem xét, ky duyét:
, A UBND 01 nga BM 01; 5 tri 3 :
B4 | Ky duyét X . neay , L tOA trm}}, van bar;
: cap lam viéc | Bién ban kiém |thong bao yéu cau bd
huyén tra; sung, hoan chinh ho6
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu mau/Ket
qua

Dién giai

Van ban thong
bao yéu cau bd
sung, hoan
chinh hd so;
Vin ban lay y
kién céac co
quan chtrc nang
co lién quan
(néu co);
To trinh;

so va vin ban lay y
kién cic co quan
chitc nang cé lién
quan (néu co).

B5

Phat hanh
van ban

Van thu
Van
phong
UBND
cap
huyén

0,5 ngay
lam viéc

Van ban thong
bao yéu cau bd
sung, hoan
chinh ho so;
Vin ban lay y
kién céac co
quan chtrc nang
co lién quan

(néu c6

Van thu Van phong
cho s0, dong dau va
phat hanh

Sau khi chi déu tw nop ho so bo sung theo van ban de nghi, B¢ phan m{t cira
tlep nhin hé so bo sung va chuyen cong chirc thu ly tlep theo tir B6

B6

Pé xuit
két qua
giai quyét
TTHC

Cong
chl'rq thu
ly hoé so

05 ngay
lam viéc

Theo muc I;
BM 01;
Bién ban kiém
tra;

Van ban yéu
cau bo sung ho
SO,

Ho so bo sung
theo yéu cau;
Vin ban lay y
kién cac co
quan chtrc nang
co lién quan
(néu co);
Vanbancdy
kién cia co

Tong hop, hoan
thién hd so, lap to
trinh va du thao Giéy
phép di doi, trinh
Lanh dao Phong
Chuyén moén xem
x¢€t.
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Buoc | nidung | Trich . .| Biéu mAw/Két
cong A on A Thoi gian . Dién giai
o n cong viec nhiém qua
viéc
quan c6 chure
nang duoc lay
y kién (n€u co);
To trinh;
Du thao gidy
phép
N . Xem xét hd so, ky
« Ho sotrinh; | quyst ty trinh, ky
Lanh daO . ; A ) - A
. . . BM 01, nhay két qua (Giay
Xem xét, Phong 1,5 ngay . . . X
B7 - , . S To trinh; phép di doi), trinh
trinh ky Chuyén | lam viéc 2 Lanh d D
moén Dy thao giay | ~an ao  UBN
phép cap huyén xem xét
ky duyét.
. Hosotrinh; |\ 1an0h  dao UBND
Lanh daO BM 01 . A ,
UBND 1.0 ngay xem xét ho so ky
B8 | Ky duyét X e T trinh: duyét to trinh va két
: cap lam viéc 2 \ (Gidv bhép di
huyén Dy thao giay | 942 (Giay phép di
’ phép dO’l).
Van thu y | Van thu Van phong
Vin Giay phép di | cho s0, dong dau,
go | Phathanh | phong | 0.5ngay doi ¢6 gan ma | phat hanh va chuyén
vin ban UBND | lam viéc QR ket qua cho Bo phéan
cap ti€p nhan va tra két
huyén qua.
X -Tra két qua cho
Trakee | . phan chu dau tu.
qua, thong | . " han | Theo gi4 Thu phi, 1& phi
B10 | ké va theo | P 1l | 1heoO gldy Két qua - thuophl, e pi
doi va tra ket hen theo quy dinh.
qua - Théng k&, theo
dai.
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C. Trudng hop ¢6 yéu ciu bd sung hd so 2 1in: 15 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén dia ho so hop 18

Buwéc
cong
viéc

N@i dung | Trach . Biéu mau/Két X ene
A en ‘A Thoi gian - Dién giai
cong viéc | nhiem qua

Nop ho (;hu Theo muc I Thanh phan hé so
SO’ dau tu theo muc I

Tiép nhin truc
tiép:

- Truong hop ho so
day du, hop 1é: Lap
Giay tiép nhan hd
so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01, thuc hién tiép
budc B2.

- Truong hop hd so
chwa day du, chua
hop 1&6: Huoéng dan
nguoi ndp hod so bo
sung, hoan thién ho
so va ghi 6 ly do
theo BM 02.

- Truong hop tu
chdi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.

Tiép nhin qua
Cong Dich vu cong
truc tuyén

Bo
phan 0,5 ngay Theo muc I;
tiép lam viéc BM 01

nhén va BM 02;
tra két BM 03
qua

Bl | Kiém tra,
tieép nhan
ho so

- Kiém tra tinh
chinh xac, day du
ctia hd so; kiém tra
thong tin chit ky sb
dé dam bao tinh xac
thwe, hop 1¢ (néu
co).
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu mau/Ket
qua

Dién giai

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién dé tiép
nhan, Coéng chic
Mot cira tiép nhan,
cap mi hd so va xt
Iy ho so theo quy
trinh.

- Truomg hop hd so
chua day du, dung
quy dinh thi théng
bao cho tb chiec, ca
nhan qua tai khoan
cia t6 chic, ca
nhan qua Cong
Dich vu cong va
huéng dan day du,
cu thé dé td chuc,
c4 nhan bo sung hd
so theo yéu cau.
Chuyén hd so cho
cong chirc thu ly hod
so Phong Chuyén
mon.

=> Thoi gian tiép
nhan chinh  thuc
hodic yéu cdu chinh
swa, bo sung khong
mudén hon 08 gio
lam viéc ké tir khi
hé théng tiép nhdan,
trie thir 7, chu nhdt.

B2

Té chirc
tham
dinh hd
SO'; kiém
tra thuc
dia; 12y y
kién co

Cong
churc
thu ly
ho so

05 ngay
lam viéc

BM 01;
Bién ban kiém
tra;

Van ban thong
bao yéu cau bd
sung, hoan chinh

- Kiém tra thuc dia.
- Tham dinh hé so:
xac dinh tai liéu con
thiéu, tai liéu khong
dung theo quy dinh
hoac khéng ding
v6i thyec té.
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Bude | Ngidung | Trach |, .. . | Biéu miuKét
cong | oA " Thoi gian . Dién giai
.~_ | cong viéc | nhiém qua
viéc
quan hdso(lan1); |- Dy thao vin ban
chire Vin ban ldy y thqéng bao yéu cau
nang cé kién cac co quan | bO sung, hoan chinh
lién quan chte nang co lién | ho so (lan 1).
(néu co); quan (néu co); | - Du thao van ban
du thao T& trinh; lay y kién cac co
van ban quan chire nang co
thong lién quan (n€u co).
bao yéu - Lap to trinh, trinh
cau bo Lanh dao Phong
sung ho Chuyén mo6n xem
so (1an 1) xét
‘ABMWOI;‘A Xem xét hd so, ky
Bién ban ki€ém | duyét to trinh, ky
tra; nhay dy thao van
N Van ban théng |ban théng bao yéu
Lanh , ~ A X A A \
dao bao yéu cau b6 |cau bé sung, hoan
Xem xét, . 0,5 ngay | sung, hoan chinh |chinh h6 so va van
B3 < , Phong \ ‘A X A 5 Ao 1A .
trinh ky Chuven lam viéc hoé so (lan 1); |ban lay y kién cac
méyn Vianban ldyy |cO quan chire nang
kién cac co quan Cé héf} quan (néu
chte nang co lién |€0), trinh Lanh dao
quan (néu co); |UBND cap huyén
Té trinh: xem, ky duyét.
BMO01;
Bién ban kiém .
tra- Xem xét, ky duyét:
N Van ban thong tOA trmh,, vall bim
Lanh .~ .2 |thong bdo yéu cau
bao yéu cau bd 2 X ,
dao 0,5 nga sung, hoan chinh b9 sung, hoan chinh
B4 | Ky duyét | UBND | 2> "8 £ N0al G 148 <o (1an 1); van
: % lam viéc h6 so (lan 1); PTG
cap Uy 7 |ban lay y kién cac
huyén Vanbanlayy |¢q quan chirc nang

kién cac co quan
chtrc nang ¢o lién
quan (néu co);
To trinh;

co lién quan (n€u
co).
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Bude | (5i dung | Tréch y Biéu mau/Két
cong | ‘n ‘n Thol gian . Dién giai
.~_ | cong viéc | nhiém qua
viéc
Van ban thong
Van thu bao yéu cau bd
3 sung, hoan chinh
Phat V? N . e, Loan Vin thu Van phong
. - phong | 0,5 ngay ho so; o e
B5 | hanh van UBND | 1am viéc Vin ban 14y ¥ cho s0, dong dau va
ban p - yanbanlayy | ohat hanh
cap kién cac co quan
huyén chtrc nang ¢o lién

quan (néu co)

Sau khi chii dau tw ndp ho so' bo sung theo vin ban dé nghi (1an 1), nhung
khong dam bao theo yéu cau thi co’ quan glal quyet ho so ¢6 vin ban dé nghi
lan 2, B6 phan mgt ctra tlep nhin hé so bd sung va chuyen cong chirc thu ly
tlep theo tir B6

B6

Xem xét

hé so bé

sung (1an
1); dw

thao van
ban yeu
ciu bd
sung ho

SO

(lan 2)

Cong
churc
thu ly
ho so

3,5 ngay
lam viéc

Theo muc I;
BMO01;
Bién ban kiém
tra;

Vin ban yéu cau
bo sung, hoan
chinh hé so (1an
1);

Ho so bo sung
theo yéu cau (lan
1);

Vin ban lay y
kién cac co quan
chtrc nang ¢o lién
quan (néu co);
Vin ban ¢o y kién
cua co quan ¢é
chirc nang dwgc
lay y kién (néu
c0);
Théng bao yéu
cau bd sung, hoan
chinh hé so (1an
2);

To trinh;

- Du thao van ban
thong bao yéu cau
b6 sung, hoan chinh
hd so (1an 2).

- Lap to trinh, trinh
Lanh dao Phong
Chuyén moén xem
Xe€t.
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Bube | oi dung | Trach | .. .. . Bidu mAiu/Két
cong | oA " Thoi gian . Dién giai
.~_ | cong viéc | nhiém qua
viéc
Theo muc I;
BMO01;
Bién ban kiém
tra;
Vin ban yéu cau
bo sung, hoan
chinh hé so (1an
1);
Ho so bd sung | Xem xét hd so, ky
theo yéu cau (lan |duyét to trinh, ky
Lanh 1); nhay du thao van
Xem xét, da}o 0.5 ngay Yén ban 14y y bfm thxéng bao yéu
B7 trinh ky Phong lam viae | Kién céc co quan |cau bd sung, hoan
Chuyén ' chtrc nang c6 lién |chinh hd so (1an 2),
mon quan (néu cb); trinh L€1,nh dao
Vin ban ¢6 y kién UBND cé,p hliyén
ciia co quan co | XM xét, ky duyét.
chirc nang dwgc
lay y kién (néu
co);
Théng bao yéu
cau bb sung, hoan
chinh hé so (1an
2);
To trinh;
Theo muc I;
BM 01;
Bién ban kiém | Xem xét, ky duyét
N tra; to trinh va van ba\”m
Lanh Vin ban yéu cau thqéng bio yéu cau
o dao 05ngdy | b sungyhoém bo sung, hoan chinh
B8 | Ky duyét U]S;E)D 1am viée | chinh ho so (IAn ho so (1an 2);
huyén D;

Ho so bo sung
theo yéu cau (lan
1);

Vin ban lay y
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Bude | (i dung | Trach | . . Bidu miu/Két
cong : Thoi gian -

" qua
viéc

A ‘n A Dién giai
cong viéc | nhiém

kién cac co quan
chirc nang co lién
quan (néu co);
Vin ban ¢o y kién
cua co quan ¢é
chirc nang dwgc
lay y kién (néu
co);
Théng bao yéu
cau bb sung, hoan
chinh hé so (1an

2);
To trinh;
Van thu
Van Van ban thong Van thu Van phong

Phat hon 0,5 nga bao yéu cau bd
B9 | hanhvin | P1O08 | U0 NEAY YEU €au 50 1, s8, déng dau va
N UBND | lam viéc | sung, hoan chinh 2
ban X X A phat hanh
cap ho6 so (l1an 2)
huyén
Sau khi t6 chire, ca nhan nop bo sung ho so theo van ban dé nghi lan 2, Bo
phian mdt cira tlep nhin hé so b sung va chuyen cong chirc thu ly tlep theo tur

B10
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Buoc | Noi dung | Trich |, .. . | Biéu miu/Két
cong | . on on Thol gian . Dién giai
.~_ | cong viéc | nhiém qua
viéc
Theo muc I;
BMO01;
Bién ban kiém
tra;
QLS| s s
o6 chirc n;l sung 02 1an cua chu
(néu co): & dau tu va van ban
oo 7 |eo y kién cua co
Var} ban ¢6 y k1,en quan c6 chtrc ning
A X n . cua Co quan co duoc lﬁ ¢ klél’l
D_f xua} Copg 1,5 ngay chirc nang dwgc (néﬁ co) v
pro | Ketqua | chic |y Giso | jhy v kién (néu ' y
gidi quyet | thuly ' c0): - Du thao Giay
TTHC ho so _ .7 . |phép di don hodc
Van van yeu cau | yan ban tir chéi.
bo sung, hoan 1 'y » ¢ trinh, trinh
chinh ho so lan 1 Lanh dao Phong
N va lim % Chuyén mén  xem
HO so b0 sung 02 |y«
lan;
To trinh;
Du thao gidy
phép hodc yén
ban tir choi
N . Xem xét ho so, ky
Lanh Ho so trinh; duyét to trinh, ky
dao 0,5 ngay BM 01, nhay két qua (Giay
By | Xemxét, | o . 1Am viec T trinh; phép di doi hoidc
trinh ky one ' o4 |van ban tir chéi)
Chuyén Du thao giay o Lanh d >
mén phép hodc van | iR an a0

ban tur choi

UBND cip huyén
xem xét, ky duyét.
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Budc | \ .. . S S S

A Noi dung | Trach N Biéu mau/Keét K ane
cong | . ‘n ‘A Thoi gian - Dién giai
viee | €Ong viec nhi¢m qua

N Ho so trinh; o ,

Lanh ‘ BM 01 XerrAl X‘et ho S0, kAy
dao 0,5 ngay N . duyét to trinh va két

BI2 | Ky duyét | UBND | lamvige | HOsotrinhi o o Gisy phep di
cap Du thao gidy  |dei hodc van ban tir

huyén phép hodc van chdi)

ban tir choi

Van thu Van thu Van phong
Phat p;llgrrllg 0,5 ngay Giéy phép di don f)}lllglt SO’ hi?lrlllg da\lzlé;
N - > > S 51 R , ,

B13 | hanh vin UBND | lam viéc co gan ma Q chuyén két qua cho

ban cap Bo phép tiép nhan
huyén va tra két qua.
. - Tra }(ét qua cho
Tra két ﬁéon Chu dau tu.
qua, Iiié Theo i , - Thu phi? 1¢ phi
Bl4 | théngké | P stay Két qua theo quy dinh.
X nhan va hen p .
va theo s 1A - Thong k€, theo
déi tra ket e
qué Ol.

2. Truong hop Cip gidy phép di doi d6i voi Nha & riéng 1é: 15 ngay (twong
duwong 11 ngay lam viée), ké tir ngay nhan da hod so hop 1¢.

A. Truong hop du diéu kién cip Gidy phép di doi (khong phai bé sung hd
s0’): 11 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é.

Buoéc Noi A

n dung Trach Thoi Ho so/ R ene
cong A . n . .2 x Dién giai

A cong nhiém gian Biéu mau
viéc oA

: viéc
B1 l\j(')p TQ Chlf’C, O‘,S DAY | oo mue T Thanh phan ho so theo
ho so | canhan | lam viéc muc [
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Buéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so/
Biéu mau

Dién giai

Kiém
tra,
tiép

nhin

ho so

B0 phan
tiép nhan
va tra
két qua

BM 01
BM 02
BM 03

Tiép nhén true tiép:

- Trudng hop ho so day
du, hop 1é: Lap Giay tiép
nhan hd so va hen tra két
qua; trao cho nguoi ndp
hd so theo BM 01, thuc
hién tiép budc B2.

- Truong hop hod so chua
day du, chwa hop 1&
Hudng dan nguoi ndp ho
so bo sung, hoan thién ho
so va ghi o ly do theo
BM 02.

- Truong hop tir choi tiép
nhan ho so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.

Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong trwe tuyén
- Kiém tra tinh chinh xac,
day du cua ho so; kiém tra
thong tin chir ky so dé
dam bao tinh xac thuc,
hop 1 (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién dé
tiép nhan, Céng chirc Mot
cira tiép nhan, cap ma ho
so va xir Iy ho so theo quy
trinh.

- Truong hop hod so chua
day du, dang quy dinh thi
thong bao cho to chirc, ca
nhan qua tai khoan cia to
chirc, ca nhan qua Cong
Dich vu cong va huéng
dan dﬁy du, cu thé dé tb
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Buéc Noi A
A dung Trach Thoi Ho so/ X o
cong ,\ " . 2 x Dién giai
vidc C(T{lg nhiém gian Biéu mau
: viéc
chirc, ca nhan bd sung ho
so theo yéu cau.
Chuyén hé so cho Phong
Chuyén mon.
=> Thoi gian tiép nhdn
chinh thitc hodc yéu cdu
chinh sita, b6 sung khong
mudn hon 08 gio lam viéc
ké tir khi hé thong tiép
nhan, trie thie 7, chu nhdt.
T6
chire
tham ~ Xem xét, thdm dinh hd
dinh ho Theo muc |so va kiém tra thue dia
30 L - Lay y kién cac co quan
kiém n . Ay Y cac 0
Cong . BMOI; |chitc ning c6 lién quan
B2 tra chtrc thu 7 ngay Bién ban (néu co)
thye Iy hd so lam vige kiém tra; T ' an thién ho
dia va ; | - Tong hop, hoan thién ho
d3 xuit To trinh; | s0, 1ap to trinh va du thao
két qué Du thao Giéy phép Fh doi, tr:mh
sidi BM 06 Lanh dao phong xem xét.
quyét
TTHC
Theo muc
L Lanh dao Phong xem xét
Xem | Lanh dao BMOL; | hd so, ky to trinh, ky nhay
B3 xét, Phong | 1,5ngay | Bién ban két qua (Giay phép di
trinh chuyén | lam viéc | kiémtra; |doi1), trinh Lanh dao
ky mon To trinh; | UBND cap huyén ky
Du thao duyét.
BM 06
Lanh dao HO so Lanh dao UBND cap
Ky UBND | 01 ngay trinh: huyén xem xét h6 so va
B4 duyét cap lam viéc ’ ky duyét két qua (Giay
huyén BMO6 1 bhep di doi).
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Budéc Noi A
n dung Trach Thoi Ho so/ K e
cong A ‘n . .2 x Dién giai
‘A cong nhiém gian Bi€éu mau
viéc "
: viéc
Phat Vanvthu’ GiA . Van thu Van phong cho
\ Van idy phép A ax A e 1o \
hanh : . . 7. | s0, dong dau, phat hanh va
B5 van phong | 0.5 ngay | didoico chuyén két qua cho Bo
) N CA = ~ R S -
ban | UBND | lamviée | ganma QR o " e han va tra két
“ap ua
huyén qua.
Tra két
q“{‘a;\ o - Tra két qua cho To
luu ho tBAQ pl}llaAn - chirc/ca nhan.
SO, iép nhan €0 A | 1A
B6 théng | va tra két | Gidy hen Két qua di’flﬁu phi, 1€ phi theo quy
ké va qua o . ..
theo - Thong ké, theo doi.
doi

B. Trwong hop cip Gidy phép di doi cé yéu cau b6 sung hd so 1 14n: 11 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.

Bude | \aidung | Trach . . | Hb so/Biéu
cong A A ‘n Thoi gian x Dién giai
o n cong viec nhiém mau
viéc
Nop ho TQ Chlf’C, Theo muc I Thanh phan hé so
SO’ ca nhan theo muc I
Ti’ép nhin truc
tiép:
- Trwong hop ho so
day du, hop 1&: Lap
. Giay tiép nhan ho so
- .| 05ngay (Y Tep Tl o S
Bl B0 phéan lam viéc BMO1 |va hen tra két qua;

Kiém tra,

x| tiep nhén trao cho ngudi ndp

h o 1A BM 02 ; ;
AP va ra két onfos | SO theo BM 01,
qua thwc hién tiép budc

B2.

- Trudng hop ho so
chua day du, chua
hop 1&: Hudng dan
nguodi ndp hod so bod
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Dién giai

sung, hoan thién hd
so va ghi 10 ly do
theo BM 02.

- Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho
so theo BM 03.

Tiép nhin qua
Céng Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day di cua ho
so; kiém tra thong
tin chir ky s6 dé dam
bao tinh xac thue,
hop 1& (néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién de tiép
nhan, Coéng chirc
Mot cira tiép nhan,
cap mi ho so va xu
ly hd so theo quy
trinh.

- Trudng hop ho so
chua day du, ding
quy dinh thi théng
bao cho t6 chuc, ca
nhan qua tai khoan
cua to chirc, ca nhan
qua Céng Dich wvu
cong va hudng dan
dﬁy du, cu thé dé to
chitc, c4 nhan bd
sung hd so theo yéu
cau.

Chuyén hd so cho
Phong Chuyén mon.
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Buoe | \oidung | Trach . . | Hb so/Biéu P
cong N on " Thoi gian x Dién giai
o n cong viec nhiém mau
viéc
=> Thoi gian tiép
nhdn  chinh  thirc
hodc yéu cdu chinh
swa, bo sung khong
mudn hon 08 gio
lam viéc ké tir khi hé
théng tiép nhdn, triv
thir 7, chu nhdt.
- Xem xét, tham dinh
ho so va kiém tra
thuc dia.
- Lay vy kién cac co
Theo muc |quan chirc ning cé
T4 chi I lién quan (néu co).
A d‘i':h BMOL; |- ‘Xéch‘d}nh tai }@@u
hoso, | Cong | o | R g ding the
B2 kiém tra | chuc thuy 13 say lem tra, ({g. hhu '5 Kha
thue dia | Iy hd so am viéc To trinh; | quy dinh hogc khong
Dur thio Dur tho dun% vé1 thuece té.
Vﬁ.n ban vinban |- Lap to trinh, du
Théng bao thao van ban Thong
yéu cu bd bao yéu cau bo sung
sung hd so. | hO s0.
- Trinh Lanh dao
phong chuyén mon
xem xeét.
Theo muc
I;
BM 01, Lanh dao phong xem
Bién ban xét ho so, ky to
Lanh dao X ~ |trinh, ky nhay du
, . . kiém tra; . T, .
B3 Xem xét, phong 01 ngay .. . |thao van ‘pan :Fhong
trinh ky | chuyén lam viéc Totrinh; | pag yeu cAu bé sung
mon Dy thao |hd so, trinh Léanh
van ban dao UBND Cép
Thoéng bao |huyén ky duyét.
yéu cau bo
sung ho so




CONG BAO/S6 276+277/Ngay 01-12-2023 25
Bude | Noidung | Tréch .. | H so/Biéu
cong N on " Thoi gian x Dién giai
o n cong viec nhiém mau
viéc
Theo muc
L
BM 01; .
on Lanh dao UBND cap
. Bién ban o . ,
Lanh dao 01 ned Lidm tra huyén xem xét, ky
B4 | Kyduygt | UBND | | Vgié{: SN %l duyét van ban Thong
cap huyén ‘ Totrinh; 1445 vau cAu bé sung
Van ban h6 SO.
Thong bao
yéu cau bo
sung ho so
Van thu
< Vian ban 5 n
Phathanh | 2" | 05ngay | Thongbao | von thu thue hien
B3 van ban phong lam viéc éu cau bo cho s0, dong dau,
UBND 7O | YU LADO bt hanh van ban.
sung ho so

cap huyén

Sau khi chu diu tu ndp hd so bé sung theo vin ban d(‘fe nghi, B phan m{t ctra
tiép nhin ho so b6 sung va chuyén cong chirc thu ly tiép theo tir B6

Theo muc
L
BM 01; X ‘
Az Bién ban Togg Aho’p, AhoaP
})g xuat Cén Kidm tra- thién hé so, lap to
két qua ONg 1,5 ngay N . |trinh va du thao
B6 e X chtrc thu . S n Ho6 so bo X i ) ..
gidi quyét ¥ 1 so lam viéc h Giay phép di doi,
TTHC | SUNgtheo | rinh  Lanh  dao
yeucal, | shong xem xét.
To trinh;
Du thao
BM 06
Theo myc | Lanh ,tdlfg Pll{l(?l:g
N I xem xét ho so, ky to
| Lanhdao ‘ | trinh, ky nhay két
Xem xét, Phong 01 ngay BM 01; \ 4 . )
B7 - , A o , qua (Giay phép di
trinh ky chuyén lam viéc Bién ban doi). trinh Lanh dao
mon kiém tra, | UBND cép huyén ky
Ho6 so bd duyét
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Bude | \aidung | Trach . . | Hb so/Biéu
cong N on " Thoi gian x Dién giai
o n cong viec nhiém mau
viéc
sung theo
yéu cau;
To trinh;
Du thao
BM 06
‘ L:th dao UBND
Lanh dao 01 nei HO so cap huyén xem xét
BS | Kyduyét | UBND | . "8 | tinh:  |hd so va ky duyét
cap huyén ‘ BM06 |két qua (Giay phép
di doi)
< Van thu Van phong
Vi?é;hu Giay phép |cho sb, dong dé}l,
Phat hanh hon 0,5 ngay di dotco | phat hanh va chuyén
B9 vian ban prong lam viéc | gan ma QR | két qua cho B phan
UBND 4 NN
4 R ti€p nhan va tra két
cap huyén i
qua.
Tra két
qll:z;" luu BAQ pl}llaAn Theo Gi - Tra két qua cho To
Bl | Moso, | tepmhan ) theo Glay |y 4 | chire/ca nhan.
thong ké | va tra két hen Théne ké. theo dgi
vi theo qui - 1hong ke, theo do1.
doi

C. Truong hop cip Gidy phép di doi c6 yéu ciu b6 sung hé so 2 lan: 16

ngay lam viéc doi véi trudmg hop cap Gidy phép; 15 ngay lam viéc doi véi trudong

hop tir chdi ké tir ngay nhan di ho so hop 16.

Bude | \sidung | Trach . .| Hb so/Biéu .
cong N ‘n ‘n Thoi gian x Dién giai
‘n cong viec nhi¢m mau
viéc
a1 A Tb chue, Thanh phan hé so
Nop ho so ca nhan Theo myc theo muc I.
A 0,5 ngay Tiép nhin truc
Bl Kiém tra, BO phaAn lam vige BMOL | tiép:
. K A tiép nhan R
tiep mhan | oA két BMO2 1~ Truong hop ho
ho so qua BM 03 so day du, hop 1¢:
Lap Giay ti€p nhan
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Dién giai

ho so va hen tra
két qua; trao cho
nguolr nop hd so
theo BM 01, thuc
hién tiép budc B2.
- Truong hop hod
so chwa day du,
chwa hop I
Huéng dan nguoi
ndp ho so bo sung,
hoan thién hd so
va ghi 0 ly do
theo BM 02.

- Truong hop tur
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.

Tiép nhin qua
Céng Dich wvu
cong truc tuyén

- Kiém tra tinh
chinh xac, day du
cua hd so; kiém tra
thong tin cht ky
s6 @ dam bao tinh
xac thuc, hop 1€
(néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién dé tiép
nhan, Cong chuc
Mot ctra tiép nhan,
cap mi ho so va
xtt 1y ho so theo
quy trinh.

- Truong hop hod
so chwa day du,
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Dién giai

ding quy dinh thi
théng bao cho tb
chirc, ca nhan qua
tai khoan cua tb
chirc, ca nhan qua
Cong Dich wvu
cong va hudng dan
dﬁy du, cu thé dé
to chirc, ca nhan
bo sung ho so theo
yéu cau.

Chuyén ho so cho
cong chirc thu ly
hd so  Phong
Chuyén mén.

=> Thoi gian tiép
nhdn chinh thuc
hodc  yéu  cdu
chinh stta, b sung
khéng mudn hon
08 gio lam viéc ké
tr khi hé théng
tiép nhdn, trir thie
7, chu nhdat.

B2

T6 chirc
thim dinh
hé so, kiém
tra thuc dia

Du thao van
ban yéu ciu
b6 sung ho
SO’
(lan 1)

Cong
chtrc thu
ly hoé so

04 ngay
lam viéc

Theo muc
I.

>

BM 01;
Bién ban
kiém tra;
To trinh;
Du thao
van ban
Thong bao
yéu cau bd
sung ho so.

- Xem xét, tham
dinh hd so va kiém
tra thuc dia.

- Lay y kién céc co
quan chirc nang co
lién quan (néu co).
- Xac dinh tai liéu
con thiéu, tai lidu
khéng dung theo
quy dinh hoac
khéng dang voi
thuc té.

- Lap to trinh, du
thao van ban
Thong bao yéu cau
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Buge | nNgidung | Trich . . | Hb so/Biéu P
cong A on " Thoi gian x Dién giai
o n cong viec nhi¢m mau
viéc
bo sung ho so.
- Trinh Lanh dao
phong chuyén mén
xem Xet.
Theo muc
L Lanh dao‘ phong
BMOL; |xem xét ho so, ky
Lanh dao B‘1Aen bag to trmqh, kéf nha}y
, . . kiém tra; |du thao van ban
B3 Xem xét, phong 01 ngay ytrinh: | Thong bao yéu cau
trinh ky chuyén lam viéc To trinh; | 11ONS <
~ . bo sung ho so,
mon Du thao : 3
vin ban | trinh LaAnh dago
Théng bao UBNDA cap huyén
yéu cau bo ky duyét.
sung ho so
Theo muc
I;
BMO01;
ey Lanh dao UBND
. Bién ban 4 K .
Lanh dao 01 ned Kidm tra: | €3P huyén xem xét,
B4 | Kyduygt | UBND | . P80 | ML kg duyét van ban
cap huyén ' To trinh; Thong bao yéu cau
Vanban | b6 sung ho so.
Thong bao

yéu cau bo
sung ho so
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Bube | \oidung | Trich .. | Hb so/Biéu el
cong cong viéc ahiém Thoi gian miu Dién giai
viéc : :
Vé\?fh“ Vian ban | Van thu thyc hién
Phat hanh an 0,5ngay | Thongbao |cho s, dong dau,
B5 . 1o phong N R 1 <
vian ban lam viéc | yéu caubo | phat hanh van ban.
UBND A
sung ho so

cap huyén

Sau khi chii diu tw ndp h6 so' bo sung theo vin ban dé nghi (1an 1), nhung
khong dam bio theo yéu cau thi co quan glal quyet ho so ¢6 vin ban dé nghi
lan 2, B phan mjt cira tlep nhin hé so bd sung va chuyen cong chirc thu ly
tlep theo tir B6

yéu cau bo
sung ho so

Theo muc
L
BMO01;
r L A Bién ban |- Lap to trinh, du
f:lséi(:nho kiém tra; |thao  van ba\”m
Suns . Hd sobd | Thong bao yéu cau
dir thao vin | = Cong 2,5 nga ol 1. bo sung ho so (1an
B6 bén yéu cz’i}l chure thu 1" neay sur\1g l‘an k 2) 8
bo sungho | Iy ho so am viee | To trinh; - R~
SO’ Du thao -hTrln hLaI} df‘O
(13n 2) vin ban | Phong (; uyén mon
Thﬁng bég Xem XcCt.
yéu cau bo
sung ho so
(Ian 2)
Theo muc
L
BMOL; |Lanh dao phong
Bién ban |xem xét ho so, ky
Lanh dao kiém tra; |tO trinh, ky nhay
. o . 5 5 |du thao van ban
B7 Xem xet, phong Ol ngay Ho 810‘: bol‘ Thoéng bao yéu cau
trinh ky chuyén lam vigc | Subgfan i, bé s
mon To trinh; O sung 1o S0,
Du the trinh Lanh dao
v b'f‘o UBND cép huyén
van ban ky duyét.
Thong bao
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Bube | \oidung | Trich .. | Hb so/Biéu el
cong A on " Thoi gian x Dién giai
o n cong viec nhi¢m mau
viéc
(1an 2)
Theo muc
L
BM 01;
Bién ban
kiém tra; |Lanh dao UBND
Lanh dao 01 nei H so bd | cap huyén xem xét,
B8 Ky duyét UBND lam \%ié}(,: sung lan 1; |ky duyét van ban
cap huyén ' To trinh: | Thong bao yéu cau
Vin ban b6 sung ho so.
Théng bég
yéu cau bo
sung ho so
(Ian 2)
Vé\l;fh“’ N bﬁl? Van the thuc hién
go | Phithamh | ;‘Eg 0,5 ngay yéuoré%u ;‘g cho sb, dong dau,
3n ba Am vié . hat hanh van ban.
van ban UBND lam viéc sung h so phat hanh van ban
cap huyén (1an 2)

Sau khi chu dau tw nop h§ s0' bo sung theo van ban dé nghi (}?m 2), B4 phan
mot cira ti€ép nhan ho so' bo sung va chuyén cong chirc thu ly tiep theo tir B10

BI10

Pé xuit két
qua giai
quyét
TTHC

Cong
chl'rq thu
ly hoé so

1,5 ngay
lam viéc

Theo muc
I.

BM 01;
Bi§n ban
kiém tra;
HO so bo

sung 2 lan;
To trinh;

Du thao

BM 06
hoéac van

- Xem xét hd so bo
sung 2 1an cia ca
nhan/to chue.

+ Trwong hop ho
so dat yéu ciu:
lap to trinh, du
thao Giay phép di
doi.

+ Trwong hop ho
so khong dat yéu
cau: lap to trinh,
du thao van ban tu
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Bude | \sidung | Trach . .| Hb so/Biéu
cong N on " Thoi gian x Dién giai
o n cong viec nhi¢m mau
viéc
ban tir chdi | chdi, néu 15 1y do.
- Tong hop, hoan
thién hd so, trinh
Lanh dao phong
xem Xet.
01 ngay
lam viéc
(Truong Lanh dao Phong
hop ho so xem xét ho so, ky
Lanh dao dat yéu to trinh, ky nhay
pi] | Xemxét, | Phong @) | 1é s trinh | GidY phép di do
trinh ky chuyén 0,5 ngay hodgc van ban tur
mon lam viée choi, trinh Lanh
(Trueong dao UBND cép
hop hé so huyén ky duyét.
khong dat
yéu cdu)
01 ngay
lam viéc
(Truong
hOp ho so L?mh dao UBND
dat yéu cap huyén xem xét
Lanh dao cu) ‘ ho so va ky duyét
Ky duyét UBND : Ho so trinh | két qua giair quyét
Bl2 chp huyén | 0.5 ngdy TTHC (Gidy phép
lam viéc di doi hodc van
(Truong ban tir cho).
hop ho so
khong dat
yéu cdu)
Van thu Van
Vénvthu’ Gidy phép pl}bng Eho sé,
Phathanh | 'o° 05ngay | didoico |dong dau, phat
BI13 vin bin phong lam viée | g&n ma QR hanh va chuyén
UBND ‘ két qua cho B
cap huyén phan tiép nhan va
tra két qua.
B14 Trakét | Bophan | Theo Gidy | Kétqua |- Tra két qua cho




CONG BAO/S6 276+277/Ngay 01-12-2023 33

Bude | \sidung | Trach .. | Hb so/Biéu
cong N on " Thoi gian x Dién giai
o n cong viec nhi¢m mau
viéc
qua, hru ho | tiép nhan hen T6 chirc/ca nhan.
so, thong ké | va tra két - Thu phi, 1€ phi
va theo doi qué theo quy dlnh
- Théng ké, theo
da.
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

Stt | Ma hiéu Tén biéu miu

1 | BMOI |Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so (néu cb)

3 | BMO03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (néu c6)

Pon dé nghi cap giay phép di doi cong trinh theo Mau s6 1
4 BM 04 | Phu luc sO II Nghi dinh so 15/2021/NBD-CP ngay 03/3/2021
cua Chinh phu

5 BM 05 | Gidy phép di doi cong trinh

V.HO SO CAN LUU

Stt | Ma hiéu Tén biéu méu

1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu c6)

3 | BMO03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (néu co)

4 BM 05 | Giay phép di doi cong trinh

5 // Hb so theo muc I

6 // Céac ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh.

VL. CO SO PHAP LY

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13;

- Luéat sb 62/2020/QH14 stra dbi, bod sung mot sb diéu cta Lut Xay dung;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03 thang 3 nam 2021 cia Chinh phi quy

dinh chi tiét mot s6 nodi dung vé quan 1y du an dau tu xay dung;
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- Nghj dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20 thang 6 nam 2023 cia Chinh phu sira
dbi, bd sung mot sb diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vire quan ly nha nuée cia B

Xay dung;

- Théong tu s6 06/2021/TT-BXD ngay 30 thang 6 nam 2021 cia Bo Xay dung
ban hanh Quy dinh vé phan cap cong trinh x4y dung va huéng dan ap dung trong
quan ly hoat dong dau tu xdy dung;

- Nghi quyét s6 18/2017/NQ-HPND ngay 07 thang 12 nam 2017 cua Hoi dong
nhan dan Thanh phé vé quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp va quan 1y 18 phi cap Gidy
phép x4y dung trén dia ban Thanh phé Hd Chi Minh;

- Quyét dinh s6 700/QD-BXD ngay 08 thang 6 nam 2021 ctia B6 Xay dung veé
viéc cong b6 tht tuc hanh chinh ban hanh méi; thu tuc hanh chinh duwoc thay thé; tha
tuc hanh chinh b1 bai boé trong linh vire hoat dong xay dung thudc pham vi chirc nang
quan ly nha nuwée cia Bo Xay dung.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh./.
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BM 04
MAu s6 01
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON DE NGHI CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(PON PE NGHI CAP GIAY PHEP XAY DUNG CO THOI HAN)

(Str dung cho cong trinh: Khong theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin ngudng tén
gido/Twong dai, tranh hoanh trang /Nha o riéng lé/Sira chita, cai tao/Theo giai dogn cho
cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Dw dn/Di
doi cong trinh)

Kinhgri:..........................
1. Thong tin vé chu dau tu:
- Tén cht dau tur (180 chtl RO):. ..o oo,
-Nguoidaidién:................................ Chuc vu (néu CO)vrti i
-Piachiliénhé:sénha:............................. dudng/phd:..................
phuong/xa:..................... quan/huyén:............... tinh/thanh phé:...................
C SO N tNOE . e
2. Thong tin cong trinh:
- Pia diém xay dung;
DO AAt SO ..o Diéntich............................. m°.
Tai SO NhA: .. ..o, duong/pho.................
phuong/xa:..............cooiii quan/huyén:.................oo

3. T6 chitc/ca nhan lap, tham tra thiét ké xay dung:
3.1. T6 chirc/ca nhén lap thiét ké xay dung:
- Tén to chirc/ca nhan: Ma sb ching chi ning lyc/hanh nghé:

- Tén va ma s6 chirng chi hanh ngh¢ cta cac chu nhiém, chu tri thict ke:
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3.2. T chirc/ca nhan tham tra thiét ké xay dung:

- Tén to chirc/ca nhan: Ma sb ching chi ning lyc/hanh nghé:

4. Noi dung d¢ nghi cap phép:

4.1. Béi voi cong trinh khong theo tuyén, tin ngudng, ton gio:

-Loaicong trinh:............................. Cap cong trinh:.....................
-Diéntichxaydung:.................oo m°.
c OOt XAY AUNE ..o m

- Tong dién tich san (d6i vdi cong trinh dan dung va cong trinh ¢6 két cdu dang

nha):........... m® (ghi ré dién tich san cdc tang ham, tang trén mdt dat, tang ky thudt, tang
lung, tum)
- Chiéu cao cong trinh:............................... m (trong dé ghi rd chiéu cao cdc 1dng

ham, tang trén mdt ddi, tang lirng, tum - néu cé).

SSOMANG: ... (ghi ré s6 tang ham, tang trén mdt dat, tang ky thudt,

tang himg, tum - néu co).

4.2. Bbi véi cong trinh theo tuyén trong do thi:

- Cotcta cONg trinh:. ........oooi i m (ghi 1o cot qua tivng khu viee).

- Chiéu cao tinh khong cta tuyén:............................ m (ghi ré chiéu cao qua cdc khu
viee).

-Bosaucongtrinh:.................... m (ghi r0 do sdu qua trrng khu
viee).

4.3. Pdi voi cong trinh twong dai, tranh hoanh hang:
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= CAP CONG tIINN: ...

- Dién tich xay dung tang 1 (tAng trét):...........oooveeii e m’.

- Tong dién tich SAN:.........oooii e m? (trong do ghi o dién tich san
cdc tdang ham, tang trén mdt dat, tang ky thudt, tang himg, tum).

- Chiéu cao cong trinh:................................. m (trong dé6 ghi & chiéu cao cdc 1dng

ham, tang trén mdt dat, tang ling, tum).
- SO tang: (trong do6 ghi ¥d s6 tang ham, tdng trén mdt dat, tang ky thudt, tang limg, tum).

4.5. Péi voi truong hop cai tao, sira chita:

- Cac noi1 dung theo quy dinh tai muc 4.1; 4.2; 4.3; 4.4 tuong ung voi loai cong trinh.
4.6. Déi voi truong hop cap gidy phép theo giai doan:

- Giai doan 1:

+ Cac ndi dung theo quy dinh tai muc 4.1; 4.2; 4.3; 4.4 twong (rng véi loai va giai doan 1

cua cong trinh.
- Giai doan 2:

Céc nd1 dung theo quy dinh tai muc 4.1; 4.2; 4.3; 4.4 tuong Gng véi loai va giai doan 1 cia
cong trinh.

- Giai doan ...

4.7. Béi véi truong hop cap cho Dy an:

- Gom: (n) cong trinh
Trong do:
Cong trinh s (1-n): (tén cong trinh)
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4.8. Béi voi truong hop di doi cong trinh:

- Cong trinh can di doi:

6. Cam két: Toi xin cam doan 1am theo dung gidy phép dugc cap, néu sai toi xin hoan toan

chiu trach nhiém va bi xtt Iy theo quy dinh cua phap luat.

Guri kem theo Pon nay cdc tai liéu:

1-
2-
......... , hgay ... thang ... ndm... ...

NGUOI LAM PON/DAI DIEN CHU PAU
TU(Ky, ghi rd ho tén, déng ddau (néu cd))
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BM 05
MAu s6 11

(Trang 1)

CO QUAN CAP GIAY PHEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XAY DUNG... Pic lap - T do - Hanh phiic
........ , hgay........ thang........ ndm.........

GIAY PHEP DI DOI CONG TRINH
S6:  /GPDDCT

L. CAP CRO .ot
- bia chi

S6 A, QUONG (PNO): .o
phuong (Xa):.....ccccoovveevviieeieienen quan (huy€n)............coooooeiiiviiiie e
HANANANN PRG: ...t

- Tr dia diém: (ghi r6 16 ddt, dia chi)

- Quy md cong trinh: (dién tich mdt bang, chiéu cao cong trinh)

- Cot nén cong trinh di i EN:..........oooveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

- Chi gi61 dudng do, chi gidi XAy dung:............ccooeviiiiiiiiii e

3. Thoi gian di doi: TU.....covveeeeeeeeeeeeeeee. AN,

4. Néu qua thoi han quy dinh tai gidy phép nay phai dé nghi gia han gidy phép xay
dung.
Noi nhin: THU TRUONG CO QUAN
- Chu dau tu; CAP GIAY PHEP XAY DUNG

-Luu: VT...... (Ky tén, dong dau)



40 CONG BAO/S6 276+277/Ngay 01-12-2023

(Trang 2)

CHU PAU TU PHAI THU'C HIEN CAC NOI DUNG SAU PAY:

1. Phai hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat néu xam pham cac quyén hop

phap ctia cac chu s6 hiru lién ké.
2. Phai thyc hién dung cac quy dinh cia phap luat vé dat dai, vé dau tu xdy dung va

Gidy phép xay dung nay.

3. Thyc hién thong bao khaoi cong xay dung cong trinh theo quy dinh.

4. Xuat trinh Gidy phép xay dung cho co quan c6 tham quyén khi dugc yéu cu theo
quy dinh ctia phap ludt va treo bién bao tai dia diém x4y dung theo quy dinh.

5. Khi diéu chinh thiét ké lam thay d6i mot trong cac ndi dung quy dinh tai khoan 1
Piéu 98 Luat Xay dung nim 2014 thi phai dé nghi diéu chinh gidy phép xdy dung va cho
quyét dinh ciia co quan cap gidy phép.

PIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP

........ , hgay........ thang.......... ndm..........
THU TRUONG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Ky tén, dong dau)
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QUY TRINH PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH 4
Cép diéu chinh gidy phép xdy dwng ddi v6i cong trinh cap III, cip IV (cong trinh

Khéng theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin ngwong, ton gido/Theo giai doan

cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho céng trinh theo tuyén trong

dé thi/Dw dn) va Nha & riéng 18

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4931/0P-UBND ngay 30 thang 10 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6
luwgng

Ghi chu

Nop truc
tiép, hodc
qua buu
dién

Nop
trie tuyén

01

Pon dé nghi diéu chinh gidy phép xay
dung theo Mau s6 2 Phu luc sb 11
Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay
03/3/2021 cua Chinh phu

02

Ban chinh

-Trwong
hgp chua
c6 chir ky
so: Tép dir
liéu duoc
dinh dang
anh  hoac
(*.pdf)
chira anh
mau chup
tur ban
chinh
-Trwong
hgp co6 chir
ky s6: Vian
ban dién tu
duoc ky so
(dinh dang
(.pdf) hodc
(ipeg)

02

Ban chinh gidy phép xay dung da
duoc cap

01

Ban chinh

Ban sao tu
ban chinh
co chit ky
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5O
Ban sao hoac tép tin, chtra ban chup Tép tin
chinh ban vé ,thiét ké mat bang, mat chtra ban
03 | dung, mat c:zlt bd phgfm, hang muc 02 Ban sao | chup chinh
cong trinh dé nghi di€u chinh ty 1¢ co chir ky
1/50 - 1/200 sO
Ban sao hoac tép tin chwra bén chup
chiph yén ban phé duxét diéq chinh
thiét ke cua nguot co tham quyen theo
quy dinh kem theo Ban ké khai di€u
kiép né}ngrluc cua to chuc, ca phér} Tép tin
thiét ké ddi voi truong hop thiét ké o 1;11; ba
04 Khong d? €0 quan cvhuye,n mon ve xay 02 Ban sao | chup chinh
dqng tham dinh hoac Bao cao két qua o6 chit ky
tham dinh va van ban phé duyét thiét 9 y
ké xdy dung dieu chinh (trtr nha ¢
riéng 1€¢) cua chu dau tu, trong do phai
co nd1 dung vé€ bao dém an toan Chi}l
lwe, an toan phong, chong chay, nd,
bao vé méi truong.
I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
* Poi véi cong | 15.000
trinh: 20 ngay | dong/giay
, , | (twong duong 15 | phép.
B6 phan ti€ép nhan va tra két qua - Tru s& Uy | ngay lam viéc) k€ | pg; tong

ban nhan dan cac quan, huyén va thanh ph6
Thu brc.

Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh  Thanh pho
https://dichvucong.hochiminhcitv.gov.vn

HO6 Chi Minh:

tr ngay nhan du
ho so hop 1¢.

* D6 v6i nha &
riéng 1&: 15 ngay
(twong duong 11
ngay lam viée) ke
tr ngay nhan du
ho so hop 1¢.

mién thu: Ho
ngheo, nguoi
cao tudi, nguoi
khuyét (dt,
nguoi co cong
VoI cdch mang.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

1. Trwong hop Céap diéu chinh gidy phép xiy dung ddi véi cong trinh cip
I, cap IV (cong trinh Khéng theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin ngwdng, ton
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gido/Theo giai doan cho céng trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho céng
trinh theo tuyén trong dé thi/Dw dn): 20 ngay (tuong duong 15 ngay lam viéc), ké tir
ngay nhan du ho 