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UY BAN NHAN DAN THANH PHO

30-10-2023- Quyét dinh s6 4931/QD-UBND vé viéc phé duyét quy
trinh giai quyét thu tuc hanh chinh trong linh vuc hoat
dong xay dung thudc tham quyén tiép nhan cua Uy ban
nhan dan thanh phd Thi Dtec, quan, huyén. 2
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PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 4931/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 30 thang 10 ndm 2023
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh giii quyét thi tuc hanh chinh trong linh vue
hoat dong xay dung thudc thim quyén tiép nhin ciaa Uy ban nhin dan

thanh pho Thi Pirc, quin, huyén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015; Ludt
stea doi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh

quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 ciia Chinh phu siea doi, b6 sung mot s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm
2018 ciia Chinh phii vé thyec hién co ché mot ciea, mét cira lién thong trong gidi quyét
thit tuc hanh chinh; Thong te s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia
B¢ truong, Chii nhiém Vian phong Chinh phii hieéng ddn thi hanh mot sé quy dinh
ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thuc

hién co ché moét ciea, mot ciea lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 1802/0D-UBND ngay 27 thang 5 ndm 2022 ciia Chil tich
Uy ban nhdn ddn Thanh phé vé phé duyét phirong dn tdi cdu tric, don gian héa thii
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tuc hanh chinh;
Theo d@é nghi ciia Gidm déc S¢ Xay dung tai To trinh s6 16482/ TTr-SXD-VP ngdy
23 thdang 10 ndm 2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 06 quy trinh ndi bo giai quyét thu
tuc hanh chinh da duoc tai cau tric theo phwong an tai Quyét dinh s6 1802/QPb-
UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 cia Chi tich Uy ban nhan dan Thanh phé thudc
tham quyén tiép nhan ciia Uy ban nhan dan thanh phd Thi Dire, quan, huyén.

Danh muc va noi dung chi tiét cua 06 quy trinh ndi bo duge dang tai trén Cong
thong tin dién to cia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Kenh Tin/Quy-trinh-noi-boTTHC .aspx.

Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh da duoc tai cau tric 1a co s dé
xdy dung quy trinh dién tr, thue hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu tuc

hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh pho.
2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh noi bd di duoce tai cau tric khi tiép nhan, giai quyét
thi tuc hanh cho ca nhan, td chirc; khéng tu dat thém thu tuc, giéy td ngoai quy dinh
phap luat.

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, stra doi, bo sung, thay thé, hity bo, bai bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu luc thi hanh

Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Bdi bo cac quy trinh s6 01,
02, 03, 04, 05, 06, 07, 08, 09 tai Quyét dinh s6 2543/QD-UBND ngay 15 thang 7 nam
2020 ciia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé phé duyét trude ddy trai voi Quyét
dinh nay.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam dbc S& Xay dung,
Giam d6c S Thong tin va Truyén thong, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé Thu
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burc, quan, huyén va cac té chirc, ca nhan c6 li€n quan chiu trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN CUA UY BAN NHAN DAN
THANH PHO THU PUC, QUAN, HUYEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 493 1/0P-UBND ngay 30 thdng 10 ndm 2023
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT Tén quy trinh ngi bg

Linh vec Hoat dong xay dung

Cap giay phép xdy dung méi doi v6i cong trinh cap 111, cap IV (cong trinh
Khéng theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin ngudng, tén gido/Twong ddi,
tranh hoanh trang/Theo giai doan cho céng trinh khong theo tuyén/Theo
giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi’Du én) va Nha & riéng 1¢

Cap giay phép xay dung stra chira, cai tao doi véi cong trinh cap II1, cap IV
(cong trinh Khéng theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin nguing, t6n

2 | gido/Tuong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong
theo tuyén/Theo giai doan cho céng trinh theo tuyén trong do thi/Di dn) va
Nha & riéng 1&

Cap giay phép di doi d6i voi cong trinh cap 111, cap IV (cong trinh Khong
theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin ngudng, tén gido/Tiwong ddi, tranh
hodanh trang/Theo giai doan cho céng trinh khéng theo tuyén/Theo giai
doan cho céng trinh theo tuyén trong do thi/Du én) va Nha & riéng 18

Cap diéu chinh gidy phép xay dung d6i voi cong trinh cap 111, cap IV (cong
trinh Khéng theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin ngudng, tén gido/Twong
4 | dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho céng trinh theo tuyén trong do thi’Du én) va Nha
O riéng 1€

Gia han giay phep xay du’ng d6i voi cong trinh cap 111, cap IV (cong trinh
Khéng theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin ngudng, tén glao/T wong dai,
tranh hoanh trang/Theo giai doan cho céng trinh khong theo tuyén/Theo
giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi’Du én) va Nha & riéng 1¢
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STT Tén quy trinh ngi bg
Cap lai gidy phep xay du’ng d6i voi cong trinh cap 111, cap IV (cong trinh
6 Khéng theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin ngudng, tén glao/T wong dai,

tranh hoanh trang/Theo giai doan cho céng trinh khong theo tuyén/Theo
giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Dy dn) va Nha & riéng 1&
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QUY TRINH PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH 1
Cép gidy phép xiy dung méi d6i véi cong trinh cap ITI, cap IV

(cong trinh khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin ngwong, ton gido/Theo

giai doan cho céng trinh khéng theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh

theo tuyén trong dé thi/Dw dn) va Nha & riéng lé
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4931/0P-UBND ngay 30 thang 10 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

Ghi chu
N . Nop truc Nop
STT Tén ho so So lwong tiép, triec tuyén
hodc qua
buu dién
- Trwong hop
* Don d¢ nghi cap giay phép b Top g
xay dung theo Mau s6 1 Phu duoofc Hinh daﬁg
luc s6 II Nghi dinh s6 émh hoéc (* pﬂf)
15/2021/NB-CP ngay chita anh ‘mau
03/3/2021 cia Chinh ph@ chup trr ban
(riéng d61 vor mau don dé Ban :
T A A A 02 , chinh
nghi cap Giay phép xay dung chinh )
thi tiéu dé cta don déi thanh - Truong hop
“Pon dé nghi cdp Gidy phép co ch}r kyA 50+
xdy dung”), ngoai ra thanh Van bin d}@ﬂ tlf
phan ho so cho ting loai cong du.()c ky 0
trinh cu thé nhu sau: (dinh daan
(-.pdf) hodc
(ipeg)
* Poi v6i cong trinh khéng theo tuyén:
M6t trong nhimg gidy to , X
chimg minh quyén st dung \ ]?)an 530 tu’,
01 J . i . 01 Ban sao ban chinh c6
dat theo quy dinh cua phap hit K SO
lut vé dét dai. Chriyso
Quyét dinh phé duyét du an; . Ban sao tur
02 van ban thong bdo két qua 01 Ban sao ban chinh c6
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thAm dinh cua Chu dau tu va
hd so ban vé& thiét ké co so
dugc dong diu xac nhan kém
theo (néu co); bao cao két qua
tham tra thiét ké x4y dung
theo quy dinh tar khoan 4
Pieu 41 Nghi dinh sb
15/2021/NB-CP ngay
03/3/2021 caa Chinh phu;
gidy chiung nhan tham duyét
thiét ké vé phong chay va
chira chay va cac tai liéu, ban
v& duoc tham duyét kém theo
theo quy dinh cua phap luat vé
phong chay, chita chay; van
ban két qua thuc hién thu tuc
vé bao vé mdi truong theo quy
dinh cua phéap luat vé bao vé
méi trudong ddi voi truong hop
khéng tham dinh bao céo
nghién ctru kha thi dau tu xay
dung tai co quan chuyén mén
vé xay dung.

chir ky so

03

02 bd ban v& thiét ké xay
dung trong ho so thiét ké xay
dung trién khai sau thiét ké co
so dugc phé duyét theo quy
dinh cua phap luat vé xay
dyng, gom; ban v& tong mit
bang toan du an, mat bang
dinh vi cong trinh trén 16 dat;
ban v& kién tric cac mit bang,
cac mat ding va mat cat chu
yéu cua cong trinh; ban vé
mat bang, mat cat mong; cac
ban vé& thé hién giai phap két
cau chinh cia cong trinh; ban
vé mat béng ddu ndi véi hé
thong ha tang k§ thuidt bén
ngoai cong trinh, du an

02

Ban chinh

Ban sao tu
ban chinh c6
chir ky s6

04

Truong hop chu dau tu thué
dat dé dau tu xay dung thi bd

01

Ban sao

Ban sao tu
ban chinh c¢é
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sung thém hop dong thué dat
hop phap. Truong hop dau tu
x4y dyng cong trinh gin vao
cong trinh, bd phan cua cong
trinh hién hiru thi bo sung
gidy to ching minh quyén so
hiru cong trinh, bo phan coéng
trinh hodc hop dong thué cong
trinh, b0 phan cong trinh hop
phap (néu chu dau tu thué
cong trinh, bo phan cong trinh
de dau tu xay dung); bao cdo
két qua danh gia an toan cong
trinh va ban vé& thé hién giai
phap lién két ctia cong trinh
v61 cong trinh hién hitu.

chir ky so

* Poi véi cong trinh theo tuyén:

01

Mot trong nhimg gidy to
chimg minh quyén st dung
dat theo quy dinh cua phap
ludt vé dit dai hodc vin ban
chdp thuan cua co quan nha
nude ¢6 tham quyén vé vj tri
va phuong an tuyén hoic
Quyét dinh thu hdi dat cua co
quan nha nudc co tham quyén
theo quy dinh cua phap luat vé
dat dai

01

Ban sao

Ban sao tu
ban chinh c6
chir ky s6

02

Quyét dinh phé duyét du an;
van ban thong bao két qua
thAm dinh cua Chu dau tu va
hd so ban vé& thiét ké co so
dugc dong diu xac nhan kém
theo (néu c6); bao cdo két qua
tham tra thiét ké xdy dung
theo quy dinh tar khoan 4
Pieu 41 Nghi dinh sb
15/2021/NB-CP ngay
03/3/2021 caa Chinh phu;
gidy chiung nhan tham duyét
thiét ké vé phong chay va
chira chay va cac tai liéu, ban

01

Ban sao

Ban sao tu
ban chinh c6
chir ky s6
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v& duoc tham duyét kém theo
theo quy dinh cua phap luat vé
phong chay, chita chay; van
ban két qua thuc hién thu tuc
vé bao vé mdi trudomg theo quy
dinh cua phéap luat vé bao vé
méi trudong ddi voi truong hop
khéng tham dinh bao céo
nghién ctru kha thi dau tu xay
dung tai co quan chuyén mén
vé xay dung.

02 bd ban v& thiét ké xay
dung trong ho so thiét ké xay
dung trién khai sau thiét ké co
s& duwgce phé duyét theo quy
dinh cua phap luat vé xay
dung, gdm: so d6 vi tri tuyén
cong trinh; ban v& mit bang
téng thé hodic ban v& binh dd
03 cong trinh; ban v€ cac mat cit
doc va mat cat ngang chu yéu
cua tuyen cong trinh; ban ve&
mat bang, mat cat mong; cac
ban vé& thé hién giai phap két
cau chinh cia cong trinh; ban
vé mat béng ddu ndi véi hé
thong ha tang k§ thuidt bén
ngoai cong trinh, du an

02

Ban chinh

Ban sao tu
ban chinh c6
chir ky s6

* Doi voi cong trinh ton gido:

Mot trong nhimg gidy to
chimg minh quyén st dung
dat theo quy dinh cua phap
luat vé dat dai.

01

01

Ban sao

Ban sao tu
ban chinh c6
chir ky s6

Quyét dinh phé duyét du an;
van ban thong bao két qua
thAm dinh cua Chu dau tu va
hd so ban vé& thiét ké co so
02 | duoc dong dau xac nhan kém
theo (néu co); bao cao két qua
tham tra thiét ké xdy dung
theo quy dinh tar khoan 4
Picu 41 Nghi dinh s6

01

Ban sao

Ban sao tu
ban chinh c6
chir ky s6
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15/2021/NB-CP ngay
03/3/2021 cua Chinh phu;
glay ching nhan tham duyét
thiét ké vé phong chay va
chira chay va cac tai liéu, ban
v& duoc tham duyét kém theo
theo quy dinh cua phap luat vé
phong chay, chita chay; van
ban két qua thuc hién thu tuc
vé bao vé mdi trudong theo quy
dinh cua phéap luat vé bao vé
méi trudong ddi voi truong hop
khéng thAam dinh bao céo
nghién ctru kha thi dau tu xay
dung tai co quan chuyén mén
vé xay dung.

03

02 bd ban v& thiét ké xay
dung trong ho so thiét ké xay
dung trién khai sau thiét ké co
s& dugce phé duyét theo quy
dinh cua phap luat vé xay
dyng, gom; ban v& tong mit
bang toan du 4n, mat bang
dinh vi1 ¢ong trinh trén 16 dat;
ban v& kién tric cac mat bang,
cac mat dung va mat cit chu
yéu cua cong trinh; ban vé
mat bang, mit cit mong; cac
ban v& thé hién giai phap két
cau chinh cia cong trinh; ban
vé mat béng ddu ndi véi hé
thong ha tang k§ thuidt bén
ngoai cong trinh, du an

02

Ban chinh

Ban sao tu
ban chinh c6
chir ky s6

04

Van ban chép thuan vé su can
thiét xay dung va quy md
cong trinh cua co quan chuyén
moén vé tin ngudng, ton gido
thuoc Uy ban nhan dan cép
tinh

01

Ban sao

Ban sao tu
ban chinh c6
chir ky s6

* Péi véi cong trinh tin nguwdng:

01

Mot trong nhimg gidy to
chimg minh quyén st dung

01

Ban sao

Ban sao tu
ban chinh c¢é
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dat theo quy dinh cia phap
luat vé dat dai

chir ky so

02

02 bd ban v& thiét ké xay
dung kém theo Giay chimg
nhan tham duyét thiét ké vé
phong chdy, chita chay kem
theo ban v& tham duyét trong
truong hop phap ludt vé
phong chay va chira chay co
yéu cau; bao cao két qua tham
tra thiét ké xdy dung trong
truong hop phap luat vé xdy
dung c6 yéu cau, gom: Ban vé&
mat bang cong trinh trén 16
dat kém theo so dd vi tri cong
trinh; Ban vé mat béng cac
tﬁng, cac mat dimg va mat cit
chinh cua cong trinh; Ban vé€
mat béng mong va mat cit
moéng kém theo so d6 dau noi
hé théng ha tang k¥ thuat bén
ngoai cong trinh goém cap
nude, thoat nude, cap dién,
DPéi voi cong trinh xay dung
¢6 cong trinh lién ké phai ¢6
ban cam két bao dam an toan
d6i voi cong trinh lién ké

02

Ban chinh

Ban sao tu
ban chinh c6
chir ky s6

03

Y kién cia co quan chuyén
moén vé tin ngudng, ton gido
thuoc Uy ban nhan dan cép
tinh (truong hop phéap luat vé
tin ngudng, ton gido cod quy
dinh); bao cao két qua tham
tra thiét ké xay dung doi voi
cac cong trinh tin ngudng anh
huong 16n dén an toan, 1oi ich
cOng dong

01

Ban sao

Ban sao tu
ban chinh c6
chir ky s6

04

Ddi voi hd so dé nghi cap gidy
phép xay dung cong trinh tin
ngudng, ton gido thudc du an
bao quan, tu bd, phuc hoi di
tich lich si - van hoda, danh

01

Ban sao

Ban sao tu
ban chinh c6
chir ky s6
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lam thing canh, ngoai cac tai
liéu quy dinh tai diém a, diém
b khoan 3 Diéu 43 Nghi dinh
15/2021/ND-CP, phai bo sung
vin ban vé su can thiét xay
dung va quy md cong trinh
cua co quan quan ly nha nudc
vé van hoa theo quy dinh cua
phap luat vé di san van hoa

* D@i vdi cong trinh twong ddi, tranh h

oanh trang:

01

Mot trong nhimg gidy to
chimg minh quyén st dung
dat theo quy dinh cua phap
luat vé dat dai

01

Ban sao

Ban sao tu
ban chinh c6
chir ky s6

02

Quyét dinh phé duyét du an;
van ban thong bao két qua
thAm dinh cua Chu dau tu va
hd so ban vé& thiét ké co so
dugc dong diu xac nhan kém
theo (néu co); bao cao két qua
tham tra thiét ké x4y dung
theo quy dinh tar khoan 4
Pieu 41 Nghi dinh sb
15/2021/NB-CP ngay
03/3/2021 caa Chinh phu;
gidy chiung nhan tham duyét
thiét ké vé phong chay va
chira chay va cac tai liéu, ban
v& duoc tham duyét kém theo
theo quy dinh cua phap luat vé
phong chay, chita chay; van
ban két qua thuc hién thu tuc
vé bao vé mdi truong theo quy
dinh cua phéap luat vé bao vé
méi trudong ddi voi truong hop
khéng tham dinh bao céo
nghién ctru kha thi dau tu xay
dung tai co quan chuyén mén
vé xay dung

01

Ban sao

Ban sao tu
ban chinh c6
chir ky s6

03

02 bd ban v& thiét ké xay
dung trong ho so thiét ké xay
dung tri€n khai sau thiét ké co

02

Ban chinh

Ban sao tu
ban chinh c¢é
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s& duwgce phé duyét theo quy
dinh cua phap luat vé xay
dung, gdm; ban vé& tong mat
béng toan du an, mat béng
dinh vi cong trinh trén 16 dat;
ban v& kién tric cac mit bang,
cac mat dung va mat cit chu
yéu cua cong trinh; ban vé
mat bang, mit cit mong; cac
ban v& thé hién giai phap két
cau chinh cia cong trinh; ban
vé mat béng ddu ndi véi hé
thong ha tang k§ thuidt bén
ngoai cong trinh, du an

chir ky so

04

Van ban chép thuan vé su can
thiét xay dung va quy md
cong trinh cua co quan quan
1y nha nude vé vin hoa

01

Ban sao

Ban sao tu
ban chinh c6
chir ky s6

* Doi voi cong trinh ciia cdc co quan ngoaqi giao va to

2
A

chirc quoc té:

01

Mot trong nhimg gidy to
chimg minh quyén st dung
dat theo quy dinh cua phap
luat vé dat dai

01

Ban sao

Ban sao tu
ban chinh c6
chir ky s6

02

Quyét dinh phé duyét du an;
van ban thong bao két qua
thAm dinh cua Chu dau tu va
hd so ban vé& thiét ké co so
dugc dong diu xac nhan kém
theo (néu co); bao cao két qua
tham tra thiét ké x4y dung
theo quy dinh tar khoan 4
Pieu 41 Nghi dinh sb
15/2021/NB-CP ngay
03/3/2021 caa Chinh phu;
gidy chiung nhan tham duyét
thiét ké vé phong chay va
chira chay va cac tai liéu, ban
v& duoc tham duyét kém theo
theo quy dinh cua phap luat vé
phong chay, chita chay; van
ban két qua thuc hién thu tuc
vé bao vé mdi trudong theo quy

01

Ban sao

Ban sao tu
ban chinh c6
chir ky s6
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dinh cua phéap luat vé bao vé
méi trudong ddi voi truong hop
khéng thAam dinh bao céo
nghién ctru kha thi dau tu xay
dung tai co quan chuyén mén
vé xay dung

03

02 bd ban vé thiét ké xay
dung trong ho so thiét ké xay
dung trién khai sau thiét ké co
s& duwgce phé duyét theo quy
dinh cua phap luat vé xay
dung, gdm; ban vé& tong mat
béng toan du an, mat béng
dinh vi cong trinh trén 16 dat;
ban v& kién tric cac mat bang,
cac mat dung va mat cit chu
yéu cua cong trinh; ban vé
mat bang, mit cit mong; cac
ban v& thé hién giai phap két
cau chinh cia cong trinh; ban
vé mat béng ddu ndi véi hé
thong ha tang k§ thuidt bén
ngoai cong trinh, du an

02

Ban chinh

Ban sao tu
ban chinh c6
chir ky s6

04

Cac diéu khoan quy dinh cia
Hiép dinh hoac thoa thuan da
duge ky két voi Chinh phu
Viét Nam

01

Ban sao

Ban sao tu
ban chinh c6
chir ky s6

* Doi voi cong trinh nha o riéng le:

01

Mot trong nhimg gidy to
chimg minh quyén st dung
dat theo quy dinh cua phap
luat vé dat dai

01

Ban sao

Ban sao tu
ban chinh c6
chir ky s6

02

02 bd ban v& thiét ké xay
dung kém theo Giay chimg
nhan tham duyét thiét ké vé
phong chdy, chita chay kem
theo ban v& tham duyét trong
truong hop phap ludt vé
phong chay va chira chay co
yéu cau; bao cao két qua tham
tra thiét ké xdy dung trong

02

Ban chinh

Ban sao tu
ban chinh c6
chir ky s6
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truong hop phap luat vé xay
dung ¢é yéu cau, gom:

+ Ban vé mat bang cong trinh
trén 16 dat kém theo so dd vi
tri cong trinh;

+ Ban vé mat béng cac tﬁng,
cac mat dung va mat cit chinh
cua cong trinh;

+ Ban v& mat béng mong va
mit cit moéng kém theo so dd
dau ndi hé thong ha tang k¥
thuat bén ngoai cong trinh
gom cap nude, thoat nudc,
cap dién;

+ D61 v6i cong trinh xay dung
¢6 cong trinh lién ké phai ¢6
ban cam két bao dam an toan
d6i voi cong trinh lién ké.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

Bo phan tiép nhan va tra két qua - Tru so Uy
ban nhan dan cac quan, huyén va thanh phd
Thu Brec.

Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh Thanh phé H6 Chi Minh:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

* Poi voi cong
trinh: 20 ngay
(twong duong 15
ngay lam wviéc)
ké tir ngdy nhan
da ho so hop 1é.

* Dbi v6i nha &
riéng 1¢: 15 ngay
(twong duong 11
ngay lam wviéc)
ké tir ngdy nhan
da hd so hop 1¢.

- Nha ¢ riéng
1¢: 75.000
dong/giay
phép.

- Cong trinh:
150.000
dong/gidy
phép.

Doi lwong
mién thu: HO
ngheo, nguoi
cao tudi, nguoi
khuyét 1dt,
nguoi co cong
VoI cdch mang.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

1. Trudng hop Cép gidy phép xdy dung méi ddi véi cong trinh cap II1, cip
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IV (céng trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin ngwéng, ton
gido/Theo giai doan cho céng trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho céng
trinh theo tuyén trong dé thi/Dw dn): 20 ngay (15 ngay lam viéc), ké tir ngay nhan
da ho so hop 1é.

A. Trwong hop khong phai bo sung, hoan chinh hd so: 15 ngay lam viéc ké
tir ngay nhin di hd so hop 16:

B,l\r o¢ Néi dung Trach Thoi | Biéu mau/Két R e
cong A on on . . Dién giai
on cong viec nhi¢m gian qua
viéc
3 Chu dau Gio Thanh phan ho so
NoOp ho so hanh Theo muc I
: tu , theo muc I
chinh
Tiép nhén truc tiép:
- Truong hop hd so
déy dﬁ,, hop 1¢€: ‘Lép
Giay tiep nhén hé so
va hen tra két quél‘;
trao cho ngudi nop ho
SO theg BM 01, thuc
hién tiép budc B2.
- Trwong hop ho so
chva day du, chua
hop 1¢&: Huéng dan
Bl , B phan 0.5 Theo muc1 |Nnguwol nop ho S0 bo
Kiém tra, PRI . sung, hoan thién hod
K n tiép nhan ngay BM 01 . S
tiép nhan vl tra két 15m BM 02 so va ghi rd ly do
ho so \ A theo BM 02.
qua VIEC BM 03

- Trudong hop tir choi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.

Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du ciia ho so;
kiém tra thong tin chir
ky s6 @ dam bao tinh




18 CONG BAO/SS 274+275/Ngay 01-12-2023
B,l\r oc Noi dung Trach Thoi | Biéu mau/Két X e
cong N oA " . . Dién giai
vide cong viéc nhiém gian qua

xac thyc, hop 18 (néu
co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac diéu
kién dé tiép nhan,
Coéng chic Mot ctra
tiép nhan, cap ma ho
so va xtt 1y hd so theo
quy trinh.

- Trudng hop hd so
chua day du, ding
quy dinh thi théng
bao cho té chirc, ca
nhan qua tai khoan
cua to chirc, ca nhan
qua Céng Dich wvu
cong va huéng dan
dﬁy du, cu thé dé to
chirc, c4 nhan bo sung
ho so theo yéu cau
Chuyén ho so cho
Phong Chuyén mon.
=> Thoi gian tiép
nhdn chinh thiec hodc
yéu cdu chinh stra, bo
sung khoéng muon hon
08 gio lam viéc ké tr
khi hé théng tiép
nhdn, trie thir 7, chu
nhdt.
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B,l\r oc N¢i dung Trach Thoi | Biéu mau/Két K ens
cong A on on . . Dién giai
on cong viec nhi¢m gian qua
viéc
Theo muc I;
Té chirc BMO1; 7 7
tham dinh Bién ban kiém |- Xem xét, tham dinh
hd so; tra; ho so va kiém tra thuc
kiém tra Vin ban lay y d@a (5,5 ngay lam
thuc dia; kién cua co | Vi€c).
lay y kién 25 quan co chue |- Lay y kién cia co
cua co Coéng - nang (n€u co); |quan cd chic nang
. , ngay PN
B2 quan co chuce thu 1am Van ban coy | (meu co);
Ch‘f’(c nang | ly ho so vide kién ciaco |- Tong hop, hoan
(AneuA,co);A, ' quan c6 chirc |thi€n ho so, 1ap to
de X‘}at. ket nang duoc lay |trinh va du thao Gidy
qua glal y kién (néu | phép xay dung, trinh
quyet o), Lanh  dao  Phong
TTHC Tér trinh: Chuvén mé .
O trinh; uyen mon xem xet.
Du thao gidy
phep
Xem xét hd so, ky
Lﬁnl} dao 03 ngay Hb so trinh; duyet t})f triPh, lfy
Xem xét, Phong . N nhay két qua (Giay
B3 . i N lam To trinh; A .
trinh ky Chuyén vide .; ) phép xay dung), trinh
moén ' giay phép | app dao UBND xem
xét ky duyét.
Lanh dao 2"5 H6 SO trinh, ?en} X‘ét }}Gh SO’? E}:’
B4 | Kyduyét | UBND | 8% | Tgipp, | Guyst 1O trinh va Ky
oép huyén lglm Yoy duyét két qua (Giay
' viée g1ay piep | phép xay dung).
< Gidy phép xdy | - Van thu Van phong
Vi?é;hu 0,5 dung cé gan |cho s6, dong dé}l,
Phat hanh ; ngay ma QR; phat hanh va chuyén
B5 N phong - o 4 \ A 1A
van ban UBND lam Ban vé dinh kqt qua cho Bo phap
. ép huyén viéc kem (,}lay tlel? nhan va tra két
phep qua.
Tqra kft BAQ phaAn Theo - Tra két qua cho ca
B6 | Iu% thong | tiép nhan ia Két qua nhan, t6 chire
kéva theo | vatrakét | [ q 1o ce.
doi qua en - Thu phi, 1& phi theo
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B,l\r oc Noi dung Trach Thoi | Biéu mau/Két X e
cong N oA " . . Dién giai
vide cong viéc nhiém gian qua

quy dinh.
- Théng ké, theo dai.

B. Trudng hgp 6 yéu cAu bo sung hd so 1 1an: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhin
dua ho so hop lé:

Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu mau/Ket
qua

Dién giai

Bl

Nop hd so

Chu dau
tu

Kiém tra,
tiép nhan
ho so

Bo phan

tiép nhan

va tra két
qua

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc |

Thanh phan ho so
theo muc I

Theo muc I;
BM 01;
BM 02;
BM 03

Tiép nhin truc
tiép:

- Trudong hop ho so
day du, hop 1&: Lap
Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua;
trao cho nguol nop
hd so theo BM 01,
thuc hién tiép budc
B2.

- Truong hop hd so
chwa day du, chua
hop 1&: Hudng dan
nguoi nop hd so bo
sung, hoan thién ho
so va ghi 16 ly do
theo BM 02.

- Truong hop ftur
chdi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.

Tiép nhin qua
Cong Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh
chinh xac, day du
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu mau/Ket
qua

Dién giai

cia ho so; kiém tra
thong tin chir ky so
dé dam bao tinh xac
thue, hop 1& (néu
co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
dieu kién dé tiép
nhan, Coéng chuc
Mot cira tiép nhan,
cap ma ho so va xir
ly hoé so theo quy
trinh.

- Truong hop ho so
chwa diy du, dung
quy dinh thi thong
bao cho to chirc, ca
nhan qua tai khoan
cua td chirc, ca nhan
qua Céng Dich vu
cong va hudng dan
dﬁy du, cu thé dé to
chirc, ¢4 nhan bod
sung ho so theo yéu
cau.

Chuyén hé so cho
cong chue thu 1y hd
so Phong Chuyén
mon.

=> Thoi gian tiép
nhan  chinh  thiee
hodic yéu cdu chinh
swa, bo sung khong
mudén hon 08 gio
lam viéc ké tir khi hé
théng tiép nhdn, trir
thir 7, chu nhdt.
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Buge | noidung | Trach . .| Biéu mAw/Két
cong N on on Thoi gian . Dién giai
o n cong viec nhi¢m qua
viéc
Té chi - Kiém tra thuc dia.
0 chirc . : )
thim dinh - Tham dinh ho so:
Kidm tra BM 01 thiéu, tai liéu khong
. . ", | ding theo quy dinh
thuc dia; &n ban kié '
lechga, Bién bag kiém hodic khong ding
v tbi“’ btra’ L[ voithue €
van ban Van ban thong . < ,
thong bio | bo yéu cdu bj | o d0 van bin
yéu ciu bd Coéng 04 ned hod thong bao yéu cau
B2 sung hd chure thu 1am \%ié}(,: ‘Eni’hf an‘ bd sung, hoan chinh
“o- ly hd so - \‘; mb 01§0, hé so.
Lt anbanlayy | _ . -1
Lay y kién kién céc co ADI'I, thgle VaI,l ban
o lay y kién cac co
€0 quan quan chirc nang uan chirc niang co
chirc nang co lién quan q-A pang
A P lién quan (n€u co).
¢6 lién (néu co); NN .
quan (néu T4 trinh: - Lap to trinh, trinh
c6) ’ Lanh dao Phong
Chuyén mo6n xem
Xe€t.
Theo muc I;
BMOIQW Xem xét hd so, ky
Bién ban kiém |duyét t& trinh, ky
tra; nhdy du thao van
Vian ban thong |ban théng bao yéu
Lanh dao bao yéu cau bo [cau bo sung, hoan
B3 Xem xét, Phong 01 ngay sung, hoan |chinh hé so va van
trinh ky Chuyén | lam viéc chinh hd so; |ban lay y kién cac
mon Vin ban lay y |€O quan chire nang
kién cac co  |€0 lién quan (n€u
quan chitc ning c0), trinh Lanh dao
c6 lién quan UBI:ID xem xét ky
(n€u co); duyét.
To trinh;
Lanh dao Theomucl; |xem xét, ky duyét:
B4 | Ky duyst UBND | 0l ngay BM 01, td trinh, van ban
: cap lam vi€c | Bién ban kiém |thong bao yéu cau
huyén tra; bo sung, hoan chinh
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu mau/Ket
qua

Dién giai

Van ban thong
bao yéu cau bd
sung, hoan
chinh hd so;
Vin ban lay y
kién céac co
quan chtrc nang
co lién quan
(néu co);
To trinh;

ho so va van ban lay
y kién cac co quan
chirc nang c6 lién
quan (néu co).

B5

Phat hanh
van ban

Van thu
Van
phong
UBND
cap
huyén

0,5 ngay
lam viéc

Van ban thong
bao yéu cau bd
sung, hoan
chinh ho so;
Vin ban lay y
kién céac co
quan chtrc nang
co lién quan
(néu c6

Van thu Van phong
cho s6, dong dau va
phat hanh

Sau khi chu dau tw ndp hd so bé sung theo van ban d’é nghi, B phan mot ctra
tiép nhan ho so b6 sung va chuyén cong chirc thu ly tiép theo tir B6

B6

Pé xuit
két qua
giai quyét
TTHC

Cong
chl'rq thu
ly hoé so

05 ngay
lam viéc

Theo muc I;
BM 01;
Bién ban kiém
tra;

Van ban yéu
cau bo sung ho
SO,

Ho so bo sung
theo yéu cau;
Vin ban lay y
kién cac co
quan chtrc nang
co lién quan
(néu co);
Vanbancdy
kién cia co

Tong hop, hoan
thién ho so, lap to
trinh va du thao
Giay phép xay dung,
trinh  Lanh  dao
Phong Chuyén moén
xem Xet.
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Bube | Noidung | Tréch .. . | Biu mAu/Két
cong A on on Thoi gian . Dién giai
o n cong viec nhi¢m qua
viéc
quan c6 chure
nang duoc lay
y kién (n€u co);
To trinh;
Du thao gidy
phép
N . Xem xét hd so, ky
. HO6 so trinh; duyét to trinh, ky
Lanh daO . ; A ) - A
. : ‘ BM 01; nhay két qua (Giay
Xem xét, Phong 1,5 ngay N . A
B7 - . < e To trinh; phép xdy dung),
trinh ky Chuyén | lam viéc . . -
Iy Du thao gi4 trinh Lanh dao
mon - glay e 1
phép UBND xem xét ky
duyét.
HOsotrinh: | [anh dao UBND
Lanh dao 1A ,
UBND | 1.0 nei BM 01 xem xét hd so ky
B8 | Ky duyét . > NEY 1 Totrinh; | duyét to trinh va ket
: cap lam viéc 2 * (Gidv phép XA
huyén Du thao gidy | qua (Gidy phép xay
‘ hé dung).
phep
Vénvthu’ Gidy phép xay | ‘Vén th1£ Ya‘m
Van d . L phong cho s6, dong
s . . ung co gan % e Lx X
Phat hanh | phong 0,5 ngay ~ VD dau, phat hanh va
B9 5y \ A mé QR; A 1A .
van ban UBND lam viéc ) chuyén két qua cho
A Ban vé dinh A A A A
cap Kem Gidv phe Bo phap ti€p nhan
huyén em 1Ay PRCP | 4 tra két qua.
Tri K - Tra ‘ké't qua cho
”rath f’t B6 phan chu dau tu.
qua, thong | " " X . 1A ,
B10 | ké va theo tl?p nhaP Theo giay Két qua - Thu ph1? 1€ phi
d6i va traqket hen theo ,quy dinh.
qua - Thong ké, theo
dai.
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C. Truong hop c6 yéu cau b6 sung hd so 2 1an: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhin
dii ho so hop 18

Buwéc
cong
viéc

Noi dung | Trach . Biéu mau/Két
A en ‘n Thoi gian - Dién giai
cong viéc | nhiém qua

Nop ho (;hu Theo muc I Thanh phan ho so
SO’ dau tu theo muc I

Tiép nhin truc
tiép:

- Truong hop ho so
day du, hop 1&: Lap
Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01, thuc hién tiép
budc B2.

- Truwong hop ho so
chwa ddy du, chua
hop 1&: Huéng dan
nguoi nop hd so bo
sung, hoan thién hd
so va ghi 10 ly do
theo BM 02.

- Truong hop tu
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.

Tiép nhin qua
Céng Dich vu cong
truc tuyén

Bo
phan 0,5 ngay Theo muc I;
tiép lam viéc BM 01

nhan va BM 02;

tra két BM 03
qua

Bl | Kiém tra,
tiép nhan
ho so

- Kiém tra tinh
chinh xac, day du
cia hd so; kiém tra
thong tin chit ky s6
dé dam bao tinh xac
thwe, hop 1€ (néu
co).
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu mau/Ket
qua

Dién giai

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién de tiép
nhan, Cong chirc
Mot cira tiép nhan,
cap mi ho so va xu
ly ho so theo quy
trinh.

- Truwong hop ho so
chua day du, ding
quy dinh thi théng
bao cho to chuc, ca
nhan qua tai khoan
cua to chtrc, ca nhan
qua Cong Dich vu
cong va huéng dan
dﬁy du, cu thé dé to
chirc, ca nhan bd
sung ho so theo yéu
cau.

Chuyén hd so cho
cong chire thu 1y ho
so Phong Chuyén
mon.

=> Thoi gian tiép
nhan chinh  thuc
hodic yéu cdu chinh
swa, b6 sung khong
mudén hon 08 gio
lam viéc ké tir khi hé
théng tiép nhdn, triv
thir 7, chu nhdt.

B2

T6 chire
tham
dinh ho
SO'; kiém
tra thuc
dia; 1ay y
kién co

Cong
chirc
thu ly
ho so

05 ngay
lam viéc

BM 01;
Bién ban kiém
tra;

Van ban thong
bao yéu cau bd
sung, hoan chinh

- Kiém tra thue dia.

- Tham dinh hé so:
xac dinh tai liéu con
thiéu, tai liéu khong
dung theo quy dinh
hoac khong dung
v6i thue té.
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Budc

~ | Noi dung | Trach N Biéu miu/Két
cong | on A Thoi gian . Dién giai
.~ | cong viéc | nhiém qua
viéc
quan hd so (1an 1); - Du thao van ban
chirc Van ban layy | thong bao yéu cau
nang cé kién cac co quan | bO sung, hoan chinh
lién quan chte nang co lién | ho so (lan 1).
(néu co); quan (né€u co); - Du thao van ban
dw thao T& trinh; lay y kién cac co
van ban quan chirc nang cé
thong lién quan (n€u co).
bao yé}l - Lap to trinh, trinh
cau bo Lanh dao Phong
sung ho Chuyén moén xem
s (1n 1) xét
' BMOI;‘W Xem xét ho so, ky
Bién ban ki€ém | duyét t& trinh, ky
tra; nhay du thao vin
N Van ban théng |ban thong bao yéu
Lanh , ~ A X A A \
dao bao yéu cau bd |cau bd sung, hoan
Xem xét, . 0,5 ngay | sung, hoan chinh |chinh hé so va van
B3 < , Phong \ ‘A X A 5 Ao o 154 .
trinh ky Chuyén lam viéc ho so(lan 1); |ban lay y kién cac
mén Van ban ldy y |c0 quan chic nang
kién cac co quan |€O lién quan (néu
chte nang co lién |€0), trinh Lanh dao
quan (néu c6); |UBND xem, ky
To trinh; duy?t.
BMO01;
Bién ban kiém o A
tra; Xem ‘Xi[, k}i duieqt:
N Van ban thong tOA trin » van o bal
Lanh béo véu cAu ba thong bao yéu cau
dao 0,5 nga sun yhoa‘m chinh b¢ sung, hoan chinh
B4 | Ky duyét | UBND | > &% & NOAA CHINR 115 oy (1an 1); van
: % lam viéc h6 so (lan 1); SPYEREEY SE
cap oy 7 |ban lay y kién cac
huyén Vanbanlay y | ¢y quan chirc nang

kién cac co quan
chirc nang co lién
quan (néu co);
To trinh;

co lién quan (n€u
co).
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Bude | (i dung | Trach | .. . . Biéu mau/Két
cong | . ‘n ‘n Thoi gian . Dién giai
.~ | cong viéc | nhiém qua
viéc
Van ban thong
Van thu bao yéu cau bd
3 sung, hoan chinh
Phat V? N . e, Loan Vian thu Van phong
. - phong | 0,5 ngay ho so; e e
B5 | hanh vian UBND | 1am viéc Vin ban 14y ¥ cho s6, déng dau va
ban p - yanbanlayy -\ shat hanh
cap kién cac co quan
huyén chtrc nang ¢o lién

quan (néu co)

Sau khi chii diu tw ndp ho so' bo sung theo vin ban dé nghi (1an 1), nhung
khong dam bio theo yéu cau thi co’ quan glal quyet ho so ¢6 vin ban dé nghi
lan 2, B¢ phan mjt cira tlep nhin hé so bd sung va chuyen cong chirc thu ly
tlep theo tir B6

B6

Xem xét

hd so bd

sung (Ian
1); dw

thao van

ban yeu
ciu bd
sung ho

SO

(14an 2)

Cong
chirc
thu ly
ho so

3,5 ngay
lam viéc

Theo muc I;
BMO01;
Bién ban kiém
tra;

Vin ban yéu cau
bo sung, hoan
chinh hé so (1an
1);

Ho so bo sung
theo yéu cau (lan
1);

Vin ban lay y
kién cac co quan
chirc nang co lién
quan (néu co);
Vin ban ¢o y kién
cua co quan ¢é
chirc nang dwgc
lay y kién (néu
c0);
Théng bao yéu
cau bd sung, hoan
chinh hé so (1an
2);

To trinh;

- Du thao van ban
thong bao yéu cau
bo sung, hoan chinh
hd so (1an 2).

- Lap to trinh, trinh
Lanh dao Phong
Chuyén moén xem
Xe€t.
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu mau/Ket
qua

Dién giai

B7

Xem xét,
trinh ky

Lanh
dao
Phong
Chuyén
mon

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc I;
BMO01;
Bién ban kiém
tra;

Vin ban yéu cau
bo sung, hoan
chinh hé so (1an
1);

Ho so bo sung
theo yéu cau (lan
1);

Vin ban lay y
kién cac co quan
chirc nang co lién
quan (néu co);
Vin ban ¢o y kién
cua co quan ¢é
chirc nang dwgc
lay y kién (néu
c0);
Théng bao yéu
cau bb sung, hoan
chinh hé so (1an
2);

To trinh;

Xem xét ho so, ky
duyét to trinh, ky
nhay du thao van
ban théng bao yéu
cdu bo sung, hoan
chinh hd so (lan 2),

trinh

Lanh

dao

UBND xem xét, ky
duyét.

B8

Ky duyét

Lanh
dao
UBND
cap
huyén

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc I;
BM 01;
Bién ban kiém
tra;

Vin ban yéu cau
bo sung, hoan
chinh hé so (1an
1);

Ho so bo sung
theo yéu cau (lan
1);

Vin ban lay y

Xem x¢&t, ky duyét
to trinh va van ban
thong bao yéu cau
bo sung, hoan chinh
hd so (1an 2);
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Bude | (i dung | Trach | .. . . Biéu mau/Két
cong | . ‘n ‘n Thoi gian . Dién giai
.~ | cong viéc | nhiém qua
viéc
kién cac co quan

chirc nang co lién
quan (néu co);

Vin ban ¢o y kién
cua co quan ¢é
chirc nang dwgc
lay y kién (néu

c0);

Théng bao yéu
cau bb sung, hoan
chinh hé so (1an

2);
To trinh;
Van thu
Van Van ban thong Van thr Van phong

Phat hon 0.5 nga bao yéu ciu bod

B9 | hanh vin | PoonE | 7.0 NEAY YOU €au 50 o 6, dong dau va
N UBND | lam viéc | sung, hoan chinh L

ban X X A phat hanh
cap ho so (lan 2)

huyén
Sau khi chu dau tw nop ho s0' bo sung theo van ban dé nghi (lan 2), B4 phan
mot cira tlep nhin hd so bd sung va chuyen cong chirc thu ly tlep theo tir B10
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Bude | i dung | Trach |, .. . | Bibu miu/Két
cong | on A Thoi gian . Dién giai
.~ | cong viéc | nhiém qua
viéc
Theo muc I;
BM 01;
Bién ban kiém
tra;
ki\efr?rélli:zéayu};n - Xem xét ho so bd
o6 chirc n;l sung 02 lan cua chu
(néu co): & dau tu va van ban
oo 7 |eo y kien cua co
Van ban co y kién | quan ¢6 chirc nang
Pé xuit | Cong cua co quan o qyge I3y y kien (néu
P . , . chirc nang dwgc c6)
pro | Ketqua | chic | 1Sngay | e et o |90 .
giai quyet | thuly | lam viéc c0): - Du thao Giay phép
TTHC ho so .7 . | xay dung hodc van
Van van yeu cau | pan tir chéi.
bo sung, hoan | 'y o trinh, trinh
chinh hé so lan 1 Lanh dao Phong
N va lim % Chuyén moén xem
HO s0 b0 sung 02 | 4t
lan;
To trinh;
Du thao gidy
phép hodc van
ban tir choi
N . Xem xét ho so, ky
Lanh HO6 so trinh; duyét to trinh, ky
dao BM 01, nhay két qua (Giay
B11 Xem xét, Phéng 0,5 ngay To trinh; phép xay dung hodc
trinh ky Chuyén lam viéc Du thao gidy Va‘mh bari ~tli.’1 chgl),
mon phep Boge ¥in EISND m xeét, ky
ban tir chéi YD xem xet, Ky
duyét.
Ho so trinh; .
Lanh BM 01- Xem xét ho so, ky
dao 0.5 nod Ha " - duyét to trinh va két
B12 | Ky duyét | UBND | ;= Vgiéz O SOt gua (Gidy phép xdy
cap ' D‘-}’ thaq glay  |dyng hogc van ban
huyén phép hoac van | iy chéi)

ban tur choi
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Bude | (i dung | Trach | .. . . Biéu miu/Két
cong | . ‘n ‘n Thoi gian . Dién giai
.~ | cong viéc | nhiém qua
viéc
Phat an . dung c6 gan ma | PLONE P10 50, SONG
. . phong | 0,5 ngay . dau, phat hanh va
B13 | hanh van . A QR; R 1A )
bi UBND lam viéc Ban vé dinh ke chuyén két qua cho
an cap aré}yf 1r}11, cm Bo phép ti€p nhan
huyén 1ay phep va tra két qua.
X -Tra két qua cho
Tra két ﬁ? Chu dau tu.
qua, Iiié'an Theo gii . - Thu phi? ¢ phi
Bl4 | théngké | P slay Két qua theo quy dinh.
X nhan va hen p A
va theo (4 ké - Thong ké, theo
~: ra ket e
doi \ doi.
qua

2. Trwong hop Cap gidy phép xay dung moéi ddi véi Nha ¢ riéng lé: 15 ngay (11
ngay lam viéc), ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

A. Trwong hop du diéu kién cip Gidy phép xay dung (khéng phai b6 sung hd
s0’): 11 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é.

Bud Noi .
UOC | Gung | Trach o Hd so/ .
cong A o n Thoi gian 2 x Dién giai
on cong nhiém Biéu mau
viéc "
: viéc
Nop T6 chiec, Theo muc I Thanh phan ho so theo
ho so ca nhan ' muc |
Tiép nhén true tiép:
- Truong hop ho so
day du, hop 1¢: Lap
. Giay tiép nhan ho so
a1 Kiém Bophan | 0.5 ngdy BM 01 va hen tr‘él‘kétAqué;Atrao
tra, tiép nhan | 1am viéc cho nguot nop ho so
tiép A BM 02 |theo BM 01, thuc hién
A va tra ket " .
nhan , BM 03 | tiép budc B2.
A qua \
ho so - Truong hop ho so
chua day du, chua hop
1¢: Hudng dan nguoi
nop h6é so bod sung,
hoan thién ho so va ghi
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Buéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Ho so/
Biéu mau

Dién giai

10 1y do theo BM 02.

- Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir choi tiép nhan
giai quyét ho so theo
BM 03.

Tiép nhan qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du cua ho so;
kiém tra thong tin chi
ky s6 dé dam bao tinh
xac thye, hop 18 (néu
co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
deé tiép nhan, Cong
chitc Mot cua tiép
nhén, cap mi ho so va
xtr Iy hé so theo quy
trinh.

- Truong hop hd so
chua day du, dung quy
dinh thi théng bao cho
to chirc, ca nhan qua
tai khoan cua to chirc,
ca nhan qua Cong
Dich wvu c¢ong va
hudng dan day du, cu
thé dé to chirc, ca nhan
bo sung ho so theo yéu
cau

Chuyén hd so cho
cong chire thu 1y ho so
Phong Chuyén mon.
=> Thoi gian tiép nhdn
chinh thitc hodc yéu
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Budéc Noi 2
n dung Trach e Ho so/ R ene
cong A " Thoi gian 2 x Dién giai
on cong nhiém Biéu mau
viéc -
: viéc
cdu chinh siea, b6 sung
khéng muon hon 08
gio lam viéc ké tir khi
hé thong tiép nhdn, trie
thir 7, chu nhdt.
To
chire - Xem xét, thAm dinh
?hamx ho so va kiém tra thuc
dinh ho Theo muc |dia
kigl,n L - Lay y kién cac co
Cong chirc . BMOI; |quan chtrc ning co lién
B2 tra thu 1y hd 7,5 ngay Bién b3 uan (néu co)
thue Y lam viéc en an q . L
dia va SO kiém tra; |- Tong hop, hoan thién
dé xudt To trinh; | ho so, 1ap to trinh va
két qua Du thao du thao Giay phép xay
gidi BM 06 dung, trinh Lanh dao
quyét phong xem xé&t.
TTHC
Theo muc
L Lanh dao Phong xem
Xem Lanh dao BMOIL; | xét hd so, ,ky to trinh,
B3 xét, Phong 1,5ngay | Biénban |ky nhay két qua (Giay
trinh chuyén lam viéc kiém tra; | phép x@y dung), trinh
ky mon Té trinh; | Lanh dao UBND cap
Du thao huyén ky duyét.
BM 06
, Lanh dao . HO so Lﬁn? dao UBND , 9P
Ky i 01 ngay _— huyén xem xét hd so
n UBND Lo trinh; O N 1A :
B4 duyét Ao huvén lam viéc BM 06 va ky duyét két qua
b huye (Giay phép xay dung).
Phat | Van the Gidy phep |- Van thu Van phong
\ y . . xdy dung | cho s0, dong dau, phat
hanh | Van phong | 0,5 ngay AN \ X 2 X
B5 - e coganma | hanh va chuyén két
van UBND lam viéc , \ N YA A
. % o QR; qua cho B0 phan tiép
ban cap huyén NN
Ban vé | nhan va tra két qua.
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Budéc Noi A
n dung Trach e Ho so/ R ene
cong A " Thoi gian 2 x Dién giai
on cong nhiém Biéu mau
viéc -
: viéc
dinh kém
Giay phép
Tra két
qua, o - Tra két qua cho T6
lvuho | Bo p}}ll%n oo G chirc/c4 nhan.
B6 Sy tl?pr} a COMIAY 1 k4t qua |- Thu phi, 1¢ phi theo
thong | va tra két hen .
A s , quy dinh.
ke va qua < . B
theo - Thong ké, theo ddi.
doi

B. Trudng hop cap Gidy phép xiy dung c6 yéu cAu b6 sung hd so 1 1an: 11 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so hop 1¢€.

Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

Nop hd so

To chirc,
ca nhan

Bl

Kiém tra,
tiép nhan
ho so

B0 phan

tiép nhan

va tra két
qua

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc |

Thanh phan hd so theo
muc |

BM 01
BM 02
BM 03

Tiép nhén true tiép:

- Truong hop hd so
day du, hop 1& Lap
Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua; trao
cho nguoi ndp hd so
theo BM 01, thye hién
tiép budc B2.

- Truong hop hd so
chua day du, chua hop
16: Hudéng dan nguoi
nop hd so bo sung,
hoan thién hd so va
ghi 16 ly do theo BM
02.

- Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so




36 CONG BAO/SH 274+275/Ngay 01-12-2023
Bude | \sidung | Tréch . .| H so/Biéu e
cong N ‘n ‘n Thoi gian x Dién giai
viec | €ong viee nhiém mau

theo BM 03.

Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, ddy du cua ho so;
kiém tra thong tin chir
ky s6 dé dam bao tinh
xac thue, hop 1& (néu
co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, Cong
chic Mot cua tiép
nhan, cap ma hd so va
xir Iy ho so theo quy
trinh.

- Truong hop hd so
chua day du, ding quy
dinh thi théng bao cho
to chirc, ca nhan qua
tai khoan cua tb chirec,
ca nhan qua Cong
Dich wvu cong va
huéng dan day du, cu
thé dé t6 chirc, ca nhan
bo sung hd so theo
yéu cau.

Chuyén ho so cho
cong chirc thu 1y ho so
Phong Chuyén mon.
=> Thoi gian tiép
nhdn chinh thiec hodc
yéu cdu chinh stra, bé
sung khéng muon hon
08 gio lam viéc ké tir
khi hé théng tiép nhdan,
trir thir 7, chu nhdat.
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Bube | Noidung | Trach .. . | H so/Biéu P
cong A on " Thoi gian x Dién giai
o n cong viec nhiém mau
viéc
- Xem xét, tham dinh
hd so va kiém tra thyc
dia.
Theo muc |- Lay vy kién cac co
[ |quan chue nang c6 lién
T chirc BM’OI' quan (néu co).
tham dinh .. .. | -Xac dinh tai liéu con
h so, Cong | gy non E.lfn ban | pidy tai licu khong
B2 kiém tra | chuc thu 12 gay 1em tra; dung theo quy dinh
thuc dia 1y hd so AMVICE | Totrinh; | hoge khong dung voi
Du thio Du thao | thuc té.
vin ban vanban | . Lap to trinh, du thao
Th@ng bé‘? van ban Théng bao
yéu Cé‘g bo yéu cau bd sung ho so.
sung ho so. | _ Trinh Lanh dao
phong chuyén mobn
xem Xet.
Theo muc
L
BMO1; |Lanh _dao phong xem
N Bién ban |xét hd so, ky to trinh,
| LAnhdao | kiémtra; |ky nhay du thao van
g3 | Xemxét, | phong | Olngay | _ " . " /5 "phane bao yeu
trinh ky chuyén | lamvige | 10 trinh; |ban Laong LY
mon Du thao |48 bo sung hd so,
vin ban tr:mh Lanh dao UBND
Théng béo cap huyén ky duyét.
yéu cau bd
sung ho so
Theo muc
L
BMO01; |Lanh dao UBND cép
Lanh dao 01 ned Bién ban |[huyén xem xét, ky
B4 Ky duyét UBND 1am \%ié}(,: kiém tra; |duyét van ban Thong
cap huyén ' To trinh: bdo yeu cau b6 sung
Van ban |00
Thong bao
yéu cau bd
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Buoce | Noidung | Trich . .| Hb so/Biéu
cong N on " Thoi gian x Dién giai
o n cong viec nhiém mau
viéc
sung ho so
Van thu Vin ban
Phathanh | 2" | 05ngay | Thongbdo | "an thu thuc hién cho
B> ian ban phong lam viéc éucaubd > dong  dau, phat
M UBND ‘ Y A hanh van ban.
sung ho so

cap huyén

Sau khi chi dau tw nop ho so bo sung theo van ban de nghi, B¢ phan mgt cira
tlep nhéin hd so bd sung va chuyen cong chirc thu ly tlep theo tir B6

Theo muc
L
BM 01;
_ Bién ban | Tong hop, hoan thién
Eé? txuaﬁt Cong LS ned kiém tra; |ho so, lap to trinh va
B6 | MM chacthu | 2" | HAsobd | dw thao Gidy phép xdy
gidi quyeét ;1A lam viéc . ~
ly hoé so sung theo |dung, trinh Lanh dao
TTHC o . .
yéu cau; | phong xem xét.
To trinh;
Du thao
BM 06
Theo muc
L
BM 01;
) Bién ban L'gmhkdao Pl}br}g xem
Lanh dao Kidm tra: | X€t ho so, ,ky to trmh,
Xem xét, Phong 01 ngay A . | ky nhay két qua (Giay
B7 - , A N, Ho6 so bo A .
trinh ky chuyén lam viéc b phép xdy dung), trinh
mon Sung theo |y anh dao UBND cép
yeucal, I huyén ky duyét.
To trinh;
Du thao
BM 06
Lanhdao | o oy HO so Ejngn d)?eOmeélj?lécaslg
pg | K¥duyét | UBND | SRS | tinhs ) O et két qua
cap huyén ' BM 06 y T d

(Giay phép xay dung)
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Bude | \sidung | Tréch . .| H so/Biéu
cong N on " Thoi gian x Dién giai
o n cong viec nhiém mau
viéc
Giay phép
Van thu xdy dung |- Van the Van phong
s Vin . co gan mi | cho s6, dong dau, phat
B9 th‘ t lll)i}nh phong ? éfnnvﬁzz QR; hanh va chuyén két
van ban UBND ' Banvé |qua cho B¢ phan tiép
cap huyén dinh kém | nhan va tra két qua.
Giay phép
Tra két o - Tra két qua cho To
qua, luu Bo pl}llaAn Theo Gi chirc/ca nhan.
B10 | hdso, | nopmhan jtheo LAy | ia |- Thu phi, 16 phi theo
P . | vatrakét hen .
thong ké , quy dinh.
. . qua . .
va theo doi - Thong ké, theo doi.

C. Truong hop cip Gidy phép xay dung c6 yéu ciu b6 sung hd so 2 lan: 16 ngay
lam viéc d6i véi truong hop cap Giay phép; 15 ngay lam viéc ddi véi truong hop tir
chéi ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.

Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

Bl

Nop hd so

To chuec,
ca nhan

Kiém tra,
tieép nhan
ho so

Bo phan

tiép nhan

va tra két
qua

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc |

Thanh phan hd so
theo muc 1.

BM 01
BM 02
BM 03

Tiép nhén trwe tiép:
- Trudng hop hd so
day du, hop 1& Lap
Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua;
trao cho nguoil ndp
hd so theo BM 01,
thuc hién tiép budc
B2.

- Trudong hop ho so
chua day du, chua
hop 1&: Huoéng dan
nguodi ndp hd so bo
sung, hoan thién hd
so va ghi 16 ly do

theo BM 02.
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Blr ¢! Nopi dung Trach v HO0 so/Biéu X eon
cong N ‘n ‘n Thol gian x Dién giai
viec | €ongviee nhi¢m mau

- Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03.

Tiép nhin qua Céng
Dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du cua hd
so; kiém tra thong tin
chit ky s6 dé dam bao
tinh xac thuc, hop 1€
(néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac diéu
kién dé tiép nhan,
Coéng chirc Mot ctra
tiép nhan, cap ma ho
so va xir ly hd so
theo quy trinh.

- Trudong hop ho so
chua day di, dang
quy dinh thi thong
bao cho té chuc, ca
nhan qua tai khoan
cua tb chuc, ca nhan
qua Céng Dich wvu
cong va hudng dan
dﬁy du, cu thé dé tb
chitc, ¢4 nhan bd
sung ho so theo yéu
cau.

Chuyén hd so cho
cong chic thu 1y ho
so  Phong Chuyén
mon.

=> Thoi gian tiép
nhdn chinh thirc hodc
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Blr o¢ N¢i dung Trach L. . Ho6 so/Biéu X o
cong A on on Thol gian x Dién giai
o n cong viec nhi¢m mau
viéc
yéu cdu chinh sira, bo
sung khong mudn
hon 08 gio lam viéc
ké tw khi hé thong
tiép nhdn, trie thir 7,
chu nhdt.
- Xem xét, tham dinh
ho so va kiém tra
thuc dia.
. - Lay y kién cac co
T6 chire Theomuc |quan chic nang co
tham dinh L lién quan (néu ¢o).
ho so, BMOL; |- Xac dinh tai ligu
kiém tra . Biénban |con thieu, tai li€u
thue di Cong . 2 n ,
we dia . 04 ngay kiém tra: | khong dung theo quy
B2 R chtrc thu Lo > . - n
Du thao 1V 1 so lam viéc To trinh; | dinh  hoac  khong
van ban y , ding véi thuc té.
A A A Du thao
yeu cau bo vinban |- Lap to trinh, du
sung ho so Théng béo thao van ban Théng
(lan 1) yéu cau bd bdo yéu cau bd sung
sung hd so. | hO s0.
- Trinh Lanh dao
phong chuyén mon
xem Xet.
Theo muc
I;
BMo01]: |Lanh dao phong xem
o 1. |xét ho so, ky to trinh,
. Bién ban A .
Lanh dao " ~|ky nhay du thao van
L . . kiém tra; 4 R . n
B3 Xem xét, phong 01 ngay Ty trinh. ban Théng bao yeu
trinh ky | chuyén | lam viéc otnh oAy bd sung hd so,
mon Dy thao |trinh  Lanh  dao
vanban | UBND cap huyén ky
Théng bég duyét.
yéu cau bo
sung ho so
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Buoc | noidung | Trach . .| Hb so/Biéu
cong N on on Thol gian x Dién giai
o n cong viec nhi¢m mau
viéc
Theo muc
L
BMOL 1 anh dao UBND cé
Lanh dao Bi§n ban hl?;lén axoem <&t Clig
B4 Ky duyét UBAND Ql neay kiem tra; duyét van ban Thoéng
' cap lam viéc | Totrinh; |pas van cdy hé
huven o bao yéu cau b6 sung
ye Vanban |ho so.
Thong bao
yéu cau bo
sung ho so
Van thu
Van Vian ban | Van thu’ thuc hi,én
ps | Phathanh | phong 0,5ngay | Thongbao |cho so, dong dau,
van ban UBND lam viéc | yéu cau bo phat hanh van ban.
cap sung ho so
huyén

Sau khi chit diu tw ndp hd so bo sung theo viin ban dé nghi (Ian 1), nhung
khong dam bao theo yéu ciu ciia co quan gidi quyét, don vi tiép tuc ra viin
ban dé nghi 1an 2, B§ phin mjt cira tiép nhian héd so bé sung va chuyén cong
chirc thu ly tiép theo tir B6

B6

Xem xét
hé so bo
sung, du
thao van
ban yéu
cau bo
sung ho so
(14an 2)

Cong
chl'rq thu
ly hoé so

2,5 ngay
lam viéc

Theo muc
I.

>

BM 01;
Bién ban
kiém tra;
Ho so bo

sung lan 1;

To trinh;
Du thao

van ban

Thong bao

yéu cau bd

sung ho so
(lan 2)

- Lap to trinh, du
thao van ban Thong
bao yéu cau bo sung
hd so (1an 2).

- Trinh Lanh dao
phong chuyén mon
xem xét.
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Bube | Noidung | Tréch . .| Hb so/Biéu
cong A on on Thol gian x Dién giai
o n cong viec nhi¢m mau
viéc
Theo muc
I;
BM 01;
Biénban |Lanh dao phong xem
kiém tra; |xét ho so, ky to trinh,
Lanh dao HO sobd  |ky nhdy du thao van
Xem xét, phong 0lngay | sunglan 1; |ban Thong bao yéu
B7 . , N \ ‘A i N 2 A
trinh ky chuyén lam viéc To trinh: | €4u bO sung hd so,
mon Du thio trinh Lﬁnh dao
- 1. UBND cap huyén ky
van ban duvet
Théng bég uyet.
yéu cau bo
sung ho so
(Ian 2)
Theo muc
I;
BM 01;
Bién ban
kiém tra; |L3 4
Lanh dao lfm T a; Lan{l dao UBND cap
UBND 01 ngay Ho so bo |huyén xem xét, ky
B8 Ky duyét X . . sung lan 1; |duyét van ban Thong
: cap lam viéc ’ bdo véu cAu bd
huyén To trinh: ha:o yéu cau bo sung
Vanban | 1059
Théng bég
yéu cég bo
sung ho so
(Ian 2)
Van thu Vin b
Vin Thane bag | VAN thu thue  hién
po | Phithanh | phong | 05ngdy | Ogg ;‘g cho sb, doéng dau,
vinban | UBND | lamviéc | YU @Y P9 | phat hanh van ban.
c ép sung?z ho so
huyén (1an 2)

Sau khi to chirc, ca nhian ndp bf) sung hd so theo van ban dé nghi ’lz‘in 2, Bo
phian mgt ctra tiép nhan ho so' bo sung va chuyén cong chirc thu ly tiép theo twr

B10




44 CONG BAO/SH 274+275/Ngay 01-12-2023
Bude | \sidung | Trich . .| Hb so/Biéu
cong N on on Thol gian x Dién giai
o n cong viec nhi¢m mau
viéc
- Xem xét ho so bo
sung 2 lan cua ca
Theo muc | nhan/té chue.
L + Truwong hop ho so
BMOL; | gat yéu cau: 1ap to
Bi§n ban |trinh, du thao Gidy
})é xuat Cong kiém tra; | phép xay dung.
B10 két qua chire thu 1,5 ngély HO so b0 | + Truwong hop ho so
giai quyét Iy ho o lam vi€c | sung 2 lan; | khéng dat yéu cau:
Du thao | VAR ban tir choi, néu
hoic van |- Tong hop, hoan
ban tir chéi | thién hoé  so, trinh
Lanh dao phong xem
x¢€t.
01 ngay
lam viéc
(Truong .
hop hé so Lanh dao Phong xem
Lanh dao dat yéu xét ho so, ky to trinh,
Xem xét Ph‘ong cau) ; ky nmhay Gidy phep
Bll trinh k', chuvén : HoO so trinh | xay dung hpaic van
R B | 05 nedy ban tir chdi, trinh
lam viee Lanh dao UBND cap
h((gtggofo huyén ky duyét.
kizo”ng dat
yéu cdu)
01 ngay
lam viée Lanh dao UBND‘cép
Lanh dao (Triwong huyén xem xét ho so
UBND hop hé so ‘ va ky duyét két qua
Ky duyét % dat yéu Ho6 so trinh | giai  quyet TTHC
B12 cap cdu) (Gidy phép xay dung
huyén - < SR
' 0,5 ngay hogc van ban tu
lam viéc choi).
(Truong
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Blr o¢l Nei dung Trach e . Ho6 so/Biéu Y
cong N on on Thol gian x Dién giai
o n cong viec nhi¢m mau
viéc
hop hé so
khoéng dat
yéu cdu)
G- A h ’
Van thu Xg,y dlzmeg - Van thu Van phong
Van 6 géﬂ ma cho s6, dong dé}l,
B13 Phat hanh | phong 0,5 ngay QR: phét hanh va chuyén
van ban UBND lam viéc - T két qua cho Bo phép
cap ; an \{e ti€ép nhan va tra két
huvé dinh kem i
uyén A .| qua.
Giay phép
Tra két o - Tra két qua cho T6
qua, luu Bo p}}llaAn Theo Gi chirc/ca nhan.
B4 | hdsg, |Upmnan | theoGmay | a4 |- Thu phi, 16 phi theo
) . | vatraket hen .
thong ké , quy dinh.
X ~ . qua . ,
va theo doi - Thong ké, theo doi.
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

Stt | M4 hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so (néu co)

3 | BMO03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (néu cb)
bon dé nghi cap gidy phép theo Mau s6 1 Phu luc s6 II Nghi

4 BM 04 | dinh s6 15/2021/NB-CP ngay 03/3/2021 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mét s6 nd1 dung vé€ quan ly du an dau tu xay dung

5 | BMO05 |Giay phép xay dung

V.HO SO CAN LUU

Stt | Ma hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so (néu c6)
3 | BMO03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (néu co)
4 | BMO05 | Giay phép xdy dung
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5 // Hb so theo muc I

6 // Céac ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh.

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13;

- Luéat sb 62/2020/QH14 stra dbi, bod sung mot sb diéu cta Lut Xay dung;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03 thang 3 nam 2021 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 nodi dung vé quan ly du an dau tu xay dung;

- Nghj dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20 thang 6 nam 2023 cia Chinh phu sira
dbi, bd sung mot sb diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vire quan ly nha nuée cia B
Xay dung;

- Théong tu s6 06/2021/TT-BXD ngay 30 thang 6 nam 2021 cia Bo Xay dung
ban hanh Quy dinh vé phan cap cong trinh x4y dung va huéng dan ap dung trong
quan ly hoat dong dau tu xdy dung;

- Nghi quyét s6 18/2017/NQ-HPND ngay 07 thang 12 nam 2017 cua Hoi dong
nhan dan Thanh phé vé quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp va quan 1y 18 phi cap Gidy
phép xay dung trén dia ban Thanh phé HO Chi Minh;

- Quyét dinh s6 700/QD-BXD ngay 08 thang 6 nam 2021 ctia B6 Xay dung veé
viéc cong b6 tht tuc hanh chinh ban hanh méi; thu tuc hanh chinh duwoc thay thé; tha
tuc hanh chinh b1 bai bo trong linh vire hoat dong xay dung thudc pham vi chirc nang
quan ly nha nuwée cia Bo Xay dung.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh./.
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BM 04
MAu s6 01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

PON PE NGHI CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(PON PE NGHI CAP GIAY PHEP XAY DUNG)

(Str dung cho cong trinh: Khong theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin nguing ton gido/Twong
dai, tranh hoanh trang /Nha o riéng lé/Sira chita, cdi tao/Theo giai doan cho cong trinh khong theo

tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Dw an/Di doi cong trinh)

Kinhgi:............................
1. Thong tin vé chi dau tu:
- Tén chil dau tu (t8n chll DAY ... oo
-Nguoidaidién:............................. Chutc vu (néu CO) v
-Piachiliénhé: sdnha:.......................... duc‘mg/phé: ................................
phuong/xa:....................... quan/huyén:.................. tinh/thanh phé:..........
S SO AN thOT o o
2. Thong tin cong trinh:
- Pia diém xay dung:
LOAAt SO .. Diéntich......................... m2.
Tai SO NhA: ... duong/phd..........o
phudng/xa:......................... quan/huyén:............................

3. T6 chirc/ca nhan 1ap, tham tra thiét ké xay dung:

3.1. T6 chirc/ca nhan 1ap thiét ké xay dung:

- Tén t chirc/ca nhan: M3 s6 chung chi nang lyc/hanh nghé:

- Tén va mi sd ching chi hanh nghé cua cac chu nhiém, chu tri thiét ké:

3.2. T chirc/ca nhan tham tra thiét ké xay dung;
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- Tén t chirc/ca nhan: M3 s6 chung chi nang lyc/hanh nghé:

4. Noi dung dé nghi cp phép:

4.1. B6i voi cong trinh khong theo tuyén, tin ngudng, ton giao:

-Loai cong trinh:.......................................... Cép cong trinh:...................
-Diéntichxaydung:.............................. m?,

S COtXAY AUNG: .o m

- Tong dién tich san (d6i v6i cong trinh dan dung va cong trinh ¢6 két cdu dang nha):... ... m? (ghi

lung, tum - néu co).

4.2. D6i voi cong trinh theo tuyén trong do thi:

- Cot clia cONg trinh:. ... m (ghi 16 cot qua timg khu vuec).
- Chiéu cao tinh khéng cta tuyén:..................... m (ghi ré chiéu cao qua cdc khit vuc).
-DBésducongtrinh:............... m (ghi ro do sdu qua tung khu vuc).

-Loai cong trinh:.................................... Cap cong trinh:............................
-Diéntichx@y dung:........................ m?.
S COtXAY QUNG: .o m
- Chiéu a0 cONG trNN:. ... ..ot m
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- TONg dién tich SAN:........o. oo m? (trong do ghi vé dién tich san

tang trén mdt dat, tang hing, tum).
- S6 tang: (trong do ghi ré sé tang hdam, tdng trén mdt dat, tang ky thudt, tang limg, tum).

4.5. Bai véi truong hop céi tao, stra chita:

- Cac nd1 dung theo quy dinh tai muc 4.1; 4.2; 4.3; 4.4 twong Uing v61 loai cong trinh.
4.6. D6i voi truong hop cip gidy phép theo giai doan:

- Giai doan 1:

+ Cac ndi dung theo quy dinh tai muc 4.1; 4.2; 4.3; 4.4 tuong ing voi loai va giai doan 1 ciia cong

trinh.
- Giai doan 2:

Céc ndi dung theo quy dinh tai muc 4.1; 4.2; 4.3; 4.4 tuong ung voi loai va giai doan 1 cia cong

trinh.
- Giai doan ...

4.7. D6i voi truong hop cp cho Du an:

- Gom: (n) cong trinh
Trong do:

Cong trinh s6 (1-n): (tén cong trinh)

4.8. P6i voi tryong hop di doi cong trinh:

- Cong trinh can di doi:
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- Dién tich xay dung tang 1 (BANG tr&t):. ...t m?,
- Téng QI8N tICN SN . m?,
= Chidu a0 CONG NN . ... oo m

LOAAt SO .. .o Diéntich.............. . m?.
Tai: ... duong:..... ...
phuong (x8)......................... quan (huyén)..................... ...
tinh, thanh PRO:. ...
S AN, e

5. Du kién thoi gian hoan thanh eong trinh:.....................c..co.. thang

6. Cam két: Tdi xin cam doan lam theo dung gidy phép duoc cap, néu sai toi xin hoan toan chiu

trach nhiém va bi xtr ly theo quy dinh cua phap luat.

Gui kem theo Pon nay cdc tai liéu:

1-

2 -

o, NGAY .. thang ... nam ...
NGUOI LAM DON/DAI DIEN CHU PAU TU
(Ky, ghi ro ho tén, dong ddu (néu co))
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BM 05
Maiu s6 03

(Trang 1)

CO QUAN CAP GIAY PHEP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XAY DUNG... Pic lap - T do - Hanh phiic
........ , hgay........ thang........ nam........
GIAY PHEP XAY DUNG

So: /GPXD
(Str dung cho cong trinh khong theo tuyén)
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4. Gidy phép nay c6 hiéu luc khéi cong xay dung trong thoi han 12 thang ké tir ngay
cap; qua thoi han trén thi phai dé€ nghi gia han gidy phép xay dung.

Noi nhin: THU TRUONG CO QUAN
- Chs du CAP GIAY PHEP XAY DUNG
-Luu: VI, ...

(Ky tén, dong dau)
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(Trang 2)
CHU PAU TU PHAI THU'C HIEN CAC NOI DUNG SAU PAY:

1. Phai hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat néu xam pham cac quyén hop
phap ctia cac chu s6 hiru lién ké.
2. Phai thyc hién dang cac quy dinh cia phap luat vé dat dai, vé dau tu xdy dung va
Gidy phép xay dung nay.
3. Thyc hién thong bao khaoi cong xay dung cong trinh theo quy dinh.

4. Xuat trinh Gidy phép xay dung cho co quan cé tham quyén khi duoc yéu cau theo
quy dinh cia phap ludt va treo bién bao tai dia diém xay dung theo quy dinh.

5. Khi diéu chinh thiét ké lam thay d6i mot trong cac noi dung quy dinh tai khoan 1
Piéu 98 Luat Xay dung niam 2014 thi phai dé nghi diéu chinh gidy phép xdy dung va cho
quyét dinh ciia co quan cap gidy phép.

PIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP

THU TRUONG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Ky tén, dong dau)
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Maiu s6 05

(Trang 1)

CO QUAN CAP GIAY PHEP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XAY DUNG... Pic lap - T do - Hanh phiic
........ , hgay........ thang........ nam........
GIAY PHEP XAY DUNG

S6: /GPXD
(St dung cho cong trinh ngam)

Lo CAP CRO ettt
Dia chi: s6 nha:..... dudng (phd)..... phudng (xd):..... quan (huyén).... tinh/thanh pho:...
2. buoc phép xay dung cong trinh theo nhitng ndi dung sau: ..............ccooovveeiiieinn.
= THEO thIEE KE: ...
- Do: (tén to chirc tu van).................. lap

- Chii nhiém, chi tri thiét ké:......

- Pon vi tham dinh, thAm tra (U COY: ..o,
- Chu tri tham tra thiét ké:..........

- GOm cac noi dung sau:

= TeN CONE tTINN: ....ooiiiiiii e
= VI XAY QUNE. oottt
+ Piém dau cong trinh (D6i v6i cong trinh theo tuyen): ........ccooovveveeeeeeeeeeeeeeereen.
+ Piém cudi cong trinh (D6i vi cong trinh theo tuyEn): .........oo.ovovevveeveeeeieeeeeeee.
= QUY MO CONE NN ..o
- TONG chifu dai cONE trANN: ........ovveiveeeeee oo m.
- Chiéu réng cong trinh:..... .. co.oeee...... 1, B8N, m
- Chiéu su cong trinh........ 111 SSSUR 1, B8N, m.
- Khoang cach nho nhat dén cong trinh 140 CAN: ..........ooovoiveieeieeeeeeeeeeeeeeeeee e,
3. GHAY O VE QAL QAL ...,

4. Gidy phép nay c6 hiéu luc khai cong xay dung trong thoi han 12 thang ké tir ngay
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cap; qua thoi han trén thi phai dé€ nghi gia han gidy phép xay dung.

Noi nhgn: THU TRUONG CO QUAN
- Chi daw CAP GIAY PHEP XAY DUNG
-Luu: VI, ...

(Ky tén, dong dau)
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(Trang 2)
CHU PAU TU PHAI THU'C HIEN CAC NOI DUNG SAU PAY:

1. Phai hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat néu xdm pham cac quyén hop

phap ctia cac chu s6 hiru lién ké.
2. Phai thyc hién dung cac quy dinh cia phap luat vé dat dai, vé dau tu xdy dung va

Gidy phép xay dung nay.

3. Phai thong bao bang van ban vé ngay khdi cong cho co quan cap phép xdy dung
truge khi khéi cong xay dung cong trinh.

4. Xuit trinh Gidy phép x4y dung cho co quan c6 tham quyén khi duoc yéu cau theo quy
dinh cua phap ludt va treo bién bao tai dia diém xay dung theo quy dinh.

5. Khi diéu chinh thiét ké lam thay d6i mot trong cac noi dung quy dinh tai khoan 1
Piéu 98 Luat Xay dung nim 2014 thi phai dé nghi diéu chinh gidy phép xdy dung va cho
quyét dinh ciia co quan cap gidy phép.

PIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP

THU TRUONG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Ky tén, dong ddau)



CONG BAO/SH 274+275/Ngay 01-12-2023 57

Maiu s6 05

(Trang 1)

CO QUAN CAP GIAY PHEP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XAY DUNG... Pic lap - T do - Hanh phiic
........ , hgay........ thang........ nam........
GIAY PHEP XAY DUNG

So: /GPXD
(Str dung cho cong trinh theo tuyén)

L. CAP ChO .ot

Pia chi: s6 nha:....... duong...... phuong (x3d):...... quan (huyén)..... tinh/thanh pho:........
2. Buogc phép xay dung cong trinh: (t€n cong trinh)...............c..ooooviiiiiiii
= THEO thIEE KE: ...
- Do: (tén to chirc tu van).................. lap

- Chii nhiém, chi tri thiét ké:......

- Pon vi tham dinh, thAm tra (U COY: ..o,
- Chi tri thAm tra thi€t KE: ..........covvoivrieoice e

- GOm cac ndi dung sau:
+ Vi tri xay dung (ghi r0 Vi trl, dia Chi): ............cccoooeiiiiiiiiicce e
+ HUGNG tUyEN CONG tANN: .......ovovoee oo,

+ Chiéu siu cong trinh (@i véi cong trinh ngdm theo tuyén): ...............ccccooeveevnen..

3. GHAY O VE QAL QAL ...,

4. Gidy phép nay c6 hiéu luc khai cong xay dung trong thoi han 12 thang ké tir ngay
cap; qua thot han trén thi phai dé€ nghi gia han gidy phép xay dung.

Noi nhin: THU TRUONG CO QUAN
- Chi daw CAP GIAY PHEP XAY DUNG
-Luu: VI, ...

(Ky tén, dong dau)
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(Trang 2)

CHU PAU TU PHAI THU'C HIEN CAC NOI DUNG SAU PAY:

1. Phai hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat néu xam pham cac quyén hop

phap ctia cac chu s6 hiru lién ké.
2. Phai thyc hién dang cac quy dinh cia phap luat vé dat dai, vé dau tu xdy dung va

Gidy phép xay dung nay.

3. Thyc hién thong bao khaoi cong xay dung cong trinh theo quy dinh.

4. Xuat trinh Gidy phép xay dung cho co quan cé tham quyén khi duoc yéu cau theo
quy dinh cia phap ludt va treo bién bao tai dia diém xay dung theo quy dinh.

5. Khi diéu chinh thiét ké lam thay d6i mot trong cac ndi dung quy dinh tai khoan 1
Piéu 98 Luat Xay dung niam 2014 thi phai dé nghi diéu chinh gidy phép xdy dung va cho
quyét dinh ciia co quan cap gidy phép.

PIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP

THU TRUONG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Ky tén, dong ddau)
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Maiu s 06
(Trang 1)

CO QUAN CAP GIAY PHEP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XAY DUNG... Pic lap - T do - Hanh phiic
........ , hgay........ thang........ nam........
GIAY PHEP XAY DUNG

So: /GPXD

(Str dung cdp theo giai doan ctia cong trinh khong theo tuyén)

* Giai doan 1:

+ Chiéu sdu cong trinh (tinh tir cot 0,00 doi véi cong trinh cé tdng hdam):....
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* Giai dogn...: (ghi trong tu nhu cac nd1 dung cua giai doan 2 tuong tng vi giai doan

dé nghi cap gidy phép xay dung)

4. Gidy phép nay c6 hiéu luc khai cong xay dung trong thoi han 12 thang ké tir ngay
cap; qua thoi han trén thi phai dé€ nghi gia han gidy phép xay dung.

Noi nhin: THU TRUONG CQO QUAN
- Chis dau CAP GIAY PHEP XAY DUNG
-Luu: VI, ...

(Ky tén, dong dau)
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(Trang 2)

CHU PAU TU PHAI THU'C HIEN CAC NOI DUNG SAU PAY:

1. Phai hoan toan chiu trach nhiém trude phap luat néu xdm pham cac quyén hop phap
ctia cac chu so hiru lién ke.
2. Phai thyc hién dung cac quy dinh cua phap luat vé dat dai, vé dau tu xay dung va
Gidy phép xay dung nay.
3. Thyc hién thong bao khaoi cong xay dung cong trinh theo quy dinh.
4. Xuat trinh Gidy phép xdy dung cho co quan cé tham quyén khi duoc yéu cau theo
quy dinh cia phap ludt va treo bién bao tai dia diém xay dung theo quy dinh.
5. Khi diéu chinh thiét ké lam thay d6i mot trong cac ndi dung quy dinh tai khoan 1
Piéu 98 Luat Xay dung nim 2014 thi phai dé nghi diéu chinh gidy phép xdy dung va cho
quyét dinh ciia co quan cap gidy phép.

PIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP

........ , hgay........ thang.......... ndm..........
THU TRUONG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Ky tén, dong dau)
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Maiu s6 07

(Trang 1)
CO QUAN CAP GIAY PHEP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XAY DUNG... Pic 1ap - Tw do - Hanh phiic
........ , hgay........ thang........ nam........
GIAY PHEP XAY DUNG

So: /GPXD

(Str dung cdp theo giai doan ctia cong trinh theo tuyén)

L. CAP CRO ettt
Dia chi: s6 nha:.... duong... phuong (x4):..... quin (huyén)..... tinh/thanh phd:....
2. Pugc phép xay dung cong trinh theo giai doan: (tén cong trinh).....................
= The ThIEEKE:. ...
- Do: (tén to chirc tu van).................. lap

- Chii nhiém, chi tri thiét ké:......

- Pon vi tham dinh, thim tra (néu COYaiieeee e
- Chi tri tham tra thiét ké:..........

- GOm cac noi dung sau:

* Giai doan 1:

+ Chiéu sau cong trinh (d6i voi cong trinh ngam theo tuyén):

* Giai doan 2:

+ Chiéu sau cong trinh (d6i voi cong trinh ngam theo tuyén):

* Giai doan...:
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4. Gidy phép nay c6 hiéu luc khéi cong xay dung trong thoi han 12 thang ké tir ngay
cap; qua thoi han trén thi phai dé€ nghi gia han gidy phép xay dung.

Noi nhin: THU TRUONG CQO QUAN
- Chis ddu 1 CAP GIAY PHEP XAY DUNG
-Luu: VI, ...

(Ky tén, dong dau)



64 CONG BAO/SH 274+275/Ngay 01-12-2023

(Trang 2)

CHU PAU TU PHAI THU'C HIEN CAC NOI DUNG SAU PAY:

1. Phai hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat néu xam pham cac quyén hop

phap ctia cac chu s6 hiru lién ké.
2. Phai thyc hién dang cac quy dinh cia phap luat vé dat dai, vé dau tu xdy dung va

Gidy phép xay dung nay.

3. Thyc hién thong bao khaoi cong xay dung cong trinh theo quy dinh.

4. Xuat trinh Gidy phép xay dung cho co quan cé tham quyén khi duoc yéu cau theo
quy dinh cia phap ludt va treo bién bao tai dia diém xay dung theo quy dinh.

5. Khi diéu chinh thiét ké lam thay d6i mot trong cac ndi dung quy dinh tai khoan 1
Piéu 98 Luat Xay dung niam 2014 thi phai dé nghi diéu chinh gidy phép xdy dung va cho
quyét dinh ciia co quan cap gidy phép.

PIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP

........ , hgay........ thang.......... ndm..........
THU TRUONG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Ky tén, dong dau)
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Maiu s6 08

(Trang 1)

CO QUAN CAP GIAY PHEP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XAY DUNG... Pic lap - T do - Hanh phiic
........ , ngay........ thang........ nam........
GIAY PHEP XAY DUNG

S6: /GPXD
(Str dung cdp cho dir én)

L. CAP CRO ettt

Pia chi: s6 nha:....... duong (phd).......... phuong (xd):....... quan (huyén).... tinh/thanh
pho:

2. Buogc phép xay dung cac cong trinh thudc du an:.............ooooooeiiiiii

- Tong sb cong trinh: (1) cong trinh

= CONG NN SO (111 oot

(Ghi theo ngi dung tai cdc Mdu s6 03, 04, 05.... phit hop véi timg logi cong trinh dé
nghi cap gidy phép xdy dung)

5. Gidy phép c6 hiéu luc khéi cong xdy dung trong thoi han 12 thang ké tir ngay cép;
qua thoi han trén thi phai dé nghi gia han gidy phép xay dung.

Noi nhgn: THU TRUONG CO QUAN
- Ot du CAP GIAY PHEP XAY DUNG
-Luu: VI, . ..

(Ky tén, dong ddau)
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(Trang 2)

CHU PAU TU PHAI THU'C HIEN CAC NOI DUNG SAU PAY:

1. Phai hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat néu xam pham cac quyén hop

phap ctia cac chu s6 hiru lién ké.
2. Phai thyc hién dung cac quy dinh cia phap luat vé dat dai, vé dau tu xdy dung va

Gidy phép xay dung nay.

3. Thyc hién thong bao khaoi cong xay dung cong trinh theo quy dinh.

4. Xuat trinh Gidy phép xay dung cho co quan c6 tham quyén khi dugc yéu cau theo
quy dinh ctia phap ludt va treo bién bao tai dia diém x4y dung theo quy dinh.

5. Khi diéu chinh thiét ké lam thay d6i mot trong cac ndi dung quy dinh tai khoan 1
Piéu 98 Luat Xay dung niam 2014 thi phai dé nghi diéu chinh gidy phép xdy dung va cho
quyét dinh ciia co quan cap gidy phép.

PIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP

THU TRUONG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Ky tén, dong ddau)
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Maiu s6 09

(Trang 1)

CO QUAN CAP GIAY PHEP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XAY DUNG... Pic lap - T do - Hanh phiic
........ , hgay........ thang........ nam........
GIAY PHEP XAY DUNG

S6: /GPXD
(Str dung cho nha o riéng lé)

2. Buogc phép xay dung cong trinh: (t€n cong trinh)...............c..ooooviiiiiiii
= THEO thIEE KE: ...

- GOm cac noi dung sau:

+ Vi tri xay dung (ghi 18 16 dat, dia chi): .......o.oocooooooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

+ Chi€u cao cong trinh:................ M SO TANE ..o

4. Gidy phép nay c6 hiéu luc khéi cong xay dung trong thoi han 12 thang ké tir ngay
cap; qua thoi han trén thi phai dé€ nghi gia han gidy phép xay dung.

Noi nhgn: THU TRUONG CQO QUAN
- Chu dau tu CAP GIAY PHEP XAY DUNG

- Luu: VT,..... (Ky tén, dong dau)
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QUY TRINH PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH 2
Cap Giay phép sira chira, cai tao sira chira, cai tao ddi v6i cong trinh cap 111,

cap IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin nguwong, ton

gido/Theo giai doan cho céng trinh khéng theo tuyén/Theo giai dogn

cho céng trinh theo tuyén trong dé thi/Dy dn) va Nha ¢ riéng lé
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4931/0P-UBND ngay 30 thang 10 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Ghi chu
S Nop truc
an ha Y tiép, A
STT Tén ho so lwgng hodc Nop )
qua biru truce tuyén
dién
Pon dé nghi cap gidy phép sta chira, - Trwong
cai tao cong trinh theo mau so 1 tai hop chwa c¢o
Phu luc sb 1I Nghi dinh sb chir ky so:
15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cua Tép dir li€u
Chinh phu duoc dinh
dang anh hoac
(*.pdf) chua
) anh mau chup
01 01 Bfm tr ban chinh
chinh .
- Truwong
hop c¢o6 chir
ky s6: Vin
ban dién tu
duoc ky so
(dinh  dang
(.pdf)  hodc
(jreg)
N{Qt troPg nqhu’n~g giay qtor chu’ng minh Ban sao tir
02 | V¢ quyén so hir, quan 1y, st dung |, | pal o | pan chinh o6
cong trinh theo quy dinh cua phap N
A chir ky s6
luat
03 | Ban vé hién trang cua cac bo phan 02 Ban Ban sao tir
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cong trinh du kién stra chira, cai tao
da dugce phé duyét theo quy dinh co
ty 1€ twong tmg véi ty 1€ cac ban vé
ciia ho so dé nghi cap phép stra chira,
cai tao va anh chup (kich thudc toi
thieu 10 x 15 cm) hién trang cong
trinh va cong trinh 1an can trude khi
stra chita, cai tao

chinh

ban chinh ¢co6
chir ky sb

H6 so thiét ké sta chita, cai tao
twong Ung voi moi loai coéng trinh
theo quy dinh tai Diéu 43 hoac Diéu
46 Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP
ngay 03/3/2021 cua Chinh phu.

04

Ban

01 chinh

Ban sao tu
ban chinh c6
chir ky sb

DPéi véi cac cong trinh di tich lich st
- van héa va danh lam, thing canh da
duoc xép hang thi phai c6 van ban
chap thuan vé sy can thiét xay dung
va quy mo cong trinh cua co quan
quan ly nha nuée vé vin hoa.

05

01 Ban sao

Ban sao tu
ban chinh c6
chir ky sb

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

Bo phan tiép nhan va tra két qua - Tru so Uy
ban nhan dan cac quan, huyén va thanh phd
Thu Brec.

Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh Thanh phd H6 Chi Minh:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

* Poi voi cong
trinh: 20 ngay
(twong duong 15
ngay lam wviéc)
ké tir ngdy nhan
da ho so hop 1é.

* Dbi v6i nha &
riéng 1¢: 15 ngay
(twong duong 11
ngay lam wviéc)
ké tir ngdy nhan
da ho so hop 1é.

- Nha ¢ rniéng
1é: 75.000
dong/giay
phép.

- Cong trinh:
150.000
dong/giay
phép.

Déi twong
mién thu: HO
nghéo, nguoi
cao tudi, nguoi
khuyét 1dt,
nguoi c¢o cong
VoI cdch mang.
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

1. Trwong hop Cip Gidy phép sira chira, cii tao sira chira, cai tao doi véi
cong trinh cip III, cip IV (cong trinh Khéng theo tuyén/Theo tuyén trong do
thi/Tin ngwong, ton gido/Theo giai doan cho céng trinh khéng theo tuyén/Theo
giai doan cho céng trinh theo tuyén trong dé thi/Dw dn): 20 ngay (twong dwong 15
ngay lam viéc), ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

A. Trwong hop khong phai bo sung, hoan chinh hd so: 15 ngay lam viéc ké
tir ngay nhin di hd so hop 16:

Buéc
cong
viéc

Noi dung Trach Thoi Biéu mau/Két

A ‘A ‘A . . Dién giai
cong viec nhiém gian qua

Chu dau Thanh phan hd so

Nop ho so tr Theo muc | theo muc I

Tiép nhin truc
tiép:
- Truong hop hd so
day du, hop 1&: Lap
Giay tiép nhan hd so
va hen tra két qua;
trao cho nguol nop
hd so theo BM 01,
thuc hién tiép budc
B2.
B1 " Bo phél’l 0,5 ngay Theo muc | - TI'IIO’I’IAg hO’p ho so
I?}l(em tIA'a, tiép nhan | lam viée BM 01 chua flay d}l, chga
tlep"\nhan va tra ket BM 02 ho’p‘ 1@: AHu’o;ng dar;
ho so ud ngudi nop hé so bo
a BM 03 sung, hoan thién ho
so va ghi 16 ly do
theo BM 02.
- Truong hop tu
chbi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.
Tiép nhin qua
Cong Dich vu cdng
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Ket
qua

Dién giai

truc tuyén

- Kiém tra tinh
chinh xac, day du
cia hd so; kiém tra
thong tin chit ky so
dé dam bao tinh xac
thue, hop 1& (néu
co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién dé tiép
nhan, Cong chirc
Mot cta tiép nhan,
cap ma ho so va xur
ly ho so theo quy
trinh.

- Truong hop ho so
chua day du, ding
quy dinh thi théng
bao cho t6 chirc, ca
nhan qua tai khoan
cua té chirc, ca nhan
qua Céng Dich vu
cong va huéng dan
dﬁy du, cu thé dé to
chic, ca nhan bd
sung ho so theo yéu
cau.

Chuyén hé so cho
Phong Chuyén mon.
=> Thoi gian tiép
nhan chinh  thuc
hodic yéu cdu chinh
swa, bo sung khong
mudn hon 08 gio
lam viéc ké tir khi hé
thong tiép nhdn, trir
thir 7, chu nhdt.
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B,l\r o¢ Néi dung Trach Thoi Biéu mau/Két R .
cOns cong viéc nhiém gian qua Dien giai
viéc : :
. Theo muc I;
T;,\O Chl.rc BM 01; - Xem xét, tham
tham dinh Bién ban kiém |dinh hé so va kiém
k?xo S(:; tra; tra thwc dia (5,5
thl(i’lcndirz:l; Vin ban lay y | ngay lam vice).
lz’iy.y kién kién cuaco |- Lay y kién cua co
cila co Céng ‘ quan co’A Chl’l,’C quan (?é chtc nang
B2 quan c6 chire thu 8,‘5 ngay | nang (néu co); |(neu qco);
chire ning | 1y hd so lam vige Vanbancoy |- Tong hop, hoan
(néu c6); kién cua co  |thién ho so, lap to
dé xuit két quan c6 chice |trinh va du thao
qua giai nang duge lay |Gidy phép sira chira,
quyét y kién (n€u co); |ca1 tao, trinh Lanh
TTHC Totrinh;  |dao Phong Chuyén
Du thao giéy mon xem xet.
phep
Xem xét ho so, ky
N . duyét to trinh, ky
Xem xét, Lla)rllllér?g ’ 03 ngay Ho ‘SO ‘trmh; nhaily két qué~ (Gi%y
B3 trinh ky Chuyén | lam viec To trinh; phép stra chira, cai
mén ' gidy phép tao), trinh Lanh dao
UBND cap huyén
xem xét ky duyét.
~ . Xem x¢t hod so, ky
LSI];h N%o )5 nady HO so trinh; | duyét to trinh va ky
B4 | Ky duyét chp huyén | 1 é;m vide To trinh; duyét két qua (Giay
cAp huyén ‘ gidy phép phép stra chira, cai
tao).
< ) Van thu Van phong
Vi?éilhu Gi~€1y p%lép sfra, cho s6, déng dau,
g5 | Phthanh phong 0,5 ngay chu’?, cai tao co | phat ~ hanh  va
vin ban UBND lam viéc | ganma QR | chuyen két qua cho
c ép huyén Bo phép ti€p nhan
‘ va tra két qua.
Tra két Bré phan Theo , - Tra két qua cho ca
B6 | qua, thong | tiep nhép giky hen Két qua nhan, to churc.
ké va theo | va tra ket ' - Thu phi, 1€ phi
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B,l\r o¢! Nai dung Trach Thoi Biéu mau/Két SR o
cong N ‘n ‘n . - Dién giai
‘A cong viec nhiém gian qua
viéc
doi qua theo quy dinh.

- Théng ké, theo
dai.

B. Trudng hop co yéu cdu bo sung hd so 1 1an: 15 ngay lam viéc ké tir ngay
nhin du ho so hop Ié:

Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu mau/Ket
qua

Dién giai

Bl

Nop hd so

Chu dau
tu

Kiém tra,
tieép nhan
ho so

B0 phan

tiép nhan

va tra két
qua

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc |

Thanh phan ho so
theo muc I

Theo muc I;
BM 01;
BM 02;
BM 03

Tiép nhin truc
tiép:

- Truong hop ho so
day du, hop 1&: Lap
Giay tiép nhan ho
so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01, thuc hién tiép
budc B2.

- Truong hop ho so
chuwa ddy du, chua
hop 1&: Huéng dan
nguoi nop ho so bod
sung, hoan thién ho
so va ghi 16 ly do
theo BM 02.

- Truong hop tir
chbi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.

Tiép nhin qua
Cong Dich vu
cong truc tuyén

- Kiém tra tinh
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Bude | \sidung | Tréch . . | Biéu miu/Két
cong N ‘n ‘n Thoi gian . Dién giai
viee | cong viee nhiém qua

chinh xac, day du
cua hd so; kiém tra
thong tin chit ky so
dé dam bao tinh
xac thue, hop 1¢
(néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién dé tiép
nhan, Coéng chirc
Mot cira tiép nhan,
cap mi ho so va xu
ly ho so theo quy
trinh.

- Truong hop ho so
chua day du, ding
quy dinh thi théng
bao cho t6 chire, ca
nhan qua tai khoan
cia tb chuc, ca
nhan qua Cong
Dich vu cong va
huéng dan day du,
cu thé dé to chuc,
c4 nhan bo sung hd
so theo yéu cau.
Chuyén ho so cho
cong chirc thu ly
hd so  Phong
Chuyén mon.

=> Thoi gian tiép
nhan chinh thuc
hodic yéu cdu chinh
swa, b6 sung khong
mudn hon 08 gio
lam viéc ké tir khi
hé théng tié}? nhdan,
trie thir 7, chu nhdt.
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Bube | Noidung | Trich .. . | Bidu mAu/Két
cong N on A Thoi gian . Dién giai
o n cong viec nhiém qua
viéc
- Kiém tra thue dia.
To chire - Tham dinh hd so:
tham dinh xac dinh tai liéu
ho so, Theomuc I, | c5p thiéu, tai liéu
kiém tra BM 01; khong dang theo
thue dia; Bién ban kiém |quy dinh  hoac
Du thio tra; khong dung voi
vin bin Vin ban thong | thure te.
thong bao C6 bao yéu cau bo | - Du thao van ban
&u chu bd Ong 04 nga hoa thong béo yéu cau
gy |Yeneans chtrc thu S SUng, hoan 2 .
sung ho % ha lam viéc | chinhhdso; |bd sung, hoan
SO'; y ho 80 Vin ban léy y chinh ho so.
Lz“iy y kién kién cac co | - Du thao van ban
co' quan quan chtrc ning léy y kién cac co
chirc ning c6 lién quan | quan chirc nang co
co liénr (néu cd); lién quan (n€u co).
quan (néu Totrinh; | - Lap to trinh, trinh
c0) Lanh dao Phong
Chuyén moén xem
Xe€t.
Theo muc I;
BMOL | Xem xét hd so, ky
Bién ban kiém |duyét to trinh, ky
tra; nhay du thdo van
Van ban thong ban thong bao yéu
Lanh dao bao yéu cau b |cau bo sung, hoan
B3 Xem xét, Phong 01 ngay sung, hoan chinh,hé SO yél van
trinh ky Chuyén lam viéc chinh hd so; |ban lay y kién cac
mon Vin ban ldy y |€0 quan chue nang
kién cac co | €0 li€n quan (n€u
quan chtrc nang c0), trinh ALénh dago
c6 lién quan | UBND cap hliyen
(néu co); xem xét ky duyét.
To trinh;
Lanh dao | ngly Theomuc I, | Xem xét, ky duyét:
B4 | Ky duyét UBND 1am viec BM 01; to trinh, van ban
cap huyen ' Bién ban kiém |thong bao yéu cau
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Buoc | noidung | Trich . .| Biéu miu/Két
cong N on A Thoi gian . Dién giai
o n cong viec nhiém qua
viéc
tra; bo sung, hoan
Vian ban thong | chinh hé so va van
bao yéu ciu bo |ban lay y kién cac
sung, hoan  |€0 quan chuc nang
chinh hd so; |0 lién quan (néu
Van ban lay y c0).
kién cac co
quan churc nang
cd lién quan
(néu co);
To trinh;
Van ban thong
bao yéucaubd | _ _ 5 .
Vin thu sung, hoan Van thAu’ Va}n phoPg
Vin chinh hd so: cho s0, dong dau,
B5 Phat hanh hon 0,5 ngay Viin ban 14 ’ | phat - hanh  va
van ban SBN]% lam viéc I?Ii ar} ay'y chuyén két guél cho
Ao huvén 1en£: acco 1 gy phér} ti€p nhan
p fuys quan Chuc nang | s 15 kbt qua.
cd lién quan
(néu co

Sau khi chu diu tw ndp hd so b(xg sung theo van ban ('I’é nghi, B phin mgt cira
tiép nhan ho so b6 sung va chuyén cong chirc thu ly tiép theo tir B6

B6

Pé xuit
két qua
giai quyét
TTHC

Cong
chl'rq thu
ly hoé so

05 ngay
lam viéc

Theo muc I;
BM 01;
Bién ban kiém
tra;

Van ban yéu
cau bo sung ho
SO,

Ho so bo sung
theo yéu cau,
Vin ban lay y
kién cac co
quan churc nang
co lién quan
(néu co);
Vanban céy

Tong hop, hoan
thién ho so, lap to
trinh va du thao
Giay phép sira
chira, cai tao, trinh
Lanh dao Phong
Chuyén moén xem
x¢€t.
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77

Buoc | noidung | Trich . .| Biéu miu/Két
cong A oA " Thoi gian . Dién giai
o n cong viec nhiém qua
viéc
kién cia co
quan c¢o6 chirc
nang duge lay
y kién (n€u co);
To trinh;
Du thao gidy
phép
Xem xét hd so, ky
Hd so trinh; | duyét to trinh, ky
Lanh dao , nhay két qua (Giay
. : ‘ BM 01, e e
B7 Xem xét, Phong 1,5 ngay Tés trinh: phép stra chira, cai
trinh ky Chuyén lam viéc o tfln % tao), trinh Lﬁr}h
mon Duthao gidy | da0o UBND cap
phép huyén xem xét ky
duyét.
Hosotrinh; | Lznh dao UBND
Lanh dao . BM 01 xem xét ho so ky
;A 1,0 ngay s At tx 13 ‘
B8 | Ky duyét UBND 14m vidc To trinh; duyét to trinh va
cap huyén ' Du thao gidy két qua (Giay phép
phép sua chira, cai tao).
< ) Van thu Van phong
Vi?é;hu Giay phép sta | cho sd, déng dau,
go | Phithanh hon 0,5ngay |chira, caitao co | phat  hanh  va
vin ban phong lam viéc gan ma QR | chuyén két qua cho
UBND N n
Ao huven Bo phar} ti€p nhan
b huye va tra két qua.
Tri I - Tra ‘ké't qua cho
ra ft B6 phan chu dau tu.
qua, thong |- o an | Theo gi Thu phi, 1& phi
B10 | ké va theo | 1P nhan | 1heo gidy Két qua - tauopht, e phl
doi va traqket hen theo quy dinh.
qua

- Théng ké, theo
dai.
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C. Trudng hop ¢6 yéu ciu bd sung hd so 2 1in: 15 ngay lam viéc ké tir ngay

nhén dia ho so hop 18

Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu mau/Ket
qua

Dién giai

Bl

Nop hod
SO

Chu dau
tu

Kiém tra,
tieép nhan
ho so

B0 phan

tiép nhan

va tra két
qua

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc |

Thanh phan hé so
theo muc I

Theo muc I;
BM 01;
BM 02;
BM 03

Tiép nhin truc
tiép:

- Truong hop hd so
day du, hop 1é: Lap
Giay tiép nhan ho
so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01, thwc hién tiép
budc B2.

- Trudong hop ho
so chuwa day di,
chwa  hop 1€:
Huéng dan nguoi
ndp hd so bd sung,
hoan thién hd so
va ghi rd ly do
theo BM 02.

- Truong hop tu
chdi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.

Tiép nhin qua
Céng Dich wvu
cong truc tuyén

- Kiém tra tinh
chinh xac, day du
cua hd so; kiém tra
thong tin chit ky so
dé dam bao tinh
xac thuc, hop 1€
(néu co).
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu mau/Ket
qua

Dién giai

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién de tiép
nhan, Coéng chic
Mot ctra tiép nhan,
cap ma ho so va xir
ly hd so theo quy
trinh.

- Trudng hop hd
so chuwa day di,
ding quy dinh thi
théng bao cho 0
chirc, ca nhan qua
tai khoan cia to
chirc, ca nhan qua
Céng Dich wvu
cong va huéng dan
dﬁy du, cu thé dé
t6 chirc, ca nhan bo
sung ho so theo
yéu cau.

Chuyén hd so cho
cong chuc thu ly
hd so  Phong
Chuyén mon.

=> Thoi gian tiép
nhdan chinh  thirc
hodic yéu cdu chinh
swa, bo sung khong
mudén hon 08 gio
lam viéc ké tir khi
hé théng tié}? nhdan,
trie thir 7, chu nhdt.

B2

T6 chire
tham
dinh hd
SO'; kiém
tra thuc
dia; 12y y

Cong
chl'rq thu
ly hoé so

05 ngay
lam viéc

BM 01;
Bién ban kiém
tra;

Van ban thong
bao yéu cau bd
sung, hoan

- Kiém tra thuc dia.
- Tham dinh ho so:
xac dinh tair liéu
con thiéu, tai liéu
khéng dung theo
quy dinh hodc
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Buge | Ngidung | Trich . .| Biéu miu/Két
cong N on A Thol gian . Dién giai
o n cong viec | nhiém qua
viéc
kién co chinh hd so (Ian | khong ding  voi
quan ), thue té.
chire Vin ban ldy y | - Du thao van ban
nang c6 kién cac co | thong bao yéu cau
lién quan quan chtrc ning | b6 sung, hoan
(néu co); cd lién quan | chinh hd so (lan 1).
dy thao (néu cd); - Du thao van ban
van ban To trinh; lay v kién cac co
thong quan chtrc nang co
bz’:o yé}“ lién quan (néu co).
cau bo’\ - Lép to trinh, trinh
sung ho Lanh dao Phong
so' (lan 1) Chuyén mén xem
xet.
BM 01;
Bién ban ki€ém | Xem xét hd so, ky
tra; duyét to trinh, ky
Van ban théong |nhay du thao van
bao yéu cau bo |ban théng bao yéu
Lanh dao sung, hoan cau bo sung, hoan
B3 Xem xét, | Phong 0,5ngay | chinh hd so (lan chinh,hé SO va van
trinh ky | Chuyén | lam viéc ), ban lay y kién cac
mon Vin ban lay y |c0 quan chuce nang
kién cac co  |[c0 lién quan (néu
quan chtrc nang |€0), trinh Lanh dao
c6 lién quan |UBND cap huyén
(néu co); xem, ky duyét.
To trinh;
BM 01; Xem xét, ky duyét:
Bién ban kiém |t trinh, vin ban
tra; théng bao yéu cau
Lanh dao 0.5 i Vin ban thong bo sung,  hoan
B4 | Kyduyét| UBND | > Vgiéz bao yéu cAu b |chinh hd so (lan 1);
cap huyén ' sung, hoan | van ban lay y kién
chinh hé so (1an |¢4c ¢o quan chirc
1); nang c¢o lién quan

Vin ban lay y

(néu co).
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Bube | Noidung | Trach .. . | Bidumiu/Két
cong | oA " Thoi gian . Dién giai
o n cong viec | nhiém qua
viéc
kién céac co
quan chtrc nang
c6 lién quan
(néu co);
To trinh;
Van ban thong
bao yéu cau bd
Van thu sung, hoan 3 3
Phat van 0,5 ngay chinh ho so; ;]I?Onng th(lzllflo Vsaén
B3 hanl} van | phong lam viéc Vég bér} lay y dong dau va phat
ban UBND kién cac o | paop
cap huyén quan chirc ning
c6 lién quan
(néu co)

Sau khi chi dau tw ndp ho so' bo sung theo vin ban dé nghi (1an 1),), nhung
khong dam bio theo yéu cau thi co’ quan glal quyet ho so c6 vin ban dé nghi
lan 2, B4 phin mot cira tiép nhin hd so b6 sung va chuyén céng chirc thu ly

tiép theo tir B6

Xem xét

hé so bé

sung (1an
1); dw

thao van

ban yeu
ciu bd

sung ho

SO

(lan 2)

B6

Cong
chl'rq thu
ly hoé so

3,5 ngay
lam viéc

Theo muc I;
BM 01;
Bién ban kiém
tra;

Van ban yéu
cau bo sung,
hoan chinh ho
so (lan 1);
Ho so bo sung
theo yéu cau
(1an 1);
Vin ban lay y
kién cac co
quan chtrc nang
co lién quan
(néu co);
Vanbancdy
kién cta co
quan ¢o chirc

- Du thao van ban
thong bao yéu cau
b6 sung, hoan
chinh ho so (1an 2).
- Lap to trinh, trinh
Lanh dao Phong
Chuyén moén xem
Xe€t.
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu mau/Ket
qua

Dién giai

nang duoc lay y
kién (néu co);
Théng bao yéu

cau bo sung,
hoan chinh ho
so (lan 2);
To trinh;

B7

Xem xét,
trinh ky

Lanh dao
Phong
Chuyén

mon

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc I;
BM 01;
Bién ban kiém
tra;

Van ban yéu
cau bo sung,
hoan chinh ho
so (lan 1);
Ho so bo sung
theo yéu cau
(1an 1);
Vin ban lay y
kién cac co
quan chtrc nang
co lién quan
(néu co);
Vanbancdy
kién cta co
quan ¢o chirc
nang duoc lay y
kién (néu co);
Théng bao yéu
cau bo sung,
hoan chinh ho
so (lan 2);
To trinh;

Xem xét hd so, ky
duyét to trinh, ky
nhay du thao van
ban thong bao yéu
cau bd sung, hoan
chinh hé so (1an 2),
trinh Lanh dao
UBND cédp huyén
xem xét, ky duyét.

B8

Ky duyét

Lanh dao
UBND
cap huyén

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc I;
BM 01;
Bién ban kiém
tra;

Xem xé&t, ky duyét
td trinh va van ban
théng bao yéu cau
bo sung, hoan
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu mau/Ket
qua

Dién giai

Van ban yéu
cau bo sung,
hoan chinh h
so (lan 1);
Ho so bo sung
theo yéu cau
(lan 1);
Vin ban lay y
kién cac co
quan chirc nang
co lién quan
(néu co);
Vanbancdy
kién cta co
quan ¢o chirc
nang duoc lay y
kién (néu co);
Théng bao yéu
cau bo sung,
hoan chinh h
so (lan 2);
To trinh;

chinh ho so (lﬁn 2);

B9

Phat
hanh van
ban

Van thu
Van
phong
UBND

cap huyén

0,5 ngay
lam viéc

Van ban thong
bao yéu cau bd
sung, hoan
chinh hd so (1an
2)

Van thu  Van
phong cho s,
dong dau va phat
hanh

Sau khi chu diu tw ndp ho s0' bd sung theo van ban dé nghi (lan 2) ), Bo phan
mot cira tlep nhin hd so bd sung va chuyen cong chirc thu ly tlep theo tir B10
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Buge | Ngidung | Trich . .| Biéu miwKét
cong N on A Thol gian . Dién giai
o n cong viec | nhiém qua
viéc
Theo muc I;
BMO01;
Bién ban kiém
tra;
Vé‘n, banlayy | Xem xét ho so
ll{llaerrll sgi}fgc bo sung 02 1an cua
nqén (néu co): chu dau tu va van
Vg 77 | ban c6 y kién cua
V?‘I} bafl C0Y lco quan c6 chirc
A« kien cuaco | nang duogc lay y
Kecqua | Cone | Lsmeiy | SRR | Kén éuco)
B10 | .ot9" | chgcthy | lamvige | "ONSAUTCIAYY Dy thao  Gidy
glat quyet 1y hd so kien (néu c6); hép sua chira, cai
TTHC | Van van yéu | oeh 7
an van y tao hodc vin ban
cau bo sung, | ¢y chédi.
Sg?gnc?mg 1}51?1 - Lap to trinh, trinh
2.V Lanh dao Phong
N . Chuyén moén xem
HO s0 b0 sung | y 44
02 lan;
To trinh;
Du thao gidy
phép hodc van
ban tir choi
Xem xét hd so, ky
Hd so trinh; | duy€t to trinh, ky
N hay két qua (Gia
‘ BM 01; nhay ket q Y
X ¢ Lla)rllll} dao 0,5 ngay o phép sua chira, cai
B11 (?mhxlf,’ Ch ong lam viéc To trmh‘,, tao hodc van ban
trinh ky | Chuyen Du thao gidy |ty chéi), trinh
mon ’

phép hodc van
ban tir choi

L?mh dao UBND
cap huyén xem xé&t,
ky duyét.
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Buge | Ngidung | Trich . .| Biéu miwKét
cong N on A Thol gian . Dién giai
o n cong viec | nhiém qua
viéc
Ho sotrinh; | xem xét hd so, ky
. BM 01; 5t to tri >
Lanh dao | 0,5 ngay N o lihftyet qw Gtﬁmh hYa
BI2 | Kyduyét | UBND | lamvige | HOsotrinh ke qu;( 12y phep
chp huyén Dy thao giay ~|3ta ©¢hua, cal 1o
phép hodc van ho?g van ban tu
ban tir chéi | cho1)
Van thu  Van
o | Gidy phép sia | PROE <ho - 0.
) atv an 0,5 ngay | chira, cai tao co ong dau, P i‘t
B13 | hanh vin | phong 1 é;m vide gdn ma QR hanh va chuyén két
ban UBND ' qqél cho BO phép
cap huyén ti€p nhan va tra két
qua.
- Tra !(ét qua cho
Tra két B6 tha Chu dau tu.
qua, t'A’Q phaAIl Theo i - Thu phi, 1€ phi
Bl4 | théng ke | PP IRan | Theo 8y | g s | theo quy dinh.
X va tra ket hen p A
va theo ui - Thong ké, theo
doi d dai.

2. Truwong hop Cip Gidy phép sira chira, cai tao sua chira, cai tao doi voi
Nha ¢ riéng 1é: 15 ngay (11 ngay lam viéc), ké tir ngay nhan du ho so hop 1€.
. A. Truong hgp du diéu kién gz’ip Gidy phép sua chira, cai tao (khong phai
b6 sung ho so’): 11 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hé so hop 1€.

Buwoéc Noi A

n dung Trach e HO so/ K ean
cong A ‘n Thoi gian 2 % Dién giai

‘A cong nhiém Biéu mau

viéc . n

: viéc
B1 l\j(‘)p TQ Chlf’C, O‘,S nggy Theo muc I Thanh phan hé so theo
ho so ca nhan lam viéc muc [
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Buoéc Noi A
A dung Trach L. . Ho so/ X o
cong " A Thol gian .2 x Dién giai
viee cqilg nhiém Bi€éu mau
: viéc
Tiép nhén true tiép:
- Truong hop hd so day
du, hop 1&: Lap Giay
tiép nhan hd so va hen
tra két qua; trao cho
nguoi ndp ho so theo
BM 01, thuc hién tiép
budc B2.
- Truong hop hd so
chwa day du, chwa hop
16: Huéng dan nguoi
ndp ho so bo sung, hoan
thién hd so va ghi 15 1y
do theo BM 02.
- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Kiém B phan Phiéu tr chdi tiép nhan
tra, tiép ahan BM 01 giai quyét ho so theo
tiép Coa A BM02 |BMO3.
nhan | V2 tra ket BM 03 Tié R R
14 qua p nhan qua Cong
ho so

Dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du cia hd so;
kiém tra thong tin chir
ky s6 dé dam bao tinh
xac thue, hop 1& (néu
co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, Cong chirc
Mot ctra tiép nhan, cép
ma ho so va xir ly ho so
theo quy trinh.

- Truong hop hd so
chua day du, dung quy
dinh thi thong bao cho
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Buoéc Noi A
A dung Trach L. . Ho so/ X o
cong A " Thoi gian 2 x Dién giai
vide cong nhi¢m Biéu mau
: viéc
td chirc, ca nhan qua tai
khoan cta t6 chuc, ca
nhan qua Céng Dich vu
cong va huong dan day
du, cu thé dé t6 chirc, ca
nhan bo sung ho so theo
yéu cau.
Chuyén ho so cho cong
chirc thu ly ho so Phong
Chuyén mon.
Thoi gian tiép nhdn
chinh thitc hodic yéu cdu
chinh sita, b6 sung
khong mudn hon 08 gio
lam viéc ké tir khi hé
théng tiép nhdn, triv thie
7, chu nhdat.
To
chure ) .
thim - Xem xét, tham dinh ho
dinh hd Theo muc | SO V@ kiém tra thue dia
S0, I. |- LAy y kién c4c co quan
kiém Céng ‘ BMjOI; ch?’c r}éng cO lién quan
B2 tra . 7,5 ngay .« . |(néuco).
chtrc thu ST Bién ban . .
thye | 01850 | [AMVIEC | s ra; | - TOng hop, hoan thién
dia va ~ 7 | ho so, lap to trinh va du
dé xudt Totrinh; | 450 Gidy phép sia
két qua Du thao chira, cai tao, trinh Lanh
giai BM 06 dao phong xem xét.
quyet
TTHC
Theo muc | a0 dao Phong xem
Xem | Lanh dao L xét ho so, ky to trinh, ky
B3 xét, Phong 1,5 ngay BMO1; |nhay két qua (Giay phép
trinh chuyén lam viéc Bién ban | stra chira, cai tao), trinh
ky mon kiém tra; |Lanh dao UBND cap

To trinh;

huyén ky duyét.
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Buoéc Noi A
n dung Trach e s Ho so/ K ne
cong A " Thoi gian 2 x Dién giai
on cong nhiém Biéu mau
viéc "
: viéc
Du thao
BM 06
, Lanh dao . Hb so Lantl dao UBNP cap
Ky 01 ngay _— huyén xem xét ho so va
" UBND N trinh; . a1 A ek
B4 duyét A huven lam viéc BM 06 ky duyét két qua (Giay
b huye phép stra chira, cai tao).
Phat | Van thu Gidy phép Van thu Van phong cho
hanh Vian 0.5 1104 sta chita, |so, dong dau, phat hanh
B5 van phong lam giéz caitao c0 | va chuyen két qua cho
ban | UBND VI®® 1 gan ma QR | Bo phan tiép nhan va tra
cap huyén két qua.
Tra két
qua, o - Tra két qua cho T6
luuho | BO pl}llaAn Theo Gi chirc/ca nhan.
B6 S ticp mhan COMIAY | két qua |- Thu phi, 1& phi theo
thong | va tra két hen :
A s . quy dinh.
ke va qua < . B
theo - Thong ké, theo ddi.
doi

B. Truwong hop cap Glay phép swra chlra, cai tao co yéu cau bo sung ho so 1
1an: 11 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢.

Bubc| Noidung | Trach | ,... . | H so/Bibu
cong | .’ on " Thol gian x Dién giai
.~ | congviéc | nhiém mau
viéc
Nop ho TQ Chlf’C, Theo muc I Thanh phan h6 so theo
SO’ ca nhan muc |
Tiép nhén truc tiép:
~ 1~ | 05ngay - Truong hop hd so da
Bl . e g op ho 50 day
Kiém tra, | SOPHN | jamviec | BMOL | qy hop Ie: Lap Gidy tidp
. K ~ tip nhan 1A . ) 1A
tiep nhin va tra két BM 02 | nh4n ho so va hen tra két
ho so qua BM 03 qua; trao cho nguodi ndp
ho so theo BM 01, thuc
hién tiép budc B2.
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Dién giai

- Truong hop hd so chua
day i, chwa hop 1é:
Huéng dan nguoi nop
hd so bo sung, hoan
thién ho so va ghi 15 1y
do theo BM 02.

- Truong hop tir chéi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhéan
giai quyét ho so theo
BM 03.

Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du cua hd so;
kiém tra thong tin chit
ky s6 dé dam bao tinh
xac thuc, hop 1& (néu
co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, Cong chirc
Mot cua tiép nhan, cép
m4 ho so va xir Iy ho so
theo quy trinh.

- Truwong hop hd so chua
day du, ding quy dinh
thi théng bao cho to
chttc, cd nhan qua tai
khoan cua to chuc, ca
nhan qua Céng Dich vu
cong va huéng dan day
du, cu thé dé to chire, ca
nhan bé sung ho so theo
yéu cau.

Chuyén hd so cho cong
chirc thu ly ho so Phong
Chuyén mén.




90 CONG BAO/SH 274+275/Ngay 01-12-2023
Blr ¢! Ngi dung | Trach e . Ho so/Biéu R o
cong | .’ on " Thol gian x Dién giai
.~ | congviéc | nhiém mau
viéc
=> Thoi gian tiép nhdn
chinh thitc hodc yéu cdu
chinh sua, bo sung
khéng mudn hon 08 gio
lam viéc ké tiw khi hé
thong tiép nhdn, trir thie
7, chu nhdat.
- Xem xét, tham dinh hd
so va kiém tra thuc dia.
Theo muc |- Lay y kién cac co quan
T6 chire L chtrc nang c6 lién quan
tham BMO1; [|(né€uco).
dinh !16 Con Bién ban |- Xéc dinh tai li€u con
50, kiém ON8 1 04ngay | kiémtra: |thiéu, tai liéu khong
B2 chucthu | ., = ’ , : <
tra thuc Iy h so lam viéc To trinh: | dung theo quy dinh hoac
dia ,, Du thao khong dung véi thuc te.
D}r thiw vinban |- Lap to trinh, du thao
van ban Théng bao | van ban Théng bao yéu
yéu cau bd cau bd sung ho so.
sung ho so. | - Trinh Lanh dao phong
chuyén mon xem xét.
Theo muc
L
BMO1; |Lanh dao phong xem xét
Lanh dao B‘1Aen ban hor so, ky 'EO tl‘lflh, lfy
, . . kiém tra; |[nhay du thao van ban
Xem xét, | phong 01 ngay A A A 12
B3 X , A Lo T& trinh: | Thong bao yéu cau bd
trinh ky chuyén lam viéc > A . ~
- . sung ho so, trinh Lanh
mon Duy thao . e
vin ban dao }JBND cap huyén ky
Thong bao duyét.
yéu cau bo
sung ho so
Theo muc .
Lanh dao I Lanh dao UBND cap
B4 | Ky duyét | UBNP | Olngdy | gy, fhuyen xem xét, ky duyet
; cap lam viéc o van ban Thong bao yeu
huyén Bienban | ¢4, b4 sung hé so.
kiém tra;
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Bude | \5i dung | Trich .. | Hb so/Biéu
cong | .’ on " Thol gian x Dién giai
.~ | congviéc | nhiém mau
viéc
To trinh;
Vian ban
Théng bao
yéu cau bo
sung ho so
Van thu
Phat Xsrrll 0.5 ned T;]g;l bggo V;‘m thu thu’c hién cho
B5 | hanhvan | Poong | o NSay ) LAONS BAG o - 46ng ddu, phat hanh
. UBND | lamviéc | yéucaubo |~ .
ban X A van ban.
cap sung ho so
huyén

Sau khi cha diu tw nop ho so bo sung theo vin ban de nghi, B phan mot cira
tlep nhéin hd so bd sung va chuyen cong chirc thu ly tlep theo tir B6

Theo muc
L
BM 01;

L 4 Bién ban 5 an thién ho
D2 xuit A S TongigAho’p‘, hognhthle‘n ho
két qua Cong 1,5 ngay e, ) so, lap ‘tg trinh va du

B6 %, | chirc thu e Ho sobo |thao Gidy phép stra
giai quyet | . lam viéc Y . ~
ly hoé so sung theo | chira, cai tao, trinh Lanh
TTHC L ° : .
yéu cau; | dao phong xem xét.
To trinh;
Du thao
BM 06
Theo muc
I;
BM 01; N ‘ ,
) Bién ban L:fmh dao Phqng Xem xe,t
Lanh dao Kidm tra: hé so, ky to trinh, ky
B7 Xem xét, | Phong 01 ngay Ha sob . | nhay két qua (Giay phép
trinh ky | chuyén | lam viéc 0 S(:h O | 'stta chita, cai tao), trir}h
mén SUNS TICO 1 Lanh dao UBND cép
yeucal, I huyén ky duyét.
To trinh;
Du thao

BM 06
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Bude | \5i dung | Trich . . | Hb so/Biéu
cong | .’ ‘n ‘n Thol gian x Dién giai
.~ | congviéc | nhiém mau
viéc
Lanh dao HO Lanh dao UBND cép
. O SO N ‘ A N
, ~. | UBND 01 ngay _y huyén xem xét ho so va
Ky duyét 4 \ A trinh; . A 1A . . &
B8 : cap lam viéc BM 06 ky duyét két qua (Giay
huyén phép stra chira, cai tao)
Van thu Gidv phé . - .
Vin 1ay phep Van thu Van phong cho
Phat hon 0.5 ned sua chita, | 50, dong dau, phat hanh
B9 | hanh vin SBN]% lam ‘i éz caitao ¢ | va chuyén két qua cho
ban < ' gan ma QR | B phén tiép nhan va tra
cab két qua
huyén '
Traket | - Tra két qua cho Té
qud, luu | Bo phan y chtrc/ca nhén.
pio | Moso, -\ ticpnhan| Theo Gidy | s 0ia |- Thu phi, 1¢ phi theo
thong ké | va tra ket hen :
X , quy dinh.
va theo qua < . B
doi - Thong k€, theo dai.

C. Truwong hop cap Gidy phép sira chira, cai tao co yéu cau bd sung ho so 2
1an: 16 ngay lam viée d6i voi truong hop cap Giay phép; 15 ngay lam viéc d6i voi
truong hop tir chéi ké tir ngay nhan di ho so hop 16.

Buéc N . Hb6
A NoOi dung Trach e . X X s
cong A A oA Thoi gian |  so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhiém p
viéc mau
N6v hd so T6 chirc, Theo muc | Thanh phﬁn hd so
P canhan I theo muc 1.
Ti’ép nhin truc
tiép:
- Truwong hop ho so
; day du, hop 1&: La
A 1A 0,5 ngay ly du, hop le: Lap
Bl Kiém tra, BAO P}}llaAn lam viéc BMoO1 |Giay ‘tlep nhaP hAo
tiép nhin tl‘eprql aP BM 02 sorqva hen tra k‘et
hd so. va tra ket BMo3 | U trao cho nguoi
qua nop ho so theo BM
01, thwc hién ti€p
budc B2.
- Trudmg hop ho so
chra day du, chua
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

hop 1é: Huéng dan
ngudi nop hod so bo
sung, hoan thién ho
so va ghi 16 ly do
theo BM 02.

- Truong hop tur
chdi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.

Tiép nhin qua
Céng Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh
chinh xac, day du
cua hd so; kiém tra
thong tin chit ky so
dé dam bao tinh xac
thye, hop 1& (néu
co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién dé tiép
nhan, Cong chuc
Mot cira tiép nhén,
cap ma ho so va xur
ly ho so theo quy
trinh.

- Truong hop ho so
chwa day du, dung
quy dinh thi thong
bao cho t6 chirc, ca
nhan qua tai khoan
cua to chtre, ca nhan
qua Céng Dich vu
cong va huéng dan
dﬁy du, cu thé dé to
chirc, ca4 nhan bod
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Buoe | Ngidung | Trich o Ho, P
cong A A oA Thoi gian |  so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhiém p
viéc mau
sung ho so theo yéu
cau.
Chuyén ho so cho
cong chuc thu ly ho
so Phong Chuyén
mon
=> Thoi gian tiép
nhdn chinh thuec
hodc yéu cdu chinh
swa, bo sung khong
mudn hon 08 gio
lam viéc ké tir khi
hé thong tiép nhdn,
trir thir 7, chu nhdat.
- Xem xét, tham
dinh ho so va kiém
tra thuc dia.
- Lay y kién céac co
T§ chive Theo mue.[duan chic nang co
thi?il‘ll dinh I i€n fluag neu‘(':o -
hd so, BMOI: |~ ‘Xac d}nh tﬁl 1}?u
kidm tra A Bién ban COIAI thleu2 tar li€u
thue di Coéng . R khong dung theo
we dia . 04 ngay kiém tra; ) .
B2 Du thio chuce thu 14m viee 7 |quy dinh  hoac
SR ly ho so ' Totrinh; | khong dung  véi
van ban D . X
TR u thao | thuc té.
yéu cau bo van ban R
sung ho so Thone bao | - Papvto Frmh, Adl.l’
(13n 1) nong bao | thao van ban Thong
yéu cau bd | p4o yéu cau bo sung
sung ho so. | 13 so.
- Trinh Lanh dao
phong chuyén mén
xem Xet.
Lanh dao Theo muc |L-anh ,dé‘? Pﬁ?ng
B3 Xem xét, phong 01 ngay L i(grrlllxelt(, ° S}? > y;o
trinh ky chuyén | lam viéc BMO]; |mh, Ky hhay v
mén 1. |thao van ban Thong
Bién ban |55 yau cAu b sung
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Bube | \oi dung | Trach . Ho .
cong A o n oA Thoi gian |  so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhiém p
viéc mau
kiém tra; |hd so, trinh Lanh
T trinh; |dao  UBND  cap
Du thao huyén ky duyét.
van ban
Théng bég
yéu céq bo
sung ho so
Theo muc
L
BM 01;
. Lanh dao UBND
. Bién ban 4 n .
Lanh dao 01 ned lidm tra: | €3P huyén xem xét,
B4 | Kyduygt | UBND | . "8%0 | MU g duyét van ban
cap huyén ' To trinh; Thong bao yéu cau
Véan ban | b sung hd so.
Théng bég
yéu cau bo
sung ho so
Vé\?fh“ Vian ban | Van thu thyc hién
Phat hanh a | 05ngay | Thong béo | cho s6, déng dau,
BS5 - > phong . A A Y 2 , \ - 5
vian ban lam viéc | yéu cau bo | phat hanh van ban.
UBND A
sung ho so

cap huyén

Sau khi chii ddu tw ndp ho so' b6 sung theo viin ban dé nghi (lan 1), nhung
khong dam bao theo yéu ciu cia co quan giai quyet don vi tlep tuc ra van
ban dé nghi lan 2, , B6 phan mét cira tiép nhin ho so b6 sung va chuyén cong
chirc thu 1y tiép theo tir B6

B6

Xem xét
hé so bé
sung, du
thao van
ban yeu
ciu bo
sung ho so

(lan 2)

Cong
chl'rq thu
ly hoé so

2,5 ngay
lam viéc

Theo muc
L

BM 01;
Bién ban
kiém tra;
H0 s0 bo

sung lan 1;
To trinh;
Du thao
van ban

- Lap to trinh, du
thao van ban Thong
bao yéu cau bd sung
hd so (1an 2).

- Trinh Lanh dao
phong chuyén mén
xem xét.
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Bude | \sidung | Trach e Ho .
cong A A oA Thoi gian |  so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhiém p
viéc mau
Théng bao
yéu cau bd
sung ho so
(1an 2)
Theo muc
L
BM 01;
Biénban |Lanh dao phong
kiém tra; |xem xét ho so, ky to
Lanh dao HO sobd |trinh, ky nhay du
B7 Xem xét, phong 01 ngay | sunglan 1; |thao van ban Thong
trinh ky chuyén lam viéc Té& trinh; bao y€u cau bo sung
mon Du théo h6é so, trinh Lﬁr}h
. 1. dao UBND cap
vanban -\ an ky duyét
Théng bao yen Ky duyet.
yéu cau bd
sung ho so
(1an 2)
Theo muc
L
BMO01;
Bién ban
kiém tra; |Lanh dao UBND
Lanh dao 01 ngay HO sobd |cap huyén xem xét,
B8 Ky duyét | UBND lam viec | Sung lan 1; |ky duyét van ban
cap huyén ' To trinh: Thong bao yéu cau
Vin ban b6 sung ho so.
Théng bao
yéu cau bd
sung ho so
(1an 2)
Van thu N bgl? Van the thue hién
B9 Phat hz‘}nh p;llgrrllg O"S ngily yéu0 2§u la)lg chg Sé’ défl & gléu,
vin ban UBND lam viéc sung h 3 so phat hanh van ban.

cap huyén

(14n 2)
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

Sau khi to chire, ca nhian njp bf) sung ho so theo van ban dé nghi ’lz‘in 2, Bo
phin mgt ctra tiép nhan ho so bo sung va chuyén cong chirc thu ly tiép theo tir

B10
- Xem xét ho so bd
sung 2 lan cia ca
Theo muc nhan/to chic.
I + Trwong hop ho
BMO1: |50 dat yéu cdu: 1ap
n . |to trinh, du thao
Bién ban e o N
sz 2 | Giay phép stra chira,
bé xuat Céng s kl‘em traq, cai tao.
két qua , ,ongay | HO so bd o A
BI10 giai quyét (lj,lu’ckthu lam viéc | sung 2 lan; N Tru’Ao’ng hop ’f"
TTHC y hoé so oo so khong dat yéu
Totrinh; | ¢4y: 1ap to trinh, du
Duthao |thdo van ban tu
BM 06 | chéi, néu rd ly do.
I}oa(? van | Téng hop, hoan
ban tir choi thién hd so, trinh
Lanh dao phong
xem Xet.
01 ngay
lam viéc
(Tr u’d??g Lanh dao Phong
hop hé so xem xét ho so, ky to
Lanh dao | dat yéu trinh, ky nhay Giay
B11 X(?m xé‘f, PhOnAg cdu) 1 so trinh phép svfra E:h&a: Cél‘i
trinh ky chuyén 0,5 ngay tao hodc van ban tur
mon lam viéc chou, trinh Lanh dao
(Trieong UBND cép huyén
hop ho so ky duyét.
khong dat
yéu cdu)
Lanh dao UBND
Lanh dao cap huyén xem xét
Ky duyét | UBND | Hosotrinh | hd so va ky duyét
B12 cép huyén | 01 ngay két qua giai &t
_ el qua giai quye
lam vice TTHC (Gidy phép
(Irrong
hop hé so

dat yéu
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Buoe | Ngidung | Trich o Ho, s
cong A A oA Thoi gian |  so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhiém p
viéc mau
cdu)
0,5 ngay
lam viéc sira chira, cai tao
(Truong hodc van ban ftu
hop hé so choi).
khoéng dat
yéu cdu)
Vin sita chira cho s6, dong dau,
Phat hanh . 0,5 ngay , . . |phat  hanh  va
BI13 .y o phong e cai tao co P, )
van ban UBND lam viéc gn ma QR chuyén ket qua cho
4o huven B6 phan tiép nhan
p iy va tra két qua.
X - Tra két qua cho To6
T1:a i‘et B phan chtre/ca nhan.
qua, fuu tiép nhan | Theo Giay <. . |- Thu phi, 1& phi
B14 ho so, a1 A Két qua :
théng ké va traqket hen theo quy dinh.
va theo doi qua - Théng ké, theO
dai.
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

Stt | Ma hiéu Tén biéu miu
BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so (néu co)
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (néu co)
bon dé nghi cap gidy phép sua chira, cai tao cong trinh theo
4 BM 04 |mau s6 1 tai Phu luc s6 II Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay
03/3/2021 cia Chinh phu
5 BM 05 | Gidy phép stra chira, cai tao cong trinh
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V.HO SO CAN LUU

Stt | Ma hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so (néu c6)

3 | BMO03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (néu co)

4 BM 05 | Gidy phép stra chita, cai tao cong trinh

5 // Hb so theo muc I

6 // Céac ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh.
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VI. CO SO PHAP LY

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13;

- Luéat sb 62/2020/QH14 stra dbi, bod sung mot sb diéu cta Lut Xay dung;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03 thang 3 nam 2021 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 nodi dung vé quan ly du an dau tu xay dung;

- Nghj dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20 thang 6 nam 2023 cia Chinh phu sira
dbi, bd sung mot sb diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vire quan ly nha nuée cia B
Xay dung;

- Théong tu s6 06/2021/TT-BXD ngay 30 thang 6 nam 2021 cia Bo Xay dung
ban hanh Quy dinh vé phan cap cong trinh x4y dung va huéng dan ap dung trong
quan ly hoat dong dau tu xdy dung;

- Nghi quyét s6 18/2017/NQ-HPND ngay 07 thang 12 nam 2017 cua Hoi dong
nhan dan Thanh phé vé quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp va quan 1y 18 phi cap Gidy
phép stra chira, cai tao trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 700/QD-BXD ngay 08 thang 6 nam 2021 ctia B6 Xay dung veé
viéc cong b6 tht tuc hanh chinh ban hanh méi; thu tuc hanh chinh duwoc thay thé; tha
tuc hanh chinh b1 bai boé trong linh vire hoat dong xay dung thudc pham vi chirc nang
quan ly nha nuwée cia Bo Xay dung.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh./.
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BM 04
MAu s6 01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

PON PE NGHI CAP GIAY PHEP SUA CHUA, CAI TAO
(PON PE NGHI CAP GIAY PHEP SUA CHUA, CAI TAO CO THOI HAN)

(St dung cho cong trinh: Khdng theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin ngudng t6n gido/Twong ddi,
tranh hoanh trang /Nha o riéng lé/Sira chita, cdi tao/Theo giai doan cho cong trinh khong theo

tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Dw an/Di doi cong trinh)

Kinhgi:............................
1. Thong tin vé chi dau tu:
- Tén chil dau tu (t8n chll DO) ... ooo
-Nguoidaidién:................................ Chutc vu (néu CO)vrro
-Piachiliénhé: sdnha:........................ ... duong/phd:.....................
phuong/xa:..................... quan/huyén:............... tinh/thanh phé:....................
S SO BN thOT . o
2. Thong tin cong trinh:
- Pia diém xay dung:
LOAAt SO o Diéntich............................ m>.
Tai SO NhA:.....o. oo QuONg/Pho.....o. oo
phuodng/xa:......................... quan/huyén:..........................

3. T6 chirc/ca nhan 1ap, tham tra thiét ké xay dung:

3.1. T6 chirc/ca nhan 1ap thiét ké xay dung:

- Tén t chirc/ca nhan: M3 s6 chung chi nang lyc/hanh nghé:

- Tén va mi sd ching chi hanh nghé cua cac chu nhiém, chu tri thiét ké:

3.2. T chirc/ca nhan tham tra thiét ké xay dung;
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- Tén t chirc/ca nhan: M3 s6 chung chi nang lyc/hanh nghé:

4. Noi dung dé nghi cp phép:

4.1. B6i voi cong trinh khong theo tuyén, tin ngudng, ton giao:

-Loai cong trinh:..................................... Cap cong trinh:.....................

-Diéntichxay dung:.......................... m?,

S COtXAY AUNG: .o m

- Tong dién tich san (d6i véi cong trinh dan dung va cong trinh c6 két cdu dang nha):........... m?
(ghi ré dién tich san cdc tang ham, tang trén mdt ddt, tang ky thudt, tang limg, tum).

- Chiéu cao cong trinh:............................... m (trong dé ghi ré chiéu cao cdc tang hdam, tdang
trén mdt dat, tang limng, tum - néu cé).

SSOtANG: ... (ghi 16 s6 tdng ham, tang trén mdt dat, tang ky thudt, tdng limg,
tum - néu co).

4.2. D6i voi cong trinh theo tuyén trong do thi:

-Loai cong trinh:....................................... Cap cOng trinh........ooocovevoeeee.

- Tong chiéu dai cong trinh:............................ m (ghi ré chiéu dai qua tieng khu vue ddic thil,
qua timg dia gici hanh chinh xd, phwong, qudn, huyén, tinh, thanh pho).

- Cotcha cON trinh:. ... m (ghi 16 cot qua timg khu vuec).

- Chiéu cao tinh khéng ctia tuyén:............................ m (ghi ré chiéu cao qua cdc khu vuc)
-Désducongtrinh:............... m (ghi ro do sdu qua tung khu vuc)

-Loai cong trinh:..................................... Capeongtrinh:...........................
-Diéntichx@y dung:.................. m?.

s GOt XAY QUNG: e m

= Chiéu a0 CONG NN, ... oo m
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trén mdt dat, tang limg, tum).
- S6 tang: (trong do ghi ré sé tang hdam, tdng trén mdt dat, tang ky thudt, tang limg, tum).

4.5. Bai véi truong hop céi tao, stra chita:

- Cac nd1 dung theo quy dinh tai muc 4.1; 4.2; 4.3; 4.4 twong Uing v61 loai cong trinh.
4.6. D6i voi truong hop cip gidy phép theo giai doan:

- Giai doan 1:

+ Cac ndi dung theo quy dinh tai muc 4.1; 4.2; 4.3; 4.4 tuong ing voi loai va giai doan 1 ciia cong

trinh.
- Giai doan 2:

Céc ndi dung theo quy dinh tai muc 4.1; 4.2; 4.3; 4.4 tuong ung voi loai va giai doan 1 cia cong

trinh.
- Giai doan ...

4.7. D6i voi truong hop cp cho Du an:

- Gom: (n) cong trinh
Trong do:

Cong trinh s6 (1-n): (tén cong trinh)

4.8. P6i voi tryong hop di doi cong trinh:

- Cong trinh can di doi:
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6. Cam két: Tdi xin cam doan lam theo dung gidy phép duoc cap, néu sai toi xin hoan toan chiu

trach nhiém va bi xtr ly theo quy dinh cua phap luat.

Gui kem theo Pon nay cdc tai liéu:

1-

2 -

......... , ngay ... thang ... ndm... ...
NGUOI LAM DON/DAI DIEN CHU PAU TU
(Ky, ghi ro ho tén, dong ddu (néu co))
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BM 05
Miu s6 10
(Trang 1)
CO QUAN CAP GIAY PHEP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XAY DUNG... Pic lap - T do - Hanh phiic
........ , hgay........ thang........ nam........

GIAY PHEP SUA CHUA, CAI TAO CONG TRINH
S6: /GPSC (GPCT)

f 1) USSR USURPRPRRIN

- Dién tich xay dung.......... m".

- Téng dién tich san:........... m® (ghi vd dién tich san cdc tang ham, tang trén mdt dat,
tang ky thudt, tang lirng, tum - doi véi cong trinh ddn dung, cong trinh c6 két cau dang
nha).

- Chiéu cao cong trinh:.... m (trong d6 ghi ré chiéu cao cdc tdng ham, tdng trén mct ddt,
tdng lieng, tum - doi véi cong trinh ddn dung, cong trinh 6 két cau dang nha).

- S6 tang: (ghi 16 s6 tdng hdam, tdng trén mdt dat, tang ky thudt, tang limg, tum - doi voi
cong trinh ddn dung, cong trinh cé két cau dang nha).

- C4c thong tin vé chiéu dai cong trinh, ¢6t xay dung, chiéu cao tinh khong, chiéu siu

cong trinh,... trong Gng vé1 loai cong trinh stra chira cai tao.
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- Cac thong tin vé cong trinh trong Gng véi loai cong trinh sira chita cai tao theo quy

dinh tai Mau sb 03, 04, ... teong ung vadi loai cong trinh.

5. Giay phép nay c6 hiéu luc khoi cong xdy dyung trong thdi han 12 thang ké tir ngay
cap; qua thoi han trén thi phai d€ nghi gia han Gidy phép sira chita, cai tao.

Noi nhin: ~ THU TRUONG CO QUAN
- Chis daw o CAP GIAY PHEP SUA CHUA, CAI TAO
-Luu: VI, ...

(Ky tén, dong dau)



CONG BAO/SH 274+275/Ngay 01-12-2023 107

(Trang 2)

CHU PAU TU PHAI THU'C HIEN CAC NOI DUNG SAU PAY:

1. Phai hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat néu xam pham cac quyén hop
phap ctia cac chu s6 hiru lién ké.
2. Phai thyc hién dung cac quy dinh cia phap luat vé dat dai, vé dau tu xdy dung va
Gidy phép stra chira, cai tao nay.
3. Thyc hién thong bao khaoi cong xay dung cong trinh theo quy dinh.
4. Xuat trinh Gidy phép sira chita, cai tao cho co quan c6 tham quyén khi duoc yéu cau
theo quy dinh ciia phap luat va treo bién bao tai dia diém xay dung theo quy dinh.

5. Khi diéu chinh thiét ké lam thay d6i mot trong cac noi dung quy dinh tai khoan 1
Piéu 98 Luit X4y dung nim 2014 thi phai dé nghi diéu chinh Gidy phép sira chita, cai tao
va chd quyét dinh ciia co quan cap gidy phép.

PIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP

........ , hgay........ thang.......... ndm..........
THU TRUONG CO QUAN

CAP GIAY PHEP SUA CHUA, CAI TAO
(Ky tén, dong dau)

(Xem tiép Cong bdo s6 276 + 277)
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