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13-9-2023-  Quyét dinh s6 3870/QD-UBND vé viéc phé duyét quy
trinh ndi bo giai quyét tha tuc hanh chinh cac linh vue to
chirc phi chinh phi, ton gido, to chirc bién ché, thi dua -
khen thuwong thudc thAm quyén tiép nhan cia Uy ban
nhan dan quén, huyén va thanh phé Thu Puec. 2
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PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 3870/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 13 thang 9 ndm 2023
QUYET PINH

vé viéc phe duyét quy trinh ngi bg giai quyet thu tuc hanh chinh
cac linh vuc to chire phi chlnh phu, ton glao, t6 chirc bién ché, thi dua - khen
thwong thugc thim quyen tlep nhan caa Uy ban nhan dian quan, huyén
va thanh phé Thi Pic

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Can ctr Ludt Té chibe chink quyén dica phueong ngav 19 thang 06
néim 2015 Ludt siva 65, % Stng mot 56 didn cfia Ludgi T chwre Chinh phu vad
Ludt Ti chire chinh quyﬁn dic phreong neay 22 thang 1§ nam X10;

Can cte Neghi dinh 56 632010/NB-CP ngiy 08 thang 6 niam 2010 clhio
Chinh phsi vé kidm sodt thii tue hanh chinh: Nghi dink si 92/201 7/NB-CP ngay
OF thdng 8 ndm 2017 ciia Chink phii sio d6i, b0 sung mot 50 didn g ode mehtf
dinhi {ién quan Aén kidm sodi Hiti tuc hanh chink: Nehi dinh 56 6 I BNE-CP
ngdy 23 thing 4 nam 2018 cda Chink phii vé thue hidn co ché mét clra, mot cira
lidn théng trong pidl guydt thi tue hinh chinh: Nehi dinh 56 I07/NB-CP ngay
6 thdng 2 nam 2021 cria Chinh phii vé st dof, bS SuRg mot s6 didn el Nehy
dinh 55 61,201 8/NB-CP;

Can ctr Thing e 56 QL2018 TT-VPCP tigay 23 thdang 11 ndm 2018 chic
Fan phing Chinh phit vé hudmg ddn thi hinh mdt 56 guy dinh cta Nohi dinh #6
G120 I8/ NB-CF nady 23 thdng 4 nam 2018 cida Chinh phi vé thiee hidn cor ché
mMEr ik, mot cira fién thdng trong gial guyet thii tue hdnk chink,

Citn e Qu;@:f dinh 50 1 SOXOE-UBND npdty 27 thang 5 nam 2022 eve Chie tich
Ly ban nhdn din Thanh phd vé phé duvét phwone dn 1df odu tviie, dom gidn hia
dhitd thee Bantf chinh;

Theo d6 nghi ciia Gidgm ddc 5o NOi vu tal Tir erink 56 3863/ TTr-SNV ngay

26 thang 7 ndm 2023,



CONG BAO/S6 238+239/Ngay 01-10-2023

QUYET DINH:

Picu 1. Phé duvét kém theo Quyet dinh nay 18 quy trinh ndi bd giai quyet
thi tuc hanh chinh sia ddi, bé sung, thay thé di deoc tdi cdu tric theo cac

phuong an tai quet dinh s& 1802/QD-UBND n_g,a}' 27 thang 5 nam 2022 cla
Chi tich UBND Thanh phé thudc thim quyén tiép nhin coa Uy ban nhin din
thinh phé Thi Pitc va quan, huyén.

Danh muc va ndi dung chi tiét cha cic quy trinh néi bd duoc dang i trén
Céng thing tin dién tir cia Van phong Uy ban nhén din Thanh phd tal dia chi
hitp:/vpub hochiminheity. gov. vn/portal/K enh Tin/Quy-irinh-noi-bo-TTHC .aspx.

Pi¢u 2. To chire thue hién

1. Cac quy trinh ndi bd gial quyét thid tuc hanh chinh da duoc phé duyét la
ca =& dé xay dung quy trinh dién ti, thue hién viéc tiép nhan, giii quyét va 1ra
két qua thil tuc hanh chinh trén Hé théng théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh
Thanh pha.

2. Cor quan, don vi thae higén tha tuc hanh chinh co trach nhiénm:

a) Tudn tha theo quy trinh nd1 bd da duge phé duyét khi tiép nhén, giii
quyét thii tuc hanh chinh cho ci nhin, 14 chirc: khéng or dat thém tha we, gifiy
tér ngodi quy dinh phap lujt.

b} Thuémg xuvén ra soat, cap nhat cac quy trinh nd1 bd gial quyét tha tuc
hanh chinh duoc phé duvét mai, sita ddi, bo sung, thay thé, hiy bo. bai bo khi b
bién déng theo quy dinh phap luit.

Bicu 3. Hidu luc thi hanh

Quyét dinh nay ¢6 hiéu lye thi hanh ké tir ngiy ky. Bai bd cic Quyét dinh
trirdre day tral vai Quyét dinh nay.

Di¢u 4. Trach nhiém thi hanh

Chanh Van phong U}f ban nhin didn Thanh phu Giam ddc S& Thing tin va
Truyén thang, Ciidm déc S Nt viL, Cha tich Uy ban nhin din quan, huyén,

thanh phcr Thi Bxtc va cic 16 chitc. cd nhin cd lign quan chiu trach nhiém thi hanh
Quvét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

UY

THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN CUA
BAN NHAN DAN THANH PHO THU PUC, QUAN, HUYEN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3870/0D-UBND ngay 13 thdng 9 ndm 2023

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT

TEN QUY TRINH NO1 BO

Linit vire 16 clvie phti chinh phi

Cong nhan Ban van dong thanh lap héi {déi vol hot co pham vi hoat dong
trong quin, hoyeén, thanh phd Tha Pirc, phueang, x4, thi trin)

Phé duvét Piéu 1é hin {dfhi vl hdl c:j pham v1 hoat ding trong quan, huyen,

2 ; e : . oo

thanh phd Tha Pirc, phudmg, xa, thi tran)

Béo cdo 16 chite Dai hdi nhiém k¥, Pai hdi bit thirémg cia héi (ddi voi hdi co
i pham vi hoat dong trong guén, huyén, thanh phoé Tha Bire, phudmg, xa, thi

tran}

Linft vire ton gido

Bé nghi 6 chire Bai hdi cha b chire tdn gido, 18 chifc tn gido trrc thudc, b

4 chire dirge cdip chimg nhin dang kv hoat dong ton gido co dia ban hoat déng &
maot huyén

5 Dé nghi 16 chitc cudic 1& ngoai co sé 16n gido, dia diém hop phip 43 dang ky 6
guy mo t6 chire & mot huyén

6 Pé nghi giang dao ngodl dia ban phu trach, co s tdn giao, dia diEm hop phap
da dang ky co quy md 16 chirc & mét huygén

Linh viee t6 cliie bidn ché

7 Tham dinh thanh lap t& chirc hianh chinh thudc thim quyén qu}fét dinh cia Uy
ban nhin din cip hoyén

8 Thim dinh t6 chirc lai 16 chitc hanh chinh thudc thim quyén quyét dinh coa
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STT

TEN QUY TRINH NO1 BO

Uy ban nhan dan cap huvén

Thim dinh giii thé 15 chirc hanh chinh thudc tham quyén quvét dinh ciia Uy

2 ban nhan din cdp hovén

10 Thin:n dinh thanh lap dom ¥i su nghigp cong 1ap thode tham quvén quyét dinh
cua Uy ban nhin din cip huyén

1 Tham dinh 16 chirc lai don vi s nghiép cdng l&p thude tham quyén quyét dinh
cua Ly ban nhin dén cip huyén

17 Tham dinh gidi thé dom ¥1 sir nghiép cong lap thude thim quyén quyét dinh

cia Uy ban nhin dén cip huyén

Lind: vire thi dun - khen thirong

Tang Gidy khen cia Uy ban nhin din quén, huyén, thinh phé Thi Pic vé

ke cdng trang va thanh tich

14 Tang [iiﬁ}' khen cua Uy ban nhéin dan quin, huyén, thanh phé Thi Birc vé
thanh tich thi dua theo dot, chovén dé

15 Tang Gidy khen cla Uy ban nhin din quin, huyén, thinh phé Thi Pirc vé
thanh tich ddt xuit

16 Cong nhin danh higu “Chién si thi dua co sd”

17 | Cong nhin danh higu “Tép thé Lao déng tién tien”

15 Cong nhin danh hiéu “Lao dong tién tién"
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH 01

Cong nhian Ban van dong thanh 13p hoi

(d6i v6i hdi c6 pham vi hoat ddng trong quin, huyén, thanh phé Tha Pic,

phwong, xa, thi trin)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3870/0P-UBND ngay 13 thang 9 ndm 2023

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

Pon dé nghi coéng nhan ban van dong thanh
lap hoi (BM 04).

01

Ban chinh

02

Danh sach va trich ngang cua nhirng nguoi du
kién trong ban van dong thanh 1ap héi: ho, tén;
ngay, thang, nam sinh; trd quan; trinh d6 van
hoa; trinh d6 chuyén mon.

01

Ban chinh

03

P6i véi nhan su du kién 1a ngudi dung dau
(Truéng ban) Ban Van dong thanh 1ap hoi
thudc dién quan ly cua co quan c6 tham quyén
thi phai duoc su dong y bang van ban cia co
quan c6 tham quyén theo quy dinh vé phan cap
quan ly can bd.

01

Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly

L& phi

1. Noi tiép nhén ho so:

Cong dan, to chirc d& nghi cong nhan Ban van dong
thanh 14ap hoi (d6i voi hoi ¢6 pham vi hoat dong trong
quan, huyén, thanh phd Thu Btrc, phuong, x4, thi
tran) nop ho so theo cac hinh thire sau day:

- Nop hg SO truc tlep tai BO phan T1ep nhan V§1 Tra
két qua Uy ban nhan dan quan, huyén, thanh ph6 Thu

Drrc.

- Nop ho so dén BO phan Tiép nhan va Tra két qua

30 ngay ke tir| Khong
ngay nhan du hd
so hop 1€ (twong
duong 22 ngay
lam viéc).




CONG BAO/SH 238+239/Ngay 01-10-2023

Uy ban nhan dan quan, huyén, thanh phdé Thi Dirc
thong qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop h6, so tryc tuyén trén Cong dich vu cong
Thanh phd: dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

2. Noi tra két qua:

Coéng dan, to chire Iua chon cach thirc nhan két qua
sau day:

- Nhép két quél truc tiép tai B phan Tiép nhan va
Tra két qua Uy ban nhan dan quan, huyén, thanh pho
Thu Drc.

- Nhan két qua théng qua dich vu buu chinh cong
ich.

- Nhan két qua truc tuyén trén Cong dich vu cong
cua Thanh phd.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoe | Noidung | Trach | Thei Biu P
cong A e oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
. To chie, G1g Thanh phan ho so theo
Nop ho so o hanh | Theo Muc I
canhan chinh Muc I.
Tiép nhén truec tiép: ‘
- Truong hop hd so day
du:
Cén Lap Giay tiép nhan hé so
chitc ]%6 va hen tra két quél; trao
Kidm tra | phan Tié cho ngudi ndp ho so theo
Bl . pran 11ep mdu BM 0l; thuc hién
ho so, nhan va 1/2 Theo Muc | .« .
£ A s A . ti€p budc B2.
ti€ép nhan |trakét qua | ngay LLBMOI, |~ Truone hob hd so chu
hosova | UBND | lam | BMO02, |°, "¢ & H?Ipéno Sdarf bg
chuyén hé quan, Viéc BM 03 y dau. & dan
o huyén sung, hoap thlen‘ ho so
thanh }’16 dén ngudi ndp hod so va
Thi S)l’rc ghi 16 ly do theo mau
BM 02.
- Truong hop tir choi tiep
nhan ho so: Lap Phiéu tur
choi ti€p nhan gia quyét
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

ho so theo mau BM 03.
Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong trwe tuyén
- Kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop 1€ ciia ho so;
kiém tra thong tin chit ky
s6 dé dam bao tinh xéc
thue, hop 1€ (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién dé
tiép nhan, Cong chiurc Bo
phan Tiép nhan va Tra
két qua tiép nhan, cap ma
ho so va xir Iy ho so theo
quy trinh.

- Trudng hop hd so chua
day du, ding quy dinh thi
thong bao cho to chic, ca
nhan qua tai khoan cua to
chirc, ca nhan qua Cong
Dich vu céng va hudng
dan dﬁy du, cu thé dé t6
chirc, ca nhan bo sung hod
so theo yéu cau.

=> thoi gian tiép nhén
chinh thirc hoic yéu cau
chinh stra, bo sung khong
mudén hon 08 gio lam
viéc ké tir khi hé thong
tiép nhan.

Tiép nhan hd so va
chuyén cong chuc thy ly
ho so Phong Né1 vu.

B2

Xem x¢ét,

tham dinh
ho so; dé
xuat két
qua giai

Cong
chtrc thu
1y hd so

Phong

No61 vu

14 +
1/2
ngay
lam
viéc

- Theo Muc
I

-BM 01

- Du thao
két qua:

Coéng chuc thu ly hod so
Phong Né61 vu thAm dinh
ho so dé xuat két qua giai
quyét:

- Truong hop hd so dam
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Buge | Noidung | Trach | Thoi Bicu, P
cong A en oA . mau/Ket Dién giai
. n cong viec nhi¢m gian -
viéc qua
quyét Quyét dinh | bao theo quy dinh, du
hodac Céng | thao To¢ trinh kém Quyét
van huéng | dinh.
dan - Truong hop ho so
khong dam bao theo quy
dinh, du thao To trir~1h
kem Cong van hudng dan
cua Uy ban nhan dan.
- Theo Muc | Lanh dao thng N61 vu
I xem xé&t ho so, ky To
iér}?}ét’ - Du thao ggllifD trinh A Lﬁnl;l dAao
Y HOSO 1 anh dao | 02 ngay | Cong van - duan, huyen,
trinh Lanh . . hud % | thanh phé Thu Dirc xem
B3 : Phong lam uéng dan | o a1 A N
dao Uy n- n hosc d xét, phé duyét két qua:
A NO1 vu VIgC oac du R g . X
ban nhan thao Quyét Cong van huéng dan
dan dinh hodac Quyét dinh cong
' nhan Ban van déng thanh
lap hoi.
Lanh dao UBND, quan,
huyén, thanh phdé Thu
buc xem xet, phé duyét
két qua:
Lanh dao - Theo Muc . A ,
i I - Truwong hop hé so dam
e xét uAn 04 ngay . | bao theo quy dinh, ky
B4 he du é)t h?l 'ér; lam | - C9ng Van | Quyet dinh coéng nhan
P ye . yet, 4 viéc huong da{,l Ban van dong thanh lap
thanh pho hoac Quyét | 1,4
Thu buc dinh o .
- Truong hop ho so
khong dam bao theo quy
dinh, ky Cong van huéng
dan.
Vi |2 | Conguan | o vio s done
Phathanh | UBND 1 nosy | huong dan i .
B5 -y uan X By <, | chuyén ho so cho Bo
vin ban quan, lam | hodc Quyét | ;7 .4 A
huyén, viee dinh phan Tiép nhan va Tra
thanh phd ‘ ‘ két qua.
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Bube | \oidung | Trach | Thoi Bieu .
cong A en oA . mau/Ket Dién giai
. n cong viec nhi¢m gian -
viéc qua
Thu buc
Cong
, chirc Bo
Tr? ket pha{l Tlgp Cong chitc Bo phan Tiép
qua, luu nhanva |1/2 han va tra k& * th
ho so tra két qua | ngay ; nhan va tra ket qua thure
B6 A 1A A Kétqua |hién tra két qua cho to
thong ké UBND | lam , A A
N n A churc, ca nhan; luu ho so,
va theo quan, viée X A x:
n: n thong ké va theo dai.
dai huyén,
thanh pho
Thu buc
IV. BIEU MAU
Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viéc.
STT | M4 hiéu Tén Biéu miu
1. BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.
3. BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.
4. BM 04 Pon dé nghi cong nhan ban van dong thanh 1ap héi.
V.HO SO CAN LUU
STT M3 hiéu | Tén Biéu miu
1. BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.
3. BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.
4. BM 04 Pon dé nghi cong nhan ban van déng thanh 1ap héi.
S. // Danh sach va trich ngang cta nhitng ngudi du kién trong
ban van dong thanh 1ap hoi: ho, tén; ngay, thang, nam
sinh; tri quan; trinh d6 van hoa; trinh d6 chuyén mén.
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6. // D6i véi nhan su du kién 1a ngudi dimg dau (Trudng ban)
Ban Van dong thanh 1ap hoi thude dién quan ly cua co
quan c6 tham quyén thi phai dugc su dong y bang van
ban ciia co quan c6 tham quyén theo quy dinh vé phan
cap quan ly can bo.

7. // Quyét dinh cong nNhém Ban van dong thanh 1ap hé1 hoac
Cong van huong dan.

8. // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Nghij dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cia Chinh phi quy
dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi.

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cua Chinh phu sta
dbi, bod sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

- Théng tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cta Bo truong Bo
Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP va Nghi dinh sb
33/2012/ND-CP.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 hudéng dan thi
hanh mot sb quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ciia Chinh phu vé thyc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 1/2022/TT-BNVngay 16 thang 01 nam 2022 cia Bo trudng Bo
Noi vu stra d6i, bo sung mot sb diéu cua thong tu s6 03/2013/TT-BNV.

- Quyét dinh s6 579/QD-BNV ngay 15 thang 7 nam 2015 cua Bo trudng Bo Noi
vu vé viée cong b6 thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang quan ly cia B Noi
vu veé linh vure tb chirc phi chinh phu.

- Quyét dinh s6 2534/QD-UBND ngay 21 thang 6 nam 2023 cua Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé vé viée cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh Iinh vuce t6
chtrc phi chinh phu thudc pham vi chirc nang quan ly ctiia S& Noi vu.
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BM 01

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/HUYEN/TP THU BUC Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

BOQ PHAN TIEP NHAN VA TRA
KET QUA

Sé: /TNHS-TKQ , ngay ... .. thang ... ... nam .. ...

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua S& Noi vu

Tiépnhémhésocﬁa:

DA Ca:
Sodiénthoai: ... Emails
No6i ,dung yéu cau giai

QUYL o

Thanh phan ho so ndp gom:

4

Thoi gian giai quyét ho so theo quy dinh 1a; .............. ngay

Thoi gian nhan ho so; ....gio.... phat, ngay ... thang ..nam....

Thoi gian tra két qua giai quyét ho so:... gio..., phut, ngay ... .thang...nam....
Pang ky nhan két qua tai: .............cooeeveeiriiiiiin,

Vao S6 theo dai hd so, Quyén SO . Sbtheetw.................

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi vo ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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13

BM 02

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

QUAN/HUYEN/TP THU BUC Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
BOQ PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA

So: /JHDHS

NOi dung yeu CAU ZIA1 QUYEL ... ..o ve oo e e e e

DA O o

Sédiénthoai................ooi U Emaili

Yéu cau hoan thién hé so gom nhitng ndi dung sau:

Ly O

Trong qua trinh hoan thién hé so néu ¢6 vudng mac, Ong/Ba lién hé voi
veee.....sOdiénthoal ............................ d& duoc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi vo ho tén)
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BM 03
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/HUYEN/TP THU BUC Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
BOQ PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA
Sé: /TCTNGQHS . , ngay .. . thang ... ... nam ... ...

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

B6 phan Tiép nhan va Tra két qua S& Noi vu

Tiépnhémhésocﬁa:
DA O o
Sodiénthoai: ... Emails

NOi dung y&u CAU ZIAl QUYEL: ... oo e e e e

Qua xem xét, Bd phan Tiép nhan va Tra két qua thong bao khong tiép nhan, giai
quyét ho so nay véi ly do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Ba dugc biét va thue hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi vo ho tén)
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BM 04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Cong nhan Ban Van dong thanh lap Hoi ...(1)...

Kinh gui: ...(2)....
Téi la ... dai dién nhitng nguoi sang 1ap (Ban Sang 1ap) Hoi ...(1)... tran trong dé nghi ...(2)... xem
Xé€t, quyét dinh céng nhan Ban Van dong thanh lap Hoi ...(1)... nhu sau:
I. Su can thiét va co s& cong nhin
1.Sucanthiét ................................ B

I1. Tén, ton chi, muc dich

LTénHO1: ... (5)i

2. Ton chi, mucdichcia HO1 .............................. (O)
IIL. Pham vi, linh vwe hoat dong chinh

Thong tin khi can lién hé;

HoO VA L8N

Pia Chi:

SO AIN thoai: ... oo

Ban Sang lap Hoi dé nghi ..(2)... xem xét, quyét dinh cong nhan Ban Van dong thanh lap Hoi
(D).

Noi nhin: .., Ngay ... thang ... ndm ..
- Nhu trén; BAN SANG LAP HOI
- Luu Ban Sang lap Hoi. (Chir ky)

Ho va tén
Ghi chii:
(1) Tén héi du kién thanh lap;



16 CONG BAO/S6 238+239/Ngay 01-10-2023

(2) Tén co quan nha nudc c6 tham quyén cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi;

(3) Khai quat thuc trang linh vuc hdi du kién hoat dong va su can thiét thanh 1ap hoi;

(4) Néu 13 viéc dé nghi cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi phu hop quy dinh tai Piéu 2,
Piéu 5 va Diéu 6 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP vé quy dinh cia phap luat c¢6 lién quan (néu
c0);

(5) Tén goi bang tiéng Viét, tiéng nudc ngoai (néu o), tén viét tit (néu c6) phu hop vdi linh
vuc hoi du kién hoat dong va quy dinh cia phép luit;

(6) Xac dinh cu thé t6n chi, muc dich phu hop tén goi va quy dinh cta phép luat;

(7) Xac dinh cu thé pham vi, linh vuc hoat dong chinh, co quan quan 1y nha nuéc vé linh
vuc hoi du kién hoat dong phu hop tén goi, quy dinh cua phap luat;

(8) Ho so theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 6 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP va cac tai liéu co
lién quan (néu c6). Nhan sy du kién 1a Truéng Ban Van dong thanh 14p hdi thuc hién theo
quy dinh tai Khoan 1 Diéu 1 Thong tu nay.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH 02

Phé duyét Diéu 1¢ hi
(d6i v6i hdi c6 pham vi hoat ddng trong quin, huyén, thanh phé Tha Pic,

phwong, xa, thi trin)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3870/0P-UBND ngay 13 thang 9 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén hd so 50 Ghi cha
luwgng

01 | Céng van bao cao két qua Dai hoi (BM 04). 01 Ban chinh

02 | biéu1é¢ Hoi (BM 05). 01 Ban chinh
Bién ban théng qua Qiéu 1& Hbi, bién ban bau

03 | Ban lanh dao, Ban ki€ém tra Hoi (c6 danh sach 01 Ban chinh
kém theo) va ly lich nguoi dung dau Hoi.

04 | Chuong trinh hoat dong cua Hoi. 01 Ban chinh

05 | Nghi quyét Pai hor. 01 Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

1. Noi tiép nhén ho so:

Cong dan, to chire dé nghi phé duyét Diéu 16 hoi
(ddi voi hoi c¢6 pham vi hoat dong trong quén,
huyén, thanh phd Thi Duec, phuong, x4, thi tran)
ndp ho so theo cac hinh thuc sau day:

- Nop ho so true tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra
két qua Uy ban nhan dan quén, huyén, thanh phd
Thu Drc.

- Nop ho so dén B6 phéan Tiép nhéan va Tra két qua
Uy ban nhan dan quén, huyén, thanh phé Thi Dirc
thong qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop ho so true tuyén trén Cong dich vu cong
Thanh phé: dichvucong hochiminhcity.gov.vn

30 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhén
di ho so hop 1€.

Khong
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2. Noi tra két qua:
Coéng dan, to6 chirc Iwa chon céach thirc nhan két

qua sau day:

- Nhan két qua truc tiép tai BO phan Tiép nhan va
Tra két qua Uy ban nhan dan quén, huyén, thanh

phd Thu B,
- Nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich.
- Nhan két qua truc tuyén trén Cong dich vu cong
ctia Thanh phd.
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bube | \oidung | Trich | Thoi Bieu N
cong A en oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc qua
A ’ Glb’ \ A A
Nop ho so TO, Chlf(:’ hanh | Theo Muc I Thanh phan ho sor theo
canhan chinh Muc L.
Tiép nhén trwe tiép:
- Truong hop hd so day
du:
Lap Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua; trao
cho ngudi nop ho so theo
Cong mau BM 01; thuc hién
chirc Bo tiép budc B2.
Kiém tra | phan Tiép - Trudong hop hd so chua
Bl hé so, nhén va 1/2 | Theo Muc |diy di: Huéng din bd
tiép nhan | tra két qua ngay I,BMO1, sung, hoan thién h6 SO
ho SO Vé‘l‘ UBND lam BM 02, dén nguol nop hd so va
chuyén hd | quan, vige BMO03 |ghi 16 ly do theo mau
Sy huyén, BM 02.
thanh pho - Truomg hop tir chédi tiép
Thu Buc nhan ho so: Lap Phiéu tur
choi tiép nhan giai quyét
ho so theo mau BM 03.
Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong trwe tuyén
- Kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop 1¢ ciia ho so;
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

kiém tra thong tin chit ky
s6 dé dam bao tinh xéc
thue, hop 1& (néu c6).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién dé
tiép nhan, Cong chuc Bo
phan Tiép nhan va Tra
két qua tiép nhan, cap ma
ho so va xir Iy ho so theo
quy trinh.

- Trudng hop hd so chua
day du, ding quy dinh thi
thong bao cho to chic, ca
nhan qua tai khoan cua to
chirc, ca nhan qua Cong
Dich vu céng va hudng
dan dﬁy du, cu thé dé t6
chirc, ca nhan bo sung hod
so theo yéu cau.

=> thoi gian tiép nhén
chinh thirc hoic yéu cau
chinh stra, bo sung khong
mudén hon 08 gio lam
viéc ké tir khi hé thong
tiép nhan.

Tiép nhan hd so va
chuyén cong chuc thy ly
ho so Phong Né1 vu.

B2

Xem x¢ét,
tham dinh
ho so; dé
xuat két
qua giai
quyét

Cong
chtrc thu
1y hd so

Phong

No61 vu

22 ngay
lam
viéc

- Theo Muc
I
-BM 01
- Du thao
két qua:
Quyét dinh
hoac Coéng
van huong
dan

Cong chirc thy ly ho so
Phong Né61 vu thAm dinh
ho so dé xuat két qua giai
quyét:

- Truong hop hd so dam
bao theo quy dinh, du
thao To trinh kém Quyét
dinh.

- Truong hop hd so
khong dam bao theo quy
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Buoe | Noidung | Trach | Thei Bicu, s
cong A e oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
dinh, du thao To trir~1h
kém Cong van hudng dan
cua Uy ban nhéan dan.
- Theo Muc | Lanh dao thng N61 vu
Yem xét I xem xét hd so, ky To
10 hd s0: - Dy thao |trinh, trinh Lanh dao
trii,lh Lanh Lanh dao | 03 ngdy | Congvan |UBND quan, huyén,
B3 dao U Phong lam huéng dan | thanh phd Thi Dic xem
ban nhgn No6i vu viéce hodc dy | Xét, phé duyét két qua:
dan thao Quyét | Cong van huéng dan
dinh hodc Quyet dinh phe
duyét Biéu 1€ hoi.
Lanh dao UBND quan,
huyén, thanh pho Thu
buc xem xét, phé duyét

Lanh dao - Theo Muc | két qua: ‘

UBND 03 nei I - Truomg hop ho so dam
B4 Xem x&t, quan, lari Y- Cong van |bao theo quy dinh, ky
phé duyét | huyén, vise | huong dan | Quyét dinh phé duyét

thanh pho ' hodc Quyét | Dicu 1¢ hoi.

Thu Duc dinh - Truomg hop hd so
khong dam bao theo quy
dinh, ky Cong van hudng
dan.

Van thu A \ 2 , A

UBND . Cong van Cho SO? Vao S?’ dong dau‘,

1 . 01 ngay . x| ban hanh van ban va
Phat hanh quan, . hudéng dan i A n
B5 L n lam 3 ., | chuyén ho so cho B
van ban huyén, A hoac Quyét N " R N i
A £ viéc : phan Ti€p nhan va Tra
thanh pho dinh P
Thi P két qua.
) Cong
1;;2 11<§1t1 (;lhAucT]?? 12 Coéng chtrc Bo phan Tiép
th’ o p E{l gp nod nhan va tré} két qua thu’g
B6 théons A kan va agmy Kétqua |[hién tra két qua cho t5
N tﬁ tra{tJBeIg%ua iac ch}'rc, ca nhan; Iuu ho so,
e D VIS théng ké va theo doi.
quén,
huyén,
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Bude | \sidung | Trich | Thoi Bieu .
cong A e oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
thanh pho
Thu Pac
IV. BIEU MAU
Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viéc.
STT | M3 hiéu Tén Biéu miu
1. BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.
3. BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
4. BM 04 Cong vin bao cao két qua dai hoi.
5. BM 05 | Diéu & hoi.

V. HO SO CAN LUU

STT| Mahiéu |Tén Biéu miu
1. BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.
3. BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so.
4. BM 04 Cong vin bao cao két qua dai hoi.
5. BM 05 | Diéuléhoi.
6. Bién bé}n thong qua biéu 18 Hoi, bién ban bau Ban 1anh dao,
// Ban kiém tra Ho1 (c6 danh sach kem theo) va ly lich nguoi
ding dau Hoi.
// Chuong trinh hoat dong cua Hoi.
// Nghi quyét Dai hoi.
// Quyét dinh phé duyét Diéu 18 hoi hodc Cong van huong dan.
10. // Cac ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh.
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VI. CO SO PHAP LY

- Nghij dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cia Chinh phi quy
dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi.

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cua Chinh phu sta
dbi, bod sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

- Théng tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cta Bo truong Bo
Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP va Nghi dinh sb
33/2012/ND-CP.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudéng dan thi
hanh mot sb quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 1/2022/TT-BNVngay 16 thang 01 nam 2022 cia Bo trudng Bo
Noi vu stra d6i, bo sung mot sb diéu cua thong tu s6 03/2013/TT-BNV.

- Quyét dinh s6 2534/QD-UBND ngay 21 thang 6 nam 2023 cua Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé vé viée cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh Iinh vuce t6
chtrc phi chinh phu thudc pham vi chirc nang quan ly ctiia S& Noi vu.
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BM 01

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

QUAN/HUYEN/TP THU PUC Poc lap - Tu do - Hanh phic
BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA
KET QUA

Sé: /TNHS-TKQ . , ngay ... .. thang ... ... ndam

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua S& Noi vu

Tiépnhan ho socua: ... ... .. . .

DA O o

Sodiénthoai: ... Emails

Noi dung yéu cau giai
QUYL o

Thanh phan ho so ndp gom:

4

Thoi gian giai quyét ho so theo quy dinh Ia: .............. ngay
Thoi gian nhan ho so; ....gio.... phat, ngay ... thang ..nam....
Thoi gian tra két qua giai quyét ho so:... gio..., phut, ngay ... .thang...nam....

Pang ky nhan két qua tai: .............cooeeveeiriiiiiin,

Vao S6 theo dai hd so, Quyén SO . Sbtheetw.................

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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BM 02

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/HUYEN/TP THU PUC Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
BO PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA

No6i dung yéu cau giai
QUYL o
Dia

S6 dién
thoat............coo o Emarls

Yéu cau hoan thién hé so gom nhitng ndi dung sau:

Ly
QO

Trong qua trinh hoan thién hé so n€u ¢6 vudéng mac, Ong/Ba lién hé
VOl ......oooiiiiiieoosOdi@nthoal L. dé duoc hudng
dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)
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BM 03
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/HUYEN/TP THU BUC Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
BO PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA
Sé: /TCTNGQHS . , ngay .. . thang ... ... nam ... ...

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua S& Noi vu

Tiépnhémhésocﬁa:
DA O o
Sodiénthoai: ... Emails

NOi dung yéu cau giai QUYEt: ... ......ooooeie i,
Qua xem xét, Bd phan Tiép nhan va Tra két qua thong bao khong tiép nhan, giai
quyét ho so nay véi 1y do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Ba dugc biét va thue hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi vo ho tén)
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BM 04

(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
--------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sé:/..(2... . , hgay ... thang ... nam ...
Vv bdo cdo két qua Pai hji

Kinh gui: ...(3)...

Ngay ... thang ... nam ..., Dai ho1 thanh 1ap (Pai hoi nhiém ky ... hodc Pai hoi bat
thuong) Ho1 ...(1)... da duoc td chirc tai..., Pai hdi da thao luan va thong qua
no1 dung sau:

Ho so gui kém theo:

- Tai liéu khac ¢6 lién quan (néu co)

Hai ...(1)... bao cao két qua Dai hdi véi ...(3)...va dé nghi xem xét, quyét dinh
..(6).../.

TM. BAN THUONG VU (7)

Noi nhén: CHU TICH
- Nhu tfén; (Chit ky, dav)
-Luu ...
Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén héi;

(2) Viét tit tén hoi;

(3) Co quan nha nudc ¢6 tham quyén cho phép thanh 1ap hoi;

(4) Nhitng no1 dung da dugc Pai hoi thao luan, thong qua;

(5) Theo quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP va Khoan 2 Diéu 10 Thong tur
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nay doi véi truong hop d6i tén Hoi;

(6) Néu dai hoi thanh 1ap thi ghi phé duyét diéu 1¢; néu dai hoi nhiém ky hodc bat thuong
ma cé sira doi, bd sung diéu 18 thi ghi phé duyét diéu 1é (sira d6i, bd sung) hodc ¢ doi tén
va phé duyét diéu 1¢ thi ghi: P6i tén hoi va phé duyét diéu 1¢ (sira doi, bo sung) cua hoi.
Truong hop dai hdi nhiém ky hodc bat thuong khong stra doi, bd sung diéu 18 hoic khong
doi tén thi bé cum tir: “va dé nghi xem xét, quyét dinh...":

(7) Tén goi khac quy dinh vé thim quyén ghi trong diéu 1é hién hanh, ddi v6i dai hoi thanh
lap thi chi can chit ky cua Chu tich hdi da dugc ban lanh dao bau.
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BM 05

(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PIEU LE HOL...(2)...
(Phé duyét kem theo Quyét dinh s6 /OD- ... ngay ... thdng ... ndm ...

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Tén goi, biéu twong

1. Tén tiéng VGt o

2. Tén tiéng NUSC NZOAT (NEU CO): . vvv e eee e e e e e

3. TN VIEE tAt (NEU CO): vt

4. BiBU tHONE (NEU COY: ... vt e e e e,

Piéu 2. Ton chi, muc dich

Hoi ...(2)... (sau day goi tat 1a Hoi) 1a to chuc ...(3)... cia ...(4)..., tu nguyén
thanh 14p, nham muc dich tap hop, doan két hoi vién, bao vé quyén, loi ich hop phap
ciia hoi vién, hd trg nhau hoat dong c6 hiéu qua, gép phan vao viéc phat trién kinh té
- x4 héi cua dat nuée.

Diéu 3. Pia vi phap ly, tru s¢

1. Hoi co tu cach phap nhan, con dau, tai khoan riéng; hoat dong theo quy dinh
phap lut Viét Nam va Diéu 1¢ Hoi dugc co quan nha nude ¢o tham quyén phé duyét.

2. Truso cua HOt Aat tal ... ..o e

Piéu 4. Pham vi, linh vue hoat dong

1. H61 hoat dong trén pham vi ...(5)..., trong linh vuc...(6)...

2. Hoi chiu sy quan 1y nha nude cua ...(7)... va ...(8)... co lién quan dén linh vuc
hoat dong ctia Ho1 theo quy dinh cta phap luat.

Diéu 5. Nguyén tiic to chirc, hoat dong

1. Tu nguyén, tu quan.

2. Dan chu, binh ddng, cong khai, minh bach.

3. Tw bao dam kinh phi hoat dong.

4. Khéng vi muc dich lg1 nhuén.
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5. Tuan thu Hién phép, phap luat va Diéu 16 Hoi.

Chuong I1
QUYEN HAN, NHIEM VU

Piéu 6. Quyén han

1. Tuyén truyén muc dich cua Hou.

2. Pai dién cho hoi vién trong moéi quan hé doi ndi, ddi ngoai 6 lién quan dén
chirc nang, nhiém vu cua Hoi.

3. Bao vé quyén, loi ich hop phap cua hoi vién phu hop voi ton chi, muc dich
cua Hoi theo quy dinh ctua phap luat.

4. Tham gia chwong trinh, du an, dé tai nghién ctru, tu van, phan bién va giam
dinh x4 hoi theo d& nghi cta co quan nha nudce; cung cap dich vu cong vé cac van dé
thudc linh vuc hoat dong cua Hoi, to chic day nghé, truyén nghé theo quy dinh cia
phap luat.

5. Tham gia y kién vao cac vin ban quy pham phap luét c6 lién quan dén noi
dung hoat dong ciia Hoi theo quy dinh cua phap luat. Kién nghi v6i co quan nha nuée
c6 tham quyén doi véi cac van dé lién quan toi su phat trien Hoi va linh vue Hoi hoat
dong. Puoc to chirc dao tao, boi dudng, to chirc cac hoat dong dich vu khac theo quy
dinh cia phap luat va duoc cap ching chi hanh nghé khi ¢6 du diéu kién theo quy
dinh cua phap luat.

6. Phoi hop véi co quan, to chire ¢o lién quan dé thuc hién nhiém vu cua Hoi.

7. Thanh 1ap phap nhan thudc Hé1i theo quy dinh cua phap luat.

8. Puogc giy quy Hoi trén co sé hoi phi ctia hoi vién va cac ngudn thu tir hoat
dong kinh doanh, dich vu theo quy dinh ciia phap ludt dé tu trang trai vé kinh phi hoat
dong.

9. Pugc nhan cac ngudn tai tro hop phap cia cac to chirc, ca nhan trong va
ngoai nude theo quy dinh cua phap ludt. Puoc Nha nude hd tro kinh phi ddi véi
nhitng hoat d6ng gan v6i nhiém vu ciia Nha nude giao.

10. Puoc gia nhap cac to chirc quoc té twong tng va ky két, thuc hién thoa thuan
quoc té theo quy dinh cua phéap luat va bao cao co quan quan ly nha nwdc vé nganh,
linh vuc Hoi hoat dong, co quan quyét dinh cho phép thanh 1ap Hoi vé viée gia nhap
td chirc quoc té turong tmg, ky két, thye hién thoa thuan quoc té. (ddi véi hdi cé pham
vi hoat dong ca nudc)

Piéu 7. Nhiém vu
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1. Chap hanh céc quy dinh ciia phap ludt co lién quan dén to chirc, hoat dong cua
Hoi. T6 chirc, hoat dong theo biéu 18 Hoi da duoc phé duyét. Khéng duoc loi dung
hoat dong cua Hoi dé lam phuong hai dén an ninh qudc gia, trat tuy x3 hoi, dao dirc,
thuan phong m¥ tuc, truyén théng cua dan toc, quyén va loi ich hop phap cua ca
nhan, to chuc.

2. Tap hop, doan két hoi vién; to chirc, phdi hop hoat dong giita cac hoi vién vi
lo1 ich chung ctia Hoi; thuc hién dung ton chi, muc dich cua Ho1 nham tham gia phat
trién linh vure lién quan dén hoat dong cua Hoi, gop phan x4y dung va phat trién dat
nudc.

3. Pho bién, huan luyén kién thic cho hoi vién, huéng dan héi vién tuan thu
phap luét, ché do, chinh sach ciia Nha nudc va Diéu 1€, quy ché, quy dinh ciia Hoi.

4. Pai dién hoi vién tham gia, kién nghi véi cac co quan c¢6 tham quyén vé cac
chu truong, chinh sach lién quan dén 1inh vue hoat déng cia Hb1 theo quy dinh cua
phap luat.

5. Hoa giai tranh chap, giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong ndi bo Hoi theo quy
dinh cua phap luat.

6. Xay dung va ban hanh quy tic dao dirc trong hoat dong cua hoi.

7. Quan ly va sir dung cac nguoén kinh phi ciia Hoi theo dung quy dinh ciia phap
luat.

8. Thure hién cac nhiém vu khac khi co quan ¢6 tham quyén yéu cau.

Chuwong 111
HOI VIEN

Diéu 8. Hdi vién, tiéu chuin hdi vién

1. HO1 vién cua Hoi g6m ho1 vién chinh thirc, ho1 vién lién két va hoi vién danh
du:

a) Hoi vién chinh thac (9): Cong dan, to chirc Viét Nam hoat dong trong linh
vue ...(6)..., co du tiéu chuan quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay, tan thanh Diéu 1¢ Hoi,
ty nguyén gia nhap Hoi, ¢ thé tro thanh hoi vién chinh thirc ctia Hoi.

b) Hoi vién lien két (néu ¢O) ...ooovvvvvveeeree (10)
¢) Hoi vién danh du (néu cd)........oooovveeeveeoe (1)
2. Tiéu chuan hoi vién chinh thire: ..............oooooooi(12)

Piéu 9. Quyén cuia hdi vién
1. Buoc Hoi bao vé quyén, 1oi ich hop phap theo quy dinh cia phéap luat.
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2. Puoc Hoi cung cép thong tin lién quan dén linh vuc hoat dong cua Hé1, duoc
tham gia cac hoat dong do H61 to chire.

3. Puoc tham gia thao ludn, quyét dinh cac chu truong cong tac cua Hoi theo
quy dinh cua Hoi; duoc kién nghi, dé xuat y kién véi co quan co tham quyén vé
nhirng van dé cé lién quan dén linh vue hoat dong cua Hoi.

4. Pugce du Pai hoi, tmg ctr, d& ctr, bau cir cac co quan, cac chirc danh lanh dao
va Ban Kiém tra Hoi theo quy dinh cua Héi.

5. Puoc gidn thi€u hdi vién méi.

6. Puoc khen thudng theo quy dinh ctia Hoi.

7. Puge cap thé hoi vién (néu cd).

8. Puoc ra khoi Hoi khi xét thay khong thé tiép tuc 1a hoi vién.

9. Hoi vién lién két, hoi vién danh dy duoc huong quyén va nghia vu nhu hoi
vién chinh thtrc, trir quyén biéu quyét cac van dé ciia Hoi va quyén tmg cir, dé cir, bau
ctt Ban Lanh dao, Ban Kiém tra Hoi.

Piéu 10. Nghia vu cia hdi vién

1. Nghiém chinh chap hanh chu trwong, duong 16i ciia Dang, chinh sach, phap
luéat cua Nha nudc; chép hanh Diéu 1¢, quy dinh cia Hoi.

2. Tham gia cac hoat dong va sinh hoat cua Hoi; doan két, hop tac véi cac hoi
vién khac dé xay dung Hoi phat trién vilng manh.

3. Bao v¢ uy tin cua Ho1, khong duoc nhan danh Ho1 trong cac quan hé giao
dich, trir khi duge 1anh dao Ho1 phan cong béng van ban.

4. Thue hién ché do thong tin, bao cdo theo quy dinh cua Hoi.

5. Dong hoi phi day du va ding han theo quy dinh cia Hoi.

Piéu 11. Thii tuc, thAm quyén két nap hdi vién; thi tuc ra hi

Chwong IV
TO CHUC, HOAT PONG

Piéu 12. Co ciu t6 chirc cia Hoi

1. Bai héi.

2. Ban Chap hanh (hodc tén goi khac).

3. Ban Thuong vu (hodc tén goi khac).

4. Ban Kiém tra.

5. Van phong, cac ban chuyén mon (néu co).
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6. Cac to chirc thude Hoi (néu co).

Piéu 13. Pai hji

1. Co quan lanh dao cao nhat cia Hoi 1a Dai hoi nhiém ky hoac Dai hoi bat
thuwong. Pai hoi nhiém ky duoge to chuc ...(14)... mot 1an. Pai hoi bat thuong duoc
triéu tap khi it nhat ¢6 2/3 (hai phan ba) tong s6 uy vién Ban Chap hanh hodc co it
nhat 1/2 (mot phﬁn hai) téng s6 hdi vién chinh thirc dé nghi.

2. Pai hoi nhiém ky hodc Dai hoi bat thuong duge to chie dudi hinh thire Pai
hoi toan thé hodc Dai hoi dai biéu. Pai héoi toan thé hodc Pai hoi dai biéu duwoc td
chirc khi ¢o trén 1/2 (mot phan hai) s6 hoi vién chinh thirc hodc ¢6 trén 1/2 (mot phan
hai) s6 dai biéu chinh thirc c6 mat.

3. Nhiém vu cua DPai hor:

a) Thao luan va thong qua Bao cdo tong két nhiém ky; Phuong hudng, nhiém vy
nhiém ky ma1 cia Héi;

b) Thao luan va thong qua biéu 1¢; Piéu 18 (sta dbi, bo sung); dbi tén, chia,
tach, sap nhap, hop nhat, giai thé Hoi (néu co);

¢) Thao luan, goép y kién vao Béo céo kiém diém cua Ban Chap hanh va Bao cdo
tai chinh cua Hoi;

d) Bau Ban Chap hanh va Ban Kiém tra;

d) Cac noi dung khac (néu co);

e) Thong qua nghi quyét Dai hoi.

4. Nguyén tac biéu quyét tai Dai hoi:

a) Dai hoi co thé biéu quyét bang hinh thire gio tay hodic bo phiéu kin. Viéc quy
dinh hinh thirc biéu quyét do Pai hdi quyét dinh;

b) Viéc biéu quyét thong qua cac quyét dinh cua Pai hoi phai duoc qua 1/2 (mot
phﬁn hai) dai biéu chinh thirc ¢6 mit tai Pai hoi tan thanh.

Piéu 14. Ban Chip hanh Hdi (hoiic tén goi khac)

1. Ban Chép hanh Hoi do Pai héi bau trong s cac hoi vién cua Hoi. S6 lwong,
co cau, tiéu chuan Uy vién Ban Chap hanh do Dai hoi quyét dinh. Nhiém ky cua Ban
Chap hanh cung voi nhiém ky Dai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han ctia Ban Chap hanh:

a) T6 chirc trién khai thuc hién nghi quyét Pai hoi, Diéu 16 Hoi, 1anh dao moi
hoat dong ctiia Ho1 giira hai ky Dai hoi;

b) Chuén bi va quyét dinh triéu tap Pai hoi;

¢) Quyét dinh chuong trinh, ké hoach cong tac hang nam cua Hoi;

d) Quyét dinh co ciu té chire bd may cua Hb1. Ban hanh Quy ché hoat dong cua
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Ban Chap hanh, Ban Thuong vu; Quy ché quan ly, sir dung tai chinh, tai san cua Hoi;
Quy ché quan ly, st dung con dau cua Hoi, Quy ché khen thuong, ky luat; cac quy
dinh trong ndi bd Hoi phu hop véi quy dinh cia Diéu 16 Hoi va quy dinh cua phap
luat;

d) Bau, mién nhiém Chu tich, cac Pho Chi tich, uy vién Ban Thuong vu, bau bo
sung uy vién Ban Chap hanh, Ban Kiém tra. SO uy vién Ban Chap hanh bau b6 sung
khong duogc qua ...(15)... so véi sO lwong uy vién Ban Chap hanh di duoc Dai hoi
quyét dinh.

3. Nguyén tac hoat dong ciia Ban Chap hanh:

a) Ban Chap hanh hoat dong theo Quy ché cua Ban Chap hanh, tuan thu quy
dinh cua phap luat va biéu 16 Hoi;

b) Ban Chap hanh mdi nam hop ... 1an, c¢6 thé hop bat thuong khi ¢6 yéu cau cia
Ban Thuong vu hodc trén... tong so iy vién Ban Chap hanh;

c¢) Cac cudc hop cua Ban Chép hanh 1a hop 1€ khi ¢6 ... iy vién Ban Chép hanh
tham gia du hop. Ban Chap hanh c6 thé biéu quyét bang hinh thtrc gio tay hodc bo
phiéu kin. Viéc quy dinh hinh thirc biéu quyét do Ban Chap hanh quyét dinh;

d) Cac nghi quyét, quyét dinh cua Ban Chap hanh duoc thong qua khi ¢6 trén ..
tong s6 uy vién Ban Chap hanh dy hop biéu quyét tan thanh. Trong truong hop sb v
kién tan thanh va khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén ¢6 y kién
cua Chu tich Ho1.

Piéu 15. Ban Thwong vu Hdi (hoic tén goi khac)

1. Ban Thuong vu Hoi do Ban Chap hanh bau trong sd cac uy vién Ban Chap
hanh; Ban Thuong vu Hoi gdm: Chi tich, cac Phé Chu tich va cac uy vién. S6 luong,
co cau, tiéu chuan uy vién Ban Thuong vu do Ban Chap hanh quyét dinh. Nhiém ky
cua Ban Thuong vu cung véi nhiém ky DPai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han cua Ban Thudng vu:

a) Giup Ban Chép hanh trién khai thuc hién nghi quyét Dai héi, biéu 16 Hoi; to
chtrc thuc hién nghi quyét, quyét dinh cua Ban Chap hanh; 1anh dao hoat dong cua
Hoi giita hai ky hop Ban Chap hanh;

b) Chuan bi néi dung va quyét dinh triéu tap hop Ban Chép hanh;

C) Quyét dinh thanh 13p cac t6 chuc, don vi thudc Hoi theo nghi quyét cua Ban
Chap hanh; quy dinh chtc nang, nhiém vy, quyén han co cau to chirc; quyét dinh bo
nhiém, mién nhiém 1anh dao cac t6 chirc, don vi thudc Hoi.

3. Nguyén tic hoat dong ciia Ban Thuong vu:

a) Ban Thuong vu hoat dong theo Quy ché do Ban Chap hanh ban hanh, tudn
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thu quy dinh cta phép luat va Diéu 16 Hoi;

b) Ban Thuong vy moi... hop... 1an, co thé hop bat thuong khi co yéu cau cia
Chi tich Hoi hodc trén ... tong s6 iy vién Ban Thuong vu;

c¢) Cac cuoc hop cua Ban Thuong vu 1a hop 1€ khi ¢6 ... iy vién Ban Thuong vu
tham gia du hop. Ban Thudong vu ¢6 thé biéu quyét bang hinh thire gio tay hodc bo
phiéu kin. Viéc quy dinh hinh thirc biéu quyét do Ban Thuong vu quyét dinh;

d) Cac nghi quyét, quyét dinh ciia Ban Thuong vu dugc thong qua khi ¢o trén ...
tong s6 iy vién Ban Thuong vu du hop biéu quyét tan thanh. Trong truong hop sb v
kién tan thanh va khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén ¢é y kién
cua Chu tich Ho1.

Pitu16. ... (16)

Piéu 17. Ban Kiém tra Hji

1. Ban Kiém tra Hoi gom Trudng ban, Pho truéng ban (néu co) va mot sd uy
vién do Pai hoi bau ra. S6 lugng, co cau, tiéu chuan uy vién Ban Kiém tra do Pai hoi
quyét dinh. Nhiém ky cua Ban Kiém tra cung v6i nhiém ky Dai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han ctua Ban Kiém tra:

a) Kiém tra, giam sat viéc thuc hién biéu 18 Hoi, nghi quyét bai héi; nghi quyét,
quyét dinh cua Ban Chap hanh, Ban Thuong vu, cic quy ché cua Hoi trong hoat dong
cuia cac to chire, don vi truc thude Hoi, hoi vién;

b) Xem xét, giai quyét don, thu kién nghi, khiéu nai, té cdo ciia to chirc, hoi vién
va cong dan giri dén Hoi.

3. Nguyén tic hoat dong cia Ban Kiém tra; Ban Kiém tra hoat dong theo quy
ché do Ban Chap hanh ban hanh, tuan thi quy dinh cua phap luét va Diéu 1¢ Hoi.

Piéu 18. Chi tich, Phé Chu tich Hdi (hoic tén goi khac)

1. Chu tich Hoi 1a dai dién phap nhan cua Hé1 trude phap luat, chiu trach nhiém
trude phap luat vé moi hoat dong cua Ho1. Chu tich Hoi do Ban Chép hanh bau trong
sO cac uy vién Ban Chap hanh Hoi. Tiéu chuan Chu tich Hoi do Ban Chap hanh Hoi
quy dinh.

2. Nhiém vu, quyén han cua Chu tich Hé:

a) Thuc hién nhiém vu, quyén han theo Quy ché hoat déng cua Ban Chép hanh,
Ban Thuong vu Héi;

b) Chiu trach nhiém toan dién trudc co quan co tham quyén cho phép thanh lap
Ho1, co quan quan ly nha nudéce vé linh vuc hoat déng chinh cua Hoi, tredc Ban Chép
hanh, Ban Thuong vu Hoi vé& moi hoat dong cua Hoi. Chi dao, diéu hanh moi hoat
dong cua Hoi theo quy dinh Piéu 16 Hoi; nghi quyét Pai hoi; nghi quyét, quyét dinh
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cua Ban Chép hanh, Ban Thuong vu Héi;

¢) Chu tri cac phién hop cuia Ban Chap hanh; chi dao chuan bi, triéu tap va chu
tri cac cudc hop cua Ban Thuong vu;

d) Thay mat Ban Chap hanh, Ban Thuong vu ky cac vian ban cia Hoi;

d) Khi Chu tich Hoi vang mit, viéc chi dao, diéu hanh giai quyét cong viéc cua
Hoi duge uy quyén bang van ban cho mot Pho Chii tich Hoi.

3. Phé Chu tich Ho1 do Ban Chép hanh bau trong sb cac uy vién Ban Chép hanh
Hoi. Tiéu chuan Phé Chii tich Hoi do Ban Chap hanh Héi quy dinh.

Pho6 Chu tich giup Chu tich Ho1 chi dao, diéu hanh cong tac cua Ho1 theo su
phan cong cua Chu tich H61; chiu trach nhiém trude Chu tich Ho1 va truede phap luat
vé linh vire cong viéc duwoc Chu tich Hoi phan cong hodc uy quyén. Phé Chu tich Hoi
thuce hién nhiém wvu, quyén han theo Quy ché hoat déng cua Ban Chép hanh, Ban
Thuong vu Hoi phu hop véi Diéu 16 Hoi va quy dinh cia phap luat.

Picu 19 ... (VDD

Chwong V
CHIA, TACH; SAP NHAP; HOP NHAT; POI TEN VA GIAI THE

Diéu 20. Chia, tach; sap nhip; hop nhit va déi tén va giai thé Hoi

Viéc chia, tach; sap nhap; hop nhat; doi tén va giai thé Hoi thuc hién theo quy
dinh cia Bo luat Dan su, quy dinh cta phap luat vé hoi, nghi quyét Dai hoi va cac
quy dinh phap luat cé lién quan.

Chwong VI
TAI CHINH VA TAI SAN

Piéu 21. Tai chinh, tai sin caa Hoi

1. Tai chinh cua Hoén:

a) Nguén thu cua Hor:

- Lé phi gia nhap Hé1, hoi phi hang nam cua hdi vién;

- Thu tir cac hoat dong cua Hoi theo quy dinh cua phap luat;

- Tién tai tro, ung ho ciia to chirc, ca nhan trong va ngoai nudc theo quy dinh
cua phap luat;

- Hb tro cua Nha nuée gén vo1 nhiém vu dugce giao (néu co);

- Cac khoan thu hop phap khac;
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b) Cac khoan chi cua Héi:

- Chi hoat déng thuc hién nhi€ém vu cua Hoi;

- Chi thué tru s& 1am viéc, mua sam phuong tién lam viéc;

- Chi thyc hién ché d06, chinh sach d6i véi nhitng nguot lam viée tar HO1 theo
quy dinh cua Ban Chap hanh Hoi phu hop véi quy dinh cua phap luat;

- Chi khen thuéng va cac khoan chi khac theo quy dinh ciia Ban Chéap hanh.

2. Tai san cua Ho1: Tai san cua Ho1 bao g6m tru so, trang thiét bi, phuong tién
phuc vu hoat déng cua Hoi. Tai san cua Hoi dugc hinh thanh tir nguén kinh phi cua
Hoi; do cac to chirc, ca nhan trong va ngoai nude hién, ting theo quy dinh cia phap
luét; duge Nha nude ho tro (néu co).

Piéu 22. Quan 1y, sir dung tai chinh, tai sin cia Hoi

1. Tai chinh, tai san ciia H61 chi duoc stir dung cho cac hoat dong ciia Hoi.

2. Tai chinh, tai san cua Hoi khi chia, tach; sap nhap; hop nhat va giai thé duoc
giai quyét theo quy dinh cua phap luét.

3. Ban Chap hanh Hoi ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tai chinh, tai san cia
Hoi dam bao nguyén tic cong khai, minh bach, tiét kiém phu hop voi quy dinh cua
phap luat va tén chi, muc dich hoat dong cua Hoi.

Chuong VII
KHEN THUONG, KY LUAT

Piéu 23. Khen thuéng

1. T chirc, don vi thuoc Hoi, hoi vién c6 thanh tich xuit sic duoc HoOi khen
thuong hodc duge Hoi dé nghi co quan, to chirc ¢6 tham quyén khen thudng theo quy
dinh cua phap luat.

2. Ban Chap hanh Hoi quy dinh cy thé hinh thére, tham quyén, thu tuc khen
thudng trong ndi bd Ho1 theo quy dinh cua phap luat va Diéu 16 Héi.

Piéu 24. Ky luit

1. T6 chue, don vi thude Hoi, hoi vién vi pham phap luat; vi pham Diéu 1é, quy
dinh, quy ché hoat dong cua Hoi thi b1 xem xét, thi hanh ky luat béng cac hinh thtrc:

2. Ban Chap hanh Héi quy dinh cu thé thAm quyén, quy trinh xem xét ky luat
trong nd1 bd Ho1 theo quy dinh cia phap luat va Diéu 18 Hoi.
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Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 25. Sira d6i, bé sung Diéu 18 Hpi

Chi ¢6 Pai hoi Hoi ...(2)... mdi ¢6 quyén sira doi, bo sung Diéu 1é nay. Viée sira
doi, bd sung biéu 1& Hoi phai duoc ... s6 dai biéu chinh thirc ¢6 mit tai Pai hdi tan
thanh.

Piéu 26. Hiéu lwc thi hanh

1. Diéu 18 Héi ...(2)... gdm ... Chuong, ... Diéu di duoc Dai hoi ...(19)... Hoi
...(2)... thoéng qua ngay ... thang ... ndm ... tai ... va c¢6 hiéu luc thi hanh theo Quyét
dinh phé duyét cua ...

2. Can ctr quy dinh phap luat vé hoi va Diéu 1¢ Hoi, Ban Chap hanh Hoi ...(2)...
co trach nhiém huoéng dan va td chire thue hién Diéu 18 nay./.

QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI KY
(Chir ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chu:

(*) Mau nay huéng dan ndi dung chinh cia diéu 16 hoi; néu sira doi, bo sung thi ghi: Diéu 18
(stra d6i, bo sung). Can ¢t quy dinh cia phap ludt vé hoi va phap ludt c6 lién quan; cin ctr
tinh chit, pham vi, linh vuc hoat dong, t6 chuc.. cia hoi, hoi c¢6 thé bd sung quy dinh cho
phu hop;

(1) Tén co quan nha nudc c6 tham quyén phé duyét diéu 1é;

(2) Tén hoi;

(3) Ghi 15 hoi 1a to chirc chinh trj - x3 hoi hodc chinh tri - x4 hdi - nghé nghiép hodc xa hoi -
nghé nghiép hodc xa hoi...;

(4) Ghi 15 dbi twong tap hop cua hoi;

(5) Ghi 0 pham vi hoat dong cta hoi: Ca nudc hodc lién tinh hodc trong tinh ..., trong
huyén ..., trong xa...;

(6) Ghi 10 linh vuc hoat dong chinh cua hoi;

(7) Co quan nha nudc quan ly linh vuc hoat dong chinh ciia hoi;
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(8) Co quan nha nudc c6 lién quan;
(9) Quy dinh cuy thé hoi vién to chirc (néu co);

(10) (11) Quy dinh cy thé hoi vién lién két, hoi vién danh dy (néu c6) phu hop véi quy dinh
tai Piéu 17 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

(12) Quy dinh cu thé tiéu chuan hoi vién chinh thirc cua hoi;

(13) Quy dinh cu thé thu tuc, thAm quyén két nap hoi vién; thi tuc ra hoi d6i voi hoi vién;
(14) Quy dinh cu thé nhiém ky dai hdi ctia hoi nhung khong qua 05 (ndm) nam;

(15) Quy dinh cu thé s6 iy vién Ban Chap hanh duoc bau bo sung: 1/3, 20%, 30%...;

(16) Cac to chirc khac: Thuong truc hoi, ban thu ky... (néu co);

(17) Cac chirc danh khac: Tong thu ky, thu ky... (néu c6);

(18) Ghi 13 cac hinh thirc ky luat: Khién trach, canh cao, khai trir...;

(19) Dai hoi thanh 1ap hodc dai hdi toan thé hodc dai hoi dai biéu lan thir... hodc dai hoi bat
thuong.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH 03

Bio cdo to chirc Pai hdi nhiém ky, Dai hi bat thuwong cia hji

(d6i v6i hi c6 pham vi hoat déng trong quin, huyén, thanh phé Tha Pic,

phwong, xa, thi trin)

(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 3870/0D-UBND ngay 13 thdng 9 ndm 2023

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

1) Ho so té chive Pai hdi nhiém ky

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

Nghi quyét cta ban lanh dao hoi vé viée t6 chire
dai ho1 nhiém ky.

01

Ban chinh

02

Du thao bao céo tong két cong tac nhiém ky va
phuong hudéng hoat dong nhiém ky tdi1 cua hoi.
Béo cao kiém diém cua ban lanh dao, ban kiém
tra va bao cao tai chinh cua hoi.

01

Ban chinh

03

Du thao diéu 1& sira doi, bé sung (néu c6) (BM
04).

01

Ban chinh

04

Danh sach du kién nhan sy ban lanh dao, ban
kiém tra, trong d6 néu rd tiéu chuan, co cau, sb
lrong thanh vién ban lanh dao, ban kiém tra cta
hoi. D61 voi nhan sy du kién 1a nguoi dimg dau
hoi thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2 biéu 8
Thong tu s6 03/2013/TT-BNV (phai c6 so yéu
1y lich, phiéu 1y lich tu phap, néu nhan su thudc
dién quan ly ciia co quan c6 tham quyén thi phai
duoc su dong v bang van ban cua co quan cd
tham quyén theo quy dinh vé phan cdp quan ly
can bo).

01

Ban chinh

05

Du kién thoi gian, dia diém t6 chire dai hoi, s6
lwong dai biéu mo1, dai biéu chinh thirc tham du
dai ho1, du kién chuwong trinh dai héi.

01

Ban chinh

06

Bao cao s6 lwong hdi vién, trong d6 néu r6 s6 hoi
vién chinh thare cua hoi.

01

Ban chinh
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phap ludt (néu co).

Cac no1 dung khac thude tham quyén cua dai hoi
07 |theo quy dinh cua diéu 1€ hé1 va quy dinh cua 01

2) Hé so té chivc Dai hoi bit thwong

STT Tén ho so S6 lwong | Ghi cha

Nghi quyét ciia ban ldnh dao hoi vé viéc td chic

01 | dai ho1 bat thuong trong d6 néu 18 néi dung thao 01 Ban chinh
luan va quyét dinh tai dai hoi.

0 DI:I thaoAphung nodi dung thao luan va quyét dinh 01 Ban chinh
tal dai hou.
Du kién th(‘)’1; gian, dia diém to chire dai hoi, sb

03 | lwong dai biél} moi, dai biéu chinh thirc tham du 01 Ban chinh
dai hoi1, du kién chuong trinh dai héi.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Lé phi

1. Noi tiép nhén ho so:

Cong dan, to chtrc d nghi Bao cdo to chirc Dai hoi
nhiém ky, Dai hdi bat thuong cia hoi (d6i véi hoi
c6 pham vi hoat dong trong quan, huyén, thanh pho
Thu P, phuong, x4, thi tran) nop hd so theo cac
hinh thirc sau day:

- Nop ho so tree tiép tai B6 phan Tiép nhan va Tra
két qua Uy ban nhan dan quan, huyén, thanh phd
Thu Brec.

- Nop ho so dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
Uy ban nhan dan quén, huyén, thanh phé Thu Pirc
thong qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop hd so truc tuyén trén Cong dich vu cong
Thanh phé: dichvucong hochiminhcity.gov.vn

2. Noi tra két qua:

Coéng dan, t6 chire lwra chon cach thirc nhan két qua
sau day:

- Nhan két qua truc tiép tai BO phan Tiép nhan va
Tra két qua Uy ban nhan dan quan, huyén, thanh
ph6 Thu Dic.

- Nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich.

15 ngay ké tu
ngay nhan du ho
so hop 1€ (tuwong
duong 11 ngay
lam viéc).

Khong
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- Nhan két qua tryc tuyén trén Cong dich vu cong

ciia Thanh phd.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | Ngidung | Trich | Thoi Bieu s
cong A e oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
. T6 chirc Gio Thanh phan ho so theo
Nop ho so s > | hanh | Theo Muc I Muc I
ca nhan chinh uc L.
Tiép nhén trwe tiép:
- Truong hop hd so day
du:
Lap Giay tié'p, nhan hd so
va hen tra ket qua; trao
chp ngurd1 nop ho so theo
mau BM 01; thuc hién
ti€p budc B2.
- Truong hop ho so chwa
day du: Hudéng dan bo
Cén sung, hoan thién‘ ho so
chite ]%6 dén ngudi ndp hod so va
¥ A o £ ghi 16 ly do theo mau
Kiém tra | phan Tiep BM 02
Bl ho so, nhan va 172 Theo Muc o o
tiépnhan |trakétqua| ngay | I,BMOI, |~ TAru.’O’rig hop tur ChQIA tiep
hdsova | UBND | lam | BMo02, |0hanhoso:Lap Phicu tir
chuyén hd | quan, viée BM 03 | choi tiép nhan giai quyet
SO huyén ho so theo mau BM 03.
thanh phé Tiép nhin qua C(Rn’lg
Thu buc Dich vu cong trwe tuyén

- Kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop 1€ ciia ho so;
kiém tra thong tin chit ky
s6 dé dam bao tinh xac
thue, hop 1& (néu c6).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién dé
tiép nhan, Cong chiurc Bo
phan Tiép nhan va Tra
két qua tiép nhan, cap ma
ho so va xir Iy ho so theo




42 CONG BAO/SH 238+239/Ngay 01-10-2023
Bube | Ngidung | Trich | Thoi Bicu, s
cong A e oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
quy trinh.
- Truong hop ho so chwa
day du, ding quy dinh thi
thong bao cho t6 chure, ca
nhan qua tai khoan cua t6
chirc, ca nhan qua Cong
Dich vu cong va hudng
dan day du, cu thé dé t6
chue, ca nhan bo sung ho
so theo yéu cau.
=> thoi gian tiép nhén
chinh thire hoac yéu cau
chinh stra, b6 sung khong
mudén hon 08 gio lam
viéc ké tir khi hé thong
ti€p nhan.
Tié’pq nhan hd so va
chuyén cong chirc thu ly
ho so Phong Né1 vu.
Cong chirc thy ly hoé so
_ Theo Muc Ptlong I;IQI Yu Ehaqumﬁh
I ho so d€ xuat ket qua giai
quyeét:
Xem xét, R -BM 01 . A ,
thAm dinh Cong Du th - Truong hop ho SO dam
1o so g | chie thu | 05ngay | (T30 ) bao theo quy dinh, du
B2 Ut i{é ) ly hoé so lam k?t qua-— 1 thao To trinh kém Cong
qué gidi Phong viéc (fl?nghvafl van chap thuan.
i No1 vu ¢ a}pt uan Truong hop hd so
quyc hoac Coéng n ) )
van huéng khong dam bao theo quy
din dinh, du thao To trir~1h
kem Cong van hudng dan
cua Uy ban nhéan dan.
Xem xét, - Theo Muc | Lanh dao Phong Noi vu
kv hf\ 01 + P A , N
yhoso | [ dao 12 I xem xet‘ ho S0, ky To
trinh Lanh . . - Du thao |trinh, trinh Lanh dao
B3 : Phong ngay : . .
dao Uy n- N Cong van |UBND quan, huyén,
x NO1 vu lam o - B R
ban nhan viec | huéngdan | thanh pho Thi Dirc xem
dan ' hodc du | xét, phé duyét két qua:
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Bube | Ngidung | Trich | Thoi Bieu .
cong Ao oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
thao Cong | Cong van hudng d?}n
van chap |hoac Cong van chap
thuan thuan t6 chuc Pai hoi.
Lanh dao UBND, quan,
huyén, thanh pho Thu
. - Theo Muc | Puc xem xét, phé duyét
LSI];hN%O I két qua:
em xét 4An 03 ngay | - Cong van | - Trudng hop hd so dém
B4 | s h‘t . lam | huéng ddn |bao theo quy dinh, ky
P ye théln}lll‘pfl 5 viéce hodc Cong | Cong van chap thuan.
Thi Dirc vanchap |- Truéng hop hd so
thuan khong dam bao theo quy
dinh, ky Cong van hudng
dan.
\{Jag}t]lgr 12 Coéng van | Cho s0, vao sb, dong dau,
Phét hanh uAn ned huéng dan |ban hanh van ban va
B5 van ban h?l 'ér; lgnfl hodc Cong | chuyén hd so cho B
thém}lll' }’16 viee van chap | phén Ti€p nhén va Tra
Thi S)I’IC ‘ thuan két qua.
Cong
chirc B6
Trakét | phan Tié . A A TiA
qua, luu pnhén vap 1/2 Cong chirc B phan Tiep
héjso tra két ua | nga ; nhgn va tré} ket qua thu’g
B6 thén lié UBN](Zl) . agmy Kétqua |hién tra két qua cho to
va tﬁeo uAn vide ch}'rc, ca nhan; Iuu ho so,
o h‘}ly-éri - théng ké va theo doi.
thanh phd
Thu Pac
IV. BIEU MAU

Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viée.

STT

Ma hiéu

Tén Biéu mau

1.

BM 01

Mau Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua
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BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
BM 04 | Diéulé hoi

V. HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu | Tén Biéu miu

1. BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

2. | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3. | BMO03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

4. | BMO04 |Diéuléhoi

5. Nghi quyét ciia ban lanh dao hoi vé viée to chirc dai hoi nhiém
ky.

6. Du thao bao céo tong két cong tac nhiém ky va phuong huéng
hoat dong nhiém ky téi cta hoi. Bao céo kiém diém cia ban l4nh
dao, ban kiém tra va bao cao tai chinh cta héi.

7. Danh sach du kién nhan sy ban 1anh dao, ban kiém tra, trong do
néu rd tiéu chuan, co cau, sO lugng thémh vién ban lanh dag, ban
kiém tra cua hdi. P61 véi nhan su du kién 1a pgu’(‘ﬁ dimg dau hG,i

Ho so't6 | thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2 Dicu 8 Thong tu s6

chite Pai | 03/2013/TT-BNV (phai ¢6 so yéu ly lich, phiéu Iy lich tu phap,

hoi néu nhan su thude dién quan ly cua co quan co tham quyen thi

nhiém ky phai duoc su dqng y bapg van ban ciia co quan c6 tham quyén
theo quy dinh v€ phan cap quan ly can bg).

8. Du kién thoi gian, dia diém t6 chuc dai hoi, sérlu’o’ng dai biéu
moi, dai biéu chinh thirc tham dw dai héi, du kién chuong trinh
dai hoi.

9. B4o cdo sb lwong hoi vién, trong do néu rd s6 hoi vién chinh thire
cua hoi.

10. Cac ndi dung khac thudc tham quyén cua dai hoi theo quy dinh
cua di€u 1€ hoi va quy dinh cua phap luat (néu co).

11. Nghi quyét cua ban 1anh dao hoi vé viée to chﬁ’p dai hoi bat
Hésotd thuong trong doé néu rd6 ndi1 dung thao luan va quyét dinh tai dai
chitc Dai hoi.

12. | hdibat | Dy thao nhitng noi dung thao luan va quyét dinh tai dai hoi.

13. | TOng I yidn thoi gian, dia diém t6 chire dai hoi, s6 lwong dai bidu

moi, dai biéu chinh thic tham du dai hoi, du kién chuwong trinh
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dai hoi.

14. // C~6ng van chép thuan t6 chic Pai hoi hoac Cong van hudng
dan.

15. // Cac ho so khac néu c6 theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 ciia Chinh phu quy
dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi.

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 ciia Chinh phu sira
dbi, bod sung mot sb diéu cua Nghi dinh sb6 45/2010/NP-CP.

- Théng tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cia Bo truong Bo
Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP va Nghi dinh so
33/2012/ND-CP.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudng dan thi
hanh mot sb quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ciia Chinh phu vé thyc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 1/2022/TT-BNVngay 16 thang 01 nam 2022 cua Bo trudong Bo
Noi vu stra doi, bo sung mot s6 diéu cua thong tu s6 03/2013/TT-BNV.

- Quyét dinh s6 579/QD-BNV ngay 15 thang 7 nam 2015 cua Bo trudng Bo Noi
vu vé viée cong b6 thu tuc hanh chinh thude pham vi chirc nang quan ly cia B Noi
vu veé linh vure t6 chirc phi chinh phu.

- Quyét dinh s6 2534/QD-UBND ngay 21 thang 6 nam 2023 cua Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh ph6 vé viée cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh Iinh vue t6
chtrc phi chinh phu thudc pham vi chirc nang quan ly ctiia S& Noi vu.
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BM 01

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/HUYEN/TP THU BUC Poc lap - Tu do - Hanh phic
BOQ PHAN TIEP NHAN VA TRA
KET QUA

Sé: / TNHS-TKQ , ngay .. . thang ... ... nam ... ...

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua S& Noi vu

Tiépnhémhésocﬁa:

DA O o
Sodiénthoai: ... Emails
No6i ,dung yéu cau giai

QUYL o

Thanh phan ho so ndp gom:

4

Thoi gian giai quyét ho so theo quy dinh 1a; .............. ngay

Thoi gian nhan ho so; ....gio.... phat, ngay ... thang ..nam....

Thoi gian tra két qua giai quyét ho so:... gio..., phut, ngay ... .thang...nam....
Pang ky nhan két qua tai: .............cooeeveeiriiiiiin,

Vao S6 theo dai hd so, Quyén SO . Sbtheetw.................

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi vo ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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BM 02

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

QUAN/HUYEN/TP THU BUC Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
BOQ PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA

So: /JHDHS

No6i dung yéu cau giai
QUYL o
Dia

SO dién

thoat............coo o Emarls

Yéu cau hoan thién hé so gom nhitng ndi dung sau:

Ly

QO

Trong qua trinh hoan thién hé so n€u ¢6 vudéng mac, Ong/Ba lién hé
VOl ......oooiiiiiieoosOdi@nthoal L. dé duoc hudng
dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi vo ho tén)
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BM 03
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/HUYEN/TP THU BUC Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
BO PHANTIEPNHANVA
TRA KET QUA
Sé: /TCTNGQHS . , ngay .. . thang ... ... nam ... ...

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua S& Noi vu

Tiépnhémhésocﬁa:
DA O o
Sodiénthoai: ... Emails

NOi dung yeu CAU ZIA1 QUYEL: ... ooo e e e e

Qua xem xét, Bd phan Tiép nhan va Tra két qua thong bao khong tiép nhan, giai
quyét ho so nay véi 1y do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Ba dugc biét va thue hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi vo ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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BM 04

(D). CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
--------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PIEU LE HOL...(2)...
(Phé duyét kem theo Quyét dinh s6 /OD- ... ngay ... thdng ... ndm ...

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Tén goi, biéu twong

l.TéntiéngViét:

2. Tén tiéng nUSC NZOAT (NEU CO): . vvv v eee e o e e

3. TN VIEE tAt (NEU CO): o e e e e e,

4. Bi8U tHONE (NEU CO): ... oo oot e e e e e

Piéu 2. Ton chi, muc dich

Hoi ...(2)... (sau day goi tat 1a Hoi) 1a to chuc ...(3)... cia ...(4)..., tu nguyén
thanh 14p, nham muc dich tap hop, doan két hoi vién, bao vé quyeén, loi ich hop phap
cua hoi vién, hd tro nhau hoat déng co6 hi€u qua, gop phﬁn vao viéc phat trién kinh té
- x4 héi cua dat nuée.

Diéu 3. Pia vi phap ly, tru s¢

1. Hoi co tu cach phap nhan, con dau, tai khoan riéng; hoat dong theo quy dinh
phap lut Viét Nam va Diéu 1¢ Hoi dugc co quan nha nude ¢o tham quyén phé duyét.

2. Tru s& cua HO1 dat tai

Diéu 4. Pham vi, linh vue hoat dong

1. H61 hoat dong trén pham vi ...(5)..., trong linh vuc...(6)...

2. Héi chiu sy quan 1y nha nude cia ...(7)... va ...(8)... co lién quan dén linh vuc
hoat dong cua Hoi theo quy dinh ctiia phap luat.

Diéu 5. Nguyén tiic to chirc, hoat dong

1. Tu nguyén, tw quan.

2. Dan chu, binh ding, cong khai, minh bach.

3. Tw bao dam kinh phi hoat dong.
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4. Khéng vi muc dich 1o1 nhuan.
5. Tuan thu Hién phép, phap luat va Diéu 16 Hoi.

Chuong I1
QUYEN HAN, NHIEM VU

Piéu 6. Quyén han

1. Tuyén truyén muc dich cua Hou.

2. Pai dién cho hoi vién trong moéi quan hé doi ndi, ddi ngoai 6 lién quan dén
chirc nang, nhiém vu cua Hoi.

3. Bao vé quyén, loi ich hop phap cua hoi vién phu hop voi ton chi, muc dich
cua Hoi theo quy dinh ctua phap luat.

4. Tham gia chwong trinh, du an, dé tai nghién ctru, tu van, phan bién va giam
dinh x4 hoi theo d& nghi cta co quan nha nudce; cung cap dich vu cong vé cac van dé
thudc linh vuc hoat dong cua Hoi, to chic day nghé, truyén nghé theo quy dinh cia
phap luat.

5. Tham gia y kién vao cac vin ban quy pham phap luét c6 lién quan dén noi
dung hoat dong ciia Hoi theo quy dinh cua phap luat. Kién nghi v6i co quan nha nuée
c6 tham quyén doi véi cac van dé lién quan toi su phat trien Hoi va linh vue Hoi hoat
dong. Puoc to chirc dao tao, boi dudng, to chirc cac hoat dong dich vu khac theo quy
dinh ciia phap luat va duoc cap ching chi hanh nghé khi ¢o du diéu kién theo quy
dinh cua phap luat.

6. Phoi hop véi co quan, to chire ¢o lién quan dé thuc hién nhiém vu cua Hoi.

7. Thanh 1ap phap nhan thudc Hé1i theo quy dinh cua phap luat.

8. Puogc giy quy Hoi trén co sé hoi phi ctia hoi vién va cac ngudn thu tir hoat
dong kinh doanh, dich vu theo quy dinh ciia phap ludt dé tu trang trai vé kinh phi hoat
dong.

9. Pugc nhan cac ngudn tai tro hop phap cia cac to chirc, ca nhan trong va
ngoai nude theo quy dinh cua phap ludt. Puoc Nha nude hd tro kinh phi ddi véi
nhitng hoat d6ng gan v6i nhiém vu ciia Nha nude giao.

10. Puoc gia nhap cac to chirc quoc té twong tng va ky két, thuc hién thoa thuan
quoc té theo quy dinh cua phéap luat va bao céo co quan quan ly nha nwde vé nganh,
linh vue Hoi hoat dong, co quan quyét dinh cho phép thanh 1ap Hoi vé viée gia nhap
td chirc quoc té turong tmg, ky két, thye hién thoa thuan quoc té. (ddi véi hdi cé pham

vi hoat dong ca nudc)
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Piéu 7. Nhiém vu

1. Chap hanh céc quy dinh ciia phap ludt co lién quan dén to chirc, hoat dong cua
Hoi. T6 chirc, hoat dong theo biéu 18 Hoi da duoc phé duyét. Khéng duoc loi dung
hoat dong cua Hoi dé lam phuong hai dén an ninh qudc gia, trat tu x3 hoi, dao dirc,
thuan phong m¥ tuc, truyén théng cua dan toc, quyén va loi ich hop phap cua ca
nhan, to chuc.

2. Tap hop, doan két hoi vién; to chirc, phdi hop hoat dong giita cac hoi vién vi
lo1 ich chung ctia Hoi; thuc hién dung ton chi, muc dich cua Ho1 nham tham gia phat
trién linh vure lién quan dén hoat dong cua Hoi, gop phan x4y dung va phat trién dat
nudc.

3. Pho bién, huan luyén kién thic cho hoi vién, huéng dan héi vién tuan thu
phap luét, ché do, chinh sach ciia Nha nudc va Diéu 1€, quy ché, quy dinh ciia Hoi.

4. Pai dién hoi vién tham gia, kién nghi véi cac co quan c¢6 tham quyén vé cac
chu truong, chinh sach lién quan dén 1inh vue hoat déng cia Hb1 theo quy dinh cua
phap luat.

5. Hoa giai tranh chap, giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong ndi bo Hoi theo quy
dinh cua phap luat.

6. Xay dung va ban hanh quy tic dao dirc trong hoat dong cua hoi.

7. Quan ly va sir dung cac nguodn kinh phi ciia Hoi theo dung quy dinh ciia phap
luat.

8. Thure hién cac nhiém vu khac khi co quan ¢6 tham quyén yéu cau.

Chuwong 111
HOI VIEN

Diéu 8. Hdi vién, tiéu chuin hdi vién

1. HO1 vién cua Hoi g6m ho1 vién chinh thirc, ho1 vién lién két va hoi vién danh
du:

a) Hoi vién chinh thac (9): Cong dan, to chirc Viét Nam hoat dong trong linh
vue ...(6)..., co du tiéu chuan quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay, tan thanh Diéu 1¢ Hoi,
tw nguyén gia nhap Héi, co thé trér thanh hoi vién chinh thirc cua Héi.

b) Hoi vién lien két (€0 ¢O) ...oovvvvvveveeeeie e (10)
¢) Hoi vién danh du (néu ¢d).......oooooveeeneeee (A
2. Tiéu chuan hoi vién chinh thire: ..o (12) i,

Piéu 9. Quyén cua hdi vién
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1. Buoc Hoi bao vé quyén, 1oi ich hop phap theo quy dinh cia phép luat.

2. Puoc Hoi cung cép thong tin lién quan dén linh vuc hoat dong cua Hé1, duoc
tham gia cac hoat dong do H61 to chire.

3. Puoc tham gia thao ludn, quyét dinh cac chu truong cong tac cua Hoi theo
quy dinh cua Hoi; duoc kién nghi, dé xuat y kién véi co quan co tham quyén vé
nhirng van dé cé lién quan dén linh vue hoat dong cua Hoi.

4. Pugce du Pai hoi, tmg ctr, d& ctr, bau cir cac co quan, cac chirc danh lanh dao
va Ban Kiém tra Hoi theo quy dinh cua Héi.

5. Puoc gidn thi€u hdi vién méi.

6. Puoc khen thudng theo quy dinh ctia Hoi.

7. Puge cap thé hoi vién (néu cd).

8. Puoc ra khoi Hoi khi xét thay khong thé tiép tuc 1a hoi vién.

9. Hoi vién lién két, hoi vién danh du dwge hudng quyén va nghia vu nhu hoi
vién chinh thue, trir quyén biéu quyét cac van dé ciia Hoi va quyén tmg cir, dé cir, bau
ctr Ban Lanh dao, Ban Kiém tra Héi.

Piéu 10. Nghia vu cia hdi vién

1. Nghiém chinh chap hanh chu trwong, duong 16i ciia Dang, chinh sach, phap
luat cua Nha nudc; chép hanh Diéu 1¢, quy dinh cia Hoi.

2. Tham gia cac hoat dong va sinh hoat cua Hoi; doan két, hop tac véi cac hoi
vién khac dé xay dung Hoi phat trién vilng manh.

3. Bao v¢ uy tin cua Ho1, khong duoc nhan danh Ho1 trong cac quan hé giao
dich, trir khi duoc 1anh dao H61 phan cong béng van ban.

4. Thuc hién ché d6 thong tin, bao cao theo quy dinh ctia Hoi.

5. Dong hoi phi day du va ding han theo quy dinh cta Hoi.

Piéu 11. Thi tuc, thim quyén két nap hdi vién; thi tuc ra hdi

R (1 ) TS

Chwong IV
TO CHUC, HOAT PONG

Piéu 12. Co ciu t6 chirc cia Hji

1. Dai hoi.

2. Ban Chap hanh (hoic tén goi khac).
3. Ban Thuong vu (hoac tén goi khac).
4. Ban Kiém tra.
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5. Van phong, cac ban chuyén mon (néu co).

6. Cac td chire thude Hoi (néu co).

Piéu 13. Pai hji

1. Co quan lanh dao cao nhat cia Hoi 1a Dai hoi nhiém ky hoac Dai hoi bat
thuwong. Pai hoi nhiém ky duoge to chuc ...(14)... mot 1an. Pai hoi bat thuong duoc
triéu tap khi it nhat ¢6 2/3 (hai phan ba) tong s6 uy vién Ban Chap hanh hodc co it
nhat 1/2 (mot phﬁn hai) téng s6 hdi vién chinh thirc dé nghi.

2. Pai hoi nhiém ky hoic Pai hoi bat thuong duoc to chire dudi hinh thire Dai
hoi toan thé hodc Dai hoi dai biéu. Pai héoi toan thé hodc Pai hoi dai biéu duwoc td
chirc khi ¢o trén 1/2 (mot phan hai) s6 hoi vién chinh thirc hodc ¢6 trén 1/2 (mot phan
hai) s6 dai biéu chinh thirc c6 mat.

3. Nhiém vu cua DPai hor:

a) Thao luan va thong qua Bao cdo tong két nhiém ky; Phuong hudng, nhiém vy
nhiém ky ma1 cia Héi;

b) Thao luan va thong qua biéu 1¢; Piéu 18 (sta dbi, bo sung); dbi tén, chia,
tach, sap nhap, hop nhat, giai thé Hoi (néu co);

¢) Thao luan, goép y kién vao Béo céo kiém diém cua Ban Chap hanh va Bao cdo
tai chinh cua Héi;

d) Bau Ban Chap hanh va Ban Kiém tra;

d) Cac noi dung khac (néu co);

e) Thong qua nghi quyét Dai hoi.

4. Nguyén tac biéu quyét tai Dai hoi:

a) Dai hoi co thé biéu quyét bang hinh thire gio tay hodic bo phiéu kin. Viéc quy
dinh hinh thirc biéu quyét do Pai hoi quyét dinh;

b) Viéc biéu quyét thong qua cac quyét dinh cua Pai hoi phai duoc qua 1/2 (mot
phﬁn hai) dai biéu chinh thirc ¢6 mit tai Pai hoi tan thanh.

Piéu 14. Ban Chip hanh Héi (hoic tén goi khac)

1. Ban Chép hanh Hoi do Pai héi bau trong s cac hoi vién cua Hoi. S6 lwong,
co cau, tiéu chuan Uy vién Ban Chap hanh do Dai hoi quyét dinh. Nhiém ky cua Ban
Chap hanh cung voi nhiém ky Dai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han ctia Ban Chap hanh:

a) T6 chirc trién khai thuc hién nghi quyét Pai hoi, Diéu 16 Hoi, 1anh dao moi
hoat dong ctiia Ho1 giira hai ky Dai hoi;

b) Chuén bi va quyét dinh triéu tap Pai hoi;

¢) Quyét dinh chuong trinh, ké hoach cong tac hang nam cua Hoi;
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d) Quyét dinh co ciu té chire bd may cua Hb1. Ban hanh Quy ché hoat dong cua
Ban Chap hanh, Ban Thuong vu; Quy ché quan ly, sir dung tai chinh, tai san cua Hoi;
Quy ché quan ly, st dung con dau cua Hoi, Quy ché khen thuong, ky luat; cac quy
dinh trong ndi bd Hoi phu hop véi quy dinh cia Diéu 16 Hoi va quy dinh cua phap
luat;

d) Bau, mién nhiém Chu tich, cac Pho Chi tich, uy vién Ban Thuong vu, bau bo
sung Uy vién Ban Chap hanh, Ban Kiém tra. S6 uy vién Ban Chap hanh bau bo sung
khong duogc qua ...(15)... so voi s6 luong ty vién Ban Chap hanh da duoc Dai hoi
quyét dinh.

3. Nguyén tac hoat dong ciia Ban Chap hanh:

a) Ban Chap hanh hoat dong theo Quy ché cua Ban Chap hanh, tuan thu quy
dinh cua phap luat va biéu 16 Hoi;

b) Ban Chap hanh mdi nam hop ... 1an, c¢6 thé hop bat thuong khi ¢6 yéu cau cia
Ban Thuong vu hodc trén... tong so iy vién Ban Chap hanh;

c¢) Cac cudc hop cua Ban Chép hanh 1a hop 1€ khi ¢6 ... iy vién Ban Chép hanh
tham gia du hop. Ban Chap hanh c6 thé biéu quyét bang hinh thtrc gio tay hodc bo
phiéu kin. Viéc quy dinh hinh thirc biéu quyét do Ban Chap hanh quyét dinh;

d) Cac nghi quyét, quyét dinh cua Ban Chap hanh duoc thong qua khi ¢6 trén ..
tong s6 uy vién Ban Chap hanh dy hop biéu quyét tan thanh. Trong truong hop so v
kién tan thanh va khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén ¢é y kién
cua Chu tich Ho1.

Piéu 15. Ban Thwong vu Hdi (hoic tén goi khac)

1. Ban Thuong vu Hoi do Ban Chap hanh bau trong sd cac uy vién Ban Chap
hanh; Ban Thuong vu Hoi gdm: Chi tich, cac Phé Chu tich va cac uy vién. S6 luong,
co cau, tiéu chuan uy vién Ban Thuong vu do Ban Chap hanh quyét dinh. Nhiém ky
cua Ban Thuong vu cung véi nhiém ky DPai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han ctia Ban Thuong vu:

a) Giup Ban Chép hanh trién khai thuc hién nghi quyét Dai héi, biéu 16 Hoi; to
chtrc thuc hién nghi quyét, quyét dinh cua Ban Chap hanh; 1anh dao hoat dong cua
Hoi giita hai ky hop Ban Chap hanh;

b) Chuan bi nodi dung va quyét dinh triéu tap hop Ban Chép hanh;

C) Quyét dinh thanh 13p cac t6 chuc, don vi thudc Hoi theo nghi quyét cua Ban
Chap hanh; quy dinh chtc nang, nhiém vy, quyén han co cau to chirc; quyét dinh bo
nhiém, mién nhiém 1anh dao cac t6 chirc, don vi thudc Hoi.

3. Nguyén tic hoat dong ciia Ban Thuong vu:
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a) Ban Thuong vy hoat dong theo Quy ché do Ban Chap hanh ban hanh, tuan
thu quy dinh cta phép luat va Diéu 16 Hoi;

b) Ban Thuong vy moi... hop... 1an, co thé hop bat thuong khi co yéu cau cia
Chu tich Hoi hodc trén ... tong s6 iy vién Ban Thuong vu;

c¢) Cac cuoc hop cua Ban Thuong vu 1a hop 1€ khi ¢6 ... iy vién Ban Thuong vu
tham gia du hop. Ban Thudong vu ¢6 thé biéu quyét bang hinh thire gio tay hodc bo
phiéu kin. Viéc quy dinh hinh thirc biéu quyét do Ban Thuong vu quyét dinh;

d) Cac nghi quyét, quyét dinh ciia Ban Thuong vu dugc thong qua khi ¢o trén ...
tong s6 iy vién Ban Thuong vu du hop biéu quyét tan thanh. Trong truong hop sb v
kién tan thanh va khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén ¢é y kién
cua Chu tich Ho1.

Picu 16. ..o (16

Piéu 17. Ban Kiém tra Hji

1. Ban Kiém tra Hoi gom Trudng ban, Pho truéng ban (néu co) va mot sd uy
vién do Pai hoi bau ra. S6 lugng, co cau, tiéu chuan uy vién Ban Kiém tra do Pai hoi
quyét dinh. Nhiém ky cua Ban Kiém tra cung v6i nhiém ky Dai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han ctua Ban Kiém tra:

a) Kiém tra, giam sat viéc thuc hién biéu 18 Hoi, nghi quyét bai héi; nghi quyét,
quyét dinh cua Ban Chap hanh, Ban Thuong vu, cic quy ché cua Hoi trong hoat dong
cuia cac to chire, don vi truc thude Hoi, hoi vién;

b) Xem xét, giai quyét don, thu kién nghi, khiéu nai, té cdo ciia to chirc, hoi vién
va cong dan giri dén Hoi.

3. Nguyén tic hoat dong cia Ban Kiém tra; Ban Kiém tra hoat dong theo quy
ché do Ban Chap hanh ban hanh, tuan thi quy dinh cua phap luét va Diéu 1¢ Hoi.

Piéu 18. Chi tich, Phé Chu tich Hdi (hoic tén goi khac)

1. Chu tich Hoi 1a dai dién phap nhan cua Hé1 trude phap luat, chiu trach nhiém
trude phap luat vé moi hoat dong cua Ho1. Chu tich Hoi do Ban Chép hanh bau trong
sO cac uy vién Ban Chap hanh Hoi. Tiéu chuan Chu tich Hoi do Ban Chap hanh Hoi
quy dinh.

2. Nhiém vu, quyén han cua Chu tich Hé:

a) Thuc hién nhiém vu, quyén han theo Quy ché hoat déng cua Ban Chép hanh,
Ban Thuong vu Héi;

b) Chiu trach nhiém toan dién trude co quan co tham quyén cho phép thanh lap
Ho1, co quan quan ly nha nuéce vé linh vuc hoat déng chinh cua Hoi, tredc Ban Chép
hanh, Ban Thuong vu Hoi vé& moi hoat dong cua Hoi. Chi dao, diéu hanh moi hoat
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dong cua Hoi theo quy dinh Diéu 1& Hoi; nghi quyét Pai hoi; nghi quyét, quyét dinh
cua Ban Chép hanh, Ban Thuong vu Héi;

¢) Chu tri cac phién hop cuia Ban Chap hanh; chi dao chuan bi, triéu tap va chu
tri cac cudc hop cua Ban Thuong vu;

d) Thay mat Ban Chap hanh, Ban Thuong vu ky cac vian ban cia Hoi;

d) Khi Chu tich Hoi vang mit, viéc chi dao, diéu hanh giai quyét cong viéc cua
Hoi duge uy quyén bang van ban cho mot Pho Chii tich Hoi.

3. Phé Chu tich Ho1 do Ban Chép hanh bau trong sb cac uy vién Ban Chép hanh
Hoi. Tiéu chuan Phé Chii tich Hoi do Ban Chap hanh Héi quy dinh.

Pho6 Chu tich giup Chu tich Ho1 chi dao, diéu hanh cong tac cua Ho1 theo su
phan cong cua Chu tich H61; chiu trach nhiém trude Chu tich Ho1 va truede phap luat
vé linh vire cong viéc duwoc Chu tich Hoi phan cong hodc uy quyén. Phé Chu tich Hoi
thuce hién nhiém wvu, quyén han theo Quy ché hoat déng cua Ban Chép hanh, Ban
Thuong vu Ho1 phu hop voi Diéu 18 Héi va quy dinh cua phap luat.

Picu 19 . (LT

Chwong V
CHIA, TACH; SAP NHAP; HOP NHAT; POI TEN VA GIAI THE

Piéu 20. Chia, tach; sap nhip; hop nhit va ddi tén va giai thé Hoi

Viéc chia, tach; sap nhap; hop nhat; d6i tén va giai thé Hoi thue hién theo quy
dinh ciia Bo luat Dan su, quy dinh cua phap luat vé hoi, nghi quyét Dai hoi va cac
quy dinh phap luat cé lién quan.

Chwong VI
TAI CHINH VA TAI SAN

Piéu 21. Tai chinh, tai sin caa Hoi

1. Tai chinh cua Hoén:

a) Nguén thu cua Hor:

- Lé phi gia nhap Hé1, hoi phi hang nam cua hdi vién;

- Thu tir cac hoat dong cua Hoi theo quy dinh cua phap luat;

- Tién tai tro, ung ho ciia to chirc, ca nhan trong va ngoai nudc theo quy dinh
cua phap luat;

- Hb tro cua Nha nuée gén vo1 nhiém vu dugce giao (néu co);
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- Cac khoan thu hop phap khac;

b) Cac khoan chi cua Héi:

- Chi hoat déng thuc hién nhi€ém vu cua Hoi;

- Chi thué tru sé 1am viéc, mua sam phuong tién lam viéc;

- Chi thyc hién ché d06, chinh sach d6i véi nhitng nguwotr lam viée tar HO1 theo
quy dinh cua Ban Chap hanh Hoi phu hop véi quy dinh cua phap luat;

- Chi khen thuéng va cac khoan chi khac theo quy dinh ciia Ban Chéap hanh.

2. Tai san cua Hoi: Tai san cua Hoi bao gom try so, trang thiét bi, phuong tién
phuc vu hoat déng cua Hoi. Tai san cua Hoi dugc hinh thanh tir nguén kinh phi cua
Hoi; do cac to chirc, ca nhan trong va ngoai nude hién, ting theo quy dinh cia phap
luét; duge Nha nude ho tro (néu co).

Piéu 22. Quan 1y, sir dung tai chinh, tai sin cia Hoi

1. Tai chinh, tai san ciia H61 chi duoc stir dung cho cac hoat dong ciia Hoi.

2. Tai chinh, tai san cua Hoi khi chia, tach; sap nhap; hop nhat va giai thé duoc
giai quyét theo quy dinh cua phap luét.

3. Ban Chap hanh Hoi ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tai chinh, tai san cia
Hoi dam bao nguyén tic cong khai, minh bach, tiét kiém phu hop voi quy dinh cua
phap luat va tén chi, muc dich hoat dong cua Hoi.

Chuong VII
KHEN THUONG, KY LUAT

Piéu 23. Khen thuéng

1. T chirc, don vi thuoc Hoi, hoi vién c6 thanh tich xuit sic duoc HoOi khen
thuong hodc duge Hoi dé nghi co quan, to chirc ¢6 tham quyén khen thudng theo quy
dinh cua phap luat.

2. Ban Chap hanh Hoi quy dinh cy thé hinh thére, tham quyén, thu tuc khen
thuong trong ndi bo Hoi theo quy dinh cua phap luat va Biéu 16 Hoi.

Piéu 24. Ky luit

1. T6 chue, don vi thude Hoi, hoi vién vi pham phap luat; vi pham Diéu 1é, quy
dinh, quy ché hoat dong cua Hoi thi bj xem xét, thi hanh ky luat bang cac hinh thirc:

. ..(18) .. .

2. Ban Chap hanh Hé1 quy dmh cu the tham quyén, quy trlnh xem xét ky luat

trong noi bo Hoi theo quy dinh ciia phap luat va Diéu 16 Hoi.
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Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 25. Sira d6i, bé sung Diéu 18 Hpi

Chi ¢6 Pai hoi Hoi ...(2)... mdi ¢6 quyén sira doi, bo sung Diéu 1é nay. Viée sira
doi, bd sung biéu 1& Hoi phai duoc ... s6 dai biéu chinh thirc ¢6 mit tai Pai hdi tan
thanh.

Piéu 26. Hiéu lwc thi hanh

1. Diéu 18 Héi ...(2)... gdm ... Chuong, ... Diéu di duoc Dai hoi ...(19)... Hoi
...(2)... thoéng qua ngay ... thang ... ndm ... tai ... va c¢6 hiéu luc thi hanh theo Quyét
dinh phé duyét cua ...

2. Can ctr quy dinh phap luat vé hoi va Diéu 1é Hoi, Ban Chap hanh Hoi ...(2)...
co trach nhiém huoéng dan va td chire thue hién Diéu 18 nay./.

QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI KY
(Chir ky, ddu)

Ho va tén
Ghi chu:

*) Mau nay huong dan néi dung chinh cua diéu 18 hoi; néu stra d6i, bd sung thi
ghi: Diéu 1& (stra doi, bo sung). Can ctr quy dinh cia phap luat vé hoi va phap luét co
lién quan; can ctr tinh chét, pham vi, linh vurc hoat dong, t6 chuc.. cia hoi, hdi co thé
bo sung quy dinh cho phu hop;

(1) Tén co quan nha nudc co tham quyén phé duyét dieu 18;

(2) Tén ho;

(3) Ghi 16 h@i 1a t6 chirc chinh trj - x4 héi hodc chinh tri - x3 hoi - nghé nghiép
hodc xa ho1 - nghé nghiép hoac xi hoi...;

(4) Ghi 5 doi twong tap hop ciia hoi;

(5) Ghi 16 pham vi hoat dong cta hoi: Ca nudce hodc lién tinh hoiac trong tinh ...,
trong huyén ..., trong xa...;

(6) Ghi 16 linh vuc hoat dong chinh cua héi;
(7) Co quan nha nudc quan ly linh vuc hoat dong chinh cua hoi;
(8) Co quan nha nudc co lién quan;

(9) Quy dinh cu thé hoi vién to chuc (néu co);
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(10) (11) Quy dinh cu the hoi vién lién két, hoi vién danh dy (néu c6) phu hop
vo1 quy dinh tai DBiéu 17 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

(12) Quy dinh cu thé tiéu chuan héi vién chinh thirc ciia hoi;

(13) Quy dinh cu thé tha tuc, thAm quyén két nap héi vién; thu tuc ra hoi ddi voi
hoé1 vién;

(14) Quy dinh cu thé nhiém ky dai hoi cia héi nhung khong qué 05 (ndm) nam;

(15) Quy dinh cu thé s6 iy vién Ban Chap hanh dwgc bau bo sung: 1/3, 20%,
30%...;

(16) Céc t6 chirc khac: Thuong tryc hoi, ban thu ky... (néu co);
(17) Céc chirc danh khac: Tong thu ky, thu ky... (néu co);
(18) Ghi 16 cac hinh thue ky luét: Khién trach, canh cao, khai trir...;

(19) Pai hoi thanh 1ap hodc dai hoi toan thé hoac dai hoi dai bieu lan thir... hoac
dai hoi bat thuong.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH 04
Pé nghi t6 chirc Pai hdi cia td chirc ton gido, t6 chirc ton gido trwe thude,

t6 chirc dwoe cip chirng nhan ding ky hoat dong ton giso

c6 dia ban hoat dong 6 mgt huyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3870/0P-UBND ngay 13 thang 9 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong | Ghi chu
01 | Van ban d nghi vé viéc to chirc dai hoi (BM 04) 01 Ban chinh
0 CAhu’O’ng trlnh‘ t‘o chirc dai hoi; Du kién thanh phan, 01 Ban chinh

sO lvong nguoi tham du
03 | Bao cao téng két hoat dong cua to chire 01 Ban chinh
04 DuA.’ tha}o hién chwong hoac hién chuwong sira doi 01 Ban chinh
(néu co)

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

Cong dan, to chirc dé nghi to chirc Dai hoi cia
to chirc ton gido, to chirc ton giao truc thudc, td
chtrc duoc cap chimg nhan dang ky hoat dong
ton giao cd dia ban hoat dong & mot huyén nop
hd so va nhan két qua truc tiép tai BO phan Tiép
nhan va Tra két qua cia UBND quén, huyén,
thanh pho Thu Puec.

25 ngay keé tir ngay
nhan di hod so hop
1¢ (twong duong 19
ngay lam viéc)

Khong
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bubc | \oidung | Trich | Thoi Biéu .
cong | ° on " . x £ . Dién giai
.~_ | cong viéc | nhiém gian | mau/Keét qua
viéc
. T6 chirc G1o Thanh phan ho so theo
Nop ho so | hanh Theo Muc I

canhén | .o Muc L.

- Trudong hop ho so day

du:
Lap Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua;
trao cho ngudi ndp ho
so theo mau BM 01;
thuc hién tiép budc B2.
- Truong hop ho so
chua day du: Hudng
Cong dafm bb sung, hoan thiér}
chirc B ho so dén nguol ndp ho
Kiém tra | phan Tiép so va ghi 3 ly do theo

Bl | hdéso, | nhanva | 12 mau BM 02.

4 A L 1 A , A Theo Muc 1, . . ‘.
tiép nhan | traket qua | ngay BMO1 BM |- Truong hop tir chdi
hosova | UBND | lam | " 7o oo [tiép nhén hd so: Lap
chuyén hd |  quan, viée ’ Phiéu tir chdi tiép nhan
SO huyén, giai quyét ho so theo

thanh pho mau BM 03.

Thu Dre => thoi gian tiép nhan
chinh thuwrc hodc yéu
cau chinh stra, bo sung
khong mudén hon 08
gid lam viéc ké tir khi
tiép nhan, trie thu 7,
chu nhat.

Tiép nhan hd so va
chuyén cong chirc thu
ly ho so Phong Né1 vu
Xem xét, Cong 13+ | - TheoMucI | Cong chirc thu 1y hd so
thAm dinh | chtrc thu 1/2 _BMO01 |Phong No6i vu tham
B2 | hdso;dé | lyhdso ngay | _ Dy thao két | dinh ho so c'}é xuat két
xuat két Ph@ng la“lm qué: van ban | qua giai quyét:
quagiai | NOIvu | wviee | chfpthuan |- Trudng hop hd so
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Buoc| \oidung | Trich | Thoi Biéu P
cong | .. ‘n . x A - Dién giai
viee | cong viec nhiém gian | mau/Két qua
quyét hogc Cong | dam bao theo quy dinh,
van huéng | du thao van ban chap
dan thuan.
- Truong hop ho so
khéong dam bao theo
quy dinh, du thao To
trinh kém Coéng van
huéng dan cua Uy ban
nhan dan.
- Theo Muc I | Lanh dao Phbng No61 vu
e xét -Duthao |xem xét ho so, ky To
DA Coneg vin | trinh, trinh Lanh dao
ky ho so 02 g
. N Lanh dao . huéne dan | UBND quan, huyén,
trinh Lanh : ngay g ‘ < A
B3 dao Phong N hoic du thao |thanh pho Thu Duc
ao Uy N lam i s . n ae 1A
ban nhan No61 vu viec | vanban chép |xem xét, phé duyét ket
dan ‘ thuan qua: Cong van hu’é’r}g
dan hoac van ban chap
thuan.
Lanh dao UBND quan,
huyén, thanh ph6é Thu
ok bure xem xét, phé duyét
Lanh dao - Theo Muc I | két qua:
UBND 02 Cong van Truong hop ho so
. A \ - \% = .
B4 | Rem xet, quan, £edy huéng dan | dam bao theo quy dinh,
phé duyét | huyén, lam A e 1 P A
thanh phé | viée hoac van ban ky van ban chap thgan.
Thu Dtc ' Chﬁp thuan - Truong h(_)’p ho so
khéong dam bao theo
quy dinh, ky Cong van
huéng dan.
UBND | 12 | Congvan | o s vao sb. done
Phat hanh quan, ngay huéng dan da‘lu, banxhanli van ban
B5 - A X . 2 ., |va chuyén h6 so cho
van ban huyén, lam hogc van ban B6 phan Tido nhan va
thanh phd | viéc | chépthuan |0 P p e

Thu e

Tra két qua.
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Buoe| \oidung | Trich | Thei Biéu P
cong | .’ on " . x £ - Dién giai
.~_ | cong viéc | nhiém gian | mau/Keét qua
viéc
Cong
, chue BO
Tra két | phan Tiép Cong chac BO phan
qua, luu nhanva |1/2 Tiép nhan va tra két
ho so, | tra két qua | ngay Lo qua thuc hién tra két
B | théngke | UBND |lam Ketaua 1 qua cho 6 chitc, ca
va theo quan, viéc nhan; Ivu ho so, thong
doi huyén, ké va theo doi.
thanh pho
Thu Puc
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau sur dung tai cac budc cong viée

STT | Maihiéu | Tén Biéu miu
1. BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.
3. BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so.
4. BM 04 Vin ban dé nghi vé viée tb chirc dai hoi.

V.HO SO CAN LUU

STT | Maihiéu | Tén biéu miu
1. BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.
3. BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so.
4. BM 04 Vin ban dé nghi vé viée t6 chirc dai héi.
5 /) Chuqng trinh t6 chic dai ho1; Du kién thanh phﬁn, sb lwong
’ nguot tham du.
6. // Béo cao tong két hoat dong cua to chirc.
7. // Dy thao hién chuong hodc hién chwong sira d6i (néu co).
8. // Vin ban chap thuan hodc Cong vian hudng dan.
9. // Céc thanh phan ho so khac theo quy dinh.
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VI. CO SO PHAP LY

- Luat Tin nguwdng, tén gido nam 2016.

- Nghj dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 199/QD-BNV ngay 31 thang 01 nim 2018 cua Bo trudong Bo
Nbi vu vé viée cong b6 thu tuc hanh chinh trong linh vure tin ngudng, tén gido thudc
pham vi chirc nang quan ly cua B6 Noi vu.

- Quyét dinh s6 6038/QD-UBND ngay 18 thang 12 nam 2018 cta Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé vé viée cong b6 danh muc thi tuc hanh chinh thudc pham vi
chirc nang quan ly cua S& Né1 vu.
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BM 01

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/HUYEN/TP THU BUC Péc lap - Ty do - Hanh phic
BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA
KET QUA

S6: /TNHS-TKQ ,ngay ... .. thang ... ... nam ... ..

B6 phén Tiép nhan va Tra két qua S Noi vu

Tiép nhan ho SO CUA: ... ... e

Baa G o
Soddiénthoai: ... Email: ...

NGi dung yéu cau Iai qUYEL: ..ot

Thoi gian giai quyét hd so theo quy dinh 1a: ............ ngay
Thoi gian nhan hé so: ....gio.... phit, ngay ... thang ...nam....
Thoi gian tra két qua gidi quyét hd so:... gio..., phut, ngay ... .thang...nam....

Pang ky nhan két quatai: .............oooiieiiii

NGUOI NQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi vo ho tén)
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BM 02
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/HUYEN/TP THU BUC _ Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
BOQ PHAN TI!EP NHéN VA TRA
KET QUA
& /-HD Hs ,hngay ... thang ... ... nam ... ...
PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO
HO SO CUAL ... oo
NGi dung yéu cau Al qUYEL: ...t
Bia Chi: oo
Sddiénthoai. ............... Email:........ .
Yéu cau hoan thién hd so gdm nhiing ndi dung sau:
L
PR
S
A
Ly do: o
Trong qua trinh hoan thién hd so néu ¢6 vuéng mic, Ong/Balién hé v6i ............................. 5O
diénthoai ............... ... ... ... dé duoc hudng dan /.
NGUOI HUONG DAN

(Ky va ghi vo ho tén)
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BM 03
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/HUYEN/TP THU BUC Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
BQ PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA
S6: /TCTNGQHS . ,ngay .. .. thang ... ... nam ... ..

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

B phén Tiép nhan va Tra két qua S& Néi vu
Ti€p nhan hO SO CUA: ... ...

Bia Gl o

Qua xem xét, B6 phan Tiép nhan va Tra két qua thong bao khong tiép nhan, giai quyét hd so nay

véi ly do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Ba duoc biét va thuc hién./.

NGUOINQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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BM 04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

PE NGHI
Vé viée to chire dai hdi

Tén t6 chuc (chit in hoa): ..., ) s
TU SO e
Pé nghi vé viée to chire dai hdi véi cac ndi dung sau:
LY O 10 CRUC! ..ol
NOUAUNG. oo
TROT GIAN: ..o e
DIa BOIN

Van ban kém theo gém: Chuong trinh to chuc dai hoi; du kién thanh phén, $6 luong nguoi tham du;

bao cdo tong két hoat ddng cia to chire; du thdo hién chuong hodc hién chuong stta d6i (néu co).

TM. TO CHUC ©
(Ky, ghi 1o ho tén, ddu)

(1 Pja danh noi cé tru s cua td chie ton gido, té chirc tdn gido truc thude hodc td chire duoc cap
ching nhan dang ky hoat déng ton gido.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, tén gido & trung wong ddi voi viée td chure dai hoi cua
to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude, to chuc duoc cip ching nhan dang ky hoat dong ton

giao c6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cap tinh doi
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véi viée to chue dai hoi cua to chire ton giao, to chic ton gido truc thudc, to chue duoc cép chung
nhan ding ky hoat dong ton gido ¢ dia ban hoat dong & nhiéu huyén thuée mét tinh; Uy ban nhan
dan cap huyén doi véi viée t6 chure dai hoi cua to chuc ton gido truc thudc ¢6 dia ban hoat dong &

mot huyén.

® T4 chuc ton giao, to chire ton giao tryc thudc hodc to chtre duoc cép ching nhan dang ky hoat

dong ton giao.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH 05
Pé nghi t6 chirc cudc 1& ngoai co sé ton gido, dia diém hop phap
da dang ky ¢6 quy mé t6 chirc & mot huyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3870/0P-UBND ngay 13 thang 9 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
Vin ban dé nghi to ghl'rc cudc 18 ngoai co s¢
01 | t6n gido hoac dia diém hop phap da dang ky 01 Ban chinh
(BM 04).

Chwong trinh t6 chitc cudc 1&; Dy kién thanh

phan tham dy cudc 1&. 01 Ban chinh

02

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

Coéng dan, to chirc dé nghi to chirc cudc 18
ngoai co so ton giao, dia diém hop phap di | 25 ngay ké tir ngay
dang ky ¢6 quy mé to chirc mot huyén ndp | nhan du ho so hop Khong
hé so va nhan két qua truc tiép tai B phan | 1€ (twong duong 19
Tiép nhan va Tra két qua cia UBND quén, | ngay lam viéc)

huyén, thanh ph6 Thu Drc.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube| \oidung | Trich | Thoi Biu P
cong | on " . x £ - Dién giai
.A_ | cOng viéc nhiém gian | mau/Keét qua
viéc
. T6 chirc, Gio Thanh phan ho so theo
Nop ho so ha hanh Theo Muc Muc I
ca nhan chinh ic 1.
B 1 - A oy _ 3\ A A
KleAm tra C,OHg A 1/2 Theo Muc L, :Fruong hop ho so day
ho so, chuc Bo ngay du:
,A, > NAAY: - BM 01, BM L .
tiép nhan | phan Tiép | lam 02. BM 03 | Lap Giay tiép nhan ho so
ho sova | nhanva viéc ’ va hen tra két qua; trao
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu

maw/Két qua

Dién giai

chuyén hé
SO

tra két qua
UBND
qun,
huyén,
thanh pho
Thu Pac

cho ngudi nép ho so
theo mau BM 01; thuc
hién tiép bude B2.

- Truong hop ho so chua
day du: Hudng dan bo
sung, hoan thién hd so
dén nguoi ndp ho so va
ghi 18 ly do theo mau
BM 02.

- Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so theo
mau BM 03.

=> thoi gian tiép nhan
chinh thirc hodc yéu cau
chinh sta, bd sung
khéng muon hon 08 gio
lam viéc ké tir khi tiép
nhan, trir tht 7, chui nhat.
Tiép nhan hd so va
chuyén cong chirc thu ly
ho so Phong Noi vu

B2

Xem x¢ét,
tham dinh
ho so; dé
xuat két
qua giai
quyét

Cong
chtrc thu
1y hd so

Phong

No61 vu

13 +
1/2
ngay
lam
viéc

- Theo Muc |
-BM 01

- Du thao két
qua: van ban
chap thuan
hoac Céng
van hudng
dan

Cong chue thy 1y hd so
Phong Né1 vu thAm dinh
ho so @& xuat két qua
giai quyét:

- Truong hop ho so dam
bao theo quy dinh, duw
thao van ban chap thuan.
- Trudong hop hd so
khéng dam bao theo quy
dinh, du thao To¢ trinh
kém Coéng van hudng
dan cia Uy ban nhan
dan.
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Buoe| \oidung | Trach | Thei Biéu s
cong | 0 . " . x A - Dién giai
.~_ | cong viéec | nhiém gian | mau/Keét qua
viéc
- Theo Muc I | Lanh dao Phbng No61 vu
Yem xét -Duthao |xem xét ho so, ky To
10 hd s0: 0 Cong van | trinh, trinh Lanh dao
Y MOS0 |y a0k dao ‘ huéne dan | UBND  quan, huyén,
trinh Lanh ngay uong da :
B3 . Phong N hoic du thao | thanh phd Thu Dic xem
dao Uy N lam oac dy thao | ™ . N
ban nhan Né61 vu vige véan ban chip | Xet, phé duyet két qua:
dan ‘ thuan Cong van huéng dan
hodc van ban chap
thuan.
Lanh dao UBND,quém,
huyén, thanh pho Thu
N buce xem xét, phé duyét

LS%hN%O 0 - Theo Muc I | két qua:

Xem xét quan ngay - Cong van | - Truong hop ho so dam
B4 | héduyét | huyén, | lam | huéngdan |bao theo quy dinh, ky
‘ thémh'pfl 5 viee hOéQ van ban | van ban chap thuan.

Thu Prrc ' chap thudn |- Truong hop ho so
khéng dam bao theo quy
dinh, 19’/ Coéng van
huéng dan.

UBND | 12 | Congvan |0 s6 vao s dons

Phat hanh quan, ngay huéng dan da‘lu, bar; ha?h van ba{l
B5 . 1 A 5 - 2 ., | vachuyén ho so cho Bd
van ban huyén, lam hodc van ban han Tiéo nhan va Tra

thanh phd | viéc | chap thuan |Pram M1ep DA

Thi Pirc két qua.

Cong
chirc B6
Trakét | phan Tié ) A A A
qua, luu pnhén vap 1/2 Cong chirc By phan Tip
héjso tra két ua | nga . nhén va tré} ket qua thu’g
B6 thén lié UBN](Zl) . agmy Két qua hién tra két qua cho to
va tﬁeo An viee ch}'rc, ca nhan; luu ho so,
e h‘}l“yéri - théng ké va theo di.
thanh phd

Thu Btrc
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IV. BIEU MAU

Cac biéu mau sur dung tai cac budc cong viée

STT | Mai hiéu

Tén Biéu mau

1. BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2. BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.

3. BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so.

4. BM 04 Vin ban dé nghi t6 chirc cudc 18 ngoai co so tén gido hoic

dia diém hop phap da dang ky.

V.HO SO CAN LUU

STT | Mai hiéu | Tén biéu miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.
3. BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so.
4 BM 04 Yén "bqén dé nghi t6 chtrc cudc 1€ ngoai co so ton gido hodc
) dia diém hop phap da dang ky.
5 /) Chu’O’nNg trinh t6 chtrc cudc 1&; Dy kién thanh phﬁn tham du
) cudc €.
// Vin ban chap thuan hodc Cong vian hudng dan.
7. // Céc thanh phan ho so khac theo quy dinh.

V1. CO SO PHAP LY

- Luat Tin nguwdng, tén gido nam 2016.

- Nghj dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét Tin ngudng, ton gido.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 199/QD-BNV ngay 31 thang 01 nim 2018 cua Bo trudong Bo
Nbi vu vé viée cong b6 thu tuc hanh chinh trong linh vure tin ngudng, tén gido thudc

pham vi chirc nang quan ly cua B6 Noi vu.
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- Quyét dinh s6 6038/QD-UBND ngay 18 thang 12 nam 2018 cta Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé vé viée cong b6 danh muc thi tuc hanh chinh thudc pham vi
chirc nang quan ly cua S& Né1 vu.
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BM 01
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/HUYEN/TP THU DUC Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
BOQ PHAN TIEP NHAN VA TRA
KET QUA
S6: /TNHS-TKQ ,ngay ... .. thang ... ... nam ... ..

B6 phén Tiép nhan va Tra két qua S Noi vu

Tiép nhan ho SO CUA: ... ... e

Baa G o
Soddiénthoai: ... Email: ...

NGi dung yéu cau Iai qUYEL: ..o e

T
PR
S
A
S6luong hd sot................ (bo)

Thoi gian giai quyét hd so theo quy dinh 1a: ............ ngay

Thoi gian nhan hé so: ....gio.... phit, ngay ... thang ...nam....

Thoi gian tra két qua gidi quyét hd so:... gio..., phut, ngay ... .thang...nam....

Pang ky nhan két quatai: .............oooiieiiii
Vao S6 theo ddi hd so, Quyén s&:............cc............. Sdthatu...................
NGUOI NQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO

(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi vo ho tén)
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BM 02
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/HUYEN/TP THU BUC _ Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
BO PHAN TIEP NHANVATRA oo
KET QUA
s /HDHS ,hgay .. .. thang ... ... nam ... ...
PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

HO SO CUAL ... oo
NGi dung yéu cau Al qUYEL: ...t
Bia Chi: oo
Sddiénthoai. ............... Email:........ .
Yéu cau hoan thién hd so gdm nhiing ndi dung sau:
L
PR
S
A
Ly Ao
Trong qua trinh hoan thién hd so néu ¢6 vuéng mic, Ong/Balién hé v6i ............................. 5O
diénthoai ............... ... ... ... dé duoc hudng dan /.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)
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BM 03
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/HUYEN/TP THU BUC Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
BQ PHAN TIEPNHANVATRA e
KET QUA
S6: /TCTNGQHS ,ngay ... .. thang ... ... nam ... ..

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

B6 phan Tiép nhan va Tra két qua S& Noi vu
Ti€p nhan hO SO CUA: ... ...
Bia Gl o

Qua xem xét, B6 phan Tiép nhan va Tra két qua thong bao khong tiép nhan, giai quyét hd so nay
v6i ly do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Ba duoc biét va thuc hién./.

NGUOINOQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi vo ho tén) (Ky va ghi vo ho tén)
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BM 04
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Ty do - Hanh phic
Y ngay.. . thang.. .. nam.....
. ) DE NGHI .
To chirc cudc 1€ ngoai co s ton giao hoac dia diém hop phap da dang ky
Kinh gui: ........ @ ...

Tén t6 chuc (chit inhoa): ... ) e
TU SO e
Pé nghi vé viée to chire cude 18 ...Y... v6i cac ndi dung sau:
T8N CUOC L&
NGUOT CHU EIL: .o
NOUAUING. oo
Thot gian thuc hi€n: ...
Dia dem thue IBN: o
QUY 0. oo e

Van ban kém theo gém: Chuong trinh td chire cude 1&; du kién thanh phﬁn tham du cuéc 1€.

TM. TO CHIfJ’C(3)
(Chir ky, ddu)

(1) Pjia danh noi c6 tru s& cia td chirc tén gido, td chuc tdn gido truc thude hodc té chire duoc cip
ching nhan dang ky hoat déng ton gido.

@ Co quan chuyén mén vé tin ngudng, t6n giao cap tinh noi du kién td chuc cude 18 ddi voi cudc 18
c6 quy mo to chire & nhiéu huyén thuoc mot tinh hoac & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cép huyén doi
v6i cude 18 c6 quy md td chirc & mot huyén.

® T4 chire ton giao, to chure tén giao truc thude hoac t0 chirc duoc cép chirng nhan dang ky hoat
dong ton gido. P6i voi td chirc ton giao, to chire ton gido truc thude, ngudi thay mit td chirc phai ky

tén va dong dau.

@ Cudc 18 ngoai co s tdn giao hoic dia diém hop phap da ding ky.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH 06
Pé nghi giing dao ngoai dia ban phu trach, co s& ton gido,

dia diém hop phap da ding ky c6 quy mé té chirc & mot huyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3870/0P-UBND ngay 13 thang 9 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT | Tén hé so S6 lwong | Ghi chu
Vin ban dé nghi giang dao ngoai dia ban phu

01 trach, co sé ton gido hodc dia diém hop phap 01 Ban chinh
da dang ky (BMO04).

02 Chuong trinh t6 chirc; n61 dung; thanh phan 01 Ban chinh
tham du.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

Cong dan, to chitc dé nghi giang dao ngoai dia
ban phu trach, co so ton gido, dia diém hop
phap da dang ky c¢6 quy md to chire ¢ mot
huyén nop ho so va nhén két qua truc tiép tai BO
phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND
quan, huyén, thanh phd Thu Dic.

25 ngay ke tu
ngay nhan du hd
so hop 1€ (twong
duong 19 ngay
lam viéc).

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bubc | \oidung | Trich | Thoi Biéu .
cong | ° on " . x £ . Dién giai
.~_ | cong viéc | nhiém gian | mau/Két qua
viéc
. T6 chirc Gio Thanh phan ho so theo
Nop ho so b3 ’ hanh Theo Muc 1 Muc I
o ca nhan chinh uc 1.
Kiém tra Cong 1/2 Theo Muc I, |- Truong hop hd so day
hdso, | checBo6 | ngay | BMOL,BM |du:
tiép nhan | phan Tiép | lam 02,BM 03 |Lap Gidy tiép nhan hd
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Bude | \sidung | Trach | Thoi Biéu .
cong | .’ on " . x £ - Dién giai
viee | cong viec nhiém gian | mau/Két qua
ho so va nhan va viéc so va hen tra két qua;
chuyén ho | tra két qua trao cho ngudi ndp ho
SO UBND so theo mau BM 01;
quan, thye hién tiép budce B2.
huyén, - Truong hop ho so
thanh pho chua day du: Hudng
Thu Dirc dan bo sung, hoan thién
ho so dén ngudi nop hd
so va ghi 1o ly do theo
mau BM 02.
- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so theo
mau BM 03.
=> thoi gian tiép nhan
chinh thuwrc hodc yéu
cau chinh stra, bo sung
khong mudén hon 08
gid lam viéc ké tir khi
tiép nhan, trie thu 7,
chu nhat.
Tiép nhan hd so va
chuyén cong chirc thu
ly ho so Phong Né1 vu
Cong chuc thy 1y ho so
Phong No6i vu tham
- Theo Muc I dinqh h6 SO d:é xuat keét
Xem x¢ét, A -BM 01 aua gla‘u quyet: A
tham dinh Cong 13 + ) . .« |- Truong hop ho so
A x| chue thu 1/2 Dy thao ket | 4.1 pao theo quy dinh
ho so; dé F 1A \ qua: van ban , < \ P
B2 cuAt két ly ho so ngay ho thud du thao van ban chap
quagiai | hong | lam o Cgirgl thusn.
quyét No1 vu viee van huén g |- Truong hop ho so
dan khong dam bao theo

quy dinh, du thao To
trinh kém Coéng van
hudéng dan cua Uy ban
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Bude | \sidung | Trach | Thoi Biéu .
cong | .. ‘n . x A - Dién giai
.~_ | cong viéc | nhiém gian | mau/Keét qua
viéc
nhan dan.
- Theo Muc I | Lanh dao Phbng No61 vu
Xem xét, -Dy thao | Xem Xet‘ ho S0, ky To
1A Cong van | trinh, trinh Lanh dao
ky ho so N 02 g vl A A
. N Lanh dao . huéne dan | UBND quan, huyén,
trinh Lanh : ngay & ‘ < A
B3 dao Uy Phong 1am hodc dy thao |thanh phd Thu Duc
ban nhan No6i vu vige van ban chip | xem xét, phé duyet ket
dan ‘ thuan qua: Cong van hu’é’r}g
dan hoac van ban chap
thuan.
Lanh dao UBND quan,
huyén, thanh pho Thu
N bure xem xét, phé duyét
LS%hN%O 0 - Theo Muc I | két qua:
Xem xét uan nga -Congvan |- Trudng hop ho so
B4 PR quan, 5ay huéng dan | dam bao theo quy dinh,
phé duyet | huyen, am hodc van ban | ky van ban chéap thuan
thanh pho | vige | 03¢ Van pan y van b tauan.
Thu Dtc chap thuan - :fI'lIO’Ilg hO’p ho so
khéong dam bao theo
quy dinh, ky Cong van
huéng dan.
Van thu . 2
n < Cho s6, vao s0, dong
1 UB}\]D 1/2 ang van d4u, ban hanh van ban
Phat hanh quan, ngay hudéng dan . A 1A
B5 - 1 A N . S, |va chuyén h6 so cho
van ban huyén, lam hodc van ban PR A s
\ 4 A M . B6 phan Ti€p nhan va
thanh pho | wviéc chap thuan Tra két qua
Tha Dic qua.
Cong
Tra két (;lhAucTB? Cong chac BO phan
qua, luu pnﬁgn lzp 1/2 Tiép nhan va tra ket
ho so, than va ngay £ \ qua thuc hién tra két
Bo thong ké tr%l];elg%ua lam Ketqua qua cho té‘ chure, ca
va theo N ViéC nhan; Ivu ho so, thong
di quan, ké va theo doi.
huyén,

thanh pho
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Bude | \sidung | Trach | Thoi Biéu .
cong | .° oA " . x X . Dién giai
viee | cong viec nhiém gian | mau/Két qua
Thu Dtrc
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau sur dung tai cac budc cong viée
STT Ma hiéu | Tén Biéu mau

BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.

BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so.

Ll Il Bl B

BM 04 Vin ban dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co so
ton gido hoac dia diém hop phap da dang ky.

V.HO SO CAN LUU
STT | Mai hiéu | Tén biéu miu

BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2. BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.

BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so.

Vin ban dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co so

4.1 BMO% ) gido hodc dia diém hop phap da dang ky.
5 /) Chu’O’nNg trinh t6 chtrc cudc 1&; Dy kién thanh phﬁn tham du
) cudc €.
// Van ban chép thuan hodac Cong van huéng dan.
7. // Céc thanh phan ho so khac theo quy dinh.

VI. CO SO PHAP LY
- Luat Tin nguwdng, tén gido nam 2016.

- Nghj dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét Tin ngudng, ton gido.
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- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 199/QD-BNV ngay 31 thang 01 nim 2018 cua Bo trudong Bo
Nbi vu vé viée cong b6 thu tuc hanh chinh trong linh vure tin ngudng, tén gido thudc
pham vi chirc nang quan ly cua B6 Noi vu.

- Quyét dinh s6 6038/QD-UBND ngay 18 thang 12 nam 2018 cta Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé vé viée cong b6 danh muc thi tuc hanh chinh thudc pham vi

chirc nang quan ly cua S& Né1 vu.
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BM 01

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/HUYEN/TP THU BUC Péc lap - Ty do - Hanh phic
BQ PHAN TIEP NHANVATRA s
KET QUA

S6: /TNHS-TKQ ,ngay ... .. thang ... ... nam ... ..

B6 phén Tiép nhan va Tra két qua S Noi vu

Tiép nhan ho SO CUA: ... ... e

Baa G o
Soddiénthoai: ... Email: ...

NGi dung yéu cau Iai qUYEL: ..o e

Thoi gian giai quyét hd so theo quy dinh 1a: ............ ngay
Thoi gian nhan hé so: ....gio.... phit, ngay ... thang ...nam....
Thoi gian tra két qua gidi quyét hd so:... gio..., phut, ngay ... .thang...nam....

Pang ky nhan két quatai: .............oooiieiiii

NGUOINQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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BM 02
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/HUYEN/TP THU BUC _ Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
BOQ PHAN TI!EP NHéN VA TRA
KET QUA
6 /-HD s , ngay ... ... thang ... ... nam ... ...
PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO
HO SO CUAL ... oo
NGi dung yéu cau Al qUYEL: ...t
Bia Chi: oo
Sddiénthoai. ............... Email:........ .
Yéu cau hoan thién hd so gdm nhiing ndi dung sau:
L
PR
S
A
Ly Ao
Trong qua trinh hoan thién hd so néu ¢6 vuéng mic, Ong/Balién hé v6i ............................. 5O
diénthoai ............... ... ... ... dé duoc hudng dan /.
NGUOI HUONG DAN

(Ky va ghi ro ho tén)
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BM 03
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/HUYEN/TP THU BUC Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA
KET QUA
S6: /TCTNGQHS . ,ngay ... .. thang ... ... nam ... ..

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

B phén Tiép nhan va Tra két qua S& Néi vu
Ti€p nhan hO SO CUA: ... ...

Bia Gl o

Qua xem xét, B6 phan Tiép nhan va Tra két qua thong bao khong tiép nhan, giai quyét hd so nay

véi ly do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Ba duoc biét va thuc hién./.

NGUOINOQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi vo ho tén) (Ky va ghi vo ho tén)
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BM 04

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

L ngay.. . thang... .. nam.....
DPE NGHI .
Giang dao ngoai dia ban phu trach, co’ sé ton gido hodc dia diém hop phap da dang ky
Kinh gui: @ ..o
Ho va tén nguoi dé NERLL e
Chure vu, phém VL. ettt
Diaban phu trach: ..o
THUOC 10 CTC... 2 oo,
U SO e e e e
Ping ky giang dao ...?... véi cac ndi dung sau:
Ly 0 it
TROT ZIAN: L.oooiii e e et
Dia GEM thUC BIBI: .o e,

Vin ban kém theo gdm: Chuong trinh t6 chirc; ndi dung; thanh phan tham du.

NGUOI PE NGHI
(Ky, ghi vd ho tén, chirc vu)

(' Pja danh noi chirc séc, chic viée, nha tu hanh hoat dong ton gido.

@ Co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cip tinh noi du kién giang dao ddi voi viée
iang dao c6 quy mo td chirc & nhiéu huyén thudc mot tinh hodc ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan

glang quy y y

dan cap huyén ddi véi viée giang dao c6 quy md to chirc & mot huyén.

) T4 chac ton giao, to chirc ton giao truc thude hodc t0 chie duoc cr?ip ching nhan dang ky

hoat dong ton gido.

@ Giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido hodc dia diém hop phap da dang ky.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH 07
Tham dinh thanh 14p t6 chirc hanh chinh thudc thAm quyén quyét dinh
ciia Uy ban nhén din cip huyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3870/0P-UBND ngay 13 thang 9 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua

Van bé}n dé nghi thémq dinh dqoc ky tén,

01 déng dau cua co quan, to chirc d€ nghi thanh 01 Ban chinh
l1ap theo quy dinh.

02 Du,.’ thao to trinh thanh 13p t6 chirc hanh 01 Ban chinh
chinh.

03 | Du thao dé an thanh 1ap t6 chirc hanh chinh. 01 Ban chinh
Du thao van ban cua co quan hoic nguoi co

04 | tham quyén quyét dinh thanh 14p t6 chirc 01 Ban chinh
hanh chinh.
Y kién bang vin ban cua cac co quan lién , ,

05 quan vé viéc thanh lap t6 chirc hanh chinh. 01 Ban chinh
Bdo cao cua co quan, td chirc dé nghi thanh

06 | lap vé viéc ti€p thu, giai trinh y ki€n cua cac 01 Ban chinh
co quan lién quan.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi

1. Nop ho so: 10 ngay ké tor ngay Khong
Cong dan, t6 chuc d nghi tham dinh thanh lap nhén du hé so hop
to chire hanh chinh thude tham quyén quyet 1€ (twong duong 07
dinh cua Uy ban nhan dén cip huyén ndp hd so| ngay lam viéc).
theo cac hinh thirc sau day:

- Nop ho so true tiép tai BO phan Tiép nhan va
Tra két qua Uy ban nhan dan quén, huyén,
thanh pho Thu Puec.
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- N6p ho so dén BO phan Tiép nhan va Tra két
qua Uy ban nhan dan quén, huyén, thanh phd
Thua Buc thong qua dich vu buu chinh ¢ong ich.
- Nop ho so truc tuyén trén Cong dich vu cong
Thanh phé: dichvucong hochiminhcity.gov.vn
2. Tra két qua:

Coéng dan, to chure lwa chon céach thirc nhan két
qua sau day:

- Nhan két qua truc tiép tai BO phan Tiép nhan
va Tra két qua Uy ban nhan dan quan, huyén,
thanh pho Thu Puec.

- Nhan két qua théng qua dich vu buu chinh
cong ich.

- Nhan két qua truc tuyén trén Codng dich vu
cong cua Thanh pho.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bude | \sidung | Trach | Thoi Biéu .
cong | .’ on " . x £ - Dién giai
.~_ | cong viéc | nhiém gian | mau/Keét qua
viéc
. T6 chirc Gio Thanh phan ho so theo
Nop ho so b3 ’ hanh Theo Muc 1 Muc 1
ca nhan chinh uc L.
- Trudong hop ho so day
du:
Lap Giay tiép nhan hd
Cén so va hen tra ket quél‘;
chite ]%6 trao cho ngNu’(‘)fi nop ho
Kiém tra phan Tiép 50 thee m?u BM 01,
B1 1 so nhan va 12 thwre hién ti€p bude B2.
- X A 1Ay . TheoMucl, |- Truone hop hd so
ticpnhdn |traketqua | ngay | oo pn 1g hop ho
hdsova | UBND | lam ’ chua day du: Hudng
chuyén ho quan viéc 02, BM 03 d@n bo sung, hoan thiér}
o huyéri ' ho so dén ngudi nop ho
tha‘mh'pflé so va ghi 10 ly do theo
- Truong hop tir choi
tiép, nhan hﬁ 50" Lap
Phiéu tu ,chéi‘ ti€ép nhan
gidi quyet ho so theo
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Buoe| \oidung | Trich | Thei Biéu P
cong | .’ on " . x £ - Dién giai
viee | cong viec nhiém gian | mau/Két qua
mau BM 03.
=> thoi gian tiép nhan
chinh thuc hoag yéu
cau chinh stra, bo sung
khong mudén hon 08
gif‘)f lam wviéc ké tu khi
ti€ép nhan, tru thw 7,
chu nhat.
Tiép ~nhén hd so va
chuyén cong chirc thu
ly h6 so Phong Noi vu
Cong chuc thu 1y ho Ry
Phbng‘ NoO1 vu ,thér,n
_ Theo Muc I dmﬁh ho SO qe xuat ket
qua giai quyet:
Xem xét, A -BM 01 . A
thAm dinh Cong 04 + Du thao két | - Truong hop ho' SO
13 s da chire thu 1/2 - ‘I 180 K€ | dam bao theo quy dinh,
B2 | A ke lyhoso | ngay | 992 vanban | 4 thio van ban thdm
qu gidi Phong lam }tlha}méhAnh dinh.
s | Noivw | owviee | TCEORS L Trrong hop hé so
quyct van hudng A 7 q
din khong dam bao theo
quy dinh, du thao Cong
van hudéng dan cua
Phong Né61 vu.
Lanh dao Phong No6i1 vu
quan, huyén, thanh pho6
Lanh dao Thu Dac xem xét, phé
Phong 01 - Theo Muc I | duyét két qua:
Xem xét, NQIAVU ngay ) C@ng me ) qu(qmg hop ho' 59
B3 R . quan, : huong dan | dam bao theo quy dinh,
phé duyét N lam R . 1. X a
huyén, vige hodc van ban | ky van ban tham dinh.
thanh pho ' tham dinh - Truong hop hd so
Thu Puc

khéong dam bao theo
quy dinh, ky Cong van
huéng dan.
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Bude | \sidung | Trach | Thoi Biéu .
cong | .’ on " . x £ - Dién giai
.~_ | cong viéc | nhiém gian | mau/Keét qua
viéc
Van thu , 7
Phong 12 Cong van | Gho 80, vao 50, dong
1o No1 vu . . x dau, ban hanh van ban
Phat hanh n ngay hudéng dan . A 1A
B4 - 1 quan, X . 2 ., |va chuyén ho6 so cho
van ban N lam hodc van ban A 1A 4 R
huyén, , viee thAm dinh Bo phan Tiép nhan va
thanh pho ' ' Tra két qua.
Thu Puc
Cong
, chue BO
Tra két | phan Tiép Cong chac Bo phan
qua, luu nhan va 1/2 Tiép nhan va tra két
hoso, |trakétqua| ngay Lo qua thuc hién tra két
B> 1 théngke | UBND | lam | Y9 lqua cho t chic, ca
va theo quan, viéc nhan; Ivu ho so, thong
doi huyén, , ké va theo doi.
thanh pho
Thu Puc
IV. BIEU MAU

Cac Bi€éu mau str dung tai cac budce cong viée.

STT | Mai hiéu Tén Biéu miu
BM 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2. BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.
BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

V.HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén Biéu miu
1. | BMO1 |Giy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. BM 02 | Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so.
3. BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
4. // Van ban dé nghi tham dinh duogc ky tén, dong dau cia co quan,
td chtrc dé nghi thanh 1ap theo quy dinh.
5. // Du thao to trinh thanh 1ap to chirc hanh chinh.
// Du thao dé an thanh 14p t6 chirc hanh chinh.
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7. // Dy thao van ban cia co quan hoic ngudi ¢6 tham quyén quyét
dinh thanh 1ap t6 chirc hanh chinh.

8. // Y kién bang vin ban cua cic co quan lién quan vé viéc thanh 1ap
td chirc hanh chinh.

9. // Béo cao cua co quan, to chirc dé nghi thanh 1ap ve viéc tiép thu,
giai trinh y kién cia cac co quan lién quan.

10. Vin ban thadm dinh hoac Cong van huong dan.

11. // Céac ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh.

V1. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay 22 thang 11 nam 2018 ciia Chinh phu quy
dinh vé thanh lap, to chirc lai, giai thé t6 chirc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 1068/QD-BNV ngay 10 thang 12 nam 2020 cua Bo truong Bo
No6i vu vé viée cong bo thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 158/2018/ND-
CP cua Chinh phu vé tham dinh thanh 14p, to chuc lai, giai thé to chirc hanh chinh
thudc chirc nang quan ly nha nude cua B No1 vu.

- Quyét dinh s6 3630/QD-UBND ngay 19 thang 10 nam 2021 cta Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé ve viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh vé tham dinh
thanh 14ap, to chirc lai, giai thé to chirc hanh chinh thudc pham vi chic nang quan ly
cua S6 NoO1 vu.
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BM 01

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/HUYEN/TP THU BUC Péc lap - Ty do - Hanh phic
BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA
KET QUA

S6: /TNHS-TKQ ,ngay ... .. thang ... ... nam ... ..

B6 phén Tiép nhan va Tra két qua S Noi vu

Tiép nhan ho SO CUA: ... ... e

Baa G o
Soddiénthoai: ... Email: ...

NGi dung yéu cau Iai qUYEL: ..o e

Thoi gian giai quyét hd so theo quy dinh 1a: ............ ngay
Thoi gian nhan hé so: ....gio.... phit, ngay ... thang ...nam....
Thoi gian tra két qua gidi quyét hd so:... gio..., phut, ngay ... .thang...nam....

Pang ky nhan két quatai: .............oooiieiiii

NGUOI NQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi vo ho tén)
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BM 02
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/HUYEN/TP THU BUC DPoc l1ap - Tu do - Hanh phuc
BO PHAN TI!EP NHéN VA TRA
KET QUA
& /-HD Hs ,hngay ... thang ... ... nam ... ...
PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO
HO SO CUAL ... oo
NGi dung yéu cau Al qUYEL: ...t
Bia Chi: oo
Sddiénthoai. ............... Email:........ .
Yéu cau hoan thién hd so gdm nhiing ndi dung sau:
L
PR
S
A
Ly Ao
Trong qua trinh hoan thién hd so néu ¢6 vuéng mic, Ong/Balién hé v6i ............................. 5O
diénthoai ............... ... ... ... dé duoc hudng dan /.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)
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BM 03
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/HUYEN/TP THU BUC Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA
KET QUA
S6: JTCTNGQHS .. ... , ngay ... ... thang ...... ndm .. ...

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

B phén Tiép nhan va Tra két qua S& Néi vu
Ti€p nhan hO SO CUA: ... ...

Bia Gl o

Qua xem xét, B6 phan Tiép nhan va Tra két qua thong bao khong tiép nhan, giai quyét hd so nay

véi ly do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Ba duoc biét va thuc hién./.

NGUOINOQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi vo ho tén) (Ky va ghi vo ho tén)
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH 08
Tham dinh t6 chirc lai t6 chirc hanh chinh thudc thim quyén quyét dinh

ciia Uy ban nhén din cip huyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3870/0P-UBND ngay 13 thang 9 ndm 2023

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

co).

phai tra va cac van de€ khac c¢o lién quan (néu

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
01 | Dé an t6 chirc lai to chirc hanh chinh. 01 Ban chinh
02 T trinh t6 chue lai td chirc hanh chinh. 01 Ban chinh

Du thao van ban cua co quan hoiac nguoi co
03 | tham quyén quyét dinh t6 chirc lai td6 chirc 01 Ban chinh
hanh chinh.
Cac van ban cua co quan, tO chtcc co tham
quyén xac nhan viéc hoan thanh nghia vu vé
04 | tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng 01 Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

1. Nop ho so:

Cong dan, to chirc dé nghi tham dinh t6
chttc lai t6 chitc hanh chinh thudc thim
quyén quyét dinh cia Uy ban nhan dan cap
huyén nop hd so theo cac hinh thirc sau
day:

- Nop hd so truc tlep tai Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua Uy ban nhan dan quén,
huyén, thanh phé Thu P,

- Nop ho so dén Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua Uy ban nhan dan quén, huyén,
thanh pho Thu Ptc théng qua dich vu buu
chinh céng ich.

10 ngay ke tu
ngay nhan du
hd so hop 1é
(twong  duong
07 ngay lam
vi€c).

Khong
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- Nop ho so truc tuyén trén Cong dich vu
cong Thanh pho:
dichvucong.hochiminhcity.gov.vn.
2. Tra két qua:
Cong dan, to chue lwa chon cach thirc nhan
két qua sau day:
- Nhan két qua truc tiép tai B6 phan Tiép
nhan va Tra két qua Uy ban nhan dan quén,
huyén, thanh phé Thu Dic.
- Nhan két qua thong qua dich vu buu chinh
cong ich.
- Nhan két qua truc tuyén trén Cong dich vu
cong ctia Thanh pho.
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bube | \oidung |  Tréch Thoi Biu .
cong N on " . x £ . Dién giai
o n cong viéc nhiém gian mau/Keét qua
viéc
1A T6 chue, | Gio hanh Thanh phan ho so
Nop ho so ca nhan chinh Theo Muc 1 theo Muc 1.
- Trudng hop hd so
day du:
Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
Coéng chirc nop ho so theo mau
Bo phan BM 01; thuc hién
B1 Kiém tra Tiép nhan tiép budc B2.
ho so, ti€p | va traket 1/2 ned Theo Muc I, | - Truong hop hd so
nhdn h so | qua UBND | S| BMOLBM |chra ddy  du:
. A ~ am viéc Y :
va chuyén quan, 02,BMO03 |Huéng dan bd
ho so huyén, sung, hoan thién ho
thanh pho so dén ngudi nop
Thu Buc hd so va ghi 3 ly
do theo mau BM
02.
- Truwong hop ftur
chéi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Keét qua

Dién giai

chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
mau BM 03.

=> thoi gian tiép
nhan chinh thuc
hoic yéu cau chinh
stra, bo sung khong
muén hon 08 gio
lam viéc ké tir khi
tiép nhan, trir thir 7,
chu nhat.

Tiép nhan ho so va
chuyén cong chiec
thu ly ho so Phong
No61 vu

B2

Xem xét,
tham dinh
ho so; dé
xuat két
qua giai
quyét

Coéng chirc

thu 1y hd so

Phong Noi
vu

04 +1/2
ngay lam
viéc

- Theo Muc 1
-BM 01

- Du thao két

qua: van ban
tham dinh
hoac Coéng
van huong

dan

Coéng chuc thu ly
ho so Phong Noi vu
tham dinh hd so dé
xuat két qua giai
quyét:

- Trudng hop ho so
dam bao theo quy
dinh, du thao van
ban tham dinh.

- Trudng hop ho so
khéong dam bao
theo quy dinh, du
thao Coéng van
huéng dan cua
Phong Né61 vu.

B3

Xem xét,
phé duyét

Lanh dao
Phong Noi
vu quan,
huyén,
thanh pho
Thu buc

01 ngay
lam viéc

- Theo Muc 1
- Cong van
huéng dan

hodc van ban
tham dinh

Lanh dao Phong
N6éi  vu  quén,
huyén, thanh phd
Thu Plic xem xét,
phé duyét két qua:

- Trudng hop ho so
dam bao theo quy
dinh, ky van ban
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Bude | Noidung | Trich Thoi Biéu .
cong N on " . x £ - Dién giai
viee | congviee nhiém gian mau/Két qua
tham dinh.
- Trudng hop ho so
khéong dam bao
theo quy dinh, ky
Cong van hudng
dan.
Van thu Cho sb, vao so,
Phong Noi Cong van | dong dau, ban hanh
B4 Phat hanh | wvu quén, 1/2 ngay | huéng dan van ban va chuyén
van ban huyén, lam viéc | hodc van ban | ho so cho B phan
thanh pho tham dinh | Tiép nhan va Tra
Thu Bire két qua.
Coéng chirc
Bo phan Coéng chirec B6 phan
Tra két Tiép nhan Tiép nhan va tra két
qua, luu ho | va trakét 1/2 1o , qua thwc hién tra
BS so, thong | qua UBND | . ay Két qua két qua cho t6 chirc,
n . lam viéc A A
ké va theo quan, ca nhan; luu ho so,
doi huyén, thong ké va theo
thanh phé dai.
Thu Pac
IV. BIEU MAU

Cac Bi€éu mau str dung tai cac budce cong viée.

STT | Mi hiéu | Tén Biéu miu
1. |[BMO1 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
BM 02 Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.
3. |BMO03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

V.HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu | Tén Biéu miu
BM 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. BM 02 | Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so.
BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
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4. // Dé an t6 chire lai td chirc hanh chinh.
// T trinh t6 chire 1ai to chire hanh chinh.
/) Du thao van ban cua co quan hodic ngudi co tham quyén quyét
dinh t6 chue lai to chirc hanh chinh.
7. Cac van ban cta co quan, to chitc co tham quyén xac nhan viéc
/! hoan thanh nghia vu v€ tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay,
no phai tra va cac van dé khac c6 lién quan (néu co).
8. // Vin ban thadm dinh hoac Cong van huong dan.
9. // Cac ho so khac néu c6 theo van ban phap quy hién hanh.

V1. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay 22 thang 11 nam 2018 ciia Chinh phu quy
dinh vé thanh lap, to chirc lai, giai thé t6 chirc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 1068/QD-BNV ngay 10 thang 12 nam 2020 cua Bo truong Bo
Noi vu vé viée cong b thii tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 158/2018/ND-
CP cua Chinh phu vé tham dinh thanh 14p, to chuc lai, giai thé to chire hanh chinh
thudc chirc nang quan ly nha nude cua B No1 vu.

- Quyét dinh s6 3630/QD-UBND ngay 19 thang 10 nam 2021 cta Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé ve viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh vé tham dinh
thanh 14ap, to chirc lai, giai thé to chirc hanh chinh thudc pham vi chic nang quan ly
cua S6 NoO1 vu.
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BM 01

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/HUYEN/TP THU UC Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA
KET QUA

S6: /TNHS-TKQ ,ngay ... .. thang ... ... nam ... ..

B6 phén Tiép nhan va Tra két qua S Noi vu

Tiép nhan ho SO CUA: ... ... e

Baa G o
Soddiénthoai: ... Email: ...

NGi dung yéu cau @Al qUYEL: ...t

Thoi gian giai quyét ho so theo quy dinh1a: ............... ngay

Thoi gian nhan hé so: ....gio.... phit, ngay ... thang ...nam....

Thoi gian tra két qua gidi quyét hd so:... gio..., phut, ngay ... .thang...nam....
Pang ky nhan két quatai: .............oooiieiiii

NGUOI NQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi vo ho tén)
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BM 02
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/HUYEN/TP THU BUC DPoc l1ap - Tu do - Hanh phuc
BO PHAN TI!EP NHéN VA TRA
KET QUA
s /HbHS ,hgay .. .. thang ... ... nam ... ...
PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO
HO SO CUAL ... oo
NGi dung yéu cau Al qUYEL: ...t
Bia Chi: oo
Sddiénthoai. ............... Email:........ .
Yéu cau hoan thién hd so gdm nhiing ndi dung sau:
L
PR
S
A
Ly Ao
Trong qua trinh hoan thién hd so néu ¢6 vuéng mic, Ong/Balién hé v6i ............................. 5O
diénthoai ............... ... ... ... dé duoc hudng dan /.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)
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BM 03
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/HUYEN/TP THU BUC Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA
KET QUA
S6: /TCTNGQHS ,ngay ... .. thang ... ... nam ... ..

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

B phén Tiép nhan va Tra két qua S& Néi vu
Ti€p nhan hO SO CUA: ... ...

Bia Gl o

Qua xem xét, B6 phan Tiép nhan va Tra két qua thong bao khong tiép nhan, giai quyét hd so nay

véi ly do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Ba duoc biét va thuc hién./.

NGUOINQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

(Xem tiép Cong bdo s6 240 + 241)



VAN PHONG UBND THANH PHO HO CHi MINH
bia chi: 86 L& Thanh Ton, quan 1
Dién thoai: 38.233.686
Fax: (84.8) 38.233.694
Email: ttcb.ubnd@tphcm.gov.vn
Website: www.congbao.hochiminhcity.gov.vn

In tai Xi nghiép Ban d6 Pa Lat - B6 Qudc phong



