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S¢ Xay dung.
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QUY TRINH TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 09
CAP PIEU CHINH, BO SUNG NOI DUNG CHUNG CHI
NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG HANG II, III
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3057/0P-UBND ngay 26 thang 7 ndm 2023
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

Tén ho so

S6
lwgng

Ghi chu

Nop
truec tiép
hodc qua

dwong buu
chinh

Négp
triee tuyén

Pon dé nghi cap chung chi ning
luc theo Mau s6 04 Phu luc IV
Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP
(duoc sua dbi, bd sung tai muc 4
Phu luc VII Nghi dinh s6
35/2021/ND-CP)

01

Ban chinh

- Truwong
hgp chwa ¢o
chir ky sb:
Tép dir liéu
duoc dinh
dang anh
hoac (*.pdf)
chira anh
mau chup tu
ban chinh

- Truwong
hgp ¢o chix
ky s6: Van
ban dién tu
duoc ky s6

Quyét dinh thanh 1;?1p to chire trong
truong hop cé quyét dinh thanh 1ap

01

Quyét dinh cong nhan phong thi
nghiém chuyén nganh xay dung cua
to chirc hodc hop dong nguyén tic
vé viée lién két thyc hién cong viéc

01

Ban sao co
chung thuc
hodc ban
sao dién tu
cO gia tri
phap ly

- Truwong
hgp chwa ¢6
chir ky sb:
Tép dir liéu
duoc dinh
dang anh
hoac (*.pdf)
chira anh
mau chup tu
ban chinh

thi nghiém phuc vu khao sat xay
dung véi phong thi nghiém chuyén
nganh xay dung duoc cong nhéan
(ddi véi to chire @ nghi cap chimg
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chi nang luc khao sat dia chat cong - Trwong
trinh) hgp c6 chir

ky s6: Van

K& khai ma sb chimg chi hanh nghé )
& & ban dién tu

trong don dé nghi cap chung chi

nang lyc déi véi ca nhan da dwoc g‘f?cllfy s0
A , 1 A o odc ban sao
cap chung chi hanh nghé cua cac dicn tir ol
, A A S , 1€n
chirc danh yéu cau phai c¢6 ching en i co
gia tri phap

chi hanh nghé. Ddi véi chirc danh )
chi huy truong chi ¢6 kinh nghiém ly
thuc hién cong viée vé thi cong xay
dung thi thay thé bang vin bang
4 dugce dao tao phu hop vai cong viée 01
dam nhan twong ung voi1 quy dinh
tai khoan 4 Diéu 67 Nghij dinh nay,
kém theo ban ké khai va tu xac dinh
hang chang chi hanh nghé theo
Mau s6 05 Phu luc IV Nghi dinh
nay (khong yéu cau ké khai noi
dung vé chting chi hanh nghé); vin
béng duwoc dao tao cua cac ca nhan
tham gia thue hién cong viéc

Hop dong va Bién ban nghiém thu
cong viéc da thuc hién theo ndi
dung ké khai (ddi voi to chire khao
5 | satxay dung, 1ap ,thié'tq ké quy hoach 01
xay dung, thiét ke, tham tra thiét ké
xdy dyng, tu van quan ly dy an du
tr xdy dung, tv van giam sat thi
cong xay dung hang I, hang II)

Hop dong; Bién ban nghiém thu
hoan thanh thi cong xay dung hang
muc coéng trinh, cong trinh xay
dung hodc bd phan cong trinh
6 | (trong truong hop thi cong cong tac 01
xay dung chuyén biét) da thuc hién
theo ndi dung ké khai (d6i véi to
chtc thi cong xay dung hang I,
hang II)

Truong hop ndp hé so truc tuyén khi chwa cé chit ky s6: Triede khi nhdn két qua, t6
chiee ndp lai ho so ban giay (truc tiep hodc qua dwong buu dién) phu hop vdi ho so
da nop truc tuyén dé So Xdy dung luu trir theo quy dinh.
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr
ly

Lé phi

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua - So
Xay duyng Thanh phé Hd Chi Minh, dia
chi: 60 Truwong Dinh, Phuong Vo Thi
Sau, Quan 3, TP.HCM

Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc
hanh chinh Thanh phé H6 Chi Minh:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

15 ngay lam
viéc ké tir ngay
nhan di hd so
hop 1€ (theo
quy dinh 1a 20
ngay)

500.000 (nam  tram
nghin) dong/chung
chi.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

N¢i dung cong | Trach Thoi
viéc nhiém gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Nop hd so T6 chirc

Bo phan

Kiém tra hd | tiép nhan
s0' va tiép va tra két

nhén ho so qua

0,25
B1 ngay
lam
viéc

Theo muc
I

Chuan bi thanh phﬁn
ho so theo muc |

- Nop hd so qua mang
truc tuyén hoac qua
duong buu dién hoac
truc tiép tai BO phan
tiép nhan va tra két
qua.

Theo muc
I BM 01

Tiép nhén trwe tiép:

- Truong hop ho so
day du:

Lap Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua;
trao cho ngudi nop ho
so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2

- Truong hop hd so
chwa diy du: Hudng
dan bo sung, hoan
thién ho so dén nguoi
ndp ho so va ghi 18 1y
do theo BM 02.

- Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
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Buéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

nhan giai quyét ho so
theo BM 03

Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du cia ho so;
kiém tra thong tin chi
ky s6 dé dam bao tinh
xac thue, hop 1& (néu
co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, Cong
chitc Mot cua tiép
nhan, cap ma ho so va
xtr ly ho so theo quy
trinh.

- Truong hop hd so
chwa day du, dung
quy dinh thi thdng bao
cho to chuc, ca nhan
qua tai khoan cua tb
chirc, ca nhan qua
Céng Dich vu céng va
huéng dan day du, cu
thé dé td6 chuc, ca
nhan bo sung ho so
theo yéu cau

Thoi gian tiép nhdn
chinh thuc hodc yéu
cdu chinh sua, bo
sung khong mudn hon
08 gio lam viéc ké tir
khi hé théng tiép
nhdan, trie thie 7, chu
nhdt.

- Tiép nhan ho so va
chuyén chuyén vién
thu ly hd so Trung
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Blr ¢ | Nai dung cong | Trach Thoi ? eu Y
cong A oA . mau/Ket Dién giai
. n viée nhi¢m gian -
viéc qua
tam Quan ly nha va
Giam dinh xay dung
1,75 | Theo muc CAhuyen‘ vién t1eP nhaAn
ngay I hé so tir B6 phan mot
lam ctra, tien hanh kiém
A BM 01 tra tham dinh ho so
‘il_ec, | Du thao: ' o
Chuyén ((301 VOl Théng |- Trwomg hop ho so
Thi inh ho vién ho 50 €6 | hao hd so | chua hop 1¢: Chuyép
am dinh ho | . van ban . |vién dy thao Phiéu
43 xuit kég | (Trung h chua du : Phicu
B2 80, €€ xudt K | tam Quan b6 hop 18 trinh, Van ban dé nghi
qua gial q}lyet Iy nhava | Sung) hoic bd sung, thuc hién
thii tuc hanh | 1. - A
cl;inh Giam 375 Phiéu tiép tr B2.1-B2.3.
dinh xay ngay tTiQP, - Trudomg hop hd so
dung) lam Phlel{ hgp 1€: Chuyén vién
viee | danh gid |1ap Phiéu trinh, Phiéu
(dbi voi | nang luc | danh gia nang lyc hoat
hdso | hoatdong | dong xdy dung, thuc
hop 1&) | Xy dung | hign tiép nir B3.

Truong hop hd so chwa hop 18 (¢6 viin ban dé nghi b6 sung)

B2.1

Xem xét, trinh
ky ho so

Lanh dao
Phong
(Trung

tam Quan

ly nha va
Giam

dinh xay
dung)

0,5

2
ngay
lam
viéc

Theo muc
I
BM 01
Du thao
van ban
dé nghi
bo sung

Lanh  dao  phong
(Trung tam) xem xét
hd so:

- Néu ddng v du thao:
ky nhdy Phiéu trinh,
trinh Lanh dao Trung
tam.

- Néu khéng ddng y
chuyén tra chuyén
vién kém y kién chi
dao.
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Blr o¢ N¢i dung cong | Trach Thoi ? eu Y
cong oA oA . mau/Ket Dién giai
. n viée nhi¢m gian -
viéc qua
Lanh dao‘ Trung tam
xem x¢ét ho so:
Lanh dao Néu dong y du’ thao:
Trung ky duyét Phi€u trinh,
tam 05 ky nhay du thao van
(Trung ng’ay ban dé nghi bd sung
tam Quan 1am ho so, trinh Lanh dao
ly nha va vidc S& ky duyét.
Giam ’ £ A A .
: A Néu khong dong y
dinh xay 2 i A
dimg) chuyen tra p}luyen
' vién keém y kién chi
dao.
Lanh dao Lanh dao S& hoac
phong Trudéng phong (duoc
chuyén giao ky thra uy
mon quyén) xem x¢€t ho so:
(truong - Néu dbng y voi du
hQ’PWdH’OC thao: ky phé duyét du
iy Theo muc | 36 van ban dé nghi
quyén) 1,5 Bl\/}Ol b6 sung ho so.
Xem xét, ky ngay 7 Chuyén Vian phpng So
B2.2 8 ; Duthao | ¢4p §8, dong d4u, ban
duyét lam i b p SO, g dau,
viée vanban - hanh.  Chuyén sang
‘ dénghi | p» 3
bo sun . .
Lanh dao & | . Néu khéng déng y
Sé& vol du thao: chuyén
tra Trung tam Quan ly
nha va Giam dinh xay
dung kém y kién chi
dao.
Cho 56, vao sb, dong
dau, ban hanh van ban
- 0,5 X 2 A
. g Van thu . A . | va chuyén ho so cho
Ban hanh van g ngay | Hosoda N A Tk Al
B2.3 . Van - . ~. | BO phan Tiép nhan va
ban . . lam | phé duyét 1A y 2
phong So& viee Tra két qua tra cho t6

churc, ca nhan dé hoan
thién ho so
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Blr o¢ N¢i dung cong | Trach Thoi ? eu Y
cong oA o . mau/Ket Dién giai
‘n viée nhi¢m gian -
viéc qua

Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay co quan tlep nhdn ho so cé vin ban
théng bdo stra doi, bo sung, 16 chirc phai ngp hé so sta doi, b6 sung theo yéu cau.
Sau thoi han trén, t6 chitc khéng siea doi, bo sung thi ho so dd ndp khong con gid
tri, két thiic hé so.

Khi té chuc, cd nhdn ndp hé so bo

sung theo yéu cdu thi chuyén thu Iy theo quy

dinh.
B3 | Trwong hop ho so hop 18
Lanh dao  phong
Theo myc | (Trung tdm) xem xét
Lanh dao I hd so:
Phong BMOI |- Néu dong y du thao:
(Trung 0,5 Phi€u | ky nhay Phiéu trinh,
Xem xét, trinh | tam Quan | ngay trinh, trinh Ho1 déng xet
B3.1 A LA ; X ‘
ky ho so lynhava | lam Phiéu | cap.
di(j}llafg viee d?nh E13 1. Néu khong ddng y
. y nang luc 2 , A
. chuyén tra chuyén
dung) hoat dong vien kem v kién chi
A y kién chi
xay dung dao
Theo muc
I
BM 01
Ar 2A . Phiéu | Xem xét, cho y kién
Xem xét, danh HQ,I doAng 03 DB trinh tai Phiéu danh gia
B32 ot A x&t cap lam 4 y A
gia ho so , 7 " Phiéu |ndng lyc hoat dong
ching chi | wviéc \ A A
danh gia | xay dung
nang luc
hoat dong
xay dung
Th . .
eoImuc Tong hop két qua
2 x danh gia cua Hoi dong
Tong hop ket , BM 01 . A RN
+ danh i Thu ky 0,5 Bién bé xet cap ching chi, du
qia canh gia Hé1 dong | ngay e ban 440 Quyét dinh cap
B3.3 | cua Hgi dong e A 5 danh gia , A .
. & , x&t cap lam 8 chirng chi/Théng bao
xét cap chung . , o nang luc | _x A -
chi chirng chi | viéc hoat d vé ho so, linh wvyc
Ot CONE | chyra du didu kién cdp
xay dyng chung chi
Du thao
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Blr ¢ | Nai dung cong | Trach Thoi ? eu Y
cong A oA . mau/Ket Dién giai
. n viée nhi¢m gian -
viéc qua
Quyé’,t
dinh cap
ching
chi/Théng
bao vé ho
so, linh
vuce chua
du di€u
kién cap
chirng chi
Lanh dao Xem xét hd so, ky
Phong Theo muc Phiéu trinh, du thao
(Trung 0,5 T Quyét dinh cap chung
tam Quan | ngay chi/Thong bao vé hod
AP N BM 01 N )
ly nha va lam Dy th 50, linh vure chua du
Giam viéce wt 40 | qidu kién cdp chimg
dinh xay QuyeAt chi trinh Lanh dao
L dung) dmh €aP | Trung tam.
B34 Xem xét, trinh N chirng
ky ho so L%r;h Iiiao chi/Thong | wer xét hé so, ky
t;mg bao Ve ho nhay du thao Quyet
(Trun 0,5 50, linh dinh  cap  ching
t4m Q %n ngay | V¥¢ ch;ra chi/Thong bao vé hod
la, oh uar lam d‘f dle}l so, linh vuc chua du
yGi ,?nva viéc klgn capq di€u kién cap ching
Jlam ching chi | o1 trinh Lanh dao So
dinh xay Juvét
dung) a
Lanh dao Theo muc
phong 1 Xem x¢t va ky duyét
| e g | gy | Quit dinh cip ching
B35 Xem xét, ky mon lam Du thi chi/Théng bao v€ ho
' duyét ho so (truong A wt 40 | 5o, linh vue chua du
hop d V1€ Quyeét didu kio A h
op dugc ) P iéu kién cap ching
, dinh cap .
uy , chi
ching

quyén)
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Blr ¢ | Nai dung cong | Trach Thoi ? eu Y
cong S A o . mau/Ket Dién giai
‘n viée nhi¢m gian -
viéc qua
chi/Théng
bao vé ho
~ so, linh
Lanh dao
3y vuce chua
du di€u
kién cap
ching chi
- Cho s6 vao so, doéng
dau, ban hanh Quyet
dinh cap chfmg
chi/Thong bao vé hod
0,5 A . N )
. - g ) Ho so da | so, linh vuc chua du
Ban hanh van | Van thu ngay A | 2R LAl A ,
B3.6 X : § duogc phé | diéu kién cap chimg
ban S& lam n . 2 A
o duyét |chi, chuyén Chuyén
viéc A T
vien Trung tam 1n
chirng chi;
- Luu hd so (néu can).
Chuyén In (jhu’r;g C}}I (ti}eo
x Quyét dinh cdp chung
vién N N 3
chi) trinh Lanh dao S¢
(Trung 3,5 LA .
X A Z . x, . |hodc Lanh dao phong
Ban hanh tam Quan | ngay Két qua R R X
B3.7 , . AP : ) z, | chuyén moén (truong
chirng chi ly nha va lam gia quyét ) A
. A hop duoc uy quyén)
Giam vige ; P
. R ky duyét va Van thu
dinh xay ) . A
dung) S¢ dong dau ban
; hanh.
- Tra két qua cho T6
chuc; thu hoi ban
chinh Giay ti€p nhan
ho so va hen tra keét
|| |
B4 | Trakétqua | ° 9| gidy | Kétqua |- Luuhosotai Trung
va traqket hen tam va chuyén giao
qua ' cho don vi luu triv S¢

xdy dung theo quy
dinh.

- Thong ké, theo dai.
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IV. BIEU MAU
Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viéc.
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
BM 02 Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
BM 03 Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét hod so
BM 04 Pon dé ngh@ cép chtimg chi nang Iuc theo Mau sb6 04 Phu luc IV
Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP
5 |BMOS Ban khai kinh nghi¢ém cong tac chuyén mén va xac dinh hang cua
chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung
6 |BMO06 Chirng chi nang luc hoat dong xay dung

W DN =

V.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1 |BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 |BMO02 |Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 |BMO03 | Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so

4 | BM 04 Pon dé ngh@ cép chtimg chi nang Iuc theo Mau sb6 04 Phu luc IV
Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP

5 |BMO05 Ban khai kinh nghiém cong tac chuyén mon va xac dinh hang cua
chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung

6 |BMO06 Churng chi nang luc hoat dong xay dung

7 Phiéu trinh va Phiéu danh gia ning lyc hoat dong xay dung

8 Bién ban danh gia nang luc hoat dong xay dung

9 Céc thanh phan ho so (theo Muc I)

VI. CO SO PHAP LY

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luét Xay dung ngay 17 thang 6 nam
2020;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03 thang 3 nam 2021 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 nodi dung vé quan 1y du an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20 thang 6 nam 2023 ctia Chinh phu vé sira
dbi, b6 sung mat sb6 diéu cua cac Nghi dinh thudc linh virc quan ly nha nuwée cia B
Xay dung;

- Quyét dinh s6 700/QD-BXD ngay 08 thang 6 nam 2021 ctia B6 Xay dung veé
viéc cong b6 tht tuc hanh chinh ban hanh méi; thu tuc hanh chinh dwoc thay thé; tha
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tuc hanh chinh b1 bai boé trong linh vire hoat dong xay dung thudc pham vi chirc nang
quan ly nha nuéc cua B Xay dung;

- Thong tu s6 38/2022/TT-BTC ngay 24 thang 6 nam 2022 ctia B Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp 1é phi cap gidy phép hoat dong xay dung, 1& phi
cap chirng chi hanh nghé kién tric su;

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh via Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.



CONG BAO/S6 158+159/Ngay 15-8-2023 13

TEN TO CHUC PE NGHI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CAP CHUNG CHI NANG LUC Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

ey RGAY .. thdng ... ndm .. ... ...

PON PE NGHI
CAP CHUNG CHI NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG

Kinh giri: (Tén co quan c6 thim quyeén).

1. TN 0 CRTICT oo
2. D1a Chitru SO CINN: o e
3.S6 dién thoai: .ovovoveeeeeoeoeeeeeeee, SO LA, oo
4. Email: oo, WeDbSIte: ..ooviiiieiii e
5. Nguoi dai dién theo phap luat™:

Ho vatén: ....ccoooovvvveeeeea. CRIUC VUL e
6. M s doanh nghiép/Quyét dinh thanh TP $O: .....o.oveivveieeeeeeeeeeeeeeeeee e,
NOT CAP: e NEAY CAP? oo

7. Nganh nghé kinh doanh chinh: .............coooiiiooieeeeee e

8. Ma s6 chirng chi nang luc (néu cd):

S6 Chirng chi: .....ovveeieeean. NgAY CAP .o, NOTCAP: oo
Linh vuc hoat d0ng XAy dUNE: ........cccoooiiiiiiiii e

9. Danh sach ca nhan chi nhi¢m, chu tri, ¢4 nhan c¢é y€u cau vé chung chi hanh nghé va cé

nhan tham gia, cong nhan k¥ thuat (néu c6) ¢ lién quan cua t6 chic

a) Danh sach ca nhan chu nhiém, chu tri, ca nhan c6 y€u cau ve ching chi hanh nghé:

STT Ho va tén Vi tri/Chire danh | S0 chumg chi |} Dien thogi
: ’ hanh nghé lien he

1
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b) Danh sach c4 nhan tham gia, cong nhan k¥ thuét lién quan dén linh vuc cap ching chi:

STT

Ho va tén

Vi tri/chirc danh

Trinh d§ chuyén | Dién thoai
mon lién hé

1

10. Kinh nghiém hoat dong x4y dung lién quan dén dén linh vy dé nghi cap chimg chi:

STT

Noi dung hoat dong xay dung
(Ghi ro linh viee hoat dong va
vai tro: nha thau chinh, nha
thau phu, 1ong thau,; néi dung
cong viéc thuc hién; ky hiéu,
ngay, thang, ndm ctia hop dong
thyre hién cong viéc )

Thong tin dy an/cong
trinh (Ghi ro tén dir
dn/cong trinh;, nhdém dw
an; loai, ’cci'p, cong trinh,:

vi tri xdy dung)

quy mo két cdau, cong sudt,| thogi lién hé)

Chi diu tw
(Tén chu dau

s hi chu
tw, sO dién Ghi chd

11. Ké khai may méc, thiét bi (d@oi véi 16 chirc thi cong xdy dung, 16 chirc khdo sdt xdy

dung)

L.oai may moéc,

Nuédc | Nam

Sé hiru ciia |Chét lwong

STT | thiét bi phuc 50 Con}g Tjnh san san [t6 chirc hay| sir dung
AN lwgng | suat | nang £ £ . A n
vu thi cong xuat | xuat di thue hién nay
1
2

pé nghi cép ching chi nang lyc hoat dong xay dung vdi ndi dung nhu sau:

Linh vuc hoat d0ng: ...........c.ooooviiviiiiiiiicce Hang: .....ccoooooiiiiii,

0 Cép lan dau; cip diéu chinh hang ching chi ning luc

0 Piéu chinh, bo sung ndi dung chimg chi ning luc

0 Cép lai chimg chi ning luc

Ly do d& nghi cap 1ai ching chi: ..o

0 Gia han ching chi nang lyc
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(Tén 16 chirc) chiu trach nhiém veé tinh chinh xac, hop phap cua hd so va cac ndi dung ké
khai trong don va cam két hoat dong xay dung theo dung ndi dung ghi trong chimg chi dugc

cap va tuan thi cac quy dinh caa phap luit ¢6 lién quan.

DAI DIEN THEO PI-[AP LUAT
CUA TO CHUC
(Ky, ho va tén, dong dau)
Ghi chu:
() Thay thé c4c thong tin ngudi dai dién theo phap luit (ho va tén, chirc vu), dia chi tru s¢
chinh; nganh nghé kinh doanh chinh bang ma s6 doanh nghiép d6i véi t6 chire di duoc cap

mi s6 doanh nghiép.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI KINH NGHIEM CONG TAC CHUYEN MON VA XAC PINH HANG
CUA CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG

LLHOVAatén: ..o, 2. Ngay, thang, nam sinh: ...................cccoeiiiinn,

3. 86 Chirng minh thu nhan dan/Ho chi€u/CCCD: ......c.ovoeieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee

4. Trinh d0 chuy€n MOMN: ..........ocoiiiiiiiiii e

5. Thoi gian c6 kinh nghiém nghé nghiép (ndm, thang): ............ccoeveevoerieeeeceeeeeeeee.

6. PO VI CONG TAC: ..ot

7. Qua trinh hoat dong chuyén mdn trong xay dung:

K¢ khai kinh nghiém thuc hién cong
Thoi gian cong | Pon vi cong tac/ viéc tiéu biéu
STT tac Hoat dong dc 1ap | (Ghi v tén Dy dn/cong trinh; Nhom | Ghi
(Ttr thang, nam | (Ghi 1o tén don vi, dw an/Cdp cong trinh; Loai cong chu
den thang, nam) |s6 dién thoai lién he)| trinh; Chirc danh/Noi dung cong viéc
thuee hién)
1
2
8. S6 Ching chi hanh nghé da duoc cap: .....c.ovvveveeenee... NEAY CAP: ovoveoveeee.
Noti cép ............................... Pham vi hoat ddng: ............ccoooiiiiiii e,
9. Tu xép Hang: . e )
T61 xin cam doan ndi dung ban khai nay 1a dung su that, néu sai t6i hoan toan chiu trach
nhiém.
~ XAC NHAN CUA CO QUAN, Tinh/thamh phd, ngay .../...........
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP © NGUOI KHAI

(Ky, dong dau)

(Ky va ghi ro ho, tén)
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Ghi chu:

) Thay thé cac thong tin ngay thang nam sinh, sé chimg minh thu nhan dan/ho chiéu bang
ma s0 dinh danh ca nhan khi co s& dir liéu quoc gia vé dan cu chinh thirc hoat dong.

) C4 nhan dbi ghiéu kinh nghiém tpuc hién cong viéc va diéu kién nang luc theo quy dinh
tai Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP d¢€ ty nhan Hang

¥ Xac nhan d6i voi cac ndi dung tir Muc 1 dén Muyc 6 (Ca nhan tham gia hanh nghé dc 1ap
khong phai lay xac nhéan nay).
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MAU CHUNG CHI NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG

TEN CO QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CAP CHUNG CHI Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CHUNG CHI
NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG
SO: oo
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: ... ngay ... *)

TN O CHICT ..ottt
Gidy chimg nh4n ding ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh 18p SO: .......cococevvveenecn..
NZAY CAP: oo NOT CAD: oo,
Tén nguoi dai dién theo phap luat: ............................... Chirec VU: oo
Di1a chi tru SO Chin i oo
SO dién thoai: «.oo.oovoeooee SO TAX: oo
Email: ... Website: ...

Pham vi1 hoat déng xay dung:

1. Tén linh vuec hoat dong (ghi vo loai du dn/logi cong trinh):

NG oo

2. Tén linh vuc hoat dong (ghi ro loai dw dn/loai cong trinh):

NG o oo
Chimg chi nay co gia tri dén hét ngay .../.../...

i hgay ... thdng ... ndm 20.. ...
DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CO QUAN CAP CHUNG CHI
(Ky, ho va tén, dong ddu)
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QUY TRINH TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 10
CAP GIA HAN CHUNG CHI

NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG HANG II, III
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3057/0P-UBND ngay 26 thang 7 ndm 2023
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

Ghi chu
. Nop
TT Tén hd so h::; fric tiép Nép
8| hogequa | tuyén
dwong buu :
chinh
- Truwong
hgp chwa ¢o
chir ky sb:
Tép dir liéu
duoc dinh
DPon dé nghi cap chimg chi nang lyc dang anh
theo mau s6 04 phu luc V Nghj hoac (* .pdf)
1 |dinh s6 15/2021/ND-CP (dugc swa| 01 Ban chinh | chira anh
d6i, bo sung tai muc 4 Phy lyc VII mau chup tur
Nghi dinh s 35/2021/ND-CP) ban chinh
- Truwong
hgp ¢o chix
ky s6: Van
ban dién tu
duoc ky s6
Ban sao ¢6 | - Truwong
chung thuc | hop chwa cé
hoac ké | chir ky s0:
khai ma sb K¢ khai ma
2 | Chung chi nang lyc da duogc cap. 01 cI}ung Chf S0 chimg CPI
nang luc da | nang lyc da
duoc  cap | duoc cap
trong don | trong don dé
dé nghi cap | nghi cap
chimg chi | chung chi
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nang lwc

nang lwc

- Truwong
hgp co chir
ky s6: Van
ban dién t
duoce ky so
hodac ban sao
dién tu co
gia tri phap
ly hoac ké
khai ma s6
chung chi
nang luc da
duoc cap
trong don dé
nghi cap
chirng chi
nang luc

Truong hop ndp hé so truc tuyén khi chwa cé chir ky s6: Trude khi nhdn két qua, t6
chute ndp lai ho so ban giay (truc tiep hodc qua duong buu dién) phit hgp vdi ho so
dd nop truc tuyén dé So Xdy dung luu triv theo quy dinh.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Lé phi

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua - So
Xay dung Thanh phé H6 Chi Minh, dia
chi: 60 Truwong Dinh, Phuong Vo Thi
Sau, Quan 3, TP.HCM

Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc
hanh chinh Thanh phé H6 Chi Minh:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

15 ngay lam viéc
ké tr ngay nhan
du hd so hop 1é
(theo quy dinh 1a

20 ngay)

500.000 (nam tram
nghin) dong/chung
chi.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buge | Ngidung | Trach | Thei | D1, o
cong AR ‘n . mau/Ket Dién giai
. n cong viec nhiém gian N
viéc qua
0,25
Bl A o ngay A N
Nop ho so T6 chire 1am Theo | Chuan bi thanh phan hé
mueT—so-theo-mucT

- Nop ho so qua mang
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Kiém tra ho
SO va tiép
nhéan ho so

B0 phan

tiép nhan

va tra két
qua

viéc

truc tuyén hodc qua
duong buu dién hodc
trye tiép tai BO phan tiép
nhan va tra két qua.

Theo
muc |
BM 01

Tiép nhén true tiép:

- Truong hop ho so day
du:

Lap Giay tiép nhan hd
so va hen tra két qua;
trao cho nguoi nop ho so
theo BM 01; thuc hién
tiép bude B2

- Truong hop ho so chua
day du: Huéng dan bo
sung, hoan thién hd so
dén nguoi nop hod so va
ghi r6 ly do theo BM 02.
- Truong hop tir chéi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét ho so theo
BM 03

Tiép nhian qua Cong
Dich vu c¢ong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du cua ho so;
kiém tra thong tin chir
ky s6 d dam bao tinh
xac thwe, hop 1& (néu
co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, Cong chirc
Mot cura tiép nhan, cép
ma ho so va xu 1y ho so
theo quy trinh.

- Truong hop ho so chua
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Buge | Ngidung | Trach | Thei | D%, s
cong A en " . mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
day du, dung quy dinh
thi théng bao cho to
chtc, ca nhan qua tai
khoan cua té chirc, ca
nhan qua Céng Dich vu
cong va huéng dan day
du, cu thé dé to chuc, ca
nhan bo sung ho so theo
yéu cau
Thoi gian tiép nhdn
chinh thitc hodc yéu cdu
chinh  swa, bo sung
khong muon hon 08 gio
lam viéc ké tir khi hé
théng tiép nhdn, triv thir
7, chu nhdat.
- Tiép nhan hd so va
chuyén chuyén vién thu
ly hé so Trung tam
Quan ly nha va Giam
dinh xay dung
1’7‘5 Theo Chuyén vién tiép nhan
ngdy | mucl Ao tr Bo phan mot
la}rAn BM 01 cira, tién hanh kiém tra
d‘il-ec, .| Du thao: | tham dinh ho so.
. Chuyén ﬁgﬁgﬁg b?hﬁﬁg - Truong hep hd so
Tham dinh vien | e pan a}? ods;O chwa hep 1§ Chuyén
ho so, de (Trung ba chua du vién du thao Phiéu trinh,
xut két qua | tAm Quan hoplé | van ban d& nghi bd
B2 s % . 5 .. | sung) hodc A SN
giai quyet | lynhava A sung, thuc hién tiép tu
thi tuchanh | Giam | 5.5 | Pheu g3 p23
chinh dinh xay néay rinh, | _ Truwong hop hd so
dung) lam I,Dhleu., hop 1€: Chuyén vién 1ap
: danh gia | ;.x *. . Yy
viéc 3 Phiéu trinh, Phiéu danh
. .| nangluc | .. . A
(dOi voi | o gginang]un hOaEdDEg
ho so dong 'Xéy xay dung, thuc hién tiép
hop 18) ' tue B3.

dung
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Buoe | Ngidung | Trach | Thei | DU, s
cong n o n o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
Truwong hop hd so chwa hop 18 (c6 viin ban dé nghi bo sung)
. Lanh dao phong (Trung
Lla)rlll}‘l dao tam) xem xét ho so:
ong - Néu dong y du thao:
(Trung 0,5 , . & .
tAm Quan | ngdy ky nhay Phiéu trinh,
AP : trinh Lanh dao Trung
ly nha va lam Am
Giam viée . . A ,
dinh xay Theo |- Niu k%long C}ongwy
dung) muc | cbuygn ‘tfa chquyen vién
Xem xét, BM 01 | kem y kién chi dao.
B2.1 | trinh ky ho N Dy thao |Lanh dao Trung tim
so Lf‘rnh dao van ban | xem xét hd so:
s dénghi | Néu déng y du thao: ky
0,5 bosung | dquyét Phiéu trinh, ky
(Trung . . n o 1. 2A
o i ngay nhay du thao van ban dé
tam Quan - L X A .
AP lam nghi b6 sung ho so, trinh
ly nha va n i s A
. viéc Lanh dao S¢ ky duyét.
Giam ) R A ,
dinh xay Néu . khqng dgng v
dung) chuyén tra chuyén vién
kém y kién chi dao.
Lanh dao Lanh dao S& hoac
phong Truong phong  (dugc
chuyén giao ky thura uy quyén)
mon xem xét ho so:
(truong Theo |- Néu dong y véi du
hO’pquIQC mucl | thdo: ky phé gluyét‘ du
U}A’ 1,5 BM 01 thao Va“}n ban deé qgh1 bo
B2 Xem xét, ky quyén) ngay 7 sung ho so. (;huyén Vian
' duyét lam | Dv tha}o phong So cap so, dong
vige | vanban | g4y ban hanh. Chuyén
bdf nghi sang B2.3
Lanh dao OSUnE 1 Néu khong déng y voi
So du thao: chuyén tra
Trung tdm Quan ly nha
va Giam dinh xay dung
kém y kién chi dao.
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Bube | Noidung | Trach | Thoi | D¢, P
cong Ao o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
Cho s6, vao so, dong
0.5 dau, bar} hélph van ban
. Van thu . A . | va chuyén hoé so cho B0
B2.3 Ban hanh Van ngay | Hosoda phan Tiép nhan va Tra
' van ban . \ lam |phéduyét | < . . i .,
phong S& viee két qua tra cho té chirec,

ca nhan dé hoan thién ho
SO

Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay co quan tlep nhdn hé so cé van ban
théng bdo sira doi, bo sung, to chikc phal nop ho so siea doi, bé sung theo yéu cdu.
Sau thoi han trén, t6 chirc khong siea doi, bé sung thi ho so dd nép khéng con gid
tri, két thiic hé so.

Khi t6 chite, cd nhdn ndp hé so bé sung theo yéu cdu thi chuyén thu 1y theo quy

dinh.
B3 | Trwong hop ho so hop 18
Theo
Lanh dao muc | Lanh dao phong (Trung
Phong BMPI tam) xem xét hd so:
) (Trung 0,5 Phicu | _ Ny dong v du thao:
Xem xét, R . \ trinh , . & .
B3.1 | trinh kyho | 2mQuan| ngay | o o |ky nhdy Phieu -trin,
ly nha va lam ~ | trinh HO1 dong xét cap.
SO Giam viee | danhgid | ki ddne v
inh x4 ' ang luc : £ cong y
dinh xay na}rll & WC ) chuyén tra chuyén vién
dung) dénga;éy kém y kién chi dao.
dung
Theo
muc |
BM 01
‘ Phiéu ,
Xem xét, Hoi dong | 03 ngdy | {rinh, | Xem xét, cho y kien tai
B32 | danh gia hd xét cap lam Phidu | Phiéu danh gia nang luc
SO’ chimg chi | viéc danh gia | hoat dong xay dung
nang luc
hoat
dong xay

dung
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Buoe | Ngidung | Trach | Thei | DU, L
cong n o n o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
Theo
muc I
BM 01
Bién ban
danh gia
nang luc
hoat
dong xay Toéng hop két qua danh
Tong hop két Thur ky 0.5 dun% gia ciia Hoi dong xét cap
qua danh gid | a2 Duthao | chimg chi, duy thao
B33 | ciia Hgi dong | 0 o lam QuyeAt Quyet dinh cap ching
xét cap chimg chi | viée dmh, €ap | chi/Thong bao vé ho 50,
ching chi ' chimg | finh vyc chua du diéu
chi/Thon | kign cdp chimg chi
g bao vé
ho so,
linh vuc
chua du
diéu kién
cap
chimg
chi
Lanl} dao Theo Xem xét hd so, ky
Phong muc [ £ . \
(Trung 0.5 BM 01 Phle}(l tr.mh, Adu’ thao
tAm Quan | ngdy 7 Quy€t dinh cap ching
[y nhava | lam Du thflo chi/Thong béo vé ho so,
Giam vide Quyet linh vye chua dit dieu
dinh xdy ' dml{ cap | kién cap chung chi trinh
Xem xét, du’ng) chu’ng Lanh dao Trung tam.
B3.4 | trinh ky hd : chi/Thon
SO Lanh dao g bao vé ‘
Trung h6 so, | Xem xét ho S0, ky nhajy
tam 0,5 linh vuc | du thao Quyét dinh cap
(Trung ngay chradu | chimg chi/Théng bao vé
tam Quan lam di€u kién | ho so, linh vue chua du
ly nha va viéc cép diéu kién cép chirng chi
Giam ching | trinh Lanh dao S& duyét.
dinh xay chi
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Buge | Ngidung | Trach | Thei | D%, s
cong Ao o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
dung)
Lanh dao Theo
phong muc [
chuyén BM 01
mon Du thao
h(trlr((i)’ng Quyet
uoc . A
Q’pﬁy ' du}lIh, Cap | Xem xét va ky duyét
v A 02 ngay | ShUDE | Quyét dinh cap ching
uyen ThA - s
B3.5 {d{ent';fﬁtf‘; ls{()r’ quyen) lam | chv/ Thog chi/Thong bao vé ho so,
e viee | 8ba0Ve Ijinh vye chua du diéu
ho 50, | kien cAp ching chi
linh vuc
Lanh dao chu’a du
S& diéurkién
cap
chimg
chi
- Cho s6 vao so, dong
dau, ban hanh Quyeét
dinh cap  chimg
0,5 HB o ds chi/Théng bao vé ho so,
B36 Ban hanh Van the | ngay du’ooso hal th vuc chua du diéu
' viin ban S lam d-CP ©|kién cap ching chi,
vide uyet | chuyén Chuyén vién
Trung tam in chung chi;
- Luu hd so (néu can).
Chuyén In chung chi (theo
vién 3,5 , Quyét dinh cdp chimg
Ban hanh (Trung ngay Két qua | chi) trinh Lanh dao S&
B3.7 , . . ; N g X ¢ N .
ching chi | tdm Quan | lam gia quyet | hoac Lanh dao phong
lynhava | viec chuyén mon (trudng hop
Giam duoc 1y quyén) ky
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Bude | Noidung | Trich | Thoi | DY s
cong Ao o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
dinh xay duyét va Van thu So
dung) déng dau ban hanh.
- Tra két qua cho To
churc; thu hoi ban chinh
o Gidy tiep nhan ho so va
BO pl}llaAn Theo hen tra két qua.
B4 | Tra két qua ticp nhan gidy | Kétqua |- Luu hd so tai Trung
va tra ket A . T
ud hen tam va chuyén giao cho
q don vi lvu trit S& xay
dung theo quy dinh.
- Thong ké, theo dai.

IV. BIEU MAU

Cac Bi€éu mau str dung tai cac budce cong viée.

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 |BMO1 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 |BMO02 Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 |BMO03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BM 04 Pon dé nghi cap chimg chi nang lyc theo mau s6 04 phu luc V
Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP
5 |BMO05 Churng chi nang luc hoat dong xay dung

V.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 |BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 |BMO02 Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 |BMO03 | Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so
4 |BM04 |Don dé nghi cap chimg chi nang lyc theo mau s6 04 phu luc V
Nghi dinh s6 15/2021/NDb-CP
5 |BMO5 Churng chi nang luc hoat dong xay dung
6 Phiéu trinh Quyét dinh cap lai chung chi.
7 Céc thanh phan ho so (theo Muc I)
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V1. CO SO PHAP LY

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luét Xay dung ngay 17 thang 6 nam
2020;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03 thang 3 nam 2021 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 nodi dung vé quan ly du an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20 thang 6 nam 2023 ctia Chinh phu vé sira
dbi, b6 sung mat sb6 diéu cua cac Nghi dinh thudc linh virc quan ly nha nuwée cia B
Xay dung;

- Quyét dinh s6 700/QD-BXD ngay 08 thang 6 nam 2021 ctia B6 Xay dung veé
viéc cong b6 tht tuc hanh chinh ban hanh méi; thu tuc hanh chinh duwoc thay thé; tha
tuc hanh chinh b1 bai bo trong linh viee hoat dong xay dung thudc pham vi chirc nang
quan ly nha nuéc cua B Xay dung;

- Thong tu s6 38/2022/TT-BTC ngay 24 thang 6 nam 2022 ctia B Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp 1é phi cap gidy phép hoat dong xay dung, 1& phi
cap chirng chi hanh nghé kién tric su;

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh via Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thi tuc hanh chinh
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TEN TO CHUC PE NGHI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CAP CHUNG CHI NANG LUC Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

., ngay ... thang ... ndm

' ) _ DONDE NGHI i
CAP CHUNG CHI NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG

Kinh giri: (Tén co quan c6 thim quyeén).

L T 10 CHEICT .ottt

2. D1a Chitru SO CINN: o e
3.S6 dién thoai: .ovovoveeeeeoeoeeeeeeee, SO LA, oo
4. Email: ..o WeDbSIte: ..ooviiiieiii e
5. Nguoi dai dién theo phap luat™:

Ho vatén: ....ccoooovvvveeeeea. CRIUC VUL e

6. M s doanh nghiép/Quyét dinh thanh TP $O: .....o.oveivveieeeeeeeeeeeeeeeeee e,

NOT CAP: e NEAY CAP? oo

7. Nganh nghé kinh doanh chinh: .............coooiiiooieeeeee e

8. M4 s6 chirng chi ning luc (néu co):

S6 Chirng chi: .....ovveeieeean. NgAY CAP .o, NOTCAP: oo
Linh vuc hoat d0ng XAy dUNE: ........cccoooiiiiiiiii e

9. Danh sach c4 nhan cha nhiém, chu tri, c4 nhan c¢é yéu cau Ve ching chi hanh nghé va ca
nhan tham gia, cong nhan k¥ thuat (néu c6) ¢ lién quan cia t6 chic

a) Danh sach c4 nhan chi nhiém, chu tri, ¢4 nhan ¢6 yéu cau vé ching chi hanh nghé:

S6 chirng chi | Dién thoai

STT Ho va tén Vi tri/Chirc danh hanh nghd lién hé

1

b) Danh sach c4 nhan tham gia, cong nhan k¥ thuét lién quan dén linh vuc cap ching chi:

Trinh d§ chuyén | Dién thoai

STT Ho va tén Vi tri/chirc danh "\ A 1A
: ’ mon lién hé

1

10. Kinh nghiém hoat dong x4y dung lién quan dén dén linh vy dé nghi cap chimg chi:

Noi dung hoat dong xay dung| Théng tin dw an/céng | Chi dau tur
STT | (Ghi ro linh viee hoat dong va trinh (Ghi ro tén dw | (Tén chu dau |Ghi cha
vai tro: nha thdau chinh, nha dn/cong trinh;, nhdm duw tw, sO dién
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thau phu, tong thau; noi dung | an; loai, cdp cong trinh; | thogi lién hé)
cong viéc thiee hién; ky hiéu, |quy mo két cdu, cong sudt,

ngay, thang, ndm cia hop dong vi tri xdy dung)
thyee hién cong viéc )

11. Ké khai may méc, thiét bi (d@oi véi 16 chirc thi cong xdy dung, 16 chirc khdo sdt xdy
dyng)

Nuwée | Nam [So hitu cua Chit lugng
san san |to chirc hay| si& dung
xuat | xuat di thué hién nay

Loai may mac,
STT | thiet bi phuc
vu thi cong

S6 Cong | Tinh
lwong | suat | niang

pé nghi cép ching chi nang lyc hoat dong xay dung vdi ndi dung nhu sau:

Linh vuc hoat d0ng: ...........c.ooooviiviiiiiiiicce Hang: .....ccoooooiiiiii,
0 Cép lan dau; cip diéu chinh hang ching chi ning luc

0 Piéu chinh, bo sung ndi dung chimg chi ning luc

0 Cép lai chimg chi ning luc

Ly do d& nghi cap 1ai ching chi: ..o

0 Gia han ching chi nang lyc

(Tén 16 chirc) chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, hop phap ctia ho so va cac ndi dung ké
khai trong don va cam ket hoat dong xay dung theo ding ndi dung ghi trong chirng chi dugc
cap va tuan thu cac quy dinh ctia phap luét ¢6 lién quan.

DAI DIEN THEO PI-[AP LUAT
CUA TO CHUC )
(Ky, ho va tén, dong dau)
Ghi chu:
) Thay thé cac thong tin ngudi dai dién theo phap luat (ho va tén, chac vu), dia chi try so
chinh; nganh nghe kinh doanh chinh bang ma s6 doanh nghiép d61 vo1 t6 chire da duoc cap
ma so0 doanh nghiép.
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MAU CHUNG CHI NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG

TEN CO QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CAP CHUNG CHI Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CHUNG CHI
NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG
SO: oo
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: ... ngay ... *)

TN O CHICT ..ottt
Gidy chimg nh4n ding ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh 18p SO: .......cococevvveenecn..
NZAY CAP: oo NOT CAD: oo,
Tén nguoi dai dién theo phap luat: ............................... Chirec VU: oo
Di1a chi tru SO Chin i oo
SO dién thoai: «.oo.oovoeooee SO TAX: oo
Email: ... Website: ...

Pham vi1 hoat déng xay dung:

1. Tén linh vuec hoat dong (ghi vo loai du dn/logi cong trinh):

NG oo

2. Tén linh vuc hoat dong (ghi ro loai dw dn/loai cong trinh):

NG o oo
Chimg chi nay co gia tri dén hét ngay .../.../...

i hgay ... thdng ... ndm 20.. ...
DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CO QUAN CAP CHUNG CHI
(Ky, ho va tén, dong ddu)

* Trieomg hop cdp lai thi ghi vé ldn cdp (cdp lai lan 1, ldn 2,...)
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YUY ITRINHDSU 11
CAP LAI CHUNG CHI NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG HANG II,
III (DO MAT, HU HONG)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3057/0P-UBND ngay 26 thang 7 ndm 2023
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

Ghi chu
. Nop
TT Tén ho so | 50 triee tiép Nép
nene hodc qua truc tu én
dwong buu e iy
chinh
- Truwong
hgp chwa c
chir ky so:
Tép dir liéu
\ . duoc dinh
Don dé nghi cap chung chi ning daﬁg anh

luc theo mau sb 04 phu luc V hodo (*
Ny . odc (*.pdf)
Nghi d}nh S0 A15/2021/'ND-CP 01 Ban chinh | chira anh
(duoc stra do1, bo sung tai muc 4 mau chup ft
. } A au chup tu
Phu 1luc VII Nghi dinh s6 ban chinh

35/2021/ND-CP) Trubng

hgp ¢o chix
ky s6: Van
ban dién tu
duoc ky s6

- Truwong
hgp chwa ¢6
chir ky sb:
Tép dir liéu
duoc dinh
dang anh
hoac (*.pdf)
chira anh
mau chup tu
ban chinh

- Trwong
hgp ¢o chix
ky s6: Van
ban dién tu

Cam két cua td chuc dé nghi cép

lai 01 Ban goc
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duoc ky so

27

O = o=

1 I"T/l’mlg l’lUp m)p l’l() SO ITUT myen Kl’ll Cl’ll/l’él CU Cl’ll/l’ Ky b() 1 I"l/l’UC Kl’ll nTlan Kel qud,
16 chirc ndp lai ho so ban gidy (trwe tiép hodic qua dwong buu dién) phit hop véi
hé so dd nép truc tuyén d@é So Xdy dung luu trit theo quy dinh.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Lé phi

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua - So
Xay duyng Thanh phé Hd Chi Minh, dia
chi: 60 Truwong Dinh, Phuong Vo Thi
Sau, Quan 3, TP.HCM

Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc

07 ngay lam viéc
ké tr ngay nhan
da ho so hop 1é
(theo quy dinh 1a
10 ngay)

500.000 (nam
tram nghin)
dong/chung chi.

hanh chinh Thanh phé H6 Chi Minh:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Bl

Nop hd so

T6 chire

Kiém tra ho
SO va tiép
nhéin ho so

B0 phan

tiép nhan

va tra két
qua

0,25
ngay
lam
viéc

Theo
muc |

Chuan bi thanh phﬁn
ho so theo muc I

- Nop hd so qua
mang truc tuyén hoac
qua duong buu dién
hodc truc tiép tar BO
phan tiép nhan va tra
két qua.

Theo
muc |

BM 01

Tiép nhén true tiép:
- Truong hop ho so
day du:

Lap Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01; thuc hién tiép
budc B2

- Truong hop ho so
chuwa day du: Hudng
dan bo sung, hoan
thién hd so dén nguoi
ndp ho so va ghi 18 ly
do theo BM 02.

- Truong hop tir chdi
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oA cong viéc nhiém gian | . e
viéc qua

tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03

Tiép nhan qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du coa hd
so; kiém tra thong tin
chit ky s6 d¢ dam bao
tinh xac thuc, hop 1€
(néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac diéu
kién dé tiép nhan,
Céng chuc Mot ctra
tiép nhan, cap ma hd
so va xir 1y ho so theo
quy trinh.

- Trudong hop hd so
chwa day du, dung
quy dinh thi théng
bao cho to chirc, ca
nhan qua tai khoan
cua to chirc, ca nhan
qua Céng Dich wvu
cong va huodng dan
dﬁy du, cu thé dé t6
chitc, ca nhan bd
sung hd so theo yéu
cau

Thoi gian tiép nhdn
chinh thuc hodc yéu
cdu chinh swa, bo
sung khong mudn hon
08 gio lam viéc ké tir
khi hé thong tiép
nhan, trie thir 7, chu
nhdt.

- Tiép nhan hd so va
chuyén chuyén vién
thu ly ho so Trung




Bwoc

cANnG N@i dquN(} Bm/&é 1581}%2;%2?3}%023 Phaan airal 35
oA cong viéc nhiém gian | . e
viée qua
tam Quan ly nha va
Giam dinh xay dung
1’7‘5 Theo Chuyén vién tiép
ngay | mucl e e so e Bo
lgern BM 01 phan mot cura, tién
VI€C | Duthao |hanh kiém tra tham
}(IC}OI VOl | Théng | dinh hé so.
VZI?%;I? ba}? hods;o - Truwong hop hd so
Chuyén bé Chu’alAu chwa hep 1¢: Chuyén
. vien sung) | n op de vién du thao Phicu
Tham dinh (Trung Oi‘l‘f u trinh, Van ban de
ho so, dé xuat tam Quan t a0 | nghi bo sung, thuc
B2 | kétqua gii |0 d_Qllllye} hién tidp tir B2.1-
quyét tha tuc Gidm H}ll, cap | B2.3.
hanh chinh | 5o 132215 c}(;i /‘;ﬁ%n - Truimg hep hd so
dung) lgnfl g bao v hop l(;:‘ Chuyén vién
" A lap Phiéu trinh, du
viee ~h0 59 | thao Quyét dinh cap
(dOAl véi | linh Vire chung chi/Thong bao
ho SO C.}Alu’a d}l vé hd so, linh vuc
hop 18) | dicukien | o\ o d didu kin cp
Cﬁzﬁg ch}ifng chi. thuc hién
chi tiép tur B3.

Trwong hop hd so chwa hop 18 (¢6

vin ban dé nghi b6 sung)

B2.1

Xem xét,
trinh ky ho so

Lanh dao
Phong
(Trung

tam Quan

ly nha va
Giam

dinh xay
dung)

0,5

2
ngay
lam
viéc

Theo
muc I
BM 01
Du thao
van ban
dé nghi
bo sung

Lanh dao phong
(Trung tam) xem x&t
hd so:

- Néu ddng vy du thao:
ky nhay Phiéu trinh,
trinh Lanh dao Trung
tam.

- Néu khong dong y
chuyén tra chuyén
vién kém y kién chi
dao.
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oA cong viéc nhiém gian | . e
viéc qua
Lanh dao‘Trung tam
Linh d xem xét ho so:
?;;un a0 Néu dong y du thao:
ung ky duyét Phiéu trinh,
tam , . ) <
0,5 ky nhay du thao van
(Trung . L 1A -y

tam Quan ngay ban dé nghi bo sung
. 1a lam ho so, trinh Lanh dao

lymhava |- s Sorky duydt
Giam ' P y Ay N )

dinh xay Néu khong dong y
dung) chuyén tra chuyén

' vién kém y kién chi
dao.

Lanh dao Lanh dao S& hoac
phong Trudéng phong (dugce
chuyén giao ky thwra uy

mon quyén) xem xét ho
(truong SO
hop duogce - Néu dong y voi du
uy Theo | thao: ky phé duyét du
quyén) 15 mucl | thjo vin ban dé nghi
Xem xét. k¢ " 721 BMOl b6 sung hé so.
B2.2 N say Du thao | Chuyén Vian phong
duyét lam ; . A X i, %
: viee van ban | SO cap so6, dong dau,
‘ dénghi |ban hanh. Chuyén
5 sang B2.3

Lanh dao bo sung gA R A ,
34 - Néu khong dong y
vol du thao: chuyén
tra Trung tam Quan
ly nha va Giam dinh
xdy dung kem y kién

chi dao.
Cho s0, vao so, dong
dau, ban hanh van

Vin thu 0,5 ‘ ban va chuyén ho so

Ban hanh vin g ngay | Hosoda |[cho B& phan Tiép

B2.3 . Vian - n n Ao 1A i
ban . ) lam | phé duyét | nhan va Tra két qua

phong S& " , 2 , )

viéc tra cho to chuc, ca

nhan d€ hoan thién ho
SO

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay co quan tiép nhdn hé so cé van ban
thong bdo swa doi, bo Sung, (6 chitc phai ngp hé so swea doi, bo sung theo yéu
cau. Sau thoi han trén, 6 chirc khéng siea doi, b6 sung thi ho so da ngp khong
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oA cong viéc nhiém gian | . e
viéc qua

con gid tri, két thic ho so.

Khi 16 chikc, cd nhdn nép hé so bé sung theo yéu cdu thi chuyén thu Iy theo quy

dinh.
B3 | Trwong hop ho so hop 18
Lanh dao Theo Xem xét hd so, ky
Phong muc I Phiéu trinh, du thao
(Trung 0,5 ' Quyét dinh cap ching
tam Quan | ngay BM 01 chi/Thong bao v€ ho
lynhava | lam Du thao | so, linh vuc chua du
Giam viéc Quyet | diéu kién cap ching
dinh xay dinh cap |chi trinh Lanh dao
) dung) chimg | Trung tam.
B3| | em xet, Lanh dao chi/Thén
trinh ky ho so ' gbaove | Xem xét hd so, ky
Trung A . ) £
N hoé so, |nhay du thao Quyét
tam ~ . 4 .
(Trung 0,5 linh vue | dinh  cap ching
A i ngay chua di | chi/Thong bao veé ho
tam Quan - A1 - )
PR lam diéu kién | so, linh vuc chua du
ly nha va . A X ria % ,
. viéc cap diéu kién cap ching
Giam . s N .
. R chirng | chi trinh Lanh dao S&
dinh xay chi | duyét
dung) Yo
Lanh dao Theo
phong muc [
chuyén BMO1
mgn Du thao
(truong Quyét
hop duge dinh cép | Xem xét va ky duyét
uy 1,5 ching | Quyét dinh cap chung
Xem xét, ky quyén) ngay | chi/Thon | chi/Thong bao vé ho
B3.2 Al LA X N N :
duyét ho so lam g bao vé |80, linh vie chua du
viéc hd so, |di€u kién cap chung
Iinh vye | chi
Lanh dao chu’a du
S& diéurkién
cap
chimg
chi
X < y 0,5 HO so dd | - Cho sb vao sd, dong
Ban hanh Van thu > A | 2 > SUHS
B33 | amhamhvan van ngay | duocphé | d4u, ban hanh Quyét
ban S& - A . X .
lam duyét |dinh cap chung
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oA cong viéc nhiém gian | . e
viéc qua
viée chi/Théng bao vé ho
50, linh vire chua du
didu kién cap ching
chi, chuyén Chuyén
vién Trung tadm in
chirng chi;
- Luu hd so (néu
can).
Chuyén In (irhm.lg C}}I (tl’zeo
an Quyét dinh cdp chung
vie chi) trinh Lanh dao
(Trung 1,5 ) < ~
. R i \ £ . | S6& hoac Lanh dao
Ban hanh tam Quan | ngay Két qua . R n
B34 . . AP X . z, | phong chuyén méon
chirng chi ly nha va lam gia quyeét X )
. n (truong hop dugc uy
Giam viéc x , A .
dinh xy quyén) ky duyét va
dun ) Van thu Sé& dong dau
e ban hanh.
- Tra két qua cho T
choe; thu héi ban
chinh Giay ti€p nhan
B8 ohs ho so va hen tra két
, tié’Q Il)qha?arrll Theo : qua.
B4 Tra két qua °P Tl giay Két qua |- Luu ho so tai Trung
va tra két A . A
ua hen tam va chuyén giao
q cho don vi luu trir S6
xdy dung theo quy
dinh.
- Thong ké, theo dai.
IV. BIEU MAU
Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viéc.
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 |BMO1 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 |BMO03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so
4 | BM 04 Pon dé nghi cap chtng chi ning lyc theo mau s6 04 phu luc V
Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP
5 |BMO05 Churng chi nang luc hoat dong xay dung
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TT | Ma hi€u Tén Biéu mau
1 |BMO01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 |BMO02 Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 |BMO03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BM 04 Pon d nghi cap chung chi nang luyc theo mau s6 04 phy luc V

Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP

5 |BMO5 Churng chi nang luc hoat dong xay dung
6 Phiéu trinh Quyét dinh cap lai ching chi.
7 Céc thanh phan ho so (theo Muc I)

VI. CO SO PHAP LY

- Luét stra ddi, bo sung mot sb6 diéu cua Luét Xay dung ngay 17 thang 6 nam
2020;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03 thang 3 nam 2021 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 noi dung vé quan 1y dw an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20 thang 6 nam 2023 cua Chinh phu vé
stra doi, bd sung mot sb diéu cua cac Nghi dinh thudc linh virc quan ly nha nudce
cua B6 Xay dung;

- Quyét dinh s6 700/QD-BXD ngay 08 thang 6 nim 2021 cia Bo Xay dung
vé viéc cong b6 tha tuc hanh chinh ban hanh méi; thi tuc hanh chinh duoc thay
thé; thi tuc hanh chinh bi bai bo trong linh virc hoat dong xay dung thudc pham vi
chirc nang quan ly nha nudc ciia B6 Xay dung;

- Thong tu s6 38/2022/TT-BTC ngay 24 thang 6 nam 2022 cua Bo Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp 1¢ phi cap gidy phép hoat dong xay dung, 1é phi
cap chimg chi hanh nghé kién tric su;

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phii huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh viia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ctra, mot cua lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh
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VAl A D f“]’]’]’T‘\TI“ CTITNANLC T

IR CHEHETUTVUVY I TRV l_JU \_/ Ul.l\; l(“lJ p s l‘l uy ll?llll l.]llu\;

., ngay ... thang ... ndm

' ) _ DONDE NGHI i
CAP CHUNG CHI NANG LUC HOAT PONG XAY PUNG

Kinh giri: (Tén co quan c6 thim quyeén).

L TEI O CRTICT oot

2. 1A Chi (U SO CINN: L oot
3. S0 dién thoai: .voveeeeeeeeeoeeoeeeeeeeee SO TAX: oo
4. Email: ..o WeDbSItE: ..ot
5. Nguoi dai dién theo phap luat™:

Ho vatén: .....ooooovvveeeeeeen. L@ 111 (O 721 F ST

6. M s6 doanh nghiép/Quyét dinh thanh TAP SO: ........ovvvivieeeieeeeeeeeeeeeee e,

NOT CAP: oo NGAY CAP: v

7. Nganh nghé kinh doanh chinh: ..............o.coooioirieeoeeeeeeeeeeeee e,

8. M4 sb chimg chi nang luc (néu co):

S6 Chimg chi: .....ooeveveeeeenee. NEAY CAP oo NOT CAP: oo
Linh vuc hoat d0ng XAy dUNE: .........ccoooiiiiiii e,

9. Danh sach ca nhan chi nhi€m, chu tri, ca nhan c6 yéu cau ve ching chi hanh nghé va
ca nhan tham gia, cong nhan ky thudt (n€u co) co6 li€n quan cia to chuc

a) Danh sach ¢4 nhan chu nhi€m, chu tri, ca nhan c6 yéu cau ve chirng chi hanh nghé:

S6 chirg chi | Pién thoai

STT Ho va tén Vi tri/Chirc danh hanh nghd lién hé

1

b) Danh sach ca nhan tham gia, cong nhan k¥ thuét lién quan dén linh vuc cdp ching chi:

Trinh d§ chuyén [Dién thoai

STT Ho va tén Vi tri/chirc danh A A A
: ’ mon lien he

1

10. Kinh nghiém hoat dong x4y dung lién quan dén dén linh virc dé nghi cap ching chi:

Noi dung hoat dong xay dung
(Ghi ro linh vuee hoat dong va
vai tro: nha thau chinh, nha
STT | thau phu, tong thau,; ndi dung
cong viéc thiee hién; ky hiéu,
ngay, thang, ndm ciia hop dong
thuere hién cong viéc )

Thong tin dy an/cong
trinh (Ghi 6 tén d | Chu diu tu

an/cong trinh; nhom d | (Tén chii dau

an; loai, cci'p cong trinh; | tu, s0 dién
quy mo két cau, cong | thogi lién hé)
sudt, vi tri xdy dung)

Ghi chu




11. Ké khai may méc, thiét bi (d@di véi 16 chirc thi cong xdy dung, 16 chirc khdo sdt xdy
dung)

Loai may ] 5 o .
méc, thiétbi | S6 | Céng | Tinh Nude | Nam [So hitu cua|Chat lugng

STT huc vu thi | lwgng | sudt | nin san sin [t chirc hay| sir dung
P .cﬁné me &1 xudt | xult di thué hi€n nay

Pé nghi cap ching chi nang lyc hoat dong xay dung véi ndi dung nhu sau:

Linh vuc hoat d0ng: ...........cccoooiiiviiiiiiie Hang: ..o
0 Cép lan dau; cap diéu chinh hang ching chi ning luc

0 Piéu chinh, bd sung ndi dung chirng chi ning lyc

0 Cép lai chirng chi ning luc

Ly do dé nghi cap lai ching chi: ..o

0 Gia han ching chi nang luc

(Tén t6 chirc) chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, hop phap cua hd so va cac ndi dung ké
khai trong don va cam ket hoat dong xay dung theo dung n61 dung ghi trong ching chi
duoc cap va tuan thu cac quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA TO CHUC )
(Ky, ho va tén, dong dau)
Ghi chu:

) Thay thé cac thong tin nguoi dai dién theo phap luét (ho va tén, chirc vu), dia chi tru so
chinh; nganh nghé kinh doanh chinh bang ma s6 doanh nghiép d6i véi to chirc di duoc
cap mi s6 doanh nghiép.
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TEN CO QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP CHUNG CHI Déc 14ap - Tu do - Hanh phiic
CHUNG CHI
NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG
SO: oo
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: ... ngay ... *)

TN O CHTCT ...ttt
Giay chimg nhan dang ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh 18p SO: ......coooveevvveeenne...
NZAY CAP: v NOT CAP: v,
Tén nguot dai dién theo phap luat: ............................... Chiec VU: e
Dia chi tru SO Chin i oo
SO dién thoai: «.oovooeoeeoeoeoo SO X oo,
Email: ... Website: ...

Pham vi hoat déng xay dung:

1. Tén linh vuec hoat dong (ghi vo loai du dn/logi cong trinh):

ARG oo e s

2. Tén linh vuc hogt dong (ghi ro logi du dn/logi cong trinh):

QNG o oo
Chitng chi nay co gia tri dén hét ngay .../.../...

iy REAY ... thdng ... ndm 20.. ...
DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CO QUAN CAP CHUNG CHI
(Ky, ho va tén, dong ddu)

* Trieomg hop cdp lai thi ghi vé ldn cdp (cdp lai lan 1, ldn 2,...)
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QUY TRINH TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 12
CAP LAI CHUNG CHI NANG LUC HAOT PONG XAY DUNG HANG
I1, 11T (DO L3I CiA CO QUAN C4P)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3057/0P-UBND ngay 26 thang 7 ndm 2023
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

Ghi chu

Négp
true tiép
hodc qua

dwong buu
chinh

So

TT Tén hd so
lwgng

Nop
true tuyén

- Truwong
hgp chwa ¢o
chir ky s6:
Tép dir liéu
duoc dinh
Pon dé nghi cap chimg chi nang lyc dang anh
theo mau s6 04 phu luc V Nghj hoac (* .pdf)
1 |dinh s6 15/2021/ND-CP (dugc swa| 01 Ban chinh | chira anh
d6i, bo sung tai muc 4 Phy lyc VII mau chup tur
Nghi dinh s 35/2021/ND-CP) ban chinh

- Truwong
hgp ¢o chix
ky s6: Van
ban dién tu
duoc ky s6

Ké khai ma
s6 chtng chi
nang luc da
duoc cap
trong don dé
nghi cap
chung chi
nang luc

2 | Chirng chi nang lyc da duoc cap. 01 Ban gbc

Truwong hop np hé so truc tuyén khi chwea cé chir ky s6: Trude khi nhdn két qua, t6
chute ndp lai ho so ban giay (truc tiep hodc qua duong buu dién) phit hop vdi ho so
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da nép triec tuyén @é So Xay dung leu tri theo quy dinh.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

B6 phan tiép nhan va tra két qua - So Xay | 05 ngay lam viéc ké tir | Khong
dung Thanh pho Hd Chi Minh, dia chi: 60 | ngay nhan du hd so hop
Trwong Pinh, Phuong V& Thi Sdu, Quan | 1¢

3, TP.HCM

Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh Thanh phé HO6 Chi Minh:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoéc A A . " Biéu
A NOi dung cong Trach Thoi x £ R ane

cong on A . mau/Ket Dién giai
‘n viée nhi¢m gian -

viéc qua

Chuan bi thanh phan
hd so theo muc I

- Nop ho so qua
Theo mang truc tuyén hoac
mucl | qua dudong buu dién
hoéac truc tiép tar BO
phan tiép nhéan va tra
két qua.

Nop hd so T6 chirc

Tiép nhén true tiép:
0,25 - ‘Trm‘mg hop ho so
B1 ngay dﬁy dlqli‘ , gy
lam Lap Giay tiep nhép
viéc ho so va hen tra két
Kb tra b3 t]?é'?)?f}lléﬁrrll Theo | qua; htgao Ch}? nguol
iém tra ho so Al ndp hoé so theo BM
va tiép nhin ho | va tra ket ];nl\l/llcoll 01; thuyc hién tiép
SO qua buéc B2
- Truomg hop ho so
chwa day du: Huong
dan bo sung, hoan
thién hd so dén nguoi
ndp ho so va ghi 18 ly
do theo BM 02.
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03

Tiép nhin qua Céng
Dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, ddy du coa hd
so; kiém tra thong tin
chit ky s6 d¢ dam bao
tinh xac thuc, hop 1€
(néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac diéu
kién dé tiép nhan,
Coéng chuc Mot ctra
tiép nhan, cap ma hd
so va xir 1y ho so theo
quy trinh.

- Truong hop ho so
chua ddy du, dung
quy dinh thi théng
bao cho to chwrc, ca
nhan qua tai khoan
cua to chirc, ca nhan
qua Céng Dich wvu
cong va hudng dan
dﬁy du, cu thé dé t6
chitc, ca nhan bd
sung hd so theo yéu
cau

Thoi gian tiép nhdn
chinh thuc hodc yéu
cau chinh sia, bé
sung khong mudn hon
08 gio lam viéc ké tir
khi hé thdng tiép
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B}r o¢ Noi dung cong Trach Thoi Eleu’( R o
cong o n oA . mau/Ket Dién giai
o n vieée nhi¢m gian -
viéc qua
nhdn, trie thie 7, chu
nhdt.
- Tiép nhan hd so va
chuyén chuyén vién
thu ly hd so Trung
tam Quan ly nha va
Giam dinh xay dung
1°7‘5 Theo Chuyén vién tiép
ngay | mucl ) el 1 so tir Bo
la}rAn BM 01 phan mot cta, tién
VIEC | Duthao |hanh kiém tra thim
}(IC}OI VOl | Théng | dinh hd so.
VZI?%;I? bé‘}? héds;o - Trwong hop hd so
Chuyén bé Ch u’alAu chua hep 1¢: Chuyén
. ] vien sung) | n ijde vién du thao Phiéu
Tham dinh ho (Trung OE? ¥ |trinh, Van ban de
so, dé xuat ket tam Quan t a0 nghi b0 sung, thuc
B2 | qua gidi quyée | o7 < Quyet | pign 1iép nr B2.1-
thii tuc hanh yGiém s dﬁf;zap B2.3.
chinh dinhxdy | sy | chi/Thon |- Truong hop hd so
dung) 1{% y bao va | hep 1&: Chuyén vién
am gh/\ lap Phi€u trinh, duw
viee i %SO’ thao Quyét dinh cap
(dof Vol | i e chirng chi/Thong bao
ho SO C.}Alu’a d}l vé hd so, linh vuc
hop1¢) | dicukien | o} o du didu kien cip
Cﬁzﬁg ch}jfng chi. thuc hién
chi tiép tur B3.

Trwong hop hd so chwa hop 18 (c6 viin ban dé nghi bé sung)

Theo
muc |
B2 1 Xem xét, trinh [?M}?l
' ky ho so Lanhdao | 0,5 VAo ok dao  phong
X . van ban A h
Phong ngay oy .| (Trung tam) xem xét
- ¢ nghi A
(Trung lam bé sung ho so:
tim Quan | viéc - Néu dong v du thao:
ly nha va ky nhay Phiéu trinh,
Giam trinh Lanh dao Trung
dinh xay tam.

Arrn o)

4 M
- - £ . 4 A - N
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B}r o¢ Noi dung cong Trach Thoi Eleu’( R o

cong viée nhiém gian mau/Keét Dién giai

viéc : : qua
chuyén tra chuyén
vién kém y kién chi
dao.
Lanh dao‘ Trung tam

Linh d xem x€t ho so:

?Friun a0 Néu dong v du thao:
une ky duyét Phiéu trinh,
tam , . ) <
0,5 ky nhay du thao van
(Trung N > A -1 A

tam Quan ngay bgln dé nghi b6 sung
AP lam ho so, trinh Lanh dao

lynhava | . S ky duyét
Giam ' A Y Ay BN )

dinh xay Neéu Akhong dong y
dung) chuyén tra chuyén

' vién kém y kién chi
dao.

Lanh dao Lanh dao S& hoac
phong Trudéng phong (duogc
chuyén giao ky thua 1y

mon quyén) xem xét ho

(trowong SO';

hop duorc - Néu ddng y voi du

uy Theo | thao: ky phé duyét du
quyen) 15 mucl | thao van ban dé nghi
Xem xét. kv " 721 BMOl b6 sung hé so.
B2.2 o 1Y 53y Du thao | Chuyén Van phong
duyét lam ; w A A 4 %
: viee vian ban | S¢ cap s0, dong dau,
' dénghi |ban hanh. Chuyén
5 sang B2.3

Lanh dao bo sung gA R A ,
S5 - Néu khong dong y
vol du thao: chuyén
tra Trung tam Quan
ly nha va Giam dinh
xdy dung kem y kién

chi dao.
y 0,5 Cho s, vao so, dong
B2 3 Ban hanh vian Vi?é;hu ngay | Hosoda ddu, ban hanh vin
' ban hone Sc lam | phé duyét | ban va chuyén ho so

PRONE ST yiac O 4 i

. cho B& phan Tiép
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B}r o¢ Noi dung cong Trach Thoi zBleu £ K ens
cong viée nhiém ian mau/Keét Dién giai
viéc : : g qua

nhan va Tra két qua
tra cho t6 chuc, ca
nhan dé€ hoan thién ho
SO

Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay co quan tiép nhdn hé so cé van ban
théng bdo sitea doi, bé sung, t6 chikc phdai nép hé so swa doi, b6 sung theo yéu cau.
Sau thoi han trén, t6 chirc khéng sica doi, bo sung thi hé so da nép khéng con gid
tri, két thiic hé so.
Khi t6 chike, cd nhdn nép hé so bé sung theo yéu cdu thi chuyén thu Iy theo quy

dinh.
B3 | Trwong hop ho so hop 18

Lanh dao Theo Xem xét hd so, ky
Phong I Phiéu trinh, du thao
(Trung 0,25 e Quyét dinh cap chimg

tam Quan | ngay BM 01 chi/Théng bao vé ho

lynhava | lam Du thao | so, linh vyc chua du
Giam viée Quyet |diéu kién cap ching
dinh xay dinh cap |chi trinh Lanh dao

o dung) ching | Trung tAm.

B3.1 Xem xét, trinh Lanh d chi/Thén

' ky ho so ?Fn a0 gbaové | Xem xét hd so, ky
g;g hoso, |nhdy du thao Quyét
(Trung 0,25 linh vie dinh  cap  ching
tam OQuan ngay qliua d}l chi/Théng bao vé ho

Iy nha va lé}m dleuAklen 30, th vue chua du
Gidm viéc ca}p diéu kién cap chung

dinh xay Chl}l’;lg Zhi tArinh Lanh dao S&
du’ng) chi uyet.

Lanh dao Theo o A
phong muc] | Xem xét va ky duyét
chuyén 01 ngay BM 01 Quyét dinh cap chimng

B39 Xem xét, ky mon lam ~ | chi/Théng bao vé€ hd
' duyét ho so (truong vide Dy thfo s0, linh vue chua du
hop duoc ‘ Quyet | diéu kién cdp ching
iy dinh cap | chi
quyén) ching
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B}r o¢ Noi dung cong Trach Thoi zBleu £ R o
cong o n oA . mau/Ket Dién giai
o n vieée nhi¢m gian -
viéc qua
chi/Thén
g bao vé
ho so,
. linh vuc
Lanshqdao Ch ua dit
© didu kién
cap
chimg
chi
- Cho sO Vao so, dong
dau, ban hanh Quyét
dinh  cap chl'mg
chi/Thong bao vé ho
0,5 HB so d so, linh vuc chua du
B33 Ban hanh vin | Van thu ngay d 0 50 hal diéu kién cap chung
: bin S& 1am U;IQCIB © | chi, chuyén Chuyén
vide uyet | vien Trung tdm in
ching chi;
- Luu ho so (néu
can).
A In chung chi (theo
Chliléyne n Ouyét dinh cdp chitng
(”}/rung 15 chi) trinh Lanh dao
Ban hanh tam Quan | ngay Két qua SO‘ hoge LaAnh d?O
B34 , , PN . - <, | phong chuyén mon
chirng chi ly nha va lam gia quyeét . )
Giam viéce (tru’g’ng h(?p du’(zc o
dinh x4y ' quyen) ky duyét va
dun ) Van thu S& dong dau
me ban hanh.
- Tra két qua cho T6
chuc; th}l h@i ban
B,G phan Theo chinh Giay tiép nhép
.y A . tiép nhan A £ , | ho so va hen tra ket
B4 Tra két qua e 1A giay Két qua ,
va tra két qua.
. hen \ .
qua - Luu ho so tai Trung

tam va chuyén giao
cho don vi luu trit S&
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B}r o¢ 1 Noi dung cong Trach Thoi zBleu £ K ens
cong C A oA . mau/Ket Dién giai
o n vieée nhi¢m gian -

viéc qua
xdy dung theo quy
dinh.
- Théng ké, theo dai.

IV. BIEU MAU

Cac Bi€éu mau str dung tai cac budce cong viée.

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 |BMO1 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 |BMO02 Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 |BMO03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BM 04 Pon dé nghi cap chimg chi nang lyc theo mau s6 04 phu luc V
Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP
5 |BMO05 Churng chi nang luc hoat dong xay dung

V.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 |BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 |BMO02 Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 |BMO03 | Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so
4 |BM04 |Don dé nghi cap chimg chi nang lyc theo mau s6 04 phu luc V
Nghi dinh s6 15/2021/NDb-CP
5 |BMO5 Churng chi nang luc hoat dong xay dung
6 Phiéu trinh Quyét dinh cap lai chung chi.
7 Céc thanh phan ho so (theo Muc I)

V1. CO SO PHAP LY

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luét Xay dung ngay 17 thang 6 nam
2020;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03 thang 3 nam 2021 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 nodi dung vé quan 1y du an dau tu xay dung;
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- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20 thang 6 nam 2023 ctia Chinh phu vé sira
dbi, b6 sung mat sb6 diéu cua cac Nghi dinh thudc linh virc quan ly nha nuwéce cia B
Xay dung;

- Quyét dinh s6 700/QD-BXD ngay 08 thang 6 nam 2021 ctia B6 Xay dung veé
viéc cong b6 tht tuc hanh chinh ban hanh méi; thu tuc hanh chinh duwoc thay thé; tha
tuc hanh chinh b1 bai bo trong linh vire hoat dong xay dung thudc pham vi chirc nang
quan ly nha nuéc cua B Xay dung;

- Thong tu s6 38/2022/TT-BTC ngay 24 thang 6 nam 2022 ctia B Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp 1é phi cap gidy phép hoat dong xay dung, 1& phi
cap chirng chi hanh nghé kién tric su;

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh via Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thi tuc hanh chinh
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TEN TO CHUC PE NGHI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CAP CHUNG CHI NANG LUC Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

., ngay ... thang ... ndm

' ) _ DONDE NGHI i
CAP CHUNG CHI NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG

Kinh giri: (Tén co quan c6 thim quyeén).

L T 10 CHEICT .ottt

2. D1a Chitru SO CINN: o e
3.S6 dién thoai: .ovovoveeeeeoeoeeeeeeee, SO LA, oo
4. Email: ..o WeDbSIte: ..ooviiiieiii e
5. Nguoi dai dién theo phap luat™:

Ho vatén: ....ccoooovvvveeeeea. CRIUC VUL e

6. M s doanh nghiép/Quyét dinh thanh TP $O: .....o.oveivveieeeeeeeeeeeeeeeeee e,

NOT CAP: e NEAY CAP? oo

7. Nganh nghé kinh doanh chinh: .............coooiiiooieeeeee e

8. M4 s6 chirng chi ning luc (néu co):

S6 Chirng chi: .....ovveeieeean. NgAY CAP .o, NOTCAP: oo
Linh vuc hoat d0ng XAy dUNE: ........cccoooiiiiiiiii e

9. Danh sach c4 nhan cha nhiém, chu tri, c4 nhan cé yéu cau Ve ching chi hanh nghé va ca
nhan tham gia, cong nhan k¥ thuat (néu c6) ¢ lién quan cia t6 chic

a) Danh sach c4 nhan chi nhiém, chu tri, ¢4 nhan ¢6 yéu cau vé ching chi hanh nghé:

S6 chirng chi | Dién thoai

STT Ho va tén Vi tri/Chirc danh hanh nghd lién hé

1

b) Danh sach c4 nhan tham gia, cong nhan k¥ thuét lién quan dén linh vuc cap ching chi:

Trinh d§ chuyén | Dién thoai

STT Ho va tén Vi tri/chirc danh "\ A 1A
: ’ mon lién hé

1

10. Kinh nghiém hoat dong x4y dung lién quan dén dén linh vy dé nghi cap chimg chi:

Noi dung hoat dong xay dung| Théng tin dw an/céng | Chi dau tur
STT | (Ghi ro linh viee hoat dong va trinh (Ghi ro tén dw | (Tén chu dau |Ghi cha
vai tro: nha thdau chinh, nha dn/cong trinh;, nhdm duw tw, sO dién
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thau phu, tong thau; noi dung | an; loai, cdp cong trinh; | thogi lién hé)
cong viéc thiee hién; ky hiéu, |quy mo két cdu, cong sudt,

ngay, thang, ndm cia hop dong vi tri xdy dung)
thyee hién cong viéc )

11. Ké khai may méc, thiét bi (d@oi véi 16 chirc thi cong xdy dung, 16 chirc khdo sdt xdy
dyng)

Nuwée | Nam [So hitu cua Chit lugng
san san |to chirc hay| si& dung
xuat | xuat di thué hién nay

Loai may mac,
STT | thiet bi phuc
vu thi cong

S6 Cong | Tinh
lwong | suat | niang

pé nghi cép ching chi nang lyc hoat dong xay dung vdi ndi dung nhu sau:

Linh vuc hoat d0ng: ...........c.ooooviiviiiiiiiicce Hang: .....ccoooooiiiiii,
0 Cép lan dau; cip diéu chinh hang ching chi ning luc

0 Piéu chinh, bo sung ndi dung chimg chi ning luc

0 Cép lai chimg chi ning luc

Ly do d& nghi cap 1ai ching chi: ..o

0 Gia han ching chi nang lyc

(Tén 16 chirc) chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, hop phap ctia ho so va cac ndi dung ké
khai trong don va cam ket hoat dong xay dung theo ding ndi dung ghi trong chirng chi dugc
cap va tuan thu cac quy dinh ctia phap luét ¢6 lién quan.

DAI DIEN THEO PI-[AP LUAT
CUA TO CHUC )
(Ky, ho va tén, dong dau)
Ghi chu:
) Thay thé cac thong tin ngudi dai dién theo phap luat (ho va tén, chac vu), dia chi try so
chinh; nganh nghe kinh doanh chinh bang ma s6 doanh nghiép d61 vo1 t6 chire da duoc cap
ma so0 doanh nghiép.
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MAU CHUNG CHI NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG

TEN CO QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CAP CHUNG CHI Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CHUNG CHI
NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG
SO: oo
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: ... ngay ... *)

TN O CHICT ..ottt
Gidy chimg nh4n ding ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh 18p SO: .......cococevvveenecn..
NZAY CAP: oo NOT CAD: oo,
Tén nguoi dai dién theo phap luat: ............................... Chirec VU: oo
Di1a chi tru SO Chin i oo
SO dién thoai: «.oo.oovoeooee SO TAX: oo
Email: ... Website: ...

Pham vi1 hoat déng xay dung:

1. Tén linh vuec hoat dong (ghi vo loai du dn/logi cong trinh):

NG oo

2. Tén linh vuc hoat dong (ghi ro loai dw dn/loai cong trinh):

NG o oo
Chimg chi nay co gia tri dén hét ngay .../.../...

i hgay ... thdng ... ndm 20.. ...
DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CO QUAN CAP CHUNG CHI
(Ky, ho va tén, dong ddu)

* Trieomg hop cdp lai thi ghi vé ldn cdp (cdp lai lan 1, ldn 2,...)
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QUY TRINH TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 13
Cép gidy phép chit ha, dich chuyén ciy xanh db thi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3057/0P-UBND ngay 26 thang 7 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén hd so S6 lwong Ghi

chu

| Pon dé nghi cap giay phép chit ha, 01 Ban
dich chuyén cay xanh dé thi. chinh

) So d6, vi t;i cay xanh can chat ha, 01 Ban
dich chuyén. chinh

Anh chup hién trang cay xanh can Ban

3 : 01 ,

chinh

chat ha, dich chuyén.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir Iy Lé phi
BG phan tiép nhan va tra két qua - So
Xay dung Thanh pho H6 Chi Minh, dia
chi: 60 Truong Dinh, Phuong V6 Thi 15 nedv Lim vide k&
Sau, Quan 3, TP.HCM > Ngay fam viee, Ko A
g A N 4L g tr ngay tiép nhan hoé Khéng
H¢ thong thong tin giai quyet thu tuc so day di va phu hop
hanh chinh Thanh ph6 H6 Chi Minh: '
https://dichvucong hochiminheity.go
v.vi
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buge Néi dung Trach Thoi Ho N
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
n 1A T6 chire, Cf“’ Theo T?anh phan
Nop ho so LA hanh ho so theo
ca nhan , muc |
B chinh muc |
Kiém tra, B6 phan 0,5 Theo Tiép ~ nhin
tiep nhén Tiép ngay Mucl, | true tiép:
ho so nhan va lam BMO1, |- Truong hop
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Buge Néi dung Trach Thoi Ho N
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viec mau
Tra két viée BM 02, |hd so day du:
qua BMO03. |Lap Giay tiép

nhan hd so va
hen tra két qua;
trao cho nguoi
nép hod so theo
BM 01; thuc
hién tiép budc
B2

- Truong hop
ho so chua day
du: Huéng dan
bo sung, hoan
thién hod so dén
nguwol nop ho
so va ghi 10 ly
do theo BM
02.

- Truong hop
tr chdi tiép
nhan hd  so:
Lap Phiéu tu
chdi tiép nhén
giai quyét hd
so theo BM 03
Tiép nhin qua
Céng Dich vu
cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh
chinh xac, day
da, hop 1€ cua
ho so; kiém tra
thong tin chir
ky s6 de¢ dam
bao tinh xac
thuc, hop 1¢
(néu co).

- Sau khi kiém
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

tra, néu bao
dam cac diéu
kién dé tiép
nhan, Cong
chiic MOt cua
tiép nhan, cap
ma ho so va xur
ly hd so theo
quy trinh.

- Truong hop
ho so chua day
da, dang quy
dinh thi théng
bao cho tb
chirc, ca nhan
qua tai khoan
cua to chuc, ca
nhan qua Cong
Dich vu cong
va huéng dan
dﬁy du, cu thé
dé t6 chirc, ca
nhan bo sung
ho so theo yéu
cau

=> tho1 gian
tiép nhan chinh
thirc hoac yéu
cau chinh stra,
bo sung khong
mudén hon 08
gio lam viéc ké
ttr khi hé thong
tiép nhan, tru
thir 7, chu nhat.
Tiép nhan hd
so va chuyén
Trung tam
Quan ly ha
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Bude | Ngi dung Trich |  Thoi Ho, P
cong A o oA . so/Biéu Dién giai
vidc cong viec nhi¢m gian miu
tang ky thuat
va Phong Ha
tang k¥ thuat -
S¢ Xay dung.

7 - Trung tam
ngay Quan ly ha
lam tang ky thuat
viéc kiém tra hién
(tham truong, gui van
dinh ban dé xuat vé
hién Phong Ha tang
truon ky thuat -So

g) Xay dung.

- Db véi

truong hop cay

¢6 thu, hoac sb

lwong tir 3 cay

. Trung tAm tg?lén,ikung

I(.1f3m tra Quan Iy ha Theo tdm  Quan ly

hi¢n L | thngky Mycl |Ha tang Ky

by | tene A€ thuat va BMo1 | thudt phoi hop

o[ Pone Ho i
¥ tang k¥ 4‘ trinh yA uat — 2

quyet thuat ngay Xay dyng kiém

TTHC lam tra hién truong

viéc (c6  thue moi

(grai chinh  thirc),

hod kiém tra.

50) - Néu x4c
dinh cay
xanh da
phan cap
UBND
quan -
huyén,
thanh pho
Thu buc

quan ly,
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

Trung tam
Quan ly ha
tang k§
thuat ¢c6
Phiéu
chuyén hd
so dén
UBND
quan -
huyén,
thanh pho
Thu Pac
giai quyét;
dong thoi,
gtri cho cac
to chirc, ca
nhan dé biét
lién hé giai
quyét ho so
tat UBND
quan -
huyén,
thanh pho
Thu DBirc va
glri S& Xay
dung d¢
biét va két
thuc quy
trinh giai
quyét thu
tuc

- N6i dung
dé xuat néu
ro: Chat ha,
dich chuyén
cay hoac
tiép tuc duy
tri, bao vé
cay.

- H so kém
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

theo van
ban dé xuét:
+ Phiéu dé
xuat tinh
chi phi chat
ha, dich
chuyén cay
va dén bu
gia tri cay
(truong hop
dé xuét chat
ha, dich
chuyén
cay);
+ Bién ban
(néu co).
- Phong Ha
tang ky thuat -
S¢ Xay dung
tham dinh ho
SO
- Dy thao To
trinh; Gidy
phép (kem
Phiéu tinh chi
phi  chdt ha,
dich  chuyén
cdy va dén bu
gia tri cdy)
hodc van ban
tra 101 khong
chép thuan
chat ha, dich
chuyén cay
(néu cé).

B3

Xem xét

Lanh
dao
Phong
Phong

1,5

2
ngay
lam
viéc

Theo
Muc I

BM 01

Lanh dao
Phong Ha tang
ky thuat xem
xét hd so, phé
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13:: c Noi dung Trach Thoi S(r/}ll;i)éu Dién gisi
ne cong viéc nhiém gian p &
viéc mau
Ha tang Ho so trinh | duyét Phiéu
ky thuat trinh, ky nhay
cac du thao két
qua giai quyét
TTHC,  trinh
Lanh dao So
15 Theo Lanh 'da}?* So
B4 Ky duyét Lanh ngay Muc I E}elrén )c(heltyéto li(é?;
dao S& lam BM 01 A £
A ) qua giar quyet
Viec HO so trinh TTHC
Cho sb, vao sb,
déng dau, ban
05 ‘ hanh gidy
. < . Hésoda |phép/van ban
Ban hanh Van thu ngay n \ . X
B5 . ) - duocphé |[tra loi va
van ban S0 IE.HAn duyét chuyén ho so
viee cho B0 phan
Tiép nhan va
Tra hd so
- Tra két qua
cho t6 chrrc, ca
nhan
- Thu tién theo
.z i Phiéu tinh chi
Tra ket qua,) — BO phan Hd so da|phi chat ha,
lwa “ho ~—so,| - Ticp Theo | qygc  phé|dich  chuyén
B6 | thong ke va nhan Ya Giay duyét cay va dén bu
theo doi Tra ket hen ' gia trj cdy (n bu
qua

co)
- Théng ké va
theo doi
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IV. BIEU MAU
TT | Mi hiéu Tén Biéu miu
1. |BMOI1 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. |BMO02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
3. |BMO03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4. |BM 04 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
5. |BMO05 Mau DPon dé nghi cap giay phép chat ha, dich chuyén cay
xanh d6 thi (keém hinh anh va so do vi tri cay)
6. |BM06 Giay phép/vin ban tra 1o

V.HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu

{ BMO01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot

ctra)
BM 02 Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu co - luu tai

2 N LA N A
B6 phan Mot cira)

3 BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu co - luu tai Bo
phan Mot cira)

4 BM 04 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

5 BM 05 Pon dé nghi cap gidy phép chat ha, dich chuyén cay xanh do
th1 (kém hinh anh va so d6 vi tri cay)

6 BM 06 | Gidy phép/vin ban tra 10

VI. CO SO PHAP LY
- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 5305/QD-UBND ngay 27/11/2018 cua Uy ban nhan dan Thanh
phd vé chuyén giao mot s6 chire ning, nhiém vu tir S& Giao thong van tai Thanh phd
Ho Chi Minh qua S& X4y dung Thanh phé Ho Chi Minh;
- Diéu 14 cua Nghi dinh s6 64/ND-CP ngay 11/6/2010 cua Chinh phu vé quan ly

cay xanh do thi;
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- Quyét dinh s6 834/QD-BXD ngay 29/8/2016 vé viéc cong b tha tuc hanh
chinh dugc chuan héa; thu tuc hanh chinh bi huy bo hoac bai bé trong linh vuc ha
tang k¥ thuat thudc pham vi chuc ning quan ly nha nuwde cia Bo Xay dung.
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 PHULUCI
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 64/2010/ND-CP ngay 11/6/2010 cua Chinh phi)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

, , , PONDPENGHI i
CAP GIAY PHEP CHAT HA, DICH CHUYEN CAY XANH PO THI

Kinh guri: S¢ Xay dung

DA C o
Diénthoat: ... L FAX

Xin duoc chit ha, dich chuyén CAy ................tarduong.............. ...,

phuong (xa): .........ccccocevvvveeeeeee quan (huy@€n):
Loai CY: .........oeevvveenenn...., chiéu cao (m): .......... dwdong kinh (m): ...........
M6 ta hién trang cay xanh: ...,

Chiing t6i xin cam doan thuc hién ding quy dinh cia phap luit vé quan 1y ciy xanh
do6 thi va cac quy dinh khac c¢o lién quan.

..., hgay .. thdng .. ndm ... ...
Negwoi lam don
(Ky, ghi r6 ho tén)

Tai liéu kem theo:

- Anh chup hién trang cdy xanh;

- So do vi tri cdy.
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QUY TRINH TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 14
CONG BO HQP QUY SAN PHAM, HANG HOA VAT LIEU XAY DUNG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3057/0P-UBND ngay 26 thang 7 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

quy (theo mau)

Ghi chu
. Nop
3 So . £
én ho truee tiep, A
TT Tén ho so lwong I wc‘icp Nép ’
: triee tuyén
qua buu

dién

Van ban dién tu C}u’Q’C ky s6 dam

Ban bao an toan cua to chirc, ca nhéan

chinh | theo quy dinh ' (dinh dang (.pdf)

| |Ban cong b6 hop 01 hodc (jpeg))

Luu Y ban céng bé hop quy phadi ky tén, cé
chiec vu, ho tén va dong ddu cua nguoi dgi
dién phdp ludt, hodc nguoi dwoc 1y quyén
hop [é cua 16 chikc, cd nhén

Gidy chimg nhan
phu  hop quy
chuan ky thuat
trong tng kém
theo mau dau
2 |hop quy do t6 01
chtc ching nhan
dugc chi  dinh
hodac thwra nhan
cap cho to chirc,
ca nhan

Ban sao
y ban
chinh

Van ban dién tir duoc ky s6 dam
bao an toan cia to chtc chimg
nhan hop quy, hodc ban sao dién
tir co gia tri phap ly theo quy dinh
* (@inh dang (.pdf) hodc (jpeg))

' Pidu 8, Pidu 9 Nghi dinh sb 130/2018/ND-CP.

% Piéu 10 Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP; Didu 25, Diéu 26, Piéu 27 va Phu luc I Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr
ly

Lé phi

- Nop truc tiép, hoac qua buu dién: Bo
phan tiép nhan va tra két qua - So Xay
dung Thanh phé Hd Chi Minh, dia chi so
60 Truwong Pinh, Phuong V6 Thi Sau,
Quéan 3, Thanh phé H6 Chi Minh.

- Nop truc tuyén: Hé thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh Thanh phd Ho
Chi Minh

https://dichvucong. hochiminhcity.gov.vn

05 ngay lam
viec ké tu
ngay tiép nhan
da hd so hop

150.000 (mot tram
nam ‘mu’oi
déng/ho so.

ngan)

Thoi diem nop 1¢ phi

1€ 1a thoi diém dang ky

5

lam thu tuc, theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu
Thong tu  sb
183/2016/TT-BTC.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

Trach
nhiém

Noi dung
cong viéc

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

Nop ho Té chue,

B 1 I4 N
SO ca nhan

G1o
hanh
chinh

Theo
muc [

Thanh phan ho
so theo muc 1.
Khuyén khich
ndp ho so true
tuyén ta1 HE
théng thong tin
giai quyét thu
tuc hanh chinh
Thanh phé.

T6 chire, ca
nhan theo doi
két qua giai
quyét ho so
qua hop thu
dién tir cua don
vi da dang ky;
c6 thé tra ciru
két qua trén Heé
thong thong tin
giai quyét thu
tuc hanh chinh
Thanh pho Ho
Chi Minh.
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

Kiém
tra, tiép
nhin ho
SO

Bo phan
Tiép
nhan va
Tra két
qua

0,5
ngay
lam
viéc

Theo
Muc I,

BM 01,
BM 02,
BM 03.

Tiép nhin truc
tiép, hoiic qua
buu dién:

- Truwong hop ho
so diy da va da
dong 1¢ phi: Lap
Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két
qua;, trao cho
nguolr nop ho so
theo BM 01; lap
phiéu ISO, thuc
hién tiép budc B2.
- Trwong hop hd
so' chwa diy du:
Huéng dan bo
sung, hoan thién
hd so dén nguoi
ndp ho so va ghi
10 ly do theo BM
02.

- Trwong hop twr
chdi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.

Tiép nhin qua
Cong Dich vu
cong trwe tuyén:

- Kiém tra tinh
chinh xac, day du,
hop 1& cua ho so;
kiém tra thong tin
chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thuec,
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Bwoc A . R

n Néi dung Trach Thoi Ho so/Biéu R .
cong A ‘n ‘n . x Dién giai
vide cong viéc nhiém gian mau

hop 1€ theo quy
dinh ° (néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién dé tiép
nhan, Coéng chirc
Mot cira tiép nhan,
cap mid hd so va
xir 1y ho so theo
quy trinh.

- Truwong hop hd
so chwa day du,
chva dung quy
dinh thi théng bao
cho t6 chuc, ca
nhan qua tai khoan
cua tb chuc, ca
nhan qua Cong
Dich vu cong va
huéng dan day du,
cu thé dé td chuc,
c4 nhan bo sung
hd so theo yéu
cau.

=> Thoi gian tiép
nhan chinh thuc
hodc yéu cau
chinh stra, bo sung
khong mugn hon
08 gio 1am viéc ke
tr khi hé théng
tiép nhan, tru tha
7, chu nhat.

Tiép nhan hd so
va chuyén Chuyén
vién Phong Vit
liéu xay dung.

? Khoan 2 Diéu 11 Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP
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Blr ¢ Nai dung Trach Thaoi Ho6 so/Biéu Y
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
Vao §6 theo do1 va
chuyén budc thu
ly.
Trwong hop ho
so' hop 1€ tham
Ki muu phiéu trinh,
trzm Theo Tﬁéng bao tiép
thAm Chuyén 2,5 Mucl | an‘. N
B) dinh d& | vién Phong |  ngay BM 01 Trul’{ol’lqg hli.rp :13
xudt két | Vat lieu lam Hb so f}‘: ong ‘-’ph.?
TTHC hu’gng c!an cAho t?
chirc, ca nhan Ve
ly do khéng tiép
nhan ho so.
Hoan thién hd so,
trinh Lanh dao
Phong xem xét.
Xem x¢&t, ky phiél}
N 0,5 Theo | trinh,—ky nhay hd
Lanh \ M I . )
. ngay uc so trinh Truéng
B3 Xem xét dao N . -
. lam BM 01 |phong (dugc giao
Phong A . b A
vi€c | Ho sotrinh | kY thira iy quyén)
hodc Lanh dao So
Lanh
dao So
- Theo | Iruong phong
Lanh 0? Muc] |hodc Lanh dao S¢
, " ngay : e 1A A
B4 | Ky duyét daq 1am BMo] | Xem xét ho so, phé
Phong o L7 | duyét két qua giai
(duoc viee | Hosotrinh | 0,04 TTHC
giao ky
thtra uy
quyén)
BS Ban Van thu 0,5 Hosoda | Cho s6'2 vao sér,
hanh SG ngay | dwocphé |dong dau, ky so




70 CONG BAO/S6 158+159/Ngay 15-8-2023

Bube | \sidung | Tréch Thoi | Hb so/Biéu
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
van ban lam duyét cua co quan, ban
viée hanh két qua giai
quyét TTHC va
chuyén hé so cho
B6 phan Tiép
nhan va Tra ho so.
Trz:i ké: nghén R |- Tra két qua cho
qua, luu ho Tiép Theo |H6 so da t8 chirc. c4 nhan
B6 |so, thong nhan va Giay |dwoc  phé Thé ’ K& v3 h‘
ké va theo Tra ket hen | duyét ;1” ong ke va theo
doi qua ot
IV. BIEU MAU

Cac Bi€éu mau str dung tai cac budce cong viée.

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 |BMO1 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 |BMO02 Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 |BMO03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BM 04 Thong bao tiép nhan theo Mau 3. TBTNHS - Thong tu s6

28/2012/TT-BKHCN ngay 12 thang 12 nam 2012 cua B
trudng Bo Khoa hoc va Cong nghé (trueong hop ho so hop 1é).

5 |BMO05 Ban cong bo hop quy theo Mau 2. CBHC/HQ quy dinh tai Phy
luc III Thong tw s6 28/2012/TT-BKHCN va n6i dung bo sung
quy dinh tai khoan 7 Biéu 1 Thong tu s6 02/2017/TT-BKHCN

6 |BM06 Phiéu trinh

7 | BM 07 Phiéu ISO (trueong hop ho so ndp triee tiép, hodc qua buru
dién)

V.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1 |BMOI | Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2 |BMO02 Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
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TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
4 | BM 04 Thong bao tiép nhan theo Mau 3. TBTNHS - Thong tu s6

28/2012/TT-BKHCN ngay 12 thang 12 nam 2012 cua B
treong Bo Khoa hoc va Cong nghé (trieong hop ho so hop 1é).

5 |BMO05 Ban cong bo hop quy theo Mau 2. CBHC/HQ quy dinh tai Phy
luc III Thong tw s6 28/2012/TT-BKHCN va n6i dung bo sung
quy dinh tai khoan 7 Biéu 1 Thong tu s6 02/2017/TT-BKHCN

6 |// Ban sao y ban chinh Giay ching nhén phu hop quy chuan ky
thuat tuong Gng kém theo mau dau hop quy do to chirc chimg
nhan duoc chi dinh hoac thira nhan cap cho té chirc, ca nhan

7 1/ Vin ban huéng dan (treong hop ho so khéng hop 1€)

8 |BMO06 Phiéu trinh

9 |BMO07 Phiéu ISO (trueong hop ho so ndp triec tiép, hodc qua buru
dién)

10 |// Cac ho so khac néu c6 theo van ban quy pham phap luat hoic

van ban hudéng dan cua Bo chuyén nganh hién hanh
VI. CO SO PHAP LY
1. Luat giao dich dién tir sb 51/2005/QH11 ngay 29 thang 11 nam 2005.

2. Luat Tiéu chuan va Quy chuan k¥ thuat s6 68/2006/QH11 ngay 29 thang 06
nam 2006.

3. Luat Chat lwong san pham, hang hoa s6 05/2007/QH12 ngay 21 thang 11 nidm
2007.

4. Nghi dinh s6 127/2007/ND-CP ngay 01 thang 8 nam 2007 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét sd diéu cta Luat Tiéu chuin va Quy chuan k¥ thuat.

5. Nghi dinh s6 132/2008/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2008 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Luat Chat luong san pham, hang hoéa.

6. Nghi dinh s6 74/2018/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2018 cta Chinh phu sira
do6i, bo sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 132/2008/ND-CP ngay 31 thang 12 nim
2008 cua Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu Luat chat lwong san pham,
hang hoa.

7. Nghi dinh s6 78/2018/ND-CP ngay 16 thang 5 nam 2018 ctia Chinh phu sira
d6i, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 127/2007/ND-CP ngay 01 thang 8 nim
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2007 quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luét Tiéu chuan va Quy chuan k¥
thuat.

8. Nghi dinh s6 154/2018/ND-CP ngay 09 thang 11 nam 2018 sira doi, bo sung,
bai bo mot s6 quy dinh vé diéu kién du tu, kinh doanh trong linh vuc quan ly nha
nudce cua B Khoa hoc va Cong nghé va mot sb quy dinh vé kiém tra chuyén nganh.

9. Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP ngay 27 thang 9 nam 2018 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét vé chir ky s6 va chimg thu so; viéc quan ly, cung cap va st dung chir ky
s, chirng thu s6 va dich vu chimg thuce chir ky sb.

10. Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 cua Chinh phi vé

cong tac van thu.

11. Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08 thang 4 nam 2020 cua Chinh phi vé
thwre hién thu tuc hanh chinh trén méi1 trudong dién tir.

12. Nghi dinh s6 09/2021/ND-CP ngay 09 thang 02 nim 2021 cua Chinh phu vé
quan ly vat liéu xay dung.

13. Nghi dinh s6 13/2022/ND-CP ngay 21 thang 01 nam 2022 cua Chinh phu
stra doi, bo sung mot s6 diéu Nghi dinh s6 132/2008/ND-CP ngay 31 thang 12 nim
2008, Nghi dinh s6 74/2018/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2018 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu Luat Chat lwong san phém, hang héa va Nghi dinh
s6 86/2012/ND-CP ngay 19 thang 10 nam 2012 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh méot sd diéu Luat Do lvong.

14. Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP ngay 24 thang 6 nam 2022 cua Chinh phi quy
dinh vé viéc cung cap thong tin va dich vu cong truc tuyén ciia co quan nha nuwée trén
moi truong mang.

15. Nghi dinh s6 59/2022/ND-CP ngay 05 thang 9 nam 2022 cua Chinh phi quy
dinh vé dinh danh va xac thuc dién tur.

16. Thong tu s6 28/2012/TT-BKHCN ngay 12 thang 12 niam 2012 cua Bo
truong Bo Khoa hoc va Cong nghé quy dinh vé cong bd hop chuan, cong bé hop quy
va phuong thirc danh gia sy phi hop véi tiéu chuan, quy chuan k§y thuat.

17. Thong tu s6 183/2016/TT-BTC ngay 08 thang 11 nam 2016 cua Bo truong
Bo Tai chinh vé quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan ly 1¢ phi cap gidy dang ky
cong bé hop chuan, hop quy.
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18. Thong tu s6 02/2017/TT-BKHCN ngay 31 thang 3 nam 2017 ciia Bo truong
Bo Khoa hoc va Cong nghé vé stra doi, bd sung mot sé diéu cia Thong tu sb
28/2012/TT-BKHCN ngay 12 thang 12 nam 2012 cua B truéng BO Khoa hoc va
Cong nghé quy dinh vé cong bd hop chuan, cong bd hop quy va phuong thirc danh
gia sy phu hop véi tiéu chuan, quy chuan k¥ thuét.

19. Quyét dinh s6 1290/QD-BXD ngay 27 thang 12 nam 2017 cta Bo truong Bo
Xay dung vé viée cong b6 thu tuc hanh chinh dwoc ban hanh méi, sta ddi, bd sung
hodc bai bo, huy bo trong linh vuc nha ¢, VLXD, hoat dong xay dung, quy hoach, ha
tang k¥ thuat thudc pham vi chirc ning quan ly nha nuwde cia Bo Xay dung.

20. Quy chuan k¥ thuit quoc gia vé san pham, hang hoa VLXD (hién nay la
QCVN 16:2019/BXD duoc ban hanh kém theo Thong tu s6 19/2019/TT-BXD ngay
31 thang 12 nam 2019 cia Bo trwong Bo Xay dung; khi Quy chuan nay duogc soat
xét, stra doi thi 4p dung phién ban mdi nhat).

21. Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cia Vin phong
Chinh phu quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 hoa hd so, két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong
dién tir.

22. Quyét dinh s6 3493/QD-UBND ngay 05 thang 7 nam 2017 ciia Uy ban nhan
dan Thanh phé vé viée cong b6 thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang quan ly
cua S¢ Xay dung duoc chuin hoéa tai Thanh phé Hb Chi Minh.

23. Quyét dinh s6 26/QD-UBND ngay 05 thang 01 nam 2022 cta Uy ban nhan
dan Thanh phd vé phé duyét bd sung Danh muc thu tuc hanh chinh dap tmg yéu cau
thwe hién dich vu céng truc tuyén muc do 3, muc do 4 trén dia ban Thanh phé Hb
Chi Minh nam 2021-2022.

24. Quyét dinh s6 2173/QD-UBND ngay 29 thang 5 nam 2023 ciia Uy ban nhan
dan Thanh phé phé duyét Danh muc thu tuc hanh chinh, nhém thu tuc hanh chinh dap

tmg yéu cau cung cap dich vu cong tryc tuyén trén moi truong dién tir giai doan
2023-2024 (dot 1).
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BM 04
Méu 3. TBTNHS
28/2012/TT-BKHCN

TEN CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN TIEP NHAN Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
CONGBO e
SO: ... /TB-....... , hgay ... thang .... ndm .....
, THONG BAO
TIEP NHAN HO SO CONG BO HOP QUY

....... (Tén co quan tiép nhdn cong bo) ...... xac nhan di tiép nhan hd so cong bd hop quy
SO ....ngay ........ thang ...... nam ........ CUA oot (1én 16 chirc, cd

FIGI) ..o
dia chi to chure, ca nhan

cho san phém, hang hoa, qua trinh, dich vy, méi trudng (1én goi, kiéu, logi, nhan hiéu, ddc
trumg ky thudt...):
phu hop quy chuan k¥ thuét (sé hiéu, ky hiéu, tén goi quy chudn ky thudt) va c6 gia tri dén
ngay ..... thang ...... nam ....... (hodc ghi: c6 gia tri 3 nam ké tir ngay ...... thang .......
nam ....).

Thong bao nay ghi nhan sy cam két cua to chirc, ca nhan. Thong bao nay khong cé gia tri
chimg nhan cho san pham, hang hoa, qua trinh, dich vy, méi truong phu hop véi quy chuan
ky thuat tuong ng.

(Tén 16 chirc, cd nhdn) ...... phai hoan toan chiu trach nhiém vé tinh phui hop cuia san pham,
hang hoéa, qua trinh, dich vy, méi truong do minh sin xuit, kinh doanh, bao quan, van

chuyén, stt dung, khai thac.

Noi nhin: Pai di€n c6 tham quyén ciaa
- T6 churc, ca nhan,; Co quan tiép nhan cong bo
- Co quan chu quan (dé bao cdo); (ky tén, chirc vu, dong dau)

- Luu: Co quan tiép nhan hd so.
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BM 05

Mau 2. CBHC/HQ
28/2012/TT-BKHCN

(Stra d6i theo khoan 7 Piéu 1 - Thong tu s6 02/2017/TT-BKHCN)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BAN CONG BO HQP QUY
SO e
Tén td chlc, CANMNAN: ... o
i Ch: o
Piénthoai: ... Fax: ..o
E-mail:
CONG BO:

San pham, hang héa (tén goi, kiéu, loai, nhin hiéu, dic trung k§y thuat,... )

Thong tin bd sung (cin cit cong bd hop quy, phuong thirc danh gia sy phu hop...):
Can ctr cong bd hop quy:
- Loai hinh danh gia:
T6 chic ching nhan danh gia (bén thir ba): Tén t6 chire chimg nhéan /t6 chirc ching
nhan duogc chi dinh, s6 gidy chirng nhan, ngay cap, hi€u luc gidy ching nhan.
- Phuong thitc danh gia suphu hop: ...
(Tén t6 chirc, ca nhan) ... cam két va chiu trach nhiém vé tinh phu hop ca .... (san pham,

hang héa, qua trinh, dich vy, mo6i truong)........ do minh san xuat, kinh doanh, bao quan,
van chuyén, st dung, khai thac.

.......... ,ngay ......thang ...... nam .. ..
Pai dién To chirc, ca nhén
(Ky tén, chiic vy, dong dau)
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BM 06
~ SOXAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic

PHONG VAT LIEU XAY DUNG

S6:  /PTr-VLXD
Ngay: /.../....

] ] PHIEU TRINH
Vé viéc ho so’ dang ky cong bo hop quy san pham, hang h6a VLXD

Kinh giri:
Pé xuit:
D¢ mat: Khong.
D¢ khan: Khong.

I. Tém tit ndi dung cén trinh

Noi nhdn: Thanh phé Ho Chi Minh, ngay — thang — ndm
- Nhu trén; Nguwoi trinh

- Luu: P.VLXD.

Y kién ciia Phé Truéng phong Y kién ciia Lanh dao S6¢'/ Truwéng phong
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BM 07
Dénhen: ..........
~ SO XAYDUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHf MINH Péc 1ap — Ty do — Hanh phiic
BO PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA
Sé: /BN-SXD- Thanh phé H6 Chi Minh, ngay  thdng ndm

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO _ ]
Thi tyc: TIEP NHAN HO SO CONG BO HQP QUY SAN PHAM, HANG HOA
VAT LIEU XAY DUNG TRUC TIEP, HOAC QUA BUU PIEN

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua s6:  /BN-SXD-
(Chuyén kém theo Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét ho so nay)
Co quan (b phén) giai quyét ho so: Phong Vat liéu xay dung

Co quan phdi hop gidi quyét hd so:

Tén co quan Thoi gian giao, nhan hd so Két qua gidi | Ghi
(bg phén) 5 ngay (lam viéc) quyét chu
Tiép nhéin ngay thdang ndm o Trudc han
1.Giao: Nguwoi giao Negwoi nhian
Bo phan TN&TKQ (Ky va ghi 6 ho tén) (KY vé ghi 16 ho tén) | B Pung han
2 Nhan:
Chuyén vién phong o Qua han
0,5 ngay
Chuyén vién phong | ... gio...phut, ngay thang ndm o Trudc han
I'Gla?: N ) Nguwoi giao Nguwoi nhin Biine h
Chuyén vién thy ly (Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén) o Pung ha
2 Nhan:
Pho6 Truéng phong o Qua han
2,5 ngay
Phé Truéng phong | ... gio.....phut, ngay thdng ndm o Trudc han
1.Giao:
Pho6 Truéng phong Nguoi giao Nguwoi nhin o Dung han
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)
2 Nhan: o Qua han
Truoéng phong / Lanh dao
So
0,5 ngay
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Trwong phong / Lanh dao
Sé

1.Giao:

Truoéng phong / Lanh dao
So

(chuyén vién phong giao
thay)

2 Nhan:
Van thu So
1 ngay

..... gio.....phut, ngay

thang ndm

Nguwoi giao
(Ky va ghi rd ho tén)

Negwoi nhian
(Ky va ghi rd ho tén)

o Trudc han

o Dung han

o Qua han

Vin thu S&
1.Giao:
Van thu SO

2 Nhan:
B6 phan TN&TKQ
0,5 ngay

..... gio.....phut, ngay

thang ndm

Nguwoi giao
(Ky va ghi rd ho tén)

Negwoi nhian
(Ky va ghi rd ho tén)
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 15

Céap méi chirng chi hanh nghé méi gi¢i bat dong san

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3057/0P-UBND ngay 26 thang 7 ndm 2023

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO*

Ghi chu
) Nop
Stt Tén hd so 50 frice tiép Nép
wgne hodc qua truc tu én
dwong buu ety
chinh
- Truwong
hgp chuwa co
chiv ky so:
Tép dir liéu
duoc dinh
: dan anh
Don dang ky du thi c6 dan anh hbég (* pdf)
mau ¢ 4x6cm chup trong thot chita anh 'mélu
1 gian 06, thang ‘tlnh denxngay 01 Ban chinh | chup tir ban
dang ky du thi theo méu tai Phy chinh
luc 1 Thong tw s6 11/2015/TT- Trut
BXD ciia Bo X4y dung - lruong
hop co
chir ky
s0: Van
ban dién
tﬁ; duoc ky
sO
, Tép dir liéu
Giay chung nhan da hoan thanh , duoc dinh
, A 1 Ar 1 Ban sao ' 5
) khoéa hoc vé dao tao bo1 dudng 01 L dang anh
A N me co chung | <.
kién thirc hanh nghé méi gigi hoac (*.pdf)
AR thue gy .
bat dong san (néu co) chira anh mau
chup tir ban

*Pon gian hoa thanh phan hé so 1a cin cude cong dan
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Ghi chu
. Ngp
Stt Tén hé so 1 50 truc tiép Nép
one hodc qua truc tu én
dwong buu ety
chinh
chinh
Tép dir liéu
‘ , duoc dinh
Bang tot nghi€p tur Trung hoc Ban sao | dang anh
3 pho thong (hodc twong duong) 01 co ching | hodac (*.pdf)
tro 1én thuc chtra anh mau
chup tir ban
chinh
Anh mau ¢& 4x6¢cm chup, trong Tép tin
4 thot gian 06 thang tinh dén 02 Ban chinh anh
ngay dang ky du thi.
, , . X Tép dir li€u
Cliu’ng .Chl d? ‘nuoff: ngoa} .Cal? Ban sao | duogc dinh
(do1 voi ngudt nudc ngoai va 1 )
e x7eA A , vaban |dang anh
nguol Viét Nam co6 ching chi ) . 3 «
5 X N as i1 AL A 01 dichcé |hodc (*.pdf)
hanh nghé& mé1 gidi bat dong \ - .
, . . A chirng | chira anh mau
san do nudc ngoai cap dang h T b
con gia tri) thye chup fu ban
' chinh
Két qua bai thi sat hach cap Tép dir liéu
chirng chi hanh nghé mé1 gion duoc dinh
bat dong san vai ghén kién thuc dang anh
6 co s¢ dat tir 70 diém tr¢ 1én 01 Ban sao | hodc (*.pdf)
(thang diém 100); phan kién chtra anh mau
thl:l’C chuyén mén dat tfr 70 chup tir ban
diém tr¢d 1én (thang diém 100) chinh
Gidy to cdn xudt trinh
Giay chung minh nhan dan/can Tép dir liéu
cude cong dan doi voi ngudi dugc  dinh
Viét Nam hoac hd chiéu doi véi \ , dang anh
e i Ban chinh 5
nguol nedce ngoai. 2 24, | hodc (*.pdf)
1 . 01 de doi . \
Truong hop cac thong tin ca chiéu ch}ra anh
nhan trong cac giay to nay da mau ChUP tu
co trong CSDLQGVDC, ban chinh
CSDLHTDT, duoc hé thong
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Stt Tén hd so

Ghi chu

Négp
truc tiép
hodc qua

dwong buu

S6
lwgng

chinh

Nop
truc tuyén

dién twr dong thi khong phai tai
1én (theo hinh thirc truc tuyén)

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Lé phi

B6 phan tiép nhan va tra két qua cia
S¢ Xay dung (dia chi: Truong Cao
dang Kién tric - Xay dung Thanh
phd H6 Chi Minh, Khu 11A, Khu d6
th1 mé&1 Nam thanh phé, x4 Binh
Hung, huyén Binh Chanh, Thanh pho

09 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duoc hoé so

200.0004d

Ho Chi Minh) hop 1&°
Hé thong thong tin giai quét thu tuc
hanh chinh Thanh ph6 H6 Chi Minh:
https://dichvucong hochiminheity.go
v.vn
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bube | \oidung | Trich | Thei Ho N
cong A en i . so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
Nop ho Gio Theo muc | Thanh phan hd so theo
PO\ Canhan | hanh 4 P
SO’ , I muc I
chinh
Bl ., 5 pha . .
Kiém tra, B? pha{l 01 ngay | BMO1 | Tiép nhan truec tiep:
A o Ti€ép nhan . . N A
tiépnhan | . % lam BMO02 |- Truong hop ho so day
P va Tra két A ,
ho so qua VI€C BM 03 |du:

> Quy dinh: 10 ngay lam viéc

Pon vi thue hién rat ngén con 09 ngay lam viée
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Bude | Ngidung | Trich | Thoi Ho, P
cong AT A . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau

Lap Giay tiép nhéan ho so
va hen tra két qua; trao
cho nguo1 nop ho so theo
BM 01; thuc hién tiép
budc B2

- Truong hop hd so chua
day du: Huéng dan bo
sung, hoan thién hd so
dén nguoi ndp ho so va
ghi 1o ly do theo BM 02.
- Truwong hop tir chéi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu
tr chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo BM 03

Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day di, hop 1é cua
hd so; kiém tra thong tin
chit ky s6 d¢ dam bao
tinh xac thuc, hop 1¢
(néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién dé
tiép nhan, Coéng chirc
Mot cuea thue hién dinh
kém file két qua bai thi
dat phﬁn kién thicc co s&
va kién thirc chuyén mon
vao thanh phan ho so ca
nhan va bam tiép nhan,
cap ma hd so va xir Iy ho
so theo quy trinh.

- Trudong hop hd so chua
day du, dung quy dinh
thi thong bao cho ca
nhan qua tai khoan cua
ca nhan qua Cong Dich
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férfgc Ngidung | Trach | Thoi S(r/}ll;i)éu Dién gisi
A cong viéc nhiém gian p
viéc mau
vu cong va huéng dan
dﬁy du, cu thé dé ca nhan
bo sung ho so theo yéu
cau
=> Thoi gian tiép nhan
chinh thirc hoic yéu cau
chinh sira, bo sung
khéng mudn hon 08 gio
lam viéc ké tir khi hé
thong tiép nhan, trir thi
7, chu nhat.
Tiép nhan hd so va
chuyén cong chue thu ly
hd so
- Kiém tra tinh hop 1€
ctia ho so
- Tong hop két qua thi
. sat hach, bao cao két qua
Tham_ Chpyén Theo thi, danh sach nhimg thi
dinh ho vién mucl |sinh dat yéu cau va danh
so, dé (Truong | 01 ngay BM 01 |sach thi sinh khong dat
B2 xuit két | Cao dang lam Du  thio yéu cau, 1ap Phiél} trinh
qua g’{ifli Kién truc-| viéc 1ht qui k@m du thao Quyét dinh
quyét Xay dung cap chung chi, danh sach
TTHC TP.HCM) cac ca nhan duoc cép
chirng chi trinh 1anh dao
phong chuyén moén xem
xét ho so dé trinh Lanh
dao don wi.
Lanh dao
don vi theo Lanh dao don vi xem xét
, anh dao vi xem X
) (Tru’o;ng 01 ngay gll\l/f ;1 ky nhay ho so trinh Lanh
B3 X(?m xet’, CEO da,ng lam . |dao SG& hodc Trudng
trinh ky | Kién trtc - A Du  thao . - .
A viéc £ . phong (dwoc giao ky
Xay dung ' két qua thira o Am) kv duvet
TP.HCM) y quyen) ky duyét.
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Buge | Ngidung | Trach | Thei Ho, P
cong Ao oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
Lanh dao . Lanh dao S& hoéc
S& hodc - Ho so Truong phong  (duoc
\ 1.5 N : PR A
Truéng ned trinh giao ky thira 1y quyen)
B4 Ky duyét phong lgmy - Két qua|xem xet ky duyét Quyet
(dwoc giao viee | gidi quyét | dinh cap ching chi, danh
ky thira iy ' TTHC sach cac ca nhén dugc
quyén) cap chung chi.
‘ - Van thu S¢ cho s6 vao
Hoso | so, déng dau, ]oan hanh
Van thu 0,5 da Quyet dinh cap ching
¢ ngay duyét chi, danh s;ich cac ca
nhan duoc cap chung chi
- Luu hd so (néu can).
B5 Ba}‘ hi‘qnh Chuyén - In chang chi (theo
van ban vién Quyét dinh cdp chung
i 04 1o chi) trinh Lanh dao S¢&
(Tru’o;ng lpgay Chitme chi hoic Truéng phong
CEO da,ng am hg chl (dugc giao ky thira uy
I;?n ctlruc - Viee quyén) ky duyét.
Tlil}i{(ljrlil/[% - Chuyén Van thu So
' déng dau, ban hanh
Tra két
qll:i" l:’u TB? phé‘? Theo - Tra két qua cho ca
8so, | Tiépnhdn | i Stqua | nhan
BO 1 théng ke | va Tra két Biay Keétqua Théne ke, theo d
va theo qua . - Thong k&, theo doi.
doi
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu | Tén Biéu miu
1 |[BMOl | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 |[BM02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 |BM03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4 | BM 04 Don dang ky du thi sat hach cap chtng chi hanh nghé moi gisi
bat dong san (mau tai Phu luc 1 Thong tu s6 11/2015/TT-BXD)
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5 |BMO05 Mau Chung chi hanh nghé moi gidi bat dong san (mau tai Phy luc
4a Thong tu so6 11/2015/TT-BXD)

V.HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu | Tén Biéu miu

BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

e S N

BM 04 Don dang ky du thi sat hach cap chtng chi hanh nghé moi gisi
bat dong san (mau tai Phu luc 1 Thong tu s6 11/2015/TT-BXD)

5 |BMO05 Mau Chung chi hanh nghé moi gidi bat dong san (mau tai Phy luc
4a Thong tu so6 11/2015/TT-BXD)

6 |// HO so cua ca nhan tai muc |

7 |/ Cac ho so khac néu co theo van ban quy pham phép luét hoic van
ban hudng dan cia B chuyén nganh hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- Luat Kinh doanh bat dong san s6 66/2014/QH13 ngay 25 thang 11 nam 2014 cia

Quéc hi.

- Thong tu s6 11/2015/TT-BXD ngay 30 thang 12 nam 2015 cia Bo Xay dung
quy dinh viéc cap chting chi hanh nghé moi gidi bat dong san; hudng dan viée dao
tao, bdi dudng kién thire hanh nghé méi gidi bat dong san, diéu hanh san giao dich
bat dong san; viéc thanh 1ap va to chirc hoat dong ciia san giao dich bat dong san;

- Thong tu s6 28/2016/TT-BXD ngay 15 thang 12 nam 2016 cia Bo Xay dung
vé stra doi, bo sung mot so quy dinh ciia Thong tu s 10/2015/TT-BXD ngay 30
thang 12 nam 2015 cua B6 Xay dung quy dinh viéc dao tao, bbi dudng kién thirc
chuyén mon, nghiép vu quan 1y van hanh nha chung cu, Thong tu s6 11/2015/TT-
BXD ngay 30 thang 12 nam 2015 cia B6 X4y dung quy dinh viéc cap ching chi
hanh nghé méi gidi bat dong san; hudng dan viée dao tao, boi dudng kién thirc hanh
nghé mdi gidi bat dong san, diéu hanh san giao dich bat dong san; viéc thanh 1ap va
to chirc hoat dong cua san giao dich bat dong san va mét sb quy dinh cua Quy ché
quan ly, st dung nha chung cu ban hanh kém theo Théng tu s6 02/2016/TT-BXD
ngay 15 thang 02 nam 2016 cua Bo truéng Bo Xay dung;
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- Quyét dinh s6 832/QDP-BXD ngay 29 thang 8 nam 2016 cia B6 Xay dung veé
viéc cong b6 thu tuc hanh chinh dwoc thay thé va thu tuc hanh chinh bi huy bé hodc
bai bo trong linh vire kinh doanh bat dong san thudc pham vi chitc nang quan ly nha
nuwdc cua Bo Xay dung.

- Quyét dinh s6 3493/QD-UBND ngay 05 thang 7 nim 2019 cua Uy ban nhan
dan Thanh phé Hb Chi Minh vé cong b6 Thu tuc hanh chinh thudc pham vi churc
nang quan ly cua So Xay dung dugc chuan hoa tai Thanh phé H6 Chi Minh.
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(Anh
4x6)

BM 04

(Phu luc 1 Thong tw s6 11/2015/TT-BXD)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Ngay ... thdng ... ndm ...

PON PANG KY DU THI SAT HACH CAP CHUNG CHI HANH NGHE

. Ho va tén:

MOI GIOI BAT PONG SAN

. Ngay, thang, nam sinh:

1
2
3. Noi sinh:

4. Quéc tich:

5. S6 chimg minh thu (hodc ho chiéu):
6. Pia chi thuong tru:

7

8

. D1én thoai lién hé:

. Trinh d6 chuyén mon:

-Vin bang, chung chi di duoc cap; (t6t nghiép Trung hoc pho thong tro 1én)

Téi xin dang ky du thi sat hach dé dwoc cap chimg chi hanh nghé moi gidi bat dong

sSan.

Negwoi lam don
(Ky va ghi vo ho tén)
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) , BM 05
(mau tai Phu luc 4c Thong tw so 11/2015/TT-BXD
MAU CHUNG CHI HANH NGHE MOI GIOI BAT PONG SAN
(Cap khi hét han)
imum
Heerms -
TEN CO QUAN CAP CHUTNG CHl %A chimg ehi:
Anh dx6em ecoa
ngwdri duwge edp
£ CHUNG CHI HANH NGHE SHnB ki (dong
= MOI GIOT BAT BONG SAN quan cfp chimg
{Cp ln thir hai) chi}

Sii chimg chi:

Théing tin cé nhén ¢da ngwdi duge cap chimg
chi:

8 CMND (hodc hd chibu): ]

Muiy cdp CMMD: e ofigs

Quas tich:

Trang hin 1 (i pedn A

Tranx 2 {ﬁlﬁ.u trEng)

CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NaM
PB§ec lip — Ty do — Manh phiie

Thi truniny iof uan c'§|l chimg chi

- 5.]: cha drg'ba:

- Sinh nghy:

- Mol sinh: .

Brgee hiinly oph mdi pidi bt ddny san rong phem
¥i ol Mg,

Chimg ¢hi niy ¢ thén hin 5 (nfm) nim ke tir nEay
ép,

. oo NEAY_ thimg . pdm... .
THU TRUGNG COOQUAN CAP CHUNG CHI
(R phi pd Ao rén vl dong &)

Trang 3 {mau trang)

Trang 4 (man afu 35
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 16
Cép lai chieng chi hanh nghé méi giéi bat dong san do hét han hodc gan hét han
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3057/0P-UBND ngay 26 thang 7 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén ho so S6 Ghi cha
luwgng Nép
truee tiép hodc Nop
qua dwong triee tuyén
buu chinh
Trwong hgp chwa
5 , ., c6 chir ky so: Tép
?fqufg ky d}’-’;h%co dit liéu duoc dinh
an anh mau ¢g 4x6em dang 4nh hodc
chup trong thot gian 06 (* pdf) chta anh
1 thvang t1,nh deq ngay 01 Ban chinh |mau chup fir ban
dang ky dw thi theo mau chinh
taj Phu luc 1 Thoéng tu Truime h
s6 11/2015/TT-BXD T "1‘1"?‘;{% p
14 B6 Xav d c6 chir ky so:
cuaBo Aay dme Van ban dién
tir duoc ky so
Giéy chirng nhan da ‘ Tép dir li€u duoc
hoan thanh khoa hoc vé Ban sa0 c6 dinh dang éanh
2 dao tao bo1 dudng kien 01 chéme thire hodac (*.pdf) chtra
thire hanh nghe moi gioi &HHC ) anh mau chup tu
bat dong san (n€u co) ban chinh
Bing tot nghiép tur Tép dit licu
Trung hoc pho théng duoc dinh dang
3 (hoac twong duong) tré 01 Ban sao c6 anh hodc
1én chirng thuc (* .pdf) chtra
anh mau chup
tr ban chinh
Anh mau ¢& 4x6¢cm
chup trong thot gian 06 \ , N
4 thang tinh dén ngay 02 Ban chinh Tép tin anh
dang ky du thi.
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Stt Tén hd so S6 Ghi chu
luwgng Nép
true tiép hodic Nop
qua dwong triee tuyén
buwru chinh
. h:igcghl(gginfgcn o Tep dur licu
& , p“ \ . & \ . duoc dinh dang
nurdc ngoai va nguoi Ban sao va anh hodc
5 Viét Nam c6 chung chi 01 ban dich c6 N C
N A A igiq A . ( .pdf)chu’a
hanh nghé mé1 gion bat chirng thuc N .
n ; ; .- anh mau chup
dong san do nwde ngoai oy .
X NP ttr ban chinh
cap dang con gia tri)
Ban goc doi
01 VOl truong
hop da hét o
han Tép dir liéu
duoc dinh dang
, . Ban sao ¢6 anh hodc
6 Chung chi cti CIAlu’ng ‘thu’c (* pdf) chita
dOI‘Vm anh mau chup
01 truong hop tir ban chinh
ching chi
chwra hét
han.
K&t qua bai thi sat hach Tép dir liéu
cap 5:h1’mg chi ha‘}nh duoc dinh dang
nghé moi gign bat dong , anh hodc
71 san voi phan kién thitc 01 Ban sao (* pdf) chita
co so dat tir 70 diém tré anh mau chup
lén (thang diém 100). tir ban chinh
Gidy to cdn xudt trinh
Giéy chirng minh nhan Tép dir liéu
dé}n/cén cudc cong dan duoc dinh dang
1 do1 vol ngu’(‘?i Vi,ét Nam 01 Béq chinh anh hoac
hodc ho chiéu doi voi de doi chiéu (* .pdf) chtra

nguol nude ngoai

anh mau chup
tir ban chinh
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

09 ngay lam vigc ke 200.0004
tr ngay nhan dugce ho

so hop 18°

Bo phan tiép nhan va tra két qua cia
S¢ Xay dung (dia chi: Treong Cao
dang Kién trac - Xay dung Thanh
ph6 H6 Chi Minh, Khu 11A, Khu d6
th1 ma1 Nam thanh phé, x4 Binh
Hung, huyén Binh Chanh, Thanh ph6
Hb Chi Minh)

Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh Thanh phé H6 Chi Minh:
https://dichvucong.hochiminhcity.go
yv.vih

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | Noidung | Triach | Thoi Ho S
cong A o n o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
Nop ho C4nhan qlcy Theo muc | Thanh phan hé so theo
SO hanh I muc |
chinh
Tiép nhén true tiép:
- Trudmg hop hd so day
B1 du:
" B6 phan ‘ Lap Giay tiéprnhén ho so
K!em tra, Tiéppnﬁén 01 ngay BM 01 va hen tra két qua; trao
tiép nhan va Tra két lam BMO02 | cho nguoi nop hd so theo
ho so : viée BM 03 |BM O01; thuc hién tiép
e budc Bi ' '
- Truong hop hd so chwa
day du: Huéng dan bo
sung, hoan thién hé so

0 Quy dinh: 10 ngay lam viéc

Pon vi thue hién rat ngén con 09 ngay lam viée
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Buge | Ngidung | Trich | Thoi Ho, P
cong NI ‘n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian .
viéc mau

dén ngudi nop ho so va
ghi r6 1y do theo BM 02.
- Trudng hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu
tr choi tiép nhan giai
quyét ho so theo BM 03

Tiép nhin qua Cong
Dich vu c¢éng truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é cua
ho so; kiém tra thong tin
chit ky s6 d¢ dam bao
tinh xac thwc, hop 1€
(néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién dé
tiép nhan, Cong chirc
Mot cira thue hién dinh
kém file két qua bai thi
dat phﬁn kién thirc co s&
vao thanh phan ho so ca
nhan va bam tiép nhan,
cap ma ho so va xur ly hd
so theo quy trinh.

- Trudong hop hd so chua
day du, dung quy dinh
thi théng bao cho ca
nhan qua tai khoan cua
c4 nhan qua Cong Dich
vu cong va huéng dan
dﬁy du, cu thé dé ca nhan
bo sung hé so theo yéu
cau

=> Thoi gian tiép nhan
chinh thirc hoac yéu cau
chinh sra, bo sung
khéng mudn hon 08 gio
lam viéc ké tir khi h¢
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Bude | \sidung | Trich | Thoi Ho .
cong A e o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian .
viéc mau
thong tiép nhan, trir thu
7, chu nhat.
Tiép nhan hd so va
chuyén cong chuc thu ly
ho so
- Kiém tra tinh hop 1€
ctia ho so
- Tong hop két qua thi
. sat hach, bao cao két qua
Tham Chuyén Theo | thi, danh sach nhing thi
dinh ho vién muc I | sinh dat yéu cau va danh
so, dé (Treong | 01 ngay BM 01 |sach thi sinh khong dat
B2 xuit ket | Caodang | lam . | yéu cau, lap Phiéu trinh
v ems o . Dy thao|: . i L 3
qua g}al Kiéntric-| viéc 1t qua k@m dl:r thao Quyét dinh
quyet Xay dung cap lai ching chi, danh
TTHC | TP.HCM) sach cac ca nhan duoc
cap chimg chi trinh lanh
dao phong chuyén moén
xem xét hd so dé trinh
Lanh dao don wi.
Lanh dao Theo
don vi mucI | Lanh dao don vi xem xét
Xem xét, (Tru’(‘)’lng 01 ‘ngély BM 01 ky nhéx hd N trinh L?mh
B3 trinh ky Cao dang lam D thio daQ S6¢  hodc Tru’O’ng
Kiéntruc- | viée bt qui phong (dwgc giao ky
Xay dung thira iy quyén) ky duyét.
TP.HCM)
Lanh dao ‘ Lanh dao S& hoac
S&¢ hoac - HO so Truéng phong (duoc
) 1,5 . : AP A
Trudémg ) trinh giao ky thtra uy quyén)
B4 Ky duyét phong Iﬁfg’ - Két qua|xem xét ky duyét Quyét
(dugc giao " giai quyét|dinh cap lai chiung chi,
ky thira uy viee TTHC danh sach cac ca nhan
quyén) duoc cap chung chi.
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Buge | Ngidung | Trach | Thei Ho, P
cong A e o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian .
viéc mau
‘ - Van thu So¢ cho sO vao
Hoso | so, déng déq, ban hanh
Van thu 0,5 da Quyet dinh cap lai ching
SO ngay duyét | chi, danh s;ich cac ca
nhan duoc cap chung chi
- Luu hd so (néu can).
Ban hanh - In ching chi (theo
B5 viin ban Chuyén Quyet dinh cap lai ching
vién chi) trinh Lanh dao S&
(Truong | 04 ngay hoac  Truéng phong
Cao dang lam | Chung chi | (dugc giao ky thura uy
Kién trac - | viéc quyén) ky duyét.
Xay dung - Chuyén Van thu So
TP.HCM) dong dau, ban hanh
ching chi.
Tra két
qud lwu B? pha{l Theo - Tra két qua cho ca
ho so, Ti€p nhan A L A
B6 X O =y giay Két qua |nhén.
thong ké | va Tra két hen Théne ké. theo di
va theo qua . - Thong ké, theo dai.
doi
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu | Tén Biéu miu
1 |BMO01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 |BM02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 |BMO03 | Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so
4 | BM 04 Don dang ky du thi sat hach cap chtng chi hanh nghé moi gisi
bat dong san (mau tai Phu luc 1 Thong tu s6 11/2015/TT-BXD)
5 |BMO05 Mau Chung chi hanh nghé moi gidi bat dong san (mau tai Phy luc
4c Thong tu so6 11/2015/TT-BXD)
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VI.HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu | Tén Biéu miu

BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

1
2
3 |BMO03 | Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so
4

BM 04 Don dang ky du thi sat hach cap chtng chi hanh nghé moi gisi
bat dong san (mau tai Phu luc 1 Thong tu s6 11/2015/TT-BXD)

5 |BMO05 Mau Chung chi hanh nghé moi gidi bat dong san (mau tai Phy luc
4c Thong tu so6 11/2015/TT-BXD)

5 1// HO so cua ca nhan tai muc |

6 |// Cac ho so khac néu co theo van ban quy pham phép luat hoic van
ban hudng dan cia B chuyén nganh hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- Luat Kinh doanh bat dong san s6 66/2014/QH13 ngay 25 thang 11 nam 2014 cia

Quéc hi.

- Thong tu s6 11/2015/TT-BXD ngay 30 thang 12 nam 2015 cia Bo Xay dung
quy dinh viéc cap chting chi hanh nghé moi gidi bat dong san; hudng dan viée dao
tao, bdi dudng kién thire hanh nghé méi gidi bat dong san, diéu hanh san giao dich
bat dong san; viéc thanh 1ap va t6 chirc hoat dong ciia san giao dich bat dong san.

- Thong tu s6 28/2016/TT-BXD ngay 15 thang 12 nam 2016 cia Bo Xay dung
vé stra doi, bo sung mot so quy dinh ciia Thong tu s 10/2015/TT-BXD ngay 30
thang 12 nam 2015 cua B6 Xay dung quy dinh viéc dao tao, bbi dudng kién thirc
chuyén mon, nghiép vu quan 1y van hanh nha chung cu, Thong tu s6 11/2015/TT-
BXD ngay 30 thang 12 nam 2015 cia B6 X4y dung quy dinh viéc cap ching chi
hanh nghé méi gidi bat dong san; hudng dan viée dao tao, boi dudng kién thirc hanh
nghé mai gidi bat dong san, diéu hanh san giao dich bat dong san; viéc thanh 1ap va
to chirc hoat dong cua san giao dich bat dong san va mét sb quy dinh cua Quy ché
quan ly, st dung nha chung cu ban hanh kém theo Théng tu s6 02/2016/TT-BXD
ngay 15 thang 02 nam 2016 cua B truéng B6 Xay dung.

- Quyét dinh s6 832/QDP-BXD ngay 29 thang 8 nam 2016 cia B6 Xay dung veé
viéc cong b6 thu tuc hanh chinh dwoc thay thé va thu tuc hanh chinh bi huy bé hodc
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bai bo trong linh vire kinh doanh bat dong san thudc pham vi chitc nang quan ly nha
nudce cua Bo Xay dung.

- Quyét dinh s6 3493/QD-UBND ngay 05 thang 7 nim 2019 ciia Uy ban nhan
dan Thanh phé H6 Chi Minh vé coéng bd Thu tuc hanh chinh thudc pham vi chic
nang quan ly cua So Xay dung dwgc chuan hoa tai Thanh phé H6 Chi Minh.
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BM 04

(Phu luc 1 Thong tw s6 11/2015/TT-BXD)

7 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(Anh Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
4x6)

Ngay ... thang ... ndm ...

DPON DPANG KY DU THI SAT HACH CAP CHUNG CHI HANH NGHE
MOI GIOI BAT PONG SAN

1. Ho va tén:

2. Ngay, thang, nam sinh:

3. Noi sinh:

4. Quéc tich:

5. S6 chimg minh thu (hodc ho chiéu):

6. Pia chi thuong tru:

7. D1én thoai lién hé:

8. Trinh d6 chuyén mon:

-Vin bang, chung chi di duoc cap; (t6t nghiép Trung hoc pho thong tro 1én)

Téi xin dang ky du thi sat hach dé dwoc cap chimg chi hanh nghé moi gidi bat dong
san.

Ngwoi lam don
(Ky va ghi ro ho tén)
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BM 05
(mAu tai Phu luc 4¢ Thong tw s6 11/2015/TT-BXD
MAU CHUNG CHI HANH NGHE MOI GIOI BAT PONG SAN
(Cap khi hét han)
Eimm
Hrnam e
TEN CO QUAN CAP CHITNG Cirt 58 chimg chi:
Anh dx6om i
ngudi duge edp
E CHUNG CHI HANH NGHE e Tyl
- MOI GIOT BAT DONG SAN quan cip chimg
chi)

{Cép lan thir hai)

Sii chim g chi:

Théing tin ¢4 nhin ¢64 niwsd diege cap chimg
chi;

2ii CMND (haac hé chifu):

Wity cdp CMMD: Mo edip:

Quae tich:

Trang hin 1 (miu ndn d6)

Trang 2 (mén tréng)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NaM
Pée lip — Tu da — Hanh phae

Thi trwirng e quan cip chimg chi

- Cip cho dng'ba:

= Sinh nghy:

- Ml zinh! :

Brrgre hinde ophs mdi picdi hiit diimyz sam remy pham
vi Q8 muedi,

Chimg chi niy ¢ thén hyn 5 (ndm) nim fé rir iy
edip

(KoY, ghi i Ry eé v dorg div)

Trang 3 {nodu trang)

Trang 4 [rdu afu 340
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 17
Cép lai chirg chi hanh nghé méi giéi bat déng san do bi mat, bi rach, bi chay,
bi hity hoai do thién tai hoiic Iy do bit kha khang)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3057/0P-UBND ngay 26 thang 7 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)
I. THANH PHAN HO SO
Ghi chu
. S Nop
Stt Ten ho so lwong | triec tiép hodc Nop
qua dwong tryc tuyén
buu chinh
Trwong hop
chua co chir
ky so: Tép
dir liéu duoc
dinh dang
anh hoac
Pon xin cap lai ching chi (*.pdf) chtra
c6 dan anh theo mau tai Phu anh mau
1 luc 5 Thong tu so 01 Ban chinh | chup tir ban
11/2015/TT-BXD cua Bo chinh
Xay dung - Trwong
hop co
chir ky
s0: Van
ban dién
tr duoc
ky so
Anh mau ¢& 4x6¢cm chup Téo tin
2 trong thoi gian 06 thang 02 Ban chinh P
, A \ A A anh
tinh dén ngay ndp ho so
Tép dix
, liéu dugc
3 Chirng chi cii (n€u co) 01 Ban chinh dinh dang
anh hoac

(*.pdf)
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Ghi chu
A Sé Nop )
Stt Ten ho so lwong | tric tiép hodc Nop

qua dwong
buu chinh

truc tuyén

chwra anh

mau chup
tir ban
chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

B6 phan tiép nhan va tra két qua cia
S¢ Xay dung (dia chi: Truong Cao
dang Kién tric - Xay dung Thanh
phd H6 Chi Minh, Khu 11A, Khu d6
th1 mé&1 Nam thanh phé, x4 Binh
Hung, huyén Binh Chanh, Thanh pho

09 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan duogc hd so

200.0004d

H6 Chi Minh) hop 1¢7
Hé thong thong tin giai quét thu tuc
hanh chinh Thanh ph6 H6 Chi Minh:
https://dichvucong hochiminheity.go
v.vi
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
. Noi N
Buoe!  ung Trach |  Thoi Ho .
cong A oA . so/Biéu Dién giai
. n cong nhi¢m gian x
viéc A mau
: viéc
Nop Gio Theo Thanh phan hd so
X Ca nhan hanh
ho so , muc | theo muc [
chinh
B1 ,, ; .
Kiém | B6 phan 01 BMO1 | Tiép nhan truc tiép:
tra, tiép nhén ngay BMO2 |. Truomg hop hd so
tiep va tra két lam BM 03 |day da va dong 1é

7 . .
Quy dinh: 10 ngay lam viéc

Pon vi thue hién rat ngén con 09 ngay lam viée
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Noi

Buéc : . . Hb6
A dung Trach Thoi . X K s
cong A " . so/Biéu Dién giai
‘n cong nhi¢m gian x
viéc o n : mau
: viéc
nhin qua viée phi:
ho so Lap Giay tiép nhan

hd so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01; thuc hién tiép
budc B2

- Trudong hop ho so
chwa day du: Hudng
dan bd sung, hoan
thién ho so dén nguoi
ndp hd so va ghi 15 1y
do theo BM 02.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan héd so: Lap
phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03

Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén:

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 18
cia hd so; kiém tra
thong tin chit ky sb
dé dam bao tinh xac
thwe, hop 1€ (néu co).
- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, cong
chuc Mot cua tiép
nhan, cap mi hod so va
xtt Iy ho so theo quy
trinh.

- Trudong hop ho so
chua ddy du, dung
quy dinh thi thong
bao cho cd nhan qua
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Noi A
Buoéc : . e Ho
cong | dung | Trach o Thei | o p Dién giai
vidc CQ?g nhi¢m gian miu
: viéc
ta1 khoan cua ca nhan
qua Céng Dich wvu
cong va hudng dan
dﬁy du, cu thé dé ca
nhan bo sung hd so
theo yéu cau
=> Thoi gian tiép
nhan chinh thirc hoac
yéu cau chinh stra, bd
sung khong muodn
hon 08 gio lam viéc
ké tir khi hé thong
tiép nhan, tru tho 7,
chu nhat.
Tiép nhan hd so va
chuyén coéng chirc
thu 1y hd so
- Kiém tra tinh hop 1€
Thim Chuyén glilrallh ho so theo quy
inh vién T .
g%\) 50, (Truong Thyf ly hé so, 1ap
da Cao Theo Phi€u trinh, du’
<ult ding O% muc I thAéo Quyét dinh
B2 Két Kién ngay BM 01 cap lai ,chl’m,g chAi
qui frile - lgern Du thio danh sach ca nhan
oidi Xay vige 1At qui duoc cap chung
quy &t dimg q chi trinh lanh dao
TTH TP HC phong chuyén
C M) ménqxem xét ho
so dé trinh Lanh
dao don wi.
Lanh 01 Theo Lanh dao don vi xem
Xem daodon | oo mucl | &t ky nhay hd so
B3 xét vi 15m BMO1 |trinh Lanh dao S&
trinh (Trudng vide D}I thao | hoac Trudéng phong
ky Cao dgmg ' két qua (duoc giao ky thua

Kién trac -

iy quyén) ky duyét.
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Budéc Noi Ho
A dung Trach Thoi . X K s
cong cong nhiém gian SO’/Eleu Dién giai
viéc " : mau
: viéc
Xay dung
TP.HCM)
dlginsh@ . Lanh dao S& hoac
hodc 15 - H6 so Trudng phong (duoc
Truom o n;gay trinh , giao ky thira uy
B4 Ky ,\ phong lam - Ket quyén) Xefn -Xét lfy
duyét (duoc vide qua giai duyet Quyét dinh cap
giao ‘k}'/ ' quyét lai ching chi, danh
thira ty TTHC |sach cac ca nhan
quyén) duoc cap chung chi.
Vian thu S& cho s
vao so, dong dau, ban
0.5 Ho so |hanh Quyét dinh cap
Van thu ngay da lai ching chi, danh
SO lam duyét |siach cac c4 nhan
viéc duoc cap ching chi
- Luu ho so (néu
Ban can).
ps | hamh | Chuyén g;‘ay In ching chi (iheo
van . 13 Quyét dinh cdp lai
ban (Truong am ching chi) trinh Lanh
Clao Viee dao S& hodc Truong
dang Chimg |phong (duoc giao ky
K}en chi thira uy quyén) ky
t;(“f B duyét.
du’?lyg - Chuyen Van thu
TP HC S¢ déng dau, ban
M) hanh ching chi.
Tra B6 phan
ket ti€p nhén - Tra két qua cho c4
qua, | va trélqkét TEGO . |nhan
B6 huu b (chua‘ gy | RLAUR | rhéng ke, theo doi.
’ ruong -
thi")ng Cao
ké va dang
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" Noi A
Buoe) " qung | Trach |  Thoi Ho P
cong ,\ oA . so/Biéu Dién giai
. n cong nhiém gian X
viéc " mau
: viéc
theo Kién
doi truc -
Xay
dung
TP HC
M)
IV. BIEU MAU
Stt Mi Tén biéu miu
hi¢u
BM 01 Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
BM 03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
A BM 04 Don xin cap lai chtmg chi hanh nghé moi gidi bat dong
san (mau tai Phu luc 5 Thong tu s6 11/2015/TT-BXD)
s BM 05 Mau Chimg chi hanh nghé méi gidi bat dong san (mau tai
Phu luc 4b Thong tu s6 11/2015/TT-BXD)

V.HO SO CAN LUU

Stt Mi Tén biéu miu
hi¢u

1 BM 01 Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 BM 02 Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 BM 03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

A BM 04 Don xin cap lai chtmg chi hanh nghé moi gidi bat dong
san (mau tai Phu luc 5 Thong tu s6 11/2015/TT-BXD)

s BM 05 Mau Chimg chi hanh nghé méi gi6i bat dong san (mau tai

Phu luc 4b Thong tu s6 11/2015/TT-BXD)

6 // Hb so cua ca nhan tai muc I

7 /) Cac ho so khac néu c6 theo van ban quy pham phap luat
hoac van ban hudéng dan cua B chuyén nganh hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY
- Luat Kinh doanh bat dong san s6 66/2014/QH13 ngay 25 thang 11 nam 2014 cia

Quéc hi.

- Thong tu s6 11/2015/TT-BXD ngay 30 thang 12 nam 2015 cia Bo Xay dung
quy dinh viéc cap chting chi hanh nghé moi gidi bat dong san; hudng dan viée dao
tao, bdi dudng kién thire hanh nghé méi gidi bat dong san, diéu hanh san giao dich
bat dong san; viéc thanh 1ap va to chirc hoat dong ciia san giao dich bat dong san;

- Thong tu s6 28/2016/TT-BXD ngay 15 thang 12 nam 2016 cia Bo Xay dung
vé stra doi, bo sung mot so quy dinh ciia Thong tu s 10/2015/TT-BXD ngay 30
thang 12 nam 2015 cua B6 Xay dung quy dinh viéc dao tao, bbi dudng kién thirc
chuyén mon, nghiép vu quan 1y van hanh nha chung cu, Thong tu s6 11/2015/TT-
BXD ngay 30 thang 12 nam 2015 cia B6 X4y dung quy dinh viéc cap ching chi
hanh nghé méi gidi bat dong san; hudng dan viée dao tao, boi dudng kién thirc hanh
nghé mai gidi bat dong san, diéu hanh san giao dich bat dong san; viéc thanh 1ap va
to chirc hoat dong cua san giao dich bat dong san va mét sb quy dinh cua Quy ché
quan ly, st dung nha chung cu ban hanh kém theo Théng tu s6 02/2016/TT-BXD
ngay 15 thang 02 nam 2016 cua Bo truéng Bo Xay dung;

- Quyét dinh s6 832/QDP-BXD ngay 29 thang 8 nim 2016 ciua Bo Xay dung vé viéc
cong b6 thu tuc hanh chinh dwoc thay thé va thu tuc hanh chinh bi hiy bo hoac bai bo
trong linh vyc kinh doanh bat dong san thudc pham vi chirc ning quan ly nha nudc cua
B6 Xay dung.

- Quyét dinh s6 3493/QD-UBND ngay 05 thang 7 nim 2019 cua Uy ban nhan
dan Thanh phé Hb Chi Minh vé cong b6 Thu tuc hanh chinh thudc pham vi churc
nang quan ly cua So Xay dung dugc chuan hoa tai Thanh phé H6 Chi Minh.
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BM 04
(mAu tai Phu luc 5 Thong tw s6 11/2015/TT-BXD)
(Anh CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

4x6) Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON XIN CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE
MOI GIOI BAT PONG SAN
Kinhgui: ................................

CH O VA N, o

. S6 CMND hoac Ho chiéu: .............cap ngay: ........... Noi cap: .......
.DPang ky thuong tratai: ...
NOTGhIEN NAY: ..o
Pon VI CONE tAC: L.

DN th0aL:

. Ly do dé nghi cap lai:

T6i di duoc cap Ching chi hanh nghé méi gidi bat dong san so ...
ngay....thang.. nam. ..

Ngueoi lam don néu ro nguyén nhdn dé nghi Cdp lai Chimg chi

16i cam doan moi thong tin néu trén la hoan toan dung su thdt. Néu sai, téi xin chiu
trdach nhiém trudc phdp ludt.

T6i lam don nay kinh d& nghi S& Xay dung cap lai Chting chi hanh nghé méi gidi bat
dong san.

T61 xin gui kém theo:

-02 anh (4x6¢cm);

-Chiung chi cil (néu co).
T61 xin tran trong cam on!

e, NEAY.... thdng....ndm...
Nguwdi dé nghi
(Ky, ghi ro ho tén)
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BM 05

(mAu tai Phu luc 4b Théng tw s6 11/2015/TT-BXD)

MAU CHUNG CHI HANH NGHE MOI GIO1 BAT PONG SAN
(Cap lai, cap doi)

BSmum N
4 TEN CO QUAN CAIF CIIUNG CHi 86 ching chi:
Anh 4xGem clia
ngnrdn disoe edip
chirg chi (déng
= ddu ndi etia co
- CHIUNG CHI HANH NGHE | guan cp chitng
S MOT GICH BAT BONG SAN <hi)
{Cip lai)
Thing tin ¢4 nhin cua ngudi duge cap chimg
chi;
56 CMIND (hotic i chidu): .
Ngay cap CMND: Ned clipe
Dude tich:
84 chimg chi:

‘I'rang bia | (mu ndu 4d) _ Trang 2 (mu tréng)
CONG HOA XA HQ1 CHO NGHIA VIET NAM
Bijc l§p — Ty du — 1lash phic

Thii traeémg ¢o quan ¢&p chimg chi

- Cap cho dng/ba:
- Sinh ngay:
- Mot sinh:

Puge hanh nghé moi gidi bt déng sin wong pham
vi Gl o .

{ Chimg chi ndy od dudd han 5 (afm) alion ke tr ngéy
¥

.......... ngAy,...thdng. .. nldm.....
THU TRUGNG CO QUAN CAP CHUNG CHI
(Ky, ghl vd ko 1&n v dong dau}

Trang 3 {mau tring) Trang 4 (mdu niu dé)

Ghi chii: S6 chimg chi ghi theo dia phicong (vi du: HN-0001, HCM-0001).

(*) Chitng chi cdp lai, ¢dp doi cé thoi han 5 ndm ké tir ngay cdp chimg chi cil.
g gay cap
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