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PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 4646/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 30 thang 12 ndm 2022
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh
thudc pham vi chirc niing quan 1y ciia S6 Thong tin va Truyén théng

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015; Ludt
siea doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh
quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
Vvé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 cua Chinh phi sira déi, b6 sung mét s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 ndm
2018 ciia Chinh phii vé thiec hién co ché mét cira, mot ciea lién théng trong gidi quyét
thii tuc hanh chinh; Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018
cia B¢ truong, Chu nhiém Vin phong Chinh phii hudng ddn thi hinh mét sé quy
dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 ndm 2018 ciia Chinh phii vé
thiee hién co ché mot cira, mot cira lien thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Céin cir Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08 thang 4 ndm 2020 ciia Chinh phii vé
thuee hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién ti;

Céin cir Quyét dinh s6 1802/0D-UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 ciia Chii tich Uy
ban nhdn ddn Thanh pho vé phé duyét phwong dn tdi cdu triic, don gian héa thii tuc hanh
chinh;

Theo dé nghi ciia Giém doc S¢ Théng tin va Truyén théng tai To trinh s6 62/TTr
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-STTTT ngay 14 thdng 12 nam 2022,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 14 quy trinh noi bo giai quyét thu
tuc hanh chinh da duoc tai ciu trac theo cac tiéu chi, phuong an tai Quyét dinh s
1802/QD-UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 thudc pham vi chirc nang quan ly cua S&
Thong tin va Truyén thong.

Danh muc va n6i dung chi tiét ctia cac quy trinh ndi bd duoc dang tai trén Céng
thong tin dién to cia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx.

Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh da duoc tai cau tric 1a co s dé
xdy dung quy trinh dién tr, thue hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu tuc
hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh pho.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh noi bd di duoce tai cau tric khi tiép nhan, giai quyét
thu tuc hanh chinh cho ¢4 nhan, t6 chirc; khong tu dat thém thu tuc, gidy to ngoai quy
dinh phap luat.

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, stra doi, bo sung, thay thé, hity bo, bai bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu hrc thi hanh

Quyét dinh nay ¢o6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Bai bo quy trinh s6 3, 4, 5, 6,
7.8,9,10, 16 da dugc Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé phé duyét tai Quyét dinh
s0 3358/QD-UBND ngay 16 thang 9 nam 2020.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé, Giam d6c S¢ Thong tin
va Truyén thong va cac to chirc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai


http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THA

NH PHO HO CHi MINH Pojc 1ap - Tu do - Hanh phiic

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH PA PUQC
TAI CAU TRUC THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA

SO THONG TIN VA TRUYEN THONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4646/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2022

ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT Tén quy trinh ngi bg
I.  Linh vuc Buu chinh
1 Cap giay phép buu chinh
2 Stra do6i, bo sung gidy phép buu chinh
3 Cap lai giay phép buu chinh khi hét han
4 Cap van ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh
5 Cép lai van ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh khi b1 mét hoic
hu hong khong sir dung duoc
6 Stra déi, bd sung van ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh
7 Cap lai giay phép buu chinh khi bi mat hodc hu héng khéng sir dung duoc
II. Linh viee Phat thanh truyén hinh va théong tin dién tir
2 Cap dang ky thu tin hiéu truyén hinh nuéc ngoai truc tiép tir vé tinh
(TVRO)
9 Stra déi, bé‘ sung Giéy chirng nhan dang ky thu tin hiéu truyén hinh nuéc
ngoai truc tiép tu vé€ tinh (TVRO)
10 Cap giay chung nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu trd

choi dién tir cong cong
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III. Linh vuc Bao chi

11 | Cép gidy phép xuat ban ban tin

12 | Cho phép hop bao (nudc ngoai)

13 Vin ban chap thuén thay ddi noi dung ghi trong gidy phép xuat ban ban
tin

14 | Cap phép Hoi nghi, Hoi thao qudc té
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH 1
Cip gidy phép buu chinh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4646/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2022

ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6
lwgng

Ghi chu

01

Gidy dé nghi cap giay phép buu chinh (theo mau);

01

Ban
chinh

02

Giay chung nhan dang ky doanh nghiép

01

Ban sao

03

Piéu 18 td chic va hoat dong cua doanh nghiép (néu
co);

01

Ban
chinh

04

Phuong an kinh doanh goém cac noi dung nhu sau:

- Théng tin vé doanh nghiép gdm tén, dia chi, s6 dién
thoai, so fax, dia chi thu dién tir (e-mail) cua tru sé giao
dich, van phong dai dién, chi nhanh, trang tin dién tir
(website) cua doanh nghiép (néu co) va cac thong tin
lién quan khéc;

- bia ban du kién cung ung dich vu;

- Hé thong va phuong thie quan ly, diéu hanh dich vu;

- Quy trinh cung ung dich vu gém quy trinh chap nhan,
van chuyén va phat;

- Phuong thirc cung tmg dich vu do doanh nghiép tu td
chirc hoac hop tac cung tmg dich vu véi doanh nghiép
khac (truong hop hop tac voi doanh nghiép khac, doanh
nghiép dé nghi cap gidy phép buu chinh phai trinh bay
chi tiét vé pham vi hop tac, cong tac phdi hop trong viée
bao dam an toan, an ninh, gidi quyét khiéu nai va bdi
thuong thiét hai cho nguot sir dung dich vu);

- C4c bién phap bao dam an toan d6i véi con nguoi, buu
gui, mang buu chinh va an ninh thong tin trong hoat
dong buu chinh.

01

Ban
chinh

05

Mau hop dong cung tmg va sir dung dich vu buu chinh
phu hop véi quy dinh cua phap luat vé buu chinh;

01

Ban
chinh

06

Mau biéu trung, nhan hiéu, ky hiéu dac thu hoic cac

01

Ban
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yéy to thudc hé théng nhén dién cua doanh nghiép duoc chinh
thé hién trén buu gui (néu ¢o);
Bang gia cudce dich vu buu chinh phu hop véi quy dinh Ban
07 \ AL A ) 01 )
cua phap luat vé buu chinh; chinh
08 Tiéu chuan chét lwong dich vu buu chinh cong b ap 01 Ban
dung phu hop vé1 quy dinh cia phap luat vé buu chinh; chinh
Quy dinh vé mtrc gidi han trach nhiém bdi thuong thiét
hai trong truong hop phat sinh thiét hai, quy trinh g1a1 Ban
09 quyet khiéu nai cua khach hang, thoi han giai quyet 01 chinh
khiéu nai phu hop voi quy dinh cua phap luit vé buu
chinh;
Thoa thuan vo6i doanh nghiép khac, d6i tac nudc ngoai
10 bang tiéng Vigt, d01 vl treong hop hop tac cung tng 01 Ban
mot, mot s6 hoac tat ca cac cong doan cia dich vu buu chinh
chinh dé nghi cap phép;
1 Tai liéu vé tu cach phap nhan cua doi tic nude ngoai da 01 Ban
duoc hop phap hoa lanh su; chinh
12 Hop dong nhuong quyén thuong mai voi doanh nghiép 01 Ban
dang cung tng dich vu buu chinh (n€u co); chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép,nhzfin va tra
két qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

Bo6 phan Mot ctra - So
Thong tin va Truyén
thong TPHCM, dia chi:
59 Ly Tu Trong,
Phuong Bén Nghé,
Quan 1

20 ngay  (twong
dwong 15 ngay lam
viéc) ké tir ngay nhan
duoc ho so dap tng
cac quy dmmh cua
phap luat.

Truong hop tham dinh cap phép
lan dau: 10.750.000 dong.

- Truomg hop chuyén nhuong
toan bo doanh nghi¢p do mua
ban, sap nhap doanh nghiép:
4.250.000 dong.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

B,l\r o¢ Noi dung cong Trach Thoi | Ho so/Biéu K ens
cong o n ‘n . x Dién giai
‘n vieée nhiém gian mau
viéc
A 1A T6 chiec, Gio Thanh phan ho so
Bl Nop ho so o4 nhan hanh Theo muc | theo muc I
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Budc e A . \ . A . X

A Noi dung cong Trach Thoi | HO so/Biéu R aae
cong oA ‘n . x Dién giai
viee vieée nhiém gian mau

chinh Tiép nhin truc
tiép:

- Truomg hop ho so
day du va hop 1é:
Lap Giay tiép nhan
hd so va hen tra
két qua; trao cho
nguolr ndp hd so
theo BM 01 thuc
hién tiép budc B2.
- Trudng hop hod
so chua day du
hodc chwa hop 1¢é:
Huéng dan nguoi
ndp hd so bd sung,
hoan thién hd so
va ghi rd ly do
theo BM 02.

- Truong hop tur
BMO02 |chéi tiép nhan hd
BM 03 |so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.

Tiép nhin qua
Cong Dich vu
cong truc tuyén

Bo phan BM 01
Ti€p nhan
va Tra két

qua

Kiém tra ho so

- Kiém tra tinh
chinh xéc, day du,
hop 1& cua hod so;
kiém tra thong tin
chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thuec,
hop 1& (néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién dé tiép
nhan, Coéng chuc
Mot ctra tiép nhan,
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

cap ma ho so va xir
1y ho so theo quy
trinh.

- Truong hop ho
so chuwa day di,
ding quy dinh thi
théng bao cho tb
chirc, ca nhan qua
tai khoan cia tb
chirc, ca nhan qua
Cong Dich wvu
cong va huéng dan
dﬁy du, cu thé dé
t6 chic, ca nhan
bo sung ho so theo
yéu cau

=> thoi gian tiép
nhan chinh thuc
hoac yéu cau chinh
stra, bo sung khong
mudn hon 08 gio
lam viéc ké tir khi
hé thong tiép nhan,
trir thwr 7, chu nhat.

B2

Tiép nhén hd
J1)

B0 phan
Tiép nhan
va Tra két

qua

0,25
ngay
lam viéc

Theo muc |
BM 01

Tiép nhan hd so va
chuyén coéng chirc
thu 1y ho so phong
Buu chinh - Vién
thong.

B3

Kiém tra tinh
hop 1€ cua ho
SO

Cong
chtrc thu
1y hd so

Phong

Buu

chinh,

Vién

thong

1,25
ngay
lam viéc

Theo muc |
BM 01
- Phiéu
trinh.

- Du thao
két qua giai
quyét
TTHC

Chuyén vién thu ly
hd so tién hanh
kiém tra tinh hop
1é ctia hd so:

- Truong hop ho
so hop 1¢ hodc can
stra doi, bo sung;:
thwe hién tiép B5
- B9;
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B,l\r O¢ | Nai dung cong Trach Thoi | Ho so/Biéu K ens
cong : on " . x Dién giai
o n vieée nhiém gian mau
viéc
- Trudng  hop
khéng dung tham
quyén quy dinh:
chuyén sang bwéc
B4.1-B4.3.
B4 | Ban hanh viin ban tir chéi ddi véi treong hop khong ding thAm quyén
Xem xét ho so
Theo muc I ’
.. . . | Lanh dao ¥ 5 | phé duyat du thao
Xem xét, trinh he 0 . BM 01, 1 ban tir chéi
B4.1 | Ky vin ban tir phong 5 ngay Du thio van ban tu choi
' chéi chuyén |lamviéc| ban i néu 1o ly do; trinh
mon van ban W L anh dao S& duyét
choi. kv
y.
Theo muc I;
B4 Duyét ky van | Lanh dao | 0,5ngay | BMOL | Xem xét hd 50, ky
' ban tir choi S& lam viéc | Vin ban tir | van ban tur chou.
choi
Chuyén L s 2 <
- Van ban tir |- Chuyén Van thu
Ban hanh vin viet 0,5ngay | chdida |cho so, dong dau.
B4.3 . Phong . o . . 5
ban < lam viéc | dwocky |- Ban hanh vin
Chuyén A PNy
mén duyét ban tir choi.

10 chitc/ cd nhdn co 15 ngay lam viéc bo sung ho so theo yéu cdu.

Sau khi té chike, cd nhdn bé sung hé so hop [é theo yéu cau, thuc hién lai quy trinh

tr B2.
- Cong chuc thu ly
Cong hd so can c cic
: | ety Theomyc 1 | ot O, 4 PEY
Tham dinh ho | 1y ho so BM 01 phap Aluat, ‘ tler,\l
Bs | 8% dé xuat ket | Phong | 11 ngay 7 hanh tham dinh ho
qua giai quyeét Buu lam viéc 'A,D‘-I Ehag | so.
TTHC chinh, ket qua gial | | 1455 hop, hoan
Vién quyet thién ho so, trinh
thong TTHC | 130k dao Phong

xem Xét.
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ljg:gc Noidungcong | Trach | Thoi | Hd so/Biéu Ditn gidi
A viéc nhiém gian mau
viéc
Lanh dao “HB so Lanh ,daok Ph‘on%
Phbng trinh. XemAxet hoA SO, Phe
Xem xét, trinh Buu 0.5ngay | -Du  thao dl}yet Phleu trm}l ?
B6 , , N . . o lky nhay du thao
ky ChlINIh, lam viéc | két qua giai Kt R &t
Vidn quyét €t qua giai quye
théng TTHC TTHC, trinh lanh
dao So
Lanh dao S& xem
xét ho so va ky
1 so | duyét du thao ket
trinh qua gidl  quyet
B7 K9 duvét Lanh dao | 01 ngay K& | TTHC. Neéu du
y quye S& lam viéc we.t quAa thao chuwa dat thi
glai  quyet chuyén lai Phong
TTHC chuyén mon chinh
stua va quay lai
Buéce 3
- Chuyén Vin thu
Chuyén cho s6, dong dau.
vién ‘ - Ban hanh Giay
Ban hanh van Phong 01 ngay HO so dg} p‘h'ép, vVénq ban Atré
B8 bin Buu 14m viee duogc phé | 106i, van ban théng
chinh, ' duy€t |bao yéu cau sua
Vién d6i, bo sung hd so
thong chuyén B6 phan
mot cua.
- Tra két qua cho
Tra kéy qua, Theo to (?hl’l'C, gé nl}én V’il
B9 lu:u ho so, Bo phan Gi éy Két qui hu’gng daAn doéng 1€
thong ké va Mot cira hen phi tai K¢ toan
theo doi '

- Luu hd so theo
doi.
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IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | BMO1 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BMO03 |Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Gidy deé nghi gidy phép buu chinh (theo mau Phu luc I ban
4 | BMO04 |hanhkem theo Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011
cta Chinh phu)
V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 // Thanh phﬁn ho so theo muc I

VL. CO SO PHAP LY
- Luat Buu chinh s6 49/2010/QH ngay 28/6/2010.
- Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi tiét thi hanh mot so

n01 dung cua Luat Buu chinh.
- Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 sta doi, bo sung mot s6 diéu
ciia Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cta Chinh phi quy dinh chi tiét thi

hanh mot sb noi dung cua Luat Buu chinh.

- Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh
mtec thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh diéu kién hoat dong buu

chinh.

- Thong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 ctia B Tai chinh sta do6i, bo
sung mot sd diéu cua Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh mirc
thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh diéu kién hoat dong buu

chinh.
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- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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MAU GIAY PE NGHI CAP GIAY PHEP BUU CHINH
(Kem theo Nghi dinh so 25/2022/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm 2022 cua Chinh phi)

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Sé: ... . , ngay ... thang ..... nam ... ..
GIAY PE NGHI CAP GIAY PHEP BUU CHINH
Kinh guri: ............ (tén co quan cap gidy phép).

Can cit Luat Buu chinh s6 49/2010/QH12 ngay 17 thang 6 nam 2010;
Can ctr Nghi dinh 86 ...../20. ... /ND-CP ...ooooiiiiooeoeeeeeoeeeeeeeeeeeee,

(Tén doanh nghiép) ......... dé nghi (co quan cap giay phép) ......... cap gidy phép
buu chinh véi cac ndi dung sau:

Phin 1. Thong tin vé doanh nghiép

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy ching nhan ding ky doanh
nghiép, ghi bang chit in hoa) ...

Tén doanh nghiép viét tit (tén ghi trén gidy chirng nhan ding ky doanh nghiép):

Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy ching nhan dang ky
doanh NghI€P): ....ooiiiiii e

2. Pia chi tru s& chinh: (dia chi ghi trén gidy chirmg nhan dang ky doanh nghiép):

3. Gidy chiung nhan ding ky doanh nghiép sb: ....... do ....... cdp ngay
................................. £ 1 PPN

4. VON GICULE: oo

5.Bbiénthoat: ... FaX: oo,

6. Website (néuco) ...................... E-mail: ...

7. Nguoi dai dién theo phap luat:

Hotén ..., Chire VU oo,
S6 dinh danh ca nhan/chirng minh nhan dan/hd ChIEU oo,
Noi dang ky hd Khau thurong tri: .........co.oooveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Piénthoai: ... ... E-mail: ..
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8. Nguoi lién hé thuong xuyén trong qua trinh thuc hién thu tuc d€ nghi cap gidy phép
buu chinh:

HoO ten: ..o CRUC VUL oo
S6 dinh danh ca nhan/chirng minh nhan dan/hd ChIEW: oo,
DPien thoat: ......ooooviiiii E-mail: ..o,

Phin 2. Mé ta tom tit vé dich vu

1. Loai dich vu dé nghi cr?ip PREP: oo
2. Pham vicung Gmg dich VU ...
3. Phuong thitc cung itng dich Vi ..o
Phin 3. Thoi han dé nghi cip phép

Thoi han dé nghi cap phép: .......cccoveue.... nam

Phan 4. Tai liéu kém theo

Tai liéu kem theo gom co:

Phén 5. Cam két
(Tén doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhi€ém trude phap luat vé tinh chinh xac va tinh hop phap cia n6i dung
trong gidy de nghi cap giay phép buu chinh va cac ho so, tai li¢u kem theo.

2. Néu duoc cap gidy phép buu chinh, (tén doanh nghiép) s& chap hanh nghiém chinh
cac quy dinh cua phap luat Viét Nam c¢6 lién quan va cac quy dinh trong giay phép buu
chinh.

Noi nhén: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Nhur trén; CUA DOANH NGHIEP

(Ky, ghi ré ho tén, chire danh va dong ddu)
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH 2

Stra ddi, bo sung gidy phép bwu chinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4646/0P-UBND ngay 30 thang 12 ndm 2022

ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chi
Giay dé nghi stra doi, bd sung \ ,
01 gidy phép buu chinh (theo mau) 01 Ban chinh
T?li liéu lién quan dén nd1 dur}g
02 |deé nghi sta doi, bé sung giay 01 Ban chinh
phép buu chinh

I1.

NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép,nhzfin va tra
két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

B6 phan Mot cua -
S¢ Thong tin va

Truyén thong
TPHCM, dia chi: 59
Ly Twu  Trong,

Phuong Bén Nghé,
Quan 1

10 ngay lam viéc
ké tr ngay nhan
duoc ho so dap
ung cac quy dinh
cua phap luat

Truong hop mé rong pham vi _cung
ung dich vu néi tinh: 2.750.000 dong.
Truong hop thay doi cac no1 dung khac
trong gidy phép: 750.000 dong.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | Noidung | Tréch .. | Hb so/Biéu N
cong cong vide nhiém Thoi gian mbu Dién giai
viéc : :
Nép hd so T& chiic Theo muc I Thanh phan ho so
: theo muc [
A 1A i ha Tiép nhin truc
Bl , | Bophan | Gobah g0
Kiém tra ho | Tiép nhan chin BM 02 ‘ .

SO’ va Tra két - Truong hop hé so
qua BMO03 |day du va hop I¢:
Lap Giay ti€p nhan
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Budc

A Noi dung Trach L. Ho so/Biéu R o
cong A ‘n ‘n Thol gian x Dién giai
viee cong viec nhiém mau

ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01 thwc hién tiép
budc B2.

- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1€: Hudng
dan ngudi ndp hod
so bo sung, hoan
thién hd so va ghi
r0 ly do theo BM
02.

- Truong hop tu
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.

Tiép nhin qua
Cong Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh
chinh xac, ddy du,
hop 1& cua hod so;
kiém tra thong tin
chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thuec,
hop 1& (néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
dieu kién dé tiép
nhan, Cobéng chic
Mot cira tiép nhan,
cap ma ho so va xt
ly ho so theo quy
trinh.

- Truong hop hd so
chuwa day du, ding
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Dién giai

quy dinh thi thong
bao cho t6 chuc, ca
nhan qua tai khoan
cia to chirc, ca
nhan qua Cong
Dich vu cong va
huéng dan day du,
cu thé dé to chuc,
ca nhan bo sung hd
so theo yéu cau

=> thoi gian tiép
nhan chinh thuc
hoac yéu cau chinh
stra, bd sung khong
muén hon 08 gio
lam viéc ké tir khi
hé thong tiép nhan,
trir thwr 7, chu nhat.

B2

Tiép nhén hd
J1)

B0 phan
Tiép nhan
va Tra két

qua

0.5 ngay
lam viéc

Theo muc |
BM 01

Tiép nhan hd so va
chuyén cong chirc
thu 1y hod so phong
Buu chinh-Vién
thong

B3

Tham dinh
hé so, dé
xuat két qua
giai quyét
TTHC

Coéng chirc
Phong
Buu
chinh,
Vién
thong

05 ngay
lam viéc

Theo muc |
BM 01
-Phiéu
trinh.

-Du  thao
két qua giai
quyét
TTHC

- Cong chuc thu ly
hd so cin clr céac
van ban quy pham
phap luat, tién hanh
tham dinh hd so.

- Tong hop, hoan
thién hd so, trinh
lanh dao Phong
xem Xet.

B4

Xem xét,
trinh ky

Lanh dao
phong

02 ngay
lam viéc

-Hb so
trinh.
-Du  thao
két qua giai

quyét

Lanh dao Phong
xem xét ho so, phé
duyét Phiéu trinh,
ky nhay du thao két
qua giai  quyét
TTHC, trinh 1anh
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Buge | Ngidung | Trich . .| Hd so/Biéu
cong N on " Thol gian x Dién giai
o n cong viec nhiém mau
viéc
TTHC dao So
Lanh dao S& xem
Hdso | X€t ho so va ky
trinh. duyét du’ ‘théO két
N . . |qua giai  quye
BS Ky duyét Lanshédao &fn ngiaéi 1‘{9‘-1’ thao | Ty Néu du thao
VIS ot 9tua g1al | chwa dat thi chuyén
quye lai Phong chuyén
TTHC mon chinh stra va
quay lai Buéce 3.
Cong chue ‘ - Chqyén Van thu
Ban hanh Phong ‘ Ho so da} cho so, don‘g dau
o o Buu 0,5ngay | duocphé |. Phat hanh van
B6 van ban ) ; o v !
ch1r~1h, lam viéc duyét ban, chuyén BJ
Vién phan Tiép nhan va
thong Tra két qua
- Tra két qua cho ~té
B6 phan chire va hudéng déan
Tri két qua | Tiép nhan | Theo giay 5 . | dong I¢ phi tai ke
B7 a va Tra két hen Ket qua toan.
qua - Luu hd so theo
dai
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 | BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BMO03 | Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BMO04 |Giay dé nghi sira d6i, bo sung
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V.HO SO CAN LUU
STT | M3 hiéu Tén biéu miu

BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

BM 04 | Giay dé nghi sira d6i, bo sung gidy phép buu chinh
BM 05 | Thanh phﬁn ho so theo muc I

N[ W=

V1. CO SO PHAP LY
- Luat Buu chinh s6 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi tiét thi hanh mot so
noi dung cua Luat Buu chinh.

- Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 sira d6i, bo sung mot so diéu cia
Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot sd nodi dung cta Luat Buu chinh.

- Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh
muec thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh diéu kién hoat dong buu
chinh.

- Thong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 ctua Bo Tai chinh sta do6i, bo
sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh mirc
thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh diéu kién hoat dong buu
chinh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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MAU GIAY PE NGHI SUA POIL, BO SUNG GIAY PHEP BU'U CHINH
(Kem theo Nghi dinh so 25/2022/ND-CP
ngay 12 thang 4 nam 2022 cua Chinh phi)

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
E— Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

SH: ... . ngay ... thang ..... nam ... ..

GIAY DE NGHI SUA POI, BO SUNG GIAY PHEP BUU CHINH

Kinh giri:.....(tén co quan di cap gidy phép buu chinh).

Phin 1. Thong tin vé doanh nghiép
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy chirng nhan ding ky doanh

Tén doanh nghiép viét tit (tén ghi trén gidy ching nhan ding ky doanh nghiép): .........
Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy chimg nhan ding ky

2. Pia chi tru s& chinh: (dia chi ghi trén gidy ching nhan ding ky doanh nghiép, gidy
ching nhan dang ky hoat dONE): ........ccoo oo

3. Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép, gidy ching nhan ding ky hoat dong so:

.................... dO i CAPNEAY AL
4. VO GIEU LE: oo
5.P1€n thoat: .oooooeveeeee Fax: .
6. Website (18U CO) ..o E-mail: ..o

7. Nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép:

HoO B0, oo
Ol VU e
S6 dinh danh c4 nhan/ching minh nhan dan/hd chibu:............ocooevieeeieeeee,

Noi ding Ky ho Khau thuong il ..........ooveeveoeeieeeeee e
Bien thoat: ... E-mail: .o

8. Nguoi lién hé thuong xuyén trong qua trinh thuc hién tha tuc dé nghi sira doi, bd
sung giay phép buu chinh:
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Hotén: ..o CRUC VUL oo
S6 dinh danh c4 nhan/ching minh nhan dan/hd chibu:............ocooevieeeieeeee,
bién thoat: ... E-mail: oo

Phin 2. Ndi dung dé nghi sira ddi, b6 sung

(Tén doanh nghiép) dé nghi stra doi, b sung gidy phép buu chinh theo cac ndi dung
sau:

NOi dung Sta A1, DO SUNE: «.....veeeeeee et
Ly do STa d0i, DO SUNET ....ovoeoeeeeoeoeeeeeeeeee e,
Phin 3. Tai liéu kém theo

Tai liéu kem theo gém co:

Phin 4. Cam két

(Tén t6 chirc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém tru6e phap luat vé tinh chinh x4c va tinh hop phap cia ndi dung
trong Gidy d€ nghi nay va cac ho so, tai li¢u kém theo.

2. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cia phap luat Viét Nam c6 lién quan va cac
quy dinh trong giay phép buu chinh.

Noi nhin: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
- Nhu trén; DOANH NGHIEP

(Ky, ghi ré ho tén va chire danh, dong ddu)
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH 3
Cép lai gidy phép buu chinh khi hét han
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4646/0P-UBND ngay 30 thang 12 ndm 2022
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so S0 Ghi chi
lwgng

Giay dé nghi cap lai gidy phép buu chinh (theo

X 01 Ban chinh
mau)

01

Phuong an kinh doanh trong giai doan tiép theo,

néu doanh nghiép bi 15 02 nam lién tiép; 01 Ban chinh

02

Céc tai liéu sau néu co thay ddi so voi ho so dé
nghi cap gidy phép buu chinh 1an gan nhat:

+ Mau hop ddng cung tng va sir dung dich vu
buu chinh phu hop véi quy dinh cua phap luat vé
buu chinh;

+ Mau biéu trung, nhan hiéu, ky hiéu dac thu
hodc cac yéu t6 thudec hé théng nhan dién cua
doanh nghiép duoc thé hién trén buu g (néu
co);

03 |+ Bang gia cudce dich vu buu chinh phu hop vai | 01 Ban chinh
quy dinh cua phap luat vé buu chinh;

+ Tiéu chuin chét lwong dich vu buu chinh céng
b6 ap dung phu hop voi quy dinh cua phap luat
vé buu chinh;

+ Quy dinh vé muc gidi han trach nhiém boi
thuong thiét hai trong trudng hop phat sinh thiét
hai, quy trinh giai quyet khiéu nai ciia khach
hang, thoi han giai quyét khiéu nai phu hop véi
quy dinh cua phap luat vé buu chinh.

Hop dong nhwong quyén thwong mai v6i doanh
04 |nghiép dang cung tng dich vu buu chinh (néu| 01 Ban chinh
co).
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép,nhzfin va tra
két qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

Bo phan Mot ctra - So
Thong tin va Truyén
thong TPHCM, dia
chi: 59 Ly Tu Trong,
Phuong Bén Nghé,
Quan 1

10 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan
duoc hd so dap
ung cac quy dinh
cua phap luat

5.375.000 dong.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

Nop hd so

To chirc,
ca nhan

Bl

Kiém tra ho so

Gio hanh
chinh

Bo phan
Tiép
nhan va
Tra két
qua

Theo muc |

Thanh phan hd so
theo muc I

BM 01
BM 02
BM 03

Tiép nhin truc
tiép:

- Truwong hop ho so
day du va hop lé:
Lap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01 thwc hién tiép
budc B2.

- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1&: Hudéng
dan ngudi ndp ho so
bo sung, hoan thién
hd so va ghi 18 1y do
theo BM 02.

- Trudng hop tir choi
tiép nhéan ho so: Lap
Phiéu tr chdi tiép
nhan giai quyét hd
so theo BM 03.
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Budc e A . \ . A .

A Noi dung cong | Trach Thoi | HO so/Bieu K ane
cong oA ‘n . x Dién giai
viee vieée nhi¢m gian mau

Tiép nhin qua
Céng Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1¢
cua hd so; kiém tra
thong tin chit ky sb
dé dam bao tinh xac
thuc, hop 1€ (néu
co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién de tiép
nhan, Cong chuc
Mot cira tiép nhan,
cap ma ho so va xu
ly ho so theo quy
trinh.

- Truong hop hd so
chua day du, dung
quy dinh thi thong
bao cho td chuc, ca
nhan qua tai khoan
cua to chirc, ca nhan
qua Céng Dich vu
cong va huong dan
dﬁy du, cu thé dé to
chitc, ca nhan bd
sung ho so theo yéu
cau

=> thoi gian tiép
nhan chinh thuic
hoac yéu cau chinh
stra, bo sung khong
mudén hon 08 gid
lam viéc ké tir khi hé
thong tiép nhan, trir
thir 7, chu nhat.
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B,l\r ¢ | Noi dung cong | Trach Thoi | HO so/Biéu SR o
cong : on " . x Dién giai
o n vieée nhi¢m gian mau
viéc
Bo phén Tiép qnhén hd so va
Tiépnhanhd | UP | 025 | Theomyer |Chuyén cong chuc
B2 . nhdn va | ngay lam BM 01 thu ly hé so phong
Tra ket viéc Buu chinh-Vién
qua thong
Céng chute thuqu ho
so tién hanh kiém tra
. tinh hop 1€ cia ho
I?’Oﬂt%l Theo muc I | SO
] ({l;% Sél BMO1 |- Truong hop ho so
Kiém tra tinh | > . 1.25 - Phiéu hop 1€ hodc can stra
A o A Phong 1A \ A- A .
B3 hop 1€ cua ho ngay lam trinh. doi, bo sung: thwc
T Buu 8 .| nién tiép B5 - BY:
SO chinh, viéc - Du thao ién tiép BS - BY;
Vidn két qua giai | - Truong hop khong
thong quyét ding tham quy@n
TTHC quy dinh: chuyén
sang bwéc B4.1-
B4.3.
B4 | Ban hanh vin ban tir chéi d6i véi treong hop khong ding thAm quyén
Lanh TheomucI | Xem xét hd so, phé
Xem xét, trinh dao 0.5 ned BMO1; | duyét du thao van
B4.1 | ky vén bin tir | phong | = Vgiéz Duthao | ban tir chdi néu 16 1y
choi chuyén ' van ban tr | do; trinh Lanh dao
mon chdi. S& duyét ky.
Theo muc I;
R4, | Duyétkyvan | Lanh | 0.5ngay BMOL; | Xem xét ho so, ky
' ban tir choi dao S& | lam viéc | V3in ban tir | van ban tir choi.
choi
C}??g Vin ban tir |- Chuyén Van thu
Ban hanh vin e 0,5 ngay chbi @i | cho so, dong dau.
B4.3 . Phong . o . . 4
ban ~ | lamviéc | dugcky |- Ban hanh vin ban
Chuyén A e
mon duyét tir choi.

16 chuee/ cd nhdn co 15 ngay lam viéc bo sung ho so theo yéu cau.

Sau khi T6 chikc, cd nhdn bé sung hé so hop [¢é theo yéu cdu, thuc hién lai quy trinh




CONG BAO/SH 24+25/Ngay 01-02-2023

27

]:(})":c Ngi dung cong | Trach | Thoi | Hb so/Biéu N
ne viéc nhiém gian mau g
viéc
tir B2.
Cong chuc thu ly
tién hanh kiém tra,
ca tham dinh ho so: du’
}?Pg h [ thao to trinh, gidy
Thz?ilp dinh h’i“) Pchourf lglo\/[rr(l)lic phép/ van ban thGI}g
Bs | 80 de xuat ket B & 104 ngay 7 bao yéu cau sira doi,
qua giai quyét h}r 1}11 lam viéc 'A,D‘-I Ehaﬁ, bé sung ho so/van
TTHC ¢, ket qua giai | ban tra 1oi néu 1 ly
vién quyét | do.
tho . .
one TTHC Hoan thién ho so,
trinh  Lanh  dao
phong xem xét
Lanh -Ho so trinh ‘
dao _ Du thio Lanh ‘dao Phong xem
. Phong | ket qua oidi xét ho so, phé duyét,
pe | Xemxét trinh | “p 7 02ngdy ket quagia | o e g hao
ky chinh, lam vige | quyet trinh 1anh dao S¢ ky
X TTHC o
Vién duyét.
thong
-H6 so trinh | Lanh dao S& xem xét
, " Lanh 1,5ngay |-Két qua hd so va ky phé
B Ky duygt dao S¢ | lam viéc | giai  quyét duy@t két qua giai
TTHC quyet TTHC
- Chuyén Van thur
Chuyén cho so0, dong dau.
vién ‘ - Ban hanh Giay
Ban hanh van Phong 01 nga Hosoda | phép, Van ban tra
B8 \ Buu . MBSV duoc phé | 1oi, van ban thong
ban , lam viéc n SN SRS
chinh, duyét bado yéu cau stra doi,
Vién bd sung hod so
thong chuyén Bd phan mot
cua.
] Bo phan | .0 , - Tra két qua cho t0
B9 Tra ket qua Tiep Gi éy hen Kétqua | chue, c:él~ nhan va
nhan va ' huéng dan dong 1€
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]:(})‘fgc Noi dung cong | Trach | Thoi | Hb sofBiéu Didn gidi
viée vieée nhi¢m gian mau
Tra két phi tai Ké toan.
qua - Luru ho so theo doi.
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 | BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BMO03 | Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BMO04 |Giay dénghi cap lai gidy phép buu chinh
V. HO SO CAN LUU
STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | Giay dé nghi cap lai gidy phép buu chinh
5 BM 05 | Thanh phﬁn ho so theo muc I

V1. CO SO PHAP LY

- Thong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cua Bo Tai chinh vé stra d6i, bo
sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh mirc
thu, ché do thu, nop, quan 1y str dung phi tham dinh diéu kién hoat dong buu chinh;

- Luat Buu chinh s6 49/2010/QH ngay 28/6/2010.
- Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 chi tiét thi hanh mot s6 noi dung
cua Luat Buu chinh.
- Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 sira d6i, bo sung mot so diéu cia
Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot sd nodi dung cta Luat Buu chinh.
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- Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh diéu kién hoat dong buu
chinh.

- Thong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 ctua Bo Tai chinh sta do6i, bo
sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh mirc
thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh diéu kién hoat dong buu
chinh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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MAU GIAY PE NGHI CAP LAI GIAY PHEP BUU CHINH
(Kem theo Nghi dinh so 25/2022/ND-CP
ngay 12 thang 4 nam 2022 cua Chinh phi)

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

SH: ... . ngay ... thang ..... nam ... ..

GIAY PE NGHI CAP LAI GIAY PHEP BUU CHINH
Kinh gtri: ...... (tén co quan da cap gidy phép).

Phin 1. Thong tin vé t6 chirc, doanh nghiép

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy ching nhan ding ky doanh
nghiép/giay chung nhan dang ky hoat dong, ghi bang chit in hoa): ...............ccoooiiiin

Tén doanh nghiép viét tit (tén ghi trén gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép/gidy
ching nhan dang ky hoat dONE): ..o

Tén doanh nghi¢p viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy chimg nhan dang ky
doanh nghi€p/giay chung nhan dang ky hoat dOng): ...........c..oooiiiiiiiiii

2. Pia chi tru sé chinh: (dia chi ghi trén gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép/gidy
ching nhan dang ky hoat dONE): ........ccoo oo

3. Gidy ching nhan diang ky doanh nghiép/gidy chimmg nhan dang ky hoat dong sb:
...................... dO e CAP NEAY e fAL

B.VON GIBULET ..o,
5.Diénthoat: ..oooooovevivi FaX: oo
6. Website (18U CO) ......ovveeeeeeieeeeeeeeee. E-mail: ..o

7. Nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép:

HoO 80h, oo e e e
CITEC VUL o
S6 dinh danh ca nhan/chimg minh nhan dan/hd chibu:............ocooviveeeieeeeeen,

Noi ding Ky ho Khau thuong il ..........ooveeveoeeieeeeee e
Bien thoat: ... E-mail: ..o

8. Nguoi lién hé thuong xuyén:
HoO 80h, oo e e e

CITEC VUL o
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Bien thoat: ... E-mail: ..o
Phan 2. N§i dung dé nghi cép lai
(Tén doanh nghiép) dé nghi cap lai gidy phép buu chinh véi ly do nhu sau:

Phin 3. Tai liéu kém theo

Tai liéu kem theo gém co:

Phin 4. Cam két

(Tén doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém tru6e phap luat vé tinh chinh x4c va tinh hop phap cia ndi dung
trong gidy d€ nghi nay va céc ho so, tai li¢u kem theo.

2. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cia phap luat Viét Nam c6 lién quan va cac
quy dinh trong giay phép buu chinh.

Noi nhin: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
- Nhu trén; DOANH NGHIEP

~~~~~~~ (Ky, ghi ré ho tén va chive danh, dong ddu)
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH 4

Cép vin ban xic nhin thong bao hoat ddng buu chinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4646/0P-UBND ngay 30 thang 12 ndm 2022
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

buu chinh;

+ Quy dinh vé muc gidi han trach nhiém boi
thuong thiét hai trong truong hop phat sinh thiét
hai, quy trinh giai quyét khiéu nai cta khach hang,
thoi han giai quyét khiéu nai phu hop véi quy dinh
ctia phap ludt vé buu chinh;

+ Hop ddng nhwong quyén thwong mai voi doanh
nghiép dang cung ung dich vu buu chinh (néu c6).
+ Céc bién phap bao dam an toan d6i véi con
nguol, buu giri, mang buu chinh va an ninh thong

STT Tén hd so 50 Ghi chi
lwgng

01 | Van ban thong bao hoat dong buu chinh. 01 Ban chinh
Thanh phan ho so:
a) Hb so dé nghi xac nhan thong bao hoat dong
buu chinh d6i voi truong hop tu cung tmg dich
vu: Cung tng dich vu thu khong cé dia chi nhan
¢ khdi lwong don chiéc dén 02 kg, cung tmg dich
vu thu ¢6 khoi luong don chiéc trén 02 kg va cung 7 .
tmg dich vu goi, kién hang hoa gdm: Baq sao do

o ' S , chi€u ban

+ Gidy chirng nhan dang ky doanh nghiép chinh
+ Mau hop dong cung tGng va sir dung dich vu buu Ban chinh
chinh phu hop véi quy dinh cia phap luat vé buu
chinh; 7 ,
+ Mau bidu trung, nhan hiéu, ky hiéu dac thit hodc Ban chinh
cac yéu t6 thude hé théng nhan dién cua doanh

02 nghiép duoc thé hién trén buu gii (néu co); 01 Ban chinh
+ Bang gia cudce dich vu buu chinh phu hop véi
quy dinh cua phap luat vé buu chinh; Ban chinh
+ Tiéu chuan chét lwong dich vu buu chinh céng
bo ap dung phu hop voi quy dinh cta phap ludt vé Ban chinh

Ban sao doi
chiéu ban
chinh
Ban chinh
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Viét Nam.

cua ban sao.

tin trong hoat dong buu chinh; ban chinh

b) HO so dé nghi xac nhan thong bao hoat dong
buu chinh d6i véi cac truong hop lam chi nhanh,
van phong dai dién cua doanh nghiép cung ung
dich vu buu chinh duoc thanh 1ap theo phap luat

+ Glay phep thanh 1ap do co quan nha nude co
tham quyén cap duoc doanh nghiép ty dong dau
xac nhan va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac

Ban sao doi
chiéu ban
chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va

tra két qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

Bo phan Mot cua
- S¢ Théng tin va
Truyén thong
TPHCM, dia chi:
59 Ly Tu Trong,
Phuong Bén
Nghé, Quan 1

10 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan
duoc hd so dap
ung cac quy dinh
cua phap luat

- Truong hop tu cung ung dich vu pham vi
noi tinh: 1.250.000 dong.

- Truong hop véi chi nhanh, van phong dai
dién cuia doanh nghiép cung ung dich vu
buu chinh duogc thémh‘ lap theo phap luat
Viét Nam: 1.000.000 dong.

- Trudong hop chuyén nhuong toan bd
doanh nghiép do mua ban, sap nhap doanh
nghi¢p: 1.250.000 dong.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

B,l\r ¢ Ngi dung Trach Thaoi Ho so/Biéu K ens
cong N on o n . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
A 1A T6 chirc, Gio hanh Thanh phan ho so
Nop ho so ca nhan chinh Theo muc 1 theo muc I
Tiép nhén true tiép:
B1 B phan - ‘Tru’(‘)’ng hop hé so
.z ~ | Tiép BM Ol |ddy du va hop 1€
Kiém (:ra ho nhan va BMo2 |Lép Gidy tiép nhén
S Tra két BM 03 ho so va hen tra két
qua qu.a, tgao cho nguoi
nop hdé so theo BM
01 thuc hién tiép




34 CONG BAO/S6 24+25/Ngay 01-02-2023
B,l\r ¢ Ngi dung Trach Thaoi Ho so/Biéu K ens
cong N ‘n ‘n . x Dién giai
vide cong viéc nhiém gian mau

budc B2.

- Truwong hop ho so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1¢: Huong
dan ngudi ndp ho so
bo sung, hoan thién
hd so va ghi 15 1y do
theo BM 02.

- Trudng hop tir chdi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.

Tiép nhin qua
Cong Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, ddy du, hop 1é
cua hd so; kiém tra
thong tin chit ky sb
dé dam bao tinh xac
thwe, hop 1€ (néu co).
- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
dieu kién de tiép
nhan, Cong chirc
Mot cira tiép nhan,
cap mi ho so va xir
ly ho so theo quy
trinh.

- Truwong hop ho so
chwa ddy du, dung
quy dinh thi théng
bao cho té chirc, ca
nhan qua tai khoan
cua to chuc, ca nhan
qua Céng Dich wvu
cong va huong dan
dﬁy du, cu thé dé to
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B,l\r oc N¢i dung Trach Thaoi Ho so/Biéu K ens
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
chure, ca nhan bo
sung hd so theo yéu
cau
=> thoi gian tiép
nhan chinh thirc hoac
yéu céu chinh sua,
bd sung khong mudn
hon 08 gio lam viéc
ké tir khi hé thong
ti€p nhan, trur thwr 7,
chu nhat.
Tﬁépqnhén hd so va
Tiép nhan | Bo phan (‘).25‘ Theo muc I chuye,n cong chuc
B2 hd so Mot cira | 8Y lam BM 01 thu 1y ho so phong
‘ viéc Buu chinh-Vién
thong
Céng chirc thuqu ho
so tién hanh kiém tra
tinh hop 1é cua hd
R Theo muc | 1? op le cua o
Cong BMOI [ ‘
. hirc - Truong hop ho so
Kiém ¢ ¢ ] ; P
quem tra Phong 1.25 ADu’ Fha? hop 1€ hodc can stra
tinh hegp 1€ s két qua/Van | 4. .2 .
B3 ciia ho so Buu ngay lam ban the doi, bo sung: thuc
chinh, viée béin té 02§ hién tiép BS - B9,
% u cau
Vien “ira doi. b | - Truong hop khong
thong ’ ding tham quyén
sung . P
quy dinh: chuyén
sang bwéc B4.1-
B4.3.
B4 Ban hanh van ban tir ch6i d6i voi trwomg hop khong ding tham
quyén
Theo muc I < 4 B ha
' Lanh dao BMO01; em xet ho S0, phe
Xem xét, hon 0.5 neav | Phidu trinh- duyét myﬂmoxmn
B4.1 | trinh kyvan | 075 | 0 DED " ban tir chédi néu 1o 1y
ban tir choi Y ' Du thao | 44 trinh Lanh dao S&
mon van ban tir

choi.

duyét ky.




36 CONG BAO/S6 24+25/Ngay 01-02-2023

B,l\r oe Noi dung Trach Thoi Ho so/Biéu K eos
cong N ‘n ‘n . x Dién giai
‘n cong viec nhiém gian mau
viéc
Duvét kv Theo muc I;
JUYSLKY 1 Lanh dao 0,5 ngay BMO01, |Xem xét ho so, ky
B4.2 | van ban tir \ . A o a4 Al
. S& lam viéc | Vin ban tr | van ban tur chou.
choi e
choi
C}?I,lg Van ban tir |- Chuyén Van thu
Ban hanh ¢ u’ ¢ 0,5 ngay chéi da cho s6, dong dau.
B4.3 - 1= Phong . A . . 1.
van ban Iy lam viéc dugcky |- Ban hanh van ban
Chuyén A Y
mén duyét tur choi.

10 chitc/ cd nhdn co 15 ngay lam viéc bo sung ho so theo yéu cdu.

Sau khi Té chike, ¢ nhdn bo sung ho so hop [é theo yéu cau, thuc hién lai quy

trinh tor B2.

- Cong chuc thu ly
Coéng Theo muc I | hd so can ¢t cac van
Tham dinh chtre BM Ol |ban quy pham phap
ho so, dé Phong | . nga ~Phiéu | ludt, tien hanh tham
B5 | xuat két qua Buu > Ngdy trinh. dinh ho so.
e X , lam viéc R .
giai quyét chinh, -Duthao |- Tong hogp, hoan
TTHC Vién Kkét dué giai | thién hoé so, trinh
thong quyét lanh dao Phong xem
TTHC Xe€t.
Lﬁnl} dao _Hd so trinh L?mh Adao Phb{lg xerP
Phong } x¢ét ho so, phé duyét
B6 Xem xét, Buu 01 ngay k-ADl.l’ fha,?, Phiéu trinh, ky nhay
trinh ky chinh, lam viéc ot quaAglal du thao két qua giai
Vién quyet | quyét TTHC, trinh
thong TTHC lanh dao S&
Lanh dao S¢ xem xét
_Hd so ho so Vél, ky duyét du
Lanh 4 s trinh thao két qua giléli
, A anh dao > Ngay £ \ uyet TTHC. Néu du
B7 Ky duyet So lam vigc -‘Iq<'et qua ?hélyo chua dat thi
glai quyct chuyén lai Phong
TTHC N A ,
chuyén moén chinh
stra va quay lai Budc
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B,l\r ¢ Ngi dung Trach Thaoi Ho so/Biéu K ens
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
3.
Cong 7
chirc - Chuyén Van thu
' O 5 | cho sb, dong dau.
Ban hanh Phong 01 ngay Ho so daA o 8 i} Y 7
B8 van ban Buu lam viéc duocphe | - Phat hanh van ban,
chinh, ' duyét chuyén B9 phan Tiép
Vién nhan va Tra két qua.
thong
B3 ohi - Tra két qua cho to
T'? P I?P ™ chure, ca nhan va
B9 | Tra két qua TeTp " kari GiA e}? Kétqua |huong dan dong 1é
va ra ket Liay el phi tai K& toan.
ua . :
q - Luu ho so theo doi.
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so
V. HO SO CAN LUU
STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 // Thanh phﬁn ho so theo muc I
VI. CO SO PHAP LY

- Luat Buu chinh sé 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi tiét thi hanh mot so
noi dung cua Luat Buu chinh.
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- Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 sira d6i, bo sung mot so diéu cia
Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot sd nodi dung cta Luat Buu chinh.

- Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh diéu kién hoat dong buu
chinh.

- Thong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 ctua Bo Tai chinh sta do6i, bo
sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh mirc
thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh diéu kién hoat dong buu
chinh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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MAU VAN BAN THONG BAO HOAT PONG BUU CHINH
(Kem theo Nghi dinh so 25/2022/ND-CP
ngay 12 thang 4 nam 2022 cua Chinh phi)

TEN TO CHUC, DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

THONG BAO ]
HOAT PONG BUU CHINH

Kinh gtri: ... (tén co quan xac nhan thong bao hoat dong buu chinh)

Can cit Luat Buu chinh s6 49/2010/QH12 ngay 17 thang 6 nam 2010;

Can ot Nghi dinh s6 ...../20. ... /ND-CP ....oooooii oo,
(Tén to chirc, doanh nghiép) thong bao hoat dong buu chinh theo cac ndi dung sau:
Phin 1. Thong tin vé t6 chirc, doanh nghiép

1. Tén t6 chire, doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy ching nhan dang
ky doanh nghi¢p/giay chirng nhan dang ky hoat dong, ghi bang chit in hoa............................

Tén,té chtre, doanh nghiép viét tat (tén ghi trén gidy ching nhan ding ky doanh
nghiép/gidy chung nhan dang ky hoat dOng): ..........ccoocoiiiiiiiii e

Tén t6 chirc, doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy ching nhan
dang ky doanh nghiép/giay chiing nhan dang ky hoat dong): ............c..ccooviiiiiiiiiii.

2. Pia chi tru sé chinh: (dia chi ghi trén gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép/gidy
ching nhan dang ky hoat dONE): ........ccoo oo

3. Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép/gidy chimmg nhan dang ky hoat dong sb:
.......... dO .oeovoeeee. CAP NGAY o, tAL

4. Giay phép buu chinh/vin ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh s0:
.......................................................... do By Thong tin va Truyén théng cap ngay
.................................. (truong hop thong bao hoat dong buu chinh quy dinh tai cac diém d,
d, e khoan 1 Diéu 25 Luat Buu chinh)

5. VOM GHEU LE: oot
6. Diénthoat: ... Fax: oo

7. WebSIte (18U CO)......voveeeeeeeeeeeeeeeeee e E-mail: ...
8. Nguoi ding dau t6 chirc/nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép:

3 (I 1<) | A SRS URRPPRUPSSRTPI
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CITEC VUL o
S6 dinh danh c4 nhan/ching minh nhan dan/hd chibu:............ocooevieeeieeeee,

Noi ding Ky ho Khau thuong il ..........ooveeveoeeieeeeee e
Bien thoat: ... E-mail: .o

9. Ngudi lién hé thudng xuyén trong qua trinh thuc hién tha tuc dé nghi cap vin ban
xac nhan thong bao hoat dong buu chinh:

Ho ten: ..o CRlC VUL oo
S6 dinh danh ca nhan/chimg minh nhan dan/hd chibu:............ocooviveeeieeeeeen,
bién thoat: ... E-mail: oo

Phin 2. M6 ta tom tit vé dich vu/hoat dong buu chinh

1. Loai dich vu/hoat ddng buu chinh:

2. Pham vi cung tng dich vu/hoat dong buu chinh:

3. Phuong thirc cung tng dich vu/hoat dong buu chinh:

4. Thoi diém bt dau trién khai cung tng dich vu/hoat dong buu chinh:
Phin 3. Tai li¢u kém theo

Tai liéu kem theo gém co:

Phin 4. Cam két

(Tén t6 chirc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém tru6e phap luat vé tinh chinh x4c va tinh hop phap cia ndi dung
trong van ban thong bao nay va céac ho so, tai li¢u kem theo.

2. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cua phap luat Viét Nam c6 lién quan va cac
quy dinh trong xac nhan thong bao hoat dong buu chinh.

Noi nhin: NGUOI DUNQ PAU TO Cﬁl’fC/NGU(‘H PAI DIEN
- Nhu trén; THEO PHAP LUAT CUA DOANH NGHIEP

(Ky, ghi ré ho tén va chive danh, dong ddu)
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH 5
Cép lai viin ban xac nhin thong bio hoat déng bwu chinh
khi bi mat hodic hw hong khong sir dung dwoc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4646/0P-UBND ngay 30thdng 12ndm 2022
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chi
Giéy dé nghi cép lai van ban xac
01 |nhan théng bao hoat dong buu 01 Ban chinh
chinh
II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép,nhzfin va
tra két qua

Thoi gian xwr ly

Lé phi

Bo6 phan Mot ctra
- S¢ Théng tin va
Truyén thong
TPHCM, dia chi:
59 Ly Tu Trong,
Phuong Bén
Nghé, Quan 1

07 ngay lam
viéc ké tir ngay
nhan duoc hod
so dap ung cac
quy dinh cua
phap luat

- Truomg hop cap lai Vin ban xac nhan
thong bao hoat dong buu chinh ndi tinh khi
bi mat hodc hu hong khong st dung duoc:
500.000 dong.

- Truomg hop cap lai Vin ban xac nhan
thong bao hoat dong buu chinh cho chi
nhanh, van phong dai dién ctia doanh
nghi¢p cung tng dich vu buu chinh dugc
thanh 1ap theo phap luat Viét Nam khi bi
mat hodc hu hong khong sir dung duoc:
500.000 dong.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | \si dung Trach Thoi | Hb so/Bidu
cong N on " . x Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
Nop hd so T chue Theo muc I Thanh phan ho so
. Gid hanh theo myc |
Kiém tra hd | B phan chinh BM 01 Ti’ép nhin truc
SO Tiép nhan BM 02 | tiép:
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Bube | Noi dung Trach Thoi | HO so/Bidu
cong N ‘n ‘n . x Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
va Tra keét BM 03 |- Trudong hop ho so
qua day du va hop I¢:

Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hod so theo BM
01 thuc hién tiép
budc B2.

- Truong hop ho so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1&: Huong
dan ngudi nop ho
so bo sung, hoan
thién hd so va ghi
r0 ly do theo BM
02.

- Truong hop tu
chéi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhéan giai
quyét hd so theo
BM 03.

Tiép nhin qua
Céng Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh
chinh xac, day du,
hop 1& cua ho so;
kiém tra thong tin
chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thue,
hop 1& (néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam céc
dieu kién dé tiép
nhan, Cong chirc
Mot cira tiép nhan,
cap ma ho so va xir
ly hd so theo quy
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

trinh.

- Truong hop ho so
chwa day du, dung
quy dinh thi théng
bao cho td chirc, ca
nhan qua tai khoan
cia tb chuc, ca
nhan qua Cong
Dich vu cong va
huéng dan day du,
cu thé dé to chirec,
ca nhan bd sung ho
so theo yéu cau

=> thoi gian tiép
nhan chinh thuc
hodc yéu cau chinh
stra, bo sung khong
muén hon 08 gio
lam viéc ké tir khi
hé thong tiép nhan,
trir thwr 7, chu nhat.

B2

Tiép nhin
ho so

Bo phan
Tiép nhan
va Tra két

qua

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc |
BM 01

Tiép nhan ho so va
chuyén cong chirc
thu 1y ho so phong
Buu chinh-Vién
thong

B3

Tham dinh
hé so, dé
xuat két qua
giai quyét
TTHC

Céng churc
Phong
Buu
chinh,
Vién
thong

4 ngay
lam viéc

Theo muc |
BM 01
- Phiéu
trinh.

-Du  thao
két qua giai
quyét
TTHC

- Cong chuc thu ly
hd so cin clir cac
van ban quy pham
phap luat, tién hanh
tham dinh hd so.

- Tong hop, hoan
thién hd so, trinh
lanh dao Phong
xem Xet.
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Buoe | Ngidung | Trich Théi | H so/Bidu
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
. Lanh dao Phong
HO so trinh. | xem xét ho so, phé
B4 Xem xét hd | Lanh dao | 01 ngay 1; B Du i thgg El,lyne}tlé Pgifltlhétomﬁgz
SO’ phong lam viéc ct qua giai y nhay ¢t X
quyet qua glar  quyet
TTHC TTHC, trinh lanh
dao So
Lanh dao S& xem
‘ xét ho so va ky
HO so trinh. | duyét du thao ket
N . -Du  thao|qua giai  quyét
B5 Ky duyét Lanhq dao Ql N8y | 1t qua giai | TTHC. Neu du thao
: S& lam viéc P . 2
quyét chua dat thi chuyén
TTHC lai Phong chuyén
mon chinh swtra va
quay lai Buéce 3.
Cong chirc Hosoda |- Chqyén Van thu
Ban hanh Phong ‘ dugc Phe cho so, dong dau.
S Buu 0,5 ngay duyét - Phat hanh van
B6 van ban . ; . 5
chinh, lam viéc ban, chuyén B
Vién phan Tiép nhan va
thong Tra két qua.
- Tra két qua cho t6
B6 phan chirc, don vi va
. %, . | Tiépnhan | Theo gidy x, . |huong dan dong 18
B7 Tra két qua va Tra két hen Két qua phi tai ké toan.
qua - Luu hd so theo
doi.
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
STT | M3 hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so
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Giay dé nghi cap lai van ban xac nhan thong bao hoat dong buu

4 | BM04 chinh

V.HO SO CAN LUU
STT | M3 hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

A BM 04 Giay dé nghi cap lai van ban xac nhan thong bao hoat dong buu

chinh
5 // Thanh phan ho so theo muc I
Ban gboc giay phép buu chinh con thoi han st dung, van ban xac
6 // nhan théng bao hoat dong buu chinh, doi véi truong hop b1 hu
hong khéng sur dung duoe.

V1. CO SO PHAP LY
- Luat Buu chinh s6 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi tiét thi hanh mot so
noi dung cua Luat Buu chinh.

- Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 sira d6i, bo sung mot so diéu cia
Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot sd nodi dung cta Luat Buu chinh.

- Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh
muec thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh diéu kién hoat dong buu
chinh.

- Thong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 ctua Bo Tai chinh sta do6i, bo
sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh mirc
thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh diéu kién hoat dong buu
chinh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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MAU GIAY DE NGHI CAP LAI VAN BAN XAC NHAN
THONG BAO HOAT PONG BUU CHINH
(Kém theo Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP
ngay 12 thang 4 nam 2022 cua Chinh phi)

TEN TO CHUC, DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

o ] GIAY PE NGHI CAP LAI ]
VAN BAN XAC NHAN THONG BAO HOAT PONG BUU CHINH

Kinh gtri: ...... (tén co quan d3 cp xac nhan théng bao).

Phin 1. Thong tin vé t6 chirc, doanh nghiép

1. Tén t6 chire, doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy ching nhan dang
ky doanh nghi¢p/giay chirng nhan dang ky hoat dong, ghi bang chit in hoa): ........................

Tén,té chtre, doanh nghiép viét tat (tén ghi trén gidy ching nhan ding ky doanh
nghiép/gidy chung nhan dang ky hoat dOng): ..........ccoocoiiiiiiiii e

Tén to chitc, doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy ching nhan
dang ky doanh nghiép/giay chiing nhan dang ky hoat dong): ............c..ccooviiiiiiiiiii.

2. Pia chi tru sé chinh: (dia chi ghi trén gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép/gidy
ching nhan dang ky hoat dONE): ........ccoo oo

3. Gidy ching nhan diang ky doanh nghiép/gidy chimmg nhan dang ky hoat dong sb:
...................... dO e CAP NEAY e fAL

B.VON GIBULET ..o,
5.Diénthoat: ..oooooovevivi FaX: oo
6. Website (18U CO) ......ovveeeeeeieeeeeeeeee. E-mail: ..o

7. Nguoi dimg dau to chirc/nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép:

HoO 80h, oo e e e
CITEC VUL o
S6 dinh danh ca nhan/chimg minh nhan dan/hd chibu:............ocooviveeeieeeeeen,

Noi ding Ky ho Khau thuong il ..........ooveeveoeeieeeeee e
Bien thoat: ... E-mail: ..o

8. Nguoi lién hé thuong xuyén:
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HoO B0, oo
Ol VU e
S6 dinh danh ca nhan/chimg minh nhan dan/hd chibu:............ocooviveeeieeeeeen,

Bien thoat: ... E-mail: ..o

Phan 2. N§i dung dé nghi cép lai

(Tén to chirc, doanh nghiép) dé nghi cip lai vin ban xac nhan thong bao hoat dong
buu chinh véi ly donhu sau: ..o

Phin 3. Tai lidu kém theo
Tai liéu kém theo gdm c6:

Phin 4. Cam két

(Tén t6 chirc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém tru6e phap luat vé tinh chinh x4c va tinh hop phap cia ndi dung
trong gidy d€ nghi nay va céc ho so, tai li¢u kem theo.

2. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cua phap luat Viét Nam c6 lién quan va cac
quy dinh trong van ban xac nhéan thong bao hoat dong buu chinh.

Noi nhin: NGUOI DUNQ PAU TO QHUC/NGU’GI PAI DIEN
- Nhu trén; THEO PHAP LUAT CUA DOANH NGHIEP

~~~~~~~ (Ky, ghi ré ho tén va chive danh, dong ddu)
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH 6

Sira doi, bo sung viin ban xic nhin thong bao hoat ddng buu chinh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4646/0P-UBND ngay 30 thang 12 ndm 2022
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu
Giay dé nghi cap stra d6i, bo sung ,
01 |van ban xac nhan théng bao hoat 01 Ban goc
dong buu chinh.
Tai liéu lién quan dén ni dung dé
nghi stra do1, bé sung van ban xac .4
02 nhan théng bao hoat dong buu 01 Ban goc
chinh
II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
B6 phan Mot cira - S¢ Thong «1a A 1A n .
tin va Truyén thong TPHCM, IOAngay lam,\ viee lfe t,u’ neay A .
. . , nhan duogc ho so dap ung cac| Khong cod
dia chi: 59 Ly Tu Trong, | o 4inh cua phap lut
Phuong Bén Nghé, Quan 1 quy & phap 1z

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc N . . Hb6
cong | Notdung ) drach Thot g, Dién gii
‘n cong viec nhiém gian x
viéc mau
Nop hd so Té chite Theo muc | Thanh phan ho so
: I theo muc [
. Tiép nhén true tiép:
Bo phan C{IO - Truomg hop ho so
BI | iz oo pa | Tiepnhan | hanh j BMOL g3y 4y va hop lé: Lap
i€ém tra ho s 14 : y du va hop le: Le
“ vaTrakét | chinh | BM02 | Gidy tiép nhan hé so
qua BM 03 |va hen tra két qua;
trao cho nguoi ndp
ho so theo BM 01




CONG BAO/S6 24+25/Ngay 01-02-2023 49

Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

thuc hién tiép budc
B2.

- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1&: Huong
dan nguoi nop hod so
bo sung, hoan thién
hd so va ghi 18 1y do
theo BM 02.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.

Tiép nhin (qua
Céng Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é
cua ho so; kiém tra
thong tin chit ky sb
dé dam bao tinh xac
thue, hop 1& (néu c).
- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac diéu
kién dé tiép nhan,
Coéng churc Mot cura
tiép nhan, cap ma hd
so va xir ly ho so
theo quy trinh.

- Truong hop hd so
chua day du, dung
quy dinh thi théng
bao cho to chtec, ca
nhan qua tai khoan
cua té chirc, ca nhan
qua Céng Dich wvu
cong va huéng dan
dﬁy du, cu thé dé to
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Buoe | Ngidung | Trich | Thoi Ho, P
cong Ao o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian .
viéc mau
chure, ca nhan bo
sung ho so theo yéu
cau
=> thoi gian tiép
nhan chinh thare hoac
yéu cau chinh stra, bo
sung khong mudn
hon 08 gi¢ lam viéc
ké tir khi h¢ thong
ti€p nhan, trir thuw 7,
chu nhat.
A Tiép nhan hd so va
A A 1A Bo pha{l O’:S Theo muc | chuyén coéng chirc
Tiép nhan ho | Tiép nhan | ngay C LA .
B2 S0 vaTrakét | lam ! thu 1y ho so phong
. o BM 01 |Buu chinh-Vién
qua viéc o
thong.
Theo muc | ACGngV chﬁ;’c t,hu }y
. s he I ho so can cr cac van
Tham dinh ho opnﬁg‘c e BM 01 ban quy pham pl{ép
so, dé xut Bons | 05 ngay . |luat, tien hanh tham
B4 | kétquigiai | T lam | -Phi€w | dinh hé so.
quyét TTHC Cvliréln’ viée trinh. - Téng hop, hoan
thong - A,DU’ tha9 thien hd so, trinh
két  qua|anh dao Phong xem
gial quyet | x¢t,
TTHC
Héso | Lanh dao Phong xem
02 ngay trinh. | xét ho so, phé duyét
BS | Xem xét hd s | “Anndao | . | - Duthdo | PhiCu trinh, ky nhdy
phong A két qua | du thao két qua giai
viéc P X -
giai quyet quyét TTHC, trinh
TTHC | lanh dao S¢&
Ho so Lanh dao S¢ xem xét
’ ,\ Lanh dao 02 ngay trinh. hoq S0 va ky duqyet du’
B6 Ky duyét 3¢ lam -Du thao |thao két qua giai
o ‘A N £ A
VIEC két qua | quyet TTHC. Néu du

giai quyét

thao chuwa dat thi
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Buoéc A . " Ho
A NoOi dung Trach Thoi . X K s
cong A A ‘n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian .
viéc mau

TTHC |chuyén lai Phong
chuyén moén chinh
stra va quay lai Budc

3.
Cong chirc H6 so di|- Chpyén Van thu
Ban hanh vin Phong 0. 5 du’off phé | cho s0, dong dau.
B7 ban Buu ngay | duyét - Phat hanh van ban
chinh, lam va chuyén ho so cho
Vién viéc Bo phan Ti€p nhan
thong va Tra két qua.
B6 phan - Tra két qua cho ~té
Tré kétqua | 1o s | Theo , chirc va huong dan
BS P ix | gidy | Kétqua |dong 1¢ phi tai ké
va raq © hen toan.
ua . :
q - Luu ho so theo doi
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu

BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
V.HO SO CAN LUU
STT | M4 hiéu Tén biéu miu

BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
// Thanh phan ho so theo muc I

Bl W =

V1. CO SO PHAP LY
- Luat Buu chinh s6 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi tiét thi hanh mot so
noi dung cua Luat Buu chinh.
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- Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 sira d6i, bo sung mot so diéu cia
Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot sd nodi dung cta Luat Buu chinh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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MAU GIAY PE NGHI SUA POI, BO SUNG VAN BAN XAC NHAN THONG BAO
HOAT PONG BUU CHINH
(Kém theo Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP
ngay 12 thang 4 nam 2022 cua Chinh phi)

TEN TO CHUC, DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
E— Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

SH: ... ., ngay ... thang ... nam ... ..

GIAY PE NGHI SUA POI, BO SUNG VAN BAN XAC NHAN THONG BAO HOAT
PONG BU'U CHIiNH

Kinh giri:.....(tén co quan d4 cap vin ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh).

Phin 1. Thong tin vé t6 chirc, doanh nghiép
1. Tén t6 chic, doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy chimg nhan ding

2. Pia chi tru s& chinh: (dia chi ghi trén gidy ching nhan ding ky doanh nghiép, gidy
ching nhan dang ky hoat dONE): ........ccoo oo

3. Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép, gidy ching nhan ding ky hoat dong so:

.................... dO i CAPNEAY Lt
4. VO GIEU LE: oo
5.P1€n thoat: .oooooeveeeee Fax: .
6. Website (18U CO) ..o E-mail: ..o

7. Nguoi dimg dau to chirc/nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép:

Noi ding Ky ho Khau thuong il ..........ooveeveoeeieeeeee e

Biénthoat: ... E-mail: .
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8. Nguot lién hé thuong xuyén trong qua trinh thyc hién thu tuc dé nghi stra d6i, bo
sung giay phép buu chinh/van ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh:

Hotén: ..o CRUC VUL oo
S6 dinh danh c4 nhan/ching minh nhan dan/hd chibu:............ocooevieeeieeeee,
bién thoat: ... E-mail: oo

Phin 2. Ndi dung dé nghi sira ddi, b6 sung

(Tén t6 chirc, doanh nghiép) dé nghi sira doi, bd sung vin ban xac nhan théng bao hoat
dong buu chinh theo cac noi dung sau:

NOi dung Sta A1, DO SUNE: «.....veeeeeee et
Ly do STa d0i, DO SUNET ....ovoeoeeeeoeoeeeeeeeeee e,
Phin 3. Tai liéu kém theo

Tai liéu kém theo gdm c6:

Phin 4. Cam két

(Tén t6 chirc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém tru6e phap luat vé tinh chinh x4c va tinh hop phap cia ndi dung
trong Gidy d€ nghi nay va cac ho so, tai li¢u kém theo.

2. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cia phap luat Viét Nam c6 lién quan va cac
quy dinh trong van ban xac nhéan thong bao hoat dong buu chinh.

Noi nhin: NGUOI PUNG PAU TO CHUC/NGUOI PAI DIEN
- Nhur trén; THEO PHAP LUAT CUA DOANH NGHIEP

(Ky, ghi ré ho tén va chire danh, dong ddu)
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH 7
Cép lai gidy phép bwu chinh khi bi mit hoic hw hong khong sir dung dwoc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4646/0P-UBND ngay 30 thang 12 ndm 2022
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01 buu chinh.

Giay dé nghi cap lai gidy phép

01

Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép,nhzfin va
tra két qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

Bo phan Mot cua
- S¢ Théng tin va
Truyén thong
TPHCM, dia chi:
59 Ly Tu Trong,
Phuong Bén
Nghé, Quan 1

07 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan dugc hd so
dap tmg cac quy dinh
cua phap luat

500.000 dong.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buge | Naidung | Trich | Thoi | Hb so/Biu
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
Nop hd so | Té chirc Theo muc | Thanh phén ho so
: theo muc [
Tiép nhén true tiép:
L - Trudng hop hd so
B1 9 Bophan | Giohanh |y o) ddy du va hop 16 Lap
Kiém tra | Ti€p nhan chinh Giay tiep nhan ho so
A N BM 02 . T )
ho so va Tra két BM 03 va hen tra két qua;
qua trao cho nguot nop hod
SO theg BM 01 thuc
hién ti€p budc B2.
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Bube | Noidung | Tréch Thoi | Hb so/Biéu
cong N ‘n ‘n . x Dién giai
vide cong viec nhi¢m gian mau

- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1&: Hudng
dan nguoi ndp hd so
bo sung, hoan thién ho
so va ghi 1o ly do theo
BM 02.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan héd so: Lap
Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.

Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é
cia hd so; kiém tra
thong tin chit ky sb dé
dam bao tinh xac
thue, hop 1& (néu c).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac diéu
kién dé tiép nhan,
Coéng chirc Mot cira
tiép nhan, cap ma hd
so va xt 1y ho so theo
quy trinh.

- Truong hop hd so
chwa day du, dung
quy dinh thi théng bao
cho to chirc, cA nhan
qua tai khoan cua to
chirc, ca nhan qua
Céng Dich vu cong va
huéng dan day du, cu
thé dé té chic, ca
nhan bo sung hd so
theo yéu cau
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Bude | Ngidung | Trich | Thoi |Hb so/Bidu
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
=> thoi gian tiép nhan
chinh thirc hodc yéu
cau chinh swa, bo
sung khéng mudn hon
08 gid lam \{iéc ké ﬁr
khi hé thoéng tip
nhan, trir the 7, chu
nhat.
] BQ phan Tiép qnhém hd so va
B2 Tiép nhdn | Tiép nhan | 0,5 ngay | Theomucl | chuyén cong chic thy
ho so vaTrakét | lam viéc | BM 01 ly hé so phong Buu
qua chinh-Vién théng
Tham Chuyén Theomuc I |~ Cofl g C,h ue thuv ly }}O
. A L SO can cur cac van ban
dinh ho vién BM 01 . A
o. dé xudt | Phe y quy pham phap ludt,
50, £ & xua Ong | 4ngay | -Phi€u |(ién hanh thim dinh
B3 két qua Buu Lo trinh A
‘e £ , lam viéc : ho so.
gial quyet chinh, Du  théo 2 .
X - - Toéng hop, hoan
TTHC | Vien két qua gidi | thien ho so. trinh 13
thong qua glal | thign ho so, trinh lanh
quycet dao Phong xem xét.
TTHC
- HO so|Lanh dao Phong xem
trinh. xet ho so, phé duyét
Xem xét, | Lanhdao | Ol ngay |- Dy thao | Phiéu trinh, ky nhay
B4 ~ , \ \ s A ' ) ” R 3 A 3 s oe
trinh ky phong lam viéc | két qua giai | duw thao keét qua giai
quyét quyét TTHC, trinh
TTHC lanh dao S&
L?mh dao S& xem xét
L OHD  so h67 SO VE} ky dl%yét du’
trinh thaor két qua ~ giai
, ., | Lanh dao | Ol ngay . . | quyét TTHC. Néu du
B3 Ky duyet S& lam viée | . qut U3\ thao chua dat thi
%1%{ C quyet chuyén lai  Phong

chuyén moén chinh stra
va quay lai Buéce 3.
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Bube | Noidung | Tréch Thoi | Hb so/Biéu
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
Chuyén H6 so da 7
vién dugce phé | - Chuyén Van thu cho
Ban hanh Phong . duyét s0, dong dau.
a a 075 ngay r \ - 3
B6 van ban Buu 3 A - Phat hanh van ban,
, am viéc 2 A LA A
chinh, chuyén B phan Tiép
Vién nhan va Tra két qua
thong
B3 pha - Tra két qua cho t6
S T'? P }?P Th " CINH'IC, don vi va hu’é’ng
g7 | Traket | Ticpnhan | Theogidy | e o | din dong 1¢ phi tai ké
qua va Tra két hen todn
aua - Luu hd so theo dbi.
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
STT | M3 hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so
4 | BMo4 Sﬁiaghde nghi cap lai van ban xac nhan thong bao hoat dong buu

V.HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Giay dé nghi cap lai van ban xac nhéan thong bao hoat dong buu
4 BM 04 .
chinh
5 // Thanh phan ho so theo muc I
Ban gboc giay phép buu chinh con thoi han st dung, van ban xac
6 // nhan théng bao hoat dong buu chinh, doi véi truong hop b1 hu
hong khéng sur dung duoe.
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V1. CO SO PHAP LY
- Luat Buu chinh s6 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi tiét thi hanh mot so
noi dung cua Luat Buu chinh.

- Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 sira d6i, bo sung mot so diéu cia
Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot sd nodi dung cta Luat Buu chinh.

- Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh
muec thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh diéu kién hoat dong buu
chinh.

- Thong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 ctua Bo Tai chinh sta do6i, bo
sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh mirc
thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh diéu kién hoat dong buu
chinh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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MAU GIAY PE NGHI CAP LAI GIAY PHEP BUU CHINH
(Kem theo Nghi dinh so 25/2022/ND-CP
ngay 12 thang 4 nam 2022 cua Chinh phi)

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

SH: ... . ngay ... thang ..... nam ... ..

GIAY PE NGHI CAP LAI GIAY PHEP BUU CHINH
Kinh gtri: ...... (tén co quan da cap gidy phép).

Phin 1. Thong tin vé t6 chirc, doanh nghiép

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy ching nhan ding ky doanh
nghiép/gidy ching nhan ding ky hoat dong, ghi bang chit in hoa): ..........ccocoocovivvvicieeeinnn.

Tén doanh nghiép viét tit (tén ghi trén gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép/gidy
ching nhan dang ky hoat dONE): ..o

Tén doanh nghi¢p viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy chimg nhan dang ky
doanh nghi€p/giay chung nhan dang ky hoat dOng): ...........c..oooiiiiiiiiii

2. Pia chi tru sé chinh: (dia chi ghi trén gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép/gidy
ching nhan dang ky hoat dONE): ........ccoo oo

3. Gidy ching nhan diang ky doanh nghiép/gidy chimmg nhan dang ky hoat dong sb:
...................... dO oo CAP DAY oo £

B.VON GIBULET ..o,
5.Diénthoat: ..oooooovevivi FaX: oo
6. Website (18U CO) ......ovveeeeeeieeeeeeeeee. E-mail: ..o

7. Nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép:

HoO 80h, oo e e e
CRITIC VLI .ottt ettt ettt et et ettt te e ente st ennes
S6 dinh danh ca nhan/chimg minh nhan dan/hd chibu:............ocooviveeeieeeeeen,

Noi ding Ky ho Khau thuong il ..........ooveeveoeeieeeeee e
Bien thoat: ... E-mail: ..o

8. Nguoi lién hé thuong xuyén:
HoO 80h, oo e e e

CITEC VUL o
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Biénthoat: ... E-mail:
Phan 2. N§i dung dé nghi cép lai
(Tén doanh nghiép) dé nghi cap lai gidy phép buu chinh véi ly do nhu sau:

Phin 3. Tai liéu kém theo

Tai liéu kem theo gém co:

Phin 4. Cam két

(Tén doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh x4c va tinh hop phap cta ndi dung
trong gidy d€ nghi nay va céc ho so, tai li¢u kem theo.

2. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cia phap luat Viét Nam c6 lién quan va cac
quy dinh trong giay phép buu chinh.

Noi nhin: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
- Nhu trén; DOANH NGHIEP

T (Ky, ghi ré ho tén va chive danh, dong ddu)
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH 8

Cép diing ky thu tin hiéu truyén hinh nwéc ngoai true tiép tir vé tinh (TVRO)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4646/0P-UBND ngay 30 thang 12 ndm 2022
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6
luwgng

Ghi chu

01

T& khai dang ky thu tin hiéu truyén hinh nuédc
ngoai tryc tiép tr vé tinh (TVRO) (Mau sb
07/DVTHTT ban hanh kém theo Théng tu sb
19/2016/TT-BTTTT ngay 30/6/2016).

01

Ban chinh

02

Giay phép thanh 1ap hoic van ban phap 1y twong
duong d6i véi cac to chite quy dinh sau: Cac co
quan Dang, Nha nudce, doan thé chinh trj - xa hoi
& trung wong va tinh, thanh phé tryc thude Trung
wong; Cac co quan bao chi; Cac co quan, to chirc
ngoai giao nudc ngoai tai Viét Nam;Van phong
dai dién, van phong thuwong tru cua cac hang
thong tan, bao chi nudc ngoai tai Viét; Giay
chimg nhan ding ky doanh nghiép, Giay chung
nhan diang ky dau tu (néu c6) doi véi to chiec,
Thé thwong tri hodc gidy to phap 1y twong
duong d6i véi ho gia dinh, ca nhan nguodi nudc
ngoai quy dinh tai Khoan 3 Diéu 29 Nghi dinh
s6 06/2016/ND-CP; vin ban dang ky hoat dong
cua khach san da duoc dang ky hoat dong hop
phap c6 ngudi nude ngoai luu; Giay phép cung
cap dich vu phat thanh, truyén hinh tra tién doi
voi doanh nghiép quy dinh tai Khoan 6 Diéu 29
Nghi dinh s6 06/2016/ND-CP;

01

Ban sao co
chirng thwe hoac
ban sao kém
ban gbc

03

Van ban thué, muon dia diém lép dat thiét bj
trong truong hop thiét bi khong duoc lap dat tai
dia diém ghi trong Gidy phép thanh lap, Gidy
chimg nhan dang ky dau tw, Gidy chimg nhén
diang ky doanh nghiép, Thé thuong tri, Giay
phép cung cap dich vu phat thanh, truyén hinh
tra tién;

01

Ban sao co
chirng thwe hoac
ban sao kém
ban gbc
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

Bo phan ‘mét cra - S& Thong tin
va Truyén thong TPHCM, dia
chi: 59 Ly Tuw Trong, Phuong

Bén Nghé, Quan 1

Trong thoi han 15 (mudi lam)
ngdy lam viéc k& trr ngay nhan
duoc hé so hop 1€

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

. e . Biéu
B}r o¢ N,\(')l du.1’1\g TriCh Théi gian | mauw/Két | Ho so/Biéu miu
cong cong viec nhiém N
A qua
viéc
Nop hd so Té chite Theo | Thanh phan ho so
. mucl |theomucl
Ti’ép nhin truc
tiép:
- Trwong hop ho so
day du va hop I¢:
Lap Giay tiép nhép
ho so va hen tra keét
qua; trao cho ngudi
nop ho so theo BM
' 01 thuc hién tiép
B1 . Gio hanh bude B2.
B¢ phan chinh BMO1 | _ Trusme hoo ha
Tieép nhan BM 02 - LTuong hop o so
va Tra két M 03 cﬁu’a da3;l da holaAc
2 5 : chua : é:
Kiém tra ho qua P

SO

Hudng dan ngudi
ndp hod so bo sung,
hoan thién hd so va
ghi 0 ly do theo
BM 02.

- Truong hop tur
chdi tiép nhan hod
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
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BM 03.

Tiép nhin qua
Céng Dich vu
cong truc tuyén

- Kiém tra tinh
chinh xac, day du,
hop 1& cua hd so;
kiém tra thong tin
chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thuec,
hop 1& (néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién d¢ tiép
nhan, Coéng chuc
Mot cira tiép nhan,
cap mi ho so va xu
ly hd so theo quy
trinh.

- Truong hop ho so
chua day du, dung
quy dinh thi thong
bao cho té chirc, ca
nhan qua tai khoan
cia to chuc, ca
nhan qua Cong
Dich vu cbéng va
hudng dan day di,
cu thé dé té chic,
ca nhan bo sung ho
so theo yéu cau

=> thoi gian tiép
nhan chinh thuc
hoidc yéu cau chinh
stra, bo sung khong
mudn hon 08 gio
lam viéc ké tir khi
hé thong tiép nhan,
trir thwr 7, chu nhat.

B2

Tiép nhén ho

Bo phan
Ti€p nhan

0,5 ngay lam

Theo

Ti€p nhan hoé so va
chuyén cong chirc
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SO’ va Tra két viéc mucI |thu 1y hd so phong
qua BM 01 | Bao chi
Theo
mucl | _ Cang chic thu Iy
. BM 01 O in e ca
Tham dinh Phié Egn Sl(;élrf a;luyCl;hZ?;:
A A ~ , - 1cu C
xulg; i((gtdilﬁ EOfllg ;Elu,c 12 ngay 13 trinh. ph”él p ludt, tién hanh
g3 | Xualketaua | thuly hoso) Lingaylam | | thim dinh h so.
gial quyet | Phong Bao VIEC R 2 \
TTHC chi thao két |- Tong hop, hoan
qua giai | thién ho so, trinh
quyét |lanh dao Phong
TTHC | xem xét.
-Ho6 so
trinh.
-Du  |Lanh dao Phong
. « o thao két | xem xét hd so, phé
y phong ' quyét | thao trinh 1anh dao
TTHC | S¢ ky duyét.
Lanh g‘tao S& xem
‘ xét ho so va ky
-H6s0 | duyét du thao ket
R trinh ua giai  quyét
, n Lanh dao ) q glar - quy
Ky duyét . 01 ngay lam | - Két qua | TTHC. Néu du
B5 S& : q
viéc giai thao qchu’a dat thi
quyét |chuyén lai Phong
TTHC |chuyén mén chinh
sra va quay lai
Buéc 3.
. Coéng chirc N Ho so dd |- Chuyén Van thu
B6 Bavn haﬂnh Phong Bao 0.3 neay am duoc phé | cho so, dong dau
van ban , Vv1EC "
chi duyét |- Phat hanh van
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ban, chuyén Bo
phan Tiép nhan va
Tra két qua
Tra két qua, | BO phan , - Tra két qua cho to
B7 lwu ho so, | Tiepnhan | Theo giay | Keétqua |chiec.
thong ké va | va Tra két hen - Luu hd so theo
theo doi qua doi.
IV. BIEU MAU
STT | M4 hiéu Tén biéu mau
1 | BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BMO03 | Mau Phiéu tir choi tiép nhén giai quyét ho so
To khai dang ky thu tin hiéu truyén hinh nudc ngoai trye tiép tir
4 | BMO04 |vé tinh (TVRO) (Mau s6 07/DVTHTT ban hanh kém theo
Thoéng tu s6 19/2016/TT-BTTTT ngay 30/6/2016).

V.HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu Tén biéu mau
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 Thanh phﬁn ho so theo Phu luc I

VL. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 06/2016/ND-CP ngay 18 thang 01 nam 2016 cia Chinh phu quy

dinh quan ly, cung cap va st dung dich vu phat thanh, truyén hinh;

- Théng tw s6 19/2016/TT-BTTTT ngay 30 thang 6 nam 2016 cua Bo Thong tin

va Truyén théng quy dinh cdc biéu mau To khai dang ky, Pon dé nghi cap Giay

phép, Gidy Chimg nhan, Gidy phép va Bao cdo nghiép vu theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 06/2016/ND-CP ngay 30/6/2016;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu hwéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

......... ,hgay  thdng ndm 20....

TO KHAI
PANG KY THU TiN HIEUTRUYEN HINH NUOGC NGOAI
TRUC TIEP TU VE TINH

Kinh gtri: S¢ Thong tin va Truyén thong tinh, thanh phd...............

1. Théong tin chung:

- Tén (doanh nghiép/ 16 chirc/ cd nhdn)dang ky thu/ lam dau maoi thiét Idp thiét bi thu tin
hiéu truyén hinh nudc ngoai truc tiép tir vé tinh/ (ghi bang chir in hoa): ................... ...

-DPiachitruso chinh: ...
-biénthoat: ............................ SR
SEmail (MU CO): ...
= WeEDbSIte (EU COY: ..o

- Glay phép thanh ldp/ Gidy chitng nhdn ddng ky doanh nghiép/ Gidy chirg nhdn dang
ky dau tir s6... ... do....cdp ngay... .thdng....ndm... . (d6i véi doanh nghiép/ 16 chirc)

- Thé thirong tri sé.... do.....cdp ngay... ... thang.....ndm.....(do6i véi cd nhdn)

- Van ban thué, mweon dia diém (néu co):(ghi ro s6 van ban, thoi gian, thoi han ciia hop
dong).

- Gidy phép cung cip dich vu phat thanh, truyén hinh tra tién s6... do.... cap. ..

ngay....thang... nam... (chi dp dung doi véi doanh nghiép dang ky lam dau moi thiét ldp he
thong thiét bi thu tin hleu truyén hinh medc ngodi triec tiép tir vé tinh).

- Glay chung nhéan dang ky (thu tin hiéu/ dau moi thiét lap hé thong thiét bi thu tin hiéu)
truyen hinh nudc ngoai truc tlep tir vé tinh so...... do ....ngay.....thang .....ndm (dp dung
doi véi trieomg hop dé nghi sira doi/bo sung)

2. Ping ky dich vu: (Pdnh ddu M véo 6 trong phii hop)

2.1. Bang ky st dung thiét bi thu tin hiéu truyén hinh dé thu tin hiéu kénh truyén hinh
nudc ngoai truc tiep tr v¢ tinh []

2.2. Pang ky st dung dich vy thu tin hié¢u kénh truyén hinh tryc tiép tir vé tinh ciia doanh
nghiép []

2.3. Dang ky 1am dau moi thiét 1ap hé thong thiét bi thu tin hiéu cac kénh truyén hinh
nudc ngoai truc tiep tu vé tinh. []

3. Noi dung chi tiét:

3.1. Tén cac kénh chuong trinh thu:

STT | Tén/ biéu twong | Loai kénh/ ngi dung kénh Tén hing san xuit/ s¢'
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kénh chwong | chwong trinh hiru kénh chwong trinh
trinh

32. Mucdichvapham vistrdung: ...

3.3. Thiét bi st dung :

SANteN: . bo

Ky, mahi€u: ..o,

DA oo bo

Ky, mahi€u: ..o,

- V¢ tinh phat song..................

- Thong sd phat séng................

3.4. Pia chi lép dat hé théng thiét; bi thu ti’n hiéu truyén hinh nudc ngoai truc tiép tr vé
tinh (dp dung vdi trieong hop tw thiét Idp thiét bi thu) hodc tén doanh nghi€p cung cap dich
vu thu tin hi€u (dp dung vdi trweong hop sw dung dich vu cua doanh nghiép): ...............

3.5. Tiéu chuan ma hoéa tin hidu hinh anh/ am thanh ®: ... .

3.6.7 Tiéu chuan truyén dan tin hiéu dén ngug‘yi st dung & ,
(70 chikc/ doanh nghiép/ cd nhdn) cam ket thuc hién ding quy dinh trong giay ching
nhan dang ky thu tin hi€u truyén hinh truc tiép tir v¢ tinh.

Noi nhén: THU TRUONG TO CHUC/
- Nhu trén; DOANH NGHI}}ZP HOAC CA
R NHAN

- Luu: (Ky tén, dong ddu)

VAN BAN KEM THEO

- Bdn sao ¢é chimg thue Gidy phép thanh lp t6 chirc...
- Ban sao Thé thuong trii do... cdp
ngay ... thang .. .ndm.....(d6i véi cd nhdn)

- Ban sao c6 chiing thyc van ban thué, muon dia diém...

Ghi chu:

- Cdc néi dung in nghiéng dirge quy dinh phy thudc vao ting trieong hop cu thé.
- - Péi tieong thuc muc 2.2 khong phdi dién thong tin nay

- @D Chi dp dung cho doi twong thugc trieong hop tai muc 2.3
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH 9
Sira d6i, b6 sung Gidy chirng nhén diing ky thu tin hiéu

truyén hinh nuwé'c ngoai trwe tiép tir vé tinh (TVRO)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4646/0D-UBND ngay 30 thang 12 ndam 2020

ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 50 Ghi chi
luwgng
Vin ban dé nghi néu rd ndi dungstra doi,
01 bo sung gidy chung nhan dang ky thu 01 Ban chinh
tin hiéu truyén hinh nudc ngoai truc tiép
tr vé tinh (TVRO)
Déi vOi treong hop thay doi dia diém Ban sao ¢6 chung thuc
02 |lap dat, can c¢6 van ban ching minh | 01 hodc ban 520 kem ban

quyén s& hiru, thué, mwon dia di€ém méi.

goc

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
Bo phan mQt cira - S¢ Thong 7
tin va Truyén thong TPHCM, | 10 ngay lam viéc ké tr ngay nhan Khon
dia chi: 59 Ly Tu Trong, | dihd sohop 1é &
Phuong Bén Nghé, Quan 1

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc Bié
A n " i€u
cong NAQI du.1’1\g TriCh Théigian | miuw/Két | Ho so/Biéu miu
vige cong viec nhiém qué
Nop hd so T6 chirc Theo muc I ;l;lhanh ph? n ho so
Bl G106 hanh o muc
chinh ]
B0 phén BM 01 Tiép nhan truc
Ti€p nhan tiép:
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Kiém tra ho
SO’

va Tra két
qua

BM 02
BM 03

- Truong hop hod
so day du va hop
16: Lap Giay tiép
nhan hod so va hen
tra két qua; trao
cho ngudi ndp hod
so theo BM 01
thuc  hién tiép
budc B2.

- Truong hop hd
so chua day du
hoac chwa hop 1¢é:
Huéng dan nguoi
ndp ho so bo sung,
hoan thién hd so
va ghi 16 ly do
theo BM 02.

- Truwong hop tur
chdi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.

Tiép nhin qua
Cong Dich vu
cong truc tuyén

- Kiém tra tinh
chinh xac, day du,
hop 1& cua ho so;
kiém tra thong tin
chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thuec,
hop 1& (néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
dieu kién de tiép
nhan, Cbéng chuc
Mot ctra tiép nhén,
cap mid hd so va
xtt ly hod so theo
quy trinh.
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- Truong hop hd
so chua day du,
ding quy dinh thi
théong bao cho to
chirc, ca nhan qua
tai khoan cua to
chirc, ca nhan qua
Cong Dich wvu
cong va hudng
dan dﬁy du, cu thé
dé td6 chuc, ca
nhan bo sung hd
so theo yéu cau

=> thoi gian tiép
nhan chinh thuc
hoic yéu cau
chinh stra, bo sung
khong mudén hon
08 gid lam viéc ké
tr khi hé thoéng
tiép nhan, trir tha

7, chu nhat.
B6 phin T‘ié’p }?han hSAso
. X A LA .z . . Theo muc 1 | Y& Chuyén cong
By | TP nbanho | Tieh n}fn ?35 ngdy 1L chire thu 1y hé so
SO’ va raq et am viec BM 01 phong Bao chi
qua
Theo muc I | - Cong chire thu ly
BM 01 h6 so can cur cac
Thim dinh | Cong _phigy | Va0 ban quy pham
hd so. d2 xuit | chie th o phap }uat, tien
0 50, CExuat ) chue thi | o7 1 oay trinh. 1 hanh tham dinh ho
B3 | ketquagiai | lyhoso Lo - Du thao
A . lam viée WHa0 s,
quyeét TTHC | Phong ket qua gidi | - 14 o hop. hos
Bao chi quyét ;h Aoni,\ 010)’9 tQaE
ién ho so, trin
TTHC ; ’

lanh dao Phong
xem Xxét.
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'HG SO | Lanh dao Phong
trinh. xem xét ho so, phé
Xem xét, N . - Du thao | duyét Phiéu trinh,
B4 | trinh kyho | PAnndao | Olngdy o 2 oisi |ky nhdy du thio
phong lam viéc X X o X
SO’ quyét két qua giar quyét
TTHC TTHC, trinh lanh
dao So
Lanh ;Iao S& xem
xet h6 so va ky
duyét du thao két
Ky duyét | Lanhd ... |Qua  gial quyet
s y A Moo 0| Olngay |Hosotrinh |TTHC., Néu du
lam viéc thao qchu’a dat thi
chuyén lai Phong
chuyén moén chinh
sra va quay lai
Budce 3.
‘ - Chuyén Van thur
Chuyén Ho6 soda | cho so, dong dau
BE Ban hanh vién 0,5ngay | dwocphé |. Phat hanh van
vin ban Phong lam viéc duyét | ban, chuyén BO
B4o chi phan Tiép nhén va
Tra két qua.
B6 phan , - Tra két qua cho
.z . | Tiépnhan | Theogidy | Kétqua |to chirc.
B7 | Traketqua | o, 1 4 hen - Luu ho so theo
qua doi.
IV. BIEU MAU
STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 | BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BMO03 | Mau Phiéu tir choi tiép nhén giai quyét ho so
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V.HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 // Thanh phﬁn ho so theo Phu luc I

VL. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 06/2016/ND-CP ngay 18 thang 01 nam 2016 cia Chinh phu quy
dinh quan ly, cung cap va st dung dich vu phat thanh, truyén hinh;

- Théng tw s6 19/2016/TT-BTTTT ngay 30 thang 6 nam 2016 cua Bo Thong tin
va Truyén thong quy dinh cdc biéu mau To khai dang ky, Pon dé nghi cap Giay

phép, Gidy Chimg nhan, Gidy phép va Bao cdo nghiép vu theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 06/2016/ND-CP ngay 30/6/2016;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu hwéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH 10
Cép gidy chirng nhin du diéu kién hoat dong diém

cung cip dich vu tro choi dién tir cong cong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4646/0P-UBND ngay 30 thang 12 ndm 2022

ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chi
o1 |Don de nghi cip gy chimg 01 Ban chinh
nhan (theo mau)
Gidy dang ky kinh doanh diém Ban sao co chimg
02 |cung cép dich vu tro choi dién te 01 thyc hofic ban 580
ome cn ' ' ' kem ban chinh dé
& oong dbi chidu
Ching minh nhan dan/th¢ can
cupc cong d@n/hé chiéu cua chu
diém cung cap dichr vu tro choi
dién tur céng cong doi vai truong
hqp ohu dfem 1? ¢d I}ha‘l}; Chu’r}g Ban sao ¢o6 ching
minh nhan dan/thé can cudc ey
n N thue hodc ban sao
03 | cong dan/hd chi€u cua cd nhan 01 . \ , 2
o ; . kem ban chinh dé
dai dién cho t6 chirc, doanh d&i chié
. T At 01 chiéu
nghiép tryc ti€p quan ly diém
cung cap dichrvu tro chot dién tu
cong cong doi voi trudng hop
chu diém la to chuc, doanh
nghiép

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
B phan Mot crra - S¢ Thong 7

tin va Truyén thong TP.HCM, | 10 ngay lam viéc ké trr ngay Khon
dia chi: 59 Ly Tu Trong, | nhan da ho so hop 1€ &
Phuong Bén Nghé, Quan 1
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

Bl

Nop hd so

To churc, ca
nhan

Kiém tra ho
SO’

B0 phan
Mot cua -
S& Thong

tin va
Truyén
thong

G100
hanh
chinh

Theo muc
I

Thanh phan ho so
theo muc I

BM 01
BM 02
BM 03

Tiép nhin truc
tiép:

- Trudong hop ho so
day di:

Lap Giay tiép nhan
hd so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01; thuc hién tiép
budc B2

- Trudomg hop ho so
chua day du: Huodng
dan bd sung, hoan
thien hd so dén
nguoi ndp hd so va
ghi 10 ly do theo BM
02.

- Truwong hop tir chéi
tiép nhéan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho
so theo BM 03

Tiép nhin qua
Céng Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 18
cia hd so; kiém tra
thong tin chit ky s6
dé dam bao tinh xac
thwe, hop 1€ (néu
co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

dieu kién de tiép
nhan, Coéng chirc
Mot cira tiép nhan,
cap ma ho so va xu
ly hd so theo quy
trinh.

- Trudong hop hd so
chua day du, dung
quy dinh thi théng
bao cho td chirc, ca
nhan qua tai khoan
cua to chire, ca nhan
qua Cong Dich vy
cong va hudng dan
dﬁy du, cu thé dé to
chirc, ca nhan bd
sung hd so theo yéu
cau

=> thoi gian tiép
nhan chinh thac
hoac yéu ciu chinh
stra, bd sung khong
mudén hon 08 gio
lam viéc ké tir khi hé
théng tiép nhan, trir
thtr 7, chu nhat.

B2

Tiép nhin
ho so,

B0 phan
Tiép nhan
va Tra két

qua

0,25
ngay lam
viéc

Theo muc
I

BM 01

Tiép nhan hd so va
chuyén cong chirc
tha ly ho so phong
Buu chinh —Vién
thong

B3

Thim dinh
ho so

Coéng chirc
Phong Buu
chinh, Vién
thong - S&
Thoéng tin
va Truyén
thong

0,75
ngay lam
viéc

Theo muc
I

BM 01

Coéng chirc duoc
phan cong thu 1y ho
so kiém tra, tham
dinh ho so, quét
(scan) tai li€u, cap
nhat hd so vao co s
dx liéu va chuyén
cho Phong Vian hoa
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Buoe | Noidung | Triach | Thoi Ho, P
cong A e o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
va Théng tin quén,
huyén qua phan
mém lién thong
]:iép nhin Van thu
h6 so tr SO Phbng Van Ti X ha h,\
Thong tin va hda va 0,5 ngay 1P X n an~ 0 50,
A AL N chuyén lanh dao
Truyén Théng tin | 1am viéc . . n
thong quén Phong xét duyét.
huyén Theo muc
B4 I
Lanh dao BM 01
Phong Vian
Phan cong hoa va 01 ngay Phan cong chuyén
thu ly ho s | Thoéng tin | lam viéc vién thu ly ho so.
quan,
huyén
Chuva Theomuc |- Tién hanh kiém tra
vién lll)}llle‘orilg I thuc te.
. BMO0O1 |. 20 bién ba
ps | Kiémtra |Vanhoava| 04ngay | o' |v D thao bien ban
thue te Théng tin | lam viéc fen bah - kiem tAra va van ban
quan kiém tra | d€ xuat ket qua giai
huyérjl Vin ban | quyét, trinh 1anh dao
' dé xuit. | Phong xem xét.
Lanh dao Xem xét, ky duyét
Phong Vian ‘ két qua kiém tra,
B6 Xem xét, hoa va 01 ngay HO6so | chuyén két qua ki€m
duyét ky Thong tin | lam viéc trinh tra cho S& Thong tin
quan, va Truyén théng qua
huyén phan mém lién thong
Chuyén vién chuyén
L Chuyén tra ket qua khao sat
Chuyfén ho vién Phong ‘ VE:I van ban dé nghj
SOVESG |y hoava | 0.5 ngay | 11050 da | cap hode khong gidy
B7 | Thong tin va Y ;= | dugcph€ | chimg nhan du diéu
x thong tin | lam viéc ~ A T A .
Truyén quén duy€t | kién hoat dong tro
thong huyérjl choi dién to cong

cong g1 SO Thoéng
tin va Truyén théng
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Bube | Noidung | Trach Théi Ho g s
cong A e o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
qua phan mém lién
thong
Theo muc
A , I
S}?glfgcgléﬁ BM 01 Du thao To trinh,
. X n . X .A, giay chung nhan
Tu;p nhz:m ChlP h, Vlgn 0,5 ngay -l?hleu hoac van ban tra 1o1
B8 ho so tir thong - S¢ | ;77 =7 | trinh A A 1o .
An. huvé Théne ti lam viéc ~ |néu 1o ly do, trinh
TR e Travén D hi0 | Lanh dgo phong xem
\ et qua|xgt
thong gial quyét
TTHC
Theo muc
Lanh dao I ~ .
Phong Bu’u BM 01 Lanh daq Phong
; chinh, Vién .| -Phiéu e xet -?0 30, phg
Xem xét, A . | 0,5ngay | . duyét Phiéu trinh, k
B9 thOl’lg - S& . trinh y . y
trinh ky Théne tin lam viéc 7 nhay du thélo két qua
st rﬁyén -Duthao | giai quyét TTHC,
o kétqua | trinh lanh dao S¢
thong giai quyét
TTHC
Lanh dao - Hb so . \
SoThéng | 0,75 | trinh L’f‘tnhh Jdao Sf B
B10 Phé duyét tin V?l ngay lam | - Két qua )Cilel ot okésto ’ ua}{ pi éei
Truyén vide | giai quyét | % Jqua g
théng TTHC quyet TTHC.
Coéng chirc Hosoda |- Chgyén Van thu
Phong Buu duogc phé | cho s6, dong dau.
Ban hanh | chinh, Vién | 0,25 duyét |- Phat hanh van ban
Bll van ban th@f}g - S0 ngayAlélm va chuyén ho so cho
Thong tin vige Bo phan Tiép nhén
va Truyén va Tra két qua.
thong
’ Bo phan Theo , Tra két qua cho t6
B12 | Tra kétqua | Tiépnhan | . (. | Ketqua chirc, ca nhan.
vaTrakét | 5 - Luu hd so theo ddi
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Bude | \si dung Trach Thoi Ho .
cong NI ‘n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
qua
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Pon dé nghi cap Giay ching nhan du diéu kién hoat dong diém
4 | BMO04 IS AR S A
cung cap dich vu tro choi dién tir cong cdng do1 vol ¢a nhan
Pon dé nghi cap Giay chung nhan du diéu kién hoat dong diém
5 BM 05 | cung cap dich vu tro choi dién ttr cong cong doi vén té chire,
doanh nghiép

V.HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
-Pon @ nghi cap Gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong diém
4 BM 04 P NN SN
cung cap dich vu tro choi dién tir cong cdng do1 vol ca nhan
Pon dé nghi cap Giay chung nhan du diéu kién hoat dong diém
5 BM 05 | cung cap dich vu tro chot dién tir cong cdng do1 vai to chirc,
doanh nghiép
6 /) Giay dang ky kinh doanh diém cung cap dich vu tro choi dién tir
cong cong
7 /) Ban sao ¢6 cong ching Ching minh nhan dan/thé can cudc
cong dan/ho chiéu.
8 // Bién ban khao sat va cac hd so lién quan
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VL. CO SO PHAP LY
- Luat Vién thong nam 2009 (c¢6 hiéu lwc thi hanh ké tir ngay 01/7/2010);

- Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 cua Chinh Pha vé Quan ly, cung
cap, sir dung dich vu Internet va thong tin trén mang (c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay
01/9/2013);

- Nghi dinh s6 27/2018/ND-CP ngay 15/7/2013 cia Chinh Phu vé Stra doi, bo
sung mot s6 Piéu cua Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nam 2013 cua
Chinh phii vé quan 1y, cung cap, st dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

- Quyét dinh s6 5671/QD-UBND ngay 18/11/2014 ciia Chu tich Uy ban nhan
dan thanh phd veé thuc hién viéc cap, stra d6i, bo sung, thu hdi, gia han, cap lai Giay
chirng nhan du diéu kién hoat dong diém cung cép dich vu tro choi dién tir cong cong
trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh (c6 hiéu Iyc thi hanh ké tir ngay 18/11/2014);

- Quyét dinh s6 45/2014/QD-UBND ngay 08 thang 12 nam 2014 cua Uy ban
nhan dan thanh pho ban hanh quy trinh phdi hop trong viéc cap Gidy ching nhén du
diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong cong trén dia ban
Thanh phé H6 Chi Minh (c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 18/12/2014);

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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MAiu sb 05

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

iy RgAY ... thdng ....ndm... ..

PON PE NGHI
CAP GIAY CHUNG NHAN PU PIEU KIEN
HOAT PONG PIEM CUNG CAP DICH VU TRO CHOI PIEN TU
(Ap dung cho cha diém 14 c4 nhan)

Kinh giri:  (S¢ Thong tin va Truyén thong tinh/thanh pho.............
/Uy ban nhan dan quén, huyén................... )

T6i d& nghi duoc cap gidy chimg nhan da Piéu kién hoat dong tro choi dién tir cong cong
nhu sau:

Phén 1. Thong tin chung

Lo HO VA I oo e e

S6 CMND/thé CCCD/hé chiéu: ............. Ngay cap:.......... NO1CAP: v,
DA Gl 1N N e e
Biénthoat: ... Pia chithu G1€n th: ..o

2. TN GHEINT ..o,

3.586 dang ky kinh doanh diém cung cr?ip dich vu tro choi dién tir cong cong ................

4. Pia chi cia dia diém kinh doanh (s6 nha, thon/phd, x&/phudng/thi tran, quan/huyén/thi
xa/thanh pho, tinh/thanh pho truc thudc trung wong):..........cccooevieviiiiiiiiiieeece e,

5. Tong dién tich cAc PhONE MAY (IN%): ......vevoveeeeeeeeeeeeeeeeeee e

6.S6 luong may tinh du KEIY, oo,

Phan 2. Tai liéu kém theo

1. Ban sao ¢6 chimg thuc gidy ching nhan ding ky kinh doanh diém cung cap dich vu tro
choi dién tir cong cong;
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2. Ban sao ¢ chirng thuc ching minh nhan dan/thé can cudc cong dan/ho chiéu cua chu
diém;

3. Cac tai liéu 1ién quan KhAc (NEU CO) .......vvveeeeeeeeee e

Phin 3. Cam két

T6i xin cam két:

1. Chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh chinh xac va tinh hop phap cta ndi dung trong
don de nghi cap gidy ching nhan da Diéu kién hoat dong diem cung cap dich vu tro choi
dién tir cong cOng va cac tai ligu kem theo.

2. Néu duoc cap gidy ching nhan da Piéu kién hoat dong diém cung cap dich vu trd choi
dién tr cong cong, toi cam két gitt an ninh trat ty dia phuong, tuan tha cac quy dinh vé
phong chong chay no clia co quan cong an va chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cua
phap luat Viét Nam vé cung cap dich vu trd choi dién tir trén mang./.

CHU PIEM
(Ky, ghi vo ho tén)
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Miu sb 06

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

., ngay.....thang.....ndm.....
' ~ DONDENGHI
CAP GIAY CHUNG NHAN DU DPIEU KIEN

HOAT PONG PIEM CUNG CAP DICH VU TRO CHOI PIEN TU
(Ap dung cho chu diém 1a 6 chue, doanh nghiép)

Kinh giri: (S¢ Thong tin va Truyen thong tinh/thanh pho..............
/Uy ban nhan dan quan, huyén ............... )

(Tén t6 chirc, doanh nghiép) dé nghi duoc cip gidy chimg nhan du Piéu kién hoat dong trd
choi dién tir cong cong nhu sau:

Phén 1. Thong tin chung
1. Tén tO chirc, doanh NERIEP: .......c..ouoveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et

- Giay ching nhan dang ky kinh doanh hodc s6 quyét dinh thanh 13p cia t6 chuc:

SO: i NEAY CAP:.. oo CO qUAN CAP: oo

- P1a Chi tru SO CIINN: .o
-Piénthoat ién hé: ... ... ... . . Fax: ..o
- D1a Chl thr G1Cm 0 oo

2. Tén diém cung cr?ip dich vu tro choi dién to trén mang: ...........c..ooooeiviiiiiiee

3. Thong tin cua c4 nhan dai dién cho t6 chirc, doanh nghiép truc tiép quan ly diém cung cap
dich vu trd choi dién tir cong cong:

s HOO VA ECIL: oo e
- S6 CMND/thé CCCD/hd chiéu: ............. Ngay cap: ......... NOI CAP: v,
-Piénthoatlién hé: .............................. Piachithuw dién to: ......coovvviiiiii

4. Dia chi ciia dia diem kinh doanh (s6 nha, thon/pho, xa/phuong/thi tran, quan/huyén/thi
xa/thanh pho, tinh/thanh pho truc thudc trung wong): .........cccooovviiiviiiiiiiiee e,
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5. Tong dién tich cAc PhONE MAY (IN%): ......vevoveeeeeeeeeeeeeeeeeee e
6. SO Tuong may tinh du Ki€N:..........oo.ooioeeeeeeee et
Phan 2. Tai liéu kém theo

1. Ban sao ¢6 chimg thuc gidy ching nhan ding ky kinh doanh diém cung cap dich vu tro
choi dién tir cong cong;

2. Ban sao c6 chimg thyc ching minh nhan dan/thé cin cude cong dan/hd chiéu cua ca nhan
dai dién cho t6 chirc, doanh nghiép truc tiep quan ly diém cung cap dich vu tro choi dién tu
cong cong;

3. Cac tai liéu 1ién quan KhAc (NEU CO) .......vvveeeeeeeeee e
Phén 3. Cam két
(Tén t6 chirc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh xac va tinh ‘hop phap cua ndi dung trong
don d¢ nghi cap gidy chirng nhan du Piéu kién hoat dong diém cung cap dich vu trd choi
dién tir cong cOng va cac tai ligu kem theo.

2. Néu duogc cr?ip giéy ching nhan du Piéu kién hoat dong diém cung cr?ip dich vu tro chot
dién tir cong cong theo don nay, (tén t6 chirc, doanh nghiép) cam két giit an ninh trat tu dia
phuong, tuin thu cac quy dinh vé phong chong chay nd ciia co quan cong an va chap hanh
nghiém chinh cac quy dinh cta phap luat Viét Nam ve cung cr?ip dich vu tro choit dién tir trén
mang./.

CHU PIEM ,
(Ky, ghi vd ho tén, chirc danh va dong dau)
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH 11
Cip gidy phép xuit ban ban tin
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4646/0P-UBND ngay 30 thang 12 ndm 2022
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
T khai dé nghi cap giéprhép

01 | xuat ban ban tin (theo mau so 01 Ban chinh
10);
Quyét dinh thanh 1ap, gidy Ban sao co6 chung thue
phép thanh 13p, gidy chung hodc ban sao dién tir

02 | nhan dang ky doanh nghiép 01 co gia tr1 phap ly hoac
hoac giay to khac cé gia tri ban sao kem ban
phap ly twong duong; chinh dé do6i chi¢u

So yéu 1y lich ciia ngudi chiu

trach nhiém xuét ban ban tin; 01 Ban chinh

03

Mau trinh bay tén goi ban tin
cO xac nhan cua co quan, td
chirc d& nghi cap giay phép va
04 | ban dich tiéng Viét duoc cong 01 Ban chinh
chtmg (d6i voi tén goi ban tin
thé hién bang tiéng nudc
ngoat).

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

B6 phan moét ctra - S¢ Thong
tin va Truyén thong TPHCM,
dia chi: 59 Ly Tu Trong,
Phuong Bén Nghé, Quan 1

20 ngay (twong duwong 15 ngay
lam viéc) ké tir ngay nhan du Khong
ho so hop 1€.
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

Bl

Nop hd so

T6 chire

Kiém tra ho
SO’

B0 phan
Tiép nhan
va Tra két

qua

G1o
hanh
chinh

Theo muc
I

Thanh phin hd so
theo muc I

BM 01
BM 02
BM 03

Tiép nhén trwe tiép:

- Truong hop hd so
day du va hop 1é: Lap
Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua;
trao cho nguoi ndp hod
so theo BM 01 thuc
hién tiép budc B2.

- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1&: Hudng
dan nguoi nop hd so
bo sung, hoan thién
ho so va ghi 15 ly do
theo BM 02.

- Truong hop tir choi
t1ep nhan ho so: Lap
Phiéu tur ch01 tlep

nhan giai quyét ho so
theo BM 03.

Tiép nhin qua Céng
Dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1¢
cua hd so; kiém tra
thong tin chit ky sb dé
dam bao tinh xac
thue, hop 1€ (néu co).
- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac diéu
kién dé tiép nhan,
Coéng chirc Mot cira
tiép nhan, cap ma hd
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

so va xt 1y ho so theo
quy trinh.

- Truong hop hd so
chva day du, dung
quy dinh thi théng bao
cho to chirc, ca nhan
qua tai khoan cua to
chirc, ca nhan qua
Céng Dich vu cong va
huéng dan day du, cu
thé dé té chic, ca
nhan bo sung hd so
theo yéu cau

=> thoi gian tiép nhan
chinh thurc hoac yéu
cdu chinh stra, bd
sung khong mudn hon
08 gid lam viéc ké tur
khi hé thong tiép
nhan, trir the 7, chu
nhat.

B2

Tiép nhén hd
J1)

Bo phan
Tiép nhan
va Tra két

qua

0,5

2
ngay
lam
viéc

Theo muc
I

BM 01

Tiép nhan ho so va
chuyén cong chue thu
ly hé so phong Bao
chi

B3

Tham dinh
hé so, dé
xuat két qua
giai quyét
TTHC

Chuyén
vién
Phong
Bao chi

11 ngay
lam
viéc

Theo muc
I

BM 01
- Phiéu
trinh.

- Du thao
két qua
giai quyét
TTHC

- Cong chire thy 1y hod
SO can cir cac van ban
quy pham phap luat,
tién hanh tham dinh
ho so.

- Tong hop, hoan
thién hd so, trinh 1anh
dao Phong xem x&t.
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Bube | noi dung Trach | Thoi Ho .
cong A e o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
-H6 so ‘
trinh. Lanh dao Phong xem
1,5 . | xét hé so, phé duyét
Xem xét ho | Lanh dao ngay i DAu’ tha}o Phiéu trinh, ky nhay
B4 R 5 két qua g L2
SO’ phong lam 4 quvét du thao ket qua giai
viéce stal quy quyét TTHC, trinh
TTHC N )
lanh dao So.
L?mh dao SO xem xét
-H6 so ?hoéos ¥ Y{a}étkyqdl;yetg?ég
; trinh , ua,
BS K9 duvét Lanh dao Ollgriay KrAm . | quyét TTHC. Néu du
y duye S& ‘e N et qua - ha0 ~chua dat thi
VIS gl%}%léet chuyén lai Phong
chuyén mon chinh stra
va quay lai Buéce 3.
. - Chuyén Van thu cho
R .| 01 ngay £ 4. £
. Cong chirc . N _ | s0, dong dau
Ban hanh . lam Ho so da e 1x .1
B6 vin bin Phong vide duoe phe |- Phat hanh van ban,
Béo chi ' p épt chuyén B6 phan Tiép
Hye nhan va Tra két qua
B6 phén Theo < . |- Tra két qua cho tb
- . | Tiép nhan K Keét qua ,
B7 | Tra ket qua N giay chuec.
va Tra két A x:
; hen - Luu ho so theo doi.
qua
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 | BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BMO03 | Mau Phiéu tir choi tiép nhén giai quyét ho so
4 | BMO04 |Tokhai dénghi Cap phép xuat ban ban tin (theo mau s6 10).
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V.HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 // Thanh phﬁn ho so theo Phu luc I
5 H Cac ho so khac theo quy dinh

VI. CO SO PHAP LY
- Piéu 34, Luat Bao chi nam 2016;

- Théng tu s6 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020 cua B trusng Bo Thong
tin va Truvén théng quy dinh chi tiét va hudng dan viée cap gidy phép hoat dong bao

in, tap chi in va bao dién ttr, tap chi dién t, xuat ban thém an phém, thuc hién hai
loai hinh bao chi, m& chuyén trang ciia bao dién tir va tap chi dién tir, xuat ban phu
trwrong, xuat ban ban tin, xuat ban dic san.

- Thong tu s6 06/2016/TTLT-BTTTT-BNV ngay 10 thang 3 nam 2016 hudng
dan chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chirc ciia S& Thong tin va Truyén
thong thudc Uy ban nhan dan Tinh, Thanh phé truc thudc Trung wong; phong Vin
hoa va Thong tin thudc Uy ban nhan dan Huyén, Quéan, Thi x4, Thanh phé truc thudc
Tinh;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong

Chinh phii huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phu vé thue hién co ché mot cua, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Miu sb 10

CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI
PE NGHI CAP GIAY PHEP XUAT BAN BAN TIN

1. Tén co quan, t6 chirc dé nghi cip gidy phép xuit ban ban tin:...............

o O I F: ¢ 1 |

-Dien thoat: ... Fax: .....................

- Quyét dinh/Giay phép thanh 14p/Giay ching nhan ding ky doanh nghiép/Cac gidy
tOKNhAC. ... Capngay: .............oeni,

2 COQUAN CAP: .o e

2. Ngudi chiu trach nhiém xuét ban ban tin:

-Hovatén: .........coooviiiiiiii... Sinhngay: ................. Quéc tich: .......
-Chlrcdanh: ...
- 86 CMND/Cin cudc cong dan (hodc Ho chiéu) sd:............... Noi cap:....
- D1a Chi N LaC: o o

Trinh do chuyén mon, nghi€p vu:...............o e,
3. Téngoictabantin: ...................... ...
4. Muc dich XUAEDAN:. ...,
S.Noidungthong tin: ............ ... ...
6. DOT twong PRUC VUL ..o,
7.Pham viphathanh: ...... ... ..
8.Thé thirc xuit bén:

SO AN ..,

-S6 oM. .

- DIa i Lo

-Dien thoat: ... Fax:........................
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Co quan, t6 chitc dé nghi cp gidy phép xuat ban ban tin cam két nhitng diéu trén day
va céc tai liéu trong hd so dé nghi cap gidy phép la ding quy dinh phap luat./.

.., ngay... thang... ndm 20...

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP
LUAT CUA CO QUAN, TO CHUC

(Ky tén va dong dau hodic ky so

cua co quan, to chure)
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH 12

Cho phép hop bao (nuwdc ngoai)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4646/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2022

I. THANH PHAN HO SO

ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

Pon dé nghi/thong bao hop bao (theo

mau)

01

Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
BO phan mot ctra - 86 Thong | o5 sy 1am viec ké tir khi nhan

tin va Truyén théng TPHCM, dit ho so hop 16 Khon
dia chi: 59 Ly Tu Trong, S &
Phuong Bén Nghé, Quan 1

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoe | Noidung | Trach | Thoi Ho, P
cong cong viéc nhiém gian SU/Bxleu Dién grai
viéc : : mau
To ‘ A 1A
Nop hd so chite/ca Theo muc | Thanh phan ho so theo
: nhan I muc |
Tiép nhén true tiép:
- Truong hop ho so day
du va hop 1&: Lap Giay
tiép nhan hd so va hen
. tra két qua, trao cho
C{w nguoi ndp hd so theo
,, | Bophan | hanh oo TR 01 thue hign tiép
Bl Kiém tra hé | Tiép nhgn | chinh BM 02 | bude B2.
S0 va TI‘EE ket BM 03 - Truong hop hd so
qua chua dﬁy du hoac chua
hop 16 Hudng dan
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

nguoi nop hd so bod
sung, hoan thién hd so
va ghi rd ly do theo BM
02.

- Truong hop tir chéi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét ho so theo
BM 03.

Tiép nhin qua Cong
Dich vu c¢ong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, ddy du, hop 1€ cia
hd so; kiém tra thong tin
chit ky s6 dé dam bao
tinh xac thwe, hop 1€
(néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, Cong chirc
Mot cura tiép nhan, cép
ma ho so va xir 1y ho so
theo quy trinh.

- Truong hop hd so
chua day du, ding quy
dinh thi thong bao cho
td chirc, c4 nhan qua tai
khoan cua té chirc, ca
nhan qua Céng Dich vu
cong va huéng dan day
du, cu thé dé to chuc, ca
nhan bo sung ho so theo
yéu cau

=> thoi gian tiép nhéan
chinh thirc hodc yéu cau
chinh sta, bo sung
khéng mudn hon 08 gio
lam viéc ké tir khi hé




94 CONG BAO/S6 24+25/Ngay 01-02-2023
Buoe | \oidung | Trach | Thei Ho, s
cong A e o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
thong tiép nhan, trir thir
7, chu nhat.
B6 phan 025 | Theomuc |Tiép nhan ho so va
B) Tiép nhin | Tiép nhan | ngay I chuyén cong chirc thu ly
ho so vaTrakét | lam BM 01 |ho sophong Bao chi
qua viéc
Theo muc
Tham dinh I - Cong chtre thu 1y ho so
ho so, dé BM 01 |can cur cac van ban quy
xuat két Chuyén | Olngay | -Phiéu |pham phap ludt, tién
B3 qua giai vién lam trinh. hanh tham dinh ho so.
quyét Phong viéc | _Duthao |- Tong hop, hoan thién
TTHC Bao chi kétqua |ho so, trinh lanh dao
giai quyét | Phong xem xét.
TTHC
-Ho so Lanh dao Phong xem
« 0,25 trinh. xét hod so, phé duyét
B4 Xem xét hd Lla)rﬁ}éfgo ngay - Du’ thao | Phiéu t,rinh, ky‘ qhéy du’
SO’ Bio chi lé}m két qué, thao két qua giai quyét
VviEC gidi quyét TTHC, trinh lanh dao
TTHC So
Lanh dao S& xem xét hd
“Hb so SO V;‘l ky duyét du thélo
0,25 trinh ket qua giai quyet
B5 Kv duvét Lanh dao ngay KAt qu TTHC. Néu dy thao '
y quye S& lam ) q'et qu? chwa dat thi chuyén lai
viée glal quyet Phong chuyén mon
TTHC chinh stra va quay lai
Budce 3.
- Chuyén Vin thu cho
A , 0,25 X - A d r d/\
Ban hanh Coéng chirc ngdy Ho soda | so, dong dau
B6 S Phong - dugc phé |- Phat hanh van ban,
van ban . , lam ~ 2 R N X
Bao chi viee duyét | chuyén B6 phan Tiép

nhan va Tra két qua
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Bude | \sidung | Trich | Thoi Ho .
cong A e o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
B phéan ,
B7 | Tra két qua Tiép nhan T}ilée ° Kétqua |- Tra két qua cho tb
aketqua | s Tra két ierﬁl churc, ca nhan.
qua ' - Luu hd so theo dbi.
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 | BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BMO03 | Mau Phiéu tir choi tiép nhén giai quyét ho so
4 | BM04 |Don dénghi/thong bao hop bao
V.HO SO CAN LUU
STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | Vian ban thong bao to chirc hop bao
VI. CO SO PHAP LY

- Piéu 56, Luat Bao chi nam 2016;

- Quyét dinh s6 4712/QD-UBND ngay 20 thang 10 nim 2018 cua Uy ban nhan
dan Thanh phé H6 Chi Minh vé viéc iy quyén cho cac S& - nganh, Uy ban nhan dan

cac quan - huyén thuc hién mot s6 nhiém vu, quyén han cua Uy ban nhan dan Thanh

ph;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Mau 02/BTTTT

TEN CO QUAN, TO CHUC
......... , ngay ... thang ... nam 20. ..

PON PE NGHI / THONG BAO HQP BAO

Kinh giri: ..o
1. Tén co’ quan, to chirc dé nghi/théng bao hop bao:
bia chi:
bién thoai: Fax:
Website: Email:
Pang hoat dong hop phap tai Viét Nam theo:
Gidy phép/Quyét dinh thanh 14ap so: Cap ngay:
Co quan cap gidy phép:

S6 dang ky kinh doanh (néu c6):

2. Ngudi dai dién theo phép luit cia co’ quan, to chirc 1 ngudi chiu trach nhiém hop
bao:

Ho va tén:

Québc tich:

Chtrc danh:

S6 CMND (hodc ho chiéu):

Noi cap:

DPia chi lién lac:

3. Tén co’ quan chiit quan doén doan khach nwéc ngoai dé nghi/thdng bao hop béo:
4. Noi dung hop béao:

5. Muc dich hop bao:

6. Ngay, gio hop béo:

7. Dia diém hop béo:

8. Thanh phﬁn tham du hop bao:
9. Tén, chirc danh nguoi chi tri hop bao: ,
10. Cac hoat dong bén I¢ (trung bay tai li€u, hién vat, phat tai li€u, phat qua...) néu co:

Chung tdi cam két tuan thu day du cac quy dinh phéap luat hién hanh cia Viét Nam.
Nguwoi dai dién theo phap luat

ciia co’ quan, t6 chirc
(Ky tén, dong dau)
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH 13
Vin ban chip thuin thay déi ndi dung ghi trong gidy phép xuét ban bén tin
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4646/0P-UBND ngay 30 thang 12 ndm 2022
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
01 Van ban d;é ngh'i thay doi cua 01 Ban chinh
co quan, t6 chirc;
So yéu 1y lich ciia ngudi chiu
trach nhiém xuat ban ban tin
02 | (d6i véi truong hop thay doi 01 Ban chinh
nguwol chiu trach nhiém Xuat
ban ban tin);
Mau trinh bay tén goi ban tin , N
c6 xac nhan cua co quan, to Ban chinh doi véi mau
chirc d& nghi cap giay phép va trinh bay tén goi
03 | ban dich ti,é'ng Viét duoc cong 01 Ban sao cong chimg
chimg (doi voi truong hop doi voi ban dich tiéng
thay doi tén goi ban tin thé Viét
hién bang tiéng nudc ngoai)

IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhin va tra két qua Théi gian xir Iy Lé phi
B6 phan moét ctra - S¢ Thong . .
tin va Truyén thong TPHCM, 1‘5 neay (t“"‘an: du’o:ng IOAngay .
. . , lam viéc) ké tr ngay nhan du Khéng
dia chi: ,59 Ly Tu Trong, hd so hob 18
Phuong Bén Nghé, Quén 1 ople.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bué ns . . 0
WOC ! Npi dung Trach | Thoi Ho .
cong A A ‘n . so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhiém gian x
viéc mau
Nop hd so Té chite Theo muc | Thanh phan hoé so
: I theo muc [
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

Bl

Kiém tra ho
SO’

B0 phan
Tiép nhan
va Tra két

qua

G1o
hanh
chinh

BM 01
BM 02
BM 03

Tiép nhén true tiép:
- Truong hop hd so
day du va hop 1é: Lap
Giady tiép nhan ho so
va hen tra két qua;
trao cho nguoi nop hod
so theo BM 01 thuc
hién tiép budc B2.

- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1&: Hudng
dan nguoi nop hd so
bo sung, hoan thién
hd so va ghi 5 1y do
theo BM 02.

- Trwong hop tir choi
t1ep nhan ho so: Lap
Phiéu  tu ch01 tlep
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.

Tiép nhan qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
Xac, day du, hop 1¢
ciia ho so; kiém tra
thong tin chit ky so dé
dam bao tinh xac
thue, hop 1& (néu c).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac diéu
kién dé tiép nhan,
Coéng chirc Mot ctra
tiép nhan, cap ma hd
so va xt 1y ho so theo
quy trinh.

- Truong hop hd so
chwa day du, dung
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Buoc | Noidung | Trach | Thei Ho s
cong n o n o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian .
viéc mau
quy dinh thi théng bao
cho t6 chirc, ca nhan
qua tai khoan cua to
chirc, ca nhan qua
Céng Dich vu cong va
huéng dan day du, cu
thé dé té6 chic, ca
nhan bo sung hd so
theo yéu cau
=> thoi gian tiép nhan
chinh thirc hodc yéu
cdu chinh sta, bd
sung khéng mudn hon
08 gid lam viéc ké tir
khi hé thong tiép
nhan, trir tho 7, chu
nhat.
o Tiép nhan ho so va
y s B? pha‘? O’:S Theo muc | chuyén cong chirc thy
B2 Ti€p nhan ho T}ep r}haArl ngay I Iy hé so phong Bao
SO’ va Tra két lam BMO1 | chi
qua viéc
Theo muc A
I - Cong chirc thu ly ho
2 . SO can cr cac van ban
Pmmgmg BMQI quy pham phéap luat,
ho so, d€ xuat | Cong chire -Phieu | ti&n hanh thim dinh
B3 ket ,qu{‘ giai thu 1}7 ho 07 ngay trinh. hd so '
quyét TTHC | soPhong | lam | - Dythao | Téng hop. hoan
Baochi | viée | kétqua | hign hd so, trinh lanh
glal quyet | 454 Phong xem xét.

TTHC
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Buoc | Noidung | Trach | Thei Ho, s
cong Ao o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian .
viéc mau
-Hb so
trinh. Lanh dao Phong xem
. .| xét hd so, phé duyét
Xem xét ho | Lanh dao 01 neay | - DAu’ tha}o Phiéu trinh, ky nhay
B4 . lam két qua . X .l
SO’ phong ‘e 4 quvét du thao ket qua giai
VIS & TT(Il{(}é quyet TTHC, trinh
lanh dao S&
_HB so L?mh dao S& xem xét
trinh ho so va ky duyét du
. . |thao két qua giai
BS K9 duvét Lanh dao Ollgriay -l?él‘tr tﬁgo quyét TTHC. Néu du
y quys S& e 3 q & thao 7 chua dat thi
VIS stal quy chuyén lai Phong
TTHC A , ,
chuyén mon chinh stra
va quay lai Buéce 3.
0,5 - Chuyén Van thu cho
. .| Cong chirc | ngay . s0, dong dau
Ban hanh ® N ) 3
B6 an bi;illll van Phong la}m (I;Ilfoso }dlaA - Phat hanh van ban,
Béochi | viée h ¢ Ié’t © | chuyén B6 phan Tiép
uye nhan va Tra két qua
o ,, B4 phan Thfo Kétqua | Tra két qua cho t6
B7 | Tra ket qua Mot cira giay chue.
' hen - Luu hd so theo ddi.
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 | BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BMO03 | Mau Phiéu tir choi tiép nhén giai quyét ho so
4 | BMO04 | Van ban dé nghi thay ddi cua co quan, to chie.
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V.HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 // Thanh phﬁn ho so theo Phu luc I
5 H Cac ho so khac theo quy dinh

VI. CO SO PHAP LY
- Piéu 34, Luat Bao chi nam 2016;

- Théng tu s6 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020 cua Bo trudng Bo Thong
tin va Truvén thong quy dinh chi tiét va huéng dan viéc cap gidy phép hoat dong bao

in, tap chi in va bao dién ttr, tap chi dién t, xuat ban thém an phém, thuc hién hai
loai hinh bao chi, m& chuyén trang ciia bao dién tir va tap chi dién tir, xuat ban phu
trwrong, xuat ban ban tin, xuat ban dic san.

- Thong tu s6 06/2016/TTLT-BTTTT-BNV ngay 10 thang 3 nam 2016 hudng
dan chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chirc ciia S& Thong tin va Truyén
thong thudc Uy ban nhan dan Tinh, Thanh phé truc thudc Trung wong; phong Vin
hoa va Thong tin thudc Uy ban nhan dan Huyén, Quéan, Thi x4, Thanh phé truc thudc
Tinh;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong

Chinh phii huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phu vé thue hién co ché mot cua, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.



102 CONG BAO/S6 24+25/Ngay 01-02-2023

M3iu sb 07

CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

‘ ' “TO KHAI ] ]
PE NGHI CAP GIAY PHEP XUAT BAN BAN TIN

1. Tén co quan, t6 chirc dé nghi cip gidy phép xuit ban Ban tin:.......................
-0 Ca: o,
-DIEn thoat: ... Fax: ......................
- Quyét dinh/Gidy phép thanh 1ap/Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép/Cac gidy to
KhAC. .. .o, Capngay: ...
2 GO QUAN CAP: .o
2. Ngudi chiu trach nhiém xuét ban Ban tin:

~-Hovatén: ..., Sinhngay: ....................... Quéc tich: ............

- Chtrc danh:
- S6 CMND (hodic HO chiéu) s6: .......oovvneeiii i, NOi CAPL..eoeeeiieei ]
- D0a ChT LIN LaC: oo

- Trinh do chuyén mon, nghiép

. TéngoicuaBantin: ........ ... ...
4. Muc dich XUAE DAN:. ...
S.Noidung thong tin: ... ... ..

6. POT LN PRUC VUL ...
7.Pham viphat hanh: ... . ..

8. Thé thirc xuit ban:

SO HANE: e
-S6 O .o,
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- D0a Ca:
- DN thoat: .. o Fax:........................

Co quan, t6 chirc dé nghi cap gidy phép xuit ban Ban tin cam két nhiing diéu trén day
l1a dang va chiu trach nhiém trude phap luat./.

.., ngay... thang... ndm 20...
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP
LUAT CUA CO QUAN, TO CHUC
(Ky tén, dong dau)
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH 14

Cap phép Hoi nghi, Hi thao quoc té

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4646/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi cha
7 T chue trong TP.
Cong van xin phép to chire; HCM 02 bd, tb o
01 , o Ban chinh
chirc ngoai TP 03
bo
Pé an to6 chic theo Mau 01
02 | kém theo; 01 Ban chinh
Vin ban ¢6 y kién cia cac co
quan lién quan trong truong Ban sao hoac ban
03 |hop cac quy dinh phap luat 01 photo kém ban chinh

khac co6 yéu cau;

de do1 chieu

04

Vin ban doéng y chu truong
dang cai t6 chirc hdi nghi, hoi
thao quoc t€ (n€u ¢o)

01

Ban sao hoac ban
photo kém ban chinh
deé doi chieu

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir Iy Lé phi
Bo phan mot cua - S¢ Thoéng . N A
tin va Truyén théng TPHCML | o0 1gay (23 ngay lam viec) \
) Ny , ké tir ngay nhan du ho so Khong
dia chi: 59 Ly Tu Trong, hop 1&
Phuong Bén Nghé, Quan 1 op ¢




CONG BAO/SH 24+25/Ngay 01-02-2023

105

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

Bl

Nop hd so

To chuc, ca
nhan

Kiém tra
ho so

Bo phan
Tiép nhan
va Tra két

qua

Gio hanh
chinh

Theo muc |

Thanh phan ho
so theo muc |

BM 01
BM 02
BM 03

Tiép nhin truc
tiép:

- Trudng hop hd
so day du va hop
1é: Lap Giay tiép
nhan hd so va
hen tra két qua;
trao cho nguoi
nop hd so theo
BM 01 thuc hién
tiép budc B2.

- Trudong hop hod
so chua day du
hoac chwa hop 1€:
Hudng dan nguoi
nop hd so bo
sung, hoan thién
hd so va ghi 18 ly
do theo BM 02.

- Truong hop tur
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan
giai quyét ho so
theo BM 03.

Tiép nhin qua
Cong Dich vu
cong truc tuyén

- Kiém tra tinh
chinh xac, day
dua, hop 1€ cua ho
so; kiém  tra
thong tin chit ky
s6 dé dam bao
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

tinh xac thuec,
hop 1 (néu co).

- Sau khi kiém
tra, néu bao dam
cac diéu kién dé
tiép nhan, Cong
chitc MOt cua
tiép nhan, cap ma
ho so va xtr Iy ho
so theo quy trinh.
- Trudong hop hod
so chwa day du,
dung quy dinh thi
thong bao cho to
chuc, ca nhan
qua tai khoan cua
to chirc, ca nhan
qua Cbdng Dich
vu cong va
huéng dan day
du, cu thé dé to
chire, ca nhan bo
sung hd so theo
yéu cau

=> thoi gian tiép
nhan chinh thuc
hodc yéu cau
chinh stra, bd
sung khong mudn
hon 08 gido lam
viéc ké tir khi hé
théng tiép nhan,
trr thae 7, chu
nhat.

B2

Tiép nhin
ho SO,
chuyén
phong
chuyén

Bo phan
Tiép nhan
va Tra két

qua

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc |
BM 01

Tiép nhan hd so
va chuyén cong
chirc thu ly ho so
Van phong S¢
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Eg:c Noidung | Trich Thoi | Hb so/Biéu Din oii
ns cong viéc nhiém gian mau &
viéc
mon
Theo muc |
BMOl Co hirc thu ly
A ong chire thu ly
Tham dinh HO S_O ho6 so can cir cac
2 A A , trinh: - \
ho so, dé | Cong chirc L van ban quy
a3 xudtkét | thulyhdso | 05ngay | T PMCUfpham phap luat,
qua gidi | Vanphong | lamvige | TN 1tién hanh  thim
quyét S& + l?hlég dinh hé so; lay y
TTHC chuyénxiny |kién don vi c6
kién vé n6i |1ién quan.
dung cua hédi
thao
Co quan
chuyén
mon, dia
B4 phuong 11 ngay lam viéc
lién quan
c6 y kien
gop y
Tién nha - Cong chuc thu
ep nhan, ly ho so can cu
tlgil,!g h(:rp y TheomucI | cac van ban quy
CNEOPY | Cong chie BM Ol  |pham phap ludt,
€Y |thulyhdso| 2ngdy |-Phiéutinh, |tién hanh tham
B> quan | o hone | lam vid .| dinh hé so
chuyén an Sp ong | lamviéc | py ‘th‘éo ké dinh . ‘
moén. dia o qua giai quyét| - Tong hO’P, hoan
phu’,O’n.g TTHC thién ho so, trinh
lia lanh dao Phong
ién quan .
xem Xxet.
Lanh dao Phong
-H4 so trinh. | *°™ xét ho 50,
Xem xét, Lanh dao 2 ngay | - Dy thao két pbe duyet l?hleu
B6 . . . A e % | trinh, ky nhay du
trinh ky phong lam vi€c |qua giai quyéet

TTHC

thao két qua giai
quyet TTHC,
trinh 1anh dao S&
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B,l\r ¢ | Ngi dung Trach Thaoi Ho6 so/Biéu Y
cong N on on . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
Lanh g‘Iao S& xem
x¢ét ho so va ky
. duyét du thao két
-HO so trinh | qua giai  quyét
A Lanh dao | 2ngay |-Kétqua TTHC. Néu du
B7 ] Ky duyet So | 1am vige |giaiquyét | thio chua dat thi
TTHC chuyén lai Phong
chuyén mon
chinh swra va
quay lai Budc 3.
Hosoda |- Chuyér} Van
‘ Cong chire duoc I}hé thAu’ cho s0, dong
Ban hanh thu 1y ho so | 0,5 ngs duyét dau
in ba L y> NZay ) e 1 -
B8 van ban Van phong | lam viéc that hanxh Var}
S ban, chuyén BO
phan Tiép nhéan
va Tra két qua
"l:ri’; kéil A Bo phan - qTré két qua cho
qua, ' 1o Tiép nhan | Gid hanh L, t6 chire, don vi.
B9 so, thong oz 1A , Két qua A
n va Tra két chinh - Luu ho so theo
ke va theo ua e
doi q o1
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 | BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BMO03 | Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

V.HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 | Mau Phiéu huéng dan hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
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BM 04 . . A .
4 Bao céo két qua hdi nghi, hoi thao quoc té

5 BM 05 | Thanh phﬁn ho so theo Phu luc I

VI. CO SO PHAP LY

1. Quyét dinh 06/2020/QD-TTg ngay 21 thang 02 nam 2020 cia Thu tudng
Chinh phi vé t6 chirc va quan ly hoi nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam;

2. Quyét dinh s6 23/2013/QD-UBND ngay 23 thang 7 nam 2013 vé viéc to
chirc, quan 1y hoi nghi, hoi thao quéc té trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh;

3. Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Miu s6 01
TEN CO QUAN/TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Déc lap - Ty do - Hanh phic
SO Pia diém, ngay .... thang ... ndm ...

] PE AN S

To chirc hoi nghi, hoi thao quoc te ve ...
Kinhgui: ...

I. LY DO, MUC PiCH TO CHUC HQI NGHI, HQI THAO

1. B6i canh, 1y do t6 chuc

2. Muc dich, du kién két qua

3. Danh nghia t6 chirc

II. THONG TIN CU THE VE HQI NGHI, HQI THAO

1. Thoi gian, dia diém to chirc hoi nghi, hdi thao

2. Pia diém tham quan, khao sat (néu co)

3. Hinh thirc va cong nghé t6 chtc (néu 1a hdi nghi, hoi thao truc tuyén)

4. Thanh phan tham gia t6 chirc: co quan phia Viét Nam, co quan phia nudc ngoai, co quan, to
chtrc, ca nhan tai tro (néu co)

5. Du kién thanh phan va s6 luong tham du: s6 luong va co cau thanh phan dai biéu, bao gdm ca dai
biéu Viét Nam va dai bi€u c6 qudc tich nudc ngoai

6. Thong tin vé bao cao vién/dién gia ngudi nude ngoai: vé 1y lich trich ngang va trinh do chuyén
mon
III. NQI DUNG, CHUONG TRINH LAM VIEC

IV. CAC HOAT PONG BEN LE HQI NGHI, HOI THAO (NEU RO THOI GIAN, PIA
PIEM, NOI DUNG)

V. KE HOACH TUYEN TRUYEN HOQI NGHI, HQI THAO
VL. NGUON KINH PHI TO CHUC

THU TRUONG CO QUAN/TO CHU'C
Noi nhin: (Chir ky, dong dadu)
- Nhu trén; Ho va tén
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M3iu sb 02

TEN CO QUAN/TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phic

SO, Dia diém, ngay ... thang ... ndm ...
BAO CAO

Két qua hdi nghi, hdi thao qubc té vé ....

. THONG TIN CHUNG VE HOI NGHI, HQOI THAO

. Tén hoi nghi, hdi thao

. Muc dich hoi nghi, héi thao

. Thoi gian, dia diém to chirc hoi nghi, hoi thao

. Noi dung, chuong trinh va cong tac tuyén truyén ciia hdi nghi, hoi thao

. Nguoi chi tri va dong chi tri (néu c6)

. Co quan, don vi chiu trach nhiém td chirc (ca phia Viét Nam va nudc ngoai)

. Thong tin ve bdo céo vién

0 1 N N R WN e -

. Thanh phﬁn tham du, s6 luong, co cAu thanh phﬁn dai biéu Viét Nam va dai biéu ¢6 quéc
tich nugc ngoai

9. Tong kinh phi (gdm kinh phi tir ngan sach nha nudc, do nudc ngoai tai tro, do ngudn
khac)

II. KET QUA HQI NGHI, HQI THAO
1. Két qua hdi nghi, hoi thao
2. Banh gia wu diém, han ché

3. Nhimg vuong mic, van dé phat sinh trong hdi nghi, hoi thao d hodc chua duogc xir Iy
(néu cb)

4. Cac van ban, tuyén bd duoc ky két hodc dua ra tai hoi nghi, hdi thao (néu cd)
I11. PE XUAT, KIEN NGHI (NEU CO)

Noi nhan:
- Nhu trén;



VAN PHONG UBND THANH PHO HO CHi MINH
bia chi: 86 L& Thanh Ton, quan 1
Dién thoai: 38.233.686
Fax: (84.8) 38.233.694
Email: ttcb.ubnd@tphcm.gov.vn
Website: www.congbao.hochiminhcity.gov.vn

In tai Xi nghiép Ban d6 Pa Lat - B6 Qudc phong



