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CONG HOA XA HOI CHU! NGHIA VIET NAM
Boc lap - Tudo- Hanh phie

CONG BAO

Thanh pho Ho Chi Minh

|

S6 158 + 159 Ngay 01 thang 11 nim 2022

MUC LUC

Trang

PHAN VAN BAN KHAC
UY BAN NHAN DAN THANH PHO

14-10-2022- Quyét dinh s6 3475/QD-UBND vé viéc phé duyét quy
trinh no1 bo giai quyét thu tuc hanh chinh thudc pham vi
chirc nang quan ly cua S¢ Lao dong - Thwong binh va
Xa hoi.

(Tiép theo Cong bdo s6 156 + 157)
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QUY TRINH 9

Cham diet hoat ddng lién két dao tao voi nwéc ngoai cia trwong Trung cép,
Trung tim Gido duc nghé nghiép, Trung tim Giio duc nghé nghiép - Gido duc

thwong xuyén va Doanh nghiép
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 3475/0P-UBND ngay 14 thdng 10 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

TT

Tén ho so

So

Ghi chu
luwgng

Vin ban dé nghi cham duat hoat dong lién két dao
cua cac bén lién két, trong d6 néu 6 ly do d€ nghi

cham dirt hoat dong lién két dao tao

01 Ban chinh

B4o cdo cham dut hoat dong lién két dao tao, trong
d6 néu 15 1y do, ndi dung cham dat, phuong an giai
quyét quyén va loi ich hop phap cua nguoi hoc, nha
gido, can bo quan ly, nhan vién va nguot lao dong;
thanh toan cac khoan ng thué va cac khoan no khac

(néu co).

01 Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
Bo phan Mot cuira - S¢ Lao dong 7
- Thuwong binh va Xa hdéi | Muoi (10) ngay lam viéc ké Khong

TPHCM, dia chi: 159 Pasteur,
phuong Vo Thi Sau, quéan 3.

tlr ngay nhan du ho so hop 1¢.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | \sidung | Trich | Thoi Bieu N
cong A A ‘n . mau/Keét Dién giai
‘n cong viec nhiém gian -
viéc qua
A , Glb’ \ A A
Bl Nop ho so TO, Chlfc’ hanh Theo muc I Thanh phan ho  so
: ca nhan chinh theo muc [
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Kiém tra ho
SO’

B0 phén
mot cira

BM 01
BM 02
BM 03

- Truong hop ho so
day da va hop 1é:
Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
ndp hd so theo BM
01, thuc hién tiép
budc B2.

- Truomg hop ho so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1¢: Hudng
dan nguoi ndp ho so
bo sung, hoan thién
hd so va ghi 18 1y do
theo BM 02

- Trudmg hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd
so theo BM 03.

B2

Tiép nhin
ho so

B0 phén
mot cira

0,5

2
ngay
lam
viéc

Theo muc |
BM 01

Chuyén vién tiép
nhéan hd so thuc hién
scan dit liéu hd so,
litu trir ho so dién tr
va chuyén hd so cho
lanh dao Phong gido
duc nghé nghiép.

B3

Phan cong
thu ly ho so

Lanh dao
Phong
gido duc
nghé
nghiép

0,5

2
ngay
lam
viéc

Theo muc |
BM 01

Phong Giao duc
nghé nghiép tiép
nhan hd so tr Bo
phan Mot cira va
phan c¢ong chuyén
vién thu ly, tham
dinh hd so.

B4

Tham dinh
hé so, dé
xuat két qua
giai quyét
TTHC

Chuyén
vién
Phong
G140 duc
nghé
nghiép

06 ngay
lam
viéc

- H6 so trinh
- Du thao két
qua giai
quyét thu tuc
hanh chinh

Chuyén vién thu ly
ho so tién hanh xem
xét, kiém tra, tham
dinh ho so.

Tong hop, hoan
thién hd so, lap to
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Buoc | Ngidung | Trach | Thoi Bitu L
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
trinh, in du thao két
qua trinh Lanh dao
Phong xem xét, ky
nhdy van ban trinh
Lanh dao S& phé
duyét.
Lanl} dao \ -Ho SOW trmP Lanh dao Phong xem
, Phong | Ol ngay | - Duthaokét | . | x , .
Xem xét, . . Y e xét hé so, ky nhay
B5 . , Gido duc lam qua giai y . . N
trinh ky A . Xy o van ban trinh Lanh
nghe vigc | quyét tha tuc dao S kv duvet
nghiép hanh chinh ' Y GUyet.
L?mh dao S& xem Xe:t
, ho so va ky Quyet
Lanh dao 0l ngay | Keét quagiai | dinh cham dut hoat
B6 Ky duyét . lam quyét thu tuc | dong lién két dao tao
: So A X ] T o1
viéc hanh chinh | vé1 nuwdc ngoai hoac
van ban tra 101 néu 1o
ly do.
Chuyéq Viép thuc
Chuyén hién lay s6, dong
vién . A N dau, chuyén két qua
B7 Ban hanh Phong Ollglriay (I;Ilfoio }dlaé giai quyét thu  tuc
vinbin | Gigoduc | 0 s |hanh chinh dén Bo
nghé ' ye phan Mét cua dé trg”l
nghiép cho T6 chic ndp ho
SO.
Tra két qua, N Theo - Tra két qua cho T6
« R Bo phan A £ \ ,
B8 vao so theo Mot cira giay Két qua chu’c,.
doi ho so ' hen - Thong ké, theo doi.
IV. BIEU MAU
Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viéc.
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 | Mau gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
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V.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1 BM 01 | Mau gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so

4 // Theo muc 1

5 // Céac ho so khac c6 lién quan (néu co)

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Giao duc nghé nghiép.

- Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP ngay 01/02/2019 cia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot so diéu va bién phap thi hanh cua Luat Gido duc nghé nghiép.

- Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP ngay 06/4/2022 cia Chinh phu sira doi, b sung
cac Nghi dinh quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh virc giao duc
nghé nghiép.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.



chtng minh nguo1 lao dong nuwdc ngoai
ticp tuc lam  viéc chongudr  sur
dung lao déng theo ndi dung giay
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QUY TRINH 10
Gia han gidy phép lao dong cho ngwoi lao ddng nwée ngoai
lam viéc tai Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3475/0P-UBND ngay 14 thang 10 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)
I. THANH PHAN HO SO
STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
Vin ban d nghi gia han giay phép lao
1 | dong cua nguoi st dung lao dong (theo 01 Ban chinh
madu,).
Anh mau (kich thude 4em x 6em, dau
dé tran, chup chinh dién, r6 mat, rd hai
2 |tai, khong deo kinh, phéng anh mau 02 Ban chinh
tréng),, anh chgp khéng qua 06 thang
tinh dén thoi di€m ndp ho so.
Giay phép lao dong con thoi han d3 . x
3 duoc ¢ ép 01 Ban goéc
Van ban chép thuan nhu cau su dung . A -
.- R , N N Ban goc hoac
4 | nguot lao dong nudc ngoai trir nhimg 01 ban s20 c6
treong hop khéng phai xac dinh nhu cau .
\ .- R , .- chirng thure
str dung nguoi lao ddng nude ngoai
5 HQ, chleAu con gia tri theo quy dinh cua 01 Ban sa0
phap luat.
Giay chimg nhan sic khoe ‘hodc giéy
kham stre khoe do co quan, t6 chue y t€
c6 thar'nA quyen cap clia nuGe ngoai hoa"u? Ban gbe hodc
6 |cua Viét Nam cap co gia tri trong thot 01 ban S0 C6
han 12 thang, ké tir ngay ky két luan strc .
) % \ R A N A chirng thure
khoée dén ngay ndop hdé so hodc giay
ching nhan c6 du sie khoe theo
quy dinh cua B6 trudéng B6 Y té.
7 | Mot trong cac gidy to 01 Ban gb6c hoic

ban sao ¢b
chirng thue, néu
cua nudc ngoai

thi phai hop
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7

phép lao dong da duoc cép nhu sau:

7.1

DPéi véi nguoi lao dong nude ngoai di
chuyén trong noi bo doanh nghiép phai
cO van ban cua doanh nghiép nudc
ngoai cu sang lam viéc tai hién dién
thwong mai cua doanh nghiép nudc
ngoai do trén lanh thé Viét Nam va van
ban ching minh ngudi lao déng nudc
ngoai di dugc doanh nghiép nudc ngoai
d6 tuyén dung trude khi lam viée tai
Viét Nam it nhat 12 thang lién tuc

01

7.2

D6i v6i nguoilao dong nudc ngoai
thwe hién cac loai hop déng hodc thoa
thuan veé kinh té, thwong mai, tai chinh,
ngan hang, bao hiém, khoa hoc k¥ thuat,
van hoa, thé thao, gido duc, gido duc
nghé nghiép vayté phai co hop dong
hoic thoa thuan ky két gitra d6i tac phia
Viét Nam va phia nudc ngoai, trong do
phai c¢6 théa thuan vé  viée
nguol lao ddng nude ngoai lam viée tai
Viét Nam.

01

7.3

Déi véi nguoi lao dong nude ngoai 1a
nha cung cap dich vutheohop ddng
phai c¢6 hop dong cung cap dich vu ky
két gitta d6i tac phia Viét Nam va phia
nurdc ngoai va van ban
chtng minh nguo1 lao dong nuwdc ngoai
di lam viéccho doanh nghiép nudc
ngoai khong co6 hién dién thuwong mai tai
Viét Nam duoc it nhat 02 nam.

01

7.4

i véi nguoi lao dong nude ngoai chao
ban dich vu phai c¢6 van ban cua
nha cung cap dich vu cir nguoi lao dong
nrdc ngoai vao Viét Nam dé dam
phan cung cap dich vu.

01

7.5

Do61 vo1 nguot lao dong nude ngoai lam
viéc cho td chirc phi chinh phi nudéc

01

phap hoa lanh
s va phai dich
ra tiéng Viét tru
truong hop
duoc mién hop
phap hoa lanh
st theo diéu wée
qudc té ma nude
Cdng hoa xa hoi
chu nghia Viét
Nam va nudc
ngoai lién quan
déu 1a thanh
vién hoac theo
nguyén tic co di
¢6 lai hoac theo
quy dinh cua
phap luat.
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ngoai, t0 chitc quoc t& tai
Viét Nam duoc phép hoat dong theo
quy dinh cia phap luat Viét Nam phai
c6 van ban cua co quan, to chic ct
nguoi lao ddng nude ngoai dén lam
viéc chotd chtre phi chinh phi nudéc
ngoai, to chirc quéc té tai Viét Nam trir
truong  hop  lam  viéc theo hop
dong lao dong va gidy phép hoat dong
clia to chtrc phi chinh phu nudc ngoai, to
chtrc quéc té tai Viét Nam theo quy dinh
cua phap luat.

Déi véi nguoi lao dong nude ngoai 1a
nha quan ly, giam d6c diéu hanh,
chuyén gia, lao dong k¥ thuat thi phai co
van ban cua doanh nghiép, co quan, to
chitc nuéc ngoar cur nguoilao dong
nurdc ngoai sang lam viée tai
Viét Nam va phu hop véi vi tri du kién
lam viéc.

7.6

01

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly

L& phi

B6 phan Mot cira - S¢ Lao dong -

Thuong binh va Xa hé1 TPHCM, dia | Nam (05) ngay lam viéc, ké 4§0.000
chi: 159 Pasteur, Phwong V6 Thi | tir ngay nhan da ho so hop 1€ | dong

Sau , Quan 3.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bubc | \oi dung cong | Tréch Thoi Ho .
cong oA " . so/Biéu Dién giai
‘n viée nhi¢m gian X
viéc mau
A T6 chire, ca G100 Theo muc | Thanh phﬁn ho so
Bl Nop ho so nhan hanh I theo muc [
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Kiém tra ho so

B6 phan Mot
cua

BM 01
BM 02
BM 03

- Truong hop hd
so day du va hop
16: Lap Giay tiép
nhan hod so va hen
tra két qua; trao
cho ngudi ndp hd
so theo BM 01,
thuc  hién tiép
budc B2.

- Truong hop hd
so chua day du
hoac chwa hop 1¢:
Huéng dan nguoi
ndp ho so b sung,
hoan thién hd so
va ghi 16 ly do
theo BM 02.

- Truwong hop tur
chdi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.

B2

Tiép nhén ho
J1)

B6 phan Mot
cua

0,5

2
ngay
lam
viéc

Theo muc
I

BM 01

Chuyén vién tiép
nhan hd so thuc
hién scan dir liéu
ho so, litu trit hod
so dién tr va
chuyén hd so cho
Phong chuyén
mon

B3

Phan cong thu
ly ho so

Lanh dao
Phong Viéc
lam - An
toan lao dong

01 ngay
lam
viéc

Theo muc
I

BM 01

Phong Viéc lam -
an toan lao dong
tiép nhan ho so tir
bo phan tiép nhan
va tra két qua giai
quyét thu tuc hanh
chinh va phan
cong chuyén vién
thu 1y hd so
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- Ch}lyén \{ién thu
Theo muc | 1Y ho so tién hanh
[ | xem xét, kiem tra,
BM 01, tlAlam, d{Iih ho 50
Thi CEhd | Chuven vie . lay y kién don vi
am dinh ho UYEn VISR | ) ngay | HOSO 166 lién quan (néu
so, dé xuat ket | phong Viéc . trinh N
B4 qua giai quyét | 1am — An lam h ¢0)
- i Du theo 5 >
. n vigc : - Tong hop, hoan
TTHC toan lao d At 114 ) N
oan 1ad cong ket qua | hign ho so, lap to
glaquuyet trinh va du thao
thutuc | k& qua trinh Lanh
hanh chinh dao phong xem
x¢€t.
Theo muc
I
BM 01, . .
Lanh dao 0,5 _Hso |Anh deo Phong
. . . A A . xem xét hd so, ky
Xem xét, trinh | Phong Viéc ngay trinh O
B5 Ko 1am - An 15m | nhay vén ban trinh
' toan lao don viéc _DAI'I tha}o lanh dao So ky
e ' kétqua | duyet.
gial quyeét
thu tuc
hanh chinh
Lanh ;Iao S& xem
05 | Kétqua |t ho sovaky
04 i quvét duyét ket qua giai
B6 Ky duyét | Lanh dao S¢ | 5% | B AWEL 1 vt TTHC (gidy
: lam thu tuc f SR
A \ , phép hodc van ban
viéc |hanhchinh |7, .. . ..,
tra 101 néu 10 ly
do)
A Thuc hién léy s,
Ban hanh van Clﬁgien\zléesl nO’éIlS Ho6 so da dong dau, chuyén
B7 ban phong Vie 84y | dquocphé |hd so, tai lidu lién
lam — An lam n A LA LA
toan lao dong | viéc duyet quan dén bo phan
' ' phan Mot ctra
h - Tra két qua cho
Tri két qua, | Bophan Mot | x0 (. |t0chirc, cdnhan;
B8 A ; giay Két qua £ .
luwu ho so cua hen - Thong ké, theo

doi
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IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BMO01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Vin ban dé nghi cap lai giréy phép lao dong cua nguol s
4 BM 04 dung lao déng (tl}eo madu s6 11/PLI Phu luc I ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP).

V.HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4 BM 04 Theo muc |
5 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- B6 luat Lao dong 2019;

- Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 cta Chinh phu quy dinh vé
lao déng nude ngoai lam viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quan ly lao dong Viét

Nam lam viéc cho t6 chirc, cd nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudéng dan thi
hanh mot sb quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ciia Chinh phu vé thyc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.

- Nghi quyét 105/NQ-CP ngay 9/9/2021 ciia Chinh phu vé hd tro doanh nghiép,
hop tac x4, ho kinh doanh trong bdi canh dich Covid -19.

- Nghi quyét 14/2021/NQ-HDND ngay 24/8/2021 cua ctia Hoi dong nhan dan
Thanh phé vé giam 1€ phi thwre hién cac thu tuc hanh chinh ap dung dich vu cong truc

tuyén murc d6 3 va murc d6 4 thudc tham quyén cua Hoi ddng nhan dan Thanh pho.
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- Nghi quyét s6 09/2022/NQ-HDND ngay 08 thang 7 nam 2022 cia Hoi dong
nhan dan Thanh pho khoa X, ky hop thtr sau vé ban hanh mirc thu 1& phi cap gidy
phép lao dong cho ngudi nude ngoai 1lam viéce trén dia ban Thanh phé Hd Chi Minh.
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Maiu sé 11/PLI

TEN DOANH NGHIEP/TO ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC DPoc lap - Tu do - Hanh phuc

SO i e, REQY L thdng ... ndm ... ...

V/v cap/cap lai/gia han gidy phép
lao dong cho nguoi lao dong
nudc ngoai

Kinhgi: ............... (D)o
1. Tén doanh nghidp/td ChUC: ... ...\

2. Loai hinh doanh nghiép/td chuc (doanh nghiép nha nudc/doanh nghiép co von dau tu nude
ngoai/doanh nghiép ngoai nha nudc/td chue). ...

3. Tong s6 nguoi lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, to chuc: ............. nguoi

Trong d6 sd ngudi lao dong nudc ngoai dang lam viéc 1a: ........................... nguoi

A na CI: oo
5. Biénthoai: ... 6. Email (néu CO) oo
7. Giay phép kinh doanh (hoat AONE) SO ... ....vneee e
CO qUAN CAP: ..o Cogiatri dén ngay: ..................coi,

Linh vuc kinh doanh (hoat d0ng): .............. .. .. .
8. Ngudi ndp ho so cta doanh nghiép/to chirc dé 1ién hé khi can thiét (s6 dién thoai, email):

Can cir vin ban thdng bao chap thuan vi tri cong viée st dung nguoi lao déng nudce ngoai ) .
(ngay ... thang ... ndm...)cda ......... , (tén doanh nghiép/td chic) dé nghi cap/cap lai/gia han giay
phép lao déng cho nguodi lao dong nude ngoai, cu thé nhu sau:

9. Hovatén (chltin hoa): ... ... .. ...
10. Ngay, thang, nam sinh: .................. 11. Gidi tinh (Nam/NG) ..........................

12. Quéc IO
13. Ho chiéu/gidy to co gia tri di lai quOCtE ST .. .oovve e
Co quan cap: .................. COGiatrl 8N NGAY: ... . oo
14. Trinh d6 chuyén mon (tay nghe) (NEU CO): ... .. veeee et
15. Lam viéc tai doanh nghiép/té ChUC: .
16. Dia diem Lam VioC: ... oo
T7. VI CONG VICC: ... e e e e
18. Chlirc danh CONG VIEC: ... ... . i
19. Hinh thlire 1lam VI€C: ... ..

20 Mucluong: ... VND.
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21. Thoi han 1am viéc tir (ngay... thang ... nam...) dén (ngay ... thang ... nam...):

22. Noi ding ky nhan gidy phép 120 d0NE: ... .o iii
23. Ly do dé nghi (chi ap dung déi véi truong hop cap lai gidy phép lao dong):

II. QUA TRINH LAM VIEC (3)
24. Noi lam viéc
- Noi lam viéc lan 1:
T Dia M LM VIBC .
T VI CONG VIEC, .
+ Chirc danh CONG VIGC: ... ... ...
+ Thoi han lam viéc tir (ngdy... thang... ndm...) d&én (ngay... thang... ndm.....)..............
S NOT LAM VIBC LN 20
T Dia M LM VIBC .
T VI CONG VIEC, .
+ Chirc danh CONG VIGC: ... ... ...
+ Thoi han lam viée tir (ngay ... thang ... nam...) dén (ngay ... thang ... ndm...)..............
- Noi lam viéc cudi cung hodchi€n tai: ....................... .. .
T Dia M LM VIBC .
T VI CONG VIEC, .
+ Chirc danh CONG VIGC: ... ... ...
+ Thoi han lam viée tir (ngay ... thang ... nam...) dén (ngay ... thang ... ndm...)..............

(Doanh nghiép/td chuc) xin cam doan nhiing théng tin néu trén 1a ding sy that. Néu sai, (Doanh
nghiép/td chuire) xin hoan toan chiu trach nhi€ém trudc phép luat.

PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
Noi nhin: (Ky va ghi ré ho tén, dong ddu)
- Nhu trén;
-Luu: ...

Ghi chu:

(1) B6 Lao dong - Thuong binh va Xa héi (Cuc Viée lam)/S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
tinh, thanh pho ... .

(2), (3) Khong ap dung ddi véi truong hop cap lai/gia han gidy phép lao dong.
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QUY TRINH 11

Cap Giay phép hoat dong cai nghién ma tiy tw nguyén

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 3475/0P-UBND ngay 14 thang 10 ndm 2022

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

Vin ban dé nghi cap Giay phép hoat dong
cai nghién cua Co s& cai nghién ma tiy tu
nguyen (theo mdu,).

01

Ban chinh

Quyét dinh thanh 1ap, cho phép thanh lap
hoac Gidy chung nhan dang ky doanh
nghiép.

01

Ban sao

Van ban ciia Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén vé viéc chap thuan dat tru so 90 SO
cai nghién ma tay tu nguyén ((theo mdu).

01

Ban chinh

Tai liéu chimg minh bao dam du cac diéu
kién co s& vat chat, trang thiét bi quy dinh
tai Khoan 2, 3 Diéu 9 Nghi dinh sb
116/2021/ND-CP.

01

Ban chinh

Danh sach nhan vién cia Co s& cai nghién
ma ty (theo mdu).

01

Ban chinh

Cac van bang, chung chi ¢6 lién quan cua
cac Nhan vién Co s& cai nghién ma tay.

01

Ban sao

Ly lich tom tit cua Nguoi ding dﬁuNhoac
Nguoi dai dién theo phap luat (theo mdu).

01

Ban chinh

Giéy xac nhan da duoc dao tao, tap huan vé
diéu tri, cai nghién ma tiy hoac Giéy xac
nhan thoi gian lam viée tai Co so cal nghién
ma tiy ciia Nguoi ding dau, Nguoi dai dién
theo phap luat cua Co s0.

01

Ban sao

Phwong an tai chinh cua Co s¢ dé dam bao
duy tri hoat dong cai nghién ma tay (theo
mdu,).

01

Ban chinh
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
Bo phan Mot cira - S& Lao dong - s N
Thwong binh va Xa hoi TPHCM., Egcmklg“gr(f; nﬁﬁznlahrg Chon
dia chi: 159 Pasteur, Phuong Vo Thi| = 73 ., 1£ay s 5
Sau, Quan 3 so day du va hop 1€

I1I. QUY TRINH XU LY CONG VIEC

. L. Biéu
TT | Trinh ty Trach ) Thot 1 2 Két Dién giai
‘ nhi¢m gian N
qua
Nop hd so T6 chlfc/Ca Theo Muc I Thanh phan hé so theo
. nhan Muc 1.
- Truong hop ho so
déy du yél hop 1€: ‘Lép
Giay tiép nhan ho so
va hen tra két quél;‘trao
cho nguoi ndp ho so
theo BM 01.
Gio - Truwong hop hd so
Bl hanh ) chwra day du hoac chua
R \ y BM 01 o
Kiém tra ho | Bo phan chinh hop 1&: Hudng dan
L -BM 02 A A 2
SO’ M6t ctra ngudi nop hd so bod
-BM 03 sung, hoan thién hé so
va ghi 10 ly do theo
BM 02.
- Truong hop tur choi
tiép nhan ho so: Lap
Phieu  trr choi tiep
nhan giai quyét hd so
theo BM 03.
Chuyén vién tiép nhan
.| - Theo Muc |h) so thuc hién scan
X " A 1A 01 ngay I o rem 1A N
B2 Tiép nhan Bo phan lam dq liéu ho so, luu trir
ho so Mot cira A -BMO01 |ho so dién tor va
viéc 2 1A N
-BM 04 |chuyén ho so cho Lanh

dao Chi cuc PCTNXH.
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Lanh dao , Chi cuc
N 0,5 |- Theo Muc |PCTNXH tiép nhan hd
Lanh dao - I A 1A N
Chi ngay so tir BO phan Mot ctra
1cuc : A N
lam -BM 01 |va phéan céng Lanh dao
PCTNXH A X n A
VigC -BM 04 |Phong chuyén mon
an cé thuc hién.
B3 Pha1} cong ! .
thu 1y ho so Lanh dao Lanh dao  Phong
Phon ' 0,5 - Theo Muc chuyén moéon Chi cuc
v Ii 5| nEAY I PCTNXH tiép nhan hd
ye lam -BM 01 |sote Lanh dao Chi cuc
Chi cuc A A A A
PCTNXL viéc -BM 04 |va phan cong Chuyén
vién thuc hién.
Chuyén vién tiép nhan
hé so tién hanh xem
x¢t, tham tra so bo ho
Phiéu trinh |S©- ‘
kém Ty |- Truong hop hd so
trinh cua hQ’p 1€, 7 tham mlI}l to
Chi cuc |chuc thaflm dinh ho so,
Thim dinh PCTNXH |[cac di€u lgién hogt
hg?o’ y (_112 Chuyén va Dy thao |dong va quyét dinh cap
<ult két vién Phong | 07 ngay | Quyét dinh |Gidy phép hoat dong
B4 . ... |chuyénmodn| lam cap Giay |cai nghién ma tay.
qua giai : A . . A
uvet Chi cuc viéc | phéphoat |- Truwong hop hod so
quy PCTNXH dong hodc |khong hop 18, tham
TTHC MR RGN
Van ban trd {muyu van ban tra 1o
lbica  |cho ca nhan/td chuec,
nhan/td  |néurd 1y do.
chu’c, NeuT0 | Chuyén cho Lanh dao
ly do Phong chuyén mon
xem x¢ét, ky Phi€u trinh
kém két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh.
B5 | Tham muu Lanh dao |01 ngay | Phiéutrinh |Lianh  dao  Phong
deé xuat ket Phong lam kem To |chuyén mén xem xét
qua giai | chuyénmoén | viéc trinh cua |ho so, ky Phiéu trinh
quyet Chi cuc Chi cuc |trinh Lanh dao Chi cuc
TTHC PCTNXH PCTNXH |PCTNXH xem xé&t, phé
va Du’ thao |duyét To trinh.
Giay phép

hodc Van
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ban tra 101
ca nhan/to
churc, néu 10
ly do
- Pbi voi hd so bao
To trinh  |dam theo quy dinh, ky
kém Dy |To trinh va ky nhay
thao Giay |Du thao Gidy phép
hép hod rinh Lanh dao S¢ xem
Lanhdao | 01 ngdy | yu'ta s et |
Chi cuc lam 151 ¢4 &I V6 .
PCTNXH | vic L €8 |- boi véi truong hop
' nhan/td  |hd so khong bao dam
chire, néu 18 | theo quy dinh, ky nhay
ly do van ban tra 101 ca
nhan/to chirc, néu 16 ly
do.
To trinh | Thuc hién cho so, dong
kém Dy  |ddu T¢ trinh cua Chi
Phit hinh ] 0.5 thao GiéEy cuc PCTNXH kém Dy
- Van thu . phép hodac |thao Gidy phép hoat
B6 biilY/i‘:?inh Chi cuc Iﬁfg’ Van ban tra |dong cai nghién ma tay
. . | PCTNXH A 161 ca hodc Van ban tra 1ot ca
lanh dao So VigC A e A A A v Ao 1
: nhan/td |nhan/té chirc néu rd ly
chirc, néu rd |do va trinh Lanh dao
ly do Sé.
Lanh dao S& kiém tra
hd so:
- Pbi voi hd so bao
dam theo quy dinh, ky
4 . ...|duyét két qua giai
. | Két qua gra1 X ’
Xem xét, Lanh dao 01 neay quyét thu qu3,/et TTHCA (Glay
B7 ~ n ) lam . phép hoat dong cai
phé duyét S& vide tuc hanh nghién ma tiy)
: chinh i ma ty).
- Boi véi ho so khong
bao dam theo quy
dinh, ky Van ban tra
101 ca nhan/to chirc néu
0 ly do.
A 0,5 | Két qua gia | Thuc hién cho s0, dong
pg | Phathanh 4 o 0 So | ngay | quyétthi |déu Gidy phép hoat
van ban - . N . o ,
lam tuc hanh | déng cai nghién ma tuy




CONG BAO/S6 158+159/Ngay 01-11-2022

19

viéc chinh hoéc \{én ban tra 161 ca
nhan/té chuc néu 16 ly
do va chuyén cho Van
thu Chi cuc PCTNXH.
Tiép nhan két qua giai
quyét TTHC, chuyén
K&t qua wiai dén  Chuyén  vién
Van thu | 01 ngay uqé ¢ t}%ﬁ Phong chuyén mon
L Chi cuc lam ‘tlughanh Chi cuc PCTNXH
Tiépnhan | porNXH | vige hinh | duoc phan cong thy ly
ket qua giai et hé so (gdm vian ban
B9 quyet gidy va van ban dién
TTHC tw ti).
So i A o
LPTBXH Chuyén TlepA nhan két qua giai
A . . A . |quyet TTHC, vao so,
vién Phong | 01 ngay | HO so da A A
R R \ - |thuc hién luvu ho so
chuyén méon | lam duoc phé AN 2 1A
: A n (n€u ¢o6) va chuyén ket
Chi cuc - vige duyet | 14 vé Bé phan Mot
PCTNXH gﬁa > phan A
]:r{l‘ keth" B3 ohi Theo - Tra két qua cho To
B1o | 4ua, runo O phan Giay Két qua |chtrc/ca nhan.
so, thong ké | Mot cua hen Théne ké. theo dai
va theo déi . - I'hong k€, theo do1.

IV. BIEU MAU: Céc biéu mau sir dung tai cac budc cong viée

STT | Mi hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so

3 BM 03 |Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 BM 04 |Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Vin ban dé nghi cap Giay phép hoat dong cai nghién cua Co s&

5 BM 05 | cai nghién ma tay tw nguyén (theo Mdu so 01 Phu luc Il Nghi
dinh s6 116/2021/NP-CP).
Vin ban cia Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén vé viéc ch§~p

6 BM 06 |thuan dat tru s& Co s¢ cai nghién ma tuy tu nguyén (theo Mdu
$0 02b Phu luc 11 Nghi dinh so 116/2021/ND-CP).

7 BM 07 Danh sach nhan vién cia Co sé cai nghién ma tay (theo Mdu s6
03 Phu luc 1l Nghi dinh so 116/2021/ND-CP).
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Ly lich tém tit ciia ca nhan hodc Nguoi ding dau, Nguoi dai

8 BM 08 |dién theo phap luat cia Co s6 cai nghién ma tiy tw nguyén
(theo Mdu s6 04 Phu luc Il Nghi dinh so 116/2021/ND-CP).
Phuong an tai chinh cia Co s& dé dam bao duy tri hoat dong cai’

9 BM 09 |nghién ma tay (theo Mdu so 05 Phu luc II Nghi dinh so
116/2021/ND-CP).

V.HO SO LUU
STT | Mai hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 BM 09 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

3 // Theo Muc

4 // Céc ho so khac (néu ¢6) theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Phong, chong ma tiy nam 2021.

- Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cia Luat Phong, chong ma tiy, Luat Xa ly vi pham hanh

chinh vé cai nghién ma tiy va quan ly sau cai nghién ma tuy.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu vé Huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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MAu 01. Vin ban dé nghi cip (cp lai) Gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy ciia co sé cai

nghién ma tay tw nguyén

TEN CQ, TC CHU QUAN' CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, TO CHUC? Poc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: [ S .t ngay . thang .. ndm ... .. ..

V/v dé nghi cap (cap lai) Gidy
phép hoat dong cai nghién ma

tay

Kinh gui: S¢ Lao dong - Thuong binhva Xa hoi .........°.........
1. Tén co sé viét bang tiéng Viét (ghi bing chirin hoa): ............................c.ccc.,
Tén co sO viét bang tiéng NUSGC NGOAT (MU CO): ... oo oo
T8N CO SO VIBL AL (18U CO): ... e
2. Diachitrusochinh: ... . .
DPiénthoat: ... ... cE-mail: oo
Trang thong tin dién th (MU CO): ... . ovw e
3. Nguwoi dai dién theo phap luat: .......................... .. . .. ...
Chlc danh: ... o
SO dien thoal i8N 1aC: .. ..

4. Quyét dinh thanh lap (cho phép thanh 13p) co s cai nghién sd ... ngay ... thang ... nim ... clia

hodc M s6 doanh nghiép: ...................... dang ky 1an dau ngay ...... thang ...... nam .........
thay d6i 1an thr ... (éu c6) ngay ... thang ... nam ......... noi cap

Pé nghi S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cip/cap lai Gidy phép hoat dong cai nghién ma tay.

Co so cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo ding quy dinh cta phap luat vé cai

nghién va quan ly sau cai nghién ma tay.
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Ho so kém theo gdm:

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
Noi nhin: (Ky, ghi v ho tén, dong ddu)
- Nhu trén;

! Tén co quan, té chic chi quan truc tiép (néu co)
% Tén co s6 cai nghién ma tay
3 Chir viét tit tén co s cai nghién ma tay
4 1~
Pia danh

> Tén tinh/ thanh phd truc thude trung vong
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MAu 02b. Viin ban chip thuin djt tru s& co sé cai nghién ma tity tw nguyén

UBND CAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN......... Lo Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: [, .. ngay .. thang .. ndm .. .. ...

Viv chép thuan dit tru s& cia co

s& cai nghién ma tuy tu nguyén

Kinhgi: ........................................ SUTO ORISR
Sau khi nghién clru, xem xét Van ban sd: ......... [, ngay ...... thang ...... nam ... ... cua
.................................... S ... aé nghi chép thuan dit tru s& co sé cai
nghién ma tuy tu nguyén.
Uybannhandan .............................. chap thuancho ........................ SPUUTRRRRRRRUORRUR
dat tru sé co sO cai nghién mataytai: .................................... AU
bé nghi ........................ S thuc hién dﬁy du trach nhiém, nghia vu theo dung

quy dinh cta phap luat vé cai nghién ma tay, quan 1y sau cai nghién ma tiy va cac quy dinh phap

luat khac c6 lién quan./.

T™™. UY BAN NHAN DAN
Noi nhin: CHU TICH )
- Nhu trén; (Ky, ghi v ho tén, dong ddu)

- Luu: VT, ...

' Tén Uy ban nhan dan huyén/ quan/ thi xa/ thanh phé thudc tinh/ thanh phé thuoc thanh phé truc

thude trung uong
2 .
Pia danh
3 Tén co quan chii quan hodc co sé cai nghién ma tay

* Ghi r5 dia chi (s6 nha, t6/x6m/phuong/ xd/huyén/tinh)
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MAu 03. Danh sich nhén vién ciia co s& cai nghién ma tay/co s& cung cap dich vu cai nghién

ma tiy tw nguyén

TEN CQ, TC CHU QUAN'
TEN CO SO CAI

1. Tén co sé viét bang tiéng Viét (ghi bing chirin hoa): ..............................ccc...

Tén co s& viet bang ti€ng nUGC NGOA1 (MEU CO): ...

NGHIEN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Déc lap - Ty do - Hanh phic

DANH SACH NHAN VIEN CUA CO SO CAI NGHIEN MA TUY
Kinh gtri: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa héoi

Ten co SO VISt AL (U CO): ... ... . .

2. Diachitrusochinh: ... ...

biénthoal: ... . cE-mail: oo

Trang thong tin din th (61 COJ: ... .. oo

3. Nguwoi dai dién theo phap luat: .......................... .. . .. ...
Chlc danh: ... o

SO dien thoal i8N 1aC: .. ..

Co so cam két ndi dung thong tin vé nhan vién trong danh sach kém theo 1a chinh xac.

T
T tén

Ngay
thang
nam
sinh

S6
CCCD/
CMT/

HC

Chire
vu

Trinh
do
chuyén
mon

Vi tri
nghiép
vu

Kinh
nghié

m lam
viée

Théng tin vé hep ddng lao

dong
Thoi | Thot
Ngay | Cong | gian | han
ky viéc | lam hop
viéc | dong

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

1 A A . P 5 s A A J
Tén co quan, t6 chuc cha quan truc tiép (né€u co)

2 A A . P 5 s A A J
Tén co quan, t6 chuc cha quan truc tiép (né€u co)

vu cai nghién ma tiy tu nguyén

3 Tén tinh/ thanh phé tryc thude trung uvong

(Ky, ghi 16 ho tén, dong ddu)
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MAu 04. Ly lich tom tiit ciia ¢4 nhan, ngudi dimg dau/nguwdi dai dién theo phap luit ciia co sé

cai nghién ma tiy/co sé cung cip dich vu cai nghién ma tiy tw nguyén

Anh 4x6

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

e ngay .. thang ... ndm .. ...
LY LICH TOM TAT

ciia ¢4 nhin, ngwoi dimg diu/ngudi dai dién theo phap luat

cuia co sé cai nghién ma tay/co s cung cap dich vu cai

nghién ma tay ty nguyén

I. SO LUQC VE BAN

1. Hovatén: .............
2. Ten GOt KNAC: .

3. Sinh ngay .... thang ...

THAN

........................................................... Gioitinh: ...

.nam ...

4. Noi thuong tra/tam trl: ... ...

5. Noi & hiéntai: ........

6. SO CCCD/CMN D HC : .

Ngay cap: .../.../....... SNOT CAD. e

7. Trinh d0 dao tao (ghi 1o trinh do, tén nganh dao tao cao nhcfl): .................................

II. QUA TRINH HQC

TAP, LAM VIEC

1. Qua trinh hgc tap, cong tac

T thang, nam

dén thang, nim

Pi hoc va tét nghiép nhiing truomg nao, & dau hojic Iam nhirng cong
viée gi (ké ca hop dong lao djng) trong co’ quan, don vi, t6 chitc nao,
& dau (ké khai nhitng diém chinh, diém lién quan dén kinh nghiém vé

cong tdc cai nghién ma tity, quan ly sau cai nghién)
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2. Dao tao, boi dwong veé chan doan, xac dinh nghién ma tay va diéu tri, cai nghién ma tay

Noi dung Thei gian dao tao (7 .
Tén co sé/khoa/lép . , Hinh thirc Van bang,
R dao tao, boi thang... ndm.... dén
dao tao, boi duwdng dao tao chirng chi
dudng thang ....ndm....)

Toi xin cam doan 1&i khai trén la ding sy that. Néu ¢6 gi sai toi xin hoan toan chiu trach

nhiém theo quy dinh cua phap luat./.

XACNHAN? NGUOI KHAI
(ky, ghi vo ho, tén, dong dau) (ky, ghi o ho tén)

! bia danh

? X4c nhan cua co quan cht quan hoic UBND cép x3 noi cu tru
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MAu 05. Phirong 4n tai chinh ciia co sé cai nghién ma tiy tw nguyén

TEN CQ, TC CHU QUAN' CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO SO CAI Poc lap - Ty do - Hanh phic
NGHIEN......... e SE—
e ngay .. thang ... ndm .. ...
PHUONG AN TAI CHINH
I. THONG TIN VE CO SO
1. Tén co sé viét bang tiéng Viét (ghi bing chirin hoa): ............................c.ccc...

2. Co sé vat chit, trang thiét bi
-Bia chi tru SO ChIN: o

- Co s& vit cht, trang thi ét bi (Khdi qudt toan bo co so vt chat, trang thiét bi hién co ciia co S0):

3. T6 chirc b mdy, nhén sy

= TONG SO NNAN VIBN: ...
- Co cu to chire bd DAY
II. PHUONG AN HOAT PONG

1. Muc tiéu/ dinh hwéng phat trién (dw kién s6 luot dich vu/nguoi nghién dwoc tiép nhdn trong 3
RAM, 5 AN

2. Cac dich vu cai nghién ma tay cia co sé cai nghién ty nguyén

- Cung cép dichvutai cosdcai nghi€n: ................. .. .. ...

- Cung cap dich vu tai gia dinh, cOng dONG: ... ... oo,
-CaAc dich vUu KNAC: o
3. Gia dich vu cainghién dw Kién: ...
III. PHUONG AN TAI CHINH

1. Phuong an vé doanh thu, chi phi, lo1 nhuan trong 03 nam dau: .

2. Phuong an tai chinh khac: ...... ... .. .
IV. KET LUAN

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi 1o ho tén, dong ddu)

1 A A . P 5 s A A J
Tén co quan, t6 chuc cha quan truc tiép (né€u co)
2 ma 0 s ‘A , . A 1. . ‘A , ~
Tén co sd cai nghién ma tuy/co sé cung cap dich vu cai nghién ma tay tu nguyén
3 Pia danh
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QUY TRINH 12
Cip lai Gidy phép hoat dong cai nghién ma tay tw nguyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 3475/0P-UBND ngay 14 thang 10 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so So Ghi chi
luwgng

Vin ban dé nghi cap lai Giay phép hoat dong
1 cai nghién cua ~C0f s& cai nghién ma tuy tu 01 Ban chinh
nguyen (theo mdu)

Bién ban xac nhan Gidy phép hoat dong cai Ban chinh
2 | nghién bi mat, hong (theo mdu) (Poi voi truong 01
hop Giay phép bi mat, bi hong)

Ly lich tom tit cia ngudi dung dau hodc ngudi
dai dién theo phap luat cuia Co s¢ cai nghién
ma tdy tu nguyén (theo mdu) kém theo van
3 | bang, chimg chi theo quy dinh tai Khoan 4 01 Ban chinh
Piéu 9 Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP. (Ddi
vé6i trieong hop Co so thay doi nguoi dimng ddu
hodc nguoi dai dién theo phdp ludt)

Tai liéu chimg minh bao dam du cac diéu kién
co s& vat chat, trang thiét bi tai tru s& méi theo
4 quy dinh tai Khoan 2, 3 Diéu 9 Nghi dinh sb 01 Ban chinh
116/2020/ND-CP. (Déi véi trieomg hop thay doi
dia diém tru s¢ cia Co so cai nghién ma tuy)

B4o cao két qua khéc phuc viéc dinh chi hoat
dong cua Co sé cai nghién ma tiy tu nguyén
5 | (theo mdu) (Déi véi trucong hop hét thoi han 01 Ban chinh
dinh chi hoat dong theo quy dinh tai Piéu 13
Nghi dinh s6 116/2021/NP-CP)
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
Bo6 phan Mét cua - S¢ Lao dong - L. . .
dia chi: 159 Pasteur, Phuong V6 Thi o déﬁy du Vaghg’p & &
Sau, Quan 3 o

I1I. QUY TRINH XU LY CONG VIEC

TT Trinh tw

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Nop hd so

T6 chire/Ca
nhan

Bl
Kiém tra hd
SO

B6 phan Mot
cua

G1o
hanh
chinh

Theo Muc

Thanh phan hé so
theo Muc 1.

-BM 01
-BM 02
-BM 03

- Trudomg hop hd so
day du va hop lé:
Lap Giay tiép nhan
hd so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01.

- Trudomg hop hd so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1&: Hudng
dan nguoi ndp hd so
bo sung, hoan thién
ho so va ghi 15 1y do
theo BM 02.

- Truong hop tu
chéi tiép nhén ho so:
Lap Phiéu tir choi
tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.

Tiép nhin

B2 ho so

B6 phan Mot
cua

0,5

2
ngay
lam
viéc

- Theo Muc
I

-BM 01
- BM 04

Chuyén vién tiép
nhén ho so thue hién
scan dir liéu ho so,
lwru trir ho so dién tir
va chuyén ho so cho
Lanh dao Chi cuc
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PCTNXH.
Lanh dao Chi cuc
05 |- Theo Muc PCTNXH tiép nhén
Lanh dao Chi | ngay I }ﬁ; 50 qtu’ B? pﬁa}n
cuc PCTNXH | lam | -BMo] [“ot cua va phan
. cong cho Lanh dao
Phén cong viee -BM 04 Phong chuyén mon
B3 , 1A -
thu 1y ho so thue hién.
Lanh dao 0,5 - Theo Muc |anh dao Phong
Phong chuyén | ngay I chuyén mo6n phan
mon Chi cuc lam -BM 01 |cong Chuyén vién
PCTNXH viée _BM 04 |thuly ho so.
Chuyén vién tiép
nhén ho so tién hanh
xem xét, tham tra so
b6 ho so.

Phiéu trinh |- Truong hop ho so
kéem Ty |hop 1€, tham muu t6
trinh ciia |chirc tham dinh hd
Chi cuc |sO, cac diéu kién

i PCTNXH |hoat dong va Quyét
Tham dinh o va Dy thao [dinh cdp lai Gidy
ho ASO’/(Ie Cl}uyen vien | s ngay | Quyét dinh |phép hoat déng cai

pq | Xuatket | Phongchuyén ) ™. > cp lai Gidy |nghién ma tdy.

qua giai mon Chi cuc " . . A

X viéc | phéphoat |- Truong hop ho so

quyét PCTNXH d6ne hod . "
TTHC ong hoac khong vho’p qle, tqhag}
Vén ban tra {muwu van ban tra 1oi
16ica  |cho ca nhan/to chir,

nhan/t6  [néu rd ly do.
Ch"m, néu ro Chuyén cho Léanh
ly do dao Phong chuyén
moén xem xét, ky
Phiéu trinh kém két
qua giai quyét thu
tuc hanh chinh.
B5 Xem xét, Lanh dao 0,5 Phiéu trinh |{Lanh dao Phong
trinh ky Phong chuyén | ngay kém T  |chuyén mon xem xét
mon Chi cuc lam trinh cia |hd so, ky Phiéu trinh
PCTNXH viéc Chi cuc |[trinh Lanh dao Chi

PCTNXH |cuc PCTNXH xem

va Du thao |xét, phé duyét To
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cap lai Gidy |trinh.
phép hodc
Van ban tra
161 ca
nhan/t
churc, néu 1
ly do
- B6i véi hd so bao
dam theo quy dinh,
-Totrinh |ky To trinh va ky
kéem Du nha:ly Du thao cap lai
0.5 thao cap lai | Giay phép hoat dong
N . g Gidy phép |trinh Lanh dao So
Lanh dao Chi | ngay hoé}(lzli/érll) N—
cue PCTNXH ij‘gé ban tra1oi |- Déi véi truong hop
' canhan/td |hd so khong bao
chirc, néu rd | dam theo quy dinh,
lydo  |ky nhay van ban tra
161 ca nhan/to chuec,
néu rd ly do.
Thuc h@én cho so,
Totrinh  |dong dau To trinh
kém Dy |cua Chi cuc
s thao cap lai |PCTNXH kém Dy
Phatvhanh Van the Chi nO,:S Gidy phép |thao cap lai Giay
B6 b3 V/i:ll‘ h arll)CTNXH 1%? hoac Van |phép hoat dong cai
I alil drlnSq cue ar ban tra 161 |nghién ma tay hodac
anf €ao >0 viee canhan/td |Van b?ln tra 1o1 ca
chure, néu rd |nhan/tdé chirc néu rd
ly do ly do va trinh Lanh
dao So.
Lanh dao S& xem
xét ho so:
- Déi voi hd so bao
: viée ' chinh Giay phép hoat dong

cai nghién ma tuy).

- D6i v6i ho so
khong bao dam theo
quy dinh, ky Vian
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ban tra lo1 ca
nhan/té chuc néu rd
ly do.
Thuc hiép cho sé,
dong dau  Quyét
, dinh cap lai Gidy
0,5 | K&t qua giai |phép hoat dong cai
Phat hanh y \ ngay quyét thi |nghién ma tay hodc
B8 van ban Van thu 5o lam tuchanh |Van ban tra loi ca
viéc chinh nhan/toé chuc péu rd
ly do va chuyén cho
Van thu Chi cuc
PCTNXH.
Tiép nhan két qua
giai quyet TTHC,
, chuyén dén chuyén
0,5 | K&t qua giai|vién Phong chuyén
Van thu Chi ngay quyét thi |moén Chi cuc
Tiép nhan | cuc PCTNXH | lam tuc hanh |PCTNXH dugc
két qua g.iiii viéc chinh  |phén céng thu ly ho
B9 quyét S0 (g‘émv Véfl bém
TTHC tir gidy va van ban dién
Sé ).
LDTBXH Tiép nhan két qua
Chuyén vién 0,5 A . |giai quyét TTHC,
. o . Ho so da LA A
Phong chuyén | ngay ~ | vao sb, thuc hién luu
N : X dugc phé |, ; X N
mon Chi cuc lam duvét ho so (néu cd) va
PCTNXH viée YU lchuyén két qua vé
B6 phan Mot cura.
]:ri‘ kéth,\ BS phin Mot Theo - Tra két qua cho T6
B1o | AU WU A0 4 BOPhan VOt | Giay Két qua |chirc/ca nhan.
so, thong keé cura hen Théne ké. theo dai
va theo doi . - Thong ké, theo dai.
IV. BIEU MAU: Céc biéu mau sir dung tai cac budc cong viée
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
BM 01 | Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
BM 03 |Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
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4 BM 04 |Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Vin ban dé nghi cap lai Giay phép hoat dong cai nghién cua Co

5 BM OS5 |sé cai nghlen ma ty tu nguyén (theo Mdu s6 01 Phu luc II Nghi
dinh so 116/2021/ND-CP).

6 BM 06 Bién ban xac nhan Giay phép hoat dong cai nghién bi mat, hong
(theo Mdu s6 07 Phu luc Il Nghi dinh so 116/2021/ND-CP).
Ly lich tom tit cia Nguoi dimg dau hodc Nguoi dai dién theo

7 BM 07 | phap luat cia Co s& cal nghién ma tay tu nguyén (theo Mdu so
04 Phu luc 1l Nghi dinh so 116/2021/ND-CP).
Bao cao két qua khéc phuc viéc dinh ghi hoat dong cua Co s¢

8 BM 08 | cai nghién ma tay tu nguyén (theo Mdu so 08 Phu luc Il Nghi
dinh s6 116/2021/NP-CP).

V.HO SO LUU
STT | Mai hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 BM 08 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

3 // Theo Muc

4 // Céc ho so khac (néu ¢6) theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Phong, chong ma tiy nam 2021.

- Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cia Luat Phong, chong ma tiy, Luat Xa ly vi pham hanh

chinh vé cai nghién ma tiy va quan ly sau cai nghién ma tuy.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu vé Huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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MAu 01. Vin ban dé nghi cip (cp lai) Gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy ciia co sé cai

nghién ma tay tw nguyén

TEN CQ, TC CHU QUAN' CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, TO CHUC? Poc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: [ S .t ngay . thang .. ndm ... .. ..

V/v dé nghi cap (cap lai) Gidy
phép hoat dong cai nghién ma

tay

Kinh gui: S¢ Lao dong - Thuong binhva Xa hoi .........°.........
1. Tén co sé viét bang tiéng Viét (ghi bing chirin hoa): ............................c.ccc.,
Tén co sO viét bang tiéng NUSGC NGOAT (MU CO): ... oo oo
T8N CO SO VIBL AL (18U CO): ... e
2. Diachitrusochinh: ... . .
DPiénthoat: ... ... cE-mail: oo
Trang thong tin dién th (MU CO): ... . ovw e
3. Nguwoi dai dién theo phap luat: .......................... .. . .. ...
Chlc danh: ... o
SO dien thoal i8N 1aC: .. ..

4. Quyét dinh thanh lap (cho phép thanh 13p) co s cai nghién sd ... ngay ... thang ... nim ... clia

hodc M s6 doanh nghiép: ...................... dang ky 1an dau ngay ...... thang ...... nam .........
thay d6i 1an thr ... (éu c6) ngay ... thang ... nam ......... noi cap

Pé nghi S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cip/cap lai Gidy phép hoat dong cai nghién ma tay.

Co so cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo ding quy dinh cta phap luat vé cai

nghién va quan ly sau cai nghién ma tay.
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Ho so kém theo gdm:

)
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

Noi nhin: (Ky, ghi v ho tén, dong ddu)

- Nhu trén;

-Luu...o

! Tén co quan, té chic chi quan truc tiép (néu co)
% Tén co s6 cai nghién ma tay
3 Chir viét tit tén co s cai nghién ma tay
4 1~
Pia danh

> Tén tinh/ thanh phd truc thude trung vong
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MAu 04. Ly lich tom tiit ciia ¢4 nhan, ngudi dimg dau/nguwdi dai dién theo phap luit ciia co sé

cai nghién ma tay/co sé cung cap dich vu cai nghién ma tay tw nguyén

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

e ngay .. thang ... ndm .. ...
Anh 4x6
LY LICH TOM TAT

ciia ¢4 nhin, ngwoi dimg dau/nguwdi dai dién theo phap lujt
ciia co' s& cai nghién ma tiy/co sé cung cip dich vu cai

nghién ma tay ty nguyén

I. SO LUQC VE BAN THAN

L HO VA TN Gioitinh: ...
2. Ten GOt KNAC: .
3. Sinh ngay .... thang ... ndm ........

4. Noi thuong tra/tam trl: ... ...
S NOT O M BN AL ..
6. 80 CCCD/CMND/HC: ..ot e,
Ngay cap: .../.../....... SNOT CAD. e
7. Trinh d0 dao tao (ghi 1o trinh do, tén nganh dao tao cao nhcfl): .................................

IL. QUA TRINH HQC TAP, LAM VIEC

1. Qua trinh hgc tap, cong tac

Pi hoc va tét nghiép nhiing truomg nao, & dau hojic Iam nhirng cong
Tw thang, nam viée gi (ké ca hop dong lao dong) trong co quan, don vi, to chirc nao, &
dén thang, nim dau (ké khai nhitng diém chinh, diém lién quan dén kinh nghiém vé cong

tdc cai nghién ma tiry, quan ly sau cai nghién)
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2. Dao tao, boi dwong veé chan doan, xac dinh nghién ma tay va diéu tri, cai nghién ma tay

Noi dung Thoi gian dao tao (7w .
Tén co sé/khoa/lép . , Hinh thirc Van bang,
5 dao tao, boi thang... nam.... den
dao tao, boi dudng dao tao chirng chi
dudng thang ....ndam....)

Toi xin cam doan 1&i khai trén la ding sy that. Néu ¢6 gi sai toi xin hoan toan chiu trach

nhiém theo quy dinh cua phap luat./.

XACNHAN? NGUOI KHAI
(ky, ghi vo ho, tén, dong dau) (ky, ghi o ho tén)

! bia danh

? X4c nhan cua co quan cht quan hoic UBND cép x3 noi cu tru
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MAu 07. Bién ban x4c nhén gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy ciia co sé cai nghién ma
tay bi mat, héng

TEN CQ, TC CHU QUAN' CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO SO CAI Poc lap - Tw do - Hanh phic
NGHIEN......... S
e ngay .. thang ... ndm .. ...
BIEN BAN
Xzc nhin gidy phép hoat ddng cai nghién ma tiy ciia co' s& cai nghién ma tiy bi mit (hoic
hoéng)
Hoém nay, héi.... gio.... phiit, ngay..../..../........ CHQ s e
Ching tdi gdm:
1.Hovatén: .............................. SRR Chicvu: ...
GO QUAN: .,
2. Véi su chimg kién cua®:
Hovatén: ........ .. .. ... ... .. Nghé nghiép: ...
SO CCCD/CMND/HC: ..o e,
Ngay cap: .../ oo SNOT CAD: e
Tién hanh Iap bién ban véi ndi dung sau:
L Téncoso: ..o, PP ; Gidy phép hoat dong cai nghién
matay so: ...... /GP-HDCNMT, capngay ............... tai:
2. Xé4c nhan Giay phép hoat dong cai nghién ma tay cua co s cai nghién ma tay bi: ......... LT
3. Ly do: .
Bién ban 1ap xong hdi ......... gio ... cung ngay, da doc lai cho nhitng ngudi c6 tén néu trén
cung nghe, cong nhan la ding va cung ky xac nhan dudi day.
DAIDIEN CO SO NGUOI CHUNG KIEN NGUOI LAP BIEN BAN
(Ky, ghi ro ho tén, dong ddu) (Ky, ghi 16 ho tén) (Ky, ghi 16 ho tén)

! Tén co quan, té chic chi quan truc tiép (néu co)
2 Tén co s6 cai nghién ma tay/co s& cung cip dich vu cai nghién ma tay tu nguyén
3 Pia danh
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* Ghi r5 dia danh x4, huyén, tinh

> Ho, tén ngudi 1ap bién ban.

% Ghi r5 ho tén, nghé nghiép ctia nguoi chimg kién
7 Ghi r5 bi mat hogc hu hong

® Ghi 18 1y do bi mét hodc hu hong
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MAu 08. Bzo cdo khic phuc hdu qua viéc dinh chi hoat dong ciia co s& cai nghién ma tay

TEN CQ, TC CHU QUAN' CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO SO CAI Poc lap - Ty do - Hanh phic
NGHIEN......... L —

e ngay .. thang ... ndm .. ...

BAO CAO

Khic phuc hiu qué viéc dinh chi hoat ddng ciia co s& cai nghién ma tay

doéng - Thuong binh va Xa hot ........... vé viéc dinh chi hoat dong cai nghién ma tiy c6 thoi han
doi véi co sd cai nghignmatay .............................. Co sd cai nghién ... ... la don vi bao cao

két qua khic phuc hdu qua dinh chi hoat dong cai nghién ma tuy nhu sau:

1. Hanh vi vi pham va két qua khic phuc (ghi ré timng hanh vi vi pham theo bién ban va két qua

khadc phuc cua co so cai nghién ma fity)

2. Két qua giai quyét dbi voi nguoi cai nghién theo hop dong dich vu cai nghién ma ty trong thoi

gian co s& bi dinh chi hoat dong (héi thuomg thiét hai, hoan tra chi phi cai nghién....)

4. Kién 1174V S
NGUOI PAIDIEN

Noi nhin: (Ky, ghi v ho tén, dong ddu)

- Nhu trén;

-Luu ...

! Tén co quan, té chic chi quan truc tiép (néu co)
2 Tén co s6 cai nghién ma tay/co s& cung cip dich vu cai nghién ma tay tu nguyén
3 Pia danh
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QUY TRINH 13
Thu hoi Gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy tw nguyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 3475/0P-UBND ngay 14 thang 10 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so So Ghi chi
luwgng

Van ban cua Co s& cai nghién ma tuy tu
1 |nguyén xin dung hoat dong cai nghién 01 Ban chinh
ma ty (theo mdu).

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

B6 phan M6t ctra - S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi TPHCM,
dia chi: 159 Pasteur, Phuong V& | . hop 12
Thi Sau, Quén 3 vanop le

Hai (02) ngay lam viéc, ké
tir ngay nhan hé so day du Khong

I1I. QUY TRINH XU LY CONG VIEC

Thoi piéu ] N
TT Trinh ty Trach nhiém e mau/Keét Dién giai
gian R
qua
A L2 T6 chuc/Ca| Giv Thanh phan hd so
Bl Nop ho so nhan hanh Theo Muc | theo Muc L.
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Kiém tra ho
SO’

B6 phan Mot
cua

chinh

-BM 01
-BM 02
-BM 03

- Truong hop ho so
day du va hop 1é:
Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01.

- Truong hop ho so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1€: Huéng
dan nguodi ndp hod
so bo sung, hoan
thién hd so va ghi
0 ly do theo BM
02.

- Truong hop ftu
chdi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.

B2

Tiép nhén hd
J1)

B6 phan Mot
cua

0,25
ngay
lam
viéc
(02 gio)

- Theo Muc

I
-BM 01
- BM 04

Chuyén vién tiép
nhan hd so thuc
hién scan dit liéu hod
so, lvu trit ho so
dién tir va chuyén
ho so cho Lanh dao
Chi cuc PCTNXH.

B3

Phan cong
thu ly ho so

Lanh dao Chi
cuc
PCTNXH/
Lanh dao
Phong chuyén
mon Chi cuc
PCTNXH

0,25
ngay
lam
viéc
(02 gio)

- Theo Muc

I
-BM 01
- BM 04

- Lanh dao Chi1 cuc
PCTNXH tiép nhan
ho so tr B6 phan
Mét cira va phan
cong Lanh dao
Phong chuyén moén
thuc hién.

- Lanh dao Phong
chuyén moén phan
cong Chuyén vién
thu 1y hd so.
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- Phiéu trinh

Chuyén vién thu ly
ho so tién hanh xem
xét va Du thao To

2 . k‘em T? trinh, Dy  thdao
Tham dinh A trinh cua FoY A A
A x -, | Chuyén vién 0,5 . Quyét dinh vé viéc

ho so/d€ xuat Phong chuyén | nga Chi cyc thu hdi Gidy phé
B4 | Kétquagiai | e oMY 8aY | pCTNXH ' 1dy phep
PO moén Chi cuc lam \ . |hoat dong cua Co
quyét thu tuc o va du thao |, ) .
: i PCTNXH viéc i e s& cai nghién ma
hanh chinh Quyét dinh |, . ~
x. ~.4 |tay, trinh Lanh dao
thu hé1 Giay |, N A
he Phong chuyén mén
phep xem xét, ky Phi€u
trinh.
Lanh dao Phong
- Phi€u trinh | chuyén mén xem
kem To  |xét, ky Phiéu trinh
Lanh dao trinh cua |trinh Lanh dao Chi
Phon chﬁ &n Chi cuc |cuc PCTNXH kem
ong cdy PCTNXH |T& trinh ciia Chi
mon Chi cuc . ) \ \
PCTNXH va D}I thao cuc va Du thqq
Xem xét, phé 0,25 | Quyetdinh |Quyet dinh thu hoi
duyét két ngay |thuhoi Giay |Giay phép hoat
B5 qug{ gidi lam phép dong trinh Lanh dao
quyét thi tuc viéc S0.
hanh chinh (02 giov) N Lanh dao Chi cuc
- To trinh .
) : PCTNXH xem xét
cuia Chicuc |, , . .. \ )
PCTNXH ky T¢ trinh cta Chi
Lanh dao Chi va Du thio cuc ,kém Du thélp
cuc PCTNXH P Quyét dinh thu héi
Quyét dinh | 3.2 he b
thu hdi Gidy|S14Y  Phep  hoat
. dong trinh Lanh dao
phep Sé.
To trinh cta | Thue hién cho sb,
X 0,25 |Chi cuc kém|déng dau, chuyén
Ban bk o | "€ | Duthio |To tinh kém Du
B6 van lam | Quyét dinh |thao Quyét dinh thu
ban/trinh cuc PCTNXH A Ao A |1 Ar ek .
linh dao Sé viee  |thu hoi Gidy [hoi Giay phép hoat
: (02 giv) | phép hoat |dong trinh Giam
dong doc S&
B7 | Xem xét, phé | Lanh dao S& 0,25 |Két qua giai |Lanh dao S¢ xem
duyét ngay quyét thu |xet va ky Quyét
lam tuc hanh |[dinh thu ho6i Gidy
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viée chinh phép hoat dong cai
(02 gidy) nghién ma tay.
Thuc hiép cho sé,
Két qua giai | 9008 dau  Quyet
s %, . |dinh thu hé1 Giay
Phat hanh g \ quyét thu . A :
B8 o 1o Van thu S¢ . phép hoat dong cai
van ban tuc hanh o . .
chinh nghlqn ma tay va
chuyén cho Van thu
Chi cuc PCTNXH.
Tiép nhan két qua
giai quyet TTHC,
, chuyén dén chuyén
K&t qua giai |vién Phong chuyén
Van thu Chi quyét thu |mon Chi cuc
cuc PCTNXH tuc hanh |PCTNXH duog
Tiép nhan 0,25 chinh phén cong thu ly ho
két qua giai ngay S0 (gbm van ban
B9 | quyét TTHC lam gidy va van ban
tw So viéc dién tir).
LDTBXH (02 gio) Tiép nhan két qua
Chuyén vién A oo qxuyet TTH.E:’
. n Hosoda |vao sb, thuc hién
Phong chuyén o A L
A : duoc phé |luu hd so (néu co)
mon Chi cuc - . 2 K /
PCTNXH duyét va chuyén két qua
vé BO phan Mot
cua.
Tra két qua, ™ - Tra két qua cho
lwu hd so, | B phan Mot 120 .. |T chirc/ca nhan.
B10 P n ; Giay Keét qua P .
thong ké va cua h - Thong ké, theo
- en ..
theo doi doi.
IV. BIEU MAU: Céc biéu mau sir dung tai cac budc cong viée
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so
4 BM 04 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
5 BM 05 | Van ban cua Co s& cai nghién ma tuy tu nguyén xin ding hoat
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dong cai nghién ma tay (theo Méu 56 11 Phu luc 11 Nghi dinh s6
116/2021/ND-CP).
Quyét dinh thu hoéi Giay phép hoat dong cal nghién cua Co s¢

6 BM 06 | cai nghlen ma tiy tu nguyén (theo Mdu s6 12 Phu luc II Nghj
dinh so 116/2021/ND-CP).

V.HO SO LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
BM 01 | Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua

BM 04 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
// Theo Muc I
// Céc ho so khac (néu ¢6) theo van ban phap quy hién hanh

W DN =

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Phong, chong ma tay nam 2021.

- Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cia Luat Phong, chong ma tiy, Luat Xa ly vi pham hanh
chinh vé cai nghién ma tiy va quan ly sau cai nghién ma tuy.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu vé& Hudng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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MAu 11. Viin ban dé nghi xin dirng hoat ddng cai nghién ma tiy

TEN CQ, TC CHU QUAN' CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO SO CAI Poc lap - Ty do - Hanh phic
NGHIEN.....>
e ngay .. thang ... ndm .. ...
PE NGHI
Dirng hoat dgng cai nghién ma tay
Kinh gui: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa héi ............ LT

1.Cosor oo e SUUR RSO ; Gidy phép hoat dong cai nghién so:
...... /GP-HDCNMT, capngdy ....../...... ... &l ..o
Dia chi tru s& Chinh: o
Nguoi dai dién theo phdp [udt: ... .. ...
Chlc danh: ... o
2. Bé nghi dimng hoat déng cai nghién ma tay tir ngay: ... ... /... U
B Ly O
Coséd............... SUURRRURR cam két thuc hién day du trach nhiém theo quy dinh ctia phap
luat./

NGUOT DAI DIEN

(Ky, ghi 16 ho tén, dong ddu)

! Tén co quan, té chic chi quan truc tiép (néu co)
2 Tén co s6 cai nghién ma tay/co s& cung cip dich vu cai nghién ma tay tu nguyén
3 Pia danh

* Tén tinh/ thanh phé tryc thude trung uvong
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MAu 12. Quyét dinh thu hdi Gidy phép hoat ddng cai nghién ma tiy ddi véi co' s& cai nghién
ma tiy tw nguyén

~ UBND CAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH......... L Poc lap - Tw do - Hanh phuc
SO LPTBXH......... e
S6:  /QP-SLDTBXH P ngay .. thang ... ndm ... ...
QUYET PINH
Thu héi gidy phép hoat dong cai nghiélg ma tiy ddi v6i co sé cai nghién ma
111

GIAM POC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
Can cir Ludt Phong, chong ma tiy nim 2021;

Can cir Nghi dinh s6 11 6/2021/ND-CP ngay 21 thang 12 ndm 2021 cua Chinh phi quy dinh chi tiét
mot so diéu cua Ludt Phong, chong ma tuy, Ludt Xur Iy vi pham hanh chinh vé cai nghién ma tiry va
quan ly sau cai nghién ma tiry;

Can cir Bién ban s6: ... ...../BB-VPHC ngay .... thang .... ndm ... vé hanh vi vi pham cdc quy dinh
ctia phdp ludt vé cai nghién ma tiy ciia co s6 cai nghién ma tity ... ..........°0 ...

Theo dé nghi ciia Chi Cuc truong/Trieong phong Phong, chong té nan xd héi,

QUYET PINH:
Piéu 1. Thu hdi Giéy phép hoat déng cai nghién ma tuy s6: ... /GP-HDCNMT do Giam ddc S&
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi cap ngay e S fooii. cua co sd cai nghién ma tay |
Dia chi tru s& chinh: .o
Nguoi dai dién theo phdp [udt: ... ...
2.Lydothuhdi: ..o ST RSO P RS ROURRPR
Piéu 2. Co sd cai nghién matay ............... phai chiu trach nhiém hoan tra chi phi cai nghién va

giai quyét cac quyen, loi ich khac ciia nguoi cai nghién theo hop dong dich vu cai nghién.
Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 4. Chanh Vin phong S, Co s cai nghién ma tay c6 tén tai Piéu 1, Chi Cuc truéng/Trudng

phong Phong, chdng té nan xa hdi, cac ca nhan, co quan, t6 chire lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quy¢ét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu biéu 2;
- Luu VT.

! Tén tinh/ thanh phd truc thudc trung vong
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2 Pia danh
3 Ghi 13 tén co s cai nghién ma tay
* Ghi r5 1y do thu hdi theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 .../2021/ND-CP ngay .........
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QUY TRINH 14
Mién nhiém, cich chirc chi tich, thw ky, thanh vién hji dong truong
trung cap cong lap (doi vdi truong trung cdp cong lp
thudc Sé chuyén mén thuéc Uy ban nhin dén Thanh phd)
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 3475/0P-UBND ngay 14 thdng 10 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)
I. THANH PHAN HO SO
TT Tén ho so S6 lwong | Ghi cha
Van ban cua hoi dong trrong dé nghi mién nhiém,
1 cach chuire chu tich, thu ky, théth vién hoi dong 01 Ban chinh
truong, trong d6 néu 1o ly do mién nhiém, cach
chuce (theo mdu)
Bién ban hop hé1 déng treong vé viéc mién nhi@m,
2 |cach chue chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong 01 Ban chinh
truong (theo mdu)
Céc van ban, gidy to chang minh lién quan.
Ghi cht: Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong
truong 1a cong chire, vién chire: Chu tich, thu ky va
3 thanh vién hoi1 dong troeong cd quyét dinh thoi gitr 01 Ban chinh

chtrc vu, mién nhiém, cach chirc theo cac quyét dinh
vé nhan su thi hoi déng truong cé van ban dé nghi
co quan chu quan trudng quyét dinh mién nhiém,
cach chirc trong hoi dong truong.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két

qué Thoi gian xwr ly L¢ phi
B6 phan Mot ctra cac S& . N A 1A
chuyén mén thudc Uy ban Muoi 1am (15) ngay lam vige ke Khong

nhan dan Thanh phd

tlr ngay nhan du ho so hop 1¢.
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Bl

Nop hd so

T6 chuec, ca
nhan

Kiém tra ho
SO’

B6 phan mét
cua - SO
Nganh

Gi10o
hanh
chinh

Theo
muc [

Thanh phan hd so
theo muc I

BM 01
BM 02
BM 03

- Treong hop ho so
day du va hop 1é:
Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01, thwe hién tiép
budc B2.

- Trueong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1€:
Huéng dan ngudi
ndp hd so bo sung,
hoan thién hd so
va ghi rd ly do theo
BM 02

- Truong hop tur
chdi tiép nhan hod
so: Lap phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.

B2

Tiép nhén hd
SO

Bo phan mét
cua

0,5

2
ngay
lam
viéc

Theo
muc [

BM 01

Chuyén vién tiép
nhan hd so thuc
hién scan dir liéu
ho so, lvu trit hd so
dién tir va chuyén
hd so cho phong
chuyén moén

B3

Phan cong
thu ly ho so

Lanh dao
Phong chuyén
mon

0,5

2
ngay
lam
viéc

Theo
muc 01

BM 01

Lanh dao Phong
chuyén moén thudc
S& chuyén mon
tiép nhan ho so tir
Bo phan mot cua
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Buoéc o " Biéu
cong Notdung | . ocon nhiém Thot 1 o fw/Két Dién giai
" cong viéc gian .
viéc qua
va phan cong cong
chirc thu ly, tham
dinh hd so.
Chuyén vién thu ly
Hdso |hd so tién hanh
trinh | xem xét, kiém tra,
_Du th?lm dinh hd so.
Thim dinh N | thaoket | Tong hop,  hoan
b 50, 08 wuge | 1Y ViEn | 09 0y | qua giai | thitn ho so. p to
B4 K& >, 7., | Phong chuyén lam quyét |trinh, in du thao
et qua gial moén viéc : 1At oua trinh Lanh
quyét TTHC . thi tyc | ket qua trinh Lan
hanh |dao phong xem
chinh | xét, ky nhay van
ban trinh lanh dao
S& chuyén mon
phé duyét.
- H6 so
trgl}; Lanh dao Phong
. . "M I xem xét ho so, ky
ps | Xemxét phléﬁgllﬁﬁien Ozla?riay thso i(aelt ohdy b bl tinh
trinh ky o 3 QU 1anh dao So
viee qlquet chuyén moén ky
thu tuc duyét.
hanh '
chinh
Lanh dao Sé&
chuyén moén xem
xét ho so va ky
Két qua du};ét Qg}/é’t d%nh
‘ oidi Mién nhlem, cach
02 ngay - chuce chu tich, thu
B6 Ky duyét | LanhdaoSé | lam tgﬁytuc ky, thanh vién hoi
vige hanh dong truong trung
chinh | €ap cong lap thude

S& chuyén mon
thuoc Uy ban nhan
dan Thanh phd
hoac van ban tra
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Bude | Ngi dun Thoi | Bieu .
cong o1 qung Trach nhiém . mau/Két Dién giai
" cong viéc gian .
viéc qua
loi néu rd ly do
Chuyén vién
Phong chuyén mén
. - Chuyén vién | 01 ngay | H6 so da | thudc S¢ thuce hién
Ban hanh van \ n \ NETTY A
B7 X Phong chuyén lam | duwge phé | lay sO, dong dau,
ban A A A 2 A |
mon viée duyét |chuyén ho so, tai
liéu lién quan dén
Bo phan Mot cira.
Tri Kk . Th - Tra két qua cho
ra ﬁt qua, | g4 phan Mot 120 < . | T chirc/ca nhan.
B8 vao so theo ' c&a ‘ glay Két qua Thé 6. th
doi ho so hen - _Jhong ke, Teo
doi.
IV. BIEU MAU
Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viée.
TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
BM 01 | Mau gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

Vin ban cua hoi dong truong dé nghi mién nhiém, cach chirc
chu tich, thu ky, thanh vién hé1 dong truong, trong d6 néu 6 ly

4 =04 do mién nhiém, cach chirc (theo mdu s6 05 Phu luc ban hanh
kem theo Thong tw so 14/2021/TT-BLDOTBXH).
Bién ban hop hoi dong truong vé vige mién nhiém, cach chire
5 BM 05 chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truomg (theo mdu so 06

Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-
BLDTBXH).
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V.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1 BM 01 | Mau gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

4 // Theo muc 1

5 // Cac ho so khac c6 lién quan

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Giao duc nghé nghiép.

- Théong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 niam 2021 ctia B
truong Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi quy dinh Diéu 18 truong trung cap.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudéng dan thi
hanh mot sb quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ciia Chinh phu vé thyc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.
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Mau s6 05. Vin ban dé nghi mién nhiém, cich chirc chi tich, thw ky, thanh vién hi dong
truong

..... 1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)eeereenee Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: ... L e , ngay ... thang ... nam 20....

V/v mién nhiém, cach
chuc [chirc danh trong hoi dong
truong/

Kinh gii: /Co quan cé tham quyén thanh Idp héi dong truong]

Néu 1y do dé nghi mién nhiém, cach chic [chirc danh trong héi dong truomg], tom tit quy trinh
thuc hién

Hoi dong truong clia ... (2)in, dé nghi /Co quan c6 tham quyén thanh Idp hoi dong
truong] xem xét, quy€t dinh mién nhiém, cach chuc [chirc danh trong hoi dong truong] ddi voi
ong/ba.......... /.

)
Noi nhin: (ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)
- Nhu trén;
- Luu VT,
Ghi chu:

(1) Tén co quan cht quan truong trung cap cong 1ap.
(2) Tén truong trung cip cong lap.

(3) Chu tich héi dong truong hodc nguoi duoc giao diéu hanh hoi dong truong khi khuyét chu tich
héi dong trudong.
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MAu s6 06. Bién ban hop hji dong trudng vé viéc mién nhiém, cich chire chi tich, thw ky,

thanh vién hdi déng truong

..... 1)..... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)eeueeene Poc lap - Tw do - Hanh phuc

................ , hgay ... thang ... nam 20....

BIEN BAN HOP HQI PONG TRUONG

V/v mién nhiém, cich chirc [chitc danh trong hdi dong trudng]

(4p dung d6i voi chi tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong khong 1a cong chirc, vién chiic)
I. Thoi gian, dia diém
1. Thoi gian: Bat dau tir ... gio ... ngay ...... thang ... ndm...................
2. Bia BEM: Tal oo
IL. Thanh phan

1. Thanh phan (ghi ddy di thanh phdn dwoc triéu tdp theo quy dinh).

2. S6 luong duoc triéu tap: ........ nguoi.

a) COmat: ........ /...

b) Vang mit: .../ ... (1y do): .ccooevee. (ghi 16 ho va tén, Iy do ving mdt ciia timg nguoi).
3.Chutricuéchop:Blc ... chiecdanh...........................

4 Thuky cudchop: D/c ... chocdanh..............................

II1. N§i dung

1. Néu ly do, tom tat viéc thuc hién quy trinh mién nhiém, cach chtc [chirc danh trong héi dong

truong].

2. Tom tat ¥ kién nhan xét, danh gia cua cac thanh vién tham du cudc hop.
3. Cudc hop tién hanh b6 phiéu vé nhan su dé nghi mién nhiém, cach chuc
Két qua bo phiéu (3):

- S6 phiéu phat ra: ................ phiéu.
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- S6 phiu thu vé: ................... phiéu.

- S6 phiéuhop 18 .................. phiéu.

- S6 phiéu khéng hop 18: ................ phiéu.

- S6 phiéu dong y mién nhiém, cach chuc: ................. phiéu.

- S6 phiéu khong dong ¥ mién nhiém, cach chuc: ................. phiéu.

(C6 bién ban kiem phiéu kém theo)

Bién ban nay dugc lap thanh .............. ban va duoc cac thanh vién tham du cudc hop nhat tri thong
qua.
Cudc hop két thuc vao ........ gi0....ngay ... thang ... ndm ............ /.
THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HQP
(ky, ghi vo ho va tén) (ky, ghi vo ho va tén)
Ghi chi:

(1) Tén co quan cht quan truong trung cap cong 1ap.
(2) Tén truong trung cip cong lap.

(3) Truong hop mién nhiém, cach chirc nhiéu nguoi thi tach két qua bo phiéu theo ting ngudi.



CONG BAO/S6 158+159/Ngay 01-11-2022

57

QUY TRINH 15

Thay thé chi tich, thw ky, thanh vién hdi dong trudng trung cip cong lap
(d6i véi trieong trung cdp cong lgp thude SG chuyén mén

thuéc Uy ban nhén dan Thanh phd)
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 3475/0P-UBND ngay 14 thdng 10 ndm 2022
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén hd so 50 Ghi chi
luwgng

Vin ban cua hoi dong truong dé nghi thay thé

1 chu tichi thr ky, thanh vién hoi dong truong 01 Ban chinh
(theo mdu)
Bién ban hop hoi dong trudomg vé viéc thay thé

2 chu tichﬂ,_ thr ky, thanh vién hoi dong truong 01 Ban chinh
(theo mdu)
Vin bing, ching chi cia ngudt duoce deé nghi
gitt chtrc danh chu tich hoi dong truong (doi ,

3 | V6i truomg hop thay thé Chi tich Hoi dong| O Banisac
truong)

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
B6 phan Mot cira cac SO | Muoi lam (15) ngay lam viée

chuyén mén thuoc Uy ban|ké tir ngay nhan du ho so hop Khéng
nhan dan Thanh pho 1€.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buge | ngi dun Thoi | Biéw X
cong o1 qung Trach nhiém . mau/Ket Dien giai
" cong viéc gian .
viéc qua
A LA T6 chire, ca Gio Theo | Thanh phan hé so
Bl INOp:HO St nhan hanh muc 01 | theo muc 01
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Keét
qua

Dién giai

Kiém tra ho
SO’

Bo phan mét
cua

chinh

BM 01
BM 02
BM 03

- Trudng hop hd so
day du va hop 1é:
Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01, thuc hién tiép
budc B2.

- Truomg hop ho so
chua dﬁy du hoac
chwa  hop 1€:
Huéng dan nguoi
ndp hd so bo sung,
hoan thién hd so
va ghi 18 1y do theo
BM 02

- Truong hop tur
chdi tiép nhan hd
so: Lap phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.

B2

Tiép nhin
ho so

Bo phan mét
cua

0,5

2
ngay
lam
viéc

Theo
muc 01

BM 01

Chuyén vién tiép
nhan hd so thuc
hién scan dir liéu
ho so, lru trit hd so
dién tir va chuyeén
hd so cho phong
chuyén moén

B3

Phan cong
thu ly ho so

Lanh dao
Phong chuyén
mon

0,5

2
ngay
lam
viéc

Theo
muc 01

BM 01

Lanh dao Phong
chuyén mén thudc
S¢ chuyén moén
tiép nhan ho so tur
Bo phan mot cira
va phan céng cong
chirc thu ly, tham
dinh hd so.
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Buoéc e = Biéu
cong Noi dung Trach nhiém Thot 1 o sw/Két Dién giai
£ cong viéc gian .
viéc qua
Chuyén vién thu ly
Hdso |hd so tién hanh
trinh | xem xét, kiém tra,
Thim dinh - Du tham dinh ho so.
ho so, dé Chuyén vién | 09 ngay thao ket Toeg Pop, Ahoag
B4 | xuit két qua | Phong chuyén | lam | qua giai | thién ho so, 1ap to
gidi quyét mon viéc quyét trinh, - ‘du tl~1a0
TTHC thi tuc | k€t qua trinh Lanh
hanh |dao phong xem
chinh | X€t, ky nhdy van
ban trinh lanh dao
S& phé duyét.
- H6 so
trinh
-Dy | Lanh dao Phong
Xem xét Lanh dao 02 ngay | thao két | xem xét hd so, ky
B5 trinh k)", Phong chuyén lam qua giai nhay van ban trinh
mon viéc quyét |lanh dao S¢& ky
tha tuc | duyét.
hanh
chinh
Lanh  dao S&
chuyén mén thudc
Uy ban nhan dan
Thanh phd xem xét
4, . |ho so va ky duyét
Ket‘ qua Quyét dinh Thay
02ngay | % .| thé chu tich, thu
B6 | Kyduyét | Lanhdao So | lam tﬁﬁyuem ky, thanh vién hoi
viée hanh dong trudong trung
chinh cap cong lap thude

S¢ chuyén mén
thuoc Uy ban nhan
dan Thanh phd
hodac van ban tra
loi néu rd ly do
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Bube | Ngi dun Thoi | Biu .
cong o1 qung Trach nhiém . mau/Két Dién giai
" cong viéc gian .
viéc qua
Chuyén vién
Phong chuyén mon
\ Chuyén vién | 01 ngay | H6 so da | thuc hién lay so,
Ban hanh . n . N i X
B7 -« 1o Phong chuyén lam | duwoc phé | dong dau, chuyén
van ban = 'R B A T
mon viéc duyét | ho so, tai liéu lién
quan dén Bd phan
Mot cua.
Lz i ™ - Tra két qua cho
Tr"a kﬁt qua, | gy phan Mot 120 P | To chirc/ca nhan.
B8 vao so theo otta glay Két qua Théne ké. th
doi ho so hen - _nong ke, Theo
doi.
IV. BIEU MAU

Cac Bi€u mau sur dung tai cac budc cong viée.

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 | Mau giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
Van ban cua hoi déqg truong d¢ nghi thay thé chi tich, thu
4 BM 04 | ky, thanh vién hé1 dong trudng (theo mdu so 03 Phu luc ban
hanh kem theo Thong tw so 14/2021/TT-BLDPTBXH).
Bién ban hop hoi dépg truong vé viéc thay thé chu tich, thu
5 BM 05 ky, thanh vién hoi dong truong (theo mdu so 04 Phu luc ban
hanh kem theo Thong tw so 14/2021/TT-BLOTBXH).

V.HO SO CAN LUU

TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 | Mau giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Theo muc 1
5 // Céc ho so khac c6 lién quan (néu co)
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VI. CO SO PHAP LY

- Luat Giao duc nghé nghiép.

- Théong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 niam 2021 ctia B
truong Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi quy dinh Diéu 18 truong trung cap.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudéng dan thi
hanh mot sb quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018

cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.
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MAu s6 03. Vin ban dé nghi thay thé chi tich, thw ky, thanh vién hdi dong truong

..... 1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)eeereenee Poc lap - Tw do - Hanh phuc
So: ... L e , ngay ... thang ... nam 20..

V/v thay thé [chirc danh trong
hoi dong truong]

Kinh gii: /Co quan cé tham quyén thanh Idp héi dong truong]
I. Néu 1y do dé nghi thay thé [chiic danh trong hoi dong truong], tom tat quy trinh thuc hién ..........

II. Can ¢t co cdu, tiéu chuan tham gia hoi dong trudong va két qua thuc hién quy trinh bau thanh
vién thay thé tham gia hdi déng truong, Hoi dong truong cia ... (2)iiii dé nghi [Co
quan cé tham quyén thanh ldp héi dong truong] xem xét, quyét dinh thay thé [chitc danh trong héi
dong truong].

1. Nhan sy bi thay thé

O VA I, oo,
- Ngay, thang, ndm SINh: ...
- Chirc danh trong hoi AONG UGN ........c..oovooeeee oo,
2. Nhan su dé nghi thay thé (nhan sy mai)

O VA I, oo,
- Ngay, thang, ndm SINh: ...
-Quéquan: ... Dan tOC: ..o

- Trinh d6 van hoa, trinh d6 hoc Vén, hoc ham, hoc vi, trinh d6 ly ludn chinh tri, ngoai ngit, tin

MO, o
- Chuc vy, don vi cONG tAc hi€n NAY: ..o

- Tém tat qua trinh cdng tac /dp dung doi véi viéc thay thé chirc danh chii tich, thu ky héi dong
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truong]:
Tw Pén |Chlrc danh, chirc vy, don vi cong tic (ding, chinh quyen, doan thé, t6 chirc
thang | thang [xa héi), ké ca thoi gian dwoc dao tao, boi duéng vé chuyén mon, nghiép
nam nam |vu...
(Ho6 so de nghi thay thé [chirc danh trong héi dong truong] kem theo)
Hoi dong truong cua ... 2)eiiii dé nghi /Co quan cé tham quyén thanh ldp hoi dong

truong] xem xét, quyét dinh thay thé [chitc danh trong hoi dong truong] /.

Noi nhin:
- Nhu trén;

ceeeen

Ghi chu:

)
(ky tén, dong ddu, ghi ré ho tén)

(1) Tén co quan chu quan truong trung cap cong 14ap.

(2) Tén truong trung cip cong lap.

(3) Chu tich hdi dong truong hodc nguoi duoc giao diéu hanh hoi déng truong khi khuyét chu tich

héi dong truong.
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MAu s6 04. Bién ban hop hji dong trudng vé viéce thay thé chi tich, thw ky, thanh vién hji

dong truong

..... 1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)eeereenee Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN HOP HQI PONG TRUONG
V/v thay thé [chitc danh trong hdi dong trwong]

1. Thoi gian: Bat dau tir ... gio ... ngay ...... thang ... ndm...................
2. Bia BEM: Tal oo
IL. Thanh phan

1. Thanh phan (ghi ddy di thanh phdn dwoc triéu tdp theo quy dinh).

2. S6 luong duoc triéu tap: ........ nguoi.

a) COmat: ........ /...

b) Vang mit: .../ ... (1y do): .ccooevee. (ghi 16 ho va tén, Iy do ving mdt ciia timg nguoi).
3.Chutricuéchop:Blc ... chiecdanh...........................

4 Thuky cudchop: D/c ... chocdanh..............................

II1. N§i dung

1. Néu ly do thay thé /chirc danh trong héi dong truomg], tom tat viéc thuc hién quy trinh thay
thé /chirc danh trong héi dong truomg].

2. Tom tat ¥ kién nhan xét, danh gia cta cac thanh vién tham du hop vé nguoi duoc gidi thiéu dé

tham gia hoi dong truong.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy dé nghi thay thé tham gia hoi dong truong
a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phat ra: .........ccocoo...... phiéu.

- S6 phiéu thu vé: ...................... phiéu.

-S6 phiéuhop 18 ..o, phiéu.
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- S6 phiéu khong hop 18 .......o.cocoocoo..... phiéu.

b) Két qua s6 phiéu bau tham gia hoi ddng trudong tir cao xudng thap cua tirng ngudi trong danh

sach gidi thiéu

£ . & > 1A 0 L A £ e
TT Ho va tén SO phiéu dat | Ty 1€ % so véi .tAongAso ngwoi dwoc
: dugc triéu tap

¢) Cin ctr két qua kiém phiéu, danh sach thay thé tham gia hoi dong truong
cac thanh vién sau (x€p theo thtr tu phiéu bau tir cao xudng thap):

TT Ho va tén Chirc vy, don vi hién dang cong tac

(C6 bién ban kiem phiéu kéem theo)

Bién ban nay duoc 1ap thanh ... ban va duoc cac thanh vién tham dy cudc hop nhat tri thong
qua.

Cudc hop két thuc vao ......... gid.... ngay ......... thang ... nam.............. /.

THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HQP
(ky, ghi vo ho va tén) (ky, ghi vo ho va tén)

Ghi chi:
(1) Tén co quan chu quan truong trung cap cong 14ap.

(2) Tén truong trung cip cong lap.
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QUY TRINH 16

Thanh lap héi dong trudng trung cip cong lap

(ddi véi trieong trung cdp cong lap triee thudce cde SG chuyén mon

thuéc Uy ban nhén ddan Thanh phd)
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 3475/0P-UBND ngay 14 thdng 10 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén hd so 50 Ghi chi
lwgng
Van ban cua truong trung qép dé nghi thanh lap
1 | héi dong tru.’(‘)’ng~ nhiém ky dau tién hoac nhiém ky 01 Ban chinh
ke tiep (theo mdu)
Van ban cu dai dién tham gia ho1 déng tru’(‘)’pg cua
Hiéu trudng, cac Pho Hiéu trudng, bi thu t6 chirc
bang co s, Chu tich Céong doan, Bi thu Poan , ,
2 Thanh nién Cdng san Ho6 Chi Minh, dai dién nha 01 Ban chinh
gido va mot s6 don vi phong, khoa, co s& san xuat,
kinh doanh, dich vu ctua nha truong (néu co).
Van ban cu dai dién tham gia hoi déng trudng cua
3 co quan ChAU.' quAan truo:ng hqac van Wbarql cu dAal d}en 01 Ban chinh
tham gia hé1 dong tredng clia co s¢ san xuat, kinh
doanh, dich vu cé lién quan.
4 | Bién ban hop bau hdi dong trudng (theo mdu) 01 Ban chinh
5 Van bang, ching chi cua nguoi duoc dé nghi giir 01 Ban sao

chtre danh chu tich hoi déng treong.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
Bo phan Mot cira cac S¢ chuyén e N
mén thude UBND Thanh phé (Ia co | Mu©! [am (15) ngay lam )
| viéc ké tir ngay nhan du Khéng

quan chu quan cua trudng trung cap
cong 1ap)

ho so hop 1¢.
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Bl

Nop hd so

To chire, ca
nhan

Kiém tra ho
SO’

B6 phan méot
cua

G100
hanh
chinh

Theo
muc [

Thanh phan ho so
theo muc I

BM 01
BM 02
BM 03

- Truomg hop ho so
day da va hop 1é:
Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01, thwc hién tiép
budce B2.

- Truomg hop hd so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1¢: Huong
dan ngudi ndp ho so
bo sung, hoan thién
ho so va ghi 15 1y do
theo BM 02

- Trudmg hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd
so theo BM 03.

B2

Tiép nhin
ho so

B6 phan méot
cua

0,5

2
ngay
lam
viéc

Theo
muc [

BM 01

Chuyén vién tiép
nhéan héd so thuc hién
scan dit liéu hd so,
litu trir ho so dién tr
va chuyén hd so cho
Phong chuyén mon.

B3

Phan cong
thu ly ho so

Lanh dao
phong
chuyén mon

0,5

2
ngay
lam
viéc

Theo
muc [

BM 01

Lanh dao Phong
chuyén moén cua cac
S& tiép nhan ho so tir
B phan mdt ctra va
phan c¢ong chuyén
vién thu ly, tham
dinh hd so.
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Buge | \oi dung Trich Thoi | oY, P
cong Ao o n . mau/Ket Dién giai
. n cong viec nhiém gian N
viéc qua
Chuyén vién thu ly
Hd so | ho so tién hanh xem
trinh | xét, ki€ém tra, tham
. dinh hd so.
Thim dinh Dw e s
ho so, dé | Chuyén vién | 09 ngay thaqo ket thg ha P, A oan
B4 | xuat két qua | cuaphong lam | quaglai t ‘1e}r11 - dSO',hqap kt?
gidi quyet | chuyén mon viéc quyct tm} > 10, 6 E 20 XSt
TTHC thi tuc | qua trinh Lanh dao
hanh | phong xem xét, ky
chinh | nhdy van ban trinh
lanh dao So& phé
duyét.
- H6 so
trinh
Lanh dao | 02 nea h-” Dku .. | Lanh dao Phong xem
BS Xem xét, Phone 12151 Yt = et xét hé so, ky nhay
trinh ky chuvén I%l on viee qUa elal | van ban trinh lanh
y - QuUYt | 420 S ky duyét.
thu tuc
hanh
chinh
L?mh dao S& xem xét
’ hé so va ky duyét
Keét qua | Quyét dinh thanh 1ap
02 ngdy q%;ét I”1:Iroulng dco'élrll)g cértlrgolgﬁ
B6 Ky duyét | Lanh dao 5o xll?réré thu tuc | truc thude S& chuyén
' hanh | mén thu@c UBND
chinh | Thanh phd hodc van
ban tra 101 ¢4 nhan/té
chirc néu r6 ly do
Chuyén vién Phong
. Chuyén vién | 01 ngay Hb so da Chll yenA moP tbuc
Ban hanh . . ~ [hién lay s6, dong
B7 = o phong lam | duoc phé | |« A 1A
van ban N I . dau, chuyén hé so,
chuyén mon viéc duyét o o A
tai li€u lién quan dén
B6 phan Mot cura.
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Bude | \5i dung Trach Thoi | Dleu
cong Ao o n . mau/Ket Dién giai
. n cong viec nhiém gian N
viéc qua
Tra két qua, | o~ . .. | Theo - Tra két qua cho To
B8 | vao sé theo | OV pg?;; Mot gidy | Kétqua |chirc/cd nhan,
doi ho so hen - Théng ké, theo dai.
IV. BIEU MAU

Cac Bi€u mau sur dung tai cac budc cong viée.

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1 | BMOl |Mau giy tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 | BMO02 |Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 | BMO03 |Mau phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
Vian ban cua truong trung cap dé nghi thanh 1ap hoi dong

4 BM 04 | trwong (theo mdu so 01 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s
14/2021/TT-BLPTBXH).

5 BM 05 | Bién ban hop bau hoi déng truong (theo mdu s6 02 Phu luc ban
hanh kém theo Thong tue s6 14/2021/TT-BLDTBXH) .

V.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1. | BMOl |Mau gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2. | BMO02 |Mau phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
3. | BM03 | Mau phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4. // Theo muc 1
5. // Céc ho so khac c6 lién quan (néu co)

VL. CO SO PHAP LY

- Luat Gido duc nghé nghiép.

- Théong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nim 2021 cia Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi quy dinh Diéu 1é trudong trung cap.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudng dan thi
hanh mot sb quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ciia Chinh phu vé thyc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.
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MAu s6 01. Vin ban dé nghi thanh 1ap hdi dong truong

..... 1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)eeereenee Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: ... Loe e , hgay ... thang ... nam 20....

V/v thanh 1ap hoi dong truong

Kinh gii: /Co quan c6 tham quyén thanh Idp hoi dong truong]

I. Néu 1y do dé nghi thanh 1ap hdi dong truong, tom tat viéc thuc hién quy trinh thanh 1ap hoi dong

II. Cén cir tiéu chuan chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong trudong va két qua thuc hién quy trinh

bau thanh vién tham gia hdi dong truong, ................ (B dé nghi [Co quan c6 thdam quyén
thanh Idp hoi dong truong] xem xét, thanh 1ap hoi dong truong nhiém Ky ..o,

1. Toém tat vé nhan su dé nghi gilt chirc chu tich hoi déng truong

O VA I,
- Ngay, thang, n&m SINN: ...
-Quéquan: ... Dantéc: ..o

- Trinh d6 van hoa, trinh d6 hoc Vén, hoc ham, hoc vi, trinh do ly luan chinh tri, ngoai ngit, tin

MO,

- Tém tat qua trinh cong tac:

Tw Pén  [Chire danh, chirc vy, don vi cong tac (ding, chinh quyen, doan thé, té chirc
thang | thing [xa hoi), ké ca thoi gian dwoc dao tao, bdi duwdng vé chuyén mén, nghiép
nam nam |vu...
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2. Tém tit vé nhan su dé nghi giir chic thu ky hoi dong truong

-Hovatén: ...

- Ngay, thang, n&m SINN: ...

-Qué quan: ............

...................... Dantéc: ..o

- Trinh d6 van hoa, trinh d6 hoc Vén, hoc ham, hoc vi, trinh do ly luan chinh tri, ngoai ngit, tin

hoc: ...

- Tém tat qua trinh cong tac:

. bén
Tu thiang .
< thang
nam <
nam

Chirc danh, chlrc vu, don vi cong tac (dang, chlnh quyen, doan thé, t6
chirc xa hoi), ké ca thoi gian dwgc dao tao, boi duéng vé chuyén mon,
nghiép vu...

3. Danh sach trich ngang thanh vién hoi dong truong

Chirc vu va don vi hién

TT Ho va tén Chitc danh trong hdi dong trudong

dang cong tac

Noi nhin:
- Nhu trén;

Ghi chu:

(H6 so de nghi thanh Idp héi dong truong kem theo)

(4)

(ky tén, dong ddu, ghi ré ho tén)

(1) Tén co quan chu quan truong trung cap cong 14ap.

(2) Tén truong trung cip cong lap.

(3) Tén truong ddi v&i dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky dau tién, tén hoi déng truong
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d6i voi dé nghi thanh 1ap hoi déng truong nhiém ky ké tiép.
(4) Hiéu truéng hodc nguoi duoc giao quan 1y, phu trach, diéu hanh truong trung cp cong lap doi
v6i dé nghi thanh 1ap hdi déng truong nhiém ky dau tién; Cha tich hoi dong truong duong nhiém

d6i voi dé nghi thanh 1ap hoi déng truong nhiém ky ké tiép.
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MAu s6 02. Bién ban hop bau hdi dong truong

..... 1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)eeereenee Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN HOP
BAU HQI PONG TRUONG CUA...(2)...

I. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bat dau tir ... gio ... ngay ...... thang ... ndm...................
2. Bia BEM: Tal oo

IL. Thanh phan

1. Thanh phan (ghi ddy di thanh phdn dwoc triéu tdp theo quy dinh).

2. S6 luong duoc triéu tap: ........ nguoi.

a) COmat: ........ /...

b) Vang mit: .../ ... (1y do): .ccooevee. (ghi 16 ho va tén, Iy do ving mdt ciia timg nguoi).
3.Chutricuéchop:Blc ... chiecdanh...........................

4 Thuky cudchop: D/c ... chocdanh..............................

II1. N§i dung

1. Néu Iy do thanh 1ap hdi dong truong, tom tat viéc thuc hién quy trinh bau hoi dong truong.

2. Tom tat ¥ kién nhan xét, danh gia cta cac thanh vién tham du hop vé timg nguoi duoc gidi thidu

dé tham gia hoi dong truong.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy tham gia hdi dong truong
IV. Két qua bo phiéu

1. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy tham gia hdi dong truong
a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phatra: ............... phiéu.
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- S6 phiéuthu vé: ................. phiéu.
-S6 phiéuhop 18 ................ phiéu.
- S6 phiéu khéng hop 18 ................ phiéu.

b) Két qua phiéu bau tham gia hoi dong trudng tir cao xudng thap cua ting ngudi trong danh sach

gidi thiéu

S6 phiéu dat | Ty 18 % so véi tong sé ngudi dwge

TT Ho va teé AV
¢ vaten dugc triéu tap

¢) Cin ct két qua kiém phiéu, danh sach hoi dong truong ....(2).... gdm cac thanh vién sau (xép theo
thtr tu phi€u bau tur cao xudng thap):

TT Ho va tén Chirc vy, don vi hién dang cong tac

(C6 bién ban kiem phiéu kéem theo)

2. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su giir chirc chu tich hoi dong truong

a) Két qua b phiéu:

- S6 phiéu phatra: .............. phiéu.

- S6 phiéuthu vé: ................. phiéu.

-S6 phiéuhop 18 ................ phiéu.

- S6 phiéu khéng hop 18 ................ phiéu.

b) Két qua sb phiéu bau giit chirc chu tich hdi dong trudng tir cao xudng thap cia ting ngudi trong

danh sach giéi thiéu

S6 phiéu dat | Ty 18 % so véi tong sb nguwoi dwee

TT Hg va té AV
¢ va ten dugce triéu tap
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¢) Cian ct két qua kiém phiéu, 6ng/ba ..., duoc bau gitt chirc chu tich hoi dong

truong.

(C6 bién ban kiem phiéu kéem theo)

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy giir chire thu ky hoi dong truong

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phatra: .............. phiéu.

- S6 phiéuthu vé: ................. phiéu.

-S6 phiéuhop 18 ................ phiéu.

- S6 phiéu khéng hop 18 ................ phiéu.

b) Két qua s6 phiéu bau gitr chirc thu ky hoi dong truong tir cao xubng thap cla tirng ngudi trong

danh sach giéi thiéu

S6 phiéu dat

TT Ho va tén
: dugc

Ty 1& % so véi tong s6 ngudi dwge
triéu tap

¢) Cin ctr két qua kiém phiéu, 6ng/ba ....................... duoc bau gitt chire thu ky hoi dong truong.

(C6 bién ban kiem phiéu kéem theo)

Bién ban nay duoc 1ap thanh ... ban va duoc cac thanh vién tham du cudc hop nhat tri thong

qua.

Cudc hop két thuc vao ... gio.... ngay ... thang ... nam .......

THU KY CUQC HQP
(ky, ghi vo ho va tén)

Ghi chii:
(1) Tén co quan chu quan truong trung cap cong 14ap.

(2) Tén truong trung cip cong lap.

....... /.

CHU TRI CUQC HQP
(ky, ghi vo ho va tén)
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QUY TRINH 17

Cép chinh sich ndi tra cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh dao tao

trinh d¢ cao ding, trung cip tai cic co sé gido duc nghé nghiép cong lap true

thudc tinh, thanh phé trwe thudc trung wong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3475/0P-UBND ngay 14 thdng 10 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 50 Ghi chi
luwgng
1 D(zn dé nghi cap chinh sach noi tra (theo 01 Ban chinh
mdu)
Déi voi hoc sinh, sinh vién nguol dan tde Ban sao duoc
thiéu so thudc ho nghéo, hd can ngheo, ngoai chirng thure tir ban
2 | don de nghi cap chinh sach ndi tru phai b6 01 chinh hodc ban
sung gidy ching nhan hé nghéo, hé can sao kem ban
nghéo do Uy ban nhan dén cap x4 cap chinh dé1 chiéu
DPéi voi hoc sinh, sinh vién ngudi dan toc
thidu s6 1a nguoi khuyet tat, ngoai don dé
nghi cap chinh sich n6i trd phai b6 sung Ban sao dugc
Gidy xdc nhén khuyet tat do Uy ban nhan ching thuc tir ban
dan cap xa cap hoac Quyet dinh cua Uy ban 01 chinh hoic ban
nhan dan cap huyén vé viée tro cap xa hoi sao kem ban
d6i voi ngudi khuyét tat song tai cong dong chinh dé1 chiéu
trong truong hop chua co glay xac nhan
khuyét tat do Uy ban nhan dan cap xa cap.
DPéi véi hoe sinh, sinh vién nguoi Kinh thude
ho nghé¢o, ho can nghe¢o cod hd khau thuong \
AR RAATR-AOOENS £ ne an Ban sao duoc
tru tai vung c6 diéu kién kinh t€ - xa hoi dac . 1
A 11 . A oA A A A chirng thure tir ban
biét kho khan, vung dan toc thiéu s, bién , N
01 chinh hoac ban

gidi, hai dao ngoai don dé nghi cdp chinh
sach noi tra phai bo sung gidy chimg nhan ho
ngheo, ho can ngheo do Uy ban nhan dan cap
x4 cap va SO ho khau.

sao kém ban
chinh do1 chiéu
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Dbi véi hoe sinh, sinh vién nguwol Kinh 1a
ngudi khuyét tat c6 hd khau thuong tru tai
ving ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét
khé khin, viung dan toc thiéu s, bién gioi,
hai dao ngoai don dé nghi cap chinh sach noi
tri phai bo sung; Giéy xac nhan khuyét tat do

Ban sao duoc
chirng thure tir ban

Uy ban nhan dan cap xa cap hoac Quyet dinh 01 chinh I}oac ‘E)an
sao kém ban

cia Uy ban nhan dan cap huyén vé viée tro ) Y
chinh doi chiéu

cap x4 hoi d6i véi nguoi khuyét tat song tai

cOng dong trong trudong hop chua c6 giay xac

nhén khuyet tat do Uy ban nhan dan cap x4

cap va SO ho khAu.

Ddi v6i hoc sinh, sinh vién tot nghiép trudong Ban sao duoc

phé thong dan toc noi tra, ngoai don dé nghi chirng thure tir ban

cap chinh sach néi tru phai b6 sung bang tot 01 chinh hoic ban

nghiép hodc giay chung nhan tot nghiép tam sao kém ban

thoi. chinh doi chiéu

Déi véi hoc sinh, sinh vién & lai truong trong

3 dip Tét Nguyén dan, ngoai mot s6 gidy to 01 Ban chinh

trén phai bé sung Gidy xac nhén ¢ lai truong
trong dip Té€t Nguyén dan (theo mdu)

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
Co so gido duc nghé nghiép | Ba (03) ngay lam viée ké tir Khon
cong lap truc thudc tinh ngay nhan du hé so hop 1¢€. &

II. TRINH TU XU LY CONG VIEC

SUOC| Npidung | Trach | Thoi |Hiso/Bidu| oo
e cong viéc nhiém gian mau &
viéc
Nép hé so Ca nhan Theo muc | Thanh phan ho so
: theo muc [
Gi0 hanh - Trudng hop hd
Bl : » | Co sé gia chinh BM 01 ay du va
Kid A 0 s& giao so day du va hop
iem tra ho A PR A%
duc nghé BMO02 |1&: Lap Giay tiep
SO A A A \
nghiép BM 03 nhan ho so va hen
tra két qua; trao
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Buge | Ngi dung Trach Thoi | HS so/Biéu
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
cho nguoi nop ho
so theo BM 01,
thuc hién tiép
budc B2.
- Trudng hop hd
so chua day du
hodc chwa hop 1¢€:
Huéng dan nguoi
ndop hod so bo
sung, hoan thién
hd so va ghi 18 ly
do theo BM 02.
- Truong hop tir
chdi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.
Nhan vién tiép
. nhan hé so thuc
Phong n A
" x | chuyén moén | 0,5 ngay h1\en scan dir 11@1}
Tiép nhian ho ) : e | TheomueI | ho so, 1tu trir ho
B2 : ciua Cosé | lam viéc . . .
SO . . BM 01 so dién tr va
gido duc (04 g10) huvén ho h
nghé nghiép chuyén ho so cho
Phong chuyén
mon
Lanh dao Co s&
Phin cong Lﬁ}nh‘ qao Co O‘,S ngg}y Theo muc I giéqA ducA nghé
B3 thu 1§ hd so SO gido dyc lam vige BM 01 nghiép phan cong
: nghé nghiép | (04 gi10) nhan vién thu ly
ho so
A in - Nhan vién thu ly
. Nh?lré;:len - Theo muc | hd so tié'nq hanh
Tham dinh ch P én r%lén 01 nes I xem xét, kiem tra,
B4 | hdso,xem | o o TOM | BEW O pavio) | thim dinh hd so;
e A Co s gido | lam viée . A1k :
xét ky duyét duc nghé “Hd so la,y y kién don i
nghiép trinh co lién quan (néu

- Du thao

co):
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Buge | Ngi dung Trich Théi | Hb so/Bidu
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
Danh sach | - Téng‘ho’p, hoan
doi twong | thién ho so, 1ap to
duoc tr‘;nh va du thao
huodng két qua trinh Lanh
chinh sach | dao phong xem
hodc van | xét.
ban théng |- Lanh dao Phong
baon€urd |xem xét hd so va
ly do ky trinh két qua
giai quyet TTHC.
Da}nh sach | Lanh dao co s(?
doi twong | gido  duc nghé
duoc nghiép xem xét ho
, ~ | Lanh dao Co | 0,5 ngay hudéng so, phé duyét
B5 Xen(ll xez,tphe SO giéo duc | lam viéc | chinh sach | danh sach  dbi
uys nghé nghiép | (04 g1o) | hodcvan |tuong dugc hudng
ban thong | chinh sach hoac
bao néu rd | van ban thdong bao
ly do néuro ly do
Chuyén vién Chuyén Vién thue
\ phong . A .| hién lay so, dong
l%an !1anh | chuyén mén O‘,S ngay Ho so daA dAu, tra két qua
B6 van ban, tra L lam viéc | duoc phé ho sinh vié
ketqua | COSOE 1 gqgigy | duyer | SOSmRVIER
duc nghé ' - Thong k€, theo
nghiép dor.
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
STT | Ma hiéu Tén biéu miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
Pon dé nghi cép chinh sach noéi tra (theo mdu phu luc 11.2
4 BM 04 hanh kéem theo Thong tuw s6 182018/TT-BLDTBXH ngay
30/10/2018 cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)
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DPon dé nghi xac nhan va cap ho tro (theo mdu phu luc I1.4
5 BM 05 hanh kém theo Théng tw s6 18/2018/ TT-BLDTBXH ngady
30/10/2018 cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

V.HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu Tén biéu miu

1 BMO01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

4 // Theo muc |

5 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Quyét dinh s6 53/2015/QD-TTg ngay 20 thang 10 nam 2015 cia Thu tuéng
Chinh phit vé chinh sach néi tra d6i voi hoce sinh, sinh vién hoc cao ding, trung cap.

- Thong tu lién tich s6 12/2016/TTLT-BLDTBXH-BGDDT-BTC ngay 16 thang
6 nam 2016 cua Bo trudng Lao dong - Thuwong binh va Xa héi, B truéng Bo Giao
duc va dao tao, Bo truong Bo Tai chinh huéng dan thye hién chinh sach néi tri quy
dinh tai Quyét dinh s6 53/2015/QD-TTg ngay 20 thang 10 nam 2015 cua Thu tudng
Chinh phit vé chinh sach néi tra d6i voi hoce sinh, sinh vién hoc cao ding, trung cap.

- Thong tu s6 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30 thang 10 nam 2018 cua B
treong Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi vé sira doi, bo sung mot s6 diéu cua
cac Thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc niang quan 1y nha
nudce cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
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Phu luc I1.2

(Phu luc dwoc ban hanh kém theo Thong i s6 18/2018/TT-BLPTBXH ngdy
30/10/2018 cua B9 Lao dong - Thurong binh va Xa hoi)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
PON PE NGHI CAP CHiINH SACH NOI TRU

(Diing cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tqi cdc co sé gido duc nghé nghiép tw thuc

hodc co so gido duc nghé nghiép c6 von ddu tw nrdc ngodi)

Kinh gtri:
- (Tén Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi);
- (Tén co so gido duc nghé nghiép).
HO VA 00, oo e e
Lop:.coooii Khoéa: ...................... Khoa: ......ocooooviiiic e,

Ho tén cha/me hoc sinh, SINh VIEN: ...
Ma s0 hoc sinh, SN VIEN: ...

Thudc d6i twong: (ghi 16 ddi twong duoc quy dinh tai Piéu 2 Quyét dinh s6

53/2015/QD-TTg ngay 20 thang 10 nam 2015 cta Thi twéng Chinh phii vé chinh sach noi

tra doi vdi hoc sinh, sinh vién hoc cao dang, trung cap).

Can cir Quyét dinh s6 53/2015/QD-TTg ngay 20 thang 10 nam 2015 caa Thi tudng

Chinh phu, t6i lam don nay dé nghi duoc Nha trudng xac nhan, Phong Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi xem xét cap chinh sach néi tr theo quy dinh.

hY

.............. ,ngay ...thang ...nam .............
Nguoi lam don

(Ky va ghi 10 ho tén)
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Xac nhén cua co sé gido duc ngh€ nghi€p tw thuc hoic co sé gido duc nghé nghiép
¢6 von dau tu nuwéc ngoai

C0 5O 2140 dUC NZNE NEIIEP: ..o,
XAC AN AN/ O oo e

Hién Ia hoc sinh, sinh vién nam thw ...... Hoc ky: ........ Nam hoc ............... 16p
........ khoa ......... khoa hoc.......... tho1 gian khoéa hoc ..........(ndm) hé dao tao
............ cua nha truong.

KY TUAL: oo, (ghi rd mirc d6 ky luat néu co).

S6 mé-dun hodc tin chi cta toan khoa hoc (d6i v6i chuong trinh dao tao theo mé-dun
hodc tinchi): ............... trong d6 so0 mo-dun hodc tin chi theo tung nam hoc la:

- S6 mé - dun hodc tin chi 6 thang dau coanam hoc the o oo
- S6 mé - dun hodc tin chi 6 thang sau cia nam hoc thir I: ...,
- S6 mé - dun hodc tin chi 6 thang dau coa nam hoc tha IT: .o
- S6 mé - dun hodc tin chi 6 thang sau cia nam hoc thir I1: ....................ooo,
- S6 mé - dun hodc tin chi 6 thang dau coa nam hoc tha TIT: ..o
- S6 mé - dun hodc tin chi 6 thang sau cia nam hoc tha I11: ...,

Pé nghi phong Lao dong - Thuong binh va X hoi xem xét cap chinh sach ni tra cho
anh/chi ......................... theo quy dinh.

........... ,ngay ....thang ....nam .........
Thu truéng don vi
(Ky, déng dau)
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Phu luc I1.4

(Phu luc dwoc ban hanh kém theo Thong tie sé 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018 ctia
Boé Lao dong - Thwong binh va Xa hoi)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI XAC NHAN VA CAP HO TRQ

(Diing cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tqi cdc co s¢ gido duc nghé nghiép tw thuc hodc co
s0 gido duc nghé nghiép c6 von ddu tw medc ngodi)

Kinh gtri:
- (Tén Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi);
- (Tén co so gido duc nghé nghiép).
HO VA 00, oo e e
Lop: oo Khoéa: .......................... Khoa: .......cc..oooveennn,

Ma s0 hoc sinh, SINN VIEN: .. ..o

Pé Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi cap tién hd tro & lai truong trong dip Tét
Nguyén dan nam......... theo quy dinh tai Quyét dinh s6 53/2015/QD-TTg ngay 20 thang
10 nam 2015 cta Thai tudng Chinh phu vé chinh sach noi tra d6i véi hoc sinh, sinh vién hoc
cao dang, trung cap, toi 1am don nay dé nghi nha truong xac nhan 12 t6i thudc ddi tuwong (ghi
18 d6i twong duge quy dinh tai Diéu 2 Quyét dinh s6 53/2015/QD-TTg ngay 20 thang 10
nam 2015 cua Thu tudéng Chinh phu vé chinh sach néi tra ddi véi hoc sinh, sinh vién hoc
cao ding, trung cap) va “¢ lai trudong trong dip Tét Nguyén dan nam ...” véi Iy do”:

hY hY

........ ,ngay .....thang ...... ndm ... vieei.,ngay . ... thang ...... ndm ...
Xac nhin ciia co sé gido duc nghé nghiép Ngudi lam don
tw thuc hofc ¢6 von dau tw nwéc ngoai

, (Ky va ghi 16 ho tén)
(Ky, dong dau)

b‘Dé nghi ghi 18 cac ly do khach quan lién quan dén viéc hoc tap, thuc tip hodc sirc
khée can phai ¢ lai truong trong dip Tet Nguyén dan



VAN PHONG UBND THANH PHO HO CHi MINH
bia chi: 86 L& Thanh Ton, quan 1
Dién thoai: 38.233.686
Fax: (84.8) 38.233.694
Email: ttcb.ubnd@tphcm.gov.vn
Website: www.congbao.hochiminhcity.gov.vn

In tai Xi nghiép Ban d6 Pa Lat - B6 Qudc phong



