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dinh s6 44/2021/QD-UBND ciia Uy ban nhan dan Thanh
ph6 H6 Chi Minh (dot 8). 2



Ky bdi: Trung tam Céng bao

Email: ttcb.ubnd@tphcm.gov.vn

Ca quan: Thanh phd HO Chi Minh

Thdi gian ky: 14.10.2022 14:08:23 +07:00

2 CONG BAO/S6 142+143/Ngay 15-10-2022

PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 3167/QD-UBND Thamnh phé Ho Chi Minh, ngay 20 thang 9 ndm 2022
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
theo Quyét dinh sé 44/2021/QD-UBND ciia Uy ban nhéin déan
Thanh phé H6 Chi Minh
(dot 8)

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndam 2015; Ludt
siea doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh
quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
Vvé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 cua Chinh phi sira déi, b6 sung mét s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Cdn cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cia Chinh phii
vé thuee hién co ché mot ciea, mot ciea lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;
Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phii sia doi,
b6 sung mét s6 diéu cua Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 ndm 2018
cua Chinh phu;

Can ctk Quyét dinh s6 44/2021/0P-UBND ngay 09 thang 12 ndm 2021 cua Uy
ban nhdn ddn Thanh phé sia doi, bé sung Diéu 1 Quy ché phéi hop gidi quyét cdc
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thit tuc hamh chinh thuéc tham quyén quyét dinh hodc c6 y kién cia Uy ban nhdn dén
Thanh pho, Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh ban hanh kém theo
Ouyét dinh s6 03/2019/0P-UBND ngay 21 thdng 02 ndm 2019 cua Uy ban nhdn dén
Thanh phé Hé Chi Minh;

Xét dé nghi cua So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai To trinh s6
27202/TTr-SLDTBXH ngay 22 thdng 8 ndm 2022.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 08 quy trinh ndi bod giai quyét thi
tuc hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hodc cé y kién cia Uy ban nhan dan
Thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh.

Danh muc va ndi dung chi tiét ciia cac quy trinh noi bd giai quyét thu tuc hanh
chinh dwoc dang tai trén Cong thong tin dién t cia Vian phong Uy ban nhan dan
Thanh phd H6 Chi Minh tai dia chi https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/
portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-boTTHC .aspx.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh, Giam ddc
S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi, cac sd, ban, nganh, Uy ban nhan dan quén,
huyén, thanh phé Thi Dtrc va cac to chire, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
DANH MUC QUY TRINH NOI BO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3167/0P-UBND ngay 20 thang 9 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)
STT TEN QUY TRINH NOI BO

01 | Cap Giay phép hoat dong cho thué lai lao dong

02 | Gia han Giéy phép hoat dong cho thué lai lao dong
Cap lai Giay phép hoat dong cho thué lai lao dong
(Péi véi trieong hop doanh nghiép thay doi mét trong cdc ndi dung ciia glay

03 phép da duoc cdp (g6m: tén doanh nghiép, dia chi tru so chinh nhung vdn
trén dia ban cdp tlnh da cdp glay phep, nguoi dai dién theo phdp ludt cua
doanh nghiép); glay phép bi mdt; gidy phép bi hu hong khéng con day di
thong tin trén gidy phép)
Cap lai Giay phép hoat dong cho thué lai lao dong

04 | (Péi véi trieomg hop doanh nghiép thay déi dia chi try s¢ chinh sang dia ban
cdp tinh khdc so vdi noi dd dwgc cdp gidy phép)

05 | Thu hoi Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong

06 | Rut tién ky quy cua doanh nghiép cho thué lai lao dong

07 | Thanh l1ap Hoi dong thwong lwong tap thé
Thay dbi Chu tich Hoi dong thu’O’I}g lwong tap thé, dai dién Uy ban nhan glén

08 | cap tinh, chirc néng,q nhiém vu, ké hoach, thoi gian hoat dong cia Ho1 dong
thuong luwong tap thé
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UY BAN NHAN DAN
THANH PHO HO CHI MINH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY TRINH 1

Cép gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3167/0P-UBND ngay 20 thang 9 ndm 2022

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6
lwgng

Ghi chu

Vin ban dé nghi cap giay phép (theo BM 04)

01

Ban chinh

Ban ly lich tur thuat cua nguoi dai dién theo phap
luat cia doanh nghiép (theo BM 05)

01

Ban chinh

Phiéu ly lich tw phap s6 1 theo quy dinh phap luat
vé ly lich tu phap cua nguoi dai dién theo phap
luat cua doanh nghi¢p. Truong hop ngudn dai dién
1a ngudi nude ngoai khong thude doi twong cap
phiéu 1y lich tu phap s6 1 thi dugc thay thé bang
phiéu 1y lich tu phép tai quoc gia mang quoc tich
(Cac van ban néu tai khoan nay dugc cap trudce
ngay nop ho so khong qua 06 thang. Van ban bang
tiéng nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét,
chirng thuc va duoc hop phap héa lanh su theo
quy dinh phéap luat.)

01

Ban chinh

Vian ban chimg minh thoi gian tryc tiép lam
chuyén mén hodc quan 1y vé cho thué lai lao dong
hodc cung ung lao déng cua ngudi dai dién theo
phap luat cua doanh nghiép quy dinh tai diém c
khoan 1 Piéu 21 Nghi dinh nay 1a mdt trong cic
loat van ban sau:

a) Hop dong lao dong hodc hop dong lam viée
hoéc quyét dinh tuyén dung, b6 nhiém, giao nhiém
vu cua nguotl dai dién theo phap luat cua doanh
nghiép;

b) Quyét dinh bo nhiém (doi voi nguoi lam viée
theo ché d6 b nhiém) hodc van ban cong nhan két
qua bau (déi vo1 nguol lam viée theo ché do bau

01

Ban sao
duoc chirng
thuc tr ban

chinh
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cu) cua nguoi dai dién theo phap luat cua doanh
nghiép hodc ban sao gidy chung nhan ding ky
doanh nghiép (d6i véi truong hop 1a nguoi dai
dién theo phap luat cua doanh nghié¢p cho thué lai
hoac cung ung lao dong).

Cac van ban quy dinh tai diém a, diém b khoan
nay la van ban cua nuwdc ngoai thi phai duoc dich
ra tiéng Viét, chimg thuc va duoc hop phap hoa
lanh su theo quy dinh phap luat.

Giay chting nhan tién ky quy hoat dong cho thué
lai lao dong (theo BM 06)

01 Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi
BO phan MOt cura - 56 L.ao dong | 1.0 11 oi bay (27) ngay lam
- Thuong binh va X3 hoi, dia| .. . x,. A o1 A A

.y . . viéc ké tir ngay nhan du hé so Khéng
chi: 159 duong Pasteur, Phuong hop 16
Vo Thi Sau, Quan 3 ople.

I1I. QUY TRINH XU LY CONG VIEC

Buée | Noidung | Trich | Thoi Ho .
cong A en oA . so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian X
viéc mau
B1 Nop h 3 so To chl'fc, ca Theo muc I Thanh phﬁn hd so
: nhan theo muc [
BMO1 |- Truong hop hd so
BM 02 |day du va hop 1&: Lap
BM 03 Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua;
Gioy trao cho ngudi nop ho
hanh so theo BM 01.
chinh - Trudong hop hd so
Kiém tra Bo phan chua dﬁy du hodc
hd so Mot cira chua hop 1&: Hudng
dan nguoi nop hod so
bo sung, hoan thién ho
so va ghi r6 ly do theo
BM 02
- Truong hop tir choi
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Bube | Ngidung | Trach | Thoi Ho, s

cong A e oA . so/Biéu Dién giai

o n cong viec nhi¢m gian x

viéc mau

tié’p, nhan hd so: Lap
Phiéu tor choi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
Chuyén vién tiép nhan
ho so thg.’c hién scan
] 0,5 dir lidu ho so, liru triv
Tiép nhin | Bo phan ngay | TheomuclI |ho so dién tr va
ho so M6t ctra lam BM 01 chuyén ho so cho 1anh
viéc dag Phong Lao dong
Tién lrong - Bao
hiém x3 hoi
Lanhdao | I&i?;len rr?grol tié;) ﬂﬁgﬁ
Phan co ' ’ N ;
an cong | phong Lao | %0 | Theo muc T | hé so tir Bé phan mot
B2 thu ly ho | dong Tién 13 , X p A
: ) am BM 01 cra va phan cong
SO’ lwong - Bao . R A ,
hidm xahoi | Vi€© ch}lyen‘ vien thu ly,
' tham dinh ho so.

B3 Xem xét, Chuyén | 06 ngay - Chuyén vién thu ly
thim dinh | vién Phong lam | Theo muc I |h6 so tién hanh xem
ho 503 (’Ié La}o dong viéc BM 01 x€t, kjém tra, tham
xuat két | Tién luong L dinh ho so:

2 giai | - Bao hid - To trinh . A
qua gidi Bao iem kem  Du |- Truong hop ho so
quyet xa hoi thao k&t | khong dam bao theo
TTHC qua i |99 dinh, tham muu
avét  thy | van ban 'yéu cau
?ucy hanh | doanh  nghiép hoan
chinh hosc thien hé so (khong
vin  ban |duad 1 lan, tre truong
yéu ciu hop do 161 cua ca
doanh nhan, t6 chirc), trinh
nghiép lanh dao phong, thuc

hoan thién
ho so

hién tiép Budc B4

- Trudong hop hd so
dam bao theo quy
dinh, thuc hién tiép
Budc B8
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Bube | Ngidung | Trach | Thoi Ho, s
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
A. Truong hop dé nghi yéu ciu bd sung
Du thao . .
Lanh dao Vianban | Pankh dao Phong xem
Phong Lao | 01 ngdy | yéu cau xCt ho 50, ky nhay van
Xem xét, R Y \ ban trinh 1anh dao S&
B4 - , dong Tieén lam doanh y \ A A
trinh ky ) A " van ban yéu cau
lwong - Bao| viéc nghiép A .
R a1 A o i~ |doanh nghi¢p hoan
hiém x4 ho1 hoan thién a1 A
A thién ho so
hoé so
Van ban
01 nea yéucau |- Lﬁnh dao S& xem xét
A A Lanh dao neay doanh ho so, ky Van ban yéu
B5 Phé duyét ) lam n X o
: So vide nghiép |cau doanh nghiép
' hoan thién | hoan thién ho so
hoé so
Van ban
0,5 yéucau |Thuc hién cho so,
Van the Sg | &Y doagh dongA dau van ban va
lam nghi¢p |chuyén chuyén vién
viéc hoan thién | Phong chuyén mon
pe | Banhanh ho so
van ban Chuyén Vian ban | Chuyén két qua vé Bo
vién Phong 0,5 yéu cau |phan mdét cra dé€ tra
Lao dong ngay doanh cho t6 chirc, ca nhan;
Tién lwong lam nghiép lién hé vé1 ca nhan/to
- Bao hiém viéc hoan thién | chtc dén nhan van
x4 hot ho so ban
- Tra két qua cho Tb
chirc/ca nhan.
Tra két Vg‘lfll (]:3;? - }(hi to chﬁ\.’c, cé Anhé?
qud, lru hd B8 ohin Gid ydoanh bo sung, h9an thién ho
B7 so, thong MGFC Y hanh nohia S0 dam.lgao ther quy
ké va theo ' chinh geP | dinh, ti€p nhan va
= hoan thién | chuyén cho chuyén
doi hd so

vién Phong Lao dong
Tién lwong - Bao
hiém xa hoi dé thuc
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Buoe | Noidung | Trach | Thei Ho, s
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
hién tiép Budc B8
B. Truwong hop khong dé nghi yéu ciu bo sung
Theo muc |
[ ong BOP: | Chuyen BMO1 | Chuyén vién thu 1y hd
1(1)"2‘1 n :I%n vién Phong 09 e - TO trinh | o thwc hién hoan
- 0 ka ‘f Laodong | 1, Ii Y| kemDu |pien hé so, 1ap to
xua i;i Tienlwong | .. thaoket | ¢rinh va du thao két
q(llliygé ¢ - Béo hiém ' qua tgglll” qua trinh Lanh dao
x4 hoi quyet thu | phong xem xét
TTHC ' tuc hanh prong
chinh
Lanh dao HO Lanh dao phong xem
\ \ - 10 5O e LA . . \
, Phong Lao | 01 ngay . xét ho so, ky nhay To
Xem xét, A A . trinh . N \
B9 trinh kv dong Tién lam Du thi trinh trinh 1anh qdao S&
rinh Ky luong - Bao | viéc ) I A’u’t 40 | Ty trinh guwi Uy ban
hiém x3 hoi etqua | han dan thanh phd.
T& trinh
kém Du
thaqo ket L?mh dao S& kiém tra
q‘(ia gél?l hd so, ky duyét To
. uy . . .
L ~ 01 ngay trinh kem du thao,
pro | Nemxé | Lanhdao | T LIRS lwinh két qua gia
phé duy¢t o viéc bO ac val | quyét  TTHC  cho
van yeu | UBND TP.
cau doanh
nghiép
hoan thién
hoé so
Chuyén ho Thuc h}en gho ‘so,
so' dén Vin 0,5 déng dau To trinh
BIl | phong | VanthuSo| "8 | Toqipn |fnh UBND  Thanh
lam phd va chuyén chuyén
UBND viée vién Phong chuyén
thanh phé : & y

mon
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Bube | Ngidung | Trach | Thoi Ho, s
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
Chuyén ho 50, tai liéu
lién quan dén Van
phong UBND Thanh
pho.
H6 so trinh UBND TP
gom:
Chuyén - To trinh cia S& Lao
vién Phong 0,5 dong - Thuong binh
Lao dong | ngay To trinh, | va X4 hoi
Tiénluong | lam | h6so trinh | - Dy thao Quyét dinh
-Baohi€ém | viéc cap Giay phép.
xa hoi - Dy thao van ban gui
B6 Lao dbéng -
Thuong binh va Xa
hoi.
- Thanh phan hd so
lién quan dén thu tuc
hanh chinh nay.
Tlﬁp nhz.}n Kiém tra thanh phan
ho so va A . A 1AL 1A
A n Ho so trinh | h6 so, tai liéu lién
chuyén cho | Chuyén ‘ i N y
. A A kém du | quan. Ti€p nhan hoic
chuyén vién phong 0,5 1A L 1A A LA
- . . thao ket |tra ho so. Chuyén ho
vién Phong | HC-TC ngay e A
B12 chuvén Vin ohe 1am qua giai | so cho chuyén vién
YT an phong " quyét thu | dwgc phan cong xu ly
mon Van UBND ViEc \ A . ta . A
hon Thanh bhé tuc hanh | (goém van ban giay va
phong anh pho chinh van ban dién t va
UBAD file.doc-du thao)
Thanh pho ' ' '
B13 Tl}z?im tra Chuyén | 03 ngay Tham tra, x 1y ho so,
ho so'va | vién Phong lam Lap hd so | tat liéu lién quan:
trinh 1anh | chuyén viée trinh - H6 so dat yéu cau:
dao Van mon Van chuyén wvién lap To
phong phong trinh kém dy thao
UBND UBND . Quyét dinh, trinh 1anh
Thanh pho | Thanh pho dao Phong chuyén
moén  Van  phong

UBND Thanh phd
xem xét, quyét dinh.
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Bube | Ngidung | Trach | Thoi Ho, s
cong A o oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
- Ho so chwa dat yéu
cau: chuyén vién lap
To trinh kem du thao
Cong van chuyén tra
hd so cho S& Lao
déng - Thuwong binh
va Xa hoi (phong Lao
dong Tién luong -
Bao hiém x3i hoi),
trinh 1anh dao Phong
chuyén moén  Van
phong UBND Thanh
phd xem xét, quyét
dinh.
t}rIi?lISlO LﬁnhA daoA Phong
L || Dy S0, U
Phong Quyét dinh hé v 1A .
. . g phé xem xét ho so va
chuyén 01 ngay | ciia UBND To trinh cua chuyén
mon Van lam Thanh pho vién Phong chuyén
phong vige hogc Cong moén, ky To trinh,
TEE }II\ID hé VYan ;‘%a trinh lanh dao Van
P 251]3 pNIO)ng phong UBND Thanh
Thanh phé pho xem xét.
Xem xét ho so, tai liéu
lién quan.
- HO so dat yéu cau:
ky T¢ trinh, trinh 1anh
dao UBND Thanh
Xem xét, | Lanh dao 01 pho, thuc hién tiép
ky van ban | Van phong | ngay To trinh, | Budce B15.
B14 . 4 N A
hodc trinh UBND lam ho so - Hé so chua dat yéu
ky Thanh pho viée cau: ky vin ban

chuyén tra hd so cho
S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa
hoi (phong Lao dong
Tién lwong - Bao
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Bube | Ngidung | Trach | Thoi Ho, s
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
hiem xa hoi), thuc
hién tiép Budc B16.
Xem xét ho so, tai lié}l
lién quan, ky Quyét
dinh cap gidy phép,
Phé duyét Lanh dao | 01 ngay Quyét truong hop khong cap
B15 ) UBND lam dinh/ van giay phép thi co6 van
Thanh ph6 viéc ban, ho so |[ban tra 101 doanh
nghiép trong do néu ro
ly do khong cap giay
phép.
Quyét dinh , 7
Chuyén cia UBND | Cho s, vao s6, dong
vién Phong 0,5 Thanh phé | dau, phat hanh van
Ban hanh HC-TC ngay | hodc Cong | ban (ban gidy va ban
B16 - 1 - 3 . X e IR, )
van ban | Van phong lam vancia |dién to) gui dén S&
UBND viéc | Van phong | Lao dong - Thuong
Thanh pho UBND | binh va X3 hdi.
Thanh pho
Tiép nhan van ban
0,5 Kétqua |deén, chuyén ket qua
< . | ngay giai quyet | giai quyet thu tyc
Van thu 56 lam thu tuc hanh chinh dén
viéc | hanh chinh | chuyén vién Phong
] chuyén mon.
Tzep n?al‘l - Tiép nhan két qua,
két qua tuwr R A
B17 vao s0, thuc hién sao
UBND i Chuyén A r
X £ . luu (néu co).
Thanh pho | vign Phong 0,5 Keét qua A 1A . A
o . «. |- Chuyén két qua vé
Lao dong ngay giai quyét NV
A : \ B6 phan mét ctra.
Tiénlwong | lam thu tuc . 5
-Baohiém | viéc | hanh chinh |- Truong hop Van
<3 hoi phong UBND TP tra

hd so, chuyén vién
thuc hién tr Budc BS.
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Bude | \sidung | Trach | Thoi Ho .
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
Tra két , 7
qua, hru hd N Theo - Tra két qua cho T6
p: Bo phan A 4 . s 1A
BI8 | so, thong Mot cira Giay Két qua | chirc/ca nhan.
ké va theo ' hen - Thong ké, theo dai.
doi
IV. BIEU MAU
STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BMO01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Vin ban dé nghi cap Giay phép cua doanh nghiép theo Mﬁg
A BM 04 s0 05/PLIII, Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh sé
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh
phu.
Ban ly lich tu thuat clia ngu’(‘ﬁ dai dién theo phap luat cua
5 BM 05 doanh nghi€p theo Mau s6 07/PLIII, Phu lyc IIT ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12
nam 2020 cua Chinh phu
Giay chung nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong
6 BM 06 theo Mau s6 01/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phu
Giay phép hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau s6:
7 BM 07 04/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh so
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu
V. HO SO CAN LUU
STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Theo muc I
5 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY
- B6 Luat Lao déng cia nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam nam 2019.

- Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Bo luat Lao dong vé diéu kién lao dong va
quan hé lao déng.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nim 2021 cua Uy ban
nhan dan Thanh pho H6 Chi Minh vé stra d6i, bo sung Diéu 1 Quy ché phdi hop giai
quyét cac thu tuc hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hoic ¢ v kién cua Uy ban
nhan dan Thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 03/2019/QD-UBND ngay 21/02/2019 cua Uy ban nhan dan
Thanh ph6 H6 Chi Minh./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
QUY TRINH 2

Gia han gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3167/0P-UBND ngay 20 thang 9 nam 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so S0 Ghi chu
luwgng

Vin ban dé nghi gia han gidy phép cua doanh

nghiép (theo BM 04) 01 Ban chinh

Giay chtmng nhan tién ky quy hoat dong cho

thué lai lao dong (theo BM 05) 01 Ban chinh

Truong hop doanh nghiép dé nghi gia han giay
phép dong thoi thay d6i ngudi dai dién theo
phap ludt ciia doanh nghiép thi bé sung thém
cac van ban sau day:

Ban ly lich tur thuat cia ngudi dai dién theo

3.1 phap luat cua doanh nghiép (theo BM 06).

01 Ban chinh

- Phiéu ly lich tu phap s6 1 theo quy dinh phap
luat vé 1y lich tu phap cta nguoi dai dién theo
phap luat cua doanh nghié€p. Truong hop ngudi
dai dién theo phap luat 1a ngudl nude ngoai
khong thudc doi twong duoc cap phiéu 1y lich tu
phap s6 1 thi dwoc thay thé bang phiéu 1y lich tu
phép tai quoc gia mang quoc tich (phiéu ly lich
tw phap duoc cap trude ngay nop ho so khong
qua 06 thang; van ban bang tiéng nudc ngoai thi
phai dugc dich ra tiéng Viét, chung thuc va
duge hop phap héa lanh su theo quy dinh phap
luat).

3.2 01 Ban chinh

Van Pén (Ehl’mgvmmhq th(‘),’l gian truc 'Elep‘lélm Ban sao duoc
33 chuyén mon hoic quan ly vé cho thué lai lao 01 chimg thue tir
| dong hodc cung tng lao dong cua ngudi dai ban chinh
dién theo phap luat cua doanh nghiép tir du 03
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nam (36 thang) tr¢ 1én trong thoi han 05 nam
lién ké trude khi dé nghi cap gidy phép 1a mot
trong cac loai vin ban sau: (i) hop dong lao
dong hoac hop dong lam viéc hodc quyét dinh
tuyén dung, b6 nhiém, giao nhiém vu cia nguoi
dai dién theo phap luat cua doanh nghiép; (i1)
quyét dinh bd nhiém (déi vo1 ngudl lam viée
theo ché d6 bd nhiém) hodc van ban cong nhan
két qua bau (d6i voi nguoi 1am viée theo ché do
bau cur) cua nguoi dai dién theo phap luat cua
doanh nghiép hodc ban sao giay ching nhan
dang ky doanh nghiép (d6i voi truong hop 1a
nguot dai dién theo phap luat cua doanh nghiép
cho thué lai hodc cung tng lao dong). Truong
hop cac van ban nay 1a van ban cia nudc ngoai
thi phai duoc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va
duge hop phap héa lanh su theo quy dinh phap
luat).

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
B phan Mot ctra - S& Lao dong - | Hat muor hai (22) ngay
Thuong binh va Xa hoi, dia chi: 159 | lam viéc ké tr ngay nhan Khong
Pasteur, Phuwong VO Thi Sau, Quan 3 | di ho so hop 1€.

I1I. QUY TRINH XU LY CONG VIEC

]zg:c Noi dung Trach Thoi | HO so/Biéu Din eiii
ne cong viéc nhiém gian mau ren glat
viéc
B1 Nop hd so T6 Chlf’C, ca Theo muc I Thanh phan ho6 so
: nhan theo muc [
Gig BM 01 - Truomg hop ho so
hanh BM 02 day du va‘ ho’p 1€:
chinh | BMo03 |L4p Gidy uép nhan
2 A o h6 so va hen tra két
Kiém tra ho BQApha;m qua; trao cho nguoi
S0 Mot cua nop hé so theo BM
01.
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

- Trudong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1¢: Huéng
dan nguoi ndp hd
so bo sung, hoan
thién hd so va ghi
0 ly do theo BM
02

- Truwong hop tur
chdi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.

Tiép nhin
ho so

Bo phan
Mot cua

0,5

2
ngay
lam
viéc

Theo muc |
BM 01

Chuyén vién tiép
nhan hd so thuc
hién scan dir liéu hd
so, lttu trit hd so
dién ti va chuyén
hd so cho lanh dao
Phong Lao dong
Tién luong - Bao
hiém x4a hoi

B2

Phan cong
thu 1y hd so

Lanh dao
Phong Lao
dong Tién
lwong - Bao
hiém x4a hoi

0,5

2
ngay
lam
viéc

Theo muc |
BM 01

Lanh dao Phong
chuyén moén tiép
nhan hd so tr Bo
phan mot ctra va
phan cbéng chuyén
vién thy ly, tham
dinh hé so.

B3

Xem xét,
thim dinh
ho SO’; dé
xuat két qua
giai quyét
TTHC

Chuyén
vién Phong
Lao dong
Tién luong
- Bao hiém
x4 hot

03
ngay
lam
viéc

Theo muc |
BM 01
- Hb so trinh
- Van ba}n
yéu cau
doanh nghiép

- Chuyén wvién thu
ly hd so tién hanh
xem xét, kiém tra,
tham dinh ho so:

- Truomg hop ho so
khong dam Dbao
theo quy dinh, tham
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Bude | \ai dung Tréich Thoi | Hb so/Bidu
cong N ‘n ‘n . x Dién giai
viée cong viéc nhiém gian mau

hoan thién ho
SO

muu van ban yéu
cau doanh nghiép
hoan thién hd so
(khong qua 1 lan,
trir trvong hop do
16i ctia ca nhan, to
chirc), trinh 1anh
dao phong, thuc
hién tiép Budc B4

- Trudng hop hd so
dam bao theo quy
dinh, thyc hién tiép
Budc B8

A. Truong hop dé nghi yéu ciu bd sung

- H so trinh

Lanh dao phong

Lanh dao -Duthao |xem xét hd so, ky
Xem xét Phong Lgo 01 ngay vép ban yéu |nhdy van ban trinh
B4 - ) dong Tién lam cau doanh |l1anh dao S& van
trinh ky \ o n . \ A A
lwong - Bao | viéc nghiép hoan | ban yéu cau doanh
hiém x4 hoi thién hd so | nghiép hoan thién
ho so
- +. ~ |Lanh dao S& xem
.| Vanbanyéu | . A -
N 01 ngay A x¢ét hd so, ky Van
i n Lanh dao . cau doanh ) A A
B5 Ky duyét \ lam A .| ban yéu cau doanh
: So A nghiép hoan X N A
viéc a1 A nghiép hoan thién
thién ho so X
ho so
0,5 Van ban yéu TI,H'IC hien ‘iho SP ’
. A déng dau van ban
< . | ngay cau doanh . A A
Van thu S& X A . |va chuyén chuyén
lam nghiép hoan A . n
; viée | thiénhdso | VSR Phong chuyen
B6 Ban haﬂnh s s mén
van ban . ) . A
Chuyén 0,5 Van ban yéu | Chuyén két qua vé
vién Phong | ngay cau doanh | B6 phan mdt cua dé
Lao dong lam nghiép hoan | tra cho t6 chirc, ca
Tién lwong | viéc thién hd so | nhan; lién hé véi ca
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B}r OC¢ | Nai dung Trach Thoi | HO so/Biéu SR o
cong N ‘n ‘n . x Dién giai
A cong viec nhiém gian mau
viéc
- Bao hiém nhan/td chic dén
x4 ho1 nhan van ban
- qu‘él két qua cho
T6 chirc/ca nhan.
- Khi }6 chuc, ca
] nhan b6 sung, hoan
Tra két qua, Van ban yé€u | thién ho so dam bao
A A 1A Theo A . X
luu ho so, Bo phan 5 cau doanh | theo quy dinh, tiép
B7 A ~ by n ? Glay T A A ~n Ay ) A ’
thong ké va Mot cua h nghiép hoan | nhan va chuyén cho
. cn cn A o . .
theo doi thién h6 so | chuyén vién Phong

Lao dong Tién
lvong - Bao hiém
x4 hdi dé thue hién
tiép Budc B8

B. Truwong hop kh

ong dé nghi yéu cau bo

sung

Tong hop,

Chuyén vién thu ly

‘Chuyén Theomucl |13 5o thuc hién
hoan thién | vién Phong 07 \ A A
b3 so d.("é Lao dong ngly BM 01 hoan thién ho so,
9 g A \ A 1 1 \
B8 xuit két qua | Tién lvong lam |- HOso trmh, IEI? t01r< Atrmh v ‘dl'ﬁ"
gidi quyét | - Bao hiém | viée |- Dw thao két| thao ket qua trin
TTHC <& hoi qua Lanh dao phong
' xem xét
Lanh dao phong
A ; em xét ho so, ky
Lanh dao - Ho so trinh | XM XEL OO SO,
, Phong Lao | 01 ngay | - Dw thao két n~h ay 1o trmhq trmh
B9 Xem xét, dong Tién lam qua lanh daq S0 To
trinh ky | ° & iy " e trinh gii Uy ban
jone - Bag ) viee | -Totinh nhan dan  thanh
i€m x4 hoi phé.
T& trinh kem Lanh dao S& kiém
. 01 ngay . 1z |tra ho so, ky duyét
, " Lanh dao \ Du thao két T Y A ;
B10 Ky duyét S lam qué gii To  trinh kem du
viéc quyét TTHC thao, trinh két qua

giai quyét TTHC
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B}r ¢ Noi dung Trach Thoi | HO so/Biéu SR o
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
cho UBND TP.
Thuc h@én cho so,
0,5 dong dau To trinh
3 . | ngay s trinh Uy ban nhan
Van thu S& 1am T& trinh dan thanh phé va
viée chuyén chuyén vién
Phong chuyén mon
Chuyén hd so, tai
liéu lién quan dén
Van phong UBND
Thanh pho.
Ho so trinh UBND
Chuyén ho TP gom:
Bl11 so' dén VP - - To trinh cua S¢&
uBNDTP | © ‘gfn 0 -Totrinh | Lao dong - Thuong
vien Phong | - 05 | 10 trinh | binh va Xa hoi
Lao dong ngay g . £
A N (Du thao két |- Du thao Quyét
Tién luvong lam L. . : P
1A A qua giai dinh Gia han Giay
-Baohiém | wviéc & TTHC) | ohé
xa hi quyeét ) | phép.
- Du thao van ban
gir1 BO Lao dong -
Thuong binh va Xa
hoi.
- Thanh phan ho so
lién quan dén thu
tuc hanh chinh nay.
Ti(’fﬁp nhin Kiém tra thanh
ho s?\(r va Chuyén . ‘ pIAlan ho so, tai l}gu
chuyén cho . . HO sotrinh |lién quan. Tiép
~ .| vién Phong 0,5 . \ " R
chuyén vién . kem du thao | nhan hoic tra ho so.
\ HC-TC ngay X eas PO
BI12 Phong y A N két qua giai | Chuyén ho so cho
. n Van phong lam AL g . .
chuyén mon A quyét thu tuc | chuyén vién duoc
- \ UBND VIEC X , n A . 1
Van phong . X hanh chinh | phan coéng xu ly
Thanh phé A Y
UBND (gobm van ban giay

Thanh phd

va van ban dién tu
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E(A‘)":gc Noi dung Trich | Thoi | Hd so/Biéu Dién giai
viée cong viéc nhiém gian mau
va file.doc-du
thao).
Tham tra, xt 1y hd
so, tai liéu lién
quan:
- Hb so dat yéu cau:
chuyén vién lap To
trinh kéem du thao
Quyét dinh, trinh
lanh dao Phong
chuyén moén  Vian
Chuyén phong UBND
vién Phong Thanh pho xem xét,
chuyén | 03 ngay quyét dinh.
moén Van lam Laphdso |- Hd so chua dat
phong viéc trinh yéu cau; chuyén
Thim tra UBND vién 1ap To trinh
hd so va Thanh pho kém du thao Cong
trinh lanh van chuyén tra ho
B13 dao Van so cho S& Lao dong
ph(‘)ng - Thu’O’ng binh va
UBND Xa hoi, trinh 1anh
Thanh phd dao Phong chuyén
mon Van phong
UBND Thanh pho
xem xét, quyét
dinh.
-Ho sotrinh | 1anh dao Phong
~ -Duthao |chuyén mén Van
Lla)rﬁléfgo Quyét dinh | phong ~ UBND
chuyén |01 ngay cia UBND | Thanh pho xem xét
mén Vin lam Thanh pho |hé so va To tri‘nh
phong viee hodc Cong |cua chuyén vién
UBND ‘ van cua Van | Phong chuyén mon,
Thanh phé phong ky T& trinh, trinh
UBND lanh dao Van phong

Thanh phé

UBND Thanh pho




22 CONG BAO/SH 142+143/Ngay 15-10-2022
B}r o¢ Noi dung Trach Thoi | Ho so/Biéu SR o
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
xem Xet.
Xem xét hd so, tai
liéu lién quan.
- Ho so dat yéu cau:
ky T& trinh, trinh
Xem xét, ky | Lanh dao 01 ‘ lﬁrll;lnh dioé UBND
B14 van ban Van phong | ngay To trinh, ho N PHo-
hogc trinh | UBND | lam S0 - Ho so chua dat
ky Thanh phé viée yéu cxau. ky VaI; ban
chuyén tra ho so
cho S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa
hoi, thuc hién tiép
Budce B16.
, Xem xét hd so, tai
Phé duyét Lanh dao | 01 ngay | Quyet dinl/ licu lién quan, ky
B15 * UBND , lam van ban, hd | Quyét dinh hoac
Thanh phé viéce SO van ban thong bao
néu rd ly do.
Quyét dinh X . 2
Chuyén cia UBND gif TR
vién Phong | 0,5 | Thanhphd |S00& dau. P
X . N hanh van ban (ban
Ban hanh HC-TC ngay hoac Cong A a1 aia s
B16 -« 1o y A . - .2 | giay va ban dién tir)
van ban Van phong lam vancua Van |°.7 % )
UBND | viée phong | 8% den 56 Lao
Thanhphé | UBND | d6ng - Thuong binh
Thanh phé va Xa hdi.
Ti,é'p nhdn van ban
0,5 Két qua giai deén, chuyén ket qua
y A g . | ngay Lt s giai quyet thu tuc
Tiép nhgn | VAN (WSO |y | QUYWL LG iy Toninh  dén
B17 | Ketqua tu viée chuyén vién Phong
UBND chuyén mon.
Thanh pho . ) .
Phong Lao 0,5 Két qua giai | - Tiép phan két qua,
dong Tién ngay | quyétthi tuc | vao sO, thyc hién
luong - bao | lam hanh chinh | sao luu (néu o).
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B}r ¢ Noi dung Trach Thoi | HO so/Biéu SR o
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
hiém xa hoi | viée - Chuyén két qua vé
B6 phan mét cira.
- Truong hop Vian
phong UBND TP
tra ho so, chuyén
vién thuc hién tu
Budce BS.
Tra két qua, h - Tra két qua cho
p1g | lwuhdso, | BOphin G.?O Khtaus | TO chire/ca nhan.
thong ké va | Mot cira hlay ctqud - Théng ké, theo
- en ..
theo doi da.
IV. BIEU MAU
STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BMO01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Van ban dé nghi gia han gidy phép cua doanh nghiép theo
4 BM 04 Mau sb 05/PLIII, Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nadm 2020 cua Chinh
phu
Giay chung nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong
5 BM 05 theo Méu s0 O1/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phu
Ban ly lich tu thuat c@a ngu’(‘ﬁ dai dién theo phap luat cua
5 BM 06 doanh nghi¢p theo Mau s6 07/PLIII Phu luc III ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12
nam 2020 cua Chinh phu
Giay phép hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau s6:
7 BM 07 04/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh so
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu
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V. HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

4 // Theo muc |

5 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- B6 Luat Lao déng cia nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam nam 2019.

- Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Bo luat Lao dong vé diéu kién lao dong va
quan hé lao déng.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nim 2021 cua Uy ban
nhan dan Thanh pho H6 Chi Minh vé stra d6i, bo sung Diéu 1 Quy ché phdi hop giai
quyét cac thu tuc hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hoic ¢ v kién cua Uy ban
nhan dan Thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 03/2019/QD-UBND ngay 21/02/2019 cua Uy ban nhan dan
Thanh ph6 H6 Chi Minh./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
QUY TRINH 3

Cép lai gidy phép hoat ddng cho thué lai lao ddng
(Péi véi trueong hop doanh nghiép thay déi mot trong cdc néi dung ciia gidy phép
daa duoc ca”}? (gém.‘ tén doanh nghiép, dia chi tru so chinh nhung vén trén dia ban
cdp tinh da cdp gidy phép; nguoi dai dién theo phdp ludt ciia doanh nghiép); gidy
phép bi mdt; gidy phép bi hu hong khéng con ddy i thong tin trén gidy phép)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3167/0P-UBND ngay 20 thang 9 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so S0 Ghi chi
lwgng

1 Bét Vi trieong hop thay ddi mét trong cdc néi dung cia gidy phép da duwgc
cdp, gom tén doanh nghigp; dia chi try so chinh nhung vdn trén dia ban cdp tinh
da cdp gidy phép; Gidy phép bi hw héng khong con ddy dii thong tin trén gidy

phép

1.1 | Vian ban dé nghi cap lai gidy phép (theo BM 04) 01 Ban chinh
1.2 | Giay ching nhén dang ky doanh nghiép 01 Ban sao
1.3 | Gidy phép da dugc cap 01 Ban chinh

2. Doi vdi trweong hop dé nghi cdp lai gidy phép do thay doi ngwoi dai dién theo
phap ludt cia doanh nghiép

2.1 | Van ban dé nghi cap lai gidy phép (theo BM 04) 01 Ban chinh

Ban ly lich tu thuat ctia nguoi dai dién theo phap 01

luat cua doanh nghiép (theo BM 05) Ban chinh

22

Phiéu 1y lich tu phap s6 1 theo quy dinh phap luat
vé 1y lich tu phap cia nguoi dai dién theo phap luat
cua doanh nghiép. Trudong hop ngudt dai dién theo
73 phap luat 18 nguoi nude ngoai khong thude doi 01 Ban chinh
twong duoc cap phiéu ly lich tu phap s6 1 thi duoc
thay thé bang phiéu 1y lich tu phap tai quoc gia
mang quodc tich (phiéu 1y lich tu phap duogc cap
trude ngay nop ho so khong qua 06 thang; van ban
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bang tiéng nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng
Viét, chung thwe va duoc hop phap hoa lanh su
theo quy dinh phap luat).

24

Van ban ching minh thoi gian tryc tiép lam
chuyén mén hodc quan ly vé cho thué lai lao dong
hoac cung tng lao dong cua nguol dai dién theo
phap ludt cia doanh nghiép quy dinh tai diém c
khoan 1 Piéu 21 Nghi dinh 145/2020/ND-CP 1a
mot trong cac loai van ban sau:

+ Hop déng lao dong hoac hop déng lam viéc hoac
quyét dinh tuyén dung, bd nhiém, giao nhiém vu
cua nguoi dai dién theo phap luat cia doanh
nghi¢p. Truong hop van ban 1a van ban cia nudc
ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, chirng thue
va duoc hop phap hoéa lanh sy theo quy dinh phap

luat. 01

+ Quyét dinh bd nhiém (déi vo1 ngudl lam viée
theo ché dd bd nhiém) hodc van ban cdng nhan két
qua bau (déi vo1 nguot lam viée theo ché d6 bau
cr) cua nguoi dai dién theo phap luat cua doanh
nghiép hodc ban sao gidy chung nhan ding ky
doanh nghiép (d6i véi trudng hop 1a ngudi dai dién
theo phap luat cua doanh nghiép cho thué lai hoac
cung ung lao dong). Truong hop van ban la van
ban cua nuéc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng
Viét, chung thwe va duoc hop phap hoéa lanh su
theo quy dinh phap luét.

Ban sao duoc
chirng thuc tir
ban chinh

3. Poi véi trweong hop dé nghi cdp lai gidy phép do gidy phép bi mdt

3.1

Vin ban dé nghi cap lai gidy phép (theo BM 04) 01

Ban chinh

3.2

Ban ly lich tu thuat ctia nguoi dai dién theo phap

luat cua doanh nghiép (theo BM 05) 01

Ban chinh

33

Phiéu 1y lich tu phap s6 1 theo quy dinh phap luat
vé 1y lich tu phap cia nguoi dai dién theo phap luat
cua doanh nghiép. Trudong hop ngudt dai dién theo
phap luat 1a ngudi nude ngoai khong thude doi
twong dugc cap phiéu 1y lich tw phap s6 1 thi duge| 01
thay thé bang phiéu 1y lich tu phap tai quoc gia
mang quodc tich (phiéu 1y lich tu phap duogc cap
trude ngay nodp ho so khong qua 06 thang; van ban
bang tiéng nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng

Ban chinh
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Viét, chung thwe va duoc hop phap hoa lanh su
theo quy dinh phap luat).

34

Van ban ching minh thoi gian tryc tiép lam
chuyén mén hodc quan ly vé cho thué lai lao dong
hoac cung tng lao dong cua nguor dai dién theo
phap ludt cia doanh nghiép quy dinh tai diém c
khoan 1 Piéu 21 Nghi dinh 145/2020/ND-CP 1a
mot trong cac loai van ban sau:

+ Hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc hodc
quyét dinh tuyén dung, bd nhiém, giao nhiém vu
cua nguoi dai dién theo phap luat cia doanh
nghi¢p. Truong hop van ban 1a van ban cia nudc
ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, chirng thue
va duoc hop phap hoéa lanh sy theo quy dinh phap
luat.

+ Quyét dinh bd nhiém (déi vo1 ngudl lam viée
theo ché dd bd nhiém) hodc van ban cdng nhan két
qua bau (déi vo1 nguot lam viée theo ché d6 bau
cr) cua nguoi dai dién theo phap luat cua doanh
nghiép hodc ban sao gidy chung nhan ding ky
doanh nghiép (d6i véi trudng hop 1a ngudi dai dién
theo phap luat cua doanh nghiép cho thué lai hoac
cung ung lao dong). Truong hop van ban la van
ban cua nuéc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng
Viét, chung thwe va duoc hop phap hoa lanh su
theo quy dinh phap luat

01

Ban sao duoc
chirng thuc tir
ban chinh

35

Giay chting nhan tién ky quy hoat dong cho thué
lai lao dong (theo BM 06)

01

Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi
2 huome binh va Xa hai. fig | Hai muoi hai (22) ngay Jam
& "2 . | viée ké tr ngay nhan da ho so Khéng

chi: 159 Pasteur, Phuong Vo
Thi Sau, Quan 3

hop 1€
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I1I. QUY TRINH XU LY CONG VIEC
Blr ¢ Npi dung Trach Thoi | Ho so/Biéu Y
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
Nop hd so Té chl’fc, Theo muc 1 Thanh phan hd so
: ca nhan theo muc 1
- Truong hop ho so
day du va hop 1&: Lap
Giay tiép nhan hd so
va hen tra két qua;
trao cho nguoi nop hd
so theo BM 01.
Gio hanh - Truong hop hd s
. . chinh BM 01 chwva day du hodc
Kiém tra ho | B phan chwa hop 1&: Hudng
o BM 02 X A A
SO’ M6t ctra dan nguotl ndp hd so
BM 03 bo sung, hoan thién
B1 hd so va ghi 18 1y do
theo BM 02
- Truong hop tir chéi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
Chuyén vién tiép
nhan ho so thuc hién
) Theo muc | | Scan dix ‘liéu héd so,
Tiép nhin Bo phan | 0.5 ngay BM O'l ltru triv I}G S0 dién tu
ho so Mot cira | lam viéc va chuyén hé so cho
lanh dao Phong Lao
dong Tién lwong -
Bao hiém xa hoi
Lanh dao Lanh dao Phong
Phong Lao chuyén mon tiép
B2 Phan cong | dong Tién | 0.5 ngay | TheomucI |nhan ho so tir Bo
thu ly ho so lu’0’ng7- lam viéc BM 01 phan mdt cira va phan
Bao hiém cong chuyén vién thu
x4 hoi 1y, tham dinh ho so
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Eg:c Noidung | Trich | Thoi | Hb so/Biéu Din oii
ns cong viéc nhiém gian mau &
viéc
- Chuyén vién thu ly
h6 so tién hanh xem
x¢ét, kiém tra, tham
dinh ho so:
Theo muc I | - Truong hop hé so
' BM 01 khéng‘ dam bao theo
Xem xét, R A quy dinh, tham muu
P . Chuyén - H6 sol . ) R N
tham dinh vién Phon o van ban yéu cau
ho so; dé Lao dén & 03 ned trin . | doanh nghiép hoan
B3 | xuitkét |.odone | VONSAY - Van ban|thign hé so (khong
. .. Tién luong | lam viéc | ya A c 1 1A . \
qua giai Bio hid yeu Cau | qua 1 lan, trur troong
quyét i Xaﬁohaliem doapP hop do 16i cia ca
TTHC - nghiép nhan, t6 chwc), trinh

hoan thién
ho so

lanh dao phong, thuc
hién tiép Budc B4

- Trudmg hop hd so
dam bao theo quy
dinh, thuc hién tiép
Budc B8

A. Trudng hop dé nghi yéu ciu bd sung

- H6 so

trinh
Lanh dao - Dy thao | Lanh dao phong xem
Phong Lao vainban |xét ho so, ky nhay
B4 Xem xét, | dong Tien | 0l ngdy | yéucau |van ban trinh lanh
trinh ky lwong - | 1am viée doanh dao S¢ van ban yéu
Bao hiém nghiép cau doanh nghiép

x4 ho1 hoan thién hoan thién ho so

hd so
Vian ban | Lanh dao S¢ xem xét
, A Lanhdao | Ol ngdy | yéucdu |hd so, ky Van ban
B3 Ky duyet So lam viéc doanh yéu cau doanh nghiép

nghiép

hoan thién ho so




30 CONG BAO/SH 142+143/Ngay 15-10-2022
Buoe | Ngidung | Trich | Thoi |Hb so/Biéu
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
hoan thién
ho so
Vian ban
yéu cdu | Thuc hién cho sb,
Van thu | 0,5 ngay doanh dong dau van ban va
S& lam viéc nghiép chuyén chuyén vién
hoan thién | Phong chuyén mén
pg | Banhanh ho so
van ban Chuyén Vanban | Chuyén két qua vé
vién Phong yéu cau | BoO phan mot cura dé
Lao dong | 0,5 ngay doanh tra cho to chic, ca
Tién lwong | lam viéc nghiép nhan; lién hé vdi ca
- Bao hiém hoan thién | nhan/td chuc dén
x4 ho1 ho so nhan van ban
- Tra két qua cho To
chirc/ca nhan.
- Khi t6 chic, ca
) Vanban |nhan bo sung, hoan
Tra ket yéucau | thién ho so dam bao
B7 quii, l}ru ho Bo phén Theo doanh theo quy din}}, tiép
SO, thﬁng ké Mot cua Gléy hen nghiép nhan va chuyén cho
va theo doi hoan thién | chuyén vién Phong
hoso | Lao dong Tién lvong
- Bao hiém xa hoi dé
thuc hién tiép Bude
B8
B. Truong hop khong dé nghi yéu ciu b sung
Theomuet | Chsén vin th 1
A % | vién Phong ho so thuc hién hoan
ho so, dé R . BM 01 o A A s
B3 <ubt két L’flo dong | 07 ngay | A thién ho so, lap to
. ... |Tiénluong | lamviéc |~ MO SO {rinh va du thdo keét
qua gl p4o hiém trinh qua trinh Lanh dao
,;,l,llf)lif(tj xa hoi - Du thao | phong xem xét

két qua




CONG BAO/S6 142+143/Ngay 15-10-2022 31

Bubc | Nsidung | Trach | Thoi |Hb so/Bidu
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
Lanh dao _Hd so Lﬁnh‘dao phong xem
Phong Lao trinh x¢t ho so, ky nhay To
B9 Xe:m xef, dong Tién O 1 ngay | _ Du thio tr{nh ‘trmh lanlql‘ dao
trinh ky lrong - | lam viée 1At qua S¢ To trinh gui1 Uy
Bio hiém 9" ) ban nhan dan Thanh
x4 hoi - To trinh phd.
T& trinh Lanh dao S& kiém tra
k?“g hd so, ky duyét To
Lanh d 01 nes ﬂ?m k}i trinh kém du thao,
BIO | Kyduygt | 7070 | P MO S [trinh ket qua giai
o am viee qua glai quyét TTHC cho
;l%eé UBND TP.
Thuc hjén cho sb,
déng dau To trinh
Van thue | 0,5 ngay N trinh Uy ban nhan
So | lamviee | 0" dan thanh phé va
chuyén chuyén vién
Phong chuyén mon
Chuyén ho S0, tai li€u
lién quan dén Van
phong UBND Thanh
pho.
Phat hanh o Ho6 s;y ‘trmh UBND
Bll o . -T& trinh | TP gom:
van ban Chuyén A N s
o : -H6so |- To trinh cia S¢ Lao
vien Phong inh (Du | dong - Thuong binh
Lao dong | 0,5 ngdy tflllf} g{*u va )%ﬁ hoi ¢
Tién luong | lam vige | thaoket no
_ Bao hidm qua glat | - Dy thao Quyét dinh
x4 hoi quyet cap lai Giay phép.
TTHC) | . Dy thao van ban gti
B6 Lao dong -

Thuong binh va Xa
héi.

- Thanh phan hd so
lién quan dén thu tyc
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Blr o¢ Noi dung Trach Thoi | Ho so/Biéu SR o
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
hanh chinh nay.
Ti(’fﬁp nhan ‘ Kiém tra thanh phan
ho so va ‘Chuyén Ho so trinh | ho so, tai liéu lién
chuyén cho | vién phong kém dy | quan. Tiép nhan hoac
chuyén vién | HC-TC : thao két | tra ho so. Chuyén ho
X 5 0,5 ngay N . .A
B12 Phong Vin 1am vid qua giai | so cho chuyén vién
A oA A am viéc IS oy o
chuyén mon phong quyét thu | dwoc phan cong xtr ly
Van phong UBND tuc hanh | (gébm van ban gidy va
UBND | Thanh phd chinh van ban dién to va
Thanh pho file.doc-du thao).
Tham tra, xa ly ho
so, tai liéu lién quan:
- HO so dat yéu cau:
chuyén vién lap To
trinh kém du thao
Quy¢t dinh, trinh 1anh
. dao Phong chuyén
Tham tra Chuyén moén  Van  phong
ho so va | vién Phong UBND Thanh pho
trinh lanh chuyén 03 nos xem xé&t, quyét dinh.
o A Ny gay A LA \
B13 dao Van mon Van 1am viéc Lap ho so | - Ho so chua dat yéu
phong phong ' trinh cau: chuyén vién lap
UBND | UBND Té trinh kém dy thao
Thanh pho | Thanh ph6 Cong van chuyén tra

hd so cho S¢& Lao
déng - Thuwong binh
va X4 hoi, trinh 1anh
dao Phong chuyén
moén  Van  phong
UBND Thanh phd
xem xét, quyét dinh.
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E;":gc Ngidung | Trich | Thoi |H® so/Biéu Didn gidi
o n cong viéc nhiém gian mau
viéc
Fﬂ%ﬁo Lanh dao Phong
Lanh dao _Du thio chuyén moén Van
o Y phong UBND Thanh
Phong Quyét dinh hé 4 1o .
YN | o1 nay | i UBND | P10 Xem xét o s0 va
uyer 01 ngay | ¢ua ~ | To trinh cua chuyén
mén Van | . ¢ | Thanhpho | .s ™ ppe huven
phong lam viéc hodc Cong vien ong chuyé
UBND Vﬁn oiia mon, ky To¢ trinh,
Thanh ohé Vin phe trinh 1anh dao Van
P 251]3 pNIO)ng phong UBND Thanh
Thanh phd pho xem xét.
Xem xét hd so, tai
liéu lién quan.
- HO so dat yéu cau:
ky To¢ trinh, trinh
Xem xét, ky | Lanh dao lanh daAo UBND
< 1o < A . N » | Thanh pho.
B14 van ban | Van phong | 01 ngay | To trinh, ho N A
hoiic trinh | UBND | lam viéc SO - HO so chua dat yéu
ky Thanh ph§ cau: ky van ban
chuyén tra ho so cho
S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa
hoi, thuc hién tiép
Budc B16.
, Xem xét hd so, tai
A A Lanh dao . | Quyét dinh/ | liéu lién quan, ky
pis | Pheduyet | “ipp 191 NEAY | {an ban, hd | Quyét dinh hodc van
Thanh pho am viee SO ban théng bao néu rd
ly do.
Quyét dinh
Chuyén ciia UBND | Cho s, vao sb, dong
vién Phong Thanh phé | dau, phat hanh vin
Ban hanh | HC-TC | 0,5ngay | hoic Cong |ban (ban gidy va ban
B16 . yn 3 ; e e NNV R
van ban Van phong | lam viéc van cua | dién to) g dén S&
UBND Van phong | Lao dong - Thuong
Thanh pho UBND | binh va X4 hdi.

Thanh phé
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Bubc | Nsidung | Trach | Thoi |Hb so/Bidu
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
, T@é’p nhdn van ban
Kétqua |deén, chuyén két qua
Vanthe | 0,5ngdy | giai quyét |giai quyet thu tuc
S& lam viéc thu tuc hanh  chinh  dén
hanh chinh | chuyén wvién phong
chuyén mon.
Tiép nhin - Tiép nhan két qua,
B17 | ket qua tir vao so, thuc hién sao
UBND Phone luu (néu co).
Thanh pho 100g 49 Két qua |- Chuyén két qua vé
dong Tién . I NP N
lrong - O‘,S ngay glaquuyet B6 phan mét ctra.
béo hiém | 1AM Vi€ h‘thl‘ll tﬁf’ . | Truomg hop Van
x4 hoi anh chin pl:ong UBNDA TP 'tAra
h6é so, chuyén vién
thuc hién tor Budc
BS.
]:r{l‘ kéth,\ B3 ohi T - Tra két qua cho To
B18 qua, /}l’ll (i Q/\p E;ll’l A o Két qua chirc/ca nhan.
so, thong ké | Mot cra | Gidy hen B . .
. ~ - Thong ké, theo ddi.
va theo doi
IV. BIEU MAU
STT | Ma hiéu Tén biéu miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Van ban dé nghi cap lai giay phép theo Mau s6 05/PLIII Phy
4 BM 04 luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/NB-CP
ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.
Ban ly lich tu thuat clia ngu’(‘ﬁ dai dién theo phap luat cua
5 BM 05 doanh nghiép theo Mau s6 07/PLIII, Phu luc III ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12
nam 2020 cua Chinh phu.
6 BM 06 Giay chung nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong
theo Mau s6 01/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi
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dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phu.

Giéy phép hoat dong cho thué lai lao déng theo Mau s6:
04/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6

145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh
phu.

7 BMO7

V. HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so

4 // Theo muc I

5 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- B6 Luat lao dong ctia nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam nam 2019.

- Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Bo luat Lao dong vé diéu kién lao dong va
quan hé lao déng.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nim 2021 cua Uy ban
nhan dan Thanh pho H6 Chi Minh vé stra d6i, bo sung Diéu 1 Quy ché phdi hop giai
quyét cac thu tuc hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hoic ¢ v kién cua Uy ban
nhan dan Thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 03/2019/QD-UBND ngay 21/02/2019 cua Uy ban nhan dan
Thanh ph6 H6 Chi Minh./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Doc lap - Tw do - Hanh phic
QUY TRINH 4

Cép lai gidy phép hoat ddng cho thué lai lao ddng
(Péi véi truong hop doanh nghiép thay déi dia chi tru s¢ chinh
sang dia ban cdp tinh khdc so véi noi da diroc cdp gidy phép)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3167/0P-UBND ngay 20 thang 9 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 50 Ghi chi
luwgng
1 | Van ban @& nghi cap lai gidy phép (theo BM 04) 01 Ban chinh
Giay chting nhan dang ky doanh nghiép do co
2 | quan dang ky kinh doanh no1 doanh nghi¢p dat 01 Ban sao

tru s chinh moi cap theo quy dinh cia phap luat

Giay phép da duoc cap boi Chi tich Uy ban nhan
3 | dan cap tinh noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh 01 Ban chinh
trudce day

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi

Bo phan Mot cua - ~S o %ao dong . | Hai muoi bay (27) ngay
Thuong binh va Xa hoi, dia chiz\ e S 1oay nhan Khén

159 Pasteur, Phuong V& Thi Sau, | o0 VIS T ngay mi 5
Quan 3 di ho so hop 1€

I1I. QUY TRINH XU LY CONG VIEC

Bube | \oidung | Trich Thoi | Hb so/Biéu
cong A en ‘A . x Dién giai
" cong viéc nhiém gian mau
viéc
Bl Nop hd so T6 Chlf’C, ca | Gio hanh Theo muc I Thanh phan ho6 so
: nhan chinh theo muc 1
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

Kiém tra
ho so

B6 phan Mot
cua

BM 01
BM 02
BM 03

- Truong hop hd so
day du va hop 1&:
Lap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01.

- Truong hop ho so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1¢: Hudng
dan nguoi ndp ho so
bo sung, hoan thién
hd so va ghi 15 ly
do theo BM 02

- Truong hop tu
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.

Tiép nhin
ho so

B6 phan Mot
cua

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc |
BM 01

Chuyén vién tiép
nhan hd so thuc
hién scan dit liéu hod
so, liru trit hd so
dién to va chuyén
hd so cho l1anh dao
Phong Lao dong
Tién luong - Bao
hiém x4a hoi

B2

Phan cong
thu 1y hd so

Lanh dao
Phong Lao
dong Tién
lwong - Bao
hiém x4a hoi

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc |
BM 01

Lanh dao Phong
chuyén mon tiép
nhan hd so tr Bo
phan mdt cira va
phan cong chuyén
vién thu ly hd so

B3

Thim dinh
ho so

Chuyén vién
Phong Lao
dong Tién

06 ngay
lam viéc

Theo muc |
BM 01

Kiém tra ho so,
tham muu van ban
dé nghi S¢& Lao
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BP’ o¢ | Npi dung Trach Thoi | Ho so/Biéu R o
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
lwong - Bao dong - Thuong binh
hiém x4 héi va X4 ho1 not doanh
nghiép da duoc cap
gidy phép cung cap
ban sao hd so dé
nghi cap gidy phép
va xac nhan vé cac
diéu kién khong bi
thu hoi gidy phép
cua doanh nghiép
cho thué lai
-Hb so
trinh
- ‘Vén ban
Lanh dao de nglil S0 Lanh dao Phong
, Phong Lao . Lao dong - xem xét ho so, ky
Xem xét, dong Tién 01 neay Thuong nhay van ban trinh
trinh ky NE ] lam viéc | binh va Xa | . Y . ,
lwong - Bao e lanh dao S& ky
hiém xa hoi hoinot | 4,vat.
' doanh '
nghiép da
duoc cap
giay phép
-Hb so
trinh
-Vinban |Lanh dao S& xem
d& nghi S¢ | xét hd so va ky
Lao dong - duyét van ban gui
Xem xét, N . | 01 ngay Thuon S¢ Lao dbéng -
B4 phé duyét Lanh dao 56 lam viéc | binh va )g(g Thwong binh va Xa
héi not héi noit  doanh
doanh | nghiép da duoc cap
nghiép da | giay phép
duoc cap
giay phép
B5 | Phathanh | Vinthu So | 0,5 ngay | Van ban d@é | Thue hién cho so,
van ban lam viéc nghi S6 | dong diu van ban

Lao dong -

va chuyén chuyén
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Buge | N dung Trich Théi | Hb so/Bidu
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
Thwong | vién Phong chuyén
binh va X3 | mén
hoi noi
doanh
nghiép dé
du;oc cap
giay phép
Van ban 4¢ | o panh van ban
nghi S& £ \ R
' Lao dong - dén S& Lglo dong -
Chuyén vién ‘ Thwong binh va Xa
; Thuong n )
Phong Lao . . .o .|1héi no1 doanh
n Y 0,5 ngay | binh va Xa A aa %
dong Tién ; > R nghiép da duoc cap
\ lam viéc hoé1 not x . A
lu’gng - Bao doanh gidy phép (qua phan
hiém x3 hoi A 1~ |MEm quan ly van
nghiép da \ -
X ban hodac qua buu
duoc cap A
2 . dién)
giay phép
S¢ Lao dbéng -
Thuong binh va Xa
héi no1 doanh
nghi¢p cho thué lai
) | da dugc cap giay
Tiep Van ban dé | phép co6 y kién vé
nhan/xwly | S& Lao dong nghi S& | tinh hinh hoat dong
van ban - Thuong Lao dong - | cua doanh nghiép
cuia S6 Lao | binh va Xa Thuong |cho thué lai trong
B6 dong - hoi1 noi 07 ngay | binh va X3 | thoi gian hoat dong
Thwong doanh lam viéc ho1 not tar dia ban, tra loi
binh va Xa | nghi¢p duoc doanh cho S¢& Lao dong -
hoi noi DN cap giay nghi¢p da | Thuong binh va Xa
dat tru so phép du;ofc cap |héi noi  doanh
chinh méi giay phép |nghiép dat tru so

chinh mé1 va g
kém ban sao ho so
dé nghi cap giay
phép cua doanh
nghiép cho thué lai.
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Bube | \(oi dung Trach Thoi | H so/Bidu
cong A ‘n ‘n . x Dién giai
o n cong viéc nhiém gian mau
viéc
Tiep nhan Van ban ¥
van ban . ,
dén tir Sé kién cua So 3
LDTBXH 0.5 i LPTBXH T@prmalvalmm
. Van thu S¢ | 22 "8 noi DN | dén va chuyén lanh
noi doanh lam viéc R )
. n duoc cap | dao So
nghi¢p L1
"X phép kem
dwgc cap ho
< X . 0 SO
B7 | giay phép
Vanbany |y b dao S& bit
kién cua So n 2 ~
phé chuyén lanh
o v x . LPTBXH :
Xw ly van ~ . | 0,5 ngay ) dao Phong Lao
. Y X Lanh dao S& | . A not DN - A
ban den lam viéc % dong Tién luwong -
duoc cap L A
AN Bao hiém x4 ho1 xu
phép kém I}
hoso |7
Van ban y
Lanh dao kién cua S¢ | Lanh dao Phong
N hong Lao LPTBXH |chuyén mon tié
BS | Ph prong ; ; y P
b aln lcl(:ng dong Tién ? éfnnv%g not DN | nhan van ban dén va
thy ly ho so lwong - Bao ‘ dugc cap |phan cong chuyén
hiém x4 hoi phép kém | vién thu ly ho so

ho so
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Blr ¢ Nei dung Trach Thoi | Ho so/Biéu K ens
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
- Chuyén vién thy ly
ho so tién hanh xem
xét, kiém tra, tham
dinh ho so: Truong
hop doanh nghiép
cho tl{ué lai b1 Chu
tich Uy ban nhan
dan cap tinh no1
doanh nghiép dat
tru so chinh tru’@c
Tifo uha Theomucl | day thu hoi gidy
P BMO1 |phép (do chAm dirt
gg:/téz:ln Chuyén vién ‘ - Hd so hqat dérag cho thu§
h d;fg Phong Lao | 0,5ngay | trinh lai lao dong theo dé
B9 op, ¢ dong Tién | lam viéc 3 . |nghi cua doanh
xuat ket - ) - Van ban " .
. ene lvong - Bao ou cdu nghiép cho thué lai)
quaglat | idm xa hoi zoanh thi tham muu van
quyet n ban yéu cau doanh
TTHC nghiép

hoan thién
ho so

nghi¢p hoan thién
ho so (khong qua 01
lan, trir truong hop
do 16i ctua doanh
nghiép), trinh lanh
dao phong, thuc
hién tiép Budc B10

- Truong hop ho so
dam bao theo quy
dinh, thuc hién tiép
Budc B14

A. Trudng hop dé nghi yéu ciu bd sung

BI10

Xem xét,
trinh ky

Lanh dao
Phong Lao
dong Tién
lwong - Bao
hiém x4a hoi

01 ngay
lam viéc

-Hb so
trinh
- Du thao
van ban
yéu cau
doanh
nghiép
hoan thién

Lanh dao Phong
xem xét hd so, ky
nhdy van ban trinh
lanh dao S& van ban
yéu cau doanh
nghi¢p hoan thién
hd so
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Buoe | \oi dung Trich Thoi | Hb so/Biéu
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
ho so
L L o 5o en
, " . . | 01 ngay doanh X?t hOA 39, ky Van
B11 Ky duyét | Lanh dao S¢& 14m vidc nghiép ban yéu cau doanh
' hoan tflién nghlép hoan thién
A | ho so
ho so
;723 ng; Thuc hi,én cho sb,
0.5 ngay doanh dong dau van ban
Van thu S& 1 é;m vice nghiép va chuyén chuyén
' hodn thidn Vlén Phong chuyén
A ’ mon
pio | Banhanh ho so
van ban Chuyén vién Van ban Chuyén két qua Vé:
Phong Lao ‘ yéucau | Bo phan r{lét cua deé
dong Tidn O‘,S nggy doagh tl‘éA cho‘ Ato C,\hl’l’C,‘ ca
ludng _Bio lam viéc nghlep nhan; 11en hé voi (;é
hidm x4 hoi hoar} thién | nhan/t6 chuoc dén
' ho so nhan van ban
- Tra két qua cho To
chirc/ca nhan.
- Khi t6 chuc, ca
Tra két Vanban | nhan bo sung, hoan
qua, luu hd o ) yeucau | thién ho so dam bé}o
B13 | so, théng | >0 PhanMoty Theo - doanh | theo quy dinh, ticp
Ké vi theo ctra Giay hen | nghiép | nhan va chuyén cho
6 hoan thién | chuyén vién Phong
hoé so Lao dong Tién
luong - Bao hiém
x4 hoi dé thuc hién
tiép Budc B14
B. Truwong hop khong dé nghi yéu ciu b6 sung
Tong hgp, | Chuyén vién Theo muc I | ~Truong hop doanh
B14 | hoanthién | PhongLao 01 ngay BM O‘l nghiép cho thué lai
ho so, dé dong Tién | lam viéc N bi Chu tich Uy ban
xuat két | luong - Bao - HO sO|;pan dan cdp tinh
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Bube | \(oi dung Trach Thoi | H so/Bidu
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
qua giai hiém xa hoi trinh not doanh nghiép
quyét -Du thao |dat tru s¢ chinh
TTHC két qua giai | truoc day thu hoi
quyét thu | gidy phép theo quy
tuc hanh | dinh tai di€ém ¢, d, d
chinh (To | va e khoan 1 Diéq
trinh kem |28 Nghi dinh s6
Quyét dinh | 145/2020/ND-CP,
hoic van | tham muu van ban
ban traloi | trinh Chu tich Uy
néurdly |ban nhan dan thanh
do khong | pho khong cép giay
cap phép) | phép doi voi doanh
nghiép cho thué lai;
- Truong hop ho so
dam bao theo quy
dinh, tong hop ho
so, 1ap to trinh va
du thao Kkét qua
trinh Lanh dao
phong xem xét.
- D6 voi trudong
hop doanh nghiép
Totrinh | cho thué lai bi Chu
kemdy | tich Uy ban nhén
thaoket | dan cdp tinh noi
quél, glﬁl doanh nghiép dat
« quyét thu | try s chinh trude
L%nh dzo tuc hanh déy thu hoi gidy
, Phong Lao . hinh g :
Bls | emxét, | gooTign | 0 N€AY | MR phép theo quy dinh
trinhky | ° 0 o | lamvige | (Quyet | tai diem ¢, d, dvae
i dinh hogc |khoan 1 Didu 28
' véq bantra | Nghi dinh  sb
161 néurd | 145/2020/ND-CP,
ly dokhong | ky nhay To trinh
cap phép) | bao cao Chu tich Uy

ban nhan dan Thanh
pho ly do khong cap
lai giay phép doi




44 CONG BAO/SH 142+143/Ngay 15-10-2022
E(A‘)":gc Noi dung Trich Thoi | Hb so/Biéu Didn gidi
" cong viéc nhiém gian mau
viéc
vol  doanh nghiép
cho thué lai.
- D6i voi ho so bao
dam theo quy dinh,
ky nhay To trinh
trinh 1adnh dao S&
T trinh giri Uy ban
nhan dan Thanh
pho.
Lanh dao S& kiém
tra ho so:
- D6i voi ho so bao
T& trinh dam theo quy dinh,
Kkem du k}"f duyét T(‘)f tr?nh
thao két Eein du- thao, trm}i
e et qua giai quye
AN S | TTHC cho UBND
quyét thu
tuc hanh TPbA- e
Xem xét, < . | 0,5nga chinh - Do vor truong
BI6 phé duyét Lanh dao 36 lam Vgiéz (Quyét hQ’P dé nghi Chu
) dinh hogc |tich UBND Thanh
van ban tra | Pho khong cap lai
loi néurs | gidy phép, ky duyet
ly do khong | TO trinh  bdo cdo
cép phép) Chu tich UBND
Thanh pho ly do
khong cap lai gidy
phép (kém du thao
van ban tra loi
doanh nghiép).
Thuc h@én cho sb,
b dong dau To trinh
Phat hanh . : X
B17 | vanban | VinthueSo | 2> "8 | Tyripn |0k UBND thanh
lam viéc phé va chuyén

chuyén vién Phong
chuyén mon
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Blr o¢ N¢i dung Trach Thoi | Ho so/Biéu K ens
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
Chuyén hd so, tai
liéu lién quan dén
Van phong UBND
To trinh Thanh pho.
kemdu 113 o trinh UBND
thaqo ket TP gom:
qua giai e , .
Chuyén vién quyét thu o Atrmh cua S0
. . Lao dong - Thuong
Phong Lao .| tuc hanh . N
n X 0,5 ngay . binh va Xa héi.
dong Tién 1am viée chinh 7 .
luong - Béo 1 (Quyét |- Dw thao Quygt
hiém xa hoi dinh hoge | dimh cap lai Giay
van ban tra | Phép hodc véan ban
loinéurs | tra 101 néu 16 ly do
Iy do khéng khong cap lai Giay
cipphep) |PheP-
- Thanh phan hoé so
lién quan dén thu
tuc hanh chinh nay.
Ti(’fﬁp nhin Kjém tra thanh phan
ho so va 1 so trinh ho so, tai ,liéu lién
chuyén cho | Chuyén vién ‘ quan. Tiép nhan
N \ kem du - \ A
chuyén vién | phong HC- . |hoac tra ho so.
\ TC . thao ket A 1A
B18 Phong 0,5 ngay qua gidi Chuyén hp so cho
chuyén Vian phong | lam viéc uvét thit chuyén wvién duoc
mon Vin UBND quyet phan céng xu ly
. . A tuc hanh N N . »
phong Thanh pho chinh (gom van ban giay
UBND ) va van ban dién tu
Thanh pho va file.doc-du thao).
B19 Tl}z?im tra | Chuyén vién | 01 ngay Tham tra, xi 1y ho
ho so va phong lam viéc | Lap hdso |80, tai licu lién
trinh lanh | chuyén mén trinh quan:
dao Van | Van phong - H6 so dat yéu cau:
phong UBND chuyén vién 13p To
UBND | Thanh pho trinh kem du thao
Thanh pho Quyét dinh/van ban

tra 161 néu 1o ly do
khéong cap giay
phép, trinh lanh dao
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Blr o¢ N¢i dung Trach Thoi | Ho so/Biéu R o
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
Phong chuyén mon
Van phong UBND
Thanh phd xem xét,
quyét dinh.
- H6 so chua dat
yéu cau: chuyén
vién lap To trinh
kém du thao Coéng
van chuyén tra ho
so cho S¢ Lao dong
- Thuwong binh va
X4 hoi, trinh 1anh
dao Phong chuyén
moén  Van phong
UBND Thanh phd
xem Xxét, quyét dinh.
- H6 so
trinh
-Duthao |Lanh dao Phong
Quyét dinh | chuyén moén Van
Lanh dao cua UBND thng X UBND
Phbng Thanh Tglanh pl}o xem ?cet
chuyén mon | 0,5 ngay I?ha/ van. h? S0 va :F o trl.{lh
Van phong | lam viee | 0an traloi |cua chuyén - vien
UBND ; doanh Plrlongl chl%yen mon,
Thanh phé nghiép |ky To trinh, trinh
hodc Cong | lanh dao Van phong
van cia | UBND Thanh phoé
Van phong | xem Xét.
UBND
Thanh pho
Xem xét hd so, tai
Xem xét, ky | Lanh dao heukhen quan; N
van ban Van phong | 0,5 ngay | To trinh, ho |~ HO SO da\t yeu cau
B20 hoiic tri S A ky T¢ trinh, trinh
odc trinh UBND lam viéc SO -
ky Thanh phé lanh ~dao  UBND
Thanh phd.

- H6 so chua dat
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E(A‘)":c Noidung | Trach Thoi | Hb so/Biéu Didn oii
ne cong viéc nhiém gian mau &
viéc
yéu cqﬁu: ky van ban
chuyén tra ho so
cho S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa
hoi, thuc hién tiép
Bude B22
Xem xét hd so, tai
liéu lién quan, ky
A A Lanh dao .| Quyét dinh/ | Quyét dinh cap lai
Phé duyét : ' iy - ;
B21 ¢ auye UBND lginn\%iaé}; van ban tra | Gidy phép hoac van
Thanh ph6 ' 161, hd so | ban tra 1o1 néu 16 ly
do khong cap lai
Giay phép.
Quyét dinh
cua UBND
Thanh
A in I?hO/YaI}. Cho s, vao so,
Chuyén vién ban tra o1 . % 1
. ~. ~1. | dong dau, phat hanh
Phong HC- néuro ly van ban (ban giA
Ban hanh TC Van 0,5ngay | dokhong an ban ban gldy
B22 S . : > X ... .2 |vaban dién t) gui
van ban phong lam viéc | cap lai gidy | 4z . A
. .~ |dén S& Lao dong -
UBND phép hodc : N
. X A b Thwong binh va Xa
Thanh pho Cong van hoi
, < O1.
cua Van
phong
UBND
Thanh phé
, Ti,é'p nhan van ban
Két qua | dén, chuyén két qua
< . | 0,5ngay | giai quyét |giai quyét thu tuc
S A Van thur 3¢ lam viéc thu tuc hanh chinh  dén
Tiép nhan hanh chinh | chuyén vién Phong
két qua tir chuyén mon.
B23 UBND Chuven via Tico nhan k&t quz
Thanh ph¢ | Shuyen vien s . |- Ti€p nhan ket qua,
P Phong Lao 0.5 1o Iﬁe.t quaA vao sO, t,hu’c hién
dong Tién >> Nedy glaquuyet sao luu (néu o).
I B4 lam viéc thu tuc R L
uong - Bao hanh chinh |- Chuyén két qua vé

hiém xa hoi

B0 phan mét cira.
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BP’ o1 Noi dung Trach Thoi | Ho so/Biéu K ens
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
- Truong hop Van
phong UBND TP
tra ho so, chuyén
vién thuc hién tu
Budc B14
]:ri‘ kéth X - Tra két qua cho To
qua, i ho | 5~ Shan Mo . hirc/ca nhan.
B24 so, thong BO pgﬁg Mot Gija:ihe}?en Keét qua © Th K6 th
ké va theo YIS - hong ke, theo
doi doi.
oi
IV. BIEU MAU
STT | M4 hiéu Tén biéu miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Van ban dé nghi cap lai giay phép theo Mau s6 05/PLIII Phy
4 BM 04 luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/NB-CP
ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.
Ban ly lich tu thuat clia ngu’(‘ﬁ dai dién theo phap luat cua
5 BM 05 doanh nghi€p theo Mau s6 07/PLIII, Phu lyc IIT ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12
nam 2020 cua Chinh phu.
Giay chung nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong
6 BM 06 theo Mau s6 01/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phu.
Giay phép hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau s6:
7 BMO6 04/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh
phu.

V. HO SO CAN LUU

STT

Ma3 hiéu

Tén biéu mau

1

BM 01

Mau Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
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2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so

4 // Theo muc I

5 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- B6 Luat lao dong ctia nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam nam 2019.

- Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Bo luat Lao dong vé diéu kién lao dong va
quan hé lao déng.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nim 2021 cua Uy ban
nhan dan Thanh pho H6 Chi Minh vé stra d6i, bo sung Diéu 1 Quy ché phdi hop giai
quyét cac thu tuc hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hoic ¢ v kién cua Uy ban
nhan dan Thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 03/2019/QD-UBND ngay 21/02/2019 cua Uy ban nhan dan
Thanh ph6 H6 Chi Minh./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
QUY TRINH 5

Thu hoi gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong
(Péi véi trieong hop chdm diet hoat dong cho thué lai theo dé nghi ciia doanh nghiép
cho thué lai; doanh nghiép gidi thé hodic bj Toa dn tuyén b6 phd san)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3167/0P-UBND ngay 20 thang 9 nam 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 50 Ghi chi
lwgng
1 | Van ban d nghi thu hoi gidy phép (theo BM 04) 01 Ban chinh
Giay phép da duoc cap hodc vin ban cam két chiu
2 | trach nhi€m trudc phap luit cia doanh nghiép cho 01 Ban chinh

thué lai doi véi truomg hop gidy phép bi mat

Béo cdo tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong 01

cua doanh nghiép (theo BM 05) Ban chinh

Hop déng cho thué lai lao dong dang con hiéu luc 01

dén thoi diém d& nghi thu hoi gidy phép. Ban sao

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi

B6 phan Mot cua - S¢ Lao dong - | Muoi bay (17) ngay lam
Thuong binh va Xa hoi, dia chi: 159 | viéc ke tir ngdy nhan du Khong
Pasteur, Phwong Vo Thi Sau, Quan 3 | ho so hop 1€.
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I1I. QUY TRINH XU LY CONG VIEC

Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

Bl

Nop hd so

To chuc, ca
nhan

Kiém tra ho
SO’

Bo phan
Mot cua

G1o
hanh
chinh

Theo muc
I

Thanh phan hd so
theo muc I

BM 01
BM 02
BM 03

- Trudmg hop hd so
day du va hop 16: Lap
Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua;
trao cho ngudi nodp
ho so theo BM 01.

- Trudong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1&: Hudéng
dan nguoi ndp hd so
bo sung, hoan thién
ho so va ghi 15 ly do
theo BM 02

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.

Tiép nhin
ho so

Bo phan
Mot cua

0,5

2
ngay
lam
viéc

Theo muc
I

BM 01

Chuyén vién tiép
nhan hd so thwe hién
scan dit liéu hd so,
I{tu trit hd so dién tir
va chuyén hd so cho
lanh dao phong Lao
dong Tién lvong -
Bao hiém x4 hoi

B2

Phan cong
thu 1y hd so

Lanh dao
Phong Lao
dong Tién
lwong - Bao
hiém x4 hoi

0,5

2
ngay
lam
viéc

Theo muc
I

BM 01

Lanh dao Phong
chuyén moén tiép
nhan hd so tr Bo
phan mdt cira va
phan c¢béng chuyén
vién thu ly, tham
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Buoe | Ngidung | Trich | Thoi Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
dinh ho so.
- ‘Chuyér,l vién thu ly
ho so tién hanh xem
xét, kiém tra, ra soat
cac hop dong cho
thué lar lao dong
dang con hiéu lup cua
. Theo muc | doanh nghiép dé yéu
Z_ 4. Chuyén I A n
Tham dinh | .} Phe 55 cau doanh nghiép cho
hd so, dé ?ﬁlTMQ . BMOl |thué lai giai quyét
B3 | xuit két qua Q0 CON5 nsay HO so | ché dd cho nguo lao
p Tién luong lam . 46 h A0 26
glal quyet | poohidm | viee | frinh ong theo bicu 2€
TTHC e ' - Du thao Nghi dinh sO
xahot kétqua | 145/2020/ND-CP
(néu co).
- Téng‘ hop, hoan
thién ho so, lap tg‘)f
trinh va du thao keét
qua trinh Lanh dao
phong.
- To trinh
- H6 so
trinh
Lanh dgo -Du tho | Lanh,dao Phong xem
) Phong Lao | 01 ngay | Xetqua xet ho 59, ky n hday To
Xem xét, n A . iai quyét |trinh trinh lanh dao
B4 - , dong Tieén lam g T s o
trinh ky \ " thituc | S¢ To trinh gui Uy
lugng - Bao | vige : i ban nhan dan thanh
hidm xa hoi hanh chinh | ban
(Quyét | pho
dinh thu
hoi giay

phép)
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Buge | Naidung | Trich | Thoi Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
T& trinh
kém Du
thao két | Lanh dao S& xem xét
0,5 qua giai | ho so va ky duyét To
BS Xem xét, Lanh dao ngay quyét trinh  trinh  UBND
phé duyét S& lam TTHC |thanh phdé kém du
viée (Quyét |thao két qua giai
dinh thu | quyét TTHC
hoi giay
phép)
0,5 Thuc hjén cho sb,
< . | ngay N déng dau To trinh
Van thu S& 1am To trinh trinh Uy ban nhan
viéce dan thanh phd
Chuyén h so, tai liéu
Ban hanh lién quan dén Vin
vin To trinh, | phong UBND Thanh
ban/chuyén ho so trinh | phé.
hé so dén Chuvén kemDu | 13 5o trinh UBND
B6 Vin phon n Y . thao két A
an phong | vi&n Phong 0,5 . | TP gom:
UBND B Lao dong ngay qUa 814l Ty trinh cta S& Lao
thanh pho | Tign lyong | lam ;1%% dong - Thuong binh
- Bao hiém viéc (Quy & va Xa hoi
xa hoi dinh thu |- Du }}‘léO‘ AQuyét dinh
hoi gidy thu ho1 Gla}/ phep
lién quan dén thu tuc
hanh chinh nay.
Tiép nhin Kiém tra thanh phan
ho so' va Chuyén Hoso |ho so, tai liéu lién
chuyén cho vién phong 0.5 trinh kem | quan. Ti€p nhan hoac
chuyénvién | Ho e ng)ély dy thao | tra ho so. Chuyén ho
B7 Phong 5 . N kétqua |so cho chuyén vién
A =~ | Vinphong | lam e % N ey
chuyén mon UBND viee giai quyet | duoc phan cong xur ly
Van phong . P ‘ thutuc | (goém van ban gidy va
UBND Thanh pho hanh chinh | van ban dién to va

Thanh phd

file.doc-du thao).
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Buoe | Ngidung | Trich | Thoi Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
Tham tra, xu 1y ho
so, tai liéu lién quan:
- Hd so dat yéu cau:
chuyén wvién 1ap To
trinh kém du thao
Quyét dinh, trinh
lanh  dao  Phong
o chuyén moén  Van
s b UBND Thin
chuyén 03 ngay pho xem x¢€t, quyet
moén Van lam | Lap ho so dmli' .
phong vide trinh - ‘Ho so chua dat yéu
UBND ' cau: chuyén vién lap
Tl}i?im tra | Thanh phd T trinh kém du thao
ho so va Coéng van chuyén tra
trinh linh hd so cho S¢ Lao
B8 dao Van dong - Thuong binh
phong va X4a hoi, trinh 1anh
UBND dao Phong chuyén
Thanh pho mén  Van  phong
UBND Thanh pho
xem xét, quyét dinh.
Fﬂ%ﬁo L}a:mh dao  Phong
~ . chuyén mon  Van
Lanh dao ~Duthao | pohe UBND Thanh
Phong Quyét dinh ho xem xét ho so va
chuyén | 01 ngay | cga UBND I% frinh ot chuve
phong viéc | hoac Cong | A ong chdy
UBND vin ciia | o lfy 1o trmvh ’
Thanh phé Vin phong trlllr}h lanh dao Yan
UBND phong UBND Thanh

Thanh phé

pho xem xét.
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Buoe | Ngidung | Trich | Thoi Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
Xem xét hd so, tai
liéu lién quan.
- Hd so dat yéu cau:
ky To¢ trinh, trinh
Xem xét, ky | Lanh dao 01 lanh daAO UBND
< 1o < A . s Thanh phd.
B9 van ban Van phong | ngay To ‘trmh, A hua dat va
hojc trinh | UBND | lam hdso |- 10 SO chua dat yeu
ky Thanh phé | viée cdu: ky van ban
chuyén tra h6é so cho
S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa
héi, thuc hién ti¢p
Bude B11.
Xem xét ho so, tai
N . X liéu lién quan, ky
A A Lanh dao | 01 ngay Quyet CA e
Phé duyét ' .
B10 ¢ quye UBND lam | dinh/van | QuySt dinh thu hoi
. X " 1A Giay phép hodc van
Thanh pho viéc ban, ho so |, A . A
ban thong bao néu ro
ly do.
Quyét dinh , 7
Chuyén cua UBND | Cho s0, vao so, dong
vién Phong 0,5 Thanh pho | dau, phat hanh van
Ban hanh HC-TC ngay | hodc Cong | ban (ban giay va ban
B11 . yn 3 . 5 o, RN e
van ban Van phong lam van cua | dién tr) g dén S&
UBND vigc | Van phong | Lao dong - Thuwong
Thanh pho UBND | binh va X3 hdi.
Thanh pho
, T@ép nhdn van ban
0,5 Kétqua |dén va chuyén ket
< . | ngay | gidi quy€t | qua giai quyét thu tuc
| VvanthuSe | e | thatue |hanh  chinh  dén
E}ep n?afl viéc | hanh chinh | chuyén vién Phong
B12 e[tjg;z;)tlr chuyén mén
Thanhphé | Chuyén o5 | Kétqua |- Tiép nhan két qua
Vien dAong ngay | giai quyet | vao so, thuc hién sao
A0 dONg 1 am thu tuc | luu (néu co).
T1én hIOTIg N hanh chinh 2 % . A
viee anh chinh | - Chuyén két qua dén

- Bao hiém
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Buoe | Ngidung | Trich | Thoi Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
xa ho1 B6 phan mét ctra.
- Truong hop Vian
phong UBND TP tra
ho so, chuyén vién
thuc hién ttr Budce B3
Tlrii klfi qud, B4 bhi Theo - Tra két qua cho T6
B13 uu ho so, 0 phan Giay Két qua | chirc/ca nhan.
thong ké va Mot cua B R .
. hen - Thong ké, theo dbi.
theo doi
IV. BIEU MAU
STT | M4 hiéu Tén biéu miu
1 BMO01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Van ban dé nghi thu hoi gidy phép theo Mau s6 06/PLIII Phu
4 BM 04 luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP
ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu
Bao cao tinh hiNnh hpat dong cho thué lai lao dong cta doanh
5 BM 05 nghiép theo Méu sO 09/PLIII Phu luc III ban hanh kem theo
Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020
cua Chinh phu
Quyét dinh thu hoi giay phép theo Mau s6 08/PLIII Phu luc
6 BM 06 III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay
14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

V. HO SO CAN LUU

STT| Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Theo muc I
5 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY
- B6 Luat lao dong ctia nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam nam 2019.

- Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Bo luat Lao dong vé diéu kién lao dong va
quan hé lao déng.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nim 2021 cua Uy ban
nhan dan Thanh pho H6 Chi Minh vé stra d6i, bo sung Diéu 1 Quy ché phdi hop giai
quyét cac thu tuc hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hoic ¢ v kién cua Uy ban
nhan dan Thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho H6 Chi Minh ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 03/2019/QD-UBND ngay 21/02/2019 cua Uy ban nhan dan
Thanh ph6 H6 Chi Minh./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
QUY TRINH 6

Rit tién ky quy ciia doanh nghiép cho thué lai lao dong
(Trieong hop dé nghi Chui tich Uy ban nhdn ddn cdp tinh dong ¥ vé viéc
rit tién ky quy ciia doanh nghiép)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3167/0P-UBND ngay 20 thang 9 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so S0 Ghi chu
lwgng

Vin ban dé nghi rat tién ky quy cua doanh nghiép

cho thué lai lao dong 01 Ban chinh

Phuong an st dung so tién rt tir tai khoan ky quy,
gom: ly do, muc dich rat tién ky quy; danh sach,
s6 luong ngudi lao dong, sO tién, thoi gian,
2 | phuong thtrc thanh toan ddi véi trudng hop rut tién 01 Ban chinh
ky qu§ quy dinh tai cac diém a va diém b khoan 1
Dbiéu 18 Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020 cua Chinh phui.

Bao cdo viéc hoan thanh nghia vu va van ban
chirng minh viéc hoan thanh nghia vu déi voi
ngudi lao dong thué lai trong trudong hop rat tién
ky quy quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 18 Nghi
dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua
Chinh phu.

01 Ban chinh

Giay chting nhan tién ky quy hoat dong cho thué
lai lao dong ddi voi treong hop rat tién ky quy quy
4 dinh tai diém & khoan 1 Diéu Diéu 18 Nghi dinh 01 Ban chinh
s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh
phu.
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
Bo phan Mot cra - S¢ Lao dong - | Mudi (10) ngay lam vi€e
Thuong binh va X3i hdi, dia chi: 159 | ké tir ngay nhan du h6é so| Khong
Pasteur, Phwong Vo Thi Sau, Quan 3 hop 1€

I1I. QUY TRINH XU LY CONG VIEC

Buwéc
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

N¢i dung
cong viéc

N
A

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

To chuc, ca

NoOp ho so ahan

Gio
hanh
Kiém tra chinh

ho so

Bo phan
Mot cura

Bl

Theo muc |

Thanh phan hd so
theo muc I

BM 01
BM 02
BM 03

- Trudong hop hd so
day du va hop 1é:
Lap Giay tiép nhan
hd so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01.

- Truong hop ho so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1€: Hudng
dan ngudi ndp ho so
bo sung, hoan thién
ho so va ghi 15 1y do
theo BM 02

- Trudmg hop tir choi
tiép nhan hé so: Lap
Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03.

0,5

2
ngay
lam
viéc

Tiép nhin
ho so

Bo phan
Mot cura

Theo muc |
BM 01

Chuyén vién tiép
nhan hd so thue hién
scan dit liéu hd so,
1{tu trit ho so dién tir
va chuyén ho so cho
lanh dao phong Lao
dong Tién lwong -
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Bude | Ngidung | Trach | Thoi | HO so/Bibu
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
Béo hiém xa hoi
Lanh dao Phong
Lanh dao 0.5 chuyén —mon tiép
Phan cong Pliong L?O ng’a‘ly Theo muc I nha_Am hoA SO Fu’ BQ
B2 Y dong Tién 13 phan mo6t cwra va
thu ly ho so lwong - Bao am BM 01 phan cong chuyén
hiémxahoi | Vo vien thu ly, tham
dinh ho so.
- Chuyén vién thu ly
hd so tién hanh xem
xét, kiém tra, xac
thuc hd so dé nghi
cua doanh nghiép
Tham dinh | Chuyén Theomuc I | cho thué lai va viéc
ho so, dé | vién Phong 02 nod BM Ol | hoan thanh nghia vu
B3 xuat két Lao dong 13 ri Y1 _ Hy sol|ddi vei ngu’(‘)j lao
qua giai Tién luong " trinh dong thué lai cua
quyét ~Baohiém | V¢ |_ Du thao | doanh nghiép cho
TTHC x4 hoi két qua thué lai;
- Tong hop, hoan
thién hd so, lap to
trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
phong xem xét.
- To trinh
- H6 so trinh
Lanh dao ;DU’ }hé‘? Lanh dao Phong xem
Phong Lao | % ket qua (van | xét hd so, ky nhdy
B4 Xem xét, dong Tién ngay b,an ttlong, To trinh trinh lﬁnh
trinh ky || o Bao| M bdodongy | dao S¢ To trinh gui
hidm x4 hoi viéc vevieerut | Jy  ban ‘nhan dan
- tién ky quy | Thanh phé
hoat dong

cho thué lai
lao dong
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

hodc van ban

tra 161 doanh

nghiép cho
thué lai

trong dé néu
o ly do

khong dong

y)

B5

Xem xét,
phé duyét

Lanh dao
So

0,5

2
ngay
lam
viéc

To trinh kém
Du thao két
qua giai
quyét thu tuc
hanh chinh
(van ban
thong bao
dong y vé
viéc rat tién
ky qu¥ hoat
dong cho
thué lai lao
dong hoac
van ban tra
161 doanh
nghiép cho
thué lai
trong do néu
o ly do
khong dong
y)

Lanh dao S& xem xét
ho so va ky duyét To
trinh keém du thao,
trinh két qua giai
quyét TTHC cho
UBND TP.

B6

Ban hanh
van ban/
Chuyén hd
so' dén Vin
phong
UBND
thanh pho

Van thu So

0,25
ngay
lam
viéc

To trinh da
duoc ky
duyét

Thuc hién cho so,
dong dau To trinh
trinh Uy ban nhan
dan Thanh pho

Chuyén
vién Phong
Lao dong
Tién luong
- Bao hiém

0,25
ngay
lam
viéc

To trinh va
ho so trinh

Chuyén hd so, tai
lidu lién quan dén
Van phong UBND
Thanh pho.
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Bube | Ngidung | Trach | Thoi | Hb so/Bidu
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
x4 hoi H6 so trinh UBND
TP gom:
- To trinh cua Sé Lao
déng - Thwong binh
va Xa hoi
- Du’ thao van ban
chap ‘thuén V€ Viéc
rut tién ky quy hoat
dong cho thué lai lao
déng hoac van ban
tra 101 doanh nghiép
cho thué lai trong do
néu rd ly do khong
dong y.
- Thanh phan ho so
lién quan dén thu tuc
hanh chinh nay.
Tl?\p nhz.}n Kiém tra thanh phan
ho so va A NI
2 n ho so, tar liéu lién
chuyén cho | Chuyén A : PSP
. A A HO so trinh | quan. Tiép nhan hoac
chuyén | vién phong 0,5 . q L 1A 2 1A
on \ . kem dy thao | tra ho so. Chuyén ho
vién Phong | HC-TC ngay e s A
B7 A 5 . N két qua gidi | so cho chuyén vién
chuyén | Vanphong | lam Ap 1o SR :
A N A quyét thu tuc | dwge phan céng xu
mon Van UBND Vi€c . ; A Y
hon Thanh ohé hanh chinh |1y (gom van ban giay
puons anh pho va van ban dién ti va
UBND file.doc-du thao)
Thanh pho ' ' '
B8 Tl}fim tra Chuyén 1,5 Tham tra, x ly hd
ho sova | vién Phong | ngay Lap hd so | 80, tai liéu lién quan:
trinh lanh Cflu}’é{l lam trinh - Hb so dat yéu cau:
dao Van mon‘ Van viéc chuyén vién 1ap To
phong phong trinh kém dy thdo
UBND UBND van ban chap thuén,
Thanh pho | Thanh pho trinh 1anh dao Phong

chuyén moén Van
phong UBND Thanh
phd xem xét, quyét
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ljg:gc Noidung | Trach Thoi | Hb so/Biéu Ditn gidi
o n cong viéc nhiém gian mau
viéc
dinh.
- H6 so chua dat yéu
cau: chuyén vién lap
To trinh kém du thao
Céng van chuyén tra
hd so cho So& Lao
déng - Thwong binh
va Xa hoi, trinh 1anh
dao Phong chuyén
moén  Van  phong
UBND Thanh phd
xem Xét, quyét dinh.
) HIO) sotf}:rth Lanh dao Phong
Lanh dao van bl;n cahoé chuyén moén Van
Ph‘ong thuan cﬁap ph?ng UBND AThémI}
chuyén 0,:5 UBND pho xem xét ho so va
A ngay . | To trinh cua chuyén
mon Van : Thanh pho ién  Phong chuyén
phong la}rAn hodc Cong Viel fhons ciuy
UBND vige | e Van moén, ky To trinh,
Thanh ohé he trinh l1anh dao Van
P 813013]% phong UBND Thanh
Thanh phd phd xem xét.
Xem xét hd so, tai
liéu lién quan.
- Hb so dat yéu cau:
ky To trinh, trinh
Xem xét, Lanh dao 01 lanh da? UBND
4z » A . N » | Thanh pho.
B9 ky van ban | Van phong | ngay | To trinh, ho N .
hojc trinh | UBND lam S0 - Ho so chua dat yéu
ky Thanh phé | viée cau: ky van ban

chuyén tra ho so cho
S¢ Lao doéng -
Thuong binh va Xa
hoi, thyc hién tiép
Bude B11.
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Buge | Ngidung | Trach | Thoi | HO so/Bibu
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
Xem xét hd so, tai
A A Lanh dao | O1 ngay « 1. 1 |li€ulién quan, ky van
B10 Phe duyet UBND lam Van ban, ho ban chap thuan hoic
Thanh pho viée 30 van ban tra 161 doanh
nghiép néu 10 ly do.
Van ban
chap thuan
cua UBND
Chuyén Thanh phd | Cho sb, vao so, dong
vién Phong 0,5 hodc van ban | dau, phat hanh van
gy | Banhanh HC-TC ngay | traloi doanh | ban (ban gidy va ban
van ban Vian phong lam nghiép cho | dién tu) gum dén S&
UBND viéc thué lai Lao dong - Thuong
Thanh pho trong dé néu | binh va Xa héi.
0 ly do
khong dong
y
Tiép nhan van ban
O,%S 13 so di d,é?’ chuyAén két qua
Van thu S¢ | &Y duoc phé slal quyet, thu uklc
la}m duyét hanh chmh dén
viée ' chuyén vién Phong
chuyén mon.
Tiép nhén - Tiép nhan két qua,
B12 két qua twr vao sér, thuc hién sao
UBND Chuyén luu (néu co).
Thanh pho | vign Phong | 0,25 Hosoda |- Chuyén két qua dén
Lao dong ngay 0 50 2} B6 phan mét ctra.
A : duoc phé
Tieén 1u’0’an lam duvét - Truong hop Vin
- Bao hiém viéce ye phong UBND TP tra
xa hoi hd so, chuyén vién
thuc hién to Budc
B3.
]:r{‘ ket X o Theo - Tra két qua cho To
B13 | qua, l“}l ho BQApha;m Giay Két qua | chtrc/ca nhéan.
s0, thong Mot cua hen - Thong ké, theo dai.

ké va theo
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Bude | \sidung | Tréch Thoi | Hb so/Biéu
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
doi
IV. BIEU MAU
STT | Mai hiéu Tén biéu miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Van ban théng bao chap thuan vé viéc rit tién ky quy theo
4 BM 04 Méu s0 02/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh
phu

V. HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Theo muc |
5 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- B6 Luat lao dong ctia nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam nam 2019.

- Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Bo luat Lao dong vé diéu kién lao dong va
quan hé lao déng.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.




66 CONG BAO/S6 142+143/Ngay 15-10-2022

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nim 2021 cua Uy ban
nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh vé sira d6i, bo sung Diéu 1 Quy ché phdi hop giai
quyét cac thu tuc hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hoic ¢6 v kién cua Uy ban
nhan dan Thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé Hd Chi Minh ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 03/2019/QD-UBND ngay 21/02/2019 cua Uy ban nhan dan
Thanh pho H6 Chi Minh./.



CONG BAO/S6 142+143/Ngay 15-10-2022 67

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Doc lap - Tw do - Hanh phic
QUY TRINH 7

Thanh 14p Hji dong thwong lwong tip thé
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3167/0P-UBND ngay 20 thang 9 nam 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so So Ghi chi
lwgng

Vian ban dé nghi thanh 1ap Hoi ddong thuong
luwong tap thé kém danh sach, ho so lién quan sau:
- Danh sach du kién cac doanh nghiép tham gia
thuong luong tap thé nhidu doanh nghiép, trong
dé ghi 16 tén doanh nghiép; tru s& chinh; ho tén
cua nguol dai dién theo phap luat cia doanh
nghiép; ho tén ngudi dai dién cua to chirc dai dién
nguol lao dong tai co so;

- Ho tén, chirc vu hodc chirc danh cua ngudi dugce
cac bén déng thuan ctr lam Chu tich Hoi déng
thvong luong, kém theo vian ban dong y cua
nguwol duoc dé nghi lam Chu tich Hé1 déng
thvong luong tap thé. Truong hop trong vin ban
khong dé nghi nguoi lam Chu tich Hoi dong
thvong luong tap thé thi Chu tich Uy ban nhan
dan cap tinh quyét dinh;

01 Ban chinh

- Danh sach cac thanh vién dai dién ctia mdi bén
tham gia thuong luong trong Hoi dong thuwong
luwong tap thé;

- Du kién noi dung d3 duoc cac bén thong nhat vé
ndi dung thuwong lwong, thoi gian hoat dong cua
Hoi dong thuong lwong tap the, ké hoach thuong
lwong tap thé; ho tro cia Hoi dong thuwong luong
tap thé (néu co).




68

CONG BAO/S6 142+143/Ngay 15-10-2022

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
Bo phan Mét cura - S¢ Lao dong - . . N A 1R
Thwrong binh va Xa hoi, dia chi: 159 Erarll Ig“‘::h%oéﬁ%ysﬁn vice k€| Khong
Pasteur, Phwong VO Thi Sau, Quén 3 gay nhe op I¢

I1I. QUY TRINH XU LY CONG VIEC

Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

Bl

Nop hd so

To churc, ca
nhan

Kiém tra ho
SO’

B0 phén
Mot cua

G100
hanh
chinh

Theo muc |

Thanh phan ho so
theo muc I

BM 01
BM 02
BM 03

- Truong hop hd so
day du va hop 1é:
Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01.

- Truong hop ho so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1&: Hudng
dan nguoi nop ho so
bo sung, hoan thién
hd so va ghi 18 1y
do theo BM 02

- Truong hop tur
chéi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.

Tiép nhin
ho so

B0 phén
Mot cua

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc |
BM 01

Chuyén vién tiép
nhan hd so thuc
hién scan dit liéu hod
so, litu trir hd so
dién tr va chuyén
hd so cho lanh dao
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B}r ¢ Npi dung Trach Thoi | Ho so/Biéu R o
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
Phong Lao dong
Tién lwong - Bao
hiém xa hoi
Lanh dao Phong
Lanh dao chuyén moén tiép
Phan cong Pliong Ifflo 0,5 ngay | Theo muyc I nhagn hOA S0 Fu’ B?
B2 Y dong Tién 13 . phan moét cua va
thu Iy ho so lwong - Bao am viee BM 01 phan céng chuyén
hiém xa hoi vién thu ly, tham
dinh hé so.
Chuyén vién thu ly
ho so tién hanh xem
xét, tham muu van
ban dé nghi cu
- Theo muc thanh vién kém du
I thao phuong _an
_BMO1 thanh 1ap hé1 dorAlg
N thuvong luwong tap
-HOsO | he dé gop v gui:
. trinh Lién doan Lao dong
- Chuyén 1 ; ey S
Tham dinh | .- Phong - Van baI} thanh pho, to chirc
hoso,de | 57 "ae T | 03 1ed de‘ngm'(iu’ dai di¢n nguoi su
xuatkétqua | .1 . & | P2 NEAY | thanh vién dung lao dong cap
,< Tién lvong | lam viéc | 1o Du i1h . doanh
gial quyet - Béo hiém A tin 3 cacA oanh
B3 TTHC <& hoi thao ~ |nghiép de nghi
- phwong an | thanh 1ap Hoi dong
thanh 1ap | thvong lwong tép
hé1 dong | thé va cac td chuec,
thuong | doanh nghiép c¢o
lwong tap | lién quan dé tham
thé d€ gép | muu, trinh Uy ban
y nhan dan cap tinh
phuong an thanh 1ap
Hoi dong thuong
lwong tap thé
Lanh dao Vanban dé |Lanh dao phong
Théng qua | Phong Lao | 0,5ngdy | nghice |xem xét hd so, ky
van ban dong Tién | lam viéc | thanh vién |nhdy van ban trinh
lrong - Bao kem Du |[lanh dao S& Van
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Bube 1 Ngidung | Trich Théi | H so/Biéu
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
hiém xa hoi thao ban g Lién doan
phuong an | Lao dong thanh phd,
thanh 1ap tdo chitc dai dién
ho1 déng nguol st dung lao
thuwong dong cap tinh, cac
luong tap | doanh nghiép dé
thé dé gop |nghi thanh 1ap Hoi
y ddng thuong luong
tap thé va cac tb
chirc, doanh nghiép
co lién quan dé cir
thanh vién va tham
gia gop y phuwong an
thanh 1ap hoi dong
thuong luong tap
thé
Vin ban dé
nghi cac
i vign | Xem Xt kS duyé
. .| van ban dé nghi cac
vatham gia | . vi ci thanh vién
Phé duyét Lanh dao | 0,5 ngay gopy C o L,
B4 DI : N .| va tham gia gop y
van ban So lam viéc | phuong an h 1 thanh 14
thanh 1ap | Phuong an thant fap
At 2A hoi dong thuong
hoidong 1 oo tap thé
thwrong ong tap
luong tap
thé
B5 Phat hanh | Van the S¢ | 0,5 ngay | Van ban @& | Cho sb, déng dau,
van ban lam viéc | nghjcac | chuyén chuyén vién
don vi cit | Phong chuyén mén
thanh vién
va tham gia
gop y
phurong an
thanh lap
hoi dong
thuwong

luong tap
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B}r O¢ 1 Nai dung Trach Thoi | HO so/Biéu R o
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
thé
_ | Gui van ban dén
Van ban dé | Lién doan Lao dong
nghi cac | thanh pho, t6 chuc
donvict |dai dién nguoi sﬁ’
Chuyén thanh vién | dung lao dong cap
vién Phong vatham gia | tinh, cac  doanh
Lao dong | 0,5 ngay gopy nghiép dé nghi
Tién lvong | lam viéc | phwong an | thanh 18p Hoi dong
- Bao hiém tha‘mh‘lép thu’O’ng 1u’0’ng tap
x4 ho1 hoi dong thé va cac té chic,
thuwong doanh nghleg co
lu’o’ng tap |lién quan dé€ cu
thé thanh vién va tham
gia gbp y phuong an
Lién doaq Lap dong
Van ban gé | {2 Pho. 10 chue
. dai dién nguol su
A \ nghi cac - %
Lién doan ., | dung lao dong cap
N donvica | ,
Lao dong thanh vién tinh, cac doanh
“ X n thanh pho, N . | nghiép c¢6 van ban
Tiép nhan A o : vatham gia | T 7% .A
. v, oz | tochuc dai . L ctr thanh vién tham
van ban dén | ., .. | 04 ngay gopy ) .. N
B6 2 s dién nguon | ., °.; . |gia  HOoO1 dong
cua S¢ st dung lao lam vige | phuong dn thuong luong ta
LDTBXH e thanh 1ap & g p
dong, hoi dd the tham gia y kién
01 dong
doanh vé phuong an thanh
n thuwong RN L
nghiép I ~ lap hé1 dong va gui
wong tap |y o A
tha vé S& Lao dong -
Thwong binh va Xa
hoi
B7 | Tiépnhian | Vanthw S¢ | 025 | Vanbanco | Tiép nhin van ban
van ban tra ngay lam | thanh vién | dén, trinh lanh da}o
161 cua Lién viéc va tham gia | S& bat phé chuyén
doan Lao gopy lanh dao Phong
dong thanh phuong an | chuyén mon
pho, t6 chirc thanh 1ap
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Bube 1 Ngidung | Trich Théi | Hb so/Biéu
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
dai dién ho1 déng
nguoi st
dung lao
dong, doanh
nghiép Van ban ctr
0,25 \gliﬁzrre?a Bt phé van - ban
Lanh dao n 21) lam 5 & dén, chuyén Ilanh
S& gay. £OP Y. dao Phong chuyén
viéc phurong an mon xit 19
thanh 14p y
hoi dong
Van ban ctr
La}nh dao thanh vien |, dao  Phong
. X A phong Lao .| vatham gia A o A
Ti€ép nhan n A 0,5 ngay . chuyén moén phan
B8 - 1. 2z | dongTién | ;27 "=, gop y n n A
van ban dén . | lam viéc . |cong chuyén vién
lrong - Bao phuong an thu 19 hd so
hiém x4 hoi thanhlap |+
hoi dong
Th?im dinh Chuyén 02ngay | - Totrinh | Can cir két qua tham
ho so, dé | vién Phong | lam viée -Hdso | dinh:
xu?lt.két qua | Lao dong trinh - Truong hop dong
giai quyet | Tién luong _Duthao |y thanh 13p Hoi
TTHC - Bao hiém kétqua |dong thwong luong
xa hoi (Quyét dinh | tap the, chuyén vién
thanh 14p | tong hop, tham muu
Hoi déng |TO  trinh  trinh
hoac van UBND théll’lh ph,G
ban traloi | kém du thao Quyét
do) dong

- Truwong hop khong
dong y thanh lap
Hoi dong thuong
lwong tap thé, tham
muu To trinh trinh
Uy ban nhan dan
thanh phé kém du
thao van ban tra loi
ca nhan/td chtrc néu
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B}r o¢ Noi dung Trach Thoi | HO so/Biéu R o
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
0 ly do.
Lanh dao Phong
xem xét ho so:
- Truong hop dong
y thanh 13p Hé1
ddng thuong luong
- TS trinh tép thé, ky nhay To
A trinh trinh 1anh dao
- HO so ) \ X -
trinh S¢ To trinh g
7 UBND thanh pho
Lanh dao -Duthao | kem dy thao Quyét
.. | Phong Lao .| ketqua | ginh thanh 1ap Hoi
Xem x¢t, dong Tién 0.5 ngay | (Quyét dinh dong.
trinh ky lrone - B lam viéc | thanh 14p . .
rong - Bao Hoi ddn - Truong hop khong
hiém xa hoi Hons Vé§ dong y thanh 1ap
ban tra loi | 10! dong thuong
néu rd ly lu’o:ng fap ‘the, ‘ky
do) nhay To¢ trinh trinh
lanh dao S& To trinh
gii Uy ban nhan
dan thanh phé kém
du thao cong van tra
16 ca nhan/to chirc
néu rd ly do.
-Totrinh | Lanh dao S& xem
_Hdso | xéthdso
trinh - Truong hop dong
-Dythao |y  thanh 13 Hoi
B9 Xem xét, Lanh dao | 0,5 ngay kétAqueil ?Aontgh ;thE(,mdg IP;Q’;%
phé duyét S¢ lam vige | (Quyet dinh | tap fe, Ky duye
thanh [4p |trinh trinh UBND
Hoi déng | thanh pho kem du
hoac van thao Quy@t dlnh
ban traloi | thanh 14p Hoi dong.

néu ro ly

- Truong hop khong
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

dong y thanh lap
Hoi dong thuong
luong tap thé, ky
duyét To trinh g
Uy ban nhan dan
thanh phé kém du
thao cong van tra 101
ca nhan/td chirc néu
0 ly do.

B10

Ban hanh
van
ban/chuyén
ho so dén
Vian phong
UBND
Thanh phd

Van thu S&

0,25
ngay lam
viéc

T¢ trinh

Thwc hién cho sb,
déng dau To trinh
trinh  UBND thanh
phd va  chuyén
chuyén vién Phong
chuyén mon

Chuyén
vién phong
Lao dong
Tién luong
- Bao hiém
x4 hot

0,25
ngay lam
viéc

T¢ trinh
Hd so trinh

Chuyén ho so, tai
liéu lién quan dén
Van phong UBND
Thanh phé.

Ho so trinh UBND
TP gom:

- To trinh cua So
Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi

- Du thao Quyét
dinh thanh 1ap Hoi
ddng thuong luong
tap thé hodc du thao
Cong van tra 1o1 ca
nhan/td chic néu rd
ly do.

- Thanh phan hd so
lién quan dén thu
tuc hanh chinh nay.

Bl11

Tiép nhin
hd so va
chuyén cho
chuyén vién

Chuyén
vién phong
HC-TC
Van phong

0,5 ngay
lam viéc

Ho so trinh
kem du
thao két
qua giai

Kiém tra thanh phan
hd so, tai liéu lién
quan. Tiép nhan
hoic tra hd so.
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Buoe | \6i dung Trich Thoi | Hb so/Biéu
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
Phong UBND quyét thu | Chuyén hd so cho
chuyén mon | Thanh phé tuc hanh | chuyén vién duoc
Van phong chinh phan cong xu ly
UBND (gdbm vin ban gidy
Thanh phd va vin ban dién tr
va file.doc-du thao).
Tham tra, xt ly ho
so, tai li€u lién
quan:
- Hd so dat yéu cau:
chuyén vién 1ap To
trinh kém du thao
Quyét dinh, trinh
lanh dao Phong
o chuyén moén Van
'(;huye‘n phong UBND
vién Phong . X .
chuyén ‘ Tha?h pho xem Xxét,
A 01 ngay o quyét dinh.
mon Van 12 . Lap ho so N
. phong am viéc trinh - AHo s‘Aor chua dAat
Tham tra UBND yéu cau: chuyén
ho so va Thanh phé vien 13p To trinh
trinh lanh kém du thao Cong
B12 dao Van van chuyén tra hd
phong so cho S¢ Lao dong
UBND - Thuwong binh va
Thanh phd X4 hoi, trinh 1anh
dao Phong chuyén
moén  Van phong
UBND Thanh phd
xem Xxét, quyét dinh.
-Hdso |Lanh dao Phong
Lanh dao trinh chuyén moén Vin
Phong - Du thao | phong UBND
ctluyén 01 ngay Quyét dinh | Thanh phé xem xét
mon Van | " | cia UBND [hd so va To trinh
phong AMVIEC | Thanh phd |cia chuyén vién
UBND hodc Coéng | Phong chuyén mon,
Thanh pho vancia |ky To trinh, trinh

Van phong

lanh dao Van phong
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Buge | Naidung | Trich | Thoi | Hb so/Bibu
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
UBND |UBND Thanh pho
Thanh pho | xem xét.
Xem xét hd so, tai
liéu lién quan.
- Hd so dat yéu cau:
ky To¢ trinh, trinh
Xem xét, ky | Lanh dao lanh da? UBND
< 1o < A . N x| Thanh pho.
B13 van ban Vén phong | 01 ngay | To trinh, ho A e d
hoic trinh UBND | lam viéc | so/cong van |- 10 so chua dat
ky Thanh phé yéu cau: ky van ban
chuyén tra hd so
cho S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa
hoi, thuc hién ti€p
Bude B15.
Xem xét hd so, tai
A A Lanh dao .| Quyét dinh/ |liéu lién quan, ky
Phé duyét i el Rl : ’
B4 SO uBND | 18 | an ban, hé | Quyét dinh  hoac
. « | lam vige 7 o
Thanh pho SO van ban tra 161 néu
0 ly do.
Quyét
dinh/va ban 4 . 2
R s e Cho s0, vao so,
Chuyén tra 101 cua d6ne dAu. phat hanh
vién Phong UBND Véngbém ’&én y
Ban hanh | HC-TC | 0,5ngay | Thanhphé | o0, a0 ban glay
B15 S - . ; . o h va ban dién tir) g
van ban Van phong | lam viéc | hoac Cong | sz «. A
. dén S& Lao dong -
UBND Van eUd  Thiong binh va Xa
Thanh phé Van phong hoi &
Thanh phé
Tiép nhin 0.25 Két qua Ti,é'p nhan van ban
két qua tir . : T gidi quyét | den va chuyén tiep
B16 UBND Van thu S& ngayAlam thit tuc dén chuyén vién p
Thanh pho viee hanh chinh | Phong chuyén mon
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Bube | \si dung Trach Thoi | HO so/Biéu
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
- Tiép phém két qua,
vao so, t,hu’c hién
Chuyén sao luu (néu o).
vién Phong Két qua |- Chuyén két qua vé
n 0,25 o X N A Al
Lao dong NP giai quyet | B6 phan mot cua.
A ngay lam ,
Tién lvong = thu tuc - Trwong hop Vin
1R viéc . ) -
- Bao hiém hanh chinh | phong UBND TP
xa hot tra hd so, chuyén
vién thuc hién tu
Bude B3.
Tra két qua, - Tra két qua cho T
luu hd so, | BO phan Theo . . | chuc/canhan.
BL7 thong ké va | Mot cra | Gidy hen Ketqua | Théong ké, theo
theo doi da.
IV. BIEU MAU
STT | M4 hiéu Tén biéu miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

V. HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so

4 // Theo muc I

5 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- B6 Luat lao dong ctia nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam nam 2019.

- Thong tu s6 10/2020/TT-BLDTBXH ngay 12/11/2020 cia Bo Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Bo
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luat Lao dong vé ndi dung ciia hop dong lao dong, Hoi dong thuong luong tap thé va
nghé, cong viéc co anh hudng xau tdi chirc ning sinh san, nudi con.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nim 2021 cua Uy ban
nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh vé sira d6i, bo sung Diéu 1 Quy ché phdi hop giai
quyét cac thu tuc hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hoic ¢6 v kién cua Uy ban
nhan dan Thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho H6 Chi Minh ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 03/2019/QD-UBND ngay 21/02/2019 cua Uy ban nhan dan
Thanh pho H6 Chi Minh./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
QUY TRINH 8

Thay d6i Cha tich Hoi ddng thwong lwong tip thé, dai dién
Uy ban nhan dén cip tinh, chirc ning, nhiém vu, ké hoach,
thoi gian hoat ddng ciia Hoi ddng thwong lwong tip thé
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3167/0P-UBND ngay 20 thang 9 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 50 Ghi chi
lwgng
Vin ban dé nghi thay ddi Chu tich Héi déng
thwong luong tap thé, dai dién Uy ban nhan dan
1 cap tinh, chirc nang, nhiém vu, ké hoach, thoi 01 Ban chinh
gian hoat dong cua Hoi dong thwong luong tap
the

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

B6 phan Mot cua - S¢ Lao dong -
Thwong binh va Xa hdi, dia chi: 159
Pasteur, Phwong VO Thi Sau, Quén 3

Bay (07) ngay lam viéc ké tur .
ngay nhan du ho so hop 18 Khong

I1I. QUY TRINH XU LY CONG VIEC

Bube | \oidung | Trach Thoi Ho .
cong A o n oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
B1 Nop hd | To chic, ca Theo muc | Thanh phan hd so
SO’ nhan Gid hanh I theo muc I
- A chinh A A
Kiém tra Bo phan BMO1 |- Truong hop hd so
ho so Mot ctra BM 02 |day duvahop I€: Lap
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

BM 03

Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua;
trao cho ngudi ndp
ho so theo BM 01.

- Trudong hop ho so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1¢: Hudng
dan ngudi ndp hod so
bo sung, hoan thién
hd so va ghi 5 1y do
theo BM 02

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03.

Tiép nhin
ho so

Bo phan
Mot cura

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc
I

BM 01

Chuyén vién tiép
nhan hd so thuc hién
scan dit liéu hd so,
1{tu trit hd so dién tir
va chuyén hd so cho
lanh dao Phong Lao
dong Tién lwong -
Bao hiém x4 hoi

B2

Phan
cong
thu 1y hd
SO

Phong Lao
dong Tién
lwong - Bao
hiém x4 hoi

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc
I

BM 01

Lanh dao Phong
chuyén mén tiép
nhan hd so tr Bo
phan mdt cwra va
phan c¢ong chuyén
vién thu ly, tham
dinh hd so.

B3

Tham
dinh hd
SO, dé
xuat két
qua giai
quyét

Chuyén vién
Phong Lao
dong Tién

lwong - Bao

hiém xa hoi

01 ngay
lam viéc

Theo muc
I

BM 01

- H6 so
trinh

- Du thao

Can ctr két qua tham
dinh:

- Truong hop dong y
sta d6i, bo sung
Quyét dinh thanh 1ap
Hoi ddéng  thuong
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Bude | \sidung | Trach Thoi Ho .
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
TTHC két  qua|lwong tap the, chuyén
giai quyét | vién tong hop, tham
thu tuc | muwu To trinh trinh
hanh chinh | UBND thanh phé
(Quyét kém du thao Quyét
dinh  stra | dinh sira d6i, b sung
d6i,  bo | Quyét dinh thanh lap
sung hodac |Hoi dong thuong
van ban tra | luong tap thé.
161 néu 10 | - Tryong hop khong
ly do) dong y swra doi, bo
sung Quyét dinh
thanh 14p Hoi dong
thuwong luong tap thé,
tham muu T¢ trinh
trinh Uy ban nhan
dan thanh phé kém
du thao van ban tra
161 ca nhan/to chuc
néu rd ly do.
Lanh dao Phong xem
Tétrinh | X6t ho so: ‘
“Hdso |- Tmb’qg hop dong y
trinh sira  d61, b6 sung
) Quyét dinh thanh 1ap
_1?5 tﬁgo Hoi ddéng  thuong
Lanh dao giai qc}lyét llflo:ng fap ‘the, ‘ky
] Phong Lao ‘ thil fuc nhay To tqrmh‘ tr‘mh
B4 Xem xét, dong Tidn 0,5 ngay hanh h h lanh dao S& To trmh
trinhky |~ ° . | lam viée anit it o UBND thanh phd
hq(z’ng N haAO. (‘Quyeqt kém du thao Quyét
rem xa fot d12h SUa | dinh stra d6i, bd sung
doi, b0 | uyét dinh thanh lap
sung Whoacq Hoi dong.
van ban tra . R
1 néu o | -, 1 TUong hop khong
Iy do) dong y siwra doi, bo
sung Quyéet dinh
thanh 14p Hoi dong
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Buoe | Ngidung | Trach Thoi Ho s
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
thuwong luwong tap thé,
ky nhay To trinh
trinh 1anh dao S& To
trinh gii Uy ban
nhan dan thanh pho
kem du thao céng
van tra 101 ca nhan/té
chirc néu 16 ly do.
L?mh dao So xem xét
ho so:
- Truong hop dong y
sira  d61, b6 sung
- T trinh Quyét dll’lh thanh lép
Hbsg | HO dong . thuomg
trinh lwong tap thé, ky
7 duyét T¢ trinh trinh
-Duthao | yBND  thanh  phé
ketqua | kem dy thao Quyét
glt?lquzlyet dinh stra doi, bo sung
, R . .| 0,5ngay | WMUWWC 1 Quyét dinh thanh 14p
B5 Ky duy?t Lanh daO S& lam ViéC hanh leilnh H61 déng
(Quyet | 1 omg hop khéng
dinh stra A S PO
z. x| dong y sta doi, bd
doi, bo “ .
.| sung Quyét dinh
sung hoac . A Ar aA
2, ., | thanh 14p H&1 dong
van ban tra A A
w: ~ _~ |thuwong lwong tap thé,
101 néu rd . PO .
Iy do) ky duyét To trinh gui
y Uy ban nhén dan
thanh pho keém du
thao cong van tra 161
ca nhan/té churc néu
0 ly do.
B6 | Banhanh | VanthuSo | 025 | Totrinh |Thuc hién cho so,
van ban ngay lam déng dau To trinh
viéc trinh UBND thanh
phdé va  chuyén
chuyén vién Phong
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

chuyén mén

Chuyén vién
Phong Lao
dong Tién

lwong - Bao

hiém xa hoi

0,25
ngay lam
viéc

To trinh
H) so
trinh

Chuyén ho so, tai liéu
lién quan dén Van
phong UBND Thanh
pho.

HoO so trinh UBND
TP gom:

- To trinh cua S¢ Lao
dong - Thuwong binh
va Xa hoi

- Du thao Quyét dinh
sta doi, bd sung
Quyét dinh thanh lap
Hoi ddéng  thuong
lwong tap thé hoac du
thao Coéng van tra 101
ca nhan/to chirc néu
0 ly do.

- Thanh phan ho so
lién quan dén thu tuc
hanh chinh nay.

B7

Tiép nhin
hd so va
chuyén
cho
chuyén
vién
Phong
chuyén
moén Van
phong
UBND
Thanh

Chuyén vién
phong HC-
TC
Van phong
UBND
Thanh phd

0,5 ngay
lam viéc

HO6 so
trinh kém
du thao
két qua
giai quyét
thu tuc
hanh chinh

Kiém tra thanh phan
ho so, tai liéu lién
quan. Tiép nhan hoac
tra ho so. Chuyén hd
so cho chuyén vién
duoc phan cong xu ly
(gdbm vin ban gidy va
van ban dién to va
file.doc-du thao).
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Bube | Noidung | Trach Thoi Ho P
cong A o oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
phf')
Tham tra, xir Iy ho
so, tai liéu lién quan:
- Hd so dat yéu cau:
chuyén vién lap To
trinh kéem du thao
Quyét dinh/Cong
van, trinh 1anh dao
Phong chuyén mon
Chuyén vién Van phong UBND
Phong Thanh phé xem xét,
chuyén mon | 0,5 ngay Lan ha quyét dinh.
Van phong | 1am viéc aFrin% SO Ho so chua dat yéu
UBND cau: chuyén vién lap
Thim tra | Thanh pho T trinh kém du thao
ho so va Céng van chuyén tra
trinh lanh hd so cho S& Lao
BS dao Van déng - Thuwong binh
phong va X4 hoi, trinh lanh
UBND dao Phong chuyén
Thanh moén  Van  phong
pho UBND Thanh phd
xem Xét, quyét dinh.
- Hé so
trinh Lanh dao Phong
-Du thao | chuyén mén Van
Lanh dao Quyét | phong UBND Thanh
Phong dinh/cong | PhO xem xét ho so va
chuyén mén | 0,5ng8y | yincna | TO trinh cua chuyén
Van phong | lam viéc UBND | vién Phong chuyén
UBND Thanh phd | mon, ky To trinh,
Thanh pho hodc Cong | trinh lanh dao Van
van cua | phong UBND Thanh
Vin phong | Pho xem xét.

UBND
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Bude | Ngidung | Trach Thoi Ho, P
cons cong viéc nhiém gian SU/lzleu Dien gial
viéc : : mau
Thanh pho
Xem xét hd so, tai
liéu lién quan.
- H so dat yéu cau:
ky T¢ trinh, trinh
Xem xét, Lanh dao lanh daAo UBND
. 9 A . s Thanh pho.

B9 ky van Van phong | 0,5 ngay To trinh, R .
ban hodc | UBND lam viéc | ho so H6 so chua dat yéu
trinh ky | Thanh phd caw. ky wvan ban

chuyén tra hé so cho
S¢ Lao déng -
Thuong binh va Xa
hoi, thwc hién tiép

Bude B11.
, Xem xét hd so, tai
n n Lanh dao . Quyet |ligu lién quan, ky
Blo [N TuND | %208 ginhy van | Quyét dinh hodc van
Thanh ph6 "~ | ban, ho so | ban thong bao néu 1o

ly do.
Quyét
dinh/céng

Chuyén vién van cua | Cho s0, vao so, dong
Phong HC- UBND | dau, phat hanh vin

B11 Ban hanh TC Van 0,5ngay | Thanh phd | ban (ban gidy va ban

vian ban phong lam viéc | hoac Cong | dién tir) gu dén S&
UBND van cua |Lao dong - Thuong
Thanh pho Van phong | binh va X3 hoi.
UBND
Thanh phd
TiéA’p nhgin 0.25 H so da Tié'p r}hén Va;m ba}n

B12 kejt qua | van the So | ngay lam | dwoc phé dfn va chliyen t%?p
gidi quyet A Juvét den chuyén vién
TTHC tir viee Y| Phong chuyén mén
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Bude | \sidung | Trach Thoi Ho .
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
UBND - Tiép nhan két qua,
Thal}h vao s6,, thuc hién sao
pho o luu (n€u co).
Chuyén vién \ - Chuyén két qua vé
PhongLao | 025 | Hosoda | - uyenxetq
o A R ~ | BO phan mét ctra.
dong Tién | ngaylam | duoc phé i 5
lrong - Bao viéc duyét |- Tru.’ong hop Var}
hiém x3 hoi phong UBND TP tra
ho so, chuyén vién
thuc hién to Budc
B3.
Tra két
qua, luu - Tra két qua cho T6
pr3 | Mhose, |\ Bophan o Theo | 0 | chic/ca nhan.
thong ké Mot cura Giay hen B R .
. - Thong ké, theo ddi.
va theo
doi
IV. BIEU MAU
STT | M4 hiéu Tén biéu miu
1 BMO01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
V.HO SO CAN LUU
STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Theo muc I
5 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY
- B6 Luat lao dong ctia nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam nam 2019.

- Thong tu s6 10/2020/TT-BLDTBXH ngay 12/11/2020 cia Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Bo
luat Lao dong vé ndi dung ciia hop dong lao dong, Hoi dong thuong luong tap thé va
nghé, cong viéc co anh hudng xau tdi chirc ning sinh san, nudi con.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nim 2021 cua Uy ban
nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh vé sira d6i, bo sung Diéu 1 Quy ché phdi hop giai
quyét cac thu tuc hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hoic ¢6 v kién cua Uy ban
nhan dan Thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé Hd Chi Minh ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 03/2019/QD-UBND ngay 21/02/2019 cua Uy ban nhan dan
Thanh pho H6 Chi Minh./.



VAN PHONG UBND THANH PHO HO CHi MINH
bia chi: 86 L& Thanh Ton, quan 1
Dién thoai: 38.233.686
Fax: (84.8) 38.233.694
Email: ttcb.ubnd@tphcm.gov.vn
Website: www.congbao.hochiminhcity.gov.vn

In tai Xi nghiép Ban d6 Pa Lat - B6 Qudc phong



