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20-6-2022- Quyét dinh s6 2069/QD-UBND vé viéc phé duyét quy
trinh noi bo giai quyét tha tuc hanh chinh thudc pham vi
chirc nang quan ly cua S& Cong Thuong.

(Tiép theo Cong bdo s6 128 + 129)
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QUY TRINH
Cép Giay phép kinh doanh cho t6 chirc kinh té c6 von diu tw nwéc ngoai
dé thuc hién cic dich vu khac quy dinh tai khoan d, d, e, g, h, i Diéu 5
Nghi dinh 09/2018/ND-CP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2069/0P-UBND ngay 20 thdng 6 nam 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén ho so S6 Ghi chu
lwgng
1 | Don dé nghi cap Giay phép kinh doanh (Mau| 01 Ban chinh

s6 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018)

2 | Ban giai trinh c6 noi1 dung theo quy dinh tai 01 Ban sao
khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh 09/2018/ND-CP
ngay 15/01/2018 cua Chinh phi, gom:

- Giai trinh vé diéu kién cap Gidy phép kinh
doanh twong tng theo quy dinh tai biéu 9
Nghi dinh nay (theo yéu cau diéu kién tai muc

1.11. Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc
hanh chinh)

- K& hoach kinh doanh: M6 ta noi dung,
phuong thirc thuc hién hoat dong kinh doanh;
trinh bay ké hoach kinh doanh va phat trién
thi truong; nhu cau vé lao dong; danh gia tac
dong, hiéu qua kinh té - xa hoi cua ké hoach
kinh doanh;

- Ké hoach tai chinh: Bao cao két qua hoat
dong kinh doanh trén co s& bao cao tai chinh
d3 dugc kiém toan ciia nim gan nhat trong
treong hop da thanh lap & Viét Nam tir 01
nam trd 1én; giai trinh vé von, ngudn von va
phuong an huy dong von; kém theo tai liu vé
tai chinh;

- Tinh hinh kinh doanh hoat déng mua ban
hang hoa va cac hoat dong lién quan truc tiép
dén mua ban hang hda; tinh hinh tai chinh cua
td chuc kinh té co von du tu nudc ngoai tinh
téi thoi diém dé nghi cap Giay phép kinh
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Stt

Tén ho so

lwgng

S6 Ghi chi

doanh, trong truong hop cap Gidy phép kinh
doanh quy dinh tai khoan 6 biéu 5 Nghi dinh
nay (Khoan 6, Diéu 5, Nghi dinh 09: T6 chirc
kinh té c6 co s& ban 1€ tai Viét Nam, sau khi
nhan von gop tré thanh t6 chie kinh té ¢6 von
dau tu nude ngoai, t6 chirc kinh té thudc
truong hop quy dinh tai diém b va ¢ khoan 1
Diéu 23 Luat dau tw, phai lam thu tuc cap
Giay phép kinh doanh, Gidy phép lap co so
ban 1¢.)

Tai liéu ciia co quan thué chting minh khong
con no thué qua han

01 Ban sao

Giay chung nhan dang ky doanh nghiép

01 Ban sao

Gidy ching nhan dang ky dau tu dy an hoat
dong mua ban hang hoa va cac hoat dong lién
quan truc ti€p dén mua ban hang hoéa (néu cé)

01 Ban sao

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhin va Thoi gian xir ly Phi thim dinh
tra két qua

Bo phan Mot cura - 28 ngay lam yiéc ké tir khong

S¢ Coéng Thuong, khi nhan du ho so hop 1€

dia chi: 163 Hai Ba
Trung, phuong VO Thi
Sau, Quan 3, Thanh pho

Ho Chi Minh
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bugc | Noi | Trach | Thoi | Hoso/ Dién giai
cong | dung nhiém gian Biéu mau
viée | cOng
viéc
Bl | Nophd | Tochirc, | Gid | Theomucl | Thanh phin hd so theo
SO’ ca nhan hanh muc |
chinh
B2 | Kiém | Bophdn | 'angdy | BMOl |- Truong hop ho so day du:
trava | motcua lam BM 02 |Lap Giay ti€p nhan ho so va
tiép hen tra két qua; trao cho
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Buéc | Ngi Trach | Thoi Hb so/ Dién giai
cong | dung nhiém gian Biéu méu
vige | cong
viéc
nhin viée BM 03 |nguoi ndp hd so theo BM
ho so Theo muc I | 01, chuyén ho so cho Phong
chuyén mon.
- Trwong hop ho so chua day
di hoac chua hop 1€: Hudng
dan ngudi nop hod so bo sung,
hoan thién hd so va ghi 1 1y
do theo BM 02.
- Truong hop tir chéi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
chéi tiép nhan giai quyét ho
so theo BM 03.
- Scan tai liéu, luu trir ho so
dién tir.
B3 Phian | Lanh dao | 2 ngay BM 01 Phan céng cong chuc thu ly,
cong thu | phong lam | Theo muc I | giai quyét ho so
1y ho so Thi viée

troeong -

Thwong
nhan
nuoe
ngoai

B4 | Kiém Cong |Olngay| BMO1 | Coéng chic thu Iy hd so tién
tra tinh | chirc thu lam | Theo muc I | hanh kiém tra tinh hop 1& cua
hoplé | ly hdso | viéc Du thao két ho so:
caahd | phong qua hogc | - Trudng hop hd so hop 1&:
SO Thl van ban | thuc hién tiép quy trinh B6 -
truong - yéu cau sira | B11.

Thuong d6i,bd |- Truong hop hd so chua
nha}n sung ho so | hop 1&: du thao vin ban yéu
nuroc cau sira doi, bd sung hod so;
ngoai

trinh Lanh dao phong xem
xét. Thuc hién tiép quy trinh
B5.A (B5.A1 - B5.A2).

Sau khi hoan chinh hd so
day du, hop 1& (nguoi dan bo
sung hd so; lay v kién cac
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Bugc | Noi | Trach | Thoi | Hoso/ Dién giai
cong | dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc
don vi lién quan); thuc hién
ti€p quy trinh B6 - B11.
BS.A Ban hanh vin ban théng bio yéu ciu sira d6i, bé sung hd so
B5.A1| Duyét |Lanhdao| 'angidy | BMO1 | Xem xét ho so, ky duyét van
ky vin phong lam | Theo muc I | ban y€u cau swra doi, b6 sung
ban Thl Viéc Vin ban ho so.
truong - yéu cau stra
Thuong d6i, bd
nha}n sung ho so
nuwroc
ngoai
B5.A2| Phat Vanthe | “%angay | Vanban |Cho s6, vao so, dong dau,
hanh lam | yéu cau stra | ban hanh van ban
van ban viéc do1, bo
sung ho so

Khi t6 chirc/cd nhdn bé sung day dit hé so hop 1é theo yéu cdu thi thue hién lai quy
trinh tir bucc Budc 2

B6 Thim Coéng |23ngay| BMOI - Cong chtre thu 1y ho so tién
dinh hé | chic thy lam | Theo muc I | hanh xem xét ho so, lap To
so,dé | Iyhoso | vide | yipign | tinh. dw thao két qua giai
xuat két | phong Du thio quyét thi tuc hanh chinh
qua giai Thi K&t qua (Giay phép kinh doanh hoic
quyét | truong - " © quva; van ban tur chdi, néu o ly
TTHC | Thuong bérola;vciéi do).
nhan - Tong hop, hoan thién ho so
nu’éq va trinh Lanh dao phong
ngoai chuyén mon xem xét.
B7 | Xem xét, | Lanh dao | 01 ngay | BM 01 - Lanh dao Phong chuyén
trinh ky | phong lam | Theo muc I | mOn xem xét ho so, duyét du
Thi vide | Toiph | thao két qua giai quyét thu
treong - Két qua tuc hanh chinh (Giay phép
Thwong hos 9 " kiqh doanh hoac van ban tu
nhan bagat;ﬁléi chdi, néu 13 1y do).
nude - Chuyén ho so giai quyét
ngoat thi tuc hanh chinh vé Bo

phan mdt cira dé kiém soat
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Bugc | Noi | Trach | Thoi | Hoso/ Dién giai
cong | dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc
chat lvong TTHC.
B8 Kiém |Lanh dao | % ngay BM 01 Kiém tra va trinh Lanh dao
soat Van lam Theo muc I | SO, v6i cac ndi dung:
chat phong viée Totrinh | - Kiém soat chit quy trinh
l“’(.”ng Két qua gi~éi quyét thfl tuc }}élnh‘ chinh
van ban, hodc van | 48 duoc phé duyét va thuc
ho so . .~ 1« | hién dung trén phan hé phan
TTHC ban tir choi mem.
- Ra soat két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh trinh
Lanh dao S& phé duyét.
- Kiém soat cac quy dinh vé
thé thic van ban theo quy
dinh tai Nghi dinh
30/2020/NB-CP;
B9 Phé Lanh dao | 01 ngay | Ho so trinh | Phé duyét két qua giai quyét
duyét So lam thu tuc hanh chinh (Giay
két qua viéce phép kinh doanh hoic van
TTHC ban tir choi, néu 16 ly do)
B10 Ban Vian the | “%angay | Hosodd |Cho sb, vao so, dong dé}l,
hanh lam dwgc phé | ban hanh van ban va chuyén
van ban viéc duyét ho so cho BO phan Mot cira
BI1 | Trakét | Bophan | Theo Két qua |- Tra két qua cho T6 chirc/ca
qua, lvu | motcwa | Gidy nhan
ho so, hen - Thong ké, theo dai.
thong ké
va theo
doi
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
Stt | Ma Tén biéu miu
hiéu
1 | BMO1 | Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
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BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so
4 Pon dé nghi cap Giay phép kinh doanh (Nghi dinh 09/2018/ND-
BM 04
CP)
5 | gMmos | Van ban 8¢ Cong Thuong lay y kién B6 Cong Thuong, bd quan ly
nganh (Nghi dinh 09/2018/ND-CP)
6 BM 06 Vin ban y kién caa Bo Cong Thuong, bo quan ly nganh giri S&
Cong Thuong (Nghi dinh 09/2018/ND-CP)
7 | BM 07 | Giay phép kinh doanh (Nghi dinh 09/2018/ND-CP)

V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u
1 | BM 01 | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 Pon dé nghi cap Gidy phép kinh doanh (Nghi dinh 09/2018/ND-
BM 04
CP)
5 | gMos | Van ban S¢ Cong Thuong lay y kién Bo Cong Thuong, bo quan ly
nganh (Nghi dinh 09/2018/ND-CP)
6 BM 06 Vin ban y kién cua Bo Cong Thuong, bo quan ly nganh giri S&
Cong Thuong (Nghi dinh 09/2018/ND-CP)
7 | BM 07 | Gidy phép kinh doanh (Nghi dinh 09/2018/ND-CP)
8 /) Céac thanh phan hd so khac (néu c6) theo van ban phap quy hién
hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét Luat thwong mai va Luat Quan 1y ngoai thwong vé hoat ddng mua ban hang hoa

va cac hoat dong lién quan truc ti€p dén mua ban hang hoéa ctia nha dau tu nudc

ngoai, t0 churc kinh t€ ¢6 von dau tu nudce ngoai tai Viét Nam.
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QUY TRINH
Cép lai Gidy phép kinh doanh cho t6 chirc kinh té c6 von diu tu nwéc ngoai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2069/0P-UBND ngay 20 thang 6 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén ho so S6 Ghi cha
lwgng
1 | Don dé nghi cap lai Gidy phép kinh doanh (Mau 01 Ban chinh

s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018)

2 | Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép (ddi véi 01 Ban sao
truong hop cap lai do to chitc Chuyén dia diém
dat tru s& chinh tir mot tinh/thanh phé truc thudc
Trung wong dén mét tinh/thanh phé truc thuodc
Trung wong khac)

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhin va Thoi gian xir ly Phi thim dinh
tra két qua

Bo phan Mot cura - 05 ngay lam viéc ké tir khong
S¢ Coéng Thuong, khi nhan du ho so hop 1¢
dia chi: 163 Hai Ba
Trung, phuong Vo Thi
Sau, Quan 3, Thanh phé
Hb Chi Minh

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bugc | Noi | Trach | Thoi | Hoso/ Dién giai
cong d}\lng nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc
Bl | Nophd | Tochirc, | Gid | Theomucl | Thanh phin hd so theo
SO’ ca nhan hanh muc |
chinh
B2 | Kiém | Bophdn | 'angdy | BMOl |- Truong hop ho so day du:
trava | motcua lam BM 02 |Lap Giay ti€p nhan ho so va
tiép viéce hen tra két qua; trao cho
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Buéc | Ngi Trach | Thoi Hb so/ Dién giai
cong | dung nhiém gian Biéu méu
vige | cong
viéc
nhin BMO03 |nguodi ndp ho so theo BM
ho so Theo muc I | 01, chuyén ho so cho Phong
chuyén mon.
- Trwong hop ho so chua day
di hoac chua hop 1€: Hudng
dan ngudi nop hod so bo sung,
hoan thién hd so va ghi 1 1y
do theo BM 02.
- Truong hop tir chéi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
chéi tiép nhan giai quyét ho
so theo BM 03.
- Scan tai liéu, luu trir ho so
dién tur.
B3 Phan | Lanh dao | 2 ngay BM 01 Phan cong cong chirc thu ly,
cong thu | phong lam | Theo muc I | giai quyét ho so
1y ho so Thi viée

troeong -

Thwong
nhan
nude
ngoai

B4 | Kiém Cong |Olngay| BMO1 |Codng chic thu ly ho so tién
tra tinh | chuc thu lam Theo muc I | hanh kiém tra tinh hop 1€ cua
hoplé | Iyhoso | viée |y thao két | 1O SO°
caahd | phong qua hogc | - Trudng hop hd so hop 1&:
SO Thl van ban | thue hién tiép quy trinh B6 -
trrong - yéu cau sira | B11.

Thuong d6i,bd |- Truong hop hd so chua
nha}n sung ho so | hop 1&: du thao vin ban yéu
nuroc cau sira doi, bd sung hod so;
ngoai

trinh Lanh dao phong xem
xét. Thuc hién tiép quy trinh
B5.A (B5.A1 - B5.A2).

Sau khi hoan chinh hd so
day du, hop 1& (nguoi dan bo
sung hd so; lay v kién cac
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Bugc | Noi | Trach | Thoi | Hoso/ Dién giai
cong | dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc
don vi lién quan); thuc hién
ti€p quy trinh B6 - B11.
BS.A Ban hanh vin ban théng bio yéu ciu sira d6i, bé sung hd so
B5.Al| Duyét |Lanhdao|'angdy | BMOl | Xem xét ho so, ky duyét van
ky vin phong lam | Theo muc I | ban yéu cau sira doi, bo sung
ban Thl Viéc Vin ban ho so.
truong - yéu cau stra
Thuong d6i, bd
nha}n sung ho so
nuwroc
ngoai
B5.A2| Phat Vanthue | 2ngay | Vanban | Cho s0, vao so, déng dau,
hanh lam | y€u cau sua | ban hanh van ban
van ban viéc doi, bé
sung ho so

Khi t6 chirc/cd nhdn bé sung day dit hé so hop 1é theo yéu cdu thi thue hién lai quy
trinh tir bucc Budc 2

B6 Thim Coéng |Olngay| BMOI - Cong chtre thu 1y ho so tién
dinh hé | chic thy lam | Theo muc I | hanh xem xét ho so, lap To
so,dé | Iyhoso | vide | yipign | tinh. dw thao két qua giai
xuat két | phong Du thio quyét thi tuc hanh chinh
qua giai Thi K&t qua (Giay phép kinh doanh hoic
quyét | truong - " © quva; van ban tur chdi, néu o ly
TTHC | Thuong bérola;vciéi do).
nhan - Tong hop, hoan thién ho so
nu’éq va trinh Lanh dao phong
ngoai chuyén mon xem xét.
B7 | Xem xét, | Lanh dao | 2 ngay BM 01 - Lanh dao Phong chuyén
trinh ky | phong lam | Theo muc I | mOn xem xét ho so, duyét du
Thi vide | Toiph | thao két qua giai quyét thu
treong - Két qua tuc hanh chinh (Giay phép
Thwong g 9 B kinh doanh hoac van ban tu
nhan hoge van 1 6: hau 1o 1y do).
. ban tir choi ) ; . .
nude - Chuyén ho so giai quyét
ngoat thi tuc hanh chinh vé Bo

phan mdt cira dé kiém soat
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Bugc | Noi | Trach | Thoi | Hoso/ Dién giai
cong | dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc
chat lvong TTHC.
B8 Kiém |Lanh dao | % ngay BM 01 Kiém tra va trinh Lanh dao
soat Van lam Theo muc I | SO, v6i cac ndi dung:
chat phong viée Totrinh | - Kiém soat chit quy trinh
l“’(.”ng Két qua gi~éi quyét thfl tuc }}élnh‘ chinh
van ban, hodc van | 48 duoc phé duyét va thuc
ho so . .~ 1« | hién dung trén phan hé phan
TTHC ban tir choi mem.
- Ra soat két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh trinh
Lanh dao S& phé duyét.
- Kiém soat cac quy dinh vé
thé thic van ban theo quy
dinh tai Nghi dinh
30/2020/NB-CP.
B9 Phé Lanh dao | 2 ngay | Ho so trinh | Phé duyét két qua giai quyét
duyét So lam thu tuc hanh chinh (Giay
két qua viéce phép kinh doanh hoic van
TTHC ban tir choi, néu 16 ly do)
B10 Ban Vian the | “%angay | Hosodd |Cho sb, vao so, dong dé}l,
hanh lam dwgc phé | ban hanh van ban va chuyén
van ban viéc duyét ho so cho BO phan Mot cira
BI1 | Trakét | Bophan | Theo Két qua |- Tra két qua cho T6 chirc/ca
qua, lvu | motcwa | Gidy nhan
ho so, hen - Thong ké, theo dai.
thong ké
va theo
doi
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u
1 | BMO1 | Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so
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BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
4 BM 04 DPon dé nghi cap lai Giéy phép kinh doanh (Mau s6 03 tai Phy luc
ban hanh kém theo Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018)
5 | BM 05 | Gidy phép kinh doanh (Nghi dinh 09/2018/ND-CP)
V.HO SO CAN LUU
Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u
1 | BM 01 | Mau Giay Tiép nhén ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 DPon dé nghi cap lai Giéy phép kinh doanh (Mau s6 03 tai Phy luc
ban hanh kém theo Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018)
5 | BM 05 | Gidy phép kinh doanh (Nghi dinh 09/2018/ND-CP)
6 /) }(f;rclzhthanh phan ho so khac (néu c6) theo vin ban phap quy hién

VI. CO SO PHAP LY

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

va cac hoat dong lién quan truc ti€p dén mua ban hang hoéa ctia nha dau tu nudc

- Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét Luat thwong mai va Luat Quan 1y ngoai thwong vé hoat ddng mua ban hang hoa

ngoai, t0 churc kinh t€ ¢6 von dau tu nudce ngoai tai Viét Nam.
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QUY TRINH
Piéu chinh Gidy phép kinh doanh cho t6 chirc kinh té ¢6 vén diu tw nuwéc ngoai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2069/0P-UBND ngay 20 thang 6 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén ho so S6 Ghi cha
lwgng
1 | Don dé nghi diéu chinh Giay phép kinh doanh 02 Ban chinh

(M?lu s6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018)

2 | Truong hop thay doi: Tén, mid s6 doanh 02 Ban sao
nghi¢p va nguon dai dién theo phap luat (no6i
dung quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 11 trir
treong hop chuyén dia diém try sé chinh) Ban
sao Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép
ghi nhan ndi dung diéu chinh.

3 | Truong hop thay d6i: Chii sé hiru, thanh vién 02 Ban sao
gop von, c¢6 dong sang lap; Hang héa phan
phdi; Cac hoat dong lién quan truc tiép dén
mua ban hang hoa va cac noi dung khac (n6i
dung quy dinh tai cac diém b, ¢, d va d khoan
1 Piéu 11 Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay
15/01/2018):

- Ban gidi trinh ghi cac n61 dung quy dinh tai
khoan 2 Diéu 12 ctia Nghi dinh 09/2018/ND-
CP ngay 15/01/2018, gom:

+ Giai trinh v& diéu kién cap Giay phép kinh
doanh twong tng theo quy dinh tai Piéu 9
Nghi dinh nay (theo yéu cau diéu kién tai muc

1.11. Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc
hanh chinh)

+ K& hoach kinh doanh: Mé ta ndi dung,
phuong thirc thuc hién hoat dong kinh doanh;
trinh bay ké hoach kinh doanh va phat trién
thi trvong; nhu cau vé lao dong; danh gia tac
dong, hiéu qua kinh té - xa hoi cua ké hoach
kinh doanh;

+ Ké hoach tai chinh: Bao cao két qua hoat
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Stt Tén ho so S6 Ghi chu
lwgng

dong kinh doanh trén co s& bao céo tai chinh
d3 dugc kiém toan ciia nim gan nhat trong
treong hop da thanh lap & Viét Nam tir 01
nam trd 1én; giai trinh vé von, ngudn von va
phuong an huy dong von; kém theo tai lidu vé
tai chinh;

+ Tinh hinh kinh doanh hoat déng mua ban
hang hoa va cac hoat dong lién quan truc tiép
dén mua ban hang hoa; tinh hinh tai chinh cua
td chuc kinh té co von du tu nudc ngoai tinh
téi thoi diém dé nghi cap Giay phép kinh
doanh, trong truong hop cap Gidy phép kinh
doanh quy dinh tai khoan 6 biéu 5 Nghi dinh
nay (Khoan 6, Diéu 5, Nghi dinh 09: T6 chirc
kinh té c6 co s& ban 1¢ tai Viét Nam, sau khi
nhan von gop tré thanh t6 chie kinh té ¢o von
dau tu nude ngoai, t6 chirc kinh té thudc
truong hop quy dinh tai diém b va ¢ khoan 1
biéu 23 Luat dau tu, phai lam thu tuc cap
Giay phép kinh doanh, Gidy phép lap co so
ban 1¢.)

- Tai liéu cua co quan thué chimg minh khong
con no thué qua han;

- Giay chung nhan ding ky doanh nghiép;
Gidy ching nhan ding ky dau tu du an hoat
dong mua ban hang hoa va cac hoat dong lién
quan tryc tiép dén mua ban hang hoa (néu c6)

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhjn va Thoi gian xir ly Phi thim dinh
tra két qua

Bo phan Mot cira - 28 ngay lam viéc ké tir khong
S¢ Cong Thuong, khi nhan du ho so hop 1¢
dia chi: 163 Hai Ba
Trung, phuong VS Thi
Sau, Quan 3, Thanh phé
Hb Chi Minh
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
vige | cong
viéc
Bl | Nopho | Tochirc,| Giov | Theomucl |Thanh phin hd so theo
SO’ ca nhan hanh muc |
chinh
B2 Kiém | Bophan | “4ngay | BMO1 |- Trudong hop hd so diy du:
trava | motcua lam BM 02 | Lap Giay tiép nhan hd so va
tiép viéc BM 03 hen tra két ‘quél; trao cho
nhén Theo muc I ngudi ndp hd so theo BM
ho so ' 01, chuyén ho so cho Phong
chuyén mon.
- Truong hop ho so chua
day du hodc chwa hop 1é:
Hudng dan nguoi ndp hd so
bo sung, hoan thién hd so
va ghi r6 ly do theo BM 02.
- Truomg hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét ho
so theo BM 03.
- Scan tai liéu, luu trit ho so
dién tir.
B3 Phan | Lanh dao | 2 ngay BM 01 Phan céng cong chirc thu ly,
cong thu | phong 1am | Theo muc I | gidi quyét hd so
1y ho so Thi viéc '
troeong -
Thwong
nhan
nuoe
ngoai
B4 Kiém Cong |0lngay| BMOI |Céng chic thu ly hd so tién
tra tinh | chuc thu 1am | Theo muc I | hanh kiém tra tinh hop 18
hoplé | lyhoso | vide |y thao két | St ho so:
caa ho | phong qua hosic | - Truong hop ho so hop 1¢é:
SO’ Thl vin ban | thwe hién tiép quy trinh B6 -
trrong - yéu cau sira | B11.
Thuong d6i,bd |- Truong hop hd so chua
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Bugc | Ngi | Trach | Thoi | Ho sof Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc
nhan sung ho so | hop 1&: du thao van ban yéu
nudc cau stra doi, bé sung ho so;
ngoai trinh Lanh dao phong xem
xét. Thuc hién ti€p quy trinh
B5.A (B5.A1 - B5.A2).
Sau khi hoan chinh ho so
day du, hop 1€ (nguoi dan
bo sung hd so; lay y kién
cac dO’p vi lién quan); thuc
hién ti€p quy trinh B6 - B11.
BS.A Ban hanh vin béan thong bao yéu cu sira ddi, bo sung ho so
B5.Al | Duyét |Lanhdao| '2ngay | BMOI | Xem xét ho so, ky duyét van
ky van phong lam | TheomucI | ban yéu céu sua doi, bo
ban Thi viéc Van ban | Sung ho so.
truong - yéu cau stra
Thuong déi, bd
nha}n sung ho so
nuwroc
ngoai
B5.A2 Phat Vanthe | ’2ngay | Vanban | Cho sO, vao so, dong dau,
hanh lam | yéu cau sua | ban hanh van ban
van ban viéc doi, bé
sung ho so

Khi t6 chirc/cd nhdn bé sung ddy du ho so hop 1é theo yéu cdu thi thuc hién lai quy
trinh tir budc Budc 2

B6 Thiam Cong |23ngay| BMOl |- Coéng chirc thy ly hd so
dinh hé | chacthu | 1am | Theo muc I | tién hanh xem xét hd so, 15p
50 d("%’ ly hé so viéc To triﬁh To trinh,,du’ thao két qua
xuat két | phong Du thio giai quyet thu tuc hanh
qua giai Thi Két qua chinh (Gidy phep kinh
quyét | truong - hoéc(i/én doanh hodc van ban tir chéi,
TTHC | Thuong ban tir chéi néu 1o ly do).

nhan - Tong hop, hoan thién ho
nu’éq so va trinh Lanh dao phong

ngoai chuyén mon xem xét.
B7 | Xem xét, | Lanh dao | Ol ngay | BM 01 - Lanh dao Phong chuyén
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Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
viée cong
viéc
trinh ky | phong lam | TheomucI |mén xem xét hd so, duyét
Thi viée Totrinh | du thao két qua giai quyét
treong - Két qua tha tuc hanh chinh (Gidy
Thuong hoic van | Phep kinh doanh hodc van
nhan ban tir chéi | ban tir ¢hoi, néu 16 ly do).
nuée - Chuyén ho so giai quyét
ngoai thi tuc hanh chinh vé& B
phan mot cua dé kiém soat
chat lvong TTHC.
B8 Kiém |Lanh dao | 2 ngay BM 01 Kiém tra va trinh Lanh dao
soat Van lam | Theo muc 1 | SO, v6i cac ndi dung:
chat phong viée Totrinh | - Kiém soat chat quy trinh
l“’(.”ng Két qua giai quyét thu tuc hanh
van ban, hodc van | chinh da duoc phé duyét va
ho so ' .. ién du & An hé
ban tir chbi thye hién dung trén phan hé
TTHC phan mém.
- Ra soat két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh trinh
Lanh dao S& phé duyét.
- Kiém soat cac quy dinh vé
thé thac van ban theo quy
dinh tai Nghi dinh s0
30/2020/ND-CP.
B9 Phé Lanh dao | 01 ngay | Ho so trinh | Phé duyét két qua giai quyét
duyét S& lam tha tuc hanh chinh (Gidy
két qua viée phép kinh doanh hodc van
TTHC ban tir chdi, néu 18 1y do)
B10 Ban Van thu | Yangady | Hosodd | Cho sb, vao so, dong dau,
hanh lam duoc phé | ban hanh van ban va chuyén
van ban viéc duyét hd so cho Bo phan Mot cira
B11 | Tra két | Bophan | Theo Kétqua |- Tra két qua cho Tb
qua, lvu | mot cua Giay chirc/ca nhan
ho so, hen - Thong ké, theo di.
thong ké
va theo

doi
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IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

Stt | Ma Tén biéu miu
hiéu

BM 01 | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so

W N =

DPon dé nghi diéu chinh Giay phép kinh doanh (Mau s6 02 tai Phu
BM 04 | luc ban hanh kém theo Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay
15/01/2018)

5 | BM 05 | Giay phép kinh doanh (Nghi dinh 09/2018/ND-CP)

V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u
1 | BM 01 | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 DPon dé nghi diéu chinh Giay phép kinh doanh (Mau s6 02 tai Phu

BM 04 | luc ban hanh kém theo Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay

15/01/2018)
5 | BM 05 | Gidy phép kinh doanh (Nghi dinh 09/2018/ND-CP)
6 /) Céac thanh phan ho so khac (néu c¢6) theo van ban phap quy hién

hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét Luat thwong mai va Luat Quan 1y ngoai thuong vé hoat ddng mua ban hang hoa
va cac hoat dong lién quan tryc tiép dén mua ban hang hoa ciia nha dau tu nudc
ngoai, to chtrc kinh té c6 von dau tu nudc ngodi tai Viét Nam.
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QUY TRINH
Cép gidy phép kinh doanh ddng thoi voi gidy phép lap co sé ban 1é
dwoc quy dinh tai Piéu 20 Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2069/0P-UBND ngay 20 thang 6 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén ho so S6 Ghi chu
lwgng
1 | Don dé nghi cap Gidy phép kinh doanh (Mau| 02 Ban chinh

s6 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018)

2 | Ban giai trinh ¢6 ndi dung theo quy dinh tai 02 Ban sao
khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh 09/2018/ND-CP
ngay 15/01/2018 cua Chinh phi, gom:

- Giai trinh vé diéu kién cap Gidy phép kinh
doanh;

- K& hoach kinh doanh: Mo ta noi dung,
phuong thirc thye hién hoat dong kinh doanh;
trinh bay ké hoach kinh doanh va phat trién thi
truong; nhu cau vé lao dong; danh gid tac
dong, hiéu qua kinh té - xa hoi cua ké hoach
kinh doanh;

- Ké hoach tai chinh: Bao céo két qua hoat
déng kinh doanh trén co s¢ bao cdo tai chinh
d3 duogc kiém toan cia nim gan nhat trong
truong hop da thanh 1ap ¢ Viét Nam tir 01 nam
tr¢ 1€n; gial trinh Ve Von nguon von Va
phuong an huy dong von; kém theo tai liéu vé
tai chinh;

- Tinh hinh kinh doanh hoat dong mua ban
hang hda va cac hoat dong lién quan truc tiép
dén mua ban hang hoa; tinh hinh tai chinh cia
td chirc kinh té ¢6 von dau tu nudc ngoai tinh
téi thoi diem dé nghi cap Gidy phép kinh
doanh, trong truomg hop cap Gidy phép kinh
doanh quy dinh tai khoan 6 biéu 5 Nghi dinh
nay (khoan 6, diéu 5: T6 churc kinh té c6 co s
ban 1é tai Viét Nam, sau khi nhan von gbp tro
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Stt

Tén ho so

S6
lwgng

Ghi chu

thanh to6 chuc kinh té co von dau tw nude
ngoai, to chtrc kinh té thudc truong hop quy
dinh tai diém b va ¢ khoan 1 Diéu 23 Luat dau
tu, phai lam thu tuc cap Gidy phép kinh doanh,
Gidy phép 1ap co so ban 18.)

Tai liéu cia co quan thué€ chimg minh khong
con no thué qua han

02

Ban sao

Giay chung nhan dang ky doanh nghiép

02

Ban sao

Gidy chting nhan dang ky dau tu du an hoat
déng mua ban hang héa va cac hoat dong lién
quan truc ti€p dén mua ban hang hoéa (néu cé)

02

Ban sao

bon dér nghi cap Giay phép lap co so ban 1¢
(Mau §6 04 Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh so 09/2018/ND-CP)

02

Ban chinh

Ban giai trinh ¢6 nd1 dung:

- Pia diém lap co s& ban 1é: dia chi co s& ban
1¢; m6 ta khu vuc chung, cé lién quan va khu
vire str dung dé l1ap co s¢ ban 1¢; giai trinh viéc
dap tmg diéu kién quy dinh tai diém ¢ khoan 1
Diéu 22 Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP; kém
theo tai liéu vé dia diém lap co sé ban 1¢;

- K& hoach kinh doanh tai co s& ban 1é&: trinh
bay ké hoach kinh doanh va phat trién thi
treong; nhu cau vé lao dong; danh gia tac dong,
hiéu qua kinh té - x4 hoi cua ké hoach kinh
doanh;

- K& hoach tai chinh cho viéc lap co sé ban 1¢:
bao cao két qua hoat déng kinh doanh trén co
s& bao cdo tai chinh d3 dwoc kiém toan clia nim
gan nhat trong truong hop da thanh 1ap & Viét
Nam tir 01 nam trod 1én; giai trinh vé von,
ngudn vén va phuong an huy dong von; kém
theo tai liéu vé tai chinh;

02

Ban sao

Giay chimg nhan dang ky dau tu dv an 1ap co
s¢ ban 1€ (n€u co)

02

Ban chinh




22 CONG BAO/S6 130+131/Ngay 15-9-2022

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhén va Thoi gian xir ly Phi thim dinh
tra két qua

Bo phan Mot cura - 20 ngay lam viéc ké tir khong
S¢ Coéng Thuong, khi nhan du ho so hop 1¢
dia chi: 163 Hai Ba
Trung, phuong Vo Thi
Sau, Quan 3, Thanh phé
Hb Chi Minh

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong | dung nhiém gian Biéu miu
vige | cong
viéc
Bl | Nophd | Tochirc, | Gid | Theomucl | Thanh phin hd so theo
SO’ ca nhan hanh muc |
chinh
B2 | Kiém | Bophan | “angay | BMO1 |- Truong hop hd so day du:
trava | motcua lam BM 02 |Lap Gidy tiép nhan ho so va
tiép viéc BM 03 hen tra két ‘quél; trao cho
nhén Theo muc I nguoi ngp hd so theo BM
ho so ; 01, chuyén ho6 so cho Phong
chuyén mon.
- Trwong hop ho so chua day
di hoac chua hop 1€: Hudng
dan ngudi nop hod so bo sung,
hoan thién hd so va ghi 1 1y
do theo BM 02.
- Truong hop tir chéi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
chéi tiép nhan giai quyét ho
so theo BM 03.
- Scan tai liéu, luu trir ho so
dién tir.
B3 Phian | Lanh dao | 2 ngay BM 01 Phan cong cong chirc thu ly,
cong thu | phong 1am | Theo muc I | gidi quyét hd so
1y ho so Thi viée '

troeong -
Thuong
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Buéc | Ngi Trach | Thoi Hb so/ Dién giai
cong | dung nhiém gian Biéu méu
vige | cong
viéc
nhan
nuoe
ngoai
B4 | Kiém Cong |Olngay| BMO1 | Coéng chic thu Iy hd so tién
tra tinh | chirc thu lam | Theo muc I | hanh kiém tra tinh hop 1& cua
hoplé | Iyhoso | viée |y thao két | 1O SO°
caahd | phong qua hogc | - Trudng hop hd so hop 1&:
SO Thl van ban | thue hién tiép quy trinh B6 -
truong - yéu cau sira | B11.

Thuong d6i,bd |- Truong hop hd so chua
nha}n sung ho so | hop 1&: du thao vin ban yéu
nu’o‘c‘ cau sira doi, bd sung hod so;
ngoal trinh Lanh dao phong xem

xét. Thuc hién tiép quy trinh

B5.A (B5.A1 - B5.A2).
Sau khi hoan chinh hé so
day du, hop 1& (nguoi dan bo
sung hd so; lay v kién cac
don vi lién quan); thuc hién

tiép quy trinh B6 - B11.

BS.A Ban hanh vin ban théng bio yéu ciu sira d6i, bé sung hd so
B5.A1| Duyét |Lanhdao| 'angidy | BMO1 | Xem xét ho so, ky duyét van
ky vin phong lam | Theo muc I | ban yéu cau stra doi, bo sung

bin Thi viée Van ban | 1O SO.

truong - yéu cau stra

Thuong déi, bo
nha}n sung ho so
nuwroc
ngoai

B5.A2| Phat Vanthe | “%angay | Vanban |Cho s6, vao so, dong dau,
hanh lam | yéu cau sira | ban hanh vin ban
van ban viéc dbi, bod
sung ho so

Khi t6 chirc/cd nhdn bé sung day dit hé so hop 1é theo yéu cdu thi thue hién lai quy
trinh tir bucc Budc 2

B6

Thim

Cong

15 ngay

BM 01

- Cong chtre thu 1y ho so tién
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Buéc | Ngi Trach | Thoi Hb so/ Dién giai
cong | dung nhiém gian Biéu méu
vige | cong
viéc
dinh hd | chuc thu lam Theo muc I | hanh xem xét hé so, lap To
so, dé | lyhoso viéce To trinh | trinh, du thao két qua giai
xuat két | phong Du thio quyét thu tuc hanh chinh
qua giai Thi Két qua (Giay phép kinh doanh va
quyéet | truong - hodc van Giay phép 1ap co so ban 1¢
TTHC | Thuong ban ‘tl‘l' chéi hodc van ban tir choi, néu 1o
nhan ly do).
nuée - Téng hop, hoan thién hé so
ngoai va trinh Lanh dao phong
chuyén mon xem xét.
B7 | Xem xét, | Lanh dao | 01 ngay | BM 01 - Lanh dao Phong chuyén
trinh ky | phong lam | Theo muc I | mOn xem xét ho so, duyét du
Thi vide | Toiph | thao két qua giai quyét thu
truong - <. ., |tuc hanh chinh (Giay phép
Thuong Kevt qU28 1 kinh doanh va Giay phép lap
nhén hodcvan | ., <4 ban 1¢ hoge van ban tir
. ban tir choi K A oa 1o
nudc chéi, néu 16 ly do).
ngoai - Chuyén ho so giai quyét
thu tuc hanh chinh vé Bd
phan mét cira dé kiém soat
chat lvong TTHC.
B8 Kiém |Lanh dao | % ngay BM 01 Kiém tra va trinh Lanh dao
soat Van lam | Theo muc I | SO, v6i cac n6i dung:
chat phong vige Totrinh | - Kiém soat chit quy trinh
l“’(.”ng Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
vanxban, hodc van | 48 duoc phé duyét va thuc
ho so ban tir chéi | bién ding trén phén hé phan
TTHC mém.
- Ra soat két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh trinh
Lanh dao S& phé duyét.
- Kiém soat cac quy dinh vé
thé thirc van ban theo quy
dinh tai Nghi dinh sb
30/2020/NB-CP
B9 Phé Lanh dao | 01 ngay | HO so trinh | Phé duyét két qua giai quyét
duyét lam tha tyc hanh chinh (Giay
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Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong | dung nhiém gian Biéu miu
vige | cong
viéc
két qua viée phép kinh doanh va Giay
TTHC phép 1ap co sé ban 1¢ hoiac
van ban tir chdi, néu rd ly
do)
B10 Ban Vianthe | Yangay | Hosodd |Cho s6, vao so, dong dau,
hanh lam duoc phé | ban hanh van ban va chuyén
van ban viéc duyét ho so cho B phan Mot cira
B11 | Tra két | Bophan | Theo Két qua |- Tra két qua cho T6 chirc/ca
qua, lvu | mot cua Giay nhan
ho so, hen - Théng ké, theo dai.
thong ké
va theo
doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

Stt | Ma Tén biéu méu
hi¢u
1 | BM 01 |Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
4 Pon dé nghi cap Gidy phép kinh doanh (Nghi dinh s6 09/2018/ND-
BM 04
CP)
5 BM 05 DPon dé nghi cap Gidy phép 1ap co so ban 1é (Nghi dinh s6
09/2018/NP-CP)
6 | BM 06 | Giay phép kinh doanh (Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP)
7 | BM 07 | Giay phép 14p co so ban 1¢ (Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP)
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V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma Tén bié¢u miu
hi¢u

1 | BM 01 | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so

3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 Pon dé nghi cap Gidy phép kinh doanh (Nghi dinh s6 09/2018/ND-

BM 04
CP)
5 DPon dé nghi cap Gidy phép 1ap co so ban 1é (Nghi dinh s6

BMOS 1 49/2018/NB-CP)

6 | BM 06 | Gidy phép kinh doanh (Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP)
7 | BM 07 | Gidy phép 1ap co s& ban 1é (Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP)

8 /) Céac thanh phan ho so khac (néu c¢6) theo van ban phap quy hién
hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét Luat thwong mai va Luat Quan 1y ngoai thuong vé hoat ddng mua ban hang hoa
va cac hoat dong lién quan tryc tiép dén mua ban hang hoa ciia nha dau tu nudc
ngoai, to chtrc kinh té c6 von dau tu nudc ngodi tai Viét Nam.
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QUY TRINH
Cép gidy phép 1ap co sé ban 1é thir nhit, co sé' ban 1é ngoai co' sé ban 1é thir nhat
thudc trueong hop khong phai thwe hién tha tuc kiém tra nhu ciu kinh té (ENT)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2069/0P-UBND ngay 20 thang 6 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén hé so Sd Ghi chu
luwgng
1 |Don dé nghi cap Gidy phép lap co so ban 1é 02 Ban chinh

(Mau §6 04 Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 09/2018/ND-CP)

2 | Ban giai trinh ¢6 nd1 dung: 02 Ban sao

- Pia diém 1ap co so ban 1¢: dia chi co s ban 1¢;
mo ta khu vuc chung, c6 lién quan va khu vuc
st dung dé 1ap co so ban 1¢; giai trinh viée dap
ung diéu kién: Pia diém lap co s& ban 1¢é phu
hop véi quy hoach ¢o6 lién quan tai khu vuce thi
treong dia 1y (diém c khoan 1 Diéu 22 Nghi
dinh s6 09/2018/ND-CP); kém theo tai liéu veé
dia diém lap co s& ban 1¢;

- K& hoach kinh doanh tai co s& ban 1é: trinh bay
ké hoach kinh doanh va phat trién thi truong; nhu
cau vé lao dong; danh gia tac dong, hiéu qua kinh
té - xa hoi cua ké hoach kinh doanh;

- K& hoach tai chinh cho viéc lap co s& ban 1¢é:
bao cao két qua hoat dong kinh doanh trén co s&
béo céo tai chinh d4 duoc kiém toan cia nim gan
nhat trong truong hop da thanh 13p ¢ Viét Nam
tr 01 nam tr¢ 1€n; giai trmh vé von, ngudn von
va phuong an huy dong von; kém theo tai liéu
vé tai chinh;

3 | Tai liéu cia co quan thué chimg minh khong 02 Ban sao
con no thué qua han

4 | Giay chimg nhan dang ky doanh nghiép, Gidy 02 Ban sao
chimg nhén dang ky dau tu du an 18p co so ban
1€ (néu c06), Giay phép kinh doanh.
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhin va Thoi gian xir ly Phi thAm dinh
tra két qua

Bo phan Mot cura - 20 ngay lam viéc ké tir khéng

S¢ Coéng Thuong, khi nhan du ho so hop 1€

dia chi: 163 Hai Ba
Trung, phuong Vo Thi
Sau, Quan 3, Thanh phé
Hb Chi Minh

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
vige | cong
viéc
Bl | Nopho | Tochirc,| Giov | Theomucl |Thanh phin hd so theo
SO’ ca nhan hanh muc |
chinh
B2 Kiém | Bophan | “4ngay | BMO1 |- Trudong hop hd so diy du:
trava | motcua lam BM 02 |Lap Giay tiép nhan ho so va
tiép viéc BM 03 hen tra két ‘quél; trao cho
nhén Theo muc I ngudi ndp hd so theo BM
ho so ; 01, chuyén ho6 so cho Phong
chuyén mon.
- Truong hop ho so chua
day du hodc chwa hop 1é:
Hudng dan nguoi ndp hd so
bo sung, hoan thién hd so
va ghi r6 ly do theo BM 02.
- Truomg hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét ho
so theo BM 03.
- Scan tai liéu, luu trit ho so
dién tir.
B3 Phian | Lanh dao | /2 ngay BM 01 Phan cong cong chirc thu ly,
cong thu | phong 1am | Theo muc I | gidi quyét ho so
1y ho so Thi viéc '
troeong -
Thuong
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Buée | Noi Trach | Thoi Hb so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
vige | cong
viéc
nhan
nuoe
ngoai
B4 Kiém Cong |Olngay| BMOl | Cong chirc thu ly ho so tién
tra tinh | chuc thu lam | Theo muc I | hanh kiém tra tinh hop 18
hoplé | Iy hdso | viéc Du thao két | €ua ho so:
caahd | phong qua hosic | - Truong hop ho so hop 1¢é:
SO Thl vin ban | thuc hién tiép quy trinh B6 -
truong - yéu cau sira | BI1.

Thuong d6i,bd |- Truong hop hd so chua
nhan sung ho so | hop 1&: du thao van ban yéu
nroe cau stra doi, bd sung ho so;
ngoal trinh Lanh dao phong xem

xét. Thyc hién tiép quy trinh

B5.A (B5.A1 - B5.A2).
Sau khi hoan chinh hd so
day du, hop 1¢ (ngudi déan
bd sung hd so; lay y kién
cac don vi lién quan); thuc
hién tiép quy trinh B6 - B11.

BS.A Ban hanh vin ban théng bio yéu ciu sira d6i, bé sung hd so
B5.A1 | Duyét |Lanh dao | 2ngay BM 01 Xem xét ho 80, ky duyét van
ky vin phong lam | TheomycI | ban yéu cau stra doi, bd

ban Thi viéc Van ban | Sung ho so.

truong - yéu cau stra

Thuong d6i, bd
nha}n sung ho so
nuwroc
ngoai

B5.A2 Phat Vanthu | Yangdy | Vanban | Cho sb, vao so, dong dau,
hanh So lam | yéu cau sira | ban hanh vin ban
van ban viéc doi, bod
sung ho so

Khi t6 chirc/cd nhdn bé sung ddy du ho so hop 1é theo yéu cdu thi thuc hién lai quy
trinh tir budc Budc 2

B6

Thim

Cong

15 ngay

BM 01

- Coéng chirc thu ly ho so
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Buée | Noi Trach | Thoi Hb so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
vige | cong
viéc
dinh hd | chirc thu lam Theo muc I | tién hanh xem xét ho so, lap
so, dé | 1y hoso viée Totrinh | TO trinh, du thao két qua
xuat két | phong Du thao giai quyét thu tuc hanh
qua giai Thi Két qua chinh (Giay phép lap co so
quyét | truong - hodc van ban 1¢ hoac van ban tir choi,
TTHC | Thuong ban tir chbi | 1éu 10 ly do).
nhan - Tong hop, hoan thién ho
nu’éq so va trinh Lanh dao phong
ngoai chuyén mon xem xét.
B7 | Xem xét, | Lanh dao | 01 ngay | BM 01 - Lanh dao Phong chuyén
trinh ky | phong lam | Theo muc1 | MOn xem x¢t ho so, duyét
Thi viée T& trinh du thao két qua giai quyét
treong - . ., |thu tuc hanh chinh (Giay
Thuong K?t qua phép 1ap co so& ban 1€ hoac
nhan }}Oa(f Van;. van ban tir chdi, néu 15 ly
. ban tir choi
nudc do).
ngoai - Chuyén ho so giai quyét
thi tuc hanh chinh vé Bé
phan mot cua dé kiém soat
chat lvong TTHC.
B8 Kiém |Lanh dao | 2 ngay BM 01 Kiém tra va trinh Lanh dao
soat Van lam | Theo myc I | SO, v6i cac ndi dung:
chat phong vige Totrinh | - Kiém soat chat quy trinh
l“?’llg Két qua giai quyét thu tuc hanh
van ban, hodc van | chinh da duoc phé duyét va
ho so : . A2 A NI
ban tir chéi thye hién dung trén phan hé
TTHC phan mém.
- Ra soat két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh trinh
Lanh dao S& phé duyét.
- Kiém soat cac quy dinh vé
thé thac van ban theo quy
dinh tai 30/2020/NDb-CP
B9 Phé Lanh dao | 01 ngay | HO so trinh | Phé duyét két qua giai quyét
duyét S& lam tha tuc hanh chinh (Gidy
két qua viée phép 1ap co s ban 1¢é hoac
TTHC van ban tir chdi, néu 15 ly




CONG BAO/S6 130+131/Ngay 15-9-2022 31

Buée | Noi Trach | Thoi Hb so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
vige | cong
viéc
do)
B10 Ban Vanthe | “%angay | Hosodd | Cho so, vao so, dong dau,
hanh lam duoc phé | ban hanh van ban va chuyén
van ban viéc duyét ho so cho B phan Mot cira
B11 | Tra két | Bophan | Theo Kétqua |- Tra két qua cho Tb
qua, lvu | mot cua Giay chtrc/ca nhan
ho so, hen - Thong ké, theo di.
thong ké
va theo
doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u

1 | BM 01 |Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so

3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so

4 BM 04 Pon dé nghi cap Gidy phép 1ap co s& ban 1¢ (Nghi dinh s6
09/2018/ND-CP)

5 BM 05 Van ban S¢ Cong Thuong lay y kién B6 Cong Thuong, bd quan ly
nganh (Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP)

6 BM 06 Vin ban v kién cua Bo Cong Thuong, bd quan 1y nganh giri S& Cong
Thwong (Nghi dinh so6 09/2018/ND-CP)

7 | BM 07 | Giay phép 14p co so ban 1¢ (Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP)

V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u
1 | BM 01 | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
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4 BM 04 Pon dé nghi cap Gidy phép 1ap co s& ban 1¢ (Nghi dinh s6
09/2018/ND-CP)

5 BM 05 Van ban S¢ Cong Thuong lay y kién B6 Cong Thuong, bd quan ly
nganh (Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP)

6 BM 06 Vin ban v kién cua Bo Cong Thuong, bd quan 1y nganh giri S¢

Cong Thuong (Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP)
7 | BM 07 | Gidy phép 1ap co s& ban 1é (Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP)

8 /) Céac thanh phan ho so khac (néu c¢6) theo van ban phap quy hién
hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét Luat thwong mai va Luat Quan 1y ngoai thuong vé hoat ddng mua ban hang hoa
va cac hoat dong lién quan tryc tiép dén mua ban hang hoa ciia nha dau tu nudc
ngoai, to chtrc kinh té c6 von dau tu nudc ngodi tai Viét Nam.
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QUY TRINH
Cép gidy phép lap co sé ban 1é ngoai co s& ban 1é thir nhat thudc truong hop
phai thwe hién thia tuc kiém tra nhu ciu kinh té (ENT)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2069/0P-UBND ngay 20 thang 6 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén hd so S6 Ghi cha
lwgng
1 | Don dér nghi cap Gidy phép lap co s& ban 1é 02 Ban chinh
(Mau s6 04 Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh)
2 | Ban giai trinh c6 ndi dung: 02 Ban chinh

- Pia diém lap co so ban 1¢: dia chi co so ban 1¢;
mo ta khu vuc chung, c6 lién quan va khu vuc
st dung dé 1ap co so ban 1¢; giai trinh viée dap
tmg diéu kién quy dinh tai diém c khoan 1 Piéu
22 Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP; kém theo tai
liéu vé dia diém lap co sé ban 1¢;

- K& hoach kinh doanh tai co s& ban 1é: trinh bay
ké hoach kinh doanh va phat trién thi truong; nhu
cau vé lao dong; danh gia tac dong, hiéu qua kinh
té - x4 hoi ctia ké hoach kinh doanh;

- K& hoach tai chinh cho viéc lap co s& ban 1¢é:
bao cao két qua hoat dong kinh doanh trén co s&
bao céo tai chinh d4 duoc kiém toan cia nim gan
nhat trong truomg hop da thanh 13p ¢ Viét Nam
tr 01 nam tr¢ 1én; giai trinh vé von, ngudn von
va phuong an huy dong von; kém theo tai liéu
vé tai chinh;

3 | Tai liéu cia co quan thué chimg minh khong 02 Ban sao
con no thué qua han.

4 | Giay chung nhan dang ky doanh nghiép, Giay 02 Ban sao
chimg nhén dang ky dau tu du an 18p co so ban
1€ (n€u c6), Giay phép kinh doanh.

5 |Ban giai trinh cac tiu chi ENT quy dinh tai 02 Ban chinh
diém ¢, d va d khgén 2 Diéu 23 Nghi dinh s6
09/2018/ND-CP, gbém:
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Stt Tén hé so S6 Ghi chu
lwgng

- Tac dong cia co so ban 1 téi sy 6n dinh cua
thi trrong va hoat dong kinh doanh cua cac co
so ban 1é, cho truyén thong trong khu vuc thi
truong dia ly

- Anh hudéng cua co s& ban 1€ td1 mat do giao
thong, v€ sinh modi trwong, phong chay chira
chay trong khu vuc thi treong dia ly;

- Kha nang dong gop cua co so ban le d6i voi su
phat trién kinh té - x4 hoi cia khu vye thi truong
dia ly, cu thé: (1) Tao viéc lam cho lao dong
trong nudce; (2) Dong gop cho sy phat trién va
hién dai hoa nganh ban 1¢é trong khu vuc thi
treong dia ly; (3) Cai thién moi truong va diéu
kién séng cua dan cu trong khu vue thi truong
dia ly; (4) Kha nang va mtrc d6 dong gdép cho
ngan sach nha nudc.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhéin va Thoi gian xir ly Phi thim dinh
tra két qua

B6 phan Mot cira - 58 ngay lam viéc keé tir khong
S¢ Cong Thuong, khi nhan du ho so hop 1¢
dia chi: 163 Hai Ba
Trung, phuong VS Thi
Sau, Quan 3, Thanh phé

Ho6 Chi Minh
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bugc | Noi | Trach | Thoi | Ho so/ Dién giai
cong d}\lng nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc
Bl Nop ho | Té chuc, G1o Theo muc | Thanh phﬁn hd so theo
SO’ ca nhan hanh I muc |
chinh
B2 | Kiém | Bophan | Yangay | BMOI |- Truong hop ho so day du:
trava | motcua | lamviec | BM 02 |Lap Gidy tiép nhan ho so va
tiép BMo03 |hen tra két qua; trao cho
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Buée | Ngi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong | dung nhiém gian Biéu miu
vige | cong
viéc
nhin Theo muc | nguol ndp ho so theo BM
ho so I 01, chuyén hd so cho Phong
chuyén mon.
- Trwong hop ho so chua day
di hoac chua hop 1€: Hudng
dan ngudi nop hod so bo sung,
hoan thién hd so va ghi 1 1y
do theo BM 02.
- Truong hop tir chéi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
chéi tiép nhan giai quyét ho
so theo BM 03.
- Scan tai liéu, luu trir ho so
dién tir.
B3 Phin |Lanh dao| 2ngay BM 01 | Phan cong cong chuc thu ly,
cong thu | phong | 1am viéc | Theo muc | gidi quyét hd so
lyhéso | Thi I

troeong -

Thwong
nhan
nuoe
ngoai

B4 Kiém Coéng 0lngay | BMO1 |Céng chirc thu ly ho so tién
tra tinh | chiec thu | lam vi€c | Theo muyc | hanh kiém tra tinh hop 1& cua
hepl¢ | 1y hoso I hd so:
caahd | phong Du thao |- Trudong hop hd so hop 18:
SO Thi Kbt qua | thuc hién tiép quy trinh B6 -
truong - hodc van | B1lL.

Thuong banyéu |- Truong hop hd so chua
nha}n cau stta | hop 1&: du thao van ban yéu
nu’o‘c‘ d6i, b6 | cau sira ddi, bd sung hod so;
ngoal sung hd |trinh Linh dao phong xem

SO xét. Thuc hién tiép quy trinh

B5.A (B5.Al - B5.A2).

Sau khi hoan chinh hé so
day du, hop 1€ (ngudi dan bd
sung hd so; lay y kién cac
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Buéc | Noi Trach Thoi HO so/ Dién giai
cong | dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc
don vi lién quan); thuc hién
ti€p quy trinh B6 - B11.
BS.A Ban hanh vin ban théng bio yéu ciu sira d6i, bé sung hd so
B5.Al| Duyét |Lanhdao| Yangay | BMOI | Xem xét ho so, ky duyét van
ky vin phong | lam viéc | Theo myc | ban y€u céu stra do1, bo sung
ban Thi I ho so.
tfgo’ng - Vin ban
T E?’ng yéu cau
nhan stra dot,
nuroce bo sung
ngoai hd so
B5.A2| Phat Vanthe | 2ngay | Vanban | Cho s0, vao soO, dong dau,
hanh lam viéc | y€ucau |ban hanh van ban
van ban s@a doi,
b sung
ho so

Khi t6 chirc/cd nhdn bé sung day dit hé so hop 1é theo yéu cdu thi thue hién lai quy
trinh tir bucc Budc 2

B6 | Tham | Cong |s3Zngay | BMOI |- Cong chirc thuly ho so tién
dinhho | chitcthu | . ° . | Theo muc | hanh xem xét ho so, lap To
so,d& | 1y hdsg | 1am vice [ |trinh, du thao két qua giai
xuat két | phong T& trinh quyét thu tuc hanh chinh
qua giai Thi Du thio (Giay phép 18p co s¢ ban 1¢
quyét | truong - K&t qua hoac van ban tir chdi, néu ro
TTHC | Thuong hoécqvén ly do).
nhﬁ}n ban tir |- Tong hop, hoan thién ho so
nuée chéi va trinh Lanh dao phong
ngoat chuyén mon xem xét.
B7 | Xem xét, | Lanh dao | '2ngay BMO1 |- Lanh dao Phong chuyén
trinh ky | phong | lam vi€c | Theo muc | MOn xem xét hd so, duyét du
Thi I thao két qua giai quyét thu
truong - To trinh | twe hanh chinh (Giay phép
Thwong Két qua lap co s()j ban 1¢ hoac van
nhan hoécqvén ban tir chdi, néu 1o 1y do).
nude ban ty |- Chuyén ho so giai quyet
ngoait thu tuc hanh chinh vé Bo
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Buéc | Ngi Trach | Thoi Hb so/ Dién giai
cong | dung nhiém gian Biéu miu
vige | cong
viéc
chéi phan mdt ctra dé kiém soat
chat lvong TTHC.
B8 Kiém |Lanh dao| Y ngay BMO01 |Kiém tra va trinh Lanh dao
soat Van lam vi€c | Theo muc | SO, v6i cac ndi dung:
chat phong I - Kiém soat chat quy trinh
luwgng Totrinh | gidi quyét thii tuc hanh chinh
Vf;IHA ban, Két qua di du’qc phéA duyAét va thl_fC
0 S0 < . x| hién dung trén phan hé phan
TTHC hodc van mem
ban tur ' ) )
chéi - Ra soat két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh trinh
Lanh dao S& phé duyét.
- Kiém soat cac quy dinh vé
thé thirc van ban theo quy
dinh tai 30/2020/NDb-CP
B9 Phé Lanh dao | 01 ngay Hoso | Phé duyét két qua giai quyét
duyét S& lam viéc trinh tha tyc hanh chinh (Giay
két qua phép 1ap co sé ban 1¢ hoiac
TTHC van ban tir chdi, néu 15 ly
do)
B10 Ban Vanthue | Yangay | Hosodd | Cho so, vao so, dong dau,
hanh lam viéc | dwoc phé | ban hanh vin ban va chuyén
van ban duyét | ho so cho Bo phan Mot cira
B11l | Tra két | Bophan | Theo Két qua |- Tra két qua cho T6 chirc/ca
qua, lvu | mot cua Giay hen nhan
ho so, - Thong ké, theo dai.
thong ké
va theo

doi
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IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

Stt

Ma
hi¢u

Tén biéu mau

BM 01

Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua

BM 02

Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so

BM 03

Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

W N =

BM 04

Pon dé nghi cap Gidy phép 1ap co so ban 1é (Mau s6 04 Phy luc ban
hanh kém theo Nghi dinh 09/2018/ND-CP)

BM 05

Vin ban 1dy y kién Bo chuyén nganh (Mau s6 09 Phu lyc ban hanh
kém theo Nghi dinh 09/2018/ND-CP)

BM 06

Vin ban Bo chuyén nganh phan hdi y kién S& Cong Thuong (Mau
s6 10 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh 09/2018/ND-CP)

BM 07

Gidy phép 1ap co s& ban 1¢ (Mau s6 12 Phu lyc ban hanh kém theo
Nghi dinh 09/2018/ND-CP)

V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u

1 | BM 01 | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so

3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 BM 04 Pon dé nghi cap Gidy phép 1ap co so ban 1é (Mau s6 04 Phy luc ban
hanh kém theo Nghi dinh 09/2018/ND-CP)

5 BM 05 Vin ban lay y kién Bo chuyén nganh (Mau s6 09 Phy luc ban hanh
kém theo Nghi dinh 09/2018/ND-CP)

6 BM 06 Van ban Bo chuyén nganh phan hdi y kién S¢ Cong Thuong (Mau
s0 10 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh 09/2018/ND-CP)

7 BM 07 Giay phép 1ap co so ban 1¢ (Mau s6 12 Phy lyc ban hanh kém theo
Nghi dinh 09/2018/ND-CP)

8 /) Céac thanh phan ho so khac (néu c¢6) theo van ban phap quy hién
hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét Luat thwong mai va Luat Quan 1y ngoai thwong vé hoat ddng mua ban hang hoa
va cac hoat dong lién quan tryc tiép dén mua ban hang hoa ciia nha dau tu nudc
ngoai, to chtrc kinh té c6 von dau tu nudc ngodi tai Viét Nam.
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Mau s6 04

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

.., ngay ... thang ... ndm ...

PON PE NGHI CAP GIAY PHEP LAP CO SO BAN LE SO...
Kinh giri: S¢ Cong Thuong tinh/thanh phd...........................

I. Théong tin vé doanh nghiép

TN doanh NEIIEP: ....c..oooiiii e
MBE 56 dOANN NERIEP: ...,
Dia chi tru SO CIINN: .o e
biénthoat:................... Fax: ................. Email: ................ Website: .................
Nguoi dai dién theo phap ludt ctia doanh nghi€p: ..o,

Gidy phép kinh doanh hoat ddng mua ban hang héa va cac hoat dong lién quan truc
tiép dén mua ban hang hoa so... do... cap lan dau ngay... thang... nim...; cap dang ky thay
d6i 1an' ... ngay...thang...nam....

Cac co s6 ban 1& dd 1ap trén pham vi t0AN qUOCT: ........oo. oo

IL. P& nghi cip Gidy phép lap co’ sé ban 1é sb....v6i ndi dung nhu sau:

L TEN co ST DANLE: L...oiiiii e e

2. D18 Chi CO SO DANLE: oo e

3. L0al hinh €O SO DAN LE: ..o e e

4. Quy mo co s& ban 1, gom:

- Tong dién tich dét st dung cho du an 14p co sé ban 1é (néu c6): ... m*

- Tong dién tich san xdy dyng (néu c6): ...m>, trong do:

+ Dién tich ban hang: ... m*

+ Dién tich kinh doanh dich vu (néu c6): ...m>

5. Hang héa phan phdi tai co O DAN 1E: ..o
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6. Thoi han hoat dong clia co sO ban 1€: ...

7. Cac @€ XUAL KNAC (BT CO): ..ot

I11. Doanh nghiép cam két

1. Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phép, chinh xac va trung thuc cia noi
dung Pon va Ho so dé nghi cap Gidy phép lap co sé ban 1é.

2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh cia phap luat Viét Nam, quy dinh cta Giay phép

kinh doanh, Gidy phép 1ap co sé ban 1¢ va cac vin ban ciia co quan ¢6 thim quyén./.

DPAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA DOANH NGHIEP
Céc tai liéu gui kem: (Ky, ghi ho tén va déng dau)

! Ghi dang ky thay dbi 1an gan nhit.

2 Lap phu luc theo tinh/thanh phé néu cac nd1 dung: s6 thir tu; tén co s& ban 1€; sd, ngay,
thang, nam cuia Gidy phép lap co s& ban 1¢; dia chi ctia co so ban 1€,



42 CONG BAO/S6 130+131/Ngay 15-9-2022

Mau s6 09
UBND TINH/THANH PHO...  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO CONG THUONG Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: ... , hgay... thdang ... ndm
Vivi ...

Kinh gtri: - B6 Cong Thuong;
-Bo...

Theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 8 Nghi dinh s6 09/2018/NB-CP ngay 15 thang 01 nim
2018 cta Chinh phu quy dinh chi tiét Luat thuong mai va Luat quan 1y ngoai thuong vé hoat
dong mua ban hang hoa va cac hoat déng lién quan tryc tiép dén mua ban hang hoa ciia nha
dau tu nuée ngoai, t0 chirc kinh té ¢6 von dau tu nudc ngoai tai Viét Nam,

Sau khi kiém tra su day du, hop 1€ cia hé so va viée dap g diéu kién quy dinh tai
Piéu 9 Nghi dinh trén (ap dung d6i voi truong hop cap/diéu chinh Glay phép kinh doanh);
dap ng diéu kién quy dinh tai Piéu 22 Nghi dinh trén (4p dung dbi véi trudng hop cap/diéu
chinh Gidy phép lap co sé ban 18);...

S¢ Cong Thuong ... xét thay vé nguyen tac, Cong ty ... dap ung diéu kién dé duoc
cap/dleu chinh Gidy phép kinh doanh/Gidy phép 1ap co s& ban le Do vay, S¢ Cong Thuong
giri hd so cua Cong ty ... va dé nghi B6 Cong Thuong va Bo .2 ¢6 v kién vé viéc:

Cap Gidy phép kinh doanh/diéu chinh Giay phép kinh doanh sO ... do ... cap ngay ...
thang ... ndm ... theo dé€ nghi ciia Cong ty .... (¢6 ho so keém theo).

hodc

Cap Gidy phép lap co s ban 1¢/diéu chinh Gidy phep 1ap co s ban le sO ....do ... cap
ngay .... thang .... ndm .... theo dé nghi ciia Cong ty... (c6 ho so kem theo)

va

Noi dung khac (néu c6)./.

THU TRUONG PON VI
Noi nhin: (Chire danh, ky, ghi ho tén, dong dau)
- Nhu trén;
- Luu: ..

' B4 quan Iy nganh (trong truong hop c6 quy dinh).
> B6 quan 1y nganh (trong trudng hop co quy dinh).
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Mau s6 10

;70 J U ! CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: ... ..., hgay ... thang ... ndm ...

Kinh giri: S& Cong Thuong tinh/thanh phd...

Theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 8 Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP ngay 15 thang 01 nim
2018 ciia Chinh phu quy dinh chi ti€t Luét thwong mai va Luat quan ly ngoai thuong ve hoat
dong mua ban hang hoa va cac hoat dong lién quan truc ti€p dén mua ban hang hoéa ciia nha
dau tu nudc ngoai, td chirc kinh t€ c6 von dau tu nudc ngoai tai Viét Nam,

Bd...coy kién v& viéc®... nhu sau:

1. Cap Gidy phép kinh doanh/diéu chinh Gidy phép kinh doanh s6 ... do ... cAp ngay ...
thang ... ndm ... cua Cong ty... nhu sau:

Chap thuan cap Gidy phép kinh doanh/diéu chinh Gidy phép kinh doanh sb... do... cap
ngdy... thang... ndm....

hodc

Khong chap thuan cap Gidy phép kinh doanh/diéu chinh Gidy phép kinh doanh s6 ...
do...capngay ...thang ... ndm ... VoL 1Y dO ..o,

2 Cap Gidy phép lap co s ban 1é/diéu chinh Gidy phép 1ap co sé ban 1¢ s6 ... do ...
cap ngay ... thang ... nam ... cia Cong ty ... nhu sau:

Chap thuan cap Gidy phép lap co sé ban 1é/diéu chinh Gidy phép lap co sé ban 1é s6...
do... cap ngay... thang... nam...

hodc

Khong chap thuin cap Gidy phép 1ap co sé ban 1¢/diéu chinh Gidy phép 1ap co s6 ban
1€ 0 ...do ...capngay ... thang ... ndm ... vO1 1y do: ..o

3. Y KIEN KDAC! oo

THU TRUONG PON VI
Noi nhin: (Chire danh, ky, ghi ho tén, dong dau)
- Nhu trén;
- Luu:....

' B4 Cong Thuong/bd quan Iy nganh.

* B6 Cong Thuong/bd quan ly nganh néu y kién ddi véi ndi dung theo dé nghi tai vin ban
cua S¢ Cong Thuong.
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Mau s 12

UBND TINH/ THANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
__PHO... NAM
SO CONG THUONG Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

Cdp ldan dau, ngay ... thdng ... ndm...
Diéu chinh lan thiv ..., ngay ... thang ... ndm...
Gia han ldn thi: ...,ngay ... thang ... nam...
Cdp lai lan thir: ...,ngay ... thang ... ndm...
(Cép lai trén co s& Gidy phép 1ap co sé ban 1€ sb... do ... cap ngay ... thang ... nam...)

Can cir Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP ngay 15 thang 01 nam 2018 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiét Luat thuong mai va Ludt quan ly ngoai thuong vé hoat dong mua ban hang hoa va
cac hoat dong lién quan truc tiép dén mua ban hang héa cta nha dau tu nude ngoai, to chirc

kinh té ¢6 von dau tu nude ngoai tai Vit Nam;

Xét Pon dé nght ... C Ao
GIAM POC SO CONG THUONG TINH/THANH PHO....................

I. Cho phép

Tén doanh nghi€p (ghi BANG CHIF iN HOQ): .........coveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

ME 56 dOANN NERIEP: ...ttt

Dia chi tru SO CIINN: ..o

Gidy phép kinh doanh hoat dong mua ban hang héa va cac hoat dong lién quan truc tiép dén

mua ban hang héa sb ... do ... cap 1an ddu ngay... thang .... nam....

IL. Puoc 14p co sé ban 16 6 ... véi ndi dung nhu sau:

L. TEN CO ST DANLE: ..ot
2. D18 Chi CO SO DAN LE: oo e

3. L0at hinh €O SO DAN L: ..oooeeeeeeeeeeeeeeee e e
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4. Quy md co sd ban 1¢, gom:

- Tong dién tich dat sir dung cho du an l4p co so ban 1é (néu cé):... m?
- Téng dién tich san x4y dung (néu co):... m>, trong do:

+ Dién tich ban hang: ... m*

+ Dién tich kinh doanh dich vu (néu c6): ... m*

5. Cac 001 dUng KNAC (FE1L COJ: ...
II1. Gidy phép nay c6 hiéu lwe ké tir ngay cap dén hét ngay... thang...nam...

IV. Gidy phép nay dwec 1ap thanh 03 ban gdc: 01 ban cap cho doanh nghiép, 02 ban luu tai S& Cong
Thuong tinh/thanh phd ...................

THU TRUONG PON VI
Sao gui: (Chirc danh, ky, ghi ho tén, dong déu)
1

" Liét ké cac co quan nhén theo quy dinh tai Piéu 41 Nghi dinh nay.
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QUY TRINH
Piéu chinh tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru sé chinh, tén, dia chi caa co s¢
ban 1é, loai hinh ciia co sé ban 1é, diéu chinh giam dién tich ciia co' sé ban 1é trén
Gidy phép lap co sé ban 1é
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2069/0P-UBND 20 hdng 6 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén ho so S6 Ghi cha
lwgng
1 |Pon dé nghi diéu chinh Giay phép 14p co so 01 Ban chinh
ban 1¢ (Mau s6 05 Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh)
2 | Truwong hop thay doi tén, dia chi tru s& chinh: 01 Ban sao
Ban sao Giay pheép kinh doanh ghi nhan néi
dung diéu chinh.
3 | Truong hop thay doi dia chi cua co s¢ ban le: 01 Ban sao
Ban sao van ban cua co quan c6 tham quyén
cap phuong, x4, thi tran xac nhan viéc thay
do1 dia chi.
4 | Trwong hop giam dién tich co s¢ ban lé: Cac 01 Ban sao
gidy to co lién quan.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhjn va Thoi gian xir ly Phi thim dinh
tra két qua

B6 phan Mot cira - 05 ngay lam viéc ké tir khong
S¢ Cong Thuong, khi nhan du ho so hop 1¢
dia chi: 163 Hai Ba
Trung, phuong VS Thi
Sau, Quan 3, Thanh phé
Ho6 Chi Minh
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Bi¢u miu
viée cong
viéc
Bl | Nopho | Tochirc,| Giov | Theomucl |Thanh phin hd so theo
SO’ ca nhan hanh muc |
chinh
B2 Kiém | Bophan | “4ngay | BMO1 |- Trudong hop hd so diy du:
trava | motcua lam BM 02 |Lap Giay tiép nhan ho so va
tiép viéc BM 03 hen tra két ‘quél; trao cho
nhén Theo muc I ngudi ndp hd so theo BM
ho so ' 01, chuyén ho6 so cho Phong
chuyén mon.
- Truong hop ho so chua
day du hodc chwa hop 1é:
Hudng dan nguoi ndp hd so
bo sung, hoan thién hd so
va ghi r6 ly do theo BM 02.
- Truomg hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét ho
so theo BM 03.
- Scan tai liéu, luu trit ho so
dién tur.
B3 Phan | Lanh dao | 2 ngay BM 01 Phan céng cong chic thu ly,
cong thu | phong lam | Theo muc1 | gial quyét ho so
lyhoso | Thi viée
troeong -
Thwong
nhan
nuoe
ngoai
B4 Kiém Cong |0lngay| BMOI |Céng chic thu ly hd so tién
tra tinh | chuc thu lam | Theo muc I | hanh kiém tra tinh hop 18
hoplé | lyhoso | vide |y thao két | S ho so:
caahd | phong qua hoge | - Truong hop ho so hop 1é:
SO Thl van ban | thuc hién tiép quy trinh B6 -
truong - yéu cau sira | B11.
Thuong d6i,bd |- Truong hop hd so chua
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Bugc | Ngi | Trach | Thoi | Ho sof Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc
nhan sung ho so | hop 1&: du thao van ban yéu
nudc cau stra doi, bé sung ho so;
ngoai trinh Lanh dao phong xem
xét. Thuc hién ti€p quy trinh
B5.A (B5.A1 - B5.A2).
Sau khi hoan chinh ho so
day du, hop 1€ (nguoi dan
bo sung hd so; lay y kién
cac dO’p vi lién quan); thuc
hién ti€p quy trinh B6 - B11.
BS.A Ban hanh vin béan thong bao yéu cu sira ddi, bo sung ho so
B5.Al | Duyét |Lanhdao| '2ngay | BMOI | Xem xét ho so, ky duyét van
ky van phong lam | TheomucI | ban yéu céu sua doi, bo
ban Thi viéc Van ban | Sung ho so.
truong - yéu cau stra
Thuong déi, bd
nha}n sung ho so
nuwroc
ngoai
B5.A2 Phat Vanthe | ’2ngay | Vanban | Cho sO, vao so, dong dau,
hanh lam | yéu cau sua | ban hanh van ban
van ban viéc doi, bé
sung ho so

Khi t6 chirc/cd nhdn bé sung ddy du ho so hop 1é theo yéu cdu thi thuc hién lai quy
trinh tir budc Budc 2

B6 Thiam Cong | Y2ngay BM 01 - Cong chuc thu 1y hd so
dinh hé | chacthu | 1am | Theo mucI | tién hanh xem xét hd so, 15p
50 d("%’ ly hé so viéc To triﬁh To trinh,,du’ thao két qua
xuat két | phong Du thio giai quyet thu tuc hanh
qua giai Thi K&t qua chinh (Giay phép lap co so
quyét | truong - hoéc(i/én ban 1¢ hoac van ban tir choi,
TTHC | Thuong ban tir chéi néu 1o ly do).

nhan - Tong hop, hoan thién ho
nu’éq so va trinh Lanh dao phong

ngoai chuyén mon xem xét.
B7 | Xem xét, | Lanh dao | Y2 ngay BM 01 - Lanh dao Phong chuyén
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Buée | Noi Trach | Thoi Hb so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
vige | cong
viéc
trinh ky | phong lam | TheomucI |mén xem xét hd so, duyét
Thi viée Totrinh | du thao két qua giai quyét
treong - Két qua tha tuc hanh chinh (Gidy
Thwong hodc van phép 1ap co so ban 1¢ hodc
nhan ban tir chéi | Van ban tir choi, néu 10 ly
nudc do).
ngoai - Chuyén hd so giai quyét
thi tuc hanh chinh vé Bé
phan mot cua dé kiém soat
chat lvong TTHC.
B8 Kiém |Lanh dao | 2 ngay BM 01 Kiém tra va trinh Lanh dao
soat Van lam | Theo muc I | SO, v6i cac ndi dung:
chat phong vige Totrinh | - Kiém soat chat quy trinh
lwong £ . |giai quyét thu tuc hanh
VflnA ban, }E?C?;l chinh da dugc phé duyét va
ho so ban 't  chéi thuc hién dung trén phan hé
TTHC phan mém.
- Ra soat két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh trinh
Lanh dao S& phé duyét.
- Kiém soat cac quy dinh vé
thé thac van ban theo quy
dinh tai Nghi dinh s0
30/2020/NB-CP;
B9 Phé Lanh dao | 01 ngay | HO so trinh | Phé duyét két qua giai quyét
duyét S& lam tha tuc hanh chinh (Gidy
két qua viéc phép 1ap co so& ban 1¢ hoac
TTHC van ban tir chdi, néu 15 ly
do)
B10 Ban Vanthe | “%angay | Hosodd | Cho so, vao so, dong dau,
hanh lam duoc phé | ban hanh van ban va chuyén
van ban viéc duyét ho so cho B phan Mot cira
B11 | Tra két | Bophan | Theo Kétqua |- Tra két qua cho Tb
qua, lvu | mot cua Giay chirc/ca nhan
ho so, hen - Thong ké, theo di.
thong ké

va theo
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Bugc | Ngi | Trach | Thoi |  Ho sof Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc
doi
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
Stt | Ma Tén bi¢u miu
hiéu
1 | BM 01 | Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so
4 BM 04 DPon d& nghi diéu chinh Gidy phép lap co sé ban 1é (Nghi dinh s6
09/2018/ND-CP)
5 | BM 05 | Giay phép 1ap co so ban 1¢ (Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP)

V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u
1 | BM 01 | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 Pon dé nghi diéu chinh Giay phép lap co s ban 1é (Nghi dinh s6

09/2018/ND-CP)

W

BM 05 | Giay phép 14p co so ban 1¢ (Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP)

6 /) Céac thanh phan ho so khac (néu c¢6) theo van ban phap quy hién
hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét Luat thwong mai va Luat Quan 1y ngoai thuong vé hoat ddng mua ban hang hoa
va cac hoat dong lién quan tryc tiép dén mua ban hang hoa ciia nha dau tu nudc
ngoai, to chtrc kinh té c6 von dau tu nudc ngodi tai Viét Nam.
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QUY TRINH
Piéu chinh ting dién tich co sé ban 1é thir nhit trong trung tim thwong mai;
tang dién dich co s¢ ban 1é ngoai co sé' ban 1é thir nhat dwoc 1ip
trong trung tim thwong mai va khong thugc loai hinh
cira hang tién loi, siéu thi mini, dén mirc dwoi 500m’
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2069/0D-UBND ngay 20 thdng 6 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén hd so S6 Ghi cha
lwgng
1 | Pon dé nghi diéu chinh Gidy phép 14p co s& ban 01 Ban chinh
1¢
2 | Ban giai trinh ¢é nd1 dung: 01 Ban sao

- Pia diém lap co s& ban 1¢: dia chi co s¢ ban 1¢;
mo ta khu vuc chung, c6 lién quan va khu vuc
st dung dé lap co s¢ ban 1¢; kém theo tai li€u vé
dia diém lap co s& ban 1¢;

- Bao cao tinh hinh hoat dong kinh doanh cua co
so ban 1é trong ndm gan nhat.

3 | Tai liéu cia co quan thué chimg minh khong 01 Ban sao
con no thué qua han.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhéin va Thoi gian xir ly Phi thim dinh
tra két qua

B6 phan Mot cira - 05 ngay lam viéc ké tir khong
S¢ Cong Thuong, khi nhan du ho so hop 1¢
dia chi: 163 Hai Ba
Trung, phuong VS Thi
Sau, Quan 3, Thanh phé
Ho6 Chi Minh
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Bi¢u miu
viée cong
viéc
Bl | Nopho | Tochirc,| Giov | Theomucl |Thanh phin hd so theo
SO’ ca nhan hanh muc |
chinh
B2 Kiém | Bophan | “4ngay | BMO1 |- Trudong hop hd so diy du:
trava | motcua lam BM 02 |Lap Giay tiép nhan ho so va
tiép viéc BM 03 hen tra két ‘quél; trao cho
nhén Theo muc I ngudi ndp hd so theo BM
ho so ' 01, chuyén ho6 so cho Phong
chuyén mon.
- Truong hop ho so chua
day du hodc chwa hop 1é:
Hudng dan nguoi ndp hd so
bo sung, hoan thién hd so
va ghi r6 ly do theo BM 02.
- Truomg hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét ho
so theo BM 03.
- Scan tai liéu, luu trit ho so
dién tur.
B3 Phan | Lanh dao | 2 ngay BM 01 Phan céng cong chic thu ly,
cong thu | phong lam | Theo muc1 | gial quyét ho so
lyhoso | Thi viée
troeong -
Thwong
nhan
nuoe
ngoai
B4 Kiém Cong |0lngay| BMOI |Céng chic thu ly hd so tién
tra tinh | chuc thu lam | Theo muc I | hanh kiém tra tinh hop 18
hoplé | lyhoso | vide |y thao két | S ho so:
caahd | phong qua hoge | - Truong hop ho so hop 1é:
SO Thl van ban | thuc hién tiép quy trinh B6 -
truong - yéu cau sira | B11.
Thuong d6i,bd |- Truong hop hd so chua
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Bugc | Ngi | Trach | Thoi | Ho sof Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc
nhan sung ho so | hop 1&: du thao van ban yéu
nudc cau stra doi, bé sung ho so;
ngoai trinh Lanh dao phong xem
xét. Thuc hién ti€p quy trinh
B5.A (B5.A1 - B5.A2).
Sau khi hoan chinh ho so
day du, hop 1€ (nguoi dan
bo sung hd so; lay y kién
cac dO’p vi lién quan); thuc
hién ti€p quy trinh B6 - B11.
BS.A Ban hanh vin ban théng bio yéu ciu sira d6i, bé sung hd so
B5.Al | Duyét |Lanhdao| '2ngay | BMOI | Xem xét ho so, ky duyét van
ky van phong lam | TheomucI | ban yéu céu sua doi, bo
ban Thi viéc Van ban | Sung ho so.
truong - yéu cau stra
Thuong déi, bd
nha}n sung ho so
nuwroc
ngoai
B5.A2 Phat Vanthe | ’2ngay | Vanban | Cho sO, vao so, dong dau,
hanh lam | yéu cau sua | ban hanh van ban
van ban viéc doi, bé
sung ho so

Khi t6 chirc/cd nhdn bé sung ddy du ho so hop 1é theo yéu cdu thi thuc hién lai quy
trinh tir budc Budc 2

B6 Thiam Cong | Y2ngay BM 01 - Cong chuc thu 1y hd so
dinh hé | chacthu | 1am | Theo mucI | tién hanh xem xét hd so, 15p
50 d("%’ ly hé so viéc To triﬁh To trinh,,du’ thao két qua
xuat két | phong Du thio giai quyet thu tuc hanh
qua giai Thi K&t qua chinh (Giay phép lap co so
quyét | truong - hoéc(i/én ban 1¢ hoac van ban tir choi,
TTHC | Thuong ban tir chéi néu 1o ly do).

nhan - Tong hop, hoan thién ho
nu’éq so va trinh Lanh dao phong

ngoai chuyén mon xem xét.
B7 | Xem xét, | Lanh dao | Y2 ngay BM 01 - Lanh dao Phong chuyén
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Buée | Noi Trach | Thoi Hb so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
vige | cong
viéc
trinh ky | phong lam | TheomucI |mén xem xét hd so, duyét
Thi viée Totrinh | du thao két qua giai quyét
treong - Két qua tha tuc hanh chinh (Gidy
Thwong hodc van phép 1ap co so ban 1¢ hodc
nhan ban tir chéi | Van ban tir choi, néu 10 ly
nudc do).
ngoai - Chuyén hd so giai quyét
thi tuc hanh chinh vé Bé
phan mot cua dé kiém soat
chat lvong TTHC.
B8 Kiém |Lanh dao | 2 ngay BM 01 Kiém tra va trinh Lanh dao
soat Van lam | Theo muc I | SO, v6i cac ndi dung:
chat phong vige Totrinh | - Kiém soat chat quy trinh
lwong £ . |giai quyét thu tuc hanh
VflnA ban, }E?C?;l chinh da dugc phé duyét va
ho so bénf&chéi thuc hién dung trén phan hé
TTHC phan mém.
- Ra soat két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh trinh
Lanh dao S& phé duyét.
- Kiém soat cac quy dinh vé
thé thac van ban theo quy
dinh tai Nghi dinh
30/2020/NB-CP;
B9 Phé Lanh dao | 01 ngay | HO so trinh | Phé duyét két qua giai quyét
duyét S& lam tha tuc hanh chinh (Gidy
két qua viéc phép 1ap co so& ban 1¢ hoac
TTHC van ban tir chdi, néu 15 ly
do)
B10 Ban Vanthe | “%angay | Hosodd | Cho so, vao so, dong dau,
hanh lam duoc phé | ban hanh van ban va chuyén
van ban viéc duyét ho so cho B phan Mot cira
B11 | Tra két | Bophan | Theo Kétqua |- Tra két qua cho Tb
qua, lvu | mot cua Giay chirc/ca nhan
ho so, hen - Thong ké, theo di.
thong ké

va theo
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Bugc | Ngi | Trach | Thoi |  Ho sof Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc
doi
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u
1 | BMO1 | Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
4 | BM 04 | Don d nghi diéu chinh Gidy phép 1ap co sé ban 1é
5 | BM 05 | Gidy phép 1ap co so ban 1¢

V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u
1 | BM 01 | Mau Giay Tiép nh4n hd so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BM04 | Bon dé nghi diéu chinh Gidy phép 1ap co s& ban 1¢
5 | BM 05 | Giay phép lap co sé ban 1é
6 /) E;fhthanh phan ho so khac (néu co) theo vin ban phap quy hién
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VI. CO SO PHAP LY

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét Luat thwong mai va Luat Quan 1y ngoai thuong vé hoat ddng mua ban hang hoa
va cac hoat dong lién quan tryc tiép dén mua ban hang hoa ciia nha dau tu nudc
ngoai, to chtrc kinh té c6 von dau tu nudc ngodi tai Viét Nam.
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QUY TRINH
Piéu chinh ting dién tich co sé ban 1é thir nhat
khong nim trong trung tim thwong mai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2069/0P-UBND ngay 20 thang 6 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén ho so S6 Ghi chi
luwgng
1 | Pon dé nghj diéu chinh Gidy phép 1ap co so 01 Ban chinh
ban 1¢
2 | Ban giai trinh ¢é nd1 dung: 01 Ban sao

- Dia diém l1ap co s& ban 1é: dia chi co s& ban
1¢; md ta khu vuc chung, ¢o6 lién quan va khu
vue st dung dé 14p co so ban 16; kém theo tai
liéu vé dia diém lap co sé ban 1¢;

- Bao cao tinh hinh hoat dong kinh doanh cua
co so ban 1é trong nam gan nhat.

3 | Tai liéu ciia co quan thué chimg minh khong 01 Ban sao
con no thué qua han.

4 | Ban giai trinh viéc dap tng diéu kién vé Pia| 01 Ban sao
diém 14p co so ban 16 phu hop véi quy hoach
cO lién quan tai khu vuc thi truong dia ly
(quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Piéu 22 Nghi
dinh s6 09/2018/ND-CP)

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhjn va Thoi gian xir ly Phi thim dinh
tra két qua

B6 phan Mot cira - 20 ngay lam viéc ké tir khong
S¢ Cong Thuong, khi nhan du ho so hop 1¢
dia chi: 163 Hai Ba
Trung, phuong VS Thi
Sau, Quan 3, Thanh phé
Hb Chi Minh
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Bi¢u miu
viée cong
viéc
Bl | Nopho | Tochirc,| Giov | Theomucl |Thanh phin hd so theo
SO’ ca nhan hanh muc |
chinh
B2 Kiém | Bophan | “4ngay | BMO1 |- Trudong hop hd so diy du:
trava | motcua lam BM 02 |Lap Giay tiép nhan ho so va
tiép viéc BM 03 hen tra két ‘quél; trao cho
nhén Theo muc I ngudi ndp hd so theo BM
ho so ' 01, chuyén ho6 so cho Phong
chuyén mon.
- Truong hop ho so chua
day du hodc chwa hop 1é:
Hudng dan nguoi ndp hd so
bo sung, hoan thién hd so
va ghi r6 ly do theo BM 02.
- Truomg hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét ho
so theo BM 03.
- Scan tai liéu, luu trit ho so
dién tur.
B3 Phan | Lanh dao | 2 ngay BM 01 Phan céng cong chic thu ly,
cong thu | phong lam | Theo muc1 | gial quyét ho so
lyhoso | Thi viée
troeong -
Thwong
nhan
nuoe
ngoai
B4 Kiém Cong |0lngay| BMOI |Céng chic thu ly hd so tién
tra tinh | chuc thu lam | Theo muc I | hanh kiém tra tinh hop 18
hoplé | lyhoso | vide |y thao két | S ho so:
caahd | phong qua hoge | - Truong hop ho so hop 1é:
SO Thl van ban | thuc hién tiép quy trinh B6 -
truong - yéu cau sira | B11.
Thuong d6i,bd |- Truong hop hd so chua
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Bugc | Ngi | Trach | Thoi | Ho sof Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc
nhan sung ho so | hop 1&: du thao van ban yéu
nudc cau stra doi, bé sung ho so;
ngoai trinh Lanh dao phong xem
xét. Thuc hién ti€p quy trinh
B5.A (B5.A1 - B5.A2).
Sau khi hoan chinh ho so
day du, hop 1€ (nguoi dan
bd sung hd so; lay y kién
cac dO’p vi lién quan); thuc
hién ti€p quy trinh B6 - B11.
BS.A Ban hanh vin ban théng bio yéu ciu sira d6i, bé sung hd so
B5.Al | Duyét |Lanhdao| '2ngay | BMOI | Xem xét ho so, ky duyét van
ky van phong lam | TheomucI | ban yéu céu sua doi, bo
ban Thi viéc Van ban | Sung ho so.
truong - yéu cau stra
Thuong déi, bd
nha}n sung ho so
nuwroc
ngoai
B5.A2 Phat Vanthe | ’2ngay | Vanban | Cho s0, vao sb, dong dau,
hanh So lam | yéu cau sua | ban hanh van ban
van ban viéc doi, bé
sung ho so

Khi t6 chirc/cd nhdn bé sung ddy du ho so hop 1é theo yéu cdu thi thuc hién lai quy
trinh tir budc Budc 2

B6

Tham
dinh ho
SO, dé
xuat két
qua giai
quyét
TTHC

Cong
chtrc thu
1y hd so

phong

Thi
troeong -
Thwong
nhan
nuoe
ngoai

15 ngay
lam
viéc

BM 01
Theo muc |
To trinh
Du thao
Keét qua
hoac Véq
ban ttr choi

- Coéng chirc thu ly ho so
tién hanh xem xét ho so, 1ap
To trinh, du thao két qua
giai quyét thu tuc hanh
chinh (Gidy phép lap co so
ban 1& di duoc diéu chinh
hodc van ban tir chdi, néu 16
ly do).

- Tong hop, hoan thién ho
so va trinh Lanh dao phong
chuyén mén xem xét.
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Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
viée cong
viéc
B7 | Xem xét, | Lanh dao | 01 ngay | BM 01 - Lanh dao Phong chuyén
trinh ky | phong 1am | Theo muc I | mOn xem xét hd so, duyét
Thi viée To triﬁh du thao két qua giai quyét
treong - B ) thu tuc hanh chinh (Giay
Thwong K?t qua phép lap co s& ban 1¢ da
nhan }}Oa(f Van;. duoc diéu chinh hodc vin
nudc ban tir choi ban tir chdi, néu 18 1y do).
ngoai - Chuyén hd so giai quyét
thi tuc hanh chinh vé Bé
phan mot cua dé kiém soat
chat lvong TTHC.
B8 Kiém |Lanh dao | % ngay BM 01 Kiém tra va trinh Lanh dao
soat Van lam | Theo myc I | SO, v6i cac ndi dung:
chat phong vige Totrinh | - Kiém soat chat quy trinh
l“’(.”ng Két qua gié}i q11~yét thu Atuc Elélnl}
van ban, hodc van | Shinh da duoc phé duyét va
ho so ban 't & chéi thuc hién dung trén phan hé
TTHC phan mém.
- Ra soat két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh trinh
Lanh dao S& phé duyét.
- Kiém soat cac quy dinh vé
thé thac van ban theo quy
dinh tai Nghi dinh s0
30/2020/NB-CP;
B9 Phé Lanh dao | 01 ngay | HO so trinh | Phé duyét két qua giai quyét
duyét S& lam tha tuc hanh chinh (Gidy
két qua viée phép lap co s& ban 1¢ da
TTHC duoc diéu chinh hodc vin
ban tir chdi, néu 18 1y do)
B10 Ban Van thu | Yangady | Hosodd | Cho sb, vao so, dong dau,
hanh lam duoc phé | ban hanh van ban va chuyén
van ban viéc duyét ho so cho B phan Mot cira
B11 | Tra két | Bophan | Theo Kétqua |- Tra két qua cho Tb
qua, lvu | mot cua Giay chirc/ca nhan
ho so, hen - Thong ke, theo dai.
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Bugc | Ngi | Trach | Thoi |  Ho sof Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu mau
viée cong
viéc
thong ké
va theo
déi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

Stt | Ma Tén biéu miu
hiéu
1 | BMO1 | Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so
4 | BM 04 | Don dé nghi diéu chinh Gidy phép 14p co s& ban 1é
5 | gMos | Van ban S¢ Cong Thuong lay y kién Bo Cong Thuong, bo quan ly
nganh
6 BM 06 Vin ban y kién cua Bo Cong Thuong, bo quan ly nganh g1 S&
Cong Thuong (Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP)
7 | BM 07 | Giay phép lap co s& ban 1é da dugc diéu chinh

V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u

1 | BM 01 | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so

3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 | BM 04 |Pon d nghi diéu chinh Giay phép 1ap co so ban 1é

5 | gMos | Van ban So Cong Thuong lay y kién Bo Cong Thuong, bo quan ly
nganh

6 BM 06 Vin ban y kién cua Bo Cong Thuong, bé quan ly nganh giri So
Cong Thuong (Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP)

7 | BM 07 | Gidy phép lap co sd ban 1é dd duoc diéu chinh

8 // Céac thanh phan ho so khac (néu c¢6) theo van ban phap quy hién
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hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét Luat thwong mai va Luat Quan 1y ngoai thuong vé hoat ddng mua ban hang hoa
va cac hoat dong lién quan tryc tiép dén mua ban hang hoa ciia nha dau tu nudc
ngoai, to chtrc kinh té c6 von dau tu nudc ngodi tai Viét Nam.
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QUY TRINH
Piéu chinh tiing dién tich co sé ban 1é khic va treong hop co sé ngoai co' s¢'
ban léthi nhat thay di loai hinh thanh cira hang tién loi, siéu thi mini
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2069/0P-UBND ngay 20 thang 6 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén ho so S6 Ghi chi
luwgng
1 | Pon dé nghj diéu chinh Gidy phép 14p co s& ban 01 Ban chinh
1&
2 | Bdo cdo tinh hinh hoat dong kinh doanh cua co 01 Ban sao

so ban 1¢ trong ndm gan nhat

3 | Ban giai trinh ¢6 nd1 dung: 01 Ban sao
- Pia diém lap co s¢ ban 1¢: dia chi co s ban 1¢;
mo ta khu vuc chung, c6 lién quan va khu vuc
st dung dé 1ap co so ban 1¢; giai trinh viée dap
tmg diéu kién quy dinh v& Dia diém lap co so
ban 1¢ phu hop vé1 quy hoach co6 lién quan tai
khu vuc thi truong dia ly (tai diém ¢ khoan 1
Picéu 22 Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP); kém
theo tai liéu vé dia diém lap co sé ban 1¢;

- K& hoach kinh doanh tai co s& ban 1é: trinh bay
ké hoach kinh doanh va phat trién thi truong; nhu
cau vé lao dong; danh gia tac dong, hiéu qua kinh
té - x4 hoi ctia ké hoach kinh doanh;

- K& hoach tai chinh cho viéc lap co s& ban 1¢é:
bao cao két qua hoat dong kinh doanh trén co s&
béo céo tai chinh d4 duoc kiém toan cia nim gan
nhat trong truong hop da thanh 13p ¢ Viét Nam
tr 01 nam tr¢ 1én; giai trinh vé von, ngudn von
va phuong an huy dong von; kém theo tai liéu
vé tai chinh;

4 |Tai liéu cua co quan thué ching minh khong 01 Ban sao
con no thué qua han.

5 Bé}n giai trinh cac ti€u chi ‘ENT (quy dinh taj 01 Ban sao
diém ¢, d va d khgém 2 Diéu 23 Nghi dinh s6
09/2018/ND-CP) gom:
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Stt Tén hé so S6 Ghi chu
luwgng

- Tac dong ciia co so ban 1é toi sy 6n dinh cua
thi trrong va hoat dong kinh doanh cua cac co
s ban 1, cho truyén thong trong khu vuc thi
truong dia ly;

- Anh hudng cia co so ban 1é t6i mat do giao
thong, v€ sinh modi trwong, phong chay chira
chay trong khu vuc thi treong dia ly;

- Kha nang dong gop cua co so ban le d6i voi su
phat trién kinh té - x4 hoi cua khu vye thi truong
dia 1y, cu thé: (a) Tao viéc lam cho lao dong
trong nudce; (b) Pong gop cho sy phat trién va
hién dai hoa nganh ban 1¢é trong khu vuc thi
treong dia 1y; (¢) Cai thién mdi trudng va diéu
kién séng cua dan cu trong khu vuc thi truong
dia ly; (d) Kha nang va mtirc d6 dong gdp cho
ngan sach nha nudc

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhéin va Thoi gian xir 1y Phi thAm dinh
tra két qua

B6 phan Mot cira - 58 ngay lam viéc ké tir khong
S¢ Cong Thuong, khi nhan du ho so hop 1¢
dia chi: 163 Hai Ba
Trung, phuong VS Thi
Sau, Quan 3, Thanh phé

Hob Chi Minh
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bugc | Noi | Trach | Thoi | Hoso/ Dién giai
cong d}\lng nhiém gian | Bi€u mau
viéc cong
viéc
Bl | Nophd | Tochirc,| Gio | Theomucl |Thanh phan hd so theo
SO’ ca nhan hanh muc |
chinh
B2 | Kiém | Bophan | Yangdy | BMOI |- Truong hop ho so day du:
trava | motcua lam BM 02 |Lap Gidy tiép nhan ho so va
tiép viéc BM 03 hen tra két qua; trao cho
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Buée | Ngi Trach | Thoi Hb so/ Dién giai
cong | dung nhiém gian Biéu méu
vige | cong
viéc
nhin Theo muc I | ngud1 ndp ho so theo BM
ho so 01, chuyén ho so cho Phong
chuyén mon.
- Trueong hop ho so chua day
da hoac chwa hop 1€: Hudng
dan ngudi nop hod so bo sung,
hoan thién hd so va ghi 18 Iy
do theo BM 02.
- Truong hop tir chéi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tur
choi tiép nhan giai quyét ho
so theo BM 03.
- Scan tai liéu, luu trit hd so
dién tir.
B3 Phin | Lanh dao | 2 ngay BM 01 Phan céng cong chuc thu ly,
cong thu | phong lam | Theo muc I | gidi quyét hd so
1y ho so Thi viée

troeong -

Thwong
nhan
nuoe
ngoai

B4 | Kiém Cong |Olngay| BMO1 | Coéng chire thu ly ho so tién
tra tinh | chirc thu lam | Theo muc I | hanh kiém tra tinh hop 1€ cua
hoplg | Iy h‘6 SO | Viée | D thao két ho so: ‘
caahd | phong qua hodc |- Trudng hop hd so hop 1&:
SO Thl vin ban | thuc hién ti€p quy trinh B6 -
truong - yéu cdu sira | B11.

Thuong d6i,bd |- Truomg hop hd so chua
nhan sung ho so | hop 1€ dy thao van ban yéu
nuroc cau stra doi, bo sung ho so;
ngoai

trinh Lanh dao phong xem
xét. Thuc hién tiép quy trinh
B5.A (B5.A1-B5.A2).

Sau khi hoan chinh hd so
day du, hop 18 (ngudi dan bo
sung ho so; ldy v kién cac
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Bugc | Noi | Trach | Thoi | Hoso/ Dién giai
cong | dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc
don vi lién quan); thuc hién
ti€p quy trinh B6 - B11.
BS.A Ban hanh vin ban théng bio yéu ciu sira d6i, bé sung ho so
B5.A1| Duyét |Lanhdao| 'angidy | BMO1 | Xem xét ho so, ky duyét vin
ky vin phong lam | Theo muc I | ban y€u céu sira doi, bo sung
ban Thl Viéc Vin ban ho so.
truong - yéu cau stra
Thuong d6i, bd
nha}n sung ho so
nuwroc
ngoai
B5.A2| Phat Vanthe | “%angay | Vanban |Cho s, vao so, dong dau,
hanh lam | yéu cau stra | ban hanh van ban
van ban viéc do1, bo
sung ho so

Khi t6 chitc/cd nhdn bé sung ddy di hé so hop 1é theo yéu cau thi thuc hién lai quy
trinh tir budc Budc 2

B6 Thim Coéng |53ngay| BMOI - Cong chtre thu 1y ho so tién
dinh hé | chic thy lam | Theo muc I | hanh xem xét ho so, lap To
so,dé | Iyhoso | vide | ipign | tTinh, du thao két qua giai
xuat két | phong Du thio quyet thu tuc hanh chinh
qua giai Thi K&t qua (Giay phép lap co Sy ban 1¢
quyét | truong - " “tquad o3¢ van ban tie chdi, néu 1o

TTHC | Thuong roaevanl iy do).

N ban tir choi . s
nhan - Tong hop, hoan thién ho so
nu’éq va trinh Lanh dao phong
ngoai chuyén mon xem xét.

B7 | Xem xét, | Lanh dao | Ol ngay | BM 01 - Lanh dao Phong chuyén
trinh ky | phong lam | Theo muc I | mOn xem x¢t ho so, duyét du
Thi vide | Ty qpn | thao két qua giai quyet thu
treong - Két qua tuc hanh chinh (Giay phép
Thwong g 9 B lap co s& ban 1é hodc van
nhan hoge van | 4 v chéi, néu 16 1y do).

. ban tir choi . . . .
nude - Chuyén h6 so giai quyét
ngoat thi tuc hanh chinh vé B6

phan mdt cira dé kiém soat
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Bugc | Noi | Trach | Thoi | Hoso/ Dién giai
cong | dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc
chat luong TTHC.
B8 Kiém |Lanh dao | % ngay BM 01 Kiém tra va trinh Lanh dao
soat Van lam Theo muc I | SO, v6i cac noi dung:
chat phong viée Totrinh | - Kiém soat chat quy trinh
l“’(.”ng Két qua gi~éi quyét thfl tuc }}élnh‘ chinh
van ban, hodc van | 48 duoc phé duyét va thuc
ho so . -z | hién dung trén phan hé phan
TTHC ban tir choi mem.
- Ra soat két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh trinh
Lanh dao S¢ phé duyét.
- Kiém soat cac quy dinh vé
thé thirc van ban theo quy
dinh tar Nghi dinh s6
30/2020/NB-CP
B9 Phé Lanh dao | 01 ngay | HO so trinh | Phé duyét két qua giai quyét
duyét So lam thu tuc hanh chinh (Giay
két qua viéc phép 1dp co s& ban 1€ hoac
TTHC van ban tur choi, néu 16 ly
do)
B10 Ban Vanthe | “%angay | Hosodd |Cho s, vao so, dong dé}l,
hanh lam dugc phé | ban hanh van ban va chuyén
van ban viéce duyét ho so cho B6 phan Mot ctra
Bll | Trakét | B phan | Theo Két qua |- Tra két qua cho To chirc/ca
qua, lvu | motcwa | Gidy nhan
ho so, hen - Théng ké, theo dai.
thong ké
va theo

doi
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IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
Stt | Ma Tén biéu miu
hiéu
1 | BM 01 | Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so
4 | BM 04 | Don dé nghi diéu chinh Gidy phép 14p co s& ban 1é
5 | gMmos | Van ban 8o Cong Thuong lay y kién B6 Cong Thuong, bd quan ly
nganh
6 Vin ban y kién caa Bo Cong Thuong, bo quan ly nganh giri S&
BM 06 | ..
Coéng Thuong
7 | BM 07 | Giay phép 14p co s& ban 1¢ (Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP)

V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u
1 | BM 01 | Mau Giay Tiép nhén ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BM 04 |Pon d nghi diéu chinh Giay phép 1ap co so ban 1é
5 | gMos | Van ban S¢ Cong Thuong lay y kién Bo Cong Thuong, bo quan ly
nganh
6 Vin ban y kién cua Bo Cong Thuong, bo quan ly nganh giri S&
BM 06 | .
Coéng Thuong
7 | BM 07 | Gidy phép 1ap co s& ban 1é (Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP)
8 /) Céac thanh phan ho so khac (néu c¢6) theo van ban phap quy hién
hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét Luat thwong mai va Luat Quan 1y ngoai thuong vé hoat ddng mua ban hang hoa
va cac hoat dong lién quan tryc tiép dén mua ban hang hoa ciia nha dau tu nudc
ngoai, to chtrc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai tai Viét Nam.
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QUY TRINH

Cép lai Gidy phép lap co sé ban 1é
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2069/0P-UBND ngay 20 thang 6 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén hd so S6 lwong Ghi chu

1 | DPon d~é nghi cap lai Giay phép 14p co s ban
1¢ (Mau s6 06 Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh)

01 Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhéin va Thoi gian xir 1y Phi thAm dinh
tra két qua
B6 phan Mot cira - 05 ngay lam viéc ké tir khong

S¢ Cong Thuong, khi nhan du ho so hop 1¢
dia chi: 163 Hai Ba
Trung, phuong VS Thi
Sau, Quan 3, Thanh phé
Hb Chi Minh

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc | Noi Trach | Thei Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu méu
vige | cong
viéc
Bl | Nophd | Tochirc, | Gid | TheomucI |Thanh phan hd so theo
SO’ canhan hanh muc |
chinh
B2 Kiém | Bophan | Yangay | BMOI |- Truong hop ho so day du
trava | motcua lam BM 02 |va hop 1& Lap Giay tiép
tiép viéc BM 03 nhan hd so va hen tra ké"t
nhin qua; trao cho nguo1 ndp ho
ho so Theo myc 1 so theo BM 01, chuyén ho
so cho Phong chuyén mon.
- Truong hop hd so chua
day du hodc chua hop 1é:
Hudng dan ngudi nop hd
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Buée | Noi Trach | Thoi Hb so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu méu
vige | cong
viéc
so bd sung, hoan thién ho
so  va ghi 10 ly do theo
BM 02.
- Truong hop tir chdi tiép
nhan héd so: Lap Phiéu tur
choi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.
- Scan tai liéu, luu trit hd
so dién tu.
B3 Phian | Lanh dao | /2 ngay BM 01 Phan cdéng cong chirc thu
cong thu | phong 1am | Theo muc I | 1y, gidi quyét ho so
1y ho so Thi viéc '
truong -
Thuwong
nhan
nudc
ngoai
B4 | Tham | Cong |1-ngay| BMOl |- Cong chic thy ly ho so
dinh ho | chicthu | Theo muc I | ti€n hanh xem xét ho so,
so,dé | lyhdso | 1M | | 1ap To trinh, du thio két
xuat két | phong viee .. .. | qua giai quyét thii tuc hanh
. o : Du thao két , 4 1A )
qua giai Thi o chinh (Giay phép 1ap co s&
quyét | truong - qua hqoac‘ ban 1¢ hoac van ban tur
TTHC | Thuong van Ei‘f.‘ 0 | chéi, néu 16 1y do).
nhan ol - Tong hop, hoan thién ho
nu’éq so va trinh Lanh dao phong
ngoai chuyén mon xem xét.
B5 | Xem xét, | Lanh dao | 2 ngay BM 01 - Lanh dao Phong chuyén
trinh ky | phong 1am | Theo muc I | mOn xem xét hd so, duyét
Thi viée To triﬁh du thao két qua giai quyét
truong - :. ., |thu tuc hanh chinh (Giay
Thuwong Kevt qua phép 1ap co sé ban 1¢é hoac
nhan }}Oa(f val 1 van ban tor chdi, néu o 1y
. ban tir choi
nroc do).
ngoai - Chuyén hd so giai quyét
thu tuc hanh chinh vé Bé
phan mot cira dé kiém soat
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Buéc | Noi Trach | Thei Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
viée cong
viéc
chat luong TTHC.
B6 Kiém |Lanh dao | 2 ngay BM 01 Kiém tra va trinh Lanh dao
soat Van lam | Theo muc I | SO, v&i cac ndi dung:
chat phong viée Totrinh | - Kiém soat chat quy trinh
v b, Kétqua | B0 905 e phé duyét
ho so b}}gatirvirﬁ ; va thuc hién gfmg tZéh
TTHC TSN phan he phan mém.
- Ra soat két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh trinh
Lanh dao S¢ phé duyét.
- Kiém soat cac quy dinh
vé thé thic van ban theo
quy dinh tai Nghi dinh sb
30/2020/ND-CP;
B7 Phé Lanh dao | 01 ngay | HO so trinh | Phé duyét két qua giai
duyét lam quyét thu tuc hanh chinh
két qua viée (Giay phép 1ap co sé ban 1é
TTHC hodc van ban tir chdi, néu
0 ly do)
B8 Ban Vian the | “angay | Hosodd | Cho so, vao so, dong dau,
hanh lam duocphé |ban hanh van ban va
van ban viée duyét chuyén ho so cho B¢ phan
Mot cua
B9 | Trakét | Bophan | Theo Kétqua |- Tra két qua cho Tb
qua, luu | mot cura Giay chirc/ca nhan
ho so, hen - Thong ké, theo dai.
thong ké
va theo

doi
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IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
Stt | Ma Tén biéu miu
hiéu
1 | BMO1 | Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so
4 | BM 04 | Don d nghi cap lai Gidy phép lap co sé ban 1é
5 | BM 05 | Giay phép 1ap co so ban 1¢ (Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP)

V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u
1 | BM 01 | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BM 04 | Don dé nghi cap lai Gidy phép 1ap co s ban 1¢
5 | BM 05 | Gidy phép lap co s& ban 1& (Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP)
6 /) }(f;irclzhthanh phan ho so khac (néu c6) theo vin ban phap quy hién

VI. CO SO PHAP LY

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét Luat thwong mai va Luat Quan 1y ngoai thuong vé hoat ddng mua ban hang hoa
va cac hoat dong lién quan tryc tiép dén mua ban hang hoa ciia nha dau tu nudc
ngoai, to chtrc kinh té c6 von dau tu nudc ngodi tai Viét Nam.
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QUY TRINH
Gia han Gidy phép lip co sé ban 1é
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2069/0P-UBND ngay 20 thdng 6 nam 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén hd so S6 Ghi chu
lwgng
1 | Don d nghi gia han Giay phép 1ap co so ban 1¢ 01 Ban chinh

(Mau §6 07 Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 09/2018/ND-CP)

2 | Ban giai trinh ¢6 nd1 dung: 01 Ban sao
+ Dia diém lap co s¢ ban 1¢: dia chi co s¢ ban
1¢; mo6 ta khu vuc chung, ¢é lién quan va khu
vue st dung d¢ 1ap co s ban 1¢; giai trinh viée
dap ung diéu kién vé dia diém lap co s& ban 1¢
phu hop vo1 quy hoach cé 1ién quan tai khu vue
thi truong dia ly (quy dinh tai diém ¢ khoan 1
Diéu 22 Nghi dinh 09/2018/ND-CP); kém theo
tai liéu vé dia diém 14p co s& ban 1é;

+ K& hoach kinh doanh tai co s& ban 1¢: trinh bay
ké hoach kinh doanh va phat trién thi truong; nhu
cau vé lao dong; danh gia tac dong, hiéu qua kinh
té - x4 hoi ctia ké hoach kinh doanh;

+ K& hoach tai chinh cho viéc lap co s¢ ban 1¢é:
bao cao két qua hoat dong kinh doanh trén co s&
béo céo tai chinh d4 duoc kiém toan cia nim gan
nhat trong truong hop da thanh 13p ¢ Viét Nam
tr 01 nam tr¢ 1€n; giai trmh vé von, ngudn von
va phuong an huy dong von; kém theo tai lidu
vé tai chinh;

3 | Tai liéu cia co quan thué chimg minh khong 01 Ban sao
con no thué qua han.

4 | Ban sao Gidy chtng nhan dang ky doanh nghiép, 01 Ban sao
Gidy ching nhén dang ky déau tu dw an lap co so
ban 1¢ (néu ¢06), Giay phép kinh doanh.
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhjn va Thoi gian xir ly Phi thim dinh
tra két qua

B6 phan Mot cira - 05 ngay lam yiéc ké tir khong

S¢ Cong Thuong, khi nhan du ho so hop 1€

dia chi: 163 Hai Ba
Trung, phuong VS Thi
Sau, Quan 3, Thanh phé
Hb Chi Minh

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
vige | cong
viéc
Bl | Nopho | Tochirc,| Giov | Theomucl |Thanh phin hd so theo
SO’ ca nhan hanh muc |
chinh
B2 Kiém | Bophan | “4ngay | BMO1 |- Truong hop hd so diy du
trava | motcua lam BM 02 |va hop 1& Lap Giay tiép
tiép viéc BM 03 nhan hd so va hen tra ké"t
nhin qua; trao cho ngudi nép ho
ho so Theo muc 1 so theo BM 01, chuyén ho
so cho Phong chuyén mon.
- Truong hop ho so chua
day du hoac chua hop ¢
Huong dan nguoi ndp hd so
bo sung, hoan thién hd so
va ghi r6 ly do theo BM 02.
- Truomg hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét ho
so theo BM 03.
- Scan tai liéu, luu trit ho so
dién tu.
B3 Phian | Lanh dao | /2 ngay BM 01 Phan cong cong chuce thy ly,
cong thu | phong 1am | Theo muc I | gidi quyét ho so
ly hd so chuyén viéc '
mon
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Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
viée cong
viéc
B4 | Thim | Cong |1-ngay| BMOl |- Céng chic thu 1y ho so
dinh ho | chtrcthu | 7 Theo muc I | ti€n hanh xem xét ho so, 1ap
so,dé | lyhdso | 1M |7l To winh, dy thio két qua
xuat két viee . | giai quyét thi tuc hanh
. e Du thao két ) k 1A )
qua giai o chinh (Giay phép lap co s&
quyét qua hqoac‘ ban 1¢ hodc van ban tir chdi,
TTHC van ba}p W heu s 1y do).
choi oy .
- Tong hop, hoan thién ho
so va trinh Lanh dao phong
chuyén mon xem xét.
B5 | Xem xét, | Lanh dao | 2 ngay BM 01 - Lanh dao Phong chuyén
trinh ky | phong 1am | Theo muc I | mOn xem xét hd so, duyét
chuyén viée To triﬁh du thao két qua giai quyét
mon Két qua thu tuc hanh chinh (Giay
. phép 1ap co so& ban 1€ hoac
hodc van - N A A 1,
.. ;.| van ban tu choi, néu rd ly
ban tir choi d
0).
- Chuyén ho so giai quyét
thi tuc hanh chinh vé Bé
phan mot cua dé kiém soat
chat lvong TTHC.
B6 Kiém |Lanh dao | 2 ngay BM 01 Kiém tra va trinh Lanh dao
soat Van lam | Theo muc 1 | SO, v6i cac ndi dung:
chat phong viée Totrinh | - Kiém soat chit quy trinh
lwong 4 . |giai quyét thu tuc hanh
VflnA ban, }E?C%uéi chinh da dugc phé duyét va
ho so ban 't & chéi thuc hién dung trén phan hé
TTHC phan mém.
- Ra soat két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh trinh
Lanh dao S& phé duyét.
- Kiém soat cac quy dinh vé
thé thac van ban theo quy
dinh tai Nghi dinh s0
30/2020/ND-CP;
B7 Phé Lanh dao | 01 ngay | HO so trinh | Phé duyét két qua giai quyét
duyét lam tha tuc hanh chinh (Gidy
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Bugc | Ngi | Trach | Thoi |  Ho sof Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc
két qua S& viéc phép 1ap co so& ban 1¢ hoac
TTHC van ban tur chdi, néu rd ly
do)
B8 Ban Vanthe | “%angay | Hosodd | Cho sb, vao so, dong dé}l,
hanh lam dugce phé | ban hanh van ban va chuyén
van ban viéc duyét ho so cho BO phan Mot cira
B9 | Trakét | Bophén | Theo Kétqua |- Tra két qua cho Tb
qua, lvu | motcra | Giay chirc/ca nhan
ho so, hen - Thong ké, theo dai.
thong ké
va theo
doi
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
Stt | Ma Tén biéu miu
hiéu
1 | BMO1 | Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so
4 BM 04 Pon d nghi gia han Gidy phép 14p co s ban 1é (Nghi dinh so
09/2018/ND-CP)
5 | BM 05 | Giay phép 1ap co so ban 1¢ (Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP)

V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u
1 | BM 01 | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 Pon dé nghi gia han Giay phép 1ap co so ban 1é (Nghi dinh s6
09/2018/ND-CP)
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5 | BM 05 | Gidy phép lap co s& ban 1& (Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP)

6 /) Céac thanh phan ho so khac (néu c¢6) theo van ban phap quy hién
hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét Luat thwong mai va Luat Quan 1y ngoai thuong vé hoat ddng mua ban hang hoa
va cac hoat dong lién quan tryc tiép dén mua ban hang hoa ciia nha dau tu nudc
ngoai, to chtrc kinh té c6 von dau tu nudc ngodi tai Viét Nam.
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QUY TRINH
Cép Giay phép 1ap co sé ban 1é cho phép co sé ban 1é dwoc tiép tuc hoat dong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2069/0P-UBND ngay 20 thdng 6 nam 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén hd so S6 Ghi chu
lwgng
1 |Don dé nghi cap Gidy phép lap co so ban 1é 01 Ban chinh

(Mau §6 08 Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 09/2018/ND-CP)

2 | Ban giai trinh co s¢ ban 1€ ¢6 ndi dung: 01 Ban sao
- Pia diém lap co so ban 1¢: dia chi co s ban 1¢;
mo ta khu vuc chung, c6 lién quan va khu vuc
sit dung dé 1ap co so ban 1¢; giai trinh viéc dap
tmg diéu kién quy dinh tai diém c khoan 1 Piéu
22 Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP; giai trinh cac
tiéu chi ENT quy dinh tai cac diém ¢, d va d
khoan 2 Piéu 23 Nghi dinh, trong trudong hop dé
nghi cap Giay phép 1ap co so ban 1é cho co s
ban 1¢ quy dinh tai khoan 1 Diéu 23 Nghi dinh
s0 09/2018/ND-CP; kém theo tai liéu vé dia
diém 14p co so ban 1¢; gom:

+ Dia diém lap co s& ban 1é phu hop voi quy
hoach c¢ lién quan tai khu vire thi treong dia ly;
+ Téac dong cla co sé ban 1 t6i sy on dinh cia
thi trrong va hoat dong kinh doanh cua cac co
so ban 1é, cho truyén thong trong khu vuc thi
treong dia ly;

+ Anh hudng cia co s& ban 1é t&i mat do giao
thong, v€ sinh modi trwong, phong chay chira
chay trong khu vuc thi trrong dia ly;

+ Kha nang déng gop cua co so ban 1¢ déi voi
sy phat trién kinh té - x4 hoi cia khu vuc thi
treong dialy, cu thé:

* Tao viéc lam cho lao dong trong nudc;

* Pbong gbp cho su phat trién va hién dai hoa
nganh ban 1¢ trong khu vure thi treong dia ly;

* Cai thién moi truong va diéu kién song cia
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Stt Tén hé so S6 Ghi chu
lwgng

dan cu trong khu vuec thi treong dia ly

* Kha nang va mic do dong gép cho ngan sach
nha nudc.

- Tinh hinh kinh doanh ctia co s& ban 18; ké
hoach kinh doanh va phat trién thi truong; nhu
cau vé lao dong; danh gia tac dong, hiéu qua kinh
té - x4 hoi ctua ké hoach kinh doanh cia co sé
ban Ié;

- Két qua hoat dong kinh doanh cua co s ban 1é
trén co s& bao cdo tai chinh di duoc kiém toan
ciia ndm gan nhat;

3 |Bao cao tong hop vé két qua hoat dong kinh 01 Ban sao
doanh cua t6 chirc kinh té trén co s& bao cao tai
chinh da duwoc kiém toan ciia nim gan nhat; ké
hoach tai chinh; kém theo tai liéu vé tai chinh;

4 |Tai liéu cua co quan thué ching minh khong 01 Ban sao
con no thué qua han

5 | Giay chimg nhan dang ky doanh nghiép, Giay 01 Ban sao
chl'mg nhan dang ky dau tu du an 1ap co sé ban
1€ (néu ¢0), Giay phép kinh doanh (néu co).

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhjn va Thoi gian xir ly Phi thim dinh
tra két qua

B6 phan Mot cira - 58 ngay lam viéc ké tir khong
S¢ Cong Thuong, khi nhan du ho so hop 1¢
dia chi: 163 Hai Ba
Trung, phuong VS Thi
Sau, Quan 3, Thanh phé
Hb Chi Minh

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bugc | Noi | Trach | Thoi | Ho so/ Dién giai
cong d}\lng nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc
Bl | Nophd | Téchuc, | Gid | TheomucI |Thanh phan hd so theo




82 CONG BAO/S6 130+131/Ngay 15-9-2022
Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
vige | cong
viéc
SO’ canhan hanh muc |
chinh
B2 | Kiém | Bophan | “angay | BMOI |- Trudng hop ho so day du:
trava | motcua lam BM 02 |Lap Gidy tiép nhan ho so va
tiép viéc BM 03 hen tra két ‘qué; trao cho
nhan Theo muc I ngudi nop hé so theo BM
ho so ; 01, chuyén ho so cho Phong
chuyén mon.
- Truwong hop ho so chua day
da hoac chua hop 1€: Hudng
dan nguoi nop ho so bo sung,
hoan thién hd so va ghi 3 ly
do theo BM 02.
- Truong hop tir choi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tur
choi tiép nhan giai quyét hod
so theo BM 03.
- Scan tai liéu, lvu trit hd so
dién tu.
B3 Phan | Lanh dao | 2 ngay BM 01 Phan cong cong chirc thu ly,
cong thu | phong lam | Theo muc I | gidi quyét hd so
1y ho so Thi viée

truong -

Thuwong
nhan
nudc
ngoai

B4 | Kiém Cong |0lngay| BMOI |Cong chic thu Iy hd so tién
tra tinh | chuc thu 1am | Theo muc I | hanh kiém tra tinh hop 1¢
hoplé | Iyhoso | Vviée |y thao két | Sia ho so:
caahd | phong qua hodc |- Truong hop hd so hop 1&:
SO’ Thl van ban | thuc hién tiép quy trinh B6 -
truong - yéu cau sira | B11.

Thuong d6i,bd |- Truong hop hd so chua
nhéan sung ho so | hop 1&; du thao van ban yéu
nuroe cau sira doi, bo sung hd so;
ngoai

trinh Lanh dao phong xem
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Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu méu
vige | cong
viéc
xét. Thuc hién tiép quy trinh
B5.A (B5.A1-B5.A2).
Sau khi hoan chinh hd so
day du, hop 1¢ (ngudi dan bo
sung hd so; lay y kién cac
don vi lién quan); thuc hién
tiép quy trinh B6 - B11.
BS.A Ban hanh vin ban théng bio yéu ciu sira d6i, bé sung ho so
B5.A1| Duyét |Lanhdao| angay | BMOI | Xem xéthd so, ky duyét van
ky vin phong lam | Theo muc I | ban yéu cau stra doi, bo sung
ban Thi viée | vanban | DO sO.
truong - yéu cau stra
Thuong ddi, bd
nha}n sung ho so
nuoc
ngoai
B5.A2| Phat Vanthue | “angay | Vanban |Cho s6, vao so, déng dau,
hanh lam | yéu cau sira | ban hanh vin ban
van ban viéc dbi, bod
sung ho so

Khi t6 chirc/cd nhdn bé sung ddy di hé so hop 1é theo yéu cdu thi thyc hién lai quy
trinh tir budc Budc 2

B6 Thim Coéng |52ngay| BMOI - Cong chitre thu 1y ho so tién
dinh hé | chacthu | 1am | Theo muc I | hanh xem xét hd so, 1ap To
so,dé | Iyhoso | vide | yipign | trinh, du thao két qua giai
xuat két | phong Du thio quyet thi tuc hanh chinh
qua giai Thi K&t qua (Giay phép lap co so ban I¢
quyéet | truong - hoéc(i/én hodc van ban tir chéi, néu 1o
TTHC | Thuong ban tir chéi ly do).

nhan - Tong hop, hoan thién ho so
nu’éq va trinh Lanh dao phong

ngoai chuyén mon xem xét.
B7 | Xem xét, | Lanh dao | 2 ngay BM 01 - Lanh dao Phong chuyén
trinh ky | phong lam | Theo muc I | mOn xem xét ho so, duyét du
Thi viée Totrinh | thao ket qua giai quyet thu
truong - Két qua tuc hanh chinh (Gidy phép
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Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu méu
vige | cong
viéc
Thuwong hodc van |lap co s¢& ban 1¢é hodac van
nhan ban tir chdi | ban tir chdi, néu 16 1y do).
nuée - Chuyén ho so giai quyét
ngoai thi tuc hanh chinh vé Bo
phan mdt ctra dé kiém soat
chat luong TTHC.
B8 Kiém |Lanhdao |0l ngayy| BMOI Kiém tra va trinh Lanh dao
soat Van lam | Theo muc I | SO, v&i cac ndi dung:
chat phong viée Totrinh | - Kiém soat chat quy trinh
l“’(.”ng Két qua gi~éi quyét thli tuc }}élnh‘ chinh
vanxban, hodc van | 48 duoc phé duyét va thuc
ho so ban tir chéi | hién dung trén phén hé phan
TTHC mém.
- Ra soat két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh trinh
Lanh dao S¢ phé duyét.
- Kiém soat cac quy dinh vé
thé thirc van ban theo quy
dinh tai Nghi dinh s6
30/2020/ND-CP;
B9 Phé Lanh dao | 02 ngay | HO so trinh | Phé duyét két qua giai quyét
duyét S& lam tha tuc hanh chinh (Giay
két qua viéce phép 1ap co s& ban 1€ hoac
TTHC van ban tir chéi, néu o ly
do)
B10 Ban Vanthue | “angay | Hosodd |Cho sb, vao so, déng dau,
hanh lam duoc phé | ban hanh van ban va chuyén
van ban viéc duyét ho so cho B phan Mot cira
B1l | Tra két | Bophan | Theo Két qua |- Tra két qua cho To chirc/ca
qua, lvu | mot cura Giay nhan
ho so, hen - Thong ké, theo dbi.
thong ké
va theo

doi
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IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
Stt | Ma Tén biéu miu
hiéu
1 | BMO1 | Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so
4 BM 04 Pon dé nghi cap Giay phép 1ap co sé ban 1& cho phép co sé ban 1é
duoc tiép tuc hoat dong (Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP)
5 | gMmos | Van ban S6 Céng Thuong lay y kién Bo6 Cong Thuong, bo quan ly
nganh (Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP)
6 BM 06 Vin ban y kién cua Bo Cong Thuong, bo quan ly nganh g1 S&
Cong Thuong (Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP)
7 | BM 07 | Giay phép 14p co s& ban 1¢ (Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP)

V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u
1 | BM 01 | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 Pon dé nghi cap Giay phép 14p co so ban 1é cho phép co s ban 1é
duoc ti€p tuc hoat dong (Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP)
5 BM 05 Van ban S¢ Cong Thuong lay y kién B6 Cong Thuong, bd quan ly
nganh (Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP)
6 BM 06 Vin ban y kién cua Bo Cong Thuong, bé quan ly nganh giri So
Cong Thuong (Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP)
7 | BM 07 | Gidy phép 1ap co s& ban 1é (Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP)
8 /) Céac thanh phan ho so khac (néu c¢6) theo van ban phap quy hién
hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét Luat thwong mai va Luat Quan 1y ngoai thwong vé hoat ddng mua ban hang hoa
va cac hoat dong lién quan tryc tiép dén mua ban hang hoa ciia nha dau tu nudc
ngoai, to chtrc kinh té c6 von dau tu nudc ngodi tai Viét Nam.
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QUY TRINH
Ping ky t6 chirc hdi che, trién lim thwong mai tai Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2069/0P-UBND ngay 20 thdng 6ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén ho so S6 Ghi chu
lwgng
1 | Pang ky to chirc hdi cho, trién 1dm thwong mai 01 Ban chinh

(theo mau)

2 | Giay chung nhan ding ky doanh nghiép, Gidy 01 Ban sao
chimg nhan dang ky dau tu, Quyét dinh thanh
lap hodc cac quyét dinh khac c6 gia tri phap ly
twrong duong theo quy dinh cia phap luat

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhjn va Thoi gian xir 1y Phi thAm dinh
tra két qua

B6 phan Mot cira - 07 ngay lam yiéc ké tir khi nhan du khong

S¢ Cong Thuong, ho so hop 1€

dia chi: 163 Hai Ba
Trung, phuong VS Thi
Sau, Quan 3, Thanh phé
Hb Chi Minh

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bugc | Ngi | Trach | Thoi | Ho sof Dién giai
cong d}\lng nhiém gian | Bi€u mau
viéc cong
viéc
Bl | Nopho | Tochirc,| Giov | Theomucl |Thanh phin hd so theo
SO’ ca nhan hanh muc |
chinh
B2 Kiém | Bophén | Yangay | BMO1 |- Trudng hop ho so day du
trava | motcua lam BM 02 |va hop 1&: Lap Giay tiep
tiép viéc BM 03 nhan ho so va hen tra két
nhin qua; trao cho ngudi nop hod
ho so Theo myc I so theo BM 01, chuyén hd
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Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
viée cong
viéc
so cho Phong chuyén mon.
- Truong hop ho so chua
day du hodc chwa hop 1é:
Hudng dan nguoi ndp hd so
bo sung, hoan thién hd so
va ghi r6 ly do theo BM 02.
- Truomg hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét ho
so theo BM 03.
- Scan tai liéu, luu trit ho so
dién tur.
B3 Phan | Lanh dao | 2 ngay BM 01 Phan céng cong chic thu ly,
cong thu | phong 1am | Theo muc I | gidi quyét ho so
Iy hoso | Quanly | viéc '
Xuat
nhap
khau
B4 | Thim | Coéng |03ngay| BMOl |- Céng chirc thy ly hd so
dinh ho | chircthu | 1dm | Theo muc I | tién hanh xem xét ho so, 1ap
S0 d("%’ 1y ho so viée To triﬁh To trinh,,du’ thao két qua
xuat két | phong . .« |glal quyét thu tuc hanh
. e . T Du thao két ) g \ . N
qua giai | Quan ly e chinh (Van ban xac nhan
% A qua hodc < s A 4 1A
quyet xuat e P TS | dang ky t6 chic hoi cho,
TTHC nhap van ba}r} tu trién 1am thwong mai hoac
khéu ChOL | Uan ban tir chéi, néu 1o Iy
> y
do).
- Tong hop, hoan thién ho
so va trinh Lanh dao phong
chuyén mon xem xét.
B5 | Xem xét, | Lanh dao | 01 ngay BM 01 - Lanh dao Phong chuyén
trinh ky | phong lam Theo muc I | m6n xem xét hd so, duyét
Quan ly viée To triﬁh du thao két qua giai quyét
xuat K&t qui thu tuc hanh chinh (Vqén ban
nhap g ql{a xac nhan dang ky to chuc
khau hogc van |y che, trién 1am thwong

ban tur choi

mai hodc van ban tur choi,
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Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
viée cong
viéc
néu 1o ly do).
- Chuyén ho so giai quyét
thi tuc hanh chinh vé Bé
phan mot cua dé kiém soat
chat lvong TTHC.
B6 Kiém |Lanh dao | 2 ngay BM 01 Kiém tra va trinh Lanh dao
soat Van lam | Theo muc 1 | SO, v6i cac ndi dung:
chat phong viée Totrinh | - Kiém soat chat quy trinh
l“’(.”ng Két qua gié}i q11~yét thu Atuc Elélnl}
van ban, hodc van | Shinh da duoc phé duyét va
ho so ban 't & chéi thuc hién dung trén phan hé
TTHC phan mém.
- Ra soat két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh trinh
Lanh dao S& phé duyét.
- Kiém soat cac quy dinh vé
thé thac van ban theo quy
dinh tai Nghi dinh
30/2020/NB-CP;
B7 Phé Lanh dao | 01 ngay | HO so trinh | Phé duyét két qua giai quyét
duyét S& lam thu tuc hanh chinh (Van ban
két qua viéc xac nhan dang ky to chirc
TTHC hoi cho, trién 1am thuong
mai hodc van ban tir chdi,
néu 10 ly do)
B8 Ban Vanthe | “%angay | Hosodd | Cho so, vao so, dong dau,
hanh lam duoc phé | ban hanh van ban va chuyén
van ban viéc duyét ho so cho B phan Mot cira
B9 | Tra két | Bo phan | Theo Kétqua |- Tra két qua cho Tb
qua, lvu | mot cua Giay chirc/ca nhan
ho so, hen - Thong ké, theo di.
thong ké
va theo

doi
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IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
Stt | Ma Tén biéu miu
hiéu
1 | BMO1 | Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so
4 BM 04 g)l?a)ng ky to chirc Hoi chg, Trién 14m thuong mai (Mau s6 10 ND
5 BM 05 Vér~1 bér} xac nhan dang ky td chirc héi cho, trién 1am thuwong mai
(Mau so 11 Nb 81)

6 | BM 06 | Vin ban tir ch6i néu 18 ly do (Mau s6 12 NP 81)

V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u

1 | BM 01 | Mau Giay Tiép nhén ho so va hen tra két qua

2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so

3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 Ding ky to chtrc Hoi cho, Trién 1am thuwong mai (Mau s6 10 NP

BM 04 81)

5 BM 05 Vé{l ban xac nhan dang ky t6 chirc hdi cho, trién 13m thuwong mai
(Mau so 11 ND 81)

6 | BM 06 | Vin ban tir chdi néu rd 1y do (Mau s6 12 NP 81)

7 /) Céac thanh phan ho so khac (néu c¢6) theo van ban phap quy hién
hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 81/2018/ND-CP ngay 22/5/2018 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
Luat Thuwong mai vé hoat dong xtc tién thwong mai.
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QUY TRINH
Ping ky sira d6i, b6 sung ndi dung
to chirc hdi chg, trién 1im thwong mai tai Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2069/0P-UBND ngay 20 thang 6 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén ho so S6 Ghi cha
lwgng
1 | Dang ky stra déi,qbé sung noi dung dang ky to 01 Ban chinh
chirc H61 chg, Trién 1am thuong mai (theo mau)

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhjn va Thoi gian xir ly Phi thAm dinh
tra két qua

B6 phan Mot cira - 07 ngay lam yiéc ké tir khong

S¢ Cong Thuong, khi nhan du ho so hop 1€

dia chi: 163 Hai Ba
Trung, phuong VS Thi
Sau, Quan 3, Thanh phé
Hb Chi Minh

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
vige | cong
viéc
Bl | Nopho | Tochirc,| Giov | Theomucl |Thanh phin hd so theo
SO’ ca nhan hanh muc |
chinh
B2 Kiém | Bophan | Yangay | BMO1 |- Truong hop ho so day du
trava | motcua lam BMO2 |va hop 1& Lap Giay tiép
tiép viéc BM 03 nhan hd so va hen tra ké}
nhin qua; trao cho ngudi nép ho
ho so Theo muc 1 so theo BM 01, chuyén ho
so cho Phong chuyén mon.
- Truong hop ho so chua
day du hodc chuwa hop 1¢:
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Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
vige | cong
viéc
Hudng dan nguoi ndp hd so
bo sung, hoan thién hd so
va ghi r6 ly do theo BM 02.
- Truomg hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét ho
so theo BM 03.
- Scan tai liéu, luu trit ho so
dién tir.
B3 Phian | Lanh dao | /2 ngay BM 01 Phan cong cong chirc thu ly,
cong thu | phong 1am | Theo muc I | gidi quyét ho so
Iy hoso | Quanly | viéc '
xuat
nhap
khau
B4 Thiam Coéng |03ngay| BMOl |- Coéng chirc thy ly hd so
dinh hd | chicthu | 1am | Theo muc I | tién hanh xem xét h so, 14p
S0 d("%’ ly hé so viéc To triﬁh To trinh,,du’ thao két qua
witdt | phong Dy thao k| 84 uyét (hi e han
qua giai | Quan ly S chinh (Van ban xac nhan
quyét xuat qua hqoac‘ dang ky stra doi, bo sung nodi
TTHC nhap van ba}r} tu dung t6 chac hdi cho, trién
khau choi lam thwong mai hodc van
g g :
ban tir chdi, néu 18 1y do).
- Tong hop, hoan thién ho
so va trinh Lanh dao phong
chuyén mon xem xét.
B5 | Xem xét, | Lanh dao | 01 ngay BM 01 - Lanh dao Phong chuyén
trinh ky | phong 1am | Theo muc I | mOn xem xét hd so, duyét
Quan ly viée To triﬁh du thao két qua giai quyét
xuat A ) thu tuc hanh chinh (Van ban
A Két qua . A s o A
nhap oo xac nhan dang ky stra doi,
khau hoc van bo sung ndi dung to chirc

ban tur choi

hoi cho, trién 1am thuong
mai hodc van ban tir chdi,
néu 1o ly do).

- Chuyén hd so giai quyét
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Buée | Noi Trach | Thoi Hb so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
vige | cong
viéc
thi tuc hanh chinh vé Bé
phan mot cua dé kiém soat
chat lvong TTHC.
B6 Kiém |Lanh dao | 2 ngay BM 01 Kiém tra va trinh Lanh dao
soat Van lam | Theo muc 1 | SO, v6i cac ndi dung:
chat phong viée Totrinh | - Kiém soat chat quy trinh
l“’(.”ng Két qua gié}i q11~yét thu Atuc Elélnl}
van ban, hodc van | Shinh da duoc phé duyét va
ho so ban 't & chéi thuc hién dung trén phan hé
TTHC phan mém.
- Ra soat két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh trinh
Lanh dao S& phé duyét.
- Kiém soat cac quy dinh vé
thé thac van ban theo quy
dinh tai Nghi dinh
30/2020/NB-CP;
B7 Phé Lanh dao | 01 ngay | HO so trinh | Phé duyét két qua giai quyét
duyét S& lam thu tuc hanh chinh (Van ban
két qua viéc xac nhan dang ky sira doi,
TTHC bo sung ndi dung to chirc
hoi cho, trién 1am thuong
mai hodc van ban tir chdi,
néu 10 ly do)
B8 Ban Vanthe | “%angay | Hosodd | Cho so, vao so, dong dau,
hanh lam duoc phé | ban hanh van ban va chuyén
van ban viée duyét ho so cho B phan Mot cira
B9 | Tra két | Bo phan | Theo Kétqua |- Tra két qua cho Tb
qua, lvu | mot cura. Giay chirc/ca nhan
ho so, hen - Thong ké, theo dai.
thong ké
va theo

doi
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IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u
1 | BMO1 | Mau Giay Tiép nh4n hd so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 Pang ky stra doi, bé~ sung noi dung dang ky to chire Hoi cho, Trién
lam thuong mai (Mau s6 13 - ND 81)
5 BM 05 Van ban xac nhan dang ky swra déi,, bo sung noi dung to chirc hoi
cho, trién 1am thuwong mai (Mau s6 11 ND 81)
6 | BM 06 | Van ban tir chdi néu rd 1y do (Mau s6 12 ND 81)

V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u

1 | BM 01 | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so

3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 BM 04 Pang ky stra doi, bé~ sung no1 dung dang ky to chirc Hoi cho, Trién
lam thuong mai (Mau s6 13 - ND 81)

5 BM 05 Van ban xac nhan dang ky sta d6i, bo sung ndi dung t6 chirc hoi
cho, trién 1am thwong mai (Mau s6 11 ND 81)

6 | BM 06 | Van ban tir chdi néu 16 1y do (Mau s6 12 ND 81)

7 /) Céac thanh phan ho so khac (néu c¢6) theo van ban phap quy hién

hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 81/2018/ND-CP ngay 22/5/2018 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
Luat Thuwong mai vé hoat dong xtc tién thwong mai.
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