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Trang
PHAN VAN BAN KHAC
UY BAN NHAN DAN THANH PHO
20-6-2022- Quyét dinh s6 2069/QD-UBND vé viéc phé duyét quy
trinh noi bo giai quyét tha tuc hanh chinh thudc pham vi

chirc nang quan ly cua S& Cong Thuong.

(Tiép theo Cong béo s6 116 + 117)
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QUY TRINH
Cap Giay phép hoat dong ban 1é dién dén cip dién ap 0,4 kV tai dia phuong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2069/0P-UBND ngay 20 thang 6 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén hé so Sd Ghi chu
luwgng
1 | Van ban dé nghi cap gidy phép hoat dong 01 Ban chinh

dién luc (theo mau).

2 | Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép hodc 01 Ban sao
Quyét dinh thanh I4p, Giéy chirng nhan
thanh 1ap (ddi véi cac to chirc khong co Gidy
chimg nhan dang ky doanh nghiép) cua tb
chirc dé nghi cap gidy phép.

3 | Danh sach trich ngang ngudi truc tiép quan 01 Ban chinh
ly kinh doanh theo Mau 3b quy dinh tai Phu
luc ban hanh kém theo Thong tu s6
21/2020/TT-BCT ngay 09/9/2020 ciua BO
Coéng Thuong;

4 | Bang tot nghiép cta nguoi 6 tén trong danh 01 Ban sao
sach.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhin va Thoi gian xir 1y Phi thim dinh
tra két qua

Bo6 phan Mot cua - | 15 ngay lam viée ké tir khi nhan | 700.000 déng
S& Cong Thuong, | du hd so hop 1¢
dia chi: 163 Hai Ba Trung,
phuwong Vo Thi Sau, Quan 3,
Thanh phé H6 Chi Minh
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwoc | NGgi dung Trach Thoi gian Ho so/ Dién giai
cong | congviéc | nhiém Biéu miu

viéc

Bl Nop hd so | Tb chirc, Gio Theo mucI | Thanh phan hd so

canhan | hanh chinh theo
muc I
B2 | Kiémtra | B¢ phan Y ngay BMO01 |- Trudng hop hd so

va tiép mot cira lam viéc BMO02 |day du: Lap Giay

n!lzfin BM 03 tiép nhéq hd so va

ho so hen tra két qua; trao

Theo muc | A 1A

cho nguro1 nop ho so
theo BM 01, chuyén
hd so cho Phong
chuyén mon.
- Truong hop ho so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1&: Hudéng
dan ngudi ndp ho so
bo sung, hoan thién
hd so va ghi 18 1y
do theo BM 02.
- Truong hop tur
chbi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.
- Scan tai liéu, luu
trit ho so dién tir.

B3 Phan Lanh dao /2 ngay BM 01 Phan cong cong
cong thu | phong lam viéc | Theo mucI |chirc thu ly, giai
lyhoso | Quanly quyét ho so

nang luong

B4 Kiém tra | Cong chirc 01 ngay BM 01 Cong chtre thu 1y ho
tinh hop | thuly hd l1am viéc | Theo mucT | SO tién hanh kiém
1é cia ho | so phong Du théo‘ké't tra tinh hop 1€ cua

SO Quan ly qua hoic ho so: ‘
nang luong vin ban | - Truong hop hd so

yéu cau stra

hop 1&: thwc hién
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Buwoc | NGgi dung Trach Thoi gian Ho so/ Dién giai
cong | congviéc | nhiém Biéu miu
viéc
d6i,bo | tiép quy trinh B6 —
sung ho so | B11.
- Truong hop ho so
chwva hop [& du
thao van ban yéu
cau stra doi, bo sung
hd so; trinh Lanh
dao phong xem xét.
Thuc hién tiép quy
trinh B5.A (B5.Al -
B5.A2).
Sau khi hoan chinh
ho so day du, hop 1¢
(nguodi dan bo sung
hd so; lay y kién
cac don wvi lién
quan); thuc hién
tiép quy trinh B6 -
B11.
BS.A Ban hanh vin ban théng bio yéu ciu sira d6i, bé sung hd so
B5.Al1 | Duyétky | Lanh dao Y5 ngay BMO01 |Xem xét ho so, ky
van ban phong lam viée | Theo muc I | duyét van ban yéu
Quan ly ' Vin ba;m cé}u stra d6i, bo sung
nang luong yéu ciu sira ho so.
doi, bo
sung ho so
B5.A2 Phat Van thu 2 ngay Vanban |Cho s6, vao so,
hanh vin lam viée | Yéu cau stra | dong dau, ban hanh
ban doi, bod van ban
sung ho so

Khi t6 chitc/cd nhdn bo sung ddy di hé so hop 1é theo yéu cdu thi thuc hién lai quy

trinh twe buwoc Budc 2

B6 Thim
dinh hd
SO, dé
xuit két
qua giai

Céng churc
thu 1y hd
so phong
Quan ly

nang luong

7 2 ngay
lam viéc

BM 01
Theo muc |
To trinh
Du thao
Két qua

- Cong chuc thu ly
ho so tién hanh xem
xét ho so, lap To
trinh, du thao két
qua giai quyét thu
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Buwoc | Ngi dung Trach Thoi gian Ho so/ Dién giai
cong | congviéc | nhiém Biéu miu
viéc
quyét hodacvan |tuc hanh chinh
TTHC ban tir chdi | (Gidy phép hoat
dong dién lwc hoac
van ban tir chdi, néu
0 ly do).
- Tong hop, hoan
thién hd so va trinh
Lanh dao phong
chuyén moén xem
xet.
B7 Xem xét, | Lanh dao 02 ngay BM 01 - Lanh dao Phong
trinh ky phong lam vi€c | Theo muc I | chuyén mén xem
Quan ly Totrinh | X6t hd s0, duyét du
nang luong . . |thao ket qua giai
Két qua X \ N
. quyét thu tuc hanh
hogevan | b (Gidy phép
ban tir chot hoat déng dién luc
hoac van ban tu
chdi, néu 6 1y do).
- Chuyén ho so giai
quyét thu tuc hanh
chinh vé Bo phan
mot cira dé kiém
soat chat lwong
TTHC.
B8 | Kiém soat| Lanh dao 01 ngay BM 01 Kiém tra va trinh
chit Van phong | lam viec | Theo muc1 | Lanh dao So&, véi
lugng van To trinh | €8¢ noi dung:
ban, ho £ . |- Kiém soat chat
so TTHC }E?C%uéi quy trinh gidi quyét
bén‘tl‘l’ chéi thu tuc hanh chinh
da dwoc phé duyét
va thuc hién dung
trén phan hé phan
mém.
- Ra soat két qua
giai quyét thi tuc
hanh chinh trinh




CONG BAO/S6 118+119/Ngay 15-9-2022

Buwoc | NGgi dung Trach Thoi gian Hﬁ so/ Dién giai
cong | cong viéc nhiém Bi€éu mau
viéc
Lanh dao S& phé
duyét.
- Kiém sodt cac quy
dinh vé thé thirc van
ban theo quy dinh
tai  Nghi dinh
30/2020/ND-CP;
B9 | Phéduyét| Lanhdao | 02ngay | Hosotrinh |Phé duyét két qua
két qua So lam viéc giai quyet thu tyc
TTHC hanh chinh (Giay
phép hoat dong dién
lu’q hodc van ban tu
ché1, néu 16 ly do)
B10 | Ban hanh | Van thu 2 ngay Hosoda |Cho sé, vao  so,
van ban lam viéc duge phé | dong dau, ban hélr}h
duyét van ban va chuyén
h6 so cho BO phan
Mot cura
B11 Tra két | BO phan Theo Kétqua |- Tra két qua cho
qua, lru mot cira Giay hen T6 chirc/ca nhan
ho so, - Théng k&, theo
thong ké dsi.
va theo
doi
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
Stt | Ma Tén biéu miu
hiéu
1 | BMO1 | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | Vin ban dé nghi cap gidy phép hoat dong dién luc (theo mau
01, Thong tu 21/2020/TT-BCT)
5 BM 05 | Danh sach trich ngang ngudi truc tiép quan 1y k¥ thuat, van
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hanh (theo mau 3b, Thong tu 21/2020/TT-BCT)

6 BM 06 | Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép hodc unyé’t dinh thanh
lap, Gidy ching nhén thanh 18p (d6i voi cac t6 chire khong co
Giay chimg nhan dang ky doanh nghiép) cua t6 chire d¢ nghi
cap giay phép.

V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u
1 | BMO01 | Mau Giay Tiép nhén ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | Vin ban d nghi cp gidy phép hoat dong dién luc
5 BM 05 | Danh sach trich ngang ngudi tryce tiép quan 1y kinh doanh theo

Mau 3b quy dinh tai Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6
21/2020/TT-BCT ngay 09/9/2020 cua B Cong Thuong; ban sao
bang tot nghiép ctiia ngudi ¢o6 tén trong danh sach.

6 BM 06 | Giay chirng nhan dang ky doanh nghiép hodc unyé’t dinh thanh
1ap, Gidy chimg nhan thanh 1ap (do1 voi cac t6 chire khong co
Giay chung nhan dang ky doanh nghiép) cua té chirc dé nghi cap
giay phép.

7 /) Céc thanh phan hd so khac (néu co) theo van ban phap quy hién
hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Luat bién luc s6 28/2004/QH11 ngay 03/12/2004 va Luét stra doi, bo sung mot
s6 diéu cua Luat Dién luc ngay 20/11/2012 ciia Qudc hoi.

- Nghj dinh s6 137/2013/ND-CP ngay 21/10/2013 cia Chinh phu Quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luét dién luc va Luét stra doi, bd sung mot sb6 diéu cua
Luat dién lyc; Nghi dinh s6 08/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 cua Chinh phu sira doi

mot sd Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh thudc pham vi quan ly
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nha nude cia Bo Cong Thuong va Nghi dinh s6 17/2020/ND-CP ngay 05/02/2020
cua Chinh phu stra d6i mot sb diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu
kinh doanh thudc linh virc quan ly nha nuwéc cua B6 Cong Thuong.

- Thong tu s6 21/2020/TT-BCT ngay 09/9/2020 ciia B6 Cong Thuong Quy dinh
vé trinh ty, thu tuc cép giéy phép hoat dong dién luc.

- Thong tu s6 106/2020/TT-BTC ngay 08/12/2020 cia Bo Tai chinh vé Quy
dinh murc thu, ché d thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh cap gidy phép hoat

dong dién lyc.
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QUY TRINH
Cép sira d6i, bo sung gidy phép hoat dong ban 1é dién dén cip dién ap 0,4kV
tai dia phwong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2069/0P-UBND ngay 20 thang 6 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén ho so S6 Ghi chu
lwgng

Truwong hop 1: thay doi tén, dia chi try s& cia don vi duoc cap giay phép:

1 | Van ban dé nghi cap giay phép hoat dong dién 01 Ban chinh
lyc (theo mau).

2 | Gidy chuang nhan ding ky doanh nghiép hodc 01 Ban sao
Quyét dinh thanh 1ap, Giéy chirng nhan thanh
lap (ddi véi cac td chire khong co Giéy ching
nhén dang ky doanh nghiép) cua to chuc dé
nghi cap giay phép.

Trudng hop 2: to chirc dé& nghi cap giay phép nhan chuyén giao tai san tur don vi
da duoc cap gidy phép hoat dong dién luc, ho so dé nghi cap gidy phép hoat dong
dién lyc cua don vi nhan chuyén giao bao gom:

1 | Van ban dé nghi cap giay phép hoat dong dién 01 Ban chinh
lyc (theo mau).

2 | Gidy chuang nhan ding ky doanh nghiép hodc 01 Ban sao
Quyét dinh thanh 1ap, Giéy chirng nhan thanh
lap (d6i véi cac td chire khong co Gidy chung
nhan ding ky doanh nghiép) cua to chirc dé
nghi cap gidy phép.

3 | Tai liéu ching minh viéc chuyén giao tai san; 01 Ban sao
tai liéu chirng minh viéc chuyén giao nhan su
hodc tai liéu vé doi ngii truc tiép quan ly ky
thuat, quan ly van hanh, chuyén gia tu van
theo cac quy dinh twong rng tai khoan 3 biéu
6, khoan 3 Piéu 7, khoan 3 Diéu 8, khoan 3
Piéu 9 Thong tu 21/2020/TT-BCT trong
truong hop cé su thay d6i nhan su.
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhin va Thoi gian xir 1y Phi thim dinh
tra két qua
Bo phan Mot cura - 07 ngay lam Viéc ké tir 350.000 dong
S¢ Coéng Thuong, ngay nhan du hé so hop
dia chi: 163 Hai Ba 1€

Trung, phuong Vo Thi
Sau, Qqén 3, Thanh pho
HoO Chi Minh

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
viée cong
viéc
Bl | Nophd | Tochirc, | Giod | TheomucI |Thanh phan hd so theo
SO’ ca nhan hanh muc |
chinh
B2 Kiém | Bophan | “angdy | BMOl |- Truong hop hd so day di:
trava | motcua lam BM 02 |Lap Giay tiép nhan ho so va
tiép viéc BM 03 hen tra két guél; trao cho
nhén Theo muc I ngudi nop hd so theo BM
ho so ; 01, chuyén hé so cho Phong
chuyén mon.
- Trudng hop hd so chua
day du hodc chua hop 1¢:
Huodng dan ngudi ndp hod so
bo sung, hoan thién hd so
va ghi r6 ly do theo BM 02.
- Trudong hop tir chdi tiép
nhan hod so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét ho
so theo BM 03.
- Scan tai liéu, luu trit ho so
dién tir.
B3 Phan | Lanh dao | 2 ngay BM 01 Phan c6ng cong chirc thu ly,
cong thu | phong 1am | Theo muc T | gidi quyét hd so
Iy hoso | Quanly | viée '

nang
nwong
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Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
viée cong
viéc
B4 Kiém Cong |Olngay| BMOl | Cong chirc thu 1y ho so tién
tra tinh | chacthu | 1am | Theo mucI | hanh kiém tra tinh hop 18
hoplé | Iyhoso | viée | py thao két | Sua ho so:
cia ho | phong qua hodc | - Truong hop ho so hop 16é:
SO’ Quan ly vin ban | thue hién tiép quy trinh B6
nang yéu cau sira | — B1L.
lwong d6i,bd |- Truong hop hd so chua
sung ho so hop 1€: du thao van ban yéu
cau stra doi, bo sung ho so;
trinh Lanh dao phong xem
xét. Thuc hién tiép quy
trinh B5S.A (B5S.Al -
B5.A2).
Sau khi hoan chinh hd so
day &, hop 1& (nguoi dan
bd sung ho so; lay y kién
cac don vi lién quan); thuc
hién tiép quy trinh B6 —
B11.
BS.A Ban hanh vin ban théng bio yéu ciu sira d6i, bé sung ho so
B5.A1 | Duyét |Lanhdao|'sangay | BMOl |Xem xét hd so, ky duyét
ky vin phong 1am | Theo muc I | van ban yéu cau stra ddi, bo
ban Quan ly viéce Vin ba;m sung ho so.
nang yéu cau stra
lwong déi, bd
sung ho so
B5.A2 Phat Vanthe | “%angdy | Vanban |Cho sb, vao so, dong dau,
hanh lam | yéu cau sira | ban hanh vin ban
van ban viéc doi, bod
sung ho so

Khi t6 chitc/cd nhdn bé sung ddy di ho so hop 1€ theo yéu cdu thi thuc hién lai quy
trinh tir bucc Budc 2

B6

Thim
dinh ho
SO, dé
xuat két

Cong
chtrc thu
1y hd so

phong

02 ngay
lam
viéc

BM 01
Theo muc |
To trinh

- Cong chuc thy 1y ho so
tién hanh xem xét ho so, 1ap
To trinh, du thao két qua
giai quyét thii tuc hanh
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Buée | Noi Trach | Thoi Hb so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
vige | cong
viéc
qua giai | Quan ly Két qua | chinh (Giay phép hoat dong
quyét nang hodac van | dién luc hoac van ban tu
TTHC lwong ban tir chdi | chdi, néu 18 1y do).
- Tong hop, hoan thién hd
so va trinh Lanh dao phong
chuyén mon xem xét.
B7 | Xem xét, | Lanh dao | 01 ngay | BMO01 - Lanh dao Phong chuyén
trinh ky | phong lam | Theo mucI | mOn xem xét ho so, duyét
Quan ly viéce T& trinh du thao két qua giai quyét
nang Két qus thu tuc hanh chinh (Giay
lwong ? ql{a phép hoat dong dién luc
hogc van hodc vin ban tr chdi. néu 1
.. .. | hodc van ban tir choi, néu ro
ban tir choi v d
y do).
- Chuyén hd so giai quyét
thu tuc hanh chinh vé B6
phan mot ctra dé kiém soat
chat lvong TTHC.
B8 Kiém |Lanh dao | % ngay BM 01 Kiém tra va trinh Lanh dao
soat Van lam | Theo muc I | S6, vo1 cac ndi dung:
lChﬁt phong viée Totrinh | - Kiém soat chat quy trinh
wong i . |glal quyét tha tuc hanh
VflnA ban, }E?C%l; chinh da dugc phé duyét va
ho so ban 't & chéi thuc hién dung trén phan hé
TTHC phan mém.
- Ra soat két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh trinh
Lanh dao S& phé duyét.
- Kiém soat cac quy dinh vé
thé thirc van ban theo quy
dinh  tai  Nghi dinh
30/2020/NB-CP
B9 Phé Lanh dao | 01 ngay | HO so trinh | Phé duyét két qua giai quyét
duyét S& lam tha tuc hanh chinh (Giay
két qua viéc phép hoat dong dién luc
TTHC hodc van ban tir chdi, néu rd

ly do)




CONG BAO/S6 118+119/Ngay 15-9-2022 13
Bugc | Noi | Trach | Thoi | Ho sof Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc
B10 Ban Vianthe | “%angay | Hosodd | Cho sb, vao so, dong dé}l,
hanh lam dugce phé | ban hanh van ban va chuyén
van ban viéc duyét ho so cho BO phan Mot cira
Bll | Trakét | Bophén | Theo Kétqua |- Tra két qua cho T6
qua, lvu | motcwa | Gidy chtrc/ca nhan
ho so, hen - Théng ké, theo di.
thong ké
va theo
doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u

1 | BMO01 | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 | BM 04 | Vin ban dé nghi cép giéy phép hoat dong dién luc (theo mau 01,
Thong tu 21/2020/TT-BCT)

5 | BM 05 | Giay chimg nhan dang ky doanh nghi€p hodc Quyét dinh thanh lap,
Giay chimg nhan thanh 1ap (461 véi cac t6 chire khong co Giay
chting nhan dang ky doanh nghiép) cua té chirc dé€ nghi cap giay
phép.

V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u
1 | BM 01 | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BM04 | Van ban d nghi cap gidy phép hoat dong dién lyc.
5 | BMO05 Glay ching nhan dang ky doanh nghiép hodc Quyét dinh thanh 14p,

Gidy chimg nhan thanh 14p (d6i voi cac to chirc khong co Gidy
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chtmg nhan dang ky doanh nghiép) cua to chuc dé nghi cap giay
phép.

6 /) Céac thanh phan ho so khac (néu c¢6) theo van ban phap quy hién
hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Luat bién luc s6 28/2004/QH11 ngay 03/12/2004 va Luét stra doi, bo sung mot
s6 diéu cua Luat Dién luc ngay 20/11/2012 ciia Qudc hoi.

- Nghj dinh s6 137/2013/ND-CP ngay 21/10/2013 cia Chinh phu Quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luét dién luc va Luét stra doi, bd sung mot sb6 diéu cua
Luat dién lyc; Nghi dinh s6 08/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 cua Chinh phu sira doi
mot sd Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh thudc pham vi quan ly
nha nude cia Bo Cong Thuong va Nghi dinh sd 17/2020/ND-CP ngay 05/02/2020
cua Chinh phu stra d6i mot sb diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu
kinh doanh thudc linh virc quan ly nha nuwéc cua B6 Cong Thuong.

- Thong tu s6 21/2020/TT-BCT ngay 09/9/2020 ciia B6 Cong Thuong Quy dinh
vé trinh ty, thu tuc cép giéy phép hoat dong dién luc.

- Thong tu s6 106/2020/TT-BTC ngay 08/12/2020 cia Bo Tai chinh vé Quy
dinh murc thu, ché d thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh cap gidy phép hoat
dong dién lyc.
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QUY TRINH
Cép Giay phép hoat dong dién luc phat dién
ddi v6i cac nha may dién c6 quy md dwéi 3SMW dit tai dia phwong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2069/0P-UBND ngay 20 thang 6 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén hé so S6 Ghi chu
luwgng
1 | Van ban dé nghi cap giay phép hoat dong dién luc 01 Ban chinh

(theo mau)

2 | Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép hoic 01 Ban sao
Quyét dinh thanh 1ap, Gidy chtimg nhan thanh 1ap
(ddi véi cac to chire khong c6 Gidy chung nhan
dang ky doanh nghiép) ciia to chic d& nghi cap
giay phép.

3 | Danh sach trich ngang nguoi truc tiép quan ly k¥ 01 Ban chinh
thuat, d6i ngii truéng ca nha may dién theo Mau 3b
quy dinh tai Phu luc ban hanh kém theo Théng tu
s6 21/2020/TT-BCT ngay 09/9/2020 ctia B6 Cong
Thuwong; ban sao bang tot nghiép va hop dong lao
dong vo1 chu dau tu hoac don vi quan ly van hanh
clia nguoi truc tiép quan ly ky thuat, doi ngi
truong ca nha may dién; tai licu vé két qua tap
huan sat hach dat yéu cau vé an toan va glay chu’ng
nhan van hanh duoc cap diéu do co quyén dieu
khién cap theo Quy trinh diéu d6 hé thong dién
qudc gia do Bo Cong Thuong ban hanh cua doi
ngi truong ca nha may dién.

4 | Quyét dinh phé duyét chu trwvong dau tu nha may 01 Ban sao
dién, du an dau tu cua co quan c6 tham quyén.

5 | Quyét dinh phé duyét Bao cao danh gia tac dong 01 Ban sao
moi tredng hoac van ban xac nhan Ké hoach bao
vé moi truong du an dau tv nha may dién cua co
quan c6 tham quyén theo quy dinh cua phap ludt
vé moi truong.

6 | Quyét dinh phé duyét Quy trinh van hanh hd chira 01 Ban sao
ciia co quan c6 tham quyeén (d6i voi nha may thiy
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Stt Tén hd so S6 Ghi cha
luwgng
dién).
7 | Bién ban nghiém thu hoan thanh lip dit t6 may 01 Ban sao

hodc hé théng pin nang lwong mit troi; ban sao tai
liéu xac dinh thong sb chinh ctia nha may dién
(thong s6 tua bin, may phat hodc tdm pin, bd
chuyén d6i; may bién ap chinh).

8 | Bién ban nghiém thu hoan thanh lép dat hé théng 01 Ban sao
ha tang cong nghé thong tin, ha tang vién thong
phuc vu van hanh thi trrong dién; ban sao bién ban
nghiém thu hoan thanh lép dat hé théng SCADA
phuc vu van hanh hé thong dién va thi truong dién
(d6i v6i nha may tham gia thi truong dién).

9 | Bién ban nghiém thu dap thuy dién; phuwong an bao 01 Ban sao
vé dap va ho chira nude, phwong an tmg pho thién
tai, phwong an tng phd véi tinh huéng khan cap
(d6i véi nha may thiy dién).

Truong hop nha may dién, to6 may phat dién du
phong khong ndi ludi va chi phat dién dé ban dién
cho khach hang khi su cé mét dién tr lud1 dién
quoc gia, ho so dé nghi cap giay phép khong bao
gom n01 dung quy dinh tai Khoan 8 Piéu 7, Thong
tr s6 21/2020/TT-BCT ngay 09/9/2020 cia Bo
Coéng Thuong.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhéin va Thoi gian xir 1y Phi thim dinh
tra két qua

Bo6 phan Mot ctta -|15 ngay lam wviéc ké tur ngay | 2.100.000 déng
So Cong Thuong, | nhan du ho so hop 1¢
dia chi: 163 Hai Ba Trung,
phuong Vo Thi Sau, Quan
3, Thanh phd H6 Chi Minh
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Luu y: Théi gian bé sung hd so dwoe vin dung theo trinh tw, thi tuc khéng

qua true tuyén ¢ Khoan 5 Piéu 11 Thong tw 21

Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong | dung nhiém gian Biéu miu
vige | cong
viéc
Bl | Nophd | Tochirc, | Gid | Theomucl | Thanh phin hd so theo
SO’ ca nhan hanh muc |
chinh
B2 | Kiém | Bophan | “angay | BMO1 |- Truong hop hd so day du:
trava | motcua lam BM 02 |Lap Gidy tiép nhan ho so va
tiép viéc BM 03 hen tra két ‘quél; trao cho
nhén Theo muc I nguoi ngp hd so theo BM
ho so ; 01, chuyén ho6 so cho Phong
chuyén mon.
- Trwong hop ho so chua day
di hoac chua hop 1€: Hudng
dan ngudi nop hod so bo sung,
hoan thién hd so va ghi 1 1y
do theo BM 02.
- Truong hop tir chéi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
chéi tiép nhan giai quyét ho
so theo BM 03.
- Scan tai liéu, luu trir ho so
dién tir.
B3 Phan | Lanh dao | 2 ngay BM 01 Phan cong cong chirc thu ly,
cong thu | phong 1am | Theo muc I | gidi quyét hd so
lyhdso | Quanly | viéc '
nang
luong
B4 | Kiém Cong |Olngay| BMO1 | Coéng chic thu Iy hd so tién
tra tinh | chuc thu lam | Theo muc I | hanh kiém tra tinh hop 1€ cua
hoplé | ly hdso | viéc Du thao két ho so:
cia ho | phong qua hogc | - Truong hop ho so hop 18:
oy Quan ly vin ban | thuc hién tiép quy trinh B6 —
nang yéu cau sira | B11.
luong dbi,bd |- Truong hop hd so chua
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Buéc | Ngi Trach | Thoi Hb so/ Dién giai
cong | dung nhiém gian Biéu méu
vige | cong
viéc
sung ho so | hop 1&; du thao vin ban yéu
cau sira doi, bd sung hod so;
trinh Lanh dao phong xem
xét. Thuc hién tiép quy trinh
B5.A (B5.A1 -B5.A2).
Sau khi hoan chinh hé so
day du, hop 1& (nguoi dan bo
sung hd so; lay v kién cac
don vi lién quan); thuc hién
tiép quy trinh B6 — B11.
BS.A Ban hanh vin ban théng bio yéu ciu sira d6i, bé sung hd so
B5.A1| Duyét |Lanhdao| 'angidy | BMO1 | Xem xét ho so, ky duyét van
ky vin phong 1am | Theo muc I | ban yéu cau sira ddi, bo sung
ban Quanly | viée Van ban | 1O SO.
nang yéu cau stra
lwong déi, bo
sung ho so
B5.A2| Phat Vanthue | “angay | Vanban |Cho s6, vao so, dong dau,
hanh lam | yéu cau sira | ban hanh vin ban
van ban viéc dbi, bod
sung ho so

Khi t6 chirc/cd nhdn bé sung day dit hé so hop 1é theo yéu cdu thi thue hién lai quy
trinh tir bucc Budc 2

B6 | Thim Cong 07 Y% BM 01 |- Cong chtrc thu ly ho so tién
dinh hé | chucthu | ngay | Theo muc I | hanh xem xét ho so, 1ap To
so,dé | Iyhoso | 1am | pyign | tinh, dw thao két qua giai
xuat két | phong viéce Du thio quyét thi tuc hanh chinh
qua giai | Quan ly K&t qua (Giay phép hoat dong di@n
quyét nang hoéc(i/én lwc hodc van ban tir choi,
TTHC lwong ban tir chéi néu 1o ly do).

- Tong hop, hoan thién ho so
va trinh Lanh dao phong

chuyén mon xem xét.
B7 | Xem xét, | Lanh dao | 02 ngay | BMO01 - Lanh dao Phong chuyén
trinh ky | phong 1am | Theo muc I | m6n xem xét hd so, duyét dy
Quan ly viée ' thao két qua giai quyét thi
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Buéc | Ngi Trach | Thoi Hb so/ Dién giai
cong | dung nhiém gian Biéu méu
vige | cong
viéc
nang To trinh | tuc hanh chinh (Giay phép
lwong Két qua hoat déng dién luc hoac van
hodic van | ban tir choi, néu 16 ly do).
ban tir chdi |- Chuyén hd so giai quyét
thu tuc hanh chinh vé Bd
phan mét cira dé kiém soat
chat lvong TTHC.
B8 Kiém |Lanh dao |0l ngay| BMOI Kiém tra va trinh Lanh dao
soat Van lam | Theo muc I | SO, v6i cac n6i dung:
chat phong viée Totrinh | - Kiém soat chit quy trinh
l“’(.”ng Két qua gi~éi quyét thfl tuc }}élnh‘ chinh
vanxban, hodc van | 48 duoc phé duyét va thuc
ho so ban tir chéi | bién ding trén phén hé phan
TTHC mém.
- Ra soat két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh trinh
Lanh dao S& phé duyét.
- Kiém soat cac quy dinh vé
thé thirc van ban theo quy
dinh tai Nghi dinh
30/2020/NB-CP;
B9 Phé Lanh dao | 02 ngay | HO so trinh | Phé duyét két qua giai quyét
duyét S& lam tha tyc hanh chinh (Giay
két qua viéc phép hoat dong dién Iluc
TTHC hodc van ban tir chdi, néu 16
ly do)
B10 Ban Vianthe | “angay | Hosodd |Cho s6, vao so, dong dau,
hanh lam dugc phé | ban hanh van ban va chuyén
van ban viéc duyét ho so cho B phan Mot cira
B11 | Tra két | Bophan | Theo Két qua |- Tra két qua cho T6 chirc/ca
qua, lvu | mot cua Giay nhan
ho so, hen - Thong ké, theo di.
thong ké
va theo

doi
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IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
Stt | Ma Tén bi¢u miu
hi¢u

1 | BMO1 | Mau Giay Tiép nh4n hd so va hen tra két qua

2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 | BM 04 | Van ban dé nghi cap gidy phép hoat dong dién luc (theo mau 01,
Thong tu 21/2020/TT-BCT)

5 | BM 05 | Danh sach trich ngang nguoi truc tiép quan ly k¥ thuat, doi ngi
trwong ca nha may dién theo Mau 3b quy dinh tai Phu luc ban hanh
kém theo Théng tur s6 21/2020/TT-BCT ngay 09/9/2020 cua Bo
Coéng Thuong

6 | BM 06 | Gidy phép hoat dong dién lyuc

V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u

1 | BM 01 | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so

3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 | BM 04 | Van ban dé nghi cap gidy phép hoat dong dién luc (theo mau 01,
Thong tu 21/2020/TT-BCT)

5 | BMO05 | Danh sach trich ngang nguoi tryc tiép quan 1y ky thuat, doi ngi
truong ca nha may dién theo Mau 3b quy dinh tai Phu lyc ban hanh
kém theo Thong tur s6 21/2020/TT-BCT ngay 09/9/2020 cua B
Coéng Thuong

6 | BM 06 | Gidy phép hoat dong dién lyc

7 /) Céac thanh phan ho so khac (néu c¢6) theo van ban phap quy hién
hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Luat bién luc s6 28/2004/QH11 ngay 03/12/2004 va Luét stra doi, bo sung mot
s6 diéu cua Luat Dién luc ngay 20/11/2012 ciia Qudc hoi.

- Nghj dinh s6 137/2013/ND-CP ngay 21/10/2013 cia Chinh phu Quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luét dién luc va Luét stra doi, bd sung mot sb6 diéu cua
Luat dién lyc; Nghi dinh s6 08/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 cua Chinh phu sira doi
mot sd Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh thudc pham vi quan ly
nha nude cia Bo Cong Thuong va Nghi dinh s6 17/2020/ND-CP ngay 05/02/2020
cua Chinh phu stra d6i mot sb diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu
kinh doanh thudc linh virc quan ly nha nuwéc cua B6 Cong Thuong.

- Thong tu s6 21/2020/TT-BCT ngay 09/9/2020 ciia B6 Cong Thuong Quy dinh
vé trinh ty, thu tuc cép giéy phép hoat dong dién luc.

- Thong tu s6 106/2020/TT-BTC ngay 08/12/2020 cia Bo Tai chinh vé Quy
dinh murc thu, ché d thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh cap gidy phép hoat
dong dién lyc.
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QUY TRINH
Cép sira doi, bo sung gidy phép hoat dong phat dién
ddi v6i nha may dién cé6 quy mé dwoi 03MW dit tai dia phwong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2069/0P-UBND ngay 20 thang 6 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén ho so S6 Ghi chu
lwgng

Truong hop thay doi tén, dia chi tru so cuia don vi duoc cap gidy phép:

1 | Van ban dé nghi cap giay phép hoat dong dién 01 Ban chinh
lyc (theo mau).

2 | Gidy chuang nhan ding ky doanh nghiép hodc 01 Ban sao
Quyét dinh thanh 1ap, Giéy chirng nhan thanh
lap (ddi véi cac td chire khong co Giéy ching
nhén dang ky doanh nghiép) cua to chuc dé
nghi cap giay phép.

Truong hop to chirc dé nghi cap gidy phép nhan chuyén giao tai san tu don vi da
duoc cap gidy phép hoat dong dién lyc, ho so d& nghi cap giay phép hoat dong dién
luc ciia don vi nhan chuyén giao bao gom:

1 | Van ban dé nghi cap giay phép hoat dong dién 01 Ban chinh
lyc (theo mau).

2 | Gidy chuang nhan ding ky doanh nghiép hodc 01 Ban sao
Quyét dinh thanh 1ap, Giéy chirng nhan thanh
lap (d6i véi cac td chire khong co Gidy chung
nhan ding ky doanh nghiép) cua to chirc dé
nghi cap gidy phép.

3 | Tai liéu ching minh viéc chuyén giao tai san; 01 Ban sao
tai liéu chirng minh viéc chuyén giao nhan su
hodc tai liéu vé doi ngii truc tiép quan ly ky
thuat, quan ly van hanh, chuyén gia tu van
theo cac quy dinh twong rng tai khoan 3 biéu
6, khoan 3 Piéu 7, khoan 3 Diéu 8, khoan 3
Piéu 9 Thong tu 21/2020/TT-BCT trong
truong hop cé su thay d6i nhan su.
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhjn va Thoi gian xir ly Phi thim dinh
tra két qua
Bo6 phan Mot ctra - 07 ngay lam vige ké tir 1.050.000 dong
S¢ Cong Thuong, ngay nhan da ho so hop
dia chi: 163 Hai Ba 1€

Trung, phuong V6 Thi
Sau, Qqén 3, Thanh pho
HO Chi Minh

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
viée cong
viéc
Bl | Nophd | Tochirc, | Giod | TheomucI |Thanh phan hd so theo
SO’ ca nhan hanh muc |
chinh
B2 Kiém | Bophan | “angdy | BMOl |- Truong hop hd so day du:
trava | motcua lam BM 02 |Lap Giay tiép nhan ho so va
tiép viéc BM 03 hen tra két guél; trao cho
nhén Theo muc I ngudi nop hd so theo BM
ho so ; 01, chuyén hé so cho Phong
chuyén mon.
- Trudng hop hd so chua
day du hodc chua hop 1¢:
Huodng dan ngudi ndp hod so
bo sung, hoan thién hd so
va ghi r6 ly do theo BM 02.
- Trudong hop tir chdi tiép
nhan hod so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét ho
so theo BM 03.
- Scan tai liéu, luu trit ho so
dién tir.
B3 Phan | Lanh dao | 2 ngay BM 01 Phan c6ng cong chirc thu ly,
cong thu | phong 1am | Theo muc T | gidi quyét hd so
Iy hoso | Quanly | viée '

nang
luong
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Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
viée cong
viéc
B4 Kiém Cong |Olngay| BMOl | Cong chirc thu 1y ho so tién
tra tinh | chacthu | 1am | Theo mucI | hanh kiém tra tinh hop 18
hoplé | Iyhoso | viée | py thao két | Sua ho so:
cuahd | phong qua hodc | - Truong hop hd so hop 16é:
SO’ Quan ly van ban | thue hién tiép quy trinh B6 -
nang yéu cau sira | BI1.
lwong d6i,bd |- Truong hop hd so chua
sung ho so hop 1€: du thao van ban yéu
cau stra doi, bo sung ho so;
trinh Lanh dao phong xem
xét. Thuc hién tiép quy
trinh B5.A (B5.Al -
B5.A2).
Sau khi hoan chinh hd so
day &, hop 1& (nguoi dan
bd sung ho so; lay y kién
cac don vi lién quan); thuc
hién tiép quy trinh B6 -
B11.
BS.A Ban hanh vin ban théng bio yéu ciu sira d6i, bé sung ho so
B5.A1 | Duyét |Lanhdao|'sangay | BMOl |Xem xét hd so, ky duyét
ky vin phong 1am | Theo muc I | van ban yéu cau stra ddi, bo
ban Quan ly viéce Vin ba;m sung ho so.
nang yéu cau stra
lwong déi, bd
sung ho so
B5.A2 Phat Vianthe | “angay | Vanban |Cho sb, vao so, dong dau,
hanh lam | yéu cau sira | ban hanh vin ban
van ban viéc doi, bod
sung ho so

Khi t6 chitc/cd nhdn bé sung ddy di ho so hop 1€ theo yéu cdu thi thuc hién lai quy
trinh tir bucc Budc 2

B6

Thim
dinh ho
SO, dé
xuat két

Cong
chtrc thu
1y hd so

phong

02 ngay
lam
viéc

BM 01
Theo muc |
To trinh

- Cong chuc thy 1y ho so
tién hanh xem xét ho so, 1ap
To trinh, du thao két qua
giai quyét thii tuc hanh
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Buée | Noi Trach | Thoi Hb so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
vige | cong
viéc
qua giai | Quan ly Dy thao | chinh (Gidy phép hoat dong
quyét nang Kétqua |dién lyc hodc van ban tir
TTHC lwong hoac Véq chéi, néu rd ly do).
ban tir chdi | - Téng hop, hoan thién hd
so va trinh Lanh dao phong
chuyén mon xem xét.
B7 | Xem xét, | Lanh dao | 01 ngay | BMO01 - Lanh dao Phong chuyén
trinh ky | phong lam | Theo mucI | mOn xem xét ho so, duyét
Quan ly viéce T& trinh du thao két qua giai quyét
nang Két qus thu tuc hanh chinh (Giay
lwong ? ql{a phép hoat dong dién luc
hogc van hodc van ban tr chdi. néu 1
.. .. | hodc van ban tir choi, néu ro
ban tir choi v d
y do).
- Chuyén hd so giai quyét
thu tuc hanh chinh vé B6
phan mot ctra dé kiém soat
chat lvong TTHC.
B8 Kiém |Lanh dao | % ngay BM 01 Kiém tra va trinh Lanh dao
soat Van lam | Theo muc I | S6, vo1 cac ndi dung:
lChﬁt phong viée Totrinh | - Kiém soat chat quy trinh
wong i . |glal quyét tha tuc hanh
van ban, IEZE%HQZ chinh da dugc phé duyét va
ho so ban 't & chéi thuc hién dung trén phan hé
TTHC phan mém.
- Ra soat két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh trinh
Lanh dao S& phé duyét.
- Kiém soat cac quy dinh vé
thé thirc van ban theo quy
dinh  tai  Nghi dinh
30/2020/NB-CP
B9 Phé Lanh dao | 01 ngay | HO so trinh | Phé duyét két qua giai quyét
duyét S& lam tha tuc hanh chinh (Giay
két qua viéc phép hoat dong dién luc
TTHC hodc van ban tir chdi, néu rd

ly do)
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Bugc | Noi | Trach | Thoi | Ho sof Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc
B10 Ban Vianthe | “%angay | Hosodd | Cho sb, vao so, dong dé}l,
hanh lam dugce phé | ban hanh van ban va chuyén
van ban viéc duyét ho so cho BO phan Mot cira
Bll | Trakét | Bophén | Theo Kétqua |- Tra két qua cho T6
qua, lvu | motcwa | Gidy chtrc/ca nhan
ho so, hen - Théng ké, theo di.
thong ké
va theo
doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u

1 | BMO1 | Mau Giay Tiép nh4n hd so va hen tra két qua

2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 | BM 04 | Van ban dé nghi cap gidy phép hoat dong dién luc (theo mau 01,

Thong tu 21/2020/TT-BCT)
5 | BM 05 | Gidy phép hoat dong dién lyc

V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u
1 | BM 01 | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BM 04 | Van ban dé nghi cap gidy phép hoat dong dién Iuc (theo mau 01,
Thong tu 21/2020/TT-BCT)
5 | BM 05 | Gidy phép hoat dong dién lyc
6 /) Céac thanh phan ho so khac (néu c¢6) theo van ban phap quy hién

hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Luat bién luc s6 28/2004/QH11 ngay 03/12/2004 va Luét stra doi, bo sung mot
s6 diéu cua Luat Dién luc ngay 20/11/2012 ciia Qudc hoi.

- Nghj dinh s6 137/2013/ND-CP ngay 21/10/2013 cia Chinh phu Quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luét dién luc va Luét stra doi, bd sung mot sb6 diéu cua
Luat dién lyc; Nghi dinh s6 08/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 cua Chinh phu sira doi
mot sd Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh thudc pham vi quan ly
nha nude cia Bo Cong Thuong va Nghi dinh s6 17/2020/ND-CP ngay 05/02/2020
cua Chinh phu stra d6i mot sb diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu
kinh doanh thudc linh virc quan ly nha nuwéc cua B6 Cong Thuong.

- Thong tu s6 21/2020/TT-BCT ngay 09/9/2020 ciia B6 Cong Thuong Quy dinh
vé trinh ty, thu tuc cép giéy phép hoat dong dién luc.

- Thong tu s6 106/2020/TT-BTC ngay 08/12/2020 cia Bo Tai chinh vé Quy
dinh murc thu, ché d thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh cap gidy phép hoat
dong dién lyc.
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QUY TRINH
Cép Giay phép hoat dong dién lwc phan phéi dién
dén cap dién ap 35 kV tai dia phuong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2069/0P-UBND ngay 20 thang 6 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén ho so S6 Ghi chu
lwgng
1 | Van ban dé nghi cap gidy phép hoat dong dién 01 Ban chinh

lre (theo mau).

2 | Gidy chuang nhan ding ky doanh nghiép hodc 01 Ban sao
Quyét dinh thanh 1ap, Giéy chirng nhan thanh
lap (d6i véi cac td chire khong co Gidy chung
nhan ding ky doanh nghiép) cua to chirc dé
nghi cap gidy phép.

3 | Danh sach trich ngang nguoi truc tiép quan ly 01 Ban chinh
ky thuat, dé1 ngii trwong ca van hanh theo
Mau 3b quy dinh tai Phu luc ban hanh kém
theo Thong tu s6 21/2020/TT-BCT ngay
09/9/2020 cua B Cong Thwong;

4 |Bang tot nghiép cua ngudi truc tiép quan ly 01 Ban sao
k¥ thuat, dé1 ngii trerdong ca van hanh; tai li€u
vé két qua tap huén sat hach dat yéu cau vé an
toan hoac thé an toan dién theo quy dinh tai
biéu 64 Luat Dién luc, giéy chirng nhan van
hanh dugc cap diéu d6 c¢d quyén diéu khién
cap theo Quy trinh diéu d6 hé thong dién qudc
gia do B6 Cong Thuong ban hanh cua doi ngii
tredng ca van hanh.

5 | Danh muc cac hang muc c¢éng trinh lué1 dién 01 Ban sao
chinh va pham wvi ludi dién do to chirc dang
quan ly. Trudng hop mua ban, sap nhap, ban
giao khong hoan von tai san ludi dién phai c6
Bién ban nghiém thu theo quy dinh hoic Bién
ban ban giao tai san.

6 | Thoa thuan dau ndi Vao‘hé théng dién quéc 01 Ban sao
gia theo quy dinh; ban d6 ranh gio1 ludi dién
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Stt Tén ho so S6 Ghi chu
lwgng

va pham vi hoat déng.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhin va Thoi gian xir 1y Phi thim dinh
tra két qua
B6 phan Mot cira - 15 ngay lam viéc ke tir 800.000 dong
S¢ Coéng Thuong, ngay nhan du hé so hop
dia chi: 163 Hai Ba 1€

Trung, phuong Vo Thi
Sau, Quan 3, Thanh pho

Ho6 Chi Minh
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bugc | Noi | Trach | Thoi | Ho sof Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc
Bl | Nophd | Tochirc, | Giod | TheomucI |Thanh phan hd so theo
SO’ ca nhan hanh muc |
chinh
B2 Kiém | Bophén | /angay | BMO1 |- Truong hop ho so ddy du:
trava | motcua lam BM 02 |Lap Gidy ti€p nhén ho so va
tiép viéc BM 03 hen tra ket guél; trao cho
nhén ™ I ngudi nop hd so theo BM
ho so ©0 muc 01, chuyén hé so cho Phong

chuyén mon.

- Trudng hop hd so chua
day du hodc chua hop 1¢:
Huodng dan ngudi ndp hod so
bo sung, hoan thién hd so
va ghi r6 ly do theo BM 02.
- Trudong hop tir chdi tiép
nhan hod so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét ho
so theo BM 03.

- Scan tai liéu, luu trit ho so
dién tir.

B3 Phin | Lanh dao | /2 ngay BM 01 Phan cong cong chuc thu ly,
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Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
viée cong
viéc
cong thu | phong lam | Theo mucI | giai quyét hd so
Iy hoso | Quanly | viée
nang
luong
B4 Kiém Cong |Olngay| BMOl | Cong chirc thu 1y ho so tién
tra tinh | chuc thu lam | Theo muc I | hanh kiém tra tinh hop 18
hoplé | ly hdso | viéc Du thao két | €ua ho so:
cuahd | phong qua hodc | - Truong hop hd so hop 16é:
oy Quan ly van ban | thue hién tiép quy trinh B6 -
nang yéu cau sira | BI1.
lwong d6i,bd |- Truong hop hd so chua
sung ho so hop 1€: du thao van ban yéu
cau stra doi, bo sung ho so;
trinh Lanh dao phong xem
xét. Thuc hién tiép quy
trinh B5.A (B5.Al -
B5.A2).
Sau khi hoan chinh hd so
day &, hop 1& (nguoi dan
bd sung ho so; lay y kién
cac don vi lién quan); thuc
hién tiép quy trinh B6 -
B11.
BS.A Ban hanh viin bin thong bao yéu cu sira ddi, bd sung ho so
B5.A1 | Duyét |Lanhdao|'sangay | BMOl |Xem xét hd so, ky duyét
ky vin phong 1am | Theo muc I | van ban yéu cau stra ddi, bo
ban Quan ly viéce Vin ba;m sung ho so.
nang yéu cau sira
lrong déi, bd
sung ho so
B5.A2 Phat Vanthu | Yangay | Vanban |Cho s6, vao so, dong dau,
hanh lam | yéu cau sira | ban hanh vin ban
van ban viéc doi, bod
sung ho so

Khi t6 chitc/cd nhdn bé sung ddy di ho so hop 1€ theo yéu cdu thi thuc hién lai quy
trinh tir bucc Budc 2
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Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
viée cong
viéc
B6 Thim Cong 07 % BMOl |- Cong chtc thu ly hd so
dinh hé | chacthu | ngay | Theo muc I | tién hanh xem xét ho so, 1ap
so,dé | Iyhoso | lam | gy | TO trinh, du thao két qua
xuat két | phong viéce ) giali quyét thu tuc hanh
. e N Du thao ) k . N
qua giai | Quanly K&t qua chinh (Giay phép hoat dong
quyét nang hoa qu dién lyc hoac van ban tir
TTHC | luong béﬁi?r‘;?lrléi chdi, néu 13 1y do).
- Tong hop, hoan thién hd
so va trinh Lanh dao phong
chuyén mon xem xét.
B7 | Xem xét, | Lanh dao | 02ngay | BMO01 - Lanh dao Phong chuyén
trinh ky | phong 1am | Theo muc I | M6n xem xét hd so, duyét
Quan ly viéce To triﬁh du thao két qua giai quyét
nang Két qus thu tuc hanh chinh (Giay
lwong ? ql{a phép hoat dong dién luc
hogc van hodc van ban tr chdi. néu 1
.. .. | hodc van ban tir choi, néu ro
ban tir choi 1 d
y do).
- Chuyén hd so giai quyét
thu tuc hanh chinh vé B6
phan mot ctra dé kiém soat
chat lvong TTHC.
B8 Kiém |Lanhdao|0lngay| BMOI |Kiém tra va trinh Lanh dao
soat Van lam | Theo muc I | SO, v6i cac ndi dung:
chat phong vige Totrinh | - Kiém soat chat quy trinh
lwong 4 . |giai quyét thii tuc hanh
van ban, }E?C%uéi chinh da dugc phé duyét va
ho so ban 't & chéi thuc hién dung trén phan hé
TTHC phan mém.
- Ra soat két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh trinh
Lanh dao S& phé duyét.
- Kiém soat cac quy dinh vé
thé thirc van ban theo quy
dinh  tai  Nghi dinh
30/2020/NB-CP
B9 Phé Lanh dao | 02 ngay | HO so trinh | Phé duyét két qua giai quyét
duyét lam tha tuc hanh chinh (Giay
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Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
vige | cong
viéc
két qua S& Viéc phép hoat dong dién luc
TTHC hodc van ban tir chdi, néu rd
ly do)
B10 Ban Vian the | Yangay | Hosodd | Cho sb, vao so, dong dau,
hanh lam dugce phé | ban hanh van ban va chuyén
van ban viéc duyét ho so cho B phan Mot cira
B11l | Tra két | Bophan | Theo Kétqua |- Tra két qua cho T6
qua, lvu | mot cua Gidy chtrc/ca nhan
ho so, hen - Théng ké, theo dai.
thong ké
va theo
doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u
1 | BMO1 | Mau Giay Tiép nh4n hd so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BM 04 | Van ban dé nghi cap gidy phép hoat dong dién luc (theo mau 01,

Théng tu 21/2020/TT-BCT)

5 | BM 05 | Danh sach trich ngang nguoi truc tiép quan ly k¥ thuat, doi ngi
trudng ca van hanh (theo mau 3b, Thong tw 21/2020/TT-BCT)

6 | BM 06 | Gidy phép hoat dong dién lyuc

V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u

1 | BM 01 | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
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4 | BM 04 | Van ban dé nghi cap gidy phép hoat dong dién Iuc (theo mau 01,
Thong tu 21/2020/TT-BCT)

5 | BMO05 | Danh sach trich ngang nguoi truc tiép quan 1y ky thuat, doi ngi
trudng ca van hanh (theo mau 3b, Thong tw 21/2020/TT-BCT)

6 | BM 06 | Gidy phép hoat dong dién lyc

7 /) Céac thanh phan ho so khac (néu c¢6) theo van ban phap quy hién
hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Luat bién luc s6 28/2004/QH11 ngay 03/12/2004 va Luét stra doi, bo sung mot
s6 diéu cua Luat Dién luc ngay 20/11/2012 ciia Qudc hoi.

- Nghj dinh s6 137/2013/ND-CP ngay 21/10/2013 cia Chinh phu Quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luét dién luc va Luét stra doi, bd sung mot sb6 diéu cua
Luat dién lyc; Nghi dinh s6 08/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 cua Chinh phu sira doi
mot sd Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh thudc pham vi quan ly
nha nude cia Bo Cong Thuong va Nghi dinh sd 17/2020/ND-CP ngay 05/02/2020
cua Chinh phu stra d6i mot sb diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu
kinh doanh thudc linh virc quan ly nha nuwéc cua B6 Cong Thuong.

- Thong tu s6 21/2020/TT-BCT ngay 09/9/2020 ciia B6 Cong Thuong Quy dinh
vé trinh ty, thu tuc cép giéy phép hoat dong dién luc.

- Thong tu s6 106/2020/TT-BTC ngay 08/12/2020 cia Bo Tai chinh vé Quy

dinh murc thu, ché d thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh cap gidy phép hoat
dong dién lyc.
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QUY TRINH 26
Cép sira doi, bo sung gidy phép hoat dong phat dién
ddi v6i nha may dién cé6 quy mé dwoi 03MW dit tai dia phwong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2069/0P-UBND ngay 20 thang 6 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén ho so S6 Ghi chu
lwgng

Truong hop thay doi tén, dia chi tru so cuia don vi duoc cap gidy phép:

1 | Van ban dé nghi cap giay phép hoat dong dién 01 Ban chinh
lyc (theo mau).

2 | Gidy chuang nhan ding ky doanh nghiép hodc 01 Ban sao
Quyét dinh thanh 1ap, Giéy chirng nhan thanh
lap (ddi véi cac td chire khong co Giéy ching
nhén dang ky doanh nghiép) cua to chuc dé
nghi cap giay phép.

Truong hop to chirc dé nghi cap gidy phép nhan chuyén giao tai san tu don vi da
duoc cap gidy phép hoat dong dién lyc, ho so d& nghi cap giay phép hoat dong dién
luc ciia don vi nhén chuyén giao bao gom:

1 | Van ban dé nghi cap giay phép hoat dong dién 01 Ban chinh
lyc (theo mau).

2 | Gidy chuang nhan ding ky doanh nghiép hodc 01 Ban sao
Quyét dinh thanh 1ap, Giéy chirng nhan thanh
lap (d6i véi cac td chire khong co Gidy chung
nhan ding ky doanh nghiép) cua to chirc dé
nghi cap gidy phép.

3 | Tai liéu ching minh viéc chuyén giao tai san; 01 Ban sao
tai liéu ching minh viéc chuyén giao nhan su
hodc tai liéu vé doi ngii truc tiép quan ly ky
thuat, quan ly van hanh, chuyén gia tu van
theo cac quy dinh twong tng tai khoan 3 Piéu
6, khoan 3 Piéu 7, khoan 3 Diéu 8, khoan 3
Piéu 9 Thong tu 21/2020/TT-BCT trong
truong hop cé su thay d6i nhan su.
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhén va Thoi gian xir 1y Phi thim dinh
tra két qua
B6 phan Mot cira - 07 ngay lam viéc ké tir 1.050.000 dong
S¢ Coéng Thuong, ngay nhan du ho so hop
dia chi: 163 Hai Ba 1€
Trung, phuong Vo Thi
Sau, Quan 3, Thanh phé
Ho Chi Minh

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu méu
viéc cong
viéc
Bl | Nophd | Téchuc, | Gid | TheomucI |Thanh phan hd so theo
SO’ canhan hanh muc |
chinh
B2 Kiém | Bophan | “angay | BMO1 |- Truong hop ho so day di:
trava | motcua lam BM 02 |Lap Gidy tiép nhan ho so va
tiép viéc BM 03 hen tra két ‘qué; trao cho
nhén Theo muc I ngudi nop hé so theo BM
ho so ' 01, chuyén ho so cho Phong
chuyén mon.
- Truwong hop ho so chua day
da hoac chua hop 1€: Hudng
dan nguoi nop ho so bo sung,
hoan thién hd so va ghi 3 ly
do theo BM 02.
- Truong hop tir choi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tur
choi tiép nhan giai quyét hod
so theo BM 03.
- Scan tai liéu, lvu trit hd so
dién tir.
B3 Phian | Lanh dao | 2 ngay BM 01 Phan céng cong chuc thu ly,
cong thu | phong lam | Theo muc I | gidi quyét hd so
Iy ho so | Quanly | viée
nang
luong
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Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu méu
viéc cong
viéc
B4 Kiém Cong |Olngay| BMO1 | Cong chirc thu ly ho so tién
tra tinh | chucthy | 1am | Theo muc I | hanh kiém tra tinh hop 1&
hoplé | ly hdoso | viéc Du théo‘ké't cua ho so:
cuaho | phong qua hogc | - Trudmg hop ho so hop 1&:
SO’ Quan ly van ban | thuc hién tiép quy trinh B6 —
nang yéu cau sira | B11.
luong d6i,bd |- Truong hop hd so chua
sung ho so | hop 1&; du thao van ban yéu
cau sira doi, bo sung hd so;
trinh Lanh dao phong xem
xét. Thuc hién tiép quy trinh
B5.A (B5.A1 - B5.A2).
Sau khi hoan chinh hd so
day du, hop 1¢ (ngudi dan bo
sung hd so; lay y kién cac
don vi lién quan); thuc hién
tiép quy trinh B6 — B11.
BS.A Ban hanh vin ban théng bio yéu ciu sira d6i, bé sung ho so
B5.A1| Duyét |Lanhdao| angay | BMOI | Xem xéthd so, ky duyét van
ky vin phong lam | Theo muc I | ban yéu cau stra doi, bo sung
ban | Quanly | viéc | ya,pan | DO SO
nang yéu cau stra
lwong déi, bo
sung ho so
B5.A2| Phat Vanthue | “angay | Vanban |Cho s6, vao so, déng dau,
hanh lam | yéu cau sira | ban hanh vin ban
van ban viéc dbi, bod
sung ho so

Khi t6 chirc/cd nhdn bé sung ddy di hé so hop 1é theo yéu cdu thi thyc hién lai quy
trinh tir budc Budc 2

B6 Thim Céng |02ngay| BMOI - Cong chitre thu 1y ho so tién
dinh hé | chacthu | 1am | Theo muc I | hanh xem xét ho so, 1ap To
so,dé | Iyhoso | vide | yipign | trinh, du thao két qua giai
xuat két | phong Du thio quyet thu tuc hanh chinh
qua giai | Quanly K&t quz (Giay phép hoat dong dién
quyét nang ct qua lyc hodac van ban tir choi,
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Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu méu
viéc cong
viéc
TTHC lwong hoac Véq néu 1o ly do).
ban tir chdi | - Tdng hop, hoan thién hd so
va trinh Lanh dao phong
chuyén mon xem xét.
B7 | Xem xét, | Lanh dao | 01 ngay | BM 01 - Lanh dao Phong chuyén
trinh ky | phong 1am | Theo muc I | m6n xem xét hd so, duyét du
Quanly | viéc Totrinh | théo két qua giai quyét tha
nang Két qus tuc hanh chinh (Gidy phép
lwong ev qI{a hoat dong dién luc hodc van
hodc van ban tir chéi. néu 1 1v
.. . | ban tir ché1, néu 1o ly do).
ban tir choi PN . P
- Chuyén ho so giai quyét
thu tuc hanh chinh vé B6
phan mdt ctra dé kiém soat
chat luong TTHC.
B8 Kiém |Lanh dao | % ngay BM 01 Kiém tra va trinh Lanh dao
soat Van lam | Theo muc I | S6, vOi cac ndi dung:
chat phong vige Totrinh | - Kiém soat chit quy trinh
1“’9’1152 Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
vanxban, hodc van | 48 duoc phé duyét va thuc
ho so ban tir chéi | hién dung trén phén hé phan
TTHC mém.
- Ra soat két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh trinh
Lanh dao S¢ phé duyét.
- Kiém soat cac quy dinh vé
thé thirc van ban theo quy
dinh tai Nghi dinh
30/2020/NB-CP
B9 Phé Lanh dao | 01 ngay | HO so trinh | Phé duyét két qua giai quyét
duyét S& lam tha tuc hanh chinh (Giay
két qua viéc phép hoat dong dién luc
TTHC hodc van ban tir chdi, néu 16
ly do)
B10 Ban Vanthue | “angay | Hosodd |Cho sb, vao so, déng dau,
hanh lam duoc phé | ban hanh van ban va chuyén
van ban viéc duyét ho so cho B phan Mot cira
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Bugc | Noi | Trach | Thoi | Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu mau

viéc cong

viéc
Bll | Traket | Bophan | Theo Két qua |- Tra két qua cho To chirc/ca
qua, lvu | motcra | Gidy nhan
ho so, hen - Thong ké, theo dai.
thong ké
va theo
doi
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u

1 | BMO1 | Mau Giay Tiép nh4n hd so va hen tra két qua

2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 | BM 04 | Van ban dé nghi cap gidy phép hoat dong dién luc (theo mau 01,

Thong tu 21/2020/TT-BCT)
5 | BM 05 | Gidy phép hoat dong dién lyc

V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u

1 | BM 01 | Mau Giay Tiép nhén ho so va hen tra két qua

2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so

3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 | BM 04 | Van ban dé nghi cap gidy phép hoat dong dién Iuc (theo mau 01,

Thong tu 21/2020/TT-BCT)
5 | BM 05 | Giay phép hoat dong dién luc
6 /) }(f;rclzhthanh phan ho so khac (néu c6) theo vin ban phap quy hién
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VI. CO SO PHAP LY

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Luat bién luc s6 28/2004/QH11 ngay 03/12/2004 va Luét stra doi, bo sung mot
s6 diéu cua Luat Dién luc ngay 20/11/2012 ciia Qudc hoi.

- Nghj dinh s6 137/2013/ND-CP ngay 21/10/2013 cia Chinh phu Quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luét dién luc va Luét stra doi, bd sung mot sb6 diéu cua
Luat dién lyc; Nghi dinh s6 08/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 cua Chinh phu sira doi
mot sd Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh thudc pham vi quan ly
nha nude cia Bo Cong Thuong va Nghi dinh s6 17/2020/ND-CP ngay 05/02/2020
cua Chinh phu stra d6i mot sb diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu
kinh doanh thudc linh virc quan ly nha nuwéc cua B6 Cong Thuong.

- Thong tu s6 21/2020/TT-BCT ngay 09/9/2020 ciia B6 Cong Thuong Quy dinh
vé trinh ty, thu tuc cép giéy phép hoat dong dién luc.

- Thong tu s6 106/2020/TT-BTC ngay 08/12/2020 cia Bo Tai chinh vé Quy
dinh murc thu, ché d thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh cap gidy phép hoat
dong dién lyc.
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Cap Giay phép tw vin chuyén nganh dién lwe
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2069/0P-UBND ngay 20 thdng 6 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén ho so S6 Ghi chu
lwgng
1 | Van ban dé nghi cap gidy phép hoat dong dién 01 Ban chinh

lre (theo mau).

2 | Gidy chuang nhan ding ky doanh nghiép hodc 01 Ban sao
Quyét dinh thanh 1ap, Giéy chirng nhan thanh
lap (d6i véi cac td chire khong co Gidy chung
nhan ding ky doanh nghiép) cua to chirc dé
nghi cap gidy phép.

3 | Danh sach trich ngang chuyén gia tu van dam 01 Ban chinh
nhiém chirc danh chu nhi€m, chirc danh giam
sat trudng va cac chuyén gia tu van khac theo
Mau 3a quy dinh tai Phu luc ban hanh kém
theo Thong tu s6 21/2020/TT-BCT ngay
09/9/2020 cia B6 Cong Thuong

4 |Bang t6t nghiép dai hoc tro 1én, chimg chi 01 Ban sao
hanh nghé hoat dong xdy dung, hop dong lao
dong xac dinh thoi han hoac khéng xac dinh
thoi han ciia cac chuyén gia tu van.

5 |Ta liéu chirng minh kinh nghiém cua cac 01 Ban sao
chuyén gia tu van (Quyét dinh phan cong
nhiém vu, gidy xac nhan cua cac don vi co du
an ma chuyén gia di thuc hién hodc cac tai
li¢u co gia tr1 twong dwong).

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhjn va Thoi gian xir ly Phi thim dinh
tra két qua
Bo6 phan Mot ctra - 15 ngay lam viéc ke tir 800.000 dong
S¢ Cong Thuong, ngay nhan da ho so hop
dia chi: 163 Hai Ba 1€

Trung, phuong V6 Thi
Sau, Quan 3, Thanh pho




A

.
A ~ A

Noirtiennhan va
T )

CONG tsAsr){pﬁo'

ST NGy 59205 e o]

1L o1 N-_X1b
b=—]

tra két qua

Ho6 Chi Minh
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Bi¢u miu
vige | cong
viéc
Bl | Nopho | Tochirc,| Giov | Theomucl |Thanh phin hd so theo
SO’ ca nhan hanh muc |
chinh
B2 Kiém | Bophan | “4ngay | BMO1 |- Trudong hop hd so diy du:
trava | motcua lam BM 02 |Lap Giay tiép nhan ho so va
tiép viéc BM 03 hen tra két ‘quél; trao cho
nhén Theo muc I ngudi ndp hd so theo BM
ho so ' 01, chuyén ho6 so cho Phong
chuyén mon.
- Truong hop ho so chua
day du hodc chwa hop 1é:
Hudng dan nguoi ndp hd so
bo sung, hoan thién hd so
va ghi r6 ly do theo BM 02.
- Truomg hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
chéi tiép nhan giai quyét ho
so theo BM 03.
- Scan tai liéu, luu trit ho so
dién tir.
B3 Phian | Lanh dao | /2 ngay BM 01 Phan cong cong chirc thu ly,
cong thu | phong 1am | Theo muc I | gidi quyét ho so
Iy hoso | Quanly | viéc '
nang
luong
B4 Kiém Cong |Olngay| BMOl | Cong chirc thu ly ho so tién
tra tinh | chucthy | 1am | Theo muc I | hanh kiém tra tinh hop 1¢
hoplé | Iy hdso | viéc Du théo'ké’t cua ho so:
cuahd | phong qua hogc | - Truong hop ho so hop 1¢:
SO’ Quan ly van ban | thuc hién tiép quy trinh B6
nang yéu cdu sua | — B1L.
luong d6i,bd |- Truong hop hd so chua
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cong dlll.lg nhiém gian Biéu miu
viéc cong
viéc
sung ho so | hop 1&: du thao van ban yéu
cau stra doi, bé sung ho so;
trinh Lanh dao phong xem
xét. Thuc hién ti€p quy trinh
B5.A (B5.A1 - B5.A2).
Sau khi hoan chinh hd so
day du, hop 1€ (nguoi dan
bd sung hd so; lay y kién
cac don vi lién quan); thuc
hién ti€p quy trinh B6 - B11.
BS.A Ban hanh vin ban théng bio yéu ciu sira d6i, bé sung hd so
B5.A1 | Duyét |Lanhdao| 'angidy | BMO1 | Xem xét hd so, ky duyét van
ky van phong lam | Theomyc1 | ban yéu cau swa doi, bd
ban Quan ly viée Van ban | Sung ho so.
lnang yéu cau stra
rong d6i, bd
sung ho so
B5.A2 Phat Vanthue | “%angady | Vanban | Cho so, vao so, dong dau,
hanh lam | yéu cau stra | ban hanh van ban
van ban viéc doi, bo
sung ho so

Khi t6 chirc/cd nhdn bé sung ddy du ho so hop 1é theo yéu cdu thi thuc hién lai quy
trinh tir budc Budc 2

B6 Thim Cong 07 Y% BMOl |- Céng chic thu ly hd so
dinh hd | chicthu | ngdy | Theo mucI | tién hanh xem xét hd so, 14p
so,dé | Iyhoso | lam | pyinqn | TO trinh, dw thao két qua
xuat két | phong viée Du thio giai quyet thu tuc hanh
qua giai | Quanly K&t qua chinh (Giay phép hoat dong
quyét nang b ctqua diép lwc hodc van ban tur
TTHC | luong béﬁi?r‘;?lrléi chdi, néu 5 1y do).

- Tong hop, hoan thién ho
so va trinh Lanh dao phong

chuyén mon xem xét.
B7 | Xem xét, | Lanh dao | 02 ngay | BM 01 - Lanh dao Phong chuyén
trinh ky | phong 1am | Theo muc I | mOn xem xét hd so, duyét
Quan ly viéc To triﬁh du thao két qua giai quyét
nang thu tuc hanh chinh (Giay

Két qua
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cong dung nhiém gian Bi¢u miu
vige | cong
viéc
lwong hodc van | phép hoat ddng dién luc
ban tir chdi | hodc van ban tir chdi, néu rd
ly do).
- Chuyén ho so giai quyét
thi tuc hanh chinh vé Bé
phan mot cua dé kiém soat
chat lvong TTHC.
BS Kiém |Lanh dao|0lngay| BMOI |Kiém tra va trinh Lanh dao
soat Van lam | Theo myc I | SO, v6i cac ndi dung:
chat phong viéc Totrinh |- Kiém soat chat quy trinh
l“’(.”ng Két qua giai quyét thu tuc hanh
van ban, hodc van | Shinh da duoc phé duyét va
ho so ban 't & chéi thuc hién dung trén phan hé
TTHC phan mém.
- Ra soat két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh trinh
Lanh dao S& phé duyét.
- Kiém soat cac quy dinh vé
thé thac van ban theo quy
dinh tai Nghi dinh
30/2020/NB-CP
B9 Phé Lanh dao | 02 ngay | HO so trinh | Phé duyét két qua giai quyét
duyét S& lam tha tuc hanh chinh (Gidy
két qua viéc phép hoat dong dién luc
TTHC hodc van ban tir chdi, néu rd
ly do)
B10 Ban Vanthe | “%angay | Hosodd | Cho so, vao so, dong dau,
hanh lam duwgce phé | ban hanh van ban va chuyén
van ban viéc duyét ho so cho B phan Mot cira
B11 | Tra két | Bophan | Theo Kétqua |- Tra két qua cho Tb
qua, lvu | mot cua Giay chirc/ca nhan
ho so, hen - Théng ké, theo doi.
thong ké
va theo
doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:
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man

hi¢u

BM 01 | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

W N =

BM 04 | Van ban dé nghi cap gidy phép hoat dong dién luc (theo mau 01,
Thong tu 21/2020/TT-BCT)

5 | BM 05 | Danh sach trich ngang chuyén gia tu van dam nhiém chire danh chu
nhiém, chire danh giam sat trudng va cac chuyén gia tw van khac
(theo mau 3a, Thong tu 21/2020/TT-BCT)

6 | BM 06 | Gidy phép hoat dong dién lyuc

V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u
1 | BM 01 | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BM 04 | Van ban dé nghi cap gidy phép hoat dong dién Iuc (theo mau 01,

Théng tu 21/2020/TT-BCT)

5 | BM 05 | Danh sach trich ngang chuyén gia tu van dam nhiém chue danh chu
nhiém, chirc danh gidm sat trudéng va cac chuyén gia tw van khac
(theo mau 3a, Thong tw 21/2020/TT-BCT)

6 | BM 06 | Gidy phép hoat dong dién lyc

7 /) Céac thanh phan ho so khac (néu c¢6) theo van ban phap quy hién
hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Luat bién luc s6 28/2004/QH11 ngay 03/12/2004 va Luét stra doi, bo sung mot
s6 diéu cua Luat Dién luc ngay 20/11/2012 ciia Qudc hoi.

- Nghj dinh s6 137/2013/ND-CP ngay 21/10/2013 cia Chinh phu Quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luét dién luc va Luét stra doi, bd sung mot sb6 diéu cua
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mot sd Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh thudc pham vi quan ly
nha nude cia Bo Cong Thuong va Nghi dinh s6 17/2020/ND-CP ngay 05/02/2020
cua Chinh phu stra d6i mot sb diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu
kinh doanh thudc linh virc quan ly nha nuwéc cua B6 Cong Thuong.

- Thong tu s6 21/2020/TT-BCT ngay 09/9/2020 ciia B6 Cong Thuong Quy dinh
vé trinh ty, thu tuc cép giéy phép hoat dong dién luc.

- Thong tu s6 106/2020/TT-BTC ngay 08/12/2020 cia Bo Tai chinh vé Quy
dinh murc thu, ché d thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh cap gidy phép hoat
dong dién lyc.
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QUY TRINH
Cép sira dbi, bo sung gidy phép hoat ddng tw vin chuyén nganh dién
thudc thAm quyén cip cia dia phwong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2069/0P-UBND ngay 20 thang 6 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén hé so S6 Ghi chu
luwgng

Truong hop thay doi tén, dia chi tru s cua don vi duoc cap gidy phép:

1 | Van ban dé nghi cap giay phép hoat dong 01 Ban chinh
dién luc (theo mau).

2 | Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép hoic 01 Ban sao
Quyét dinh thanh lap, Giéy chirng nhan thanh
1ap (d6i voi cac to chirc khong co Giéy ching
nhén dang ky doanh nghi€p) cua to chuc dé
nghi cap giay phép.

Truong hop to chirc dé nghi cap gidy phép nhan chuyén giao tai san tr don vi da
duoc cap gidy phép hoat dong dién luc, ho so dé nghi cap giay phép hoat dong dién
luc ciia don vi nhan chuyén giao bao gom:

1 | Van ban dé nghi cap giay phép hoat dong 01 Ban chinh
dién luc (theo mau).

2 | Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép hoic 01 Ban sao
Quyét dinh thanh lap, Giéy chirng nhan thanh
lap (d6i voi cac to chirc khong co Gidy chimg
nhan ding ky doanh nghiép) cia to chirc dé
nghi cap gidy phép.

3 | Tai liéu chirng minh viéc chuyén giao tai san; 01 Ban sao
tai liéu chang minh viéc chuyén giao nhan sy
hodc tai liéu vé ddi ngil truc tiép quan ly k§
thuat, quan ly van hanh, chuyén gia tu van
theo cac quy dinh twong tng tai khoan 3
Piéu 6, khoan 3 Piéu 7, khoan 3 Piéu 8,
khoan 3 Diéu 9 Théng tu 21/2020/TT-BCT
trong trueong hop co su thay doi nhan sur.
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép,nhzfin va
tra két qua

Thoi gian xir ly

Phi thim dinh

B6 phan Mot cira -
S¢ Cong Thuong,
dia chi: 163 Hai Ba
Trung, phuong VS Thi
Sau, Quan 3, Thanh phé
Hb Chi Minh

07 ngay lam viée ké tur
ngay nhan du hoé so hop
1€

400.000 dong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc | Noi Trach | Thei Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
viée cong
viéc
Bl | Nophd | Tochirc, | Gid | TheomucI |Thanh phan hd so theo
SO’ canhan hanh muc |
chinh
B2 Kiém | Bophan | “angay | BMOI |- Truong hop hd so dy du:
trava | motcua lam BM 02 |Lap Gidy tiép nhan hd so
tiép viéc BM 03 va hen tra ké@ qua; trao cho
nhén Theo muc I ngudi nop ho so theo BM
ho so ' 01, chuyén hé so cho
Phong chuyén mon.
- Truong hop hd so chua
day du hodc chwa hop 16
Hudng dan ngudi nop hod
so bd sung, hoan thién ho
so  va ghi 10 ly do theo
BM 02.
- Truong hop tir chdi tiép
nhan héd so: Lap Phiéu tur
choi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.
- Scan tai liéu, luu trit hd
so dién tu.
B3 Phian | Lanh dao | /2 ngay BM 01 Phan cdéng cong chirc thu
cong thu | phong 1am | Theo muc I | 1y, gidi quyét ho so
Iy ho so | Quanly | viéc '

nang
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Buée | Noi Trach | Thoi Hb so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu méu
vige | cong
viéc
luong
B4 Kiém Cong |0lngay| BMOl |Cong chic thy Iy hé so
tra tinh | chicthy | lam | Theo muc 1 tién hanh kiém tra tinh hop
hoplé | Iyhoso | viéc | pythao két | 1€ cua ho so:
cia ho | phong qua hogc | - Truong hop ho so hop 18:
SO’ Quan ly van béh thuc hién tiép quy trinh B6
nang yéu cau sira | - B11.
luong d6i,bd |- Truomg hop héd so chua
sung ho so | hop 1&: du thao vian ban
yéu cau stra doi, bo sung
ho so; trinh Lanh dao
phong xem xét. Thuc hién
tiép quy trinh B5.A (B5.A1
- B5.A2).
Sau khi hoan chinh ho so
day du, hop 1& (ngudi dan
bo sung hd so; lay y kién
cac don vi1 lién quan); thuc
hién tiép quy trinh B6 -
B11.
BS.A Ban hanh viin bin thong bao yéu cu sira ddi, bd sung ho so
B5.A1 | Duyét |Lanhdao| 'angdy | BMO1 |Xem xét ho so, ky duyét
ky vin phong lam | Theo muc I | van ban yé€u cau stra doi,
ban Quan ly viée Van ban bo sung ho so.
nang yéu cau sira
hrong dbi, bd
sung ho so
B5.A2 Phat Vanthu | Yangay | Vanban | Cho sb, vao so, dong dau,
hanh lam | yéu cau sira | ban hanh vin ban
van ban viéc dbi, bod
sung ho so
Khi té chikc/cd nhdn bé sung day di hé so hop 16 theo yéu cdu thi thie hién lai quy
trinh tir bucoc Bucc 2
B6 Tham Cong |02ngay| BMOl |- Céng chuc thu Iy hd so
dinh hd | chuc thy lam | Theo muc I tién hanh xem xét ho so,
so, dé& | 1y ho so lap To trinh, du thao két
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Buée | Noi Trach | Thoi Hb so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu méu
vige | cong
viéc
xuat két | phong viée To trinh | qua giai quyét thii tuc hanh
qua giai | Quanly Dy thao | chinh (Gidy phép hoat
quyét nang Két qua | dong dién luc hodc van ban
TTHC lwong hodic van | tur cho1, néu 18 ly do).
ban tir chdi | - Tong hop, hoan thién ho
so va trinh Lanh dao phong
chuyén mon xem xét.
B7 | Xem xét, | Lanh dao | 01 ngay | BMO01 - Lanh dao Phong chuyén
trinh ky | phong lam | Theo muc I | MOn xem x¢t ho so, duyét
Quan ly viée T& trinh du thao két qua giai quyét
nang Két qus thu tuc hanh chinh (Giay
lwong ev qI{a phép hoat dong dién Iluc
hodc van hodic van ban tr chéi. né
.- 7. | hodc van ban tir choi, néu
ban tir choi | . ;.
0 ly do).
- Chuyén ho so giai quyét
thu tuc hanh chinh vé Bé
phan mot cira dé kiém soat
chat luong TTHC.
B8 Kiém |Lanh dao | 2 ngay BM 01 Kiém tra va trinh Lanh dao
soat Van lam | Theo muc I | SO, v&i cac ndi dung:
chat phong vige Totrinh | - Kiém soat chat quy trinh
l“’(.” ng Két qua giai quyét thu tuc hanh
van ban, hodc van | chinh da duoc phé duyét
ho so ban ‘tl‘l' chéi va thuc hién dung trén
TTHC phan hé phan mém.
- Ra soat két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh trinh
Lanh dao S¢ phé duyét.
- Kiém soat cac quy dinh
vé thé thic van ban theo
quy dinh tai Nghi dinh
30/2020/NB-CP
B9 Phé Lanh dao | 01 ngay | HO so trinh | Phé duyét két qua giai
duyét So lam quyét thu tuc hanh chinh
két qua viéc (Giay phép hoat dong dién
TTHC lyc hodc van ban tir chéi,

néu 10 ly do)
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Bugc | Ngi | Trach | Thoi | Ho sof Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc
B10 Ban Vian the | “angay | Hosodd | Cho so, vao so, dong dau,
hanh lam dugc phé | ban qha‘mh van ban va
van ban viée duyét chuyén hé so cho B phan
Mot cua
BIl | Trakét | Bophén | Theo Kétqua |- Tra két qua cho Tb
qua, lvu | moétcra | Giay chirc/ca nhan
ho so, hen - Théng ké, theo dbi.
thong ké
va theo
doi
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
Stt | Ma Tén bi¢u miu
hi¢u
1 | BMO1 | Mau Giay Tiép nh4n hd so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BM 04 | Van ban dé nghi cap gidy phép hoat dong dién luc (theo mau 01,
Thong tu 21/2020/TT-BCT)
5 | BM 05 | Gidy phép hoat dong dién lyc
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V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u
1 | BM 01 | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BM 04 | Van ban dé nghi cap gidy phép hoat dong dién Iuc (theo mau 01,

Thong tu 21/2020/TT-BCT)
BM 05 Giéy phép hoat dong dién luc

7 /) Céac thanh phan ho so khic (néu c6) theo vin ban phap quy hién
hanh

W

VI. CO SO PHAP LY

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Luat bién luc s6 28/2004/QH11 ngay 03/12/2004 va Luét stra doi, bo sung mot
s6 diéu cua Luat Dién luc ngay 20/11/2012 ciia Qudc hoi.

- Nghj dinh s6 137/2013/ND-CP ngay 21/10/2013 cia Chinh phu Quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luét dién luc va Luét stra doi, bd sung mot sb6 diéu cua
Luat dién lyc; Nghi dinh s6 08/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 cua Chinh phu sira doi
mot sd Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh thudc pham vi quan ly
nha nude cia Bo Cong Thuong va Nghi dinh sd 17/2020/ND-CP ngay 05/02/2020
cua Chinh phu stra d6i mot sb diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu
kinh doanh thudc linh virc quan ly nha nuwéc cua B6 Cong Thuong.

- Thong tu s6 21/2020/TT-BCT ngay 09/9/2020 ciia B6 Cong Thuong Quy dinh
vé trinh ty, thu tuc cép giéy phép hoat dong dién luc.

- Thong tu s6 106/2020/TT-BTC ngay 08/12/2020 cia Bo Tai chinh vé Quy
dinh murc thu, ché d thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh cap gidy phép hoat
dong dién lyc.
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QUY TRINH
Cép thé Kiém tra vién dién lwc cip huyén, Kiém tra vién dién luc
ciia don vi dién lwe thudce dia ban Thanh ph6 Ho Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2069/0P-UBND ngay 20 thang 6 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén ho so S6 Ghi chu
lwgng
1 | Van ban dé nghi cap thé Kiém tra vién dién 01 Ban chinh
luc.
2 | Van bang chuyén mén hodc quyét dinh nang 01 Ban sao
bac lwong cong nhan.
3 Giéy chirng nhan dat yéu cau sat hach Kiém 01 Ban sao
tra vién dién luc.
4 | Anhcy2x3cm 02 Ban chinh
5 | Ban khai qua trinh ¢6ng tac c¢6 xac nhan cua 01 Ban chinh

co quan, don vi

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhjn va Thoi gian xir ly Phi thim dinh
tra két qua
B6 phan Mot cira - 05 ngay lam vigce, ké tir Khong ¢6
S¢ Cong Thuong, ngay nhan da ho so hop
dia chi: 163 Hai Ba 1€

Trung, phuong V6 Thi
Sau, Qqén 3, Thanh pho
HO Chi Minh

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
vige | cong
viec
Bl | Nopho | Tochirc,| Giov | Theomucl |Thanh phin hd so theo
SO’ ca nhan hanh muc |
chinh
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Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
viée cong
viéc
B2 Kiém | Bophan | Yangay | BMO1 |- Truong hop ho so day du
trava | motcua lam BM 02 |va hop 1& Lap Giay tiép
tiép viéc BM 03 nhan hd so va hen tra ké}
nhin qua; trao cho ngudi nép ho
ho so Theo myc I so theo BM 01, chuyén ho
so cho Phong chuyén mon.
- Truong hop ho so chua
day du hodc chwa hop 1é:
Hudng dan nguoi ndp hd so
bd sung, hoan thién ho so
va ghi r6 ly do theo BM 02.
- Truomg hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét ho
so theo BM 03.
- Scan tai liéu, luu trit ho so
dién tir.
B3 Phian | Lanh dao | /2 ngay BM 01 Phan cong cong chirc thu ly,
cong thu | phong lam | Theo muc1 | gial quyét ho so
Iy hoso | Quanly | viéc
nang
luong
B4 | Tham | Cong 1% BMO01 |- Céng chirc thy ly hd so
dinh hé | chacthu | ngdy | Theo mucI | tién hanh xem xét hd so, 15p
so,dé | lyhoso | lam Totinh | TO trinh, dw thao két qua
xuat két | phong viée ) giai quyét thu tuc hanh
qua gidi | Quan Iy g‘f thao 1 Ginh (Quydt dinh cép the
quyét nang hoztc(i/ué\?l hodc vin ban tir chdi, néu rd
TTHC lwong .| 1y do).
ban tir choi . . s
- Tong hop, hoan thién ho
so va trinh Lanh dao phong
chuyén mon xem xét.
B5 | Xem xét, | Lanh dao | 2 ngay BM 01 - Lanh dao Phong chuyén
trinh ky | phong lam | Theo muc1 | MOn xem x¢t ho so, duyét
Quan ly viée T& trinh du thao két qua giai quyét
nang Két qus thu tuc hanh chinh (Quyet
lwong ctqua dinh cap thé hoac van ban tur
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Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
vige | cong
viéc
hoac van chdi, néu 8 1y do).
ban tir chdi | - Chuyén hd so giai quyét
thi tuc hanh chinh vé Bé
phan mot cua dé kiém soat
chat lvong TTHC.
B6 Kiém |Lanh dao | 2 ngay BM 01 Kiém tra va trinh Lanh dao
soat Van lam | Theo muc 1 | SO, v6i cac ndi dung:
chat phong viée Totrinh | - Kiém soat chat quy trinh
l“’(.”ng Két qua gié}i q11~yét thu Atuc Elélnl}
van ban, hodc van | Shinh da duoc phé duyét va
ho so ban 't & chéi thuc hién dung trén phan hé
TTHC phan mém.
- Ra soat két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh trinh
Lanh dao S& phé duyét.
- Kiém soat cac quy dinh vé
thé thac van ban theo quy
dinh tai Nghi dinh
30/2020/NB-CP
B7 Phé Lanh dao | 01 ngay | HO so trinh | Phé duyét két qua giai quyét
duyét S& lam tha tuc hanh chinh (Quyét
két qua viéc dinh cép thé hodc van ban tu
TTHC chdi, néu 16 1y do)
B8 Ban Vanthe | “%angay | Hosodd | Cho so, vao so, dong dau,
hanh lam duwgce phé | ban hanh van ban va chuyén
van ban viéc duyét ho so cho B phan Mot cira
B9 | Tra két | Bo phan | Theo Kétqua |- Tra két qua cho Tb
qua, lvu | mot cua Giay chirc/ca nhan
ho so, hen - Théng ké, theo doi.
thong ké
va theo

doi
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IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u
1 | BMO1 | Mau Giay Tiép nh4n hd so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BM 04 | Vin ban dé nghi cap thé Kiém tra vién dién lyc

V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u
1 | BM 01 | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BM 04 | Van ban dé nghi cép thé Kiém tra vién dién luc
5 /) }(f;irclzhthanh phan ho so khac (néu c6) theo vin ban phap quy hién

VI. CO SO PHAP LY

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Luét Dién luc sb 28/2004/QH11 ngay 03 thang 12 nam 2004 va Luat stra dbi,
bo sung mot s6 diéu ciia Luat Dién lyc ngay 20/11/2012 cua Quéce hoi.

- Thong tu s6 27/2013/TT-BCT ngay 31 thang 10 nam 2013 cua Bo truong Bo
Cong Thuwong quy dinh vé Kiém tra hoat dong dién luwc va st dung dién, giai quyét

tranh chap hop dong mua ban dién.

- Thong tu s6 31/2018/TT-BCT ngay 05 thang 10 nam 2018 cua Bo truong Bo
Cong Thuong vé Stra doi, bo sung mot so diéu cia thong tu s6 27/2013/TT-BCT
ngay 31 thang 10 nam 2013 quy dinh vé kiém tra hoat dong dién luc va st dung dién,

giadi quyét tranh chap hop dong mua ban dién.
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QUY TRINH
Cép thé Kiém tra vién dién lwc cip huyén, Kiém tra vién dién luc
ciia don vi dién lwe thudce dia ban Thanh ph6 Ho Chi Minh
trong truong hop thé bi mat hoiic bi héng thé
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2069/0P-UBND ngay 20 thang 6 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén hé so S6 Ghi cha
luwgng

1 | Van ban dé nghi cép lai thé cia don vi quan 01 Ban chinh
ly Kiém tra vién dién luc;

2 | Pon dé nghi cép lai thé cua Kiém tra vién 01 Ban chinh
dién luc;
Anh ¢ 2 x 3 cm; 02 Ban chinh

4 | Thé Kiém tra vién dién lwc ddi véi truong 01 Ban chinh
hop thé b1 hong.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhjn va Thoi gian xir ly Phi thAm dinh
tra két qua
B6 phan Mot cira - 05 ngay lam vigc, ke tir Khong c6
S¢ Cong Thuong, ngay nhan du hé so hop
dia chi: 163 Hai Ba 1€

Trung, phuong V6 Thi
Sau, Qqén 3, Thanh pho
HO Chi Minh

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bugc | Noi | Trach | Thoi | Hoso/ Dién giai
cong d}\lng nhiém gian Biéu mau

viéc cong

viéc
Bl | Nophd | Téchac,| Gid | Theomucl | Thanh phin hd so theo
SO’ ca nhan hanh muc |
chinh
B2 Kiém | Bophan | “angay | BMOI |- Truong hop hod so ddy du
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Buéc Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu méu
vige | cong
viéc
trava | motcua lam BMO02 |va hop 1&: Lap Giay tiép
tiép viéce BM 03 |nhan hd so va hen tra két
nhin Theo muc | | 9u@; trao cho ngudi nop h@
ho so ' so theo BM 01, chuyén ho
so cho Phong chuyén mon.
- Truong hop hd so chua
day di hodc chua hop 18
Hudng dan nguoi ndp ho so
bd sung, hoan thién hd so
va ghi r6 ly do theo BM 02.
- Trudmg hop tir choi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét ho
so theo BM 03.
- Scan tai liéu, luu trir ho so
dién tu.
B3 Phian | Lanh dao | 2 ngay BM 01 Phan cong cong chure thu ly,
cong thu | phong 1am | Theo muc I | gidi quyét hd so
Iy hoso | Quanly | viée '
nang
luong
B4 Thim Cong 1% BMOl |- Cong chirc thu 1y hd so
dinh hé | chacthu | ngay | Theo muc I tién hanh xem xét ho so, 1ap
so,dé | Iyhoso | 1am | pyipgn | TO trinh, du thao két qua
xuat két | phong viéce Du théo giai quyet thu tuc hanh
qua gjiii Quan ly K'At ) chinh (Quyét dinhr cap thé
quyét nang b “tqua 1 L oac van ban t chdi, néu 16
TTHC | luong 10aCVal 1y do).
ban tir choi . , .
- Tong hop, hoan thién ho
so va trinh Lanh dao phong
chuyén mon xem xét.
B5 | Xem xét, | Lanh dao | 2 ngay BM 01 - Lanh dao Phong chuyén
trinh ky | phong 1am | Theo muc I | m6n xem xét hd so, duyét
Quan ly viéce To triﬁh du thao két qua giai quyet
nang B ) thu tuc hanh chinh (Quyet
lwong Kevt ql{a dinh cép thé hoac van ban tu
hoac van

chéi, néu 16 ly do).
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Buéc Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
vige | cong
viéc
ban tir chdi |- Chuyén ho so giai quyét
thi tuc hanh chinh vé BO
phan mot cira dé kiém soat
chat lvong TTHC.
B6 Kiém |Lanh dao | % ngay BM 01 Kiém tra va trinh Lanh dao
soat Van lam | Theo muc I | SO, v6i cac n6i dung:
chat phong viée Totrinh | - Kiém soéat chit quy trinh
l“’(.”ng Két qua gié}i q11~yét thu Atuc Eléln}‘l
van ban, hodc van | chinh da dugc phé duyét va
ho so ban ‘tl‘l' chéi thuc hién dung trén phan hé
TTHC phan mém.
- Ra soat két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh trinh
Lanh dao S& phé duyét.
- Kiém soat cac quy dinh vé
thé thirc van ban theo quy
dinh tai Nghi dinh
30/2020/NB-CP
B7 Phé Lanh dao | 01 ngay | HO so trinh | Phé duyét két qua giai quyét
duyét S& lam tha tuc hanh chinh (Quyét
két qua viéc dinh cép thé hodc van ban tu
TTHC chdi, néu 16 1y do)
B8 Ban Vianthe | “%ngdy | Hosodd |Cho sb, vao so, dong dau,
hanh lam dugc phé | ban hanh van ban va chuyén
van ban viéc duyét ho so cho B phan Mot cira
B9 | Tra két | Bophan | Theo Kétqua |- Tra két qua cho T6
qua, lvu | mot cua Giay chirc/ca nhan
ho so, hen - Thong ké, theo dai.
thong ké
va theo

doi
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IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u
1 | BMO1 | Mau Giay Tiép nh4n hd so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BM 04 | Vin ban dé nghi cap thé Kiém tra vién dién lyc

V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u
1 | BM 01 | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BM 04 | Van ban dé nghi cép thé Kiém tra vién dién luc
5 /) E;fhthanh phan ho so khac (néu ¢6) theo van ban phap quy hién

VL. CO SO PHAP LY
- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong

Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Luét Dién luc sb 28/2004/QH11 ngay 03 thang 12 nam 2004 va Luat stra dbi,

bo sung mot s6 diéu ciia Luat Dién lyc ngay 20/11/2012 cua Quéce hoi.

- Thong tu s6 27/2013/TT-BCT ngay 31 thang 10 nam 2013 cua Bo truong Bo
Cong Thuwong quy dinh vé Kiém tra hoat dong dién luwc va st dung dién, giai quyét

tranh chap hop dong mua ban dién.

- Thong tu s6 31/2018/TT-BCT ngay 05 thang 10 nam 2018 cua Bo truong Bo
Cong Thuong vé Stra doi, bo sung mot so diéu cia thong tu s6 27/2013/TT-BCT
ngay 31 thang 10 nam 2013 quy dinh vé kiém tra hoat dong dién luc va st dung dién,

giadi quyét tranh chap hop dong mua ban dién.
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QUY TRINH
Pang ky diu nghi€p vu giam dinh thwong mai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2069/0P-UBND ngay 20 thang 6 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén hd so S6 Ghi cha
lwgng
Pon diang ky dau nghiép vu (theo mau) 01 Ban chinh
2 | Giay chung nhan ding ky doanh nghiép hodc 01 ban sao

Giéy chirng nhan dau tu

3 Célc mﬁu dau nghiép vu hoic ban thiét ké cac 01 ban sao
mau dau nghi€p vu ma thwong nhan dang ky

** Truong hop thu tuc hanh chinh co dp dung nop hé so qua mang dién tu thi thuong
nhdn gui ban scan tie ban goc cdc gidy to quy dinh trén.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhjn va Thoi gian xir ly Phi thAm dinh
tra két qua
Bo phan Mot cira — 07 ngay lam yiéc ké tir khi nhan Khéng
S¢ Cong Thuong, di ho so hop 1€

dia chi: 163 Hai Ba
Trung, phuong VS Thi
Sau, Quan 3, Thanh phé
Hb Chi Minh

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong | dung nhiém gian Biéu miu
vige | cong
viéc
Bl | Nophd | Tochirc, | Gid | Theomucl | Thanh phin hd so theo
SO’ ca nhan hanh muc |
chinh
B2 | Kiém | Bophan | “angay | BMO1 |- Truong hop hd so day du:
trava | motcua lam BM 02 |Lap Gidy tiép nhan ho so va
tiép viéc BM 03 hen tra két qua; trao cho
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Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong | dung nhiém gian Biéu méu
vige | cong
viéc
nhin Theo muc I {ngudi nop ho so theo BM
ho so 01, chuyén hd so cho Phong
chuyén mon.
- Trwong hop ho so chua day
di hoac chua hop 1€: Hudng
dan ngudi nop hod so bo sung,
hoan thién hd so va ghi 1 1y
do theo BM 02.
- Truong hop tir chéi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
chéi tiép nhan giai quyét ho
so theo BM 03.
- Scan tai liéu, luu trir ho so
dién tir.
B3 Phian | Lanh dao | 2 ngay BM 01 Phan céng cong chuc thu ly,
cong thu | phong 1am | Theo muc I | gidi quyét hd so
Iy hoso | Quanly | viée '
Xuat
Nhap
Khau
B4 | Kiém Cong |Olngay| BMO1 | Coéng chic thu Iy hd so tién
tra tinh | chuc thu lam | Theo muc I | hanh kiém tra tinh hop 1€ cua
heplé | Iyhoso | vide Du thao | O 50:
cua ho tén Két qua |- Truong hop ho so hop 1&:
SO phong hosic van | thwe hién tiép quy trinh B6 -
Quér} ly ban yéu cau | B11.
Xuat stra doi, bo |- Truong hop ho so chua
Eﬁgﬁ sung ho so | hop 1&: du thao vin ban yéu

cau sira doi, bd sung hod so;
trinh Lanh dao phong xem
xét. Thuc hién tiép quy trinh
B5.A (B5.A1 - B5.A2).

Sau khi hoan chinh hé so
day du, hop 1& (nguoi dan bo
sung hd so; lay v kién cac
don vi lién quan); thuc hién
tiép quy trinh B6 - B11.
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Bugc | Noi | Trach | Thoi | Hoso/ Dién giai
cong | dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc
BS.A Ban hanh vin ban théng bio yéu ciu sira d6i, bé sung hd so
B5.Al| Duyét |Lanhdao|'angdy | BMOl | Xem xét ho so, ky duyét van
ky van phong lam | Theo muc I | ban yéu cau sura doi, bo sung
ban Quér} ly viéc Van ban ho so.
Xllllf‘t yéu pﬁu sura
nap doi, bo
khau sung ho so
B5.A2| Phat Vanthue | “2ngay | Vanban | Cho s0, vao so, déng dau,
hanh lam | y€u cau sua | ban hanh van ban
van ban viéc doi, bé
sung ho so

Khi t6 chirc/cd nhdn bé sung day dit hé so hop 1é theo yéu cdu thi thue hién lai quy
trinh tir bucc Budc 2

B6 Thim Coéng |02ngay| BMOI - Cong chtre thu 1y ho so tién
dinh hé | chic thy lam | Theo muc I | hanh xem xét ho so, lap To
so,dé | Iyhoso | vide | yipgn | tinh. dw thao két qua giai
xuat két | phong Du thio quyét thi tuc hanh chinh
qua giai | Quanly K&t qua (Thoéng bao chap thuan hoac
quyet xuat hoéc(i/én thong bép tur ch61‘ dang ‘ky
TTHC nhap . .. |dau nghiép vu giam dinh

khau ban tir chox thuong mai néu 1o ly do).
- Tong hop, hoan thién ho so
va trinh Lanh dao phong

chuyén mon xem xét.

B7 | Xem xét, | Lanh dao | 01 ngay | BM 01 - Lanh dao Phong chuyén
trinh ky | phong lam | Theo muc I | mOn xem xét ho so, duyét du
Quan ly viéce T& trinh thao két qua giai quyét thu
xuat Két qua tuc hanh chinh (Théng bao
nhap g 9 B chap thuan hodc thong bao
khau hoge van |\ héi ding ky déu nghidp

ban tur choi

vu giam dinh thuwong mai
néu 1o ly do).

- Chuyén ho so giai quyét
thu tuc hanh chinh vé Bd
phan mét cira dé kiém soat
chat lvong TTHC.
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Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong | dung nhiém gian Biéu miu
vige | cong
viéc
B8 Kiém |Lanh dao | % ngay BM 01 Kiém tra va trinh Lanh dao
soat Van lam | Theo muc I | S6, vo1 cac ndi dung:
chat phong viée Totrinh | - Kiém soat chit quy trinh
l“’(.”ng Két qua gi~éi quyét thfl tuc IAlémh‘ chinh
vanxban, hodc van | 48 duoc phé duyét va thuc
ho so ban tir chéi | bién ding trén phén hé phan
TTHC mém.
- Ra soat két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh trinh
Lanh dao S& phé duyét.
- Kiém soat cac quy dinh vé
thé thirc van ban theo quy
dinh tai Nghi dinh
30/2020/NB-CP
B9 Phé Lanh dao | 01 ngay | HO so trinh | Phé duyét két qua giai quyét
duyét S& lam thu tuc hanh chinh (Thong
két qua viéce bao chap thuan hoic thong
TTHC bao tir chdi dang ky dau
nghiép vu gidm dinh thuong
mai néu ro ly do)
B10 Ban Vanthu | Yangay | Hosodd |Cho s, vao so, dong dau,
hanh lam dugc phé | ban hanh van ban va chuyén
van ban viée duyét hd so cho Bo phan Mot cira
B11 | Tra két | Bophan | Theo Két qua |- Tra két qua cho T6 chirc/ca
qua, lvu | mot cua Giay nhan
ho so, hen - Théng ké, theo doi.
thong ké
va theo

doi
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IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u
1 | BMO01 | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BM 04 | Pon dang ky dau nghiép vu (Phu luc théng tu 01/2015/TT-BCT)
5 BM 05 ThQng bao chap thuan dang ky dau nghiép vu giam dinh thuong
mai

6 | BM06 | Thong bao tir choi dang ky dau nghiép vu giam dinh throng mai

V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma Tén biéu miu
hiéu

1 | BM 01 | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 | BM 04 | Pon dang ky dau nghiép vu (Phu luc théng tu 01/2015/TT-BCT)

5 BM 05 ThQng bao chap thuan dang ky dau nghiép vu giam dinh thuong

mai
6 | BM 06 | Thong bao tir choi dang ky dau nghiép vu giam dinh throng mai
7 /) }(f;;h thanh phan ho so khac (néu c¢6) theo van ban phap quy hién

VI. CO SO PHAP LY

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 20/2006/ND-CP ngay 20 thang 02 nam 2006 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét LuAt Thuong mai vé kinh doanh dich vu giam dinh thuwong mai.
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- Nghi dinh s6 125/2014/ND-CP ngay 29 thang 12 niam 2014 cua Chinh
phu sira d6ui, bd sung quy dinh vé dich vu giam dinh thuong mai tai Nghi dinh s6
120/2011/ND-CP ngay 16 thang 12 nam 2011 va Nghi dinh s6 20/2006/ND-CP ngay
20 thang 02 nam 2006.

- Thong tu s6 01/2015/TT-BCT ngay 12 thang 01 nam 2015 cua Bo Cong
thwong vé quy dinh thu tuc dang ky dau nghiép vu ciia thwong nhan kinh doanh dich
vu giam dinh thwong mai.

- Quyét dinh s6 2840/QD-BTC ngay 30 thang 12 nam 2016 ctua Bo Tai
chinh vé cong bd danh muc vin ban quy pham phap ludt do Bo Tai chinh ban hanh
hét hiéu lyc toan bo theo Luat Phi va Lé phi.
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QUY TRINH
Ping ky thay d6i diu nghiép vu giam dinh thwong mai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2069/0P-UBND ngay 20 thang 6 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén hd so S6 Ghi chi
lwgng
Pon ding ky dau nghiép vu 01 Ban chinh
2 | Gidy chuang nhan ding ky doanh nghiép hodc 01 Ban sao

Gidy chimg nhan dau tu

3 Célc mﬁu dau nghiép vu hoic ban thiét ké cac 01 Ban sao
mau dau nghi€p vu ma thwong nhan dang ky

** Truong hop thu tuc hanh chinh co dp dung nop hé so qua mang dién tu thi thuong
nhdn gui ban scan tie ban goc cdc gidy to quy dinh trén.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhéin va Thoi gian xir 1y Phi thAm dinh
tra két qua

B6 phan Mot cira - 07 ngay lam viéc ké tir Khong
S¢ Cong Thuong, khi nhan du ho so hop 1¢
dia chi: 163 Hai Ba
Trung, phuong VS Thi
Sau, Quan 3, Thanh phé
Hb Chi Minh

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong | dung nhiém gian Biéu miu
vige | cong
viéc
Bl | Nophd | Tochirc, | Gid | Theomucl | Thanh phin hd so theo
SO’ ca nhan hanh muc |
chinh
B2 | Kiém | Bophan | “angay | BMO1 |- Truong hop hd so day du:
trava | motcua lam BM 02 |Lap Gidy tiép nhan ho so va
tiép viéc BM 03 hen tra két qua; trao cho
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Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong | dung nhiém gian Biéu méu
vige | cong
viéc
nhin Theo muc I | nguwd1 ndp ho so theo BM
ho so 01, chuyén hd so cho Phong
chuyén mon.
- Trwong hop ho so chua day
di hoac chua hop 1€: Hudng
dan ngudi nop hod so bo sung,
hoan thién hd so va ghi 1 1y
do theo BM 02.
- Truong hop tir chéi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
chéi tiép nhan giai quyét ho
so theo BM 03.
- Scan tai liéu, luu trir ho so
dién tir.
B3 Phian | Lanh dao | 2 ngay BM 01 Phan céng cong chuc thu ly,
cong thu | phong 1am | Theo muc I | gidi quyét hd so
Iy ho so | Quanly | viéc '
xuat
nhap
khau
B4 | Kiém Céng |0lngay| BMOl |Cong chirc thu ly hd so tién
tra tinh | chicthu | 1am | Theo muc I | hanh kiém tra tinh hop 1¢ cua
hoplé | ly hdso | viéc Du théo ho so:
cia ho | phong Két qua |- Truong hop ho so hop 1¢é:
SO QUé‘fAl ly hodc van | thuc hién tiép quy trinh B6 -
Xuf‘t ban yéu cau | B11.
nhép stra doi, bo |- Truong hop ho so chua
khau

sung ho so

hop 1¢: du thao van ban yéu
cau sira doi, bd sung hod so;
trinh Lanh dao phong xem
xét. Thuc hién tiép quy trinh
B5.A (B5.A1 -B5.A2).

Sau khi hoan chinh hé so
day du, hop 1& (nguoi dan bo
sung hd so; lay v kién cac
don vi lién quan); thuc hién
tiép quy trinh B6 — B11.
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Bugc | Noi | Trach | Thoi | Hoso/ Dién giai
cong | dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc
BS.A Ban hanh vin ban théng bio yéu ciu sira d6i, bé sung hd so
B5.Al| Duyét |Lanhdao|'angdy | BMOl | Xem xét ho so, ky duyét van
ky van phong lam | Theo muc I | ban yéu cau sura doi, bo sung
ban quan ly viéce Van ban ho so.
Xllllf‘t yéu pﬁu sura
nap doi, bo
khau sung ho so
B5.A2| Phat Vanthue | “2ngay | Vanban | Cho s0, vao so, déng dau,
hanh lam | y€u cau sua | ban hanh van ban
van ban viéc doi, bé
sung ho so

Khi t6 chirc/cd nhdn bé sung day dit hé so hop 1é theo yéu cdu thi thue hién lai quy
trinh tir bucc Budc 2

B6 Thim Coéng |02ngay| BMOI - Cong chtre thu 1y ho so tién
dinh hé | chic thy lam | Theo muc I | hanh xem xét ho so, lap To
so,dé | Iyhoso | vide | yipgn | tinh. dw thao két qua giai
xuat két | phong Du thio quyét thi tuc hanh chinh
qua gjiii Quéq ly K'At ) (Thong bao chap ,thuén hoac
quyét Xuét N “tqua 1 iheng bao trr chéi dang ky
TTHC nhap roacvan g4y nghiép vu gidm dinh

khiu ban tir chdi | 1,016 mai néu 16 1y do).
- Tong hop, hoan thién ho so
va trinh Lanh dao phong

chuyén mon xem xét.

B7 | Xem xét, | Lanh dao | 01 ngay | BM 01 - Lanh dao Phong chuyén
trinh ky | phong lam | Theo muc I | mOn xem xét ho so, duyét du
Quan ly viéce T& trinh thao két qua giai quyét thu
xuat Két qua tuc hanh chinh (Théng bao
nhap g 9 B chap thuan hodc thong bao
khau hoge van |\ héi ding ky déu nghidp

ban tur choi

vu giam dinh thuwong mai
néu 1o ly do).

- Chuyén ho so giai quyét
thu tuc hanh chinh vé Bd
phan mét cira dé kiém soat
chat lvong TTHC.
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Bugc | Noi | Trach | Thoi | Hoso/ Dién giai
cong | dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc
B8 Kiém |Lanh dao | % ngay BM 01 Kiém tra va trinh Lanh dao
soat Van lam | Theo muc I | S6, vo1 cac ndi dung:
chat phong viée Totrinh | - Kiém soat chat quy trinh
l“’(.”ng Két qua gi~éi quyeét thfl tuc IAlémh‘ chinh
van ban, hodc van | 48 duoc phé duyét va thuc
ho so ban tir chéi | bién ding trén phén hé phan
TTHC mém.
- Ra soat két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh trinh
Lanh dao S& phé duyét.
- Kiém soat cac quy dinh vé
thé thic van ban theo quy
dinh tai Nghi dinh
30/2020/NB-CP
B9 Phé Lanh dao | 01 ngay | HO so trinh | Phé duyét két qua giai quyét
duyét S& lam thu tuc hanh chinh (Thong
két qua viéce bao chép thuan hoac thong
TTHC bao tir chdéi dang ky dau
nghiép vu gidm dinh thuong
mai néu ro ly do)
B10 Ban Vian the | “%angay | Hosodd |Cho sb, vao so, dong dé}l,
hanh lam dugc ph€ | ban hanh van ban va chuyén
van ban viéc duyét ho so cho BO phan Mot cira
BI1 | Trakét | Bophan | Theo Két qua |- Tra két qua cho T6 chirc/ca
qua, lvu | motcwa | Gidy nhan
ho so, hen - Théng ké, theo doi.
thong ké
va theo
doi
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u
1 | BMO1 | Mau Giay Tiép nh4n hd so va hen tra két qua
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2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 Pon dang ky bo sung/sira ddi dau nghiép vu (Phu luc 1T Thong tu
06/2006/TT-BTM)
5 Thong bao chap thuan dang ky bo sung/stra ddi dau nghiép vu giam
BMO05 | .. :
dinh thuwong mai
6 Thong bao tir chdi ding ky bd sung/sira d6i dau nghiép vu giam
BM 06 | .. :
dinh thuwong mai
V.HO SO CAN LUU
Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u
1 | BM 01 | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 Pon dang ky bo sung/stra dbi dau nghiép vu (Phu luc IT Thong tu
06/2006/TT-BTM)
5 Thoéng bao chap thuan dang ky bo sung/stra doi dau nghiép vu giam
BMO05 | .. :
dinh thvong mai
6 Thoéng bao tir chdi ding ky bo sung/sira d6i dau nghiép vu giam
BM 06 | .. :
dinh thvong mai
7 /) Céac thanh phan ho so khac (néu c¢6) theo van ban phap quy hién
hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 20/2006/ND-CP ngay 20 thang 02 nim 2006 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét Luét Thuong mai vé kinh doanh dich vu giam dinh thuwong mai.

- Nghi dinh s6 125/2014/ND-CP ngay 29 thang 12 niam 2014 ciia Chinh phu sira
doi, bbd sung quy dinh vé dich vu giam dinh thuwong mai tai Nghi dinh sb
120/2011/ND-CP ngay 16 thang 12 nam 2011 va Nghi dinh s6 20/2006/ND-CP ngay
20 thang 02 nam 2006.
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- Thong tu s6 01/2015/TT-BCT ngay 12 thang 01 niam 2015 cia Bo Cong
thwong vé quy dinh thu tuc dang ky dau nghiép vu ciia thwong nhan kinh doanh dich
vu giam dinh thwong mai.

- Quyét dinh s6 2840/QD-BTC ngay 30 thang 12 nam 2016 ciia B6 Tai chinh veé
cong bo danh muc van ban quy pham phap luat do Bo Tai chinh ban hanh hét hiéu
e toan bd theo Luat Phi va L& phi.
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QUY TRINH
Cép Giay chimg nhin du diéu kién sin xuit héa chit
sin xuit, kinh doanh c6 diéu kién trong linh vwe cong nghiép
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2069/0P-UBND ngay 20 thang 6 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén hd so S6 lwong Ghi chu
1 | Van ban dé nghi cdp Giay chimg nhan du diéu 01 Ban chinh

kién san xuit hoa chéat san xuét kinh doar~1h co
diéu kién trong nganh cong nghiép (theo mau)

2 Giafly ching nhan dang ky doanh nghiép hodc 01 Ban sao
Giay chirng nhan dang ky hop tac xa hoac Giay
chirng nhan dang ky ho kinh doanh

3 Quyét dinh phé duyét hodac Xac nhan cac tai liéu 01 Ban sao
lién quan dén bao vé moi truong theo quy dinh
cua phap ludt duoc co quan quan ly nha nudce co
tham quyén ban hanh

4 | Gidy chimg nhan tham duyét thiét ké vé phong 01 Ban sao
chidy va chita chay va vin ban chap thuin
nghiém thu hé thong phong chay va chira chay
ciia co quan c¢6 tham quyén doi véi timg co so
san xuat thudc d6i tuwong phai tham duyét thiét
ké vé phong chay va chira chay

5 |Bién ban kiém tra an toan vé phong chdy va 01 Ban sao
chira chdy hodc van ban hodc van ban cua co
quan ¢o tham quyen chimg minh dam bao du
diéu kién an toan vé phong chay va chira chay
d6i voi timg co s san xuat khéng thude do6i
twong phai tham duyét thiét ké vé phong chay va
chira chay

6 |Ban v& tong thé hé théng mat bang nha xudng, 01 Ban chinh
kho chtra, n61 dung ban vé phai dam bao cac
thong tin vé vi tri nha xuwdng, kho tang, khu vuc
chira hoa chat, dién tich va duong vao nha
xudng, khu vuc san xuat va kho héa chat

7 G,iéy to chimg minh quyén st dung doi voi thira 01 Ban sao
dat xdy dung nha xudng, kho chira hoac Hop
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Stt Tén hd so S6 lwong Ghi chu
ddng thué nha xuong, kho chtra
8 | Ban ké khai thiét bi k¥ thut, trang bj phong ho 01 Ban chinh

lao déng va an toan cua co sé san xuat hoéa chat
(theo mau)

9 | Bang dai hoc tro 1én chuyén nganh hoa chat cua 01 Ban sao
Giam d6c hoic Pho Giam doc k¥ thuat hodc can
bo ky thuat phu trach hoat dong san xuat hoa
chat ctia co s& san xuat

10 | HO so huan luyén an toan héa chat (theo quy 01 Ban sao
dinh tai khoan 4 Diéu 34 cua Nghi dinh
113/2017/ND-CP) goém: (1) Néi dung huan
luyén, (2) Danh sach nguoi duoc huén luyén véi
cac thong tin: Ho té€n, ngay thang nam sinh,
chirc danh, vi tri lam viéc, chir ky xac nhan tham
gia huan luyén, (3) Thong tin vé ngudi huan
luyén bao gom: Ho tén, ngay thang niam sinh,
trinh d6 hoc van, chuyén nganh duoc dao tao,
kinh nghiém cong tac, kem theo cac tai li€u
ching minh, (4) Noi dung va két qua kiém tra
huan luyén an toan hoa chat; (5) Quyét dinh
cong nhan ket qua kiém tra huan luyén an toan
hoa chét cua to chirc, ca nhan

11 |Phiéu an toan hoa chat cua cac hoéa chat nguy 01 Ban chinh
hiém trong co s¢ san xuat theo quy dinh

** Truong hop thu tuc hanh chinh co dp dung nop hé so qua mang dién tu thi thuong
nhdn gui ban scan tie ban goc cdc gidy to quy dinh trén.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhjn va Thoi gian xir ly Phi thim dinh
tra két qua
Bo6 phan Mot cira — 12 ngay lam viéc ké tir | 1.200.000d/Giay chimg nhan
S¢ Cong Thuong, ngay nhan da ho so hop
dia chi: 163 Hai Ba 1€

Trung, phuong V6 Thi
Sau, Qqén 3, Thanh pho
HO Chi Minh
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buwéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
vige | cong
viéc
Bl | Nophd | Tochirc, | Gid | Theomucl | Thanh phin hd so theo
SO’ canhan hanh muc |
chinh
B2 Kiém | Bophan | angay | BMO1 |- Truong hop hd so day du:
trava | motcia lam BMO02 |Lap Giay tiép nhan hd so
tiép viéc BM 03 va hen tra ké@ qua; trao cho
nhén Theo muc I ngudi nop hé so theo BM
ho so ' 01, chuyén ho so cho
Phong chuyén mon.
- Truong hop hd so chua
day du hoic chwa hop 16
Hudng dan ngudi ndp hd so
bo sung, hoan thién hod so
va ghi r6 ly do theo BM 02.
- Truong hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tur
choi tiép nhan giai quyét hd
so theo BM 03.
- Scan tai liéu, luu trit hd
so dién tu.
B3 Phian | Lanh dao | 'z ngay BM 01 Phan cong coéng chic thu
cong thu | phong lam | Theo muc1 |y, giai quyét hd so
Iy ho so | K¥ thuat | viéc
An toan
Moi
truong
B4 | Kiém | Cong |0lngay| BMOI |Céng chirc thu ly ho so tién
tra tinh | chuc thu 1am | Theo muc I | hanh kiém tra tinh hop 1¢
hopl¢ | ly hdoso | viéc Du théo‘ké't cua ho so:
cuaho | phong qua hodc | - Truong hop hé so hop 1&:
SO Ky thl}at van ban | thuc hién tiép quy trinh B6
An tgan yéu cau sira |~ B11.
Mo d6i, b6 |- Truong hop hé so chua
truong sung ho so hop 1€: du thao van ban yéu

cau stra doi, bo sung ho so;
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Buwéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu méu
vige | cong
viéc
trinh Lanh dao phong xem
xét. Thuc hién tiép quy
trinh B5.A (B5S.Al -
B5.A2).
Sau khi hoan chinh hd so
day du, hop 1& (nguoi dan
bo sung ho so; ldy y kién
cac don vi lién quan); thuc
hién tiép quy trinh B6 -
B11.
BS.A Ban hanh vin ban théng bio yéu ciu sira d6i, bé sung hd so
B5.Al | Duyét |Lanhdao|'angay | BMO1 |Xem xét hd so, ky duyét
ky van phong 1am | Theo muc I | van ban yéu cau sira doi, bd
ban K¥ thuat viéc Vin ba;m sung ho so.
An tgan yéu cau stra
Mo d6i, bd
truong sung ho so
B5.A2 Phat Vanthue | “angay | Vanban | Cho so, vao sb, dong dau,
hanh lam | yéu cau sira | ban hanh vin ban
van ban viéc dbi, bod
sung ho so

Khi t6 chikc/cd nhdn b6 sung ddy di ho so hop 1é theo yéu cdu thi thuc hién lai quy
trinh tir bucc Budc 2

B6

Tham
dinh hd
SO, dé
xuat két
qua giai
quyét
TTHC

Cong
chtrc thu
1y hd so

phong
K¥ thuat
An toan

Moi

truong

06 ngay
lam
viéc

BM 01
Theo muc |
To trinh
Du thao
Keét qua
hoéc Véq
ban tir choi

- Cong chtrc thu 1y ho so
tién hanh xem xét ho so,
lap TO trinh, du thao két
qua giai quyét thu tuc hanh
chinh (Giay Chtng nhan du
diéu kién (san xuat/ kinh
doanh/san xut, kinh doanh)
héa chat san xuét, kinh
doanh co diéu kién trong
linh vuc cong nghiép hoac
van ban tir chdi, néu rd 1y
do).

- Tong hop, hoan thién ho
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Buwéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
viée cong
viéc
so va trinh Lanh dao phong
chuyén mon xem xét.
B7 | Xem xét, | Lanh dao | 02 ngay BM 01 - Lanh dao Phong chuyén
trinh ky | phong lam Theo muc I | mOn xem xét ho so, duyét
K¥ thuat | viéc T& trinh du thao két qua giai quyét
An toan Két qua thu tuc hanh chinh (Giay
Méi hoacqvan Chémg nhan di diéu kién
truong .. .. |(san xuat/ kinh doanh/san
ban tir choi | 46 kinh doanh) hoa chét
san xuét, kinh doanh co diéu
kién trong linh vuc cong
nghi€p hodc van ban tu
chdi, néu 16 1y do).
- Chuyén hd so giai quyét
thu tuc hanh chinh vé Bo
phan mét cura dé kiém soat
chat luong TTHC.
B8 Kiém |Lanh dao | % ngay BM 01 Kiém tra va trinh Lanh dao
soat Van lam | Theo muc I | SO, v&i cac ndi dung:
chat phong vige Totrinh | - Kiém soat chat quy trinh
lu’(.rn:g Két qua gié}i qu~yét thu Atuc IAlanh
van ban, hodc van | chinh da dugc phé duyét va
ho so ban tir chéi | thwe hién dung trén phén
TTHC hé phan mém.
- Ra soat két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh trinh
Lanh dao S¢ phé duyét.
- Kiém soat cac quy dinh
vé thé thirc van ban theo
quy dinh tai Nghi dinh
30/2020/NB-CP
B9 Phé Lanh dao | 01 ngay | HO so trinh | Phé duyét két qua giai
duyét S lam quyét thi tuc hanh chinh
két qua viée (Gidy Chimg nhan du diéu
TTHC kién (san xuat/ kinh

doanh/san xut, kinh doanh)
hoa chat san xuit, kinh
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Buwéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so/
Biéu mau

Dién giai

doanh co diéu kién trong
linh vuc cong nghiép hoac
van ban tir chdi, néu rd 1y
do)

B10

Ban
hanh
van ban

Van thu

/2 ngay
lam
viéc

Ho so da
duoc phé
duyét

Cho sd, vao so, dong dau,
ban hanh van ban va
chuyén hd so cho B phan
Mot cua

Bl11

Tra két
qua, luu
hd SO,
thong ké
va theo
doi

Bo phan
mot cura

Theo
Giay
hen

Két qua

- Tra két qua cho Tb
chirc/ca nhan
- Théng ké, theo dai.

IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

Stt

Ma
hi¢u

Tén biéu mau

BM 01

Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua

BM 02

Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so

BM 03

Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

WD =

BM 04

Van ban dé nghi Cap Giay chimg nhan du diéu kién san xuat, kinh
doanh hoda chat san X,uﬁt, kinh doanh c6 diéu kién trong linh vuce
cong nghiép (Mau s6 Ola, Phu luc 1 - Thong tu 32/2017/TT-BCT)

5 | BMO05

Giay Chiing nhan du diéu kién (san xuat/ kinh doanh/san xuat, kinh
doanh) hoa chat san xuat, kinh doanh c6 diéu kién trong linh virc cong
nghi€p (Mau s6 01 Phu luc VI - Nghi dinh 113/2017/ND-CP)

6 | BMO06

Mau ban ké khai thié'trbi, k¥ thuat, trang b1 phbng hérlao dong va an
toan cua co sé san xuat, kinh doanh hoa chat (Mau s6 01g, Phu luc
1 - Thong tu 32/2017/TT-BCT)
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V.HO SO CAN LUU
Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u

1 | BM 01 | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so

3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 | BM 04 | Van ban dé nghi Cap Giay chimg nhan du dicu kién san xuat, kinh
doanh hoéa chat sNém X,uﬁt, kinh doanh cé dié€u kién trong linh vuc
cong nghi€p (Mau s6 Ola, Phu luc 1 - Thong tu 32/2017/TT-BCT)

5 | BMO05 Giéy Chirng nhém du diéu kién (san XUt/ ‘kinh doanh/san xuét, kinh
doanh) héa chat san xuat, kinh doanh c6 di€u kién trong linh vure cong
nghiép (Mau s6 01 Phu luc VI - Nghi dinh 113/2017/ND-CP)

6 | BM 06 | Mau ban ké khai thiét bi, k§ thut, trang bi phong h¢ lao dong va an
toan cua co s¢ san xuat, kinh doanh hoa chat (Mau s6 01g, Phu luc
1 — Thong tw 32/2017/TT-BCT)

7 // Céac thanh phan ho so khac (néu c6) theo van ban phap quy hién
hanh




CONG BAO/S6 118+119/Ngay 15-9-2022 79

VI. CO SO PHAP LY

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 113/2017/ND-CP ngay 09/10/2017 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sd diéu cia Luat Hoa chét.

- Nghi dinh s6 17/2020/ND-CP ngay 05 thang 02 nam 2020cua Chinh phu sira
d6i, bo sung mot so diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh
thudc linh vue quan ly nha nudc cia B6 Cong Thuong.

- Thong tu s6 32/2017/TT-BCT ngay 28/12/2017 cia B6 Cong Thuong quy dinh
cu thé va huéng dan thi hanh mdt s diéu cua Luit Hoéa chat va Nghi dinh sb
113/2017/ND-CP ngay 09/10/2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi

hanh mot s6 diéu cua Luat Hda chat.

- Thong tu s6 08/2018/TT-BTC ngay 25/01/2018 cua B Tai chinh quy dinh
mtec thu, ché do thu, nop, quan 1y va st dung phi trong hoat dong hoa chat.
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MAu 01a
Tén t6 chirc, ¢4 nhan CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
M Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sb: ... @ Thanh phé Ho Chi Minh , ngay ... thang ... ndm ... ...
VAN BAN PE NGHI
Cép Gidy chirng nhén du diéu kién ....... ® héa chit san xuit, kinh doanh
c6 di€u kién trong trong linh vuc cong nghiép
Kinh gtri: S¢@ Cong Thuong TP.HCM
Tén t6 chirc/cA NhANI. ... ..., M
Piachitrusdchinh: .................... ,Piénthoat: ........................ Fax:..........
Dia chi san xuat, kinh doanh: ...... bién thoai: ........... Fax: ..o
Loai hinh: San xuat O Kinhdoanh O
Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép/hd kinh doanh s6 .......... do ... cap
ngay ...... thang ......... nam......

Pé nghi S0 Cong Thuong xem xét, cap Gidy ching nhan du diéu kién
@) héa chat san xuat, kinh doanh c6 diéu kién trong linh vuc cong

nghiép, gém:

1. Hoa chat san xuat:

STT | Tén Thong tin héa chat/tén thanh phan ©’ Khoi DPonvi | Ghicha

thuong lwong® tinh'”
mai | Ténhoa Ma Cong Ham
hoc CAS thirc héa | luong
hoc
1 | VD: Axeton | 67-64-1 | C3HsO | 30% 100 Tan/nam
ABC
Toluen | 108-88- | C;Hg 20%
3
2
n

2. Hoa chit kinh doanh:

STT | Tén Thong tin héa chat/tén thanh phan ©’ Khoi Ponvi | Ghicha
thuong lwong® tinh'”

mai | Ténhoa Ma Cong Ham
thirc hda
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hoc CAS hoc luong

1 | VD: Axeton | 67-64-1 | C3HsO | 30% 500 Tan/nam
ABC
Toluen | 108-88- | C;Hg 20%
3
2
n

............ M xin cam doan thuc hién diung céac quy dinh tai Luét héa chit, Nghi dinh $6

113/2017/ND-CP ngay 09 thang 10 nim 2017 cta Chinh pha quy dinh chi tiét va huéng dan

thi hanh mot s6 diéu cua Luat hoa chat, néu vi pham ............ (D Xin hoan toan chiu trach
nhiém trudc phap luat.
............................................................. D om kém theo hd so lién quan, bao
GO i U REUOPPPRRRRPRPON
PAI DIEN TO CHUC/CA NHAN
(Ky tén va déng dau)
Ghi chu:

- (1): Tén t6 chirc, ca nhan d¢ nghi cip Gidy ching nhan du diéu kién san xuat,
kinh doanh hoéa chat trong linh vuc cong nghiép;

- (2): M4 s0 ky hiéu van ban cua t6 chirc, ¢4 nhén;
- (4): Ghi 10 “san xuat” hodc “kinh doanh” hodc “san xuat, kinh doanh”;

- (5): Chi ké khai cac thanh phan 1a chat thuéc Danh muc hoa chat san xuat, kinh
doanh ¢6 diéu kién trong linh vuc cong nghi€p quy dinh tai Phu luc I, Phu luc II ctia Nghi
dinh s6 113/2017/ND-CP ngay 09 thang 10 nam 2017 cia Chinh phii quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mét s diéu cua Luat hoa chat;

- (6): Ké khai khoi lrong héa chat san xuat, kinh doanh tdi da trong mot nam;
- (7): bon vi do khéi luong trén don vi thoi gian 14 mot ndm;

- (8): Tén cac gidy to kém theo.
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MAu 01g

Tén to chirc, c4 nhan CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
M Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: ... @) e

BAN KE KHAI THIET BI KY THUAT,
TRANG BI PHONG HQ LAO PONG VA AN TOAN CUA
CO SO SAN XUAT, KINH DOANH HOA CHAT

STT | Téncac thiétbi | Thong sé | Xuatxr | Namsan | Thoigian | Thoihan

ky thuat, trang bi | k¥ thuat xudt | hiéu chuan, higu
phong ho lao chinh kiém dinh chuan,
dong va an toan gan nhat | kiém dinh
trong san xuat,
kinh doanh
1
2
n
PAI DIEN TO CHUC/CA NHAN
(Ky tén va dong dau)
Ghi chu:
- (1): Tén to chirc, c4 nhan;
- (2): M4 s6 ky hiéu vin ban cua to chic, ca nhan ding ky cip diéu chinh gidy
phép;

‘ - (3): Tén tinh, thanh phé truc thude trung wong, noi to chirc, ca nhan dang ky cap
di¢u chinh Giay phép dong tru sé chinh.
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Mau 56 01
PHU LUC VI
(Kem theo Nghi dinh 113/2017/ND-CP ngay 09/10/2017 cua Chinh phi)

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Pioc 1ap - Ty do - Hanh phic
SO CONG THUONG
S6:  /GCN-SCT Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ... thang ... ndm ...
GIAY CHUNG NHAN

Pi diéu kién (san xuit/kinh doanh/san xuit, kinh doanh) hoéa chit san xuit, kinh

doanh c6 diéu kién trong linh vwc cong nghiép

GIAM POC SO CONG THUONG THANH PHO HO CHIi MINH

Can cir Luat hoa chat ngay 21 thang 11 nam 2017;
Can cir Nghi dinh s6 113/2017/ND-CP ngay 09 thang 10 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat Hoa chat;

M.

>

Cancu .....

Xét ho so dé nghi cap Gidy chimg nhan di diéu kién (san xuat/kinh doanh/san xuat,

kinh doanh) héa chat san xuat, kinh doanh c6 diéu kién trong linh vuc cong nghiép cua
@

QUYET PINH

Piéu 1. Cip Gidy chimg nhan du diéu kién (san xuat/kinh doanh/san xuit, kinh doanh) hoa

chat san xuét, kinh doanh ¢6 diéu kién trong linh vuc cong nghiép cho .....

1. D12 Chi tru SO CIINN: oo e
2.Bbiénthoat: ..., FaX: oo,

3. Pia chi co s& san xuat, kinh doanh hoa chat: ..........o.ocoovoveveeeeeeeeeeeee,
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4. Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép/hop tac xd/hd kinh doanh sb: ....... ngay .....
thang ... nam ...... do...." .. .. cépngay ... thang ... nam .........

Pu diéu kién dé (san xuat/kinh doanh/san xuat, kinh doanh) héa chat v4i cac ndi dung sau

day:
STT | Tén thuong mai Thong tin hoa chat/thanh phan Quy md san xuat
- (tan/nam)
Tén hoa Maso | Cong thirc hda
chat CAS hoc
Piéu 2. ........... @) phai thyc hién dang cac quy dinh tai Luat Héa chat, Nghi dinh sb

113/2017/ND-CP ngay 09 thang 10 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dan
thi hanh mot so0 diéu cia Luat Hoéa chat va nhitng quy dinh cua phap luat 1ién quan.

Piéu 3. Gidy chirng nhan nay c6 gia tri ké tir ngay ky./.

GIAM DOC

Noi nhén: (Ky tén va dong dau)

- Nhu Piéu 2;
- Cuc Hoa chat;
- S Cong Thuong....

Chu thich:

1 - 5 . ; - s A A 5 A s A ; A \
) Van ban quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han cia co quan cap Gidy ching nhan va
cac van ban co lién quan

@ Tén t6 chire, ¢4 nhan dé nghi cap Gidy ching nhan
@) Nguoi ding dau don vi thu Iy hd so
@ Tén co quan cap Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép/hop tac xi/hd ca thé.

®)Tén S¢ Cong Thuong noi to chirc, ca nhan cé tru s chinh
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QUY TRINH
Cip lai Gidy chirng nhan du diéu kién sin xuit héa chat
sin xuit, kinh doanh c6 diéu kién trong linh vwe cong nghiép
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2069/0P-UBND ngay 20 thang 6 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén hd so S6 Ghi chu
lwgng
1 | Van ban d nghi cap lai Giay ching nhan du 01 Ban chinh

diéu kién san xuat héa chit san xuat kinh
doanh co diéu kién trong nganh cong nghiép
(theo mau)

2 |- Gidy chirng nhan d3 dwoc cap trong truong 01 Ban chinh
hop Giéy chirng nhan b1 sai sét hoac co thay
do6i vé thong tin cua to chirc, ca nhan;

- Phan ban chinh con lai c6 thé nhan dang
duge cia Giay ching nhén trong truong hop
Gidy chimg nh4n bj hu hong.

** Truong hop thu tuc hanh chinh co dp dung nop hé so qua mang dién tu thi thuong
nhdn gui ban scan tie ban goc cdc gidy to quy dinh trén.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhjn va Thoi gian xir ly Phi thim dinh
tra két qua
Bo6 phan Mot ctra - 05 ngay lam vigc ke tr | 600.000d/Giay chimg nhén
S¢ Cong Thuong, ngay nhan da ho so hop
dia chi: 163 Hai Ba 1€

Trung, phuong V6 Thi
Sau, Qqén 3, Thanh pho
HO Chi Minh
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
vige | cong
viéc
Bl | Nopho | Tochirc,| Giov | Theomucl |Thanh phin hd so theo
SO’ ca nhan hanh muc [
chinh
B2 Kiém | Bophan | Yangay | BMO1 |- Truong hop ho so day du
trava | motcua lam BMO02 |va hop 1& Lap Giay tiép
tiép viéc BM 03 nhan hd so va hen tra ké}
nhin qua; trao cho ngudi nép ho
ho so Theo muc 1 so theo BM 01, chuyén ho
so cho Phong chuyén mon.
- Truong hop ho so chua
day du hoac chua hop ¢
Hudng dan nguoi ndp hd so
bo sung, hoan thién hd so
va ghi r6 ly do theo BM 02.
- Truomg hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét ho
so theo BM 03.
- Scan tai liéu, luu trit ho so
dién tir.
B3 Phan | Lanh dao | 2 ngay BM 01 Phan cong cong chuce thy ly,
cong thu | phong lam | Theo muc1 | gial quyét ho so
Iy ho so | K§ thuat | viéc
An toan
Moi
treong
B4 | Tham | Coéng |02ngay| BMOl |- Céng chirc thy ly hd so
dinh hé | chuc thy 1am | Theo muc I | tién hanh xem xét ho so, 15p
S0 d("%’ ly hé so viéc To triﬁh To trinh,,du’ thao két qua
xuat két | phong Du thio giai quyet thu tuc hanh
qua giai | Ky thuat K&t qua chinh (Gidy Chimg nhan du
quyét | An toan “tqua ) 4idy kién (san xudt/ kinh
TTHC | Moi hodc van | 4 o nh/san xuét, kinh doanh)
truong ban tr chOl | 15 ch4t san xuét, kinh doanh

cd dicu kién trong linh vuc
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Buéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so/
Biéu mau

Dién giai

cong nghiép hoac van ban tur
chdi, néu 16 1y do).

- Tong hop, hoan thién ho
so va trinh Lanh dao phong
chuyén mén xem xét.

B5

Xem xét,
trinh ky

Lanh dao
phong
K¥ thuat
An toan
Mobi
treong

/2 ngay
lam
viéc

BM 01
Theo muc |
To trinh
Két qua
hoac Véq
ban ttr choi

- Lanh dao Phong chuyén
moén xem xét hd so, duyét
du thao két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh (Giéy
Ching nhan du diéu kién
(san xudt/ kinh doanh/san
xuat, kinh doanh) hoa chat
san xuét, kinh doanh co diéu
kién trong linh wvuc cong
nghiép hodc van ban tir chéi,
néu 1o ly do).

- Chuyén ho so giai quyét
thi tuc hanh chinh vé Bé
phan mot cua dé kiém soat
chat lvong TTHC.

B6

Kiém
soat
chit

luwgng

van ban,
hé so
TTHC

Lanh dao
Van
phong

/2 ngay
lam
viéc

BM 01
Theo muc |
To trinh
Két qua
hoac Véq
ban ttr choi

Kiém tra va trinh Lanh dao
S&, véi cac nd1 dung:

- Kiém soat chat quy trinh
giai quyét thu tuc hanh
chinh da duoc phé duyét va
thwc hién dung trén phan hé
phan mém.

- Ra soat két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh trinh
Lanh dao S& phé duyét.

- Kiém soat cac quy dinh vé
thé thac van ban theo quy
dinh tai Nghi dinh
30/2020/NB-CP

B7

Phé
duyét
két qua

Lanh dao
Sao

/2 ngay
lam
viéc

Hd so trinh

Phé duyét két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh (Giay
Ching nhan da diéu kién
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Bugc | Ngi | Trach | Thoi |  Ho sof Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc
TTHC (san xudt/ kinh doanh/san
xuat, kinh doanh) héa chat
san xuat, kinh doanh c6 di€u
kién trong linh wuc CGI}g
nghiép hodc van ban tir choi,
néu 10 ly do)
B8 Ban Van thur | Y2 ngay Hosodd | Cho sb, vao so, déng dé}l,
hanh lam dugce phé bgln hanh van ban va chuyén
van ban viéc duyét ho so cho BO phan Mot cira
B9 | Trakét | Bophén | Theo Kétqua |- Tra két qua cho Tb
qua, lvu | motcra | Giay chirc/ca nhan
ho so, hen - Thong ké, theo dai.
thong ké
va theo
doi
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
Stt | Ma Tén biéu mau
hi¢u
1 | BMO1 | Mau Giay Tiép nh4n hd so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BM 04 | Vin ban dé nghi caip lai Giéy chirng nhan du diéu kién san xuét,
kinh doanh hoa chétNSém ?cuét, kinh doanh c6 di€u kién trong linh
vuc cong nghi€p (Mau s6 01b, Phu luc 1 - Thong tur 32/2017/TT-
BCT)
5 | BMO05 Giéy chirng nh,én du diéu kién (san xuét/kir}h doanh/san xuét, kinh
doanh) hoa chétNSém ;cuét, kinh doanh cé di€u kién trong linh vuc
cong nghi€p (Mau s6 01 Phu luc VI - Nghi dinh 113/2017/ND-CP)
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V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u
1 | BM 01 | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BM 04 | Van ban dé nghi cép lai Giéy chirng nhan du diéu kién san xut,

kinh doanh hoéa chétNSém ;uét, kinh doanh c¢ diéu kién trong linh
vuc cong nghiép (Mau s6 01b, Phu luc 1 - Théng tu 32/2017/TT-
BCT)

5 | BM 05 | Giay chung nhén du dié}l kién (san xuét/kinh doanh/san xuat, kinh
doanh) hoa chét~ séq xuat, kinh doanh cé diéu kién trong linh vuc
cong nghi€p (Mau s6 01 Phu luc VI - Nghi dinh 113/2017/ND-CP)

6 // Céac thanh phan ho so khac (néu c6) theo van ban phap quy hién
hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 113/2017/ND-CP ngay 09/10/2017 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sd diéu cia Luat Hoa chét.

- Nghi dinh s6 17/2020/ND-CP ngay 05 thang 02 nam 2020cua Chinh phu sira
d6i, bo sung mot so diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh
thudc linh vue quan ly nha nudc cia B6 Cong Thuong.

- Thong tu s6 32/2017/TT-BCT ngay 28/12/2017 cia B6 Cong Thuong quy dinh
cu thé va huéng dan thi hanh mot s diéu ciua Luit Hoéa chat va Nghi dinh sb
113/2017/ND-CP ngay 09/10/2017 cuia Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi

hanh mot so6 diéu cua Luat Hoa chat.

- Thong tu s6 08/2018/TT-BTC ngay 25/01/2018 cua B Tai chinh quy dinh
mtec thu, ché do thu, nop, quan 1y va st dung phi trong hoat dong hoa chat.
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MAu 01b
Tén t6 chirc, ¢4 nhan CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
M Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sb: ... @ Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ... thang ... ndm ... ...
VAN BAN PE NGHI
Cép lai Gidy chitng nhin da diéu kién .......... ® hoa chit san xuit, kinh doanh c6 diéu

Ki€n trong trong linh vwe cong nghiép

Kinh gui: S& Cong Thuong TP.HCM

Tén to chirc/cA NhAN:. .......... ... D
DPia chi tru sé chinh :Dién thoat: ........................ Fax: ..o
Dia chi san xuat, kinh doanh:............ bién thoai: ........... Fax:..oooooooeeeeeeeiee
Loai hinh: San xuat O Kinhdoanh O
Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép/hd kinh doanh s6 .......... do ..o cap
ngay ...... thang ......... nam........
pé nghi S¢& Cong Thuong xem xét cr?ip lai Giéy ching nhan du diéukién ............ “)
(5)

héa chat san xuat, kinh doanh ¢ diéu kién trong linh vuc cong nghiép sb6 ................

ngay.....thang...... nam...., giai trinh Iy do dé nghi cap lai:

............ M xin cam doan thuc hién diung cac quy dinh tai Luat hoa chit, Nghi dinh

s0 113/2017/ND-CP ngay 09 thang 10 nam 2017 cia Chinh phii quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat héa chét , néu vi pham ............ M xin hoan toan chiu
trach nhi€ém trudc phap luat.

............ ) oiri kém theo giri kém theo hd so lién quan, bao gom: ............7"

PAI DIEN TO CHUC/CA NHAN

(Ky tén va dong dau)
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Ghi chu:

- (1): Tén td chire, ca nhan dang ky cap lai Gidy chimg nhan du diéu kién san xuit,
kinh doanh hoa chat;

- (2): Ky hiéu van ban cua to chirc, ca nhan dang ky lai cap gidy chirng nhan;

- (4): Ghi 10 “séan xuat” hodc “kinh doanh” hodc “san xuit, kinh doanh”;

- S6 hiéu Gidy chimg nhan do S¢ Cong Thuong cap ma to chirc, ca nhan dé nghi
cap lai;

- (6): Thong tin giai trinh dé nghi cap lai, bao gdm cac théng tin stra d6i (néu cob);

- (7): Tén cac gidy to kém theo hd so.
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Miu s6 01
PHU LUC VI
(Kem theo Nghi dinh 113/2017/ND-CP ngay 09/10/2017 cua Chinh phi)

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Dioc 1ap - Tu do - Hanh phiic
SO CONG THUONG
S6:  /GCN-SCT Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ... thang ... ndm ...
GIAY CHUNG NHAN

Pi diéu kién (san xuit/kinh doanh/san xuit, kinh doanh) hoéa chit san xuit, kinh

doanh c6 diéu kién trong linh vwc cong nghiép

GIAM POC SO CONG THUONG THANH PHO HO CHIi MINH

Can cir Luat hoa chat ngay 21 thang 11 nam 2017;
Can cir Nghi dinh s6 113/2017/ND-CP ngay 09 thang 10 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat Hoa chat;

M.

>

Cancu .....

Xét hd so dé nghi cap Gidy chirng nhan du diéu kién (san xuat/kinh doanh/san xuat,

kinh doanh) héa chat san xuat, kinh doanh c6 diéu kién trong linh vuc cong nghiép cua
@

QUYET PINH

Piéu 1. Cip Gidy chimg nhan du diéu kién (san xuat/kinh doanh/san xuit, kinh doanh) hoa

chat san xuét, kinh doanh ¢6 diéu kién trong linh vuc cong nghiép cho .....

1. D12 Chi tru SO CIINN: oo e
2.Bbiénthoat: ..., FaX: oo,

3. Pia chi co s& san xuat, kinh doanh hoa chat: ..........o.ocoovoveveeeeeeeeeeeee,
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4. Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép/hop tac xd/hd kinh doanh sb: ....... ngay .....
thang ... nam ...... do...." .. .. cépngay ... thang ... nam .........

Pu diéu kién dé (san xuat/kinh doanh/san xuat, kinh doanh) héa chat v4i cac ndi dung sau

day:
STT | Tén thuong mai Thong tin hoa chat/thanh phan Quy md san xuat
- (tan/nam)
Tén hoa Maso | Cong thirc hda
chat CAS hoc
Piéu 2. ........... @) phai thyc hién dang cac quy dinh tai Luat Héa chat, Nghi dinh sb

113/2017/ND-CP ngay 09 thang 10 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dan
thi hanh mot so0 diéu cia Luat Hoéa chat va nhitng quy dinh cua phap luat 1ién quan.

Piéu 3. Gidy chirng nhan nay c6 gia tri ké tir ngay ky./.

GIAM DOC

Noi nhén: (Ky tén va dong dau)

- Nhu Piéu 2;
- Cuc Hoa chat;
- S Cong Thuong....

Chu thich:

1 - 5 . ; - s A A 5 A s A ; A \
) Van ban quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han cia co quan cap Gidy ching nhan va
cac van ban co lién quan

@ Tén t6 chire, ¢4 nhan dé nghi cap Gidy ching nhan
@) Nguoi ding dau don vi thu Iy hd so
@ Tén co quan cap Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép/hop tac xi/hd ca thé.

®)Tén S¢ Cong Thuong noi to chirc, ca nhan cé tru s chinh
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QUY TRINH
Cép diéu chinh Gidy chirng nhin du diéu kién sin xuit héa chat
sin xuit, kinh doanh c6 diéu kién trong linh vwe cong nghiép
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2069/0P-UBND ngay 20 thang 6 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén hd so S6 Ghi chi
lwgng
1 | Van ban d nghi cap diéu chinh Giay ching 01 Ban chinh

nhan du diéu kién san xuat héa chit san xuét
kinh doanh c6 di€u kién trong nganh cong
nghiép (theo mau)

2 Giéy chirng nhan du diéu kién di duwoc cép 01 Ban chinh

Giay to, tai li€u ching minh viéc dap ung 01 Ban sao
duoc diéu kién san xuat, kinh doanh do1 voi
cac ndi dung diéu chinh

% Trieong hop thi tuc hanh chinh cé dp dung nép ho so qua mang dién tir thi thuong
nhdn gui ban scan tie ban goc cdc gidy to quy dinh trén.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhin va Thoi gian xir ly Phi thAm dinh
tra két qua
B6 phan Mot cira - 12 ngay lam viéc ké tir | 600.000d/Giay chimg nhan
S¢ Coéng Thuong, ngay nhan da ho so hop
dia chi: 163 Hai Ba 1€

Trung, phuong VO Thi
Sau, Qqén 3, Thanh pho
HoO Chi Minh

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc NGi Trach Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong

viéc

Bl | Nopho | Tochtic, | Gio | TheomucI |Thanh phin hd so theo
SO’ ca nhan hanh muc |
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Buéc Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
viée cong
viéc
chinh
B2 Kiém | Bophan | 4ngay | BMO1 |- Truong hop hd so day
trava | motcua lam BM 02 | du: Lap Gidy tiép nhan hd
tiép viéc BM 03 so va hen tra két ‘qué; trao
n!ufin Theo muc I cho nguoi nép h6‘ so theo
ho so ; BM 01, chuyén ho6 so cho
Phong chuyén mon.
- Trudong hop hd so chua
day du hodc chua hop 1¢:
Huong dan nguoi ndp hd
so bd sung, hoan thién ho
so va ghi ro ly do theo
BM 02.
- Trudng hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.
- Scan tai liéu, lvu trit ho
so dién tur.
B3 Phian | Lanh dao | 2 ngay BM 01 Phan céng cong chirc thu
cong thu | phong lam | Theo muc1 |1y, giai quyét hd so
Iy ho so | K§ thuat | viéc
An toan
Moi
treong
B4 Kiém Cong |0lngay| BMOl |Coéng chirc thu ly hd so
tra tinh | chirc thu 1am | Theo muc I | tién hanh kiém tra tinh hop
hoplé | ly hdso | viéc Du théo‘ké’t 18 ctia ho so:
cia ho | phong qua hogc | - Truong hop hé so hop 1&:
Y Ky thl}ét vin ban | thue hién tiép quy trinh B6
An tgan yéu ciu sira |~ B1L.
Mo d6i,b6 |- Truong hop hd so chua
treong sung ho so | hop 1&: dy thao van ban

yéu cau stra doi, bo sung
hd so; trinh Lanh dao
phong xem xét. Thuc hién
tiep quy trinh BS5S.A
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Buéc Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
viée cong
viéc
(B5.A1 -B5.A2).
Sau khi hoan chinh ho so
day du, hop 1& (ngudi dan
bd sung hd so; lay v kién
cac don vi lién quan); thuc
hién tiép quy trinh B6 —
B11.
BS.A Ban hanh vin ban théng bio yéu ciu sira d6i, bé sung hd so
B5.Al | Duyét |Lanhdao|'angay | BMOl1 |Xem xét hd so, ky duyét
ky vin phong lam | Theo mucI | vdn ban yéu cau stra doi,
ban K¥ thuat viéc Vin ban bo sung ho so.
An tgan yéu cau stra
Mo dbi, bd
truong sung ho so
B5.A2 Phat Vanthe | “angay | Vanban |Cho sb, vao so, dong dau,
hanh lam | yéu cau sira | ban hanh vin ban
van ban viéc doi, bod
sung ho so

Khi t6 chirc/cd nhdn bé sung day dit hé so hop 16 theo yéu cau thi thuc hién lai quy
trinh tir bucc Budc 2

B6

Tham
dinh ho
SO, dé
xuat két
qua giai
quyét
TTHC

Cong
churc thu
1y hd so

phong
K¥ thuat
An toan

Mobi

treong

06 ngay
lam
viéc

BM 01
Theo muc |
To trinh
Du thao
Keét qua
hoac Véq
ban ttr choi

- Cong chtre thu ly ho so
tién hanh xem xét hd so,
lap To trinh, du thao két
qua giai quyét thi tuc hanh
chinh (Giay Chung nhan di
diéu kién (san xuat/ kinh
doanh/san  xuat,  kinh
doanh) hoa chat san xuat,
kinh doanh c¢co diéu kién
trong linh vuc cong nghiép
hodc van ban tir chdi, néu
0 ly do).

- Tong hop, hoan thién ho
so va trinh Lanh dao
phong chuyén moén xem
xet.




CONG BAO/S6 118+119/Ngay 15-9-2022

97

Buéc Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
viée cong
viéc
B7 Xem xét, | Lanh dao | 02 ngay | BM 01 - Lanh dao Phong chuyén
trinh ky | phong 1am | Theo muc I | mOn xem xét hd so, duyét
Ky thuat | wviéc To triﬁh du thao két qua giai quyét
An toan Két qui thu tuc hanh chinh (Giay
Méi hoécqv . | Ching nhan du diéu kién
truong .. .. | (san xuat/ kinh doanh/san
ban tirchdi | 46 inh doanh) héa chét
san xuat, kinh doanh co
diéu kién trong linh vuc
cong nghiép hoac van ban
ttr chdi, néu rd 1y do).
- Chuyén hd so giai quyét
thi tuc hanh chinh vé Bo
phan mdt cua dé kiém soat
chat lvong TTHC.
B8 Kiém |Lanh dao | % ngay BM 01 Kiém tra va trinh Lanh dao
soat Van lam | Theo muc I | S6, vo1 cac ndi dung:
chat phong vige Totrinh | - Kiém soat chit quy trinh
l“’(.”ng Két qua gié}i qu3:ét thu tl.lf hémAh
vanxban, hodc van | chinh da dugc phé duyét
ho so b ém'tl‘r chéi va thuc hién dung trén
TTHC phan hé phan mém.
- Ra soat két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh
trinh Lanh dao S& phé
duyét.
- Kiém soat cac quy dinh
vé thé thirc van ban theo
quy dinh tai Nghi dinh
30/2020/NB-CP
B9 Phé Lanh dao | 01 ngay | Ho so trinh | Phé duyét két qua giai
duyét So lam quyét thu tuc hanh chinh
két qua viée (Gidy Ching nhan du diéu
TTHC kién (san xudt/ kinh
doanh/san  xuat,  kinh

doanh) hoa chat san xuat,
kinh doanh c6 diéu kién
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Buéc | N§i | Trach | Thoi | Hoso/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu mau
vige | cong

viéc

trong linh vuc cong nghiép
hodc van ban tur choi, néu

0 1y do)
B10 Ban Vian the | “angay | Hosodd | Cho sb, vao so, dong dau,
hanh lam duge phé | ban qhémh van ban va
van ban viéce duyét chuyén ho so cho B phan
Mot cura
Bll | Traket | Bophan | Theo Kétqua |- Tra két qua cho T6
qua, lvu | motcwa | Gidy chirc/ca nhan
ho so, hen - Thong ke, theo dai.
thong ké
va theo
doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u

1 | BMO01 | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 | BM 04 | Van ban dé nghi cap dieu chinh Giay chimg nhan du diu kién san
xuat, kinh doanh héa chéE séq xuat, kinh doanh c¢6 di€u kién trong
linh vuc cong nghi€p (Mau s6 Olc, Phu luc 1 — Thong tu
32/2017/TT-BCT)

5 | BMO05 | Giay chimg nhan du diéu kién (san xuat/kinh doanh/san xuat, kinh
doanh) hoa chétNSém ;cuét, kinh doanh cé di€u kién trong linh vuc
cong nghi€p (Mau s6 01 Phu luc VI — Nghi dinh 113/2017/ND-CP)
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V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u
1 | BM 01 | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BM 04 | Van ban dé nghi cap diéu chinh Gidy chtng nhan du diéu kién san

xuat, kinh doanh hoa chéE san xuat, kinh doanh c6 diéu kién trong
linh vuc cong nghi€p (Mau s6 Olc, Phu luc 1 — Thong tu
32/2017/TT-BCT)

5 | BM 05 | Giay chung nhén du dié}l kién (san xuét/kinh doanh/san xuat, kinh
doanh) hoa chét~ séq xuat, kinh doanh cé diéu kién trong linh vuc
cong nghi€p (Mau s6 01 Phu luc VI - Nghi dinh 113/2017/ND-CP)
// Céac thanh phan ho so khac (néu c6) theo van ban phap quy hién
hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 113/2017/ND-CP ngay 09/10/2017 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sd diéu cia Luat Hoa chét.

- Nghi dinh s6 17/2020/ND-CP ngay 05 thang 02 nam 2020cua Chinh phu sira
d6i, bo sung mot so diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh
thudc linh vue quan ly nha nudc cia B6 Cong Thuong.

- Thong tu s6 32/2017/TT-BCT ngay 28/12/2017 cia B6 Cong Thuong quy dinh
cu thé va huéng dan thi hanh mot s diéu cua Luit Hoéa chat va Nghi dinh sb
113/2017/ND-CP ngay 09/10/2017 cuia Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mot sé diéu cua Luat Hoa chét.

- Thong tu s6 08/2018/TT-BTC ngay 25/01/2018 cua B Tai chinh quy dinh
mtec thu, ché do thu, nop, quan 1y va st dung phi trong hoat dong hoa chat.
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MAu 01c
Tén t6 chirc, ¢4 nhan CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
M Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sb: ... @ Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ... thang ... ndm ... ...
VAN BAN PE NGHI
Cép diéu chinh Gidy chuang nhén du diéu kién ....... ® hoa chét san xuit, kinh doanh
c6 di€u kién trong trong linh vuc cong nghiép
Kinh giri: S Cong Thuong Thanh phd H6 Chi Minh

Tén t6 chirc/cA NhANI. ... ... M
Piachitruséchinhtai: .................... , bBién thoai: ...... Fax
Dia chi san xuat, kinh doanh:........... , Pién thoai: Fax:.. ... o i,
Loai hinh: San xuét L] Kinh doanh L]
Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép/hd kinh doanh s6 .......... do ... cap
ngay ...... thang ......... nam........

Pé nghi S& Cong Thuong xem xet cép diéu chinh Gidy ching nhan du dléu kién
........... @ hoa chat san xuat, kinh doanh co dleu ki¢n trong linh virc cong nghlep so. AL
ngay.... thang....nam...... , théng tin dé nghi cip diéu chinh bao gdbm:..............

Giai trinh ly do d¢ nghi cap diéu chinh:

........... M xin cam doan thuc hién diung cac quy dinh tai Luét hoa chit, Nghi dinh $6

113/2017/ND-CP ngay 09 thang 10 nam 2017 cta Chinh pha quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh mdt s6 di€u cua Ludt héa chat, néu vi pham ........... (D xin hoan toan chiju trach
nhiém trudc phép luat.

........... Y ori kém theo guri kém theo hd so lién quan, bao gdm:..........

PAI DIEN TO CHUC/CA NHAN

(Ky tén va dong dau)
Ghi chu:
- -(1): Tén t6 chire, ca nhéan dang ky cap diéu chinh Gidy ching nhan du diéu kién
san xuat, kinh doanh hoa chat;
- (2): Ma s6 ky hiéu van ban cia t6 chic, ca nhan dang ky cap diéu chinh Gidy
ching nhan da diéu kién san xuat, kinh doanh héa chat;

‘ - (3): Tén tinh, thanh phé truc thude trung wong, noi to chirc, ca nhan dang ky cap
di€u chinh Giay chiing nhén dong tru sé chinh;
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- (4): Ghi 10 “san xuat” hodc “kinh doanh” hodc “san xuat, kinh doanh”;

- (5): S6 hiéu Gidy ching nhan do S¢& Cong Thuong cap ma to chirc, ca nhan dé
nghi cap di€u chinh;

- (6): Thong tin dé nghj cap dicu chinh bao gom thong tin trude khi dieu chinh va
thong tin dé nghi di€u chinh;

- (7): Thong tin giai trinh 18 Iy do dé nghi cap diéu chinh Gidy chimg nhan;

- (8): Tén cac gidy to kém theo hd so.
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Miu s6 01
PHU LUC VI
(Kem theo Nghi dinh 113/2017/ND-CP ngay 09/10/2017 cua Chinh phi)

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Dioc 1ap - Tu do - Hanh phiic
SO CONG THUONG
S6:  /GCN-SCT Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ... thang ... ndm ...
GIAY CHUNG NHAN

Pi diéu kién (san xuit/kinh doanh/san xuit, kinh doanh) hoéa chit san xuit, kinh

doanh c6 diéu kién trong linh vwc cong nghiép

GIAM POC SO CONG THUONG THANH PHO HO CHIi MINH

Can cir Luat hoa chat ngay 21 thang 11 nam 2017;
Can cir Nghi dinh s6 113/2017/ND-CP ngay 09 thang 10 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat Hoa chat;

M.

>

Cancu .....

Xét ho so dé nghi cap Gidy chimg nhan di diéu kién (san xuat/kinh doanh/san xuat,

kinh doanh) héa chat san xuat, kinh doanh c6 diéu kién trong linh vuc cong nghiép cua
@

QUYET PINH

Piéu 1. Cip Gidy chimg nhan du diéu kién (san xuat/kinh doanh/san xuit, kinh doanh) hoa

chat san xuét, kinh doanh ¢6 diéu kién trong linh vuc cong nghiép cho .....

1. D12 Chi tru SO CIINN: oo e
2.Bbiénthoat: ..., FaX: oo,

3. Pia chi co s& san xuat, kinh doanh hoa chat: ..........o.ocoovoveveeeeeeeeeeeee,
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4. Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép/hop tac xd/hd kinh doanh sb: ....... ngay .....
thang ... nam ...... do...." .. .. cépngay ... thang ... nam .........

Pu diéu kién dé (san xuat/kinh doanh/san xuat, kinh doanh) héa chat v4i cac ndi dung sau

day:
STT | Tén thuong mai Thong tin hoa chat/thanh phan Quy md san xuat
- (tan/nam)
Tén hoa Maso | Cong thirc hda
chat CAS hoc
Piéu 2. ........... @) phai thyc hién dang cac quy dinh tai Luat Héa chat, Nghi dinh sb

113/2017/ND-CP ngay 09 thang 10 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dan
thi hanh mot so0 diéu cia Luat Hoéa chat va nhitng quy dinh cua phap luat 1ién quan.

Piéu 3. Gidy chirng nhan nay c6 gia tri ké tir ngay ky./.

GIAM DOC

Noi nhén: (Ky tén va dong dau)

- Nhu Piéu 2;
- Cuc Hoa chat;
- S Cong Thuong....

Chu thich:

1 - 5 . ; - s A A 5 A s A ; A \
) Van ban quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han cia co quan cap Gidy ching nhan va
cac van ban co lién quan

@ Tén t6 chire, ¢4 nhan dé nghi cap Gidy ching nhan
@) Nguoi ding dau don vi thu Iy hd so
@ Tén co quan cap Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép/hop tac xi/hd ca thé.

®)Tén S¢ Cong Thuong noi to chirc, ca nhan cé tru s chinh

(Xem tiép Cong bdo s6 120 + 121)



VAN PHONG UBND THANH PHO HO CHi MINH
bia chi: 86 L& Thanh Ton, quan 1
Dién thoai: 38.233.686
Fax: (84.8) 38.233.694
Email: ttcb.ubnd@tphcm.gov.vn
Website: www.congbao.hochiminhcity.gov.vn

In tai Xi nghiép Ban d6 Pa Lat - B6 Qudc phong



