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27-7-2022-  Quyét dinh s6 2535/QD-UBND vé viéc phé duyét quy
trinh noi bd giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
s6 44/2021/QD-UBND cia Uy ban nhan dan Thanh phd
Ho Chi Minh (dot 6). 2
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PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 2535/QD-UBND Thamnh phé Ho Chi Minh, ngay 27 thang 7 ndm 2022
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
theo Quyét dinh sé 44/2021/QD-UBND ciia Uy ban nhéin déan
Thanh phé H6 Chi Minh
(dot 6)

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cir Ludt Té chikc chinh quyén dia phiong ngay 19 thang 6 ndm 2015; Ludt
stea doi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh
quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 ciia Chinh phu siea doi, b6 sung mot s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Cdn cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phii
vé thiee hién co ché mét ciea, mot cuea lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;
Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phii sia doi,
b6 sung mét sé diéu cua Nghi dinh s6 612018/ ND-CP ngay 23 thdng 4 ndam 2018
cua Chinh phu;

Can ctk Quyét dinh s6 44/2021/0P-UBND ngay 09 thang 12 ndm 2021 cua Uy
ban nhdn ddn Thanh phd sia doi, bé sung Diéu 1 Quy ché phéi hop gidi quyét cdc
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thit tuc hamh chinh thuéc tham quyén quyét dinh hodc cé ¥ kién cia Uy ban nhdn ddn
Thanh phé, Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé ban hanh kém theo Quyét dinh s6
03/2019/0D-UBND ngay 21 thdng 02 ndm 2019 ciia Uy ban nhédn ddn Thanh pé;

Theo dé nghi cua Gidm doc S¢ Noi vu tai To trinh s6 2091/ TTr-SNV ngay 20
thdng 5 nam 2022.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 29 quy trinh ndi bo giai quyét thi
tuc hanh chinh theo Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND.

Danh muc va ndi dung chi tiét ciia cac quy trinh ndi bo duoe dang tai trén Cong
thong tin dién tir cia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé HS Chi Minh tai dia
chi: http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Kenh Tin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC .aspx.

Diéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam déc S¢ Noi vu,
thu treong cac so, ban, nganh, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd Thu Dirc, quan,
huyén, x4, phuong, thi tran va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai


http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC.aspx
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
DANH MUC QUY TRINH NOI BO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2535/0P-UBND ngay 27 thdng 7 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)
STT TEN QUY TRINH NOI BO
I. Linh vuc gido duc
1 | Thanh lap trung tdm gido duc thuong xuyén
2 | Sap nhap, chia, tach trung tam gido duc thuong xuyén
3 | Cho phép trung tam gido duc thuwong xuyén hoat dong gido duc tro lai
I1. Linh vuc thi dua, khen thuong
4 | Tang Bang khen cua Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh vé cong
trang va thanh tich trong thuc hién nhiém vu, cong tac
5 | Tang Bang khen cua Uy ban nhan dan Thanh pho H6 Chi Minh vé thanh
tich thi dua theo dot, theo chuyén dé
6 | Tang Bang khen cua Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh vé thanh
tich dot xuat
7 | Tang Bang khen cua Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh vé thanh
tich do1 ngoai
8 | Tang Bang khen cua Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh d6i véi
cong nhan, nong dan, ngudi lao dong
9 | Tang Co thi dua ctia Uy ban nhan dan Thanh ph6 H6 Chi Minh vé thanh
tich dan dau cum, khoi thi dua
10 | Tang Co thi dua cua Uy ban nhan dan Thanh ph6 HO Chi Minh vé thanh
tich thi dua theo dot, chuyén dé
11 | Cong nhén Chién si thi dua cap Thanh ph6 cia Uy ban nhan dén Thanh pho
H6 Chi Minh vé céng trang va thanh tich trong thwc hién nhiém vu, cong
tac
12 | Céng nhan danh hiéu “Tap thé Lao dong Xuat sac”
13 | Tang C& Truyén thong cua Uy ban nhan dan Thanh phé HS Chi Minh
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STT TEN QUY TRINH NOI BO
14 | Tang Huy hiéu Thanh ph6 H6 Chi Minh
15 | Tang Thu khen cia Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh vé thanh tich
dot xuat
16 | Cong nhan guwong dién hinh tién tién cap Thanh phd
17 | Dé nghi gin bién cong trinh cap Thanh phd chao mimg cac ngay 1& 16n trén

dia ban Thanh phé

I1I. Linh vwe tin ngwdng, ton gido

18 | Pé nghi cong nhan to chire tén gido cé dia ban hoat dong ¢ mdt tinh

19 | Pang ky sira doi hién chwong cia to chic ton gido co dia ban hoat dong &
mot tinh

20 | Dé nghi thanh 1ap, chia, tach, sap nhap, hop nhat to chirc ton gido true thude
co dia ban hoat dong & mot tinh

21 | Pang ky thuyén chuyén chirc sic, chirc viée, nha tu hanh 1a nguoi dang bi
budc t01 hodc chua duoc xda an tich

22 | Dé nghi sinh hoat ton gido tap trung cla ngudi nuwde ngoai cu tri hop phap
ta1 Viét Nam

23 | Pbé nghi mo1 td chtre, ca nhan nudc ngoai vao Viét Nam thuc hién hoat
dong ton giao & mot tinh

24 | Dé nghi moi chie sic, nha tu hanh 13 ngudi nude ngoai dén giang dao cho
td6 chirc dwoc cap chirng nhan dang ky hoat dong tén gido c¢é dia ban hoat
dong ¢ mdt tinh

25 | Dé nghi thay doi tén cua to chuc ton gido, to chirc ton gido truc thudc co dia
ban hoat dong & mot tinh

26 | Dé nghi thay doi tru so cua to chire ton gido, to chirc ton gido truc thude

27 | Bé nghi cap dang ky phap nhan phi thwong mai cho to chirc ton gido truc
thudc co6 dia ban hoat dong & mot tinh

28 | Pé nghi tr giai thé cua td chuc ton gido c6 dia ban hoat dong ¢ mot tinh
theo quy dinh cua hién chuong

29 | Pé nghi giai thé t6 chirc ton gido truc thude c¢o dia ban hoat dong & mot tinh

theo quy dinh cuia hién chuong ciia to chirc
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UY BAN NHAN DAN
THANH PHO HO CHI MINH

QUY TRINH

Thanh 13p trung tim gido duc thwong xuyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2535/0D-UBND ngay 27 thdng 7 ndm 2022

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

TT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

Cong van dé nghi thanh 14p trung tam gido duc
thuong xuyén cap tinh cua S¢ Gido duc va Dao
tao.

01

Ban chinh

02

Pé an thanh 1ap trung tAm gido duc thudng
xuyén néu ro:;

- Nhu ciu cua viéc cho phép hoat dong
trung tadm giao duc thuong xuyén;

- Phuwong huwdng hoat dong cua trung tam
g14o duc thuong xuyén;

- Nhimg diéu kién vé co s vat chat va
ddi1 ngii can bd quan ly, gido vién theo quy dinh
tai khoan 18 Diéu 1 Nghj dinh s6 135/2018/ND-
CP:

+ C6 do1 ngii can bd quan ly va gido vién
dat tiéu chuan theo quy dinh.

+ Cé dia diém dé xay dung co s¢ vat chét,
thiét bi theo quy dinh sau day:

a) Co du cac phong hoc, phong thi
nghiém, thu vién, phong thwe hanh lao dong san
xuét;

b) Co cac thiét bi day hoc va tai li€u hoc
tap theo yéu cau thuc hién cac chuong trinh gido
duc thuong xuyén.

01

Ban chinh

03

So yéu ly lich ciia nguoi dy kién lam Giam doc

01

Ban chinh
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trung tam.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua s ea o N A
S& Noi vu TP.HCM, dia chi: 86B | 1> Mgy 1am viée (56 Noi vu: 10 \
R A . X . | ngay lam viéc; VP.UBND Thanh | Khong
Lé Thanh Ton, phwong Bén Nghé, Iy C T in
Quan 1. phd: 05 ngay lam viéc).

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bu6c | o . . Biéu
A NoOi dung Trach e x £ X s
cong A A ‘n Thoi gian | mau/Ket Dién giai
. n cong viec nhiém .
viéc qua
A 1A Tb che, ca Thanh phan ho so
B1 Nop ho so than Theo Muc I theo Muc 1.
Gio hanh
chinh
Kiém tra | Chuyén vién -BM 01 |- Néu hd so day du,
ho so B6 phan -BM 02 |hop 1¢ chuyén vién
Tiép nhén va _BM 03 tiép nhan lap Gidy
Tra két qua bi,én nhan va hen tra
S No1 vu két qua trao cho

nguwdlr nop hd so
theo mau BM 01.

- Néu hd so chua
day du, chuyén vién
tiép nhan hudng dan
nguodi ndp hod so bo
sung, hoan thién hd
theo—matn—DBM-

SO
02.
- Truong hop ftur
choi nhan hoé so,

A A
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Buéc ne . Biéu
A NOi dung Trach N X -k X e
cong A ‘n ‘n Thoi gian | mau/Ket Dién giai
‘n cong viec nhiém .
viéc qua

két qua trao cho
nguwolr nop hd so
theo mau BM 01,
thuc hién Budc B4.

Chuyén wvién BO
phan Ti€p nhan va

Chuyén vién

Chuyén hd .]?Q phf.m .| 1/2 ngay -MucI | Tra két qua chuyén
Tiépnhanva | ..~ =, A ~
SO Y 1 4 . lam viéc -BM 01 |ho so cho lanh dao
Tra két qua . A A
N phong chuyén mon
S& No1 vu L2
S& No1 vu.
A A Lanh dao LanhA daOA phorAlg
Phan cong hon 1/2 noa - Muc I chuyén moén phan
B2 thu 1y ho phons [~ ngdy ' cong cho chuyén
chuyén moén | lam viéc -BM 01 A . A
SO A vién phong chuyén
S No1 vu n 1A
mon thu ly ho so.
Tham dinh
ho so, dé
B3 xuat ket L . N o )
qué giai Chuyén vién | 07 ngay - H6 so Chuyeg vién thy ly
quyét phong lam viéc trinh ho so t{én hanh xem
chuyén mon - Dy thao | x€t, ki€ém tra, tham

Quyét dinh | dinh hd so, tong
ciia UBND | hop, hoan thién ho
Thanh pho | SO
hoacde |1) Chuyén vién
thao van | tham muu ToO trinh,
ban huéng | van ban hudng dan
dan bo bo sung, hoan thién
sung, hoan | ho so theo mau BM

thién-ho-so—62;—trintr—tanh—dao-
phong chuyén mon
xem xét doi voi
truong hop sau khi
thAm dinh  hd <o
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Buoce | nNoidung | Trich o Bicu, s
cong A A ‘n Thoi gian | mau/Ket Dién giai
. n cong viec nhiém .
viéc qua
chuyén moén xem
xét d6i voi cac
truong hop:
- Hd so dam bao
theo quy dinh.
- HO so di duwoc td
chitc, ca4 nhan bd
sung sau khi c¢oé
Coéng van hudng
dan cua SO Noi vu.
- Ho so duge xtr ly
lai theo van ban cua
Van phong UBND
Thanh phé.
- H6 so
trinh
- Dy thao
Q}ly[ejt;f\]% Lanh dao phong
Lanh dao (”Elaanh pho cl}uyéri mon xem
ph‘ong 1/2 ngay hodc du xgt ho S0 va "1:0
chuyén mon | lam viéc thao vin trl Ph cua Achuyer}
S& N6 vu ‘ ban huén vién thu ly ho so, ky
T 5 o2 g | To trinh, trinh 1anh
dan bo‘ dao S¢ xem xét.
sung, hoan
thién hd so
cua S& Noi
vu
- H6 so
trinh Lanh dao S¢ ky To
Kidm tra - Dy thg”lo trinhA kém du tbéo
hd so. xem Quyét dinh | Quyet dinh, trinh
. + 1~ | Lanh dao S& | 01 ngay | cua UBND |lanh dao Uy ban
B4 xét va phé A T " A 1A X %
duyét To No1 vu lam viéc | Thanh phd nhavm dar} Thavmh pl}o
N hoic du |hodc ky wvan ban
trinh ac du i LS
thao van | huwong dan bd sung,
ban hudéng | hoan thién hd so.

dan bo
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Buée | Noidung | Trach o Bieu P
cong cong vie nhiém Thol gian mau/E(et Dién giai
viéc : : qua
sung, hoan
thién hd so
cua S& No1
vu
1) Truong hop lanh
dao S¢ ky T¢ trinh
kem du thao Quyét
dinh cua UBND
Thanh phd, chuyén
vién cho s, vao so,
déng dau, phat hanh
van ban (ban gidy va
ban dién tir) kém ho
so, tai liéu lién quan
da dugc lanh dao S&
ky duyét dén Van
phong UBND
Thanh phd. Thanh
L phan hd so bao
th at hanh~ Chuyén vién X | gom:
Vdan baf} d}f‘ Bophan | |, . CIT{O S‘?del‘l - Cong van d& nghi
BS | dao So Noi | Tiépmhanva | (o B | e So Noi | anh 19p trung tam
‘ ~ | Traketqua ' Y | gtdo duc thuong
‘Silglélte S& Nbi vu vuky duyét xuyén cap tinh cia

S& Giao duc va bao
tao.

- D& an thanh 1lap
trung tam gido duc
thuong xuyén.

- So yéu ly lich cua
nguoi du kién 1am
Giam doc trung tam.
2) Truong hop lanh
dao S& ky van ban
huéng dan bo sung,
hoan thién hod so,
chuyén vién cho so,
vao s0, dong dau,
phat hanh van ban
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Buoéc A . Biéu
cong Noi dung Trach Thoi gian | mauw/Két Dién giai
o n cong viec nhiém N
viéc qua
kém tra ho so dén to
churc, ca nhan.
1;11?)8;1}3? Kjém tra thanh phan
chuyén cho | Chuyén vién ‘ ho so, ta‘u: lidu lién
chuyén phong HC- HO sotrinh | quan.  Tiép nhén
a0 phe TC 1/2 1o da duoc | hoac 7 tl‘él‘ ho so.
B6 | VIRP Aong 5 . . ga}y lanh dao S¢ | Chuyén hé so cho
ctluye{l Van phong | lam viee No6i vuky | chuyén vién duoc
mon van UBND £ duyét phan cong xu ly
phong Thanh pho (gdm vin ban giay
T&ﬁﬁhé va van ban dién ti).
Tham tra, xtt 1y ho
so, tai li€u lién
quan:
- HO so dat yéu cau:
chuyén vién lap To
‘ trinh kém du thao
-HO0so | Quyét dinh, trinh
trinh lanh  dao  phong
N -Duthao |chuyén mén Vian
. Chuyen vien Quyét dinh | phong UBND
TI‘Alam tr‘a h phAong R 02+ 1/2 | cua UBND | Thanh phé xem xét,
h‘o S0 va cvlvlyenhr‘non ngay lam | Thanh phd quyét dinh.
trinh laflh ?B%Io)ng vige hoac Cong | - Ho so chua dat yéu
B7 dao ‘Van Thanh ohé van cia | cau: chuyén vién lap
phong A pRo Van phong | To trinh kém du
TIE‘E }II\III)) hé UBND . thdio  Cong  van
Thanh pho | chuyén tra ho so cho
S No1 vu xur 1y lai,
trinh 1anh dao phong
chuyén mén Van
phong UBND
Thanh phd xem xét,
quyét dinh.
Lanh dao 12 ngay -Héso |Lanh dao phong
phong 1am viée trinh chuyén mén Vian
chuyén mon ' - Du thao |phong UBND
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Buoce | nNoidung | Trich o Ditu P
cong A A ‘n Thoi gian | mau/Ket Dién giai
. n cong viec nhiém .
viéc qua
Van phong Quyét dinh Thanh phd xem xét
UBND cuia UBND | ho so va To trinh
Thanh phé Thanh phé | cua chuyén vién
hodac Céng | phong chuyén mon,
vancua |ky ToO trinh, trinh
Van phong | lanh dao Van phong
UBND | UBND Thanh pho
Thanh pho | xem xét.
Xem xét ho so, tai
liéu lién quan.
- HO so dat yéu cau:
ky To trinh, trinh
Xem xét, Lanh dao lanh dao £ UBND
A - . \ N » | Thanh  pho, thuc
B3 ky van ban | Van phong | 1/2 ngay | To trinh, ho hién tiép Bude BI
hodc trinh UBND lam viéc SO T '
ky Thanh phé - HG so chua dat yéu
cau: ky van ban
chuyén tra ho so cho
S& NoO1 vu Xu’ ly lai,
thuc hién tiép Budce
B10.
Lanh dao . £, 1 Xem xét ho so, tai
B9 | Phéduyét | UBND 11; Izn neay Q“i%t Sd;nh, ligu lien quan, ky
Thanh phé ' Quyét dinh.
Quyét dinh
Chuyén vién cia UBND Cho sb. vio sb
Phong HC- Thanh pho | ., A st
. y . - A déng dau, phat hanh
Ban hanh TC Van 1/2 ngay | hoacCoéng | . %, A
B10 . . N e van ban (ban giay va
van ban phong lam viéc van cua aea o e ik
- \ ban dién tur) g dén
UBND Van phong Ban Ton eido
Thanh phé UBND £1ao.
Thanh phé




CONG BAO/S6 100+101/Ngay 15-8-2022 13
BFUC Noi dung Trach e . EheuA Y
cong cong vie nhiém Thoi gian | mau/Keét Dién giai
viéc : : qua
1) Truong hop nhan
Quyét dinh cﬁra
UBND Thanh pho,
L. chuyén vién vao so
C?“?}é%gg van b@n dén, thuc
Tiép nhan | Chuyén vién (”Elaanh hé hién tiép Bude B13.
ho so cua B0 phan Gi1o hanh | hoac CIG)n 2) Truomg hop nhan
B11 | Van phong | Ti€p nhan va . 10 L-Ong Céng van va hd so
L kit aus chinh van cua ) 5 .
UBND . Trf‘ eAt' qua Vin phong | €42 Van‘ phonAg
Thanh pho | S& No61 vu UBND | UBND Thanh pho,
Thanh phé chuyén vién chuyén
cho lanh dao phong
chuyén mon S& Noi
vu xtr ly, thuc hién
tiép Buoc B12.
Lanh dao phong
chuyén mo6n phan
cong cho chuyén
Xt ly van . A .| vién phong chuyén
ban cua Lanh dao - Hosocua | sy thy Ty hé so.
B12 | Van phong phong Gio hanh | Van phong Thue hitn lai Bude
UBND chuyén mon chinh UBND B3 o h X
BND 56 Ngi vu Thanh phé | B3: (trwong hop nay
Thanh ph6 khong lam van ban
huéng dan, bo sung,
hpan thién ho so cho
td chirc, ca nhan)
- Tra két qua cho to
Trakét | Chuyén vién chirc, c¢a nhan.
qué, lwu ho | BO phén Theo GiA , - Thong ké thu tuc
BI3 | so,théng | Tiépnhanva | "> "% | Quyét dinh | hanh chinh da thuc
ké va th Tra két qus en ‘A \ 2 A
¢ va theo ra ket qua hién vao SO thong
doi S& No1 vu ké két qua thyc hién

TTHC.
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IV. BIEU MAU
Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viéc.
TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.
3. BM 03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
4 // Quyét dinh thanh 1ap

V. HO SO CAN LUU

TT | Mai hiéu Tén Biéu miu

1. BM 01 Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2. BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.

3. BM 03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

4. // Quyét dinh thanh 1ap.

S. // Céac ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh.

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 ciia Chinh phu sira
d6i mot so diéu cua Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo trudong Bo
Gigo duc va Dao tao vé viée cong b6 B thu tuc hanh chinh dwoc chuan héa thude
pham vi, chirc nang quan ly ciia B6 Gido duc va DPao tao.



CONG BAO/S6 100+101/Ngay 15-8-2022 15

BM 01
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Ty do - Hanh phac
) ASO NOLVU S e
BQ PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA
Sé: /TNHS-TKQ . , ngay .. . thang ... ... nam ... ...
GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
M3 hd so......
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua S& Noi vu
Tiép NhAN RO SO CUAL ..o
DA Ol oo,
SO dién thoai: ..o Email: ...
NOi dung yeu CAU IAL QUYEE: ... et
Thanh phan hd so ndp gom:
L
F PP
S
A
S6 luong hd so:................ (bo)
Thoi gian gidi quyét ho so theo quy dinh 1a: ............... ngay
Thoi gian nhan h so: ....gio.... phut, ngay ... thang ..nam....
Thoi gian tra két qua giai quyét ho so... gio..., phut, ngay ... .thang....nam....
Ping ky nhan két quatai: .......................ooil
Vao S6 theo ddi ho so, Quyén sd:..........occevveivnn..... Sothatg...................
NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO

(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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BM 02
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Tu do - Hanh phic
SO NOQI VU S s
BO PHAN TIEP NHéN VA
TRA KET QUA
Sé: /HbHS , ngay .. .. thang ... ... nam ... ..
PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO
HO SO CUAL ...t
NOi dung YU CAU IAT QUYEE: ... oe ettt
DA Gl oo,
SO AN thoai. ... Email:. ...
Yéu cau hoan thién hd so gdm nhiing ndi dung sau:
L
R
e
A
Ly Q0 o
Trong qua trinh hoan thién h(‘A), s0 néu c6 vudng mac, Ong/Ba lién hé N
VOL e, sodiénthoat ............................ de duoc hudéng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)
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BM 03
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
SONOQI VU e
BO PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA
Sé: /TCTNGQHS .. , ngay .. . thang ... ... nam ... ...

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua S& Noi vu
Tiép nhan ho SO CUAT ......oiie e
Daa G

Qua xem xét, B6 phan Tiép nhan va Tra két qua thong bao khong tiép nhan, giai quyét hd so
nay véi ly do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Bét duoc biét va thuc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH

Cho phép trung tim gido duc thwong xuyén hoat dong gido duc tré lai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2535/0P-UBND ngay 27 thang 7 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 lwong Ghi chua

01 | To trinh cho phép hoat dong gido duc tré lai 01 Ban chinh
02 | Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra 01 Ban chinh
03 | Bién ban kiém tra 01 Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi
B0 phan Tiép nhén va Tra két qua A n e NTAS
S Noi vy TP.HCM, dia chi: 86B | 1> Ny 1am vige (50 Noi vu: 10 \
R n . P . | ngay lam viéc; VP.UBND Thanh | Khong
Lé Thanh Toén, phuong Bén Nghé, Iy St i
Quan 1, phd: 05 ngay lam viéc).

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | oo Biéu )
cong QUS| Trach nhiém | Thoi gian | mau/Két Dién giai
A cong viéc R
viéc qua
A 1A T6 chire, ca Thanh phan ho so
Bl Nop ho so than Theo Muc 1 theo Muc 1.
Gio hanh
chinh
Kiém trahd | Chuyén vién -BM 01 |-Néu ho so day du,
SO B6 phan Tiép -BM 02 |hop ¢ chuyén vién
nhan va Tra Bazo3 | tiep nhan 18p Giay
két qua So bién ,nhén va hen
No6i vu tra két qua trao cho

nguwdolr nop hd so




CONG BAO/S6 100+101/Ngay 15-8-2022

19

Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

theo mau BM 01.

- Néu hd so chua
day du, chuyén
vién tiép nhan
huéng dan ngudi
ndp ho so bd sung,
hoan thién hd so
theo mau BM 02.

- Truwong hop tuor
chéi nhan hd so,
chuyén vién tiép
nhan néu rd ly do
theo mau BM 03.

- Truong hop hd so
da duwoc bo sung
theo Cong van
huéng dan cia S&
No6i vu thi 1ap Giay
bién nhan va hen
tra két qua trao cho
nguwol nop hd so
theo mau BM 01,
thuc hién Budc B4.

Chuyén hd
SO

Chuyén vién
Bo phan Tiép
nhan va Tra
két qua So
No61 vu

1/2 ngay
lam viéc

-Mucl
-BM 01

Chuyén wvién BO
phan Tiép nhan va
Tra két qua chuyén
ho so cho lanh dao
phong chuyén mon
S& No1 vu.

B2

Phan cong
thu ly ho so

Lanh dao
phong chuyén
moén S& NoO1
vu

1/2 ngay
lam viéc

-Mucl
-BM 01

Lanh dao phong
chuyén moén phan
cong cho chuyén
vién phong chuyén
mén thy 1y ho so.

B3

Tham dinh
ho so, dé
xuat két
qua giai

Chuyén vién
phong chuyén

07 ngay
lam viéc

- HO so
trinh

Chuyén vién thu ly
h6 so tién hanh

mon

- Du thao
Quyét dinh

xem xét, kiém tra,
tham dinh ho so,
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

quyét

cua UBND
Thanh phé
hoac du
thao van
ban huong
dan bo
sung, hoan
thién ho so

tong hop, hoan
thién hd so.

I) Chuyén vién
tham muu To trinh,
van ban huéng dan
bo sung, hoan thién
hdé so theo mau
BM 02, trinh 1anh
dao phong chuyén
moén xem xét doi
vo1 truong hop sau
khi tham dinh, hd
so chua du diéu
kién giai quyét.

2) Chuyén vién lap
To trinh, in du thao
Quyét dinh cua
UBND Thanh phd
trinh 1anh  dao
phong chuyén mon
xem xét dbi voi cac
truong hop:

- H6 so dam bao
theo quy dinh.

- Ho so da duwoc td
chirc, ca nhan bd
sung sau khi co6
Coéng van hudng
dan cua SO Noi vu.
- H6 so duoc xur ly
lai theo van ban
cua Van phong
UBND Thanh pho.

Lanh dao
phong chuyén
moén S& NoO1
vu

1/2 ngay
lam viéc

-Hb so
trinh
- Du thao
Quyét dinh
cua UBND

Lanh dao phong
chuyén moén xem
xét ho so va To
trinh cua chuyén
vién thu 1y ho so,
ky T& trinh, trinh
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Bube | oo Biéu ~
cong L QUNE | Trach nhiém | Thoi gian | mau/Két Dién giai
on cong viéc .
viéc qua
Thanh phé lanh dao S& xem
hodc du | xét.
thao van
ban huéng
dan bd
sung, hpan
thién ho so
cua S& No1
vu
- Hb so
trinh
- Du tgé‘oh Lanh dao S& ky To
Q}ly[eJtBlng trinh kéem du thao
Kiém tra ho %‘La‘ I ohd Quyét dinh, trinh
SO, xem xét Lanh dao S& 01 ned har} g O 11anh dao Uy ban
B4 va phé NG o . Vgiéi hof-‘c W' nhan dan  Thanh
duyét To LVt : bﬁ ag Val | phé hoge ky van
trinh aé& L{)O}lg ban huéng dan bd
an O‘ sung, hoan thién ho
sung, hpan SO
thién ho so '
cua S& No1
vu
I) Truong hop 1anh
dao S¢ ky To trinh
kém du thao Quyét
dinh cﬁar UBND
Thanh pho, chuyén
P}lét hanh~ Chuyén vién . X V,l;\él’l ,cho EG, VE‘I,O
vinban da | 5. A ik HO6 soda |so, dong dau, phat
N B6 phan Tiép . ~ L b NG
duoc lanh . 1/2ngay | dwoclanh |hanh van ban (ban
B5 , +r~- | nhan va Tra . A e arac |-k . o
dao S& No1 X 2oz lam viéc | dao SO NO1 | gidy va ban dién
o két qua S& , | S0 A
vu phé NGi vu ky duyét | tir) kéem ho so, tai
. 01 vu Sl N
duyét liéu lién quan da

duogc lanh dao So&
ky duyét dén Van
phong UBND
Thanh phé. Thanh
phan hd so bao
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Budc | ot dung Biéu )
cong A e Trach nhiém | Thoi gian | mau/Két Dién giai
" cong viéc .
viéc qua
gom:
- To trinh cho phép
hoat dong gido duc
tro lai.
- Quyét dinh thanh
lap doan kiém tra.
- Bién ban kiém
tra.
2) Truong hop lanh
dao S¢ ky van ban
huéng dan  bo
sung, hoan thién ho
so, chuyén vién
cho sb, vao so,
déong dau, phat
hanh van ban kém
tra hd so dén to
chirc, ca nhan.
Tiép nhan Kiém tra thanh
hd S0’ va phan ho so, tai lidu
chuﬁ/enAcho Chuyén vién 1 so trinh hlelr} }cllufm. ”Tl}ell*)
chuyén | e HC-TC | daduge |Dhan hodac ftra ho
vién phong ) . 12 ngay |,. . | so. Chuyén hd so
B6 A Vin phong 2% | 1anh dao S¢ AR
chuyén . lam viéc . , | cho chuyén vién
mon Van UBND AThanh Nodl v ky dugc phan cong xir
phong pho uyet ly (gom vin ban
UBND gidy va vian ban
Thanh pho dién tir).
Tham tra
hd so va
trinh 1anh
B7 dao Van L N . N
phong Chuyén vién | 02+ 1/2 -H6so0 | Tham tra, xu ly ‘ho
UBND phong chuyén | ngay lam trinh so, tai liéu lién
Thanh phé mon Van viéc - Dy thao | quan:
phong UBND Quyét dinh |- HO so dat yéu
Thanh pho ciia UBND | cau: chuyén vién
Thanh phé 14p To trinh kém
hodc Cong du thao Quyét
van cua  dinh, trinh 1anh dao

Van phong

phong chuyén moén
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Bube | oo Biéu )
cong o1 QUNS 1 Trach nhiém | Théi gian | mau/Keét Dién giai
" cong viéc : .
viéc qua
Thanh phd | Thanh phé xem
x€t, quyét dinh.
- Ho so chua dat
yéu cau: chuyén
vién lap To trinh
kem du tl}éo Céng
van chuyén tra ho
so cho S& NO1 vu
xur 1y lai, trinh 1anh
dao phong chuyén
mén  Van phong
UBND Thanh pho
xem xét, quyet
dinh.
“Hb so LﬁnhA daoA phbr}g
. chuyén moén Van
trinh .
Du thi phong ~ UBND
A - DUhA0 | rpanh phé xem xét
Lanh dao Quyet dinh | 3 \ To trinh
hong chuyén cia UBND | o 5¢ V& ~O 10
phong e 1/2 ngay . > |cua chuyén wvién
mon Van lam vié Thanh phé he huve
hong UBND amviée | oen phong chuyén
pThe‘mh hé v g mon, ky To trinh,
P VYan ;‘}a trinh 1anh dao Van
3[‘31]3 pNIO)ng phong UBND
Thanh phé Thanh phd xem
Al pho | st
Xem xét hd so, tai
liéu lién quan.
-‘HS so dat yéu
cau: ky ToO trinh,
. trinh  lanh  dao
Xem x¢ét, N - . %
ky van ban Lar‘lh dao Van 1/2 ngay | To trinh, hd UBND T‘hAanh ph? ’
B8 S phong UBND . A thuc hién tiép
hodc trinh . £ lam viéc SO )
ky Thanh pho Budc B9.

- Hb so chwa dat
yéu cau: ky vin
ban chuyén tra hd
so cho S& NO1 vu
xur ly lai, thye hién
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Bube | oo Biéu )
cong QUS| Trach nhiém | Thoi gian | mau/Két Dién giai
A cong viéc .
viéc qua
tiép Budc B10.
Lanh dao . £, 1 Xem xét ho so, tai
B9 | Phéduyét | UBND Thanh | /2188y | Quystdinh, e e quan, ky
% lam viéc ho so L 4
phd Quyét dinh.
Quyét dinh , 7
Chuvén vién cia UBND Cho s0, vao  so,
. Thanh phé | déng  dAu, phat
. Phong HC-TC . < A . . 1 )
Ban hanh y . 1/2 ngay | hoac Céng | hanh van ban (ban
B10 -1 Vian phong N - " N A
van ban . lam viéc vancua |gidy va ban dién
UBND Thanh g . \ e 2k
hé Van phong | tir) gui dén Ban
P UBND | Tén gido.
Thanh phé
1)  Truong hop
nhan Quyét dinh
cua UBND Thanh
pho, chuyén vién
vao s0 van ban
Quyét dinh dén, thwe hién tiép
4 . o a ciua UBND | Budc B13.
Tiép nhan | Chuyén vién X % .
A 7 PR, Thanh ph6 |2) Truong hop
ho socua | BO phan Tiep | o o | hoge Cong | nhan Cong van va
B11 | Vanphong | nhén va Tra , 1o -ONg | nhan £ong van va
J . chinh van cua ho so cua Van
UBND két qua So y A .
Thanhphé | Néi vu Van phong | phong ~  UBND
o UBND | Thanh pho, chuyén
Thanh phé | vién chuyén cho
lanh dao phong
chuyén moén S¢
No61 vu Xu’ ly, thuc
hién ti€p Bydc
B12.
Xt ly van Lanh dao Hb so cua LﬁnhA daoA phOI}g
B12 ban cua phong chuyén | Gid hanh | Van phong cIAluyen mon Phi‘n
Van phong | mon S6Noi | chinh UBND | cong cho chuyén
UBND vu Thanh phd | vién phong chuyén
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Budc | ot dung Biéu )
ci‘filg con s vige Trach nhiém | Thoi gian mﬁu/{(ét Dién giai
viéc : qua
Thanh phd mén thu 1y ho so.
Thuc hién lai Budc
B3. (trwong hop
nay khong lam van
ban huéng dan, bd
sung, hoan thién ho
so cho to chuc, ca
nhan)
- Tra két qua cho t6
Tra két Chuyén vién chtre, ¢4 nhan.
qua, luu hd | Bo phan Tiép Theo Gid , - Théng ké thu tuc
B13 | so,thong nhan va Tra hen Y Quyét dinh | hanh chinh da thuc
ké va theo két qua So ' hién vao SO thong
doi Noi vu ké két qua thyc
hién TTHC.
IV. BIEU MAU

Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viée.

TT | Mai hiéu Tén Biéu miu

1. BM 01 Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2. BM 02 Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.
3. BM 03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

4. // Quyét dinh

V. HO SO CAN LUU

TT | Mai hiéu Tén Biéu miu

1. BM 01 | Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2. BM 02 Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so.

3. BM 03 Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so.

4. // Quyét dinh.

5. // Cac ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh.
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VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 ciia Chinh phu sira
d6i mot so diéu cua Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo trudong Bo
Gigo duc va Dao tao vé viée cong b6 B thu tuc hanh chinh dwoc chuan héa thude

pham vi, chirc nang quan ly ciia B6 Gido duc va DPao tao.
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BM 01
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Ty do - Hanh phac
) ASO NOIVU S mm——
BO PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA
Sé: /TNHS-TKQ , ngay .. . thang ... ... nam ... ...
GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
M3 hd so......
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua S& Noi vu
Tiép NhAN RO SO CUAL ..o
DA Ol oo,
SO dién thoai: ... Email: ...
NOi dung yeu CAU IAL QUYEE: ... et
Thanh phan hd so ndp gom:
L
F PP
S
A
S6 luong hd so:................ (bo)
Thoi gian gidi quyét ho so theo quy dinh 1a: ............... ngay
Thoi gian nhan h so: ....gio.... phut, ngay ... thang ..nam....
Thoi gian tra két qua giai quyét ho so... gio..., phut, ngay ... .thang....nam....
Ping ky nhan két quatai: .......................ooil
Vao S6 theo ddi ho so, Quyén sd:..........occevveivnn..... Sothatg...................
NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO

(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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BM 02
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Tu do - Hanh phic
SO NOQI VU S e
BO PHAN TIEP NHéN VA
TRA KET QUA
Sé: /HDbHS , ngay .. .. thang ... ... nam ... ..
PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

HO SO CUAL ...t
NOi dung YU CAU IAT QUYEE: ... oe ettt
DA Gl oo,
SO AN thoai. ... Email:. .. ..o
Yéu cau hoan thién hd so gdm nhiing ndi dung sau:
L
R
e
A
Ly Q0 o
Trong qua trinh hoan thién h(‘A), s0 néu c6 vudng mac, Ong/Ba lién hé N
VOL e, sodiénthoat ............................ de duoc hudéng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)
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BM 03
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
SO NOI VU A —
BO PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA
Sé: /TCTNGQHS . , ngay ... .. thang ... ... nam .. ...

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua S& Noi vu
Tiép nhan ho SO CUAT ......oiie e
Daa G

Qua xem xét, B6 phan Tiép nhan va Tra két qua thong bao khong tiép nhan, giai quyét hd so
nay véi ly do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Bét duoc biét va thuc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
QUY TRINH

Sap nhap, chia, tach trung tim gido duc thwong xuyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2535/0P-UBND ngay 27 thang 7 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
Cong van dé nghi sap nhap, chia, tach trung tam

01 | gido duc thwong xuyén cap tinh cua S& Giao duc 01 Ban chinh
va Pao tao.

Dé an sap nhap, chia, tich trung tdm gido duc
thuong xuyén néu ro:

- Nhu ciu cua viéc cho phép hoat dong
trung tam giao duc thudong xuyén;

- Phuwong huwdng hoat dong cua trung tam
g14o duc thuong xuyén;

- Nhimg diéu kién vé co s vat chat va
ddi1 ngii can bd quan ly, gido vién theo quy dinh
tai khoan 18 Diéu 1 Nghj dinh s6 135/2018/ND-
02 P e 01 Ban chinh

+ C6 do1 ngii can bd quan ly va gido vién
dat tiéu chuan theo quy dinh.

+ Cé dia diém dé xay dung co s¢ vat chét,
thiét bi theo quy dinh sau day:

a) Co du cac phong hoc, phong thi
nghiém, thu vién, phong thwe hanh lao dong san
xuét;

b) Co cac thiét bi day hoc va tai li€u hoc
tap theo yéu cau thue hién cac chuong trinh gido
duc thuong xuyén.

03 | So yéu ly lich ciia ngudi du kién lam Giam doc 01 Ban chinh
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trung tam.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua Sé No1 vu TP.HCM, dia chi:
86B L& Thanh Ton, phuong

Bén Nghé, Quan 1.

15 ngay lam viéc (S& No1 vu: 10
ngay lam viéc; VP.UBND Thanh

pho: 05 ngay lam viéc).

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bu6c | .. . Biéu
A NoOi dung Trach e x £ X s
cong N on " Thoi gian | mau/Keét Dién giai
‘n cong viec nhiém .
viéc qua
A A T6 chire, Thanh phan hé so
Bl Nop ho so ca nhan Theo Myc I theo Muc 1.
Gio hanh
chinh
Kiém tra Chuyén -BMO01 |- Néu hd so day du,
ho so vién Bo -BM 02 |hop I¢ chuyén vién
phan Tiép _BM 03 ti€ép nhan lap Gidy
nhan va bién nhan va hen tra
Tra két qua két qua trao cho
S& Noi vu nguoi nop ho so theo
mau BM 01.

- Néu ho so chua day
du, chuyén vién tiép
nhan  huéng dan
nguoi ndp hod so bod
sung, hoan thién ho

so theo mau BM 02.
- Trudng hop tir choi
nhan hé so, chuyén

A '/( Jad N ~
vien tien ﬂhﬂﬂ nall roy
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Buoe | \gidung | Trach o Ditu s
cong A A ‘n Thoi gian | mau/Keét Dién giai
. n cong viec nhiém .
viéc qua
cho nguoi ndp ho so
theo mau BM O0lI,
thuc hién Budc B4.
Chuyén Chuyén vién B6 phan
vién BO Tiép nhan va Tra két
Chuyén | phan Tiép | 1/2 ngay -MucI | qua chuyén hd so cho
ho so nhan va lam viéc -BM 01 |lanh dao  phong
Tra két qua chuyén moén S¢& Néi
S& No1 vu vu.
Lanh dao Lanh dao phong
Phan ?62‘% phOnAg 12 ngay - Muc I cIAluyén mon A pha:m
B2 thu ly ho chuyén 14m viee Mol | on8 cho chuyén vién
SO mon S& ' ) phong chuyén mon
Noi vu thu 1y hd so.
Tham
dinh hd
B3 | so, dé xuat ‘ '
két qua ‘Chuyén 07 nggiy - H6 so C‘huyén‘ vién thu ly
giai quyét vién phong | lam viéc trinh ho so ‘t}én hanh xem
chuyén - Dy thao | x€t, kiém tra, tham
mon Quyét dinh | dinh ho so, tong hop,
ciia UBND | hoan thién ho so.
Thanh phd | 1) Chuyén vién tham
hoicdy |muu To trinh, van
thaovan |ban huéng dan bo
ban huéng | sung, hoan thién hd
dan bé | so theo mau BM 02,
sung, hoan | trinh lanh dao phong
thién hd so chuyén mén xem xét

do6i véi trudong hop
sau khi tham dinh, ho
so chuwa du diéu kién
giai quyét.
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Bu6c | .. . Biéu
A NoOi dung Trach e x £ X s
cong A A ‘n Thoi gian | mau/Keét Dién giai
. n cong viec nhiém .
viéc qua
- Hd so dam bao theo
quy dinh.
- HO so di duwoc td
chitc, ca nhan bd
sung sau khi c6 Cong
van huéng dan cuia
Sé& No1 vu.
- H6 so duoc xir 1y lai
theo van ban cua Van
phong UBND Thanh
pho.
- H6 so
trinh
- Du thao
Quyét dinh
Lanh dao cﬁa‘ UBNI? LﬁnhA daAo phbng
phong ‘ Thanh pho cliuyen mon xem th
chuyén 172 ngay hoicduy | ho S0 va .1:0* trinh cua
mon Sé lam viéc thao van chuye,n vién ‘thu ly‘ho
NGi vu bémNhu’é:ng so, ky To trinh, trinh
o dan bo lanh dao S¢ xem xét.
sung, hoan
thién ho so
cua S& NoO1
vu
- H6 so
trinh
-Duthao |14nh dao So ky To
Kiém tra Quyétdinh | nh kem dy  thao
hd so, cua UBND | oyt dinh, trinh lanh
B4 xem xét | Lanh dao | 01 ngay Thar}h Pho | 4a0 Uy ban nhan dan
vaphé | S6Noivu | lamviée | D03 dw | Thanh phd hoac ky
duyét T thaovan | yan ban huéng dén
trinh ban hudng | b4 sung, hoan thién
dan bo h6 0.
sung, hoan

thién ho so
cua S& NoO1
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

vu

B5

Phat hanh
van ban da
duoc lanh
dao S&
No61 vu
phé duyét

Chuyén
vién Bo
phan Tiép
nhan va
Tra két qua
S& No1 vu

1/2 ngay
lam viéc

HO6 so da
duogc lanh
dao S& NoO1
vu ky duyét

1) Truong hop lanh
dao S& ky T¢ trinh
kém du thao Quyét
dinh cua UBND
Thanh phé, chuyén
vién cho sd, vao so,
dong dau, phat hanh
van ban (ban gidy va
ban dién tir) kém hod
so, tai li€u lién quan
da duoc lanh dao So
ky duyét dén Van
phong UBND Thanh
phé. Thanh phan ho
so bao gom:

- Coéng van dé nghi
sap nhap, chia, tach
trung tam gido duc
thuong xuyén cap
tinh ciaa S& Giao duc
va Pao tao.

- Pé an sap nhap,
chia, tach trung tam
gido duc  thuong
xuyeén.

- So yéu ly lich cua
ngudi du kién lam
Giam doc trung tam.
2) Truong hop lanh
dao S¢& ky van ban
huéng dan bd sung,
hoan thién hd so,
chuyén vién cho so,
vao so, dong dau,
phat hanh van ban
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Buoe | \gidung | Trach o Bitu s
cong cong vie nhiém Thoi gian | mau/Keét Dién giai
viéc : : qua
kém tra ho so dén to
churc, ca nhan.
Tiép nhan
hoé so va 7 ‘
chuyén Chuyén Kiém tra thanh phén
choA vién phong 1 so trinh h6 so, ‘Eal II?U 11%n
chuyén N quan. Tiép nhan hoac
i HC-TC . da dugc L 1A 2 1A
vién 5 1/2 ngay |,. .. | tra hé so. Chuyén ho
B6 . Van . lanh dao S& N o
phong | lam viéc N .| so cho chuyén vién
A phong Noi vu ky A A
chuyén . duoc phan cong xur ly
A s UBND duyét PN S
mon Van Thanh Bhé (gom van ban giay va
phong anh pho van ban dién tu).
UBND
Thanh phé
Tham tra, xa ly ho
so, tai liéu lién quan:
- HO so dat yéu cau:
chuyén wvién lap To
CHO so trmhA kgm du’ tl~1a0
trinh Quyé¢t dinh, trinh 1anh
o . dao phong chuyén
Vi(éjrlllu}llleorrll R le tg?‘oh mén  Van  phong
7 phong Quyétdinh | GpND  Thanh  phé
Tham tra chuyén 02+1/2 | cia UBND . X, 4
N N N . < | xem xét, quyét dinh.
hd sova | moén Van | ngaylam | Thanh pho HA Hoa dat Ve
trinh 1anh | Pphong viéc | hodc Cong |, °© SE chua dat 31?“
B7 daO Vin UBND , vin cia ca}u. C uygn vien 2;1p
hong Thanh phé Vin phong T trinh kém du thao
UBND UBND || e e
: § Thanh phd 1Vl
Thanh pho A PAO 1 ¥ 1Y lai, trinh lanh
dao phong chuyén
mén  Van  phong
UBND Thanh pho
xem xét, quyét dinh.
Lanh dao -Hoso |Lanh dao phong
phong 1/2 ngay trinh chuyén moén  Vin
chuyén lam viéc | - Dy thao phong UBND Thanh
mon Van Quyét dinh | pho xem xét ho so va
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Bude | Noi dung | Trich i Ditu P
cong A A ‘n Thoi gian | mau/Keét Dién giai
. n cong viec nhiém .
viéc qua
phong cua UBND | To trinh cua chuyén
UBND Thanh ph6 |vién phong chuyén
Thanh pho hoac Cong | mon, ky To trinh,
van cua |trinh lanh dao Van
Van phong | phong UBND Thanh
UBND | phd xem xét.
Thanh phd
Xem xét hd so, tai
li¢u lién quan.
- Hd so dat yéu cau:
ky To¢ trinh, trinh
Xem xét, | Lanh dao lanh da? UBNP
. 3 A . N » | Thanh phd, thuc hién
B3 ky van | Van phong | 1/2 ngay To trinh, ho tiép Bude B9
ban hoac UBND lam viéc SO N ' .
trinh ky | Thanh phé - HO so chua dat yéu
cau:. ky van ban
chuyén tra hd so cho
S¢& No1 vu xtur ly lai,
thuc hién tiép Budce
B10.
Lanh dao . 4, 4 Xem xét ho so, tai
B9 | Phéduyét | UBND 11; Izn neay Q“ﬁ%tsd;m ligu lien quan, ky
Thanh phé ' Quyé¢t dinh.
Quyét dinh
'(;huye‘n cua UBND | -y o s6, vao soO, dong
vién Phong Thanh ph6 du, phat hanh van
Ban hanh HC-TC 12ngay | hoacCong |, . " 1. .z .« 1.
B10 -1 y A N e ban (ban giay va ban
van ban | Van phong | lam viéc vancua | L tir) giri dén Ban
UBND Van phong Tén sito
Thanh pho UBND '
Thanh phd
Tiép nhan | Chuyén Quyét dinh | 1) Truong hop nhan
ho so cla vién BQ Gid hanh cua UBND Quyét dinh c@a
BI1 Vian phan Tiép chinh Thanh pho | UBND Thanh pho,
phong nhan va hoac Cong | chuyén vién vao sb
UBND | Tra két qua vancla |vian ban dén, thuc
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Buoe | \gidung | Trach o Bitu s
cong A A ‘n Thoi gian | mau/Keét Dién giai
. n cong viec nhiém .
viéc qua
Thanh phé | S¢ Noi vu Vin phong | hién tiép Bude B13.
UBND | 2) Truong hop nhan
Thanh phé | Cong van va hd so
cua  Van phbng
UBND Thanh pho,
chuyén vién chuyén
cho lanh dao phong
chuyén moén S¢& Néi
vu xtr ly, thuc hién
tiép Bude B12.
Lanh dao phong
chuyén moén  phan
NP cong cho chuyén vién
Xu;’ ly Val |1 anh dao A . | phong chuyén mon
ban cua . Ho so cua S A
< phong s ) . thu 1y ho so.
B12 Van chuyén G160 hanh | Van phong Thue hién lai Bud
phong A S chinh UBND |2 ¢ hien ahl uoe
UBND T Thanh phé | B3: (truong hop nay
. | No1vu khong lam van ban
Thanh phé . x 2
hudng dan, bo sung,
hoan thién ho so cho
to chure, ca nhan)
. - Tra két qua cho to
Tra ket Chuyén Ch&rca Céen}?;la o 1o
qua, luu | vien Bo Théng k& thi tuc
ho so, phan Tiép | Theo Giay L 4 - ) e
B3| héngke | whanva | hen | Quetdinh jhanh chinh da thuc
vatheo | Trakétqua klftn Va? Sht on%we
45i S& Noi ¢t qua thuc hién
o @RIV TTHC.
IV. BIEU MAU

Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viée.

TT | Mai hiéu Tén Biéu miu

1. BM 01 | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2. BM 02 Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.
3. BM 03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

4. // Quyét dinh.
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V. HO SO CAN LUU

TT | Mai hiéu Tén Biéu miu

1. BM 01 | Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2. BM 02 Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so.

3. BM 03 Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so.

4. // Quyét dinh.

5. // Cac ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh.

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 ciia Chinh phu sira
d6i mot so diéu cua Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo trudong Bo
Gigo duc va Dao tao vé viée cong b6 B thu tuc hanh chinh dwoc chuan héa thude
pham vi, chirc nang quan ly ciia B6 Gido duc va DPao tao.
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BM 01
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Ty do - Hanh phac
) ASO NOIVU S mm——
BO PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA
Sé: /TNHS-TKQ , ngay .. . thang ... ... nam ... ...
GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
M3 hd so......
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua S& Noi vu
Tiép NhAN RO SO CUAL ..o
DA Ol oo,
SO dién thoai: ..o Email: ...
NOi dung yeu CAU IAL QUYEE: ... et
Thanh phan hd so ndp gom:
L
F PP
S
A
S6 luong hd so:................ (bo)
Thoi gian gidi quyét ho so theo quy dinh 1a: ............... ngay
Thoi gian nhan h so: ....gio.... phut, ngay ... thang ..nam....
Thoi gian tra két qua giai quyét ho so... gio..., phut, ngay ... .thang....nam....
Ping ky nhan két quatai: .......................ooil
Vao S6 theo ddi ho so, Quyén sd:..........occevveivnn..... Sothatg...................
NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO

(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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BM 02
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Tu do - Hanh phic
SO NOQI VU S e
BO PHAN TIEP NHéN VA
TRA KET QUA
Sé: /HDbHS , ngay ... .. thang ... ... nam ... ..
PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

HO SO CUAL ...t
NOi dung YU CAU IAT QUYEE: ... oe ettt
DA Gl oo,
SO AN thoai. ... Email:. .. ..o
Yéu cau hoan thién hd so gdm nhiing ndi dung sau:
L
R
e
A
Ly Q0 o
Trong qua trinh hoan thién h(‘A), s0 néu c6 vudng mac, Ong/Ba lién hé N
VOL e, sodiénthoat ............................ de duoc hudéng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)
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BM 03
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
SONOQI VU e
BO PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA
Sé: /TCTNGQHS .. , ngay .. . thang ... ... nam ... ...

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua S& Noi vu
Tiép nhan ho SO CUAT ......oiie e
Daa G

Qua xem xét, B6 phan Tiép nhan va Tra két qua thong bao khong tiép nhan, giai quyét hd so
nay véi ly do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Bét duoc biét va thuc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
QUY TRINH

Tiing Bing khen ciia Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh
vé cong trang va thanh tich trong thwe hién nhiém vu, cong tic
(ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2535/0P-UBND ngay 27 thdng 7 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua

T& trinh cia cac co quan, don vi, dia phuong
thuoc Thanh phd kém theo danh sach tap
thé, ca nhan dugc dé nghi xét ting Bang
khen cta Uy ban nhan dan Thanh pho.

01 01 Ban chinh

Béo cao tom tat thanh tich cua tip the, ca
nhan duge dé nghi xét khen thudng cd xac
nhan cua cap trinh Uy ban nhan dan Thanh
pho.

02 01 Ban chinh

Bién ban hop xét khen thuong va két qua bo
phiéu kin cia Hoi dong Thi dua - Khen
thuong cia co quan, don vi, dia phuong dé
nghi khen thuong.

03 01 Ban chinh

Van ban xac nhan da hoan thanh nghia vu
ndp thué ciia co quan quan ly thué c6 tham
04 | quyén (P6i v6i cac doanh nghiép va nguoi 01 Ban chinh
ding dau doanh nghiép c6 nghia vu ndp
ngan sach Nha nuéc).

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

B6 phan Tiép nhan va Tra két | - 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di | Khong
qua Ban Thi dua - Khen | ho sohop lé.
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thuéng TP.HCM, dia chi:
86B Lé Thanh Ton, phuong
Bén Nghé, Quan 1, TP.HCM.

- 25 ngay lam viéc doi voi truong hop
phai lay y kién hi€p y hodc xac nhan
thue.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

1. Poi véi ho so khong lay y kién (15 ngay lam viéc)

Thoi
Buwéc Noi dung gian piéu ] )
cong ~ .~ | Trach nhiém | (ngay | mau/Keét Dién giai
A cong viéc X R
viec lam qua
viéc)
A 1A T6 chure, ca Thanh phan ho so
Bl Nop ho so than Theo Muc I theo Muc 1.
Gio
hanh
chinh
Kiém trahd | Chuyén vién -BM 01 |- Néu ho so day du,
SO Bo phan Tiép -BM 02 |hop 1€ chuyén vién
nhan va Tra _BM 03 tiép nhan 1ap Gidy
két qua Ban bién nhan va hen tra
Thi dua - két qua trao cho
Khen thuéng nguoi ndp hd so

theo mau BM 01.

- Néu hd so chua
day du, chuyén vién
tiép nhan huéng dan
nguoi ndp hd so bod
sung, hoan thién ho
so theo mau BM 02.

—Truong hop tr choi
nhan hd so, chuyén
vién tiép nhan néu
16 1y do theo mau




44 CONG BAO/S6 100+101/Ngay 15-8-2022
Thoi .
Buoéc N6i dun gian Biéu N
cong A AUNS | Trach nhiém | (ngdy | mau/Keét Dién giai
A cong viéc . R
viec : lam qua
viéc)
theo mau BM 01,
thuc hién Budc B3.
Chuyén vién Ch}l yen  vien B?
A YA A phan Tiép nhan va
B6 phan Tiép 1/2 L 1A , 2
A 1A PO . Tra két qua chuyén
Chuyén ho | nhanva Tra | ngay - Muc I A <
SO két qua Ban lam -BM 01 ho so cho lanh dao
: n Phong T6 chuc -
Thi dua - vige . , -
Khen thiréng Hanh chinh, Ban Thi
dua - Khen thuwong
Lanh dao lan,h dao ‘Phong,To
. 2 chirc - Hanh chinh,
Phong T6 1/2 :
A 1A , . . Ban Thi dua - Khen
Chuyén ho | chuc - Hanh | ngay - Muc 1 : 2 1A
o chinh. Ban 15m _BMO1 thudng chuyén ho so
o . cho 1anh dao Ban
Thi dua - viéc :
, Thi dua - Khen
Khen thuéng \
thudng
Lanh dao Ban Thi
N 1/2 dua - Khen thudng
Phéan cong Lafrlﬂiddal?aB_an ngay -Mucl | phan cong hd so cho
thu 1y ho so Khen thuon lam -BM 01 |Phong chuyén moén
& viéc Ban Thi dua - Khen
B2 thudng
Lanh dao Lanh dao phong
. A 1/2 A A A
Phan cong phong chuyén ngdy “Muc 1 chuyén mo6n phan
19 T mon Ban Thi 1am BM 01 cong cho chuyén
thu Iy ho 0| 443 - Khen A ) vién phong chuyén
) viée N 7 A
thud