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trong gidi quyét nhom thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
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PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 1550/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 10 thang 5 ndm 2022
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd trong gidi quyét nhém thi tuc hanh chinh
theo Quyét dinh 44/2021/QD-UBND ciia Uy ban nhin din Thanh phd
(dot S)

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cir Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 ndm 2015; Ludt
siea doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh
quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
Vvé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 ciia Chinh phii stta d@6i, b6 sung mot sé diéu ciia cac Nghi dinh c6 lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phii
vé viéc thuee hién co ché mét cira, mét cva lién thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thdng 12 ndm 2021 ciia Chinh phi
sika doi, b6 sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm
2018 cua Chinh phu,

Can ctk Quyét dinh s6 44/2021/0P-UBND ngay 09 thang 12 ndm 2021 cua Uy
ban nhdn ddn Thanh phé siea déi bo sung Piéu 1 Quy ché phdi hop gidi quyét cdc thii
tuc hanh chinh thuéc thdm quyén quyét dinh hodc cé y kién cua Uy ban nhdn ddn
Thénh phd, Chii tich Uy ban nhdn dédn Thanh phé ban hanh kém theo Quyét dinh s6
03/2019/0D-UBND ngay 21 thdng 2 ndm 2019 ctia Uy ban nhdn ddn Thanh phé;



CONG BAO/Sé 80+81/Ngay 01-6-2022 3

Theo dé nghi cua Gidm doc So Gido duc va Dao tao tai To trinh s6 1070/TTr-
SGDPT ngay 12 thdng 04 ndm 2022.

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay phé duyét kém theo Quyét dinh nay 07 quy trinh ndi bd giai quyét
thu tuc hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hoic ¢é y kién ctia Uy ban nhan dan
Thanh pho, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh, gom:

1. Sap nhap, chia, tach truong trung hoc phd thong chuyén.

2. Giai thé trudong trung hoc phd thong chuyén (theo dé nghi cia td chuc, ca
nhan dé nghi thanh 1ap trudong trung hoc pho thong chuyén).

3. Cho phép thanh 18p co s& gido duc mam non, co s& gido duc pho thong cd von

dau tu nude ngoai tai Viét Nam.

4. Giai thé co s& giao duc mam non, co so gido duc pho thoéng c¢d von dau tu nude
ngoai tai Viét Nam (theo dé nghi ciia to chuc, ca nhan dé nghi thanh 1ap co s& gido duc

mam non, co s¢ giao duc pho thdng cé von dau tu nudc ngoai tai Viét Nam).

5. Chuyén d6i nha tré, trudng mau gido, truong mam non tu thuc do nha dau tu
nude ngoai dau tu sang nha tré, trudng mau gido, trudng mam non tu thuc hoat dong
khong vi 1g1 nhuan.

6. Chuyén d6i truong trung hoc pho thong tu thuc, truong pho thong tu thuc co
nhiéu cap hoc ¢é cap hoc cao nhat 1a trung hoc phd thong do nha dau tu trong nude dau
tu; co so gido duc pho thong tu thuc do nha dau tu nudc ngoai dau tu sang trudng phd
thong tu thuc hoat dong khong vi 1oi nhuan.

7. Xép hang Trung tAm gido duc thuong xuyén.

Noi dung chi tiét cua cac quy trinh noi bo giai quyét thu tuc hanh chinh duoc
dang tai trén Cong thong tin dién tir ciia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé Ho
Chi Minh tar dia chi http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-
tthc/default.aspx.

Diéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh, Giam déc
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S¢ Giao duc va Pao tao, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé Tha Pac, quan, huyén,

Thu trudng cac co sé giao duc va cac to chire, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai
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UY BAN NHAN DAN
THANH PHO HO CHi MINH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY TRINH 1

Sap nhép, chia, tich trwong trung hoc pho théng chuyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1550/0P-UBND ngay 10 thang 5 ndam 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Ho Chi Minh)

. THANH PHAN HO SO

dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac
van dé khac ¢o6 1ién quan.

01

TT Tén ho so S6 lwong Ghi chua

1. | T¢ trinh vé viée sap nhap, chia, tach. 01 Ban chinh

2. |Dé an sap nhdp, chia, tach, trong do co Ban chinh
phurong an bao dam quyén, loi ich hop phap 01
cua hoc sinh, gido vién, can bo quan ly va
nhan vién.

3. | Céc vin ban xac nhan vé tai chinh, tai san, Ban chinh, Ban

sao co ching thuce
hoac ban sao kém
ban chinh d6i
chiéu

2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Lé phi

Bo phan Mét cura - S¢ Gido duc va
Dao tao (S0 66-68 L& Thanh Ton,
phuong Bén Nghé, Quan 1).

25 ngay lam viéc ké tir ngay | Khong
nhan da ho so hop 1€
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3. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Bl

Nop hd so

To chuec,
ca nhan

Kiém tra ho
SO

Bo phan
mot cua -
Sé GDDT

G1o
hanh
chinh

Theo muc 1

Thanh phan hd so
theo muc 1.

BM 01
BM 02
BM 03

- Trudng hop ho so
day du va hop 1&:
lap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho ngudi
nop ho so theo BM
01, thuc hién tiép
budc B2.

- Trudmg hop ho so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1€: hudng
dan nguoi nép hod
so bo sung, hoan
thién hd so va ghi
10 ly do theo BM
02.

- Truong hop tur
chdi tiép nhan ho
so: lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.

Chuyén ho so

Bo phan
mot cua -
Sé GDDT

02 giv
lam
viéc

Theo muc |
BM 01

Chuyén ho so dén
lanh dao Phong To
chtrc can bd
(TCCB).

B2

Chuyén va
Phan chg thu
ly hoé so

Lanh dao
Phong
TCCB

01
ngay
lam
viéc

Theo muc |
BM 01

Lanh dao phong
Phong TCCB tiép
nhan hd so tir B
phan modt ctra,
chuyén hd so cho
Lanh dao P.KHTC,
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Buge | Ngidung | Trich | Thoi Ditu s
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
P.GDTrH va phéan
cong chuyén vién
thu ly ho so.
- P. KHTC thuc
hién tu B 3.1 dén B
3.3 va phoi hop vaéi
P.GDTrH, P.TCCB
Tham dinh h Theomuc | e e B 3.8 va
dé xuat két BM 01 .
Z?J—”é gel::l guygt P.KHTC nlg o - P. GDTtH thuc
B3 o T IP.GDTrH | NEY |- MO SO hish iy B 3.4 dén B
thu tuc hanh lam | trinh C A .
chinh P.TCCB vige | 3.6 va phoi hop véi
|- Du thao|pKHTC, P.TCCB
ket qua thuc hién B 3.8 va
B.3.9.
- P. TCCB thuc
hién te B 3.7 dén B
3.10.
& Phan coéng chuyén
Lanh dao | ngay A A : A
B3.1 P KHTC 1am \S/;en tham dinh ho
viéc '
Chuyén 09 7
B 32 vién ngay Xem xét, tham dinh
' P.KHTC phong lam ho so.
KHTC viéc
. Gui y kién tham
V2 . A
Lanh dao | ngay d}nh cho chuyén
B33 ‘ N vien P TCCB tong
P. KHTC lam Ak
viee hop thuc hién tiép
‘ B3.8vaB3.9.
& Phan cong chuyén
P.GDTrH Lanh dao | ngay A AT o A
B34 P GDTH | 1am vién tham dinh hoé

viéc

SO.
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Buoe | Naidung | Trich | Thei Bitu P
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
Chuyén 09
B35 vién ngay Xem xet, tham dinh
' P. lam ho so.
GDTrH viéc
" Gfri y kién tham
Lanh dao | ngay d}nh cho chuyén
B3.6 ‘ N vien P TCCB tong
P.GDTrH lam Y
vige hop thuc hién tiép
' B38vaB39.
A 10
Chg}/ o ngay Xem xét, tham dinh
B3.7 vién 15m hd so
P. TCCB n '
viéce
Xem xét, tﬁng hop
A 02 y kién tham dinh
B38 cg?gne ’ ngay cua PRHTC,
P TCCR lglm P,GDTrH va thong
' viéc bao thoi gian tham
dinh thuc té.
P. TCCB phdi hop
01 voi  PKHTC va
B39 Lanh dao| ngay P.GDTrH ,thém
' PTCCB | pTCCB lam dinh thuc té tai
viéce truong sap nhap,
chia, tach.
Chuyén vién tién
hanh xem xét, kiém
tra, tham dinh ho
SO
Chuyén 02 - Néu ho so chua
B 310 vién ngay ding quy  dinh,
' phong lam thong bao bang van
TCCB viéc ban dé nguol ndp hd

so dén bo sung, hoan
thién hd so  thuc
hién tiép B4.

- Néu hd so ding
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

quy dinh, tong hop
ho so thue hién tiép
tu BS.

- Néu ho so duogc
di€u chinh, b6 sung

thuc hién tiép BS.
B4 |Trwong hop ho so c6 vin ban yéu ciu diéu chinh, b6 sung
1. Theo muc | - Lanh dao Phong
Vs I xem xét ndi dung do
o . ngay |[2.BMO01 Chuyén vién xtr Iy ho
B4.1 Aem )i{e,t’ trinh Ilgar%l(lj C%ao lam |3 vin ban | SO tﬁnh, yéu cau chinh
Y ‘ viée yéu cu diéu stra (n€u co).
chinh, bd |- Ky nhay va trinh
sung Lanh dao S¢.
1. Theo muc
01 I - Lanh dao S& xem
Lanh d ngay |2.BMO01 xet noi dung, yéu
B42 Phé duyét fm O 1am 3 Vian ban | €4u chinh stra (néu
So A RS .
Vi€e | yau cau didu | €0)-
chinh, b6 | - Ky ban hanh.
sung
02 gio Van phong S¢ dong
Vanphong | lam dau, phat hanh va
SG viéc .. |chuyén vé Chuyén
o Van ban yeu | vien xir 1y hé so.
B 43 Ban hanh van cau dleg ——
' ban Chuyén | 02 giv chinh, bd Chuyxen vien xu }Y
vién lam | sung chuyén Van ban
\ A dén B6 phan mot
phong viee ) P 2
cra dé tra cho t6
TCCB A
churc, ca nhan.
Tra két qua, o Gid | Van  ban | Tra két qua cho t6
A : Bo phan . P R
B4.4 | lwuhosova ot cira hanh | yéu cau diéu | chirc, ca nhan.
theo doi ' chinh | chinh,  bd | Khi t3 chirc, ca nhan
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Bube | \si dung Trich | Thoi Bieu e
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
sung diéu chinh, bo sung
hé so hop 16 theo yéu
cau thi thue hién quy
trinh tir B 3.10.
Truwong hop hd so khong ¢6 yéu ciu diéu chinh, bd sung
Theo muc |
1
Xem xét, trinh Lanh d Olf/z Bl\{Ol Xem xét, phé duyét
BS ky preen | ey T HOST gt qua thu 1y th
' arAn trinh tuc hanh chinh.
viee - Du thao
két qua
Kiém tra lai hd so
va ky duyét to trinh
Theomuc! |kem dy thao, trinh
BMO01 [két qua giai quyét
- HSé sol|TTHC cho UBND
01 trinh TP:
Phé duyét Lanh dao| ngay A A ,
B6 S5 lam |- Totinh |- Néu hé so dung
vige |- Du thao quy fiinh: ky duyét
Quyét dinh/ To tr,mh. ‘
Vin ban néu |- Néu ho so chua
13 1y do ding quy dinh:
thong bao bang van
ban va néu o ly do.
1. D6i véi hd so
ding quy dinh, Van
T trinh va | thu ban hanh s6 to
Trinh UBND A hd soliéen | trinh va dong dau
Thanh phé ngay quan da va
B7 hoac chuyén Van thu lam duoc Lanh | trinh hé so, tai liéu
tra ho so viéc | dao S¢ Gido |lién quan  cho
duc va Pao | UBND Thanh phb:
tao ky duyét | - Ty trinh cia SO

Gi1ao duc va bDao
tao;
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Buoe | Naidung | Trich | Thei Bitu P
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
viée cong viec nhiém gian qué
- Du thao Quyét
dinh sap nhap,
chia, tach trurong
trung hoc phd
thong chuyén;
- Bao cao tham
dinh caa So Giao
duc va Dao tao;
- Ho so tai Muc I;
- Ho6 so khac lién
quan.
2. Béi véi hd so
khéng dung quy
dinh, Van thu cho
s6 cong van chuyen
ho so cho bd phan
mot cira tra hd so
thuc hién tiép BI15.
Kiém tra thanh
By ‘ Phong phﬁn hé so, ,téli liéu
Tiép nhan ho HO-TC y lién quan; ti€p nhan
so, chuyén ho . 2 hodc tra hd so.
BS | so cho chuyén Van Iigay Chuyén hd so cho
vién phong am chuyén vién duoc
UBND P viee phan cong xu ly
Thanh pho (gom van ban gidy
va van ban dién tir).
Chuyén 02 Lapho so | Tham tra, xt 1y ho
o Tham tra hd Vlen‘ Van ngay trinh sq ta1\ liéu IAIGII quan
o phong lam va trinh ho so f:ho
UBND " lanh dao Phong
Thanh phd | V'¢¢ chuyén mén.
Xem xét ho so néu:
Xem xét ho so Lﬁn}‘l dao 1/2 o s "Hé so dat yeu
B10 do chuyén phong ngay | To trinh, | ciu: trinh lanh dao
vién trinh chu}/en lgern ho so Van  phong  xem
mon viéc

x¢t, ky to trinh
trinh thuwong truc




12 CONG BAO/SH 80+81/Ngay 01-6-2022
Buoe | Naidung | Trich | Thei Bitu P
cong cong viéc nhiém gian mau/E(et Dién giai
viéc : : qua
UBND Thanh phé.
- Hb so khoéng dat
yéu cau: trinh lanh
dao Van phong
xem xét, chuyén tra
ho so cho S¢ Gido
duc va Dao tao xu
ly lai.
Xem xét hd so, tai
liéu lién quan, ky to
trinh trinh Lanh dao
Xem xét, ky Lﬁnli dao v, UB:ND Thé{lh pl}é
van ban hodc V? N ngay To trinh hoacx ky van, ban
Bl11 trinh ky phong 1am hd so > | chuyén tra ho so
UBND A cho S¢& GD&DT
Thanh phé | V'¢° (trudng hop  ky
chuyén tra cho S¢
GDDT thuc hién
tiép B13).
Lanh dao nOal Quyét dinh | Xem xét hd so, tai
B12 o UBND 1“? Y hdoso  |lidu lien quan, ky
Phe duyét | panh phé | oM Quyét dinh.
viéc
Phéng Qho Sé,A vao sé,
‘ ] HC-TC v, déng  dau, phat
Ban hanh van - N hanh van ban dién
B13 ban van | ngay t¢ (kém vin ban
phong lam x Y )
UBND viee glgy) gt dén So
. X ' Giao duc va bao
Thanh phé
tao.
- Tié’pqnhén két qua,
Tiép nhan ho . vao so chuzlen van
e | S SHUBND | vanine | 9550 | s | o
TP S6 GDDT " phé duyét N
viée co).

- Chuyén két qua
B6 phan mét ctra.
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Bube | \si dung Trich | Thoi Bieu e
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
- Chuyén ho so va
cong van hoan tra
cia Uy ban nhan
dan Thanh pho vé
Phong T6 chire can
bd néu ho so khong
dat yéuq cau dé
Phong T6 chire can
bd hoan thi@n ho so
thwe hién tiep B2.
Tra két qua B? pl}an Thf © X Tra két qua cho to
B15 mot cua - giay Két qua chite. c4 nhan
S& GDDT hen > '
4. BIEU MAU
TT | Mi hiéu | Tén Biéu miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. |[BM02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

5.HO SO CAN LUU

TT| Ma H6 so luu
hi¢u
1. |BMO01 | Mau Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua (Iuu tai Bo phan Mot
ctra)
2. | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so (néu ¢6 - Iuu tai Bo
phan Mot cira)
3. |BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so (néu co - lvu tai Bo
phan Mot cira)
4. |BM 04 | Quyét dinh Sap nhap, chia, tach truong trung hoc pho thong chuyén
(Iwru tai phong TCCB)
/ Thanh phﬁn ho so tai Muc I(Iuu tai P.TCCB)
/ Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh
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6. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cuia Chinh phii sira d6i mot so
diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua Uy ban
nhan dan Thanh phd sira d6i bo sung Piéu 1 Quy ché phdi hop giai quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hoic ¢6 y kién ciia Uy ban nhan dan Thanh
ph6, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh kém theo Quyét dinh so
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 nam 2019 cta Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo Giao duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,
chirc nang quan ly cua B§ Gido duc va Pao tao./.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

UY BAN NHAN DAN
THANH PHO HO CHi MINH

QUY TRINH 2
Giai thé treong trung hoc phé thong chuyén
(Theo dé nghi cia t6 chirc, ci nhin dé nghi thanh lap
truong trung hoc phd thong chuyén)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1550/0P-UBND ngay 10 thang 5 ndam 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Ho Chi Minh)

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén hé so S6 Ghi chu
luwgng
1. | To trinh dé nghi giai thé cua to chirc, ca 01 Ban chinh
nhan.

2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

20 ngay lam viéc ké tir ngay Khong

Bo phan Mot ctra - S& Gido duc ‘
nhan du ho so hop 1€

va Pao tao (S0 66-68 Lé Thanh
Ton, phuong Bén Nghé, Quan 1).

3. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buge |\ Ngidung | Trich | Thoi Ditu e
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
. n cong viec nhiém gian N
viéc qua
N6 hA o A , \ A A
Bl Op ho s TQ chlfc, Theo muc | Thanh phan hé so
ca nhan theo muc 1.
Gio
hanh
chinh
Kiém tra ho Bo phan BM 01 - Trudmg hop ho so
SO mot ctra - BM 02 day du va hop 1€
SoGDbbT BM 03 lap—Gray ticp mtran

ho so va hen tra két
qua; trao cho ngudi
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

nop ho so theo BM
01.

- Trudng hop ho so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1€: hudng
dan nguoi nép hod
so bo sung, hoan
thién hd so va ghi
10 ly do theo BM
02.

- Truong hop tur
chdi tiép nhan ho
so: lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.

Chuyén ho so

B0 phén
mot cua -
S6¢ GDDT

02 giv
lam
viéc

Theo muc |
BM 01

Chuyén ho so dén
lanh dao Phong To
chtrc can bo
(TCCB).

B2

Chuyén va
Phan chg thu
ly ho so

Lanh dao
Phong
TCCB

01
ngay
lam
viéc

Theo muc |
BM 01

Lanh dao phong
Phong TCCB tiép
nhan hd so tr B
phan modt ctra,
chuyén hd so cho
Lanh dao P.KHTC,
P.GDTrH va phan
cong chuyén vién
thu 1y hd so.

B3

Tham dinh hé
so, dé xuit két
qua giai quyét
thu tuc hanh
chinh

P.KHTC
P.GDTrH
P.TCCB

10
ngay
lam
viéc

Theo muc |
BM 01

- H6 so

trinh

- Du thao

két qua

- P. KHTC thue
hién tr B 3.1 dén B
3.3 va phéi hop voi
P.GDTrH, P.TCCB
thuc hién B 3.8.

- P. GDTrH thuc
hién tr B 3.4 dén B
3.6 va phéi hop voi
P.KHTC, P.TCCB
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Bube | \si dung Trich | Thoi Bieu e
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
thuc hién B 3.8.
- P. TCCB thu’c
hién te B 3.7 dén B
39.
/2 Phan cong chuyén
Lanh dao | ngay A A : A
B 3.1 P KHTC 15m \S/;en tham dinh ho
viéc '
Chuyén 06 7
B39 vién ngay Xem xét, tham dinh
' P.KHTC phong lam ho so.
KHTC viéc
. Gui y kién tham
/2 dinh ch huyé
Lanh dao ngay - cho -~ chuyen
B33 ‘ N vien P TCCB tong
P. KHTC lam Y
e hop thuc hién tiép
viee B38.
/2 Phan cong chuyén
Lanh dao | ngay A 2 ; A
B34 P GDT:H 1am \S/;en tham dinh ho
viéc
Chuyén 06 7
B35 P.GDTrH vién ngay Xfm xét, tham dinh
P. lam ho so.
GDTrH viéc
. Gui y kién tham
/2 dinh ch huyé
Lanh dao ngay - cho -~ chuyen
B3.6 ‘ N vien P TCCB tong
P.GDTrH lam A A
viee hop thuc hién tiép
: B 3.8.
Chuyén 07 Y
P.TCCB X ngay Xem xét, tham dinh
B 3.7 vién 15m hd so
P.TCCB 4 0 50

viéc
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Bube | \oi dung Trich | Thoi Bieu s
cong cong viéc nhiém gian mau/E(et Dién giai
viéc : : qua
Xem xét, tong hop
01+ y kién tham dinh
B 38 ngay cua P.KHTC,
' lam P,GDTrH va thong
viéc bao thoi gian tham
dinh thyc té.
Chuyén vién tién
hanh xem xét, kiém
tra, thim dinh ho
SO’
- Néu ho so chua
ding quy dinh,
thong bao bang vin
01+ ban d¢ ngudi ndp hd
B30 ngay so dén bé sung, hoan
' lam thién ho so thuc
viéc hién tiép B4.
- Néu hd so ding
quy dinh, tong hop
ho so thye hién tiép
tur BS.
- Néu hd so duoc
diéu chinh, b6 sung
thuc hién tiép BS.
B4 |Truwong hop ho so ¢ viin ban yéu ciu diéu chinh, bé sung
1. Theo muc | - Lanh dao Phong
Vs I xem xét ndi dung do
s < ngay |2.BMO0I Chuyén vién xir ly ho
B4.1 Kem ie; trinh Il;arTl}(lj C%ao lé‘lm 3 Vin ban | SO tnnh yéu cau chinh
‘ viée yéu cau didu stra (n€u co).
chinh, b6 |- Ky nhay va trinh
sung Lanh dao S¢.
Lanh dao 01 1. Theo muc | - 1,anh dao S& xem
B4.2 Phé duyét S5 ' ngay |1 xet noi dung, yéu
lam |2. BM 01 cau chinh stra (néu
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Buoe | Naidung | Trich | Thei Bitu P
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
viéc 3. Van ban | co).
yéu cau di€u | - Ky ban hanh.
chinh, bd
sung
02 gioy Van phong S¢ dong
Van phong | lam dau, phat hanh va
SG viéc .. |chuyén vé Chuyén
Van ban yeu | yian xir 1y hé so.
B 43 Ban hanh van cau dieu ————
' ban Chuyén | 02 gi |chinh,  bd Chuyén vién xu ly
A . sun chuyén Van ban
vién lam g X A A A
\ A dén B6 phan mot
phong viec , A, 2
cra dé tra cho to
TCCB . 1A
churc, ca nhan.
Tra két qua cho to
Vin  ban churc, ca nhan.
Tra kgt qua, B¢ phan Q10 yéu chu didu Kljl to cfhl’rc, c? nhan
B44 | luuhosova o hanh . 2 | didu chinh, b6 sung
. mot cura , chinh, bd |} > R
theo doi chinh ho so hop 1€ theo yéu
sung A i
cau thi thue hién quy
trinh tir B 3.9.
Truwong hop hd so khong ¢6 yéu ciu diéu chinh, bd sung
Theo muc |
G p +! BM 01
Xem x¢ét, trinh Lanh  dao (;1 2‘1/2 Ha Xem xét, phé duyét
B5 ky b TCCR el 050 lkét qua thu 1y th
' . trin tuc hanh chinh.
Viee - Du thao
két qua
Theo muc I Kiém tra lai ho so
BMO] |V ky duyét to trinh
01 HA kem du thao, trinh
B6 Phé duyét Lanh dao| ngay ; n O SON&t qua giai quyét
S6 lam |0 TTHC cho UBND
- D}I thao |. Néu hd so ding
Quyét dinh/ |quy dinh: ky duyét
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Van ban néu
0 ly do

To trinh.

- Néu hd so chua
ding quy dinh:
thong bao bang van
ban va néu o ly do.

B7

Trinh UBND
Thanh phé
hoéc chuyén
tra ho so

Van thu

2
ngay
lam
viéc

To trinh va
ho so lién
quan da
duoc Lanh
dao S¢ Giao
duc va bao
tao ky duyét

1. B6i v6i ho so
dung quy dinh, Van
thu ban hanh s to
trinh va déng dau
va

trinh hd so, tai liéu
lién  quan  cho
UBND Thanh phé:

- To trinh cua S¢&
Gi1ao duc va bao
tao;

- Du thao Quyét
dinh giai the
treong trung hoc
pho thong chuyén;

- B4o cao tham dinh
cua S& Giao duc va
Dao tao;

- H6 so tai Muc I;

- Ho so khac lién
quan.

2. Dbi voi ho so
khéng dung quy
dinh, Van thu cho
s6 cong van chuyén
hd so cho bd phan
mot cua tra hd so
thuc hién tiép BI15.

B8

Tiép nhan ho

so, chuyén ho

so cho chuyén
vién

Phong
HC-TC
Van
phong

2
ngay
lam
viéc

Kiém tra thanh
phﬁn ho so, tai lidu
lién quan; tiép nhan
hoic tra hd so.

Chuyén hd so cho
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Buoe | Naidung | Trich | Thei Ditu s
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
UBND chuyén wvién duoc
Thanh pho phan cong xu ly
(gdm vin ban gidy
va van ban dién tir).
. Lap hd so | Tham tra, xir ly ho
C}luyevn 02 trinh so tai li¢u lién quan
Tham tra ho Vlen‘Van ngay va trinh hd so cho
B9 SO phong lam lanh dao Phong
UBND ié chuyén mén
Thanh phé | V%€ ‘
Xem xét ho so néu:
- H6 so dat yéu
cau: trinh 13nh dao
Van phong xem
x¢t, ky to trinh
em xét hd so Lanh dao Y2 trinh thuwong trire
o phong ngay To trinh, | UBND Thanh pho.
BI10 do chuyén chuyén lam ho so 5 5
vién trinh Y " - HO so khong dat
mon Viee yéu cau: trinh lanh
dao Van phong
xem xét, chuyén tra
hd so cho S¢ Gido
duc va Dao tao xu
ly lai.
Xem xét hd so, tai
li¢u lién quan, ky to
trinh trinh Lanh dao
Xem xét, ky Lﬁnli dao v, UB:ND Thé{lh pl}é
vanbanhoge | 'an ngdy | To trinh, |03 ky van ban
Bl11 trinh ky phong 1am hd so chuyén tra hd so
UBND A cho S& GD&DT
Thanh phé | V¢ (trudng hop  ky
chuyén tra cho S¢
GDDT thuc hién
tiép B13).
Lanh dao 01 £ Xem xét ho so, tai
BI12 UBND | ngay Q“ﬁgtsimh liu lién quan, ky
Thanh phd | lam Quyét dinh.
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Buoe | Naidung | Trich | Thei Bitu P
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
Phé duyét viéc
Phong Qho S0, vao Islg,
‘ ) HC-TC v, déng  dau, phat
Ban hanh van Vin a? hanh van ban dién
B13 ban 2 53y tr  (kém van ban
phong | lam i4y) ai dén So
UBND | viéc glay) gut dell
. X Gido duc va bao
Thanh phé
tao.
- Tié’pqnhén két qua,
vao sO chuyén van
thu dong dau, thye
hién sao luu (néu
co).
- Chuyén két qua
Tiép nhan ho 06 oic Bo phar; in cura. |
aq4 | s9ciaUBND | Vanthe | 708 Hésoda |- Chuyenho sova
TP S¢GDDT | 2% | phéduyét |cOng van hoan ftra
viee cua Uy ban nhéan
dan Thanh pho vé
Phong To chirc can
bd néu ho so khong
dat yéuq cau dé
Phong T6 chire can
bd hoan thién ho so
thwe hién tiep B2.
Tra két qua B? pl}an Thf © X Tra két qua cho to
B15 mot cua - giay Két qua chite. ¢4 nhan
S6 GDDT |  hen ’ '
4. BIEU MAU
TT |Ma Tén Biéu miu

hi¢u

BM 01 | Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho

SO

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so
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5.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Ho so lvu

1. |[BMO1 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (Iuu tai Bo phan
Mot ctra)

2. |BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu co - luu tai
B6 phan Mot cira)

3. | BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so (néu c6 - luu tai Bo
phan Mot cira)

4. |BM 04 | Quyét dinh giai thé truong trung hoc pho thong chuyén (luu tai
phong TCCB)

5. |/ Thanh phﬁn ho so tai muc 1 (luu tai phong TCCB)

/ Cac ho so khac néu co theo vian ban phap quy hién hanh

6. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cuia Chinh phii sira d6i mot so
diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua Uy ban
nhan dan Thanh phd sira d6i bo sung Piéu 1 Quy ché phdi hop giai quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hoic ¢6 y kién ciia Uy ban nhan dan Thanh
ph6, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh kém theo Quyét dinh so
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 nam 2019 cta Uy ban nhan dan Thanh pho./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
QUY TRINH 3

Cho phép thanh 1ap co sé gido duc mam non, co s& giao duc phd thong
¢6 von dau tw nwéc ngoai tai Viét Nam
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 1550/0P-UBND ngay 10 thang 5 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Ho Chi Minh)

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén hé so Sd Ghi chu

luwgng

2. | Don dé nghi cho phép thanh 1ap co so gido duc 01 Ban chinh
(BM 04)

3. |Ban 520 09 chfmg }huc hoag ban sao kém theo Ban chinh, Ban
ban goc d€ doi chi€u cua giay chimg nhan dang sao co chung thuc
ky dau tu 01 hodc ban sao kem

ban chinh doi
chiéu

4. | Dé an thanh 1ap co s gido duc (BM 05), trong Ban chinh

do xac dinh r6: Tén goi ctia co sé gido duc; muc
ti€u, nhiém vu gido duc; pham vi hoat dong giao
duc; van bang, chtng chi s& cap; du kién co cau
bo may to chuec, quan ly, diéu hanh. Du kién cu
thé ké hoach xay dung, phat trién va quy mé dao
tao cia co s& gido duc trong tung giai doan,
trong do lam r6 kha nang dap ung cac ndi dung
bao dam chét lrong gido duc quy dinh tai cac
Diéu 36, 37 va 38 Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP

01

5. |Vanban chap thuan cho thué dat cua Uy Ban chinh, Ban
ban nhan dan cap tinh d6i véi trudmg hop xay sao co chung thuc
dung co s& vat chat (trong d6 xac dinh ro dia| O1 hodc ban sao kem
chi, dién tich, moc gidi cia khu dét) hoac thoa ban chinh d6i
thuan vé nguyén tic thué co s& vat chit san chiéu
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c6 phu hop voi quy dinh tai khoan 5 Diéu 36
Nghi dinh s6 86/2018/NB-CP va cac giay to
phap ly lién quan

6. | K& hoach vé co s& vat chat cia co sé gido duc
hodc dy an dau tu xay dung co s& vat chat, bao
gdm phan thuyét minh va thiét ké chi tiét co so
gido duc

01

Ban chinh

7. | Van ban chimg minh nang lyc tai chinh theo
muc quy dinh tai Piéu 35 Nghi dinh s6 01
86/2018/ND-CP

Ban chinh

2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly

L& phi

Bo phan Mot cira - S Gido duc |45 ngay lam viéc ké tir ngay Khong

va Pao tao (S0 66-68 Lé Thanh | nhan du ho so hop 1&.
Ton, phuong Bén Nghé, Quan 1).

3. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Dién giai

Thanh phan hd so
theo muc 1.

Buoe | \ai dung Trach | Thoi Bieu
cong A en oA . mau/Keét
‘n cong viec nhi¢m gian -
viéc qua
Nop hd 5 ch
Bl Ophoso | To chir, Theo muc 1
canhan
Gio
hanh
chinh
Kiém trahd so | B6 phan BM 01
mot cua - BM 02
So GDDT BM 03

- Trudong hop ho so
day du va hop 1é:
lap Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM

AN
UT,

- Truomg hop ho so
chra day du hoac
cl~1u’a hop 1€: hu’é’ng
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Buoe | Ngidung | Trich | Thoi Bitu P
cong n o n oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
0 ly do theo BM
02.
- Truong hop tu
chéi tiép nhan ho
so: lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.
B phan Chuyén ho S0 dé?
Chuvén h Stoia . | 02 210 Theomucl |1anh dao Phong To
yén ho so | mdt cua . , . A
S5 GDPT | 1am BMO1 |chitc  can  bd
viéc (TCCB).
Lanh dao phong
Phong TCCB tiép
nhan ho so tir B
Chuyén va . 01 phanx mo t cua,
A A Lanh dao . chuyén hdé so cho
B2 Ph?; ;%nsgothu Phong | &% Th;\/r{ngfl Lanh dao P.XHTC,
TCCB vide P.GDMN;

‘ P.GDTiH P.GDTrH
va phan  cong
chuyén vién thu ly
ho so.

- P. KHTC thuc
hién tir B 3.1 dén B
3.3 va_phdi hop voi

P.GDMN;

Tham dinh hé | p kHTC Theomucl | p GDTiH
so,qdélfc‘uét két P GDMN 28 BMOl | P.GDTrH, P.TCCB

qua giai quyeét . ngdy |- Hd so|thwchiénB3.15.
B3 tha tuc hanh P.GDTiH 13 3

. am | trinh - P. GDMN thuc
chinh  |P.GDTH | yige | 5 0 hign tir B 3.4 dén B
P.TCCB két qﬁé 3.6 va phéi hop voi

PKHTC, P.TCCB
thuc hién B 3.14va
B3.15.

P. GDTiH thyc
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Bube | Noi dung Trach | Thoi Bieu s
cong A en oA . mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
hién tir B 3.7 dén B
3.9 va phoi hop voi
PKHTC, P.TCCB
thuc hién B 3.14va
B3.15.
- P. GDTrH thuc
hién tir B 3.10 dén
B 3.12 va phéi hop
Vol P.KHTC,
P.TCCB thuc hién
B 3.14va B3.15.
- P. TCCB thuc
hién tir B 3.13 dén
B 3.16.
Lanh d 1/2 Phan céng chuyén
B3.1 b RHTC | Lo vién thdm dinh hd
viée 50
Chuyén 23
B39 vién ngay Xem x¢ét, tham dinh
' P.KHTC phong lam ho so.
KHTC viéc
. Gui y kién tham
/a : A
Lanh dao | ngay d}r}h cho chuzlen
B33 N vién P.TCCB tong
P. KHTC lam A ik
viee hop thuc hién tiép
' B 14.
s Al A A
Lanh dao | ngay P.hAan }(lzgng d(‘:h;llyﬁr*l
B34 P.GDMN P GDMN | 13m vién tham dinh ho
viée SO.
Chuyén 23
vién ngay Xem xét, tham dinh
B35 . . A
phong lam ho so.
GDMN viéc
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Bube | Noi dung Trach | Thoi Bieu s
cong Ao oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
. Gui y kién tham
) . A
Lanh dao | ngay d}nh cho chuyén
B3.6 ' : viecn P TCCB tong
P. GDMN | lam A ik
" hop thuc hién tiép
viee B3.14 vaB 3.15.
& Phan cong chuyén
Lanh dao | ngay A 2 ; A
B 3.7 P GDTil 1am \S/(lyen tham dinh ho
viéc '
Chuyén 23 7
B 38 vién ngay Xem xet, tham dinh
' P.GDTiH phong lam ho so.
GDTiH viéc
. Gui y kién tham
V2 . A
Lanh dao | ngay d}nh cho chuyén
B39 : 5 viecn P TCCB tong
P. GDTiH lam A ik
" hop thuc hién tiép
viee B3.14 vaB 3.15.
& Phan cong chuyén
Lanh dao | ngay A 2 ; A
B 3.10 P GDTrH 1am \S/(lyen tham dinh ho
viéc '
Chuyén 23 7
B311 P.GDTrH vién ngay Xfm x¢t, tham dinh
P. lam ho so.
GDTrH viéc
. Gui y kién tham
V2 . A
Lanh dao ngdy dinh cho chuyen
B3.12 ' N vién P.TCCB tong
P.GDTrH lam A A
e hop thwe hién tiép
VIS B 3.14 vaB3.15.
Chuyén 23 .
P.TCCB Y ngay Xem xét, thim dinh
B3.13 vién 15m hd so
P. TCCB '

viéc
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Buge | Nai dung Trach | Thoi Bitu L
cong Ao oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
Xem xét, tong hop
y kién tham dinh
Chuyén 02 cua P.KHTC,
e ngay P.GDMN,
B3.14 vién - :
P TCCB lglm P.GDTiH,

VviEc P.GDTrH va théng
bao thoi gian tham
dinh thyc té.

P. TCCB phéi hop
voi P.KHTC
P.GDMN,
01 P.GDTiH va
B315 Lanh dao| ngay P.GDTrH tham
' P.TCCB lam dinh thuc té tai co
viéc s& gido duc mAam
non, co s& gido duc
pho théng c6 von
dau tu nude ngoai.
Chuyén vién tién
hanh xem xét, kiém
tra, tham dinh hd
SO
- Néu ho so chua
ding quy dinh,
thong bao bang vin
Chuyén 02 ban dé nguoi ndp hd
B316 vién ngay so dén bé sung, hoan
' phong lam thiecn ho so thuc
TCCB viée hién tiép B4.

- Néu hd so ding
quy dinh, tong hop
ho so thue hién tiép
tur BS.

- Néu hd so duoc
diéu chinh, b6 sung
thuc hién tiép BS.
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Buge | Nai dung Trach | Thoi Bitu L
cong Ao oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
B4 |Truwong hop ho so ¢ vin ban yéu ciu diéu chinh, b sung
1. Theo muc | - Lanh dao Phong
Vs I xem xét ndi dung do
o . ngay |2.BMO01 Chuyén vién xir Iy ho
B4.1 Xem )i{e,t’ trinh I};ar,ll,}(lj C%ao lam |3 yan ban | SO trinh, yéu cau chinh
y ‘ viée yéu cau didu stra (n€u co).
chinh, b6 |- Ky nhay va trinh
sung Lanh dao S¢.
1. Theo muc
01 I - Lanh dao S¢& xem
Lanh d ngay |2.BMOl1 xet nd1 dung, yéu
B42 Phé duyét an 401 1am 3 Vian ban | €4u chinh sta (néu
' So 1& n A - A 3
VIEC 1 yéu cau dicu co).
chinh, b6 |- Ky ban hanh.
sung
02 gio Van phong S¢ dong
Vian phong | lam dau, phat hanh va
SG viéc .. |chuyén vé Chuyén
‘ Van ban yéu | vien xir 1y hd so.
B 43 Ban hanh van cau dieu ——
. ban Chuyén | 02 gio chinh, b6 | Chuyén vién xt ly
X \ sun chuyén Van ban
vién lam & X7 oA 1A N
hon viée dén Bp phan mot
puong ' cua dé tra cho tb
TCCB o 1A
chirc, ca nhan.
Tra két qua cho to
Vin  bin churc, ca nhan.
Tra kgt qua, B6 phan Qlo yéu chu didu K}y to (‘:hﬁ’C, c? nhan
B4.4 | luuhosova e hanh , 2 | diéu chinh, b6 sung
~: mot ctra , chinh, bd| > N
theo doi chinh ho so hop 1€ theo yéu
sung A A
cau thi thue hién quy
trinh tir B 3.16.

Trwong hop ho so khong c6 yéu cau diéu chinh, b6 sung
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Buge | Nai dung Trach | Thoi Bitu L
cong Ao oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
Theo muc |
Xem xé&t, trinh Lanh  dao noi B;{Ol Xem xé&t, phé duyét
B5 ky S lgnf " o8 lkét qua thu 1§ th
' i trin tuc hanh chinh.
viec - Dy thao
két qua
Kiém tra lai hd so
va ky duyét to trinh
Theo muc I ké,m du thao, trinh
BMO1  [két qua giai quyét
- H6 SO TTHC ChO UBND
02 trinh TP:
Phé duyét Lanh dao| ngay L 1A ,
B6 34 1am |- Totinh |- Néu ho so dung
e |- Dy thao tuy dinh: kY duye
Quyét dinty |10 trinh.
Vin ban néu |- Néu ho so chua
15 ly do ding quy  dinh:
thong bao bang van
ban va néu ro ly do.
1. Db véi hd so
dung quy dinh, Van
thu ban hanh so to
trinh va dong dau
va
Tés trinh v3 trinh ho so, tai liéu
rinh va | .4
. A e lién  quan cho
Trinh UBND Ol 1 hosolién | RN Thanh phé:
Thanh phg ngay quan da o . )
B7 | hoacchuyén | Vanthu | lam | dugcLanh |° To trinh cua 56
tra hd so viée | dao S& Gido Glgo duc va Dao
ducvaPao |®O
tao ky duyét | - Du thao Quyét

dinh thanh 1ap co
s& giao duc mam
non, co s¢ gido duc
pho thong cd von
dau tu nude ngoai;
- Bdo cao tham
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Buge | Nai dung Trach | Thoi Bitu L
cong Ao oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
dinh caa S¢& Giao
duc va Dao tao;
- Ho so tai Muc I;
- H6 so khac lién
quan.
2. D6i véi hd so
khéng dang quy
dinh, Van thu cho
s0 cong van chuyén
h6 so cho bd phén
mot cua trafl ho so
thuc hién tiép B15.
Kiém tra thanh
, ‘ Phong phan ho so, ,téli liéu
Tiép nh@n hQ HO-TC y lién quan; tiép nhan
so, chuyén ho ) . ; hoic tra ho so.
B8 | so cho chuyén me lgnf, Chuyén ho so cho
vién phong s chuyén vién duwoc
UBND ' phan cong xu ly
Thanh pho A 4
anh pho (gom van ban gidy
va van ban dién tir).
Lapho so | Tham tra, xt 1y ho
Chuyén 07 trinh so tai liéu lién quan
7 ‘ vién Vin ngdy V~a‘1 trinh ho so f:ho
B9 | Tham trahéso| phong i lanh dao Phong
UBND lgern chuyén mon.
Thanh phé | V'¢¢
Xem xét ho so néu:
- H6 so dat yéu
N ) cau: trinh 13nh dao
Trinh 1anh dao Lanh dao /2 o Van phong xem
B10 hone chuvén phong ngay T¢ trinh, ) kp' g X h
Phong chty chuyén lam ho so X?t’ Y ‘to trin
mon mon viee trinh  thuong truc
' UBND Thanh pho.

- Hd so khéng dat
yéu cau: trinh 1anh
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Buge | Nai dung Trach | Thoi Bitu L
cong Ao oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
dao Van phong
xem xét, chuyén tra
hd so cho So Gido
duc va Pao tao xu
ly lai.
Xem xét hd so, tai
liéu lién quan, ky to
trinh trinh Lanh dao
Xem xét, ky Lﬁnhv dao v, U]%ND Thé{lh pl}é
van ban hoac van ngay | To trinh, |03 ky van ban
Bl11 trinh ky phong 1am hd so chuyén tra hd so
UBND A cho So¢ GD&DT
Thanh phé | '¢° (ttuong  hop  ky
chuyén tra cho S¢
GDDT thuc hién
tiép B13).
Lanhdao | 01 | Quyétdinh | Xem xét hd so, ta
B12 o UBND 1“? Y hdoso  |lidu lién quan, ky
Phé duyét Thanh phé arAn Quyét dinh.
viéc
Cho sb, vao so,
Phong y déng dau, phat
Ban hanh van | HC-TC : hanh van ban dién
BI3 ban VP. I}gay tir (kém van ban
UBND am oidy) guni dén So
Thanh phé Viee Gi1ao duc va DPao
tao.
- Tiép nhan két qua,
vao so chuyén vin
thur dong dau, thuc
Tiép nhan ho 06 it hién sao luvu (néu
py4 | 39€uaUBND | Van thu largri | Hésoda |co).
TP S¢GDDPT | . | phéduyét |- Chuyén két qua

B0 phan mét cira.

- Chuyén hd so va
cong van hoan tra
cia Uy ban nhan
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Buge | Noi dung Trach | Thoi Bitu L
cong Ao oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
dan Thanh phd vé
Phong T6 chuc can
bd néu ho so khong
dat yéuq cau dé
Phong T6 chure can
bd hoan thi@n ho so
thuc hién tiép B2.
Tra két qua B? pl}an Thf ° A Tra két qua cho to
B15 mot cua - giay Két qua chite. ¢4 nhan
Sé& GDDT hen > '
4. BIEU MAU
TT |[Mia | Tén Biéu miu
hi¢u
1. | BM 01 | Mau Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
3. | BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4. | BM 04 | Mau don dé nghi cho phép thanh 1ap co sé& gido duc (theo Mau sd
13 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP)
5. | BM 05 | Mau dé 4an thanh lap co s& giég duc (theo Mau sb 14 tai Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP)

5.HO SO CAN LUU

TT | Ma H6 so luu
hiéu

1. |BM | Mau Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua (Iuu tai Bo phan Mot
01 ctra)

2. |BM | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu c6 - luu tai
02 Bd phan Mot ctra)

3. |BM | Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan hod so (néu c6 - luu tai Bo
03 phan Mot cira)

4. | BM Mau don dé nghi cho phép thanh 14p co so giao duc (theo Mau s6
04 13 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP)

5. | BM Mau dé an thanh lap co s& gido duc (theo Mau sd 14 tai Phu luc
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05 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP)

6. | BM Quyét dinh cho phép thanh 1ap co s¢ gido duc co von dau tu nuée
06 ngoai cua Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh (luu tai phong

TCCB)
7.1/ Thanh phﬁn ho so tai muc 1 (luu tai phong TCCB)
/ Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

6. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP ngay 06 thang 6 nam 2018 ciia Chinh phi quy
dinh vé hop tac, dau tu ciia nude ngoai trong linh vue giao duc.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu hudng dan thi hanh mét sb quy dinh cua Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua Uy ban
nhan dan Thanh phd sira d6i bo sung Piéu 1 Quy ché phdi hop giai quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hoic ¢d y kién cua Uy ban nhan dan Thanh
ph6, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh kém theo Quyét dinh so
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 nam 2019 cta Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo Giao duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,
chirc nang quan ly cua B§ Gido duc va Pao tao./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
QUY TRINH 4

Giai thé co s¢ gido duc mam non, co sé gido duc pho thong
¢6 von dau tw nwéc ngoai tai Viét Nam
(Theo dé nghi cia t6 chirc, c4 nhin dé nghi thanh 14p co s6 gido duc
mam non, co s¢ gido duc phd thong c6 von dau tw nwéc ngoai tai Viét Nam)
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 1550/0P-UBND ngay 10 thang 5 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Ho Chi Minh)

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
1. | Don dé nghi giai thé co sd gido duc 01 Ban chinh
2. | Phwong an giai thé, cham dirt hoat dong Ban chinh

cua co s¢ gido duc cod von dau tu nuéce
ngoai trong do néu rd cac bién phap bao
dam quyén loi hop phap cua nguoi hoc, 01
nha gido can bd quan ly va nhan vién;
phuong an giai quyét tai chinh, tai san.

2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

B0 phan Mot cira - S¢ Gido duc |30 ngdy lam viée ké tir ngay Khong
va bao tao (S0 66-68 L& Thanh | nhan du ho so hop I€.
Ton, phuong Bén Nghé, Quan 1).
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3. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Bl

Nop hd so

To chuec,
ca nhan

Kiém tra ho so

B0 phén
mot cua -
S6¢ GDDT

G1o
hanh
chinh

Theo muc 1

Thanh phan hd so
theo muc 1.

BM 01
BM 02
BM 03

- Trudong hop ho so
day du va hop 1é:
lap Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01.

- Trudong hop ho so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1€: hudng
dan nguoi nop hod
so bo sung, hoan
thién hd so va ghi
0 ly do theo BM
02.

- Truong hop tu
chdi tiép nhan ho
so: lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.

Chuyén ho so

B0 phén
mot cua -
S6¢ GDDT

02 giv
lam
viéc

Theo muc |
BM 01

Chuyén hd so dén
lanh dao Phong To
chirc can bd
(TCCB).

B2

Chuyén va
Phan chg thu
ly ho so

Lanh dao
Phong
TCCB

01
ngay
lam
viéc

Theo muc |
BM 01

Lanh dao phong
Phong TCCB tiép
nhan ho so tir B
phan moit cta,
chuyén hd so cho
Lanh dao P.KHTC,
P.GDMN;




38

CONG BAO/SH 80+81/Ngay 01-6-2022

Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

P.GDTiH P.GDTrH
va phan  cong
chuyén vién thu ly
ho so.

B3

Tham dinh hé
so, dé xuit két
qua giai quyét
thu tuc hanh
chinh

P.KHTC
P.GDMN
P.GDTiH
P.GDTrH
P.TCCB

15
ngay
lam
viéc

Theo muc |

BM 01
H6 so

trinh

Du thao

két qua

- P. KHTC thuc
hién tr B 3.1 dén B
3.3 va phoi hop voi
P.GDMN;
P.GDTiH;
P.GDTrH, P.TCCB
thuc hién B 3.14.

- P. GDMN thuc
hién tir B 3.4 dén B
36 va phdi hop
voi P KHTC,;
P.TCCB thuc hién
B 3.14.

- P. GDTiH thuc
hién tir B 3.7 dén B
3.9 va phdi hop
voi P KHTC,;
P.TCCB thuc hién
B 3.14.

- P. GDTrH thuc
hién tr B 3.10 dén
B 3.12 va phéi hop
voi P KHTC,;
P.TCCB thuc hién
B 3.14.

- P. TCCB thuc
hién tr B 3.13 dén
B 3.15.

B3.1

P.KHTC

Lanh dao
P. KHTC

2
ngay
lam
viéc

Phan céng chuyén
vién tham dinh ho
SO.
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Buge |\ Ngidung | Trach | Thoi Ditu s
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
Chuyén 09 7
vién ngay Xem xét, tham dinh
B32 . N A
phong lam ho so.
KHTC viée
. Gui y kién tham
%) : A
Lanh dao | ngay d}nh cho chuyén
B33 ‘ N viecn P TCCB tong
P. KHTC lam n ik
i hop thuc hién tiép
vie B 3.14.
& Phan cong chuyén
Lanh dao | ngay A A : A
B34 P GDMN 1am \S/(lyen tham dinh ho
viée '
Chuyén 09 7
B35 vién ngay Xem xet, tham dinh
' P.GDMN phong lam ho so.
GDMN viée
. Gui y kién tham
%) . A
Lanh dao | ngay dinh cho chuyén
B3.6 ' X vién P.TCCB tong
P. GDMN | lam a X
i hop thuc hién tiép
vie B 3.14.
& Phan cong chuyén
Lﬁnh daO ngély A 2 . A
B 3.7 P GDTiH 15m \S/(lyen tham dinh ho
viée '
Chuyén 09 7
B38 vién ngay Xem xet, tham dinh
' P.GDTiH phong lam ho so.
GDTiH viée
. Gui y kién tham
%) . A
Lanh dao | ngay dinh cho chuyén
B39 : X vién P.TCCB tong
P.GDTiH | lam A ik
viee hop thuc hién tiép

B 3.14.
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Buoe | Ngidung | Trach | Thoi Bitu L
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
viée cong viec nhiém gian qué
Lanh d 1/2 Phan céng chuyén
B 3.10 e vién thdm dinh hd
viéce 50
A 09
B311 P.GDTrH S?él;yle;l ngay Xfm x¢t, tham dinh
GDTrH | 1am ho so.
viéc
. Gui y kién tham
V2 . A
Lanh dao | ngay d}r}h cho chuzlen
B3.12 N vién P.TCCB tong
P.GDTrH lam A A
viee hop thwe hién tiép
‘ B 3.14.
09
B 313 ngay Xem x¢ét, tham dinh
' lam ho so.
viéc
Xem xét, tong hop
03 y kién tham dinh
ngay cua P.KHTC,
B3.14 lam P.GDMN,
viéc P.GDTiH,
P.GDTrH.
Chuyén Chuve Y
1 uyen vien tien
P.TCCB vien hanh xem xét, kiém
P. TCCB tra, thAm dinh hd
SO
- Néu ho so chua
03 ding quy dinh,
B3.15 ngay thong bao bang van
' lam ban dé ngudi nop ho
viéc so dén bo sung, hoan

thién hd so  thuc
hién tiép B4.

- Néu hd so ding
quy dinh, tong hop
ho so thue hién tiép
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Bube | Noi dung Trich | Thoi Bieu s
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
tu BS.
- Néu ho so duoc
diéu chinh, bé sung
thuc hién tiép BS.
B4 |Truwong hop ho so ¢ viin ban yéu ciu diéu chinh, bé sung

1. Theo muc

- Lanh dao Phong

Y I xem xét ndi dung do
s < ngay |2.BMO0I Chuyén vién xir Iy ho
B4 | Xemxeumnh | LA G0\ tam |3 yan ban | S0 i, yéu cau chinh
Y ‘ viée yéu cau didu stra (n€u co).
chinh, bd |- Ky nhay va trinh
sung Lanh dao S¢.
1. Theo muc
01 I - Lanh dao S¢& xem
Lanh d ngay |2.BMO01 xet noi dung, yéu
B42 Phé duyét an 401 lam 3 Vian ban | €4u chinh sta (néu
So 1& n A - A .
VISC | yéu cau dicu co).
chinh, bd | - Ky ban hanh.
sung
02 gio Van phong S¢ dong
Vanphong | lam dau, phat hanh va
SG viéc . . |chuyén ve Chuyén
Van ban yéu | vian xit 1y hé so.
B 43 Ban hanh van cau dieu ——
: ban Chuyén | 02 giv chinh, b6 | Chuyén vién xt ly
A 13 sung chuyén Van ban
vien am A A A A
hong vide dén Bp phan mot
b ' cua dé tra cho to
TCCB o 1A
chirc, ca nhan.
Tra két qua cho to
Traketqua, | poopa, | Gid \élincﬁu £ZE e
B44 | lvuhdsova | 0P| hanh | Y7 4 SPL) Khi (6 chic, ca nhan
theo doi - chinh ° diéu chinh, b6 sung
sung hé so hop 1€ theo yéu

cau thi thue hién quy




42 CONG BAO/SH 80+81/Ngay 01-6-2022
Buge | Ngi dung Trach | Thoi Bitu L
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
trinh tir B 3.15.
Truwong hop hd so khong ¢6 yéu ciu diéu chinh, bd sung
01+ Theo muc |
. 2| BMOI A s
Xem xé€t, trinh Lanh  dao ngay A Xem xét, phé duyét
B35 ky pTCCR | lam - Ho EO két qua thu ly thu
: viéc trin tuc hanh chinh.
- Du’ thao
két qua
Kiém tra lai hd so
va ky duyét to trinh
TheomucI [kem du théo, trinh
BMOl  |két qua giai quyét
- H6 SO TTHC ChO UBND
01 trinh TP:
Phé duyét Lanh dao| ngay L 1A ,
B6 S5 lam |- Totrinh |- Néu hé so dung
vide - D}I thao %uy ‘dlﬁh: ky duyét
Quyét dinh/ |10 0N
Vin ban néu |- Néu ho so chua
15 ly do ding quy  dinh:
thong bao bang van
ban va néu ro ly do.
1. Db véi hd so
dung quy dinh, Van
T trinth v3 thu ban hanh s6 to
Otrinh va | . oas P
. trinh d d
Trinh UBND %o | hdsolien |gy e S
Thanh phé ngay quan da . A e
B7 hodc chuyén | Van thu lam | dugc Lanh tgnh ho so, tai ligu
tra ho so viéc | dao S& Gido lién quan cho
' © . =+ | UBND Thanh pho:
duc va bao o ) )
tao ky duyét | - ‘To trinh cua So
Gi1ao duc va DPao
tao;
- Du thao Quyét




CONG BAO/SH 80+81/Ngay 01-6-2022 43
Bube | \si dung Trach | Thoi Bieu P
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
dinh giai thé co so
gido duc mAam non,
co s& gido duc pho
thong co von dau tu
nudc ngoai;
- Bao cao tham
dinh caa S¢& Giao
duc va Dao tao;
- H6 so tai Muyc I;
- H6 so khac lién
quan.
2. D6i véi hd so
khéng dang quy
dinh, Van thu cho
s6 cong van chuyén
hé so cho bod phan
mot cua tra hd so
thuc hién tiép B15.
Kiém tra thanh
By ‘ Phong phﬁn hé so, ,téli liéu
Tiép nhan ho HO-TC y lién quan; tiép nhan
so, chuyén ho ) 2 hoic tra hd so.
BS | so cho chuyén Van Iigay Chuyén hd so cho
vién phong Vj‘gé chuyén vién duwoc
Tlgﬁllfghé ' phfm c?ng qxfr Aly
(gom van ban giay
va van ban dién tir).
. Lap ho so | Tham tra, xtr ly ho
C}luyevn 07 trinh so tai liéu lién quan
B9 Tham tra hd VII:}?‘OX;‘H ngay va trinh hd so f:ho
SO UBND lam lanh dao Phong
Thanh phé viée chuyén mon.
o Lanh dao v, Xem‘xét ho so néu:
B10 Xedrg :fi[l}}'léonso phong | ngay | To trinh, |-, HO so dat yeu
) chu chuyén 1am hd so cau: trinh lanh dao
vién trinh mon viee Vian phong xem

x¢t, ky to trinh
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Bube | \si dung Trich | Thoi Bieu .
cong cong viéc nhiém gian mau/E(et Dién grai
viéc : : qua
trinh thuwong truc
UBND Thanh pho.
- Hb so khoéng dat
yéu cau: trinh lanh
dao Van phong
xem xét, chuyén tra
ho so cho S¢ Gido
duc va Pao tao xu
ly lai.
Xem xét hd so, tai
liéu lién quan, ky to
trinh trinh Lanh dao
Xem xét, ky Lﬁnli dao v, U]%ND Thé{lh pl}é
van ban hodc V? N ngay To trinh, hoge 2 ky van ban
BI11 trinh ky phong 1am hd so chuyén tra hd so
UBND A cho S¢ GD&DT
Thanh phé | V¢ (trudng  hop  ky
chuyén tra cho S¢
GDDT thuc hién
tiép B 13).
Lanh dao nOal Quyét dinh | Xem xét hd so, tai
B12 o UBND 1“? Y héso  [liéu lién quan, ky
Phé duyét Thanh phé am Quyét dinh.
viéc
Phéng Qho Sé’; vao sé,
‘ ) HC-TC v, dong  dau, phat
Ban hanh van ) : hanh van ban dién
B13 ban V? 1l ngay tt  (kém van ban
phong lam & o 2k )
UBND | viée gidy) gui den S0
\ 4 Gi1ao duc va DPao
Thanh phé
tao.
Tiép nhan ho )  Jicp mhan k2t qua,
pig | S0CaUBND | vantu | P80 Hosods |t ol SR
TP S&é GDDT " phé duyét ! & > %
viéc hién sao luvu (n€u

co).
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Buge | Ngi dung Trach | Thoi Bitu L
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
- Chuyén két qua
B0 phan mét cira.
- Chuyén hd so va
cong van hoan tra
cia Uy ban nhan
dan Thanh phé vé
Phong T6 chure can
bo néu ho so khoéng
dat yéuq cau dé
Phong T6 chure can
bd hoan thi@n ho so
thuc hién tiép B2.
Tra két qua B? pl}an Thf 0 £ , Tra két qua cho td
B15 mot cua - giay Két qua chitc. ca nhan
S& GDDT hen ’ '
4. BIEU MAU
TT |Maihiéu | Tén Biéu miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. |BMO02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

5.HO SO CAN LUU

TT | Mai hiéu Hb so luu

1. |[BMO01 Mau Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua (luu tai Bo
phan Mot cira)

2. |BMO02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu c6 -
luu tai B6 phan Mét cua)

3. |BMO03 Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so (néu ¢é - luu
tai BO phan Mot cira)

4. |BM04 Quyét dinh cho phép thanh lap co so gido duc co von dau tu
nudc ngoai cua Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh (luu tai
phong TCCB)

5. |/ Cac ho so khac néu co theo vian ban phap quy hién hanh
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6. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP ngay 06 thang 6 nam 2018 ciia Chinh phi quy
dinh vé hop tac, dau tu ciia nude ngoai trong linh vue giao duc.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu hudng dan thi hanh mét sb quy dinh cua Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua Uy ban
nhan dan Thanh phd sira d6i bo sung Piéu 1 Quy ché phdi hop giai quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hoic ¢d y kién cua Uy ban nhan dan Thanh
ph6, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh kém theo Quyét dinh so
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 nam 2019 cta Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo Gido duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,
chirc nang quan ly cua B§ Gido duc va Pao tao./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
QUY TRINH 5

Chuyén d6i nha tré, trwong miu gido, trwong mam non tw thuc do nha diu tw
nwéce ngoai diu tw sang nha tré, trwdng miu gido, treong mim non tu thuc
hoat dong khong vi lgi nhuin
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 1550/0P-UBND ngay 10 thang 5 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Ho Chi Minh)

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 Ghi chu
lwgng

1. | To trinh dé nghi chuyen do6i nha tré, truong Ban chinh
mau gido, truong mam non tu thuc sang nha
tré, trudng mau giao, trodng mam non tu
thuc hoat dong khong vi 1o1 nhuan, trong do
néu rd su can thiét phai chuyén doi; ton chi,
muc dich hoat dong khong vi lgi nhuén;
phan vén gop, phan tai san thudc so hitu
chung hop nhat khong phan chia cia nha tre,
truong mau gido, trudong mam non tu thuc
(néu co).

01

2. | Van ban cam két cua cac nha dau tu dai dién Ban chinh
it nhat 75% tong s von gop. d6i voi nha tré,
truong mau gido, truong mam non ftu thuc
chuyen sang nha tré, truong mau g140,
tredng mam non tu thuc hoat dong khong vi
loi nhuan, bao dam thuc hién hoat dong
khong vi loi nhudn, khong rat von, khong 01
huong 1oi tire; phan loi nhuén tich liy hing
nim thudc sé hiru chung hop nhat khong
phan chia dé tiép tuc dau tu phat trién nha
tré, trudong mau gido, trwong mam non tu
thuc.
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3. | Du thao quy ché to chirc va hoat dong; du
thao quy che tai chinh néi bo cua nha tre,
truong mau giao, truong mam non tu thuc
hoat dong khong vi 11 nhuan.

01

Ban chinh

4. |Bao cao két qua kiém toan; thoa thuan giai
quyet phan vén gop cho nha dau tu khong
dong y chuyén d01 sang nha tré, trrong mau
gido, truong mam non tu thuc hoat dong
khéng vi 101 nhuén (néu co); cac glay to, tai
liéu vé dat dai, tai san, tai chinh, td chirc va
nhan sy cuia nha tré, trudng mau giso, trudng
mam non tu thuc chuyén doi sang nha tré,
treong mau gido, trudng mam non tu thuc
hoat dong khong vi 1o1 nhuéan.

01

Ban chinh, Ban
sao ¢ chirng thye
hoac ban sao kem
ban chinh dbi
chiéu

5. | Bao cdo danh gia tic dong cua viéc chuyén
d61 v€ nhan su, tai chinh, tai san va phuong 01
an xu ly.

Ban chinh

6. | Quyét dinh thanh lap nha tré, trudng mau
gido, truong mam non tu thuc, quyét dinh
cong nhan héi déng truong duong nhiém,
quyét dinh céng nhan hiéu trudéng duong 01
nhiém cia nha tré, truong mau giao, trudng
mam non tuw thuc va cac tai liéu lién quan
khac (néu c6).

Ban chinh, Ban
sao ¢ chirng thye
hoac ban sao kem
ban chinh dbi
chiéu

2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y

L& phi

va Dao tao (S0 66-68 L& Thanh | nhan du ho so hop 16.
Ton, phuong Bén Nghé, Quan
1))

Bo6 phan Mot cira - S& Gido duc | 20 ngay lam viéc ké tir ngay Khong
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3. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Bl

Nop hd so

To chirc,
ca nhan

Kiém tra ho so

Bo phan
mot cura -
Sé& GDDT

Gio hanh
chinh

Theo muc 1

Thanh phan ho so
theo muc 1.

BM 01
BM 02
BM 03

- Truong hop ho
so day du va hop
1é: 1ap Giay tiép
nhan hd so va
hen tra két qua;
trao cho nguol
ndp hd so theo
BM 01.

- Truomg hop hod
so chua day du
hoac chwa hop 1€:
huéng dan nguoi
ndp hd so bo
sung, hoan thién
ho so va ghi 18 ly
do theo BM 02.

- Truong hop tur
chdi tiép nhan ho
so: lap Phiéu tur
chdi tiép nhan
giai quyét hd so
theo BM 03.

Chuyén ho so

Bo phan
mot cura -
Sé& GDDT

02 gio
lam viéc

Theo muc |
BM 01

Chuyén ho so
dén lanh dao
Phong To6 chuc
can bo (TCCB).

B2

Chuyén va
Phan chg thu
ly ho so

Lanh dao
Phong
TCCB

01 ngay
lam viéc

Theo muc |
BM 01

Lanh dao phong
Phong TCCB tiép
nhan hd so tir Bo
phan mot cira,
chuyén ho so cho
Lanh dao
P KHTC,
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Buoc | \oi dung cong | Trach | Thoi Bitu
cong S A oA . mau/Ket Dién giai
o n viée nhi¢m gian -
viéc qua
P.GDMN va
phan cong
chuyén vién thu
ly ho so.
- P. KHTC thg’c
hién tr B 3.1 dén
B 3.3 va phoi hop
voil P.GDMN;
. . P.TCCB thyr
Tham dinh hd Theomuc T | = - o B8, ¢
dé xuat két BM 01 ' o
Z?fa gelz;u f{uygt PRHTC ) 0 e Hé - P. GDMN thue
B3 7 ‘ PGDMN | .- "88Y |- HO SO pish tir B 3.4 dén
thu tuc hanh lam viéc | trinh . Iy
) P.TCCB B 3.6 wva phoi
chinh : , '
- Du thao | hop vei PXHTC;
ket qua PTCCB  thuc
hién tiep B.3.8.
- P. TCCB thuc
hién tr B 3.7 dén
B 3.9.
N . Phan cong
Lanh dao | '2 ngay A A %
B 3.1 P.KHTC | 1am viéc chuyeri vién tham
dinh ho so.
Chuyén 7
B 32 vién 04 ngay Xem xét, tham
' P KHTC phong lam viéc dinh ho so.
KHTC
Gui y kién tham
N . dinh cho chuyén
1 .
B33 Lanhdao | 72 ngay vien  P.TCCB
P. KHTC | lam viéc 2
tong hop  thuc
hién tiep B 3.8.
N . . Phan cong
B34 P.GDMN Lanh dao | 72 ngdy chuyén vién tham
' P. GDMN | lam viée Y

dinh ho so.
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Buoe | \gi dung cong | Trach | Thei Bieu s
cong oA oA . mau/Ket Dién giai
o n viée nhi¢m gian -
viéc qua
Chl.lAy o 04 ngay Xem xét, tham
B33 VISR vide dinh h so
P.GDMN vie - '
Gui y kién tham
N . dinh cho chuyén
1 .
B3.6 Lanhdao | 72 ngay vien  P.TCCB
P.GDMN | lam viéc 2
tong hop thuc
hién tiep B 3.8.
B 37 05 ngay Xem xét, tham
' lam viéc dinh ho so.
Xem xét, tong
\ hop vy kién tham
B38 1(;fnngiaé}(]; dinh cua
VIS P.KHTC,
P,GDMN.
Chuyén vién tién
hanh xem xét,
kiém tra, tham
dinh ho so:
Chuyén n p © fo
P.TCCB vién - Néu ho so chua
ding quy dinh,
P. TCCB " ; S
thong bao bang
van ban dé nguoi
ndp hd so dén bd
B39 03 ngay sung, hoan thién
’ lam viéc ho so thuc hién

tiép B4.

- Néu hd so dung
quy dinh, tong
hop hd so thuc
hién tiép tir BS.

- Néu hd so duoc
diéu chinh, bd
sung thuc hién
tiép BS.
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Buoc | \oi dung cong | Trach | Thoi Bitu
cong oA oA . mau/Ket Dién giai
o n viée nhi¢m gian -
viéc qua
B4 |Trwong hop ho so c6 vin ban yéu ciu diéu chinh, b6 sung
- Lanh dao Phong
1. Theo muc | xem xét ndi dung
I do Chuyén vién xir
s N % ngay |2.BMO1 |ly hd so trinh, yéu
B4.1 Xem xe,t, trinh | Lanh  dao lam vi€éc |3 van ban cau chinh sira (néu
ky P. TCCB - vai v .
yéu cau dicu c0).
chinh, bo|- Ky nhay va
sung trinh Lanh dao
S6.
1. Theo muc
I el Lanh dao So
xem xé  noi
01 : n N
Ba2 | Pheduyer | LA dao| R ZBMOL Vdung, yeu chu
- cauyet gy ** | 3. Van ban | chinh sia (néu
yéu cau diéu co).
chinh, b0 | _ gy ban hanh.
sung
Van phong Sé
s 02 gio déng dau, phat
Vanspélong lam vige hanh va chuyén
.. |ve Chuyén vién
Van ban yeu | v 1y hd so.
Ban hanh van cau diéu .
B4.3 ban ) chinh, b6 | Chuyén vién xir
Chp}/en 02 gi | sung IX chAuyenA VaAm
Vlgn lam viée baAn der} Bo6 Aphar}
phong mot cia de tra
TCCB cho to chirc, ca
nhan.
Tra két qua cho t6
5 , | chirc, canhan.
Tra két qua . van ban Khi t& chi 4
B 44 lruhd so Vél Bo6 phan | Gid hanh | yéu cau dlél} 1 to chuc, ca
' . mot cua chinh |chinh, b0 nban dleq chinh,
theo doi bd sung hd so hop

sung

1€ theo yéu cau thi
thure hién quy trinh
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Buoc | \oi dung cong | Trach | Thoi Bitu
cong oA oA . mau/Ket Dién giai
o n viée nhi¢m gian -
viéc qua
trB3.9.
Truwong hop hd so khong ¢6 yéu ciu diéu chinh, bd sung
Theo muc |
Xem xé&t, trinh | _ 01+% Bl\{m Xen} i(ét’ . phe
B5 ky Lanh dao nedv 1am -Ho so  |duyét két qua thu
P. TCCB gvféc trinh |y thi tuc hanh
’ _ Dl.l’ thao chinh.
két qua
Kiém tra lai ho so
va ky duyét to
Theo muc I trinh kém du thao,
' trinh két qua giai
BN£ 01 quyét TTHC cho
- }FO SO [UBND TP:
B6 Phé duyét Lanh dao| Ol ngay trm‘ ‘ - Néu hé so dung
S& lam viéc |- TOtinh ouo dinh: Ky
- Du  thao |duyét To trinh.
Quyet dinh/|_ \&y hd so chua
\{an,ban neU | 4ing  quy dinh;
rd ly do thong bao bang
van ban va néu 1o
ly do.
1. D6i véi hd so
ding quy dinh,
To trinh va | Van thur ban hanh
Trinh UBND hosolién |sO to trinh va
thanh pho hodc 2 ngay quan da | dong dau va
B7 chuyén trahé | Vanthe | lamviéc | dugcLanh |trinh hd so, tai
SO dao S¢ Giao | liéu lién quan cho
ducvabao |UBND  Thanh
tao ky duyét | pho:

- To trinh cua S&
G140 duc va bPao
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Buéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

tao;

- Du thao Quyét
dinh Chuyeén doi
nha tré, trrong
mau gido, truong
mam non tu thuc
do nha dau tu
nude ngoai dau
tur sang nha tré,
truong mau gido,
trudng mam non
tu thuc

hoat dong khéng
vi lo1 nhuén;

- Bao cdo tham
dinh cua S& Giao
duc va Dao tao;

- Ho so tai Muc I;
- H6 so khac lién
quan.

2. D6i véi hd so
khong dung quy
dinh, Van thu
cho s6 cong van
chuyén ho so cho
bod phan moét cua
tra ho so thuc
hién tiép B15.

B8

Tiép nhan ho

so, chuyén ho

so cho chuyén
vién

Phong
HC-TC
Van
phong
UBND
Thanh phd

2 ngay
lam viéc

Kiém tra thanh
phan ho so, tai
liéu lién quan;
tiép nhan hoac tra
ho so. Chuyén ho
so cho chuyén
vién dugce phan
cong xur ly (gom
van ban gidy va
van ban dién tu).
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Buéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

B9

Tham tra ho so

Chuyén
vién Van
phong
UBND
Thanh phd

02 ngay
lam viéc

Lap ho so
trinh

Tham tra, xu ly
hd so tai liéu lién
quan:

- H6 so dat yéu
cau: trinh lanh
dao Van phong
xem xét, ky to
trinh trinh thuong
truc UBND
Thanh phé.

- Ho so khoéng dat
yéu cau: trinh
lanh dao Van
phong xem xét,
chuyén tra hd so
cho S& Giao duc
va Pao tao xtur ly
lai.

BI10

Xem xét ho so
do chuyén vién
trinh

Lanh dao
phong
chuyén

mon

2 ngay
lam viéc

T¢ trinh,
ho so

Xem xét hd so
néu:

- H6 so dat yéu
cau: trinh 1lanh
dao Van phong
xem xét, ky to
trinh trinh thuong
truc UBND
Thanh phé.

- Ho so khoéng dat
yéu cau: trinh
lanh dao Van
phong xem xét,
chuyén tra hd so
cho S& Giao duc
va Pao tao xtur ly
lai.

Bl1

Xem x¢ét, ky
van ban hoac
trinh ky

Lanh dao
Van
phong

2 ngay
lam viéc

T¢ trinh,
ho so

Xem xét hd so,
tai liéu lién quan,
ky to trinh trinh
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Bube | \oidung cong | Trach | Thoi Bieu
cong viéc nhiém gian mau/E(et Dién giai
viéc : : qua
UBND Lanh dao UBND
Thanh phé Thanh phé hoac
ky van  ban
chuyén tra hd so
cho S6 GD&DPT
(truong hop ky
chuyén tra cho
S6 GDDT thuc
hién tiép B 13).
Lanh dao 01 nga Quyét dinh | Xem xét hd so,
B12 o UBND | . "800 | hoso | tai ligu lién quan,
Phé duyet Thanh phd am viee ky Quyét dinh.
Phéng Qho Sé’; vao sé,
‘ ) HC-TC dong dau, phat
Ban hanh vén 3 ) . hanh vin ban
B13 ban V? 1l /2 ngﬁy dién tir (kém van
phong lam viéc N N
UBND ba}n gl‘a,y) g deg
Thanh phé Sq Gi1ao duc va
Dao tao.
- Tiép nhan két
qua, vao  sb
chuyén vin thu
déong dau, thuc
hién sao luu (néu
co).
) . - Chuyén két qua
Tiég nhan ho ‘ B0 phan mét cira.
p1q | SOcuaUBND | Vanthw | 06gio | HOsodd |. Chuyén hd so
TP S6 GDDT | lam viéc | phé duyét |y3 cong van hoan

tra cia Uy ban
nhan dan Thanh
pho vé Phong T6
chttc can bd néu
hd so khéng dat
yéu cau dé¢ Phong
T6 chic can bod
hoan thién ho so
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Bude | \si dung cong| Trach | Thoi Bieu
cong S A oA . mau/Ket Dién giai
o n viée nhi¢m gian -
viéc qua
thuc hién tiép B2.
) 1, A , Bo phén 2 1,4 :
Tra két qua N Theo X Tra két qua cho
B15 mot cua - idy hen Ket qua to chire, ¢4 nhan
S6 GDPT | B 1 ’ '
4. BIEU MAU
TT |Ma Tén Biéu miu
hiéu
BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 |BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so

5.HO SO CAN LUU

TT| Ma Ho so luvu
hi¢u

1 |BMO01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (Iuu tai B phan Mot
cua)

2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu ¢ - luu tai Bo
phan Mot cira)

3 |BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan hd so (néu co - luu tai Bo
phan Mot cira)

4 |BM 04 | Quyét dinh cia Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh vé viéc chuyen doi
nha tré, truong mau gido, trudng mam non tu thuc do nha dau tu nudce
ngoai dau tu sang nha tré, trudng mau giao, truong mam non tu thuc
hoat dong khong vi 1g1 nhuan cia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
phd (luu tai phong TCCB)

5 1/ Thanh phan ho so tai muc 1 (Iuu tai phong TCCB)

6 |/ Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
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6. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 84/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 nam 2020 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Gido duc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu hudng dan thi hanh mét sb quy dinh cua Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua Uy ban
nhan dan Thanh phd sira d6i bo sung Piéu 1 Quy ché phdi hop giai quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hoic ¢d y kién cua Uy ban nhan dan Thanh
ph6, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh kém theo Quyét dinh so
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 nam 2019 cta Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo Giao duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,
chirc nang quan ly cua B§ Gido duc va Pao tao./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
QUY TRINH 6

Chuyén d6i trudong trung hoc phé théng tw thuc, trweong pho thong tw thuc cé
nhiéu cip hoc ¢6 cip hoc cao nhit 1a trung hoc phé thong do nha diu tu trong
nuéc diu tw; co sé gido duc phé théng tw thuc do nha diu tw nwéc ngoai diu tw
sang truwong pho thong tw thuc hoat dong khong vi loi nhuin
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1550/0P-UBND ngay 10 thang 5 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Ho Chi Minh)

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén hé so S6 Ghi chu
lwgng

1. | To trinh dé nghi chuyén doi co so gido duc Ban chinh
pho thong tu thuc sang co s& gido duc phd
thong tu thuc hoat dong khong vi 1o1 nhuéan,
trong d6 néu rd su can thiét phai chuyén doi;
ton chi, muc dich hoat dong khéng vi loi 01
nhuén; phan von gop, phan tai san thudc so
hitu chung hop nhat khong phan chia cua nha
trudong (néu co).

2. | Van ban cam két cua cac nha dau tu dai dién Ban chinh
it nhat 75% tong s6 von gop doi véi co so
gigo duc pho thong tu thuc chuyén sang co sé
gido duc pho thong tu thuc hoat dong khong
vi lg1 nhuan, bao dam thuc hién hoat ddng
khong vi loi nhuan, khong rat von, khong
huong loi tire; phan loi nhuén tich liiy hang
nam thudc so hitu chung hop nhat khéng phan
chia d tiép tuc dau tu phat trién co sO gido
duc phé thong tu thuc.

01
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Du thao quy ché t6 chic va hoat dong; du
thao quy ché tai chinh noi bo cla co s6 2140
duc phé thong tu thuc hoat doéng khong vi 1ot
nhuan.

01

Ban chinh

Ban sao duoc cép tr sb géc, ban sao duoc
chimg thuc tir ban chinh hodc ban sao kém
theo ban chinh d¢ d6i chiéu bao cao két qua
kiém toan; thoa thuan giai quyét phan von gop
cho nha dau tu khong dong vy chuyén doi sang
co s& gido duc phé thong tu thuc hoat dong
khong vi loi nhuan (néu co); cac gidy to, tai
lieu vé dat dai, tai san, tai chinh, t6 chic va
nhan sy cla co sd gido duc pho thong tu thuc
chuyén d6i sang co so gido duc phd thong tu
thuc hoat dong khong vi 1g1 nhuan.

01

Ban chinh, Ban
sao ¢ chirng thye
hoac ban sao kem
ban chinh dbi
chiéu

Bao cdo danh gia tac déng cua viéc chuyén
do1 v€ nhan su, tai chinh, tai san va phuong an
xu ly.

01

Ban chinh

Quyét dinh thanh 1ap co s& gido duc pho thong
tu thuc, quyét dinh cong nhan hoi dong truong
dwong nhiém, quyét dinh céng nhan hiéu
truong dwong nhiém cua co sé gidgo duc phd
thong tu thuc va cac tai liéu lién quan khac
(néu co).

01

Ban chinh, Ban
sao ¢ chirng thye
hoac ban sao kem
ban chinh dbi
chiéu

2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Lé phi

Bo6 phan Mot cﬁ’a - S¢& Gi1ao duc
va Pao tao (SQ 66-68 Lé Thanh
Ton, phuong Bén Nghé, Quan 1).

da ho so hop 1é.

20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan

Khong
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3. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Bl

Nop ho so

To chirc,
ca nhan

Kiém tra ho so

Bo phan
mot cura -
Sé& GDDT

G100
hanh
chinh

Theo muc 1

Thanh phan hd so
theo muc 1.

BM 01
BM 02
BM 03

- Trudong hop ho so
day du va hop 1é:
lap Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01.

- Trudong hop ho so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1€: hudng
dan nguoi nop hod
so bo sung, hoan
thién hd so va ghi
0 ly do theo BM
02.

- Truong hop tu
chdi tiép nhan ho
so: lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.

Chuyén ho so

Bo phan
mot cura -
Sé& GDDT

02 gio
lam
viéc

Theo muc |
BM 01

Chuyén hd so dén
lanh dao Phong To
chirc can bd
(TCCB).

B2

Chuyén va
Phan chg thu
ly hoé so

Lanh dao
Phong
TCCB

01
ngay
lam
viéc

Theo muc |
BM 01

Lanh dao phong
Phong TCCB tiép
nhan ho so tir B
phan moit cta,
chuyén hd so cho
Lanh dao P.KHTC,
P.GDTiH,

P.GDTrH va phan
cong chuyén wvién
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Bube | \oi dung cong | Trach | Thoi Bieu P
cong A oA . mau/Ket Dién giai
‘n vieée nhi¢m gian -
viéc : : qua
thu 1y hd so.
- P. KHTC thuc
hién trr B 3.1 dén B
33 wva phoi hgp
P.GDTiH;
P.GDTrH; P.TCCB
thuc hién B. 3.11.
Tham dinh ho Theo muc 1 inéPﬂ u‘? 1]; glildgﬂug
so, dé xuat ket | P.KHTC 10 BM 01 S e
N p . X A 3.6 va phoi hop
qua giai quyet | P.GDTiH ngay |- HO6 so ,
B3 , . - . PKHTC; P.TCCB
thu tuc hanh | P.GDTrH lam | trinh A
hinh A D hs thuc hién B. 3.11.
chin P.TCCB vige 1;; 1_17 thao | P GDTrH thl.l’C
ctqua hién tir B 3.7 dén B
39 va phoi hgp
PKHTC; P.TCCB
thuc hién B. 3.11.
- P. TCCB thg’c
hién tr B 3.10 dén
B 3.12.
/2 Phan céng chuyén
Lanh dao | ngay A P . A
B 3.1 P KHTC 1am \S/(lyen tham dinh ho
viéc '
Chuyén 04 7
B39 vién ngay Xem xet, tham dinh
' P.KHTC phong lam ho so.
KHTC viéc
. Gui y kién tham
Vs . R
Lanh dao | ngay d}nh cho chuyén
B33 ‘ N viecn P TCCB tong
P. KHTC lam A A
8 hop thuc hién tiép
viee B3.11.
& Phan cong chuyén
P.GDTiH Lanh dao | ngay n A : A
B34 P GDTill 1am vién tham dinh ho

viéc

SO.
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Bube | \oi dung cong | Trach | Thoi Bieu .
cong oA oA . mau/Ket Dién giai
‘n vieée nhi¢m gian -
viéc qua
o 04
Cth}' o ngay Xem xét, tham dinh
B35 vién 3 hé
P.GDTiH | &0 050
viéc
. Gui y kién tham
V2 . A
Lanh dao ngdy dinh cho chuyen
B3.6 : N vién P.TCCB tong
P.GDTiH lam n X
vide hop thwe hién tiép
' B3.11.
& Phan cong chuyén
Lanh dao ngay A % . A
B3.7 P GDT:H 1am \S/(lyen tham dinh ho
viéc '
04
Chuyén X e Ao A
B38 | P.GDTH vien | 18 fffngxet tham dinh
P.GDTH | 050
viéc
. Gui y kién tham
V2 . A
Lanh dao ngdy dinh cho chuyen
B39 ' X vién P.TCCB tong
P.GDTrH lam Ak
e hop thwe hién tiép
viee B3.11.
05
B 3.10 ngay Xfm x¢t, tham dinh
lam ho so.
viéc
02 Xem xét, tﬁng hop
o3 y kién tham dinh
B3.11 . say ciia P KHTC,
Chuyén lam :
R n P.GDTiH,
P.TCCB vién vigC P GDT:H
P. TCCB Aot SN
Chuyén vién tién
hanh xem xét, kiém
03 tra, tham dinh ho
ngay SO
B3.12 X .
lam - Néu ho so chua
vigc dung dinh,

quy
thong bao bang van
ban dé nguoil ndp ho
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Buge | Noi dung cong | Trach | Thoi Biu s
cong oA oA . mau/Ket Dién giai
‘n vieée nhi¢m gian -
viéc qua
so dén bé sung, hoan
thién hﬁ so thuc
hién ti€p B4.
- Néu hd so ding
quy dinh, téng hop
ho so thue hién tiép
tur BS.
- Néu ho so duoc
diéu chinh, bé sung
thuc hién ti€ép BS.
B4 |Truwong hop ho so ¢ vin ban yéu ciu diéu chinh, b sung
1. Theo muc | - Lanh dao Phong
V2 I xem x¢t nd1 dung do
) huyén vién xtr Iy hd
Xem xét, trinh | Lanh dao ngay 2. BMOI . ¢ uyen VlAen >§u’ yq ©
B4.1 , lam |3. Van ban | so trinh, yéu cau chinh
ky P TCCB N A A CA 2 A L
viéc | yéu cau diéu | stra(n€u co).
chinh, b6 |- Ky nhdy va trinh
sung Lanh dao S¢.
1. Theo muc
01 I - Lanh dao S& xem
~ ngay |2.BMO1 Xét nd1 dung, yéu
B42 Phé duyét Iggnh dao lam | 3. Van ban | cau chinh sua (n€u
viéc | yéu cau diél} C0).
chinh, bd | - Ky ban hanh.
sung
02 gioy Van ban y€u | Van phong S¢ dong
Vanphong | lam |cau diéu | dau, phat hanh va
S& viéc | chinh,  bo | chuyén v€ Chuyén
Ban hanh van sung vién )ill’ ly ‘}AIO soi. ,
B43 : . " Chuyén vién xu ly
ban Chuyén | 02 gio A . :
x . chuyén Van ban
vién lam X o A n
\ A dén BO phan mot
phong vige ) P 2
cua dé tra cho tb
TCCB o 1A
chirc, ca nhan.
Tra két qua, B6 ohan Gio Vian  ban | Tra két qua cho t6
B44 | luuhdsova méfc > | hanh | yéu cdu diéu | chirc, cd nhan.
theo do1 ‘ chinh |chinh, b6 | Khi t6 chirc, ca nhan
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Bube | \oidung cong | Trach | Thoi Bieu .
cong A oA . mau/Ket Dién giai
‘n vieée nhi¢m gian -
viéc : : qua
sung diéu chinh, bo sung
hé so hop 1¢ theo yéu
cau thi thye hién quy
trinh tir B 3.12.
Trwong hop hd so khong cé yéu cau diéu chinh, b6 sung
Theo muc I
Xem x¢t, trinh | Olfl/z BN{OI Xem xét, phé duyét
B5 ky Lanh dao| ngay - Ho so két qua thu ly thu
P. TCCB lam trinh . ,
A i tuc hanh chinh.
VIEC - Du thao
két qua
Kiém tra lai hd so
va ky duyét to trinh
Theomuc I [kém du thao, trinh
BMO1  [két qua giai quyét
- Hé so|TTHC cho UBND
Phé duvét ~ O% trinh TP:
B6 ©auye L?nh dao PEY  Tytrinh |- Néu hd so dung
So lam i o N
viee |- Du thao quy dinh: ky duyét
‘ Quyét dinh/ |To trinh.
Vin ban néu |- Néu hd so chua
16 1y do ding quy ‘ dinh:
thong bao bang van
ban va néu ro ly do.
1. Dbi v6i hd so
ding quy dinh, Van
thu ban hanh sb to
Totrinh va |trinh va dong dau
Trinh UBND Va hdsolién | va
thanh pho hoac ngay quan d3 | trinh hd so, tai liéu
B7 chuyén trahd | Van thu lam duoc Lanh |lién  quan  cho
SO viéc | dao S¢ Gido | UBND Thanh phé:
ducvabao |- To trinh cua So&
tao ky duyét | Giao duc va Dao

tao; )
- Du thao Qquyé?
dinh Chuyén doéi
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Buéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

treong trung hoc
phé thong tu thuc,
truong pho thong tu
thuc ¢6 nhiéu cap
hoc ¢6 cép hoc cao
nhat 13 trung hoc
pho thong do nha
dau tu trong nude
dau tu; co s gido
duc pho thong tu
thue do nha dau tu
nudc ngoai dau tu
sang truong pho
thong tu thuc hoat
dong khong vi 1gi
nhuan;

- Bado cao tham
dinh caa S¢& Giao
duc va Dao tao;

- Ho so tai Muc I;

- Ho so khac lién
quan.

2. P6i voi hd so
khéng dang quy
dinh, Van thu cho
s6 cong van chuyén
hd so cho bod phan
mot cua tra hd so
thuc hién tiép B15.

B8

Tiép nhan ho

so, chuyén ho

so cho chuyén
vién

Phong
HC-TC
Van
phong
UBND

Thanh phd

2
ngay
lam
viéc

Kiém tra thanh
phﬁn ho so, tai lieu
lién quan; tiép nhan
hodc tra hd so.
Chuyén ho so cho
chuyén vién duoc
phan cong xu ly
(gdm vin ban gidy
va van ban dién tir).

B9

Tham tra hd so

Chuyén

02

Lap ho so

Tham tra, xir ly ho
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Bube | \oi dung cong | Trach | Thoi Bieu P
cong viéc nhiém gian mau/{(et Dién grai
viéc : : qua
vién Van | ngay trinh so tai li¢u lién quan
phong lam va trinh hd so cho
UBND viéc linh dao Phong
Thanh phd chuyén mon.
Xem xét ho so néu:
- H6 so dat yéu
cau: trinh 13nh dao
Van phong xem
xét, ky to trinh
1 1a Lanh dao o trinh thuwong truc
B10 iﬂ;ﬁ?ﬁfgg phong ngay To trinh, UBND Thanh pho.
mon chuyén lam ho so - H6 so khong dat
mon vigc yéu cau: trinh 1anh
dao Van phong
xem xét, chuyén tra
hd so cho So Gido
duc va DPao tao xur
ly lai.
Xem xét hd so, tai
liéu lién quan, ky to
trinh trinh Lanh dao
Xem xét, ky Lﬁnhv dao v, U]%ND Thé{lh pl}é
- 1. iy Van . s hoac ky van ban
van ban hoac . ngay To trinh, 2 . LA
Bl11 trinh ky phong 1am hd so chuyén tra hd so
UBND A cho So¢ GD&DT
thanh phd | V¢ (trudng  hop  ky
chuyén tra cho S¢
GDDT thuc hién
tiép B13).
Lanh dao O‘l Quyét dinh | Xem xét hd so, tai
B12 o UBND | 8% hdoso  |liéu lién quan, ky
Phé duyét Thanh phé lgern Quyét dinh.
viéc
. Cho sb, vao so,
Phong v, oy A h4
Ban hanh van HC-TC 2 ong - dau, pwat
B13 ban VP ngay hflnh V?n bavn dl?n
UBND | lam tr, (kem van ban
thanh phé viée giay) g dén S&

Gi1ao duc va DPao
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Buge | Noi dung cong | Trach | Thoi Bicu, s
cong A oA . mau/Ket Dién giai
o n vieC nhiém gian -
viéc : : qua
tao.
- Tiép nhan két qua,
vao so chuyén vin
thur dong dau, thuc
hién sao luvu (néu
co).
- Chuyén két qua
Tiép nhn ho 06 gid | s B%flﬂazrfn }?2 C:;l v
B4 | © cua UBND | Van thu lam Ho so da e hodn {2
TP S¢GDPT | & phé duyét |°Ohe van hoan lra
viee cua Uy ban nhan
dan Thanh phd vé
Phong T6 chirc can
b6 néu ho so khong
dat yéu cau dé
Phong T6 chirc can
b6 hoan thién ho so
thuc hién tiép B2.
Tra két qua B? pl}an Thf ° L Tra két qua cho to
B15 mot cua - giay Két qua hi { nha
S6 GDDT | hen chtrc, ca nhan.
4. BIEU MAU
TT | M hiéu | Tén Biéu miu
1 |BMO1 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 |BMO02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
3 |BMO03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
5.HO SO CAN LUU

TT | Mai hiéu Hb so luu
1 |BMO1 Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Iuu tai Bo phan
Mot cura)
2 |BMO02 Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so (néu ¢6 - luu tai

B6 phan Mot cira)
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3 |BMO03 Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu co - luu tai
B6 phan Mot cfra)

4 | BM 04 Quyét dinh vé viéc chuyén doi truong trung hoc pho thong tu
thuc, truong phd théng tu thuc ¢6 nhiéu cap hoc ¢é cap hoc cao
nhat 1a trung hoc pho thong do nha dau tu trong nude dau tu/co
so gido duc pho thong tu thuc do nha dau tu nudc ngoai dau tu
sang co sO giao duc phd thong tu thuc hoat dong khong vi loi
nhuancua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé (Iuu tai phong

TCCB)
51/ Thanh phﬁn hd so tai muc 1 (Iuu tai phong TCCB)
6 |/ Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

6. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 84/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 nam 2020 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Gido duc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua Uy ban
nhan dan Thanh phd sira d6i bo sung Piéu 1 Quy ché phdi hop giai quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hoic ¢d y kién cua Uy ban nhan dan Thanh
ph6, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh kém theo Quyét dinh so
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 nam 2019 cta Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo Giao duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,
chirc nang quan ly cua B§ Gido duc va Pao tao./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
QUY TRINH 7

Xép hang Trung tim gido duc thudng xuyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1550/0P-UBND ngay 10 thang 5 ndam 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Ho Chi Minh)

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén hé so S6 Ghi cha
luwgng
1. | To trinh dé nghi xép hang cua trung tdm 01 Ban chinh
gido duc thurong xuyén
2. | Quyét dinh thanh 14p trung tdm gido duc Ban chinh, Ban
thuong xuyén sao ¢o chung thuc
01 hoédc ban sao kérp
ban chinh doi
chiéu
3. |Ban bao cao két qua hoat déng va hiéu Ban chinh
qua hoat déng cua trung tam gido duc 01
thuong Xuyén trong thQi gian 3 nam lién
tuc tinh dén thoi diém dé nghi xép hang
4. |Bang tu danh gia tinh diém theo tiéu chi Ban chinh
x&p hang cua trung tdm gido duc thuong
xuyén: trung tam gidao duc thuong xuyén 01
cap tinh theo Phy lyc I (BM 04); trung
tam gido duc thuong xuyén cap huyén
theo Phu luc IT (BM 05)
5. | S6 liéu théng ké sb lwong hoc vién theo Ban chinh
hoc cé,c chuong trinh trong 3 nam lién tuc 01
tinh dén thoi diém de€ nghi xép hang
6. | Danh sach can bd, giao vién, vién chirc 01 Ban chinh




CONG BAO/SH 80+81/Ngay 01-6-2022

71

trong bién ché va gido vién hop dong kém
theo trinh d6 dao tao, trinh d§ ngoai ngir-

tin hoc

S6 liéu théng ké chi tiét vé dién tich dit

dai, co s& vat chat, thiét bi day hoc.

01

Ban chinh

2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

Bo phan Mot cﬁ’a - S& Giao duc
va DPao tao (SQ 66-68 Lé Thanh
Ton, phuong Bén Nghé, Quan 1).

30 ngay lam viée ké tir ngay Khong
nhan du hé so hop 1¢€.

3. TRINH TU XU LY CONG VIEC

BP’ o¢ Noi dung cong | Trach Thoi ? eu SR o
cong o n oA . mau/Ket Dién giai
o n viec nhi¢m gian -
viéc qua
N/\ h/\ R , \ A A
B1 Op ho so TQ Chlf’C, Theo muc 1 Thanh phan ho so
ca nhan theo muc 1.
Gio
hanh
chinh
Kiém traho so | B phan BM 01 - Truong hop ho so
mot cura - BM 02 day du va hop ¢
S6 GDDT BM 03 lap Gidy ti€p nhan

hd so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01.

- Trudong hop ho so
chua dﬁy du hoac

chua hop 1€ tudmg
dan nguoi nop hod
so bo sung, hoan
thién hd so va ghi
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BP’ o¢ Noi dung cong | Trach Thaoi ? eu SR o
cong o n oA . mau/Ket Dién giai
o n viec nhi¢m gian -
viéc qua
quyét hd so theo
BM 03.
B6 ohan Chuyén hd so dé{l
A 1A J Pl 02 giy | TheomucI |lanh dao Phong To
Chuyén hé so | mot cua - . , . A
S5 GDPT | 1am BMO01 |chtc can  bd
viéc (TCCB).
Lanh dao phong
Phong TCCB tiép
Chuyén va 01 nhan ho so tu BO
Phan cong thu Lanl} dao ngay | Theomucl phan 2 m? t oua,
B2 1§ ho so Phong 1am BM 01 chuyén ho so cho
TCCB viee Lanh dao P.GDTX-
‘ CNDPbH va phan
cong chuyén vién
thu Iy ho so.
- P.GDTX-CNbH
Thém dinh hé Theomuc I | thyc hién tir B 3.1
A A k/( BM Ol A ‘ \ A
so,qde'{c'uat St P GDTX- 1? . gen B ,3‘3 ga}f (I:)gog
B3 qua giai quyet CNPH ngay |- HO so|hop ym .
thu tuc hanh lam | trinh thye hién B 3.5.
chinh P.TCCB A
VIEC | . Dy thao|- P. TCCB thuc
két qua hién tr B 3.4 dén B
3.6.
s Al A A
Lanh dao i Phan cong chuyén
B3.1 PGDTX- | 5% vién thdm dinh hd
CNDH A SO
viéc
Chuyén 14
B39 P GDTX- vién ngay Xem xet, tham dinh
' CNDH P.GDTX- lam ho so.
CNDbH viéc
y Gui y kién tham
Lanh dao N ; dinh cho chuyén
B33 P.GDTX- lgnf vién P.TCCB téng
CNDH viee hop thuc hién tiép

B3.5.
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Buge | \gi dung cong | Trich | Thoi Bieu s
cong o n oA . mau/Ket Dién giai
o n viec nhi¢m gian -
viéc qua
15
B34 ngay Xfm x¢ét, tham dinh
lam ho so.
viéc
02 Xem xét, tong hop
B35 ngay y kién tham dinh
' lam cua P.GDTX-
viéc CNDH.
Chuyén vién t%én
hanh xem xét, kiém
tra, tham dinh ho
Chuyén SO
P.TCCB P VTI?IHCB - Néu ho so chua
' ding quy dinh,
thong bao bang van
02 ban dé nguoi ndp ho
B36 ngay so dén bo sung, hoan
‘ lam thién hﬁ so  thuc
viéc hién tiep B4.
- Néu ho so ding
quy dinh, téng hop
ho so thue hién tiép
tur BS.
- Néu ho so duoc
diéu chinh, bé sung
thuc hién ti€ép BS.
B4 |Truwdng hop hd so ¢é viin ban yéu ciu diéu chinh, b6 sung
1. Theo muc | - Lanh dao Phong
Vs I xem xét ndi dung do
s < ngay |2.BMO0I Chuyén vién xir Iy ho
B4.1 Aem )i{e,t’ trinh Ilgar%l(lj C%ao lam |3 yan ban | SO trinh, yéu cau chinh
Y ‘ viéc yéu cau didu stra (n€u co).
chinh, b6 |- Ky nhay va trinh

sung

Lanh dao S¢.
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BP’ oc Noi dung cong | Trach Thaoi ? eu Y
cong o n oA . mau/Ket Dién giai
o n viec nhi¢m gian -
viéc qua
1. Theo muc
01 I - Lanh dao S& xem
Lanh d ngay |[2.BMO01 xet noi dung, yéu
B42 | Pheduyst | @™ | lam |3 vap pap | cdu chinh sia (néu
So & R A - A o
VIEC | yéu cau dicu co).
chinh, b6 |- Ky ban hanh.
sung
02 gio Van phong S¢ dong
Vanphong | lam dau, phat hanh va
SG viéc .. |chuyén vé Chuyén
‘ Van ban yu | vien xir 1y hd so.
B 43 Ban hanh van cau dicu EE—
: ban Chuyén | 02 gio chinh, bd | Chuyén vién xu ly
A . sun chuyén Van ban
vien lam & A A A A
\ A dén BO phan mot
phong Vige , O 2
cua dé tra cho tb
TCCB o 1A
churc, ca nhan.
Tra két qua cho to
Vin ban churc, ca nhan.
Ira kf t qua, Bo phan wa yéu cau diéu K‘I‘An 0 (Ehﬁ’c’ C;é nhén
B44 luvu ho so va e hanh , 2 | diéu chinh, bd sung
. mot cuira , chinh, bo | > R
theo doi1 chinh hé so hop 1€ theo yéu
sung X \ ‘A
cau thi thue hién quy
trinh tir B 3.6.
Trudng hop hd so khong ¢6 yéu ciu diéu chinh, bé sung
Theo muc |
e +1 BM 01
Xem x&t, trinh Lanh  dao Ill 21/2 Ha Xem xé&t, phé duyét
B3 ky p1ech | e | T 57 lkét qua thy 1y th
' . trin tuc hanh chinh.
Viee - Du thao
két qua
02 Theomuc I [Kidm tra lai hd so
Phé duyét Lanh dao| ngay BMOI  |va ky duyét to trinh
B6 ] N . . - .
So lam |. HJ solkém du thao, trinh
VIEC | trinh két qua giai quyét
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B,l\r ¢ | Npi dung cong | Trach Thaoi ? eu SR o
cong C A oA . mau/Ket Dién giai
o n viec nhi¢m gian -
viéc qua
-Totrinh  [TTHC cho UBND
- Du thao [TP:
Quyéet dinh/ |- Néu hé so ding
Van ban néu |quy dinh: ky duyét
0 ly do To trinh.
- Néu hd so chua
ding quy  dinh:
thong bao bang van
ban va néu ro ly do.
1. Db véi hd so
dung quy dinh, Van
thu ban hanh so to
trinh va dong dau
va
trinh ho so, tai liéu
lién  quan  cho
UBND Thanh pho:
- To trinh cia S&
Gi1ao duc va DPao
T h ac:
O trinh va . X
Trinh UBND Vo | hdsolien | DV thao Quyet
. X . - dinh Xép hang
Thanh ph6 ngay quan da A
< A 5 N ~ Trung tam gido duc
B7 hodc chuyén | Van thu lam | dwoc Lanh | 4 N
s 1A " o, uong xuyeén,;
tra ho so viéc | dao S& Gido ) ) .
ducvaPao |7 P40 0 fham
tao ky duyét | dinh cia S¢ Gido

duc va Dao tao;

- Ho so tai Muc I;

- Ho so khac lién
quan.

2. P6i voi hd so
khéng dang quy
dinh, Van thu cho
s6 cong van chuyén
hé so cho bod phan
mot cua tra hd so
thuc hién tiép B15.
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B,l\r ¢ | Npi dung cong | Trach Thaoi ? eu Y
cong C A oA . mau/Ket Dién giai
o n viec nhi¢m gian -
viéc qua
Kiém tra thanh
» X . Ph‘ong pl}éﬂ ho SO’? Atal lléu
Tlephnhqn }}IIQ HC-TC v, lién quan; t1ép nhan
so, chuyén ho . . hoac tra ho so.
B8 | so cho chuyén Xaﬂ Iﬁfg’ Chuyén hd so cho
vién phong vide chuyén vién duoc
T}EJ‘BII:]DhA ' phan cong xu ly
ani pho (gbm van ban giay
va van ban dién tir).
Chuvd Lap hd so | Tham tra, xir ly ho
Viélll{f;n 02 trinh so tai lidu lién quan
2 N . ngay va trinh ho so cho
B9 | Tham tra h6 so [13}];0131% lam lanh dao Phong
Thanh phé viéc chuyén mon.
Xem xét ho so néu:
- HO so dat yéu
cau: trinh lanh dao
Van phong xem
xét, ky to trinh
Nem xét hd so Lanh dao 2 trinh  thudng  truc
B10 | do chuyén vién phonAg ngay To Atrmh, UBI:ID ThanAh pho.
trinh chu}/en lgern ho so - Ho so khéng dat
mon viee yéu cau: trinh 1anh
dao Van thng
xem xét, chuyén tra
ho so cho S& Giao
duc va Pao tao xu
ly lai.
Xem xét hd so, tai
liéu lién quan, ky t&
Xem xét, ky Lﬁr\llhv dao " trinh trinh L‘ﬁnh dag
van ban hoac an ngay To trinh, U]%ND T ha{lh pl}o
B11 . , phong : A hoac ky wvan ban
trinh ky lam ho so X AR
UBND | viee chuyén tra ho so
Thanh pho ‘ cho So¢ GD&DT

(truong hop ky
chuyén tra cho S&
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BP’ oc Noi dung cong | Trach Thaoi ? eu Y
cons viéc nhiém gian mau/E(et Dién grai
viéc : : qua
GDDPT thuc hién
tiép B13).
Lanhdao | 01 | Quyétdinh | Xem xét h so, ta
BI2 | s UBND | 5 hoso  |liéu lién quan, ky
€ duyet | Thanh phé s Quyét dinh.
Phong Cho sé,, vao  so,
‘ ) HC-TC v, déng  dau, phét
Ban hanh van Vi . hanh van ban dién
B13 ban N tr (kém van ban
pns | lam ai) s don 5
Thanh phé ' Gi1ao duc va DPao
tao.
- Tiép nhan két qua,
vao so chuyén vin
thur dong dau, thuc
hién sao luvu (néu
co).
- Chuyén két qua
, ‘ B0 phan mét cira.
Tiég nhén ho 06 gid ‘ - Chuyén ho so va
Big | SOcua UBND | Vin thu lam Hosodd |cong van hoan tra
TP S6 GDDT vide ph€ duyét |cua Uy ban nhéan
' dan Thanh phd vé
Phong T6 chirc can
b6 néu ho so khong
dat yéu cau dé
Phong T6 chirc can
b6 hoan thién ho so
thuc hién tiép B2.
Tra két qua B? pl}an Thf © A Tra két qua cho to
BI15 mot cua - ilay Két qua chite. 4 nhan
S6 GDDT en ’ '
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4. BIEU MAU
TT | Ma hiéu | Tén Biéu miu

1 |BMO1 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 |BMO02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 |BM03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

4 | BM 04 Phuy luc I Tiéu chi va bang diém xép hang Trung tam gido duc
thuong xuyén cap tinh (Ban hanh kém theo Théng tu soO
48/2008/ TT-BGDPT ngay 25/8/2008 cua Bo Truong Bo Gido duc
va Pao tqo)

5 |BMO05 Phu luc II: Tiéu chi va bang diém xép hang trung tAm gido duc
thuong xuyén cap huyén (Ban hanh kem theo Thong tu soO
48/2008/ TT-BGDPT ngay 25/8/2008 cua Bo Truong Bo Gido duc
va Pao tqo)

5.HO SO CAN LUU

TT | Mai hiéu H so lwu

1 |BMO1 Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot
ctra)

2 | BM02 Mau Phiéu yéu cu bo sung va hoan thién ho so (néu co - luu tai
B6 phan Mot cira)

3 |BMO03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so (néu co - luu tai Bo
phan Mot cira)

4 | BM 04 Phu luc I: Tiéu chi va bang diém xép hang Trung tdm gido duc
thuwong xuyén cap tinh

5 |BMO05 Phu luc II: Tiéu chi va bang diém xép hang trung tAm gido duc
thuong xuyén cap huyén

6 | BM06 Quyét dinh xép hang trung tam gido duc thuong xuyén cia Chu
tich Uy ban nhan dan cap tinh (luu ta1 phong TCCB)

7 |/ Thanh phﬁn ho so tai muc 1 (luu tai phong TCCB)

8 |/ Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh
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6. CO SO PHAP LY

- Thong tu s6 48/2008/TT-BGDDT ngay 25 thang 8 nam 2008 cua Bo trudng
B6 Giao duc va Pao tao hudéng dan xép hang va thuc hién ché d6 phu cap chic vu
lanh dao trung tam gido duc thuong xuyén.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu hudng dan thi hanh mét sb quy dinh cua Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua Uy ban
nhan dan Thanh phd sira d6i bo sung Piéu 1 Quy ché phdi hop giai quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hoic cd y kién cua Uy ban nhan dan Thanh
ph6, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh kém theo Quyét dinh so
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 nam 2019 cta Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo Gido duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,
chirc nang quan ly cua B§ Gido duc va Pao tao./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 08/CT-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 12 thdng 5 ndm 2022
CHI THI

Vé viéc thwee hién hiéu qua cong tic cii cach hanh chinh
trén dia ban Thanh ph6 H6 Chi Minh giai doan 2022 - 2025

Qua mot nam trién khai thue hién Quyét dinh s6 1191/ QDb-UBND ngay 07 thang
4 nam 2021 cia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé HS Chi Minh ban hanh Ké
hoach thyre hién chuong trinh cai cach hanh chinh va giai phap nang cao Chi s6 cai cach
hanh chinh trén dia ban Thanh phé giai doan 2020 - 2025, mac du b1 anh hudéng béi
dich bénh COVID-19 nhung véi su nd lue, co gang cia cac sd, ban, nganh, Uy ban nhan
dan cac cap; su dong thuan, chung tay cuia ngudi dan va doanh nghiép, cong tac cai
cach hanh chinh da dat duoc nhitng két qua dang ghi nhan. Thanh pho d3 chi dao cac
co quan, don vi trén dia ban thay d6i phuong thic lam viée phu hop, thich tmg véi
cong tac phong, chong dich COVID-19; cong tac chi dao, diéu hanh hoat dong cai
cach hanh chinh di vao né nép, xac dinh r6 chirc nang, nhiém vu va trach nhiém cua
ca nhan, to chirc; cong tac cai cach bo may hanh chinh, cai cach céng vu dugce cac
cap, cac nganh quyét tam thuc hién bang nhiéu hinh thirc; cong tac cai cach thé ché,
cai cach tha tuc hanh chinh, hién dai hoa va xay dung chinh quyén dién tir ¢6 nhiéu dot
pha, chuyén bién manh mé va hudng téi muc tiéu phuc vu nguoi dan va doanh nghiép.

Bén canh nhirng méat dat duoc, cong tac cai cach hanh chinh trén dia ban Thanh
phé trong thot gian qua van ton tai mot sd bat cap, han ché: cong tac ban hanh, ra soat
va theo doi thi hanh van ban quy pham con cham, chua dap ing yéu cau cong tac;
cong tac tiép nhan, xu 1y va tra két qua thu tuc hanh chinh con han ché, ty 1& ho so
giai quyét tré han ngay duoc cai thién, tuy nhién tinh trén tong s6 ho so tré han thi s6
lwong ho so giai quyét tré han van con kha 1én, viéc thuc hién co ché giam sat giai
quyét thi tuc hanh chinh chua hiéu qua, con tinh trang dun day trach nhiém; cong tac
tmg dung cong nghé thong tin, chuyén doi sé6 dé phuc vu phat trién kinh té - x4 hoi con
cham, chua hiéu qua va dong bo; bo may co quan hanh chinh nha nuée chua duoc tinh
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gon kip thoi; mot s6 it sé lwong can bd, cong chire, vién chie chua that sy chuyén
nghiép trong phuc vu nhu cau cta ngudi dan va doanh nghiép.

bé tiép tuc chi dao, trién khai hiéu qua cong tac cai cach hanh chinh trén dia ban
Thanh phé Hb Chi Minh trong thot gian té1; tao ra duoc budc dét pha manh mé va
vuot trdi trong cong tac cai cach hanh chinh, thuc day doi méi sang tao, phat trién
kinh té s6, xa héi sd gép phﬁn quan trong dé dat dwoc muc tiéu dén nam 2025, Thanh
phd HO Chi Minh tré thanh do thi thong minh, Thanh phd dich vu cong nghiép theo
hudng hién dai, giir vimg vai tro dau tau kinh té, dong lyc ting truong cua Vung kinh
té trong diém phia nam va ca nudc; di dau trong d6i moéi sang tao, c¢d chat luong song
tdt, van minh, hién dai, nghia tinh, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi
Minh chi thi:

1. Tha truwéng cic sé, ban, nganh, Cha tich Uy ban nhin din thanh phd
Thu DPwc, quian, huyén

1.1. Tap trung cac giai phap cai cach hanh chinh dé ning cao chit lwong
quan 1y, diéu hanh cia co quan, don vi

a) Huy dong moi nguén lwe cia xa hoi dé phuc vu cho cong tac cai cach
hanh chinh, trong d6 tip trung x4y dung va phat huy ngudn lyc tham gia phat trién
khoa hoc va cong nghé dap ng qua trinh chuyén ddi so, xay dung chinh quyén dién
ttr, 36 thi thong minh cua Thanh pho; théng nhat quan diém dau tu cho cai cach hanh
chinh 1a dau tu cho su phat trién véi phwong cham 13 “da néi phai lam”, giai quyét
dut diém, chat luong, ding tién do, 1ay san pham, hiéu qua phuc vu nguoi dan, doanh
nghiép, nang cao hiéu qua, hiéu lyc diéu hanh cia cic co quan lam thude do; 1lay
nguoi dan va doanh nghiép 1a trung tam, trén tinh than “cta dan, do dan, vi dan”, bao
dam su tham gia giam sat va quyén 1lam chii cua Nhan dan; ¢6 co ché chinh sach ho
tro doanh nghiép d6i méi cong nghé nang cao kha niang canh tranh, khuyén khich
sang tao.

b) Chu dong ra soat va bao cdo cap uy cung cap dé xdy dung bo sung cac
chwong trinh, ké hoach, van ban trién khai thyc hién cong tac cai cach hanh chinh
trong pham vi quan 1y phu hop voi muc tiéu phat trién kinh té - xa hdi cia Thanh
pho, timg nganh, dia phwong; dong thoi, ddy manh trién khai thyc hién cac nhiém vu
duoc giao tai cac ké hoach, @& an cua Uy ban nhan dan Thanh pho. Tiép tuc trién khai
thuc hién c6 hiéu qua Quyét dinh sb 1191/QD-UBND ngay 07 thang 4 nam 2021 cua
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé ban hanh Ké hoach thuc hién chuong trinh cai
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cach hanh chinh va giai phap nang cao Chi s6 cai cach hanh chinh trén dia ban Thanh
pho giai doan 2020 - 2025; Quyét dinh s6 3637/QD-UBND ngay 20 thang 10 nim
2021 cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé ban hanh Ké hoach thuce hién Chuong
trinh tong thé cai cach hanh chinh nha nuéc trén dia ban Thanh phd giai doan 2021 -
2030; dam bao hoan thanh 100% cac chi tiéu theo ding tién do dé ra.

¢) Nguoi dimg dau phai thé hién vai tro néu guong trong chap hanh thyc hién
cail cach hanh chinh; chiu trach nhiém tryc tiép chi dao théng nhat viéc thuc hién
nhiém vu cai cach hanh chinh trong pham vi quan ly ctia minh; trién khai, theo doi,
don dbc, kiém tra, danh gia viéc thue hién nhiém vu cai cach hanh chinh tai co quan,
don vi, dia phuong, déng thot chiu trach nhiém trude Chu tich Uy ban nhan dan
Thanh phé ve két qua thwe hién cai cach hanh chinh, chi sb cai cach hanh chinh tai co
quan, don vi gin voi cong tac danh gia, xép loai hang nam.

Thuong xuyén thwe hién kién toan Ban Chi dao Cai cach hanh chinh, To cong
tac Ban Chi dao cai cach hanh chinh co quan, don vi; bo tri, bd sung it nhat 01 vi tri
viéc lam trong ban mo ta cong viéc cong tac cai cach hanh chinh; thywe hién quy
hoach, dao tao, bdi dudng cong chirc lam cong tac cai cach hanh chinh va wu tién
thue hién ché @6 chinh sach, luan chuyén, bd nhiém d6i voi cong chie lam cong tac
cai cach hanh chinh.

d) Tiép tuc quyét tam trong sip xép bd may hanh chinh, don vi sy nghiép cong
1ap co trung lap vé chirc nang, nhiém vu theo hudng tinh gon, ¢6 co cau hop ly, hoat
dong hiéu lyc, hiéu qua; doi moi, cai tién phwong thirc lam viéc nham nang cao ning
lwc chi dao, diéu hanh, nang cao hiéu qua hoat dong; chuyén doi cac don vi su nghiép
cong lap co du diéu kién sang cong ty co phan.

Uy ban nhan dan quan, thanh phd Thu Dirc va cac so, nganh c¢6 lién quan dinh
ky to chtrc so két, tong két két qua trién khai thyc hién mo hinh to chirc chinh quyén
d6 thi tai Thanh pho HO Chi Minh; qua d6, tién hanh phan tich, danh gia nhimg wu
diém, han ché ton tai trong qua trinh trién khai thuc hién dé kip thot dé ra cac giai
phap khic phuc; co kién nghi cap trén diéu chinh, hoan thién ciing nhu nhén rong
nhirng mo6 hinh hiéu qua. Déng thoi, dé ra phurong hudéng, nhiém vu cu thé dé viéc
trién khai thyc hién trong thoi gian sip tdi dat hiéu qua cao.

d) Déy manh cai cach ché do cong vu; siét chat ky luat, ky cwong hanh chinh;
dam bao 100% co cau cong chirc, vién chirc theo vi tri viéc lam da dwgc phé duyét;
thue hién co ché canh tranh cong biang, dan chu, cong khai, minh bach va doi méi
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trong quan ly va sir dung can bo, cong chire, vién chirc nhu tuyén dung, danh gia, quy
hoach, luan chuyén, b6 nhiém dé dam bao doi ngii can bd, cong chirc, vién chirc du
nang lue, trinh d6 phuc vu trong cac co quan hanh chinh; dac biét chu trong thuc hién
chinh sach thu hut chuyén gia, nha khoa hoc, nguoi ¢ tai nang dic biét. Kién quyét
thyc hién tinh gian bién ché theo ding chu trwong cua Pang va phap ludt cua Nha
nudc.

Quan tam thuc hién c6 hiéu qua cong tac dao tao, boi dudng ndi chung va dao
tao, boi dudng nghiép vu cai cach hanh chinh, d6i ngoai, hdi nhap quoc té noi riéng;
phén dau c6 25 - 35% can bo, cong chirc gitr chire vu 1anh dao du kha nang lam viéc
trong moi truong quoc té, dap ung yéu cau nhiém vu trong qua trinh thue hién chuyén
doi so, xay dung chinh quyén dién ttr, 36 thi thong minh nhuw hién nay.

e) Chu trong cong tac kiém tra, giam sat; thuong xuyén tu kiém tra, danh gia
cong tac chi dao, diéu hanh va thwe hién cai cach hanh chinh cta co quan, don vi; xac
dinh két qua cai cach hanh chinh hang nam 1a mot trong nhitng ndi dung quan trong
danh gia miuc do hoan thanh nhiém vu va trach nhiém cua nguoi ding dau cac co
quan, don vi, dia phuong, dong thoi 1a tiéu chi quan trong dé danh gia, binh xét danh
hiéu thi dua, hinh thirc khen thuéng cho tap the, ca nhan.

g) Tham muu, d& xuat cic sang kién, giai phap moi dé trien khai thuc hién c6
hiéu qua cong tac cai cach hanh chinh trén dia ban Thanh phd; chu dong nghién ciru,
tham khao, ap dung nhan rong mo hinh, giai phap vé cong tac cai cach hanh chinh
vGi tinh than hiéu qua, déng bo, tiét kiém, phu hop véi tinh hinh thuce té tai co quan,
don vi. C6 co ché khuyén khich va bao v€ can bo nang dong, dbi mai, sang tao, dam
nghi, ddm lam, dam dét pha, dam chiu trach nhiém vi loi ich chung theo tinh than Két
luan s6 14-KL/TW ngay 22 thang 9 nim 2021 ciua B Chinh tri. Phat dong phong
trao thi dua chii dé vé cai cach hanh chinh; kip thoi khen thuong doi voi cac tap thé,
c4 nhan thue hién tot; xir ly nghiém nhimg tap thé, ca nhan thue hién chua tét hodc co
vi pham trong thyc hién nhiém vu theo quy dinh; chap hanh tot ché d6 bao cao dinh
ky hang quy, 6 thang, hang nam hoic ddt xuat vé cong tac cai cach hanh chinh.

h) Phéi hop véi S& Noi vu va cac co quan co lién quan to chirc diéu tra
x4 hé1 hoc phuc vu xéc dinh Chi s6 céi cach hanh chinh cia Thanh phé hang nam theo yéu
cau cia BO Noi vy, dam bdao trong qua trinh diéu tra xa hoi hoc thuc hién mot cach khach

quan, khoa hoc, phan anh dung két qua thuc hién cai cach hanh chinh ctua Thanh phé.
i) Chiu trach nhiém trugc Uy ban nhan dan Thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan
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Thanh phd vé nhimg noi dung, linh vuc thudc pham vi quan 1y nha nude theo nganh, linh
vue, dia ban phu trach d6i véi Chi s cai cach hanh chinh ciia Thanh phd hang nam c6 diém
50 thap. Sau khi Bo Noi vy cong bd Chi s6 cai cach hanh chinh cap tinh, cham nhat trong 10
ngay lam viée (ké tir ngay cong bd Chi sb), cac sé, ban, nganh Thanh phb duoc giao nhiém
vu phai ¢6 bao cao danh gia vé trach nhiém ciia nganh minh va trach nhiém cua ting so,
ban, nganh Thanh phd, Uy ban nhan dan thanh ph6 Thii Dirc, quan, huyén, c¢6 lién quan dbi
v&i Chi sd cai cach hanh chinh duoc cong bd, nhat 1a chi sb sut giam; tham muu va dé xuit

Uy ban nhan dan Thanh phd cac giai phap khic phuc (théng qua S& Noi vu).

1.2. Tap trung cac giai phap cai cach hanh chinh dé nang cao chat luong phuc vu

nguo1 dan va doanh nghiép

a) Nghiém tac to chic ddi thoai giao tiép giita chinh quyén véi ngudi dan va doanh
nghiép nham truc tiép ling nghe va tiép thu nghiém tac dé sira doi, bd sung kip thoi; dong
thoi ¢6 co ché khuyén khich nguoi dan, doanh nghiép dong gop, hién ké cai cach hanh
chinh.

b) Chu dong va duy tri thudng xuyén cong tac thong tin, tuyén truyén dén d6i ngii can
bd, cong chirc, vién chitc va ngudi dan, doanh nghiép tam quan trong cua viéc thuc hién cai
cach hanh chinh nham nang cao nhan thirc, thai d6 tich cuc ciia 461 ngii can bg, cong chirc,
vién chirc trong thyc thi nhiém vu duoc giao, phuc vu nguoi1 dan va doanh nghi€p va nhan
sy dong thuan, chia sé, dong gop cua nguoi dan, doanh nghiép; kién quyét xir ly nghiém
nhitng can bd, cong chirc, vién chirc thude quyen quan 1y c¢6 hanh vi nhiing nhifu, gay khé

khan, cham tré trong giai quyét cong viéc.

¢) Pay nhanh tién d6 xdy dung, tham muu ban hanh van ban quy pham phap luat;
thuong xuyén kiém tra, ra soat vin ban quy pham phap luat do Hoi dong nhan dan Thanh
phé, Uy ban nhan dan Thanh ph6 ban hanh; kién nghi sira d6i, bé sung hodc ban hanh méi
cac vin ban dap tmg yéu cau cong tac quan ly nha nudc & dia phuwong. T6 chirc thi hanh
phap luat nghiém minh, hiéu qué, ning cao v thirc chap hanh phap luit ciia ca nhén, to chic.
Kién toan ngay t6 chirc phap ché; ddi ngii can bd, cong chirc, vién chirc 1am cong tac phap

che tai cac co quan, don vi ddm bao yéu cau cong tac.

d) Thudong xuyén ra soat don gian héa, kiém soat thi tuc hanh chinh
ding theo quy dinh; day nhanh viéc chuan héa, don gian hoa quy trinh nghiép vu; tap trung
trién khai s6 hoa ho so, gidy to, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 107/2021/NB-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cia Chinh phi va Dé an doi mai
viéc thyre hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh
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theo Quyét dinh s6 468/QD-TTg ngay 27 thang 3 nam 2021 cua Thi twéng Chinh
phu.

Tap trung kién toan Bo phan Mot cira cac cap theo quy dinh ciia Nghi dinh s6
107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cia Chinh phi va dap ung
yéu cau thuc té tai cac co quan, don vi, dia phuong. Nang cao tinh than, trach nhiém
va su than thién cia doi ngii cong chirc lam viéc ta1 BO phan Mot cira cac cép khi tiép
xtic, huéng dan giai quyét ho so cho ngudi dan, doanh nghiép.

d) Chu dong ra soat cic quy dinh vé thu tuc hanh chinh dé kip thoi trinh
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd cong bd thu tuc hanh chinh, phé duyét
quy trinh noé1 bo thu tuc hanh chinh (bao g6m cong bd thu tuc hanh chinh,
phé duyét quy trinh noi bo moi; stra doi, bo sung; thay thé; bai bo); ra soat,
dé xuat Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé cdp nhat Danh muc thu tuc hanh chinh
thudc tham quyén quyét dinh hodc cé y kién cua Uy ban nhan dan Thanh phd, Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh. Thyc hién giai quyét ho so thu tuc
hanh chinh theo quy dinh tha tuc hanh chinh, quy trinh n61 b6 thu tuc hanh chinh da
duoc Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh phé duyét.

e) D& cao trach nhiém va sy chi dong cia Thu truong cac co quan, don vi trong
cong tac phoi hop, tham muu Uy ban nhan dan Thanh pho giai quyét ho so cho ngudi
dan, doanh nghiép. Co quan, don vi nao cham tré trong cong tac phoéi hop thi Thu
trudng co quan, don vi do chiu trach nhiém truée Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
pho. Thii truong co quan chu tri giai quyét thu tuc hanh chinh lién thong va cac cong
viéc hanh chinh khac ¢é lién quan dén nhiéu nganh, nhiéu linh vuc chiu trach nhiém
thuwong xuyén ra soat, dén doc, kip thdi bao cao Uy ban nhan dan Thanh phd két qua
cong tac phoi hop trong giai quyét cong viéc.

- P6i voi thu tuc hanh chinh: thoi han cho v kién, xt 1y, giai quyét theo quy dinh
cua thu tuc hanh chinh, quy trinh n61 bd tha tuc hanh chinh da dwgce Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phé HS6 Chi Minh phé duyét.

- Dbi v6i cac vu viée khoéng phai 1a thu tuc hanh chinh:

+ Pbi véi co quan, don vi duge giao nhiém vu chu tri: chu dong léy y kién cac
co quan, don vi ¢6 lién quan theo diung pham vi, chirc ndng tham muu quan ly nha
nude ciia co quan, don vi phdi hop; dam bao ho so trinh Uy ban nhan dan Thanh phd
phai c6 chinh kién cta co quan, don vi dwge giao nhiém vu chu tri va 'y kién cua co
quan don vi phdi hop; bao céo viée tiép thu hodc giai trinh ly do khong tiép thu trong
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ndi dung trinh Uy ban nhan dan Thanh phd. Khi lay y kién cia cac co quan, don vi
phai cung cap day du cac ho so lién quan.

+ Doi véi co quan, don vi phdi hop: co quan, don vi phdi hop phai chu dong
nghién ciru, c6 y kién giri co quan chu tri; dam bao thoi han tra 101 duge néu trong
van ban d& nghi, néu vin ban dé nghi khong quy dinh thoi han thi thyc hién trong
vong 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so ¢d lién quan; thyc hién theo Quy ché
lam viéc cua Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh nhiém ky 2021-2026 ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 52/2021/QD-UBND ngay 20 thang 12 nim 2021 cua
Uy ban nhan dan Thanh phé Ho Chi Minh.

g) Ung dung cong nghé thong tin, chuyén d6i s6 va tng dung cac tién bo khoa
hoc cong nghé, thuc day hoan thanh xay dung va phat trién Chinh quyén dién tir,
Chinh quyén sé; trién khai thwe hién hiéu qua Ké hoach s6 922/KH-UBND ngay 28
thang 3 nam 2022 cua Uy ban nhan dan Thanh phé vé trién khai thuc hién Pé an phat
trién ung dung dir liéu vé dan cu, dinh danh va xac thuc dién tu phuc vu chuyén doi
s6 quoc gia giai doan 2022 - 2025, tam nhin dén nam 2030 trén dia ban Thanh phd
Ho Chi Minh va tich hop, van hanh, khai thac hiéu qua co so dir liéu dung chung dé
phuc vu nguoi dan, doanh nghiép; thye hién trao doi 100% van ban giita cac co quan
hanh chinh nha nuwdc dudi dang dién tir (trir van ban mat); dam bao 100% can bd,
cong chire sir dung thuong xuyén hé thong thu dién tir Thanh phd trong trao ddi cong
viéc; tmg dung hiéu qua truyén hinh truc tuyén trong cac cudc hop dén tan co sd;
100% co quan, don vi ap dung va duy tri Hé thong quan 1y chat luong theo Tiéu
chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015 trong hoat dong.

h) Trién khai thue hién co ché tu chi, tu chiu trach nhiém vé tai chinh dam bao
dung quy dinh, thiét thuc va hiéu qua tai cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép
cong lap, cac to chire khoa hoc cong nghé cong 1ap.

2. S¢ Tw phap

2.1. Tiép tuc chu dong phoi hop cac co quan ¢6 lién quan tham muu Uy ban
nhan dan Thanh pho kién nghi Trung wong ban hanh cac van ban hudng dan vé thuc
hién t6 chirc chinh quyén do thi.

2.2. Chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi ¢d lién quan theo ddi, don doc,
kiém tra viéc soan thao vin ban quy dinh chi tiét thi hanh luat, nghi quyét ciia Quéc
hoi, phap 1énh, nghi quyét cua Uy ban Thuong vu Quéc hdi, 1énh, quyét dinh cia Chu
tich nwdc & dia phuong dé bao dam tién do soan thao va chat lwong du thao van ban
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quy dinh chi tiét theo ding quy trinh x4y dung, ban hanh vin ban quy pham phap
luat.

2.3. Hang nam, tham muu Uy ban nhan dan Thanh phé ban hanh Ké hoach kiém
tra, xir ly, ra soat, hé thong hoa vin ban quy pham phap luat va xay dung Co s di
liéu quoc gia vé phap luat. Trien khai, hudng dan, kiém tra, d6n doc cac co quan, don
vi thuc hién dﬁy di nhiém vu céng tac kiém tra, xu ly, ra soat, hé théng hda van ban
quy pham phap luat va xay dung Co so dit liéu quoc gia vé phap luat theo Ké hoach
dé ra va theo quy dinh cta phap luat. Tiép tuc phodi hop cac co quan, don vi ra soat
cac van ban quy pham phap luét cia Trung wong va Thanh pho dé kién nghi, d¢ xuat
stra ddi, bo sung, ban hanh mdi, thay thé, bii bé van ban quy pham phap luat khong
con phu hop véi tinh hinh phat trién kinh té - x4 hoi.

2.4. Tham muu Uy ban nhan dan Thanh phé ban hanh Ké hoach kiém tra vin
ban theo dia ban, chuyén dé, nganh, linh vuc vé thyc hién nhiém vu tu kiém tra, ra
soat, xir Iy két qua hé thong héa van ban quy pham phap ludt va tinh hinh ban hanh,
tham muu ban hanh van ban quy pham phap luat, viéc khic phuc cac sai sot trong
cong tac (néu co), viée cap nhat, dang tai cac van ban quy pham phap luat, van ban
hudng dan chuyén nganh 1én Cong bao Thanh phd, Co so dit liu quoc gia vé phap
luat theo quy dinh cua phap luét.

2.5. Tham muu Uy ban nhan dan Thanh phé ban hanh P& an vé kién toan tb
chirc phap ché va can bo, cong chire, vién chirc lam cong tac phap ché tai cac so, ban,
nganh, Uy ban nhan dan thanh ph6 Thu Dirc, quan, huyén, cic cong ty, tong cong ty,
doanh nghiép nha nuéc thudée Uy ban nhan dan Thanh pho.

3. Vin phong Uy ban nhin dan Thanh phé Hd Chi Minh

3.1. Chu tri tiép tuc ra soat, cap nhat nhirng thua tuc hanh chinh du diéu kién cung
cép dich vu céng truc tuyén muc do 3, mac do 4 trinh Uy ban nhan dan Thanh phé
phé duyét, ban hanh.

3.2. Theo d&i, kiém soat, kiém tra tinh hinh, két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh cua céc cap trén dia ban Thanh phd qua Cong Dich vu cong va Hé thong Thong
tin mot ctra dién tir Thanh phé theo quy dinh tai Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot cira, mét cira lién thong

trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

4. So' Thong tin va Truyén thong
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4.1. Chu tri, phoi hop véi cac don vi lién quan tham muu thye hién day du, dung
quy dinh, ¢6 hiéu qua cac nhiém vu vé phat trién chinh quyén dién tir, chinh quyén
s6. Chu tri, huéng dan cac co quan, don vi to chirc thuc hién tot viée gri, nhan van
ban qua Hé thong quan 1y vin ban; sir dung hop thu cong vu trong giai quyét cong
viéc; thue hién sir dung chir ky so, chtimg thr s6. Van hanh va két noi véi Nén tang
tich hop, chia sé dit liéu quoc gia (LGSP) theo quy dinh cuia Chinh phi, B6 Thong tin
va Truyén thong.

4.2. Chu tri, phéi hop voéi Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd va cac co
quan trong thuc hién nhi€ém vu xay dung Céng Dich vu cong Thanh phé; dé xuét
tham muu Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé ké hoach xac dinh cong viéc trién
khai, phan c¢6ng va 10 trinh thyc hién theo quy dinh.

4.3. Chu tri, phdi hop voi cac don vi co lién quan tham muu, dé xuat Uy ban
nhan dan Thanh phd dau tw, nang cap va duy tri, quan 1y cac hé thong thong tin dung
chung va ha tang cong nghé thong tin cia Thanh phd dé day nhanh tién d6 xay dung,
phat trién chinh quyén dién tir, chinh quyén sé.

4 4. B6i moi phuong thirc thong tin, tuyén truyén vé cai cach hanh chinh mot
cach hiéu qua va sau rong. Tich cyc trién khai chuong trinh truyén thong dé nang cao
nhan thirc, thay doi théi quen, hanh vi, tao su déng thuan cua nguoi dan, doanh
nghiép vé phat trién chinh quyén s6 cua Thanh phd. Pay manh tuyén truyén, pho
bién, huéng dan ngudi dan, doanh nghiép sir dung dich vu cong truc tuyén mire do 3,
murc do 4.

4.5. Kiém tra, don doc, trien khai co hiéu qua cac dé an, du an ung dung cong
nghé thong tin duoc Uy ban nhan dan Thanh phé phé duyét.

5. S6 Khoa hgc va Cong nghé

5.1. Tham muu Uy ban nhan dan Thanh pho trién khai ¢6 hiéu qua Chuong trinh
nghién ctru khoa hoc - phat trién cong nghé va nang cao tiém lyc khoa hoc va cong
nghé trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh giai doan 2021 - 2025.

5.2. Tham muu Uy ban nhan dan Thanh phé co ché huy dong cac chuyén gia,
nha khoa hoc trong va ngoai nudc tham gia cing Thanh pho trong tu van xay dung va
phan bién chinh sach, tap trung phan tich, tim ra nhitng dong luc maéi cho tang truong
ctia Thanh phd; tham muu Chuwong trinh thuc day do6i mdi sang tao trong khu vuc
cong nham muc dich thu hat cong ddng tham gia giai quyét cac van dé cua khu vuc
cong va dinh huéng phat trién cho doanh nghiép.
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5.3. Tham muu Uy ban nhan dan Thanh phé thuc hién cé hiéu qua Ké hoach
trién khai “Dé an ho tro phat trién hé sinh thai khoi nghiép d6i méi sang tao Thanh
pho H6 Chi Minh giai doan 2021 - 2025”.

5.4. Hb trg, huéng dan cac co quan hanh chinh, co quan nganh doc trén dia ban
Thanh phé thuc hién ap dung va duy tri Hé thong quan 1y chat lvong theo Tiéu chuan
qudc gia TCVN ISO 9001:2015 trong hoat dong.

6. So' Tai chinh
6.1. Trién khai thyc hién c¢6 hiéu qua co ché khoan kinh phi quan 1y hanh chinh,

co ché tu chu, tu chiu trach nhiém dbi véi cac co quan hanh chinh, don vi s nghiép
cong lap cua Thanh phé theo quy dinh cia phap luét.

6.2. Phoi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan tham muu Uy ban nhan dan
Thanh pho b6 tri ngudn kinh phi thwe hién trién khai Ké hoach, Dé an cua Thanh phd
theo quy dinh.

7. Vién Nghién ciru phat trién Thanh phé

Phéi hop vdoi S& NoO1 vu va cac co quan c¢o lién quan to chirc diéu tra x4 héi hoc
khao sat su hai long ciia ngudi dan, doanh nghiép trén dia ban Thanh phé nham phuc
vu cac nhiém vu vé cai cach hanh chinh theo quy dinh va hudng dan; phan tich
nguyén nhan va dé xuat giai phap nang cao su hai long cia ngudi dan va doanh
nghiép & cac linh vire khao sat. Nghién ctru d6i méi phwong phap, hinh thirc khao sat
dam bao chét lrong va tién d6.

8. Pai Truyén hinh Thanh phd, Pai Tiéng néi nhan dan Thanh phd, Bao Sai Gon
Giai phong, Cong thong tin dién tir Thanh phd, Trung tdm Bao chi Thanh phé (So
Thoéng tin va Truyén thong), cic co quan thong tin, bao chi trén dia ban Thanh pho:
Xay dung chuyén muc, chuyén trang vé cai cach hanh chinh dé tuyén truyén va phan
hoi y kién ciia nguoi dan, doanh nghiép, cac co quan, to chirc vé cong tac cai cach
hanh chinh cia cac so - nganh, co quan thuéc Uy ban nhan dan Thanh phd, Uy ban
nhan dan cac cap.

9. Pé nghi Uy ban Mt trin T6 qudc Viét Nam Thanh ph

Thue hién giam sat, phan bién xa hoi viéc trién khai va két qua céng tac cai cach
hanh chinh tai cac s&, ban, nganh Thanh phé, Uy ban nhan dan cac cap. Hang nim
chit tri, phdi hop véi cac don vi ¢ lién quan khao sat danh gia su hai long cia ngudi
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dan, t6 chirc doi véi su phuc vu cia cac co quan hanh chinh nha nwéce cac cap trén dia
ban Thanh pho.

10. Sé Noi vu

10.1. Tiép tuc chu dong, bam sat nhiém vu chuyén moén va chi dao cua Chinh
phu, B6 No1 vu dé tham muu Uy ban nhan dan Thanh phé, Ban Chi dao cai cach
hanh chinh Thanh phé cac van ban chi dao, diéu hanh cai cach hanh chinh kip thoi,
hiéu qua.

10.2. Chu tri, phoi hop véi cac s, ban, nganh Thanh phd, Uy ban nhan dan
thanh pho Thu Dire, quan, huyén tham muu Uy ban nhan dan Thanh phd giai phap
nang cao Chi s6 cai cach hanh chinh cta Thanh phd giai doan 2022 - 2025; phan dau
Chi s6 cai cach hanh chinh ctua Thanh phé thuéc nhom 05 dia phwong dan dau ca
nudc.

10.3. Chu tri tham muu Uy ban nhan dan Thanh phd kiém tra, khao sat dinh ky,
dot xuat va theo chuyén dé nham danh gia khach quan, toan dién két qua cong tac chi
dao, diéu hanh va t6 chuc trién khai thyc hién cong tac cai cach hanh chinh cua cac
so, ban, nganh, Uy ban nhan dan thanh phé Thu Dirc, quan, huyén; dam bao hoan
thanh 100% noi dung ké hoach nam dé ra va xu ly hodc kién nghi xtr Iy 100% s6 van
dé phat hién qua kiém tra.

10.4. Tiép tuc nghién ctru, xdy dung va hoan thién bo tiéu chi danh gia, xép
hang két qua Chi s6 cai cach hanh chinh cac so, ban, nganh, Uy ban nhan dan thanh
pho Tha Dire, quan, huyén phu hop véi thue tién; chu tri, phéi hop véi cac sd, ban,
nganh Thanh phé tham muu Uy ban nhan dan Thanh phé danh gia Chi s cai cach
hanh chinh ciia cac s&, ban, nganh, Uy ban nhan dan thanh ph6 Tha Pirc quan, huyén
dam bao khach quan, hiéu qua; lam co s& dé cac so, ban, nganh, Uy ban nhan dan
thanh phé Thu Buec, cac quan, huyén xac dinh 16 vu diém, han ché trong thurc hién cai
cach hanh chinh d¢ kip thoi dé ra giai phap khic phuc.

10.5. Phat dong cac phong trao thi dua chi dé vé cai cach hanh chinh. Phéi hop
vO1 s¢, ban, nganh phu trach linh vuc va thanh vién Ban Chi dao Cai cach hanh chinh
Thanh phd lya chon it nhat 20 mo hinh, sang kién vé cai cach hanh chinh xuat sic
tiéu biéu dé tham muu Uy ban nhan dan Thanh phd cong nhan va trién khai ap dung
nhan rong trén dia ban Thanh phd hang niam.

10.6. Tham muu trién khai “Pé dn ndng cao ndng luc, trinh do doi ngii cdn b,
cong chiec, vién chirc lam cong tdc cai cdch hanh chinh o cdc So - nganh,Uy ban
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nhdn dan cdc cdp trén dia ban Thanh phé Ho Chi Minh giai dogn 2020 - 2025 sau
khi Uy ban nhan dan Thanh phé phé duyét; kiém tra viéc thuc hién nghiém danh gia,
phan loai cong chirc, vién chirc hang nim; nang cao tinh than trach nhiém, phuc vu
Nhan dan cua cong chiic; ting cudong kiém tra, thanh tra cong vu, xir Iy nghiém tinh
trang 1o1 dung chirc vu, quyén han dé truc loi ¢4 nhan.

Giao So Noi vu chil tri, phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan theo ddi, don doc,
kiém tra viéc trién khai thuc hién Chi thi nay; kip tho1 bao cao Chu tich Uy ban nhan
dan Thanh phé nhitg vudéng mic, khé khan (néu co) trong qua trinh thyc hién./.

CHU TICH

Phan Van Mai
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