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nhan cua S& Ké hoach va Dau tu.

(Tiép theo Cong béo sé6 15 + 16)
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QUY TRINH 36

Chuyén d6i cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién thanh

cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tré l1én
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4167/0P-UBND ngay 10 thdng 12 ndm 2021
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

TT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

Giay dé nghi dang ky doanh nghiép.

01

Ban chinh

Diéu 1¢ cong ty.

01

Ban chinh

Danh sach thanh vién.

01

Ban chinh

Giay to phap 1y cua ca nhan ddi voi nguoi dai dién
theo phap luat cua doanh nghiép.

01

Ban sao

Giay to phap ly cua ca nhan d6i véi thanh vién cong
ty; Giay to phap 1y cua to chtrc doi voi thanh vién,
Giay to phap 1y cua ca nhan ddi voi nguoi dai dién
theo ty quyén cua thanh vién va van ban ctr nguoi
dai dién theo uy quyén;

Ddi véi thanh vién 1a t6 chire nude ngoai thi gidy to
phap 1y cua to chirc phai dugce hop phap hoa lanh su.

01

Ban sao

Hop dong chuyén nhuong hodc gidy to chimg minh
hoan tat viéc chuyen nhuong trong truong hop
chuyén nhuong phan von gop.

01

Ban chinh

Hop dong ting cho trong truong hop ting cho phan
von gop.

01

Ban chinh

Vin ban xac nhan quyén thira ké hop phap cia nguoi
thira k€ trong troeong hop thira ké theo quy dinh cua
phap luat.

01

Ban sao

Nghi quyét, quyét dinh cua chii s& hitu cong ty vé
viéc huy dong thém von gop cua ca nhan, to chirc
khac va gidy to xac nhan viéc gop von cia thanh
vién méi trong trudng hop huy dong voén gop cia
thanh vién mai.

01

Ban chinh

10

Van ban cua Co quan dang ky dau tu chap thuan vé
viéc gop von, mua ¢d phan, mua phan von gop cua
nha dau tu nwdc ngoai, to chirc kinh t€ c¢6 von dau tu

01

Ban sao
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nude ngoai doi voi truong hop phai thue hién thu tuc
dang ky gop von, mua c6 phan, mua phan von gop
theo quy dinh cua Luat Dau tu.

Truong hop 1ty quyén cho té chikc, cd nhdn khdc thuc hién thi tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép, phai ndp thém cdc gidy to sau:

1

Mot trong cac gidy to phap ly ciia ca nhan duoc uy
quyeén.

01

Ban sao

- Hop ddng cung cap dich vu Vé’i, t6 chtrc 1am dich
vu thuc hién tha tuc lién quan dén dang ky doanh
nghiép

- Gidy gidi thiéu cta t6 chirc d6 cho ca nhan truc tiép
thuc hién thu tuc lién quan dén diang ky doanh
nghiép.

01

01

Ban sao

Ban chinh

- Van ban uy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc
lién quan dén dang ky doanh nghiép (Van ban uy
quyén nay khéng bat budc phai céng ching, chung
thuc).

01

Ban chinh

Truong hop 1ty quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh céng ich

Phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép cung tmg
dich vu buu chinh cong ich phat hanh cé chir ky xac
nhan cia nhan vién buu chinh va ngudi c6 tham
quyén ky vian ban dé nghi dang ky doanh nghiép.

01

Ban sao

* Gidy to phap ly cia ca nhan:
- B61 véi cong dan Viét Nam: Thé can cude cong dan hodac Chirng minh nhan dan
hoac HS chiéu Viét Nam con hiéu luc;

- B61 v61 nguot nude ngoai: HO chi€u nuwde ngoar hodc gidy to cd gia tri thay thé
ho chiéu nude ngoai con hiéu luc).

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua | Thoi gian xir ly

L& phi

- BO phan Mot ctra - Phong | Trong thot han |- Lé phi dang ky doanh
Pang ky kinh doanh thuéc S| 03 (ba) ngay |nghiép: 50.000 dong/lan.

Ké hoach va Dﬁu tu (dia chi:| lam viéc ké tir | . Phi cong bd ndi dung dang
90G Tran Qudc Toan, Phuong | ngdy nhan duoc |ky doanh nghiép: 100.000

V& Thi Sau, Quan 3, Thanh ph6 | ho so hop I&. dong/lan.
Ho Chi Minh).

- Cong thoéng tin qubc gia vé
dang ky doanh nghiép tai dia chi

- Mién 1¢ phi dang ky doanh
nghiép doi véi truong hop
doanh nghiép thuc hién
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https://dangkykinhdoanh.gov.vn.

dang ky doanh nghiép qua
mang dién tu.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bwoéc | Ngi dung | Trach Thoi Ho so/ Dién giai
cong | cong viéc | nhiém gian Bidu mau
viéc
| Gidy T6 chirc, ca nhan nop 01 bd
B1 Nop ho TQ Chlf’C, hanh | Theo muc I hp so tai Phong ‘Dang ky
SO’ ca nhan chinh kinh doanh no1 doanh
nghiép dat tru s¢ chinh.
- Truong hop hd so ¢6 du
cac diéu kién tiép nhan theo
quy dinh: 1ap Giay bién nhan
theo BM 01 trao cho nguoi
- Theo muc | ngp hd so, chuyén chuyén
I vién xir 1y thue hién tiép B3.
. -BM 01 - : 5 i
e || ai Truong hop h s s
~ x| BOphan . -BM 02 cac diéu kién tiep nhan theo
B2 | nhan ho . hanh R A A A
: M6t ctra ; -BM 03 quy dinh: 1ap Phiéu yéu cau
SO chinh . X A
. Bien 1ai | BM 02 huong dan nguoi nop
thu tién phi ho so bo sung, hoan thién ho
1¢ phi in san | 59 o
- Truong hop tir choi tiep
nhan giai quyét ho so: 1ap
Phiéu tir chéi theo BM 03
trao cho nguo1 ndp ho so.
Lanh - Theo muc
Pha dao 0,5 |I
.an, Phong ngay |-BMOI Lanh dao Phong phan cong
B3 cong xw - , - ) ) N
LA bangky | lam |. RBién 1ai | chuyén vién xtr ly ho so
ly ho so : " Y '
kinh VIEC | thu tién phi,
doanh 1€ phi in san
Chuyén i Theo muc | Chuyén vién nhap déy da,
A chinh xac thong tin trong ho
2 | vt | 1ngay |-BMOI kiém tra tinh hop 1& ci
Xirlyhd | Phong | B ITER T |50, Gom fE S 1P e
B4 o Pang ky lam |. Rién 1ai|ho so va tai cac van ban da
linh Vi€c | thu tién phi, | dwoc so héa trong ho so vao
doanh 1é phi in san | Hé thong thong tin quoc gia

- Phiéu dé

vé dang ky doanh nghiép; dé
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xuat xuat két qua giai quyét ho
- Du thao | S0, trinh Lanh dao Phong
két qua xem Xxét.
- Lanh dao Phong xem xét
- Theo muc 13 oo, ky Phiéu dé xudt va
I duy€t ket qua trén He thong
Lanh -BM 01 thong tin quoc gia vé dang
X . dao | neav | Bién lai|ky doanh nghi€p; chuyén
BS en;li(et, Phong lr}gay thu tién phi, | chuyén vién xtr ly in két qua
dp ?‘t Ding ky ?Iéré 1€ phi in san | giai quyét ho so.
é : \% -, . -,
e kinh ' - Phiéu dé|- Lanh dao Phong ky Gidy
doanh xuat ching nhan dang ky doanh
-BM 04 nghi€p/Thong bao veé viée
_BM 05 stra do1, bd sung hd so dang
ky doanh nghiép.
- Photo, déng dau Giay
Van thu 0.5 ching nhan dang ky doanh
Phat Phong # HO so da|nghiép/Théong bao vé viée
) £ y , | ngay N DS T N 8
B6 | hanh két | Dang ky - duwoc  phé | stra do1, bo sung ho so dang
. : lam n . "
qua kinh vide duyét ky doanh nghiép.
doanh ' - Chuyén két qua giai quyét
ho so cho B6 phan Mot cura.
- Tra két qua cho to chirc, ca
X Theo nhan.
Tra ket | BO pha & A , : ) A
B7 r;lﬁe M%ch’g Giay |Ket qua - Chuyén lai toan bd ho so
' hen cho Phong Ding ky kinh
doanh.
Luwu !16 Phong ‘
so, thong | Dang ky | Thuong | H6O so luu A <1 X
B3 ké va kinh xuyén |theo muc V Chuyén kho luu trir ho so.
theo déi | doanh
IV. BIEU MAU
TT | Mi hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 Gidy bién nhan hd so ding ky doanh nghiép (Phu luc V-25

ban hanh kém theo Thong tw s6 01/2021/TT-BKHDT).

Gidy bién nhan ho so ding ky doanh nghiép qua mang thong
tin dién tir (Phu luc V-26 ban hanh kém theo Théng tu s
01/2021/TT-BKHDT).




CONG BAO/SH 17+18/Ngay 15-01-2022

BM 02

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

BM 03

Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

BM 04

Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép cong ty TNHH hai
thanh vién tr& 1€n (Phu luc IV-3 ban hanh kém theo Thong tu
s6 01/2021/TT-BKHDT).

BM 05

Thong bao vé viée stra doi, bd sung ho so ding ky doanh
nghi¢p (Phu luc V-5 ban hanh kém theo Thoéng tu so
01/2021/TT-BKHDT).

BM 06

Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép cong ty TNHH hai thanh
vién tr¢ 1€n (Phu luc 1-3 ban hanh kem theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

BM 07

Danh sach thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién tr¢ Ién
(Phu luc 1-6 ban hanh kém theo Thong tu so 01/2021/TT-
BKHDT).

BM 08

Danh sgich nguol dai dién theo phap luét/ngubi dai dién theo
iy quyén (trong truong hop thanh vién 1a t6 chure, Phu luc I-
10 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

V. HO SO CAN LUU

TT | Mai hiéu Tén Biéu miu

1 BM 01 Giéy bién nhan hd so dang k}'{ doanh nghiép (Phu luc V-25
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

Giay bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang thong
tin dién tr (Phu luc V-26 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

2 BM 02 Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mﬁu s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

3 BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Théng tu 01/2018/TT-VPCP).

4 BM 04 Giay chung nhan ding ky doanh nghiép cong ty TNHH hai
thémh vién trd [én (Phu luc IV-3 ban hanh kém theo Thong tu
s0 01/2021/TT-BKHDT).

5 BM 05 Thong bao vé viée sira doi, bo sung ho so dang ky doanh

nghiép (Phy luc V-5 ban hanh kém theo Thong tu sb
01/2021/TT-BKHDT).
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6 BM 06 Giay dé nghi dang ky doanh nghiép cong ty TNHH hai thanh
vién tr¢ 1én (Phu luc I-3 ban hanh kém theo Théng tu so
01/2021/TT-BKHDT).

7 BM 07 | Danh sach thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién tr¢ Ién
(Phu luc 1-6 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-
BKHDT).

8 BM 08 Danh sach ngurot dai dién theo phap luat/ngudi dai dién theo

iy quyén (trong truong hop thanh vién 13 to chire, Phu luc I-
10 ban hanh keém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

9 - Céac thanh phan ho so khac (néu co) theo quy dinh phap luat
hién hanh.

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Doanh nghiép cua Quéc hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam
s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04 thang 01 nam 2021 cua Chinh phu veé
dang ky doanh nghiép.

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05 thang 8 nam 2019 ctua B Tai chinh
quy dinh mire thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi cung cap thong tin doanh
nghiép, 1€ phi dang ky doanh nghiép.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang 3 nam 2021 cia Bo Ké hoach
va Pau tu hudéng dan vé dang ky doanh nghiép.

- Quyét dinh s6 885/QD-BKHDT ngay 30 thang 6 nam 2021 cia Bo Ké hoach
va Pau tu vé cong bd thu tuc hanh chinh mai ban hanh, sira d6i, bo sung, thay thé, bai
bo, huy bo, huy cong khai trong linh vire thanh 1ap va hoat déng ctia doanh nghiép,
ho kinh doanh thudc pham vi chirc ning quan ly ciia Bo Ké hoach va Dau tu.
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Phu luc V-25
(Ban hamh kem theo Thong tw s6 01/2021/TT-BKHPT
ngay 16 thang 3 ndm 2021 cua Bo truong Bo Ké hoach va Dadu tw)

SOKEHOACH VADAU TU TINH/TP..  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG PANG KY KINH DOANH Pic 1ap - Tw do - Hanh phic
S(A):.: ......................... , Ngay...... thdang...... nam......
M&ahoso..............
GIAY BIEN NHAN

Ho so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai dién/
dia diém kinh doanh

Phong Pang ky kinh doanh: ...

LD I I LT o S

DIEN thOaL: ... Fax:. .o

Email: ..o Website: ......ccoooveiiiie e

Ngay..../..../.... A3 NhAN cUA ONE/BAT oo.ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Ching minh nhan dan (hodc tén loai gidy to phdp Iy ciia cd nhdn khdc) sb:.............

Dién thoat: ..o Email: ..o

01 bo hé so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh
MA SO, V€ VIEC....ccoovieennnn, cua (Tén doanh nghi€p).................... Mi s6 doanh
nghiép (MéU COYr....

Hb so bao gdm:

T reomg hop Phong Pdng ky kinh doanh tra két qua la gidy chitng nhdn/gidy xdc
nhdn/thong bao cho doanh nghiép thi ghi:

Thoi gian tra két qua giai quyét ho so: ngay... thang... nam..

Trieomg hop Phong Ddng ky kinh doanh chi cdp nhdt, bo sung thong tin dang ky doanh
nghiép trong Co s6 div liéu quéc gia vé dang ky doanh nghiép thi ghi:

Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢ cta doanh nghiép, thong tin
dang ky doanh nghi¢p cia doanh nghi€p s€ duoc cap nhét trong Co s¢ dir licu quoc gia vé
dang ky doanh nghiép/ding tai trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

NGUOI NOP NGUOI NHAN
(Ky va ghi ho tén) (Ky va ghi ho tén)
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Phu luc V-26
(Ban hanh kém theo Thong twso 01/2021/TT-BKADT
ngay 16 thang 3 ndm 2021 cua Bo truong Bo Ké hoach va Dadu tw)

SOKEHOACH VADAU TU TINH/TP..  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG PANG KY KINH DOANH Pic 1ap - Tw do - Hanh phic
SO , Ngay...... thdang...... nam......
GIAY BIEN NHAN

Ho6 so dang ky doanh nghi€p/chi nhanh/vin phong dai di¢n/
dia diem kinh doanh qua mang thong tin dién ti

Phong Pang ky kinh doanh: ...

LD I I LT o S

DIEN thOaL: ... Fax:. .o

Email: ..o Website: ......ccoooveiiiie e

Ngay..../..../.... A3 NhAN CUA ONEG/BA ...

Ching minh nhan dan (hodc tén loai gidy to phdp Iy ciia cd nhdn khdc) so: ...

Bien thoat: ....ooooeeeeeeeeeeeeee e, Email: ..o,

01 bd hd so dang ky doanh nghi¢p/chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh
qua mang thong tin dlen 1102811 F: BT SO Vé VIEC...iiiiiiiiieiieeien cua (7én doanh

Th01 gian tra két qua giai quyét ho so: ngay... thang... nam..
Két qua xtr 1y hod so dang ky doanh nghlep s€ dugc guri vao dia chi thu dién tir va tai
khoan truy cap Hé thong thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép ciia Ong/Ba.

PHONG DANG KY KINH DOANH

" Truong hop ho so duoc tiép nhan trén Hé thong thong tin quoc gia vé ding ky doanh nghiép sau gid
hanh chinh hoic vao ngay nghi 1&, Tét theo quy dinh thi thoi han tra két qua 13 trong vong 03 ngay lam viée
ké tir ngay lam viée ké tiép cua ngay hé so duoc tiép nhan.
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QUY TRINH 37

Chuyén d6i cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én thanh
cong ty trach nhiém hiru han mgt thanh vién

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s70”' 41670P-UBND ngay 10 thdng 12 nam 2021 cua
Chii tich Uy ban nhdn dén Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén hd so S6 Ghi chi
lwgng
Giay dé nghi dang ky doanh nghiép. 01 Ban chinh
2 | Diéu 1é cong ty. 01 Ban chinh
3 Gidy to phap ly ciia ca nhan doi voi ngudi dai dién 01 Ban sao

theo phap luat cua doanh nghiép;

Giay to phap 1y ciia ca nhan d6i voi chii s¢ hitu cong
ty 1a ca nhan; Gidy to phap 1y cua to chirc doi voi chu
so hitu cong ty 1a to chire (trir truong hop chu so hitu
cong ty 1a Nha nude); Gidy to phap 1y cia ca nhan doi
4 | vo1 nguot dai dién theo uy quyén va van ban ctr nguoi 01 Ban sao
dai dién theo uy quyén.

Ddi véi chi sd hitu cong ty 13 to chirc nude ngoai thi
gidy to phap 1y cua to chuc phai dugce hop phap hoa
lanh su.

Nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong thanh vién cong
ty trach nhiém hitu han hai thanh vién tré 1én vé viée | 0] Ban chinh
chuyén d6i hoat dong theo mo hinh cong ty trach
nhiém hiru han mot thanh vién.

Bién ban hop Hoi dong thanh vién cong ty trach
nhiém hitu han hai thanh vién tré 1én vé viéc chuyén
ddi hoat dong theo md hinh céng ty trach nhiém hiru
han mét thanh vién;

01 Ban sao

Van ban cua Co quan dang ky dau tu chap thuan vé 01 Ban sao
viée gop von, mua cb phan mua phan von gop cua
nha dau tu nudc ngoai, to chirc kinh té c6 von dau tu
nude ngoai doi V0’1 treong h0’p phai thuc hién thu tuc
dang ky gop von, mua cd phan, mua phan von gop
theo quy dinh cua Luat Pau tu.

Truong hop 1y quyén cho t6 chire, cd nhdn khdc thuc hién thi tuc lién quan dén
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ddng ky doanh nghiép, phai ndp thém cdc gidy 10 sau:

MotA trong cac gidy to phap ly cia ca nhan dwoc uy 01 Ban sa0
quyen.
- Hop ddng cung cap dich vu voi to chae lam dich vu 01 Ban sao
thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghi¢p
- Giay gi6i thiéu cta td chire d6 cho ca nhan truc tiép
thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh 01 Ban chinh
nghiép.
- Van bg”m iy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc lién Ban chinh
quan dén dépg ky doanh nghiép (Van ban uy quyén 01
nay khong bat bude phai cong ching, chung thuc).

Truong hop 1ty quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh céng ich
Phiéu gui ho so theo mau do doanh nghiép cung tng
dich vu buu chinh céng ich phat hanh c6 chir ky xac 01 Ban sa0

nhan cuia nhan vién buu chinh va nguwdl cé tham

quyén ky vian ban dé nghi dang ky doanh nghiép.

* Giay to phap ly ciia ca nhan:

- B61 vaéi cong dan Viét Nam: Thé can cude cong dan hodc Chirng minh nhan dan

hoac HO chiéu Viét Nam con hiéu luc;
- P61 voi ngudi nuede ngoai: HO chi€éu nude ngoai hoac
chi€u nuwdc ngoai con hi€u luc).

gidy to ¢6 gia tri thay thé ho

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua | Thoi gian xir ly

L& phi

- B6 phan Mét ctra - Phong | Trong thoi han
Dang ky kinh doanh thudéc S&| 03 (ba) ngay
Ké hoach va Pau tu (dia chi: | lam viéc ké tir
90G Tran Quoc Toan, Phuong | ngay nhan duoc
V& Thi Sau, Quan 3, Thanh phd | ho so hop 1é.
Ho Chi Minh).

- Cong thong tin qudc gia vé
dang ky doanh nghiép tai dia chi
https://dangkykinhdoanh.gov.vn.

- Lé phi dang ky doanh
nghiép: 50.000 dong/lan.

- Phi cong bd ndi dung dang
ky doanh nghiép: 100.000
dong/lan.

- Mién 1¢ phi dang ky doanh
nghiép doi voi truong hop
doanh nghiép thuc hién
dang ky doanh nghiép qua
mang dién tu.
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bwoéc | Noi dung Trach Thoi Ho so/ Dién giai
cong | cong viéc | nhiém gian Biéu mau
viéc
7 Gidy T6 chirc, ca nhén ndp 01
B1 Nop hd so TO, Chlfc’ hanh | Theo muc I bQ, hp S0 tal Phong bang
: canhan chinh ky kinh doanh noi doanh
nghiép dat tru s¢ chinh.
- Truong hop ho so ¢o di
cac di€u kién tiép nhé}n
theo quy dinh: 1ap Giay
bién nhan theo BM 01
trao cho ngudi ndp ho so,
- Theo muc | chuyén chuyén vién xir ly
I thuc hién tiép B3.
’ I BM 01 - Truong hop ho so chua
Tiep nhan | B6 phan . -BM 02 di cac diéu kién tiép
B2 A o hanh A . A
ho so M6t ctra ; -BM 03 nhan theo quy dinh: lap
chinh X o X
. Bién lai Phlreu yéu cau 'BI\A/[ O%
thu tién phi, hu’O’rig dan nguol nop h?
18 phi in n | SO b6 sung, hoan thién ho
' SO.
- Truong hop tur ghéi tiép
nhan giai quyet ho so: 1ap
Phiu tir chdi theo BM 03
trao cho nguo1 ndp ho so.
- Theo muc
Lanh dao 05 |1
Phan cong thong, ngay |-BMO1 L? nh- dao A Pho{lg Rhar}
B3 5 19 hd s bang ky 1am N .| cong chuyén vién xu ly
XUy oSOl kinh Mmool - Bién lai) g g
doanh viee | thu tlep p{n,
1€ phi in san
- Theo muc | Chuyén vién nhép day
Chuyén I du, chinh xac théng tin
vién . trong ho so, kiém tra tinh
o ¥ LA \ 1 nga -BM 01 > .
Xirlyhd | Phong | ~ S8\ TEE T hop 18 cia hd so va tai
B4 SO Pine kv am |- Bién lai| , - 1. 4 X
1g Ky vide | thu tidn ohi cac van ban‘ da duoc so
kinh ' lAuhl,ep paL, hoa trong hé so vao He
doanh CPULIN SAN | 41, 5no théng tin qubc gia

- Phiéu dé

vé dang ky doanh nghiép;
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xuat dé xuat két qua giai quyét
- Du thao |hd so, trinh Lanh dao
két (iué Phong xem xét.
- Lanh dao Phong xem
xét hd so, ky Phiéu dé
- Theo muc xuat va duyét két qua trén
! Hé théng thong tin qubc
. -BM 01 gia vé& dang ky doanh
Lanh dao - Bién lai|nghiép; chuyén chuyd
. . ghi€p; chuyén chuyén
ps | Xem xét, Diﬁlonlg N 1Y thu tién phi, | vien xir Iy in két qua giai
phé duyét 18 Ky arAn 1€ phi in san | quyét ho so.
: kinh viéc " N . . ,
doanh - Phieu d¢ |- Lanh dao Phong ky
xuat Giay chung nhan dang ky
-BM 04 doanh nghi€p/Thong bao
_BM 05 Vé viéc stra doi, bd sung
h6 so dang ky doanh
nghiép.
- Photo, déng dau Giay
ching nhan dang ky
Van thu doanh nghiép/Théng bao
e Phong O’:S Hb6 so da Vé viéc stra doi, bo sung
B6 | P4 pangky | M€Y Jduoe phe |ho so dang ky doanh
q kinh | duyet nghiép.
doanh | V'¢¢ . Chuyén két qua giai
quyét ho so cho Bo phan
Mot cua.
- Tra két qua cho to chirc,
. A Theo ca nhan.
B7 T”:l lget ffofgzg Gidy |Kétqua |- Chuyén lai toan bo hod
q ' hen so cho Phong Ding ky
kinh doanh.
Luwu hé so Phong A 2 x
) ~ | Pang ky | Thuong | HO so luu | Chuyén kho luwu trir ho
B8 thong ke : R
va theo déi kinh xuyén |theo muc V |so.
doanh
IV. BIEU MAU
TT | Mi hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 Gidy bién nhan hd so ding ky doanh nghiép (Phu luc V-25
ban hanh kém theo Thong tw s6 01/2021/TT-BKHDT).
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Giay bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang thong
tin dién tir (Phu luc V-26 ban hanh kém theo Théng tu s
01/2021/TT-BKHDT).

BM 02

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

BM 03

Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

BM 04

Giay ching nhan dang ky doanh nghiép cong ty TNHH mot
thanh vién (Phu luc IV-2 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

BM 05

Thong bao vé viée stra doi, bd sung ho so ding ky doanh
nghi¢p (Phu luc V-5 ban hanh kém theo Thoéng tu so
01/2021/TT-BKHDT).

BM 06

Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép cong ty TNHH mot
thanh vién (Phu luc I-2 ban hanh kém theo Thong tu s
01/2021/TT-BKHDT).

BM 07

Danh s:cich nguol dai dién theo phap luét/ngubi dai dién theo
iy quyen (trong trudong hop chu s¢ hitu 1a t6 chire, Phu luc I-
10 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

V. HO SO CAN LUU

TT

Ma3 hiéu

Tén Biéu mau

1

BM 01

Giady bién nhan ho so ding ky doanh nghiép (Phu luc V-25
ban hanh kém theo Théng tw s6 01/2021/TT-BKHDT).

Giay bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang thong
tin dién tir (Phy luc V-26 ban hanh kém theo Thong tu sé
01/2021/TT-BKHDT).

BM 02

Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

BM 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Théng tu 01/2018/TT-VPCP).

BM 04

Giay chirng nhan ding ky doanh nghiép cong ty TNHH mot
thanh vién (Phu luc IV-2 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

BM 05

Thong bao vé viée sira doi, bo sung ho so dang ky doanh
nghi¢p (Phu luc V-5 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

BM 06

Giay d¢ nghi dang ky doanh nghiép cong ty TNHH mot
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thanh vién (Phu luc I-2 ban hanh kém theo Théng tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

7 BM 07 Danh sgich nguot dai dién theo phap luét/ngubi dai dién theo
iy quyen (trong truong hop chu s¢ hiru 1a t6 chire, Phy luc I-
10 ban hanh keém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

8 - Céac thanh phan ho so khac (néu co) theo quy dinh phap luat
hién hanh.

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Doanh nghiép cua Quéc hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam
s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04 thang 01 nam 2021 cua Chinh phu veé
dang ky doanh nghiép.

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05 thang 8 nam 2019 ctua B Tai chinh
quy dinh mire thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi cung cap thong tin doanh
nghiép, 1€ phi dang ky doanh nghiép.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang 3 nam 2021 cua Bo K& hoach
va Dau tu huéng dan vé dang ky doanh nghiép.

- Quyét dinh s6 885/QD-BKHDT ngay 30 thang 6 nam 2021 ciia Bo Ké hoach
va Pau tu vé cong bd thu tuc hanh chinh mai ban hanh, sira d6i, bo sung, thay thé, bai
bo, huy bo, huy cong khai trong linh vue thanh 1ap va hoat dong ctia doanh nghiép,
ho kinh doanh thudc pham vi chitc ning quan ly ciia Bo Ké hoach va Dau tu.
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Phu luc V-25
(Ban hamh kem theo Thong tw s6 01/2021/TT-BKHPT
ngay 16 thang 3 ndm 2021 cua Bo truong Bo Ké hoach va Dadu tw)

SOKEHOACH VADAU TU TINH/TP..  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG PANG KY KINH DOANH Pic 1ap - Tw do - Hanh phic
SO ngay...... thang...... nam......
MAho 07
GIAY BIEN NHAN

Ho so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai dién/
dia diém kinh doanh

Phong Pang ky kinh doanh: ...

LD I I LT o S

DIEN thOaL: ... Fax:. .o

Email: ..o Website: ......ccoooveiiiie e

Ngay..../..../.... A3 NhAN cUA ONE/BAT oo.ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Ching minh nhan dan (hodc tén loai gidy to phdp Iy ciia cd nhdn khdc) sb:.............

Dién thoat: ..o Email: ..o

01 bd hd so dang ky doanh nghi¢p/chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh
MA SO, V€ VIEC....ccoovieennnn, cua (Tén doanh nghi€p).................... Mi s6 doanh
nghiép (MéU COYr....

Hb so bao gdm:

T reomg hop Phong Pdng ky kinh doanh tra két qua la gidy chitng nhdn/gidy xdc
nhan/thong bdo cho doanh nghlep thi ghi:

Thoi gian tra két qua giai quyét ho so: ngay... thang... nam..

Truong hop Phong Dang ky kinh doanh chi cdp nhdt, bo sung thong tin dang ky doanh
nghiép trong Co so dit liéu quoc gia. vé ding ky doanh nghiép thi ghi:

Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢ cta doanh nghiép, thong tin
dang ky doanh nghi¢p cia doanh nghi€p s€ duoc cap nhét trong Co s¢ dir licu quoc gia vé
dang ky doanh nghiép/ding tai trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

NGUOI NOP NGUOI NHAN
(Ky va ghi ho tén) (Ky va ghi ho tén)
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Phu luc V-26
(Ban hanh kém theo Thong twso 01/2021/TT-BKADT
ngay 16 thang 3 ndm 2021 cua Bo truong Bo Ké hoach va Dadu tw)

SOKEHOACH VADAU TU TINH/TP..  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG PANG KY KINH DOANH Pic 1ap - Tw do - Hanh phic
SO , Ngay...... thdang...... nam......
GIAY BIEN NHAN

Ho so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai dién/

dia diém kinh doanh qua mang thong tin dién tir

Phong Pang ky kinh doanh: ...

LD I I LT o S

DIEN thOaL: ... Fax:. .o

Email: ..o Website: ......ccoooveiiiie e

Ngay..../..../.... A3 NhAN CUA ONEG/BA ...

Ching minh nhan dan (hodc tén loai gidy to phdp Iy ciia cd nhdn khdc) so: ...

Bien thoat: ....ooooeeeeeeeeeeeeee e, Email: ..o,

01 bd hd so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/vian phong dai dién/dia diém kinh doanh
qua mang thong tin dién tir ma sO:.........ocooove..... V& VAEC. oo e cua (7én doanh

3 ettt eh et eh e ea e bttt eh ettt h et ea e s et esb et ettt eneenee e

Thot gian tra ké’t‘qué giai quyét ho so: ngay... thang... nam..."2

Keét qua xir ly ho so dang ky doanh nghi¢p s€ duoc giri vao dia chi thu dién tir va tai
khoan truy cap HE thong thong tin quoc gia veé dang ky doanh nghiép cua Ong/Ba.

PHONG DANG KY KINH DOANH

" Truong hop ho so duoc tiép nhan trén Hé thong thong tin quoc gia vé ding ky doanh nghiép sau gid
hanh chinh hoic vao ngay nghi 1&, Tét theo quy dinh thi thoi han tra két qua 13 trong vong 03 ngay lam viée
ké tir ngay lam viée ké tiép cua ngay hé so duoc tiép nhan.
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QUY TRINH 38
Cép lai Gidy chirng nhén diing ky doanh nghiép, Gidy xdc nhén vé viéc
thay d6i n§i dung diing ky doanh nghiép do bi mét, chay, rach, nat
hoic bi tiéu hiy dwdi hinh thirc khac
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4167/0P-UBND ngay 10 thdng 12 ndm 2021
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén hé so S6 Ghi chu
lwgng

Giay dé nghi cap lai Gidy chirng nhén ding ky doanh 01 Ban chinh
nghiép/Gidy xac nhan thay doi ndi dung dang ky
doanh nghiép/Giay chting nhan dang ky hoat dong
1 | chi nhanh/vian phong dai dién/ Gidy chung nhan ding
ky dia diém kinh doanh/Gidy x4c nhan thay doi noi
dung dang ky hoat dong chi nhanh/van phong dai
dién/dia diém kinh doanh.

Truong hop 1y quyén cho t6 chire, cd nhdn khdc thuc hién thi tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép, phai nop thém cdc giay to sau:

Mot trong cac gidy to phap ly ciia ca nhan dwoc iy

1 A
quyen.

01 Ban sao

- Hop ddng cung cap dich vu véi to chitc 1am dich vu

thue hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép 01 Ban sao

- Gidy gidi thiéu cia to chitc d6 cho ca nhan truc tiép
2 |thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh 01 Ban chinh
nghiép.

- Van ban uy quyén cho ¢4 nhan thuc hién thu tuc lién Ban chinh
quan deén dang ky doanh nghi€p (Van ban uy quyén 01
nay khong bat bude phai cong ching, chung thuc).

Truong hop 1ty quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh céng ich

Phiéu giri ho so theo mau do doanh nghiép cung g
dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac
nhan cua nhan vién buu chinh va ngudi c6 tham
quyén ky vian ban dé nghi dang ky doanh nghiép.

01 Ban sao




CONG BAO/S6 17+18/Ngay 15-01-2022 19

* Giay to phap ly ctia ca nhan:
- B61 vaéi cong dan Viét Nam: Thé can cude cong dan hodc Chirng minh nhan dan
hoac HO chiéu Viét Nam con hiéu luc;

- P61 voi ngudi nede ngoai: HO chiéu nude ngoai hodc gidy to ¢é gia tri thay thé ho
chi€u nuwdc ngoai con hi€u luc).

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

- B0 phan Mot cua - Phong
bang ky kinh doanh thudc S&
Ké hoach va Pau tu (dia chi:
90G Tran Quéc Toan, Phuong
V5 Thi Sau, Quan 3, Thanh phé
Ho Chi Minh).
- Cong thong tin qubc gia vé
dang ky doanh nghiép tai dia chi
https://dangkykinhdoanh.gov.vn.

Trong tho1 han
03 (ba) ngay
lam viéc ké tur
ngay nhan duoc
ho so hop 1¢.

- Lé phi dang ky doanh
nghiép: 50.000 dong/lan.

- Mién 1¢ phi dang ky doanh
nghiép doi voi truong hop
doanh nghiép thuc hién
dang ky doanh nghiép qua
mang dién tu.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bwoéc | Noi dung Trach Thoi Ho so/ Dién giai
cong | cong viéc | nhiém gian Bidu mau
viéc
o Gidy To ch’Ic, ca nh%n ndp 01
B1 Nop hd so TO, Chlfc’ hanh | Theo muc I bQ, h.o S0 tal Phong Dang
: canhan chinh ky klnh doanh noi doanh
nghiép dat tru s¢ chinh.
- Truong hop ho so cé du
cac diéu kién tiép nhan
theo quy dinh: 1ap Giay
- Theo muc | pisn nhan theo BM 01
I trao cho ngudi ndp hd so,
.. |-BMOI chuyén chuyén vién xu ly
B2 Tiép nhin | BO phan ISl 11(;1 -BM 02 thue hién tiép B%.
ho so Moteua | o | -BM 03 - Truong hop ho so chua
- Bién lai di cac diéu kién tiép
thu tién phi, nhér} theo quy dinh: lap
1& phi in sin Phiu yéu cau ‘BM 02
huéng dan nguwor nép ho
so bd sung, hoan thién ho
SO.
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- Trudmg hop tir choi tiép
nhan giai quyét hd so: 14p
Phiéu tir chéi theo BM 03
trao cho nguo1 nop ho so.
N - Theo muc
hone | 05 |! Lanh dao Phong pha
A ong . anh dao ong phan
B3 P}l an eons Dang ky heay _BMOI _| cong chuyén vién xu ly
xirlyhoso | oL lam o Bien lai |8
doanh Viéc | thu tién phi,
1€ phi in san
- Theo muc | Chuyén vién nhap day
I dia, chinh xac théng tin
Chuyén _BM 01 trong PS §0f, kiém tra‘tinqh
S n .| hop 1€ cua ho so va tai
3 vien I ngay |-, Bion lai) o0 van ban da duoc sb
Xirly hd | Phong '83Y | thu tién phi, | 2 A e 50
B4 SO bang ky lam 1 phi in sin hoa trong ho so vao He
Kinh viée ‘ Phidy d thong thong tin quoc gia
doanh - et €€ ve dang ky doanh nghigp;
Xuat dé xuat két qua giai quyét
- Du thao|hd so, trinh Lanh dao
két qua Phong xem xét.
- Lanh dao Phong xem
xét hd so, ky Phiéu dé
xuat va duyét két qua trén
Hé théng thong tin qubc
- Theo muc gia N é dang ;ky doa{lh
I nghlep, chuyer} chuygr}
vién xur ly in két qua giai
Lanh dao 'BMAOI | quyet ho so.
] Phong | 1ngay |. Bl‘fn 12}1 - Lanh dao Phong ky
BS XeAm xet, Pang ky | lam ﬂ}u UFP p£11 Giay chung nhan déang ky
phe duyeét kinh vide 1€ phi Sl | doanh nghlep/Glay Xac
doanh ' - Phicu d€|nhan vé viéc thay doi ndi
xuat dung dang ky doanh
-BM 04 nghiép/Giéy chirng nhan
_BM 05 dang ky hoat dong chi
nhanh, van phong dai
dién/Giéy ching nhan
dang ky dia diém kinh
doanh/Giéy xac nhan vé
viéc thay doi noi dung
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dang ky chi nhanh, van
phong dia diém kinh
doanh, dia diém kinh
doanh/Thong bao vé viée
stra d6i, bo sung hd so
dang ky doanh nghiép.

B6

Phi:lt hanh
két qua

Van thu
Phong
Dang ky
kinh
doanh

0,5

2
ngay
lam
viéc

H6 so da
dugc  phé
duyét

- Photo, déng dau Gidy
chimg nhan dang ky
doanh nghiép/Gidy xac
nhan vé viéc thay ddi noi
dung dang ky doanh
nghiép/Giay chimg nhan
dang ky hoat dong chi
nhanh, van phong dai
dién/Giéy chirng nhan
ding ky dia diém kinh
doanh/Giay xac nhan vé
viéc thay doi noi dung
dang ky chi nhanh, van
phong dia diém kinh
doanh, dia diém kinh
doanh/Thong bao vé viée
stra d6i, bo sung hd so
dang ky doanh nghiép.

- Chuyén két qua giai
quyét ho so cho Bo phan
Mot cua.

B7

Tra két
qua

Bo phan
Mot cura

Theo
Giay
hen

Két qua

- Tra két qua cho t6 chirc,
ca nhan.

- Chuyén lai toan bd hd
so cho Phong Dang ky
kinh doanh.

B8

Lu’q ho SO,
thong ké
va theo doi

Phong
Dang ky
kinh
doanh

Thuong
xuyen

HO so luu
theo muc V

Chuyén kho luu trit hd
SO.

IV. BIEU MAU

TT

Ma3 hiéu

Tén Biéu mau

1

BM 01

Giay bién nhan ho so ding ky doanh nghiép (Phu luc V-25
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).
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Giay bién nhan hd so diang ky doanh nghiép qua mang
théqg tin dién to (Phu luc V-26 ban hanh kém theo Thong
tu s0 01/2021/TT-BKHDT).

BM 02

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

BM 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

BM 04

Giay chung nhan dang ky doanh nghiép tu nhan (Phy luc
IV-1)/Gidy chting nhan ding ky doanh nghiép cong ty
TNHH mét thanh vién (Phyu luc IV-2)/Gidy chting nhan
dang ky doanh nghiép cong ty TNHH hai thanh vién tr¢ 1€n
(Phy lyc IV-3)/Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép
cong ty c¢bd phan (Phu luc IV-4)/Gidy chimg nhan ding ky
doanh nghiép cong ty hop danh (Phu lyc IV-5)/Gidy chung
nhan dang ky hoat dong chi nhanh/van phong dai dién (Phu
luc IV-6)/Giay chimg nhan dang ky dia diém kinh doanh
(Phu luc IV-7)/Gidy xac nhan vé viéc thay doi noi dung
dang ky doanh nghiép (Phu luc V-1)/ Gidy x4c nhan veé viéc
thay d6i noi dung dang ky hoat dong chi nhanh/van phong
dai dién/dia diém kinh doanh (Phu luc V-2 ban hanh kém
theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

BM 05

Thoéng bao vé viée sira doi, bo sung hod so dang ky doanh
nghiép (Phu luc V-5 ban hanh kém theo Thong tu sé
01/2021/TT-BKHDT).

BM 06

Giay dé nghi cap lai Giay ching nhan dang ky doanh
nghlep/Glay x4c nhan thay doi ndi dung ding ky doanh
nghiép/Gidy chting nhan dang ky hoat dong chi nhanh/vin
phong dai dién/Gidy chimg nhan ding ky dia diém kinh
doanh/Gidy xac nhan thay doi noi dung dang ky hoat dong
chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh (Phu luc
II-18 ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2021/TT-
BKHDT).

V. HO SO CAN LUU

TT

Ma3 hiéu

Tén Biéu mau

BM 01

Gidy bién nhan ho so ding ky doanh nghiép (Phu luc V-25
ban hanh kém theo Théng tw s6 01/2021/TT-BKHDT).

Giay bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang thong
tin dién tir (Phy luc V-26 ban hanh kém theo Thong tu sé
01/2021/TT-BKHDT).
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Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Théng tu 01/2018/TT-VPCP).

Giay ching nhan dang ky doanh nghiép tu nhan (Phu luc TV-
1)/Giay chting nhan dang ky doanh nghiép cong ty TNHH
mot thanh vién (Phu luc IV-2)/Gidy ching nhan diang ky
doanh nghlep cong ty TNHH hai thanh vién tré 1€n (Phu luc
IV-3)/Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép cong ty co
phan (Phy luc IV-4)/Giay chung nhan dang ky doanh nghiép
cong ty hop danh (Phu lyc IV-5)/Gidy ching nhan ding ky
hoat dong chi nhanh/van phong dai dién (Phu luc IV-6)/ Giéy
chimg nhan ding ky dia diém kinh doanh (Phu luc IV-
7)/Gi€iy xac nhan vé viéc thay ddi noi dung dang ky doanh
nghiép (Phy luc V-1)/ Gidy xac nhan vé viéc thay do6i noi
dung dang ky hoat dong chi nhanh/van phong dai dién/dia
diém kinh doanh (Phu luc V-2 ban hanh kém theo Thong tu
s6 01/2021/TT-BKHDT).

Thoéng bao vé viée stra doi, bo sung hd so dang ky doanh
5 BM 05 nghi¢p (Phu luc V-5 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

Giay dé nghi cdp lai Giay chimg nhan diang ky doanh
nghiép/Gidy xac nhan thay doi ndi dung dang ky doanh
nghiép/Gidy chimg nhan ding ky hoat dong chi nhanh/van
6 BM 06 |phong dai dién/Gidy chimg nhan ding ky dia diém kinh
doanh/Giay xac nhan thay doi noi dung ding ky hoat dong
chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh (Phu luc
I1-18 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

Cac thanh phan ho so khac (néu co) theo quy dinh phap luat
hién hanh.

2 BM 02

3 BM 03

4 BM 04

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Doanh nghiép cua Quéc hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam
s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04 thang 01 nam 2021 cua Chinh phu veé
dang ky doanh nghiép.
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- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05 thang 8 nam 2019 ctua B Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi cung cap thong tin doanh
nghiép, 1€ phi dang ky doanh nghiép.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang 3 nam 2021 cia Bo Ké hoach
va Pau tu hudéng dan vé dang ky doanh nghiép.

- Quyét dinh s6 885/QD-BKHDT ngay 30 thang 6 nam 2021 cua Bo K& hoach
va Pau tu vé cong bd thu tuc hanh chinh mai ban hanh, sira d6i, bo sung, thay thé, bai
bo, huy bo, huy cong khai trong linh vue thanh 1ap va hoat dong ctia doanh nghiép,
ho kinh doanh thudc pham vi chitc ning quan ly ciia Bo Ké hoach va Dau tu.
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Phu luc V-25
(Ban hanh kém theo Thong twso 01/2021/TT-BKADT
ngay 16 thang 3 ndm 2021 cua Bo truong Bo Ké hoach va Dadu tw)

SOKEHOACH VADAU TU TINH/TP..  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG PANG KY KINH DOANH Pic 1ap - Tw do - Hanh phic
S(A):.: ......................... , Ngay...... thdang...... nam......
M&ahoso..............
GIAY BIEN NHAN

Ho so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai dién/
dia diém kinh doanh

Phong Pang ky kinh doanh: ...

LD I I LT o S

DIEN thOaL: ... Fax:. .o

Email: ..o Website: ......ccoooveiiiie e

Ngay..../..../.... A3 NhAN cUA ONE/BAT oo.ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Ching minh nhan dan (hodc tén loai gidy to phdp Iy ciia cd nhdn khdc) sb:.............

Dién thoat: ..o Email: ..o

01 bo hé so dang ky doanh nghi¢p/chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh
MA SO, V€ VIEC....ccoovieennnn, cua (Tén doanh nghi€p).................... Mi s6 doanh
nghiép (MéU COYr....

Hb so bao gdm:

T reomg hop Phong Pdng ky kinh doanh tra két qua la gidy chitng nhdn/gidy xdc
nhan/thong bdo cho doanh nghlep thi ghi:

Thoi gian tra két qua giai quyét ho so: ngay... thang... nam..

Trieomg hop Phong Ddng ky kinh doanh chi cdp nhdt, bo sung thong tin dang ky doanh
nghiép trong Co s6 div liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép thi ghi:

Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢ cta doanh nghiép, thong tin
dang ky doanh nghi¢p cia doanh nghi€p s€ duoc cap nhét trong Co s¢ dir licu quoc gia vé
dang ky doanh nghiép/ding tai trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

NGUOI NOP NGUOI NHAN
(Ky va ghi ho tén) (Ky va ghi ho tén)
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Phu luc V-26
(Ban hanh kém theo Thong twso 01/2021/TT-BKADT
ngay 16 thang 3 ndm 2021 cua Bo truong Bo Ké hoach va Dadu tw)

SOKEHOACH VADAU TU TINH/TP..  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG PANG KY KINH DOANH Pic 1ap - Tw do - Hanh phic
SO , Ngay...... thdang...... nam......
GIAY BIEN NHAN

Ho so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai dién/

dia diém kinh doanh qua mang thong tin dién tir

Phong Pang ky kinh doanh: ...

LD I I LT o S

DIEN thOaL: ... Fax:. .o

Email: ..o Website: ......ccoooveiiiie e

Ngay..../..../.... A3 NhAN CUA ONEG/BA ...

Ching minh nhan dan (hodc tén loai gidy to phdp Iy ciia cd nhdn khdc) so: ...

Bien thoat: ....ooooeeeeeeeeeeeeee e, Email: ..o,

01 bd hd so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/vian phong dai dién/dia diém kinh doanh
qua mang thong tin dién tir ma sO:.........ocooove..... V& VAEC. oo e cua (7én doanh

3 ettt eh e bbbttt bt a e st et ea e s et ettt ettt et ens e

Thot gian tra ké’t‘qué giai quyét ho so: ngay... thang... nam..."

Keét qua xir ly ho so dang ky doanh nghi¢p s€ duoc giri vao dia chi thu dién tir va tai
khoan truy cap HE thong thong tin quoc gia veé dang ky doanh nghiép cua Ong/Ba.

PHONG DANG KY KINH DOANH

" Truong hop ho so duoc tiép nhan trén Hé thong thong tin quoc gia vé ding ky doanh nghiép sau gid
hanh chinh hoic vao ngay nghi 1&, Tét theo quy dinh thi thoi han tra két qua 13 trong vong 03 ngay lam viée
ké tir ngay lam viée ké tiép cua ngay hé so duoc tiép nhan.
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QUY TRINH 39
Cép d6i Gidy chirng nhin ding ky kinh doanh hoiic Gidy chirng nhén
ding ky kinh doanh va ding ky thué sang Gidy ching nhéin ding ky doanh
nghiép nhung khéng thay déi ndi dung diing ky kinh doanh va diing ky thué
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4167/0P-UBND ngay 10 thdng 12 ndm 2021
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén hé so S6 Ghi chu
lwgng

Giay dé nghi cap d6i sang Giay chting nhan ding ky 01 Ban chinh
doanh nghiép ddi véi doanh nghiép duoc cap Gidy
chtimg nhan ding ky kinh doanh hodc Gidy chung
nhan dang ky kinh doanh va dang ky thué.

Gidy ching nhan dang ky kinh doanh va Giay chimg
2 | nhdn dang ky thué hoac Giay ching nhan dang ky 01 Ban chinh
kinh doanh va dang ky thué.

Truong hop 1wy quyén cho (6 chirc, cd nhdn khdc thuee hién thi tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép, phai ndp thém cdc gidy to sau:

Mot trong cac gidy to phap 1y ciia ca nhan duoc ty

1 A
quyén.

01 Ban sao

- Hop déng cung cap dich vu Vé’i, t6 chtrc 1am dich
vu thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh 01 Ban sao
nghiép

- Giay gidi thiéu cua to chirc d6 cho ca nhan truc
ti€p thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh 01 Ban chinh
nghiép.

- Van ban ﬁy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc

lién quan dén dang ky doanh nghiép (Van ban uy Ban chinh
Al n L1 A oA , . 01

quyén nay khong bat bude phai cong chimg, chung

thuc).

Truong hop 1ty quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh céng ich

Phiéu gui ho so theo mau do doanh nghiép cung tng
dich vu buu chinh ¢6ng ich phat hanh c6 chir ky xac
nhan cua nhan vién buu chinh va ngudi co tham
quyén ky vin ban d nghi diang ky doanh nghiép.

01 Ban sao
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* Giay to phap ly ciia ca nhan:

ho chiéu nude ngoai con hiéu luc).

- D61 vo1 cong dan Viét Nam: Thé can cude cong dan hodc Chirng minh nhan dan
hoac HS chiéu Viét Nam con hiéu luc;
- Bé1 voi nguol nude ngoai: HO chiéu nuwde ngoai hodc gidy to ¢o gia tri thay thé

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

- B0 phan Mot cua - Phong
bang ky kinh doanh thudc S&
Ké hoach va Pau tu (dia chi:
90G Tran Quéc Toan, Phuong
V5 Thi Sau, Quan 3, Thanh phé
Ho Chi Minh).

- Cong thong tin qubc gia vé
dang ky doanh nghiép tai dia chi
https://dangkykinhdoanh.gov.vn.

Trong tho1 han
03 (ba) ngay
lam viéc ké tur
ngay nhan duoc
ho so hop 1¢.

- Lé phi dang ky doanh
nghiép: 50.000 dong/lan.

- Mién 1¢ phi dang ky doanh
nghiép doi voi truong hop
doanh nghiép thuc hién
dang ky doanh nghiép qua
mang dién tu.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bwoéc | Noi dung Trach Thoi Ho so/ Dién giai
cong | cong viéc | nhiém gian Bidu mau
viéc
o Gidy To ch’Ic, ca nh%n ndp 01
B1 Nop hd so TO, Chlfc’ hanh | Theo muc I bQ, h.o S0 tal Phong Dang
: canhan chinh ky klnh doanh noi doanh
nghiép dat tru s¢ chinh.
- Truong hop ho so cé du
cac diéu kién tiép nhan
theo quy dinh: 1ap Giay
- Theo muc | pisn nhan theo BM 01
I trao cho ngudi ndp hd so,
.. |-BMOI chuyén chuyén vién xu ly
B2 Tiép nhin | BO phan ISl 11(;1 -BM 02 thue hién tiép B%.
ho so Moteua | o | -BM 03 - Truong hop ho so chua
- Bién lai di cac diéu kién tiép
thu tién phi, nhér} theo quy dinh: lap
1& phi in sin Phiéu y€u cau BM 02
huéng dan nguwor nép ho
so bd sung, hoan thién ho
SO.
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- Trudmg hop tir choi tiép
nhan giai quyét hd so: 14p
Phiéu tir chéi theo BM 03
trao cho nguo1 nop ho so.
Linh d - Theo muc
anh dao
Phén c6 Phbng O’:S IBM 01 Lanh dao Phong phan
B3 X ?{llfgng bang ky rigay e | cong chuyén vién xu ly
YWY ROSOT kinh an |- Bien lai| 5 6o
doanh VIEC | thu tién phi,
1€ phi in san
- Theo muc | Chuyén vién nhap day
I dia, chinh xac théng tin
Chuyén _BM 01 trong ho so, k@ém tra tinh
2 n .| hop 1€ cua ho so va tai
3 vien 1 ngay | Bien lai) o> van ban da duoc sb
Xt ly ho Phong . thu tién phi, | ., A .
B4 - , lam ~ 1, = |hoa trong ho so vao Hé
SO’ bang ky A 1€ phi in san < . L.
Kinh viee |- Phidy thong thong tin qudc gia
doanh < ve dang ky doanh nghiép;
Xuat dé xuat két qua giai quyét
- Du thao|hd so, trinh Lanh dao
két qua Phong xem xét.
- Lanh dao Phong xem
xét hd so, ky Phiéu dé
- Theo muc xuat va duyét két qua trén
! Hé théng thong tin qubc
. -BM 01 gia vé& dang ky doanh
Lanl} dao . |- Bién lai|nghiép; chuyén chuyén
BS Xem xét, Dill;ognlg}'l llgfnay tIAlu ti,é'n pili, Vién,( Xfrkly in két qua giai
phé duyét Kinh I 1€ phi in san | quyét ho so.
mn VIEC - & A ~ \ ,
doanh - Phieu d¢ |- Lanh dao Phong ky
xuat Giay chung nhan dang ky
-BM 04 doanh nghiép/Thong bao
_BM 05 vé viéc stra doi, bo sung
hd so ding ky doanh
nghiép.
Vin th - Photo, déng dau Giay
Phong 0,5 0o so di chirng nh@n dang ky
B6 Phat hanh Pang ky ngay duge  phé dganh nghlép/:fhér}g bao
két qua Kinh lam d ‘At Vé viéc stra doi, bo sung
in A uyé X y ,
doanh viée ho S0 dang ky doanh
nghiép.




30 CONG BAO/S6 17+18/Ngay 15-01-2022
- Chuyén két qua giai
quyét ho so cho B phan
Mot cua.
- Tra két qua cho t6 chirc,
. Theo canhan.
Tra ké B0 pha - A, : , X
B7 I;lﬁet M%chfg Giay | Két qua - Chuyén lai toan bd ho
' hen so cho Phong Ding ky
kinh doanh.
Luu hd so Phong ‘ 7 N
e 19 59, Dang ky | Thuong | H6 so luu | Chuyén kho luu trit ho
B8 thong ke : R
X . kinh xuyén |theo muc V | so.
va theo doi
doanh
IV. BIEU MAU
TT | Mi hiéu Tén Biéu miu

1 BM 01 Giéy bién nhan ho so dang k}? doanh nghiép (Phu luc V-25
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

Giay bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang thong
tin dién tir (Phu luc V-26 ban hanh kém theo Théng tu s
01/2021/TT-BKHDT).

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

3 BM 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

4 BM 04 | Giay ching nhén dang ky doanh nghiép tu nhén (Phu luc I'V-
1)/Giay chimg nhén dang ky doanh nghi¢p cong ty TNHH
mot thanh vién (Phu luc IV-2)/Giay ching nhan dang ky
doanh nghi€p cong ty TNHH hai thanh vién tr¢ 1én (Phu luc
IV-3)/Giay chang nhan ding ky doanh nghiép cong ty cb
phan (Phu luc IV-4)/Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép
cong ty hop danh (Phu luc IV-5 ban hanh kem theo Théng tu
s0 01/2021/TT-BKHDT).

5 BM 05 | Thong bao vé viéc stra d6i, bo sung ho so dang ky doanh
nghi¢p (Phu luc V-5 ban hanh kém theo Thoéng tu so
01/2021/TT-BKHDT).

6 BM 06 | Giay dé nghi cap doi sang Gidy chirng nhan dang ky doanh

nghi¢p doi voi doanh nghiép duoce cap Gidy chimg nhan dang
ky kinh doar}h hoac Gidy ching nhan dang ky kinh doanh va
dang ky thu€ (Phu luc I1-13 ban hanh kém theo Thong tu s6
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01/2021/TT-BKHDT).

V.HO SO CAN LUU
TT | Ma hi¢u Tén Bi¢u miu
1 BM 01 Gidy bién nhan ho so ding ky doanh nghi¢p (Phu luc V-25
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).
Giay bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang thong
tin dién tr (Phu luc V-26 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

3 BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Théng tu 01/2018/TT-VPCP).

4 BM 04 Giay ching nhan dang ky doanh nghiép tu nhan (Phu luc TV-

1)/Giay chting nhan dang ky doanh nghiép cong ty TNHH
mot thanh vién (Phu luc IV-2)/Gidy ching nhan diang ky
doanh nghlep cong ty TNHH hai thanh vién tré 1€n (Phu luc
IV-3)/Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép cong ty co
phan (Phy luc IV-4)/Giay chung nhan dang ky doanh nghiép
cong ty hop danh (Phu luc IV-5 ban hanh kém theo Thong tu
s6 01/2021/TT-BKHDT).

5 BM 05 Thong bao vé viée sira doi, bo sung ho so dang ky doanh
nghi¢p (Phu luc V-5 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

6 BM 06 Giay dé nghi cap doi sang Giay chirng nhén dang ky doanh
nghiép ddi voi doanh nghiép dugc cdp Gidy chimg nhin
dang ky kinh doanh hodc Gidy chimg nhan ding ky kinh
doanh va dang ky thué (Phy luc II-13 ban hanh kém theo
Thoéng tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

7 - Céac thanh phan ho so khac (néu co) theo quy dinh phap luat
hién hanh.

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Doanh nghiép cua Quéc hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam
s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04 thang 01 nam 2021 cua Chinh phu veé
dang ky doanh nghiép.
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- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05 thang 8 nam 2019 ctua B Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi cung cap thong tin doanh
nghiép, 1€ phi dang ky doanh nghiép.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang 3 nam 2021 cia Bo Ké hoach
va Pau tu hudéng dan vé dang ky doanh nghiép.

- Quyét dinh s6 885/QD-BKHDT ngay 30 thang 6 nam 2021 cua Bo K& hoach
va Pau tu vé cong bd thu tuc hanh chinh mai ban hanh, sira d6i, bo sung, thay thé, bai
bo, huy bo, huy cong khai trong linh vue thanh 1ap va hoat dong ctia doanh nghiép,
ho kinh doanh thudc pham vi chitc ning quan ly ciia Bo Ké hoach va Dau tu.
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Phu luc V-25
(Ban hanh kém theo Thong twso 01/2021/TT-BKADT
ngay 16 thang 3 ndm 2021 cua Bo truong Bo Ké hoach va Dadu tw)

SOKEHOACH VADAU TU TINH/TP..  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG PANG KY KINH DOANH Pic 1ap - Tw do - Hanh phic
S(A):.: ......................... , Ngay...... thdang...... nam......
M&ahoso..............
GIAY BIEN NHAN

Ho so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai dién/
dia diém kinh doanh

Phong Pang ky kinh doanh: ...

LD I I LT o S

DIEN thOaL: ... Fax:. .o

Email: ..o Website: ......ccoooveiiiie e

Ngay..../..../.... A3 NhAN cUA ONE/BAT oo.ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Ching minh nhan dan (hodc tén loai gidy to phdp Iy ciia cd nhdn khdc) sb:.............

Dién thoat: ..o Email: ..o

01 bo hé so dang ky doanh nghi¢p/chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh
MA SO, V€ VIEC....ccoovieennnn, cua (Tén doanh nghi€p).................... Mi s6 doanh
nghiép (MéU COYr....

Hb so bao gdm:

T reomg hop Phong Pdng ky kinh doanh tra két qua la gidy chitng nhdn/gidy xdc
nhdn/thong bdo cho doanh nghiép thi ghi:

Thoi gian tra két qua giai quyét ho so: ngay... thang... nam...

Trieomg hop Phong Ddng ky kinh doanh chi cdp nhdt, bo sung thong tin ding ky doanh
nghiép trong Co s6 div liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép thi ghi:

Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢ cta doanh nghiép, th6ng tin
dang ky doanh nghi¢p cia doanh nghi€p s€ duoc cap nhét trong Co s¢ dir licu quoc gia vé
dang ky doanh nghiép/ding tai trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

NGUOI NOP NGUOI NHAN
(Ky va ghi ho tén) (Ky va ghi ho tén)
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Phu luc V-26
(Ban hanh kém theo Thong twso 01/2021/TT-BKADT
ngay 16 thang 3 ndm 2021 cua Bo truong Bo Ké hoach va Dadu tw)

SOKEHOACH VADAU TU TINH/TP..  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG PANG KY KINH DOANH Pic 1ap - Tw do - Hanh phic
SO , Ngay...... thdang...... nam......
GIAY BIEN NHAN

Ho6 so dang ky doanh nghi€p/chi nhanh/vin phong dai di¢n/
dia diem kinh doanh qua mang thong tin dién ti

Phong Pang ky kinh doanh: ...

LD I I LT o S

DIEN thOaL: ... Fax:. .o

Email: ..o Website: ......ccoooveiiiie e

Ngay..../..../.... A3 NhAN CUA ONEG/BA ...

Ching minh nhan dan (hodc tén loai gidy to phdp Iy ciia cd nhdn khdc) so: ...

Bien thoat: ....ooooeeeeeeeeeeeeee e, Email: ..o,

01 bd hd so dang ky doanh nghi¢p/chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh
qua mang thong tin dlen 1102811 F: BT SO Vé VIEC...iiiiiiiiieiieeien cua (7én doanh

Th01 gian tra két qua giai quyét ho so: ngay... thang... nam..
Két qua xtr 1y hod so dang ky doanh nghlep s€ dugc guri vao dia chi thu dién tir va tai
khoan truy cap Hé thong thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép ciia Ong/Ba.

PHONG DANG KY KINH DOANH

" Truong hop ho so duoc tiép nhan trén Hé thong thong tin quoc gia vé ding ky doanh nghiép sau gid
hanh chinh hoic vao ngay nghi 1&, Tét theo quy dinh thi thoi han tra két qua 13 trong vong 03 ngay lam viée
ké tir ngay lam viée ké tiép cua ngay hé so duoc tiép nhan.
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QUY TRINH 40
Cép nhét bo sung thong tin trong hd so ding ky doanh nghiép
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4167/0P-UBND ngay 10 thang 12 ndm 2021 ciia
Chii tich Uy ban nhdn dén Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 Ghi cha
lwgng
1 Thong bao dé nghi cap nhit, bo sung thong tin dang 01 Ban chinh
ky doanh nghiép.

Truong hop ty quyén cho t6 chirc, cd nhdn khdc thyc hién thu tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép, phai ndp thém cdc gidy to sau:

Mot trong cac gidy to phap ly cia ca nhan duoc ty

N 01 Ban sao
quyen.

- Hop dong cung cap dich vu véi to chire 1am dich vu

thye hién thi tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép 01 Ban sao

- Gidy gidi thiéu cia to chire d6 cho ca nhan truc tiép
2 |thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh 01 Ban chinh
nghiép.

- Van ban uy quyén cho c4 nhan thyc hién thu tuc lién Ban chinh
quan deén dang ky doanh nghiép (Van ban uy quyén 01
nay khong bat budc phai cong ching, chung thuc).

Truong hop 1ty quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh céng ich

Phiéu giri h6 so theo mau do doanh nghiép cung ung
dich vu buu chinh cong ich phat hanh c¢6 chir ky xac
nhan cia nhan vién buu chinh va nguoi co tham
quyén ky vin ban d nghi diang ky doanh nghiép.

01 Ban sao

* Gidy to phap ly cia ca nhan:

- B61 véi cong dan Viét Nam: Thé can cude cong dan hodc Chuing minh nhan dan
hoac HS chiéu Viét Nam con hiéu luc;

- Bé1 v61 nguot nude ngoai: HO chiéu nude ngoai hodc gidy to co gia tri thay thé
ho chiéu nude ngoai con hiéu luc).
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

- B0 phan Mot cua - Phong
bang ky kinh doanh thudc S&
Ké hoach va Pau tu (dia chi:
90G Tran Qudc Toan, Phuong
V& Thi Sau, Quén 3, Thanh phd
Hob Chi Minh).
- Cong thong tin qubc gia vé
dang ky doanh nghiép tai dia chi
https://dangkykinhdoanh.gov.vn.

Trong thor han
03 (ba) ngay
lam viéc ké tur
ngay nhan duoc
ho so hop 1¢.

- L& phi dang ky doanh
nghiép: 50.000 déng/lan.

- Mién 1& phi dang ky
doanh nghiép d6i véi
truong hop doanh nghiép
thuc hién dang ky doanh
nghiép qua mang dién tur.

- Doanh nghiép khong phai
tra phi, 1€ phi dang ky
doanh nghip trong trudong
hop cap nhit, bo sung thong
tin vé s6 dién thoai, s fax,
thu dién tir, website, dia chi
cua doanh nghiép do thay
doi vé dia giéi hanh chinh
va cac truong hop khong
lam thay dbi ndi dung Gidy
ching nhan dang ky doanh
nghiép va khong thudc cac
treong hop thong bao thay
d6i noi dung ding ky doanh
nghiép quy dinh tai cac diéu
tr Diéu 56 dén Dicu 60
Nghi dinh s6 01/2021/ND-
CP.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bwoéc | Noi dung | Trach Thoi Ho so/ Dién giai
cong | cong viéc | nhiém gian Bidu miu
viéc
7 Giey T6 chirc, ca nhan nop 01
B1 Nop hd so TO, Chlfc’ hanh Theo muc I bQ, h.o S0 tal Phong Dang
: ca nhan chinh ky kinh doanh noi1 doanh
nghiép dat tru s¢ chinh.
- Theo muc I Treone hoo ho  di
o oo | Gio - LTUoRE hob o 207¢0 cu
B2 Tlep nhin | B phan hanh |~ BM 01 cac di€u kién ti€p nhan
ho so Moteua | (o0 |-BMO2 theo quy dinh: lap Giay
-BM 03 bién nhan theo BM 01
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- Bién lai thu
tién phi, 1€

trao cho ngudi ndp ho so,
chuyén chuyén vién xur ly

phi in san thuc hién tiép B3.
- Truong hop ho so chua
du cac diéu kién tiép
nhan theo quy dinh: 13p
Phiéu yéu cau BM 02
huéng dan ngudi ndp hod
so bb sung, hoan thién ho
SO.
- Trudmg hop tir chdi tiép
nhén giai quyét hod so: 1ap
Phiéu tir ch6i theo BM 03
trao cho nguoi ndp ho so.
Lanh - Theo muc I
A n dao 0,5 « . A
Phan cong Phong nedy -BM 01 Lanh dao Phqng phan
B3 xur ly ho pangky | lam |- Bién lai thu | cong chuyén vién xu ly
50 kinh | viec |tien phi, 1&|hoso
doanh phi in san
Chuyén vién nhap day
- Theo myc I dua, chinh xac théng tin
Chuyén - BM 01 ' trong ho so, k@ém tra tinh
vién 1 -‘Blén Lal tliu hop 1€ cga hg S(()if va té}
v A \ ngay |tien phi, 1€ |cac van ban di dugc so
B4 Xu’slz ho Drgrllonlg , lam | phi in san hoa trong ho so vao He
kirglhy viée |- Phiéu dé thAGan thér}g tin quécgla
doanh xuat ve dar}g kAy doa}nh Pghleg;
. Du thao d? xuat keF qua giai quyét
két qua ho so, trinh Lanh dao
Phong xem xét.
-TheomucI |- Lanh dao Phong xem
-BM 01 xét hd so, ky Phiéu dé
Lanh _ Bién lai thu xuat va duyét két qua trén
dao | ngay tién phi, 18 H¢ thong thong tin quoc
BS Xem xét, | Phong lam | phi in sa:lr; " |gia vé dang ky doanh
phé duyét | Dang ky A X . | nghi€p; chuyén chuyén
kinh | V¢ |- Phieu d€| oish it 1y in két qua gigi
doanh xuat quyét ho so.
) Eﬁ 8;1 - Lanh dao Phong ky

Giay ching nhan dang ky
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doanh nghi€p/Thong bao
Vé viéc stra do1, bo sung
ho so dang ky doanh
nghiép.
- Photo, déng dau Giay
ching nhan dang ky
Van thu 0.5 doanh nghiép/Théng bao
Phit hanh | hong " |HO so da|ve viéc swa doi, bo sung
B6 kift M| Dangky | (5% Idugo  phé |hd so dang ky doanh
€aqua 1 pinh V?éc duyét nghiép.
doanh ' - Chuyén két qua giai
quyét ho so cho B6 phan
Mot cua.
- Tra két qua cho to chic,
X Theo canhan.
Tra ké Bo pha X X o : : A
B7 I;lﬁet MQ(SFCE’E Giay | Két qua - Chuyén lai toan b ho
' hen so cho Phong Ding ky
kinh doanh.
Luwu !16 Phong ‘ 7 N
BS so, thong | Dang ky | Thuong | H6 so luu | Chuyén kho luu trit ho
ké va theo kinh xuyén |theomucV |so.
doi doanh
IV. BIEU MAU
TT | Mi higu Tén Biéu miu
1 BM 01 Gidy bién nhan ho so dang ky doanh nghi¢p (Phu luc V-25
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).
Giay bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang thong
tin dién tr (Phu luc V-26 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).
3 BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Théng tu 01/2018/TT-VPCP).
4 BM 04 Giay ching nhan dang ky doanh nghiép tu nhan (Phu luc TV-

1)/Giay chting nhan dang ky doanh nghiép cong ty TNHH
mot thanh vién (Phu luc IV-2)/Gidy ching nhan diang ky
doanh nghiép cong ty TNHH hai thanh vién tré 1én (Phu luc
IV-3)/Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép cong ty co




CONG BAO/S6 17+18/Ngay 15-01-2022 39

phan (Phu luc IV-4)/Giay chimg nhan ding ky cong ty hop
danh (Phu luc IV-5 ban hanh kém theo Thoéng tu sO
01/2021/TT-BKHDT).

5 BM 05 Thong bao vé viée sira doi, bo sung ho so dang ky doanh
nghi¢p (Phu luc V-5 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

6 BM 06 Thong bao vé viéc bo sung, cdp nhat thong tin ding ky
doanh nghiép (Phu luc I1I-5 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

V. HO SO CAN LUU

TT | Mi hiéu Tén Biéu miu

1 BM 01 Gidy bién nhan ho so ding ky doanh nghi¢p (Phu luc V-25
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

Giay bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang thong
tin dién tr (Phu luc V-26 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

3 BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Théng tu 01/2018/TT-VPCP).

4 BM 04 Giay ching nhan dang ky doanh nghiép tu nhan (Phu luc TV-

1)/Giay chting nhan dang ky doanh nghiép cong ty TNHH
mot thanh vién (Phu luc IV-2)/Gidy ching nhan diang ky
doanh nghiép cong ty TNHH hai thanh vién tré 1én (Phu luc
IV-3)/Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép cong ty co
phan (Phu luc 1V-4)/Giay chimg nhan ding ky cong ty hop
danh (Phu luc IV-5 ban hanh kém theo Théng tu sb
01/2021/TT-BKHDT).

5 BM 05 Thong bao vé viée sira doi, bo sung ho so dang ky doanh
nghi¢p (Phu luc V-5 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

6 BM 06 Thong bao vé viéc bo sung, cdp nhat thong tin ding ky
doanh nghiép (Phu luc I1I-5 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

78 - Céac thanh phan ho so khac (néu co) theo quy dinh phap luat
hién hanh.
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VI. CO SO PHAP LY

- Luat Doanh nghiép cua Quéc hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam
s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04 thang 01 nam 2021 cua Chinh phu veé
dang ky doanh nghiép.

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05 thang 8 nam 2019 ctua B Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi cung cap thong tin doanh
nghiép, 1€ phi dang ky doanh nghiép.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang 3 nam 2021 cia Bo Ké hoach
va Pau tu hudéng dan vé dang ky doanh nghiép.

- Quyét dinh s6 885/QD-BKHDT ngay 30 thang 6 nam 2021 cua Bo K& hoach
va Pau tu vé cong bd thu tuc hanh chinh mai ban hanh, sira d6i, bo sung, thay thé, bai
bo, huy bo, huy cong khai trong linh vue thanh 1ap va hoat dong ctia doanh nghiép,
ho kinh doanh thudc pham vi chitc ning quan ly ciia Bo Ké hoach va Dau tu.
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Phu luc V-25
(Ban hanh kém theo Thong twso 01/2021/TT-BKADT
ngay 16 thang 3 ndm 2021 cua Bo truong Bo Ké hoach va Dadu tw)

SOKEHOACH VADAU TU TINH/TP..  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG PANG KY KINH DOANH Pic 1ap - Tw do - Hanh phic
S(A):.: ......................... , Ngay...... thdang...... nam......
M&ahoso..............
GIAY BIEN NHAN

Ho so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai dién/
dia diém kinh doanh

Phong Pang ky kinh doanh: ...

LD I I LT o S

DIEN thOaL: ... Fax:. .o

Email: ..o Website: ......ccoooveiiiie e

Ngay..../..../.... A3 NhAN cUA ONE/BAT oo.ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Ching minh nhan dan (hodc tén loai gidy to phdp Iy ciia cd nhdn khdc) sb:.............

Dién thoat: ..o Email: ..o

01 bo hé so dang ky doanh nghi¢p/chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh
MA SO, V€ VIEC....ccoovieennnn, cua (Tén doanh nghi€p).................... Mi s6 doanh
nghiép (MéU COYr....

Hb so bao gdm:

T reomg hop Phong Pdng ky kinh doanh tra két qua la gidy chitng nhdn/gidy xdc
nhdn/thong bdo cho doanh nghiép thi ghi:

Thoi gian tra két qua giai quyét ho so: ngay... thang... nam...

Trieomg hop Phong Ddng ky kinh doanh chi cdp nhdt, bo sung thong tin ding ky doanh
nghiép trong Co s6 div liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép thi ghi:

Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢ cta doanh nghiép, th6ng tin
dang ky doanh nghi¢p cia doanh nghi€p s€ duoc cap nhét trong Co s¢ dir licu quoc gia vé
dang ky doanh nghiép/ding tai trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

NGUOI NOP NGUOI NHAN
(Ky va ghi ho tén) (Ky va ghi ho tén)
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Phu luc V-26
(Ban hanh kém theo Thong tir s0 01/2021/TT-BKHDT
ngay 16 thang 3 ndm 2021 cua Bo truong Bo Ké hoach va Dadu tw)

SOKE HOACH VADAU TU TINH/TP..  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG PANG KY KINH DOANH Pic 1ap - Tw do - Hanh phic
SO , Ngay...... thdang...... nam......
GIAY BIEN NHAN

Ho6 so diang ky doanh nghiép/chi nhanh/van phong dai dién/
dia diem kinh doanh qua mang thong tin dién ti

Phong Pang ky kinh doanh: ...

LD I I LT o S

DIEN thOaL: ... Fax:. .o

Email: ..o Website: ......ccoooveiiiie e

Ngay..../..../.... A3 NhAN CUA ONEG/BA ...

Ching minh nhan dan (hodc tén loai gidy to phdp Iy ciia cd nhdn khdc) so: ...

Bien thoat: ....ooooeeeeeeeeeeeeee e, Email: ..o,

01 bd hd so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/vian phong dai dién/dia diém kinh doanh
qua mang thong tin dién tir ma sO:.........ocooove..... V& VAEC. oo e cua (7én doanh

3 ettt bt a e eh ettt eh et eh et eh et esbe et e neetbe et neens e

Thot gian tra ké’t‘qué giai quyét ho so: ngay... thang... nam..."

Keét qua xir ly ho so dang ky doanh nghi¢p s€ duoc giri vao dia chi thu dién tir va tai
khoan truy cap HE thong thong tin quoc gia veé dang ky doanh nghiép cua Ong/Ba.

PHONG DANG KY KINH DOANH

" Truong hop ho so duoc tiép nhan trén Hé thong thong tin quoc gia vé ding ky doanh nghiép sau gid
hanh chinh hoic vao ngay nghi 1&, Tét theo quy dinh thi thoi han tra két qua 13 trong vong 03 ngay lam viée
ké tir ngay lam viée ké tiép cua ngay hé so duoc tiép nhan.
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QUY TRINH 41
Théng bio tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trwéc thoi han da thong
bao (doanh nghiép, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4167/0P-UBND ngay 10 thang 12 ndm 2021 ciia
Chii tich Uy ban nhdn dén Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén hé so S6 Ghi chu
lwgng
Thoéng bao vé viéc tam nging kinh doanh hoic tiép 01 Ban chinh
| tuc kinh doanh trudc thoi han da thong bao cua

doanh nghiép, chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh.

Nghi quyét, quyét dinh ciia chi so hitu cong ty do6i
vo1 cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién, cua
Ho61 dong thanh vién do1 voi cong ty trach nhiém

2 hiru han hai thanh vién tr¢ 1€n, cong ty hop danh, 01 Ban chinh
ciia Hoi dong quan tri doi voi cong ty co phan vé
viéc tam ngirng kinh doanh.
Bién ban hop ciia Hoi dong thanh vién ddi véi cong

3 ty trach nhiém hitu han hai thanh vién tré 1€n, cong 01 Ban sao

ty hop danh, ciia Hoi dong quan tri d6i véi cong ty
cO phan vé viéc tam ngung kinh doanh.

Truong hop 1wy quyén cho (6 chirc, cd nhdn khdc thuee hién thi tuc lién quan dén
ding ky doanh nghiép, phai nop thém cdc gidy 10 sau:

1 Mot trong cac gidy to phap 1y ciia ca nhan duoc ty

A 01 Ban sao
quyeén.
- Hop dong cung cap dich vu s to chire lam dich
vu thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh 01 Ban sao

nghiép

- Giay gidi thiéu cua to chirc d6 cho ca nhan truc
) ti€p thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh 01 Ban chinh
nghiép.

- Van ban ﬁy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc

lién quan dén ding ky doanh nghiép (Van ban uy Ban chinh
AL A o n A oA , , 01

quyén nay khong bat bude phai cong chimg, chung

thuc).
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Truong hop 1ty quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh céng ich

Phiéu gui ho so theo mau do doanh nghiép cung tng
1 dich vu buu chinh cong ich phat hanh ¢6 chir ky Xac
nhan cua nhan vién buu chinh va ngudi ¢6 tham
quyén ky vin ban d nghi diang ky doanh nghiép.

01 Ban sao

* Giay to phap ly ciia ca nhan:

- P6i voi cong dan Viét Nam: Thé can cude cong dan hoac Chirng minh nhan dan
hodic HO chiéu Viét Nam con hiéu luc;
- B6i véi nguoi nude ngoai: HO chiéu nude ngoai hodc gidy to ¢ gi tri thay thé
ho chiéu nuée ngoai con hiéu luc).

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

- B6 phan M6t ctra - Phong
Dang ky kinh doanh thudc Sé&
Ké hoach va Pau tu (dia chi:
90G Tran Quéc Toan, Phuong
V& Thi Sau, Quén 3, Thanh phd
Hob Chi Minh).

- Cong thoéng tin qubc gia vé
dang ky doanh nghiép tai dia chi
https://dangkykinhdoanh.gov.vn.

Trong thot han
03 (ba) ngay
lam viéc ké tur
ngay nhan duoc
ho so hop 1¢.

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bwéc | Noi dung | Trach Thoi Ho so/ Dién giai
cong | cong viéc | nhiém gian Biéu mau
viéc
7 Giey T6 chirc, ca nhan nop 01
B1 Nop hd so TO, Chlfc’ hanh Theo muc I bQ, hp S0 tal Phong Dang
: canhan chinh ky kinh doanh noi doanh
nghiép dat tru s¢ chinh.
- Trwong hop ho so ¢6 du
cac dicu kién ti€p nhé}n
] Gis | Theomucl | theo quy dinh: 1ap Gidy
B Tiep nhin | Bo phan hanh -BM 01 bién nhén theo BM 01
ho so M6t ctra chinh |- BM 02 trao cho ngudt ndp ho so,
_BM 03 chuyén chuyén vién xur ly

thuc hién tiép B3.
- Trudng hop hd so chua
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du cac diéu kién tiép
nhan theo quy dinh: lap
Phiéu yéu cau BM 02
huéng dan ngudi ndp hod
so bb sung, hoan thién ho
SO.

- Trudmg hop tir chdi tiép
nhén giai quyét hod so: 1ap
Phiéu tir chdi theo BM 03
trao cho nguo1 nop ho so.

Lanh
A A dao 0,5 . . A
Phin c0ng | oo | gty |- Theomuel | L0 dao Phong phan
B3 xw ly ho y , N cong chuyén vién xu ly
Dangky | lam |-BM Ol X
SO : o ho so
kinh VviEc
doanh
Chuyén vién nhap day
da, chinh xac thong tin
Chuyén - Theomuc I | trong ho so, kiém tra tinh
L hop 1€ cua hd so va tai
vieh I nga -BMOI cac van ban da duoc so
> ¥ A \ y e A A\ 9
B4 Xw ly ho thong , lam ) Fhleu de hoa trong hé so vao Hé
SO’ bang ky o xuat hé ho . .
kinh VIEC |t 0ng thong tin quoc‘gla
doanh - DU’W thao v€ dang ky doanh nghiép;
két qua de xuat ket qua giai quyet
ho so, trinh Lanh dao
Phong xem xét.
- Lanh dao Phong xem
xet ho so, ky Phicu d¢
xuat va duyét ket qua trén
H¢ thong thong tin quoc
N -Theomuc | gia vé dang ky doanh
Lanh ; hidn:  chuva huve
dao | . |-BMor nghiep: chuyéy chuyen
Xem xét, | Phong NEAY 1 phidy g | ViR XEY M °t qua giai
B5 « )N y , lam X quyét ho so.
phé duyét | Dang ky A xuat N . )
kinh | V¢ | ppgq |7 LAnR dao Phong Ky
iay xac nhan vé viéc
doanh _BM 05 y . .

doanh nghiép dang ky
tam ngung kinh
doanh/Giay xac nhan vé
vi¢c chi nhanh van phong
dai dién/dia diém kinh
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doanh diang ky tam
ngung kinh doanh/Thoéng
bao vé yiéc stra do1, bo
sung ho so dang ky
doanh nghiép.
- Photo, dong dau Giay
xac nhan vé viéc doanh
nghi¢p dang ky tam
ngimg kinh doanh/Giay
Van th xac nhan vé viéc chi
e | Phithanh | o Onlff, ngay |, 0 80 hi‘ dién/dia diém kinh doanh
két qua ?{I.lgh Y lam du’Of phe dang ky tam ngl‘mg kinh
d 1n h viéc uyet doanh{ThGr}g bao vé ‘ViéC
oan sia doi, bo6 sung hd so
dang ky doanh nghiép.
- Chuyén két qua giai
quyét ho so cho B6 phan
Mot cua.
- Tra két qua cho to chic,
. Theo ca nhan.
Tra ket | Bo pha X L . , .
B7 ra qe QAp a;m Giay |Kétqua - Chuyén lai toan b ho
qua Moét cura : _ :
hen so cho Phong Ding ky
kinh doanh.
Luu !16 Phong ‘ 7 N
BS so, thong | Dang ky | Thuong | HO so luu | Chuyén kho luu trit ho
ké va theo kinh xuyén |theomucV |so.
doi doanh
IV. BIEU MAU
TT | Mi hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 Gidy bién nhan hd so ding ky doanh nghiép (Phu luc V-25
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).
Gidy bién nhan ho so ding ky doanh nghiép qua mang thong
tin dién tir (Phu luc V-26 ban hanh kém theo Théng tu s
01/2021/TT-BKHDT).
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).
3 BM 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 ban hanh

kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).
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BM 04

Gidy xac nhan vé viéc doanh nghiép dang ky tam ngirng kinh
doanh (Phu luc V-ll)/Giéy xac nhan vé viéc chi nhanh vian
phong dai dién/dia diém kinh doanh dang ky tam ngtng kinh
doanh V-12 ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2021/TT-
BKHDT).

BM 05

Thong bao vé viée stra doi, bd sung ho so ding ky doanh
nghi¢p (Phu luc V-5 ban hanh kém theo Thoéng tu so
01/2021/TT-BKHDT).

BM 06

Thoéng bao vé viéc tam nging kinh doanh/tiép tuc kinh doanh
trude thoi han da thong bao cia doanh nghiép/chi nhanh/van
phong dai dién/dia diém kinh doanh (Phu luc II-19 ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

V. HO SO CAN LUU

TT

Ma3 hiéu

Tén Biéu mau

1

BM 01

Gidy bién nhan ho so dang ky doanh nghiép (Phu luc V-25
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

Giay bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang thong
tin dién tr (Phu luc V-26 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

BM 02

Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

BM 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Théng tu 01/2018/TT-VPCP).

BM 04

Gidy xac nhan vé viéc doanh nghiép dang ky tam ngumg kinh
doanh (Phu luc V- 11)/G1ay xac nhan vé viéc chi nhanh van
phong dai dién/dia diém kinh doanh dang ky tam ngumg kinh
doanh V-12 ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2021/TT-
BKHDT).

BM 05

Thong bao vé viée sira doi, bo sung ho so dang ky doanh
nghi¢p (Phu luc V-5 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

BM 06

Thong bao vé viée tam ngung kinh doanh/tiép tuc kinh
doanh tru¢c thor han da thong bdo cua doanh nghiép/chi
nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh (Phu luc II-
19 ban hanh kém theo Thong tw s6 01/2021/TT-BKHDT).

Céac thanh phan ho so khac (néu co) theo quy dinh phap luat
hién hanh.
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VI. CO SO PHAP LY

- Luat Doanh nghiép cua Quéc hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam
s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04 thang 01 nam 2021 cua Chinh phu veé
dang ky doanh nghiép.

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05 thang 8 nam 2019 ctua B Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi cung cap thong tin doanh
nghiép, 1€ phi dang ky doanh nghiép.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang 3 nam 2021 cia Bo Ké hoach
va Pau tu hudéng dan vé dang ky doanh nghiép.

- Quyét dinh s6 885/QD-BKHDT ngay 30 thang 6 nam 2021 cua Bo K& hoach
va Pau tu vé cong bd thu tuc hanh chinh mai ban hanh, sira d6i, bo sung, thay thé, bai
bo, huy bo, huy cong khai trong linh vue thanh 1ap va hoat dong ctia doanh nghiép,
ho kinh doanh thudc pham vi chitc ning quan ly ciia Bo Ké hoach va Dau tu.
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Phu luc V-25
(Ban hamh kem theo Thong tw s6 01/2021/TT-BKHPT
ngay 16 thang 3 ndm 2021 cua Bo truong Bo Ké hoach va Dadu tw)

SOKEHOACH VADAU TU TINH/TP..  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG PANG KY KINH DOANH Pic 1ap - Tw do - Hanh phic
SO ngay...... thang...... nam......
MAho 07
GIAY BIEN NHAN

Ho so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai dién/
dia diém kinh doanh

Phong Pang ky kinh doanh: ...

LD I I LT o S

DIEN thOaL: ... Fax:. .o

Email: ..o Website: ......ccoooveiiiie e

Ngay..../..../.... A3 NhAN cUA ONE/BAT oo.ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Ching minh nhan dan (hodc tén loai gidy to phdp Iy ciia cd nhdn khdc) sb:.............

Dién thoat: ..o Email: ..o

01 bo hé so dang ky doanh nghi¢p/chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh
MA SO, V€ VIEC....ccoovieennnn, cua (Tén doanh nghi€p).................... Mi s6 doanh
nghiép (MéU COYr....

Hb so bao gdm:

T reomg hop Phong Pdng ky kinh doanh tra két qua la gidy chitng nhdn/gidy xdc
nhan/thong bdo cho doanh nghlep thi ghi:

Thoi gian tra két qua giai quyét ho so: ngay... thang... nam..

Trieomg hop Phong Ddng ky kinh doanh chi cdp nhdt, bo sung thong tin dang ky doanh
nghiép trong Co s6 div liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép thi ghi:

Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢ cta doanh nghiép, thong tin
dang ky doanh nghi¢p cia doanh nghi€p s€ duoc cap nhét trong Co s¢ dir licu quoc gia vé
dang ky doanh nghiép/ding tai trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

NGUOI NOP NGUOI NHAN
(Ky va ghi ho tén) (Ky va ghi ho tén)
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Phu luc V-26
(Ban hanh kém theo Thong tir s0 01/2021/TT-BKHDT
ngay 16 thang 3 ndm 2021 cua Bo truong Bo Ké hoach va Dadu tw)

SOKE HOACH VADAU TU TINH/TP..  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG PANG KY KINH DOANH Pic 1ap - Tw do - Hanh phic
SO , Ngay...... thdang...... nam......
GIAY BIEN NHAN

Ho6 so diang ky doanh nghiép/chi nhanh/van phong dai dién/
dia diem kinh doanh qua mang thong tin dién ti

Phong Pang ky kinh doanh: ...

LD I I LT o S

DIEN thOaL: ... Fax:. .o

Email: ..o Website: ......ccoooveiiiie e

Ngay..../..../.... A3 NhAN CUA ONEG/BA ...

Ching minh nhan dan (hodc tén loai gidy to phdp Iy ciia cd nhdn khdc) so: ...

Bien thoat: ....ooooeeeeeeeeeeeeee e, Email: ..o,

01 bd hd so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/vian phong dai dién/dia diém kinh doanh
qua mang thong tin dién tir ma sO:.........ocooove..... V& VAEC. oo e cua (7én doanh

3 ettt h et h et a e h et sttt bt a et et enb e b ettt ene e

Thot gian tra ké’t‘qué giai quyét ho so: ngay... thang... nam..."°

Keét qua xir ly ho so dang ky doanh nghi¢p s€ duoc giri vao dia chi thu dién tir va tai
khoan truy cap HE thong thong tin quoc gia veé dang ky doanh nghiép cua Ong/Ba.

PHONG DANG KY KINH DOANH

" Truong hop ho so duoc tiép nhan trén Hé thong thong tin quoc gia vé ding ky doanh nghiép sau gid
hanh chinh hoic vao ngay nghi 1&, Tét theo quy dinh thi thoi han tra két qua 13 trong vong 03 ngay lam viée
ké tir ngay lam viée ké tiép cua ngay hé so duoc tiép nhan.
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(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6

QUY TRINH 42
Giai thé doanh nghiép

ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

4167/Ob-UBND ngay 10 thdng 12 ndm 2021

TT Tén ho so S6 lwong | Ghi cha
Buwdc 1: Thii tuc Thong bdo gidi thé doanh nghiép
- Thong bao vé viée giai the doanh nghiép; 01 Ban chinh
- Nghi quyét, quyét dinh ciia chii s¢ hitu cong ty doi 01 Ban chinh
vo1 ¢ong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién;
cia Hoi dong thanh vién dbi voi cong ty trach
nhiém hiru han hai thanh vién tr¢ 1€n, cong ty hop
danh, ctia Pai hoi dong co6 dong d6i voi cong ty cd
* phan vé viéc giai thé doanh nghiép.
- Bién ban hop cua Hoi déng thanh vién ddi véi
cong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién tr¢ Ién, 01 Ban sao
cong ty hop danh, ciua Dai héi dong co dong doi voi
cong ty ¢ phan vé viéc giai thé doanh nghiép.
- Phuong 4n giai quyét ng (néu co). 01 Ban chinh
Buwde 2: Thii tuc ding ky gidi thé doanh nghiép
- Thong béao vé viée giai thé doanh nghiép;
- B4o cdo thanh ly tai san doanh nghiép; danh sach 01 Ban chinh
cht no va s6 no di thanh toan, g6m ca thanh toan 01 Ban chinh

hét cac khoan no vé thué va no tién déng bao hiém
x4 hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép cho
nguodi lao dong sau khi quyét dinh giai thé doanh
nghiép (néu co).

Truong hop 1ty quyén cho t6 chitc, cd nhdn khdc thwc hién thi tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép, phai ndp thém cdc gidy to sau:

Mot trong cac gidy to phap ly cia cd nhan duoc uy

1 A 01 Ban sao
quyen.
- Hop d6ng cung cap dich vu véi té chtrc 1am dich vu

2 |thuc hién thu tuc lién quan dén diang ky doanh 01 Ban sao

nghiép
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- Giay gidi thiéu cua to chitc d6 cho ca nhan truc tiép
thuwc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh
nghiép.

01

Ban chinh

- Van ban ﬁy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc
lién quan dén dang ky doanh nghiép (Van ban uy
quyén nay khoéng bat budc phai cong chirng, ching
thuc).

01

Ban chinh

Truong hop 1ty quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh

cong ich

Phiéu gui hd so theo mau do doanh nghiép cung tmg
dich vu buu chinh cong ich phat hanh cé chir ky xac
nhan cua nhan vién buu chinh va nguoi ¢6 tham

01

quyén ky vian ban dé nghi dang ky doanh nghiép.

Ban sao

* Giay to phap ly ciia ca nhan:

- B61 véi cong dan Viét Nam: Thé can cude cong dan hodac Chimg minh nhan dan
hoac HS chiéu Viét Nam con hiéu luc;

- P61 véi ngudi nude ngoai: HY chiéu nwde ngoai hoac giay to co gia tri thay thé ho

chi€éu nude ngoai con hiéu luc).

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

- B6 phan M6t ctra - Phong
Dang ky kinh doanh thudc Sé&
Ké hoach va Pau tu (dia chi:
90G Tran Qudc Toan, Phuong
V& Thi Sau, Quan 3, Thanh phd
Ho Chi Minh).

- Cong thong tin qudc gia vé
dang ky doanh nghiép tai dia chi
https://dangkykinhdoanh.gov.vn.

- Théng bao giai thé doanh
nghi¢p: Trong thoi han 01
(mot) ngay lam viée ké tur
ngay nhan dwgc hd so hop 16.
- Dang ky giai thé doanh
nghi¢p: Trong thoi han 05
(nim) ngdy lam viéc ké tur
ngay nhan dwgce hd so hop 16.

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc | Noi dung | Trach Thoi Ho so/ Dién giai
cong | cong viéc | nhiém gian Bidu mau
viéc
7 Giey T6 chirc, ca nhan ndp 01
B1 Nop hd so TO, Chlfc’ hanh Theo muc I bQ, h.o S0 tai Phong Dang
: ca nhan : ky kinh doanh noi doanh
chinh N .
nghiép dait tru s¢ chinh.




CONG BAO/SH 17+18/Ngay 15-01-2022 53

- Truong hop ho so c6 du
cac diéu kién tiép nhan
theo quy dinh: 1ap Giay
bién nhan theo BM 01 trao
cho nguoi ndp hd so,
chuyén chuyén vién xu ly
thuc hién tiép B3.

- Theo muc I .
Tiép nhin | B phan Qid -BM 01 ) T rq(‘)’ngkho’p Ahé 50 Chlfa
B2 X . hanh du cac diéu kién tiép nhan
ho so Mot cua , -BM 02 N X
chinh theo quy dinh: 1ap Phiéu
-BM 03 yéu cau BM 02 huéng dan
ngudi ndp hd so bod sung,
hoan thién ho so.
- Truong hop tir choi tiép
nhan giai quyét ho so: 1ap
Phiéu tir chdi theo BM 03
trao cho nguoi ndp ho so.
Lanh
A dao 0,5 ~ . A
B3 | xilgho. | Phone | meay |-Theomuel | S0 TR0 CCRE O
bang ky lam | -BMO01
SO : n SO
kinh VviEc
doanh
P6i_véi_tha_tuc_théng
bio _ gidi thé doanh
nghiép:‘ Chuyén vién
Chuyén - Theo muc I nhAélp d@y du, chinl; X4c
L thong tin trong hd so,
vién 0,5 |-BMOI P , .
Xirlyhd | Phong | ngdy |- Phidu dé | sm fratinh hop locua
e Dine k¢ lam i ho so va tai cac van bap
k'gh y n Xua da dwgce sO6 hda trong hod
d01:nh VIee - . DU’W thao | g vao Hé thé‘ng thong tin
B4 ket qua quoc gia vé dang ky
doanh nghiép; dé xuat két
qua giai quyét ho so, trinh
Lanh dao Phong xem xét.
Chuyén - Theomuc I | p§i véi thii tuc ding ky
Xirlyhd | vién Ingay | -BMOL | gidi Ehé doanh_nghiép:
<o Phong lgern - Phiéu dé Chuyén vién nhép day du,
Pangky | vi€c | xuit chinh xac thong tin trong
kinh ho SO, kiém tra tinh hop 1€

- Du thao
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doanh

két qua

ciia ho so va tai cac vin
ban di duoc sd hoa trong
hd so vao Hé thong thong
tin quoc gia vé dang ky
doanh nghiép; dé xuat két
qua giai quyét ho so, trinh
Lanh dao Phong xem xét.

BS

Xem xét,
phé duyét

Lanh
dao
Phong
Dang ky
kinh
doanh

0,5

2
ngay
lam
viéc

- Theo muc |
-BM 01

- Phicu d¢
xuat

- BM 05

Lanh dao Phong xem xét
hd so, ky Phiéu dé xuat va
duyét két qua trén Hé
théng thong tin quoc gia
vé dang ky doanh nghiép;
chuyén chuyén vién xu ly
in két qua giai quyét hod
SO.

- Truong hop hd so hop 16
theo quy dinh: Phong
Dang ky kinh doanh dang
tai ho so néu & bude 1 va
thong bao tinh trang
doanh nghi¢p dang lam
thu tuc giai the trén Cong
thong tin quoc gia vé dang
ky doanh nghiép, chuyén
tinh trang phap ly cua
doanh nghlep trong Co so
dir liéu qubc gia vé dang
ky doanh nghiép sang tinh
trang dang lam thu tuc
g1a1 thé va gu’l thong tin
vé viée giai thé ctia doanh
nghiép cho Co quan thué.

- Trudong hop ho so chua
hop 1€ theo quy dinh:
Lanh dao Phong ky Thong
bao vé viéc stra d6i, bod
sung ho so dang ky doanh
nghiép.

Xem xét,
phé duyét

Lanh
dao
Phong
Dang ky

0,5

2
ngay
lam
viéc

- Theo muc |
-BM 01

- Phicu d¢
xuat

- Lanh dao Phong xem xét
hd so, ky Phiéu dé xuat va
duyét két qua trén HE
théng thong tin quoc gia
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kinh
doanh

-BM 05

vé dang ky doanh nghiép;
chuyén chuyén vién xu ly
in két qua giai quyét hd so
va ky Thong bao vé viéc
stra doi, bd sung ho so
dang ky doanh nghiép.

- Phong Dang ky kinh
doanh gui thong tin vé
viéc doanh nghiép dang
ky giai thé cho Co quan
thué trén Hé thong thong
tin quoc gia vé dang ky
doanh nghiép.

Co quan thué

02 ngay
lam
viéc

Trong thoi han 02 ngay
lam viéc ké tir ngdy nhan
dugc thong tin ciia Phong
bang ky kinh doanh, Co
quan thué gui y kién vé
viéc hoan thanh nghia vu
ndp thué cia doanh
nghiép dén Phong dang ky
kinh doanh trén Hé thong
thong tin quoc gia vé dang
ky doanh nghiép.

B6

Xem xét,
phé duyét

Lanh
dao
Phong
Dang ky
kinh
doanh

0,5

2
ngay
lam
viéc

- Theo muc |
-BM 01

- Phicu d¢
xuat

- BM 04

- BM 05

Sau khi nhan y kién phan
hdi vé viéc hoan thanh
nghia vu ndp thué cua
doanh nghiép tr Co quan
thué, Phong Pang ky kinh
doanh duyét két qua trén
Hé thong thong tin qubc
gia vé ding ky doanh
nghiép, chuyén chuyén
vién xt ly in két qua giai
quyét hd so.

- Lanh dao Phong ky
Thoéng bao vé viéc doanh
nghiép d3 giai thé hoic
Théng bao vé viéc sura
d6i, bo sung ho so ding
ky doanh nghiép/Thong
bao vé viéc stra d6i, bod
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sung ho so dang ky doanh
nghiép.
- Photo, déng dau Thong
5 bao vé viéc doanh nghiép
\l’jhli the |5 - 4| €8 gidi the/Théng bo ve
B7 Phat hanh Di onlg ngay p 0 50 h? vi€c sua doi, bo sung ho
két qua ?{Iilr%h Y1 1am dgogt PR 5o ding ky doanh nghiép.
viéc ys - Chuyén két qua giai
doanh X LA A LA
quyét hé so cho BO phan
Mot cua.
- Tra két qua cho t6 chic,
X Theo ca nhan.
Tra ké Bo pha X X L \
B8 I;lﬁet M%ch’g Giay | Két qua - Chuyén lai toan bd ho so
' hen cho Phong Ding ky kinh
doanh.
Luwu hd Phong ‘
so, thong | Pang ky | Thuong | H6 so luu 2 < 1R
B9 ké va theo kinh xuyén |theo muc V Chuyén kho luu trix ho so.
doi doanh
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1 BM 01 Gidy bién nhan ho so ding ky doanh nghiép (Phu luc V-25
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

Giay bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang thong
tin dién tr (Phu luc V-26 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

3 BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Théng tu 01/2018/TT-VPCP).

4 BM 04 Thong bao vé viéc doanh ngh,iép da giai thé (Phu luc V-24
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

5 BM 05 Thong bao vé viée sira doi, bo sung ho so dang ky doanh
nghi¢p (Phu luc V-5 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

6 BM 06 Thoéng bao vé viée giai thé doanh nghiép (Phu luc 11-22 ban
hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).
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V.HO SO CAN LUU
TT | Mi hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 Gidy bién nhan ho so ding ky doanh nghi¢p (Phu luc V-25
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).
Giay bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang thong
tin dién tr (Phu luc V-26 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

3 BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Théng tu 01/2018/TT-VPCP).

4 BM 04 Thong bao vé viéc doanh ngh,iép da giai thé (Phu luc V-24
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

5 BM 05 Thong bao vé viée sira doi, bo sung ho so dang ky doanh

nghiép (Phy luc V-5 ban hanh kém theo Thong tu sb
01/2021/TT-BKHDT).

6 BM 06 Thoéng bao vé viée giai thé doanh nghiép (Phu luc 11-22 ban
hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

7 - Céac thanh phan ho so khac (néu co) theo quy dinh phap luat
hién hanh.

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Doanh nghiép cua Quéc hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam
s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04 thang 01 nam 2021 cua Chinh phu veé
dang ky doanh nghiép.

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05 thang 8 nam 2019 ctua B Tai chinh
quy dinh mire thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi cung cap thong tin doanh
nghiép, 1€ phi dang ky doanh nghiép.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang 3 nam 2021 cia Bo Ké hoach
va Pau tu hudéng dan vé dang ky doanh nghiép.
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- Quyét dinh s6 885/QD-BKHDT ngay 30 thang 6 nam 2021 cua Bo Ké hoach
va Dau tu vé cong b thu tuc hanh chinh méi ban hanh, stra d6i, bo sung, thay thé, bai
bo, huy bo, huy céng khai trong linh vuc thanh 1ap va hoat dong cua doanh nghiép,
ho kinh doanh thudc pham vi chitc ning quan ly ciia Bo Ké hoach va Dau tu.
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Phu luc V-25
(Ban hamh kem theo Thong tw s6 01/2021/TT-BKHPT
ngay 16 thang 3 ndm 2021 cua Bo truong Bo Ké hoach va Dadu tw)

SOKEHOACH VADAU TU TINH/TP..  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG PANG KY KINH DOANH Pic 1ap - Tw do - Hanh phic
SO ngay...... thang...... nam......
MAho 07
GIAY BIEN NHAN

Ho so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai dién/
dia diém kinh doanh

Phong Pang ky kinh doanh: ...

LD I I LT o S

DIEN thOaL: ... Fax:. .o

Email: ..o Website: ......ccoooveiiiie e

Ngay..../..../.... A3 NhAN cUA ONE/BAT oo.ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Ching minh nhan dan (hodc tén loai gidy to phdp Iy ciia cd nhdn khdc) sb:.............

Dién thoat: ..o Email: ..o

01 bo hé so dang ky doanh nghi¢p/chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh
MA SO, V€ VIEC....ccoovieennnn, cua (Tén doanh nghi€p).................... Mi s6 doanh
nghiép (MéU COYr....

Hb so bao gdm:

T reomg hop Phong Pdng ky kinh doanh tra két qua la gidy chitng nhdn/gidy xdc
nhan/thong bdo cho doanh nghlep thi ghi:

Thoi gian tra két qua giai quyét ho so: ngay... thang... nam..

Trieomg hop Phong Ddng ky kinh doanh chi cdp nhdt, bo sung thong tin dang ky doanh
nghiép trong Co s6 div liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép thi ghi:

Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢ cta doanh nghiép, thong tin
dang ky doanh nghi¢p cia doanh nghi€p s€ duoc cap nhét trong Co s¢ dir licu quoc gia vé
dang ky doanh nghiép/ding tai trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

NGUOI NOP NGUOI NHAN
(Ky va ghi ho tén) (Ky va ghi ho tén)
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Phu luc V-26
(Ban hanh kém theo Thong tir s0 01/2021/TT-BKHDT
ngay 16 thang 3 ndm 2021 cua Bo truong Bo Ké hoach va Dadu tw)

SOKE HOACH VADAU TU TINH/TP..  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG PANG KY KINH DOANH Pic 1ap - Tw do - Hanh phic
SO , Ngay...... thdang...... nam......
GIAY BIEN NHAN

Ho6 so diang ky doanh nghiép/chi nhanh/van phong dai dién/
dia diem kinh doanh qua mang thong tin dién ti

Phong Pang ky kinh doanh: ...

LD I I LT o S

DIEN thOaL: ... Fax:. .o

Email: ..o Website: ......ccoooveiiiie e

Ngay..../..../.... A3 NhAN CUA ONEG/BA ...

Ching minh nhan dan (hodc tén loai gidy to phdp Iy ciia cd nhdn khdc) so: ...

Bien thoat: ....ooooeeeeeeeeeeeeee e, Email: ..o,

01 bd hd so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/vian phong dai dién/dia diém kinh doanh
qua mang thong tin dién tir ma sO:.........ocooove..... V& VAEC. oo e cua (7én doanh

3ttt 1ot h et sttt bttt h ettt e et st et e neetbe et et s

Thot gian tra ké’t‘qué giai quyét ho so: ngay... thang... nam..."”

Keét qua xir ly ho so dang ky doanh nghi¢p s€ duoc giri vao dia chi thu dién tir va tai
khoan truy cap HE thong thong tin quoc gia veé dang ky doanh nghiép cua Ong/Ba.

PHONG DANG KY KINH DOANH

" Truong hop ho so duoc tiép nhan trén Hé thong thong tin quoc gia vé ding ky doanh nghiép sau gid
hanh chinh hoic vao ngay nghi 1&, Tét theo quy dinh thi thoi han tra két qua 13 trong vong 03 ngay lam viée
ké tir ngay lam viée ké tiép cua ngay hé so duoc tiép nhan.
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QUY TRINH 43
Giai thé doanh nghiép trong truwong hep bi thu hdi Gidy ching nhin
ding ky doanh nghiép hoiic theo quyét dinh ciia Toa an
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4167/0P-UBND ngay 10 thang 12 ndm 2021 ciia
Chii tich Uy ban nhdn dén Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 lwong | Ghi cha

Buwdc 1: Thong bdo tinh trang doanh nghiép dang lam thii tuc gidi thé

- Quyét dinh thu hoi Gidy ching nhan dang ky
% | doanh nghiép hodac nhan duoc quyét dinh cia Toa
an da cé hi€u luc phap luat. 01 Ban chinh

Buwde 2: Thii tuc ding ky gidi thé doanh nghiép

- Thong béao vé viée giai thé doanh nghiép;
- B4o cdo thanh ly tai san doanh nghiép; danh sach 01 Ban chinh
chﬁ no va sb no dﬁ} thaqh toan, gém ca thanh toqém 01 Ban chinh
hét cac khoan ng vé thué va no tién dong bao hiém
x4 hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép cho
nguodi lao dong sau khi quyét dinh giai thé doanh
nghiép (néu co).

Truong hop 1ty quyén cho t6 chitc, cd nhdn khdc thwc hién thi tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép, phai ndp thém cdc gidy to sau:

Mot trong cac gidy to phap ly cia cd nhan duoc uy

1 A
quyen.

01 Ban sao

- Hop d6ng cung cap dich vu véi té chtrc 1am dich vu
thuwc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh 01 Ban sao
nghiép

- Giay gidi thiéu cua to chitc d6 cho ca nhan truc tiép
thuwc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh 01 Ban chinh
nghiép.

- Van ban ﬁy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc

lién quan dén ding ky doanh nghiép (Van ban uy Ban chinh
A \ A < A 5 e A r , Ol

quyén nay khoéng bat budc phai cong chirng, ching

thuc).

Truong hop 1ty quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh céng ich
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Phiéu gui hd so theo mau do doanh nghiép cung tmg
dich vu buu chinh cong ich phat hanh cé chir ky xac
nhan cua nhan vién buu chinh va nguodi co tham
quyén ky vian ban dé nghi dang ky doanh nghiép.

01 Ban sao

* Giay to phap ly ciia ca nhan:

- B61 véi cong dan Viét Nam: Thé can cude cong dan hodac Chimg minh nhan dan
hoac HS chiéu Viét Nam con hiéu luc;

- P61 véi ngudi nude ngoai: HY chiéu nwde ngoai hoac giay to co gia tri thay thé ho

chi€éu nude ngoai con hiéu luc).

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

- B6 phan M6t ctra - Phong
Dang ky kinh doanh thudc Sé&
Ké hoach va Pau tu (dia chi:
90G Tran Qudc Toan, Phuong
V& Thi Sau, Quén 3, Thanh phd
Hob Chi Minh).

- Cong thoéng tin qubc gia vé
dang ky doanh nghiép tai dia chi
https://dangkykinhdoanh.gov.vn.

- Thong bao tinh
trang doanh
nghi¢p dang lam
thu tuc giai thé:
Trong thot han 01
(m6t) ngay lam
viéc ké tir ngay ra
Quyét dinh thu
hdi Gidy ching
nhan dang ky
doanh nghiép
hoac nhan duoc
quyét dinh cua
Toa an da co hi¢u
lwe phap luat.

- Pang ky giai the
doanh nghiép:
Trong thot han 05
(nam) ngay lam
viéc ké tir ngay
nhan duwoc hd so
hop 1€.

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc | Noi dung | Trach
cong | cong viéc | nhiém
viéc

Thoi Ho so/

gian Biéu mau

Dién giai

B1 | Nop hd so | T4 chuc,

G100 Theo muc I

T6 chirc, ca nhan ndp 01




CONG BAO/S6 17+18/Ngay 15-01-2022 63

ca nhan

hanh
chinh

bo hd so tai Phong Pang
ky kinh doanh noi doanh
nghiép dait tru s¢ chinh.

B2

Tiép nhin
ho so

B phan
Mot cua

G1o
hanh
chinh

- Theo muc |
-BM 01
-BM 02
-BM 03

- Trudng hop ho so cé du
cac diéu kién tiép nhan
theo quy dinh: lap Gidy
bién nhan theo BM 01 trao
cho nguoi ndp hd so,
chuyén chuyén vién xt ly
thuc hién tiép B3.

- Truong hop ho so chua
du cac diéu kién tiép nhan
theo quy dinh: 1ap Phiéu
yéu cau BM 02 huéng dan
ngudi ndp hod so bod sung,
hoan thién ho so.

- Truong hop tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so: 1ap
Phiéu tir chdi theo BM 03
trao cho nguoi ndp ho so.

B3

Phan cong
xw ly ho
SO

Lanh
dao
Phong
Dang ky
kinh
doanh

0,5

2
ngay
lam
viéc

- Theo muc |
-BM 01

Lanh dao Phong phan
cong chuyén vién xur ly ho
SO

B4

Xir Iy ho
SO

Chuyén
vién
Phong
Dang ky
kinh
doanh

0,5

2
ngay
lam
viéc

- Theo muc |
-BM 01

- Phicu dé
xuat

- Du thao
két qua

P6i_véi_thong bio tinh
trang  doanh _ nghiép
dang lam thu tuc giai
thé: Chuyén vién nhap
day du, chinh xac thong
tin trong ho so, kiém tra
tinh hop 1€ cua hd so va
tai cac van ban di duoc sd
héa trong ho so vao Hé
thong thong tin quéc gia
vé dang ky doanh nghiép;
dé xuat két qua giai quyét
ho so, trinh Lanh dao
Phong xem xét.

Xir Iy ho

Chuyén

I ngay

- Theo muc |

Poi voi thi tuc ding ky
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SO

vién
Phong
Dang ky
kinh
doanh

lam
viéc

-BM 01

- Phicu dé
xuat

- Du thao
két qua

giai thé doanh nghiép:
Chuyén vién nhap day du,
chinh xac théng tin trong
hd so, kiém tra tinh hop 1€
ciia hd so va tai cac van
ban di duoc sb hoa trong
ho so vao Hé thong thong
tin quoc gia vé dang ky
doanh nghiép; d¢ xuat két
qua giai quyét ho so, trinh
Lanh dao Phong xem xét.

BS

Xem xét,
phé duyét

Lanh
dao
Phong
Dang ky
kinh
doanh

0,5

2
ngay
lam
viéc

- Theo muc |
-BM 01

- Phicu dé
xuat

- BM 05

Doi_véi thong bdo tinh
trang _ doanh __ nghiép
dang lam thu tuc giai
- Lanh dao Phong xem xét
hd so, ky Phiéu dé xuat va
duyét két qua trén H¢
thong thong tin quéc gia
vé dang ky doanh nghiép;
chuyén chuyén vién xt ly
in két qua giai quyét hd so
va ky Thong bao vé viéc
stra doi, bd sung hod so
dang ky doanh nghiép.

- Phong Dang ky kinh
doanh dang tai quyét dinh
va théng bao tinh trang
doanh nghi¢p dang lam
thu tuc giai thé trén céng
thong tin quoc gia vé dang
ky doanh nghiép, chuyén
tinh trang cuia doanh
nghiép trong Co so& dir
liéu quoc gia vé dang ky
doanh nghiép sang tinh
trang dang lam thu tuc
giai thé va gui thong tin
vé viée giai thé doanh
nghiép cho Co quan thué.

Xem xét,
phé duyét

Lanh
dao

0,5

>

ngay

- Theo muc |
-BM 01

Doi véi thi tuc ding ky
gidi thé doanh nghiép:
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Phong
Dang ky
kinh
doanh

lam
viéc

- Phiéu dé
xuat
-BM 05

- Lanh dao Phong xem xét
hd so, ky Phiéu dé xuat va
duyét két qua trén H¢
thong thong tin quéc gia
vé dang ky doanh nghiép;
chuyén chuyén vién xt ly
in két qua giai quyét hd so
va ky Thong bao vé viéc
stra doi, bd sung hod so
dang ky doanh nghiép..

- Phong Dang ky kinh
doanh guri théong tin vé
viéc doanh nghié€p dang
ky giai thé cho Co quan
thué trén Hé thong thong
tin quoc gia vé dang ky
doanh nghiép.

Co quan thué

02 ngay
lam
viéc

Trong thoi han 02 ngay
lam viéc ké tir ngdy nhéan
dugc thong tin cia Phong
Dang ky kinh doanh, Co
quan thué gui v kién vé
viéc hoan thanh nghia vu
nop thué cua doanh
nghiép dén Phong dang ky
kinh doanh trén Hé thong
thong tin quoc gia vé dang
ky doanh nghiép.

B6

Xem xét,
phé duyét

Lanh
dao
Phong
Dang ky
kinh
doanh

0,5

2
ngay
lam
viéc

- Theo muc |
-BM 01

- Phicu dé
xuat

- BM 04

- BM 05

Sau khi nhan y kién phan
hdi vé viéc hoan thanh
nghia vu nop thué cua
doanh nghiép tir Co quan
thué, Phong Pang ky kinh
doanh duyét két qua trén
Hé théng thong tin qubc
gia vé ding ky doanh
nghiép, chuyén chuyén
vién xu ly in két qua giai
quyét ho so.

- Lanh dao Phong ky
Thoéng bao vé viéc doanh
nghiép da giai thé/Thong
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bao Vé‘ viéc sta do6i, bod
sung hé so dang ky doanh
nghiép.
- Photo, déng dau Thong
Vin th bao vé viéc doanh nghiép
O 05| 4 | 44 gidi thé/Thong bio v
B7 Phat hanh D onlg ngay do SO h% viéc sua doi, bo sung ho
két qua e Y 1 am uoe Pt oy dang ky doanh nghiép.
kinh . duyét 2 B .
doanh vige - Chuyén két qua giai
quyét hé so cho Bo phan
Mot cua.
- Tra két qua cho t6 chic,
X Theo ca nhan.
a ke Bo pha X X L \
B8 Trz:lﬁet M%ch’g Giay | Két qua - Chuyén lai toan bd ho so
q ' hen cho Phong Ding ky kinh
doanh.
Luwu hé so, | Phong
thong ké | Pangky | Thuong | HO so luu X X
B9 va theo kinh xuyén |theo muc V Chuyén kho luu trix ho so.
doi doanh
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1 BM 01 Gidy bién nhan ho so dang ky doanh nghi¢p (Phu luc V-25
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

Giay bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang thong
tin dién tr (Phu luc V-26 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

3 BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Théng tu 01/2018/TT-VPCP).

4 BM 04 Thong bao vé viéc doanh ngh,iép da giai thé (Phu luc V-24
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

5 BM 05 Thong bao vé viée sira doi, bo sung ho so dang ky doanh
nghi¢p (Phu luc V-5 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

6 BM 06 Thoéng bao vé viée giai thé doanh nghi¢p (Phu luc I1-22 ban
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hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

V. HO SO CAN

LUU

TT

Ma3 hiéu

Tén Biéu mau

1

BM 01

Gidy bién nhan ho so dang ky doanh nghiép (Phu luc V-25
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

Giay bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang thong
tin dién tr (Phu luc V-26 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

BM 02

Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

BM 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Théng tu 01/2018/TT-VPCP).

BM 04

Thong bao vé viéc doanh nghi¢p da giai thé (Phu luc V-24
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

BM 05

Thong bao vé viée sira doi, bo sung ho so dang ky doanh
nghi¢p (Phu luc V-5 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

BM 06

Théng béo vé viéc giai the doanh nghiép (Phu luc I1-22 ban
hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

Céac thanh phan ho so khac (néu co) theo quy dinh phap luat
hién hanh.

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Doanh nghiép cua Quéc hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam
s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04 thang 01 nam 2021 cua Chinh phu veé

dang ky doanh nghiép.

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05 thang 8 nam 2019 ctua B Tai chinh
quy dinh mire thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi cung cap thong tin doanh

nghiép, 1€ phi dang ky doanh nghiép.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang 3 nam 2021 cia Bo Ké hoach
va Pau tu hudéng dan vé dang ky doanh nghiép.

- Quyét dinh s6 885/QD-BKHDT ngay 30 thang 6 nam 2021 cua Bo Ké hoach
va Pau tu vé cong bd thu tuc hanh chinh mai ban hanh, sira d6i, bo sung, thay thé, bai
bo, huy bo, huy cong khai trong linh vue thanh 1ap va hoat dong ctia doanh nghiép,
ho kinh doanh thudc pham vi chitc ning quan ly ciia Bo Ké hoach va Dau tu.
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Phu luc V-25
(Ban hanh kém theo Thong twso 01/2021/TT-BKADT
ngay 16 thang 3 ndm 2021 cua Bo truong Bo Ké hoach va Dadu tw)

SOKEHOACH VADAU TU TINH/TP..  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG PANG KY KINH DOANH Pic 1ap - Tw do - Hanh phic
S(A):.: ......................... , Ngay...... thdang...... nam......
M&ahoso..............
GIAY BIEN NHAN

Ho so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai dién/
dia diém kinh doanh

Phong Pang ky kinh doanh: ...

LD I I LT o S

DIEN thOaL: ... Fax:. .o

Email: ..o Website: ......ccoooveiiiie e

Ngay..../..../.... A3 NhAN cUA ONE/BAT oo.ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Ching minh nhan dan (hodc tén loai gidy to phdp Iy ciia cd nhdn khdc) sb:.............

Dién thoat: ..o Email: ..o

01 bo hé so dang ky doanh nghi¢p/chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh
MA SO, V€ VIEC....ccoovieennnn, cua (Tén doanh nghi€p).................... Mi s6 doanh
nghiép (MéU COYr....

Hb so bao gdm:

T reomg hop Phong Pdng ky kinh doanh tra két qua la gidy chitng nhdn/gidy xdc
nhdn/thong bdo cho doanh nghiép thi ghi:

Thoi gian tra két qua giai quyét ho so: ngay... thang... nam...

Trieomg hop Phong Ddng ky kinh doanh chi cdp nhdt, bo sung thong tin ding ky doanh
nghiép trong Co s6 div liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép thi ghi:

Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢ cta doanh nghiép, th6ng tin
dang ky doanh nghi¢p cia doanh nghi€p s€ duoc cap nhét trong Co s¢ dir licu quoc gia vé
dang ky doanh nghiép/ding tai trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

NGUOI NOP NGUOI NHAN
(Ky va ghi ho tén) (Ky va ghi ho tén)
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Phu luc V-26
(Ban hanh kém theo Thong tir s0 01/2021/TT-BKHDT
ngay 16 thang 3 ndm 2021 cua Bo truong Bo Ké hoach va Dadu tw)

SOKE HOACH VADAU TU TINH/TP..  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG PANG KY KINH DOANH Pic 1ap - Tw do - Hanh phic
SO , Ngay...... thdang...... nam......
GIAY BIEN NHAN

Ho6 so diang ky doanh nghiép/chi nhanh/van phong dai dién/
dia diem kinh doanh qua mang thong tin dién ti

Phong Pang ky kinh doanh: ...

LD I I LT o S

DIEN thOaL: ... Fax:. .o

Email: ..o Website: ......ccoooveiiiie e

Ngay..../..../.... A3 NhAN CUA ONEG/BA ...

Ching minh nhan dan (hodc tén loai gidy to phdp Iy ciia cd nhdn khdc) so: ...

Bien thoat: ....ooooeeeeeeeeeeeeee e, Email: ..o,

01 bd hd so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/vian phong dai dién/dia diém kinh doanh
qua mang thong tin dién tir ma sO:.........ocooove..... V& VAEC. oo e cua (7én doanh

3 ettt h et h e a e eh et eh et h et a e s et st et et etbe et et ens e

Thot gian tra ké’t‘qué giai quyét ho so: ngay... thang... nam..."®

Keét qua xir ly ho so dang ky doanh nghi¢p s€ duoc giri vao dia chi thu dién tir va tai
khoan truy cap HE thong thong tin quoc gia veé dang ky doanh nghiép cua Ong/Ba.

PHONG DANG KY KINH DOANH

" Truong hop ho so duoc tiép nhan trén Hé thong thong tin quoc gia vé ding ky doanh nghiép sau gid
hanh chinh hoic vao ngay nghi 1&, Tét theo quy dinh thi thoi han tra két qua 13 trong vong 03 ngay lam viée
ké tir ngay lam viée ké tiép cua ngay hé so duoc tiép nhan.



CONG BAO/SH 17+18/Ngay 15-01-2022 71

QUY TRINH 44
Chéim dirt hoat ddng chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4167/0P-UBND ngay 10 thdng 12 ndm 2021 ciia
Chii tich Uy ban nhdn dédn Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 lwong | Ghi cha

Thong bao vé viéc cham dirt hoat dong chi nhanh, 01 Ban chinh

1 van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

Nghi quyét, quyét dinh cia chu sé hitu cong ty doi
vo1 cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién,
ciia Hoi dong thanh vién dbi véi cong ty trach
2 | nhiém hitu han hai thanh vién tr¢ 1€n, cong ty hop 01 Ban chinh
danh, cua Ho1 dong quan tri d6i voi cong ty co phan
vé viéc chidm dirt hoat dong chi nhanh, van phong
dai dién.

Bién ban hop cua Hoi dong thanh vién ddi véi cong
ty trach nhi€ém hiru han hai thanh vién tr¢ 1€n, cong 01 Ban sao
3 |ty hop danh, ciia Hoi dong quan tri d6i voi cong ty
cb phﬁn vé viéc cham dirt hoat déng chi nhanh, van
phong dai dién.

Truong hop chdm ditt hoat déng chi nhdnh, vin phong dai dién ciia doanh nghiép
O nuoc ngodai:

- Thong bao vé viéc cham dut hoat dong chi nhanh,
van phong dai dién ¢ nudc ngoa.

*

01 Ban chinh

Truong hop 1y quyén cho t6 chitc, cd nhdn khdc thuc hién thii tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép, phai nop thém cdc gidy to sau:

Mot trong cac gidy to phap ly cia ca nhan duoc uy 01

1 \ Ban sao
quyen.
- Hop d6ng cung cap dich vu véi té chtrc 1am dich vu

2 | thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh 01 Ban sao

nghiép

- Gidy gidi thiéu ctia to chire d6 cho ca nhan truc tiép
thuwc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh 01 Ban chinh
nghiép.
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thuc).

- Van ban uy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc
lién quan dén ding ky doanh nghiép (Vian ban uy Ban chinh
quyén nay khoéng bat budc phai cong chirng, ching

01

Truong hop 1ty quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh céng ich

Phiéu giri ho so theo mau do doanh nghiép cung tmg
dich vu buu chinh cong ich phat hanh cé chir ky xac
nhan cia nhan vién buu chinh va nguoi co tham
quyén ky vian ban dé nghi dang ky doanh nghiép.

01 Ban sao

* Giay to phap ly ciia ca nhan:

- B61 vai cong dan Viét Nam: Thé can cude cong dan hodc Chimg minh nhan dan
hoac HO chiéu Viét Nam con hiéu luc;

- P61 vo1 ngudil nude ngoai: HY chi€éu nude ngoai hoac gidy to ¢o gia tri thay thé ho

chi€u nuwdc ngoai con hi€u luc).

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

- B0 phan Mot cua - Phong
bang ky kinh doanh thudc S&
Ké hoach va Pau tu (dia chi:
90G Tran Quéc Toan, Phuong
V5 Thi Sau, Quan 3, Thanh phé
Ho Chi Minh).

- Cong thong tin qudc gia vé
dang ky doanh nghiép tai dia chi
https://dangkykinhdoanh.gov.vn.

Trong thot han 05
(nam) ngay lam
viéc ké tir ngay
nhan duwoc hd so
hop 1€.

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bwéc | Noi dung | Trach Thoi Ho so/ Dién giai
cong | cong viéc | nhi€ém gian Bidu mau
viéc
7 Gio T6 chirc, ca nhan nop 01
B1 Nop hd so TO, Chlfc’ hanh Theo muc I bQ, h.o S0 tal Phong Dang
: canhan chinh ky kinh doanh noi1 doanh
nghiép dat tru s¢ chinh.
: i - TheomucI | _ ) A L o
Tiep nhan | B phan Q10 TI'IIO"I‘}g thA) h0.§0 €0 a:u
B2 hd s N hanh |-BMO1 cac diéu kién tiép nhan
0 so Mot cira ) . R X
chinh |_BM 02 theo quy dinh: 14p Giay
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- BM 03 bién nhan theo BM 01
trao cho ngudi ndp ho so,
chuyén chuyén vién xu ly
thuc hién tiép B3.

- Truong hop ho so chua
du cac diéu kién tiép
nhan theo quy dinh: lap
Phiéu yéu cau BM 02
huéng dan ngudi ndp hod
so bb sung, hoan thién ho
SO.
- Trudmg hop tir chdi tiép
nhén giai quyét hod so: 1ap
Phiéu tir chdi theo BM 03
trao cho nguo1 nop ho so.
Lanh
Phin cong ngzg nOg)aXSy - Theomyc | banh dao Phong phan
B3 xw ly ho y , . cong chuyén vién xu ly
SO bang ky lgern -BMOl ho so
kinh VviEc
doanh
Chuyén vién nhap day
da, chinh xac thong tin
Chuyén - Theo muc I | trong PS S0, kiém tra‘tinqh
X _BMO1 hop 1€ cua ho so va tai
1A vien 1 ngay A » | cac van ban da duoc so
B4 Xw ly ho thong , lam |~ Fhleu de hoa trong hd so vao Hé
SO’ bang ky . xuat £ N : £
Kinh viée D thi tlionvg thor,1g tin quoc gia
doanh - v thao v€ dang ky doanh nghiép,
ket qua de xuat ket qua giai quyét
ho so, trinh Lanh dao
Phong xem xét.
- Lanh dao Phong xem
) Theo muc | | X6t o so. ky Phicu de
Lanh ' xuat va duyét két qua trén
dao 0,5 |-BMOI Hé théng thong tin quoc
BS Xem xét, | Phong ngay |- Phiéu deé gia vé dang ky doanh
phé duyét | Dangky | lam | xuat nghiép; chuyén chuyén
kinh viéc | -BM 04 vién xir ly in két qua giai
doanh _BM 05 quyét ho so va ky Thong

bao vé viéc sta doi, bd
sung ho so dang ky
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doanh nghiép.

- Phong DPang ky kinh
doanh gui thong tin vé
viéc chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém
kinh doanh cham dut
hoat dong cho Co quan
thué trén Hé thong thong
tin quoc gia vé dang ky
doanh nghiép.

Co quan thué

02 ngay
lam
viéc

Trong tho1 han 02 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan
duoc thong tin cua Phong
bang ky kinh doanh, Co
quan thué gui v kién vé
viéc hoan thanh nghia vu
nop thué cia chi nhanh,
van phong dai dién, dia
diém kinh doanh dén
Phong dang ky kinh
doanh trén Hé thong
théong tin quoc gia vé
dang ky doanh nghiép.

B6

Xem xét,
phé duyét

Lanh
dao
Phong
Dang ky
kinh
doanh

0,5

2
ngay
lam
viéc

- Theo muc [
-BM 01

- Phicu d¢
xuat

- BM 04

- BM 05

Sau khi nhan y kién phan
hoi vé viée hoan thanh
nghia vu nop thué cua
doanh nghiép tir Co quan
thué, Phong Dang ky
kinh doanh duyét két qua
trén Hé thong thong tin
quéc gia vé dang ky
doanh nghiép, chuyén
chuyén vién xir ly in két
qua giai quyét ho so.

- Lanh dao Phong ky
Thong bao vé viéc cham
dat hoat dong chi
nhanh/van phong dai
dién/dia  diém  kinh
doanh/Théng bao vé viée
stra d6i, bo sung hd so
dang ky doanh nghiép.
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- Photo, dong déq Théng
bao vé viéc cham dut
hoat dong chi nhémh/vqén
Van thu 0.5 phong dai dién/dia diém
L Phong > HO6 so da|kinh doanh /Thong bao
B7 Phi}t ha?h Dang ky Iigay duwgc  phé | Ve viéc stra do1, bo sung
két qua kinh am duyét ho so dang ky doanh
doanh viee nghiép.
- Chuyén két qua giai
quyét ho so cho B6 phan
Mot cua.
- Tra két qua cho to chic,
. Theo ca nhan.
Tra ket | Bo pha X L . , .
B8 l;lﬁe M%chfg Giay | Két qua - Chuyén lai toan bo ho
' hen so cho Phong Ding ky
kinh doanh.
Luwu !16 Phong ‘ 7 N
B9 so, thong | Dang ky | Thuong | HO so luu | Chuyén kho luu trit ho
ké va theo kinh xuyén |theomucV |so.
doi doanh
IV. BIEU MAU
TT | Mi hiéu Tén Biéu miu

1 BM 01 Gidy bién nhan ho so ding ky doanh nghi¢p (Phu luc V-25
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

Giay bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang thong
tin dién tr (Phu luc V-26 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

3 BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Théng tu 01/2018/TT-VPCP).

4 BM 04 Thoéng bao vé viée cham dut hoat dong chi nhanh/van phong
dai dién/dia diém kinh doanh (Phu luc V-22 ban hanh kem
theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

5 BM 05 Thong bao vé viée sira doi, bo sung ho so dang ky doanh
nghi¢p (Phu luc V-5 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

6 BM 06 Thong bao vé viéc cham dut hoat dong chi nhanh/vin phong
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dai dién/dia diém kinh doanh (Phu luc II-20 ban hanh kém
theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

BM 07

Thoéng bao vé viéc chidm dirt hoat dong chi nhanh/van phong
dai dién & nude ngoai (trong truong hop cham dat hoat dong
chi nhanh/van phong dai dién ¢ nudc ngoai, Phu luc 11-21
ban hanh kém theo Théng tw s6 01/2021/TT-BKHDT).

V. HO SO CAN LUU

TT

Ma3 hiéu

Tén Biéu mau

BM 01

Gidy bién nhan ho so dang ky doanh nghiép (Phu luc V-25
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

Giay bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang thong
tin dién tr (Phu luc V-26 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

BM 02

Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

BM 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Théng tu 01/2018/TT-VPCP).

BM 04

Thoéng bao vé Yiéc cham dut hoat dong chi nhanh/van phong
dai dién/dia diém kinh doanh (Phu luc V-22 ban hanh kém
theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

BM 05

Thong bao vé viée sira doi, bo sung ho so dang ky doanh
nghi¢p (Phu luc V-5 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

BM 06

Thoéng bao vé Yiéc cham dut hoat dong chi nhanh/van phong
dai dién/dia diém kinh doanh (Phu luc II-20 ban hanh kém
theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

BM 07

Thoéng bao vé viéc chidm dirt hoat dong chi nhanh/van phong
dai dién & nude ngoai (trong truong hop cham dat hoat dong
chi nhanh/van phong dai dién ¢ nudc ngoai, Phu luc 11-21
ban hanh kém theo Théng tw s6 01/2021/TT-BKHDT).

Céac thanh phan ho so khac (néu co) theo quy dinh phap luat
hién hanh.
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VI. CO SO PHAP LY

- Luat Doanh nghiép cua Quéc hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam
s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04 thang 01 nam 2021 cua Chinh phu veé
dang ky doanh nghiép.

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05 thang 8 nam 2019 ctua B Tai chinh
quy dinh mire thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi cung cap thong tin doanh
nghiép, 1€ phi dang ky doanh nghiép.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang 3 nam 2021 cia Bo Ké hoach
va Pau tu hudéng dan vé dang ky doanh nghiép.

- Quyét dinh s6 885/QD-BKHDT ngay 30 thang 6 nam 2021 ciia Bo Ké hoach
va Pau tu vé cong bd thu tuc hanh chinh mai ban hanh, sira d6i, bo sung, thay thé, bai
bo, huy bo, huy cong khai trong linh vue thanh 1ap va hoat dong ctia doanh nghiép,
ho kinh doanh thudc pham vi chitc ning quan ly ciia Bo Ké hoach va Dau tu.
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Phu luc V-25
(Ban hamh kem theo Thong tw s6 01/2021/TT-BKHPT
ngay 16 thang 3 ndm 2021 cua Bo truong Bo Ké hoach va Dadu tw)

SOKEHOACH VADAU TU TINH/TP..  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG PANG KY KINH DOANH Pic 1ap - Tw do - Hanh phic
SO ngay...... thang...... nam......
MAho 07
GIAY BIEN NHAN

Ho so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai dién/
dia diém kinh doanh

Phong Pang ky kinh doanh: ...

LD I I LT o S

DIEN thOaL: ... Fax:. .o

Email: ..o Website: ......ccoooveiiiie e

Ngay..../..../.... A3 NhAN cUA ONE/BAT oo.ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Ching minh nhan dan (hodc tén loai gidy to phdp Iy ciia cd nhdn khdc) sb:.............

Dién thoat: ..o Email: ..o

01 bo hé so dang ky doanh nghi¢p/chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh
MA SO, V€ VIEC....ccoovieennnn, cua (Tén doanh nghi€p).................... Mi s6 doanh
nghiép (MéU COYr....

Hb so bao gdm:

T reomg hop Phong Pdng ky kinh doanh tra két qua la gidy chitng nhdn/gidy xdc
nhan/thong bdo cho doanh nghlep thi ghi:

Thoi gian tra két qua giai quyét ho so: ngay... thang... nam..

Trieomg hop Phong Ddng ky kinh doanh chi cdp nhdt, bo sung thong tin dang ky doanh
nghiép trong Co s6 div liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép thi ghi:

Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢ cta doanh nghiép, thong tin
dang ky doanh nghi¢p cia doanh nghi€p s€ duoc cap nhét trong Co s¢ dir licu quoc gia vé
dang ky doanh nghiép/ding tai trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

NGUOI NOP NGUOI NHAN
(Ky va ghi ho tén) (Ky va ghi ho tén)
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Phu luc V-26
(Ban hanh kém theo Thong twso 01/2021/TT-BKADT
ngay 16 thang 3 ndm 2021 cua Bo truong Bo Ké hoach va Dadu tw)

SOKEHOACH VADAU TU TINH/TP..  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG PANG KY KINH DOANH Pic 1ap - Tw do - Hanh phic
SO , Ngay...... thdang...... nam......
GIAY BIEN NHAN

Ho so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai dién/

dia diém kinh doanh qua mang thong tin dién tir

Phong Pang ky kinh doanh: ...

LD I I LT o S

DIEN thOaL: ... Fax:. .o

Email: ..o Website: ......ccoooveiiiie e

Ngay..../..../.... A3 NhAN CUA ONEG/BA ...

Ching minh nhan dan (hodc tén loai gidy to phdp Iy ciia cd nhdn khdc) so: ...

Bien thoat: ....ooooeeeeeeeeeeeeee e, Email: ..o,

01 bd hd so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/vian phong dai dién/dia diém kinh doanh
qua mang thong tin dién tir ma sO:.........ocooove..... V& VAEC. oo e cua (7én doanh

3 ettt bt eh ettt eh et h et ea et ettt e et etbe et e ne et

Thot gian tra ké’t‘qué giai quyét ho so: ngay... thang... nam..."

Keét qua xir ly ho so dang ky doanh nghi¢p s€ duoc giri vao dia chi thu dién tir va tai
khoan truy cap HE thong thong tin quoc gia veé dang ky doanh nghiép cua Ong/Ba.

PHONG DANG KY KINH DOANH

" Truong hop ho so duoc tiép nhan trén Hé thong thong tin quoc gia vé ding ky doanh nghiép sau gid
hanh chinh hoic vao ngay nghi 1&, Tét theo quy dinh thi thoi han tra két qua 13 trong vong 03 ngay lam viée
ké tir ngay lam viée ké tiép cua ngay hé so duoc tiép nhan.
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QUY TRINH 45

Hiéu dinh thong tin dang ky doanh nghiép
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4167/0P-UBND ngay 10 thang 12 ndm 2021 ciia
Chii tich Uy ban nhdn dén Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 lwong | Ghi cha
Giay dé nghi hiéu dinh thong tin trén Gidy ching 01 Ban chinh
nhan dé}ng ky doanh nghiép/Giay xac nhan vé Viéc
thay déi ndi dung dang ky doanh nghiép/Giay

| chung nhan dang ky hoat dong chi nhanh/van phong

dai dlen/Glay ching nhén dang ky dia diém kinh
doanh/Gidy xac nhdn vé viéc thay d6i ndi dung
dang ky hoat dong chi nhanh/van phong dai
dién/dia diém kinh doanh.

Truong hop 1y quyén cho t6 chitc, cd nhdn khdc thyc hién thii tuc lién quan dén
ddng ky doanh nghiép, phai ndp thém cdc gidy 10 sau:

1

Mot trong cac gidy to phap ly cia cd nhan duoc uy
quyeén.

01

Ban sao

- Hop d6ng cung cap dich vu véi té chtrc 1am dich vu
thuwc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh
nghiép

- Gidy gidi thiéu ctia to chire d6 cho ca nhan truc tiép
thuwc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh
nghiép.

01

01

Ban sao

Ban chinh

- Van ban uy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc
lién quan dén dang ky doanh nghi€p (Van ban uy
quyén nay khoéng bat budc phai cong chirng, ching
thuc).

01

Ban chinh

Truwong hop 1ty quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh

cong ich

Phiéu giri ho so theo mau do doanh nghiép cung tmg
dich vu buu chinh cong ich phat hanh cé chir ky xac
nhan cia nhan vién buu chinh va nguoi co tham
quyén ky vian ban dé nghi dang ky doanh nghiép.

01

Ban sao

* Giay to phap ly ciia ca nhan:

- B61 vai cong dan Viét Nam: Thé can cude cong dan hodc Chimg minh nhan dan
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hoac HO chiéu Viét Nam con hiéu luc;

- P61 vo1 ngudil nude ngoai: HY chi€éu nude ngoai hoac gidy to ¢o gia tri thay thé ho

chi€u nuwdc ngoai con hi€u luc).

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

- B6 phan M6t ctra - Phong
bang ky kinh doanh thudc S&
Ké hoach va Pau tu (dia chi:
90G Tran Qudc Toan, Phuong
V& Thi Sau, Quan 3, Thanh phd
Ho Chi Minh).

- Cong thong tin quéc gia vé
dang ky doanh nghiép tai dia chi
https://dangkykinhdoanh.gov.vn.

Trong thoi han
03 (ba) ngay
lam viéc ké tur
ngay nhan duoc
ho so hop 1¢.

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bwéc | Noi dung | Trach

Thoi Ho so/

Dién giai

cong | cong viéc | nhiém gian Biéu miu
viéc
Giey T6 chire, ca nhan nop 01
A 1A T6 chiec, . b6 ho so tai Phong Dang
Bl | Nop ho so canhan hanh Theo muc ky kinh doanh noi doanh

chinh

nghiép dat tru s¢ chinh.

Tiép nhan | B6 phan

B2 hd so Mot cura

. - Theo muc [
Gio | Mol
hanh BM 02
chinh |~
-BM 03

- Truomg hop hd so ¢6 du
cac diéu kién tiép nhan
theo quy dinh: 1ap Giay
bién nhan theo BM 01
trao cho ngudi ndp ho so,
chuyén chuyén vién xu ly
thuc hién tiép B3.

- Trudng hop hd so chua
du cac diéu kién tiép
nhan theo quy dinh: lap
Phiéu yéu cau BM 02
huéng dan ngudi ndp hod
so b sung, hoan thién ho
SO.

- Trudmg hop tir chdi tiép
nhan gidi quyét hod so: 1ap
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Phiéu tir chdi theo BM 03
trao cho nguo1 ndp ho so.
Lanh
A n dao 0,5 « . A
thm oong | by ong ngay |- Theomuc Lflnh daoA PhO{lg Rhar}
B3 xw ly ho y , . cong chuyén vién xu ly
bangky | lam |-BMOI1 X
SO : . ho so
kinh VviEc
doanh
Chuyén vién nhap day
da, chinh xac thong tin
Chuyén - Theomuc I | trong ho so, kiém tra tinh
2 hop 1€ cua hd so va tai
vién | g -BM 01 c van ban di d <
R . ngay P » | cac van ban da dugc so
B4 Xw ly ho thong , lam |~ Fhleu de hoa trong ho so vao Hé
SO’ bang ky A xuat . . L
Kinh viée | thong théng tin quéc gia
doanh - Du thao | v4 dang ky doanh nghiép;
két qua dé xuat két qua giai quyét
ho so, trinh Lanh dao
Phong xem xét.
- Lanh dao Phong xem
xet ho so, ky Phicu d¢
xuat va duyét ket qua trén
H¢ thong thong tin quoc
gia vé dang ky doanh
nghi¢p; chuyén chuyén
vién xir 1y in két qua giai
quyét ho so.
Lanh - TheomucI | - Lﬁnh dao Phong ky
dao ‘ -BM 01 Giay chung nhan dang ky
Xem xét, | Phong ! Neay | ppisy qa | doanh nghiép/ Glay Xac
BS phé duyét | Dang ky lgern XUAt nhan vé viéc thay doi noi
) kinh vige BM 04 dung dang ky doanh
i nghiép/Giay chimg nhan
doanh _BM 05 ghiep/iay g nhg

dang ky hoat dong chi
nhanh/van phong dai
dién/ Giéy chirng nhéan
dang ky dia diém kinh
doanh/Gidy xac nhan vé
viéc thay doi ndi dung
dang ky hoat dong chi
nhanh/van phong dai
dién/dia  diém  kinh
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doanh{ThGr}g bao vé ‘ViéC
sia doi, bo6 sung hd so
dang ky doanh nghiép.

B6

Phi:lt hanh
két qua

Van thu
Phong
Dang ky
kinh
doanh

0,5

2
ngay
lam
viéc

H6
duoc
duyét

so da
phé

- Photo, déng dau Giay
ching nhan dang ky
doanh nghiép/Gidy xac
nhan vé viéc thay doi néi
dung dang ky doanh
nghiép/Giay chimg nhan
dang ky hoat dong chi
nhanh/van phong dai
dién/ Giéy chirng nhan
ding ky dia diém kinh
doanh/Giay xac nhan vé
viéc thay doi ndi dung
dang ky hoat dong chi
nhanh/van phong dai
dién/dia  diém  kinh
doanh/Théng bao vé viée
stra d6i, bo sung hd so
dang ky doanh nghiép.

- Chuyén két qua giai
quyét ho so cho Bo phan
Mot cua.

B7

Tra két
qua

Bo phan
Mot cura

Theo
Giay
hen

Két qua

- Tra két qua cho to chic,
ca nhan.

- Chuyén lai toan bd hd
so cho Phong Dang ky
kinh doanh.

B8

Luu hd
SO, th(“')ng
ké va theo

doi

Phong
Dang ky
kinh
doanh

Thuong
xuyen

H6 so luu
theo muc V

Chuyén kho luu trit hd
SO.

IV. BIEU MAU

TT

Ma3 hiéu

Tén Biéu mau

1

BM 01

Giady bién nhan ho so ding ky doanh nghiép (Phu luc V-25
ban hanh kém theo Théng tw s6 01/2021/TT-BKHDT).

Giay bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang thong
tin dién tir (Phy luc V-26 ban hanh kém theo Thong tu sd
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01/2021/TT-BKHDT).

BM 02

Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

BM 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Théng tu 01/2018/TT-VPCP).

BM 04

Giay ching nhan dang ky doanh nghiép tu nhan (Phu luc TV-
1)/Giay chting nhan dang ky doanh nghiép cong ty TNHH
mot thanh vién (Phu luc IV-2)/Gidy ching nhan diang ky
doanh nghiép cong ty TNHH hai thanh vién tré 1én (Phu luc
IV-3)/Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép cong ty co
phan (Phy luc IV-4)/Giay chung nhan dang ky doanh nghiép
cong ty hop danh (Phu luc I'V- 5)/Giay xac nhan vé viéc thay
d6i noi dung dang ky doanh nghiép (Phu luc V-1)/Giay
chirng nhan dang ky hoat déng chi nhanh/van phong dai dién
(Phu luc IV-6)/Gidy chung nhin ding ky dia diém kinh
doanh (Phu luc IV-7)/Gidy xac nhan vé viéc thay doi noi
dung dang ky hoat dong chi nhanh/van phong dai dién/dia
diém kinh doanh (Phu luc V-2 ban hanh kém theo Thong tu
s6 01/2021/TT-BKHDT).

BM 05

Thong bao vé viée sira doi, bo sung ho so dang ky doanh
nghi¢p (Phu luc V-5 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

BM 06

Giady dé nghi hiéu dinh thong tin trén Gidy chung nhan dang
ky doanh nghiép/Gidy x4c nhan vé viéc thay doi noi dung
dang ky doanh nghiép/Gidy chimg nhan ding ky hoat dong
chi nhanh/van phong dai dién/Gidy chimg nhan ding ky dia
diém kinh doanh/Gidy xac nhan vé viéc thay do6i ndi dung
dang ky hoat dong chi nhanh/van phong dai dién/dia diém
kinh doanh (Phu luc II-10 ban hanh kém theo Théng tu sb
01/2021/TT-BKHDT).

V. HO SO CAN LUU

TT

Ma3 hiéu

Tén Biéu mau

1

BM 01

Giady bién nhan ho so dang ky doanh nghiép (Phu luc V-25
ban hanh kém theo Théng tw s6 01/2021/TT-BKHDT).

Giay bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang thong
tin dién tir (Phy luc V-26 ban hanh kém theo Thong tu sé
01/2021/TT-BKHDT).

BM 02

Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).
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3 BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Théng tu 01/2018/TT-VPCP).
4 BM 04 Giay ching nhan dang ky doanh nghiép tu nhan (Phu luc TV-

1)/Giay chting nhan dang ky doanh nghiép cong ty TNHH
mot thanh vién (Phu luc IV-2)/Gidy ching nhan diang ky
doanh nghiép cong ty TNHH hai thanh vién tré 1én (Phu luc
IV-3)/Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép cong ty co
phan (Phy luc IV-4)/Giay chung nhan dang ky doanh nghiép
cong ty hop danh (Phu luc I'V- 5)/Giay xac nhan vé viéc thay
d6i noi dung dang ky doanh nghiép (Phu luc V-1)/Giay
chirng nhan dang ky hoat déng chi nhanh/van phong dai dién
(Phu luc IV-6)/Gidy chung nhin ding ky dia diém kinh
doanh (Phu luc IV-7)/Gi€iy xac nhan vé viéc thay doi noi
dung dang ky hoat dong chi nhanh/van phong dai dién/dia
diém kinh doanh (Phu luc V-2 ban hanh kém theo Thong tu
s6 01/2021/TT-BKHDT).

5 BM 05 Thong bao vé viée sira doi, bo sung ho so dang ky doanh
nghi¢p (Phu luc V-5 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

6 BM 06 Giay dé nghi hiéu dinh thong tin trén Gidy chimg nhan ding
ky doanh nghiép/Gidy x4c nhan vé viéc thay doi noi dung
dang ky doanh nghiép/Gidy chimg nhan ding ky hoat dong
chi nhanh/van phong dai dién/Gidy chimg nhan ding ky dia
diém kinh doanh/Gidy xac nhan vé viéc thay do6i ndi dung
dang ky hoat dong chi nhanh/van phong dai dién/dia diém
kinh doanh (Phu luc II-10 ban hanh kém theo Théng tu sb
01/2021/TT-BKHDT).

7 - Céac thanh phan ho so khac (néu co) theo quy dinh phap luat
hién hanh.

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Doanh nghiép cua Quéc hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam
s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04 thang 01 nam 2021 cua Chinh phu veé
dang ky doanh nghiép.

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05 thang 8 nam 2019 ctua B Tai chinh
quy dinh mire thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi cung cap thong tin doanh
nghiép, 1€ phi dang ky doanh nghiép.
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- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang 3 nam 2021 cia Bo Ké hoach
va Pau tu hudéng dan vé dang ky doanh nghiép.

- Quyét dinh s6 885/QD-BKHDT ngay 30 thang 6 nam 2021 cua Bo Ké hoach
va Pau tu vé cong bd thu tuc hanh chinh mai ban hanh, sira d6i, bo sung, thay thé, bai
bo, huy bo, huy cong khai trong linh vue thanh 1ap va hoat dong ctia doanh nghiép,
ho kinh doanh thudc pham vi chitc ning quan ly ciia Bo Ké hoach va Dau tu.
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Phu luc V-25
(Ban hanh kém theo Thong twso 01/2021/TT-BKADT
ngay 16 thang 3 ndm 2021 cua Bo truong Bo Ké hoach va Dadu tw)

SOKEHOACH VADAU TU TINH/TP..  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG PANG KY KINH DOANH Pic 1ap - Tw do - Hanh phic
S(A):.: ......................... , Ngay...... thdang...... nam......
M&ahoso..............
GIAY BIEN NHAN

Ho so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai dién/
dia diém kinh doanh

Phong Pang ky kinh doanh: ...

LD I I LT o S

DIEN thOaL: ... Fax:. .o

Email: ..o Website: ......ccoooveiiiie e

Ngay..../..../.... A3 NhAN cUA ONE/BAT oo.ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Ching minh nhan dan (hodc tén loai gidy to phdp Iy ciia cd nhdn khdc) sb:.............

Dién thoat: ..o Email: ..o

01 bo hé so dang ky doanh nghi¢p/chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh
MA SO, V€ VIEC....ccoovieennnn, cua (Tén doanh nghi€p).................... Mi s6 doanh
nghiép (MéU COYr....

Hb so bao gdm:

T reomg hop Phong Pdng ky kinh doanh tra két qua la gidy chitng nhdn/gidy xdc
nhdn/thong bdo cho doanh nghiép thi ghi:

Thoi gian tra két qua giai quyét ho so: ngay... thang... nam...

Trieomg hop Phong Ddng ky kinh doanh chi cdp nhdt, bo sung thong tin ding ky doanh
nghiép trong Co s6 div liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép thi ghi:

Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢ cta doanh nghiép, th6ng tin
dang ky doanh nghi¢p cia doanh nghi€p s€ duoc cap nhét trong Co s¢ dir licu quoc gia vé
dang ky doanh nghiép/ding tai trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

NGUOI NOP NGUOI NHAN
(Ky va ghi ho tén) (Ky va ghi ho tén)
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Phu luc V-26
(Ban hanh kém theo Thong twso 01/2021/TT-BKADT
ngay 16 thang 3 ndm 2021 cua Bo truong Bo Ké hoach va Dadu tw)

SOKEHOACH VADAU TU TINH/TP..  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG PANG KY KINH DOANH Pic 1ap - Tw do - Hanh phic
SO , Ngay...... thdang...... nam......
GIAY BIEN NHAN

Ho6 so dang ky doanh nghi€p/chi nhanh/vin phong dai di¢n/
dia diem kinh doanh qua mang thong tin dién ti

Phong Pang ky kinh doanh: ...

LD I I LT o S

DIEN thOaL: ... Fax:. .o

Email: ..o Website: ......ccoooveiiiie e

Ngay..../..../.... A3 NhAN CUA ONEG/BA ...

Ching minh nhan dan (hodc tén loai gidy to phdp Iy ciia cd nhdn khdc) so: ...

Bien thoat: ....ooooeeeeeeeeeeeeee e, Email: ..o,

01 bd hd so dang ky doanh nghi¢p/chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh
qua mang thong tin dlen 1102811 F: BT SO Vé VIEC...iiiiiiiiieiieeien cua (7én doanh

Th01 gian tra két qua giai quyét ho so: ngay... thang... nam..
Két qua xtr 1y hod so dang ky doanh nghlep s€ dugc guri vao dia chi thu dién tir va tai
khoan truy cap Hé thong thong tin qudc gia vé diang ky doanh nghiép cua Ong/Ba.

PHONG DANG KY KINH DOANH

" Truong hop ho so duoc tiép nhan trén Hé thong thong tin quoc gia vé ding ky doanh nghiép sau gid
hanh chinh hoic vao ngay nghi 1&, Tét theo quy dinh thi thoi han tra két qua 13 trong vong 03 ngay lam viée
ké tir ngay lam viée ké tiép cua ngay hé so duoc tiép nhan.
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QUY TRINH 46
Chiam diet Cam két thwe hién muc tiéu xa hdi, moi truong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4167/0P-UBND ngay 10 thdng 12 ndm 2021
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén hd so S6 Ghi chu
lwgng
1 Théng bao vé viéc chAm dut cam két thuc hién muc 01 Ban chinh

tiéu xa hoi, moé1 treong.

Nghi quyét, quyét dinh ciia chu so hiru cong ty d6i
vl cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién, cia
Hoi dong thanh vién d6i véi cong ty trach nhiém hiru
han hai thanh vién tr¢ Ién, cong ty hop danh, cua Dai
hoi dong co dong do6i véi cong ty ¢6 phan hoac quyet
dinh cta co quan nha nudce ¢6 tham quyén (néu cé) vé
viéc cham dit Cam két, trong d6 néu 18 ly do cham
dut.

01 Ban chinh

Bién ban hop cua Hoi ddng thanh vién doi voi cong ty
trach nhiém hiru han hai thanh vién tr¢ 1én, cong ty 01 Ban sao
3 | hop danh, ctua Pai hoi dong c6 dong doi véi cong ty
0 phan vé viéc cham dut Cam két, trong d6 néu 1 ly
do cham dt.

Truong hop 1y quyén cho t6 chire, cd nhdn khdc thuc hién thi tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép, phai nop thém cdc giay to sau:

Mot trong cac gidy to phap ly ciia ca nhan dwoc iy

1 A
quyen.

01 Ban sao

- Hop ddng cung cap dich vu véi to chitc 1am dich vu

thue hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép 01 Ban sao

- Giay gi6i thiéu cta td chire d6 cho ca nhan truc tiép
2 |thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh 01 Ban chinh
nghiép.

- Van ban uy quyén cho ¢4 nhan thuc hién thu tuc lién Ban chinh
quan deén dang ky doanh nghi€p (Van ban uy quyén 01
nay khong bat bude phai cong ching, chung thuc).

Truong hop 1ty quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh céng ich




90 CONG BAO/S6 17+18/Ngay 15-01-2022

Phiéu giri ho so theo mau do doanh nghiép cung g
dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac
nhan cua nhan vién buu chinh va ngudi c6 tham
quyén ky vian ban dé nghi dang ky doanh nghiép.

01 Ban sao

* Giay to phap ly ciia ca nhan:

- B61 voi cong dan Viét Nam: Thé can cude cong dan hodc Chirng minh nhan dan

hoac HO chiéu Viét Nam con hiéu luc;

- P61 voi ngudi nede ngoai: HO chiéu nude ngoai hodc gidy to ¢é gia tri thay thé ho

chi€u nuwdc ngoai con hi€u luc).

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly L¢ phi

- B6 phan Mot cua - Phong Dang
ky kinh doanh thudc S Ké hoach
va Pau tu (dia chi: 90G Tran Quéc
Toan, Phuong V6 Thi Sau, Quan 3,
Thanh ph6 H6 Chi Minh).

- Cong thong tin quoc gia vé dang
ky doanh nghi¢p tai dia chi
https://dangkykinhdoanh.gov.vn.

Trong thoi han 03 Khong
(ba) ngay lam viéc
ké tr ngay nhan
duoc ho so hop 1é.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwoéc | Ngi dung | Trach Thoi Ho so/ Dién giai
cong | congviéc | nhiém gian Bidu mau
viéc
7 Gig T6 chire, ca nhan nop 01
B1 Nop ho so TO, Chlfc’ hanh Theo muc I bQ, h.o SO tai Phong Dang
: ca nhan chinh ky kinh doanh no1 doanh

nghiép dat tru s¢ chinh.

- Trudng hop hod so co
du cac dicu kién tiép
nhan theo quy dinh: 1ap
- Theo muc I Gidy bién nhan theo BM

Tiép nhan | B6 phan Q10 _BMO1 01 trao clio nguoi nop ‘}AIO
B2 hd so | Moét cita hanh BM 02 s0, chuyén chuyén vién
' chinh |~ xtr 1y thue hién tiep B3.
-BM 03

- Trudong hop ho so chua
du cac dicu kién tiép
nhan theo quy dinh: 1ap
Phiéu yéu cau BM 02
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hudng dan ngudi nop ho
so bo sung, hoan thién
ho so.

- Truwong hop tir choi tiép
nhan giai quyét hod so:
lap Phiéu tir chdi theo
BM 03 trao cho nguoi
ndp ho so.

Lanh
A n dao 0,5 « . A
Phin c0ng | pju | nghy |- Theomuel [Lanh dao Phong phin
B3 xtr ly ho g , . cong chuyén vién xir ly
bangky | lam |-BMOI1 X
SO : . ho so
kinh viéc
doanh
Chuyén vién nhap day
dua, chinh xac thong tin
trong ho so, kiém tra tinh
Chuyén - Theomuc Il b 18 cua hd so va tai
] vién | 10d -BM 01 cac van ban da duoc so
Xirly ho | Phong 'B4Y | phidu dé|hoa trong ho so vao Hé
B4 g , lam 2 X ~ : L.
SO’ bang ky A xuat thong théng tin quoc gia
. V1€C A - ,
kinh - Du thao|Vé dang ky doanh
doanh Kkét qﬁé nghiép; dé xuat két qua
giai quyét ho so, trinh
Lanh dao Phong xem
x¢€t.
Lanh dao Phong xem xét
ho so, ky Phicu d¢ xuat
Vél, duyét két qua trén Hé
thong théng tin quoc gia
vé dang ky doanh
Lanh - Theo muc I | nghi€p; chuyén chuyén
dao . ' vién xu ly in két qua giai
- -BM 01 o
BS Xem xét, | Phong llr;%nay Phidy  d quy€t ho so va ky Thong
phé duydt | Dangky | o | el €1 bao vé viée swra ddi, bd
kinh ' xuat sung ho so dang ky
doanh - BM 04 doanh nghiép

- Phong Dang ky kinh
doanh thwrc hién cap nhat
thong tin cua doanh
nghiép trong Co sé dir
liéu quoc gia vé dang ky
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doanh nghiép Vé,hé SO
cham dut cam két thuc
hién muc tiéu xa I}éi,
moi trudng trén cong
thong tin qudc gia vé
dang ky doanh nghiép.
- Photo, dong dau Thong
Van thu 0.5 bao vé viéc sua doi, bd
s Phong > Hd so dia|sung ho so dang ky
Be | Fhathanh po o1y | D8 | gugc  phé | doanh nghiép.
ket qua : lam N A L.
kinh viee duyét - Chuyén két qua giai
doanh ' quyét ho so cho Bo phan
Mot cua.
- Tra két qua cho to
. Theo churc, ca nhan.
a ke Bo pha X X : . \
B7 Trz:lﬁet MQ(SFCE’E Giay | Két qua - Chuyén lai toan bd ho
q ' hen so cho Phong Ding ky
kinh doanh.
Luu ho so, | Phong ‘ 7 N
thong ké | Dang ky | Thuong | H6 so luu | Chuyén kho luu trit ho
BS X : A
va theo kinh xuyén |theomucV |so.
doi doanh
IV. BIEU MAU
TT | Mi hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 Giéy bién nhan ho so dang k}? doanh nghiép (Phu luc V-25
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).
Giay bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang thong
tin dién tir (Phu luc V-26 ban hanh kém theo Théng tu s
01/2021/TT-BKHDT).
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).
3 BM 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).
4 BM 04 | Thong bao vé viéc stira doi, bd sung ho so dang ky doanh
nghi¢p (Phu luc V-5 ban hanh kém theo Thoéng tu so
01/2021/TT-BKHDT).
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5 BM 05 Théng bao cham dut cam két thuc hién muc tiéu xa hoi, méj
truong (Phu luc 1I-28 ban hanh kém theo Thoéng tu so
01/2021/TT-BKHDT).

V.HO SO CAN LUU
TT | Mi hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 Gidy bién nhan ho so ding ky doanh nghiép (Phu luc V-25
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).
Giay bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang thong
tin dién tr (Phu luc V-26 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

3 BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Théng tu 01/2018/TT-VPCP).

4 BM 04 Thong bao vé viée sira doi, bo sung ho so dang ky doanh

nghiép (Phy luc V-5 ban hanh kém theo Thong tu sb
01/2021/TT-BKHDT).

5 BM 05 Thoéng bao cham dat cam két thuc hién muc tiéu x4 hoi, méj
truong (Phu luc II-28 ban hanh kem theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

6 - Céac thanh phan ho so khac (néu co) theo quy dinh phap luat
hién hanh.

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Doanh nghiép cua Quéc hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam
s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04 thang 01 nam 2021 cua Chinh phu veé
dang ky doanh nghiép.

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05 thang 8 nam 2019 ctua B Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi cung cap thong tin doanh
nghiép, 1€ phi dang ky doanh nghiép.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang 3 nam 2021 cia Bo Ké hoach
va Pau tu hudéng dan vé dang ky doanh nghiép.

- Quyét dinh s6 885/QD-BKHDT ngay 30 thang 6 nam 2021 ciia Bo Ké hoach
va Pau tu vé cong bd thu tuc hanh chinh mai ban hanh, sira d6i, bo sung, thay thé, bai
bo, huy bo, huy cong khai trong linh vue thanh 1ap va hoat dong ctia doanh nghiép,
ho kinh doanh thudc pham vi chitc ning quan ly ciia Bo Ké hoach va Dau tu.
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Phu luc V-25
(Ban hanh kém theo Thong twso 01/2021/TT-BKADT
ngay 16 thang 3 ndm 2021 cua Bo truong Bo Ké hoach va Dadu tw)

SOKEHOACH VADAU TU TINH/TP..  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG PANG KY KINH DOANH Pic 1ap - Tw do - Hanh phic
S(A):.: ......................... , Ngay...... thdang...... nam......
M&ahoso..............
GIAY BIEN NHAN

Ho so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai dién/
dia diém kinh doanh

Phong Pang ky kinh doanh: ...

LD I I LT o S

DIEN thOaL: ... Fax:. .o

Email: ..o Website: ......ccoooveiiiie e

Ngay..../..../.... A3 NhAN cUA ONE/BAT oo.ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Ching minh nhan dan (hodc tén loai gidy to phdp Iy ciia cd nhdn khdc) sb:.............

Dién thoat: ..o Email: ..o

01 bo hé so dang ky doanh nghi¢p/chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh
MA SO, V€ VIEC....ccoovieennnn, cua (Tén doanh nghi€p).................... Mi s6 doanh
nghiép (MéU COYr....

Hb so bao gdm:

T reomg hop Phong Pdng ky kinh doanh tra két qua la gidy chitng nhdn/gidy xdc
nhdn/thong bdo cho doanh nghiép thi ghi:

Thoi gian tra két qua giai quyét ho so: ngay... thang... nam...

Trieomg hop Phong Ddng ky kinh doanh chi cdp nhdt, bo sung thong tin ding ky doanh
nghiép trong Co s6 div liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép thi ghi:

Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢ cta doanh nghiép, th6ng tin
dang ky doanh nghi¢p cia doanh nghi€p s€ duoc cap nhét trong Co s¢ dir licu quoc gia vé
dang ky doanh nghiép/ding tai trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

NGUOI NOP NGUOI NHAN
(Ky va ghi ho tén) (Ky va ghi ho tén)
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Phu luc V-26
(Ban hanh kém theo Thong tir s0 01/2021/TT-BKHDT
ngay 16 thang 3 ndm 2021 cua Bo truong Bo Ké hoach va Dadu tw)

SOKE HOACH VADAU TU TINH/TP..  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG PANG KY KINH DOANH Pic 1ap - Tw do - Hanh phic
SO , Ngay...... thdang...... nam......
GIAY BIEN NHAN

Ho6 so diang ky doanh nghiép/chi nhanh/van phong dai dién/
dia diem kinh doanh qua mang thong tin dién ti

Phong Pang ky kinh doanh: ...

LD I I LT o S

DIEN thOaL: ... Fax:. .o

Email: ..o Website: ......ccoooveiiiie e

Ngay..../..../.... A3 NhAN CUA ONEG/BA ...

Ching minh nhan dan (hodc tén loai gidy to phdp Iy ciia cd nhdn khdc) so: ...

Bien thoat: ....ooooeeeeeeeeeeeeee e, Email: ..o,

01 bd hd so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/vian phong dai dién/dia diém kinh doanh
qua mang thong tin dién tir ma sO:.........ocooove..... V& VAEC. oo e cua (7én doanh

3 ettt h et a e eh et eh ettt h et n et et esb et e neetae et e ene e

Thot gian tra ké’t‘qué giai quyét ho so: ngay... thang... nam...'"!

Keét qua xir ly ho so dang ky doanh nghi¢p s€ duoc giri vao dia chi thu dién tir va tai
khoan truy cap HE thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép cia Ong/Ba.

PHONG DANG KY KINH DOANH

" Truong hop ho so duoc tiép nhan trén Hé thong thong tin quoc gia vé ding ky doanh nghiép sau gid
hanh chinh hoic vao ngay nghi 1&, Tét theo quy dinh thi thoi han tra két qua 13 trong vong 03 ngay lam viée
ké tir ngay lam viée ké tiép cua ngay hé so duoc tiép nhan.
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QUY TRINH 47
Chuyén d6i doanh nghiép thanh doanh nghiép xi héi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4167/0P-UBND ngay 10 thdng 12 ndm 2021
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so So Ghi chi
lwgng
, | Cam két thue hién muc tiéu x4 hoi, moi truong do| 01 Ban chinh

nguot dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép ky.

Nghi quyét, quyét dinh cia chu sé hitu cong ty doi
vO1 cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién;
cua HoOi dong thanh vién d6i1 vé céng ty trach

2 | qhiém hiru han hai thanh vién tro 1én, cong ty hop | 01 | Ban chinh
danh, cua Pai hé1 dong c6 dong doi1 vdi cong ty co
phan vé viéc thong qua ndi dung Cam két.
Bién ban hop cua Hoi dong thanh vién ddi véi cong 01 Ban sao
3 ty trach nhi€m hiru han hai thanh vién tr¢ 1€n, cong

ty hop danh, cta Dai hoi ddng c6 dong d6i véi cong
ty ¢0 phan vé€ viéc thong qua nd1 dung Cam két.

Truong hop 1y quyén cho (6 chirc, cd nhdn khdc thiee hién thi tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép, phai nop thém cdc giay to sau:

Mot trong cac gidy to phap 1y cua ca nhan duogc iy

1 A
quyen.

01 Ban sao

- Hop déng cung cép dich vu v&i td chirc lam dich
vu thue hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh 01 Ban sao
nghiép

- Giay gi6i thiéu cua t6 chiac dé cho ca nhan truc
ti€p thue hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh 01 Ban chinh
nghiép.

- Van ban uy quyén cho ca nhan thyc hién thi tuc

lién quan dén dang ky doanh nghiép (Van ban uy Ban chinh
Ao n LT A A , . 01

quyén nay khong bat budc phai cong chimg, chirng

thuc).

Truong hop 1ty quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh céng ich
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nghiép.

Phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh c¢é chir
1 | ky xac nhan cua nhan vién buu chinh va ngudi ¢o 01 Ban sao
tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky doanh

* Giay to phap ly ciia ca nhan:

- Dbi voi cong dan Viét Nam: Thé can cude cong dan hodc Chung minh nhan dan
hodc Ho chiéu Viét Nam con hiéu luc;
- P6i véi ngudi nude ngoai: HO chiéu nude ngoai hodc gidy to ¢b gia tri thay thé
ho chiéu nuée ngoai con hiéu luc).

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

- B6 phan M6t ctra - Phong
Dang ky kinh doanh thudc Sé&
Ké hoach va Pau tu (dia chi:
90G Tran Qudc Toan, Phuong
V& Thi Sau, Quan 3, Thanh phd
Ho Chi Minh).

- Cong thoéng tin qubc gia vé
dang ky doanh nghiép tai dia chi
https://dangkykinhdoanh.gov.vn.

Trong thot han
03 (ba) ngay
lam viéc ké tur
ngay nhan duoc
ho so hop 1¢.

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bwoéc | Noi dung | Trach Thoi Ho so/ Dién giai
cong | cong viéc | nhiém gian Bidu miu
viéc
7 Giey T6 chirc, ca nhan nop 01
B1 Nop hd so TO, Chlfc’ hanh Theo muc I bQ, hp S0 tal Phong bang
: ca nhan chinh ky kinh doanh noi doanh
nghiép dat tru s¢ chinh.
- Trwong hop ho so ¢6 du
cac dicu kién ti€p nhé}n
- Theo muc I | theo quy dinh: 1ap Giay
Tiép nhan | Bo phan Q10 _BMO1 bién nhan thgoA BN{ 01
B2 hd so | Mét cita hanh BM 02 trao cho ngudt ndp ho so,
' chinh |~ BM 03 chuyén chuyén vién xtr ly

thuc hién tiép B3.

- Trudng hop hd so chua
di cac dicu kié€n tiép
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nhan theo quy dinh: lap
Phiéu yéu cau BM 02
huéng dan ngudi ndp hod
so bb sung, hoan thién ho
SO.

- Trudmg hop tir chdi tiép
nhén giai quyét hod so: 1ap
Phiéu tir chdi theo BM 03
trao cho nguo1 nop ho so.

Lanh
A n dao 0,5 « . A
PhAn <0ng | pouy | ngay |- Theomuot | LN dzo Phone phan
B3 xw ly ho 5 , N cong chuyén vién xu ly
bangky | lam |-BM Ol X
SO : o ho so
kinh VviEc
doanh
Chuyén vién nhap day
da, chinh xac thong tin
Chuyén - Theo muc I | trong Po S0, kiem tra‘tmqh
x _BMO1 hop 1€ cua ho so va tai
3 vien 1 ngay . 1 | cac van ban da duoc sb
B4 Xw ly ho thong , lam |~ APhwu dé hoa trong hd so vao Hé
SO’ bang ky . xuat théne thone fi .
linh viéc 7 0ong thong tin quoc gia
doanh - DU’W thao | v& dang ky doanh nghiép:
két qua de xuat ket qua giai quyet
ho so, trinh Lanh dao
Phong xem xét.
- Lanh dao Phong xem
xet ho so, ky Phicu d¢
xuat va duyét ket qua trén
H¢ thong thong tin quoc
gia vé dang ky doanh
Lanh - Theo muc I | nghiép; chuyén chuyén
dao . ' vién xtr 1y in két qua giai
- -BM 01 P
BS Xem xét, | Phong llr;%nay Phidu  da quye€t ho so va ky Thong
phé duydt | Dangky | L. |7 10 0C 1 hao vé viée sira dbi, bd
kinh ' xuat sung ho so dang ky
doanh - BM 04 doanh nghiép.

- Phong Dang ky kinh
doanh cap nhat théng tin
cua doanh nghi¢p trong
Co so dir liéu quoc gia vé
dang ky doanh nghiép va
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ding tai Cam két thuc
hién muc ti€u xqﬁ ho1, moi
truong trén CQng thong
tin quoc gia vé dang ky
doanh nghiép.
- Photo, dong dau Gidy
chimg nhan dang ky
Van thu 0.5 doanh nghiép/Théng bao
Phit hanh Phong " |HO so da|ve viéc sta doi, bo sung
B6 ki}t an Dang ky Iﬁfg’ duoc  phé|hd so dang ky doanh
€t qua kinh g | duyet nghiép.

doanh ' - Chuyén két qua giai
quyét ho so cho B6 phan

Mot cua.
- Tra két qua cho to chic,

X Theo canhan.
a ke Bo pha X Lo . . \

B7 Trz:lﬁet MQ(SFCE’E Giay | Két qua - Chuyén lai toan b ho

q ' hen so cho Phong Ding ky
kinh doanh.
Luwu !16 Phong ‘ 7 N

BS so, thong | Dang ky | Thuong | H6 so luu | Chuyén kho luu trit ho

ké va theo kinh xuyén |theomucV |so.
doi doanh
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1 BM 01 Giéy bién nhan hd so dang k}'{ doanh nghiép (Phu luc V-25
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

Giay bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang théng
tin dién tr (Phu luc V-26 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

2 BM 02 Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

3 BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Théng tu 01/2018/TT-VPCP).

4 BM 04 Thong bao vé viée sira doi, bo sung ho so dang ky doanh
nghi¢p (Phu luc V-5 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

5 BM 05 Cam két thuc hién muc tiéu xa hoi, moi truong (Phu luc 1I-
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26 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

V.HO SO CAN LUU
TT | Mi hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 Giéy bién nhan hd so dang k}'{ doanh nghiép (Phu luc V-25
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).
Giay bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang thong

tin dién tir (Phy luc V-26 ban hanh kém theo Thong tu sé
01/2021/TT-BKHDT).

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

3 BM 03 | Phi€u tir choi tiép nhan gidi quyét ho so (Mau sb 03 ban hanh
kém theo Théng tu 01/2018/TT-VPCP).

4 BM 04 Thong bao vé viée sira doi, bo sung ho so dang ky doanh

nghiép (Phy luc V-5 ban hanh kém theo Thong tu sb
01/2021/TT-BKHDT).

5 BM 05 Cam két thuc hién muc tiéu xa h@i, moi truong (Phu luc 1I-
26 ban hanh keém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

6 - Céac thanh phan ho so khac (néu co) theo quy dinh phap luat
hién hanh.

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Doanh nghiép cua Quéc hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam
s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04 thang 01 nam 2021 cua Chinh phu veé
dang ky doanh nghiép.

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05 thang 8 nam 2019 ctua B Tai chinh
quy dinh mire thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi cung cap thong tin doanh
nghiép, 1€ phi dang ky doanh nghiép.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang 3 nam 2021 cia Bo Ké hoach
va Pau tu hudéng dan vé dang ky doanh nghiép.
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- Quyét dinh s6 885/QD-BKHDT ngay 30 thang 6 nam 2021 cua Bo Ké hoach
va Dau tu vé cong b thu tuc hanh chinh méi ban hanh, stra d6i, bo sung, thay thé, bai
bo, huy bo, huy céng khai trong linh vuc thanh 1ap va hoat dong cua doanh nghiép,
ho kinh doanh thudc pham vi chitc ning quan ly ciia Bo Ké hoach va Dau tu.
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Phu luc V-25
(Ban hamh kem theo Thong tw s6 01/2021/TT-BKHPT
ngay 16 thang 3 ndm 2021 cua Bo truong Bo Ké hoach va Dadu tw)

SOKEHOACH VADAU TU TINH/TP..  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG PANG KY KINH DOANH Pic 1ap - Tw do - Hanh phic
SO ngay...... thang...... nam......
MAho 07
GIAY BIEN NHAN

Ho so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai dién/
dia diém kinh doanh

Phong Pang ky kinh doanh: ...

LD I I LT o S

DIEN thOaL: ... Fax:. .o

Email: ..o Website: ......ccoooveiiiie e

Ngay..../..../.... A3 NhAN cUA ONE/BAT oo.ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Ching minh nhan dan (hodc tén loai gidy to phdp Iy ciia cd nhdn khdc) sb:.............

Dién thoat: ..o Email: ..o

01 bo hé so dang ky doanh nghi¢p/chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh
MA SO, V€ VIEC....ccoovieennnn, cua (Tén doanh nghi€p).................... Mi s6 doanh
nghiép (MéU COYr....

Hb so bao gdm:

T reomg hop Phong Pdng ky kinh doanh tra két qua la gidy chitng nhdn/gidy xdc
nhan/thong bdo cho doanh nghlep thi ghi:

Thoi gian tra két qua giai quyét ho so: ngay... thang... nam..

Trieomg hop Phong Ddng ky kinh doanh chi cdp nhdt, bo sung thong tin dang ky doanh
nghiép trong Co s6 div liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép thi ghi:

Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢ cta doanh nghiép, thong tin
dang ky doanh nghi¢p cia doanh nghi€p s€ duoc cap nhét trong Co s¢ dir licu quoc gia vé
dang ky doanh nghiép/ding tai trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

NGUOI NOP NGUOI NHAN
(Ky va ghi ho tén) (Ky va ghi ho tén)
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Phu luc V-26
(Ban hanh kém theo Thong twso 01/2021/TT-BKADT
ngay 16 thang 3 ndm 2021 cua Bo truong Bo Ké hoach va Dadu tw)

SOKEHOACH VADAU TU TINH/TP..  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG PANG KY KINH DOANH Pic 1ap - Tw do - Hanh phic
SO , Ngay...... thdang...... nam......
GIAY BIEN NHAN

Ho6 so dang ky doanh nghi€p/chi nhanh/vin phong dai di¢n/
dia diem kinh doanh qua mang thong tin dién ti

Phong Pang ky kinh doanh: ...

LD I I LT o S

DIEN thOaL: ... Fax:. .o

Email: ..o Website: ......ccoooveiiiie e

Ngay..../..../.... A3 NhAN CUA ONEG/BA ...

Ching minh nhan dan (hodc tén loai gidy to phdp Iy ciia cd nhdn khdc) so: ...

Bien thoat: ....ooooeeeeeeeeeeeeee e, Email: ..o,

01 bd hd so dang ky doanh nghi¢p/chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh
qua mang thong tin dlen 1102811 F: BT SO Vé VIEC...iiiiiiiiieiieeien cua (7én doanh

Th01 gian tra két qua giai quyét ho so: ngay... thang... nam..
Két qua xtr 1y hod so dang ky doanh nghlep s€ dugc guri vao dia chi thu dién tir va tai
khoan truy cap Hé thong thong tin qudc gia vé diang ky doanh nghiép cua Ong/Ba.

PHONG DANG KY KINH DOANH

" Truong hop ho so duoc tiép nhan trén Hé thong thong tin quoc gia vé ding ky doanh nghiép sau gid
hanh chinh hoic vao ngay nghi 1&, Tét theo quy dinh thi thoi han tra két qua 13 trong vong 03 ngay lam viée
ké tir ngay lam viée ké tiép cua ngay hé so duoc tiép nhan.
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QUY TRINH 48

Théng bao thay déi ndi dung Cam két thwe hién muc tiéu xi hdi, méi treong

cua doanh nghiép xa hgi

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4167/0P-UBND ngay 10 thdng 12 ndm 2021
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

TT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

1

Thong bao thay doi noi dung Cam két thuc hién
muc tiéu xa hdi, moi1 truong.

01

Ban chinh

Cam két thuc hién muc tiéu xa hoi, moi truong da
dugce stra do1, bo sung do ngudi dai dién theo phap
luat cua doanh nghiép ky.

01

Ban chinh

Nghi quyét, quyét dinh cia chu sé hitu cong ty doi
vO1 cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién;
ciia Hoi dong thanh vién dbi véi cong ty trach
nhiém hiru han hai thanh vién tr¢ 1én, cong ty hop
danh, cua Dai héi dong co dong doi véi cong ty co
phan vé viéc thong qua ndi dung thay doi cia Cam
két.

01

Ban chinh

Bién ban hop Hoi dong thanh vién ddi véi cong ty
trach nhiém hitu han hai thanh vién tr& 1€n, cong ty
hop danh, cua Pai hoi dong c6 dong doi voi cong ty
c6 phan vé viéc thong qua ndi dung thay doi cua
Cam két.

01

Ban sao

Truong hop 1y quyén cho t6 chitc, cd nhdn khdc thuc hién thii tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép, phai nop thém cdc giay to sau:

Mot trong cac gidy to phap ly cia ca nhan duoc uy

1 3 01 Ban sao
quyen.
- Hop d6ng cung cap dich vu véi té chtrc 1am dich vu
thuwc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh 01 Ban sao
nghiép

5y | Gidy gi6i thiéu cua to chirc d6 cho c4 nhan truc tiép
thuwc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh 01 Ban chinh
nghiép.
- Van ban uy quyén cho ca nhan thue hién thu tuc 01 Ban chinh

lién quan dén dang ky doanh nghiép (Van ban uy
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quyén nay khong bat budc phai cong chimg, chimg
thuc).

Truong hop 1ty quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh céng ich

Phiéu gui hd so theo mau do doanh nghiép cung tmg
1 dich vu buu chinh cong ich phat hanh ¢6 chir ky xac
nhan cia nhan vién buu chinh va nguoi ¢6 tham
quyén ky vian ban dé nghi dang ky doanh nghiép.

01 Ban sao

* Giay to phap ly ciia ca nhan:

- DB6i voi cong dan Viét Nam: Thé cin cude cong dan hodc Chimg minh nhan dan
hodc Ho chiéu Viét Nam con hiéu luc;

- Dbi voi nguoi nude ngoai: HO chiéu nude ngoai hodc gidy to ¢6 gia tri thay thé ho
chiéu nude ngoai con hiéu luc).

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
- B6 phan Mot ctra - Phong Pang ky | Trong thot han 03 Khong

kinh doanh thudc S& Ké hoach va| (ba) ngay lam viéc
Pau tu (dia chi: 90G Tran Qudc| ké tr ngay nhan
Toan, Phuong V& Thi Sau, Quéan 3, | dugc hd so hop 18.
Thanh phd H6 Chi Minh).

- Cong thong tin qubc gia vé ding
ky doanh nghiép tar dia chi
https://dangkykinhdoanh.gov.vn.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwoéc | Ngi dung | Trach Thoi Ho so/ Dién giai
cong | congviéc | nhiém gian Bidu miu
viéc
- T6 chire, c4 nhan nop 01
Gio > Y

TO, chlfc, hanh Theo muc I bq hp SO tai Phong bang
ca nhan chinh ky kinh doanh noi doanh
nghiép dat tru s¢ chinh.

B1 | Nop ho so

- Trudng hop ho so co du

y i o Gid - Theo muc I cac diéu kién tiép nhé}n

gy | Tiép nhén B6 phan hanh | BM 01 theo quy dinh: lap Giay
ho so Mot cua chinh |- BMO02 bién nhan theo BM 01

-BM 03 trao cho ngudi ndp ho so,

chuyén chuyén vién xur ly
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thue hién tiép B3.

- Truong hop ho so chua
du cac diéu kién tiép
nhan theo quy dinh: lap
Phiéu yéu cau BM 02
huéng dan ngudi ndp hod
so bb sung, hoan thién ho
SO.

- Trudmg hop tir chdi tiép
nhén giai quyét hod so: 1ap
Phiéu tir chdi theo BM 03
trao cho nguo1 nop ho so.

Lanh
A A dao 0,5 . . R
Phin <08 | puy | ngay |- Theomuel L4 dao Phong phin
B3 xwr ly ho < , X cong chuyén vién xu ly
bangky | lam |-BMOI1 3
SO : o ho so
kinh viéc
doanh
Chuyén vién nhap day
dua, chinh xac théng tin
Chuyén - Theo muc I | trong Po S0, kiem tra‘tmqh
x _BM 01 hop 1€ cua ho so va tai
3 viet 1 ngay . 1 | cac van ban da duoc sb
B4 Xw ly ho thong , lam ) })hleu dé hoa trong hd so vao Hé
SO’ bang ky A xuat théne thone fi .
linh viéc . 0ong thong tin quoc gia
doanh - DU’W thao v€ dang ky doanh nghiép;
két qua de xuat ket qua giai quyet
ho so, trinh Lanh dao
Phong xem xét.
- Lanh dao Phong xem
xet ho so, ky ,Phiéu de
xuat va duyét ket qua trén
Lanh - Theo muc I | HE thong théng tin quoc
' da}o I ngay |-BMOI gia Ye dang Aky doarAlh
BS Xem xét, | Phong lam Phidy dd nghi¢p; chuyén chuyén
phé duydt | Dangky | o | %€ vien xir 1y in két qua giai
kinh o | xuat quyét hd so va ky Thong
doanh -BM 04 bao vé viéc sta doi, bd

sung hd so ding ky
doanh nghiép.
- Phong Dang ky kinh
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doanh thwc hién cip nhat
thong tin cua doanh
nghi¢p trong Co so dir
liéu quéc gia vé dang ky
doanh nghi€p va dang tai
Cam két thuc hién muc
tiéu xa hdi, moi truong
da duoc stra ddi, bo sung
trén Cong thong tin qudc
gia vé dang ky doanh
nghiép.
- Photg, dong dau Théng
Vin thu 05 bao vé yiéc sua doi, bd
Phit hanh Phong . 721 HO so da|sung ho so dang ky
B6 arhani | pangky | "5 | dwoc  phé | doanh nghiép.
két qua : lam N X X Y
kinh A duyét - Chuyén két qua giai
viéc L 1A R
doanh quyét hé so cho B phan
Mot cua.
- Tra két qua cho to chic,
X Theo canhan.
Tra ket | BO pha X . . , .
B7 ra ,,e QAp an Giay |Kétqua - Chuyén lai toan b ho
qua Mot cua N < ,
hen so cho Phong Ding ky
kinh doanh.
Luu hé so, | Phong ‘ 7 N
thong ké | Dang ky | Thuong | H6O so luu | Chuyén kho luu trit ho
B8 X : A
va theo kinh xuyén |theomucV |so.
doi doanh
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 Gidy bién nhan ho so dang ky doanh nghi¢p (Phu luc V-25
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).
Giay bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang thong
tin dién tr (Phu luc V-26 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).
2 BM 02 Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).
3 BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan gidi quyét hd so (Mau sb 03 ban hanh
kém theo Théng tu 01/2018/TT-VPCP).
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4 BM 04 Thong bao vé viée sira doi, bo sung ho so dang ky doanh
nghi¢p (Phu luc V-5 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

5 BM 05 Thong bao thay doi néi dung cam két thuc hién muc tiéu xa

h@i, moi truong (Phu luc 1I-27 ban hanh kém theo Thong tu
s0 01/2021/TT-BKHDT).

V. HO SO CAN LUU

TT

Ma3 hiéu

Tén Biéu mau

1

BM 01

Giady bién nhan ho so ding ky doanh nghiép (Phu luc V-25
ban hanh kém theo Théng tw s6 01/2021/TT-BKHDT).

Giay bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang thong
tin dién tir (Phy luc V-26 ban hanh kém theo Thong tu sé
01/2021/TT-BKHDT).

BM 02

Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

BM 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Théng tu 01/2018/TT-VPCP).

BM 04

Thong bao vé viée sira doi, bo sung ho so dang ky doanh
nghi¢p (Phu luc V-5 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

BM 05

Thong bao thay doi néi dung cam két thuc hién muc tiéu xa
h@i, moi truong (Phu luc 1I-27 ban hanh kém theo Thong tu
s0 01/2021/TT-BKHDT).

Céac thanh phan ho so khac (néu co) theo quy dinh phap luat
hién hanh.

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Doanh nghiép cua Quéc hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam
s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04 thang 01 nam 2021 cua Chinh phu veé

dang ky doanh nghiép.

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05 thang 8 nam 2019 ctua B Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi cung cap thong tin doanh

nghiép, 1€ phi dang ky doanh nghiép.
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- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang 3 nam 2021 cia Bo Ké hoach
va Pau tu hudéng dan vé dang ky doanh nghiép.

- Quyét dinh s6 885/QD-BKHDT ngay 30 thang 6 nam 2021 cua Bo Ké hoach
va Pau tu vé cong bd thu tuc hanh chinh mai ban hanh, sira d6i, bo sung, thay thé, bai
bo, huy bo, huy cong khai trong linh vue thanh 1ap va hoat dong ctia doanh nghiép,
ho kinh doanh thudc pham vi chitc ning quan ly ciia Bo Ké hoach va Dau tu.
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Phu luc V-25
(Ban hamh kem theo Thong tw s6 01/2021/TT-BKHPT
ngay 16 thang 3 ndm 2021 cua Bo truong Bo Ké hoach va Dadu tw)

SOKEHOACH VADAU TU TINH/TP..  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG PANG KY KINH DOANH Pic 1ap - Tw do - Hanh phic
SO ngay...... thang...... nam......
MAho 07
GIAY BIEN NHAN

Ho so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai dién/
dia diém kinh doanh

Phong Pang ky kinh doanh: ...

LD I I LT o S

DIEN thOaL: ... Fax:. .o

Email: ..o Website: ......ccoooveiiiie e

Ngay..../..../.... A3 NhAN cUA ONE/BAT oo.ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Ching minh nhan dan (hodc tén loai gidy to phdp Iy ciia cd nhdn khdc) sb:.............

Dién thoat: ..o Email: ..o

01 bo hé so dang ky doanh nghi¢p/chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh
MA SO, V€ VIEC....ccoovieennnn, cua (Tén doanh nghi€p).................... Mi s6 doanh
nghiép (MéU COYr....

Hb so bao gdm:

T reomg hop Phong Pdng ky kinh doanh tra két qua la gidy chitng nhdn/gidy xdc
nhan/thong bdo cho doanh nghlep thi ghi:

Thoi gian tra két qua giai quyét ho so: ngay... thang... nam..

Trieomg hop Phong Ddng ky kinh doanh chi cdp nhdt, bo sung thong tin dang ky doanh
nghiép trong Co s6 div liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép thi ghi:

Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢ cta doanh nghiép, thong tin
dang ky doanh nghi¢p cia doanh nghi€p s€ duoc cap nhét trong Co s¢ dir licu quoc gia vé
dang ky doanh nghiép/ding tai trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

NGUOI NOP NGUOI NHAN
(Ky va ghi ho tén) (Ky va ghi ho tén)
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Phu luc V-26
(Ban hanh kém theo Thong twso 01/2021/TT-BKADT
ngay 16 thang 3 ndm 2021 cua Bo truong Bo Ké hoach va Dadu tw)

SOKEHOACH VADAU TU TINH/TP..  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG PANG KY KINH DOANH Pic 1ap - Tw do - Hanh phic
SO , Ngay...... thdang...... nam......
GIAY BIEN NHAN

Ho6 so dang ky doanh nghi€p/chi nhanh/vin phong dai di¢n/
dia diem kinh doanh qua mang thong tin dién ti

Phong Pang ky kinh doanh: ...

LD I I LT o S

DIEN thOaL: ... Fax:. .o

Email: ..o Website: ......ccoooveiiiie e

Ngay..../..../.... A3 NhAN CUA ONEG/BA ...

Ching minh nhan dan (hodc tén loai gidy to phdp Iy ciia cd nhdn khdc) so: ...

Bien thoat: ....ooooeeeeeeeeeeeeee e, Email: ..o,

01 bd hd so dang ky doanh nghi¢p/chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh
qua mang thong tin dlen 1102811 F: BT SO Vé VIEC...iiiiiiiiieiieeien cua (7én doanh

Th01 gian tra két qua giai quyét ho so: ngay... thang... nam..
Két qua xtr 1y hod so dang ky doanh nghlep s€ dugc guri vao dia chi thu dién tir va tai
khoan truy cap Hé thong thong tin qudc gia vé diang ky doanh nghiép cua Ong/Ba.

PHONG DANG KY KINH DOANH

" Truong hop ho so duoc tiép nhan trén Hé thong thong tin quoc gia vé ding ky doanh nghiép sau gid
hanh chinh hoic vao ngay nghi 1&, Tét theo quy dinh thi thoi han tra két qua 13 trong vong 03 ngay lam viée
ké tir ngay lam viée ké tiép cua ngay hé so duoc tiép nhan.
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QUY TRINH 49
Théng bio vé viéc sap nhip cong ty trong trweong hop sau sap nhip cong ty,
cong ty nhin sap nhip khéng thay déi ni dung diing ky doanh nghiép
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4167/0P-UBND ngay 10 thdng 12 ndm 2021
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 lwong | Ghi cha
1 | Thong béo. 01 Ban chinh
) Hop dong sdp nhap theo quy dinh tai Diéu 201 Luat 01 Ban chinh

Doanh nghiép.

Nghi quyét, quyét dinh vé viéc thong qua hop dong 01 Ban chinh
sap nhap.

Bién ban hop Hoi dong thanh vién ddi véi cong ty
trach nhiém hitu han hai thanh vién tr& 1€n, cong ty
4 | hop danh, cua Dai hoi dong co dong ddi voi cong ty 01 Ban sao
c6 phan vé viéc thong qua hop dong sap nhip cua
cong ty nhan sap nhap.

Truong hop 1y quyén cho t6 chitc, cd nhdn khdc thyc hién thii tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép, phai nop thém cdc giay to sau:

Mot trong cac gidy to phap ly cia cd nhan duoc uy

1 A
quyen.

01 Ban sao

- Hop ddng cung cap dich vu véi té chirc 1am dich vu
thuwc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh 01 Ban sao
nghiép

- Gidy gidi thiéu ctia to chire d6 cho ca nhan truc tiép
thuwc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh 01 Ban chinh
nghiép.

- Van ban ﬁy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc

lién quan dén ding ky doanh nghiép (Van ban uy Ban chinh
Ao n Lov A oA , . 01

quyén nay khoéng bat budc phai cong chirng, ching

thuc).

Truong hop 1ty quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh céng ich

Phiéu giri ho so theo mau do doanh nghiép cung tmg
1 | dich vu buu chinh ¢ong ich phat hanh ¢o6 chir ky xac 01 Ban sao
nhan cia nhan vién buu chinh va nguoi ¢6 tham
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quyén ky vian ban dé nghi dang ky doanh nghiép.

* Giay to phap ly ciia ca nhan:

- B61 vai cong dan Viét Nam: Thé can cude cong dan hodc Chimg minh nhan dan
hoac HO chiéu Viét Nam con hiéu luc;

- P61 vo1 ngudil nude ngoai: HY chi€éu nude ngoai hoac gidy to ¢o gia tri thay thé ho

chi€u nuwdc ngoai con hi€u luc).

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

- B0 phan Mot cua - Phong
bang ky kinh doanh thudc S&
Ké hoach va Pau tu (dia chi:
90G Tran Qudc Toan, Phuong
V& Thi Sau, Quan 3, Thanh phd
Hb Chi Minh).

- Cong thong tin qudc gia vé
dang ky doanh nghiép tai dia chi
https://dangkykinhdoanh.gov.vn.

Trong thot han
03 (ba) ngay
lam viéc ké tur
ngay nhan duoc
ho so hop 1¢.

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bwoéc | Noi dung Trach Thoi Ho so/ Dién giai
cong | cong viéc | nhiém gian Biéu mau
viéc
7 Gidy T6 chirc, ca nhén ndp 01
B1 Nop hd so TO, Chlfc’ hanh | Theo muc I bQ, h.o S0 tal Phong Dang
: canhan chinh ky kinh doanh noi doanh
nghiép dat tru s¢ chinh.
- Truong hop ho so ¢o di
cac di€u kién tiép nhé}n
theo quy dinh: 1ap Giay
i Theo muc | pign nhan theo BM 01
. X A NI Gi1o trao cho ngudi ndp hd so,
B2 Tli% I::z'm ]13[%?232 hanh |-BMOI chuyén chuyén vién xu ly
‘ chinh |-BM 02 thuc hién tiép B3.
-BM 03 - Truong hop ho so chua
di cac diéu kién tiép
nhér} theo quy dinh: lap
Phiéu yéu cau BM 02
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huéng dan ngudi nop hd
so bd sung, hoan thién ho
SO.
- Trudmg hop tir choi tiép
nhan giai quyét hd so: 14p
Phiéu tir chdi theo BM 03
trao cho nguo1 nop ho so.
Lanh dao 0.5
n Phong >~ |- Theo muc | Lanh dao Phong phan
Phan cong - . ngay N n A 1
B3 it 1§ h s0 bang ky lam I cong chuyén vién xt ly
domn | vite |TBMOL RO
Chuyén vién nhap day
dia, chinh xac théng tin
Chuyén i Theo muc | t1ong hd so, k@ém tra tinh
vién hop 1& cua ho so va tai
o A . 1 ngay |-BMOI cac van ban da duogc so
Xir Iy ho Phong . g oax | 1a A . A
B4 <o Pang ky lgern - Phicu de hoa trong ho S0 vao He
Kinh vige | xuat thong thong tin quéc gia
doanh - Dy thao ve dang ky doanh nghiép;
két qua dé xuat két qua giai quyét
ho so, trinh Lanh dao
Phong xem xét.
- Lanh dao Phong xem
xét ho so, ky Phiéu dé
xuat va duyét két qua trén
Hé théng thong tin qubc
gia vé& dang ky doanh
- Theo muc | n&hiép; chuyér} chuyén
Lanh dao I ~ | vién xtt ly in ket qua gidi
, Phon 1 nga quyét ho so va ky Théng
B35 XeAm Xet’ Dang 1%3’/ la%ny _BM'(A,)I . | bdo vé viéc stra doi, bd
phé duyét Kinh vide |- lzhleu de sung hd so dang ky
doanh xXudt doanh nghiép.

-BM 04 - Phong Dang ky kinh
doanh thuc hién cham dirt
ton tai doi véi cong ty bi
sap nhdp trong Co s¢ dir
liu quéc gia vé dang ky
doanh nghiép.

B6 | Phat hanh | Van thu 0,5 |HO so di|- Photo, dong dau Thong
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két qua Phong ngay |dugc phé|bao vé vige sira doi, bo
bang ky lam | duyét sung hdé so dang ky
kinh viéce doanh nghiép.
doanh - Chuyén két qua giai
quyét ho so cho B phan
Mot cua.
- Tra két qua cho t6 chirc,
X Theo ca nhan.
Tra ke Bo pha X L . , .
B7 I;lﬁet M%chfg Giay | Két qua - Chuyén lai toan bo ho
' hen so cho Phong Ding ky
kinh doanh.
Luu hd so Phong ‘ 7 N
m} 0 S,\ > | bang ky | Thuong | HO so lwu | Chuyén kho luu trit hé
B8 thong ké : R
. . kinh xuyén |theo muc V | so.
va theo doi
doanh
IV. BIEU MAU
TT | Mi hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 Gidy bién nhan hd so ding ky doanh nghiép (Phu luc V-25
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).
Gidy bién nhan ho so ding ky doanh nghiép qua mang thong
tin dién tir (Phu luc V-26 ban hanh kém theo Théng tu s
01/2021/TT-BKHDT).
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).
3 BM 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan gidi quyét hd so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).
4 BM 04 | Thong bao vé viéc stra d6i, bo sung ho so dang ky doanh

nghiép (Phu luc V-5 ban hanh kém theo Thong tu so
01/2021/TT-BKHDT).

V. HO SO CAN LUU

TT

Ma3 hiéu

Tén Biéu mau

1

BM 01

Giéy bién nhan hd so dang k}'{ doanh nghiép (Phu luc V-25
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

Giay bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang thong
tin dién tr (Phu luc V-26 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).
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2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

3 BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Théng tu 01/2018/TT-VPCP).

4 BM 04 Thong bao vé viée sira doi, bo sung ho so dang ky doanh

nghiép (Phy luc V-5 ban hanh kém theo Thong tu sb
01/2021/TT-BKHDT).

5 - Céac thanh phan ho so khac (néu co) theo quy dinh phap luat
hién hanh.

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Doanh nghiép cua Quéc hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam
s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04 thang 01 nam 2021 cua Chinh phu veé
dang ky doanh nghiép.

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05 thang 8 nam 2019 ctua B Tai chinh
quy dinh mire thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi cung cap thong tin doanh
nghiép, 1€ phi dang ky doanh nghiép.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang 3 nam 2021 cua Bo K& hoach
va Dau tu huéng dan vé dang ky doanh nghiép.

- Quyét dinh s6 885/QD-BKHDT ngay 30 thang 6 nam 2021 cua Bo K& hoach
va Pau tu vé cong bd thu tuc hanh chinh mai ban hanh, sira d6i, bo sung, thay thé, bai
bo, huy bo, huy cong khai trong linh vue thanh 1ap va hoat dong ctia doanh nghiép,
ho kinh doanh thudc pham vi chitc ning quan ly ciia Bo Ké hoach va Dau tu.
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Phu luc V-25
(Ban hamh kem theo Thong tw s6 01/2021/TT-BKHPT
ngay 16 thang 3 ndm 2021 cua Bo truong Bo Ké hoach va Dadu tw)

SOKEHOACH VADAU TU TINH/TP..  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG PANG KY KINH DOANH Pic 1ap - Tw do - Hanh phic
SO ngay...... thang...... nam......
MAho 07
GIAY BIEN NHAN

Ho so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai dién/
dia diém kinh doanh

Phong Pang ky kinh doanh: ...

LD I I LT o S

DIEN thOaL: ... Fax:. .o

Email: ..o Website: ......ccoooveiiiie e

Ngay..../..../.... A3 NhAN cUA ONE/BAT oo.ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Ching minh nhan dan (hodc tén loai gidy to phdp Iy ciia cd nhdn khdc) sb:.............

Dién thoat: ..o Email: ..o

01 bo hé so dang ky doanh nghi¢p/chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh
MA SO, V€ VIEC....ccoovieennnn, cua (Tén doanh nghi€p).................... Mi s6 doanh
nghiép (MéU COYr....

Hb so bao gdm:

T reomg hop Phong Pdng ky kinh doanh tra két qua la gidy chitng nhdn/gidy xdc
nhan/thong bdo cho doanh nghlep thi ghi:

Thoi gian tra két qua giai quyét ho so: ngay... thang... nam..

Trieomg hop Phong Ddng ky kinh doanh chi cdp nhdt, bo sung thong tin dang ky doanh
nghiép trong Co s6 div liéu quéc gia vé dang ky doanh nghiép thi ghi:

Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢ cta doanh nghiép, thong tin
dang ky doanh nghi¢p cia doanh nghi€p s€ duoc cap nhét trong Co s¢ dir licu quoc gia vé
dang ky doanh nghiép/ding tai trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

NGUOI NOP NGUOI NHAN
(Ky va ghi ho tén) (Ky va ghi ho tén)
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Phu luc V-26
(Ban hanh kém theo Thong tir s0 01/2021/TT-BKHDT
ngay 16 thang 3 ndm 2021 cua Bo truong Bo Ké hoach va Dadu tw)

SOKE HOACH VADAU TU TINH/TP..  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG PANG KY KINH DOANH Pic 1ap - Tw do - Hanh phic
SO , Ngay...... thdang...... nam......
GIAY BIEN NHAN

Ho so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai dién/

dia diém kinh doanh qua mang thong tin dién tir

Phong Pang ky kinh doanh: ...

LD I I LT o S

DIEN thOaL: ... Fax:. .o

Email: ..o Website: ......ccoooveiiiie e

Ngay..../..../.... A3 NhAN CUA ONEG/BA ...

Ching minh nhan dan (hodc tén loai gidy to phdp Iy ciia cd nhdn khdc) so: ...

Dién thoat: ... Email: ..o

01 bd hd so dang ky doanh nghi¢p/chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh
qua mang thong tin dién tr ma& sO:.........cocovennnn. V& VAEC. oo e cua (7én doanh
nghiép).................. Ma s6 doanh nghiép (néu cO):...vevvveeeeneen.

Hb so bao gom:
OO PSP UPUUPUUPRUTPUPRIIN
ettt ettt ettt te e tt e tt e ht bttt ente s te s be s beesbeetbeetbeesbeetbeenbeeeee
K T OO P U UP U PPRRPPUPPIPPROPN

Thoi gian tra két qua giai quyét ho so: ngay... thang... nam..
Két qua xtr 1y hod so dang ky doanh nghlep s€ dugc guri vao dia chi thu dién tir va tai
khoan truy cap Hé thong thong tin qudc gia vé diang ky doanh nghiép cua Ong/Ba.

PHONG DANG KY KINH DOANH

" Truong hop ho so duoc tiép nhan trén Hé thong thong tin quoc gia vé ding ky doanh nghiép sau gid
hanh chinh hoic vao ngay nghi 1&, Tét theo quy dinh thi thoi han tra két qua 13 trong vong 03 ngay lam viée
ké tir ngay lam viée ké tiép cua ngay hé so duoc tiép nhan.
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QUY TRINH 50

Cép d6i Gidy phép diu tw, Gidy chirng nhin dau tw (d0ng thoi la

Gidy chirng nhin ding ky kinh doanh) hoic cac gidy to ¢ gia tri phap ly

twong dwong sang Gidy chirng nhan ding ky doanh nghiép trong truwong hop

khong thay d6i ndi dung ding ky kinh doanh va

¢6 thay d6i n§i dung ding ky kinh doanh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4167/0P-UBND ngay 10 thdng 12 ndm 2021
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

TT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

1. Trieong hop doanh nghiép cé nhu cdu cdp déi sang Gidy chimg nhdn ding ky
doanh nghiép ma khong thay doi ndi dung ddng ky kinh doanh:

- Van ban dé nghi bo sung, cap nhat thong tin dang
ky doanh nghiép;

- Giay phép dau tu, Gidy ching nhan dau tu (dong
thoi 1a Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh) hosc
cac gidy to ¢d gia tri phap ly twong dwong;

- Gidy chtng nhan dang ky thué cua doanh nghiép.

01

01

01

Ban chinh

Ban sao

Ban sao

2. Truong hop doanh nghiép cé nhu cdu cdp doi sang Gidy chimng nhdn dang ky
doanh nghiép ma co thay doi ndi dung ddng ky kinh doanh:

- H6 so bao gdm cac gidy to twong (mg véi noi
dung dang ky, thong bao quy dinh tai Nghi dinh
01/2021/ND-CP; kém theo:

- Van ban dé nghi bo sung, cap nhat thong tin dang
ky doanh nghiép;

- Giay phép dau tu, Gidy chiung nhan dau tu (dong
thoi 1a Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh) hosc
cac gidy to ¢d gia tri phap ly twong dwong;

- Gidy chtng nhan dang ky thué cua doanh nghiép.

01

01

01

Ban chinh

Ban sao

Ban sao

Truong hop 1y quyén cho t6 chitc, cd nhdn khdc thyc hién thii tuc lién quan dén
ddang ky doanh nghiép, phai nop thém cdc gidy to sau:

1

Mot trong cac gidy to phap ly cia cd nhan duoc uy
quyeén.

01

Ban sao




CONG BAO/SH 17+18/Ngay 15-01-2022

121

- Hop ddng cung cap dich vu véi té chirc 1am dich vu
thuwc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh
nghiép

- Giay gidi thiéu cua to chitc d6 cho ca nhan truc tiép
thuwc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh
nghiép.

01

01

Ban sao

Ban chinh

- Van ban ﬁy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc
lién quan dén dang ky doanh nghiép (Van ban uy
quyén nay khoéng bat budc phai cong chirng, ching
thuc).

01

Ban chinh

Truong hop 1ty quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh céng ich

Phiéu gui hd so theo mau do doanh nghiép cung tmg
dich vu buu chinh cong ich phat hanh cé chir ky xac
nhan cia nhan vién buu chinh va nguoi ¢6 tham

01

quyén ky vian ban dé nghi dang ky doanh nghiép.

Ban sao

* Giay to phap ly ciia ca nhan:

- B61 vai cong dan Viét Nam: Thé can cude cong dan hodc Chimg minh nhan dan
hoac HO chiéu Viét Nam con hiéu luc;

- P61 vo1 ngudil nude ngoai: HY chi€éu nude ngoai hoac gidy to ¢o gia tri thay thé ho

chi€u nuwdc ngoai con hi€u luc).

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

- B6 phan M6t ctra - Phong
Dang ky kinh doanh thudc Sé&
Ké hoach va Pau tu (dia chi:
90G Tran Quéc Toan, Phuong
V5 Thi Sau, Quan 3, Thanh phé
Ho Chi Minh).

- Cong thoéng tin qubc gia vé
dang ky doanh nghiép tai dia chi
https://dangkykinhdoanh.gov.vn.

Trong tho1 han
03 (ba) ngay
lam viéc ké tur
ngay nhan duoc
ho so hop 1¢.

- Lé phi dang

ky doanh

nghiép: 50.000 dong/lan.

- Mién 18 phi dang ky doanh
nghiép doi voi truong hop
doanh nghiép thuc hién
dang ky doanh nghiép qua

mang dién tu.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bwoéc | Noi dung | Trach Thoi Ho so/ Dién giai
cong | cong viéc | nhiém gian Bidu miu
viéc
Bl | Nophoso | Tochiac, | Gio | TheomucI | To chirc, ca nhan ndp 01
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canhan | hanh bd ho so tai Phong Ding
chinh ky kinh doanh noi doanh
nghiép dat tru s¢ chinh.
- Trwong hop ho so ¢6 du
cac di€u kién ti€p nhan
theo quy dinh: 1ap Gidy
bién nhan theo BM 01
trao cho ngudt ndp ho so,
- Theo muc I chuyép chqyén vién xu ly
_BMoO1 th;rc I\nen Eep i% )
g o || Gy [-BMo2 | TUOnEAdP RO SO chua
B2 Tiép nhan | B6 phéan hanh di cac dicu kién tiép
ho so Moét ctra chinh B BM 03 ‘ nhér} theo quy dinh: lap
- Bién lai thu | Phieu yéu cau BM 02
tién phi, 1€ | huong dan ngudi ndp ho
phi in san so bo sung, hoan thién ho
SO.
- Trudng hop tir chdi tiép
nhan giai quyet ho so: 1ap
Phiéu tir chdi theo BM 03
trao cho nguo1 ndp ho so.
Lanh - Theo muc I
A A dao 0,5 N . A
Phan cong . X -BM 01 Lanh dao Phong phan
B3 xir 1y hd Phong heay Bién lai thy | €ong chuyén vién xu ly
Pang ky | lam |- Penaithu 1 so
S0 kinh | vigc |ten phi, I¢
doanh phi in san
n Chuyén vién nhap day
- Theomyc 1 dua, chinh xac théng tin
A -BM 01 trong ho so, kiém tra tinh
Chuyén A1 A o 1A <
2 - Bién lai thu | hop 1€ cua ho so va tai
p vien 1 ngay |tién phi, 1&|cac van ban di duoc sb
Xirly hd | Phong \gay | ien pal, e cd A A
B4 y , lam | phi in san hoa trong hé so vao H¢
SO’ Dang ky A ‘A, . ; , Fal
linh viéc |- Phiéu @é |thong thong tin quoc gia
doanh xuat vé dang ky doanh nghiép;
- Du thao dé xuat két qua giai quyét
Ké . hd so, trinh Lanh dao
et qua . .
Phong xem xét.
Xem xét Lanh 1 ngay |- Theomuycl Lanh dao Phong xem xét
BS phé duyé,t dao lam |-BMO01 ho so, ky Phiéu dé xuat
" | Phong VIEC | _ Bién lai thu | va duyét két qua trén Hé
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bang ky tien phi, 1¢|thong thong tin quéc gia
kinh phi in san vé dang ky doanh nghiép;
doanh - Phiéu da | chuyén chuyén vién xur Iy

Xuat in két qua giai quyét ho

- BM 04 80 ‘

_BM 05 - Trudong hop hd so hop
1¢ theo quy dinh: Lanh
dao Phong ky Giay
ching nhan dang ky
doanh nghiép.

- Truong hop ho so chua
hop 1€ theo quy dinh:
Lanh dao Phong ky
Thong bao vé viéc sta
d6i, bo sung hd so dang
ky doanh nghiép.
- Photo, déng dau Giay
ching nhan dang ky
Van thu doanh nghiép/Thong bao
s Phong O’:S HS so dal|veé viée stra doi, bo sung
B6 Pl]igtt h::gh Pang ky Iﬁfg’ duoc  phé |[hd so dang ky doanh
q kinh M duyeét nghiép.
doanh | Y - Chuyén két qua giai
quyét ho so cho Bo phan
Mot cua.
- Tra két qua cho to chic,
. . . Theo ca nhan.
7 | Trake ?400?23:2 Gidy |Kétqua |- Chuyén lai toan bo hd
q ' hen so cho Phong Ding ky
kinh doanh.
Luwu hd Phong
BS | 5 thong | Pangky | Thuong | H6 so luu | Chuyén kho luu trit hod
ké va theo kinh xuyén |theomucV |so.
doi doanh
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 Gidy bién nhan ho so dang ky doanh nghiép (Phu luc V-25 ban

hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).
Gidy bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang thong
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tin dién tir (Phu luc V-26 ban hanh kém theo Théng tw sb
01/2021/TT-BKHDT).

BM 02

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 ban hanh
kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

BM 03

Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

BM 04

Giay chtimg nhan ding ky doanh nghiép cong ty TNHH mot
thanh vién (Phu luc IV-2)/Giay ching nhan ding ky doanh
nghi¢p cong ty TNHH hai thanh vién tré 1€n (Phu luc IV-
3)/Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép cong ty co6 phan
(Phu luc IV-4 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-
BKHDT).

BM 05

Thong bao vé viée sira d6i, bo sung hd so ding ky doanh
nghi¢p (Phu luc V-5 ban hanh kém theo Thong tu sb
01/2021/TT-BKHDT).

BM 06

Giay dé nghi bd sung, cdp nhat thong tin ding ky doanh
nghiép d6i véi doanh nghiép hoat dong theo Gidy phép dau tu,
Gidy chirmg nhan dau tu (dong thoi 1a Gidy chimg nhan ding
ky kinh doanh) hodc cac gidy to ¢ gia tri phap ly twong duong
(Phu luc II-14 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-
BKHDT).

Ho so bao gom cac gidy to twong Gng véi noi dung dang ky,
thong bao quy dinh tai Nghi dinh 01/2021/ND-CP.

V. HO SO CAN LUU

TT

Ma3 hiéu

Tén Biéu mau

1

BM 01

Gidy bién nhan ho so dang ky doanh nghiép (Phu luc V-25
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

Giay bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang thong
tin dién tr (Phu luc V-26 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

BM 02

Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

BM 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Théng tu 01/2018/TT-VPCP).

BM 04

Giay chirng nhan ding ky doanh nghiép cong ty TNHH mot
thanh vién (Phu luc IV-2)/Gidy chting nhan ding ky doanh
nghiép cong ty TNHH hai thanh vién tré 1én (Phu luc 1V-
3)/Gidy chirng nhan ding ky doanh nghiép cong ty co phan
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(Phu luc IV-4 ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2021/TT-
BKHDT).

5 BM 05 Thong bao vé viée sira doi, bo sung ho so dang ky doanh
nghi¢p (Phu luc V-5 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

6 BM 06 Giay dé nghi bo sung, cap nhat thong tin dang ky doanh
nghiép d6i voi doanh nghiép hoat dong theo Gidy phép dau
tu, Gidy chiung nhan dau tu (dong thoi 1a Gidy chimg nhan
dang ky kinh doanh) hodc cac gidy to c¢6 gia tri phap ly
twong duong (Phu luc I1-14 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

7 - Ho so bao gdm cac gidy to tuong tng véi noi dung dang ky,
thong bao quy dinh tai Nghi dinh 01/2021/ND-CP.

8 - Céac thanh phan ho so khac (néu co) theo quy dinh phap luat
hién hanh.

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Doanh nghiép cua Quéc hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam
s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04 thang 01 nam 2021 cua Chinh phu veé
dang ky doanh nghiép.

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05 thang 8 nam 2019 ctua B Tai chinh
quy dinh mire thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi cung cap thong tin doanh
nghiép, 1€ phi dang ky doanh nghiép.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang 3 nam 2021 cia Bo Ké hoach
va Pau tu hudéng dan vé dang ky doanh nghiép.

- Quyét dinh s6 885/QD-BKHDT ngay 30 thang 6 nam 2021 ciia Bo Ké hoach
va Pau tu vé cong bd thu tuc hanh chinh mai ban hanh, sira d6i, bo sung, thay thé, bai
bo, huy bo, huy cong khai trong linh vue thanh 1ap va hoat dong ctia doanh nghiép,
ho kinh doanh thudc pham vi chitc ning quan ly ciia Bo Ké hoach va Dau tu.
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Phu luc V-25
(Ban hamh kem theo Thong tw s6 01/2021/TT-BKHPT
ngay 16 thang 3 ndm 2021 cua Bo truong Bo Ké hoach va Dadu tw)

SOKEHOACH VADAU TU TINH/TP..  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG PANG KY KINH DOANH Pic 1ap - Tw do - Hanh phic
SO ngay...... thang...... nam......
MAho 07
GIAY BIEN NHAN

Ho so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai dién/
dia diém kinh doanh

Phong Pang ky kinh doanh: ...

LD I I LT o S

DIEN thOaL: ... Fax:. .o

Email: ..o Website: ......ccoooveiiiie e

Ngay..../..../.... A3 NhAN cUA ONE/BAT oo.ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Ching minh nhan dan (hodc tén loai gidy to phdp Iy ciia cd nhdn khdc) sb:.............

Dién thoat: ..o Email: ..o

01 bd hd so dang ky doanh nghi¢p/chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh
MA SO, V€ VIEC....ccoovieennnn, cua (Tén doanh nghi€p).................... Mi s6 doanh
nghiép (MéU COYr....

Hb so bao gdm:

T reomg hop Phong Pdng ky kinh doanh tra két qua la gidy chitng nhdn/gidy xdc
nhan/thong bdo cho doanh nghlep thi ghi:

Thoi gian tra két qua giai quyét ho so: ngay... thang... nam..

Truong hop Phong Dang ky kinh doanh chi cdp nhdt, bo sung thong tin dang ky doanh
nghiép trong Co so dit liéu quoc gia. vé ding ky doanh nghiép thi ghi:

Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢ cta doanh nghiép, thong tin
dang ky doanh nghi¢p cia doanh nghi€p s€ duoc cap nhét trong Co s¢ dir licu quoc gia vé
dang ky doanh nghiép/ding tai trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

NGUOI NOP NGUOI NHAN
(Ky va ghi ho tén) (Ky va ghi ho tén)
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Phu luc V-26
(Ban hanh kém theo Thong twso 01/2021/TT-BKADT
ngay 16 thang 3 ndm 2021 cua Bo truong Bo Ké hoach va Dadu tw)

SOKEHOACH VADAU TU TINH/TP..  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG PANG KY KINH DOANH Pic 1ap - Tw do - Hanh phic
SO , Ngay...... thdang...... nam......
GIAY BIEN NHAN

Ho so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai dién/

dia diém kinh doanh qua mang thong tin dién tir

Phong Pang ky kinh doanh: ...

LD I I LT o S

DIEN thOaL: ... Fax:. .o

Email: ..o Website: ......ccoooveiiiie e

Ngay..../..../.... A3 NhAN CUA ONEG/BA ...

Ching minh nhan dan (hodc tén loai gidy to phdp Iy ciia cd nhdn khdc) so: ...

Bien thoat: ....ooooeeeeeeeeeeeeee e, Email: ..o,

01 bd hd so dang ky doanh nghiép/chi nhanh/vian phong dai dién/dia diém kinh doanh
qua mang thong tin dién tir ma sO:.........ocooove..... V& VAEC. oo e cua (7én doanh

3 et eh et h e eh ettt eh ettt eh et eh et ettt et eebe et e ne s

Thot gian tra ké’t‘qué giai quyét ho so: ngay... thang... nam...'"”

Keét qua xir ly ho so dang ky doanh nghi¢p s€ duoc giri vao dia chi thu dién tir va tai
khoan truy cap HE thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép cia Ong/Ba.

PHONG DANG KY KINH DOANH

" Truong hop ho so duoc tiép nhan trén Hé thong thong tin quoc gia vé ding ky doanh nghiép sau gid
hanh chinh hoic vao ngay nghi 1&, Tét theo quy dinh thi thoi han tra két qua 13 trong vong 03 ngay lam viée
ké tir ngay lam viée ké tiép cua ngay hé so duoc tiép nhan.
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QUY TRINH 51

Cép Giay chimg nhin ding ky doanh nghiép, ding ky hoat dong chi nhanh

d6i voi cac doanh nghiép hoat ddng theo Gidy phép thanh lap va hoat dong

kinh doanh chitng khoan

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4167/0P-UBND ngay 10 thang 12 ndm 2021 ciia
Chii tich Uy ban nhdn dén Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 lwong | Ghi cha
Vin ban dé nghi bb sung, cap qhét théqg tin dang 01 Ban chinh
1 | ky doanh nghiép hoac van ban dé nghi bo sung, cap
nhat thong tin dang ky hoat dong chi nhanh.
2 | Giay phép thanh 14p va hoat dong. 01 Ban sao
3 | Giay chimg nhan dang ky thué. 01 Ban sao

Truong hop 1ty quyén cho t6 chirc, cd nhdn khdc thuc hién thi tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép, phai nop thém cdc giay to sau:

1

Mot trong cac gidy to phap ly cia cd nhan duoc uy
quyeén.

01

Ban sao

- Hop ddng cung cap dich vu véi té chirc 1am dich vu
thuwc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh
nghiép

- Giay gidi thiéu cua to chitc d6 cho ca nhan truc tiép
thuwc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh
nghiép.

01

01

Ban sao

Ban chinh

- Van ban ﬁy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc
lién quan dén dang ky doanh nghiép (Van ban uy
quyén nay khoéng bat budc phai cong chirng, ching
thuc).

01

Ban chinh

Truwong hop 1ty quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh

cong ich

Phiéu gui hd so theo mau do doanh nghiép cung tmg
dich vu buu chinh cong ich phat hanh cé chir ky xac
nhan cua nhan vién buu chinh va nguodi co tham
quyén ky vian ban dé nghi dang ky doanh nghiép.

01

Ban sao

* Giay to phap ly ciia ca nhan:

- Bdi véi cong dan Viét Nam: Thé can cude cong dan hodc Ching minh nhan dan
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hoac HO chiéu Viét Nam con hiéu luc;

- D61 véi nguoi nude ngoai: HY chiéu nwde ngoai hodc giay to co gia tri thay theé ho

chi€u nuwdc ngoai con hi€u luc).

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

- B6 phan M6t ctra - Phong
bang ky kinh doanh thudc S&
Ké hoach va Pau tu (dia chi:
90G Tran Qudc Toan, Phuong
V& Thi Sau, Quan 3, Thanh phd
Ho Chi Minh).

- Cong thong tin quéc gia vé
dang ky doanh nghiép tai dia chi
https://dangkykinhdoanh.gov.vn.

Trong tho1 han
03 (ba) ngay
lam viéc ké tur
ngay nhan duoc
ho so hop 1¢.

- Lé phi dang ky doanh
nghiép: 50.000 dong/lan.

- Mién 1¢ phi dang ky doanh
nghiép doi véi cac truong
hop: Doanh nghiép thuc
hién dang ky doanh nghiép
qua mang dién tir.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bwoéc | Noi dung Trach Thoi Ho so/ Dién giai
cong | cong viéc | nhiém gian Biéu mau
viéc
o Gidy To chire, ca nhén nop 01
B1 Nop hd so TO, Chlfc’ hanh | TheomucI bQ, h.o S0 tai Phong Dang
: canhan chinh ky klnh doanh noi doanh
nghiép dat tru s¢ chinh.
- Trudng hop ho so cé du
cac diéu kién tiép nhan
theo quy dinh: 1ap Giay
bién nhan theo BM 01
- Theo muc | ¢1a5 cho ngudi ndp hé so,
I chuyén chuyén vién xt ly
. - BM 01 thye hién tiép B3.
B Tiép nhin | Bo6 phan }?10 -BM 02 - Truong hop ho so chua
A Ar anh A GG
ho so Mot cura chinh |-BMO03 du cac dieu kién tiép
_ Bién lai nhér} theo quy dinh: lap
thu tidn phi, Phiéu y€u cau BM 02
1& phi in sin huéng dan nguot ndp ho
so bo sung, hoan thién hé
SO.
- Trudmg hop tir choi tiép
nhén giai quyét hd so: 1ap
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Phiéu tir chdi theo BM 03
trao cho nguo1 nop ho so.
Linh d - Theo muc
anh dao
Phan cb Phbng O’:S IBM 01 Lanh dao Phong phan
B3 X ?{llfgng bang ky rigay e _| cong chuyén vién xu ly
YWY ROSOT kinh an |- Bien lai|p5 g0
doanh VIEC | thu tién phi,
1€ phi in san
- Theo muc Chll}’él’l vién nhép dé;\ly
I da, chinh xac théng tin
Chuyén _BM 01 trong ho so, k@ém tra tinh
X n .| hop 1€ cua ho so va tai
3 vien 1 ngay | . Bién lai cac van ban dd dwoc sb
Xt ly ho Phong . thu tién phi, | ., A .
B4 - , lam ~ 1, = |hoa trong ho so vao Hé
SO’ bang ky A 1€ phi in san X s : L.
Kinh viee |- Phidy thkonvg thor,1g tin quoc gia
doanh . ve dang ky doanh nghiép;
Xuat dé xuat két qua giai quyeét
- Du thao|hd so, trinh Lanh dao
két qua Phong xem xét.
- Lanh dao Phong xem
xét hd so, ky Phiéu dé
- Theo muc Xuat va duyét két qua trén
I Hé théng thong tin qubc
_BM 01 gia vé ding ky doanh
Lanh dao A . | nghiép; chuyén chuyén
. Phong | 1ngay ;h Btlgn E}l vién xu ly in két qua giai
Bs | em xet, Pangky | 1am | s P22 | quyét hd so.
phé duyét : . 1€ phi in san 3 . )
. kinh Viee | "ppis ga|- Lanh dao Phong ky
doanh Lo e Gidy chimg nhan dang ky
xuat A & ,
doanh nghiép/Giay chung
- BM 04 nhan dang ky hoat dong
-BM 05 chi nhanh/Théng bao vé
viéc sira doi, bd sung ho
so dang ky doanh nghiép.
- Photo, déng dau Gidy
Van thu 0.5 ‘ chang nhan dang ky
s Phong - H6 so da | doanh nghié€p/Giay chung
B6 Plﬁg: h::gh bang ky Iﬁfgl dugc  phé | nhan dang ky hoat dong
q kinh | duyét chi nhanh/Thong bao vé
doanh Viee viéc sira doi, bd sung ho
so dang ky doanh nghiép.
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- Chuyén két qua giai
quyét ho so cho B phan
Mot cua.
- Tra két qua cho t6 chirc,
X Theo ca nhan.
Tra ké Bd pha X A . , .
B7 I;lﬁet M%chfg Giay | Két qua - Chuyén lai toan bo ho
' hen so cho Phong Ding ky
kinh doanh.
Luu hd so Phong ‘ 7 N
m} 0 SA > | bang ky | Thuong | HO so lwu | Chuyén kho luu trit hé
B8 thong ke : R
. - kinh xuyén |theo muc V | so.
va theo doi
doanh
IV. BIEU MAU
TT | Mi higu Tén Biéu miu

1 BM 01 Gidy bién nhan hd so ding ky doanh nghiép (Phu luc V-25
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

Gidy bién nhan ho so ding ky doanh nghiép qua mang thong
tin dién tir (Phu luc V-26 ban hanh kém theo Théng tu s
01/2021/TT-BKHDT).

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

3 BM 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

4 BM 04 | Gidy chimg nhan dang ky doaph nghiép cong ty TNHH mot
thanh vién (Phu luc 1V-2)/Gidy chung nhan dang ky doanh
nghi¢p cong ty TNHH hai thanh vién tr¢ Ién (Phu lyc I'V-
3)/Gidy ching nhén dang ky doanh nghiép cong ty c6 phan
(Phu luc IV-4)/ Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép cong
ty hop danh (Phu luc 1V-5)/Gidy chung nhan dang ky hoat
déng chi nhanh/van phbng dai dién (Phu luc IV-6 ban hanh
kem theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

5 BM 05 | Thong bao vé viéc stra d6i, bo sung ho so dang ky doanh
nghi¢p (Phu luc V-5 ban hanh kém theo Thoéng tu so
01/2021/TT-BKHDT).

6 BM 06 |Gidy dé nghi bo sung, cap nhat thong tin dang ky doanh

nghiép d6i véi doanh nghiép hoat dong theo Giay phép thanh
1ap va hoat dong kinh doanh ching khoan (Phu luc II-16 ban
hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).
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BM 07

Gidy dé nghi bo sung, cap nhat thong tin dang ky hoat dong
ddi v&i chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh
ciia doanh nghiép hoat dong theo Giay phép thanh 1ap va hoat
dong kinh doanh ching khoan/Chi nhanh cong ty chung
khoan nudc ngoai/cong ty quan ly quy nude ngoai tai Viét
Nam (Phu Iyc II-17 ban hanh kém theo Théng tu sb
01/2021/TT-BKHDT).

V. HO SO CAN LUU

TT

Ma3 hiéu

Tén Biéu mau

1

BM 01

Gidy bién nhan ho so dang ky doanh nghiép (Phu luc V-25
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

Giay bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang thong
tin dién tr (Phu luc V-26 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

BM 02

Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

BM 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Théng tu 01/2018/TT-VPCP).

BM 04

Giady chting nhan dang ky doanh nghiép cong ty TNHH mot
thanh vién (Phu luc IV-2)/Gidy chting nhan ding ky doanh
nghiép cong ty TNHH hai thanh vién tré 1én (Phu luc 1V-
3)/Gidy chirmg nhan dang ky doanh nghiép cong ty co phan
(Phy luc IV-4)/ Giay ching nhan dang ky doanh nghiép cong
ty hop danh (Phu luc IV-5)/Giay chung nhan ding ky hoat
dong chi nhanh/van phong dai dién (Phu luc 1V-6 ban hanh
kém theo Thong tur s6 01/2021/TT-BKHDT).

BM 05

Thong bao vé viée sira doi, bo sung ho so dang ky doanh
nghi¢p (Phu luc V-5 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

BM 06

Giay dé nghi bo sung, cdp nhat thong tin dang ky doanh
nghiép d6i véi doanh nghiép hoat dong theo Gidy phép thanh
lap va hoat dong kinh doanh ching khoan (Phu luc II-16 ban
hanh kém theo Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

BM 07

Giay dé nghi bo sung, cap nhat thong tin diang ky hoat dong
d6i v&i chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh
ciia doanh nghiép hoat dong theo Giay phép thanh lap va
hoat dong kinh doanh chirng khoan/Chi nhanh cong ty chimg
khoan nudc ngoai/cong ty quan ly quy nwdce ngoai tai Viét
Nam (Phu lyc II-17 ban hanh kém theo Théng tu s
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01/2021/TT-BKHDT).

8 - Céac thanh phan ho so khac (néu co) theo quy dinh phap luat
hién hanh.

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Doanh nghiép cua Quéc hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam
s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04 thang 01 nam 2021 cua Chinh phu veé
dang ky doanh nghiép.

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05 thang 8 nam 2019 ctua B Tai chinh
quy dinh mire thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi cung cap thong tin doanh
nghiép, 1€ phi dang ky doanh nghiép.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang 3 nam 2021 cia Bo Ké hoach
va Pau tu hudéng dan vé dang ky doanh nghiép.

- Quyét dinh s6 885/QD-BKHDT ngay 30 thang 6 nam 2021 ciia Bo Ké hoach
va Pau tu vé cong bd thu tuc hanh chinh mai ban hanh, sira d6i, bo sung, thay thé, bai
bo, huy bo, huy cong khai trong linh vue thanh 1ap va hoat dong ctia doanh nghiép,
ho kinh doanh thudc pham vi chitc ning quan ly ciia Bo Ké hoach va Dau tu.
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Phu luc V-25
(Ban hamh kem theo Thong tw s6 01/2021/TT-BKHPT
ngay 16 thang 3 ndm 2021 cua Bo truong Bo Ké hoach va Dadu tw)

SOKEHOACH VADAU TU TINH/TP..  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG PANG KY KINH DOANH Pic 1ap - Tw do - Hanh phic
SO ngay...... thang...... nam......
MAho 07
GIAY BIEN NHAN

Ho so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai dién/
dia diém kinh doanh

Phong Pang ky kinh doanh: ...

LD I I LT o S

DIEN thOaL: ... Fax:. .o

Email: ..o Website: ......ccoooveiiiie e

Ngay..../..../.... A3 NhAN cUA ONE/BAT oo.ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Ching minh nhan dan (hodc tén loai gidy to phdp Iy ciia cd nhdn khdc) sb:.............

Dién thoat: ..o Email: ..o

01 bo hé so dang ky doanh nghi¢p/chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh
MA SO, V€ VIEC....ccoovieennnn, cua (Tén doanh nghi€p).................... Mi s6 doanh
nghiép (MéU COYr....

Hb so bao gdm:

T reomg hop Phong Pdng ky kinh doanh tra két qua la gidy chitng nhdn/gidy xdc
nhan/thong bdo cho doanh nghlep thi ghi:

Thoi gian tra két qua giai quyét ho so: ngay... thang... nam..

Trieomg hop Phong Ddng ky kinh doanh chi cdp nhdt, bo sung thong tin dang ky doanh
nghiép trong Co s6 div liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép thi ghi:

Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢ cta doanh nghiép, thong tin
dang ky doanh nghi¢p cia doanh nghi€p s€ duoc cap nhét trong Co s¢ dir licu quoc gia vé
dang ky doanh nghiép/ding tai trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

NGUOI NOP NGUOI NHAN
(Ky va ghi ho tén) (Ky va ghi ho tén)
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Phu luc V-26
(Ban hanh kém theo Thong twso 01/2021/TT-BKADT
ngay 16 thang 3 ndm 2021 cua Bo truong Bo Ké hoach va Dadu tw)

SOKEHOACH VADAU TU TINH/TP..  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG PANG KY KINH DOANH Pic 1ap - Tw do - Hanh phic
SO , Ngay...... thdang...... nam......
GIAY BIEN NHAN

Ho so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai dién/

dia diém kinh doanh qua mang thong tin dién tir

Phong Pang ky kinh doanh: ...

LD I I LT o S

DIEN thOaL: ... Fax:. .o

Email: ..o Website: ......ccoooveiiiie e

Ngay..../..../.... A3 NhAN CUA ONEG/BA ...

Ching minh nhan dan (hodc tén loai gidy to phdp Iy ciia cd nhdn khdc) so: ...

Dién thoat: ... Email: ..o,

01 bd hd so dang ky doanh nghi¢p/chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh
qua mang thong tin dlen 1102811 F: BT SO V& VAEC. oo e cua (7én doanh

Th01 gian tra két qua giai quyét ho so: ngay... thang... nam..
Két qua xtr 1y hod so dang ky doanh nghlep s€ dugc guri vao dia chi thu dién tir va tai
khoan truy cap Hé thong thong tin qudc gia vé diang ky doanh nghiép cua Ong/Ba.

PHONG DANG KY KINH DOANH

" Truong hop ho so duoc tiép nhan trén Hé thong thong tin quoc gia vé ding ky doanh nghiép sau gid
hanh chinh hoic vao ngay nghi 1&, Tét theo quy dinh thi thoi han tra két qua 13 trong vong 03 ngay lam viée
ké tir ngay lam viée ké tiép cua ngay hé so duoc tiép nhan.



VAN PHONG UBND THANH PHO HO CHi MINH
bia chi: 86 L& Thanh Ton, quan 1
Dién thoai: 38.233.686
Fax: (84.8) 38.233.694
Email: ttcb.ubnd@tphcm.gov.vn
Website: www.congbao.hochiminhcity.gov.vn

In tai Xi nghiép Ban d6 Pa Lat - B6 Qudc phong



