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Quyét dinh s6 01/2021/QD-UBND vé viéc bdi bo vian ban
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Quyét dinh s6 01/2021/QD-UBND vé ban hanh Quy ché to
chirc va hoat dong cua Thanh tra huyén Cu Chi.
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UY BAN NHAN DAN THANH PHO

Quyét dinh s6 721/QD-UBND vé viéc phé duyét quy trinh
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thuoc tham quyén tiép nhan cia Ban Quan 1y An toan thyc
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04-3-2021- Quyét dinh s6 723/QD-UBND vé viéc phé duyét Quy trinh
ndi bo trong giai quyét nhom thi tuc hanh chinh theo Quyét
dinh s6 03/2019/QD-UBND cta Uy ban nhan dan Thanh
pho (dot 4). 65
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PHAN VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

UY BAN NHAN DAN HUYEN CAN GIO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN CAN GIO Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 01/2021/QD-UBND Cdn Gio, ngay 05 thang 3 ndm 2021
QUYET PINH

Vé viéc bdi bé vin ban quy pham phap luit

UY BAN NHAN DAN HUYEN CAN GIO

Can cik Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015 (dd
duweoc stra doi, bé sung boi Ludt Sua doi, bé sung mot s6 diéu cuia Ludt To chike Chinh
phii va Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019);

Cdn cur Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thdng 6 nam 2015
(da duwoc sua doi, bé sung boi Ludt Sua doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Ban hanh
van ban quy pham phdp ludt ngay 18 thang 6 nam 2020);

Cdn cie Ludt Phong, chong tham nhiing ngay 20 thang 11 ndm 2018;

Cdn cir Nghi dinh s6 34/2016/NP-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cua Chinh phii
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh vén ban quy pham
phdp ludt (d@d dioc siea doi, bé sung boi Nghi dinh s6 154/2020/NP-CP ngay 31
thang 12 ndm 2020 ciia Chinh phi vé viéc siea doi, b6 sung mot s6 diéu ciia Nghi
dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cia Chinh phii quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp ludt);

Theo dé nghi cua Truong Phong Tw phdp tai To trinh sé 93/TTr-TP ngay 18
thdang 02 nam 2021.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Bai bo Quyét dinh sb 04/2010/QD-UBND ngay 02 thang 4 nam 2010
cua Uy ban nhan dan huyén Can Gi¢ vé ban hanh K& hoach thuc hién Chién lwoc
qudc gia phong, chong tham nhiing dén nam 2020, do can ¢t phap 1y ban hanh van
ban va nd1 dung van ban khéng con phu hop véi1 quy dinh ctiia phap luat hién hanh.

Piéu 2. Trach nhiém t6 chirc, thuc hién

Chanh Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén, Trudng phong
Tu phap, Truéng phong No61 vu, Chanh Thanh tra huyén, Thu truéng céc co quan
chuyén mon, Chu tich Uy ban nhan dan cac x4, thi tran va cac to chirc, ¢ nhan ¢
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Piéu 3. Hiéu luc thi hanh

Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay 12 thang 3 nam 2021./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Vin Hf‘)ng



DANH MUC

VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT BI BAI BO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 01/2021/0D-UBND ngay 03 thdang 3 nam 2021
ctia Uy ban nhdn ddn huyén Cdn Gio vé viéc bdi bo vin ban quy pham phdp ludt)
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UY BAN NHAN DAN HUYEN CU CHI

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN CU CHI Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 01/2021/QD-UBND Cu Chi, ngay 04 thang 3 nam 2021
QUYET PINH

Vé ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia Thanh tra huyén Ca Chi

UY BAN NHAN DAN HUYEN CU CHI

Can cie Ludt T6 chikc chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 ndm 2013;

Cdn cu Ludt sua doi, bo sung mot so diéu cua Ludt 16 chirc Chinh phu va Ludt

Té chitc chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;
Cdn cur Ludt Thanh tra ngay 15 thang 11 nam 2010;

Cdn cir Nghi dinh s6 37/2014/NP-CP ngay 05 thang 5 ndm 2014 cua Chinh phii
quy dinh t6 chitc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi

xd, thanh phé thudc tinh;

Can cir Nghi dinh s6 108/2020/ND-CP ngay 14 thdng 9 ndm 2020 cua Chinh
phii stea do6i, b6 sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05 thdng 5
ndm 2014 ciia Chinh phii quy dinh t6 chitc cdc co quan chuyén moén thugc Uy ban
nhdn ddn huyén, qudn, thi xd, thanh phé thudc tinh, thanh phé truc thudc trung
wong;

Cdn cik Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 vé Quy dinh
chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp
ludt;

Can cir Théng tu lién tich s6 03/2014/TTLT-TTCP-BNV ngay 08 thdng 9 ndm
2014 cua Thanh tra Chinh phu - B) Nji vu huéng ddn chikc ndang, nhiém vu, quyén
han va co cdu té chike cua Thanh tra tinh, thanh phé truc thudc Trung wong, Thanh

tra huyén, qudn, thi xd, thanh phé thudc tinh;
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Can cie Quyét dinh s6 12/2017/0P-UBND ngay 11 thdng 3 ndm 2017 cia Uy
ban nhdn ddn Thanh phé vé viéc ban hanh quy ché (mdu) vé té chirc va hoat dong
cua Thanh tra qudn - huyén,

Xét dé nghi cia Chdanh Thanh tra huyén tai To trinh s6 05/TTr-TTH ngdy 24
thang 02 ndm 2021 va Bdo cdo s6 397/BC-TP ngay 25 thdng 02 nam 2021 cua
Phong Tu phdp huyén vé viéc tham dinh van ban quy pham phdp ludt;

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vé t6 chirc va hoat dong
cua Thanh tra huyén Cu Chi.

Piéu 2. Quyét dinh ndy co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 10 thang 3 nam 2021 va
thay thé Quyét dinh s6 05/2017/QD-UBND ngay 02 thang 8 ndm 2017 cia Uy ban
nhan dan huyén vé ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong ciia Thanh tra huyén Cu
Chi.

Piéu 3. Chanh Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén,
Chanh Thanh tra huyén, Truéng phong No61 vu huyén, Chu tich Uy ban nhan dan cac
x4, thi tran, Thu truéng cac co quan, don vi ¢d lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Hiru Hoai Phu
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN CU CHI Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
TO CHUC VA HOAT PONG CUA THANH TRA HUYEN CU CHI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 01/2021/0D-UBND ngay 04 thang 3
ndm 2021 cua Uy ban nhdn ddn huyén Ci Chi)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Vi tri va chirc niing
1. Vi tri

Thanh tra huyén Cu Chi 1a co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan huyén
Cu Chi.

Thanh tra huyén Cu Chi ¢ tu cach phap nhan, c6 con dau va tai khoan riéng;
chiu su chi dao, quan ly vé to chirc, bién ché va cong tac ciia Uy ban nhan dan huyén
Cu Chi ma truc tiép la Chu tich Uy ban nhan dan huyén; déng thoi chiu sw chi dao vé
cong tac, huong dan vé nghiép vu ciia Thanh tra thanh phé HO Chi Minh.

2. Chtric nang

Thanh tra huyén Ct Chi tham muu, gitip Uy ban nhan dan huyén Ci Chi thuc
hién chic ning quan ly nha nudc vé: cong tac thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 cao
trong pham vi quan 1y nha nuéc ciia Uy ban nhan dan huyén; tién hanh thanh tra, giai
quyét khiéu nai, t6 cdo va phong, chéng tham nhiing theo quy dinh cia phap luat.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

Thanh tra huyén Ca Chi thyc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh ciia phap
luat vé thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 cao, phong chéng tham nhiing va cac nhiém
vu, quyén han cu thé sau day:

1. Trinh Uy ban nhéan dan huyén Cu Chi ban hanh quyét dinh, chi thi vé cong tac
thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, phong, chong tham nhiing; chwong trinh, bién
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phap to chirc thuc hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh thudc linh vuc quan ly nha
nudce duoc giao;

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén Ci Chi chwong trinh, ké hoach thanh tra
hang nam va cac chwong trinh, ké hoach khac theo quy dinh cia phap ludt;

3. T6 chire thue hién cac van ban phap luat, chwong trinh, ké hoach sau khi duogc
Uy ban nhan dan huyén Cu Chi hoac Chu tich Uy ban nhan dan huyén Cua Chi phé
duyét;

4. Thong tin, tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat vé linh vyc thanh tra,
giai quyét khiéu nai, t6 cao va phong, chong tham nhiing; huéng dan chuyén mén,
nghiép vu cong tac thanh tra, giai quyét khiéu nai, to cdo, phong, chéng tham nhiing
cho can bo, cong chirc cac x4, thi tran trén dia ban huyén;

5. Huong dan, kiém tra, don doc Chu tich Uy ban nhan dan x4, thi tran, Thu trudng
co quan chuyén moén thude Uy ban nhan dan huyén trong viéc thuc hién phap luat vé
thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 cao va phong, chong tham nhiing;

6. Phbi hop véi Uy ban Mt tran T quéc Viét Nam huyén Cu Chi huéng dan
nghiép vu cong tac cho cac Ban Thanh tra nhan dan cac xa, thi trén;

7. V& thanh tra:

a) Thanh tra viéc thuc hién chinh sach, phap luat, nhi€ém vu cua Uy ban nhan dan
x4, thi tran, cua co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan huyén Cu Chi;

b) Thanh tra vu viéc phirc tap c6 lién quan dén trach nhiém ciia Uy ban nhan dan
cac x4, thi tran, cic co quan chuyén mon thudoc Uy ban nhan dan huyén Cu Chi va cac
co quan, don vi khac theo ké hoach duoc duyét hoac dét xuat khi phat hién cé dau
hiéu vi pham phap luat;

¢) Thanh tra vu viéc khac do Chii tich Uy ban nhan dan huyén Cu Chi giao;

d) Theo doi, kiém tra, don ddc viéc thuc hién cac két luan, kién nghi, quyét dinh
xtr Iy vé thanh tra cua Thanh tra huyén Cu Chi va cia Chu tich Uy ban nhan dan
huyén Cu Chi.

8. Vé giai quyét khiéu nai, to cdo:

a) Huong dan Uy ban nhan dan cac x4, thi tran va cdc co quan, to chac, don vi
thudc quyén quan Iy cia Uy ban nhan dan huyén Cua Chi thyc hién viée tiép cong dan,
xtr ly don khiéu nai, t6 cdo, giai quyét khiéu nai, t6 cdo;



10 CONG BAO/SH 29+30/Ngay 15-3-2021

b) Thanh tra, kiém tra trach nhiém cua Chu tich Uy ban nhan dan cac x4, thi
tran, Thu trudng co quan, to chirc, don vi thudc quyén quan 1y cua Uy ban nhan dan
huyén Cu Chi trong viéc tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, to cdo; kién nghi cac
bién phap ting cuong cong tac giai quyét khiéu nai, to cao thudc pham vi quan 1y cua
Chu tich Uy ban nhan dan huyén Cu Chi;

¢) Xac minh, két luan va kién nghi viéc giai quyét vu viéc khiéu nai, t6 cao thude
tham quyén cua Chu tich Uy ban nhan dan huyén Cu Chi khi duoc giao,

d) Xem xét, két luan viéc t6 cao ma Chu tich Uy ban nhan dan cac x4, thi trin va
Thu truong cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan huyén Cu Chi da giai
quyét nhung ¢ vi pham phap luat; truong hop ¢6 can ¢t cho rang viée giai quyét to
c40 ¢o vi pham phap luat thi kién nghi Chu tich Uy ban nhan dan huyén Cu Chi xem
xét, giai quyét lai theo quy dinh;

d) Theo ddi, kiem tra, don doc viéc thuc hién cac quyét dinh giai quyét khiéu
nai, két luan noi dung to cao, quyét dinh xtr 1y t6 cao cua Chu tich Uy ban nhan dan
huyén Cu Chi.

e) Tiép nhan, xu ly don khiéu nai, to cao; giai quyét khiéu nai, to cao thudc tham
quyén theo quy dinh cuia phap luét.

9. Vé phong, chong tham nhiing:

a) Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé phong,
chong tham nhiing cia Uy ban nhan dan cac x4, thi tran va cac co quan, don vi thudc
quyén quan ly cua Uy ban nhan dan huyén Cu Chi;

b) Phéi hop voi co quan Kiém toan nha nudc, co quan Diéu tra, Vién kiém sat
nhan dan, Toa &n nhan dan trong viéc phat hién hanh vi tham nhiing, xtr ly nguoi ¢o6
hanh vi tham nhiing va phai chiu trach nhiém truéc phap luat vé két luan, quyét dinh
ciia minh trong qua trinh thanh tra, kiém toan, diéu tra, truy t6, xét xir vu viéc tham
nhiing;

¢) Tién hanh xac minh ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh cia phéap luét vé
phong, chong, tham nhiing; tong hop két qua ké khai, cong khai, xac minh, két luan,
xtr Iy vi pham v& minh bach tai san, thu nhép trong pham vi dia phuong minh; dinh
ky bao cao két qua vé Thanh tra Thanh pho;

d) Kiém tra, giam sat nd1 bo nham ngan chan hanh vi tham nhiing trong hoat
dong thanh tra; giai quyét khiéu nai, t6 cao va phong, chong tham nhiing;
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10. Trong qua trinh thyc hién nhiém vu thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo va
phong, chong tham nhiing dugc thuc hién quyén han cua Thanh tra huyén theo quy
dinh cua phép luat; dugce yéu cau co quan, don vi ¢é lién quan ctr can bd, cong chire

tham gia cac Poan thanh tra, giai quyét khiéu nai, té cdo, phong, chéng tham nhiing;

11. To chtc tng dung tién bd khoa hoc, cong nghé; xay dung hé thong thong
tin, luu trir phuc vu cong tac quan ly nha nude va chuyén mon, nghiép vu cua Thanh

tra huyén;

12. Tong hop, thong tin, bao cao két qua cong tac thanh tra, giai quyét khiéu
nai, t6 cao, phong, chong tham nhiing theo quy dinh cua Uy ban nhan dan huyén Cu
Chi va Thanh tra thanh pho;

13. Quan 1y bién ché, cong chirc, thue hién ché do, chinh sach, ché d6 dii ngo,
khen thuwong, ky luat, dao tao va boi dudng vé chuyén mon, nghiép vu doi véi cong
chirc thuoc pham vi quan ly cua Thanh tra huyén theo quy dinh ctia phap luat va theo
phan cép cua Uy ban nhan dan huyén; viéc thuc hién diéu dong luan chuyén Thanh

tra vién ciia Thanh tra huyén phai c6 y kién cia Chanh Thanh tra thanh phd.

Thyc hién dinh ky chuyén doi vi tri cong tac thanh tra cua cong chic trong
Thanh tra huyén nham chu dong phong ngira tham nhiing. Nguyén tic, ndi dung, hinh
thirc va trach nhiém thywe hién viéc dinh ky chuyén ddi vi tri cong tac dugc thue hién
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2019 cia Chinh
pht vé& quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Phong, chong tham

nhiing.

Thuyc hién dinh ky chuyén d6i cac vi tri cong tac khong phai cong tac thanh tra
cua cong chirc trong Thanh tra huyén thuc hién theo hudng dan cua cac bo, co quan
ngang b quan 1y nha nudc chuyén nganh c6 tham quyén ban hanh quy dinh chi tiét

danh muc cac vi tri cong tac phai dinh ky chuyén doi.

14. Quan ly, sir dung tai chinh, tai san dwoc giao theo quy dinh cua phap luat va
phan cap cua Uy ban nhan dan huyén;

15. Thuc hién trach nhiém giai trinh cac ndi dung thude chirc nang, nhiém vu
cua Thanh tra huyén.

16. Thuc hién nhiém vu khac do Uy ban nhan dan huyén giao va theo quy dinh

cua phap luat;
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Chuong I1
TO CHUC BO MAY VA BIEN CHE

Diéu 3. T6 chirc bd may

Thanh tra huyén Ca Chi ¢c6 Chanh Thanh tra, 02 Pho Chanh Thanh tra, Thanh
tra vién va cac cong chirc khac.

1. Chanh Thanh tra 13 nguoi dimg dau co quan Thanh tra huyén, chiu trach
nhiém truée Uy ban nhan dan, Chi tich Uy ban nhan dan huyén, dong thoi chiu trach
nhiém trude Chanh Thanh tra thanh phé vé thuc hién cac mat cong tac chuyén mén
va trude phap luat vé viéc thue hién chire nang, nhiém vu, quyén han duoc giao va
toan bd hoat dong cua Thanh tra.

Chanh Thanh tra ¢6 quyén:

- Quyét dinh viéc thanh tra khi phat hién c6 dau hiéu vi pham phéap ludt va chiu
trach nhiém trude Chu tich Uy ban nhan dan huyén vé quyét dinh cua minh;

- Kién nghi véi co quan nha nuée c6 tham quyén sira d6i, bod sung, ban hanh quy
dinh cho phu hop véi yéu cau quan ly; kién nghi dinh chi hodc hiy bo nhitng quy
dinh trai phap luat phat hién qua cong tac thanh tra;

- Kién nghi Chu tich Uy ban nhan dan huyén giai quyét van d& vé cong tac thanh
tra; truong hop kién nghi d6 khong duoc chap thuin thi bao cao Chanh Thanh tra
thanh pho;

- Kién nghi Chu tich Uy ban nhan dan huyén xem xét trach nhiém, xir ly nguoi
thudc quyén quan ly cia Cha tich Uy ban nhan dan huyén c¢6 hanh vi vi pham phap
luat phat hién qua thanh tra hoic khong thurc hién két luan, quyét dinh xu ly vé thanh
tra; yéu cau ngudi ding dau co quan, to chirc khac xem xét trach nhiém, xi 1y ngudi
thudc quyén quan 1y cua co quan, to chire ¢6 hanh vi vi pham phép luét phat hién qua
thanh tra hodc khéng thure hién két luan, quyét dinh xur ly vé thanh tra.

Viéc bd nhiém, bd nhiém lai Chanh Thanh tra do Chu tich Uy ban nhan dan
huyén quyét dinh theo tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu do Uy ban nhan dén thanh

pho ban hanh va sau khi théng nhat véi Chanh Thanh tra thanh pho.

Viéc mién nhiém, cach chitc Chanh Thanh tra do Chu tich Uy ban nhan dan
huyén quyét dinh theo quy dinh cia phap luat sau khi thong nhat véi Chanh Thanh tra
thanh pho.
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2. Phé Chanh Thanh tra 1a ngudt giip Chanh Thanh tra huyén phu trach va theo
doi mot sb mat cong tac; chiu trach nhiém tredec Chanh Thanh tra huyén va trudce
phap luat vé nhiém vu dugc phan cong. Khi Chanh Thanh tra ving mit mot Pho
Chanh Thanh tra dugc Chanh Thanh tra iy nhiém diéu hanh cac hoat déng cua Thanh
tra.

Viéc bd nhiém, bo nhiém lai Phé Chanh Thanh tra do Chu tich Uy ban nhan dan
huyén quyét dinh theo tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu do Uy ban nhan dan thanh
pho ban hanh, theo d& nghi cia Chanh Thanh tra va sau khi ¢6 y kién thong nhat voi
Chanh Thanh tra thanh pho.

Viéc mién nhiém, cach chitc Phé Chanh Thanh tra do Cha tich Uy ban nhan dan
huyén quyét dinh theo quy dinh cua phap luit, theo dé nghi cia Chanh Thanh tra
huyén va sau khi c6 y kién thong nhét véi Chanh Thanh tra thanh phd.

3. Viéc khen thudng, ky luat va cac ché dd chinh sach khac ddi voi Chanh
Thanh tra va Pho Chanh Thanh tra huyén thuc hién theo quy dinh cua phap luéat.

Dicu 4. Bién che

Bién ché cong chirc cua Thanh tra huyén do Chu tich Uy ban nhan dan huyén
quyét dinh trén co s& vi tri viéc lam, gén vo1 chire nang, nhi€ém vu, pham vi hoat dong
va nam trong tong bién ché cong chirc trong cic co quan, tO chirc hanh chinh cia
huyén duoc Uy ban nhan dan thanh phd giao cho Uy ban nhan dan huyén hang nam;

Can ctr chirc nang, nhi€ém vy, danh muc vi1 tri vié€c lam, co cau ngach cong chirc
duoc cap ¢ tham quyén phé duyét, hang ndm Thanh tra huyén xay dung ké hoach
bién ché cong chirc theo quy dinh cua phap luat bao dam thwc hién nhiém vu duoc
g1ao.

Chuwong 111
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 5. Ché d6 lam viéc

1. Chanh Thanh tra huyén phu trach, diéu hanh cac hoat dong cua Thanh tra va
phu trach nhimg cong tac trong tdm. Cac Pho Chanh Thanh tra phu trach nhirng linh
vue cong tac duoc Chanh Thanh tra phan cong, truc tiép giai quyét cac cong viée
phat sinh, bio cao Chanh Thanh tra thong qua hop giao ban hodc dot xuat khi can
thiét;
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2. Khi giai quyét cong viée thudc linh vire minh phu trach ¢é lién quan dén noi
dung chuyén mén ciia Pho Chanh Thanh tra khac, Phé Chanh Thanh tra chu ddng ban
bac thong nhat hudng giai quyét, chi trinh Chanh Thanh tra quyét dinh cic van dé
chura nhat tri v6i cac Phé Chanh Thanh tra khac hodc nhitng van dé méi phat sinh ma
chua c6 chu trwong, ké hoach va bién phap giai quyét;

3. Trong truong hop Chanh Thanh tra truc tiép yéu cau Thanh tra vién hodc
Chuyén vién giai quyét cong viéc thudc pham vi tham quyén ciia Phé Chanh Thanh
tra, yéu cau do duoc thuc hién nhung Thanh tra vién hodc chuyén vién do phai bao
cao cho Pho Chanh Thanh tra truc tiép phu trach biét.

Piéu 6. Ché d¢ sinh hoat, hdi hop

1. Hang tuan, lanh dao Thanh tra huyén hop giao ban mot 1an dé danh gia viéc
thuc hién nhiém vu va phé bién ké hoach cong tac cho tuan sau;

2. Sau khi giao ban 1anh dao Thanh tra huyén, cac bd phan hop véi Phé Chanh
Thanh tra truc tiép phu trach dé danh gia cong viéc, ban phuwong hudng trién khai
cong tac va thong nhat lich cong tac.

3. Can ctr vao chuong trinh cong tac hang nam, hang thang ciia Uy ban nhan dan
huyén va yéu cau giai quyét cong viéc, Chanh Thanh tra t6 chtrc hop toan thé thanh
tra vién, cong chirc mot lan trong thang.

Cac cudc hop bat thuong trong thang chi duoc td chire dé giai quyét nhitng cong
viéc dot xuat, khan cép.

4. Mbi thanh vién trong ting bd phan cé lich cong tac do lanh dao Thanh tra
truc tiép phé duyét.

5. Lich lam viéc véi cac to chirc va ca nhan c¢6 lién quan, thé hién trong lich
cong tac hang tuan, thang cuia don vi; no1 dung lam viéc duoc Thanh tra chuén bi chu
dao dé giai quyét co hiéu qua cac yéu cau phat sinh lién quan dén hoat dong chuyén
mon cua Thanh tra.

Piéu 7. Mdi quan hé cong tac

1. Di v6i Thanh tra thanh pho:

Thanh tra huyén chiu sy huéng dan, kiém tra va thanh tra vé chuyén mén,
nghiép vu cua Thanh tra thanh phé, thue hién viéc bao cdo cong tac chuyén moén dinh
ky va theo yéu cau ctia Chanh Thanh tra thanh phé.
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2. Pbi voi Uy ban nhan dan huyén:

Thanh tra huyén chiu sy lanh dao, chi dao truc tiép va toan dién cua Uy ban
nhan dan huyén vé toan bo cong tac theo chirc niang, nhiém vu ciua minh, Chanh
Thanh tra tryc tiép nhan chi dao va ndi dung cong tac tir Chi tich Uy ban nhan dan
huyén va phai bao cao voi Chu tich Uy ban nhan dan huyén vé nhitng mit cong tac
da duoc phan cong.

Theo dinh ky, Thanh tra huyén phai bao cdo véi Uy ban nhan dan huyén vé noi
dung cong tac cua Thanh tra huyén va dé xuat cac bién phap giai quyét cong tac

chuyén mon trong quan ly nha nuéc thude linh vuce lién quan.
3. Pbi véi cac co quan chuyén mon khac thudc Uy ban nhan dan huyén:

Thyc hién mdi quan hé hop tac va phoi hop trén co sé binh dang, theo chirc
nang nhiém vy, dudi s diéu hanh chung cua Uy ban nhan dan huyén, nham dam bao
hoan thanh nhiém vu chinh tr1, ké hoach kinh té - x4 hoi cua huyén. Trong truong hop
Thanh tra huyén chu tri phdi hop giai quyét cong viée, néu chua nhat tri véi y kién
cua Thu trrdong cac co quan chuyén moén khac, Chanh Thanh tra huyén tap hop cacy

kién va trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén xem xét, quyét dinh.

4. Pbi véi Uy ban Mt tran T quéc Viét Nam, cac don vi su nghié€p, cac ban,

nganh, doan thé, cac t6 chure xa hoi cua huyén:

Khi Uy ban Mt tran T6 quéc Viét Nam huyén, x4, thi tran, cac don vi su
nghiép, cac ban, nganh, doan the, cac to chirc x4 hdi cta huyén co yéu cau, kién nghi
cac van dé thude chire nang cua Thanh tra, Chanh Thanh tra co6 trach nhiém trinh bay,
giai quyét hodc trinh Uy ban nhan dan huyén giai quyét cac yéu cau d6 theo tham

quyen.
5. Bé1 vo1 Uy ban nhan dan cac x4, thi tran:

a) Phoi hop, huéng dan va kiém tra don doc Uy ban nhan dan cac x4, thi tran
thye hién cac ndi dung quan ly nha nudce lién quan dén chire nang, nhiém vu cia
Thanh tra;

b) Huéng dan cac x4, thi tran vé chuyén mon, nghiép vu cia nganh, linh vuc

cong tac do Thanh tra huyén quan ly.
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Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Cin ctr Quy ché nay, Chanh Thanh tra huyén c¢6 trach nhiém cu thé héa
chirc nang, nhiém vu cua Thanh tra, quyén han, trach nhiém, chirc danh, tiéu chuan
cong chirc ciia Thanh tra phu hop véi dic diém cia dia phwong, nhung khong trai véi
quy dinh tai Lu4t Thanh tra ndm 2010, Nghij dinh s6 97/2011/ND-CP ngay 21 thang
10 nam 2011 quy dinh vé Thanh tra vién va cong tac vién thanh tra va noi dung Quy
ché nay, trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh dé thi hanh.

Piéu 9. Chanh Thanh tra huyén va Thu truéng cac co quan, don vi lién quan
thudc Uy ban nhan dan huyén Cu Chi c6 trach nhiém thuc hién Quy ché t6 chirc va
hoat dong cua Thanh tra sau khi dugc Uy ban nhan dan huyén Cu Chi ky quyét dinh
ban hanh. Trong qua trinh thyc hién, néu phat sinh cac van dé vuot qua tham quyén
thi nghién ciru @ xuat, kién nghi véi Uy ban nhan dan huyén xem xét, giai quyét
hodc bo sung va sira d6i Quy ché cho phu hop./.
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PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 721/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 04 thang 03 ndm 2021
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd gidi quyét thi tuc hanh chinh
linh vuc cong thwong thudc thim quyén tiép nhin
ciia Ban Quan 1y An toan thwe pham

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Can cir Ludt T6 chitc chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 6 ndm 2015; Ludt
sia doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt t6 chirc va Ludt t6 chikc chinh quyén dia
phuong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdén cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngdy 08 thdng 6 ndm 2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thu tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07 thdng 08 ndm
2017 ciia Chinh phi sita doi, b6 sung mot sé diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm
2018 ciia Chinh phii vé thyec hién co ché mot cira, mét ciea lién thong trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Cdn cir Thong tw s6 01/2018/ TT-VPCP ngay 23 thdng 11 ndm 2018 cua Vin
phong Chinh phii hudmg ddn thi hanh mét s6 quy dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/ ND-
CP ngay 23 thdng 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuee hién co ché mot cira, mét cira
lién théng trong gidi quyét thit tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Ban quan [y An toan thiee phdm Thanh phé tai To trinh s6
164/TTr-BOLATTP ngay 26 thdang 01 nam 2021.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay gém 03 quy trinh ndi b giai quyét
thu tuc hanh chinh linh vyc cong thuong thude tham quyén tiép nhan cia Ban Quan
ly An toan thuc phém.

Danh muc va n6i dung chi tiét ctia cac quy trinh ndi bd duoc dang tai trén Céng
thong tin dién t¢ cua Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi:
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Kenh Tin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC .aspx

Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Cac quy trinh noi b giai quyét thu tuc hanh chinh d3 duwoc phé duyét 1a
co so dé xay dung quy trinh dién tir, thye hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két
qua thi tuc hanh chinh trén Cong dich vu cong va Hé thong thong tin mot cira dién tir
theo Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP tai co quan don vi.

2. Cac co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh ndi bd d duoc phé duyét khi tiép nhan, giai quyét thi
tuc hanh chinh cho ca nhan, to chirc; khong ty dit thém thi tuc, gidy to ngodi quy
dinh phap luat.

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh
chinh duoc phé duyét mdi, sira doi, bd sung, thay thé, huy bo, bai bo khi cé sy thay
do6i theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky. Bii bo quy trinh 7, 8, 9 ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 4756/QD-UBND ngay 05 thang 11 nim 2019 ctia Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh phd vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén tiép nhan ciia Ban Quan 1y An toan thuc pham.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Truéng ban Ban Quan
ly An toan thyc pham Thanh phd va cac to chirc, ca nhan co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Nguyén Thanh Phong
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QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH LINH VU'C
CONG THUONG THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN CUA
BAN QUAN LY AN TOAN THU'C PHAM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 721/0D-UBND ngay 04 thdng 3 ndm 2021 clia
Chii tich Uy ban nhdn dédn Thanh pho)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT Tén quy trinh ngi bg

Cép Gidy chirmg nhan du diéu kién an toan thye phém d6i véi co so san
1 xuat, kinh doanh thyc pham (truong hop cap lan dau; truong hop chudi co
so kinh doanh thwe pham c6 ting vé co so kinh doanh).

Cap lai Giay chting nhéan du diéu kién an toan thye pham ddi voi co sd san
xuat, kinh doanh thuc pham (tredng hop co sé thay doi dia diém san xuat,

2 |kinh doanh; thay doi, bo sung quy trinh san xuét, mit hang kinh doanh va
khi Giéy chirng nhan hét hiéu luc).
Cap lai Gidy chimg nhan du diéu kién an toan thuc pham dbi véi co sé san
xuat, kinh doanh thyc pham (truong hop bi mat hoic bi hong; thay doi tén
; co s& nhung khong thay doi chu co sd, dia chi, dia diém va toan bo quy

trinh san xuat, mat hang kinh doanh; thay d6i chii co s& nhung khong thay
doi tén co so, dia chi, dia diém va toan bd quy trinh san xuat, mat hang
kinh doanh).
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QUY TRINH

Cép Gidy ching nhin da diéu kién an toan thwe pham déi voi

o' s& san xuit, kinh doanh thwe phidm thudc thim quyén quén ly

ciia B Cong Thwong (truong hop cip 1an diu; trudng hop chudi co sé kinh

doanh thuc pham co ting vé co s& kinh doanh)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 721/0P-UBND ngdy 04 thang 3 ndm 2021
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so m?::lg Ghi chi

Pon d nghi cap Gidy chung nhan co so du diéu , ,

I 1 kien an toan thue pham (BMO04) 01 | Ban chinh
Giay chung nhan dang ky kinh doanh hodc Giay

2 | ching nhan dang ky doanh nghi€p hoac Giay 01 Ban sao
chirng nhan dau tu theo quy dinh cua phap luat.
Ban thuyét minh vé co sd vt chat, trang thiét bi,
dung cu bao dam di€u kién vé sinh an toan thuc
pham do1 véi co s¢ san xuat (BM05a), doi véi co , ,

3 | & kinh doanh (BM05b) hodic ci mau BM05a va| ! Ban chinh
BMO5b d61 vé1 co s¢ vira san xuat vira kinh
doanh
Danh sach tong hop du sirc khoe do chul co so xac , .

A . AL A aa . , Ban sao ¢é

nhan hodc gidy xac nhan du strc khoé cia chu co . N

4 R N R PO 01 xac nhan cua
s& va nguoi truc ti€p san xuat, kinh doanh thuc o SO
pham do co s& y té cap huyén tro 1én cap
Giay xac nhan da dugc tip huan kién thirc vé& an , .

\ PR L A X1 Ban sao ¢é

toan thwc pham cua nguwoi truc tiép san xuat, kinh . N

5 X i R , , \ 01 xac nhan cua
doanh thwe pham c¢é xac nhan cia chu co s¢ o SO

(BM0S)

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra | Thoi gian xwr

két qua ly

L& phi

Bd phan tiép nhan va | Hai muoi (20) |- Phi tham d}'nh co s& san xuat, kinh
tra két qua - Ban|ngay lam viéc | doanh thyc pham:
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Quan ly An toan thyre
pham, dia chi; 18
duong Cach Mang
Thang Tam, phuong
Bén Thanh, Quén 1.
Thanh phé HO6 Chi
Minh.

ké  tur ngay
nhan du ho so
hop 1€.

+ Co so san xuat thye pham: 2.500.000
dong/011an/co so.

+ Co 56 kinh doanh thue pham: 1.000.000
dong/01 lan/co so.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

Nop hd so

To chuc, ca
nhan

Bl |
Kiém tra

ho so

Bo phan tiép
nhan va tra ket
qua

Gi0 hanh
chinh

Muc I

Thanh phan hd so
theo muc I

BM 01
BM 02
BM 03

- Trudong hop ho so
day du va hop 1&:
Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01, thuc hién tiép
budc B2.

- Trudong hop ho so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1€: Hudong
dan nguoi ndép nodi
dung diéu chinh, bo
sung ro rang, chinh
xdc, day du theo
BM 02.

- Truwong hop tur
chdi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu  tur
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.

Tiép nhin

B2 ho so

Bo phan tiép
nhan va tra ket
qua

0,5 ngay
lam viéc

Muc I
BM 01

Chuyén ,h6 so cho
Phong Cap phép

B3

Phan cong

Lanh dao

0,5 ngay

Muc I

Phong Cap phép
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Buéc| .. . Ho
cong| ordung | L hnhiem | M| (o/Bidu Dién giai
.~ | congviéc : gian x
viéc mau
thu ly ho | phong Cap phép | lam viéc | BM 01 | tiép nhan ho so tir
SO Bo phan tiép nhan
va tra két qua; phan
cong chuyén vién
thu ly ho so
- Chuyén vién thy ly
0,5 ngay ho so tién hanh xem
treong xet, kiém tra, tham
hop ho dinh h6 so.
SO can + Truong hop ho so
dicu cAn didu chinh, bé
chinh, b6 Muc - | sung: Tham muu
i sung Y < . A A
Thim dinh BMo1; | Yan ban yeu cdu
hd so. dé .~ | diéu chinh, b6 sung
5 ,k“' ¢ Chuyén vién thu Du thago va thwe hién tiep
B | i giai | HOSOBHONE | (e | BS
> CAp phé ay | dinh/ van . A
quyet ap PP lam viéc | ban yéu - 1:ru’O’ng Iio’p h0.§0
TTHC trromg cAubd thng can diéu
hop hd sun chinh, bd sung:
so khon g & |tham muu T& trinh
c6 yéu du thao lich tham
cAu didu dinh, va trinh Lanh
chinh. bé dao pI}Ong du thao
sun)g lich tham dinh, danh
sach, ho so va thue
hién tiép B6
B5 Du thio vin ban yéu ciu diéu chinh, b6 sung hd so
Muc I
0.5 BMOl |Lanh dao Phong
Xem xét, | Lanh dao phong | ngay | Vvanban |xem xet h? 9 duyAet
B5.1 - , A . X éu cau | du thao van ban yéu
trinh ky Cap phép lam yeu R 7 2
A didu cau dieu chinh bo
viéc . 1
chinh, bd | sung (ky nhay).
sung
Ky ban Lﬁ}nh @2.10 Bar} 02 Pga}’ Muc1 |Lanh dao Ban Quan
B5.2 hanh Quan ly An toan lam BM 01 Iy An toan thuc
thwe pham vige pham xem xét va ky




CONG BAO/SH 29+30/Ngay 15-3-2021 23

Bute) nsi dung Thoi | 1O, i
cong | . .. Trach nhiém . so/Biéu Dién giai
.~ | congviéc gian x
viéc mau
Vanban |ban hanh van ban
yéucau |yéu cau diéu chinh,
diéu b sung ho so.
chinh, bo
sung
Mucl | Kiém tra, lay so,
BMO01 |déng dau va chuyén
. Vianthy —Ban | 01 ngdy | Vinban |vdn ban yéu cau
B5.3 Bavn haqnh Quan ly An toan | lam su cay | diéu chinh, bo sung
viin ban 2 " yeu ! A Ak
thuc pham viéc didu cho bd phan tiép
chinh, b6 |nhan ho so va tra ket
sung qua.
- Thong bao co s&
nhan van ban, luu
hd so va chd co sd
bo sung, sau 30
ngay ké tir ngly
thong bao yéu cau
Tra két Vin ban | bo sung hd SO ma co
qua, luu Bo phan tiép Gio yéucau |so6 khong bO sung
B54 | hoso, | nhinvatrakét | hanh diéu | hodc bo sung khong
thong ké qua chinh | chinh, b6 |day da thi ho so
va theo doi sung | khong con gid tri.
- Khi co s¢ diéu
chinh, bo sung ho so
day du va hop 1é
theo yéu cau thi
thuc hién quy trinh
tr B1.
B6 Truong hop hd so khong yéu ciu diéu chinh, bé sung
Muc] |Léanh dag Phong
, . ' xem xét ho so duyét
iy ?j;net"ﬁz Lanh do | 02 1E& [])31\1}?} dw thao lich thim
SO phong Cap phép | s P thao d}ph va trinh xin y
' hch‘tham kién Lanh dao Ban (ky
dll’lh nhay)
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Buoéc A L. Ho
cong | Nordung |y L chnhiem | P91 | go/Bidu Dién giai
.~ | congviéc gian x
viéc mau
Muc I Lanh dao Ban Quan
BMO0l1 |ly An toan thuc
Lanh dao Ban |01 ngdy | To trinh | pham xem xét va ky
B7 Ky duyét | Quanly Antoan | lam kem du | duyét to trinh trinh
thyre pham viéc | thaolich |lich thAm dinh diéu
thdm dinh | kién thuc t€ tai co
coso | SO.
08 ngay - 7Th6ng béq lich
lam tham dinh dén co
viéc/ s&.
. truong | Mucl | . Panh gi4 diéu kién
Thim dinh 7 hop BM 01 |thuc té cua co so,
B8 thye t€ tai | Doan tham dinh | tham | Rjay pan | ghi day du, rd rang
o S& dinh 1ai | {,4m dinh | vao bién ban tham
1210 | theo ldai dinh
ngay hinh |- Sau khi thAm dinh,
lgern chuyén hd so cho
viee chuyén vién thu ly &
B4.
- Xem xét ho so:
+ Doi véi ho so
tham dinh “dat”: In
giay chimg nhan.
+ Doi véi ho so
MucI |tham dinh “khéng
BM 01 dat” va hd so “chod
Xir Iy hd 02 no Du thio hoa:m thlén’j sauA6O
B9 so'sau | Chuyén vién thu lgriay BM 06 |18aY €0 SO lfhong
thdm dinh 1y hd so - (theo loai nop bao cdo ket qua
viec . - | khac phuc: Tham
hinh)/van g , .
ban gidm muu  van Aban gui
sat UBND quan, huygn

giam sat va yéu cau
co so khong duoc
hoat déng cho dén
khi dwoc cap Gidy
chirng nhan.

+ Po6i véi hd so




CONG BAO/SH 29+30/Ngay 15-3-2021 25
Buwoéc A L. Ho
cong | Nordung |y L chnhiem | P91 | go/Bidu Dién giai
.~ | congviéc gian x
viéc mau
tham dinh  “cho
hoan thién” khong
qua 60 ngay: Luu ho
so chd co so bo
sung bao cdo khic
phuc (BM 07). Sau
khi co s& bo sung,
chuyén lai hd so cho
doan tham dinh (tai
B8) d¢ tham dinh
lai. Sau 60 ngay co
s& khoéng nop bao
cao két qua khic
phuc thi ho so d
nghi cap Gidy chimg
nhan va két qua
tham dinh  “cho
hoan thién” khong
con gia tri.
Muc I N ‘
BM 01 La}nh (,iao phong
. Du thao CAap phep xem xe t
Xem xét, | Lanh dao phong 02 ngay ' ho',so va ky nhay
BIO | o s ’ Chp phe lam BMO06 | Gidy chimg nhén
y nhay ap Phep viee | (theoloai | hoie van ban giam
hinh)/yén sat trinh Lanh dao
ban giam | Ban Quan 1y.
sat
Muc I N 7
N . y oan thuc
5qq | K7 ban Q%g;hldan;nan Ozlgriay BMO6 | pham xem xét va ky
hanh Y A8 " (theo loat duyét Giay chung
thye pham 1 viee | hinhyvan | nhan hodc van ban
ban giam | gigm sat.
sat
‘ Van thr—Ban | 01 ngay | Mucl | -Kiem tra, cap so,
B12 BV‘:I‘IIL‘::I" Quanly Antoan | lam | BMOI g?ng d;‘}l.ya Chl‘llyen
thuc pham viéc BM 06 O So/u1dy  chung

nhan cho B0 phan
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Buboc| . .. . Hb
cong | Nordung |y L chnhiem | P91 | go/Bidu Dién giai
o n cong viéc gian 7<
viéc mau
(theo loai tiép phém ho so va
hinh)/ tra két qua
vinban | -DPbi voi hd  so
giam sat | khong dat: g van
ban giam sat cho
UBND quén, huyén
Trfi ket N AL A - Tra két qua cho co
qua, lwu Bo phan tiep Thgo , <5
B13 ho so, nhan va tra ket Giay Két qua jTh < . th
thong ké qua hen ;1” ong ke, theo
va theo doi ot
IV. BIEU MAU
Cic biéu miu sir dung tai cic budc cong viée:
TT | M hiéu Tén Biéu miu
1 | BMOl |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BM03 |Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Pon dé nghi cap GNiéy ching nhén co s¢ du diéu kién an toan
4 BM 04 | thuc phém theo Mau s6 Ola Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh so 17/2020/ND-CP
Ban thuyét minh v& co so vat chat (d6i voi co SO san xuat) theo
5 BM 05a | Mau 02a Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 17/2020/ND-
CP
Ban thuyét minh vé& co s& vat chat (déi vé1 co s& kinh doanh)
6 BM 05b |theo Mau 02b Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh so
17/2020/ND-CP
Giay chimg nhan co s di djéu kién an toan thuc Ehém theo mau
ban hanh kém Nghi dinh so 1]/2020/ND-CP (Mau 05a do1 voi
7 BM 06 |co so sé}n XuéE thuc phém; Mau 05b do1 von co s& kinh doanh
thuc pham; Mau 05¢ do1 voi co s vira san xuat, vira kinh doanh
thuc pham)
3 BM 07 Béo cao két qua }(héc phuc theo Mau 04 Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 17/2020/ND-CP
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Giéy xac nhén kién thirc vé an toan thuc phém theo Phu luc I

| BMO8 o hanh kém theo Thong tu s6 13/2020/TT-BCT

V. HO SO CAN LUU

TT M3 hiéu Tén Biéu miu
/ Thanh phan ho so theo Muyc I
1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Pon dé nghi cap GNiéy chirng nhan co s du diéu kién an toan
4 BM 04 | thuc phﬁm theo Mau s6 Ola Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 17/2020/NDB-CP

Ban thuyét minh vé co s& vat chat (déi vé1 co sO san Xuét)
5 BM 05a |theo Mau 02a Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh so
17/2020/ND-CP

Ban thuyét minh vé co s& vat chit (déi vo1 co so kinh
6 BM 05b | doanh) theo Mau 02b Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 17/2020/ND-CP

Giay chung nhan co so du diéu kién an toan thyc pham theo
mau ban hanh kém Nghi dinh s6 17/2020/ND-CP (Mﬁu 05a
7 BM 06 | ddi v&i co sd san xuat thuc phém; Mau 05b dbi véi co s&
kinh doanh thyc pham; Mau 05¢ d6i voi co so vira san xuat,
vira kinh doanh thye pham)

Béo cao két qua khic phuc theo Mau 04 Phy luc ban hanh

8 BMOT 1 4 em theo Nghi dinh s6 17/2020/ND-CP

9 BM 08 Giéy x4c nhan kién thirc vé an ,toém thuc phém theo Phu luc I
ban hanh kém theo Thong tu s6 13/2020/TT-BCT

10 // Céc ho so khac theo vian ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat An toan thyc pham ngay ngay 17 thang 6 nam 2010.

- Nghi dinh s6 15/2018/ND-CP ngay 02 thang 02 nam 2018 cua Chinh phu veé
quy dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu cua Luit An toan thwe phém.

- Nghi dinh s6 17/2020/ND-CP ngay 05 thang 02 nam 2020 cua Chinh phu veé
stra dbi, bd sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh
doanh thudc linh virc quan ly nha nuéc cia B6 Cong Thuong.
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- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thure hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 13/2020/TT-BCT ngay 18 thang 6 nam 2020 cua Bo Cong
Thuong vé viéc st doi, bo sung, bdi bo mot sé6 quy dinh vé diéu kién dau tu kinh
doanh thudc linh virc quan ly nha nuéc cia B6 Cong Thuong.

- Thong tu s6 279/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nam 2016 cia B6 Tai chinh
vé Quy dinh muec thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi trong cong tac an toan
thye pham.

- Thong tu s6 117/2018/TT-BTC ngay 28 thang 11 nam 2018 cia B6 Tai chinh
stra d6i, bd sung mot so diéu cua Thong tu s6 279/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016
ciia Bo truong Bo Tai chinh quy dinh mure thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung
phi trong cong tac an toan thuc pham.

- Quyét dinh s6 06/2017/QD-UBND ngay 02 thang 02 nim 2017 cua Uy ban
nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh vé ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua
Ban Quan 1y An toan thyc pham Thanh pho H6 Chi Minh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Mau 6 01a
(Ban hanh kém theo Nghi dinh so 17/2020/ND-CP ngay 05 thang 02 nam 2020
cua Chinh phi)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

e, Ngay ... thang ... .ndm 20....

o DPON PE NGHI ]
Cap Giay chirng nhin co sé du di€u kién an toan thuwe pham

Kinh gtri: Ban Quan ly An toan thyc pham Thanh phé H6 Chi Minh

DA QTN T8I oo,
bienthoat: .......oooveiii FaX: oo
Nganh nghé san xuét, kinh doanh (tén san pham): .............coocoveeevviveeieereeeenn.
Nay ndp hé so xin cap Gidy ching nhan co s¢ du diéu kién an toan thuc pham cho:

- Co sé san xuat O
1 12

- Co s kinh doanh ™ 0

- Co s vira san xuat vua kinh doanh O

- Chubi co s6 kinh doanh thyc pham

(BE1 CO SG) vttt

Chung toi cam két bao dam an toan thuc pham cho co sé trén va chiu hoan toan trach
nhiém v¢€ nhitng vi pham theo quy dinh cta phap luat.

|

Tréan trong cam on./.

Ho so’ giri kém gom: PAI DIEN CO SO
- (Ky tén, dong dau)

(1) : Béi v6i Chudi kinh doanh thuc pham kém theo danh sach co sd kinh doanh thudc chudi.
(2) : Danh sach nhém san pham.
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DANH SACH CAC CO SO KINH DOANH THUQC CHUOI
(Kem theo mdu don dé nghi doi vdi chudi co so kinh doanh thuc phdm)

Tén co sé thugc

STT chudi

Dia chi Thoi han GCN Ghi chu

1

3

DANH SACH NHOM SAN PHAM

(Keém theo mdu don doi véi chudi co sé kinh doanh thiee phdm

va co s kinh doanh thwe pham tong hop)

STT

Tén nhém sdn pham

Nhom sﬁn‘phf‘lm kinh
doanh dé nghi cap
Giay ching nhin

Céc nhom thude pham vi quan ly cia B Y té

Nudc uong dong chai

Nudce khoang thién nhién

Thuc pham chirc ning

Céc vi chat bo sung vao thyc pham va thyc pham tang
cuong vi chat dinh dudng

Phu gia thuc pham

Huong li¢u thuc phém

Chat hd trg ché bién thyc pham

0 ||| B W[N]

ba thuc pham (Nudc da dung lién va nudc da dung dé
che bién thuc pham)

Céac san pham khac khong duoc quy dinh tai danh muyc
cua B§ Cong Thuong va B§ Nong nghiép va Phat trién
ndng thon

-
o)

thon

Céc nhém thudc pham vi quan Iy cia B Nong nghiép va Phat trién nong

Ngii coc

Thit va cac san pham tir thit

Thuy san va san pham thuy san (bao gom cac loai ludng
cu)

Rau, ci, qua va san pham rau, cui, qua

Trang va cic san pham tir trimg

Stra twoi nguyén li€u

Mat ong va cac san pham tir mat ong

RN N[ WL N

Thyc pham bién doi gen

O

Muoi

[E—
o

Gia vi

[E—
[E—

Duong

[E—
[\

Che

[E—
(8]

Ca phé
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14 | Cacao
15 | Hat ti€u
16 | Dicu
17 | Nong séan thyc phém khac

Nudc da sir dung dé bao quan, ché bién san pham thudc
18 | pham vi quan 1y ciia Bo Nong nghiép va Phat trién nong

thon
IHI | Cac nhom thudc pham vi quan ly cia Bo Cong Thwon

Bia

Ruou, Con va d6 uong ¢ con

Nudc gidi khat

Stra che bien

Dau thue vat

Bot, tinh bot

NN [ WIN =

Banh, mut, keo
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Mau s6 02a
(Ban hanh kém theo Nghi dinh so 17/2020/ND-CP ngay 05 thang 02 nam 2020
cua Chinh phu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

] ] BAN THUYET MINH ]
V@ co s¢ vit chit, trang thiét bi, dung cu bao dam di€u kién v¢ sinh
an toan thwe pham (doi véi co 6 san xuat)

L. THONG TIN CHUNG

= DA1 1N CO ST oo

- Dia chi VAN PhONE: ..o

= DA Chi CO ST SAN XUAL: ..voveee oo,
- Pia chi kho (néu dia chi KRAC): ... w.ovoomeeeoeeeee et
-Diénthoat: ... FaX oo

- Mit hang san XU oo

= CONE SUAL thICE KE: ..o,
= TONG SO CONG MIAN VIEIL: ...

- Tong s6 cong nhan vien tree tHEP SAN XUAL: .........ov.ovoeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

- Tong s6 cong nhan vién da dugc xac nhan kién thic tap huan kién thic veé an toan thuc

PRAI .o
- Tong s6 cong nhan vién d kham sirc khoe dinh ky theo quy dinh: ..........cocooeeveeeen.
II. THU'C TRANG CO SO VAT CHAT, TRANG THIET BI, DUNG CU

1. Co s& vat chat

- Dién tich mat bﬁng san xuat ........ m?

- S0 d0 b tri mat bﬁng SATL XUAL: .o,

= K&t CAUNNA XUONE: « oot

- Nguén nudc phuc vu san XUAL A2t TCCL: oo,

- Hé théng VE SINh Nhd XUONE: ..o
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2. Trang thiét bi, dung cu san Xuat
Thyec trang hoat dong
x| cua trang thiét bi, dung .
TT Tén trang, thiét bi 50 cu Gh,l
lwgng - Trung chu
Tot binh Kém
I | Trang thiét bi, dung cu hién c6
1 | Trang thi€t b1, dung cu sdn xuat
2 | Dung cu bao go6i sain pham
3 | Trang thi€t bi van chuyén san pham
4 | Thiet bi bdo quan thyc pham
5 | Thiét bi khir trung, thanh triung
6 | Thiet bi v€ sinh co s&, dung cu
7 | Thiét bi giam sat
8 | Phuong tién rira va khir trung tay
9 | Dung cu luu mau va bado quan mau
Phuong tién, thiet bi phong chong con
10 |, R A A :
trung, dong vat gy hai
11 Trang phuc v€ sinh khi ti€p xuc
truc tiep vo1 nguyén li¢u, thuc pham
II | Trang thiéet bi, dung cu du kién bo sung
1
2
3
III. PANH GIA CHUNG

Piéu kién co s& vat chit, trang thiét bi hién c6 cua co s& di dap Gmg yéu cau an toan thuc
pham d¢€ san xuat thuc pham theo quy dinh chua?

Truong hop chua dap tng yéu cau an toan thuc pham theo quy dinh, co s¢ cam két s& bo
sung va hoan thién nhirng trang thi€t bi (da néu tai muc I cia Bang ké trén); ghi cu thé thot
gian hoan thi¢n.

Cam ket cua co s6»

1. Cam doan cac thong tin néu trong ban thuyét minh 13 dtng su that va chiu trach nhiém
hoan toan vé nhitng thong tin da dang ky.

2. Cam két: Chap hanh nghiém cac quy dinh vé an toan thuc pham theo quy dinh./.

Dia danh, ngay ... thang ... nam 20...

DAI DIEN CO SO
(Ky tén, dong dau)
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MAu s6 02b
(Ban hanh kém theo Nghi dinh so 17/2020/ND-CP ngay 05 thang 02 nam 2020
cua Chinh phu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

BAN THUYET MINH
V@ co s¢ vit chit, trang thiét bi, dung cu bao dam di€u kién v¢ sinh
an toan thywe pham (doi voéi co sé kinh doanh)

I. THONG TIN CHUNG

= DAL G161 CO SO i e
-Dia chi VAN PhONE: ...
-Di1a chi co SO KINh dOanh: ..o et
-Diénthoat: ..oooooeevee FaxX (oo
- Loai thuc phém KINh dOanh: .......ooeeeeeeee e e
= TONG SO CONG NNAN VBN ...t oot
- Tong s6 cong nhan vién truc tiép kinh doanh: ... ........cooovvieieieeee e

- Tong s6 cong nhan vién da dugc xac nhan kién thirc/tdp huan kién thirc vé an toan thuc

pham: ..........
- Tong s6 coébng nhan vién di kham stc khoe dinh ky theo quy dinh: ...

II. THUC TRANG CO SO VAT CHAT, TRANG THIET BI, DUNG CU

1. Co s& vat chat

- Dién tich mat br?mg kinh doanh ........ m2

- S0 @6 b6 tri mat bang Kinh dOAnh: ...........coovoiivieeeeeeeeeeeee e

- Nguén nudc phuc vu kinh doanh dat TCCL: .......... ..o
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- H¢ thong vé sinh va v€ sinh cAnhan: ..... ..o,

2. Trang thiét bi, dung cu kinh doanh

Thyc trang hoat dfng
% | cua trang thiét bi, dung .
TT Tén trang, thiét bi 50 cu Gh,l
luwgng - Trun chu
Tét | 08 | Kém
binh

I | Trang thiét bi, dung cu kinh doanh hién cé
Trang thiét bi, dung cu bao quan san
pham

Dung cu trung bay san pham

Trang thiét bi, dung cu van chuyén
san pham

Dung cu rira va sat trung tay

Thiét bi vé sinh co s, dung cu
Trang bi bao hd

Dung cu, phuong tién phong chong
con trung, dong vat gay hai

Dung cy, thiét bi giam sat

II | Trang, thiét bi du kién b6 sung

0| N [Nk ] W N

W |—

I11. PANH GIA CHUNG

f?iéu kién co s¢ vt chat, trang thiét bi hién co ciia co s& di dap tng yéu cau an toan
thuc pham dé kinh doanh thuc pham theo quy dinh chua?

Truong hop chua dap tmg yéu cau an toan thuc pham theo quy dinh, co so cam két S
bd sung va hoan thién nhitng trang thi€t bi (43 néu tai muc Il ciia Bang ké trén); ghi cu thé
thoi gian hoan thién.

Cam két cua co so:

1. Cam doan cac thong tin n€u trong ban thuyét minh 1a dung sy that va chiu trach
nhiém hoan toan vé nhitng thong tin da dang ky.
2. Cam két: Chap hanh nghiém cac quy dinh vé an toan thuc pham theo quy dinh./.
Dia danh, ngay ... thang ... ndm 20...

DAI DIEN CO SO
(Ky tén, dong dau)
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‘MAu sb 04
(Ban hanh kém theo Nghi dinh so 17/2020/ND-CP ngay 05 thang 02 nam 2020
cua Chinh phu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ... thdng ... ndm ..

BAO CAO KET QUA KHAC PHUC
Kinh gtri: Ban Quan ly An toan thyc pham thanh pho H6 Chi Minh

I. THONG TIN CHUNG
L TN CO SO .
2. 1A Ol CO SO o oo
3.S6 diénthoai: ..o Fax: ..................... Email: ............
II. TOM TAT KET QUA KHAC PHUC:

L&i theo két luin kiém tra

Nguyén nhin |Bién phap khic

TT ngz‘ty...thﬂz’mg.... nam .... sai I3 phuc Keét qua
clia.......
1
2
3

Pé nghi co quan kiém tra tién hanh kiém tra va lam thu tuc dé co so chung t6i duoc
Cap Giay chiing nhan co s¢ du di€u kién an toan thyc pham./.

DAI DIEN CO SO
(Ky tén, dong ddu)



CONG BAO/SH 29+30/Ngay 15-3-2021 37

PHU LUCI
(Ban hanh kém theo Thong tw so 13/2020/TT-BCT ngay 18 thdng 6 ndm 2020
cua Bo truong Bo Cong Thurong)

MAu 01. Gidy x4c nhan tip huin kién thirc vé an toan thye phim

TEN PON VI XAC NHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY XAC NHAN TAP HUAN KIEN THUC VE AN TOAN THUC PHAM
S6: .../20.../XNTH-ky hiéu viét tit cua don vi xac nhan

Can ot Thong tw $6 .../ TT-BCT ....ovevieeeeeeeeeeeeeeee
...(tén don vi x&c nhén).... xac nhan cac 6ng/ba thude to chire:
Tén don viXac NhAN: . ...
Paa CII: oo

, Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép, Gidy ching nhan ding ky ho kinh doanh,
CAP NEAY.... NOT CAP: cvvvevvreeneieiieeeiie e,

Biénthoat: ... Fax: ... Xac nhan cac
ong/ba (c6 tén trong danh sach kém theo) da duoc tap huan kien thirc v€ an toan thuc pham
theo quy dinh hién hanh.

Gidy nay c6 gia tri trong thoi han 3 nam ké tir ngay cap.

.oy NEQY......thdng .... ndm ...
CHU CO SO XAC NHAN
(ky tén/ déng ddu)
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MAu 02. Gidy x4c nhan tip huin kién thirc vé an toan thwe phim (Pdi véi tip thé)

TEN CO SO SAN XUAT KINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

DOANH Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

GIAY XAC NHAN TAP HUAN KIEN THUC VE AN TOAN THUC PHAM
S6:  .../20../XNTHKTATTP

Can cur Thong tu s6 ../TT-BCT ngay .... thang ... nam 2020 cua B trudng Bo Cong
Thuong stra d6i, bo sung, bii bd mot s6 quy dmh vé diéu kién dau tu kinh doanh trong mét
s0 linh vuc thudc pham vi quéan ly nha nudc cia B Cong Thuong;

Can cir két qua kiém tra kién thirc vé an toan thyc pham theo quy dinh tai Quyet dinh
S6..../QD-BCT ngay...thang...nam 2020 ciia B9 truéng Bo Cong Thuong vé viée..

Tén Co s& san xuét, kinh doanh: ...,

Diachi: ..o

Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh/Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép/Gidy
chirng nhan dau tu (néu c6) so: ..... CAp ngay: ..... NOi CAp: ..........

bién thoat: ........................ Fax: ...

Xéc nhan cac 6ng/ba c6 tén theo danh sach kem theo da duogc tap huan kién thic vé
an toan thyc pham va da dat két qua ki€m tra kién thirc v€ an toan thyc pham tai bu6i kiém
tra ngdy... thang.... ndm ..... theo quy dinh hién hanh.

Gidy nay c6 gia tri trong thoi han 3 nam ké tir ngay cap.

., ngay......thdng .... ndm
CHU CO SO XAC NHAN
(ky tén/dong ddu)
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Danh siach kém theo Gidy x4c nhin tip huin kién thirc vé an toan thyc phim
86:  .../20../XNTHKTATTP
S6 H chiéu/ | Ngay/thing/ nim hl?gnp;j‘:
TT | HovaTén | Nam Nt | CMND/thé can|cap CMND/ thé can|,, © ., g
) , . lam viéc tai
cuoc cuoc

co’ SO
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QUY TRINH

Cép lai Gidy chirng nhin da diéu kién an toan thwe phim déi véi

o' s& san xuit, kinh doanh thwe phidm (Trudng hop co so thay doi dia diém

san xut, kinh doanh; thay d6i, b6 sung quy trinh sian xuit,

mit hang kinh doanh va khi Gidy chirng nhin hét hiéu lwc)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 721/0P-UBND ngdy 04 thang 3 ndm 2021
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 50 Ghi chi
luwgng
Pon dé nghi cap lai Gidy ching nhan co sé du , ,
I diéu kién an toan thuc pham (BM04) 01 Ban chinh
Giay chimg nhan ding ky kinh doanh hodc Giay
2 | ching nhan dang ky doanh nghiép hoiac Giay 01 Ban sao
chirng nhan dau tu theo quy dinh cua phap luat.
Ban thuyét minh vé co so vat chat, trang thiét bi,
dung cu bao dam di€éu kién vé€ sinh an toan thuc
3 | pham doi voi co s6 san xuat (BMO05a), doi voi co 01 Ban chinh
s¢ kinh doanh (BMO05b) hoac ca mau BMO05a va
BMO5b d61 véi co sé vira san xuat vira kinh doanh
Danh sach tong hop du strc khoe do chu co s& xac , .
A . A A as . , Ban sao ¢é
nhan hodc gidy xac nhan du strc khoé cua chu co . R
4 L S IR P 01 xac nhan
s& va nguodi triee tiép san xuat, kinh doanh thue ) )
A , A A ~ 1A A cua co SO
pham do co s& y té cap huyén tréd 1én cap
Giay xac nhan d3 duoc tap huén kién thic vé an \ .
\ % i . A, X, o1 Ban sao ¢é
toan thirc pham cia nguoi truc ti€p san xuat, kinh . .
5 2 R R ) i ) 01 xac nhan
doanh thwc pham c6 xac nhan cua chu co so¢ cila co S5
(BMO0S8)

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra | Thoi gian xir

két qua ly

L& phi

B& phéan tiép nhan va | Hai mwoi (20) |- Phi tham danh co s& san xuat, kinh
tra ket qua - Ban|ngay lam viéc | doanh thyc pham:
Quan ly An toan thuc | k€ tr ngay |+ Co sé san xuat thwe pham: 2.500.000
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pham, dia chi; 18
duong Cach Mang
Thang Tam, phuong
Bén Thanh, Quén 1,
Thanh phé HO6 Chi
Minh.

nhan da hd so
hop 16,

dong/011an/co so.

+ Co sé kinh doanh thye pham: 1.000.000

dong/01 lan/co so.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

Bl

Nop hd so

To chuc, ca
nhan

Kiém tra
ho so

Bo phan tiép
nhan va tra ket
qua

Gio hanh
chinh

Muc I

Thanh phan hd so
theo muc I

BM 01
BM 02
BM 03

- Trudong hop hd so
day du va hop 1é:
Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; giao cho nguoi
nop hd so theo BM
01, thuc hién tiép
budc B2.

- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1&: Huong
dan nguoi ndp nodi
dung diéu chinh, b6
sung rd rang, chinh
xac, day du theo BM
02.

- Truomg hop tir chdi
tiép nhan hé so: Lap
Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.

B2

Tiép nhin
ho so

Bo phan tiép
nhan va tra ket
qua

0,5 ngay
lam viéc

Muc I
BM 01

Chuyén ,h6 so cho
Phong Cap phép

B3

Phan cong
thu 1y hd
SO

Lanh dap
phong Cap
phép

0,5 ngay
lam viéc

Muc I
BM 01

Phong Qép phép tiép
nhan h@ so tu BO
phan tiép nhan va tra
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Buéc| .. L. Ho
cong| Nordung | hnhigm | M| o/Bidu Dién giai
.| cOng viéc gian x
viéc mau
két qua; phan cong
chuyén vién thu ly
ho so
0,5 ngay Chuyén vién thu ly
truong h6 so tién hanh xem
hop héd xet, kiém tra, tham
SO CE;\]II dlnh ho so
diéu - Truong hop hd so
chinh, b6 c6 yéu cau diéu
sung Muc 1 chinh, bo sung:
Tham dinh BMOI |Tham muu van ban
ho S0, dé Chuyén vién Du thao |Y€u cau diéu chinh bd
B4 xuit két | thulyhod S0 — lich thAm | sung thuc hién tiép BS
qua giagi | phong Cap | O1ngay | ginp/van |- Truong hop hd so
quyet phép lam VIEC | banyéu |khéng c6 yéu cau
TTHC truong caubd | diéu chinh, bé sung:
hop PO sung Tham muu To trinh
so khong du thio lich thédm
can dleu} dinh, va trinh Lanh
chinh, b6 dao phong du thao
Sung lich tham dinh, danh
sach, ho so thue hién
tiép B6
B5 Duw thao vin ban yéu ciu diéu chinh, b sung hd so
Muc I
BM 01 |Lanh dao Phong xem
Xem xét, Lﬁ}nh da? 0,5 ngay Van b:é‘n xé} h6v g duxét c}u’
B5.1 trinh kv phong Cap lam vide | Yéu cau thao van ban yéu cau
y phép : didu | diéu chinh bd sung (ky
chinh, b | nhay).
sung
Muc I Lanh dao Ban Quqém
Lanh dao Ban ' ly An toan thyc pham
Ky ban Quanly An | 02 nga BM 01 xem xé&t va ky ban
B5.2 y y gay | .. y ba
' hanh toan thuc lam viée | Van bgn hanh van ban yéu cau
pham yéucau | diéu chinh, bd sung
di€u | phd so.
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Buéc| .. .. Hb6
cong| Nordung | hnhigm | M| o/Bidu Dién giai
.| cOng viéc gian x
viéc mau
chinh, bo
sung
Mucl | Kiém tra, cap so,
M O1 ki i fong o
Ban hanh Quanly An | 01 ngay Van b?m Juyen, an YL
B53 . o . o en éucau |cau diéu chinh, bd
vin ban toan thuc lam viéec | YU N
ham didu sung cho bo phan tiép
p chinh, b4 | nhan hé so va tra ket
sung qua.
- Thoéng bao co so
nhan van ban, luu h@
Tra két Vin ban |so va chd co s& bd
qua, hru Bo phan tiép 1 yéu ‘cﬁu sung.
B54 ho so, nhan va tra két Ggl;aﬁlh diéu |- Khi co s¢ diéu
thong ké qua chinh, b0 | chinh, bo sung hd so
va theo doi sung hop 1¢ theo yéu cau
thi thwe hién quy
trinh tir B1.
Trudng hop hd so khong ¢6 yéu ciu diéu chinh, bé sung
Mucl | Lanh dao Phong xem
Xem xét, Lanh dao 02 ned BM 01 xét duyét du thao
B6 | duygthd | phongCép |, 8 | Sithao |lich thdm dinh va
: i am viéc i ) Y S
SO’ phép lich thidm | trinh xin y kién Lanh
dinh dao Ban (ky nhay)
Muel 1) Sih dao Ban Qui
anh dao Ban Quan
Lanh dao Ban ?hff)lh ly An toan thuc
A Quanly An | 01 ngay O pham xem xét va ky
B7 1 Ky duyét toan thuc lam viéc kgm d‘I duyét to trinh trinh
phém thao lich | yich thédm dinh didu
tham d}nh kién thuc té tai co s0.
CO SO
A . ) 08 ngay A . -
Thim Elgnl} Poan thim | [am vioe/ Mucl |- ATho‘ng lzao hf:h
B8 thue té tai dinh o, BM 01 |tham dinh dén co so.
> ! T . . A .
Co' so 5 Bién ban |- Danh gia di€u kién
hop tham . ‘ PR ) .
tham dinh | thuc té cta co so, ghi

dinh lai
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Buée| .. .. Hb6
cong| Nordung | hnhigm | M| o/Bidu Dién giai
.| cOng viéc gian x
viéc mau
la 10 theo loai | day du, o rang vao
ngay lam hinh bién ban tham dinh.
viée - Sau khi thim dinh,
chuyén ho so cho
chuyén vién thu ly &
B4.
- Xem xét ho so:
+ D6i véi ho so thém
dinh “dat™ In gidy
chirng nhan.
+ D61 véi ho so tham
dinh  “khong dat”
hoac ho so ‘“cho
hoan thién” qua thoi
han khac phuc ma co
so khong ndp bao
Muc cao ket qua khf“lc
01 phuc: Tham muu van
BMOL ban gii UBND quén,
Totrinh | huyén giam sat va
Xir Iy hd két thuc ho | yay cdu co so khong
B9 S0’ sau Chuyén vién | 02 ngay 39 duge hoat dong cho
thim dinh | thuly hdso | lam vige | BMO6 —jden khi duoc cap
(theo loai | Gidy chirng nhan.
hinh)/ van | + péi véi hé so tham
bangiam | dinh  “chd  hoan
sat

thién” khong qua 60
ngay: Luu hd so cho
co s& bo sung bao
cdo khic phuc (BM
07). Sau khi co s& bo
sung, chuyén lai ho
so cho Poan tham
dinh (tai BS). Sau 60
ngay co so khong
ndp bao cao két qua
khic phuc thi hd so
dé nghi cap Giay
chirmg nhan va két
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Buéc| .. L. Ho
cong| Nordung o chnhiem | PN o/Bidu Dién giai
.| cOng viéc gian x
viéc mau
qua thAm dinh “cho
hoan thién” khong
con gia tri.
Muc I
BM 01
;FO tr,mh . | Xem xét ho so va ky
, Lanh dao . ket thue ho nhay Gidy ching
B10 Xem xét, hong Ca 02 neay SO nhan hodc van ban
ky nha phong L-ap lam viéc . '
Y y phép ' BM 06‘ giam sat trinh Lanh
(theo loai | da0 Ban Quan ly.
hinh)/van
ban giam
sat
Mue 1) Sih dao Ban Qui
anh dao Ban Quan
Lanh dao Ban BM 01 ly An toan thuc
B11 Ky ban Quan ly An | 02 ngay BM 06 | pham xem xet va ky
hanh toan thyc | lam viéc (Fheo 10?1 duyét Giay chimg
pham hlr}h)/ Va1 nhan hodc véan ban
ban glam | oigm sat.
sat
- Kiém tra, lay so,
Muc 1 dong dau va chuyén
' ho so/Gidy chung
Van thu — Ban BM 01 nhan cho B phan
B12 Ban hanh | Quanly An | 0l ngay BM 06 ' tiép nhan ho so va tra
vin ban toan thuec lam viéc (t‘heo 10?1 ket qua.
pham h1f1h)/yan - H6 so khong dat:
ban g1aM | o11i Vin ban giam sat
sat cho UBND quan,
huyén.
B13 | lraket B0 phan tiep Theo Kétqua |- Tra két qua cho co

qua, luu

nhan va tra ket
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Buéc| . . .. Ho
cong| Nordung | hnhigm | M| o/Bidu Dién giai
“n cong viéc gian x
viéc mau
h’(A) S0, qua Giay hen sO;
thong ké - Théng ké, theo doi.
va theo doi
IV. BIEU MAU
Cic biéu miu sir dung tai cac budc cong vige:
TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 Pon dé nghiqcép lai Giély ching nhén co s¢ du diéu kién an
BM 04 | toan thuc phém theo Mau s6 01b Phu luc ban hanh kem theo
Nghi dinh s6 17/2020/ND-CP
5 Ban thuyét minh vé co s& vat chat (d6i voi co s san xuat) theo
BMO05a |Mau 02a Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
17/2020/NDb-CP
6 Ban thuyét minh v& co sé& vat chat (déi vé1 co so kinh doanh)
BM 05b |theo Mau 02b Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
17/2020/NDb-CP
7 Gi~€'1y chirng nhan co sé du diéy kién an toan thuc Ehém thep
mau ban hanh kém Nghi dinh sO 17/~2O2O/ND7CP (Mau 05a doi
BM 06 |véi co sé san gcuét tllu’c phém,; Mau 05b dd1 vt co s{)f kinh
doanh thuc pham; Méu 05¢ dd1 vo1 co so vira san xuat, vua
kinh doanh thyc pham)
8 BM 07 Bdo cao két qua lghéc phuc theo Mau 04 Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 17/2020/ND-CP
9 BM 08 Giéy xac nhan kién thic vé an toan thuc phém theo Phu luc |
ban hanh kém theo Thong tu s6 13/2020/TT-BCT
V.HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
/ Thanh phan ho so theo Muyc I
1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
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2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so

Pon dé nghiqcép lai Giély chirng nhan co s¢ du diéu kién an
4 BM 04 |toan thuc phém theo Mau s6 01b Phu luc ban hanh kem theo
Nghi dinh so 17/2020/ND-CP

Ban thuyét minh vé co s vat chat (ddi véi co sé san xuat) theo
5 BMO05a |[|Mau 02a Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
17/2020/ND-CP

Ban thuyét minh v& co s& vat chét (déi vd1 co so kinh doanh)
6 BM 05b |theo Mau 02b Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
17/2020/ND-CP

Gi?ly chirng nhan co s& du diél} kién an toan thuc Ehém the,O
mau ban hanh kém Nghi dinh s6 17/2020/ND-CP (Mau 05a doi

7 BM 06 |vd1 co sd san qxuét tNhu’c phém; Mau 05b ddi véi co s& kinh
doanh thuc pqhém; Mau 05¢ do1 vl co sé vira san xuat, vira kinh
doanh thuc pham)

3 BM 07 Béo cdo két qua lghéc phuc theo Mau 04 Phu lyc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 17/2020/ND-CP

9 BM 08 Giéy xac nhan kién thirc vé an toan thuc phém theo Phu luc I
ban hanh kém theo Thong tu s6 13/2020/TT-BCT

10 // Céc ho so khac theo vian ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat An toan thyc pham ngay 17 thang 6 nam 2010.

- Nghi dinh s6 15/2018/ND-CP ngay 02 thang 02 nim 2018 cua Chinh phu vé
quy dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu cua Luit An toan thwe phém.

- Nghi dinh s6 17/2020/ND-CP ngay 05 thang 02 nam 2020 cua Chinh phu veé
stra d0i, bo sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh
doanh thudc linh virc quan ly nha nuéc cia B6 Cong Thuong;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thure hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 13/2020/TT-BCT ngay 18 thang 6 nam 2020 cua Bo Cong
Thuong vé viéc st doi, bo sung, bdi bo mot sé6 quy dinh vé diéu kién dau tu kinh
doanh thudc linh virc quan ly nha nuéc cia B6 Cong Thuong;

- Thong tu s6 279/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nam 2016 cia B6 Tai chinh
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vé Quy dinh muec thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi trong cong tac an toan
thuc phém;

- Thong tu s6 117/2018/TT-BTC ngay 28 thang 11 nam 2018 cia B6 Tai chinh
stra d0i, bo sung mot so diéu cua Thong tu s6 279/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11
nam 2016 cua Bo trwdng Bo Tai chinh quy dinh mure thu, ché do thu, ndp, quan 1y va
str dung phi trong cong tac an toan thue pham;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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M3u s6 01b
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 17/2020/NP-CP ngay 05 thang 02 ndm 2020
cua Chinh phu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

e, Ngay ... thang ... .ndm 20....

) ) DPON PE NGHI .
Cap lai Giay ching nhan co sé° du dieu kién an toan thuc pham

Kinh gtri: Ban Quan ly An toan thyc pham Thanh phé H6 Chi Minh

TEN COST.cviiiiieiiieciieiee e dé nghi quy co quan cap lai Gidy ching nhan co s
du di€u kién an toan thyc pham, cu thé nhu sau:

Pé nghi Quy co quan xem xét chap thuan./.

PAI DIEN CO SO
(Ky tén, dong dau)
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Mau s6 02a
(Ban hanh kém theo Nghi dinh so 17/2020/ND-CP ngay 05 thang 02 nam 2020
cua Chinh phu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

] ] BAN THUYET MINH ]
Ve co s6' vat chat, trang thiét bi, dung cu bao dam diéu kién v¢ sinh
an toan thwe pham (doi véi co 6 san xuat)

L. THONG TIN CHUNG

= DA1 1N CO ST oo

- Dia chi VAN PhONE: ..o

= DA Chi CO ST SAN XUAL: ..voveee oo,
- Pia chi kho (néu dia chi KRAC): ... w.ovoomeeeoeeeee et
-Diénthoat: ... FaX oo

- Mit hang san XU oo

= CONE SUAL thICE KE: ..o,
= TONG SO CONG MIAN VIEIL: ...

- Tong s6 cong nhan vien tree tHEP SAN XUAL: .........ov.ovoeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

- Tong s0 cong nhan vién da duoc xac nhan kién thirc tap huan kien thuc vé€ an toan thuc
PhAMN: L.,

- Tong s6 cong nhan vién d kham sirc khoe dinh ky theo quy dinh: ..........cocooeeveeeen.
II. THU'C TRANG CO SO VAT CHAT, TRANG THIET BI, DUNG CU

1. Co s& vat chat

- Dién tich mat bﬁng san xuat ........ m?

- S0 d0 b tri mat bﬁng SATL XUAL: .o,

= K&t CAUNNA XUONE: « oot

- Nguén nudc phuc vu san XUAL A2t TCCL: oo,
- Hé théng VE SINh Nhd XUONE: ..o

2. Trang thiét bi, dung cu san Xuat
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Thyec trang hoat dong
z | cua trang thiet bi, dun .
TT Tén trang, thiét bi 50 ° cu : Gh,l
lwomg £ Trung . chu
Tot binh Kém
I | Trang thiét bi, dung cu hién c6
1 | Trang thiét bi, dung cu san xuat
2 | Dung cu bao g6i san pham
3 | Trang thiét bj van chuyén san pham
4 | Thiét bi bao quan thyc phém
5 | Thiét bi khir trung, thanh tring
6 | Thiét bi vé sinh co s6, dung cu
7 | Thiét bj giam sat
8 | Phuong tién rira va khir trung tay
9 | Dung cy luu mau va bao quan mau
10 Phuong tién, thiét bi phong chong con
trung, dong vat gy hai
Trang phuc vé sinh khi tiép xuc
11 TS T 2
truc tiep voi1 nguyén li¢u, thuc pham
II | Trang thiét bi, dung cu du kién bé sung
1
2
3
I11. PANH GIA CHUNG

Piéu kién co s& vat chat, trang thiét bi hién co ciia co s di dap tmg yéu cau an toan thuc
pham d¢€ san xuat thuc pham theo quy dinh chua?

Truong hop chua dap ng yéu cau an toan thuc pham theo quy dinh, co s¢ cam két s& bd
sung va hoan thién nhirng trang thi€t bi (da néu tai muc I cia Bang ké trén); ghi cu thé thot
gian hoan thi¢n.

Cam ket cua co s6»

1. Cam doan cac thong tin néu trong ban thuyét minh 1a dang su that va chiu trach nhiém
hoan toan vé nhitng thong tin da dang ky.

2. Cam két: Chap hanh nghiém cac quy dinh vé an toan thuc pham theo quy dinh./.

Dia danh, ngay ... thang ... nam 20...

DPAI DIEN CO SO
(Ky tén, dong dau)
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MAiu sb 02b

(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 17/2020/NP-CP ngay 05 thang 02 ndm 2020

cua Chinh phu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

BAN THUYET MINH

V& co' sé vt chit, trang thiét bi, dung cu bao dam diéu kién vé sinh

an toan thuc pham (d6i véi co sé kinh doanh)

I. THONG TIN CHUNG

= DAL 1N CO SO oo,

-Dia chi VAN PhONE: ...
-DPiachicosd kinh doanh: ...,

-Diénthoat: ..o Fax

- Loai thuc phém KINh dOAnh: ......oooeeeeeeeeee e e,

- TOng sO cONE NhAN VI, .....oocot i

- Tong s6 cong nhan vién truc tiép Kinh doanh: ... ........ococooevoioiereeeeeeeeeeeeeeeee s

- Tong so0 cong nhan vién da dugc xac nhan kién thirc/tap huan kién thirc vé an toan thuc

pham:

- Tong s6 cong nhan vién di kham sic khoe dinh ky theo quy dinh:

II. THU'C TRANG CO SO VAT CHAT, TRANG THIET BI, DUNG CU

1. Co s& vat chat

- Dién tich mat br?mg kinh doanh

- S0 d6 b6 tri mit bAng Kinh doanh: .............c.ooovoieeeeeeeeeeee e,
- Nguén nudc phuc vu kinh doanh dat TCCL: .......... ...ccooiiiiii

- H¢ thong vé sinh va v¢ sinh cAnhan: ... ...........ccoooiiiiii e,

2. Trang thiét bi, dung cu kinh doanh

TT

Tén trang, thiét bi

S6
lwgng

Thyc trang hoat dong
cua trang thiét bi, dung
cu

Tot | Trl.mg | Kém

Ghi
chu
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| | | binh | |
I | Trang thiét bi, dung cu kinh doanh hién cé

Trang thiét b, dung cu bao quan san
pham

Dung cu trung bay san pham

Trang thiét b, dung cu van chuyén
san pham

Dung cu rtra va sat trung tay

Thiét bi vé sinh co s, dung cu
Trang b1 bao hd

Dung cu, phuong tién phong chong
con trung, dong vat gay hai

Dung cuy, thiét bi giam sat

Trang, thiét bi du kién bd sung

0| N [Nk ] W N

-
o)

W |—

I11. PANH GIA CHUNG

Dié:u kién co s vat chit, trang thiét bi hién c6 cua co s& dd dap ung yéu cau an toan thuc
pham d¢ kinh doanh thyc pham theo quy dinh chua?

Truong hop chua dap ng yéu ciu an toan thuc pham theo quy dinh, co s cam két s& bd
sung va hoan thién nhirng trang thi€t bi (da néu tai muc I cia Bang ké trén); ghi cu thé thot
gian hoan thi¢n.

Cam két ctia co so:
1. Cam doan cac thong tin néu trong ban thuyét minh 1a dung su that va chiu trach nhiém
hoan toan vé nhitng thong tin da dang ky.
2. Cam két: Chap hanh nghiém cac quy dinh vé an toan thuc pham theo quy dinh./.
Dia danh, ngay ... thang ... nam 20...

DAI DIEN CO SO
(Ky tén, dong dau)
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‘MAu sb 04
(Ban hanh kém theo Nghi dinh so 17/2020/ND-CP ngay 05 thang 02 nam 2020
cua Chinh phu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ... thdng ... ndm ..

BAO CAO KET QUA KHAC PHUC
Kinh gtri: Ban Quan ly An toan thyc pham thanh pho H6 Chi Minh

I. THONG TIN CHUNG

L TN CO SO o
2. 1A Ol CO SO o oo
3.S6 diénthoai: ..o Fax: ..................... Email: ............

II. TOM TAT KET QUA KHAC PHUC:

L&i theo két luin kiém tra

Nguyén nhin |Bién phap khic

TT ngz‘ty...thﬂz’mg.... nam .... sai I3 phuc Keét qua
clia.......
1
2
3

Pé nghi co quan kiém tra tién hanh kiém tra va lam thu tuc dé co so chung t6i duoc
Cap Giay chiing nhan co s¢ du di€u kién an toan thyc pham./.

DAI DIEN CO SO
(Ky tén, dong ddu)
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PHU LUCI
(Ban hanh kém theo Thong tw so 13/2020/TT-BCT ngay 18 thdng 6 ndm 2020
cua Bo truong Bo Cong Thurong)

MAu 01. Gidy xac nhén tiap huén kién thic vé an toan thwe phim

TEN PON VI XAC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

NHAN Doc lap - Tu do - Hanh phic

GIAY XAC NHAN TAP HUAN KIEN THUC VE AN TOAN THUC PHAM
S6: .../20.../XNTH-ky hiéu viét tit cua don vi xac nhan

Can ot Thong tw $6 .../ TT-BCT ....ovevieeeeeeeeeeeeeeee
...(tén don vi x&c nhén).... xac nhan cac 6ng/ba thude to chire:
Tén don viXac NhAN: . ...
Paa CII: oo

, Gidy ching nhgn dang ky doanh nghiép, Gidy ching nhan ding ky ho kinh doanh,
cap ngay e NOTCAP: o,

Biénthoat: ... Fax: ... Xac nhan cac
ong/ba (c6 tén trong danh sach kém theo) da duoc tap huan kien thirc v€ an toan thuc pham
theo quy dinh hién hanh.

Gidy nay c6 gia tri trong thoi han 3 nam ké tir ngay cap.

.oy NEQY......thdng .... ndm ...
CHU CO SO XAC NHAN
(ky tén/ déng ddu)
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MAu 02. Gidy xac nhén tap huén kién thirc vé an toan thuc phadm (Ddi véi tip thé)

TEN CO SO SAN XUATKINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

DOANH Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

GIAY XAC NHAN TAP HUAN KIEN THUC VE AN TOAN THUC PHAM
S6:  .../20../XNTHKTATTP

Can ctr Thong tu s6 .../TT-BCT ngay .... thang ... nim 2020 ctia Bo truong B Cong
Thuong stra doi, bd sung, bai bé mot s6 quy dinh ve dicu kién dau tw kinh doanh trong mot
s0 linh vuc thudc pham vi quéan ly nha nudc cia B Cong Thuong;

Can cir két qua kiém tra kién thirc vé an toan thyc pham theo quy dinh tai Quyet dinh
S6..../QD-BCT ngay...thang...nam 2020 ciia Bo truéng Bo Cong Thuong vé viée..

Tén Co s& san xuét, kinh doanh: ...,

Diachi: ..o

Gidy chung nhgn dang ky kinh doanh/Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép/Gidy
chirng nhan dau tu (néu c6) so: ..... CAp ngay: ..... NOi CAp: ..........

bién thoat: ........................ Fax: ...

Xéc nhan cac 6ng/ba c6 tén theo danh sach kem theo da duogc tap huan kién thic vé
an toan thyc pham va da dat két qua ki€m tra kién thirc v€ an toan thyc pham tai bu6i kiém
tra ngdy... thang.... ndm ..... theo quy dinh hién hanh.

Gidy nay c6 gia tri trong thoi han 3 nam ké tir ngay cap.

., Ngay......thdng .... nam
CHU CO SO XAC NHAN
(ky tén/dong ddau)
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Danh siach kém theo Gidy x4c nhin tip huin kién thirc vé an toan thyc phim
86:  .../20../XNTHKTATTP
S6 H chiéu/ | Ngay/thing/ nim hl?gnp;j‘:
TT | HovaTén | Nam Nt | CMND/thé can|cap CMND/ thé can| . = .. g
) , . lam viéc tai
cudéc cuoc

co’ SO
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QUY TRINH
Cép lai Gidy chirng nhan co s¢ di diéu kién an toan thwe phim
d6i véi co so san xudt, kinh doanh thwe phim
thudc thAm quyén quan ly cia B4 Cong Thwong
(Trwong hep bi mit hodc bi hong; thay doi tén co' sé nhung khong thay doi
chii co s¢, dia chi, dia diém va toan bd quy trinh san xuit, mit hang kinh doanh;
thay déi chii co' sé nhung khéong thay déi tén co s, dia chi, dia diém va toan b
quy trinh sian xuit, mit hang kinh doanh)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 721/0P-UBND ngdy 04 thang 03 ndm 2021 ciia
Chii tich Uy ban nhdn dén Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so S0 Ghi chu
luwgng

1. Truwong hop cap lai do Gidy ching nhin bi mit hodc bi héng

DPon dé nghi cap lai Giay chimg nhan co s di
diéu kién an toan thue phém theo Mau s6 01b Muc
I tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
17/2020/ND-CP.

2. Truong hop co s¢ thay doi tén co sé nhung khong thay déi cha co sé, dia
chi, dia diém va toan bo quy trinh san xuat miit hang kinh doanh hoiic chubi
co s0 kinh doanh thyc pham c6 giam vé co s6 kinh doanh

01 Ban chinh

bon dé nghi cap lai Giay chimg nhan co s¢ du
1 diéu kién an toan thuc pham theo Mau s6 Olb Muc 01 Ban chinh
I ta1 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
17/2020/ND-CP.
‘ Ban sao co
) Giajy chirng nhér} co s& du diéu kién an toan thuc 01 xac nhan
pham da duoc cap cua chu co
SO
3 | Tai liéu ching minh sy thay doi tén co so 01

3. Trudng hop thay déi cha co s6' nhung khong thay d6i tén co s, dia chi, dia
diém va toan by quy trinh san xuat, mat hang kinh doanh

bon dé nghi cap lai Giay chimg nhén co s¢ du
1 | diéu kién an toan thuc pham theo Mau s6 01b Muc 01 Ban chinh
I tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
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17/2020/ND-CP.
Giéy chirng nhan co s¢ du diéu kién an toan thuc Bap saoAco
2 RPN < 01 xac nhan
pham da duoc cap. ) )
cua co so
Danh sach tong hop du strc khoe do chu co s& xac , .
R S N . \ Ban sao co
nhan hodc gidy xac nhan du strc khde cua chu co . R
3 L S IR P 01 xac nhan
s& va nguodi triee tiép san xuat, kinh doanh thue \ \
X ) A A ~ 1A A cua Cco SO
pham do co s& y té cap huyén trd 1én cap.
II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
Bo phan tiép nhan va tra két
qua - Ban Quan ly An toan
thu;’c pharr}, dia chi: 50 ,18 Ba (03) ngay lam viéc ké tir R
duong Cach Mang Thang nodv nhan da hd so hop 18 Khéng
Tém, phuong Bén Thanh, | "8%Y M op e
Quan 1, Thanh phé Ho6 Chi
Minh.
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buéc | . .. Ho
cong | Nordung | L chnhiem | M| o/Bidu Dién giai
“n cong viéc gian x
viéc mau
A 1A T6 chire, ca Thanh phﬁn hd so theo
Nop ho so N
: nhan muc |
- Trudmg hop héd so
day dﬁ, va hO’p 1€:
Lap Giay ti€ép nhan
ho so va hen tra két
Gio qua; gjao cho nguoi
BL | Bophan tiép | hanh | BMO1 | nop ho so theo B
Kle;m tra nhén va tra két | chinh BM 02 >, thue hien  tiep
ho so qué BM 03 budc B2.
- Trudmg hop hd so
chwva day du hoac
chua hop 1€: Hudng
dan ngq.’(‘)ri nop nQi
dung diéu chinh, bo
sung 1O rang, chinh
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Buée | .. .. Hb6
cong | Nordung |l hnhiem | M9 | go/Bidu Dién giai
" cong viéc : gian x
viéc mau
xac, day du theo BM
02.
- Truomng hop tir choi
ti€p nhan ho so: Lap
Phi€u tir choi tip
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
Bophantidp | U7
B2 Tiep nhin nhénpvé (ra kpét ngay Mucl | Chuyén ho so cho
ho so " aud lam BM 01 | Phong Cap phép
1 viéc
Phong Qép phép tiép
Phin cong Lanh dao O’:S nha_Am .hAO 39 tu" B?
L x . A ngay Mucl | phén tiép nhan va tra
B3 | thulyho | phongCap :
Ly he lam BM 01 |két qua;, phan cong
SO phep viéc chuyén vién thu ly
ho so
Mucl |- Chuyén vién thu Iy
Thim dinh BM 01 |ho so tién hanh xem
am din . A 2
am din , : t, kiém tra, th
ho so, dé Chuyén vién 0,5 Dy thao >d<e oh h/\em 4, thal
£, 1A hu 1 hé so — . BM 05 1 0 s0.
B4 xuat ket thu ly ho so ngay | - Truome h ¢ chéi
qua giai phong Cap lam | (theo loai | - Truong hop fr chol
quyét phép viée | hinh)/Van | ¢ap lai: Dy thao van
TTHC ' ban tr |ban thong bao tu
Chél Cép Ch61 Cép lal néu 1o ly
lai do
Muc I
BM 01
0.5 Du thao Xem'{;ét ho so va ky
Xem xét Lanh dao ng’a‘ly BM 05 |tat Gidy chung nhan
B5 K nhé ’ phong Cap 1am (theo loai | hodc van ban tir choi
y nhay phép viec | hinh)/Van cap lai trinh Lanh
‘ bantr | dao Ban Quan ly.
choi cap
lai
B6 Ky ban Lanh dao Ban 0,5 Muc] | Xem xét va ky ban
hanh Quan ly An ngay ' hanh Giay chung
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Buoe | i dung Thoi | MO .
cong Ao Trach nhiém . so/Biéu Dién giai
A cong viéc gian x
viéc mau
toan thuc lam BM 01 |nhan hoac van ban tu
pham viéc Du thao chdi cap lai.
BM 05
(theo loai
hinh)/Van
ban tur
chdi cap
lai
Mucl |Kiém tra, cap so,
BM 01 |nhan ban, déng dau
Van thu — Ban 0,5 BMO05 |Gidy chimg nhan
B7 Ban hanh Quan ly An ngay | (theo loai | hodc van ban tir chéi
van ban toan thye lam | hinh)/van | cdp lai va chuyén
pham viéc banty |cho B0 phan tiép
chéi cdp |nhan ho so va tra két
lai qua.
Tra két ,
qua, luu Bo phan tiép Theo - Tra két qua cho co
B8 hoso, |nhanvatrakét| Gidy | Kétqua |so.
thong ké qua hen - Théng ké, theo doi.

va theo doi
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IV. BIEU MAU
Cic biéu miu sir dung tai cac budc cong viée:
TT M3 hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Pon dé nghi gép lai GiéyNChl'ng nhan co s& du diéu kién an
4 BM 04 toan thuc pham theo Méu, sO 01b Muc I tar Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 17/2020/ND-CP.

Giéy chirng nhan co s¢ du diéu kién an toan thuc phém
theo mau ban hanh kém Nghi dinh s6 17/2020/ND-CP
5 BM 05 (Mau 05a d6i voi co s& san xuat thye pham; Mau 05b doi
v61 co sO kinh doanh thuc phém; Mau 05¢ dbi vai co sé
vira san xudt, vira kinh doanh thuc phém)

V. HO SO CAN LUU

TT| Mai hiéu Tén Biéu miu
/ Thanh phan ho so theo Muc I
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so
BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Pon dé nghi qcép lai Gia:iy chfmg nhan co s& da diéu kién an
4 BM 04 toan thuc pham theo Méu sO 01b Muc I ta1 Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh so 17/2020/ND-CP.

Giay chtmg nhén co sé du diéu kién an toan thuc pham theo
mau ban hanh kém Nghi dinh s6 17/2020/ND-CP. (M?lu 05a
5 BM 05 ddi véi co sé san xudt thue phém; Mau 5b d6i véi co s&
kinh doanh thyc pham; Mau Sc ddi véi co so vira san xuat,
vira kinh doanh thuc pham)

6 // Cac ho so khac theo van ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY
- Luat An toan thyc pham ngay 17 thang 6 nam 2010.

- Nghi dinh s6 15/2018/ND-CP ngay 02 thang 02 nam 2018 cua Chinh phu vé
quy dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu cua Luit An toan thwe phém;
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- Nghi dinh s6 17/2020/ND-CP ngay 05 thang 02 nim 2020 cua Chinh phu veé
stra d0i, bo sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh
doanh thudc linh virc quan ly nha nuéc cia B6 Cong Thuong;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Théng tu s6 13/2020/TT-BCT ngay 18 thang 6 nam 2020 cua Bo Cong
Thuong vé viée st d6i, bo sung, bai bo mot sé6 quy dinh vé diéu kién dau tu kinh
doanh thude linh virc quan ly nha nwéc cua B Cong Thurong;

- Thong tu s6 279/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nam 2016 ctia Bo Tai chinh
vé Quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi trong cong tac an toan
thuc phém;

- Thong tu s6 117/2018/TT-BTC ngay 28 thang 11 nam 2018 cia B6 Tai chinh
stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 279/2016/TT-BTC 14 thang 11 nam
2016 ciia Bo trwong B Tai chinh quy dinh mire thu, ché d thu, ndp, quan 1y va st
dung phi trong cong tac an toan thyc pham;

- Quyét dinh s6 06/2017/QD-UBND ngay 02 thang 02 nam 2017 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh vé ban hanh Quy ché t6 chitc va hoat dong cia
Ban Quan 1y An toan thyc pham;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Vin
phong Chinh phu huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé thyc hién co ché mot cira, mot ctra
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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MAiu s6 01b

(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 17/2020/NP-CP ngay 05 thang 02 ndm 2020
cua Chinh phu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

e, Ngay . thang ... ndm 20 ...

PON PE NGHI
Cép lai Gidy chirg nhén co sé' di diéu kién an toan thuc phim
Kinh gtri: Ban Quan ly An toan thyc pham Thanh phé H6 Chi Minh
TEN CO SO oot dé nghi Quy co quan cap lai Gidy
ching nhan co sé¢ du dién kién an toan thuc phém, cu thé nhu sau:
Gidy ching nhan cii di dugc cp s6 .................. NGAY CAP ..o

Ly do xin cap lai Gidy ching nhan (ghi cu thé truong hop xin cdp lai theo quy dinh

Pé nghi Quy co quan xem xét chap thuan./.

DPAI DIEN CO SO
(Ky tén, dong ddu)



Ky bdi: Trung tam Céng bdo

Email: ttcb.ubnd@tphcm.gov.vn

Cd quan: Thanh phd H6 Chi Minh

Thdi gian ky: 12.04.2021 15:08:00 +07:00
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 723/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 04 thang 3 ndm 2021
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bj trong gidi quyét nhém thi tuc hanh chinh
theo Quyét dinh s6 03/2019/QD-UBND ciia Uy ban nhin din Thanh phd
(dot 4)

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chikc chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 ndm 2015;

Cdn ¢t Ludt siea doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt T6 chike Chinh phu va Ludt
Té chitc chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 ciia Chinh phu siea doi, b6 sung mot s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Cdn cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cia Chinh phii
vé thuee hién co ché mét cira, mot cia lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Can ctk Quyét dinh s6 03/2019/0P-UBND ngay 21 thang 02 ndm 2019 cua Uy
ban nhdn ddn Thanh phé ban hanh Quy ché phdi hop giai quyét cdc thii tuc hanh
chinh thuéc tham quyén quyét dinh hodc cé ¥ kién cua Uy ban nhdn dén Thanh pho,
Chii tich Uy ban nhdn dédn Thanh pho;

Theo dé nghi ciia S¢ Néi vu tai To trinh s6 3755/ TTr-SNV ngay 04 thang 9 ndm
2020.

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay phé duyét 04 quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh thude
tham quyén quyét dinh ciia Uy ban nhan dan Thanh pho, gdm:
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1. Quy trinh thanh 1ap hoi ¢ pham vi hoat dong trong Thanh phd, Thanh phd
Thu Bire, quan, huyén, phuong, x4, thi tran.

2. Quy trinh phé duyét Diéu 18 hoi ¢o pham vi hoat dong trong Thanh phé.

3. Quy trinh chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi c¢6 pham vi hoat dong trong
Thanh phé, Thanh phd Thii Dire, quan, huyén, phuong, x4, thi tran.

4. Quy trinh d6i tén hoi c6 pham vi hoat dong trong Thanh phd, Thanh pho Thu
Drrc, quan, huyén, phuong, x4, thi tran.

Danh muc va noi dung chi tiét cia cic quy trinh ndi bé duoc dang tai trén
Cong thong tin dién tr cia Van phong Uy ban nhan dan Thanh pho tai dia chi
http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam dc S¢ Noi vu,
Chi tich Uy ban nhan dan Thanh phé Thu Pure, cac quén, huyén, Chu tich Uy ban
nhan dan phuong, x4, thi tran va cac to chue, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Nguyén Thanh Phong


http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH 1
Thanh I4p héi c6 pham vi hoat ddng trong Thanh phd,
Thanh phé Thi Pire, quin, huyén, trong phwong, xi, thi trin
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 723/0D-UBND ngay 04 thdang 3 nam 2021
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu

01 |Don dé nghi thanh 1ap hé1 (BM 01 Ban chinh
04).

02 | Dy thao diéu 1é (BM 05). 01 Ban chinh

03 | Danh sach nhitng nguoi trong ban 01 Ban chinh

van dong thanh 1ap hoi duoc co
quan nha nudc c6 tham quyén cong
nhan.

04 |Ly lich tu phap ngudi dung dau ban 01 Ban chinh
van dong thanh 1ap hoi.

05 | Van ban xac nhan noi du kién dit 01 Ban chinh
tru s& cua hoi.

06 | Ban ké khai tai san do cac sang lap 01 Ban chinh
vién tw nguyén dong gop (n€u co).

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

B6 phan Mot ctira - S& NoO1 vu |30 ngay }élm viéc tr ngay Khéng
TPHCM, dia chi: 86B L& Thanh | nhan du ho so hop I€.
Ton, Phuong Bén Nghé, Quan 1
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bube | \oi dung Trich | Thoi | DY, g
cong Ao o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
N6o b o T6 chirc, Theo |Thanh phan hé so
P ca nhan muc 1 |theomuc L
- Néu ho so day du,
hop 18, cong chire tiep
nhan 13p Gidy biép
nhan va hen tra két
Gio qua trao cho nguoi
hanh nop ho6 so theo BM
7 | Bophan | chinh | BMOL JOL
B1 Kiém trahd | mot cua - BM 02 |- Neéu hod so chua day
SO S& No1 vu BM 03 [du thi huéng dan
nguwol ndp hod S0 bo
sung, hoan thién ho so
theo BM 02.
- Truong hop tir chdi
nhan hé so, phai néu
0 ly do theo BM 03.
A LA 172 2 A
N Bo phan . BM 01 Chuyén hé so cho
Chuyén ho so | 15t cira - Iﬁfg’ BM 00 lanh  dao  phong
S& No1 vu A chuyén mon.
viéc
Lanh  dao , phong
Lanh dao . Chuyén mén tiép nhan
A A Phong 01 ngay ho so tir B6 phan mot
B2 | Phancong thu) - = lam | BMOL | " LT e
1§ hd so chuyén vide cra va phan cong
mon ' cong chuc tham dinh,
thu 1y ho so.
Céng chirc thu ly ho
., |-BMOIl |so tién hanh xem xét,
20 + 4 A ¥ A . LA
ned -Hoso | kiém tra ho so; tong
B3 Xem xét hd | €ong chirc lgrrfl trinh hAQp,‘hoa:m th'ién ho Sf)’,
so; dé xudt viee |- Du laP to Frm‘h, n flu’ thao
két qua giai " |thao Kkét | ket qua trinh Lanh dao
quyét qua phong xem xét.
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Buge | Ngidung | Trich | Thei | DY, P
cong Ao o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
- HO6 so .
Xem xét, Lanl} dao 01 ngay trinh LanhA da_lo phong
B4 trinh ky PhonAg lam - Du cl;uyen mon xem Xe}
chuyén viee thao két ho so, trinh ky ket qua
mon ' ) giai quyeét.
qua
- Lanh dao S¢& kiém
Xem xét, phé tra lai ho so va ky
B5 duyét duy€t to trinh UBND
T trinh | Thanh pho kém du
N 01 ngay | kém Du | thao Quyet dinh thanh
Lanshqd"-‘o im | tho ket 1p hoi.
y viéc | quagidi (- Néu sau khi thim
quyét |dinh, hé so khong
dam bao vé noi dung,
S& NoO1 vu ¢d van ban
tir choi.
1) Déi véi hd so day
du, Trinh ho so, tai
lifu lién quan cho
UBND thanh pho:
- To trinh cua S& No1
To trinh | V¥ ,
va hd so | - Du thao Quyét dinh
Vs ngly lién quan | thanh 1ap h‘éi- ‘ ‘
B6 Van thu’ lam da dugc | - Thanh phan ho so dé
SoNotvu | Lo Lanh | nghi thanh 14p hoi:
‘ dao SO |+ pon d& nghi thanh
Notvu 1 14p Hoi.
ky duyet |\ 1y thao didu 16,
+ Danh sach nhiing
nguwol trong ban van
dong thanh 1lap Héi
dugc co quan nha
Trinh UBND

nudc c¢6 tham quyén
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Thanh pho

cong nhan.

+ Ly lich tu phap
nguoi ding dau ban
van dong thanh 1ap
Hoi

+ Van ban xac nhan
noi du kién dit tru sé
cua Hou.

+ Ban ké khai tai san
do cac sang 1ap vién
tr nguyén dong gop
(néu co).

2) D6 véi hd so
khéng dam bao: Van
thu phat hanh Cong
van huéng dan cho ca
nhan/td chtrc va tra hd
SO.

B7

Tiép nhan ho
so va chuyén
cho chuyén
vién

Phong
HC-TC
Van
phong
UBND
Thanh phé

2 ngay
lam
viéc

Kiém tra thanh phan
ho so, tai liéu lién
quan. Tiép nhan hoac
tra hd so. Chuyén hd
so cho chuyén vién
duoc phan céng xir ly
(gdm van ban gidy va
van ban dién tu).

B8

Tham tra hd
SO

Chuyén
vién Van
phong
UBND
Thanh phé

02 ngay
lam
viéc

Lap ho
so trinh

Tham tra, xir ly ho so,
tai 1i€u lién quan:

- HO so dat yéu cau:
trinh Lanh dao Van
phong xem xét, ky to
trinh trinh thuong truc
UBND Thanh pho

- Ho so khong dat yéu
cau: trinh Lanh dao
Van phong xem xét,
chuyén tra hd so cho
S No1 vu xur 1y lai.
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Buéc A . " Biéu
cong | L\oidung Trach | Thot -\ < /K&t Dién giai
" cong viéc nhiém gian .
viéc qua
Xem xét ho so, tai lieu
lién quan, ky to trinh
Lanh dao trinh 1anh dao UBND
o Van 2 ngay To Thanh phd hoac ky
B9 )gen]; f(etﬁ k}' phong lam trinh, hd | vin ban chuyén tra
Vartl . a}?k 03¢ | UBND | viée SO cho S& No1 vu (truong
fnhky Thanh pho hop ky chuyén tra cho
S& NO1 vu, thuc hién
tiep B11).
1 ét \ .
Lanh dao Orll 3 & d%l;y hd Xem xét ho so, tai hé}l
B10 o UBND 1§n§ oo |lién quan, ky Quyét
Pheé duyét | a0 phé e dinh thanh 1ap hoi.
Phong Cho . vio sb. dé
Banhanhvan | HC-TC | ,, . ) o S
ban V3 /> ngay dau, phat hanh van
B11 an lam ban dién tir (kém van
phong viée ban gidy) gii dén So
UBND N6i vu.
Thanh phé
Tiép nhan két qua,
Vin thu Yo ngay | HO so da | vao SG,A’ thu’f: hién 520
BI12 | Tiép nhan hd S5 N6i vu lé}m phé lu;u (ngu CAO), f:huy?n
so ciia UBND | vige duyét keE qua ve BO phan
Thanh phé Mot cua.
Trakét qua, | Bophan | Theo . LA : 2
BI3 | lwuhdso. | Motewa- | Gidy | Kétqua | 1@ Ket qua cho
g ’ : Y chtrc, ca nhan
thong ké va | S& NO1 vu hen ’ '

theo do1
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Bube | i dung Trach | Thei | DY, e
cong AT ‘n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
A 1 Théong ké cac TTHC
Bo phan 2 o . .
B14 L ha ot oita - So theo thuc hién tar don wi
h‘j—’“ EASO" So NG v doi hd so | vao S6 théng ké két
thong ke va VL qua thye hién TTHC
theo doi
IV. BIEU MAU

Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:

STT | Ma hiéu | Tén Biéu miu

1. BM 01 | Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2. BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.

3. BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so.

4. |BMO04 |Don dénghi thanh lap hoi.

5. |BMO05 |Diéulé hoi.

V.HO SO CAN LUU
STT | Ma hiéu | Tén Biéu miu

1. BM 01 | Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2. BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.

3. BM 03 | Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan hd so.

4. |BMO04 |Don dénghij thanh lap hoi.

5. |BMO05 |Diéulé hoi.

6. Danh sach nhitng nguoi trong ban‘ van dong thanh 1ap héi
duoc co quan nha nudce c6 tham quyén cong nhan.

7. Ly lich tu phap nguoi dung dau ban van dong thanh 1ap hoi.
Vin ban xac nhan noi du kién dit tru sé cua hoi.

9. Ban k& khai tai san do cac sang 1ap vién tw nguyén dong gop
(néu co).

10. Cac ho so khac néu cé theo vin ban phap quy hién hanh.
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VI. CO SO PHAP LY

- Nghij dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cia Chinh phi quy
dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi.

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cia Chinh phu vé sira
dbi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam
2010 cua Chinh phu.

- Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua B6 Né1 vu quy
dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cua
Chinh phii quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hdi va Nghi dinh s
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu sira doi, bd sung mot so
diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

- Quyét dinh 03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 02 nam 2019 cua Uy ban nhan
dan Thanh phé ban hanh Quy ché phéi hop giai quyét cac thu tuc hanh chinh thude
tham quyén quyét dinh hodc c6 y kién cua Uy ban nhan dan Thanh phd, Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phd./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
QUY TRINH 2

Phé duyét Diéu 1& hi c6 pham vi hoat dong trong Thanh pho
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 723/0D-UBND ngay 04 thdang 3 nam 2021
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
01 | Cong van bao cao két qua Dai hoi (BM 04) 01 Ban chinh
02 | Dy thao Dieu 1¢ hoi (BM 05) va bién ban 01 Ban chinh
thong qua Diéu 1€ hoi
03 | Bién ban bau ban lanh dao, ban kiém tra 01 Ban chinh
(c6 danh sach kem theo) va ly lich nguoi
ding dau ho.
04 | Chuong trinh hoat dong cua hdi. 01 Ban chinh
05 | Nghi quyét Pai hor. 01 Ban chinh
06 | Van ban dé nghi phé duyét Diéu 18 hoi. 01 Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

Bo6 phan Mot cira - So Noi vu | 30 ngay lam viée ké tir ngay nhan Khéng
TPHCM, dia chi: 86B Lé | duhd so hop lé.
Thanh To6n, Phuong Bén
Nghé, Quan 1

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buée | \si dung Trich | Thoei | DY, e
cong NI A . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
Gio
Bl 50 ho , hanh , .
Nop ho so To chue, | hinh Theo |Thanh phan ho so

canhan mucl theomucl
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Buge | \ai dung Trach | Thoi | DY, P
cong A e oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
- Néu ho so day du,
hop 18, cong chire tiép
nhan 1ap Giéy bién
nhan va hen tra két
qua trao cho nguoi
ndp hd so theo BM
B6 phan BM 01 |O01.
Kiém tra hd so | mét cua - BM 02 |- Néu hd so chua day
S& Noi vu BM03 |du thi huéng dan
ngudi nop hd so bo
sung, hoan thién ho so
theo BM 02.
- Truong hop tir chdi
nhan hd so, phai néu
0 ly do theo BM 03.
B6 phan | Y42ngay BM 01 Chuyén ho so cho
Chuyén ho so | mot cta - lam BM 02 lanh  dao  phong
S& No1 vu viéc chuyén mon.
Lanh  dao  phong
Lanh dao . Chuyén mén tiép nhan
. Phe 01 ngay hd so tir B phan mot
B2 Phan Ps thy chuoynéi lam BM 01 cg’asovg pohgnancrénnog
lyhoso mon viee cong chirc tham dinh,
thu 1y hd so.
_BM 01 Céng chirc thu ly ho
Xem xét hd 20+ |-Hbsg |50, tien hanh xem xét,
so; dé xuat két nga trinh kiém tra ho‘ S0, tong
B3 o <, | Cong churc lg Y hop, hoan thién ho so,
qua giat quyet am- - D‘I .| 1ap to trinh, in du thao
Viee thaqo ket | 14 qua trinh Lanh dao
qua

phong xem xét.




76 CONG BAO/SH 29+30/Ngay 15-3-2021
Buge | \ai dung Trach | Thoi | DY, P
cong A e oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
- H6 so
Lla)rﬁléfgo Olngay | trinh | Lanh dao phong xem
B4 Xem xét, trinh | chuyén lé'lm -Du xét hQ 50, trinh ky ket
ky mon VigC thao %(ét qua giai quyet.
qua
- Lanh dao S¢& kiém
tra lai hd so va ky
duyét to trinh UBND
o To trinh | Thanh phd kém du
B5 Xeﬁé“& phe | X 01 ngay | kém Dy | thao Quyét dinh thanh
uyet Lansqdao lam | thao két |14p hoi
° viéc qua gidi |- Néu sau khi tham
quyet |dinh, hé so khong
dam bao vé noi dung,
S& NoO1 vu ¢d van ban
tir choi.
1) DB6i véi ho so day
du, Trinh hd so, tai
liéu lién quan cho
UBND thanh pho:
- To trinh cua S& No1
VU
o - Du thao Quyét dinh
Totrinh | ps quyet Didu 18 hoi
VARO SO dinh kém Piéu 1¢ hoi.
Van thu & r‘lgaiy élznd?;loaél ) Thémh phan ho So,dé
BO SoNoiva | 1M | Lagh |nehi phé duyét Dicu
T vige da0 S& 1¢ hoi cua to chirc:
Noivy |+ Cong vin bao cio
ky duyét | ket qua Dai hoi.
+ Du thao Piéu 1é va
bién ban théng qua
Diéu 1¢ Hoi.
Triph UBIA\]D + Bién ban bau ban
Thanh pho lanh dao, ban kiém tra

(c6 danh sach kem
theo) va ly lich nguoi
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Buge | Ngidung | Trach | Thei | DU, P
cone cong viéc nhiém gian mau/E(et Dién giai
viéc : : qua
ding dau Hoi.
+ Chuong trinh hoat
dong cua Hoi.
+ Nghi quyét Pai hor.
+ Van ban d& nghi
phé duyét Diéu 1 Hoi.
2) D6 véi hd so
khéng dam bao: Van
thu phat hanh Cong
van huéng dan cho ca
nhan/to chirc va tra hd
so (thuc hién tiép
B12).
Kiém tra thanh phan
Tiép nhan hd Phong hd so, tai liéu lién
so va chuyén | HC-TC | “2ngay quan. Tiép nhan hodc
B7 cho chuyén Vian lélin tra ho so. Chuyén ho
vién phong phong vige so cho chuyén vién
chuyén mén UBND dugc phan cong xur ly
Thanh pho (gom van ban giay va
van ban dién tu).
Tham tra, xir ly ho so,
tai 1i€u lién quan:
- HO so dat yéu cau:
Chuyén Lap hd trinh Lanh dao Van
Vlen‘Van 02 ngay | so trinh pbong xem Xef’ ky to
BS | 7p R phong 13 trinh trinh thuong truc
am traho so| UBND , am UBND Thanh pho
Thanh pho | V1¢° - Ho so khong dat yéu
cau: trinh Lanh dao
Van phong xem xét,
chuyén tra hd so cho
S No1 vu xur 1y lai.
Lanh dao | | ‘ ‘ Xem xét ho so, tai lieu
Xem xét, ky Van /2 ngay | To _ [lién quan, ky t& trinh
B9 vin ban phong lgern trinh, ho | trinh 1anh dao UBND
hodc trinh ky UBND vige SO Thanh pho hodc ky

van ban chuyén tra
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Buge 1 Ngi dung Trach | Thoi | DY, .
cong chng vide nhiém gian mau/Keét Dién giai
viéc : : qua
Thanh pho cho S& No1 vu (truong
hop ky chuyén tra cho
S(? NoO1 vu, thuc hién
tiep B11)
Lanhdao | 01772 | Quyér | Xemxét ho so, tai liéu
. . ‘ ngay ) » |lién quan, ky Quyet
BI0 | Phe duyét T}[ﬁ}?Dhé lam dm:(; DO | dinh phé duyét Didu
P viée 1& hoi.
Phong Cho . vio sb. dé
_ ho s6, vao s6, dong
. HCVTC 2 ngay dau, phat hanh van
B11 | _ Banhanh Van lam ban dién tir (kem van
van ban phong vige ban gidy) giri dén S
UBND Noi vu.
Thanh pho
‘ Tiép nhan két qua,
Tiép nhan ho Vin thu angay | HO soda | vao 56,, thuc hién 520
B12 | 5o ciia UBND S N6i vu lam phé Iru (néu co), chuyén
Thanh phd o viée duyét |ké qua vé B phan
Mot cua.
Bo phan Theo . 1A , 2
BI3 | Trakétqua | motcia- | Gidy | Kétqua Tﬁf‘ ket e cho 10
S No1 vu hen chre, ¢a han.
B6 ohan 7 Thong ké cac TTHC
B14 Luw hd mét%ffa i SO theo | thyc hién tai don vi
uu 10 50, A doi ho so | vao SO théng ké két
thong ké va | SO Noi vu

theo do1

qua thuc hién TTHC
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IV. BIEU MAU
Cic Biéu miu sir dung tai cac budc cong vige:
STT | Mi hiéu | Tén Biéu miu

BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.

BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so.

BM 04 Cong vin bao cao két qua Pai hoi.
BM 05 | Diéulé hoi.

N B D=

V. HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu | Tén Biéu miu

1. |BMOI |Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2. |BM02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.

3. |BM03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so.

4. |BM04 |Cong vin bao cao két qua Dai hoi va dé nghi phé duyét Diéu 16
hoi.

BM 05 | Diéulé hoi.

Bién ban thong qua Diéu 16 hoi.

7. Bién ban bau ban lanh dao, bgln kiém tra (c6 danh sach kém
theo) va ly lich nguoi dirg dau hoi.

8. Chuong trinh hoat dong cua héi.
Nghi quyét dai hor.

10. Cac ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh.

VI. CO SO PHAP LY

- Nghij dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cia Chinh phi quy
dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly hoi.

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cia Chinh phu vé sira
dbi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam
2010 cua Chinh phu.

- Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua B6 Né1 vu quy
dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cua
Chinh phii quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hdi va Nghi dinh s
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33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu sira doi, bo sung mot sb
diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

- Quyét dinh 03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 02 nam 2019 ciia Uy ban nhan
dan Thanh pho ban hanh Quy ché phéi hop giai quyét cac thu tuc hanh chinh thudc
tham quyén quyét dinh hodc c¢6 y kién ciia Uy ban nhan dan Thanh phé, Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phd./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
QUY TRINH 3

Chia, tach; sip nhap; hop nhit hdi c6 pham vi hoat ddng trong Thanh phd,
Thanh phé Thi Pirc, quin, huyén, phwong, xi, thi trin
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 723/0D-UBND ngay 04 thang 3 nam 2021
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
01 | Pon dé nghi chia hoi (BM 04); tach hoi (BM 01 Ban chinh
05); sap nhap ho1 (BM 06); hop nhat hoi (BM
07).
02 | Dé an chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi, trong 01 Ban chinh

Pé an phai ¢ phwong an giai quyét tai san, ta1
chinh, lao dong, phan dinh chirc ning, quyén
han, linh virc hoat dong va trach nhiém, nghia
vu phai thuc hién.

03 | Nghi quyét bPai h@i ctia hoi vé viée chia, tach; 01 Ban chinh
sap nhap; hop nhat.

04 | Du thao Diéu 18 hoi méi do chia, tach; sap 01 Ban chinh
nhap; hop nhat hoi (BM 08).

05 | Danh sach ban lanh dao lam tho1 cua hoi thanh 01 Ban chinh

lap méi do chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi.
Ban lanh dao 1am thoi do dai hoi bau, sb lwong
thanh vién do dai hoi quyét dinh, ban lanh dao
lam tho1 tuw giai thé sau khi dai hoi bau ban
lanh dao cua hoi.

06 |So yéu ly lich va phiéu ly lich tu phap cua 01 Ban chinh
nguo1 ding dau ban 1anh dao 1am thoi.

07 | Van ban xac nhan noi du kién dit tru s& cua 01 Ban chinh
ho1 hinh thanh méi1 do chia, tach; sap nhap;
hop nhat héi.
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Lé phi

Bo6 phan Mot cira - S¢ NoO1 vu
TPHCM, dia chi: 8B Lé Thanh
Ton, Phuong Bén Nghé, Quan 1

30 ngay lam viée ké tir ngay
nhan du hé so hop 1¢€.

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

B}r o¢ Noi dung cong Trach Thoi ? eu SR o
cong oA o n . mau/Ket Dién giai
o n viée nhiém gian -
viéc qua
N6b h so To chur, Theo | Thanh phan hd so
Opho'S ¢4 nhan muc [ | theo muc I.
- Néu ho so day du,
hop 18, cong chuc
ti€p nhan 1ap Giay
bi,én nhan va hen tra
két qua trao cho
Gio ngwolr nop ho so
hanh theo ,BM 91.
Bophén | chinh | BMOL |- Néu ho so chua
Bl | Kiémtrahdso | motcira- BM 02 |day du thi huéng
S& Noi vu BM 03 |dan nguot ndp ho
so b6 sung, hoan
thién ho so theo
BM 02.
- Truong hop tur
choi nhan ho so,
phai néu 10 ly do
theo BM 03.
B6 phan | 2 ngay BM 01 Chuyén hd so cho
Chuyén hd so | mot cua - lam BM 02 lanh dao phong
S& No1 vu viéc chuyén mon.
Lanh dao phong
Lgrﬁlgfao 01 ngay C}?Pye;i o
B2 chuyé%l lam BMO1 Ehgﬁ n?étsocfrl; Vgl
Phan ;%nsgothu ly mon viee phan cong cong

chirc tham dinh, thu







