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CONG HOA XA HOI CH! NGHIA VIET NAM
B lap - Tudo- Hanh phic

CONG BAO

Thanh pho Ho Chi Minh

|

S6 03 + 04 Ngay 01 thang 01 nam 2021

Trang
PHAN VAN BAN KHAC
UY BAN NHAN DAN THANH PHO
14-12-2020- Quyét dinh s6 4596/QD-UBND vé viéc phé duyét quy 2
trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh thudc tham

quyén tiép nhén cua S& Vin hoa va Thé thao.

(Tiép theo Cong béo s6 01 + 02)
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QUY TRINH 16
Ping ky hoat déng thw vién tw nhin c6 von sach ban dau tir 2.000 ban tré 1én
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4596/0P-UBND
ngay 14 thang 12 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhédn dén Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu

01 Pon daglg ky hoat dong thu vién 01 Ban chinh
(theo mau)

0 D,anh muc xvon tar liu thu vién hién 01 Ban chinh
c6 (theo mau)
So yéu ly lich cua ngudi dimg tén
thanh 1ap thu vién c6 xac nhan cua \ ,

03 Uy ban nhan dan xd, phuong, thi tran 01 Ban chinh
noi cu tra

04 | No1 quy thu vién 01 Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly L¢ phi

Béqphém Mot cua - S& Van hda va
Thé thao, dia chi s6 164, BDéng Khéi,
phuong Bén Nghé, Quan 1

03 ngay lam vi€c ké tir ngay
nhan duoc du ho so hop 1€

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | \sidung | Trach | Thoi | Hbso/ .
cong N ‘n ‘n . .2 x Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian Biéu mau
viéc
Nop hd so TQ ChlfC, Theo muc I Thanh phan hoé so theo
: canhan N muc |
Gi1o
hanh Truong hop hd so da
. ; . y
Bl 1 Kiém tra A chinh BMOL | 44 va hop 1&: Lap Gidy
A B0 phén IO U
ho so Mot ci BMO02 | tiép nhan ho so va hen
ot cua . 1 A \
BM 03 tra két qua; trao cho
nguol nop hd so theo
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Buoe | \gidung | Triach | Thoi | Hbso/ L
cong N on on . .2 x Dién giai
. n cong viec nhi¢m gian Biéu mau
viéc
BM 01, thuc hién tiép
budc B2.
- Truong hop ho so
chwa day du hoac chg.’a
hop 1¢: Hudng dan
nguwol nop hod S0 bo
sung, hoan thién ho so
va ghi 10 ly do theo
BM 02.
- Truong hop tir choi
tiép nhén hé so: Lap
Phi€u tir choi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
Coéng chuc BO phéan
M6ét cira scan dir liéu
0,5 hd so, luu trit hd so
Tiép nhidn | Bo phan ngay | TheomuclI |~ > " 2 1A
B2 ha 50’. Mot cira 1am BM 01 dién tor va chuyén ho
; o so cho Phong Xay
Vviece A A <
dung Né&p séng van
hoéa va Gia dinh
Lanh dao , ‘
Phong 0,25 Tiép nhan ho so tir BO
33 Phéin cong | Xay dung | ngay | Theomucl |phén moét cira va phan
thu ly ho so' | Nép song lam BM 01 cong cong chirc thu ly
vanhoava| viéc ho so
Gia dinh
- Cong chirc thy ly hd
o he so tién hanh xem xét,
Thim dinh |5 %€ Theo muc I | kiém tra, tham dinh hd
héso,dé | (MY 0 ) | BMOL | so: ldy ¥ kién don vi
xuat két 50 Fhong ngay | Hd so | €6 lién quan (néu co):
B4 . e Xay dung lam . R . .
qua gial Nép séng viéc trinh - Tong hop, hoan thién
quyét <1 hoa ve ' - Du thao | ho so, lap to trinh va
van hoa va o X .
TTHC . két qua du thao két qua trinh
Gia dinh q - 1
Lanh dao phong xem
x¢€t.
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Bube | \sidung | Trach | Thoi | Hbso/ .
cong N on on . .2 x Dién giai
. n cong viec nhi¢m gian Biéu mau
viéc
Lanh dao - Theo muyc
Phong 0,25 I Lanh dao Phong xem
B5 Xem xét, | X4y dung | ngay BM 01 xét ho so, ky nhdy vin
trinh ky | Nép song lam Hd so trinh | ban trinh 1anh dao S¢&
van héava| wviéc _Duthao | Ky duyét.
Gia dinh két qua
Theo muc |
0,5 BM 01
B6 K9 duvét Lanh dao | ngay o Lanh dao S¢ xem xét
y duy¢ S& lam Totrinh | h3 s va ky duyét
viée kem ,Du’
thao két qua
05 Theo muc I VAén th}r thu’cAhlén chp
Phit hanh | Van th o BM 01 s0, dong dau, phat
B7 ;:l b?lllll agl(; u Iigfg’ | hanh van ban
v 5t 4 . .
e | To bR opyyén két qua vé Bo
' qua phan Mot cira.
Tra két , 7
qua, hru hd N Theo - Tra két qua cho To
P Bo phan X £ . e 1A
B8 so, thong | o’ | Gidy Két qua | chtre/ca nhan.
ké va theo ' hen - Théng ké, theo dai.
doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau s dung tai cac bwéc cong viéce:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu co)
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu c6)
4 | BMo4 bon dang ky hoat dong thu vién tw nhan ¢6 phuc vu cong dong
(theo mau s6 01 Nghi dinh s6 02/2009/ND-CP)
5 BM 05 Bang ké danh muc cac tai li€u hién cé trong thu vién (theo mau
s0 02 Nghi dinh s0 02/2009/ND-CP).
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V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu

BM 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6)

BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu co)

// Hb so theo muc I
// Két qua giai quyét TTHC

N | | =W N =

// Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Phap 1énh Thu vién s6 31/2000/PL-UBTVQHI10 ngay 28 thang 12 nam 2000.
C6 hiéu luc thi hanh ngay 01 thang 4 nam 2001.

- Nghi dinh s6 72/2002/ND-CP ngay 06 thang 8 nam 2002 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh phap 1énh Thu vién. C6 hiéu lyc thi hanh ngay 21 thang 8 nam
2002.

- Nghi dinh s6 02/2009/ND-CP cua Chinh phii ngay 06 thang 01 nam 2009 quy
dinh vé to chirc va hoat dong cua thu vién tu nhan c6 phuc vu cong dong. Cé hiéu luc
tir ngay 21 thang 02 nam 2009.

- Nghj dinh s6 01/2012/ND-CP cua Chinh phu ngay 04 thang 01 nam 2012 vé
stra d0i, bo sung, thay thé hodc bii bo, huy bo cac quy dinh ¢6 lién quan dén thi tuc
hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan ly ciia B Van hoa, Thé thao va Du lich.
Cé hiéu luc tir ngay 27 thang 02 nam 2012.

- Thong tu s6 56/2003/TT-BVHTT ngay 16 thang 9 nam 2003 huéng dan chi
tiét vé diéu kién thanh lap thu vién va thu tuc dang ky hoat dong thu vién. Co hiéu
lwe thi hanh ngay 05 thang 10 nam 2003.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Mau s 01

(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 02/2009/NP-CP ciia Chinh phit)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PANG KY HOAT PONG
THU VIEN TU NHAN CO PHUC VU CONG PONG

Tén toi la:

- Sinh ngay/thang/nam:
- Nam (nir):

- Trinh @ van hoa:

- Trinh d6 chuyén mon:

- Ho khau thuong tru:

dung tén thanh 14p thu vién tu nhan c6 phuc vu cong dong.

Tén thu vién:

bia chi: - S6 dién thoai: ; Fax/E.mail:

Tong sb ban sach: : Tong s6 tén bao, tap chi:

(tinh dén thoi diém xin thanh 13p thu vién)

Dién tich thu vién: - S6 chd ngéi:

Nhan vién thu vién:

- S6 luong:

- Trinh d0:

Ngudn kinh phi cua thu vién:

T61 lam don nay dé nghi dang ky hoat dong cho Thu vién .....................
......... , hgay thdng ndm

Nguoi lam don

(ky tén)
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Mau s6 02
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 02/2009/NP-CP ciia Chinh phit)
BANG KE DANH MUC CAC TAI LIEU
HIEN CO TRONG THU VIEN

STT

Nha xuat | Nam xuat [ Nguon Hinh thurc tai
Tén sach | Tén tac gia ban ban goc tat | li€u (sach bao,
liéu CD-ROM...)
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QUY TRINH 17

Ping ky di vat, ¢b vit, bao vat quic gia
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4596/0P-UBND

ngay 14 thang 12 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn dén Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

Pon dé nghi dang ky di vat, co vat, bao vat

01

Ban chinh

quéc gia (theo mau)

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

Bo phan M6t ctra - S¢ Van hoa va
Thé thao TPHCM, dia chi: 164
bong Khdi, Phuong Bén Nghé,

Quan 1

30 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du hé so hop 1€

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

B,l\r ¢ | Noi dung | Trach Thaoi Biéu miuw/Két K ens
cong | . on on . . Dién giai
on cong viec | nhiém gian qua
viéc
Chu s¢
| hdi -
Nop ho VAat, c0 Theo muc I Thanh phan hé so
SO’ vat, bap theo muc I
vat quoc
gia
Bl Gio hanh - Truong hop ho so
chinh ddy di va hop 18,
. -BM 01 cong chire tiép nhén
Kié:n tra _BM 02 lép Giéy tiép nhéP
ho so B6 phan BM 03 ho so va hen tra ket
Mot ctra ) qua trao cho ngudi
nop ho so theo BM
01 thuc hién ticp
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B,l\r oc N¢i dung | Trach Thaoi Biéu miuw/Két K ens
cong | . on on . . Dién giai
on cong viec | nhiém gian qua
viéc
budc B2.
- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1€, cong
chtrc tiép nhan
huéng dan nguoi
ndp hod so bd sung,
hoan thién héd so va
ghi 16 ly do theo
BM 02.
- Truong hop tur
chbi tiép nhan hd
so, cong chirc tiép
nhan lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.
Coéng chirc BO phan
) Mot qfra scan dir
Tiép _ Bophan | 0.5ngay | - Theo muyc I lieu ho so, luu trir
B2 | nhéan ho Mot cita la‘;m vite _BM O'l hé so dién tir va
SO’ ' ' chuyén ho so cho
phong Quan ly Di
san van hoa
Larﬁgfao Tiép nhan hd so tir
PRONE | 0 5ngay | -Theomucl |Bo phan Mot cira va
B3 Phan Quan ly lam viéc BM 01 ha O O
. S , - phan cong cong
cong thy | Disan chitc thu 1y hd so.
Iy hd so | vanhoa
Cong Cong chuc thu ly
Thim | chtc thu 10,5 - Theomuc I | tién ha}nhkklem tra,
B4 dinh ho 1y hd so w3 -BM 01 xem x€ét ho so.
1 . ngay lam o s .
. phong vide - Du thao vin Dg’ thao van ban tra
Quan ly ‘ ban tra loi 161 vé thor han t6
D1 san chirc dang ky
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B,l\r oe N¢i dung | Trach Thoi Biéu mau/Két R aae
cong | . oA " . . Dién giai
on cong viec | nhiém gian qua
viéc
van hoa Hoan thién hd so,
trinh  lanh  dao
phong xem xét
Larﬁgfao 01 -Theomuc | Kidm tra, xem xét
Xem xét, p \ & , | ngay lam -BM 01 ky nhay du thao két
B5 . . | Quanly A . IR
trinh ky Di san VIEC -Du thao van | qua giai quyet, trinh
vin hoa bantraloi | Lanh dao S¢
0 - Theo muc [
B6 | Ky duyét Lanhq dao ngay lam ) BN{ 01 Ky duyét ho so
So A - Du thao van
viéc RN
ban tra 1o1
Thuc hién cho §6,
vao sO, dong dau,
Ban ‘ ban hélr}h van bér}
. - Van thue | 0,5ngay | HoO so da dugc | tra 1o1 vé thot han t6
B7 | hanh van ) N A n n . < .
ban So lam viéc phé duyét chirc dang ky cho
C}lﬁ s& hiru di Vé}t,
cO vat, bao vat quoc
gia.
R p H?l don,g Theo van Phiéu dang ky va So6
To chire | dangky | "o s | dang ky di vat, cb
B8 | thwe hién | di vat, coO e H6 so dang ky ang xy @ vat, ¢
N , R A 161 cua vat, bao vat qudc
dang ky | vat quoc , .
. S gia
gia
- Theo muc [ ' ‘ ‘
Cong -BMO1 | Sau ki hoan thanh
. chuc thu -H 3 U tuc dang Xy,
Tong Iy ho s o HO so tqrmh% cong chire thy ly ho
hep, | Thong 10,5 | -Dwthaogiay |sg dy thao Gidy
B9 hoan Quén Iy ngay lam f:hung nhari ching nhan dang ky
thién hd .y viec | dangkydivat, |di vat b vat, bao
S0 D san cO vat,bao vat | vat quéc gia trinh
van hoa At &

qudc gia/van
ban tir choi néu
0 ly do

lanh dao phong xem
xét.
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B,l\r oc N¢i dung | Trach Thoi Biéu miuw/Két K ens
cong | . on on . . Dién giai
on cong viec | nhiém gian qua
viéc
- Theo muc [
-BM 01
Lanh dao - HO S? triih Lanh dao phong
Xem xét phong 02 noa - DUi thao glay | xem xét ho so, ky
B10 t:;nhxl(: ;| Quanly lam \i éz E:hlrng nhafi nhay vin ban trinh
Y | Disan ** | dangkydivat, |1anh dao S& ky
van hoa co vat, bao vat | quyét.
quoc gia/van
ban tir choi néu
0 ly do
- Theo muc [
-BM 01
) Hé}fo tri‘n,h Lanh dao S& xem
R . 02 - Dy thao gidy | x¢t hd so va ky Gidy
B11 dPh‘i . Lanshédao ngaylam | chimgnhan | ching nhan dang ky
e viee | dangkydivat, |di vat, co vat, bao
quoc gia/van
ban tir choi néu
0 ly do
- Theo muc [
-BM 01
- Hd so trinh Van thu’ thuc hi,én
B Dy théo gidy cho s6, déng dau,
an 5 wl A hat hanh van ban
B12 | hanh vin Vag thu ?35 N&ay | ching nhan léh E Lkt aud vl
ban o am viec da:mg ky di vat, AuyeAn eE qI}a ve
cd \{ét, bao vat B6 phan Mot cira.
quoc gia/van
ban tir choi néu
0 ly do
Tra két - Tra két qua cho
qua, lvu Chu s¢ hiru di vat,
ho so, Bo phan Theo L, co vat, bao vat qubc
BI3 thong ké | Mot cira | gidy hen Keétqua gia.
va theo - Théng ké, theo
doi doi.
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IV. BIEU MAU

Cac Biéu mau s dung tai cic bwéc cong viéc.

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 | BMO1 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6)
3 | BM03 |Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so (néu co)
5 BM 04 | Bon d& nghi ding ky di vat, co vat, bao vat qudc gia
6 BM 05 | Gidy chitng nhan dang ky di vat, cO vat, bao vat quc gia

V.HO SO CAN LUU

T 111\111 Tén Bibu miu
1 | BMO1 |Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu co)
3 BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu cb)
4 // Hb so theo muc I
5 // Két qua giai quyét TTHC
6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Luat Di san van hoa s6 28/2001/QH10 ngay 29 thang 6 nam 2001. C6 hiéu luc
thi hanh tir ngay 01 thang 01 ndm 2002.

- Luat sira doi, bo sung mot so6 diéu ciia Ludt Di san vian héa sé 32/2009/QH12
ngay 18 thang 6 nam 2009. Cé hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 01 ndm 2010.

- Nghi dinh s6 98/2010/ND-CP ngay 21 thang 9 nam 2010 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cta Luat Di san van hoa va Luét stra doi, bd sung
mot sO diéu cua Luét Di san van héa. C6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 06 thang 11 nam
2010.

- Thong tu s6 07/2004/TT-BVHTT ngay 19 thang 02 nam 2004 cia Bo trudng
B Van hoa - Théng tin huéng dan trinh tu, thu tuc dang ky di vat, cO vat, bao vat
quoc gia. Co hiéu luc thi hanh tir ngay 17 thang 3 nam 2004.

- Thong tu s6 07/2011/TT-BVHTTDL ngay 07 thang 6 nam 2011 ciia Bo trudng
B6 Vin héa, Thé thao va Du lich vé viée sira doi, bd sung, thay thé hodc bai bo, huy
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bé cac quy dinh ¢6 lién quan dén thu tuc hanh chinh thudc pham vi chte ning quan ly
ctia BO Vin hoa, Thé thao va Du lich. Co6 hiéu luc thi hanh tir ngay 25 thang 7 nam
2011.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh./.
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Mau BM 04

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PONXINPANGKY
DI VAT, CO VAT VA BAO VAT QUOC GIA

Kinh gtri: S¢ Van héa va Thé thao. ..

Ho va tén chu sé hiru:

Dia chi:

- Noi dang ky ho khau thuong tra:

- Noi dang cu tr:

(ghi 16 s6 nha, ngd (xom, lang, ap, ban), phd (thon), phuong (xa, thi tran), quan (huyén, thi
x4), tinh (thanh phé))

Dién thoai:

T6i lam don nay tran trong dé nghi S Vin hoa va Thé thao tinh...... xem xét tO chire ding
ky...(s6 luong) di vat (hodc cb vat hodc bao vat qudc gia) thudc s& hiru hop phap cia toi.

T6i cam két chap hanh day du cac quy dinh vé phi, 1€ phi va yéu cau vé chuyén mén nghiép
vu khi to chire ding ky cac di vat (c6 vat hodc bao vat qudc gia) néu trén.

Xéc nhin dia chi caa Uy ban Tén tinh (thanh phé), ngay .. thdng... ndm...
nhan dan xa (phuong, thi tran) Ngudi viet don
noi ding ky ho khau thuong tra (Ky va ghi ro ho, tén)
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QUY TRINH 18
Cap phép cho ngudi Viét Nam dinh cw ¢ nwée ngoai, t6 chirc, ca nhin nuéc

ngoai tién hanh nghién ciu, swu tim di sin vin héa phi vat thé tai dia phwong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4596/0P-UBND

I. THANH PHAN HO SO

ngay 14 thang 12 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn dén Thanh phd)

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
Pon d nghi cép giay phép
01 | nghién ciru, suu tam di san van 01 Ban chinh
hoa phi vat thé (theo mau)
DPé an nghién ciru, suu }ﬁm di
02 |san van hoa phi vat thé (theo 01 Ban chinh

mau)

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
Bo6 phgfm Mot ctra - S¢ Van héa 7
va The thao, dia chi: 164 Dong | 20 ngay lam viéc ke trr ngay Khon
Khoi, phuong Bén Nghé, Quan | nhan duge hd so hop 16 &
1

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Eg:gc Ngidung | Trich | Thoi | Hdso/ Ditu giii
A cong viéc nhiém gian Biéu mau
viéc
Nop hd so T? Chlf’C, Theo muc I Thanh phan ho so
) canhan theo muc I
Gio - Truong hop hd so
Bl . . hanh BM 01 day du va hop 16: Lap
Kiém tra ho | Bophan | chinh BM 02 Gidy tiép nhan ho so
SO’ mot ctra va hen tra két qua;
BM 03 trao cho nguoi ndp hod
so theo BM 01, thuc
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Buoe |\ \oidung | Triach | Thei | Héso/ P
cong Py on on . .2 x Dién giai
. n cong viec nhi¢m gian Biéu mau
viéc
hién tiép budc B2.
- Truong hop ho so
chwva day du hoac
chua hop 1¢: Hudng
dan ngudt ndp ho so
b sung, hoan thién
h6 so va ghi 10 ly do
theo BM 02.
- Trwong hop tir choi
tiépr nhan ho so: Lap
Phiéu trr choi tiep
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
Coéng chirc BO phan
y A o O,‘S Theo muc I 1\/£6t cua scan~d1~rkliéu
Tiép nhan B6 phan ngay ho so, luu trit ho so
B2 A o ‘ BM 01 i S PO
ho so Mot ctra lam dién tor va chuyén ho
viéce so cho Phong Quan ly
Di san van hoa
Lanl} dao . Tiép nhéan ho so tir B6
A A Phong 01 ngay A A, o s 1A
Phan cong LT . Theo muc I | phan mot cira va phan
B3 hu Iy hd Quan ly lam BM 01 cong cong chire thuy ly
thuly ho s0' | iy can van viéc e & Y
. ho so
hoa
- Cong chure thy ly hd
so tién hanh xem xét,
 — Céng chirc Theomuc I |kiém tra, tham dinh
pam AR 1y ne |, | BMOL - hd so Ty ¥ kién don
0S8 | so Phong NEAY | HS so|vi co lién quan (néu
B4 | xuat két qua s lam . N
e % Quan ly - trinh co):
gial quyet S viec 2 .
Di san van - Du thao|- Tong hop, hoan
TTHC . q A1 X . \
hoa két qua thrlen ho so va du thao
két qua trinh Lanh dao
phong xem xét.
, Lﬁnl} dao 03 ngay | Theo muc I ermhk dao P,h OF 8, XE1H
Xem xét, Phong . xét ho so, ky nhay van
B5 . , .2, lam BM 01 s Iy )
trinh ky Quaén ly vide N ban trinh 1anh dao S&
Di san vin ‘ - HO 50\ ky duyer.
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Buée | Nsidung | Trach | Thei | Hbso/ s
cong Py on on . .2 x Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian Biéu mau
viéc
hoa trinh
- Du thao
két qua
03 ngay Theo muc I | [ anh dao S& xem xét
~ BM Ol A \ ’ A
B6 Ky duyét Lanhq dao lam S hoq S0 va ky duqyet du
: S& vige - Keétqua |thao két qua giai
‘ quyéet FHHCE
0.5 Vg“m thu thuc ,hién cho
Ban hanh Van th . TheomucI | s6, dong dau, phat
B7 van ban < qt u n{%ay BM 01 hanh van ban
SO lam A . X 14 . XA DA
viée Két qua Chuyén két qua vé Bo
' phan Mot cira.
Tlrii klfi qua, B4 bhi Theo - Tra két qua cho To
Bg | 09SO, | BOPhAN iy | Kétqua | chue/canhan.
thong ke va mot cura B R .
. hen - Théng ké, theo dai.
theo doi
IV. BIEU MAU
Cic biéu miu sir dung tai cac buée cong viée:
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | BMO1 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (néu co)
3 | BMO03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (néu co)
4 | BMOS an E‘Ie n§h1 cap gidy phép nghién ctru, suu tam di san van hoa
phi vat thé
5 BM 06 |Pé an nghién ctru, suu tAm di san van hoa phi vat thé
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V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu

BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c)

BM 03 | Phiéu tir chdi gii quyét tiép nhan hd so (néu co)
// Hb so theo Muc I

// Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

N[ W=

V1. CO SO PHAP LY

- Luat di san vin héa s6 28/2001/QH10 ngay 29/6/2001. C6 hiéu lyc tir ngay 01
thang 01 nam 2002;

- Luét sira d6i, b6 sung mot so diéu cua Luat di san van hoa s6 32/2009/QH12
ngay 18/6/2009. Co hiéu luc tir ngay 01 thang 01 nam 2010;

- Nghi dinh s6 98/2010/ND-CP ngay 21/9/2010 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cia Luat di san van hoa va Luét sira d6i, bo sung mot s6 diéu
cua Luat di san van hoa. Co6 hiéu luc tir ngay 06 thang 11 nam 2010;

- Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP ngay 04/01/2012 cua Chinh phu sira doi, bo
sung, thay thé hodc bai bo, huy bo cac quy dinh ¢6 lién quan dén thi tuc hanh chinh
thude chirc nang quan ly cua Bé Vin hoa, Thé thao va Du lich. C6 hiéu lwc tir ngay
27 thang 02 nam 2012./.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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MAiu BM 04
Dia diém, ngay... ... thang ... ... nam ... ..
Location, date ... ... month ... ... year ... .
PON PE NGHI
APPLICATION FOR

Cép gidy phép nghién ciru, swu tdm di san vin héa phi vit thé
A license to research on and collect intangible cultural heritage

Kinh gtri/To: - B truong Bo Vian héa, Thé thao va Du lich nudc Cong hoa x4 hoi
chi nghia Viét Nam (doi vdi triwong hop dia ban nghién ciru, siu 1am
c6 pham vi tir hai tinh, thanh pho triec thudc trung wong tro 1én)
Minister of Culture, Sports and Tourism of the Socialist Republic of
Viet Nam (in the case that research and collection sites are carried out
in more than one province/city under national/governmental authority)
- Giam dbc S& Vin hoa, Thé thao va Du lich tinh, thanh phé...

Director of Department of Culture, Sports and Tourism of ... Province

1. Tén t6 chirc/ca nhan dé nghi (viét chir in hoa)/ Name of Applicant (Organization and/or
Individual (in capital letters): .........ccccoovvevvievieieieeeen,

- Ngay thang ndm sinh (doi vdi ca nhdn)/ Date of birth (for individual):
- Noi sinh (c‘t’dl vdi cd nhdn)/ Place of birth (for individual): .........................

Qudc tich (c‘t’oz voi cd nhan)/ Nationality (for individual): .............................

- Ho chiéu (déi véi cd nhdn): SO, NEAY  CAP: .o, Noi
CAP e, Ngay Bt RAN: ...l

Passport (for individual): NO:...........cccoeevviieeiin. Date of issue................ Place of
ISSUC: ..o Date of expiry:.......cocoovvininininiin,

- Dia chi (tru s¢ chinh @i véi 16 chirc/noi thuwong trii doi véi ca nhdn)/ Address
(headquarter of organization/residential address of individual): ..............c..cc.cccooviiininnne.
Dien thoat/Tel: ...oooommmeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

2. Ngudi dai dién theo phap luat (ddi vdi 16 chirc)/ Legal representative (of organization):

- Ho va tén (viét chir in hoa)/ Full name (in capital letters): .......................

= CC VU/POSITION: ..ot e e

- Quéc tich/Nationality: ..............ccccooeieeiinn. bién thoai/Tel: ....................

3. Loai hinh, d6i twong di san van hoa phi vat thé dé nghi duoc nghién ctru, suu tam/ Types,
objects of intangible cultural heritage that are applied for research and collection:
4. Pja diém tién hanh nghién clru, suu tam/ Research and collection site:
5. bé nghi Bo truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich/Giam d6c S& Van hoa, Thé thao va
Du lich tinh, thanh phd... cap gidy phép nghién ciru, suu tdm di san van héa phi vat the/ We
propose that the Minister of Culture, Sports and Tourism/ the Director of Department of
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Culture, Sport and Tourism issue a license for the research on and/or collection of the
intangible cultural heritage.

6. Cam két/ We hereby commit: Chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac cua ho so dé nghi cr?ip
gidy phép va s& thuc hién nghién ctru, suu tim theo quy dinh caa phap luat Viét Nam/ To
take full responsibility for the accuracy of the content of this application and we will
undertake the research and collection in accordance with the Vietnamese laws.

TO CHUC/CA NHAN PE NGHI CAP GIAY PHEP
ORGANIZATION OR INDIVIDUALS APPLYING FOR
THE LICENSE
Ky, dong ddu, ghi r6 ho tén (d6i véi t6 chirc)

Signed, sealed, and name (in case of organization)

Ky, ghi ré ho tén (doi véi cd nhén)

Signed, sealed, and full name (in case of individuals)
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Mau BM 05

Dia diém, ngay ... thang ... ndm ...
Location, date ... month ... year ...

DE AN
PROJECT ON
Nghién ciru, swu tdm di sin vin héa phi vit thé
Research and collection of intangible cultural heritage

1. Tén goi PE AN/PrOJect NAIME: .........c..vvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

2. Noi dung Pé an/Content of project:

- Loai hinh, ddi teong nghién clru, suu tﬁm/Types and objects of collection and research.
- Muc dich nghién ctru, suu tﬁm/Objectives/Aims of the research and collection.

- Pia diém nghién ctru, suu tam/Research and collection site.

- Phuong phap nghién ciru, suu tim/Research and collection methods.

- K& hoach, thoi gian va kinh phi nghién ctru, suu tim/Plan, timeline and budget for the
research and collection.

- Thong tin vé to chirc/ca nhan nghién cu, swu tam/Information about
organization/individual who undertakes the research and collection.

- Pbi tac Viét Nam tham gia nghién ciru, swu tam (néu cd)/Vietnamese partner involved in
the research and collection (if applicable).

3. Dy kién két qua ciia Pé an/Expected outcomes of the project.

4. Panh gia tac dong cia Pé an ddi véi di san van hoa phi vat thé va cong dong cha thé
cua di san van hoa phi vat thé/An assessment of the impacts of the project on the
intangible cultural heritage and owners of the intangible cultural heritage.

TO CHUC/CA NHAN LAP PE AN
ORGANIZATION/INDIVIDUAL DESIGNING THE PROJECT
Ky, dong ddu, ghi rd ho tén (@i véi 16 chirc)

Signed, sealed, and full name (in case of organization)

Ky, ghi v ho tén (doi véi cd nhdn)

Signed, sealed, and full name (in case of individuals)
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QUY TRINH 19
Xac nhin di diéu kién dwoc cip gidy phép hoat ddng bio tang ngoai cong 1ap
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4596/0P-UBND
ngay 14 thang 12 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhédn dén Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua

Pon dé nghi xac nhan du diéu kién cap gidy
phép hoat dong bao tang ngoai cong lap

Ol | (Mau Phu luc V. Nghi dinh s6 01/2012ND- | V1 Ban chinh
CP ngay 04/01/2012 ciua Chinh phu)
02 Dé€ an hoat dong bao tang (Mau Phu luc VI, 01 Ban chinh

Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP)

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi

Béqphén Mot cira - S6 Van hda va 21 neav ké tir neav nhan di
Thé thao TPHCM, dia chi: 164 | '8 T8 0 1o o Khon
Péng Khoi, Phuong Bén Nghe, 1op le (tuong & &
Quén 1 15 ngay lam viéc)

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

B,l\r o¢ No¢i dung | Trach Théi | HO so/Biéu R o
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec | nhiém gian mau
viéc
. T chue > an  ho
Nop hd so ) e, Theo muc 1 Thanh phan hdé so theo
¥ canhan muc [
- Truong hop ho so day
Gio du va hop 1é: Lép Giay
Bl hanh BMO1 | i& nhan hd so va hen tra
Kiém tra | Bophan | chinh BMO02 |két qué; trao cho nguoi
ho so Moét cura BM 03 ndop ho sor,theo BM 01,
thwre hién ti€p bude B2.
- Truong hop ho so chura
day du hodc chua hop 1€:
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B,l\r ¢ Npi dung | Trach Thoi | HO so/Biéu K ens
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec | nhiém gian mau
viéc
Hudng dan ngudi nop h@
so bd sung, hoan thién ho
so va ghi 10 ly do theo
BM 02.
- Trudng hop tur chéi, tiép
nha:m h@ so: Lap Phiéu t}‘I
choi ti€p nhan giai quyet
ho so theo BM 03.
0.5 Coéng chic Bo phén‘ Mot
Tiéo nhan | B6 ohan n 721 Theomuc I | cra scan ‘dﬁ’ liéu ho so,
B2 pmhan | =0 Pl 88Y | BMOI |lyu trit hd so dién tir va
ho so Mot cura lam A 1A .
vide chuyén ho so cho Phong
' Quan ly Di san van hoa
Lanh daO - A ~ A | A
Phin cong | Phong | 01 ngay | Theomuc T | TSP nhdn ho so tr B
B3 | thulvhd | Quanly | lam BMo] |Phan Mot cra va phan
u ly ho o n cong cong chic thu Iy ho
SO’ D1 san viec
— SO
van hoa
- Cong chuce thu ly hd Ry
Tham Cong tién hanh xem xét, kiém
dinh hé | chuc thy Theo muc I | tra, tham dinh ho so; lay ¥
so,dé | lyhdoso | 10ngay | BMO1 |kien don vi c6 lién quan
B4 | xuatket | Phong lam  |. H§ so|(n€uco):
qua giai | Quanly | viéc | rinh - Tong hop, hoan thién ho
quyet Di san - Du thao | 89, 18p to trinh va du thao
TTHC van hoa Kbt qﬁé két qua trinh Lanh dao
phong xem xét.
N Theo muc |
Lanl} dao . BM Ol | Lanh dao Phong xem xét
, Phong | 02 ngay A A , e 1
Xem xét, . . - Ho so|hd so, ky nhdy van ban
B3 trinh ky Quan Iy lam inh trinh 1anh dao S¢& ky
Y D1 san viée trin Juve ' Y
van hoa - Dy thao | duyet

két qua
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B,l\r ¢ Npi dung | Trach Thoi | HO so/Biéu K ens
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec | nhiém gian mau
viéc
Theomuc I || 5pp dao S& xem xét hod
01 nei BM 01 so va ky duyét Van ban
. |Lanhdao |~ .2 |. HY so|xéc nhan du diéu kién
B6 | Ky duyét \ lam . % . A
: S& viee trinh duoc cap phép hoat dong
' - Du thao | bao tang ngoai cong lap
bt qﬁé do6i véi to chue, ca nhan.
05 Theo muc I | Van thu thue hién cho s,
Ban hanh 3 " BMO1 |dong dau, phat hanh van
< 12 Van thu | ngay A )
B7 van ban o Bm |- HO so|ban
viéc trinh Chuyén két qua vé Bo
' - két qua | phan Mot cira.
Tra két
qll?’ lwu B6 pha Theo - Tra két qua cho T6
B8 080, ] BOPIAN | Giay | Kétqua | chirc/ca nhan.
thong ké | Mot cua 4 . ..
) hen - Thong ké, theo doi.
va theo
doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéc:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | BMO1 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (néu co)
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét ho so (néu cd)

Pon dé nghi xac nhan du diéu kién cap gidy phép hoat dong bao

4 BM 04 |tang ngoai cong lap (Mau Phu luc V, Nghi dinh s6 01/2012/ND-
CP ngay 04 thang 01 nam 2012 cua Chinh phu)

5 BM 05 Pé an hoat déng bao tang (M?lu Phu luc VI, Nghi dinh sb
01/2012/NDb-CP)

V.HO SO CAN LUU

STT

Ma hiéu

Tén biéu mau

1

BM 01

Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
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BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6)

BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu co)

// Hb so theo muc I
// Két qua giai quyét TTHC

~N ||| LN

// Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Luat Di san van hoa s6 28/2001/QH10 ngay 29 thang 6 nam 2001. C6 hiéu luc
thi hanh tir ngay 01 thang 01 ndm 2002.

- Luat sira doi, bo sung mot so6 diéu ciia Ludt Di san vian héa sé 32/2009/QH12
ngay 18 thang 6 nam 2009. Cé hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 01 ndm 2010.

- Nghi dinh s6 98/2010/ND-CP ngay 21 thang 9 nam 2010 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cta Luat Di san van hoa va Luét stra doi, bd sung
mot sO diéu cua Luét Di san van héa. C6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 06 thang 11 nam
2010.

- Nghij dinh s6 01/2012/ND-CP ngay 04 thang 01 nam 2012 cua Chinh phu veé
stra d0i, bo sung, thay thé hodc bii bo, huy bo cac quy dinh ¢6 lién quan dén thi tuc
hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan ly ciia B Van hoa, Thé thao va Du lich.
C6 hiéu luc thi hanh tir ngay 27 thang 02 nadm 2012,

- Thong tu s6 18/2010/TT-BVHTTDL ngay 31 thang 12 nam 2010 ctia B
tredng BS Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh vé to chirc va hoat dong cua bao
tang. Co hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 3 nam 2011.

- Quyét dinh s6 693/QD-TTg ngay 06/5/2013 cia Thu twéng Chinh phi vé viéc
stra doi, bo sung mot sb6 néi dung ctia Danh muc chi tiét cac loai hinh, tiéu chi quy
md, tiéu chuan cia cac co s thuc hién x4 hoi hoa trong linh vue gido duc va dao tao,
day nghé, y té, van hoa, thé thao, méi truong ban hanh kém theo Quyét dinh s6
1466/QD-TTg ngay 10 thang 10 nam 2008 cua Thu tudéng Chinh pha. Cé hi¢u luc thi
hanh ttr ngay 06 thang 5 nam 2013.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Miu phu luc V
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 01/2012/NP-CP
ngay 04 thang 01 nam 2012 cua Chinh phu)

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DE NGHI CAP PHEP Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
, ngay .. . thang ... .. nam ... ..
PON PE NGHI

Xac nhan da diéu kién dwgc cAp gidy phép hoat dong
bao tang ngoai cong lap

Kinh gui: ..o,
1. Tén t6 chirc/ca nhan dé nghi (viét chit in hoa): ...............cccoooveeveveeeeen

- Ngay thang nam sinh (d0i VGi ¢ HAGH): ...........cc.cooeeeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee

- HO qhiéu (doi véi cd nhdn nguoi nedc ngoai): S6
......... Noicap ........... Ngayhéthan ....................

- Dia chi (noi thuong trii d6i v6i cd han): ..............ocooooeoveeeeeeeeeee.

mDIEN thOAL: ..o

2. Ngudi dai dién theo phap luat (d@di vdi 16 chire):

= HO VA 18N (VIEt CHIF 1 HOG): ...

m TG VU e e e e

- Quéc tich: ... biénthoat: ..........coo

3. Pia diém dit tru s¢ bao tang dé nghi cap gidy phép hoat dong: .................

........................................................................................................................... (Ghi ro

s6 nha, diong phé,, thon, lang, xd/phieong/thi trdan, huyén/qudn/thi xd/thanh pho triec thudc
tinh, tinh/thanh pho truc thugc trung wong).

4. Can cir quy dinh cua phap luat vé di san van héa, tran trong dé nghi Giam doc S
Vian hoéa, Thé thao va Du lich tinh, thanh pho .... xac nhan du di€u kién duoc cap giay phép
hoat dong bao tang ngoai cong lap cho ... (#én to chirc/cda nhdn dé nghi cap gidy phép).

5. Cam két: Chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c cta ndi dung ké khai trong don va sé&
to chirc cac hoat dong cia bdo tang theo ding quy dinh cia phép luat sau khi dugc cap giay
phép.

TO CHUC/CA NHAN DE NGHI XAC NHAN
Ky, dong dau, ghi r6 ho tén (doi voi t6 chirc)
Ky, ghi ro ho tén (doi véi cd nhdn)
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MAu phu luc VI
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 01/2012/NP-CP ngay 04 thang 01 ndm 2012

cua Chinh phi)
TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DE NGHI CAP PHEP Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
e, RGAY thang ... nam ...
DPE AN
Hoat dong bao tang (tén bao tang) ..............

1. Tén goi, dia chi, dia ban hoat AONg: ..............ooooiiiiiii e,

2. Muyc ti€u, nhi¢m vu ctia (t€n bao tang): .............cooeviiiiiiiiie e

3. NoOi dung trung bay chinh: ..o

4. Danh sach hién vat (suu tdp chinh): ..............c.coooiiiiii e,

5. Doi TEONE PHUC VI 1o

6. Phuong an va ké hoach hoat dong ctia (t&n bao tang): ..........ccoovveveeeeeeeann.

7. T6 chirc bd MAY, NHAN SW: ..o

8. Tru sé lam viéc (dia diém, dién tich nha lam viéc; dién tich nha trung bay, dién

tich kho bao quan, ...) va trang thiét bi, phuong tién phuc v

0. Kinh Phi: ..o
10. Kién nghi cia t6 chirc/ca nhan xay dung dé an cip gidy phép hoat dong (tén bao

(Dbi véi viée cap gidy phép hoat dong bao tang ngoai cong 1ap thude doanh nghiép,
ngoai cac ndi dung trén day, dé€ an con coé cac ndi1 dung khac theo quy dinh cia Luat Doanh
nghi¢p va hudng dan cia cac co quan c6 lién quan).

] ~ XACNHAN _TO CHUC/CA NHAN
CUA CHINH QU¥EN7DIA PHUO’N G DE NGHI CAP GIAY PHEP
NOI PAT TRU SO CUA BAO TANG Ky, dong ddu, ghi ro ho tén (doi voi t6 chirc)

Ky, ghi ré ho tén (doi véi cd nhén)
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QUY TRINH 20
Cép gidy phép hoat dong bio tang ngoai cong lap
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4596/0P-UBND
ngay 14 thang 12 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so

S6 lwong Ghi chua

01
04/01/2012 cua Chinh phu)

Pon d nghi cap gidy phép ‘hoat dong
bao tang ngoai cong lap (Mau Phu luc
VII, Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP ngay

01

Ban chinh

Vin ban xac nhan du diéu kién cap gidy
02 | phép hoat dong bao tang ngoai cong 1ap
cua Giam doc S¢ Van hoa va Thé thao

01

Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Lé phi

Bo phan M6t ctra - S¢ Van hoa va
Thé thao TPHCM, dia chi: 164
Pong Khoi, Phuong Bén Nghé,
Quan 1

21 ngay keé tir ngay nhan da hd

so hop 1€ (twong duong 15 Khong
ngay lam viéc)

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buée | \sidung | Trich | Thoi Ho e
cong A en oA . so/Biéu Dién giai
- cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
N6D hd so T6 chirc, Theo muc | Thanh phﬁn ho so theo
op oS canhan I muc |
Gio - Truong hop ho so
B1 hanh | BMO1 |day du vahoplé: Lap
Kiém trahé | B6 phan chinh BM 02 G}ay tlel? nPan WhO SO
N Mot cita BM 03 va hen tra ket qua; trao
‘ cho ngudl ndp hd so
theo BM 01, thuc hién
ti€p budc B2.
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Buoe | Noidung | Trich | Thoi Ho P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o R cong viec nhi¢m gian X
viéc mau
- Truong hop ho so
chwra day du hoac ch1~ra
hop 1¢€: Hudng dan
nguwolr ndp ho S0 bo
sung, hoan thién ho so
va ghi 10 ly do theo
BM 02.
- Truong hop tir chdi
tiép, nhan ho so: Lap
Phi€u tr chor tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
Céng chuc BO phan
0,5 Theo muc Mot cwrra scan dit liéu
B) Tiépnhin | Bophan | ngay I ho so, Iwu trit ho so
ho so Mot cura lam BM 01 dién tor va chuyén hoé
viéc so cho Phong Quan ly
Di san van hoa
Lﬁnh daO e = A . B
o Phong 01 ngay | Theo muc TleA_p nh?n hqo sor‘tu ]%Q
Phin cong s . phan mét ctra va phan
B hu IV hd Quan ly i ! cong cong chuc thu ly
thu ly ho so Disanvan | viéc BM 01 X & & Ly
. ho so
hoa
- Cong chtre thy ly hd
so tién hanh xem xét,
Tham dinh | Cong chirc Theo muc | kiém tra, tham dinh ho
ho so, dé | thulyho ‘ I so; 1y v kién don vi
A, 1A : 10 ngay ST .
B4 xuat ket so Phong lam BMOl |co ién quan (n€u cob):
qua giai Quan ly A - Hd so |- Tong hop, hoan thién
X . , o VleC A A S\ 3 \
quyet D1 san vin trinh ho so, lap,tor trinh va
TTHC hoa - Du thao du thao két qua trinh
két qua Lanh dao phong xem
x¢€t.
Lant} dao .| Theomuc | Lanh dao Phong xem
, Phong 02 ngay I 0 X  pa o
BS Xem xét, Quan Iy lam x€t ho so, ky nhay van
trinh ky i . BM 01 |ban trinh 1anh dao S&
Disanvan | wvi€c N v duvét
héa - Ho so y duyel.
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Buoe | Ngidung | Trich | Thei Ho P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o R cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
trinh
- Dy thao
két qua
Theo muc
I
BM 01 Lfmh da‘o Sp xem XEt
01 ned o ho so va ky duyét cap
D Lanh dao ngay | Totrinh | phen hoat dong béao
B6 Ky duyét ) lam kem Du | . A :
S viee . 4 |tang ngoal cong lap
- thao ket | 44 vei 5 chic, ca
qua glal | nhan,
quyet
TTHC
Theo muc N
0.5 I Van thu thuc hién cho
Ban hanh 5 > s6, dong dau, phat
B7 van ban Van qthu n{%ay SO hanh van ban
So lam To trinh A1k . A DA
viée 1B s Chuyén két qua veé Bo
' ‘ qe‘t qud 1 phan Mot cira.
glal quyet
Tlrii kl(:i qua, B4 ohi Theo - Tra két qua cho To
Bg | GWNOSO, ) BOPMAN 1 Gidy | Kétqua | chic/ca nhan.
thong ké va | Mot cura ) . .
. hen - Théng ké, theo dai.
theo doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau s dung tai cac bwéc cong vige:

STT | M4 hiéu Tén biéu miu
1 | BMO1 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu ¢o)
3 | BMO03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so (néu co)
bon dé nghi cap gidy phép hoat dong bao tang ngoai cong 1ap
4 BM 04 | (Mau Phu luc VII, Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP ngay 04 thang
01 nam 2012 ctua Chinh phu)
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V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu

BM 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6)

BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu co)

// Hb so theo muc I
// Két qua giai quyét TTHC

N | | =W N =

// Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Luat Di san van hoa s6 28/2001/QH10 ngay 29 thang 6 nam 2001. C6 hiéu luc
thi hanh tir ngay 01 thang 01 ndm 2002.

- Luat sira doi, bo sung mot so6 diéu ciia Ludt Di san vian héa sé 32/2009/QH12
ngay 18 thang 6 nam 2009. Cé hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 01 ndm 2010.

- Nghi dinh s6 98/2010/ND-CP ngay 21 thang 9 nam 2010 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cta Luat Di san van hoa va Luét stra doi, bd sung
mot sO diéu cua Luét Di san van héa. C6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 06 thang 11 nam
2010.

- Nghij dinh s6 01/2012/ND-CP ngay 04 thang 01 nam 2012 cua Chinh phu veé
stra d0i, bo sung, thay thé hodc bii bo, huy bo cac quy dinh ¢6 lién quan dén thi tuc
hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan ly ciia B Van hoa, Thé thao va Du lich.
C6 hiéu luc thi hanh tir ngay 27 thang 02 nadm 2012,

- Quyét dinh s6 693/QD-TTg ngay 06/5/2013 cua Thu tuéng Chinh phu vé viée
stra doi, bo sung mot sb6 néi dung ctia Danh muc chi tiét cac loai hinh, tiéu chi quy
md, tiéu chuan cia cac co s thuc hién x4 hoi hoa trong linh vue gido duc va dao tao,
day nghé, y té, van hoa, thé thao, méi truong ban hanh kém theo Quyét dinh s6
1466/QD-TTg ngay 10 thang 10 nam 2008 cua Thu tudéng Chinh pha. Cé hi¢u luc thi
hanh ttr ngay 06 thang 5 nam 2013.

- Thong tu s6 18/2010/TT-BVHTTDL ngay 31/12/2010 cua B6 Van hoa, The
thao va Du lich quy dinh vé t6 chtrc va hoat dong ciia bao tang. Co hiéu luc thi hanh
tir ngay 01 thang 3 nam 2011.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
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Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 4713/QD-UBND ngay 20 thang 10 nam 2018 ciia Uy ban nhan
dan vé Uy quyén cho thu trudng cac sé - nganh, Chu tich Uy ban nhan dan cac quan -
huyén thuc hién mét s6 nhiém vu, quyén han cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh

pho.
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Phu luc VII
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 01/2012/NP-CP ngay 04 thang 01 ndm 2012

cua Chinh phu)
TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PE NGHI CAP PHEP Poc 1ap - Ty do - Hanh phic
................ , ngay..... thang..... ndm.....
PON PE NGHI

Cép gidy phép hoat dong bio tang ngodi cong lap

Kinh gtri: Cha tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé...

1. Tén to chirc/ca nhan d€ nghi (Viét chit in HOQY: ...........coooeeceeeeeeeeceeeeee.

- Ngay thang nam sinh (d6i v6i ¢d BAGR): .........cooooeeeeeeeeeoeceeeeeeeeeeeeeeeen.

- Noi sinh (ddi véi cd nhdn): ... Quoc tich (ddi vdi cd nhdn): ...

- Chimg minh thu nhan dan (@i véi cd nhdn nguweoi Viét Nam): Sé.................... ngay
CAP..ovee et NOL CAP. oo,

- Ho chiéu (doi véi cd nhdn nguoi mecc ngodi): SO......oooeoeceeeereerl ngay
CAD. v, NOL CAP..ovevreeeeeeeens Ngay héthan...........cco..........

- Dia chi (noi thuong trii doi v6i ¢d nhAN): .............o.coooveeeoeeeeeeeeeeeeeee.

m DN thOAL: oo

2. Nguoi dai dién theo phap luat (ddi véi 16 chirc):

= HO VA t&N (Viét CHIF i HOQY: ...,

m TG VUL e e e

- Quéc tich: .o Biénthoat: ... 3. bia
diém dit tru sé bao tang dé nghi cap gidy phép hoat dong: .................

(Ghi ré s6 nha, dwong phé, thon, lang, xd/phiong/thi trdan, huyén/qudn/thi xa/thanh
phé triec thuéc tinh, tinh/thamh phé triec thuc trung wong).
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4. Can ctr quy dinh cua phap ludt vé di san vin héa, tran trong dé nghi Cha tich Uy ban
nhan déan tinh, thanh phd ... cip gidy phép hoat dong bao tang ngoai cong lap cho.... (tén 16
chire/ cé nhdn dé nghi cdp gidy phép).

5. Cam két: Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cta ndi dung ké khai trong don va s&
t6 chitc cac hoat dong cua bdo tang theo ding quy dinh cua phap luat khi duoc cap gidy
phép./.

TO CHUC/CA NHAN PE NGHI CAP GIAY PHEP

Ky, dong ddu, ghi ré ho tén (doi voi 16 chirc)
Ky, ghi ro ho tén (doi véi cd nhdn)
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QUY TRINH 21
Cép gidy phép khai quit khan cip
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4596/0P-UBND

I. THANH PHAN HO SO

ngay 14 thang 12 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhédn dén Thanh pho)

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

Vin ban dé nghi cap gidy phép
khai quat khan cap ciia t6 chirc
chu tri tham do, khai quat khao
co (theo mau)

01

Ban chinh

02

So db ti 1& 1:500, thé hién 16 vi
tri, dién tich dia diém khao co
can khai quat khan cap.

01

Ban chinh

03

Vian ban dé nghi cap phép
tham do, khai quat khao cO clia
to chirc phdi hop khai quat
khan cap (néu co).

01

Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi
Bo6 phgfm Mot ctra - S¢ Van héa 7
va The thao, dia chi: 164 Dong | 03 ngay lam viéc ké tir ngay Khon
Khoi, phuong Bén Nghé, Quan | nhan du hd so hop 18 &
1.
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bude | \sidung | Trach | Thoi Ho N
cong Ao o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian .
viéc mau
A A . 1A ' Theo muc | Thanh phﬁn ho so theo
NoOp ho so Canhan Gioy I mue I
Bl hanh
Kiém tra ho | Bo phan | chinh BMOI | . Truong hop hé so day
SO’ mot cira BM 02 |du va hop 1&: Lap Giay
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Bude | \sidung | Trach | Thoi Ho N
cong Ao o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian .
viéc mau
BM 03 tiép nhan hd so va hen
tra két qua; trao cho
nguoi ndp hod so theo
BM 01, thyc hién tiép
budc B2.
- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac chua
hop 16 Huéng dan
nguoi ndp ho so bo
sung, hoan thién ho so
va ghi 10 ly do theo BM
02.
- Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03.
Coéng chuc B6 phan
0,5 Theo muc Mot cuia scan dit liéu
B2 Tiép nhin hd | Bo phan | ngay I ho so, luu trir hé‘ SO
SO’ mot cura lam BM 01 dién tur va chuyén ho so
viéc cho Phong Quan ly Di
san van hoa
Lanhdao | 55 | Theo muc | Tidp nhan hé so tir B
Phin con Phong : I ha 0t cra va pha
g T ngay phan mdt cwra va phan
B3 1 Quan ly N o o . ,
thu ly ho so Di san lglm BM 01 cong cong chtc thu ly
- 1 viéc ho so
van héa
- Cong chirc thu 1y hd
Cong Theo muc | s tién hanh xem Xét,
Tham dinh | chtc thy I kiém tra hd so theo quy
ho so, dé lyhoso |01 ngay | BMO1 |dinh; lay y kien don vi
B4 | xuit kétqua | Phong lam |- H8 so|colién quan (n€u co):
gidi quyét | Quanly | viéc |trinh - Tong hop, hoan thién
TTHC D1 san - Du thao hd so, 18p to trinh va du
van hoa két qua thao két qua trinh Lanh

dao phong xem xét.
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Buoe | Noidung | Trach | Thoi Ho P
cong Ao o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
Theo muc
5 I
Lla)rﬁléfao 0,25 BM 01 Lanh dao Phong xem
BS Xem xét, Quén lg ngay HA xét ho so, ky nhay van
trinh ky anly lam |~ . 79 59| ban trinh lanh dao S&
D1 san A trinh , A
- viée ky duyét.
van héa - Dy thao
két qua
Theo muc
I
Linhdao | ngny | MO o v ks duret i
, A anh dao | ngay A 0 so va ky duyét to
B6 Ky duyet So lam | . I;IIO 0| trinh kem du thao ket
viée trin qua giai quyeét
- Du thao
két qua
05 Theo muc | Van thuw thyc hién cho
Ban hanh Van h o I s0, dong dau, phat hanh
B7 an han anthw | ngay | parop | van ban
van ban So lam . P Cx
o - H6 so|Chuyén két qua vé Bo
viéc NG
trinh phan Mot cira.
- két qua
Tlrii klfi qud, B3 ohi Theo - Tra két qua cho tb
5 ' hen - Théng ké, theo dai.

theo doi
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IV. BIEU MAU

Cac biéu mau sw dung tai cac budc cong viéce:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | BMO1 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu co)
3 | BMO03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu co)
4 | BMOS5 |Mau van ban dé nghi cap phép khai quat khan cap

V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu

BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c)

BM 03 | Phiéu tir chdi gii quyét tiép nhan hd so (néu co)

// Hb so theo muc I
// Két qua giai quyét TTHC

N[ | =W N[

// Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Luat Di san van hoa s6 28/2001/QH10 ngay 29 thang 6 nam 2001. C6 hiéu luc
thi hanh tir ngay 01 thang 01 ndm 2002.

- Luat sira doi, bo sung mot so6 diéu ciia Ludt Di san vian héa sé 32/2009/QH12
ngay 18 thang 6 nam 2009. Cé hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 01 ndm 2010.

- Nghi dinh s6 98/2010/ND-CP ngay 21 thang 9 nam 2010 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cta Luat Di san van hoa va Luét stra doi, bd sung
mot sO diéu cua Luét Di san van héa. C6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 06 thang 11 nam
2010.

- Nghij dinh s6 01/2012/ND-CP ngay 04 thang 01 nam 2012 cua Chinh phu veé
stra d0i, bo sung, thay thé hodc bii bo, huy bo cac quy dinh ¢6 lién quan dén thi tuc
hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan ly ciia B Van hoa, Thé thao va Du lich.
C6 hiéu luc thi hanh tir ngay 27 thang 02 nadm 2012,

- Quyét dinh s6 86/2008/QD-BVHTTDL ngay 30 thang 12/2008 cua Bo trudng
B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich vé viéc ban hanh Quy ché tham do khai quat khao
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0. Co hiéu Iuc thi hanh tir ngay 30 thang 01 nam 2009.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 4713/QD-UBND ngay 20 thang 10 nam 2018 cua Uy ban nhan
dan vé Uy quyén cho Thu truéng cac So - nganh, Chu tich Uy ban nhan dan cac quan
- huyén thuc hién mot s6 nhiém vy, quyén han cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
pho.
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PHU LUC 3
Madu vin ban dé nghi cdp phép khai qudt khdn cdp
TEN CO QUAN CHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

QUAN . Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Tén co’ quan, t6 chire

SO e, Tén tinh (thanh phé), ngay ...... thdang ...... nam

Kinh @iz ...
1. Gidi thiéu vé vi tri dia ly, toa d6, y nghia, gia tri cua dia diém khao co.
2. Nguyén nhan de doa su t6n tai cua dia diém khao c6 dang c6 nguy co bi huty hoai.

3. Uébc doan nién dai cua di chi, di vat (kém theo anh cta di chi, di vat va cac tai liéu c6 lién
quan).

4. Muyc dich khai quat khan cap.

5. T6 chirc chi tri khai quat khan cép.

6. Nguoi chi tri khai quat khan cap.

7. T6 chitc phéi hop khai quét khan cap (néu co).
8. Vi tri dia diém du kién khai quat khan cap.

8. Dién tich khai quat khan cap.

9. Thoi gian khai quat khan cap.

10. Dé xuit co quan, t0 chic duoc giao luu giit hién vat thu thap duoc trong qua trinh khai
quat khan cap.

Noi nhin: ‘ 7 Thi truéng don vi
- Nhu trén (kém so do vi tri khai quat khan (ghi ro chirc danh)
cap); (Ky tén va dong ddu)
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QUY TRINH 22
Cép chirng chi hanh nghé mua ban di vat, ¢ vit, bao vat qudc gia
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4596/0P-UBND
ngay 14 thang 12 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhédn dén Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
01 DgnA de £1in1 cap chlmg (A;hl hanh nghé mua ban 01 Ban chinh
di vat, c6 vat, bao vat quoc gia (theo mau)
0 Hop phap cac van bang chuyén moén c6 lién 01 Ban sao
quan
03 S? yéu %y lich ©6 xdc nhan cua Uy ban nhan dan 01 Ban chinh
x4, phuong, thi tran noi cu tra

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két

qui Thoi gian xwr ly L¢ phi

Bo phan Mot cira - S& Van | 30 ngay ké tir ngay nhan du ho Khoéng
héa va Thé thao TPHCM, |so hop 1¢ (twong duwong 22
dia chi: 164 Dong Khéi, | ngay 1am viéc)

Phuong Bén Nghé, Quan 1

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bude | (s dung Trach Thoi Bieu
cong N A n . mau/Ket Dién giai
A cong viec nhi¢m gian .
viéc qua
Chu cua
hang mua . A A
Nop ho so | ban di vat, c6 Theo muc | Thanh phén ho so
: e 1o A theo muc I
vat, lgao vat Gid
Bl quoc gla hanh - N
chinh | -BMo01 |- Truong hop ho so
Kiém tra T - BM 02 da}y du va P op lAe’
A B6 phan Mot cong chirc ti€ép nhan
ho so : -BM 03 N VAR N
ctra lap Giay ti€p nhan
ho so va hen tra két
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Buge | \oi dung Trich Théi Bieu P
cong A en oA . mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian -
viéc qua
qua trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01 thuc hién tiép
budc B2.
- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1¢, cong
chirc tiép nhan
huéng dan nguoi
ndp hd so bo sung,
hoan thién hd so va
ghi 10 ly do theo
BM 02.
- Truwong hop tu
chdi tiép nhan ho so,
cong chire tiép nhan
lap Phiéu tir choi
tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.
Coéng chuc BO phan
y ,\ o | 01 ngay N{ét cua scan~dﬁ’kliéu
B2 Tlep nhan | B6 phan Mot lam Theo muc | hp so, luu trit I}o S0
ho so cuira viee BM 01 dién tir va chuyén ho
' so cho Phong Quan
ly Di san van hoa
. A Pll;oarrllg g?loém 01 pgay Theo muc I TiéAp nhé{l ho SOAVQ
B3 Phan cong 1 Di s4n va lam phan céng cong
X y D1 san van A BM 01 . 1A
thu 1y ho so héa ViéC chirc thu 1y ho so.
- Cong chuc thu ly
2 . ho so tién hanh xem
Tllllg Islzrdé%h Cong chire Theo muc I | xét, kiém tra, ?hém
P thuly ho so | 15 ngay BMO1 |dinh hé so, lay y
B4 xuz}t ket Phong Quan lam -Ho so trinh| kién don  vi lién
qua giai Lo o A g P
quy At ly D1 s?n van viéc -Du thg}o két quanq (néu co)
TTHC hoa qua - Tong hop, hoan

thién hod so, lap to
trinh va du thao két
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Bude | \ai dung Trach Théi Bitu s
cong A en oA . mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian -
viéc qua
qua trinh Lanh dao
phong xem xét.
Lanh dao 02 noav | - Theo muc I Lanh 'tdal? A phoﬁ%’
Xem xét, | Phong Quan | -8 | _gpmop | XOM Xet o SO, Ky
B5 . , o~ lam N . . |nhay van ban trinh
trinh ky | ly Di san van A - H6 so trinh| { « , .
, viée i lanh dao So¢ ky
hoa - Du thao duvé
£ , uyet.
két qua
Theo muc |
02 ngay -BM Ol |Lanh dao S& xem
B6 Ky duyét | Lanhdao S6 | lam | -HOso trinh| xét ho so va ky
viéc - Du thao | duyét két qua
két qua
- Van thu thuc hién
s q .| TheomucI | cho s, vao so, dong
Ban hanh Vavm th}r S‘? 01 pgay -BMO1 |diu, ban hanh vin
B7 S Vian hoa va lam A . ,
vin ban 2 A - HO so trinh | ban.
Thé thao viéc Z . A 1A . A
-kétqua |- Chuyén ket qua vé
bo phan mét cira.
Tra két - Tra két qua cho
qua, luu ho | o oo Thgo , Chu ctra hang mua
B8 so, thong Bo pha;m Mot gidy Kétqua |ban di vat, co vat,
n ctra a2
ké va theo hen bao vat quoc gia.
doi - Théng ké, theo doi.
IV. BIEU MAU

Cac Biéu mau sw dung tai cac budc cong viéc.

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 | BMO1 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6)
3 | BMO03 |Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan hd so (néu co)
Pon dé nghi cap chting chi hanh nghé mua ban di vat, co vat, bao
4 BM 05 vat quoc gia
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V.HO SO CAN LUU

TT | Mi hiéu Tén Biéu miu

1 | BMOI |Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6)
3 BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu co)

5 // Hb so theo muc I

6 // Két qua giai quyét TTHC

V1. CO SO PHAP LY

- Luat Di san van hoa s6 28/2001/QH10 ngay 29 thang 6 nam 2001. C6 hiéu luc
thi hanh tir ngay 01 thang 01 ndm 2002.

- Luat sira doi, bo sung mot so6 diéu ciia Ludt Di san vian héa sé 32/2009/QH12
ngay 18 thang 6 nam 2009. Cé hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 01 ndm 2010.

- Nghi dinh s6 98/2010/ND-CP ngay 21 thang 9 nam 2010 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu ctia Luat Di san van hoa va Luét stra doi, bd sung
mot sO diéu cua Ludt Di san van héa. C6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 06 thang 11 nam
2010.

- Nghij dinh s6 01/2012/ND-CP ngay 04 thang 01 nam 2012 cua Chinh phu veé
stra d0i, bo sung, thay thé hodc bii bo, huy bo cac quy dinh ¢6 lién quan dén thi tuc
hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan ly ciia B Van hoa, Thé thao va Du lich.
C6 hiéu luc thi hanh tir ngay 27 thang 02 nadm 2012,

- Thong tu s6 07/2004/TT-BVHTT ngay 19 thang 02 nam 2004 cia Bo trudng
Bo6 Van hoa - Théng tin huéng dan trinh tu, thu tuc dang ky di vat, cO vat, bao vat
quoc gia. Co hiéu luc thi hanh tir ngay 17 thang 3 nam 2004.

- Nghi dinh s6 142/2018/ND-CP ngay 09 thang 10 nam 2018 cia Chinh phu sira
ddi mot sb quy dinh vé diéu kién dau tu kinh doanh thudc pham vi quan ly nha nudc
ctia BO Van hoa, Thé thao va Du lich. Co hiéu lyc tir ngay 09 thang 10 nadm 2018

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Maiu BM 04
TEN CO QUAN, TO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
- CHUC ] NAM
DE NGHI CAP PHEP Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
,ngay .. .. thang ... nam ...
PON PE NGHI

Cép chirng chi hanh nghé mua ban di vit, ¢6 vit, bao vt qudc gia

Kinhgui: ...

1. Tén t6 chirc/ca nhan d€ nghi (Viét chik in HOQ): ........c..cocooveeeeceeoeeeeeeeeeeeeeeee
- Ngay thang nam sinh (@07 VGi ¢ HAGR): ...........cccoooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeree

- Noi sinh (d0i VGi CA NAGN): .............ccoeoiiiieiiieiiece e

- Dia chi (noi thuong trii doi vEi ¢ BRAN): .............o.coovoeeoeeeeeeeeeeoeeeeeeeee.

s DI thOAL: oo

2. Ngudi dai dién theo phap luat (d@di vdi 16 chirc):

= HO VA tEN (VIél CHIF i1 HOG): ...

mChUC VUL DBien thoat: ...

3. (Néu chi tiét vé trinh do chuyén mén, nghiép vu va kinh nghiém lién quan t6i di vat, co
vat, bado vat quoc gia cua té chirc/ca nhan dé nghi cap ching chi).

4. Can ctr quy dinh cia phap luat vé di san vin héa, tran trong dé nghi Giam déc S Vin
hoa, The thao va Du lich tinh, thanh pho .... cap chirng chi hanh nghé mua ban di vat, ¢o
vat, bdo vat quoc gia cho ..... (tén 16 chirc/cd nhdn dé nghi cap gidy phép).

5. Cam két: Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cta ndi dung ké khai trong don va s& hanh
nghé mua ban di vat, c6 vat, bao vat quoc gia theo ding quy dinh cia phép luét sau khi duoc
cap ching chi.

TO CHUC/CA NHAN PE NGHI CAP CHUNG CHI
Ky, dong dau, ghi ro ho tén (doi voi 16 chirc)
Ky, ghi ro ho tén (doi voi cd nhdn)
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QUY TRINH 23
Cép gidy chirng nhin da diéu kién kinh doanh giam dinh cb vat
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4596/0P-UBND
ngay 14 thang 12 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn dén Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua

01 | Pon dé nghi (theo mau) 01 Ban chinh

Quyét dinh thanh 1ap hoac giéy chirng nhan
02 | dang ky doanh nghiép hoac gidy chung 01 Ban sao
nhan dang ky kinh doanh c¢6 gia tr1 phap ly

Danh sach kém theo ly lich khoa hoc (theo

x 01 Ban chinh
mau)

03

04 | van bang, ching chi cua cac chuyén gia Ban sao

Quyét dinh tuyén dung hoic hop dong lao
05 | dong gitra co s¢ kinh doanh gidm dinh c6 01 Ban sao
vat va cac chuyén gia

Danh muc trang thiét bi, phwong tién dé 01 Ban chinh

06 thwe hién giam dinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két

qué Thoi gian xwr ly L¢ phi

Bo phan Mot cira - S Van | 15 ngay lam viée ké tir ngay Khoéng
héa va Thé thao TPHCM, | nhan di ho so hop 18
dia chi: 164 Dong Khoi,
Phuong Bén Nghé, Quan 1
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Bl

Nop hd so

Co sé kinh
doanh giém
dinh ¢6 vat

Kiém tra ho
SO’

Bo phan Mot
cua

G1o
hanh
chinh

Theo muc
I

Thanh phan hd so
theo muc I

BM 01
BM 02
BM 03

- Trudong hop hd so
day du va hop lé,
cong chirc tiép nhan
lap Giay tiép nhan
hd so va hen tra két
qua trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01 thuc hién tiép
budc B2.

- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1€, cong
chtrc tiép nhan
huéng dan nguoi
ndp hd so bo sung,
hoan thién hd so va
ghi o ly do theo
BM 02.

- Truwong hop tu
chdi tiép nhan ho so,
cong chtrc tiép nhan
lap Phiéu tir choi
tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.

B2

Tiép nhén ho
J1)

Bo phan Mot
cua

0,5

2
ngay
lam
viéc

Theo muc
I

BM 01

Thuc hién scan diur
liéu hd so, luu trit
dién tir va chuyén ho
so cho Phong Quan
ly Di san van hoa
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Bude | \ai dung Trach Thoi | Dieu,
cong Ao o n . mau/Ket Dién giai
‘n cong viec nhiém gian N
viéc : : qua
L:Zlnh daq O,:S Theo muc TiAé'p rihén PS §0f tf}’
A Phong Quan | ngay Bo phan Mot cira va
B3 Phén cong N e ‘ I o A N
hu 9 ha ly Di san van lam BM 01 phan cong  cong
thy ly ho so héa viée chre thu Iy hd so.
- Cong chuc thu ly
ho so tién hanh xem
x¢ét, kiém tra, thém
dinh h6 so, lay y
Theo muc | kKién don  vi lién
Tham dinh | Cong chic [ |quan (néu co)
h’f\) SOi, de thu ly hoso | 10 ngay BM 01 - Téng h(_)’p’ hoan
B4 | xuatkétqua | Phong Quan | lam H8 so trigh| i€ hd so, 1ap to
gidi quyet | ly Disanvan | viéc © |trinh, dy thao két
TTHC hoa Du thaokétl qua va dyr thao bao
qua cao Bo truéng Bo
Van hoéa, Thé thao
va Du lich trinh
Lanh dao phong
xem Xe€t.
Theo muc N .
L awo |15 | L |Lah g phone
B5 Xem xét, P,hﬁr‘lquuévn ngay \BMOI nhdy van ban t’rinh
trinh ky ly Dlhs,an van la}rAn Ho6 so trinh lanh dao S& ky
0a viee Dy thao duyét,
két qua
Theo muc |Lanh dao S¢ xem
I xet ho so, ky duyét
02 ngay BM 01 két qua giai quyét
B6 Ky duyét Lanh dao S¢ lam O so trinh TTHC va ky van
viéc 0 S0 fm ban bao cao BO
Dy thao | trygng Bo Van hoa,
kétqua | Thé thao va Du lich
‘ O,:S Theo muc Van }hu"thu;c h,ién
B7 Ban hanh Vin the S& ngay I cho s0, vao s6, dong
van ban lam BM 01 dau, ban hanh van

viéc

ban.
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Buéc n . " Biéu
A NoOi dung Trach Thoi x £ K o
cong AR ‘n . mau/Ket Dién giai
‘n cong viec nhiém gian N
viéc qua

Hb so trinh Chuyén két qua vé
két qua B6 phan Mot ctra.

Tra két qua,

Iuwu ho so, Bo phan Mot Thf 0 B .| Trakét qua
B8 X n s q giay Két qua < ) .
thong ké va cua Thong ké, theo dai.
- hen
theo doi
IV. BIEU MAU

Cac Biéu mau sw dung tai cac bwéc cong viéc.

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1 | BMO1 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu co)

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu co)

BM 05 | Ly lich khoa hoc ctia chuyén gia giam dinh ¢6 vat

N[ | W N

BM 06 | Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh giam dinh c6 vit.

V.HO SO CAN LUU

TT | Mi hiéu Tén Biéu miu

1 | BMOI |Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6)

3 BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu co)

5 // Hb so theo muc I

6 // Két qua giai quyét TTHC

7 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY

- Luat Di san van hoa s6 28/2001/QH10 ngay 29 thang 6 nam 2001. C6 hiéu lyc
thi hanh tir ngay 01 thang 01 ndm 2002.

- Luat sira doi, bo sung mot so6 diéu ciia Ludt Di san vian héa sé 32/2009/QH12
ngay 18 thang 6 nam 2009. Cé hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 01 ndm 2010.
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- Nghi dinh 61/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 ctia Chinh phu quy dinh
diéu kién kinh doanh giam dinh ¢6 vat va hanh nghé bao quan, tu bo, phuc hdi di tich
lich stt B6 phan Mot cira van hod, danh lam théng canh. C6 hiéu luc thi hanh ké tur
ngay 01 thang 7 nam 2016.

- Nghi dinh s6 142/2018/ND-CP ngay 09 thang 10 nam 2018 cia Chinh phu sira
ddi mot sb quy dinh vé diéu kién dau tu kinh doanh thudc pham vi quan ly nha nudc
ciia BO Vin héa, Thé thao va Du lich. C6 hiéu luc tir ngay 09 thang 10 nam 2018.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Mau s6 01
TEN CO SO KINH DOANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

GIAM PINH CO VAT Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
., ngay ... thang ... ... nam ...

_ DON DPE NGHI CAP GIAY CHUNG NHAN
DU PIEU KIEN KINH DOANH GIAM PINH CO VAT

Kinh giri: S& Van héa, Thé thao va Du lich/Sé Van héa va Thé thao...........

1. Tén co sé kinh doanh giam dinh c6 vt (viét bang chit in hoaj:............
S 1A O o
S DIEN thOAL: ..o
- Quyét dinh thanh lap (sb, ngay, thang, nim quyét dinh) hoic Giéy chimg nhan dang
ky doanh nghiéphoic Gidy chimg nhian ding ky kinh doanh (sd, ngay cap, noi

2. Nguoi dai dién theo phap luat:
- Ho va tén (viét bang chit in hOA): .........ovoveieeeeeeeeee oo,
= INAM ST Lot
= Chitc danh: ...
- Gidy CMND hodc M4 sé dinh danh ca nhan: S6 ... ngay cép../.../.... noi

Can cir diéu kién kinh doanh giam dinh c6 vat quy dinh tai Nghi dinh s6 61/2016/ND-
CP ngay 01 thang 7 nam 2016 ctia Chinh phu quy dinh diéu kién kinh doanh giam dinh ¢o
vét va hanh nghé bao quan, tu bo, phuc héi di tich lich st-vin hoa, danh lam thang canh, .....
(tén co s giam dinh c6 vat) tran trong dé nghi S& Vin héa, Thé thao va Du lich...../S¢ Vin
héa va Thé thao..... xem xét cap Gidy chimg nhan da diéu kién kinh doanh giam dinh ¢6 vat.
3. Ho so giri kém:

4. Cam két:

- Chiju trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cua ndi dung hd so dé nghi cap Gidy
chimng nhan di dieu kién kinh doanh giam dinh co vat;

- Thyc hién ding cac quy dinh tai Nghi dinh s6 61/2016/ND- CP ngay 01 thang 7 nam
2016 cua Chinh phi quy dinh diéu kién kinh doanh giam dinh ¢ vat va hanh nghé bao
quan, tu bo, phuc hdi di tich lich str-vin héa, danh lam thing canh va cac quy dinh phap luat
khéc ¢6 lién quan.

DAI DIEN CO SO KINH DOANH
QIAM DPINH CO VAT
(ky tén, dong dau va ghi ro ho, tén, chirc vu nguoi ky)
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Mau s6 02
TEN CO SO KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

GIAM DINH CO VAT Dgc 13p - Ty do - Hanh phiic
..., hgay .. thdng ... ... nam ........
LY LICH KHOA HQC

CUA CHUYEN GIA GIAM PINH CO VAT

1. Théng tin c4 nhan:

-Hovatén: .................... Nam sinh: ............ ;Gioitinh: oo
- Gidy CMND hozc M3 s6 dinh danh c4 nhan: S6....ngay cap...../.../....noi cap..
o 5T o1 1 LR
-Piénthoai: ............. ;Fax: ......... cE-mail: oo

2. Hoc ham, hoc vi:
- Hoc ham (gido su, phO 140 SU): ...t

- Hoc vi (tién si,thacsi,caenhén, ... ... ... ...
3. Qua trinh cong tac:

-Tanam ........ dénnam........ (lamvigc ¢ dau):..............oooiii
-Tanam ........ dénnam........ (lamvigc ¢ dau):..............oooiii

4. Kinh nghiém chuyén mén vé giam dinh cb vit:
a) Kinh nghiém hoat dong trong linh vuc gidm dinh COVAL: oo

5. Cam két:

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thyc cua ndi1 dung khai;

- Thuc hién ding cac quy dinh tai Nghi dinh $6 61/2016/ND-CP ngay 01 thang 7‘ nam
2016 ctua Chinh phu quy dinh di€u kién kinh doanh gidm dinh c6 vat va hanh nghé bao

quan, tu bo, phuc hdi di tich lich str-vin héa, danh lam thing canh va cac quy dinh phap luat
khéc ¢6 lién quan.

...... ngay ... thang ... ... ndm... ...
DAI DIEN CO SO KINH DOANH NGUOI KHAI
GIAM DINH CO VAT (ky, ghi rd ho tén)

(Ky tén, dong ddau va ghi v ho, tén, chirc
vu nguoi ky)
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QUY TRINH 24

Cép lai gidy chirng nhin du diéu kién kinh doanh giam dinh c6 vit

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4596/0P-UBND

ngay 14 thang 12 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn dén Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua

01 | Pon dé nghi (theo mau) 01 Ban chinh
Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh
giam dinh c¢6 vat da duoc cap doi véi trudong \ ,
hop Giéy chirng nhan b1 hong hoac cé su 01 Ban chinh
thay doi thong tin

02| Trudmg hop thay doi thong tin da dugce ghi
nhan trong Gidy chirng nhan du diéu kién
kinh doanh giam dinh c6 vat da cap thi phai 01 Ban sao

giri kém theo ban sao cac gidy to ¢o lién
quan dén su thay do1 thong tin.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y

L& phi

B6 phan Mot cira - S Van hoa | 05 ngay lam viée ké tir ngay
va Thé thao TPHCM, dia chi: | nhan da ho so theo quy dinh

164 Pong Khoi, Phuong Bén
Nghé, Quan 1

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | \oi dung Trach Thoi Bieu .
cong A en " . mau/Ket Dién giai
‘n cong viec nhiém gian .
viéc qua
A LA Coso k‘1r,1h Theo muc | Thanh phﬁn hd so
Nop ho so | doanh giam th I
dinhcovat | Gio e0 e
Bl hanh )
Kidm tra chinh -BMOT | _ Truong hop hé so
hd so -BM 02 |day du va hop I¢,
Bo phan Mot -BM 03 | cong churc ti€p nhan
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

cua

lap Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua
trao cho nguol ndp
hd so theo BM 01
thuc hién tiép budc
B2.

- Truong hop ho so
chua dﬁy du hoac
chwva hop 1€, cong
chitc  tiép  nhan
huéng dan nguoi nop
ho so bod sung, hoan
thién hd so va ghi 10
ly do theo BM 02.

- Trudong hop tir choi
tiép nhan hd so, cong
chtrc tiép nhan 1ap
Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03.

B2

Tiép nhin
ho so

Bo phan Mot
cua

0,5

2
ngay
lam
viéc

Theo muc
I

-BM 01

Coéng chuc B phan
Mot ctra scan dir liéu
ho so, luu trit hd so
dién tr va chuyén ho
so cho Phong Quan
ly Di san van héa

B3

Phéan cong
thu ly ho so

Lanh dao
Phong Quan
ly Di san van

hoa

0,5

2
ngay
lam
viéc

Theo muc
I

-BM 01

Phong Chuyén moén
tiép nhan ho so tir Bo
phan Mot cua va
phan céng cong chirc
thu 1y hd so.

B4

Tham dinh
hé so, dé
xuat két
qua giai

quyét

Coéng chirc
thu 1y hd so
Phong Quan
ly Di san van

hoa

02 ngay
lam
viéc

Theo muc
I

-BM 01

- Cong chirc thu ly
hd so tién hanh xem
xét, kiém tra, tham
dinh hd so, lay y
kién don vi lién quan
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Bude | \ai dung Trach Thoi | Dieu,
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
‘n cong viec nhiém gian N
viéc qua
TTHC (néu co)
- Tbéng hop, hoan
thién hd so, lap to
trinh, du thao két qua
va du thao bao cao
B6 truong BO Van
hoéa, Thé thao va Du
lich trinh Lanh dao
phong xem xét.
Theo muc
I
Lanh dao 0,5 BM 01 Lanh dao phong xem
BS Xem xét, Phbpg Quan | ngay HA xét hdé so, ky nhay
trinh ky |lyDisanvan | lam 080 | van ban trinh lanh
hoa vide trinh | 406 S ky duyét.
- Du thao
két qua
Theo muc | 1 5np dao S& xem xét
I hd so, ky duyét két
01 ngay | BMOI1 | qua giai quyét TTHC
B6 Ky duyét | Lanh dao S¢ | lam -Hdso |va ky van ban bao
viéc trinh cao BO trudng BO
_Du thao | Van hoa, Thé thao va
kétqua | Dulich
Theomuc |- van thu thyc hién
0,5 I cho 0, vao so, dong
Ban hanh - , ngay BM 01 dau, ban hanh van
B7 vin ban Van thu S& 1am “Hbso | ban.
vige trinh - Chuyén két qua vé
-Két qua | bd phén mot cira.
"l:ra ket A - Tra két qua cho Co
qua, lu”? ho Bo phan Mot Thf ° <. . |s¢ kinh doanh giam
B8 s’(\r, t‘hong cira giay Két qua dinh ¢ 3 vat
ké va theo hen B R .
doi - Thong ké, theo ddi.
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IV. BIEU MAU

Cac Bi€éu mau str dung tai cac budce cong viée.

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1 | BMO1 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6)

3 | BMO03 |Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan hd so (néu co)

Pon dé nghi cap lai Gidy chung nhan du diéu kién kinh doanh

> BM 04 giam dinh cO vat

6 | BMO05 |Giay ching nhan du diéu kién kinh doanh giam dinh ¢6 vat.

V.HO SO CAN LUU

TT | Mi hiéu Tén Biéu miu

1 | BMOI |Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6)

3 BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu co)

5 // Ho so theo muc I
6 // Két qua giai quyét TTHC
7 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Luat Di san van hoa s6 28/2001/QH10 ngay 29 thang 6 nam 2001. C6 hiéu lyc
thi hanh tir ngay 01 thang 01 ndm 2002.

- Luat sira doi, bo sung mot so6 diéu ciia Ludt Di san vian héa sé 32/2009/QH12
ngay 18 thang 6 nam 2009. Cé hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 01 ndm 2010.

- Nghi dinh 61/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 ctia Chinh phu quy dinh
diéu kién kinh doanh giam dinh ¢6 vat va hanh nghé bao quan, tu bo, phuc hdi di tich
lich sir - van hoa, danh lam thang canh. C6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7
nam 2016.

- Nghi dinh s6 142/2018/ND-CP ngay 09 thang 10 nam 2018 cia Chinh phu sira
doi mot sb quy dinh vé diéu kién dau tu kinh doanh thudc pham vi quan ly nha nudc
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ctia BO Van hoa, Thé thao va Du lich. Co hiéu lyc tir ngay 09 thang 10 nam 2018.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Maiu BM 04
TEN CO SO KINHDOANH  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
GIAM DINH CO VAT Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
, hgay ... thdng ... nam ...

DPON PE NGHI CAP LAI GIAY CHUNG NHAN PU PIEU KIEN
KINH DOANH GIAM PINH CO VAT

Kinh giri: Giam doc Sé Van héa, Thé thao va Du lich ....../
Giam doc SO Van hoa va Theé thao......

1. Tén co s& kinh doanh giam dinh c6 vat dé nghi cip lai Gidy ching nhan du diéu

kién kinh doanh giadm dinh ¢ vat (viét bang chit in hoa): ......................
m 1A O e,
s DI H0AL: .. s

2. Ndi dung: Dé nghi cap lai Gidy chimg nhan di diéu kién kinh doanh giam dinh c6 vat.
S6 Gidy chirng NhAN G CAP: ....o.veeeeeeee oo,

INBAY CAP: ettt ettt e et

Ly do cr?ip lai:

- Giay chimg nhan di dugc cap bi mat (néu 15 1y do bi mat);

- Giay chimg nhan di dugc cap bi hong (néu ré 1y do bi hong);

- Thay dbi théng tin trong Gidy ching nhan dd dugc cip (néu 18 nhitng thong tin dé nghi
thay d6i).

3. Ho so giri kém:
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4. Cam két:

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cia ndi dung hd so xin dé nghi cap lai Gidy
ching nhan da di€u kién hanh nghé gidm dinh ¢6 vit;

- Thyc hién dang cac quy dinh tai Nghi dinh s6..../2016/ND-CP ngay....thang...nam 2016
ciia Chinh phu quy dinh diéu kién kinh doanh giam dinh ¢ vét va hanh nghé bao quan, tu
b6, phuc hdi di tich lich st - van hoa, danh lam thing canh va cac quy dinh phap luat khac
cd lién quan.

DAI DIEN CO SO KINH DOANH
GIAM DINH CO VAT
(Ky tén, dong dau va ghi v ho, tén, chirc vu nguoi ky)
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Maiu BM 06
~_ UBNDTINH....... ] CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO VAN HS)A,VTHE THAO VA DU Déc lap - Tu do - Hanh phuc
LICH/SG VAN HOA VATHE e
THAO
S6: /GCN-SVHTTDL/SVHTT .. , ngay ... thang ... ndm

GIAY CHUNG NHAN PU PIEU KIEN KINH DOANH GIAM PINH CO VAT

GIAM POC SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH/
GIAM POC SO VAN HOA VA THE THAO

Can ctr Luat di san van hoéa ngay 29 thang 6 nam 2001 va Luét stra d6i, bo sung mét s6 dicu
cua Luat di san van héa ngay 18 thang 6 nam 2009;

Can cir Nghi dinh O ... /2016/ND-CP ngay .... thang ..... nam 2016 cia Chinh phu quy
dinh di€¢u kién kinh doanh gidm dinh c¢6 vat va hanh ngh¢ bao quan, tu bo, phuc hai di tich
lich st - van hoa, danh lam thang canh;
Can cu Quyé’t: dinh sb.../QD-UBND, ngay .... thang ..... nam ..... cia Uy ban nhan dan
tinh/thanh pl}é ...... quy dinh chirc nang, nhién} vy, quyén han va co cau to chic ciia S&
Van hoa, Thé thao va Du lich/Sé Van hoa va Thé thao,

CHUNG NHAN:
Tén co sé kinh doanh giam dinh c6 vt (viét bang chit in hoa): .........ccoovvvvenn....
w0 G e

s DI H0AL: .. s

- Quyét dinh thanh lap (so ngay, thang, nim quyét dinh) hoic Glay ching nhén dang ky
doanh nghiép hoic Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh (s6, ngdy cap, noi cap):

Ngudi dai dién theo phap luat:
- Ho va tén (Viét bang chit i DOAY: .......c.oeeveeeeieee oot
= INAM ST Lot

S CC dANN: oo
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- Gidy CMND hozc Mi s6 dinh danh c4 nhan: S6 ... ngay cép ...... / .../ ....noi cap

- Danh sach chuyén gia giam dinh thudc co s¢ kinh doanh giam dinh ¢6 vat:

S6 Gidy CMND
STT Ho va tén Churc danh khoa hgc | Chuyén nganh | hodc Ma so6 dinh
danh ca nhan
1
2
3

Gidy chimg nhan nay duogc cap theo Quyét dinh s6 ...... /QD-SVHTTDL ngay..... thang ...
nam.... cua Giam doc S& Van hoa, Thé thao va Du lich/Giam doc S& Van hoa va Theé thao.

GIAM POC
(Ky tén, dong dau va ghi ro ho tén)
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QUY TRINH 25
Cép chirng chi hanh nghé tu bd di tich
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4596/0P-UBND
ngay 14 thang 12 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhédn dén Thanh pho)
I. THANH PHAN HO SO
STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
01 |Don dé nghi (theo mau) 01 Ban chinh
Chimg chi hanh nghé thiét ké
quy hoach xdy dung, hanh
nghé thiét ké xay dung, hanh
nghé giam sat thi cong xay
dung cong trinh, bang tot ,
02 nghiép dai hoc tr¢ 1én thude 01 Ban sao
cac chuyén nganh xay dung,
kién tr@c lién quan den hoat
dong dé ‘nghi cap Chung chi
hanh nghé
Churng chi hoac chimg nhan da
tham gia chuong trinh boi \
03| duong kién thirc vé tu bb di 01 Ban sao
tich.
04 ar}h mau 00"3)5\4 cm chup trong 0 Ban chinh
nam dé nghi cap.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thaoi gian xwr ly L¢ phi
B? phgm Mot 9&3 i WSG Van ?éa 05 ngay lam viéc ké tur ngay
va Theé thao, dia chi: 164 Dong nhan di hd so hop 16 Khong

Khéi, phuong Bén Nghé, Quan
1.
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

Bl

Nop hd so

Canhan

Kiém tra ho
SO’

Bo phan
mot cira

G1o
hanh
chinh

Theo muc |

Thanh phan ho so
theo muc I

BM 01
BM 02
BM 03

- Truong hop ho so
day dua va hop lé&:
Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01, thwc hién tiép
budc B2.

- Truong hop ho so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1&: Huéng
dan ngudi nop ho so
bo sung, hoan thién
hd so va ghi 15 1y do
theo BM 02.

- Truwong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét ho
so theo BM 03.

B2

Tiép nhén ho
J1)

Bo phan
mot cira

0,5

2
ngay
lam
viéc

Theo muc |
BM 01

Coéng chuc BO phan
Mot cura scan dir liéu
ho so, luu trir hd so
dién tir va chuyén ho
so cho Phong Quan
ly Di san van hoa

B3

Phan cong
thu 1y ho so

Lanh dao
Phong
Quan ly
Di san van
hoa

0,5

2
ngay
lam
viéc

Theo muc |
BM 01

Tiép nhan hd so tir
Bo phan mot cura va
phan cong coOng
chirc thu ly ho so
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B,l\r o¢ N¢i dung Trach Thoi | Ho so/Biéu SR o
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
- Cong chue thy ly
ho so tién hanh xem
] R ) Theo muc | xét, kiém Fra hQ SO
Thim dinh | CON8 ChUc theo quy dinh; ldy y
A Y thu 1y ho . BM 01 A S
ho so, dé o Phon 02 ngay A kién don vi c6 lién
B4 | xuat ket qua SO Fhong lam - HO SO quan (néu co):
e X Quan ly A trinh 2 .
gidi quyet | 5. o | Viée . |- Toéng hop, hoan
TTHC e - Du thao| thign hd so, 14p to
ket qua trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
phong xem xét.
. Theomucl | .
Lanl} dao 0.5 BM 01 Lanh ,daOA Phong
, Phong . A xem xét ho so, ky
Xem xét, N ngay - HO so . 9 , .
B5 - , Quan ly N . nhay van ban trinh
trinh ky A lam trinh N , ,
D1 san van viee 7 lanh dao S& ky
hoa ' ) DAu’ tha}o duyét.
két qua
Theo muc |
\ BM 01 Lanh dao S& xem
Lanhdao | 178 | 3so |xét hd so va ky
B6 Ky duyet So la}rAn trinh duyét to trinh kém
VIEC v 1A ,
- Dy thao | du thao két qua
két qua
o5 | Theomuclivan thu thyc hién
> BM 01 5 dé A
Ban hanh Van thu ngay A cho N dAOHg dal‘l?
B7 - 1o \ N - H6 so chuyén ho so, tai
van ban S& lam . n T in X
. trinh liéu lién quan dén
viéc . N A AL
-Két qua | B0 phan mét cira
Tlrii klfz qua, B3 ohi Theo - Tra két qua cho ca
5 ' hen - Théng ké, theo doi.

theo doi
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IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéc:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu co)
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu c6)
Mau don dé nghi cap chimg chi hanh nghé bao quan, tu bo, phuc
5 BM 05 Ao gr i
hoi di tich

V.HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | BMOIl |Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6)
3 BM 03 | Phiéu tir chdi gidi quyét tiép nhan hd so (néu co)
5 // Hb so theo muc T
6 // Két qua giai quyét TTHC
7 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Luat Di san van hoa s6 28/2001/QH10 ngay 29 thang 6 nam 2001. C6 hiéu luc
thi hanh tir ngay 01 thang 01 ndm 2002.

- Luat sira doi, bo sung mot so6 diéu ciia Ludt Di san vian héa sé 32/2009/QH12
ngay 18 thang 6 nam 2009. Cé hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 01 ndm 2010.

- Nghi dinh 61/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 ctia Chinh phu quy dinh
diéu kién kinh doanh giam dinh ¢6 vat va hanh nghé bao quan, tu bo, phuc hdi di tich

lich st - van hoa, danh lam thang canh. Co6 hiéu lwc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7
nam 2016.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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MAu sb 05

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

e, REAY thang ... ... nam ... ..
PON PE NGHI CAP CHUNG CHI HANH NGHE BAO QUAN,
TU BO, PHUC HOI DI TiCH

Kinh giri: Giam doc S¢ Van hoa, The thao va Du lich .../
Giam doc S¢ Van hoa va Thé thao ......

1. Ho va t&n (viét bang chif in D0Q): ......o.oovoveeeieeeeeeeeeee el

- Ngay, thang, nam SInh: ..............coooiiiiiiiii e
= INOT SINNE oo

- Quéc BLCI, o
- Giay CMND hodc M4 s6 dinh danh c4 nhan: S6 ........ ngay cap .../ .../ ..... noi cap

-Dia chi thuOng trll: ..o

2. Trinh d§ chuyén mén (ghi rd chuyén nganh dao tao dugc ghi trong van bang, ching chi
da duoc cap):

3. Kinh nghiém chuyén mon vé bao quan, tu bo, phuc hdi di tich lién quan dén hoat
dong dé nghi cap Chung chi hanh nghé (ghi theo ban khai kinh nghiém chuyén moén da
duoc to chire noi da lam viéc hodc dang lam viéc xac nhén):

Cian ctr quy dinh tai Nghi dinh s6 ...... /2016/ND-CP ngay .... thang ..... ndm 2016 cua
Chinh phii quy dinh diéu kién kinh doanh giam dinh c6 vat va hanh nghé bao quan, tu bo,
phuc hdi di tich lich sir - vin hoa, danh lam thang canh, t6i tran trong dé nghi Giam doc S&
Van héa, Thé thao va Du lich ...... /Giam ddc S& Vin héa va Thé thao ....... xXem Xeét, cr?ip
Chtng chi hanh nghé bao quan, tu bd, phuc héi di tich cho cac hoat dong sau (cin cit vao
quy dinh tai Piéu 9 Nghi dinh s6 ....... /2016/ND-CP dé xac dinh hoat dong dé nghi cap
Chung chi hanh nghé):

T6i xin chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc ctia noéi dung hd so dé nghi cap
Chtng chi hanh nghé bao quan, tu bd, phuc hdi di tich (giri kém ho so); cam két hanh nghé
bao quan, tu bo, phuc hdi di tich theo ding nodi dung ghi trong Ching chi hanh nghé duoc
cép, thuc hién ding quy dinh tai Nghi dinh $6 ....../2016/ND-CP ngay ... thang ... ndm 2016
cua Chinh phu va cac quy dinh phap luat khac cé lién quan.

CA NHAN LAM DON
(Ky, ghi vd ho va tén)
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QUY TRINH 26
Cép lai Chirng chi hanh nghé tu bé di tich do hét han sir dung hoc bi hong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4596/0P-UBND
ngay 14 thang 12 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhédn dén Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua

01 | Pon dé nghi (theo mau ) 01 Ban chinh

Chimg chi hanh nghé d3 duoc
cap d6i voi trwong hop bo
02 | sung ndi dung hanh nghé hoic 01 Ban chinh
Chimg chi hanh nghé hét han
str dung, bi héng;

03 anh mau cd 3x4 cm chup trong

. A % 02 Ban chinh
nam dé nghi cap.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi

Bo6 phgfm Mot ctra - S¢ Van héa 7
va Thé thao, dia chi: 164 Déng | 05 ngay lam viéc ké tur ngay

Khéi, phuong Bén Nghé, Quan | nhan du hd so hop 18 Khong
1.
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bude | \sidung | Trich | Thoi Ho .
cong Ao oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
Nop h 3 so C4 nhan Theo muc | Thanh phan hé so theo
: I muc I
Gio - 3
Bl hanh amol | Truong hop hé so
Kiém tra hé | Bophan | chinh da}; du ya hQ? Ié: ALap
Nt BM 02 | Giay tiép nhan ho so
SO’ mot cua . L 1 A ,
BM 03 | va hen tra két qua; trao
cho nguol nép hd so
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Buoe | Noidung | Trich | Thoi Ho, P
cong Ao oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
theo BM 01, thuc hién
tiép budc B2.
- Trudng hop hd so
chua dﬁy du hoac chua
hop 16: Huéng dan
nguoi ndp hod so bo
sung, hoan thién ho so
va ghi 10 ly do theo
BM 02.
- Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir choéi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
Coéng chac B6 phan
0,5 Theo muc Mot cua scan dir li€u
B) Tiépnhin | Bophan | ngay I ho so, luu trit ho so
ho so mot cua lam BM 01 dién ti va chuyén hod
viéc so cho Phong Quan ly
Di san van hoa
Lanl} dao 0,5 Theo muc Tiép nhén hé so tir BO
Phin con Phong ) I ha Ot ctra va phan
g . T ngay phan mot cira va pha
B3 thu I¥ ha Quan ly 13 BM 01 n R hire thu Iv
WIYhO S0 | 7 Gy an | 1O cng cong chi thu 1y
héa viée ho so
- Cong chtrc thu 1y hod
so tién hanh xem xét,
R ) Theo muc | kidm tra hd so theo
Tham dinh Cong ¢ hlfc I quy dinh; lay y kién
ho so, dé thy lﬁ,‘ho 02ngay | BMOI |[don vi c¢6 lién quan
B4 | xuit két qua squ oln & lam . H so | (néuco)
gidi quyét | <0 Y | viee | trinh - Téng hop, hoan thién
1 san van A N X
TTHC hoa - Du thao | ho so, 1ép to trinh va
két qua du thao két qua trinh

Lanh dao phong xem
xet.
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Bude | \sidung | Trich | Thoi Ho .
cong Ao oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
Theo muc
~ I
Lla)rﬁ%fao 0,5 BM 01 Lanh dao Phong xem
BS Xem xét, Quén lg ngay HA xét hé so, ky nhay van
trinh ky .uq }Z lam " O S0 ban trinh 1anh dao So
D1 san van A trinh . A
he viéc 7 ky duyét.
0a - Du thao
két qua
Theo muc
I
. 01 ngay | BMOI Lfmh da9 Sg xem th
B6 Kv duvét Lanh dao lam HA h6 so va ky duyét to
y que S¢ vice | S0 [trinh kem dy thao két
' trin qua giai quyét TTHC
- ,Du’ thao
két qua
Theo muc '
I Van thu thuc hién cho
Ban hanh 0.5 s6, dong dau, chuyeén
.o Van thu ngay BM 01 X oA T
B7 van ban Sy lam A ho so, tai liéu lién
vide " n 0 SO quan dén B phan mot
& trm, cira
- két qua
Tlrii k}fg qua, B3 ohi Theo - Tra két qua cho ca
BS 1u ho 50, OPhal 1 Gidy | Kétqua |nhan.
thong ké va | mot cua A R .
i hen - Théng ké, theo dai.
theo doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéc:

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu co)
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu c6)
5 | BMO05 | Mau don dénghi cap lai Chimg chi hanh nghé tu bo di tich
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V.HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | BMOIl |Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6)
3 BM 03 | Phiéu tir chdi gidi quyét tiép nhan hd so (néu co)
5 // Hb so theo muc T
6 // Két qua giai quyét TTHC
7 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Luat Di san van hoa sb 28/2001/QH10 ngay 29 thang 6 nam 2001. Co hiéu luc

thi hanh tir ngay 01 thang 01 ndm 2002.

- Luat sira doi, bo sung mot so6 diéu ciia Ludt Di san vian héa sé 32/2009/QH12
ngay 18 thang 6 nam 2009. Cé hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 01 ndm 2010.

- Nghi dinh 61/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 ctia Chinh phu quy dinh
diéu kién kinh doanh giam dinh ¢6 vat va hanh nghé bao quan, tu bo, phuc hdi di tich
lich sir - van hoa, danh lam thang canh. C6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7

nam 2016.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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MAiu sb 07

TEN TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
(Poi vdi trieong hop 16 chire e, REAY thang ... ndm ... ...
Yeéu cdu cdp lai Gidy chirng
nhdn hanh nghé)
PON PE NGHI CAP LAI

GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN HANH NGHE BAO QUAN, TU BO, PHUC
HOI DI TiCH (HOAC CHUNG CHI HANH NGHE BAO QUAN,

TU BO, PHUC HOI DI TiCH)

Kinh giri: Giam doc Sé Van héa, Thé thao va Du lich ....../

Giam d6¢ Sé Van hoa va Thé thao . ...

1. Tén t6 chirc, ci nhan dé nghi cp lai Gidy chirng nhan hanh nghé hoic Chirng chi

hanh nghé (viét bang chit in hoa): ........cooveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen.
S 1A O o,
m DN thOAL: oo

- Gidy CMND hozc M s6 dinh danh c4 nhan: S6 ......................... ngay cap .../ .../
...... noi cip (d6i voi truong hop ca nhan d& nghi cdp lai Chuing chi hanh nghé):

2. Noi dung:

Pé nghi cap lai Gidy chirng nhan hanh nghé hoic Ching chi hanh nghé.

- S6 Gidy ching nhan hanh nghé hoic Chimg chi hanh nghé di cap: ..................

= Ngay, thANE, NAM CAP: ..ottt

- Ly do cap lai:

+ B6 sung ndi dung hanh nghé (néu rd nhitng thong tin d& nghi bd sung ndi dung hanh
nghé).

+ Gidy chirng nhan hanh nghé hodc Chirng chi hanh nghé di duoc cap bi hong (néu rd ly do
bi hong);
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+ Giay chirg nhan hanh nghé hoic Chirng chi hanh nghé dd duoc cap bi mat (néu 15 1y do
bi mat).

3. Cam két: Chiju trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cta noéi dung hd so dé nghi cp
lai Gidy ching nhan hanh nghé (hodc Chimg chi hanh nghé) (giri kém hd so); thuc hién
dung cac quy dinh tai Nghi dinh s6 ........ /2016/ND-CP ngay ..... thang ...... nam 2016 cua
Chinh phu va cac quy dinh phép luat khac ¢6 1ién quan.

TO CHU'C HOAC CA NHAN DE NGHI CAP LAI GIAY
CHUNG NHAN HANH NGHE (HOAC CHUNG CHI HANH NGHE)
(Ky, ghi ré ho, tén va chirc v nguoi ky, déng ddu doi véi t6 chirc)
(Ky, ghi 16 ho, tén doi véi ca nhdn)
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QUY TRINH 27
Cép lai chimg chi hanh nghé tu bé di tich do bi mat
hoic bo sung ndi dung hanh nghé
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4596/0P-UBND
ngay 14 thang 12 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn dén Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
01 |Don dé nghi (theo mau) 01 Ban chinh
Chirng chi hanh nghé da duoc cap ddi voi
truong hop bo sung ndi dung hanh nghé , ,
02 hodc Chung chi hanh nghé hét han sur dung, 01 Ban chinh
b1 hong;
03 anh‘mAau cd 3x4 cm chup trong nam dé 02 Ban chinh
nghi cap.

Truong hop bd sung ndi dung hanh nghé da
duoc ghi nhan trong Chimg chi hanh nghé
da cap, phai gui kém theo ho so cac ban
04 | sao chung chi, chimg nhan quy dinh tai cac 01 Ban sao
diém b va ¢ khoan 1 Diéu 11 Nghi dinh s
61/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016
cua Chinh phu.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

Bo phan Mét ctra - S¢ Van hoa va
Thé thao, dia chi: 164 DPong Khoi,
phuong Bén Nghé, Quan 1.

05 ngay lam viéc ké tir ngay

nhén dii hd so hop 1¢ Khong
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bube | Noidung | Trich | Thei Mo s
cong A A . . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
Nop h 3 so C4nhan Theo muc | Thanh phan ho so theo
: I muc I
- Truwong hop ho so
déy du yél hop 1€: ‘Lép
Giay ti€p nhan ho6 so
va hen tra két qué;‘trao
cho ngudi nop hd so
theo BM 01, thuc hién
N ti€p budc B2.
G100 . A
Bl hanh - Truong hop ho so
LR A e , BM 01 chwa day du hoac chwa
Kiém tra ho | B0 phan chinh o ) 3
B BMO02 |hop 1& Hudng dan
SO’ mot cua A A 2
BM 03 |nguoi nop hé so bod
sung, hoan thién ho so
va ghi rd ly do theo
BM 02.
- Truong hop tir choi
tiépr nhan hé 50" Lap
Phiéu tu ghéi‘tiép nhan
gidl quyéet ho so theo
BM 03.
Céng chic BO phan
y A o O,:S Theo myc 1\/£Qt cua scan~dukheu
B2 Tiép nhan | BO phan ngay I h6 so, luu trit ho so
ho so mot cura lam BM 01 dién to va Chuyén ho
vige so cho Phong Quan ly
D1 san van hoa
Lanhdao | Tiép nhan hd so tir Bo
A A Phong : Theo muc A, o 4
B3 Phan cong Quan Iy ngay I phan mét ctra va phan
thu 1y ho so Di san van la}rAn BM 01 c?ng cong chuc thu ly
, viéc ho so
hoa
Th?lm dinh | Cong chirc | 02 ngay - Cong chire thu ly ho
B4 ho so, de thu ly ho lam Theo myc | so tién hanh xem xét,
xuat két | soPhong | vi€c I kiém tra ho so theo
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Bude | \sidung | Trach | Thoi Ho, s
cong A A . . so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhiém gian X
viéc mau
qua giai Quan ly BM 01 quy dinh; lay y kién
quyet D1 san van - HS so|don vi co lién quan
TTHC hoa trinh (néu co)
- Du thao | - Téng hop, hoan thién
két qua h6 so, lap to trinh va
du thao két qua trinh
Lanh dao phong xem
xét.
Theo muc
~ I
Lla)rlllléndao 0,5 BM 01 Lﬁnh‘ dao Phong xem
BS Xem xét, Quan lg , ngay HA x¢t ho so, ky nhay van
trinh ky <uanty lam N S0\ ban trinh 1anh dao S&
D1 san van N trinh , A
he Viéc | ky duyét.
0a - Du thao
két qua
Theo muc
I
. 01 ngay | BM 01 Lfmh da9 Sg xem xgt
B6 Ky duyét Lanh dao lam S so h6 so va ky duyét to
‘ S& . ) trinh kem du thao két
VIEC trinh qua
- ,Du thao
két qua
Theomuc | »
Ban hanh —— O,:S I VAan dthu th&IAc hle}rll C}AIO
B7 vin ban a{r}qt nr ngay BM 01 soA, on‘g ‘Aau,wc uyen
S¢ lam N hQ so, tai li€u lién quan
viéc - HO so| 46n Bo phan mot ctra
trinh
- két qua
]:r{l‘ kethA B3 ohi Theo - Tra két qua cho ca
BS | & thong ke | motowa | C1v | Kétqua |nhan
) hong ' hen - Théng ké, theo ddi.

va theo doi
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IV. BIEU MAU

Cac biéu mau sw dung tai cac budc cong viéce:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu

BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu cé)

1

2

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu c6)

5 BM 05 | Mau don dé nghi cap lai Chtrng chi hanh nghé tu bo di tich

V.HO SO CAN LUU
STT | M4 hiéu Tén biéu miu

BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6)

BM 03 | Phiéu tir chdi gidi quyét tiép nhan hd so (néu co)

// Hb so theo muc I
// Két qua giai quyét TTHC

N | N W N e

// Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Luat Di san van hoa s6 28/2001/QH10 ngay 29 thang 6 nam 2001. C6 hiéu luc
thi hanh tir ngay 01 thang 01 ndm 2002.

- Luat sira doi, bo sung mot so6 diéu ciia Ludt Di san vian héa sé 32/2009/QH12
ngay 18 thang 6 nam 2009. Cé hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 01 ndm 2010.

- Nghi dinh s6 61/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 ciia Chinh phi quy
dinh diéu kién kinh doanh giam dinh c0 vat va hanh nghé bao quan, tu bo, phuc hoi di
tich lich st - van hoa, danh lam thang canh. Co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang
7 nam 2016.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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MAiu sb 07

TEN TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
(Bé'i‘vé’i trirong hop 10 chire e, REAY thang ... ndm ... ...
Yeéu cdu cdp lai Gidy chirng
nhdn hanh nghé)
PON PE NGHI CAP LAI

GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN HANH NGHE BAO QUAN, TU BO, PHUC
HOI DI TiCH (HOAC CHUNG CHI HANH NGHE BAO QUAN,

TU BO, PHUC HOI DI TiCH)

Kinh giri: Giam doc Sé Van héa, Thé thao va Du lich ....../

Giam d6¢ Sé Van hoa va Thé thao . ...

1. Tén t6 chirc, cA nhan dé nghi cp lai Gidy chirng nhin hanh nghé hodc Ching chi

hanh ngh@ (viét bang chit in Hoa): ........cooveveeeeeeeeeeeeeeeeee e,
S 1A O o,
m DN thOAL: oo

- Gidy CMND hozc M s6 dinh danh c4 nhan: S6 ......................... ngay cap .../ .../
...... noi cip (d6i voi truong hop ca nhan d& nghi cdp lai Chuing chi hanh nghé):

2. N¢i dung:

Pé nghi cap lai Gidy chirng nhan hanh nghé hoic Ching chi hanh nghé.

- S6 Gidy ching nhan hanh nghé hoic Chimg chi hanh nghé di cap: ..................

= Ngay, thANE, NAM CAP: ..ottt

- Ly do cap lai:

+ B6 sung ndi dung hanh nghé (néu rd nhitng thong tin d& nghi bd sung ndi dung hanh
nghé).

+ Gidy chirng nhan hanh nghé hodc Chirng chi hanh nghé di duoc cap bi hong (néu rd ly do
bi hong);
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+ Giay chirg nhan hanh nghé hoic Chirng chi hanh nghé dd duoc cap bi mat (néu 15 1y do
bi mat).

3. Cam két: Chiju trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cta noéi dung hd so dé nghi cp
lai Gidy ching nhan hanh nghé (hodc Chimg chi hanh nghé) (giri kém hd so); thuc hién
dung cac quy dinh tai Nghi dinh s6 ........ /2016/ND-CP ngay ..... thang ...... nam 2016 cua
Chinh phu va cac quy dinh phép luat khac ¢6 1ién quan.

TO CHUC HOAC CA NHAN DE NGHI CAP LAI GIAY
CHUNG NHAN HANH NGHE (HOAC CHUNG CHI HANH NGHE)
(Ky, ghi r6 ho, tén va chikc vu nguwoi ky, dong ddu doi voi t6 chirc)
(Ky, ghi rd ho, tén déi véi ca nhdn)
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QUY TRINH 28
Cép gidy chirng nhin du diéu kién hanh nghé tu bé di tich
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4596/0P-UBND

I. THANH PHAN HO SO

ngay 14 thang 12 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn dén Thanh pho)

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
01 | Pon dé nghi (theo mau) 01 Ban chinh
Danh sach ngudi duoc cap
Chung chi hanh nghé quy dinh
tai Khoan 3, Khoan 4, Khoan , ,
: > . - Ban chinh danh
0 5, Khoan 6 Diéu 12 Nghi dinh 01 an Zéglll an
so 142/2018/ND-CP ngay 09 R Chi hi
thang 10 nam 2018 cta Chinh - Bah sao Lhung chi
phu kem theo ban sao Chung
chi hanh nghé.
Quyét dinh thanh 13ap hodac
Gidy chung nhin dang ky ,
03 doanh nghiép hoac Giéy dang 01 Ban sa0
ky kinh doanh.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

Bo6 phgfm Mot ctra - S¢ Van héa
va Thé thao, dia chi: 164 Boéng
Kho1i, phuwong Bén Nghé, Quan
1.

Trong thoi han 10 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan du hé so
hop 1€

Khong




80

CONG BAO/S6 03+04/Ngay 01-01-2021

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

Bl

Nop hd so

Canhan

Kiém tra ho
SO’

B0 phén
mot cira

G1o
hanh
chinh

Theo muc |

Thanh phan hd so
theo muc I

BM 01
BM 02
BM 03

- Truong hop hod so
day du va hop 1é:
Lap Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01, thuc hién tiép
budc B2.

- Truong hop ho so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1&: Hudng
dan ngudi nop ho so
bo sung, hoan thién
hd so va ghi 5 1y do
theo BM 02.

- Truwong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét hd
so theo BM 03.

B2

Tiép nhin
ho so

B0 phén
mot cira

0,5
ngay
lam
viéc

Theo muc |
BM 01

Coéng chirc B6 phan
Mot cua scan dir liéu
hé so, luu trir hd so
dién ti va cChuyén
hd so cho Phong
Quan ly D1 san van
hoa

B3

Phan cong
thu ly ho so

Lanh dao
Phong
Quan ly
Di san van
hoa

0,5
ngay
lam
viéc

Theo muc |
BM 01

Tiép nhan hd so tur
Bo phan mot cura va
phan cong cong
chirc thu ly ho so
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B,l\r oe N¢i dung Trach Thoi | Ho so/Biéu Py
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
- Cong chuc thu ly
ho so tién hanh xem
Cong chi Theo muyc I xét, kiém tra ho so
Thim dinh |~ "% 75 BMOL | theo quy dinh; lay y
ho so, deé so'Pﬁ]On 06ngay | - HO so|kien don vi co lién
B4 | xuat ket qua Quan 1 5 lam | trinh quan (n€u co)
gidi quyét Di s }f viec |- Du thao |- Téng hop, hoan
1 san van L a1 N
TTHC . ket qua thién hé so, lap to
hoa . . N
trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
phong xem xét.
Theo muc |
Lanh dao Lanh dao Phong
. . BM 01 LA ;
, Phong | 01 ngay A xem x¢&t ho so, ky
Xem xét, e \ - HO6 so . 8 , .
B5 trinh k¢ Quan ly lam o nhay van ban trinh
y D1 san van viéc trin 7 lanh dao S& ky
hoa - ,DU’ thao duyét.
két qua
Theo muc |
‘ BM 01 L?mh Adao Sé‘xen’l
Lanh dao 01 ngay HA xét ho so va ky
B6 Ky duyét S lam | C © 59 duyét o trinh keém
viec |t du thao két qua giai
- Dy thao | quyét
két qua
Theomuc I | van the thyc hién
<\ BM Ol A r A
Ban hanh | Vanthy | O D83 . cho 6, déng dau,
B7 S , lam - HOo so|chuyén hé so, tai
van ban S& A ) A £
viec | trinh liéu lién quan dén
_Két qua B6 phan mét ctra
Tlra kl(:i qua, B3 ohi Theo - Tra két qua cho t6
B8 thlgllll (l)(és (:f,z‘i moétp c§2 Giay Ketqua | chic,
5 ' hen - Thong ké, theo dai.

theo doi
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IV. BIEU MAU

Cac biéu mau sw dung tai cac budc cong viéce:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | BMO1 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu co)
3 | BMO03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu co)
4 | BMo4 Mau Pon dé nghi cap Giay chirng nhan du diéu kién hanh nghé

bao quan, tu bo, phuc héi di tich

V.HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c)

3 BM 03 | Phiéu tir chdi gii quyét tiép nhan hd so (néu co)

4 // Hb so theo muc I

5 /] Két qua giai quyét TTHC

6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
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V1. CO SO PHAP LY

- Luat Di san van héa s6 28/2001/QH10 ngay 29 thang 6 nam 2001. C6 hiéu luc
thi hanh tir ngay 01 thang 01 ndm 2002.

- Luat sira doi, bo sung mot so6 diéu ciia Ludt Di san vian héa sé 32/2009/QH12
ngay 18 thang 6 nam 2009. Cé hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 01 ndm 2010.

- Nghi dinh 61/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 ctia Chinh phu quy dinh
diéu kién kinh doanh giam dinh ¢6 vat va hanh nghé bao quan, tu bo, phuc hdi di tich
lich st - van hoa, danh lam thang canh. Co6 hiéu lwc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7
nam 2016.

- Nghi dinh s6 142/2018/ND-CP ngay 09 thang 10 nam 2018 cia Chinh phu sira
doi mot sb quy dinh vé diéu kién dau tu kinh doanh thudc pham vi quan ly nha nudc
ciia BO Vin héa, Thé thao va Du lich. C6 hiéu luc tir ngay 09 thang 10 nam 2018.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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MAiu sb 08

TEN TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

., ngay ... thdng ... nam ... ...

DPON DE NGHI CAP GIAY CHUNG NHAN PU PIEU KIEN HANH NGHE BAO
QUAN, TU BO, PHUC HOI DI TiCH

Kinh gtri: Giam doc S¢ Van héa, Thé thao va Du lich ....... /
Giam doc SO Van hoa va Thé thao ......

1. Tén t6 chic dé nghi cip Gidy chirng nhin hanh nghé (viét bang chit in hoa): .......... -
DA G o

m DN thOAL: oo

- Quyét dinh thanh lap (so ngay, thang, nim quyét dinh) hoic Glay ching nhén dang ky
doanh nghiép hoic Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh (s6, ngdy cap, noi cap):

2. Nguoi dai dién theo phap luat:
- Ho va tén (Viét bang chit i DOAY: .......c.oeeveeeeieee oot

- Ngay, thang, nam SINh: ............ocooiiiiiii e

= Chire danh: ...,

- Gidy CMND hodc Mi s dinh danh ca nhan: S6 ............... ngay cap ..../ ..../.... noi cip
Can cu quy dinh tai Nghi dinh sO ...../2016/NP-CP ngay ...... thang..... nam 2016 cua
Chinh phu quy dinh di¢u kién kinh doanh giam dinh c6 vat va hanh nghe bao quan, tu bo,
phuc hoi di tich lich st - van hoa, danh lam thang canh, ....... (tén to6 chuc) tran trong dé

nghi Giam doc S& Van hoa, Thé thao va Du lich ...../Giam doc S& Van hoa va Thé thao
xem xét, cap Gidy ching nhan du diéu kién hanh nghé bao quan, tu bo, phuc hdi di tich cho
cac hoat dong sau (can cu vao quy dinh tai Piéu 14 Nghi dinh $s6 ...../2016/ND-CP dé xac
dinh hoat déng dé nghi cap Chirng chi hanh nghé):

3.Cam két: .................... (tén t0 chtrc) chiu trach nhi¢m vé tinh chinh xac, trung thuc
ctia n6i dung hd so dé nghi cap Gidy ching nhan du diéu kién hanh nghé bao quan, tu bd,
phuc hdi di tich (gri kém hd so); thuc hién dung quy dinh tai Nghi dinh s6 ...... /2016/ND-
CP ngay .... thang ..... ndm 2016 cta Chinh phu va cac quy dinh phap luat khac co6 lién
quan.

TO CHUC PE NGHI CAP GIAY CHUNG NHAN
(Ky, ghi vd ho, tén va chirc vu nguoi ky, dong dau)
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QUY TRINH 29

Cép lai gidy chirng nhin da diéu kién hanh nghé tu bé di tich

do bi mit hodc bé sung ndi dung hanh nghé
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4596/0P-UBND
ngay 14 thang 12 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhédn dén Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
01 | Pon dé nghi (theo mau) 01 Ban chinh
Giay ching nhan hanh nghé da
02 | dugc cap doi voi trudong hop 01 Ban chinh
bd sung nd1 dung hanh nghé

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi
BP ph? n Mot eura - WSO van ?Oa Trong thoi han 10 ngay lam
va Thé thao, dia chi: 164 Pong | .. % .. A A 2 A R

. A X . ~~ | vi€c ké tir ngay nhan du ho so Khéng
Khot, phuong Bén Nghé, Quan hop 18
1‘ v v

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | \sidung | Trich | Thei | Hb so/Biéu
cong n o n o . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
Nop ho so Ca nhan Theo muc | Thanh phan h so theo
: muc |
- Truong hop ho so
G100 déy du yél hop 1¢&: ‘Lép
Bl . hanh BM 01 Giay tip nhan hé so
Kiém tra Bo phan chinh va hen tra két qua; trao
X L BM 02 oy
ho so mot cua cho ngudl ndép ho so
BM 03 theo BM 01, thuc hién
ti€p budc B2.
- Truomg hop hd so
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Buge | Ngidung | Trach | Thoi | Hd so/Bibu
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
chua dﬁy du hoac CthIa
hop 1¢&: Hudng dan
nguwol nop ho S0 bo
sung, hoan thién ho so
va ghi 10 ly do theo
BM 02.
- Truong hop tir choi
ti€ép nhan ho so: Lap
Phiéu tir choi tiep
nhan giai quyét hd so
theo BM 03.
Coéng chuc BO phan
] 0,5 Mét cira scan dﬁ"liéu
gy | Tiépnhin | Bo phan | ngay | Theomucl |ho so, luu trit ho so
ho so Mot cura lam BM 01 dién tor va chuyén ho
viéc so cho Phong Quan ly
Di san van hoa
Lanhdao | 5 Tiép nhan hd so tir B
Phin c6 Phong . Th I A Al o 1A
33 an cong Quan Iy ngay comuc l | phan mét ctra va phan
thulyhoso | - . 50 lgern BM 01 cong cong chuc thu ly
, viéc ho so
hoa
- Cong chire thy ly hd
so tién hanh xem xét,
Thim dinh | Cone cht Theomuc I | kidm tra ho so theo
pam dih | Eong Shel .| BMOL | quy dinh; Iy § kién
0 Ef,k’(f t UPI?‘ © > - HO so dO’p vi ¢o lién quan
B4 | Xuatmer | sorhone | T8 ng (néu c6)
qua giai Quan ly lam 7 Téne hoo. hoan hia
quyét Disanvan | viéc |, Du  thao | - L ong hop, | oagt tenl
TTHC hoa két qua ho so, lap,to trinh va
du thao két qua trinh
Lanh dao phong xem
x¢€t.
Lla)rﬁ}éfao 01 ned TheomucI | Lanh dao Phong xem
Xem xét, ong nedy BM 01 x€t ho so, ky nhay van
B5 . , Quan ly lam . L o )
trinh ky A n - HS so|ban trinh lanh dao S&
Disan van | wvigc i , A
hoa trinh ky duyét.
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Bude | Noidung | Trach | Thoi | Hb so/Bidu
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viée
- Du thao
két qua
Theo muc |
. BM 01 Lanh dao S& xem xét
Lanhdao | V178 | {3 ool hé so va ky duyét to
Bo | Ky duyet S6 lam trinh kém du thao két
viée o X
- Dy thao | qua gial quyet TTHC
két qua
0.5 Theo myc I Van thu thuc hién cho
Ban hanh 5 > BM 01 s0, dong dau, chuyén
< p2 Van thu ngay A A oA 1A
B7 van ban . - - HO sol|hd so, tai liéu lién
>4 lam inh uan dén Bd phan mot
vide trm, q7 ) phe -
- két qua cua.
Tra két , 7
qua, hru hd B oha Theo - Tra két qua cho to
B14 | so, thong moéfcgg Giay Két qua | chue.
ké va theo ' hen - Théng ké, theo dai.
doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéc:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | BMO1 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu co)
3 | BMO03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu co)
4 | BM04 |Don dénghi
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V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu

BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c)

BM 03 | Phiéu tir chdi gii quyét tiép nhan hd so (néu co)

// Hb so theo muc I
// Két qua giai quyét TTHC

N | | =W N =

// Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Luat Di san van héa s6 28/2001/QH10 ngay 29 thang 6 nam 2001. C6 hiéu luc
thi hanh tir ngay 01 thang 01 ndm 2002.

- Luat sira doi, bo sung mot so6 diéu ciia Ludt Di san vian héa sé 32/2009/QH12
ngay 18 thang 6 nam 2009. Cé hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 01 ndm 2010.

- Nghi dinh 61/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 ctia Chinh phu quy dinh
diéu kién kinh doanh giam dinh ¢6 vat va hanh nghé bao quan, tu bo, phuc hdi di tich
lich st - van hoa, danh lam thang canh. Co6 hiéu lwc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7
nam 2016.

- Nghi dinh s6 142/2018/ND-CP ngay 09 thang 10 nam 2018 cia Chinh phu sira
doi mot sb quy dinh vé diéu kién dau tu kinh doanh thudc pham vi quan ly nha nudc
ciia BO Vin héa, Thé thao va Du lich. C6 hiéu luc tir ngay 09 thang 10 nam 2018.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu hudng dan thi hanh mét sb quy dinh cua Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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MAiu sb 07

TEN TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Poi vGi triong hop 16 chirc e, REAY thang ... ndm ... ...
yéu cau cdp lai Gidy chitng
nhdn hanh nghé)
PON DE NGHI CAP LAI

GIAY CHUNG NHAN DU DIEU KIEN HANH NGHE BAO QUAN, TU BO, PHUC
HOI DI TiICH (HOAC CHUNG CHi HANH NGHE BAO QUAN, TU BO, PHUC HOI
DI TiCH)

Kinh giri: Giam doc Sé Van héa, Thé thao va Du lich ....../
Giam doc SO Van hoa va Thé thao ......

1. Tén tb chirc, ca nhan dé nghi cip lai Gidy chirng nhin hanh nghé hoic Ching chi
hanh ngheé (viét bang chit in hoa): ..................ooooiiiiiii

S 1A O o,
s DN thOAL: e e

- Giéy CMND hoac Ma sO dinh danh ca nhan: S6 TR ngay cap .../ .../ ...... noi
cap (doi voéi truong hop cd nhan d€ nghi cap lai Chang chi hanh nghé):
2. N¢i dung:

Pé nghi cap lai Gidy chirng nhan hanh nghé hoic Ching chi hanh nghé.

- S6 Gidy ching nhan hanh nghé hoic Chimg chi hanh nghé di cap: ..................

= NEay, thANE, NAM CAP: ..o

- Ly do cap lai:

+ Bé sung ndi dung hanh nghé (néu 1d nhiing thong tin dé& nghi bd sung ndi dung hanh
nghe).

+ Gidy chirng nhan hanh nghé hodc Chirng chi hanh nghé di duoc cap bi hong (néu rd ly do
bi hong);

+ Giéy chirng nhan hanh nghé hodc Ching chi hanh nghé di dugc cap bi mat (néu 13 1y do
bi mat).

3. Cam két: Chiju trach nhiém \(é tinh chinh xac, trung thuc cta ndi dung h§3 so dé nghi cp
lai Gidy ching nhan hanh ngh€ (hodc Ching chi hanh ngh€) (gt kem ho so0); thuc hién
diung céac quy dinh tai Nghi dinh s6 ........ /2016/ND-CP ngay ..... thang ...... nam 2016 cua
Chinh phu va cac quy dinh phép luat khac ¢6 1ién quan.

TO CHUC HOAC CA NHAN PE NGHI CAP LAI GIAY
CHUNG NHAN HANH NGHE (HOAC CHUNG CHI HANH NGHE)
(Ky, ghi 16 ho, tén va chikc vu nguwoi ky, dong ddu doi voi to chirc)
(Ky, ghi rd ho, tén déi véi ca nhdn)
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QUY TRINH 30

Cép lai gidy chirng nhin da diéu kién hanh ngheé tu bé di tich
do hét han sir dung hosic bi hong

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4596/0P-UBND
ngay 14 thang 12 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn dén Thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
01 | Pon dé nghi (theo mau) 01 Ban chinh
Giay chimg nhan hanh nghé da
02 | dugc cap doi voi trudong hop 01 Ban chinh
hét han sir dung, bi héng.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
Bo phgfm Mot ctra - S¢ Van héa 7
va The thao, dia chi: 164 Dong | 05 ngay lam viéc k& tir ngay Khon
Khoi, phuong Bén Nghé, Quan | nhéan di héd so hop 18 &
1.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

BF o¢ Noi dung Trach Thoi | HO so/Biéu SR ne
cong A ny A ) x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
Nop hd so | Canhan Theo muc I Thanh phan ho so
: theo muc [
- Truong hop ho so
Gi1o déy du yél hop 1€: ‘Lép
Bl . ] hanh BM 01 Giay tiep nhan ho so
Kiém tra ho | Bo phan | chinh va hen tra két qua;
Ay BM 02 PR
SO’ mot cua trao cho ngudi nop ho
BM 03 SO theg BM 01, thuc
hién ti€p budc B2.
- Truong hop hd so
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BF o¢ Noi dung Trach Thoi | Ho so/Biéu Y
cong A on " . x Dién giai
s cong viec nhiém gian mau
viéc
chua dﬁy du hoac
chua hop 1€ Hudng
dan nguot nop hod so
bd sung, hoan thién
ho so va ghi rd ly do
theo BM 02.
- Trudng hop tir chdi
ti€p nhan ho so: Lap
Phi€u tir choi ti€p
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
Céng chuc Bo phan
) 0.5 Mét cura scan dﬁ‘liéu
Tiép nhin | Bophin | ngay | Theomucl [ho so, luu trit ho so
B2 A AL o i Ao A 1A
ho so mot cura lam BM 01 dién tr va chuyén ho
viée so cho Phong Quan ly
Di san van hoa
Lanhdao | 5 Tiép nhan hd so tir Bo
Phan c6 Phong . Th I I P
33 an cong Quan Iy ngay eomuc | | phan mot cira va phan
thulyhoso | oo 50 la}rAn BM 01 cong cong chire thu ly
, viéc ho so
hoa
- Cong chire thu 1y hd
so tién hanh xem xét,
2 kiém tra ho so theo
Tham dinh | Cong chuc Theo muc I dinh: 1Ay v kié
hd so,dé | thulyhd | 2.5 BM O] | Uy R Ay Y ORI
029 ¢ -y o . don vi ¢o lién quan
B4 xuat két so Phong | ngay - HO so (néu cé
S e 5 u co)
qua giai Quan ly lam | trinh T4 h hos
quyet Disanvan | ViéC |_ Dy thao | .:x ongA P, R 0a¥1
TTHC héa W&t o thién hé so, lap to
ct qua trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
phong xem xét.
Lla)flllféndao 0,5 Theomuc I | Lanh dao Phong xem
Xem xét, ong ngay BM 01 xét hé so, ky nhay
B5 . , Quan ly ‘ . S N
trinh ky D lam - HO so | Vvan ban trinh 1anh dao
D1 san van A 1 2
viéc | trinh S¢ ky duyét.

hoa
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Blr oe Noi dung Trach Thoi | HO so/Biéu T
cong A on " . x Dién giai
s cong viec nhiém gian mau
viéc
- ,Du thao
két qua
Theo muc |
0,5 BM 01 Lanh dao S& xem xét
, " Lanh dao ngay - Hd so|hd so va ky duyét to
B6 | Ky duyet SG lam | trinh trinh keém du thao két
viée | . Dy thao | qua
két qua
0.5 Theo muc I | van thy thuc hién cho
Ban haah Van th ” BM 01 sQ, déng c}éu, chuyén
B7 . anthw |- ngay | | két qua dén Bo phan
van ban S& lam trinh mét cira
visc rint :
- Két qua
]:ril‘ keth; B4 pha Theo - Tra két qua cho to
B4 | 9ua U N0 | BOPhAN 1 Giae | Kétqua | chie,
so, thong ké | mot cua hen Théne ké. theo dai
va theo déi § - 1hong ke, theo do1.

IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéc Cac bi€éu mau s dung tai cac

budc cong viéc:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | BMO1 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu ¢o)
3 | BMO03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so (néu co)
4 BM 05 Pon dé nghi theo Mau s6 07 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 61/2016
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V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu

BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c)

BM 03 | Phiéu tir chdi gii quyét tiép nhan hd so (néu co)

// Hb so theo muc I
// Két qua giai quyét TTHC

N[ | =W [N =

// Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Luat Di san van héa s6 28/2001/QH10 ngay 29 thang 6 nam 2001. C6 hiéu luc
thi hanh tir ngay 01 thang 01 ndm 2002.

- Luat sira doi, bo sung mot so6 diéu ciia Ludt Di san vian héa sé 32/2009/QH12
ngay 18 thang 6 nam 2009. Cé hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 01 ndm 2010.

- Nghi dinh 61/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 ctia Chinh phu quy dinh
diéu kién kinh doanh giam dinh ¢6 vat va hanh nghé bao quan, tu bo, phuc hdi di tich
lich st - van hoa, danh lam thang canh. Co6 hiéu lwc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7
nam 2016.

- Nghi dinh s6 142/2018/ND-CP ngay 09 thang 10 nam 2018 cia Chinh phu sira
doi mot sb quy dinh vé diéu kién dau tu kinh doanh thudc pham vi quan ly nha nudc
ciia BO Vin héa, Thé thao va Du lich. C6 hiéu luc tir ngay 09 thang 10 nam 2018.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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MAiu sb 07

TEN TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
(Poi vdi trieong hop 16 chire e, REAY thang ... ndm ... ...
Yéu cdu cdp lai Gidy chitng
nhdn hanh nghé)
PON PE NGHI CAP LAI

GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN HANH NGHE BAO QUAN, TU BO, PHUC
HOI DI TiCH (HOAC CHUNG CHI HANH NGHE BAO QUAN, TU BO, PHUC HOI
DI TiCH)

Kinh giri: Giam doc Sé Van héa, Thé thao va Du lich ....../

Giam d6¢ Sé Van hoa va Thé thao . ...

1. Tén t6 chirc, ci nhan dé nghi cp lai Gidy chirng nhan hanh nghé hoic Chirng chi

hanh ngh@ (viét bang chit in DOA): ........o.ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
S 1A O o,
s DN thOAL: e e

- Gidy CMND hoic M4 sb dinh danh canhan: S6 ................ ngay cap .../ .../ ...... noi
cap (d6i véi truong hop ca nhan d€ nghi cdp lai Chung chi hanh nghé):

2. N¢i dung:

Pé nghi cap lai Gidy chirng nhan hanh nghé hoic Ching chi hanh nghé.

- S6 Gidy ching nhan hanh nghé hoic Chimg chi hanh nghé di cap: ..................

= NEay, thANE, NAM CAP: ..o
- Ly do cap lai:

+ B0 sung nodi dung hanh nghé (néu rd nhiing théng tin dé nghi bo sung ndi dung hanh

nghé).

+ Gidy chirng nhan hanh nghé hodc Chirng chi hanh nghé di duoc cap bi hong (néu rd ly do
bi hong);

+ Giay chirg nhan hanh nghé hoic Chirng chi hanh nghé dd duoc cap bi mat (néu 15 1y do
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bi mat).

3. Cam két: Chiju trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cta noéi dung hd so dé nghi cp
lai Gidy ching nhan hanh nghé (hodc Chimg chi hanh nghé) (giri kém hd so); thuc hién
dung cac quy dinh tai Nghi dinh s6 ........ /2016/ND-CP ngay ..... thang ...... nam 2016 cua
Chinh phu va cac quy dinh phép luat khac ¢6 1ién quan.

TO CHUC HOAC CA NHAN PE NGHI CAP LAI GIAY
CHUNG NHAN HANH NGHE (HOAC CHUNG CHI HANH NGHE)
(Ky, ghi 16 ho, tén va chikc vu nguwoi ky, dong ddu doi voi to chirc)
(Ky, ghi 16 ho, tén doi voi cd nhdn)

(Xem tiép Cong bdo s6 05 + 06)
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