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CONG BAO

Thanh pho Ho Chi Minh

S6 59 + 60 Ngay 01 thang 3 nam 2020

MUC LUC

Trang

PHAN VAN BAN KHAC
UY BAN NHAN DAN THANH PHO

28-11-2019- Quyét dinh s6 5088/QD-UBND vé viéc phé duyét Quy trinh
ndi bo trong giai quyét nhom thi tuc hanh chinh theo Quyét
dinh s6 03/2019/QD-UBND cua Uy ban nhan dan thanh phd
va nhom quy trinh lién théng gitta s¢, ban, nganh v Van
phong Uy ban nhan dan thanh phé (dot 3).

(Tiép theo Cong bdo 57 + 38)
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH 23

Thay d6i, b6 sung linh vwe giam dinh cia Vin phong Giam dinh Tuw phap
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5088/0P-UBND ngay 28 thang 11 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén hd so So Ghi chu
luwgng
01 |Pon d nghi thay do6i, bo sung linh virc giam dinh. 01 Ban chinh
02 | Pé an vé viéc thay déi‘, bo sung linh vuc giam 01 Ban chinh
dinh, trong do néq ro diéu kién v€ nhan luc, co s&
vat chat, trang thiét b1, phwong tién giam dinh theo
quy dinh cia BO, co quan ngang BO quan ly
chyyén moén vé linh vue giam dinh va ké I}oacb
trién khai thye hié€n phu hop véi viée thay doi, bo
sung linh vue gidm dinh.
03 01/Giam | Ban sao c¢6
dinh vién | ching thuc
Quyét dinh bb nhiém giam dinh vién tu phap phu ggick]z?nn
hop véi viée thay do1, b6 sung linh vue giam dinh. ban chinh
de d@i
chiéu
04 Quyét dinh cho phép thanh 13p Van phong Giam 01 Ban chinh
dinh tu phap.
2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tieép nhan va tra ket Thoi gian xir Iy Lé phi

qua

B6 phan Mot cua - S6 Tu
phap TPHCM, dia chi: 141-
143 Pastuer, Phuong 6, Quan

45 ngay (twong dwong 33 ngay lam vigc)
ké tir ngay nhan da hé so hop 1€.
- Trong thoi han 30 ngay (twong dwong

Khong
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3 22 ngay lam viéc) , ké tir ngay nhan du hd
so hop 1&, S& Tu phap xem xét, tham dinh
ho so, thong nhat y kién voi nguoi dung
dau co quan chuyén moén cua Uy ban
nhan dan Thanh phé quan 1y linh vuc
giam dinh tu phap, trinh Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phd xem xét, quyét dinh.
- Trong thoi han 15 ngay (tuong dwong
11 ngay 1am viéc), ké tir ngay S Tu phép
trinh hd so, Chu tich Uy ban nhan dan
Thanh phd xem xét, quyét dinh cho phép
thay d6i, bo sung linh vuc giam dinh
3. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bude N N Trach | Thoi | o< | . .
cong NOi dung cong viéc " . mau/Keét | Dién giai
. n : : nhiém gian N
viéc qua
N T6é chac | Gid Theo |Thanh phan
hanh mucl |hd so theo
chinh muc 1.
. . B6 phan BM 01 | Tiép nhan va
Tiep nhan ho so mot cura - BM 0?2 |kiém tra ho
So TII BM 03 SO.
phap Cong  churc
bd phan
TN&TKQ
xem xét tinh
hop 16 va day
du theo muc
1 cia h.0 so
va  chuyén
Bl

phong To6
chitc  tham
dinh.

+ Néu day
du, 1ap Giay
bién nhan va
hen ngay tra
hdé so, trao
cho  nguoi
nop hod so
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Buéc
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

theo BMO1.
+ Néu ho so
chua day du,
lap phiéu
huéng  dan
cong  dan/to
chirc  hoan
thién hd
sotheo
BMO?2.

Néu ho so
khong duoc
bd sung,
hoan  thién
theo huong
dan thi thong
bao tir chdi
tiép nhan
bang van ban
(néu 10 ly do)
theo BMO03

Chuyén ho so

!

Bo phan
mot ctra -
Sé Tu
phap

04 gio
lam viéc

Theo
muc soO 1

Chuyén hd
so cho lanh
dao  Phong
chuyén mon

B2

Phan cong
thu 1y ho so

l

Lanh dao
Phong
chuyén

mon giai

quyét
TTHC

04 gio
lam viéc

Lanh

Phong
chuyén mon
tiép nhan hod
so to BO
phan mot cira
va phan cong
cong  chure
tham  dinh,
thu 1y hd so.

dao
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Buéc
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

B3

Tham dinh ho so, Dy
thao Van ban xin y kién
co quan quan ly linh vuc
giam dinh tu phép quan
ly linh vuc giam dinh tu

phap

l

Chuyén
Vién‘ thu
ly ho so

05+1/2
ngay
lam viéc

Du thao
To trinh;
du thao
Van ban
dé nghi
nguoi
ding dau
CO quan
chuyén
mon cua
Uy ban
nhan dan
Thanh
phd quan
ly  linh
vuc giam
dinh tu
phap c¢o
y kién vé
hé  so
thay doi,
bo sung
linh vuc
giam
dinh cua
Van
phong
Giam
dinh tu
phap
hodc van
ban  tur
chéi, co
néu 10 ly
do.

- Dll’
thao van
ban, Hb

Tham  dinh
ho so.

1. N61 dung
tham dinh:
a) Tinh hop
phap cia hd
so theo muc
L;
b) Can cu
tham  dinh:
theo quy
dinh

2. Xur ly két
qua tham
dinh ho so.
a)  Truong
hop hd so
dap ung day
du diéu kién
gial quyét
theo quy
dinh thi du
thao Du thao
To trinh, Van
ban dé nghi
nguwol  dung
dau co quan
chuyén mon
cia Uy ban
nhan dan
Thanh  phd
quan ly linh
vuc giam
dinh tu phap
co v kién vé
ho so thay
doi, bo sung
linh vuc
gidm  dinh
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Buéc
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

so trinh

cua Van
phong Giam
dinh tu phap.
b)  Truong
hop hd so
khong  dap
tmg day du
diéu kién giai
quyét  theo
quy dinh thi
du thao to
trinh, van
ban t chdi
(néu 1o ly
do).

B4

Xem xét, trinh ky

!

Lanh dao
Phong
chuyén

mon giai

quyét
TTHC

01 ngay
lam viéc

-Hb so
trinh;

- Du
thao
cong van
léy y
kién

Lanh dao
phong xem
xét, ky Du
thao Van ban
dé nghi
nguwol  dung
dau co quan
chuyén mon
cia Uy ban
nhan dan
thanh  phd
quan ly linh
vuc giam
dinh tu phap
co v kién vé
ho so thanh
lap Van
phong Giam
dinh Tu phap
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Bude N o Trich | Thoi | D |
cong NOi dung cong viéc oA . mau/Két | Dién giai
. n nhiém gian .
viéc qua
BS Ky duyét Lanh dao | 01 ngay Lanh dao S¢
S& lam viéc | - H so | xem xét, ky
l trinh; | Van ban deé
) Dy |0ghi  nguoi
thaio dimg dau co
cong van | 4uan cihuy§n
lay y mon Clj.a I{y
Kidn ban nhan dan
thanh  pho
quan ly linh
vuc giam
dinh tu phap
co v kién vé
ho so thanh
lap Van
phong Giam
dinh Tu phap
B6 Vanthe | 04 gid |HO  so|Van thu So
Ban hanh vén ban S¢ Tu |lam viéc | lién quan | vao s6 van
phap duoc ban di, phat
l lanh dao|hanh g
S¢  Tu | coOng van
phap ky
duyét
B7 Coquan | 05ngay | Van ban
Xem xét, tham dinh chuyén | lam vige | o y kien | Xem xét, o
ha so mon cua ve ho so |y kién vé hd
- Uy ban thay doi, | so thay ddi,
nhan dan bd sung | pd sung linh
thanh pho linh vue | yyre giam
quan ly giam dinh cua Van
linh vuc dinh cia | phong Giam
giam dinh Van dinh tu phap
tu phap phong
Giam
dinh tu

phap
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Buéc . . Biéu
A e A - Trach Thoi x X X o
cong NOi dung cong viéc oA . mau/Két | Dién giai
. n nhiém gian .
viéc qua
B8 Chuyén | 02 ngay | - Dy | Trinh  lanh
vién thu | lam viéc | thao To |dao  Phong
1y hd so trinh; xem xé&t, phé
Trinh hé so - Dy | duyét két qua
thao | thu ly thi tuc
Quyét hanh chinh.
dinh cho
phep
thay doi,
bo sung
linh vuc
giam
dinh cua
Van
phong
Giam
dinh tu
phap
hodc van
ban  tu
chéi, co
néu 10 ly
do.
B9 Xem xét, ky nhay Lanh dao | 02 ngay |- HO so|Lanh dao
van ban phong | lam viéc | trinh phong ky
chuyén - Du | nhay van
l mon giai thao két | ban, trinh
quyét qua lanh dao S&
TTHC ky van ban
gtri ho so dén
UBND thanh
phd
Lanh dao | 03 ngay Lanh dao S¢&
B10 Xem xét, phé S& lam viéc | - TS ki‘ém tra lai
) duyét trinh; ho so va ky
) Du duyét to trinh
thao két | Kém du thao,
qua. trinh két qua

gial quyét
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Buéc
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

- Thanh
phan ho
so  lién
quan dén
thu tuc
hanh
chinh
nay.

- Van
ban tu
chéi, co
néu 10 ly
do.

TTHC  cho
UBND TP:

- Néu hd so
DAT: Ky
phé duyét két
qua.

- Néu hd so
KHONG
DAT: Thong
bao tir chdi
bang van ban
va néu 10 ly
do.

Bl1

Trinh UBND thanh phé

Van thu
So Tu
phap

04 gio
lam viéc

-To trinh
kem Du
thao két
qua giai
quyét thu
tuc hanh
chinh va
hé  so
lién quan
da duoc
Lanh dao
Sé¢ Tu
phap ky
duyét.

Van thu So
vao sO van
ban di, phat
hanh To trinh
kem Du thao
két qua giai
quyét thi tuc
hanh  chinh
da duoc
Lanh dao S¢&
Tu phép ky
duyét.

Ho so gom:
- To& trinh
cua S6 Tu
phap.

- Du thao
Quyét dinh
cho phép
thay do6i, bo
sung linh vure

giam  dinh
cua Van
phong Giam

dinh tu phap
hodc van ban
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Bude N o Trich | Thoi | D |
cong NOi dung cong viéc oA . mau/Két | Dién giai
. n nhiém gian N
viéc qua
tr chdi, cob
néu o ly do.
- Thanh
phan hd so
lién quan dén
thu tuc hanh
chinh nay
B12 Tido nhan hd so. Chuvd Phong | Ol ngay | Tai liéu
1€p nhan no SO uyen ~ ‘A ‘A
hépso cho chuy’én Vign HC-TC | lam vige | lién
VP.UBN quan.
D thanh - To
l phd trinh cua
So¢ Tu
phap.
- Dll’
thao
Quyét
dinh cho Tiép  nhan
phép | kiém tra
thay doi, | thanh  phan
bo sung | 1 so, tai liéu
linh vuc |fign quan va
glam chuyén hd so
dinh cua truc ﬁép cho
Van Chuyén vién
phbng duoc  phan
Giam cong xur ly
dinh tu
phap
hodc van
ban  tu
chéi, co
néu 10 ly
do. -
Thanh
phan ho
so  lién

quan dén




CONG BAO/SH 59+60/Ngay 01-3-2020 11
Bude N N Trich | Thoi | D |
cong NOi dung cong viéc oA . mau/Két | Dién giai
. n nhiém gian .
viéc qua
thu tuc
hanh
chinh
nay
B13 Chuyén | 04 ngay | Laphd |Tham tra, xu
. . vien |lamviéc| sotrinh |1y hd so, tai
Tham tra ho so VP.UBN lisu  lién
D thanh quan:
pho - HO so dat
yéu cau:
trinh  Lanh
dao  phong
xem xét, ky
td trinh trinh
lanh dao
UBND thanh
pho.
- Hd so
khong dat
yéu cau:
trinh  Lanh
dao Van
phong xem
xét, chuyén
tra hd so cho
S¢ Tu phap
xtr ly lai
Bl14 Lanh dao | 02 ngay | To trinh, | Xem xét hd
Xem xét, trinh ky Van lam viéc | hd so 50, tar liéu
phong lién quan:
UBND Ky to trinh
l thanh pho trinh  lanh
dao UBND
thanh  phd

quyét dinh
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Buge N N Trich | Thoi | o< | .
cong NOi dung cong viéc oA . mau/Két | Dién giai
. n nhiém gian .
viéc qua
BI15 Lanh dao | 03ngay | Hoso |Xem xét ho
UBND |lam viéc | duyétky |so, tai liéu
Phé duyét | thanh phé lién quan.
Ky phé duyét
Quyét dinh
cho phép
l thay dbi, bo
sung linh vuc
giam  dinh
cua Vian
phong Giam
dinh tu phap
hodc van ban
tr chdi, co
néu rd ly do.
B16 Phong P
HC-TC (*:h?{ SO, C;/,ao
Ban hanh vin s0, dong dau,
ban, VP'UBN . | HO so da | ban hanh van
D thanh | 01 ngay d he | ba .
ho lam vige | THO¢Phe ban o va
pho ' duyét | chuyén ho6 so
cho S¢ Tu
phap.
B17 —— Van the | 04 gio
1ep nhan ho 86 S&é Tu | lam viéc Tiép  nhan
cua UBND TP phap Ho so da | két qua,
l phé chuyén‘ két
duyét |[qua vé€ B
phan 1 ctra.
B18 Tré két qua Bophan | Theo | Kétqua |Tra két qua
mot cua - Giay cho To6
‘ Sé Tu hen chirc/ca
l phap nhan.
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Buge N N Triach | Thei | o<, P
cong NOi dung cong viéc " . mau/Keét | Dién giai
. n : : nhiém gian N
viéc qua
B19 Chuyén Theo |Théng ké va
‘ vién S& muc 5 | theo doi.
Luu hd so, ,
théng ké va theo Tu phap
doi
4. BIEU MAU
Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viéc.
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
A / Quyét dinh cho phép thay dbi, bé sung linh vue giam dinh cua
Van phong Giam dinh tu phap hodc van ban tir cho.

5.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so.

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

A / Quyét dinh cho ph‘ép thay d6i, bd sung linh vue giém dinh cua
Van phong Giam dinh tu phap hodc van ban tir cho.

5 / Céac ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh.
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6. CO SO PHAP LY

- Luat Giam dinh tu phap s6 13/2012/QH13 cia Quéc hoi nude CHXHCN Viét
Nam ngay 20/6/2012.

- Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP cua Chinh phu ngay 29/7/2013 quy dinh chi tiét
va bién phap thi hanh Luat giam dinh tu phap.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thue hién co ché

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 03/2019/QD-UBND ngay 21/02/2019 cua Uy ban nhan dan
Thanh phd ban hanh Quy ché phdi hop giai quyét cac thu tuc hanh chinh thudc tham
quyén quyét dinh hodc ¢6 v kién cua Uy ban nhan dan thanh phd, Chu tich Uy ban
nhan dan thanh phd./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Poc lap - Tu do - Hanh phiic
QUY TRINH 24

Té chire lai, giai thé don vi sw nghiép cong lap
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5088/0P-UBND ngay 28 thang 11 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 lwong Ghi chua

01 |Dé an to chuc lai, giai thé don vi su 01 Ban chinh
nghiép cong 1ap

02 | To trinh dé an t6 chirc lai, giai thé don 01 Ban chinh

vi su nghiép cong 1ap, gdm cac nodi dung
sau; su can thiét va co so phap ly cua
viéc to chirc lai; phuong an xu 1y cac
van dé vé nhan sy, to chirc bd may, tai
chinh, tai san, dat dai va cac van dé
khac c6 lién quan; cac van ban cua co
quan co6 tham quyén xac nhan vé tai
chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay,
no phai tra va cac van dé khac c6 lién
quan (néu co); quy dinh trach nhiém cua
nguoi ding dau don vi su nghiép cong
14p va cac ca nhan c6 lién quan doi voi
viéc thuc hién phuong an to chirc lai,
giai thé don vi su nghiép cong lap va
thot han xtr ly

03 | Dy thao quyét dinh t6 chtc lai, giai thé 01 Ban chinh
don vi sur nghiép cong lap

04 | Cac van ban cia co quan ¢6 tham quyén 01 Ban chinh
xac nhan viéc hoan thanh nghia vu vé
tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay,
no phai tra va cac van dé khac c6 lién
quan (néu co)
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2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

B6 phan mét ctra - S& Noi1 vy, dia
chi: 86B L& Thanh To6n, phuwong

40 (bén muoi) ngay 1am viéc
ké tir ngay nhan du hoé so

Khong

Bén Nghé, Quan 1 hop 1&
3. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buge |~ .| Trach | Thei | DB P
cong NOi dung cong viéc ‘n . mau/Ket Dién giai
viee nhiém gian qui
@ Té chire, Theo |Thanh phan hd
ca nhan muc 1 | so theo muc 1
- Néu hd so day
dii, cong chuc
- A VA A tlép l’lhél’l lép
Tiep nhan ho so Giay bién nhan
va hen tra két
qua trao cho
nguwol  nop ho
Gio 50, thuc hién
Bophan | hanh | gprop |tEPB3.
mot ctra | chinh - Néu ho so
Bl v - S6 N BMO2 1 va déy di thi
vu BMO3 | hygng dan
nguo1 nop ho so
bo sung, hoan
thién hd so theo
BM 02.
- Truong hop tu
chéi nhan ho so,
phai néu 1o ly
do theo BM 03.
huvén ho Bophan | |, | Chuyén ho so
Chuyen ho so mot cura élgﬁlay cho 1anh dao
l - S& No1 vide Phong  chuyén
vu i mon
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Buge |- .| Trich | Thei | Dieu P
cong NOi dung cong viéc ‘n . mau/Ket Dién giai
. n nhiém gian .
viéc qua
N Lanh dao phong
Phan cong Ldanh Chuyén  mén
thu Iy ho so ha}o V. o tiép nhan ho so
. o | e | omor g han o
mon giai | viéc BM 05 cua - va pha}n
quyét | G ey C}iﬁc
am dinh, thu
TTHC Iy hd so.
Coéng chuc thu
ly hd so tién
hanh xem xét,
v kiém tra, tham
dinh ho so lay y
kién phong
7 chuyén moén va
Xem xét, tham dinh don vi ¢6 lién
ho so; dé xuat ket A LAY
qué giai quyét TTHC BM 01 quarAl (ne:1 ¢0).
BMO5 |- ANeu h‘Ao SO d?t
" yeéu cau: tien
) C?ng hanh budc tiép
tggrrllg theo.
Chuyén | 09 ngay | baobd |~ Néu ho SO
B3 vién thu lam sung ho Ch}r a hf)’p ;lg:
Iyhdso | viée S0 i};ﬂg ll’)a;l baré%
) HO 50" | ngudi nop hd so
trinh dén bo sung,
-Du | hoan thién hd so
thao Fét theo quy dinh.
qua

Tong hop, hoan
thién ho so, lap
to trinh, in dy
thao két qua
trinh Lanh dao
phong xem xét,
ky nhay van ban
trinh 1anh dao
S¢ phé duyét.
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Buge |- .| Trich | Thei | Dieu P
cong NOi dung cong viéc ‘n . mau/Ket Dién giai
. n nhiém gian .
viéc qua
1o Lanh
Xem xét, trinh ky dao -Hb so | Lanh dao Phong
phong |02ngay | trinh |xem xét, trinh
B4 chuyén | lam -Du | ky két qua xtr ly
l mon giai viéc thao két |thit tuc hanh
quyét qua chinh.
TTHC
Lanh dao So
Té trinh kiém‘ tra, lai hAS
Xem xét, kem Dy |30 V& k¥ duyet
phé duyét | thao 1Kt td  trinh S:ho
Lanh 02 ngay qué gii UBND  Thanh
B5 , lam . pho kém du thao
dao So& A quyét P )
viéc i Quyét dinh
thu tuc . A -
hanh thanh 12,}13 d0’r1 vi
chinh | ¥ nghiép cong
v lap hodc van
ban tir choi.
Trinh hd so, tai
liéu lién quan:
- To trinh cua
S& No1 vu.
Trinh UBND thanh Té trinh | - D¥ thao Quyét
pho va hd so dlnh toxchu’c lal?
5 . | 1ién quan glal thg don vi
Van thu | Y2 ngay 43 duoc | S¥ nghi¢p cong
B6 S& Noi lam Lanh lap/du thao van
vu viee dao S¢ | ban tir choi.
v No6ivu |- Thanh phan
ky duyét | lién quan den to
chire lai, giai thé
don vi su nghiép
cong lap d6i véi
thu tuc hanh
chinh nay.
Phong | 01 ngay | To trinh | Tiép nhén kiém
B7 HC-TC | 1am | vahdso |tra thanh phan
viéc |lién quan | ho so, tai liéu
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Buge |- .| Trach | Thei | Dleu s
cong NOi dung cong viéc nhiém ian mau/Keét Dién giai
viéc : & qua
VP.UBN da duoc | lién quan.
» . D thanh Lanh | Chuyén hd so
Tiép nhén ho so va pho dao S& | cho Chuyén
chuyén hé so cho Noi oA X
N O1Vu | vién dugc phan
chuyén vién Ky n R o
l y duyét | cong xir ly.
Tham tra, xu ly
ho so, tar liéu
lién quan:
Tham tra hd so - Ho so dat yéu
cau: trinh lanh
Chuven dao Van phong
o ; 14 ngay | xem xét, ky to
BS VP.UBN | lam Lapho |trinh  Thuong
D fhémh vide so trinh | truc ,UBND
- Ho so khong
dat yéu cau:
trinh 1anh dao
Van phbng xem
xét, chuyén tra
ho so xir 1y lai.
Lanh Xem xét hd so,
Xem xét, trinh ky dao Van tam  liéu lién
f)héng 02 pgay To trinh, q1\1an, ky ‘TO
B9 UBND lam 1 so trinh trinh
thanh viéc UBND thanh
hé ph6, xem xét,
P quyét dinh.
Q‘uyetx Xem xét hd so,
~ dinhto | .. . o
Lanh chire lai tar  liéu hep
Phé duyét dao | 07 ngay oidi hé | quan, ky Quyet
B10 UBND lam ot Vi dinh thanh I4p
thaqh viéc s | don vi su nghiép
l phd ngﬁiép cong lap hodc

cong lap

véan ban tu choi.
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Buge |- .| Trach | Thei | DB P
cong NOi dung cong viéc ‘n . mau/Ket Dién giai
. n nhiém gian .
viéc qua
Ban hanh Phong Cbo s, Yao sé‘,
van ban HC-TC | o, ody S}olngén dl?gt vg
B11 lam ; y qu
VP.UBN | iac glai quyct
D thanh ' TTHC cho S&
pho No1 vu.
Tiép nhan ho so ] i
ctia UBND thanh ‘ Chuyén két qua
phd Van the | 2ngay | HO so da | vé B phan mot
B12 - S& No1 lam phé cura.
l vu viéc duyét
Tré két qua i%f?glal Theo Tra két qua cho
B13 S aas | Glay | Kétqua | To chirc/ca
- S& No1 A
l hen nhan.
vu
b o th Thong ké cac
Lo vt o B6 phén 7 TTHC thye hién
B14 mot cuira So theo taj dq’n Vi Vélp
- S& Noi ddi ho so | SO thong ké ket
vu qua thwc hién
TTHC.
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4. BIEU MAU
Céic Biéu miu sir dung tai cic buéc cong viéc.
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 |BMO1 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 |BMO02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 |BMO03 | Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so
4 |BMO04 | Mau Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
5 |BMO05 | Mau Phiéu kiém soat qua trinh va giai quyét hd so
6 |BMO06 Mau S6 theo d&i hd so
5. HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 |BMO1 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 |BM02 |Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
3 |BMO03 |Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 |BMO04 |Mau Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
5 |BMO05 | Mau Phiéu kiém soat qua trinh va giai quyét ho so
6 |BMO06 |Mau S6 theo ddihd so
7 |/ Dé an to chire lai, giai the don vi sw nghiép cong 1ap
8 |/ T trinh dé an to chirc lai, giai theé don vi su nghiép cong lap,
gdm cac nd1 dung sau: su can thiét va co sé phap ly cua viéc to
chure lai; phuong an xir Iy cac van dé vé nhan su, t6 chirc bd may,
tai chinh, tai san, dat dai va cac van dé khac cé lién quan; cac van
ban cua co quan c6 tham quyén xac nhan vé tai chinh, tai san, dat
dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van dé€ khac c6 lién quan
(néu ¢0); quy dinh trach nhiém cua nguot dimg dau don vi su
nghiép cong 1ap va cac ca nhan co6 lién quan doi vér viée thuc
hién phuong an t6 chirc lai, giai thé don vi sy nghi€p cong 1ap va
thot han xtr ly
9 |/ Dy thao quyét dinh to chtre lai, giai thé don vi su nghiép cong 1ap
10 |/ Cac vin ban cia co quan ¢6 tham quyén xac nhan viéc hoan
thanh nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng
phai tra va cac van de¢ khac ¢é lién quan (n€u co)
11 |/ Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
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6. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6 nam 2013 cua Chinh phu vé
quy dinh thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé don vi s nghiép cong lap c¢é hiéu luc tir ngay
15 thang 8 nam 2012.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phu vé
thwe hién co ché mdt ctra, mét cira 1i€n thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh pha huéng dan thi hanh mdt s6 quy‘dinh cua Nghi d@nh s0 61/2018/Nb-CP
ngay 23 thang 4 ném 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mdt ctra, mét cura lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Quyét dinh so 03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 02 nam 2019 cua Uy ban
nhan dan thanh pho ban hanh Quy ché phdi hop giai quyet cac thu tuc hanh chinh
thudc thdm quyén quyet dinh hodc ¢ y kién cia Uy ban nhéan dan thanh phd, Chu
tich Uy ban nhan dan thanh phé./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Poc lap - Tu do - Hanh phiic
QUY TRINH 25

Thanh lap don vi sw nghi€p cong lap
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5088/0P-UBND ngay 28 thang 11 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
01 |DPé an thanh 1ip don vi su 01 Ban chinh

nghiép cong lap, gom cac noi
dung sau: su can thiét va co s&
phap 1y; muc tiéu, pham vi doi
tuong hoat dong, té€n goi cua td
chuc; loai hinh don vi su
nghiép cong lap; vi tri, chirc
ning, nhiém vu va quyén han;
co cau td chuc (néu co6 quy mod
16n); co ché tai chinh, co ché
hoat dong; du kién vé nhan su,
s6 luong nguoi lam viéc theo
vi tri viéc lam, kinh phi hoat
dong, tru s¢ lam viéc va trang
thiét bi, phuong tién can thiét
dé bao dam cho don vi su
nghiép cong lap hoat dong sau
khi duoc thanh 1ap; phwong an
td chirc va 16 trinh trién khai
hoat déng cua don wvi su
nghiép cong 14ap; kién nghi cua
co quan xdy dung d¢ an thanh
lap don vi su nghiép cong lap
(néu cO); cac nd1 dung khac
thuwc hién theo quy dinh cua
phap luat chuyén nganh va
huéng dan cua Bo quan ly
nganh, linh vuc
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02

Vin ban dé nghi, to trinh thanh
lap don vi su nghiép cong lap
gdm cac noi dung sau: qua
trinh xay dung dé an; noi dung
chinh ciia d¢ an; nhitng van dé
con ¢6 y kién khac nhau va
nhitng van dé c6 lién quan

01

Ban chinh

03

Du thao quyét dinh thanh 1ap
don vi su nghiép cong lap, du
thao quy ché to chirc va hoat
dong cua don vi sy nghiép
cong lap va céc tai li€u khac ¢o
lién quan (gidy to dat dai, kinh
phi, ngudn nhan Iyc)

01

Ban chinh

04

Y kién bang van ban cia cac
co quan cd lién quan vé viéc
thanh 1ap don vi su nghiép
cong lap

01

Ban chinh

05

Bdo cdo giai trinh viéc ti€p thu
y kién cia cac co quan c6 lién
quan

01

Ban chinh

2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két

qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

Bo phan mot ctra - So
NoO1 vu, dia chi: 86B Lé
Thanh Tén, phuong Bén | hop 1é
Nghé, Quan 1

35 (ba muoi lam) ngay lam
viéc ké tir ngay nhan dua hé so

Khong

3. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc . . Biéu
A e A o n Trach Thoi x P X o
cong | NOi dung cong viéc " . mau/Keét Dién giai
. n : : nhiém gian .
viéc qua
Non b3 . Thanh phan hd so
Bl op 11050 T chue Q10 Theo |theomuc I
. .~ | hanh
canhan , muc 1
chinh
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Bube| .| Trach | Thei | D1, P
cong | NOi dung cong vi€c oA . mau/Ket Dién giai
. n nhiém gian N
viéc qua
- Néu ho so day di,
Tiép nhan ho so cong Chl’l’C ti€p nhan
lap Giay bién nhén
va hen tra két qua
trao cho nguoi ndp
o ho so, thuc hién tiép
B¢ phan BMO1 |B3.
v _IHSO(; ;}%ai BMO02 |- Néu hd so chua
vu BM 03 |ddy du thi huéng dan
; nguol nop hd so b@
sung, hoan thién ho
so theo BM 02.
- Truong hop tur choi
nhan ho so, phai néu
0 ly do theo BM 03.
Chuvin b3 o Chuyén hd so cho
Lyen ho so BQAphan 15 ngay lanh  dao  Phong
mot cua ! chuyén mon
-SgNoi | 1am g
vu ‘ VviEc
Lanh dao phong
N Chuyén moén tiép
Phan cong Lanhdao| = nhan hd so tir BO
thu 1y ho so phong | 2 Ngay | BM 01 |phan mot cua va
B2 cIAluye‘r}' lam BM 05 | phéan cong cong chirc
mon giat | VI¢C thdm dinh, thy 1y hd
quyet SO
TTHC
Céng chirc thu ly ho
BM Ol | so tién hanh xem xét,
BM 05 ki‘ém tra,,thém dir}h
o Chuyén | 09 ngay | _ Cong ho so lay y kién
B3 . ﬁeﬁl;xet’ glj‘m .|| vién thu lam | yap phong chuyén mon
inh ho so; dé xuat S LA ‘A \ T
két qué gidi qu(;ét Iyhoso | viéc | (hang va dO’IlA vi ¢6 lién
bao  bd | quan (n€u co):
sung ho | - Néu ho so dat yéu

SO

cau: tien hanh bude
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Buge) .| Trich | Thoi | D%, L
cong | NOi dung cong vi€c oA . mau/Ket Dién giai
. n nhiém gian N
viéc qua
- Ho so | tiép theo.
trinh - Néu hd so chua
- Du | hop 1¢&: théong bao
thao két|bang vian ban dé
qua ngudi ndp hd so dén
bo sung, hoan thién
ho so theo quy dinh.
Tong hop, hoan
thién hd so, lap to
trinh, in du thao két
qua trinh Lanh dao
phong xem xé&t, ky
nhdy van ban trinh
lanh dao So& phé
duyét.
Xem xét, trinh ky . HO
Lanb dao . T 080 Lanh dao Phong xem
phong 02 ngay trinh . hée duvét ké
B4 huyén | lam _py | XL phe duyet ket
chuyen ” ~F |qua thu ly thu tuc
l mon giai | VIee thao ket hanh chinh.
quyét qua
TTHC
L Lanh dao SO kiém
/\ Tg trinh tra lai ho so va ky
Xem xét, keqm D}I duyét to trinh cho
W N 02 ngay thaqo ket UBND thanh phé
B5 Lanhq dao lam qua glal | yem dy thao Quyét
S0 viee | 9WC | dinh thanh 1ap don vi
thutue | o nohigp cong 1ap
haph hodc vin ban tir chdi.
chinh
Trinh UBND T rinh
thanh phd . ) . Vf‘ ho so Trinh hd so, tai liéu
, Van the | '2ngay |lién quan lién quan:
B6 S& Noi lam | d3 duwoc s L an
v viée Lanh |- ATO’ trinh cua So&
dao So No1 vu.

No61 vu

- Du thao Quyét dinh
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Budc . L. Biéu
cong | Ni dung cong viée Trach | Thot -\ 2 K& Dién giai
o n : * nhi¢m gian -
viéc qua
ky duyét | thanh 1ap don vi su
nghiép cong lap/du
thao van ban tir choi.
- Thanh phan lién
quan dén thanh lap
don vi su nghiép
cong lap doi voi tha
tuc hanh chinh nay.
) To trinh
Tiép nhanhd sova | | LHONE vahd so | Tiép nhan kiém tra
chuyén Pé 50 cho HC-TC | tién quan thanh phﬁn hd s o, tai
chuyén vién van | 0l ngay | 4o 400 | ligu lién quan.
BY phong ‘ll?rér; Lanh | Chuyén hd so cho
UBND ' dao S¢ | Chuyén vién duoc
l tharih NOi vu | phan cong xir ly.
pho ky duyét
Tham tra, xir ly ho
so, tai li€u 1ién quan:
- Ho so dat yéu cau:
Tham tra hd so Chuyén trinh lanh dao Van
vién Van 11 ngay | phong xem xét, ky to
B3 phong lam Laphé |trinh Thuong truc
UBND (e so trinh | UBND thanh phd.
thanh v - H6 so khéng dat
pho yéu cau: trinh lanh
dao Van phong xem
xét, chuyén tra ho so
xur ly lai.
Lar\llhv dao Xem xét hd so, tai
Xem xét, trinh ky oh ;‘Eg 02ngay | po o0 | lidu lién quan, ky To
B9 l UBND lglm hd so trinh tl‘lI}h UBND
thanh viéc thanh phd xem x¢ét,

pho

quyét dinh.
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Buoe| .. | Trach | Thei | DU .
cong | NOi dung cong vi€c nhiém ian mau/Keét Dién giai
viéc : g qua
lei?l]}?t Xem xét hd so, tai
Lanh dao 05 ngay | th élﬂh l4p liéu ,liép quan, ky
B10 Phé duyét + UBND lam don Vi Quyé¢t dinh thanh 1ap
thélqh vide s " |don wvi sy nghiép
phd ' nohié cong 1dp hoac van
| - : igp ban tir chdi.
Cho sO, vao sé, déng
Ban hanh Vin thu 01 1o dau va chuyén ket
vin ban UBND ngay qua giai quyet TTHC
Bl1l thanh 1?‘{“ - cho S& Néi vu.
A Vviece
l phd ‘
Ti(épvnhtf‘fl l)(étqqué Van the | 1 nes Chuyén két qua vé
van banj cua an thu 72 ngay B0 phan mot cura.
B12 UBND thanh phé S& Noi lam Vanban | phe '
l vu viéc
B0 phan
B13 Tra ket qua méf cua E}}ilgo Két qua Tra két qua cho T6
- S& No1 Y q chtre/ca nhan.
vu hen
v
Luu hd 50, B6 phan Théng ké cac TTHC
thong ké va mot cua So theo |thuc hién tai don vi
Bl14 theo doi Y - o 1A \ A e A 1A
- S& No1 doi ho so | vao SO thong ké két
vu qua thuc hién TTHC.
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4. BIEU MAU

Cac Biéu mau s dung tai cic bwéc cong viéc.

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1 |BMO1 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 |BMO02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so

3 |BMO03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

4 |BMO04 | Mau Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

5 |BMO0S5 | Mau Phiéu kiém soat qua trinh va giai quyét ho so

6 |BMO06 Mau So theo d&i ho so

5. HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1 |BMOl |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 |BM02 |Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so

3 |BMO03 |Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

4 |BM04 |Mau Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

5 |BMO05 | Mau Phiéu kiém soat qua trinh va giai quyét ho so

6 |BMO06 |Mau Sotheo ddiho so

7 |/ Dé an thanh 1ap don vi su nghiép cong lap, gdm cac no1 dung sau:
su can thi€t va co so phap ly; muc ti€u, pham vi doi tuong hoat
dong, tén goi cla to chirc; loai hinh don vi su nghiép cong 1ap; vi
tri, chtrc ning, nhiém vu va quyén han; co cau to chirc (neu co
quy mo 16n); co ché tai chinh, co ché hoat dong; du kién vé nhan
s, sO lwong ngudi lam viéc theo ,vi tri viéc lam, kinh phi ,hoa}
dong, tru s& lam viéc va trang thiét bi, phwong ti€n can thiét dé
bao dam cho don vi s nghi€p céng 1ap hoat dong sau khi duoc
thanh 18p; phwong an t6 chire va 16 trinh trién khai hoat dong cua
don vi sw nghi€p cong 1ap; kién nghi cua co quan xay dung dé an
thanh 1ap don vi su nghi€p cong lap (n€u co); cac nd1 dung khac
thuc hién theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va huéng
dan cia Bo quan ly nganh, linh virc

8 |/ Vin ban dé nghi, to trinh thanh 1ap don vi su nghigp cong lap
gbm cac no1 dung sau: qua trinh xay dung d€ an; né1 dung chinh
cua dé an; nhimg van dé con c6 y kién khac nhau va nhitng van
de€ cé lién quan
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9 |/ Du thao quyét dinh thanh 1ap don vi su nghiép cong lap, du thao
quy ché t6 chtrc va hoat dong cua don vi su nghiép cong 1ap va
cac tai liéu khac c6 lién quan (gidy to dat dai, kinh phi, nguon

nhan luc)

10 |/ Y kién bang vian ban cia cac co quan ¢o lién quan vé viée thanh
lap don vi s nghiép cong lap

11 |/ Bao cdo giai trinh viée tiép thu y kién cua cac co quan co lién
quan

12 |/ Cac ho so khac néu ¢ theo van ban phap quy hién hanh

6. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6 nim 2013 cua Chinh phi veé
quy dinh thanh 14p, t6 chirc lai, giai thé don vi sy nghiép cong 1ap c¢o6 hiéu lyc tir ngay
15 thang 8 nam 2012.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 03/2019/QD-UBND ngay 21/02/2019 cua Uy ban nhan dan
thanh pho ban hanh Quy ché phdi hop giai quyét cac tha tuc hanh chinh thudc tham
quyén quyét dinh hodc ¢6 v kién cua Uy ban nhan dan thanh phd, Chu tich Uy ban
nhan dan thanh phd./.
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UY BAN NHAN DAN
THANH PHO HO CHI MINH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Déc lap - Tu do - Hanh phuc

QUY TRINH 26

Tuw gidi thé Hoi c6 pham vi hoat dong trong

thanh phd, quin, huyén, phwong, xa, thi trin

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5088/0P-UBND ngay 28 thang 11 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 lwong Ghi cha
01 DPon dé nghi giai the hdi. 01 Ban chinh (theo
mau)
02 | Nghi quyét giai thé hoi. 01 Ban chinh
03 | Ban ké tai san, tai chinh. 01 Ban chinh
Du kién phuong thire xir 1y tai san, 01 Ban chinh

04 | tai chinh, lao dong va thot han thanh

toan cac khoan no.

05

Thong bao thoi han thanh toan ng
(néu c6) cho cac to chuc va ca nhan
co lién quan theo quy dinh cua phap
luat trén 05 (nam) so lién tiép & bao
dia phwong ddi véi hoi c6 pham vi
hoat dong trong tinh.

2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két
qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

B6 phan Mot cua - So
No1 vu TP.HCM, dia chi:
86B L& Thanh Ton,
P Bén Nghé, Quan 1

15 ngay ké tir ngay két thiic thoi han
thanh toan ng va thanh ly tai san, tai
chinh ghi trong thong bao cua hoi
khi xin giai thé ma khong c6 don
khiéu nai (quy ra 11 ngay lam viéc).

Khong
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3. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bute| .. | Trich | Thei | Diu P
cong | NOI dung cong viéc ‘n . mau/Ket Dién giai
. n nhiém gian .
viéc qua
Nop hd so . N
- Dai dié T Thanh phan ho so
ardien €0 | theo muyc 1.
To6 chuc muc 1
- Néu ho so ddy
dau, hop [é, cong
. ‘ chl'}’c tiép nhan lap
Kiém tra ho so Gidy bién nhan va
hen tra ket qua trao
Gid cho nguoi nop hod
hanh so theo BM 01.
B6 phan chinh - Néu hé so chua
métl)c i BMOL | ddy du, chua chinh
B1 _ S8 N6 BM 02 | xdc ‘th1 hAu.’O’ngA dan
v BM 03 |nguot nop ho so
vu A \
b6 sung, hoan
thién hd so va ghi
10 ly do theo BM
02.
- Truong hop tur
cho1 nhan ho so,
phai néu 10 ly do
theo BM 03.
Chuyén ho so o Chuyén hd so cho
BQA phén 172 lanh dao Phong
mot cra | ngay | BMOI chuyén mon.
-S6 Noi | lam BM 02
vu viéc
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Bute| .| Trach | Thei | DU s
cq{\lg NOi dung cong viéc nhiém gian mau/E(et Dién giai
viéc : qua
Lanh
Phan cong dao Lanh dao Phong
thuly ho so Phong Chuyén mén tiép
l Phong | 01 ngay nhan ho so tir Bo
B2 chuyén lam BM 01 phén mot cua va
mon viéc phan cong cong
giai chac tham dinh,
quyet thu 1y ho so.
TTHC
Cong chire thu ly
BMO1 |ho so tien hanh
Xem xét hd so; dé 02+ |- HO so|Xem xet, qklém tra
xudt két qua giai Chuyén o trinh ho so. Tong ‘ho’p,
B3 ' vién thu lg Y hoan thién ho so,
l lyhdso | 2 1= DWlias o trinh, in dy
y A ) A p > ;
vice | thao ket | 40 két qua trinh
\ qua trin
qua Lanh dao phong
xem Xet.
: Lanh
Tong hqp‘, hoan thién dao
ho so Phong A
PhOnAg 01 ngay tHﬂ(;EO Lanh ,daO;\ Phbng
B4 l chuyen lAm Dy | XM XetA’ho 0, p'hqe‘
mon vide thao két duyét két qua giai
giai ' ) quyet.
quyét qua
TTHC
Lanh dao S& kiém
tra lai hd so va ky
B> L duyét to trinh kém
Xem xét, ‘ T? trinh du thao, trinh két
phe duyet Lanh 01 neay keqm D}I qua giai quyét cho
dpos | | ok | U
' q qu3/gét - Néu hé so DAT:

Ky phé duyét két
qua.
- Néu

ho so
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Buge )~ .| Trach | Thei | DU s
cong | NOI dung cong viéc ‘n . mau/Ket Dién giai
. n nhiém gian .
viéc qua
KHONG  DAT:
Thoéng bao tir choi
bang van ban va
néu rd ly do.
o Trinh hd so, tai
To trinh | 8y lién quan cho
Trinh UBND thanh va ho so | UBND thanh phd
ho & )
phe Van the | /2 léejl 03N Ty grinh So Noi
B6 Sy Noi | Y | GACUIE gy
vu lam Lanh Du fhio ké )
‘ viée dao S¢ |~V tio et qua
Noi vy | £ial quye |
ky duyét | - HO so lién quan
khac
, ‘ \ Tiép nhan kiém t
Tiép nhan ho so va Phong ' thlélerll)hn ?lgn llelrén Sl(;,a
chuyén cho chuyén vién |HC-TC | 02 gio S lia P lia ’
phong chuyén mén VP.UB lam tai 1%u 1§n quan.
B7 ND viéc Chuyén ho so cho
hanh ' chuyén vién phong
t ?lri chuyén moén duoc
pho phan cong xtr ly.

v Tham tra, xtt ly ho
so, tai liéu lién
quan:

Tham tra hd so Lap hd |- ‘AH‘S sg dat }:éu
) so trinh | €A% trinh L?mh
Chuyén dao Van phong
vién xem xé&t, ky to
01+1/2 >
VP.UB ngdy trinh trinh thuong
B8 ND 1 truc UBND thanh
thanh am phd
v A 2\
pho viee - H6 so khéng dat

yéu cau; trinh
Lanh dao Van
phong xem xét,
chuyén tra hd so
cho S& NoO1 vu xu
ly lai.
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Buge )~ .| Trach | Thei | DU s
cong | NOI dung cong viéc ‘n . mau/Ket Dién giai
. n nhiém gian .
viéc qua
Lanh Xem xét hd so, tai
Xem xét, trinh ky d aI\l/P 12 ¢ liéu lién quan, ky
B9 S]%ND‘ ngay . ho ha to trinh trinh lanh
‘ tam | 000 400 UBND thanh
thanh A SO hé
X viéc pho.
phd
Lanh o140, | Quyét VU
dao nod dinh. hd Xem xét ho so, tai
B10 Phé duyét UBND | "8 | T lisu lien quan, ky
. lam SO o o
thanh A phé duyét.
A Vviece
phd
Phong Ch £ . A
0 SO, vao so,
Ban }Eﬁnh HC:TC 02 gio doéng dau, ban
B11 van ban Van lam hanh van ban va
phong viée chuyén ho so cho
l UBND Sé& No1 vu.
TP
Tiép nhan ho so . Tiép nhan két -
cia UBND thanh | | Vanthe | V2 | Hé so da oS
B12 phd SoNoi | MEY | ppe [ CHDER DO PHAN
‘ lam . mot clra
¢ vu A duyét
viéc
Bo phan
Tra ket qua mdt clra Thfo + . | Trakét qua cho T
B13 wae | Glay Két qua .
- S& No1 chtre
hen
vu
v
Thong ké cac
Luu hcA)Aso,‘ Chuyén 33 theo TTHC thuc hién
B14 (hong k¢ va vién S¢& oA | tai don vi vao SO
eo doi . doi hé so | [« A 1A i
No6i vu thong ké két qua

thuc hién TTHC
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4. BIEU MAU
Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viéc.
TT | Ma hiéu Tén Biéu mdu
1 |BMO1 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 |BMO02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.
3 |BMO03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so.
4 |BMO04 | Don dénghi giai thé hoi
5. HO SO CAN LUU
TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
1 |BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 |BMO02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.
3 |BMO03 | Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so.
4 |BM04 |Don d nghi giai the hoi.
5 Cac ho so khac c6 lién quan.

6. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cia Chinh phu quy
dinh vé t6 chuc, hoat déng va quan ly hoi.

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cta Chinh phu vé sira
do6i, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam
2010 cua Chinh phu.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua B6 Né1 vu quy
dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cia
Chinh phi quy dinh vé to chtc, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh sé
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu sira doi, bo sung mot sb
diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién



CONG BAO/SH 59+60/Ngay 01-3-2020 37

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh 03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 02 nam 2019 cia UBND thanh
pho ban hanh Quy ché phéi hop giai quyét cac thi tuc hanh chinh thudc tham quyén
quyét dinh hodc c¢6 y kién ciia Uy ban nhan dan thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan
thanh pho./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Poc lap - Tu do - Hanh phiic
QUY TRINH 27

Pat Van phong dai dién Hgi c6 pham vi hoat dgng ca nwéc hodc lién tinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5088/0P-UBND ngay 28 thang 11 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 lwong Ghi cha
Don xin phép dat van phong dai \ ,
01 |dién trong do néu rd su can thiét 01 Ban Cr}rlllglg (theo

dat van phong dai dién.

Du kién noi dung hoat dong cua

02 van phong dai dién.

01 Ban chinh

Cac giay to hop 16 lién quan dén

03 |quyén st dung nha, dat noi du 01 Ban sao co6 chimg

kién dat van phong dai dién. thue

Quyét dinh thanh 14p hoi va diéu Ban sao ¢o6 ching
04 | 5.7 01

1€ ho. thure

2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két

qua Thoi gian xwr ly L¢ phi

B6 phan Mot cira - S& Noi | 15 ngay ké tir ngay nhan du ho so Khéng
vu TP.HCM, dia chi: 86B L& | hop 1€ (quy ra 11 ngay lam viéc).
Thanh Toén, PBén Nghé,
Quan 1
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3. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buge |- | Trich | Thoi | D, P
cong | NOi dung cong viéc ‘n . mau/Ket Dién giai
. n nhiém gian .
viéc qua
R Thanh phan ho
so theo muc 1
Dai dién Theo muc
T6 chue 1
+ Néu ho so ddy
du, hop [é, cong
7 ‘ chirc tiép nhan
Kiém tra ho so lap Giay bién
nhan va hen tra
l két qua trao cho
Gid ngudi nop ho so
hanh theo BM 01.
B¢ phan chinh + Néu ‘hé SO
ot cira BMOL | chua day du,
RGN BM 02 | chua chinh xdc
- S& No1 . . X
Bl vu BM 03 |thi huéng dan
; nguol ndp hd so
bo sung, hoan
thién hd so va
ghi 6 ly do theo
BM 02.
+ Truong hop tur
chéi nhan ho so,
phai néu 1o ly
do theo BM 03.
Tiép nhan ho so Chuyén hd so
B6 phan 1/2 cho lanh dao
l mot cra | ngay BM 01 |Phong chuyén
-SoNoi | lam BM 02 |mon.
vu viéc
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Bute ) | Trich | Thoi | D, P
cong NOi dung cong viéc nhiém gian mau/E(et Dién giai
viéc : qua
— Lanh dao Phong
tﬁﬁ?; lcl%ni chuyén mon tiép
. Lanh |0l ngay nhAén hé S0 th
B3 l dio | lam | Bmo1 |B9 phan mot
Phong viéc cua - va pharm
cong cong chirc
tham dinh, thyu
1y hd so.
Céng‘ chute thu
Xem x¢ét ho so; dé BM 01 ly ho so tien
xuat két qua giai - Hd so h?l{lh xem Xe€t,
quyeét Céng 2+1‘/2 trinh k1§m tra ho 0.
B4 chac thu | "% |- Dy thao Tng h?p ’ hoi‘n
yhoso | 2™ |yérqua | Luen ho so, lap
VviEc to trinh, n du
thao két qua
trinh Lanh dao
phong xem xét.
Téng hop, hoan thién ) Lanh d?o PP ong
ho so . . -Hoso | xem xét ho so,
B Ldanh Ollpgay trinh phé duyét ket
Phgflg V?rér(l; - Dy thio qua giai quyét.
l ' két qua
Lanh dao So&
kiém tra lai ho
) so va ky duyét
iefléxef’t to trinh kem du
B6 phe cuye T& trinh thao, trinh két
01 ngay kgrrtlrgu qua glal quyt
Lanh |70 | thao ket | <o UBND
dao 56 viée qua giai tha‘m,h pl{é:
' quydt |- Neéu ho so dat:
Ky phé duyét
két qua.
- Néu hd so
khong dat:

Théng béo tir
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Bute ) | Trich | Thoi | D, P
cong | NOi dung cong viéc ‘n . mau/Ket Dién giai
. n nhiém gian .
viéc qua
choi bang van
ban va néu 1o ly
do.
Totrinh | Trinh hd so, tai
: vahdso |liéu lién quan
T?hI;}LEB }gD Van thu nl /a2 lién quan Ch? AUBND
B7 P -SeNoi | |5 | dadugc | thanh pho:
l vu viee Lanh dao - To trinh
' SGNOivu |- Dy thao két
ky duy€t | qua giai quyét
Tiép nhan ho so va Tiép nhan kiém
\Z \ A
chlliyén. hé so cho Phong E? thanil‘ . plh im
chuyén vién HC-TC | 02 giv liZn 80, alqulaeril
B8 V;'DUB ‘ll?rér; Chuyén hd S0
thanh ' cho chuyén vién
phé phong  chuyén
mon duoc phan
cong xur ly.
Tham tra, xu ly
hd so, tai ligu
lién quan:
Tham tra ho so Lap hd so | - ‘HS so dat yéu
“trinh cau: trinh Lanh
Chuyén dao Van phong
vién xem x¢&t, ky to
VP.UB 0 1+‘1/2 tﬁmh trinh
ngay thuong truc
BY ﬂll\]élIl’?h lam UBND thanh
phé viéc phé
- Ho so khong
dat yéu cau:

trinh Lanh dao
Van phong xem
xét, chuyén tra
hdé so cho So&
No6i vu xr 1y lai.
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Bude |- .. | Trach | Thoi | D', P
cong | NOi dung cong viéc nhiém ian mau/Ket Dién giai
viéc : g qua
Lanh Xem xét ho so,
Xem xét, trinh ky dao VP 1/2 tai  liéu lién
B10 . UBND ngay | To trinh, | quan, ky to trinh
l thanh la“lm ho so trinh 1anh dao
ph 5 VviEc UBND thanh
pho.
Xem xét hd so,
tai liéu lién
Lanh 01+1/2 Quyét quan, ky phé
Phé duyét dao ngay dinh, hd duyét.
. Chny |l 50
phé viéc
Phong
Ban hanh HC-TC ' Cho sb, ,VE‘IO s,
van ban Vin 02 gio dong dau, ban
B12 phong lam hanh van ban va
UBND viéc chuyén ho6 so
thanh cho S& Noi vu.
pho
Tiép nhan hé so Van thu Tiép nhan két
ciia UBND thanh | | SoNoi | 12 . |qua, vao sb,
B13 phd vu ngay HOA SO df‘ thuc hién sao
I lam | phé duyét | 1,y (néu o)
viéc
, B6 phan Tra két qua cho
Tra két qua mot oira | Lheo , T8 chite
B14 - S5 Nbi Giay Keét qua
' hen

vu




CONG BAO/Sé 59+60/Ngay 01-3-2020 43

Buéc . . Biéu
o e " en Trach Thoi x y Y
cong NOi dung cong viéc " . mau/Ket Dién giai
o n : : nhiém gian .
viéc qua
Thong ké cac
Luu h(A)Aso,‘ Chuvén TTHC thuc hién
thong ke va Huyet Sotheo |[tai don vi vao
B15 theo ddi vién So . 1A A 1A A 1A
. déi ho so | SO thong ké ket
NoO1 vu , r
qua thwc hién
TTHC
4. BIEU MAU

Cac Bi€éu mau str dung tai cac budce cong viée.

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1 |BMO1 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 |BMO02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.
3 |BMO03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so.

4 | BM 04 Pon xin phép dat van phong dai dién.

5.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1. |BMO1 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2. |BMO02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.
3. |BMO03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so.

4. BM 04 Pon xin phép dat van phong dai dién.

6. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cia Chinh phu quy
dinh vé t6 chuc, hoat déng va quan ly hoi.

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 ctia Chinh phu vé sira
do6i, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam
2010 cua Chinh phu.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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- Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua Bo Noi vu quy
dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cia
Chinh phi quy dinh vé to chtc, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh sé
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu sira doi, bo sung mot sb
diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh 03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 02 nam 2019 cia UBND thanh
pho ban hanh Quy ché phéi hop giai quyét cac thi tuc hanh chinh thudc tham quyén
quyét dinh hodc c¢6 y kién ciia Uy ban nhan dan thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan
thanh pho./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Poc lap - Tu do - Hanh phiic
QUY TRINH 28

Thii tuc phé chuin két qua biu
Chi tich, Phé Chi tich Uy ban nhin din quén - huyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5088/0P-UBND ngay 28 thang 11 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén hd so S0 Ghi chu
luwgng

Van b,ém dé nghi cia Thuong tree HO1 déng nhan
1 | dan cap huyén kem theo danh sach trich ngang 02 Ban chinh
nguot dugce dé nghi phé chuan

Nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan cap huyén vé
2 Vi,éC bau Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan 02 Ban chinh
cap huyén

Bién ban kiém phiéu két qua bau Chu tich, Phé Cha

3 tich Uy ban nhan dan cdp huyén 02 Ban chinh
4 Quyeét dinh hoac van ban théng bao y kién v€ nhan 02 Ban chinh

su cua Ban Thuong vu Thanh uy thanh phd

So yéu ly lich can bo, cong chue cua nguoi dugce deé
5 qghi phé chuan két ,quél bau Chu tichN, Pho Chu tich 02 Ban chinh
Uy ban nhan dan cap huyén (theo mau)

Ban k€ khai tai san, thu nhap cua nguoi duoc dé nghi
6 | ph€ chuan ket qua bau Chu tich, Pho Chu tich Uy 02 Ban chinh
ban nhan dan cap huyén (theo mau)
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2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

B6 phan Mot cira - S& NoO1 vy, dia | 10 ngay lam viéc ké tir ngay
chi: 86B L& Thanh Tén, phuong | nhan du hé so hop 1€

Bén Nghé, Quan 1

Khong

3. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bwoc

A A A * A Tréch
cong | NOi dung cong viéc

nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

viéc

Bl .
T6 chue

Tiép nhan ho so

Bo phan
mot cura -

S& No1 vu

G1o
hanh
chinh

Theo
muc 1

Thanh phan ho
so theo muc 1

BM 01
BM 02
BM 03

- Néu hd so day
du, cong chirc
tiép nhan l4p
Giay bién nhan
va hen tra két
qua trao cho
nguol nop ho so,
thuc hién tiép
B3

- Néu hd so
chwa ddy i thi
hudng dan
nguol nop ho so
bo sung, hoan
thién hd so theo
BM 02.

- Truwong hop tur
chéi nhan hd so,
phai néu 10 ly do
theo BM 03.
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Buoe | .| Trach | Thei | D1, P
cong | NOi dung cong viéc on . mau/Keét Dién giai
. n : nhiém gian N
viéc qua
Chuyén ho so BM 01
Bo phéan 02 gic ‘ Chuyén hé so
mot ctra - Bl Thanh | 16" 1anh dao
S NoOi vu la}rAn phan ho Phong  chuyén
viee so theo | 160
muc 1
Phén c¢ong thy 1y ho Lanh dao E?lnh Adao phOIAlg
5 phong BMor | Chuen - mon
cIAluyé‘r}' 02 gio | Thanh Ere pBIG1 alrllén Omsé(i
mon giai lam AL A > Pl '
B2 2 " phanho | oya vy phan
19?}/16& Viee sotheo | cong cong chire
muc 1| thim dinh, thy
ly ho so
- Cén‘g chute thu
- T& trinh 13’{ hé so tién
7 ~ |hanh xem xét,
Xem xét, tham dinh; - Du’,thao tham dinh hd so
dé xuat ket qua giai Quyét theo quy dinh:
quyét TTHC dinh phé s
chuan két +ANeu Elo sotdAat
udbau |Yéu cau: tién
d hanh budc tiép
theo.
Chuyén | 06 gio + Néu hd so
B3 Viél’l‘ thu lam chua hO’p 16:
lyhoso | vice thong bao bang
van ban  dé

nguol nop ho so
bo sung, hoan
thién hd so theo
quy dinh.

Tong hop, hoan
thién ho so, lap
to trinh, du thao
két qua trinh
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Bude | | Trich | Thoi | DU, P
cong | NOi dung cong viéc oA . mau/Ket Dién giai
. n nhiém gian N
viéc qua
lanh dao phong
xem xét, phé
duyét
Xem xét, trinh ky Lanh dao - To trinh Lanh dao Phe
. anh dao Phon
p}? s | Du’,thélo xem  xét k§
e | 2 NEaY | Quyet trinh lanh dao
B4 mONgY | lam o Vdinh phé | gqkér quathy Iy
quyet vige chuan két thu  tuc h;élnh
TTHC 1 ba u
qua bat - chinh
Lth dao S(j)f
o A1 A kiém tra lai ho
Xem xét, phé duyét so va ky duyét
l HA to trinh kém du
- HO so : ; A
1 ; X thao, trinh két
B5 Lanh dao élélriay trinh | gus oiai quyét
S0 vice | -Duthao | TTHC cho
‘ kétqua |UBND  thanh
phé
Van  thu  thue
Trinh UBND hién cho §6,
thanh pho dong  dau,
T& trinh | chuyén ho so, tai
vahdso |lidu lién quan
Vs o lién quan | deén Van phong
BE Vian thu 212‘1;%1 Y| da duoc UBND  thanh
SoNoivu| . |Lanh dao |Pho:
viée s A
SONOL |- To trinh cua
vuky | S¢Ngi vu
duyét

- Du thao Quyét
dinh phé chuan
két qua bau hodc
van ban tir choi
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Buoe | .| Trach | Thei | D1, P
cong | NOi dung cong viéc oA . mau/Ket Dién giai
. n nhiém gian N
viéc qua
néu rd ly do
Tiép nhan hd so va T1ep nhan klefn
chuyén cho chuyén Phong tra thanh ‘ phan
vién 12 ho so, tai liéu
B7 \II{PCI-JTB% ngay lién quan va
s lam chuyén hoé so
Dthanh | yiee cho chuyén vién
pho duoc phan cong
xu ly.
Tham tra, xt ly
hd so, tai ligu
7 ‘ lién quan:
Tham tra ho so - Hb so dat yéu
Laphod | cAu: trinh Lanh
sotrinh | 430 Van phong
Chuyén xem Xxét, ky to
vién 03 nos trinh trinh
VP.UBN neay thuong truc
B8 v Dthanh | 1am UBND  thanh
pho | Viee pho
- H6 so khong
dat yéu cau:
trinh Lanh dao
Van phong xem
xét, chuyén tra
hd so cho So
No6i vu xr 1y lai.
Xem xét hd so,
Xem xét, trinh ky || T anh dao | 01 tai  lieu lién
B9 l VP. ngay | To trinh, | quan, ky to trinh
UBND lam hoso |trinh 1anh dao
thanh phé | viéc UBND  thanh

pho.
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Buoe | | Trich | Thoi | DU, P
cong | NOi dung cong viéc oA . mau/Ket Dién giai
. n nhiém gian N
viéc qua
& duyé uyét 3t hd
Lanh dao | 02 ngay d-Q hyhA X.em X.?t ho 39
. mh, N0 1 ta1  liéu lién
B10 UBND lam SO wan. kv  ohe
thanh phé | viée g LoKYP
uyet.
v
Ban hélqnh Phong Cho so, vao 50,
vén ban 12 dong dau, ban
HC-TC ngay hanh van ban va
Bll l VP. lam chuyén hoé so
UBND ViéC cho S& N61 Vu.
thanh pho
Tiép nhan ho 2 .
cf: II}B?EDOTSI”O Tiep }rllhan lgé}
3 02 gio | HO so da | dua. chuyen Bo
B12 Yanihu lam phé phan mét cira
S& No1 vu n A
viéc duyét
Tra két qua
l B? pl}an Thgo «, . | Tra két qua cho
B13 mot cua - Giay Két qua TR
 NTAS T6 chure/ca nhan
S& No1 vu hen
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Buéc . " Biéu
A e A o n Trach Thoi x A K s
cong | NOi dung cong viéc on . mau/Keét Dién giai
. n : : nhiém gian N
viéc qua
Luu hd so, Thong ké cac
hone ke v TTHC thyc hién
0 4ot tai don vi vao S6
Chuyén 2 a - Y
e SO theo | thong ké két qua
B14 vién S& d6i hd 50 | thue hidn TTEHC
Nbi vu thwc hien
4. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 |BMO1 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 |BMO02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 |BMO03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 So yéu ly lich can bo, cong chirc cua ngudi dugce dé nghi phé
chuan két qua bau Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén
5 Ban k& khai tai san, thu nhap cua nguot duge deé nghi phé chuan
két qua bau Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén
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5.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1 |BMO1 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 |BMO02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 |BMO03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

4 So yéu ly lich can b, cong chire cua ngudt duge dé nghi phé
chuan két qua bau Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén

5 Ban ké khai tai san, thu nhap cia nguoi duoc dé nghi phé chuan

két qua bau Chi tich, Phé Chi tich Uy ban nhan dan cép huyén

6 Cac ho so c6 lién quan

6. CO SO PHAP LY

- Luat To chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 08/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ciia Chinh phu quy dinh so
lwong Pho chu tich Uy ban nhan dan va quy trinh, thi tuc bau, tir chtrc, mién nhiém,
bai nhiém, diéu dong, cach chirc thanh vién Uy ban nhan dan.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 02 nam 2019 cua Uy ban
nhan dan thanh phd ban hanh Quy ché phéi hop giai quyét cac thii tuc hanh chinh
thudc tham quyén quyét dinh hodc ¢ y kién cua Uy ban nhan dan thanh phé, Chu
tich Uy ban nhéan dan thanh pho./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Poc lap - Tu do - Hanh phiic
QUY TRINH 29

Thii tuc phé chuin két qua mién nhiém, bii nhiém
Chi tich, Phé Chi tich Uy ban nhin din quén - huyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5088/0P-UBND ngay 28 thdng 11 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén hd so 50 Gh,l
luwgng chu
| Vin ban dé nghi cia Thuong true Ho1 déng nhan dan cép 0 Ban
huyén chinh
Nghi quyét ciia Hoi dong nhén dan vé viéc mién nhigm, Ban
2 | bai nhi€ém Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan cap 02 chinh
huyén
Bién ban biéu quyét hoic kiém phiéu két qua mién Ban
3 | nhiém, bai nhiém Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan 02 ,
A K n chinh
dan cap huyén
A Quyét dinh hodc van ban théng bao y kién vé nhan sy 0 Ban
cua Ban Thuong vu Thanh uy thanh pho chinh
Pon t}‘r chuc cua Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan Ban
5 | dan cap huyén vi ly do sire khoe hoac vi ly do khac ma| 02 chinh
khong thé tiep tuc thuc hién dugc nhiém vu
2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiep nhz.u} va tra ket Thoi gian xir 1§ Lé phi
qua
Bo phan Mot cira - S& Noi | 10 ngay 1am viéc ké tir ngay Khéng

vu, dia chi: 86B Lé Thanh | nhan da hé so hop 1€.
Ton, phuong Bén Nghé,
Quan 1
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3. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc . " Biéu
A e A o n Trach Thoi x P SR ane
cong | NOI dung cong viéc oA . mau/Ket Dién giai
. n nhiém gian .
viéc qua
o Thanh phan ho
. Theo muc | s¢ theo muc 1
T6 chire 1
- Néu hd so ddy
du, coéng chuc
tiép nhan lap
Gidy bién nhan
Tiép nhéan ho so va , hen tra ket
qua trao cho
Gioy ngudi nop hd
hanh 50, thuc hién
Bo phan | chinh BM 01 tiép 33 ‘
mot ctra - Néu hdé so
Bl ! _ S Néi BMO2 e ddy i thi
vu BM 03 hudng dan
nguol nop ho so
bo sung, hoan
thién ho so theo
BM 02.
- Truong hop tur
chdi nhéan ho so,
phai néu 1o ly
do theo BM 03.
Chuyén ho so B6 phan 03 oic BM 01 Chuyén ho so
mot cfrg largri o iginl?é cho lanh dao
-SoNGI | Lo 120 o |Phong chuyén
vu ' mon
muc 1
A — | Lanh dao Lanh dao Phong
Phan conégothu ly ho Ph OrlA 0 BM 01 Chuyén mén
chuyén | 02 gio | Thanh |tiép nhan hé so
B2 mon giai lam phan hd |tir B6 phan mot
quyet viéc sotheo |cta va phan
TTHC mucl |coéng cong chirc

tham dinh, thu
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Buge| .| Trach | Thoi | Deu P
cong | INOi dung cong viéc " . mau/Ket Dién giai
on : : nhi¢m gian -
viéc qua
1y hd so
- Cong chirc thu
_Totrinh |1y hd so tién
Xem xét, ‘ghém dinh; - Du thao héph xem ‘Xét,
de XuétAkét qua giai Quyé t tham dinh ho so
quyét TTHC dinh phe theorquy‘dmh:
chuan két | + Néu ho so dat
qua mién | Yeu cau: tién
nhiém, hanh budc tiép
bai nhiém | theo.
+ Néu hd so
chwa hop 1é&:
Chuyén | 06 gio thong bao bang
B3 ! vién thu | lam van ban dé
ly hoé so viéc nguol nép ho so
bo sung, hoan
thién ho so theo
quy dinh.
Tong hop, hoan
thién hd so, lap
to trinh, du thao
két qua trinh
lanh dao phong
xem xét, phé
duyét
- To trinh
Xem xét, ky trinh Lanh dao - Du thao
Phong Quyét - Lanh dao
chuyén | % ngay | dinh phé | Phong xem xét,
B4 mon gidi | lam | chuan két | trinh ky két qua
quyet viéc |qua mién |xt ly thu tuc
TTHC nhiém, hanh chinh

bai nhiém
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Buge| .| Trach | Thoi | Deu P
cong | NOI dung cong viéc oA . mau/Ket Dién giai
viée nhiém gian qui
Xem xét, phé duyét Lﬁnh dao ) S(j)’
kiém tra lai ho
. ‘ “Hb so sg \{21 hki‘du}éét
Lanh dao | > "6% | tripn | O trinh kem du
B5 S5 ' lglm - Du thio thao, trinh kqt
viée o7 |qua giai quyeéet
kétqua | Tryc cho
UBND  thanh
phd
Van thu thuc
hién cho so,
déong dau,
Trinh UBND Ch‘uyéri ho 39
thanh pho tai 11@1} lién
T& trinh | quan dén  Van
vahd so |phong  UBND
Van thu | % ngay | lién quan | thanh pho:
B6 S& No1 lam dia duwoc |- To trinh cua
vu viéc Lanh dao | S& No61 vu
S6 Noi vu | - Dy thao Quyét
ky duy€t | d¢inh phé chuén
két qua mién
nhiém, bai
nhiém hoac van
ban tir chdi néu
0 ly do
Tiép nhan ho so va E,;epﬂ?;;aﬁl lf)lhe;
chuyén cho chuyén Phong A ciA
vien HC-TC 1/? {19 so, tai 11@1‘1
ngay ién quan va
B7 \I])Pflllja]i)l I}j lé.l{n chuyén PS S0
l phé viée cho chuyén vién

dugce phan cong
xu ly.
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Buge) = .| Trach | Thei | Blew, P
cong | INOi dung cong viéc " . mau/Ket Dién giai
. n : : nhiém gian N
viéc qua
Tham tra, xu ly
ho so, tai liéu
lién quan:
Tham tra ho so Lap hd so | - ‘AHG sg dat }~léu
trinh cau: trinh Lanh
dao Van phong
Chuyén xem xé&t, ky to
vién 03 ned trinh trinh
g VP.UBN | ™ ¢ fl Y thwong  truc
D thélrnh 3 UBND  thanh
v ph 5 Vviece phﬁ
- Hb so khépg
dat yéu cau:
trinh Lanh dao
Van phbng xem
xet, chuyén tra
ho so cho S¢
No6i vu xr 1y lai.
. ) Lanh dao Xgm X.?t ho S AO ’
Xem xét, trinh ky 01 tar liéu lién
VP, ngay | To trinh, | quan, ky to trinh
B9 l UBND ‘ dso | 1a
thanh lglm 0 so trinh 1anh dao
£ Viéc UBND  thanh
pho 2
pho.
Xem xét hd so,
Phé duyét , tai heu, lleI}
Lanh dao . Quyet | quan. ky phé
510 UBND | 28| dinh, b | duvet
thanh am SO
A Vviece
phd
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Bube| .| Trich | Thoi | D, P
cong | NOI dung cong viéc nhiém ian mau/Ket Dién giai
viéc : g qua
Phon Cho sd, ,VE‘IO s0,
& P dong dau, ban
HC-TC | 12 QUYSt gl van ban va
BI1 Ban fanh van | ngdy | dinhROopygn hg o so
phong lgern SO cho S¢ Néi vu.
UBND viee
¢ TP
R Van thu, Tiép nhan két
Tiep nhan ho so B6 phan ua, chuyén b
cua UBND thanh 'Ap ) 02 gio N N 1 A A Y .
B12 phd mot cua lam Ho6 so dd | phan mot cua
- S& No1 . phé duyét
l vu viéc
Bo phén ) 1 A ,
Tra két qua ot cira Thfo . Tﬁaketquacho
B13 _ S8 N6i Giay Két qua | T6 chue/ca
J vu ' hen nhan
Thong ké céc
Luu hé so, TTHC thue hién
théng ké vi A taj dq’n Vi Vélp
. fheo do Chuyen Sé theo | SO théng ke két
JOTIN doi hd so |qua thuc hign

TTHC
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4. BIEU MAU

TT | Ma hiéu | Tén Biéu miu

BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

N S B S R

Pon tir chirc caa Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhénq dép cép
huyén vi ly do strc khéde hodc vi ly do khac ma khéng thé ti€p tuc
thuc hién duoc nhiém vu

5.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu | Tén Biéu miu

1 |BMO1 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 |BMO02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 |BMO03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

4 Pon tir chirc caa Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhénq dép cép
huyén vi ly do strc khéde hodc vi ly do khac ma khéng thé ti€p tuc
thuc hién duoc nhiém vu

5 Cac ho so ¢6 lién quan

6. CO SO PHAP LY

- Luat To chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015.

- Nghi dinh s6 08/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ciia Chinh phu quy dinh so
lwong Pho chu tich Uy ban nhan dan va quy trinh, thi tuc bau, tir chtrc, mién nhiém,
bai nhiém, diéu dong, cach chirc thanh vién Uy ban nhan dan.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 03/2019/QD-UBND ngay 21/02/2019 cua Uy ban nhan dan
thanh pho ban hanh Quy ché phdi hop giai quyét cac tha tuc hanh chinh thudc tham
quyén quyét dinh hodc ¢6 v kién cua Uy ban nhan dan thanh phd, Chu tich Uy ban
nhan dan thanh phd./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Poc lap - Tu do - Hanh phiic
QUY TRINH 30

B6 nhiém/bo nhiém lai hoa giai vién lao dong
tai thanh phé H6 Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5088/0P-UBND ngay 28 thang 11 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

1. THANH PHAN HO SO:

TT Tén hd so 50 Ghi chi
luwgng
01 | Céng van ciia Uy ban nhan dan quan - huyén 02 Ban chinh
02 | Don d nghi (BM 04) 01 Ban chinh
Sq yéu ly lich cé Xéanhé\m cua co quan truc Ban sao co
03 |tiep quan ly hodac Uy ban nhan dan xa, 02 ching thuc tur
phuong noi cu tra ban chinh
04 G}ay Achu.’ng Anhan suc khoe cia co quan y té 02 Ban chinh
co tham quyén
Ban sao ¢é
chirng thuc tir
05 | Céc van bing, chimg chi oo | banchinh
& & hoéc bqém,
chinh dé doi
chiéu
06 YaAn ban giol thiéu tham gia du tuyén hoa giai 02 Ban chinh
vién lao dong

2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi:

Noi tiép nhin Thoi gian xir Iy Lé phi

B0 phan van thu thuge S¢ Lao dong - | 15 ngay lam viée ké tir ngay
Thuong binh va Xa ho1 (dia chi: 159 | nhan da hé so hop 1€.
Pasteur Phuong 6, Quén 3) - S¢ LD-TBXH: 10 ngay| Khong
lam viéc

- UBND Thanh pho: 05




CONG BAO/SH 59+60/Ngay 01-3-2020

61

ngay lam viéc

3. TRINH TU XU LY CONG VIEC:

Buéc . .. | Biéu
A e A o n Trach Thoi x X X e
cong | NOi dung cong vi€c . : mau/Ket Dién giai
oa nhiém gian N
viéc qua
Nop hd so Thanh phan hd so
T theo muc 1
chuc
+ Néu hd so a"c”iy du,
hop [é cong chirc
tiép nhan lap Gidy
- X bién nhan va hen tra
Kiém tra ho so . Gid BM 01 | Kkét qua trao cho
phéon hanh BM 02 ngm‘)r,i nép‘ ho so.
van thu chinh | BM 03 |+ Neu ho so chua
thube day du hodc chua
o chinh xdc thi huong
4 S(Z Lao dan nguoi ndp ho so
Bl dong - bo sung, hoan thién
Th‘“’n? ho so.
binh va . .
X hoi + Tmeong hop tir
' choi ti€ép nhan hoé
so, lap Phiéu tir chdi
giai quyét hd so thu
tuc hanh chinh, néu
0 ly do.
Chuyén ho so
B6 | %2 ngay | BMOI
phan lam Thanh |Chuyén hd so cho
mot fﬁa vige phan hd |lanh dao phong
- S0 so theo | chuyén mon
v Lao muc 1
dong,
Thuong

binh va
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Buoe | .. | Trich | Thoi | D, P
cong | NOi dung cong viéc on . mau/Keét Dién giai
N : nhiém gian N
viéc qua
Xahoi
Phan coéng LanhA dao N phOi}g
thu 1 hd so ChAuyenA mon. tleIB
Lanh nhan ho so tor BO
PS?O BM o1 gﬁgﬁ ‘ig;gﬂuiézg
ong |, . . (
. chuyén | /* "% | Thanh | chig tham dinh, thy
¥ mon V?rér; pharlllho ly ho so
gidi - iﬁ;celo T giai quyét TTHC
quyet ' tiép nhan va phan
TTHC cong cong chuc
tham dinh, thu ly ho
SO
- Cong | Cong chire thu ly hd
Tham dinh; dé xuat V? N SO: tle-ri hanh Xim
sidi quyét hd so ﬂmm; Xa,hgntm,ﬁmn
baobd |dinh hé so lay y
sung ho |kién cac phong
Chuyén ‘ s? chuyégjnén,vé/don
o vién 041 ngay | - Hé so | Vico lién quan
& thu Iy am trinh Tq?g ?Qp, Poap
ha vige -Du thién ho so, 1ap to
050 thao két | trinh, in du thao két
qua qua trinh Lanh dao
Phong xem xét, ky
nhay van ban trinh
lanh dao So& phé
duyét
- Lanh -Du
Tong hop, hoan dao tha t anh d he
thién ho so Phon 02 ngay ‘O Y L a0 P ong Xem
B4 ) '8 i trinh | xét, phé duyét két
chuyen vide -Duy | qua thu ly thu tuc
ot " | thaokét | hanh chinh
giai )
r qua

quyét
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Buoe | | Trach | Thei | Dev P
cong | NOi dung cong viéc oA . mau/Ket Dién giai
N nhiém gian N
viéc qua
TTHC
X ) Kiém tra hd so va
heglduxeé‘; ky duyét to trinh
phe GHye To i | (kem du thao), trinh
B5 (;rm két qua giai quyét
Lanh | “M | cho UBND TP:
dao | 02 ey Ilz‘f thao | \i&y hd so DAT:
S o CLQua | gy phe duyét To
V1€C 1a1
\{ ' & A hod trinh
u C s A
T | - Néu hd so KHONG
DAT: Théng bao tur
choi bang van ban
vanéurd ly do
HO so trinh UBND
thanh ph6 goém:
Tﬁn:ll UBND BA - To trinh cua S& Lao
thanh pho h? dong - Thwong binh
gtarg va Xa hoi
mot cua ) A
-S6 | Yangay | To trinh | Due Ehao ‘AQuyeAt
B6 Lao lam | vaho so dinh b6 nhiém/bo
i dong - viee trinh nhiém lai hoa giai
Tﬁuorng ' vién lao dong/du
binh v thélro van ban tu
X4 hoi choi.

- Hb so tai liéu lién
quan dén thua tuc
hanh chinh.
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Buoe | | Trach | Thei | Dev P
cong | NOi dung cong viéc oA . mau/Ket Dién giai
. nhiém gian -
viéc g qua
Tai liéu
lién
Tiép nhan ho so va . quan: Tiép nhan kiém tra
A0 ha Phon = N
Gl 10 8 chio i _To |thanh phan hé so,
chuyén vién HC-TC ) . . 31 lidu 1ie
B7 - /2> ngay trinh | ta1 iu lien quan.
URND lam -Hd so | Chuyén ho so cho
hanh viéc lién quan | Chuyén vién Phong
' t ?lri da duwoc | Van xa duogc phan
pho Lanh |congxuly
dao So
ky duyét
Tham tra, xt ly hd
Thim dinh hd so, tai liéu lién
SO quan:
Lép - HS so~dat yéu c?\}l:
i ha trinh Lanh dao Van
r Chp}/en ?SO phong xem xét, ky
VI o iy trinh | Ty trinh trinh lejmh
B3 VP lam daq UBND thanh
UBND viée phé‘
thanh ' - Ho EY khong dat
phd yéu cau: trinh Lanh
dao Van p}léng xem
xét, chuyén tra ho
so cho S& Lao dong
- Thuwong binh va X3a
hoi xur 1y lai.
Som o Xem xét hd so, tai
em xet, “n TEA 1
trinh ky hd so Lanh liéu lién quan va ky
dao 01 td trinh trinh 1anh
' . o dao UBND thanh
VP ngay To trinh, z _ . _
B9 r UBND 1am ha phd hodc ky Van
hanh vide 050 | ban chuyén tra ho so
t e ‘ cho S& Lao dong -
phd

Thuong binh va Xa
ho1 xir 1y lai
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Buoe | | Trach | Thei | Dev P
cong | Noi dung cong viéc on . mau/Keét Dién giai
N . : nhiém gian N
viéc qua
Xem xét ho so, tai
lifu lién quan do
Phé duyét Lanh Van phong trinh va
dao | Olngay | o - |kV Quyst dinh b0
B10 UBND lam ' >Y nhiém/bo nhiém lai
thanh viée duyétky | poq giai vién lao
i phd dong
Cho sb, vao sb,
déng dau, ban hanh
Ban hanh Phong . vin ban va g
vén ban HC-TC |, HOso | Quyét dinh bd
B11 Van 212‘1 ri Y| da dugc | nhiém cho So LD-
phong A phé TB&XH, UBND
l UBND viee duyét |quén, huyén va cac
TP | don vi, ca nhan lién
quan; lvu trir hd so
theo quy dinh
Vin thu | ¥ ngay | Ho so da | Tiép nhan két qua,
B12 Tiép nhan ho so - So lam phé chuyén két qua vé
ciia UBND thanh pho Lao viée duyét |Bd phan 1 ctra.
dong,
l Thuong
binh va
Xahoi
Bo Thgo Két qua
o phéan Giay Tra két qua cho T
B13 TLgeetua mot cra | hen chirc/c4 nhén.
- S&
4 Lao
dong,
Thuong
binh va

Xahoi
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Buoe | .. | Trich | Thoi | D, P
cong | NOi dung cong viéc oA . mau/Keét Dién giai
N nhiém gian N
viéc qua
B14 Chuyén
Luu hd so, vién S¢ Luuhd | Théng ké cac TTHC
thong ké va Lao . n . .
\  theodsi / % so theo |thuc hién tai don vi
dong, muc 5 | hién TTHC.
Thuong
binh va
Xahoi
4. BIEU MAU
Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viée.
TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
BM 01 | Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so.
Mau s6 01/HGV kém theo Théng tu s6 08/2013/TT-
4 BM 04 | BLDTBXH ngay 10/6/2013 cua B Lao dong - Thuwong binh
va X4 hoi
Mau s6 03/HGV kém theo Théng tu s6 08/2013/TT-
5 BM 05 | BLDTBXH ngay 10/6/2013 cua B Lao dong - Thuwong binh
va X4 hoi
5. HO SO CAN LUU
TT Tén ho so
Cong van cia Uy ban nhan dan quan - huyén
2 | Pon dé nghi
3 So yéu ly lich c6 xac nhan cua co quan trwe tiép quan 1y hodc Uy ban nhan
dan x4, phuong noi cu tra
4 | Giay chtng nhan strc khoe ciia co quan y té co tham quyén
Céc van bang, chung chi
6 | Vian ban gioi thiéu tham gia du tuyén hoa giai vién lao dong
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6. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phu quy dinh thuc
hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh

- Nghj dinh s6 46/2013/ND-CP ngay 10 thang 5 nam 2013 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua B luat Lao dong vé tranh chép lao dong.

- Théng tu s6 08/2013/TT-BLDTBXH ngay 10/6/2013 cia B6 Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi huéng dan Nghi dinh s6 46/2013/ND-CP ngay 10/5/2013 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh modt s6 diéu ctua Bo luat Lao dong vé tranh
chap lao dong

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Poc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY TRINH 31

Mién nhiém hoéa giai vién lao dong tai thanh phé H6 Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5088/0P-UBND ngay 28 thang 11 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

1. THANH PHAN HO SO:

TT Tén hd so S6 lwong Ghi chu
01 |Cong van cua Uy ban nhan dan quén - huyén 02 Ban chinh
02 | Don dé nghi (BM 04) 01 Ban chinh
Bao cdo khong hoan thanh nhi€ém vu hoa giai
03 | cua PhongA Lao Ac:lonfg - Thu’ong blnl} Va‘?(‘a h?l 02 Ban chinh
quan, huyén (doé1 véi truong hop hoa giai vién
lao dong khdéng hoan thanh nhiém vu)
Bién ban hop xem xét mirc do vi pham phap luat ,
DRGSR n , . R Ban sao,
04 |cua hoa giai vién lao dong cua Phong Lao dong - 0 done da
Thuong binh va Xa hoi (dbi voi truong hop hoa & dau
e n A . . A treo
giai vién lao dong vi pham phap luat)
2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI:
Noi tiép nhan Thoi gian xir ly Lé phi
B6 phan van thu thuoc So Lao dong - |15 ngay lam viéc ké tir| Khong

Thuong binh va Xa hé (dia chi: 159
Pasteur Phuong 6, Quéan 3)

ngay nhan du hd so hop 1¢.
- So6 LD-TBXH: 10 ngay
lam viéc

- UBND Thanh phd: 05
ngay lam viéc
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3. TRINH TU XU LY CONG VIEC:

Buéc ) .. | Biéu
2 e A e Trach | Thoi x e R ane
cong N1 dung cong viéc oA . mau/Ket Dién giai
. n nhiém | gian -
viéc ; qua
A 1A To Thanh phan ho so
@ho D chuce theo muc 1
Bo + Néu ho so ddy
phan dau, hop [é cong
mot chirc tiép nhan 1ap
Kiém tra ho so cura - Giay bién nhén va
Sé& Lao hen tra két qua
dong, trao cho nguoi
Thuong ndp ho so.
J binhva | Gjy | BMOL |+ Néu hd so chua
Xa hoi hanh BM 02 a"c”iy du hodc chua
chinh | BM 03 |chinh  xdc  thi
huéng dan nguoi
nép hd so bd
B1 sung, hoan thién
hé so.
+ Truong hop tu
choi tiép nhan ho
so, lap Phiéu tir
choi giai quyét ho
so thua tuc hanh
chinh, néu 1o ly
do.
Chuyén hé so cho B? 1/2‘
phong chuyén mon phan ngay
thu Iy mot lam o
cua - viéc BM 01 Chuyén hé so cho
l S& Lao lanh dao phong
dong, BM 02 chuyén mon
Thuwong
binh va
Xahdi
N : N i
B W0 | gy | EMO |G oo
Phong | 13m | MO | ohan ho so i Bo
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Bube | .. | Trach | Thoi | D1, —
cong NOi1 dung cong viéc oA . mau/Ket Dién giai
. n nhiém | gian .
viéc qua
Phén cong thy Iy chuyén | viée phan van thu va
ho so mon phin c¢Ong cong
giai chirc tham dinh,
quyét thu 1y ho so
\4 TTHC
Cong chuc thu ly
-Cong |hd so tién hanh
van xem xét, kiém tra,
thong tham dinh hd so
baobd |lay y kién phong
sung ho |chuyén mén va
b dinh 4 e Chuyén | 04 SO don vi co6 lién
am dinn; de xua 1A \ 2\
B3 giai qﬁyéjt hé so Vlen, ngay | - H6 so | quan.
thu ly lam trinh Tong hop, hoan
hdso | Vi€ |_ Dy thao |thién ho so, 1ap
két qua | to trinh, in dy thao
ket qua trinh Lanh
v dao Phong xem
x¢t, ky nhay van
ban trinh 1anh dao
S¢ phé duyét
Lanh
Téng hop, hoan thién dao 3
ho so Phong 02 -HO6so |Lanh dao Phong
B4 chuyén | ngay trinh | xem xét, phé duyét
mon lam | - Dy thao | két qua thu ly thu
l gial viéc két qua | tuc hanh chinh
quyét
TTHC
B5 To trinh | Kiém tra ho so va
Xem xét Lanh 0 kém Dy ky duyét qt(‘)r tnnh
phé duve o | ngay | thio két | kém du thio, il
S5 1am qua giai kit qua giai quyeét
n quyét tha | hd so cho UBND
l V1€ | tuc hanh | thanh phd
chinh
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Bube | .. | Trach | Thoi | D1, —
C(T{lg NOi1 dung cong viéc nhiém | gian mau/E(et Dién giai
viéc : qua
Trinh hé so, tai liéu
lién quan:
Trinh UBND - To Ermh cua S&
thanh phé Lgo dong - Thuong
BS binh va Xa hoi
phan - Dy thdo Quyét
mot » dinh mién nhiém
v cira - 2 To trinh | hoa giai vién lao
B6 SoLao | |2 | vaho so | dong/du thao van
dong - am trinh | ban tir choi.
Thuong | *'¢° - Ho so tai lidu
binh va lién quan dén thu
Xa hoi tuc hanh chinh
Tai li€u
Tiép nhan hd so va lién » o
chgyén.hé ;)osghoa Phong quan: Tiep ‘nhan ‘Aklenj
chuyén vién HC- _ T tra th'fmh Rhan {10
TC Vo trinh SO, tai heL} her}
B7 ngay N quan, chuyén ho
VP lam | ~HOSO |5 cho Chuyén
! UBND | yige he~n quan | yién Phong Vin
thagh d?duoc xi duoc phan
pho L??ﬁfgo cong xir 1y
O Ky

duyét
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Buge | .| Trich | Thoi | Brew, P
cong NOi1 dung cong viéc oA . mau/Ket Dién giai
o n nhiém | gian -
viéc 3 qua
Tham tra, xtr 1y ho
so, tai liéu lién
quan:
Tham tra, Lap _‘AHé Sf’ dat ¥éu
trinh ky hé so hd so cau: trinh Lar}h
| Chuyén - da}o VP ?(em >fet,
vidn 02 rn k~y To trinh trinh
VP.UB | ngay lanh dao UBND
B8 ! ND lam thanh pho
' thanh viee - Ho so khong dat
phé : yéu cau: trinh
Lanh dao Van
phong xem xét,
chuyén tra hd so
cho S¢ Lao ddng -
Thuong binh va
Xa hoi xu ly lai.
Xem xét ho so, tai
liéu lién quan va
Xem xet, Lanh ky to trinh trinh
trinh ky ho so dao 01 lanh dao UBND
B9 VP ngay | Totrinh, | thanh pho hodc ky
UBND | lam hdso |van ban chuyén
/ thanh ViEC tra ho so cho So
phd Lao  dong -
Thuong binh va
Xa hoi xur ly lai
~ Xem xét ho so, tai
Lanh i
Phé duyét a0 O% . liéu hen‘ quan ‘do
B10 UBND ngay HoA sor, V‘én ,phongi trmh
thanh lgern duyét ky va :ky Qupzet du‘lh
l ph 5 viéc mién nhiém hoa

giai vién lao dong.
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Buge | .| Trich | Thoi | B1v. P
cong NOi1 dung cong viéc oA . mau/Ket Dién giai
. n nhiém | gian N
viéc qua
Cho sb, ,Vao s0,
dong dau, ban
|k an o,
HC-TC | % | Hoso |81 W
Van ngay | da duoc mién nhiém cho
B11 ] pane | 5 27 |6 LD-TB&XH,
' phong | - far Phe | UBND quan,
UBND | wigc duyét A x
- huyén va cac don
TP o A 1ia
vi, ca nhan lién
quan; lwu trit ho
so theo quy dinh
B12 — Vin Y2 | Hosoda
7 Ti€p nhan l}o 0 thu - ngay phé
clia UBND ihiddh pho Sé Lao | lam duyét % 1
46 o ye Tiép nhan ket qua,
hOng, viee chuyén két qua vé
| Thuong Bo phan 1 cira.
binh va
Xa hoi
B13 Bo Theo | Kétqua | Tra két qua cho
Tra két qua pha:m Giay T6 chirc/ca nhan.
mot hen
cua -
l S& Lao
dong,
Thuong
binh va
Xa hoi
B14 Chuyén Luuhd |Théng ke céc
Luu hd so, vién S& sotheo | TTHC thuc hién
\ thong k& va y Lao mucS5 |tai don vi hién
theo dai dong, TTHC.
Thuong
binh va

Xahot




74 CONG BAO/SH 59+60/Ngay 01-3-2020

4. BIEU MAU

Cac Bi€éu mau str dung tai cac budce cong viée.

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so.
4 BM 04 | Bon xin thé1i tham gia hoa giai vién lao dong
5 BM 05 | Quyét dinh vé viéc mién nhiém hoa giai vién lao dong

5.HO SO CAN LUU

TT Tén ho so S6 lwong | Ghi cha
1 Cong van cua Uy ban nhan dan quan - huyén 02 Ban chinh
2 | Don d nghi (BM 01) 01 Ban chinh

Bao cao khong hoan thanh nhiém vu hoa giai
3 cua PhongA Lao Adong - Thuong blnf‘l Va‘?(‘a h?l 0 Ban chinh
quan, huyén (dé1 voi truwomg hop hoa giai vién
lao dong khdéng hoan thanh nhiém vu)
Bién ban hop xem xét mirc d6 vi pham phap luat B:
BRGNS . i ' n an sao,
A cua hoa giai vién lao dong ctia Phong Lao dong - 02 done diu
Thuong binh va Xa hoi (dbi véi truomg hop hoa &
e n A . . R treo
giai vién lao dong vi pham phap luat)

6. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phu quy dinh thuc
hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 46/2013/ND-CP ngay 10 thang 5 nam 2013 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua B luat Lao dong vé tranh chép lao dong.

- Théng tu s6 08/2013/TT-BLDTBXH ngay 10/6/2013 cia B6 Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi huéng dan Nghi dinh s6 46/2013/ND-CP ngay 10/5/2013 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Bo luat Lao dong veé tranh chap
lao dong.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
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Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Poc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY TRINH 32
Chip thuin chi trwong xiic tién thwong mai trong nwéc do Trung tAm Xic tién
Thwong mai va Pau tuw thanh phé H6 Chi Minh (ITPC) trinh hoiic trong linh

vue cong thwong do Sé' Cong Thwong trinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5088/0P-UBND ngay 28 thang 11 ndm 2019 ciia

Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 lwong Ghi chua

01 To trinh vé hoat dong xtuc tién 01 Ban chinh
thuong mai
Ké hoach/chwong trinh xuc tién

02 thuong mai trong nwdc, kém phu 01 Ban chinh
luc (n€u co).

03 | Du tru kinh phi 01 Ban chinh

2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két

qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

Bo phan Ha:mh chinh -
Van phong Uy ban nhan
dan thanh pho, dia chi:

86

phuong Bén Nghé, Quan

1

Lé Thanh Ton,

10 ngay lam viéc, ké tr ngay
nhan du hé so hop 1€

Khong
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3. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc . .. Biéu
A . A o Trach Thoi x ; VX e
cong | NOi dung cong vi€c ahiém ian mau/Keét Dién giai
viéc : & qua
To trinh
- - va ho so
Chuan bi ho so, lién quan
trinh UBND -ITPC: ~ .
thanh phé « | Gio f;niugso Trinh hd so, tai
Bl E:AO. hanh iTpc | liéu lién quan nhu
ong chinh - «. |mucl.
thuong hoac S¢&
Cong
thuwong ky
duyét
- Tiép nhan kiém
tra thanh phan hoé
Tlép nhan h6 SO SO, tai lléu lién
chuyén hd so cho quan.
Phong chuyén mon Phong 12 - Cap nhat vao
HC-TC X A phan mém quan
l ngay |Hosonhu |, . .. %
B2 VP.UBN | 3, mue 1 ly van ban, cho s6
D thanh viee ' van ban dén (du
phd ‘ cac thong tin va
file dinh kém).
- Chuyén hd so
cho Phong Kinh
te.
Phén cong Lanh dao j PhaAm Jong va
chuyén vién xtt ly Phong CEU—Y?H hO‘ASO' cho
> > . chuyén wvién xu
Kinh t&, | °F D8 | 13 s nbur | LY
B3 > lam ly.
VP.UBN " muc | U
v D thanh VIEC - Cap nhat Vao
hé phan mém quan
P ly van ban.
Chuva * Xitr 1y hd so, tai
uyén s B ,
vién 04 ngay Lap‘ho so | 11éu ilen quan: )
Xt ly ho so "% ; gom: cAu’
D thanh Vviéc : :
phd - Totrinh |+ To trinh trinh

cua

Lanh dao Van
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Buge) | Trich | Thei | D, T
cong | NOi dung cong vi€c oA . mau/Két Dién giai
. n nhiém gian N
viéc qua
Chuyén |phong xem xét,
vién VP, |ky to trinh trinh
- Dy thao | thuong truc
VB chap | UBND thanh pho.
thuan/VB |+ Du thao van
trahd so, |ban chap thusn
-Hdsg |chu truong xtc
nhu muc 1 | tién thuong mai.
- Hd so khoéng dat
yéu cau: trinh
Lanh dao Van
phong xem xé&t,
ky  van  ban
chuyén tra hod so
cho ITPC hoac S&
Cong Thuong dé
hoan chinh.
* Cap nhat vao
phan mém quan
ly van ban.
- Xem xét hd so,
Xem xét, trinh ky tai liéu lién quan:
+ Ky to trinh trinh
l lanh dao UBND
thanh pho ky thao
“T& trinh van ban chap
Lanh dao | thuan chu truong
Vin 02 | ~Dwthao | vuc tién thuong
phong ngay VBA chap mai.
B> UBND | lam | Ua0/VB ) pos
thanh | viée | TRDOSO | Lo i ba
! - _Hb so y van ban
pho nhu muc 1 chuyén tra hd so
; cho ITPC hoac S&
Cong Thuong dé
hoan chinh.
- Cap nhat vao
phan mém quan
ly van ban.
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Buge| .| Trach | Thoi | D, P
cong | NOi dung cong vi€c oA . mau/Két Dién giai
. n nhiém gian .
viéc qua
Fanh 4 -To tI'il’lh, f(?leAet h6 SO, i[(al
anh dao . 5 |1i¢u lién quan, ky
e Phé UBND Ozlgriay Y}i ;‘ap van ban chép
duyet thaqh vide <~ |thuén qhﬁ trrong
pho ‘ -HOSO | yic tidn  thuong
* nhu muc 1 mai.
Phong dC,ho séCiAvélo bsé,
. on au, ban
Ban hanh HC-TC | 72 ngay hémlgl van ban va
B7 van ban VP.UBN lam A A
D thanh viee chuyén ho so cho
h%n - ITPC hodc So
pho Coéng Thuong

4. VAN BAN QUY PINH:

- Quyét dinh s6 37/2015/QD-UBND ngay 28 thang 7 nim 2015 ctia Uy ban
nhan dan thanh phd ban hanh Quy ché xay dung, quan ly va thue hién chuong trinh
xuc tién thurong mai - dau tu - du lich trén dia ban thanh phé Hb Chi Minh.

- Quyét dinh s6 212/QD-VP ngay 11 thang 7 nam 2019 cua Chanh Vin phong
Uy ban nhan déan thanh ph6 ban hanh Quy dinh trao doi, luu tri, xt 1y tai liéu dién tr

trong cong tac van thu tai Van phong Uy ban nhan dan thanh phé./.



VAN PHONG UBND THANH PHO HO CHi MINH
bia chi: 86 L& Thanh Ton, quan 1
Dién thoai: 38.233.686
Fax: (84.8) 38.233.694
Email: ttcb.ubnd@tphcm.gov.vn
Website: www.congbao.hochiminhcity.gov.vn

In tai Xi nghiép Ban d6 Pa Lat - B6 Qudc phong



