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PHAN VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
UY BAN NHAN DAN QUAN 1

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

QUAN 1 Djc 1ap - Ty do - Hanh phuc
S6: 03/2017/QD-UBND Qudn 1, ngay 12 thang 12 ndm 2017
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché vé t6 chirc va hoat dong
cua Phong Quan ly do thi Quén 1

UY BAN NHAN DAN QUAN 1

Can cie Ludt T6 chikc chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 ndm 2015;
Cén cur Ludt Ban hanh vdn ban quy pham phdp ludt ngay 22 thdng 6 nam 2015;

Can cir Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05 thang 05 ndm 2014 cua Chinh
phii quy dinh 16 chikc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn ddn huyén, qudn,
thi xd, thanh phé thudc tinh;

Can cit Théng tu lién tich s6 42/2015/TTLT-BGTVT-BNV ngay 14 thdng 8 ndm
2015 cua Bo truongB¢ Giao thong vdn tai va Bo truongBo Noi vu hudng ddn chikc
ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chikc ciia co quan chuyén mon vé giao thong
vdn tdi thuéc Uy ban nhdn ddn tinh, thanh phé truc thudc trung wong va Uy ban
nhdn ddn huyén, qudn, thi xd, thanh phé thuéc tinh;

Can cir Théng ne lién tich s6 07/2015/TTLT-BXD-BNV ngay 16 thdng 11 ndm
2015 cua Bo truongB¢ Xdy dung va B truongBo Noi vu hudng ddn chikc nang,
nhiém vu, quyén han va co cdu té6 chikc ciia co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn
ddn tinh, thanh phé truc thudc trung wong, Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi xd,

thanh phé thudc tinh vé cdc linh viee quan 1y nha nuée thude nganh xdy dung;
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Can ctk Quyét dinh s6 79/2010/0P-UBND ngay 15 thang 11 ndm 2010 cua Uy
ban nhdn ddn Thanh phé H6 Chi Minh vé ban hanh Quy ché (mdu) vé té chirc va
hoat dong cua Phong Quan ly dé thi qudn - huyén;

Can ctk Quyét dinh s6 55/2013/0P-UBND ngay 06 thang 12 ndm 2013 cua Uy
ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh vé ban hamh Quy ché (mdu) t6 chirc va hoat
dong cua Doi Quan ly trdt tu do thi qudn - huyén,

Theo d@é nghi ciia Truong phong Quan 1y dé thi Qudn 1 tai To trinh s6998/TTr-
OLDT ngay 27 thang 10 ndm 2017; y kién thadm dinh ciia Phong Tw phdp Qudn 1 tai
Bdo cdo s6 72/BC-TP ngay 18 thang 10 ndm 2017 va dé nghi cua Truong phong Noi
vu Qudn 1tai To trinh s6 1190/TTr-NV ngayl Sthdang 11 ndm 2017.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vé t6 chirc va hoat dong
cua Phong Quan ly do thi Quan 1.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay 19 thang 12 nam 2017 va bai bo
Quyét dinh s6 1257/QD-UBND ngay 18 thang 11 niam 2014 cia Uy ban nhéan dan
Quan 1 vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia Phong Quan ly d6 thi
Quan 1.

Piéu 3. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan Quén 1,
Trudéng phong N1 vu Quan 1, Trudng phong Quan ly do6 thi Quan 1, Thu trudng cac
phong, ban, don vi ¢o lién quan va Chu tich Uy ban nhan dan 10 phuong chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay /.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Tran Thé Thuin
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 1 Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
QUY CHE

T6 chire va hoat dong ciia Phong Quin 1y d6 thi Quén 1
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 03/2017/0D-UBND
ngay 12 thang 12 nam 2017 cuia Uy ban nhdn ddn qudn 1)

Chuong 1
VI TRi VA CHUC NANG

Piéu 1. Vi tri va chirc niing
1. Vi tri:

Phong Quan ly d6 thi Quan 1 1a co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan
Quan 1.

Phong Quan ly d6 thi Quan 1 ¢o tu cach phap nhan, c6 con dau riéng; chiu su
chi dao, quan ly truc tiép, toan dién vé té chirc, vi tri viéc lam, bién ché cong chirc va
cong tac cia Uy ban nhan dan Quén 1, déng thoi chiu su chi dao, hudng dan, kiém
tra vé chuyén mon nghiép vu cua So Xay dung, S& Quy hoach - Kién tric, S¢ Giao
thong Van tai.

2. Chirc nang:

Tham muu, giap Uy ban nhan dan Quan 1 thuc hién chirc nang quan ly nha nudée
vé: Quy hoach x4y dung; kién triic; hoat dong dau tu xay dung; phat trién do thi; ha tang
ky thuat do thi, khu cong nghiép, khu kinh té, khu céng nghé cao (bao gdm: Cap nudc,
thoat nude do thi va khu cong nghiép, khu kinh té, khu cong nghé cao, co sd san xuat vat
liéu xay dung; chiéu sang d6 thi, cay xanh d thi; quan 1y xay dung ngam do thi; quan ly
sir dung chung co s& ha tang k¥ thuat do thi); nha &; cong so; thi truong bat dong san;
vat li€u xay dung; giao thong van tai, cong tac quan ly nha nude vé trat tu d6 thi, vé
sinh méi1 truedong va cac linh vire khac dugce giao theo quy dinh cua phap luat.

Chuong I1
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NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han
Phong Quan ly d6 thi Quan 1 ¢6 nhiém vu va quyén han sau day:

1. Nhiém vu va quyén han chung thudc cac linh vic quan ly nha nude duoc
giao:

a) Trinh Uy ban nhan dan Quan 1 dyu thao quyét dinh, chi thi, quy hoach, ké
hoach dai han, 5 nim va hang nam; dé an, cac chuong trinh vé& phat trién cac nganh
theo chirc nang, nhiém vu ciia Phong trén dia ban Quan 1; chuong trinh, bién phap to
chirc thue hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh thudc linh vire quan ly nha nudc
duoc giao.

b) T6 chuc thyc hién cac van ban phap ludt, co ché, chinh sach, quy hoach, ké
hoach, chuwong trinh, du an trong céc linh virc quan ly nha nwédc duoc giao sau khi
duoc ban hanh, phé duyét; huong dan, thong tin, tuyén truyén, gido duc, phod
biénphap luat va theo doi thi hanh phap luattrong cac linh vue quan 1y nha nuée duoc
phan cong.

c¢) Giap Uy ban nhan dan Quan 1 thuc hién va chiu trach nhiém vé viée cép va
thu hoi cac loai gidy phép xdy dung cong trinh, giay phép dao duong, quyét dinh cap
d6i s6 nha thudc pham vi trach nhiém va tham quyén ciia Phong theo quy dinh cia
phap luét va theo phan cong cia Uy ban nhan dan Quéan 1.

d) T6 chirc ung dung tién bo khoa hoc, cong nghé; xdy dung hé thong thong tin,
dir 11éu phuc vu céng tac quan ly nha nuée va chuyén mon nghiép vu cua Phong.

d) Puoc quyén yéu cau cac co quan, don vi thudc Quan 1 va Uy ban nhan dan
cac phuong cung cap so liéu co lién quan dén linh vuc quan ly thudce chirc ning,
nhiém vu cua Phong; thuc hién cong tac thong tin, bao cdo dinh ky va dot xuat lién
quan dén chirc nang, nhiém vu duoc giao cia Phong theo quy dinh cua Uy ban nhan
dan Quan 1 va cac Sé lién quan.

e) Chu tri, phoi hop voi cac co quan, don vi lién quan kiém tra d6i véi to chic,
ca nhan trong viéc thi hanh phap luat thude cac linh virc quan ly nha nwde duoc giao,
bao cao Uy ban nhan dan Quan 1 xur ly hodc trinh cap c6 tham quyén xu 1y cac
truong hop vi pham; giai quyét khiéu nai, t6 cdo, thuc hién phong, chéng tham
nhiing, 1ang phi trong cac linh virc quan ly nha nudc duwge giao theo quy dinh cuia
phép luat va phan cong cia Uy ban nhan dan Quan 1.
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g) Tham muu cho Uy ban nhan dan Quin 1 quan 1y nha nudc d6i voi cac to
chtre kinh té tap thé, kinh té tu nhan va huéng dan hoat dong dbi véi cac hoi, td chire
phi chinh phu hoat dong trong cac linh vire quan ly nha nudc duoc giao theo quy dinh
cua phap luat.

h) Thuc hién ché d6 tién lwong, chinh sach, ché do dii ngd, khen thuong, ky
luat, dao tao va boi dudng vé chuyén moén nghiép vu d6i voi cong chire thudc pham
vi quan 1y ciia Phong theo quy dinh cia phap luat va phan cap cua Uy ban nhan dan
Quan 1 (néu co).

1) Quan ly tai chinh, ta1 san cua Phong theo quy dinh cua phap luat va phan
cong, phan cap ciia Uy ban nhan dan Quén 1.

k) Theo doi, téng hop, bao cao dinh ky va dot xuat vé tinh hinh thyc hién nhiém
vu duogce giao vol Uy ban nhan dan Quan 1, S& Xay dung, S& Quy hoach - Kién tric,
S¢ Giao thong Van tai va cac co quan c6 tham quyén khac theo quy dinh cua phéap
luat.

1) Tham muu cho Uy ban nhan dan Quan 1 huéng dan chuyén mén, nghiép vu
vé cac linh vie quan 1y caa Phong ddi voi Uy ban nhan dan 10 phuong.

m) Thuc hién nhiém vu khac vé céc linh vuc quan ly nha nudc duoc giao theo
quy dinh.

2. Nhiém vu, quyén han cu thé vé linh vuc xay dung, quy hoach, kién tric:

a) Trinh Uy ban nhan dan Qu4n 1 ban hanh cac chwong trinh, du 4n dau tu xay
dung trong cac linh vue quan ly nha nude thudc nganh xay dung trén dia ban Quan 1.

b) Tham muu cho Uy ban nhan dan Quan 1 trong viéc to chirc thuc hién cac
nhiém vu vé quan 1y hoat dong dau tu xay dung, quan ly vat liéu xay dung theo quy
dinh ciia phap luat va phan cong, phan cap cua Uy ban nhan dan thanh pho.

¢) Tham muu cho Uy ban nhan dan Quan 1 thuyc hién viéc cép, gia han, diéu
chinh, thu hoi gidy phép xdy dung cong trinh va kiém tra viéc xay dung cong trinh
theo giay phép duoc cap trén dia ban Quan ltheo quy dinh cia phap luat va phan
cong, phan cap cua Uy ban nhan dan thanh phd; kiém tra, tham muu viée xir ly cong
trinh xdy dung vi pham trat tu xay dung trén dia ban quan theo quy dinh cua phap
luat.

d) T6 chire thuc hién viéc giao nop va luu trir hd so, tai liéu thudc tham quyén
quan ly ciia Uy ban nhan dan Quén 1 theo quy dinh cua phap luat.
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d) To chire 1ap, tham dinh, trinh Uy ban nhan dan Quén 1 phé duyét, hodc to chire
lap dé Uy ban nhan dan Quan 1 trinh cap c6 tham quyén tham dinh, phé duyét cac d6
an quy hoach xay dung trén dia ban quan theo quy dinh cta phap luat.

e) To chirc 1ap, tham dinhQuy ché quan 1y quy hoach xay dung, kién tric do thi
thudc tham quyén cia Uy ban nhan dan Quan 1 trinh Uy ban nhan dan thanh phé phé
duyét hodc Uy ban nhan dan Quan 1 phé duyét theo phan cap.

g) Huéng dan, kiém tra viéc xdy dung cac cong trinh theo Quy ché quan 1y quy
hoach xay dung, kién trac d6 thi da duogc cap co tham quyén phé duyét; to chirc cong
bo, cong khai cac Quy ché quan ly quy hoachxdy dung, kién triuc d6 thi; cung cap
thong tin vé quy hoach xay dung, kién tric; quan 1y cac mdc gidi, chi gidi xay dung,
¢t xdy dung trén dia ban quén theo phan cap.

h) Tham muu cho Uy ban nhan dan Quén 1 1ap chuong trinh phét trién d6 thi;
phoi hop trong qua trinh 14p, tham dinh chuong trinh phat trién d6 thi; tham gia lap
dé an cong nhan do6 thi loai V trén dia ban (néu co).

1) Tham muu cho Uy ban nhan dan Quan Ithyc hién viée cép phép chit ha, dich
chuyén cdy xanh d6 thi theo phan cap ciia Uy ban nhan dan thanh phd (néu co).

k) To chire 1ap, tham dinh, trinh Uy ban nhan dan Quén 1phé duyét dy 4n dau tu
xdy dung, thiét ké, du toan xay dung cong trinh hodc dé Uy ban nhan dan Quéan
1trinh cdp c¢6 tham quyén tham dinh, phé duyét theo quy dinh cua phéap luat va theo
phan cép cua Uy ban nhan dan thanh phé. Thuc hién thdm dinh dv an dau tu xay
dung, thiét ké, du toan xay dung cong trinh theo quy dinh ciia phap luét va theo phan
cap cua Uy ban nhan dan thanh pho.

1) T6 chuc thuc hién cong tac diéu tra, thong ké, danh gia dinh ky veé thi truong
bat dong san trén dia ban Quan 1 khi c6 yéu cau.

m) Thuc hién cong tac thu thap, cap nhat sb liéu hién trang lién quan dén viéc
xdy dung phat trién d6 thi, vé cac cong trinh x4y dung, vé co so ha tang.

3. Nhiém vu, quyén han cu thé vé linh vuc giao thong van tai:

a) Trinh Uy ban nhan dan Quén 1 du thaochuong trinh, giai phap huy dong, phoi
hop lién nganh trong thuc hién cong tac bao dam trat twr, an toan giao thong trén dia
ban; cac du an dau tu xdy dung két cau ha tang giao thong trén dia ban theo quy dinh
ctia phap ludt va phan cong, phan cap cua Uy ban nhan dan thanh pho.

b) Giup Uy ban nhan dan Quan 1 thuc hién viéc cép, gia han, diéu chinh, thu hoi
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giay phép dao duong va kiém tra viéc xay dung cong trinh, dao dudng theo gidy phép
duoc cap trén dia ban Quan 1 theo su phan cong, phan cap cia Uy ban nhan dan
thanh pho.

c) Huong dan, kiém tra va t6 chuc thuc hién viéc xdy dung mdi, cai tao, stra
chira, duy tu, bao tri, quan ly, khai thac, st dung cac cong trinh ha tang k¥ thuat trén
dia ban Quan 1 theo quy dinh cua phap luit va phan cong, phan cap cua Uy ban nhan
dan thanh phd.

d) Thuc hién cong tac thu thap, cap nhat s6 liéu hién trang lién quan dén co so
ha tang bao gom mang ludi ha tang k¥ thudt (giao thong duong bo, duong thuy,
duong sit, cap thoat nude, cap dién, cac cong trinh ngam...) va ha tang x4 hdi (cong
trinh gido duc, y té, van hoa, thé duc thé thao, thwong mai dich vu, cong vién cay
xanh ...) trén dia ban Quéan 1 va quan ly theo quy dinh.

d) To chirc quan ly, bao tri, bao dam tiéu chuan, quy chuan k¥ thuit mang ludi
cong trinh giao thong duong bo, duong sit d6 thi, dwong thuy ndi dia Quan 1 dang
khai thac do Quéan 1 chiu trach nhiém quan ly.

¢) Quan ly hoat dong van tai trén dia ban theo quy dinh cua phap luat va hudéng
dan cua co quan nha nudc c6 tham quyén.

g) T6 chirc thyce hién cac bién phap phong ngira, ngin chin va xt 1y cac hanh vi
xam pham cong trinh giao thong, 14n chiém hanh lang an toan giao thong; phdi hop
voi cac co quan c¢d lién quan trong viéc giai toa 1an chiém hanh lang an toan giao
thong trén dia ban theo hudng dan cua S& Giao thong van tai va chi dao ciia Uy ban
nhan dan Quan 1.

h) Lam nhiém vy thuong tryc Ban An toan giao thong Quan 1; phdi hop véi cac
co quan cé lién quan trién khai hoat dong tim kiém ciru nan duong bo, duong sit,
duong thuy ndi dia, hang hai va hang khong xay ra trén dia ban Quan 1.

4. Nhiém vu quyén han cu thé vé linh vuc nha thudc sé hiru nha nuwée:

a) Phoi hop véi So Xay dung, Cong ty Trach nhiém hiru han Mot thanh vién
Dich vu cong ich Quan 1 trong cong tac giai quyét hod so hop thie hoa thué sir dung
va hop phap héa chuyén quyén thué nhathudc sd hiru nha nude.

b) Tham muu Uy ban nhan dan Quan 1 ban hanh cac quyét dinh cong nhan nha

tinh thuong, nha tinh nghia, phiic ddp xac minh theo yéu cau ciia cac ban nganh.

¢) Tham muu Uy ban nhan dan Quén 1 trong cong tac giai quyét don thu hanh
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chinh, giai quyét khi€u nai c6 lién quan dén nha thude sé hiru nha nuée.

d) Tham muu cho Uy ban nhan dan Quan 1 trong viéc td chirc thue hién céac co
ché, chinh sach vé nha & va cong sd; quan 1y quy nha & va quyén quan ly st dung
cong sé trén dia ban Quén 1 theo phan cap cua Uy ban nhan dan thanh phé (néu co).

5. Nhiém vu, quyén han vé linh vuec trat tu d6 thi, vé sinh moi treong:

Tham muu giap Uy ban nhan dan Quan 1 thuc hién céng tac quan ly nha nude
vé trat tu d6 thi, vé sinh moi truong, t6 chire thi hanh cac quyét dinh hanh chinh.

6. Thuc hién moét so6 nhiém vu khac:

a) Tham muu Uy ban nhan dan Quan 1 xem xét, quyét dinh viéc cap gidy phép
tam sir dung 1& duong cho céc to chirc, ca nhan ¢6 nhu cau trén diaban  Quan 1.

b)Xay dung ké hoach trinh Uy ban nhan dan Quéan 1 to chirc thuc hién cong tac
phong, chong lut, bido, thién tai va cac cong trinh phong chong 1, lut, bio trén dia
ban. Thue hién nhiém vu thuwong truc ciia Ban Chi huy phong, chéng thién ta1 va tim
kiém ciru nan Quén 1 theo quy dinh; dé& xuat phuong an, bién phap va tham gia chi
dao viéc phong, chéng va khic phuc hau qua thién tai vé i, lut, bdo, sat, 16, han
han... trén dia ban.

¢) Phoi hop voi thanh tra va cac co quan kiém tra, xi ly d6i voi cac linh vuc
quan ly nha nuéce duoc giao trén dia ban Quén 1.

d) Thuc hién cac nhiém vu khac vé cac linh vue quan ly nha nuwdc duoc giao
theo su phan cong, phan cap hodc uy quyén cia Uy ban nhan dan Quan 1 va theo quy
dinh cua phap luat.

Chuwong 111
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

Piéu 3. Co cau to6 chue

1. Phong Quan ly d6 thi Quan 1 ¢6 Truong phong phu trach va khéng qua 03
Pho Trudng phong giup viéc cho Trudng phong. Phong Quan ly do thi lam viéc theo
ché do Thu truéng.

a) Truong phong 1a nguoi ding dau co quan, chiu trach nhiém truéc Uy ban
nhan dan Quan 1, Chu tich Uy ban nhan dan Quan 1, trude phap luat vé toan bd hoat
déng ctia Phong va toan bo hoat dong cua P61 Quan ly trat tw d6 thi Quéan 1, déng
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thot chiu trach nhiém trude Giam doc cac S& lién quan dén chirc nang, nhiém vu vé
thuc hién cac mat cong tac chuyén mon.

b) Viéc bo nhiém Truéng phong, Pho Truéng phong Quan ly d6 thi, Doi
Truong, Doi pho Doi Quan 1y trat tu d6 thi quan do Chu tich Uy ban nhan dan Quan
1 quyét dinh theo tiéu chuan chuyén mén nghiép vu; viéc mién nhiém, khen thudng,
ky luat Truwong phong, Pho Trudng phong Quan ly doé thi, Bo1 Trudng, P61 pho Bdi
Quan ly trat tw d6 thi quan thue hién theo quy dinh cua phap luat.

c¢) Cac Pho Truong phong la nguoi giup Trudng phong, chiu trach nhiém trudc
Truéng phong va trude phap luat vé nhiém vu duoc Truong phong phan cong; khi
Truong phong ving mat, mot Pho Truong phong duoc Truong phong uy quyén bang
van ban dé diéu hanh cac hoat dong cia Phong. Cac Pho Trudng phong thwe hién céc
cong viéc do Truong phong phan cong theo linh vue va lién doir chiu trach nhiém
trude cap trén nhimg phan viéc dugce phan cong phu trach.

d) Tuy theo trinh d6 chuyén moén, nghi€p vu va nang luc cia can bd lanh dao
Phong (Truong phong va cac Phé Truong phong), trong sb cac lanh dao Phong phai
¢ it nhat 01 nguoi duoc phan cong chuyén trach quan 1y, chi dao thwe hién cac
nhiém vu quan 1y nha nude nganh x4y dung va theo chuyén nganh cu thé.

2. Can bd, cong chirc chuyén moén, nghiép vu lam céng tac quan ly do thi trén
dia ban Quan 1 duoc b6 tri trong xtrng vo1 nhiém vu dwgce giao.

3. Can cur vao chirc nang, nhiém vu néu trén, dac diém tinh hinh cu thé don vi,
trinh d6, nang lwc can bo, Phong Quan ly do thi Quan 1 t6 chire thanh cac To va Doi
gom nhimg cong chie duge phan cong dam nhan cac chirc danh cong viée trén cac
mat cong tac:

- T6 Cap giay phép xay dung;

- T6 Quan ly quy hoach, kién tric d6 thi;

- T Quan ly nha & va cong sd;

- T Quan ly ha tang k¥ thuat do thi;

- T6 Hanh chinh, quan tri;

- Do6i Quén 1y trat tw d6 thi (c6 Quy ché to chirc va hoat dong riéng)

Tuy theo quy mo hoat dong va tinh chat cong viée va nhan su cu thé ciia Quan 1,
Uy ban nhan dan Quén 1 ¢é thé phan cong can bo phu trach riéng timg linh vire hodc
kiém nhiém cac linh vuc trén co sé tinh gon, hi€u qua va tiét kiém.
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Picu 4.Bién che

Can clr vao khoi lwong cong viée va tinh hinh can bd cu thé dé xac dinh tung
chirc danh va tiéu chuan nghiép vu cong chirc d phan bd bién ché cho phu hop, dam
bao thwrc hién va hoan thanh nhiém vu duoc giao.

S6 luong bién ché cu thé 1am cong tac quan ly nganh cua Phong Quan 1y do thi
Quan 1 va D61 Quan ly trat tw do thi Quan 1 do Chu tich Uy ban nhan dan Quan 1
quyét dinh trén co s chi tiéu bién ché hanh chinh dugc Uy ban nhan dan thanh phd
giao cho Quan 1 hang nam.

Chwong IV
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 5.Ché dj lam viéc

1. Truémg phong phu trach, diéu hanh tat ca cac hoat dong ciia Phong, cac hoat
dong cua Bd1 Quan ly trat tr d6 thi Quan 1 va phu trach nhirng cong tac trong tam.
Cac Pho Trudng phong phu trach nhitng linh viee cong tac duoc Trudng phong phan
cong, truc tiép giai quyét cac cong viée phat sinh.

2. Khi giai quyét cong viéc thudc linh vire minh phu trach co lién quan dén noi
dung chuyén mon cua Pho Truong phong khac, Pho Truéng phong chu dong ban bac
thong nhat hudng giai quyét, chi trinh Truéng phong quyét dinh cac van d& chua nhat
tri voi cac Pho Trudng phong khac hodc nhitng van dé mai phat sinh ma chua c6 chi
truong, ké hoach va bién phap giai quyét.

3. Trong truong hop Truong phong truc tiép yéu cau cac can bo, chuyén vién
giai quyét cong viée thudc pham vi tham quyén cua Phé Trudong phong, yéu cau do
duoc thue hién nhung can bd phai bao céo cho Phé Truong phong truc tiép phu trach
biét.

Piéu 6.Ché dj sinh hoat hdi hop

1.Pinh hai tuan, 1anh dao Phong hop giao ban mot 1an dé danh gia viéc thue hién
nhiém vu va phé bién ké hoach cong tac cho tuan sau.

2. Sau khi giao ban 1anh dao Phong, Pho Trudéng phong truc tiép phu trach hop
voi cac bo phan d¢ danh gia cong viée, ban phwong hudng trién khai cong tac va
thong nhat lich cong tac.

3. Mdi thang hop toan thé co quan mot 1an (trir Doi Quan ly trét ty d6 thi Quan 1
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hop riéng).

4. Mbi thanh vién trong tirmg bd phan co lich cong tac do lanh dao Phong truc
tiép phé duyét.

5. Lich lam viéc véi cac t6 chirc va ca nhan co lién quan phai thé hién trong lich
cong tac hang tuan, thang cua don vi; ndi dung lam viéc duoc Phong chuan bi chu
dao dé kip thoi giai quyét c¢d hiéu qua cac yéu cau phat sinh lién quan dén hoat dong
chuyén mon cua Phong.

Piéu 7.Méi quan hé cong tic
1. Béi voi S, nganh thanh pho:

Phong Quan ly do6 thi Quan 1 chiu sy hudng dan va kiém tra vé chuyén mon,
nghiép vu cua cac S, nganh lién quan; bao cdo két qua hoat dong cong tac chuyén
mon dinh ky va dot xuat theo yéu cau cua Giam doc cac So lién quan.

2. Pbi voi Hoi déng nhan danQuan 1:
Truong Phong Quan 1y d6 thi Quén 1 bao cdo cong tac trude Hoi dong nhan dan
Quan 1 khi dugc yéu cau.

3. Pébi véi Uy ban nhan dan Quan 1:

Phong Quan ly d6 thi Quan 1 chiu su 1anh dao, chi dao truc tiép va toan dién cua
Uy ban nhan dan Quan 1 vé toan bod cong tac cua Phong Quan ly dé thi Quéan 1 va
cong tac cua Ddi Quan ly trat ty do thi Quan 1. Trudng phong truc tiép nhan chi dao
va nd1 dung cong tac tir Chu tich hodac Pho Chu tich phu trach khéi va phai bao cao
Chu tich trude khi thye hién nhitng van @& quan trong, phirc tap, noi dung c6 tac dong
16n dén nhan dan va du luan x4 hoi; phai thuong xuyén bao cdo voi Uy ban nhan dan
Quan 1 vé nhitng mat cong tac da duoc phan cong;

Theo dinh ky phai bao cao voi Uy ban nhan dan Quan 1 vé noi dung cong tac
cua Phong Quan ly d6 thi Quan 1, cong tac cua Bd1 Quan ly trat tu d6 thi Quan 1 va
dé xuat cac bién phap giai quyét cong tac chuyén mon trong quan ly nha nuée thude
linh vuc lién quan.

4. Pdi voi cac co quan chuyén mon khac thudée Uy ban nhan dan Quén 1

Thuc hién méi quan hé hop tac va phdi hop trén co s binh dang, theo chirc
nang nhiém vu, dudi su diéu hanh chung cua Uy ban nhan dan Quan 1 nham dam bao
hoan thanh ké hoach, nhiém vu chinh tri ciia quan. Truong hop chu tri phdi hop cong
viéc, néu chua nhat tri voi v kién cia Thi truong cac co quan chuyén moén khac,
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Truong Phong Quan 1y d6 thi Quan 1 cha dong tap hop cac y kién va trinh Chu tich
Uy ban nhan dan Quén 1 xem xét, quyét dinh.

5. Bo61 vé1 Uy ban Mit tran T6 quoce Viét Nam, cac don vi su nghiép, cac ban,
nganh, doan thé, cac t6 chire chinh tri - xa hdi cia quan:

Khi Uy ban Mit tran Td quéc Viét Nam quan, phuong, cac don vi su nghiép,
cac ban, nganh, doan thé, cac té chirc chinh tri - x4 hoi cia Quan 1 c6 yéu cau, kién
nghi cac van dé thudc chirc nang cua Phong, Trudng phong co trach nhiém trinh bay,
giai quyét hoac trinh Uy ban nhan dan Quén 1 giai quyét cac yéu cau do theo tham
quyeén.

6. D6i véi Uy ban nhan dan phuong;

a) Phoi hop hd tro va tao diéu kién dé Uy ban nhan dan phuong thuc hién cac
ndi dung quan 1y nha nuée lién quan dén chie nang, nhiém vy cua Phong;

b) Huéng dan can bo phuong vé chuyén mén, nghiép vu ctia nganh, linh vire
cong tac do Phong quan ly.

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Can ctt Quy ché nay, Truéng Phong Quan 1y do thi Quin 1 co trach
nhiém cu thé héa chirc nang, nhiém vu cuia Phong, quyén han, trach nhiém, chuc
danh, tiéu chuan cong chirc va ngudi lao dong cua Phong phu hop voi dac diém cia
don vi, nhung khong trai véi noi dung Quy ché nay, trinh Chu tich Uy ban nhan dan
Quan 1 quyét dinh dé thi hanh.

Diéu 9. Trong qua trinh thyc hién, néu phat sinh cac van dé vuot qua tham
quyén thi Truong phong Quan ly d6 thi Quan 1 nghién ctu dé xuat, kién nghi voi Uy
ban nhan dan Quan 1 xem xét, giai quyét hodc bo sung va sira doi Quy ché cho phu
hop sau khi ¢6 su trao d6i thong nhat voi Truong Phong Noi vu Quan 1./,

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Tran Thé Thuin
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 1 Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 04/2017/QD-UBND Qudn 1, ngay 18 thang 12 nam 2017
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché vé t6 chirc va hoat dong ciia Thanh tra Quén 1

UY BAN NHAN DAN QUAN 1

Can cie Ludt T6 chikc chinh quyén dia phwong ngay 19 thdang 6 nam 2015;

Cdn cvr Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp ludt ngay 22 thdng 6 ndm
2015;

Can cit Ludt Thanh tra ngay 15 thang 11 ndm 2010 va Nghi dinh sé
86/2011/NP-CP ngay 22 thing 9 nam 2011 cia Chinh phii Quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Ludt Thanh tra;

Can cit Ludt Khiéu nai ngay 11 thdng 11 ndm 2011 va Nghi dinh sé
75/2012/ND-CP ngay 03 thang 10 ndm 2012 cia Chinh phii Quy dinh chi tiét mét s6
diéu cua Ludt Khiéu nai; Théng tw s6 07/2013/TT-TTCP ngay 31 thdng 10 ndm 2013
ctia Toéng Thanh tra Chinh phii Quy dinh quy trinh gidi quyét khiéu nai hanh chinh;
Théng tir s6 02/2016/TT-TTCP ngay 20 thang 10 ndm 2016 cua Thanh tra Chinh phii
Siea doi, b6 sung mot s6 diéu ciia Thong tw s6 07/2013/TT-TTCP ngay 31 thdang 10
nam 2013 cua Téng Thanh tra Chinh phi quy dinh quy trinh gidi quyét khiéu nai
hanh chinh;

Can cir Ludt Té cdo ngay 11 thang 11 ndm 2011 va Nghi dinh s6 76/2012/NP-
CP ngay 03 thang 10 nam 2012 cia Chinh phit Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu
cia Ludt T6 cdo; Thong tw s6 06/2013/TT-TTCP ngay 30 thdng 9 ndm 2013 cua
Téng Thanh tra Chinh phit Quy dinh quy trinh gidai quyét t6 cdo;

Can cir Ludt Tiép cong ddn ngay 25 thdng 11 ndm 2013; Nghi dinh sé
64/2014/NP-CP ngay 26 thang 6 ndm 2014 cua Chinh phi Quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu cua Ludt Tié}? cong ddn;

Can ctk Ludt Phong, chong tham nhiing ngay 29 thdng 11 ndm 2005; Ludt sira
doi, b6 sung mot s6 diéu ciia Ludt Phong, chéng tham nhiing ngay 04 thdang 8 ndm
2007 va Ludt stea doi, b6 sung mét s6 diéu ciia Ludt Phong, chong tham nhiing ngdy
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23 thang 11 nam 2012; Nghi dinh s6 59/2013/ND-CP ngay 17 thdng 6 nam 2013 ciia
Chinh phit Quy dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt Phong, chéng tham nhiing;

Cdn cir Nghi dinh s6 37/2014/NP-CP ngay 05 thang 5 ndm 2014 cua Chinh phii
Ouy dinh t6 chitc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn dédn huyén, qudn, thi
xd, thanh phé thudc tinh;

Can cir Théng tu lién tich s6 03/2014/TTLT-TTCP-BNV ngdy 08 thdng 9 ndm
2014 cua Tong Thanh tra Chinh phii va Bé trucéng Bé Néi vu Huéng ddn chikc néng,
nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chikc cua Thanh tra tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong, Thanh tra huyén, qudn, thi xd, thanh phé thuéc tinh;

Can cie Quyét dinh s6 12/2017/0P-UBND ngay 11 thdng 3 ndam 2017 cia Uy
ban nhdn ddn Thanh phé H6 Chi Minh Ban hanh Quy ché (mdu) vé t6 chikc va hoat
dong cua Thanh tra qudn - huyén,

Theo dé nghi cia Chdnh Thanh tra Qudn 1 tai To trinh s6 179/TTr-TTQ ngay 28
thang 7 ndm 2017; Y kién thdm dinh ciia Truong phong Tuw phdp Qudn 1 tai Bdo cdo
$6 80/BC-TP ngay 07 thang 11 nam 2017 va dé nghi cua Triueéng phong Noi vu Qudn
1 tai To trinh s6 1309/TTr-NV ngcy 13 thang 12 ndm 2017.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vé t6 chirc va hoat dong
cua Thanh tra Quan 1.

Piéu 2. Quyét dinh co6 hiéu luwc thi hanh ké tir ngdy 25 thang 12 nam 2017.
Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 1468/QD-UBND ngay 12 thang 10 nam 2015
ciia Uy ban nhan dan Quén 1 vé ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong cua Thanh
tra Quan 1.

Piéu 3. Chanh Vian phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan Quén 1,
Chanh Thanh tra Quéan 1, Truéng phong Tu phap Quan 1, Truong phong NoO1 vu
Quan 1, Thu trudng cac co quan, don vi ¢o lién quan va Chu tich Uy ban nhan dan 10
phuong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Tran Thé Thuin
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 1 Poc lap - Tw do - Hanh phuc
QUY CHE

T6 chirc va hoat dong ciia Thanh tra Quén 1
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 04/2017/0D-UBND
ngay 18 thang 12 nam 2017 cuia Uy ban nhdn ddn Qudn 1).

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Vi tri va chirc niing
1. Vi tri
Thanh tra Quén 1 13 co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan Quan 1.

Thanh tra Quan 1 ¢6 tu cach phap nhan, c6 con dau riéng; chiu su chi dao, quan
1y vé t6 chuec, bién ché va cong tac cua Uy ban nhan dan Quan 1 ma truc tiép 1la Chu
tich Uy ban nhan dan Quéan 1; déng thoi chiu sw chi dao vé cong tac, hudng dan vé
nghiép vu cua Thanh tra Thanh phd H6 Chi Minh.

2. Chirc nang

Thanh tra Quén 1 tham muu, gitip Uy ban nhan dan Quén 1 thuc hién chtrc ning
quan 1y nha nuée vé: Cong tac thanh tra, giai quyét khiéu nai, té cdo trong pham vi
quan ly nha nudc ciua Uy ban nhan dan Quén 1; tién hanh thanh tra, giai quyét khiéu
nai, to cao va phong, chong tham nhiing theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

Thanh tra Quén 1 thye hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh cta phap luat vé
thanh tra, giai quyét khiéu nai, to cdo, phong chong tham nhiing va cac nhiém wvu,
quyén han cu thé sau day:

1. Trinh Uy ban nhan dan Quan 1 ban hanh quyét dinh, chi thi vé cong tac thanh
tra, giai quyét khiéu nai, t6 cao, phong chong tham nhiing; chuwong trinh, bién phap to
chirc thue hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh thudc linh vire quan ly nha nudc
duoc giao.
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2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan Quén 1 phé duyét chuwong trinh, ké hoach
thanh tra hang nam va cac chuong trinh, ké hoach khac theo quy dinh cua phap luét.

3. T6 chirc thuc hién cac vin ban quy pham phap luat, chwong trinh, ké hoach
sau khi duogc Uy ban nhan dan Quan 1 hoac Chu tich Uy ban nhan dan Quéan 1 phé
duyét.

4. Thong tin, tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat vé linh vuc thanh tra,
giai quyét khiéu nai, t6 cao va phong, chong tham nhiing; huéng dan chuyén mén,
nghiép vu cong tac thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, phong, chéng tham nhiing
cho can bo, cong chirc thudc Uy ban nhan dan 10 phuong.

5. Hudng dan, kiém tra, don déc Chu tich Uy ban nhan dan 10 phuong, Thu
truong co quan chuyén mon thude Uy ban nhan dan Quén 1 trong viéc thuc hién phap
luat vé thanh tra, giai quyét khiéu nai, to cao va phong, chong tham nhiing.

6. Phoéi hop véi Uy ban Mit tran T6 quéc Viét Nam Quan 1 huéng dan nghiép
vu cong tac cho cac Ban Thanh tra nhan dan 10 phuong.

7. Vé thanh tra

a) Thanh tra vi¢c thuc hién chinh sach, phap luat, nhiém vu cua Uy ban nhan
dan 10 phuong, ciia co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan Quén 1.

b) Thanh tra vu viéc phtrc tap, c6 lién quan dén trach nhiém cua nhiéu Uy ban
nhan dan phuong, nhiéu co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan Quan 1 va cac
co quan, don vi khac theo ké hoach duoc duyét hoac dét xuat khi phat hién cé dau
hiéu vi pham phap luat.

¢) Thanh tra vu viéc khac do Chu tich Uy ban nhan dan Quén 1 giao.

d) Theo doi, kiém tra, don ddc viéc thuc hién cac két luan, kién nghi, quyét dinh
xur ly veé thanh tra ctiia Thanh tra Quan 1 va cua Chu tich Uy ban nhan dan Quan 1.

8. Vé giai quyét khiéu nai, t6 cdo

a) Phoi hop voi Ban Tiép cong dan Quan 1 (don vi chi tri) huéng dan Uy ban
nhan dan 10 phuong, cac co quan chuyén mon, don vi thudc quyén quan ly cia Uy
ban nhan dan Quan 1 thyc hién viéc tiép cong dan, xir ly don.

Hudng dan Uy ban nhan dan 10 phudng, cic co quan chuyén mén, don vi thudc
quyén quan ly cua Uy ban nhan dan Quén 1 nghiép vu giai quyét khiéu nai, t6 céo.

b) Thanh tra, kiém tra trach nhiém ctia Chi tich Uy ban nhan dan 10 phuong,
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Thu trudng co quan, to chirc, don vi thudc quyén quan ly ciia Uy ban nhan dan Quan
1 trong viéc tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, té céo; kién nghi cac bién phap ting
cudng cong tac giai quyét khiéu nai, té cao thudc pham vi quan 1y ciia Chi tich Uy
ban nhan dan Quan 1.

¢) Xac minh, két ludn va kién nghi viéc giai quyét vu viéc khiéu nai, té cdo
thudc tham quyén cua Chu tich Uy ban nhan dan Quéan 1 khi duoc giao.

d) Xem xét, két luan nodi dung t6 cao ma Chu tich Uy ban nhan dan 10 phuong
va Thi trudng cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan Quan 1 d3 giai quyét
nhung ¢6 dau hiéu vi pham phap luat; truong hop co cin cir cho rang viéc giai quyét
to cao ¢ vi pham phap luat thi kién nghi Chu tich Uy ban nhan dan Quén 1 xem xét,
giai quyét lai theo quy dinh.

d) Theo dbi, kiém tra, don doc viée thyc hién cac quyét dinh giai quyét khiéu
nai, két luan noi dung t6 cdo, quyét dinh xir Iy t6 cdo cua Chu tich Uy ban nhan dan
Quan 1.

e) Tiép nhan, xt Iy don khiéu nai, t6 cdo; giai quyét khiéu nai, to cao thudc tham
quyén theo quy dinh cua phap luét.

9. Vé phong, chong tham nhiing

a) Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé phong,
chong tham nhiing cua Uy ban nhan dan 10 phuong va cac co quan, don vi thudc
quyén quan ly cua Uy ban nhan dan Quan 1.

b) Phoi hop véi co quan kiém toan nha nude, co quan diéu tra, Vién Kiém sat
nhan dan, Toa an nhan dan trong viéc phat hién hanh vi tham nhiing, xir ly ngudi cé
hanh vi tham nhiing va phai chiu trach nhiém trude phap luat vé két luan, quyét dinh
cua minh trong qua trinh thanh tra vu vié€c tham nhiing.

¢) Tién hanh x4c minh ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh ciia phap luét vé
phong, chong tham nhiing; tong hop két qua ké khai, cong khai, xac minh, két luan,
xir 1y vi pham vé minh bach tai san, thu nhap trong pham vi quan; dinh ky bao cao két
qua vé Thanh tra Thanh pho H6 Chi Minh.

d) Kiém tra, giam sat nd1 bo nham ngan chan hanh vi tham nhiing trong hoat
dong thanh tra, giai quyét khiéu nai, té cdo va phong, chong tham nhiing.

10. Trong qua trinh thyc hién nhiém vu thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo va
phong, chéng tham nhiing duoc thuwe hién quyén han cua Thanh tra Quan 1 theo quy
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dinh cua phép luat, dugc yéu cau co quan, don vi ¢ lién quan cir can bd, cong chirc
tham gia cac Poan thanh tra, giai quyét khiéu nai, to cao, phong, chong tham nhiing.

11. To chtc tng dung tién bd khoa hoc, cong nghé; xay dung hé thong thong
tin, luu trir phuc vu cong tac quan ly nha nude va chuyén mon, nghiép vu cua Thanh
tra Quan 1.

12. Tong hop, thong tin, bao cdo két qua cong tac thanh tra, giai quyét khiéu nai,
to cdo, phong, chong tham nhiing theo quy dinh ciia Uy ban nhan dan Quén 1 va
Thanh tra Thanh phé H6 Chi Minh.

13. Quan 1y bién ché, cong chirc, thue hién ché do, chinh sach, ché d6 dii ngo,
khen thudéng, ky luat, ddo tao va boi dudng vé chuyén mon, nghiép vu d6i véi can bo,
cong chirc thuéc pham vi quan ly ciia Thanh tra Quan 1 theo quy dinh cta phap luat
va theo phan cép cua Uy ban nhan dan Quan 1; viéc thyc hién diéu dong, luan chuyén
Thanh tra vién cua Thanh tra Quéan 1 phai c6 y kién cia Chanh Thanh tra Thanh phd
Ho6 Chi Minh,

Thyc hién dinh ky chuyén doi vi tri cong tac thanh tra cua cong chic trong
Thanh tra Quan 1 nham chu dong phong ngira tham nhiing. Nguyén tic, noi dung,
hinh thirc va trach nhiém thuc hié€n vi€c dinh ky chuyén ddi vi tri cong tac dugce thuc
hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 158/2007/ND-CP ngay 27 thang 10 nim 2007
ciia Chinh phu (duoc sta ddi, bo sung tai Nghi dinh s6 150/2013/ND-CP ngay 01
thang 11 nam 2013 cua Chinh phu).

Thuyc hién dinh ky chuyén d6i cac vi tri cong tac khong phai cong tac thanh tra
cua cong churc trong Thanh tra Quan 1 thuc hién theo hudng dan cia cac bo, co quan
ngang b quan 1y nha nudc chuyén nganh c6 tham quyén ban hanh quy dinh chi tiét
danh muc cac vi tri cong tac phai dinh ky chuyén doi.

14. Quan ly, sir dung tai chinh, tai san dwoc giao theo quy dinh cua phap luat va
phan cap ciia Uy ban nhan dan Quén 1.

15. Thyc hién nhiém vu khac do Uy ban nhan dan Quan 1 giao va theo quy dinh
cua phap luat.

Chuong I1
TO CHUC BO MAY VA BIEN CHE

Diéu 3. T6 chirc bd may
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Thanh tra Quan 1 c¢6 Chanh Thanh tra, khong qua 02 Phé Chanh Thanh tra,
Thanh tra vién va cac cong chirc khac.

1. Chanh Thanh tra 1a nguol diung dau co quan Thanh tra Quan 1, chiu trach
nhiém trude Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan Quéan 1, déng thot chiu
trach nhiém trudec Chanh Thanh tra Thanh phé HO Chi Minh vé thuc hién cac mit
cong tac chuyén moén va trude phap luat vé viéc thwe hién chirc nang, nhiém wvu,
quyén han dugc giao va toan bd hoat dong cua Thanh tra.

Chanh Thanh tra ¢6 quyén:

- Quyét dinh viéc thanh tra khi phat hién cé dau hiéu vi pham phap luat va chiu
trach nhiém trude Chu tich Uy ban nhan dan Quan 1 vé quyét dinh cua minh.

- Kién nghi véi co quan nha nuée c6 tham quyén sira d6i, bod sung, ban hanh quy
dinh cho phu hop véi yéu cau quan ly; kién nghi dinh chi hodc hiy bo nhitng quy
dinh trai phap luat phat hién qua cong tac thanh tra.

- Kién nghi Chu tich Uy ban nhan dan Quén 1 giai quyét van dé vé cong tac
thanh tra; truong hop kién nghi d6 khong dugc chap thuan thi bao cao Chanh Thanh
tra Thanh phé H6 Chi Minh.

- Kién nghi Chu tich Uy ban nhan dan Quén 1 xem xét trach nhiém, xt 1y nguoi
thuoc tham quyén quan 1y cia Chu tich Uy ban nhan dan Quén 1 ¢6 hanh vi vi pham
phap luat phat hién qua thanh tra hoac khéng thwe hién két luan, quyét dinh xur ly vé
thanh tra; yéu cau ngudi dimg dau co quan, to chirc khac xem xét trach nhiém, xu 1y
nguoi thude tham quyén quan ly cua co quan, to chirc ¢ hanh vi vi pham phap luat
phat hién qua thanh tra hoac khéng thuc hién két luén, quyét dinh xur ly vé thanh tra.

Viéc bd nhiém, bd nhiém lai Chanh Thanh tra Quan 1 do Chu tich Uy ban nhan
dan Quan 1 quyét dinh theo tiéu chuan chuyén moén, nghiép vu do Uy ban nhéan dan
Thanh pho H6 Chi Minh ban hanh va sau khi théng nhat véi Chanh Thanh tra Thanh
pho H6 Chi Minh.

Viéc mién nhiém, cach chirc Chanh Thanh tra Quén 1 do Chu tich Uy ban nhan
dan Quéan 1 quyét dinh theo quy dinh cua phéap luit sau khi thong nhat véi Chanh
Thanh tra Thanh phé H6 Chi Minh.

2. Ph6 Chanh Thanh tra 1a nguoi giip Chanh Thanh tra Quan 1 phu trach va
theo doi mot sb mat cong tac; chiu trach nhiém truée Chanh Thanh tra Quan 1 va
trude phap ludt vé nhiém vu duoc phan cong. Khi Chanh Thanh tra ving mit mot
Phé Chanh Thanh tra dugc Chanh Thanh tra iy nhiém diéu hanh cac hoat dong cua
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Thanh tra.

Viéc bd nhiém, bo nhiém lai Pho Chanh Thanh tra Quén 1 do Chu tich Uy ban
nhan dan Quan 1 quyét dinh theo tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu do Uy ban nhan
dan Thanh pho H6 Chi Minh ban hanh, theo dé nghi cia Chanh Thanh tra Quén 1 va
sau khi cd y kién thong nhat véi Chanh Thanh tra Thanh phd H6 Chi Minh.

Viéc mién nhiém, cach chirc Pho Chanh Thanh tra Quan 1 do Chu tich Uy ban
nhan dan Quan 1 quyét dinh theo quy dinh cua phap luat, theo dé nghi cia Chanh
Thanh tra Quén 1 va sau khi ¢6 y kién thong nhat véi Chanh Thanh tra Thanh phd Ho
Chi Minh.

3. Viéc khen thudng, ky luat va cac ché dd chinh sach khac ddi voi Chanh
Thanh tra va Pho Chanh Thanh tra Quan 1 thyc hién theo quy dinh cia phap luat.

Dicu 4. Bién che

Bién ché cong chirc cia Thanh tra Quan 1 do Chu tich Uy ban nhan dan Quan 1
quyét dinh trén co s& vi tri viéc lam, gén vo1 chire nang, nhi€ém vu, pham vi hoat dong
va nam trong tong bién ché cong chirc trong cic co quan, to chirc hanh chinh cia
Quan 1 duoc Uy ban nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh giao cho Uy ban nhan dan
Quan 1 hang nam.

Can ctr chirc nang, nhi€ém vy, danh muc vi1 tri vié€c lam, co cau ngach cong chirc
duoc cap c¢6 tham quyén phé duyét, hang nim Thanh tra Quén 1 x4y dung ké hoach
bién ché cong chirc theo quy dinh cua phap luat bao dam thwc hién nhiém vu duoc
g1ao.

Chuwong 111
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 5. Ché d6 lam viéc

1. Chanh Thanh tra Quan 1 phu trach, diéu hanh cac hoat déng cua Thanh tra va
phu trach nhimg cong tac trong tdm. Cac Pho Chanh Thanh tra phu trach nhirng linh
vue cong tac duoc Chanh Thanh tra phan cong, truc tiép giai quyét cac cong viée
phat sinh, bao cao Chanh Thanh tra Quén 1 théng qua hop giao ban hodc dot xuat khi
can thiét.

2. Khi giai quyét cong viée thudc linh vire minh phu trach ¢é lién quan dén noi
dung chuyén mén ciia Pho Chanh Thanh tra khac, Phé Chanh Thanh tra chu ddng ban
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bac thong nhat hudng giai quyét, chi trinh Chanh Thanh tra quyét dinh cic van dé
chura nhat tri v6i cac Phé Chanh Thanh tra khac hodc nhitng van dé méi phat sinh ma
chua c6 chu truong, ké hoach va bién phap giai quyét.

3. Trong truong hop Chanh Thanh tra truc tiép yéu cau Thanh tra vién hoic
chuyén vién giai quyét cong viéc thudc pham vi tham quyén cua Phé Chanh Thanh
tra, yéu cau do duoc thuc hién nhung Thanh tra vién hodc chuyén vién do phai bao
cao cho Pho Chanh Thanh tra truc tiép phu trach biét.

Piéu 6. Ché d¢ sinh hoat, hdi hop

1. Hang tuan, 1anh dao hop giao ban mot 1an dé danh gia viéc thuc hién nhiém
vu va pho bién ké hoach cong tac cho tuan sau.

2. Sau khi giao ban 1anh dao Thanh tra Quan 1, cac bd phan hop véi Pho Chanh
Thanh tra truc tiép phu trach dé danh gia cong viéc, ban phuong hudng trién khai
cong tac va thong nhat lich cong tac.

3. Can ctr vao chuong trinh cong tac hang nam, hang thang ciia Uy ban nhan dan
Quan 1 va yéu cau giai quyét cong viéc, Chanh Thanh tra to chirc hop toan thé Thanh
tra vién, cong chirc mot 1an trong thang.

Cac cudc hop bat thuong trong thang chi dugc t6 chirc dé giai quyét nhitng cong
viéc dot xuat, khan cap.

4. Mbi thanh vién trong ting bd phan cé lich cong tac do lanh dao Thanh tra
truc tiép phé duyét.

5. Lich lam viéc véi cac to chirc va ca nhan c¢6 lién quan, thé hién trong lich
cong tac hang tuan, thang cua don vi; no1 dung lam viéc duoc Thanh tra chuén bi chu
dao dé giai quyét co hiéu qua cac yéu cau phat sinh lién quan dén hoat dong chuyén
mon cua Thanh tra.

Piéu 7. Mbi quan hé cong tac

1. Dbi véi Thanh tra Thanh phé Hé Chi Minh: Thanh tra Quan 1 chiu sy huéng
dan, kiém tra va thanh tra vé chuyén mon, nghiép vu ctia Thanh tra Thanh phé Ho
Chi Minh, thwe hién viéc bao cdo cong tac chuyén mon dinh ky va theo yéu cau cua
Chanh Thanh tra Thanh phé Hd Chi Minh.

2. Dbi voi Hoi déng nhan dan Quan 1: Chanh Thanh tra Quan 1 ¢6 trach nhiém

bao cdo cong tac trude HO1 dong nhan dan Quan 1 khi duoc yéu cau.

3. Pbi véi Uy ban nhan dan Quan 1:
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Thanh tra Quan 1 chiu sy lanh dao, chi dao truc tiép va toan dién cua Uy ban
nhan dan Quan 1 vé toan bd cong tac theo chirc nang, nhiém vu ctia minh, Chanh
Thanh tra truc tiép nhan chi dao va nd1 dung céng tac tir Chu tich Uy ban nhan dan
Quan 1 va phai bao cao véi Chu tich Uy ban nhan dan Quan 1 vé nhirng mat cong tac
da duoc phan cong.

Theo dinh ky, Thanh tra Quén 1 phai bao cdo véi Uy ban nhan dan Quén 1 vé
ndi dung cong tac ciia Thanh tra Quan 1 va dé xuat cac bién phap giai quyét cong tac
chuyén moén trong quan ly nha nudc thude linh vuc 1ién quan.

4. Poi véi cac co quan chuyén mén khac thuée Uy ban nhan dan Quan 1:

Thyc hién mdi quan hé hop tac va phoi hop trén co sé binh dang, theo chirc
nang nhiém vy, dudi su diéu hanh chung cua Uy ban nhan dan Quéan 1, nham dam
bao hoan thanh nhiém vu chinh tri, ké hoach kinh té - x4 hoi cia quan. Trong truong
hop Thanh tra Quan 1 chu tri phéi hop giai quyét cong viée, néu chuwa nhat tri véi y
kién ciia Thi trudng cac co quan chuyén moén khac, Chanh Thanh tra Quén 1 tap hop
cac y kién va trinh Chu tich Uy ban nhan dan Quén 1 xem xét, quyét dinh.

5. Bo61 vé1 Uy ban Mit tran T6 quoce Viét Nam, cac don vi su nghiép, cac ban,
nganh, doan thé, cac t6 chire xa hdi cia Quan 1:

Khi Uy ban Mt tran T quéc Viét Nam Quan 1, phuong, cac don vi su nghiép,
cac ban, nganh, doan thé, cac to chirc xd hoi cua quan co yéu cau, kién nghi cac van
dé thudc chirc ning cua Thanh tra, Chanh Thanh tra ¢ trach nhiém trinh bay, giai
quyét hodc trinh Uy ban nhan dan Quan 1 giai quyét cac yéu cau do theo tham quyén.

6. D6i véi Uy ban nhan dan 10 phuong;

a) Phoi hop, huéng dan va kiém tra don doc Uy ban nhan dan 10 phuong thuc
hién cac noi dung quan 1y nha nuéc lién quan dén chirc ning, nhiém vy cia Thanh
tra;

b) Huéng dan Uy ban nhan dan 10 phuong vé chuyén mén, nghiép vu cia
nganh, linh vuc cong tac do Thanh tra Quan 1 quan ly.

Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 8. Quy ché nay duoc trién khai dén toan thé can bd, cong chirc Thanh tra
Quan 1.
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Toan thé can bo, cong chirc Thanh tra Quan 1 ¢6 trach nhiém thyc hién nghiém
tiic Quy ché nay; chap hanh tinh tht bac, ky cwong va trat tu hanh chinh, ndi quy co
quan; tuan thi cac quy dinh vé dao dirc, van hoa giao tiép cua can bo, cong chirc
trong thurc thi nhiém vy, cong vu.

Nhirng can bo cong chirc chap hanh t6t Quy ché, co thanh tich trong thwc hién
nhiém vu dugce phan cong s€ duge khen thuong theo quy dinh.

Nhiing can bo cong chie ¢6 hanh vi vi pham Quy ché, vi pham phép luat, khong
hoan thanh nhiém vu, khong chap hanh ky luat, ky cwong hanh chinh, vi pham noi
quy co quan, tuy murc d6 s€ b1 xur ly theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 9. Thu trudng cac phong, ban, co quan, don vi truc thuée Quan 1 trong
pham vi chirc nang, nhi€ém vu cua minh c6 trach nhiém phéi hop v6é1 Thanh tra Quan
1 t6 chire quan triét, chép hanh thwe hién Quy ché nay.

Khi ¢6 yéu cau, Chanh Thanh tra Quén 1 phdi hop véi Trudng phong Noi vu
Quan 1, Truéng phong Tu phap Quan 1 trinh Uy ban nhan dan Quén 1 xem xét,
quyét dinh viéc stra doi, bo sung Quy ché./.

T™.UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Tran Thé Thuin
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UY BAN NHAN DAN QUAN 4

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 4 Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 04/2017/QD-UBND Qudn 4, ngay 12 thang 12 nam 2017
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché té chirc va hoat dong ciia Phong Tw phap Quén 4

UY BAN NHAN DAN QUAN 4

Can cie Ludt T6 chikc chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 ndm 2015;
Cdn cie Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05 thdang 5 nam 2014 ciia Chinh phii

quy dinh t6 chitc cdc co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi

xd, thanh phé thudc tinh;
Cdn cir Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thang 8 ndm 2017 cia Chinh phii

swa doi, bo sung mot so diéu cua cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thu tuc hanh
chinh;

Can cir Thong tw lién tich s6 23/2014/TTLT-BTP-BNV ngay 22 thdng 12 ndm
2014 cua B Tuw phdp va Bo Noi vu hudng ddn chire nang, nhiém vu, quyén han va co
cdu t6 chikc ciia S6 Tu phdp thuéc Uy ban nhdn dén tinh, thanh phé tryc thudc Trung
wong va Phong Tuw phdp thuéc Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi xd, thanh phé thudc
tinh;

Can cir Quyét dinh s6 10/2016/0P-UBND ngay 05 thdng 4 ndm 2016 cia Uy
ban nhdn ddn Thanh pho ban hinh Quy ché (mdu) vé t6 chirc va hoat déng cia
Phong T phdp thuéc Uy ban nhdn ddn huyén, qudn;

Theo dé nghi ciia Truwong phong Tu phdp Qudn 4 tai To trinh sé 455/TTr-PTP
ngay 04 thdang 12 nam 2017.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vé td chirc va hoat dong
cua Phong Tu phap Quén 4.

Diéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luwc ké tir ngdy 25 thang 12 nam 2017.

Piéu 3. Chanh Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan Quén 4,
Trudéng Phong Tu phap Quan 4, Thu trudng cac co quan, don vi thude quan, Chu tich
Uy ban nhan dan phuong va cac to chire, ca nhan c¢d lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Tran Hoang Quéan
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 4 Pjc 1ap - Ty do - Hanh phic
QUY CHE

Té chire va hoat dong ciia Phong Tw phap Quén 4
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 04/2017/0D-UBND
ngay 12 thang 12 nam 2017 cuia Uy ban nhdn ddn Qudn 4)

Chuong 1
VI TRi VA CHUC NANG

Piéu 1. Vi tri va chirc niing
1. Vi tri:

Phong Tu phap 1a co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan Quén 4 (sau day
viét 1a Uy ban nhan dan quén); c¢6 tu cach phap nhan, co con dau va tai khoan riéng;
chiu su chi dao, quan ly vé t6 chire, vi tri viéc lam, bién ché cong chirc, co cau ngach
cong chic va cong tac cia Uy ban nhan dan quén, dong thoi chiu su chi dao, kiém
tra, thanh tra, hudéng dan vé chuyén mon nghiép vu ciia So Tu phap Thanh phé Hb
Chi Minh.

2. Chirc nang:

Phong Tu phap Quén 4 thuc hién chirc ning tham muu, gitp Uy ban nhan dan
quan quan ly nha nudce vé: cong tac xay dung va thi hanh phap luat; theo doi thi hanh
phap luat; kiém tra, xt 1y vin ban quy pham phap luat; pho bién, gido duc phap luat;
hoa giai & co so; nudi con nudi; hd tich; ching thue; béi thuong nha nudce; tro giup
phép ly; quan 1y cong tac thi hanh phap luét vé xt ly vi pham hanh chinh va cong tac
tu phap khac theo quy dinh cua phap luat.

Chuong I1
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han
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1. Trinh Uy ban nhan dan quan ban hanh quyét dinh, chi thi; quy hoach, ké
hoach dai han, 05 nidm va hang nam vé linh vuc tu phap; chuwong trinh, bién phép to
chirc thuc hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh, cai cach tu phap trong linh vuc
cong tac tu phap; xdy dung, hoan thién phap luit vé cac linh vyre thudc pham vi tham
quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quén trong linh vuc tu
phap.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan du thao cac vin ban vé linh vire tu phap

thudc tham quyén ban hanh cia Chu tich Uy ban nhan dan quén.

3. T6 chie thyc hién cac van ban quy pham phap luat, quy hoach, ké hoach
trong linh vuce tu phap sau khi d3 duogc cap ¢ tham quyén phé duyét.

4. Chi dao, huéng dan, kiém tra chuyén mén, nghiép vu vé cong tac tu phap doi
voi Uy ban nhan dan phuong theo quy dinh phap luat.

5. Cong tac xay dung van ban quy pham phap luat:

a) Phoi hop x4y dung van ban quy pham phap luat thudc tham quyén ban hanh
ciia Uy ban nhan dan quén do cac co quan chuyén mén khac thudc Uy ban nhan dan
quan chu tri xay dung.

b) Tham dinh dy thao cac van ban quy pham phap luat thudc tham quyén
ban hanh cua Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quan; gop v du thao vian
ban quy pham phap luat ciia Hoi déng nhan dan quan theo quy dinh cua phap
luat.

C) T6 chirc léy y kién nhan dan vé cac du an luét, phap 1€nh theo sw chi dao cua
Uy ban nhan dan quén va hudng dan cia S¢ Tu phap Thanh pho.

6. Cong tac tu van phap luat:

a) Thuc hién tu van phap luét theo chi dao ctiia Quén ty, Uy ban nhan dan quan.

b) Thuc hién tu van phap luat theo dé nghi cua cac phong, ban, Uy ban nhan dan
phuong d6i voi nhimg vu viée lién quan dén chire nang, nhiém vy va tham quyén giai
quyét cua Phong Tu phap.

7. Cong tac theo dodi thi hanh phap luat:

a) Xay dyng va trinh Uy ban nhan din quén ban hanh va t6 chirc thyc hién ké
hoach theo doi tinh hinh thi hanh phap luat trén dia ban.
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b) Huéng dan, dén doc, kiém tra cac co quan chuyén mén thude Uy ban nhan
dan quan va cong chirc chuyén mon thuéc Uy ban nhan dan phuong trong viée thue
hién cong tac theo doi tinh hinh thi hanh phap luat tai dia phuong.

¢) Tong hop, dé xuat voi Uy ban nhan dan quan vé viée xu 1y két qua theo ddi
tinh hinh thi hanh phap luat.

d) Theo doi tinh hinh thi hanh phap luat trong linh vuc tu phap thudc pham vi

quan ly nha nuéc ciia Uy ban nhan dan quén.
8. Cong tac kiém tra van ban quy pham phap luat;

a) Giup Uy ban nhan dan quén ty kiém tra van ban do Uy ban nhan dan quéan
ban hanh; huéng dan cong chirc Tu phap - Ho tich thuoc Uy ban nhan dan phuong
thuc hién tu kiém tra van ban quy pham phap luit do Uy ban nhan dan phuong ban
hanh.

b) Thue hién kiém tra vin ban quy pham phép luat cia Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhan dan phuong theo quy dinh cia phép luat; trinh Chu tich Uy ban nhan
dan quan quyét dinh cac bién phap xtr 1y van ban trai phap luat theo quy dinh cia

phap luat.

9. T6 chtre trién khai thuc hién viéc ra soat, hé théng hoa van ban quy pham
phap luat cia Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quén theo quy dinh cua
phap luat; don doc, huong dan, tong hop két qua ra soat, hé thong hoa chung cua
cac co quan chuyén mon thuée Uy ban nhan dan quan va cia Uy ban nhan dan

phuong.
10. Cong tac pho bién, giao duc phap luit va hoa giai & co so:

a) X4y dung, trinh Uy ban nhan dan quén ban hanh chwong trinh, ké hoach pho
bién, gido duc phap luat va to chire thue hién sau khi chuwong trinh, ké hoach duoc
ban hanh.

b) Theo d&i, huéng dan va kiém tra cong tac pho bién, gido duc phap luat
trén dia ban quén; doén doc, kiém tra cic co quan chuyén mon truc thuée Uy ban
nhan dan quén, co quan, to chitrc ¢6 lién quan va Uy ban nhan dan phuong trong
viéc to chirc Ngay Phap luat nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam trén dia

ban quan.

¢) Thuc hién nhiém vu cia co quan thuong tryec Hoi dong phdi hop pho bién,
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gi4o duc phap luat quan.

d) Xay dung, quan ly d6i ngii bao cdo vién phap luit, tuyén truyén vién phap
luat theo quy dinh cua phap luat.

d) Huéng dan viée xdy dung, quan ly, khai thac ta sach phap luat & Uy ban nhan
dan phuong va ¢ cac co quan, don vi khac trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.

e) To chire trién khai thye hién cac quy dinh cta phap luat vé hoa giai & co so.

11. Tham dinh dy thao quy udc cong dong do nhan dan khu phé xay dung trudce
khi trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan phé duyét.

12. Giap Uy ban nhan dan quan thyc hién nhiém vu vé xdy dung phuong dat
chuan tiép can phap luat theo quy dinh.

13. Cong tac quan ly va dang ky hd tich:

a) Chi dao, kiém tra viéc td chtrc thyc hién cong tac ding ky va quan 1y ho tich
trén dia ban quan; to chirc boi dudng nghiép vu quan ly va dang ky ho tich cho cong
chirc Tu phap - Ho tich Uy ban nhan dan phuong.

b) Giap Uy ban nhan dan quan thuc hién dang ky ho tich theo quy dinh cua phap
luat; @& nghi Uy ban nhan dan quan quyét dinh viéc thu hdi, huy bo nhirng gidy to& ho
tich do Uy ban nhan dan phudng cap trai voi quy dinh cua phap luat (trir trudng hop
két hon trai phap luat).

¢) Quan ly, cap nhat, khai thac Co s¢ dir li€u ho tich dién tr va cép ban sao trich
luc hd tich theo quy dinh.

d) Quan ly, st dung S6 ho tich, biéu mau ho tich; lwu trir SO ho tich, hd so dang
ky ho tich theo quy dinh phap luat.

14. Thyc hién nhiém vu quan ly vé nudi con nudi theo quy dinh cia phéap luét.

15. Cong tac chirng thuc:

a) Hudng dan, kiém tra vé nghiép vu cho céng chuc chuyén mén thude Uy ban
nhan dan phuong trong viéc cap ban sao tir s6 gdc, chimg thue ban sao tir ban chinh,
chimg thue chit ky, chimg thue hop ddng, giao dich theo tham quyén.

b) Thuc hién cap ban sao tir sd goc, chung thyc ban sao tir ban chinh, chimg
thuc chir ky theo quy dinh ctia phap luat.
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16. Cong tac bdi thudng nha nude:

a) DPé xuét, trinh Uy ban nhan dan quan xac dinh co quan c6 trach nhiém bbi
thuong trong trudng hop ngudi bi thiét hai yéu cau hodc chwa cé sy thong nhat vé

viéc xac dinh co quan co trach nhiém bodi thuong theo quy dinh cua phap luat.
b) Huéng dan Uy ban nhan dan phuong thyc hién viée giai quyét bdi thuong.

¢) Cung cap thong tin, huéng dan thu tuc hd trg nguoi bi thiét hai thuc hién
quyén yéu cau boi thuong trong hoat déng quan ly hanh chinh.

d) Theo ddi, don doc, kiém tra viée giai quyét boi thuong, chi tra tien boi thuong
va thye hién trach nhiém hoan tra theo quy dinh cua phap luat déi véi truong hop Uy
ban nhan dan phuong co trach nhiém giai quyét bdi thuong.

17. Thyc hién nhiém vu trg giap phap ly theo quy dinh ctia phap luat.
18. Quan ly cong tac thi hanh phép luat vé xir Iy vi pham hanh chinh:

a) Gitip Uy ban nhan dan quén theo ddi, don doc, kiém tra va bao cao cong tac

thi hanh phap luat vé xtr Iy vi pham hanh chinh trén dia ban quan.

b) Tham muu Uy ban nhan dan quan d xuat Uy ban nhan dan Thanh phd kién
nghi co quan ¢6 thAm quyén nghién ctru, xr 1y cac quy dinh xir ly vi pham hanh
chinh khong kha thi, khong phu hop véi thuc tién hodc chong chéo, mau thuan véi

nhau.

¢) Huéng dan nghiép vu trong viéc thuc hién phap luat vé xir Iy vi pham hanh
chinh.

d) Thyc hién thong ké vé xt 1y vi pham hanh chinh trong pham vi quan ly cua
dia phwong.

19. Giap Uy ban nhan dan quan thuc hién nhiém vu, quyén han vé thi hanh an
dan su, hanh chinh theo quy dinh cta phap luét va quy ché phdi hop cong tac giira co
quan tu phap va co quan thi hanh an dan sy do B6 Tw phap ban hanh.

20. T6 chire tap huan, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu quan 1y nha nudc vé
cong tac tu phap d6i véi cong chirc Tu phap - Ho tich Uy ban nhan dan phuong, cac
to chire va ca nhan khac c6 lién quan theo quy dinh ciia phap luét.

21. T6 chire tng dung khoa hoc, cong nghé; xdy dung hé thong thong tin, lwu trit

phuc vu cong tac quan ly nha nude vé linh vue thude pham vi quan 1y ciia phong.
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22. Thue hién cong tac thong tin, théng ké, bao cao dinh ky va dot xuat vé tinh
hinh thwe hién nhiém vu dwoc giao theo quy dinh cta Uy ban nhan dan quéan va So
Tu phap Thanh phd.

23. Chi tri, phdi hop véi cac co quan lién quan kiém tra, tham gia thanh tra viéc
thyc hién phap luat trong cac linh vire quan 1y doi véi to chite, ca nhan trén dia ban;
giai quyét khiéu nai, t6 cao; phong, chong tham nhiing, 1ang phi trong hoat dong tu
phap trén dia ban theo quy dinh cua phap luat va phan cong cia Uy ban nhan dan

quan.

24. Quan 1y t6 chtrc bd may, vi tri viéc 1am, bién ché cong chirc, co cau ngach
cong chirc, thire hién ché d6 tién lrong, chinh sach, ché d6 dai ngd, khen thudng, ky
luat, dao tao va boi dudng vé chuyén moén nghiép vu d6i voi cong chire thudc pham
vi quan 1y cua phong theo quy dinh ciia phap ludt va theo phan cong ciia Uy ban nhan

dan quan.

25. Quan 1y va chju trach nhiém vé tai san, tai chinh cua phong theo quy dinh

ctia phap ludt va phan cong ciia Uy ban nhan dan quén.

26. Thyc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dan quan giao hodc theo quy

dinh cua phap luat.

Chuwong 111
TO CHUC BO MAY VA BIEN CHE

Diéu 3. T6 chirc bd may

1. Phong Tu phap cé6 Truong phong, khong qué 03 Pho Trudong phong va cac

cong chirc khac.

a) Truong phong chiu trach nhiém truée Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan dan quéan va trude phap luat vé viée thyc hién nhiém vu, quyén han duoc giao
va toan bo hoat dong cua phong; chi dao, hudéng dan, kiém tra chuyén mon, nghiép vu

ctia cong chirc Tu phap - Ho tich Uy ban nhan dan phuong theo quy dinh phap luét.

b) Pho Truong phong 1a nguoi giup Truéng phong phu trach va theo ddi mot sd
mit cong tac; chiu trach nhiém trudc Trudng phong va trude phap ludt vé nhiém vu
duoc phan cong. Khi Truéng phong vang mat, mot Pho Trudng phong duoc Trudng

phong ty nhiém diéu hanh cac hoat dong ciia Phong.
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¢) Viéc bd nhiém, bo nhiém lai Truéng phong, Pho Trudng phong do Chu tich
Uy ban nhan dan quén quyét dinh theo diéu kién, tiéu chuan chtrc danh do Uy ban
nhan dan Thanh pho ban hanh va theo quy dinh cua phap luat.

d) Viéc diéu dong, luan chuyén, khen thuwong, ky luat, mién nhiém, cho tir chire,
thye hién ché @0, chinh sach d6i voi Trudng phong, Pho Truong phong do Chu tich
Uy ban nhan dan quén quyét dinh theo quy dinh cua phap luat.

2. Can ctt vao chtre nang, nhiém vu cia Phong Tu phap va dic diém tinh hinh cu
thé cia don vi, trinh d9, nang luc can bo, Phong Tu phap duoc td chirc thanh céac bod
phan gdm nhitng cong chire duoc phan cong dam nhan cac chirc danh cong viée trén

cac mat cong tac cua Phong.
Diéu 4. Bién cheé

1. Bién ché cong chirc cua Phong Tu phap do Chu tich Uy ban nhan dan quan
quyét dinh trong chi tiéu bién ché hanh chinh duwoc Uy ban nhan dan Thanh pho giao

cho quan hang nam.

2. Viéc bo tri cong tac doi véi cong chire ciia Phong Tu phap phai can cir vao vi
tri viéc lam, chirc danh, ti€u chuan, co cau ngach cong chirc theo quy dinh va dam

bao du lwc lwgong dé dap ung yéu cau nhiém vu duoc giao.

3. Tuy theo quy m6 hoat dong, tinh chat cong viéc va nhan su cu thé cua dia
phuong, Uy ban nhan dan quén c6 thé bo tri cong chire phu trach riéng timg linh vuc

hoac ki€m nhiém cac linh vire trén co s& tinh gon, hi€u qua va tiét kiém.

Chwong IV
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 5. Ché d¢ lam viéc

1. Truong phong phu trach, diéu hanh cac hoat dong ciia Phong va phuy trach
nhirng cong tac trong tdm. Cac Pho Trudng phong phu trach nhitng linh vuc cong tac
duoc Trudng phong phan cong, truc tiép gidi quyét cac cong viée phat sinh.

2. Khi giai quyét cong viéc thudc linh vire minh phu trach ¢6 lién quan dén noi
dung chuyén mon ctiia Pho Truong phong khac, Pho Truong phong chu dong ban bac
thong nhat huéng giai quyét, chi trinh Truéng phong quyét dinh cac van dé chua nhat
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tri vo1 cac Pho Trudng phong khac hodc nhitng van d€ mai phat sinh ma chwa co6 chu

truong, ké hoach va bién phap giai quyét.

3. Trong trudng hop Trudng phong truc tiép yéu cau cong chirc giai quyét cong
viéc thudc pham vi tham quyén ciia Pho Trudng phong, yéu cau d6 duoc thuc hién

nhung cong chire d6 phai bao cao Phé Trudng phong truc tiép phu trach.
Piéu 6. Ché d¢ sinh hoat hdi hop

1. Hang tuan, 1anh dao Phong hop giao ban mot lan dé danh gia viée thuc hién

nhiém vu va phd bién ké hoach cong tac cho tuan sau.

2. Sau khi giao ban lanh dao Phong, cac bd phan hop vé1 Phé Truong phong
truc tiép phu trach dé danh gia cong viéc, ban phuong hudng trién khai cong tac va

thong nhat lich cong téc.
3. Moi thang hop toan thé cong chirc mot 1an.

4. Mbi thanh vién trong tirmg bd phan co lich cong tac do 1anh dao Phong truc
tiép phé duyét.

5. Lich lam viéc véi cac to chirc va ca nhan cé lién quan, thé hién trong lich
cong tac hang tuan, thang cua don vi; no1 dung lam viéc dugc Phong chuin bi chu
dao dé giai quyét co hiéu qua cac yéu cau phat sinh lién quan dén hoat dong chuyén
mon cua Phong.

Piéu 7. M6i quan hé cong tac

1. B6i voi So Tu phap Thanh phd:

Phong Tu phap chiu sy chi dao, huéng dan, kiém tra vé chuyén mon, nghiép vu
ciia S& Tu phép, thuc hién viée bao cao cong tac chuyén mon dinh ky va theo yéu cau
ciia Giam doc So Tu phap.

2. Pbi voi Uy ban nhan dan Quan 4:

Phong Tu phép chiu su 1anh dao, chi dao cia Uy ban nhan dan quan vé toan bod
cong tac theo chirc ning, nhiém vu cia phong; Truong phong truc tiép nhan chi dao
va nd1 dung céng tac tir Chu tich hodac Pho Chu tich Uy ban nhan dan quan phu trach
va phai thudng xuyén bao cao voi Uy ban nhan dan quan vé nhimg mit cong tac da
dugce phan cong;

Binh ky, bao cao Uy ban nhan dan quén vé ndi dung cong tac cua Phong va dé
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xuat cac bién phap giai quyét cong tac chuyén mon trong quan ly nha nude thude linh

vuce lién quan.
3. D61 véi cac co quan chuyén mén khac thuée Uy ban nhan dan quan:

Thye hién mdi quan hé hop tac va phoi hop trén co sé binh dang, theo chiec
nang, nhiém vy, dudi sy diéu hanh chung cua Uy ban nhan din quén nhim dam bao
hoan thanh nhiém vu chinh tri, ké hoach kinh té - x3 hoi cua quan. Trong truedong hop
Phong Tu phap chu tri phdi hop giai quyét cong viée, néu chua nhat tri véi y kién cua
Thu trudng cac co quan chuyén mon khac, Truong Phong Tu phap tap hop cac y kién
va trinh Chu tich Uy ban nhan dan quén xem xét, quyét dinh.

4. Pbi véi Uy ban Mt tran Td quéc Viét Nam, cac don vi su nghiép, cac ban,

nganh, doan thé, cac t6 chirc xa hdi cua quan:

Khi Uy ban Mt tran T quéc Viét Nam Quan 4, cac don vi su nghiép, cac ban,
nganh, doan thé, cac to chirc xa hoi cua quan co yéu cau, kién nghi cac van dé thudc
chitc nang ciia Phong Tu phap, Trudng phong cd trach nhiém giai quyét hodc trinh

Uy ban nhan dan quén giai quyét cac yéu cau do theo tham quyén.
5. Dbi v6i Uy ban nhan dan phuong:

a) Phoi hop ho trg va tao diéu kién dé Uy ban nhan dan phuong thuc hién cac

nodi dung quan ly nha nuéc lién quan dén chirc nang, nhiém vu cua Phong.

b) Huéng dan, kiém tra can b thudée Uy ban nhan dan phuong vé chuyén mén,

nghiép vu cua nganh, linh vuc cong tac do Phong quan ly.

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Can cir Quy ché nay, Truong Phong Tu phap quén ¢ trach nhiém cu thé
hoa chirc ning, nhiém vu cia phong, quyén han, trach nhiém, chitcc danh cong chirc
ciia Phong phu hop véi dic diém cua dia ban quén.

Piéu 9. Truong Phong Tu phap va Thu trudng cac co quan, don vi lién quan
thudc Uy ban nhan dan quan c¢6 trach nhiém thue hién Quy ché t6 chirc va hoat dong
ctia Phong Tu phap sau khi duge Uy ban nhan dan quan quyét dinh ban hanh. Trong

qua trinh thue hién, néu phat sinh cac van dé vuot qua tham quyén giai quyét thi
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nghién ctru dé xuat, kién nghi véi Uy ban nhan dan quan xem xét, giai quyét hoac sura

d6i, bo sung Quy ché cho phu hop./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Tran Hoang Quéan
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UY BAN NHAN DAN QUAN 8

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
QUANS8 Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 04/2017/QD-UBND Qudn 8, ngay 05 thdng 12 nam 2017
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché vé t6 chirc va hoat dong

cua Phong Tai nguyén va Méi treong Quan 8

UY BAN NHAN DAN QUAN 8

Can cie Ludt T6 chikc chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 ndm 2015;

Can cur Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thdng 6 nam 2015,
Can cie Ludt Pdt dai ngey 29 thdng 11 ndm 2013;

Cén cur Ludt Bao vé moi truong ngay 23 thang 6 nam 2014,

Can cit Nghi dinh s6 37/2014/NP-CP ngay 05 thdng 5 nam 2014 cua Chinh

phii quy dinh t6 chikc cdc co quan chuyén mon thugc Uy ban nhdn ddn huyén, qudn,
thi xd, thanh phé thudc tinh;

Cdn cir Nghi dinh s6 43/2014/NP-CP ngay 15 thdng 5 nam 2014 cua Chinh
phu quy dinh chi 1iét thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Ddt dai;

Cdn cir Nghi dinh s6 34/2016/NP-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh
phit quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh van ban quy
pham phdp ludt,

Cdén cit Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngdy 06 thang 01 nam 2017 ciia Chinh phi
siea doi, bo sung mot $O Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hamh Ludt Pdt dai;

Can cie Théng tie 6 28/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 ndm 2014 cia Bé Tdi
nguyén va Moi truong quy dinh vé thong ké, kiém ké ddt dai va Idp ban do hién
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trang su dung dat:

Can cie Théng tie s6 29/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 ndm 2014 cia Bé Tdi
nguyén va Moéi trieomg quy dinh chi tiét viéc ldp, diéu chinh quy hoach, ké hoach st

dung dat:
Can cie Théng tie s6 37/2014/TT-BTNMT ngay 30 thang 6 ndm 2014 cia Bé Tdi

nguyén va Moéi truong quy dinh chi tiét vé béi thuong, hé tro, tdi dinh cu khi nha

nuede thu hoi dat;

Can cir Théng tu lién tich s6 50/2014/TT-BTNMT-BNV ngay 28 thdng 8 ndm
2014 cua B Tai nguyén va Moi truong - B Noi vu huéng dan chire nang, nhiém
vu, quyén han va co cdu to chikc cia S¢ Tdai nguyén va Méi truong thuée Uy ban
nhdn dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong, Phong Tai nguyén va Mot trieong

thugc Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi xd, thanh phé thudc tinh;

Can cit Théng tu lién tich s6 15/2015/TTLT-BTNMT-BNV-BTC ngay 04 thing
04 ndam 2015 cua B Tai nguyén va Moi truong - B Noi vu - Bo Tai chinh hudng
dan chikc nang, nhiém vu, quyén han, co cdu té chike va co ché hoat dong cua Vin

phong Ddng ky ddt dai triec thuée S6 Tdai nguyén va Moi treong;

Can cir Quyét dinh s6 49/2017/0P-UBND ngay 28 thdng 8 ndm 2017 cia
Uy ban nhén dén Thanh phé H6 Chi Minh ban hanh Quy ché (mdu) vé té chirc va
hoat dong ciia Phong Tdi nguyén va Méi truong thuéc Uy ban nhdn ddn qudn -
huyén;

Xét dé nghi ciia Trieong Phong Tai nguyén va Moi truong Qudn 8 (tai Cong
vin s6 368/ TNMT ngay 11 thdng 9 ndm 2017), Truéng Phong Néi vu Qudn 8 (tai To
trinh s6 262/TTr-PNV ngay 14 thang 11 ndm 2017) va ¥ kién tham dinh cua Truong
Phong Tu phdp Qudn 8 tai Bdo cdo s6 167/BC-TP ngay 20 thang 11 ndm 2017,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vé t6 chirc va hoat dong
cua Phong Tai nguyén va Méi1 tredong Quan 8 thudc Uy ban nhan dan Quan 8.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay 12 thang 12 nim 2017 va thay thé
Quyét dinh s6 07/2010/QD-UBND ngay 11 thang 11 nam 2010 cua Uy ban nhan

dan Quan 8 vé viéc ban hanh Quy ché vé to chirc va hoat dong cua Phong Tai
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nguyén va Moi truong Quan 8.

Piéu 3. Chanh Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan Quén 8,
Truwong Phong No61 vu Quan 8, Trudng Phong Tai nguyén va Moi truong Quan §,
Thu truéng cic co quan, don vi ¢o lién quan va Chu tich Uy ban nhan dan 16

phuong Quan 8 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Tran Quang Thio



CONG BAO/SH 02/Ngay 15-01-2018 41

UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

QUY CHE
T6 chirc va hoat dong ciia Phong Tai nguyén va Méi trwong Quén 8
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 04/2017/0D-UBND
ngay 05 thang 12 nam 2017 cua Uy ban nhdn ddn Qudn 8)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Vi tri va chirc niing

1. Vi tri

Phong Tai nguyén va Moéi truong Quan 8 1a co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhan dan Quan 8.

Phong Tai nguyén va Méi truong Quén 8 ¢6 tu cach phap nhan, ¢ con dau va
tai khoan riéng; chiu su chi dao, quan ly va diéu hanh cia Uy ban nhan dan Quén 8;
ddng thoi chiu su chi dao, kiém tra, hudéng dan vé chuyén mon, nghiép vu cia So Tai
nguyén va Moéi treomg Thanh phd HO Chi Minh.

2. Chirc nang

Phong Tai nguyén va Méi1 treong Quan 8 thuc hién chirc nang tham muu, giap
Uy ban nhan dan Quén 8 quan ly nha nudce vé tai nguyén va moi truong gom: dat dai,
tai nguyén nude, khoang san, mdi trudong, bién doi khi hau.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

Phong Tai nguyén va Moi truong Quan 8 ¢6 nhiém vu va quyén han sau day:

1. Trinh Uy ban nhan dan Quén 8 ban hanh quyét dinh, chi thi; quy hoach, ké
hoach dai han, 05 nam va hang nam; chwong trinh, bién phap to chtrc thue hién cac
nhiém vu cai cach hanh chinh nha nuwéc thudc linh vue tai nguyén va moi troeong.

2. T6 chirc thuc hién cac van ban phap luat, quy hoach, ké hoach sau khi duoc
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phé duyét; thong tin, tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat vé tai nguyén va moi

truong; theo ddi thi hanh phap luat vé tai nguyén va moi truong.

3. Trinh Uy ban nhan dan Quén 8 ban hanh cac van ban huéng dan viéc thuc
hién cac quy hoach, ké hoach, chinh sach, phap ludt cia Nha nudc vé quan 1y tai
nguyén va méi truong; kiém tra viéc thuc hién sau khi Uy ban nhan dan Quan 8 ban
hanh.

4. Lap quy hoach, ké hoach sir dung dat, diéu chinh quy hoach, ké hoach sir
dung dat trén dia ban quan va to chire thuc hién sau khi duoc phé duyét. Thuc hién
viée luu trit 01 bd hd so quy hoach, ké hoach sur dung dat trén dia ban quan theo dung
quy dinh.

5. Xac dinh céc chi tiéu sir dung dat thanh phd va cac du an trong quy hoach, ké
hoach sir dung dat Thanh phd da phan bo cho quan dén timg phuong; tong hop, can
d6i nhu cau st dung dat va du kién phan bo céac chi tiéu sir dung dat cia quin dén
ting phuong.

6. Tham dinh ho so vé giao dat, cho thué dat, thu hoi dat, chuyén muc dich st
dung dat, cap gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san khac

gan lién véi dat cho cac doi tuong thude tham quyén cia Uy ban nhan dan Quén 8.

7. Giap Uy ban nhan dan Quéan 8 thuc hién cong tac théng ké, kiém ké dat dai,
lap ban dd hién trang su dung dat.

8. Theo doi bién dong vé dat dai; thuc hién viéc lap, quan ly, cap nhat va chinh

1y ho so dia chinh, xdy dung hé thong thong tin dat dai cap quan.

9. B6i véi truong hop tranh chap dat dai gitta ho gia dinh, ca nhan, cong dong
dan cu véi nhau, sau khi hoa giai thanh ma co6 thay doi hién trang vé ranh gidi, nguoi
sir dung dat thi Phong Tai nguyén va Moi truong cin cir bién ban hoa giai cia Uy ban
nhan dan phuong trinh Uy ban nhan dan Quén 8 quyét dinh cong nhan viée thay doi
ranh gioi thira dat va gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha & va tai
san khac gan lién voi dat.

10. Tham gia, phéi hop véi cac co quan cé lién quan trong viéc xac dinh gia dat,
muc thu tién st dung dat, tién thué dat cua dia phvong; tham muu cho Uy ban nhan
dan Quan 8 trong cong tac thu hoi dat; chi tri, phoi hop cac co quan c¢6 lién quan thue

hién thdm dinh phuong an boi thuong, hd tro, tai dinh cu trude khi trinh Uy ban nhan
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dan Quan 8 phé duyét; gitip Chii tich Uy ban nhan dan Quén 8 quyét dinh trung dung
dat, gia han trung dung dat.

11. T chite dang ky, xac nhan va kiém tra viéc thue hién cam két bao vé moi
truong, Dé an bao vé méi truong don gian, ké hoach bao vé méi truong va cac ké
hoach phong ngira, img phd va khic phuc sy ¢6 mdi truong trén dia ban; thuc hién
cong tac bao vé mdi trueong trén dia ban; 1ap bao cao hién trang mdi treong theo dinh
ky; @ xuat cac giai phap xu ly 6 nhiém méi truong, cac cum cong nghiép, khu du
lich trén dia ban; thu thap, quan 1y luu trir dir liéu vé tai nguyén nude, moi truong va

da dang sinh hoc trén dia ban.

12. Tham gia thuc hién cac giai phap ngan ngira va kiém soat cac loai sinh vt
ngoai lai xam hai; tiép nhan, xir ly thong tin, dir liéu vé cac sinh vat bién d6i gen va
san pham, hang hoa c6 ngudn gdc tir sinh vat bién do6i gen, quan ly ngudn gen; tham
gia to chtrc thue hién cac ké hoach, chuong trinh bao ton va phat trién bén vitng cac

hé sinh thai, loai va nguon gen.

13. Thyuc hién cac bién phap bao vé chat luong tai nguyén nude, ngudn nude
sinh hoat tai dia phuong.

14. Diéu tra, thong ké, tong hop va phan loai giéng phai tram lap; kiém tra, giam
sat viéc thuc hién trinh tu, thu tuc, yéu cau k¥ thuat trong viéc tram lép giéng theo

quy dinh.

15. T6 chire Gmg phoé, khic phuc su ¢d 6 nhiém ngudn nudce; theo ddi, phat hién

va tham gia giai quyét s ¢o 6 nhiém ngudn nudc theo tham quyén.

16. To chirc dang ky hoat dong khai thac, str dung tai nguyén nude, xa nude thai

vao nguon nudc theo tham quyén.

17. Gitp Uy ban nhan dan Quan 8 giai quyét theo tham quyén cho thué dat hoat
dong khoang san, str dung ha tang k¥ thuat va cac van dé khac c6 lién quan cho to
chtrc, ca nhan duoc phép hoat dong khoang san tai dia phuong theo quy dinh cua
phap luat.

18. Giap Uy ban nhan dan Quan 8 thuc hién cac bién phap bao v€ khoang san
chwra khai thac, tai nguyén thién nhié€n khac theo quy dinh cua phap luat.

19. To chtrc thye hién ké hoach hanh dong tmg phé véi bién doi khi hau va tham
gia cap nhat ké hoach hanh dong ing pho véi bién d6i khi hau trén dia ban Quén 8.
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20. T6 chirc thye hién cac quy dinh cua phap luat vé bao vé moi truong, tai

nguyén dat, ta1 nguyén nudc, tai nguyén khoang san.

21. Theo dbi, kiém tra cac to6 chirc, ca nhan trong viéc thuc hién cac quy dinh
ciia phap ludt vé tai nguyén va moi truong; giai quyét khiéu nai, to cao; phong, chong
tham nhiing, lang phi vé tai nguyén va mdi trudong theo quy dinh cua phap luat va

phan cong ciia Uy ban nhan dan Quan 8.

22. Ung dung tién bd khoa hoc, cong nghé; xay dung hé thong thong tin, lwu trix
va thuc hién cac dich vu cong, dich vu cong trurc tuyén phuc vu céng tac quan ly nha
nude vé tai nguyén va moi truong.

23. Gitp Uy ban nhan dan Quén 8 quan ly nha nude ddi voi cac to chire kinh té
tap the, kinh té tu nhan; tham gia quan ly t6 chirc va hoat dong cua cac hoi va to chirc
phi chinh phu trong linh vuc tai nguyén va moi truong thudc tham quyén Uy ban

nhan dan Quan 8.

24. Hudng dan, kiém tra chuyén mon, nghiép vu quan 1y nha nudc vé tai nguyén
va mdi truong doi voi cong chire chuyén moén vé tai nguyén va moi treong thude Uy
ban nhan dan 16 phuong Quan 8; hudng dan Uy ban nhan dan 16 phuong quy dinh
vé t6 chirc, hoat dong va tao diéu kién dé to chire tur quan vé bao vé moi treong hoat
dong c6 hiéu qua.

25. Thuce hién céng tac thong tin, bao cao dinh ky va dot xuat vé tinh hinh thuc
hién nhiém vu duoc giao theo quy dinh cua Uy ban nhan dan Quan 8 va S¢ Ta

nguyén va Moéi treomg Thanh phd HO Chi Minh.

26. Quan 1y t6 chirc bd may, vi tri viéc lam, bién ché cong chirc, co cau ngach
cong chtrc, thuc hién ché d6 tién lrong, chinh sach, ché d6 dai ngd, khen thudng, ky
luat, dao tao va bdi dudng vé chuyén mon, nghiép vu doi voi cong chirc va ngudi lao
dong thudc pham vi quan ly cia Phong Tai nguyén va Méi1 tredng theo quy dinh cua

phap luét va phan cong cua Uy ban nhan dan Quan 8.

27. Quan 1y va chiu trach nhiém v& tai chinh, tai san cua Phong Tai nguyén va
Moéi truong theo quy dinh cua phap luat.

28. Giup Uy ban nhan dan Quén 8 quan ly cic ngudn tai chinh va cac dich vu

cong trong linh virc tai nguyén va méi treong theo quy dinh ctia phap luat.

29. Thuc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dan Quan 8 giao hoic theo
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quy dinh cua phap luét.

Chuong I1
TO CHUC BO MAY VA BIEN CHE

Diéu 3. T6 chirc bd may

1. Phong Tai nguyén va Méi truong Quan 8 ¢6 Truong phong va khéng qua 02

Phé Trudng phong va cac cong chirc chuyén mon nghiép vu.

a) Truong Phong Tai nguyén va Moi truong chiu trach nhiém trude Uy ban nhan
dan Quan 8, Chu tich Uy ban nhan dan Quéan 8, déng thot chiu trach nhiém trude
Giam dbc S& Tai nguyén va Méi trueong vé thue hién cac mit cong tac chuyén mon
va trude phap ludt vé viée thuc hién chirc ning, nhiém vy, quyén han duoc giao va

toan bd hoat dong cua Phong.

b) Phé Truéng phong ginp Truong phong phu trach va theo ddi mot s6 mat cong
tac; chiu trach nhiém trude Truong phong va theo quy dinh cua phéap luat vé nhiém

vu duoc phan cong.

Khi Truong phong vang mit, moét Phd Trudng phong duge Truong phong uy
quyén diéu hanh cac hoat dong ciia Phong.

¢) Viéc bo nhiém Trudng phong va Pho Truong phong do Chii tich Uy ban nhén
dan Quan 8 quyét dinh theo tiéu chuan chtrc danh do S¢ Tai nguyén va Mdi truong
trinh Uy ban nhan dan thanh pho ban hanh va theo quy dinh cua phap luét.

Viéc mién nhiém, cach chirc, khen thuong, ky luat va cac ché do, chinh sach
khac ddi voi Truong phong va cac Pho Truong phong thuc hién theo quy dinh cia
phap luat.

Diéu 4. Bién ché

Bién ché cong chuc cia Phong Tai nguyén va Méi truong do Chu tich Uy ban
nhan dan Quan 8 quyét dinh trén co s& vi tri viée lam, gin véi chirc nang, nhiém vu,
pham vi hoat ddng va nam trong tong bién ché cong chirc trong cac co quan, to chirc
hanh chinh dugc Uy ban nhan dan thanh phé giao cho Quan 8 hang nam.

Can ctr chire nang, nhi€ém vy, danh muc vi1 tri vié€c lam, co cau ngach cong chirc

duoc cap co tham quyén phé duyét, hang nam Phong Tai nguyén va Moi truong xay
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dung ké hoach bién ché cong chuc theo quy dinh cua phap luat bao dam thuc hién

nhiém vu duoc giao.

Chuwong 111
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 5. Ché d6 lam viéc

1. Phong Tai nguyén va Mai trudong 1am viée theo ché do thu truong. Truong
phong phu trach, diéu hanh toan bd cac hoat dong ciia Phong va phu trach nhimg
cong tac trong tdm. Cac Pho Truong phong phu trach nhitng linh virc céng tac dugce

Truong phong phan cong, truc tiép giai quyét cac cong viée phat sinh.

2. Khi giai quyét cong viéc thudc linh vire minh phu trach co lién quan dén noi
dung chuyén mon ctiia Pho Trudng phong khac, Pho Truong phong chu dong ban bac
thong nhat huéng giai quyét, chi trinh Truéng phong quyét dinh cac van dé chua nhat
tri voi Phé Truong phong khac hodc nhitng van dé mai phat sinh ma chua ¢ chu

trwong, ké hoach va bién phap giai quyét.

3. Trong truong hop Truong phong truc tiép yéu cau cac can bo, chuyén vién
giai quyét cong viéc thude pham vi tham quyén cua Pho Truong phong, yéu cau do
duoc thue hién nhung can bd phai bao cao cho Phé Truong phong truc tiép phu trach
biét.

Piéu 6. Ché d¢ sinh hoat hdi hop

1. Hang tuan, 1anh dao phong hop giao ban mot 1an dé danh gia viée thuc hién

nhiém vu va phd bién ké hoach cong tac cho tuan sau.

2. Sau khi giao ban lanh dao Phong, cac To truong, T phd bd phan hop voi
Truong phong hodc Pho Truong phong truc tiép phu trach dé danh gia cong viée, ban
phuong hudng trién khai cong tac va thong nhat lich cong tac.

3. Can clr vao chuong trinh cong tac hang nam, hang thang cia Uy ban nhan dan
Quan 8 va yéu cau giai quyét cong viéc, Truong phong to chirc hop toan thé can bo,
cong chirc mot 1an trong thang.

Cac cudc hop bat thuong trong thang chi dugc t6 chirc dé giai quyét nhitng cong

viéc dot xuat, khan cap.
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4. Mbi thanh vién trong tirmg bd phan co lich cong tac do lanh dao Phong truc
tiép phé duyét.

5. Lich lam viéc vé1 cac to chirc va ca nhan co lién quan, thé hién trong lich
cong tac hang tuan, thang, cua don vi; ndi dung lam viéc duoc Phong chuan bi chu
dao dé€ giai quyét co hiéu qua cac yéu cau phat sinh lién quan dén hoat dong chuyén

mon cua Phong.
Piéu 7. M6i quan hé cong tac
1. D6i voi So Tai nguyén va Moi truong va cac co quan cd lién quan:
Phong Tai nguyén va Mdi truong chiu sy hudng dan, kiém tra vé chuyén mon,

nghiép vu cua S& Tai nguyén va Moai truong, thue hién viée bao cdo cong tac chuyén

mon dinh ky va theo yé€u cau cia Giam doc S¢ Tai nguyén va Moi truong.

Cir can bo phdi hop véi cac co quan co lién quan thuc hién thanh tra, kiém tra

trong linh vue tai nguyén va moi truong tai Quan 8 khi co yéu cau.
2. Pbi véi Uy ban nhan dan Quan 8:

Phong Tai nguyén va Moéi1 trudong chiu su 1anh dao, chi dao truc tiép va toan
dién cua Uy ban nhan dan Quan 8 vé toan bod cong tac theo chirc nang, nhiém vu cia
Phong, Truéng phong truc tiép nhan chi dao va ndi dung cong tac tir Chu tich hodc
Pho Chu tich phu trach khoi va phai thuong xuyén bao cao voi Thuong truc Uy ban

nhan dan Quan 8 v€ nhitng mat cong tac da duoc phan céng;

Theo dinh ky phai bao cdo véi Uy ban nhan dan Quan 8 vé ndi dung cong tac
ciia Phong va dé xuat cac bién phap giai quyét cong tac chuyén mon trong quan ly
nha nude thudce linh vuce 1ié€n quan.

3. Pbi voi Van phong Pang ky dat dai Thanh phd HO Chi Minh, Chi nhanh Vin
phong Pang ky dat dai Quan 8:

- Bao dam thyc hién, phdi hop dong bd, thong nhat, chit ché, kip thoi, cong
khai, minh bach, dung quy dinh theo phap luat va cac van ban huéng dan cé lién
quan;

- Xac dinh 18 co quan, don vi chu tri, phéi hop; trach nhiém, quyén han cia
ngudi dimg dau co quan, don vi; ndi dung, thoi han, cach thic thuc hién; ché do

thong tin, bao céo;
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- Tuan thu cac quy dinh cua phap luat hién hanh; phu hop véi chirc nang, nhiém

vu, quyén han, quy ché to chie hoat dong cua timg co quan, don vi.
4. Pdi voi cac co quan chuyén mon khac thudée Uy ban nhan dan Quén §:

Thyc hién mdi quan hé hop tac va phoi hop trén co sé binh dang, theo chirc
nang, nhiém vu, dudi sy diéu hanh chung cia Uy ban nhan dan Quan 8, nhim dam
bao hoan thanh nhiém vu chinh tri, ké hoach kinh té - xa hdi cua Quan 8. Trong
truong hop Phong Tai nguyén va Moi truong chi tri phdi hop giai quyét cong viéc,
néu chua nhat tri véi v kién cua Thu trudng cac co quan chuyén mon khac, Truong
Phong Tai nguyén va Moi trudong tap hop cac y kién va trinh Chu tich Uy ban nhan

dan Quan 8 xem xét, quyét dinh.

5. Dbi véi Uy ban Mt tran T quéc Viét Nam Quan 8, cac don vi su nghiép, cac

ban, nganh, doan thé, cac t6 chirc xa hoi ciia Quan 8:

Khi Uy ban Mt tran T quéc Viét Nam Quan 8, cac don vi su nghiép, cac ban,
nganh, doan thé, cac to chirc xa hoi ciia Quan 8 co yéu cau, kién nghi cac van dé
thudc chirc ning ciia Phong, Truong phong co trach nhiém trinh bay, giai quyét hodc
trinh Uy ban nhan dan Quén 8 giai quyét cac yéu cau do theo tham quyén. Pong thoi
phdi hop t6 chirc cac hoat dong tuyén truyén vé bién d6i khi hau va bao vé moi
truong theo ké hoach hang nam.

6. D6i véi Uy ban nhan dan 16 phuong;

a) Phoi hop ho trg va tao diéu kién dé Uy ban nhan dan cac phuong thue hién

cac ndi dung quan ly nha nude lién quan dén chirc ndng, nhiém vu ctiia Phong;

b) Huéng dan can bo, cong chirc Uy ban nhan dan 16 phuong vé chuyén mon,

nghiép vu cua nganh, linh vuc cong tac do Phong quan ly.

Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Can ¢t Quy ché nay, Truong Phong Tai nguyén va Mbi truong Quan 8
¢6 trach nhiém cu thé héa chirc nang, nhiém vu cua Phong; quyén han, trach nhiém,
chitc danh, tiéu chuan cong chic ciia Phong phu hop voi ddc diém cua dia phuong,
nhung khong trai véi ndi dung Quy ché nay, trinh Uy ban nhan dan Quan 8 quyét
dinh dé thi hanh.
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Piéu 9. Trueong Phong Tai nguyén va Moi trudong va Thu trudng cac co quan, don vi
lién quan va Chu tich Uy ban nhan dan 16 phuong Quan 8 cé trach nhiém thue hién Quy
ché t6 chure va hoat dong cua Phong Tai nguyén va Mai truong sau khi dige Uy ban nhan
dan Quan 8 quyét dinh ban hanh. Trong qua trinh thuc hién, néu phat sinh cac van dé vuot
qua tham quyén thi nghién ctru @ xuat, kién nghi véi Uy ban nhan dan Quén 8 xem xét,

giai quyét hodc bd sung va stra d6i Quy ché cho phu hop./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Tran Quang Thio
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UY BAN NHAN DAN QUAN 10

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 10 Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 05/2017/QD-UBND Qudn 10, ngay 24 thang 11 nam 2017
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong
cua Phong Tw phap Quin 10

UY BAN NHAN DAN QUAN 10

Cain cir Ludt T6 chire Chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 nam 201 5;
Cdn cir Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05 thang 5 nam 2014 ciia Chinh phii

quy dinh 16 chikc co quan chuyén mon thudc Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi xd,
thanh phé thuéc tinh;

Can cir Thong e lién tich s6 23/2014/TTLT-BTP-BNV ngay 22 thdng 12 ndm
2014 cua Bo Tu phdp va Bo Noi vu hudng ddn chire nang, nhiém vu, quyén han va co
cdu 16 chike ciia S¢ Tuw phdp thudéc Uy ban nhdn ddn tinh, thamh phé tric thudc Trung
wong va Phong Tu phdp thuéc Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi xd, thamh phé thudc
tinh;

Cdn ctt Quyét dinh s6 10/2016/0D-UBND ngay 05 thdng 4 ndm 2016 cua Uy ban
nhdn ddn Thamh phé H6 Chi Minh vé ban himh Quy ché (mdu) vé té chitc va hoat déng
ciia Phong Tw phdp thuéc Uy ban nhdn ddn huyén, qudn;

Xét dé nghi cuia Truomg phong Tw phdp tai To trinh s6 595/TTr-TP ngay 30
thang 11 ndm 2017 va ciia Trieomg phong Noi vu tai To trinh s6 1839/TTr-PNV ngady
20 thang 11 nam 2017,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh ndy Quy ché t6 chirc va hoat dong cua
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Phong Tu phap Quan 10.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 30 thang 11 nam 2017
va thay thé Quyét dinh s6 12/2011/QD-UBND ngay 31 thang 3 nam 2011 ctua Uy ban
nhan dan Quan 10 vé viéc ban hanh Quy ché to chtrc va hoat dong cua Phong Tu
phap Quan 10.

Piéu 3. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quén, Trudng
Phong No61 vu, Trudng Phong Tu phap, Thu trudng co quan, don vi, ¢ca nhan ¢6 lién
quan va Chu tich Uy ban nhan dan 15 phuong thudc quan chiu trach nhiém thi hanh
quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Tran Xuan Dién
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 10 Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
QUY CHE

Té chire va hoat dong cita Phong Tw phap Quén 10
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 05/2017/0D-UBND
ngay 24 thang 11 nam 2017 cua Uy ban nhdn ddn Qudn 10)

Chuong 1
VI TRi VA CHUC NANG

Piéu 1. Vi tri va chirc niing
1. Vi tri

Phong Tu phap Quén 10 1a co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan Quan
10.

Phong Tu phap Quan 10 c6 tu cach phap nhan, ¢ con dau va tai khoan riéng; chiu
su chi dao, quan 1y vé t6 chirc, vi tri viée 1am, bién ché cong chirc, co cau ngach cong
chtrc va cong tac cua Uy ban nhan dan quan; dong thoi chiu sy chi dao, kiém tra, thanh
tra, huéng dan vé chuyén mén nghiép vu ciia S& Tu phap.

2. Chirc nang

Phong Tu phap Quan 10 thyc hién chic nang tham muu, giup Uy ban nhan dan
quén quan ly nha nudc vé: cong tac xay dung va thi hanh phap luat; theo ddi thi hanh
phap luat; kiém tra, xt Iy vin ban quy pham phap luat; kiém soat thu tuc hanh chinh;
pho bién, gido duc phap luat; hoa giai & co so; nudi con nudi; ho tich; chimg thure; boi
thuong nha nudc; tro gitup phap ly; quan 1y cong tac thi hanh phap luat vé xtt Iy vi pham
hanh chinh va cong tac tu phap khac theo quy dinh cta phap luat.

Chuong I1
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dan quén ban hanh quyét dinh, chi thi; quy hoach, ké
hoach dai han, 05 nidm va hang nam vé linh vuc tu phap; chuwong trinh, bién phép to
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chtrc thue hién cac nhi€ém vu cai cach hanh chinh, cai cach tu phap, xay dung, hoan
thién phap luat vé cac linh vire thudc pham vi tham quyén quyét dinh cua Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan quan trong linh vue tu phap.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan du thao cac vin ban vé linh vire tu phap
thudc tham quyén ban hanh cia Chu tich Uy ban nhan dan quén.

3. T6 chie thyc hién cac van ban quy pham phap luat, quy hoach, ké hoach
trong linh vuce tu phap sau khi d3 duogc cap ¢ tham quyén phé duyét.

4. Chi dao, huéng dan, kiém tra chuyén mon, nghiép vu vé cong tac tu phap &
15 phuong theo quy dinh phap luat.

5. Cong tac xay dung van ban quy pham phap luat:

a) Phoi hop x4y dung van ban quy pham phap luat thudc tham quyén ban hanh
ciia Uy ban nhan dan quén do cac co quan chuyén mén khac thudc Uy ban nhan dan
quan chu tri xay dung.

b) Tham dinh dy thao cac van ban quy pham phap luat thudc tham quyén ban hanh
ctia Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quan; gop y du thao vin ban quy pham phap
luat ciia Hoi dong nhan dan quan theo quy dinh ciia phap luat.

c) T6 chirc léy y kién nhan dan vé cac du an luét, phap 1€nh theo sw chi dao cua
Uy ban nhan dan quén va hudng dan cia S Tu phap.

6. Cong tac tu van phap luat:

a) Thuc hién tu van phap luat theo chi dao ciia Quan ty, Uy ban nhan dén quén.

b) Thuc hién tu van phap luat theo dé nghi cua cac phong, ban, Uy ban nhan dan
15 phuong ddi véi nhitmg vu viée lién quan dén chirc nang, nhiém vu va tham quyén
giai quyét ciia Phong Tu phap.

7. Cong tac theo doi thi hanh phap luat:

a) Xay dung va trinh Uy ban nhan din quén ban hanh va t6 chtrc thyc hién Ké
hoach theo déi tinh hinh thi hanh phap luat trén dia ban.

b) Hudng dan, don doc, kiém tra cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan
quén va cong chirc chuyén moén thude Uy ban nhan dan 15 phuong trong viée thuc hién
cong tac theo doi tinh hinh thi hanh phap luat tai dia phuwong.

¢) Tong hop, dé xuat voi Uy ban nhan dan quan vé viée xu 1y két qua theo ddi
tinh hinh thi hanh phap luat.
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d) Theo doi tinh hinh thi hanh phap luat trong linh vuc tu phap thudc pham vi
quan ly nha nuéc ciia Uy ban nhan dan quén.

8. Cong tac kiém tra van ban quy pham phap luat;

a) Giup Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quén ty kiém tra van ban do Hoi
dong nhan dan va Uy ban nhan dan quén ban hanh; hudng dan cong chitc chuyén
mon thudéc Uy ban nhan dan 15 phuong thuc hién tu kiém tra van ban quy pham phap
luat do Uy ban nhan dan 15 phuong ban hanh.

b) Thue hién kiém tra vin ban quy pham phap luat cua Hoi ddng nhan dan va
Uy ban nhan dan 15 phuong theo quy dinh cua phap luat; trinh Chu tich Uy ban nhan
dan quan quyét dinh cac bién phap xtr 1y van ban trai phap luat theo quy dinh cia
phap luat.

9. T6 chirc trién khai thuc hién viéc ra soét, hé thong hoéa vin ban quy pham phap
luat cua Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quén theo quy dinh cua phép luat, don
dbc, huéng dan, tong hop két qua ra soat, hé thong hoa chung cia cac co quan chuyén
mén thude Uy ban nhan dan quan va cia Uy ban nhan dan 15 phuong.

10. Cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh:

a) T6 chire trién khai thuc hién nhiém vu kiém soat thi tuc hanh chinh theo chi
dao cua Uy ban nhan dan quan, huéng dan cua co quan tu phap cap trén va theo quy
dinh cua phap luat vé kiém soat thu tuc hanh chinh.

b) Tham muu gitp Uy ban nhan dan quan chi dao, to chuc thuc hién ra soat,
danh gia tha tuc hanh chinh thye hién trén dia ban quan dé kién nghi, dé xuét viée stra
doi, bd sung, hity bo, bai bo.

c¢) Huéng dan, don ddc, kiém tra viéc thuc hién niém yét cong khai thu tuc hanh
chinh, bao c4o tinh hinh, két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va tiép nhan, xir ly
phan anh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh ciia co quan chuyén mén tryc thude Uy
ban nhan dan quan va Uy ban nhan dan 15 phuong.

11. Cong tac pho bién, giao duc phap luit va hoa giai & co so:

a) X4y dung, trinh Uy ban nhan dan quén ban hanh chwong trinh, ké hoach pho
bién, gido duc phap luat va to chire thue hién sau khi chuwong trinh, ké hoach duoc
ban hanh.

b) Theo d&i, huéng dan va kiém tra cong tac pho bién, gido duc phap luit tai dia
phuong; don doc, kiém tra cac co quan chuyén mon tryc thudc Uy ban nhan dan
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quén, co quan, to chirc ¢o lién quan va Uy ban nhan dan 15 phuong trong viéc to
chirc Ngay Phap luat nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam trén dia ban.

¢) Thuc hién nhiém vu cia co quan thuong tryc Hoi dong phdi hop pho bién,
gi4o duc phap luat quan.

d) Xay dung, quan ly d6i ngii bao cdo vién phap luit, tuyén truyén vién phap
luat theo quy dinh cua phap luat.

d) Hudng dan viéc xay dung, quan ly, khai thac ti sach phap luat & 15 phuong
va ¢ cac co quan, don vi khac trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.

e) To chric trién khai thuc hién cac quy dinh ctia phap ludt vé hoa giai & co so.

12. Tham dinh dy thao hwong uéc, quy ude cia to dan phd trude khi trinh Cha
tich Uy ban nhan dan quan phé duyét.

13. Giap Uy ban nhan dan quan thuc hién nhiém vu vé xay dung phudng tiép
can phap luat theo quy dinh.

14. Cong tac quan ly va dang ky hd tich:

a) Chi dao, kiém tra viéc td chtrc thyc hién cong tac ding ky va quan 1y ho tich
trén dia ban; to chirc boi dudng nghiép vu quan ly va dang ky ho tich cho cong chirc
Tu phap - HO tich 15 phuong.

b) Giap Uy ban nhan dan quan thuc hién dang ky ho tich theo quy dinh cua phap
luat; @& nghi Uy ban nhan dan quan quyét dinh viéc thu hdi, huy bo nhirng gidy to& ho
tich do Uy ban nhan dan 15 phuong cap trai v6i quy dinh ciia phap luat (trir truong
hop két hon trai phap luat).

¢) Quan ly, cap nhat, khai thac Co s¢ dir li€u ho tich dién tr va cép ban sao trich
luc hd tich theo quy dinh.

d) Quan ly, st dung S6 ho tich, biéu mau ho tich; lwu trir SO ho tich, hd so dang
ky ho tich theo quy dinh phap luat.

15. Thyc hién nhiém vu quan Iy vé nudi con nudi theo quy dinh cua phap luét.

16. Cong tac chirng thuc:

a) Hudng dan, kiém tra vé nghiép vu cho céng chuc chuyén mén thude Uy ban
nhan dan 15 phudng trong viéc cap ban sao tir so goc, chimg thue ban sao tir ban
chinh, chung thuce chir ky.

b) Thuc hién cap ban sao tir sd goc, chung thyc ban sao tir ban chinh, chimg
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thuc chir ky theo quy dinh ctiia phap luat.
¢) Chimg thuc hop dong, giao dich lién quan dén tai san 1a dong san.
17. Cong tac bdi thudng nha nude:

a) Dé xuat, trinh Uy ban nhan dan quin x4c dinh co quan c6 trach nhiém boi
thuong trong truong hop nguoi bi thiét hai yéu cau hodc chua co sy thong nhat vé viée
xac dinh co quan c6 trach nhiém boi thuong theo quy dinh cia phap lut.

b) Hudéng dan Uy ban nhan dan 15 phuong thuc hién viée giai quyét boi thuong;

¢) Cung cap thong tin, huéng dan thu tuc hd trg nguoi bi thiét hai thuc hién
quyén yéu cau boi thuong trong hoat déng quan ly hanh chinh.

d) Theo ddi, don doc, kiém tra viée giai quyét boi thuong, chi tra tien boi thuong
va thye hién trach nhiém hoan tra theo quy dinh cua phap luat déi véi truong hop Uy
ban nhan dan 15 phudng cé trach nhiém giai quyét bdi thuong.

18. Thuc hién nhiém vu trg giap phap ly theo quy dinh ctia phap luat.

19. Quan ly cong tac thi hanh phép luat vé xir Iy vi pham hanh chinh:

a) Gitip Uy ban nhan dan quén theo ddi, don doc, kiém tra va bao cao cong tac
thi hanh phap luat vé xtr Iy vi pham hanh chinh tai dia phuong.

b) Tham muu Uy ban nhan dan quan d xuat Uy ban nhan dan Thanh pho kién
nghi co quan ¢6 thAm quyén nghién ctru, xr 1y cac quy dinh xir ly vi pham hanh
chinh khong kha thi, khong phu hop véi thuc tién hodc chong chéo, mau thuan véi
nhau.

c) Huéng dan nghiép vu trong viéc thuc hién phap luat vé xur ly vi pham hanh
chinh.

d) Thyc hién thong ké vé xtt 1y vi pham hanh chinh trong pham vi quan ly cua
dia phwong.

20. Gitp Uy ban nhan dan quan thyc hién nhiém vy, quyén han vé thi hanh 4n déan
su, hanh chinh theo quy dinh cta phap luat va quy ché phéi hop cong tac giita co quan
tu phap va co quan thi hanh an dan s dia phwong do Bo Tu phap ban hanh.

21. T6 chire tap huan, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu quan 1y nha nudc vé
cong tac tu phap d6i voi cong chire Tu phap - Ho tich 15 phuong, cac to chirc va ca
nhan khac c¢o6 lién quan theo quy dinh ctia phap luat.

22. T6 chie tmg dung khoa hoc, cong nghé; xdy dung hé théng thong tin, lwu trit
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phuc vu cong tac quan 1y nha nudce vé linh vue thude pham vi quan Iy cuia Phong.

23. Thyc hién cong tac thong tin, thong ké, bao cao dinh ky va dot xuat vé tinh
hinh thue hién nhiém vu duoc giao theo quy dinh ciia Uy ban nhan dan quan va So
Tu phap.

24. Chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan kiém tra, tham gia thanh tra viéc
thue hién phap luat trong cac linh vuc quan ly doi véi td chirc, ca nhan trén dia ban;
giai quyét khiéu nai, t6 cao; phong, chong tham nhiing, 1ang phi trong hoat dong tu
phap trén dia ban theo quy dinh cua phap luat va phan cong cia Uy ban nhan dan
quan.

25. Quan 1y t6 chttc bd may, vi tri viéc 1am, bién ché cong chirc, co cau ngach
cong chirc, thire hién ché d6 tién lrong, chinh sach, ché d6 dai ngd, khen thudng, ky
luat, dao tao va boi dudng vé chuyén moén nghiép vu d6i voi cong chire thude pham
vi quan 1y cua Phong theo quy dinh cua phap luét va theo phan cong cua Uy ban nhan
dan quan.

26. Quan ly va chiu trach nhiém vé tai san, tai chinh cua Phong theo quy dinh
ctia phap ludt va phan cong ciia Uy ban nhan dan quén.

27. Thuc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dan quan giao hodc theo quy
dinh cua phap luat.

Chuwong 111
TO CHUC BO MAY VA BIEN CHE

Diéu 3. T6 chirc bd may

1. Phong Tu phap Quan 10 ¢6 Truwong phong, khong qua 03 Phéd Truéng phong
va cac cong chirc khac.

a) Truong phong chiu trach nhiém trude Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan
dan quan va trude phap luat vé viéc thue hién nhiém vu, quyén han duoc giao va toan b
hoat dong cua Phong; chi dao, hudéng dan, kiém tra chuyén mén, nghiép vu cta cong
chure Tu phap - HO tich 15 phuong trén dia ban theo quy dinh phap luat.

b) Pho Truong phong 1a nguoi giup Truéng phong phu trach va theo ddi mot sd
mit cong tac; chiu trach nhiém trudc Trudng phong va trude phap ludt vé nhiém vu
duoc phan cong. Khi Truéng phong vang mat, mot Pho Trudng phong duoc Trudng
phong ty nhiém diéu hanh cac hoat dong ciia Phong.
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¢) Viéc bd nhiém, bo nhiém lai Trudong phong, Pho Trusng phong do Chu tich
Uy ban nhan dan quén quyét dinh theo diéu kién, tiéu chuan chtrc danh do Uy ban
nhan dan thanh phd ban hanh va theo quy dinh cua phap luét.

d) Viéc diéu dong, luan chuyén, khen thuong, ky luat, mién nhiém, cho tir chire,
thye hién ché @0, chinh sach d6i voi Trudng phong, Pho Truong phong do Chu tich
Uy ban nhan dan quén quyét dinh theo quy dinh cua phap luat.

2. Can ctt vao chtre nang, nhiém vu cia Phong Tu phap va dic diém tinh hinh cu
thé cua don vi, trinh d0, nang lyc can bo, Phong Tu phap dugc to chire thanh cac bo
phan gdm nhitng cong chire duoc phan cong dam nhan cac chirc danh cong viée trén
cac mat cong tac cua Phong.

Dicu 4. Bién che

1. Bién ché cong chirc cua Phong Tu phap do Chu tich Uy ban nhan dan quan
quyét dinh trong tong chi tiéu bién ché hanh chinh dugce Uy ban nhan dan thanh phd
giao cho quan - huyén hang nam.

2. Viéc bo tri cong tac doi véi cong chire ciia Phong Tu phap phai can cir vao vi
tri viéc lam, chirc danh, ti€u chuan, co cau ngach cong chirc theo quy dinh va dam
bao du lwc lwgng dé dap tng yéu cau nhiém vu duoc giao.

3. Tuy theo quy mé hoat dong, tinh chat cong viéc va nhan su cu thé cua dia
phuong, Uy ban nhan dan quan cd thé bé tri cong chitc phu trach riéng timg linh vuc
hoac ki€ém nhi€m cac linh vuc trén co s¢ tinh gon, hiéu qua va tiét kiém.

Chwong IV
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 5. Ché d¢ lam viée

1. Truong phong phu trach, diéu hanh cac hoat dong cuia Phong va phu trach nhimg
cong tac trong tam. Cac Pho trudng phong phu trach nhitng linh virc cong tac dugce
Trudng phong phan cong, truc tiép giai quyét cac cong viée phat sinh.

2. Khi giai quyét cong viéc thudc linh vire minh phu trach ¢6 lién quan dén noi
dung chuyén mon cia Pho trudng phong khac, Phé truéng phong chu dong ban bac
thong nhat huéng giai quyét, chi trinh Truéng phong quyét dinh cac van dé chua nhat
tri voi cac Phé trudng phong khac hodc nhitng van dé moéi phat sinh ma chwa cé chu
trwong, ké hoach va bién phap giai quyét.
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3. Trong truong hop Trudng phong truc tiép yéu cau cong chic giai quyét cong
viéc thudc pham vi tham quyén cta Pho truong phong, yéu cau do duoc thye hién nhung

cong chirc d6 phai bao cao Pho truéng phong truc tiép phu trach.
Piéu 6. Ché d¢ sinh hoat hdi hop

1. Hang tuan, 1anh dao phong hop giao ban mot 1an dé danh gia viée thuc hién

nhiém vu va pho bién ké hoach céng tac cho tuan sau.

2. Sau khi giao ban lanh dao Phong, cac b6 phan hop véi Pho tredong phong truc
tiép phu trach dé danh gia cong viéc, ban phuong hudng trién khai cong tac va thong

nhat lich cong tac.
3. Moi thang hop toan thé cong chirc mot 1an.

4. Mbi thanh vién trong tirmg bd phan co lich cong tac do lanh dao Phong truc
tiép phé duyét.

5. Lich lam viéc vé1 cac to chirc va ca nhan co lién quan, thé hién trong lich
cong tac hang tuan, thang cua don vi; né1 dung lam viéc dugc Phong chuan bi chu
dao dé€ giai quyét co hiéu qua cac yéu cau phat sinh lién quan dén hoat dong chuyén

mon cua Phong.
Piéu 7. Mdi quan hé cong tac
1. B6i voi S¢ Tu phap:

Phong Tu phap chiu sy chi dao, huéng dan, kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu
ciia S& Tu phép, thue hién viée bao cao cong tac chuyén mon dinh ky va theo yéu cau

ciia Giam doc So Tu phap.
2. Béi véi Uy ban nhan dan Quan 10:

Phong Tu phép chiu su 1anh dao, chi dao cia Uy ban nhan dan quan vé toan bod
cong tac theo chire nang, nhiém vu cua Phong; Trudong phong truc tiép nhéan chi dao
va nd1 dung céng tac tir Chu tich hodac Pho Chu tich Uy ban nhan dan quan phu trach
va phai thudmg xuyén bao cao voi Uy ban nhan dan quan vé nhimg mit cong tac da
dugce phan cong;

Binh ky, bao cao Uy ban nhan dan quén vé ndi dung cong tac cua Phong va dé
xuat cac bién phap giai quyét cong tac chuyén mon trong quan ly nha nude thude linh

vuce lién quan.
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3. D61 véi cac co quan chuyén mén khac thuée Uy ban nhan dan quan:

Thyc hién mdi quan hé hop tac va phoi hop trén co sé binh dang, theo chirc
nang, nhiém vy, dudi sy diéu hanh chung cua Uy ban nhan din quén nhim dam bao
hoan thanh nhiém vu chinh tri, ké hoach kinh té - x3 hoi cua quan. Trong truedong hop
Phong Tu phap chu tri phdi hop giai quyét cong viée, néu chua nhat tri véi y kién cua
Thu trudng cac co quan chuyén mon khac, Truong Phong Tu phap tap hop cac y kién
va trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan xem x&t, quyét dinh.

4. Pbi véi Uy ban Mt tran T quéc Viét Nam, cac don vi su nghié€p, cac ban,

nganh, doan thé, cac t6 chure xa hoi cia quan:

Khi Uy ban Mait tran T6 qudc Viét Nam quén, phuong, cac don vi su
nghiép, cac ban, nganh, doan thé, cac to chtrc x4 hdi ciia quan co yéu cau, kién
nghi cac van dé thudc chirc ning ciia Phong Tu phéap, Truong phong cé trach
nhiém giai quyét hodc trinh Uy ban nhan dan quan giai quyét cac yéu cau dé theo

tham quyén.
5. Dbi v6i Uy ban nhan dan 15 phuong;

a) Phoi hop ho tro va tao diéu kién d¢ Uy ban nhan dan 15 phuong thuce hién cac noi

dung quan ly nha nuéce lién quan dén chirc nang, nhiém vu cia Phong.

b) Huéng dan, kiém tra cong chirc 15 phuong vé chuyén mon, nghiép vu cia

nganh, linh virc cong tac do Phong quan ly.

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Can ctr Quy ché nay, Truong Phong Tu phap thude Uy ban nhan dan
quan c6 trach nhiém cu thé héa chirc nang, nhiém vu cua Phong, quyén han, trach
nhiém, chitc danh cong chirc cua Phong phu hop voi dic diém tinh hinh cua quén,
nhung khong trai v6i noi dung Quy ché nay, trinh Uy ban nhan dan quan quyét dinh
dé thi hanh.

Piéu 9. Truong Phong Tu phap va Thu truéng cac co quan, don vi lién quan
thudc Uy ban nhan dan quan c¢6 trach nhiém thwc hién Quy ché t6 chirc va hoat dong
ctia Phong Tu phap sau khi duge Uy ban nhan dan quan quyét dinh ban hanh. Trong

qua trinh thyc hién, néu phat sinh cac van dé vuot qua tham quyén thi nghién ctru dé
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xuat, kién nghi vé1 Uy ban nhan dan quin xem xét, giai quyét hodc bo sung va sua

d6i Quy ché cho phu hop./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Tran Xuan Dién
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UY BAN NHAN DAN QUAN BINH TAN

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN BINH TAN Déc lap - Tu do - Hanh phuc
$6: 07/2017/QB-UBND Binh Tdn, ngay 20 thang 12 nim 2017
QUYET PINH

Vé bai bé Quyét dinh s6 03/2010/QD-UBND ngay 16 thang 4 nim 2010
ciia Uy ban nhén din quin Binh T4n ban hanh Quy ché lam viéc caa
Uy ban nhin din quén Binh Tén thi diém khéng t6 chirc Hi dong nhin din

UY BAN NHAN DAN QUAN BiNH TAN

Can cie Ludt T6 chikc chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 ndm 2015;

Cdn cur Ludt Ban hanh vdn ban quy pham phdp ludt ngay 22 thdng 6 nam 2015;

Cdn cir Nghi dinh s6 34/2016/NP-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cua Chinh phii
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh vén ban quy pham
phdp ludt;

Can ctk Quyét dinh s6 02/2017/0P-UBND ngay 10 thang 01 ndm 2017 cua Uy
ban nhdn ddn Thanh phé ban hanh Quy ché vé kiém tra, xit Iy, ra sodt, hé thong héa
van ban quy pham phdp ludt va t6 chire, quan 1y cong tdc vién kiém tra, ra sodt, hé
théng héa van ban quy pham phdp ludt trén dia ban Thanh phé Ho Chi Minh;

Theo dé nghi cua Truong phong Tw phdp qudn tai To trinh s6 494/TTr-TP ngay
08 thdng 12 nam 2017.

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay bai bé Quyét dinh sé 03/2010/QD-UBND ngay 16 thang 4 nam
2010 cia Uy ban nhan dan quin Binh T4n ban hanh Quy ché lam viéc cia Uy ban
nhan dan quan Binh Tan thi diém khong to chtirc Hoi dong nhan déan.

Diéu 2. Quyét dinh nay co hiéu liwc ké tir ngdy 27 thang 12 nam 2017.
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Piéu 3. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quén, Trudng
phong Tu phap quén, Thu truong cac co quan, don vi ¢6 lién quan va Chu tich Uy
ban nhan dan 10 phuong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

L.é Van Thinh
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UY BAN NHAN DAN QUAN GO VAP

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN GO VAP Péc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 01/2017/QB-UBND Go Vdp, ngay 18 thang 12 ndm 2017
QUYET PINH

Vé bii bé viin ban quy pham phap luit

UY BAN NHAN DAN QUAN GO VAP

Can cie Ludt T6 chirc Chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 6 ndm 2015;

Cdn cur Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp ludt ngay 22 thdng 6 ndm 2015,

Cdn cir Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thdng 5 nam 2016 ciia Chinh phii
vé hudng ddn chi tiét mét sé diéu cua Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt;

Can ctt Quyét dinh s6 02/2017/0P-UBND ngay 10 thdng 01 ndm 2017 cua Uy
ban nhdn ddn Thanh phé H6 Chi Minh ban hanh Quy ché vé kiém tra, xur Iy va ra
sodt, hé théng héa vian ban quy pham phdp ludt trén dia ban Thanh phé Ho Chi
Minh;

Can cie Quyét dinh s6 11/2017/0P-UBND ngay 08 thdng 3 ndm 2017 cia Uy
ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh ban hanh Quy dinh vé quy trinh xdy dung vin
ban quy pham phdp ludt trén dia ban Thanh phé Ho Chi Minh;

Theo dé nghi ciia Truong phong Tw phdp qudn tai To trinh sé 1183/TTr-PTP
ngay 07 thdang 11 nam 2017.

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay bii bé 09 vin ban quy pham phap luét cia Uy ban nhan dan quin
Go Vap ban hanh do khong con phu hop (theo danh muc cdc vin ban dinh kém).
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Diéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngdy 25 thang 12 nam 2017.

Piéu 3. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quén, Trudng
phong Tu phap quan, Thu truéng cac co quan chuyén mon thude quan, Chu tich Uy
ban nhan dan 16 phuong va cac td chtrc, don vi, ca nhan co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Lé Hoang Ha
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN GO VAP Péc lap - Tw do - Hanh phuc
DANH MUC

CAC VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT BI BAI BO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 01/2017/0D-UBND ngay 18 thang 12 nam 2017
ctia Uy ban nhdn dén qudn Go Vdp)

Noa Co quan c6 Tén goi clia van
gay, P A , , £ As
. tham quyén ban | ban/Trich yéu noi
Tén loai thang, ! ST Bt bt
STT en jloal S8, ky hiéu | nim ban hanh van ban dung cua van ban
van ban ’ \ y
hanh van
ban

01 Chithi | 05/2004/CT- | 31/5/2004 | Uy bannhan dan | Vé ting cuong xdy
UB-NC quan Go Vap | dung, phat trién luc
lugng dan quén tu
vé va du bi dong
vién trong tinh hinh
maoi.

02 Chithi | 01/2005/CT- | 07/01/2005 | Uy ban nhan dan | Vé ting cuong véan
UB quan Go Vap | dong nhan dan thuc
hién chuong trinh
muc ti€u 3 giam,
bao dam trat tu an
toan giao thong do

thi.
03 Quyét 16/2006/QD- | 10/4/2006 | Uy ban nhan dén | Ban hanh Quy ché
dinh UBND quan GO Vap | hoat dong cua Ban

Chi dao cong tac
phong khéng nhén
dan quan Go Vap.

04 Quyét | 26/2006/QD- | 18/8/2006 | Uy ban nhan dan | Ban hanh Quy ché
dinh UBND quan GO Vap | sir dung va quan tri
chuong trinh phan
mém quan ly vin
ban va ho so cong
vi€c tai cac don vi
thudc quan Go Vép.
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05

Chi thi

01/2009/CT-
UBND

14/7/2009

Uy ban nhéan dan
quan Go Vap

Vé ting cudng quin
ly nha nuéc d6i voi
vii khi, vat liéu no
va cong cu hd tro
trén dia ban quéan
Go Vip.

06

Chi thi

02/2009/CT-
UBND

07/8/2009

Uy ban nhéan dan
quan Go Vap

Vé ap dung thong
nhét b thii tuc hanh
chinh cia UBND
Thanh phd Hd Chi
Minh tai cac don vi
truc thuoc trén dia
ban quan Go Vip.

07

Quyét
dinh

02/2011/Qb-
UBND

16/9/2011

Uy ban nhéan dan
quan Go Vap

Ban hanh Quy ché
cong tac van thu,
lvu trit cua cac co
quan, t0 chitc thudc
quan Go Vip.

08

Quyét
dinh

01/2012/Qb-
UBND

01/6/2012

Uy ban nhéan dan
quan Go Vap

Ban hanh quy dinh
trinh tu, thu tuc ban
hanh vin ban quy
pham phap ludt trén
dia ban quan GO
Vap.

09

Quyét
dinh

02/2012/Qb-
UBND

01/6/2012

Uy ban nhéan dan
quan Go Vap

Ban hanh Quy ché
vé kiém tra, xir 1y va
ra soat, hé théng hoa
van ban quy pham
phap luat trén dia
ban quan Go Vip.
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UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN HOC MON Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 08/2017/QD-UBND Hdce Mon, ngay 22 thang 12 nam 2017
QUYET PINH

Sira doi, bo sung mdt s6 didu cia Quy ché T6 chirc va hoat dong
ciia Vin phong Héi ddng nhéan din va Uy ban nhéin din huyén Héc Mén

UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON

Cén cir Ludt To chive chink arovén dia phuong nedy 19 thang 6 nim 2015,
O oty Lucit Ban harnh vén ban quy phant phap fudt rgay 22 theing 6 ndm 2015,

Cdn cir Nghi dink 54 927200 7AND-CP ngay 07 rhdng 8 ndm 2017 cia Chinh
phii siea d6i, BO sung mor 506 didu ciia cde nghi dinf lign guarn dén kidm sodt thi tuc
harh chinhy

Cérr cti Quyét dinh 56 01201 7/0D-UBND ngay 03 thang 5 nam 2017 cua
Ly ban mhin dirt hupen Hoo Mdn ban harh Quy ché TS chire va hoat déng cia
Véin phong Hoi Hoﬁg nhdn dén va Uy ban nhdn ddin frovérr Hoe Mén,

Theo dé nghi ctia Trucng Phong Tw phdap huyén tai Cong vin 56 440/TP
ngay 07 thang 12 wnim 20017 va Trudmg Phong NGi vu huyén tai 10 trinh 36
2134/ TTr-NV ngay 1] thing 12 ndm 2017,

QUYET PINH:

Diéu 1. Stra 481, bd sung mt s6 didu clia Quy ché Td chire va hoat ddng cia
Vin phong Hji dbng nhén dén va Uy ban nhin dan huyén Hoc Man ban hanh theo
Quyét dinh sé 01/201 7/QB-UBND ngay 03 thang 5 nam 2017 cioa Ty ban nhén
din huyén Hoc Mon nhar sau:

1. Bd sung Khean 2 Bidu 1;
2. Chirc ning

Vin phong Hai ddng nhin va Uy ban nhén din huyén tham muu tdng hop
cho Hi ddng nhan dan va Uy ban nhan dén huyén v&: hoat ddng cia Hoi ddng
nhan dan huyén, ff}-' ban nhin dan huyén; tham nnru cho Ch tich fly ban nhin dan
huyén vé& chi dao, diéu hanh cia Cha tich Uy ban nhin dédn huyén; kidm soat thu
tuc hanh chink; cung cdp théng tin phuc vu quan 1y va hoat ddng cha H1 dong
nhan dan huyén, Uy ban nhdn dén huyén va cac co quan nha nude & dia phrong;
bao dam co s& vt chit, k¥ thuét cho hoat dgng cha HEI ddng nhin dan huyén va
Uy ban nhan din huyén; trire tiép quan ly va chi dao hoat §éng cta Ban TlEp Cong
dan huyén, B¢ phan tlép nhidn va tra két qua theo co ché mot clra, mgt cira lién
thdng; hudng dan, tlf:p nhan hé ser cfta ca nhin, t& chirc trén fit ca cdc linh vue
thudc thim quyén giai quyét cva [y ban nhan dan huyén, chuyén hd so dén cac cor
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quan chuyén mén thude Uy ban nhan din huyén gidi quyét va nhan két qui dé tra
cho ca nhin, 16 chire.

Vin phong Héi ddng nhan va Uy ban nhin dén huyén tham muu, gitp Uy
ban nhin dédn huyén thue hidn chite niing quin 1y nha nudce vé cdng tic din tde”.

2. biéu chinh, bé sung Dién 2;
“14, Cong tac kiém soédt thl tuc hanh chinh:

a) T4 chite trién kbai thuc hign nhiém vy kiém soat tha tuc hanh chinh theo
chi dao cia Uy ban nhén dén huyén, huéng din chia co quan cp trén va theo quy
dinh cua phap ludt vé kiém so4t thil tue hanh chinh.

b) Tham muu giap U}f ban nhan din huyén chi dao, td chire thire hién 14 sodt,
dinh gid thi tuc hanh chinh thye hign trén dia ban huyén dé kién nghi, d€ xuat viée
sita doi, bd sung, hiy bé, bii bo.

¢) Huéng din, don de, kiém tra viée thue hién niém yét céng khai thi tuc
hanh chinh, bao cao tinh hinh, két qua gidi quyét thi tue hanh chinh va tiép nhan,
xir Iy phan anh, kién nghi v&€ quy dinh hanh chinh cia co guan chuyén mén huyén,
Uy ban nbén dén x& - thi tran.

15, Thue hiéa naém vy, quy'én han khéc do Héi déng nhan dan huyén, f}}f
ban nhin din huyén, Chil tich, Phé Chi tich Uy ban nhin din huyén giao hodc theo
quy Jdinh cie phép ludt™,

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu lizc thi hanh k& tir ngay 01 thing 01 nam 20138,

Piéu 3. Chanh Vin phong Hoi ddng nhan din va Uy ban nhin din huyén,
Trudng Phung Ngi vu huyén, Truéng Phong Tu phap huyén va Th truomg cac co
quan, don vi lién quan chiu tridch nhiém thi hanh Quyét dinh nawiqfuf—

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Huynh Vin Hong Ngoc
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN HOC MON Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 09/2017/QD-UBND Hdce Mon, ngay 22 thang 12 nam 2017
QUYET PINH

Sira doi, bai bé mdt sé diéu cia Quy ché T6 chirc va hoat dong
cua Phong Tw phap huyén Hoc Méon

UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON

Cén civ Ludt 76 chire chink qu_vén dia phicong ngay 19 thang 6 ndam 201 3;
Cein cit Ludt Ban hdnh vin ban quy pham phdp fudt ngéy 22 thdng 6 ndm 2015;

Cén cir Nghi dinh 56 92°2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 cua Chink

phit stta déi, bé sung mot 56 diéu cia céc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thit tuc
hanh chinh;

Cin cte Quyée dinh 56 03/2017/0P-UBND ngay 03 thing 5 ndm 2017 cua
Uy ban nhdn din huyén Hoe Mén ban himh Quy ché To chire va hoat dong cia
Phong Tw phap hgén Hoe Mon,
Theo dé nghi cua Trucng Phong Tw phdp huyén tai Cong vin sé 440/TP
ngdy 07 thing 12 ndm 2017 v& Trudng Phong Noi vu hwén tai To wrinh 56
2134/TTr-NV ngay 11 thdang 12 nim 2017.
QUYET DINH:

Diéu 1. Sira dbi, bai bé mét sé diéu cia Quy ché T8 chirc va hoat déng cla
Phong Tu phap huyén Hoc Mén ban hanh theo Quyet dinh 56 03/2017/QD-UBND
neday 03 thang 5 ndm 2017 cua Uy ban nhin dan huyén Hoc Mn nhu sau:

1, Sira dbi Khodn 2 Didu 1:
“2. Chic nang:

Phong Tu phéap huy&n thure hign chite ning tham muu, gitip Uy ban nhéin dan
huyén quan ly nhd nude vé: cdng tac xdy dung va thi hanh phap lujt; theo doi thi
hanh phap luit; kiém tra, xtr Iy viin ban quy pham phap luat; phn blen gtao duc
phap ludt; hda giai & co s&; nudi con nudi; hé tich; chimg thre; béi thudng nhi
nude; tre giop phiap ly: quan 1y cdng téc thi hanh phap luit v& xr Iy vi pham hanh
chinh va ¢cdng tac tu phip khac theo quy dinh cha phap luat™,

2. B#i bd Khoan 10 Diéu 2.
Pitu 2. Quyét dinh ny ¢6 hidu hre thi hanh ké tir ngay 01 thang 01 nam 2018.



CONG BAO/Sb 02/Ngay 15-01-2018

71

Pidu 3. Chanh Vin phong Hai déng nhén din va Uy ban nhin dan huyén,
Truong Phong Ni vi huyén, Truéng Phong T phap huyén va Thfr trodng cac co
quan, don vi lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nz‘ly;fﬂ 1t

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Huynh Vin Hong Ngoc
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