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PHAN VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 26/2017/QD-UBND Thamnh phé Ho Chi Minh, ngéy 20 thang 6 ndm 2017
QUYET PINH

Quy dinh mét s6 ndi dung vé cip Gidy phép xdy dung
trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chikc chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 ndm 2015;

Cén cur Ludt Xdy dung ngay 18 thdng 6 nam 2014,

Cdn cir Nghi dinh s6 59/2015/NP-CP ngay 18 thang 6 ndm 2015 cua Chinh phii
vé quan Iy dw dn ddu tw xdy dung;

Can cie Théng te s6 15/2016/TT-BXD ngay 30 thdng 6 ndm 2016 ciia B¢ Xdy
dung hudng ddn vé cdp Gidy phép xdy dung;

Xét dé nghi cia So Xdy dung tai To trinh s6 7264/TTr-SXD-CPXD ngay 25

thang 5 ndm 2017 va y kién thdm dinh ciia S¢ Tw phdp tai Céng vin sé 2838/STP-VB
ngay 31 thdng 3 nam 2017,

QUYET PINH:

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quyét dinh nay quy dinh vé quy mé cong trinh xay dung, nha & riéng 1& duoc
cap Gidy phép xdy dung co thdi han; viée to chire thwe hién va trach nhiém phdi hop
clia cac co quan, don vi ¢6 lién quan trong cong tac cap Gidy phép xay dung trén dia
ban Thanh ph6 H6 Chi Minh.
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2. Viée cap Gidy phép xay dung duoc to chire thuc hién theo quy dinh ciia Luét
Xay dung nam 2014; Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 6 nam 2015 cua
Chinh phu vé quan 1y dy an dau tu xay dung; Thong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30
thang 6 nam 2016 cia Bo Xay dung hudéng dan vé cap Gidy phép xay dung; Quyét
dinh nay va cac quy dinh phap luat khac cé lién quan.

Piéu 2. Péi twong dwoe cip Gidy phép xiy dung c6 thoi han

1. Cong trinh hodc nha & riéng 1& ¢6 san (hién hitu) cua td chirc, ca nhan thudc
khu vie ¢6 quy hoach phan khu ty 1& 1/2000 dugce co quan nha nude c¢d tham quyén
phé duyét, cong bd nhung chua thuc hién va chua c¢é quyét dinh thu hdi dat cia co
quan nha nude c6 tham quyeén, thi dugce xét cap Gidy phép xay dung c6 thoi han dé
stra chira, cai tao va xay dung cong trinh hodc nha & riéng 1¢é theo ding muc dich st
dung dat trude do (trir cong trinh x4y dung ¢6 muc dich sir dung gay 6 nhiém moi
truong, cd nguy co chdy, no; cac cong trinh theo quy dinh phai di doi ra khéi khu dan
cu).

2. Cac doi twong cong trinh cu thé duge xem xét cap Gidy phép xay dung co
thoi han khi d3 c6 gidy to chirng minh quyén str dung dat theo quy dinh cua phap luat
vé dat dai hodc dam bao diéu kién theo quy dinh tai Khoan 1 biéu nay va phai tuan
thu cac quy dinh khac vé Gidy phép xay dung co thoi han tai Diéu 94 cua Luat Xay
dung nam 2014.

Piéu 3. Quy mé cong trinh, nha & riéng 1é dwoc cip Gidy phép xiy dung c6
thoi han

1. Quy mo cong trinh, nha & riéng 1¢ duoc cap Gidy phép xdy dung co thoi han
phai hai hoa véi kién trac, canh quan khu vuc nhung khong duge vuot qua 03 tang
(x4c dinh theo Quy chuan k¥ thut quéc gia vé nguyén tic phan loai, phan cap cong
trinh dan dung, cong nghiép va ha tang k¥ thuat hién hanh). Truong hop hién trang
cong trinh, nha & riéng 1¢ ¢o6 san (hién hitu) d4 c6 tang ham thi dwoc xét cap phép xay
dung, cai tao gia c6 lai tAng ham nhung khong giy sat 10, 1am anh hwong d6i véi
cong trinh 1an céan.

2. D6i voi nha & riéng 1€ ¢6 san (hién hitu) nam trong phan dat danh cho duong
giao thong (gid1 han trong pham vi chi gi61 duong do) thi dugc phép stra chira, cai tao
theo quy mo hién trang nha cii hoiac xay dung lai véi quy md toi da khong qua 03
tﬁng.

3. D6i voi nha ¢ riéng 1é ¢6 san (hién hitu) nam trong khu vuc dat nong nghiép
xen k& trong khu dan cu ma ho gia dinh, c4 nhan di xay dung va stt dung 6n dinh nha
& trude ngay 01 thang 7 nam 2006, khong co tranh chap, khiéu nai, duge Uy ban
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nhan dan phuong - x4, thi tran tham tra, xac nhén, thi duoc xu ly nhw sau:

a) Truong hop nha ¢ di ton tai trude thoi diém d6 an quy hoach phan khu ty 1¢
1/2000 dwgc co quan nha nude c¢d tham quyén phé duyét, cong bé thi dwoc phép sira
chira, cai tao theo quy md hién trang nha cli hoac xay dung lai vd1 quy md toi da
khong qua 03 tang.

b) Trudong hop nha & x4y dyng sau ngay do an quy hoach phan khu ty 1& 1/2000
duoc co quan nha nude ¢ tham quyén phé duyét va cong bo thi chi duge phép sira
chita, cai tao (nhu: nang nén; nang mai, thay mai; thay san bang vat liéu nhe 1ap ghép
hop chuan; xay lai vach) khong lam anh hudng dén két cau chiu lyc, an toan cia cin
nha va khong duoc phép thay ddi cong nang sir dung.

4. D6i véi cong trinh, nha & riéng 1€ ¢6 san (hién hitu) ndm trong khu vuc quy
hoach thuc hién cac du an duong sat do thi:

a) Truong hop ranh hudéng tuyén va hanh lang an toan duong sit duoc co quan
nha nude co tham quyén phé duyét, cong bod va da xac dinh moc gidi ngoai thuc dia
thi khong dwoc phép xay dung; chi dugc phép sira chita, cai tao gia ¢ lai theo hién
trang can nha (khong thay d6i quy mo, dién tich, két cau can nha cii; nhung c6 thé
nang nén, xdy lai vach; nang mai, thay lai san, mai bang vat liéu nhe lap ghép hop
chuén) khéng lam anh hudng dén két ciu chiu luc, an toan cia cin nha va khong
duoc phép thay doi cong nang sir dung.

b) Trudng hop ranh hudng tuyén va hanh lang an toan duong sit duge co quan
nha nude c¢6 tham quyén phé duyét, cong bo nhung chua xac dinh moc gidi ngoai
thwe dia thi duoc phép stra chira, cai tao theo quy mo hién trang nha cii hodc xay
dung lai voi quy mé toi da khong qua 03 tang.

5. D6i v6i cong trinh, nha & ¢6 san (hién hiru) ndm trong khu vye hanh lang bao
vé cau: Khong duoc phép xdy dung méi lam ting quy mod dién tich, két cau cong
trinh; chi dugc phép stra chita, cai tao (ndng nén, x4y lai vach; nang mai, thay lai san,
mai bang vat liéu nhe 1ap ghép hop chuan) nhung khong 1am thay doi cong nang sir
dung, khong anh huong dén két cau chiu liwc va an toan cong trinh.

6. Dbi voi viée stra chira, cai tao nang cap, xy dung lai ctra hang xang dau hién
hitu da ton tai, hoat dong tir ngay 16 thang 3 nam 2007 trd vé trude duoe xét cap
Giay phép xay dung trén co s& cdc tiéu chi quy dinh tai Quyét dinh s6 17/2012/QD -
UBND ngay 09 thang 5 ndm 2012 cua Uy ban nhan dan thanh phd vé viéce sira chita,
cai tao, nang cap, xay dung lai ctra hang xang dau hién hiru d4 hoat dong tir ngay 16
thang 3 nam 2007 tré vé trude tai thanh phd H6 Chi Minh va Quy chuan ky thut
Qudc gia QCVN 01: 2013/BCT ban hanh kém theo Théng tu s6 11/2013/TT- BCT
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ngay 18 thang 6 nam 2013 cua B Cong Thwong ban hanh Quy chuan k¥ thuét Qudc
gia vé yéu cau thiét ké cira hang xing dau.

Diéu 4. Vé thAm quyén cip Gidy phép xiy dung

1. Phan cap cho So Xay dung cap Gidy phép xdy dung d6i véi cac cong trinh
xay dung sau:

a) Cong trinh cap I, cap II (xac dinh theo quy dinh vé phan cap cong trinh).

b) Cong trinh ton gido; cong trinh di tich lich st - van hoa, cong trinh tuong dai,
tranh hoanh trang da duoc xép hang. Trén co sd y kién bang vin ban cua cac co quan
quan 1y nha nuéce chuyén nganh, S¢ Xay dung tong hop dé xuat, trinh Uy ban nhan
dan thanh phd chap thuan trude khi cap Gidy phép xay dung.

Doéi voi cong trinh ton gido dd dwge S& Quy hoach - Kién tric tong hop, bao cdo
dé xuat trinh Uy ban nhan dan thanh pho chap thuén vé chi tiéu quy hoach kién tric
va cap Giay phép quy hoach sé& 1a co s& dé chii dau tu trién khai thiét ké phong chay
chita chay, moi truong, thiét ké ban v& thi cong, trinh co quan nha nudc co tham
quyén tham dinh va cap Giay phép xdy dung ma khong can phai bao cdo, xin y kién
Uy ban nhan dan thanh pho thém 1an nita.

¢) Cong trinh thude dw an c¢6 von dau tu true tiép nude ngoai; cong trinh xay
dung theo tuyén nam trén dia gii hanh chinh tir hai quéan, huyén trd 1én; cong trinh
(trtr nha o riéng 18) doc cac tuyén, truc dudng pho chinh trong d6 thi theo phu luc ban
hanh kém theo Quyét dinh nay; cong trinh theo quy dinh phai 1ap du an dau tu xay
dung va cac cong trinh khac do Uy ban nhan dan thanh phé phan cap.

2. Phan cap cho cac Ban Quan 1y dau tu va xdy dung Khu d6 thi méi Nam thanh
phd, Ban Quan ly Pau tu - X4y duyng Khu d6 thi méi Tha Thiém, Ban Quan 1y Dau
tu - Xay dung Khu d6 thi Tay Bac thanh phd; Ban Quan 1y cac Khu ché xuat va cong
nghiép thanh phé H6 Chi Minh, Ban Quan ly Khu Cong nghé cao thanh phd Hb Chi
Minh (d3 xac dinh nhiém vy va quyén han vé linh vue quan ly xay dung trong Quy
ché to chirc va hoat dong dugc cap co tham quyén ban hanh) dugc cap Gidy phép xay
dung ddi véi cac cong trinh trong pham vi ranh dat duoc giao quan Iy (trir nha & riéng
1¢; cong trinh cép dac biét; cong trinh di tich lich sir - van héa, cong trinh twong da,
tranh hoanh trang da duoc xép hang; cac cong trinh tin ngudng, ton gido; cong trinh
quang cio; cong trinh ha tang k¥ thuat vién thong thu dong).

3. Uy ban nhan dan quan, huyén: t6 chirc thuc hién cap Giay phép xay dung theo
tham quyén d3 duoc quy dinh tai Khoan 3 Diéu 103 Luat Xay dung nam 2014, bao
gom: nha & riéng 1é; cong trinh tin ngudng, quang cao, ha tang k¥ thuat vién thong
thu dong (trir cac truong hop duge mién Gidy phép xay dung theo quy dinh cta phap
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luét vé vién thong) va cac cong trinh con lai thuéc pham vi dia giéi hanh chinh do
minh quan 1y (trir cac cong trinh d duge Uy ban nhan dan thanh phd phéan cap cho
S¢ Xay dung va Ban Quan ly cac khu chire nang quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Diéu
nay).

4. Co quan c¢6 tham quyén cap Gidy phép xay dung 1a co quan c¢6 tham quyén
diéu chinh, gia han, cap lai va thu hoi Gidy phép xay dung do minh cap.

Piéu 5. Vé sw phdi hop va trich nhiém cia cic co quan lién quan trong
cong tiac cap Gidy phép xiy dung

1. Cac co quan tham quyén cap Giay phép xdy dung tai Diéu 4 Quyét dinh nay
c6 trach nhiém t6 chie thuc hién viée cap Gidy phép xdy dung theo dung quy dinh tai
Khoan 2 Piéu 1 Quyét dinh nay; niém yét cong khai quy trinh, thi tuc cap Giay phép
x4y dung tai noi tiép nhan hd so; bao cao dinh ky (thang, quy, 6 thang, nim) vé cong
tac cap Giay phép xdy dung vé S¢ Xay dung va Cuc Thong ké thanh phd dé tong
hop, bao cao Uy ban nhan dan thanh ph6 va Bo Xay dung.

2. Céc co quan quan ly nha nude chuyén nganh co trach nhiém phdi hop, tra 1o
va cung cap ddy du cac thong tin trong thoi han 12 ngay ké tir khi nhan dwoc yéu cau
ctia co quan cap Giay phép xay dung.

3. Ban Quan ly duong sét d6 thi thanh phd:

a) Phoi hop S& Quy hoach - Kién tric, Uy ban nhan dan quan, huyén c6 lién
quan cap nhat ranh, huéng tuyén cac tuyén duong sit do thi vao cac d6 an quy hoach
xdy dung dé trinh, phé duyét va cong bo theo quy dinh.

b) Phoi hop véi S& Giao thong van tai, Uy ban nhan dan quéan, huyén va cac don
vi ¢0 lién quan 1ap nhiém vu, hd so cam mbe gidi va td chirc thue hién viée xac dinh,
cam moc gidi ngoai thue dia; cung cap ban dd quy hoach huéng tuyén, hanh lang bao
vé duogc duyét dén cac co quan tham quyén cap Giay phép xay dung va cac don vi ¢o
chtrc nang lién quan dé quan 1y va thuc hién theo dung quy dinh.

4. S¢ Quy hoach - Kién truc:

a) Chu tri, phdi hop v6i Uy ban nhan dan quén, huyén ra soat cac dd an quy
hoach phan khu (hodc quy hoach chi tiét xdy dung d6 thi ty 1¢ 1/2000) khong phi hop
thuc té, thiéu tinh kha thi; cac khu vie di co quy hoach chi tiét 1/500 (hodc quy
hoach tong mit bang) dugc co quan nha nude c¢d tham quyéen phé duyét hodc thoa
thuan dé cap nhat, bo sung vao cac d6 an quy hoach phan khu (hodc quy hoach chi
tiét xdy dung do thi ty 1& 1/2000) cho phu hop; khan truong hudéng dan Uy ban nhan
dan quan, huyén trong viéc 1ap, ban hanh cac Quy ché quan ly quy hoach, kién tric
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d6 thi, thiét ké d6 thi du diéu kién d¢ co co s& cap Giay phép xdy dung theo diing quy
dinh phap luat.

b) Phéi hop voi Uy ban nhan dan quan, huyén xac dinh chi giéi duong do theo
dd an quy hoach phan khu ty 1& 1/2000 d3 dwgc phé duyét va cong bo, dé trinh dé an,
ké hoach to chirc va trién khai cdm moc gidi theo quy dinh; tham muu Uy ban nhan
dan thanh phé ban hanh ké hoach thyc hién d6 an quy hoach phan khu ty 1& 1/2000
theo quy dinh.

5. S¢ Xay dung:

a) Trién khai, huéng dan viéc thue hién Quyét dinh nay dén cac co quan co tham
quyén cap Giay phép xay dung trén dia ban thanh phd. T6 chirc kiém tra, thanh tra
dinh ky hodc d6t xuat cong tac cap Giay phép xdy dung tai cic co quan cd tham
quyén cap Gidy phép xay dung trén dia ban Thanh phd.

b) Tong hop, d& xuat trinh Uy ban nhan dan thanh phé giai quyét doi véi nhitng
truong hop vuot tham quyén; hodc tham muu cho Uy ban nhan dan thanh phé kién
nghi cac BY, nganh trung wong hudng dan giai quyét nhitng kho khin vudéng mic.

6. Uy ban nhan dan quan, huyén:

a) Cong bd cong khai theo quy dinh cac dd an quy hoach phan khu ty 1& 1/2000,
quy hoach chi giéi dudong do cua dudong va hém; cac Quy ché quan 1y quy hoach,
kién trac d@6 thi, thiét ké d6 thi da duoc co quan Nha nude co tham quyén phé duyét.

b) Cap nhat trén ban do dia chinh, phéi hop véi cac co quan chirc ning to chire
xac dinh, cAm moc gidi ngoai thuc dia cac d6 an quy hoach phan khu ty 1& 1/2000;
chi gioi duwong do, chi gidi xay dung; hanh lang bao vé cac cong trinh ha tang k§
thuat theo quy dinh cta phap luat lam co s& dé cap Giay phép xay dung theo quy
dinh.

7. Uy ban nhan dan phuong - x4, thi tran:

a) Tham tra, xac nhan doi véi nha & riéng 1& trén dat nong nghiép xen ké trong
khu dan cu vé thoi diém xay dung nha &; tinh trang tranh chap, khiéu nai (néu co).
Nghiém cam moi hanh vi loi dung quy dinh nay dé vu loi; xac nhan khéng ding doi
tuong, khong ding thoi diem x4y dyng; mua gom dat nong nghiép, phan 16 ban nén,
xay dung thém cong trinh trén dat nong nghiép. Chi tich Uy ban nhéan dan phuong -
x4, thi tran chiu trach nhiém vé viéc dam bao giai quyét dang d6i twong, dung quy
dinh tai Quyét dinh nay.

b) Uy ban nhan dan phuong - x4, thi tran tiép nhan vin ban thong bao ngay khoi
cong xdy dung cong trinh, ndi dung stra chita cai tao cua chii dau tu (d6i voi cong
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trinh stra chira cai tao dugc mién Gidy phép xdy dung theo quy dinh tai Diéu 89 Luat
Xay dyng nam 2014); t6 chuc kiém tra va xt 1y cong trinh xay dung khong c6 Giay
phép xay dung trén dia ban do minh quan ly. Phat hién, dinh chi dé xtr 1y kip thoi cac
hanh vi vi pham vé x4y dung theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 6. T6 chirc thue hién

1. Trong qua trinh thye hién Quyét dinh nay néu c6 kho khin, vudng méc thi cac
td chirc, ca nhan co lién quan phan anh kip thoi vé S¢ Xay dung dé hudng dan giai
quyét. Truong hop vuot tham quyén, S& Xay dung tong hop trinh Uy ban nhan dan
thanh phé xem xét stra doi, bo sung Quyét dinh nay cho phu hop.

2. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phé, Giam doc S& Noi vy, Giam
dbc So Xay dung, Giam doc S& Quy hoach - Kién trac, Giam doc S& Tai nguyén va
Moi truong, Giam déc S& Vian hoa va Thé thao, Giam doc S¢ Thong tin va Truyén
thong, Giam doc S& Giao thong van tai, Truong Ban Quan 1y Pau tu x4y dung Khu
d6 thi méi Tha Thiém, Truéng Ban Quan 1y dau tu va xdy dung Khu d6 thi méi Nam
thanh phd, Truong Ban Quan ly Dau tu - Xay dung Khu d6 thi TAy Bac thanh pho,
Truéng Ban Quan 1y cac Khu ché xuat va cong nghiép thanh phd HS Chi Minh,
Truéng Ban Quan Iy Khu Céng nghé cao thanh phé Hd Chi Minh, Truéng Ban Quan
ly duong sit @6 thi, Thii trudng cac sé - ban - nganh Thanh phd, Chu tich Uy ban
nhan dan quén, huyén, phuong, x4, thi tran, cac to chirc, ho gia dinh, ca nhan hoat
dong xay dung trén dia ban Thanh ph6é H6 Chi Minh chju trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay.

Piéu 7. Hiéu luc thi hanh

Quyét dinh nay (kém Phu luc danh muc céc tuyén duong phé chinh trén dia ban
Thanh phd) c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 30 thang 6 nam 2017 va thay thé Quyét
dinh s6 27/2014/QD-UBND ngay 04 thang 8 nam 2014 cia Uy ban nhan dan thanh
pho quy dinh chi tiét mot s6 ndi dung vé cap Gidy phép xay dung trén dia ban Thanh
pho H6 Chi Minh./.

™. UY BAN»NHAN DAN
KT, CHU TICH
PHO CHU TICH

Lé Van Khoa
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PHU LUC

DANH MUC CAC TUYEN PUONG PHO CHINH TREN PIA BAN THANH PHO
PE PHAN PINH THAM QUYEN CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 26 /2017/0P-UBND
ngay 20 thang 6 nam 2017 cia Uy ban nhdn ddn thanh pho)

S6 TT Tén duwong Twr dwong Pén duong
1 Quéc 16 1A Nguyén Van Linh Xa 16 Ha Noi
2 | Xalo Ha Noi Cau Sai Gon Quéc16 1A
3 Truong Chinh Ngi tu Bay Hién Ngi tu An Suong
4 Céch Mang Thang Tam | Nga sau Phu Dong Nga tu Bay Hién
5 Tén Puc Thang Nguyén Hiru Canh Cau Khanh Hoi
6 | Nguyén Thi Minh Khai | Cau Thi Nghe Nga sau Ly Thai To
7 Dién Bién Phu Nga sau Ly Thai To Cau Sai Gon
8 V& Van Kiét Ham vuot séng Sai Gon Quéc 16 1A
9 Pham Vian Dong Nga nam Nguyén Thai Son Quéc 16 1A
10 | Nguyén Hué Lé Thanh Ton Tén Puc Thang
11 |LéLoi DPoéng Khoi CV Quéch Thij Trang
12 Ham Nghi CV Quach Thi Trang Tén Puc Thing
13 Nam Ky Khéi Nghia Bén Chuong Duong Cau Nguyén Van Trdi
14 | Nguyén Van Trdi Cau Cong Ly Hoang Vin Thu
15 Tran Hung DPao CV Quach Thi Trang Chau Vian Liém
16 Cong Hoa Truong Chinh Hoang Van Thy
17 | Hoang Vin Thu Ngi tu Bay Hién Nga tu Phu Nhuan
18 Phan Pang Luu Nga tu Phu Nhuan Cho Ba Chiéu
19 | Bach Piang Cho Ba Chiéu X6 Viét Nghé Tinh
20 Hai Ba Trung Tén Buc Théng Cau Kiéu
21 | Hung Vuong Nga sau Ly Thai To Hong Bang
22 | Hong Bang An Duong Vuong Kinh Duong Vuong
23 Kinh Duong Vuong Hong Bang Vong xoay An Lac
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24 Ba Thang Hai Céach Mang Thang Tam Vong xoay Cay G&
25 Nguyén Trai Ngi sau Phu Dong Héng Bang

UY BAN NHAN DAN THANH PHO
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UY BAN NHAN DAN QUAN 8

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 8 Doc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 01/2017/QD-UBND Qudn 8, ngay 26 thang 5 nam 2017
QUYET PINH

Vé viéc bai b6 van ban

UY BAN NHAN DAN QUAN 8

Can cie Ludt T6 chikc chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 ndm 2015;

Cdn cur Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp ludt nam 2015;

Can cik Nghi dinh s6 34/2016/NP-CP ngay 14/5/2016 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiét mét s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp
ludt;

Can cie Quyét dinh s6 11/2017/0P-UBND ngay 08 thdng 3 ndm 2017 cia Uy
ban nhdn ddn Thanh phé Ho Chi Minh vé ban hanh Quy dinh vé quy trinh xdy dung
vin ban quy pham phdp ludt trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

Theo dé nghi cua Truong Phong Noi vu Qudn 8 tai 10 trinh s6 66/TTr-PNV
ngay 27 thang 4 nam 2017 va y kién tham dinh cia Triwong Phong Tw phdp tai Bdo
cdo s6 40/BC-TP ngay 08 thang 5 ndm 2017,

QUYET PINH

Piéu 1. Bai bo Quyét dinh sb 04/2010/QD-UBND ngay 25 thang 6 nam 2010
ciia Uy ban nhan dan Quén 8 vé ban hanh Quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dan

Quan 8, do khong con phu hop vdoi quy dinh cua phap luat hién hanh.
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 02 thang 6 nam 2017.
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Piéu 3. Chanh Vian phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan Quén 8,
Truwong Phong No61 vu Quan 8, Truéng Phong Tu phap Quan 8, Thu truéng cac co
quan, don vi thudc quan va Chi tich Uy ban nhan dan 16 phuong Quén 8 chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay /.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Tran Quang Thio
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UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN HOC MON Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 01/2017/QD-UBND Hde Mon, ngay 03 thang 5 ndm 2017
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché Té chirc va hoat dong
ciia Viin phong Hgi dong nhan dan va Uy ban nhéin dan
huyén Héc Mon

UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON

Cain cit Ludt T6 chiec chinh quyén dia phicong ngay 19 thang 6 nam 201 3;

Cdn cir Nghi dinh s6 37/2014/NP-CP ngay 05 thang 5 ndm 2014 cia Chinh phii
quy dinh t6 chitc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi
xd, thanh phé thudc tinh;

Can ctk Quyét dinh s6 64/2016/0P-UBND ngay 30 thang 12 ndm 2016 cua Uy
ban nhdn ddn Thanh phé Ho Chi Minh ban hanh Quy ché (mdu) vé t6 chitc va hoat
déng ciia Van phong Hoi dong nhdn déan va Uy ban nhdn dén qudn — huyén;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong Héi dong nhdn ddan va Uy ban nhdn ddn
huyén, Trieong Phong Noi vy huyén tai To trinh s6 699/TTr-NV ngay 20 thdng 4 ndm
2017 va v kién tham dinh ciia Phong Tuw phdp huyén tai Cong van sé 95/TP ngay 14
thdang 4 nam 2017.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché T chirc va hoat dong cua
Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén Hoc Mon.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 10 thang 5 nam 2017 va bii bod
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Quyét dinh s6 2061/QD-UBND ngay 30 thang 3 nidm 2017 cua Uy ban nhan dan
huyén Hoc Mon.

Piéu 3. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén,
Truong Phong N61 vu huyén va Thu truéng cac co quan, don vi co lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Huynh Vin Hong Ngoc
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN HOC MON Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
QUY CHE

T6 chirc va hoat dfng ciia Vin phong Hji dong nhin dan
va Uy ban nhin din huyén Héc Mén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 01/2017/0D-UBND
ngay 03 thang 5 nam 2017 cua Uy ban nhdn ddn huyén)

Chuong 1
VI TRi VA CHUC NANG

Piéu 1. Vi tri va chirc niing
1. Vi tri

Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén (sau day goi tit 1a
Vin phong) 1a co quan tham muu, giup viéc, phuc vu hoat dong ciia Hoi dong nhan
dan huyén va Uy ban nhan dan huyén, 13 co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan
huyén.

Vin phong co tw cach phap nhan, c6 con dau va tai khoan riéng, dugc cap kinh
phi hoat déng; chiu su chi dao, quan ly vé to chirc, bién ché va cong tac cua Ho1 déng
nhan dan huyén va Uy ban nhan dan huyén; dong thoi, chiu su chi dao, kiém tra,
hudng dan vé chuyén mon nghiép vu ciia Van phong Hoi déng nhan dan Thanh phd
va Van phong Uy ban nhan dan Thanh pho.

2. Chirc nang

Tham muu tong hop cho Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén vé: hoat
dong cua Hoi dong nhan dan huyén, Uy ban nhan dan huyén; tham muwu cho Chu tich
Uy ban nhan dan huyén vé chi dao, diéu hanh cia Chu tich Uy ban nhan dan huyén;
cung cap thong tin phuc vu quan 1y va hoat dong ciia Hoi dong nhan dan huyén, Uy
ban nhan dan huyén va cac co quan nha nude ¢ dia phuong; bao dam co sé vat chat,
k¥ thuat cho hoat déng cua Ho61 déng nhan dan huyén va Uy ban nhan dan huyén;
truc tiép quan ly va chi dao hoat dong ctua Ban Tiép Cong dan huyén, Bo phan tiép
nhan va tra két qua theo co ché mot cira, mot ctra lién thong; hudng dan, tiép nhan ho
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so cua ca nhan, to chirc trén tat ca cac linh virc thudéc tham quyén giai quyét cia Uy
ban nhan dan huyén, chuyén ho so dén cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan
dan huyén giai quyét va nhan két qua dé tra cho ca nhan, t6 chirc.

Chuong I1
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Xay dung, trinh chwong trinh, ké hoach hoat dong hang thang, hang quy, sau
thang va ca nam; bao cdo so két, tong két hoat dong, bao cao kiém diém cong tac chi
dao, diéu hanh cua Hoi déng nhan dan huyén, Thuong truc Ho1 déng nhan dan
huyén, Uy ban nhan dan huyén va cac bao cao khac cua Uy ban nhan dan huyén theo
su chi dao cua Chu tich Uy ban nhan dan huyén.

2. Kip thoi bao cao, diéu chinh chwong trinh, ké hoach cong tac, dap ung yéu
cau quan ly, chi dao, diéu hanh cua Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan huyén.

3. Thuc hién cong tac tong hop, thong tin bao cao dinh ky, dot xuat duge giao
theo quy dinh cua phap luat.

4. Chuan bi cac bdo cdo phuc vu su l1anh dao, chi dao, diéu hanh cong viéc
chung cia Thuong truwee HO1 déng nhan dan, Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan
va Uy ban nhan dan huyén theo quy dinh ciia phap luét.

5. D61 véi viée té chirc phuc vu hoat dong ciia Ho1 dong nhan dan, Thuong truc
H61 dong nhan dan, cac Ban ctia Ho1 dong nhan dan va dai biéu Ho1 dong nhan dan
huyén, Van phong c6 cac nhiém vu sau day:

a) To chire phuc vu hoat dong cia Héb1 déng nhan dan, Thuong truec Hoi déng
nhan dan huyén, cac Ban cua Ho1 déng nhan dan huyén, cac dai biéu Héi déng nhan
dan huyén; phéi hop hoat dong cac Ban cua Hoi dong nhan dan huyén; bao dam viéc
thue hién quy ché hoat dong ciia Hoi ddong nhan dan huyén, Thuong truc Hoi dong
nhan dan huyén, cac Ban cua Hoi dong nhan dan huyén, ndi quy ky hop Hoi dong
nhan dan huyén; giup Thuong trirc Hoi dong nhan dan huyén giit méi lién hé véi
T6 dai biéu va dai biéu Hai déng nhan dan thanh phé; phuc vu Hé1 déng nhan dan
huyén, Thuong trwc Hoi dong nhan dan huyén, cac Ban cia Hoi dong nhan dan
huyén trong hoat dong ddi ngoai; phéi hop véi co quan, té chirc hitu quan phuc
vu dai bieu Hoi dong nhan dan huyén tiép xuc cir tri; giap Thuong truc Hoi dong
nhan dan huyén tong hop v kién, nguyén vong cta nhan dan va giri co quan, to chirc
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co trach nhiém xem xét giai quyét.

b) Giap Thuong trwe Hoi dong nhan dan huyén xay dung chuong trinh, t6 chic
phuc vu ky hop Hoi dong nhan dan, phién hop cua Thuong tric Hoi dong nhan dan
va cac Ban cua Hoi dong nhan dan huyén; phdi hop véi cac co quan, to chirc hitu
quan chuan bi tai liéu phuc vu ky hop Hoi dong nhan dan, phién hop ctia Thuong truc
Ho1 déng nhan dan, cudc hop cua cac Ban thudc Hoi déng nhan dan huyén; téng hop
chét van cua dai biéu Hoi déng nhan dan huyén.

¢) Tham muu, phuc vu cac Ban cua Ho6i déng nhan dan huyén tham tra du thao
Nghi quyét, bao céo, dé an; gitip Thuong trwc Hoi ddng nhan dan huyén hoan thién
cac du thao nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan huyén.

d) Tham muu, phuc vu Hoi déng nhan dan, Thuong truc Hoi déng nhan dan
huyén, cac Ban ctia Hoi déng nhan dan huyén, To dai biéu Hoi déng nhan dan huyén
va dai biéu Hoi dong nhan dan huyén trong hoat dong giam sat; khao sat, theo doi,
tong hop, don ddc co quan, to chire, ca nhan thuc hién Nghi quyét vé giam sat.

d) Phuc vu Thuong tryec Hoi dong nhan dan huyén va dai biéu Hoi dong nhan
dan huyén tiép cong dan; tiép nhan, tham muu xt 1y kién nghi, don thu khiéu nai, to
cdo cua co quan, to chuc, cong dan giri dén Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi
dong nhan dan huyén; theo doi, don déc viée giai quyét khiéu nai, té cdo va kién nghi
clia co quan, to chire, cong dan.

e) Phuc vu Thuong tryc Hoi dong nhan dan huyén to chic 1ay y kién dong gop
vao du an Luat, du an Phap 1énh va cac vin ban khac theo yéu cau cua Thuong truc
Hoi dong nhan dan thanh pho.

g) Phuc vu Thuong truc Hé1 déng nhan dan huyén trong cong tac bau cir dai
biéu Quéc hoi va bau cir dai biéu Hoi déng nhan dan cac cép; tham muu Thuong
trwee Hoi dong nhan dan huyén phé chuan két qua bau Chu tich, Pho Chu tich Hoi
dong nhan dan x4 - thi tran.

h) Tham muu, phuc vu Thuong true Hoi dong nhan dan huyén giai quyét cac
van dé giira hai ky hop; giup cac Ban ctua Hoi dong nhan dan huyén tham tra cac van
ban do Uy ban nhan dan trinh giira hai ky hop ciia Hoi dong nhan dan theo sy phan
cong cua Thuong true HOi déng nhan dan huyén.

i) Phuc vu Thuong tryc Hoi dong nhan dan huyén, cac Ban cua Hoi dong nhan
dan huyén trong cong tac giao ban, trao d6i kinh nghiém, béi dudng k¥ nang hoat
déng cho dai biéu Hoi déng nhan dan cac cép.
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k) Phuc vu Hoi déng nhan dan huyén, Thuong true HO1 déng nhan dan huyén,
cac Ban cua Ho1 déng nhan dan huyén gitr mdi lién hé cong tac véi cac co quan
chuyén mon thudc Uy ban nhan dan thanh phé va Uy ban nhan dan huyén, Thuong
truc Huyén uy, Uy ban nhan dan, Uy ban Mit tran T6 quoc Viét Nam, Toa an nhan
dan, Vién Kiém sat nhan dan va cac co quan, to chirc, doan thé ¢ dia phuong.

1) Puoc ky van ban thong bao y kién, két luan ciua Thuong truc Hoi dong nhan
dan huyén; dugc quyén dé nghi hodc yéu cau cac don vi cung cap, cap dudi phdi hop
thye hién nhiém vu; dugce quyén yéu cau cac to chirc, ca nhan cung cap thong tin, tai
liéu cho Hoi dong nhan dan huyén, Thuong truc Hoi ddng nhan dan huyén, cac Ban
cua Hoi déng nhan dan huyén, To dai biéu Hoi déng nhan dan huyén va dai biéu Hoi
déng nhan dan huyén hoat dong theo quy dinh.

m) Giup Hoi dong nhan dan huyén trinh Thuong trre Hoi dong nhéan dan thanh
pho phé chuan két qua bau cir, phé chuan viéc mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Phé
Chu tich Ho1 déng nhan dan huyén; tham muu Thuong truc HoO1 déng nhan dan
huyén phé chuan két qua bau cir, phé chuan viéc mién nhiém, bai nhiém Chu tich,
Pho Chu tich Hoi dong nhan dan x4 - thi tran.

n) Thue hién ché do, chinh sach ddi véi dai bieu Hoi dong nhan dan huyén.

6. Di vé6i chire nang 1a co quan chuyén mon cia Uy ban nhan dan huyén

a) Xay dung, trinh Uy ban nhan d4n huyén ban hanh:

- Quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dan huyén;

- Quyét dinh thanh 1ap va Quy ché hoat dong cua Ban Tiép cong dan huyén truc
thudc Van phong;

- Quy ché hoat dong ciia Bo phan tiép nhan va tra két qua;

- Van ban quy dinh cu thé chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc
cua Van phong;

- Quy hoach, ké hoach dai han, hang niam, cac chuong trinh, dv an thudc pham
vi quan ly cua Van phong;

b) Giap Uy ban nhan dan huyén kiém tra, don doc, tong két viée thuc hién Quy
ché theo dung quy dinh;

¢) Theo d&i, nam tinh hinh hoat dong chung cuia Uy ban nhan dan huyén;

d) To chirc thue hién chuong trinh, ké hoach cong tac cua Uy ban nhan dan
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huyén; thu thap, xt 1y thong tin, kién nghi véi Chu tich Uy ban nhan dan huyén dua
vao chuong trinh, ké hoach cong tac nhitng van dé can tap trung chi dao, diéu hanh
hodc giao co quan lién quan nghién ctru, xay dung dé an, dv an, dv thao vin ban;

d) Tham muu, giup Chu tich Uy ban nhan dan huyén thye hién nhiém vu trudce
Hoi dong nhan dan huyén; tiép xuc, bao cdo, tra 10i kién nghi cua ctr tri;

e) Tham muu, giap Chu tich Uy ban nhan dan huyén ban hanh noi quy tiép cong
dan tai Tru s& Ban Tiép cong dan huyén;

g) Triéu tap, chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan chuan bi chwong trinh,
ndi dung, phuc vu cac cude hop ciia Uy ban nhan dan huyén;

h) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan huyén chi dao, ap dung bién
phap can thiét giai quyét cong viée trong trudomg hop dot xuat, khan cap;

i) Tham muu, gitip Chu tich Uy ban nhan dan huyén cai tién 1& 16i 1am viéc; duy
tri ky luat, ky cwong cua bd may hanh chinh nha nuéc & dia phuong;

k) Chu tri, phdi hop véi Phong Tu phap huyén va cic co quan lién quan trong
viéc thuc hién ra soat thu tuc hanh chinh tai Uy ban nhan dan huyén, x3 - thi trén;
trinh Uy ban nhan dan huyén chuong trinh, bién phép to chirc thuc hién cong tac cai
cach hanh chinh nha nuéc thudc pham vi cia Van phong;

1) Tiép nhan, xir 1y, trinh Uy ban nhan dan, Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan
dan huyén giai quyét nhimg vin ban, hd so do cic co quan, to chirc, ca nhan g,
trinh (van ban dén):

- Péi v6i @ an, du an, dy thao van ban do cac co quan trinh: Kiém tra ho so,
trinh tyr, thu tuc soan thao, thé thirc, k§ thuat trinh bay du thao van ban; tom tit noi
dung, néu rd tham quyén quyét dinh, su dong bo trong chi dao, diéu hanh cua Uy ban
nhan dan huyén, Chu tich, Ph6o Chu tich Uy ban nhan dan huyén ddi véi van dé lién
quan, dé xuat mot trong cac phwong an: ban hanh, phé duyét; dua ra phién hop Uy
ban nhan dan huyén; guri 1ay y kién cac thanh vién Uy ban nhan dan huyén; thong bao
y kién cua Chii tich, Pho Chi tich Uy ban nhan dan huyén yéu cau co quan soan thao
hoan chinh lai, bo sung y kién cac co quan, to chirc, ca nhan hoic thwc hién cac
nhiém vu khac theo quy dinh va quy ché lam viéc ctiia Uy ban nhan dan huyén.

Trong qua trinh xtr 1y, néu dé an, du 4n, du thao van ban con y kién khac nhau,
Vin phong chu tri hop voi co quan, don vi, to chire lién quan dé trao doi trude khi
trinh.
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- DB6i voi du thao bao cao, bai phat biéu: phéi hop voi cac co quan, don vi lién
quan bién tap, hoan chinh theo chi dao cua Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan
huyén.

- Pdi véi van ban khac: kién nghi véi1 Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan
huyén giao co quan lién quan trién khai thue hién; to chtrc cac diéu kién can thiét dé
Uy ban nhan dan, Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyén xi 1y theo quy dinh
ctiia phap ludt va noi dung van ban dén.

m) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén thyc hién chirc nang quan ly nha
nude vé cong tac dan tdc.

7. Quan ly, chi dao B6 phan tiép nhan va tra két qua huyén.

8. Phat hanh, quan ly, theo déi, don doc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién
van ban cia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan huyén:

a) Quan ly, sir dung con dau, phat hanh vin ban ctia Hoi dong nhan dan huyén,
Uy ban nhan dan huyén;

b) Theo dai, don déc, kiém tra tinh hinh, két qua thue hién van ban cia Hoi dong
nhan dan huyén, Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dan huyén; dinh ky ra
soat, bao cao Hoi dong nhan dan huyén, Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhan
dan huyén d¢ dam bao su dong bo, thong nhat trong chi dao, diéu hanh;

¢) Ra soat nham phat hién vuéng mac, phat sinh vé tham quyén, ho so, trinh tu,
thu tuc va nghiép vu hanh chinh van phong trong qua trinh chi dao, diéu hanh cua
Hoi dong nhan dan huyén, Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dan huyén;
kip thoi bao cdo Hoi dong nhan dan huyén, Uy ban nhan dan huyén sira doi, bo sung;
hang nam, tong hop, bao cao Van phong Hoi dong nhan dan Thanh phd va Vian
phong Uy ban nhan dan Thanh pho;

d) Luu trir van ban, ho so, tai li€u, bao cdo cua Hoi dong nhan dan huyén, Uy
ban nhan dan huyén.

9. Theo ddi, chiu trach nhiém quan ly viéc thuc hién cong tac tiép cong dan theo
ding quy dinh cua phap luat.

10. Thuc hién ché 6 thong tin:

a) To chitc quan ly, cap nhat thong tin phuc vu su chi dao, diéu hanh cua Hoi
ddng nhan dan huyén, Uy ban nhan dan huyén;

b) Thye hién ché do thong tin bao cao vé hoat dong cia Cong thong tin dién tir
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va két noi hé thong thong tin hanh chinh dién ti chi dao, diéu hanh cua Hoi dong
nhan dan huyén, Uy ban nhan dan huyén;

c) Thiét lap, quan ly va duy tri hoat dong mang tin hoc ctia Hoi déng nhan dan
huyén, Uy ban nhan dan huyén.

11. Bao dam cac diéu kién vat chét, k¥ thuat:

a) Bao dam cac diéu kién vat chat, k¥ thuat cho hoat dong cia Ho1 déng nhan
dan huyén, Uy ban nhan dan huyén;

b) Phuc vu cac chuyén cong tac, 1am viée, tiép khach cia Hoi dong nhan dan
huyén, Uy ban nhan dan huyén.

12. Huéng dan nghiép vu hanh chinh van phong: chu tri téng két, huéng dan
chuyén mon, nghiép vu hanh chinh van phong, cong tac tiép dan doi véi Hoi dong
nhan dan x4 - thi tran, cong chirc Van phong - Thong ké x4 - thi tran.

13. Thuc hién nhiém vu quan tri nd1 bo:

a) T6 chic thuc hién cac van ban, quy hoach, ké hoach do co quan cé tham
quyén ban hanh hoic phé duyét lién quan dén hoat dong ciia Van phong;

b) Tiép nhan, xtr Iy van ban do co quan, to chitc, ca nhan guri Van phong; ban
hanh va quan ly van ban theo quy dinh;

¢) Nghién ctu, ung dung két qua nghién ctru khoa hoc va cai cach hanh chinh
phuc vu nhiém vu dwoc giao;

d) Quan 1y to chitc bo may, bién ché cong chuc, co cau ngach cong chue, vi tri
viéc lam, s lwong nguoi lam viéc thude Van phong;

d) Quan 1y to chtrc can bd, cong chire, nguoi lao dong; thuc hién ché do tién
lvong va cac ché do, chinh sach quy hoach, dai ngd, khen thuéng, ky luat, dao tao,
boi dudng vé chuyén moén, nghiép vu d6i véi cong chirc va ngudi lao dong thudce
pham vi quan ly ciia Van phong;

e) Quan ly va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh.

14. Thuc hién nhiém wvu, quyén han khac do Ho1 déng nhan dan huyén, Uy ban
nhan dan huyén, Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyén giao hodc theo quy
dinh cua phap luat.
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Chuwong 111
TO CHUC BO MAY VA BIEN CHE

Diéu 3. T6 chirc bd may

1. Van phong c6 Chanh Van phong, khong quéa 03 Phé Chanh Van phong va céac
cong chirc khac.

a) Chanh Vin phong 1a ngudi ding dau Van phong, chiu trach nhiém trude Hoi
dong nhan dan huyén, Uy ban nhan dan huyén va trude phap ludt vé viéc thue hién
chirc nang, nhiém vu, quyén han ciia Van phong. Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém
Uy vién Uy ban nhan dan huyén do Hoi ddng nhan dan huyén quyét dinh.

Chanh Van phong c6 trach nhiém bao cao véi Uy ban nhan dan huyén, Chu tich
Uy ban nhan dan huyén, Vian phong Hoi dong nhan dan Thanh phd va Vian phong Uy
ban nhan dan Thanh phd vé to chic, hoat dong cia Vian phong; béo cdo cong tac
trude Hoi dong nhan dan huyén va Uy ban nhan dan huyén khi duoc yéu cau; phoi
hop véi Thu trudng co quan chuyén mon, don vi su nghiép trye thuéc Uy ban nhan
dan huyén, cac to chirc chinh tri - x4 hoi huyén giai quyét nhitng van dé lién quan dén

chirc nang, nhi€ém vu, quyén han cua minh.

b) Phé Chanh Van phong 1a nguoi giap Chanh Van phong chi dao mot s6 mit
cong tac va chiu trach nhiém trudc Chanh Van phong, truede phap luat vé nhiém
vu dugce phan cong.

Mot Phé Chanh Vin phong phu trach, chiu trach nhiém truc tiép quan ly Ban
Tiép cong dan huyén. Khi Chanh Van phong ving mit, mot Phé Chanh Vin phong
duge Chanh Van phong iy nhiém diéu hanh cac hoat dong ciia Vian phong.

¢) Viéc bo nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thudng, ky luat, mién nhiém,
cho tir chtre, thuc hién ché d, chinh sach ddi véi Chanh Van phong, Pho Chanh Van
phong do Chii tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh theo quy dinh cua phap luét.

2. Cong chirc chuyén mén, nghiép vu lam cong tdc Van phong phai 1a nhimng
nguol ¢ phém chét chinh tri va dao duc tét, co trinh d6 chuyén moén, nghiép vu, am
hiéu vé nganh, linh vuc duoc phan cong phu trach, theo doi; duoc ap dung ché do,
chinh sach dii ngd theo quy dinh cta phap luat; duoc bo tri twong xtng véi nhiém vu
duoc giao.

3. Can ctr vao chirc nang, nhiém vu néu trén, diac diém tinh hinh cu thé don vi,
trinh dd, nang luc cong chirc, Van phong t6 chirc thanh cac bo phan goém:
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- Ban Tiép cong dan;

- BO phan Tiép nhan va tra két qua;

- T6 Tong hop;

- T6 Hanh chinh - Van thu - Luu trit;

- T4 Tin hoc;

- T6 Ké toan - Tai vu - Quan tri.

Tuy theo quy mo6 hoat dong, tinh chat cong viéc va nhan su cu thé cua dia
phuong, Van phong c6 thé bo tri cong chirc duge phan cong dam nhan cac chic danh
cong viée trén cac mat cong tac cua Van phong, phu trach riéng tirng linh vuc hoic
ki€ém nhi€m cac linh vuc trén co s¢ tinh gon, hiéu qua va tiét kiém.

Diéu 4. Bién ché

Can cir vao khéi lwong cong viéc va tinh hinh can bé cu thé dé xac dinh timg
chirc danh va tiéu chuan nghiép vu cong chirc dé phan bd bién ché cho phu hop, dam
bao thwrc hién va hoan thanh nhiém vu duoc giao.

S6 lwong bién ché cu thé cua Vian phong do Chii tich Uy ban nhan dan huyén
quyét dinh trén co sd vi tri viéc lam, gan véi chirc nang, nhiém vu, khoi luong cong
viéc va trong tong bién ché hanh chinh duoc Uy ban nhan dan thanh phd giao.

Chwong IV
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 5. Ché d6 lam viéc

1. Chanh Van phong phu trach, diéu hanh cac hoat dong cua Van phong va phu
trach nhimg céng tac trong tdm. Cac Phé Chanh Van phong phu trach nhiing linh vuce
cong tac duoc Chanh Vian phong phan cong, truc tiép giai quyét cac cong viéc phat
sinh.

2. Khi giai quyét cong viéc thudc linh virc phu trach co lién quan dén noi dung
chuyén mon cua Phé Chanh Van phong khac, Phdé Chanh Van phong chu dong ban
bac, thong nhat hudng giai quyét, chi trinh Chanh Van phong quyét dinh cac van dé
chua nhat tri v6i cac Phé Chanh Vin phong hodc nhitng van dé moéi phat sinh ma
chua c6 chu truong, ké hoach va bién phap giai quyét.

3. Trong truong hop Chanh Vin phong truc tiép yéu cau chuyén vién giai quyét
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cong viée thudc pham vi tham quyén cua Phé Chanh Vin phong, yéu cau do duoc
thue hién nhung chuyén vién dé phai bao cédo cho Phé Chanh Vin phong truc tiép
phu trach biét.

Piéu 6. Ché d¢ sinh hoat hdi hop

1. Chanh Van phong, cac Pho Chanh Van phong du hoi y va giao ban voi
Thuong truec Hoi dong nhan dan huyén, Uy ban nhan dan huyén.

2. Hang tuan, lanh dao hop giao ban mot 1an @& danh gia viée thuc hién nhiém
vu va pho bién ké hoach cong tac cho tuan sau.

3. Moi thang hop toan thé can bo, cong chirc mot lan.

4. Lich lam viéc voi cac to chirc va cd nhan co lién quan, thé hién trong lich
cong tac hang tuan, thang cua don vi; nd1 dung lam viéc dwoc chuan bi chu dao dé
giai quyét co hiéu qua cac yéu cau phat sinh lién quan dén hoat dong ciia Van phong
Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén.

Piéu 7. Moi quan hé cong tac

1. D6i véi Van phong Hoi dong nhan dan Thanh phé va Van phong Uy ban nhan
dan Thanh pho:

Vin phong chiu su huong dan, kiém tra vé chuyén mon, nghiép vu cua Vin
phong Hoi dong nhan dan Thanh phd va Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd,
thue hién viéc bao cdo cong tac chuyén mon dinh ky va theo yéu cau cua Vin phong
Hoi dong nhan dan Thanh phé va Vin phong Uy ban nhan dan thanh phé.

2. Ddi véi Van phong Huyén uy: Van phong phéi hop véi Van phong Huyén uy
xdy dung chwong trinh 1am viéc, lich cong tac, cung cap thong tin, tu liéu phuc vu kip
tho1 su lanh dao, chi dao cua Huyén uy.

3.Ddi voi cac co quan chuyén mén, don vi sy nghiép cong lap thuéc Uy ban
nhan dan huyén: thuc hién moi quan hé hop tac va phdi hop trén co so binh dang,
theo chirc niang, nhiém vu, dudi sy diéu hanh chung cia Uy ban nhan dan huyén,
nham dam bao hoan thanh nhiém vu chinh tr1, ké hoach kinh té - xa hoi cua huyén.
Trong trwong hop Vin phong chu tri phéi hop gidi quyét cong viée, néu chua nhat tri
voi y kién ciia Thu truéng cac co quan chuyén moén khac, Chanh Van phong tap hop
cac y kién va trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén xem xét, quyét dinh.

4. B61 vo1 Uy ban Mat tran T quoc Viét Nam, cac ban, nganh, doan thé chinh
tr1 - x4 hdi1, cac té chire xa hdi cia huyén:
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Vin phong ¢ trach nhiém phoi hop thuong xuyén voi cac to chie chinh tri, to
chirc chinh tri - x3 hoi, cac Hoi quan ching dé nim bit va cung cap cac thong tin ¢o
lién quan dén chi dao diéu hanh hoat déng cua Thuong truc HO1 déng nhan dan
huyén, Chii tich va cac Phé Chii tich Uy ban nhan dan huyén. Giup Thuong trie Hoi
déng nhan dan huyén, Chu tich va cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyén thuc
hién Quy ché phoi hop theo quy dinh cta phap luat.

5. Dbi véi Uy ban nhan dan x4 - thi trin:

a) Van phong c6 quan hé chit ché voi Uy ban nhan dan x4 - thi tran; don doc
viéc thure hién cac quyét dinh, chi thi va cac chu trrvong cua Uy ban nhan dan huyén;
thue hién ché @6 bao céao theo quy dinh.

b) Hudéng dan Uy ban nhan dan xi - thi tran vé nghiép vu hanh chinh, céng tac
tiép cong dan dam bao sy thong nhat trén dia ban huyén theo quy dinh ciia Chinh phu
va Uy ban nhan dan thanh phd.

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Cian ctr Quy ché ndy, Chanh Vin phong c6 trach nhiém cu thé hoa chuc
ning, nhiém vu cua Vin phong, quyén han, trach nhiém, chirc danh, tiéu chuan cong
chtre cua Vin phong phu hop véi dic diém cia huyén nhung khong trai véi ndi dung
Quy ché nay, trinh Chii tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh dé thi hanh.

Piéu 9. Chanh Vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén, Thu
truong cac co quan, don vi lién quan thudéc Uy ban nhan dan huyén ¢ trach nhiém
thye hién Quy ché t6 chtrc va hoat dong cua Van phong. Trong qua trinh thye hién,
néu phat sinh cac van d& vuot qua tham quyeén thi dé xuat, kién nghi véi Uy ban nhan
dan huyén xem xét, giai quyét hodc bo sung va sira doi Quy ché cho phu hop./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Huynh Vin Hong Ngoc



CONG BAO/SH 74/Ngay 15-7-2017 27

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN HOC MON Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 02/2017/QD-UBND Hde Mon, ngay 03 thang 5 ndm 2017
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché Té chirc va hoat dong
cua Thanh tra huyén Héc Mon

UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON

Cain cit Ludt T6 chiec chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 nam 201 3;

Can cur Ludgt Thanh tra ngay 15 thang 11 nam 2010;

Cdn cir Nghi dinh s6 37/2014/NP-CP ngay 05 thang 5 ndm 2014 cia Chinh phii
quy dinh t6 chitc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi
xd, thanh phé thudc tinh;

Can cir Théng tie Lién tich sé 03/2014/TTLT-TTCP-BNV ngay 08 thang 9 ndm
2014 cua Thanh tra Chinh phu va Bé Noi vu huong dan chikc nang, nhiém vu, quyén
han va co cdu té chike cua Thanh tra tinh, thanh phé truc thudc Trung wong, Thanh
tra huyén, qudn, thi xd, thanh phé thudc tinh;

Can cir Quyét dinh s6 12/2017/0P-UBND ngay 11 thdng 3 ndm 2017 cia Uy
ban nhdn ddn Thanh phé Ho Chi Minh ban hanh Quy ché (mdu) vé t6 chitc va hoat
dong cua Thanh tra qudn - huyén,

Theo dé nghi cua Chanh Thanh tra huyén, Truong Phong Noi vu huyén tai To
trinh s6 699/TTr-NV ngay 20 thang 4 ndm 2017 va y kién tham dinh ciia Phong Tu
phdp huyén tai Céng van s6 95/TP ngay 14 thdng 4 ndm 2017,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché T chirc va hoat dong cua
Thanh tra huyén Hoc Mon.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 10 thang 5 nam 2017 va bii bod
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Quyét dinh s6 537/QD-UBND ngay 10 thang 10 nam 2009 cua Uy ban nhan dan
huyén Hoc Mon.

Piéu 3. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén,
Trudéng Phong N61 vu huyén, Chanh Thanh tra huyén va Thu trwong cac co quan,
don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

T™™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Huynh Vin Hong Ngoc
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN HOC MON Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
QUY CHE

T6 chirc va hoat dong cia Thanh tra huyén Hoc Mén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2017/0D-UBND
Ngay 03 thang 5 nam 2017 cia Uy ban nhdn ddn huyén Héc Mén)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Vi tri va chirc niing
1. Vi tri

Thanh tra huyén Hoc Mén 1a co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan huyén
Hoéc Mon.

Thanh tra huyén cé tw cach phap nhan, c6 con dau va tai khoan riéng; chiu su
chi dao, quan ly vé to chirc, bién ché va cong tac ciia Uy ban nhan dan huyén ma truc
tiép la Chu tich Uy ban nhan dan huyén; déng thoi chiu su chi dao vé cong tac,
huéng dan vé nghiép vu cua Thanh tra thanh phé.

2. Chtric nang

Thanh tra huyén tham muu, giap Uy ban nhan dan huyén thuc hién chirc ning
quan ly nha nudc vé cong tac thanh tra, giai quyét khiéu nai, té cdo trong pham vi
quan 1y nha nuée cia Uy ban nhan dan huyén; tién hanh thanh tra, giai quyét khiéu
nai, to cao va phong, chong tham nhiing theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

Thanh tra huyén thyc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh cia phap luat vé
thanh tra, giai quyét khiéu nai, to cdo, phong, chong tham nhiing va cac nhiém vy,
quyén han cu thé sau day:

1. Trinh Uy ban nhan dan huyén ban hanh quyét dinh, chi thi vé& cong tac thanh
tra, giai quyét khiéu nai, to cdo, phong, chong tham nhiing; chwong trinh, bién phap
to chirc thue hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh thudc linh vuc quan ly nha nuée
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duoc giao.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén chuong trinh, ké hoach thanh tra hang
nam va cac chwong trinh, ké hoach khac theo quy dinh cua phap luat.

3. T6 chirc thuc hién cac vin ban quy pham phap luat, chwong trinh, ké hoach
sau khi duoc Uy ban nhan dan huyén hoac Chu tich Uy ban nhan dan huyén phé
duyét.

4. Thong tin, tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat vé linh vuc thanh tra,
giai quyét khiéu nai, t6 cao va phong, chong tham nhiing; huéng dan chuyén mén,
nghiép vu cong tac thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, phong, chéng tham nhiing
cho can bd, cong chire x4, thi tran.

5. Huong dan, kiém tra, d6n doc Chu tich Uy ban nhan dan x4, thi tran, Thu
truong co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan huyén trong viée thye hién phap
luat vé thanh tra, giai quyét khiéu nai, to cao va phong, chong tham nhiing.

6. Phoi hop voi Uy ban Mat tran T quoc Viét Nam huyén hudng dan nghiép vu
cong tac cho cac Ban Thanh tra nhan dan x4, thi tran.

7. V& thanh tra:

a) Thanh tra vi¢c thuc hién chinh sach, phap luat, nhiém vu cua Uy ban nhan
dan x4, thi tran, ciia co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan huyén;

b) Thanh tra vu viéc phuc tap c¢6 lién quan dén trach nhiém cua nhiéu Uy ban
nhan dan x4, thi trn, nhiéu co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan huyén va
cac co quan, don vi khac theo ké hoach duoc duyét hoac dét xuat khi phat hién cé
d4u hiéu vi pham phap luat;

¢) Thanh tra vu viéc khac do Chu tich Uy ban nhan dan huyén giao;

d) Theo doi, kiém tra, don ddc viéc thuc hién cac két luan, kién nghi, quyét dinh
xtr ly vé thanh tra ctia Thanh tra huyén va cuia Chu tich Uy ban nhan dan huyén.

8. Vé giai quyét khiéu nai, to cdo:

a) Huong dan Uy ban nhan dan x4, thi tran va cc co quan, to chirc, don vi thudc
quyén quan ly ciia Uy ban nhan dan huyén thyc hién viéc tiép cong dan, xur ly don
khiéu nai, t6 cdo, giai quyét khiéu nai, to cao;

b) Thanh tra, kiém tra trach nhiém ctia Chi tich Uy ban nhan dan x4, thi tran,
Thu trudng co quan, to chirc, don vi thude quyén quan ly ciia Uy ban nhan dan huyén
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trong viéc tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, to cao; kién nghi cac bién phap ting
cudng cong tac giai quyét khiéu nai, té cao thudc pham vi quan 1y ciia Chi tich Uy
ban nhan dan huyén;

¢) Xac minh, két ludn va kién nghi viéc giai quyét vu viéc khiéu nai, té cdo
thudc tham quyén cua Chu tich Uy ban nhan dan huyén khi duoc giao;

d) Xem xét, két luan viéc giai quyét td cao ma Chu tich Uy ban nhan dan x4, thi
tran va Thu truong cac co quan chuyén mon thuoc Uy ban nhan dan huyén da giai
quyét nhung c¢6 dau hiéu vi pham phép luat; trudng hop cd can cir cho rang viée giai
quyét to cdo co vi pham phap luat thi kién nghi Chu tich Uy ban nhan dan huyén xem
xét, giai quyét lai theo quy dinh;

d) Theo ddi, kiém tra, don doc viée thuc hién cac quyét dinh giai quyét khiéu nai, két
luan ndi dung to cao, quyét dinh xir 1y t6 cao cua Chu tich Uy ban nhan dan huyén;

e) Tiép nhan, xtr Iy don thu khiéu nai, to cdo; giai quyét khiéu nai, to cao thudc
tham quyén theo quy dinh ciia phép luat.

9. Vé phong, chong tham nhiing:

a) Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé phong,
chong tham nhiing cia Uy ban nhan dan x4, thi trAn va cc co quan, don vi thudc
quyén quan 1y cua Uy ban nhan dan huyén;

b) Phoi hop voi co quan Kiém toan nha nudc, co quan diéu tra, Vién Kiém sat
nhan dan, Toa an nhan dan trong viéc phat hién hanh vi tham nhiing, xir ly ngudi cé
hanh vi tham nhiing va phai chju trach nhiém trudc phap lut vé két luan, quyét dinh
ciia minh trong qua trinh thanh tra, kiém toan, diéu tra, truy t0, xét xtt vu viéc tham
nhiing;

¢) Tién hanh x4c minh ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh ciia phap luét vé
phong, chong tham nhiing; tong hop két qua ké khai, cong khai, xac minh, két luan,
xir ly vi pham vé minh bach tai san, thu nhap trong pham vi huyén; dinh ky bao cdo
két qua vé Thanh tra thanh pho;

d) Kiém tra, giam sat nd1 bo nham ngan chan hanh vi tham nhiing trong hoat
dong thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo va phong, chong tham nhiing.

10. Trong qua trinh thyc hién nhiém vu thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo va
phong, chong tham nhiing dugc thuc hién quyén han cua Thanh tra huyén theo quy
dinh cua phap luat; duoc yéu cau co quan, don vi ¢6 lién quan cir can bd, cong chire,
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vién chirc tham gia cac Poan thanh tra, giai quyét khiéu nai, té cdo, phong, chong
tham nhiing.

11. To chtc tng dung tién bd khoa hoc, cong nghé; xay dung hé thong thong
tin, luu trir phuc vu cong tac quan ly nha nuéde va chuyén mon, nghiép vu cua Thanh
tra huyén.

12. Tong hop, thong tin, bao cdo két qua cong tac thanh tra, giai quyét khiéu nai,
to cao va phong, chéng tham nhiing theo quy dinh ctia Uy ban nhan dan huyén va
Thanh tra thanh phd.

13. Quan ly bién ché, cong chirc, thue hién ché do, chinh sach, ché d6 dai ngo,
khen thuwong, ky luat, dao tao va boi dudng vé chuyén mon, nghiép vu doi véi cong
chirc thuoc pham vi quan ly cua Thanh tra huyén theo quy dinh ctia phap luat va theo
phan cép cua Uy ban nhan dan huyén; viéc thuc hién diéu dong, luan chuyén Thanh
tra vién cia Thanh tra huyén phai c6 y kién ciia Chanh Thanh tra thanh pho.

Thuc hién dinh ky chuyén ddi vi tri cong tac thanh tra cua cong chirc trong
Thanh tra huyén nham chu dong phong ngira tham nhiing. Nguyén tic, ndi dung, hinh
thire va trach nhi€m thuc hién viéc dinh ky chuyén ddi vi tri cong tac dugc thue hién
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 158/2007/ND-CP ngay 27 thang 10 nam 2007 cua
Chinh phu (duoc sira d6i, bo sung tai Nghi dinh s6 150/2013/ND-CP ngay 01 thang
11 nam 2013 cua Chinh phu).

Thuyc hién dinh ky chuyén d6i vi tri cong tac khong phai cong tac thanh tra cia
cong chirc trong Thanh tra huyén thuc hién theo huéng dan cua cac Bo, Co quan
ngang bd quan Iy nha nudc chuyén nganh c6 tham quyén ban hanh quy dinh chi tiét
danh muc cac vi tri cong tac phai dinh ky chuyén doi.

14. Quan ly, st dung tai chinh, tai san dwgc giao theo quy dinh cua phap luat va
phan cap cua Uy ban nhan dan huyén.

15. Thye hién nhiém vu khac do Uy ban nhan dan huyén giao va theo quy dinh
cua phap luat.

Chuong I1
TO CHUC BO MAY VA BIEN CHE

Diéu 3. T6 chirc bd may

Thanh tra huyén c¢6 Chanh Thanh tra, khéng qua 02 Phé Chanh Thanh tra,
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Thanh tra vién va cac cong chirc khac.

1. Chanh Thanh tra 13 nguoi dimg dau co quan Thanh tra huyén, chiu trach
nhiém truée Uy ban nhan dan, Chi tich Uy ban nhan dan huyén, dong thoi chiu trach
nhiém trude Chanh Thanh tra thanh phé vé thue hién cac mit cong tac chuyén moén
va trude phap luat vé viéc thue hién chire nang, nhiém vu, quyén han duoc giao va
toan bd hoat dong cua Thanh tra.

Chanh Thanh tra huyén ¢6 quyén:

- Quyét dinh viéc thanh tra khi phat hién c6 dau hiéu vi pham phap luat va chiu
trach nhiém trude Chu tich Uy ban nhan dan huyén vé quyét dinh cua minh;

- Kién nghi véi co quan nha nude ¢d tham quyén sira d6i, bd sung, ban hanh quy
dinh cho phu hop véi yéu cau quan ly; kién nghi dinh chi hodc hiuy bo quy dinh trai
phap luat phat hién qua cong tac thanh tra;

¢) Kién nghi Chu tich Uy ban nhan dan huyén giai quyét van dé& vé cong tac
thanh tra; truong hop kién nghi d6 khong duoc chap nhan thi bao cdo Chanh Thanh
tra thanh pho;

d) Kién nghi Chu tich Uy ban nhan dan huyén xem xét trach nhiém, xtr 1y nguoi
thudc quyén quan ly ciia Chu tich Uy ban nhan dan huyén cé hanh vi vi pham phap
luat phat hién qua thanh tra hoic khong thurc hién két luan, quyét dinh xu ly vé thanh
tra; yéu cau nguoi dimg dau co quan, to chtrc khac xem xét trach nhiém, xu 1y ngudi
thudc quyén quan 1y cia co quan, to chtrc ¢6 hanh vi vi pham phap luét phat hién qua
thanh tra hodc khéng thure hién két luan, quyét dinh xur ly vé thanh tra.

Viéc b6 nhiém, bd nhiém lai Chanh Thanh tra huyén do Chu tich Uy ban nhan
dan huyén quyét dinh theo tiéu chuan, nghiép vu do Uy ban nhan dan thanh phd ban
hanh va sau khi thong nhat véi Chanh Thanh tra thanh pho.

Viéc mién nhiém, cach chitc Chanh Thanh tra huyén do Chu tich Uy ban nhan
dan huyén quyét dinh theo quy dinh cua phap luit sau khi théng nhat véi Chanh
Thanh tra thanh phd.

2. Pho Chanh Thanh tra huyén la nguoi giip Chanh Thanh tra huyén phu trach
va theo ddi mot s6 mat cong tac; chiu trach nhiém trudec Chanh Thanh tra huyén va
trude phap luat vé nhiém vu duoc phan cong. Khi Chanh Thanh tra ving mit, mot
Phé Chanh Thanh tra dugc Chanh Thanh tra iy nhiém diéu hanh cac hoat dong cua
Thanbh tra.
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Viéc bé nhiém, bd nhiém lai Phé Chanh Thanh tra huyén do Chu tich Uy ban
nhan dan huyén quyét dinh theo tiéu chuan, nghiép vu do Uy ban nhan dan thanh phd
ban hanh, theo dé nghi cia Chanh Thanh tra huyén va sau khi ¢6 y kién thong nhat
v6i Chanh Thanh tra thanh pho.

Viéc mién nhiém, cach chic Pho Chanh Thanh tra huyén do Chu tich Uy ban
nhan dan huyén quyét dinh theo quy dinh ctua phap luat, theo dé nghi cua Chanh
Thanh tra huyén va sau khi ¢ y kién théng nhat véi Chanh Thanh tra thanh pho.

3. Viéc khen thwong, ky luat va cac ché do chinh sach khac dbi véi Chanh
Thanh tra va Pho Chanh Thanh tra huyén thuc hién theo quy dinh cua phap luéat.

Dicu 4. Bién che

Bién ché cong chirc cua Thanh tra huyén do Chu tich Uy ban nhan dan huyén
quyét dinh trén co s& vi tri viéc lam, gén vo1 chire nang, nhi€ém vu, pham vi hoat dong
va nam trong tong bién ché cong chirc trong cic co quan, tO chirc hanh chinh cia
huyén duoc Uy ban nhan dan thanh phd giao cho Uy ban nhan dan huyén hang nam.

Can ctr chirc nang, nhi€ém vy, danh muc vi1 tri vié€c lam, co cau ngach cong chirc
duoc cap tham quyén phé duyét, hang nam Thanh tra huyén xay dung ké hoach bién
ché cong chirc theo quy dinh cua phap luat bao dam thire hi€n nhiém vu duoc giao.

Chuwong 111
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 5. Ché d6 lam viéc

1. Chanh Thanh tra huyén phu trach, diéu hanh cac hoat dong cuia Thanh tra va
phu trach nhiing céng tac trong tam. Cac Phé Chanh Thanh tra huyén phu trach
nhitng linh vire cong tac duge Chanh Thanh tra phan cong, truc tiép giai quyét cac
cong viéc phat sinh, bao cdo Chanh Thanh tra thong qua hop giao ban hodc dot xuat
khi can thiét.

2. Khi giai quyét cong viée thudc linh vire minh phu trach ¢é lién quan dén noi
dung chuyén mon cia cac Pho Chanh Thanh tra khac, Phé Chanh Thanh tra chia dong
ban bac thong nhat huéng giai quyét, chi trinh Chanh Thanh tra quyét dinh cac van dé
chura nhat tri v6i cac Phé Chanh Thanh tra khac hodc nhitng van dé méi phat sinh ma
chua c6 chu truong, ké hoach va bién phap giai quyét.

3. Trong truong hop Chanh Thanh tra truc tiép yéu cau Thanh tra vién hoic
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chuyén vién giai quyét cong viéc thudc pham vi tham quyén cua Phé Chanh Thanh
tra, yéu cau do duoc thuc hién nhung Thanh tra vién hodc chuyén vién do phai bao
cao cho Pho Chanh Thanh tra truc tiép phu trach biét.

Piéu 6. Ché d¢ sinh hoat, hdi hop

1. Hang tuan, 1anh dao Thanh tra huyén hop giao ban mot 1an dé danh gia viée
thuc hién nhiém vu va phé bién ké hoach cong tac cho tuan sau.

2. Sau khi giao ban 1anh dao Thanh tra huyén, cac bo phan hop vd1 Pho Chanh
Thanh tra tryc tiép phu trach dé danh gia cong viéc, ban phuong hudng trién khai
cong tac va thong nhat lich cong tac.

3. Can clr vao chuong trinh cong tac hang nam, hang thang cia Uy ban nhan dan
huyén va yéu cau giai quyét cong viéc, Chanh Thanh tra huyén to chirc hop toan theé
Thanh tra vién, cong chirc mdt 1an trong thang.

Cac cudc hop bat thuong trong thang chi duoc td chire dé giai quyét nhitng cong
viéc dot xuat, khan cap.

4. Mbi thanh vién trong tirng bd phan co6 lich cong tac do lanh dao Thanh tra
huyén truc tiép phé duyét.

5. Lich lam viéc véi cac t6 chirc va ca nhan co lién quan, thé hién trong lich
cong tac hang tuan, thang cua don vi; ndi dung lam viéc duge Thanh tra huyén chuan
bi chu dao dé giai quyét c¢6 hiéu qua cac yéu cau phat sinh lién quan dn hoat dong
chuyén mon cua Thanh tra huyén.

Piéu 7. M6i quan hé cong tac
1. D6i voi Thanh tra thanh phé

Thanh tra huyén chiu su hudng dan, kiém tra va thanh tra vé chuyén mon,
nghiép vu cua Thanh tra thanh phé, thuce hién viéc bao cdo cong tac chuyén mén dinh
ky va theo yéu cau ctiia Chanh Thanh tra thanh pho.

2. Dbi v6i Uy ban nhan dan huyén

Thanh tra huyén chiu sy lanh dao, chi dao truc tiép va toan dién cua Uy ban
nhan dan huyén vé toan bod cong tac theo chirc nang, nhiém vu duoc giao. Chanh
Thanh tra huyén tric tiép nhan chi dao va noi dung cong tac tir Chu tich Uy ban nhan
dan huyén va phai bao cdo Uy ban nhan dan huyén vé nhirng mit cong tac da duwoc
phan cong.
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Theo dinh ky phai bao cao Uy ban nhan dan huyén vé ndi dung cong tac cia
Thanh tra huyén va d xuat cac bién phap giai quyét cong tac chuyén mon trong quan
ly nha nuée thudc linh vue lién quan.

3. Bo1 vai cac co quan chuyén mon khac thuéc Uy ban nhan dan huyén

Thyc hién mdi quan hé hop tac va phdi hop trén co sé binh dang, theo chirc
nang nhiém vy, dudi sy diéu hanh chung cua Uy ban nhan dan huyén, nham dam bao
hoan thanh nhiém vu chinh tr1, ké hoach kinh té - x4 hoi cua huyén. Trong truong hop
Thanh tra huyén chu tri phdi hop giai quyét cong viée, néu chua nhat tri véi y kién
cua Thu trrdng cac co quan chuyén moén khac, Chanh Thanh tra huyén tap hop cacy
kién va trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén xem xét, quyét dinh.

4. Bd1 vo1 Uy ban Mat tran T6 qudc Viét Nam, cac don vi su nghiép, cac ban,
nganh, doan thé chinh tri - x4 ho1, cac to chirc xa hoi ciia huyén

Khi Uy ban Mt tran T6 quéc Viét Nam huyén, x4, thi tran, cac don vi su
nghiép, cac ban, nganh, doan thé chinh tri - x4 hoi, cac to chirc x4 hoi cua huyén cé
yéu cau, kién nghi cac van dé thudc chirc ning cua Thanh tra, Chanh Thanh tra c¢6
trach nhiém trinh bay, giai quyét hodc trinh Uy ban nhan dan huyén giai quyét cac
yéu cau d6 theo tham quyeén.

5. B61 voi Uy ban nhan dan céc x4, thi tran

a) Phoi hop, huéng dan va kiém tra don doc Uy ban nhan dan cac x4, thi tran
thue hién cac ndi dung quan ly nha nudc lién quan dn chirc nang, nhiém vu cua
Thanbh tra.

b) Huéng dan cac x4, thi tran vé chuyén mon, nghiép vu cua nganh, linh vuc
cong tac do Thanh tra huyén quan ly.

Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Cian ctr Quy ché ndy, Chanh Thanh tra huyén co trach nhiém cu thé hoa
chirc nang, nhiém vu cua Thanh tra, quyén han, trach nhiém, chtrc danh, tiéu chuan
cong chirc ctia Thanh tra phu hop voi ddc diém cua dia phuong, nhung khong trai véi
quy dinh cua Luat Thanh tra nam 2010, Nghi dinh s6 97/2011/ND-CP ngay 21 thang
10 nam 2011 cua Chinh phu quy dinh vé Thanh tra vién va Cong tac vién thanh tra va
ndi dung Quy ché nay, trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh dé thi hanh.



CONG BAO/SH 74/Ngay 15-7-2017 37

Piéu 9. Chanh Thanh tra huyén va Thu trudng cac co quan, don vi lién quan
thudc Uy ban nhan dan huyén co6 trach nhiém thwc hién Quy ché Té chitc va hoat
dong ciia Thanh tra huyén sau khi dwge Chi tich Uy ban nhan dan huyén ky quyét
dinh ban hanh. Trong qua trinh thyc hién, néu phat sinh cac van dé vuot qua tham
quyén thi nghién ctru dé xuat, kién nghi véi Chu tich Uy ban nhan dan huyén xem
xét, giai quyét hodc bo sung va sira doi Quy ché cho phu hop./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Huynh Vin Hong Ngoc
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN HOC MON Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 03/2017/QD-UBND Hde Mon, ngay 03 thang 5 ndm 2017
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché Té chirc va hoat dong cua Phong Tw phap
huyén Héc Mon

UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON

Can cie Ludt T6 chikc chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 ndm 2015;

Cdn cir Nghi dinh s6 37/2014/NP-CP ngay 05 thang 5 ndm 2014 cia Chinh phii
quy dinh t6 chitc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi
xd, thanh phé thudc tinh;

Can cir Thong tw lién tich s6 23/2014/TTLT-BTP-BNV ngay 22 thdng 12 ndm
2014 cua B Tuw phdp va Bo Noi vu hudng ddn chire nang, nhiém vu, quyén han va co
cdu t6 chikc ciia S6 Tu phdp thuéc Uy ban nhdn dén tinh, thanh phé tryc thudc Trung
wong va Phong Tuw phdp thuéc Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi xd, thanh phé thudc
tinh;

Can cir Quyét dinh s6 10/2016/0P-UBND ngay 05 thdng 4 ndm 2016 cia Uy
ban nhdn ddn Thanh phé Ho Chi Minh ban hanh Quy ché (mdu) vé t6 chitc va hoat
déng ciia Phong Tie phdp thuéc Uy ban nhdn ddn qudn, huyén;

Theo dé nghi cia Trieong Phong Tuw phdp huyén tai Cong vin s6 95/TP ngay 14
thang 4 nam 2017 va Truéng Phong Noi vu huyén tai To trinh s6 699/TTr-NV ngdy
20 thdang 4 nam 2017.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Té chirc va hoat dong cua
Phong Tu phap huyén Hoc Mon.

Piéu 2. Quyét dinh nay c¢o6 hiéu lwc thi hanh ké tir ngdy 10 thang 5 nam 2017 va
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bai bé Quyét dinh s6 538/QD-UBND ngay 12 thang 10 nim 2009 cua Uy ban nhan
dan huyén Héc Moén.

Piéu 3. Chanh Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén,
Trudéng Phong No61 vu huyén, Truong Phong Tu phap huyén va Thu truedng cac co
quan, don vi lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Huynh Vin Hong Ngoc
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN HOC MON Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
QUY CHE

Té chirc va hoat dong ciia Phong Tw phap huyén Héc Méon
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 03/2017/0D-UBND
ngay 03 thang 5 nam 2017 cua Uy ban nhdn ddn huyén)

Chuong 1
VI TRi VA CHUC NANG

Piéu 1. Vi tri va chirc niing
1. Vi tri:

Phong Tu phap huyén Hoc Moén 13 co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan
huyén Héc Moén; cé tu cach phap nhan, co con dau va tai khoan riéng; chiu sy chi
dao, quan ly vé to chirc, vi tri viéc lam, bién ché cong chirc, co cau ngach cong chirc
va cong tac ciia Uy ban nhan dan huyén, dong thdi chiu sy chi dao, kiém tra, thanh
tra, huéng dan vé chuyén mon nghiép vu cia S Tu phap.

2. Chirc nang:

Phong Tu phap huyén thue hién chtrc ning tham muu, giup Uy ban nhan dan
huyén quan 1y nha nudc vé: cong tac xdy dung va thi hanh phap luat; theo doi thi
hanh phap luat; kiém tra, xt Iy vin ban quy pham phap luat; kiém soat thi tuc hanh
chinh; pho bién, gido duc phap luat; hoa giai & co sd; nudi con nudi; ho tich; chimg
thuc; boi thuong nha nudc; tro giup phap 1y; quan ly cong tac thi hanh phap luat vé
xur ly vi pham hanh chinh va céng tac tu phap khac theo quy dinh ctia phap luat.

Chuong I1
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dan huyén ban hanh quyét dinh, chi thi; quy hoach, ké
hoach dai han, 05 nam va hang nam vé linh vuc tu phap; chuwong trinh, bién phép to
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chtrc thue hién cac nhi€ém vu cai cach hanh chinh, cai cach tu phap, xay dung, hoan
thién phap luat vé cac linh vire thudc pham vi tham quyén quyét dinh cua Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan huyén trong linh vuc tu phap.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén du thao cac van ban vé linh vue tu
phap thudc tham quyén ban hanh cua Chu tich Uy ban nhan dan huyén.

3. To chire thuc hién cac van ban quy pham phap luat, quy hoach, ké hoach
trong linh vue tu phap sau khi da duoc cap co tham quyén phé duyét.

4. Chi dao, huéng dan, kiém tra chuyén mon, nghiép vu vé cong tac tu phap o xa
- thi tran theo quy dinh phép luat.

5. Coéng tac xay dung van ban quy pham phap luat:

a) Phoi hop x4y dung van ban quy pham phap luat thudc tham quyén ban hanh
ciia Uy ban nhan dan huyén do cac co quan chuyén moén khac thudc Uy ban nhan dan
huyén chu tri xay dung.

b) Tham dinh dy thao cac van ban quy pham phap luat thudc tham quyén ban
hanh cua Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén; gép v du thao vin ban quy
pham phap luat ciia Hoi dong nhan dan huyén theo quy dinh ciia phéap luét.

c) T6 chirc léy y kién nhan dan vé cac du an luét, phap 1€nh theo sw chi dao cua
Uy ban nhan dan huyén va huéng dan cia S Tu phép.

6. Cong tac tu van phap luat:

a) Thyc hién tu van phap luat theo chi dao cua Huyén uy, Uy ban nhan dan
huyén.

b) Thuc hién tu van phap luat theo dé nghi cua cac phong, ban, Uy ban nhan dan
x4 - thi tran d6i véi nhitng vu viée lién quan dén chirc nang, nhiém vu va tham quyén
giai quyét ciia Phong Tu phap huyén.

7. Cong tac theo doi thi hanh phap luat:

a) X4y dyng va trinh Uy ban nhan dan huyén ban hanh va t6 chac thuc hién Ké
hoach theo déi tinh hinh thi hanh phap luat trén dia ban.

b) Huéng dan, dén doc, kiém tra cac co quan chuyén mén thude Uy ban nhan
dan huyén va cong chirc chuyén mon thudc Uy ban nhan dan x& - thi tran trong viéc
thwre hién cong tac theo doi tinh hinh thi hanh phap luat tai dia phuong.

¢) Tong hop, dé xuat véi Uy ban nhan dan huyén vé viéc xtr 1y két qua theo ddi
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tinh hinh thi hanh phap luat.

d) Theo doi tinh hinh thi hanh phap luat trong linh vuc tu phap thudc pham vi
quan ly nha nuée ciia Uy ban nhan dan huyén.

8. Cong tac kiém tra van ban quy pham phap luat;

a) Giap Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén tu kiém tra van ban do
Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén ban hanh; huwéng dan cong chirc
chuyén moén thudc Uy ban nhan dan xi - thi trdn thue hién tw kiém tra vin ban quy
pham phép luat do Uy ban nhan déan x4 - thi trn ban hanh.

b) Thue hién kiém tra vin ban quy pham phap luat cua Hoi ddng nhan dan va
Uy ban nhéan dan xa - thi tran theo quy dinh cta phéap luat; trinh Chu tich Uy ban
nhan dan huyén quyét dinh cac bién phap xtr Iy van ban trai phap luit theo quy dinh
cua phap luat.

9. T6 chirc trién khai thwc hién viéc ra soat, hé théng hoa van ban quy pham
phap luat cua Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén theo quy dinh cua phap
luat, don doc, hudng dan, tong hop két qua ra soat, hé thong hoa chung cua céc co
quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan huyén va ciia Uy ban nhan dan x4 - thi tran.

10. Cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh:

a) T6 chire trién khai thuc hién nhiém vu kiém soat thi tuc hanh chinh theo chi
dao cia Uy ban nhan dan huyén, hudng dan cta co quan tw phap cap trén va theo quy
dinh cua phap luat vé kiém soat thu tuc hanh chinh.

b) Tham muu giap Uy ban nhan dan huyén chi dao, td chirc thuc hién ra soat,
danh gia thu tuc hanh chinh thuc hién trén dia ban huyén dé kién nghi, dé xuat viéc
stra d61, bo sung, huy bo, bai bo.

c¢) Huéng dan, don ddc, kiém tra viéc thuc hién niém yét cong khai thu tuc hanh
chinh, bao cdo tinh hinh, két qua giai quyét tha tuc hanh chinh va tiép nhan, xu ly
phan anh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh cua co quan chuyén mon huyén, Uy ban
nhan dan x4 - thi tran.

11. Cong tac pho bién, giao duc phap ludt va hoa giai & co so:

a) Xay dung, trinh Uy ban nhan dan huyén ban hanh chuong trinh, ké hoach pho
bién, gido duc phap luat va to chire thue hién sau khi chuwong trinh, ké hoach duoc
ban hanh.

b) Theo ddi, huéng dan va kiém tra cong tac pho bién, gido duc phap luit tai dia
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phuong; don doc, kiém tra cac co quan chuyén mon tryc thudc Uy ban nhan dan
huyén, co quan, t6 chirc ¢6 lién quan va Uy ban nhan dan xa - thi tran trong viéc to
chirc Ngay Phap luat nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam trén dia ban.

¢) Thuc hién nhiém vu cia co quan thuong tryec Hoi dong phdi hop pho bién,
g140 duc phap luat huyén.

d) Xay dung, quan ly d6i ngii bao cdo vién phap luit, tuyén truyén vién phap
luat theo quy dinh cua phap luat.

d) Hudéng dan viée xdy dung, quan ly, khai thac ti sach phap luat & x4 - thi tran
va ¢ cac co quan, don vi khac trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.

e) T6 chirc trién khai thyc hién cac quy dinh cua phap luat vé hoa giai & co so.

12. Tham dinh dy thao huwong udce, quy ude ciia ap, khu pho trude khi trinh Chu
tich Uy ban nhan dan huyén phé duyét.

13. Giap Uy ban nhan dan huyén thuc hién nhiém vu vé xay dung xa, thi tran
tiép can phap luat theo quy dinh.

14. Cong tac quan ly va dang ky hd tich:

a) Chi dao, kiém tra viéc td chirc thuc hién cong tac dang ky va quan ly ho tich
trén dia ban; to chirc boi dudng nghiép vu quan ly va dang ky ho tich cho cong chirc
Tw phap - HO tich x4 - thi tran.

b) Giup Uy ban nhan dan huyén thuc hién dang ky hd tich theo quy dinh cua
phap luét; dé nghi Uy ban nhan dan huyén quyét dinh viéc thu hdi, huy bo nhitng gidy
to ho tich do Uy ban nhan dan x4 - thi tran cdp trai v6i quy dinh ciia phap ludt (trir
trudong hop két hon trai phap luét).

¢) Quan ly, cap nhat, khai thac Co s¢ dir li€u ho tich dién tr va cép ban sao trich
luc hd tich theo quy dinh.

d) Quan ly, st dung S6 ho tich, biéu mau ho tich; lwu trir SO ho tich, hd so dang
ky ho tich theo quy dinh phap luat.

15. Thye hién nhiém vu quan ly vé nudi con nudi theo quy dinh cia phap luét.

16. Cong tac chirng thuc:

a) Hudng dan, kiém tra vé nghiép vu cho céng chuc chuyén mén thude Uy ban
nhan dan xi - thi tran trong viéc cap ban sao tir s6 goc, chimg thuc ban sao tir ban
chinh, chung thuce chir ky.
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b) Thuc hién cap ban sao tir sd goc, chung thyc ban sao tir ban chinh, chimg
thwe chir ky theo quy dinh cta phap luat.

¢) Ching thye hop ddng, giao dich lién quan dén tai san 1a dong san.

17. Cong tac bdi thudng nha nude:

a) Pé xuit, trinh Uy ban nhan dan huyén xac dinh co quan co6 trach nhiém bbi
thuong trong trueong hop nguoi bi thiét hai yéu cau hodc chua cé su théng nhat vé
viéc xac dinh co quan co trach nhiém bodi thuong theo quy dinh cua phap luat.

b) Huéng dan Uy ban nhan dan x& - thi tran thyc hién viéc giai quyét bodi
thuwong;

¢) Cung cap thong tin, huéng dan thu tuc hd trg nguoi bi thiét hai thuc hién
quyén yéu cau boi thuong trong hoat déng quan ly hanh chinh.

d) Theo ddi, don doc, kiém tra viée giai quyét boi thuong, chi tra tién boi thuong
va thye hién trach nhiém hoan tra theo quy dinh cua phap luat déi véi truong hop Uy
ban nhan dan x4 - thi tran c6 trach nhiém giai quyét boi thuong.

18. Thuc hién nhiém vu trg giap phap ly theo quy dinh ctia phap luat.

19. Quan ly cong tac thi hanh phép luat vé xir Iy vi pham hanh chinh:

a) Giup Uy ban nhan dan huyén theo di, d6n doc, kiem tra va bao cdo cong tac
thi hanh phap luat vé xtr Iy vi pham hanh chinh tai dia phuong.

b) Tham muu Uy ban nhan dan huyén dé xuat Uy ban nhan dan Thanh phd kién
nghi co quan ¢6 thAm quyén nghién ctru, xr 1y cac quy dinh xir ly vi pham hanh
chinh khong kha thi, khong phu hop véi thuc tién hodc chong chéo, mau thuan véi
nhau.

¢) Huéng dan nghiép vu trong viée thuc hién phap luat vé xir Iy vi pham hanh
chinh.

d) Thyc hién thong ké vé xt 1y vi pham hanh chinh trong pham vi quan ly cua
dia phwong.

20. Giup Uy ban nhan dan huyén thuc hién nhiém vu, quyén han vé thi hanh an
dan su, hanh chinh theo quy dinh cta phap ludt va quy ché phdi hop cong tac giira co
quan tu phap va co quan thi hanh an dan sy dia phwong do B6 Tu phap ban hanh.

21. T6 chire tap huan, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu quan 1y nha nudc vé
cong tac tw phap doi voi cong chire Tu phap - HO tich x4 - thi tran, cac tO chirc va ca
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nhan khac ¢6 lién quan theo quy dinh cua phap luat.

22. T chire tng dung khoa hoc, cong nghé; xdy dung hé thong thong tin, lwu trit
phuc vu cong tac quan 1y nha nudc vé linh vue thude pham vi quan 1y ciia Phong Tu
phap huyén.

23. Thue hién cong tac thong tin, théng ké, bao cao dinh ky va dot xuat vé tinh
hinh thie hién nhiém vu duge giao theo quy dinh ciia Uy ban nhan dan huyén va So
Tu phap.

24. Chi tri, phdi hop véi cac co quan lién quan kiém tra, tham gia thanh tra viéc
thyc hién phap luat trong cac linh vire quan 1y doi véi to chire, ca nhan trén dia ban;
giai quyét khiéu nai, t6 cao; phong, chong tham nhiing, 1ang phi trong hoat dong tu
phap trén dia ban theo quy dinh cua phap luat va phan cong cia Uy ban nhan dan
huyén.

25. Quan 1y t6 chirc bd may, vi tri viéc 1am, bién ché cong chirc, co cau ngach
cong chirc, thire hién ché d6 tién lrong, chinh sach, ché d6 dai ngd, khen thudng, ky
luat, dao tao va boi dudng vé chuyén moén nghiép vu d6i voi cong chire thudc pham
vi quan ly cua Phong Tu phap huyén theo quy dinh cia phap luat va theo phan céng
ctiia Uy ban nhan dan huyén.

26. Quan ly va chiju trach nhiém vé tai san, tai chinh cuia Phong Tu phap huyén
theo quy dinh ciia phap luét va phan cong cua Uy ban nhan dan huyén.

27. Thuc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dan huyén giao hoic theo quy
dinh cua phap luat.

Chuwong 111
TO CHUC BO MAY VA BIEN CHE

Diéu 3. T6 chirc bd may

1. Phong Tu phap huyén cé Truong phong, khong qua 03 Pho Trudng phong va
cac cong chire khac.

a) Truong phong chiu trach nhiém truée Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan dan huyén va trudce phap luat vé viéc thue hién nhiém vy, quyén han dugce giao
va toan bo hoat dong ciia Phong Tu phép huyén; chi dao, hudng dan, kiém tra chuyén
mon, nghiép vu cia cong chitc Tu phap - Ho tich xi - thi tran theo quy dinh phap
luat.
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b) Pho Truong phong 1a nguoi giup Truéng phong phu trach va theo ddi mot sd
mit cong tac; chiu trach nhiém trudc Trudng phong va trude phap ludt vé nhiém vu
duoc phan cong. Khi Truéng phong vang mat, mot Pho Trudng phong duoc Trudng
phong ty nhiém diéu hanh cac hoat dong ciia Phong.

¢) Viéc bd nhiém, bo nhiém lai Trudong phong, Pho Trusng phong do Chu tich
Uy ban nhan dan huyén quyét dinh theo diéu kién, tiéu chuan chtrc danh do Uy ban
nhan dan Thanh pho ban hanh va theo quy dinh cua phap luat.

d) Viéc diéu dong, luan chuyén, khen thuwong, ky luat, mién nhiém, cho tir chire,
thye hién ché @, chinh sach d6i voi Trudng phong, Pho Truong phong do Chu tich
Uy ban nhan dan huyén quyét dinh theo quy dinh cua phap luat.

2. Can cr vao chirc ning, nhiém vu cua Phong Tu phap huyén va dic diém tinh
hinh cu thé cua don vi, trinh d9, nang lwc can bo, Phong Tu phap huyén duoc to chirc
thanh cac bd phan gdm nhiing céng chirc duwoc phan cong dam nhén cac chirc danh cong
viéc trén cac mat cong tac cua Phong Tu phap huyén.

Dicu 4. Bién che

1. Bién ché cong chirc ciia Phong Tu phap huyén do Cha tich Uy ban nhan dan
huyén quyét dinh trong tong chi tiéu bién ché hanh chinh dwge Uy ban nhan dan
thanh phd giao cho huyén hang nam.

2. Viéc bo tri cong tac doi voi cong chirc cua Phong Tu phap huyén phai can cir
vao vi tri viéc lam, chirc danh, tiéu chuan, co cau ngach cong chirc theo quy dinh va
dam bao du luc lwong dé dap irng yé€u cau nhiém vu duoc giao.

3. Tuy theo quy md hoat dong, tinh chat cong viéc va nhan su cu thé cua dia
phuong, Uy ban nhan dan huyén c6 thé bo tri c¢ong chie phu trach riéng ting linh vuc
hoac ki€ém nhi€m cac linh vuc trén co s¢ tinh gon, hiéu qua va tiét kiém.

Chwong IV
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 5. Ché d¢ lam viéc

1. Trudng phong phu trach, diéu hanh cac hoat dong cua Phong Tu phap huyén
va phu trach nhitng cong tac trong tam. Cac Pho Trudng phong phu trach nhirng linh
vure cong tac duoc Truong phong phan cong, truc tiép gidi quyét cac cong viéc phat
sinh.
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2. Khi giai quyét cong viéc thudc linh vire minh phu trach co lién quan dén noi
dung chuyén mon cua Pho Truong phong khac, Pho Truéng phong chu dong ban bac
thong nhat hudng giai quyét, chi trinh Truéng phong quyét dinh cac van d& chua nhat
tri voi cac Pho Trudng phong khac hodc nhitng van dé mai phat sinh ma chua co chi
truong, ké hoach va bién phap giai quyét.

3. Trong truong hop Trudng phong truc tiép yéu cau cong chic giai quyét cong
viéc thudc pham vi tham quyén ciia Pho Trudng phong, yéu cau dé dugc thuc hién
nhung cong chirc d6 phai bao cao Phé Truong phong truc tiép phu trach.

Piéu 6. Ché d¢ sinh hoat hdi hop

1. Hang tuan, 1anh dao Phong Tu phap huyén hop giao ban mdt 1an dé danh gia
viéc thue hién nhiém vu va phé bién ké hoach cong tac cho tuan sau.

2. Sau khi giao ban 1anh dao Phong, cac bd phan hop vé1 Phé Truong phong
truc tiép phu trach dé danh gia cong viée, ban phuong hudng trién khai cong tac va
thong nhat lich cong tac.

3. Mdi thang hop toan thé cong chirc mot lan.

4. Mbi thanh vién trong timg bd phan co lich cong tac do 1anh dao Phong truc
tiép phé duyét.

5. Lich 1am viéc v&i cac td chirc va ca nhan ¢6 lién quan thé hién trong lich cong
tac hang tuan, thang cua don vi; n01 dung lam viéc dugc Phong Tu phap huyén chuan
bi chu dao dé giai quyét c¢d hiéu qua cac yéu cau phat sinh lién quan dén hoat dong
chuyén moén cua Phong Tu phap huyén.

Piéu 7. Mbi quan hé cong tac

1. B6i voi S¢ Tu phap:

Phong Tu phap huyén chiu su chi dao, hudéng dan, kiém tra vé chuyén mon,
nghiép vu cua S& Tu phap, thuc hién vi€c bao cdo cong tac chuyén mon dinh ky va
theo yéu cau cua Giam doc S& Tu phap.

2. Pbi voi Uy ban nhan dan huyén:

Phong Tu phap huyén chiu su 1anh dao, chi dao cia Uy ban nhan dan huyén vé
toan bd cong tac theo chirc nang, nhi€m vu cua Phong Tu phap huyén; Trudéng phong
truc tiép nhan chi dao va nd1 dung cong tac tir Chu tich hoac Pho Chu tich Uy ban
nhan dan huyén phu trach va phai thuong xuyén bao cio véi Uy ban nhan dan huyén
vé nhitng mat cong tac dd dugc phan cong;
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Binh ky, bao cao Uy ban nhan dan huyén vé noi dung cong tac cia Phong Tu
phap huyén va @ xuat cac bién phap giai quyét cong tac chuyén mén trong quan ly
nha nudce thude linh vire 1ién quan.

3. b1 véi cac co quan chuyén mén khac thuée Uy ban nhan dan huyén:

Thyc hién mdi quan hé hop tac va phoi hop trén co sé binh dang, theo chirc
nang, nhiém vu, dudi su diéu hanh chung ciia Uy ban nhan dan huyén nham dam bao
hoan thanh nhiém vu chinh tr1, ké hoach kinh té - x4 hoi cua huyén. Trong truong hop
Phong Tu phap huyén chi tri phéi hop giai quyét cong viée, néu chua nhat tri voi y
kién ciia Thu truong cac co quan chuyén moén khac, Truéng Phong Tu phap huyén
tap hop céac v kién va trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén xem xét, quyét dinh.

4. Bé1 vo1 Uy ban Mit tran To qudc Viét Nam, cac don vi su nghiép, cac ban,
nganh, doan thé chinh tri - xa ho1, cac to chirc xa hdi ctiia huyén:

Khi Uy ban Mait tran T6 quéc Viét Nam huyén, x3i - thi trin, cac don vi su
nghiép, cac ban, nganh, doan thé chinh tri - xa hoi, cac to chirc x4 hoi cua huyén cé
yéu cau, kién nghi cac van @& thudc chirc ning cia Phong Tu phap huyén, Trudng
phong co trach nhiém giai quyét hodc trinh Uy ban nhan dan huyén giai quyét cac
yéu cau do theo tham quyén.

5. Dbi véi Uy ban nhan dan x4 - thi tran:

a) Phéi hop hd tro va tao diéu kién dé Uy ban nhan dan x4 - thi trin thuc hién
cac ndi dung quan ly nha nudce lién quan dén chtrc nang, nhiém vu cia Phong Tu
phap huyén.

b) Hudng dan, kiém tra can bo, cong chirc x4 - thi tran vé chuyén mon, nghiép
vu cua nganh, linh vuc cong tac do Phong Tu phap huyén quan ly.

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Can ctr Quy ché nay, Trudng Phong Tu phap huyén cé trach nhiém cu
thé hoa chirc nang, nhiém vu cua Phong Tu phap huyén, quyén han, trach nhiém,
chitc danh cong chitc cua Phong Tu phap huyén phu hop voi dic diém cua dia
phuong, nhung khong trai véi ndi dung Quy ché nay, trinh Uy ban nhan dan huyén
quyét dinh d¢é thi hanh.

Piéu 9. Trudmg Phong Tu phap huyén va Thu trudng cac co quan, don vi lién
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quan thudc Uy ban nhan dan huyén c6 trach nhiém thuc hién Quy ché td chirc va hoat
dong cua Phong Tu phap huyén sau khi dwge Uy ban nhan dan huyén quyét dinh ban
hanh. Trong qua trinh thwc hién, néu phat sinh cac van dé vuot qua tham quyén thi
nghién ctru dé xuat, kién nghi voi Uy ban nhan dan huyén xem xét, giai quyét hodc

bo sung va sira d6i Quy ché cho phu hop./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Huynh Vin Hong Ngoc
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN HOC MON Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 04/2017/QD-UBND Hde Mon, ngay 03 thang 5 ndm 2017
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché Té chirc va hoat dong ciia Phong Noi vu
huyén Héc Mon

UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON

Can cie Ludt T6 chikc chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 ndm 2015;

Cdn cir Nghi dinh s6 37/2014/NP-CP ngay 05 thang 5 ndm 2014 cua Chinh phii
quy dinh t6 chitc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi
xd, thanh phé thudc tinh;

Can cik Thong tw s6 15/2014/TT-BNV ngay 31 thdng 10 nam 2014 cua Bé Noi
vu hudng dan chikc ndang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chike cia S¢ Noi vu thude
Uy ban nhdn dan tinh, thanh phé triec thuéc Trung wong va Phong Noi vu thuéc Uy
ban nhdn ddn huyén, qudn, thi xd, thanh phé thudc tinh;

Can cir Quyét dinh s6 22/2016/0P-UBND ngay 27 thdng 6 ndm 2016 cia Uy
ban nhdn ddn Thanh phé Ho Chi Minh ban hanh Quy ché (mdu) vé t6 chitc va hoat
dong cua Phong Noi vu thudc Uy ban nhdn ddn qudn - huyén;

Theo dé nghi ciia Trieéng Phong Noi vu huyén tai To trinh s6 699/TTr-NV ngdy
20 thang 4 ndm 2017 va y kién tham dinh cia Phong T phdp huyén tai Cong vin s6
95/TP ngay 14 thdng 4 nam 2017.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché T chirc va hoat dong cua
Phong N61 vu huyén Hoc Mon.

Piéu 2. Quyét dinh ndy co hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy 10 thang 5 nam 2017 va
bai bé Quyét dinh s6 60/QD-UBND ngay 05 thang 3 ndm 2009 ctia Uy ban nhan dan
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huyén Héc Moén.

Piéu 3. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén,
Truong Phong No1 vu huyén va Thu tredng cac co quan, don vi lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

T™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Huynh Vin Hong Ngoc
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN HOC MON Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
QUY CHE

Té chirc va hoat dong ciia Phong Noi vu huyén Héc Mén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 04/2017/0D-UBND
ngay 03 thang 5 nam 2017 cia Uy ban nhdn ddn huyén Héc Mén)

Chuong 1
VI TRi VA CHUC NANG

Piéu 1. Vi tri va chirc niing
1. Vi tri:

Phong Noi vu huyén Hoc Mén 1a co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan
huyén Hoc Mon.

Phong N61 vu huyén chap hanh sw 1anh dao, quan ly vé t6 chire, vi tri viéc lam,
bién ché cong chirc, co cau ngach cong chirc va cong tac cia Uy ban nhan dan huyén,
dong thoi chap hanh su chi dao, kiém tra, hudng dan vé chuyén mén, nghiép vu cua
S& No1 vu.

2. Chirc nang:

Phong Noi vu huyén ¢ chirc nang tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén quan
ly nha nudce vé: To chirc bd may, vi tri viéc lam, bién ché cong chirc va co cau ngach
cong chirc trong cac co quan, té chitc hanh chinh nha nudc; vi tri viée lam, co cau
vién chuc theo chirc danh nghé nghiép va sb lwong nguoi lam viée trong cac don vi
su nghiép cong 1ap; cai cach hanh chinh; chinh quyén dia phwong; dia gigi hanh
chinh; can b, cong chire, vién chirc huyén; can bo, cong chirc xi - thi tran va nhing
nguoi hoat dong khong chuyén trach & xa - thi tran; hdi, to chtrc phi chinh phu; vin
thu luu trir nha nudce; ton gido; thi dua - khen thudng; cong tac thanh nién.

Chuong I1
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han
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Phong N61 vu huyén c6 nhiém vu va quyén han sau day:

1. Trinh Uy ban nhan dan, Chi tich Uy ban nhan dan huyén ban hanh quyét
dinh, chi thi; quy hoach, ké hoach dai han, ndm nam va hang nam; chuwong trinh, bién
phap td chire thue hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh nha nuwde thude linh viee
quan ly nha nuédc duoce giao.

2. T6 chirc thuc hién cic van ban quy pham phap luat, quyét dinh, chi thi; quy
hoach, ké hoach sau khi duoc phé duyét; thong tin, truyén truyén, pho bién, gido duc,
theo doi thi hanh phap luét vé cac linh vuc thudc pham vi quan ly duoc giao.

3. V& to chtrc, bo may:

a) Trinh Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén ban hanh vin ban
quy dinh cu thé chtrc niang, nhiém vu, quyén han, t6 chirc cia Phong Noi vu huyén
theo quy dinh va theo hudng dan cua Uy ban nhan dan Thanh phd;

b) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén trinh cap c6 tham quyén quyét dinh
viéc thanh 14p, sap nhap, chia tach, giai thé cac co quan chuyén mon thude Uy ban
nhan dan huyén;

¢) Tham dinh vé ndi dung ddi véi du thao van ban quy dinh chirc nang, nhiém
vu, quyén han va to chirc ciia cic co quan chuyén mon, don vi sy nghiép cong 1ap
thuoc Uy ban nhan dan huyén;

d) Tham dinh dé an thanh 14p, t6 chirc lai, giai thé cac don vi su nghiép cong lap
thudc tham quyén quyét dinh ciia Uy ban nhan dan huyén theo quy dinh ciia phap luat
va theo phan cép cua Uy ban nhan dan Thanh pho;

e) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén trong viéc trinh Uy ban nhan dan
Thanh phd quyét dinh thanh 14p, t6 chirc lai, giai thé cac don vi su nghiép cong lap
thuoc Uy ban nhan dan huyén theo quy dinh cia phap luét chuyén nganh;

f) Tham dinh viéc thanh 14p, kién toan, sap nhap, giai thé cac to chirc phdi hop
lién nganh thudc tham quyén quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan huyén theo
quy dinh cua phap luat.

4. V& quan ly, sir dung bién ché cong chirc, s6 lwong nguoi lam viée trong don
vi su nghiép cong 1ap:

a) Tham dinh, trinh Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dan huyén ké
hoach bién ché cong chirc, ké hoach sd lrong ngudi lam viéc hang nam cua cac co
quan, don vi su nghiép cong 1ap thudc tham quyén quan 1y cua Uy ban nhan dan
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huyén d¢ Uy ban nhan dan huyén trinh Uy ban nhan dan Thanh pho theo quy dinh;

b) Trinh Chi tich Uy ban nhan dan huyén giao bién ché cong chirc, giao sd
lwong nguoi lam viée trong don vi su nghiép cong 1ap sau khi dugc cap c6 tham
quyén phé duyét;

¢) Gitup Uy ban nhan dan huyén huéng dan, kiém tra viéc quan ly, stt dung bién
ché cong chirc, s6 lwong nguoi lam viée trong don vi su nghiép cong 1ap theo quy
dinh cua phap luat;

d) Tong hop, bao cao bién ché cong chire, sb lwong ngudi lam viée trong cac co
quan, to chirc hanh chinh, don vi su nghiép cong 1ap theo quy dinh cta phap luat;

e) Phoi hop Phong Tai chinh - Ké hoach huyén, giap Uy ban nhan dan huyén
téng hop viéc thuc hién cac quy dinh vé ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé su
dung kinh phi quan ly hanh chinh d6i voi cac co quan nha nude theo quy dinh cia
phap luat.

5. Vé quan ly vi1 tri viéc lam, co cau chure danh cong chure, vién chirc:

a) Trinh Uy ban nhan dan huyén ban hanh van ban chi dao, huéng dan cac co
quan, to chirc, don vi thuoc Uy ban nhan dan huyén quan ly xay dung dé an vi tri viéc
lam, co cau chirc danh cong chire, vién chirc hodc dé an diéu chinh vi tri viéc lam, co
cau chire danh cong chirc, vién chtrc theo quy dinh cia phap luét va theo chi dao,
hudng dan cia Uy ban nhan dan Thanh phd;

b) Giup Uy ban nhan dan huyén don doc, theo doi, tham dinh, tong hop viée xay
dung dé an vi tri viéc 1lam, co cau chirc danh cong chirc, vién chirc hodc dé an diéu
chinh vi tri viéc lam, co cau chic danh cong chirc, vién chirc trong cac co quan, to
chirc, don vi thuéc tham quyén quan 1y cia Uy ban nhan dan huyén dé trinh Uy ban
nhan dan Thanh phd tham dinh; giap Uy ban nhan dan huyén tong hop danh muc vi
tri viée 1am, co cau chirc danh cong chtrc, vién chitc ciia huyén dé trinh Uy ban nhan
dan Thanh phé theo quy dinh;

c¢) Trinh Uy ban nhan dan huyén thuc hién viéc str dung, quan ly vi tri viéc lam
va co cau chirc danh cong chire, vién chirc trong cac co quan, to chic, don vi thudce
Uy ban nhan dan huyén theo quy dinh, theo phan cap hoic ity quyén cua Uy ban nhan
dan Thanh pho.

6. Vé cong tac xay dung chinh quyén

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan huyén trong viéc t6 chirc va huéng dan
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cong tac bau cir dai biéu Quéc hoi, bau cir dai biéu Hoi déng nhan dan cac cép trén
dia ban theo quy dinh cta phap luat va huéng dan cua Uy ban nhan dan Thanh pho,
S N1 vu;

b) Gitp Uy ban nhan dan huyén trinh Hoi déng nhan dan huyén bau, mién
nhiém, bai nhi€ém Chu tich, Pho Chu tich va cac thanh vién khac cua Uy ban nhan dan

huyén theo quy dinh cua phap luat;

¢) Trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén phé chuan két qua bau ctr, phé chuan
viéc mién nhiém, bai nhiém thanh vién Uy ban nhan dan x4 - thi trdn theo quy dinh;

d) Gitip Uy ban nhén dan huyén trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé phé
chun két qua bau ctr, phé chuan viéc mién nhiém, bai nhiém thanh vién Uy ban nhan

dan huyén theo quy dinh cua phap luat;

e) X4y dung, trinh Uy ban nhan dan huyén dé an lién quan dén viéc thanh 1ap,
giai the, nhap, chia, diéu chinh dia giéi hanh chinh, phan loai don vi hanh chinh trong
dia ban d¢ Uy ban nhan dan huyén trinh cap c¢6 tham quyén xem xét, quyét dinh;

f) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan huyén hudng dan va t6 chirc trién khai thuc
hién cac dé an, van ban lién quan dén cong tac dia gidi hanh chinh, phan loai don vi
hanh chinh sau khi dugc cap c¢6 tham quyén phé duyét;

g) Giup Uy ban nhan dan huyén trong quan ly ho so, ban dd dia gidi, moc, dia
gi61 hanh chinh cia huyén theo quy dinh cua phap luat;

h) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén hudng dan, kiém tra, tong hop, bao
cao viéc thuc hién phap luat vé dan chu & x4 - thi tran, ¢ co quan hanh chinh, don vi
su nghiép cong lap, & doanh nghiép trén dia ban va thuc hién cong tdc dan van cua
chinh quyén theo quy dinh;

i) Tham muu, trinh Uy ban nhan dan huyén trong viéc huéng dan thanh 14p, giai
thé, sap nhap va kiém tra, tong hop, bao cao vé hoat dong cia khu pho, ap, to dan
phé, t6 nhan dan trén dia ban huyén theo quy dinh; thwe hién viéc boi dudng céng tac
cho cap trudng, cap phé cua khu phd, ap, to dan pho, to nhan dan theo quy dinh;

k) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén chi dao, huéng dan, kiém tra Uy
ban nhan dan x4 - thi tran trong viéc xay dung, thue hién cac van ban, dé an lién quan
dén cong tac xay dung nong thon mai theo phan cong cua Uy ban nhan dan huyén va
theo quy dinh cua phap luat.

7. V€ can bd, céng chirc, vién chirc huyén; can bd, cong chirc xa - thi tran va
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nhitng ngudi hoat dong khong chuyén trach ¢ x4 - thi tran:

a) Trinh Chu tich Uy ban nhéan dan huyén quyét dinh viéc tuyén dung, st dung,
quan ly vi tri viéc lam, diéu dong, b6 nhiém, bd nhiém lai, cho tir chirc, luan chuyén,
biét phai, khen thuong, ky luat, danh gia, thoi viéc, nghi huu, thwe hién ché do tién
lvong, ché d6 dai ngd va cac ché do, chinh sach khac d6i véi can bo, cong chirc, vién
chirc thudc tham quyén quan 1y cia Uy ban nhan dan huyén theo quy dinh cua phap
luat va phan cap ciia Uy ban nhan dan Thanh pho;

b) Thue hién cong tac quan ly ho so, cong tac ddo tao, bdi dudng chuyén mon
nghiép vu, kién thirc quan 1y d6i véi can bo, cong chire, vién chitc huyén, can bo,
cong chure x4 - thi tran theo quy dinh ciia phéap luat, theo phéan cap quan 1y cua Uy ban
nhan dan Thanh phd va huéng dan cia S& Noi vu;

¢) Gitip Uy ban nhan dan huyén thyc hién viéc tuyen dung, quan 1y cong chirc
x4 - thi tran; thuc hién ché d6 chinh sach d6i véi can bo, cong chirc x3 - thi tran va
nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ xa - thi tran theo quy dinh.

8. V¢ cai cach hanh chinh, cai cach ché dé cong vu, cong chirc:

a) Trinh Uy ban nhan dan huyén lanh dao, chi dao, trién khai, don doc, kiém tra
cac co quan chuyén mén cung cap va Uy ban nhan dan xa - thi tran thuc hién cong
tac cai cach hanh chinh, cai cach ché d6 cong vu, cong chirc & dia phuong;

b) Trinh Uy ban nhan dan huyén cac bién phap day manh cai cach hanh chinh,
day manh cai cach ché @6 cong vu, cong chirc trén dia ban huyén;

¢) Thuc hién cong tac tong hop, bao cao vé cai cach hanh chinh, cai cach ché do
cong vu, cong chirc & dia phwong theo quy dinh;

d) Trinh Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh phan
cong cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan huyén chu tri hodc phdi hop
thye hién cac noi dung, cong viée cta cai cach hanh chinh bao gdm: cai cach thé ché,
cai cach thu tuc hanh chinh, cai cach to chitc bd may hanh chinh, xdy dung va nang
cao chat lwong ddi ngii can bo, cong chirc, vién chirc, cai cach tai chinh cong, hién
dai hoa nén hanh chinh;

e) Hudéng dan, don doc, kiém tra viéc thuc hién co ché mot cira, mot cira lién
thong, mdt cura lién théng hién dai tai cac co quan hanh chinh nha nuéc ¢ dia
phuong;

f) Huéng dan, don doc, kiém tra cac co quan chuyén mon thuoc Uy ban nhan
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dan huyén va Uy ban nhan dan x4 - thi tran trién khai thuc hién cong tac cai cach
hanh chinh, cai cach ché do cong vu, cong chirc theo chwong trinh, ké hoach, dé an
cai cach hanh chinh, cai cach ché d6 cong vu, cong chirc da duoc cép c6 tham quyén
phé duyét.

9. Guup Uy ban nhan dan huyén thue hién quan ly nha nwéc vé t6 chirc va hoat
dong cua héi, quy xa hoi, quy tir thién trén dia ban theo quy dinh cua phap luat va
theo uy quyén ciia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd.

10. V& cong tac van thu, luu trit:

a) Tham muu, trién khai t6 chirc thue hién va huéng dan, kiém tra viéc thue hién
cac ché d9, quy dinh vé van thu, luru trir ciia Nha nude va caa Thanh phé d6i véi céc
co quan, to chirc & huyén va x4 - thi tran theo quy dinh cta phap luat;

b) Thue hién cong tac bao cao, thong ké vé van thu, luu trit theo quy dinh cia
phap luat;

c) T6 chire lwa chon va thu thap tai li€u nop luu vao Trung tam Luru trit lich s
Thanh phé ciia cic co quan, tO chirc cap huyén dé giao nop tai liu vao Trung tdm
Luu trit lich st Thanh pho.

11. V& cong tac thi dua, khen thuong;

a) Tham muu, d xuat véi Uy ban nhan dan huyén to chirc cac phong trao thi
dua va trién khai thue hién chinh sach khen thuéng cia Bang va Nha nuéce trén dia
ban huyén; 1am nhiém vu thuong trirc ciia Ho1 déng Thi dua - Khen thudng huyén;

b) Huong dan, kiém tra, d6n doc viéc thuc hién ké hoach, noi dung thi dua, khen
thudng trén dia ban huyén; xay dung, quan ly va st dung Quy thi dua, khen thuong
theo quy dinh cua phap luat.

12. V& cong tac ton gido:

a) Giup Uy ban nhan dan huyén chi dao, huéng dan, kiém tra va to chtrc thuc
hién cac chu trwong cua Dang, chinh sach, phap lut cua Nha nudc vé ton gido va
cong tac ton gido trén dia ban huyén;

b) Chu tri, phéi hop véi cac co quan chuyén moén cung cap dé thuc hién nhiém
vu quan ly nha nude vé ton gido trén dia ban theo phan cap cia Uy ban nhan dan
Thanh phé va theo quy dinh cua phap luat;

¢) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén giai quyét nhitng van dé cu thé veé
ton gido theo quy dinh cua phap luat va theo huéng dan ciua So Noi vu.



58 CONG BAO/SH 74/Ngay 15-7-2017

13. V& cong tac thanh nién:

a) To chtrc trién khai thuc hién cac vin ban quy pham phap luat, chién luoc,
chwong trinh, ké hoach phat trién thanh nién va cong tac thanh nién;

b) Hudng dan, tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat vé thanh nién va cong
tac thanh nién theo quy dinh; giai quyét nhirng van dé lién quan dén thanh nién, cong
tac thanh nién theo quy dinh va theo phan cap;

¢) Chi tri, phoi hop véi cac co quan lién quan va cic to chirc khac cua thanh
nién trong viéc thuc hién hodc dé nghi cap c6 tham quyén thuc hién co ché, chinh
sach d6i voi thanh nién va cong tac thanh nién theo quy dinh.

14. Trinh Uy ban nhan dan huyén ban hanh cic van ban huéng dan vé cong tac
noi vu trén dia ban; huéng dan chuyén mén, nghiép vu vé cong tac ndi vu doi vdi cac
co quan, don vi & huyén va Uy ban nhan dan x4 - thi tran.

15. Thyuc hién viée kiém tra, giai quyét cac khiéu nai, xir 1y theo tham quyén
hodc bao cao cap ¢ tham quyén xir ly cac vi pham vé cong tac nodi vu trén dia ban
huyén theo quy dinh. Thyc hién coéng tac phong, chong tham nhiing, thuc hanh tiét
kiém, chéng lang phi theo quy dinh cua phap luat va phan cong cia Uy ban nhan dan
huyén.

16. Thuc hién cong tac thong ké, thong tin, bao cao Chu tich Uy ban nhan dan
huyén va Giam dbc S& Noi vu vé tinh hinh, két qua trién khai cong tac nd1 vu trén dia
ban.

17. T6 chtc trién khai, Gtmg dung tién bo khoa hoc, cong nghé; xdy dung hé
thong thong tin, luu trit phuc vu cong tac quan 1y nha nude vé cong tac ndi vu trén dia
ban.

18. Quan 1y vi tri viéc lam, bién ché cong chire, co cau ngach cong chirc trong
co quan Phong N61 vu huyén theo quy dinh cua phap luat.

19. Quan ly va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san cia Phong Noi vu huyén
theo quy dinh ciia phap luét va theo phan cong ctia Uy ban nhan dan huyén.

20. Giup Uy ban nhan dan huyén quy dinh cu thé chitc ning, nhiém vu, quyén
han cua Uy ban nhan dan x4 - thi trin vé cong tac nd1 vu va cac linh vuc cong tac
khac duoc giao trén co so quy dinh cia phap luat va huéng dan cia S& Noi vu.

21. Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Uy ban nhan dan huyén
hoac theo quy dinh cua phap luat.
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Chuwong 111
TO CHUC BO MAY VA BIEN CHE

Diéu 3. T6 chirc bd may

Phong No61 vu huyén ¢6 Trudng phong, khéng qua 03 Pho Trudng phong va cac
cong chirc thue hién cong tac chuyén mon, nghiép vu.

1. Trudong phong chiu trach nhiém trude Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy
ban nhan dan huyén va truéc phap luat vé viée thue hién chire nang, nhiém vu, quyén
han dugc giao va toan bd hoat dong ctia Phong N6i vu huyén.

2. Pho Trudng phong gitp Truong phong phu trach va theo doi mot s6 mit cong
tac; chiu trach nhiém trude Trudng phong va trude phap luat vé nhiém vu duoc phan
cong. Khi Truéng phong vang miat mot Phé Truéng phong duge Trudng phong uy
nhiém diéu hanh cac hoat dong ciia Phong No6i vu huyén.

3. Viéc bo nhiém, bo nhiém lai, diéu dong, biét phai, luan chuyén, chuyén doi
cong tac, danh gia, khen thudng, ky luat, mién nhiém, cho tir chtrc va thuc hién ché
d6, chinh sach khac ddi véi Truong phong, Phé Truong phong do Chu tich Uy ban
nhan dan huyén quyét dinh theo quy dinh.

Dicu 4. Bién che

1. Bién ché cong chirc cua Phong N61 vu huyén do Chu tich Uy ban nhan dan
huyén quyét dinh trong tong bién ché cong chic cua huyén da dugce cdp cd tham
quyén phé duyét;

2. Viéc bo tri cong tac do1 véi cong chire cua Phong N61 vu huyén phai can cir
vao vi tri viéc lam, ti€u chuan ngach cong chirc va pham chat, trinh do, nang lwc cua
cong chire.

Chwong IV
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 5. Ché d6 lam viéc

1. Truong phong phu trach, diéu hanh cac hoat dong ciia Phong Noi vu huyén va
phu trach nhiing cong tac trong tdm. Cac Pho Truong phong phu trach nhiing linh
vure cong tac duoc Truong phong phan cong, truc tiép giai quyét cac cong viée phat
sinh.
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2. Pho Truong phong khi giai quyét cong viée thude linh vire minh phuy trach co
lién quan dén noi dung chuyén mén cua Phé Truong phong khac, Phé Trudng phong
chii dong ban bac théng nhat hudng giai quyét, chi trinh Trudng phong quyét dinh
cac van dé chua nhat tri véi cac Pho Trudng phong khac hodc nhitng van dé méi phat
sinh ma chua c6 chu trwong, ké hoach va bién phap giai quyét.

3. Trong truong hop Truong phong truc tiép yéu cau cac chuyén vién giai quyét
cong viée thudc pham vi tham quyén cua Pho Trudng phong, yéu cau dé duoc thuc
hién nhung chuyén vién phai bao cdo cho Pho Truong phong truc tiép phu trach biét.

Piéu 6. Ché d¢ sinh hoat hdi hop

1. Hang tuan, 1anh dao Phong N61 vu huyén hop giao ban mot 1an dé danh gia
viéc thue hién nhiém vu va phé bién ké hoach cong tac cho tuan sau.

2. Sau khi giao ban l1anh dao Phong N61 vu huyén, cac bo phan hop véi Pho
Truong phong truc tiép phu trach dé danh gia cong viéc, ban phwong hudng trién
khai cong tac va thong nhat lich cong tac.

3. Can clr vao chuong trinh cong tac hang nam, hang thang cia Uy ban nhan dan
huyén va yéu cau giai quyét cong viée, Truong phong to chirc hop toan thé can bo,
cong chirc mot 1an trong thang.

Cac cudc hop bat thuong trong thang chi to chirc dé giai quyét nhitng cong viéc
dot xuéat, khan cép.

4. Mdi thanh vién trong timg bo phan co lich cong tac do lanh dao Phong Noi vu
huyén truc tiép phé duyét.

5. Lich lam viéc véi cac to chirc va ca nhan co lién quan, thé hién trong lich
cong tac hang tuan, thang cua don vi; nd1 dung lam viéc duoc Phong N61 vu huyén
chuan bi chu dao dé giai quyét ¢ hiéu qua cac yéu cau phat sinh lién quan dén hoat
dong chuyén moén cua Phong N61 vu huyén.

Piéu 7. M6i quan hé cong tac

1. D4i véi S& Noi vu:

Phong NoO1 vu huyén chiu su chi dao, huéng dan, kiém tra va thanh tra vé
chuyén mén, nghiép vu cua S& Né1 vu, thuc hién viéc bao cao cong tac chuyén mdn
dinh ky va theo yéu cau ciia Giam dbc S& Noi vu.

2. Pbi voi Uy ban nhan dan huyén:



CONG BAO/SH 74/Ngay 15-7-2017 61

Phong No61 vu huyén chiu su 1anh dao, chi dao truc tiép va toan dién cua Uy ban
nhan dan huyén vé toan bo cong tac theo chirc ning, nhiém vu ciia Phong Noi vu
huyén, Truéong phong truc tiép nhan chi dao va ndi dung céng tac tir Chu tich hoac
Phé Chu tich phu trach linh vure va phai thuong xuyén bao cao vér Cha tich, Pho Chu
tich Uy ban nhan dan huyén vé nhitng mit cong tac da dwoc phan cong;

Theo dinh ky phai bao céo véi Chu tich, Phé Chi tich Uy ban nhan dan huyén vé ndi
dung cong tac ciia Phong No6i vu huyén va dé xuat cac bién phap giai quyét cong tac
chuyén moén trong quan ly nha nudc thudc linh vure lién quan.

3. Pbi véi Ban T6 chitc Huyén ty:

Phong Noi vu huyén phdi hop véi Ban To chite Huyén ty trong viée giai quyét
nhitng van dé vé t6 chirc can bo thudc dién Huyén uy quan ly theo yéu cau cua
Thuong truc Uy ban nhan dan huyén (dé bat, bo nhiém, xdy dung ké hoach, quy
hoach dao tao, dao tao lai can bg, cong churc, vién chirc) déng thot thuong xuyén lién
hé véi Ban T6 chire Huyén ty dé nam dwgc chu truong cia cap iy qua ting thoi ky
vé cong tac td chirc va can bo, qua do cé ké hoach thuc hién tét nhiém vu.

4. D61 voi cac co quan chuyén mon khac thuoc Uy ban nhan dan huyén:

Thyc hién mdi quan hé hop tac va phdi hop trén co sé binh dang, theo chirc
nang nhiém vy, duéi su diéu hanh chung cua Uy ban nhan dan huyén, nham dam bao
hoan thanh nhiém vu chinh tri, ké hoach kinh té - xa hoi ciia huyén. Trong truong hop
Phong Noi vu huyén chi tri phdi hop giai quyét cong viée, néu chua nhat tri voi y
kién cia Thu truong cac co quan chuyén mon khac, Truong Phong Noi vu huyén tap
hop cac y kién va trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén xem xét, quyét dinh.

5. Bo61 vé1 Uy ban Mit tran T6 quoce Viét Nam, cac don vi su nghiép, cac ban,
nganh, doan thé chinh tri - xa ho1, cac to chirc xa hdi ctiia huyén:

Khi Uy ban Mait tran T6 quéc Viét Nam huyén, x3i - thi trin, cac don vi su
nghiép, cac ban, nganh, doan thé chinh tri - xa hi, cac to chtrc x4 hdi cua huyén co
yéu cau, kién nghi cac van dé thudc chirc ning cia Phong Noi vu huyén, Truong
phong c¢6 trach nhiém trinh bay, giai quyét hodc trinh Uy ban nhan dan huyén giai
quyét cac yéu cau do theo tham quyén.

6. Dbi véi Uy ban nhan dan x4 - thi tran:

a) Phéi hop, hd tro va tao diéu kién dé Uy ban nhan dan cac xa - thi tran thuc
hién cac no1 dung quan ly nha nuée li€n quan dén chirc nang, nhiém vu cia Phong
No6i vu huyén;
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b) Huéng dan can bo, cong chirc x4 - thi tran vé chuyén mon, nghiép vu cia
nganh, linh virc cong tac do Phong Noi vu huyén quan ly.

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Can cir Quy ché nay, Truong Phong Noi vu huyén co trach nhiém cu thé
hoa chirc nang, nhiém vu ctia Phong Noi1 vu huyén, quyén han, trach nhiém, chuc
danh, tiéu chuan cong chirc cia Phong Noi vu huyén phu hop voi dac diém cua dia
phuong, nhung khong trai voi ndi dung Quy ché nay, trinh Uy ban nhan dan huyén
quyét dinh dé thi hanh.

Piéu 9. Truong Phong No6i vu huyén va Thu trudng cac co quan, don vi lién
quan thudc Uy ban nhan dan huyén c6 trach nhiém thuc hién Quy ché td chirc va hoat
dong ciia Phong Noi vu huyén sau khi duge Uy ban nhan dan huyén quyét dinh ban
hanh. Trong qua trinh thwc hién, néu phat sinh cac van dé vuot qua tham quyén thi
nghién ctru dé xuat, kién nghi voi Uy ban nhan dan huyén xem xét, giai quyét hodc
bo sung va sira d6i Quy ché cho phu hop./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Huynh Vin Hong Ngoc
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PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 3090/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 15 thang 6 ndm 2017
QUYET PINH

Ban hanh Quy trinh dich vu cdng triee tuyén mirc d6 3
vé cip Gidy phép xiy dung nha ¢ riéng 1é
trén dia ban thanh ph6 H6 Chi Minh

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cit Luat To chuc chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can ctr Luat Xay dung ngay 18 thang 6 nam 2014;

Can ctr Nghi quyét s6 19-2017/NQ-CP ngay 06 thang 02 nam 2017 cia Chinh phi
vé tiép tyc thuc hién nhitng nhiém vy, giai phap chii yéu cai thién méi truomg kinh
doanh, nang cao nang lyc canh tranh qudc gia nam 2017, dinh huéng dén nam 2020,

Can cir Nghi dinh s6 43/2011/ND-CP ngay 13 thang 6 ndm 2011 cia Chinh phu
quy dinh vé cung cap thong tin va dich vu truc tuyén trén mang thong tin dién tir hodc
cong thong tin dién tir cia co quan nha nudc;

Can cir Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 6 ndm 2015 cia Chinh phu
vé quan ly du an dau tu xdy dung;

Cian ctr Thong tu s6 06/2012/TT-BXD ngay 10 thang 10 nam 2012 cia Bo Xay
dung vé ché d6 bao cao thong ké tong hop nganh Xay dung;

Can ctr Thong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30 thang 6 nam 2016 cua Bo Xay
dung huéng dan vé cap Giay phép xay dung;

Can c Nghi quyét so 124/2016/NQ-HPND ngay 09 thang 12 nam 2016 cua
Hoi ddng nhan dan thanh phé vé ban hanh cac loai phi, 1¢ phi thuéc tham quyén ciia
Hoi dong nhan dan thanh pho;
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Can ctr Quyét dinh s6 3677/QD-UBND ngay 28 thang 7 nam 2015 cua Uy ban
nhan dan thanh phé vé ban hanh Quy ché thyc hién co ché mot cira, co ché mot cira
lién thong tai co quan hanh chinh nha nuéc trén dia ban thanh phd H6 Chi Minh;

Can ctr Quyét dinh s6 2260/QD-UBND ngay 09 thang 5 ndm 2016 cua Uy ban
nhan dan thanh pho vé phé duyét “Ké hoach tmg dung cong nghé thong tin trong hoat
dong cua co quan nha nudce giai doan 2016 - 20207,

Can cir Quyét dinh s6 3293/QD-UBND ngay 28 thang 6 niam 2016 cua Uy ban
nhan dan thanh pho ban hanh Ké hoach trién khai nhimg nhiém vu, giai phap chu yéu
cai thién mdi truong kinh doanh, méi truong dau tw, nang cao nang lyc canh tranh
cap tinh (PCI) trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh;

Can cir Quyét dinh s6 5603/QD-UBND ngay 25 thang 10 ndm 2016 cua Uy ban
nhan dan thanh phd vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan
ly ctia S& Xay dung duoc chuan héa tai thanh phd HO Chi Minh;

Xét dé nghi ciia S& Xay dung tai To trinh s6 6265/TTr-SXD-CPXD ngay 11 thang
5 nam 2017, y kién ciia S& Tu phap tai Cong vin so6 3006/STP-KSTT ngay 07 thang
4 nam 2017 va S& Thong tin va Truyén thong tai Cong van s6 655/STTTT-CNTT
ngay 14 thang 4 nam 2017,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh dich vu cong truc tuyén mirc
d6 3 vé cap Gidy phép xdy dung nha & riéng 1é trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lurc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam déc So Noi vu,
Giam doc S¢ Xay dung, Giam d6c S¢ Quy hoach - Kién tric, Giam doc S¢ Tai
nguyén va Moi truong, Giam déc S& Van hda va Thé thao, Giam doc S¢ Thong tin
va Truyén théng, Giam doc S¢ Giao thong van tai, Giam déc S¢ Tai chinh, Thu
truong cac s, ban, nganh thanh phé, Chu tich Uy ban nhan dan quén, huyén,
phuong, x4, thi tran, cac to chirc, ca nhan hoat dong xay dung trén khu vue lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN»NHAN DAN
KT, CHU TICH
PHO CHU TICH

Lé Van Khoa
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
QUY TRINH

Dich vu cong truwe tuyén mirc d6 3 vé cap Gidy phép xiy dung
nha ¢ riéng 1é trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3090/0P-UBND
ngay 135 thang 6 nam 2017 cia Uy ban nhdn ddn thanh pho)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh:

Quy trinh nay quy dinh trinh ty giai quyét thu tuc cap Giay phép xdy dung truc
tuyén muac do 3 (sau day goi tat 1a “cdp Gidy phép xdy dung qua mang ) d6i voi nha
& riéng 16 thudc tham quyén ciia Uy ban nhan dan quén, huyén.

2. Pbi twong ap dung:

Quy trinh nay ap dung cho Uy ban nhan dan quén, huyén; cac phong chuyén
mon thudc Uy ban nhan dan quan, huyén; cac S¢, ban, nganh c¢6 lién quan; céc to
chitc tu van thiét ké, thi cong x4y dung va ca nhan, ho gia dinh 1a chu dau tu xay
dung nha ¢ riéng 1€ trén dia ban thanh phé Hb Chi Minh.

Diéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy trinh nay, cac tir ngir dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

1. Trang thong tin dién tur 1a trang thong tin hodac mdt tap hop trang thong tin
trén moi truong mang phuc vu cho viée cung cap, trao doi thong tin.

2. Céng théng tin dién tir1a diém truy cap duy nhat ciia co quan trén moi truong
mang, lién két, tich hop cac kénh thong tin, cac dich vu va cac ing dung ma qua dé
ngudi dung ¢ thé khai thac, st dung va ca nhan hoa viéc hién thi thong tin.

3. Dich vu hanh chinh céng 1a nhirng dich vu lién quan dén hoat dong thuc thi
phap luat, khong nham muc tiéu loi nhuén, do co quan nha nude c6 tham quyén cap
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cho to chire, ca nhan duéi hinh thire cac loai gidy to c¢6 gia tri phap ly trong cac linh
vire ma co quan nha nude d6 quan ly. Mdi dich vu hanh chinh cong gan lién véi mot
thu tuc hanh chinh dé giai quyét hoan chinh mot cong viéc cu thé lién quan dén t6
chirc, ca nhan.

4. Dich vu céng truc tuyén la dich vu hanh chinh ¢éng ctia co quan nha nwdéc
duoc cung cap cho cac to chure, ca nhan trén moi1 trudng mang.

a) Dich vu cong truc tuyén muc do 1: 1a dich vu bao dam cung cép dﬁy du cac
thong tin vé thii tuc hanh chinh va cac van ban co lién quan quy dinh vé thu tuc hanh
chinh do.

b) Dich vu cong truc tuyén muc dj 2: 1a dich vu cong truc tuyén muc do 1 va
cho phép nguoi sir dung tai vé cadc mau van ban va khai bao dé hoan thién hd so theo
yéu cau. Ho so sau khi hoan thién dwoc gui truc tiép hodc qua duwong buu dién dén co
quan, to chirc cung cap dich vu.

¢) Dich vu cong truc tuyén muc dj 3: 1a dich vu cong truc tuyén muc do 2 va
cho phép ngudi st dung dién va gui truc tuyén cadc mau vin ban dén co quan, to chirc
cung cap dich vu. Cac giao dich trong qua trinh xir Iy ho so va cung cap dich vu duoc
thwe hi€n trén moi tredong mang. Viéc thanh toan 1€ phi (néu cO) va nhan két qua
duoc thue hién truc tiép tai co quan, to chire cung cép dich vu.

d) Dich vu cong truc tuyén muc dj 4: 1a dich vu cong truc tuyén muc do 3 va
cho phép nguot st dung thanh toan 1€ phi (néu c0) duoc thuc hién truc tuyén. Viéc tra
két qua co thé duoc thue hién truc tuyén, gl truc tiép hoac qua duong buu dién dén
nguoi su dung.

5. Nha ¢ riéng lé 1a cong trinh duge xdy dung trong khuén vién dat & thude
quyén sir dung cua ho gia dinh, ¢4 nhan theo quy dinh cua phap luét.

6. Chui ddu tw xdy dung nha ¢ riéng lé (sau day goi tat 1a “chu ddu t”) 1a ho gia
dinh, c4 nhan str dung von dé thue hién hoat dong dau tu xay dung nha & riéng 1¢.

7. Gidy phép xdy dung 1a van ban phap ly do co quan nha nude ¢6 tham quyén
cép cho ho gia dinh, ca nhan dé xdy dung mai; stra chita, cai tao hodc di doi nha &
riéng 1¢.

8. BO phdn tiép nhdn va tra két qua la du moi tap trung hudng dan tha tuc hanh
chinh, tiép nhan ho so cua ca nhan, to chirc dé chuyén dén cac co quan chuyén mon
hodc cap c6 tham quyén giai quyét va nhan, tra két qua cho ca nhan, t6 chic.
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9. BO phdn tiép nhdn va tra két qua hién dai (sau day goi tat 1a “Bé phdn mot
cua dién tu”) 1a B6 phan tiép nhan va tra két qua co trang thiét bj dién tir va ap dung
phan mém dién t trong cac giao dich hanh chinh giita ca nhan, to chirc véi co quan
hanh chinh nha nudc va giira cdc co quan hanh chinh nha nwéc véi nhau trong viée
cong khai, huong dan, tiép nhan hd so dé chuyén dén cac co quan chuyén mon giai
quyét va nhan, tra két qua cho ca nhan, t6 chirc theo co ché mot cira, co ché mét cira
lién thong trén tat ca cac linh vue thudc tham quyén giai quyét cia co quan hanh
chinh nha nudc.

10. Hé théngMét cuea dién tir tai thanh phé Hé Chi Minh (sau day goi tat la “Hé
théng Mot cira dién tir”) 1a thanh phan cua hé thong thong tin thanh phd H6 Chi
Minh. Hé thong Mot cira dién tr do S& Thong tin va Truyén thong xay dung va cung
cép theo chi dao cua Uy ban nhan dan thanh phé, nham phuc vu nguoi dan thuc hién
dich vu cong truc tuyén va tra ctru tinh trang hd so hanh chinh tai cac co quan nha
nudc.

11. Hé thong Mét cira dién tir lién thong: 1a phan mém tiép nhan gidy to, ho so
tir khau giai quyét dén tra két qua cho cac td chirc, ca nhan duoc thuc hién tai mot
dau moéi 12 bo phan tiép nhan va tra két qua cua cac S¢ - Ban - Nganh, Quan - Huyén
trén dia ban thanh phé Hb Chi Minh va tir hé théng Mot cura dién te thanh phé.

12. Van ban dién tie: 1a vin ban duoc thé hién dudi dang thong diép dir liéu.

13. "Ban chinh” 1a ban do co quan, t6 chirc c6 tham quyén cap lan dau tién cé
gia tri phap ly dé st dung, 13 co s¢ dé doi chiéu va chimg thyc ban sao.

14. "Ban sao" 1a ban chup, ban in, ban danh may, ban danh may vi tinh hoac ban
viét tay c6 noi dung day du, chinh xac nhu s6 goc hodc ban chinh.

Piéu 3. Thoi han cip Gidy phép xdy dung qua mang

1. Trong thdi han khong qua 15 ngay, ké tir ngay cap bién nhan truc tuyén (trir
nhitng ngay nghi 1&, Tét theo quy dinh), Uy ban nhan dan quén, huyén phai giai
quyét, cap Gidy phép xay dung qua mang cho chu dau tu theo ding quy dinh phap
luat.

2. Thoi gian chi dau tu chinh sira, bo sung hoan chinh ho so khong tinh vao thoi
gian giai quyét hd so.

Diéu 4. Lé phi cip Gidy phép xdy dung qua mang

Lé phi cap Giay phép xay dung qua mang doi voi nha o riéng 1é 12 50.000 (nam
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muoi nghin) dong/Gidy phép.

Chuong I1
QUY TRINH THUC HIEN

Piéu 5. Cach thirc ndp ho so truc tuyén; thanh phin, sé lwong hd so dé nghi
cAp Gidy phép xiy dung qua mang

1. Cach thirc nop hd so tryc tuyén:

a) Chu dau tu truy cap vao Cong thong tin dién tir cia Uy ban nhan dan quan,
huyén (Tén mién truy cp: http:/tenquanhuyen.hochiminhcity.gov.vn); lyra chon dich
vu cong trie tuyén mire do 3 vé cap Giay phép xdy dung nha & riéng 1é va ding ky,
dang nhap bang cach tao 14p tai khoan theo hudng dan (cung cap dia chi thu dién tu,
sb dién thoai can lién hé).

b) Tai 1én mang thanh phan ho so theo noi dung quy dinh tai khoan 2 Diéu nay
giri dén BO phan mot cira dién tir cia Uy ban nhan dan quén, huyén.

2. Thanh phan ho so dé nghi cap Giay phép xdy dung qua mang;

a) Thuc hién lva chon ké khai truc tiép trén trang thong tin dién tir hoac
guri tép tin chira ban chup chinh Pon dé nghi cap Gidy phép xay dung theo mau ban
hanh kém theo Phu luc s6 1 Théng tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30 thang 6 nim
2016 cua B6 Xay dung.

b) Tép tin chira ban chup chinh mdt trong nhiing gidy t& chimg minh quyén st
dung dat theo quy dinh cua phap luat vé dat dai.

¢) Tép tin chua ban chup chinh ban vé& thiét ké xay dung duoc chi dau tu phé
duyét theo quy dinh cia phép luat vé xay dung, bao gdm:

- Mat bang cong trinh trén 16 dat ty 1& 1/50 - 1/500 kém theo so' do vi tri cong
trinh;

- Mt bang céc tang, cac mit dimg va mit cat chinh cua cong trinh ty 1& 1/50 -
1/200;

- Mit bang méng ty 1& 1/50 - 1/200 va mit cit mong ty 16 1/50 kém theo so dd
dau ndi hé thong thoat nude mua, xtt 1y nuée thai, cap nuwde, cap dién, thong tin ty 16
1/50 - 1/200.

d) Cac tai liéu khac:
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- Tép tin chira ban chup chinh bao cdo két qua tham dinh thiét ké cua co quan
chuyén mén vé xay dung d6i véi cong trinh theo quy dinh phai duoc tham dinh thiét
ké.

- Tép tin chira ban chup chinh vian ban ban cam két cua chu dau tur bao dam an toan
cho cong trinh va cong trinh 1an can ddi voi cong trinh x4y chen, ¢d tang ham.

- Tép tin chira ban chup chinh ban ké khai nang lwc, kinh nghiém cua td chirc, ca
nhan thiét ké theo mau tai Phy luc s6 3 Thong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30 thang
6 nam 2016 cua Bo Xay dung kém theo ban sao ching chi hanh nghé hoat dong xay
dung, doi voi cong trinh chua duge co quan chuyén mon vé xay dung tham dinh thiét
ké.

Doi véi nha ¢ riéng 16 dudi 03 tang va co tong dién tich san xay dung nho hon
250 mz, ho gia dinh c6 thé tu té chure thiét ké va chiu trach nhiém vé an toan cia cong
trinh va cac céng trinh lan can.

- Tép tin chtra ban chup chinh ban cam két bao dam an toan cho cong trinh lién
ké dbi véi trudomg hop xay dung nha & riéng 16 c¢6 cong trinh lién ké.

3. S6 lugng ho so ndp truc tuyén: 01 bo.

Piéu 6. Quy trinh gidi quyét truc tuyén tha tuc cip Gidy phép xiy dung ddi
véi nha 6 riéng lé

1. Chu dau tw chuan bi thanh phan ho so theo quy dinh tai Diéu 5 Quyét dinh
nay va thuc hién cach thirc np truc tuyén dén Bo phan mot ctra dién tir cia Uy ban
nhan dan quan, huyén vao cac ngay trong tuan.

2. BO phan mot cira dién tur kiém tra, tiép nhan hd so truc tuyén tir thir hai dén
thu sau (budi sang tir 07 gior 30 phat dén 11 gid 30 phut, budi chiéu tir 13 gio 00 phit
dén 17 gio 00 phut) va budi sang tht bay tir 07 gio 30 phut dén 11 gid 30 phut. Doi
véi nhimg ho so duge chuyén dén vao chiéu thi bay, ngay chii nhat va cac ngay nghi
1&, Tét theo quy dinh; B phan mot cira dién tir phai kiém tra, xir ly ngay trong ngay
di lam sau ngay nghi.

a) Truong hop du ho so hop 1€ thi B6 phan mdt cuira dién tir cép bién nhan ho so
trye tuyén (co6 mi so hd so va ngay hen tra két qua) giri dén chu dau tu bang vin ban
dién tir va tin nhan qua dién thoai.

Trong thoi han khong qué 01 ngay, ké tir khi cap bién nhan ho so truc tuyén, B
phan mot cra dién tir phai chuyén hd so dén bo phan chuyén mon (Phong Quan ly do



70 CONG BAO/SH 74/Ngay 15-7-2017

thi) dé giai quyét theo quy dinh.

b) Truong hop hd so truc tuyén con thiéu thanh phan hd so theo quy dinh, Bo
phan mot ctra dién tir phai thong bao ngay dén chu dau tu (bing van ban dién tir va
tin nhan qua dién thoai) dé bo sung, hoan chinh ho so truee tuyén.

3. Trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay nhan ho so truc tuyén tir Bo phan
mot cira dién tir chuyén sang, Phong Quan ly d thi phai thuc hién phan cong, kiém tra
thue dia va to chirc tham dinh dé giai quyét hd so cap Gidy phép xdy dung. Khi tham
dinh hd so, Phong Quan ly d6 thi phai xac dinh tai liéu con thiéu, tai liéu khong dung
theo quy dinh hoic khong ding véi thue té dé thong bao mot 1an bang vian ban dién tir
cho chu dau tu bo sung, hoan chinh ho so truc tuyén.

a) Truong hop ho so bo sung truc tuyén chua dap tng duoc yéu cau theo vin
ban théng bao néu trén: Trong thot han 05 ngay lam viéc, Phong Quan ly do thi cé
trach nhiém thong bao bang vian ban dién tr hudng dan cho chu dau tu tiép tuc hoan
thién ho so. Chu dau tu c6 trach nhiém bd sung, hoan thién ho so truc tuyén theo van
ban théng bao.

Truong hop viée bo sung hd so trye tuyén van khong dap tmg duwoc cac noi dung
theo thong bao: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, Phong Quan ly d6 thi tham muu Uy
ban nhan dan quén, huyén co thong bao bang vin ban dién tir dén chu dau tu vé ly do
khong cap gidy phép.

b) Khi can xdc minh, 1am rd cac thong tin nhim dap ung diéu kién cap Gidy
phép xdy dung theo quy dinh, Phong Quan 1y do thi co trach nhiém lay y kién cac
phong chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan quén, huyén va Uy ban nhan dan quén,
huyén co trach nhiém lay y kién cuia cac co quan, don vi khac vé nhirng linh vire lién
quan dén cong trinh xay dung theo quy dinh cua phép luat. Viéc lay y kién phai duoc
thye hién theo co ché phéi hop mot cira lién thong dién tir. Khi 1ay v kién cua céc co
quan, don vi ¢o lién quan, Phong Quan 1y d6 thi hodc Uy ban nhan dan quén, huyén
phai ¢ vin ban dién tir (co chit ky s6 duoc ghi nhan trong hé théng) néu rd ndi dung
lay y kién, kém céc tai liéu co lién quan dé cac co quan, don vi duoc 1ay v kién tra 10
cu thé theo dung linh v, chirc nang quan 1y.

Trong thoi gian 12 ngay keé tir ngay nhan dwoc vin ban lay y kién truc tuyén, cac
co quan, don vi dugc hoi ¢é trach nhiém tra 1o1 béng van ban dién tu (c6 chir ky sb
duoc ghi nhén trong hé thong) vé nhitng ndi dung thude chie nang quan 1y ciia minh.
Sau thoi han trén, néu cac co quan, don vi nay khong c6 y kién phan hoi trye tuyén
thi duoc coi la da déng y va phai chiu trach nhiém vé nhirng nd1 dung thude chirc
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nang quan 1y cua minh; Uy ban nhan dan quan, huyén cén cir cac quy dinh hién hanh
dé quyét dinh viéc cap Giay phép xdy dung qua mang.

Khi dén thoi han cap gidy phép, Uy ban nhan dan quén, huyén phai co thong bao
bang van ban dién tir cho chu dau tu biét ly do va thoi gian kéo dai thém khong duoc
qua 10 ngay, ké tir ngay hét han theo quy dinh tai Piéu 3 Quyét dinh nay.

¢) Truong hop hd so du diéu kién dé cap Gidy phép xay dung, Phong Quan 1y do
thi in xuat tép tin chtra ban chup chinh hai bd ban v& thiét ké xay dung kém du thao
Giay phép xdy dung theo Phu luc 4 (mau 7) ban hanh kém theo Thong tu sb
15/2016/TT-BXD ngay 30 thang 6 nam 2016 cua B Xay dung dé trinh Uy ban nhan
dan quan, huyén ky, déong dau va chuyén Bo phan tiép nhan va tra két qua thuc hién
viéc dong dau, phat hanh trong thoi han khong qua 15 ngay theo quy dinh.

4. Chu du tr nhan két qua truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Uy
ban nhan dan quan, huyén hoic thong qua dich vu Buu dién da thoa thuan, ky két
theo thot han ghi trong bién nhan dién tir.

Chuwong 111
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 7. Trach nhiém cia Uy ban nhin din quén, huyén

1. Té chirc trién khai thuc hién Quy trinh dich vu céng truc tuyén mirc do 3 vé
cap Gidy phép xdy dung nha ¢ riéng 1¢ do Uy ban nhan dan thanh phd ban hanh,
trong d6 cac don vi chu dong trién khai va phoi hop chat ché véi S Xay dung, So
Thong tin va Truyén thong khi trién khai Phan mém cap Giay phép xay dung qua
mang.

2. Thuc hién nghiém tac viéc tiép nhan va giai quyét ho so cap Gidy phép xay
dung qua mang cho chu dau tu theo dung quy dinh tai Quyét dinh nay, trong do:

a) Ap dung dung cac biéu mau ban hanh kém theo Thong tu sb 15/2016/TT-
BXD ngay 30 thang 6 nam 2016 cua B6 Xay dung.

b) Thuc hién thu xin 16i d6i v6i cac truomg hop qua han giai quyét (néu c6) theo
quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5157/QD-UBND ngay 30 thang 9 nam
2016 cua Uy ban nhan dan thanh pho.

3. Ban hanh Quy trinh ni nghiép thuwc hién va theo ddi qua trinh thu ly, giai
quyét ho so cap Gidy phép xdy dung qua mang cho chi dau tu tai don vi va Quy ché
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hoat dong cua B phan mot cira dién tir thudc trach nhiém quan ly; niém yét cong
khai quy trinh, thu tuc cap Giay phép xdy dung qua mang tai Bo phan tiép nhan ho so
va tra két qua va trén trang thong tin dién tr cia don vi. Trong d6, luu vy viée xdy
dung va ban hanh cac biéu mau phuc vu qua trinh thu 1y ho so (cho phép truy xuat tir
Phan mém cap Giay phép xdy dung qua mang va Phan mém thuc hién lién thong dién
ttr), gom:

a) Bién nhan hd so truc tuyén.

b) Phiéu kiém soat qua trinh cap Gidy phép x4y dung qua mang.
c) Bién ban kiém tra thuc dia.

d) To trinh bao cdo nd1 nghiép.

d) Van ban tir chdi hodc yéu cau bd sung hd so.

e) Vin ban lay y kién cta cac co quan lién quan.

4. B4 tri trang thiét bi phu hop phuc vu cho qua trinh giai quyét hd so cap Giay
phép xay dung qua mang.

5. B6 tri can bo dau moi phdi hop trién khai Quy trinh thye hién, tao diéu kién
can bo, cong chire duge tham gia day du cac 16p tip huan huéng dan st dung, cung
cap dich vu cong truc tuyén muc d6 3 vé cap Gidy phép xay dung nha & riéng 1é do
S¢ Thong tin va Truyén thong to chire.

6. Phoi hop véi S& Thong tin va Truyén thong tuyén truyén, pho bién viée sir
dung dich vu cong truc tuyén mirc do 3 vé cap Giay phép xdy dung nha & riéng 1é
trén dia ban thanh phd dé ca nhan, to chirc biét vé hoat dong cia cong tac cap Gidy
phép xay dung qua mang tai dia phuong.

7. Bao cao dinh ky (truéc ngay 05 hang thang va trudec ngay 03 hang quy, 6
thang, 9 thang, hang nam) cong tac cap Gidy phép x4y dung trén dia ban, ké ca cong
tac cap Gidy phép xdy dung qua mang, c¢6 danh gia va dé xuat nhitng giai phap de
nang cao hiéu qua viéc thuc hién cap Giay phép x4y dung qua mang tai don vi (theo
Biéu sb 03/BCHP “Téng sb cong trinh xay dung trén dia ban™ tai Phu luc I Thong tur
s6 06/2012/TT-BXD ngay 10 thang 10 nam 2012 cua Bo Xay dung vé ché d6 bao cao
thong ké tong hop nganh Xay dung) giri vé So Xay dung, So Thong tin va Truyén
thong va Cuc Thong ké thanh phd dé tong hop, bao cdo Uy ban nhan dan thanh phd
va B6 Xay dung, BO Thong tin va Truyén thong.

8. Cap nhat thuong xuyén cac quy dinh vé cap Gidy phép xay dung, dam bao
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phu hop quy dinh phép luat vé xay dung trong viéc giai quyét thi tuc cap Gidy phép
xady dung qua mang.

Piéu 8. Trich nhiém caa cic co' quan chuyén mén lién quan dén cong tic
cap Giay phép xay dung qua mang

1. S Thong tin va Truyén thong;

a) Chu tri, phoi hop Uy ban nhan dan quan, huyén va to chirc trién khai, ung
dung Phan mém thyc hién lién thong dién tu trong cong tac cap Gidy phép xay dung
nha & riéng 1é tai Uy ban nhan dan quén, huyén.

b) Hudng dan giail phap k¥ thuat thwe hién trién khai dich vu cong murc do 3 vé
cap Giay phép xay dung nha & riéng 1é trén dia ban thanh phd, dam bao cac yéu cau
lién thong tich hop véi Cong Dich vu cong thanh phd.

¢) Tuyén truyén, pho bién viéc st dung dich vu cong truc tuyén muc do 3 vé cap
Gidy phép xdy dung nha & riéng 1¢ trén dia ban thanh phé dén nguoi dan va doanh
nghiép trén cac phuong ti€n thong tin dai chiung.

2. So No6i vu:

a) Huong dan, kiém tra viéc b tri cong chirc lam viéc tai B& phan mdt cira dién
ttr va cong chire thye hién Phan mém cap Gidy phép xdy dung qua mang va Phan
mém thyc hién lién thong dién tir cia Uy ban nhan dan quan, huyén.

b) Tang cuong cong tac dao tao k¥ nang chuyén moén nghi¢p vu cho doi ngii
cong chirc tai BO phan mdt cira dién tir; cong chirc thuc hién Phan mém cép Giéy
phép xdy dung qua mang va Phan mém thyc hién lién thong dién tr tai Uy ban nhan
dan quan, huyén.

2. S¢ Tai chinh:

Tham muu Uy ban nhan dan thanh phé trinh Hoi dong nhan dan thanh phd quyét
dinh ché do ho trg, cong tac phi hodc chi phi:

a) D6i véi cong chirc 1am viée tai BO phan mot cira dién tir; cong chire thye hién
Phan mém cap Giay phép xdy dung qua mang va Phan mém thuc hién lién thong dién
tr cua Uy ban nhan dan quén, huyén theo quy dinh.

b) Cho viéc bo tri trang thiét bi phuc vu cho qua trinh giai quyét hd so cap Gidy
phép xay dung qua mang tai Uy ban nhan dan quan, huyén.

3. S& Khoa hoc va Cong nghé:
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Hudng dan va kiém tra viéc ap dung Hé théng quan 1y chat lwong theo Tiéu
chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2008 cua Uy ban nhan dan quan, huyén trong viéc
giai quyét hd so thu tuc cap Giay phép xdy dung qua mang cho ca nhan, to chirc va
thuc hién quy trinh mét ctra lién thong dién tir cho cac co quan, don vi ¢é lién quan.
DPong thoi phdi hop So Thong tin va Truyén thong trien khai thye hién ISO dién tur
cho cac don vi.

4. S¢ Xay dung:
a) Phoi hop S¢ Thong tin va Truyén thong:

- T6 chirc trién khai, tap huan viéc cap Giay phép xay dung qua mang d6i véi
nha & riéng 1& thudc tham quyén giai quyét cia Uy ban nhan dan quén, huyén trén dia
ban thanh pho.

- To chirc kiém tra, thanh tra dinh ky hodc dot xuat cong tac cap Giay phép xay
dung qua mang ddi voi nha & riéng 1é thudc tham quyén giai quyét cia Uy ban nhan
dan quan, huyén trén dia ban thanh phé.

- Tong hop, dé xuat trinh Uy ban nhan dan thanh phé xem xét giai quyét doi véi
nhitng trudng hop vuot tham quyén; hodc xin y kién cac Bo, nganh ¢6 lién quan trong
qua trinh thyc hién c¢6 kho khan vudng mic theo dé nghi cia Uy ban nhan dan quén,
huyén trén dia ban thanh phé.

b) Hudng dan cac don vi thuc hién bao cao truc tuyén theo cac tiéu chi do S&
Xay dung quy dinh; tong hop bao cao ciia Uy ban nhan dan quan, huyén bao cao Uy
ban nhan dan thanh phé va Bo Xay dung.

Piéu 9. Cac yéu cau d6i véi chi dau tw dé nghi cip Gidy phép xdy dung qua
mang

1. Thuc hién cac quyén va nghia vu cua minh theo quy dinh tai Diéu 106 Luat
Xay dung nam 2014,

2. Chiu trach nhiém vé toan bo ndi dung, tinh hop 16, hop phéap cia thong tin
dién, ké khai va giri bo hd so dé nghi cap Giay phép xay dung qua mang dén Bo phan
mot ctra dién tir ciia Uy ban nhan dan quén, huyén.

Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 10. Giam dbc S¢ Xay dung, Giam d6c S& Thong tin va Truyén thong, Chu
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tich Uy ban nhan dan cac quén, huyén, Thu truong cac sé, ban nganh, lién quan chiu
trach nhiém chi dao va to chirc thye hién Quy trinh nay; dinh ky trude ngay 05 hang
thang co tong két, danh gia, giri bao cao vé SO Xay dung va S¢ Thong tin va Truyén
thong.

Piéu 11. Trong qua trinh thye hién Quy trinh nay néu ¢6 khé khin, vueéng mic
thi cac co quan, don vi hodc ca nhan, t6 chirc co lién quan phan anh kip thoi vé So
Xay dung va S¢ Thong tin va Truyén thong dé hudng dan giai quyét. Trudong hop
vuot tham quyén, So Xay dung phdi hop S& Thong tin va Truyén thong tong hop
trinh Uy ban nhan dan thanh phé xem xé€t chi dao thuc hién./.

™. UY BAN»NHAN DAN
KT, CHU TICH
PHO CHU TICH

Lé Van Khoa
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