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25-10-2016- Quyét dinh s6 5595/QD-UBND vé viéc cong bo thil tuc
hanh chinh thuéc pham vi chirc nang quan ly cua S&
Cong thuong duwoc chuan hoa tai Thanh phd Hd Chi
Minh.

(Tiép theo Cong bdo s6 157+158)
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4. Thi tuc cAp Gidy phép tw van chuyén nganh dién lwc
a) Trinh tu thuc hién

- Budc 1: T6 chirc, ca nhan chuan bi day du hd so theo quy dinh cta phap luat
va nop ho so tai B6 phan tiép nhan va tra két qua - S6 Cong Thuong (Sé 163 Hai Ba
Trung, Phuong 6, Quan 3), tir tha Hai dén thir Sau (budi sang tir 7 gio 30 dén 11 gio
30, budi chiéu tir 13 gio' 00 dén 17 gid 00).

- Budc 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua - S& Cong Thuong tiép nhan ho so,
kiém tra tinh day du ciia cac gidy to ¢6 trong ho so:

+ Truong hop ho so ddy di theo quy dinh cap Bién nhan hd so.

+ Trudong hop ho so chua dy du hodc chua hop 18 thi huéng dan cho nguoi nop
hoan thién ho so theo quy dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so, néu hd so
chura hop 1€, S& Cong Thuong cé vin ban yéu cau t6 chirc bo sung hd so.

Trong thdi han 05 ngay 1am viée ké tir ngay nhan duoc yéu cau bo sung tir S&
Cong Thuong; to chirc phai bo sung, sira doi s6 liéu, tai liéu, cac thong tin lién quan
va tra 101 bang vin ban.

Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay So Cong Thuong cd vin ban yéu cau bo
sung; t6 chirc khong bo sung ho so, tra 1oi bang vin ban thi S Cong Thuong co
quyén tra lai ho so.

+ Trong thdi han 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 16, So Cong
Thuong c6 trach nhiém tién hanh tham dinh ho so, kiém tra tai co s& (néu can thiét)
va cap giay phép hoat dong dién luc.

Trong qua trinh tham dinh ho so, kiém tra thyc té néu thay to chirc, ca nhan chua
dap (mg du diéu kién theo quy dinh, S& Cong thuong cé quyén yéu cau to chic, ca
nhan dé nghi cap gidy phép bod sung diéu kién hodc tir chdi cap gidy phép bang vin
ban trong do phai néu 1o ly do.

- Budc 4: T6 chire, ca nhan can ¢t vao ngay hen trén bién nhan dén nhén két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh tai B phén tiép nhan va tra két qua - S& Cong Thuong
hodc ¢o thé dang ky dich vu nhan két qua thu tuc hanh chinh tai dia chi.

b) Cach thire thwe hién: Tryc tiép tai S& Cong Thuong

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
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- Thanh phan ho so, gdm:
+ Vin ban dé nghi cap gidy phép hoat dong dién lyc (theo mau).

+ Ban sao Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép, Quyét dinh thanh 1ap hoic
Giay chtng nhan thanh 1ap cua to chic dé nghi cap gidy phép.

+ Danh sach trich ngang cac can bd quan ly, chuyén gia tu van chinh (theo mau).

+ Ban sao c6 chimg thuc bang tot nghiép, ching chi hanh nghé va hop dong lao
dong da ky cua ngudi co tén trong danh sach voi to chire tu van.

+ Danh muc trang thiét bi, phwong tién k¥ thuat, phan mém tGng dung phuc vu
cong tac tu van cia to chire dam bao dap tmg cho hoat dong tu van.

+ Danh muc cac du an ¢6 quy mo twong tu ma té chirc tw van hoac cac chuyén
gia tu van chinh da thuc hién.

- S6 luwong ho so: 01 bo

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd
so hop 1€.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T chirc, ca nhan

e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S6 Cong Thuong

g) Két qua thu tuc hanh chinh: Giéy phép hoat dong dién luc (theo mﬁu) hoac
van ban tir ch6i néu 16 ly do.

h) Phi, 1& phi: 800.000 dong/giay phép.

i) Tén miu don, miu to khai:

- Van ban dé nghi cap giay phép hoat dong dién Iyc (Mau 01 - Thong tu sb
10/2015/TT-BCT).

- Danh sach trich ngang cac can bd quan ly, chuyén gia tu van chinh (Mau 7a -
Thong tu s6 10/2015/TT-BCT).

- Giay phép hoat dong dién lyc (Mau 2d - Thong tu s6 10/2015/TT-BCT).
k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong
1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Dién lwc s6 28/2004/QH11 ngay 03/12/2004 va Luét stra doi, bo sung mot
s6 diéu cua Luat Dién luc ngay 20/11/2012 cta Qudc hoi.
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- Nghj dinh s6 137/2013/ND-CP ngay 21/10/2013 cia Chinh phu Quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luét dién luc va Luét stra doi, bd sung mot sb6 diéu cua
Luat dién luc.

- Thong tu s6 10/2015/TT-BCT ngay 29/5/2015 cia B6 Cong Thuong Quy dinh
vé trinh ty, thu tuc cép, thu hoi va thoi han cia giéy phép hoat dong dién Iuc.

- Théng tu s6 124/2008/TT-BTC ngay 19/12/2008 ctia Bo Tai chinh vé Huéng
dan ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tham dinh va 18 phi cap gidy phép trong
linh vue dién luec.

- Quyét dinh s6 3244/QD-UBND ngay 02 thang 7 nim 2015 cua Uy ban nhan
dan Thanh pho vé iy quyén ky gidy phép hoat dong dién lyc.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

., hgay ... thang ... ndm ...
PE NGHI
Cap giay phép hoat dong dién lwc

Tén tb chirc dé NN

Co quan cap trén trre tiEP (MEU CO): ..vvreeeeeeeeee oo

Cé tru sé giao dich chinh tai:...............Diénthoai:................. Fax. ..o
Thanh 14p theo gidy phép dau tu/Quyét dinh thanh 1ap s6:.................... ngay

thang ... nam ...

Qiéy chimg nhan ding ky doanh nghiép do ...cap, ma s6 doanh nghiép....... , dang ky
lan....... ngay...... thang... ... nam.....

Giay phép hoat dong dién luc sb: ......... (o P cap ngay
e e (€U €O).

Nganh nghé kinh doanh hi€n tat: .. ..o

Dé nghi cap gidy phép hoat dong dién luc cho nhitng linh vyc va pham vi hoat dong
sau day:

Pé nghi °... cap gidy phép hoat dong dién luc cho ... (tén 16 chirc dé nghi).
(Tén t6 chirc) xin cam doan hoat dong dung linh vuc va pham vi duge cap, dong thoi
tuan tha cac quy dinh trong giay phép hoat dong dién luc./.

Lanh dao don vi
(Ky tén, dong dau)

' G co quan tiép nhéan va giai quyét cac thu tuc thdm dinh hd so hodc co quan ¢6 thim quyén cép gidy phép: S& Cong
Thwong, Cuc Piéu tiét dién lwe, UBND cép tinh, B6 Cong Thuong.

> Gui co quan ¢6 thdm quyén cép gidy phép: S¢ Cong Thuong, Cuc Piéu tiét dién luc, UBND cép tinh, Bo Cong
Thuong.
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MAu 7a
, ~_ DANH SACH TRICH NGANG ’
CAN BO QUAN LY, CHUYEN GIA TU VAN CHINH LINH VU'C TU VAN
CHUYEN NGANH DIEN LUC

(Cho linh vuc hogt dong tu vdn quy hoach, tu van ddu tw xdy dung dién va tu van
giam sdt thi cong cdc cong trinh dién)

Ngay | Tham | Tendu
thang | Qué Trinh o) = Lo [ cOngl s
STT |Ho va tén . & . |Chtrc vu| chuyén | . ., |trinh da ,
nam | quan X cong tac chu
) mon 5 tham
sinh (nam) :
gia
I. |Can b quan ly
1
2
3
4
5
II |Chuyén gia tw van chinh
1
2
3
4
5
6
7
8
9

—_
-
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Miu 2d
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHIi MINH Poc lap - Tu do - Hanh phiic
SO CONG THUONG e
S6: ... /GP-SCT .., ngay ... thang ... ndm ...

GIAY PHEP HOAT PONG PIEN LUC
GIAM POC SO CONG THUONG ...
Cian ctr Quyét dinh s6 ... ngay ... thang ... ndm ... cia UBND ... vé viéc quy dinh chtc
nang, nhiém vy, ... cia S¢ Céng Thuong ...;
Can ctr Luat bién luc ngay 03 thang 12 nam 2004; Luét stra dbi, bod sung mot sb diéu
cua Luat Dién luc ngay 20 thang 11 nam 2012;
Can cur Nghi dinh 5O 137/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nam 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Luat Dién lyc va Luat stra do1, bé sung mot
sO diéu cua Luat Dién luc;
Can ctr Thong tu s6 10/2015/TT-BCT ngay 29 thang 5 nam 2015 cua B truong Bo
Coéng Thuong quy dinh vé trinh tw, thu tuc cap, thu hoi va thoi han giay phép hoat
dong dién luc;
Can ctr Quyét dinh s6 ... ngay ... thang ... ndm ... cia UBND ... v& viéc uy quyén cap
Giay phép hoat dong dién Iuc;
Xét hd so dé nghi cap Gidy phép hoat dong dién luc cua ... (tén 16 chirc dé nghi cdp
gidy phép),
Theo dé nghi cia Truong phong ...,
QUYET PINH:
Piéu 1. Cip phép hoat dong dién lrc cho:

3. Giay chung nhan dang ky doanh nghiép do ... cap, ma s6 doanh nghiép ....... , dang
ky lan ... ngay ... thang ... nam ...

hodc Quyét dinh thanh 1ap s6: ..........,ngay ... thang ... nam...
4. Trusé giaodich:.............. : Pién thoai:............ ;
FaX: o

Piéu 3. Pham vi hoat dong
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1. Linh vuc

Piéu 4. Thoi han cia gidy phép

1. Linh vuc 1: C6 gia tri dén ngay ... thang... nam....

2. Linh vuc 2: C6 gia tri dén ngay ... thang ... nim

Piéu 5. Cac ndi dung chi tiét cia Gidy phép

Theo Phu luc Giay phép.

Piéu 6. Trach nhiém cia don vi dién lwe dwoe cip gidy phép

.. (Tén dom vi dién lec dwoc cdp gidy phép) co nghia vu thye hién cac quy dinh tai
Luat Dién lyc, Luat stra do6i, bo sung mot s6 diéu ciia Luat Dién luc; Nghi dinh s6
137/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nam 2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu cta Ludt Dién lyc va Ludt stra do6i, bo sung mot s6 diéu cua Luét
Dién lyc; Thong tu s6 10/2015/TT-BCT ngay 29 thang 5 nam 2015 ciia Bo truéng Bo
Cong Thuong quy dinh vé trinh tu, thu tuc cap, thu hdi va thoi han gidy phép hoat
dong dién luc, cac quy dinh cua phap luat ¢6 lién quan.

Piéu 7. Hiéu luc thi hanh
Giay phép hoat dong dién lyc nay co hiéu luc ké tir ngay ky /.

GIAM POC
(Ky tén, dong dau)
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5. Cép, cép lai (treong hop hét hiéu lwc) thé Kiém tra vién dién luc cho cac
d6i twong thudc thim quyén cip ciaa S¢ Cong Thuwong

a) Trinh ty thwce hién:

- Buée 1: Ca nhan chuan bi day du ho so theo quy dinh cua phap luat va ndp ho
so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua - S& Cong Thuong (S6 163 Hai Ba Trung,
Phuong 6, Quan 3), tir thir Hai dén thtr Sau (budi sang tir 7 gid 30 dén 11 gid 30, buodi
chiéu tir 13 gior 00 dén 17 gio 00).

- Budc 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua - S& Cong Thuong tiép nhan ho so,

kiém tra tinh day du va hop 1é cuia cac gidy to ¢6 trong ho so:

+ Truong hop hd so day du va hop 1é theo quy dinh cap Bién nhan ho

SO.

+ Truong hop ho so chua ddy di hodc chuwa hop 16 thi hudéng dan cho nguoi nop
hoan thién ho so theo quy dinh.

- Buée 3: Trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngay nhan di hd so hop 18, S¢
Cong Thuong xem xét va cap thé Kiém tra vién dién luc. Truong hop khong cap the,
trong 03 ngay 1am viéc S& Cong Thuong c6 trach nhiém tra 15i bang van ban va néu

16 1y do khong cap.

- Budc 4: Ca nhan can ctr vao ngay hen trén bién nhan dén nhan két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh tai B phan tiép nhan va tra két qua - So Cong Thuong;
hodc ¢6 thé dang ky dich vu nhan két qua qua buu dién.

b) Cach thire thye hién: Nop truc tiép tai S& Cong Thuong
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so, gdm:

+ Doi voi Truong hop cap lan dau:

e Vin ban dé nghi cép thé Kiém tra vién dién luc.

eBan sao tr s6 géc hodc ban sao c6 ching thuc hodc ban sao xuat trinh
kém ban chinh dé d6i chi€u van bang chuyén moén hodc quyét dinh nang bac

lrong cong nhan.

OGiéy chirng nhan dat yéu cau sat hach Kiém tra vién dién luc.
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(02 anh ¢& 2 x 3 cm.

eBan khai qua trinh céng tac c6 xac nhan cia co quan, don vi
+ Dbi voi Truong hop cép lai khi hét hiéu lue:

e Vin ban dé nghi cép thé Kiém tra vién dién luc.

OGiéy chirng nhan dat yéu cau sat hach Kiém tra vién dién luc.
¢(02 anh ¢ 2 x 3 cm.

- S6 luong ho so: 01 bo

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan
du ho so hop 1¢; truong hop tir chdi, 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan dwoc hod

so hop 1€.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

e) Co quan thye hién thia tuc hanh chinh: S& Cong Thuong

g) Két qua thi tuc hanh chinh: Thé kiém tra vién dién luc (theo mau) hodc
van ban tir chéi néu 16 1y do.

h) Phi, L& phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai: Thé kiém tra vién dién luc (mﬁu $6 2 - Théng tu
s6 27/2013/TT-BCT).

k) Yéu cau, diéu kién thwc hién thu tuc hanh chinh:
- Piéu kién d6i v6i Kiém tra vién dién lyc cap huyén:
+ Co trinh d6 cao dang tré 1én vé chuyén nganh dién;

+ C6 thoi gian cong tac trong linh vuc quan ly nha nude vé hoat dong dién
lwe va st dung dién hodc lam cong tac quan ly k¥ thuat, kinh doanh dién tir 03
nam tré 1én;

+ Pa duoc boi dudng kién thirc quan ly nha nudc, kién thire phap luat vé hoat
dong dién luc va sir dung dién; duoce bo tri cong tac tai phong chuyén moén co chic
nang theo doi vé cac hoat déng trong linh vuc dién lwc tai thot diém dé nghi cép the

Kiém tra vién dién luc.

+ Nam vimg cac quy trinh, quy chuan k¥ thuat dién, an toan dién, cac quy dinh
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vé cong tac kiém tra hoat dong dién luc, st dung dién; cé kha nang nghién ciru, phat
hién, phan tich, tong hop va dé xuat bién phap giai quyét theo chirc ning cua cong tac
kiém tra;

+ Pu strc khoé, ¢d pham chat dao duc tot, ¢6 v thie trach nhiém, trung thuc,
cong minh va khach quan.

- Diéu kién dbi véi Kiém tra vién dién luc ciua don vi dién luc:

+ C6 trinh d6 trung cap trd 1én vé chuyén nganh dién doi véi Kiém tra vién dién
lue cua don vi truyén tai dién, don vi phan phéi dién; co trinh d6 trung cap tro 1én vé
chuyén nganh dién hoac la cong nhan k¥ thuat dién tir bac 5/7 tro 1én ddi véi Kiém
tra vién dién luc cua don vi ban buon dién, don vi ban 1¢ dién;

+ C6 thoi gian cong tac trong linh vue quan ly ludi dién truyén tai, ludi dién
phan phdi, kinh doanh dién tir 03 nam tré 1én;

+ b3 duwoc bdi dudng kién thirc phap luat vé hoat dong dién luc va sir dung dién;

+ Nam vimg céc tiéu chuan, quy trinh, quy chuan k¥ thuét dién, an toan dién,
cac quy dinh vé hoat dong dién luc va st dung dién; co6 kha nang nghién ctru, phat
hién, phan tich, tong hop va dé xuat bién phap giai quyét theo chirc ning cua cong tac
kiém tra;

+ Pu strc khoé, ¢d pham chat dao duc tot, ¢6 v thie trach nhiém, trung thuc,
cong minh va khach quan.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat bién luc s6 28/2004/QH11 ngay 03/12/2004 va Luét stra doi, bo sung mot
s6 diéu cua Luat Dién luc ngay 20/11/2012 ciia Qudc hoi.

- Nghi dinh s6 137/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nam 2013 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Luat Dién luc va Luét stra ddi, bo sung mot sb
diéu cua Luat Dién luc;

- Thong tu s6 27/2013/TT-BCT ngay 31/10/2013 cia Bo truong Bo Cong
Thwong quy dinh vé Kiém tra hoat dong dién luc va st dung dién, giai quyét tranh
chap hop déng mua ban dién.

- Thong tu s6 04/2016/TT-BCT ngay 06/6/2016 ciia Bo Cong Thuong sira doi,
bo sung mot sé6 Thong tu cia B truong Bo Cong Thuong vé thu tuc hanh chinh
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trong linh vue thuong mai dién tir, hoa chat, san xuat kinh doanh ruou, nhugng quyén
thuwong mai, hoat ddng mua ban hang hda qua s¢ giao dich hang hoa, nang lwong, an

toan thie pham va dién luc.
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) ~ PHULUC1
MAU THE KIEM TRA VIEN BDIEN LUC
(Théng t 56 27/2013/TT-BCT ngay 31/10/2013 ciia Bé trieong B Cong Thuong)

Mau so 2:

SO CONG THUONG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA
-------- VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

anh THE KIEM TRA VIEN DIEN LUC
2x3 SO .

Hotén:........ ... .. ... ... Nam sinh.

Ngay thang ndm
GIAM POC

Co gia tri hét ngay:

S Pham Vi KIGM tra oo oo e

- Kiém tra vién dién luc phai xuét trinh thé khi kiém tra va chi kiém
tra trong pham vi dugc quy dinh.

- T4 chirc ca nhan hoat dong dién luc, s dung dién va td chire, ca
nhan lié€n quan co trach nhiém tao diéu kién dé Kiém tra vién dién lwc
hoan thanh nhiém vu.

- Kiém tra vién dién lic phai 1ap bién ban va thuc hién theo ding Quy
dinh vé kiém tra hoat dong dién luc, sir dung dién.
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6. Cép lai thé Kiém tra vién dién lwc cho cac ddi twong thudc thim quyén
cip cia S& Cong Thwong trreong hop thé bi mit hodic bi hong thé

a) Trinh ty thwce hién:

- Buée 1: Ca nhan chuan bi day du ho so theo quy dinh cua phap luat va ndp ho
so tai BO phan tiép nhan va tra két qua - S& Cong Thuong (S6 163 Hai Ba Trung,
Phuong 6, Quan 3), tir thit Hai dén tha Sau (budi sang tir 7 gio 30 dén 11 gid 30, budi
chiéu tir 13 gi 00 dén 17 gioy 00).

- Budc 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua - S& Cong Thuong tiép nhan ho so,
kiém tra tinh day du va hop 16 ciia cac gidy to ¢6 trong ho so:

+ Truong hop hod so day di va hop 16 theo quy dinh cap Bién nhén ho so.

+ Trudong hop ho so chua dy du hodc chua hop 18 thi huéng dan cho nguoi nop
hoan thién ho so theo quy dinh.

- Buée 3: Trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngay nhan di hd so hop 18, S¢
Cong Thurong xem xét va cap thé Kiém tra vién dién luc.

- Budc 4: Ca nhan can cit vao ngdy hen trén bién nhan dén nhan két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh tai B6 phan tiép nhan va tra két qua - S& Cong Thuong hoac
c6 the dang ky dich vu nhan két qua qua buu dién.

b) Cach thire thye hién: Nop truc tiép tai S& Cong Thuong

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so, gdm:

+ Vin ban dé nghi cap lai thé cia don vi quan ly Kiém tra vién dién lyc;
+ Pon dé nghi cép lai thé cia Kiém tra vién dién lyuc;

+ 02 anh ¢& 2 x 3 cm;

+ Thé Kiém tra vién dién lyc (d6i voi truong hop thé bi hong).

- S6 lwong ho so; 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du
ho so hop 1¢.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.
e) Co quan thye hién thia tuc hanh chinh: S& Cong Thuong

g) Két qua thi tuc hanh chinh: Thé kiém tra vién dién luc (theo mau) hodc
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van ban tir chéi néu 16 1y do.

h) Phi, L& phi: Khong

i) Tén mau don, mau to khai: Thé kiém tra vién dién luc (mﬁu $6 2 - Théng tu
s6 27/2013/TT-BCT).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong

I) Can cir phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Luat bién luc s6 28/2004/QH11 ngay 03/12/2004 va Luét stra doi, bo sung mot
s6 diéu cua Luat Dién luc ngay 20/11/2012 ciia Quoc hoi.

- Nghi dinh s6 137/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nam 2013 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Luat Dién luc va Luét stra ddi, bo sung mot sb
diéu cua Luat Dién luc;

- Thong tu s6 27/2013/TT-BCT ngay 31/10/2013 cia Bo truong Bo Cong
Thuong quy dinh vé Kiém tra hoat dong dién luc va sir dung dién, giai quyét tranh
chap hop déng mua ban dién.



16 CONG BAO/S6 159+160/Ngay 15-12-2016

) ~ PHULUC1
MAU THE KIEM TRA VIEN BDIEN LUC
(Théng tw s6 27/2013/TT-BCT ngay 31/10/2013 ciia Bé trieeng B Cong Thuong)
MAu sb 2:

SO CONG THUONG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA
-------- VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

anh THE KIEM TRA VIEN DIEN LUC
2x3 36
O el

Hotén:........ ... .. ... ... Nam sinh.

Ngay thing ndm
GIAM bOC

Co gia tri hét ngay:

S Pham Vi KIGM tra oo oo e

- Kiém tra vién dién luc phai xuét trinh thé khi kiém tra va chi kiém
tra trong pham vi duoc quy dinh.

- T6 chirc ca nhan hoat dong dién luwc, str dung dién va td chire, ca
nhan lié€n quan c6 trach nhiém tao di€u kién dé Kiém tra vién dién luc
hoan thanh nhiém vu.

- Kiém tra vién dién lic phai 1ap bién ban va thuc hién theo ding Quy
dinh vé kiém tra hoat dong dién luc, sir dung dién.
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XI. Linh vue Thwong mai qudc té

1. Thi tuc Cap gidy phép thanh 1dp Vin phong dai dién caa thwong nhan
nwéc ngoai tai Viét Nam

a) Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: Thwong nhan nudc ngoai chuan bi day du ho so theo quy dinh cia
phap luat va ndp ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua - S& Cong thuong (S6 163
Hai Ba Trung, Phuong 6, Quan 3), tir th Hai dén thi Sau (budi sang tir 7 gior 30 dén
11 gior 30, budi chiéu tir 13 gid 00 dén 17 gid 00).

- Buée 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua - S& Cong thuong tiép nhan hd so va
cap Bién nhan.

Budc 3:

+ Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so, néu ho so chua
day du, chua hop 1€, S& Cong thwong ¢6 vin ban yéu cau thuong nhan bo sung ho so.

+ Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é, S& Cong
thwong xem xét va cap Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién. Truong hop khong
cap Giay phép, So Cong thuwong phai tra 101 bang van ban néu 16 1y do khong cap.

Truong hop ndi dung hoat dong cua Van phong dai dién khong phu hop véi cam
két cuia Viét Nam hodc thwong nhan nude ngoai khong thude quoc gia, ving lanh thd
tham gia diéu vdc quoc té ma Viét Nam 1a thanh vién, hodc viéc thanh 1ap van phong
dai dién chua duoc quy dinh tai van ban quy pham phap luat chuyén nganh; S& Cong
thwong guri van ban lay v kién cua Bo quan ly chuyén nganh trong thoi han 03 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 16. Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir
ngay nhan dwoc van ban xin y kién ciia co quan cap phép, B quan ly chuyén nganh
c6 van ban néu rd y kién dong y hodc khong dong v cap phép thanh 1ap Van phong
dai dién. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc y kién cua B6 quan
1y chuyén nganh, S& Cong thuwong cap hodc khong cap Gidy phép thanh lap Vian
phong dai dién cho thuong nhan nude ngoai. Truong hop khong cap phép phai ¢6 van
ban néu ro ly do.

Budce 4: Thuong nhan nude ngoai can clr vao ngay hen trén bién nhan dén nhan
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tai Bo phan tiép nhan va tra két qua - So Cong
thwong hodc co thé dang ky dich vu nhan két qua qua buu dién.

b) Cach thire thye hién: Tryc tiép tai S Cong thuong
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¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan ho so, gdm:
+ Pon dé nghi cap gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién (theo mau);

+ Ban sao Giay dang ky kinh doanh hoac gidy to& c¢6 gia tri twong duong cia
thuong nhan nude ngoai (phai dugc co quan dai dién ngoai giao, co quan lanh su cua
Viét Nam & nude ngoai chung nhan hoac hop phap hoa lanh suw theo quy dinh cua
phap luat Viét Nam);

+ Vin ban cua thwong nhan nudc ngoai cit/ bd nhiém nguoi dimg dau Vian
phong dai dién;

+ Ban sao bao cdo tai chinh ¢ kiém toan hodc vin ban xac nhan tinh hinh thuc
hién nghia vu thué hodc tai chinh trong nam tai chinh gan nhat hodc giay to c6 gia tri
twong duong do co quan, to chirc co tham quyén noi thwong nhan nudc ngoai thanh
lap cép hodc xac nhan, chung minh su ton tai va hoat déng cua thwong nhan nuwdc

ngoai trong nam tai chinh gan nhat;

+ Ban sao hd chiéu hodc giay ching minh nhan dan hoac thé can cudc cong dan
(néu la nguon Viét Nam) hodc ban sao ho chi€u (néu 1a nguwdi1 nwdc ngoat) cia nguoi
dirng dau Van phong dai dién;

+ Tai liéu vé dia diém du kién dat tru s& Van phong dai dién bao gém:

eBan sao bién ban ghi nhé hoac thoa thuan thué dia diém hodc ban sao tai liéu
chimg minh thwong nhan c6 quyén khai thac, st dung dia diém dé dit tru sé Vian
phong dai dién.

eBan sao tai litu vé dia diém du kién dat tru s& Van phong dai dién (theo quy
dinh tai diéu 28 ciia Nghi dinh 07/2016/ND-CP va quy dinh phap luét ¢6 lién quan);

Luu y: D61 voi céc tai liéu, thanh phan hd so 1a tiéng nude ngoai: Dé nghi thuong
nhan dich ra tiéng Viét va chimg thuc theo quy dinh cua phap luat Viét Nam; phai
duoc co quan dai dién ngoai giao, co quan lanh s cia Viét Nam ¢ nude ngoai chirng
nhan hoac hop phap hoa lanh su theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd
so hop 16. Truong hop giri 1y y kién ctua B quan ly chuyén nganh: 05 ngay lam viée
Kké tir ngay nhan nhan duocy kién cua Bo quan ly chuyén nganh.
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d) P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Thuong nhan nudc ngoai du kién
dat tru so van phong dai dién ngoai khu cong nghiép, khu ché xuat, khu kinh té, khu
cong nghé cao.

e) Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: S¢ Cong thwong

g) Két qua thi tuc hanh chinh: Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién cua
thwong nhan nudc ngoai tai Viét Nam (theo mﬁu) hodc van ban tir chbi néu rd ly do.

h) Phi, Lé phi: 3.000.000 dong/ 01 gidy phép.

i) Tén miu don, miu to khai:

- Pon dé nghi cap gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién/Chi nhanh (Mau
MD-1 - Thong tu s6 11/2016/TT-BCT);

- Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién cia thuong nhan nudc ngoai tai Viét
Nam (mau GP-1 - Thong tu s6 11/2016/TT-BCT).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Thuwong nhan nudc ngoai duge thanh 1ap, dang ky kinh doanh theo quy dinh
ciia phap luat quoc gia, ving lanh thd tham gia diéu udc quoc té ma Viét Nam 1a
thanh vién hoac dugc phap luét cac quoc gia, viung lanh thd nay cong nhan.

- Thwong nhan nudc ngoai d hoat dong it nhat 01 nam, ké tir ngay duoc thanh
lap hoac dang ky;

- Trong trudng hop Gidy dang ky kinh doanh hoidc gidy to c6 gia tri tuwong
duwong cua thuwong nhan nuwdc ngoai ¢6 quy dinh thor han hoat dong thi thor han do
phai con it nhat 1a 01 nam tinh tir ngay ndp ho so;

- N6i dung hoat dong ciia Van phong dai dién phai phi hop véi cam két cua Viét
Nam trong cac diéu udc quoc té ma Viét Nam 1a thanh vién;

- Truong hop ndi dung hoat dong cua Van phong dai dién khong phu hop véi
cam két cuia Viét Nam hodc thuong nhan nude ngoai khong phy thude quoc gia, ving
lanh tho tham gia diéu udc quoc té ma Viét Nam 1a thanh vién, viéc thanh 14p Van
phong dai dién phai dwoc su chap thuin cua Bo truong, Thi trudng co quan ngang
B6 quan ly chuyén nganh.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét Luét Thuong mai vé Vin phong dai dié€n, Chi nhanh cia thwong nhan nudc ngoai
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tar Viét Nam;

- Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 nam 2016 cua Bo Cong
Thwong quy dinh biéu mAau thue hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01
nam 2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét Luat Throng mai vé Vin phong dai dién,
Chi nhanh cua thvong nhan nudc ngoai tai Viét Nam;

- Thong tw 133/2012/TT-BTC ngay 13/08/2012 cta Bo Tai chinh Quy dinh ché
d6 thu, ndp va quan ly 1¢ phi cap gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién ciia thwong

nhan nudc ngoai tar Viét Nam.
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MAU MDb-1
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc
Pia diem, ngay ... thang... ndm...
PON PE NGHI CAP/CAP LAI GIAY PHEP
THANH LAP VAN PHONG DPAI DIEN
Kinh gti: S& Cong Thuong Thanh phd H6 Chi Minh
Tén thuwong nhan: .......(tén trén Gidy phép thanh 1ap/Dang ky doanh nghiép)..........
Tén thvong nhan bang tiéng Anh: ...........(ghi bang chit in hoa) .........c.cccoceevenn..
Tén thwong MhAN VIEE At ......o.ovvoeeeeeee oo
Gidy phép thanh 1ap/Pang ky doanh nghiép/Ma s6 doanh nghiép: .....................
Ngay cap: .../ .../ .. CO QUAN CAD: «..oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Van phong dai dién da duoc cép phép thanh 13p tai Viét Nam va dang hoat dong (néu
(470} OO TT U UUT RSP TRPR
Vin phong dai dién s6 1:

Tén Van phong dat di€n: ...
Giay phép thanh 14p Van phong dai dién so:... Ngay cap.../.../... Co quan cap: ......
ME SO TNUE: oo,
bién thoai: ................ Fax: oo Email: ........ Website: (néu CO) ovrren,
No6i dung hoat dong cua Van phong dar dién: ...

Vin phong dai dién s6 ...t (Khai
bao twong tu nhu trén)

Van phong dai dién da dwuoc cép phép thanh 1ap tai Viét Nam va da cham dirt hoat
dong, bao g6m ca chidm dut hoat déng theo khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh sb
07/2016/ND-CP (néu cb):

Vin phong dai dién s6 ...

Tén Van phong dat di€n: ...
Giay phép thanh 14p Van phong dai dién so:... Ngay cap.../.../... Co quan cap: ......
No6i dung hoat dong cua Van phong dar dién: ...
Thoi diém Co quan cap Gidy phép cong bd viéc cham dirt hoat dong: ..........coco.......

Van phong dai di€én so ...:................................... i (Kha
bao twong tu nhu trén)

Pé nghi cip (cAp lai)' Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién s6 ... > nhw sau:
Tén Van phong dat di€n: ...
Tén giao dich baAng tHENE AN ......o.ovovoooee oo
TEN VIEL LA (NEU CO): oot
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Dja diém dat try s6 Van phong dai dién: (ghi s6 nha, dwong/phd, phuong/xi,

quan/huyén, tinh/thANN PRO)........c.ovoieeoee e
N61 dung hoat dong cua Van phong dai dién: (néu linh vuc hoat dong, cong viéc thuc
hién)

Thot han cﬁa(}iéyphépthénhlép:
Nguoi ding dau Van phong dai dién’;

Ho Vaten:. ..o Giotinh: oo
Quéc CLCI .
S6 dinh danh ¢4 nhan/Ching minh nhan dan/HO chi€u: ........o.vooveveveeeeeeeeeeees
NZAY CAP .../ oo/ NOT CAP: oo,

Noi dang ky luu tra (d6i v6i ngudi nude ngodi)/Noi diang ky thuong tra (doi voi
NEUOT VIEE NAM): ..o

Ching t6i cam két:

1. Chiu trach nhiém vé su trung thuc va chinh xac cua nd1 dung Pon dé nghi va ho so
kém theo.

2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh cua Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, phap lut
Viét Nam lién quan dén Van phong dai dién cua thuong nhan nudc ngoai tai Viét
Nam va cac quy dinh ctia Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién./.

bPai dién ¢6 tham quyén cia thwong nhan nudc ngoai
Ky, ghi ro ho tén va dong dau (néu co)

! Thuong nhan lua chon cip hodc cép lai (viéc cip lai ap dung cho trudng hop cép lai theo khoan 1
Diéu 18 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP).

? Thuong nhén tu khai bao trén co s& thir ty cac Van phong dai dién da duoc cip phép trude do.

3 Truong hop nguodi dung dau Vin phong dai dién 1a nguoi Viét Nam da dugc cép s dinh danh ca
nhan, chi ké khai ho va tén, s6 dinh danh c4 nhan.
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MAu GP-1
SG CONG THUONG.../ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUANLY... Poc lap - Tw do - Hanh phic

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ... thang ... ndm...

GIAY PHEP
THANH LAP VAN PHONG PAI DIEN
CUA THUONG NHAN NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Cédp lan ddu: ngay ... thang ... ndm...
Piéu chinh lan thir: ..., ngay ... thang .. ndm...
Gia han lan thir: ..., ngay ... thang ... ndm...
Cép lgi ldn thi: ..., ngay ... thang ... ndm...
(Cdp lai trén co so Gidy phép so..., ngay ... thang ... ndm...)
GIAM DPOC SO CONG THUONG THANH PHO HO CHi MINH
Cdn cir Ludt Thuong mai ngay 14 thang 6 ndm 2005;

Céin cir Nghi dinh s6 07/2016/NP-CP ngay 25 thang 01 nam 2016 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét Ludt
Thuong mai vé Vin phong dai dién, Chi nhanh ciia thwong nhdn nude ngodi tai Viét Nam;

Céin ctr Thong tw s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 ndm 2016 ciia Bo Cong Thuwong hwéng ddn thuc
hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01 ndm 2016 ctia Chinh phit quy dinh chi tiét Ludt
Thuong mai vé Viin phong dai dién, Chi nhanh ciia thwong nhdn nude ngodi tai Viét Nam;

XétPondénghi ..o, CUGL .. oot s e e e e e e
QUYET PINH:
Piéu 1. Cho phép: (ghi bing chir in hoa tén thuong nhan bing tiéng Anh).................
- Giay phép thanh lap/Ding ky doanh nghi¢p/Ma s6 doanh nghiép: ... Ngay cap: .../.../... Co quan cap:

-Di1a chitru SO ChINN: e duoc thanh lap
Vian phong dai dién tai ......... (ghi tinh/thanh phé tryc thudc Trung wong)

Piéu 2. Tén Vin phong dai dién
- Tén Vin phong dai dién: (ghi bang chit in hoa, ddm tén Vin phong dai dién trong Pon dé nghi)

Piéu 3. Pia chi tru s Vian phong dai dién

cevien....(ght dia diém dt tru s6 Van phong dai dién theo Pon dé nghi)
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Piéu 4. Nguoi dimg dau Van phong dai dién

Piéu 5. Nb6i dung hoat dong ctia Vin phong dai dién (ghi cu thé trén co s& dé nghi cua thuong nhan
nudc ngoai, phu hop Luat Thuong mai va quy dinh tai Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP va cac quy dinh
phap luat c6 lién quan).

Piéu 6. Thoi han hiéu luc cua Gidy phép
Giay phép nay c6 hiéu luc tir ngay... thang... nam... dén hét ngay... thang...nam...

Piéu 7. Gidy phép nay duoc 1ap thanh 02 (hai) ban gbc: 01 (mét) ban cip cho: ...; 01 (mét) ban luu tai
S¢ Cong Thuong.../Ban quan ly... /.

THU TRUONG CO QUAN CAP PHEP
(Ky, dong ddu)

? Truong hop nguoi ding dau Van phong dai dién 1a nguoi Viét Nam d3 duoc cdp sé dinh danh c4
nhan, chi ghi ho va tén, s dinh danh c4 nhan.
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2. Thi tuc Piéu chinh gidy phép thanh lip Vin phong dai dién ciia thwong
nhin nwéc ngoai tai Viét Nam

a) Trinh tu thuc hién:

- Buée 1: Trong thoi han 60 ngay 1am viée ké tir ngay c6 su thay d6i vé cac nodi
dung cua Gidy phép dudi day, Thwong nhan chuan bi day du hd so theo quy dinh cua
phap luat va ndp ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua - S& Cong thuong (S6 163
Hai Ba Trung, Phuong 6, Quan 3), tir th Hai dén thi Sau (budi sang tir 7 gior 30 dén
11 gior 30, budi chiéu tir 13 gid 00 dén 17 gid 00).

Cac truong hop can diéu chinh giay phép:

+ Thay doi tén go1 hodc dia chi dat tru s¢ cua thuwong nhan nude ngoai;

+ thay d6i ndi dung hoat dong cua thwong nhan nudc ngoai c¢6 lién quan truc
tiép dén ndi dung hoat dong ciia Chi nhanh tai Viét Nam;

+ Thay d6i nguoi dimg dau cia cia Van phong dai dién;

+ Thay d6i tén goi cua Vin phong dai dién, Chi nhanh;

+ Thay doi noi dung hoat dong cua Van phong dai dién, Chi nhanh;

+ Thay doi dia chi dat tru s& cua Van phong dai dién trong mot tinh, thanh phé
true thude Trung wong hoac trong khu vure dia ly thudc pham vi quan ly ciia mét Ban
quan ly.

- Buée 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua - S& Cong thuong tiép nhan hd so va
cap Bién nhan.

- Budc 3: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so, néu hd so
chua day du, chwa hop 1€, S& Cong thuong c¢6 van ban yéu cau thuong nhan bd sung
hd so.

+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hoé so hop 1é, S& Cong
throng xem xét va diéu chinh Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai dién. Truong hop
khong diéu chinh Gidy phép, S& Cong thuwong phai tra 11 bang van ban néu 1 1y do
khong diéu chinh.

Truong hop diéu chinh noi dung hoat dong ciia Vian phong dai dién khong phu
hop voi cam két cia Viét Nam hodc thuong nhan nudce ngoai khong thude qudc gia,
vung lanh tho tham gia diéu udc quoc té ma Viét Nam 1a thanh vién, hodc viée thanh
lap van phong dai dién chwa duoc quy dinh tai van ban quy pham phap luat chuyén
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nganh; S& Cong thwong giri van ban 1ay y kién ciia B quan ly chuyén nganh trong
thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so hop 1é. Trong thoi han 05 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan dugc van ban xin y kién cta co quan cap phép, Bo quan 1y
chuyén nganh ¢6 van ban néu rd y kién dong y hodc khong dong v cap phép thanh 14p
Vin phong dai dién. Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duogc y kién
ciia Bo quan ly chuyén nganh, S& Cong thuong cap hodc khong cap Giay phép thanh
lap Van phong dai dién cho thwong nhan nudc ngoai. Truong hop khong cap phép
phai c6 van ban néu ro ly do.

- Budce 4: Thuwong nhan nude ngoai can ¢t vao ngay hen trén bién nhan dén
nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tai B6 phan tiép nhan va tra két qua - S&
Cong thurong hodc cd thé dang ky dich vu nhan két qua qua buu dién.

b) Cach thire thye hién: Tryc tiép tai S Cong thuong

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so, gdm:

+ Pon dé nghi diéu chinh Giay phép thanh 14p Vin phong dai dién (theo mau);
+ Céc tai li€u chimg minh vé noi dung thay dbi, cu thé:

e Truong hop thay ddi tén gol hodc dia chi dat tru s& cua thwong nhan nude
ngoai: Ban sao tai liéu phap 1y do co quan cd tham quyén cap chimg minh sy thay doi
tén goi hoac dia chi dat tru sé cia thwong nhan nuwdc ngoai (Giéy to nay phai duoc co
quan dai dién ngoai giao, co quan l1anh su cua Viét Nam ¢ nuwdce ngoai chimg nhan
hodc hop phap hoa lanh su theo quy dinh cia phap luat Viét Nam).

e Truong hop thay doi noi dung hoat dong cia thwong nhan nude ngoai ¢é lién
quan truc tiép dén noi dung hoat dong cia Chi nhanh tai Viét Nam: Bao sao tai liéu
phap 1y do co quan c6 tham quyén cap ching minh sy thay doi ndi dung hoat dong
ctia throng nhan nudc ngoai (Gidy to nay phai dugc co quan dai dién ngoai giao, co
quan lanh su cia Viét Nam & nude ngoai ching nhan hoac hop phap hoéa lanh su theo
quy dinh cia phap luat Viét Nam).

e Truong hop thay d6i ngudi ding dau cua cua Van phong dai dién: Vin ban
ciia throng nhan nudc ngoai ci/ bd nhiém nguoi dimg dau moi cia Van phong dai
dién; ban sao ho chiéu hoic gidy chimg minh nhan dan hodc thé cin cudc cong dan
(néu 1a ngudi Viét Nam) hodc ban sao ho chiéu (néu 1a ngudi nude ngoai) cia nguodi
dting dau moi cua Van phong dai dién; Giay to ching minh ngudi dimg dau cii cia
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Van phong dai dién da thwe hién nghia vu thué thu nhap ca nhan dén thoi diém thay
doi.

e Truong hop thay ddi dia chi dat tru s& cua Van phong dai dién: Ban sao bién
ban ghi nhé hodc thoa thuan thué dia diém hodc ban sao tai liéu chtirng minh thwong
nhan c¢6 quyén khai thac, sir dung dia diém dé dat tru s& Vin phong dai dién; ban sao
tai liéu vé dia diém du kién dat tru s& Van phong dai dién phu hop véi cac quy dinh
cua phap luat Viét Nam vé diéu kién an ninh, trat tu, an toan vé sinh lao déng va cac
diéu kién khac theo quy dinh cua phap luat

+ Ban chinh Giéy phép thanh 1ap Van phong dai dién.

Luu y: D61 voi céc tai lidu, thanh phan hd so 1a tiéng nude ngoai; Dé nghi thuong
nhan dich ra tiéng Viét va chimg thuc theo quy dinh cua phap luat Viét Nam; phai
duoc co quan dai dién ngoai giao, co quan lanh s cia Viét Nam ¢ nude ngoai chirng
nhan hoac hop phap hoa lanh su theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam.

- S6 lwong ho so; 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd
so hop 16. Truong hop giri 1y y kién ctua B quan ly chuyén nganh: 05 ngay lam viée
Kké tir ngay nhan nhan duocy kién cua Bo quan ly chuyén nganh.

d) P6i twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Thuong nhan nudc ngoai ¢6 tru
so van phong dai dién ngoai khu cong nghiép, khu ché xuat, khu kinh té, khu cong
nghé cao.

e) Co quan thye hién thia tuc hanh chinh: S& Cong Thuong.

g) Két qua thia tuc hanh chinh: Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién cua
throng nhan nudc ngodi tai Viét Nam (theo mau) hodc van ban tir chéi néu rd 1y do.

h) Phi, L& phi: 1.500.000 dong/ 01 gidy phép.
i) Tén miu don, miu t& khai:

- Pon dé nghi diéu chinh Giay phép thanh 14p Vin phong dai dién (Mau MD-3,
Thong tu s6 11/2016/TT-BCT);

- Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién cia thuong nhan nudc ngoai tai Viét
Nam (mau GP-1 - Thong tu s6 11/2016/TT-BCT).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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- Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét Luét Thuong mai vé Vin phong dai dié€n, Chi nhanh cia thwong nhan nudc ngoai
tar Viét Nam;

- Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 nam 2016 cua Bo Cong
Thuong quy dinh biéu mau thyc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01
nam 2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét Luat Thwong mai vé Vian phong dai dién,
Chi nhanh cua thvong nhan nwdc ngoai tai Viét Nam;

- Thong tw 133/2012/TT-BTC ngay 13/08/2012 cta Bo Tai chinh Quy dinh ché
d6 thu, ndp va quan ly 1¢ phi cap gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién ciia thwong
nhan nudc ngoai tar Viét Nam.
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Miu MP-3
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc
Dia diém, ngay... thdng... ndm...
DPON PE NGHI PIEU CHINH GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG PAI DIEN
Kinh gti: S& Cong Thuong Thanh phd H6 Chi Minh

Dién thoai:.............. Fax:................ Email:................ Website: (néu co)..............
Pé nghi diéu chinh Gidy phép thanh lip Vin phong dai dién nhw sau:
Tén Van phong dai dién: ........ (tén trén Giay phép thanh 14p) .........cocoovvvieernns

Giay phép thanh lap Van phong dai dién SOT e,
Ngayeap .../ ... oo

*Thir tw cua Vin phong dal di€n: ...
Dién thoai:.............. Fax:................ Email:................ Website: ... .. (néu co).........
M SO HIUE: ..o et
No6i dung UGN
LY d0 @80 ChIND: ...vovoeeee e
Chiing tdi cam két:
1. Chiu trach nhiém vé sy trung thuc va chinh xac cua nd1 dung Pon dé nghi va ho so
kém theo.
2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh cua Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, phap luat
Viét Nam lién quan dén Van phong dai dién cua thuwong nhan nude ngoai tai Viét
Nam va cac quy dinh cua Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién./.

Pai dién ¢6 tham quyén cta thwong nhan nudc ngoai

Ky, ghi rd ho tén va déng ddu (néu co)

® Chi 4p dung d6i véi thwong nhan nude ngoai ¢o nhidu hon mot Vin phong dai dién
tai Viét Nam va da dugce cap phép trude ngay Thong tu nay co6 hiéu Iwc. Thuwong nhan
nudc ngoai tu xac dinh thir tur ciia Van phong dai dién theo thot gian thanh 1ap.
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Mau GP-1

SO CONG THUONG.../ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
BAN QUANLY... NAM
-------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Thanh phé H6 Chi Minh,
ngay...thdng.. nam...
GIAY PHEP
THANH LAP VAN PHONG DPAI DIEN
CUA THUONG NHAN NUGC NGOAI TAI VIET NAM
So:......
Cdp ldn ddu: ngay ...thdang ... ndm
Diéu chinh ldn thit: ..., ngay ... thdng ...ndm...
Gia han ldn thit: ..., ngay ... thdng ...ndm...
Cdp lai lan thit: . , ngay . thdng .. ndm ...
(Cap lai trén co s¢ Gidy phep $0..., ngay, ...thang ..ndam...)
GIAM POC SO CONG THUONG THANH PHO HO CHI MINH
Can cur Ludt Thuong mai ngay 14 thdang 6 ndm 2003,
Cdn cik Nghi dinh 56 07/2016/NP-CP ngay 25 thang 01 ndm 2016 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét Ludt Thwong mai vé Vin phong dai dién, Chi nhdnh ciia thuwong
nhdn nudc ngodi tai Viét Nam;
Can cik Théng tue s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thdng 7 ndm 2016 ciia Bé Cong
Thirong hwdng ddn thue hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thdng 01
ndm 2016 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét Ludt Thirong mai vé Vin phong dai
dién, Chi nhdnh cua thuwong nhdn nuwdc ngoai tai Viét Nam;

Xt Don dé nghi ..o,
&7 B
QUYET PINH:
Piéu 1. Cho phép: (ghi bang chit in hoa tén thwong nhan bang tiéng
Anh).................

- Gidy phép thanh 1ap/Dang ky doanh nghiép/Ma s6 doanh nghiép: ... Ngay cap:
../.../... Co quan cap:

..................................................................................................... dugc thanh 1ap
Van phong dai dién tai ......... (ghi tinh/thanh phé truc thudc Trung wong)

Piéu 2. Tén Vin phong dai dién

- Tén Van phong dai dién: (ghi bang chit in hoa, ddm tén Van phong dai dién
trONE DON A8 NZNI) ..o e
- Tén giao dich béng tiéng Anh: (ghi bang chit in hoa tén giao dich bang tiéng
Anh trong Don AE TGNT) ..
= TEN VIt AL (TNEU CO) ..o,
Diéu 3. Dia chi tru s& Vin phongdaidién........................... (ghi dia diém dat
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tru‘s()f Van phong dai c!ién theo Pon dé nghi)
bi¢u 4. Nguo1 dimg dau Van phong dai dién ?
Ho va tén: (ghi bang chitin hoa) .....................cooocoiii Gi6i tinh:...............

NEAY CAP: .../ o  NOL CAD: v,
Noi dang ky luu tri (d6i v6i ngudi nude ngoai)/Noi dang ky thuong tra (doi véi
NEUOT VI NAM): ..o e
Piéu 5. Noi dung hoat dong cuia Van phong dai dién (ghi cu thé trén co so dé nghi
cua thwrong nhan nude ngoai, phu hop Luat Thuwong mai va quy dinh ta1 Nghi
dinh s6 07/2016/ND-CP va cac quy dinh phap luat co lién quan).

e e
Piéu 6. Thoi han hiéu luc ciia Gidy phép

Giay phép nay co hiéu luc tir ngdy... thang... nam... dén hét ngay. ..
thang...nam...

Piéu 7. Giay phép nay duoc lap thanh 02 (hai) ban gbc: 01 (mot) ban cap cho: ...;
01 (mét) ban luu tai S Cong Thuong.../Ban quan ly... /.

THU TRUONG CO QUAN CAP
PHEP
(Ky, dong dau)

? Truong hop ngudi dung dau Vin phong dai dién la nguot Viét Nam da dugc cap so
dinh danh ca nhan, chi ghi ho va tén, s6 dinh danh c4 nhan.
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MAiu MP-2. Don @ nghi diéu chinh Giay phép thanh 14p Vin phong dai dién
Thanh phé HO Chi Minh, ngay... thang ...nam. ..
PON PE NGHI
PIEU CHINH GIAY PHEP THANH LAP VAN PHONG DAI DIEN

Kinh gti: S& Cong Thuong Thanh phd H6 Chi Minh
Tén thuwong nhan: (ghi bang chit in hoa, tén trén Gidy phép thanh lap/dang ky

Giay phép thanh 14p (dang ky kinh doanh) $O:..........ccoevoiieeoeoieeeeeeeeee
Do o, cap ngay....thang.....nam....... tal.......ccoe.
Linh virc hoat dong chinh:...................
VON GHEU 18-,
SO tai KhOAN:.......oeeoeeeeeee, tat Ngan hang:....................................
Biénthoat:..........ooveii FaX e
Email:..................... Website: (NEU CO)...ovvveeeeeeeeeeeeeee.
Dai dién theo phap luat: (dai dién co tham quyén)
HoO Va0 e
CRUIC VUL,
Quéc C1C
Tén Vian phong dai dién/Chi nhanh (ghi theo tén trén Gidy phép thanh 14p):
TEN VIEL tA: (U CO)..eeeee et
Tén giao dich bang tiEng ANN:.........ocovoovoieoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Dia diém dat tru s& Vin phong dai di€n/Chi nhanh: (ghi 16 s6 nha, duwong/ phé,
phuong/ x4, quan/ huyén, tinh/ thanh pho) ...... ..o,
Giay Phep thAnh LA SO:. oo,
Do o, cap ngay....thang.....nam....... tal.......ccoe.
S6 tai khoan ngoai t&:....................... tai Ngan hang:....................................
S6 tai khoan tién Viét Nam:..................... tai Ngan hang:.............................
Piénthoat:...........oieii FaX e
Email:...................... Website: (NEW CO).....vveveeeeeeeeeeeeeeee.
N1 dung hoat dong cua Van phong dai di€n/Chi nhanh: (ghi cu thé 1inh vuc
hoat dOng theo GIAY PREP)........v.oveeeeeeeeeeeeee e,
Ngudi dimg dau Van phong dai dién/Chinhanh: ...............................
Hovatén: . ... Gibdirtinh:.
Quéc C1C .
S6 ho chiéu/Chfmg minh nhan dan ...,
DO o, cap ngay....thang.....nam....... tai......

Chung t6i @ nghi diéu chinh Gidy phép thanh 14p véi cac ndi dung cu thé nhur sau:
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Chiing t6i xin cam két:

1. Chju trach nhiém hoan toan vé su trung thuc va sy chinh xac cua ndi dung
Pon dé nghi va tai liéu kem theo.

2. Chap hanh nghiém chinh moi quy dinh cuia phap luat Viét Nam lién quan dén
Van phong dai dién/Chi nhanh cua thwong nhan nudc ngoai tar Viét Nam va cac quy
dinh cta Giay phép thanh 1ap Vin phong dai dién/Chi nhanh.

Tai liéu giri kém bao gom:

1. Ban goc Gidy phép thanh 14p Vian phong dai dién/Chi nhanh d3 duoc cap;

2. Gidy to ching minh nguoi dimg dau Vian phong dai dién/Chi nhanh sip man
nhiém d4 thyc hién day di nghia vu thué, tai chinh véi Nha nudc Viét Nam (trong
trudong hop diéu chinh Gidy phép quy dinh tai diém a khoan 1 Biéu 10 Nghi dinh so
72/2006/ND-CP);

3. Ban sao ho chiéu, thi thye nhap canh (néu 1a ngudi nude ngoai) hodc ho chiéu
hodc gidy chimg minh nhan dan (néu la ngudi Viét Nam) cua nguoi dimg dau Vian
phong dai dién/Chi nhanh sip ké nhiém (trong trudng hop diéu chinh Giay phép quy
dinh tai diém a khoan 1 DPiéu 10 Nghi dinh sb 72/2006/ND-CP);

4. Ban sao tai liéu phap 1y chimg minh su thay doi dia diém cua thuong nhan nude
ngoai trong pham vi nudc noi thwong nhan thanh 14p (trong truong hop diéu chinh Giay
phép quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 10 Nghi dinh s6 72/2006/ND-CP);

5. Ban sao hop dong thué dia diém mdi cia Van phong dai dién/Chi nhanh
(trong truong hop diéu chinh Giay phép quy dinh tai diem ¢ va d khoan 1 Piéu 10
Nghi dinh s6 72/2006/ND-CP).

Pai dién c6 tham quyén cia thuong nhan nwdc ngoai
(Ky, dong dau va ghi r6 ho tén)
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3. Thu tuc Cip lai gidy phép thanh 1ip Vin phong dai dién cia thwong
nhin nwéc ngoai tai Viét Nam

a) Trinh tu thuc hién:

- Buéce 1: Thuong nhan nude ngoai thue hién viée cép lai Giéy phép thanh lép
Van phong dai dién trong cac truong hop sau:

+ Chuyén dia diém dat tru s& ctia Van phong dai dién tir mot tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong, hodc khu vuc dia ly thudc pham vi quan ly cia mét Ban Quan ly
dén mot tinh, thanh phé truee thuéc Trung wong khac hoac khu vue dia ly thuéc pham
vi quan ly cia mot Ban Quan ly khac. Trong trudong hop nay, Thwong nhan nudce
ngoai thye hién thu tuc cap lai trong thoi han 30 ngay ké tir ngay thong bao vé viéc
cham dirt hoat dong Van phong dai dién tai noi chuyén di.

- Giéy phép thanh 1ap Van phong dai dién b1 mét, bi huy hoai, bi hu héng hoac
bi ti€u hiy dwéd1 moi hinh thire.

- Bude 2: Thwong nhan nude ngoai chuan bi day du ho so theo quy dinh cua
phap luat va ndp ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua - S& Cong thuong (S6 163
Hai Ba Trung, Phuong 6, Quan 3), tir thit Hai dén thir Sau (budi sang tir 7 gio 30 dén
11 gior 30, budi chiéu tir 13 gid 00 dén 17 gio 00).

- Budc 3: Bo phan tiép nhan va tra két qua - S& Cong thuong tiép nhan ho so va
cap Bién nhan.

- Bude 4: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so, néu ho so
chua day du, chwa hop 1€, S& Cong thuong c¢6 van ban yéu cau thuong nhan bd sung
hd so.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢, S& Cong
thvong xem xét va cap lai Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién. Truong hop
khong cap lai Giay phép, S& Cong thwong phai tra 10i bang vian ban néu rd 1y do
khong cap.

- Budce 5: Thuong nhan nudc ngoai cin clr vao ngay hen trén bién nhan dén
nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tai B6 phan tiép nhan va tra két qua - S&
Cong thuong hoic ¢ thé dang ky dich vu nhan két qua qua buu dién.

b) Cach thire thwe hién: Tryc tiép tai S& Cong Thuong

¢) Thanh phén, s6 lwgng ho so:

- Thanh phan hd so, gom:
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+ Truong hop thay doi dia diém dit tru s cia Van phong dai dién tir mot tinh,
thanh phé truc thudc Trung wong dén mot tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong
khac, Thwong nhan nudc ngoai phai lam thu tuc cap lai Gidy phép thanh 1ap Van
phong dai dién véi co quan c6 tham quyén trong thoi han 30 ngay ké tir ngay thong
bao chadm dut hoat dong Van phong dai dién tai noi chuyén di. Hb so gém:

eDon dé nghi cap lai Giay phép thanh 14p Vin phong dai dién (theo mau);

e Thong bao vé viéc cham dut hoat dong Van phong dai dién giri Co quan cap
Giay phép noi chuyén di;

eBan sao Giay phép thanh 14p Vin phong dai dién d3 duogc cap;
e Tai liéu vé dia diém du kién dat tru s& Vian phong dai dién noi chuyén dén.

+ Truong hop bi mét, bi huy hoai, bi hu héng hoac bi ti€u huy duéi moi hinh
thtrc: Pon dé nghi cap lai Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién (theo mau);

_ S lugng hé so: 01 (bd)

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd
so hop 1€.

d) P6i twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Thuong nhan nudc ngoai cé tru
so van phong dai dién ngoai khu cong nghiép, khu ché xuat, khu kinh té, khu cong
nghé cao.

e) Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: Sé Cong thuong.

g) Két qua thi tuc hanh chinh: Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién cua
thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam (theo mau) hodc van ban tir chdi néu 16 1y do.

h) Phi, Lé phi: 1.500.000 dong/ 01 gidy phép.
i) Tén mau don, miu to khai:

- Pon @& nghi cap/ cap lai Gidy phép thanh 14p Van phong dai dién (theo mau
MD-1, Thong tu s6 11/2016/TT-BCT);

- Pon @ nghi cap lai Gidy phép thanh 14p Van phong dai dién (theo mau MD-2,
Thong tu s6 11/2016/TT-BCT).

- Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién cia thuong nhan nudc ngoai tai Viét
Nam (mau GP-1 - Thong tu s6 11/2016/TT-BCT).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong
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I) Can cir phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét Luét Thuong mai vé Vin phong dai dié€n, Chi nhanh cia thwong nhan nudc ngoai
tar Viét Nam;

- Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 nam 2016 cua Bo Cong
Thwong quy dinh biéu mAau thue hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01
nam 2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét Luat Throng mai vé Vin phong dai dién,
Chi nhanh cia thvong nhan nwdc ngoai tai Viét Nam;

- Thong tw 133/2012/TT-BTC ngay 13/08/2012 cta Bo Tai chinh Quy dinh ché
d6 thu, ndp va quan ly 1¢ phi cap gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién ciia thwong
nhan nudc ngoai tar Viét Nam.
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Miu MDP-1
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Pia diem, ngay ... thang... ndm...
DPON DE NGHI CAP/CAP LAI GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG PAI DIEN

Kinh gti: S& Cong Thuong Thanh phd H6 Chi Minh
Tén thuwong nhan: (tén trén Gidy phép thanh 1ap/Dang ky doanh nghiép)...................
Tén thwong nhan bang tiéng Anh: (ghi bang chit in hoa).............cococevvvrerrierene.
Tén thwong MhAN VIEE At ......o.ovvoeeeee oo
Giay phép thanh lap/Dang ky doanh nghiép/Ma s6 doanh nghiép: ... Ngay cap:
o GO QUAN CAP: oo

Van phong dai dién da duoc cép phép thanh 1ap tai Viét Nam va dang hoat dong (néu
co):
Vin phong dai dién sb 1:

Tén Van phong dat di€n: ...,
Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién so:... Ngay cap.../.../... Co quan cap: ......
VI SO tUE: .o
bién thoat: ................ Fax: oo Email: ........ Website: (néu CO)veenrren,
N61 dung hoat ddng ctiia Van phong dai di€n: ...

Vin phong dai dién s6 ...t (Khai
bao twong tu nhu trén)

Van phong dai dién da dwuoc cép phép thanh 1ap tai Viét Nam va da cham dirt hoat
dong, bao g6m ca chidm dut hoat déng theo khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh sb
07/2016/ND-CP (néu c6):

Vin phong dai dién s6 ...

Tén Van phong dat di€n: ...

Giay phép thanh 14p Van phong dai dién so:... Ngay cap.../.../... Co quan cap: ......
No6i dung hoat dong cua Van phong dar dién: ...
Thoi diem Co quan cap Gidy phép cong bo viéc cham dit hoat dong: ......................

Vin phong dai dién s6 ...t..................oiiiii e ... (Khai bao
twong tu nhu trén)

Pé nghi cip (cip lai)' Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién s6 ... > nhw sau:
Tén Van phong dat di€n: ...
Tén giao dich baAng tHENE AN ......o.ovovoooee oo
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TEN VIEL LA (NEU CO): oottt
DPia diém dat tru so Van phong dai dién: (ghi s6 nha, duong/phd, phuong/xa,
quan/huyén, tinh/thanh pho)................c..cooiii e
N61 dung hoat dong cua Van phong dai dién: (néu linh vuc hoat dong, cong viéc thuc
hién)

Thoi han ciia Gidy phép thanh IAp: ... i
Ngudi dimg dau Van phong dai dién’:

Ho Vaten:. ..o Giotinh: oo
Quéc L1 oo
SO dinh danh ca nhan/ Chimng minh nhan dan/Ho6 ChIGW: oo
NZAY CAP .../ oo/ oo NOT CADP. oot

Noi dang ky luu tra (d6i v6i ngudi nude ngodi)/Noi diang ky thuong tra (doi voi
NEUOT VIEE NAM): ..o,
Ching t6i cam két:

1. Chju trach nhiém vé sy trung thuc va chinh xac cua nd1 dung Pon dé nghi va ho so
kém theo.

2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh cua Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, phap lut
Viét Nam lién quan dén Van phong dai dién cua thuong nhan nudc ngoai tai Viét
Nam va cac quy dinh ctia Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién./.

bPai dién ¢6 tham quyén cia thwong nhan nudc ngoai
Ky, ghi b ho tén va déng ddu (néu co)

! Thuong nhén lua chon cap hodc cap lai (viéc cip lai 4p dung cho trudng hop cép lai theo khoan 1
biéu 18 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP).

? Thuong nhén tu khai bao trén co s& thir ty cac Van phong dai dién da duoc cip phép trude do.

3 Truong hop nguodi dung dﬁg Vin phong dai dién 1a nguoi Viét Nam da dugc cép b dinh danh ca
nhan, chi ké khai ho va tén, so dinh danh ca nhan.
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Miu MP-2
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc
Dia diém, ngay... thdng... ndm...
DON DE NGHI CAP LAI GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG PAI DIEN

Kinh gti: S& Cong Thanh Thanh phé Ho Chi Minh
Tén thuong nhan: (tén trén Giay phép thanh 1ap/Dang ky doanh nghiép) ..................
Tén thuong nhan bang tiéng Anh: (ghi bang chit in hoa) .........ccccovovvevieeeeeen,
Tén thwong MhAN VIEE tAt .......o oot
Giay phép thanh lap/Dang ky doanh nghiép/Ma s6 doanh nghiép: ... Ngay cap:

Peé nghi cip lai* Gidy phép thanh lip Vin phong dai dién nhu sau:

Tén Van phong dai dién: (tén trén Gidy phép thanh 14p)........c.covvevivereeeeeeeee,
Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai dién s6: ... Ngay cap: .../ ../ oo,
SThi tu ctia Van phong dal di€n: ...

M SO EIUE: ..o et
Ly do cép L.
Chiing tdi cam két:

1. Chiu trach nhiém vé sy trung thuc va chinh xac ciia ndi dung Pon dé nghi va ho so
kém theo.

2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh cua Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, phap luat
Viét Nam lién quan dén Van phong dai dién cua thuwong nhan nude ngoai tai Viét
Nam va cac quy dinh cua Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién./.

bPai dién c6 tham quyén cia thwong nhan nudce ngoai
Ky, ghi rd ho tén va déng ddu (néu co)

* Ap dung cho truong hop cap lai theo khoan 2 Biéu 18 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP.
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Méu GP-1
SG CONG THUONG.../ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUANLY... Doc lap - Tw do - Hanh phuc

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ... thang ... ndm...

i GIAY PHEP
_ THANH LAP VAN PHONG PAI DIEN
CUA THUONG NHAN NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Cédp lan ddu: ngay ... thang ... ndm...
Piéu chinh lan thir: ..., ngay ... thang .. ndm...
Gia han lan thir: ..., ngay ... thang ... ndm...
Cép lgi ldn thi: ..., ngay ... thang ... ndm...
(Cdp lai trén co so Gidy phép so..., ngay ... thang ... ndm...)
GIAM DPOC SO CONG THUONG THANH PHO HO CHi MINH
Cdn cir Ludt Thuong mai ngay 14 thang 6 ndm 2005;

Céin ctr Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01 ndm 2016 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét Ludt
Thuong mai vé Vin phong dai dién, Chi nhanh ciia thwong nhdn nude ngodi tai Viét Nam;

Céin ctr Thong tw s6 11/2016/TT-BCT ngéy 05 thang 7 ndm 2016 ciia Bo Cong Thwong hwéng déan thuc
hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01 ndm 2016 cua Chinh phit quy dinh chi tiét Ludt
Thuong mai vé Vin phong dai dién, Chi nhanh ciia thwong nhdn nude ngodi tai Viét Nam;

XétPondénghi ..o, CUGL .. oot s e e e e e e

QUYET PINH:

Piéu 1. Cho phép: (ghi bing chir in hoa tén thuong nhan bing tiéng Anh).................

- Giay phép thanh 1ap/Ping ky doanh nghiép/M4 s6 doanh nghiép: ... Ngay cap: .../.../... Co quan cap:

- DPia chi tru s6 chinh: ... PP duoc thanh lap
Vian phong dai dién tai ......... (ghi tinh/thanh pho truc thuéc Trung uwong)

Piéu 2. Tén Vin phong dai dién
- Tén Vin phong dai dién: (ghi bang chit in hoa, ddm tén Vian phong dai dién trong Pon dé nghi)

Piéu 3. Pia chi tru s Vian phong dai dién
e cevien....(ght dia diém dt tru s6 Van phong dai dién theo Pon dé nghi)
Piéu 4. Nguoi dimg dau Van phong dai dién *
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S6 dinh danh ca nhan/Chirng minh nhan dan/Ho ChIBU: oo
NEAY CAP: .../ /oo NOT CAP: oo,
Noi ding ky luu tra (d6i v6i ngudi nudc ngoai)/Noi ding ky thuong tra (d6i voi ngudi Viét Nam):

Piéu 5. N6i dung hoat dong ciia Van phong dai dién (ghi cu thé trén co so dé nghi ciia thuong nhan
nudc ngoai, phu hop Luat Thuong mai va quy dinh tai Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP va cac quy dinh
phap luat c6 lién quan).

Piéu 6. Thoi han hiéu luc cua Gidy phép
Giay phép nay c6 hiéu luc tir ngay... thang... nam... dén hét ngay... thang...nam...

Piéu 7. Gidy phép nay duoc 1ap thanh 02 (hai) ban gbc: 01 (mét) ban cip cho: ...; 01 (mdt) ban luu tai
S¢ Cong Thuong.../Ban quan ly... /.

THU TRUONG CO QUAN CAP PHEP
(Ky, dong ddu)

? Truong hop nguoi dimg dau Van phong dai dién 1a nguoi Viét Nam d3 duoc cap s6 dinh danh c4
nhan, chi ghi ho va tén, s6 dinh danh c& nhan.
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4. Thii tuc Gia han gidy phép thanh lip Vin phong dai dién cia thwong
nhin nwéc ngoai tai Viét Nam

a) Trinh tu thuc hién:

- Budce 1: Trong thoi han it nhat 30 ngay trude khi Gidy phép hét han, thuong
nhan nudc ngoai tiép tuc hoat dong phai chuan bi day di ho so theo quy dinh cia
phap luat va ndp ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua - S& Cong thuong (S6 163
Hai Ba Trung, Phuong 6, Quan 3), tir th Hai dén thi Sau (budi sang tir 7 gior 30 dén
11 gior 30, budi chiéu tir 13 gid 00 dén 17 gid 00).

- Buée 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua - S& Cong thuong tiép nhan hd so va
cap Bién nhan.

- Budce 3:

+ Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so, néu hd so chua
day du, chua hop 1€, S& Cong thwong ¢6 vin ban yéu cau thuong nhan bo sung ho so.

+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hoé so hop 1é, S& Cong
thwong xem xét va gia han Giay phép thanh 1ip Vin phong dai dién. Truong hop
khong gia han Giay phép, S& Cong thuwong phai tra 10i bang vin ban néu 15 1y do
khong gia han.

- Buéc 4: Thuwong nhan nudc ngoai cin cir vao ngay hen trén bién nhan dén
nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tai B6 phan tiép nhan va tra két qua - S&
Cong thurong hodc cd thé dang ky dich vu nhan két qua qua buu dién.

b) Cach thire thye hién: Tryc tiép tai S Cong thuong

¢) Thanh phén, s6 lwgng ho so

- Thanh phan ho so, gdm:

+ Pon dé nghi gia han Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién (theo mau);

+ Ban sao Giay dang ky kinh doanh hoac gidy to& c¢6 gia tri twong duong cia
thuong nhan nudce ngoai (phai dugc co quan dai di€én ngoai giao, co quan lanh su cua
Viét Nam & nude ngoai chung nhan hoac hop phap hoa lanh suw theo quy dinh cua
phap luat Viét Nam);

+ Ban sao bao cdo tai chinh ¢ kiém toan hodc vin ban xac nhan tinh hinh thuc
hién nghia vu thué hodc tai chinh trong nam tai chinh gan nhat hodc giay to c6 gia tri
twong duong do co quan, to chirc co tham quyén noi thwong nhan nudc ngoai thanh
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lap cép hodc xac nhan, chung minh su ton tai va hoat déng cua thwong nhan nuwdc
ngoai trong nam tai chinh gan nhat;

+ Ban sao Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién.

Luu y: D6i véi cac tai lidu, thanh phan ho so 1a tiéng nudc ngoai: Dé nghi
thwong nhan dich ra tiéng Viét va chung thuc theo quy dinh cua phap ludt Viét Nam,
phai duoc co quan dai dién ngoai giao, co quan lanh su cua Viét Nam & nude ngoai
chirng nhan hoac hop phap hoa lanh su theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.

- S6 lwong ho so; 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd
so hop 1€.

d) P6i twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Thuong nhan nudc ngoai ¢6 tru
so van phong dai dién ngoai khu cong nghiép, khu ché xuat, khu kinh té, khu cong
nghé cao.

e) Co quan thye hién thia tuc hanh chinh: S& Cong Thuong.

g) Két qua thi tuc hanh chinh: Gidy phép thanh 14p Van phong dai dién cua
thuong nhan nude ngoai tai Viét Nam (theo mﬁu) hodc van ban tir chdi néu rd ly do.

h) Phi, Lé phi: 1.500.000 dong/ 01 gidy phép.

i) Tén miu don, miu t& khai:

- Pon dé nghi gia han Giay phép thanh 14p Van phong dai dién/Chi nhanh (theo
mau MD-4, Thong tu s6 11/2016/TT-BCT);

- Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién cia thuong nhan nudc ngoai tai Viét
Nam (mau GP-1 - Thong tu s6 11/2016/TT-BCT).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

I) Can cir phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét Luét Thuong mai vé Vin phong dai dié€n, Chi nhanh cia thwong nhan nudc ngoai
tar Viét Nam;

- Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 nam 2016 cua Bo Cong
Thwong quy dinh biéu mAau thue hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01
nam 2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét Luat Throng mai vé Vin phong dai dién,
Chi nhanh cia thvong nhan nwdc ngoai tai Viét Nam;
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- Thong tw 133/2012/TT-BTC ngay 13/08/2012 cta Bo Tai chinh Quy dinh ché
d6 thu, ndp va quan ly 1¢ phi cap gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién ciia thwong
nhan nudc ngoai tar Viét Nam.
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MAu MD-4
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc
Dia diém, ngay... thdng... ndm...
PON PE NGHI GIA HAN GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG PAI DIEN
Kinh gti: S& Cong Thuong Thanh phd H6 Chi Minh
Tén thwong nhan: ......(tén trén Gidy phép thanh 14p/Pang ky doanh nghiép) .....

Tén thvong nhan bang tiéng Anh: .........(ghi bang chit in hoa)............cc..ocovee.....
Tén thuong nhan VI tat ...
Qiéy phép thanh lap/Pang ky kinh doanh/Ma s6 doanh nghi€p: .................. Ngay

cap: .../... ... COQUAN CAP:....oi
Thoi han con lai ciia Giay phép thanh 1ap/Dang ky kinh doanh: .............cococo.......
Dién thoai:.............. Fax:................ Email:................ Website: (néu co)..............
Pé nghi gia han Gidy phép thanh lip Vin phong dai dién nhu sau:
Tén Van phong dai dién: .........(tén trén Glay phep thanh lap) ..........................
Glay phép thanh 14p Van phong dai dién so: ...... Ngay cap: .../.../ oo,

"Thtt ty cua Van phong dai di€n: ...
M SO EIUE: ..o,

S4 lao dong lam viéc tai Van phong dai dién tai thot diém gia han:... nguoi; trong do:
- $6 lao dong nude ngodi: ... ngudi;
- S6 lao dong Viét Nam: ... nguoi.
Thoi han dé nghi gia han Glay phépthanh 1ap:...........................
Ching t6i cam két:

1. Chiu trach nhiém vé sy trung thue va chinh xac ctia ndi dung Don dé nghi va ho so
keém theo.
2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh cia Nghij dinh s6 07/2016/ND-CP, phap luat
Viét Nam lién quan dén Vin phong dai dién cua thwong nhan nudce ngoai tai Viét
Nam va cac quy dinh ctia Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién./.

Dai dién c¢6 tham quyén cua thuong nhan nudc ngoai
Ky, ghi ro ho tén va dong dau (néu co)

7 Chi ap dung d6i véi thuong nhan nude ngoai ¢6 nhiéu hon mét Van phong dai dién
tai Viét Nam va da duoc cap phép trudc ngay Thong tu nay c¢d hi€u luc. Thuong
nhan nudc ngoai tw xac dinh thir tr ciia Van phong dai dién theo thot gian thanh 14p.
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Mau GP-1
SO CONG THUONG.../ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUANLY... Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Thémh ph6 Hé Chi Minh, ngay ... thang ...ndm ...
GIAY PHEP
THANH LAP VAN PHONG DAI DIEN
CUA THUONG NHAN NUGC NGOAI TAI VIET NAM
So: ... ..
Cdp ldn dau: ngay ...thang .. ndm..
Piéu chinh lan thir: ..., ngay ... thang ...ndm ...
Gia han ldn thie: ..., ngay ..thdng ...ndm...
Cdp lgi lan thir: .., ngay ... thang ...ndm...
(Cdp lai trén co so Gidy phép s6..., ngay ... thang ...ndm...)
GIAM DOC SO CONG THUONG THANH PHO HO CHI MINH
Can cir Ludt Thuwong mai ngay 14 thang 6 nam 2005,
Can cir Nghi dinh s6 07/2016/NP-CP ngay 25 thang 01 ndm 2016 ciia Chinh phii quy dinh chi
tiét Ludt T huong mai vé Van phong dai dién, Chi nhdnh cua thuong nhdn medc ngoai tai Viét
Nam;
Can cir Thong tw s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 ndm 2016 ciia B6 Cong Thuong huomg
ddn thuc hién Nghi dinh sé 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01 ndm 2016 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét Ludt Thwong mai vé Viin phong dai dién, Chi nhanh ciia thirong nhdn nieéc ngodi
tai Viét Nam,

Xét Don e NGAT ..., CU . ...t
QUYET DINH: ‘ L
Diéu 1. Cho phép: (ghi bang chit in hoa tén thuong nhéan bang tiéng Anh)...................

- Gidy phép thanh 1ap/Dang ky doanh nghiép/Ma s6 doanh nghiép: ... Ngay cap: .../.../... Co
QUAIL CAP. ...

- Dia chi tru SO Chin: oo duoc
thanh 13p Van phong dai diéntai ......... (ghi tinh/thanh phd truc thudc Trung uong)

Diéu 2. Tén Van phong dai dién

- Tén Vin phong dai dién: (ghi bang chit in hoa, dam tén Vin phong dai dién trong Pon dé
NENL) Lo e,

= TN VAL tAL: (U CO) ..o,
Diéu 3. Pia chi try sé Van phong dai dién

........................... (ghi dia diém dit tru s& Vin phong dai dién theo Pon dé nghi)
Piéu 4. Nguoi ding dau Van phong dai dién ’

Ho va tén: (ghi bang chit in hoa) ..........cccocovovoeiiieeeeeeeee. Gioi tinh:.................

S6 dinh danh c4 nhan/Chimg minh nhan dan/Ho chi€u: ...............cocooovoeoieeeee

NGAY CAP:.../ /oo  NOT CAP? ool

Noi ding ky luu tra (d6i voi nguoi nude ngoai)/Noi dang ky thuong tra (d6i voi ngudi Viét
AN e,

Piéu 5. Noi dung hoat ddng ctia Vian phong dai dién (ghi cu thé trén co sé dé nghi cta thuong
nhan nudc ngoai, phu hop Luat Thuong mai va quy dinh tai Nghi dinh $6 07/2016/ND-CP va
cac quy dinh phap luat co6 lién quan).
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Diéu 6. Thoi han hiéu luc cua Gidy phép

Gidy phép nay c6 hiéu luc tir ngdy... thang... nim... dén hét ngay... thang...nam...

Diéu 7. Gidy phép nay duoc lap thanh 02 (hai) ban gbc: 01 (mdt) ban cap cho: ...; 01 (mdt) ban
luu tai S& Cong Thuong.../Ban quanly... /.

THU TRUGNG CO QUAN CAP PHEP
(Ky, dong dau)

? Truong hop nguoi ding dau Van phong dai dién 1a nguoi Viét Nam da duoc cip sé dinh danh c4
nhan, chi ghi ho va tén, s6 dinh danh c& nhan.
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5. Thit tuc Cham dirt hoat ddng Vin phong dai dién cia thwong nhin nuéc
ngoai tai Viét Nam

a) Trinh tu thuc hién:

- Buéce 1: Thuwong nhan nude ngoai cham dit hoat dong Vian phong dai dién
thudc mot trong cac truong hop dudi day chuan bi dly du hd so theo quy dinh cua
phap luat va ndp ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua - S& Cong thuong (S6 163
Hai Ba Trung, Phuong 6, Quan 3), tir th Hai dén thi Sau (budi sang tir 7 gior 30 dén
11 gior 30, budi chiéu tir 13 gid 00 dén 17 gid 00).

Truong hop chAm dit hoat dong Van phong dai dién cia thuwong nhéan
nudc ngoai:

+ Theo dé nghi cta thwong nhan nudc ngoai.

+ Khi throng nhan nuée ngoai cham dut hoat dong theo phap luat cia quoc gia,
vung lanh tho noi thwong nhan d6 thanh 14p hoic dang ky kinh doanh.

+ Hét thoi han hoat dong theo Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién ma
thuwong nhan nuéc ngoai khong dé nghi gia han.

+ Hét thoi gian hoat dong theo Giay phép thanh 14p Vin phong dai dién ma
khong dwge Co quan cap Giay phép dong y gia han.

+ Bi thu hoi Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién theo quy dinh tai Diéu 44
Nghi dinh 07/2016/ND-CP.

+ Thwong nhan nudc ngoai, Van phong dai dién khéng con dap img mot trong
nhitng diéu kién quy dinh tai Diéu 7 va Diéu 8 Nghi dinh 07/2016/ND-CP.

- Buée 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua - S& Cong thuong tiép nhan hd so va
cap Bién nhan.

- Budce 3: Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngdy tiép nhan ho so, néu ho so
chua day di, chwa hop 1€, SO Cong thuong c¢é vin ban yéu cau thwong nhan nuée
ngoai bo sung ho so.

+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hoé so hop 1é, S& Cong
thwong c¢d trach nhiém cong bd trén trang thong tin dién tr cua SO vé viéc cham dut
hoat dong cua Van phong dai dién.

b) Cach thire thye hién: Tryc tiép tai S Cong thuong

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
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- Thanh phan ho so, gdm:

+ Thoéng bao vé viéc chidm dirt hoat dong Van phong dai dién (theo mau, trir
trudong hop bi thu hoi Gidy phép Vin phong dai dién) hodc Ban sao vin ban cia S¢
Cong thwong khong gia han Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai dién (ddi véi Truong
hop hét thoi gian hoat dong theo Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién ma khong
duoc So Cong thuong dong y gia han);

+ Ban sao Quyét dinh thu hdi Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién (doi voi
Truong hop bi thu hoi Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién);

+ Danh sach chi no va sb ng chua thanh toan, g6m ca no thué va no tién déong
bao hiém xi héi;

+ Danh sach nguoi lao dong va quyén loi twong tng hién hanh ctia nguoi lao
dong;

+ Ban chinh Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién;

Truong hop Van phong dai dién cham dirt hoat dong tai mot tinh, thanh phé truc
thuoc Trung wong hoic khu vire dia ly thudc pham vi quan ly ciia mot Ban quan 1y dé
chuyén dia diém dat tru sé cia Van phong dai dién dén mot tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong khac hodc khu vuce dia ly thudc pham vi quan ly ctia mot Ban Quan
ly khac, Ho so cham dirt hoat dong Vin phong dai dién bao gom:

+ Thong bao vé viée cham dit hoat dong Van phong dai dién (theo mau);

+ Ban chinh Giéy phép thanh 1ap Van phong dai dién.

- $6 lwong ho so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd
so hop 1€.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Thuyong nhan nudc ngoai c6 tru
s van phong dai dién ngoai khu cong nghiép, khu ché xuat, khu kinh té, khu cong
nghé cao.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Céng thuong

g) Két qua tha tuc hanh chinh: Cong b6 trén Trang thong tin dién tir cia SO
Cong thuong vé cham dut hoat dong ciia Van phong dai dién

h) Phi, L¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Thong bao cham dut hoat dong cia Vian phong dai
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dién/Chi nhanh tai Viét Nam (Mau TB, Théng tu s6 11/2016/TT-BCT).
k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Throng nhan nudc ngoai va ngudi dimg dau Van phong dai dién cham dit
hoat dong lién ddo1 chiu trach nhiém vé tinh trung thwe va chinh xac cua ho so cham
dit hoat dong Vin phong dai dién. Dong thoi phai niém yét cong khai vé viéc cham
dut hoat dong tai tru s& cia Van phong dai dién va chiu trach nhiém thue hién cac
hop d6ng, thanh toan cac khoan ng, gom ca no thué va giai quyét du quyén loi hop
phap cho ngudi lao dong da lam viéc tai Van phong dai dién, va thue hién cac nghia
vu khac theo quy dinh cua phap luat.

I) Can cir phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét Luét Thuong mai vé Vin phong dai dié€n, Chi nhanh cia thwong nhan nudc ngoai
tar Viét Nam;

- Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 nam 2016 cua Bo Cong
Thwong quy dinh biéu mAau thue hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01
nam 2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét Luat Thwong mai vé Vian phong dai dién,
Chi nhanh cia thvong nhan nwdce ngoai tai Viét Nam;

- Thong tw 133/2012/TT-BTC ngay 13/08/2012 cta Bo Tai chinh Quy dinh ché
d6 thu, ndp va quan ly 1¢ phi cap gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién ciia thwong
nhan nudc ngoai tar Viét Nam.
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Miu TB

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

Pia diém, ngay... thang... nam...
] THONG BAO CHAM DUT HOAT DONG
CUA VAN PHONG DPAI DIEN.../CHI NHANH ... TAI VIET NAM

Kinh gti: S& Cong Thuong Thanh phd H6 Chi Minh
Tén thuwong nhan: ...(ghi bang chit in hoa tén thwong nhan bang tiéng Anh)........
Tén Van phong dai dién/Chi nhanh tai Viét Nam: (ghi bang chit in hoa tén Vin phong
dai dién/Chi nhanh trong Giay phép thanh 1ap): ...l
Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién/Chi nhanh so...... . Ngay cap: ... /.../.....
bia chi tru s¢ Van phbqg dai dién/Chi nhanh: (ghi dia diém dat tru s¢ Van phong dai
dién/Chi nhanh theo Giay phép thanh 13p) .................c..coooi
Dién thoai:.............. Fax:................ Email:................ Website: (néu c9) ..............
Thoi han hoat dong: tir ngay.... thang... nam.... dén ngay... thang... ndm...............
""Thong bao viéc thanh toan (hoac chua thanh toan) cac khoan no¢ va thyc hién cac
nghia vu khac c6 lién quan dén viéc cham dut hoat dong cia Van phong dai
dién.../Chi nhanh...:
L THUG: oo e,

4. Cac nghia Vi KDAC (IEU CO): ..ot
Pé nghi chim dirt hoat ddng Vin phong dai dién.../Chi nhanh tai Viét Nam: Tir
ngay...thang...nam...
Ly do cham dirt hoat AON g
Ching t6i cam két:
1. Chiu trach nhiém vé su trung thuc va chinh xac cia ndi dung Thong bao nay.
2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh cua Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, phap lut
Viét Nam lién quan dén cham dut hoat dong cua Van phong dai dién/Chi nhanh cua
thuwong nhan nude ngoai tai Viét Nam./.

Dai dién ¢6 tham quyén cta thuong nhan nudc ngoai

Ky, ghi b ho tén va déng ddu (néu co)

1 Trong tru:dng hop cham dut hoat dong do ’chuyén dia diém dit tru sé Vin phong dai dién theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 18 cua Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, khong phai ké khai ndi dung nay.
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XIIL. Linh vuc hiép hgi doanh nghi€ép nwéc ngoai

1. Thi tuc cap Gidy phép thanh lap Hiép hdi doanh nghiép nwéc ngoai tai
Thanh phé H6 Chi Minh

a) Trinh tu thuc hién:

- Buée 1: T6 chuce chuan bi day da ho so theo quy dinh cua phap luat va ndp ho
so tai BO phan tiép nhan va tra két qua - S& Cong thuong (S6 163 Hai Ba Trung,
Phuong 6, Quan 3), tir thir Hai dén thtr Sau (budi sang tir 7 gid 30 dén 11 gid 30, buodi
chiéu tir 13 gior 00 dén 17 gio 00).

- Budce 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua - So Cong thwong tiép nhan hd so,
kiém tra tinh day du va hop 1é cuia cac gidy to ¢6 trong ho so:

+ Trudong hop hd so day du va hop 16 theo quy dinh cap Bién nhan ho so.

+ Truong hop ho so chua ddy di hodc chuwa hop 16 thi hudéng dan cho nguoi nop
hoan thién ho so theo quy dinh.

- Bude 3: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1€, S6 Cong
thwong ldy y kién cua cac co quan don vi, xem xét va trinh Uy ban nhan dan Thanh
pho cap Giay phép thanh 1ap Hiép hoi doanh nghiép nudc ngoai tai Thanh phé Ho
Chi Minh. Truong hop khong cap Gidy phép, phai tra 101 bang van ban néu 16 1y do
khong cap.

Luu y: Trong thoi han 07 ngay ké tir ngay S& Cong thuong giri van ban trao doi
y kién, néu chwa nhan dwgc van ban tra 101 cua cac co quan lién quan, S& Cong
thwong xem nhu cac co quan noi trén dong y va trinh Uy ban nhan dan Thanh phd
quyét dinh cap phép hoic tir chdi cap phép.

- Buéce 4: T chite can ctr vao ngay hen trén bién nhan dén nhan két qua giai
quyét thii tuc hanh chinh tai Bo phan tiép nhan va tra két qua - S& Cong thuong hoic
c6 the dang ky dich vu nhan két qua qua buu dién.

b) Cach thire thye hién: Tryc tiép tai S Cong thuong

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so, gdm:

+ Pon xin thanh 1ap Hiép hoi (01 ban tiéng Viét Nam, 01 ban tiéng nudc ngoai
thong dung; theo mau);

+ Piéu 18 hoat dong cua Hi¢p hdi (01 ban tiéng Viét Nam, 01 ban tiéng nudc
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ngoat);

+ Van ban gigi thiéu cua Phong Thuong mai va Cong nghi€p Viét Nam;

+ Ho so vé tru s& lam viéc, dién thoai, fax;

+ So yéu 1y lich cac thanh vién Ban lanh dao Hiép hoi kém theo anh 4x6™ (ting
thanh vién);

+ Danh sach cac dai dién doanh nghiép tham gia Hi€p héi (ho tén, s6 hd chiéu,
not dang ky tam tra hodc co quan lam viée tai Viét Nam)

- S6 lwong ho so: 03 bo (01 bo chinh va 02 bo photo)

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan da hé so
hop 1€.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T chic

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh pho.
- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Cong Thuong

- Co quan phdi hop: S Ké hoach Pau tu; S& Ngoai vu; Cong an Thanh phd
(Phong An ninh kinh té).

g) Két qua tha tuc hanh chinh: Gidy phép thanh 1ap Hiép hoi doanh nghiép
nude ngoai tai Thanh phé H6 Chi Minh (theo mau) hodc vin ban tir chdi néu r5 1y do.

h) Phi, L€ phi: Khong
i) Tén miu don, miu t& khai:

- Pon dé nghi thanh 1ap Hiép hoi doanh nghiép nuwdc ngoai tai Thanh phd Ho
Chi Minh (Mau s6 01 - Quyét dinh 972/1999/QD-UB-KT);

- Giay phép thanh 1ap Hiép hoi doanh nghiép nudc ngoai tai Thanh phé H6 Chi
Minh (Mau s6 02 - Quyét dinh 972/1999/QD-UB-KT).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- C6 it nhat 30 dai dién doanh nghiép cung qudc tich, hodc co xuat xi tir mot To
chirc quéc té khu vure.

- Moi cdng dong doanh nghiép nude ngoai co cing qudc tich hodc cd xuat xir tir
mot T chire quéc té khu vure hoat dong tai Viét Nam chi duoc phép thanh 1ap mot
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Hiép hdi1 tai Vi€t Nam, dat tru s& chinh va dang ky tai mot tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong ctiia Viét Nam.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 08/1998/ND-CP ngay 22/01/1998 cta Chinh phii ban hanh Quy
ché thanh 1ap Hiép hoi doanh nghiép nuwée ngoai tai VN.

- Quyét dinh s6 972/1999/QD-UB-KT ngay 12/02/1999 cua Uy ban nhan dan
thanh pho H6 Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché thyc hién viéc thanh 1ap Hiép hoi
doanh nghiép nwdc ngoai tai TP. HCM.
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MAu s6 1
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc
Thanh phé H6 Chi Minh, ngay ... thdng ... ndm
DON PE NGHI THANH LAP ‘
HIEP HOI DOANH NGHIEP NUO’C NGOAI
TAI THANH PHO HO CHI MINH
Kinh gtii: Ngay Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh

Thwa ngay,

TO1ten: ... . . vo1 tu cach 1a sang 1ap
vién thay mat cho . U Doanh nghi¢p thanh vién
thude quoc tich . dang hoat dong ta1 Thanh phé HO Chi Minh ky

tén dudi day xin thanh lap Hlep h01 doanh nghiép nudc ngoai tai Thanh phd Hd Chi
Minh véi1 nhitng ndi dung nhu sau:

-Tén goicua Hi€p hoi: ...
- Muc dich xin thanh 1ap Hi€p ho1: ...
- Linh vuc hoat ddng ctia Hi€p hd1: ...
- Thoi gian hoat dong cia Hiép hoi dy kiénla ......... nam.

Chiing toi cam két trong thoi gian hoat dong tai Thanh phé H6 Chi Minh, Hiép
héi Doanh nghi¢p .. : ... va cac thanh vién c6 trach
nhiém tuan tha phap luat Vlet Nam va hoat dong dung theo gidy phép duoc cap./.

Tran trong,

CHU TICH HIEP HOI
(ky tén)

Hb so kém theo:

- Piéu 1é hoat dong cta Hiép héi cod dﬁy du chir ky cac hoi vién,

- Danh sach cac dai dién doanh nghiép xin tham gia;

- So yéu ly lich cac thanh vién Ban 1anh dao Hiép hdi (c6 anh 4 x 6 kém theo);
- Van ban gidi thiéu cia Phong Thuong mai va cong nghi€p Viét Nam;

- HO so vé tru s6 lam viéce
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MAu sb 2
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sé: /GP-HHDN/HCM Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ... thdng ... ndm

‘ GIAY PHEP , ‘
THANH LAP HIEP HQI DOANH NGHIEP NUOC NGOAI
TAI THANH PHO HO CHI MINH

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

- Can ctr Luat T6 chic chinh quyén dia phuong s6 77/2015/QH13 ngay 19
thang 6 nam 2015;

- Can ct Nghi dinh s6 08/1998/ND-CP ngay 22 thang 01 nam 1998 ciia Chinh
pht ban hanh Quy ché thanh 1ap Hiép hoi Doanh nghiép nude ngodi tai Viét Nam;

- Can ct thu gidi thiéu cua Chu tich Phong Thurong mai va Cong nghi€p Viét
Nam ngay ... thang ... nam ...;

- Xét don xin thanh 1ap ................................................... ta Viét
Nam ctiia Cong dong doanh nghiép ... ... ngay ... thang ... nam

QUYET PINH

Piéu 1: Cho phép thanh 1ap Hiép héi Doanh nghiép .....................................

........... tai Viet Nam, tru s& chinh tai Thanh phé Hb Chi Minh.

Tén tleng AN,
Tén tleng VIt NAM: ..o tal1 Viét Nam
Trusdchinh:.................... Thanh phé H6 Chi Minh
bBiénthoat: ...oooooooiii FaX: o

Diéu 2: Noi dung hoat dOng cia............ ...
tai Vi€t Nam phai dam bao ding nhu nodi dung hoat dong cua Hi€p hdi quy dinh tai
Diéu 4 - Quy ché thanh 1ap Hiép hoi Doanh nghiép nudc ngoai tai Viét Nam (ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 08/1998/ND-CP ngay 22 thang 01 nim 1998 ciia Chinh
phu va Diéu 1¢ di dang ky (thang ... nam ...) v6i Uy ban nhan dan Thanh phd Ho
Chi Minh.

Diéu 3: C)ng Chutich ... tar Vit Nam co trach
nhiém theo d&i cac hoat dong ciia Hoi nhu di ding ky trong Piéu 16 va 1a dau moi de
lién lac v61 Chinh quyén Thanh phé trong viéc dam bao viéc thuc hién theo cac quy
dinh cua phap luat Viét Nam hién hanh.

Piéu 4: Gidy phép nay dugc 1ap thanh 03 (ba) ban gdc, mot ban cap cho ...

: . tar Viét Nam, mdét ban dang ky tai Uy
ban nhan dan Thanh pho Ho Ch1 Mmh mot ban gui S& Cong Thuwong Thanh phd Hb
Chi Minh.

Piéu 5: Gidy phép nay co gia tri 05 (ndm) nam keé tir ngay ky.
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Mot hoat ddng clia ... , cac thanh vién va nhan
vién cua van phong phai tuan tha theo Luat nudc Cong hoa Xa hdi chu nghia Viét
Nam va quy ché ban hanh kém theo Nghi dinh s6 08/1998/ND-CP ngay 22 thang 01
nam 1998 cua Chinh phu./.

Noi nhin: > A A " P
- Nhu diéu 3: T/M UY BAN NHAN DAN THANH PHO

- Bd Coéng Thuong; CHU TICH
- B6 Ké hoach va Pau tu;

- Uy ban Céng tac phi Chinh phu;

- TTUB: CT, cac PCT,

- S& Ké hoach va Pau tu TP;

- S¢ Cong Thuong;

- VPUB: PVP/TM,;

- Phong TCTMDYV (02), BN;

- Luu VT, (TM/Tr).
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2. Thi tuc Gia han gidy phép thanh 1ap Hiép hdi doanh nghiép nwéc ngoai
tai thanh phé H6 Chi Minh

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Mot thang trude khi giay phép hét han néu con tiép tuc hoat dong,
Hiép hoi phai chuan bi day du ho so theo quy dinh cua phéap luat va ndp ho so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua - S& Cong thuong (S6 163 Hai Ba Trung, Phuong 6,
Quan 3), tir tha Hai dén thir Sau (budi sang tir 7 gid 30 dén 11 gio 30, budi chiéu tur
13 gitr 00 dén 17 gior 00).

-Budce 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua - S& Cong thwong tiép nhan ho so,
kiém tra tinh day du ciia cac gidy to ¢6 trong ho so:

+ Truong hop ho so ddy di theo quy dinh cap Bién nhan hd so.

+ Truong hop ho so chwa day du thi huéng dan cho nguoi ndp hoan thién ho so
theo quy dinh.

- Budce 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan ho so, S& Cong thuwong co
trach nhiém trinh Uy ban nhan dan Thanh phé xem xét, quyét dinh.

- Budce 4: Hiép hdi can ctr vao ngay hen trén bié€n nhan dén nhan két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh tai BO phan tiép nhan va tra két qua - S& Cong thuong hodc
c6 thé dang ky dich vu nhéan két qua qua buu dién.

b) Cach thirc thwe hién: Tryc tiép tai S Cong thuong

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so, gom:

+ Pon dé nghi gia han gidy phép thanh 1ap Hiép hoi;

+ Bao cdo tom tit hoat dong cua Hiép hoi trong thoi gian gidy phép co hiéu luc;
- S6 lwong hd so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.

d) P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Hiép hoi doanh nghiép nudc
ngoai tai thanh phd H6 Chi Minh

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Cong thuong
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g) Két qua thi tuc hanh chinh: Gidy phép thanh 1ap Hiép hoi doanh nghiép nudce
ngoai tai Thanh phd H6 Chi Minh (theo mau) hodc vin ban tir chdi néu 18 1y do.

h) Phi, L¢ phi: khong

i) Tén miu don, miu t& khai:

- Pon dé nghi gia han Gidy phép thanh 1ap Hiép hoi doanh nghiép nuéc ngoai
tai Thanh phé H5 Chi Minh (Mau s6 01 - Quyét dinh 972/1999/QD-UB-KT);

- Giay phép thanh 1ap Hiép hoi doanh nghiép nudc ngoai tai Thanh phé H6 Chi
Minh (Mau s6 02 - Quyét dinh 972/1999/QD-UB-KT).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: khong

I) Can cir phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 08/1998/ND-CP ngay 22/1/1998 cia Chinh phu Ban hanh Quy
ché thanh 1ap Hiép hoi doanh nghiép nuwée ngoai tai Viét Nam

- Quyét dinh 972/1999/QD-UB-KT ngay 12/02/1999 cia UBND Thanh phd vé
viéc ban hanh quy ché thuc hién viéc thanh lap Hiép ho1 doanh nghiép nude ngoai tai
TP.HCM.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ... thang ... ndm

DPON XIN THANH LAP ‘
HIEP HQI DOANH NGHIEP NUOC NGOAI
TAI THANH PHO HO CHi MINH

Kinh gtii: Ngay Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh

Thua ngay,

TO1ten: ... . . vo1 tu cach 1a sang 1ap
vién thay mat cho . U Doanh nghi¢p thanh vién
thude quoc tich . e dang hoat dong ta1 Thanh pho H6 Chi Minh ky

tén dudi day xin thanh lap Hlep h01 doanh nghiép nudc ngoai tai Thanh phd Hd Chi
Minh véi1 nhitng ndi dung nhu sau:

-Tén goicua Hi€p hoi: ...
- Muc dich xin thanh 1ap Hi€p ho1: ...

- Linh vuc hoat ddng ctia Hi€p hd1: ...

- Thoi gian hoat dong cia Hiép hoi du kiénla ... ... nam.

Chiing toi cam két trong thoi gian hoat dong tai Thanh phd H6 Chi Minh, Hiép
hoi Doanh nghiép .. . va cac thanh vién ¢6 trach
nhiém tuan tha phap luat Vlet Nam va hoat dong dung theo gidy phép duoc cap./.

Tran trong,

KY TEN

Hb so kém theo:

- Piéu 1é hoat dong cta Hiép héi cod dﬁy du chir ky cac hoi vién,

- Danh sach cac dai dién doanh nghiép xin tham gia;

- So yéu ly lich cac thanh vién Ban 1anh dao Hiép hdi (c6 anh 4 x 6 kém theo);
- Van ban gidi thiéu cia Phong Thuong mai va cong nghi€p Viét Nam.
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Miu 56 2
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sé: /GP-HHDN/HCM Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ... thdng ... ndm ..

‘ GIAY PHEP , ‘
THANH LAP HIEP HQI DOANH NGHIEP NUOC NGOAI
TAI THANH PHO HO CHI MINH

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

- Can cit Luat T6 chtrc Hoi ddng nhéan dan va Uy ban nhan dan ngay 21 thang 6
nam 1994;

- Can ctr Nghi dinh s6 08/1998/ND-CP ngay 22 thang 01 nam 1998 cua Chinh
phu ban hanh Quy ché thanh 1ap Hiép hé1 Doanh nghiép nudce ngoai tai Viét Nam,;

- Can ct thu gidi thiéu cua Chu tich Phong Thurong mai va Cong nghi€p Viét
Nam ngay ... thang ... nam .. ;

-

- Xét don ‘Xin thanh 1ap ........... ... .. ... ta Viét

Nam cua Cong dong doanh nghiép ...... ngay ... thang ... nam...;
QUYET PINH

Piéu 1: Cho phép thanh 1ap Hiép héi Doanh nghi€p ...
........... tai Viét Nam, tru s& chinh tai Thanh phé Hb Chi Minh.

TEN tIENE ANN ...ttt

Tén tiéng VIt NAM: ..o tal1 Viét Nam

Trusd chinh: ... Thanh phé Hb Chi Minh

biénthoat: .....oooooiiii FaX: ol

Piéu 2: Noi dung hoat dAOng cla............ ..o

tai Viét Nam phai dam bao ding nhu ndi dung hoat dong cua Hi€p hdi quy dinh tai
biéu 4 - Quy ché thanh lap Hi¢p hd1 Doanh nghi€p nude ngoai tai Viét Nam (ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 08/1998/ND-CP ngay 22 thang 01 nam 1998 cia Chinh
phu va Diéu 1¢ di dang ky (thang ... nam ...) v6i Uy ban nhan dan Thanh phd Ho
Chi Minh.

Diéu 3: f)ng Chutich ... tar Vit Nam co trach
nhiém theo di cac hoat dong cua Hoi nhu da dang ky trong Diéu 1¢ va 1a dau mdi dé
lién lac vé1 Chinh quyén Thanh phé trong viéc dam bao viéc thuc hién theo cac quy
dinh cua phap luat Viét Nam hién hanh.
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Piéu 4: Gidy phép nay dugc 1ap thanh 03 (ba) ban gdc, mot ban cap cho ...

: . tar Viét Nam, mdét ban dang ky tai Uy

ban nhan dan Thanh pho Ho Ch1 Mmh mot ban gui S& Cong Thuwong Thanh phd Hb
Chi Minh.

Piéu 5: Gidy phép nay co gia tri 05 (nam) nam ké tir ngay ky.

Mot hoat ddng clia ... , cac thanh vién va nhan
vién cua van phong phai tuan thu theo Luat nuwdc Cong hoa Xa hoi chu nghia Viét
Nam va quy ché€ ban hanh kém theo Nghi dinh s6 08/1998/ND-CP ngay 22 thang 01
nam 1998 cua Chinh phu./.

Noi nhin: T/M UY BAN NHAN DAN THANH PHO
- Nhu diéu 4 (3 ban); CHU TICH
- B6 Cong Thuong; )

- B6 Ké hoach va Pau tu;

- Uy ban Céng tac phi Chinh phu;
- TTUB: CT. PCT/TT,KT;

- S Ké hoach va Pau tu TP;

- Cong an TP;

- VPUB: CVP, PVP/KT;

-T6 TM, BN

- Luu.
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3. Thi tuc diéu chinh gidy phép thanh lip Hiép hdi doanh nghiép nwéc
ngoai tai Thanh phé H6 Chi Minh

a) Trinh tu thuc hién:

- Budce 1: Trong qua trinh hoat dong, néu c6 nhimg thay doi khac véi ndi dung
ghi trong giay phép, Hiép hoi phai 1am don giri Uy ban nhan dan Thanh pho xin diéu
chinh bo sung gidy phép va dang ky véi So Cong thuong theo cac noi dung;

+ Thay d6i tén goi;

+ Thay d6i, b6 sung thanh vién ban lanh dao Hiép hoi;

+ Thay d6i nhan vién 1am viéc tai tru s& van phong Hiép hoi;
+ Thay doi tru s& Hiép hoi.

- Buée 2: T6 chice chuan bi day da ho so theo quy dinh cua phap luat va ndp ho
so tai BO phan tiép nhan va tra két qua - S& Cong thuong (S6 163 Hai Ba Trung,
Phuong 6, Quan 3), tir thir Hai dén thtr Sau (budi sang tir 7 gid 30 dén 11 gid 30, buodi
chiéu tir 13 gior 00 dén 17 gio 00).

- Budce 3: Bo phan tiép nhan va tra két qua - So Cong thwong tiép nhan hd so,
kiém tra tinh day du cua cac gidy to co trong ho so:

+ Trudong hop hd so day du theo quy dinh cap Bién nhan ho so.

+ Truong hop ho so chwa day du thi huéng dan cho nguoi ndp hoan thién hd so
theo quy dinh.

- Bude 4: Trong thdi han 30 ngay ké tir ngay nhan hod so, S¢ Cong thwong ¢o
trach nhiém trinh Uy ban nhan dan Thanh phé xem xét, quyét dinh.

- Budce 5: Hiép hoi can clr vao ngay hen trén bién nhan dén nhan két qua giai
quyét thii tuc hanh chinh tai Bo phan tiép nhan va tra két qua - S& Cong thuong hoic
c6 the dang ky dich vu nhan két qua qua buu dién.

b) Cach thire thye hién: Tryc tiép tai S Cong thuong

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so, gdm:

+ Pon @& nghi diéu chinh giay phép thanh 1ap Hiép hoi (theo mau);
+ Hop déng thué tru s& (déi vGi diéu chinh tru sO);

+ Didu 16 mé6i cua Hiép hoi (ddi véi didu chinh Diéu 18):
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+ Bién ban cia Ban Lanh dao thong nhat thay doi tén Hiép hoi (doi véi diéu
chinh Tén Hi¢p hé).
- S6 lwong ho so; 01 bd

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan di hd so hop

~

1€.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Hiép hoi doanh nghiép nudc
ngoai tai Thanh phé Hb Chi Minh

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

+ Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh phd.

+ Co quan truc tiép thue hién thu tuc hanh chinh: S& Cong thuwong

g) Két qua tha tuc hanh chinh: Gidy phép thanh 1ap Hiép hoi doanh nghiép
nude ngoai tai Thanh phé H6 Chi Minh (theo mau) hodc vin ban tir chdi néu r5 1y do.

h) Phi, L€ phi: Khong

i) Tén miu don, miu t& khai:

- Pon xin thanh 14p Hiép hoi doanh nghiép nude ngoai tai Thanh phd HO Chi
Minh (Mau s6 01 - Quyét dinh 972/1999/QD-UB-KT);

- Giay phép thanh 1ap Hiép hoi doanh nghiép nudc ngoai tai Thanh phé H6 Chi
Minh (Mau s6 02 - Quyét dinh 972/1999/QD-UB-KT).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 08/1998/ND-CP ngay 22/01/1998 cua Chinh pha ban hanh Quy
ché thanh 1ap Hiép hoi doanh nghiép nude ngoai tai VN.

- Quyét dinh s6 972/1999/QD-UB-KT ngay 12/02/1999 cia Uy ban nhan dan
thanh phd Hd Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché thuc hién viéc thanh 1ap Hiép hoi
doanh nghiép nudc ngoai tai TP. HCM.
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MAiu s6 1
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc
Thanh phé H6 Chi Minh, ngay ... thdng ... ndm
DPON XIN THANH LAP ‘
HIEP HOI DOANH NGHIEP NUO’C NGOAI
TAI THANH PHO HO CHI MINH

Kinh gtii: Ngay Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh
Thua ngay,
TO1ten: ... .. vo1 tu cach 1a sang 1ap vién
thay mat cho .................... Doanh nghi¢ép thanh vién
thude quoc tich . e dang hoat dong ta1 Thanh phé HO Chi Minh ky

tén dudi day xin thanh lap Hlep h01 doanh nghiép nudc ngoai tai Thanh phd Hd Chi
Minh véi1 nhitng ndi dung nhu sau:

- Tén goi cua Hiép hoi:

- Muc dich xin thanh 14p Hiép hoi:

- Linh vuc hoat déng ctia Hiép hoi:

- Thoi gian hoat dong cia Hiép hoi du kiénla ... ... nam.

Chiing t6i cam két trong thoi gian hoat dong tai Thanh pho Hd Chi Minh, Hiép hdi
Doanh nghiép ........ ...... va cac thanh vién c6 trach
nhiém tuan tha phap luat Vlet Nam va hoat dong dung theo gidy phép duoc cap./.

Tran trong,

KY TEN

Hb so kém theo:

- Piéu 1é hoat dong cta Hiép héi cod dﬁy du chir ky cac hoi vién,

- Danh sach cac dai dién doanh nghiép xin tham gia;

- So yéu ly lich cac thanh vién Ban 1anh dao Hiép hdi (c6 anh 4 x 6 kém theo);
- Van ban gidi thiéu cia Phong Thuong mai va cong nghi€p Viét Nam.
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MAu sb 2
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sé: /GP-HHDN/HCM Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ... thdng ... ndm

‘ GIAY PHEP , ‘
THANH LAP HIEP HQI DOANH NGHIEP NUOC NGOAI
TAI THANH PHO HO CHI MINH

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH
- Can ctr Luat T6 chitc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 21 thang 6
nam 1994;
- Can cur Nghi dinh s6 08/1998/ND-CP ngay 22 thang 01 nam 1998 ciia Chinh
phu ban hanh Quy ché thanh 1ap Hiép hé1 Doanh nghiép nudce ngoai tai Viét Nam,;
- Can cu thu gid thiéu cua Chu tich Phong Thuong mai va Céng nghiép Viét
Nam ngay ... thang ..

ey

-Xetdonxmthanhlap ........................taiViétNam
ciia Cong dong doanh nghlep ...... ngay thang ;

QUYETDINH

})iéu1:Chophéptha‘mhlépHiéphéiDoanhnghiép..............................taiViét
Nam, tru s¢ chinh tai Thanh phé H6 Chi Minh.
Ten tieNg ANN: ..o
TéntiéngViétNam:......................................... ..ta1 Viét Nam
Trusdchinh: ...................... ...l ThanhphoHoCthmh
bién thoai: ........... ceieiiiiiie L Faxe

Diéu 2: Noi dung hoat dong cua..

tai Viét Nam phai dam bao dung nhu’ noi dung hoat dong cua Hlep h01 quy dlnh tai
biéu 4 - Quy ché thanh lap Hi¢p hd1 Doanh nghi€p nudce ngoai tai Viét Nam (ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 08/1998/ND-CP ngay 22 thang 01 nim 1998 ciia Chinh
phu va Diéu 1¢ di dang ky (thang ... nam ...) v6i Uy ban nhan dan Thanh phd Ho
Chi Minh.

Diéu 3: C)ng Chutich ........................ta1 Viét Nam co trach nhiém theo do1 cac
hoat dong ctia Hoi nhu d3 dang ky trong Diéu 1é va 1a dau méi dé lién lac véi Chinh
quyén Thanh phd trong viéc dam bao viéc thuc hién theo cac quy dinh cua phap ludt
Viét Nam hién hanh.
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Piéu 4: Gidy phép nay duoc lap thanh 03 (ba) ban gbc, mot ban cap cho ...

: . tar Viét Nam, mdét ban dang ky tai Uy
ban nhan dan Thanh pho Ho Ch1 Mmh mot ban gui S& Cong Thuwong Thanh phd Hb
Chi Minh.

Piéu 5: Gidy phép nay co gia tri 05 (ndm) nam keé tir ngay ky.
Moi hoat dong cua . , cac thanh vién va nhan vién cua van phong phai tuan

thu theo Luat nu’gﬁc Cong hoa Xa hoi chu nghia Viét Nam va quy ché ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 08/1998/ND-CP ngay 22 thang 01 nam 1998 cua Chinh phu./.

Noi nhin: o T/M UY BAN NHAN DAN THANH PHO
- Nhu diéu 4 (3 ban), CHU TICH
- B6 Cong Thuong; .

- B6 Ké hoach va Pau tu;

- Uy ban Céng tac phi Chinh phu;
-TTUB: CT. PCT/TT,KT;

- S& Ké hoach va Pau tu TP;

- Cong an TP;

- VPUB: CVP, PVP/KT;

-T6 T™M, BN

- Luu.
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4. Thu tuc dang ky hoat dong Hi€p hdi doanh nghiép nwéc ngoai tai Thanh
ph6 H6 Chi Minh

a) Trinh tu thuc hién:

- Buée 1: Hiép hoi doanh nghiép nuée ngoai tai Thanh phd Hd Chi Minh chuan
bi day du ho so theo quy dinh ciia phap luat va ndp ho so tai B phan tiép nhan va tra
két qua - S& Cong thuwong (S6 163 Hai Ba Trung, Phuong 6, Quan 3), tir thir Hai dén
tht Sau (budi sang tir 7 gior 30 dén 11 gior 30, budi chiéu tir 13 gio 00 dén 17 gio 00).

- Budc 2: B phan tiép nhan va tra két qua - S¢& Cong thurong tiép nhan ho so,
kiém tra tinh day du va hop 16 ciia cac gidy to ¢6 trong ho so:

+ Truong hop hod so day di va hop 16 theo quy dinh cap Bién nhén ho so.

+ Trudng hop ho so chua day du, chua hop 1€ thi hudng dan cho ngudi ndp hoan
thién hd so theo quy dinh.

- Buée 3: Trong thdi han 03 ngay ké tir ngay nhan di ho so dang ky cua Hiép
hoi, S& Cong thwong xem xét va chuan y dang ky hoat dong Hiép hoi doanh nghiép
nurdc ngoai.

- Budc 4: Hiép hoi doanh nghiép nude ngoai tai Thanh phd H6 Chi Minh cin cur
vao ngay hen trén bién nhan dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua - So Cong thuong hodc co thé dang ky dich vu nhan két
qua qua buu dién.

¢) Cach thire thue hién: Tryc tiép tai So Cong thuong

d) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so, gom:

+ Giay dang ky tru s va nhan vién tai Van phong Hiép hoi Doanh nghiép nuée
ngoai ... (theo mau);

+ Bién ban hoac quyét dinh vé viéc bau cir Ban 1anh dao Hiép hoi;

+ Hop ddng va cac bién ban lién quan dén viéc thué tru so tai Thanh phd Hd Chi
Minh;

+ Hop ddng lao dong va so yéu 1y lich (kém theo anh 4x6™™) cua nguoi duoc
tuyén dung vao lam viéc tai van phong Hiép hoi.

- S6 lwong ho so; 01 bd
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d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhén du ho so ding
ky cua Hiép hdi.

e) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Hiép hoi doanh nghiép nude ngoai
tai Thanh ph6é H6 Chi Minh

g) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Céng thuong

g) Két qua thu tuc hanh chinh: Gidy xac nhan chuan y Gidy dang ky tru sé va
nhan vién tai Van phong Hiép hoi Doanh nghiép nuwéc ngoai hodc van ban tir choi
néu rd ly do.

h) Phi, L€ phi: Khong

i) Tén miu don, miu to khai: Gidy dang ky tru s& va nhan vién tai Van phong
Hiép hoi Doanh nghiép nudc ngoai (Mau s 3 - Quyét dinh 972/QDP-UB-KT)

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: khong

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghij dinh s6 08/1998/ND-CP ngay 22/01/1998 ctia Chinh phu ban hanh Quy
ché thanh 1ap Hiép hoi doanh nghiép nuwée ngoai tai VN.

- Quyét dinh s6 972/1999/QD-UB-KT ngay 12/02/1999 ciia Uy ban nhan dan
thanh ph6é HO Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché thwc hién viéc thanh 1ap Hiép hoi
doanh nghiép nwdc ngoai tai TP. HCM.
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Mau so 3:

Tiéu dé cia CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Hiép h¢i DN Déc lap - Tw do - Hanh phuc

Thanh phé H6 Chi Minh, ngay ... thdng ... ndm

] GIAY PANG KY TRU SO VANHAN VIEN
TAI VAN PHONG HIEP HQI DOANH NGHIEP NUGC NGOAI ...

Kinh gti: S& Cong Thuong Thanh phd H6 Chi Minh

Hiép hdi Doanh nghi€p nuwdc ngoal ..o tai
Thanh phd H6 Chi Minh duoc thanh 14p theo Giay phep SO v ngay ........ thang
........... nam ............ cia Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh ding ky nhitng
no01 dung sau day:

1. Tru s¢ van phong Hiép hdi dat tai sbnha: ... duong phé .................. quan
(huyén) ................ Thanh pho H6 Chi Minh.

DBiénthoat ... A

2. S6 nguoi lam viée tai van phong Hiép hoi:

Trong do:

Ngud1 nude ngoai:

(Ghi 16 ho tén, quéc tich, chirc danh, nhiém vu cua tirng nguo1)

3. Ho tén nguoi dai dién c¢6 tham quyén cua Hi¢p hoi (Chu tich Hi€p hoi):
- Quéc 1O

=SO N0 ChICU: ..o

= NZAY CAP: oo,

SO CONG THUONG CHU TICH HIEP HOI
THANH PHO HO CHI MINH

Chuan y viéc dang ky trén (Ky tén)
SO s
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XIII. Phat trién cong nghiép h tro

1. Thi tuc Xdc nhin wu dii ddi voi cac dw 4n san xuit sian phim cong
nghiép hd trg thuc Danh muc sian pham cong nghiép hd tro wu tién phat trién
cua cac doanh nghiép nho va vira

a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Doanh nghiép nho va vira chuan bi day du ho so theo quy dinh cia
phéap luat va nop ho so tai B6 phan tiép nhan va tra két qua - S& Cong Thuong (SO
163 Hai Ba Trung, Quan 3); thoi gian tiép nhan va tra két qua vao cac ngay lam viéc
tir thir hai dén thr sau, budi sang tir 7 gio 30 phut dén 11 gio 30 phut, budi chiéu tir
13 gior 00 phat dén 17 gio 00 phut.

- Budc 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua - S& Cong Thuong tiép nhan ho so,
kiém tra tinh day du cua cac gidy to co trong ho so:

+ Trudng hop hd so day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so.

+ Truong hop hd so chua ddy du thi huéng dan Doanh nghiép nho va vira bo
sung va hoan thién ho so.

- Budce 3:

+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so, néu ho so chua
hop 1¢, S& Cong Thuong cd van ban yéu cau Doanh nghiép nho va vira bo sung ho
SO.

+ Trong thdi han 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 16, So Cong
Thuong tién hanh tham dinh noi dung ho so, trudng hop can thiét s& kiém tra thue té
tai co s&. Sau 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 16 S¢ Cong Thuong
thong bao két qua xac nhan vu dii cho Doanh nghiép nho va vira biét bang vin ban.

- Budc 4: Doanh nghiép nho va vira cin clr vao ngay hen trén bién nhan dén
nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tai B6 phan tiép nhan va tra két qua - S&
Coéng Thuong hoac cé thé dang ky dich vu nhan két qua thu tuc hanh chinh tai dia
chi.

b) Cach thire thwe hién: Tryc tiép tai S& Cong Thuong

¢) Thanh phén, s6 lwgng ho so:

- Thanh phan hd so, gom:

+ Van ban dé nghi xac nhan wu dii (theo mau);
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+ Giay ching nhan ding ky doanh nghiép hoic Gidy chimg nhan ding ky kinh
doanh;

+ Thuyét minh dv an:

* Truong hop du an duoc thue hién 1an dau hodc hoat dong doc 1ap: Bao cao (du
an) dau tu theo quy dinh hién hanh ciia phap luat vé dau tu va xay dung;

* Truong hop du an dang san xuat:

+ Thuyét minh hién trang quy trinh san xuat, co s& vat chat (nha xuong), may
moéc thiét bi (bang ké danh muc va cong suat may moc, thiét bi chuyén nganh cho cac
cong doan chinh phu hop voi san pham va quy md dang san xuat cia co so; thiét bi
do luong, kiém tra chat luong...); cong suat san xuat; Bao cao kiém toan doc 1ap nam
gﬁn nhat truée thoi diém nop ho so xin xac nhan wvu dai (hoac bao cdo tai chinh);

+ Dy an dau tu mo rong quy mo, doi moi cong nghé ¢ tng dung thiét bi mai,
quy trinh san xuat méi theo quy dinh hién hanh cua phap luét vé dau tu va xay dung
voi nang luc san xuat tang it nhat 20%.

+ Quyét dinh phé duyét bao cdo danh gia tac dong moi truong (d6i voi du an
dau tu mdi) hodc cam két bao vé mdi trudng theo quy dinh phap luat bao vé méi
treong hodic xdc nhan hoan thanh cong trinh, bién phap bao vé méi truong (d6i voi du
an dang hoat dong)

+ Gidy chirng nhan phu hop tiéu chuin k¥ thuét cua Lién minh Chau Au (cac
tiéu chuan do Uy ban tiéu chuin héa Chau Au CEN- European Committee for
Standardization ban hanh) hodc tuong dwong (néu cd) do to chire chimg nhan duoc
phép hoat dong ching nhan theo quy dinh ciia phap luat vé chat luong san pham hang
hoa cap

-Sé lwong ho so: 06 bo bao gém: 01 bd chinh va 05 bd sao;

+ Ho so phai duoc niém phong va ghi rd bén ngodi cac thong tin lién quan dén
t6 chirc, ca nhan dang ky xin wu dai;

+ Truong hop cac du an co thay doi vé diéu kién ap dung wu dai dau tu thi giri
hd so bo sung (noi dung phan thay doi) t6i S& Cong Thuong dé xem xét.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay lam viée ké tir ngdy nhan du hd
so hop 1€.

d) Poi twong thwe hién thit tuc hanh chinh: Doanh nghiép nho va vira san
xuat san pham cong nghiép ho tro thudc Danh muc san pham coéng nghiép ho tro wu
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tién phat trién.

e) Co quan thye hién thia tuc hanh chinh: S& Cong Thuong

g) Phi, L& phi: Khong

h) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Gidy x4c nhan vu d4i hodc van ban
ttr ché1 ¢6 néu 16 1y do.

i) Tén miu don, miu t& khai:

- Mau giay dé nghi xac nhan wu d&i (Mau 01, Phu luc 2 - Thong tw 55/2015/TT-
BCT);

- Mau Giay x4c nhan wu di (Mau 02, Phu luc 3 - Thong tu 55/2015/TT-BCT).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 111/2015/ND-CP ngay 03 thang 11 nam 2015 cua Chinh phu vé
phat trién cong nghiép ho tro.

- Thong tu s6 55/2015/TT-BCT ngay 30 thang 12 nam 2015 cua Bo trudng Bo
Coéng thuong quy dinh trinh tur, thu tuc xac nhan wu dai va hau kiém wu dai doi véi
cac Du an san xuat san pham cong nghiép ho tro thuéc Danh muc san pham cong
nghiép ho tro vu tién phat trién.

- Quyét dinh 50/2015/QD-UBND ngay 30 thang 10 nam 2015 cua Uy ban nhan
dan Thanh phé H6 Chi Minh ban hanh vé thuc hién Chwong trinh kich cau dau tu cia
Thanh pho H6 Chi Minh.

- Vin ban s6 542/UBND-CNN ngay 18 thang 02 niam 2016 ciia Uy ban nhéan
dan Thanh phé Ho6 Chi Minh vé trién khai thuc hién Nghi dinh s6 111/2015/ND-CP
ngay 03/11/2015 cua Chinh phu vé phat trién cong nghiép hd tro.
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Pon dé nghi xic nhan wu dai
(Théng tir s6 55/2015/TT-BCT ngay 30 thang 12 ndm 2015 ciia B Céng thuong)
(Méiu 01)
TEN TO CHUC, CA NHAN'  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6 hiéu Cong van ey QY L thdng ondm

PE NGHI XAC NHAN UU PAI
Kinh gui: (co quan cé thdm quyén’ noi ndp ho so)

1. Tén td chtrc, CANNAN: ... ..o o

2.biachiliénlac:.............................biénthoat: ..........................

Fax:..............o.o G Emmall

3. Ho so kém theo:

a) Giay chimg nhéan dang ky doanh nghiép hodc Gidy ching nhan ding ky kinh
doanh;

b) Thuyét minh dv an:

- Trudong hop du an duoc thuce hién 1an dau ho‘ac‘hoat dong doc 1ap: Béo cao (du
an) dau tu theo quy dinh hién hanh cua phap luat vé dau tu va xay dung;

- Truong hop du 4n dang san xuat:

+ Thuyét minh hién trang quy trinh san xuat, co s& vat chat (nha xuong), may
moc thiet bi (bang k€ danh muc va cong suat may moc, thi€t bi chuyén nganh cho cac
cong doan chinh phu hop vé1 san pham va quy mo dang san xuat cia co so; thiét bi
do luong, kiém tra chat luong...); cong suat san xuat; Bao cao ki€ém toan ddc 1ap nam
gan nhat trude thot di€m ndp hd so xin xac nhan wu dai (hodc bao céo tai chinh);

+ Dy an dau tu mo rong quy mo, doi moi cong nghé ¢ tng dung thiét bi mai,
quy trinh san xuat maéi1 theo quy dinh hién hanh cua phap luat vé dau tu va xay dung.

¢) Quyét dinh phé duyét bao cao danh gia tac dong méi truong (d6i voi dy an
dau tu mdéi) hodc cam két bao v€ moi trwong theo quy dinh phap luat bao vé méi
treong hodc xac nhan hoan thanh cong trinh, bién phap bao v¢é moi trudong (do61 véi du
an dang hoat dong).

d) Giay ching nhan phu hop tiéu chuan ky thuat cua Lién minh Chau Au (cac
ti€u chuan do Uy ban ti€u chuan hoa Chau Au CEN - European Committee for
Standardization ban hanh) hodc twong duwong (n€u co).

4. Sau khi nghién ciru cac quy dinh tai Nghi dinh s6 111/2015/NDD-CP ngay 03
thang 11 nam 2015 cia Chinh phii vé phat trién cong nghi¢p hd tro va cac vian ban
lién quan khac, (t6 chitc, cd nhdn) xin (co quan ¢6 thdm quyén) xac nhan wu dai cho
du 4n san xuat san pham cong nghiép hd trg nhu sau:
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- Loai san pham (danh dau X vao nganh x4c nhan uwu dai):

Dét may O Co khi ché tao O
Da giay m San xuat lap rap 6 to m
bién tir O Coéng nghé cao O

- Giai trinh san pham theo Danh muc san pham cong nghiép ho tro wu tién phat

5. Céac chinh sach xin hwéng wu dai:

(Can cik vao Piéu 12, Nghi dinh s6 111/2015/NP-CP ngay 03 thang 11 ndm
2015 cua Chinh phu vé phdt trién cong nghiép ho tro, (1o chuc, cd nhdn) liét ké cdc
chinh sdch xin huong vwu dai).

6. Cam két cua to chirc, ca nhan:

- S€&co san pham theo dang ky dé nghi xac nhan wu dii trong thoi gian 18 thang
ké tir thot diém duoc xac nhan wu dai.

- B4o c4o véi co quan ¢6 tham quyén néu cé su thay d6i vé san pham xin xac
nhan da duoc hudéng wu dai trong qua trinh san xuat.

Pai dién t6 chirc, ca nhan
(KY, ghi r6 ho tén va déng ddu)

1 ~ A , , A . , A ~
Tén t0 chuc, ca nhan xin xac nhan uu dai.

? B Cong Thuong hodc tén co quan co thim quyén xac nhan vu dai.
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PHU LUC 3
) Gidy xac nhin wu dai
(Thong twr s6 55/2015/TT-BCT ngay 30 thdang 12 nam 2015 cua B6 Cong Thuong)

(Miu 02)
~ COQUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CO THAM QUYEN’ Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6 hiéu Cong van e, gAY . thdng .. .. nam .. ..
GIAY XAC NHAN UU PAI

Kinh givi: (16 chikc, cd nhdn®)

Tra 161 van ban s6 ... ngay ...... thang ... nam ....... cla (16 chitc, cd nhdan) vé
viéc dé nghi xac nhan wu dai duw an san xuat san pham céng nghiép ho tro, trén co so
tham dinh ho so gui kém, (co quan cd tham quyén) xac nhan:

San pham ..... cta (16 chitc, cd nhdn) thudc Danh muc san pham cong nghiép ho
tro wu tién phat trién, da diéu kién hudng cac chinh sach wu dai quy dinh tai Diém. .. ..
Khoan ..... bBiéu 12 Nghi dinh s6 111/2015/ND-CP ngay 03 thang 11 nam 2015 cua
Chinh phu vé phat trién cong nghiép ho tro.

DPé nghi N(té chitc, cd nhdn) lam viée véi cac co quan chirc ning lién quan dé
duoc hudng dan tha tuc hwdng cac wu dai néu trén./.

Noi nhén: Pai dién co quan c¢6 thim quyén
- Nhur trén; : (KY, ghi r6 ho tén va déng ddu)
- Luu: VT, co quan c6 tham
quyeén.

’ B6 Cong Thuong hodc tén co quan co thim quyén xac nhan vu dai.

4 A LA , , n . , n ~
Tén t0 chuc, ca nhan xin xac nhan uu dai.
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B. Thii tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai quyét cia Uy ban nhin din
quan/huyén

I. Linh vec Cong nghiép tiéu dung

1. Tha tuc cip, cip lai (trwong hop hét hiéu lwe) Gidy phép sin xuit ruou
thii cong nhim muc dich kinh doanh

a) Trinh tu thuc hién:
- Budce 1:

+ Doi véi Truong hop cap moi: To chire, ca nhan chuan bi ddy du hd so theo
quy dinh cua phap luat.

+ Pbi véi treong hop cép lai do hét hiéu lwc: Trude thoi han hét hiéu luc cua
gidy phép 30 ngay, to chirc, ca nhan tiép tuc san xuat ruou thu cong nham muc dich
kinh doanh phai chuan bi ddy du ho so theo quy dinh cia phép luét.

+ Ho so cua to chire, ca nhan dugc nop tai BO phan tiép nhan va tra két qua - Uy
ban nhan dan quan/huyén, tir tht Hai dén thir Sau (budi sang tir 7 gio' 30 dén 11 gio
30, budi chiéu tir 13 gio' 00 dén 17 gid 00).

- Budc 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan quin/huyén tiép
nhan ho so, kiém tra tinh day du ciia cac gidy to ¢d trong ho so:

+ Truong hop ho so ddy di theo quy dinh cap Bién nhan hd so.

+ Truong hop ho so chwa day du thi huéng dan cho nguoi ndp hoan thién ho so
theo quy dinh.

- Budce 3: Trong thoi han 07 ngay ké tir ngay tiép nhan hd so, néu hd so chua
hop 1€, Phong Kinh té thudc Uy ban nhan dan quan/huyén c6 van ban yéu cau to
chirc, ca nhan b6 sung ho so.

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 18, Phong Kinh té thudc
Uy ban nhan dan quan/huyén xem xét va cap, cap lai (truong hop hét hiéu luc) Giay
phép san xuat rugu thu cong nham muc dich kinh doanh; Truong hop khong cap Gidy
phép, Phong Kinh té thudc Uy ban nhan dan quan/huyén phai tra 16i bang van ban
néu rd ly do khong cap.

- Bude 4: Ca nhan, to chtrc can ot vao ngay hen trén bién nhan dén nhan két qua
gial quyét thu tuc hanh chinh tai B phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan
quan/huyén hodc c6 thé dang ky dich vu nhan két qua thu tuc hanh chinh tai dia chi
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(néu co).
b) Cach thire thye hién: Tryc tiép tai tru so Uy ban nhan dan quan/huyén
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan ho so, gdm:

+ Pon dé nghi cap Giay phép san xuat ruou thi cong nham muc dich kinh doanh
(theo mau);

+ Ban sao Giay chting nhan dang ky doanh nghiép hodc Giay chimg nhan ding
ky kinh doanh va Giay ching nhan ma s6 thué;

+ Ban sao Giay tiép nhan cong b6 hop quy, Giay ching nhan co s du diéu kién
an toan thyc pham;

+ Ban liét k€ tén hang hoa san pham ruou kém theo ban sao nhan hang hoa san
pham ruou ma t6é chire, cd nhan du kién san xuat.

- S6 luwong ho so: 02 bo (mot bd guri Phong Kinh té thuéec Uy ban nhan dan
quan/huyén, mot bo luu tai tru so to chire, ca nhan xin cap gidy phép)

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop

~

1€.
d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chire, ca nhan

e) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Phong Kinh té thudc Uy ban nhan
dan quan/huyén

g) Két qua thi tuc hanh chinh: Gidy phép san xuat ruou thi cong nhim muc
dich kinh doanh (theo mau) hodc van ban tir chdi néu r5 1y do.

h) Phi, L& phi:

- Phi tham dinh: 1.100.000d/co so/lan;
- L& phi: 200.000d/giay/lan.

i) Tén miu don, miu t& khai:

- Pon dé nghi cap Gidy phép san xuat rwou thi cong nham muc dich kinh doanh
(Phu luc 10 - Thong tu 60/2014/TT-BCT);

- Giay phép san xuat ruou thu cong nham muc dich kinh doanh (Phu lyc 13 -
Thong tu 60/2014/TT-BCT)
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k) Yéu cau, diéu kién thwe hién tha tuc hanh chinh

+ C6 dang ky kinh doanh nganh, nghé san xuat ruou thii cong;

+ Pam bao cac diéu kién vé bao vé méi truong, chat lwong, an toan thurc phém,
nhén hang hoa san pham ruou theo quy dinh ciia phap luét hién hanh.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 94/2012/ND-CP ngay 12/11/2012 cia Chinh phu vé san xuat,
kinh doanh ruou;

- Thong tu s6 60/2014/TT-BCT ngay 27/12/2014 ciia B6 Cong Thuong quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 94/2012/ND-CP ngay 12/11/2012 cta Chinh
phu vé san xuat, kinh doanh ruou;

- Thong tu s6 196/2014/TT-BTC ngay 18 thang 12 nam 2014 ctia Bo Tai chinh

quy dinh mirc thu, ché d6 thu, nop, quan ly va st dung phi tham dinh diéu kién hoat
dong, 1 phi cap Gidy phép san xuat ruou, thude 4.
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Phu luc 10
(Théng ti s6 60/2014/TT-BCT ngay 27 thang 12 ndm 2014 ciia Bo Céng Thirong)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

............. , ngay...... thdng....... ndm............
PON PE NGHI CAP GIAY PHEP
SAN XUAT RUQU THU CONG NHAM MUC PiCH KINH DOANH

Kinh gwi: Phong .......... UBND Quén (Huyén).... Tinh (Thanh phd)...(1)
.......................................................................................................... (2)
Tru s¢ giao dich:............... bién thoat:......................... Fax:... ...

DHa QM SAN XUAL . oo,

Glay ching nhan dang ky kinh doanh (hoac Giay chimg nhan ding ky doanh nghiép)

SO doe cap ngay........ thang......... NaAM.............o.cee
bé ngh1 Phong ......... (1) xem xét cap Gidy phép san xuat rugu thu cong cac
loai:. 0 (B)

Quy MO san XUAt SAN PRAM TWOU. .. ..evvoeieeeeeeeee oo 4)

Xin cam doan thwe hién dung cac quy dinh tai Nghi dinh s6 94/2012/ND- CP ngay
12 thang 11 nam 2012 cta Chinh phu va Thong tu s6 60/2014/TT-BCT ngay 27
thang 12 nam 2014 cia B6 Cong Thuong quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Nghi dinh
s6 94/2012/NP-CP. Néu sai xin chiu hoan toan trach nhiém trudc phap luat./.

Negwoi dai dién theo phap luat cua
Don vi, chu thé san xuit

(ky tén, dong dau)

Chu thich:
(1): Tén co quan nha nudc co6 tham quyén cip phép (Phong Kinh té ha tang hoic Phong Cong
Thuong).
(2): Tén t6 chtrc, c4 nhan xin glay phép.
(3): Ghi cu thé ting loai san pham ruou nhu: ruou vang, rugu vodka, ruou trai cay...

(4): Ghi san luong ruou du kién san xuat/nam (lit/nam). Pdi véi lang nghé, ghi san luong
ruou duy kién san xuat/nam cia lang nghé (lit/nam).
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Phu luc 13
(Théng tu s6 60/2014/TT-BCT ngay 27 thang 12 ndm 2014 ciia Bo Céng Thirong)

UBND TINH, THANH PHO... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

UBND QUAN, HUYEN.... Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
PHONG ......ccccuuuuueee. @ e
Sé:  /GP-P..(7) . , hgay...thang ... ndm ...

GIAY PHEP SAN XUAT RUQU THU CONG
NHAM MUC PiCH KINH DOANH

TRUONG PHONG ......... (1)

Cdn cie Nghi dinh s6 94/2012/NP-CP ngay 12 thang 11 ndm 2012 ciia
Chinh phu vé san xudt, kinh doanh ruou;

Can cik Thong tie s6 60/2014/TT-BCT ngay 27 thing 12 ndm 2014 cua Bé Céng
Thirong quy dinh chi tiét mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 94/2012/ND-CP ngay 12
thang 11 nam 2012 ciia Chinh phii vé san xudt, kinh doanh rieou;

Xét dé nghi tai don xin cap giay phép san xuat rugu thu cong nham muc dich kinh

doanh ngay.....thang... nam....... cua ...... ...(3),

QUYET PINH:
Piéu 1. Cap phép san xuit rwou thit cdng nhim muc dich kinh doanh
Chophép......oooi e 3)
Trusdgiaodich........................... dién thoai......... , Fax......... ;

Di1a di€m san XUAL: ..o

Glay ching nhan dang ky kinh doanh (hoac Giay chu’ng nhan dang ky doanh nghiép)

sO...... do ... cap ngay..... thang..... nam..

Pugc phép san xuat rwou thu cong cac loai nham muc dich kinh doanh:
.............................................................................................................................. 4)
QUY MO SAN XUAL......eoee oot (5)

Piéu 2. Trach nhiém thyc hién

. .(3) phai thye hién dung cac quy dinh cia Nghi dinh s6 94/2012/ND-
CP ngay 12 thang 11 nam 2012 cua Chinh phu, Thong tu s6 60/2014/TT-BCT ngay
27 thang 12 nam 2014 cua Bo Cong Thuong quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Nghi
dinh s6 94/2012/ND-CP va nhitng quy dinh ciia phap luat lién quan.

Piéu 3. Thoi han thwe hién
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Giay phép nay co gia trj dén ngdy.... thang ... nam...../.

(Churc danh, Ho va Tén nguoi ky,

Noi nhéin: chit ky va cé dong ddu)
S (3):

ST 6)

-Luu VT, ........... (8)

Chii thich:

(1): Phong Kinh té ha ting hosdc Phong Cong Thuong.

(2): Tén van ban quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han cua co quan cap phép.

(3): Tén t6 chirc, ca nhan duoc cap gidy phép.

(4): Ghi cu thé timg loai san pham rugu nhu: rugu vang, rugu vodka, ruou trai cay...

(5): Ghi san lwong ruou du kién san xuat/nam (lit/ndm). P6i véi lang nghé, ghi san luong ruou du kién san
xuat/nam cua lang nghé (lit/nam).

(6) :Tén cac t chirc lién quan.

(7): Ky hiéu viét tit cia Phong Kinh té ha tang hoidc Phong Coéng Thuong.

(8): Bo phan cap phép.
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2. Thi tuc cip lai Gidy phép san xuit rwou thi cong nhim muc dich kinh
doanh (trwdng hop bi mit, bi tiéu hity toan by hoic mdt phin, bi rach, nat hoic
bi chay)

a) Trinh tu thuc hién:

- Budce 1: Truong hop Giay phép san xuat ruou thii cong nham muc dich kinh
doanh bi mét, bi tiéu huy toan bo hodac mot phﬁn, b1 rach, nat hodac bi chay, to chirc,
ca nhan chuan bi day du ho so theo quy dinh cta phap luat va ndp ho so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan quan/huyén tir thit Hai dén th Sau (buoi
sang tir 7 gio 30 dén 11 gio 30, budi chiéu tir 13 gid 00 dén 17 gid 00).

- Budc 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan quin/huyén tiép
nhan hd so, kiém tra tinh day du cua cac gidy to ¢6 trong ho so:

+ Trudong hop hd so day du theo quy dinh cap Bién nhan ho so.

+ Truong hop ho so chwa day du thi huéng dan cho nguoi ndp hoan thién hd so
theo quy dinh.

- Budce 3:

+Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so, néu ho so chua
hop 18, Phong Kinh té thudc Uy ban nhan dan quan/huyén c¢6 van ban yéu cau to
chirc, ca nhan bo sung ho so.

+ Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 1€, Phong Kinh té thudc
Uy ban nhan dan quan/huyén xem xét va cap lai Gidy phép san xuat ruou thu cong
nham muc dich kinh doanh; Trudong hop khong cap Gidy phép, Phong Kinh té thudc
Uy ban nhan dan quan/huyén phai tra 1oi bang van ban néu ro 1y do khong cap.

- Buédc 4: Ca nhan, t6 chirc cin clr vao ngay hen trén bién nhan dén nhan két qua
gial quyét thu tuc hanh chinh tai B phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan
quan/huyén; hoic ¢o thé dang ky dich vu nhan két qua thu tuc hanh chinh tai dia chi
(néu co).

b) Cach thire thye hién: Tryc tiép tai tru so Uy ban nhan dan quan/huyén

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so, gdm:
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