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PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 5287/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 10 thang 10 ndm 2016
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan ly
ciia S& Lao ddng - Thwong binh va Xa hdi dwgc chuin hoéa tai Thanh phd

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cit Luat To chuc chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cia Chinh phu
vé kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 05 nam
2013 cua Chinh phu sira d6i, bd sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén
kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2013 cia Chinh phu
sira doi, bo sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh
chinh;

Can ci Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nam 2014 ctia Bo
truong BO Tu phap hudng dan cong bd, niém yét thu tuc hanh chinh va bao cao tinh
hinh, két qua thuc hién kiém soat thi tuc hanh chinh;

Can ctr Quyét dinh s6 08/QD-TTg ngay 06 thang 01 nam 2015 cua Thua tudng
Chinh phi ban hanh K& hoach don gian hda thii tuc hanh chinh trong tAm nam 2015;

Thue hién Quyét dinh s6 1050/QD-UBND ngay 31/01/2015 ciia Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé ban hanh K& hoach don gian hoa thu tuc hanh chinh thudc
pham vi chitc nang quan ly, tham quyén giai quyét cua Uy ban nhan dan Thanh phd
nam 2015;
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Xét dé nghi cua Giam doc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai To trinh s6
23749/TTr-SLDTBXH ngay 21 thang 9 nam 2016 va Giam doc S& Tu phap tai To
trinh s6 7917/TTr-STP ngay 27 thang 9 nam 2016,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 67 thu tuc hanh chinh thudc pham vi
chitc ning quan 1y cia S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi duoc chuan hoa tai
Thanh pho H6 Chi Minh.

Danh muc va no1 dung chi tiét cua thu tuc hanh chinh dang tai trén Céng thong
tin dién to cua Vian phong Uy ban nhan dan thanh phd tai dia chi
http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lwc thi hanh ké tir ngay ky. Bdi bo cac Quyét
dinh cong b thi tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan ly cua S¢ Lao dong -
Thuwong binh va Xa hoi dd duge Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd cong bé trude
day.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam déc S& Tu phap,
Giam dbc S& Lao déng - Thwong binh va Xa hoi, Giam ddc So Noi vu, Truong Ban
quan 1y cac Khu ché xuat va cong nghiép, Truéng Ban quan ly Khu cong nghé cao,
Chu tich Uy ban nhan dan quan, huyén, Chu tich Uy ban nhan dan phuwong, x4, thi
tran va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Nguyén Thanh Phong


http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx
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THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY
CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI THANH PHO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5287/0P-UBND ngay 10 thang 10 ndm 2016 ciia
Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phd)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A. Danh muc thi tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét caa Sé
Lao dong - Thwong binh va Xa hgi

STT Tén thu tuc hanh chinh

I | Linh vwe Bao tr¢ xa hoi

Cap gidy phép hoat dong co s cham soc ngudi khuyét tat doi véi co so

I thuoc Uy ban nhan dan Thanh phé quan ly

) Cap lai, diéu chinh gidy phép hoat dong co so cham séc nguoi khuyét tat doi
v6i co sé thude Uy ban nhan dan Thanh pho quan ly

3 Cap gidy phép hoat dong co s& cham soc ngudi cao tudi doi voi co sd thude
Uy ban nhan dan Thanh phd quan ly

A Cap lai, diéu chinh gidy phép hoat dong co s& cham soc nguoi cao tudi doi
v6i co sé thude Uy ban nhan dan Thanh pho quan ly

5 Quyét dinh cong nhan co s& san xuat, kinh doanh st dung tir 30% tong sb
lao dong tré 1€n 1a nguo1 khuyét tat

6 Gia han quyét dinh cong nhan co sé san xuat kinh doanh ¢4 tir 30% lao dong

trd 16n 1a nguoi khuyét tat

I | Linh vic Phong, chdng té nan xa hoi

Cap giay phép thanh 14p co s& ho tro nan nhan

Gia han giay phép thanh 18p co s& ho tro nan nhan

Stra doi, bo sung gidy phép thanh 14p co s& ho tro nan nhan

Cap lai gidy phép thanh 14p co so hd trg nan nhan

N | =W ]| =

Cham dit hoat dong cia co sé hd tro nan nhan

III | Linh vuc Gido duc nghé nghiép

bang ky hoat dong giao duc nghe nghiép trinh d6 so cap ddi véi truong
trung cap, trung tam giao duc nghé nghiép
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Pang ky hoat dong gido duc nghé nghiép trinh dd so cap doi véi doanh

> | nghiép
3 bang ky bo sung hoat dong ‘giéo duc nghé nghiép trinh do 30 cép doi véi
treong trung cap, trung tam gido duc nghé nghiép va doanh nghiép
IV | Linh vee Quan ly lao dong nwéc ngoai
1 | Pang ky hop déng nhan lao dong thue tap thor han dudi 90 ngay
2 | bang ky hop dong ca nhan
V | Linh vwe Viéc lam
1 | Giai quyét huong tro cap that nghiép
2 | Tam dimng hudng tro cap that nghiép
3 | Tiép tuc hudng tro cap that nghiép
4 | Giai quyét ho tro hoc nghé
5 Cap ‘giéy phép hoat dong dich vu viéc 1am cia doanh nghiép hoat dong dich
vu viéc lam
5 Qép lai g‘iéy phép hoat dong dich vu viéc lam ctia doanh nghiép hoat dong
dich vu viéc lam
7 Qia han giéy phép hoat dong dich vu viéc lam cua doanh nghiép hoat dong
dich vu viéc lam
VI | Linh vuc Lao ddng - Tién lwong
1 | Pang ky, dang ky lai nd1 quy lao dong cua doanh nghiép
VII | Linh vuc An toan, v¢ sinh lao dong

Thu tuc tiép nhan Phiéu khai bao sir dung cac doi tuong kiém dinh va Cép

1 giay xac nhan khai bao sir dung may, thiét bi, vat tu ¢ yéu cau nghiém ngit
v€ an toan lao dong

) Thu tuc cép moi Giéy chirng nhan du diéu kién hoat dong ddi voi T chire
huan luyén An toan lao dong, vé sinh lao dong Hang A

3 Thu tuc cép lai Giéy chirng nhan du diéu kién hoat dong ddi v&i T chire
huan luyén An toan lao dong, vé sinh lao dong Hang A

A Thu tuc gia han Giéy chirng nhan du diéu kién hoat dong ddi véi T6 chire
huan luyén An toan lao dong, vé sinh lao dong Hang A

5 Thu tuc xem xét, danh gia diéu kién hoat dong cua doanh nghiép tu huan

luyén an toan, v¢ sinh lao dong
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B. Danh muc thi tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai quyét cia cac co
quan khac tai Thanh pho

STT Tén thu tuc hanh chinh
I | Linh vwe Bao tro xa hoi
| Thanh 18p co s¢ bao tro xa hoi cong 1ap thude tham quyén quyét dinh cua
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé
) Thanh 1ap co s¢ bao tro xa hoi ngoai cong 1ap thude tham quyén quyét
dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé
3 Giai thé co sO bao tro xa hoi thude tham quyén thanh 14p cia Uy ban nhan
dan Thanh pho
A Thay dbi tén, tru so, giam dbc, quy ché hoat dong cua co s()j bao trg xa hoi
thudc tham quyén thanh 1ap ctiia Uy ban nhan dan Thanh pho
II | Linh vuc phong chong té nan xa hdi
| Tiép nhan nguoi nghién ma tay tu nguyén vao cai nghién, chira tri, phuc
hoi tai Trung tdm Chira bénh - Gi4o duc - Lao dong xa hoi
) Ché d6 tham gap than nhan ddi voi hoe vién tai Trung tam Chita bénh -
G140 duc - Lao dong xa hoi
3 Thu tuc nghi chiu tang ctia hoc vién tai Trung tdm Chira bénh - Giao duc -
Lao dong xi hoi
III | Linh viec quan ly lao dong nwéc ngoai
1 bang ky hop déng nhan lao dong thue tap thor han dudi 90 ngay
IV | Linh vwe Viéc lam
1 Chuyén noi hudng trg cap that nghiép (chuyén di)
2 Chuyén noi hudng trg cap that nghiép (chuyén dén)

C. Danh muc thia tuc hanh chinh thuc thim quyén gidi quyét cia Uy
ban nhan dan quin - huyén

I | Linh vuc Bao tro xa hoi

1 | Thanh lap co s& bao trg xa hdi cong l1ap

2 | Thanh 1ap co sé bao trg xa hoi ngoai cong 1ap

3 | Giai thé co sé bao tro xa hoi

4 | Thay doi tén, try so, giam déc, quy ché hoat déng cua co s¢ bao tro xa hoi
5 | Thanh 1ap Trung tdm cong tac xa hdi cong 1ap
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T6 chire lai, giai thé Trung tAm cong tac x4 hoi cong lap

Thay d61 tén goi, tru sé lam viéce cua Trung tdm cong tac xa hoi

Cap, cap lai, diéu chinh gidy phép hoat dong co s& cham soc nguoi khuyét tat

O |0 | 2|

Cap, cap lai, diéu chinh giay phép hoat dong chim soéc ngudi cao tudi

Tro giap xa ho1 dot xuat do1 vai ngudi bi thwong nang ngoai noi cu tri ma

10 khéng ¢6 nguot than thich cham soc

II | Linh vuc Lao dong - Tién luong

1 | bang ky, dang ky lai n1 quy lao dong cua doanh nghiép

D. Danh muc thi tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét caa Uy ban
nhén din phuwong - x4, thi trin

STT | Tén thu tuc hanh chinh

I Linh vuc Bao trg xa hoi

Ti€p nhan do1 tuong bao trg xa hoi ¢cd hoan canh dac biét kho khan vao co
s& bao trg xa hoi, nha xa hoi

2 Thuc hién tro cép xa hé1 hang thang ddi voi cac dbi twong bao tro xa hoi

Thuec hién tro cap xa hoi hang thang khi doi twong thay d6i noi cu tra trong
cung dia ban quan, huyén

Thuec hién tro cap xd hoi hang thang khi doi twong thay doi noi cu tra giita
cac quan, huyén

5 | Hd tro kinh phi cham soc, nudi dudng d6i twong bao tro xa hoi

Ho tro kinh phi chim soc, nudi dudng doi twong nguoi khuyét tat dic biét

6 3
nang

7 Hd tro chi phi mai tang cho ddi twrong bao tro xa héi duoc tro gitp xa hoi
thuwong xuyén tai cong dong

g Ho tro kinh phi cham séc d6i véi ho gia dinh ¢ nguoi khuyét tat dic biét

nang

9 Xac dinh, xac dinh lai mrc d6 khuyét tat va cép Giéy xac nhan khuyét tat

Doi, cap lai Giay xac nhan khuyét tat (khi khong thay doi dang tat va mirc

101 46 Khuyét tat)

11 | Tro gitp x4 hoi dot xuat vé ho tro 1am nha &, stra chita nha &

12 | Hd tro chi phi mai tang cho ddi twong trog gitp x4 hoi dot xuat
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Linh vue Phong, chong té nan xa hoi

HOb tro hoc vin hda, hoc nghé, tro cép khé khan ban diu cho nan nhan

Quyét dinh quan ly cai nghién ma tay tu nguyén tai gia dinh

Quyét dinh cai nghién ma tay tu nguyén tai cong dong

Hoan chap hanh quyét dinh cai nghién bat budc tai cong dong

N | =Wl —

Mién chap hanh quyét dinh cai nghién bét budc tai cong dong
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHIiNH

A. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO LAO PONG -THUONG BINH VA XA HOI

I. Linh vuc Bao trg xa hoi

1. Thi tuc Cép gidy phép hoat dong co sé' chim séc ngwoi khuyét tat doi
v6i co s& thude Uy ban nhan dén thanh phd quan Iy

a) Trinh ty thuc hién:

- Bwoc 1: Co so thude Bo, co quan ngang B0, co quan thuéc Chinh phu, co
quan Trung wong cua to chuc chinh tri - x4 hoi, to chirc x4 hoi - nghé nghiép thanh
lap; co s& do co quan, to chitc do Uy ban nhan dan Thanh phd thanh 14p; co s& do to
chirc, ca nhan nudc ngoai thanh 1ap ndp ho so truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra
két qua ciia S& Lao dong - Thwong binh va X4 hoi (s6 159 Pasteur, Phuong 6, Quéan
3, TP. H6 Chi Minh), tir thir hai dén thir sau (budi sang tir 07 gior 30 phut dén 11 gid
30 phuat, budi chiéu tir 13 gid 00 phut dén 17 gio 00 phut).

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua So Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi tiép nhan ho so va cap gidy bién nhan cho ¢4 nhan, to chirc ndp ho so.

- Buworc 3:

+ Trong thdi han 03 ngay 1am viée ké tir ngay nhan ho so, truomg hop ho so
clia co s& xin cap gidy phép hoat dong chua day du hodc chwa hop 1€, So Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi phai thong bao cho co so biét dé hoan thién hd so.

+ Trong thoi han 15 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan ho so day du va hop 1é,
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi c6 trach nhiém cap giay phép hoat dong.
Truong hop tir chéi, thong bao bang van ban, ¢é néu r5 1y do.

+ Truong hop co sé xin cdp gidy phép hoat dong khong du diéu kién dé cap
giay phép thi trong thdi han 05 ngay lam viéc, S Lao dong - Thwong binh va Xa hoi
phai tra 101 bang vian ban cho co so vé 1y do khong du diéu kién cap gidy phép hoat
dong cham soc nguoi khuyét tat.

- Bwée 4: Can cir vao ngay hen trén Bién nhan, td chirc, ca nhan dén nhan két
qua giai quyét tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua S& Lao dong - Thwong binh va
X4 hoi.

b) Cach thirc thue hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
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¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan hd so gom:
+ Van ban dé nghi cap gidy phép hoat dong cham soc;

+ Ban sao ¢6 chirng thuc hodc ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu quyét dinh
thanh 14p hodc gidy ching nhan dang ky kinh doanh cia to chirc, ¢ nhan thanh 1ap
CO SO,

+ Cac giay to chirng minh du diéu kién theo quy dinh nhu:
¢ Dugc thanh 1ap hop phap theo quy dinh cua phap luat.

e Nguoi dimg dau co so phai ¢o niang lyc hanh vi dan sy day du; c¢6 pham
chat dao dirc tét, khong méc té nan xa hoi va khéng thude ddi twong bi truy ciru trach
nhiém hinh sy hoac d4 bi két an ma chua duoc x06a an tich;

e C6 nhan vién truc tiép tu van, cham séc nguoi khuyét dap tmg cac yéu cau
sau: ¢o suc khoe dé thue hién cham soc nguol khuyét tat; ¢c6 nang lwe hanh vi dan su
dﬁy du; ¢co phém chét dao duc tot, khoéng méc té nan xa hoi va khong thude doi tuong
b1 truy ctru trach nhiém hinh sw hoac da b1 két an ma chua duoc x06a an tich; co ky
nang dé cham soc nguoi khuyét tat;

e Truong hop co s& cham soc ¢6 nudi dudng nguwdl khuyét tat thi ngoai cac
diéu kién néu trén con phai bao dam cac di€u kién vé mé1 treong, co s vat chat, tiéu
chuan cham soc, nu6i dudng theo quy dinh cua Chinh phu doi véi co s bao tro xa
hoi.

- SO Iwong ho so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir ngay nhan hd
so day di va hop 18. Trudong hop co sé xin cap gidy phép hoat dong khong du diéu
kién dé cap gidy phép thi trong thoi han 05 ngay lam viée, S& Lao dong - Thuong
binh va X& hoi phai tra 101 bang vian ban cho co s& vé ly do khong du diéu kién cap
gidy phép hoat doéng cham soc nguoi khuyét tat.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T chtrc, c4 nhan.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi.

g) Két qua thuwc hién tha tuc hanh chinh: Giay phép hoat dong cua co s
cham soc nguoi khuyét tat hodc van ban tir chéi, ¢6 néu rd ly do.
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h) Tén miu don, miu to khai: Khong.

i) L€ phi: Khong.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién tha tuc hanh chinh: Khong.
1) Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Luat ngudi khuyét tat (co hiéu luc ké tir ngay 01/01/2011);

- Nghi dinh s6 28/2012/ND-CP ngay 10/4/2012 cua Chinh phu Quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sd diéu cua Luét nguoi khuyét tat (co hiu luc ké tir
ngay 01/6/2012).
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2. Thi tuc Cap lai, diéu chinh gidy phép hoat dong co sé chim séc nguoi
khuyét tit d6i véi co sé thuge Uy ban nhan dan Thanh phé quan ly

a) Trinh ty thuc hién:

- Bwée 1: Co sd cham soc nguoi khuyét tat thude Uy ban nhan dan Thanh phé
quan 1y can cap lai, diéu chinh gidy phép hoat dong da dwoc cap ndp hd so truc tiép
tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Lao déng - Thuong binh va X3 hoi (sé
159 Pasteur, Phuong 6, Quan 3, TP. H6 Chi Minh), tir thi hai dén thir sau (budi sang
tir 07 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat, budi chiéu tir 13 gio 00 phat dén 17 gio 00
phut).

- Buwée 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua S& Lao dong -Thwong binh va Xa
hoi tiép nhan ho so va cap giay bién nhan cho ¢4 nhan, to chirc ndp ho so.

- Buwéc 3:

+ Trong thoi han 03 ngay 1am viée ké tir ngay nhan duogc ho so, truong hop ho

SO’ clia co so xin cap gidy phép hoat dong chua day du hoac chua hop 1€, S¢ Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi phai thong bao cho co s biét dé hoan thién ho so.

+ Trong thoi han 15 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan ho so day du va hop 1é,
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ¢o trach nhiém cap lai, diéu chinh gidy phép
hoat dong. Truong hop tir chdi, thong bao bang vin ban, ¢ néu 13 ly do.

+ Truong hop co sé xin cap gidy phép hoat dong khong du diéu kién dé cap
giay phép thi trong thdi han 05 ngay 1am viée, S Lao dong - Thwong binh va X4 hoi
phai tra 161 bang vin ban cho co so vé 1y do khong du diéu kién cap gidy phép hoat
dong cham soc nguoi khuyét tat.

- Bwée 4: Can cir vao ngay hen trén Bién nhan, td chirc, ca nhan dén nhan két
qua giai quyét tai BO phan tiép nhan va tra két qua ciia S& Lao dong-Thuong binh va
X4 hoi.

b) Cach thirc thue hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Van ban dé nghi diéu chinh, cap lai gidy phép;

+ Giay to ching minh bi mat, hu hong gidy phép hoat dong chim séc ngudi
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cao tuoi bi mat, bi hu hong (d6i voi trudng hop cap lai gidy phép);

+ Giay to chimg minh thay d6i tén goi, dia chi tru s& chinh, ngudi dimg dau,
pham vi, noi dung dich vu (ddi véi truong hop diéu chinh giay phép).

- S6 lwong hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir ngay nhan hd
so day du va hop 1é. Truong hop co so xin cap gidy phép hoat dong khong du diéu
kién dé cap gidy phép thi trong thoi han 05 ngay lam viée, S& Lao dong - Thuong
binh va X& hoi phai tra 101 bang vian ban cho co s& vé ly do khong du diéu kién cap
gidy phép hoat dong cham soc nguoi khuyét tat.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Co so thudc B9, co quan ngang
Bo, co quan thudc Chinh phu, co quan Trung wong cua to chire chinh tri - xa hoi, to
chirc xa hoi - nghé nghiép thanh 1ap; co s& do co quan, to chirc do Uy ban nhan dan
Thanh phé thanh 14p; co so do to chirc, ¢4 nhan nude ngoai thanh 14p can cép lai, diéu
chinh gidy phép hoat dong da duoc cap.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi.

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Cép lai, diéu chinh Gidy phép
hoat dong ciia co s& cham soc nguoi khuyét tat hodc van ban tir chéi, ¢o néu rd 1y do.

h) Tén miu don, miu to khai: Khong.

i) L€ phi: Khong.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién tha tuc hanh chinh: Khong.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat ngudi khuyét tat (co hiéu luc ké tir ngay 01/01/2011);

- Nghi dinh s6 28/2012/ND-CP ngay 10/4/2012 cua Chinh phu Quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sd diéu cua Luét nguoi khuyét tat (co hiu luc ké tir
ngay 01/6/2012).
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3. Thi tuc Cép gidy phép hoat déng co sé chim séc ngudi cao tudi doi véi
co s¢ thude Uy ban nhin dian Thanh phd quan Iy

a) Trinh ty thuc hién:

- Bwoc 1: Co so thude Bo, co quan ngang B0, co quan thudc Chinh phu, co
quan Trung wong cua to chuc chinh tri - x4 hoi, to chirc x4 hoi - nghé nghiép thanh
1ap; co s& do co quan, to chitc do Uy ban nhan dan Thanh phd thanh 14p; co s& do to
chirc, ca nhan nudc ngoai thanh 1ap ndp ho so truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra
két qua ciia S& Lao dong - Thwong binh va X4 hoi (s6 159 Pasteur, Phuong 6, Quéan
3, TP. H6 Chi Minh), tir thir hai dén thir sau (budi sang tir 07 gior 30 phut dén 11 gid
30 phuat, budi chiéu tir 13 gid 00 phut dén 17 gio 00 phut).

- Buwée 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua S& Lao dong -Thwong binh va Xa
hoi tiép nhan ho so va cap gidy bién nhan cho ¢4 nhan, to chirc ndp ho so.

- Buwéc 3:

+ Trong thdi han 03 ngay 1am viée ké tir ngay nhan ho so, truomg hop ho so
clia co s& xin cap gidy phép hoat dong chua day du hodc chwa hop 1€, So Lao dong -
Thuwong binh va X4 hoi phai thong bao cho co sd biét dé hoan thién ho so.

+ Trong thoi han 15 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan ho so day du va hop 1é,
S¢ Lao dong - Thwong binh va X4 hoi ¢ trach nhiém cap gidy phép hoat dong.
Truong hop tir chéi, thong bao bang van ban, ¢é néu r5 1y do.

+ Truong hop co sé xin cdp gidy phép hoat dong khong du diéu kién dé cap
gidy phép thi trong thoi han 05 ngay lam viée, So Lao dong - Thuong binh va X4 hoi
phai tra 161 bang vian ban cho co so vé 1y do khong du diéu kién cap gidy phép hoat
dong cham soc ngudi cao tudi.

- Bwée 4: Can ctr vao ngay hen trén Bién nhan, to chitc, ca nhan dén nhan két
qua giai quyét tai B phan tiép nhan va tra két qua ciia So Lao dong -Thuong binh va
X4 hoi.

b) Cach thirc thue hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

¢) Thanh phan, s6 lwgng ho so:

- Thanh phan hd so gom:

+ Van ban dé nghi cap gidy phép hoat dong cham soc;
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+ Ban sao ¢6 chirng thuc hodc ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu quyét dinh
thanh 14p hodc gidy ching nhan dang ky kinh doanh cia to chirc, ¢ nhan thanh 1ap
CO SO,

+ Cac giay to chirng minh du diéu kién theo quy dinh nhu:
¢ Dugc thanh 1ap hop phap theo quy dinh cua phap luat.

e Nguoi dimg dau co s& phai ¢o niang lyc hanh vi dan sy day du; c¢6 pham
chat dao dirc tét, khong méc té nan xa hoi va khéng thude ddi twong bi truy ciru trach
nhiém hinh sy hodc d4 bi két an ma chua duoc x6a an tich; Cé strc khoe va k¥ nang
dé cham soc ngudi cao tudi.

e Co6 nhan vién truc tiép tu van, cham soc ngudi cao tudi dap (mg cac yéu cau
sau; ¢6 nang lyc hanh vi dan sy day du; co6 pham chat dao dirc t6t, khong méic té nan
x4 hoi va khong thude ddi tuwong bi truy ctru trach nhiém hinh sy hodc da bi két an ma
chua dugc x0a an tich; ¢o strc khoe va ki nang @ cham soc ngudi cao tudi;

e Trudng hop co sé cham soc ¢6 nudi dudng nguodi cao tudi thi ngoai cac diéu
kién néu trén con phai bao dam cac diéu kién vé moi truong, co sd vat chat, tiéu
chuan chiam séc, nudi dudng theo quy dinh cua Chinh phu d6i véi co so bao tro xa
hoi.

- S6 lwong hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir ngay nhan hd
so day di va hop 18. Trudong hop co sé xin cap gidy phép hoat dong khong du diéu
kién dé cap gidy phép thi trong thoi han 05 ngay lam viée, S& Lao dong - Thuong
binh va X& hoi phai tra 101 bang vian ban cho co s& vé ly do khong du diéu kién cap
gidy phép hoat doéng chiam soc ngudi cao tudi.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chic, ¢4 nhan.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi.

g) Két qua thuwc hién tha tuc hanh chinh: Giay phép hoat dong cua co s
cham soc nguoi cao tudi hodc vian ban tir chdi, cé néu 1 1y do.

h) Tén miu don, miu to khai: Khong.

i) L€ phi: Khong.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién tha tuc hanh chinh: Khong.
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1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat ngudi cao tuoi (¢6 hiéu Iyc ké tir ngay 01/7/2010);

- Nghi dinh s6 06/2011/ND-CP ngay 14/01/2011 cua Chinh phii quy dinh chi
tiét va huéng dan mot sé diéu Luat ngudi cao tudi (cé hiéu luc ké tir ngay 01/3/2011).
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4. Thia tuc Cip lai, diéu chinh gidy phép hoat ddng co sé' chim séc ngudi
cao tudi do Uy ban nhan dian Thanh phd quén Iy

a) Trinh ty thuc hién:

- Buwée 1: Co s cham soc ngudi cao tudi do Uy ban nhan dan Thanh phd
quan 1y can cap lai, diéu chinh gidy phép hoat dong di dugc cap ndp ho so truc tiép
tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Lao déng - Thuong binh va X3 hoi (sé
159 Pasteur, Phuong 6, Quan 3, TP. H6 Chi Minh), tir tht hai dén thir sau (budi sang
tr 07 gior 30 phat dén 11 gior 30 phat, budi chiéu tir 13 gio 00 phat dén 17 gio 00
phut).

- Buwée 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua S& Lao dong -Thwong binh va Xa
hoi tiép nhan ho so va cap giay bién nhan cho ¢4 nhan, to chirc ndp ho so.

- Buwéc 3:

+ Trong thoi han 03 ngay 1am viée ké tir ngay nhan duogc ho so, truong hop ho
SO’ clia co so xin cap gidy phép hoat dong chua day du hoac chua hop 1€, S¢ Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi phai thong bao cho co s¢ biét dé hoan thién ho so.

+ Trong thoi han 15 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan ho so day du va hop 1é,
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ¢o trach nhiém cap lai, diéu chinh gidy phép
hoat dong. Truong hop tir chdi, thong bao bang van ban, ¢ néu 13 ly do.

+ Truong hop co sé xin cdp gidy phép hoat dong khong du diéu kién dé cap
giay phép thi trong thdi han 05 ngay 1am viée, S Lao dong - Thwong binh va Xa hoi
phai tra 101 bang vian ban cho co so vé 1y do khong du diéu kién cap gidy phép hoat
dong cham soc nguoi khuyét tat.

- Bwée 4: Can ctr vao ngay hen trén Bién nhan, td chirc, ca nhan dén nhan két
qua giai quyét tai BO phan tiép nhan va tra két qua ciia S& Lao dong-Thuong binh va
X4 hoi.

b) Cach thirc thue hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so gom:

+ Van ban dé nghi diéu chinh, cap lai gidy phép;

+ Giay to ching minh bi mat, hu hong gidy phép hoat dong chim séc ngudi
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cao tuoi bi mat, bi hu hong (d6i voi trudng hop cap lai gidy phép);

+ Giay to chimg minh thay d6i tén goi, dia chi tru s& chinh, ngudi dimg dau,
pham vi, noi dung dich vu (ddi véi truong hop diéu chinh giay phép).

- S6 lwong hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir ngay nhan hd
so day du va hop 1é. Truong hop co so xin cap gidy phép hoat dong khong du diéu
kién dé cap gidy phép thi trong thoi han 05 ngay lam viée, S& Lao dong - Thuong
binh va X& hoi phai tra 101 bang vian ban cho co s& vé ly do khong du diéu kién cap
gidy phép hoat dong cham soc nguoi khuyét tat

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co s¢ thudc BY, co quan ngang
Bo, co quan thudc Chinh phu, co quan Trung wong cua to chire chinh tri - xa hoi, to
chirc xa hoi - nghé nghiép thanh 1ap; co s& do co quan, to chirc do Uy ban nhan dan
Thanh phé thanh 14p; co s& do to chuc, ca nhan nude ngoai thanh 14p.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi.

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Cép lai, diéu chinh Gidy phép
hoat dong cua co s& cham so6c ngudi cao tudi hoac van ban tir chdi, cé néu r6 ly do.

i) L€ phi: Khong.

k) Tén mau don, miu to khai: Khong.

h) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat ngudi cao tuoi (¢6 hiéu Iyc ké tir ngay 01/7/2010);

- Nghi dinh s6 06/2011/ND-CP ngay 14/01/2011 cua Chinh phii quy dinh chi
tiét va hudng dan mot so dieu Luat ngudi cao tudi (c6 hiéu lyc ké tir ngay 01/3/2011)
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5. Thi tuc Quyét dinh cong nhén co sé sin xuit, kinh doanh sir dung tir

30% tong s lao dong tré 1én 1a nguwoi khuyét tat
a) Trinh ty thuc hién:

- Buée 1: Co so san xuat, kinh doanh sir dung tir 30% tong so lao dong trd
1én 1a nguoi khuyét tat ndp hod so truc tiép ta1 B6 phan tiép nhan va tra két qua
ciia S& Lao dong - Thuwong binh va X4 hoi (s6 159 Pasteur, Phuong 6, Quén 3,
TP. H6 Chi Minh), tir thtr hai dén tha sau (budi sang tir 07 gid 30 phut dén 11 gio
30 phut, budi chiéu tir 13 gio 00 phut dén 17 gid 00 phut) hodc qua dwong buu
dién.

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua Lao dong - Thuwong binh va X4 hoi

tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop 16 va ddy du cua cac gidy to co trong hd so:
* Truong hop ndp truc tiép:
+ Truong hop ho so hop 16 va day di theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Trudong hop hd so chua day di hodc chuwa hop 18, cong chirc dugce phan cong
tiép nhan hudng dan bang van ban cho ngudi nop ho so bd sung va hoan thién hd so

theo quy dinh.

* Trudong hop ndp qua buu chinh: Trudong hop ho so ddy du va hop 1€ thi thyc
hién giai quyét hd so theo quy dinh. Truong hop ho so chua day di hodc chua hop 16
thi moi ngudi ndp ho so dén bo sung theo quy dinh.

- Buére 3: Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so day du va
hop 1€, S& Lao dong -Thuong binh va X3 hoi ¢6 trach nhiém tham dinh va quyét dinh
cong nhan co so san xuat, kinh doanh st dung tir 30% tong sb lao dong tro 1én 1a
ngudi khuyét tat hodc ¢o van ban thong bao 1y do khong du diéu kién dé cong nhan
co s& san xuat, kinh doanh sir dung tir 30% tong so lao dong trd 1én 1a ngudi khuyét
tat.

- Bwée 4: Can cir vao ngay hen trén Bién nhan, td chirc, ca nhan dén nhan két
qua giai quyét tai B phan tiép nhan va tra két qua ciia So Lao dong -Thuong binh va
X4 hoi hodc nhan két qua qua duong buu dién.

b) Cach thirc thuc hién: Nop ho so va nhan két qua truc tiép tai S¢ Lao dong
- Thwong binh va Xa hoi hoac qua duong buu dién.
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¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so gom:

+ Van ban dé nghi cua co so san xuat, kinh doanh;

+ Ban sao ¢ ching thuc hodc ban photo kém ban chinh dé ddi chiéu Quyét
dinh thanh 14ap hodc gidy phép hoat dong cua co so;

+ Danh sach lao dong 1a ngudi khuyét tat va ban sao Giay xac nhan khuyét tat
ciia nhitng ngudi khuyét tat co trong danh sach;

+ Ban sao ¢6 chung thuc hodc ban photo kém ban chinh dé dbi chiéu hop
ddng lao dong hodc quyét dinh tuyén dung cua nhimg nguoi khuyét tat dang 1lam

viéc.

- S6 lwong hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir ngay nhan hd
so day du va hop 1¢.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T4 chuc.

e) Co quan thye hién thu tuc hanh chinh: S& Lao dong Thuong binh va Xa
héi.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan co sé san
xuat, kinh doanh sir dung tir 30% tong s6 lao dong trd 1én 1a ngudi khuyét tat hoic
Vin ban thong bao 1y do khong du diéu kién dé cong nhan co s san xuat, kinh doanh
str dung tir 30% tong s6 lao dong trd 1én 13 ngudi khuyét tat.

h) Tén miu don, miu to khai: Khong.

i) L€ phi: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Khong.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat ngudi khuyét tat (co hiéu luc ké tir ngay 01/01/2011);

- Nghi dinh s6 28/2012/ND-CP ngay 10/4/2012 cua Chinh phu Quy dinh chi

tiét va huéng dan thi hanh mot sd diéu cua Luét nguoi khuyét tat (co hiu luc ké tir
ngay 01/6/2012);
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- Thong tu s6 26/2012/TT-BLDTBXH ngay 12/11/2012 ciua Bo trudng Bo
Lao dong - Thuong binh va X3i hoi hudéng dian mot s6 diéu cua Nghi dinh sb
28/2012/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luét nguoi khuyét tat (c6 hiéu luc ké tir ngay
26/12/2012).
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6. Thii tuc Gia han quyét dinh cong nhin co sé sian xuit kinh doanh cé tir
30% lao ddng tré 1én 1a ngwdi khuyét tat

a) Trinh ty thuc hién:

- Buwéc 1: Trong thoi han 01 thang trude khi hét han cua Quyét dinh cong
nhan, Co s& san xuat, kinh doanh da duoc cong nhan st dung tir 30% lao déng
tro 1€n la nguoit khuyét tat nop héd so truc tiép ta1 B6 phan tiép nhan va tra két
qua cia S& Lao dong - Thuwong binh va X4 hoi (s6 159 Pasteur, Phuong 6, Quén
3, TP. H6 Chi Minh), tir thtr hai dén tha sau (budi sang tir 07 gio 30 phat dén 11
gior 30 phat, budi chiéu tir 13 gidr 00 phut dén 17 gid 00 phit) hoidc qua dudng
buu dién.

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua Lao dong - Thuong binh va X4 hoi
tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop 16 va ddy du cua cac gidy to co trong hd so:

* Truong hop ndp truc tiép:
+ Truong hop hod so hop 16 va day di theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Trudong hop hd so chua day di hodc chuwa hop 18, cong chirc dugce phan cong
tiép nhan hudéng dan bang van ban cho nguodi ndp hod so bo sung va hoan thién ho so
theo quy dinh.

* Trudong hop ndp qua buu chinh: Trudong hop ho so ddy du va hop 1€ thi thyc
hién giai quyét hd so theo quy dinh. Truong hop ho so chua day di hodc chua hop 16
thi moi ngudi ndp ho so dén bo sung theo quy dinh.

- Buére 3: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so day du va
hop 1€, S& Lao dong -Thuong binh va X3 hoi ¢6 trach nhiém tham dinh va quyét dinh
cong nhan gia han co s& san xuat, kinh doanh sir dung tir 30% tong sb lao dong trd
1én 1a nguoi khuyét tat hodc c¢d van ban thong bao ly do khong du diéu kién dé cong
nhan gia han co so san xuat, kinh doanh sir dung tir 30% tong s6 lao dong trd 1én 1a
nguoi khuyét tat.

- Bwée 4: Can cir vao ngay hen trén Bién nhan, td chirc, ca nhan dén nhan két
qua giai quyét tai B phan tiép nhan va tra két qua ciia So Lao dong -Thuong binh va
X4 hoi hodc nhan két qua qua duong buu dién.

b) Cach thirc thuc hién: Nop ho so va nhan két qua truc tiép tai S¢ Lao dong

- Thwong binh va Xa hoi hoac qua duong buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
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- Thanh phan hd so gom:

+ Ban sao c6 ching thuc hoic ban photo kém ban chinh dé dbi chiéu Quyét
dinh c6ng nhan da duoc cép;

+ Cong van dé nghi gia han, trong d6 néu rd tong so lao dong hién co cua Co
s0, so luong lao dong 1a ngudi khuyét tat, kém theo Danh sach lao dong 1a nguoi
khuyét tat, c6 ghi cha rd vé nhitng truong hop 1a ngudi khuyét tit méi vao lam viée
tai Co s& ké tir sau khi Co s& duoce cép Quyét dinh c6ng nhan (néu co);

+ Ban sao ¢6 chirng thuc hoac ban photo kém ban chinh dé dbi chiéu Giéy Xac
nhan khuyét tat va hop dong lao dong hoic quyét dinh tuyén dung ciia nhimg nguoi
khuyét tat moi vao 1lam viée tai Co sd ké tir sau khi Co so duge cap Quyét dinh cong
nhan (néu co).

- S6 lwong hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngdy nhan day
du ho so hop 1¢.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T chuc.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh gia han cong nhan co
so' san xuat kinh doanh c6 tir 30% lao dong tré 1én 1a ngudi khuyét tat hodc van ban
thong bao 1y do khong du diéu kién dé cong nhén co so san xuat, kinh doanh str dung
tlr 30% tong s lao dong trd 1én 1a nguoi khuyét tat.

h) Tén miu don, miu to khai: Khong.

i) L€ phi: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Khong.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat ngudi khuyét tat (co hiéu luc ké tir ngay 01/01/2011);

- Nghi dinh s6 28/2012/ND-CP ngay 10/4/2012 cua Chinh phu Quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sd diéu cua Luét nguoi khuyét tat (co hiu luc ké tir
ngay 01/6/2012);

- Thong tu s6 26/2012/TT-BLDTBXH ngay 12/11/2012 ciua Bo trudng Bo
Lao déng - Thuwong binh va Xa hdi huéng dian mot s6 diéu cua Nghi dinh sb
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28/2012/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luét nguoi khuyét tat (c6 hiéu luc ké tir ngay

26/12/2012).
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IL. Linh vire Phong, chdng té nan xi hji

1. Thi tuc Cép gidy phép thanh lip co sé hd tre nan nhan

a) Trinh tu thuc hién:

- Bwée 1: TO chirc, ca nhan nop ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua
S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi (s6 159 duong Pasteur, Phuong 6, Quan 3, TP.
Ho Chi Minh), tir thi hai dén thir sau (budi sang tir 07 gio 30 phut dén 11 gid 30
phut, budi chiéu tir 13 gior 00 phut dén 17 gio 00 phut).

- Buéc 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
tiép nhan day du cua cac gidy to c6 trong hd so:

+ Truong hop hd so ddy du theo quy dinh thi cap Bién nhan hd so (theo mau);

+ Truong hop ho so chua day du, cong chirc duoc phan cong tiép nhan hudng
dan bang van ban cho ngudi ndp ho so bo sung va hoan thién ho so theo quy dinh.

- Buwéc 3:

+ Truong hop ho so day du nhung chwa hop 1&; Trong thoi han 03 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan ho so, S& Lao dong - Thurong binh va X4 hoi thong bao bang
vin ban cho tb chtre, ca nhan biét dé hoan thién hd so.

Trong thot han 15 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dwoc ho so hop 1€, S¢ Lao
dong - Thwong binh va Xa héi phai thuc hién thAm dinh va c¢6 van ban trinh Chu tich
Uy ban nhan dan Thanh ph6 xem xét, quyét dinh.

- Buéc 4: Trong thoi han 07 ngay 1lam viéc, ké tir ngay nhan duoc van ban dé
nghi cua S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
pho xem xét, quyét dinh viéc cap Gidy phép thanh 14p.

Truong hop khong cap Gidy phép thanh 14p, trong thoi han 03 ngay lam viéc,
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho phai tra 101 bang van ban va néu r5 1y do.

- Bwée 5: Can cuir vao ngay hen trén Bién nhéan, td chtre, ca nhan dén nhan két
qua giai quyét tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua S Lao dong-Thuwong binh va
X34 hoi.

b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép va nhan két qua tai dén S& lao
dong - Thuong binh va Xa héi.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:
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+ Pon dé nghi cap Gidy phép thanh 1ap co so hd tro nan nhan (theo mau);
+ Pé 4n thanh lap co s& ho tro nan nhan (theo mﬁu);

+ So yéu ly lich cta nguoi du kién 1am Giam ddc co s& hd tro nan nhan, cd xac
nhan ctia Uy ban nhan dan cdp x4 noi cu tra hodc to chirc thanh 14p co sé (theo mau);
+ Danh sach nhan su du kién 1am viéc tai co s& hd tro nan nhan (theo mﬁu);

+ Cac giay to va vin ban co lién quan:

e Gidy to hop phap vé quyén str dung dat, quyén, s& hitu nha & hoic tai san gin
lién voi dat phuc vu cho hoat ddng cua co s& ho tro nan nhan (ban sao c6 ching thuc
hodc ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu);

e Y kién bang vin ban ciia Uy ban nhan dan c¢dp x3 noi co so hd trg nan nhan
dat tru so hoat dong, trong d6 néu o dong y hay khong dong y vé viéc dat tru so cla
co s ho tro nan nhan;

e Cac van bang, chimg chi ching minh trinh do chuyén mén cua nhan su lam
viéc du kién tai co s hd tro nan nhan (ban sao ¢6 chirng thuc hoac ban sao kem ban
chinh dé d6i chiéu).

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi gian giai quyét:

- Trong thoi han 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan ho so day du va hop 18, S¢
Lao dong - Thuong binh va Xa héi phai thuc hién thAm dinh va c6 van ban trinh Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh ph6 xem xét, quyét dinh.

- Trong thot han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi cia
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa héi, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé xXem
xét, quyét dinh viéc cap Giay phép thanh lap.

- Trudong hop khong cap Giay phép thanh 14p, trong thoi han 03 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi cua S¢ Lao dong - Thwong binh va Xa hoi Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh phd phai tra 161 bang van ban va néu 1 ly do.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chic, ¢4 nhan.

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh TTHC: Chu tich Uy ban nhan dan Thanh

4
A

pho.
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- Co quan truc tiép giai quyét TTHC: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cap Gidy phép thanh lap
co s& ho tro nan nhan hodc van ban tir chdi, co néu 16 ly do.

h) Lé phi: Khong.
i) Tén miu don, miu t& khai:

- Phiéu tiép nhan hd so theo mau quy dinh tai phu luc 6 ban hanh kém theo
Thoéng tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH;

- Pon dé nghi cap Giay phép thanh 14p co s ho tro nan nhan theo mau quy dinh
tai phu luc 1 ban hanh kém theo Thong tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH;

- Dé 4n thanh lap co so ho tro nan nhan theo mau quy dinh tai phu luc 2 ban
hanh kém theo Théng tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH;

- So yéu ly lich cua nguot du kién 1am Giam d6c co s& hd trg nan nhan, co xac
nhan cua Uy ban nhan dan cap xa noi cu tri hodc t6 chirc thanh 1ap co so theo mau
quy dinh tai phu luc 3 kém theo Thong tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH;

- Danh sach nhan sy duv kién lam viée tai co s& hd tro nan nhan theo mau quy
dinh tai phu luc 4 kém theo Thong tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH;

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Diéu kién thanh 1ap co

s& ho tro nan nhan:

- Biéu kién chung:

+ Co6 try s& 1lam viéc 6n dinh, thuan tién giao théng;

+ Dién tich dat ty nhién t6i thiéu 15 m*/nan nhan; dién tich phong & binh quan
05 m*/nan nhan;

+ C6 trang thiét bi, phwong tién phi hop voi nhiém vy ho tro nan nhan;

- Diéu kién vé co s& vt chat:

+ Phong tiép nhan nan nhan: Co¢ dién tich tdi thiéu 10m* (muoi mét vudng); Co
cac trang thiét bi toi thiéu can thiét cho viéc tiép nhan nan nhan, g6m ban lam viéc,
ghé ngdi, tu tai liéu, may vi tinh, dién thoai; C6 bang niém yét ndi quy, pham vi dich
vu hd tro nan nhan.

+ Phong ¢ ctia nan nhan: Dién tich phong & phai dam bao binh quan 05m’ (ndm
mét vuong) cho 01 (mot) ngudi va khong qua 04 (bén) ngudi trong 01 (mot) phong.
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Cac phong & phai duoc xdy dung chic chan, dii anh sang, cé cira so, cira ra vao phai
co khoéa; Co trang thiét bi tdi thiéu phuc vu cho sinh hoat hang ngay cua nan nhan
trong thoi gian lwu trd tai co s¢ nhu giwdng ndm, tu quan a0, cac do dung trong sinh
hoat ca nhan.

+ Co s& hd tro nan nhan phai c6 nha bép, nha an, nha vé sinh, nha tam va cac
cong trinh phu trg khac; phai dam bao vé an ninh trat tiu, ddm bao an toan cho nan
nhan; phu hop véi cac quy dinh vé phong chay, chira chay.

+ Pbi véi co sd hd tro nan nhan co quy mo hé tro tir 25 (hai muwoi 1am) nguot
trd 1én phai ¢o cac phan khu riéng biét danh cho phu ni, tré em, nha &, nha bép, khu
v¢ sinh, khu lam viéc cua can bo nhan vién, khu sinh hoat chung, hé théng cép, thoat
nudce, dién, duong di nd1 b, trang thiét bi y té, co s thude tdi thiéu phuc vu cho so
ctru, cap ctru khi can thiét.

- Biéu kién vé nhan su:

+ C6 it nhat 05 (ndm) nhan vién, trong d6 02 (hai) nhan vién c6 trinh do tir cao
ding trd 1én thude chuyén nganh cong tac xa hoi.

+ Co it nhat 01 (mot) nhan vién chuyén trach. Trudng hop co sé hd tro nan nhan
c6 st dung ngudi lam kiém nhiém thi phai dang ky gior lam viée cu thé dé dam bao an
ninh, an toan cho co s¢ va nan nhan;

+ Nhan vién truc tiép lam cong tac hd trg nan nhan phai dap umg tiéu chuan
nghiép vu ngach cong tac xd hoi vién trd lén theo quy dinh tai Thong tu s6
34/2010/TT-LDTBXH ngay 8 thang 11 nam 2010 cua B6 Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi quy dinh tiéu chuan nghiép vu cac ngach vién chirc cong tac xd hoi va da
duoc tap huan vé cong tac ho tro nan nhan;

+ D6i voi nhan vién y té (néu c6) phai co trinh dd chuyén mén tir trung cap y té
tré 1€n; nhan vién bao vé€ phai co ching chi nghi€p vu bao vé theo quy dinh cua phap
luat.

I) Can cir phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Luat phong, chéng mua ban ngudi (co hiéu lwc thi hanh ké tr ngay
01/01/2012);

- Nghi dinh s6 09/2013/ND-CP ngay 11/01/2013 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Phong, chong mua ban nguoi (¢6 hiéu luc thi hanh
ké tir ngay 15/4/2013);
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- Thong tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH ngay 30/12/2013 cua Bo truong Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi huéng dan thi hanh mot sb diéu cua Nghi dinh sb
09/2013/ND-CP ngay 11/01/2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6

diéu cua Luat Phong, chéng mua ban ngudi (co hiéu luc thi hanh ké tir ngay
15/02/2014).
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Phuy luyc 6: MAu Phiéu tiép nhin hd so dé& nghi cip, cip lai, sira ddi, bd sung, gia han
Giay phép thanh Iap co s ho tro' nan nhan
(Ban hanh kém theo Thong tir s6 35/2013/TT-BLPTBXH ngay 30 thang 12 ndm 2013 ciia
Bo trwong Lao dong - Thwong binh va Xd hoi)

SO LPTBXH ......."........ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

S6:  /PTN-LDTBXH

2 ..., ngay......thdng......ndm 20....
PHIEU TIEP NHAN
HO 50 d@ Nghi vevveereenneennnnnn. 3 gidy phép thanh 1ap co sé hd tro' nan nhén
HoO VAt
GG VU
Don Vl COM G A .ttt
Pi tiép nhan ho so dé nghicua ...... 4.....bao gdm céc gidy to > sau:
L, []
D e e, []
B e e []
A, []
S e []
Céac gidy to thidur...........ooooi
Ngay hen gidi quyét: ..........cooovveieieeeiin... )
NGUOI TIEP NHAN
(Ky, ghi vo chirc danh, ho va tén)
Tiép nhan hd so bo sung lan: ngay  thang  nam Ky nhan
Tiép nhan hd so bo sung lan: ngay  thang  nam Ky nhan
Tiép nhan hd so bo sung lan: ngay  thang  nam Ky nhan

' Tén tinh;
2 Dia danh;
? Ghi 16 cép hoic cap lai, stra dbi, bd sung, gia han;
4 Tén co so dé nghi cAp, cép lai, stra dbi, b6 sung, gia han gidy Pphép thanh lap;
> Khi tiép nhan h so, ngudi tiép nhan phai kiém tra cac gidy to kém theo hd so va danh ddu "x" vio céc 6 twong; ng.
Truong hop gidy to khong du, khong hop 18 phai ghi 18 trén phiéu nhan hé so;
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Phu luc 1: ~M?lu Pon dé nghi cip (cip lai, sira dbi, bd sung, gia han) gidy phép thanh
1ap co’ sé ho trg’ nan nhan

(Ban hanh kém theo Thong tw s6 35/2013/TT-BLOTBXH ngay 30 thdng 12 ndm 2013
cua By truong Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI

Cép (cip lai, sira d6i, b sung, gia han) gidy phép thanh 1ip co sé hd tro' nan nhan

Piadiém: ......0 ... s PIEN thoAl/TaX: ..ooeoiiie e

Can cir Nghi dinh 5O 09/2013/ND-CP ngay 11 thang 01 nam 2013 cua Chinh phu quy dinh
chi ti€t thi hanh mét so di€u ctia Luat phong, chong mua ban nguoi;

Can cir Thong tu s6 35/2013/TT-LDTBXH ngay 30 thang 12 nam 2013 cia Bo truéng B
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huéng dan thi hanh mot s diéu cua Nghi dinh sb
09/2013/ND-CP ngay 11 thang 01 nim 2013 ciia Chinh phui quy dinh chi tiét thi hanh mot
s0 diéu ciia Luat Phong, chéng mua ban nguoi.

Chung t61 da thuc hién déy dua cac diéu kién vé co s vat chat, trang thiét bi, nhan su va hd
50, thi tuc, lién quan dén viéc xin cap (cap lai, sira doi, bo sung, gia han) gidy phép thanh
lap co so hd tro nan nhan. Kinh dé nghl Quy co quan xem xét, tham dinh va lam tha tuc cap
(cap lai, stra d6i, bo sung, gia han) gidy phép thanh 1ap co s& hd tro nan nhan (hd so dé nghi
kem theo).

Chiing t6i cam doan tuan thu day du cac quy dinh viéc tiép nhan, hd tro nan nhan va chiu
trach nhi€m trudc phap ludt vé hoat dong ctia co s6./.

TEN TO CHUC/CA NHAN/CO SO PE NGHI
(Ky, ghi ro ho, tén va dong dau)

® Pia danh;

" Tén S& Lao dong - Thuwong binh va Xa héi tinh;

8 Tén td chirc, c4 nhén, dé nghi cip (cép lai, stra dbi, bd sung, gia han)gidy phép thanh lap;
® Pia chi cu thé ciia co s& dé nghi cép gidy phép thanh lap;
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Phu luc 2: Miu Pé 4n thanh 14p co sé hd tre' nan nhin

(Ban hanh kém theo Thong tw s6 35/2013/TT-BLOTBXH ngay 30 thdng 12 ndm 2013
cua By truong Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PE AN THANH LAP

(Tén co sé" hd tro' nan nhan dé nghi thanh 1Ap)......eeeeereerenneeernnnne.

. Tén co s6, dia chi, diaban hoat dong: ................. ...

6. Doi trong tiép nhan, hd 17 ...
7. Dich vu hd tro du kién thuc hién:

10. Try s¢ lam viéc (dia diém, thiét ké, dién tich nha lam viéc; dién tich nha & cua nan
nhdn; dién tich nha bép, cong trinh vé sinh, khu giai tri, vui choi, tri liéu ...) va trang thiét
bi, phuong tién phuc vu;

10. KE hoach Kinh Phi .........ooii e
11 DU KiEn iU qQUA ..o
12. Pé nghi cia don vi, t6 chic/ca nhan xdy dung dé an thanh 1ip (tén co so)

TEN TO CHUC/CA NHAN DE NGHI
(Ky, ghi ro ho, tén va dong dau)

10 Pia danh
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Phu luc 3: So yéu Iy lich trich ngang ciia ngudi du kién 13 Giam déc co s¢

(Ban hanh kém theo Thong tw s6 35/2013/TT-BLOTBXH ngay 30 thdng 12 ndm 2013
cua Bo truong Lao dong - Thwong binh va Xa hoi)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

SO YEU LY LICH
I. THONG TIN CA NHAN

-Hovaten khat SIN: ..o Nam/NU ..o e,
= HO VA T8N thIOME GOL: ...vviiiiiii ettt sessns

S QUE QUANL ..ot ettt b et et et e e ete e heseetebe sttt es st ne b s besbenne

- Thanh phan gia dinh XUAL thAN: ............cooo.cioiiooeeee oo e
= ThAnh PhAn BAN thAN: .. ... ee et ee e e
= DAN TOC: e TON ZIA0: .o e,
= TENR @0 NOC VAN oo,
- Trinh A ChUyEn MON: ..ottt essns

- Ky ludt (Pang, chinh quyén, doAn the): ............coooveeiereeereeeeeeee oo eeeeeeeeen eeeeean
- La dai biéu Quoc hoi KNOA (NEU CO) 1 ...oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e eeeeeeee eeeen

- La dai biéu Hoi dong nhan dan cap........nhiem Ky (NEU CO): ..o
II. QUAN HE GIA PINH

mHO VATEN Cha: oo e Nam sinh .....oooovveeiieeiiee e
FQUE QUANL ..ottt ettt ettt ettt eb et ettt ettt bbb enbe saeeens

1 Pia danh
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T INOT CU TITL oottt ettt et ettt es sttt et es e bt es s b se e e es b es et st ssene s
+ NGHE NGIIEP, CHTC VUL ..ot eeeeee e ee e ee e e
FINOT LA VIEC: e e ettt ee et e e st ee e e veaees
F DANG VIBN (MU CO): vt e e ee et ee e ee e eeeee s ee e ee s es e e e
= HO VA TEI INE: .o Nam sinh ..oooooovevieeee e
FQUE QUANL ..ottt ettt ettt ettt eb bbbttt ettt b b se b enbe sreneens
T INOT CU TITL oottt ettt et ettt es sttt et es e bt es s b se e e es b es et st ssene s
+ NGHE NGIIEP, CHTC VUL ..ot ee s ee e e
FINOT LA VIEC: e e ettt ee et e e st ee e e veaees
F DANG VIBN (MU CO): vt e e ee et ee e ee e eeeee s ee e ee s es e e e
= HO VA 1810 VO (ChONE): ... Nam sinh ......ccocooveviieiee e

+ NGHE NGIIEP, CHTC VUL ..ot eeeeee e ee e ee e e
FINOT LA VIEC: e e ettt ee et e e st ee e e veaees
F DANG VIBN (MU CO): vt e e ee et ee e ee e eeeee s ee e ee s es e e e
- Ho va tén cac con, nam sinh, noi cu tra, noi lam viéc (néu CO) et

IIL. TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tu thang ........ nam ........... Lam cong viéc, giit chirc vu, cap bac gi? tai co quan,
dén thang ........ nam ............ t6 chirc, don vi nao? & dau?

Tu thang........... NAML. ... | e

dén thang. ... NAM. .....ooii e

T61 xin cam doan nhitng 161 khai trén 1a dang su that, néu sai toi xin hoan toan chiu trach nhiém
trude phap luat.

............... ngay .....thang...... ndam... ... ...
XAC NHAN NGUOI KHAI
(cua co quan, to chirc, don vi noi lam (Ky, ghi ro ho va tén)

viéc hodc Uy ban nhdn ddn xd,
phwrong, thi trdn noi cw tri)

12 Dia danh noi cr tru
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Phu luc 4: Miu Danh sich nhin sy du kién 1am viéc tai co’ s& hd trg' nan nhén

(Ban hanh kém theo Thong tw s6 35/2013/TT-BLDTBXH ngay 30 thdng 12 ndm 2013
cua Bo truong Lao dong - Thwwong binh va Xd hoi)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

) ~_ DANHSACH )
NHAN SU DU KIEN LAM VIEC TAI CO SO HO TRQ NAN NHAN

TT Ho va tén Vi tri viéc lam Ché d 1am Cac giay to kém theo Ghi chu

tai co $¢ hé tre nan viéc tai co s¢

nhan hé tro nan
, nhan ()

) S GNiém doc co so 1. B‘ém sa0 c6 chiung thuc

ho trg nan nhan bang tot nghi¢p dai hoc.

2. Ban sao c6 chung thuc
c6 thoi gian 1am vé cong
tac ho tro nan nhan;

3. Ban sao c6 chung thuc
ching nhan did qua dao
tao, tap hudn vé hd tro

nan nhan.

A IR Nhan vién truc 1. Ban sao ¢6 chung thuc
tiép hd trg nan bang t6t nghiép tir cao
nhan dang  thudc  chuyén

nganh cong tac xa hoi
trg 1én.

2. Ban sao c6 chung thuc
ching nhan da qua dao
tao, tdp huan vé ho tro

nan nhan.
K T [F—— Nhan vién hanh Cac van bang, chung chi
chinh, bao vé lién quan

3 Pia danh;
' Ghi r6 lam viée toan thoi gian hay kiém nhi¢m;
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2. Thii tuc Gia han gidy phép thanh 1ip co sé hd tro' nan nhén
a) Trinh tu thuc hién:

- Bwée 1: Trong thoi han it nhat 30 ngay 1am viée, trude khi Gidy phép thanh
1ap hét han, to chirc, ca nhan dé nghi gia han Gidy phép thanh 1ap co s& hd tro nan
nhan ndp hd so vé Bo phan tiép nhan va tra két qua cia S¢ Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi (s6 159 duong Pasteur, Phuong 6, Quan 3, Thanh phd HO Chi Minh), tir
tht hai dén ther sau (budi sang tir 07 gio 30 phut dén 11 gio 30 phut, budi chiéu tir 13
gid 00 phut dén 17 gio 00 phut).

- Buéc 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
tiép nhan ho so, kiém tra tinh ddy du cua cac gidy to co trong ho so:

+ Truong hop hd so ddy du theo quy dinh thi cap Bién nhan hd so (theo mau);

+ Truong hop ho so chua day du, cong chirc duoc phan cong tiép nhan hudng
dan bang van ban cho ngudi ndp ho so bo sung va hoan thién ho so theo quy dinh.

- Buwée 3: Truong hop ho so day du nhung chua hop 16: Trong thoi han 03 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan ho so, S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi thong bao
bang vin ban cho to chirc, ca nhan biét dé hoan thién ho so.

Trong thoi han 07 ngay 1am viée ké tir khi nhan duoc ho so hop 18, S¢ Lao dong
- Thwong binh va X3 hoi phai thue hién thAm dinh va ¢6 van ban trinh Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé xem xét, quyét dinh.

- Buéc 4: Trong thoi han 07 ngay 1lam viéc, ké tir ngay nhan duoc van ban dé
nghi cua S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
pho xem xét, quyét dinh viéc gia han Gidy phép thanh 1ap.

Truong hop khong dong y cho gia han Giay phép thanh 1ap, trong thoi han 03
ngay lam viéc, Chi tich Uy ban nhan dan Thanh pho phai tra 16i bing vin ban va néu
0 ly do.

- Bwée 5: Can cuir vao ngay hen trén Bién nhéan, td chtre, ca nhan dén nhan két
qua giai quyét tai BO phan tiép nhan va tra két qua ciia S& Lao dong-Thuong binh va
X4 hoi.

b) Cach thirc thwe hién: Nop hd so truc tiép va nhan két qua tai Bo phan tiép

nhan va tra két qua cia So lao dong - Thuwong binh va X4 hoi.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
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- Thanh phan ho so:
+ DPon dé nghi gia han Gidy phép thanh 14p co s& ho trg nan nhan (theo mau);

+ B4o c40 vé tinh hinh hd tro nan nhan cua co s& tinh dén thei diém dé nghi gia
han va phuong huéng hoat dong tiép theo cua co s (theo mau);

+ Ban goc Giay phép thanh 1ap da duoc cap.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi gian giai quyét:

- Trong thoi han 07 ngay 1am viée, ké tir ngay nhéan hd so day du va hop 1&: S¢

Lao dong - Thuong binh va Xa héi phai thuc hién thAm dinh va c6 van ban trinh Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh ph6 xem xét, quyét dinh.

- Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dwoc vin ban d nghi cia
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa héi, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé xXem
xét, quyét dinh viéc gia han Giay phép thanh 1ap.

- Trudmg hop khong dong v cho gia han Giay phép thanh 14p, trong thoi han 03
ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dwoc van ban d nghi cua S¢ Lao dong - Thuong
binh va X4& hoi, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé phai tra 10i bang van ban va
néu 16 ly do.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc, c4 nhan.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh thu tuc hanh chinh: Cha tich Uy ban nhan
dan Thanh pho.

- Co quan truc tiép giai quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh gia han Gidy phép thanh
lap co sé hd tro nan nhan hodc van ban tir chdi, co néu 16 ly do.

h) Lé phi: Khong.

i) Tén mau don, miu to khai:

- Phiéu tiép nhan hd so theo mau quy dinh tai phu luc 6 ban hanh kém theo
Thoéng tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH;
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- Pon dé nghi gia han Gidy phép thanh 1ap co s& hd trg nan nhan theo mau quy
dinh tai phu luc 1 ban hanh kém theo Thong tu sb6 35/2013/TT-BLDTBXH;

- B4o cdo vé tinh hinh hd tro nan nhan cia co s tinh dén thoi diém dé nghi gia
han va phwong huéng hoat dong tiép theo ciia co s theo mau quy dinh tai phu luc 5
ban hanh kém theo Théng tw s6 35/2013/TT-BLDTBXH;

k) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc, ca nhan duoc
gia han Gidy phép thanh 1ap khi c¢6 di cac diéu kién sau day:

- Cé nhu cau tiép tuc thue hién cac hoat dong ho tro nan nhan;

- Co s& hd tro nan nhan khoéng vi pham phap luat.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat phong, chéng mua ban ngudi (co hiéu lwc thi hanh ké tr ngay
01/01/2012);

- Nghi dinh s6 09/2013/ND-CP ngay 11/01/2013 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Phong, chéng mua ban nguoi (¢ hiéu lye thi hanh
ké tir ngay 15/4/2013);

- Thong tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH ngay 30/12/2013 cua Bo truong Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi huéng dan thi hanh mot sb diéu cua Nghi dinh sb
09/2013/ND-CP ngay 11/01/2013 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
diéu cua Luat Phong, chéng mua ban ngudi (co hiéu luc thi hanh ké tir ngay
15/02/2014).
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Phuy luyc 6: MAu Phiéu tiép nhin hd so dé& nghi cip, cip lai, sira ddi, bd sung, gia han
Giay phép thanh Iap co s ho tro' nan nhan

(Ban hanh kém theo Thong tw s6 35/2013/TT-BLOTBXH ngay 30 thdng 12 ndm 2013
cua Bo truong Lao dong - Thwong binh va Xa hoi)

SO LPTBXH ......"....... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

S6:  /PTN-LDTBXH

...... 0., ngay.....thang......ndm 20....
PHIEU TIEP NHAN
HO 50 d@ Nghi vevveereenneennnnnn. 17 oidy phép thanh 13p co sé hd tro' nan nhin
HoO VAt
GG VU
Don Vl COMI G A, . ittt e
Pi tiép nhan ho so dé nghicua ...... '8 ... bao gdm cac gidy to
L, []
D e e, []
B e e []
A, []
S e []
................................................................................................. []
Céac gidy to thidur...........ooooi
Ngay hen gidi quyét: ..........cooovveieieeeiin... )
NGUOI TIEP NHAN
(Ky, ghi vo chikc danh, ho va tén)
Tiép nhan hd so bo sung lan: ngay  thang  ndm Ky nhén
Tiép nhan ho so bo sung lan: ngay  thang  nam Ky nhan
Tiép nhan ho so bo sung lan: ngay  thang  nam Ky nhan

1% Ten tinh;

1 Pia danh;

7 Ghi 15 cép hodc cap lai, stra ddi, bd sung, gia han;

18 Tén co so dé nghi. cAp, cAp lai, stra d6i, bd sung, gia han gidy phép thanh 1ap;

Y Knhi tiép nhén hé so, nguoi tiép nhan phai kiém tra cac gidy to kém theo hd so va danh dau
Truong hop gidy to khong du, khong hop 18 phai ghi 16 trén phiéu nhan hé so;

x" vao cic 6 tuong; Uing.
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Phuy luc 1: 1~\/I§1u Pon dé nghi cip (cip lai, sira ddi, bd sung, gia han) gidy phép thanh
1ap co’ sé ho trg’ nan nhan

(Ban hanh kém theo Thong tw s6 35/2013/TT-BLOTBXH ngay 30 thdng 12 ndm 2013
cua Bo truong Lao dong - Thwong binh va Xa hoi)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI

Cép (cip lai, sira d6i, b sung, gia han) gidy phép thanh 1ip co sé hd tro' nan nhan

Pia diém: ........ B s PIEN thoal/faX: ..o,

Can cir Nghi dinh 5O 09/2013/ND-CP ngay 11 thang 01 nam 2013 cua Chinh phu quy dinh
chi ti€t thi hanh mét so di€u ctia Luat phong, chong mua ban nguoi;

Can cir Thong tu s6 35/2013/TT-LDTBXH ngay 30 thang 12 nam 2013 cia Bo truéng B
Lao dong - Thuong binh va X4 hoi huéng dan thi hanh mot s diéu cua Nghi dinh sb
09/2013/ND-CP ngay 11 thang 01 nim 2013 ciia Chinh phui quy dinh chi tiét thi hanh mot
s0 diéu ciia Luat Phong, chéng mua ban nguoi.

Chung t61 da thuc hién déy dua cac diéu kién vé co s vat chat, trang thiét bi, nhan su va hd
50, thi tuc, lién quan dén viéc xin cap (cap lai, sira doi, bo sung, gia han) gidy phép thanh
lap co so hd tro nan nhan. Kinh dé nghl Quy co quan xem xét, tham dinh va lam tha tuc cap
(cap lai, stra d6i, bo sung, gia han) gidy phép thanh 1ap co s& hd tro nan nhan (hd so dé nghi
kem theo).

Chiing t6i cam doan tuan thu day du cac quy dinh viéc tiép nhan, hd tro nan nhan va chiu
trach nhi€m trudc phap ludt vé hoat dong ctia co s6./.

TEN TO CHUC/CA NHAN/CO SO PE NGHI
(Ky, ghi ro ho, tén va dong dau)

2 Pia danh;

21 Tén S6 Lao dong - Thuong binh va X4 héi tinh;

22 Tén tb chirc, ca nhén, dé nghi cép (cip lai, sira dbi, bd sung, gia han)gidy phép thanh lap;
2 Pja chi cu thé cua co s& dé nghi cip gidy phép thanh lap;
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Phu luc 5:
Mau Bao cdo vé tinh hinh ho trg' nan nhan cia co sé ho trg' nan nhan bi mua ban

(Ban hanh kém theo Thong tw s6 35/2013/TT-BLOTBXH ngay 30 thdng 12 ndm 2013
cua Bo truong Lao dong - Thwong binh va Xa hoi)

CQCHU QUAN................. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Cos6 HTNN..oiivrrvenienrennss Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
24

Kinh giri: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi’.................

BAO CAO
Tinh hinh thyc hién cong tac ho trg' nan nhan bi mua ban
cua co’ s¢ ho trg' nan nhan

I. TINH HINH, KET QUA THUC HIEN CONG TAC HO TRQ NAN NHAN
1. Thyc trang

a) Co sd vat chit

b) D01 ngii can bo

¢) Cac dich vu ho tro nan nhan dang thyc hién tai co s&

2. Két qua thuc hién cong tac hd tro nan nhan

a) S leong nan nhan da ho tro tai co s&

b) Két qua cu thé (danh gia trén co so cac dich vu hd tro ciia co s& cung cap)

¢) Kho khin, vudng mic

II. PHUONG HUONG HOAT PONG TIEP THEO CUA CO SO

1. V& co s& vat chit, bo may can bO: ...

2.Vedich vu ho tronan nhAN: ...,

GIAM POC ,
(Ky, ghi o ho, tén va déng dau)

% Pia danh;
% Tén S& Lao dong - Thirong binh va Xa héi tinh
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3. Thii tuc Sira d6i, bé sung gidy phép thanh lip co s hd tre' nan nhén
a) Trinh tu thuc hién:

- Buée 1; Trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir ngay co su thay doi, to chirc,
ca nhan dé nghi stra d6i, bo sung Gidy phép thanh 1ap co sé hd tro nan nhan nop ho
so tai B phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Lao déng - Thuong binh va Xa hoi (sé
159 duong Pasteur, Phuong 6, Quan 3, Thanh phé H6 Chi Minh), tir thir hai dén tha
sau (budi sang tir 07 gior 30 phut dén 11 gior 30 phut, budi chiéu tir 13 gir 00 phit dén
17 gio 00 phut).

- Buéc 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
tiép nhan ho so, kiém tra tinh day du cua cac gidy to co trong ho so:

+ Truong hop hd so ddy du theo quy dinh thi cap Bién nhan hd so (theo mau);

+ Truong hop ho so chua day du, cong chirc duoc phan cong tiép nhan hudng
dan bang van ban cho ngudi ndp ho so bo sung va hoan thién ho so theo quy dinh.

- Buwée 3: Truong hop ho so day du nhung chua hop 16: Trong thoi han 03 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan ho so, S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi thong bao
bang vin ban cho to chirc, ca nhan biét dé hoan thién ho so.

Trong thot han 07 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dwoc ho so hop 1€, S¢ Lao
dong - Thwong binh va Xa héi phai thuc hién thAm dinh va c¢6 van ban trinh Chu tich
Uy ban nhan dan Thanh pho xem xét, quyét dinh.

- Buéc 4: Trong thoi han 07 ngay 1lam viéc, ké tir ngay nhan duoc van ban dé
nghi cua S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
pho xem xét, quyét dinh sira d6i, bd sung Gidy phép thanh 1ap.

Truong hop khong dong v cho sira doi, bd sung Giay phép thanh 1ap, trong thoi
han 03 ngay lam viéc, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé phai tra 161 bang van ban
vanéurd ly do.

- Bwée 5: Can cuir vao ngay hen trén Bién nhéan, td chtre, ca nhan dén nhan két
qua giai quyét tai BO phan tiép nhan va tra két qua ciia S& Lao dong-Thuong binh va
X4 hoi.

b) Cach thirc thwe hién: Nop hd so truc tiép va nhan két qua tai Bo phan tiép

nhan va tra két qua cia So lao dong - Thuwong binh va X4 hoi.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
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- Thanh phan ho so:

+ Don dé nghi sira doi, bo sung Giay phép thanh 14p co so hd tro nan nhan (theo
mau);
+ Ban sao c6 chimg thuc hodc ban photo kém ban chinh dé doi chiéu Gidy phép

thanh 18p da duoc cap;

+ Vin ban, tai liéu ching minh viéc thay d6i ngudi dimg dau; hodc thay doi dia
diém dit tru so; hoic thay ddi tén goi, pham vi hoat dong, dich vu ho tro duoc cép
phép.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi gian giai quyét:

- Trong thoi han 07 ngay 1am viée, ké tir ngay nhéan hd so day du va hop 1&: S¢
Lao dong - Thuong binh va Xa héi phai thuc hién thAm dinh va c6 van ban trinh Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh ph6 xem xét, quyét dinh.

- Trong thot han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi cia
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa héi, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé xXem
xét, quyét dinh sira d6i, bo sung Gidy phép thanh 1ap.

- Trwong hop khong dong v cho stra doi, bo sung Giay phép thanh 1ap, trong thoi
han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dwgc van ban dé nghi ciia S¢ Lao dong -
Thuwong binh va X4 hoi, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé phai tra 1o bang van
ban va néu ro ly do.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chic, ¢4 nhan.

e) Co quan thyc hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh TTHC: Chu tich Uy ban nhan dan Thanh

- Co quan truc tiép giai quyét TTHC: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh sira d6i, b sung gidy
phép thanh 1ap co s& hd tro nan nhan hodc van ban tir chdi, co néu 16 ly do.

h) Lé phi: Khong
i) Tén miu don, miu t& khai:

- Phiéu tiép nhan hd so theo mau quy dinh tai phu luc 6 ban hanh kém theo
Thoéng tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH;
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- Bon @ nghi stra d6i, b6 sung Giay phép thanh 14p co so ho tro nan nhan theo
mau quy dinh tai phu luc 1 ban hanh kém theo Thoéng tw s6 35/2013/TT-BLDTBXH;

- Quyét dinh sira d6i, bo sung Giay phép thanh 14p co s& hd tro nan nhan theo
mau quy dinh tai phu luc s6 9 ban hanh kém theo Thoéng tu sb 35/2013/TT-
BLDTBXH.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép thanh 1ap phai
stra d6i, bo sung trong cac truong hop sau: Thay d6i ngudi ding dau; Thay doi dia
diém dat tru s&; Thay d6i tén goi, pham vi hoat dong, dich vu hd tro duoc cap phép.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat phong, chéng mua ban ngudi (co hiéu lwc thi hanh ké tr ngay
01/01/2012);

- Nghi dinh s6 09/2013/ND-CP ngay 11/01/2013 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Phong, chéng mua ban nguoi (¢ hiéu lyc thi hanh
ké tir ngay 15/4/2013);

- Thong tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH ngay 30/12/2013 cua Bo truong Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi huéng dan thi hanh mot sb diéu cua Nghi dinh sb
09/2013/ND-CP ngay 11/01/2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
diéu cua Luat Phong, chéng mua ban ngudi (co hiéu lwc thi hanh ké tir ngay
15/02/2014).
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Phuy lyc 6: MAu Phiéu tiép nhin hd so’ dé nghi cip, cip lai, sira d6i, bd sung, gia han
Giay phép thanh Iap co s ho tro' nan nhan

(Ban hanh kém theo Thong tw s6 35/2013/TT-BLOTBXH ngay 30 thdng 12 ndm 2013
cua Bo truong Lao dong - Thwong binh va Xa hoi)

SO LPTBXH ... "........ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

S6:  /PTN-LDTBXH

...... . . ngay......thang......ndm 20...
PHIEU TIEP NHAN
HO 50 d@ Nghi vevveereenneennnnnn. *7 gidy phép thanh 1ap co sé hd tro' nan nhén
HoO VAt
GG VU
Don Vl COM G A ittt e
Pi tiép nhan ho so dé nghicua ...... 2% ... bao gdém cac gidy to >
L, []
D e e, []
B e e []
A, []
S e []
................................................................................................. []
Céac gidy to thidur...........ooooi
Ngay hen gidi quyét: ..........cooovveieieeeiin... )
NGUOI TIEP NHAN
(Ky, ghi vo chikc danh, ho va tén)
Tiép nhan ho so bo sung lan: ngay  thang  nam Ky nhan
Tiép nhan hd so bo sung lan: ngay  thang  ndm Ky nhén
Tiép nhan hd so bo sung lan: ngay  thang  ndm Ky nhén

3 Tén tinh;

2 Pia danh;

%" Ghi 16 cép hoiic cap lai, stra ddi, bd sung, gia han;

28 Tén co so dé nghi. cAp, cAp lai, stra d6i, bd sung, gia han gidy phép thanh 1ap;

* Khi tiép nhén h so, nguoi tiép nhan phai kiém tra cac gidy to kém theo hd so va danh dau "x" vio céac 6 twong; tng.
Truong hop gidy to khong du, khong hop 18 phai ghi 16 trén phiéu nhan hé so;
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Phuy luc 1: 1~\/I§1u Pon dé nghi cip (cip lai, sira ddi, bd sung, gia han) gidy phép thanh
1ap co’ sé ho trg’ nan nhan

(Ban hanh kém theo Thong tw s6 35/2013/TT-BLOTBXH ngay 30 thdng 12 ndm 2013
cua Bo truong Lao dong - Thwong binh va Xa hoi)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI

Cép (cip lai, sira d6i, b sung, gia han) gidy phép thanh 1ip co sé hd tro' nan nhan

Pia diém: ........ 3B s PIEN thoal/faX: ..o,

Can cir Nghi dinh 5O 09/2013/ND-CP ngay 11 thang 01 nam 2013 cua Chinh phu quy dinh
chi ti€t thi hanh mét so di€u ctia Luat phong, chong mua ban nguoi;

Can cir Thong tu s6 35/2013/TT-LDTBXH ngay 30 thang 12 nam 2013 cia Bo truéng B
Lao dong - Thuong binh va X4 hoi huéng dan thi hanh mot s diéu cua Nghi dinh sb
09/2013/ND-CP ngay 11 thang 01 nim 2013 ciia Chinh phui quy dinh chi tiét thi hanh mot
s0 diéu ciia Luat Phong, chéng mua ban nguoi.

Chung t61 da thuc hién déy dua cac diéu kién vé co s vat chat, trang thiét bi, nhan su va hd
50, thi tuc, lién quan dén viéc xin cap (cap lai, sira doi, bo sung, gia han) gidy phép thanh
lap co so hd tro nan nhan. Kinh dé nghl Quy co quan xem xét, tham dinh va lam tha tuc cap
(cap lai, stra d6i, bo sung, gia han) gidy phép thanh 1ap co s& hd tro nan nhan (hd so dé nghi
kem theo).

Chiing t6i cam doan tuan thu day du cac quy dinh viéc tiép nhan, hd tro nan nhan va chiu
trach nhi€m trudc phap ludt vé hoat dong ctia co s6./.

TEN TO CHU'C/CA NHAN/CO SO PE NGHI
(Ky, ghi ro ho, tén va dong dau)

3 Pia danh;

31 Tén S6 Lao dong - Thuong binh va X4 héi tinh;

32 Tén tb chirc, ca nhén, dé nghi cép (cip lai, sira ddi, bd sung, gia han)gidy phép thanh lap;
3 Pja chi cu thé cua co s& dé nghi cip gidy phép thanh lap;
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4. Tha tuc Cép lai gidy phép thanh l1ap co sé hd tro' nan nhan
a) Trinh tu thuc hién:

- Buwée 1: Trong thdi han 10 ngay lam viée, ké tir ngay phat hién Gidy phép
thanh 14p bi mat, bi rach hodc bi tiéu huy, to chirc, ca nhan dé nghi cap lai Giay phép
thanh 1ap co s¢ ho tro nan nhan nop ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua S&
Lao dong - Thuong binh va X4 hdi (s6 159 duong Pasteur, Phuong 6, Quan 3, Thanh
pho H6 Chi Minh), tir tht hai dén thtr sau (buoi sang tir 07 gior 30 phut dén 11 gid 30
phut, budi chiéu tir 13 gior 00 phut dén 17 gio 00 phut).

- Buéc 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
tiép nhan ho so, kiém tra tinh day du cua cac gidy to co trong ho so:

+ Truong hop hd so ddy du theo quy dinh thi cap Bién nhan hd so (theo mau);

+ Truong hop ho so chua day du, cong chirc duoc phan cong tiép nhan hudng
dan bang van ban cho ngudi ndp ho so bo sung va hoan thién ho so theo quy dinh.

- Buwéc 3:

Truong hop ho so day di nhung chuwa hop 16: Trong thoi han 03 ngay lam viéc,
ké tir ngdy nhan ho so, S Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi thong bao bang van
ban cho t6 chirc, ca nhan biét dé hoan thién ho so.

Trong thdi han 07 ngay lam viée ké tir khi nhan duogc ho so hop 1€, S& Lao dong
- Thuong binh va X4 hoi phai thyc hién tham dinh va ¢ van ban trinh Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phd xem xét, quyét dinh.

- Bwée 3: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc van ban dé
nghi cua S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
pho xem xét, quyét dinh viéc cap lai Giay phép thanh 1ap.

Truong hop khong cap lai Gidy phép thanh 14p, trong thoi han 03 ngay lam viéc,
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho phai tra 101 bang van ban va néu r5 1y do.

- Buéc 4: Can clr vao ngay hen trén Bién nhén, to chirc, c4 nhan dén nhan két
qua giai quyét tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua S Lao dong-Thuwong binh va
X4 hoi.

b) Cach thirc thwe hién: Nop hd so truc tiép va nhan két qua tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua giai quyét ho so S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
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- Thanh phan ho so:

+ Pon dé nghi cap lai Giay phép thanh 14p co so hd tro nan nhan (theo mau);

+ Tai liéu, van ban ching minh Giay phép thanh 1ap bi mat, bi rach hoic bi tiéu
huy.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi gian giai quyét:

- Trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan ho so day du va hop 18, S¢

Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi phai thuc hién thAm dinh va c6 van ban trinh Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh ph6 xem xét, quyét dinh.

- Trong thot han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi cia
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa héi, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé xXem
xét, quyét dinh viéc cap lai Giay phép thanh 14p.

- Truong hop khong cap lai Gidy phép thanh lap, trong thoi han 03 ngay lam
viée, ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi cia S& Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho phai tra 161 bang vin ban va néu 16 1y do.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chic, ¢4 nhan.
e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh TTHC: Chu tich Uy ban nhan dan Thanh

- Co quan truc tiép giai quyét TTHC: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cap lai gidy phép thanh
lap co s& hd tro nan nhan hodc van ban tir chdi, co néu 16 ly do.

h)L¢ phi: Khong.
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