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V. Linh vue Phd bién gido duc phap luat
1. Thii tuc Cong nhén Bao cio vién phap ludt Thanh phd
a) Trinh tu thuc hién:

- Buée 1: Co quan chuyén mén ciia Uy ban nhan dan Thanh phé, Uy ban Mat
tran To qudc Viét Nam Thanh pho va cac t6 chie thanh vién cua Mat tran, Cong an
Thanh phd, Bo Tu 1énh Thanh phd, Bo chi huy bién phong Thanh pho lya chon, 1ap
danh sach can b, cong chirc, vién chirc va sy quan trong lwc lwong vii trang nhan dan
c6 du tiéu chuan dé cong nhan bao cdo vién giri dén B phan tiép nhan va tra két qua
ciia S& Tu phap (dja chi s6 141-143 Pasteur, Phuong 6, Quan 3, TP.H6 Chi Minh)
hoidc qua dudng buu chinh, tir tha hai dén tht sau (budi sang tir 07 gio 30 phut dén 11
gid 30 phit, budi chiéu tir 13 gid 00 phit dén 17 gio 00 phit) va budi sang thir bay
(ttr 07 gid 30 phat dén 11 gior 30 phat).

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1& va day du cua cac gidy to c¢6 trong ho so:

* Truong hop ndp truc tiép:
+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chie dugce phan cong
tiép nhan hudéng dan bang van ban cho nguodi ndp hod so bo sung va hoan thién ho so
theo quy dinh.

* Truong hop ndp qua buu chinh:

Trudng hop ho so ddy di va hop 1é thi thuc hién giai quyét ho so theo quy dinh.
Truong hop hd so chua day du hodc chua hop 16 thi moi nguoi ndp hd so dén bo sung
theo quy dinh.

- Buére 3: D6i voi ho so ddy da va hop 16, S& Tu phap tong hop, trinh Uy ban
nhan dan Thanh pho xem xét, quyét dinh cong nhan bao cdo vién phap luat.

Truong hop ho so chwa day di va khong hop 1€, thi trong thoi han 05 ngay lam
viéc, ké tir khi nhan duoc ho so, So Tu phap gui tra hd so va thong bao bang vin ban,
co néu 1o ly do.

- Buéc 4: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so dé nghi
S¢ Tu phap, Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh cong nhan bao cao vién phéap
luat va gui toi co quan, to chire dé nghi cong nhan bao cao vién phap luat va bao cio
vién phap luat. Truong hop tir chdi, thi thong bao bang van ban, ¢6 néu rd 1y do.
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b) Cach thirc thwe hién: Nop hod so va nhan két qua tryc tiép tai S& Tu phap
hodc qua duong buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan ho so:
+ Coéng van dé nghi cong nhan bao cao vién phép luat ciia co quan, to chirc;

+ Danh sach trich ngang nguoi duge dé nghi cong nhan bao cdo vién phap luit
(theo mau).

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét hd so: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan duoc hod so dé nghi cia S& Tu phap, Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh
cong nhan bao cdo vién phap luat.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh pho.
- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tw phap.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan bao cdo vién
phap luat, hodc van ban tir chéi, c6 néu rd 1y do.

h) Tén miu don, miu to khai: Danh sach trich ngang ngudi dugce dé nghi cong
nhan bao céo vién phap luit (theo mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tuw so
21/2013/TT-BTP).

i) L€ phi: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Béo cao vién phap ludt phai c¢6 dii cac tiéu chuan sau:

- C6 pham chat dao dte tot, 1ap trudong tu tedng vimg vang, ¢b uy tin trong cong
tac;

- C6 kha nang truyén dat;

- C6 bang tot nghiép dai hoc luat va thoi gian cong tac trong linh vure phap lut it
nhat 12 02 nam; truong hop khong co bang tot nghiép dai hoc luat, nhung ¢6 bang tot
nghiép dai hoc khac thi phai co6 thoi gian cong tac lién quan dén phap ludt it nhat 1a
03 nam.
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I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Pho bién, gido duc phap luat (co hiéu luc tir ngay 01/01/2013).

- Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP ngay 04/4/2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sO diéu va bién phap thi hanh Luat Phd bién, gido duc phap ludt (c6 hiéu luc tir
ngay 27/5/2013).

- Thong tu s6 21/2013/TT-BTP ngay 18/12/2013 cua B Tu phap quy dinh trinh
tw, thu tuc cong nhan, mién nhiém bao cao vién phap luat; cong nhan, cho thoéi lam
tuyén truyén vién phap luat va mot sé bién phap bao dam hoat dong ciia bao cao vién
phép luat, tuyén truyén vién phap luat (c6 hiéu luc tir ngay 01/02/2014).
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Tén co’ quan, don vi,

to chire.....

MAiu sb: 01/BCVPL

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

DANH SACH TRiCH NGANG NGUOI PUQC PE NGHI CONG NHAN BAO

CAO VIEN PHAP LUAT
] Tham nién
Chirc vu, . R R i
. i i Trinh do | cong tac
. . |Ngay, thang,| == |chwrec danh . Lo
STT | Ho va tén o Gidi tinh| .| chuyén | tronglinh |Ghi chua
nam sinh va don vi . .
. i mon  |[vuc phap luat
cong tac

(nam)

Ngui 1ap biéu
(Ky, ghi vd ho tén)

Lanh dao, co’ quan, to chire, don vi
(Ky, ghi vd ho tén)
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2. Thi tuc Mién nhiém Bio cdo vién phap luit Thanh pho
a) Trinh tu thuc hién:

- Buée 1: Co quan chuyén mén ciia Uy ban nhan dan Thanh phé, Uy ban Mat
tran To qudc Viét Nam Thanh pho va cac t6 chie thanh vién cua Mat tran, Cong an
Thanh phd, B6 Tu 1énh Thanh phé, Bo chi huy bién phong Thanh phd 1ap danh sach
dé nghi mién nhiém bao cdo vién phap luat gui truc tiép dén BO phan tiép nhan va tra
két qua cua S& Tu phap (s6 141-143 Pasteur, Phuong 6, Quan 3, Thanh phd Ho Chi
Minh) hodc qua dudng buu chinh, tir thir hai dén th sau (budi sang tir 07 gidr 30 phit
dén 11 gio 30 phut, budi chiéu tir 13 gio' 00 phit dén 17 gid 00 phut) va budi sang thu
bay (tir 07 gio 30 phut dén 11 gior 30 pht).

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra

tinh hop 1& va day du cua cac gidy to c¢6 trong ho so:
* Truong hop ndp truc tiép:
+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chie dugce phan cong
tiép nhan hudng dan bang van ban cho ngudi nop ho so bd sung va hoan thién hd so

theo quy dinh.
* Truong hop ndp qua buu chinh:

Trudng hop ho so ddy di va hop 1é thi thuc hién giai quyét ho so theo quy dinh.
Truong hop hd so chua day du hodc chua hop 16 thi moi nguoi ndp hd so dén bo sung
theo quy dinh.

- Buére 3: D6i voi ho so ddy da va hop 16, S& Tu phap tong hop, trinh Uy ban

nhan dan Thanh phé xem Xét, quyét dinh mién nhiém bao cdo vién phap luat.

Truong hop ho so chwa day di va khong hop 1€, thi trong thoi han 05 ngay lam
viéc, ké tir khi nhan duoc ho so, So Tu phap gui tra hd so va thong bao bang vin ban,
co néu 1o ly do.

- Buéc 4: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so dé nghi
ciia So Tu phap, Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh mién nhiém bao cao vién
phap luat va gui téi co quan, to chirc dé nghi mién nhiém bao cdo vién phap luat va
Bao cao vién phap luat. Truong hop tir choi, thi thong bao bang van ban, ¢6 néu 18 ly
do.
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b) Cach thirc thwe hién: Nop hod so va nhan két qua tryc tiép tai S& Tu phap
hodc qua duong buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan ho so:

+ Céng van dé€ nghi mién nhiém bao cdo vién phap luat ctiia co quan, td chirc da
dé nghi cong nhan bao cdo vién phap luat;

+ Danh sach trich ngang bao cao vién phap luat thudc truong hop mién nhiém
(theo mau);

+ Cac van ban, gidy to chung minh bao cao vién phap luat thuéc mét trong cac
truong hop mién nhiém bao céo vién, cu the:

e Khong con la can bd, cong chirc, vién chirc, sy quan trong lwc lwong vii
trang nhan dan;

e Khong con du tiéu chuan bao cao vién theo quy dinh;

e Tir chdi khong thye hién nhiém vu pho bién, gido duc phép luit theo s phan
cong cua co quan, to chirc quan ly truc tiép ma khong c6 1y do chinh dang tir 03 1an
trd 1én;

e Thuc hién mot trong cac hanh vi bi cam theo quy dinh;

e Bi Toa an két an va ban an da c6 hiéu lyc phap luat;

e Bi han ché hoic mat nang lwc hanh vi dan su.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét hd so: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan duoc hod so dé nghi cia S& Tu phap, Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh
mién nhiém bdo cao vién phap luat.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh phd.

- Co quan truc tiép thwe hién thi tuc hanh chinh: So Tu phap.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém bao cdo

vién phap luat, hoac van ban tir choi, ¢d néu rd ly do.
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h) Tén miu don, miu to khai: Danh sach trich ngang bao c4o vién phap luat
thudc truong hop mién nhiém (theo mau s6 02 ban hanh kém theo Théng tu 21/TT-
BTP/2013).

i) L€ phi: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Tw nguyén xin théi lam bao cdo vién phap luét.

- Khong con 1a can bo, cong chire, vién chirc, sy quan trong luc lwong vii trang
nhan dan;

- Khéng con du tiéu chuan bao cdo vién theo quy dinh;

- Tur choi khong thye hién nhiém vu pho bién, gido duc phap luat theo su phan
cOng cua co quan, td chirc quan ly truc ti€p ma khong co ly do chinh dang tir 03 1an
trd 1én;

- Thuc hién mot trong cac hanh vi bi cam theo quy dinh;

- Bi Toa an két an va ban an da c6 hiéu lyc phap luat;

- Bi han ché hoac mét nang luc hanh vi dan su.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Pho bién, gido duc phap luat (co hiéu luc tir ngay 01/01/2013).

- Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP ngay 04/4/2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét

mot sO diéu va bién phap thi hanh Luat Phd bién, gido duc phap ludt (c6 hiéu luc tir
ngay 27/5/2013).

- Thong tu s6 21/2013/TT-BTP ngay 18/12/2013 cua B Tu phap quy dinh trinh
tw, thu tuc cong nhan, mién nhiém bao cao vién phap luat; cong nhan, cho thoéi lam
tuyén truyén vién phap luat va mot sé bién phap bao dam hoat dong ciia bao cao vién
phép luat, tuyén truyén vién phap luat (c6 hiéu luc tir ngay 01/02/2014).



CONG BAO/S6 31/Ngay 15-6-2016

9

Tén co’ quan, don vi, td

chire.....

MAu sb: 02/BCVPL

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Déc lap - Tu do - Hanh phuc

iy hgay ... thdng ... ndm... ...

DANH SACH BAO CAO VIEN THUQC TRUONG HOP DE NGHI MIEN

NHIEM
i Tai liéu kém
Quyeét dinh
. R theo
i cong nhan bao . .
. Chac vy,  — i (ghi r0 Pon xin
Ngay, i cao vién phap N L
. i ...| chuc . e .x | thoi hay cdc van .
Ho va| thang, | Gioi . | luat (ghi ro so | Ly do mién -7 . . |Ghi
STT| ° . i danh va L . ban, giay to i
tén nam | tinh .| Quyeét dinh, nhiém ) ~|cha
. don vi . ] chitng minh bdo
sinh . .| ngay, thang, o i
cong tac| . cdo vién thugc
ndam ban hanh . N
. trieong hop mién
Quyét dinh) )
nhiém)

Ngui 1ap biéu
(Ky, ghi vo ho tén)

Lanh dao, co’ quan, to chire, don vi
(Ky, ghi vd ho tén)
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VI. Linh vuec Luat sw
1. Tha tuc Ping ky hoat dong t6 chirc hanh nghé Luit sw
a) Trinh tu thuc hién:

- Bwée 1: Luat su nop ho so tree tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua S&
Tu phéap (dia chi: 141-143 Pasteur, Phuong 6, Quan 3, TP.H6 Chi Minh), tir th&t hai
dén thir sau (budi sang tir 07 gid 30 phut dén 11 gior 30 phut, budi chiéu tir 13 gio 00
phut dén 17 gio 00 phut) va budi sang thir bay tir (07 gid 30 phut dén 11 gio 30 phut).

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua S¢ Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra

tinh hop 1& va day du cua cac gidy to c¢6 trong ho so:
+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chie dugce phan cong
tiép nhan hudng dan bang van ban cho ngudi nop ho so bd sung va hoan thién hd so

theo quy dinh.

- Bwée 3: Trong thoi han 10 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan ho so dy du va
hop 1¢, S& Tu phap cap gidy dang ky hoat dong cho to chirc hanh nghé luat su.
Trudng hop tir chéi, thi thong bao bang van ban, ¢6 néu s 1y do.

- Bwéc 4: Luat su can cir vao ngay hen trén Bién nhan dén nhan két qua giai

quyét tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua S& Tu phap.
b) Cach thire thye hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai S& Tu phap.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan hd so:
+ Giay dé nghi dang ky hoat dong (theo mau);
+ Dy thao Diéu 16 cta cong ty luat;

+ Ban sao c6 ching thuwe hodc ban photo kém ban chinh dé ddi chiéu Chung chi
hanh nghé luat su, Thé luat su cua luat su thanh 1ap van phong luat su, thanh 1ap hoic
tham gia thanh 14p cong ty luat;

+ Ban sao c6 chirng thuc hoac ban photo kém ban chinh dé dbi chiéu Giéy to

chting minh vé tru s¢ cua té chirc hanh nghé luat su.

- $6 lwong hod so: 01 bo.
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d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so
day du va hop 1é.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

e) Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: Sé Tu phap.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong t6 chirc
hanh nghé luét su hodc vin ban tir chdi, co néu 16 ly do.

h) Tén miu don, miu to khai:

- Giay d& nghi dang ky hoat dong ciia vin phong luat su, cong ty ludt trach
nhiém hiru han mot thanh vién (Mau TP-LS-02 quy dinh tai Thong tu s6 02/2015/TT-
BTP ngay 16/01/2015 cua B6 Tu phap).

- Giay dé nghi dang ky hoat dong cua cong ty luat hop danh, cong ty ludt trach
nhiém hiru han hai thanh vién tro 1én (Mau TP-LS-03 quy dinh tai Thong tu so
02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cia BO Tu phap).

i) Phi, 1& phi: 200.000 dong/lan cap.

k) Yéu ciu va diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Biéu kién thanh lap td chirc hanh nghé luat su la:

+ Luat su thanh 1ap hoic tham gia thanh 14p t0 chirc hanh nghé luat su phai co it
nhat hai ndm hanh nghé lién tuc lam viéc theo hop dong lao dong cho to chirc hanh
nghé luat su hodc hanh nghé véi tu cach ca nhan theo hop dong lao dong cho co
quan, to chirc theo quy dinh cua Luat Luat su.

+ T6 chirc hanh nghé luat sur phai ¢6 tru s¢ lam viéc.

- Mot luat su chi dugce thanh 14p hoac tham gia thanh 1ap mdt to chirc hanh nghé
luat su.

- Tén cua to chitc hanh nghé luat su khong duoc tring hodc gdy nham 1an voi
tén cua to chirc hanh nghé luat su khac d3 duoc dang ky hoat dong, khong dugce sir
dung tir ngit, ky hiéu vi pham truyén thong lich sir, van hda, dao dirc va thuan phong
my tuc cua dan toc.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Luét su (sira d6i, bo sung nam 2012);

- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mét sb diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su (c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay
28 thang 11 nam 2013);
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- Thong tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cua Bo truéng Bo Tu phap
Quy dinh mot s6 mau giéy to vé luat su va hanh nghé luat su (c6 hiéu luc thi hanh ké
tir ngay 05 thang 3 nam 2015);

- Thong tu s6 176/2012/TT-BTC ngay 23/10/2012 ciia Bo truéng Bo Tai chinh
quy dinh mire thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung 1¢ phi dang ky doanh nghiép,
dang ky ho kinh doanh va phi cung cap thong tin doanh nghiép (co hiéu Iyc thi hanh
ké tir ngay 10 thang 12 nam 2012).
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TP-LS-02
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI

PANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG LUAT SU, CONG TY LUAT
TRACH NHIEM HUU HAN MOT THANH VIEN

Kinh gti: S& Tu phap tinh (thanh phd)......................oo...
Tén ti 14 (ghi bang chit in hoa): ........cccccccooommeeeccoie. .. Ngay sinh: ..../.../...
La thanh vién Doan luat su tinh (thanh phd)

Noi ding ky ho Khau thuwong tri: ...ooooooooooooocooeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Tén co quan, to chitc d3 ky hop dong 120 dONg: ..o
Dia chi co quan, t6 chtrc da ky hop dong 120 0NE: ..o
S6 dién thoai: ..o Fax: .. Email: ...
SO MOP AONE 120 AONE: ...
Thot gian da lam viéce tai co quan, 0 COTEC: oo
Pang ky hoat dong cho vian phong luit sw, cong ty luit trach nhiém hiru
han m{t thanh vién véi n¢i dung sau day:
1. Tén goi dy kién ciia van phong luat su/cong ty luat (tén goi ddy di ghi bang
CREE I ROQ): ..o
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Tén 120 dich (NEU CO): .....ovvveeoeoeeeeeoeeeoeeeeeeeee e

2 1A O U SO oo

3. Nguoi dai dién theo phap luat:
Hovatén: ........................... . Nam/Nir: ... Ngay sinh: ... [ [

Chirng minh nhan dAN SO & ..o o)

NgAY CAP: oo/ eveeoi oo NOT CAD. oo

Noi ding ky ho Khau thuwdng tri: ...ooooooooooooocooeoeeeeeeoeeeeeeeeee e
Thé luat swsb. ... do Lién doan luat su Viét Nam cép ngay: ... foviid
La thanh vién Doan lTuat su tinh (thanh pho): ..o

4. Linh vuc dang ky hoat dong:

T6i cam doan nghiém chinh tuan thii phap luat va thuc hién day du cac nghia vu
do phap luat quy dinh.

Tinh (thanh phé), ngay thdng ndm
Nguwoi dai dién theo phdp ludt
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TP-LS-03

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Kinh gti: S& Tu phap tinh (thanh phd)

GIAY PE NGHI

PANG KY HOAT PONG CUA CONG TY LUAT HQP DANH, CONG TY
LUAT TRACH NHIEM HU'U HAN HAI THANH VIEN TRO LEN

Déc lap - Tw do - Hanh phuc

Chiing t6i gdbm cac ludt su c6 tén trong danh sach sau day:

Stt Ho tén

Nam
sinh

Thé luat su (ghi ro
56 va ngay cdp)

Thanh vién
Poan luat su
tinh (thanh
pho)

S6 dién
thoai lién
hé

Pang ky hoat dong cho cong ty luat hop danh, cong ty luiat trach nhiém

hiru han hai thanh vién tré 1én véi cac ngi dung sau day:

Tén goi du kién cua cong ty luadt (tén goi ddy du ghi bang chit in hoa):

Tén 120 dich (NEU CO): .....ovvveeoeoeeeeeoeeeoeeeeeeeee e
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2 1A C U SO oo

Hovatén: ... Nam/Nir:........ Ngay sinh: ..../..../.....
Chirng minh nhan dan s6: ............................. Ngay cap: ......... [, /o,
N O AP
Noi dang ky ho Khau thiwong tri oo
Chd & hién DAY L
Thé luat swsb. ... do Lién doan luat su Viét Nam cép ngay: ... [oiid .
La thanh vién Doan luat su tinh (thanh pho): ..o

4. Linh vuc dang ky hoat dong:

Chiing t6i cam doan nghiém chinh tuan thi phap luat va thuc hién day du cac
nghia vu do phap luat quy dinh.
Tinh (thanh phé), ngay thdng ndm
Chir ky cua cac luat su thanh vién

(ghi r0 ho tén cua tung ludt su thanh vién)
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2. Tha tuc Pang ky hoat dgng chi nhanh t6 chirc hanh nghé Lujt sw
a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: T chirc hanh nghé luat su ndp ho so truc tiép tai B6 phan tiép nhan
va tra két qua cua So Tu phap (dia chi: 141-143 Pasteur, Phuong 6, Quan 3, TP. Ho
Chi Minh), tir tht hai dén tht sau (budi sang tir 07 gio 30 phut dén 11 gior 30 phut,
budi chiéu tir 13 gid 00 phat dén 17 gio 00 phut) va budi sang tht bay (tir 07 gid 30
phut dén 11 gio 30 phut).

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1& va day du cua cac gidy to c¢6 trong ho so:

+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chie dugce phan cong
tiép nhan hudng dan bang van ban cho ngudi nop ho so bd sung va hoan thién hd so
theo quy dinh.

- Bwée 3: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so day du va hop
1, S& Tu phap cap Gidy ding ky hoat dong chi nhanh to chic hanh nghé luat su.
Trudng hop tir chéi, thi thong bao bang van ban, ¢6 néu s 1y do.

- Buéc 4: T6 chirc hanh nghé ludt su cin cr vao ngay hen trén Bién nhan dén
nhan két qua giai quyét tai B phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Tu phap.

b) Cach thire thye hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai S& Tu phap.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Giay dé nghi dang ky hoat dong cua chi nhanh (theo mau);

+ Ban sao co6 chirng thuc hodc ban photo kém ban chinh dé ddi chiéu Giéy dang
ky hoat dong cua to chire hanh nghé luat su thanh 1ap chi nhanh;

+ Ban chinh Quyét dinh thanh 1ap chi nhanh;

+ Ban sao c6 chirng thuc hoic ban photo kém ban chinh dé ddi chiéu Chung chi
hanh nghé luat sur va Thé luat sur cia Trudng chi nhanh.

+ Ban sao ¢6 chimg thuc hodc ban photo kém ban chinh @ ddi chiéu Giay to
chirng minh vé tru s& chi nhanh.

- S6 lwong ho so: 01 bd.
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d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so
day du va hop 16.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chuc.

e) Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: Sé Tu phap.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong chi nhanh
to chirc hanh nghé luét su hoac vin ban tir chdi, co néu 16 ly do.

h) Tén miu don, miu to khai: Gidy dé nghi dang ky hoat dong cia Chi nhanh
t6 chirc hanh nghé luat su theo mau thong nhat (mau TP-L.S-04 quy dinh tai Thong tu
s0 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 ctia Bo Tu phap).

i) Phi, 1& phi: 100.000 dong/lan cap.

k) Yéu ciu va diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Piéu kién cua Trudng Chi nhanh to chirc hanh nghé luat su la:

+ Trudng van phong ludt su, Giam doc cong ty luat co thé dong thoi 1a Trudng
chi nhanh cua van phong ludt su, cong ty luat. Truong van phong luat sw, Giam doc
cong ty luat chi duoc lam Trudng chi nhanh cua mét chi nhanh cua van phong luat
su, cong ty luat do.

+ Van phong luat su, cong ty luat ctr luat su 1a thanh vién hoac luat su lam viéc
theo hop dong lam Trudng chi nhanh, trir truong hop ludt su nuwdc ngoai dang hanh
nghé tar Viét Nam.

- Trudng Chi nhanh va thanh vién cua to chirc hanh nghé luat su lam viéc ta1 Chi
nhanh co thé 1a luat su ciia Poan luat su & dia phwong noi to chirc hanh nghé luat su
dang ky hoat dong hodc no1 ¢o6 tru s¢ cua chi nhanh.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Luét su (stra d6i, bo sung nam 2012);

- Nghij dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét mét sb diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su (c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay
28 thang 11 nam 2013);

- Théng tu s6 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 cia Bo truong Bo Tu phap
huéng dan mot s quy dinh cia Luat Luat sw, Nghi dinh quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh mot sé diéu cia Luat Luét su, Nghi dinh hudéng dan thi hanh cac quy
dinh cua Luat Luét su vé td chirc xa hoi - nghé nghiép cua luat su (cé hi€u luc thi
hanh ké tir ngay 01 thang 12 nam 2011);
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- Thong tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cua Bo truéng Bo Tu phap
Quy dinh mot s6 mau giéy to vé luat su va hanh nghé luat su (c6 hiéu luc thi hanh ké
tir ngay 05 thang 3 nam 2015);

- Thong tu s6 176/2012/TT-BTC ngay 23/10/2012 ciia Bo truéng Bo Tai chinh
quy dinh mire thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung 1¢ phi dang ky doanh nghiép,

dang ky ho kinh doanh va phi cung cap thong tin doanh nghiép (co6 hiéu Iyc thi hanh
ké tir ngay 10 thang 12 nam 2012).
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TP-LS-04

Tén t6 chirc hanh CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

hé lujt
nghe luat sw Déc 14ap - Tw do - Hanh phiic

GIAY PE NGHI
PANG KY HOAT PONG CUA CHI NHANH
TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Kinh gti: S& Tu phap tinh (thanh phd)...................o.oo .

1. Tén goi day du cia to chic hanh nghé luat su dat chi nhanh (ghi bing chit in
ROG): ..

2. Giay dang ky hoat dOng SO oo do S& Tu phap
tinh (thanh pho).............o.coo CAP NEAY:.......d oo

3. 1A Chitru SO

Pang ky hoat dong cho chi nhanh véi ngi dung sau day:

1. Tén cua chi nhanh (ghi bang chit in hoa): .......................co i
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Thé luat swsb. ... do Lién doan luat su Viét Nam cép ngay: ... fovid i,
La thanh vién Doan luat su tinh (thanh pho): ..o

4. Linh vuc dang ky hoat dong cua chi nhanh:

Chiing t6i xin cam doan nghiém chinh tuan thu phap luat va thuc hién day du
cac nghia vu do phap luat quy dinh.
Tinh (thanh pho), ngay — thdng ndm
Nguoi dé nghi
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu va dong ddu)
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3. Thi tuc Piing ky hanh nghé Luit sw véi tw cich ¢4 nhin
a) Trinh tu thuc hién:

- Bwée 1: Luat su nop ho so tree tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua S&
Tu phéap (dia chi: 141-143 Pasteur, Phuong 6, Quan 3, TP.H6 Chi Minh), tir thit hai
dén thir sau (budi sang tir 07 gid 30 phut dén 11 gior 30 phut, budi chiéu tir 13 gio 00
phut dén 17 gio 00 phut) va budi sang thir bay tir 07 gio 30 phat dén 11 gior 30 phut.

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1& va day du cua cac gidy to c¢6 trong ho so:

+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chie dugce phan cong
tiép nhan hudng dan bang van ban cho ngudi nop ho so bd sung va hoan thién hd so
theo quy dinh.

- Bwéc 3: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so day di va hop
1¢, S& Tu phap cap Gidy dang hanh nghé cua luat su véi tu cach ca nhan. Trudong hop
tir choi, thi thong bao bang vin ban, c6 néu 1 1y do.

- Buéc 4: Ludt su cin ctr vao ngay hen trén Bién nhan dén nhan két qua giai
quyét tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua S& Tu phap.

b) Cach thire thye hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai S& Tu phap.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Pon dé nghi dang ky hanh nghé luat su (theo mau);

+ Ban sao c6 chirng thuc hoic ban photo kém ban chinh dé ddi chiéu Chung chi
hanh nghé luat su, Thé luat su;

+ Ban sao ¢o chung thye hodc ban photo kém ban chinh dé doi chiéu Hop dong lao
dong ky két voi co quan, t6 chire khong phai 1a to chirc hanh nghé luat su.

- S6 lwong ho so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so
day du va hop 1é.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

e) Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: Sé Tu phap.
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g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy diang hanh nghé cua ludt su voi
tu cach ca nhan hodc van ban tir chéi, ¢6 néu rd ly do.

h) Tén miu don, miu to khai: Gidy dé nghi dang ky hanh nghé luét su véi tu
cach ca nhan (mau TP-LS-05 quy dinh tai Thong tw s 02/2015/TT-BTP ngay
16/01/2015 cia Bo Tu phap).

i) Phi, 1& phi: 100.000 dong/lan cap.

k) Yéu ciu va diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Luét su (sira d6i, bo sung nam 2012);

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cua Bo truéng Bo Tu phap
Quy dinh mot s6 mau giéy to vé luat su va hanh nghé luat su (c6 hiéu luc thi hanh ké
tir ngay 05 thang 3 nam 2015);

- Thong tu s6 176/2012/TT-BTC ngay 23/10/2012 ciia Bo truéng Bo Tai chinh
quy dinh mire thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung 1¢ phi dang ky doanh nghiép,
dang ky ho kinh doanh va phi cung cap thong tin doanh nghiép (co6 hiéu Iyc thi hanh
ké tir ngay 10 thang 12 nam 2012).



24 CONG BAO/S6 31/Ngay 15-6-2016
TP-LS-05
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc
PON PE NGHI PANG KY
HANH NGHE LUAT SU VOI TU CACH CA NHAN
Kinh gti: S& Tu phap tinh (thanh phd)......................oo...
Téntoila: ... Nam/Nir:........... Ngay sinh:..../..../. ...
Ping ky hoat ddng hanh ngheé luit sw véi tw cach ca nhan
véi cac ngi dung sau day:
1. Ho va tén luét su (ghi bang chit in ROA): ...
biénthoar:....................... Fax: ... ... Email:..............................

Chirng minh nhan dAn SO: ..o

Ngay cap: ......... [ o NOL CAD: .o
Noi dang ky ho Khau thuong trils ......oooooooooooooeoeeeeeeeeeoeeeeoeeeeee e
Chd & hién DAY .

Thé luat sw s6............ do Lién doan luat sw Viét Nam cép ngay: ..../.../.......
La thanh vién Doan luat su tinh (thanh pho): ..o

2. Tén, dia chi clia co quan, to chire du kién ky hop dong lao dong: ...
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3. Linh vurc hoat dong: Theo quy dinh cua Luat luat su.

Téi xin chiu trach nhiém vé nhitng ndi dung néu trén va cam doan tuan thi cac
nguyén tic hanh nghé luat su, thye hién day du cic quyén va nghia vu cua luat su do
phap luat quy dinh.

Tinh (thanh phé), ngay thdng ndm
Ludt su ky, ghi ro ho tén
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4. Thi tuc Thanh 1ap viin phong giao dich caia t6 chirc hanh nghé Luit sw

a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: T chirc hanh nghé luat su ndp ho so truc tiép tai B6 phan tiép nhan
va tra két qua cua S¢ Tu phap (dia chi: 141-143 Pasteur, Phuong 6, Quén 3, TP.HO
Chi Minh) hodc giri qua dudong buu chinh, tir thir hai dén th@r sau (budi sang tir 07 gid
30 phut dén 11 gior 30 phat, budi chiéu tir 13 gid 00 phit dén 17 gio 00 phit) va budi
sang thtr bay tir 07 gior 30 phat dén 11 gio 30 phut.

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1& va day du cua cac gidy to c¢6 trong ho so:

* Truong hop ndp truc tiép:

+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chie dugce phan cong
tiép nhan hudng dan bang van ban cho ngudi nop ho so bd sung va hoan thién hd so

theo quy dinh.

* Truong hop ndp qua buu chinh:

Trudng hop ho so ddy di va hop 1é thi thuc hién giai quyét ho so theo quy dinh.
Truong hop hd so chua day du hodc chua hop 16 thi moi nguoi ndp hd so dén bo sung
theo quy dinh.

- Bwéc 3: Trong thoi han 07 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan ho so ddy du va hop
16, S& Tu phap cap Giay dang ky hoat dong to chirc hanh nghé luét su ¢ ghi dia chi
van phong giao dich. Truong hop tir chéi, thi thong bao bang van ban, ¢ néu rd ly
do.

- Buée 4: T chire hanh nghé luat su dén nhan két qua giai quyét tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua ciia S& Tu phap.

b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc qua duong buu chinh dén S¢ Tu
phap. Nhan két qua true tiép tai S& Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Ban chinh Van ban thong bao thanh 13p van phong giao dich;
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+ Ban chinh Quyét dinh thanh 14p van phong giao dich, trong d6 ghi rd ngudi
duoc to chtrc hanh nghé luat su phan cong thuong trice tai van phong giao dich dé
tiép nhan yéu cau vé vu, viéc cua khach hang, kém theo ban sao chimg minh nhan
dan cia nguoi do;

+ Ban chinh Giay dang ky hoat dong cuia to chirc hanh nghé luét su;

+ Ban sao ¢6 chimg thuc hodc ban photo kém ban chinh @ ddi chiéu Giay to
chirng minh tru s¢ cua van phong giao dich.

- S6 lwong ho so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so
day du va hop 1é.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

e) Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: Sé Tu phap.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong t6 chirc
hanh nghé luat su ¢6 ghi dia chi van phong giao dich hodc van ban tir chdi, c6 néu 16
ly do.

h) Tén mau don, miu to khai: Khong.

i) Phi, 1& phi: 100.000 dong/lan cap.

k) Yéu cau va diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Luét su (stra d6i, bo sung nam 2012).

- Théng tu s6 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 cia Bo truong Bo Tu phap
huéng dan mot s quy dinh cia Luét Luat sw, Nghi dinh quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Luét su, Nghi dinh hudéng dan thi hanh cac quy
dinh cua Luat Ludt su vé to chitc xa hoi — nghé nghi¢p cua luat su (c6 hi€u luc thi
hanh ké tir ngay 01 thang 12 nam 2011);

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cua Bo truéng Bo Tu phap
Quy dinh mot s6 mau gidy to vé ludt su va hanh nghé luat su (c6 hiéu luc thi hanh ké
tr ngay 05 thang 3 nam 2015);
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- Thong tu s6 176/2012/TT-BTC ngay 23/10/2012 ciia Bo truéng Bo Tai chinh
quy dinh mire thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung 1¢ phi dang ky doanh nghiép,
dang ky ho kinh doanh va phi cung cap thong tin doanh nghiép (co hiéu Iyc thi hanh
ké tir ngay 10 thang 12 nam 2012);
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5. Thi tuc Thay déi n$i dung ding ky hoat dong ciia t6 chirc hanh nghé Luit
sw, chi nhanh t6 chirc hanh nghé Luit sw, Luét sw hanh nghé véi tw cich ¢4 nhéin

a) Trinh tu thuc hién:

- Bwée 1: T6 chirc hanh nghé luat sw, Luat su hanh nghé vO1 te cach ca nhan
ndp ho so tryc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua ciia So Tu phap (dia chi: 141-
143 Pasteur, Phuong 6, Quan 3, TP.H6 Chi Minh), tir th hai dén tht sau (budi sang
tir 07 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat, budi chiéu tir 13 gio 00 phat dén 17 gio 00
phut) va buoi sang thir bay tir 07 gio 30 phit dén 11 gio 30 phat.

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1& va day du cua cac gidy to c¢6 trong ho so:

+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chie dugce phan cong
tiép nhan hudng dan bang van ban cho ngudi nop ho so bd sung va hoan thién hd so
theo quy dinh.

- Buwére 3: Trong thoi han 07 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan ho so day du va hop
16, S& Tu phap cap Giay dang ky hoat dong to chirc hanh nghé luat su hodc Gidy
dang ky hoat dong chi nhanh t6 chire hanh nghé luat su hodc Giay dang ky hanh nghé
luat su véi tu cach ca nhan. Truong hop tir choi, thi thong bao bang van ban, c6 néu
0 1y do.

- Buéc 4: T6 chirc, ca nhan can ¢t vao ngay hen trén Bién nhan dén nhan két
qua giai quyét tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua S& Tu phap.

b) Cach thire thye hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai S& Tu phap.

¢) Thanh phz‘“in, s0 lwgng ho so:

- Thanh phan ho so:

+ Giay d& nghi thay d6i noi dung dang ky hoat dong (theo mau);

+ Ban chinh Giay ding ky hoat dong t6 chtrc hanh nghé luat su hodc Gidy ding
ky hoat dong chi nhanh t6 chtrc hanh nghé luat su hodc Gidy dang ky hanh nghé luat
su vo1 tu cach ca nhan.

- S6 lwong ho so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so
day du va hop 1é.
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d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chic, ¢4 nhan.
e) Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: Sé Tu phap.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong t6 chirc
hanh nghé luat su hodc Gidy dang ky hoat dong chi nhanh to chirc hanh nghé luat su
hodc Gidy dang ky hanh nghé luat su voi tu cach ca nhan hodc van ban tir chéi, c6
néu 16 ly do.

h) Tén miu don, miu to khai: Gidy dé nghi thay doi noi dung dang ky hoat
dong cua to chuc hanh nghé luat su (Mau TP-LS-06 quy dinh tai Thong tu sb
02/2015/TT-BTP cua Bo Tu phap ngay 16/01/2015).

i) Phi, 1¢ phi:

- Trudong hop thay doi noi dung Gidy dang ky hoat dong to chirc hanh nghé luat
su: 200.000 dong/lan cap.

- Trueong hop thay doi ndi dung Gidy dang ky hoat dong Chi nhanh to chtrc hanh
nghé luét su: 100.000 dong/lan cap.

- Trudong hop thay doi ndi dung Gidy ding ky hanh nghé luat su véi tu cach ca
nhan: 100.000 dong/lan cap.

k) Yéu ciu va diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Trudmg hop thay doi tén goi to chirc hanh nghé luét su: Tén cia to chirc hanh
nghé luat su khong duoe tring hodc gdy nham 1an voi tén cua to chire hanh nghé luat
s khac da dugce dang ky hoat dong, khong duoc sir dung tir ngir, ky hiéu vi pham
truyén théng lich str, van hoa, dao dirc va thuan phong my tuc cia dan tdc.

- Truong hop thay d6i luat su thanh vién cua to chirc hanh nghé luat su: Luat su
thanh 14p hodc tham gia thanh 14p t6 chirc hanh nghé luat su phai c6 it nhat hai nam
hanh nghé lién tuc lam viéc theo hop dong lao dong cho to6 chirc hanh nghé luat su
hodc hanh nghé véi tu cach ca nhan theo hop dong lao dong cho co quan, to chic
theo quy dinh cua Luat Luat su.

- Truong hop thay d6i Truéng Chi nhanh:

+ Truong van phong luat su, Giam doc cong ty luat co thé dong thoi 1a Truong
chi nhanh cua van phong ludt su, cong ty luat. Truong van phong luat sw, Giam doc
cong ty luat chi duoc lam Trudng chi nhanh cua mét chi nhanh cua van phong luat
su, cong ty luat do.
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+ Van phong luat su, cong ty luat ctr luat su 1a thanh vién hoac luat su lam viéc
theo hop dong lam Trudng chi nhanh, trir truong hop ludt su nuwde ngoai dang hanh
nghé tar Viét Nam.

- Khi thay doi noi dung dang ky hoat dong, to chirc hanh nghé luat su va luat su
hanh nghé voi tu cach ca nhan phai co cac gidy to lién quan ching minh sy thay doi
dé 1am co s& ghi nhan ndi dung dang ky thay doi.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Luét su (sira d6i, bo sung nam 2012).

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cua Bo truéng Bo Tu phap
Quy dinh mot s6 mau giéy to vé luat su va hanh nghé luat su (c6 hiéu luc thi hanh ké
tir ngay 05 thang 3 nam 2015);

- Thong tu s6 176/2012/TT-BTC ngay 23/10/2012 ciia Bo truéng Bo Tai chinh
quy dinh mire thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung 1¢ phi dang ky doanh nghiép,
dang ky ho kinh doanh va phi cung cap thong tin doanh nghiép (co hiéu lyc thi hanh
ké tir ngay 10 thang 12 nam 2012).
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TP-LS-06

Tén t6 chirc hanh CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

hé lujt
nghe luat sw Déc 14ap - Tw do - Hanh phiic

GIAY PE NGHI
THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Kinh gti: S& Tu phap tinh (thanh phd)............................

1. Tén goi day du cia to chirc hanh nghé luat su (ghi bang chit in hoa): ...

3. Giay dang ky hoat d0ng SO .....ooooovvooooocoooeeeeeeeee do S¢ Tu phap tinh
(thanh phd) .......................... CAP NEAY: ..o oo oo

4. 1A R (U SO oo

biénthoar:.......................... Fax: .............. Email

5. Linh virc dang ky hoat dong:...............

Ping ky thay d6i ndi dung ding ky hoat dong
ciia to chirc hanh nghé luit sw nhw sau:

Tinh (thanh pho), ngay — thdng ndm
Nguoi dai dién theo phap luat
(ky, ghi vo ho tén, chitc vu va dong ddu)
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6. Thu tuc Thay d6i ngudi dai dién theo phap luit cia cong ty ludt trach
nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én, cong ty luat hop danh

a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: T chirc hanh nghé luat su ndp ho so truc tiép tai BO phan tiép nhan
va tra két qua ciia S& Tu phap (dia chi: 141-143 Pasteur, Phuong 6, Quan 3, TP.Hb
Chi Minh) hoic gui qua dudong buu dién, tir thi hai dén tha sau (budi sang tir 07 giod
30 phat dén 11 gior 30 phut, budi chiéu tir 13 gid 00 phit dén 17 gio 00 phut) va budi
sang tht bay tir 07 gior 30 phuat dén 11 gio 30 phut.

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua S¢ Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1& va day du cua cac gidy to c¢6 trong ho so:

* Truong hop ndp truc tiép:

+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chie dugce phan cong
tiép nhan hudng dan bang van ban cho ngudi nop ho so bd sung va hoan thién hd so
theo quy dinh.

* Truong hop ndp qua buu chinh:

Trudng hop ho so ddy di va hop 1é thi thuc hién giai quyét ho so theo quy dinh.
Truong hop hd so chua day du hodc chua hop 16 thi moi nguoi ndp hd so dén bo sung
theo quy dinh.

- Buwére 3: Trong thoi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan ho so day du va hop
16, S& Tu phap cap Gidy dang ky hoat dong to chirc hanh nghé luat su. Truong hop tir
choi, thi thong bao bang vian ban, ¢6 néu rd 1y do.

- Buéc 4: T chire hanh nghé luat su dén nhéan két qua giai quyét tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua ciia S& Tu phap.

b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép hodc qua duong buu chinh dén So
Tu phap. Nhan két qua truc tiép tai S& Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan hd so:
+ Giay dé nghi thay d6i ngudi dai dién theo phap luat (theo mau);

+ Ban chinh Giay ding ky hoat dong cua cong ty luat trach nhiém hiru han hai
thanh vién tré 1én, cong ty luat hop danh;
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- S6 lwong ho so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so
day du va hop 1é.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

e) Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: Sé Tu phap.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong t6 chirc
hanh nghé luét su hodc van ban tir chdi, co néu 16 ly do.

h) Tén miu don, miu to khai: Gidy dé nghi thay doi noi dung ding ky hoat
dong cia to6 chic hanh nghé luat su (Mau TP-LS-06 quy dinh tai Thong tu so
02/2015/TT-BTP cua B6 Tu phap ngay 16/01/2015).

i) Phi, 1& phi: 200.000 d6ng/lan cap.

k) Yéu ciu va diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Nguoi dai dién theo
phap luat cua cong ty luat trach nhi€ém hiru han hai thanh vién tré 1én, cong ty luat
hop danh phai 1a luat su va 1a thanh vién cua cong ty luat.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Luét su (stra d6i, bo sung nam 2012).

- Nghij dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét mét sb diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su (c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay
28 thang 11 nam 2013);

- Théng tu s6 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 cia Bo truong Bo Tu phap
huéng dan mot s quy dinh cia Luét Luat sw, Nghi dinh quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Luét su, Nghi dinh hudéng dan thi hanh cac quy
dinh cua Luat Ludt su vé to chitc xa hoi — nghé nghi¢p cua luat su (c6 hi€u luc thi
hanh ké tir ngay 01 thang 12 nam 2011);

- Théng tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cia Bo truong Bo Tu phap
Quy dinh mot s6 mau gidy to vé ludt su va hanh nghé luat su (c6 hiéu luc thi hanh ké
tr ngay 05 thang 3 nam 2015);

- Théng tu s6 176/2012/TT-BTC ngay 23/10/2012 cia Bo truéng B Tai chinh
quy dinh mire thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung 1& phi dang ky doanh nghiép,
dang ky ho kinh doanh va phi cung cap thong tin doanh nghiép (c6 hiéu lyc thi hanh
ké tir ngay 10 thang 12 nam 2012).
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TP-LS-06

Tén t6 chirc hanh CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

hé lujt
nghe luat sw Déc 14ap - Tw do - Hanh phiic

GIAY PE NGHI
THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Kinh gti: S& Tu phap tinh (thanh phd)............................

1. Tén goi day du cia to chirc hanh nghé luat su (ghi bang chit in hoa): ...

3. Giay dang ky hoat d0ng SO .....ooooovvooooocoooeeeeeeeee do S¢ Tu phap tinh
(thanh phd) .......................... CAP NEAY: ..o oo oo

4. 1A R (U SO oo

biénthoar:.......................... Fax: .............. Email

5. Linh virc dang ky hoat dong:...............

Ping ky thay d6i ndi dung ding ky hoat dong
ciia to chirc hanh nghé luit sw nhw sau:

Tinh (thanh pho), ngay — thdng ndm
Nguoi dai dién theo phap luat
(ky, ghi vo ho tén, chitc vu va dong ddu)
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7. Thu tuc Thay d6i ngudi dai dién theo phap luit caa viin phong luit sw,
cong ty luat trach nhiém hiru han mgt thanh vién

a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: T chirc hanh nghé luat su ndp ho so truc tiép tai B6 phan tiép nhan
va tra két qua cua S¢ Tu phap (dia chi: 141-143 Pasteur, Phuong 6, Quan 3, TP.HO
Chi Minh) hodc giri qua dudong buu chinh, tir thir hai dén thwr sau (budi sang tir 07 gid
30 phut dén 11 gior 30 phat, budi chiéu tir 13 gid 00 phit dén 17 gio 00 phit) va budi
sang thtr bay tir 07 gior 30 phat dén 11 gio 30 phut.

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua S¢ Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1& va day du cua cac gidy to c¢6 trong ho so:

* Truong hop ndp truc tiép:

+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chie dugce phan cong
tiép nhan hudng dan bang van ban cho ngudi nop ho so bd sung va hoan thién hd so
theo quy dinh.

* Truong hop ndp qua buu chinh:

Trudng hop ho so ddy di va hop 1é thi thuc hién giai quyét ho so theo quy dinh.
Truong hop hd so chua day du hodc chua hop 16 thi moi nguoi ndp hd so dén bo sung
theo quy dinh.

- Buwére 3: Trong thdi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan hd so dy du va hop
1¢, S& Tu phap cap Giay dang ky hoat dong t6 chirc hanh nghé luat su. Truong hop tir
choi, thi thong bao bang vian ban, ¢6 néu rd 1y do.

- Buéc 4: T chire hanh nghé luat su dén nhéan két qua giai quyét tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua ciia S& Tu phap.

b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép hodc qua duong buu chinh dén So
Tu phap. Nhan két qua truc tiép tai S& Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan hd so:
+ Giay dé nghi thay d6i ngudi dai dién theo phap luat (theo mau);

+ Ban chinh Giay dang ky hoat dong cta van phong luit su, cong ty ludt trach
nhiém hiru han mot thanh vién;
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+ Van ban thoa thuan gitra ngudi dai dién theo phap luat cii va nguor dai dién
theo phéap ludt méi d6i véi viée thue hién cac quyén, nghia vu cia van phong luat su,
cong ty luat trach nhiém hiru han mot thanh vién;

+ Ho, tén, s6 va ngay cap Thé ludt su cua nguoi du kién 1a dai dién theo phap
luat.

- S6 lwong ho so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so
day du va hop 1é.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

e) Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: Sé Tu phap.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong t6 chirc
hanh nghé luét su hodc vin ban tir chdi, co néu 16 ly do.

h) Tén miu don, miu to khai: Gidy dé nghi thay doi noi dung dang ky hoat
dong cua to chuc hanh nghé luat su (Mau TP-LS-06 quy dinh tai Thong tu sb
02/2015/TT-BTP cua Bo Tu phap ngay 16/01/2015).

i) Phi, 1& phi: 200.000 dng/lan cap.

k) Yéu ciu va diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Luét su thanh 1ap hoac
tham gia thanh 14p t6 chtrc hanh nghé luét su phai c6 it nhat hai ndm hanh nghé lién
tuc lam viéc theo hop ddng lao dong cho to chirc hanh nghé luat su hodc hanh nghé
voi tu cach ca nhan theo hop dong lao dong cho co quan, to chirc theo quy dinh cua
Luat Luat su.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Luét su (sira d6i, bo sung nam 2012);

- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su (c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay
28 thang 11 nam 2013);

- Thong tu s6 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 cua Bo truéng Bo Tu phap
hudng dan mét s6 quy dinh cua Luat Luat sw, Nghi dinh quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh mot sb diéu cia Luat Luat su, Nghi dinh hudéng dan thi hanh cac quy
dinh ctia Luat Luét su vé td chirc xa hoi - nghé nghiép cua luat su (cé hi€u luc thi
hanh ké tir ngay 01 thang 12 nam 2011);
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- Thong tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cua Bo truéng Bo Tu phap
Quy dinh mot s6 mau giéy to vé luat su va hanh nghé luat su (c6 hiéu luc thi hanh ké
tir ngay 05 thang 3 nam 2015);

- Thong tu s6 176/2012/TT-BTC ngay 23/10/2012 ciia Bo truéng Bo Tai chinh
quy dinh mire thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung 1¢ phi dang ky doanh nghiép,
dang ky ho kinh doanh va phi cung cap thong tin doanh nghiép (co hiéu Iyc thi hanh
ké tir ngay 10 thang 12 nam 2012).
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TP-LS-06

Tén t6 chirc hanh CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

hé lujt
fiehe Tuat su Déc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI
THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Kinh gti: S& Tu phap tinh (thanh phd)............................

1. Tén goi day du cia to chirc hanh nghé luat su (ghi bang chit in hoa): ...

3. Giay dang ky hoat d0ng SO .....ooooovvooooocoooeeeeeeeee do S¢ Tu phap tinh
(thanh phd) .......................... CAP NEAY: ..o oo oo

4. 1A R (U SO oo

biénthoar:.......................... Fax: .............. Email

5. Linh virc dang ky hoat dong:...............

Ping ky thay d6i ndi dung ding ky hoat dong
ciia to chirc hanh nghé luit sw nhw sau:

Tinh (thanh pho), ngay — thdng ndm
Nguoi dai dién theo phap luat
(ky, ghi vo ho tén, chitc vu va dong ddu)
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8. Thit tuc Chuyén déi vin phong Luat su thanh cong ty luat

a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: T chirc hanh nghé luat su ndp ho so truc tiép tai BO phan tiép nhan
va tra két qua ciia S& Tu phap (dia chi: 141-143 Pasteur, Phuong 6, Quan 3, TP.Hb
Chi Minh) hoic gui qua dudong buu dién, tir thi hai dén tha sau (budi sang tir 07 giod
30 phat dén 11 gior 30 phut, budi chiéu tir 13 gid 00 phit dén 17 gio 00 phut) va budi
sang tht bay tir 07 gior 30 phuat dén 11 gio 30 phut.

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua S¢ Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1& va day du cua cac gidy to c¢6 trong ho so:

* Truong hop ndp truc tiép:

+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chie dugce phan cong
tiép nhan hudng dan bang van ban cho ngudi nop ho so bd sung va hoan thién hd so
theo quy dinh.

* Truong hop ndp qua buu chinh:

Trudng hop ho so ddy di va hop 1é thi thuc hién giai quyét ho so theo quy dinh.
Truong hop hd so chua day du hodc chua hop 16 thi moi nguoi ndp hd so dén bo sung
theo quy dinh.

- Buwére 3: Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan ho so ddy du va hop
1¢, S& Tu phap cap Gidy dang ky hoat dong cong ty ludt chuyén doi. Truong hop tir
choi, thi thong bao bang vian ban, ¢6 néu rd 1y do.

- Buéc 4: T chire hanh nghé luat su dén nhéan két qua giai quyét tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua ciia S& Tu phap.

b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép hodc qua duong buu chinh dén So
Tu phap. Nhan két qua truc tiép tai S& Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Giay d¢ nghi chuyén doi trong d6 néu 1 muc dich, 1y do chuyén doi va cam
két vé viéc ké thira toan bo quyén, nghia vu va loi ich hop phap cua van phong luét su
duoc chuyén doi;

+ Du thao Diéu 18 cta cong ty luat chuyén dbi;
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+ Ban chinh Giay dang ky hoat dong cua van phong luét su duoc chuyén doi;

+ Danh sach thanh vién hodac luat su chu s¢ hiru; ban sao c6 ching thwce hoac
ban photo kém ban chinh dé dbi chiéu Thé luat su cua luat su chu s& hiru hodic céc
luat su thanh vién ciia cong ty luat chuyén doi;

+ Ban sao ¢6 chimg thuc hodc ban photo kém ban chinh @ ddi chiéu Giay to
chirg minh vé tru s& trong truong hop ¢6 thay doi vé tru so.

- S6 lwong ho so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so
day du vahop €.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

e) Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: Sé Tu phap.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cong ty luat
chuyén do6i hodc van ban tir chéi, ¢6 néu 16 ly do.

h) Tén mau don, miu to khai: Khong.

i) Phi, 1& phi: 200.000 dng/lan cap.

k) Yéu ciu va diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Luét su (sira d6i, bo sung nam 2012).

- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cua Chinh phu quy dinh chi

tiét mét sb diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su (c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay
28 thang 11 nam 2013).

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cua Bo truéng Bo Tu phap
Quy dinh mot s6 mau giéy to vé luat su va hanh nghé luat su (c6 hiéu luc thi hanh ké
tr ngay 05 thang 3 nam 2015);

- Thong tu s6 176/2012/TT-BTC ngay 23/10/2012 ciia Bo truéng Bo Tai chinh
quy dinh mare thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung 1& phi dang ky doanh nghiép,
dang ky ho kinh doanh va phi cung cap thong tin doanh nghiép (c6 hiéu lyc thi hanh
ké tir ngay 10 thang 12 nam 2012).
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9, Thi tuc Chuyén déi cong ty ludt trach nhiém hitu han va cong ty ludt hop
danh

a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: T chirc hanh nghé luat su ndp ho so truc tiép tai BO phan tiép nhan
va tra két qua ciia S& Tu phap (dia chi: 141-143 Pasteur, Phuong 6, Quan 3, TP.Hb
Chi Minh) hoic gui qua dudong buu dién, tir thi hai dén tha sau (budi sang tir 07 giod
30 phat dén 11 gior 30 phut, budi chiéu tir 13 gid 00 phit dén 17 gio 00 phut) va budi
sang tht bay tir 07 gior 30 phuat dén 11 gio 30 phut.

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1& va day du cua cac gidy to c¢6 trong ho so:

* Truong hop ndp truc tiép:

+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chie dugce phan cong
tiép nhan hudng dan bang van ban cho ngudi nop ho so bd sung va hoan thién hd so
theo quy dinh.

* Truong hop ndp qua buu chinh:

Trudng hop ho so ddy di va hop 1é thi thuc hién giai quyét ho so theo quy dinh.
Truong hop hd so chua day du hodc chua hop 16 thi moi nguoi ndp hd so dén bo sung
theo quy dinh.

- Buwére 3: Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan ho so ddy du va hop
1¢, S& Tu phap cap Gidy dang ky hoat dong cong ty luat chuyén doi. Truong hop tir
choi, thi thong bao bang vian ban, ¢6 néu rd 1y do.

- Buéc 4: T chire hanh nghé luat su dén nhéan két qua giai quyét tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua ciia S& Tu phap.

b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép hodc qua duong buu chinh dén So
Tu phap. Nhan két qua truc tiép tai S& Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Giay d¢ nghi chuyén doi trong d6 néu 1 muc dich, 1y do chuyén doi va cam
két vé viéc ké thira toan bd quyén, nghia vu va loi ich hop phap cua cac cong ty luat
duoc chuyén doi;
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+ Du thao Diéu 18 cta cong ty luat chuyén dbi;
+ Ban chinh Giay dang ky hoat dong cua cong ty luat dugce chuyén doi;

+ Danh sach thanh vién hodac luat su chu s¢ hiru; ban sao c6 ching thwce hoac
ban photo kém ban chinh dé d6i chiéu Thé luat su cia cac luat su thanh vién hoac
luat su chil so hitu ciia cong ty lut chuyén doi;

+ Ban sao ¢6 chimg thuc hodc ban photo kém ban chinh @ ddi chiéu Giay to
chirng minh vé tru s& trong truong hop ¢6 thay doi vé tru so.

- S6 lwong ho so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so day da va hop 1é.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

e) Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: Sé Tu phap.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cong ty luat
chuyén do6i hodc van ban tir chéi, ¢6 néu 16 ly do.

h) Tén mau don, miu to khai: Khong.

i) Phi, 1& phi: 200.000 dng/lan cap.

k) Yéu ciu va diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Luét su (sira d6i, bo sung nam 2012).

- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cua Chinh phu quy dinh chi

tiét mét sb diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su (c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay
28 thang 11 nam 2013);

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cua Bo truéng Bo Tu phap
Quy dinh mot s6 mau giéy to vé luat su va hanh nghé luat su (c6 hiéu luc thi hanh ké
tr ngay 05 thang 3 nam 2015);

- Thong tu s6 176/2012/TT-BTC ngay 23/10/2012 ciia Bo truéng Bo Tai chinh
quy dinh mare thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung 1& phi dang ky doanh nghiép,
dang ky ho kinh doanh va phi cung cap thong tin doanh nghiép (c6 hiéu lyc thi hanh
ké tir ngay 10 thang 12 nam 2012).
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10. Thi tuc Hop nhit cong ty luat
a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: To chirc hanh nghé luat su nop ho so truc tiép tai BO phan tiép nhan
va tra két qua cua S¢ Tu phap (dia chi: 141-143 Pasteur, Phuong 6, Quan 3, TP.HO
Chi Minh), tir tht hai dén tht sau (budi sang tir 07 gio 30 phut dén 11 gior 30 phut,
budi chiéu tir 13 gio 00 phat dén 17 gior 00 phut) va budi sang thir bay tir 07 gio 30
phut dén 11 gio 30 phut.

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua S¢ Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1& va day du cua cac gidy to c¢6 trong ho so:

+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chie dugce phan cong
tiép nhan hudng dan bang van ban cho ngudi nop ho so bd sung va hoan thién hd so
theo quy dinh.

- Buée 3: Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan hd so day du va hop 18, S¢
Tu phéap cap Gidy dang ky hoat dong cho cong ty luat hop nhat. Truong hop tir choi,
thi thong bao bang vin ban, ¢6 néu rd ly do.

- Buéc 4: T6 chirc hanh nghé ludt su cin cr vao ngay hen trén Bién nhan dén
nhan két qua giai quyét tai B phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Tu phap.

b) Cach thire thye hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai S& Tu phap.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Gidy dé nghi hop nhét cong ty luat;

+ Ban chinh Hop d6ng hop nhat, trong d6 phai quy dinh rd vé thu tuc, thoi han
va diéu kién hop nhat; phuong an st dung lao dong; viéc ké thira toan bo quyeén,
nghia vu va loi ich hop phép cta cac cong ty ludt bi hop nhat;

+ Ban chinh Giay dang ky hoat dong cuia cac cong ty luat bi hop nhat;
+ Diéu 1¢ cua cong ty luat hop nhat.
- S6 lwong ho so: 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan ho so day du va
hop 1€.
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d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chuc.

e) Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: Sé Tu phap.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cong ty luat
nhan hop nhat va Quyét dinh thu hoi Gidy dang ky hoat dong cac cong ty luat bi hop
nhat hoic van ban tir choi, c6 néu 15 1y do.

h) Tén mau don, miu to khai: Khong.

i) Phi, 1& phi: 200.000 dong/lan cap.

k) Yéu ciu va diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Hai hoidc nhiéu cong ty luat trach nhiém hiru han co thé thoa thuan hop nhat
thanh mot cong ty luat trach nhiém hiru han méi. Hai hoac nhiéu cong ty luat hop
danh co thé thoa thuan hop nhat thanh mot cong ty luat hop danh méi.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Luét su (sira d6i, bo sung nam 2012).

- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cua Chinh phu quy dinh chi

tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su (c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay
28 thang 11 nam 2013).

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cua Bo truéng Bo Tu phap
Quy dinh mot s6 mau giéy to vé luat su va hanh nghé luat su (c6 hiéu luc thi hanh ké
tir ngay 05 thang 3 nam 2015);

- Thong tu s6 176/2012/TT-BTC ngay 23/10/2012 ciia Bo truéng Bo Tai chinh
quy dinh mire thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung 1¢ phi dang ky doanh nghiép,
dang ky ho kinh doanh va phi cung cap thong tin doanh nghiép (co hiéu lyc thi hanh
ké tir ngay 10 thang 12 nam 2012).
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11. Tha tuc Sap nhip cong ty luat

a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: T chirc hanh nghé luat su ndp ho so truc tiép tai B6 phan tiép nhan
va tra két qua cua S¢ Tu phap (dia chi: 141-143 Pasteur, Phuong 6, Quan 3, TP.HO
Chi Minh), tir tht hai dén tht sau (budi sang tir 07 gio 30 phut dén 11 gior 30 phut,
budi chiéu tir 13 gio 00 phat dén 17 gio 00 phut) va budi sang thir bay tir 07 gio 30
phut dén 11 gio 30 phut.

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua S¢ Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1& va day du cua cac gidy to c¢6 trong ho so:

+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chie dugce phan cong
tiép nhan hudng dan bang van ban cho ngudi nop ho so bd sung va hoan thién hd so
theo quy dinh.

- Buwéc 3: Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan hd so day du va hop 1¢, S¢ Tu
phap cap Gidy dang ky hoat dong cho cong ty luat nhan sap nhap. Truong hop tir chdi,
thi thong bao bang vin ban, ¢6 néu rd ly do.

- Buéc 4: T6 chirc hanh nghé ludt su cin cr vao ngay hen trén Bién nhan dén
nhan két qua giai quyét tai B phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Tu phap.

b) Cach thire thye hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai S& Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Giay dé nghi sap nhap cong ty luat;

+ Ban chinh Hop dong sap nhap cong ty luat, trong d6 phai quy dinh 15 vé thu
tuc, thoi han va diéu kién sap nhap; phuong an st dung lao dong; viéc ké thira toan
bd quyén, nghia vu va loi ich hop phap ciia cac cong ty luat bi sap nhap;

+ Ban chinh Gidy dang ky hoat dong cila cac cong ty ludt bi sap nhap va cong ty
luat nhan sap nhap.

- S6 lwong ho so: 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan ho so day du va
hop 1€.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.
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e) Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: Sé Tu phap.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cong ty luat
nhan sap nhap va Quyét dinh thu hdi Gidy dang ky hoat dong cac cong ty luat bi sap
nhap va hodc van ban tir chéi, ¢6 néu rd ly do.

h) Tén mau don, miu to khai: Khong.

i) Phi, 1& phi: 200.000 dong/lan cap.

k) Yéu ciu va diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Mot hodc nhiéu cong ty ludt trach nhiém hiru han c6 thé sap nhap vao mot cong
ty luat trach nhiém hiru han khac. Mot hoac nhiéu cong ty luat hop danh co thé sap
nhap vao mdt cong ty luat hop danh khac.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Luét su (sira d6i, bo sung nam 2012);

- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cua Chinh phu quy dinh chi

tiét mét sb diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su (c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay
28 thang 11 nam 2013);

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cua Bo truéng Bo Tu phap
Quy dinh mot s6 mau giéy to vé luat su va hanh nghé luat su (c6 hiéu luc thi hanh ké
tr ngay 05 thang 3 nam 2015);

- Thong tu s6 176/2012/TT-BTC ngay 23/10/2012 ciia Bo truéng Bo Tai chinh
quy dinh mare thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung 1& phi dang ky doanh nghiép,
dang ky ho kinh doanh va phi cung cap thong tin doanh nghiép (c6 hiéu lyc thi hanh
ké tir ngay 10 thang 12 nam 2012).
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12. Thu tuc Ping ky hoat dong chi nhanh caa t6 chirc hanh nghé Luit sw
nwo'c ngoai, cong ty ludt nwéc ngoai tai Viét Nam

a) Trinh tu thuc hién:

- Bwée 1: To chie hanh nghé luat su nude ngoai nop hd so truc tiép tai Bo phan
tiép nhan va tra hd so cia So Tu phap (dia chi: 141-143 Pasteur, Phuong 6, Quén 3,
TP.H6 Chi Minh) hodc giri qua dudng buu chinh, tir tha hai dén thir sau (budi sang tir
07 gio 30 phit dén 11 gior 30 phit, budi chiéu tir 13 gier 00 phit dén 17 gio' 00 phut)
va budi sang thir bay tir 07 gid 30 phit dén 11 gio 30 phat.

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1& va day du cua cac gidy to c¢6 trong ho so:

* Truong hop ndp truc tiép:

+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chie dugce phan cong
tiép nhan hudng dan bang van ban cho ngudi nop ho so bd sung va hoan thién hd so
theo quy dinh.

* Truong hop ndp qua buu chinh:

Trudng hop ho so ddy di va hop 1é thi thuc hién giai quyét ho so theo quy dinh.
Truong hop hd so chua day du hodc chua hop 16 thi moi nguoi ndp hd so dén bo sung
theo quy dinh.

- Buwére 3: Trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhan ho so dau du va hop
1¢, S& Tu phap cap Giay dang ky hoat dong chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai.
Trudng hop tir chéi, thi thong bao bang van ban, ¢6 néu s 1y do.

- Bwéc 4: TO chtrc hanh nghé lut su nudc ngoai dén nhan két qua giai quyét tai
B phan tiép nhan va tra két qua cia S Tu phap.

b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép hodc qua duong buu chinh dén So
Tu phap. Nhan két qua truc tiép tai S& Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan ho so:

+ Ban sao c6 chimg thuc hodc ban photo kém ban chinh dé doi chiéu Gidy phép
thanh 1ap chi nhanh, cong ty ludt nude ngoai;

+ Giay to chang minh vé try so.
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- S6 lwong ho so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han10 ngay lam viée, ké tir ngay nhan ho so
day du va hop 1é.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chuc.

e) Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: Sé Tu phap.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong chi nhanh,
cong ty luat nude ngoai hodc van ban tir chdi, ¢d néu rd ly do.

h) Tén miu don, miu to khai: Khong.

i) Phi, 1& phi: 400.000 dong/lan cap.

k) Yéu cau va diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Trong thoi han sau mwoi ngdy, ké tir ngay duogc cap Gidy phép thanh 1ap, chi
nhanh, cong ty luat nuwde ngoai phai dang ky hoat dong tai S¢ Tu phap & dia phuong
noi dit try s va co gidy to ching minh vé sé ngudi lam viée tai don vi dé So Tu
phap ghi nhan vao Gidy ding ky hoat dong.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Luét su (sira d6i, bo sung nam 2012);

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cua Bo truéng Bo Tu phap
Quy dinh mot s6 mau giéy to vé luat su va hanh nghé luat su (c6 hiéu luc thi hanh ké
tir ngay 05 thang 3 nam 2015);

- Thong tu 02/2012/TT-BTC ngay 05/01/2012 cua Bé trudng Bo Tai chinh quy
dinh ché do thu, ndp, quan 1y va str dung 1é phi trong linh vuc hoat dong hanh nghé
luét su tai Viét Nam (c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 3 nam 2012).
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13. Thua tuc Pang ky hoat dong chi nhanh cta cong ty ludt nwéc ngoai tai
Viét Nam

a) Trinh tu thuc hién:

- Bwéc 1: Cong ty ludt nude ngoai tar Viét Nam ndp ho so truc tiép tai B6 phan
tiép nhan va tra két qua cua So Tu phap (dia chi: 141-143 Pasteur, Phuong 6, Quén 3,
TP.H6 Chi Minh) hoic giri qua duong buu dién, tir tha hai dén tht sau (budi sang tir
07 gio 30 phit dén 11 gior 30 phit, budi chiéu tir 13 gier 00 phit dén 17 gio' 00 phut)
va budi sang thir bay tir 07 gid 30 phit dén 11 gio 30 phat.

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua S¢ Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1& va day du cua cac gidy to c¢6 trong ho so:

* Truong hop ndp truc tiép:

+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chie dugce phan cong
tiép nhan hudng dan bang van ban cho ngudi nop ho so bd sung va hoan thién hd so
theo quy dinh.

* Truong hop ndp qua buu chinh:

Trudng hop ho so ddy di va hop 1é thi thuc hién giai quyét ho so theo quy dinh.
Truong hop hd so chua day du hodc chua hop 16 thi moi nguoi ndp hd so dén bo sung
theo quy dinh.

- Buwére 3: Trong thoi han 07 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan hd so day du va hop
1¢, S& Tu phap cap Gidy ding ky hoat dong chi nhanh cia cong ty luat nude ngoai tai
Viét Nam. Truong hop tir chdi, thi thong bao bang vin ban, ¢6 néu rd ly do.

- Bwée 4: Cong ty ludt nude ngoai tai Viét Nam dén nhan két qua giai quyét tai
B6 phan tiép nhan va tra két qua cua S& Tu phap.

b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép hodc qua duong buu chinh dén So
Tu phap. Nhan két qua truc tiép tai S& Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Giay dé nghi dang ky hoat dong cta chi nhanh cta cong ty luat nude ngoai tai
Viét Nam;
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+ Ban sao ¢6 chimg thue hodc ban photo kém ban chinh dé déi chiéu Gidy phép
thanh 1ap chi nhanh cia cong ty luat nude ngoai tai Viét Nam;

+ Ban sao ¢6 chimg thuc hodc ban photo kém ban chinh @ ddi chiéu Giay to
chirng minh tru s¢ cua chi nhanh cia cong ty ludt nude ngoai tai Viét Nam.

- S6 lwong ho so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so
day du va hop 1é.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chuc.

e) Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: Sé Tu phap.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong chi nhanh
cua cong ty luat nudce ngoai tai Viét Nam hoac van ban tur chéi, ¢6 néu rd ly do.

h) Tén miu don, miu to khai: Gidy dé nghi dang ky hoat dong cua chi nhanh
clia cong ty luat nuwdc ngodi tai Viét Nam (Mau TP-LS-17 quy dinh tai Thong tu s6
02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 ctia BO Tu phap).

i) Phi, 1& phi: 400.000 dong/lan cap.

k) Yéu ciu va diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc Gidy phép thanh 14p chi
nhanh, cong ty luat nude ngoai phai dang ky hoat dong cua chi nhanh tai S& Tu phap
noi dit tru s& cua chi nhanh va co gidy to chimg minh vé s6 nguoi 1lam viéc tai don vi
dé So Tu phap ghi nhan vao Giay dang ky hoat dong.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Luét su (sira d6i, bo sung nam 2012).

- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cua Chinh phu quy dinh chi

tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su (c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay
28 thang 11 nam 2013);

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cua Bo truéng Bo Tu phap
Quy dinh mot s6 mau giéy to vé luat su va hanh nghé luat su (c6 hiéu luc thi hanh ké
tir ngay 05 thang 3 nam 2015);

- Thong tu 02/2012/TT-BTC ngay 05/01/2012 cua Bé truong Bo Tai chinh quy
dinh ché do thu, ndp, quan ly va st dung 1¢ phi trong linh vuc hoat dong hanh nghé
ludt su tai Viét Nam (c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 3 nam 2012).
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TP-LS-17

Tén Cong ty lujt CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
nwéc ngoai tai Viét Nam
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI PANG KY HOAT PONG CUA CHI NHANH CUA
CONG TY LUAT NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh guti: S& Tu phap tinh/ thanh pho......

Tén goi ddy di cua cong ty luat nude ngoai dy kién dit chi nhanh (ghi bang chir
FVROG): .

Giay phép thanh 1ap sb: ................... CAp NEAY: ............ [ [
, Giay dang ky hoat dong s0: ... do S& Tu phap tinh (thanh phd) ...............
capngay:......./......
Dia chi tru SO .
biénthoai:..................... Fax: .................... Email: ...

Piang ky hoat dong cho chi nhanh véi ngi dung sau day:
1. Tén cua chi nhanh (ghi bang chit in hoa): .....................ccoi e,
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4. Trudng chi nhanh:

Ho, tén (ghi bang chit in hoa):.............................coo Nam/Nir............

Ngay sinh:...... ... [ [ QUOC tICH: oo

Hé chiéu hoic Chirng minh nhan dan SO

Ngay cap: .../ vooid oo CO QUAN CAD: ..o

Giéy phép hanh nghé luat su nudc ngoai tar Viét Nam hodc Thé luat su sb:
................. cap ngay: ./ ../...

biénthoar:...................... Fax: ................... Email:................................

Chung t61 cam két tuan thii phap ludt Viét Nam va hoat dong dung véi ndi dung
ghi trong Giay phép thanh 1ap chi nhanh.

Tinh (thanh phé)....., ngay...... thang.... ndm ......
Nguoi dimg dau

Cong ty luat nuwde ngoai tar Viét Nam

(Ky tén, dong ddu)
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14. Tha tuc Thay déi ni dung Gidy ding ky hoat dong cia chi nhanh, cong
ty ludat nwéc ngoai

a) Trinh tu thuc hién:

- Buwéc 1: Chi nhanh, cong ty ludt nude ngoai ndp ho so truc tiép tai BO phan
tiép nhan va tra két qua cua So Tu phap (dia chi: 141-143 Pasteur, Phuong 6, Quén 3,
TP.H6 Chi Minh), tir thir hai dén th sau (budi sang tir 07 gio 30 phut dén 11 gior 30
phut, budi chiéu tir 13 gio 00 phut dén 17 gio 00 phit) va budi sang thir bay tir 07 gio
30 phat dén 11 gio 30 phat.

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua S¢ Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1& va day du cua cac gidy to c¢6 trong ho so:

+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chie dugce phan cong
tiép nhan hudng dan bang van ban cho ngudi nop ho so bd sung va hoan thién hd so
theo quy dinh.

- Buwére 3: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan hd so day du va hop
16, So Tu phap cap Giay dang ky hoat dong chi nhanh, cong ty ludt nudc ngoai.
Trudng hop tir chéi, thi thong bao bang van ban, ¢6 néu s 1y do.

- Buée 4: TO chire can ctr vao ngay hen trén Bién nhan dén nhan két qua tai B
phan tiép nhan va tra két qua cia So Tu phap.

b) Cach thire thye hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai S& Tu phap.

¢) Thanh phén, s6 lwgng ho so:

- Thanh phan ho so:

+ Giay dé nghi thay doi dang ky hoat dong cua chi nhanh, cong ty luat nude
ngoai;

+ Ban sao c6 chimg thuc hodc ban photo kém ban chinh dé doi chiéu Gidy phép
thanh 1ap ctua chi nhanh, cong ty luat nwéc ngoai;

+ Van ban chap thuan thay d6i noi dung Gidy phép thanh 1ap ciia B6 Tu phap
(ddi voi truong hop thay doi tén goi, Truong chi nhanh, Giam déc cong ty luat nudc
ngoai, linh vire hanh nghé; chuyén tru so tir tinh, thanh pho true thudc trung wong nay
sang tinh, thanh phd trye thude trung wong khac).

+ Tuy theo ndi dung thay d6i, ndp thém céc gidy to:
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* Truong hop thay d6i dia chi tru so trong pham vi tinh, thanh pho tryc thudce
trung wong; Gidy to ching minh vé tru sé hop 18.

* Truong hop thay d6i thong tin ca nhan ciia Trudng chi nhanh, Giam doc cong
ty va s6 nguoi 1lam viée tai chi nhanh, cong ty ludt nudc ngoai: cac giay to chimg
minh lién quan dén noi dung thay doi.

- S6 lwong ho so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so
day du va hop 1é.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chuc.

e) Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: Sé Tu phap.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong chi nhanh,
cong ty ludt nude ngoai hodc van ban tir chdi, ¢ néu rd ly do.

h) Tén mau don, miu to khai: Khong.

i) Phi, 1& phi: 400.000 dong/lan cap.

k) Yéu ciu va diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc vian ban chap thuan thay doi noi
dung Gidy phép thanh 14p chi nhanh, cong ty ludt nudc ngoai thi chi nhanh, cong ty
luat nude ngoai phai dang ky viée thay doi tai So Tu phap ¢ dia phwong noi dit tru
sO.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Luét su (sira d6i, bo sung nam 2012);

- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cua Chinh phu quy dinh chi

tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su (c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay
28 thang 11 nam 2013);

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cua Bo truéng Bo Tu phap
Quy dinh mot s6 mau gidy to vé luat su va hanh nghé luat su (c6 hiéu lyc thi hanh ké
tir ngay 05 thang 3 nam 2015);

- Thong tu 02/2012/TT-BTC ngay 05/01/2012 cua Bé truong Bo Tai chinh quy
dinh ché do thu, ndp, quan 1y va str dung 1é phi trong linh vuc hoat dong hanh nghé
luét su tai Viét Nam (c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 3 nam 2012).
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15. Tha tuc Ping ky hoat dong cia cong ty luit Viét Nam chuyén déi tir
cong ty luat nwéc ngoai

a) Trinh tu thuc hién:

- Buére 1: Cong ty luat Viét Nam chuyén doi tir cong ty ludt nudc ngoai ndp ho
SO truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Tu phap (dia chi: 141-143
Pasteur, Phuong 6, Quan 3, TP.H6 Chi Minh), tir tht hai dén tht sau (budi sang tir 07
gio 30 phut dén 11 gio 30 phut, budi chiéu tir 13 gid 00 phat dén 17 gio 00 phut) va
budi sang thir bay tir 07 gio 30 phit dén 11 gio 30 phut.

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua S¢ Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1& va day du cua cac gidy to c¢6 trong ho so:

+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chie dugce phan cong
tiép nhan hudng dan bang van ban cho ngudi nop ho so bd sung va hoan thién hd so
theo quy dinh.

- Buwére 3: Trong thoi han 07 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan ho so day du va hop
16, S& Tu phap cap Giay dang ky hoat dong cong ty luat Viét Nam chuyén. Truong
hop tir chéi, thi thong bao bang van ban, c6 néu r5 1y do.

- Buéc 4: T chuc can ctr vao ngdy hen trén Bién nhan dén nhan két qua giai
quyét tai BO phan tiép nhan va tra két qua cia S Tu phép.

b) Cach thirc thwe hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai S& Tu phap.
¢) Thanh phz‘“in, s0 lwgng ho so:

- Thanh phan hd so:

+ Giay dé nghi chuyén doi;

+ Van ban chap thuan ciia Bo Tu phap;

+ Dy thao Diéu 16 cta cong ty luat Viét Nam.

- S6 lwong ho so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so
day du va hop 1é.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chuc.

e) Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: Sé Tu phap.
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g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cong ty luat
Viét Nam chuyén doi hoidc van ban tir choi, co néu 16 1y do.

h) Tén mau don, miu to khai: Khong.

i) Phi, 1& phi: 200.000 dong/lan cap.

k) Yéu ciu va diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy ¢6 van ban chap thuan cua B6 Tu phap,
cong ty luat Viét Nam chuyén doi phai 1am thu tuc ding ky viéc chuyén doi tai S¢ Tu
phép tinh, thanh phé truc thudc Trung wong noi cong ty luat nude ngoai dang ky hoat
dong.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mét sb diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su (c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay
28 thang 11 nam 2013);

- Théng tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cia Bo truong Bo Tu phap
Quy dinh mot s6 mau gidy to vé ludt su va hanh nghé luat su (c6 hiéu luc thi hanh ké
tr ngay 05 thang 3 nam 2015);

- Théng tu s6 176/2012/TT-BTC ngay 23/10/2012 cia Bo truéng B Tai chinh
quy dinh mire thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung 1& phi dang ky doanh nghiép,
dang ky ho kinh doanh va phi cung cap thong tin doanh nghiép (c6 hiéu lyc thi hanh
ké tir ngay 10 thang 12 nam 2012).
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16. Thu tuc Cip lai Gidy Piang ky hoat déng cia chi nhanh, cong ty luit
nwéc ngoai (do bi mit, bi rach, bi chay hoic vi ly do khac khong cb ¥)

a) Trinh tu thuc hién:

- Bwéce 1: Chi nhanh, cong ty ludt nude ngoai ndp ho so truc tiép tai BO phan
tiép nhan va tra két qua cua So Tu phap (dia chi: 141-143 Pasteur, Phuong 6, Quén 3,
TP.H6 Chi Minh) hodc qua dudng buu chinh, tir thir hai dén tht sau (budi sang tir 07
gid 30 phat dén 11 gio 30 phut, budi chiéu tir 13 gid' 00 phut dén 17 gid 00 phat) va
budi sang tha bay tir (07 gio 30 phat dén 11 gior 30 pht).

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua S¢ Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1& va day du cua cac gidy to c¢6 trong ho so:

* Truong hop ndp truc tiép:

+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chie dugce phan cong
tiép nhan hudng dan bang van ban cho ngudi nop ho so bd sung va hoan thién hd so
theo quy dinh.

* Truong hop ndp qua buu chinh:

Trudng hop ho so ddy di va hop 1é thi thuc hién giai quyét ho so theo quy dinh.
Truong hop hd so chua day du hodc chua hop 16 thi moi nguoi ndp hd so dén bo sung
theo quy dinh.

- Buwére 3: Trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhan ho so ddy du va hop
1¢, S& Tu phap cap Giay dang ky hoat dong cap lai cho chi nhanh, cong ty luat nudce
ngoai. Trudng hop tir chdi, thi thong bao bang van ban, ¢6 néu rd ly do.

- Buéc 4: T chuc can ctr vao ngdy hen trén Bién nhan dén nhan két qua giai
quyét tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua S& Tu phap.

b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép hodc qua duong buu chinh dén So
Tu phap. Nhan két qua truc tiép tai S& Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Giay dé nghi cap lai Giay dang ky hoat dong cua chi nhanh, cong ty luat nuée

ngoai, trong d6 néu 18 ly do, s6 Giay dang ky hoat dong;
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+ Ban sao c6 chimg thuc hodc ban photo kém ban chinh dé doi chiéu Gidy phép
thanh 1ap chi nhanh, cong ty luat nude ngoai;

+ Ban sao ¢6 chimg thuc hodc ban photo kém ban chinh d ddi chiéu Gidy to
chirng minh vé tru so.

- S6 lwong ho so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so
day du va hop 1é.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

e) Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: Sé Tu phap.

g) Két qua thuwc hién thii tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cp lai cho
chi nhanh, cong ty luat nude ngoai hodc vin ban tir chdi, co néu 18 1y do.

h) Tén mau don, miu to khai: Khong.

i) Phi, 1& phi: 400.000 dong/lan cap.

k) Yéu ciu va diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Luét su (sira d6i, bo sung nam 2012);

- Thong tu s6 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 cua Bo truéng Bo Tu phap
huéng dan mot sd quy dinh cua Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh chi tiét va huéng
dan thi hanh mot sb diéu cia Luat Luat su, Nghi dinh hudéng dan thi hanh cac quy

dinh cua Luat Luat sw vé t6 chirc x4 hoi — nghé nghi¢p cua luat su (c6 hi€u luc thi
hanh ké tir ngay 01 thang 12 nam 2011);

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cua Bo truéng Bo Tu phap
Quy dinh mot s6 mau gidy to vé luat su va hanh nghé luat su (c6 hiéu lyc thi hanh ké
tir ngay 05 thang 3 nam 2015);

- Thong tu 02/2012/TT-BTC ngay 05/01/2012 cua Bé truong Bo Tai chinh quy
dinh ché do thu, ndp, quan 1y va str dung 1é phi trong linh vuc hoat dong hanh nghé
luét su tai Viét Nam (c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 3 nam 2012).
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17. Thii tuc Cip chieng chi hanh nghé luit sw treong hop phai qua tip sw

a) Trinh ty thwe hién:

- Buée 1: Nguoi dat yéu cau kiém tra két qua tip su hanh nghé luat su nop ho
so tryc tiép tai Poan Luat su (dia chi: 104 Nguyén Dinh Chiéu, Phuong Dakao, Quan
1, TP.HO Chi Minh), tir thir hai dén tha sau (budi sang tir 07 gid 30 phut d&én 11 gio
30 phut, budi chiéu tir 13 gio 00 phat dén 17 gio 00 phat) va budi sang tha bay tir (07
gid 30 phat dén 11 gior 30 phat).

- Buére 2: Doan Luét su tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop 16 va day du cia céc
gidy to ¢o trong hd so:

+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, ngudi duge phan cong tiép
nhan hudng dan bang van ban cho nguodi ndp hod so bd sung va hoan thién ho so theo
quy dinh.

- Bwée 3: Trong thoi han 07 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan ho so day du va
hop 1€, Ban chu nhiém Poan luat su gt ho so tree tiép dén Bo phan tiép nhan va tra
két qua ctia S& Tu phap (dia chi: 141-143 Pasteur, Phuong 6, Quén 3, TP.H6 Chi
Minh) hodc qua dudng buu chinh, tir thir hai dén thi sau (budi sang tir 07 gidr 30 phit
dén 11 gio 30 phut, budi chiéu tir 13 gio' 00 phit dén 17 gid 00 phut) va budi sang thu
bay tir (07 gio 30 phut dén 11 gior 30 pht).

- Buére 4: Trong thoi han 07 lam viéc, ké tir ngay nhan hd so day du va hop 1¢,
S¢ Tu phap c6 trach nhiém kiém tra ho so va c¢6 van ban dé nghi kém theo ho so cap
Chirng chi hanh nghé luat su giri B6 Tu phap. Trong trudng hop can thiét, S¢ Tu
phép tién hanh xac minh tinh hop phéap cua ho so.

- Bwée 5: Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan hd so dé nghi cia So Tu
phap, Bo truong Bo Tu phap quyét dinh cap Chang chi hanh nghé luat su. Trong
truong hop tir chdi phai thong bao bang vian ban va néu rd 1y do cho ngudi dé nghi
cap Chung chi hanh nghé luat su va So Tu phap.

- Bwée 6: Sau khi nhan Chang chi hanh nghé luét su tir B6 Tu phap, S¢ Tu
phap chuyén Ching chi hanh nghé luat su cho Doan Luat su.
- Buwéc 7: Nguoi dé nghi cin cir ngdy hen trén bién nhan dén nhan két qua tai

Poan Luat su Thanh phé nhu sau:
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+ Lan 1: Nhan thong tin vé viéc giai quyét ho so cia S& Tu phéap (chuyén ho so
dé nghi B6 Tu phap).

+ Lan 2: Nhan két qua giai quyét hd so tir S& Tu phap (Quyét dinh cap chimg
chi hanh nghé luat su, Thé hanh nghé Luat sur hoac van ban thong bao tur chbi ciia Bd
Tu phap).

b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so va nhan két qua truc tiép ta1 Doan luat su.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Pon dé nghi cap Chimg chi hanh nghé luat su (theo mau);

+ Ban chinh Phiéu ly lich tu phap;

+ Giéy chirng nhan strc khoé;

+ Ban sao ¢6 chimg thuc hodc ban photo kém ban chinh dé d6i chiéu Bang cir
nhan luat hoac ban sao Béng thac sy luét;

+ Ban sao ¢6 ching thuc hodc ban photo kém ban chinh dé dbi chiéu Giéy
chirg nhan kiém tra két qua tap sw hanh nghé luat su.

- S6 lwong ho so: 01 bd.
d) Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan ho so day du va hop 16, Ban
cht nhiém Poan luat su chuyén ho so cho S Tu phap.

- Trong thdi han 07 1am viéc, ké tir ngay nhan hé so day da va hop 18, So Tu
phéap ¢6 trach nhiém kiém tra ho so, xac minh (néu c¢6) va co vian ban dé nghi kém
theo ho so cap Chimg chi hanh nghé luat sw giri B6 Tu phap.

- Trong thdi han 20 ngay, ké tir ngay nhan hd so dé nghi cua S& Tu phéap, Bo
truong Bo Tu phap quyét dinh cap Chimg chi hanh nghé luat su.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: B6 Tu phap.

- Co quan truc tiép thure hién thu tuc hanh chinh: Poan Luat sw, S& Tu phap.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Ching chi hanh nghé luét su hosc
van ban tir choi, co néu 16 1y do.
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h) Tén miu don, miu t& khai: Pon dé nghi cap Chuang chi hanh nghé luat su
(Mau TP-LS-01 quy dinh tai Thong tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cia Bo
Tu phap).

i) Phi, 1& phi: 1.500.000 dong/lan cap.
k) Yéu ciu va diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Nguoi dé nghi cap ching chi hanh nghé luat su phai ¢ di cac tiéu chuan: cong
dan Viét Nam, trung thanh v&i T6 quéc, tuan thu Hién phap va phap luét, c6 pham
chat dao durc tot, co béng cu nhan luat, da duoc dao tao nghé luat su, da qua thoi gian
tap su hanh nghé ludt su, co stc khoe bao dam hanh nghé luét su.

- Nguoi thude mot trong nhitng trudng hop sau ddy thi khong duoc cap Chimg
chi hanh nghé luat su.

+ Khoéng du cac tiéu chuan: cong dan Viét Nam trung thanh véi T6 qudc, tudn
tha Hién phap va phap luat, c6 pham chat dao dirc tot, cd bang cir nhan ludt, d3 duoc
dao tao nghé luat su, dd qua thoi gian tip sw hanh nghé luét su, co strc khoe bao dam
hanh nghé luat su;

+ Pang 1a can bo, céng chirc, vién chirc; si quan, quan nhan chuyén nghiép,
cong nhan quéc phong trong co quan, don vi thudc Quan doi nhan dan; si quan, ha si
quan, cong nhan trong co quan, don vi thuéc Céng an nhan dan;

+ Khéng thuong tru tair Viét Nam;

+ Pang bi truy ctru trach nhiém hinh su; da bi két an ma chwa duoc x6a an tich
vé t0i pham do vo ¥ hodc t6i pham it nghiém trong do ¢6 y; da bi két an vé toi pham
nghiém trong do cd y, toi pham rat nghiém trong do ¢6 v, toi pham dic biét nghiém
trong do ¢ y ké ca truong hop d3 duge xoa an tich;

+ Pang bi 4p dung bién phap xu ly hanh chinh dwa vao co s& cai nghién bat
budc, co so gido duc bat budc;

+ MAt nang lwc hanh vi dan sy hodc b1 han ché nang luc hanh vi dan su;

+ Can bd, cong chirc, vién chirc; si quan, quan nhan chuyén nghié¢p, cdng nhan
qudc phong trong co quan, don vi thudc Quan doi nhan dan; si quan, ha si quan, cong
nhan trong co quan, don vi thuéc Cong an nhan bi budc thoéi viéc ma chua hét thoi
han ba nam, ké tir ngay quyét dinh budc thoi viée ¢é hiéu luc.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Luét su (sira d6i, bo sung nam 2012);
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- Thong tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cua Bo truémg Bo Tu phap
Quy dinh mot s6 mau giéy to vé luat su va hanh nghé luat su (c6 hiéu luc thi hanh ké
tir ngay 05 thang 3 nam 2015);

- Thong tu s6 02/2012/TT-BTC ngay 05/01/2012 ciia Bo truémg Bo Tai chinh
quy dinh ché do thu, nop, quan ly va sir dung 1& phi trong linh vuc hoat dong hanh
nghé luat su tai Viét Nam (co hiéu Iuc thi hanh ké tir ngay 01 thang 3 nam 2012).
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TP-LS-01
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Déc lap - Tw do - Hanh phuc

Anh

PON PE NGHI
CAP CHUNG CHI HANH NGHE LUAT SU

3x4

Kinh giri: B6 Tu phap

Tén toi 14 (ghi bang chit in ROG): ..........oooovevecooooeeeeeeceooeeee Nam/Nir.............
Ngay sinh: ... [, Lo, QUOC tICH: .o

Chd & hién DAY . oo
biénthoat: ... Email: ..

Chirng minh nhAN AN SO: oooov..ooooooeeeoeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Qua trinh hoat dong cua ban than (tir khi tot nghiép dai hoc d6i voi ngudi phai qua
dao tao nghé ludt su, trong qua trinh cong tac tai cac co quan ddi voi nguoi duoc
mién dao tao nghé TUAt SU): o
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Khen thuong, ky luat (tir khi tot nghiép dai hoc dbi véi nguoi phai qua dao tao
nghé luat su, trong qua trinh cong tac tai cac co quan doi véi ngudi duge mién dao
tao nghé TUAL SU):

Toi dé nghi duoc cép Chung chi hanh nghé luat su. Toi xin chiu trach nhiém vé
nhitng noi dung néu trén va cam doan tuan thu cac nguyén tic hanh nghé luat su, thuc
hién day di cac quyén va nghia vu cua luat su do phap luat quy dinh.

Tinh (thanh phé), ngay thdng ndm
Nguoi lam don

(Ky va ghi vo ho tén)
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18. Thii tuc Cép chirg chi hanh nghé luit sw treong hop khong phii qua tip
sw

a) Trinh tu thuc hién:

- Bwée 1: Nguoi duoc mién tap su hanh nghé luat su nop ho so true tiép ta1 BO
phan tiép nhan va tra két qua cia S¢ Tu phap (dia chi: 141-143 Pasteur, Phuong 6,
Quéan 3, TP.H6 Chi Minh), tir tht hai dén tha sau (budi sang tir 07 gior 30 phit dén 11
gid 30 phut, buoi chiéu tir 13 gid 00 phit dén 17 gior 00 phut) va budi sang thir bay tir
(07 gior 30 phit dén 11 gid 30 phut).

- Bwée 2: BO phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1& va day du cua cac gidy to c¢6 trong ho so:

+ Trudong hop hd so hop 16 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 1€, cong chie dugce phan cong
tiép nhan hudng dan bang van ban cho ngudi nop ho so bd sung va hoan thién hd so
theo quy dinh.

- Bwée 3: Trong thoi han 07 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan ho so day du va
hop 18, S& Tu phap c6 trach nhiém kiém tra hd so va c¢6 vin ban dé nghi kém theo ho
so cap Chung chi hanh nghé luat su giri Bo Tu phap. Trong truong hop can thiét, S¢
Tu phap tién hanh xac minh tinh hop phap cua ho so.

- Buére 4: Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan ho so day du va hop 1é, Bo
truong Bo Tu phap quyét dinh cap Chimg chi hanh nghé luét su; trong truong hop tir
choi phai thong bao bang van ban va néu 16 ly do cho ngudi dé nghi cap Ching chi
hanh nghé luat su va S& Tu phap.

- Buéc 5: Ngudi dé nghi can ctr ngay hen trén bién nhan dén nhan két qua giai
quyét tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua S& Tu phap nhu sau:

+ Lan 1: Nhan thong tin vé viéc giai quyét hod so (chuyén ho so dé nghi Bo Tu
phap).

+ Lan 2: Nhan két qua giai quyét tai S& Tu phap.

b) Cach thire thye hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai S& Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Pon dé nghi cap Chimg chi hanh nghé luat su (theo mau);
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+ Ban chinh Phiéu ly lich tu phap;
+ Gidy ching nhan strc khog;

+ Ban sao co chung thuc hodc ban photo kém ban chinh dé db6i chiéu Béng cu
nhan luat hosc Bang thac sy ludt, trir nhitng nguoi 13 gido su, pho gido su chuyén
nganh ludt, tién sy luat;

+ Ban sao ¢6 ching thuc hodc ban photo kém ban chinh dé dbi chiéu giay to
chirng minh la nguoi duoc mién tap suw hanh nghé luat s quy dinh tai Khoan 1, biéu
16 Luat luat su bao gom maot trong cac gidy to sau day:

e Ban sao Quyét dinh bo nhiém tham phan, kiém sat vién, diéu tra vién hoic
Nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan, Bién ban bau tham phan cia Hoi dong nhan dan
d6i véi truomg hop tham phan do Hoi dong nhan dan cap huyén, cap tinh bau.

e Ban sao Quyét dinh phong ham Gido s, Pho Gido su chuyén nganh luit su
hodc ban sao bang tién sy luét.

e Ban sao Quyét dinh bd nhiém tham tra vién cao cép nganh Toa an, kiém tra
vién cao cap nganh Kiém sat, chuyén vién cao cap, nghién ciru vién cao cap, giang
vién cao cap chuyén nganh luat hoic Quyét dinh bo nhiém tham tra vién chinh nganh
Toa an, kiém tra vién chinh nganh Kiém sat, chuyén vién chinh, nghién ciru vién
chinh, giang vién chinh chuyén nganh luat.

e Gidy xac nhan vé thoi gian cong tac trong linh vuc phap luat cua co quan noi
nguo1 do cong tac.

e Céc gidy to hop phap khac chung minh 1a ngudi dugc mién dao tao nghé luat
su; mién, giam thoi gian tip sy hanh nghé ludt su.

- S6 lwong ho so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 07 1lam viéc, ké tir ngay nhan ho so day du va hop 16, So Tu
phéap ¢6 trach nhiém kiém tra ho so, xac minh (néu c¢6) va co vian ban dé nghi kém
theo ho so cap Chimg chi hanh nghé luat su giri Bo Tu phép.

- Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan hd so dé nghi cua S& Tu phap, Bo
truong Bo Tu phap quyét dinh cap Chung chi hanh nghé luét su.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:
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- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Bé Tu phap.

- Co quan truc tiép thuwre hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Chimg chi hanh nghé luat su hoac
van ban tir choi, co néu 16 1y do.

h) Tén miu don, miu t& khai: Pon dé nghi cap Chuang chi hanh nghé luat su
(Mau TP-LS-01 quy dinh tai Thong tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 ctia Bo
Tu phap).

i) Phi, 1& phi: 400.000 dong/lan cap.

k) Yéu ciu va diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Nguoi dé nghi cap chimg chi hanh nghé luat su phai c¢6 du cac tiéu chuan:
Cong dan Viét Nam trung thanh véi To quoc, tuan tha Hién phap va phap luét, co
pham chat dao dtrc tot, co bang ci nhan ludt, d3 dugc dao tao nghé luat su, di qua

thoi gian tap sy hanh nghé luat su, c6 strc khoe bao dam hanh nghé luat su.

- Nguoi thude mot trong nhitng trudng hop sau ddy thi khong duoc cap Chimg
chi hanh nghé luat su.

+ Khong du céac tiéu chuan: Cong dan Viét Nam trung thanh véi T6 quéc, tuan
tha Hién phap va phap luat, c6 pham chat dao dirc tot, c6 bang cir nhan ludt, d3 duoc
dao tao nghé luat su, dd qua thoi gian tap sw hanh nghé luét su, co strc khoe bao dam
hanh nghé luat su.;

+ Pang la can bd, cong chirc, vién chirc; si quan, quan nhan chuyén nghiép,
cong nhan quéc phong trong co quan, don vi thudc Quan doi nhan dan; si quan, ha si
quan, cong nhan trong co quan, don vi thuéc Céng an nhan dan;

+ Khong thuong tru tai Viét Nam;

+ Pang bi truy ctru trach nhi€ém hinh sy; da bi két an ma chwa duoc x6a an tich
vé t0i pham do v6 y hodc toi pham it nghiém trong do c¢d v; d4 bi két an vé toi pham
nghiém trong do ¢d vy, toi pham rat nghiém trong do cd v, toi pham dic biét nghiém
trong do 0 y ké ca truong hop dd duoc xoa an tich;

+ Dang bi 4p dung bién phap xi Iy hanh chinh dwa vao co s& cai nghién bt
budc, co so gido duc bat budc;

+ MAt nang lwc hanh vi dan sy hodc b1 han ché nang luc hanh vi dan su;
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+ Can bd, cong chirc, vién chirc; si quan, quan nhan chuyén nghié¢p, cdng nhan
qudc phong trong co quan, don vi thudc Quan ddi nhan dan; si quan, ha si quan, cong
nhan trong co quan, don vi thuéc Cong an nhan bi budc thoéi viéc ma chua hét thoi
han ba nam, ké tir ngay quyét dinh budc thoi viée ¢é hiéu luc.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Luét su (sira d6i, bo sung nam 2012).

- Thong tu s6 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 cua Bo truéng Bo Tu phap
huéng dan mot sd quy dinh cua Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh chi tiét va huéng
dan thi hanh mot sb diéu cia Luat Luat su, Nghi dinh hudéng dan thi hanh cac quy
dinh cua Luat Luat sw vé t6 chirc x4 hoi — nghé nghi¢p cua luat su (c6 hi€u luc thi
hanh ké tir ngay 01 thang 12 nam 2011);

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cua Bo truéng Bo Tu phap
Quy dinh mot s6 mau giéy to vé luat su va hanh nghé luat su (c6 hiéu luc thi hanh ké
tir ngay 05 thang 3 nam 2015);

- Thong tu s6 176/2012/TT-BTC ngay 23/10/2012 ciia Bo truéng Bo Tai chinh
quy dinh mire thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung 1¢ phi dang ky doanh nghiép,
dang ky ho kinh doanh va phi cung cap thong tin doanh nghiép (co hiéu Iyc thi hanh
ké tir ngay 10 thang 12 nam 2012).
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TP-LS-01
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Déc lap - Tw do - Hanh phuc

Anh

PON PE NGHI
CAP CHUNG CHI HANH NGHE LUAT SU

3x4

Kinh giri: B6 Tu phap

Tén toi 14 (ghi bang chit in ROG): ..........oooovevecooooeeeeeeceooeeee Nam/Nir.............

Ngay sinh: ... [, Lo, QUOC tICH: .o

Chd & hién DAY . oo
biénthoat: ... Email: ..

Chirng minh nhAN AN SO: oooov..ooooooeeeoeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Qua trinh hoat dong cua ban than (tir khi tot nghiép dai hoc d6i voi ngudi phai qua
dao tao nghé ludt su, trong qua trinh cong tac tai cac co quan doi voi nguoi duoc
mién dao tao nghé TUAt SU): o
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Khen thuong, ky luat (tir khi tot nghiép dai hoc doi véi ngudi phai qua dao tao
nghé ludt su, trong qua trinh cong tac tai cac co quan doi véi nguoi duge mién dao
tao nghé TUAL SU):

Toi dé nghi duoc cép Chung chi hanh nghé luat su. Toi xin chiu trach nhiém vé
nhitng ndi dung néu trén va cam doan tuan thii cac nguyén tic hanh nghé luét su, thuc
hién day du cac quyén va nghia vu cua luat su do phap luat quy dinh.

Tinh (thanh phé), ngay thdng ndm
Nguoi lam don

(Ky va ghi vo ho tén)

(Xem tiép Cong bdo s6 32 + 33)
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