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19-11-2015- Quyét dinh s6 6085/QD-UBND vé viéc cong bod thu tuc
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quyét cua S& Noi vu, Uy ban nhan dan quén - huyén va Uy
ban nhan dan phuong - x4, thi tran trén dja ban Thanh phd
H6 Chi Minh. 2
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PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 6085/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 19 thang 11 ndm 2015
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh trong Iinh vwe Ton gido thudc thim quyén
giai quyét ciia S& N§i vu, Uy ban nhén din quén - huyén va Uy ban nhén din
phudng - x4, thi trin trén dia ban Thanh phé Hé Chi Minh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can ct Luat To chirc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cia Chinh phu
vé kiém soat thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nim
2013 cua Chinh phu stra doi, bd sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén
kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can ci Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nam 2014 ctia Bo
truong Bo Tu phap huéng dan cong bo, niém yét thu tuc hanh chinh va bao cao vé
tinh hinh, két qua thue hién kiém soat thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cua Giam d6éc So Noi vu tai To trinh s6 3983/TTr-SNV ngay 22
thang 10 nam 2015 va Giam doc S¢ Tu phap tai Cong van so 5448/STP-KSTT ngay
12 thang 10 nam 2015,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh trong linh vuc Tén
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gido thude tham quyén giai quyét ciia S& Noi vy, Uy ban nhan dan quén - huyén va Uy
ban nhan dan phuong - x4, thi tran trén dia ban Thanh phé Ho Chi Minh.

Diéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam ddc So Noi vu, Giam
déc So Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dan quan - huyén, Chu tich Uy ban nhan dan
phuong - x4, thi tran va Thu trudng cac co quan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Lé Hoang Quén
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THU TUC HANH CHiNH TRONG LINH VUC TON GIAO
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET VA QUAN LY CUA SO NOI VU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 6085/0D-UBND ngay 19 thdang 11 nam 2015

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc thi tuc hanh chinh vé linh vie ton gido thudc thim quyén giai

quyét cia S¢ Noi vu

STT

Tén thu tuc hanh chinh

Tén van ban QPPL quy dinh
thu tuc hanh chinh méi

Thu tuc Chép thuan viéc to chirc cac 18
hoi tin ngudng

Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay
08/11/2012 ctia Chinh phu.

Thu tuc Cép dang ky hoat dong ton gido

cho tO chirc ¢o pham vi hoat déng chu
yéu ¢ mot tinh, thanh phé truc thuodc
Trung wong

Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay
08/11/2012 ctia Chinh phu.

Thu tuc Cap dang ky lai hoat dong ton
gido cho to chitc ¢c6 pham vi hoat dong
chu yéu ¢ mot tinh, thanh phé truc thuodc
Trung wong

Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay
08/11/2012 ctia Chinh phu.

Thu tuc Coéng nhan to chic tén gido co
pham vi hoat dong chu yéu trong mot
tinh, thanh pho truc thuéc Trung wong

Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay
08/11/2012 ctia Chinh phu.

Thu tuc Chép thuan viéc thanh 1ap, chia,
tach, sap nhap, hop nhat to chirc ton giao
true thude (t6 chure ton giao co so)

Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay
08/11/2012 ctia Chinh phu.

Thu tuc Cap dang ky cho hoi doan ton
gido c¢6 pham vi hoat dong & nhiéu
huyén, quan, thi x4, thanh phd trong mot
tinh, thanh phd trwc thudc Trung wong

Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay
08/11/2012 ctia Chinh phu.

Thu tuc Cap dang ky cho dong tu, tu
vién hodc cac t6 chirc tu hanh tap thé
khac c¢6 pham wvi hoat dong ¢ nhiéu
huyén, quan, thi x4, thanh phd trong mot
tinh, thanh phd trwc thudc Trung wong

Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay
08/11/2012 ctia Chinh phu.
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Thu tuc Chép thuan vi€c mo 1op boi
dudng nhirng ngudi chuyén hoat dong
ton gido

Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay
08/11/2012 ctia Chinh phu.

Thu tuc Pang ky ngudi dwogc phong
chirc, phong pham, bd nhiém, bau ctr,
suy cur

Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay
08/11/2012 ctia Chinh phu.

10

Thu tuc Tiép nhan thong bao cach chic,
bai nhiém chirc sac trong toén gido

Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay
08/11/2012 ctia Chinh phu.

11

Thu tuc Pang ky thuyén chuyén noi hoat
dong ton gido cua chirc sac, nha tu hanh
vi pham phap luat vé ton gido

Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay
08/11/2012 ctia Chinh phu.

12

Thu tuc Chap thusn hoat dong ton gido
ngoai chwong trinh dang ky hang nam co6
sy tham gia cia tin dd ngoai huyén,
quan, thi xa, thanh phé thuoc tinh hoac
ngoai tinh;

Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay
08/11/2012 ctia Chinh phu.

13

Thu tuc Chap thuan t6 chitc hdi nghi
thuong nién, dai hoi cua to chirc ton gido

Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay
08/11/2012 ctia Chinh phu.

14

Thu tuc Pang ky hién chuong, diéu 1&
stra doi1 cua to chirc ton giao

Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay
08/11/2012 ctia Chinh phu.

15

Thu tuc Chép thuan viéc td chirc cudc 18
dién ra ngoai co s& ton gido co su tham
gia cua tin d6 dén tir nhiéu huyén, quén,
th1 x4, thanh phé thuoc tinh hoac tu
nhiéu tinh, thanh phé truec thudc Trung
uong

Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay
08/11/2012 ctia Chinh phu.

16

Thu tuc Chép thuan viéc to chirc quyén
gbp cua co s tin ngudng, td6 chirc tén
g140 vuot ra ngoai pham vi mot huyén

Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay
08/11/2012 ctia Chinh phu.

17

Thu tuc Chép thuan sinh hoat toén gido
cua nguodl nudc ngoai tai co sd ton gido
hop phap ¢ Viét Nam

Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay
08/11/2012 ctia Chinh phu.
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2. Danh muc thi tuc hanh chinh vé linh vue tén gido thudc thim quyén giai

quyét cia Uy ban nhin din quén, huyén

STT

Tén thu tuc hanh chinh

Tén van ban QPPL quy dinh
thu tuc hanh chinh méi

Thu tuc Cap dang ky cho hoi doan ton
gido c¢6 pham vi hoat dong trong mot
huyén, quan, thi xa, thanh phdé thudc tinh

Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay
08/11/2012 ctia Chinh phu.

Thu tuc Cap dang ky cho dong tu, tu
vién hodc cac to chirc tu hanh tap thé
khac c¢6 pham vi hoat dong trong mot
huyén, quan, thi xa, thanh phé thuoc tinh

Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay
08/11/2012 ctia Chinh phu.

Thu tuc Tiép nhan thong bao thuyén
chuyén noi hoat dong ton gido cua chirc
sac, nha tu hanh

Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay
08/11/2012 ctia Chinh phu.

Thu tuc Pang ky thuyén chuyén noi hoat
dong ton gido cua chirc sac, nha tu hanh

Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay
08/11/2012 ctia Chinh phu.

Thu tuc Chéap thudn hoat dong ton gido
ngoai chuong trinh dang ky hang nam c6
sy tham gia cua tin d6 trong huyén,
quan, thi xa, thanh phé thuoc tinh

Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay
08/11/2012 ctia Chinh phu.

Thu tuc Chap thuén t6 chirc hoi nghi
thuwong nién, dai hoi cua to chire ton gido
co SO

Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay
08/11/2012 ctia Chinh phu.

Thu tuc Chép thuan viéc td chirc cudc 18
dién ra ngoai co s& ton gido co sy tham
gia cua tin d0 trong pham vi mdt huyén,
quan, thi xa, thanh phé thuoc tinh

Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay
08/11/2012 ctia Chinh phu.

Tha tuc Chap thuan viéc giang dao,
truyén dao cua churc siac, nha tu hanh
ngoai co sé ton giao

Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay
08/11/2012 ctia Chinh phu.
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Thu tuc Chap thuan viéc t6 chirc quyén
gdp cua co sO tin ngudng, t0 chirc ton
gido vuot ra ngoai pham vi mot xa

nhung trong pham vi mét huyén

Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay
08/11/2012 ctia Chinh phu.

3. Danh muc thii tuc hanh chinh vé linh vue tén gido thudc thim quyén giai

quyét cia Uy ban nhan din phwong, xi, thi trin

STT

Tén thu tuc hanh chinh

Tén van ban QPPL quy dinh thu
tuc hanh chinh méi

Thu tuc Tiép nhan thong bao ngudi dai
dién hodc Ban quan ly co s¢ tin ngudng

Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay
08/11/2012 cta Chinh phu.

Thu tuc Tiép nhan théng bao du kién

Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay

2 | hoat dong tin ngudng dicn ra vao nim 08/11/2012 cita Chinh ph.
sau tai co so tin nguong

5 | Thu tuc Chap thuan dang ky sinh hoat | Nghi dinh sé 92/2012/ND-CP ngay
ton gido 08/11/2012 cta Chinh phu.

A glm t‘t'lf Dang hlfy chuong th‘IItlEl }Lo,at Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay

ong ton glao fang nam cua 1o chuc 08/11/2012 cta Chinh ph.

ton g1ao co so

5 Thu tuc Tiép nhan ding ky ngudi vao | Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay
tu 08/11/2012 cta Chinh phu.
Thu tuc Tiép nhan théng bao vé viée

¢ |sta chira, cai tao, nang cap cong trinh | Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay
tin ngudng, cong trinh ton gidao khong 08/11/2012 ctia Chinh phu.
phai xin cap giay phép xay dung
Thu tuc Chap thuan viée (0 chire quyen |\ g0 6 92/2012/ND-CP ngay

7 | gbép cua co s¢ tin ngudng, td6 chirc ton

gido trong pham vi mét xa

08/11/2012 cta Chinh phua.
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHIiNH

A. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SONOQI VU

I. Linh vuc Ton gido

1. Thi tuc chdp thuin viéc t6 chirc cac 18 hdi tin ngudng

a) Trinh ty thuc hién:

- Budce 1. Nguoi dai dién co sé tin ngudng chuén bj dﬁy di ho so viée to chure 18
hoi tin ngudng theo quy dinh va nép tai bd phan tiép nhan va tra hd so cia Ban Ton
giao thude S& Noi vu (dia chi s6 196 dudng Nguyén Pinh Chiéu, Phuong 6, Quan 3,
dién thoai s6 39305458), vao cac ngay lam viéc tir tha Hai dén tha Sau (Budi sang:
Tir 07 gio 30 phut dén 11 gio 30 phut; Budi chiéu: T 13 gio dén 17 gio). (Khoan 2
Diéu 4 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP).

- Buéce 2. Tiép nhén va kiém tra hd so:

B6 phan tiép nhan va tra hd so cua Ban Toén gido tiép nhan ho so, kiém tra tinh
hop 1é va day du cua cac gidy to ¢6 trong ho so:

* Truwdng hop ndp ho so true tiép

+ Truong hop ho so day di, hop 1€ thi cap Phiéu tiép nhén ho so;

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€, thi huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

* Truwong hop ndp ho so qua duong buu dién

+ Truong hop ho so day du, hop 1€ thi cap Phiéu tiép nhan hd so va thong bao
cho nguo1 nop ho so biét;

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€, thi huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

- Bude 3. Giai quyét ho so

+ Ban Ton gio phoi hop véi cac co quan ¢6 lién quan tham dinh ho so, trinh Uy
ban nhan dan Thanh pho;

+ Uy ban nhan dan Thanh phé can cit To trinh cia Ban Tén gido chap thuan
hoic khong chap thuan viée to chirc 18 hoi. Truong hop khong chap thuan phai tra 10
bang van ban va néu r5 1y do. (Khoan 4 Piéu 4 Nghj dinh s6 92/2012/ND-CP).
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b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc ndp qua dudong buu dién va nhan
két qua true tiép tai Ban Ton gido vao cac ngay lam viéc trong tuan hodc nhan két qua
qua dudng buu dién (néu co6 yéu cau).

¢) Thanh phéan, s6 lwong hd so: (Khoan 3 Diéu 4 Nghi dinh s6 92/2012/Nb-
CP).

- Thanh phan hd so:

+ Van ban dé nghi vé viéc tb chirc 18 hoi (theo Mau B3);
+ Danh sach Ban Té chirc 18 héi.

- S6 lwong hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan dwoc hd so day du
va hop €.

d) P6i twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Cac ca nhan, t6 chic.

e) Co quan thuec hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén giai quyét: UBND Thanh pho

- Co quan truc tiép thue hién tha tuc hanh chinh: Ban Tén gido-S& Noi vu

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban chap thusn hodc van ban
khong chap thuan (néu 15 1y do).

h) Lé phi: Khong.

i) Tén mau don, miu to khai: Vin ban dé nghi vé viée to chirc 18 hoi (M?lu
B3, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013).

j) Yéu ciu, diéu kién thwe hién tha tuc hanh chinh: (Piém a, b, ¢ Khoan 2
Diéu 4 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP).

Nhitng 18 hoi tin ngudng sau day phai dugc chap thuan trude khi to chirc:
- L& hoi tin ngudng duogc to chire 1an dau;
- L& hoi tin ngudng duoc khoi phuc lai sau thoi gian gian doan;

- L& hoi tin ngudng duoc to chire dinh ky nhung cé thay doi vé noi dung, thoi
gian, dia diém so véi trude.

k) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Phap 1énh tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004 (c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay
15 thang 11 nam 2004).
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- Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phap Iénh tin ngudng, ton gido (co hiéu lyc thi hanh ké tir
ngay 01 thang 01 nam 2012).

- Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cia B& NoOi1 vu ban hanh va
huéng dan st dung biéu mau veé thu tuc hanh chinh trong linh vye tin ngudng, tén
gido (co hiéu luc thi hanh ké tir ngay 25 thang 3 nam 2013).
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Mau B3

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

......... D ngay......thdng... ..ndm... .

PE NGHI TO CHUC LE HQI TiN NGUONG

Tén co s& tln ngu’O’ng (chu’ n hoa) ..............................................
Di1a Chi: oo
Nguoi dai dién:

Hovatén: .............. Tén goikhac..............Namsinh.......... ...
Glay CMND ST, Ngay cap:............ Noi cap:............
P& nghi vé viéc to chirc 1€ hi tin nguiong:

TN LE MOI: .o
Ngubdn gbe lich st @

PhamvitéNChl'rc:
Noidung I€ hOi:.. ... o

Thot gian té chuec:.
Dia diém to huc:.
Keém theo van ban gom chu’ong trlnh le hoz danh sach Ban to chwc le hoz.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ro ho tén)

D Pia danh noi cé co sé tin ngudng.

@ Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi dién ra 18 hoi.

@ Pdi véi 18 hoi tin ngudng duoc td chirc dinh ky nhung cé su thay ddi vé néi dung, thoi gian, dia
diém so véi trude thi khong néu lai nguén gde lich st cia 18 hoi.
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2. Tha tuc cip ding ky hoat dong ton gido cho t6 chirc c¢6 pham vi hoat
dong chii yéu & mét tinh, thanh phé trwe thudc trung wong

a) Trinh ty thuc hién:

- Buéce 1. T6 chirc khi cé du cac diéu kién theo luat dinh c6 nhu cau dang ky
hoat dong ton gido nop ho so tai bd phan tiép nhan va tra hd so cua Ban Tén 2140
thudc S& Noi vu (dia chi s6 196 duong Nguyén Dinh Chicu, Phuong 6, Quan 3, dién
thoai s6 39305458), vao cac ngay lam viéc tir that Hai dén tha Sau (Budi sang: Tur 7
gid 30 phut dén 11 gior 30 phut; Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio). (Khoan 1 Diéu 6
Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP).

- Buéce 2. Tiép nhan va kiém tra hd so

B6 phan tiép nhan va tra hd so cua Ban Toén gido tiép nhan ho so, kiém tra tinh
hop 1é va day du cua cac gidy to ¢6 trong ho so:

* Truwdng hop ndp ho so true tiép

- Truong hop ho so day du, hop 18 thi cap Phiéu tiép nhan ho so;

- Truomg hop ho so chua day du, chua hop 1¢, thi huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

* Truwong hop ndp ho so qua duong buu dién

+ Truong hop ho so day du, hop 1€ thi cap Phiéu tiép nhan hd so va thong bao
cho nguo1 nop ho so biét;

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€, thi huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

- Bude 3. Giai quyét ho so

+ Ban Ton gido phdi hop véi cac co quan lién quan tham dinh ho so, trinh Uy
ban nhan dan Thanh pho;

+ Sau khi tham dinh hd so Uy ban nhan dan Thanh phé cap hoic khong cap
dang ky hoat dong ton gido cho to chue. Truong hop tir choi cap dang ky phai tra 10
bang van ban va néu r5 1y do. (Piém b Khoan 3 Diéu 6 Nghi dinh s6 92/2012/ND-
CP)

b) Cach thirc thuc hién: Nop truc tiép hodc ndop qua duong buu dién va nhan két

qua truc ti€p tai Ban Ton gido vao cac ngay lam viéc trong tuan hodc nhan két qua
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qua duong buu dié€n (n€u c6 yéu cau).

¢) Thanh phin, s6 lwong hd so: (Khoan 2 Diéu 6 Nghi dinh s6 92/2012/Nb-
CP)

- Thanh phan hd so:

+ Van ban dang ky hoat dong ton gido (theo Mau B5);

+ Gido 1y, giao luét, 1€ nghi;

+ Danh sach dy kién nhimg nguoi dai dién to chire duge Uy ban nhan dan cap
x4 noi cu tru hop phap xac nhan;

+ S6 luong ngudi tin theo.

- S6 lwong hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so day du
va hop €.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T chuc

e) Co quan thuec hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén giai quyét: UBND Thanh pho

- Co quan truc tiép thue hién tha tuc hanh chinh: Ban Tén gido-S& Noi vu

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Cap Gidy ching nhan Pang ky hoat
dong ton gido hodc vin ban tir chdi (néu rd 1y do)

h) Lé phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai:

- Pang ky hoat dong ton giao (Mau BS, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay
25/3/2013).

- Cap Giay chung nhan Pang ky hoat dong ton gido (Miu Al, Thong tu so
01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013)

j)- Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

- C6 sinh hoat ton gido on dinh tir hai muwoi nam tré 1én ké tir ngay duoc Uy ban
nhan dan cdp xi chap thuan sinh hoat ton gido, khong vi pham cac quy dinh tai

Khoan 2 Piéu 8 va biéu 15 Phap 1énh tin ngudng, tén gido. Cu thé:
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+ Khong dugce loi dung quyén tu do tin ngudng, ton gido dé pha hoai hoa
binh, dbc lap, théng nhat dat nudc; kich dong bao luc hodc tuyén truyén chién
tranh, tuyén truyén trai véi phap luat, chinh sach ciia Nha nuéce; chia r& nhan
dan, chia r€ cac dan tdc, chia ré ton gido; gay roi trat tu cong cdng, xam hai
dén tinh mang, stc khoé, nhan pham, danh du, tai san cta nguoi khéc, can tré
viéc thuc hién quyén va nghia vu cong dan; hoat dong mé tin di doan va thuc
hién cac hanh vi vi pham phap luat khac.

+ Xam pham an ninh quéc gia, anh hudng nghiém trong dén trat ty cong cong
hoac méi trrong;

+ Tac dong xdu dén doan két nhan dan, dén truyén théng vian hoa tot dep cia
dan toc;

+ Xam pham tinh mang, sirc khoe, nhan pham, danh du, tai san cua ngudi khac;

+ Co6 hanh vi vi pham phap luat nghiém trong khac.

- La to chtrc ciia nhitng ngudi ¢o cung niém tin; co gido ly, gido luat, 18 nghi,
duong hudng hanh dao va hoat dong gan bo véi dan toc, khong trai voi thuan phong,

my tuc va quy dinh ctua phap luat;

- Khong thudce t6 chire ton gido da dugce co quan nha nudce cd tham quyén cong

nhan;

- Tén goi cua t6 chirc khong trung vai tén cac té chire ton gido da duoc co quan

nha nude co tham quyén cong nhan hoic tén cac danh nhan, anh hung dén tdc;

- C6 dia diém hop phap d¢ hoat dong ton giao;

- Co nguon dai dién 1a cong dan Viét Nam, c¢6 nang Iwc hanh vi dan su dﬁy du,
cd uy tin trong to chirc va nghiém chinh chap hanh phap luat.

k) Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Phap 1énh tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004 (c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay
15 thang 11 nam 2004).

- Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phap Iénh tin ngudng, ton gido (co6 hiéu lyc thi hanh ké tir
ngay 01 thang 01 nam 2012).

- Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cia B& NoOi1 vu ban hanh va
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huéng dan st dung biéu mau veé thu tuc hanh chinh trong linh vye tin ngudng, tén

gido (co hiéu luc thi hanh ké tir ngay 25 thang 3 nam 2013)
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Mau B3

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

D ngay.....thang.....ndm... ...

PANG KY HOAT PONG TON GIAO

Tén td chire: O
TEN tON CIA0: ... ...
Pang ky hoat dong ton gido véi ngi dung nhw sau:

Nguoi dai dién:

Hovatén: ................. Tén goikhac............. Nam sinh.........

Giay CMND s6:.............. Ngay cap:............ Noi cap:.............

NOT CU T, .o
Ngudn gbe hinh thanh: ...
Ton chi, muc dich: ... ...
Pham vihoat ddng:...... ... ..
CO CAU O CITIC: ... o)
SO lrong ngUOL tin theo . .. ... ot e
Du kién noi dat tru s& chinh:... ...

Keém theo vin ban gom: gido ly, gido ludt, 1é nghi; qud trinh Pphat trién ¢ Viét Nam; danh
sach dw kién nhimg nguot dai dién 16 chirc duwoe Uy ban nhdn ddn cdp xd noi cur trit xdc nhgn
(ho tén, tén goi khdc, tuéi, s6 Glay CMND, dia chi).

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ro ho tén)

() Pja danh noi ding ky hoat déng tén giao.

@ Ban Ton giao Chinh phu (déi v6i td chire ¢o pham vi hoat déng & nhiéu tinh, thanh phé truc
thudce trung uong); S& Néi vu (déi vGi td chire ¢o pham vi hoat déng chu yéu O mot tinh, thanh phé
truc thudc trung uong).

® Tén td chure dang ky hoat dong ton gigo.
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Mau Al
--------- @ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S6:......IGCN-.... Boclap - Ty do — Hanh phic
. 3

GIAY CHUNG NHAN
Pang ky hoat dong ton giao

L@ e eiiiiiiiiiiccciccccicc o .Chimg nhan:

Tén to chire (chit in hoa):...
Tenglaodlchquocte(neuco) e
Ngudn géc hinh thanh, qua trinh phat trién tai Vlet Nam

Ton chi, muc dichhoatddng:................. ... ... ... .. ...

Pham vihoat ddng:........... ... .. .

Co cau to chrc:..

Tru s& chinh:. RO

Puoc hoat dong ton giao theo quy dlnh cia phap luat Vlet Nam va theo noi
dung dang ky da duoc chap thuan./.

Noi nhgn: @
- (Ky, ghi 16 ho tén, déng ddu)
-Luu: VT,

) Ban Tén giao Chinh phu (d6i véi té chuc ton gido ¢6 pham vi hoat dong & nhiéu tinh, tl}anh phd
truc thude trung uong), S& Noi vu (doi vai t6 chire ton giao ¢ pham vi hoat dong chu yéu & mot
tinh, thanh pho truc thudc trung uong).

@ Vit tit tén co quan cap ding ky hoat dong ton gido.

® Pia danh noi cip Gidy chimg nhan ding ky hoat déng ton gido.

@ Thy trudng co quan nha nudc co6 tham quyén cap ding ky hoat dong ton gido.



18 CONG BAO/Sé 04/Ngay 01-01-2016

3. Cap ding ky lai hoat ddng ton gido cho t6 chirc ¢6 pham vi hoat ddng cha
yéu & mot tinh, thanh phé truc thugc Trung wong

a) Trinh ty thuc hién:

- Bude 1. T6 chirc khong dwoc xét cong nhan to chire ton gido va ¢d nhu cau
dang ky lai hoat dong tén giao nop ho so tai bd phan tiép nhén va tra hd so cia Ban
Toén gido thudc S& Noi vu (dia chi s6 196 duwong Nguyén Pinh Chicu, Phuong 6,
Quan 3, dién thoai s6 39305458), vao cac ngay lam viée tir thit Hai dén tha Sau (Budi
sang: Tir 7 gio' 30 phut dén 11 gior 30 phit; Budi chiéu: Tir 13 gio dén 17 giv). (nhu
Khoan 1 Diéu 6 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP).

- Budc 2. Tiép nhan va kiém tra ho so

B6 phan tiép nhan va tra hd so cua Ban Toén gido tiép nhan ho so, kiém tra tinh
hop 1é va day du cua cac gidy to ¢6 trong ho so:

* Truwdng hop ndp ho so true tiép

- Truong hop ho so day du, hop 18 thi cap Phiéu tiép nhan ho so;

- Truomg hop ho so chua day du, chua hop 1¢, thi huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

* Truwong hop ndp ho so qua duong buu dién

+ Truong hop ho so day du, hop 1€ thi cap Phiéu tiép nhan hd so va thong bao
cho nguo1 nop ho so biét;

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€, thi huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

- Bude 3. Giai quyét ho so

+ Ban Ton gido phdi hop véi cac co quan lién quan tham dinh ho so, trinh Uy
ban nhan dan Thanh pho;

+ Sau khi tham dinh hd so Uy ban nhan dan Thanh phé cap hoic khong cap
dang ky hoat dong ton gido cho to chue. Truong hop tir choi cap dang ky phai tra 10
bang van ban va néu r5 1y do. (Piém b Khoan 3 Diéu 6 Nghi dinh s6 92/2012/ND-
CP)

b) Cach thirc thuc hién: Nop truc tiép hodc ndp qua dudong buu dién va nhan két
qua trye tiép tai Ban Ton gido vao cac ngay lam viéc trong tuan hodc nhan két qua
qua dudng buu dién (néu co6 yéu cau).
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¢) Thanh phin, s6 lwong hd so: (Khoan 2 Diéu 6 Nghi dinh s6 92/2012/Nb-
CP)

- Thanh phan hd so:

+ Van ban dang ky hoat dong ton gido (theo Mau B5);

+ Gido 1y, giao luét, 1€ nghi;

+ Danh sach dy kién nhimg nguoi dai dién to chire duge Uy ban nhan dan cap
x4 noi cu tru hop phap xac nhan;

+ S6 luong ngudi tin theo.

- S6 lwong hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so day du
va hop €.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T chuc

e) Co quan thuec hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén giai quyét: UBND Thanh pho

- Co quan truc tiép thue hién tha tuc hanh chinh: Ban Tén gido-S& Noi vu

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Cap Gidy ching nhan Pang ky hoat
dong ton gido hodc vin ban tir chdi (néu rd 1y do)

h) Lé phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai:

- Pang ky hoat dong ton giao (Mau BS, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay
25/3/2013).

- Cap Giay chung nhan Pang ky hoat dong ton gido (Miu Al, Thong tu so
01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013)

j)- Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

- C6 sinh hoat ton gido on dinh tir hai muwoi nam tré 1én ké tir ngay duoc Uy ban
nhan dan cdp xi chap thuan sinh hoat ton gido, khong vi pham cac quy dinh tai
Khoan 2 Piéu 8 va biéu 15 Phap 1énh tin ngudng, tén gido. Cu thé:

+ Khong duoc loi dung quyén tu do tin ngudng, ton gido dé pha hoai hoa binh,
doc 1ap, thong nhat dat nudc; kich dong bao luc hodc tuyén truyén chién tranh, tuyén
truyén trai voi phap luat, chinh sach cua Nha nudc; chia r& nhan dan, chia r& cac dan
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tdc, chia r€ ton gido; gay r6i trat tu cong cdng, xam hai dén tinh mang, stc khoé,
nhan pham, danh du, tai san cta nguoi khac, can tré viée thue hién quyén va nghia vu
cong dan; hoat dong mé tin di doan va thuc hién cac hanh vi vi pham phap luat khac.

+ Xam pham an ninh quéc gia, anh hudng nghiém trong dén trat ty cong cong
hodc mdi trrong;

+ Tac dong xdu dén doan két nhan dan, dén truyén théng vian hoa tot dep cia
dan toc;

+ Xam pham tinh mang, sirc khoe, nhan pham, danh du, tai san cua ngudi khac;

+ Co6 hanh vi vi pham phap luat nghiém trong khac.

- La to chirc cuia nhitng nguoi ¢o cing niém tin; co gido ly, gido luat, 1& nghi,
duong hudng hanh dao va hoat dong gan bo véi dan toc, khong trai voi thuan phong,
my tuc va quy dinh ctua phap luat;

- Khong thude t6 chirc ton gido da duoc co quan nha nude co tham quyén cong
nhan;

- Tén goi cua to chire khong tring voi tén cac to chire ton gido di duoc co quan
nha nude co tham quyén cong nhan hoic tén cac danh nhan, anh hung dén tdc;

- C6 dia diém hop phap d¢ hoat dong ton giao;

- Co nguon dai dién 1a cong dan Viét Nam, c¢6 nang Iwc hanh vi dan su dﬁy du,
cd uy tin trong to chirc va nghiém chinh chap hanh phap luat.

k) Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Phap 1énh tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004 (c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay
15 thang 11 nam 2004).

- Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phap Iénh tin ngudng, ton gido (co hiéu luc thi hanh ké tir
ngay 01 thang 01 nam 2012).

- Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cia B& NoOi1 vu ban hanh va
huéng dan st dung biéu mau veé thu tuc hanh chinh trong linh vye tin ngudng, ton
gido (co hiéu luc thi hanh ké tir ngay 25 thang 3 nam 2013)
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MaAu B3

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

D ngay... .. thdng... ..ndm... .....

PANG KY HOAT PONG TON GIAO

Tén td chire: O
TEN tON CIA0: ... ...
Pang ky hoat dong ton gido véi ngi dung nhw sau:

Nguoi dai dién:

Hovatén: ................. Tén goikhac............. Nam sinh.........

Giay CMND s6:.............. Ngay cap:............ Noi cap:.............

NOT CU T, .o
Ngudn gbe hinh thanh: ...
Ton chi, muc dich: ... ...
Pham vihoat ddng:...... ... ..
CO CAU O CITIC: ... o)
SO lrong ngUOL tin theo . .. ... ot e
Du kién noi dat tru s& chinh:... ...

Keém theo vin ban gom: gido ly, gido ludt, 1é nghi; qud trinh Pphat trién ¢ Viét Nam; danh
sach dw kién nhimg nguoi dai dién 16 chirc duwoe Uy ban nhdn ddn cdp xd noi cur trit xdc nhgn
(ho tén, tén goi khdc, tuéi, s6 Glay CMND, dia chi).

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ro ho tén)

() Pja danh noi ding ky hoat déng tén giao.

@ Ban Ton giao Chinh phu (déi v6i td chire ¢o pham vi hoat déng & nhiéu tinh, thanh phé truc
thudce trung uong); S& Néi vu (déi vGi td chire ¢o pham vi hoat déng chu yéu O mot tinh, thanh phé
truc thudc trung uong).

® Tén td chure dang ky hoat dong ton gigo.
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Mau Al
--------- @ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S6:......IGCN-.... Boclap - Ty do — Hanh phic
. 3

GIAY CHUNG NHAN
Pang ky hoat dong ton giao

L@ e eiiiiiiiiiiccciccccicc o .Chimg nhan:

Tén to chire (chit in hoa):...
Tenglaodlchquocte(neuco) e
Ngudn géc hinh thanh, qua trinh phat trién tai Vlet Nam

Ton chi, muc dichhoat ddng:............... .. ... ... .. .. ...

Pham vihoat ddng:........... ... .. .

Co cau to chrc:..

Tru s& chinh:. e

Puoc hoat dong ton giao theo quy dlnh cia phap luat Vlet Nam va theo noi
dung dang ky da duoc chap thuan./.

Noi nhgn: @
- (Ky, ghi 16 ho tén, déng ddu)
-Luu: VT,

) Ban Tén giao Chinh phu (d6i véi té chuc ton gido ¢6 pham vi hoat dong & nhiéu tinh, tl}anh phd
truc thude trung uong), S& Noi vu (doi vai t6 chire ton giao ¢ pham vi hoat dong chu yéu & mot
tinh, thanh pho truc thudc trung uong).

@ Vit tit tén co quan cap ding ky hoat dong ton gido.

® Pia danh noi cip Gidy chimg nhan ding ky hoat déng ton gido.

@ Thy trudng co quan nha nudc co6 tham quyén cap ding ky hoat dong ton gido.
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4. Thi tuc cong nhin t6 chirc ton gido c6 pham vi hoat dong chi yéu trong
mot tinh, thanh phé trwe thudc Trung wong

a) Trinh ty thwce hién:

- Buéc 1. To chirc dd dwoce cap dang ky hoat dong ton gido ndp hd so tai bo
phan tiép nhan va tra hd so cia Ban Ton gido thudc S Noi vu (dia chi s6 196 duong
Nguyén Dinh Chiéu, Phuong 6, Quan 3, dién thoai s6 39305458), vao cac ngdy lam
viéc tir thir Hai dén thir Sau (Budi sang: Tir 7 gio 30 phut dén 11 gio 30 phut; Buoi
chiéu: Tir 13 gio dén 17 gio). (Khoan 1 Diéu 8 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP).

- Budce 2. Tiép nhan va ki€m tra ho so

B6 phan tiép nhan va tra hd so cua Ban Toén gido tiép nhan ho so, kiém tra tinh
hop 1€ va day du cua cac giay to co trong ho so:

* Truwdng hop ndp ho so true tiép
+ Truong hop ho so day di, hop 1€ thi cap Phiéu tiép nhén ho so;

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€, thi huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

* Truwong hop ndp ho so qua duong buu dién

+ Truong hop ho so day du, hop 1€ thi cap Phiéu tiép nhan hd so va thong bao
cho nguo1 nop ho so biét;

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€, thi huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

- Bude 3. Giai quyét ho so

+ Ban Ton gido phdi hop voi cac co quan lién quan tham dinh ho so, trinh Chi
tich Uy ban nhan dan Thanh phd.

+ Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho can cit To trinh cia Ban Ton gido cong
nhan hodc khong cong nhén to chirc ton gido. Truong hop khong cong nhan phai tra
101 bang vin ban va néu ré ly do.

b) Cach thirc thye hién: Nop truc tiép hodc ndp qua duong buu dién va nhan két
qua tryc tiép tai Ban Ton gido vao cac ngay lam viéc trong tuan hodc nhan két qua
qua dudng buu dién (néu co6 yéu cau).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:
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+ Van ban dé nghi cong nhan t6 chire ton giao (theo Mau B6).

+ Béo cao tom tit qua trinh hoat dong cua t6 chire tir khi duoc cap dang ky hoat
dong ton giao;

+ Gido 1y, giao luét, 1€ nghi;

+ Hién chuong, diéu 1é ctia to chirc.

- S6 lwong hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so day du
va hop €.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén giai quyét: UBND Thanh pho

- Co quan truc tiép thue hién tha tuc hanh chinh: Ban Tén gido-S& Noi vu

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan to chic ton
gido hodc van ban tir chéi (néu 18 ly do) (Miu A2, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV
ngay 25/3/2013).

h) Lé phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai:

- P& nghi cong nhan t6 chirc ton giao (Mau B6, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV
ngay 25/3/2013).

- Quyét dinh cong nhén to chirc ton gido (Mau A2, Thong tu s6 01/2013/TT-
BNV ngay 25/3/2013).

j) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

Sau thoi han 03 nam ké tir ngay duoc cap dang ky hoat dong tén gido, to chirc
co hoat dong ton gido lién tuc, khong vi pham cac quy dinh cua Nghi dinh sb
92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phap thi
hanh Phap 1énh tin ngudng, ton gido va dap ung cac diéu kién quy dinh tai Khoan 1
Diéu 16 Phap 1énh tin ngudng, ton gido. Cu thé:

- La t6 chire cua nhimg nguoi co cung tin ngudng, ¢d gido ly, gido luat, 1 nghi

khong trai véi thuan phong, my tuc, loi ich cua dan toc;
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- C6 Hién chuong, Diéu 1& thé hién tén chi, muc dich, duong hudéng hanh dao
gin bo véi dan toc va khong trai voi quy dinh cia phap luat;

- C6 dang ky hoat dong ton gido va hoat dong ton gido 6n dinh;

- C6 tru sd, to chirc va ngudi dai dién hop phap;

- C6 tén goi khong trung véi tén goi cila to chire ton gido da dugce co quan nha
nude ¢d tham quyén cong nhén

k) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Phap 1énh tin ngudng, t6n gido ngay 18/6/2004 (cd hiéu luc thi hanh ké tir ngay 15
thang 11 nam 2004).

- Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cta Chinh phu quy dinh chi tiét va
bién phap thi hanh Phap 1€nh tin ngudng, ton gido.

- Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cia B N61 vu ban hanh va
huéng dan st dung biéu mau vé thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton
gido (co hiéu luc thi hanh ké tir ngay 25 thang 3 nam 2013).
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MaAu B6

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

D ngay . thang .. ondm... ..

PE NGHI CONG NHAN TO CHUC TON GIAO

TEN tON GIA0: ...

Dé nghi cong nhan t6 chirc ton gido:

Ten t0 Chtre: O
Tén giao dich qUOC & (NEU CO):...oee et eee e e e
Tru sO Chinh: ..o,
Nguoi dai dién:

Hovatén: ...............Tén goi khac......... Namsinh................

Chirc vy trong t& chire (MU CO):.....v et eee e et
Giay chung nhan dang ky hoat dong ton gido so:...../....ngay cap: ../..../..
CO QUAIL CAD: - e e e e e e e e e e
SO TN N Q00 e
Pham vihoat ddng:...... ... .. ..
Cocéutéchu’c
) Keém theo van ban gom: bdo cdo tom tat qua trin@ hoat déng cua to chirc ‘n‘r khi c'hr()’c:
cdp dang ky hoat dong ton gido, gido ly, gido ludt, 1é nghi; hién chwong, diéu I¢ cua to
chuee.

TM. TO CHUC
(Ky, ghi 1o ho tén, churc vu)

& Pia danh noi ¢6 tru s& chinh cua td chie.

@ Thu tuéng Chinh phu (déi vGi t6 chire co pham vi hoat dong & nhiéu tinh, thanh phé truc thudce
trung wong); Uy ban nhan déan tinh, thanh phd truc thudc trung uwong (d6i voi t6 chire ¢6 pham vi
hoat dong cht yéu & mat tinh, thanh phé truc thudc trung wong).

) Tén t6 chuc da duoc cap dang ky hoat dong tén gido (bang chit in hoa).
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Mau A2

S CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

® ngay.....thdng.....ndm... .....

‘ QUYET DINH
Ve viéc cong nhan t6 chirc ton gido

Can ctr Luat To chire Chinh phu ngay 25 thang 12 nam 2001;
Can ctr Diéu 16 Phap 1énh tin ngudng, ton gido ngay 18 thang 6 nam 2004;
Can ctr Diéu 8 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh tin ngudng, ton giao;
)

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong nhan t chirc ton gido:

Téntéchl'rcténgiéo(chﬁ’inhoa):...............................................

Tén giao dich qUOC & (NEU CO):..vvvvee e e e,

Tru s& chinh:.

Nam hinh thanh tai Vlet Nam

Tonchl,mucdlchhoatdong.....................................................

Pham vihoat ddng:........... ... .. .

CO CAU O CITIC: ..o e e e e

Piéu 2. .....................[° duwoc hoat dong t6n gido theo quy dinh cua phap
ludt Viét Nam va theo Hién chuong, biéu 1& da duwoc co quan nha nudc cod tham
quyén chap thuan.

Piéu 3. (hiéu lwc cua Quyét dinh; ghi tén co quan, to chic, ca nhan cé lién
quan trong viéc thi hanh Quyét dinh)./.

No‘inhﬁp: LB
- Nhu Diéu 3; (Ky, ghi 16 ho tén, dong ddu)
-Luu: VT, ...

' Co quan nha nudc ¢ tham quyén ban hanh Quyét dinh.

@ Viét tit tén co quan ban hanh Quyét dinh.

®) Pia danh noi ban hanh Quyét dinh.

@ Tha truéng co quan nha nudce ¢6 tham quyén ban hanh Quyét dinh.
© Thira 1 uy quyén (néu cb).

© Tén t6 chire t6n giao duoc cong nhan.
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5. Thit tuc chip thuén viée thanh lap, chia, tach, sap nhip, hop nhét t6 chirc ton
gido truc thudce (t6 chirc tén gido co s¢)

a) Trinh ty thuc hién:

- Buée 1. T6 chire ton gido khi thanh 14p, chia, tach, sap nhép, hop nhat to chic
toén gido truc thudc nop ho so tai bd phan tiép nhan va tra hd so ctia Ban Ton 2140
thudc S& Noi vu (dia chi s6 196 duong Nguyén Dinh Chicu, Phuong 6, Quan 3, dién
thoai s6 39305458), vao cac ngay lam viéc tir that Hai dén tha Sau (Budi sang: Tur 7
gid 30 phut dén 11 gid 30 phut; Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio). (Khoan 1 Diéu 10
Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP).

- Buéce 2. Tiép nhan va kiém tra hd so

B6 phan tiép nhan va tra hd so cua Ban Toén gido tiép nhan ho so, kiém tra tinh
hop 1¢ va day du cua cac gidy to c6 trong ho so:

* Truwdng hop ndp ho so true tiép

+ Truong hop ho so day di, hop 1€ thi cap Phiéu tiép nhén ho so;
+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€, thi huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

* Truwong hop ndp ho so qua duong buu dién

+ Truong hop ho so day du, hop 1€ thi cap Phiéu tiép nhan hd so va thong bao
cho nguo1 nop ho so biét;

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€, thi huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

- Bude 3. Giai quyét ho so

+ Ban Tén gido phdi hop véi cac co quan lién quan tham dinh vin ban, trinh Uy
ban nhan dan Thanh phd.

+ Uy ban nhan dan Thanh phd can ctr To trinh cuia Ban Ton gido chap thuan
hoic khong chap thuan viéc thanh 14p, chia, tach, sap nhap, hop nhat to chirc ton gido.
Truong hop khong chap thuan phai tra 1o bang vin ban va néu r5 1y do.

b) Cach thirc thue hién: Nop truc tiép hodc ndp qua dudong buu dién va nhan két
qua tryc tiép tai Ban Ton gido vao cac ngay lam viéc trong tuan hodc nhan két qua
qua dudng buu dién (néu co6 yéu cau).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
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a) Thanh phan hd so:

Vian ban dé nghi thanh 14p (Mau B7 Théng tu s6 01/2013/TT-BNV ngay
25/3/2013), chia, tach, sap nhap, hop nhat (Mau B8 Thong tu s6 01/2013/TT-BNV
ngay 25/3/2013) t6 chuc ton gido truc thude.

b) S6 lwong van ban: 01 van ban.

d) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so day du
va hop €.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T chuc

e) Co quan thuec hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén giai quyét: UBND Thanh pho

- Co quan truc tiép thue hién tha tuc hanh chinh: Ban Tén gido-S& Noi vu

g) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Pbi voi véi viée thanh 1ap to chitc ton gido co so: Quyét dinh vé viéc chap
thuan thanh 1ap to chtrc ton 2140 co s¢ hodc van ban tir chéi (néu 10 ly do);

- Pdi véi viée chia, tach, sap nhap, hop nhat to chire ton gido co sé: Quyét dinh
vé viéc chap thuén chia hodc tach, sap nhap, hop nhat to chirc ton gido co sd hodc van
ban tir chdi (néu 18 1y do).

h) Lé phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai:

- D¢ nghi thanh 1ap t0 chic ton gido tryc thude (Mau B7, Thong tu so
01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013);

- Dé nghi chia hoic tach, sap nhap, hop nhat to chirc ton gido truc thudc Mau
B8, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013).

- Quyét dinh vé viéc chap thuan thanh 1ap to chic ton gido co s& (Miu AS,
Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013);

- Quyét dinh vé viéc chap thuan chia hoic tach, sap nhap, hop nhat to chic ton
gido co s& (Mau A7, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013).

j) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

- b1 véi viée thanh 1ap t6 chire ton gido co sé:
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+ T6 chirc dwoc thanh 18p thudce hé thong cua to chire ton gido dd duge Nha nude cong
nhan;

+S6 luong tin dd tai dia ban dap tng diéu kién quy dinh tai hién chuong, diéu 1é ctia to
chirc ton gido.

- Bdi véi viée chia, tach to chirc ton 2140 co so:

+ T6 chirc sau khi chia, tach van thudc hé théng t6 chirc ton g140 da duoc Nha nude
cong nhan;

+ S6 luong tin dd cua to chire ton gido trwe thude dong, dia ban hoat dong rong, kho to
chirc hoat dong ton gio.

-Déi voi viée sap nhap, hop nhat to chire ton gido co o

+ T6 chuie duoc sap nhép, hop nhat van thude hé thong to chirc ton gido da dugc Nha
nude cong nhan.

k) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Phap 1énh tin ngudng, ton gido ngdy 18/6/2004 (c6 hiéu Iyc thi hanh ké tir ngay 15
thang 11 nam 2004).

- Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cia Chinh phu quy dinh chi tiét va
bién phap thi hanh Phap Iénh tin ngudng, ton gido.

- Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua B6 NoO1 vu ban hanh va
huéng dan st dung biéu mau veé thu tuc hanh chinh trong linh vye tin ngudng, ton
gido (co hiéu luc thi hanh ké tir ngay 25 thang 3 nam 2013).
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MaAu B7

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

......... W ngay......thdng.....ndm... ..

PE NGHI THANH LAP TO CHUC TON GIAO TRUC THUQC

Tén to chu’c ton gido de ngh1 thanh lap to chu’c ton gido truc thudc:

Tru so: . U

pbé nghi du’(rc thanh lap t6 chlrc ton giao truc thuoc
Téntéchl'rcténgiéotru’cthuécdukiénthanhlép:

Ly do thanh 14p:...

Pham vi hoat dong ton giao:. e

S6 lwong tin do hién c6 tai th0’1 dlem thanh lap

Du kién noi dit tru so cua to chire sau khi thanh lap ..........................

Kém theo dé nghi gom: danh sdch dir kién nhitng nguoi dai dién 16 chirc t6n gido
triee thugc khi dwgc thanh Idp.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, ghi 16 ho tén, dong ddn)

M Dia danh noi c6 tru sé cia té chuc ton giao dé nghi thanh 1ap t6 chiic ton gido truc thudc.

@ Tha tuéng Chinh phu ddi voi viée thanh 1ap t6 chire t6n gido truc thudc khong phai 1a to chic
ton giao co so; Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc trung vong d6i véi viéc thanh 1ap to
chire ton giao co sd.
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Mau B8
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lip — Tw do — Hanh phuc
......... D ngay......thdng... ..ndm... .
PE NGHI ... TO CHUC TON GIAO TRUC THUQC

Tén to chu’c ton gido de ngh1 i@ 16 chire ton gido truc
thuéc.”.”.”.”.”.”.”.”.”.”.”.”.”.”.”.”.”.”.”.”.”.”.”.”.”.”.”.”.”.

U SO oo

Pé nghi dugc ... t6 chirc ton gido trwe thude:

Tén t6 chirc ton gido true thude trude khi @ ..

Tén t6 chirc ton gido true thude sau khi @,
Ly do®:... e

Pham vi hoat dong ton gido:.

S6 lwong tin do trude kh1 @

S6 lwong tin d6 sau khi ©

Dur kién noi dit tru s cua td chirc sau khl (2)

Kém theo dé nghi gom: danh sdch dir kién nhitng nguoi dai dién 16 chirc t6n gido
triec thuoc.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, ghi 16 ho tén, dong ddun)

M Pia danh noi co tru sé cta to chiic ton gido dé nghi chia (hodc tach, sap nhap, hop nhat to chuc
tén giao truc thudce).

@ Chia (hodc tach, sap nhap, hop nhat).

® Thy tuéng Chinh phi d6i véi viéc chia (hodc tach, sap nhap, hop nhit) té chuc ton giao truc
thudc khong phai 1a t6 chirc t6n gido co s&; Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thude trung uong
d6i voi viéc chia (hodc tach, sap nhap, hop nhat) t6 chuc ton gido co so.
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MaAu A5

UY BAN NHAN DAN ..V CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

SO /QB-UBND

‘ , QUYET PINH
Ve viéc chap thuan thanh lap t6 chirc ton gido co sé

CHU TICH UY BAN NHAN DAN ...

Can cit Luat T6 chtrc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can ctr Diéu 17 Phap 1énh tin ngudng, ton gido ngay 18 thang 6 nam 2004;

Can cit Diéu 10 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh tin ngudng, ton giao;

Xét dé nghi cia Giam ddc S& Noi vu,

QUYET PINH:
Diéu 1. Chép thuancho ......... ® dwoc thanh lap to chire tén 2140 co s0:
Tén tO Chirc tON ZIA0 CO SO: . oee e e e
Pham vihoat ddng:...... ... .. .
S luo’ngtindékhithanhlép:...................................................
U SO
Diéu 2. ........ @ thude hé théng to chitc cua ........... (3), duoc hoat dong ton

gido theo quy dinh ctia phap ludt Viét Nam va theo Hién chwong, Diéu 16 cua......"

da duoc co quan nha nude ¢d tham quyén chap thuan.
Piéu 3. (hiéu lwc cua Quyét dinh; ghi tén co quan, to chtc, ca nhan cé lién
quan trong viéc thi hanh Quyét dinh)./.

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu Di€u 2; Diéu 3; (Ky, ghi r0 ho tén, déng dau)
-Luu: VT, ...

W Uy ban nhan dan noi ¢6 tham quyén ban hanh Quyét dinh.

@ Pia danh noi ban hanh Quyét dinh.

®) Tén 4 chirc ton gido dé nghi cho thanh 1ap t6 chuc ton gido co so.
@ Ten 4 chirc ton €140 co 80.
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Mau A7

UY BAN NHAN DAN ...’ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phic

SOieinn. /QD-UBND
...... © .. ngay....thdng.. . .ndm.. .
‘ ~ QUYET PINH
Vé viéc chap thuan ...... © t6 chire ton gido co sé

CHU TICH UY BAN NHAN DAN ...
Can cir Luat To chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay
26/11/2003;
Can ctr Piéu 17 Phap 1énh tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004;
Can cit Diéu 10 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh Phap 1énh tin ngudng, tén giao;
Xét dé nghi cia Giam ddc S& Noi vu,

QUYET PINH:

Diéu 1. Chép thuan cho ....... @ dqwoc ... 16 chuc ton g140 co sO.

Tén t6 chirc trude khi .......... O

Tén t6 chc sau khi ...........00 .

S6 lrong tin do trude khi ... ... O,

S lwong tin dd sau khi ...,

Pham vihoat ddng:...... ... .. .

LU SO

biéu 2. ...... 2 thude ........... @ duoc hoat dong ton gido theo quy dinh cia
phap luat Viét Nam va theo Hién chwong, Piéu 1¢ cua......"Y) d3 duoc co quan nha

nude ¢d tham quyén chap thuan.
Piéu 3. (hiéu lwc cua Quyét dinh; ghi tén co quan, to chtc, ca nhan cé lién
quan trong viéc thi hanh Quyét dinh)./.

Noi nhn: CHU TICH
- Nhu Diéu 2; (Ky, ghi 1o ho tén, dong ddu)
-Luu: VT, ...

) Uy ban nhan dan noi c6 thim quyén ban hanh Quyét dinh.

@ Pia danh noi ban hanh Quyét dinh.

®) Chia (hodc tach, sap nhap, hop nhat).

® Tén t6 chire t6n giao d& nghi cho chia (hoic tach, sap nhap, hop nhat).
©)Tén t6 chire t6n gido sau khi duoc chia (hoic tach, sap nhap, hop nhit).
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6. Thit tuc cip diing ky cho hdi doan tén gido c6 pham vi hoat dong & nhiéu
huyén, quin, thi xi, thanh phd trong mét tinh, thanh phé trwc thudc Trung
wong

a) Trinh ty thuc hién:

- Bude 1. To chue ton gido thanh 1ap hoi doan ndp ho so tai bd phan tiép nhan
va tra ho so cua Ban Ton gido thudc S Noi vu (dia chi s6 196 duong Nguyén Dinh
Chiéu, Phuong 6, Quan 3, dién thoai s6 39305458), vao cac ngay lam viée tir tha Hai
dén thir Sau (Buodi sang: Tir 7 gio 30 phut dén 11 gio 30 phit; Buoi chiéu: Tur 13 gid
dén 17 gid). (Khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP).

- Budce 2. Tiép nhan va ki€m tra ho so

Bo phan tiép nhan va tra hd so cua Ban Ton gido ti€p nhan hé so, ki€ém tra tinh
hop 1€ va day du cua cac giay to co trong ho so:

* Truwdng hop ndp ho so true tiép
+ Truong hop ho so day di, hop 1€ thi cap Phiéu tiép nhén ho so;

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€, thi huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

* Truwong hop ndp ho so qua duong buu dién

+ Truong hop ho so day du, hop 1€ thi cap Phiéu tiép nhan hd so va thong bao
cho nguo1 nop ho so biét;

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€, thi huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

- Bude 3. Giai quyét ho so

+ Ban Ton gido phdi hop véi cac co quan lién quan tham dinh ho so, trinh Uy
ban nhan dan Thanh phd.

+ Uy ban nhan dan Thanh phd can ci To trinh ciia Ban Tén gido cap hodc
khong cdp Giay chimg nhan ding ky Hoi doan ton gido cho to chirc. Truong hop tir
chdi cap dang ky phai tra 10i bang van ban va néu 5 1y do (Khoan 3 Diéu 12 Nghj
dinh s6 92/2012/ND-CP)

b) Cach thirc thuc hién: Nop truc tiép hodc nop qua duong buu dién va nhan két
qua tryc tiép tai Ban Ton gido vao cac ngay lam viéc trong tuan hodc nhan két qua
qua dudng buu dién (néu co6 yéu cau).
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¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan hd so:

+ Van ban dang ky (theo Mau B9 Théng tu s6 01/2013/TT-BNV ngay
25/3/2013);

+ Danh sach nhitng ngudi tham gia diéu hanh hoi doan;

+ N&1 quy, quy ché hodc diéu 18 hoat dong cua hoi doan, trong d6 néu rd muc
dich hoat dong, co cau to chirc va quan ly.

- S6 lwong hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so day du
va hop €.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cac t6 chic.

e) Co quan thuec hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén giai quyét: UBND Thanh pho

- Co quan truc tiép thue hién tha tuc hanh chinh: Ban Tén gido-S& Noi vu

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan Dang ky Hoi doan
ton giao hodc vin ban tir chéi (néu 18 1y do).

h) Lé phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai:

- Mau don DPang ky Hoi doan ton giao (Miu B9, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV
ngay 25/3/2013).

- Mau gidy Giay ching nhan - Dang ky Hoi doan ton gido gido (Mau A8, Thong
tur s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013).

j) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong.

k) Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Phap 1énh tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004 (c6 hiéu Iyc thi hanh ké tir ngay 15
thang 11 nam 2004).

- Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 ciia Chinh pht quy dinh chi tiét va
bién phap thi hanh Phap Iénh tin ngudng, ton gido.
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- Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua B6 NoO1 vu ban hanh va
huéng dan st dung biéu mau veé thu tuc hanh chinh trong linh vye tin ngudng, tén
gido (co hiéu luc thi hanh ké tir ngay 25 thang 3 nam 2013).
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MaAu B9

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PANG KY HQI POAN TON GIAO

TO ChUC tON ZIAO: ... oo oo e e e e e,
Tru s Chinh: ..o

Pang ky hgi doan ton gido véi ndi dung sau:

Tén hoi doan (chirinhoa):............................
Tén giao dich qUOC t& (NEU CO): ... ovvveeee et e
Muc dich hoat dOng: ........ ... .. .

Cocautbchucvaquanly:........... ... .. .. . .
Nguoi chiu trach nhiém vé hoat dong cua hdi doan:
Hovatén: ...............Tén goikhac..................Nam sinh... ...

Chirc vy, pham trat trong ton gido (€U CO):...... v eveeeeeinn ..,

Kém theo ban ding ky gom: noi quy, quy ché hodc diéu 1é hoat dong ciia héi dodn;
danh sdach nhitng ngwoi tham gia diéu hanh hoi doan (ho tén, tén goi khdc, tudi, gidy
CMND sé, dia chi).

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, ghi 1o ho tén, churc vu)

M Pia danh noi ¢6 tru s& chinh cua td chie ton giao.

® Ban Tén gigo Chinh phi (di véi hoi doan c6 pham vi hoat dong & nhidu tinh, thanh phé truc
thudc trung wong); Uy ban nhan dan tinh, thanh phé tryc thudc trung wong (d6i véi Hoi doan co
pham vi hoat dong & nhiéu huyén, quén, thi xa, thanh phé trong mét tinh); Uy ban nhan dan huyén,
quan, thi x3, thanh phé thudc tinh (déi v6i hot doan cd pham vi hoat dong trong mét huyén, quén,
thi x&, thanh phé thudc tinh).
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MaAu A8

--------- = CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
S&:eii. /GCN - .. @ Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

......... O ngay......thang.....ndm... ..

GIAY CHUNG NHAN
Pang ky Hoi doan ton giao

.V chtrng nhan:

Tén hoi doan (chﬁ’mhoa)
Tén giao dich qUOC & (NEU CO):.. vl
Muc dich hoat dOng: ... ...
Cocautochu’cvaquanly
Ngudi chiu trach nhiém vé hoat dong cua h01 doan

Hovatén: ................ Tén goikhac........... Nam sinh...........
Giay CMND s0:............ Ngay cap:.......... NOinaAp: ...

Chirc vy, pham trat trong ton gido (néu co):..
buoc hoat dong theo quy dinh ctua phap luat Viét Nam va theo noi dung dang
ky da duoc chap thuan /.

[€))
(Ky, ghi ré ho tén, dong ddu)

) Ban Tén giao Chinh phii (d6i voi té chirc c6 pham vi hoat dong ¢ nhiéu tinh, thanh phd truc
thudc trung uong); Uy ban nhan dan cap tinh (d6i véi t6 chirc ¢6 pham vi hoat déng & nhiéu huyén,
quan, thi x4, thanh phé trong mét tinh); Uy ban nhan dan cdp huyén (ddi véi td chirc ¢6 pham vi
hoat dong trong mot huyén, quén, thi xa, thanh pho thude tinh).

@ viét tit tén co quan cap gidy ching nhan.
® Pia danh noi cip Giay chimg nhan.
@ Thg truéng co quan nha nudc c6 tham quyén cap gidy ching nhan dang ky hoat dong ton gio.
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7. Thi tuc cip diing ky cho dong tu, tu vién hodc cac to chirc tu hanh tip thé
khac ¢6 pham vi hoat dong & nhiéu huyén, quén, thi xi, thanh phd trong mot
tinh, thanh phé trwc thudc Trung wong

a) Trinh ty thuc hién:

- Bude 1. Nguoi ding dau dong tu, tu vién hodc cac to chire tu hanh tap thé khac
nop ho so tai bd phéan tiép nhéan va tra hd so cia Ban Ton giao thudéc S& Noi vu (dia
chi s6 196 duong Nguyén Dinh Chiéu, Phuong 6, Quan 3, dién thoai s6 39305458),
vao cac ngay lam viéc tir thir Hai dén tha Sau (Budi sang: Tir 7 gid 30 phat dén 11
gid 30 phat; Buodi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gid). (Khoan 1 Piéu 13 Nghi dinh
92/2012/ND-CP).

- Buéce 2. Tiép nhan va kiém tra hd so

B6 phan tiép nhan va tra hd so cua Ban Toén gido tiép nhan ho so, kiém tra tinh
hop 1¢ va day du cua cac gidy to c6 trong ho so:

* Truwdng hop ndp ho so true tiép

+ Truong hop ho so day di, hop 1€ thi cap Phiéu tiép nhén ho so;

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€, thi huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

* Truwong hop ndp ho so qua duong buu dién

+ Truong hop ho so day du, hop 1€ thi cap Phiéu tiép nhan hd so va thong bao
cho nguo1 nop ho so biét;

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€, thi huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

- Bude 3. Giai quyét ho so

+ Ban Ton gido phdi hop véi cac co quan lién quan tham dinh ho so, trinh Uy
ban nhan dan Thanh phd.

+ Uy ban nhan dan Thanh phd can ci To trinh ciia Ban Tén gido cap hodc
khong cap Giay chung nhan dang ky dong tu, tu vién hodc cac to chirc tu hanh tap the
(hodc uy quyén cho S& Noi vu). Truong hop tir chdi cap dang ky phai tra 101 bang
vin ban va néu 18 ly do. (Khoan 2 Diéu 13 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP)

b) Cach thirc thuc hién: Nop truc tiép hodc ndop qua duong buu dién va nhan két
qua tryc tiép tai Ban Ton gido vao cac ngay lam viéc trong tuan hodc nhan két qua
qua dudng buu dién (néu co6 yéu cau).



CONG BAO/Sé 04/Ngay 01-01-2016 41

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Van ban dang ky (theo Mau B10);
+ Danh sach tu si;

+ Noi quy, quy ché hodc diéu 1é hoat dong, trong d6 néu rd ton chi, muc dich
hoat dong, hé thong t6 chic va quan 1y, co sé vat chat, hoat dong xa hoi, hoat dong

quoc té€ (néu cd) cua dong tu, tu vién hodc céc to6 churc tu hanh tap thé khac;

+ Danh sach cac co s& tu hanh truc thudc dong tu, tu vién hodc cac té chire tu
hanh tap thé khac ¢6 xac nhan ctia Uy ban nhan dan cap phuong, xa noi co co s& vé

thuc trang to chirc va hoat dong.
- S6 lwong hd so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc hd so ddy du va
hop 1€

5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cac Dong tu, tu vién hodc céc t6

chirc tu hanh tap thé khac chua duoc cap dang ky hoat dong ¢ Viét Nam.
6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan ¢6 tham quyén giai quyét: UBND Thanh pho
- Co quan truc tiép thue hién tha tuc hanh chinh: Ban Tén gido-S& Noi vu

7. Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh: Cap Gidy chimg nhan — Pang ky
Doéng tu, tu vién hodc cac to chire tu hanh tap thé khac hodc van ban tra 101 vé viée
khong cap Gidy chimg nhén - Pang ky Dong tu, tu vién hodc cac to chirc tu hanh tap
thé khac (Mau A9, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013).

8. L¢ phi: Khong.

9. Tén miu don, miu to khai: Pang ky Dong tu, tu vién hodc cac to chuc tu
hanh tap thé khac (Mau B10, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013).

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khéng.
11. Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Phap 1énh tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004 (c6 hiéu Iyc thi hanh ké tir ngay 15
thang 11 nam 2004).
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- Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cia Chinh phu quy dinh chi tiét va
bién phap thi hanh Phap Iénh tin ngudng, ton gido.

- Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua B6 NoO1 vu ban hanh va
huéng dan st dung biéu mau veé thu tuc hanh chinh trong linh vye tin ngudng, ton
gido (co hiéu luc thi hanh ké tir ngay 25 thang 3 nam 2013).
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Mau B10
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
)] n S h, -
,hgay... ... thang... ... nam... ...

PANG KY DONG TU @
Kinh gui: @
TO CAUC tON ZIAO: ... oo eee e e e et e e
Tru sO chinh: .o
Dang ky dong tu........ @,
Tén dong tu ¥
Tén giao dich qUOC t& (NEU CO): ... ovvveeee et e
Ton chi, muc dich: ... ...
Hé thong to chire va qQUAN 1Y ...
Tru sG hodc no1 1am VIEC: ... ...
Nguoi ding dau dong tu....?

Hovatén: .................. Téngorkhac.................. Nam sinh... ...

Giay CMND s6:... e Ngaycap:.............. Noi cap:.....

Chirc vy, pham trat ton giao (néu co): . :

Kém theo ban ddng ky gom noi quy, quy ché hoac dzeu le hoat dong, danh sach tu
si; (ho tén, tén goi khdc, éi, gidy CMIND so, dia chi, nam vao tu); danh sdch cdc co so tu
hanh triec thuoc cé xac nhdn cua Uy ban nhan ddn cci'p xd noi ¢é co s¢ vé thuc trang 16
chirc va hoat dong.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, ghi 1o ho tén, churc danh)

M Dia danh noi c6 tru sé chinh.

@ Dong tu, tu vién hodc cac to chure tu hanh tap thé khac.

) Ban Tén giso Chinh phii (di v6i dong tu, tu vién co pham vi hoat dong & nhidu tinh, thanh phé
truc thudce trung vong); Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc trung uwong (ddi véi dong tu, tu
vién ¢6 pham vi hoat dong & nhiéu huyén, quén, thi xa, thanh phé trong mét tinh); Uy ban nhan dan
huyén, quén, thi x3, thanh phd thudc tinh (d6i voi dong tu, tu vién co6 pham vi hoat dong trong mot
huyén, quén, thi x&, thanh phd thudc tinh).
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Mau A9
""""""""""" W CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6:...... /GCN-...®
O ngay......thdng.....ndam... ..
GIAY CHUNG NHAN
Pang ky............. ©
O ....chimg nhan:

Tén .. @:

Tén giao dich qUOC & (NEU CO):.. vl
Ton chi, muc dich: ... ...
Héthéngté CEC:
Tru sG hodc no1 1am VIEC: ... ..o o
Nguoi ding dau.... @

Hovatén: .............Téngoikhac..................Namsinh..........
Giay CMND s6:..............Ngay cap:.......... NOi Cap:...eeeenn... .

Chirc vy, pham trat trong ton gido tai thoi diem dang ky (néu co):...

Puoc hoat dong theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam va theo ndi dung dang

ky da duoc chép thuan /.

©)
(Ky, ghi ré ho tén, dong ddu)

) Ban Ton gido Chinh phu (d6i véi té chirc c6 pham vi hoat dong ¢ nhiéu tinh, thanh phé truc
thudc trung uong); Uy ban nhan dan cap tinh (d6i véi t6 chirc ¢6 pham vi hoat déng & nhiéu huyén,
quan, thi x4, thanh phé trong mét tinh); Uy ban nhan dan cdp huyén (ddi véi td chirc ¢6 pham vi
hoat dong trong mot huyén, quén, thi xa, thanh pho thude tinh).

@

Viét tit tén co quan cdp gidy chung nhan.

® Dia danh noi cip gidy chimg nhan.

@ Dong tu, tu vién hodc cac to chure tu hanh tap thé khac.

® Thy trudng co quan nha nudc co ‘Ehém quyén cap gidy ching nhan dang ky hoat dong dong tu, tu
vién hodc cac td chuc tu hanh tdp theé.
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8. Thu tuc chip thuin viéc m& 16p boi dudng nhirng ngudi chuyén hoat
dong ton gido

a) Trinh ty thuc hién:

- Budce 1. T6 chue ton gido ¢ nhu cau mé 16p bodi dudng nhitg ngudi chuyén
hoat dong ton gido ¢6 van ban dé nghi va nop tai bd phan tiép nhan va tra hd so cta
Ban Tén giao thude S& Né1 vu (dia chi s6 196 duong Nguyén Dinh Chiéu, Phuong 6,
Quan 3, dién thoai s6 39305458), vao cac ngay lam viée tir thit Hai dén tha Sau (Budi
sang: Tur 7 gio 30 phut dén 11 gio 30 phut; Buoi chidu: Tur 13 gio dén 17 gio).
(Khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP).

- Buéce 2. Tiép nhan va kiém tra hd so

B6 phan tiép nhan va tra hd so cua Ban Toén gido tiép nhan ho so, kiém tra tinh
hop 1¢ va day du cua cac gidy to c6 trong ho so:

* Truwdng hop ndp ho so true tiép

+ Truong hop ho so day di, hop 1€ thi cap Phiéu tiép nhén ho so;

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€, thi huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

* Truwong hop ndp ho so qua duong buu dién

+ Truong hop ho so day du, hop 1€ thi cap Phiéu tiép nhan hd so va thong bao
cho nguo1 nop ho so biét;

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€, thi huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

- Bude 3. Giai quyét ho so

+ Ban Tén giao phéi hop voi cac co quan lién quan tham dinh van ban, trinh
Chi tich Uy ban nhan dan Thanh pho;

+ Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd can ct T trinh ciia Ban Tén gio chap
thuan hodc khong chap thuan viéc mo 16p. Truong hop khong chap thuan phai tra 1oi
bang van ban va néu 15 ly do (Khoan 2 Diéu 18 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP)

b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc ndp qua dudong buu dién va nhan
két qua true tiép tai Ban Ton gido vao cac ngay lam viéc trong tuan hodc nhan két qua
qua dudng buu dién (néu co6 yéu cau).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
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- Thanh phan hd so: Vin ban dé nghi mé 16p boi dudng nhitng ngudi chuyén
hoat dong ton gido (theo Mau B15).

- S6 lwong van ban: 01 van ban.

d) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so day du
va hop €.

d) Poi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Cic t6 chire ton gido duoce cac co
quan nha nude ¢ tham quyén cong nhan vé t chirc ¢6 nhu cau mo 16p.

e) Co quan thuec hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén giai quyét: UBND Thanh pho

- Co quan truc tiép thue hién tha tuc hanh chinh: Ban Tén gido-S& Noi vu

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Vin ban chip thuan hoic khong
chép thuan cho ma 16p.

g) L¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Dé nghi mé 16p boi dudng nhitng ngudi chuyén
hoat dong ton gido (Mau B15, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013).

j) Yéu ciu, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

k) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Phap Iénh tin ngudng, t6n gido ngay 18/6/2004 (co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay
15 thang 11 nam 2004).

- Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh tin ngudng, ton gido.

- Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua B6 NoO1 vu ban hanh va
huéng dan st dung biéu mau veé thu tuc hanh chinh trong linh vye tin ngudng, tén
gido (co hiéu luc thi hanh ké tir ngay 25 thang 3 nam 2013).
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Mau B15

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

......... D ngay......thdng... ...ndm...

PE NGHI MO LOP BOI DUONG
NHUNG NGUOI CHUYEN HOAT PONG TON GIAO

Kinh gui: @

TEN t0 ChtIC tON ZIAO ... ..\ oee oot et et e,

Tén giao dich qUOC t& (NEU CO):.....v e eee e e e,

Tru s& chinh: .o

Pé nghi mé 16p boi dudng nhirng ngudi chuyén hoat dong ton gido véi ndi
dung sau:

TN LD o,

Dia diem t0 ChtC: . .. oo

Ly domO 0P ...

Thot gian hoc: ... ...

No61 dung hoc:...

Thanh phan tham du’

~ Kem theo dé nghi gom cerO’ng trmh hoc danh sach giang vién (ho tén, tén goi khac
tuoi, dia chi, chirc vu, pham trdt ).

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, dong ddu, ghi ré ho tén, chirc vir)

M Pia danh noi ¢6 tru s& chinh cua td chie ton giao.
© Chi tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc trung wong noi mé 16p.
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9. Thi tuc ding ky ngudi dwee phong chire, phong phim, bé nhiém, biu cir,
suy cuw

a) Trinh ty thuc hién:

- Bude 1. Té chirc ton gido thue hién viéc phong chirc, phong phém, b6 nhiém,
bau ctr, suy ctr chirc sic, nha tu hanh nop ban dang ky tai bd phan tiép nhan va tra hd
so cua Ban Ton giao thude S& Noi vu (dia chi s6 196 duong Nguyén Binh Chiéu,
Phuong 6, Quan 3, dién thoai s 39305458), vao cac ngay lam viéc tir tht Hai dén
tha Sau (Budi sang: Tir 7 gid 30 phut dén 11 gio 30 phut; Budi chiéu: Tt 13 gior dén
17 gio). (Khoan 2 Diéu 19 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP).

- Budc 2. Tiép nhan va kiém tra ho so

B6 phan tiép nhan va tra hd so cua Ban Toén gido tiép nhan ho so, kiém tra tinh
hop 1é va day du cua cac gidy to c6 trong ho so:

* Truwdng hop ndp ho so true tiép

+ Truong hop ho so day di, hop 1€ thi cap Phiéu tiép nhén ho so;

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€, thi huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

* Truwong hop ndp ho so qua duong buu dién

+ Truong hop ho so day du, hop 1€ thi cap Phiéu tiép nhan hd so va thong bao
cho nguo1 nop ho so biét;

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€, thi huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

- Bude 3. Giai quyét ho so

+ Ban T6n gido phdi hop véi cac co quan lién quan tham dinh ban dang ky, trinh
Uy ban nhan dan Thanh phd.

+ Uy ban nhan dan Thanh phé cin ¢t To trinh cua Ban Ton gido néu khong co y
kién khac (hodc iy quyén cho S& Noi vu) thi nguoi duge phong chire, phong pham,
b6 nhiém, bau cir, suy ctr duoc hoat dong ton gido theo chirc danh da dang ky (Diém
b Khoan 4 Diéu 19 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP).

b) Cach thirc thuc hién: Nop truc tiép hodc ndop qua duong buu dién va nhan két
qua tryc tiép tai Ban Ton gido vao cac ngay lam viéc trong tuan hodc nhan két qua
qua dudng buu dién (néu co6 yéu cau).
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¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so: Vin ban dang ky ngudi duge phong chire, phong pham, bo
nhiém, bau ctr, suy ctr (theo Mau B16).

- S6 lwong ban dang ky: 01 ban.
d) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay giri ban dang ky hop 1¢.

d) P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cac to chuc t6n gido hop phap &
Viét Nam thue hién viéc phong chirc, phong pham, bd nhiém, bau ct, suy ctr.

e) Co quan thuec hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén giai quyét: UBND Thanh pho

- Co quan truc tiép thue hién tha tuc hanh chinh: Ban Tén gido-S& Noi vu
g) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Truong hop UBND Thanh phé khong c6 v kién khac, thi ngudi duge phong
chirc, phong pham, bd nhiém, bau cir, suy cir dugc hoat dong ton gido theo chirc danh
da duoc dang ky.

- Trudong hop UBND Thanh phé ¢6 v kién khac, thi ngudi duoc phong chire,
phong phém, b6 nhiém, bau cu, suy cur khong duoc hoat dong ton gido theo chire
danh da duoc dang ky.

h) Lé phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Dang ky ngudi duoc phong chirc, phong pham,
bd nhiém, bau cir, suy cir (Mau B16, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013).

j) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

Ngudi duoce phong chire, phong pham, bo nhiém, bau ctr, suy cir phai dap tmg cac diéu
kién sau:

- La cong dan Viét Nam, co tu cach dao dirc tot;
- C6 tinh than doan két, hoa hop dan toc;

- Nghiém chinh chap hanh phap luat.

k) Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Phap Iénh tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004 (c6 hiéu Iyc thi hanh ké tir ngay 15
thang 11 nam 2004).
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- Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cia Chinh phu quy dinh chi tiét va
bién phap thi hanh Phap Iénh tin ngudng, ton gido.

- Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua B6 NoO1 vu ban hanh va
huéng dan st dung biéu mau veé thu tuc hanh chinh trong linh vye tin ngudng, ton
gido (co hiéu luc thi hanh ké tir ngay 25 thang 3 nam 2013).
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v6i ndi dung sau:

Mau B16

CONG HOA XA

HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

D ngay... .

PANG KY NGUOI PUQC PHONG CHUTC,

PHONG PHAM, BO NHIEM, BAU CU, SUY CU

Kinh gui: @

TEn td chirc tOn @IA0: ... ... ..o e
Tén giao dich quoct€ (N€u cO): ...
Tru sO Chinh: .o

Ping ky nguwoi dwge phong chire, phong phim, bo nhiém, biu cir, suy cir

Hg va tén Tén goi Nam | Qué quan | Chirc vu Phim Pham vi
TT khac trong sinh trat phu trach
ton gido
1
2
n

Dinh kém ban ding ky gom: 16m tdt qud trinh hoat dong ton gido ciia nguoi dwge ding ky.

TM. TO CHU'C TON GIAO
(Ky, dong ddu, ghi ré ho tén, chirc vir)

M Pia danh noi ¢6 tru s& chinh cua td chie ton giao.
@ Ban Tén giao Chinh phu (d6i v6i cac truong hop phong chuc, phong pham, bod nhiém, bau ct,
suy ctr theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 19 Nghi dinh); Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
trung uong (d6i voi cac truong hop khong thude quy dinh tai khoan 1 Diéu 19 Nghi dinh).
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10. Thii tuc tiép nhin thong bio cich chirc, bdi nhiém chirc siic trong ton
gido

a) Trinh ty thuc hién:

- Bude 1. To chite ton gido khi cach chirc, bdi nhiém chirc sic, nha tu hanh
thudc tham quyén quan ly ndp van ban thong bao tai bo phan tiép nhan va tra ho so
cua Ban Ton gido thuoc S& No1 vu (dia chi s6 196 dudng Nguyén Dinh Chiéu,
Phuong 6, Quan 3, dién thoai s 39305458), vao cac ngay lam viéc tir tht Hai dén
tha Sau (Budi sang: Tir 7 gid 30 phut dén 11 gio 30 phut; Budi chiéu: Tt 13 gior dén
17 gio). (Piéu 21 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP).

- Buéc 2. Ban Ton gido xem xét van ban thong bao, trinh Uy ban nhan dan
Thanh pho va lwu hd so dé thue hién cong tac quan 1y.

b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc ndp qua dudong buu dién va nhan
két qua true tiép tai Ban Ton gido vao cac ngay lam viéc trong tuan hodc nhan két qua
qua dudng buu dién (néu co6 yéu cau).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phﬁn ho so: Théng bao vé viéce cach chire, bai nhiém chuc sic, nha tu
hanh (theo Mau B18).

- S6 lwong van ban: 01 van ban.

d) Poi twong thye hién thi tuc hanh chinh: Cac t6 chire ton gido duoc cac co
quan nha nude c6 tham quyén cong nhan vé to chirc cach chirc, bai nhiém chic sic
thudc truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 19 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP.

d) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén giai quyét: UBND Thanh pho

- Co quan truc tiép thue hién tha tuc hanh chinh: Ban Tén gido-S& Noi vu

e) L¢ phi: Khong.

g) Tén miu don, miu to khai: Théng bao vé viéc cach chuc, bai nhiém chtc
sdc, nha tu hanh (Mau B18, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013).

h) Yéu ciu, diéu kién thwe hién tha tuc hanh chinh: Viéc cach chirc, bii

nhiém chirc sac thue hién theo hién chwong, di€u 1€ cia t6 chire ton gido.
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i) Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Phap 1énh tin ngudng, ton gido ngdy 18/6/2004 (c6 hiéu Iyc thi hanh ké tir ngay 15
thang 11 nam 2004).

- Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cia Chinh phu quy dinh chi tiét va
bién phap thi hanh Phap Iénh tin ngudng, ton gido.

- Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cia B6 NoO1 vu ban hanh va

huéng dan st dung biéu mau veé thu tuc hanh chinh trong linh vye tin ngudng, ton
gido (co hiéu luc thi hanh ké tir ngay 25 thang 3 nam 2013).
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MaAu B18

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

......... W ngay.....thdng... ..ndm... ...

THONG BAO
Vé viéc cach chire, bdi nhiém chirc siic, nha tu hanh

Kinh giri =
TéN t0 ChtrC tON ZIAO ... ..\ oeeeee et oo e e e

Tén giao dich qUOC t& (NEU CO):.....v e eee e e e,
Tru sO Chinh: .o,

Thong bao vé viéc cach chire, bai nhiém chirc sac, nha tu hanh véi néi
dung sau:

Hovatén: ......................cccc.cco ... Namsinh......................

Tén goi trong tén giao (neu co): .
Giay CMND SO: ... oveeeen, Ngélycép:...............NOicép: ..............
Chu’cvu,phamtrat:......................
Pham viphutrach:... .. ... ... . .
Ly do cach chire, bainhi€m:.................... ... ... ... ...

T ngay... ..thémg ......... nam.............

Keém theo T hong bdo gom: vin ban ciia 16 chwc 16n gido vé viéc cach chwc bdi
nhiém.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, dong ddu, ghi ré ho tén, chirc vir)

M Pia danh noi ¢6 tru sé chinh ciia t6 chirc t6n gido.

© Ban Tén gido Chinh phu (d6i voi cac trudng hop theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 19 Nghi dinh);

Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong (d6i voi cac truong hop khéng thude quy
dinh tai khoan 1 Piéu 19 Nghi dinh).



CONG BAO/SH 04/Ngay 01-01-2016 55

11. Thi tuc ding ky thuyén chuyén noi hoat dong ton gido cia chire sic,
nha tu hanh vi pham phap luit vé tén gido

a) Trinh ty thuc hién:

- Buée 1. To chirc ton gido trude khi thuyén chuyén noi hoat dong ton gido cia
chirc séc, nha tu hanh ndp hd so ding ky tai bd phan tiép nhan va tra ho so cia Ban
Toén gido thudc S& Noi vu (dia chi s6 196 duwong Nguyén Pinh Chicu, Phuong 6,
Quan 3, dién thoai s6 39305458), vao cac ngay lam viée tir thit Hai dén tha Sau (Budi
sang: Tur 7 gio 30 phut dén 11 gio 30 phut; Buoi chidu: Tur 13 gio dén 17 gio).
(Khoan 1 Piéu 23 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP).

- Buéce 2. Tiép nhan va kiém tra hd so

B6 phan tiép nhan va tra hd so cua Ban Toén gido tiép nhan ho so, kiém tra tinh
hop 1¢ va day du cua cac gidy to c6 trong ho so:

* Truwdng hop ndp ho so true tiép

+ Truong hop ho so day di, hop 1€ thi cap Phiéu tiép nhén ho so;

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€, thi huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

* Truwong hop ndp ho so qua duong buu dién

+ Truong hop ho so day du, hop 1€ thi cap Phiéu tiép nhan hd so va thong bao
cho nguo1 nop ho so biét;

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€, thi huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

- Bude 3. Giai quyét ho so

+ Ban Ton gido phdi hop véi cac co quan lién quan tham dinh ho so, trinh Uy
ban nhan dan cap tinh.

+ Uy ban nhan dan Thanh phé can cit To trinh cia Ban Tén gido chap thuan
hodc khong chap thuin viéc dang ky thuyén chuyén. Truong hop khong chap thusn
phai tra 1oi bang vin ban va néu rd ly do (Khoan 3 Diéu 23 Nghi dinh so
92/2012/ND-CP).

b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc ndp qua dudong buu dién va nhan

két qua true tiép tai Ban Ton gido vao cac ngay lam viéc trong tuan hodc nhan két qua
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qua dudng buu dién (néu co6 yéu cau).
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan hd so:

+ Pang ky thuyén chuyén noi hoat dong ton gido cua chirc sic, nha tu hanh
(theo Mau B20).

+ Van ban cua t6 chirc ton gido v€ viéc thuyén chuyén.

+ So yéu ly lich ¢6 x4c nhan cia Uy ban nhan dan cap phuong, xd noi cu tra

hop phap cua ngudi duoc thuyén chuyén.
- S6 lwong hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so day du
va hop €.

d) Poi twong thye hién thi tuc hanh chinh: Cac t6 chire ton gido duoc cac co

quan nha nude c¢6 tham quyén cong nhan vé to chie.

e) Co quan thuec hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén giai quyét: UBND Thanh pho

- Co quan truc tiép thue hién tha tuc hanh chinh: Ban Tén gido-S& Noi vu

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Vin ban chip thuan hoic khong
chép thuan, c6 néu rd ly do.

h) Lé phi: Khong.

i) Tén miu don, miu t& khai: Pang ky thuyén chuyén noi hoat dong tén gido
cia chuc sic, nha tu hanh (Miu B20, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay
25/3/2013).

j) Yéu ciu, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh: Khong.
k) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Phap Iénh tin ngudng, t6n gido ngay 18/6/2004 (co hiéu Iyc thi hanh ké tir ngay
15 thang 11 nam 2004).

- Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh tin ngudng, ton gido.



CONG BAO/SH 04/Ngay 01-01-2016 57

- Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua B6 NoO1 vu ban hanh va
huéng dan st dung biéu mau veé thu tuc hanh chinh trong linh vye tin ngudng, tén
gido (co hiéu luc thi hanh ké tir ngay 25 thang 3 nam 2013).
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Mau B20

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

......... W ngay.....thdng... ..ndm... ...

PANG KY THUYEN CHUYEN
NOI HOAT PONG TON GIAO CUA CHUC SAC, NHA TU HANH

Kinh gui: @

TéN t0 ChtrC tON ZIAOT . .. e e e e,
Téngiaodichquécté(néucé):..................................................
Tru sé chinh: .
Dang ky thuyen chuyen noi hoat dong ton gido cia chire sic, nha tu hanh

véi ndi dung sau:

Hovatén: .........................co.cciiiie......Nam sinh............
Téngoitrongténgiéo(néucé):.................................................
Giay CMND SO:....ovovveeen, Ngay cap:.......ccovn.... Noi cap:............
Chu’cvu,phamtrat(neuco):
NOi thuyen chuyen Gii. ... e e e

Noi thuyén chuyen G8n: ..o e
Ly do thuyen ChUYEN: ... ... e e

Kem theo ban ddang ky gom: so yéu Iy lich c6 xdc nhdn ciia Uy ban nhdn ddn xd,
phiomg, thi trdn noi cu trii ciia ngieoi dwoc thuyén chuyén; vin ban ciia 16 chike t6n gido vé
viéc thuyén chuyén.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, dong dau, ghi ro ho tén, chirc vu)

M Pia danh noi ¢6 tru s& chinh cua td chie ton giao.
@ Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh noi chuc séc, nha tu hanh thuyén
chuyén dén.
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12. Thi tuc chip thuin hoat dong toén gido ngoai chwong trinh diing ky
hang nim c6é sw tham gia cia tin dd ngoai huyén, quin, thi xi, thanh phd thujc
tinh hodc ngoai tinh

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1. T6 chire ton gido co so ¢d hoat dong ton gido ngoai chuong trinh da
dang ky hang nim cd sy tham gia cia tin d6 ngoai huyén, quan, thi x4, thanh phd
thudc tinh hodc ngoai tinh ndop van ban dé nghi tai bo phan tiép nhan va tra ho so cua
Ban Tén giao thude S& Né1 vu (dia chi s6 196 duong Nguyén Dinh Chiéu, Phuong 6,
Quan 3, dién thoai s6 39305458), vao cac ngay lam viée tir thit Hai dén tha Sau (Budi
sang: Tir 7 gio 30 phat dén 11 gior 30 phat; Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio). (Diem
b Khoan 1 Diéu 25 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP).

- Budce 2. Tiép nhan va kiém tra ho so

Bo phan tiép nhan va tra hd so cua Ban Ton gido ti€p nhan hé so, ki€ém tra tinh

hop 1¢ va day du cua cac gidy to c6 trong ho so:

* Truwdng hop ndp ho so true tiép

+ Truong hop ho so day di, hop 1€ thi cap Phiéu tiép nhén ho so;

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€, thi huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

* Truwong hop ndp ho so qua duong buu dién

+ Truong hop hd so day du, hop 1é thi cap Phiéu tiép nhan ho so va thong bao
cho nguo1 nop ho so biét;

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€, thi huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

- Bude 3. Giai quyét ho so

+ Ban Tén gido phdi hop voi cac co quan lién quan tham dinh vin ban, trinh Uy
ban nhan dan Thanh phd.

+ Uy ban nhan dan Thanh phé can cit To trinh cia Ban Tén gido chap thuan
hoidc khong chap thuan hoat dong ton gido ngoai chuong trinh ding ky hang nam cia
to chirc ton gido co sd. Truong hop khong chap thuan phai tra 10i bang van ban va
néu rd 1y do (Khoan 3 Biéu 25 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP).
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b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc ndp qua dudong buu dién va nhan
két qua true tiép tai Ban Ton gido vao cac ngay lam viéc trong tuan hodc nhan két qua
qua dudng buu dién (néu co6 yéu cau).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so: Dé nghi hoat dong tén gido ngoai chwong trinh da dang ky
(theo Mau B22).

- S6 lwong van ban: 01 van ban.

d) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugce vian ban dé
nghi hop I¢€.

d) P6i twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T chirc ton gido ¢ hoat dong ton
gido ngoai chuwong trinh d3 dang ky hang nam c¢é sy tham gia cua tin d6 ngoai huyén,
quan, thi xa, thanh phé thudc tinh hoac ngoai tinh.

e) Co quan thuec hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén giai quyét: UBND Thanh pho

- Co quan truc tiép thue hién tha tuc hanh chinh: Ban Tén gido-S& Noi vu

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Vin ban chip thuan hoic khong
chap thuan vé hoat dong ton gido ngoai chwong trinh ding ky hang nam cua to chic
ton gido co so.

h) Lé phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Dé nghi hoat dong ton gido ngoai chuong trinh
da dang ky (Mau B22, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013).

j) Yéu ciu, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

k). Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Phap Iénh tin ngudng, t6n gido ngay 18/6/2004 (co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay
15 thang 11 nam 2004).

- Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh tin ngudng, ton gido.

- Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua B6 NoO1 vu ban hanh va
huéng dan st dung biéu mau veé thu tuc hanh chinh trong linh vye tin ngudng, ton
giao (co hiéu luc thi hanh ké tir ngay 25 thang 3 nam 2013).
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Mau B22

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI HOAT PONG TON GIAO
NGOAI CHUONG TRINH PA PANG KY

KAnh gl O
Tén t6 Chirc tON ZIA0 CO ST oee e e e e e )
Tru s& chinh: .o

Pé nghi hoat dong ton gido ngoai chwong trinh di ding ky véi ndi dung
sau:

Tén hoat AOng tON EI1A0: ... ... ... .
N1 dung hoat AOng: ... ... .
NEUGT 0 CAUC ... oo e
Chl'rcvu,phémtrét:
Thot glan: ... ...
Diadiém: ... ..

Du kién s6 luong ngudi tham duw:.......ooooo o
Cac diBu Kin dam DAO. .. ... .o

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, déng ddu, ghi ré ho tén, chirc vir)

M Pia danh noi ¢6 t6 chic ton gido co sd.

@ Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc trung wong (ddi voi hoat dong ton gido co su tham
gia cua tin d6 ngoai huyén, quan, thi xa, thanh phd thudc tinh hodc ngoai tinh); Uy ban nhan dan
huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh (déi v6i1 hoat dong ton gido cd sy tham gia cua tin do
trong huyén, quan, thi x4, thanh phd thudc tinh).
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13. Thi tuc chip thuin t6 chirc hdi nghi thwong nién, dai hdi cia t6 chirc
ton gido khong thudc quy dinh tai Diéu 27, 28 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1. To chire ton gido to chirc hoi nghi thuong nién, dai hoi khong thude
quy dinh tai Diéu 27, 28 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ndp hd so tai bd phan tiép
nhan va tra hd so ciia Ban Tén giao thudc S& Noi vu (dia chi s6 196 duong Nguyén
Pinh Chiéu, Phuong 6, Quan 3, dién thoai s6 39305458), vao cac ngay lam viéc tir
tha Hai dén thir Sau (Buoi sang: Tir 7 gid 30 phut dén 11 gid 30 phit; Budi chiéu: Tir
13 gior dén 17 giv). (Khoan 1 Diéu 29 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP).

- Buéce 2. Tiép nhan va kiém tra hd so

B6 phan tiép nhan va tra hd so cua Ban Toén gido tiép nhan ho so, kiém tra tinh
hop 1é va day du cua cac gidy to ¢6 trong ho so:

* Truwdng hop ndp ho so true tiép

+ Truong hop ho so day di, hop 1€ thi cap Phiéu tiép nhén ho so;

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€, thi huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

* Truwong hop ndp ho so qua duong buu dién

+ Truong hop ho so day du, hop 1€ thi cap Phiéu tiép nhan hd so va thong bao
cho nguo1 nop ho so biét;

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€, thi huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

- Bude 3. Giai quyét ho so

+ Ban Ton gido phdi hop véi cac co quan lién quan tham dinh ho so, trinh Uy
ban nhan dan Thanh pho;

+ Uy ban nhan dan Thanh phé can cit To trinh cia Ban Tén gido chap thuan
hodc khong chap thuan viéc t6 chuc hoi nghi, dai hoi. Truong hop khong chap thuan
phai tra 1oi bang vin ban va néu rd ly do (Khoan 2 Diéu 29 Nghi dinh so
92/2012/ND-CP).

b) Cach thirc thuc hién: Nop truc tiép hodc ndop qua duong buu dién va nhan két
qua tryc tiép tai Ban Ton gido vao cac ngay lam viéc trong tuan hodc nhan két qua
qua dudng buu dién (néu co6 yéu cau).
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¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:

+Pé nghi to chirc hoi nghi thuong nién, dai héi (theo Mau B25);

+ Bao cdo hoat dong cua to chtre ton g140;

+ Du thao hién chuong, diéu 18 hoac hién chuong, diéu 18 stra dbi (néu cd).
- S6 lwong hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so day du
va hop €.

d) P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cac t6 chuc t6n gido hop phap
Viét Nam.

e) Co quan thuec hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén giai quyét: UBND Thanh pho

- Co quan truc tiép thue hién tha tuc hanh chinh: Ban Tén gido-S& Noi vu

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Vin ban chip thuan hoic khong
chép thuéan cho té chirc ton gido duoc to chtrc hoi nghi thuong nién, dai hoi.

h) Lé phi: Khong.

i) Tén mau don, méu to khai: Dé nghi to chirc hoi nghi thuong nién, dai hoi
(Mau B25, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013).

j) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong.

k) Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Phap Iénh tin ngudng, ton gido ngdy 18/6/2004 (c6 hiéu Iyc thi hanh ké tir ngay 15
thang 11 nam 2004).

- Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 ciia Chinh pht quy dinh chi tiét va
bién phap thi hanh Phap Iénh tin ngudng, ton gido.

- Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua B6 NoO1 vu ban hanh va

huéng dan st dung biéu mau veé thu tuc hanh chinh trong linh vye tin ngudng, ton
gido (co hiéu luc thi hanh ké tir ngay 25 thang 3 nam 2013).
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Mau B25

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

......... D ngay......thang.....ndm... ..

PE NGHI TO CHUC HOI NGHI THUONG NIEN, PAI HOI

Kinh gii: @
TeN t0 ChtIC tON IAO ... ..\ oeeeee oo e e e
Nguoi dai dién:
Hovatén: ..............................................Nam sinh...... ...
Tén goi trong ton gido (neu co)...
Chu’cvu,phamtrat............

Pé nghi t6 chirc hdi nghi thwong nién, dai hdi véi ndi dung sau:

Ly do to chirc: ..........

N&61 dung hoi nghi, dai h01

Thoi ian t0 ChtC: ... ooe oo e e

Dia dEm t0 CHUC ... .ot e e

Du kién thanh phan tham du’

Soluo’ngngumthamdu.

Keém theo dé nghi gom: chuong trinh t0 churc; bdo cdo hoat dong cua to chirc ton
gido; dw thao hién churong, diéu [é¢ hodc hién chivong, diéu 1é swra doi (néu cd).

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, dong dau, ghi vo ho tén, chirc vu)

M Pia danh noi ¢6 tru s& chinh cua td chie ton giao.

) Ban Tén giao Chinh phu déi véi t& chirc ton gido td chirc hdi nghi, dai hoi theo quy dinh tai Didu
28 Nghi dinh; Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc trung uong ddi véi to chuc ton giao to
chtre héi nghi, dai héi theo quy dinh tai biéu 29 Nghi dinh.
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14. Thi tuc ding ky hién chwong, diéu 16 sira d6i cia t6 chirc ton gido

a) Trinh ty thuc hién:

- Budce 1. T6 chire ton gido khi stra doi hién chwong, diéu 16 nop van ban dang
ky tai bo phan tiép nhan va tra ho so ctia Ban Ton gido thudc S& Noi vu (dia chi so
196 dudong Nguyén Dinh Chicu, Phuong 6, Quén 3, dién thoai s6 39305458), vio cac
ngay lam viéc tir tht Hai dén the Sau (Budi sang: Tt 7 gid 30 phat dén 11 gior 30
phat; Budi chiéu: Tw 13 giov dén 17 giod). (Khoan 1 Piéu 30 Nghi dinh so
92/2012/ND-CP).

- Buéce 2. Tiép nhan va kiém tra hd so

B6 phan tiép nhan va tra hd so cua Ban Toén gido tiép nhan ho so, kiém tra tinh
hop 1¢ va day du cua cac gidy to c6 trong ho so:

* Truwdng hop ndp ho so true tiép

+ Truong hop ho so day di, hop 1€ thi cap Phiéu tiép nhén ho so;

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€, thi huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

* Truwong hop ndp ho so qua duong buu dién

+ Truong hop ho so day du, hop 1€ thi cap Phiéu tiép nhan hd so va thong bao
cho nguo1 nop ho so biét;

+ Truong hop ho so chuwa day du, chua hop 1€, thi huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

- Bude 3. Giai quyét ho so

+ Ban Ton giao phdi hop voi cac co quan lién quan tham dinh vin ban dang ky
(bao gom ca ndi dung stra doi).

+ Uy ban nhan dan Thanh phé can cit To trinh cia Ban Tén gido chap thuan
hodc khong chap thuan cho ding ky hién chwong, diéu 1€ stra doi. Truong hop khong
chap thuan phai tra 15i bang van ban va néu rd ly do (Khoan 1 Diéu 30 Nghi dinh s6
92/2012/ND-CP).

b) Cach thirc thuc hién: Nop truc tiép hodc nop qua duong buu dién va nhan két
qua tryc tiép tai Ban Ton gido vao cac ngay lam viéc trong tuan hodc nhan két qua
qua dudng buu dién (néu co6 yéu cau).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
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- Thanh phan hd so: Pang ky hién chuong, diéu 1¢ stra d6i (theo Mau B26).
- S6 lwong van ban: 01 ban.

d) Thoi han gidi quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ban hién
chuong, diéu 1é stra ddi.

d) P6i twong thwe hién thia tuc hanh chinh: Céc t6 chirc ton gido hop phéap o
Viét Nam.

e) Co quan thuec hién thua tuc hanh chinh:
- Co quan ¢6 tham quyén giai quyét: UBND Thanh pho
- Co quan truc tiép thue hién tha tuc hanh chinh: Ban Tén gido-S& Noi vu

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Vin ban chip thuan hoic khong
chép thuéan cho té chirc ton gido duoc hoat dong theo hién chuong, diéu 1é stra ddi.

h) Lé phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Dang ky hién chuong, diéu 1¢ sira doi (Mau
B26, Théong tur s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013).

j) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong.

k) Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Phap Iénh tin ngudng, ton gido ngdy 18/6/2004 (c6 hiéu Iyc thi hanh ké tir ngay 15
thang 11 nam 2004).

- Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 ciia Chinh pht quy dinh chi tiét va
bién phap thi hanh Phap Iénh tin ngudng, ton gido.

- Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua B6 NoO1 vu ban hanh va
huéng dan st dung biéu mau veé thu tuc hanh chinh trong linh vye tin ngudng, ton
gido (co hiéu luc thi hanh ké tir ngay 25 thang 3 nam 2013).
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PANG KY HIEN CHUONG, PIEU LE SUA POI

Kanh gli: B e e,
TéN t0 ChtrC tON ZIAO ... ..\ oeeeee et oo e
Nguoi dai dién:
Hovaten: ... ... Nam sinh...........
Tén goi trong ton gido (NEU CO).......ceeee e ettt
Chu’cvu,phémtrét

Pang ky hién chwong, di€u I¢ swra doi véi ngi dung sau:

LY dO STA @01 ... oo oo e e

NOidung stra dOi:..........

Keém theo ddang ky gom: Hién chwong, diéu I¢é ciua 10 chirc ton gido da swra doi.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, dong dau, ghi vo ho tén, chirc vu)

M Pja danh noi ¢6 tru s& chinh coa to chuc tén giao.

@ Ban Tén giao Chinh phu (ddi voi t6 chirc t6n gido hoat dong trong pham vi nhiéu tinh, thanh phé truc
thudc trung wong); Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thude trung uong (dbi voi t6 chirc ton gido hoat
dong chi yéu trong pham vi mét tinh, thanh phé truc thude trung wong)

(Xem tiép theo Cong bdo s6 05)
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