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PHAN VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 54/2011/QP-UBND Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 03 thang 8 ndm 2011
QUYET PINH

Vé phan céng quan 1y nha nwéc doi véi
cac to chirc hdi trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can ctr Luat T6 chtrc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can ctr Nghi dinh s6 13/2008/ND-CP ngay 04 thang 02 nam 2008 cua Chinh
phu quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh
phé truc thuéc Trung wong;

Can clr Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2010 ctia Chinh phu
quy dinh vé t6 chtrc, hoat dong va quan Iy hoi va Thong tu sd 11/2010/TT-BNV ngay
26 thang 11 nam 2010 cia Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6
45/2010/NB-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu;

Xét dé nghi cua Giam déc S& Noi vu tai To trinh sb 402/TTr-SNV ngay 02
thang 6 ndm 2011,

QUYET PINH:

Piéu 1. Nhirng quy dinh chung

1. Tang cudong cong tdc quan ly nha nudc doi voi té6 chire hdr nham bdo dam
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viéc thanh 1ap va hoat dong cua cac td chirc hoi ¢ hiéu qua, dang phap luat va ding
Diéu 1é di dugc Uy ban nhan dan thanh phd phé duyét, gop phan vao sy nghiép phat
trién kinh té - xa hoi cta thanh phd va ca nudc;

2. Pbi twong quan 1y nha nuéc quy dinh trong Quyét dinh ndy bao gdm cac hoi
c6 pham vi hoat dong trong thanh phd duge Uy ban nhan dan thanh phd quyét dinh
cho phép thanh 1ap theo Sac lénh sé 102/SL/L004 ngay 20 thang 5 nam 1957 ban
hanh Luét quy dinh quyén lap hoi, Nghi dinh s6 88/2003/ND-CP ngay 30 thang 7
nam 2003 va Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2010 cua Chinh phu
quy dinh vé t6 chire, hoat dong va quan 1y hoi.

Dieu 2. Giao trach nhiém quan ly nha nwéc doi vai to chire hoi

1. Giam dbc cac SO - nganh thanh phd quan 1y nha nudc cac to chic hoi co
pham vi hoat dong ca thanh phd (theo danh sach dinh kém tai thoi diém ban hanh va
cac quyét dinh thanh 1ap hoi phat sinh sau thoi diém ban hanh Quyét dinh nay);

2. Chu tich Uy ban nhan dan quan - huyén, phuong - x4, thi trdn quan 1y nha
nudc dbi véi cac té chirc hdi c6 pham vi hoat dong trong dia ban quan - huyén,
phuong - x4, thi tran.

Piéu 3. Nhiém vu quan 1y nha nudc dbi véi to chirc hoi ciia Giam ddoc cac So
nganh thanh phé, Chu tich Uy ban nhan dan cac quan - huyén, phudng - xa, thi tran

gdém céac ndi dung nhu sau:

1. Xem xét, quyét dinh cong nhan Ban van dong thanh 13p hoi theo Piém b, c,
Khoan 4 va Khoan 5 Diéu 6 Nghi dinh s 45/2010/ND-CP cua Chinh pht va Khoan 1
Diéu 1 Thong tu sd 11/2010/TT-BNV ngay 26 thang 11 nam 2010 cua Bo Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010
cua Chinh phu;

2. Co ¥ kién bang van ban vé viéc thanh 1ap, chia tach, sap nhép, hop nhat, giai
thé, to chirc Pai hoi nhiém ky va phé duyét Diéu 1¢ cua cac hoi;

3. Cung cip cac thong tin can thiét vé chinh sach, phap luat, ké hoach, chuong
trinh cong tac va phuong hudng phat trién ctia nganh, linh vuc hodc dia phuong dé
hoi c6 co s& dinh hudong va xay dung ké hoach hoat dong cua cac hoi thanh phé; tao
diéu kién dé hoi tham gia cac hoat dong phat trién sy nghiép y té, van héa, gido duc,
khoa hoc cong nghé, thé duc thé thao va khuyén khich hoat dong cua céc td chirc hoi
gén v6i viée thyce hién cac nhi¢m vu phat trién kinh té - x3 hoi cta nganh, linh vyc va
cua dia phuong;
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4. Lay y kién cua cac hoi dé hoan thién cac quy dinh quan 1y nha nudc va tao
diéu kién thuan loi dé céc t6 chirc hoi tham gia dong gop ¥ kién voi vai trd phan bién
x4 hoi ddi véi cac chu truong, chinh sach, ké hoach, quy hoach, phuong hudng,
chuong trinh cong tac sip toi cua thanh phd, clia nganh, cua dia phuong;

5. Ra soat, 1ap danh sach nhiing td chirc hdi thanh phé thudc nganh, linh vuc va
dia phuong duoc thanh 1ap khong ding thim quyén hodc khéng ding quy dinh, bao
c4o Uy ban nhan dén thanh phé (thong qua S& Noi vu tong hop) xem xét giai quyét;

6. C6 y kién bang van ban véi cac co quan chirc nang vé viéc ti€p nhan tai trg
cua cac to6 chuc, ca nhan trong, ngoai nudc theo quy dinh ctia phéap ludt va nhiing van
de co lién quan dén t6 chirc va hoat dong cua cac t6 chirc hoi;

7. Phéi hop véi cac co quan chuc nang co lién quan kiém tra viéc st dung va
quan 1y tai chinh cua cac t6 chirc hdi, bao dam viéc sur dung tai chinh ding muc dich
da deé ra;

8. Hudng dan cac t6 chuc hoi xay dung, stra doi Diéu 1¢;

9. Kiém tra hoat dong cia cac t6 chirc hdi trong viéc chdp hanh phap ludt va
thuc hién Diéu 1é hoi, dé xuat bién phap xir 1y ddi vdi cac vi pham cua cac to chuc
hoi;

10. Giao Chu tich Uy ban nhin dan quén - huyén: xem xét, co ¥ kién vé t6 chirc
Pai hoi nhiém ky; quyét dinh phé duyét Diéu 1é (sau khi Dai hoi nhiém ky) ctia céc to
chtrc hoi c6 pham vi hoat dong trong quén - huyén, phuong - xa, thi tran;

11. Giao Giam ddc cac SO - nganh thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan cac
quan - huyén dinh ky bao cdo 6 thang, bdo cdo nim va dot xuat (khi can thiét) vé tinh
hinh t6 chire, hoat dong va quan 1y cac td chire hoi thude nganh, linh vuc va dia
phuong cho Uy ban nhan dan thanh phd (thong qua S& Noi vu).

Piéu 4. S¢ Tai chinh co trach nhiém tham muu giup Uy ban nhan déan thanh
phé:

1. Thuc hién cép kinh phi hoat dong theo bién ché duoc giao ddi v&i cac hoi
dugc Uy ban nhan dan thanh phé quyét dinh cong nhan hoi dic thu cta thanh ph.

2. Phdi hop véi cac S6 - nganh lién quan trinh Uy ban nhan dan thanh phd xem
xét hd trg ddi véi td chire hoi theo quy dinh cua phap luat.

3. Pinh ky hang nam va dot xuét, bao co Uy ban nhan dan thanh phé tinh hinh
cép kinh phi hoat dong cho cac hoi dac thu va xem xét hd tro ddi véi cac to chie hoi
thudc nganh, linh vuc va dia phuong.
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Pieu 5. S¢ K& hoach va Pau tu co6 trach nhi€ém xem xét, tham muu trinh Uy ban
nhan dan thanh pho viéc ti€p nhan vién trg clia cac ca nhan, to chirc nudc ngoai theo
quy dinh cta phap luat.

Piéu 6. S& Noi vu c6 trach nhiém tham muu gitp Uy ban nhan dan thanh phé:

1. Xem xét, tham dinh trinh Uy ban nhan dan thanh phd ho so xin phép thanh
1ap, chia tach, sap nhap, hop nhét, giai thé, d6i tén va trinh phé duyét Diéu 1¢ Hoi ddi

voi cac to chire hoi cd pham vi hoat dong trong thanh phé;

2. Xem xé&t, c6 van ban chap thuan vi¢c t6 churc Pai hdi nhiém ky doi véi cac to
chtre hoi c6 pham vi hoat dong trong thanh pho;

3. Theo ddi quan 1y va phdi hop véi cac S& - nganh, quan - huyén c6 lién quan
giai quyét nhitng van dé phét sinh trong qué trinh t6 chic va hoat dong cua cac t6
chtrc hoi c6 pham vi hoat dong trong thanh pho;

4. Phoi hop céc So - nganh ¢6 lién quan kiém tra, thanh tra viéc thuc hién Diéu
1¢ va chap hanh phap luat; kién nghi viéc xir Iy vi pham cia cac t6 chiic hoi trén co so
dé nghi cta cac SO quan 1y nha nude nganh, linh vuc trinh Uy ban nhan dan thanh
phd xem xét quyét dinh;

5. T6 chtrc huéng dan nghiép vu quan 1y nha nudc vé cong tac hoi cho So -
nganh, Uy ban nhan dan quén - huyén;

6. Bao cdo dinh ky hang nim va dot xuét (khi can thiét) vé tinh hinh t6 chuc,
hoat dong va quan ly cac td chtrc hoi trén dia ban thanh phé cho BO NoO1i vu va ﬁy ban
nhan dan thanh phd.

Piéu 7. Cac Bao, Dai thanh phé co trach nhiém:

1. Gi6i thiéu cac to chtrc hoi hoat dong tbt, dung Piéu 1é va quy dinh cta phap
luat, c6 nhiéu thanh tich déng goép cho cac phong trao ctia thanh phd;

2. Khong dua tin ¢6 lién quan dén hoat dong cta cac t6 chirc hoi khong duoc Uy
ban nhan dan thanh phd cho phép thanh 1ap.

Piéu 8. Cong an thanh ph thuc hién viéc giai quyét thu tuc 1am con dau, ding
ky mau dau cua cac td chirc hoi duoc thanh 1ap theo quyét dinh clia co quan nha nudc
c6 tham quyén theo quy dinh cta phap luat; ra soat, stra d6i dau cac to chirc hoi khic
khong ding tén theo quyét dinh cho phép thanh lap cua co quan c6 thim quyén va
thu héi ddu cac to chirc hoi thanh 14p khong dung quy dinh cua phap luét, hodc céc to
chtrc hoi di c6 quyét dinh giai thé cua co quan nha nudc c6 tham quyén.



CONG BAO/SH 52/Ngay 01-9-2011 7

Piéu 9. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 10 ngdy, ké tir ngay ky. Bai bo
Quyét dinh s6 92/2002/QP-UB ngay 14 thang 8 nim 2002 cua Uy ban nhan dan
thanh phd vé phan cong quan 1y nha nudc dbi véi cac hoi quan chung trén dia ban
thanh phd HO Chi Minh.

Piéu 10. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam doc So Noi vu,
Thi truéng cac SO - nganh thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan cac quéan - huyén,
phuong - xa, thi tran chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Lé Hoang Quan
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DANH SACH PHAN CONG QUAN LY NHA NUOC
POI VOI CAC HOI THANH PHO HO CHi MINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 54/2011/0D-UBND

ngay 03 thang 8 nam 2011 ciia Uy ban nhén ddn thanh phé)

1. S& Vin hoa, Thé thao va Du lich:
1. Lién hi¢p cac Hoi Van hoc Nghé thuat thanh phé);
. Hoi Nha van thanh phd;
. Hoi Am nhac thanh phé;
. Hoi Pién anh thanh phé;
. Hoi Nghé si mua thanh ph;
. Hoi M¥ thuat thanh phd;
. Hoi San khau thanh phd;
. Ho1 Van hoc ngh¢ thuat cac dan toc thanh phé;
. Hoi Nhiép anh thanh phd;
. Hoi Khoa hoc lich str thanh phé;
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. Ho1 Dan toc hoc thanh phé;
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. Hiép hoi Du lich thanh phé;

p—
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. Hoi C6 vat thanh phd;
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. Ho1 Di san van hoa thanh phé;

—
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. Hoi Quéang c4o thanh phd;
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. Hoi Gon thanh phd;

p—
-

. Hoi Muay thanh phd;

—
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. Ho1 Thu vién - tu liéu - thong tin khoa hoc k¥ thuat thanh phé;

p—
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. Lién doan thé duc thanh phd;

\®]
S

. Lién doan xe dap - mé t6 thé thao thanh phd;

[\
—

. Lién doan bong ban thanh phé;

N
[\

. Lién doan bong rd thanh phd;
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23. Lién doan bong chuyén thanh phé;
24. Lién doan bong da thanh phd;
25. Lién doan cd thanh pho;
26. Lién doan vo thuat thanh phé;
27. Lién doan dién kinh thanh pho;
28. Lién doan quan vot thanh phd;
29. Lién doan thé thao dudi nudc thanh phé;
30. Lién doan cu 16ng thanh pho;
31. Lién doan ctr ta - thé hinh thanh pho;
32. Lién doan Bowling thanh phd.
2. S& Noi vu:
1. Hoi Chir thap d6 thanh phd;
2. Hoi Sinh vién thanh phd;
3. Hoi Lién hiép Thanh nién thanh phd.
3. Sé Khoa hoc va Cong nghé:
1. Lién hi¢p cac Ho1 Khoa hoc va K¥ thuat thanh phé;
2. Hoi Hop tac cac phong thi nghiém thanh phd;
3. Hoi Tu véan khoa hoc cong nghé va quan 1y thanh phd;
4. Hoi Khoa hoc kinh té va quan 1y thanh phd;
5. Hoi Sinh hoc thanh phé;
6. Hoi Vat 1y thanh phd;
7. Hoi Co hoc thanh phd;
8. Hoi Toan hoc thanh phd;
9. Hoi Hoa hoc thanh phd;
10. Hoi So hiru tri tué thanh phd;
11. Hoi Khoa hoc phat trién ngudn nhan lyc, nhan tai thanh phé;

12. Hoi Chat luong thanh phd;
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13. Hoi Ché tao mo hinh diéu khién tir xa thanh phd;
14. Hoi Cong nghé cao thanh phd.
4.S¢'Y té:
1. Hoi Y hoc thanh phd;
2. Hoi Bong y thanh phd;
3. Ho1 Duoc hoc thanh phé;
4. H61 Bdo trg bénh nhan ngheo thanh phé);
5. Ho1 Truyén théng Pham Ngoc Thach thanh phé;
6. Hoi Nha cong thanh phd;
7. Hoi Noi tiét sinh san va vo sinh thanh phé;
8. Hoi Ké hoach hoa gia dinh thanh phd;
9. Hoi Cham ctru thanh phd;
10. Hoi Y té cong cong thanh phd;
11. Hoi Quan dan y Sai Gon - Gia Dinh thanh phd;
12. Hoi Phong, chong HIV/AIDS thanh phd;
13. Cau lac bo Truyén théng Ban Dan y mién Nam thanh phd.
5. Sé Cong Thuong:
1. Hiép hoi Doanh nghiép thanh phé;
2. Hoi Co khi thanh phd;
3. H61 Khoa hoc cong nghé tu dong thanh phé;
4. Hoi Da giay thanh phd;
5. H61 Day va cép dién thanh phé;
6. Hiép hoi Nhya thanh pho;
7. Hoi Doanh nghiép co khi - dién thanh phd;
8. Hoi Cao su - Nhya thanh phd;
9. Hoi Doanh nhan tré thanh phd;
10. Hi Doanh nghiép Nghé Tinh thanh pho;

11. Hoi Doanh nhan cyu chién binh thanh phé;
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12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

21

22.
23.

6. So La

1.
2
3
4
5.
6
7
8
9

10
11
12

Hoi My nghé ché bién gd thanh phd;

Hoi Dét - May - Théu - Pan thanh ph;

Hoi Luong thuc - Thuc phém thanh phé;

Ho6i Héa m§ pham thanh phd;

Hoi M§ nghé Kim hoan D4 quy thanh pho;

Hoi Mit kinh thanh phd;

Hoi Doanh nghiép Hang Viét Nam chat luong cao thanh phd;
Ho6i Nganh toc thanh phé;

Hoi chdng gian 1an thuong mai va hd trg ngudi tiéu dung thanh pho;
. Hoi Bao vé quyén loi ngudi tiéu dung thanh phd;

Hiép hoi Xuat nhap khau 1am san thanh phd;

Cau lac bd Doanh nhan Sai Gon.

o dong - Thwong binh va Xa hgi:

Ho6i Ngudi mu thanh phd;

. Hoi Nan nhén chat doc da cam/Dioxin thanh phd;
. Hoi Cuu Thanh nién xung phong thanh phd;

. Ho1 Bao tro nguoi tan tat va tré em mo coi thanh pho;

Hoi Phu ni tir thién thanh phd;

. Hoi Phudc thién Sai Gon thanh ph;

. Hoi Bao tro tré em thanh phd;

. Hoi Day nghé thanh pho;

. Cau lac bo Truyén thong khang chién thanh phd;

. Ban Lién lac cuu tu chinh tri va tt binh thanh phé;
. HO1 Tro tan Thién Loc thanh phé;

. HO1 Ttr thién vi tré em khuyét tat va bat hanh thanh phé.

7. S¢ Gido duc va Pao tao:

1. Hoi Khuyén hoc thanh phé;

2. Hoi Nghién ctru va giang day vian hoc thanh phé;
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3. Hoi Ngbn ngit hoc thanh phd;

4. Hoi Tam 1y gido duc thanh phd;

5. Hoi Nghién ciru va giang day tiéng Anh thanh phd;

6. Hoi Bao trg day mén Hoa van thanh phd;

7. Hoi Cyu gido chiic thanh pho;

8. Hoi Nghién ctru dich thuat thanh phd.
8. S& Nong nghiép va Phat trién nong thén:

1. Hoi Hoa lan - Cay canh thanh phd;

2. Hoi Khoa hoc k¥ thuat 1am nghiép thanh pho;

3. Hoi Lam vuon va trang trai thanh phd;

4. Hoi Ca canh thanh phd;

5. Hoi Sinh vat canh thanh phd;

6. Hoi Thuy loi thanh phd.
9. S¢ Xay dung:

1. Hoi Khoa hoc k¥ thuét xay dung thanh phd;

2. Hiép hoi Bt dong san thanh phd;

3. Hiép hoi Xay dung va Vat liéu xay dung thanh phd.
10. S¢ Tw phap:

Hoi Luat gia thanh phd.
11. Sé& Ké hoach va Pau tu:

Hiép hoi Xuat nhap khau, hop tac va dau tu (Infotra) thanh ph.
12. S¢ Théng tin va Truyén thong:

1. Hoi Nha bao thanh phd;

2. Hoi Tin hoc thanh phd;

3. Hoi Dién tir - Cong nghé thong tin thanh phd;

4. Hoi Vo tuyén dién - Pién tir thanh phd;

5. Hoi In thanh phd.
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13. S& Tai nguyén va Moi truong:
1. Hoi Trac dia ban d6 thanh phd;
2. Hoi Nudc va méi truong nude thanh phd;
3. Hoi Bao vé thién nhién va Méi trudng thanh phd;
4. Hoi Dia ly thanh ph;
5. Hoi Dia chat thanh ph;
6. Hoi Khoa hoc k¥ thuat va Kinh té bién thanh phd.
14. Uy ban nguoi Viét Nam & nuéc ngoai:
Hoi Lién lac voi nguoi Viét Nam ¢ nude ngoai thanh phd.
15. S& Giao thong van tai:
1. Hoi O t6 va thiét bi dong luc thanh phd;
2. Hoi Cau duong - cang thanh phd.
16. S¢ Quy hoach - Kién tric:
1. Hoi Kién trtc su thanh phd;
2. Hoi Quy hoach phét trién d6 thi thanh phd.
17. Sé Tai chinh:
Hoi Ké toan thanh phd.
18. Ban Quin ly cac Khu Ché xuit va Cong nghiép:
Hiép hoi cac Doanh nghiép Khu cong nghiép thanh phd.
19. Cuc Thong ké thanh pho:
Hoi Théng ké thanh phd.

UY BAN NHAN DAN THANH PHO
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UY BAN NHAN DAN QUAN 3

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN3 Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 02/2011/QD-UBND Qudn 3, ngay 03 thang 8 nam 2011
QUYET PINH

Vé ban hanh Quy ché cong tac van thw, luu triv
ciia Uy ban nhin din quin 3 va cdc co quan chuyén mén thudc quin

UY BAN NHAN DAN QUAN 3

Can ctr Luat T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can cr Phéap 1énh Luu trit quéc gia ngiy 04 thang 4 nam 2001;

Cian ct Nghi dinh s6 110/2004/ND-CP ngay 08 thang 4 niam 2004 cia Chinh
phu vé cong tac van thu va Nghi dinh sb 09/2010/ND-CP ngay 08 thang 02 nam 2010
cua Chinh phu sua ddi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 110/2004/ND-CP cua
Chinh phu vé cong tac van thu;

Can ctr Nghi dinh s6 111/2004/ND-CP ngay 08 thang 4 nim 2004 cua Chinh
phtl quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Phép 1énh Luu trit quéc gia;

Cin cir Thong tu lién tich s6 07/2002/TTLT-BCA-BTCCBCP ngay 06 thang 5
nam 2002 cua B6 Cong an va Ban T6 chitc - Can bo Chinh phu (nay 1a B6 Noi vu) vé
viéc hudng dan thuc hién mot sé quy dinh tai Nghi dinh s6 58/2001/ND-CP ngay 24
thang 8 nam 2001 cta Chinh pha vé quan 1y va sir dung con dau;

Can cir Thong tu lién tich sé 55/2005/TTLT-BNV-VPCP ngay 06 thang 5 nim
2005 ctia Bo Noi vu va Van phong Chinh pha hudng dan thé thirc va k§y thuét trinh
bay vin ban va Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19 thang 01 nim 2011 caa Bo

Noi vu vé huodng dan thé thire va k¥ thuéat trinh bay van ban hanh chinh;

Can ctr Quyét dinh s6 93/2010/QD-UBND ngay 31 thang 12 nim 2010 cua Uy
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ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh vé ban hanh Quy ché (miu) cong tac van thu,
luu trit co quan;

Xét dé nghi ciia Truong Phong Noi vu tai To trinh s6 533/TTr-PNV ngay 03
thang 8 nam 2011 va bdo céo tham dinh sb 342/BC-TP ngay 15 thang 7 nim 2011
cua Phong Tu phéap quén 3,

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché cong tac van thu, luu
trit cuia Uy ban nhan dan quan 3 va cac co quan chuyén mén thudc quan.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 07 ngay, ké tir ngay ky.
Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan quén 3, Truong Phong No6i vu quan

3 va thi trudng cac co quan chuyén mén thudc quén chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Thi Lé
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN3 Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
QUY CHE

Vé cong tac vin thw, luu trir cia Uy ban nhin din quén 3
va cac co quan chuyén mon thugc quan
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 02/2011/0D-UBND
ngay 03 thang 8 nam 2011 ciia Uy ban nhén ddn qudn 3)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va d6i twong diéu chinh
1. Pham vi &p dung:

Quy ché nay ap dung cho cong tac quan 1y va hoat dong van thu, luu trit ctia Uy
ban nhan dan quan 3 va cac co quan chuyén mon thudc quan.

2. Béi tuong diéu chinh:

a) Cong tac van thu bao gdm cic cong viéc vé soan thao, ban hanh vin ban;
quan 1y, xtr Iy van ban dén, van ban di va nhiing tai liéu khac hinh thanh trong qua
trinh hoat dong cua co quan, 13p ho so hién hanh va giao ndp ho so vao luu trit hién
hanh; quan 1y va st dung con dau.

b) Cong tac luu trit bao gém céac cong viéc vé thu thap, bao quan, chinh 1y va to
chtrc str dung tai liéu luu trit hinh thanh trong qua trinh hoat dong cua co quan.

Piéu 2. Trach nhiém quan 1y va thue hién cong tic vin thw, luu triv

1. Chu tich Uy ban nhin dan quan chiu trach nhiém chung vé quan 1y va hoat

dong cua cong tac van thu, luu trir tai Uy ban nhan dan quan.

2. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan quén, Trudng Phong Noi vu quéin giap
Chu tich Uy ban nhan dan quan tryc tiép quan ly, kiém tra va giam sat viéc thuc
hién cong tac van thu, luu trit tai Uy ban nhan dan quan. Dong thoi to chirc huéng
dan nghiép vu vé cong tac vin thu, luu trit cho cdc co quan chuyén mon thudc

quan.
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3. Thi truéng cac co quan chuyén mon thudc quén co trach nhiém trién khai va
t6 chitrc thuc hién nhiém vy theo Quy ché nay.

4. Toan thé can bo, cong chirc cia Uy ban nhan dan quan c6 trach nhiém tuan
thu dung theo cac quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 3. To chirc, nhiém vu ciia vin thw, luu trir co quan

Can ctr khdi luong cong viée, quy dinh vé co ciu t6 chirc cua Uy ban nhan dan
quén va ting co quan chuyén mon, c6 thé thanh lap to van thu, luu trit hodc bé tri
nguoi 1am vin thu, luu trit cia Uy ban nhan dan quan va cac co quan chuyén mén.
Cong tac van thu, luu trit c6 thé bd tri nhan su lam chuyén trach timg cong viéc hoic
kiém nhiém cac cong viéc thudc linh vyc van thu, luu trit, cu thé: phu trach van thu;
phu trach luu trir; phu trach van thu, luu trit; phu trach va theo doi viéce tiép nhan,
hoan tra hd so; theo ddi cong van dén; theo dbi cong van di; nhan vién giao lién; phu
trach kho luu trir tai liéu co quan...

1. Cong tac van thu c¢6 nhiing nhiém vu cu thé sau:

a) Tiép nhan, ding ky van ban dén.

b) Trinh, chuyén giao van ban dén cho cac don vi, c4 nhan sau khi c6 ¥ kién cua
nguoi co tham quyén.

¢) Gitp tha trudng cic co quan chuyén mén theo ddi, don doc viée giai quyét
van ban dén.

d) Tiép nhan cac du thao vin ban trinh nguoi c6 thim quyén xem xét, duyét, ky
ban hanh.

d) Kiém tra thé thirc, hinh thirc va k¥ thuét trinh bay; ghi sb va ngay, thang, nam
doéng d4u mirc d6 khan, mat.

e) Pang ky, 1am thi tuc phat hanh, chuyén phat va theo ddi viéc chuyén phat vin
ban di.

g) Sap xép, bao quan va phuc vu viéc tra ctru, sit dung ban luu tai lidu.

h) Quan 1y s6 sach va cac co so dir liéu dang ky, quan 1y vin ban; lam thi tuc
cap gidy gi6i thiéu, gidy di duong cho can bd, cong chirc, vién chirc.

i) Bao quan, sir dung con dau clia co quan va céc loai con dau khac.

k) Ap dung cac thanh tyu khoa hoc, cong nghé thong tin vao cong tac van thu,

luu trir co quan.
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2. Cong tac luu trir c6 nhitng nhiém vu cu thé sau:

a) Huéng dan can bo, cong chirc trong co quan 1ap hd so va chuan bi ho so, tai
liéu giao ndp vao luu trit hi€n hanh.

b) Thu thép ho so, tai liéu dén han ndp luu vao luu trit hién hanh.

¢) Phan loai, chinh 1y, x4c dinh gia tri, thong ké, bao quan, sap xép ho so, tai
licu.

d) Bao dam bi mat, an toan ho so, tai liu.

@) Phuc vu viéc khai thac, st dung ho so, tai liéu luu trit.

¢) Lua chon ho so, tai liéu thudc dién ndp luu dé giao ndp vao luu trir lich st
theo quy dinh va thuc hién cac thu tuc ti€u huy tai li¢u hét gia tri.

Dieu 4. Can b van thw va can b luu trir

Nguoi duoc bd tri, giao nhiém vu 1am cong tac van thu, luu trit phai bao dam
tiéu chuan nghiép vu ctia ngach cong chirc, vién chirc nganh van thu, luu trit theo quy
dinh cua phap luat.

Piéu 5. Kinh phi cho hoat dong viin thw, luu trir

1. Hang nim, Chanh Vin phong Uy ban nhan dan, Trudong Phong Noi vu tham
muu cho Chu tich Uy ban nhan dan quén lap du tru kinh phi trang bi cac thiét bi
chuyén dung va to chic cac hoat dong nghiép vu theo yéu cau cua cong tac vin thu,
lru trit Uy ban nhén dan quén tir ngudn kinh phi dugc cip thudng xuyén hoic tir phi
khai théc, st dung tai liéu luu trtr.

2. Trudng hop can thiét, Chanh Van phong Uy ban nhan déan, Truéng Phong Noi
vu lap dy toan trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan duyét cép kinh phi dé thuc hién
t6t nhiém vu van thu, luu trit.

Piéu 6. Bio vé bi mat Nha nudc trong cong tac vin thw, luu triv

1. Moi hoat dong nghiép vu vé van thu, luwu trit cta Uy ban nhan dan quan thuc
hién theo quy dinh cta phap luat hién hanh vé bao vé bi mat ciia Nha nuédc va quy
dinh tai Quy ché nay.

2. Thu trudng cac co quan chuyén moén thudc quéan co trach nhi¢ém quan 1y van
ban do mat: tuyét mat, tdi mat, mat. Can bo, cong chuc lam cong tac van thu, luu tri
c6 nhiém vu phdi cam két bao vé bi mat co quan, bi mat Nha nudc theo quy dinh cua
phap luat.
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Chuong II
CONG TAC VAN THU

Muc 1
SOAN THAO, BAN HANH VAN BAN

Piéu 7. Hinh thirc, thé thirc va ky thuat trinh bay viin ban

Hinh thirc, thé thirc va k¥ thuat trinh bay cac loai van ban ctia Uy ban nhan dan
quan va cac co quan chuyén mon ban hanh dugc ra soat va thyc hién dung theo quy
dinh tai Thong tu lién tich s6 55/2005/TTLT-BNV-VPCP ngay 06 thang 5 nim 2005
ctia Bo Noi vu va Van phong Chinh pht huéng dan thé thirc va k¥ thuat trinh bay vin
ban va Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19 thang 01 ndm 2011 ctua Bo Noi vu vé
huéng dan thé thirc va k§ thuat trinh bay van ban hanh chinh.

Dieu 8. Soan thio van ban

Céan b dugc giao thy 1y, giai quyét hd so truc tiép soan thao van ban hanh chinh
thong thuong thudc pham vi chirc nang, nhiém vu cua Uy ban nhan dan quan chiu
trach nhiém vé ndi dung, thé thirc vian ban. Thi trudng cac co quan chuyén mén sau
khi xem xét, diéu chinh, duyét noi dung va ky nhdy ngay cudi dong ndi dung cua vin

ban, d61 v&1 van ban quan trong phai ky nhay ¢ cu6i moi trang.

Truong hop cac co quan chuyén mén duogc giao tham muu xdy dung van ban
quy pham phap luat thi viéc soan thdo van ban quy pham phap luat dugc thyc hién
theo Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat hién hanh.

Piéu 9. Duyét ban thao, sira chira, bo sung ban thao da duyét
1. Ban thao van ban dugc phan cong duyét theo quy trinh:

Can ct to chitc ctia Uy ban nhan din quén, quy trinh soan thao vin ban duoc
quy dinh cu thé nhu sau: Phan cong can bd soan thao van ban, trinh ngudi quan ly
truc tiép c6 y kién sira chira, bo sung va trinh thi truéong co quan chuyén mon duyét
ndi dung, ky nhay vao cudi van ban. Trude khi trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan
ky theo tham quyén, Chanh Vin phong Uy ban nhan dan ra soat lai 1an cudi vé thé
thire, k§ thudt trinh bay, chinh td va noi dung vin ban, néu phat hién sai sot, thi dé

nghi b0 phén soan thao stra chira lai.

2. Trudng hop céc loai van ban Chi tich Uy ban nhan dan quan phan cong cho
cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan quan phu trach ky; trudc khi trinh ky can phai
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chuyén cho Chanh Vin phong Uy ban nhan dan ra so4t lai 1an cudi vé thé thirc va nodi
dung van ban, néu phat hi¢n sai sét, thi dé nghi b phéan soan thdo sua chira lai.

Picu 10. Panh may, nhin ban

1. Viéc soan thdo van ban hanh chinh thong thuong do can bg, chuyén vién dugc
giao giai quyét cong viéc thuc hién. Truong hop vin ban cia linh dao duoc du thao
bang ban viét tay va duoc giao cho bo phan vin thu danh may, thi viéc ddnh may vin
ban phai dang nguyén van ban thao, dung thé thic va ky thuat trinh bay van ban.
Truong hop phat hién co sai so6t hoac khong rd rang trong ban thao thi nguoi danh
may phai héi lai nguoi soan thdo hoac nguodi duyét ban thao do.

2. Nhan ban dung s6 luong quy dinh phat hanh:

a) SO lugng van ban nhan ban d€ phat hanh dugc xac dinh trén co s¢ s6 lugng
tai noi nhan van ban; néu gui dén nhi€u noi ma trong van ban khong liét ké du danh

sach thi bd phan soan thao phai c6 phu luc noi nhan kém theo dé lwu & van thu.

b) Noi nhan phai dugc xac dinh cu thé trong van ban trén nguyén tdc van ban chi
gii dén co quan c6 chic ning, tham quyén giai quyét, té chic thuc hién, phdi hop
thuc hi¢n, gidm sat, kiém tra lién quan dén noi dung van ban; khong giri vuot cép,
khong giri nhiéu ban cho mot d6i twong, khong giri dén cac dbi tuong khac khong
thudc pham vi diéu chinh va lién quan dén noi dung ctia van ban.

3. Gilr gin bi mat nd1 dung van ban va thuc hi¢n danh may, nhan ban theo dung
thoi gian quy dinh.

4. Viéc nhan ban van ban mat do lanh dao Uy ban nhan dan quan quyét dinh va
dugc thuc hién theo cac quy dinh vé béo vé bi mat Nha nudc.

Piéu 11. Kiém tra viin ban truéc khi ky ban hanh

1. Ngudi soan thdo van ban phai kiém tra va chiu trach nhiém vé d6 chinh xéac
cua ndi dung van ban, dé xuit mirc d6 khan, di chiéu quy dinh cua phap luat vé bao
vé bi mat Nha nudc xac dinh viéc dong dau mat, ddi twong nhan van ban, trinh nguoi
ky van ban quyét dinh.

2. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan, Truéng Phong Noi vu giup Chu tich Uy
ban nhan dan quan quan 1y cong tac van thu, c6 trach nhiém kiém tra va chiu trach
nhiém vé hinh thtc, thé thire, k§ thuét trinh bay va thi tuc ban hanh vin ban.

Piéu 12. Ky viin ban

1. Hinh thirc k¥ vin ban duoc str dung con dau ctia Uy ban nhan dan quén, gom co:
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- Chu tich Uy ban nhan dan quén.

- Cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan quan dugc Chu tich Uy ban nhan dan quan
phan cong, Gy quyén cu thé bang vin ban riéng, khi d6 thim quyén ky sé& ghi ky thay
Chu tich (KT. CHU TICH).

- Chanh Vin phong Uy ban nhan dan dugce Chu tich Uy ban nhan dan quan giao
ky mot s6 van ban cu thé bang van ban riéng, khi d6 thim quyén ky s& ghi thira 1énh
Chu tich (TL. CHU TICH).

2. Hinh thirc ky van ban dugc st dung con déu cua cic co quan chuyén mén
thudc quan, gé)m co:

- Thu trudng cac co quan chuyén mon.

- Cép pho tryc tiép duoc thu trudng cac co quan chuyén mon phan cong, Uy
quyén cu thé bang vin ban riéng, khi d6 thAm quyén ky s& ghi ky thay Truéng phong
hoac ky thay Chanh Van phong, Chanh Thanh tra...

Picu 13. Ban sao van ban

1. Cac hinh thirc ban sao dugc quy dinh tai Quy ché ndy gém ban sao y ban
chinh, ban trich sao va ban sao luc.

2. Thé thirc ban sao dugc quy dinh nhu sau:

Hinh thutric sao: Sao y ban chinh hoac trich sao, hodc sao luc; tén co quan sao van
ban; sb, ky hiéu ban sao; dia danh va ngay, thang, nam sao; chic vy, ho tén va chir ky
ctia ngudi c¢6 tham quyén; ddu cua co quan sao van ban; noi nhan.

3. Ban sao y ban chinh, ban trich sao va ban sao luc dugc thuc hién theo dung
quy dinh tai Quy ché nay c6 gia tri phap 1y nhu ban chinh.

4. Ban sao chup (photocopy ca dau va chit ky cta vin ban chinh) khéng dugc
thuc hién theo dung thé thirc quy dinh tai khoan 2 ctua Diéu nay, chi c6 gia trj théng
tin, tham khao.

5. Khong duoc sao, chup, chuyén phat ra ngoai co quan nhitng y kién ghi bén 1&
van ban. Trudng hop nhimg ¥ kién cua lanh dao ghi bén 1& van ban can thiét cho viéc
giao dich, trao doi cong tac phai dugc thé ché hoa bang van ban hanh chinh.

Muc 2
QUAN LY VAN BAN

Diéu 14. Trinh tw quan 1y vin ban dén
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Tat ca van ban, ké ca don, thu do ¢4 nhan giri dén co quan (sau day goi chung 13

van ban dén) phai dugc quan 1y theo trinh ti sau:
1. Tiép nhan, dang ky vin ban dén.
2. Trinh, chuyén giao vin ban dén.
3. Giai quyét va theo doi, don dbc viéc giai quyét van ban dén.
Piéu 15. Tiép nhén, ding ky vin ban dén

1. TAt ca van ban dén déu phai dugc quan 1y tap trung, thong nhét tai van thu
Vin phong Uy ban nhan dan quin va tai vin thu cdc phong, ban chuyén mén (trir
truong hop co quy dinh khac). Tat ca cac loai van ban (ké ca ban Fax, vin ban dugc
chuyén qua mang va vin ban mat), don, thu giri dén Uy ban nhan dan quan dugc goi

chung la van ban dén.

Vin ban dén tir moi nguén déu phai dugc tap trung tai van thu dé lam thu tuc

ti€p nhan, dang ky vao chuong trinh quan Iy van ban va hé so cia co quan.

2. Vin ban dén chuyén phat qua may Fax hodc qua mang, can bd vin thu ciing
phai kiém tra vé s6 luong van ban, sd luong trang cia mdi van ban, v.v.... Trudng
hop phat hién c6 sai sot, phai kip thoi thong bao cho noi giri hodce bao cdo ngudi dugc
giao trach nhiém xem xét, giai quyét. Van ban dén loai nay ciling thudc dién dang ky
tai van thu, doi v6i ban chuyén phat qua may Fax (loai gidy nhiét) thi can chup lai
trudc khi dong ddu dén, van ban dén chuyén phat qua mang, trong truong hop can
thiét c6 thé in ra va 1am tha tuc dong dau “Pén”. Pén khi nhan dugc ban chinh cta
ban Fax hoac van ban chuyén qua mang, can bd van thu cling phai dong dau “Pén”,
ghi s6 va ngay dén (sd dén va ngay dén 1a sb tho ty va ngdy, thang, nim diang ky ban
Fax, van ban chuyén qua mang) va chuyén cho co quan chuyén mén hodc cé nhan da

nhan ban Fax, van ban chuyén qua mang.

3. Nhiing van ban do can bg, chuyén vién di hop mang vé hodc nhan truc tiép
phai dugc dang ky tai van thu trudc khi xtr 1y theo quy dinh. Nhiing vin ban dén
khong duogc ding ky tai van thu, cac don vi, ca nhan khong c6 trach nhiém giai quyét.

4. Van ban dén thudc ngay nao phai dugc dang ky, phat hanh hodc chuyén giao
trong ngay, cham nhat 13 trong ngay lam viéc tiép theo.

5. Cac bi van ban dén can bo vin thu khong boc: bao gém cac bi vin ban gui
cho t6 chirc Pang, cac doan thé trong khéi Uy ban nhan dan quan va céc bi van ban

gui dich danh nguoi nhan, dugc chuyén ti€p cho noi nhan. P61 véi nhitng bi van ban
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gui dich danh ngudi nhan, néu 13 vin ban lién quan dén cong viée chung cua Uy ban
nhan dan quéan thi ca nhan nhan van ban c6 trich nhiém chuyén cho van thu dé ding
ky.

6. Bdi voi nhitng bi thu giri dich danh nguoi dimg dau co quan, van thu gui truc
tiép dén tén nguoi nhan hodc ngudi duge phan cong boc gd cac bi thu clia ngudi
dung dau co quan; sau khi c6 ¥ kién cta 1anh dao co quan thi vin ban phai duoc

chuyén dén vin thu dé dugc dang ky va xtr 1y tiép.

7. P61 véi nhitng bi thu ¢6 ky hi€u mat, t61 mat, tuyét mat hodc co6 ghi “chi
nguoi co tén moi duge boc bi”, van thu chi dang ky va chuyén dén nguoi nhan hoac
nguoi co trach nhiém xu ly. Sau khi xtr 1y xong, cac van ban trén phai chuyén cho

ngudi dugc giao trach nhiém quan 1y theo ché d6 bao quan tai liéu mat.

8. Vin ban khan dén ngoai gio 1am viéc, ngdy 18, ngay nghi, bao vé co quan ¢o
trach nhiém ky nhén va bao cdo ngay vé6i lanh dao Vin phong Uy ban nhan dan dé xu
ly.

9. Khi tiép nhan van ban dén, van thu phai kiém tra vé sd luong, tinh trang bi
thu, noi nhan, dau niém phong (néu c6) dic biét luu y ddi véi nhitng bi thu co do
khan, mat. Van ban dén bi thiéu, rach, bi boc, hodc vin ban bén trong khong dang voi
s6 ghi ngoai bi, noi nhén, vin ban hoa toc hen gid ma chuyén dén mudn hon thoi gian
ghi & ngoai bi hoac truong hop phat hién sai sot, van thu phai kip thoi thong bao cho
noi giri hodc bao cdo ngudi duge giao trach nhiém xem xét giai quyét, néu can thiét
phai 1ap bién ban co chir ky xac nhan ciia ngudi dua vin ban dén.

10. Vin ban dén dugc ding ky vao sé dang ky van ban dén hoic co so dit liéu

van ban dén trén may vi tinh.

Diéu 16. Trinh, chuyén giao van ban dén

1. D61 véi loai van ban dén c6 y€u cau giai quyét cong viéc khan, dugc chuyén
ngay dén ngudi phu trach linh vuc dé xu 1y, sau d6 chuyén lai van thu dé duoc dang
ky.

2. P01 véi loai van ban dén binh thuong, van thu dang ky va chuyén cho nguoi
phu trach Iinh vyc dé xur 1y.

3. Can cu vao y kién chi dao giai quyét, van thu vao s6 hodc co s¢ dir li€u van
ban dén trén may vi tinh, chuyén ti€p theo y kién chi dao hodc luu tai van thu.

4. Viéc chuyén giao van ban phai dam bao cac yéu cau vé tinh chinh xac, gitr gin
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bi mat ndi dung van ban va phai dugc ghi nhan vao chuong trinh quan 1y van ban va
hé so cong viéc ctia co quan (hodc vao s6 chuyén giao van ban).

Piéu 17. Giai quyét va theo doi, don ddc viéc giai quyét vin ban dén

1. Cha tich Uy ban nhan dan quan, Tha truéng cac co quan chuyén mén cé trach
nhiém chi dao giai quyét kip thoi van ban dén, cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan
quén tryuc tiép chi dao giai quyét cac vin ban dén thudc cac linh vuc dugce phan cong
phu tréach.

2. Can ctr ng1 dung van ban dén, Chu tich hodc cac Pho Chu tich Uy ban nhan
dan quan giao cho cac co quan chuyén mén hodc ca nhan giai quyét. Thi truong cac
co quan chuyén mon phan cong cho chuyén vién cua don vi minh nghién ctru, giai
quyét van ban dén theo thdi han dugc phap luat quy dinh hodc theo quy dinh cua Uy
ban nhan dan quan.

3. Trong cong tac xur 1y van ban dén Chanh Vin phong Uy ban nhan dan, Thu
truong cac co quan chuyén mon chiu trach nhiém thyc hién nhiing cong viéc sau:

a) Xem x¢t toan bo van ban dén va bdo cao vé nhitng van ban quan trong, khan

cap.
b) Chuyén van ban dén cho co quan chuyén mon, ca nhan giai quyét.
¢) Theo doi, don doc viée giai quyét van ban dén.

4. Truong hop vin ban dén khong c6 yéu cau vé thoi han tra 10i thi thoi han giai
quyét khong qua 15 ngay lam viéc.

Piéu 18. Trinh ty quan Iy viin ban di

Tat ca van ban di cua Uy ban nhin dan quin phat hanh phai duoc quan 1y tap
trung, théng nhat tai vin thu ciia Van phong Uy ban nhin dan va tai van thu céac

phong, ban chuyén mon theo trinh tu sau:

1. Kiém tra thé thuc, hinh thic va k¥ thuat trinh bay; ghi sd, ky hiéu va ngay,

thang, nam cua van ban.
2. Bong diu co quan va diu mirc d6 khan, mat (néu c6).
3. Pang ky van ban di.
4. Lam thu tuc, chuyén phét va theo déi viéc chuyén phét van ban di.

5. Luu van ban di.
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Piéu 19. Chuyén phat viin ban di

1. Van ban di phai dugc hoan thanh thi tuc van thu va chuyén phat ngay trong

ngay van ban d6 dugc ky, cham nhit 13 trong ngay lam viéc tiép theo.

2. Vian ban di c6 thé dugc chuyén cho noi nhan bang Fax hoic chuyén qua mang
dé thong tin nhanh.

DPiéu 20. Lwu vin ban di

1. Mbi van ban di dugc luu hai ban: Ban goc luu tai vin thu Van phong Uy ban
nhan dan quén (hodc tai van thu cic co quan chuyén mon), duoc sip xép theo thir tu
dang ky, mot ban chinh luu trong ho so giai quyét cong viée va duge chuyén giao cho
b0 phan luu trit theo thoi han quy dinh.

2. Vin ban di ¢6 ché do “mat” duoc luu tai vin thu theo ché do bao vé bi mat
Nha nuéc, duge sap xép theo sé thir tyr va bao quan trong cip, hop. Tuyét doi khong
dugc mang ra khoi try s Uy ban nhan dan quén, trudng hop cin khai thac sir dung
phai duoc su ddng ¥ cta lanh dao Uy ban nhan dan quén.

3. Cac van ban lién nganh ma khong 13y s6 tai van thu thi sau khi dong d4u vin
thu ¢o6 trach nhiém theo doi luu ban chinh.

4. Ban luu nhitng van ban quan trong ctia co quan phai duoc in bang gidy tét c6

d6 pH trung tinh va dugc in bang muc bén mau.

Muc 3
LAP HO SO HIEN HANH VA GIAO NQP HO SO,
TAI LIEU VAO LUU TRU CO QUAN

Dieu 21. N¢i dung viéc 1ap ho so va yéu cau doi véi ho so dugce 1ap

1. Nguyén tac:

Tat ca can bo, cong chuc khi lam vi¢c co li€n quan dén cong van, gidy to déu
phai co trach nhiém 1ap ho so cong viéc minh lam, dén tho1 han quy dinh ndp vao luu
trir hién hanh.

2. Noi dung viéc 1ap ho so hién hanh:

a) M6 ho so: Hang nam, can ¢t vao danh muc hé so cia don vi truc thudc va

thuc t€ cong viéc duoc giao, moi can by, cong churc chuan bi cac bia ho so, ghi tiéu
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dé ho so 1én bia dé quan 1y van ban lién quan dén cong viéc giai quyét, ngoai bia ghi
r0 tiéu dé ho so. Trong qué trinh gidi quyét cong viéc, s€ lan luot dua cac van ban

hinh thanh ¢6 lién quan vao bia hé so do.
b) Thu thap vin ban dwa vao hd so:

- Can b9, cong chuc c6 trach nhiém lap ho so can thu thap day du cac van ban,

gidy to va cac tu li¢u co lién quan dén su viéc dugc ghi san tén vao bia ho so.

- Cac vin ban trong hd so phai duoc sap xép theo mot trinh ty hop 1y, tiy theo

dic diém khac nhau cta van ban dé chon cach sip xép cho thich hop.

- Két thuc va bién muc hd so: Khi cong viéc giai quyét xong thi hd so ciing két
thuc, can by, cong chirc ¢ trach nhi€m lap hd so phai kiém tra xem xét, bd sung
nhiing van ban, giéy t& con thiéu va loai ra vin ban trung, thtra, ban nhap, céc tu liéu,
sach bao khong can thiét dé trong ho so.

3. Yéu cau doi vi mdi ho so duoc lap:

- Ho so duoc 1ap phai phan anh dung chirc niang, nhiém vu cta co quan hinh
thanh ho so.

- Vin ban, tai liéu duoc thu thap vao hd so c6 sy lién quan chit ché v6i nhau va
phan anh dtng trinh ty dién bién cua sy viée hay trinh tu giai quyét cong viéc.

- Van ban trong hd so c6 gia tri bao quan twong d6i dong déu.

- Sau khi giai quyét xong cong viéc, ho so giai quyét cong viéc, bd phan van thu
¢6 trach nhiém kiém tra danh muc, thanh phﬁn hd so va luu gilt tai van thu cho
chuyén giao luu trit theo quy dinh. Trudng hop nhimg ho so dang trong giai doan gop
¥, lay ¥ kién hodc trao doi, phéi hop giai quyét, thi chuyén vién xir Iy hd so can thé
hién phan ghi chu trong phiéu trinh dé vian thu chuyén giao hd so lai cho don vi, ca
nhan tiép tuc theo ddi, xir 1y.

- Can b, cong chirc phai thuc hién nghiém tic cac quy dinh vé cong tac quan 1y
tai lidu tai co quan; tai liéu luu trir phuc vu cho yéu cdu cong tac cua ting ca nhan
phai duogc sip xép gon gang, khoa hoc, tién cho cong tac tra ctru, khai thac st dung
theo quy dinh va co6 hi¢u qua.

Picu 22. Giao ndp ho so, tai liéu vao luu trir co quan

1. Trach nhi€m cua cac don vi va ca nhan trong co quan

a) Cac co quan chuyén moén thudc quén va ca nhan phai giao ndp nhiing ho so,
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tai li€u co gia tri luu trit vao luu trir hién hanh cta Uy ban nhan dan quan theo thoi
han duoc quy dinh tai khoan 2 biéu nay.

b) Truong hop cac co quan chuyén mon thudc quan hodc ca nhan can gitr lai
nhimg ho so, tai liéu da dén han ndp luu thi phai 1ap danh muyc gui cho luu trit hién
hanh cta Uy ban nhan dan quan nhung thoi han gitr lai khong duoc qué hai nam.

¢) Can bo, cong chirc, khi chuyén cong tac, thoi viée, nghi hudng ché do bao
hiém x3 hoi phai ban giao lai toan bd hd so, tai liéu cho co quan hodc nguoi ké
nhiém, khong duoc giir ho so, tai liéu caa Uy ban nhan dan quan lam cua riéng hoic
mang sang don vi khéc.

2. Thot han ndp tai liéu vao luu trit hi€n hanh duoc quy dinh nhu sau:

a) Tai li€u hanh chinh, tai liéu chuyén moéon nghi€p vu: sau mot nam ké tir nam
cong viéc két thuc.

b) Tai li€u nghién ctru khoa hoc, iing dung khoa hoc va cong nghé: sau mgt nam
ké tir nam cong trinh duoc nghiém thu chinh thuec.

¢) Tai liéu xay dung co ban: sau ba thang ké tir khi cong trinh dugc quyét toan.

d) Co s¢ dir li€u, tai liéu anh, phim dién anh; mi-cro-phim; tai li€u ghi am, ghi
hinh va tai liéu khac: sau ba thang ké tir khi cong viéc két thuc.

3. Thu tuc giao ndp:

Khi giao ndp tai liéu phai 1ap hai ban “Muc luc ho so, tai lidu ndp luu” va hai
ban “Bién ban giao nhan tai li€éu”. Cac don vi hoac cd nhan giao ndp tai li¢u vao luu
trit hién hanh ctia co quan giir mdi loai mot ban.

Piéu 23. Trach nhiém ddi véi viéc 1ap hod so va giao ndp hd so, tai liéu vao
luu trir co quan

1. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan, Trudng Phong Noi vu chiu trach nhiém
tham muu 1ap ké hoach hang nam dé bao dam trién khai thuc hién t6t cong tic quan
1y va hoat dong van thu, luu trit ciia Uy ban nhan dan quan.

2. Chanh Vin phong Uy ban nhan déan, Truéng Phong N6i vu ¢6 nhiém vu sau:

a) Tham muu cho Chu tich Uy ban nhan dan quan trong viéc chi dao, kiém tra,
hudng dan viéc 1ap ho so va giao ndp hd so, tai liéu vao luu trit hién hanh d6i véi cac
co quan chuyén moén thudc quan.

b) Tb chire thuc hién viéc lap ho so va giao ndp hd so, tai liéu vao luu trit hién
hanh tai Uy ban nhan dan quan.
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3. Thu truéng co quan chuyén moén chiu trach nhiém truéc Chu tich Uy ban
nhan dan quan vé vi¢c lap hd so, bdo quan va giao ndp ho so, tai li€u cia co quan

minh vao luu trir hién hanh.

4. Trach nhiém cua can b, cong churc: 1ap ho so cong viéc dugc phan cong theo
doi, giai quyet.

5. Trach nhiém cua cén bd luu trit: can bo chuyén trach luu trit ciia Uy ban nhan
dan quan c6 trach nhi¢ém hudéng dan cho cac co quan chuyén moén thudc quan va can

b, cong chire 1ap ho so cong viée theo dung quy dinh.

Muc 4
QUAN LY VA SU DUNG CON DAU
TRONG CONG TAC VAN THU

Picu 24. Quan Iy va sir dung con diu

1. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan giup Chu tich Uy ban nhan dan quén
quan 1y, st dung con déu ctia Uy ban nhan dan quéin va con dau Vin phong Uy ban
nhan dan quan. Ddi véi cac co quan chuyén mén, Thi trudng co trach nhiém quan 1y,

str dung con ddu ctia co quan minh theo dang quy dinh hién hanh.

2. Can b van thu Vin phong Uy ban nhan dan quan dugc giao nhiém vu gitr va
stt dung con déu cua Uy ban nhan dan quén, Vin phong Uy ban nhan dan quan, Pang
iy, Cong doan khdi Uy ban nhin dan quén va céc loai dau khac (néu co) theo dung
quy dinh. Can b van thu cac co quan chuyén moén thudc quan dugc giao nhi€ém vu

giit va str dung con du co quan chuyén mon theo dung quy dinh hién hanh.

3. Can bo van thu dugce phan cong dong dau, khong duge mang dau ra khoi khu
vuc dong dAu khi khong c6 su chi dao cua lanh dao co quan.

4. Khéng duoc tu ¥ giao con dau cho ngudi khac st dung khi khong c6 chi dao
cta lanh dao co quan bang van ban.

Picu 25. Pong dau

1. Tuyét di khong duoc dong dau khéng chi.

2. Khéng dong dau ddi véi cac van ban ky vuot thAm quyén, thiéu chir ky nhay
cua co quan chuyén mon soan thao van ban, cdc ban sao cd chir ky khong rd rang,

lem luoc.
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3. Dau duogc déng trum 18n 1/3 chit ky vé bén trai.

4. Dong dau lén cac phu luc kém theo vin ban chinh do ngudi ky vian ban quyét
dinh va dau duoc dong 1én trang dau, trum 1én mot phﬁn tén co quan, t6 chic hodc
tén cua phu luc.

5. Péng dau giap lai, déng dau nodi 1én van ban, tai liéu chuyén nganh duge thyc
hién theo quy dinh ctia B§ truéng, Thu truéng co quan quan 1y nganh. Trudong hop
dong dau 18n cac ban hop dong, bién ban, du toan cé nhiéu trang, ddu dugc dong vao
khoang gitta mép phai cta vin ban hoic phu luc van ban, trim 1én mot phan céc to
gidy.

6. Ddi véi céac tai liéu bi mat Nha nuée, tuy theo mirc Ao mat phai dong dau do

mat: Tuyét mat, Tbi mat, Mat.

Chuwong III
CONG TAC LUU TRU

Muc 1
CONG TAC THU THAP, BO SUNG TAI LIEU

Dieu 26. Thu thap ho so, tai li€u vao luu trir co quan

Hang nam, luu trt Uy ban nhan dan quan c6 trach nhiém:

1. Lap ke hoach thu thap ho so, tai li€u.

2. Phoi hop voi1 cac co quan chuyén mon thugc quan, ca nhan xac dinh ho so, tai
li¢u can thu thap.

3. Hudng dan cac co quan chuyén mon thudc quan, c nhan chuan bi ho so, tai
li¢u giao ndp va thong ké thanh “Muc luc ho so, tai liéu nop luu”.

4. Chuan bi cac kho tang va phuong tién dé ti€p nhan tai liu.

5. TO chtrc tiép nhan tai li€u va lap “Bién ban giao nhan tai liéu”.

Co quan chuyén moén thudc quéan co6 hd so, tai ligu giao ndp luu trit co trach
nhiém 1ap “Muc luc ho so, tai liéu ndp luu” va “Bién ban giao nhan tai liéu” theo mau
do Cuc truong Cuc Van thu va Luu trit Nha nude hudng dan, mdi loai hai ban, don vi
hodic c4 nhan ndp luu va luu trit co quan gitt mdi loai mot ban.
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Piéu 27. Chinh 1y ti liéu
1. Nguyén tic:

a) Khi phan loai va 1ap hd so phai ton trong su hinh thanh cia tai liéu theo trinh
tu giai quyét cong viéc.

b) Tai li€u sau khi chinh ly phdn anh dugc hoat dong cua co quan.

¢) Can bo phu trach cong tac luu trit co trach nhiém t6 chirc phan loai, chinh 1y

tai li¢u bao quan tai kho luu trir co quan.
2. Tai liéu sau khi chinh 1y phai dat yéu cau:
a) Phan loai va lap hd so hoan chinh.

b) Xéc dinh thoi han bao quan cho ho so, tai liéu can bdo quan vinh vién va bao

quan c¢o thoi han.
c) H¢ théng héa hd so, tai liéu.

d) Lap cong cu tra ctru: muc luc ho so, co s& dir liéu va cac cong cu tra ctru khac

phuc vu cho viéc quan 1y va tra ctru, st dung tai liéu.

e) Lap danh muyc xac dinh tai liéu hét gia tri dé 1am thu tuc tiéu huy.

Picu 28. Xac dinh gia tri tai liéu

1. Vi¢c xac dinh gia tri tai liu phai dat duoc cac yéu cau sau:

a) Xac dinh tai liéu can bao quan vinh vién va tai liéu can bao quan c6 thoi han
tinh bang s6 luong nam.

b) Xac dinh tai liéu hét gia trj can loai ra dé tiéu huy.

2. Thot han bao quan tai li¢u thuc hién theo Quy dinh thoi han bao quan tai liéu
do Cuc truong Cuc Van thu va Luu trtr Nha nudce ban hanh.

Diéu 29. Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu ciia co quan

1. Khi tién hanh xac dinh gia tri tai liéu, co quan phai thanh 1ap Hoi dong xac
dinh gia tri tai liéu. HO1 déng ¢4 nhiém vu tu van cho Chu tich Uy ban nhan dan quan

vé viéc quyét dinh:
a) Muc luc ho so, tai liéu gilr lai bado quan.
b) Danh muc tai liéu hét gia tri.

2. Thanh phén cua Hoi dé)ng xac dinh gia tri tai li¢u g(‘A)m (thuc hién theo Cong
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van sb 879/VTLTNN-NVDP ngay 19 thang 12 nim 2006 cua Cuc Vin thu va Luu
trir Nha nudce vé huéng dan to chirc tiéu huy tai lidu hét gia tri).
3. Hoi ddng 1am viée theo phuong thirc sau day:

a) Tung thanh vién Hoi dong xem xét, do1 chi€éu danh muc tai li¢u hét gia tri véi
muc luc ho so, tai liéu gitr lai. Kiém tra thyc té tai li¢u (néu can).

b) Hoi ddng thao luan tap thé va biéu quyét theo da sb vé tai liéu du kién tiéu
huy. Bién ban cudc hop c6 di chir ky cia cac thanh vién trong Hoi dong va duoc lap
thanh hai ban, mét ban luu tai hd so huy tai liéu, mét ban dua vao ho so trinh cép co

tham quyén tham tra tai liéu hét gia tri.

¢) Thong qua bién ban, trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh.

Piéu 30. Tiéu hiy tai liéu hét gia tri

1. Nghiém cdm cac don vi, ca nhan tu tiéu huy ho so, tai liéu dudi bat ky hinh
thirc nao va ban tai li¢u ti€u huy ra thi truong tu do.

2. Tham quyén quyét dinh tiéu huy tai liéu hét gia tri

Chu tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh tiéu hay tai liéu hét gid tri bao quan
tai Iuu trit co quan sau khi c6 y kién tham dinh dé xuat bang vin ban ctia Hoi dong
xéac dinh gia tri tai liéu va y kién bang van ban cta co quan c6 thim quyén. Khi tiéu
huy phai huy hét thong tin trén tai liéu.

3. Ho so tiéu huy tai liéu hét gia tri, bao gom:

a) TO trinh vé viéc tiéu huy tai liéu hét gia tri.

b) Danh muc tai liéu hét gia tri kém theo ban thuyét minh.

¢) Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong x4c dinh gia tri tai liéu.

d) Bién ban hop Hoi dong xé4c dinh gia tri.

d) Vian ban ctia cap c6 thim quyén vé viéc tham tra tai liéu hét gia tri.

e) Quyét dinh ctia ngudi c6 thim quyén cho phép tiéu hiy tai liéu hét gia tri.

g) Bién ban vé viéc tiéu huty tai liéu hét gia tri va cac tai liéu lién quan khac.

4. Viéc ti€u huy tai liéu hét gia tri duoc thuc hién theo hudng dan cua Cuc

truong Cuc Van thu va Luu trlt Nha nude va cac quy dinh phép luét hién hanh cé lién

quan.
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Piéu 31. Nop lwu hd so, tai liéu vao Luwu trir lich sit (trwong hop co quan
thudc di€n ngp luu vao luu trir lich str)

1. Trach nhi€m cua co quan nop tai li¢u vao Luu trit lich su:
a) Giao ndp tai liéu vao Luu trir lich sur theo dung thoi han quy dinh.

Truong hop mudn gitr lai ho so, tai li¢u da dén thoi han giao ndp phai dugc su
dong y bang van ban cta lanh dao co quan.

b) Giao ndp tai li€u trén co s& hd so hodc don vi bao quan duoc théng ké thanh
“Muc lyc ho so, tai liéu nop luu”.

¢) Giao ndp day du hop, cip va cong cu tra ciru kém theo.

d) Van chuyén tai liéu dén noi giao nop.

2. Trach nhiém cua Luu trir lich sur:

a) Lap ké hoach thu thap tai liéu.

b) Phéi hop véi luu trit hién hanh lya chon tai lidu can thu thap.

¢) Huéng dan luu trir hién hanh chuan bj tai liéu giao ndp.

d) Chuan bi kho tang va cic phuong tién dé tiép nhan tai liéu.

d) T chic tiép nhan tai liéu va 1ap “Bién ban giao nhan tai liéu”.

“Muc luc hd so, tai liéu ndp luu” va “Bién ban giao nhén tai li¢u” dugc lap

thanh hai ban theo mau théng nhét do Cuc truéng Cuc Vin thu va Luu trit Nha nuéce

hudong dan. Luu trit ctia co quan va Luu trit lich str gitt moi loai mét ban.

3. Thanh phén va thoi han giao ndp tai li€u vao Luu trir lich st thuc hién theo
huéng dan ctia Cuc trudng Cuc Vian thu va Luu trit Nha nudc.

Muc 2
THONG KE, BAO QUAN TAI LIEU LUU TRU

Piéu 32. Thong ké tai lidu luu trir

1. Boi tuong théng ké luu trir bao gdom: thong ké tai lidu luu trir, kho luu trit,
phuong tién bdo quan tai li¢u luu trit va can bd, cong chire, vién chirc lam cong tac
luu trit.

2. Thong ké luu trit duge thuc hién theo ché d6 dinh ky. S6 liéu thong ké luu trix
dinh ky hang nam duoc tinh tir 0 gid ngay 01 thang 01 dén 24 gid ngay 31 thang 12.
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3. B4o cao théng ké duogc thuc hién theo quy dinh cia BO Noi vu vé ché do bao
céo thong ké tong hop cong tac van thu, luu trit.

Piéu 33. Bio quan tai liéu lvu trir

1. Nguyén tic:

a) HO so, tai liéu chua dén han ndp luu hoac khong thudc dién ndp luu trir hi€n
hanh do can b, cong chirc cac don vi bao quan va phai dam bao an toan cho cac hd
so, tai liéu do.

b) Hb so, tai liéu luu trit tap trung bao quan trong kho luu trit cua co quan. Kho
luu trit duoc trang bi day dil cac trang thiét bi, phuwong tién can thiét theo quy dinh
dam bao an toan cho tai liéu.

2. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan va Truong Phong Noi vu ¢6 trach nhiém
tham muu cho Chu tich Uy ban nhan dan quan chi dao va td chirc thuc hién cac quy
trinh vé bao quan tai liéu luu tri:

a) Xay dung hodc b tri kho luu trit theo diing tiéu chuan quy dinh.

b) Thyc hién cac bién phap phong, chéng chay, nd; phong, chéng thién tai;
phong gian, bao mat d6i v6i kho luu trir va tai lidu luu trir.

¢) Trang bi day du cac thiét bi k¥ thuat, phuwong tién bao quan tai liéu luu trir.

d) Duy tri nhiét dg, do am, anh sang phu hop vai tai liéu luu trit.

d) Thyc hién cac bién phap phong, chéng con tring, nAm mdc, khir a-xit va cac
tac nhan khac gdy hu hong tai lidu; thudong xuyén to chirc vé sinh kho tang theo dinh
ky.

e) Tu bo, phuc ché tai liéu luu trir bj hu hong hodc c6 nguy co bi hu hong.

g) Thuc hién ché do bao hiém tai liéu luu trir d6i véi tai lidu luu trix dic biét quy,
hiém.

3. Can bg, cong chirc phu trach cong tac luu trir chuyén trach cé trach nhiém:

a) Thyc hién dang cac quy dinh cua Nha nudc va ctia co quan vé bao vé, bao
quan an toan tai li¢u va kho luu trir.

b) B4 tri, sap xép khoa hoc tai liéu luu trit; hd so, tai liéu trong kho dé trong hop
(cap), dan nhin ghi day du thong tin theo quy dinh dé tién thong ké, kiém tra va tra

cuu.
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¢) Thuong xuyén kiém tra tinh hinh tai liéu c6 trong kho dé nam dugc sé luong,

chat lugng tai li¢u, trén co s& do co ké hoach bao quan va tu bod phuc ché.
4. Can bd, cong churc phu trach cong tac luu trit ki€ém nhi¢m co6 trach nhi¢m:
a) Thuc hién dung cac quy dinh vé bao vé, bao quan an toan tai liéu luu trit.

b) B6 tri, sap xép ngan nip ho so, tai liéu luu trir; dan nhan ghi diy da thong tin

trén cac cip hd so theo quy dinh dé tién thdng ké va tra ciru.

5. Ap dung theo tiéu chuan céc loai kho luu trit do Bo truong Bo Noi vu quy
dinh.

6. K¥ thuat bao quan tai liéu luu trit duoc thuc hién theo huéng dan cua Cuc
trudng Cuc Van thu va Luu trlr Nha nudc.

Muc 3
TO CHU'C SU DUNG TAI LIEU LUU TRU CUA CO QUAN

Diéu 34. P6i twong va thi tuc khai thac sir dung tai liéu luu triv
1. Béi tuong duoc phép khai thac str dung tai liéu luu trir hién hanh:

- Can b9, cong chuc trong cac co quan chuyén moén thudc quan va nguoi ngoai
cO quan dén nghién ctru va st dung tai liéu luu trix dé thyc hién nhiém vu duoc giao.

- C4 nhan dén st dung tai liéu phuc vu cho nhu cAu cua minh.

- Nguoi nude ngoai dén nghién ctru tai lidu.

2. Thu tuc khai thac, sir dung tai li€u luu trir hién hanh:

- Cac ddi tuong 13 ngudi thude co quan phai cé v kién cua lanh dao cho phép
dugc nghién curu, st dung nhirng tai liéu c6 lién quan.

- Cac d6i twong khong phai 1a nguoi thudc co quan khi dén nghién ciru tai liéu
luwu trit phai co gidy gi6i thiéu cua co quan quan 1y. Néu 13 cong dan Viét Nam thi
phai c6 chiing minh nhan dan, don xin trich luc ban chinh ghi rd muc dich khai thac
ddng thoi néu 1y do mat va nguoi yéu cau trich luc phai 1a ngudi co tén trong vin ban
can trich luc hodc gidy uy quyén ctia ngudi co lién quan. Pon xin trich luc va gidy uy
quyén déu phai dugc chung thuc theo dung quy dinh cta phap luat.

- Béi tuong 1a ngudi nude ngoai dén nghién ctru tai liéu luu trit phai c6 ho chiéu

va y kién phé duyét cua lanh dao.
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- Tit ca cac ddi twong dén nghién cru tai liéu phai ghi vao phiéu yéu cau sir
dung tai liéu.
Piéu 35. Cac hinh thirc to chirc sir dung tai liéu lwu triv

1. Can bd phu trach cong tac luu trir phai 1ap cac s6 nhdp, xuét tai liéu, s6 dang
ky muc luc ho so va sé dang ky doc gia theo dung quy dinh ctua Cuc Vin thu va Luu
trit Nha nuée dé quan ly tai li€u luu trit va phuc vu khai thac tai liéu.

2. Muon tai liéu nghién ctru tai chd: sau khi nghién ctru vin ban xong, nguoi
khai thac phai tra day du tai liéu muon va ky tra ho so, tai liéu vao sé theo déi muon
tai liéu. Can bd phu trach cong tac luu trir phai giam sat trong qua trinh muon va

kiém tra tai liéu sau khi hoan tra.

3. Muon tai liéu vé noi 1am viéc: truong hop dac bi¢t do nhu cau cong tac can
bd, cong chirc thudc co quan can str dung ho so, tai liéu & ngoai kho phai dugc Chénh
Vin phong Uy ban nhan dan, Truéng Phong Noi vu hodc ngudi c¢6 trach nhiém dong
y. Ngudi muon tai liéu phdi chiu trdch nhi€ém bdo quan an toan tai li€u va tra ding
han.

4. Sao, chup tai li€u luu trii: nguoi dén khai thac can sao chup tai li€u phai thuc
hién ddy du thi tuc khai thac va c6 gidy xin sao chup tai liéu, ddng thoi phai duoc su
ddng ¥ ctia nguoi ¢ tham quyén méi duoc phép sao chup. Viée sao chup tai liéu luu
trit phai do can bo luu trir thye hién. Di voi tai liéu mat duge thuc hién theo quy ché
bao vé bi mat Nha nudc.

5. Pon vi, ca nhan khi st dung tai liéu luu trit phai chdp hanh nghiém chinh céc
quy dinh vé bao mat thong tin va phai giit gin bao dam an toan tai lidu.

Piéu 36. Thim quyén cho phép Kkhai thac sir dung tai liéu lvu triv

1. Lanh dao ﬁy ban nhan dan quan cho phép viéc sir dung ban chinh cac tai li¢u
luu trit dbi v6i cac to chic, ca nhan nudce ngoai hodc ¢6 yéu td nudc ngoai; cho phép
st dung tai li€u luu trir loai mat.

2. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan, Pho Chanh Vin phong Uy ban nhan dan,
Trudéng Phong No6i vy, Pho Truong Phong Noi vu hoac ngudi c6 trach nhi¢m cho
phép viéc sir dung ban sao, ban dién tir cac tai liéu luu trit d6i v6i can bo, cong chirc
thudc co quan, don vi va ca nhan c6 nhu cau chinh dang.

3. Can b phu trach luu trtr co quan chi cho phép str dung tai li¢u khi dugc su

dong y cia nguoi c6 tham quyén.
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4. Viéc sao chup tai li¢u luu trir phai duoc y kién phé duyét cua lanh dao.
Picu 37. Quan Iy viéc sir dung tai liéu luu trir

Viéc khai thac str dung tai liéu luu trir duoc quan 1y bang cac cong cu sau:
1. Chuong trinh phan mém quén 1y hd so luu tri.

2. SO giao nhan tai lig¢u.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 38. Khen thwéng va xir 1y vi pham

1. Viéc thuc hién cac ndi dung ctia Quy ché nay 1a mot trong nhiing tiéu chi dé
binh xét thi dua, khen thuéng ddi voi tap thé va ca nhén; 14 co s¢ danh gia, nhan xét,
phan loai can by, cong chirc; xem xét viéc nang bac luong, nang ngach.

2. Céan bd, cong chirc vi pham cac quy dinh tai Quy ché nay thi tuy theo tinh
chét, mirc @6 vi pham phai chiu cac hinh thirc ky luat 4p dung theo quy dinh cta phap
luat vé xir Iy ky luat ddi vé&i can bo, cong chuc hoac truy ctru trach nhiém hinh su
theo quy dinh ctia phép luat.

3. Trudng hop can bd, cong chirc vi pham cac quy dinh tai Quy ché nay ma gay
thiét hai vat chat cho co quan phai boi thudng thiét hai theo quy dinh cta phap luat
hién hanh vé trach nhiém vat chat d6i véi can bo, cong chirc.

Piéu 39. Khiéu nai, to cdo

1. Céc co quan chuyén mén, can bd, céng chitc c6 quyén khiéu nai, t6 cao ddi
v6i cac hanh vi vi pham phap luat vé cong tac van thu, luu trit d6i véi co quan minh.

2. Viéc giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong cong tac van thu, luu trir duoc thyc

hién theo quy dinh ctua phép luat vé khiéu nai, t céo.

Diéu 40. To chirc thwe hién

1. Thu truéng cac co quan chuyén mon co trach nhiém phd bién, trién khai thuc
hién Quy ché nay dén toan thé can b, cong chirc trong pham vi quan 1y.

2. Chanh Van phong Uy ban nhan dan quan 3, Truéng Phong NoOi vu quén 3 co

trach nhiém don dbc, theo ddi viéc thuc hién Quy ché nay.
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3. Trong qué trinh thuc hién, néu phat sinh vudng méc thi dé nghi Cha tich Uy
ban nhan dan quan (thong qua Chanh Vin phong Uy ban nhan dan, Truéng Phong
Noi vu) xem xét sira doi, diéu chinh, bd sung Quy ché nay cho phu hop tinh hinh
thuc té./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Thi Lé
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN3 Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 02/2011/CT-UBND Qudn 3, ngay 09 thang 8 nam 2011
CHI THI

Vé xay dung ké hoach phat trién Kinh té - xa hoi
va du toan ngan sach quan 3 nam 2012

Thue hién Chi thi s6 24/2011/CT-UBND ngay 19 thang 7 nim 2011 cta Uy ban
nhan dan thanh phd HO Chi Minh vé x4y dung ké hoach phat trién kinh té - xa hoi va
du toan ngan sach nam 2012 cua thanh phé; trén co s du bdo kha nang thyuc hi¢n cac
muc tiéu, nhiém vu chu yéu ké hoach phat trién kinh té - x4 hoi quan 3 va du toan thu
chi ngan sach nam 2011, Uy ban nhan dan Quan yéu cau Thu trudng cac phong - ban
- nganh - doan thé, cac don vi su nghiép, Chu tich Uy ban nhan dan 14 phuong, Gidm
dde Cong ty trach nhi¢ém hitu han mdt thanh vién Dich vu cong ich quan 3 khan
truong xdy dung ké hoach phat trién kinh té - xa hoi va du toan ngan sach nim 2012
ctia co quan, don vi, doanh nghiép minh voi nhitng yéu cau va noi dung cha yéu sau:

A. YEU CAU XAY DUNG KE HOACH PHAT TRIEN KINH TE - XA
HOI VA DU TOAN NGAN SACH QUAN 3 NAM 2012

1. Nam 2012 1 nam tha 2 thyc hién Nghi quyét Pai hoi Dai biéu Pang bo thanh
phd 1an tht IX, Nghi quyét Dai biéu DPang bo quan 1an thtr X va ké hoach kinh té - xa
héi 5 nam giai doan 2011 - 2015 ctia Quan. Trong boi canh tinh hinh kinh té - x4 hoi
ca nudc nodi chung, thanh phé H5 Chi Minh néi riéng con rat nhiéu kho khan, dé tiép
tuc thuc hién muc ti€u phat trién bén viing, cO diéu kién mo rong dau tu, giao luu van
hoa, hop tac kinh té, xing tdm véi vi tri 13 Quén trung tdm cua thanh phd, cic co
quan, don vi, doanh nghiép can ning dong, sang tao, doi mai trong cong tac xay dung
va t6 chire thue hién ké hoach. Ké hoach kinh té - xa hoi va du toan nim 2012 cin
dugc chuan bi khan truong, nghiém tic; ndi dung phai bao quat hoat dong cta céc
nganh, cac cap, cac thanh phan kinh té trén dia ban; nhiing giai phap va bién phép to
chtrc thuc hién phai cu thé, co phan cong trach nhiém rd rang cho ting co quan, don
vi, ddng thoi xac dinh rd phuong thire, diéu kién va thoi gian t6 chuc thuc hién.

2. Trén co s& danh gia két qua thuc hién ké hoach kinh té - xa hoi va dy toan thu
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chi ngan sach 6 thang dau nam, du udc ca nam 2011, di chiéu véi cac chi tiéu cha
yéu ctia ké hoach 5 nam 2011 - 2015, céac co quan, don vi, doanh nghiép:

- Can nam chac cac nhiém vu chi ti€éu cua Nghi quyét Pai hoi Dai biéu Pang bo
Quan lan thtr X va ké hoach phan ky thyc hién ctia cac co quan, don vi, nganh minh
trong giai doan trén.

- Tién hanh ra soat, danh gia trung thuc, khach quan, cac nhiém vy, chi tiéu da
thuc hién va nguyén nhan chua thuc hién trong nam 2011, nhitng nhiém vu chi tiéu
phai hoan thanh trong nam 2012 dé 1am co so dé xay dung ké hoach phat trién kinh té
xa hoi nam 2012.

- Chui dong lién hé cac nganh cta thanh phd dé tiép nhan nhiing thong tin cia
nganh minh thyc hién nhiing nhiém vu chi tiéu nao trong nam 2012.

- Phai ddi méi cong tac xay dung ké hoach cu thé 1a xay dung ké hoach dam bao
tinh kha thi, ndng dong, sang tao, chu dong tng pho trudc nhitng kho khan thir thach,
co nguén luc dé dam bao cic nhiém vu, chi tiéu nim 2012, 1am co s& dé thuc hién
cho cac nim tiép theo.

B. MUC TIEU VA NHIEM VU XAY DUNG KE HOACH PHAT TRIEN
KINH TE - XA HOI QUAN 3 VA DU TOAN THU CHI NGAN SACH QUAN 3
NAM 2012

I. Muc tiéu:

Xay dung ké hoach phat trién kinh té - xa hoi va du toan ngan sach nim 2012
nham muc tiéu dat toc d6 ting trudong phi hop nhung bén vitng; gop phan tiép tuc 6n
dinh kinh té vi mo, kiém ché lam phat, bao dam an sinh xa hoi; nang cao hiéu luc
quan 1y nha nudc, tap trung cai cach hanh chinh, phong chéng tham nhiing; giir viing
on dinh chinh tri, trat tuy an toan xa hoi. Ké hoach kinh té - xa hoi phai mang tinh ké
thira, phai phat trién hudéng téi twong lai, phai phuc vu cho cong tic quan ly diéu
hanh, dam bao tiép tuc thuc hién cac chi tiéu Nghi quyét Pai hoi Pang bd Quan lan
thir X dé ra.

I1. Nhiém vu xay dung ké hoach phat trién kinh té - xa hdi nim 2012.
1. Vé kinh té:

Tiép tuc thuc hién chuyén dich theo hudéng 6n dinh va phat trién co cau kinh té
dich vy - thuong mai - san xuat tiéu thi cong nghiép, trong d6 wu tién phat trién cac
linh vyc c6 ham lugng khoa hoc - cong ngh¢ va gia tri gia tdng cao: tai chinh - ngan
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hang - ching khoan, dich vu tu van, buu chinh vién thong va céng nghé thong tin,
giao dich bat dong san, hé thong cac siéu thi va trung tdm thuong mai, khu phd
chuyén doanh c¢6 quy mé hién dai va chat lugng cao dé tao da tang trudng hiéu qua,
bén vitng; gan phat trién véi dam bao an sinh xd hoi, bao vé moi trudng va an ninh
quédc phong, phan ddu khu vuc thwong mai - dich vu ¢6 téc d6 tang trudng chiém ty
trong cao nhat trong co cau kinh té ciia quéan.

Tiép tuc d6i mai, nang cao hi€u qua kinh té tap thé, tao diéu kién phat huy vai
tro Lién hi€p hop tac xa thuong mai quan, cac hop tac xa phuong, lién phuong.

Tap trung day nhanh tién d6 dé hoan tat viéc pha san Xi nghiép may xuét khau,
ban dau thau doanh nghiép dbi véi Cong ty Trilimex va giai quyét cac ton tai tai
Cong ty EPCO.

Tiép tuc cai thién méi truong dau tu, kinh doanh, don gian héa thu tuc hanh
chinh, tao thuan lgi cho doanh nghiép, bdo ddm binh déng, cong khai minh bach...
nham thu hit cac nha dau tu thudc moi thanh phén kinh t& dau tu vao Quan nham
phat trién ha ting va cai tao, chinh trang d6 th...

Giao cho Td Xuc tién dau tu Quan, ra soat téng thé cac du 4n moi goi dau tu
chinh trang d6 thi trén dia ban, hoan chinh thu tuc phép 1y (trong d6 chu trong dén
cong tac lya chon chu dau tu dé thuc hién du an), tim co ché phu hop dé van dung
cac quy dinh ctia phap lut vao tinh hinh cu thé cua dia phuong nham day nhanh tién
dd cong tac dén bu gidi tda, tai dinh cu... tao diéu kién sém dua cong trinh, du an di
vao trién khai thyc hién, gop phan thuc day tang truéng kinh té va lam méi bo mat do

thi cua quan.

Huy d6ng va str dung c¢6 hiéu qua moi ngudn luc cho dau tu phat trién theo hudng
giam ty trong dau tu cong, tang ty trong dau tu cua khu vuc ngoai nha nude. Pic biét,
phat huy hon nita nhiing két qua dat duoc thong qua “Chuong trinh nghia tinh Quéan 3”
dé tao nguén luc cho dau tu cac cong trinh phuc 191, an sinh trén dia ban.

Thuc hién tiét kiém chi tiéu ngan sach, tang cuodng cong tac kiém tra, thanh tra
giam sat viéc quan 1y va sir dung von trong tit ca cac khau: quy hoach, 1ap du an,
tham dinh, thi cong, nghiém thu, thanh quyét toan nham bao dam viéc quan 1y va s
dung von cong khai, minh bach; tip trung day nhanh tién do giai ngan vén cho céc
cong trinh, du an dau tu tir ngudn vén ngin sach, tir ngudn huy déng nhan dan, vu
tién cho cac cong trinh, du an do Nghi quyét Dai hoi Pai biéu Pang bd quan lan thi
X dé ra, cac cong trinh dan sinh cép thiét, cac cong trinh co tién do thi cong nhanh va
khéi luong 16n, cac cong trinh hoan thanh va dwa vao sir dung trong nim 2012.
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Tang cudng cong tac phdi hop giira cac nganh, cac cip trong viée kiém tra, kiém
soat d6i voi hoat dong kinh doanh d6i véi céc t6 chirc, ho kinh doanh ca thé va gia ca
thi truong; c6 bién phap hd trg cac ho nghéo, doi tuong chinh sach chiu tac dong cua
tinh hinh bién dong gia ca, lam phat; xay dung ké hoach cu thé va trién khai mét cach
¢ hiéu qua cong tac kiém tra viéc chap hanh phap luat vé gia trén dia ban bén canh
viéc theo ddi bién dong gid ca cac hang héa thiét yéu, dac biét tai bon chg Vuon
Chubi, Ban Co, Nguyén Vin Trdi va Bui Phat; xtr Iy nghiém cac hanh vi vi pham vé
gia, gian lan thuong mai, dau co, budn l1au, no thué kéo dai...; phdi hop thuc hién co
hiéu qua chuong trinh binh 6n thi truong, gan véi cude van dong “Nguoi Viét Nam
ru tién dung hang Viét Nam”, gop phan tich cuc vao viéc kiém ché lam phat, bao

dam an sinh xa hoi trén dia ban.

Pay nhanh tién d6 ban nha thudc s¢ hiru nha nudc, phan dau thu ngan sach dat
va vuot du todn dugc giao hang nam, phan bo chi ngan sach co trong tam, trong
diém, dam bao phuc vu tdt nhat cho chuong trinh muc tiéu phat trién kinh té - xa hoi
nam 2012.

2. Vé phat trién giao duc - dao tao, khoa hgc - cong nghé¢, van héa, biao dam
an sinh xa h@i va cac linh vuc khac:

2.1. Vé gido duc - dao tao, day nghé:

Nang cao chét luong gido duc - dao tao cua cac bac hoc trén co s& thuc hi¢n
Chién lugc phat trién gido duc va dao tao, Nghi quyét ctia Qudc hoi vé doi mébi co
ché tai chinh gido duc va dao tao giai doan 2010 - 2015; nang cao chat lugng d6i ngii
gido vién, chat luong gido duc hudng nghiép va day nghé pho thong.

Trién khai thuc hién tot quy hoach mang luéi truong hoc ciia Quan theo quy
hoach di dugc phé duyét; phan ky dau tu cai tao, nang cap va xdy dung moi co sé vat
chét trudng 10p, dau tu trang thiét bi theo tiéu chuan qudc gia va ddy manh x4 hoi hoa
dé ting cudng ngudn luc cho gido duc nham dap tmg nhu cau hoc tip ctia nhan dan.

Tiép tuc tao diéu kién dé Truong Trung cap nghé Nhan dao trd thanh don vi chu
luc trén dia ban chuyén dao tao nhitng nghé co ban nham cung cip ngudn lao dong co
tay nghé cho xa hoi.

2.2. Vé phat trién khoa hoc - cong nghé:

C6 chinh sach bdi dudng, thu hat va trong dung cac chuyén gia khoa hoc -
cong nghé theo hudng tao moi trudng thudn loi dé phat huy nang luc sang tao cua
d6i ngii tri thirc; day manh viéc sir dung cong nghé thong tin, cac phan mém quan ly
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dé nang cao nang lyc quan ly va hiéu qua gidi quyét cong viéc tai cadc co quan, don
vi nha nudec.

Khuyén khich cic doanh nghiép thuéc moi thanh phan kinh té ting cuong
nghién ctru tmg dung va chuyén giao céng nghé trong san xuét kinh doanh nhim
nang cao hi¢u qua hoat dong.

2.3. V& vin hoa, thé duc thé thao:

X4y dung ké hoach, chuong trinh phat trién vin héa theo hudng phat huy cac
gia tri tot dep va truyén théng cua van héa dan toc; duy tri va nang cao chit luong
phong trao “Toan dan doan két xay dung doi sdng van hoa”; han ché tdi da viéc st
dung ngan sach dé t6 chuc 18 hoi; diy manh cong tac tuyén truyén van dong nhan dan
thuc hién cac chu truong, chinh sach, phap luat cia Pang va Nha nudc, thuc hién Chi
thi s6 27-CT/TW cta B Chinh tri vé thuc hién nép séng van minh trong viéc cudi,
viéc tang, 18 hoi bé‘mg nhiéu bién phap, hinh thuc phu hop, c6 hiéu qua; tiép tuc cac
hoat dong thuc hién chu dé nép séng van minh d6 thi va cudc van dong “Hoc tap va
lam theo tdm guong dao dirc H6 Chi Minh”,

Trién khai thuc hién quy hoach nganh van hoa, thé duc thé thao; thuc hién diéu
chinh quy hoach nganh nghé kinh doanh linh vic nhay cam, quy hoach vé quang céo;
nang cao nang luc quan ly Nha nudc trong linh vyc van hoa, dam bao céc hoat dong
van héa theo dung quy dinh cta phép luat, gbp phan thic diy phat trién kinh té va
ting budc nang cao doi sdng tinh than ctia ngudi dan.

Pay manh phong trao luyén tap thé duc thé thao thudng xuyén trong nhan dén;
trién khai thuc hién tdt chuong trinh dao tao thé hé tré cua thé thao quan, nhat 1a lyc
luong van dong vién ning khiéu ciia cac mon thé thao dinh cao; ciing cd va nang cao
hiéu qua dao tao, giit virg thanh tich trong thi dau tai cac giai cta thanh phd, qudc

gia, quoc té.

Tang cudng cong tac quan 1y Nha nude d6i véi linh vuc van hoa, thé duc - thé
thao; cung ¢, nang cao chét lugng hoat dong cuia Trung tdm Van hoa, Trung tam Thé
duc Thé thao; déy manh xa hdi héa, huy dong nguén luc cta x3 hoi du tu vao linh
vuc van hoa va thé duc thé thao.

2.4.Vey té:

Nang cao chat luong kham, chira bénh nham cham séc tt sttc khoe cho nhan
dan, nhat 1a ddi v6i nguoi thudc dién chinh sach, nguoi nghéo; tip trung boi dudng,
nang cao nhan thuc chinh tri, chuyén moén, nghiép vu va y dic cho déi ngli y bac s¥y;
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nang cao chat luong hé théng y té du phong dé chii dong phong, chdng cac dich bénh
nguy hiém.

Cung cb va hoan thién mang ludi y té co sé; ddy manh xi hoi hoéa, huy dong
ngudn luc cua xi hoi dau tu vao linh vuce y té; timg bude bo sung bac sy va dau tu co
so vat chat dé xay dung cac tram y té phuong dat chuan quéc gia; quan 1y, kiém tra
hoat dong y dugc tu nhan, chét lugng va gia thudc trén dia ban quan.

Tap trung tuyén truyén, quan 1y an toan thuc pham, bao dam khong dé xay ra
truong hop ngd doc thuc pham trén dia ban quan.

2.5. Vé an ninh quoc phong, trit tw an toan, bao dam an sinh xa hdi

Bao dam gitr virng 6n dinh chinh trj va trat ty an toan x3 hoi. Xay dung luc
lugng Cong an, Quan d6i virng manh toan dién, san sang xur 1y c6 hiéu qua cac tinh
huéng xay ra. Trién khai thuc hién Luat Dan quan ty v¢; thuc hién ding quy trinh
tuyén chon, goi cong dan nhap ngil, hoan thanh chi tiéu giao quan & c hai cip quén -
phudng. Két hop chat ché phat trién kinh té - x4 hoi v6i cling ¢ qudc phong, an ninh.
Pay manh phong trio quan ching bao vé an ninh Té qudc; ting cuong cong tc
phong chay, chira chay; trién khai cong tac phong, chéng thién tai, lut, bio.

T6 chirc tot cong tac dién tip phong thu, hoi thao qudc phong sat véi thuc té,
chat lugng, tiét kiém va an toan tuyét doi; tiép tuc hd tro dau tu co sd vat chét cho
Cong an va Ban Chi huy Quan su phuong.

Thuc hién c6 hiéu qua céc chinh sach an sinh xa hdi, dac biét 1a cong tac gidm
ho nghéo, nang ho kha theo hudng phat huy ndi luc, két hop véi su trg gitp ctia cong
d6ng x3 hoi nham tang kha nang tiép can ctia ngudi nghéo ddi véi cac dich vu xi hoi
co ban; tao viéc 1am cho ngudi lao dong thong qua hoat dong cua céc trung tam gidi
thiéu viéc lam, hoat dong ciia Ngan hang Chinh sach xa hoi; déy manh phong trao
“Pén on dap nghia”, tich cuc chdm lo cho di¢n chinh sach, céc ddi tuong xa hai,
ngudi gia, ngudi khuyét tat, tré em mo coi, co nhd.

Giai quyét c6 hiéu qua nhimg van dé birc xtc cta xa hoi, ting cuong cham lo cai
thién va nang cao chét luong cudc séng ctia nhan dan. Cu thé, thuong xuyén ra soat,
tang cudng chan chinh viéc thuc hién cac quy dinh cta phép ludt vé phi, 1 phi va
chinh sach huy dong, sir dung cac khoan dong gop cta nhan dan; ngin chin va han ché
t6i da ty 18 tai nghién ma ty, ting cuong cic giai phap quan 1y gido duc va giai quyét
viéc lam cho nguoi sau cai nghién hoi gia; bdo dam trat ty an toan giao thong, trién
khai cac bién phap dong bo dé giam thiéu tinh trang un tac giao thong trén dia ban.
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3. Vé quan ly do thi va bao vé médi truwong:
3.1. V& quan ly db thi:

Quan 1y vé chét lugng cong trinh xay dung trén dja ban, ting cuong lap lai trat
tu ky cuong trong quan 1y do thi, xay dung.

Hoan thanh va trién khai thuc hién quy hoach chi tiét 1/2000; quy hoach sir dung
dat dén 2015, dinh hudng dén nam 2020 dam bao phu hop véi tinh hinh phét trién

kinh t€ - xa hoi ctua quan.

Chu dong cung cap, dinh hudéng cho cac chu dau tu céc ti€u chi quy hoach kién
truc nhu: cac quy dinh vé bao ton, ton tao cac di san van hoda dan toc, khu vuc canh

quan biét thy; cac chi tiéu dan s6, mat do xay dung, s6 tang, chi€u cao cong trinh . . .

Xay dung ké hoach dau tu phat trién ha tang d6 thi trong d6 tap trung & linh vuc
giao thong, cai tao nang cap via heé, van dong nhan dan mo rong hém, phil mang xanh
cac diém sinh hoat cong cong va cac tuyén duong trong diém, nang cip hé thong cap
thoat nudc, cai tao va nang cap cac chung cu hu hong, xudng cap.

Kiém tra thudng xuyén, bao ddm m§ quan d6 thi va thong thoang tai cc tuyén
duong, khu vuc trong diém, dic biét 1a hai tuyén duong Hoang Sa va Truong Sa;
cuong quyét ngin chin tai 1an chiém ddi véi cac trudng hop di giai toa.

3.2. Vé bao vé mdi truwong, ing phé bién d6i khi hau:

Ting cudng cong tic tuyén truyén, nang cao nhan thirc va y thirc trach nhiém
clia toan xa hoi trong gin gilr va bao vé moi trudng; ting cuong kiém soat cac ngudn
nudc thai ra kénh, rach; chu dong thuc hién tdt cong tac phong, chéng lut, bdo nham
giam thiéu va khic phuc kip thoi hau qua do thién tai gy ra.

Giai quyét co ban tinh trang 6 nhiém moi trudng trong cac khu déan cu, ting
cudng kiém soat va xir 1y triét dé cac co s san xuat gdy 6 nhidém méi truong va chat
thai nguy hai, chat thai y té; hoan thién chuong trinh chuyén dbi thoi gian thu gom
rac dan 1ap tr ban ngay sang ban dém; c6 nhiing giai phap cu thé dé thyc hién chu
truong vé thu phi vé sinh va phi méi truong.

Tiép tuc thuc hién c6 hi€u qua chuong trinh chong va x6a ngdp nudc; ting
cuong phat trién nguon va mang cap nudc do thi, ddm bdo viéc cung cap nudc sach
dat hi¢u qua cao va st dung tiet ki€m.

4. V@ cai cach hanh chinh:

Tiép tuc thuc hién cai cach hanh chinh trén 4 linh vuc: thé ché, té chic bo may,
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thu tuc hanh chinh va quan 1y tai san cong, dong thoi gin véi muc tiéu xay dung mo
hinh chinh quyén d6 thi, xdy dung nén hanh chinh trong sach, viing manh, chuyén
nghiép, hién dai, hoat dong c6 hiéu lyc, hiéu qua theo nguyén tic Nha nudc phap
quyén xa hoi chu nghia. Tao su chuyén bién manh mé trong cung cd, kién toan bo
may quan ly Nha nudc theo hudng tinh gon; xay dung doi ngii can b, cong chirc co
pham chat va ning luc, dap tng yéu cau phat trién va hoi nhap kinh té qudc té.

Trong tdm cua cong tac cai cach hanh chinh 1a tiép tuc dé xuat véi So, Nganh
thanh phd vé don gian hoa cac thil tuc hanh chinh, hoan thién mé hinh “mét cira lién
thong” gitra quan va 14 phudng, rat ngan thoi gian giai quyét hd so clia cong dan va
doanh nghiép; ddy manh viéc img dung cong nghé thong tin vao cong tic quan 1y nha
nudc; cong khai cac quy trinh, thu tuc hanh chinh cho cong dan, doanh nghiép thong
qua Website quan 3; phat huy dan chu co so, ting cuong dbi thoai giita cic nganh,
cac cap v4i cong dong va doanh nghiép.

Tang cudng cong tac tuyén truyén phod bién gido duc phap luat, cong tac hoa giai
co s, cong tac quan 1y nha nudc vé tinh hinh an dan su, cong tac ho tich cong ching.

T6 chuc t6t cong tac tiép dan, giai quyét kip thoi, dung phap luat cac khiéu nai
t6 c4o ciia cong dan, khong dé khiéu nai ton dong kéo dai, khiéu nai dong nguoi.

Tang cudng cong tac dau tranh phong, chéng quan liéu, tham nhiing, lang phi;
day manh cong tac thanh tra kinh té - xa hoi, két hop thanh tra véi dau tranh phong.
chéng tham nhiing, lang phi va thyc hanh tiét kiém, dac biét chu trong cac linh vuc
quan 1y dat dai, dau tu xay dung co ban, quan Iy von va tai san nha nudc, cong tac boi
thuong gidi phong mat bang... va xu 1y kip thoi, nghiém minh cac truong hop vi
pham.

Nang cao chat luong cong tac thong ké, phan tich, tong hop, danh gia tai cac co
quan tong hop, co quan chuyén mon ciia quan dé lam co s& diéu chinh linh hoat, kip
thoi cac chinh sach va giai phap nham thuc hién thang loi nhiém vu phat trién kinh té
- x4 hoi ciia quan; day manh cong tac thong tin tuyén truyén, kip thoi cong khai, minh
bach cac chu truong, chinh sach cia Pang va nha nudc, tao su dong thuan trong nhan
dan.

I11. Nhiém vu xay dung du toan ngan sach quan 3 nam 2012:

Dy toan ngan sach quan nam 2012 dugc xay dung theo hudng dam bao ngudn
luc cho phat trién ngan sach dia phuong, thuc hién day du cac chinh sach, ché do hién
hanh bén canh viéc gop phan 6n dinh kinh té vi mo, kiém ché lam phét, bao dam an
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sinh - phuc loi xa hdi, cai thién doi séng nhan dan, gitr viing 6n dinh chinh trj, bao
dam an ninh trat ty va an toan xa hoi. Dy todn ndm 2012 phai dugc thuc hién theo
Luat Ngan sach nha nuéc, cic van ban phap luat lién quan, Chi thi s6 24/2011/CT-
UBND ngay 19 thang 7 nam 2011 ciia Uy ban nhan dan thanh phé Ho Chi Minh vé
xay dung ké hoach phat trién kinh té - xa hoi va dy toan ngan sach nim 2012, Thong
tu s6 83/2011/TT-BTC ngay 16 thang 6 nam 2011 vé huéng dan xay dung du toan
ngan sach nha nudc nam 2012. Do vay, cac phong, ban, don vi, ﬁy ban nhan dan 14
phuong khi xay dung du toan ngan sach nam 2012 phai bam sat cac nhiém vu phat
trién kinh té - x4 hoi dugc giao cho ndm 2012 va giai doan 2011 - 2015, xay dung du
toan theo hudng tich cuc, khai thac hét cac ngudn thu hop phap, dam bao diy du nhu
cau chi theo cac ché do, chinh sach hién hanh va yéu cau thuc té cua dia phuong, don

vi. Trong d6 can chu y mot s6 ndi dung sau:

1. Dy toan thu ngéan sach nha nudc phai dugc xay dung tich cuc, trén co so du
bao sat tinh hinh, kha nang thuc hién cac chi tiéu kinh té - x hoi va thu chi ngan sach
nam 2011 va cac chinh sach ché d6 hién hanh, cic ché d6 chinh sach méi s& ¢ hiéu
luc thi hanh nam 2012; ddm bao tinh dang, tinh du tirng linh vuc thu, tung sic thué,
bam sat cac giai phap trong viéc tang cuong quan 1y thu, chong that thu, tron 1au thué,
chéng buédn lau va gian 1an thwong mai, xtr 1y cac khoan no dong thué. Dy toan thu
ting toi thiéu tir 16% dén 18% (khong ké thu tién sir dung dat) so véi danh gia
wée thye hién nam 2011.

2. Dy toan chi ngan sach nha nudc nam 2012 dugc xay dung trén co sé danh
gia tinh hinh thuc hién ngan sach nim 2011; trong pham vi ngudn thu quin dugc
huong theo quy dinh ctia Luat Ngan sach nha nudc trong thoi ky 6n dinh ngin sach
moi; theo céc ti€u chi, dinh mirc phan bo ngan sach nha nudc nam 2012; cac quy dinh
vé chinh sach, ché do, dinh muc chi tiéu hién hanh va yéu cau kinh phi thyc hién cac
chuong trinh, nhiém vy, du 4n quan trong, bao dam tri¢t dé tiét kiém, hiéu qua, chéng
lang phi ngay tir khau xay dung du toan, trong do:

2.1. Cac phong, ban, nganh, don vi, Uy ban nhan dan 14 phuong c6 trach nhiém
danh gia, ra soat cac chinh sach, ché dd, dinh mirc hién hanh thudc nganh, linh vyc
minh quan 1y dé dé xuat stra doi, bo sung cho phu hop. Khi dé xuat stra doi, bo sung
cac ché do, dinh murc can nim chic sb luong ddi tuong, du kién nhu cau kinh phi;
tinh toan 10ng ghép gitta cac ché do stra ddi hodc ban hanh méi véi cac ché do hién
hanh; phdi hop voi Phong Tai chinh - Ké hoach tinh toan kha ning can d6i ngudn

ngan sach thuc hién, bao cdo Uy ban nhan dan quan dé trinh Uy ban nhan dan thanh
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phd xem xét quyét dinh. Khi xdy dung du toan chi ngin sich nha nude nam 2012 can
luu ¥ sip xép thi tw wu tién theo mirc @9 quan trong ciia cac ché df, nhiém vu
dé chii dong trong thwce hién, dam bao hoan thanh nhirng nhiém vu trong yéu
cia co quan, don vi trong pham vi du toan ngan sach duwgec giao.

2.2. Khi bd tri dy toan chi ngan sach can chu y:

a) Xay dung du toan chi dau tu phat trién phai phuc vu muc tiéu, nhi€ém vu ké
hoach phat trién kinh té - xa hoi nam 2012 va 5 nam 2011 - 2015, Nghi quyét Pai hoi
Pai biéu Pang b quén lan thi X, trong d6 can:

- B6 tri chi dau tu phat trién phai dam bao tap trung vbn cho cac cong trinh, du
an trong diém, cip bach c6 kha ning hoan thanh dua vao sir dung trong nam 2012,
cac dy an, cong trinh trong diém, c6 hiéu qua va cac cong trinh cép bach khac; hoan
tra von tng trude ké hoach ngan sach nim 2012 va cac ndm trudc chua thu hoi; thanh
toan khoan no khdi luong xay dung co ban da hoan thanh cua cac coéng trinh thudc
nhiém vu cua ngan sach Nha nudc.

- Han ché bd tri vén cho céc cong trinh, cadc du &an khoi cong méi chua that su
cap bach, khong co trong quy hoach dugce duyét, chwa du thu tuc theo quy dinh, co
nhiéu vudng méic vé thi tuc dau tu, chua giai phong mit bang.

b) Xay dung chi su nghiép kinh té theo huéng tiép tuc ddy manh chu truong x4
hoi hoa, thue hién cac giai phap nang cao chit lugng va hiéu qua d6i voi cong tac vé
sinh mdi truong, duy tu giao thong va cac dich vu cong ich khac.

¢) Xay dung chi phi phat trién su nghiép gido duc - dio tao, khoa hoc cong nghé,
su nghiép moi trudng, quan 1y hanh chinh nha nuéc, quc phong, an ninh, an sinh x3
héi... theo diing chinh sach, ché do.

d) Tiép tuc thyc hién Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 nim
2005 cua Chinh phu vé co ché tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung bién ché va
kinh phi quan 1y hanh chinh dbi v6i co quan hanh chinh Nha nuéc, Nghi dinh sb
43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 nim 2006 ctua Chinh phu vé thuc hién ché do tu
chu, tu chiu trach nhiém vé thyc hién nhiém vy, to chirc bo may, bién ché va tai chinh
d6i v6i don vi su nghiép cong 1ap. Khi co chi dao cia Thanh phd sé& thuc hién thi
diém chuyén mot sd don vi cong lap co diéu kién sang hoat dong theo co ché doanh
nghiép.

e) B6 tri ngan sach cho cong tic quy hoach theo ding quy dinh, dam bao trong
nam 2011 hoan thanh viéc phé duyét cac quy hoach phat trién thoi ky 2011 - 2020.
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f) B6 tri du phong ngan sach dia phuong theo quy dinh cua Ludt Ngan sach Nha
nuéc dé chu dong ddi pho véi thién tai, dich bénh va thyc hién cac nhiém vu quan
trong, cap bach phat sinh ngoai du toan.

g) Tiép tuc chu dong thyuc hién co ché tao ngudn chi cai cach tién luong theo cac
nguyén tic do Chinh phu quy dinh va Bo Tai chinh hudng dan (ngudn tiét kiém 10%
chi thuong xuyén, khong ké luong va cac khoan c6 tinh chat luong; mot phan ngudn
thu dugc dé lai theo ché do; 50% tang thu ngan sach dia phuong - khong ké ting thu
tién sur dung dat; cac nguén thuc hién cai cach tién lvong nam trude chua sir dung hét
- néu cd).

h) Can ctr kha ning can d6i ngan sach dia phuong, tinh hinh thuc hién dy toan ché
dd hién hanh, xay dung dyu todn chi thyc hién cac nhi€ém vu quan trong, trén co sé do
dé nghi ngan sach Thanh phd bo sung cho ngan sach quan dé thuc hién cac cong trinh,
du an, nhiém vu quan trong theo quy dinh tai Nghi dinh s6 60/2003/ND-CP ngay 06
thang 6 nam 2003 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh Luat Ngan
sach Nha nudc va theo Nghi quyét Pai hoi Pai biéu Pang bd quan 1an thi X.

3. Cung véi viée xay dung dy toan ngan sach nam 2012, cac phong, ban, nganh,
don vi va Uy ban nhan dan 14 phuong danh gia, phan tich cu thé két qua dat duoc va
nhimg yéu kém trong cong tic quan 1y, diéu hanh ngan sach nam 2011,

4. Viéc xdy dung du toan ngan sach nam 2012 phai c6 su phdi hop chit ché giira
cac co quan, don vi dé dam bao nang cao chat lwong va hiéu qua; phai quan triét thuc
hanh tiét kiém, chéng lang phi va phong, chong tham nhiing; dam bao dy toan ngan

sach dugc xay dung dang ché do, tiét kiém va c6 hi¢u qua.

5. Cac phong, ban, nganh, don vi va Uy ban nhan dan 14 phuong phai téng hop,
bao cao diy du cac nhu cau chi theo quy dinh hién hanh; thuyét minh 3 rang, chi tiét
vé du toan thu, chi ngan sach nam 2012 theo tung don vi thuc hién, tung nd1 dung va
tung nhi€ém vu cu thé. Bi véi cac nodi dung hién nay ché do chua quy dinh, nhung
thuc té tai quan c6 phat sinh, can phai dugc thuyét minh va 1ap dy toan cu thé dé quan

c6 co s6 lam viée voi cac S&, nganh thanh phd.
C. TIEN PO THUC HIEN
1. Uy ban nhan dan Quén 3 chu tri to chic hudéng dan khung ké hoach kinh té -

xa hoi va du toan ngan sach nam 2011 cho céc phong - ban - nganh, phuong, Cong ty
TNHH MTYV Dich vu cong ich Quén 3 trudc ngay 05 thang 8 nam 2011.

2. Trén co so khung huéng din, Phong Tai chinh - Ké hoach thong bao s6 kiém
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tra chi nam 2012, hudng dan biéu miu xay dung ké hoach phat trién kinh té - xa hoi
va du toan ngan sach nam 2012 trudc ngay 05 thang 8 ndm 2011.

3. Céc phong - ban - nganh, phuong, Cong ty trach nhi€ém hitu han mot thanh
vién Dich vu cong ich Quén 3 khan truong xay dung ké hoach phat trién kinh té - xa
héi va du todn ngan sach nim 2012, gtri vé Phong Tai chinh - Ké hoach trudc ngay
20 thang 8 nam 2011.

4. Giao Phong Tai chinh - K& hoach chu tri phdi hop véi Chi Cuc Thué quén 3,
Vin phong Uy ban nhan dan Quan 3 téng hop ndi dung béo cdo cic phong - ban -
nganh, phuong, Cong ty TNHH MTV Dich vy cong ich Quan 3 dé du thao so bo ké
hoach phat trién kinh té - x4 hoi va dy toan ngan sach quan nam 2012, trinh [jy ban
nhan dan Quén xem xét, chuan bi lam viéc véi cac SO, Nganh ciia thanh phd trude
ngay 30 thang 9 nam 2011.

5. Cian cur két qua thao luan du toan ngan sach quén véi cac SO, Nganh thanh
phé giao Phong Tai chinh - Ké hoach phéi hop véi Vian phong Uy ban nhan dan
Quan xay dung ké hoach phat trién kinh té - x hoi va du toan ngan sach nim 2012
trinh Quan uy, [qu ban nhan dan Quan xem xét.

6. Can ct nhiém vu thu chi ngan sach do Uy ban nhan déin thanh phé giao, Uy
ban nhan dan Quan giao céc chi tiéu phat trién kinh té - xa hoi va phan bo du toan thu
chi ngan sach nam 2012 trudc ngay 15 thang 12 nam 2011.

Yéu cau Thu truong cac phong - ban - nganh, Uy ban nhan dan 14 phuong,
Cong ty trach nhi¢m hiru han mét thanh vién Dich vu cong ich Quéan 3 tép trung chi
dao va t6 chuc thyc hién nghiém tac Chi thi nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Thi Lé
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UY BAN NHAN DAN HUYEN BINH CHANH

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN BINH CHANH Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 12/2011/QP-UBND Binh Chanh, ngay 04 thang 8 nam 2011
QUYET PINH

Ve bai bo van ban

UY BAN NHAN DAN HUYEN BINH CHANH
Can ctr Luat T6 chtrc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can ctr Luat Ban hanh vin ban quy pham phép luat cua Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhéan dan ngay 03 thang 12 nam 2004;

Xét dé& nghi ctia Truong Phong Tu phap tai T trinh s6 298/TTr-PTP ngay 03
thang 8 nam 2011 vé ra soat, cdp nhat hiéu luc van ban quy pham phap luat do Uy
ban nhan dan Huyén ban hanh,

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay bii bo 06 vin ban do Uy ban nhian dan Huyén ban hanh (theo Danh
muc dinh kém) khong con phu hop vé1 quy dinh phép luat hién hanh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 07 ngdy, ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Huyén, Thu trudng cac co quan
chuyén mon, don vi su nghié¢p thudc Uy ban nhan dan Huyén, Chu tich Uy ban nhan
dan x4, thi trn va céc t6 chiic, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Tran Trong Tuan
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DANH MUC VAN BAN BI BAI BO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 12/2011/0D-UBND
ngay 04 thang 8 nam 2011 ciia Uy ban nhan din Huyén)

1. Quyét dinh s6 355/2005/QP-UB ngay 21/01/2005 caa UBND huyén vé viéc
ban hanh quy ché t6 chirc va hoat dong ctia Phong Quén 1y d6 thi thudc Uy ban nhan
dan huyén Binh Chanh;

2. Quyét dinh sd 60/2006/QD-UBND ngay 26/10/2006 ctia UBND huyén ban
hanh Quy ché vé ché d6 hop trong hoat dong cia cic co quan hanh chinh thudc
UBND Huy¢n;

3. Quyét dinh s6 09/2007/QD-UBND ngay 17/12/2007 ctia UBND huyén ban
hanh Quy ché vé phéi hop quan 1y thyc hién cac du 4n dau tu sir dung vn ngan sach
Nha nudc cia huyén Binh Chanh;

4. Quyét dinh s6 16/2008/QD-UBND ngay 25/8/2008 cia UBND huyén vé ban
hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia Phong Cong thuong thuéc Uy ban nhan dan
huyén Binh Chanh;

5. Quyét dinh s6 02/2009/QD-UBND ngay 14/5/2009 ctia UBND huyén vé ban
hanh Quy dinh tam thdi cac khu vuc phai cip gidy phép xay dung trén dja ban huyén
Binh Chanh;

6. Quyét dinh s6 04/2010/QD-UBND ngay 14/5/2010 ctia UBND huyén vé ban
hanh Quy ché vé t6 chtrc va hoat dong ctua Phong Nong nghiép va Phat trién noéng
thon thudc Uy ban nhan dan huyén Binh Chanh.

UY BAN NHAN DAN HUYEN BINH CHANH
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN BINH CHANH Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 13/2011/QD-UBND Binh Chanh, ngay 04 thang 8 nam 2011
QUYET PINH

Vé cong bd vin ban quy pham phap luét hét hiéu hre

UY BAN NHAN DAN HUYEN BINH CHANH

Cin ctr Luat T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can ctr Luat Ban hanh vin ban quy pham phép lut cua Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhan dan ngay 03 thang 12 nam 2004;

Xét dé nghi cua Truong Phong Tu phép tai To trinh s6 298/TTr-PTP ngay 03
thang 8 nam 2011 vé ra soat, cp nhat hiéu luc van ban quy pham phap luat do Uy
ban nhan dan Huyén ban hanh,

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay cong b6 13 vin ban quy pham phap luat do Uy ban nhan dan Huyén
ban hanh (theo Danh muc dinh kém) hét hiéu luc thi hanh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 07 ngay, ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Huyén, Tha trudng cic co quan
chuyén mon, don vi su nghié¢p thudc Uy ban nhan dan Huyé¢n, Chu tich Uy ban nhan
dan x4, thi trn va céc t6 chiic, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Tran Trong Tuan



CONG BAO/S6 52/Ngay 01-9-2011 53

DANH MUC VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
HET HIEU LUC THI HANH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 13/2011/0D-UBND

ngay 04 thang 8 nam 2011 ciia Uy ban nhdn ddn Huyén)

1. Quyét dinh s6 36/2006/QD-UBND ngay 18/7/2006 ctia UBND huyén vé viéc
ban hanh Quy ché 1am viéc cua Uy ban nhan dan huyén Binh Chanh nhiém ky 2004-
2009;

2. Quyét dinh sd 1216/2006/QD-UBND ngay 03/3/2006 ctia UBND huyén vé
viéc ban hanh chuong trinh cai cach hanh chinh nam 2006 huy¢n Binh Chanh;

3. Quyét dinh s6 03/2007/QD-UBND ngay 04/01/2007 ciia UBND huyén vé ban
hanh K& hoach thuc hién Chuong trinh hanh dong phong, chéng tham nhiing cia
huyén Binh Chanh giai doan 2006-2010;

4. Quyét dinh s6 04/2007/QD-UBND ngay 04/01/2007 cia UBND huyén vé ban
hanh Ké hoach thuc hién Chuong trinh hanh dong thuc hanh tiét kiém, chéng lang
phi cua huyén Binh Chéanh giai doan 2006-2010;

5. Quyét dinh s6 01/2010/QD-UBND ngay 20/01/2010 cia UBND huyén vé ban
hanh K& hoach chi dao, diéu hanh phat trién kinh té - xa hoi va ngan sach huyén,
chuong trinh cong tac nam 2010 ciia Uy ban nhan dan huyén Binh Chanh;

6. Chi thi s6 01/2005/CT-UB ngay 13/01/2005 ctia UBND huyén vé to chirc
thuc hién nhiém vu qudc phong nam 2005;

7. Chi thi s6 02/2005/CT-UBND ngay 18/10/2005 cia UBND huyén vé viéc t6
chtrc dién tap kiém tra phuong an phong thi ndm 2005 ky hiéu (PT-05);

8. Chi thi sd 03/2005/CT-UBND ngay 08/11/2005 ciia UBND huyén vé viéc
thue hién cong tac dang ky nghia vu quin su va tuyén chon, goi cong dan nhap ngi,
tuyén sinh quéan sy nam 2006;

9. Chi thi s6 01/2006/CT-UBND ngay 01/3/2006 ciia UBND huyén vé t6 chirc

thuc hién nhiém vu qué)c phong nam 2006;

10. Chi thi s6 02/2006/CT-UBND ngay 14/9/2006 cia UBND huyén vé viéc to
chic dién tap tinh huéng, khung bd biéu tinh, bao loan bit coc con tin va kiém tra
phuong an phong thu nam 2006 Ky hi¢u (DT-06);
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11. Chi thi s6 01/2007/CT-UBND ngay 29/01/2007 caa UBND huyén vé viéc to
chtrc thuc hién nhiém vu qudc phong nim 2007;

12. Chi thi s6 02/2008/CT-UBND ngay 16/01/2008 cia UBND huyén vé to
chtre thuc hién nhiém vu qué)c phong nam 2008;

13. Chi thi s6 01/2010/CT-UBND ngay 22/01/2010 cia UBND huyén tap trung
trién khai céc giai phap chil yéu dé thuc hién muc tiéu, nhiém vu phat trién kinh té xa
hoi ndm 2010 cua huyén Binh Chanh.

UY BAN NHAN DAN HUYEN BINH CHANH
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UY BAN NHAN DAN HUYEN CAN GIO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN CAN GIO Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 17/2011/QD-UBND Can Gio, ngay 28 thang 7 nam 2011
QUYET PINH

V& b6 sung Quy ché té chirc va hoat dong
cia Phong Giao duc va Dao tao huyén

UY BAN NHAN DAN HUYEN CAN GIO

Can ctr Luat T6 chtrc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can ctir Nghi quyét s6 26/2008/KH12 ngay 15 thang 11 nam 2008 ctua Qudc hoi
khoéa XII vé thuc hién thi diém khong t6 chic Hoi déng nhan dan huyén, quan,
phuong;

Cian ctr Nghi quyét sd 724/2009/UBTVQH12 ngay 16 thang 01 nim 2009 cia
Uy ban Thuong vu Quédc hoi vé danh sach huyén - quan, phudng cta cac tinh, thanh
phé truc thuoc Trung wong thuc hién thi diém khong td6 chirc Hoi dé)ng nhan dan
huyén, quan, phuong;

Can ctr Nghi quyét sd 725/2009/UBTVQH12 ngay 16 thang 01 nim 2009 cia
Uy ban Thuong vu Qudc hoi vé diéu chinh nhiém vu, quyén han ctia Hoi dong nhan
dan, ﬁy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuoc Trung wong va quy dinh nhiém vy,
quyén han, t6 chtrcc bd may ctia Uy ban nhan dan huyén, quan, phudng noi khong to
chtrc Hoi dong nhan dan huyén, quan, phuong;

Cian ctr Nghi dinh s6 14/2008/ND-CP ngay 04 thang 02 nam 2008 cua Chinh
phu quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan huyén, quén,
thi xa thanh phd thudc tinh;

Cin cir Nghi dinh s6 115/2010/ND-CP ngay 24 thang 12 nim 2010 ctia Chinh

phu vé quy dinh trach nhiém quan Iy nha nude vé gido duc;
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Cian cr Thong tu lién tich s6 35/2008/TTLT-BGDDT-BNV ngiy 14 thang 7
nam 2008 cua Bo Gido duc va DPao tao va B6 Noi vu hudng dan chtrc nang, nhiém
vu, quyén han va co ciu t6 chirc ctia S& Gido duc va Pao tao thude Uy ban nhan dan
cap tinh, Phong Giao duc va Pao tao thuoc Uy ban nhan dan cip huyén;

Can ctr Quyét dinh sd 41/2008/QD-UBND ngay 20 thang 5 nim 2008 cta Uy
ban nhan dan thanh phd vé t6 chic cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan
quén - huyén;

Can ctr Quyét dinh s6 05/2009/QD-UBND ngay 20 thang 01 nim 2009 cua Uy
ban nhan dan thanh phd vé& ban hanh Quy ché (miu) vé to chic va hoat dong cua
Phong Gido duc va Bao tao quan - huyén;

Can ctr Quyét dinh sd 15/2008/QD-UBND ngay 24 thang 6 nim 2008 cia Uy
ban nhan dan huyén vé thanh lap Phong Giao duc va Pao tao huyén;

Xét dé nghi ctia Truong Phong Noi vu huyén tai To trinh s6 65/TTr-NV ngay 18
thang 7 nam 2011,

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay bo sung Quy ché vé td chtic va hoat dong cua Phong Gido duc va
Pao tao huyén Can Gid ban hanh kém theo Quyét dinh s6 24/2009/QD-UBND ngay
13 thang 11 nim 2009 cua Uy ban nhan dan huyén Can Gio nhu sau:

+ Tai Khoan 8, Diéu 2 b sung:

Chu tri xay dung, 1ap du toan ngan sach gido duc hang nim d6i voi cac co so
gido duc truc thudc; quyét dinh phan bo, giao du toan chi ngan sach gido duc cho céac
co sO gido duc truc thude khi duge cap co thim quyén phé duyét; phdi hop véi co
quan tai chinh, ké hoach cung cap xac dinh, can ddi ngan sach nha nudc chi cho gido
duc hang nim cua dia phuong, trinh cdp c6 thim quyén phé duyét; huéng dan, kiém
tra viéc stir dung ngan sach nha nudc va cac ngudn thu hop phap khac cho gido duc
trén dia ban huyén.

+ Tai Khoan 10, Diéu 2 bd sung:

Quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, luan chuyén, cach chuc, giang
chtrc d6i v6i nguoi dimg dau, cdp phd ngudi ding dau, cong nhan hoi déng trudng
cac co sO gido duc truc thudc; cong nhan, khong cong nhan hoi dé)ng quan tri, chu
tich hoi dong quan tri, hiéu trudng, pho hiéu trudéng cac co sd gido duc ngoai cong
1ap thudc quyén quéan 1y ciia Uy ban nhan dan huyén.
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Chu tri xay dung, tong hop ké hoach bién ché su nghiép gido duc cua cac
co so gido duc truc thudc theo hudng dan cua S& Gido duc va Pao tao, Uy ban
nhan dan huyén; quyét dinh phan bd bién ché sy nghiép cic co s gido duc truc
thudc sau khi da duoc cép c6 thAm quyén phé duyét; hudng dan, tO chirc thyc hién va
kiém tra, thanh tra viéc tuyén dung, su dung, luan chuyén, biét phai, dao tao, boi
dudng, thuc hién chinh sach ddi v6i nha gido va can bd quan ly gido duc trén dia ban
huyén.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 7 ngay, ké tir ngay ky.

Céc ndi dung khong dé cap tai Quyét dinh nay van gilr nguyén theo Quyét dinh
s6 24/2009/QD-UBND ngay 13 thang 11 ndm 2009 cua Uy ban nhan dan huyén Céan
Gio.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan huyén, Truéong Phong Noi vu
huyén, Truong Phong Giao duc va Pao tao huyén, Thu truéng cac co quan co lién
quan va Chu tich Uy ban nhan dan cac x3, thi tran chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Huynh Cach Mang
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN CAN GIO Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 18/2011/QD-UBND Can Gio, ngay 12 thang 8 nam 2011
QUYET PINH

Vé ban hanh Quy trinh bo nhiém, b6 nhiém lai, dieu dong, ludn chuyén
can b, cong chirc, vién chirc cia nganh Giao duc va Pao tao huyén

UY BAN NHAN DAN HUYEN CAN GIO

Cin cr Luat T6 chie Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can ctir Nghi quyét s6 26/2008/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2008 ctua Qudc hoi
khéa XII vé thuc hién thi diém khong t6 chire Hoi déng nhan dan huyén, quén,
phuong;

Cian ctr Nghi quyét sd 724/2009/UBTVQH12 ngay 16 thang 01 nim 2009 cia
Uy ban Thuong vu Qudc hoi vé danh sach huyén - quan, phudng cia cac tinh, thanh
phd truc thudc Trung wong thuc hién thi diém khong t6 chic Hoi dong nhan dan
huyén, quan, phuong;

Cian ctr Nghi quyét sd 725/2009/UBTVQH12 ngay 16 thang 01 nim 2009 cia
ny ban Thuong vu Quéc hoi vé diéu chinh nhiém vy, quyén han cua Ho1 déng nhan
dan, ﬁy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuoc Trung wong va quy dinh nhiém vy,
quyén han, t6 chtrc bd may ctia Uy ban nhan dan huyén, quan, phudong noi khong to
chirc HoO1 déng nhan dan huyén, quan, phuong;

Cian ctr Quyét dinh s6 27/2003/QD-TTg ngay 19 thang 02 nam 2003 cua Thu
tudng Chinh pht vé ban hanh Quy ché bo nhiém, b6 nhiém lai, ludn chuyén, tir chc,
mién nhiém can bo, cong chirc, 1anh dao;

Cin cit Nghi dinh s6 115/2010/ND-CP ngay 24 thang 12 nim 2010 ctia Chinh
phtl quy dinh trach nhiém quéan 1y nha nuéc vé gido duc;

Can ctt Quyét dinh s6 14/2008/QD-BGDDT ngay 07 thang 4 nam 2008 cia BO
truong BO Gido duc va Pao tao ban hanh Piéu 1¢ Truong Mam non; Thong tu sd
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44/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nim 2010 vé viéc sira ddi, bd sung mot sd
Piéu 1¢ Trudong Mam non ban hanh kém theo Quyét dinh s6 14/2008/QD-BGDDT
ngay 07 thang 4 nam 2008 cua B0 truéong Bo Gido duc va Pao tao; Thong tu )
05/2011/TT-BGDDT ngay 10 thang 02 nam 2011 cua B truéng B6 Giao duc va Pao
tao vé viéc stra doi, bd sung Piém d, Khoan 1, Piéu 13; Khoan 2, Piéu 16; Khoan 1,
Piéu 17 va Piém ¢, Khoéan 2, Diéu 18 cua Diéu 1é Truong MaAm non ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 14/2008/QD-BGDDT ngay 07 thang 4 nim 2008 cia Bo truong Bo Gido
duc va Pao tao va di duogc sira ddi, bd sung tai Thong tu s6 44/2010/TT-BGDDT
ngay 30 thang 12 nam 2010 ctia Bo truong Bo Gido duc va Pao tao vé viée sira doi,
bd sung Piéu 1¢ Trudng Mam non;

Cian ci Thong tu s6 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2010 cta Bo
truong Bo Gido duc va PBao tao ban hanh Diéu 1& Truong Tiéu hoc:

Can ctr Thong tu sb 12/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nim 2011 cua Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Piéu 1é Truong Trung hoc co so, Truong
Trung hoc pho thong va Trudng Pho thong cé nhiéu cap hoc;

Xét dé nghi cia Trudéng Phong Gido duc va Pao tao huyén tai To trinh $6
630/TTr-GDDT ngay 20 thang 5 nam 2011 va Truong Phong Noi vu huyén tai To
trinh s6 52/TTr-NV ngay 27 thang 6 nam 2011,

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh bd nhiém, b nhiém
lai, diéu dong, luan chuyén can bg, cong chuc, vién chirc cua nganh Gido duc va bao
tao huyén.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 7 ngay, ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan din huyén, Truong Phong Noi vu
huyén, Truong Phong Gido duc va Pao tao huyén, Thu trudng cac nganh cé lién
quan, Chu tich Uy ban nhan dan céc xa - thi trin chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Huynh Cach Mang
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN CAN GIO Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
QUY TRINH

B6 nhiém, b nhiém lai, diéu dong, luin chuyén
can bg, cong chirc, vién chirc ctia nganh Gido duc va Pao tao huyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 18/2011/0D-UBND
ngay 12 thang 8 nam 2011 ciia Uy ban nhén déan huyén)

I. BO NHIEM LAN PAU:

1. Chirc danh bo nhiém va cac truong hop dwoe bo nhiém lin dau lam can
bo quan ly:

a) Chirc danh bo nhiém: Hiéu truong, Giam déc Trung tam (goi tat 1a Thu
truong don vi), Phé Hiéu truong, Pho Giam dbc Trung tAm (goi tat 1a cap Pho) cac
truong hoc Mam non, Mau gido, Tiéu hoc, Trung hoc co s&, Trung tam (goi tat 1a cac
don vi).

b) Trudng hop dugc bo nhiém lan dau:

- Thu trudng hodc cap phd don vi dén tudi nghi huu hodc vi 1y do khac ma
khong tiép tuc dam nhan chuc vu hién tai, Tha trudng don vi gidi thi¢u mdt thanh
vién trong don vi hodc ngoai don vi dé duoc bd nhiém lam Tha truong don vi hodc
cap pho;

- Pon vi con thiéu chirc danh cip Pho, Thu truéng don vi gidi thiéu thanh vién
trong don vi hoac ngoai don vi dé duogc bd nhiém lam cép Pho.

2. Piéu kién dwoc xem xét b6 nhiém lin diu:

a) Pu tiéu chuan chung cua can bd, cong chirc, vién chirc va tiéu chuan cu thé
cta timg chirc danh bo nhiém theo quy dinh ctia Pang va Nha nudc;

b) C6 day du hd so ca nhan duoc co quan co6 thim quyén xac minh rd rang,
trong do co6 ké khai tai san, thu nhap (theo Nghi dinh 37/2007/ND-CP);

¢) Tudi bd nhiém lan dau khong qua 45 tudi d6i v6i ca nam va nir; trudng hop

cong chire, vién chic da thoi gitr chire vu 1anh dao, sau mdt thoi gian cong tac néu



CONG BAO/S6 52/Ngay 01-9-2011 61

dugc xem xét d€ bo nhiém gitr chirc vu lanh dao, thi di€u kién vé tuo6i thuc hién nhu

quy dinh khi b6 nhiém 1an dau;

d) Bi hoan thanh chwong trinh bdi dudng 1y luan, nghiép vu va quan 1y gido duc
hoic dang theo hoc 10p bdi dudng can bd quan 1y gido duc;

e) Pa duoc quy hoach 1am can bd quan 1y v6i chic danh duge dé nghi (trong
danh sach quy hoach can bo, néu bd nhiém tai chd), di tham du va hoan tat chuong
trinh boi dudng can bd quan 1y gido duc, néu khong dam bao duoc diéu kién nay theo
yéu cau cta tinh hinh thyc té thi Phong Gido duc va Dao tao huyén c¢6 vin ban xin y

kién Thuong truc Uy ban nhan dan huyén xem xét, cho y kién chi dao;
g) Co du suc khoe dé hoan thanh nhiém vy duoc giao;
h) Khong trong thoi gian bi thi hanh ky luét tir khién trach dén cach chirc;

i) Puoc Hoi dong truong (thanh lap theo Diéu 1& truong Mam non, Tiéu hoc,
Chuyén biét, Trung hoc co s&), Chi b, Thu truéng don vi tin nhiém va gidi thi¢u
(néu bd nhiém nguoi tai chd);

j) Phiéu tin nhiém trong Hoi dong Su pham (toan thé can bd, gido vién, nhan
vién tai co s& co thoi gian cong tac tai don vi tir 3 thang tré 1én) va phiéu tin nhiém
trong Chi bd dugc 2/3 phiéu tin nhiém (néu bd nhiém nguoi tai chd). Truong hop dat
ti 1 thap hon s& do Cip ty Chi bo Phong Gido duc va Pao tao huyén va Trudng
Phong Gido duc va Pao tao huyén quyét dinh.

3. Trinh tw bo nhiém lin diu can b, cong chirc lanh dao:

a) Pon vi c6 nhu cau bd nhiém Thu trudng don vi hodc cdp Pho, Tha truong don
V1 truc tiép trao ddi véi TO T chirc - Can bod Phong Gido duc va Pao tao huyén vé
trinh ty bd nhiém cén bo, cong chure 1anh dao, sau d6 Thu trudng don vi gui to trinh dé
xin chi truong va ban 1y lich (Mau 2a-BNV/2007) cta ngudi duge dé nghi, phai gui
trude it nhat 2 thang theo ké hoach bd nhiém cua don vi, dé duoc phé duyét chu truong
va tham tra 1y lich theo quy dinh (Truéng Phong Gido duc va Pao tao huyén co vin
ban dé nghi Ban T chirc Huyén uy xac minh, tham tra lich st chinh tri d6i véi can bd

dugc dé nghi bo nhiém).

b) Truong Phong Gido duc va Pao tao huyén lap to trinh trinh Thuong tryc Uy
ban nhan dan huyén dé xin v kién chi dao, sau khi duoc chép thuan cua Thuong truc
Uy ban nhan dan huyén, Truong Phong Gido duc va Pao tao huyén dé nghi Thu

trudng don vi dé xuat nhan sy thuc hién cac budc cu thé nhu sau:
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- D61 véi ngudn nhan su tai cho:

+ Thu truong don vi d€ xuat phuong an nhan sy can ctr vao nguon can b trong
quy hoach cua don vi; giri van ban dé nghi Truéng Phong Gido duc va Pao tao bo
nhiém cén bg quan ly cho don vi;

+ Chi b phan tich, nhan xét, danh gia va ra Nghi quyét dé nghi Truong Phong

Gi4o duc va bao tao bd nhiém (chua t6 chirc bé phiu tin nhiém);

+ Ho1 déng truong thao luan, nhan xét, danh gid va dé nghi Phong Gi4o duc va

bao tao huyén bd nhiém (déi v61 don vi co HO1 déng truong);

+ Thi truong don vi giri vin ban dé nghi Truong Phong Gido duc va DPao tao

huyén bd nhiém can bd quan 1y cho don vi;

+ Pho Truong Phong Gido duc va Pao tao huyén, dai dién T chuyén mon,
nghiép vu quan 1y don vi ¢6 nhu cau bo nhiém méi can bo, cong chirc, vién chuc lanh
dao va T T6 chirc - Céan bod Phong Giao duc va Pao tao huyén truc tiép tham du budi
g6p ¥ va bo phiéu tin nhiém b6 nhiém can bo quan 1y tai Hoi dong Su pham va Chi
bod cua don vi. Pon vi niém phong phiéu tin nhiém va toan bd hd so guri vé T6 T
chtic - Can bo Phong Gido duc va Do tao huyén dé t6 chuc kiém phiéu va xin y kién,
théa thuan bo nhiém.

+ Chi uy Phong Gido duc va Pao tao huyén c6 van ban xin y kién Ban Thuong
vu Bang uy co quan chinh quyén.

- D61 véi ngudn nhan sy di€u dong tir noi khac dén:

+ Thu truong don vi d€ xuat hodc cap c6 tham quyén gidi thi¢u;

+ Théa thuan boé nhi€ém vd1 HOi dong truong (461 voi don vi ¢6 HOi dong
truong);

+ Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao huyén lam vi¢c vdi can bg, cong chirc
dugc dé nghi bo nhiém dé trao d61 v€ y€u cau cong tac; lam viéc voi cap uy va thu
trudng co quan, don vi noi can b dang cong tac dé trao doi vé nhu cau bo nhiém; tim

hiéu thong tin vé can bo du kién bo nhi¢m;

¢) Xin thoa thuan voi Pang uy x4, thi trdn (néu don vi tryc thudc Pang uy x4, thi
tran noi truong hoc dong trén dia ban);

d) Xin ¥ kién Cép ty Chi bd Phong Gido duc va Dao tao huyén;
d) Xin y kién Ban lanh dao Phong Gido duc va Pao tao huyén;
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e) Chi uy Phong Gido duc va Pao tao huyén c6 van ban xin ¥ kién Ban Thuong
vu Péang iy co quan chinh quyén;

f) Ra quyét dinh b6 nhiém can bd quan 1y;

g) Trién khai quyét dinh bd nhiém can b quan ly.
4. Ho so' bd nhiém gom:

1. T& trinh dé nghi bo nhiém céan bo;

2. Bién ban hop cua Hoi dé)ng truong thdo ludn, nhan xét, danh gia va dé nghi

Phong Gido duc va Pao tao bo nhiém (déi v61 don vi c6 Hoi déng truong);

3. Bién ban hop gop y va lay phiéu tin nhiém ctua Hoi dong Su pham, va tap thé
Chi bo cua don vi;

4. Ban ty nhan xét, danh gia qua trinh cong tac trong 5 nim gan nhat;

5. Chuong trinh hanh dong;

6. Vian ban xac minh lich st chinh tri ctia Ban T chuc Huyén uy;

7. Quyét dinh thanh 1ap don vi;

8. Ban so yéu 1y lich (mﬁu 2a-BNV/2007, c6 dan anh) va xac nhéan cua don vi tai
thoi diém dé nghi bo nhiém;

9. Ban ké khai tai san thu nhap (theo Nghi dinh s6 37/2007/ND-CP cta Chinh
phu);

10. Quyét dinh luong hién huong;

11. Ban sao van bang, chting chi vé trinh d6 chuyén mén nghiép vu, 1y ludn

chinh tri va cac vin bang chimg chi khac (néu c6).
II. BO NHIEM LAI:
1. P6i twong can bd quan 1y bd nhiém lai:

Cén b9, cong chirc 1anh dao khi hét thoi gian gilt chuc vu b6 nhiém phai dugc

xem xét bo nhiém lai hodc khong bo nhiém lai.
2. Piéu kién dwec bo nhiém lai:
a) Hoan thanh nhi¢m vu trong thoi gian gitr chure vu;

b) Pat tiéu chuan can bd, cong chirc 1anh dao theo quy dinh tai thoi diém xem
xét bd nhiém lai, dap ung dugc yéu cau cong tac trong thoi gian téi;
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¢) Co quan, don vi c6 nhu cau;
d) bu stic khoe dé hoan thanh nhiém vy duoc giao;
d) Puoc Hoi déng truong, Chi bg va Thu trudng don vi tin nhiém gidi thi¢u;

e) Phiéu tin nhiém trong Hoi ddong Su pham va phiéu tin nhiém trong Chi bo
phai dat duoc 2/3 phiéu tin nhiém. Trudng hop dat ti 1¢ thap hon s& do Chi bo Phong
Gido duc va Pao tao huyén va Truong phong quyét dinh.

3. Thoi han bé nhiém:

a) Can bd, cong chuc lanh dao néu con trén 5 nam cong tdc mdi dén tudi nghi
huu, thoi han b6 nhiém 1a 5 nam.

b) Can bo, cong chic 1anh dao néu con trén 2 nim dén dudi 5 ndm cong tac
trude khi dén tudi nghi huu, néu dugce bd nhiém lai thi thoi han b nhiém duge tinh
dén thoi diém du tudi huu theo quy dinh.

¢) Can b, cong chtrc 1anh dao néu con dudi 2 nam trude khi dén tudi nghi huu,
Truong Phong Gido duc va Pao tao huyén xem xét quyét dinh kéo dai thoi gian gitr
chtrc vu lanh dao dén du tudi nghi huu theo quy dinh (Khong lam thi tuc 1y phiéu
tin nhi€ém);

d) Céan bo, cong chtic 1anh dao sau khi thyc thi chuc vu tai mdt don vi du 2
nhiém ky ma chua c6 chd luan chuyén, Truong Phong Gido duc va Pao tao huyén
xem xét, quyét dinh kéo dai thoi gian gitt chitc vu khong qua 01 nam dén khi dugc
luan chuyén.

* Nhitng can bo sau khi dd dugc bd nhiém vi nhiing 1y do cu thé nhu: sitc khoe
khong dam bao, khong phu hop voi diéu kién 1am viée, sinh hoat, khong hoan thanh
nhiém vu, vi pham ky luat Pang, phap luat Nha nudc... thi cac TO chuyén mon,
nghi¢p vu Phong Gido duc va Pao tao huyén tham muu dé xuét 1anh dao c6 tham
quyén xem x¢ét thay thé kip thoi khong chd dén hét nhiém ky.

4. Trinh tw b6 nhiém lai:

a) Ba thang trudc khi hét nhiém ky bd nhiém can bd quan 1y cta don vi, Tha
treong don vi 1am van ban gtri Trudng Phong Gido duc va Pao tao huyén dé nghi bd
nhiém lai cac can bg quan ly hét nhiém ky;

b) Can bo, cong chuc lanh dao hét nhiém ky, lam bao céo tu nhéan xét, danh gia
viéc thyc hién chure trach, nhi€ém vu trong thoi gian gitr chic vu gui Chi bd, Hoi dé)ng
truong va Trudng Phong Giao duc va Pao tao huyén,;
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¢) Chi bd hop phan tich, nhan xét, danh gia va ra Nghi quyét dé nghi Trudng
Phong Gido duc va Pao tao huyén viéc bo nhiém lai (chua t6 chic bo phiéu tin
nhiém);

d) Hoi dong truong thao ludn, nhan xét, danh gia va dé nghi Phong Gido duc va

bao tao huyén xem xét bo nhiém lai (déi vo1 don vi ¢co HO1 dé)ng truong);

e) Pho Truong Phong Gido duc va Pao tao huyén, dai di¢n T chuyén mon,
nghiép vu quan 1y don vi ¢6 nhu cau bd nhiém lai can bo, cong chuc lanh dao va T
T6 chitc - Can bd Phong Gido duc va Pao tao huyén truc tiép tham du budi gop y va
bod phiéu tin nhiém bd nhiém can bo quan ly tai Ho1 dé)ng Su pham va Chi bd cia don
vi. Bon vi ni€ém phong phiéu tin nhiém va toan bo ho so gui vé T6 T6 chirc - Can bod
Phong Gi4o duc va Pao tao huyén dé t6 chirc kiém phiéu va xin y kién, thoa thuan bo
nhiém.

f) Xin ¥ kién Cép uy Chi bo Phong Gido duc va Pao tao huyén va Pang ty x4 -
thi trin noi truong hoc dong trén dia ban;

g) Xin ¥ kién Ban 1anh dao Phong Gido duc va Pao tao huyén;

h) Chi uy Phong Gido duc va Pao tao huyén c6 van ban xin ¥ kién Ban thuong
vu Péang iy co quan chinh quyén.

i) Ra quyét dinh bo nhiém lai can bo quan 1y;

j) Trién khai quyét dinh bd nhiém lai can bo quan 1y.

5. Ho so' bo nhiém lai gom:

1. TO trinh d& nghi b6 nhiém lai can bo;

2. Bién ban hop cua Hoi déng truong thao luan, nhan xét, danh gia va dé nghi
Phong Giao duc va Pao tao huyén xem xét bd nhiém lai (déi voi don vi ¢c6 Ho1 déng
truong);

3. Bién ban hop gop y va lay phiéu tin nhiém cua Hoi dong Su pham, va tap thé
Chi b cua don vi;

4. Ban tu nhan xét, danh gia qua trinh cong tic trong 5 ndm gan nhét va chuong
trinh hanh dong;

5. Vin ban xac minh lich st chinh tri ctia Ban T churc Huyén uy.

6. Ban so yéu 1y lich (mau 2a-BNV/2007, c6 dan hinh) va x4c nhan cta don vi
tai thoi diém dé nghi bd nhiém lai;
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7. Ban ké khai tai san thu nhap (theo Nghi dinh s6 37/2007/ND-CP cta Chinh
phu);

8. Ban sao vin bang, chimg chi vé trinh d6 chuyén moén nghiép vu, 1y luan chinh
tri va cac van bang, chimg chi khac (néu co);

9. Quyét dinh bo nhiém chice vu;

10. Quyét dinh luong hién huong.

I11. PIEU PONG, LUAN CHUYEN:

1. P6i twong can bd dwoe didu dong, luan chuyén:

Can b0, cong chuc, vién chirc cong tac tai cac don vi c6 yéu cau luan chuyén dé
rén luyén, dao tao, chuan bi bé nhi€ém vao cac chtrc vu lanh dao, quan 1y theo quy
hoach can bo;

Can bo la cép trudng cac don vi da gilr chirc vu du 2 nhiém ky tai cung mdt don
vi;

Can b duge diéu dong do yéu cau cong tac theo quyét dinh cua cdp c6 tham
quyén.

2. Piéu kién xem xét diéu dong, luan chuyén:

a) Hoan thanh nhi¢m vu trong thoi gian gitr chure vu;

b) Pat tiéu chuan can bd, céng chirc 1anh dao quy dinh tai thoi diém xem xét bd

nhiém lai, dap Gmg dugc yéu cau cong tac trong thoi gian t6i;
¢) Co quan, don vi ¢c6 nhu cau;
d) bu stc khoée dé hoan thanh nhiém vu duoc giao.
3. Trinh tu diéu dong, luan chuyén:

T6 To chirc - Can bo Phong Gido duc va Pao tao huyén tong hop danh sach can

b0, cong chirc, vién chiic can diéu dong, luan chuyén va thuc hién cac thu tuc sau:
a) Xin y kién Cép ty Chi bo Phong Gido duc va Pao tao huyén;
b) Xin y kién Ban lanh dao Phong Giao duc va Pao tao huyén;
¢) Ra quyét dinh diéu dong, luan chuyén can bo quan 1y;
d) Trién khai quyét dinh diéu dong, luan chuyén can bd quan 1y.

Sau khi trién khai quyét dinh b6 nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luan chuyén
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can bd, cong chuc, Truong Phong Gido duc va Pao tao huyén s€ bao cao danh sach
cu thé timg truong hop tai cac don vi (kém theo quyét dinh) dén Thuong tryc Uy ban
nhan dan huyén, Phong Noi vu huyén biét dé quan 1y va theo ddi vé cong tac can bo
cua nganh Gido duc va bBao tao huyén./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Huynh Cach Mang
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