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PHAN VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 48/2011/QD-UBND Thanh ph6 Ho Chi Minh, ngay 12 thang 7 nam 2011
QUYET PINH

Vé cap Gidy phép quy hoach tai thanh phé H6 Chi Minh

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Cin ctr Luat T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can ctr Luat Quy hoach d6 thi ngay 17 thang 6 nam 2009;

Can ctr Nghi dinh s6 37/2010/ND-CP ngay 07 thang 4 ndm 2010 ctia Chinh phu
vé lap, tham dinh, phé duyét va quan 1y quy hoach d6 thi;

Xét dé nghi cua S& Quy hoach - Kién trac tai To trinh s6 721/TTr-SQHKT ngay
22 thang 3 nam 2011 va y kién tham dinh ctua S& Tu phap tai Cong vin sd 6455/STP-
VB ngay 31 thang 12 nam 2010,

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Pham vi va doi twong ap dung

Quyét dinh nay quy dinh vé cap Gidy phép quy hoach theo Luat Quy hoach d6
thi tai thanh phé HO Chi Minh; ap dung ddi vai cac td chirc, ca nhan ¢ lién quan dén
cong tac cip Gidy phép quy hoach.

Pi¢u 2. Quy dinh chung vé Gidy phép quy hoach
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1. Giay phép quy hoach duoc cdp cho cac chi dau tu co du diéu kién ning luc
thuc hién cac du an dau tu xay dung.

2. Gidy phép quy hoach 13 co s& phap 1y dé cha dau tu t6 chutc 14p nhiém vy va
d6 an quy hoach chi tiét ty 1& 1/500 hodc 1ap ban vé& tong mit bang, phuong an kién
tric cong trinh, giai phap vé ha tang k¥ thuat (sau day goi chung 1a ban vé tong mat
bang) ddi véi du an dau tu xay dung cong trinh khong phai lap quy hoach chi tiét ty
1& 1/500 theo quy dinh; 1ap du 4n dau tu xay dung va trién khai dau tu xay dung.

3. Gidy phép quy hoach 1a cin cr dé co quan nha nuéc c6 tham quyén phé duyét
quy hoach chi tiét ty 18 1/500 hozc chap thuan ban vé tong mit bang, phé duyét dy an
dau tu xay dung.

4. Gidy phép quy hoach 13 quy dinh cua co quan nha nude c6 thim quyén ma chu
dau tu phai tuan tha trong qua trinh to chirc 1ap quy hoach chi tiét ty 1& 1/500 hodc 1ap
ban vé& tong mit bang, 1ap du 4n dau tu xay dung va trién khai thuc hién du 4n.

Piéu 3. Cac khai niém va cac trudong hop cip Gidy phép quy hoach

1. Cac khai niém:

a) Du 4n dau tu xay dung cong trinh riéng 1¢ 1a dy 4n dau tu xdy dung mot cong
trinh kién tric.

b) Du 4an dau tu xay dyng cong trinh tap trung 1a du 4n dau tu xy dung cic
cong trinh kién triic va hé thong ha tang k¥ thuat cia khu vuc dy an nhu: khu db thi,
khu dan cu, khu nha &, khu cong nghi¢p, khu thuong mai, khu thé duc - thé thao, khu
du lich.

2. Céac trudng hop cap Gidy phép quy hoach:

a) Du 4n dau tu xay dung cong trinh tap trung tai khu vuc trong do thi chua co
quy hoach phan khu ty 1& 1/2000 va quy hoach chi tiét ty 1& 1/500.

b) Dy an dau tu xdy dung cong trinh tap trung tai khu vuc trong do thi co6 quy
hoach phan khu ty 1& 1/2000 (hodc quy hoach chi tiét xay dung ty 1& 1/2000) nhung
chua du céc cin ctr dé 1ap quy hoach chi tiét ty 1& 1/500 hodc ban vé tong mat bang.

¢) Du 4n dau tu xdy dung cong trinh riéng 1& tai khu vuc trong do thi chua co
quy hoach chi tiét ty 1& 1/500 hozc thiét ké do thi, trir nha & riéng 1é.

d) Dy 4n dau tu xay dung cong trinh tip trung hoic riéng 1é trong khu vuc da co
quy hoach chi tiét ty 1€ 1/500 dugc duyét, nhung can diéu chinh ranh gi61 hodc mot
s6 chi tiéu sir dung dat quy hoach d6 thi dbi véi mot 16 dat.
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3. Déi v6i dy an dau tu xay dung cong trinh tip trung hodc riéng 1¢ tai khu vuc
ma phap 1y vé quy hoach d6 thi khong thudc cac trudng hop duge quy dinh tai cac
Piém a, b, ¢, d Khoan 2 Diéu 3 Quyét dinh nay thi khong can lap thi tuc cip Gidy
phép quy hoach.

Piéu 4. Trinh tw cAp Gidy phép quy hoach

1. Can ctr vao thong tin quy hoach, chii dau tu 1ap ho so dé nghi cap Gidy phép
quy hoach dau tu xdy dung cong trinh giri co quan c6 thAm quyén quy dinh tai Diéu 8
Quyét dinh nay, dé tham dinh ho so va cip Gidy phép quy hoach.

2. Can cu vao yéu cau quan ly, kiém soat phat trién thuc té cua do thi, Quy
chuan vé& quy hoach d6 thi, Quy dinh quan 1y theo quy hoach d6 thi, Quy ché quan Iy
quy hoach, kién tric do thi, dé xuit cua chi dau tu; cac co quan tham dinh ho so cép
Gidy phép quy hoach c6 trach nhiém xem xét ho so, t6 chuc 1dy ¥ kién cac co quan c6
lién quan (ddi vé6i cac trudng hop khong thude thadm quyén tham dinh ho so cap Gidy
phép quy hoach ciia S& Quy hoach - Kién tric thi can phai c6 ¥ kién théng nhét bang
van ban ctia SO Quy hoach - Kién tric) va bao céo co quan c6 thim quyén cap gidy
phép quy hoach vé ndi dung Gidy phép quy hoach.

3. Bdi véi dy an dau tu xay dung cong trinh quy dinh tai cac Piém ¢ va d Khoan
2 Piéu 3 cta Quyét dinh nay, trong qua trinh tham dinh hd so cap Gidy phép quy
hoach, co quan thim dinh hd so cap Gidy phép quy hoach phai phdi hgp Uy ban nhan
dan phuong, x4, thi trdn dé to chirc ldy ¥ kién dai dién cong dong dan cu c6 lién quan
vé noi dung cap phép. Pai dién cong ddng dan cu b trach nhiém tong hop ¥ kién cua
cong ddng dan cu theo quy dinh cta phap luat vé thuc hién quy ché dan chi & co so;
van ban y kién nay can dugc Uy ban nhan dan phuong, x4, thi trin xac nhan.

Picu 5. Noi dung Gidy phép quy hoach

1. Noi dung Gidy phép quy hoach dbi véi du an dau tu xay dung cong trinh tap
trung quy dinh tai Diém a, Piém b Khoan 2 Piéu 3 ciia Quyét dinh nay bao gom:

a) Chu dau tu;

b) Pham vi, ranh gidi, quy mo dét dai, dan sb khu vuc quy hoach do6 thi;

¢) Cac chi tiéu str dung dat vé nha ¢, dich vu thwong mai; cong trinh ha tang xa
hoi, cay xanh, giao thong; céac chi ti€u st dung dat quy hoach do thi cho toan khu vuc
quy hoach; cac yéu cau vé t6 chirc khong gian kién trac, canh quan, moi truong; cac
yéu cau vé chi tidu va cong trinh dau mdi ha tang k¥ thuat do thi 1am co s¢ cha dau tu
lap nhiém vu va db an quy hoach chi tiét ty 1& 1/500 hodc lap ban vé& tong mit bang
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(461 v6i du an dau tu xdy dung cong trinh khong phai 1ap quy hoach chi tiét ty 16
1/500 theo quy dinh).

d) Thoi han cua Gidy phép quy hoach.

2. Noi dung Gidy phép quy hoach ddi véi du an dau tu xdy dung cong trinh
riéng 16 quy dinh tai Diém ¢, Piém d Khoan 2 Piéu 3 ctia Quyét dinh nay bao gdbm:

a) Chu dau tu;

b) Pham vi, ranh gi6i, dién tich dit khu vuc quy hoach d6 thi, quy mé dan sb
(néu co);

¢) Céac chi tiéu sir dung dat quy hoach do thi vé ting cao xay dung, hé sd sir
dung dat, mat do xay dung ddi véi khu dat; cac yéu cau veé kién tric cong trinh, moi
truong; cac yéu cau vé chi tiéu ha tang ky thuat d6 thi va cac yéu cau khac lam co s
chu dau tu 1ap nhi€ém vu va dd an quy hoach chi tiét ty 1€ 1/500 hoac 1ap ban vé téng
mat bang (41 v6i du an dau tu xdy dung cong trinh khong phai 1ap quy hoach chi tiét
ty 1& 1/500 theo quy dinh), 1ap du an dau tu xay dyng cong trinh;

d) Thoi han cua Gidy phép quy hoach.

Piéu 6. Thanh phan hd so dé nghi cip Gidy phép quy hoach

Thanh phan hé so dé nghi cip Gidy phép quy hoach (ndp 01 bo):

1. Pon dé nghi cap Gidy phép quy hoach, trong d6 c6 néu du kién chi tiéu sir
dung dat quy hoach d6 thi, ni dung dau tu, quy mé dy an va téng mirc du tu (theo
Mau 1, Mau 2 Phu luc kém theo Quyét dinh nay);

2. So b vi tri dia diém, pham vi, ranh giéi dé nghi cap Gidy phép quy hoach,
xac dinh bang ban d6 hién trang vi tri khu dat ty 18 1/500 - 1/200 (dbi véi khu dat co
dién tich > Sha thi c6 thé sir dung ty 1& 1/2000 - 1/1000) do co quan c6 tu cach phap
nhan thuc hién.

3. B4o c4o vé phap nhan va ning luc tai chinh cta chi dau tu dé trién khai du an.

Piéu 7. Thim quyén cap Gidy phép quy hoach

1. Uy ban nhan dan thanh phé ty quyén cho S& Quy hoach - Kién trac cip Gidy
phép quy hoach cac truong hop sau:

a) Du 4n dau tu xay dung cong trinh quy dinh tai Piém a Khoan 2 Diéu 3 Quyét
dinh nay c¢6 quy md trén 50ha trong pham vi toan thanh phd va du an dau tu xdy dung
cO y nghia quan trong vé chinh tri, kinh t& - xd hoi, van hoa, lich st cia thanh phé
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duge Uy ban nhan dan thanh phd quy dinh, trir cac truong hop duoc quy dinh tai
Khoan 2 Piéu nay;

b) Dy 4n dau tu xdy dung cong trinh quy dinh tai Diém ¢ va d Khoan 2 Piéu 3
Quyét dinh nay tai cac quan noi thanh (bao gém caicquan: 1,2,3,4,5,6,7,8,9, 10,
11, 12, Phu Nhuan, Binh Thanh, Go Vép, Tan Binh, Tha Buc, Tan Phu, Binh Tan).

2. Uy ban nhéan dan thanh phd uy quyén cho Ban Quan 1y du tu va xay dung
Khu d6 thi méi Nam thanh phd, Ban Quan 1y dau tu - xay dung Khu d6 thi mgi Thu
Thiém, Ban Quéan ly Khu d6 thi TAy Bac, Ban Quan ly Khu Céng nghé cao, Ban
Quan 1y cac Khu Ché xuét va Cong nghiép thanh phd, cac Ban Quan 1y duoc thanh
lap theo Nghi dinh s6 02/2006/ND-CP ngay 05 thang 01 nam 2006 ciia Chinh phui vé
viéc ban hanh Quy ché khu d6 thi méi va Nghi dinh s6 29/2008/ND-CP ngay 14
thang 3 nim 2008 ctia Chinh phu quy dinh vé khu céng nghiép, khu ché xuat va khu
kinh té (sau ddy viét 1a cac Ban quan 1y khu chirc ning do thi) cap Gidy phép quy
hoach cho cac dy 4n dau tu xdy dung cong trinh nam trong pham vi ranh giéi, dién
tich dugc giao quan ly.

3. Uy ban nhan dan quén, huyén cip Gidy phép quy hoach cho cac truong hop
nam trong pham vi dia gi6i hanh chinh ctia quan, huyén quan 1y, trir cic truong hop
dugc quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Piéu nay.

Picu 8. Thim quyén thim dinh ho so cap Gidy phép quy hoach

1. S& Quy hoach - Kién trac cé trach nhiém tiép nhan ho so, tham dinh va cap
Gidy phép quy hoach cho cac du 4n dau tu xay dyng cong trinh thudc pham vi thim
quyén quy dinh tai Khoan 1 Diéu 7 Quyét dinh nay;

2. Cac Ban Quan 1y khu chirc nang do thi c¢6 trach nhiém tiép nhéan ho so, thim
dinh cac truong hop thudc tham quyén cap Giay phép quy hoach ctia minh;

3. Cac Phong Quan 1y d6 thi quan, huyén cé trach nhiém tiép nhan ho so, tham
dinh va trinh Uy ban nhan dan quan, huyén cap Gidy phép quy hoach cho cac du an
dau tu xdy dung cong trinh thudc thim quyén cap Gidy phép quy hoach ctia Uy ban
nhan dan quan, huyén.

Picu 9. Trach nhiém t6 chirc lay y kién, tham gia y Kkién vé ndi dung cap
Gidy phép quy hoach

1. Cac So, ban, nganh thanh phd co lién quan, Hoi dong kién tric quy hoach
thanh phé c6 trach nhiém tham gia ¥ kién vé noi dung Gidy phép quy hoach khi c6 dé
nghi ctia co quan tham dinh hd so cip Gidy phép quy hoach;
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2. Uy ban nhan dan phuong, xa, thi trin c6 trach nhiém t6 chic 14y ¥ kién cua
dai dién cong dong dan cu ¢o lién quan vé ndi dung cip Gidy phép quy hoach theo dé
nghi ctia co quan tham dinh hé so cap Gidy phép quy hoach.

3. Céan ctr vao hudng dan cu thé caa Bo Xay dung; S& Quy hoach - Kién tric
huéng dan cu thé vé pham vi, d6i tuong, ndi dung lay ¥ kién va thdng nhét cac loai
biéu mau phiéu diéu tra, phiéu gop y cho cac trudng hop can phai lay y kién cia to
chtrc, c4 nhan, cong dong dan cu.

Piéu 10. Thoi gian cAp Gidy phép quy hoach

1. Thoi gian cap Gidy phép quy hoach 1a khong qua 45 (bon muoi 1am) ngay
1am viéc, ké tir khi nhan duoc du ho so hop 16 theo quy dinh, trong d6 thoi gian dé co
quan c6 thdm quyén xem xét tham dinh hd so va lay y kién cac co quan lién quan (ké
ca Hoi dong kién triic quy hoach thanh phd, néu c6) 1a khéng qua 30 (ba muoi) ngay
lam viéc, ké tir khi nhan di ho so hop 1& theo quy dinh.

2. Cac S6, ban, nganh thanh phd c6 lién quan c6 trach nhiém tra 16i bang vin
ban cho co quan tham dinh Gidy phép quy hoach cham nhat 1a 10 (mudi) ngay lam
viée, ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi ciia co quan tham dinh.

3. Béi voi cac du an dau tu xay dung cong trinh quy dinh tai Piém ¢, d Khoan 2
Piéu 3 Quyét dinh nay; Uy ban nhan dan phuong, x4, thi trdn c6 trach nhiém xac
nhan va chuyén dén co quan tham dinh Gidy phép quy hoach vin ban y kién cua dai
dién cong déng dan cu (sau khi dai dién cOng déng dan cu téng hop ¥ kién cua cong
dong dan cu co lién quan) chdm nhét 1a 15 (muodi 1am) ngay lam viée, ké tir ngay
nhan dugc van ban dé nghi ctia co quan tham dinh.

4. Qua thoi han dugc néu tai Khoan 2, Khoan 3 Piéu nay ma co quan tham dinh
chua nhan duogc y kién cua cac So, ban, nganh thanh phé hodac van ban y kién cta dai
dién cong ddng dan cu thi xem nhu thdng nhat véi v kién thAm dinh cua co quan
tham dinh va co quan thdm dinh s& khong phai chiu trach nhiém vé cac van dé phat
sinh (néu c6) do viéc khong cé ¥ kién hodc cham tré c6 ¥ kién.

5. Thoi gian dé co quan c6 tham quyén xem xét va cip Gidy phép quy hoach
khong qua 15 (muo1 1am) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so thidm dinh cta
co quan tham dinh ho so cap Gidy phép quy hoach.

Piéu 11. Thoi han cia Gidy phép quy hoach

1. Thoi han ctua Gidy phép quy hoach d6i véi du an dau tu xay dung cong trinh
tap trung toi da khong qua 24 (hai muoi bdn) thang, ké tir ngay duoc cap Gidy phép



CONG BAO/S6 49/Ngay 01-8-2011 9

quy hoach dén khi phé duyét dd an quy hoach chi tiét ty 1& 1/500 hodc chap thuan ban
vé tong mat bang (d6i v4i dy an dau tu xay dung coéng trinh khong phai lap quy
hoach chi tiét ty 1¢ 1/500 theo quy dinh).

2. Thoi han ctua Gidy phép quy hoach d6i v6i dy an dau tu xay dung cong trinh
riéng 1¢ t6i da khong qua 12 (mudi hai) thang, ké tir ngay duoc cap Gidy phép quy
hoach dén khi phé duyét du an dau tu.

Piéu 12. Lé phi cap Gidy phép quy hoach

Lé phi cap Giay phép quy hoach dugc xac dinh bang ty 18 phan trim cta tong
murc dau tu du kién cia dy 4n dau tu xdy dung va thuc hién theo hudng dan ctua B
Tai chinh. Trong khi chd hudng dan ciia Bo Tai chinh, chua thu 18 phi cip Gidy phép
quy hoach va sé& truy thu ¢ cac budc tha tuc tiép theo (c6 ghi chu trén Gidy phép quy
hoach).

S& Tai chinh huéng din viéc quéan 1y va sir dung 1¢ phi cap Giay phép quy hoach
do thi theo quy dinh ctia B Tai chinh.

Pi¢u 13. Quy dinh quin 1y sau khi ban hanh Gidy phép quy hoach

1. Gidy phép quy hoach duoc cdp cho cac to chic, ca nhan co yéu cau va luu triv
tai cac co quan sau: co quan cap Gidy phép quy hoach, co quan tham dinh ho so cip
Gidy phép quy hoach. P& phuc vu cho yéu cau quan 1y, co quan cap Gidy phép quy
hoach can giri mot ban photo c6 dong ddu ban sao Gidy phép quy hoach dén: S¢ Quy
hoach - Kién trac (d6i v6i truong hop khong thudc tham quyén tham dinh cia S&
Quy hoach - Kién tric), S& Xay dung, So Tai nguyén va Moéi truong, S& Giao thong
van tai va Uy ban nhan dan quan, huyén tai vi tri khu dat duoc cip Gidy phép quy
hoach.

2. Gidy phép quy hoach chi duoc cap cho cac loai du an dau tu xdy dung cong
trinh duoc quy dinh tai Quyét dinh ndy. Trong qué trinh 14p quy hoach chi tiét ty 18
1/500 hozc ban v& tong mat bang (ddi v4i du an dau tu xay dyng cong trinh khong
phai 1ap quy hoach chi tiét ty 18 1/500 theo quy dinh), 1ap du an dau tu va trién khai
thuc hién du an dau tu; cac chii dau tu can phai tuan thu theo Gidy phép quy hoach.
Néu t6 chtrc, c4 nhan nao vi pham sé& bi thu hoi Gidy phép quy hoach va xir 1y theo
quy dinh cua phép luit.

3. S& Quy hoach - Kién tric c6 trach nhiém huéng dan thuc hién, t6 churc kiém
tra theo quy dinh viéc cap Gidy phép quy hoach va viéc tudn thii theo Gidy phép quy
hoach ctia céc t6 chirc, ca nhan.
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Diéu 14. Diéu khoan thi hanh
Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi hanh sau 10 (mudi) ngay, ké tir ngay ky.

Céc t6 chuic, c4 nhan c6 lién quan dén cong tac cap Gidy phép quy hoach tai
thanh phé H6 Chi Minh phai tuan thi cac quy dinh tai Quyét dinh nay va cac vin ban
phép luat c6 lién quan.

Trong qué trinh thyc hién néu c6 vudng méc, cac to chic va ca nhan c6 lién
quan can phan anh kip thoi dé S& Quy hoach - Kién trac tong hop, bao céo, trinh Uy
ban nhan dan thanh phd xem xét, quyét dinh.

Piéu 15. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam doc S& Quy
hoach - Kién trac, Thu trudng cac So, ban, nganh thanh phé, Chu tich Uy ban nhan
dan cac quan, huyé¢n va cac td chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

™. UY BANQNHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH THUONG TRUC

Nguyén Thanh Tai
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Phu luc
CAC MAU VAN BAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 48/2011/0P-UBND
ngay 12 thang 7 nam 2011 ciia Uy ban nhén ddn thanh phé)

. Mau 1: Pon dé nghi cap gidy phép quy hoach (st dung cho dy an dau tu xay dung
cong trinh tap trung).

. MAu 2: Pon dé nghi cap gidy phép quy hoach (sitr dung cho dy an dau tu xay dung
cong trinh riéng 1¢).

. MAu 3: Gidy phép quy hoach sir dung cho dy 4n dau tu xdy dung cong trinh tap
trung loai dy &n phat trién khu nha 4.

. MAu 4: Gidy phép quy hoach sir dung cho du 4n dau tu xay dung cong trinh tap
trung khong thudc loai dy an phat trién nha &.

. MAu 5: Gidy phép quy hoach sir dung cho dy 4n dau tu xay dung cong trinh riéng
1¢ thudc loai du 4n phat trién nha & (c6 hodc khong c6 muc dich sir dung hén hop).
. MAu 6: Gidy phép quy hoach sir dung cho du 4n dau tu xay dung cong trinh riéng
1¢ khong thudc loai dy an phat trién nha ¢ (c6 hodc khong c6 muc dich sir dung
hdn hop).
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI CAP GIAY PHEP QUY HOACH

Kinh @Ui: cvveeeeeeeee e
Lo G @A U oot e e e e e e e e e et eeeeeeeeeeeeeees

- Nguoi dai dién: .......ooeveeeviiiiiiieeieeeiee , ChUIC VUL Lo

-PiachiliEn hé: ..o y QUONE. i
Phuong (x&/thi tran) ........ccoceeveeeeveeeenn, , quan (huy€n): .....ccoeeeveeiieeieee e

2SO BN thOGI: v

2. Vi tri, quy m6 khu vire dw Kién @Au tw: ..........o.ooooooiviiiieeeeeeeeeee e

- Phuong (xa/thi tran): ................. quan (huyén): .......coco.... , Tp. H6 Chi Minh.
- Pham vi du kién dau tu: .......... (theo ban dd hién trang vi tri SO ..., do....... lap
ngay....... ).
- Quy md, dién tich (da trur phan dién tich nam trén 16 gi6i cac tuyén duong tiép glap
KRU GA = DU CO): et m’.

- Hién trang sir dung QAEe ettt ettt ettt et e e e r et rereranes
30 INGE AUNEG @AU CU ..o

- Chitc nang cONg trinh AW KIN: .....vvvveieeeeeeeeeeeeeeeee e,
= Co AU ST UNE FA AU KIN (20): cverveeeeeeeeee e
- Chi tiéu st dung dat quy hoach d6 thi dy kién:
+ Mélt do xﬁ}{ dung: srssisens % ‘
+ Tang cao toi thi€u, tang cao toi da: ............ tang.
+HE SO ST AUNG Aat: ...ooiii e
- Du kiép dan sd: ........... nguoi, voi tong sd cac loai can hg: ............. can (d6i véi
du an phat trién nha ¢ hodc du an c6 muc dich st dung hon hop, trong d6 cé nha 6).
4. TOng mirc AU € dw KIEI: .....o.ooovieeeoieeeeeee e
~ 5.Cam két: 01 (hodc t6 chirc) xin cam doan thuc hién dang theo gidy phép duoc cap,
néu sai t6i (hodc to6 chuc) xin hoan toan chiu trach nhiém va bi xir 1y theo quy dinh cua phap
luat.

Tp. H6 Chi Minh, ngay ....... thang ...... nam.......
Nguoi l[am don

Péng diu (néu la t6 chirc), ky tén, ghi ré ho tén

Mau 1: Pon dé nghi cap gidy phép quy hoach (sir dung cho dir dn dau tw xdy dung cong trinh tdp
trung).
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI CAP GIAY PHEP QUY HOACH

Kinh Ui oo

Lo CRE @AU G ..o
- Nguoi dai dién: ...oceeeevveeiieieeee , ChUTC VUL et e
-Piachilién hé: ......oooovvi, y QUONE. e
Phuong (x&/thi trAn): .......ccoveeeeeeeeeeeeann. ,quan (huy@n): ... cooocveeeiiieeeeeeee e
= S8 FHEN thOAI: ...,
2. Vi tri, quy mo6 xay dung cong trinh: .................coooiiiiiiiii
- Phuong (xa/thi tran): ................. quan (huyén): ......ccceeeenennne , Tp. H6 Chi Minh.
- Pham vi ranh gioi: ............ (theo ban dd hién trang vi tri, $O6........ do...... lap
ngay....... ).

- Quy md, dién tich (da trir phan dién tich nam trén 16 gidi cac tuyén duong tiép giap
2

30 INGE AUNEG @AU EU oo

- Chirc nang cONE trinh A KIN: c....vveeeeieeeeeeeeeeeee e,

= MAL AQ XAY AUNE: oottt et e et e e et e e et e e e e abeeeenbaeeensaeeeennaaeens

- Chiéu cao cong trinh (tinh tir cot 18 duong on dinh tiép giap khu dat dén dinh mai
CONG trinh (M) oot e

£ SO BANE: e
- Hé sb st dung QA e

- Dy kién téng diEn tich SAN: ...

- Du kién dan sb: ........ nguoi, voi téng s6 cac loai can ho: ....... can (déi v61 du an

phat trién nha ¢ hodc du an c6 muc dich sir dung hdn hop, trong d6 ¢6 nha &).
4. TOng mirc AUt dw KGN .....o.ooovoveeoieeceeeeee e,
~ 5.Cam két: t61 (hoac t6 chirc) xin cam doan thuc hién dung theo gidy phép duoc cap,
néu sai to1 (hodc t6 chirc) xin hoan toan chiu trach nhiém va bi xur Iy theo quy dinh ctia phap
luat.
Tp. Ho Chi Minh, ngady ....... thang ...... nam.......
Nguoi [am don

Péng ddu (néu la t6 chirc), ky tén, ghi ré ho tén

Mau 2: Pon dé nghi cdp gidy phép quy hoach (sit dung cho dir dn dau tw xdy dung cong trinh riéng
lé).
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CO QUAN CAP GPQH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Tp. Ho Chi Minh, ngay — thang  ndam 201 ....

GIAY PHEP QUY HOACH
So...... /GPQH
1. CAP Cho Chill AU TI cevvvnnernnnieiieerieriiieerieertieeertieersteersaeeraneesneessnnne
-biachi.......oo S AUONE: o
phuong (x3, thi trdn).......................... ,quan (huyén):..........ooeiiiiiiii
2. Noi dung cap phép:
=N U AN e
- ’B1a,dlem xay dung: §o .......... , phuong (xa, thi trin)........ , quan (huyén)....; thudc thira
dat so........ , tO })én do thtr......... bo dia chinh........ (theo ban do hién trang vi tri ty 1€
1/500 (1/2000) so...... do Cong ty......... 1ap ngay ...).
- Pham vi ranh gioi:
F D ONE ZIAD  toii
+ Tay giap et
F N ZIAD foeiiiiii e e
+ Béc giap e e
- Quy md, dién tich :........ m”® (dién tich khu dit phu hop quy hoach 16 gii cac tuyén
duong tiép giap).
- Quy m6 dansé  :........nguoi.

- Co cdu st dung dat toan khu (ty 1¢ dat nhom 6; dat dich vu cong cong; dat stir dung hon
hop; dat giao thong; bai dé xe; dat cay xanh; dat cong trinh cong cong cip don vi &, nhom &
20 T P
- Chi tiu sir dung dé@ toan khu: >.... m*/ngudi, trong d6: (néu cdc chi tiéu ma co quan tham
dinh xét thay can thiet).
+ Nhom nha ¢ riéng 1¢, biét thy: >. .. mz/ngu’c‘ri.
+ Nhom nha & chung cu, ¢6 (hodc khéng c6) muc dich sir dung hdn hop:
* Chua quy d6i theo ty 1é dién tich san cho mdi loai chitc ning (hoic khong co
muc dich st dung hdn hop): >.... m*/ngudi.
* D3 quy doi theo ty 1é dién tich san cho mdi loai chic nang (néu c6 muc dich sir
dung hén hop): >...... m’/ngudi.
- Mat d6 xay dung toan khu: < .....%, trong do: (néu cdc hang muc, cong trinh ma co quan
tham dinh xét thay can thiet).
+ Nhém nha ¢ chung cu: < .....% (tinh trén tong dién tich cac 16 dat xdy dung nha &
chung cu).
+ Cong trinh dich vu cong cong (néu co, tinh trén dién tich 16 dat xay dung cong trinh
cong cong): < .....%.

Mau 3: Gzay phép quy hoach su dung cho dir an dau tw  xdy dwng cong trinh tdp trung logi du dn
phat trién khu nha ¢ hodc dw dn c6 muc dich sir dung hon hop, trong dé ¢6 nha ¢ (mau xanh - kho
A4).
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- Hé s6 st dung dit toan khu: < ......, trong d0: (néu cdc hang muc, céng trinh ma co quan
tham dinh xét thdy can thiét).
+ Nhom nha ¢ chung cu: <...... , trong do:
* Chtic nang & S e

* Chire nang dich vy cOng cOng: <.............oooooiii
+ Cong trinh dich vu cong cong (néu cO): <...vvvuneii i

- Tang cao, chiéu cao xdy dung cong trinh, trong do: (néu cdc hang muc, cong trinh ma co
quan tham dinh xét thdy can thlet)

+ Nha ¢ biét thy: < 03 tang (bao gdm cac ting theo QCVN 03:2009/BXD, khong ké
tang ltmg, tang mai va tang mai che cau thang - néu c6). Chiéu cao xay dung: <.....m, tinh
tir cot 1 duong 6n dinh tiép giap 16 dat den dinh mai c6ng trinh.

+ Nha ¢ riéng 1¢ cac loai: <.. tang (bao gom cac tang theo QCVN 03:2009/BXD,
khong ké ting lung va tang mai che cau thang - néu co). Chiéu cao xay dung: <.....m, tinh
tir cot 1 duong 6n dinh tiép giap 16 dat dén dinh mai c6ng trinh.

+Nha ¢ chung cu: <...... tang (bao gom cac tang theo QCVN 03:2009/BXD, khong
ké tang limg va tang mai che cau thang - néu co). Chiéu cao xiy dung cong trinh tbi
da:.....m, tinh tir cbt 1& duong 6n dinh tiép giap 16 dat den dinh mai cong trinh.

+ Cong trinh giao duc (néu ting cap truong, neu co): < .. tang (bao gom cac tang
theo QCVN 03:2009/BXD, khong ké tang ling va tang mai che cau thang- néu c6). Chiéu
cao xdy dyng: <.....m, tinh tir ¢t 1& dudng 6n dinh tiép giap 16 dat den dinh mai cong trinh.

+ Cong tr1nh dich vu cong cong khac: < .. tang (bao gom céc tang theo QCVN
03:2009/BXD, khong ke tang limg va tang mai che cau thang - néu co). Chiéu cao xay
dung: <.....m, tinh tir ¢t 1& duong 6n dinh tiép giap 16 dat dén dinh mai cong trinh.

- L§ gidi cac tuyén duong lién quan:

- Khoang céach céc cong trinh:
+PEén cac ranh dAti. ...
+ Gitra cac hang muc cOng trinh:..........ooiiiiiii e

- Cac yéu cau vé khong gian, kién triic, cAnh qUan: ................ooeeeueeeeeeeeeen,

- Céc yéu cau vé ha tang k§ thudt, moi trudng: .........ooouviiiiie e,

3. Thoi han gidy phép quY hoach:......cceuuueeeiirenieeenieeriiieriieenereeeceneseenens

Noi nhin: Co quan cap giay phép quy hoach
- Nhu trén; i

- Co quan tham dinh GPQH;

- Luu.

(Ky tén, dong dau)

Mau 3: Gicfy phép quy hoach sir dung cho dw dn dau tw xdy dwng cong trinh tdp trung logi du an
phat trién khu nha o hodac dw dn co muc dich sw dung hon hop, trong do co nha o (mau xanh - kho
A4).
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CO QUAN CAP GPQH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Tp. Ho Chi Minh, ngay  thdng  ndam 201 ....

GIAY PHEP QUY HOACH
So...... /GPQH
1. CAP cho chil AU I cevvvenernnerineeeieerieertneeerneerenesrneersneersnneenes
-Piachi: ... ,QUONE: o
phuong (x4, thi tran): ........................ ,quan (huyén): ..........ooiiiii,
2. Noi dung cap phép:
- TN AU AN ..o
- Dia diém xay dung: SO....... , phudng (x4, thi tran): ..... , quan (huyén):....; thugc thira dat
$6........ ,to ban do tha......... bo dia chinh........ (theo ban dd hién trang vi tr1 6. ... do
Congty............ lap ngay ........ )
- Pham vi ranh gi(’)‘i
F DO AP teoi i
R 7 T2 o T
NI Gl feiiitt i e e
F BaC ZIAD i e
- Quy md, dién tich (dién tich 16 dat phi hop quy hoach 16 gidi cac tuyén dudng tiép giap):
2
............ m’.
- Co ciu su dung dat toan khu: ................ ’
+ Dat xay dung cong trinh chinh: ..... m’ chiém: ..... % dién tich toan khu.
+Dat giao thong: ... m’ chiém: ..... % dién tich toan khu.
+ DAt bai dd xe: ... m’ chiém: ..... % dién tich toan khu.
+Datcay xanh: ... e m” chiém: ..... %0 di¢n tich toan khu.
+ Pét xay dung cong trinh khac - néu co: ... m® chiém: ... % dién tich toan khu.
- Mat do xay dung toan khu: <......................... %.
- Tang cao, chiéu cao xay dyng cong trinh: tang (bao gom cac tang theo QCVN
03:2009/BXD, khong ké ting ling va tang mai che cau thang- néu co). Chiéu cao xdy dung
cong trinh t6i da:.....m, tinh tir cdt 1& duong 6n dinh tiép gidp 16 dat dén dinh mai cong
trinh.
- Hé sb st dung GAt 10AN KU <o
- Lo gi6i cac tuyén duong lién quan:
L
- Khoéng lui cong trinh so vi ranh 1§ gidi
+

Mau 4: Gidy phép quy hoach su dung cho dy dn dau tw xdy dung céng trinh tdp trung khéng thudc
loai dy én phat trién nha ¢ (mau xanh - kho A4).
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- Khoang céach cong trinh dén cac ranh dat:
- Céac yéu cau ve khong gian, kién triic, cdnh quan: .....................ooiinel.
- Cac y€u cau vé ha tang k¥ thudt, moi trudng: ............oooiiiiiiiiiiiiii i,

Co quan cip gidy phép quy hoach
Noi nhan:
- Nhu trén; i
- Co quan tham dinh GPQH; (ky tén, dong dau)
- Luu.

Mau 4: Gidy phép quy hoach su dung cho dy dn dau t xdy dung céng trinh tdp trung khéng thudc
loai dw an phat trién nha o (mau xanh - kho A4).
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CO QUAN CAP GPQH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Tp. Ho Chi Minh, ngay — thang  ndam 201 ....

GIAY PHEP QUY HOACH
So...... /GPQH

1. CAP €ho Chil AU tI: vvvnnernnnieiineiieiiiieerteeerieerteernaeerrneernneesnneene
-Piachi....... ,duOng: ..o
phuong (xa, thi trAn)..........c..coooeeeenn.... ,quan (huyén): .........ooooeiiiiiiin...
2. Noi dung cap phép:
S TN U AN e
- Pja diém xay dung: $6...oii.... , phuong (xa, thi trén) ........... , quéq (huyén)....; thudc thira
dat sb........ t0’ ban d6 thu......... bd dia chinh........ (theo ban do6 hién trang vi tri ty 1€
1/500 (1/200) SO do Cong ty............ 1ap ngay ...).
- Pham vi ranh giéi:

F D ON g Gl feiiii i e

R 7 T o TP

TNaM GIAP ..o

T BaC ZIAD i

- Quy mo, dién thh (dién tich 16 dat phu hop quy hoach 16 gi6i cac tuyén duong tiép giap 16
dat): ............ m’.

-Quymo dansé :.........nguoi.
- Co ciu sir dung dit trong 16 dat:
+ Pt ¢ (dién tich chiém dat xay dung nha ¢ chung cu): ...... m’.
+ Pat cay xanh, vuon hoa:..................... m’,
+ Pat san choi ndi bo (neu [+10) TR m’.
+ Pt san duong, bai dd xe:..... m’.
- Chi tiéu sir dung dat nhom & (tinh trén dién tich 16 dat): >....... m*/ngudi, trong do:
+ Chua quy d6i theo ty 1& dién t1ch san cho moi loal chtc nang (doi véi dy dn
c6 muc dich sie dung hén hop): >.... m*/ngudi.

+ Pi quy ddi theo ty 1¢ dién tich san cho mdi loai chic nang (doi véi diw dn
khong c6 muc dich sir dung hon hop thi khéng can phdi quy doi): >. ... m*/ngudi.
- Mat do xay dung toan khu: <........ %.

- Hé s6 sir dung dét toan khu: <....., trong do:
F ChUC NANG & <o e
+ Chirc ndng dich vu cONg cONE: <.t e,

- Tang cao, chiéu cao xdy dung cong trinh: <..... tang (bao gbm cac téng theo QCVN
03/2009/BXD, khong ké ting ling va tang mai che cau thang - néu co). Chiéu cao xay dung
cong trinh toi da:.....m, tinh tir cot 18 duong 6n dinh tiép giap 16 dat dén dinh mai cong trinh.

Mau 5: Glay phép quy hoach s dung cho du an dau tw xdy dung cong trinh riéng lé voi loai du
dn phdt trién nha & (cé hodc khéng cé muc dich sir dung hon hop)(mau xanh - khé A4).
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- L§ gidi cac tuyeén duong lién quan:

- Cac yéu cau vé khong gian, kién triic, canh quan: ...,

- Céc yéu cau vé ha tang k§ thudt, moi trudng: .........oveeeeeie e,

Co quan cip gidy phép quy hoach
Noi nhdn:
- Nhu trén; )
- Co quan tham dinh GPQH; (ky tén, dong dau)
- Luu.

Mau 5: Gic”g’y phép quy hoach sir dung cho diw dn dau tw xdy dung cong trinh riéng le voi loai dy
dn phat trién nha o (co hodc khong co muc dich sw dung hon hop)(mau xanh - kho A4).
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CO QUAN CAP GPQH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Tp. Ho Chi Minh, ngay — thdng  ndm 201 ...

GIAY PHEP QUY HOACH
So...... /GPQH

1. Cap cho chll dAu t: .oovviiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiieeteinetientcnnnnens
-Piachic........ ,QUONG. ..o
phuong (xa, thi tran) ........................... ,quan (huyén): ................oelL.
2. Noi dung cap phép:
S N AU AN oo
- D;ardlem xay dung: §0 .......... , phuong (x4, thi tran)........... , quén (huyén)....; thugc thira
dat so........ , t0 ban do tha......... bo dia chinh........ (theo ban dd hién trang vi tr1 $O6.........
do Cong ty............ lap ngay ........ ).
- Pham vi ranh gidi:

F D ON g ZIAD ittt e

R 7 T2 o T P

S\ 00 3 T o

+ Béc 82 o T

- Quy mo, dién t1ch (dién tich 16 dat phu hop quy hoach 16 gidi cac tuyén duong tiép giap 16

- Mat do xay dyng d6i voi 16 dat: <.....%.

- Tang cao, chiéu cao xdy dyng cong trinh: <. tang (bao gom cac tang theo QCVN
03:2009/BXD, khoéng ké tang lung va tang mai che cau thang - néu co). Chiéu cao xay dung
cong trmh t6i da:.... m, tinh tir ¢St 18 dudng on dinh tiép giap 16 dat dén dinh mai cong trinh.

- Hé sb st dung GAt AO1 VG 10 QAL <o,
- Lo gi6i cac tuyén dudng lién quan:

- Cac yéu cau Ve khong gian, kién trac, canh quan:................coeoiiieiiiiieiii,

- Céc yéu cau vé ha tang k§ thudt, moi truong:..........ooeeveeiieeiie e,

3. Thoi han gidy phép quy hoach:......cceuueeeeriiriniiriniierieerieereneeerenernnn
Noi nhén: Co quan cép gidy phép quy hoach
- Nhu trén; ,

- Co quan tham dinh GPQH; (ky tén, dong dau)

- Luu.

Mau 6: Gidy phép quy hoach sur dung cho dy dan dau te xdy dung céng trinh riéng 1é khong thudc
loai dy én phat trién nha ¢ (mau xanh - kho A4).
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 49/2011/QD-UBND Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 12 thang 7 ndm 2011
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé cong b6 cong khai va cung cp thong tin
vé quy hoach dé thi tai thanh ph6 H6 Chi Minh

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHIi MINH

Cin ctr Luat T6 chtrc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can cu Luat Quy hoach do thi ngay 17 thang 6 nam 2009;
Xét d& nghi ctia S& Quy hoach - Kién tric tai T trinh s6 859/TTr-SQHKT ngay 04

thang 4 nam 2011, Cong vin s6 1891/QSHKT-PC ngay 06 thang 7 nam 2011 va y kién
tham dinh ctia S& Tu phap tai Cong vin s6 601/STP-VB ngay 16 thang 02 nam 2011,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé cong bd cong khai va
cung cap thong tin vé quy hoach d6 thi tai thanh phé H6 Chi Minh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 10 ngay, ké tir ngay ky. Bai bo
cac van ban c6 lién quan dén cong bd cong khai va cung cip thong tin vé quy hoach
xdy dyung trudc ddy cua Uy ban nhan dan thanh phd.

Pi¢u 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam dé¢ S& Quy hoach
- Kién trac, Thu trudng cac SO, ban, nganh thanh phé, Chu tich ij ban nhan dan cac
quan, huyén va céc to chtic, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

™. UY BANONHAN DAN
] KT. CHU TICH
PHO CHU TICH THUONG TRUC

Nguyén Thanh Tai
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHiI MINH Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
QUY PINH

Vé cong bo cong khai va cung cap thong tin vé quy hoach db thi
tai thanh phé Ho Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 49/2011/0P-UBND
ngay 12 thang 7 nam 2011 ciia Uy ban nhén ddn thanh phé)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va do6i twong ap dung

Quy dinh nay 4p dung dbi voi cac to chirc, ca nhan co lién quan dén cong tac
cong bd cong khai quy hoach d6 thi va cung cip thong tin vé quy hoach d6 thi trén
dia ban thanh phé H6 Chi Minh.

Chuong 11
CONG BO CONG KHAI QUY HOACH PO THI

Pi¢u 2. Hinh thirc cong bd cong khai quy hoach do thi

Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy dugc phé duyét, cac loai dd 4n quy hoach do
thi (1ap mdi, diéu chinh tong thé, diéu chinh cuc bd), d6 4n thiét ké d6 thi riéng phai
dugc co quan c6 tham quyén cong bd cong khai. Tuy theo diéu kién cu thé, quy mo
va tinh chat cua d an, cc co quan dugc quy dinh tai biéu 3 Quy dinh nay, co thé lua
chon mot hodc dong thoi cac hinh thirc cong bd cong khai nhu sau:

1. Trung bay thuong xuyén, li€n tuc ban v€, mod hinh, pa nd tai try s¢ cac co quan:
S& Quy hoach - Kién trac, Uy ban nhan dan quén, huyén, phuong, xa, thi tran, cic Ban
Quaén 1y khu chirc nang d6 thi dugc néu tai Khoan 2 Piéu 3 Quy dinh nay, Trung tim
trién 1am va thong tin vé quy hoach do6 thi va tai khu vuc duoc 1ap quy hoach;

2. Thong tin trén cac phuong tién thong tin dai chung; cac trang thong tin dién
ttr ctia SO Quy hoach - Kién trac, Uy ban nhan dan cac quin, huyén va cac Ban Quan
1y khu chirc nang doé thi dugc néu tai Khoan 2 Piéu 3 Quy dinh nay;

3. In thanh 4n pham dé phat hanh rong rai.
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Piéu 3. Céc co quan co6 trach nhiém cong bd cong khai quy hoach db thi

1. S& Quy hoach - Kién trac co trach nhiém coéng bd cong khai d6 4n quy hoach
chung Thanh phd; phéi hop véi Uy ban nhan dan cac quéan, huyén c6 lién quan dé t6
chtic cong bd cong khai cac d6 an quy hoach chung quan, huyén.

2. Ban Quan Iy dau tu va xay dung Khu d6 thi méi Nam thanh phd, Ban Quan 1y
dau tu - xay dung Khu d6 thi m¢i Thu Thiém, Ban Quén 1y Khu d6 thi Tay Bic, Ban
Quan Iy Khu Céng nghé cao, Ban Quan 1y cac Khu Ché xuat va Cong nghiép thanh
phé, cac Ban quan 1y dugc thanh 1ap theo Nghi dinh s6 02/2006/ND-CP ngay 05
thang 01 ndm 2006 ctia Chinh phu vé viéc ban hanh Quy ché khu d6 thi méi va Nghi
dinh s6 29/2008/ND-CP ngay 14 thang 3 nim 2008 cta Chinh phu quy dinh vé khu
cong nghiép, khu ché xuat va khu kinh té (sau day viét 1a cac Ban quan 1y khu chirc
ning d6 thi) c6 trach nhiém chu tri, phdi hop Uy ban nhan dan cic quén, huyén co
lién quan dé cong bo cong khai cac d6 an quy hoach d6 thi, d6 an thiét ké do thi riéng
da duoc cap c6 thAm quyén phé duyét ndm trong pham vi ranh gidi duoc giao quan
ly, trir cac d6 an quy hoach d6 thi dugc quy dinh tai Khoan 5 Piéu nay.

3. Uy ban nhan dan cac quan, huyén c6 trach nhiém chi tri, phbi hop véi So
Quy hoach - Kién trac dé cong bd cong khai d6 an quy hoach chung quén, huyén;
cong bd cong khai cac dd an quy hoach chung cac khu chitc ning do thi, 46 an quy
hoach phan khu, d6 an quy hoach chi tiét xay dung ty 1& 1/2000, &5 an quy hoach chi
tiét ty 18 1/500, do 4n thiét ké do thi riéng duoc lap cho cac khu vuc thudc pham vi
dia giéi hanh chinh do quén, huyén quan Iy trir cac do an quy hoach dé thi duoc quy
dinh tai Khoan 2, Khoan 5 Diéu nay.

4. Uy ban nhéan dan thi tran ¢ trach nhiém cong bd cong khai d6 an quy hoach
chung thi tran.

5. Chu dau tu cac du an dau tu xay dung cong trinh theo quy dinh phai 1ap quy
hoach chi tiét ty 18 1/500, ¢é trach nhiém chu tri, phéi hop véi Uy ban nhan dan quan,
huyén c6 lién quan (hodc Ban quan 1y khu chtic niang d6 thi néu du an dau tu xdy
dung nam trong pham vi ranh gidi quan 1y ctia cac Ban quan 1y cac khu chirc nang do
thi) dé cong bd cong khai dd an quy hoach chi tiét ty 1& 1/500 da dugc cp tham
quyén phé duyét.

Piéu 4. Noi dung cong bd cong khai quy hoach do thi

Noi dung cong bd cong khai quy hoach d6 thi gdm cac ndi dung co ban cua do
an duogc thé hién qua cac ban v&, mo hinh, pa nd, Quyét dinh phé duyét va Quy dinh
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quan 1y theo d6 4n quy hoach d6 thi, thiét ké d6 thi da duoc ban hanh, trir nhitng noi
dung lién quan dén qudc phong, an ninh, bi mat qudc gia.

Chuwong 111
CUNG CAP THONG TIN VE QUY HOACH PO THI

Piéu 5. Quy dinh chung

1. S& Quy hoach - Kién tric, cac Ban quan 1y cac khu chirc ning d6 thi, cac
Phong Quén 1y d6 thi cac quan, huyén co trach nhiém cung cip thong tin vé quy
hoach do6 thi da duoc phé duyét cho cac td chire, c4 nhan khi ¢6 yéu cau; khong dugc
tir chdi cung cap thong tin trir trudng hop thong tin thudc bi mat nha nude hoic cung
cap sai thong tin vé& quy hoach d6 thi.

2. Viéc cung cap thong tin vé quy hoach do thi duoc thuc hién dudi cac hinh
thire giai thich truc tiép, qua phuong tién thong tin dai ching va cip Chimg chi quy
hoach.

3. Céc thong tin dugc cung cip phai can cir vao d6 4n quy hoach db thi, thiét ké
d6 thi d duoc phé duyét va Quy dinh quan 1y theo d6 an quy hoach, thiét ké do thi da
duoc ban hanh.

4. Co quan cung cap thong tin v€ quy hoach do thi chiu trach nhiém vé tinh
chinh xac cua cac tai li€u, so liéu do minh cung cap.

Pi¢u 6. Quy dinh vé cung cap thong tin vé quy hoach do thi bang hinh thic
cap Chimg chi quy hoach

1. Ching chi quy hoach 14 vin ban do co quan c6 tham quyén cip xac dinh cac
s6 liéu va thong tin lién quan ctia mot khu vyc hodac mét 16 dét theo dd an quy hoach
d6 thi da dugc phé duyét; khong cap Chung chi quy hoach tai cac khu vuc chua co
quy hoach d6 thi dugc phé duyét.

2. Can cir dé cap Chung chi quy hoach:

S¢ Quy hoach - Kién tric, cac Ban quéan 1y cac khu chirc niang d thi, cac Phong
Quan 1y d6 thi cac quéan, huyén can ctr vao do an quy hoach d6 thi, do an thiét ké do
thi riéng da duoc phé duyét va Quy dinh quan 1y theo d6 an quy hoach d6 thi, thiét ké
d6 thi da duoc ban hanh, dé cap Ching chi quy hoach cho céc t6 chirc, ca nhan khi co
yéu cau.

a) Truong hop khu vuc hoidc 16 dét thudc khu vuc da c6 d6 an quy hoach phan
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khu (hodc dd an quy hoach chi tiét ty 1& 1/2000), dd an quy hoach chi tiét ty 1& 1/500
hodic do 4n thiét ké do thi riéng duoc phé duyét co xac dinh rd cac chi tidu st dung
dat quy hoach d thi cu thé tai khu vuc, 16 dat d6 thi cac co quan cap Chung chi quy
hoach cin ¢ vao ndi dung cac d6 an di dugc phé duyét ndy va Quy dinh quan ly
theo d6 4n quy hoach db thi, thiét ké do thi riéng da duoc ban hanh dé cap Ching chi
quy hoach.

b) Trudng hop 16 dat di xac dinh chic nang sir dung dat trong d6 an quy hoach
phan khu (hoic d6 4n quy hoach chi tiét ty 1¢ 1/2000) duoc phé duyét nhung khong
xac dinh cac chi tiéu s dung dat quy hoach do6 thi cu thé tai 16 dat thi cac co quan cép
Chung chi quy hoach cin ctr vao noi dung d6 an nay, Quy dinh quan 1y theo d6 an
quy hoach phan khu (hodc do an quy hoach chi tiét ty 1& 1/2000) d& duoc ban hanh
va két hop voi cac quy dinh vé quan 1y kién trac d6 thi (c6 lién quan dén chirc ning
theo quy hoach cua 16 dat) da duoc cip co tham quyén ban hanh dé cap Chung chi
quy hoach tai 16 dat. Trong truong hop chiic ning theo quy hoach cua 16 dat khong
thudc d6i twong diéu chinh cta cac Quy dinh quan 1y kién trac d6 thi dd dugc ban
hanh thi khong cap Chtng chi quy hoach.

¢) Truong hop khu vuc hodc 16 dat thude khu vuc chua c6 dd an quy hoach phan
khu (hodc dd 4n quy hoach chi tiét ty 1& 1/2000) va do an quy hoach chi tiét ty 1¢
1/500 duoc phé duyét thi khong cdp Chung chi quy hoach.

d) Déi véi cac truong hop khong cip Chimg chi quy hoach, cic co quan cap
Chimg chi quy hoach can c6 vin ban tra 15i cho céc t6 chirc, c4 nhan c6 yéu cau
duoc biét va néu xac dinh duoc, co thé néu trong vin ban nay cac thong tin chung
vé quy hoach c6 lién quan dén 16 dat theo phap 1y cac quy hoach d6 thi da duoc phé
duyét (Mau 3, Phy luc dinh kém theo Quyét dinh nay). Péi véi cac trudng hop nay,
néu c6 nhu cau dé lam co s& 1ap quy hoach chi tiét ty 1& 1/500 hodc 1ap ban vé tong
mit bang, phuong an kién trac cong trinh (ddi véi cac du an dau tu khong phai lap
quy hoach chi tiét ty 1& 1/500 theo quy dinh) hodc 1ap du an dau tu xay dung cong
trinh thi chi dau tu can 1ap th tuc xin cdp Gidy phép quy hoach theo Luét Quy
hoach do thi, Nghi dinh s6 37/2010/ND-CP ngay 07 thang 4 nam 2010 cia Chinh
phu vé 1ap, tham dinh, phé duyét va quan 1y quy hoach d6 thi va theo quy dinh cia
Uy ban nhan dan thanh phd (trir truong hop chitc nang cua 16 dat theo hién trang va
theo quy hoach phan khu hoic quy hoach chi tiét xay dung ty 18 1/2000 di duoc phé
duyét 12 nha ¢ riéng 1é: nha ¢ xay dung trong khudn vién 16 dat & cua ho gia dinh, ca
nhan va nha biét thy nhom mdt, nhom hai theo quy dinh tai Nghi dinh s6
71/2010/ND-CP ngay 23 thang 6 nim 2010 cta Chinh phu quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh Luat Nha &).
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3. No6i dung, thot han hi€u lyc ciia Chung chi quy hoach (M?lu 2 Phu luc dinh
kém theo Quyét dinh nay):

a) NO1 dung cua Chung chi quy hoach tai mét khu vuc hoac tai mot 16 dét bao
gém: cac thong tin vé ranh gi61 cua khu vuc hodc 16 dat; chirc nang st dung dat; dién
tich; chi gigi duong do va chi gidi xay dung; mat do xay dung; cot xay dung; h¢ )
sir dung dat; chiéu cao t6i da, chiéu cao t6i thiéu xdy dung cong trinh; cac thong tin
vé kién trac; hé théng ha tﬁng k¥ thuat; bao vé€ mdi truong va cac quy dinh khac.

b) Thot han hi¢u lyc ciia Ching chi quy hoach theo thoi han hi¢u lyc cta dd an
quy hoach d6 thi da duoc phé duyét va cac Quy dinh vé quan 1y kién trac d6 thi c6
lién quan da duoc ban hanh (néu co).

4. Thanh phén ho so dé nghi cép Chting chi quy hoach (ndp 01 b tai co quan
cung cap thong tin quy hoach do thi dugc quy dinh tai DPiéu 7 Quy dinh nay):

a) Gidy dé nghi (theo MAu 1, Phu lyc dinh kém theo Quyét dinh nay);

b) So db vi tri ciia khu vuc hodc 16 dat xac dinh bang ban d6 hién trang vi tri ty
1& 1/1000 - 1/2000 (dbi véi dién tich > 5ha), ty 1& 1/500 (d6i véi dién tich < Sha) do
co quan co tu cach phap nhan thyc hién.

5. Thoi gian giai quyét ho so: khong qua 20 (hai muoi) ngay lam viéc, ké tir khi
nhén d ho so hop 18 theo quy dinh.

Piéu 7. Co quan cé trach nhiém cip Ching chi quy hoach

1. S& Quy hoach - Kién tric c6 trach nhiém tiép nhan ho so cip Chung chi quy
hoach theo yéu cau cua cac t chirc, ca nhan tai cac khu dat, 16 dat thude cac khu vuc
d3d c6 do an quy hoach db thi, dd an thiét ké d6 thi riéng thudc tham quyén phé duyét
ctia Uy ban nhan dan thanh phd theo quy dinh (trir nha & riéng 1& va cac khu vuc dugc
quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay).

2. Cac Ban quan 1y khu chtic ning d6 thi c6 trach nhiém tiép nhan hd so cap
Chung chi quy hoach tai cac khu vuc hoac 16 dat thudc cac khu vuc da c6 dd an quy
hoach d6 thi, d6 an thiét ké do thi riéng duoc cap c6 tham quyén phé duyét nam trong
pham vi ranh gidi, dién tich dugc giao quan 1y.

3. Phong Quan 1y do6 thi cadc quan, huyén co6 trach nhiém tiép nhan hd so cép
Chung chi quy hoach cho nha ¢ riéng 1 (trir nha biét thw) va cac khu dat, 16 dat thudc
cac khu vuc d3 c6 dd an quy hoach do thi, 6 an thiét ké d6 thi riéng thudc tham
quyén phé duyét caa Uy ban nhan dan quan, huyén theo quy dinh.
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4. Chimg chi quy hoach dugc cip cho cac to chiic, c4 nhan c6 yéu cau va dugc
Iwru trit tai co quan cap Chtng chi quy hoach, Phong Quan 1y do thi quan, huyén va
S& Quy hoach - Kién tric.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 8. Trach nhiém cua cac co quan, don vi cé lién quan

1. S& Tai chinh chi tri, phdi hop voi S& Ké hoach va Pau tu, S& Quy hoach -
Kién trac dé huéng dan viéc st dung kinh phi tir ngan sach nha nudc phuc vu cho
cong tac to chirc cong bd cong khai va cung cap thong tin vé quy hoach do thi theo
quy dinh.

2. S Théng tin va Truyén thong chu tri, phéi hop véi S& Quy hoach - Kién trac
huéng dan viéc trién khai ung dung cong nghé thong tin phuc vu cho viéc cong bd
cong khai va cung cap thong tin vé quy hoach d6 thi.

3. S& Quy hoach - Kién tric c6 trach nhiém hudng dan, trién khai thuc hién, t6
chtrc kiém tra theo quy dinh cong tac cong bd cong khai va cung cap thong tin vé quy
hoach do6 thi theo Quy dinh nay.

Trong qué trinh trién khai thuc hién néu c6 kho khin, vudng méc, cic t6 chic va
c4 nhan co lién quan can phan anh kip thoi d&é Sé Quy hoach - Kién trac tong hop,
bao cdo trinh Uy ban nhan dan thanh phé xem xét, giai quyét./.

TM. UY BAN NHAN DAN

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH THUONG TRUC

Nguyén Thanh Tai
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Phu luc
CAC MAU VAN BAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 49/2011/0P-UBND
ngay 12 thang 7 nam 2011 ciia Uy ban nhén ddn thanh phé)

1. Miu 1: Gidy dé nghj cdp Chung chi quy hoach.
2. Miu 2: Chimg chi quy hoach.

3. Mau 3: Vin ban tra 16i vé cAp Chtng chi quy hoach (sir dung cho céc truong
hop khéng c6 day du thong tin dé cip Chimg chi quy hoach).
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI CAP CHUNG CHI QUY HOACH

Kinh gui: ...,
1. T6i tén 13 (hoAc teN CUA 10 CRIIC): woveerereerecrerecrererensesensesessesssesessessesessssessssesens
-Piachiliénhé: ... , QUONE: e,
Phuong (xa/thi tran):..........c.......... , qUAN (hUYEN).coviiieiiieeeee e

Phuong (xa/thi tran):........................ quan (huy€n).......cccccvevevveeiieeniieeeeeee,
- Pham vi ranh gidi: (theo ban d6 hién trang vi tri so: ............ do i, lap
NZAY .oovvvveeernnnnen. ).

3. Muc dich ciia viéc yéu cau ciap Chirng chi quy hoach:

4. Chirc ning cong trinh dy kién (néu c6 muc dich dé dau tw xay dung cong
trinh):

Pé nghi e . CUNE cap cho t6i (hodc t6 chirc) Chung chi quy
hoach tai khu dat, 16 dat néu trén.

Tp. H6 Chi Minh, ngady.....thdng.....ndm... ...
Nguoi [am don

Ky tén (déng déu néu la t6 chirc)

Mau 1: Gidy dé nghi cdap Chitng chi quy hoach.
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~ COQUAN CAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUNG CHI QUY HOACH Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO: i [oviiiiiiiniin, Pia danh co quan cdp Chirng chi OH, ngay — thang ndm
CHUNG CHI QUY HOACH
1. Cép cho:
-biachii.......o AUONG. .o
phuong (x&, thi trdn)..............cooooo.... quan (huyén)...........coooooiiiiial.
2. Noi dung:
- Pia diém khu dit (16 dét) sé .......... , du(‘mgi .... phuong (xa, thi trén) ........... , quan
(huyén) ........ thuoc thira dét sb........ , t0 ban do tha......... B0 dia chinh........ (theo ban
d6 hién trang vi tri s6............ do.ooiiiiiiiii lap ngay ........... )
- Dién tich khu dat (16 dat):............ m’

- Phap ly. vé quy hoach, kién trac c6 lién quan dén khu dat (16 dat)

Db 4n quy hoach chi tiét xay dung ty 1& 1/2000 (hodc dd 4n quy hoach phan khu hodc
d6 an quy hoach chi tiét ty 1& 1/500 hodc dd 4an thiét ké d6 thi riéng .....) dd duogc
..................... phé duyét tai Quyét dinh s6 ..........ngay ..............

- (Co quan cdp Chitng chi quy hoach ghi sé va tén cia Quyét dinh vé quan Iy kién triic dé
thi ¢6 lién quan, néu cd)

- Chirc ning st dung dat: ..................coceeo.l
- Chi tiéu str dung dat quy hoach db thi tai khu dét (16 dat) néu trén:

+ Mat do xay dung: < ....... %.

+ Tang cao toi thiéu: ...... tAng, khong ké tang limg, ting mai che cau thang - néu co
(twong tng chiéu cao xay dung cong trinh: toi da ....... m, tinh tir ¢ot 1& duong on dinh tiép
giap khu dat (16 dit) dén dinh mai cong trinh).

+ Téang cao toi da: < ...... tAng, khong ké tang lung, ting mai che cau thang - néu co
(turong img chiéu cao xay dung cong trinh: toi da ....... m, tinh tir ¢ot 1& duong on dinh tiép
giap khu dat (16 dat) dén dinh mai cong trinh).

+HE SO ST dUNG GAL: < ..o

- Lo gi6i cac tuyén dudng lién quan:

OOt XAY AUIIE. .o
- Khoéang lui cong trinh so voi ranh 10 @idi: .....ooeviiii i
- Khoang céach cong trinh so vdi ranh dat (néu xéac dinh dugc):

- Cac thong tin vé khong gian, kién tric canh quan: ................cocoeoeeiieeeiieeeinnn,
- Cac thong tin ve ha tang k¥ thudt, moi truong: ........c.ooiiiiiiiiii e,

Mau 2: Chitng chi quy hoach.
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3. Thoi han cia Chirng chi quy hoach: theo thoi han hiéu lyc cua dd an quy hoach d6 thi
va hi¢u lyc cia Quyét dinh vé quan 1y kién truc do thi néu trén (ncu o).

Noi nhdn: ‘ Co quan cap Chirng chi quy hoach
- To chirc, ca nhan yéu cau;
- S6 QHKT;
- Phong QLDT quan (huyén);
-Luu HC, ... .
(ky tén, dong dau)

Mau 2: Chitng chi quy hoach.
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CO QUAN CAP CHUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHI QUY HOACH Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

SO: i [oviiiiiiiiin, .
Dia danh co quan cap chirng chi QH, ngay.....thang.....nam

V/v Tra 10i vé viéc cip Chung chi
quy hoach.

Kinh glris. ..o
Piachi: ...

(Co quan cap Chiung chi quy hoach) c6 nhan duoc gidy dé nghi cdp Ching chi
quy hoach cua:

- Ong, Ba (hofic t8N t0 CATIC) . ... evee et
- bia chit....ooooi duong.......coovviiiiiiiiin. phuong (xa,
15110 quan (huyen)..........coooiiiiiiiiii e
Tai khu dat (16 dat) co dién tich khoang ........ m’, s0: .....dudng............ phuong
(xa, thi tran)....., quan (huy¢n)....... ; thudc thura dat so ........ , t0 ban do tha......... ,
B§ dia chinh........ (theo ban do hlen trang vi tri sb:............ do .......... 1ap
ngay............ ).

Sau khi d6i chiéu v6i quy hoach db thi, (co quan cap Ching chi quy hoach) xin
co y kién nhu sau:

Do khu dét (16 dat) néu trén thudc dd an quy hoach chi tiét xay dung ty 18
1/2000 khudancu ....... da dugc UBND ................. phé duy¢t tai Quyet dinh sé:
........... ngay ........... nhung do noi dung d6 an khéng xac dinh cu thé cac chi tiéu
st dung dat quy hoach do thi tai khu dat, 16 dat (hodc thudc khu vuc chua c6 d6 an
quy hoach chi tiét xay dung ty 1¢ 1/2000, d6 4an quy hoach phan khu, d6 4n quy hoach
chi tiét ty 1€ 1/500, dd an thiét ké d6 thi riéng dugc cip thim quyen phé duyét) nén
(co quan cdp Chirng chi quy hoach) khong c6 day du thong tin dé cap Chung chi quy
hoach tai khu dat (16 dat) néu trén.

- (Co quan ’cdrp chumng chi quy hoach ghi thém cdc thong tin vé quy hoach cé lién
quan den khu dat, [6 dat (néu xdc dinh dwoc) theo phdp ly cdc quy hoach do thi khdc
da dwoc phé duyét, néu co).

- L§ gio1 céac tuyén duong li€én quan dén khu dat, 16 dat (néu xac dinh dugc).

Mau 3: Vin ban trd 1oi cho cdc trieong hop khéng cé ddy di théng tin d@é cap Chimg chi quy hoach.



CONG BAO/S6 49/Ngay 01-8-2011 33

(Co quan cap Chimng chi quy hoach) xin chuyén dén Ong, Ba (hoic to chtc) noi
dung vy kién néu trén.

Co quan cap Chirng chi quy hoach
Noi nhdn:
- Nhu trén;
- S& QHKT;
- Phong QLDT quén (huyén);
-Luu HC, ... i
(ky tén, dong dau)

Mau 3: Vin ban trd 1oi cho cdc trirong hop khéng cé ddy di théng tin d@é cap Chimg chi quy hoach.
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UY BAN NHAN DAN QUAN 7

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 7 Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 05/2011/QD-UBND Qudn 7, ngay 08 thang 7 nam 2011
QUYET PINH

V& ban hanh Quy ché cong tac vin thw, luu triv
ciia Uy ban nhan dan quén 7

UY BAN NHAN DAN QUAN 7

Cin ctr Luat T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can ctr Luat Ban hanh vin ban quy pham phép luat cuia Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhan dan ngay 03 thang 12 nam 2004;

Can ctr Phap 1énh Luu trit qudc gia ngdy 04 thang 4 nam 2001;

Can ctr Nghi dinh s6 110/2004/ND-CP ngay 08 thang 4 nim 2004 cua Chinh
pht vé cong tac vin thu va Nghi dinh s6 09/2010/ND-CP ngay 08 thang 02 ndm 2010
ctia Chinh phu stra d6i, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 110/2004/ND-CP cia
Chinh pha vé cong tac van thu;

Cian ct Nghi dinh s6 111/2004/ND-CP ngay 08 thang 4 nim 2004 cia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctua Phap 1énh Luu trir qudc gia;

Cin cir Thong tu lién tich s 07/2002/TTLT-BCA-BTCCBCP ngay 06 thang 5
nim 2002 cua B6 Cong an va Ban T6 chic - Can bo Chinh phu (nay 13 Bé Noi vu) vé
viéc huéng din thuc hién mot sd quy dinh tai Nghi dinh s 58/2001/ND-CP ngay 24
thang 8 nam 2001 cta Chinh pha vé quan 1y va sir dung con dau;

Can cir Thong tu lién tich s6 55/2005/TTLT-BNV-VPCP ngay 06 thang 5 nim
2005 cta BO Noi vu va Vin phong Chinh phit huéng dan vé thé thic va ky thuat trinh
bay vin ban va Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19 thang 01 nim 2011 caa Bo
Noi vu huéng dan thé thirc va k¥ thuat trinh bay van ban hanh chinh;
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Can ctr Quyét dinh s6 93/2010/QD-UBND ngay 31 thang 12 nim 2010 cua Uy
ban nhan dan thanh phd vé ban hanh Quy ché (mau) cong tac van thu, luu trit co
quan;

Can cir Cong van s6 155/SNV-CCVTLT ngay 15 thang 02 nam 2011 cta So
Noi vu thanh phd vé xdy dung va ban hanh Quy ché cong tac van thu, luu trir co
quan;

Xét dé nghi ctia Truong Phong No6i vu tai To trinh s6 429/TTr-NV ngay 08
thang 7 ndm 2011,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché cong tac van thu, luu triv
ctiia Uy ban nhan dan quén 7.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 07 ngdy, ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan quén, Truong Phong Noi vu quén,
thu trudng cac co quan, don vi lién quan va Chu tich Uy ban nhan dan 10 phuong
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Thanh Triéu
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 7 Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
QUY CHE

Vé cong tac vin thw, luu trir co quan
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 05/2011/0D-UBND
ngay 08 thang 7 nam 2011 ciia Uy ban nhén dén qudn)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi twong diéu chinh
1. Pham vi &p dung:

a) Quy ché nay ap dung cong tac quan 1y va hoat dong van thu, luu trit d6i vai
cac co quan chuyén mon tryc thudc Uy ban nhan dan quéin 7 (goi tit 1a co quan).

b) Truong hop cac co quan c6 co quan, to chic hodc don vi truc thudc khong co
quy dinh khac véi quy dinh cia co quan cip trén thi c6 thé quy dinh ap dung chung
cho tat ca cac co quan, t6 churc va don vi truc thudc.

2. Béi tugng diéu chinh:

a) Cong tac van thu bao gdm cac cong viée vé soan thao, ban hanh van ban;
quan 1y, xir 1y van ban dén, vin ban di, tai liéu khac hinh thanh trong qué trinh hoat
dong cta co quan, 1ap hd so hién hanh va giao ndp ho so vao luu trir hién hanh; quan
1y va str dung con dau.

b) Cong tac luu trit bao gdm cac cong viée vé thu thap, bao quan va to chirc sir
dung tai li¢u hinh thanh trong qué trinh hoat dong cua co quan.

Piéu 2. Trach nhiém quan 1y va thyuc hién cong tac van thu, luu trix

1. Thi trudng co quan chiu trach nhiém chung vé quan 1y va hoat dong cuia cong
tac van thu, luu trir tai co quan minh.

2. Chanh Van phong, Truéng Phong Hanh chinh hodc nguoi phu trach cong tac
hanh chinh gitip nguoi dimg dau truc tiép quan 1y, kiém tra va giam sat viéc thuc hién



CONG BAO/S6 49/Ngay 01-8-2011 37

cong tac van thu, luu trit tai co quan. Pong thoi td chirc huéng dan nghiép vu vé cong
tac van thu, luu trir cho cac co quan, t6 churc va don vi true thudc.

3. Thu truéng cac co quan, td chtrc va don vi truc thudc c6 trach nhiém trién
khai va to chtrc thuc hién nhiém vu theo Quy ché nay.

4. Toan thé can bo, cong chirc, vién chirc trong co quan cé trach nhiém tuan thu
dung theo cac quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 3. T6 chuc, nhiém vu cta van thu, luu trit co quan

Can ctr khéi luong cong viée, quy dinh vé co cdu td chirc cua timg co quan, co
thé thanh 1ap phong, td hodc bd tri nguoi lam van thu, luu trit co quan. Cong tac van
thu, Iuu trit co quan c6 thé b tri nhan sy lam chuyén trach timg cong viéc hodc kiém
nhiém cac cong viéc thudc linh vyc van thu, luu trit, cu thé: phu trach van thu; phu
trach luu trir; phu trach van thu, luu trit; phu trach va theo doi viéce tiép nhan va hoan
tra ho so; theo ddi cong van dén; theo ddi cong van di; nhan vién giao lién; phu trach
kho Iuu trit tai liéu co quan...

1. Van thu co quan c6 nhitng nhiém vu cu thé sau:

a) Tiép nhan, ding ky van ban dén.

b) Trinh, chuyén giao vin ban dén cho cac don vi, ca nhan sau khi c6 ¥ kién cua
nguoi co thim quyén.

c) Giup Chénh Van phong, Truong Phong Hanh chinh hoac ngudi dugc giao
trach nhiém theo ddi, dén ddc viée giai quyét vin ban dén.

d) Tiép nhan cac du thao vin ban trinh nguoi c6 thim quyén xem xét, duyét, ky
ban hanh.

d) Kiém tra thé thirc, hinh thitc va k¥ thuét trinh bay; ghi sd va ngay, thang;
dong dau muc d6 khan, mat.

e) Pang ky, lam thi tyc phéat hanh, chuyén phat va theo ddi viéc chuyén phat van
ban di.

g) Sap xép, bao quan va phuc vu viéc tra ctru, sir dung ban luu.

h) Quan 1y sb sach va co sé dit lidu dang ky, quan 1y van ban; lam tha tuc cip
gidy gioi thiéu, gidy di duong cho can b, cong chirc, vién chic.

1) B4do quan, str dung con dau cua co quan va cac loai con dau khac.
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k) Ap dung cac thanh tyu khoa hoc, cong nghé thong tin vao cong tac vin thu,

luu trit co quan.

2. Luu trt co quan c6 nhiing nhiém vu cy thé sau:

a) Huéng din can bo, cong chic, vién chire trong co quan 1ap hd so va chuan bj
hd so, tai lidu giao ndp vao luu trit hién hanh.

b) Thu thap hd so, tai liéu d&én han ndp lwu vao luu trit hién hanh.

¢) Phan loai, chinh 1y, x4c dinh gia tri, thong ké, sip xép ho so, tai liéu.

d) Bao dam bi mat, an toan ho so, tai liéu.

d) Phuc vu viéc khai thac, str dung ho so, tai liéu luu trix.

e) Lua chon ho so, tai liéu thudc dién nop luu dé giao np vao luu trit lich su
theo quy dinh va thyc hién cac thu tuc ti€u huy tai li¢u hét gia tri.

Diéu 4. Can b van thu va can bo luu trit

Nguoi dugc bo tri, giao nhiém vu lam cong tac van thu, luu trir phai bao dam
tiéu chuan nghiép vu clia ngach cong chirc, vién chirc nganh van thu, luu trit theo quy
dinh cua phap luat.

Piéu 5. Kinh phi cho hoat dong van thu, luu triv

1. Hang ndm, thu truéng co quan co6 trach nhiém chi dao vi¢c 1ap du tru kinh phi
trang bi cac thiét bi chuyén dung va to chirc cac hoat dong nghiép vu theo yéu ciu
ctia cong tac van thu, luu trit cia co quan tir ngudn kinh phi dugc cdp thuong xuyén
cua co quan hodc tur phi khai thac, st dung tai liéu luu tri.

2. Truong hop can thiét, thi trudng co quan chi dao 1ap du toan trinh co quan c6
tham quyén duyét cap kinh phi dé thyc hién tot nhiém vu van thu, luu trir ciia co quan
minh.

Piéu 6. Bao vé bi mat Nha nudc trong cong tac van thu, luu trix

1. Moi hoat dong nghiép vu vé vin thu, luu trit ciia co quan thuc hién theo quy
dinh cta phap luat hién hanh vé bao vé bi mat cia Nha nudc va quy dinh tai Quy ché
nay.

2. Thu trudng cac co quan, don vi tryc thude co trach nhiém quan 1y van ban do
mat: tuyét mat, téi mat, mat. Cong chuc, vién chirc 1am cong tac vian thu, luu trit ¢6
nhiém vu phai cam két bao vé bi mat co quan, bi mat Nha nudc theo quy dinh cua
phap luat.
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Chuong II
CONG TAC VAN THU

Muc 1
SOAN THAO, BAN HANH VAN BAN

Picéu 7. Thé thirc va k¥ thuat trinh by van ban

- Céc loai van ban hanh chinh cua co quan ban hanh dugc ra soat theo quy dinh
Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19 thang 01 nim 2011 caa B Noi vu huéng dan
thé thirc va k¥ thuat trinh bay vin ban hanh chinh.

- Thé thirc va k¥ thuat trinh by van ban quy pham phap luat dugc ra soét theo
quy dinh tai Thong tu lién tich s6 55/2005/TTLT-BNV-VPCP ngay 06 thang 5nim
2005 ctia Bd Noi vu va Van phong Chinh phu vé thé thirc va ki thuat trinh bay vin
ban.

Phu lyc kém theo Quy ché nay 1a mau trinh bay vian ban hanh chinh cta co quan
ban hanh, gdm:

1. Phu luc I: Bang chir viét tit tén loai van ban hanh chinh va ban sao do co quan
ban hanh.

2. Phu luc II: So dd b tri cac thanh phén thé thirc van ban.

3. Phu luc III: Mau chit va chi tiét trinh bay thé thirc vin ban va thé thic ban
$a0.

4. Phu luc IV: Cac mau vin ban

a) Cac mau trinh bay vin ban hanh chinh (tir mau 1.1 dén mau 1...)

b) Mau trinh bay ban sao vin ban (mau 2.1)

Piéu 8. Soan thao van ban

Can bd duoc giao thy 1y, giai quyét ho so truc tiép soan thao vin ban hanh chinh
thong thuong thudc pham vi chitc nang, nhiém vu ciia co quan chiu trach nhiém vé
nodi dung, thé thirc van ban. Nguoi dung dau cac co quan, don vi truc thudc sau khi
xem xét, diéu chinh, duyét noi dung va ky nhay ngay cudi dong ndi dung cta van
ban, d6i voi van ban quan trong phai ky nhay ¢ cudi mdi trang.

Pbi v6i truong hop cac co quan dugc giao tham muu xay dung vin ban quy
pham phap luat thi viéc soan thao van ban quy pham phap luat dugc thuc hién theo
Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat hién hanh.
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Piéu 9. Duyét ban thao, stra chira, bo sung ban thao da duyét
1. Ban thao van ban dugc phan cong duyét theo quy trinh:

Can ctr t6 chirc ciia co quan, quy trinh soan thao dugc quy dinh cu thé theo ting
bude, tir viée soan thao dén trinh ngudi quan 1y truc tiép co ¥ kién sira chita, bd sung
va trinh dén cap trén phy trach truc tiép va cudi cing 1a ngudi ngudi dimg dau co
quan ky theo tham quyén (ddi véi cac vin ban do ngudi dung dau ky). Trude khi
trinh nguoi dimg dau ky, Chanh Vian phong, Truéng Phong Hanh chinh hodc nguoi
dugc phan cong ra soat lai 1an cudi vé thé thirc va ndi dung van ban (néu phat hién sai
sot, thi dé nghi bd phan soan thao sua chira lai).

2. Trudng hop cac loai vin ban ngudi dimg dau phan cong cho cap dudi truc
tiép phu trach ky, thi trudc khi trinh cap dudi truc tiép cua ngudi dung dau ky can
phai chuyén cho Chanh Vin phong, Truéng Phong Hanh chinh hodc nguoi dugc
phan cong ra soat lai 1an cudi vé thé thirc va nodi dung van ban, néu phat hién sai sot,

thi dé nghi b phan soan thao sua chira lai.
Pi¢u 10. Panh may, nhan ban

1. Viéc soan thdo van ban hanh chinh thong thuong do can bg, chuyén vién dugc
giao giai quyét cong viéc thuc hién. Truong hop vin ban cia linh dao duoc du thao
bang ban viét tay va duoc giao cho bo phan vin thu danh may, thi viéc ddnh may vin
ban phai dang nguyén van ban thao, dung thé thirc va ky thuat trinh bay van ban.
Truong hop phat hién co6 sai s6t hodc khong ro6 rang trong ban thao thi ngudi danh
may phai héi lai ¢4 nhan soan thdo hoac nguoi duyét ban thao do.

2. Nhén ban dung so luong quy dinh phét hanh:

a) S6 luong vin ban nhan ban dé phat hanh duoc xac dinh trén co so sd luong
tai noi nhan vin ban; néu giri dén nhiéu noi ma trong vian ban khong liét ké du danh
sach thi bd phan soan thao phai c6 phu luc no1 nhan kém theo dé luu & van thu.

b) Noi nhan phai dugc x4c dinh cu thé trong vin ban trén nguyén tic vin ban chi
gui dén co quan c6 chirc nang, tham quyén giai quyét, t6 chtic thyc hién, phdi hop
thuc hién, giam sat, kiém tra lién quan dén noi dung vin ban; khong giri vuot cép,
khong giri nhiéu ban cho mot d6i twong, khong giri dén cac dbi tugng khac khong
thudc pham vi diéu chinh va lién quan dén noi dung ctia vin ban.

3. Gilt gin bi mat nd1 dung van ban va thuc hi¢n danh may, nhan ban theo diung
thot gian quy dinh.
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4. Viéc nhan ban van ban mat do lanh dao quyét dinh va duoc thuc hién theo cac
quy dinh vé béo vé bi mat Nha nudc.

Piéu 11. Kiém tra vin ban trude khi ky ban hanh

1. Ca nhan soan thao van ban phai kiém tra va chju trach nhiém vé dd chinh xac
ctia ndi dung vin ban, dé xuat mic d6 khan, ddi chiéu quy dinh cta phap luat vé bao
v€ bi mat Nha nudc xac dinh viéc dong d4u mat, ddi tuong nhan van ban, trinh ngudi
ky van ban quyét dinh.

2. Chanh Van phong, Truéng Phong Hanh chinh hodc ngudi duge phan cong
dugc giao trach nhiém gitp ngudi ding dau co quan quan 1y cong tac van thu, cd
trach nhiém kiém tra va chiu trach nhiém vé hinh thtrc, thé thirc, k¥ thut trinh bay va
thu tuc ban hanh van ban.

Piéu 12. Ky vin ban

Hinh thtrc ky vin ban duoc st dung con dau cua co quan, gdm co:

- Nguoi dimg dau co quan.

- Cép dudi truc tiép cua nguoi ding dau duoc ngudi ding dau co quan theo
phan cong, ty quyén cu thé bang van ban riéng, khi d6 tham quyén ky sé& ghi ky thay
(KT.).

- Chanh Vin phong, Truong Phong Hanh chinh dugc ngudi ding dau co quan
giao ky mot s6 vin ban cu thé bang van ban riéng, khi d6 tham quyén ky s& ghi thira
1énh (TL.).

- Trudng hop nguoi dimg dau don vi trong co quan duge ngudi ding dau co
quan Uy quyén ky mot sb vin ban cu thé bang van ban riéng, khi d6 tham quyén ky s&
ghi thira ity quyén (TUQ.).

- DP6i v6i nhitng nhiém vu ctia Uy ban nhin dan quén khi ky thay mat tap thé,
khi d6 tham quyén ky s& ghi thay mat (TM).

Piéu 13. Ban sao vin ban

1. Cac hinh thirc ban sao duoc quy dinh tai Quy ché ndy gém ban sao y ban
chinh, ban trich sao va ban sao luc.

2. Thé thtrc ban sao dugc quy dinh nhu sau:

Hinh thirc sao: Sao y ban chinh hodc trich sao, hodc sao luc; tén co quan sao van
ban; s0, ky hi¢u ban sao; dia danh va ngay, thang, nam sao; chtrc vu, ho tén va chir ky
cua nguoi cd tham quyeén; dau cua co quan sao van ban; noi nhan.
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3. Ban sao y ban chinh, ban trich sao va ban sao luc dugc thuc hién theo dung
quy dinh tai Quy ché nay c6 gia tri phap 1y nhu ban chinh.

4. Ban sao chup (photocopy ca dau va chit ky cta vin ban chinh) khéng dugc
thuc hién theo dung thé thirc quy dinh tai khoan 2 ctia Diéu nay, chi c6 gia trj théng
tin, tham khao.

5. Khong duoc sao, chup, chuyén phat ra ngoai co quan nhiing y kién ghi bén 1&
van ban. Truong hop nhiing y kién cta lanh dao ghi bén 18 vin ban can thiét cho viéc
giao dich, trao d6i cong tac phai dugc thé ché hoa bang van ban hanh chinh.

Muc 2
QUAN LY VAN BAN

Piéu 14. Trinh ty quan 1y vin ban dén

Tat ca van ban, ké ca don, thu do ca nhan giri dén co quan (sau day goi chung 14
van ban dén) phai dugc quan 1y theo trinh tu sau:

1. Tiép nhan, dang ky vin ban dén.

2. Trinh, chuyén giao vin ban dén.

3. Giai quyét va theo doi, don dbc viéc giai quyét van ban dén.
Piéu 15. Tiép nhan, dang ky van ban dén

1. TAt ca van ban dén tai co quan déu phai dugc quan 1y tap trung, thong nhat tai
van thu cta co quan (trir truong hop c6 quy dinh khac). Tét ca cac loai vin ban (ké ca
ban Fax, van ban duoc chuyén qua mang va van ban mat), don, thu guri dén co quan
duoc goi chung 13 van ban dén.

Vin ban dén tir moi ngudn déu phai dugc tap trung tai vin thu dé lam thu tuc
tiép nhan, ding ky vao chuong trinh quan 1y vin ban va hd so cua co quan.

2. Vin ban dén chuyén phat qua may Fax hodc qua mang, cdn bd vin thu ciing
phai kiém tra vé sd luong van ban, sd luong trang cia mdi van ban, v.v.... Truong
hop phat hién c6 sai sot, phai kip thoi thong bao cho noi gui hoac bao cao nguoi duge
giao trach nhiém xem xét, giai quyét. Van ban dén loai nay ciing thudc dién dang ky
tai van thu, doi v6i ban chuyén phat qua may Fax (loai gidy nhiét) thi can chup lai
trudc khi dong ddu dén, van ban dén chuyén phat qua mang, trong truong hop can
thiét co thé in ra va 1am thu tuc dong dau “Pén”. Pén khi nhan dugc ban chinh cla
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ban Fax hodc vin ban chuyén qua mang, can b vin thu ciing phai dong dau “Dén”,
ghi s6 va ngay dén (sd dén va ngay dén 1a sb tha tu va ngdy, thang, nim dang ky ban
Fax, vin ban chuyén qua mang) va chuyén cho don vi hodc c4 nhan di nhan ban Fax,
vian ban chuyén qua mang.

3. Nhitng vin ban do can bd, chuyén vién di hop mang vé hodc nhan truc tiép
phai dugc dang ky tai van thu trude khi xtr 1y theo quy dinh. Nhiing van ban dén
khong duogc ding ky tai vin thu, cac don vi, ca nhan khéng c6 trach nhiém giai quyét.

4. Van ban dén thudc ngay nao phai dugc dang ky, phat hanh hodc chuyén giao
trong ngay, cham nhat 1a trong ngay lam viéc tiép theo.

5. Cac bi van ban dén can bd van thu khong boc: bao gom cac bi van ban giri
cho t6 chirc Pang, cac doan thé trong co quan va céc bi van ban giri dich danh nguoi
nhan, duoc chuyén tiép cho noi nhan. Pdi vai nhirng bi van ban gui dich danh nguo1
nhan, néu 14 vin ban lién quan dén cong viéc chung ciia co quan thi ca nhan nhan vin
ban c6 trach nhiém chuyén cho vin thu dé dang ky.

6. Déi voi nhing bi thu giri dich danh nguoi dimg dau, vin thu guoi truc tiép dén
tén ngudi nhan hodc ngudi dugce phan cong boc gd cac bi thu cta ngudi dung dau;
sau khi c6 y kién cua nguoi dung dau thi van ban phai duoc chuyén dén van thu dé
dugc ding ky va xir 1y tiép.

7. D6i v6i nhitng bi thu c6 ky hiéu mat, tbi mat, tuyét mat hodc cd ghi “chi
ngudi co tén moi duge boc bi”, van thu chi ding ky va chuyén dén nguoi nhan hodc
nguoi ¢ trach nhiém xu 1y. Sau khi xu 1y xong, cac van ban trén phai chuyén cho
nguoi dugce giao trach nhiém quan ly theo ché d6 bao quan tai liéu mat.

8. Vin ban khan dén ngoai gio 1am viéc, ngay 18, ngay nghi, bao vé co quan co
trach nhiém ky nhan va bdo cdo ngay véi nguoi dimg dau hodc nguoi duge phan
cong dé xu 1y.

9. Khi tiép nhan vin ban dén, vin thu phai kiém tra vé s luogng, tinh trang bi,
noi nhan, ddu niém phong (néu c6) dic biét luu y ddi véi nhimg bi thu co6 do khan,
mat. Van ban dén bi thiéu, rach, bi boc, hodc van ban bén trong khong dung voi )
ghi ngoai bi, noi nhan, vin ban hoa téc hen gio ma chuyén dén muodn hon thoi gian
ghi & ngoai bi hodc truong hop phat hién sai sét, van thu phai kip thoi thong bao cho
noi giri hodc bao cao ngudi dugce giao trach nhiém xem xét giai quyét, néu can thiét
phai 1ap bién ban co chir ky xac nhan ciia ngudi dua van ban dén.

10. Vin ban dén dugc ding ky vao so dang ky van ban dén hoic co sé dir liéu
van ban dén trén may vi tinh.
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Piéu 16. Trinh, chuyén giao vin ban dén

1. Dbi véi loai vin ban dén co yéu cau giai quyét cong viéc khan, duge chuyén
ngay dén nguoi phuy trach linh vuc dé xtr 1y, sau d6 chuyén lai van thu dé dugc dang
ky.

2. Pbi v6i loai van ban dén binh thuong, van thu ding ky va chuyén cho ngudi
phu trach linh vyc dé xur 1y.

3. Can ct vao y kién chi dao giai quyét, van thu vao s6 hodc co so dit liéu vin
ban dén trén may vi tinh, chuyén tiép theo y kién chi dao hodc luu tai van thu.

4. Viéc chuyén giao vian ban phai ¢am bao cac yéu cau vé tinh chinh xac, giir gin
bi mat ndi dung van ban va phai dugc ghi nhan vao chuong trinh quéan ly van ban va
ho so cong viéc clia co quan (hodc vao so6 chuyén giao van ban).

Piéu 17. Giai quyét va theo ddi, don ddc viéc giai quyét vian ban dén

1. Nguoi dang dau co quan c6 trach nhiém chi dao giai quyét kip thoi vin ban
dén, cap phé ciia nguoi dimg dau dugce nguoi ding dau phan cong truc tiép chi dao
giai quyét cac vin ban dén thudc cac linh vuc duoc phan cong phu trach.

2. Can ct ndi dung van ban dén, nguoi ding du, cip pho cua ngudi dimg dau
giao cho cac don vi hodc ca nhan giai quyét. Nguoi dimg dau cac don vi phan cong
cho chuyén vién cua don vi minh nghién ctru, giai quyét vin ban dén theo thoi han
dugc phap luat quy dinh hodc theo quy dinh cua co quan.

3. Trong cong tac xir Iy van ban dén, ngudi dimg dau co quan giao cho Chéanh
Van phong, Truéong Phong Hanh chinh hodc ngudi dugc phan cong chiu trach nhiém
thyc hién nhitng cong vi¢c sau:

a) Xem xét toan b van ban dén va bao cao vé nhiing vin ban quan trong, khan
cap.

b) Chuyén vin ban dén cho céc don vi, ca nhan giai quyét.

¢) Theo ddi, don ddc viée giai quyét vin ban dén.

4. Truong hop van ban dén khong c6 yéu cau vé thoi han tra 10i thi thoi han giai
quyét khong qua 15 ngay 1am viéc.

Piéu 18. Trinh ty quan 1y vin ban di

Tat ca van ban di ciia co quan phat hanh phai duoc quan 1y tap trung, thong nhat
tai van thu cua co quan theo trinh ty sau:
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1. Kiém tra thé thuc, hinh thie va k¥ thuat trinh bay; ghi sd, ky hiéu va ngay,
thang, nam cua van ban.

2. Pong diu co quan va dau mirc ¢ khan, mat (néu co).

3. bang ky van ban di.

4. Lam thu tyc, chuyén phat va theo ddi viéc chuyén phat vin ban di.

5. Luu van ban di.

Piéu 19. Chuyén phat vin ban di

1. Vin ban di phai dugc hoan thanh thu tuc van thu va chuyén phat ngay trong
ngay vin ban d6 dugc ky, cham nhat 14 trong ngay 1am viéc tiép theo.

2. Van ban di c6 thé dugc chuyén cho noi nhan bang Fax hoic chuyén qua mang
dé thong tin nhanh.

Diéu 20. Luu vin bén di

1. Mdi van ban di duoc luu hai ban: Ban géc luu tai van thu co quan, duogc sép
xép theo thir tu dang ky, mot ban chinh luu trong hd so giai quyét cong viéc va duge
chuyén giao cho bo phan luu trit theo thoi han quy dinh.

2. Vian ban di c6 ché d6 mat duge luu tai vin thu theo ché do bao vé bi mat Nha
nudc, duoc sép xép theo sb thir tu va bao quan trong cap, hop. Tuyét ddi khong duoc
mang ra khoi co quan, trudng hop can khai thac str dung phai duoc su dong ¥ cua
lanh dao.

3. Céc van ban lién nganh ma khong 13y s6 tai van thu thi sau khi dong déu vin
thu ¢o6 trach nhiém theo doi luu ban chinh.

4. Ban luu nhitng van ban quan trong cta co quan phai duoc in bang gidy tét c6
d6 pH trung tinh va duoc in bang muc bén mau.

Muc 3
LAP HO SO HIEN HANH VA GIAO NOP HO SO,
TAI LIEU VAO LUU TRU CO QUAN

Pieu 21. No1 dung viéc 1ap hod so va yéu cau doi vai ho so duoc 1ap
1. Nguyén tac:

Tat ¢4 cong chirc, vién chirc khi lam viée ¢6 lién quan dén cong van, giay to déu
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phai o trach nhiém 14p hd so céng viéc minh lam, dén thoi han quy dinh ndp vao luu
trir hién hanh.
2. Noi dung viéc lap ho so hién hanh:

a) Mo ho so: hang nam, cdn cr vao danh muc hd so cua don vi tryc thude va
thuc té cong viée dugc giao, mdi cong chirc, vién chirc chuan bi cac bia hd so, ghi
tiéu dé ho so 1én bia dé quan 1y vin ban lién quan dén cong viée giai quyét, ngoai bia
ghi 10 tiéu dé ho so. Trong qua trinh giai quyét cong viéc, sé lan luot dua cac van ban
hinh thanh ¢6 lién quan vao bia hé so do.

b) Thu thap vin ban dua vao hd so:

- Cong chuc, vién chuc co trach nhiém 1ap ho so can thu thap day du cac van
ban, gidy to va céc tu li€u c6 lién quan dén sy viéc dugc ghi san tén vao bia ho so.

- C4c vin ban trong ho so phai duoc sap xép theo mot trinh ty hop 1y, tiy theo
dic diém khac nhau cta van ban dé chon mét cach sap xép cho thich hop.

- Két thuc va bién muyc ho so: khi cong viéc giai quyét xong thi ho so ciing két
thuc, cong chuc, vién chirc ¢o trach nhiém 1ap hd so phai kiém tra xem xét, bo sung
nhiing van ban, giéy t& con thiéu va loai ra vian ban trung, thtra, ban nhap, céc tu li¢u,
sach bao khong can dé trong ho so.

3. Yé€u cau doi véi moi ho so duge lap:

- H6 so duogc 1ap phai phan anh dang chic ning, nhiém vu ctia co quan hinh
thanh hd so.

- Van ban, tai liéu duoc thu thap vao hd so co6 su lién quan chat ché vdi nhau va
phan anh dung trinh tu dién bién cua su viéc hay trinh tu gidi quyét cong viéc.

- Van ban trong hd so c6 gia tri bao quan twong d6i dong déu.

- Sau khi giai quyét xong cong viéc, ho so giai quyét cong viéc, bd phan van thu
¢ trach nhiém kiém tra danh muc, thanh phﬁn hd so va luu gilt tai van thu cho
chuyén giao luu trit theo quy dinh. Trudng hop nhiing ho so dang trong giai doan gop
¥, lay ¥ kién hodc trao doi, phdi hop giai quyét, thi chuyén vién xir Iy ho so can thé
hién phan ghi cha trong phiéu trinh dé van thu chuyén giao ho so lai cho don vi, ca
nhan tiép tuc theo ddi, xur 1y.

Cong chuec, vién chiic phai thuc hién nghiém tuc cac quy dinh v€ cong tac quan
1y tai liéu tai co quan; tai liéu luu trir phuc vu cho yéu cau cong tac cua ting ca nhan
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phai duoc sip xép gon gang, khoa hoc, tién cho cong tac tra ctru, khai thac st dung
theo quy dinh va c6 hi¢u qua.

Pieu 22. Giao ndp ho so, tai li€u vao luu trit co quan
1. Trach nhi€m cua cac don vi va ca nhan trong co quan

a) Cac don vi truc thudc va ca nhéan trong co quan phai giao ndp nhitng ho so,
tai liéu co6 gid tri luu trlr vao luu trit hién hanh cua co quan theo thoi han dugc quy
dinh tai khoan 2 Piéu nay.

b) Trudng hop cac don vi hodc ca nhan can giit lai nhimg hd so, tai liéu di dén
han ndp luu thi phai 1ap danh muc gui cho luu trit hién hanh ctia co quan nhung thoi
han gitr lai khong dugc qué hai nam.

¢) Can b, cong chirc, vién chirc khi chuyén cong tac, thoi viéc, nghi hudng ché
do béo hiém x4 hoi phai ban giao lai toan bd ho so, tai liéu cho co quan, don vi hodac
nguoi ké nhiém, khong duoc giir ho so, tai liéu cua co quan lam cia riéng hodc mang
sang co quan khac.

2. Thot han giao ndp tai li¢u vao luu trit hién hanh dugc quy dinh nhu sau:

a) Tai liéu hanh chinh, tai liéu chuyén mon nghi€p vu: sau mot nam ké tir nim
cong viée két thuc.

b) Tai liéu nghién ctru khoa hoc, img dung khoa hoc va cong nghé: sau mét nam
ké tir nam cong trinh duwoc nghiém thu chinh thiec.

c) Tai lidu xdy dung co ban: sau ba thang ké tir khi cong trinh dugc quyét toan.

d) Co so dir liu, tai li€u anh, phim di¢n anh; mi-cro-phim; tai liéu ghi am, ghi
hinh va tai liéu khac: sau ba thang ké tir khi cong viéc két thuc.

3. Thu tuc giao ndp:

Khi giao ndp tai li¢u phai 13p hai ban “Muc luc ho so, tai liéu nop luu” va hai
ban “Bién ban giao nhan tai li¢u”. Cac don vi hodc cd nhan giao ndp tai li€u vao luu
trit hién hanh ctia co quan giit mdi loai mot ban.

Piéu 23. Trach nhiém d6i véi viée lap ho so va giao nop ho so, tai liéu vao luu
trir co quan

1. Nguoi dimg dau co quan chi dao Chanh Vin phong, Truéng Phong Hanh
chinh hodc ngudi dugc phan cong chiu trach nhiém tham muu lap ké hoach hang nam
dé bao dam trién khai thuc hién tdt cong tac quan ly va hoat dong van thu, luu trit cia
CO quan.
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2. Chanh Van phong hodc nguoi dugce giao trach nhi¢m c6 nhi¢m vu:

a) Tham muu cho nguoi ding dau trong viéc chi dao, ki€ém tra, hudéng dan viéc
1ap ho so va giao ndp ho so, tai li¢u vao luu trit hi€n hanh doi véi cac don vi thudc co
quan.

b) T6 chtric thyc hi¢n viéc 1ap ho so va giao ndp ho so, tai li€u vao luu trir hi¢n
hanh tai co quan.

3. Thu trudng co quan, don vi truc thudc chiu trach nhiém trudc nguoi ding dau
co quan ve viéc 1ap ho so, bdo quan va giao ndp ho so, tai liéu ciia co quan vao luu
trir hién hanh.

4. Trach nhiém cua can by, cong chirc, vién chuc: 1ap ho so cong viéc dugc phan
cong theo doi, gidi quyét.

5. Trach nhi¢m cua can bg luu trir: can bd chuyén trach luu trit co quan c¢6 trach
nhiém hudng dan cho cac don vi va cong chtrc, vién chirc 1ap ho so cong viéc theo

ding quy dinh.

Muc 4
QUAN LY VA SU DUNG CON DAU TRONG CONG TAC VAN THU

Piéu 24. Quan 1y va str dung con dau

1. Chanh Van phong, Truéng Phong Hanh chinh hodc nguoi duge phan cong
gitp ngudi ding dau quan 1y va st dung con ddu ctia co quan theo ding quy dinh
hién hanh.

2. Can bg van thu dugc giao nhi€ém vu gilt va st dung con diu cua co quan;
Pang ty; Cong doan co quan va cac loai dau khac (néu c) theo diing quy dinh.

3. Can bo van thu dugc phan cong dong dau, khéng duge mang du ra khoi khu

vuc dong dau khi khong cé su chi dao cua lanh dao co quan.

4. Khéng dugc tu ¥ giao con ddu cho ngudi khac sir dung khi khong c6 chi dao

ctia lanh dao co quan bang vin ban.
Piéu 25. Pong dau
1. Tuyét ddi khong duoc dong dau khéng chi.

2. Khong dong dau ddi véi cac vian ban ky vuot tham quyén, thiéu chir ky nhay
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cua don vi chuyén mon soan thdo van ban, cac ban sao c6 chir ky khong rd rang, lem
lude.

3. Dau duogc dong trum 18n 1/3 chit ky vé bén trai.

4. Pong dau 1én cac phu luc kém theo vin ban chinh do ngudi ky van ban quyét
dinh va dau dugc dong 1én trang dau, trim 1én mot phan tén co quan, to chirc hodc
tén cua phu luc.

5. Pong dau giap lai, dong dau ndi 1én vin ban, tai lidu chuyén nganh dugc thyc
hién theo quy dinh ctia B§ trudng, Thu trudng co quan quan ly nganh. Truong hop
dong dau 18n cac ban hop dong, bién ban, du toan cé nhiéu trang, ddu dugc dong vao
khoang gilta mép phai ctia van ban hodc phu luc van ban, trum 1€n mot phﬁn cac to
gidy.

6. Dbi vé6i cac tai lidu bi mat Nha nudc, tiy theo mirc d6 mat phai dong dau do
mat: Tuyét mat, Toi mat, Mat.

Chuong 111
CONG TAC LUU TRU

Muc 1
CONG TAC THU THAP, BO SUNG TAI LIEU

Dieu 26. Thu thap ho so, tai li¢u vao luu trit co quan

Hang nam, luu trit co quan co trach nhiém:

1. Lap ké hoach thu thap ho so, tai li¢u.

2. Phoi hop véi cac don vi, cd nhan xdc dinh ho so, tai liéu can thu thap.

3. Hudng dan cac don vi, ca nhan chuan bi hé so, tai liéu giao ndp va thong ké
thanh “Muc luc ho so, tai liéu nop luu”.

4. Chuan bi cac kho tang va phuong tién dé ti€p nhan tai licu.

5. TO chtrc tiép nhan tai liéu va 1ap “Bién ban giao nhan tai li¢u”.

Pon vi ¢6 ho so, tai li€u giao ndp luu trir ¢ trach nhiém lap “Muc luc ho so, tai
liu nop luu” va “Bién ban giao nhan tai liéu” theo mau do Cuc truédng Cuc Van thu
va Luu trit Nha nudc hudng dan, mdi loai hai ban, don vi hodc ca nhan nop luu va
Iuu trit co quan giir mdi loai mot ban.
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Piéu 27. Chinh Iy tai liéu
1. Nguyén tic:

a) Khi phan loai va 1ap hd so phai ton trong su hinh thanh cia tai liéu theo trinh
tur giai quyét cong viéc.

b) Tai li€u sau khi chinh ly phdn anh dugc hoat dong cua co quan.

¢) Can bo phu trach cong tac luu trit co trach nhiém t6 chirc phan loai, chinh 1y
tai li€u bao quan tai kho luu trit co quan.

2. Tai liéu sau khi chinh 1y phai dat yéu cau:
a) Phan loai va lap ho so hoan chinh.

b) Xac dinh tho1 han bao quan cho ho so, tai li€u can bao quan vinh vién va bao
quan co thoi han.

c) Hé thong hoa ho so, tai lidu.

d) Lap cong cu tra ctru: muyc luc ho so, co s& dir liéu va cac cong cu tra ctru khac

phuc vu cho viéc quan 1y va tra ctru, st dung tai liéu.

e) Lap danh muc xac dinh tai liéu hét gia tri dé 1am tha tuc tiéu huy.

Piéu 28. X4c dinh gia tri tai liéu

1. Viéc xéc dinh gia tri tai liéu phai dat duoc céc yéu cau sau:

a) Xac dinh tai liéu can bao quan vinh vién va tai liéu can bao quan c6 thoi han
tinh bang s6 lwong nam.

b) Xac dinh tai liéu hét gia tri can loai ra dé tiéu huy.

2. Thoi han bao quan tai li¢u thuc hién theo Quy dinh thoi han bao quan tai liéu
do Cuc trudng Cuc Van thu va Luu trir Nha nudc ban hanh.

Pieu 29. Hoi dong xac dinh gia tri tai li€u cua co quan

1. Khi ti€n hanh x4c dinh gia tri tai li¢u, co quan phai thanh 1ap Ho1 dong xac
dinh gia tri tai liéu. Hoi dong c6 nhiém vu tu van cho nguoi dimg dau co quan vé viéc

quyét dinh:
a) Muc luc ho so, tai liéu giir lai bao quan.
b) Danh muc tai liéu hét gia tri.

2. Thanh phﬁn cua Hoi déng xac dinh gia tri tai li¢u gém (thuc hién theo Cong
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van sb 879/VTLTNN-NVDP ngay 19 thang 12 nim 2006 cua Cuc Van thu va Luu
trir Nha nudce vé huéng dan td chirc tiéu huy tai lidu hét gia tri).
3. Hoi ddng 1am viée theo phuong thirc sau déy:

a) Tung thanh vién Ho1 dong xem xét, do1 chiéu danh muc tai li¢u hét gia tri véi
muc luc ho so, tai liéu gitr lai. Kiém tra thyc té tai li¢u (néu can).

b) Hoi dong thao luan tap thé va biu quyét theo da s vé tai lidu du kién tiéu
huy. Bién ban cudc hop c6 du chit ky ctia cac thanh vién trong Hoi dong va duoc lap
thanh hai ban, mét ban luu tai hd so huy tai liéu, mot ban dua vao ho so trinh cép co
tham quyén tham tra tai liéu hét gia tri.

¢) Thong qua bién ban, trinh nguoi dimg dau co quan quyét dinh.

Piéu 30. Tiéu huy tai liéu hét gid tri

1. Nghiém cdm cac don vi, ca nhan tu tiéu huy ho so, tai liéu dudi bat ky hinh
thirc nao va ban tai liéu ti€u huy ra thi truong tu do.

2. Tham quyén quyét dinh tiéu hiy tai liéu hét gia tri

Lanh dao co quan quyét dinh ti€u huy tai li¢u hét gia tri bdo quan tai luu trir co
quan sau khi c6 ¥ kién thim dinh dé xuét bang van ban cua Hoi dong xac dinh gia tri
tai liéu va y kién bang vin ban ciia co quan c6 tham quyén. Khi tiéu hity phai hity hét
thong tin trén tai lidu.

3. HO so tiéu hay tai liéu hét gia tri, bao gom:

a) TO trinh vé viéc tiéu huy tai liéu hét gia tri.

b) Danh muc tai liéu hét gié tri kém theo ban thuyét minh.

¢) Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng xac dinh gia tri tai licu.

d) Bién ban hop Hoi dong xéac dinh gia tri.

d) Van ban cta cap c6 thim quyén vé viéc tham tra tai liéu hét gia tri.

e) Quyét dinh ciia ngudi c¢6 tham quyén cho phép tiéu hiy tai liéu hét gia tri.

g) Bién ban vé viéc tiéu huy tai liéu hét gia tri va cac tai liéu lién quan khac.

4. Viéc tiéu huy tai li¢u hét gia tri duoc thuc hién theo hudng dan cua Cuc
trudng Cuc Van thu va Luu trtt Nha nude va cac quy dinh phéap luat hién hanh c¢o lién
quan.

Picu 31. Nop luu ho so, tai liéu vao Luu tri lich st (trudng hop co quan thudc
dién ndp luu vao luu trir lich str)
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1. Trach nhi€m cta co quan ndp tai li¢u vao Luu trir lich su:
a) Giao nop tai liéu vao Luu trit lich str theo diing thoi han quy dinh.

Truong hop mudn gitr lai ho so, tai li¢u da dén thoi han giao ndp phai dugc su
dong y bang van ban cua lanh dao co quan.

b) Giao ndp tai li¢u trén co s& ho so hodc don vi bao quan dugc théng ké thanh
“Muc luc hé so, tai liéu ndp luu”.

¢) Giao ndp day du hop, cip va cong cu tra ciru kém theo.

d) Van chuyén tai liéu dén noi giao ndp.

2. Trach nhiém cua Luu trir lich str:

a) Lap ké hoach thu thap tai liéu.

b) Phéi hop vai luu trit hién hanh lua chon tai liéu can thu théap.

c) Hu6ng dan luu trit hién hanh chuén bi tai liéu giao ndp.

d) Chuan bi kho tang va cac phuong tién dé tiép nhan tai liéu.

d) To chirc tiép nhan tai liéu va lap “Bién ban giao nhén tai liéu”.

“Muc luc hd so, tai liéu ndp luu” va “Bién ban giao nhén tai li¢u” dugc lap

thanh hai ban theo mau thong nhat do Cuyc truéng Cuc Vin thu va Luu trit Nha nude
huéng dan. Luu trit ciia co quan va Luu trit lich st giit moi loai mot ban.

3. Thanh phﬁn va thoi han giao ndp tai liéu vao Luu trir lich st thyuc hién theo
hudéng dan cta Cuc truédng Cuc Van thu va Luu trit Nha nudce.

Muc 2
THONG KE, BAO QUAN TAI LIEU LUU TRU CUA CO QUAN

Picu 32. Thong ké tai liéu luu trix

1. Boi tuong théng ké luu trir bao gf’)m: théng ké tai liéu luu trix, kho luu trir,
phuong tién bdo quan tai li€u luu trlr va can bd, cong churc, vién chirc lam cong tac
luu trir.

2. Théng ké luu trit duge thuc hién theo ché d6 dinh ky. S6 liéu thong ké luu triv
dinh ky hang nam duoc tinh tir 0 gid ngay 01 thang 01 dén 24 gid ngay 31 thang 12.

3. Bao cao théng ké duoc thuc hién theo quy dinh cia BO N§i vu vé ché dd bao
céo thong ké tong hop cong tac vian thu, luu trit.
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Piéu 33. Bao quan tai liéu luu trix
1. Nguyén tic:

a) Ho so, tai liéu chua dén han ndp luu hodc khong thude dién ndp luu trix hién
hanh do cac cong chure, vién chirc cac don vi bao quéan va phai dam bdo an toan cho
cac ho so, tai lidu do.

b) Ho so, tai liéu luu trix tap trung bao quan trong kho luu trit ciia co quan. Kho
lwu trir dugc trang bi day du cac trang thiét bi, phuong tién can thiét theo quy dinh
dam bao an toan cho tai liéu.

2. Chéanh Vian phong, Truong Phong Hanh chinh hodac ngudi duge phéan cong cod
trach nhiém tham muu cho lanh dao co quan chi dao va td chirc thuc hién céc quy
trinh vé bao quan tai liéu luu tri:

a) Xay dung hoic bd tri kho luu trit theo diing tiéu chuan quy dinh.

b) Thuc hién cac bién phap phong, chdng chay, nd; phong, chéng thién tai;
phong gian, bao mat d6i v6i kho luu trir va tai lidu luu trir.

¢) Trang bi day du cac thiét bi k¥ thuat, phuong tién bao quan tai liéu luu trir.

d) Duy tri nhiét do, d6 am, anh sang phu hop tai liéu luu trit.

d) Thyc hién cac bién phap phong, chéng con trung, nadm méc, khtr a-xit va cac
tac nhan khac gy hu hong tai liéu; thuong xuyén t6 chirc vé sinh kho tang theo dinh
ky.

e) Tu bd, phuc ché tai liéu luu trit bi hu hong hodc co nguy co bi hu hong.

g) Thuc hién ché do bao hiém tai liéu luu trir d6i véi tai liu luu trir dic biét quy,
hiém.

3. Cong chtic, vién chuc phu trach cong tac luu trit chuyén trach hodc kiém
nhiém c6 trach nhiém:

a) Thyc hién dung cac quy dinh cua Nha nudc va ctia co quan vé bao vé, bao
quan an toan tai liéu va kho luu trtr.

b) B6 tri, sép xép khoa hoc tai liéu luu trir; ho so, tai liéu trong kho dé trong hop
(cap), dan nhin ghi day du thong tin theo quy dinh dé tién thong ké, kiém tra va tra
clru.

¢) Thudng xuyén kiém tra tinh hinh tai liéu c6 trong kho dé nam dugc sd luong,
chat luong tai liu, trén co s¢ do6 co ké hoach bao quan va tu bod phuc ché.
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4, Ap dung theo tiéu chuan céc loai kho luu trit do Bo trudng Bo Noi vu quy
dinh.

5. Ky thuat bao quan tai liéu luu trit duoc thuc hién theo huéng dan cua Cuc
truong Cuc Van thu va Luu trir Nha nudce.

Muc 3
TO CHU'C SU DUNG TAI LIEU LUU TRU CUA CO QUAN

Piéu 34. Boi tuong va thi tuc khai thac sir dung tai liéu luu trir
1. Déi tuong dugc phép khai thac s dung tai li€u luu trit hién hanh:

- Can b, cong chic, vién chiic trong va ngoai co quan dén nghién ctu va sir
dung tai li¢u luu triv dé thyc hién nhiém vu duoc giao.

- C4 nhan dén st dung tai li¢u phuc vu cho nhu cAu cta minh.

- Nguoi nudc ngoai dén nghién ctru tai lidu.

2. Thu tuc khai thac, sir dung tai li€u luu trir hién hanh:

- Cac ddi tugng 1a nguoi thudc co quan phai cé ¥ kién ciia 1anh dao cho phép
duoc nghién curu, sir dung nhirng tai li¢u c6 lién quan.

- Céc dbi twong khong phai 1a nguoi thude co quan khi dén nghién ciru tai liu
lwu trix phai c6 gidy gi6i thiéu ctia co quan quan ly. Néu 1a cong dan Viét Nam thi
phai c¢6 chiing minh nhan dan, don xin trich luc ban chinh ghi rd muc dich khai thac
d6ng thoi néu 1y do mat va nguoi yéu cau trich luc phai 13 nguoi ¢ tén trong vin ban
can trich luc hodc gidy uy quyén ctia ngudi 6 lién quan. Pon xin trich luc va gidy ty
quyén déu phai c6 xac nhan ciia chinh quyén noi cu tru.

- P6i tugng 13 ngudi nude ngoai dén nghién ciru tai lidu luu trir phai co ho chiéu
va y kién phé duyét cua lanh dao.

- Tat ca cac ddi twong dén nghién ciru tai liéu phai ghi vao phiéu yéu cau sir
dung tai li¢u.

Piéu 35. Cac hinh thirc t6 chire sir dung tai liéu luu trix

1. Can bd phu trach cong tac luu trir phai 1ap cac s6 nhap, xuét tai liéu, s6 dang
ky muc luc hd so va sé dang ky doc gia theo dung quy dinh ctua Cuc Vin thu va Luu
trit Nha nuée dé quan ly tai liéu luu trir va phuc vu khai thac tai li¢u.



CONG BAO/S6 49/Ngay 01-8-2011 55

2. Muon tai liéu nghién ctru tai chd: sau khi nghién ctru vin ban xong, ngudi
khai thac phai tra day du tai liéu muon va ky tra ho so, tai liéu vao sé theo déi muon
tai liéu. Can bd phu trach cong tac luu trit phai giam sat trong qua trinh muon va

kiém tra ta1 liéu sau khi hoan tra.

3. Muon tai liéu vé noi 1am viéc: truong hop dac biét do nhu cau cong tac cong
chtrc, vién chuc thude co quan can sir dung hd so, tai liéu & ngoai kho phai duoc
Chéanh Vin phong, Truong Phong Hanh chinh hodc ngudi dugc phan cong dong .
Nguoi muon tai ligu phai chiu trach nhi€ém bdo quan an toan tai li¢u va tra diang han.

4. Sao, chyp tai li€u luu trir: nguoi dén khai thac can sao chup tai li€u phai thuc
hién ddy du thi tuc khai thac va c6 gidy xin sao chup tai liéu, ddng thoi phai duoc su
d6ng ¥ ctia nguoi ¢ tham quyén méi duoc phép sao chup. Viée sao chup tai liéu luu
trtt phai do can bd luu trir thuc hién. DPdi véi tai liéu mat duoc thue hién theo quy ché
bao v€ bi mat Nha nudec.

5. Pon vi, cd nhan khi st dung tai liu luu trir phai chép hanh nghiém chinh céc

quy dinh vé bao mat thong tin va phai giir gin bao dam an toan tai liéu.

Piéu 36. Tham quyén cho phép khai thac st dung tai liéu luu triv

Tham quyén quyét dinh viéc cho phép khai thac sir dung tai liéu luu trit tai co
quan nhu sau:

1. Nguoi dimg dau, cap phéd cua ngudi ding dau cho phép viée st dung ban
chinh céc tai liéu luu trir d6i véi cac t chire, ca nhan nude ngoai hodc c¢6 yéu td nudce
ngoai; cho phép stir dung tai li€u Iuu trit loai mat.

2. Chanh, Pho Chanh Van phong, Truéng, Phd Truéng Phong Hanh chinh hodc
nguoi co trach nhiém cho phép viéc st dung ban sao, ban dién tir c4c tai li€u luu trir
ddi véi cong chuc, vién chirc thugc co quan, don vi va ¢4 nhan c6 nhu cau chinh
dang.

3. Can b0 phu trach luu trtt co quan chi cho phép st dung tai li¢u khi dugce su
ddng ¥ ctia nguoi co thAm quyén.

4. Viéc sao chuyp tai liéu luu trit phai dugc y kién phé duyét cua lanh dao.

Picu 37. Quan 1y viéc st dung tai licu luu trir

Viéc khai thac st dung tai liéu luu trir duoc quan 1y bang cac cong cu sau:
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1. Chuong trinh phan mém quén 1y hd so luu tri.

2.S6 giao nhan tai liu.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 38. Khen thudng va xir 1y vi pham

1. Vi¢c thuc hién céc ndi dung cia Quy ché nay la mot trong nhirng ti€u chi dé
binh xét thi dua, khen thudng do61 vai tap thé cac don vi va cd nhan cong chuc, vién
chtrc, 1a co s¢ danh gid, nhan xét, phan loai cong chire, vién chirc; xem xét nang bac

luong, nang ngach cong chirc, vién chirc.

2. Cong chirc, vién chirc vi pham céc quy dinh tai Quy ché nay thi tuy theo tinh
chat, mtrc d6 vi pham phai chiu cac hinh thtrc ky luat 4p dung theo quy dinh cua phap
luat vé xtr 1y ky luat ddi vé6i can bo, cong churc, vién chirc hoac truy ctru trach nhi¢m

hinh su theo quy dinh cua phép luat.

3. Truong hop cong chirc, vién chirc vi pham cac quy dinh tai Quy ché nay ma
gdy thiét hai vat chat cho co quan phai boi thuong thiét hai theo quy dinh ciia phap
luat hién hanh vé trach nhiém vat chat ddi v6i can bo, cong chirc, vién chirc.

Piéu 39. Khiéu nai, tb co

1. Céac don vi, cong churc, vién churc co quyén khiéu nai, td cdo d6i véi cac hanh
vi vi pham phép luat vé cong tac van thu, luu trit d6i voi co quan minh.

2. Vige giai quyét khiéu nai, td cao trong cong tac van thu, luu trit dugc thuc
hién theo quy dinh ctia phap luat vé khiéu nai, t cdo.

Diéu 40. T chiic thyc hién

1. Trén co s ndi dung Quy ché nay, cic co quan khac truc thudc Uy ban nhan
dan quan 7 va Uy ban nhan dan 10 phuong x4y dung va ban hanh Quy ché cong tac

van thu, luu trit phu hop véi chic nang va nhiém vu ctia co quan minh.

2. Thu truéng cac co quan co trach nhi¢m phé bién, trién khai thuc hién Quy ché
nay dén toan thé can bo, cong chirc, vién chirc trong pham vi quéan 1y.

3. Chanh Van phong, Truéng Phong Hanh chinh hodc nguoi duge phan cong co

trach nhiém don déc, theo di viéc thuc hién Quy ché nay.
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4. Trong qua trinh thuc hién, néu phat sinh vudng mic, can diéu chinh, bd sung,
Chéanh Vin phong, Truéng phong Hanh chinh hoic ngudi dugc phan cong dé nghi
lanh dao co quan sira doi, bd sung Quy ché nay phi hop tinh hinh thuc té./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Thanh Triéu
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PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 3387/QD-UBND Thanh ph6 Ho Chi Minh, ngay 08 thang 7 nam 2011
QUYET PINH

Vé duyét nhiém vu diéu chinh quy hoach phan khu ty 1¢ 1/2000
Khu déan cu Phuée Kién (Khu Nam Sai Gon giai doan 3), huyén Nha Beé

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Cin ctr Luat T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can ctr Luat Quy hoach d6 thi ngay 17 thang 6 nam 2009;

Can ctr Nghi dinh s6 37/2010/ND-CP ngay 07 thang 4 ndm 2010 ctia Chinh phu
vé 1ap, tham dinh, phé duyét va quan 1y quy hoach xay dung;

Can ct Thong tu s6 10/2010/TT-BXD ngay 11 thang 8 nam 2010 cua B Xay
dung quy dinh hd so cta timg loai quy hoach d6 thi;

Can ctt Quyét dinh s6 93/2008/QD-UBND ngay 26 thang 12 nim 2008 cua Uy
ban nhan dan thanh phd vé tham quyén tham dinh, phé duyét nhiém vu, dd an quy
hoach chi tiét xdy dung d6 thi va quy hoach x4y dung diém dan cu nong thon trén dia
ban thanh phd;

Can ctr Quyét dinh s6 1063/QD-UB-QLPT ngay 19 thang 3 niam 2007 caa Uy
ban nhan dan thanh phd vé phé duyét nhiém vu diéu chinh quy hoach chung huyén
Nha B¢;

Xét dé nghi ciia S& Quy hoach - Kién trac tai To trinh s6 1869/TTr-SQHKT



CONG BAO/S6 49/Ngay 01-8-2011 59

ngay 05 thang 7 nam 2011 vé phé duyét nhiém vu diéu chinh quy hoach phan khu ty
1& 1/2000 Khu dan cu Phudc Kién (Khu Nam Sai Gon giai doan 3), huyén Nha B¢,

QUYET PINH:

Piéu 1. Duyét nhiém vy diéu chinh quy hoach phan khu ty 1& 1/2000 Khu dan cu
Phudce Kién (Khu Nam Sai Gon giai doan 3), huyén Nha Bé vé6i cac ndi dung chinh
nhu sau:

1. Vi tri, di¢n tich va pham vi ranh gi6i khu vuc quy hoach:
Quy md khu dét: tong dién tich khu dat quy hoach 13 156,44 ha.

Khu vuc quy hoach thudc dja ban xa Phudc Kién, huyén Nha Be, thanh phd Ho
Chi Minh. Cac mat khu dat duogc giap gii nhu sau:

- Phia Bic: giap rach bia;

- Phia Nam: giap rach Ca Sau;

- Phia Pong: giap khu dinh cu Phuédc Kién;

- Phia Tay: giap song Ong Lén va kinh Cay Kho.

2. Co quan to chirc 1ap quy hoach d6 thi: Ban Quan Iy Pau tu Xay dung Cong
trinh huyén Nha Be.

3. Pon vi tu van lap nhiém vu quy hoach d6 thi: Cong ty Tu van Quy hoach &
Phat trién D6 thi HCMC.

4. Danh muc hd so 1ap nhiém vu quy hoach do6 thi:

- Thuyét minh nhiém vu quy hoach;

- Ban d6 hién trang kién trac canh quan va danh gia dat xay dung;
- So' d vi tri khu vire quy hoach trich tir quy hoach chung d6 thi;
- Ban dd co cAu quy hoach phan khu ty 18 1/2000.

5. Tinh chét cua khu vire quy hoach: khu dan cu xay méi.

6. Dy bao quy mé dan sd, cac chi tiéu st dung dat, ha tang xa hoi, ha tang k¥
thuat do thi trong khu vuc quy hoach:

6.1. Du bao quy mé dan s6: khoang 26.000 ngudi.

6.2. Cac chi tiéu du kién vé st dung dét, ha ting xa hoi va ha tang k¥ thut do
thi trong khu vuc quy hoach:
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Theo d6 4n
QHCT XD Nhiém vy
DT ty I¢ di€u chinh
STT Loai chi tiéu Don vi tinh 1/2000 da quy hoach
dwgc UBND | phan khu
huyén Nha | ty 1€ 1/2000
Bé phé duyét
A | Chi tieu st dung dat] oo 89,4 60,2
toan khu
Chi tiéu dat don vi & R,
B trung binh toan khu m’/ nguoi 75,6 52,1
C | Cac chi tiéu sir dung dt trong cac don vi &
- Dat cong trinh dich ) .
vu db thi cip don vi & m?/ nguoi 4.9 34
trong 46, dat giao duc m?/ nguoi 4,1 2,7
) ? at cay xanh st dung m?/ nguoi 4,1 5,3
cong cong
- Pét giao thong (gém
tr duong cap phan khu | o, 0 18,1 11,1
vuc dén duong nhom
nha 0)
D | Cac chi tiéu ha tang k¥ thuat d6 thi
Tiéu chuan cap nudc Lit/ngudi/ngay 200 200 - 300
Tiéu chuan thoat nuéc | Lit/nguoi/ngdy 200 200 - 300
Tiéu chuan céap dién Kwh/nguoi/nam 1.500 2.500
Tiéu chuan rac thai, e
chit thai kg/ngudi/ngay 1,0 1,2

7. Nguyén tic co ban vé phan khu chirc ning trong khu vuc quy hoach:

Nghién ctu chinh trang khu dan cu hién hitru gidp duong Pao Su Tich theo
huéng tranh gay xdo tron cudc song nguoi dan. Khuyén khich nguoi dan hop tac dau
tu vao nhitng du 4n x4y dung nhom & tap trung nham khai thac hiéu qua tiém nang st
dung dat va thay d6i dan bo mat do thi.

Cong trinh cong cOng: can tinh toan lai kha ndng dap Ung ctia cac cong trinh
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hién hiru. Yéu cau phan bd hop 1y giita cac don vi ¢ va ban kinh phuc vu dam béao
phu hop cho tung khu vuec.

Cong vién cdy xanh: tan dung cac quy dat trong, hoang hoa nham phan bo dién
tich cong vién cay xanh va san choi TDTT tép trung cho cac don vi 6.

8. HO so san pham cua do an, tién do va to chuc thuc hién:

8.1. Ho so san pham:

So

STT Tén hd so san pham
lwgng

A | H6 so Nhiém vu diéu chinh quy hoach phan khu:

So d6 vi tri khu vuc quy hoach trich tir quy hoach chung huyén

! Nha Be - ty 1¢: 1/5.000 - 1/10.000

5 Ban dd ranh gi61 nghién ctru, pham vi khu vuc 1ap quy hoach 05 bo
phan khu - ty 1&: 1/2000

3 Thuyét minh Nhiém vu diéu chinh quy hoach phan khu (kém céc

ban v€ néu trén)

B | Ho so Pd an diéu chinh quy hoach phén khu:

1 | Ban dd vi tri va gi6i han khu dat - ty 1&: 1/5.000 - 1/10.000

Ban d6 hién trang kién trac, canh quan va danh gia quy dat xay
dung - ty 1&: 1/2.000

Céac ban dd hién trang hé thong ha tang k¥ thuat va bao vé moi
truong - ty 1€: 1/2.000

4 | Ban d6 quy hoach tong mat bang sir dung dat - ty 18: 1/2.000

5 | So d6 t6 chtrc khong gian kién trac canh quan - ty 1&: 1/2.000

Ban db quy hoach giao thong va chi gio1 duong do, chi gidi xay 16 bo
dung - ty 1&: 1/2.000

Cac ban do quy hoach hé thong ha tang k¥ thut khac va méi
trudng - ty 1€: 1/2.000

8 | Ban d6 tong hop duong day, duong dng k¥ thuét - ty 1&: 1/2.000

9 | Ban dd danh gia moi trudng chién lugce - ty 1&: 1/2.000

10 | Quy dinh quan 1y theo d6 an quy hoach phan khu

Thuyét minh tong hop, vin ban phéap 1y lién quan, to trinh va du

M thao quyét dinh phé duyét d6 an

C | Pia CD luu trir toan b cac file ciia hd so sin pham 01 dia
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8.2. Tién do va to chirc thue hién:

a) Tién d6 thuc hién: thoi gian 1ap d6 an quy hoach phan khu téi da 09 thang, ké
tr ngay phé duyét nhiém vu.

b) T churc thyc hién:

Chu dau tu: Ban quan 1y Pau tu xay dung cong trinh huyén Nha Bé.
Pon vi tu van: Cong ty Tu van Quy hoach & Phat trién D6 thi HCMC.
Co quan tham dinh: S& Quy hoach - Kién trac.

Co quan phé duyét: Uy ban nhan dan thanh phd.

9. Cac diém luu y khi nghién ciru, 1ap d6 an quy hoach phan khu:

V& dat cong trinh gido duc: Uy ban nhan dan huyén Nha Bé nghién ctu, dé xuét
giai phap pht hop vé cac chi tiéu dat giao duc theo QCXDVN 01:2008 ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 04/2008/QD-BXD ngay 03 thang 4 nim 2008 ctua Bo Xay dung.

Vé kién tric canh quan - thiét ké do thi khu vue: luu y viéc td chure kién tric
canh quan doc céac truc duong chinh va khu vuc, dac biét 1a td chuc kién trac canh
quan tai khu vuc doc duong PBao Su Tich.

Vé b tri cac cong trinh ha tang k¥ thuat: nghién ctru b tri cac cong trinh ha
tang k¥ thuat, dam bao phuc vu cho khu vuc quy hoach va cip d6 thi, phu hop véi
dinh hudng diéu chinh quy hoach chung huyén Nha Be.

Cai tao mo rong cac tuyén duong hién hitu cho phu hgp mang luéi giao thong
theo quy hoach chung huyén Nha Bé va theo quy chuan x4y dung, song song voi viée
nang cap hé théng cac cong trinh ha ting k¥ thuat.

Can cap nhat cac du an, cac dd an quy hoach chi tiét xay dung ty 1€ 1/500 da
duoc phé duyét va thyc hién ndi két ha tang ki thuat déng bo va phu hop véi cac dd
an quy hoach chi tiét xay dung ty 1& 1/500 va ty 1& 1/2000 (quy hoach phan khu) tiép
giap khu vuc do an quy hoach.

Hién nay, hd so d6 an diéu chinh quy hoach chung huyén Nha Bé dang trong
qua trinh thiét 1ap tham dinh, chua dugc phé duyét. Trong qua trinh 1ap dd an quy
hoach phan khu ty 1& 1/2000 can cép nhat nhiing thay doi (néu co) theo d6 an diéu
chinh quy hoach chung huyén Nha Bé dugc duyét.

Hinh thitc quy cach thé hién ban v& theo Quyét dinh s6 21/2005/QD-BXD ngay
22 thang 7 nam 2005 cia Bo truong Bo Xay dung vé viéc ban hanh quy dinh hé
théng ky hiéu ban vé trong cac d6 an quy hoach xay dung.
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Piéu 2. Quyét dinh dinh kém cac ban v&, thuyét minh 14p nhiém vu diéu chinh
quy hoach phan khu ty 1& 1/2000 Khu dan cu Phuéc Kién (Khu Nam Sai Gon giai
doan 3), huyén Nha Bé dugc néu tai Khoan 4, Piéu 1 Quyét dinh nay.

Piéu 3. Trach nhiém ctia Chu dau tu va cac don vi lién quan.

- S& Quy hoach - Kién tric, Uy ban nhan dan huyén Nha B¢, Ban Quan 1y Pau
tu Xay dung Cong trinh huyén Nha Bé va don vi Tu véan thiét ké 1ap ban do hién
trang chiu trach nhiém vé tinh chinh xac ctia cc sd liéu danh gia hién trang trong hd
so ban v& nhiém vu diéu chinh quy hoach phan khu ty 1¢ 1/2000 Khu dan cu Phudc
Kién (Khu Nam Sai Gon giai doan 3), huyén Nha Be.

- Viéc t6 chirc 1ap va trinh thAm dinh, phé duyét dd an diéu chinh quy hoach
phan khu ty 1€ 1/2000 phai luu y dam bdo khoang cach ly an toan cia hanh lang bo
song, kénh, rach theo Quyét dinh s6 150/2004/QD-UB ngay 09 thang 6 nim 2004 cua
Uy ban nhan dan thanh phd vé ban hanh Quy dinh quén 1y, sir dung hanh lang trén bo
song, kénh, rach thudc dia ban thanh phd HO6 Chi Minh; déng thoi dam bao su két ndi
dong bo giita ha tang k¥ thuat cia do an nghién ciru véi hé thong ha tang k¥ thuat
chung cua khu vyec.

- Giao Ban Quan ly Pau tu Xay dung Cong trinh huyén Nha Bé phdi hop Uy
ban nhan dan huyén Nha B¢ khan truong t6 chirc 1ap, trinh tham dinh va phé duyét do
an diéu chinh quy hoach phan khu ty 1& 1/2000 trong thoi han theo quy dinh dé lam
co s& quan 1y xdy dung d6 thi, phat trién do thi theo quy hoach.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam dc So Quy hoach -
Kién trac, Giam dbc S¢ Tai nguyén va Moi truong, Giam doc S¢ Giao théng van tai,
Giam dboc S& Xay dung, Giam doc S¢ Ké hoach va Pau tu, Giam déc So Tai chinh,
Giam doc S¢ Théng tin va Truyén thong, Vién truong Vién Nghién ctru phét trién
thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan huyén Nha Bé, Cha tich Uy ban nhan déan xi
Phudéc Kién, Giam déc Ban Quén 1y Pau tu Xay dung Cong trinh huyén Nha Bé va cac
co quan, don vi, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BANONHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH THUONG TRUC

Nguyén Thanh Tai
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