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HOQI PONG NHAN DAN THANH PHO

HQI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 414/QbB-HPND TP. Ho Chi Minh, ngay 23 thang 12 nam 2009
QUYET PINH

Vé ban hanh Quy ché td chirc va hoat dong ciia
Vin phong Poan dai biéu Qudc hi va Hoi dong nhin din
thanh phé Ho6 Chi Minh

THUONG TRUC HQOI PONG NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Cin ctr Luat T6 chtrc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can ctr Nghi quyét sd 545/2007/UBTVQHI12 ngay 11 thang 12 nim 2007 cia
Uy ban Thuong vu Qubc hoi vé viée thanh lap va quy dinh chtc ning, nhiém vu,
quyén han, co cdu, to chtrc ctia Van phong Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan
dan tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong;

Can ctr Quyét dinh s6 65/QD-HDND ngay 10 thang 04 nam 2009 cta Thuong
truc Hoi dong nhan dan thanh phé H6 Chi Minh vé thanh 1ap Vin phong Poan dai
biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan thanh phd;

Theo dé nghi cia Chanh Vin phong Poan dai biéu Quédc hoi va Hoi déng nhan
dan thanh pho tai Cong vin sé 314/VP-TC ngay 05 thang 11 nam 2009 va cta Giam
dbc S Noi vu tai T trinh s6 1600/TTr-SNV ngay 10 thang 12 nam 2009,

QUYET PINH:
Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chirc va hoat dong

ctia Vin phong Poan dai biéu Quéc hoi va Hoi dong nhan dan thanh phd Ho Chi
Minh.
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Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. Chanh Vin phong Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan thanh
phd, Giam dbéc S& Noi vu, Thu trudng cac sé - nganh thanh phd, Chu tich Uy ban

nhan dan cdc quan - huyén va céc td chiic, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

TM. THUONG TRU'C HDND THANH PHO
CHU TICH

Pham Phwong Thao
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HQI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHiI MINH Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
QUY CHE

To chirc va hoat dong ciia Vin phong Poan dai biéu Quoc hoi
va Hoi dong nhan dan thanh phé H6 Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 414/0P-HPND ngay 23 thang 12 nam 2009
ciia Thuwong trwc Hoi dong nhdn dan thanh phoé Ho Chi Minh)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Vin phong Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi déng nhan dan thanh phé Ho
Chi Minh (sau dy goi tat 1a Vin phong) 1a co quan gitip viéc cua Poan dai biéu
Quéc hoi va Hoi ddng nhan dan thanh phd HO6 Chi Minh ¢6 nhiém vu tham muu va to
chtrc phuc vu hoat dong ctia Poan dai biéu Quéc hoi, Trudéng doan, Phé Trudng doan
dai biéu Qudc hoi, dai biéu Qudc hoi (sau day goi chung 1a Poan dai biéu Quéc hoi),
Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan dan, cac Ban cua Hoi dong nhan
dan, T6 dai biéu Hoi dong nhan dan va dai biéu Hoi dong nhan dan thanh phé H6 Chi
Minh (sau day goi chung 1a Hoi dong nhan dan).

Piéu 2. Vin phong c6 tu cach phap nhén, ¢6 con diu riéng, dugc cap kinh phi
hoat dong va m¢ tai khoan tai Kho bac Nha nudc theo quy dinh cia phép luat.

Tru sé 1am viéc ciia Van phong va Phong Cong tac Hoi dong nhan dan dit tai sb
86 duong Lé Thanh Ton, phuong Bén Nghé, quan 1, thanh phd Ho Chi Minh.

Try s& 1am viéc ciia Phong Cong tac dai biéu Qubc hoi dit tai s6 2bis dudng Lé
Duan, phudng Bén Nghé, quan 1, thanh phé H6 Chi Minh.

Chuong I1
NHIEM VU, QUYEN HAN, CO CAU TO CHUC CUA VAN PHONG

Piéu 3. Nhiém vu ciia Vin phong

1. Trong viéc t0 chirc phuc vu hoat dong cua Poan dai bi€u Qudc hoi, Van
phong c6 cac nhi¢ém vu sau:
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a) Tham muu xdy dung chuong trinh 1am viéc, ké hoach hoat dong hang thang,
hang quy, sau thang va cd nam cua Doan dai biéu Qudc hoi; to chirc phuc vu vi¢c
thuc hién chuong trinh, ké hoach d3 duoc phé duy¢t;

b) Phuc vu Doan dai biéu Qudc hoi, dai biéu Quéc héi truc tiép dong gop ¥ kién,
t6 chirc 1y y kién dong goép vao du 4n Luat, du an Phap 1énh, dy thao Nghi quyét va
céc van ban khéc theo yéu cau ctiia Uy ban Thudng vu Qudc hoi;

c)Phuc vu Poan dai biéu Quéc hoi, dai biéu Quéc hoi trong hoat dong giam sat;
theo ddi, don dbc cac co quan, t6 chirc va ca nhan thuc hién kién nghi trong két luan
giam sat;

d) Phuc vu Poan dai biéu Quéc hoi, dai biéu Qudc hoi tiép cong dén; tiép nhan,
xir 1y kién nghi, don thu khiéu nai, to cdo ciia cong dan; theo ddi, don doc viéc giai
quyét khiéu nai, to cao va kién nghi ciia cong déan;

d) Phéi hop véi cac co quan, t6 chic hitu quan phuc vu dai biéu Qudc héi tiép
xuc ctr tri; gitip Trudng Poan dai biéu Qudc hoi xay dung bao céo tong hop ¥ kién,
kién nghi cta cir tri giri Uy ban Thuong vu Qubc hodi va co quan, to chiic co trach
nhiém xem xét, giai quyét;

e) Giup Truong Poan, Pho Trudng Poan dai biéu Qudc hoi tong hop tinh hinh
hoat dong ctia Poan dé bao cao Uy ban Thuong vu Qudc hoi, gitt mbi lién hé véi dai
biéu Qudc hdi; phuc vu Poan dai biéu Québc hoi, dai biéu Qubc héi tai ky hop Qudc
hoi va hoat dong d6i ngoai;

) Thyc hién cic nhiém vu khac lién quan dén t6 chic phuc vu hoat dong cua
Poan dai biéu Qubc hdi quy dinh tai khoan 3, Diéu 3 ctia Quy ché nay.

2. Trong viéc td6 chirc phuc vu hoat dong ctia Ho1 dong nhan dan, Van phong co
cac nhiém vu sau:

a) Tham muu xay dung chuong trinh lam viéc, ké hoach hoat dong hang thang,
hang quy, sadu thang va ca ndm cia Hoi déng nhan dan; t6 chirc phuc vu viéc thuc
hién chuong trinh, ké hoach di duogc phé duyét;

b) Tham muu, phuc vu Thudng truc Hoi dong nhan dan diéu hanh cong viéc
chung cua Hoi dong nhan dan, diéu hoa, phdi hop hoat dong cac Ban ciia Hoi dong
nhan dan; bao dam viéc thuc hién quy ché hoat dong cua Hoi déng nhan dan, ndi quy
ky hop Hoi dong nhan déan; giup Thudng truc Hoi ddng nhan déan gilr mdi lién hé voi
T6 dai biéu va dai biéu Hoi déng nhan dan; phuc vu Hoéi déng nhan dan trong hoat
dong doi ngoai;
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¢) Gitip Thuong truc Hoi dong nhan dan xay dung chuong trinh, to chirc phuc
vu ky hop Hoi déng nhan dan, cudc hop cuia Thuong truc Hoi déng nhan dan va cac
Ban cua Hoi déng nhan dan; don dbc co quan, td chuc hiru quan chuan bi tai liéu
phuc vu ky hop Hoi déng nhan dan, cudc hop cua Thuong truc Hoi déng nhan dan,
cudc hop Ban cua Hoi déng nhan dan;

d) Giap Thuong tryc Hoi ddng nhan dan, cac Ban cua Hoi dong nhan dan xay
dung bao cdo cong tac; phuc vu cac Ban cua Hoi déng nhan dan tham tra dé 4n, bao
céo, du thao Nghi quyét; gitip Thu ky ky hop Hoi dong nhan dan hoan chinh Nghi
quyét ctia Hoi dong nhan dan; gitp Thuong truc Hoi ddng nhan dan hoan thién cac
Nghi quyét cua Hoi ddng nhan dan;

d) Phuc vu Hoi dong nhan dan trong hoat dong giam sat; theo doi, dén doc co
quan, t6 chirc va ca nhan thuc hién kién nghi trong két luan giam sat;

e) Phéi hop véi Vin phong Tiép cong dan thanh phd phuc vu Hoi dong nhan dan
tiép cong dan, tiép nhan, xir 1y kién nghi, don thu khiéu nai, t6 cdo ctia cong dan; theo
ddi, don ddc viée giai quyét khiéu nai, t6 céo va kién nghi cua cong dan;

g) Phéi hop véi co quan, t6 chirc hitu quan phuc vu dai biéu Hoi dong nhan dan
tiép xtic ctr tri; gitip Thuong truc Hoi dong nhan dan tong hop ¥ kién, kién nghi cta
ctr tri va g co quan, t6 chirc ¢ trach nhiém xem xét giai quyét;

h) Phuc vu Thuong truc Hoi dong nhan dan t6 chirc 1y ¥ kién déng gop vao du
an Luat, dy an Phap lénh va cac vin ban khac theo yéu cau cua Uy ban Thudng vu
Quéc hoi;

i) Phuc vu Thuong truc Hoi dong nhan dan trong cong tac bau cir dai biéu Qudc
hoi va bau ctr Hoi déng nhan dan cac cép; phé chuan két qua bau cir Chu tich, Pho
Chu tich va Uy vién Thuong truc Hoi ddng nhan dan x4, thi tran;

k) Phuc vu Thuong truc Hoi déng nhan dan, cac Ban cua Hoi déng nhan dan
hoat dong trong diéu kién thuc hién thi diém khong t6 chirc Hoi déng nhan dan quan
- huyén, phuong;

1) Thuc hién cic nhiém vu khéc lién quan dén t6 chtc phuc vu hoat dong cua
Hoi dong nhan dan quy dinh tai khoan 3 Diéu 3 ciia Quy ché nay.

3. Trong viéc td chirc phuc vu Poan dai biéu Quéc ho1 va Hoi déng nhan dan vé
cong tac hanh chinh, t chrc, quan tri, Van phong c6 cac nhiém vu sau:

a) Phuc vu Poan dai biéu Qudc hoi, Hoi ddng nhan dan giit mbi lién hé cong tac
v6i cac co quan Trung wong va cac tinh, thanh phd truc thuéc Trung wong, Thudng
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tryc Thanh uy, Uy ban nhan dan, Uy ban Mit tran T6 quéc Viét Nam, Toa an nhan
dan, Vién Kiém sat nhan dan va cac co quan, t6 churc, doan thé thanh phé;

b) Phuc vu Truéng Poan dai biéu Quéc hoi, Thuong truc Hoi déng nhan dan lap
du toan kinh phi hoat dong hang nam, td chire thuc hién, quan 1y kinh phi hoat dong
ctia Poan dai biéu Qudc hoi va kinh phi hoat dong cua Hoi déng nhan dan;

c) Bao dam diéu ki¢n hoat dong cua Poan dai bi€éu Qudc hoi va Hii dong nhan
dan; thuc hién ché d9, chinh sach doi vdi dai biéu Qudc hoi va dai biéu Hoi dong
nhan dan;

d) Quan 1y co s¢ vat chat, hoat dong nghién ctru khoa hoc, cong tac hanh chinh,
van thu, luu trir, bao vé va I€ tan ctia Poan dai bi€u Qudc hoi va Hoi dong nhan dan;

d) Quan 1y t6 chuc, bién ché, can by, cong chuc, vién chuc; xdy dung quy
hoach, ké hoach dao tao, boi dudng can bo, cong chirc, vién chirc cua Van phong.

e) Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudéng doan, Pho Truéng Poan dai biéu
Qudc hoi, Thuong truc Hoi dong nhan dan giao.

Piéu 4. Quyén han ciia Vin phong

1. Pugc ctr chuyén vién, can bd, cong chirc tham du cac cudc hop, hdi nghi so
két, tong két cong tac ciia cac co quan, don vi, dja phuong trén dia ban thanh phé lién

quan dén churc nang, nhiém vu cua Van phong.

2. Pugc dé nghi cac co quan, don vi, dia phuong cung cap thong tin, tu li¢u, so
liéu can thiét theo yéu cau cuia Poan dai biéu Quoc hoi va Hoi dong nhan dan.

3. Puogc tham gia 'y kién v&i cac co quan, don vi, dia phuong trén dia ban thanh
phé trong vi¢c chuan bi xay dung chuong trinh, du an kinh té - x4 hoi, cac du an luat
va cac van ban quy pham phap luat khac phu hop voi1 chuong trinh hoat dong cua
Poan dai biéu Qubc hoi va Hoi dong nhan dan.

4. Pugc dang ky, t6 chtrc nghién ctru cac dé tai khoa hoc theo quy dinh cua phap
luat hoic theo yéu cau ctia Poan dai biéu Qubc hoi, Hoi déng nhan dan.

DPieu 5. Co cau, to chirc b may ctia Van phong

Vin phong 1am viéc theo ché do thu truong, c6 Chanh Vin phong va cac Pho
Chéanh Van phong. S6 luong Phé Chanh Vin phong do Thuong truc Hoi dong nhan
dan quyét dinh sau khi théng nhat ¥ kién véi Truong Poan dai biéu Qubc hoi nhung
khong qua 03 Phé Chanh Vin phong. Viéc bd nhiém, mién nhiém, cach chicc Chanh
Vin phong, cac Pho Chanh Vian phong do Thuong truc Hoi dong nhan dan quyét
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dinh sau khi thong nhat ¥ kién voi Trudng Poan dai biéu Qudc hoi va duoc thue hién
theo quy dinh ctia phap luat vé quan 1y can b, cong chirc.

1. Lanh dao Van phong:

- Chanh Van phong chiu trach nhi€ém truéc Truéng Boan, Pho Truong Poan dai
biéu Qudc hoi, Thudng truc Hoi dong nhan dan thanh phd va trudc phap luat vé t6
chirc chi dao, diéu hanh toan bo hoat dong cua Van phong; chiu trach nhiém tiép nhan
va td chuc thuc hién cac chu truong, y kién chi dao cua Truéng Poan, Pho Trudng
Poan dai biéu Qudc hoi va Thuong truc Hoi dong nhan dan thanh phd; thuong xuyén
bao céo két qua thuc hién vé1 Truong Poan, Phé Truong Poan dai biéu Qudc hoi,
Thuong truc Hoi ddng nhan dan thanh phd va tham muu, dé xuat giai quyét cac van dé
phat sinh. Chanh Vin phong dugc Truong Poan, Pho Truong Poan dai biéu Qudc hoi
va Thuong truc Hoi dong nhan dan thanh phd Gy quyén giai quyét mot sd cong viec
thudc thim quyén cua Truong Poan, Pho Truong Poan dai biéu Qubc hoi va Thuong
tryc Hoi dong nhan dan thanh phé; 1a chi tai khoan co quan Vin phong.

- Gitp viéc cho Chanh Van phong c6 cac Phdé Chanh Van phong. Cac Pho
Chéanh Vin phong dugc Chanh Vin phong phin cong theo ddi mot sé linh vuc cong
tac va chiu trach nhiém c4 nhan truéc Chanh Vin phong, trudc phap luat vé cac linh
vuc cong tac dugc phan cong phu trach.

2. Cac phong chuyén mon, nghiép vu:
a) Van phong c6 02 phong chuyén mon, nghi€p vu sau:

- Phong Cong tac dai biéu Quéc hoi: giup 1anh dao Vin phong thuc hién cac
nhiém vu t6 chire phuc vu hoat dong cua Poan dai biéu Quéc hoi theo quy dinh tai
khoan 1, khoan 3 Piéu 3 ctia Quy ché nay;

- Phong Cong tac Hoi dong nhan dan: giup lanh dao Van phong thuc hién céc
nhiém vu t6 chtic phuc vu hoat dong cua Hoi déng nhan dan theo quy dinh tai khoan
2, khoan 3 Diéu 3 ctia Quy ché nay;

b) Viéc thanh lap, sap nhap, giai thé cac phong chuyén mén, nghiép vu do
Thudng truc Hoi dong nhan dan quyét dinh sau khi trao ddi thong nhat véi Trudng
Poan dai biéu Québc hoi va S¢ Noi vu.

¢) Mdi phong ¢6 Truéng phong va cac Pho Truong phong. S6 lugng Pho Trudng
phong do Chanh Vin phong quyét dinh nhung khong qua 02 Phé Trudng phong.
Chéanh Van phong sau khi xin y kién ctia Thuong truc Hoi dong nhan dan va Truong
Poan dai biéu Qudc hdi bo nhiém, cach chirc Truong phong va Phé Trudng phong.
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3. Bién ché ciia Vin phong

Cin clr quyét dinh thanh lap Van phong va trén co s tong sb bién ché duoc cap
tham quyén phan bd hang nam, Chanh Vin phong c6 trach nhiém bé tri, sir dung can
b, cong chirc phit hop voi chie danh chuyén mén, tiéu chudn, ngach cong chuc theo
quy dinh cua phap luét vé can bo, cong chirc, bao dam hoan thanh nhiém vu dugc giao.

Chuwong 111
MOI QUAN HE CONG TAC

Picu 6. Poi véi Vin phong Quoc hdi, Ban cong tac dai biéu thujc Uy ban
Thuwong vu Qudc hdi va cac Vin phong co quan Trung wong

Vin phong chiu sy huéng dan vé nghiép vu hanh chinh ciia Van phong Quéc
hoi va Ban cong tac dai biéu thudc ij ban Thuong vu Quéc hoi, quan hé voi Van
phong cac Bg, co quan ngang BJ, co quan thugc Chinh phu, Van phong Chu tich
nudc dé kip thoi nam bat thong tin can thiét giup Poan dai biéu Qudc hdi va Thuong
truc HOi dong nhan dan thanh phd t6 chuc chi dao ding Nghi quyét, quyét dinh cia
Quéc hoi va cac co quan Nha nudce cip trén.

Picu 7. Pdi v6i Thuwong true Thanh iy, Poan dai biéu Quoc hi, Thuong
true Hoi dong nhan dan, ciac Ban ciia Hoi dong nhan dan thanh pho

1. Van phong chiu su lanh dao va chi dao truc tiép cua Truong Poan, Pho
Truéng Poan dai biéu Quédc hoi, Thuong truc Hoi dong nhan dan thanh phd vé cong
tac, to chirc, bién ché.

2. Phuc vu va phdi hop véi cac Ban ciia Hoi dong nhan dan gitp Thuong truc
Ho1 déng nhén dan chuén bi cac noi dung can bao cao Hoi déng nhan dan thanh phé;
Phoi hop véi Vin phong Thanh ty, Van phong Uy ban nhan dan thanh phé xay dung
chuong trinh Iam viéc, lich cong tac, cung cép thong tin, tu liéu phuc vu kip thoi su
lanh dao, chi dao ctua Thanh uy, Hoi dong nhan dan thanh phd va Uy ban nhan déan
thanh phd.

3. Gitip Thuong truc Hoi dong nhan dan thanh phé thyuc hién Quy ché phéi hop
gitta Thuong tryc Hoi dong nhan dan thanh phd véi Thuong truc Uy ban nhan dan
thanh phd.

4. Phéi hop véi Van phong Uy ban nhan dan thanh phd bao dam diéu kién
phuong tién, co s& vat chat can thiét cho cac ky hop Hoi dong nhan dan thanh phd,
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mot sd hoat dong cua Thuong truc HO1 déng nhan dan va cac Ban cua Hoi déng nhan
dan thanh phé.

Diéu 8. Doi vai to chirc Poan thé va to chirc quan ching xa hoi

Vin phong c6 trach nhiém quan hé thudng xuyén véi cac té chic chinh tri, to
chure chinh tri - x& hoi, cac Hoi quan chiing dé nam bat va cung cap thong tin c6 lién
quan dén chi dao diéu hanh hoat dong cua Truong Poan, Pho Truéng Poan dai bicu
Qudc hoi va Thudng truc Hoi ddng nhan dan thanh phd. Gitp Thuong truc Hoi dong
nhan dan thanh phd thuc hién Quy ché phdi hop giira Thuong tryuc Hoi dong nhan
dan thanh phé v6i Ban Thuong truc ﬁy ban Mt tran T quéc Viét Nam thanh phé.

Piéu 9. Po6i v6i cac ban Thanh iy, cac Sé, nganh, Uy ban nhin dan quén,
huyén va cic co quan, to chire, don vi & dia phwong

Vin phong quan hé chit ché voi cac S, nganh cta thanh phd, Uy ban nhan dan
quan, huyén, Ho1 déng nhan dan x4, thi trdn va cac co quan, td chure, don vi ¢ dia
phuong dé phéi hop phuc vu hoat dong cuia Poan dai biéu Qubc hoi va Hoi dong
nhan dan thanh phé c6 chat luong, hiéu qua.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 10. Cin ctr Quy ché nay, Chanh Vin phong to chirc sip xép bd may Vin
phong theo hudng tinh gon, hiéu qua. Pong thoi, ban hanh Quy ché 1am viéc ctua Vin
phong nham dam bao hoan thanh tt cac nhiém vu duge giao.

Piéu 11. Trong qua trinh thuc hién Quy ché nay, khi xét thay can thiét, Chanh
Vin phong va Giam ddc S Noi vu kién nghi Truéng Poan dai biéu Qudc hoi va
Thuong truc Hoi dong nhan dan thanh phé diéu chinh, stra d6i, bo sung cho phi hop
vo1 quy dinh cia phap luat va yéu cau thuc hién nhiém vu duoc giao./.

TM. THUONG TRU'C HDND THANH PHO
CHU TICH

Pham Phwong Thio
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UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 98/2009/QP-UBND TP. Ho Chi Minh, ngay 22 thang 12 nam 2009
QUYET PINH

Vé thu 1€ phi cAp Gidy chirng nhan quyén sir dung dat,
quyén s& hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat
trén dia ban thanh ph6 H6 Chi Minh

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHIi MINH

Cin ctr Luat T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can ct Phap Iénh Phi va 1€ phi ngay 28 thang 8 nam 2001;

Can ctr Nghi dinh sé 57/2002/ND-CP ngay 03 thang 6 ndm 2002 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh Phap 1énh Phi va 1é phi;

Can clr Nghi dinh s6 24/2006/ND-CP ngay 06 thang 3 ndm 2006 ctia Chinh phu
stra doi, bod sung mat sb diéu cua Nghi dinh sb6 57/2002/ND-CP ngay 03 thang 6 nam
2002 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh Phap 1énh Phi va 1é phi;

Can ctr Nghi dinh s6 88/2009/NP-CP ngay 19 thang 10 niam 2009 cua Chinh
phu vé cdp Gidy ching nhan quyén str dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san khac
gin lién véi dat;

Can ct Thong tu s6 97/2006/TT-BTC ngay 16 thang 10 nim 2006 cia Bo Tai
chinh huéng dan vé phi va 18 phi thudc tham quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan
dan tinh, thanh phd truc thudc Trung vong;

Cin cir Nghi quyét s6 27/2009/NQ-HPND ngay 11 thang 12 nim 2009 cua Hoi
dong nhan dan thanh phd vé thu thu 1é phi cip Gidy chiung nhan quyén st dung dat,
quyén s& hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dét trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh,
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QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh muc thu 1é phi cdp Gidy ching nhan quyén sir dung dat,
quyén s& hitu nha ¢ va tai san khac gin lién voi dét trén dia ban thanh phd Ho Chi
Minh nhu sau:

Mire thu dé xuat

Don hga ;h(iail:l,h T6 chire
STT| N¢i dung thu vi e
tinh .. [Tir 500m> .
Quan | Huyén | 2L |dén dusi|, 1",
500m’ | ogm? [1:000m
I |Cap Gidy ching nhén lan dau
| |Cap gidy ching nhan| dong | 5 45, 0| 100.000| 100.000| 100.000
quyén st dung dat: /giay
Cap gidy chimg nhan ‘
» |quyeén sir dung dat va| dong 100.000| 100.000| 200.000| 350.000| 500.000

tdi san gan lién voil| /gidy
dat

Cap giay chimg nhan
3 |chi co6 tai san gan
lién véi dat

dong

2> (100.000{ 100.000| 200.000| 350.000| 500.000
/giay

II |Chirng nhan diing Ky thay d6i sau khi cip gidy chirng nhin

biang ky thay d6i chi| dong

1 8 | 15.000] 7.500| 20.000| 20.000| 20.000
c6 quyén st dung dat | /lan
béng ky thay in co
quyén st dung dat va|

o |talsan gan lién v6il dong | <) 000l 500001 50.000] 50.000| 50.000

dat (nha &, nha| /lan
xuong, rung, tai san
khac...)

Dang ky thay d01 chi
cO tai san gan lién
3 |voi dat thi ap dung
mirc thu 1& phi cép
gidy ching nhan

déng

Nan 50.000{ 50.000( 50.000f 50.000{ 50.000
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Mirc thu dé xuat
Don hga il;h(;l:l,h Té chirc
STT|  Noi dung thu vi e
tinh .. [Tir 500m> n
Quan | Huyén Duoi dén duéi Trén
4 ' 2 2
500m’ | 0aom? | 1:000m
Cép lai giéy chung n
4 |nhén quyén st dung /15ng 20.000| 10.000| 20.000| 20.000| 20.000
dat
Cép lai gidy chimg ‘
5 |nhan ma c6 dang ky| dong | 5, 4001 50.000| 50.000] 50.000| 50.000
thay doi tai san trén| /lan
dat

Piéu 2. Quan 1y va str dung ngudn thu 1& phi cip Gidy chimg nhan quyén sir

dung dat, quyén s& hitu nha ¢ va tai san khac gan lién vdi dat nhu sau: Co quan thu 1€

phi dugc dé 1ai mot phﬁn 1€ phi thu duoc dé trang trai chi phi can thiét cho viéc thu 18

phi. Phan 18 phi dé lai don vi thu dugc quan 1y, sit dung theo quy dinh tai Thong tu s6
45/2006/TT-BTC ngay 25 thang 5 nam 2006 cua Bo Tai chinh sira d6i, bo sung
Thong tu sb 63/2002/TT-BTC ngay 24 thang 7 nam 2002 ctia Bo Tai chinh hudng
dan thuc hién cac quy dinh phap ludt vé phi va 1¢ phi.

Ty 1& dé lai cu thé:

N Tylg | NP
STT Noi dung thu 46 1ai ngan
¢l sach
I | Cap Giay chirng nhén lan dau
1 | Cip gidy chung nhan quyén sir dung dat: 10% 90%
) Cflp gidy chu’flg nhan quyén str dung dat va tai san 100% 0%
gan lién véi dat
3 | Cép gidy ching nhan chi c6 tai san gan lién véi dat 100% 0%
II | Chitng nhén ding ky thay ddi sau khi cap Gidy chirng nhén
1 | Pang ky thay d6i chi c6 quyén sir dung dat 10% 90%
Ping ky thay doi c6 quyén str dung dat va tai san gin o o
2 Aol aX Ca o, . v , 100% 0%
lién véi dat (nha ¢, nha xudng, ring, tai san khac...)
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Ding ky thay doi chi c6 tai san gin lién v6i dat thi ap

3 . Y Y > A 100% 0%
dung muc thu 1€ phi cap gidy ching nhan

4 | Cap lai gidy ching nhan quyén sir dung dét 100% 0%

5 Qap lriu gidy ching nhan ma c6 dang ky thay doi tai 100% 0%
san trén dat

Piéu 3.

1. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 10 ngay, ké tir ngay ky.

2. Cac quy dinh tai Quyét dinh nay dugc thyuc hién tir ngdy 10 thang 12 nim
2009.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam déc S¢ Tai chinh,
Giam dbc S¢ Tai nguyén va Mbi trudng, Giam doc S¢ Xay dung, Giam dbc cac so,
nganh thanh phd, Chu tich Uy ban nhan din cac quan - huyén va cac to chirc, c4 nhan
c6 li€n quan chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BANvNHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH THUONG TRUC

Nguyén Thanh Tai
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 99/2009/QD-UBND TP. Ho Chi Minh, ngay 22 thang 12 nam 2009
QUYET PINH

Vé thu 1¢ phi cap bién s6 nha trén dia ban
thanh phé H6 Chi Minh

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Cin ctr Luat T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can cur Phap Iénh Phi va 1€ phi ngay 28 thang 8 nam 2001;

Can clr Nghi dinh sé 57/2002/ND-CP ngay 03 thang 6 ndam 2002 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh Phép 1énh Phi va I¢€ phi;

Can clr Nghi dinh s6 24/2006/ND-CP ngay 06 thang 3 ndm 2006 ctia Chinh phu
stra d6i, bd sung mot sd diéu ciia Nghi dinh sd 57/2002/ND-CP ngay 03 thang 6 nim
2002 cta Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh Phap 1énh Phi va 1é phi;

Can ct Thong tu s6 97/2006/TT-BTC ngay 16 thang 10 nam 2006 cia Bo Tai
chinh hudng dan vé phi va 1& phi thuéc tham quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan
dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong;

Can ctr Nghi quyét sé 34/2009/NQ-HPND ngay 09 thang 12 nim 2009 ctia Hoi
d6ng nhan dan thanh phé vé thu 1& phi cip bién s6 nha trén dia ban thanh phé Ho6 Chi
Minh,

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Nay ban hanh mirc thu 1 phi cp bién s6 nha trén dia ban thanh phé Ho
Chi Minh nhu sau:

- Lé phi cap méi bién s6 nha: 30.000 dong/1 s6 nha;
- L& phi cap lai bién s nha: 20.000 dong/1 s6 nha.
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Piéu 2. Quan Iy va str dung ngudn thu phi cap bién sé nha nhu sau: Co quan thu
1& phi phai ndp toan bd (100%) s tién 18 phi cap bién s6 nha thu duoc vao ngan sach
nha nudc.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2010.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam déc S¢ Tai chinh,
Giam doc So Xay dung, Giam dbc cac so, nganh thanh phd, Chu tich Uy ban nhéan
dan cac quan - huyén, cac td chtrc, ca nhan co lién quan chiu trach nhi€ém thi hanh
Quyét dinh nay./.

™. UY BANONHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH THUONG TRUC

Nguyén Thanh Tai
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 100/2009/QD-UBND TP. Ho Chi Minh, ngay 22 thang 12 nam 2009
QUYET PINH

Vé ban hanh mirc thu 1¢ phi chitng minh nhin dén va 1¢ phi
ding ky cw tri trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Cin ctr Luat T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can ctr Phap Iénh Phi va 1€ phi ngay 28 thang 8 nam 2001;

Can clr Nghi dinh s6 57/2002/ND-CP ngay 03 thang 6 ndm 2002 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh Phép 1énh Phi va I¢€ phi;

Can ctr Nghi dinh s6 24/2006/ND-CP ngay 06 thang 3 ndm 2006 ctia Chinh phu
vé stra d6i, bo sung mot sd diéu ciia Nghi dinh s6 57/2002/ND-CP ngay 03 thang 6
nam 2002 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Phap 1€nh Phi va I¢ phi;

Can ct Thong tu s6 97/2006/TT-BTC ngay 16 thang 10 nam 2006 cia Bo Tai
chinh hudng dan vé phi va 1& phi thudc tham quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan
dan tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong;

Can ct Thong tu s6 07/2008/TT-BTC ngay 15 thang 01 nam 2008 cia Bo Tai
chinh huéng dan vé 18 phi ding ky cu tru;

Can ctir Nghi quyét s6 37/2009/NQ-HPND ngay 09 thang 12 nim 2009 ctia Hoi
d6ng nhan dan thanh phd vé viéc thu 1é phi ching minh nhan dan va 1é phi dang ky
cu tra trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh,

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh muc thu 1& phi chimg minh nhan dan va 1& phi dang ky cu
tra trén dia ban thanh phé Ho6 Chi Minh, cu thé nhu sau:
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1. Murc thu:
Pon vi tinh: dong/lan

Mirc thu
STT Danh muc 1€ phi

Cac quan | Cac huyén

Lé phi cAp chitng minh nhin din (khéng

L' | bao gom tién anh):
Cép lai, doi gidy chung minh nhan dan con
1 tho1 han stir dung (khong ké cap lai do hét han 6.000 3.000

su dung)

11 L¢ phi dang ky cu tru

Dang ky thuong tr, dang ky tam tra cd ho

1 |hodc 1 nguoi nhung khong cap so ho khau, sd 10.000 5.000
tam tru.
Cép lai, d6i s6 ho khau, s6 tam tra 15.000 7.500
o) Riéng cép ddi s6 ho khau, sb tam trh theo yéu
cau cua chu ho vi Iy do Nha nuéc thay doi dia 8.000 4.000

gi6i hanh chinh, tén dudng phd, sb nha.

Pinh chinh cac thay d6i trong s6 hd khau, so
tam tri (khong thu 18 phi dbi véi cac truong hop
do co quan Cong an 1am sai phai sira lai; diéu
3 | chinh s6 CMND tinh sang s6 CMND thanh ph 5.000 2.500
va cac truong hop dinh chinh lai dia chi do Nha
nude thay doi dia giéi hanh chinh, duong phd,
s6 nha; x6a tén trong s6 ho khau, sd tam tra).

2. Cac truong hop dwoe mién thu:

- L& phi cap s6 ho khau 1an dau, tach so ho khau;

- Lé phi cap Giay ding ky tam trt c6 thoi han lan dau;

- L¢ phi cép chirng minh nhan dan (cép moi, cép lai do hét han sir dung);

- L¢ phi dang ky cu tra ddi voi Ba me Viét Nam anh hung, hd gia dinh thudc
dién x0a doi, giam ngheo;

- Lé phi cdp chimg minh nhan dan va 18 phi ding ky cu trii d6i véi bd, me, vo

(hoac chf‘mg) cua liét si, con duédi 18 tudi cua liét si; thuong binh, con dudi 18 tudi
cua thuong binh.
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Piéu 2. Viéc quan 1y va sir dung 1é phi thwe hién nhw sau: co quan thu 1¢ phi
duogc gifr lai 70% s6 tién 18 phi thu duoc dbi voi cac quan, 80% ddi vai cac huyén.
Khoan thu 1& phi dugc dé lai, co quan thu 1& phi dugc phép chi theo quy dinh tai
Thong tu s6 45/2006/TT-BTC ngay 25 thang 5 nim 2006 cua B Tai chinh sta doi,
b6 sung Thong tu s6 63/2002/TT-BTC ngay 24 thang 7 nam 2002 ctiia Bo Tai chinh
huéng dan thyc hién cac quy dinh phap luat vé phi va 18 phi.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 01 nim 2010.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam doc S¢ Tai chinh,
Giam ddc Cong an thanh phé, Giam ddc cac So, nganh thanh phé, Chu tich ﬁy ban
nhan dan cac quan, huyén chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH THUONG TRUC

Nguyén Thanh Tai
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 101/2009/QD-UBND TP. Ho Chi Minh, ngay 22 thang 12 nam 2009
QUYET PINH

Vé ban hanh mtrc thu phi tham quan Khu Di tich Lich sir Pia dao Cii Chi

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHIi MINH

Cin ctr Luat T6 chtrc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can ctr Phap Iénh Phi va 1€ phi ngay 28 thang 8 nam 2001;

Can ctr Nghi dinh sé 57/2002/ND-CP ngay 03 thang 6 ndm 2002 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh Phép 1énh Phi va I¢ phi;

Can ctr Nghi dinh s6 24/2006/ND-CP ngay 06 thang 3 ndm 2006 ctia Chinh phu
stra doi, bod sung mat sb diéu cua Nghi dinh sb6 57/2002/ND-CP ngay 03 thang 6 nam
2002 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh Phap 1énh Phi va 1é phi;

Can ct Thong tu sd 97/2006/TT-BTC ngay 16 thang 10 nim 2006 cia Bo Tai
chinh hudng dan vé phi va 1& phi thudc tham quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan
dan tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong;

Can cir Nghi quyét sé 35/2009/NQ-HPND ngay 09 thang 12 nim 2009 ctia Hoi
d6ng nhan dan thanh phd,

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh mirc thu phi tham quan Khu Di tich Lich sir Pia dao Cu
Chi nhu sau:

- Mitec thu phi d6i v6i ngudi 10n 14 20.000 dong/lan/ngudi.

- Khong thu phi ddi véi lue luong vii trang, tré em (dudi 15 tuéi), hoc sinh, sinh

vién, nguoi tan tat.
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Piéu 2. Viéc quan 1y va str dung sb tién phi thu duoc: Khu Di tich Lich st Dia
dao Cu Chi duogc giir lai 100% sb tién phi tham quan thu dugc dé chi theo quy dinh
tai Thong tu s6 45/2006/TT-BTC ngay 25 thang 5 nam 2006 ctiia Bo Tai chinh sira
d6i, bd sung Thong tu sb 63/2002/TT-BTC ngay 24 thang 7 nim 2002 cta Bo Tai
chinh hudng dan thuc hién cic quy dinh phép lut vé phi va 1 phi.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2010.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam déc S& Tai chinh,
Chu tich Uy ban nhan dan huyén Ci Chi, B6 Chi huy Quan su thanh phd va Ban
Giam d6c Khu Di tich Lich sir Pia dao Cu Chi chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH THUONG TRUC

Nguyén Thanh Tai
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UY BAN NHAN DAN QUAN 1

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 1 Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 3547/2009/QD-UBND Qudn 1, ngay 18 thang 12 nam 2009
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché vé to chirc va hoat dong
cua Phong Van hoa va Thong tin quéan 1

UY BAN NHAN DAN QUAN 1

Cin ctr Luat T6 chtrc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can ctr Quyét dinh sd 40/2009/QD-UBND ngay 05 thang 6 nim 2009 cta Uy
ban nhan dan thanh phd ban hanh Quy ché (miu) vé t6 chirc va hoat dong ctiia Phong
Vian hoa va Thong tin quan - huyén;

Xét dé nghi cua Truong Phong Vin hoa va Théng tin quan 1 tai TO trinh sb
90/TTr-VHTT ngay 30 thang 7 nam 2009 va Q. Truéng Phong Noi1 vu quén 1 tai To
trinh s6 356/TTr-NV ngay 18 thang 11 nam 2009,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché vé to chirc va hoat dong
cua Phong Van hoa va Thong tin quén 1.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 07 (bay) ngay, ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan quan 1, Truéng Phong Noi vu quén 1,
Truong Phong Van hoa va Thong tin quén 1, Thu trudng cac ban, nganh, don vi ¢6 lién
quan va Chii tich Uy ban nhéan dan 10 phuong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Lé Minh Tri
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 1 Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
QUY CHE

T6 chirc va hoat dong ciia
Phong Van hoa va Thong tin quan 1
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3547/2009/0D-UBND
ngay 18 thang 12 ndm 2009 ciia Uy ban nhén dan quén 1)

Chwong I
VI TRi VA CHUC NANG

Piéu 1. Vi tri va chitc ning
1. Vi tri

Phong Vin hoa va Thong tin (VH&TT) 13 co quan chuyén mon thudc Uy ban
nhan dan quan 1. Phong VH&TT c6 tu cach phap nhan, co con ddu va tai khoan
riéng; chiu sy chi dao, quan Iy vé to chirc, bién ché va cong tac ctia Uy ban nhan dan
quan; déng tho1 chiu sy hudng dan, kiém tra, thanh tra vé chuyén mon, nghiép vu ctia
S& Vian hoa, Thé thao va Du lich, S& Thong tin va Truyén thong.

2. Chirc nang

Phong Vian hoa va Thong tin quan 1 ¢ chirc ning tham muu, gitip Uy ban nhan
dan quan quan 1y Nha nudc vé: vin hoa; gia dinh; thé duc; thé thao; du lich; bao chi;
xuat ban; buu chinh va chuyén phat; vién thong va Internet; cong nghé thong tin; ha
tﬁng thong tin; phat thanh trén dia ban va cac dich vu cong thudc chirc nang nhiém vu
dugc giao trén dia ban quan; thuc hién mdt s6 nhiém vy, quyén han theo su uy quyén
ctia Uy ban nhan dan quén va theo quy dinh cta phap luat.

Chuong I1
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

Phong Van hoa va Thong tin quan 1 ¢6 nhiém vu va quyén han sau day:
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1. Nhiém vu va quyén han chung thudc cic linh vue quan 1y nha nwéc dwoe
giao

a) Giup Uy ban nhan dan quan t6 chtc thyc hién cac Nghi quyét, chil truong,
chinh sach cua Bang va Nha nudc trén cac mat cong tac van hoa, thé thao va du lich;
thong tin va truyén thong trén dia ban quén 1.

b) Trinh Uy ban nhan dan quan ban hanh quyét dinh, chi thi; ké hoach dai han,
05 nam va hang nim; dé an, chuong trinh phat trién nganh theo chtrc ning, nhiém vu
ciia Phong trén dia ban; chwong trinh, bién phap t6 chirc thyc hién cai cach hanh
chinh, xa héi hoa trong linh vyc quan 1y nha nudc dugc giao.

¢) Trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan du thao cac van ban vé linh vuc quan ly
nha nudc duoc giao thudc tham quyén ban hanh ctia Chu tich Uy ban nhan dan quan.

d) T6 chuc thuc hién cac van ban quy pham phap luat, quy hoach, ké hoach, dé
an, chuong trinh di dugc phé duyét; huéng din, thong tin tuyén truyén, phd bién,
gido duc phap luat vé quan 1y, hoat dong phat trién su nghié€p nganh, linh vyc: van
hoa, thé duc, thé thao, du lich, gia dinh, thong tin va truyén thong; chu truong xa hoi
hoa hoat dong van hoa, thé duc thé thao; chéng bao luc trong gia dinh.

e) Gitip Uy ban nhan dan quan tham dinh, dang ky, cip céac loai gidy phép thudc
cac linh vuc dugc giao theo quy dinh cta phép luat va theo phan cép cua Uy ban
nhan déan thanh phd.

f) Giup Uy ban nhan dan quan quan 1y nha nudc ddi véi to chire kinh té tap thé,
kinh té tu nhan; huéng dan va kiém tra hoat dong cac hoi va to chirc phi chinh phu
hoat dong trén dia ban thudc cac linh vuc van hoa, gia dinh, thé duc, thé thao, du lich,
thong tin va truyén thong theo quy dinh cta phap luat.

g) Huéng dan chuyén mon nghiép vu vé linh vuc van hoa, gia dinh, thé duc, thé
thao, du lich, théng tin va truyén thong ddi véi can bd chuyén trach ctiia Uy ban nhan
dan 10 phuong.

h) T6 chitc tmg dung tién b khoa hoc, cong nghé; xay dung hé théng thong tin,
luu trlt phuc vu cong tac quan 1y nha nude va chuyén mon, nghi€p vu cia Phong. Ra
soat, kién nghi cac bién phap giai quyét nhitng van dé chua hop 1y, chua théng nhat
trong viéc t6 chirc thuc hién ké hoach va cong tac quan 1y nganh.

i) Thuc hién cong tac théng ké, thong tin bao cao dinh ky va dot xuat vé tinh
hinh thue hién nhiém vu duoc giao voi Chu tich Uy ban nhan dan quan, Giam déc S
Vin hoa, Thé thao va Du lich, Giam d6c S& Thong tin va Truyén thong.
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k) Quan 1y td chirc, bién ché, thuc hién ché @0, chinh sach, ché do dai ngd, khen
thuong, ky luat, dao tao va bdi dudng vé chuyén mon nghiép vu dbi véi can bd, cong
chtrc, vién chic va ngudi lao dong thudc pham vi quan 1y ciia Phong vé linh vuc
duogc giao theo quy dinh cta phéap lut va phan cong ctia Uy ban nhan dan quén.

1) Quan 1y tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh ctuia phéap luat va theo uy
quyén, phan cap ctia Chu tich, Uy ban nhan dan quan.

2. Nhiém vu va quyén han cu thé vé linh vyc viin héa, thé thao, du lich

a) Hudéng dan cac t6 chire, don vi va nhan dan trén dja ban quan thuc hién phong
trao van hoda, van nghé; phong trao luyén tap thé duc, thé thao; xay dung nép séng
van minh trong viéc cudi, viéc tang, 1& hoi; xdy dung phong trao “Toan dan doan két
xay dung doi song vian hoa”; xdy dung gia dinh vin hoa, khu phd vin héa, phuong
van hoa, don vi van hoa; cong s& van minh, sach dep, an toan; bao v¢, ton tao phat
huy céc di tich lich sir, van héa va danh lam théng canh; bdo v¢, khai thac, st dung
hop 1y tai nguyén du lich, mdi trudng du lich, khu du lich, diém du lich trén dia ban
quan.

b) Hudng din, gidm sat hoat dong cta cac Trung tim Vin hoa, Trung tim Thé
duc Thé thao, Cau lac bd Vin hoa - Thé duc Thé thao Nguyén Du; cac thiét ché van
hoa thong tin co sé, cac co sd, doanh nghi¢p hoat dong dich vu van hoa, thé duc, thé
thao, du lich, diém vui choi cong cong thudc pham vi quan 1y cia Phong trén dia ban
quan.

¢) Chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan kiém tra, thanh tra viéc chdp hanh
phap luat vé hoat dong van hoa, gia dinh, thé duc, thé thao va du lich trén dia ban
quan; tham muu Uy ban nhan dan quéan giai quyét don thu khiéu nai, t6 céo, don dé
nghi ctru xét ciia cong dan vé linh vuc vin hoa, gia dinh, thé duc, thé thao va du lich
theo quy dinh cua phap luat.

3. Nhiém vu va quyén han cu thé vé linh vue thong tin va truyén thong.

a) Giup Uy ban nhin din quén trong viéc to chitc cong tac bao vé an toan, an
ninh thong tin trong cac hoat dong buu chinh, chuyén phat, vién thong, cong nghé
thong tin, Internet, phat thanh.

b) Chiu trach nhiém theo ddi va t6 chirc thuc hién cac chuong trinh, du an vé
tmg dung cong nghé thong tin trén dia ban quin theo su phan cong ctia Uy ban nhan
dan quan. Thyc hi¢n theo chi dao cua Uy ban nhan dan quan va hudéng dan cua S&
Thong tin va Truyén thong trong viéc quan 1y ha ting thong tin: Mang cap thong tin,
vién thong va céc tram thu phat séng dién thoai di dong (BTS) trén dia ban.
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¢) T chirc thue hién viée quan 1y, kiém tra va huéng dan cac phuong quan 1y
cic dai 1y buu chinh, vién thong, Internet trén dia ban theo quy dinh cua phap luat;
phat hién cac hanh vi vi pham cta cac don vi hoat dong trong linh vuc cong nghiép
cong nghé thong tin va dién tu; vé buu chinh; vién thong va Internet; dich vu
photocopy va in an; vé kinh doanh sach béo, phat hanh sach bao, co sd kinh doanh
xuat ban pham; vé dua tin, phat thanh va truyén thanh trén dia ban, kip thoi bao céo
Uy ban nhan dan quan, So Thong tin va Truyén thong xir 1y.

d) Tuyén truyén, phd bién, hudéng dan céac to chirc, don vi va c4 nhan trén dia
ban quan thuc hién phap luat vé céc linh vuc buu chinh, vién thong va Internet; cong
nghé thong tin, ha tang thong tin; phat thanh; quang céo; bao chi; in an, phat hanh;

xuat ban.

e) Giup Uy ban nhan dan quan quan 1y nha nuéc ddi véi mang ludi phét thanh,
truyén thanh co s6.

4. Thue hién cic nhiém vu khac do Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan
dan quan giao hodc theo quy dinh cua phap luét.

Chuwong 111
CO CAU TO CHUC VA BQ MAY

Piéu 3. Co ciu to chirc - Bién ché
1. Phong VH&TT c6 Trudéng phong va khong qua 03 Phé Trudédng phong

a) Truwéng phong chiu trach nhiém trude Uy ban nhan dan quén, Cha tich Uy
ban nhan dan quan va trudc phap luat vé toan bo hoat dong cuia Phong. Co trach
nhiém x4y dung ké hoach, phan cong va diéu hanh can b, cong chirc cia Phong thuc
hién tbt chuc nang, nhiém vu dugc giao; xem xé&t, dé xuat xir 1y vi pham hanh chinh
trong linh vuc van hoa - x4 hoi do Poan kiém tra lién nganh van hoa - x4 hoi quan 1
dé nghi trudc khi trinh Chi tich Uy ban nhan dan quan ky quyét dinh; ky cac ho so
hanh chinh trong linh vic van hoa - thong tin thudc thim quyén cua Phong; tham
muu cong tac quy hoach nganh nghé dich vu vin héa, quang cdo, thong tin va truyén
thong; Thuong truc Ban chi dao L&, Ban chi dao “Nép séng van minh d6 thi” va Ban
chi dao “Toan dan doan két xay dung doi séng van hoa” cuia quan.

b) Pho Truéng phong gitp viéc Trudng phong, chiu trach nhiém trudc Trudng
phong va phap luat vé cic nhiém vu dugc phan cong, lién d6i chiu trach nhiém céc
hoat dong chung ctia Phong.
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Phong Van héa va Thong tin quan 1 c6 khong qué ba (03) Phé Truong phong.
Khi Truong phong ving mit, mdt Phé Truong phong duge Trudng phong Gy quyén
diéu hanh cac hoat dong cta Phong (bang van ban).

¢) Viéc bd nhiém, mién nhiém d6i v6i Truong phong, Phé Trudng phong do
Chu tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh.

2. Cin ctr vao chirc ning - nhiém vu, dic diém tinh hinh cu thé ciia co quan
va trinh dd, ning luc can by, Phong VH&TT quén 1 to chirc thanh 03 T6 chuyén
mon:

a) To hanh chinh, tong hop: Tham muu coéng tac cai cach hanh chinh, tai
chinh, téng hop, bao cao, hoi hop, thi dua - khen thudng, quan 1y tai san va cac trang
thiét bi phuc vu cho cong tac chung ciia Phong. Thuc hién cong tic chidm cong, tham
muu ché do chinh sach cho can bo, cong chic. Xac nhén, tham dinh va tham muu
giai quyét cac hd so hanh chinh trén cac linh vuc duoc giao

b) Té quan ly: Tham muu cong tac quy hoach, quan 1y, huéng dan va kiém tra,
xur 1y cc mang cong tac lién quan dén linh vuc vin héa, thong tin va truyén thong;
cong tac kiém tra lién nganh vin hoa - xa hoi; giai quyét khiéu nai tb cdo.

¢) To phong trao: Tham muu thuc hién nép séng van minh do6 thi, phong trao
toan dan doan két xay dung doi sdng van héa, cong tac tuyén truyén, to chirc 18 hoi
va quan ly nha nudc vé du lich, di tich lich st van hoa, cong tac thé duc thé thao va
gia dinh;

3. Bién ché ciia Phong Viin héa va Thong tin do Chii tich Uy ban nhén dén
quén quyét dinh trén tong s6 bién ché hanh chinh ciia quin.

Cén bg, cong chic chuyén mon, nghi¢p vu lam cong tadc van hoda va thong tin
trén dia ban quan duoc b tri tuong xtng voi nhiém vu dugc giao theo ké hoach phan
cong cua Truong phong.

Chuong IV
CHE PQ LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Picu 4. Ché dj lam viéc

1. Truéng phong phu trach, diéu hanh tit ca cac hoat dong ciia Phong va phu
trach nhirng cong tac trong tam. Cac Pho Trudng phong phu trach nhitng linh vuc
cong tac duoc Trudng phong phan cong, truc tiép giai quyét cac cong viée phat sinh.
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2. Khi giai quyét cong viéc thudc linh vuc minh phu trach c6 lién quan dén noi
dung chuyén mon cua Pho Trudng phong khéac, Pho Trudng phong chi dong ban bac
théng nhat hudng giai quyét, chi trinh Trudng phong quyét dinh cac van dé chua nhat
tri giita cac Pho Trudng phong hodc nhiing van dé méi phat sinh ma chwa co chu
truong, ké hoach va bién phap giai quyét.

3. Trong trudng hop Trudng phong truc tiép yéu ciu cac can bo, chuyén vién
giai quyét cong viéc thudc pham vi tham quyén ctia Pho Trudng phong, yéu cau do
dugc thuc hién va can bd, chuyén vién d6 phai bao cdo cho Ph6 Trudng phong truc
tiép phu trach biét.

Piéu 5. Ché d¢ sinh hoat hi hop

1. Hang tuﬁn, lanh dao Phong hoi ¥ dé danh gia viéc thyc hién nhiém vu va phé)
bién ké hoach cong tac trong tuan.

2. Trudéng phong, Pho Truéng phong phan cong can bd thuc hién cac ndi dung
cong tac da théng nhat theo lich.

3. Mdi thang hop toan thé can bd, cong chirc dé danh gia cong tac thang, nhan
xét nguyén nhan nhitng mit ton tai va thao luan cong tac thang sau.

4. Mbi thanh vién trong timg bd phan cé lich cong tac do lanh dao Phong truc
tiép phé duyét.

5. Lich Iam viéc v6i t6 chtic va ca nhan c6 1ién quan phai thé hién trong lich
cong tac tuan, thang; ndi dung lam viéc phai dugc can bo chuan bi chu ddo va giai

quyét c6 hiéu qua cic yéu cau phat sinh lién quan dén hoat dong chuyén mon.
Piéu 6. Mdi quan hé cong tac
1. Poi véi Uy ban nhan dian quin

- Phong VH&TT chiu su chi dao truc tiép va toan dién cua [jy ban nhan dan
quan vé toan b cong tac theo chirc ning, nhiém vu cua Phong. Trudng phong truc
tiép nhan chi dao tir Chu tich hodc Pho Chu tich phu trach khéi va phai thudng xuyén
béo cdo v6i Uy ban nhan dan quan vé nhimg mit cong tac dd dugc phan cong.

- B4o céo dinh ky v6i Uy ban nhan dan quan vé ndi dung cong tac ctia Phong va
dé xuat cac bién phap giai quyét cong tac chuyén mén trong quan 1y nha nude thudc

linh vyc lién quan.

2. P6i v6i S& Vin héa, Thé thao va Du lich, S& Thong tin va Truyén thong
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Phong VH&TT chiu sy hudng dan va kiém tra vé chuyén mon, nghiép vu va
thuc hién viéc bao cdo theo dinh ky va dot xuat theo yéu cau cua Giam dbc S¢ Vian
hoa, Thé thao va Du lich, S Thong tin va Truyén thong.

3. P6i v6i cac co quan chuyén mén khac thudc Uy ban nhin din quén

Thuc hién mdi quan hé phéi hop trén co so binh dang, theo chiic nang nhiém vy,
dudi su diéu hanh chung cua Uy ban nhan dan quan, nhim dam bao hoan thanh ké
hoach, nhiém vu chinh tri cia quan. Trudng hop chu tri phdi hop gidi quyét cong
viéc, néu chua nhat tri v6i ¥ kién cta Thu trudng cac co quan chuyén mon khac,
Truéong Phong VH&TT toéng hop cac ¥ kién va trinh Pho Chu tich phu trach dong
thoi bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan quan xem xét, quyét dinh.

4. P6i véi Uy ban nhan din 10 phuong

- Phong VH&TT c6 trach nhiém huéng dan, kiém tra vé nghiép vu quéan 1y
nganh dé Uy ban nhan dan 10 phuong thuc hién tdt nhiém vu duge giao

- Phong VH&TT c¢6 trach nhiém cung v6i Uy ban nhan dan phuong kién toan,
cing c¢d bd phan cong tac vé van hoa va thong tin tai phuong. Phéi hop voi cac to
chtic, chinh quyén, doan thé nhan dan xdy dung phong trao “Toan dan doan két xay
dung doi séng vin hoa”; xdy dung cac danh hiéu van héa thyuc chét, hiéu qua.

5. Pdi v6i cac don vi sw nghiép vin hoéa va thong tin: (Trung tim Van héa,
Trung tam T hé duc Thé thao, Cau lac bé Vian héa - Thé duc Thé thao Nguyé~n Du
thuoc Uy ban nhdn ddn qudn) va cac td churc hoat dong vé linh vyuc vin hoa, thé thao,
du lich, thong tin va truyén thong ngoai cong 1ap trong pham vi quan 1y.

Phong VH&TT tao diéu kién dé cac don vi su nghiép lién quan thuc hién tot
viéc quan ly nha nudc trén linh vuc van hoa, thé duc, thé thao, du lich, gia dinh,
thong tin va truyén thong, kiém tra, kip thoi phat hién va dé xuét xr Iy nhiing vi
pham phap luat trén linh vuc dugc giao.

6. Khi Uy ban Mt trin Té quoc quin, phuwong, cac don vi sw nghiép, cac
ban, nganh, doan thé, cic to chirc xa hdi ciia quin co yéu cau, kién nghi cac van
dé thudc chirc niang ctia Phong, Trudng phong cé trach nhiém trinh bay, giai quyét
hodc trinh ij ban nhan dan quan cho y kién chi dao thuc hién cac yéu cau theo tham
quyeén.

Chuwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 7. Cin ctr Quy ché nay, Truoéng Phong VH&TT c6 trach nhiém cuy thé hoa
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chtrc nang, nhiém vu ctia Phong, quyén han, trach nhiém, chttc danh, tiéu chuan cong
chtrc dé phan cong thuc hién

Piéu 8. Truong Phong VH&TT, Thu trudng cic co quan, don vi lién quan c6
trach nhiém thuc hién Quy ché nay. Trong qua trinh thuc hién néu phat sinh cac van
dé vuot qua tham quyén, Truong phong dé xuit trinh Uy ban nhan din quan xem xét,
giai quyét hodc bo sung va sira d6i Quy ché cho phu hop sau khi trao doi v6i Trudng

Phong No6i vu quan./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

LLé Minh Tri
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UY BAN NHAN DAN QUAN 7

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 7 Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 15/2009/QD-UBND Qudn 7, ngay 25 thang 12 nam 2009
QUYET PINH

Vé viéc diéu chinh Quyét dinh s6 05/2009/QD-UBND ngay 11 thang 3 nim 2009
ciia Uy ban nhan din quan 7 vé viéc ban hanh Quy trinh vé trinh tu,
thii tuc theo co ché “mét cira lién thong” va trach nhi¢m trong
viéc gidi quyét ho so hanh chinh trén dia ban quéin 7

UY BAN NHAN DAN QUAN 7

Cin ctr Luat T6 chtrc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can ctr Luat Dat dai ngay 26 thang 11 nam 2003;

Can ct Luat stra doi, bd sung Piéu 126 ctia Luat Nha ¢ va Diéu 121 cua Luat
Pit dai ngay 18 thang 6 nam 2009;

Can ctr Luat stra doi, bo sung mat sb didu cua cac luat lién quan dén dau tu xay
dung co ban ngay 19 thang 6 nam 2009;

Can ct Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nim 2004 cta Chinh
pht vé thi hanh Luat Dat dai;

Can ctr Nghi dinh s6 88/2009/NP-CP ngay 19 thang 10 nim 2009 cua Chinh
phu vé cdp Gidy ching nhan quyén str dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san khac
gin lién véi dat;

Can ctr Thong tu s6 17/2009/TT-BTNMT ngay 21 thang 10 nam 2009 cta Bo
Tai nguyén va Méi trudng quy dinh vé Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat;

Can ctr Cong van s6 6414/UBND-DTMT ngay 07 thang 12 nim 2009 cta Uy
ban nhan dan thanh phé H6 Chi Minh vé tam thoi quy dinh thoi gian thyc hién thu
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tuc cap gidy ching nhan nha dat va tai san khac gan lién v6i dat, dang ky bién dong
khi c6 sy thay doi; nhitng viéc thuc hién ¢ giai doan chuyén tiép, co ché phdi hop
phan cong trach nhiém;

Cin ctr Quyét dinh s6 05/2009/QD-UBND ngay 11 thang 3 nim 2009 ciia UBND
quan 7 vé viéc ban hanh Quy trinh vé trinh tu, thu tuc theo co ché “mét cira lién thong”
va trach nhiém trong viéc giai quyét hd so hanh chinh trén dia ban quan 7;

Xét dé nghi cua Truong Phong Tai nguyén va Mai trudng va Chanh Vian phong
UBND quan 7,

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay diéu chinh quy dinh vé trinh tyu, thi tuc theo co ché “mdt cira lién
thong” va trach nhiém trong viéc giai quyét hd so hanh chinh trén dia ban quan 7
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 05/2009/QD-UBND ngay 11 thang 3 nim 2009)
nhu sau:

1. Gop Dicu 14, Picu 23, Picu 25 vao Piéu 13 va sira d6i nhw sau:

“Piéu 13. Cip Gidy chting nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha & va tai
san khac gin lién voi dét (gidy ching nhan) 1an dau:

1. Thanh phan ho so:

STT Thanh phan S6 lugng Ghi chu

03
(ban chinh)

01 |Pon dé nghi Theo mau.

Gidy to vé tao 1ap nha & (theo
02 | biéu 10, 11 cua Quyet dinh 02
54/Qb-UB néu co)

Gidy to chimg minh thudc ddi

Ching nhan sao y hoac doi
chiéu

Néu 1a ngudi Viét Nam dinh

. 1~ R 01 \ \ Y R
03 |tuong dugc s& hiru nha & tai \ cu 6 nudc ngoai, ca nhan
A (ban sao) . ‘s
Viét Nam. nudc ngoai.
Ban vé so d6 nha ¢ - dat ¢ va 03 Do t6 chuc c6 tu cach phap

04 ban v& hién trang vi tri khu dat. | (ban chinh) | nhan lap.

Tuong trinh ngudn gbc (trong
05 |truong hop chua c6 giay to 02
theo muc 2).

T khai tién st dung dat + to

khai truéce ba 02 Theo mau

06
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Gidy to lién quan dén viéc thuc

hién nghia vu tai chinh ve dat Chung nhan sao y hoac doi
A : , 02 X

dai, nha ¢ theo quy dinh phap chiéu

luat (n€u co)

07

Pang ky két hon; xac nhan tinh
08 | trang hon nhan; gidy x4ac nhan 01
tai san riéng

Chung nhan sao y hoac doi
chiéu

2. Thoi gian giai quyét: 55 ngay lam viéc.

- T6 TN&THS quén tiép nhan va chuyén hod so dén UBND phuodng: 01 ngay.
- Phudng niém yét va xac nhan: 15 ngay.

- T6 TN&THS tiép nhan va chuyén hd so vao Phong TNMT: 01 ngay.

- Phong TNMT c6 v kién dé xuat: 30 ngay.

- Trong thoi gian 15 ngay, Phong TNMT kiém tra hd so, néu chua diy du thi
huéng dan bang vin ban, diy du tat ca yéu cau cu thé, dé tra hd so lai cho T
TN&THS dé yéu cau nhan dan bd sung day du chi mot 1an. Qua 15 ngdy ma khong
c6 ¥ kién gi khac duong nhién hd so hop 18, s& dugc giai quyét dung thoi gian quy

dinh néu trén.

- Lanh dao Van phong UBND quan trinh Thuong truc UBND quéan ky theo
tham quyén: 03 ngay.

- T6 TN&THS chuyén hd so thué dén Chi Cuc Thué quan: 01 ngay.

- Chi Cuc Thué thu 1y giai quyét: 3 ngay.

- B6 phén tiép nhan va tra ho so luu hd so va tra hd so cho cong dan: 01 ngay”.
2. Gop Diéu 24 vao Piéu 15 va dwoe sira ddi nhw sau:

“Piéu 15. Cép lai gidy chimg nhan do mét:

1. Thanh phan ho so:

STT Thanh phan S6 luong Ghi chu
) C A 02 x
01 | Pon dé nghi cap lai ) ) Theo mau
(ban chinh)
00 PBon co mat ¢6 xac nhén cua cong an 01
cap xa noi mat giay (ban chinh)
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03 s6 bao co ding tin hodc gidy to 01
03 | ching minh da dang tin trén co quan ) )
thong tin dai ching. (ban chinh)
04 | Ban photo (hoic trich luc) GCN di mét. 02
05 | Ban V& hién trang vi tri khu dat, ban vé 03 Co quan cé chirc
so do nha dat. (ban chinh) | ndng v&
Gidy xac nhan khong tranh chip trong 01
06 thO"l glalg niém yét cia UBND phuong (ban chinh)
noi co dat.

2. Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc.

- T6 TN&THS tiép nhan va chuyén ho so dén Phong TNMT: 01 ngay.

- Phong TNMT c6 v kién dé xuat: 25 ngay.

- Néu trong thoi gian 10 ngay, Phong TNMT kiém tra hd so chua diy du, thi

huéng dan bang vin ban, ddy du tat ca yéu cau cu thé, tra ho so lai cho T6 TN&THS

dé yéu cau nhan dan bd sung diy da chi mot lan. Nguoc lai, qua 10 ngdy ma Phong

TNMT khong c6 ¥ kién gi khac thi dwong nhién hd so hop 18, phai thu 1y dang thoi

gian quy dinh néu trén.

- Lanh dao Van phong UBND quan trinh Thuong tryc Uy ban nhan dan quan ky

theo tham quyén: 03 ngay.

- BO phan tiép nhan va tra ho so tra hd so céng dan: 01 ngay.”

3. Gop Diéu 27 vao Piéu 18 va dwoc sira doi nhw sau:

“Piéu 18. Cip gidy ching nhan do chuyén nhuong mot phan nha, dat di co

Gidy chung nhan:

1. Thanh phan hd so:

STT Thanh phan S6 luong Ghi chu
Pon dé& nghi cap GCN, phiéu 00
01 |khao §at‘ F:a]? sO nha (trong truong (ban chinh) Theo mau
hop co tai san).
, \ S \
02 | Gidy chimg nhan. 03 (S);Oban chinh + 02 ban




36 CONG BAO S607-15-01-2010
Hop dong (vdn ban) mua ban, \ , \
: ) . +

03 |ting cho, déi, thira ké nha & da 03 g;oba“ chinh + 02 ban
cong ching.

04 | Ban vé tach thira dét 02 Bén sao.

04 Ban v€ hién trang vi tri, ban v€ so 03 Do td chtic ¢6 tu cach
do nha o - dat ¢ (ban chinh) phap nhan 1ap.
Ping ky két hon; gidy xac nhan

05 | tinh trang hon nhan hodc van ban 01 Ban sao.
xac nhén tai san riéng.

2. Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc.

- T6 TN&THS tiép nhan va chuyén hd so dén UBND phudng: 01 ngay

- Phuong xac nhan: 10 ngay.

- T6 TN&THS tiép nhan va chuyén ho so vao phong TNMT: 01 ngay

- Phong TNMT c6 y kién dé xuat: 14 ngay

- Trong thdi gian 07 ngdy, Phong TNMT kiém tra hd so, néu chua day du thi

hudéng dan bang van ban, day du tat ca yéu cau cu thé, dé trd ho so lai cho To

TN&THS dé yéu cau nhan dan bd sung day di chi mot 1an. Qua 07 ngdy ma khong

c6 ¥ kién gi khac duong nhién hd so hop 1€, s& dugc giai quyét dung thoi gian quy

dinh néu trén.

- Lanh dao Van phong UBND quan trinh Thuong truc UBND quan ky
GCNQSHNO: 03 ngay.
- Chuyén T6 TN&THS thong bao ngudi dan lién hé Chi Cuc Thué déng céac loai
thué lién quan (néu c6): 01 ngay. Sau khi ngudi dan da hoan thanh nghia vu thué, T
TN&THS trao GCN cho nguoi dan”.

4. Gop Diéu 28 vao Pieu 17 va dwoc sira doi nhu sau:

“Piéu 17. Cép giay chimg nhan do chuyén nhuong tron gidy chimg nhén:

1. Thanh phan ho so:

STT Thanh phan S6 luong Ghi chu
01 Giéy chémg nhan 03 01 ban chinh + 02 ban
Sao
02 | Pon dé nghi 02 Theo mau.
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Hop dong mua ban, thué mua,

tang cho, chuyén doi, van ban 01 ban chinh + 02 ban
03 O e A , 03

thra ké da duogc cong ching, sao

chimg thyc theo quy dinh.

B? n Ve,: hién trar;g vitn khu da,t 02 Do t6 chure ¢6 tu cach
04 néu co thay doi ranh gioi su (ban chinh) | phép nhan 14

dung dat. phap P-

2. Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc.

- T6 TN&THS tiép nhan va chuyén ho so cho bo phan luu trir: 01 ngay.
- B6 phan luu trit lyc ho so luu va chuyén Phong TNMT: 03 ngay.

- Phong TNMT c6 ¥ kién dé xuat: 13 ngay.

- Trong thoi gian: 04 ngay, Phong TN&MT kiém tra ho so, néu chua day du thi
hudéng dan b?mg van ban, dﬁy du tat ca yéu ciu cu thé, dé tra hd so lai cho T
TN&THS dé yéu cau nhan dan bd sung day du chi mot 1an. Qua 10 ngdy ma khong
c6 ¥ kién gi khac duong nhién hd so hop 1¢, s& dugc giai quyét dung thoi gian quy
dinh néu trén.

- Lanh dao Vin phong UBND quan trinh Thuong truc UBND quan ky gidy
chung nhan: 02 ngay.

- Chuyén T6 TN&THS thong bao dé nguoi dan lién hé Chi Cuc Thué dong cac
loai thué lién quan (néu cd): 01 ngdy. Sau khi ngudi dan d3 hoan thanh nghia vy thué,
T6 TN&THS trao GCN cho ngudi dan”.

5. Sira doi diém b Diéu 37 va diém b Diéu 38 nhu sau:

“b) Thoi gian giai quyét: 01 ngay lam viéc”.

Piéu 2. Cac diéu khoan khac ctua Quyét dinh s6 05/2009/QD-UBND ngay 11
thang 3 nim 2009 ctia UBND quén 7 vé viéc ban hanh Quy trinh vé trinh tu, thu tuc
theo co ché “mot cira lién thong” va trach nhiém trong viéc giai quyét hd so hanh
chinh trén dia ban quan 7 van giit nguyén khong thay doi.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky va s& duoc thay thé khi Uy
ban nhan dan thanh phé H6 Chi Minh ban hanh quyét dinh thay thé Quyét dinh s
54/2007/QD-UBND cua UBND thanh phd ngay 30 thang 3 nam 2007 vé ban hanh
quy dinh vé trinh ty tha tuc cap gidy chimg nhan quyén sé hitu nha ¢ quyén st dung
dat &, gidy ching nhan quyén so hiru nha o, gidy ching nhan quyén sir dung dat tai
thanh phd HO Chi Minh.
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Piéu 4. Chanh Vin phong UBND Quan, Chi cuc truéng Chi cuc Thué, Truong
Phong Tai nguyén va Moi truong, Trudng Phong Quan 1y do thi, Trudng Phong Tai
chinh - Ké hoach, Trudéng Phong Tu phap, Truéng Phong Vian hoa Thong tin - Thé
thao, Truéng Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hgi, Chu tich UBND 10 phuong
va Thu trudng cac don vi, to chirc, ca nhan ¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Vo Thi Kim Em
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UY BAN NHAN DAN QUAN BINH THANH

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN BINH THANH Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 8529/2009/QD-UBND Binh Thanh, ngay 24 thang 12 nam 2009
QUYET PINH

Vé ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong
cia Phong Van héa va Thong tin quan Binh Thanh

UY BAN NHAN DAN QUAN BiNH THANH

Cin ctr Luat T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can ctr Nghi quyét s6 725/2009/UBTVQH12 ngay 16 thang 01 nam 2009 cia
Uy ban Thuong vu Quéc hoi khoa XII vé diéu chinh nhiém vu, quyén han cua Ho1
d6ng nhan dan, Uy ban nhan dan tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong va quy dinh
nhiém vu quyén han, t6 chitc bd may cta Uy ban nhan dan huyén, quin, phudng noi
khéng t6 chirc Hoi ddng nhan dan huyén, quan, phudng;

Can ctr Nghi dinh s6 14/2008/NP-CP ngay 04 thang 02 nam 2008 cua Chinh
phu quy dinh t0 chirc cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan huyén, quan,
thi xa, thanh phé thudc tinh;

Can ctt Quyét dinh s6 93/2007/QD-TTg ngay 22 thang 6 nam 2007 cta Thu
tuéng Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, co ché mot ctra lién thong tai cac co
quan hanh chinh Nha nudc;

Cian ctr Quyét dinh sd 41/2008/QD-UBND ngay 20 thang 5 nim 2008 ciia Uy
ban nhan déan thanh phé vé t6 chirc cic co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan
quan - huyén;

Can ctr Quyét dinh sd 40/2009/QD-UBND ngay 05 thang 6 nim 2009 ciia Uy
ban nhan dan thanh phd vé ban hanh Quy ché (miu) vé to chtc va hoat dong cua
Phong Van hoa va Thong tin quan - huyén;
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Can ctr Quyét dinh sb 5848/2008/QD-UBND ngay 08 thang 8 nim 2008 cia Uy
ban nhan dan quan Binh Thanh vé viéc thanh l1ap Phong Vin hoéa va Thong tin quan
Binh Thanh;

Xét dé nghi cia Truéong Phong NoOi vu quan Binh Thanh,
QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chirc va hoat dong
cua Phong Van hoa va Thong tin quan Binh Thanh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 07 ngay ké tir ngay ky. Thay thé
cac Quyét dinh trudc dy lién quan dén Quy ché to chirc va hoat dong ctia Phong Vin
hoa va Thong tin quan Binh Thanh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan quan, Truéng Phong Noi vy,
Truéng Phong Vin hoéa va Thong tin, Truong Phong Tai chinh - Ké hoach, Thu
trudng cac phong, ban truc thudc Uy ban nhan dan quéan va tha trudong don vi o lién
quan, cac Chu tich Uy ban nhin dan phudng chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Thi Thu Ha
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN BIiNH THANH Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
QUY CHE

T6 chirc va hoat dong ciia Phong Vin héa va Thong tin
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 8529/2009/0D-UBND
ngay 24 thangl2 ndm 2009 cia Uy ban nhdn ddan qudn Binh Thanh)

Chuong 1
VI TRi VA CHUC NANG

Piéu 1. Vi tri va chitc ning
1. Vitri

Phong Vin hoa va Thong tin 1a co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan
quan Binh Thanh.

Phong Vin hoa va Théng tin ¢ tu cach phap nhan, c¢6 con dau va tai khoan
riéng; chiu sy chi dao, quan Iy vé to chic, bién ché va cong tac ctia Uy ban nhan dan
quan; déng tho1 chiu sy hudng dan, kiém tra, thanh tra vé chuyén mon, nghiép vu ctuia
S& Vian hoa, Thé thao va Du lich, S& Thong tin va Truyén thong.

2. Chtrc ndng

Phong Vin hoa va Thong tin quin ¢ chiic ning tham muu, giup Uy ban nhan
dan quan quan 1y nha nudc vé: van hoa; gia dinh; thé duc; thé thao; du lich; bao chi;
xuét ban; buu chinh va chuyén phat; vién thong va Internet; cong nghé thong tin, ha
tang thong tin; phat thanh trén dia ban va cac dich vu cong thudc chirc nang nhiém vu
dugc giao trén dia ban quan; thuc hién mdt s6 nhiém vy, quyén han theo su uy quyén
ctia Uy ban nhan dan quén va theo quy dinh cta phap luat.

Chuong I1
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

Phong Vin héa va Thong tin quan c6 nhiém vu va quyén han sau day:
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1. Nhiém vu va quyén han chung thudc céc linh vuc quan 1y Nha nudc dugce
giao:

a) Trinh Uy ban nhan dan quan ban hanh quyét dinh, chi thi; ké hoach dai han,
nim nam va hang nim; dé an, chuong trinh phat trién nganh theo chtrc ning, nhiém
vu cia Phong trén dia ban; chuwong trinh, bién phap to chirc thuc hién cai cach hanh
chinh, xa héi hoa trong linh vuc quan 1y Nha nudce dugce giao.

b) Trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan dy thao cac van ban vé linh vuc quan
Iy Nha nudc duge giao thudc tham quyén ban hanh ciia Chu tich Uy ban nhan dan
quan.

¢) To chuc thuc hién cac vin ban quy pham phap luat, quy hoach, ké hoach, dé
an, chuong trinh da dugc phé duyét; huéng dan, thong tin tuyén truyén, phd bién,
gido duc phap luat vé quan 1y, hoat dong phat trién su nghié€p nganh, linh vyc: van
hoa, thé duc, thé thao, du lich, gia dinh, thong tin va truyén thong; chu trrong xa hdi
hoa hoat dong van hoa, thé duc thé thao; chéng bao luc trong gia dinh.

d) Tham muu Uy ban nhan dan quan thim dinh, dang ky, cap céc loai gidy phép
thudc cac linh vuc duoc giao theo quy dinh ctia phdp luat va theo phan cong, phan

cap cua Uy ban nhan dan quan.

d) Tham muu Uy ban nhan dan quan quan 1y Nha nuéc doi voi té chire kinh té
tap thé, kinh té tu nhan; huéng din va kiém tra hoat dong cac hoi va to chuc phi
chinh phu hoat dong trén dia ban thudc cac linh vuc van hoa, gia dinh, thé duc, thé
thao, du lich, thong tin va truyén thong theo quy dinh ctia phap luat.

e) Hudng dan chuyén mon nghiép vu vé linh vuc vin hoa, gia dinh, thé duc, thé
thao, du lich, thong tin va truyén thong dbi voi can bd thuéc Uy ban nhan dan
phuong.

g) T6 chtrc tng dung tién bd khoa hoc, cong nghé; xay dung hé théng thong tin,
luu trit phuc vu cong tac quan 1y Nha nudce va chuyén mon, nghi¢p vu cuia Phong.

h) Thuc hién cong tac thong ké, thong tin bao cao dinh ky va dot xuat vé tinh
hinh thyc hién nhiém vu dugc giao voi Cha tich Uy ban nhan dan quan, Giam ddc So
Vin hoa, Thé thao va Du lich, Giam d6¢ S& Thong tin va Truyén thong.

i) Quan 1y t6 chirc, bién ché, thyc hién ché do, chinh sach, ché d6 dai ngd, khen
thudong, ky luat, dao tao va bdi dudng vé chuyén mon nghiép vu dbi véi can bd, cong
chtrc, vién chuc va nguoi lao dong thudc pham vi quan 1y ciia Phong vé linh vuc
duogc giao theo quy dinh ctia phéap luat va phan cong ctia Uy ban nhan dan quan.
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k) Quan 1y tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh ctia phap luat va uy quyén,
phan cép ctia Chu tich, Uy ban nhan dan quén.

2. Nhiém vu va quyén han cuy thé vé linh vuc van hoa, thé thao va du lich:

a) Huong dan cac t6 churc, don vi va nhan dan trén dia ban quéan thyc hién phong
trao van hoa, vin nghé; phong trao luyén tap thé duc, thé thao; xay dung nép séng
van minh trong viéc cudi, viée tang, 18 hoi; xdy dung phong trao “Toan dan doan két
xay dung doi song vian hoa”; xdy dung gia dinh van hoa, khu phd vin héa, phuong
van hoa, don vi van hoa; cong s& van minh sach dep, bdo vé cac di tich lich str, van
hoa va danh lam théng canh; bdo v¢, ton tao, khai thac, st dung hop 1y tai nguyén du
lich, moi truong du lich, khu du lich, diém du lich trén dia ban quan.

b) Hudng dan, kiém tra hoat dong ciia cac Trung tdm vin héa, Trung tdm thé
duc thé thao, cac thiét ché van hoa thong tin co sd, cac co sd, doanh nghi¢p hoat dong
dich vu van héa, thé duc, thé thao, du lich, diém vui choi cong cong thudc pham vi
quan ly cua Phong trén dia ban quan.

¢) Chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan kiém tra, thanh tra viéc chap hanh
phap luat vé hoat dong van hoéa, gia dinh, thé duc, thé thao va du lich trén dia ban
quan; giai quyét don thu, khiéu nai, t6 cdo ctia cong dan vé linh vuc vin héa, gia
dinh, thé duc, thé thao va du lich theo quy dinh cta phap luat.

3. Nhiém vu va quyén han cu thé vé linh vuc thong tin va truyén thong:

a) Gitp Uy ban nhan dan quan trong viéc to chirc cong tac bao vé an toan, an
ninh thong tin trong cac hoat dong buu chinh, chuyén phat, vién thong, cong nghé
thong tin, Internet, phat thanh.

b) Chiu trach nhiém theo doi va t6 chuc thuc hién cac chuong trinh, du an vé
mg dung cong nghé thong tin trén dia ban quan - huyén theo sy phan cong cia Uy
ban nhan dan quan. Thuc hién theo chi dao cua Uy ban nhan dan quan va hudng dan
ciia S& Théng tin va Truyén thong trong viéc quan 1y ha ting théng tin: Mang cép
thong tin, vién thong va cdc Tram thu phat song dién thoai di dong (BTS) trén dia
ban.

¢) T chirc thuc hién viéc quan 1y, kiém tra va huéng dan cac phuong quan 1y
cac dai 1y buu chinh, vién thong, Internet trén dia ban theo quy dinh ctuia phap luat;
phat hi¢n cac hanh vi vi pham ctia cac don vi hoat dong trong linh vuc cong nghiép,
cong nghé thong tin va dién tir; vé buu chinh; vién thong va Internet; dich vu photo
va in an; vé kinh doanh sach bdo, phat hanh sach bao, co s& kinh doanh xut ban
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pham; vé dua tin, phat thanh va truyén thanh trén dia ban, kip thoi bao cdo S& Thong
tin va Truyén thong va Uy ban nhan dan quéan xi 1y.

d) Tuyén truyén, phd bién, huéng dan cac t6 chic, don vi va ca nhan trén dia
ban quan thyc hién phap luat vé céc linh vuc buu chinh, vién thong va Internet; cong
ngh¢ thong tin, ha t?mg thong tin; phat thanh; quang cao; bao chi; in an, phat hanh;
xuét ban.

4. Thuc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban
nhan dan quén giao hoac theo quy dinh cua phap luit.

Chuong 111
CO CAUTO CHUC VA BQ MAY

Piéu 3. Co ciu to chirc

1. Phong Van hoa va Thong tin c6 Trudng phong va khong qua ba Pho Truong
phong.

a) Truéng phong chiu trach nhiém trugc Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban
nhan dan quan va trudc phap luat vé toan bd hoat dong cua Phong;

b) Pho Truéng phong la nguor giup Trudng phong, chiu trach nhiém trudce
Truong phong va trude phap ludt vé cac nhiém vu dugc phan coéng. Khi Trudng
phong vang mit, mot Pho Truéng phong dugce Trudng phong Gy quyén diéu hanh cac
hoat dong cia Phong;

¢) Viéc bd nhiém, mién nhiém d6i v6i Truong phong, Phé Trudng phong do
Chu tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh theo quy dinh ctia phap luat.

2. Cén b9, cong chuc chuyén mon, nghi¢p vu lam cong tdc van hda va thong tin
trén dia ban quan dugc b tri tuong xtrng vo1 nhiém vu dugce giao.

3. Can cr vao chirc nang, nhiém vu néu trén, dic diém tinh hinh cu thé cua co
quan, trinh d9, niang lyc can bo, Phong Vin hoa va Thong tin to chirc thanh cac To
chuyén moén, gom nhitng cong chirc dugc phan cong dam nhan cac chic danh cong
vige trén cadc mat cong tac:

- T6 vin héa, du lich;

- To gia dinh;

- T6 thé duc thé thao;

- T6 béo chi, xuét ban, phat thanh;
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- T6 buu chinh va chuyén phat, vién thong va Internet, cong nghé thong tin, ha
tang thong tin.

Tuy theo quy md hoat dong, tinh chét cong vi¢c va nhan su cu thé cua dia
phuong, Uy ban nhan dan quan c6 thé b tri can bd phu trach riéng timg linh vuc
hoac ghép nhiéu linh vuc vao cung mot td trén co s& tinh gon, hi€u qua va tiét kiém.

Diéu 4. Bién ché

Can ctr vao khéi luong cong viée va tinh hinh can bo cu thé Phong c6 trach
nhiém xac dinh timg chtc danh va tiéu chuin nghiép vu cong chitc dé phan cong
nhiém vu cho can b, cong churc phu hop, ddm bao thuc hi¢n va hoan thanh nhi€ém vu
dugc giao.

S6 luong bién ché cy thé ctia Phong Vin hoa va Thong tin do Chu tich Uy ban
nhan dan quan quyét dinh trong tong bién ché hanh chinh ciia quan trén co sé chi tiéu
bién ché hanh chinh dugc Uy ban nhin dan thanh phd giao cho quin hang nim va
thue hién co ché khoan bién ché, khoan kinh phi quan 1y hanh chinh ctia quan.

Chuong IV
CHE PQ LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 5. Ché d6 lam viéc

1. Truong phong phu trach, diéu hanh tit ca cac hoat dong ctua Phong va phu
trach nhitng cong tac trong tam. Cac Pho Trudng phong phu trach nhitng linh vuc
cong tac duoc Trudng phong phan cong, truc tiép giai quyét cac cong viée phat sinh.

2. Khi giai quyét cong viéc thudc linh vuc minh phu trach c6 lién quan dén noi
dung chuyén mon cua Pho Trudng phong khéac, Pho Trudng phong chii dong ban bac
thong nhat hudng giai quyét, chi trinh Truong phong quyét dinh cac van dé chua nhét
tri v6i cac Phé Truong phong khac hodc nhitng van dé méi phét sinh ma chua c6 chu
treong, ké hoach va bién phap giai quyét.

3. Trong truomg hop Trudng phong truc tiép yéu cau cac can b, chuyén vién giai
quyét cong viéc thudc pham vi thim quyén ctua Phé Trudng phong, yéu cau dé duoc
thue hién nhung can b phai bao céo cho Pho Trudng phong truc tiép phuy trach biét.

Piéu 6. Ché d6 sinh hoat hdi hop

1. Hang tuan, 1anh dao Phong hop giao ban mdt 1an dé danh gia viéc thuc hién

nhiém vu va pho bién ké hoach cong tac cho tuan sau.
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2. Sau khi giao ban lanh dao Phong, cac bd phan hop véi Pho Trudng phong
truc tiép phu trach dé danh gia cong viéc, ban phuong huéng trién khai cong tac va
thong nhat lich cong tac.

3. Mbi thang hop toan thé can bo, cong chirc mot lan.

4. Mdi thanh vién trong timg bd phan c6 lich cong tac do 1anh dao Phong truc
tiép phé duyét.

5. Lich 1am viéc v6i to chirc va ca nhéan co lién quan phai thé hién trong lich
cong tac hang tuan, thang cua don vi; ndi dung 1am viéc duogc phong chuan bi chu
dao dé kip thoi giai quyét c6 hiéu qua cac yéu cau phét sinh lién quan dén hoat dong
chuyén mon cua Phong.

Piéu 7. Mdi quan hé cong tac
1. B6i v6i S¢ Van héa, Thé thao va Du lich, S¢ Thong tin va Truyén thong

Chiu su hudéng dan va kiém tra vé chuyén mon, nghiép vu va thuc hién viéc bao
c4o cong tac chuyén mon theo dinh ky va dot xuat theo yéu cau ciia Giam dbc So
Vin hoa, Thé thao va Du lich, S¢ Thong tin va Truyén thong.

2. Péi v6i Uy ban nhan dan quan

Chiu sy chi dao truc tiép va toan dién ctia Uy ban nhin dan quin vé toan bd
cong tac theo chirc ning, nhiém vu ctua Phong, Trudng phong truc tiép nhan chi dao
va ndi dung cong tac tir Chu tich Uy ban nhan dan quén hodc Phé Chu tich Uy ban
nhan dan quan phu trach khoi va phai thuong xuyén bao cao vdi Uy ban nhan dan
quan vé nhitng mit cong tac di duoc phan cong.

Theo dinh ky phai bao céo v6i Uy ban nhin dan quan vé ndi dung cong tac cua
Phong va dé xuét cac bién phap giai quyét cong tac chuyén mon trong quan 1y nha
nudc thudc linh vuce lién quan.

3. D61 véi cac co quan chuyén mon khac thudc Uy ban nhan dan quan

Thuc hién mdi quan hé hop tac va phdi hop trén co s¢ binh dang, theo chirc
nang nhiém vu, dudi su diéu hanh chung cua Uy ban nhan dan quan, nham dam bao
hoan thanh ké hoach, nhiém vu chinh tri cia quan. Trudng hop chu tri phdi hop giai
quyét cong viéc, néu chua nhét tri v6i ¥ kién cua Thu trudng cac co quan chuyén
mon khac, Truong Phong Vian hoa va Thong tin tap hop cac ¥ kién va trinh Chi tich
Uy ban nhan dan quan xem xét, quyét dinh.

4. Pbi v6i Uy ban nhan dan phuong
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a) Co trach nhiém hudng dan, kiém tra vé nghiép vu quan 1y nganh dé Uy ban
nhan dan phuong thuc hién t6t nhiém vu dugc giao.

b) C6 trach nhiém cung véi Uy ban nhan dan phudng kién toan, ciing cd bd phan
cong tac vé vian hoa va thong tin tai dia phuong. Phdi hop véi cac t6 chirc, chinh
quyén, doan thé nhan dan xdy dung phong trao “Toan dan doan két xay dung doi
séng van hoa”; xay dung gia dinh vin hoa, khu phd van hoa, phudng vin hoa, don vi
van hoa, cong s& van minh sach dep.

5. Bdi véi cac don vi sy nghiép van hoa va thong tin: Trung tdm Van hoa, Trung
tam Thé duc Thé thao va cac to churc hoat dong vé linh vuc vin hoa, thé thao, du lich,
thong tin va truyén thong ngoai cong 14p trong pham vi quan 1y.

a) Phong Van hoa va Thong tin tao diéu kién dé cac don vi su nghiép lién quan
thuc hién tdt nhiém vu cua minh, déng thoi giap Uy ban nhan dan quan thuc hién
viéc quan ly Nha nudc trén linh vuc van hoa, thé duc, thé thao, du lich gia dinh,
thong tin va truyén thong; kiém tra, kip thoi phat hién va dé xuét xr Iy nhiing vi
pham phép luat trén linh vyc duoc giao.

b) Cac don vi su nghiép lién quan c6 trach nhiém phdi hop véi Phong Vin hoa
va Thong tin trong viéc gitp Uy ban nhan dan quén xay dung ké hoach, bao cao két
qua hoat dong cua linh vyc van hoa va thong tin.

6. D61 vo1 Uy ban Mét tran T6 qudc Viét Nam quén, cadc don vi sy nghiép, cac
ban, nganh, doan thé, cac t6 chirc xa hdi cia quan.

Phong Vian héa va Thong tin phéi hop va hd trg Uy ban Mt tran To qudc Viét
Nam, cac doan thé, qu?m ching thuc hién tt chire nang nhiém vu dugc giao.

Khi Uy ban Mit tran T6 qubc Viét Nam quan, phudng, cac don vi su nghiép,
cac ban, nganh, doan thé, cac to chire x3 hoi cla quan co yéu cau, kién nghi cac van
dé thudc chirc niang ctia Phong, Trudng phong cé trach nhiém trinh bay, giai quyét
hoic trinh Uy ban nhin dan quan giai quyét cac yéu cau do theo tham quyén.

Chuwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Cin cr Quy ché nay, Trudng Phong Vin hoa va Thong tin c6 trach nhiém
cu thé hoa chuc nang, nhi€ém vy, quyén han, trach nhiém, chtrc danh, tiéu chuan cong
chuc ctia Phong phi hop véi ddc diém cua dia phuong, nhung khong trai véi ndi dung
Quy ché nay, trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh dé thi hanh.
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Piéu 9. Truong Phong Vin hoa va Théng tin, Tha trudng cac co quan, don vi
lién quan c6 trach nhiém thyc hién Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Phong Vin hoa
va Thong tin sau khi duoc Uy ban nhan dan quan quyét dinh ban hanh. Trong qua
trinh thuc hién néu phat sinh cac van dé vuot qua thim quyén, Truong phong dé xuit
trinh Uy ban nhan dan quan xem xét, giai quyét hodc bo sung va stra d6i Quy ché cho
phu hop./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Thi Thu Ha
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN BINH THANH Poc lap - Tu do - Hanh phic
Sb: 8531/2009/QD-UBND Binh Thanh, ngay 24 thang 12 nam 2009
QUYET PINH

Vé ban hanh Quy ché té chirc va hoat dong
ciia Phong Y té quan Binh Thanh

UY BAN NHAN DAN QUAN BiNH THANH

Cin ctr Luat T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Cian c Nghi quyét so 725/2009/UBTVQH12 ngay 16 thang 01 nim 2009 cia
Uy ban Thuong vu Qubc hoi khoa XII vé diéu chinh nhiém vu, quyén han cua Hoi
d6ng nhan dan, Uy ban nhan dén tinh, thanh phé tryc thudc Trung uwong va quy dinh
nhiém vu quyén han, t6 chirc bd may cua ij ban nhan dan huyén, quan, phudng noi
khong t6 chirc Hoi dong nhan dan huyén, quan, phuong;

Can ctr Nghi dinh s6 14/2008/ND-CP ngay 04 thang 02 nam 2008 cua Chinh
phu quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan huyén, quan,
thi x3, thanh phé thudc tinh;

Can ct Quyét dinh sd 93/2007/QD-TTg ngay 22 thang 6 nim 2007 cta Thu
tuéng Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, co ché mdt cura lién thong tai cac co
quan hanh chinh Nha nudc;

Cin ctr Thong tu lién tich s& 03/2008/TTLT-BYT-BNV ngay 25 thang 4 nam
2008 cua BO Y té va Bo Noi vu vé viée huéng dan chtc ning, nhiém vu, quyén han
va co ciu t6 chirc cia So Y té, Phong Y té thudc Uy ban nhan dan cip tinh, cip
huyén;

Cian ctr Quyét dinh sd 41/2008/QD-UBND ngay 20 thang 5 nim 2008 ciia Uy
ban nhan déan thanh phé vé t6 chirc cic co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan

quan - huyén;

Can cir Quyét dinh s6 09/2009/QD-UBND ngay 22 thang 01 nim 2009 cua Uy
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ban nhan dan thanh phd vé ban hanh Quy ché (mau) vé té chirc va hoat dong cia
Phong Y té quén Binh Thanh;

Can ctr Quyét dinh sd 5850/2008/QD-UBND ngay 08 thang 8 nim 2008 cta Uy
ban nhan dan quan Binh Thanh vé viéc thanh lap Phong Y té quan Binh Thanh;

Xét dé nghi ctia Truong Phong Noi vu quan Binh Thanh,
QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché t6 chic va hoat dong
cua Phong Y té quan Binh Thanbh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 07 ngay, ké tir ngay ky. Thay
thé cac Quyét dinh truéc day ciia Uy ban nhan dan quan Binh Thanh c6 lién quan dén
t6 chirc va hoat dong ctia Phong Y té quan Binh Thanh

Picu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan quan, Truong Phong Noi vu,
Trudng Phong Y té, Truéng Phong Tai chinh - K& hoach, Thu truéng cic phong, ban
truc thudc Uy ban nhan dan quan, Trung tam Y té du phong quan, Bénh vién quan va
thu truong don vi c¢6 lién quan, cac Chi tich Uy ban nhan dan phuong chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay ./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Thi Thu Ha
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN BIiNH THANH Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
QUY CHE

T6 chirc va hoat dong ciia Phong Y té quan Binh Thanh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 8531/2009/0D-UBND
ngay 24 thang 12 nam 2009 cia Uy ban nhdn ddan qudn Binh Thanh)

Chuong 1
VI TRi VA CHUC NANG

Piéu 1. Vi tri va chitc ning
1. Vi tri:
Phong Y té quan 1 co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan quan.

Phong Y t€ quan co tu cach phap nhan, c6 con dau va tai khoan riéng; chiu su
chi dao, quan ly truc ti€p, toan dién vé to chuc, bién ché va cong tac ctia Uy ban nhan
dan quan; dong thoi chiu sy huéng dan, kiém tra, thanh tra vé chuyén mon, nghi€p vu
cua SO Y té.

2. Chtic nang

Phong Y té quén c6 chirc nang tham muu, giup Uy ban nhan dan quéin thyc hién
chtrc nang quan 1y Nha nuéc vé y té trén dja ban quén.

Chuong 11
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han
Phong Y té quan c6 nhiém vu va quyén han sau déy:
1. Trinh Uy ban nhan dan quan:

a) Dy thao cac quyét dinh, chi thi, quy hoach, ké hoach dai han, ndm nam, hang
nam; dé an, chuong trinh phat trién y té, cai cach hanh chinh, xa hoi hoa trong linh

vuc y té€ trén dia ban quan;
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b) Du thao bién phap huy dong lién nganh trong quan 1y, sir dung céc ngudn luc
dé thuc hién cong tac phong, chéng dich bénh; dan s - ké hoach hoa gia dinh; an
toan vé sinh thuc phrflm; khéc phuc hau qua cua dich, bénh, tai nan thuong tich, thién
tai tham hoa anh hudng dén strc khoe nhan dan xdy ra trén dia ban quan.

2. T6 chuc thuc hién cac van ban quy pham phap luat, quy hoach, ké hoach, dé
an, chuong trinh phat trién y té trén dja ban quan sau khi dugc phé duyét.

3. Tham muu Uy ban nhan dan quan tham dinh cac diéu kién hanh nghé y té trén
dia ban quan theo quy dinh cua phéap ludt va theo phan cip ctia Uy ban nhan dan
thanh phd.

4. Kiém tra, thanh tra viéc t6 chtrc thuc hién cic vin ban quy pham phap luat,
chinh sach, ké hoach, dé an, chuong trinh, du 4n va hoat dong dbi véi cac co so cung

cap dich vu vé y t€ trén dia ban quan.

5. Huéng dan Uy ban nhan dan phuong to chirc thuc hién chwong trinh y té co
s&, dan sb - ké hoach hoéa gia dinh, van dong nhan dan gin gitr v¢ sinh, an toan thyc
phém, phong, chéng cac dich bénh.

6. Quan 1y t6 chtrc, bién ché, tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh ctia phap
luat va phan cap ctia Uy ban nhan dan quan.

7. Thuc hién cong tac thong tin, bao céo dinh ky, dot xuét vé tinh hinh thuc hién
nhiém vu dugc giao theo quy dinh.

8. Thuc hién mot sé nhiém vu khéac do Uy ban nhan dan quan giao va theo quy
dinh cua phap luat.

Chuong 111
TO CHUC BQ MAY VA BIEN CHE

Piéu 3. T6 chirc bd may

1. Phong Y té quan do Truong phong phu trach, c6 tir mot dén ba Pho Trudng
phong va cong chtic 1am cong tac chuyén mon, nghiép vu Phong Y té lam viéc theo
ché d¢ thu trudng.

Truéng phong 1a nguoi chiu trach nhiém vé toan bd hoat dong ciia Phong trudc
Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan quin va trudc phéap luat, dong thoi
chiu trach nhiém trudc Gidm dbc S Y té vé thuc hién cac nhiém vu chuyén mon.
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Truéng phong va cac Pho Truong phong do Chu tich Uy ban nhan dan quén
quyét dinh b6 nhiém va mién nhiém, thoi gian bo nhiém 1a 5 nam.

Céc Pho Truong phong la nguoi gitp viéc cho Trudng phong, thuc hi¢n cac
cong viéc do Truong phong phan cong theo linh vuc va lién déi chiu trach nhiém
truéc Trudng phong va trude phap luat nhitng phan viéc duge phan cong phu trach.

2. Can ctr vao chtic ning, nhiém vu néu trén, dic diém tinh hinh cu thé don vi,
trinh do, nang luc can bd, Phong Y té quan td churc thanh cac bd phan gém nhirng
cong chuc duge phan cong ddm nhén cac chirc danh cong viéc trén cadc mat cong tac
ctua Phong.

Tuy theo quy md hoat dong va tinh chét cong vi¢c va nhan su cu thé cua dia
phuong, Uy ban nhan din quan c6 thé bd tri can bd phu trach riéng timg linh vuc
hodc kiém nhiém cac linh vuc trén co sé tinh gon, hi€u qua va tiét kiém.

Picu 4. Bién che

Cin cir vao khoi luong cong viée va tinh hinh can b cu thé dé xac dinh ting
chtic danh va tiéu chuan nghiép vu cong chirc va phan bo bién ché cho phu hop, dam
bao thyuc hién va hoan thanh nhi¢ém vu dugc giao.

Bién ché cua phong Y té do Uy ban nhan dan quin phan b6 trén co s chi tiéu
bién ché hanh chinh dugc Uy ban nhan dan thanh phd giao cho quin hang nam.

Chuong IV
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Picu 5. Ché dj lam viéc

1. Trudong phong phu trach, diéu hanh tit ca cac hoat dong cua Phong va phu
trach nhitng cong tac trong tam. Cac Pho Trudng phong phu trach nhitng linh vuc
cong tac duoc Trudng phong phan cong, truc tiép giai quyét cac cong viée phat sinh.

2. Khi giai quyét cong viéc thudc linh vire minh phu trach c6 lién quan dén noi
dung chuyén mon cuia Pho Trudng phong khac, Pho Truong phong chu dong ban bac
théng nhat hudng giai quyét, chi trinh Trudng phong quyét dinh cac van dé chua nhat
tri véi cac Pho Truong phong khac hodc nhitng van dé moi phat sinh ma chua c6 chi
truong, ké hoach va bién phap giai quyét.

3. Trong trudng hop Trudng phong truc tiép yéu cau cac can bd, chuyén vién
giai quyét cong viéc thudc pham vi tham quyén ciia Pho Trudng phong, yéu cau dé
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duoc thuc hién nhung can bo phai bao cao cho Phé Trudng phong truc tiép phu
trach biét.

Piéu 6. Ché d¢ sinh hoat, hdi hop

1. Hang tuan, 1anh dao Phong hop giao ban mot lan dé danh giad viéc thuc hi¢n
nhiém vu va phé bién ké hoach cong tac cho tudn sau.

2. Sau khi giao ban 1anh dao Phong, cac by phan hop véi Pho Truong phong
truc tiép phu trach dé danh gia cong viéc, ban phuong huéng trién khai cong tac va
thong nhat lich cong tac.

3. Mdi thang hop toan thé co quan mot 1an.

4. Mbi thanh vién trong timg bd phan c6 lich cong tac timg thoi ky do lanh dao
ting bo phan truc tiép phé duyét.

5. Lich 1am viéc véi cac co so ciia Phong (cac to chire va ca nhan c6 lién quan)
phai néu cu thé trong lich cong tac hang tudn, thang cta don vi; ndi dung lam viéc
dugc Phong chuén bi chu déo dé kip thoi giai quyét c6 hiéu qua cac yéu cau phat sinh
lién quan dén hoat dong chuyén mén cta Phong.

Piéu 7. Mdi quan hé cong tac

1. D6i v6i SO Y té

Phong Y té chiu su hudng dan, kiém tra va thanh tra vé chuyén mon, nghiép vu
ctia S& Y té, thuc hién viée bao cdo cong tac chuyén mon dinh ky va theo yéu cau cua
Giam dbc SO Y té.

2. Béi v6i Uy ban nhéan dan quan

Phong Y té chiu sy 1anh dao, chi dao truc tiép va toan dién cua ﬁy ban nhan dan
quan vé toan b cong tac theo chirc ning, nhiém vu cua Phong, Trudng phong truc
tiép nhan chi dao va ndi dung cong tac tir Chu tich Uy ban nhan dan hoic Phd Chu
tich Uy ban nhan dan phu trach khéi va phai thudng xuyén bao cdo véi Thudng truc
Uy ban nhan dan quin vé nhitng mit cong tac dd dugc phan cong va dé xuét cac bién
phap giai quyét cong tac chuyén mon trong quan ly Nha nudc thude linh vuc lién

quan.
3. P6i voi Bénh vién va Trung tam Y té Dy phong quéan

Phong Y té giup Uy ban nhan dan quan thuc hién chtc niang quan 1y Nha nudc
vé y té d6i v4i Bénh vién va Trung tam Y té Du phong; Thyc hién mbi quan h¢ hop



S607-15-01-2010 CONG BAO 55

tac, phdi hop theo chirc nang, nhiém vy nham dam bao hoan thanh ké hoach, nhiém

vu chinh tri cua quén;

Bénh vién va Trung tam Y té Dy phong c6 trach nhi¢ém thuc hi¢n ché do bao cao
cho Phong Y té vé: ké hoach hoat dong, bao cdo cong tac chuyén moén nghiép vu theo
dinh ky va dot XUAt, cung cép thong tin, s6 liéu lién quan dén linh vuc hoat dong cua
minh theo yéu cau ctia Phong Y té. Trén co sd bio céo cia cac don vi, Phong Y té
tong hop bao cao hodc tham muu Uy ban nhan dan quén thuc hién bao céo dén céac co
quan lié€n quan theo quy dinh.

4. P61 voi cac co quan chuyén mon khac thuoc Uy ban nhan dan quan

Thue hién mdi quan hé hop tac va phdi hop trén co s¢ binh dang, theo chirc
nang nhiém vu, dudi sy diéu hanh chung cua Uy ban nhan dan quan, nham dam bao
hoan thanh ké hoach, nhiém vu chinh tri caa quan. Truong hop chu tri phéi hop giai
quyét cong viéc, néu chua nhét tri v6i v kién ctia Trudong cic phong chuyén mon
khac, Truong Phong Y té chu dong tdp hop cac ¥ kién va trinh Chu tich Uy ban nhan
dan quan xem xét, quyét dinh.

5. Po6i v6i Uy ban nhan dan cac phuong

a) Phoi hop hd trg va tao diéu kién dé Uy ban nhan dan cic phuong thuc hién
cac ndi dung quan 1y nha nudc lién quan dén chirc ndng, nhiém vu cia Phong;

b) Hudng dan can bd phuong vé chuyén mon, nghiép vu cia nganh, linh vuc
cong tac do Phong quan ly.

6. B61 voi Uy ban Mat tran T6 qudc Viét Nam, cac don vi su nghiép, cac ban,
nganh, doan thé, cac t6 chirc xa hdi cia quan

Khi Uy ban Mit tran To quéc Viét Nam quan, phuong, cac don vi sy nghiép,
cac ban, nganh, doan thé, cic to chtrc x4 hoi ctia quan cd yéu cau, kién nghi cac van
dé thudc chirc niang ctia Phong, Trudng phong cé trach nhiém trinh bay, giai quyét
hoic trinh Uy ban nhin dan quan giai quyét cac yéu cau do theo tham quyén.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Cin cit Quy ché nay, Truong Phong Y té quan co trach nhiém cu thé
hoa churc nang, nhiém vu ctia Phong, quyén han, trach nhiém, chirc danh, tiéu chuan
cong chirc ciia Phong phu hop véi dic diém cua dia phuong, nhung khong trai voi
ndi dung Quy ché nay, trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh dé thi hanh.
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Piéu 9. Truong Phong Y té va Thu truong cac co quan, don vi lién quan cé
trach nhiém thuc hién Quy ché to chirc va hoat dong ctia Phong Y té sau khi duogc
Chu tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh ban hanh. Trong qua trinh thuc hién, néu
phat sinh cac van dé vuot qua thim quyén thi nghién ctru dé xuat, kién nghi véi Cha
tich Uy ban nhan dan quan xem xét, giai quyét hodc bo sung va stra d6i Quy ché cho
phu hop./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Thi Thu Ha
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