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17. Thi tuc Cép gidy chitng nhin quyén sé hiru nha & va quyén sir dung dat
& d6i véi truong hop chuyén nhwong 01 phan nha & - dit & da c6 gidy ching
nhan quyén sé hiru nha & & quyén sir dung dat é cho c4 nhin

- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: Chuan bi ddy du ho so theo quy dinh tai Piéu 16 Quyét dinh sd
54/2007/QD-UBND ngay 30 thang 3 nam 2007 ctia Uy ban nhan dan TP HO Chi
Minh quy dinh vé trinh tu, thi tuc cAp gidy ching nhan quyén sé hitu nha & va quyén
str dung dat &, gidy ching nhan quyén s¢ hiru nha ¢ va gidy ching nhan quyén s
dung dt o tai thanh phd HO Chi Minh.

* Bude 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Vin phong Uy
ban nhan dan quén - huyén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén thir sau hang tuan va
budi sang thtr bay).

Cong chtre tiép nhan ho so kiém tra tinh phép 1y va ndi dung hd so:

e Truong hop hd so di day du, hop 18 thi viét gidy hen trao cho ngudi ndp.

e Truong hop hd so thiéu, hoic khong hop 1é thi cong chirc tiép nhan hod so
huéng dan dé ngudi dén ndp hd so 1am lai hodc bd sung cho kip thoi

* Budc 3: Theo gidy hen ngudi ndp hd so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua
thudoc Van phong Uy ban nhan dan quin - huyén nhan Phiéu chuyén théng tin dia
chinh dé x4c dinh nghia vy tai chinh.

* Budce 4: Ngudi nop ho so dén Chi cuc Thué quan - huyén dé nop 1€ phi trudc
ba va nghia vu tai chinh (néu co).

* Bude 5: Nop Giéy xac nhan cua co quan thué dé nhan Giéy chirng nhan tai B
phan tiép nhan va tra két qua thuoc Van phong Uy ban nhan dan quan - huyén (trong
gid hanh chinh tir th hai dén th sdu hang tuan va budi sang thir bay).

- Cach thuc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc

- Thanh phan, s6 lugng hd so:

* Thanh phan ho so:

+ Pon dé nghi cap ddi, cp lai, xac nhan thay doi gidy chimg nhan quyén so hiru
nha & va quyén st dung dat &, theo mau (01 ban chinh)

+ Hop dong (hodc van ban) mua bén, ting cho, doi, thira ké nha & theo quy dinh
cua phap luat dan su va nha ¢ (01 ban chinh).



S692+93-15-8-2009 CONG BAO 3

+ Gidy chtrng nhan quyén sé hitu nha & hodc gidy to hop 1é vé quyén s& hiru nha
& va quyén sir dung dat & ciia bén chuyén nhuong (ban sao di duge dang ky).

+ Ban v& so dd nha ¢, dat ¢ (01 ban chinh)

* S6 luong hd so: 01 (bd)

- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so.

- P6i tuong thyc hién thi tyc hanh chinh: C4 nhan

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan - huyén

* Co quan hodc nguoi c6 tham quyén dugc Uy quyén hodc phan cip thuc hién:
Khong co

* Co quan truc tiép thuc hién: Bo phan tiép nhan va tra két qua thudoc Van phong
Uy ban nhan dan quan - huyén; Phong Tai nguyén va Mbi truong quan - huyén;
Phong Cong thuong huyén.

* Co quan phdi hop (néu c6): Chi cuc Thué quan - huyén va UBND phuong -
x4, thi tran.

- Két qua thu tuc hanh chinh: Giéy ching nhan
- Lé phi (néu c6): 50.000 dong
- Tén mau don, mau to khai:

* Pon dé nghi cap doi, cap lai, xac nhan thay d6i gidy ching nhan quyén s¢ hitu
nha & va quyén st dung dat & (Mau 01f/CN)

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Truong hop nguoi dé nghi cip Gidy ching nhan 13 nguoi Viét Nam dinh cu tai
nudc ngoai hodc 1a nguoi nude ngoai phai ndp chimg tir chimg minh thudc dbi tuong
duoc sé hiru nha ¢ tai Viét Nam.

- Cén ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Dt dai nam 2003, c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 7 ndm 2004;

* Luat Xay dung nam 2003, c6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2004
* Luat Nha ¢ ndm 2005, c¢6 hi€u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 7 ndm 2006

* Nghi dinh s6 90/2006/ND-CP ngay 06 thang 9 nim 2006 ciua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Luat Nha 6.
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* Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nim 2004 cta Chinh pht vé
thi hanh Luat Dat dai. (c6 hiéu luc ngay 16 thang 11 ndm 2004).

* Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 nam 2007 cta Chinh phu vé
quy dinh bd sung vé viéc cip Gidy ching nhin quyén st dung dét, thu hoi dat, thuc
hién quyén sir dung dat, trinh ty, thu tuc boi thuong, hd tr, tai dinh cu khi Nha nuédc
thu hoi dat va giai quyét khiéu nai vé dat dai (c6 hiéu luc ngay 01 thang 7 nam 2007).

* Thong tu s6 01/2005/TT-BTNMT ngay 13 thang 4 nam 2005 cua B Tai
nguyén va Mai truong vé viéc hudng dan thyc hién mot so diéu ciia Nghi dinh sb
181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nim 2004 ctia Chinh Phu vé thi hanh Luat Pat
dai. (c6 hi¢u luc ngay 06 thang 5 nam 2005).

* Thong tu s6 06/2007/TT-BTNMT ngay 02 thang 7 nam 2007 ctia Bo Tai nguyén
va Moi truong hudng dan thyuc hién mot sé diéu cua Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP
ngay 25 thang 5 ndm 2007 caa Chinh Phu vé& quy dinh bd sung vé viéc cap Gidy
chung nhan quyén su dung dat, thu hdi dat, thuc hién quyén su dung dat, trinh ty, tha
tuc boi thuong, hd tro, tai dinh cu khi Nha nude thu hoi dat va giai quyét khiéu nai vé
dat dai (c6 hiéu luc ngay 03 thang 8 nam 2007).

* Thong tu s6 09/2007/TT- ngay 02 thang 8 nam 2007 ctia Bo Tai nguyén va
Moi trudng vé hudng dan viéc lap, chinh 1y, quan 1y ho so dia chinh.

* Thong tu s6 05/2006/TT-BXD ngay 01 thang 11 nim 2006 cua Bé Xay dung
huéng dan thuc hién mot s6 noi dung cua Nghi dinh s6 90/2006/ND-CP ngay
06/9/2006 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Luat Nha ¢.

* Quyét dinh sb 54/2007/QD-UBND ngay 30 thang 3 nim 2007 cta Uy ban
nhan dan thanh phd vé ban hanh quy dinh vé trinh ty, thi tuc cip gidy chung nhan
quyén so hitu nha ¢ va quyén sir dung dét o, gidy ching nhan quyén so hiru nha ¢ va
gidy chtrng nhan quyén st dung dat ¢ tai thanh phé H6 Chi Minh.

* Quyét dinh s6 106/2007/QD-UBND ngay 31 thang 7 nim 2007 cua Uy ban
nhan dan thanh phd vé muc thu 1é phi cap Gidy ching nhan quyén so hiru nha ¢ va st
dung dat &, cip gidy chting nhan quyén sé hiru nha & theo Nghi dinh sé 90/2006/ND-
CP ngay 06 thang 9 nim 2006 cua Chinh pha quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh
Luat Nha ¢.

* Cong van sd 2719/SXD-CCQND ngay 19 thang 4 nam 2007 cta S Xay dung
vé viéc ban hanh “Cam nang huéng dan nghiép vu” phuc vu cong tac cap gidy chimg
nhén quyén so hitu nha ¢ va quyén st dung dat &.
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Phu luc 1 - Miu s 1f/CN

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO
D@C lap - Tl‘l’ do - Hi}ﬂh phl'lc Vao s0 tiép nhan ho so:
Quyén sd............. Sé thirty.............
DPON PE NGHI CAP DOI, CAP LAI, XAC NHAN THAY POI GIAY Nguoi nhdn ho so
CHUNG NHAN QUYEN SO HU'U NHA O VA QUYEN SU DUNG (ky va ghi 16 ho, tén)
DAT O, GIAY CHUNG NHAN QUYEN SO HU'U NHA O.
(Bao gom ca cdp d6i do chuyén nhuwong quyén so hitu nha 6,

hét trang ghi thay doi)

Ciap ngay ......... thang ....... nam ........ 3 THOT CAD oot
TRUIONE T 815 ..ottt ettt et e e et e st e et e e s abeesbeesabeenbeessbeenseeenbeenseeenbeenseesnseanseannns
Ly do dé nghi cap déi (cép lai, x4c nhan thay doi) Giéy ching nhan: ...,
Dia chi nha & xin cip ddi (cip lai, x4c nhan thay d6i) Gidy chimg nhan:............coocoeveveeeeeeeveeeeeenn.
Gidy ching nhan quyén so htru nha o, Gidy ching nhan quyén s¢ hitu nha ¢ va quyén sir dung dat &
da duoc (ghi tén co quan cap GIAY CRUIG RGN .o
cip ngaYy ............. ;masO GCN:LL SO DO SO EOC: v,

Dé nghi cap 601 (cap lai, xac nhén thay doi) Glay chting nhan quyén sé hiru nha &, Gidy
chimg nhan quyén s& hitu nha & va quyén sir dung dat & cho nhimg ngudi dimg tén chu s6 hitu sau
(chi ghi trong truong hop chuyén nhirong quyén sé hitu nha 6):

T61 cam doan nhirng 101 ké khai trong don 1a ding sy thyc, chiu trach nhi¢m vé tinh xéac thuc
clia cac gidy to kém theo va cam két thyc hién ddy dii nghia vu tai chinh dung thoi han theo quy
dinh cta Nha nudc.

............. ,ngay .....thang .....ndm ......
Ngudi viét don
(ky va ghi ro ho tén)
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18. Thii tuc Cép lai gidy chirng nhin quyén sé hiru nha & cho c4 nhan
- Trinh tu thuc hién:

* Bugc 1: Chuan bi ddy du hd so theo quy dinh tai Diéu 17 Quyét dinh sd
54/2007/QD-UBND ngay 30 thang 3 nam 2007 ctia Uy ban nhan dan thanh phd vé
ban hanh quy dinh vé trinh ty, thi tuc cdp gidy ching nhin quyén so hiru nha ¢ va
quyén sir dung dat ¢, gidy chimg nhan quyén so hitu nha & va gidy chtimg nhin quyén
str dung dat & tai thanh phé H6 Chi Minh.

* Budc 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thuéc Vin phong Uy
ban nhan dan quén - huyén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén thir sau hang tuan va
budi sang thtr bay).

Cong chure tiép nhan ho so kiém tra tinh phép 1y va ndi dung hd so:

e Truong hop hd so di day du, hop 18 thi viét gidy hen trao cho ngudi ndp.

e Truong hop ho so thiéu, hoic khong hop 1 thi cong chirc tiép nhan hod so
huéng dan dé ngudi dén ndp hd so 1am lai hodc bd sung cho kip thoi

* Budc 3: Theo gidy hen ngudi ndp hd so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua
thugc Van phong Uy ban nhan dan quan - huyén nhan Phiéu chuyén thong tin dia
chinh dé x4c dinh nghia vu tai chinh.

* Budc 4: Ngudi ndp hd so dén Chi cuc Thué quan - huyén dé thuc hién nghia
vu tai chinh va nop 1& phi truéc ba (néu co)

* Budce 5: Nop Giéy xac nhan cua co quan thué dé nhan Giéy chirng nhan tai B
phan tiép nhan va tra két qua thuéc Van phong Uy ban nhan dan quan - huyén (trong
gi0 hanh chinh tir thr hai dén th sdu hang tuan va budi sang thir bay).

- Cach thurc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc

- Thanh phan, s6 luong ho so:

* Thanh phan ho so:

+ Pon dé nghi cap ddi, cap lai, xac nhan thay d6i gidy ching nhan theo miu
trong d6 néu rd 1y do mat gidy ching nhan va cam két chiu trach nhiém truéc phép
luat vé viéc mat gidy to nay (01 ban chinh)

+ Gidy to x4c nhan vé viéc mat Gidy chting nhan cua co quan Cong an cip xa
noi bi mat gidy va dugc dang tin trén phuong tién thong tin dai chiing mét lan trong

thoi han 10 ngdy - ndp mau tin trén bdo hodc xac nhan cua co quan di ding tin (01
ban chinh)
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+ Ban v& so d6 nha ¢, dat ¢, truong hop hién trang khong thay dbi thi sir dung
ban v& cii néu c6 (01 ban chinh)

* S6 luong hd so: 01 (bd)

- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 18
- Béi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan

- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan - huyén

* Co quan hodc ngudi co thAim quyén duoc Gy quyén hodc phan cip thuc hién:
Khoéng co

* Co quan truc tiép thuc hién: Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Van phong
Uy ban nhan dan quan - huyén; Phong Tai nguyén va Mbi truong quan - huyén;
Phong Cong thuong huyén.

* Co quan phdi hop (néu cd): Chi cuc Thué quan - huyén va Uy ban nhan
phudng - xa, thi tran.

- Két qua tha tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan
- Lé phi (néu c6): 50.000 dong
- Tén mau don, mau to khai:

* Pon dé nghi cip ddi, cap lai, xac nhan thay d6i gidy chimg nhan quyén s& hitu
nha & va quyén st dung dat & (Mau 01f/CN)

- Yéu cAu, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co

- Can cur phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Luat Dat dai nam 2003, c¢6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2004

* Luat Xay dung nam 2003, c6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2004
* Luat Nha ¢ ndm 2005, c¢6 hi€¢u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 7 ndm 2006

* Nghi dinh s6 90/2006/ND-CP ngay 06 thang 9 nim 2006 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh Luat Nha &

* Thong tu s6 05/2006/TT-BXD ngay 01 thang 11 nim 2006 cua Bé Xay dung
huéng dan thuc hién mot sé nodi dung ciia Nghi dinh s6 90/2006/ND-CP ngay 06
thang 9 nam 2006 cta Chinh pha quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Luét Nha 6.
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* Quyét dinh sb 54/2007/QD-UBND ngay 30 thang 3 nim 2007 cta Uy ban
nhan dan thanh phd vé ban hanh quy dinh vé trinh ty, thi tuc cip gidy chiung nhan
quyén so hitu nha & va quyén sir dung dét o, gidy ching nhan quyén so hitu nha ¢ va
gidy chtrng nhan quyén st dung dat ¢ tai thanh phé H6 Chi Minh.

* Quyét dinh s6 106/2007/QD-UBND ngay 31 thang 7 nim 2007 cua Uy ban
nhan dan thanh phd vé mic thu 1¢ phi cap Gidy ching nhan quyén s& hitu nha & va sir
dung dit &, cip gidy ching nhan quyén s& hitu nha ¢ theo Nghi dinh 90/2006/ND-CP
ngay 06 thang 9 nam 2006 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh
Luat Nha ¢.

* Cong van sd 2719/SXD-CCQND ngay 19 thang 4 nam 2007 ctia S¢ Xy dung
vé viéc ban hanh “Cam nang huéng dan nghiép vu” phuc vu cong tac cap gidy chimg
nhan quyén so hitu nha & va quyén str dung dét o.
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Phu luc 1 - Miu s 1f/CN

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO
D@C lap - Tl‘l’ do - Hi}ﬂh phl'lc Vao s0 tiép nhan ho so:
Quyén sd............. Sé thirty.............
DPON PE NGHI CAP DOI, CAP LAI, XAC NHAN THAY POI GIAY Nguoi nhdn ho so
CHUNG NHAN QUYEN SO HU'U NHA O VA QUYEN SU DUNG (ky va ghi 16 ho, tén)
DAT O, GIAY CHUNG NHAN QUYEN SO HU'U NHA O.
(Bao gom ca cdp d6i do chuyén nhwong quyén so hitu nha 6,

hét trang ghi thay déi)

Ciap ngay ......... thang ....... nam ........ 3 THOT CAD oo
TRUIONE T 815 ..ottt et et e e bt estt e et e e sabeesbeesabeenbeessbeenseessbeenseeesseenseesnseenseannns
Ly do dé nghi cap déi (cép lai, x4c nhan thay doi) Giéy ching nhan: ...,
Dia chi nha & xin cip ddi (cip lai, x4c nhan thay d6i) Gidy chimg nhan:............coooveveeveveveeeeeenn.
Gidy ching nhan quyén so htru nha o, Gidy chtng nhan quyén s¢ hitu nha ¢ va quyén sir dung dat &
da duoc (ghi tén co quan cap GIAY CRUG RGNY: .o
cap ngAY .....ooeennnn ;masO GCN:LL SO DO SO EOC: vvreveeeeeeeeeeeeeee e,

Dé nghi cap 601 (cap lai, xac nhén thay doi) Glay chting nhan quyén sé hiru nha &, Gidy
chimg nhan quyén s& hitu nha & va quyén sir dung dat & cho nhimg ngudi dimg tén chu s6 hitu sau
(chi ghi trong truong hop chuyén nhirong quyén sé hitu nha 6):

T61 cam doan nhirng 101 ké khai trong don 1a ding sy thyc, chiu trach nhi¢m vé tinh xéac thuc
clia cac gidy to kém theo va cam két thuc hién ddy dii nghia vu tai chinh dung thoi han theo quy
dinh cta Nha nudc.

............. ,ngay .....thang .....ndm ......
Ngudi viét don
(ky va ghi ro ho tén)
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19. Thii tuc Cap lai gidy chirng nhan quyén sé hiru nha & va quyén sir dung
dat &

- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: Chuan bi ddy du ho so theo quy dinh tai Piéu 17 Quyét dinh sd
54/2007/QD-UBND ngay 30 thang 3 nam 2007 cua Uy ban nhan déan thanh phé vé
ban hanh quy dinh vé trinh tu, thu tuc cdp gidy ching nhan quyén sé hitu nha & va
quyén sir dung dat ¢, gidy chimg nhan quyén so hitu nha & va gidy chtng nhan quyén
str dung dat & tai thanh phé H6 Chi Minh.

* Bude 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Vin phong Uy
ban nhan dan quén - huyén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén thir sau hang tuan va
budi sang thtr bay).

Cong chirc tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va noi dung ho so:

e Truong hop hd so di day du, hop 18 thi viét gidy hen trao cho ngudi ndp.

e Truong hop ho so thiéu, hodc khong hop 1 thi cong chirc tiép nhan hod so
huéng dan dé ngudi dén ndp ho so 1am lai hodc bd sung cho kip thoi

* Budc 3: Theo gidy hen ngudi ndp hd so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua
thudc Van phong Uy ban nhan dan quin - huyén nhan Phiéu chuyén théng tin dia
chinh dé x4c dinh nghia vy tai chinh.

* Budc 4: Ngudi ndp hod so dén Chi cuc Thué quéan - huyén dé thuc hién nghia
vu tai chinh va ndp 18 phi trude ba (néu cb)

* Budc 5: Nop Gidy xac nhan cia co quan thué dé nhan Giay chimg nhan tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua thuéc Van phong Uy ban nhan dan quan - huyén (trong
gid hanh chinh tir th hai dén thr sdu hang tuan va budi sang thir bay).

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc

- Thanh phan, sd lugng hd so:

* Thanh phéan ho so:

+ Pon dé nghi cap ddi, cap lai, xac nhan thay d6i gidy ching nhan theo miu
trong d6 néu rd 1y do mat gidy ching nhan va cam két chiu trach nhiém truéc phap
luat vé viéc mat gidy to nay (01 ban chinh)

+ Gidy to x4c nhan vé viéc mat Gidy chting nhan cta co quan Cong an cap xa

noi bi mat gidy va dugc dang tin trén phuong tién thong tin dai chiing mot lan trong
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thdi han 10 ngdy - ndp mau tin trén bao hoidc xac nhan ciia co quan di ding tin (01
ban chinh)

+ Ban vé& so d6 nha ¢, dat ¢, truong hop hién trang khong thay doi thi sir dung
ban vé& cii néu c6 (01 ban chinh)

* S6 luong hd so: 01 (bd)

- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 16
- Béi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan

- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan - huyén

* Co quan hodc nguoi c6 thim quyén dugc iy quyén hodc phan cip thuc hién:
Khong c6

* Co quan truc tiép thuc hién: Bo phan tiép nhan va tra két qua thudoc Van phong
Uy ban nhan dan quan - huyén; Phong Tai nguyén va Mbi truong quan - huyén;
Phong Cong thuong huyén.

* Co quan phdi hop (néu c6): Chi cuc Thué quan - huyén va UBND phuong -
x4, thi tran.

- Két qua thu tuc hanh chinh: Giéy ching nhan
- Lé phi (néu cd): 50.000 dong
- Tén mau don, mau to khai:

* Pon dé nghi cap doi, cap lai, xac nhan thay do6i gidy chung nhan quyén sé hitu
nha & va quyén st dung dat & (Mau 01f/CN)

- Yéu cau, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co

- Cén ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Luat Dat dai nam 2003, c¢6 hiéu luc thi hanh tur ngay 01 thang 7 nam 2004

* Luat Xay dung nam 2003, c6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2004
* Luat Nha ¢ nam 2005, c¢6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2006

* Nghi dinh s6 90/2006/ND-CP ngay 06 thang 9 nim 2006 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Luat Nha &

* Thong tu s6 05/2006/TT-BXD ngay 01 thang 11 nim 2006 cua Bé Xay dung
huéng dan thuc hién mét sé nodi dung ctia Nghi dinh sé 90/2006/ND-CP ngay 06
thang 9 nam 2006 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Luat Nha 6.
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* Quyét dinh sb 54/2007/QD-UBND ngay 30 thang 3 nim 2007 cta Uy ban
nhan dan thanh phd vé ban hanh quy dinh vé trinh ty, thi tuc cip gidy chiung nhan
quyén so hitu nha & va quyén sir dung dét o, gidy ching nhan quyén so hitu nha ¢ va
gidy chtng nhan quyén st dung gdit & tai thanh phd HO6 Chi Minh.

* Quyét dinh s6 106/2007/QD-UBND ngay 31 thang 7 nim 2007 ctia Uy ban nhan
dan thanh phd vé mirc thu 1& phi cap Gidy chimg nhan quyén s¢ hitu nha & va sir dung
dat &, cAp gidy chimg nhan quyén so hitu nha & theo Nghi dinh 90/2006/ND-CP ngay 06
thang 9 nam 2006 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Luat Nha o.

* Cong van s6 2719/SXD-CCQND ngay 19 thang 4 nam 2007 cta S& Xay dung
vé viéc ban hanh “Cam nang huéng din nghiép vu” phuc vu cong tac cip gidy chimg
nhan quyén so hitu nha & va quyén str dung dét o.
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Phu luc 1 - Miu s 1f/CN

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO
D@C lap - Tl‘l’ do - Hi}ﬂh phl'lc Vao s0 tiép nhan ho so:
Quyén sd............. Sé thirty.............
DPON PE NGHI CAP DOI, CAP LAI, XAC NHAN THAY POI GIAY Nguoi nhdn ho so
CHUNG NHAN QUYEN SO HU'U NHA O VA QUYEN SU DUNG (ky va ghi 16 ho, tén)
DAT O, GIAY CHUNG NHAN QUYEN SO HU'U NHA O.
(Bao gom ca cdp d6i do chuyén nhwong quyén so hitu nha 6,

hét trang ghi thay déi)

Cip ngay ......... thang ....... nam ........ 3 THOT CAPD oot
TRUONE T Q15 ..ttt et e et e st e et e e s et e ebeesabeenbeesabeenseeesbeenseesnseenseesnseanseannns
Ly do dé nghi cap déi (cép lai, x4c nhan thay doi) Giéy ching nhan: ...,
Dia chi nha & xin cip ddi (cip lai, x4c nhan thay d6i) Gidy chimg nhan:............cooeeeveeeeeeeeeeeeeen.
Gidy ching nhan quyén so hiru nha o, Gidy chtng nhan quyén s¢ hitu nha ¢ va quyén sir dung dat &
da duoc (ghi tén co quan cap GIAY CRUIG RGN ..o
cip ngAY .....oovennne ;masO GCN:LL SO DO SO EOC: v,

DPé nghi cap 601 (cap lai, xac nhén thay doi) Glay chting nhan quyén sé hiru nha &, Gidy
chimg nhan quyén s& hitu nha & va quyén sir dung dat & cho nhimg ngudi dimg tén chu s6 hitu sau
(chi ghi trong truong hop chuyén nhirong quyén sé hitu nha 6):

T61 cam doan nhiing 101 ké khai trong don 1a ding sy thyc, chiu trach nhi¢m vé tinh xéac thuc
clia cac gidy to kém theo va cam két thyc hién ddy di nghia vu tai chinh dung thoi han theo quy
dinh cta Nha nudc.

............. ,ngay .....thang .....ndm ......
Ngudi viét don
(ky va ghi ro ho tén)
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20. Thi tuc Cap doi gidy chirng nhin quyén sé hiru nha & ddi véi ca nhan

- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: Chuan bi ddy du ho so theo quy dinh tai Piéu 18 Quyét dinh sd
54/2007/QD-UBND ngay 30 thang 3 nim 2007 caa Uy ban nhan dan thanh phd Hb
Chi Minh vé trinh tu, thil tuc cip gidy chting nhan quyén so hitu nha ¢ va quyén sir
dung dt &, gidy ching nhan quyén s& hitu nha & va gidy ching nhan quyén sir dung
dat ¢ tai thanh phd H5 Chi Minh.

* Bude 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Vin phong Uy
ban nhan dan quén - huyén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén thir sau hang tuan va
bubi sang tht bay).

Cong chirc tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so:

e Trudng hop ho so da day du, hop 16 thi viét gidy hen trao cho ngudi nop.

e Truong hop hd so thiéu, hodc khong hop 1 thi cong chire tiép nhan hd so
huéng dan dé ngudi ndp lam lai hodc bd sung hoan thi¢n hd so.

* Budc 3: Theo gidy hen ngudi ndp hd so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua
thudc Van phong Uy ban nhan din quén - huyén nhan Phiéu chuyén thong tin dia
chinh dé x4c dinh nghia vu tai chinh.

* Budc 4: Nguoi ndp ho so dén Chi cuc Thué quan - huyén dé nop 1€ phi trudc
ba va nghia vu tai chinh (néu c6).

* Budc 5: Nop Gidy xac nhan cia co quan thué dé nhan Giay chimg nhan tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua thuéc Van phong Uy ban nhan dan quan - huyén (trong
gid hanh chinh tir th hai dén tht sau hang tuan va budi sang tht bay).

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc

- Thanh phan, s6 lugng hd so:

* Thanh phan hd so:

+ Pon dé nghi cap doi, cap lai, xac nhan thay doi gidy ching nhan quyén s& hitu nha
& va quyén st dung dét &, gidy chimg nhin quyén s& hitu nha ¢ theo mau (ban chinh)

+ Gidy chtng nhan di duoc cap trude ddy; trudng hop hién trang nha ¢ - dat &
c6 thay doi, kém theo gidy to co lién quan dén nodi dung thay d6i (01 ban chinh)

+ Ban vé& so d6 nha ¢, dat o, truong hop hién trang khong thay doi thi sir dung
ban vé& cii (néu c6) (01 ban chinh)
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* S6 luong hd so: 01 (bd)

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 18
- Pbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan

- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan - huyén

* Co quan hodc nguoi c6 tham quyén dugc Gy quyén hodc phan cip thuc hién:
khong co

* Co quan truc tiép thuc hién: Bo phan tiép nhén va tra két qua thugc Van phong
Uy ban nhan dan quan - huyén; Phong Tai nguyén va Mbi truong quan - huyén;
Phong Cong thuong huyén.

* Co quan phdi hop (néu c6): Chi cuc Thué quan - huyén va UBND phuong -
x4, thi tran.

- Két qua thu tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan

- Lé phi (néu c6): 50.000 dong

- Tén mau don, mau to khai:

* Pon dé nghi cip ddi, cap lai, xac nhan thay d6i gidy chimg nhan quyén s& hitu
nha & va quyén st dung dat ¢, giay chiing nhan quyén s¢ hitu nha & (Mau 01f/CN)

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong c6

- Can cu phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Luat Dt dai nim 2003, ¢6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nim 2004;

* Luat Xay dung nam 2003, c6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2004

* Luat Nha ¢ nam 2005, ¢6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2006

* Nghi dinh s6 90/2006/ND-CP ngay 06 thang 9 nim 2006 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Luat Nha ¢;

* Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 nam 2007 cta Chinh phu vé
quy dinh b6 sung vé cip Gidy chimg nhin quyén st dung dat, thu hdi dat, thyc hién
quyén st dung dat, trinh tu, thil tuc bdi thudng, hd trg, tai dinh cu khi Nha nudc thu
hodi dat va giai quyét khiéu nai vé dat dai (c6 hiéu luc ngay 01 thang 7 ndm 2007)

* Thong tu s6 05/2006/TT-BXD ngay 01 thang 11 nim 2006 cua Bé Xay dung
huéng dan thyc hién mot sé nodi dung ciia Nghi dinh s6 90/2006/ND-CP ngay 06
thang 9 nam 2006 cta Chinh pha quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Luét Nha 6.
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* Quyét dinh sb 54/2007/QD-UBND ngay 30 thang 3 nim 2007 cta Uy ban
nhan dan thanh phd vé ban hanh quy dinh vé trinh ty, thi tuc cip gidy chiung nhan
quyén so hitu nha & va quyén sir dung dét o, gidy ching nhan quyén so hitu nha ¢ va
gidy chtrng nhan quyén st dung dat ¢ tai thanh phé H6 Chi Minh.

* Quyét dinh s6 106/2007/QD-UBND ngay 31 thang 7 nim 2007 cua Uy ban
nhan dan thanh phd vé mic thu 1¢ phi cap Gidy ching nhan quyén s& hitu nha & va sir
dung dit &, cip gidy ching nhan quyén sé hiru nha & theo Nghi dinh sé 90/2006/ND-
CP ngay 06 thang 9 nim 2006 cua Chinh pha quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh
Luat Nha ¢.

* Cong van sd 2719/SXD-CCQND ngay 19 thang 4 nam 2007 ctia S¢ Xy dung
vé viéc ban hanh “Cam nang huéng dan nghiép vu” phuc vu cong tac cap gidy chimg
nhan quyén so hitu nha & va quyén str dung dét o.
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Phu luc 1 - Miu s 1f/CN

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO
D@C lap - Tl‘l’ do - Hi}ﬂh phl'lc Vao s0 tiép nhan ho so:
Quyén sd............. Sé thirty.............
DPON PE NGHI CAP DOI, CAP LAI, XAC NHAN THAY POI GIAY Nguoi nhdn ho so
CHUNG NHAN QUYEN SO HU'U NHA O VA QUYEN SU DUNG (ky va ghi 16 ho, tén)
DAT O, GIAY CHUNG NHAN QUYEN SO HU'U NHA O.
(Bao gom ca cdp d6i do chuyén nhwong quyén so hitu nha 6,

hét trang ghi thay déi)

Ciap ngay ......... thang ....... nam ........ 3 THOT CAD oot
TRUIONE T 815 ..ottt et et e e bt estt e et e e sabeesbeesabeenbeessbeenseessbeenseeesseenseesnseenseannns
Ly do dé nghi cap déi (cép lai, x4c nhan thay doi) Giéy ching nhan: ...,
Dia chi nha & xin cip ddi (cip lai, x4c nhan thay d6i) Gidy chimg nhan:............coocoveveeveeeveeeeeeen.
Gidy ching nhan quyén so htru nha o, Gidy ching nhan quyén s¢ hitu nha ¢ va quyén sir dung dat &
da duoc (ghi tén co quan cap GIAY CRUIG RGN .o
cip ngaYy ............. ;masO GCN:LL SO DO SO EOC: v,

Dé nghi cap 601 (cap lai, xac nhén thay doi) Glay chting nhan quyén sé hiru nha &, Gidy
chimg nhan quyén s& hitu nha ¢ va quyén sir dung dat & cho nhimg ngudi dimg tén chu s6 hitu sau
(chi ghi trong truong hop chuyén nhirong quyén sé hivu nha 6):

T61 cam doan nhiing 101 ké khai trong don 1a ding sy thyc, chiu trach nhi¢m vé tinh xéac thuc
clia cac gidy to kém theo va cam két thyc hién ddy dii nghia vu tai chinh dung thoi han theo quy
dinh cta Nha nudc.

............. ,ngay .....thang .....ndm ......
Ngudi viét don
(ky va ghi ro ho tén)
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21. Thi tuc Cip ddi gidy chirng nhan quyén sé hiru nha & va quyén sir dung
dat &

- Trinh tu thuc hién:

* Budce 1: Chuan bi day du hd so theo quy dinh.

* Bude 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Vin phong Uy
ban nhan dan quan - huyén (trong gio hanh chinh tir tht hai dén sang thir bay hang
tuan).

D61 vo1 chuyén vién tiép nhan ho so kiém tra tinh day du va hop 1€ cta cac giay
to trong ho so:

e Truong hop hd so di day du sé tiép nhan ghi bién nhan.
e Trudng hop chua day du thi huéng dan ngudi ndp hoan thién hé so.

* Budc 3: Nhan két qua giai quyét tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc
Vin phong Uy ban nhan din quan - huyén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén sang
thi bay hang tuan)

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, s6 luong hod so:

* Thanh phan hd so:

+ Pon xin cap doi gidy chimg nhan theo mau (2 ban chinh)

+ Gidy chimg nhan quyén st dung dit (01 ban chinh)

+ Ban vé so do vé hién trang nha ¢, dat & (02 ban chinh)

* S6 luong hd so: 01 (bd)

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir nhan du ho so hop 1é

- béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan

- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan - huyén

* Co quan hodc nguoi c6 tham quyén dugc iy quyén hodc phan cap thuc hién:
Khong c6

* Co quan truc tiép thuc hién: Phong Tai nguyén va Méi trudng quin - huyén,
Vin phong Ping ky quyén st dung dat; Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Vian
phong Uy ban nhan dan quén - huyén.
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* Co quan phdi hop (néu c6): Phong Cong thuong huyén; Phong Quan 1y d6 thi
quan.

- Két qua thu tuc hanh chinh: Gidy chiig nhan
- Lé phi (néu cd): 50.000 dong
- Tén mau don, mau to khai:

* Pon dé nghi cap doi, cap lai, xac nhan thay ddi trén gidy chimg nhan quyén sé hiru
nha & va quyén sir dung dat 8, gidy chimg nhan quyén s¢ hitu nha & (Mau s6 1{/CN)

- Yéu cAu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Ho gia dinh, ca nhan dang sir dung dat c6 mot trong cac loai gidy to quy dinh
tai khoan 1 Diéu nay ma trén gidy to d6 ghi tén nguoi khac, kém theo gidy to vé viée
chuyén quyén str dung dat c6 chir ky ctia cac bén ¢ lién quan, nhung dén trudc ngay
Luat ndy c6 hiéu lyc thi hanh chua thyuc hién thu tuc chuyén quyén st dung dét theo
quy dinh cua phap luat, nay duoc Uy ban nhan dan xa, phuong, thi trAn x4c nhén 1a
dat khong c6 tranh chép thi duoc cap gidy ching nhan quyén st dung dat va khong
phai ndp tién sir dung dat.

* Ho gia dinh, ca nhan dang st dung dat c6 ho khau thuong tra tai dia phuong
va tryc tiép san xuat nong nghiép, 1am nghiép, nuoi trong thuy san, lam mudi tai ving
c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khin & mién nui, hai dao, nay duoc Uy ban nhan dan
xd noi c6 dat xac nhan 1a nguoi da st dung dat 6n dinh, khong c6 tranh chép thi duoc
cap gidy ching nhan quyén sir dung dat va khong phai ndp tién sir dung dat

* Ho gia dinh, c4 nhan dang st dung dat khong c6 céc loai gidy to quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay nhung dat di duoc sir dung 6n dinh tir trudc ngay 15 thang 10 nim
1993, nay dugc Uy ban nhan dan xa, phuong, thi trdn xac nhan 1a dat khong c6 tranh
chéap, phu hop véi quy hoach st dung dat da duoc xét duyét ddi véi noi da co quy
hoach str dung dat thi dugc cip gidy ching nhan quyén sir dung dat va khong phai
ndp tién st dung dat.

* HQ gia dinh, c4 nhan dugc sir dung dat theo ban an hodc quyét dinh cua Toa an
nhan dan, quyét dinh thi hanh an ctia co quan thi hanh an, quyét dinh giai quyét tranh
chap dat dai ciia co quan nha nudc c6 tham quyén da duoc thi hanh thi dugc cap gidy
ching nhan quyén st dung dat sau khi thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua
phap luat.

* Ho gia dinh, c4 nhan dang sir dung dat khong c6 céc loai gidy to quy dinh tai
khoan 1 Piéu ndy nhung dat da dugc sir dung tir ngay 15 thang 10 nim 1993 dén
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trudc ngay Ludt ndy co6 hi¢u luc thi hanh, nay dugc Uy ban nhan dan xa, phuong, thi
trdn x4ac nhan 1 dit khong co tranh chap, pht hop v6i quy hoach st dung dat da dugc
xét duyét d6i voi noi dd co quy hoach sir dung dat thi dugc cap gidy chimg nhan
quyén st dung dat va phai nop tién sir dung dit theo quy dinh ctia Chinh phu.

* HO gia dinh, ca nhan dang st dung dat duoc Nha nuée giao dét, cho thué dat
tir ngay 15 thang 10 nam 1993 dén trudc ngay Luat nay c6 hiéu lyc thi hanh ma chua
duogc cip gidy ching nhan quyén sir dung dat thi dugc cap gidy ching nhan quyén st
dung dét; truong hop chua thuc hién nghia vu tai chinh thi phai thuc hién theo quy
dinh cua phap luat.

- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Lugt Dat dai ndm 2003,

* Luat Nha ¢ ndm 2005.

* Nghi dinh s6 90/2006/ND-CP ngay 06 thang 9 nam 2006 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Luat Nha o.

* Quyét dinh s6 54/2007/QD-UBND ngay 30 thang 3 nim 2007 ciia Uy ban
nhan dan thanh phd vé ban hanh quy dinh vé trinh ty, thi tuc cdp gidy ching nhan
quyén so hitu nha & va quyén str dung dét o, gidy ching nhan quyén so hitu nha ¢ va
gidy chtrng nhan quyén st dung dat ¢ tai thanh phé H6 Chi Minh.

* Quyét dinh s6 106/2007/QD-UBND ngay 31 thang 7 nim 2007 ctua Uy ban
nhan dan thanh phd vé muc thu 1é phi cap Gidy ching nhan quyén so hiru nha & va st
dung dat &, cap gidy chtimg nhan quyén sé hiru nha ¢ theo Nghi dinh 90/2006/ND-CP
ngay 06 thang 9 nim 2006 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
Luat Nha 6.
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Phu luc 1 - Miu s 1f/CN

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO
D@C lap - Tl‘l’ do - Hi}ﬂh phl'lc Vao s0 tiép nhan ho so:
Quyén sd............. Sé thirty.............
DPON PE NGHI CAP DOI, CAP LAI, XAC NHAN THAY POI GIAY Nguoi nhdn ho so
CHUNG NHAN QUYEN SO HU'U NHA O VA QUYEN SU DUNG (ky va ghi 16 ho, tén)
DAT O, GIAY CHUNG NHAN QUYEN SO HU'U NHA O.
(Bao gom ca cdp d6i do chuyén nhwong quyén so hitu nha 6,

hét trang ghi thay déi)

Cip ngay ......... thang ....... nam ........ 3 THOT CAPD oot
TRUONE T 815 ..ottt e et e st e et e e s et e e bt e sabeenbeassseenseessbeenseessseenseesnseenseannne
Ly do dé nghi cap déi (cép lai, x4c nhan thay doi) Giéy ching nhan: ...,
Dia chi nha & xin cip ddi (cip lai, x4c nhan thay d6i) Gidy chimg nhan:............coooeeveveeeeveeeeeeenn.
Gidy ching nhan quyén so htru nha o, Gidy chtng nhan quyén s¢ hitu nha ¢ va quyén sir dung dat &
da duoc (ghi tén co quan cap GIAY CRUG RGN .o
cip ngaY .....ooeoenn ;masO GCN:LL SO DO SO EOC: v,

Dé nghi cap 601 (cap lai, xac nhén thay doi) Glay chting nhan quyén sé hiru nha &, Gidy
chimg nhan quyén s& hitu nha ¢ va quyén sir dung dat & cho nhimg ngudi dimg tén chu s6 hitu sau
(chi ghi trong truong hop chuyén nhirong quyén sé hitu nha 6):

T61 cam doan nhirng 101 ké khai trong don 1a ding sy thyc, chiu trach nhi¢m vé tinh xéac thuc
clia cac gidy to kém theo va cam két thuc hién ddy dii nghia vu tai chinh dung thoi han theo quy
dinh cta Nha nudc.

............. ,ngay .....thang .....ndm ......
Ngudi viét don
(ky va ghi ro ho tén)
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22. Thi tuc Cip ddi gidy chirng nhan quyén sé hiru nha & va quyén sir dung
dat d6i véi truong hop hién trang nha &, dat & khong thay doi

- Trinh tu thuc hién:

* Bugc 1: Chuan bi diy du hd so theo quy dinh tai Diéu 18 Quyét dinh sd
54/2007/QD-UBND ngay 30 thang 3 niam 2007 ctia Uy ban nhan dan TP HO Chi
Minh vé trinh tu, thi tuc cap gidy ching nhan quyén so hitu nha & va quyén st dung
dat o, gidy chimg nhin quyén sé hiru nha & va gidy ching nhan quyén sir dung dat ¢
tai thanh phd HO Chi Minh.

* Bude 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thuoc Vin phong Uy
ban nhan dan quén - huyén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén thir sau hang tuan va
budi sang thtr bay).

Cong chtre tiép nhan ho so kiém tra tinh phéap 1y va ndi dung ho so:

e Trudng hop ho so da day du, hop 18 thi viét gidy hen trao cho nguoi nop.

e Truong hop hd so thiéu, hodc khong hop 1é thi cong chirc tiép nhan hd so
huéng dan dé ngudi dén ndp hd so 1am lai hodc bd sung cho kip thoi

* Budc 3: Theo gidy hen ngudi ndp hd so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua
thudc Van phong Uy ban nhan dan quin - huyén nhan Phiéu chuyén théng tin dia
chinh dé x4c dinh nghia vu tai chinh.

* Budce 4: Nguodi nop hd so dén Chi cuc Thué quan - huyén dé nop 1€ phi trudce
ba va nghia vu tai chinh (néu co).

* Budc 5: Nop Gidy xac nhan cia co quan thué dé nhan Giay chimg nhan tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua thuéc Van phong Uy ban nhan dan quan - huyén (trong
gi0 hanh chinh tir th hai dén th sdu hang tuin va budi sang thir bay).

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc

- Thanh phan, s6 luong ho so:

* Thanh phan ho so:

+ Pon dé nghi cap doi, cap lai, xac nhan thay doi gidy chimg nhan quyén s hitu
nha ¢ va quyén st dung dat o, gidy chimg nhan quyén so hiru nha & theo miu (ban
chinh)

+ Ban v& so do nha &, dat o, trudng hop hién trang khong thay doi thi sur dung
ban vé& cii (néu c6) (01 ban chinh)
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+ Truong hop hién trang nha & - dat & c6 thay doi, kém theo gidy to c6 lién quan
dén ndi dung thay doi (01 ban chinh)

* S6 luong hd so: 01 (bd)

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 18
- P6i tuong thyc hién thi tyc hanh chinh: C4 nhan

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan - huyén

* Co quan hodc nguoi c6 tham quyén dugc iy quyén hodc phan cip thuc hién:
khong co

* Co quan truc tiép thuc hi¢n: Bo phan tiép nhan va tra két qua thudoc Van phong
Uy ban nhan dan quan - huyén; Phong Tai nguyén va Mbi truong quan - huyén;
Phong Cong thuong huyén.

* Co quan phdi hop (néu ¢6): Chi cuc Thué quan - huyén va UBND phuong -
x4, thi tran.

- Két qua tha tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan
- Lé phi (néu c6): 50.000 dong
- Tén mau don, mau to khai:

* Pon dé nghi cap doi, cap lai, xac nhan thay d6i gidy ching nhan quyén sé hitu
nha & va quyén st dung dat ¢, gidy chtimg nhan quyén so hitu nha & (Mau 01f/CN)

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong c6

- Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Luat Dt dai nam 2003, c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 7 ndm 2004;

* Luat Xay dung nam 2003, c6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2004
* Luat Nha ¢ nam 2005, ¢6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2006

* Nghi dinh sé 90/2006/ND-CP ngay 06 thang 9 nim 2006 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huodng dan thi hanh Luét Nha ¢;

* Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 nim 2007 ctua Chinh pha vé
quy dinh b6 sung vé cip Gidy chimg nhan quyén st dung dat, thu hdi dat, thyc hién
quyén str dung dat, trinh ty, thu tuc boi thudng, hd trg, tai dinh cu khi Nha nude thu
hoi dat va giai quyét khiéu nai vé dat dai (c6 hiéu luc ngay 01 thang 7 nim 2007)
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* Thong tu s6 05/2006/TT-BXD ngay 01 thang 11 nim 2006 cua Bé Xay dung
huéng dan thyc hién mot sd ndi dung ctia Nghi dinh s6 90/2006/NP-CP ngay
06/9/2006 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Luat Nha ¢.

* Quyét dinh sb 54/2007/QD-UBND ngay 30 thang 3 nim 2007 cta Uy ban
nhan dan thanh phd vé ban hanh quy dinh vé trinh ty, thi tuc cip gidy chiung nhan
quyén s& hiru nha & va quyén st dung dat ¢, gidy chimg nhan quyén sé hitu nha & va
gidy chtrng nhan quyén st dung dat ¢ tai thanh phé H6 Chi Minh.

* Quyét dinh s6 106/2007/QD-UBND ngay 31 thang 7 nam 2007 cia Uy ban
nhan dan thanh phd vé muc thu 1é phi cap Gidy ching nhan quyén so hiru nha & va st
dung dit &, cip gidy ching nhan quyén s& hiru nha & theo Nghi dinh sé 90/2006/ND-
CP ngay 06 thang 9 nim 2006 cua Chinh pha quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh
Luat Nha ¢.

* Cong van sd 2719/SXD-CCQND ngay 19 thang 4 nam 2007 ctia S Xy dung
vé viéc ban hanh “Cam nang huéng dan nghiép vu” phuc vu cong tac cap gidy chimg
nhan quyén so hitu nha & va quyén str dung dét o.
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Phu luc 1 - Miu s 1f/CN

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO
D@C lap - Tl‘l’ do - Hi}ﬂh phl'lc Vao s0 tiép nhan ho so:
Quyén sd............. Sé thirty.............
DPON PE NGHI CAP DOI, CAP LAI, XAC NHAN THAY POI GIAY Nguoi nhdn ho so
CHUNG NHAN QUYEN SO HU'U NHA O VA QUYEN SU DUNG (ky va ghi 16 ho, tén)
DAT O, GIAY CHUNG NHAN QUYEN SO HU'U NHA O.
(Bao gom ca cdp d6i do chuyén nhwong quyén so hitu nha 6,

hét trang ghi thay déi)

Cip ngay ......... thang ....... nam ........ 3 THOT CAPD oot
TRUONE T 815 ..ottt e et e st e et e e s et e e bt e sabeenbeassseenseessbeenseessseenseesnseenseannne
Ly do dé nghi cap déi (cép lai, x4c nhan thay doi) Giéy ching nhan: ...,
Dia chi nha & xin cip ddi (cip lai, x4c nhan thay d6i) Gidy chimg nhan:............coooeveveeeeeeeeeeeeea.
Gidy ching nhan quyén so ‘hirunha o, Gidy chtng nhan quyén s¢ hitu nha ¢ va quyén sir dung dat &
da duoc (ghi tén co quan cap GIAY CHUNE NNAN): ..o
cap ngAY .....ooeeenen ;masO GCN:LL SO DO SO O v

Dé nghi cap 601 (cap lai, xac nhén thay doi) Glay chting nhan quyén sé hiru nha &, Gidy
chimg nhan quyén s& hitu nha & va quyén sir dung dat & cho nhimg ngudi dimg tén chu s6 hitu sau
(chi ghi trong truong hop chuyén nhirong quyén sé hitu nha 6):

T61 cam doan nhiing 101 ké khai trong don 1a ding sy thyc, chiu trach nhi¢m vé tinh xéac thuc
clia cac gidy to kém theo va cam két thuc hién ddy dii nghia vu tai chinh dung thoi han theo quy
dinh cta Nha nudc.

............. ,ngay .....thang .....ndm ......
Ngudi viét don
(Ky va ghi ro ho tén)
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23. Thi tuc Cap doi gidy chirng nhan quyén sé hiru nha ¢ ddi véi truwong
hop hién trang nha & khong thay doi

- Trinh tu thuc hién:

* Bugc 1: Chuan bi ddy du hd so theo quy dinh tai Piéu 18 Quyét dinh sd
54/2007/QD-UBND ngay 30 thang 3 nam 2007 ciia Uy ban nhan dan thanh phd Ho
Chi Minh vé trinh tu, thil tuc cdp gidy chting nhan quyén so hitu nha ¢ va quyén si
dung dat &, gidy ching nhin quyén s& hitu nha ¢ va gidy ching nhan quyén st dung
dat ¢ tai thanh phd H6 Chi Minh.

* Bude 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Vian phong Uy
ban nhan dan quén - huyén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén thir sau hang tuan va
budi sang thtr bay).

Cong chirc tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va noi dung ho so:
e Truong hop hd so di day du, hop 18 thi viét gidy hen trao cho ngudi ndp.

e Truong hop hd so thiéu, hodc khong hop 1é thi cong chire tiép nhan hd so
huéng dan dé ngudi dén ndp hd so 1am lai hodc bd sung cho kip thoi

* Budc 3: Theo gidy hen ngudi ndp hd so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua
thudoc Van phong Uy ban nhan dan quin - huyén nhan Phiéu chuyén théng tin dia
chinh dé x4c dinh nghia vy tai chinh.

* Budce 4: Nguodi nop hd so dén Chi cuc Thué quan - huyén dé nop 1€ phi trudce

ba va nghia vu tai chinh (néu o).

* Budc 5: Nop Gidy xac nhan cia co quan thué dé nhan Giay chimg nhan tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua thuéc Van phong Uy ban nhan dan quan - huyén (trong
gi0 hanh chinh tir th hai dén th sdu hang tuan va budi sang thir bay).

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, s6 luong hd so:
* Thanh phan ho so:

+ Pon dé nghi cap doi, cap lai, xac nhan thay doi gidy ching nhan quyén s& hitu nha
& va quyén st dung dét &, gidy chimg nhan quyén sé hiru nha ¢ theo miu (ban chinh)

+ Gidy chimg nhan di dugc cap trude day;

+ Ban vé& so d6 nha ¢, dat o, truong hop hién trang khong thay doi thi sir dung
ban v& cii néu ¢6 (01 ban chinh)
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* S6 luong hd so: 01 (bd)

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 18
- Pbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan

- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan - huyén

* Co quan hodc nguoi c6 tham quyén dugc Gy quyén hodc phan cip thuc hién:
Khong co

* Co quan truc tiép thuc hién: Bo phan tiép nhén va tra két qua thugc Van phong
Uy ban nhan dan quan - huyén; Phong Tai nguyén va Mbi truong quan - huyén;
Phong Cong thuong huyén.

* Co quan phdi hop (néu c6): Chi cuc Thué quén - huyén va Uy ban nhan dan
phudng - xa, thi tran.

- Két qua thu tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan

- Lé phi (néu c6): 50.000 dong

- Tén mau don, mau to khai:

* Pon dé nghi cip ddi, cap lai, xac nhan thay d6i gidy chimg nhan quyén s& hitu
nha & va quyén st dung dat &, giay chiing nhan quyén s& hitu nha & (Mau 01f/CN)

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong c6

- Can cur phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Luat DAt dai nim 2003, ¢6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nim 2004;

* Luat Xay dung nam 2003, c6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2004

* Luat Nha ¢ nam 2005, ¢6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2006

* Nghi dinh s6 90/2006/ND-CP ngay 06 thang 9 nim 2006 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Luat Nha ¢;

* Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 nam 2007 ctua Chinh phu vé
quy dinh bo sung v/v cip Gidy chimg nhan quyén st dung dét, thu hoi dat, thuc hién
quyén st dung dat, trinh tu, thil tuc boi thuong, hd trg, tai dinh cu khi Nha nudc thu
hoi dat va giai quyét khiéu nai vé dat dai (c6 hiéu luc ngay 01 thang 7 ndm 2007)

* Thong tu s6 05/2006/TT-BXD ngay 01 thang 11 nim 2006 cua Bo Xay dung
huéng dan thyc hién mot sé ndi dung ciia Nghi dinh s6 90/2006/ND-CP ngay 06
thang 9 nam 2006 cta Chinh pha quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Luét Nha 6.
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* Quyét dinh sb 54/2007/QD-UBND ngay 30 thang 3 nim 2007 cta Uy ban
nhan dan thanh phd vé ban hanh quy dinh vé trinh ty, thi tuc cip gidy chiung nhan
quyén so hitu nha & va quyén sir dung dét o, gidy ching nhan quyén so hitu nha ¢ va
gidy chtrng nhan quyén st dung dat ¢ tai thanh phé H6 Chi Minh.

* Quyét dinh s6 106/2007/QD-UBND ngay 31 thang 7 nim 2007 cua Uy ban
nhan dan thanh phd vé mic thu 1¢ phi cap Gidy ching nhan quyén s& hitu nha & va sir
dung dit &, cip gidy ching nhan quyén sé hiru nha & theo Nghi dinh sé 90/2006/ND-
CP ngay 06 thang 9 nim 2006 cua Chinh pha quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh
Luat Nha ¢.

* Quyét dinh sb 54/2007/QD-UBND ngay 30 thang 3 nim 2007 cta Uy ban
nhan dan thanh phd vé ban hanh quy dinh vé trinh ty, thi tuc cip gidy chiung nhan
quyén s& hiru nha & va quyén st dung dat ¢, gidy chimg nhan quyén sé hitu nha & va
gidy chtrng nhan quyén st dung dat ¢ tai thanh phé H6 Chi Minh.

* Quyét dinh s6 106/2007/QD-UBND ngay 31 thang 7 nam 2007 cia Uy ban
nhan dan thanh phd vé muc thu 1é phi cap Gidy chimg nhan quyén so hiru nha & va st
dung dit &, cip gidy chting nhan quyén s& hiru nha & theo Nghi dinh sé 90/2006/ND-
CP ngay 06 thang 9 nim 2006 cua Chinh pha quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh
Luat Nha ¢.
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Phu luc 1 - Miu s 1f/CN

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO
D@C lap - Tl‘l’ do - Hi}ﬂh phl'lc Vao s0 tiép nhan ho so:
Quyén sd............. Sé thirty.............
DPON PE NGHI CAP DOI, CAP LAI, XAC NHAN THAY POI GIAY Nguoi nhdn ho so
CHUNG NHAN QUYEN SO HU'U NHA O VA QUYEN SU DUNG (ky va ghi 16 ho, tén)
DAT O, GIAY CHUNG NHAN QUYEN SO HU'U NHA O.
(Bao gom ca cdp d6i do chuyén nhwong quyén so hitu nha 6,

hét trang ghi thay déi)

Cip ngay ......... thang ....... nam ........ 3 THOT CAD oot
TRUONE T 815 ..ottt e et e st e et e e s et e e bt e sabeenbeassseenseessbeenseessseenseesnseenseannne
Ly do dé nghi cap déi (cép lai, x4c nhan thay doi) Giéy ching nhan: ...,
Dia chi nha & xin cip ddi (cip lai, x4c nhan thay d6i) Gidy chimg nhan:............coooeveveeeeeeeeeeeeea.
Gidy ching nhan quyén so htru nha o, Gidy chtng nhan quyén s¢ hitu nha ¢ va quyén sir dung dat &
da duoc (ghi tén co quan cap GIAY CRUG RGN .o
cip ngaY .....ooeoenn ;masO GCN:LL SO DO SO EOC: v,

Dé nghi cap 601 (cap lai, xac nhén thay doi) Glay chting nhan quyén sé hiru nha &, Gidy
chimg nhan quyén s& hitu nha & va quyén sir dung dat & cho nhimg ngudi dimg tén chu s6 hitu sau
(chi ghi trong truong hop chuyén nhirong quyén sé hitu nha 6):

T61 cam doan nhirng 101 ké khai trong don 1a ding sy thyc, chiu trach nhi¢m vé tinh xéac thuc
clia cac gidy to kém theo va cam két thuc hién ddy dii nghia vu tai chinh dung thoi han theo quy
dinh cta Nha nudc.

............. ,ngay .....thang .....ndm ......
Ngudi viét don
(Ky va ghi ro ho tén)
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24. Thi tuc Cép gidy chirng nhian quyén sé hitu nha &, quyén sé hiru cong
trinh xay dung d6i véi ca nhin trong nuéc

- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: Chuan bi diy di hd so theo quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh sd
95/2005/ND-CP ngay 15 thang 7 nim 2005 ctia Chinh phii quy dinh cp gidy chimg
nhan quyén s hitu nha ¢, gidy chimg nhan quyén so hitu cong trinh xay dung

* Bude 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Vin phong Uy
ban nhan dan quén - huyén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén thir sau hang tuan va
buoi sang thir bay)

Cong chure tiép nhan ho so kiém tra tinh phép 1y va ndi dung hd so:

e Truong hop hd so di day du, hop 18 thi viét gidy hen trao cho ngudi ndp.

e Truong hop ho so thiéu, hoic khong hop 1 thi cong chirc tiép nhan hod so
huéng dan dé ngudi dén ndp ho so 1am lai hodc bd sung cho kip thoi

* Budc 3: Theo gidy hen ngudi ndp hd so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua
thudc Van phong Uy ban nhan dan quin - huyén nhin Phiéu chuyén théng tin dia
chinh dé x4c dinh nghia vu tai chinh.

* Buoc 4: Nguoi np ho so dén Chi cuc Thué quan - huyén dé tinh 1& phi trudc
ba va nghia vu tai chinh (néu c6)

* Budc 5: Nop Gidy xac nhan cia co quan thué va nhan Giay chimg nhan tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua thuéc Van phong Uy ban nhan dan quan - huyén (trong
gi0 hanh chinh tir thr hai dén th sdu hang tuin va budi sang thir bay)

- Cach thuc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, s6 luong ho so:
* Thanh phan ho so:

+ Pon dé nghi cip gidy ching nhan quyén sé hitu nha 6, gidy ching nhan quyén
s& hitu cong trinh xay dung theo mau ctia Bo xay dung (2 ban chinh)

+ Ban sao cac gidy td (01 ban chinh va 01 ban sao):

Gidy phép xay dung dbi v6i nha & thude dién phai xin phép xay dung kém Bién ban
kiém tra cong trinh hoan thanh hoac bién ban nghiém thu cong trinh hoan thanh

Gidy chtng nhan quyén st dung dat;
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e Hop ddng mua ban, chuyén nhuong, ting cho, d6i thira ké nha ¢ kém T khai
1€ phi trudce ba co6 lién quan theo quy dinh

* Hop d6ng cho thué dat giita c4 nhan va bén cho thué dat co ching thuc cia co
quan c6 tham quyén.

* Giay to lién quan vé quyén s& hitu nha & va quyén sit dung dat & da dugc cap
trude day

+ Ban vé& so d6 nha &, cong trinh xay dung quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi
dinh s6 95/2005/ND-CP ngay 15 thang 7 ndam 2005 ctia Chinh phu quy dinh cép gidy
ching nhan quyén so hitu nha &, gidy ching nhan quyén sé hiru cong trinh xay dung
(02 ban chinh)

+ Trudng hop ngudi dé nghi cip gidy chimg nhan 13 ngudi dai dién khai trinh, phai
c6 gidy cam két (02 ban chinh) va gidy to chimg minh mbi quan hé véi nguoi tao 1ap nha
dat theo quy dinh cta phap luat vé dan su va hon nhan gia dinh (02 ban sao)

* S6 luong ho so: 01 (bd)

- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢
- Béi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan - huyén

* Co quan hodc nguoi c6 tham quyén dugc iy quyén hodc phan cip thuc hién:
Khong co

* Co quan truc tiép thuc hién: Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Vian phong
Uy ban nhan dan quan - huyén; Phong Tai nguyén va Mbi truong quan - huyén;
Phong Cong thuong huyén; Phong Quan ly do thi quan

* Co quan phdi hop (néu cd): Chi cuc Thué quin - huyén, UBND phuong - x3,

thi trin noi c6 cong trinh xay dung.
- Két qua thi tyc hanh chinh: Gidy chimg nhan
- Lé phi (néu co):
* Lé phi cap Gidy ching nhan quyén s hitu nha ¢: 100.000 dong.
* Lé phi cap Gidy chtng nhan quyén so hitu cong trinh xay dung: 500.000 déng

- Tén mau don, mau to khai:
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* Pon dé nghi cdp gidy chimg nhin quyén sé hiru nha o, gidy chimg nhan quyén
sO hiru cong trinh xay dung

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong cé

- Céan ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Luat Pat dai nam 2003, c¢6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2004;

* Luat Xay dung nam 2003, c¢6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2004

* Luat Nha ¢ nam 2005, ¢6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2006

* Nghi dinh s6 95/2005/ND-CP ngay 17 thang 5 nam 2005 ciia Chinh phu quy
dinh cip gidy chimg nhan quyén so hitu nha ¢, Gidy ching nhan quyén so hitu cong
trinh xay dung.

* Thong tu s6 13/2005/TT-BXD ngay 05 thang 8 nam 2005 ciia B6 Xay dung
huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 95/2005/ND-CP ngay 15 thdng 7 nam 2005 cua
Chinh phu vé viéc cdp gidy ching nhan quyén s hitu nha & va quyén sé hitu cong
trinh x4y dung.

* Cong van s6 265/UBND-DT ngay 13 thang 01 nam 2006 ciia Uy ban nhan dan
thanh phd vé kinh phi cdp Gidy chting nhan quyén sé hitu nha &, quyén sé hiru cong
trinh xay dyng theo Nghi dinh s6 95/2005/ND-CP ngay 17 thang 5 nim 2005 cia
Chinh phu

* Cong van sd 2187/SXD-CCQND ngay 02 thang 4 nam 2008 ctia S¢ Xy dung
vé viéc cap gidy chimng nhan quyén sé hitu cong trinh cho c4 nhan theo Nghi dinh s
95/2005/ND-CP ngay 15 thang 7 nim 2005 ctia Chinh phil quy dinh cap gidy chimg
nhan quyén s& hitu nha &, Gidy ching nhan quyén sd hiru cong trinh xay dung.
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Phu luc 1 - Miu s 1f/CN

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO
D@C lap - Tl‘l’ do - Hi}ﬂh phl'lc Vao s0 tiép nhan ho so:
Quyén sd............. Sé thirty.............
DPON PE NGHI CAP DOI, CAP LAI, XAC NHAN THAY POI GIAY Nguoi nhdn ho so
CHUNG NHAN QUYEN SO HU'U NHA O VA QUYEN SU DUNG (ky va ghi 16 ho, tén)
DAT O, GIAY CHUNG NHAN QUYEN SO HU'U NHA O.
(Bao gom ca cdp d6i do chuyén nhwong quyén so hitu nha 6,

hét trang ghi thay déi)

Cip ngay ......... thang ....... nam ........ 3 THOT CAPD oot
TRUONE T 815 ..ottt e et e st e et e e s et e e bt e sabeenbeassseenseessbeenseessseenseesnseenseannne
Ly do dé nghi cap déi (cép lai, x4c nhan thay doi) Giéy chimng nhan: ...,
Dia chi nha & xin cip ddi (cip lai, x4c nhan thay d6i) Gidy chimg nhan:............coooeveveeeeeeeeeeeeea.
Gidy ching nhan quyén so htru nha o, Gidy chtng nhan quyén s¢ hitu nha ¢ va quyén sir dung dat &
da duoc (ghi tén co quan cap GIAY CRUG RGN .o
cip ngaY .....ooeoenn ;masO GCN:LL SO DO SO EOC: v,

Dé nghi cap 601 (cap lai, xac nhén thay doi) Glay chting nhan quyén sé hiru nha &, Gidy
chimg nhan quyén s& hitu nha & va quyén sir dung dat & cho nhimg ngudi dimg tén chu s6 hitu sau
(chi ghi trong truong hop chuyén nhirong quyén sé hitu nha 6):

T61 cam doan nhirng 101 ké khai trong don 1a ding sy thyc, chiu trach nhi¢m vé tinh xéac thuc
clia cac gidy to kém theo va cam két thuc hién ddy dii nghia vu tai chinh dung thoi han theo quy
dinh cta Nha nudc.

............. ,ngay .....thang .....ndm ......
Ngudi viét don
(Ky va ghi ro ho tén)
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25. Thi tuc Cép gidy chirng nhin quyén sé hitu nha ¢, quyén sé hiru cong
trinh xay dung d6i véi c4 nhan 1a ngudi Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai

- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: Chuan bi diy di hd so theo quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh sd
95/2005/ND-CP ngay 15 thang 7 nim 2005 ctia Chinh phii quy dinh cp gidy chimg
nhan quyén s hitu nha ¢, gidy chimg nhan quyén so hitu cong trinh xay dung

* Bude 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thuoc Vin phong Uy
ban nhan dan quén - huyén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén thir sau hang tuan va
buoi sang thir bay)

Cong chure tiép nhan ho so kiém tra tinh phép 1y va ndi dung hd so:

e Truong hop hd so di day du, hop 18 thi viét gidy hen trao cho ngudi ndp.

e Truong hop ho so thiéu, hoic khong hop 1 thi cong chirc tiép nhan ho so
huéng dan dé ngudi dén ndp ho so 1am lai hodc bd sung cho kip thoi

* Budc 3: Theo gidy hen ngudi ndp hd so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua
thudc Van phong Uy ban nhan dan quin - huyén nhin Phiéu chuyén théng tin dia
chinh dé x4c dinh nghia vy tai chinh.

* Budc 4: Ngudi ndp hd so dén Chi cuc Thué quan dé tinh 18 phi trudc ba va
nghia vu tai chinh (néu co)

* Bude 5: Nop Gidy xac nhan ciia co quan thué va nhan Gidy ching nhén tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua thudc Vin phong Vian phong Uy ban nhan dan quén -
huyén (trong gid hanh chinh tir thir hai dén thtr sdu hang tuan va budi sang thir bay)

- Cach thurc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, s6 luong ho so:
* Thanh phéan ho so:

+ Pon dé nghi cip gidy ching nhan quyén sé hitu nha ¢, gidy ching nhan quyén
s& hitu cong trinh xay dung theo mau ctia Bo xdy dung (2 ban chinh)

+ Ban sao cac gidy to (01 ban chinh va 01 ban sao)
Gidy to chimg minh thudc dién duoc so hitu nha & theo quy dinh

Hop dong mua ban, chuyén nhuong, ting cho, d6i thira ké nha ¢, cong trinh xay
dung kem To¢ khai 1€ phi trudce ba c6 lién quan theo quy dinh



S692+93-15-8-2009 CONG BAO 35

Hop dong thué dat gitra ca nhan vdi bén cho thué dat ¢c6 chiing nhan ctia co quan
nha nudc c6 tham quyén.

Giay to lién quan v€ quyén s& hitu nha ¢ va quyén st dung dat & da duoc cap
trudc day

+ Ban vé& so do nha &, cong trinh xay dung (02 ban chinh),

+ Trudng hop ngudi dé nghi cip gidy chimg nhan 13 ngudi dai dién khai trinh, phai
c6 gidy cam két (02 ban chinh) va gidy to chimg minh mbi quan hé véi ngudi tao 1ap nha
dat theo quy dinh cta phap luat vé dan su va hon nhan gia dinh (02 ban sao)

* S6 luong ho so: 01 (bd)

- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 16
- Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan - huyén

* Co quan hodc nguoi c6 tham quyén dugc iy quyén hodc phan cip thuc hién:
Khong co

* Co quan truc tiép thuc hién: Bo phan tiép nhén va tra két qua thugc Van phong
Uy ban nhan dan quan - huyén; Phong Tai nguyén va Mdi trudng quén - huyén;
Phong Cong thuong huyén; Phong Quan ly do thi quan

* Co quan phdi hop (néu co): Chi cuc thué quan - huyén, UBND phuodng - x4,
thi trin noi c6 cong trinh xay dyng.

- Két qua thi tyc hanh chinh: Gidy chtmg nhan

- Lé phi (néu co):

* Lé phi cap Gidy chimg nhan quyén s hitu nha &: 100.000 dong.

* L& phi cap Gidy ching nhan quyén sé hitu cong trinh xay dung: 500.000 dong
- Tén mau don, mau to khai:

* Pon dé nghi cap gidy chirg nhan quyén sé hitu nha o, gidy chimg nhan quyén
sO hiru cong trinh xay dung

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong c6

- Can cur phap ly cua tha tuc hanh chinh:
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* Luat DAt dai nam 2003, c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 7 ndm 2004;

* Luat Xay dung nam 2003, c¢6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2004

* Luat Nha ¢ ndm 2005, ¢6 hi€¢u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2006

* Nghi dinh sb 95/2005/ND-CP ngay 17 thang 5 nim 2005 cua Chinh phu quy
dinh cip gidy chimg nhan quyén so hitu nha &, Gidy ching nhan quyén so hitu cong
trinh xay dung.

* Thong tu s6 13/2005/TT-BXD ngay 05 thang 8 nam 2005 cua B Xay dung
huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 95/2005/ND-CP ngay 15 thang 7 nam 2005 cua
Chinh phu vé viéc cap gidy ching nhan quyén s¢ hitu nha & va quyén sé hitu cong
trinh xay dung.

* Cong van s6 2187/SXD-CCQND ngay 02 thang 4 nam 2008 cta S& Xay dung
vé viéc cap gidy chimg nhan quyén sé hitu cong trinh cho c4 nhan theo Nghi dinh s6
95/2005/ND-CP ngay 15 thang 7 nam 2005 ctia Chinh phti quy dinh cdp gidy chimg
nhan quyén so hitu nha &, Gidy ching nhan quyén so hiru cong trinh xay dung.
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PHU LUC 1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SO HUU NHA O
(MAu 4p dung dbi voi nha & dé nghi cap gidy ching nhan 1an dau)
Kinh giri: Uy ban nhéan dan (hoiic S¢ Xay dung)..................

Téntoila: ..., CMND $6:....cccunne.n. cap ngdy....... [ivinnn. [eviiiinn.
TRUONE T T 1eeiiiiiieiiie ettt ettt e et e et e e e st eeeeabbeeesbee e sseeesassaesnsseeeanseeesnsseennnns

Pai dién co quan (néu 13 to chirc Xin cap ZIAY CN): c..oveveeeceeeeeeee e,
Dé nghi cép gidy chimg nhan quyén sé hiru nha & theo Nghi dinh s6 95/2005/ND-CP cho
nguoi dung tén chu sé hitu sau day (hodc co quan):

Dia chi Nha & (CAN NO): oottt e et e et e e neas
Dién tich san (nha ¢, can hQ):.................... M. SO tANE (FANE): e
Kt CAU TNAL ..ot
Cap, hang nhd &:...........cooveiiniiin... NAM XAY AUNZ: .oeeeiiieiiieeee e
DT sannhaphu:...................oooell m’ (néu co).

Gidy chung nhan quyén sir dung dat sd:........................ cAp ngay..../....l oo

DT dat o ... m’. Str dung riéng: ........... m’. Sir dung chung: ............ m’

TRETA AL SO +.voeeeeeeeeeee oo
Dat duoc giao.........coevuuee. Pat thué:.............. HD thué dat sb:........ccoeeenne..

Thoi gian thué tir: ngay ....... thang ..... ndm....... dén ngay ...... thang .....nam .......

Kém theo don nay cé cac gidy to sau (ghi rd ban chinh hodc ban sao):

T6i cam doan nhiing 101 khai, ban vé& so d6 nha ¢ (tai trang sau) la ding su thyc, co trach
nhiém tao moi diéu kién dé nhan vién chinh quyén kiém tra, do dac lai, ndp chi phi cap giay
va cac khoan tai chinh theo quy dinh ctia Nha nudc.

X4c nhin cia UBND cdpxa ... ngay ..... thang .... nam ... ....
(d6i voi trudong hop nguoi dé nghi cap gidy Ngudi viét don
chimg nhéin c6 nha &, cong trinh xay dung (ky, ghi rd ho tén, néu 14 t6 chirc phai dong dau)

thudc dién quy dinh tai diém g hoic diém h
khoan 1.1 Muc 1 Phan II ctia Thong tu s6
13/TT-BXD ngay 05/8/2005 cuia B§ Xay
dung
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PHU LUC 1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Ty do - Hanh phuc

PON PE NGHI CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SO HUU NHA O
(MAu ap dung d6i véi nha & dé nghi cap gidy ching nhan lan dau)
Kinh giti: Uy ban nhin dan (hodc Sé Xy dung)........................

Téntoila: ..., CMND $6:....ccounnn.. cap ngdy....... [ivinnn. [oviiiinn.

TRUONZ TIT TAT: 1evieiie ettt et e et et e st e e ea e e teeenseeesseessseensseensaeenseesnseennseennseenseas

Pai dién co quan (néu 13 t6 chirc Xin cap ZIAY CN): c....voviieeeceeeeeeeee e,
Dé nghi cép gidy chimg nhan quyén sé hitu nha & theo Nghi dinh s6 95/2005/ND-CP cho
nguoi dung tén chu sé hitu sau day (hodc co quan):

Dia chi Nha & (CAN NO): woiiiiiii et e e e
Dién tich san (nha ¢, can hQ):.................... M. SO tANE (FANE): v
Kt CAU TNAL ..ot
Cap, hang nhd &:............ooeeiieieii.... NAM XAY AUNZ: ooeeeiiieiieeeeeeee e
DT sannhaphu:...................oooal m” (néu co).

Gidy chung nhan quyén sir dung dat sd:..............ccoe...... cAp ngay.... ...l

DT dat o .....oveeeen .. m’. Str dung riéng: ........... m”. Sir dung chung: ............ m’

TRETA AL SO vt
Dat duoc giao.........oevuunee. Pat thué:.............. HD thué dat sb:.......cccceevvne...

Thoi gian thué tir: ngay ....... thang ..... nam....... dén ngay ...... thang .....nam .......

Kém theo don nay c6 céc gidy to sau (ghi rd ban chinh hodc ban sao):

T6i cam doan nhirng 101 khai, ban vé& so d6 nha ¢ (tai trang sau) la ding su thyc, c6 trach
nhiém tao moi diéu kién dé nhan vién chinh quyén kiém tra, do dac lai, ndp chi phi cap giay
va cac khoan tai chinh theo quy dinh cta Nha nudc.

X4c nhin cia UBND cdpxa ... ngay ..... thang .... nam ... ....

(d6i voi trudng hop nguoi dé nghi cap gidy Nguoi Vlét don

ching nhén c¢6 nha 6, cong trinh xay dyng  (ky, ghi 16 ho t€n, néu la t6 chtc phai dong dau)
thudc dién quy dinh tai diém g hoic dlem h

khoan 1.1 Muc 1 Phan II ctia Thong tu s6

13/TT-BXD ngay 05/8/2005 cta B Xay

dung



S692+93-15-8-2009 CONG BAO 39

PHU LUC 02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Ty do - Hanh phuc

PON PE NGHI CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SO HUU CONG TRINH XAY DUNG

(Mau 4p dung ddi v6i nha ¢ dé nghi cap gidy chimg nhan 1an dau)

Kinh giri: Uy ban nhan dan ..................................
Téntoila: ..o CMND s6:.....ceen.... cip ngay....... [evine. [eviiiin.
TRUONE T 815 ..ottt ettt ettt et e st e et e e s abe e bt e sabeesbeesnseenseesnbeenseessseenseesnseenseannns
.............................................................. SO DT e
Pai dién co quan (néu 12 t6 chirc Xin CAP ZIAY CN): coo.voveeieeeeeeeeeeeeeee e

Dé nghi cip gidy chimg nhin quyén s hitu nha & theo Nghi dinh sé 95/2005/ND-CP cho nguoi
ding tén chu s& hiru sau day (hodc co quan):

R 10 Yo 4 11 SRS
3D I I e] oL I O USSR
Cac thong sb cua timg hang muc cong trinh x4y dung (chi ghi cong trinh chinh):

a) Tén hang muc cOng trinh thif AL ...........ooovivieeieeeeeee e
= CAP CONEG IR oo e s s s s s s e s s
- DN tICh XAY QUINIE: ..ttt ettt et e et et e st e et esab e e bee et e enbeeenbeeneas

£ SO AIE: oottt e e
= INAIM XAY QUINE. .ottt et ettt e st e e bt e s sbe e bee s et e esbeaenbeeabeesabeenbeesnseenseesaseenseasnseenseas

b) Tén hang muc cong trinh tir thir 2 dén thi n (b6 sung vao phan sau va ghi noi dung nhu céng
trinh thir nhat)

2. Dat ¢6 cong trinh x4y dung

Gidy ching nhan quyén sir dung dat s6:..................oenn. cap ngdy...../...... [ovvene.

TRUA GAE SO .oveoeeeeeeee e
Dién tich dat................. m®. Str dung riéng: ............. m®. Str dung chung: ............... m’

HD thué dAt $6:........ooiiiiece e ngay .......thadng .....nam.......

Thoi gian thué tir: ngdy ............... thing ......... nim........... dén ngay ............. thang
........... nam ..............

Kém theo don nay co cac gidy to sau (ghi rd ban chinh hodc ban sao):
1
2
3.
4
5

T61 cam doan nhiing 161 khai 1a ding su thuc, c6 trach nhiém tao moi diéu kién dé nhan vién chinh
quyén kiém tra, do dac lai, nQp chi phi cap gidy va céc khoén tai chinh theo quy dinh ctia Nha nudc.
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Xac nhian cia UBNDcapxa ... ngay ..... thang .... nam ... ....
(d6i v6i trudong hop ngudi dé nghi cap gidy Nguoi viﬂét don ’
ching nhén c6 nha ¢, cong trinh xay dung (ky, ghi 16 ho tén, néu 1a to6 churc phai dong dau)

thugc dién quy dinh tai diém g hogc diém h
khoan 1.1 Muc 1 Phan II cia Thong tu s6
13/TT-BXD ngay 05/8/2005 cua B§ Xay dung
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26. Thi tuc Ping ky cip nhit bién dong thay d6i chi sé hirtu do mua ban,
chuyén nhwong mét phin nha &, dat & c6 gidy to hop 1¢ khac (gidy tring) ma
khong phai la gidy chimg nhin quyén sé hiru nha ¢ va quyén sir dung dat &
(gidy hong), gidy chirng nhin quyén sir dung dit (gidy do).

- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day da ho so theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Vin phong Uy
ban nhan dan quan (trong gio hanh chinh tir thi hai dén thir sdu hang tuan va buodi
sang thir bay)

D61 vo1 nguoi ndp ho so: khi dén ndp ho so mang theo ban chinh T¢ khai 1€ phi
trudc ba ¢o6 lién quan dé doéi chiéu.

- P6i v6i cong chirc tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so:
e Trudng hop ho so da day di, hop 1é thi viét gidy hen trao cho nguoi nop.

e Truong hop hd so thiéu, hodc khong hop 1 thi cong chirc tiép nhan hd so
huéng dan dé ngudi dén ndp hd so 1am lai hodc bd sung cho kip thoi

* Budc 3: Nhan két qua giai quyét hd so tai B6 phan tiép nhan va tra két qua
thudc Vian phong Uy ban nhan din quan (trong gio hanh chinh tir thir hai dén thar sau
hang tuan va budi sang thir bay)

- Cach thurc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, sé lugng hd so:
* Thanh phéan ho so:

+ Gidy to lién quan vé quyén sé hitu nha ¢ va quyén st dung dat ¢ da duoc cap
trude day (01 ban chinh va 01 ban chup)

+ Hop d6ng mua ban, chuyén nhuong, ting cho, d6i nha ¢ theo quy dinh kém
ban v& hién trang mua ban da tham tra (ban chinh)

+ Ban photo T¢ khai 1€ phi trudce ba ¢6 1ién quan.

+ Quyét dinh cap s6 nha (01 ban chup)

* S luong ho so: 01 bod

- Thoi han giai quyét: 07 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan nhan d ho so hop 1é.

- Pbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan
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- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:
* Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan

* Co quan hodc nguoi c6 thAm quyén dugc iy quyén hodc phan cip thuc hién:
Khong c6

* Co quan truc tiép thyc hi¢n: BO phan Tiép nhan va tra két qua thuoc Van
phong Uy ban nhan dan quan, Phong Tai nguyén va Méi truong quan.

* Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan phudng noi nha dat toa lac.

- Két qua thu tuc hanh chinh: Vin ban xac nhan

- Lé phi (néu c6): 15.000 dong

- Tén mau don, mau to khai: Khong co

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong c6

- Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

* Luat Dat dai nam 2003, c¢6 hiéu lyc thi hanh tir mgay 01 thang 7 ndm 2004.
* Luat Xay dung nam 2003, c¢6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2004
* Luat Nha ¢ ndm 2005, c¢6 hi€u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2006.

* Nghi dinh s6 90/2006/ND-CP ngay 06 thang 9 nim 2006 ctia Chinh phu (co
hiéu luc ngay 08 thang 10 nim 2006) quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Luat
Nha 0.

* Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nim 2004 cta Chinh pht vé
thi hanh Luat Dat dai.

* Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 nam 2007 ctua Chinh phu vé
quy dinh bd sung vé viéc cap gidy ching nhan quyén sir dung dat, thu hoi dat, thuc
hién quyén str dung dat, trinh ty, thi tuc bdi thudng, hd tro, tai dinh cu khi Nha nude
thu hoi dat va giai quyét khiéu nai vé dat dai (c6 hiéu lyc tir ngay 01 thang 7 nim
2007)

* Thong tu s6 01/2005/TT-BTNMT ngay 13 thang 4 nam 2005 ciia B6 Tai nguyén
va Moi truong vé viéc huéng dan thyc hién mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 181/2004/ND-
CP ctia Chinh phu vé thi hanh Luat dat dai (c6 hiéu luc ngay 06 thang 5 nim 2005)
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27. Thi tuc Ping ky cip nhit bién dong thay d6i chi sé hirtu do mua ban,
chuyén nhwong nha é, dat & cé gidy to hop 1¢ khac (gidy tring) ma khong phai
1a gidy chirng nhan quyén sé hiru nha & va quyén sir dung dat & (gidy hong), gidy
chitng nhan quyén sir dung dat (gidy dé)

- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day da ho so theo quy dinh.

* Bude 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Vin phong Uy
ban nhan dan quan (trong gid hanh chinh tir thi hai dén thir sdu hang tuan va buodi
sang thir bay)

+ Pbi véi ngudi nop hd so: khi dén ndp hd so mang theo ban chinh T khai 18
phi trude ba c6 lién quan dé dbi chiéu.

+ Pbi v6i cong chire tiép nhan ho so: kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so:
e Trudng hop ho so da day di, hop 1é thi viét gidy hen trao cho nguoi nop.

e Truong hop hd so thiéu, hodc khong hop 1é thi cong chirc tiép nhan hod so
huéng dan dé ngudi dén ndp hd so 1am lai hodc bd sung cho kip thoi

* Budc 3: Nhan két qua giai quyét ho so tai B6 phan tiép nhan va tra két qua
thudc Vian phong Uy ban nhan din quan (trong gio hanh chinh tir thir hai dén thar sau
hang tuan va budi sang thir bay)

- Cach thuc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, sé lugng hd so:
* Thanh phéan ho so:

+ Gidy to lién quan vé quyén sé hitu nha ¢ va quyén st dung dat ¢ da duoc cap
trudc day (01 ban chinh va 01 ban sao)

+ Hop dong mua ban, chuyén nhuong, ting cho, doi thira ké nha & theo quy
dinh. (ban chinh)

+ Ban pho to T¢ khai 1€ phi trude ba c6 1ién quan.

* SO luong ho so: 01 (bd)

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢
- Pbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
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* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quén

* Co quan hodc nguoi c6 thim quyén dugc iy quyén hodc phan cip thuc hién:
Khong co

* Co quan truc tiép thuc hién: By phéan Tiép nhan va tra két qua thudéc Van
phong Uy ban nhan dan quéan, Phong Tai nguyén va Moi trudong quan.

* Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan phudng noi nha dét toa lac

- Két qua thu tuc hanh chinh: Vin ban xac nhan

- Lé phi (néu c6): 15.000 dong

- Tén mau don, mau t& khai: Khong co

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co

- Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

* Luat Pat dai nam 2003, c¢6 hiéu lyc thi hanh tir ngdy 01 thang 7 nam 2004.

* Luat Xay dung nam 2003, c6 hi¢u luyc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2004

* Luat Nha ¢ ndm 2005, c¢6 hi€u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2006.

* Nghi dinh s6 90/2006/ND-CP ngay 06/9/2006 ctiia Chinh phii (c6 hiéu luc
ngay 08 thang 10 nam 2006) quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Luat Nha 6.

* Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nim 2004 ctia Chinh phu (c6
hiéu luc ngdy 16 thang 11 ndm 2004) vé thi hanh Luat Dat dai.

* Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 ndm 2007 ctia Chinh phu (co
hiéu lyc ngay 01 thang 7 nim 2007) vé quy dinh bd sung vé viéc cap gidy chuing
nhan quyénb st dung dat, thu hdi dat, thuc hién quyén st dung dat, trinh tu, thu tuc
bdi thudng, hd trg, tai dinh cu khi Nha nudc thu hdi dat va giai quyét khiéu nai vé dat
dai.

* Thong tu s6 01/2005/TT-BTNMT ngay 13 thang 4 nam 2005 cua Bo Tai
nguyén va Moi trudng (c6 hiéu luc ngay 06 thang 5 nim 2005) vé viéc hudng dan
thuc hién mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP cua Chinh phu.
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28. Thii tuc Ping ky cip nhat bién dong do mua ban, chuyén nhwong trén Gidy
chirng nhin quyén sir dung dit; Gidy chimg nhin quyén sé hiru nha & & quyén sir
dung dat & (Gidy hong cii theo Nghi dinh 60/NP-CP; Nghi dinh 61/ND-CP)

- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: Chuan bi day du ho so theo quy dinh.

* Buoc 2: Nop hd so tai BO phan tiép nhéan va tra két qua thuoc Van phong Uy
ban nhan dan quén - huyén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén thir sdu hang tuan va
buoi sang thir bay)

+ Pdi véi nguoi ndp ho so: khi dén ndp hd so mang theo ban chinh T khai 16
phi trude ba co lién quan dé ddi chiéu.

+ Pdi v6i cong chire tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va noi dung ho so:

e Truong hop hd so di day du, hop 18 thi viét gidy hen trao cho ngudi ndp.

e Truong hop hd so thiéu, hoic khong hop 18 thi cong chirc tiép nhin hudng
dan dé nguoi dén ndp lam lai hoac bd sung hoan thién hd so

* Budc 3: Nhan két qua giai quyét ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
thudc Vian phong Uy ban nhan dan quéin - huyén (trong gio hanh chinh tir th hai d&én
th sau hang tuan va budi sang thir bay)

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, s6 luong ho so:

* Thanh phan ho so:

+ Pon xin dang ky bién dong vé quyén sir dung (theo mau) (01 ban chinh)

+ Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén so hiru nha ¢ va quyén st dung
dat & da dugce cap trude day (01 ban chinh va 01 ban chup)

+ Hop dong mua ban, chuyén nhuong, ting cho, doi thira ké nha ¢ theo quy dinh
(ban chinh)

+ Ban photo T¢ khai 1€ phi trudce ba co6 1ién quan.

* SO lwong ho so: 01 (bd)

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan nhan du ho so hop 1é.
- Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
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* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan - huyén

* Co quan hodc nguoi c6 tham quyén dugc Gy quyén hodc phan cip thuc hién:
Khong co

* Co quan truc tiép thyc hi¢n: BO phan Tiép nhan va tra két qua thudoc Van
phong Vian phong Uy ban nhan dan quan - huyén, Phong Tai nguyén va Mbi truong
quan; Van phong Pang ky quyén st dung dat.

* Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan phudng - x4, thi trdn noi nha dat
toa lac.

- Két qua thu tuc hanh chinh: Van ban xac nhan

- Lé phi (néu cd): 15.000 dong

- Tén mau don, mau to khai:

* Pon xin dang ky bién dong vé quyén sir dung dat (Mau 14/DK)

- Yéu cAu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co

- Can cur phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Luat Dat dai nam 2003, c¢6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2004.

* Luat Xay dung nam 2003, c¢6 hi¢u luc thi hanh tir ngay 01 thang 7 ndm 2004

* Luat Nha ¢ ndm 2005, c6 hi€u luc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2006.

* Nghi dinh s6 60/ND-CP ngay 05 thang 7 ndm 1994 ctia Chinh pha vé quyén
s hiru nha ¢ va quyén st dung dat ¢ tai do thi;

* Nghi dinh s6 61/ND-CP ngay 05 thang 7 nim 1994 cta Chinh pha vé mua ban
va kinh doanh nha ¢

* Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nim 2004cta Chinh pht vé
thi hanh Luat DAt dai. (c6 hiéu luc ngay 16 thang 11 nim 2004)

* Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 nam 2007 cta Chinh phu vé
quy dinh b6 sung v/v cip gidy ching nhan quyén st dung, thu hoéi dat, thuc hién
quyén sir dung dat, trinh ty, thu tuc boi thudng, hd trg, tai dinh cu khi Nha nude thu
hoi dat va giai quyét khiéu nai vé dat dai (c6 hiéu luc ngay 01 thang 7 ndm 2007)

* Thong tu s6 01/2005/TT-BTNMT ngay 13 thang 4 nam 2005 cua Bo Tai
nguyén va Moi trudng (c6 hiéu luc ngay 06 thang 5 nim 2005) vé viéc hudng dan
thuc hién mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ciia Chinh phil
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* Thong tu s6 09/2007/TT-BTNMT ngay 02 thang 8 nam 2007 cua B Tai
nguyén va Moi truong vé Hudng dan viée 1ap, chinh 1y, quan 1y ho so dia chinh.

* Thong tu s6 05/2006/TT-BXD ngay 01 thang 11 nim 2006 cua Bo Xay dung
hudéng dan thuc hién mét sb6 nodi dung cta Nghi dinh s6 90/2006/ND-CP ngay 06
thang 9 nam 2006 cia Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Luat Nha 6.

* Quyét dinh s6 54/2007/QD-UBND ngay 30 thang 3 niam 2007 ctia Uy ban
nhan dan thanh phd vé ban hanh quy dinh vé trinh ty, thu tuc cép gidy ching nhan
quyén s& hiru nha & va quyén st dung dat ¢, gidy chimg nhan quyén sé hitu nha & va
gidy chtrng nhan quyén st dung dat ¢ tai thanh phé H6 Chi Minh.

* Quyét dinh sb 63/2008/QD-UBND ngay 18 thang 7 niam 2008 cta Uy ban
nhéan dan thanh phd H6 Chi Minh vé ban hanh mirc thu 18 phi dia chinh trén dja ban
thanh phd H6 Chi Minh.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM Miu sb 14/PK
Poc lap - Tw do - Hanh phuc PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO
Vao so tiep nhan ho so:
3 , . ~ .. e Gio......phut, ngay......./....../......
DPON XIN PANG KY BIEN DONG VE SU DUNG DAT Quyén so........., S6 thit ti...........

Ngudi nhan hd so
, o (Ky, ghi ro ho tén)
Kinh gui: ...

_ LKEKHAI CUA NGUOI SU DUNG PAT ,
(Xem huong dan cuoi don nay truedc khi viet don, khong tay xoa, swa chita noi dung da viét)

1. Nguoi sir dung dat: ) )
1.1. Tén ngudi st dung Gat (Viet ChiE in ROQ).e..........oceeieiiiiieiiiieeee e

2.3, D08 ChI A1
2.4. Dién tich thtra dét:...r ....................... m?; 2.5. Muc dich str dung QAL ;
2.6. Thc‘ri‘ han’sir dung dét:; ................................................................................................................ ;
2.7. Ngudn goc su dung dat: ............ e ;
2.8. Co han ché vé quyen st dung dat:. .........cooiiiiiiiiiii et e ;
2.9. Tai SN AN 18N VOT GAt:. ..o oo ;
2.10. Gidy chimg nhan quyén sir dung dat:

- SO phathanh..........cocooooveveeeeen. (S6 in ¢ trang 1 ciia gidy chirng nhdn quyén sir dung dat)

- S6 vao sb cap GCN quyén str dung dat: ................c......... , NgAY CAp...... Y S A

3. Ndi dung diing ky bién dong va Iy do bién dong:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

4. Gidy to' nop kém theo don nay gom cé:
- Giay chung nhan quyén str dung dat c6 thua dat noi trén

......................... ngay.........thang......nam........
Nguoi viet don
(Ky, ghi ro ho tén)
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II. KET QUA THAM TRA VAN PHONG PANG KY QUYEN SU DUNG PAT

Ngay......thang......nam........ Ngay......thang.......nam........
Nguwoi tham tra Thi truéng Vin phong diang ky quyén sir dung dat
(Ky, ghi r6 ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

Huéng din viét don

- Don nay dung trong cdac truong hop: Nguoi sir dung dat d‘()l tén; giam dién tich thira dat do thién tai;
thay doi han ché quyén sir dung dat; thay doi nghia vu tai chinh vé dat dai;

- Pé giri don: Hj gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu thi @é giri Phong Tai nguyén va Méi truong; to
chire, co s6 tén gido, t6 chirc va cd nhdn nude ngodi, nguoi Viét Nam dinh cuw & mede ngodi thi dé giri S Tdi
nguyén va Moi truong;

- Piém 1 ghi tén va dia chi ciia nguoi sir dung dat nhuw trén gzay chitng nhdn quyén sir dung d‘at gom cdc
thong tin nhu sau: doi véi cd nhdn ghi 16 ho, tén, nam sinh, s6 gidy CMND, ngdy va noi cdp glay CMND;
doi v6i nguoi Viét Nam dinh cu & nuwde ngoai va cd nhdn nuwée ngoai ghi ho, tén, nam sinh, so6 hé chiéu,
ngdy vd noi cap hé chiéu, qudc tich; doi véi ho gia dinh ghi chir “Ho ong/ba” va ghi ho, tén, nam sinh, 56
giay CMND, ngdy va noi cap gidy CMND ciia cd vo va chong nguoi dai dién cung sur dung ddt; truong hop
quyen sir dung ddt la tai san chung cua ca vo va chong thi ghi ho, tén, nam sinh, so giay CMND, ngdy va noi
cap CMND cua vo va chong; doi véi to chike thi ghi tén 16 chike, ngdy thang nam thanh lap, s6 va ngay, co
quan ky quyet dinh tahnh ldp hodc sé gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tw ciia co quan nha nwée c6
tham quyén cdp;

- Piém 2 ghi cdc thong tin vé thira dat nhu trén glay chung nhan quyen st dung ddt;

- Piém 3 ghi ré ndi dung trén gidy chimg nhéan quyén su dung ddt can thay doi, néi dung dé thay doi nhw
thé ndo, Iy do thay doi; vi du "Xin doi tén chii hg s dung dat thanh Nguyén Huy Hoang, sinh ngdy
27/10/1973 vi chii h¢ cii dd chét”;

- Nguoi viét don ky va ghi 16 ho tén o cudi phan khai cia nguoi su dung ddt truong hop uy quyén viét
don thi nguoi dwoc iy quyén ky, ghi ré ho tén va ghi (duoc iy quyén); doi véi té chire sit dung dat phdi ghi
ho tén, chirc vu ngueoi viét don va déng ddu ciia t6 chire.
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29. Thii tuc Xac nhén sy thay doi trén Gidy chirng nhin quyén sé hiru nha &
& quyén sir dung dit & do mua ban, chuyén nhwong mét phan nha ¢, dit ¢ trén
Gidy ching nhin quyén sé hitu nha ¢ & quyén sir dung dit & (Giay hong theo Nghi
dinh s6 90/2006/ND-CP ngay 06/9/2006 ciia Chinh phii)

- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day da ho so theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thuéc Vin phong Uy
ban nhan dan quan (trong gid hanh chinh tir thi hai dén thir sdu hang tuan va buodi
sang thir bay)

+ Pbi v6i ngudi ndp hd so: khi dén ndp hd so mang theo ban chinh T khai 18
phi trude ba c6 lién quan dé ddi chiéu.

+ Pdi v6i cong chire tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va noi dung ho so:
e Truong hop hd so dd day du, hop 18 thi viét gidy hen trao cho ngudi ndp.

e Truong hop hd so thiéu hodc khong hop 16 thi cong chirc tiép nhan hudng dan
dé nguoi ndp 1am lai hodc bod sung hoan thién hd so

* Budc 3: Nhan két qua giai quyét hd so tai B6 phan tiép nhan va tra két qua
thudc Vian phong Uy ban nhan din quan (trong gio hanh chinh tir thir hai dén thtr sau
hang tuan va budi sang thtr bay)

- Cach thurc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc

- Thanh phan, sé lugng hd so:

* Thanh phan ho so:

+ Pon xin dang ky bién dong vé quyén sir dung (theo mau) (01 ban chinh)

+ Hop dong mua ban, chuyén nhuong, ting cho, doi thira ké nha ¢ theo quy dinh
phap luét vé dan sy va nha &, kém tho Gidy chimg nhan quyén so hitu nha ¢ va quyén st
dung dét & da duoc cap trude day ctia bén nhan chuyén nhuong (01 ban chinh)

+ Ban photo T¢ khai 1€ phi trudce ba ¢6 lién quan

* SO luong ho so: 01 (bd)

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan nhan du ho so hop 1é
- Pbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
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* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quén

* Co quan hodc nguoi c6 tham quyén dugc Gy quyén hodc phan cip thuc hién:
Khong c6

* Co quan truc tiép thyc hi¢n: BO phan Tiép nhan va tra két qua thudoc Van
phong Uy ban nhan dan quan, Phong Tai nguyén va Moi truong quan.

* Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan phuong noi nha dt toa lac

- Két qua thu tuc hanh chinh: Gidy chiing nhan

- Lé phi (néu cd): 50.000 dong

- Tén mau don, mau to khai:

* Pon xin dang ky bién dong vé quyén sir dung dat (Mau 14/DK)

- Yéu cAu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co

- Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

* Luat Dat dai nam 2003, c¢6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2004.

* Luat Xay dung nam 2003, c¢6 hic¢u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2004
* Luat Nha ¢ nam 2005, ¢6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2006.

* Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nim 2004ciia Chinh phii (c6
hiéu luc ngdy 16 thang 11 ndm 2004) vé thi hanh Luat Dat dai.

* Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 ndm 2007 ctia Chinh phu (co
hiéu luc ngay 01 thang 7 nim 2007) vé quy dinh bo sung v/v cip gidy ching nhan
quyén st dung, thu hoi dat, thuc hién quyén s dung dét, trinh ty, tha tuc bdi thuong,
hd tro, tai dinh cu khi Nha nudc thu hoi dat va giai quyét khiéu nai vé dat dai

* Nghi dinh s6 90/2006/ND-CP ngay 06 thang 9 nim 2006 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huodng dan thi hanh Luit Nha &

* Thong tu s6 01/2005/TT-BTNMT ngay 13 thang 4 nam 2005 cua Bo Tai
nguyén va Méi truong vé viée huong dan thyc hién mét sd diéu cua Nghi dinh $6
181/2004/ND-CP cua Chinh phu (c6 hi€u luc ngay 06 thang 5 ndm 2005)

* Thong tu s6 09/2007/TT-BTNMT ngay 02 thang 8/2007 ctia Bo Tai nguyén va
Moi trudng vé Huéng dan viéc 1ap, chinh 1y, quan 1y ho so dia chinh.

* Thong tu s6 05/2006/TT-BXD ngay 01 thang 11 nim 2006 cuia B6 Xay dung
huéng dan thuc hién mot sé ndi dung ciia Nghi dinh sé 90/2006/ND-CP ngay 06
thang 9 nam 2006 cta Chinh pha quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Luat Nha 6.
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* Quyét dinh sb 54/2007/QD-UBND ngay 30 thang 3 nim 2007 ctia Uy ban
nhan dan thanh phd vé ban hanh quy dinh vé trinh ty, thi tuc cip gidy chiung nhan
quyén so hitu nha & va quyén sir dung dét o, gidy ching nhan quyén so hitu nha ¢ va
gidy chtrng nhan quyén st dung dat ¢ tai thanh phé H6 Chi Minh.

* Quyét dinh s6 106/2007/QD-UBND ngay 31 thang 7 nim 2007 cua Uy ban
nhan dan thanh phé H6 Chi Minh vé mirc thu 1& phi cip gidy chimg nhan quyén so
hitu nha & va quyén sir dung dat & theo Nghi dinh s6 90/2006/ND-CP ngay 06 thang
9 nam 2006 cua Chinh phu quy ddinh chi tiét va huénjg dan thi hanh Luat Nha 6.

* Cong van s6 2719/SXD-CCQND ngay 19 thang 4 nam 2007 cta S& Xay dung
vé viéc ban hanh “Cam nang huéng din nghiép vu” phuc vu cong tac cip gidy chimg
nhan quyén so hitu nha & va quyén st dung dét o
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Miu sb 14/PK
Poc lap - Tw do - Hanh phuc PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO

Vao so tiep nhan ho so:
. : . _ .. R Gio......phut, ngay......./....../......
DPON XIN PANG KY BIEN PONG VE SU DUNG DAT Quyén so........., S6 thit ti...........

Ngudi nhan hd so
, o (Ky, ghi ro ho tén)
Kinh gui: ...

_ L KEKHAI CUA NGUOI SU DUNG PAT ,
(Xem huong dan cuoi don nay truoc khi viét don, khong tdy xoa, swra chita noi dung da viet)

1. Nguoi sir dung dt: ) )
1.1. Tén nguoi st dung Gat (Viet ChiE i1 HOQ) «ee......c..oooeeeieiiiieeiieece e

2.1. Thita dAt S8:.......ovvvevereecreeeeee 5 2.2, TEDAN A0 SO:.vvvveoveceeeveeeeee e ;
2.3, D1 CII TALi .o
2.4. Dién tich thira dét:...’ ....................... m?; 2.5. Muc dich str dung dat..........oovoveiveieeeeeee)
2.6. Thc‘ri‘ han’sfl dung dét:,. .................................................................................................................
2.7. Nguon goc su dung dat: ............ b s e SR S sR s R b seR seeae ;
2.8. Co han ch€ v& quyen st dung Gat:. ..........cccuiieiiiiiiiiecie et et ;
2.9. TA1 SAN GAN THEN VOT GALr....oo.eoeeceeeeeeeeeeeee e ;

2.10. Gidy chimg nhan quyén str dung dat:

- S6 phathanh.............ccoccooovieien, (S0 in & trang 1 ciia gidy chitng nhdn quyén sir dung ddt)
- S6 vao s6 cap GCN quyeén st dung dat: ...........ocooeeeene... , NgAY CAp...... Y A

3. Noi dung ding ky bién dong va Iy do bién dong:

4. Gidy to ndp kém theo don nay gom cé:
- Giay chiing nhan quyén st dung dat co6 thira dat noi trén

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------

To6i xin cam doan ndi dung ké khai trén don la dung.
........................ , ngay.........thang.....nam........
Nguoi viét don
(Ky, ghi ro ho tén)
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II. KET QUA THAM TRA VAN PHONG PANG KY QUYEN SU DUNG PAT

Ngay......thang......nam........ Ngay......thang.......nam........
Nguwoi tham tra Thi truéng Vin phong diang ky quyén sir dung dat
(Ky, ghi r6 ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

Huéng din viét don

- Don nay dung trong cdac truong hop: Nguoi sir dung dat d‘()l tén; giam dién tich thira dat do thién tai;
thay doi han ché quyén sir dung dat; thay doi nghia vu tai chinh vé dat dai;

- Pé giri don: Hj gia dinh, ca nhan, cong dong dan cuw thi @é giri Phong Tai nguyén va Méi truong; to
chire, co s6 tén gido, t6 chirc va cd nhdn nude ngodi, nguoi Viét Nam dinh cuw & mede ngodi thi dé giri S Tai
nguyén va Moi truong;

- Piém 1 ghi tén va dia chi ciia nguoi sir dung dat nhuw trén gzay chitng nhdn quyén sir dung d‘at gom cdc
thong tin nhu sau: doi véi cd nhdn ghi 16 ho, tén, nam sinh, s6 gidy CMND, ngdy va noi cdp glay CMND;
doi véi nguoi Viét Nam dinh cu & nede ngoai va cd nhan nuwée ngoai ghi ho, tén, nam sinh, so6 hé chiéu,
ngdy vd noi cap hé chiéu, qudc tich; doi véi ho gia dinh ghi chir “Ho ong/ba” va ghi ho, tén, nam sinh, 56
giay CMND, ngdy va noi cap gidy CMND ciia cd vo va chong nguoi dai dién cung sur dung ddt; truong hop
quyen sir dung ddt la tai san chung cua ca vo va chong thi ghi ho, tén, nam sinh, so giay CMND, ngdy va noi
cap CMND cua vo va chong; doi véi to chike thi ghi tén 16 chike, ngdy thang nam thanh lap, s6 va ngay, co
quan ky quyet dinh tahnh ldp hodc sé gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tw ciia co quan nha nwée c6
tham quyén cdp;

- Piém 2 ghi cdc thong tin vé thira dat nhu trén glay chung nhan quyen st dung dd.;

- Piém 3 ghi ré ndi dung trén gidy chimg nhéan quyén sur dung ddt can thay doi, néi dung dé thay doi nhuw
thé ndo, Iy do thay doi; vi du "Xin doi tén chii hg s dung dat thanh Nguyén Huy Hoang, sinh ngdy
27/10/1973 vi chii h¢ cii dd chét”;

- Nguoi viét don ky va ghi 16 ho tén o cudi phan khai cia nguoi su dung ddt truong hop uy quyén viét
don thi nguoi dwoc iy quyén ky, ghi ré ho tén va ghi (duoc iy quyén); doi véi té chire sit dung dat phdi ghi
ho tén, chirc vu ngueoi viét don va déng ddu ciia t6 chire.
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30. Thi tuc Ping ky cip nhat bién dong do thira ké trén Gidy chirng nhén
quyén sir dung dat; Gidy chimg nhin quyén sé hiru nha é& & quyén sir dung dit &
(Gidy hdng cii theo Nghi dinh s6 60/ND-CP; Nghi dinh s6 61/ND-CP)

- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: Chuan bi day du ho so theo quy dinh.

* Bude 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Vin phong Uy
ban nhan dan quén - huyén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén thir sau hang tuan va
budi sang thir bay)

+ Dbi véi ngudi nop hd so: khi dén ndp hd so mang theo ban chinh T khai 1¢
phi trude ba ¢ lién quan dé ddi chiéu.

+ Pbi voi cong chire tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

e Truong hop ho so da day du, hop 1¢ thi viét gidy hen trao cho ngudi ndp.

e Truong hop hd so thiéu, hoic khong hop 18 thi cong chire tiép nhin hudng
dan dé nguoi ndp lam lai hoac bd sung hoan thi¢n hé so

* Budc 3: Nhan két qua giai quyét hd so tai B6 phan tiép nhan va tra két qua
thudc Vian phong Uy ban nhan dan quédn - huyén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén
thtr sau hang tuan va budi sang thir bay)

- Cach thuc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc

- Thanh phan, sé lugng hd so:

* Thanh phan hd so:

+ Pon xin dang ky thira ké vé quyén sir dung (theo mau), (01 ban chinh)

+ Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so hiru nha ¢ va quyén st dung
dat & da dugc cap trude day (01 ban chinh va 01 ban chup)

+ Céc loai gidy to nhu sau:

Vin ban khai nhén thira thira ké, Thoa thuan phan chia thira k&, di chuc (ban chinh)

Trich luc ban an hoac quyét dinh cua Toa an nhan dan da co6 hiéu luc phap luat
vé giai quyét tranh chip, phan chia thira ké theo quy dinh, kém ban chinh Bién ban

hodc xac nhan da thi hanh an.

+ Ban pho to Td khai 18 phi trudc ba ¢ lién quan (kém ban chinh dé can bo tiép
nhan hd so ddi chiéu)
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* S6 luong hd so: 01 (bd)

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan nhan du ho so hop 1é
- P6i tuong thyc hién thi tyc hanh chinh: C4 nhan

- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan - huyén

* Co quan hodc nguoi c6 tham quyén dugc Uy quyén hodc phan cip thuc hién:
Khong co

* Co quan truc tiép thuc hién: B6 phan Tiép nhan va tra két qua thudéc Van
phong Vian phong Uy ban nhan dan quan - huyén, Phong Tai nguyén va Mbi truong
quan; Van phong Pang ky quyén st dung dat huyén

* Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan phudng - x4, thi trdn noi nha dat
toa lac.

- Két qua thu tuc hanh chinh: Vin ban xac nhan

- Lé phi (néu c6): 15.000 dong

- Tén mau don, mau to khai:

* Pon xin dang ky bién dong vé quyén sir dung dat (Mau 16/DK)

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong c6

- Can cur phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Luat Dat dai nam 2003, c6 hiéu lyc thi hanh tir ngdy 01 thang 7 nam 2004.

* Luat Xay dung nam 2003, c¢6 hic¢u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 7 ndm 2004

* Luat Nha ¢ nam 2005, ¢6 hi€u luc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2006.

* Nghi dinh s6 60/CP ngay 05 thang 7 nim 1994 cta Chinh pha vé quyén so
hiru nha ¢ va quyén st dung dat ¢ tai do thi.

* Nghi dinh s6 61/CP ngay 05 thang 7 nim 1994 ctia Chinh pha vé mua ban va
kinh doanh nha ¢&.

* Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nim 2004 cta Chinh pht vé
thi hanh Luat Bat dai (c6 hiéu luc ngay 16 thang 11 nam 2004).

* Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 nam 2007 ctia Chinh pht vé quy
dinh bd sung vé viéc cap gidy ching nhan quyén sur dung dat, thu hoi dat, thuc hién
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quyén str dung dat, trinh ty, thi tuc bdi thuong, hd tro, tai dinh cu khi Nha nude thu hdi
dat va giai quyét khiéu nai vé dat dai (c6 hiéu lyc ngay 01 thang 7 nam 2007).

* Thong tu s6 01/2005/TT-BTNMT ngay 13 thang 4 niam 2005 ctia Bo Tai nguyén
va Moi truong vé viéc huéng dan thyc hién mot sd diéu cua Nghi dinh s6 181/2004/ND-
CP ctia Chinh phu vé thi hanh Luat Dét dai (c6 hiéu lyc ngy 06 thang 5 nam 2005).

* Thong tu s6 09/2007/TT-BTNMT ngay 02/08/2007 ctia Bo Tai nguyén va Moi
truong vé Huéng dan viéc 1ap, chinh 1y, quan Iy hd so dia chinh.

* Quyét dinh s6 54/2007/QD-UBND ngay 30 thang 3 nim 2007 ciia Uy ban
nhan dan thanh phd vé ban hanh quy dinh vé trinh ty, thi tuc cip gidy chiung nhan
quyén so hitu nha & va quyén str dung dét o, gidy ching nhan quyén so hitu nha ¢ va
gidy chiung nhan quyén sir dung dét ¢ tai thanh phd Ho Chi Minh.

* Quyét dinh s6 63/2008/QD-UBND ngay 18 thang 7 nim 2008 ctia Uy ban nhan
dan thanh phd vé ban hanh muc thu 1¢ phi dia chinh trén dia ban thanh phd HO Chi
Minh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Mau s 16/PK
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO
Vao so tiep nhan ho so:
..... Gio....phit, nggy....'./...../.........
o , . . . . . Quyén so ........, So thirtu...........
DON XIN PANG KY THUA KE QUYEN SU DUNG DAT Ngudi nhin hd so
(Trudng hop thira ké theo phap luat ma ngudi thira ké 14 duy nhat) (K, ghi 1o ho tén)
Kinh Guric ..............oooooiiiiiieieeeee e

I- K KHAI NHAN THUA KE QUYEN SU DUNG PAT

(Xem huomg dan cuoi don nay trieGe khi viét don; khéng tdy xéa, sika chia trén don)

1. Nguoi xin ding ky thira ké quyén sir dung dat:

4. Giy to' nép kém theo don nay gom c6:
- Giay chtrng nhan quyén sir dung dét co thira dat trén

T6i xin cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding va thyc hién day du nghia vu ciia ngudi
dé thura ké trong viéc su dung thira d4t ma t6i dugc nhan thira ké.
....... ngay .... thang ... nam ......
Nguoi viét don
(Ky, ghi r6 ho tén)
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II- CHUNG THUC CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN

......................................................................................................................................

Ngay..... thang.... nam ..... Ngay..... thang.... nam .....
Can bg dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ro ho tén) Chau tich

(Ky tén, déng ddu)

Huéng din viét don

- Pon ndy ding trong trieong hop nguwoi dé thiva ké quyén sir dung dat khong cé di chic va
nguoi nhén thira ké quyén sir dung ddt la duy nhat theo phdp ludt.

- Pé giri don: HY gia dinh, cd nhdn, cong dong din cw nhdn thira ké thi dé giri Phong Tai
nguyén va Méi truong; t6 chire, nguoi Viét Nam dinh cu & mede ngodi nhdn thiva ké thi dé givi So
Tai nguyén va Moi truong.

- Piém 1 ghi tén va dia chi ciia nguoi xin dding ky thira ké theo quy dinh sau day:

* Poi voi ca nhan thi ghi ho, tén, nam sinh, s6 giady CMND,ngay va noi cdp gidy CMND, dia
chi noi dang ky hé khau thwong trii;

* Péi voi nguoi Viét Nam dinh cw 6 nuwée ngodi, cd nhdan nuwée ngodi siv dung ddt thi ghi ho,
tén, nam sinh, s6 h chiéu, ngdy va noi cdp hg chiéu, quéc tich, dia chi tam trii tai Viet Nam.

* Poi voi ho gia dinh thi ghi chit “Ho ong (hodc ba)” va ho, tén, nam sinh, s6 gidy CMND,
ngay va noi cap gidy CMND cua chii hé gia dinh, s6 va ngay cdp sé hd khau cia hé, dia chi noi
dding ky ho khau thuong trii cia ho gia dinh,

* Poi véi to chirc thi ghi tén 16 chirc; s6 hiéu, ngay va noi ky quyet dinh thanh lap, gzay dang
ky kinh doanh, gidy phép dau ti ciia co quan nha mede c6 tham quyén; dia chi tru sé ciia t6 chie sit
dung dat; doi voi co s6 tén gido thi ghi tén ciia co SO’ ton giao va dia chi theo don vi hanh chinh,
doi véi cong dong dan cw thi ghi “céng dong déan cuwe”, tén ciia cong dong dan cw d6 va dia chi theo
don vi hanh chinh,

- Piém 2 va diém 3 ghi tén, dia chi ciia nguoi s dung ddt da dé thira ké va théng tin vé thira
ddt dé thira ké nhu trén gidy ching nhdn quyen s dung dat

Truong hop tai san gan lién véi ddt da dang ky quyén S0 hitu tdi san theo quy dinh cua phap
ludt thi ghi théng tin vé tai san nhw trén gidy chimg nhan quyen 6 hiru doi Vi tdi san do.

- Nguoi lam don phai ky, ghi ro ho tén ¢ cuoi "Phan ké khai nhdn thira ké quyen sur dung
dat"; déi voi té chirc sir dung ddt phai ghi ho tén, chire vu nguoi viét don va déng ddu cia t6 chirc;
trieong hop ity quyén viét don thi nguoi dwege iy quyén ky, ghi ré ho tén va ghi (dwoc ity quyén).
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31. Thi tuc Cap Gidy chirng nhin quyén sé hiru nha ¢ va quyén sir dung
dat & dién thira ké

- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: Chuan bi day da ho so theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Vin phong Uy
ban nhan dan quén - huyén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén thir sau hang tuan va
buoi sang thir bay)

+ Pdi véi nguoi ndp ho so: khi dén ndp hd so mang theo ban chinh T khai 16
phi trudce ba c6 lién quan dé ddi chiéu.

+ Pdi v6i cong chire tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so:

e Truong hop ho so da day du, hop 16 thi viét gidy hen trao cho ngudi nop.

e Trudng hop hd so thiéu, hodc khong hop 16 thi cong chirc tiép nhan hudng dan dé
nguoi ndp lam lai hoac bd sung hoan thién hé so

* Budc 3: Nhan két qua giai quyét ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
thudc Vian phong Uy ban nhan dan quéan - huyén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén
th sau hang tuan va budi sang thr bay)

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc

- Thanh phan, s6 luong ho so:

* Thanh phan ho so:

+ Pon dé nghi cap gidy ching nhan quyén sé hiru nha & va quyén st dung dat &
(theo mau) (01 ban chinh)

+ Gidy chting nhan quyén sé hiru nha ¢ va quyén st dung dat & da duogc cap
trudc day (01 ban chinh va 01 ban chup)

+ Céc loai gidy to nhu sau:

e Vin ban khai nhan thira thira ké, Thoa thuan phéan chia thira ké, di chuc (ban
chinh)

e Trich luc ban an hoac quyét dinh cta Toa 4n nhan dan da c6 hi€u luc phap
luat vé giai quyét tranh chap, phan chia thira ké theo quy dinh, kém ban chinh Bién

ban hoac xac nhan da thi hanh an.

+ Ban pho to T¢ khai 1€ phi trude ba c6 1ién quan.
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* S6 luong hd so: 01 (bd)

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan nhan du ho so hop 1é
- P6i tuong thyc hién thi tyc hanh chinh: C4 nhan

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan

* Co quan hodc nguoi c6 tham quyén dugc iy quyén hodc phan cip thuc hién:
Khoéng c6

* Co quan truc tiép thuc hién: Bo phan tiép nhén va tra két qua thugc Van phong
Uy ban nhan dan quan, Phong Tai nguyén va Mdi trudng quén.

* Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan phuong noi nha dat toa lac

- Két qua thu tuc hanh chinh: Gidy chiig nhan

- Lé phi (néu c6): 50.000 dong

- Tén mau don, mau to khai:

* Pon dé nghi cap gidy chimg nhan quyén sé hitu nha & va quyén sir dung dat &
(Mau 1a/CN)

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong c6

- Can cur phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Luat Dt dai ndm 2003; ¢6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nim 2004.

* Luat Xay dung nam 2003; c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2004

* Luat Nha ¢ nam 2005; c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2006.

* Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nim 2004 cta Chinh pht vé
thi hanh Luat bat dai (c6 hiéu lyc ngay 16 thang 11 nam 2004)

* Nghi dinh s6 90/2006/ND-CP ngay 06 thang 9 nim 2006 ctua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huong dan thi hanh Luat Nha ¢

* Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 nam 2007 ctua Chinh pha vé
quy dinh bo sung v/v cip gidy chimg nhan quyén st dung dat, thu hoi dat, thuc hién
quyén sir dung dat, trinh ty, thi tuc boi thudng, hd trg, tai dinh cu khi Nha nude thu
hoi dat va giai quyét khiéu nai vé dat dai (c6 hiéu luc ngay 01 thang 7 nim 2007)

* Thong tu s6 01/2005/TT-BTNMT ngay 13 thang 4 nam 2005 cua B Tai

nguyén va Moi truong vé viéc huéng din thuc hién mot sd diéu cua Nghi dinh sd
181/2004/ND-CP cua Chinh phu (c6 hiéu luc ngay 06 thang 5 ndm 2005).
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* Thong tu s6 09/2007/TT-BTNMT ngay 02 thang 8 nam 2007 ctia B Tai nguyén
va Mai truong vé Hudng dan viéc 1ap, chinh 1y, quan 1y hd so dia chinh.

* Thong tu s6 05/2006/TT-BXD ngay 01 thang 11 nim 2006 ctia Bo Xay dung vé
viéc hudng dan thuc hién mot sd ndi dung cia Nghi dinh s6 90/2006/ND-CP ngay 06
thang 9 nam 2006 cia Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Luat Nha 6.

* Quyét dinh s6 54/2007/QD-UBND ngay 30 thang 3 nim 2007 ciia Uy ban
nhan dan thanh phd vé ban hanh quy dinh vé trinh ty, thu tuc cép gidy ching nhan
quyén s& hiru nha & va quyén st dung dat ¢, gidy chimg nhan quyén sé hitu nha & va
gidy chiung nhan quyén sir dung dét ¢ tai thanh phd Ho Chi Minh.

* Quyét dinh s6 106/2007/QD-UBND ngay 31 thang 7 nim 2007 cua Uy ban
nhan dan thanh phé H6 Chi Minh vé mirc thu 1& phi cip gidy chimg nhan quyén so
hiru nha & va quyén sir dung dat ¢ theo Nghi dinh s6 90/2006/ND-CP ngay 06/9/2006
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Luat Nha 6.

* Cong van s6 11587/SXD-CCQND ngay 13 thang 12 nam 2006 cia S& Xay
dung vé huéng dan tam thoi cong tac cap gidy chimg nhan quyén s hitu nha & va
quyén str dung dat & theo Nghi dinh sb 90/2006/ND-CP ngay 06 thang 9 nim 2006
ctia Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Luat Nha o.

* Cong van s6 2719/SXD-CCQND ngay 19 thang 4 nam 2007 cta S& Xay dung
vé viéc ban hanh “Cam nang huéng din nghiép vu” phuc vu cong tac cip gidy chimg
nhén quyén so hitu nha ¢ va quyén st dung dat ¢
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Phu luc 1 - Miu s6 1a/CN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM PHAN GHI CUA NGUGI NHAN HO SO
D(}C li:ip _ Tl.l’ do - Hanh phl’lC Vao s0 tiép nhan ho so:
Quyénsd............. Séthirty.............
DPON PE NGHI CAP MOI GIAY CHUNG NHAN et ahin b s0
QUYEN SO HUU NHA O VA QUYEN SU DUNG PAT O yyRgnene.

Kinh gtri: Uy ban nhan dan quan (huyén) ......................

I/ PHAN KE KHAI CUA NGUOI SO HU'U NHA O VA SU DUNG PAT O (CA NHAN)
(Xem hwéng dan cuoi don nay truoc khi ké khai, khong tdy xoa swa chira trén don)
1/ Ngudi sé hiru nha & va st dung dat é: (Viet chir in hoa)

2 HO VA BNttt ettt e b e bttt e st e e b e naees
- S6 CMND (ho chleu) ......................... ngay cap ......... NOT CAD cvvveeeeeeeee e
Dia chi ding ky ho khau thuong tri: S6nha....................... AUONG...eoiiiiieieiieee
phuong (X&) .......cceeevenn.... quan (huyén) ............... tinh (thanh phé). .......ocoovevvreeeeenn.
- Ho va tén vo (chong) ............................................................................................................................
- S6 CMND (ho chleu) ......................... ngay cap ......... NOT CAP +vveeeeeeeeeeeeeeeae
Dia chi ding ky ho khau thuong tri: SGnha....................... AUONG...ooiiiieeieieeee
phuong (Xa) .......cceevennnnnn. quan (huyén) ............... tinh (thanh pho). ....cvevveeeeeeeeeeenn.

Ho va tén ngudi dong s hitu, dong thira ké (néu co).

2/ Thong tin vé nha &, dat &:

-D1a Chi Nha & (CAN RO ..uiiiiiiieceeee ettt e e et e e e et e e e e ennreeennneeas
- Dién tich x8y dung:....................... m?. Dién tich san (nha &, ¢an ho):......oovvvvvverreseverene, m’,
- S tang (hodc tang sO):.......... Két cAu: Tuong...... khung, cot.......... san....... .... mai............
= CAP, hang Nha O NAM XAY dUNE:.c.eiieiieeiieieeeeceeeeeee e
- DT san nha phy................... m” (néu cb).
- Thira @4t $8:e.vveeeeeeeeeeeeen. TOban A0 SO 2o, 1081 BAN @O
- DT khuén vién A4t G m?, Sir dung TeNg:..cccveeennen. m°, St dung chung: .................... m’
- Ngudn goc thot dEm ST dUNG At ...ooon e
- Thoi diém tao lapmhar. ...
-Theoban vé sb: ..........cee.ne.e NAY ..ooeneieinni dO e lap
(Trudng hop c6 thay doi vé ranh dat, thira dat so voi ban vé thi ghi thoi diém thay doi cudi ciing
la:ngay .........thang ............. nam ...... )
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T61 cam doan va chiu hoan toan trudc phap luat vé noi dung ké khai trén don la ding su thuc va
chiu trach nhiém vé tinh x4c thyc cua céc giay to kém theo.

.............. , ngay ....... thang .....nam..........
Nguwoi viet don
(Ky, ghi r6 ho tén)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN PHUONG, XA

- Tinh trang tranh chép, Khi€U N2 V& NNA GAL: vt eeeee
- Quy hoach XAy AUNE: ..o e
Quyet dinh hodc thong bdo giai téa, pha d&: ...

- Nam trong khu vuc cam xay dung hodc 14n chiém méc giéi bao vé cac cong trinh ha ting k§

thuat, di tich lich str, van hda da x€p hang:........ ... e

- Thoi dlem tao 1ap, nam xay dungnha:.............o

- Ngudn gde, thoi diém sir dung GAt:...........ieiii e e,

=SOthlra: ..o, 086 oo ban d6 theo nén ban do cil.

=SOthlra: .., 0 S0 e ban dd theo nén ban dd dia chinh chinh quy.

- Tachra tir thira s6: .......eevvvnn.... SO loai ban d6 (U CO)...vevveeeeeeeeee

- Pia chi cii ctia nha, dat xin cip gidy chirng nhan (néu co):

S6nha ..........o.on.... Auong (Khu pho, AD): «.oovve e,
phuong (Xa)......oovvvvvviiieneennns , quan (huy€n). .. ..ot

Ngay..... thang.... nam
TM. Uy ban nhan déan
Chu tich

(Ky tén, déng dau)

Huéng din viét don: Tén ngudi s¢ hitu nha ¢ va st dung dat &: néu da ket hon thi ghi du thong tin
clia ca 2 ngudi, néu chua két hon thi chi ghi thong tin ctia nguoi xin cap gidy ching nhan va & phan
ho tén ghi cht «chua két hon»

- Néu c6 nhiéu dong so hitu, dong thira ké thi ghi 16 ho tén nam sinh, CMND (ho chiéu), ho khau
thuong tra cua tung nguoi va moi quan hé voi nguoi dé nghi cap glay chirmg nhén.

- Nguon gdc, thoi diém tao 1ap nha ¢, s dung dat ¢: ghi rd ‘nguon goc va thoi diém tao lap nha ¢,
dat ¢ thong qua cac hinh thirc nhu xay duyng mdi, nhan chuyén d6i, nhan chuyén nhuong, dugc thira
ké, dugc ting cho; néu co ngudn gdc khac thi ghi cu thé ngudn gbe d6 va thoi diém bat dau so hiru
nha ¢ va thoi diém st dung dit 6.

- Céc thong tin vé nha ¢, dat & ghi theo ding cac ndi dung thé hién tai ban v& so dd hién trang nha &
dat & (ndp kem ho so dé nghi cap gidy ching nhan).
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32. Thii tuc Ping ky cip nhit thay déi hién trang trén Gidy chirng nhén
quyén sir dung dat; Giay chirng nhin quyén sé hiru nha ¢ & quyén sir dung dat
& (Gidy hong cii theo Nghi dinh 60/ND-CP; Nghi dinh 61/ND-CP)

- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: Chuan bi day da ho so theo quy dinh

* Buoc 2: Nop hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua thuoc Van phong Uy
ban nhan dan quén - huyén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén thir sdu hang tuan va
buoi sang thir bay)

+ Poi véi nguoi ndp ho so: khi dén ndp hd so mang theo ban chinh T khai 16
phi trude ba co lién quan dé doi chiéu.

+ Pdi v6i cong chire tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va noi dung ho so:

e Trudng hop ho so da day di, hop 1é thi viét gidy hen trao cho nguoi nop.

e Truong hop hd so thiéu hodc khong hop 16 thi cong chirc tiép nhan hudng dan
dé nguoi ndp lam lai hodc bd sung hoan thi¢n ho so.

* Budc 3: Nhan két qua giai quyét ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
thudc Vian phong Uy ban nhan dan quéin - huyén (trong gio hanh chinh tir th hai d&én
th sau hang tuan va budi sang thr bay)

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc

- Thanh phan, s6 luong ho so:

* Thanh phan ho so:

+ Pon xin ding ky bién dong vé quyén sir dung (theo mau) (01 ban chinh)

+ Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén so hiru nha ¢ va quyén st dung
dat & da dugc cap trude day (01 ban chinh va 01 ban sao)

+ Gidy to lién quan dén viéc thay d6i vé nha ¢ - dat & nhu Gidy phép xay dung,
Bién ban nghiém thu cong trinh xay dung (ban chinh)

+ Ban pho to T¢ khai 1€ phi trudce ba co6 1ién quan

* SO luong ho so: 01 (bd)

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan nhan da hd so hop 16
- Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan

- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:
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* Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan - huyén

* Co quan hodc ngudi c6 thAim quyén dugc Gy quyén hodc phan cip thuc hién:
Khong co

* Co quan truc tiép thyc hi¢n: BO phan Tiép nhan va tra két qua thudoc Van
phong Van phong Uy ban nhan dan quan - huyén, Phong Tai nguyén va Mai truong
quan; Van phong Pang ky quyén st dung dat huyén.

* Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan phudng - x4, thi trdn noi nha dat
toa lac.

- Két qua thu tuc hanh chinh: Vin ban xac nhan

- Lé phi (néu c6):

* 15.000 d6ng/lan tai quan

*7.500 déng/l?m tai huyén.

- Tén mau don, mau to khai:

* Pon xin dang ky bién dong vé quyén sir dung dat (Mau 14/DK)

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co

- Can cur phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Luat Dat dai nam 2003, c¢6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2004.

* Luat Xay dung nam 2003, c6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2004

* Luat Nha ¢ nam 2005, ¢6 hi€u luc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2006.

* Nghi dinh s6 60/CP ngay 05 thang 7 nim 1994 cta Chinh pha vé quyén so
hitu nha & va quyén st dung dét ¢ tai do thi.

* Nghi dinh s6 61/CP ngay 05 thang 7 nim 1994 ctia Chinh pha vé mua ban va
kinh doanh nha ¢&.

* Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nim 2004 cta Chinh pht vé
thi hanh Luat Pat dai (c6 hiéu luc ngay 16 thang 11 nim 2004).

* Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 nam 2007 ctia Chinh pht vé quy
dinh b6 sung vé viéc cip gidy chimg nhan quyén st dung dat, thu hoi dét, thuc hién
quyén st dung dat, trinh ti, tha tuc bdi thuong, hd tro, tai dinh cu khi Nha nuée thu hoi
dat va giai quyét khiéu nai vé dat dai (c6 hiéu luc ngay 01 thang 7 ndm 2007).
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* Thong tu s6 01/2005/TT-BTNMT ngay 13 thang 4 niam 2005 ctia B Tai nguyén
va Moi truong vé viéc hudng dan thuc hién mot sé didu ctia Nghi dinh s6 181/2004/ND-
CP ctia Chinh phu vé thi hanh Luat Dat dai (c6 hiéu luc ngay 06 thang 5 nam 2005).

* Thong tu s6 09/2007/TT-BTNMT ngay 02 thang 8 nam 2007 cua B Tai
nguyén va Moi truong vé Hudng dan viée 1ap, chinh 1y, quan 1y ho so dia chinh.

* Quyét dinh s6 54/2007/QD-UBND ngay 30 thang 3 nim 2007 ctia Uy ban
nhan dan thanh phd vé ban hanh quy dinh vé trinh ty, thu tuc cép gidy ching nhan
quyén s& hiru nha & va quyén st dung dat ¢, gidy chimg nhan quyén sé hitu nha & va
gidy chtrng nhan quyén st dung dat ¢ tai thanh phé H6 Chi Minh.

* Quyét dinh s6 63/2008/QD-UBND ngay 18 thang 7 nam 2008 ctia Uy ban nhan
dan thanh phd vé ban hanh muc thu 1& phi dia chinh trén dia ban thanh phd HO Chi
Minh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Miu sb 14/PK
Poc lap - Tw do - Hanh phuc PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO

Vao so tiep nhan ho so:
. : . _ .. R Gio......phut, ngay......./....../......
DPON XIN PANG KY BIEN PONG VE SU DUNG PAT Quyén so........., S6 thit ti...........

Ngudi nhan hd so
, o (Ky, ghi ro ho tén)
Kinh gui: ...

_ L KEKHAI CUA NGUOI SU DUNG PAT ,
(Xem huong dan cuoi don nay truoc khi viét don, khong tdy xoa, swra chita noi dung da viet)

1. Nguoi sir dung dt: ) )
1.1. Tén nguoi st dung Gat (Viet ChiE i1 HOQ) «ee......c..oooeeeieiiiieeiieece e

2.1. Thita dAt S8:.......ovvvevereecreeeeee 5 2.2, TEDAN A0 SO:.vvvveoveceeeveeeeee e ;
2.3, D1 CII TALi .o
2.4. Dién tich thira dét:...’ ....................... m?; 2.5. Muc dich str dung dat..........oovoveiveieeeeeee)
2.6. Thc‘ri‘ han’sfl dung dét:,. .................................................................................................................
2.7. Nguon goc su dung dat: ............ b s e SR S sR s R b seR seeae ;
2.8. Co han ch€ v& quyen st dung Gat:. ..........cccuiieiiiiiiiiecie et et ;
2.9. TA1 SAN GAN THEN VOT GALr....oo.eoeeceeeeeeeeeeeee e ;

2.10. Gidy chimg nhan quyén str dung dat:

- S6 phathanh.............ccoccooovieien, (S0 in & trang 1 ciia gidy chitng nhdn quyén sir dung ddt)
- S6 vao s6 cap GCN quyeén st dung dat: ...........ocooeeeene... , NgAY CAp...... Y A

3. Noi dung ding ky bién dong va Iy do bién dong:

4. Gidy to ndp kém theo don nay gom cé:
- Giay chiing nhan quyén st dung dat co6 thira dat noi trén

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------

T6i xin cam doan ndi dung ké khai trén don la dung.
........................ , ngay.........thang.....nam........
Nguoi viét don
(Ky, ghi ro ho tén)
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II. KET QUA THAM TRA VAN PHONG PANG KY QUYEN SU DUNG PAT

Ngay......thang......nam........ Ngay......thang.......nam........
Nguwoi tham tra Thi truéng Vin phong diang ky quyén sir dung dat
(Ky, ghi r6 ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

Huéng din viét don

- Don nay dung trong cdac truong hop: Nguoi sir dung dat d‘()l tén; giam dién tich thira dat do thién tai;
thay doi han ché quyén sir dung dat; thay doi nghia vu tai chinh vé dat dai;

- Pé giri don: Hj gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu thi @é giri Phong Tai nguyén va Méi truong; to
chire, co s6 tén gido, t6 chirc va cd nhdn nude ngodi, nguoi Viét Nam dinh cuw & mede ngodi thi dé giri S Tdi
nguyén va Moi truong;

- Piém 1 ghi tén va dia chi ciia nguoi sir dung dat nhw trén gzay chitng nhdn quyén sir dung d‘at gom cdc
thong tin nhu sau: doi véi cd nhdn ghi 16 ho, tén, nam sinh, s6 gidy CMND, ngdy va noi cap glay CMND;
doi v6i nguoi Viét Nam dinh cu & nuwde ngoai va cd nhan nuwée ngoai ghi ho, tén, nam sinh, so6 hé chiéu,
ngdy vd noi cap hé chiéu, qudc tich; doi véi ho gia dinh ghi chir “Ho ong/ba” va ghi ho, tén, nam sinh, 6
giay CMND, ngady va noi cap gidy CMND ciia cd vo va chong nguoi dai dién cung su dung ddt; truong hop
quyen sir dung ddt la tai san chung cua ca vo va chong thi ghi ho, tén, nam sinh, so giay CMND, ngdy va noi
cap CMND cua vo va chong; doi véi to chikc thi ghi tén 16 chike, ngdy thang nam thanh lap, s6 va ngay, co
quan ky quyet dinh tahnh ldp hodc sé gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tw ciia co quan nha nwée c6
tham quyén cdp;

- Piém 2 ghi cdc thong tin vé thira dat nhu trén glay chung nhan quyen sur dung dd.;

- Piém 3 ghi ré ndi dung trén gidy chimg nhéan quyén sur dung ddt can thay doi, néi dung dé thay doi nhuw
thé ndo, Iy do thay doi; vi du "Xin doi tén chii hg siv dung dat thanh Nguyén Huy Hoang, sinh ngdy
27/10/1973 vi chii h¢ cii dd chét”,

- Nguoi viét don ky va ghi 16 ho tén o cudi phan khai cia nguoi su dung ddl truong hop uy quyén viét
don thi nguoi duoc iy quyén ky, ghi ré ho tén va ghi (duoc iy quyén); doi véi té chire sit dung dat phai ghi
ho tén, chirc vu ngueoi viét don va déng ddau ciia t6 chire.
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33. Thi tuc Ping ky cip nhit bién dong do tich thira hoic Hop thira trén
Giay chirng nhian quyén sir dung dit; Gidy chirg nhin quyén sé hitu nha ¢ &
quyén sir dung dat & (Gidy hong cii theo Nghi dinh s6 60/NDP-CP; Nghi dinh s6
61/ND-CP)

- Trinh tu thuc hién:

* Budce 1: Chuan bi day du ho so theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Vin phong Uy
ban nhan dan quén - huyén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén thir sau hang tuan va
buoi sang thir bay)

+ Pbi véi ngudi ndp hd so: khi dén ndp hd so mang theo ban chinh T khai 16
phi trude ba c6 lién quan dé ddi chiéu.

+ Pdi v6i cong chire tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va noi dung ho so:

e Truong hop hd so di day du, hop 18 thi viét gidy hen trao cho ngudi ndp.

e Truong hop hd so thiéu, hoic khong hop 18 thi cong chire tiép nhan hudng
dan dé nguoi ndp lam lai hodc bo sung hoan thi¢n hd so

* Budc 3: Nhan két qua giai quyét hd so tai B6 phan tiép nhan va tra két qua
thudc Vian phong Uy ban nhan dan quéan - huyén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén
thir sau hang tuan va budi sang thir bay)

- Cach thurc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, sé lugng hd so:

* Thanh phan ho so:

+ Pon xin tach thira dat, hop thira dat theo mau (01 ban chinh)

+ Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén s& hiru nha & va quyén st dung
dat & da dugce cap trude day (01 ban chinh va 01 ban chup)

+ Hop ddng mua ban, chuyén nhuong, ting cho, doi thira ké nha ¢ theo quy dinh
(ban chinh).

+ Ban v& so do nha ¢ dat ¢, Ban vé hién trang mua béan (ting cho) mot phan
+ Ban photo T¢ khai 1€ phi trude ba co6 lién quan
* SO lwong ho so: 01 (bd)

- Thoi han giai quyét: 39 ngay lam viéc ké tir ngay nhan nhan d ho so hop 1¢.



S692+93-15-8-2009 CONG BAO 71

- P6i tugng thyc hién thi tyc hanh chinh: C4 nhan
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan - huyén

* Co quan hodc ngudi co thAim quyén dugc Gy quyén hodc phan cip thuc hién:
Khong c6

* Co quan truc tiép thyc hi¢n: BO phan Tiép nhan va tra két qua thudoc Van
phong Uy ban nhan dan quén - huyén, Phong Tai nguyén va Mbi trudng quan; Vin
phong Pang ky quyén st dung dat huyén

* Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan phudng - x4, thi trdn noi nha dat
toa lac.

- Két qua tha tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan

- Lé phi (néu c6):

* Lé phi cp Gidy ching nhan quyén sir dung dat:
Tai quan: 25.000 dong/giay

Tai huyén: Khong thu

* Lé phi cdp gidy chimg nhan quyén s¢ hitu nha & va sir dung dat ¢: 100.000
dong/gidy

- Tén mau don, mau to khai:

* Pon xin tach thira dat, hop thira dat (Mau 17/PK)

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong c6

- Cén ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Luat Dat dai nam 2003, c¢6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2004.

* Luat Xay dung nam 2003, c6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2004

* Luat Nha ¢ nam 2005, ¢6 hi€u luc thi hanh tir 01 thang 7 ndm 2006.

* Nghi dinh s6 60/CP ngay 05 thang 7 nim 1994 cta Chinh pha vé quyén sé
hiru nha ¢ va quyén st dung dat ¢ tai do thi;

* Nghi dinh s6 61/CP ngay 05 thang 7 nim 1994 cta Chinh pha vé& mua ban va
kinh doanh nha &;

* Nghi dinh s6 90/2006/ND-CP ngay 06 thang 9 nim 2006 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Luat Nha & (c6 hi¢u lyc ngay 08 thang 10 nam 2006)
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* Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nim 2004 cta Chinh pht vé
thi hanh Luat Dat dai (c6 hiéu luc ngay 16 thang 11 nim 2004).

* Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 nam 2007 ctua Chinh phu vé
quy dinh bd sung vé viéc cap gidy chimg nhan quyén sir dung dat, thu hoi dat, thuc
hién quyén sir dung dat, trinh ty, thu tuc boi thuong, hd tr, tai dinh cu khi Nha nudc
thu hoi dat va giai quyét khiéu nai vé dat dai (c6 hiéu luc ngay 01 thang 7 nam 2007).

* Thong tu s6 01/2005/TT-BTNMT ngay 13 thang 4 nam 2005 ctia B6 Tai nguyén
va Moi truong vé viéc huéng dan thyc hién mot sd diéu cua Nghi dinh s6 181/2004/ND-
CP cua Chinh phu (c6 hiéu lyc ngay 06 thang 5 nam 2005).

* Thong tu s6 09/2007/TT-BTNMT ngay 02 thang 8 nam 2007 cua B Tai
nguyén va Moi truong vé huéng dan viéc 1ap, chinh 1y, quan 1y hd so dia chinh.

* Thong tu s6 06/2007/TT-BTNMT ngay 02 thang 7 nim 2007 ctia B¢ Tai
nguyén va Moi truong vé Hudng dan thuc hién mot sd diéu cua Nghi dinh )
84/2007/ND-CP cua Chinh phi qui dinh bo sung viéc cap gidy ching nhan quyén s
dung dat, thu hoi dat, thuc hién quyén sir dung dat, trinh tu, tha tuc boi thuong, hd
tro, tai dinh cu khi Nha nudc thu hoi dat va giai quyét khiéu nai vé dat dai

* Quyét dinh s6 19/2009/QD-UBND ngay 25 thang 02 nim 2009 cua Uy ban
nhan dan thanh phé H6 Chi Minh quy dinh vé dién tich dat dét toi thiéu sau khi tach
thtra.

* Quyét dinh s6 106/2007/QD-UBND ngay 31 thang 7 nim 2007 cua Uy ban
nhan dan thanh phd vé muc thu 1é phi cap Gidy ching nhan quyén so hiru nha ¢ va st
dung dat &, cip gidy ching nhan quyén sé hiru nha & theo Nghi dinh sé 90/2006/ND-
CP ngay 06 thang 9 nim 2006 cua Chinh pha quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh
Luat Nha ¢.

* Quyét dinh s6 63/2008/QD-UBND ngay 18 thang 7 niam 2008 ctia Uy ban nhan
dan thanh phd vé ban hanh muc thu 1¢ phi dia chinh trén dia ban thanh phd HO Chi
Minh.
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VAN PHONG PANG KY QUYEN SUDUNG PAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

ceeseseraieni Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
So:......... /TB-VPBKQSDDb
........... ngay ....... thang ...... nam .....
‘ THONG BAO
Ve viéc cap nhat, chinh ly ho so dia chinh
Kinh giri: ...
Vin phong dang ky quyén str dung dat théng bad viéc chinh 1y ban sao hd so dia chinh
1T 15 ¢ E R ; nhu sau:

1. Thira dit c6 thay doi:
L1 THEA QAL SO:. .o e
1.2, TODAN GO SO: wovvvriernieneiseiie sttt
1.3. Ten nGUOT ST AUNG GAL: ..ooevoeeeeeeeeeeeeeee e,
2. Thira dit sau khi thay déi:
2.1 THUA QAL SO:. .o
2.2, TODAN G0 SO: worvvvrrierierneieeeiseite sttt
2.3. NOT AUNE thAY G011 ..o,
30 LY d0 thay @011 ..o.ooovoeeeeeeeeeeeeeeee e,
4. Céc tai liéu cua ho so dija chinh can duoc cap nhat, chinh 1y g@)m: .............................

5. Kém theo ban trich sao ndy c6 cac gidy to sau day:
- Ban sao trich luc ban dd dja chinh hodc trich do dja chinh thé hién dudng ranh gidi
khu vuc thira dat c6 thay doi (n€u co).

PENGhT «.eveveiieeieeeee chinh 1y bién dong vao cac tai liéu cta ho so dia chinh
nhu d3 nodi tai diém 2 theo ding quy dinh ctia Bo Tai nguyén va Méi truong.
Giam dobc
Vin phong ding ky quyén sir dung dat
(Ky tén, déng daiu)

Ghi chii: Truong hop c6 nhiéu thira dat bién dong trong cing mét vu viéc thi tai diéem 1.1 ghi s6
hiéu ciia cdc thira dat cé bién dong;

- Trieong hop mét thira dat tach thanh nhiéu thira thi tai diém 1.2 ghi tong sé thira ddt méi tach va
lp danh sach cdc thira ddt méi tach theo mau s6 18/PK kém theo.
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34. Thi tuc Xac nhén su thay d6i trén Gidy chirng nhian quyén sé hiru nha
& & quyén sir dung dat &, gidy chirng nhin quyén sé hiru nha & (Gidy hong theo
Nghi dinh s6 90/2006/NDP-CP ngay 06 thang 9 nim 2006 ciia Chinh phii)

- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day da ho so theo quy dinh

* Budc 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Van phong Uy
ban nhan dan quan (trong gio hanh chinh tir thi hai dén thir sdu hang tuan va buodi
sang thir bay)

+ P61 vo1 nguoi ndp ho so: khi dén ndp ho so mang theo ban chinh To khai 1€
phi trudc ba co lién quan dé doi chiéu.

+ Pbi voi cong chire tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va noi dung hd so:
e Truong hop ho so da day di, hop 1€ thi viét gidy hen trao cho nguoi nop.

e Truong hop ho so thiéu, hoic khong hop 18 thi cong chire tiép nhan hudng
dan dé nguoi ndp lam lai hodc bo sung hoan thi¢n hd so.

* Budc 3: Nhan két qua giai quyét ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
thudc Van phong Uy ban nhan dan quan (trong gio hanh chinh tir thir hai dén thar sau
hang tuan va budi sang thir bay)

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, sé lugng hd so:
* Thanh phan ho so:

+ Pon dé nghi cap doi, cap lai, xac nhan thay d6i ching nhan quyén s& hitu nha
& va quyén st dung dit &, gidy chimg nhin quyén s hiru nha & (theo mau) (01 ban
chinh)

+ Gidy chting nhan quyén sé hiru nha ¢ va quyén st dung dat & da duogc cap
trudc day (01 ban chinh va 01 ban sao)

+ Gidy to lién quan dén viéc thay d6i vé nha ¢ - dat & nhu Gidy phép xay dung,
Bién ban nghi¢m thu cong trinh xay dung. (ban chinh)

+ Ban pho to To khai 1€ phi trudce ba co6 1ién quan
* SO luong ho so: 01 (bd)

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan nhan di ho so hop 1¢
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- P6i tugng thyc hién thi tyc hanh chinh: C4 nhan
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quin

* Co quan hodc ngudi c6 thAim quyén dugc Gy quyén hodc phan cip thuc hién:
Khong c6

* Co quan tryc tiép thuc hién: Phong Tai nguyén va Moi truong quan, B phan
Tiép nhan va tra két qua thudc Van phong Uy ban nhan dan quén.

* Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan phuong noi nha dét toa lac

- Két qua tha tuc hanh chinh: Cép nhat bo sung trén gidy chimg nhan

- Lé phi (néu c6): 50.000 ddng/lan

- Tén mau don, mau to khai:

* Pon dé nghi cip doi, cap lai, x4c nhan thay d6i ching nhan quyén s& hitu nha
& va quyeén su dung dat ¢, gidy chiing nhan quyén sé hiru nha & (Mau 1{/CN)

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong c6

- Cén ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Luat Dat dai nam 2003, c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2004.

* Luat Xay dung nam 2003, c6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2004

* Luat Nha ¢ nam 2005, ¢6 hi€u luc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2006.

* Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nim 2004 cta Chinh pht vé
thi hanh Luat bat dai (c6 hiéu luc ngay 16 thang 11 nam 2004).

* Nghi dinh s6 90/2006/ND-CP ngay 06 thang 9 nim 2006 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Luat Nha ¢.

* Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 nim 2007 cta Chinh pha vé
quy dinh bo sung v/v cip gidy chtimg nhan quyén st dung dat, thu hoi dat, thuc hién
quyén sir dung dat, trinh ty, thu tuc boi thudng, hd trg, tai dinh cu khi Nha nude thu
hoi dat va giai quyét khiéu nai vé dat dai (c6 hiéu luc ngay 01 thang 7 nam 2007).

* Thong tu s6 01/2005/TT-BTNMT ngay 13 thang 4 nam 2005 cua B Tai
nguyén va Méi truong vé viée huong dan thuc hién mét sd diéu cua Nghi dinh $6
181/2004/ND-CP cuia Chinh phu (c6 hi¢u luc ngay 06 thang 5 nam 2005).

* Thong tu s6 09/2007/TT-BTNMT ngay 02 thang 8 niam 2007 ciia B Tai nguyén
va Moi truong vé hudng dan viée lap, chinh 1y, quan 1y ho so dia chinh.
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* Thong tu s6 05/2006/TT-BXD ngay 01 thang 11 nim 2006 cua Bé Xay dung
vé viéc huéng dan thuc hién mot s6 noi dung cua Nghi dinh s6 90/2006/ND-CP ngay
06 thang 9 nam 2006 cta Chinh pht quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Luat
Nha 6.

* Quyét dinh s6 54/2007/QD-UBND ngay 30 thang 3 nim 2007 ctua Uy ban
nhan dan thanh phd vé ban hanh quy dinh vé trinh ty, thi tuc cip gidy chiung nhan
quyén so hitu nha & va quyén sir dung dét o, gidy chting nhan quyén so hitu nha ¢ va
gidy chiung nhan quyén sir dung dét ¢ tai thanh phd Ho Chi Minh.

* Quyét dinh s6 63/2008/QD-UBND ngay 18 thang 7 nim 2008 cia Uy ban
nhan dan thanh phd vé ban hanh murc thu 1é phi dia chinh trén dia ban thanh phd Ho
Chi Minh.
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Phu luc 1 - Mau sb 1f/CN

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO
D@C lap - Tl‘l’ do - Hi}ﬂh phl'lc Vao s0 tiép nhan ho so:
Quyén sd............. Sé thirty.............
DPON PE NGHI CAP DOI, CAP LAI, XAC NHAN THAY POI GIAY Nguoi nhdn ho so
CHUNG NHAN QUYEN SO HU'U NHA O VA QUYEN SU DUNG (ky va ghi 16 hoho, t€)
DAT O, GIAY CHUNG NHAN QUYEN SO HU'U NHA O.
(Bao gom ca cdp d6i do chuyén nhwong quyén so hitu nha 6,

hét trang ghi thay déi)

Cip ngay ......... thang ....... nam ........ 3 THOT CAPD oot
TRUONE T 815 .ottt ettt e et e st e et e e s abe e bt e sabeenbeesabeenseeesbeenseessbeenseesnseanseannns
Ly do dé nghi cap déi (cép lai, x4c nhan thay doi) Giéy chimng nhan: ...,
Dia chi nha & xin cip ddi (cip lai, x4c nhan thay d6i) Gidy chimg nhan:............coooeveveeeeeeeeeeeeea.
Gidy ching nhan quyén so htru nha o, Gidy chtng nhan quyén s¢ hitu nha ¢ va quyén sir dung dat &
da duoc (ghi tén co quan cap GIAY CRUIG RGR): .o
cip ngaY .....ooeoenn ;masO GCN:LL SO DO SO EOC: v,

Dé nghi cap 601 (cap lai, xac nhén thay doi) Glay chting nhan quyén sé hiru nha &, Gidy
chimg nhan quyén s& hitu nha & va quyén sir dung dat & cho nhimg ngudi dimg tén chu s6 hitu sau
(chi ghi trong truong hop chuyén nhirong quyén sé hitu nha 6):

T61 cam doan nhirng 101 ké khai trong don 1a ding sy thyc, chiu trach nhi¢m vé tinh xéac thuc
clia cac gidy to kém theo va cam két thyc hién ddy dii nghia vu tai chinh dung thoi han theo quy
dinh cta Nha nudc.

............. ,ngay .....thang .....ndm ......
Ngudi viét don
(Ky va ghi ro ho tén)
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35. Thii tuc Piing bd giao dich trén Gidy chirng nhan quyén sé hiru nha ¢ va
quyén sir dung dat ¢ (gidy hong cii) do chuyén nhuwong toan b nha &, dat &

- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi hd so theo quy dinh cua phap lut.

* Budc 2: Nop hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua thudc Van phong Uy ban
nhan dan quén - huyén (trong gid hanh chinh tir thir hai dén thtr su hang tuan).

Chuyén vién tiép nhan kiém tra ho so:
e Trudng hop ho so day dii, hop 16 thi viét bién nhén trao cho ngudi ndp ho so.

e Truong hop hd so chua diy du, hop 1¢ thi huéng din mét 1an dé ngudi ndp
hoan thién hd so.

* Budc 3: Nhan Giéy chirng nhan tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thuoc Van
phong Uy ban nhan dan quéan - huyén (trong gio hanh chinh tir tht hai dén sang thi
bay hang tuan).

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc

- Thanh phan, s6 luong hod so:

* Thanh phan hd so:

+ Gidy chung nhan quyén sir dung dat da duoc cip trude dy (ban chinh)

+ Hop dong (hodc van ban) mua bén, ting cho, doi, thira ké theo quy dinh, to
khai 1€ phi trude ba c6 1ién quan.

* S6 luong hd so: 02 bo (01 ban chinh va 01 ban chup).

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan nhan da ho so hop 18
- Pbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan

- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan - huyén

* Co quan hodc nguoi c6 tham quyén dugc iy quyén hodc phan cap thuc hién:
Khong c6

* Co quan tryc tiép thuc hién: Bo phan Tiép nhan va tra két qua hd so thudc Vin
phong Uy ban nhan dan quéan - huyén; Phong Tai nguyén va Moi truong quan -
huyén: Vin phong ding ky quyén st dung dat.
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* Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan phudng - x4, thi trdn noi nha dat
toa lac.

- Két qua tha tuc hanh chinh: Gidy chiig nhan

- Lé phi (néu c6): 50.000 dong/gidy

- Tén mau don, mau to khai: Khong co

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong c6

- Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

* Luat Dat dai nam 2003; c6 hiéu lyc tir ngay 01 thang 7 ndm 2004.

* Luat Nha ¢ nam 2005; c6 hi¢u luc tir ngay 01 thang 7 nam 2006.

* Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nim 2004 ciia Chinh phi vé
thi hanh Luat Dat dai.

* Nghi dinh s6 90/2006/ND-CP ngay 06 thang 9 nim 2006 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Luat Nha o.

* Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 nim 2007 ciia Chinh pha vé
quy dinh bd sung vé viéc cap Gidy ching nhan quyén stir dung dat, thu hoi dat, thuc
hién quyén s dung dét, trinh ty, tha tuc bdi thuong, hd trg, tai dinh cu khi Nha nude
thu hoi dat va giai quyét khiéu nai vé dat dai

* Thong tu s6 01/2005/TT-BTNMT ngay 13 thang 4 nam 2005 cua Bo Tai
nguyén va Moi truong vé viéc huéng din thuc hién mot sé diéu cua Nghi dinh sd
181/2004/ND-CP cta Chinh pha vé thi hanh Luat dat dai (c6 hiéu lyc ngay 06 thang
5 nam 2005)

* Thong tu s6 09/2007/TT-BTNMT ngay 02 thang 8 nam 2007 cua B Tai
nguyén va Moi truong vé Hudng dan viée 1ap, chinh 1y, quan 1y ho so dia chinh.

* Thong tu s6 05/2006/TT-BXD ngay 01 thang 11 nim 2006 cua Bé Xay dung
huéng dan thyc hién mot sé ndi dung ciia Nghi dinh sé 90/2006/ND-CP ngay 06
thang 9 nam 2006 cta Chinh pha quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Luét Nha 6.

* Quyét dinh s6 54/2007/QD-UBND ngay 30 thang 3 nam 2007 cia Uy ban
nhan dan thanh phd vé ban hanh quy dinh vé trinh ty, thu tuc cép gidy ching nhan
quyén so hitu nha & va quyén str dung dét o, gidy ching nhan quyén so hitu nha ¢ va
gidy ching nhan quyén st dung dat ¢ tai thanh phé H6 Chi Minh.
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* Quyét dinh s6 106/2007/QD-UBND ngay 31 thang 7 nim 2007 cua Uy ban
nhan dan thanh phé H6 Chi Minh vé mirc thu 1 phi cip gidy chimng nhan quyén so
hiru nha & va quyén stir dung dat & theo Nghi dinh s6 90/2006/ND-CP ngay 06 thang
9 nim 2006 cua Chinh phu quy ddinh chi tiét va huénjg dan thi hanh Luat Nha 6.

* Cong van s6 11587/SXD-CCQND ngay 13 thang 12 nam 2006 cia S& Xay
dung vé hudng dan tam thoi cong tac cap gidy chung nhan quyén sé hitu nha & va
quyén str dung dat & theo Nghi dinh sb 90/2006/ND-CP ngay 06 thang 9 nim 2006
ctia Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Luat Nha o.

* Cong van s6 2719/SXD-CCQND ngay 19 thang 4 nam 2007 cta S& Xay dung
vé viéc ban hanh “Cam nang huéng din nghiép vu” phuc vu cong tac cip gidy chimg
nhan quyén so hitu nha & va quyén st dung dét o

* Cong van s6 4599/HD-LS ngay 16 thang 5 nam 2007 cia S& Tai nguyén va
Moi truong vé viéc huong dan luan chuyén ho so thuc hién nghia vu tai chinh cta ho

gia dinh, ca nhan.
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36. Thii tuc Ping bd mua ban nha &, dat & doi véi truong hop nha &, dat &
6 gidy to hop 18 khac (gidy tring) ma khong phai 1a gidy chirng nhin quyén sé
hiru nha & va quyén sir dung dat & (gidy hong), gidy chirng nhan quyén sir dung
dit (gidy do)

- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: Chuan bi hd so theo quy dinh cua phap lut.

* Bude 2: Nop hd so tai BO phan tiép nhéan va tra két qua thudoc Van phong Uy
ban nhan dan quan, (trong gio hanh chinh tir thtr hai dén thir sau hang tuan).

Chuyén vién tiép nhan kiém tra ho so:
e Trudng hop hd so day du, hop 16 thi viét bién nhan trao cho ngudi ndp hd so.

e Truong hop ho so chua day di, hop 18 thi hudng din dé ngudi ndp hoan thién
ho so.

* Budc 3: Nhan Giéy ching nhén tai B phan tiép nhén va tra két qua thudc Van
phong Vian phong Uy ban nhan dan quan (trong gio hanh chinh tir thir hai dén sang
thi bay hang tuan).

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, sé luong ho so:
* Thanh phan ho so:

+ Gidy to vé quyén so hitu nha ¢ va quyén st dung dat & da dugc cap trude day
(ban chinh).

+ Hop déng (hodc van ban) mua ban, tang cho, ddi, thira ké theo quy dinh, to
khai 1€ phi trude ba c6 lién quan.

* $6 lugng ho so: 02 bo (01 ban chinh va 01 ban chup).

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1.

- Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan

- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quén

* Co quan hodc nguoi c6 thAm quyén duoc Gy quyén hodc phan cip thuc hién:
Khong co

* Co quan tryc tiép thuc hién: Bo phan tiép nhan va tra két qua thudoc Van phong
Uy ban nhan dan quén, Phong Tai nguyén va Méi truong quan.
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* Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan din phudng noi nha dt toa lac.

- Két qua thu tuc hanh chinh: Gidy chiig nhan

- Lé phi (néu c6): 15.000d0ng/1an

- Tén mau don, mau to khai: Khong co

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong co

- Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

* Luat Dat dai nam 2003; c6 hiéu lyc tir ngay 01 thang 7 ndm 2004.

* Luat Nha ¢ ndm 2005; c6 hi€u lyc tir ngay 01 thang 7 ndm 2006.

* Nghi dinh s6 90/2006/ND-CP ngay 06 thang 9 nim 2006 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Luat Nha 6.

* Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nim 2004 ciia Chinh phii vé
thi hanh Luat Dat dai.

* Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 nim 2007 ctua Chinh phu vé
quy dinh bd sung vé viéc cip Gidy chimg nhan quyén str dung dét, thu hoi dat, thuc
hién quyén s dung dét, trinh ty, tha tuc bdi thuong, hd trg, tai dinh cu khi Nha nude
thu hoi dat va giai quyét khiéu nai vé dat dai.

* Thong tu s6 01/2005/TT-BTNMT ngay 13 thang 4 nam 2005 ctia B Tai nguyén
va Moi trudng vé viéc hudng dan thue hién mot sé didu ctia Nghi dinh sé 181/2004/ND-
CP ctia Chinh phu vé thi hanh Luat dat dai (c6 hiéu luc ngay 06 thang 5 nam 2005).

* Thong tu s6 09/2007/TT-BTNMT ngay 02 thang 8 nam 2007 cua B Tai
nguyén va Méi trudng vé Hudng dan viée 1ap, chinh 1y, quan Iy ho so dia chinh.

* Thong tu s6 05/2006/TT-BXD ngay 01 thang 11 nim 2006 cua Bé Xay dung
huéng din thyc hién mot sd ndi dung ctia Nghi dinh s6 90/2006/ND-CP ngay
06/9/2006 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Luat Nha ¢.

* Quyét dinh sb 54/2007/QD-UBND ngay 30 thang 3 niam 2007 cta Uy ban
nhan dan thanh phé vé ban hanh quy dinh vé trinh ty, thu tuc cép Giéy chirng nhan
quyén sé hitu nha ¢ va quyén st dung dat &, Gidy chting nhan quyén so hiru nha o,
Gidy chtng nhan quyén st dung dat tai thanh phd H6 Chi Minh.

* Quyét dinh s6 63/2008/QD-UBND ngay 18 thang 7 nam 2008 ctia Uy ban nhan
dan thanh phd vé ban hanh murc thu 1¢ phi dia chinh trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh.

* Vin ban s6 4599/HD-LS ngay 16 thang 5 nim 2007 cta S¢ Tai nguyén va
Moi truong vé viéc hudng dan luan chuyén ho so thuc hién nghia vu tai chinh cta ho
gia dinh, c4 nhan.
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37. Thii tuc Piéu chinh théng tin trén Gidy chirng nhin quyén sé hiru nha é&
va quyén sir dung dat & ddi véi ca nhan.

- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: Chuan bi ddy du ho so theo quy dinh tai Piéu 19 Quyét dinh sd
54/2007/QD-UBND ngay 30 thang 3 nam 2007 ciia Uy ban nhan dan thanh phd Ho
Chi Minh

* Bude 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Vin phong Uy
ban nhan dan quén - huyén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén thir sau hang tuan va
budi sang thir bay)

+ Dbi véi ngudi nop hd so: khi dén ndp hd so mang theo ban chinh T khai 1&
phi trude ba c6 lién quan dé ddi chiéu.

+ Pbi voi cong chire tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

e Trudng hop ho so da day di, hop 1é thi viét gidy hen trao cho nguoi nop.

e Truong hop hd so thiéu, hoic khong hop 18 thi cong chire tiép nhan hudng
dan dé nguoi ndp lam lai hoac bo sung hoan thién ho so

* Budc 3: Nhan két qua giai quyét ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
thudc Vian phong Uy ban nhan dan quéan - huyén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén
thr sau hang tuan va budi sang thir bay)

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nuéc
- Thanh phan, sé lugng hd so:
* Thanh phan hd so:

+ Pon dé nghi x4c nhan thay doi trén gidy ching nhan, néu rd 1y do x4c nhan
thay d6i noi dung trén Gidy chimg nhéan (theo mau) (01 ban chinh)

+ Gidy chting nhan quyén sé hiru nha & va quyén st dung dat & dd duoc cap
trudc day (01 ban chinh va 01 ban sao)

+ Gidy toO lién quan dén viéc thay doi thong tin trén Gidy chimg nhén.
* S6 luong hd so: 01 (bd)

- Thoi han giai quyét:

- béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan

- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:
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* Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan - huyén

* Co quan hodc ngudi co thAim quyén dugc Gy quyén hodc phan cip thuc hién:
Khong co

* Co quan tryc tiép thuc hién: Phong Tai nguyén va Moi truong quén - huyén;
Vin phong ding ky quyén st dung dat huyén

* Co quan phdi hop (néu c6): Khong co

- Két qua tha tuc hanh chinh: Xac nhan sy thay d6i thong tin hodc gidy ching
nhan

- Lé phi (néu c6): 50.000 dong/gidy

- Tén mau don, mau to khai:

* Pon dé nghi cip ddi, cap lai, xac nhan thay d6i gidy chimg nhan quyén s& hitu
nha & va quyén st dung dat & (Mau 01f/CN)

- Yéu cAu, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co

- Cén ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Luat Dat dai 2003, c6 hiéu lyc thi hanh tir ngdy 01 thang 7 nim 2004

* Luat Xay dung nam 2003, c¢6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2004

* Luat Nha ¢ ndm 2005, c¢6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 7 ndm 2006

* Nghi dinh s6 90/2006/ND-CP ngay 06 thang 9 nim 2006 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Luat Nha &

* Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 nam 2007 ctia Chinh phu (co
hiéu lyc ngay 01 thang 7 nim 2007) vé quy dinh bd sung vé viéc cap gidy ching
nhan quyén st dung dat, thu hoi dat, thuc hién quyén st dung dat, trinh ty, thu tuc bdi
thuong, hd tro, tai dinh cu khi Nha nudc thu hdi dat va giai quyét khiéu nai vé dat dai

* Thong tu s6 05/2006/TT-BXD ngay 01 thang 11 nim 2006 cua Bé Xay dung
huéng din thyc hién mot sd ndi dung ctia Nghi dinh s6 90/2006/NDP-CP ngay
06/9/2006 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Luat Nha ¢.

* Thong tu s6 06/2007/TT-BTNMT ngay 02 thang 7 nim 2007 cua B Tai
nguyén va Moi truong vé Hudng dan thuc hién mot s6 diéu cia Nghi dinh s
84/2007/ND-CP cua Chinh phu qui dinh b sung viéc cap gidy chimg nhan quyén st
dung dat, thu hoéi dat, thuc hién quyén st dung dat, trinh ty, thi tuc boi thuong, hd
tro, tai dinh cu khi Nha nudc thu hoi dat va giai quyét khiéu nai vé dat dai
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* Quyét dinh sb 54/2007/QD-UBND ngay 30 thang 3 nim 2007 cta Uy ban
nhan dan thanh phd vé ban hanh quy dinh vé trinh ty, thi tuc cip gidy chiung nhan
quyén so hitu nha & va quyén sir dung dét o, gidy ching nhan quyén so hitu nha ¢ va
gidy chtng nhan quyén st dung gdit & tai thanh phd HO6 Chi Minh.

* Quyét dinh s6 106/2007/QD-UBND ngay 31 thang 7 nim 2007 cua Uy ban
nhan dan thanh phd vé mic thu 1¢ phi cap Gidy ching nhan quyén s& hitu nha & va sir
dung dit &, cip gidy ching nhan quyén s& hitu nha ¢ theo Nghi dinh 90/2006/ND-CP
ngay 06 thang 9 nam 2006 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh
Luat Nha ¢.

* Cong van sd 2719/SXD-CCQND ngay 19 thang 4 nam 2007 ctia S Xy dung
vé viéc ban hanh “Cam nang huéng dan nghiép vu” phuc vu cong tac cap gidy chimg
nhan quyén so hitu nha & va quyén str dung dét o
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Phu luc 1 - Miu s 1f/CN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO
D@C lap - Tl‘l’ do - Hi}ﬂh phl'lc Vao s0 tiép nhan ho so:

Quyénsd............ Séthirty.............

PON PE NGHI CAP POI, CAP LAIL, XAC NHAN THAY POI GIAY Ngubi nhén hé so
, R 5 5 - v - N > f (ky va ghi 0 ho, tén)
CHUNG NHAN QUYEN SO HUU NHA O VA QUYEN SII DUNG
DAT O, GIAY CHUNG NHAN QUYEN SO HU'U NHA O.
(Bao gom ca cdp d6i do chuyén nhwong quyén so hitu nha 6,
hét trang ghi thay déi)

Cipngay ......... thang ....... nam ........ 3 TNOT CAD oo
TRUIONE T 815 .ttt ettt et e et esat e et e e s et e eabeesabeesbeaesbeenseessbeenseessbeenseesnseenseannns
Ly do dé nghi cap ddi (cap lai, xac nhan thay d6i) Gidy ching nhan: .............ccocovevvevverereeereennn.
Dia chi nha & xin cip ddi (cip lai, x4c nhan thay d6i) Gidy chimg nhan:............coooeeveeeeveeeeeeeeen.
Gidy ching nhan quyén so hiru nha o, Gidy ching nhan quyén s¢ hitu nha ¢ va quyén sir dung dat &
da duoc (ghi tén co quan cap GIAY CRUIG RGN ..o
CApNAY .............. ;masO GCN:LL SO DO SO EOC: e,

Dé nghi cép dobi (cap lai, xac nhén thay doi) ’Glay chting nhan quyén sé hiru nha &, Gidy
ching nhan quyén so hitu nha ¢ va quyén sir dung dat ¢ cho nhirng nguoi dimg tén chu s¢ hiru sau
(chi ghi trong truong hop chuyén nhwong quyén so hitu nha o):

T61 cam doan nhirng 101 ké khai trong don 1a ding sy thyc, chiu trach nhi¢m vé tinh xéac thuc
clia cac gidy to kém theo va cam két thuc hién dy du nghia vu tai chinh dung thoi han theo quy
dinh cta Nha nudc.

............. ,ngay .....thang .....ndm ......
Ngudi viét don
(Ky va ghi ro ho tén)
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38. Thii tuc X4c nhén thay déi trén gidy chirng nhin quyén sé hiru nha & va
quyén sir dung dat &

- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day da ho so theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai BO phéan tiép nhén va tra két qua thudc Van phong Uy ban
nhan dan quén - huyén (trong gid hanh chinh tir thir hai dén sang thir bay hang tuan).

D61 v6i chuyén vién tiép nhan ho so kiém tra tinh day du va hop 1€ cia cac gidy
to trong ho so:

e Truong hop hd so di day du sé tiép nhan ghi bién nhan.
e Truong hop chua day du thi huéng dan mot 1an dé ngudi ndp hoan thién hd so.

* Budc 3: Nhan két qua giai quyét tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc
Vin phong Uy ban nhan dan quén - huyén (trong gid hanh chinh tir thir hai dén séng
thir bay hang tuan).

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, s6 luong ho so:
* Thanh phan ho so:

+ Pon dé nghi cap lai, cap doi, xac nhan thay doi gidy chimg nhan quyén s hitu
nha & va quyén str dung dat &, gidy ching nhan quyén so hitu nha & theo mau (01 ban
chinh)

+ Gidy chung nhan da duogc cip trude dy (ban chinh)

+ Ban v& so d6 nha o, dat o theo hién trang méi (01 ban chinh)

+ Gidy to lién quan dén viéc thay doi nha ¢, dat & (01 ban chinh)

* S6 luong hd so: 01 (bd)

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢
- Pbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan - huyén

* Co quan hodc nguoi c6 tham quyén dugc iy quyén hodc phan cip thuc hién:
Khong c6
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* Co quan truc tiép thuc hién: BO phan tiép nhan va tra két qua thudc Vian phong
Uy ban nhan dan quén - huyén; Phong Tai nguyén va Moéi trudng quén - huyén; Vian
phong Piang ky quyén sir dung dat;

* Co quan phdi hop (néu c6): Phong Cong thuong huyén; Phong Quén 1y d6 thi
quan.

- Két qua tha tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan

- L& phi (néu c6): 50.000 dong/gidy

- Tén mau don, mau to khai:

* Pon d¢ nghi cap doi, cap lai, xac nhan thay doi trén gidy chiung nhan quyén so
hitu nha & va quyén sir dung dat ¢, gidy chiung nhan quyén so hiru nha ¢ (Mau sb
1{/CN)

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co

- Cén ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Lugt dat dai ndm 2003;

* Luat Nha ¢ nam 2005

* Nghi dinh s6 90/2006/ND-CP ngay 06 thang 9 nim 2006 ciua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Luat Nha 6.

* Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nim 2004 cta Chinh pht vé
thi hanh Luat DAt dai (c6 hiéu luc ngay 16 thang 11 nim 2004)

* Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 nam 2007 ctia Chinh phu (vé
quy dinh bd sung vé viéc cap gidy ching nhan quyén st dung dat, thu hoi dat, thuc
hién quyén str dung dat, trinh ty, thi tuc bdi thuong, hd tro, tai dinh cu khi Nha nude
thu héi dat va giai quyét khiéu nai vé dat dai c6 hiéu lyc ngay 01 thang 7 nim 2007)

* Thong tu s6 01/2005/TT-BTNMT ngay 13 thang 4 nam 2005 cua B Tai

nguyén va Méi truong vé viée huong dan thuc hién mét sd diéu cua Nghi dinh $6
181/2004/ND-CP ctia Chinh phu (c6 hi€u luc ngay 06 thang 5 nam 2005)

* Thong tu s6 09/2007/TT-BTNMT ngay 02 thang 8 nam 2007 cua Bo Tai
nguyén va Moi truong vé huéng dan viéc 1ap, chinh 1y, quan 1y hd so dia chinh.

* Thong tu s6 06/2007/TT-BTNMT ngay 02 thang 7 nam 2007 cua B Tai
nguyén va Moi truong vé hudéng dan thyc hién mét sé diéu cua Nghi dinh s6
84/2007/ND-CP cua Chinh pht qui dinh bo sung viéc cap gidy ching nhan quyén st
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dung dét, thu hdi dat, thuc hién quyén sir dung dét, trinh tw, tha tuc boi thuong, hd
tro, tai dinh cu khi Nha nudc thu hoi dat va giai quyét khiéu nai vé dat dai

* Thong tu s6 05/2006/TT-BXD ngay 01 thang 11 nim 2006 cua Bo Xay dung
huéng dan thyc hién mot sé ndi dung ciia Nghi dinh s6 90/2006/ND-CP ngay 06
thang 9 ndm 2006 cta Chinh pha quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Luét Nha 6.

* Quyét dinh s6 54/2007/QD-UBND ngay 30 thang 3 nam 2007 ctia Uy ban
nhan dan thanh phd vé ban hanh quy dinh vé trinh ty, thi tuc cip gidy chiung nhan
quyén so hitu nha & va quyén str dung dét o, gidy ching nhan quyén so hitu nha ¢ va
gidy chiung nhan quyén sir dung dét & tai thanh phd Ho Chi Minh.

* Quyét dinh s6 106/2007/QD-UBND ngay 31 thang 7 nam 2007 cia Uy ban
nhan dan thanh phd vé muc thu 1é phi cap Gidy ching nhan quyén so hiru nha & va st
dung dat &, cip gidy ching nhan quyén s& hitu nha ¢ theo Nghi dinh 90/2006/ND-CP
ngay 06 thang 9 nam 2006 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh
Luat Nha 6.

* Cong van s6 11587/SXD-CCQND ngay 13 thang 12 nam 2006 cia S& Xay
dung vé huéng dan tam thoi cong tac cap gidy chimg nhan quyén so hitu nha & va
quyén str dung dat & theo Nghi dinh sb 90/2006/ND-CP ngay 06 thang 9 nim 2006
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Luat Nha 6.

* Cong van s6 2719/SXD-CCQND ngay 19 thang 4 nam 2007 cta S& Xay dung
vé viéc ban hanh “Cam nang huéng din nghiép vu” phuc vu cong tac cip gidy chimg
nhén quyén so hitu nha ¢ va quyén st dung dat ¢

* Cong van sd 4599/HD-LS ngay 16 thang 5 ndm 2007 cua S¢ Tai nguyén va
Moi truong veé viéc huong dan luan chuyén hd so thuc hién nghia vu tai chinh ctua ho

gia dinh, c4 nhan.
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Phu luc 1 - Miu s 1f/CN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO
D@C lap - Tl‘l’ do - Hi}ﬂh phl'lc Vao s0 tiép nhan ho so:

Quyénsd............ Séthirty.............

PON PE NGHI CAP POI, CAP LAIL, XAC NHAN THAY POI GIAY Ngubi nhén hé so
, R 5 5 - v - N > f (ky va ghi 0 ho, tén)
CHUNG NHAN QUYEN SO HUU NHA O VA QUYEN SII DUNG
DAT O, GIAY CHUNG NHAN QUYEN SO HU'U NHA O.
(Bao gom ca cdp d6i do chuyén nhwong quyén so hitu nha 6,
hét trang ghi thay déi)

Cipngay ......... thang ....... nam ........ 3 TNOT CAD oo
TRUIONE T 815 ..ttt ettt ettt et e st e et e e s abeeabeesabeenbeeesbeenseessbeenbeessseenseesnseenseannns
Ly do dé nghi cap ddi (cap lai, xac nhan thay d6i) Gidy ching nhan: .............ccocovevvevverereeereennn.
Dia chi nha & xin cip ddi (cip lai, x4c nhan thay d6i) Gidy chimg nhan:............coooeeveeeeeeeeeeeeeen.
Gidy ching nhan quyén so hiru nha o, Gidy ching nhan quyén s¢ hitu nha ¢ va quyén sir dung dat &
da duoc (ghi tén co quan cap GIAY CRUIG RGN ..o
CApNAY .............. ;masO GCN:LL SO DO SO EOC: e,

Dé nghi cép dbi (cap lai, xac nhén thay doi) ’Glay chting nhan quyén sé hiru nha &, Gidy
ching nhan quyén so hitu nha ¢ va quyén sir dung dat ¢ cho nhirng nguoi dimg tén chu s¢ hiru sau
(chi ghi trong truong hop chuyén nhwong quyén so hitu nha o):

T61 cam doan nhitng 101 ké khai trong don 1a ding sy thyc, chiu trach nhi¢m vé tinh xéac thuc
clia cac gidy to kém theo va cam két thuc hién dy du nghia vu tai chinh dung thoi han theo quy
dinh cta Nha nudc.

............. ,ngay .....thang .....ndm ......
Ngudi viét don
(Ky va ghi ro ho tén)
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39. Thii tuc X4c nhéin thay déi trén Gidy chimg nhin quyén sé hiru nha &
va quyén sir dung dat & do xay dung

- Trinh ty thuc hién:

* Bugc 1: Chuan bi ddy du ho so theo quy dinh tai Piéu 19 Quyét dinh sd
54/2007/QD-UBND ngay 30 thang 3 nam 2007 ciia Uy ban nhan dan thanh phd Ho
Chi Minh

* Bude 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Vian phong Uy
ban nhan dan quén - huyén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén thir sau hang tuan va
buoi sang thir bay)

+ Dbi véi ngudi nop hod so: khi dén ndp hd so mang theo ban chinh T khai 1¢
phi trude ba c6 lién quan dé ddi chiéu.

+ Pdi v6i cong chire tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va noi dung ho so:

e Trudng hop ho so da day di, hop 1é thi viét gidy hen trao cho nguoi nop.

e Truong hop hd so thiéu, hoic khong hop 18 thi cong chire tiép nhan hudng
dan mot lan dé nguoi ndp lam lai hodc bd sung hoan thi¢n hd so

* Budc 3: Nhan két qua giai quyét ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
thudc Vian phong Uy ban nhan dan quan- huyén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén
th sau hang tuan va budi sang thtr bay)

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, sé lugng hd so:
* Thanh phan ho so:

+ Pon dé nghi xac nhan thay doi trén gidy chimg nhan theo mau (néu rd 1y do
xéac nhan thay do6i ndi dung trén Gidy ching nhan (01 ban chinh)

+ Giay chung nhin quyén s hitu nha ¢ va quyén st dung dat & da duoc cap (01
ban chinh va 01 ban chup)

+ Ban v& so d6 nha o, dat o theo hién trang méi (01 ban chinh)

+ Gidy to lién quan dén viéc thay d6i vé nha ¢ - dat & nhu Gidy phép xay dung,
Bién ban nghi¢m thu cong trinh xay dung. (ban chinh)

* SO luong ho so: 01 (bd)

- Thoi han giai quyét: 15 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢
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- Bdi twong thue hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
* Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan - huyén

* Co quan hodc ngudi co thAim quyén dugc Gy quyén hodc phan cip thuc hién:
Khong c6

* Co quan tryc tiép thuc hién: Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Van phong
Uy ban nhan dan quén - huyén; Phong Tai nguyén va Moi trudng quén - huyén; Vin
phong dang ky quyén str dung dat huyén.

* Co quan phdi hop (néu c6): Phong Quan 1y do thi quan; Phong Cong thuong huyén

- Két qua thu tuc hanh chinh: Van ban xac nhan

- Lé phi (néu c6): 50.000 dong /gidy

- Tén mau don, mau to khai:

* Pon dé nghi cap d6i, cap lai, xdc nhan thay doi gidy ching nhan gidy chimg
nhdn quyén s¢ hiru nha ¢ va quyén sur dung dat & (Mau 011/CN)

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Cén ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Luat Dat dai 2003, c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2004

* Luat Xay dung nam 2003, c6 hi¢u luc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2004

* Luat Nha ¢ nam 2005, ¢6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2006

* Nghi dinh s6 90/2006/ND-CP ngay 06 thang 9 nim 2006 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Luat Nha ¢.

* Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nim 2004 ciia Chinh phil vé
thi hanh Luat bat dai. (c6 hiéu luc ngay 16 thang 11 nam 2004)

* Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 nam 2007 ctua Chinh phu vé
quy dinh bd sung v/v cap gidy chimg nhan quyén sir dung dat, thu hoi dat, thyc hién
quyén sir dung dat, trinh ty, thu tuc boi thudng, hd trg, tai dinh cu khi Nha nude thu
hoi dat va giai quyét khiéu nai vé dat dai (c6 hiéu luc ngay 01 thang 7 ndm 2007)

* Thong tu s6 05/2006/TT-BXD ngay 01 thang 11 nim 2006 cua Bé Xay dung
huéng dan thyc hién mot s ndi dung ciia Nghi dinh s6 90/2006/NDP-CP ngay
06/9/2006 ctiia Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Luat Nha ¢.
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* Thong tu s6 01/2005/TT-BTNMT ngay 13 thang 4 nam 2005 cua B Tai
nguyén va Moi truong vé viée huéng dan thuc hién mot s6 diéu cua Nghi dinh )
181/2004/ND-CP cua Chinh phu (c6 hi€u luc ngay 06 thang 5 nam 2005)

* Thong tu s6 09/2007/TT-BTNMT ngay 02 thang 8 nim 2007 cua B Tai
nguyén va Mbi trudng vé huéng dan viéce lap, chinh 1y, quan 1y ho so dia chinh.

* Quyét dinh s6 54/2007/QD-UBND ngay 30 thang 3 niam 2007 ctia Uy ban
nhan dan thanh phd vé ban hanh quy dinh vé trinh ty, thu tuc cép gidy ching nhan
quyén s& hiru nha & va quyén st dung dat ¢, gidy chimg nhan quyén sé hitu nha & va
gidy chiung nhan quyén sir dung gdat & tai thanh phé H6 Chi Minh.

* Quyét dinh s6 106/2007/QD-UBND ngay 31 thang 7 nim 2007 cua Uy ban
nhan dan thanh phd vé muc thu 1é phi cap Gidy ching nhan quyén so hiru nha ¢ va st
dung dat &, cap gidy ching nhan quyén sé hitu nha ¢ theo Nghi dinh 90/2006/ND-CP
ngay 06 thang 9 nim 2006 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
Luat Nha ¢.

* Cong van s6 11587/SXD-CCQND ngay 13 thang 12 nam 2006 cia S& Xay
dung vé huéng dan tam thoi cong tac cip gidy chimg nhan quyén so hitu nha & va
quyén str dung dat & theo Nghi dinh sé 90/2006/ND-CP ngay 06 thang 9 nim 2006
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Luat Nha 6.

* Cong van sd 2719/SXD-CCQND ngay 19 thang 4 nam 2007 ctia S Xay dung
vé viéc ban hanh “Cam nang huéng dan nghiép vu” phuc vu cong tac cap gidy chimg
nhén quyén so hitu nha ¢ va quyén st dung dat ¢

* Cong van sd 4599/HD-LS ngay 16 thang 5 ndm 2007 cua S& Tai nguyén va
Moi trudong vé viéc huéng dan luan chuyén ho so thuc hién nghia vu tai chinh cta ho
gia dinh, c4 nhan.
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Phu luc 1 - Miu s 1f/CN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO
D@C lap - Tl‘l’ do - Hi}ﬂh phl'lc Vao s0 tiép nhan ho so:

Quyénsd............ Séthirty.............

PON PE NGHI CAP POI, CAP LAIL, XAC NHAN THAY POI GIAY Ngubi nhén hé so
, R 5 5 - v - N S f (ky va ghi 0 ho, tén)
CHUNG NHAN QUYEN SO HUU NHA O VA QUYEN SII DUNG
DAT O, GIAY CHUNG NHAN QUYEN SO HU'U NHA O.
(Bao gom ca cdp d6i do chuyén nhwong quyén so hitu nha 6,
hét trang ghi thay déi)

Cipngay ......... thang ....... nam ........ 3 TNOT CAD oo
TRUIONE T 815 .ttt ettt et e et esat e et e e s et e eabeesabeesbeaesbeenseessbeenseessbeenseesnseenseannns
Ly do dé nghi cap ddi (cap lai, xac nhan thay d6i) Gidy ching nhan: .............ccocovevvevverereeereennn.
Dia chi nha & xin cip ddi (cip lai, x4c nhan thay d6i) Gidy chimg nhan:............coooeeveeeeeeeeeeeeeen.
Gidy ching nhan quyén so hiru nha o, Gidy ching nhan quyén s¢ hitu nha ¢ va quyén sir dung dat &
da duoc (ghi tén co quan cap GIAY CRUIG RGN ..o
CApNAY .............. ;masO GCN:LL SO DO SO EOC: e,

Dé nghi cép dbi (cap lai, xac nhén thay doi) ’Glay chting nhan quyén sé hiru nha &, Gidy
ching nhan quyén so hitu nha ¢ va quyén sir dung dat ¢ cho nhirng nguoi dimg tén chu s¢ hiru sau
(chi ghi trong truong hop chuyén nhwong quyén so hitu nha o):

T61 cam doan nhirng 101 ké khai trong don 1a ding sy thyc, chiu trach nhi¢m vé tinh xéac thuc
clia cac gidy to kém theo va cam két thuc hién dy du nghia vu tai chinh dung thoi han theo quy
dinh cta Nha nudc.

............. ,ngay .....thang .....ndm ......
Ngudi viét don
(Ky va ghi ro ho tén)
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40. Thi tuc X4c nhin thay doi trén Gidy chirng nhian quyén sé hitu nha &
va quyén sir dung dat & do chuyén nhwong mét phan

- Trinh ty thuc hién:

* Bugc 1: Chuan bi ddy du hd so theo quy dinh tai Piéu 19 Quyét dinh sd
54/2007/QD-UBND ngay 30 thang 3 nam 2007 ciia Uy ban nhan dan thanh phd Ho
Chi Minh

* Budc 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Vin phong Uy
ban nhan dan quén - huyén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén thir sau hang tuan va
buoi sang thir bay)

+ Pbi véi ngudi nop hod so: khi dén ndp hd so mang theo ban chinh T khai 16
phi trude ba c6 lién quan dé dbi chiéu.

+ Pdi v6i cong chire tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va noi dung ho so:

e Truong hop hd so di day du, hop 18 thi viét gidy hen trao cho ngudi ndp.

e Truong hop hd so thiéu, hoic khong hop 18 thi cong chire tiép nhan hudng
dan mot lan dé nguoi ndp lam lai hodc bd sung hoan thi¢n hd so

* Budc 3: Nhan két qua giai quyét ho so tai B6 phan tiép nhan va tra két qua
thudc Vian phong Uy ban nhan dan quéan - huyén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén
thtr sau hang tuan va budi sang thir bay)

- Cach thuc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, sé lugng hd so:
* Thanh phéan ho so:

+ Pon dé nghi xac nhan thay do6i trén gidy ching nhan theo mau, néu rd 1y do
xéac nhan thay do6i ndi dung trén Gidy ching nhan (01 ban chinh)

+ Gidy chting nhan quyén sé hiru nha ¢ va quyén st dung dat & da duogc cap
trude day (01 ban chinh va 01 ban sao)

+ Ban v& so d6 nha o, dat o theo hién trang méi (01 ban chinh)

+ Gidy to lién quan dén viéc thay doi vé nha & - dat & (ban chinh)

* S6 luong hd so: 01 (bd)

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢

- Pbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan
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- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:
* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan - huyén

* Co quan hodc nguoi c6 thAm quyén dugc Uy quyén hodc phan cip thuc hién:
Khong c6

* Co quan truc tiép thuc hién: Bo phan tiép nhan va tra két qua thugc Van phong
Uy ban nhan dan quan- huy¢n; Phong Tai nguyén va Mo6i truong quan - huyén; Van
phong Pang ky quyén st dung dat huyén

* Co quan phdi hop (néu c6): Khong co

- Két qua thu tuc hanh chinh: Gidy chiig nhan

- Lé phi (néu c6): 50.000 dong/gidy

- Tén mau don, mau to khai:

* Pon dé nghi cap doi, cap lai, xac nhan thay do6i gidy ching nhan quyén sé hitu
nha & va quyén st dung dat & (Mau 01f/CN)

- Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong c6

- Can cur phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Luat Dat dai 2003, c6 hiéu lyc thi hanh tir ngdy 01 thang 7 nim 2004

* Luat Xay dung nam 2003, c¢6 hic¢u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 7 ndm 2004

* Luat Nha ¢ nam 2005, ¢6 hi€u luc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2006

* Nghi dinh s6 90/2006/ND-CP ngay 06 thang 9 nim 2006 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Luat Nha &

* Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 niam 2004 cta Chinh pht vé
thi hanh Luat DAt dai (c6 hiéu luc ngay 16 thang 11 nim 2004)

* Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 nam 2007 ciia Chinh phu (co
hiéu lyc ngay 01 thang 7 nam 2007) vé quy dinh bd sung vé viéc cap gidy ching
nhan quyén st dung dat, thu hoi dat, thuc hién quyén st dung dat, trinh ty, tha tuc bdi
thuong, hd trg, tai dinh cu khi Nha nudc thu hdi dat va giai quyét khiéu nai vé dat dai

* Thong tu s6 05/2006/TT-BXD ngay 01 thang 11 nim 2006 cuia B6 Xay dung
huéng din thyc hién mot sd ndi dung cta Nghi dinh s6 90/2006/NDP-CP ngay
06/9/2006 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Luat Nha ¢.

* Thong tu s6 06/2007/TT-BTNMT ngay 02 thang 7 nam 2007 cua B Tai
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nguyén va Moi truong vé hudng dan thuc hién mot sé diéu cua Nghi dinh s
84/2007/ND-CP cuia Chinh phi qui dinh bo sung viéc cap gidy ching nhan quyén sir
dung dét, thu hdi dat, thuc hién quyén sir dung dat, trinh tu, tha tuc boi thuong, hd
tro, tai dinh cu khi Nha nudc thu hoi dat va giai quyét khiéu nai vé dat dai

* Quyét dinh s6 54/2007/QD-UBND ngay 30 thang 3 nim 2007 ctua Uy ban
nhan dan thanh phd vé ban hanh quy dinh vé trinh ty, thi tuc cip gidy chiung nhan
quyén so hitu nha & va quyén str dung dét o, gidy chting nhan quyén so hitu nha ¢ va
gidy chtrng nhan quyén st dung dat ¢ tai thanh phé H6 Chi Minh.

* Quyét dinh s6 106/2007/QD-UBND ngay 31 thang 7 nam 2007 cia Uy ban
nhan dan thanh phd vé muc thu 1é phi cap Gidy ching nhan quyén so hiru nha & va st
dung dat &, cap gidy ching nhan quyén sé hitu nha ¢ theo Nghi dinh 90/2006/ND-CP
ngay 06 thang 9 nim 2006 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
Luat Nha 6.

* Quyét dinh s6 19/2009/QD-UBND ngay 25 thang 2 nim 2009 ciia Uy ban
nhan dan thanh phé HO6 Chi Minh quy dinh vé dién tich dat dét toi thiéu sau khi tach
thtra.

* Cong van s6 11587/SXD-CCQND ngay 13 thang 12 nam 2006 cia S& Xay
dung vé huéng dan tam thoi cong tac cap gidy chimg nhan quyén so hitu nha & va
quyén str dung dat & theo Nghi dinh sb 90/2006/ND-CP ngay 06 thang 9 nim 2006
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Luat Nha 6.

* Cong van sd 2719/SXD-CCQNDP ngay 19 thang 4 nam 2007 ciia S Xay dung
vé viéc ban hanh “Cam nang huéng din nghiép vu” phuc vu cong tac cip gidy chimg
nhén quyén so hitu nha ¢ va quyén st dung dat ¢

* Cong van sO 4599/HD-LS ngay 16 thang 5 ndm 2007 cua S¢ Tai nguyén va
Moi truong vé viéc hudng dan luan chuyén hd so thuc hién nghia vu tai chinh ctua ho

gia dinh, c4 nhan.
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Phu luc 1 - Miu s 1f/CN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO
D@C lap - Tl‘l’ do - Hi}ﬂh phl'lc Vao s0 tiép nhan ho so:

Quyénsd............ Séthirty.............

PON PE NGHI CAP POI, CAP LAIL, XAC NHAN THAY POI GIAY Ngubi nhén hé so
, R 5 5 - v - N > f (ky va ghi 0 ho, tén)
CHUNG NHAN QUYEN SO HUU NHA O VA QUYEN SII DUNG
DAT O, GIAY CHUNG NHAN QUYEN SO HU'U NHA O.
(Bao gom ca cdp d6i do chuyén nhwong quyén so hitu nha 6,
hét trang ghi thay déi)

Cipngay ......... thang ....... nam ........ 3 TNOT CAD oo
TRUIONE T 815 .ttt ettt et e et esat e et e e s et e eabeesabeesbeaesbeenseessbeenseessbeenseesnseenseannns
Ly do dé nghi cap ddi (cap lai, xac nhan thay d6i) Gidy ching nhan: .............ccocovevvevverereeereennn.
Dia chi nha & xin cip ddi (cip lai, x4c nhan thay d6i) Gidy chimg nhan:............coooeeveeeeeeeeeeeeeen.
Gidy ching nhan quyén so hiru nha o, Gidy chtng nhan quyén s¢ hitu nha ¢ va quyén sir dung dat &
da duoc (ghi tén co quan cap GIAY CRUIG RGN ..o
CApNAY .............. ;masO GCN:LL SO DO SO EOC: e,

Dé nghi cép dbi (cap lai, xac nhén thay doi) ’Glay chting nhan quyén sé hiru nha &, Gidy
ching nhan quyén so hitu nha ¢ va quyén sir dung dat ¢ cho nhirmg nguoi dimg tén chu s¢ hiru sau
(chi ghi trong truong hop chuyén nhwong quyén so hitu nha o):

T61 cam doan nhitng 101 ké khai trong don 1a ding sy thyc, chiu trach nhi¢m vé tinh xéac thuc
clia cac gidy to kém theo va cam két thuc hién dy du nghia vu tai chinh dung thoi han theo quy
dinh cta Nha nudc.

............. ,ngay .....thang .....ndm ......
Ngudi viét don
(Ky va ghi ro ho tén)



S692+93-15-8-2009 CONG BAO 99

41. Thi tuc X4c nhin thay déi sau khi cip Gidy chirng nhin quyén sé hiru
nha & va quyén sir dung dit & d6i véi ca nhén
- Trinh tu thuc hién:

* Bu6c 1: Chuan bi ddy du ho so theo quy dinh tai Piéu 19 Quyét dinh sd
54/2007/QD-UBND ngay 30 thang 3 nam 2007 ciia Uy ban nhan dan thanh phd Ho
Chi Minh

* Bude 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Vin phong Uy
ban nhan dan quén - huyén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén thir sau hang tuan va
buoi sang thir bay)

+ Dbi véi ngudi nop hd so: khi dén ndp hd so mang theo ban chinh T khai 1¢
phi trude ba c6 lién quan dé ddi chiéu.

+ Pbi voi cong chire tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

e Truong hop hd so di day du, hop 18 thi viét gidy hen trao cho ngudi ndp.

e Truong hop ho so thiéu, hodc khong hop 1¢ thi cong chirc tiép nhan hod so
huéng dan dé nguodi ndp lam lai hodc bd sung hoan thi¢n hd so

* Budc 3: Nhan két qua giai quyét ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
thudc Vian phong Uy ban nhan dan quéan - huyén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén
thr sau hang tuan va budi sang thir bay)

- Cach thurc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, s6 luong ho so:
* Thanh phéan ho so:

+ Pon dé nghi xac nhan thay d6i trén gidy chirmg nhan theo mau, néu rd 1y do
xéac nhan thay do6i ndi dung trén Gidy ching nhan (01 ban chinh)

+ Gidy chting nhan quyén sé hiru nha & va quyén st dung dat & di duoc cap
trude day (01 ban chinh va 01 ban sao)

+ Ban v& so dd nha o, dat ¢ theo hién trang méi (01 ban chinh)

+ Gidy to lién quan dén viéc thay doi vé nha & - dat & (ban chinh)

* SO lwong ho so: 01 (bd)

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢

- Béi twong thue hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan



100 CONG BAO S692+93-15-8-2009

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
* Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan - huyén

* Co quan hodc nguoi c6 thim quyén dugc Gy quyén hodc phan cip thuc hién:
Khong c6

* Co quan tryc tiép thuc hién: Bo phan tiép nhan va tra két qua thuéc Van phong
Uy ban nhan dan quan - huyén; Phong Tai nguyén va Mai trudng quén - huyén; Vin
phong dang ky quyén str dung dat huyén

* Co quan phdi hop (néu c6): Khong co.

- Két qua thu tuc hanh chinh: Gidy chiig nhan

- Lé phi (néu c6): 50.000 dong/gidy

- Tén mau don, mau to khai:

* Pon dé nghi cap doi, cap lai, xac nhan thay d6i gidy ching nhan quyén sé hitu
nha ¢ va quyén st dung dat & (Mau 011/CN)

- Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong c6

- Can cur phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Luat Dat dai 2003, c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2004

* Luat Xay dung nam 2003, c¢6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 7 ndm 2004

* Luat Nha ¢ nam 2005, ¢6 hi€u luc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2006

* Nghi dinh s6 90/2006/ND-CP ngay 06 thang 9 nim 2006 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Luat Nha ¢.

* Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nim 2004 cta Chinh pht vé
thi hanh Luat bat dai. (c6 hiéu luc ngay 16 thang 11 nam 2004)

* Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 ndm 2007 ctia Chinh phu (co
hiéu lyc ngay 01 thang 7 nim 2007) vé quy dinh bo sung vé viéc cip gidy chimg
nhan quyén su dung dat, thu hoi dat, thuc hién quyén st dung dat, trinh ty, thi tuc
bdi thudng, hd trg, tai dinh cu khi Nha nude thu hoi dat va giai quyét khiéu nai vé
dat dai

* Thong tu s6 05/2006/TT-BXD ngay 01 thang 11 nim 2006 cua B6 Xay dung
huéng dan thyc hién mot sé nodi dung ciia Nghi dinh s6 90/2006/ND-CP ngay 06
thang 9 nam 2006 cta Chinh pha quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Luat Nha 6.
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* Thong tu s6 01/2005/TT-BTNMT ngay 13 thang 4 nim 2005 cua B Tai
nguyén va Moi truong vé viée huéng dan thuc hién mot s6 diéu cua Nghi dinh )
181/2004/ND-CP cua Chinh phu (c6 hiéu luc ngay 06 thang 5 ndm 2005).

* Thong tu s6 06/2007/TT-BTNMT ngay 02 thang 7 nam 2007 cua B Tai
nguyén va Moi truong vé huéng dan thyc hién mot s6 diéu cua Nghi dinh s6
84/2007/ND-CP cua Chinh phi qui dinh bo sung viéc cap gidy ching nhan quyén sir
dung dét, thu hdi dat, thuc hién quyén sir dung dét, trinh tw, thu tuc boi thuong, hd
tro, tai dinh cu khi Nha nudc thu hoi dat va giai quyét khiéu nai vé dat dai.

* Thong tu s6 09/2007/TT-BTNMT ngay 02 thang 8 nim 2007 ctia B¢ Tai
nguyén va Méi truong vé huéng dan viée 1ap, chinh 1y, quan 1y hd so dia chinh.

* Quyét dinh s6 54/2007/QD-UBND ngay 30 thang 3 nim 2007 ciia Uy ban
nhan dan thanh phd vé ban hanh quy dinh vé trinh ty, thi tuc cip gidy chiung nhan
quyén so hitu nha & va quyén str dung dét o, gidy ching nhan quyén so hitu nha ¢ va
gidy ching nhan quyén sir dung gdat & tai thanh phé H6 Chi Minh.

* Quyét dinh s6 106/2007/QD-UBND ngay 31 thang 7 nam 2007 cia Uy ban
nhan dan thanh phd vé muc thu 1é phi cap Gidy ching nhan quyén sd hiru nha & va st
dung dat &, cip gidy ching nhan quyén sé hitu nha ¢ theo Nghi dinh 90/2006/ND-CP
ngay 06 thang 9 nim 2006 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
Luat Nha 6.

* Quyét dinh s6 19/2009/QD-UBND ngay 25 thang 02 nim 2009 ctia Uy ban
nhan dan thanh phé H6 Chi Minh quy dinh vé dién tich dat dat toi thiéu sau khi tach
thura.

* Cong van sd 11587/SXD-CCQND ngay 13 thang 12 nim 2006 ctua S& Xay
dung vé huéng dan tam thoi cong tac cap gidy chimg nhan quyén s hitu nha & va
quyén str dung dat & theo Nghi dinh sb 90/2006/ND-CP ngay 06 thang 9 nim 2006
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Luat Nha 6.

* Cong van s6 2719/SXD-CCQNDP ngay 19 thang 4 nam 2007 ciia S Xay dung
vé viéc ban hanh “Cam nang huéng din nghiép vu” phuc vu cong tac cip gidy chimg
nhan quyén so hitu nha ¢ va quyén st dung dat ¢

* Cong van sO 4599/HD-LS ngay 16 thang 5 nim 2007 cua S¢ Tai nguyén va
Moi truong veé viéc huong dan luan chuyén ho so thuc hién nghia vu tai chinh ctua ho
gia dinh, c4 nhan.
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Phu luc 1 - Miu s 1f/CN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO
D@C lap - Tl‘l’ do - Hi}ﬂh phl'lc Vao s0 tiép nhan ho so:

Quyénsd............ Séthirty.............

PON PE NGHI CAP POI, CAP LAIL, XAC NHAN THAY POI GIAY Ngubi nhén hé so
, K 5 5 - v - N > f (ky va ghi 0 ho, tén)
CHUNG NHAN QUYEN SO HUU NHA O VA QUYEN SII DUNG
DAT O, GIAY CHUNG NHAN QUYEN SO HU'U NHA O.
(Bao gom ca cdp d6i do chuyén nhwong quyén so hitu nha 6,
hét trang ghi thay déi)

Cipngay ......... thang ....... nam ........ 3 TNOT CAD oo
TRUIONE T 815 .ttt ettt et e et esat e et e e s et e eabeesabeesbeaesbeenseessbeenseessbeenseesnseenseannns
Ly do dé nghi cap ddi (cap lai, xac nhan thay d6i) Gidy ching nhan: .............ccocovevvevverereeereennn.
Dia chi nha & xin cip ddi (cip lai, x4c nhan thay d6i) Gidy chimg nhan:............coooeeveeeeeeeeeeeeeen.
Gidy ching nhan quyén so hiru nha o, Gidy ching nhan quyén s¢ hitu nha ¢ va quyén sir dung dat &
da duoc (ghi tén co quan cap GIAY CRUIG RGN ..o
CApNAY .............. ;masO GCN:LL SO DO SO EOC: e,

Dé nghi cép dbi (cap lai, xac nhén thay doi) ’Glay chting nhan quyén sé hiru nha &, Gidy
ching nhan quyén s hitu nha ¢ va quyén sir dung dat ¢ cho nhirmg nguoi dimg tén chu s¢ hiru sau
(chi ghi trong truong hop chuyén nhwong quyén so hitu nha o):

T61 cam doan nhitng 101 ké khai trong don 1a ding sy thyc, chiu trach nhi¢m vé tinh xéac thuc
cla cac giay to kém theo va cam két thuc hién day du nghia vu tai chinh ding thoi han theo quy
dinh cta Nha nudc.

............. ,ngay .....thang .....ndm ......

Nguwoi viét don
(ky va ghi ro ho tén)
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42. Thi tuc Cap va diéu chinh s6 nha
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du ho so theo quy dinh cta phap luat.

* Buoc 2: Nop hd so tai BO phan tiép nhéan va tra két qud thudéc Van phong Uy
ban nhan dan quén - huyén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén tht sau va sang tha
bay hang tuan).

Cong chirc tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so:
e Truong hop hd so di day du, hop 18 thi viét gidy hen trao cho ngudi ndp.

e Truong hop ho so thiéu, hodc khong hop 1 thi cong chirc tiép nhan hod so
huéng dan mot 1an dé nguoi ndp hoan thién ho so.

* Budc 3: Nhan quyét dinh tai B0 phéan tiép nhan va tra két qua thudéc Van
phong Uy ban nhan dan quan - huyén (trong gio hanh chinh tir thi hai dén thir sau va
sang thir bay hang tuan).

- Cach thuc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, s6 luong hod so:
* Thanh phan ho so:

+ Pon xin cap sO nha cd xac nhan va dé xuat cua chinh quyén dia phuong noi
can nha toa lac (theo mau).

+ Bén sao c¢6 chimg thuc gidy to lién quan dén cin nha.

* SO lwong ho so: 01 (bd)

- Thoi han giai quyét:

- P6i tuong thuc hién thi tyc hanh chinh: Ca nhan, t6 chic

- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan

* Co quan hodc ngudi co thAim quyén duoc Gy quyén hodc phan cip thuc hién:
Khong co

* Co quan tryc tiép thuc hién: Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Van phong
Uy ban nhan dan quén - huyén; Phong Quan 1y d6 thi quan; Phong Cong thuong huyén.

* Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan phudng
- Két qua thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
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- Lé phi (néu co):

* 20.000 dong /can

* 100.000 dong/khu (do chu dau tu chiu chi phi)

- Tén mau don, mau to khai:

* Pon xin cap s6 nha

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Pi voi cac truong hop xin cip sd nha méi & cac khu vuc da duoc cip sb nha,
nguoi dan phai 1am don goi Uy ban nhan dan quan, huyén dé dugc xét cap sb nha.

- Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

* Quyét dinh s6 1958/1998/QD-UB-QLDT ngay 13 thang 4 nam 1998 Uy ban
nhan dan thanh phé vé viéc ban hanh qui ché cip s6 nha va chinh stra s6 nha trén dia
ban thanh phé H6 Chi Minh.

* Hudng dan sb 5229/HD-DBN ngay 15 thang 5 nim 1998 ctia S¢ Nha dat vé
thuc hién cép s6 nha va chinh stra s6 nha trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh.
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MAU HUONG DAN SO 01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

DON XIN CAP SO NHA

Kinh giri: UY BAN NHAN DAN QUAN (HUYEN)......cccevvrnnnne.
0 1) T U
GIAY CMIND S0: o .utiiitit ettt e et e et e e e e e et et e e e e enee s
HO khau thuong trll tal:. ..o e e
NEUON OC NN ..ottt e et e et e e seaee e s ssseeesssaeeessaeeessseeennnns
NEUON OC QAL:...iiiiiiieeiiie et eectee et et e e et e e et e e e st e e essaeeesssseeesssseessssseeensseeeensseesanens
LY do XIn CAP SO NNA:....iiiiiieiiiie ettt e et e e e e eebe e e ennaeeeenneeas

Dé xuat cia UBND phwong - xa Ngay thang nam
(Cong an phuong - xa) Nguoi lam don

(ky tén va ghi 10 ho tén)
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43. Thi tuc CAp méi, cAp ddi sé nha
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du ho so theo quy dinh cta phap luat.

* Buoc 2: Nop hd so tai BO phan tiép nhéan va tra két qud thudéc Van phong Uy
ban nhan dan quén - huyén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén tht sau va sang tha
bay hang tuan).

Cong chirc tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so:
e Trudng hop hd so dd day du, hop 18 thi viét gidy hen trao cho ngudi ndp.

e Trudng hop ho so thiéu, hoic khong hop 1¢ thi cong chirc tiép nhan hudng dan
mot 1an dé nguoi ndp hoan thi¢n ho so.

* Budc 3: Nhan quyét dinh tai BO phéan tiép nhan va tra két qua thudéc Van
phong Uy ban nhan dan quan - huyén (trong gid hanh chinh tir thir hai dén thtr sau va
sang thir bay hang tuan).

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, s6 luong hod so:
* Thanh phan ho so:

+ Pon xin cap s6 nha cd xac nhan va dé xuat cua chinh quyén dia phuong noi
can nha toa lac (theo mau).

+ Bén sao c¢6 chimg thuc gidy to lién quan dén cin nha.

* S6 luong hd so: 01 (bd)

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18.
- P6i tuong thuc hién thi tyc hanh chinh: Ca nhan, t6 chic

- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan

* Co quan hodc ngudi co thAim quyén duogc Gy quyén hodc phan cip thuc hién:
q g quy! y quy p p
khong ¢o

* Co quan tryc tiép thuc hién: Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Van phong
Uy ban nhan dan quén - huyén; Phong Quan 1y d6 thi quan; Phong Cong thuong huyén.

* Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan phudng
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- Két qua thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- Lé phi (néu co):

e 20.000 ddng/can

e 100.000 dong/khu

- Tén mau don, mau to khai:

* Pon xin cap s6 nha

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

Pbi voi cac truong hop xin cap s6 nha mdi & cac khu vuc da duoc cap sb nha,
ngudi dan phai lam don giri Uy ban nhan dan quén, huyén dé dugc xét cap s6 nha.

- Céan ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Quyét dinh s6 1958/1998/QDP-UB-QLDT ngay 13 thang 4 nam 1998 Uy ban
nhan dan thanh phd vé viéc ban hanh qui ché cip s6 nha va chinh stra s6 nha trén dia
ban thanh phé H6 Chi Minh.

* Hudng dan s6 5229/HD-DBN ngay 15 thang 5 ndm 1998 ciia S¢ Nha dét vé
thuc hién cép s6 nha va chinh stra s6 nha trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh.
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MAU HUONG DAN SO 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

DON XIN CAP SO NHA

Kinh giri: UY BAN NHAN DAN QUAN (HUYEN)......uoevvvnnennnn..

B S IR 1
GIAY CIMIND S0: .ttt ettt e et e et e e e et et et e e e neeaaas

.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Pé xuit ciia UBND phuong - xi Ngay thang nam
(Cong an phuong - xa) Nguoi lam don
(Ky tén va ghi ro ho tén)
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44. Tha tuc Trich luc s6 nha
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi hd so day du theo quy dinh.

* Bude 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Vin phong Uy
ban nhan dan quan - huyén (trong gid hanh chinh tir thir hai dén thr sau hang tuan).

Khi nhan hd so nhan vién tiép nhan kiém tra tinh ddy du va hop 1& cua cac gidy
t& trong hd so:

e Truong hop ho so da day du, hop 16 thi viét gidy hen cho ngudi nodp.

e Truong hop hd so chua diy du hodc chua hop 1é thi huéng ddn mot lan dé
ngudi ndp hoan thién hd so.

* Budc 3: Nhan két qua giai quyét ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
thudc Van phong Uy ban nhan dan quén - huyén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén
th sau va sang thir 7 hang tuan).

- Cach thurc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc

- Thanh phan, sé luong ho so:

* Thanh phan ho so:

+ Pon dé nghi cip phé ban co ¥ kién dé xuét cua Uy ban nhan dan phudng.
* SO lwong ho so: 01 (bd)

- Thoi han giai quyét: 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc hd so hop 18
- béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chirc

- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan

* Co quan hodc nguoi c6 tham quyén dugc iy quyén hodc phan cap thuc hién:
khong c6

* Co quan truc tiép thuc hién: Truong Phong Quan 1y d6 thi quan; Truong Phong
Cong Thuong huyén;

* Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan phudng
- Két qua thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- Lé phi (néu co):



110 CONG BAO S692+93-15-8-2009

e 10.000 ddng/1 1an tai quan;

e 5.000 dong/lan tai huyén

- Tén mau don, mau to khai:

* Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh (cap) doi s6 nha
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

* Quyét dinh s6 1958/1998/QD-UB-QLDT ngay 13 thang 4 nim 1998 cua Uy
ban nhan dan thanh vé viéc ban hanh quy ché cip va chinh stra s6 nha trén dia ban
thanh phd H6 Chi Minh.

* Quyét dinh sb 63/2008/QD-UBND ngay 18 thang 7 niam 2008 ctia Uy ban
nhan dan thanh phd vé ban hanh murc thu 1é phi dia chinh trén dia ban thanh ph Ho
Chi Minh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON DE NGHI CAP PHO BAN
QUYET DPINH (CAP) POI SO NHA

Kinh gri: Uy ban nhan dan quan..........................

Toitén (chtinhoa): ... e, nam (ni)..........
CIMIND SO: .t e et et

Nay t6i 1am don nay dé nghi cip pho ban quyét dinh cap (d6i) s6 nha:

Quyet AInh SO:....eveviieiieeeeeeeee e, KY NEAY vt
SO NNA MGL: oot ettt ettt st st
AUONG .o PRUONE oo
LY do cAp PhO DAN: ..ot
Y kién dé xuat cia UBND phuong Tp. HCM, ngay thang nam

NGUOI LAM DON

(Xem tiép Cong bdo so 94 + 95)
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UBND thanh phé H6 Chi Minh xuat ban
Dién thoai: 38.233.686
Fax: (84.8) 38.233.694
Email: ttcb@tphcm.gov.vn

Website: www.congbao.hochiminhcity.gov.vn

In tai Xi nghiép Ban db Pa Lat - B4 Quéc phong

Gia: 10.000 dong



