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21-7-2009 - Quyét dinh s0 3492/QD-UBND vé viéc cong bd B thi tuc hanh 2
chinh chung ap dung tai Uy ban nhan dén quén - huyén trén dia
ban thanh ph6 H6 Chi Minh.
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UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 3492/QD-UBND TP. Ho Chi Minh, ngay 21 thang 7 niam 2009
QUYET PINH

Vé viéc cong bd Bo thii tuc hanh chinh chung 4p dung
tai Uy ban nhin din quén - huyén trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHIi MINH

Cin ctr Luat T6 chtrc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can ctr y kién chi dao ctia Thi tudng Chinh phu vé viéc to chirc thuc hién Dé an
30 tai Cong van sd 1223/VPCP-TCCV ngay 26 thang 02 nam 2009 cua Vin phong
Chinh phu;

Xét dé nghi cua T6 truong T6 cong tac thuc hién Pé an 30 cua Uy ban nhan dan
thanh phd tai T trinh s6 09/TTr-DA30 ngay 09 thang 7 nam 2009,

QUYET PINH:

Picu 1. Nay cong b6 Bo thi tuc hanh chinh chung ap dung tai Uy ban nhan dan
quan - huyén trén dia ban thanh phé dé cong khai phuc vu nhan dan (dinh kém Danh
muc B¢ thu tuc hanh chinh chung gém 638 thu tuc hanh chinh).

1. Truong hop nhiing thu tuc hanh chinh trong bd thu tuc hanh chinh chung néu
tai Quyét dinh nay dugc co quan nha nudc ¢ thim quyén sira d6i, bo sung hoic bii
b6 sau ngay hiéu luc cta quyét dinh va cac thi tuc hanh chinh méi dugc ban hanh thi
ap dung theo dung quy dinh cta co quan nha nudc cd tham quyén.

2. Trudng hop nhiing tha tuc hanh chinh do co quan nha nudc c6 thim quyén
ban hanh nhung chua dugc cong bd tai Quyét dinh nay, thi duoc 4p dung theo dung
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quy dinh cta co quan nha nudc c6 tham quyén va phai duoc cap nhat trinh Uy ban
nhan dan thanh phé dé cong b, cong khai phuc vy nhan dan.

Piéu 2. To truong T6 cong tac thuc hién DE an 30 cia thanh phd ¢ trach nhiém
chu tri, phéi hop véi Cha tich Uy ban nhan dan quédn - huyén thudng xuyén cap nhat
dé trinh Uy ban nhan dan thanh phd cong bd nhitng thu tuc hanh chinh néu tai khoan
1 Piéu 1 Quyét dinh nay. Thoi han cap nhat hoic loai bo thu tuc hanh chinh nay
cham nhét khong qua 10 (muoi) ngay, ké tir ngay van ban quy dinh thé tuc hanh
chinh c6 hiéu luc thi hanh.

Déi véi cac thu tuc hanh chinh néu tai khoan 2 Diéu 1 Quyét dinh nay, T6 truong
T cong tac thuc hién Dé an 30 ctia Uy ban nhan dan thanh phd c6 trach nhiém chu tri,
phéi hop v6i Chu tich Uy ban nhan dan quan - huyén, cac so - nganh, don vi thudc
thanh phd co lién quan cap nhat, trinh Uy ban nhan dan thanh phé trong thoi han sau
10 (muoi) ngdy, ké tir ngay Quyét dinh nay ¢ hiéu luc.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phé, Chi tich Uy ban nhan
dan quén - huyén, Thi trudng cc so - nganh thanh phd, Td cong tac thuc hién Dé an
30 ctia Uy ban nhan dan thanh phd chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BANONHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH THUONG TRUC

Nguyén Thanh Tai
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PHAN I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH
PUQC AP DUNG TAI QUAN - HUYEN
TREN PIA BAN THANH PHO
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BOQ THU TUC HANH CHiNH CHUNG AP DUNG TAI QUAN - HUYEN
TREN PIA BAN THANH PHO HO CHi MINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3492/QD-UBND ngay 21 thang 7 ndm 2009

ciia Uy ban nhdn dan thanh pho)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHiNH PUQC AP DUNG

TAI QUAN - HUYEN TREN PIA BAN THANH PHO

S Ap dung
T"(;" Tén thu tuc hanh chinh Tai Tai
quan huyén
I. Linh vuc nha ¢ va cong s&

, |Hop phép héa chuyén quyén thué nha ¢ thudc so hitu .
nha nudc

5 Hop thtrc hoa quyén sir dung nha ¢ thudc so hitu nha <
nuoc

3 | Ban nha ¢ thudc sé hitru Nha nudce X
Ky hop dong thué nha thudc s& hitu Nha nuéc (Hop

4 X . X
dong 60 thang)

5 Poi tén hop dong thué nha (Hop dong 12 thang, 24 . .
thang va 60 thang)

6 Chuyén muc dich st dung nha Nha nuée quan 1y d6i véi <
co quan don vi
Chuyén muc dich sir dung nha Nha nudc quan 1y ddi véi

7 , A \ e 4~ e g 2 X
ca nhan truong hop co quan don vi da giai thé

8 | Xac nhan nha khong thudce dién Nha nudc quan ly X
Cap méi Gidy chimg nhan quyén sé hitu nha ¢ va quyén

9 1. x - X X
st dung dat o

10 Cap méi Gidy chung nhan quyén sé hitu nha ¢ ddi véi . .
ca nhan

1 Céap Giay ching nhan quyén so hitu nha & c6 nha & xay « «
dung khong phép, sai phép trude ngay 01/7/2004

12 Cap Giay ching nhan quyén so hitu nha & c6 nha & xay « «
dung khong phép, sai phép sau ngay 01/7/2004
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S6
TT

Tén thi tuc hanh chinh

Ap dung

Tai
quan

Tai
huyén

13

Cép glay chtng nhan quyén so hitu nha & va quyén st
dung dat & cho ¢4 nhan do tring dau gia

X

X

14

Cép Qlay chtng nhan quyén 80 htru nha ¢ truong hop
chuyén nhuong nha ¢ da c6 Gidy chung nhén quyén so
hiru nha & do6i voi ca nhan

15

Cép Glay ching nhén quyén so hitu nha ¢ va quyén s
dung dat & d6i véi cac truong hop chuyén nhugng nha
&, dat ¢ da duoc cong nhan quyén sé hitu nha &, quyén
st dung dat & cho ca nhan

16

Cép Glay ching nhan quyén so hiru nha ¢ va quyen su
dung dat &, gidy ching nhan quyén so hitu nha & dbi véi
cac truong hop chuyén nhuong nha 6, dat & di duoc
cong nhan quyén s& hitu nha &, quyén sir dung dat ¢ cho
ca nhan

17

Céap Gidy chiing nhan quyén s hitu nha & va quyén sir
dung dat ¢ doi véi cac trudng hop chuyén nhugng mot
phan nha &, dit & da duoc cong nhan quyén so hitu nha
&, quyén str dung dét &

18

Cép lai Gidy chimg nhan quyén s& hitu nha ¢ cho ca nhan

19

Cép lai Gidy chimg nhan quyén s& hitu nha ¢ va quyén
su dung dat &

20

Cap doi1 Giay ching nhan quyén sé hiru nha ¢ doi voi ca
nhan

21

Cép ddi gidy chimg nhan quyén so hitu nha ¢ va quyén
st dung dat &

22

Cap doi Glay ching nhan quyén s& hitu nha & va quyen
str dung dat & d6i véi truong hop hién trang nha ¢, dat o
khong thay doi

23

Cép doi Gidy chimg nhan quyén s¢ hitu nha ¢ doi véi
truong hop hién trang nha & khong thay doi

24

Cap Giay chung nhan quyén s¢ hitu nha &, quyén sé
hiru cong trinh xay dung do1 v41 ca nhan trong nude

25

Cap giay chimmg nhan quyén s& hitu nha ¢, quyén s¢ hitu
cong trinh xay dung d61 voi ca nhan la nguoi Viét Nam
dinh cu & nude ngoai
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S6
TT

Tén thi tuc hanh chinh

Ap dung

Tai Tai
quan huyén

26

Dang ky cap nhat bién dong thay chu s¢ hitu do mua
ban, chuyén nhuong mot phan nha ¢, dat & c6 gidy to
hop 16 khac (gidy trang) ma khong phai la G1ay ching
nhan quyen s0 hiru nha ¢ va quyén st dung dat & (gidy
héng), Giay chimg nhan quyén str dung dét (gidy do)

27

Dang ky cap nhat bién dong thay chu s¢ hitu do mua
ban, chuyen nhuong nha ¢, dat & co gidy to hop 18 khac
(gidy tring) ma khong phai la Glay chimg nhén quyen
s& hitu nha & va quyén sir dung dat & (gidy hong), Gidy
chtng nhan quyén sir dung dat (gidy do)

28

Piang ky cdp nhat bién dong do mua ban, chuyén
nhugng trén Giéy ching nhan quyén su dung dat; Giéy
ching nhén quyén so hiru nha ¢ va quyén sir dung dat &
(Gidy hong cii theo Nghi dinh s6 60/CP, 61/CP)

29

Xéac nhan su thay d6i trén Gidy ching nhin quyén so
hitu nha & va quyén sir dung dat & do mua ban, chuyén
nhuong mot phén nha &, dat & trén Giéy ching nhén
quyén s& hitu nha & & quyén st dung dat o (Gidy hong
theo Nghi dinh s6 90/2006/ND-CP ngay 06/9/2006 cua
Chinh phu)

30

bang ky cap nhat bién dong do thura ké trén Gidy ching
nhéan quyén sir dung dat; quyén so hiru nha ¢ va quyén
sit dung dat ¢ (Gidy hong cii theo Nghi dinh s6 60/CP;
61/CP)

31

Céap Gidy chiing nhan quyén s hitu nha & va quyén sir
dung dat & dién thira ké

32

Dang ky cép nhat thay d6i hién trang trén Glay ching
nhén quyén sir dung dat; Glay chuang nhan quyén so hiru
nha & va quyén sir dung dit ¢ (Gidy hong cii theo N s6
60/CP; 61/CP)

33

Dang ky cap nhat bién dong do tach thira hoac h0’p thira
trén Glay ching nhén quyén su dung dat; Glay ching
nhén quyén so hitu nha ¢ va quyén su dung dat o (Gidy
hong cii theo Nghi dinh s6 60/CP; 61/CP)

34

Xac nhan sy thay déi trén Gidy chu’ng nhan quyén so
htru nha ¢ va quyén s dung dat o, gidy chimg nhan
quyén s& hitu nha ¢ (Gidy hong theo Nghi dinh
90/2006/ND-CP ngay 06/9/2006 ctia Chinh phu)
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y Ap dung
T% Tén thii tuc hanh chinh Tai Tai
quan huyén

bang b giao dich trén Gi,éy ching nhan quyén so hiru
35 |nha ¢ va quyén st dung dat ¢ (gidy hong cit) do chuyén X X
nhuong toan bd nha &, dat &

bang b giao dich nha ¢, dat ¢ co gidy to hop 1é khac
(gidy trang) ma khong phai la Glay chimg nhén quyen
sO hiru nha & va quyén su dung dat & (gidy hong), Gidy
chtng nhan quyén sir dung dat (gidy do)

36

Diéu chinh thong tin trén glay ching nhan quyén so hiru
37 |nha ¢ va quyén sir dung dat o, gidy chirng nhan quyén X X
sO hitu nha &

Xac nhan thay doi trén glay ching nhan quyén s& hiru
38 X X
nha & va quyén st dung dat &

Xéc nhan thay dbi trén Gidy ching nhan quyén sé hitu

39 nha & va quyén st dung dat do xdy dung R R
40 Xac nhan thay d6i trén Qiéy ching nhén quyén s& hiru < <
nha ¢ va quyén st dung dat do chuyén nhugng mdt phan
Xac nhén thay doi sau khi cdp Gidy ching nhan quyén
41 0 1o~ N X , Y SR T A X X
s& hiru nha ¢ va quyén st dung dat ¢ doi voi ca nhan.
42 | Cap va diéu chinh sb nha X X
43 | Cap moi, cAp d6i s6 nha X X
44 | Trich luc s6 nha X X
I1. Linh vue Xay dung
Cap gidy chimg nhan quyén s& hitu céng trinh xay dyng
1 |ddi v6i ca nhan trong nude (d6i véi truong hop tai do X
thi)
Cap Gidy chtng nhan quyén so hitu cong trinh xay dyng
2 | ddi voi ca nhan trong nudc (ddi véi trudng hop tai ndng X
thon)
Cép gidy chirng nhin quyén so hitu cong trinh x4y dung
3 . LA 1 NP, . s .. X X
cho ¢4 nhan 1a nguoi Viét Nam dinh cu & nude ngoai
4 Cép gidy chiing nhan quyén so hitu cong trinh xay dung < «
cho ca nhan 1a nguoi nude ngoai
5 Céap d6i Gidy chung nhin quyén so hiru céng trinh xay « «

dung cho ca nhan trong nudc
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S Ap dung
b Tén thi tuc hanh chinh Tai Tai
quan huyén
6 Cap d6i Gidy chung nhin quyén so hiru céng trinh xay < <
dung cho ca nhan nguodi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai
Céap doi Gidy chung nhan quyén so hitu cong trinh xay
7 O 1A e .. X X
dung cho ca nhan ngudi nudc ngoai
Cép lai Gidy chung nhan quyén so hitu cong trinh xay
8 S A k X X
dung cho ca nhan trong nudc
9 Cép lai Gidy chung nhan quyén s& hitu cong trinh xay < <
dung cho cad nhan ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai
10 Cép lai Gidy chimg nhan quyén s¢ hitu cong trinh xay < <
dung d61 v&i ca nhan ngudi nudce ngoai
11 | Cép phép xay dung cong trinh khong phai nha & riéng 1 X X
12 | Cap gidy phép xay dung nha & riéng 1¢ X
13 Cép giay phép xay dung nha & riéng 1¢ (d6i v6i nha & .
nong thon)
14 | Cap gidy phép xay dung tam nha ¢ riéng 1é X X
15 | Cép ban sao luc gidy phép xay dung X X
16 | Cap pho ban gidy phép xay dung nha & riéng 1& X X
17 Cﬁ,p ban sao luc ban v& thiét ké duoc duyét kem theo < «
giay phép xay dung
18 |Piéu chinh ndi dung Gidy phép xdy dung X X
19 | Gia han gidy phép xay dung X X
20 | Thay doi thiét ké duoc duyét kém theo gidy phép xay dung X X
Thay doi thiét ké dugc duyét kém theo gidy phép xay
21 o A A \ X X
dung cong trinh nha & riéng 1¢
Thay doi thiét ké dugc duyét kém theo gidy phép xay
22 A . A AN X X
dung cong trinh khong phai nha ¢ riéng 1€
23 | Stra chita nha ¢ thudc s¢ hiru Nha nudce theo nguyén trang | Quén 1
24 Stra chura cai tao, xay dung cong trinh sir dung von ngan Quan 6
sach nha nudc (thyc hién stra chira cai tao cap bach) e
75 Stra chita cai tao, xay dung cong trinh st dung vén ngan Quan 6
sach nha nudc (thuc hién stra chira cai tao hang nam) :
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S Ap dung
b Tén thii tuc hanh chinh Tai Tai
quan huyén

Cép gidy phép xdy dung cong trinh tir cap II trd xudng,

26 Voo A 12 2 an 1 X
nha & riéng 1¢ ¢ do6 thi

27 | Cap phép cai tao sira chita, mé rong nha & hién co X

28 |Piéu chinh dy an dau tu xay dung cong trinh X X

29 Tham dinh thiét ké ban v& thi cong va du toan xay dung < <

cong trinh trong ho so bao cao kinh té k¥ thuat

Tham dinh thiét ké co s& cac dy an dau tu st dung von
30 A N . X X
ngan sach Nha nudc, nhom C

31 |San lap mat bang cho t chirc va c nhan T}%ug;c
32 |Phuong an phé do cong trinh xay dung X X
33 | Phuong an pha d& cong trinh trudng hop khan cap X
34 P%lé do E:éng trinh xay dung tam thi cong xay dung cong < <
trinh chinh
II1. Linh vyc Pat dai

1 |Céap méi Gidy chimg nhan quyén sir dung dat X X
2 | Cap gidy chung nhan quyén sir dung dat néng nghiép X
3 | Cap gidy chimg nhan quyén st dung dét (dat & do thi) X
4 Cap gidy chung nhan quyén st dung dat cho ho gia <

dinh, c4 nhan dang sir dung dat tai phuong

Cap gidy chung nhan quyén st dung dat cho ho gia
dinh, c4 nhan dang sir dung dat tai xa, thi tran

Cép Glay chtng nhan quyén st dung dit chuyén
nhugng dat toan phan

Cip Gidy chimg nhan quyén sir dung dat & d6i véi
7 | truong hop chuyen nhuong mot phan dat & da duoc X X
cong nhan quyén st dung dat &

Cap Gidy chung nhan quyén st dung dat trong truong
hop tach, nhap thura dat

Cap Gidy chimg nhin quyén st dung dat ¢ cho c4 nhan
do tring dau gia
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11

S Ap dung
b Tén thii tuc hanh chinh Tai Tai
quan huyén

Cép Glay ching nhén quyén st dung dat cho ngudi

10 |trang dau gia quyén st dung dat, trang thau dy an co st X X
dung dét (d6i twong 1a ho gia dinh, ca nhén)

1 Cap gidy ching nhan trong truong hop mua ban, cho Huyén
thug, thira ké, tang cho tai san gin lién v4i dat Can Gio
Cép Glay chimg nhan quyén st dung dat cho ngudi

12 |nhan quyén st dung dat trong truong hop quy dinh tai « X
diém k va diém 1 khoan 1 Piéu 99 Nghi dinh so
181/2004/ND-CP
Céap gidy chung nhan quyén s dung dat nong nghiép A

Quan
13 | (sau khi nhén tang cho, chuyén nhuong quyén st dung .
Thu buc

dat mot phan dién tich)
Cép dbi Giay chung nhan quyén st dung dat doi voi ho

14 | 5., DA X X
gia dinh, c4 nhan

15 Cap doi Gidy ching nhan quyén sir dung dat d6i voi < «
truong hop hién trang dat ¢ khong thay doi

16 Cap doi Gidy chung nhan quyen su dung qdét dbi voi < «
truong hop hién trang thira dat khong thay doi

17 Cép lai Gidy chung nhan qpyén su dung vdét dbi voi < «
truong hop hién trang thira dat khong thay doi
Cép lai Gidy chung nhan quyén st dung dat dbi véi ho

18 | . 7., 1A X X
gia dinh, c4 nhan
Thu hoi Gidy ching nhan quyen st dung dat, quyén so

19 |hitu nha & va quyén st dung dat & da cip trai phap luat X X
(d6i voi truong hop két luan dung)

5o | Thu hoi dét ¢ doi voi truong hop ngudi sir dung dat chét . .
khong nguoi thira k€ (khoan 7 Piéu 38 Luat bat dai)
Thu hoi dat theo trinh ty boi thuong, hd tro (Dicu 53

21 |Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP ngay 25/5/2007 cua X
Chinh phu)

2 Thu hoi dat d(")i, vO1 truong hop quy dinh tai khoan 12 < <
biéu 38 Luat bat dai (do1 tugng 1a ho gia dinh, cd nhan)
Thu hoi dat doi v6i truong hop quy dinh tai khoan 2 va

23 | khoan 8 Bicu 38 cua Luat Dat dai (do1 tuong la ho gia X X
dinh ca nhan)
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S Ap dung
b Tén thii tuc hanh chinh Tai Tai

quan huyén

Thu hoi dét di voi truong hop qui dinh tai khoan 3, 4,

24 |5, 6,9 va 11 biéu 38 Luat bat dai (do1 tugng 1a hd gia X X
dinh, ca nhan)

55 | Thu hoi dat doi v6i truong hop qui dinh tai khoan 10| .
biéu 38 Luat bat dai (d61 tuong 1a ho gia dinh, ca nhan)

5 | Thu hoi dat doi voi truong hop qui dinh tai khoan 6 . .
Dicu 38 Luat bat dai (d61 tugng 1a ho gia dinh, ca nhan)

27 Chuyén tu hinh thirc thue dat sang giao dat c6 thu tién < <
su dung dat (d61 tugng 1a ho gia dinh, cd nhan)
Chuyén muyc dich str dung dat néng nghiép sang dat &

28 | 1A - X X
do thi
Chuyén muc dich st dung dat phi nong nghiép khong

29 s s 3k 2 X, X X
phai la dat ¢ sang dat &

30 Chuyén d6i quyén str dung dat noéng nghiép cua ho gia < «
dinh ca nhan (chuyén nhugng toan phan)
Chuyén nhuong quyén sir dung dat dbi voi truong hop

31 X X
nguyén Gidy chtng nhan quyén sir dung dat
Chuyén d6i quyén st dung dat nong nghiép gitra 02 ho

32 | % . X
gia dinh, c4 nhan

33 | Chuyén nhuong quyén st dung dat X X

34 |Pang ky thé chap, bao lanh bang quyén sir dung dat, X X

35 |Dang ky thé chip bang quyén st dung dat X X
Ping ky thé chip bang quyén st dung dét, tai san gan

36 | T X X
lién vo1 dat

37 dDée}[ng ky thé chap quyén sé hitu nha ¢ va quyén stir dung Quan 1
bang ky ghé chap quyén st dung dat va tai san gan lién
voi dat doi voi truong hop ho gia dinh, ca nhan chua co

38 |Giay chimg nhan nhung c6 mot trong cac loai gidy to X X
quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 5 Diéu 50 cua Luat Dat
dai

39 Dang ky thé chép, bao lanh quyén sir dung dat va tai san < <
gan lién véi dat hinh thanh trong tuong lai
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S Ap dung
b Tén thii tuc hanh chinh Tai Tai
quan huyén
Ping ky bao lanh quyén sir dung dat, tai san gan lién
40 | T3k X X
voi dat
A1 Ping ky bién dong vé st dung dat do doi tén (ddi tuong Huyé¢n
1a hg gia dinh, ¢4 nhén) Cu Chi
bang ky bién dong vé sir dung dat do giam dién tich Huvén
42 |thira dat do sat 16 tu nhién (di twong 13 ho gia dinh, c4 Ay
Cu Chi
nhan)
43 bang ky bién dong vé s dung dit do thay doi quyén Huyén
(do1 tuong 1a ho gia dinh, ca nhén) Cu Chi
44 Dang ky bién dong vé str dung dat do thay doi nghia vu Huyén
tai chinh (d61 tugng 1a hg gia dinh, c4 nhan) Cu Chi
45 bang ky bién dong vé sir dung dat néng nghiép sang dat| Quan
cay trong lau ndm Binh Téan
46 Dang ky thay déi‘néi dung thé chap bang quyén sir dung < «
dat, tai san gan lién vé1 dat da dang ky
Dang ky thay d6i noi dung thé chap duyén so hitu nha & A
47 Quan 1
va quyén str dung dat da dang ky
48 | Piang ky xac nhan thong tin thé chap X X
Ping ky yéu ciu sira chita sai sot trong ndi dung dang
49 |k 1 E X X
ky thé chap
50 |Pang ky gop von bang quyén str dung dat X X
51 Dang k}/ g6p von bang quyén s¢ hitu nha & va quyén su Quan 1
dung dat &
biang ky nhan quyén su dung dat do xur ly hop dong thé
52 |chép, bao lanh, gop von, ké bién ban dau gia quyén sir X X
dung dat
53 Ping ky cho thué quyén sir dung dat (ddi twong 13 ho Huyén
gia dinh, ¢4 nhén) Cu Chi
54 Ping ky cho thué lai quyén sir dung dat (d6i twong 1a ho Huyén
gia dinh, ¢4 nhan) Cu Chi
Ping ky cap nhat bién dong do mua ban, chuyén A
\ A i A ) A e Quan
55 |nhuong, thura ké, tang cho quyén str dung dat, tai san s v
Lo1x . ok Thu Buc
gan lién véi dat
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quan huyén

56 Ping ky chuyén muc dich st dung dat ddi véi truong < <
hop phai xin phép (d61 tuong 1a ho gia dinh, ca nhan)
Ping ky chuyén muc dich su dung dat dbi voi truong

57 | hop khong phai xin phép (doi tugng la hd gia dinh, ca X X
nhan)
Ping ky x6a dang ky thé chip bang quyén sir dung dat,

S8 | . T T X X X
tai san gan lién véi dat

59 bang ky gidy phép xdy dyng va bién ban hoan cong trén Quan 12
Gidy chtng nhan quyén sir dung dat
Ping bd mua ban trén gidy chimg nhan quyén sir dung

60 | .z X X
dat
Ping bo xay dung trén gidy chimg nhan quyén sir dung

61 | x X X
dat
Giao dich dam bao dang ky dbi voi loai hd so c6 Gidy

62 |ching nhén quyén sir dung dat hodc Glay chimng nhan X X
quyén s& hiru nha & va quyén sir dung dat &
Gia han sir dung dat d6i v6i ho gia dinh, ca nhan sur

63 dung dﬁlt phi nong nghié¢p; hd gia dinh, c4 nhan khong Huyén
truc ti€p san xuat nong nghi¢p dugc Nha nudce cho thué Can Gio
dat nong nghiép

64 | Xoa ding ky gop von bang quyén sir dung dat X X
Xoa dang ky gop vbn bang quyén st dung dét truong

65 |hop bén gbp von la ho gia dinh, ca nhan va khong thay X X
d6i thira dat.

66 Xoa dang ky gop voén bang quyén sé hiru nha & va Quan 1
quyén st dung dit &

67 X6a ding ky cho thué quyén st dung dat (d6i tuong 1a Huyén
ho gia dinh, ca nhan); Cu Chi

63 Xéa dang ky cho thué lai quyén st dung dat (d6i tuwong Huyén
1a ho gia dinh, c4 nhan) Cu Chi

69 Xba da;ngv ky thé chap quyén sé hitu nha & va quyén st Quan 1
dung dat &
Xoa dang ky thé chap bang quyén sir dung dat, tai san

70 X X
gan lién véi dat
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71 | Xo6a ding ky thé chap bang quyén sir dung dat X X
Xo6a thé chap va dang ky lai thé chip bang quyén s A
72 PSR Uy Quén 1
dung dat, tai san gan lién véi dat
73 X6a ding ky thé chap bang quyen st dung dét chua co < <
Gidy chtng nhan quyén sir dung dat
. , , Huyén
74 | Tach thira - Hop thira Cin Gid
75 Tach thura truong hop Nha nude thu hdi mot phan thira Huyén
dat voi ho gia dinh, cd nhan Can Gi0o
Tach thira, hop thira theo nhu cau ctia ngudi sir dung dat
76 Ke  re1 A = < , A X X
doi voi hd gia dinh, ¢4 nhan
77 | Thira ké quyén sir dung dat X X
78 | Tang cho quyén sur dung dat X X
79 |Mién giam tién sir dung dét X X
80 | Ghi no tién sir dung dat X X
81 |Xéa ghi ng tién sir dung dét X X
Xac dinh lai‘ dién tich dat & thpo quy dinh tai cac khoan
82 |2, 3 va 4 Diéu 87 cua Lqét bat dai, khoan 2 va khoan 3 X
biéu 80 ctia Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP
83 | Cung cip thong tin vé dia chinh X X
Diéu chinh thong tin trén Gidy chimg nhan quyén sir
84 X X X
dung dat
San lép, bdi dép, ning cao dat ndng nghiép dé lap vuon
25 va trong ciy hang nam khac (do nhu cau can ning cao Quan 12
dat nong nghiép dé chdéng ngap ung d6i tuong 1a ho gia :
dinh, ca nhan)
86 | Trich luc ban do dia chinh Quén 12
87 | Sao luc ban d6 trich do hién trang vi tri dat Quan 12
Cam mdc ban giao ranh dat ngoai thuc dia cho chu dau Huyén
88 AR
tu Cu Chi
29 Chuyén muc dich st dung d:él'[ cay trong (sang trong cay Hﬁgin
hang nam, cay lau ndm va dat nong nghi¢p khac) Moén
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quan huyén
Chuyen nhuong quyén str dung dat (ddi voi truong hop Huyén
90 |cip mdi gidy ching nhan do c6 bién dong vé quyén s Hoc
dung dét) Moén
Cép gidy chung nhan quyén sir dung dat (trong truong Huyé¢n
91 |hop thira ké quyén su dung dat c6 phéan chia tai san hodc Hoc
do bién dong phai cip moi gidy ching nhan) Mon
Cép glay ching nhén quyen su dung dat (truong hop Hu},len
92 Hoce
thira ké quyén str dung dat khong co bién dong) Moén
IV. Quy hoach xay dung
1 Cung cap thong tin vé quy hoach xay dung (trong khu < <
vuc da co6 quy hoach cong trinh xay dung ty 1€ 1/500)
) Cép chung chi quy hoach xay dung (trong khu vuc da < «
c6 quy hoach cong trinh xay dung ty 1¢ 1/500)
3 | X4c nhan quy hoach X X
Tham dinh nhiém vu va d6 an quy hoach thudc thim
4 A, v A 1A ~ X
quyén ctua Uy ban nhan dan quan
Tham dinh nhiém vu va d6 an quy hoach thudc tham
5 A oY ~ ia . X
quyén cua Uy ban nhan dan huyén
X . o Huyén
6 | Tham dinh du toan chi phi quy hoach Cin Gid
7 | Tham dinh d 4n quy hoach Huyen
: : Can Gio
2 s A Huyén
8 | Tham dinh nhiém vu quy hoach Cin Gid
9 | Thoa thuan kién trac qui hoach X X
V. Linh vue Do dac, ban do
1 | Tham dinh ban v& hién trang nha & X
2 | Tham dinh ban v& so d6 nha - dat X X
3 | Kiém tra ndi nghiép Ban vé so do nha dat. X X
4 | X4c nhan ban v¢€ hién trang nha, dat X X
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quan huyén
VI. Linh viee Ha ting Ky thuat dé thi
1 Cap gidy phép tam s dung 1& duong phuc vu kinh Huyén
doanh dich vy, buén ban hang hoa Can Gio
5 Cép gidy phép tam sir dung 1& dudng d6i voi trudng hop Huyén
trong gilr xe cong cong co thu phi Can Gio
3 Cép gidy phép tam st dung 18 dudong dbi véi cac hoat Huyén
dong xa hoi Can Gio
4 Cép gidy phép tam sir dung 1& dudng phuc vu thi cong < «
xay dung, stra chira cong trinh
5 | Cap giay phép tam sir dung via hé X X
6 | Gia han gidy phép sir dung tam thoi via he X X
7 | Cép gidy phép sir dung via hé dé vat liéu xdy dung X X
8 | Gia han giéy phép st dung via he dé vat lieu xay dung X X
9 Cap gidy phép st dung via he dé 1 lan xe tu quan < <
(khong thu tién)
10 Gia han giéy‘ phép str dung via hé¢ dé 1 1an xe ty quan « «
(khong thu tién)
1 Cép gidy phép str dung via hé dé kinh doanh dich vu giit <
xe 2 banh
Gia han gidy phép sir dung via hé dé kinh doanh dich vu
12 | .. , X X
gilr xe 2 banh
Cép gidy phép sur dung tam thoi dudng d6 thi ngoai muc
13 |, . . X X
dich giao thong
14 | Cap phép dao duong via hé X X
15 | Gia han Cép phép diao duong X X
16 | Thoa thuan dau ndi cé)ng thoat nudc Quan 12
VII. Linh vue phat trién nong thon
A a Huyén
1 |Didan ¢ noi di Cin Gio
2 | Tiép nhan hé di dan Huyen
T Can Gi0o
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quan huyén
3 | Xéac nhan don di hdi huong hoic di kinh t& méi Quan Phu
Nhuan
VIIIL. Linh vuc Nong nghiép
e e , o e . A Huyén
1 | Cap Giay phép chan nudi gia cam Cin Gid
£ e , o e \ . p , Huyén
2 | Cap Giay phép chan nudi heo, heo rung lai, nhim, tho Cin Gid
3 Cép ching chi chat luong glong d6i véi bo duc gidng sir Huyén
dung dé phéi giéng truc tiép nudi co sé chan nudi Cu Chi
4 Cép ching chi chat luong glong d6i voi lon duc giong Huyén
str dung dé phdi gidng truc tiép nudi tai ho gia dinh. Cu Chi
Khuyén khich chuyén dich co cau kinh té nong nghiép Hu‘yen
> | giai doan 2006 - 2010 Binh
glal €ot Chénh
IX. Linh vuc Lam nghiép
1 | Giao khoén bao vé rimg dbi véi ho gia dinh, c4 nhan Huyen
Can Gi0o
2 | Giao khoan bao vé rimg ddi véi t6 chirc P}uyer_l‘
Can Gi10o
X. Linh vue Tai nguyén nwdéc
Cép gidy phép khai thac, su dung nudce duoi dat doi voi
1 |truong hop da co gleng khai thac, vi tri khai thac khong X X
nam trong vung cam khai thac, viing han ché khai thac
Cép gidy phép khai thac, str dung nudce dudi dat doi voi
2 | truong hop chua co giéng khai thac, vi tri khai thac khong X X
nam trong ving cam khai thac, viing han ché khai thac
Cap phép khai thac st dung nuéc dudi dat d6i véi
3 \ < .. X X
truong hop dang ky gia han
4 Cip phép khai thac sir dung nudc dudi dat dbi voi < «
truong hop dang ky thay doi thoi han
5 Céap phép khai thic st dung nuéc dudi dat doi véi . .
truong hop dang ky di€u chinh ndi dung gidy phép
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quan huyén

Cap gidy phép khai thac, sit dung nuéc dudi dit cac

6 |cong trinh ¢6 luu lugng khai thac khong vuot qua 20 X X
m’/ngay dém (trudng hop di c6 giéng khai thac)
Cép gidy phép khai thac, st dung nudc dudi dat cac

7 |cong trinh ¢6 luu lugng khai thac khong vuot qua 20 X X
m’/ngay dém (trudng hop chua c6 giéng khai thac)
Gia han, thay d6i thoi han, diéu chinh noi dung gidy

8 |phép khai thac, st dung nudc dudi dat voi luu lugng X X
khai thac khong vuot qua 20 m’/ngay dém

9 | Cép gidy phép tham do nudc dudi dat X X

10 | Cap gidy phép khai thac, sir dung nude dudi dat X X

XI. Linh vuec Méi truong

1 |Pang ky xac nhan ban cam két bio vé mdi truong X X
Xéc nhan bang ding ky cam két bao vé moi truong déj

2 | voi truong hop xac nhan dang ky bao vé moi truong bo X X
sung
Xac nhan bang dang ky cam két bao vé moi truong do6i

3 | v6i truong hgp x4c nhén dang ky cam két bao vé moi X X
truong mai

4 |Xdc nhan, dang ky de an bao vé moi truong doi voi trudng| .
hop khong lay mau phan tich chat thai dé kiém ching

s |Xac nhan, dang ky dé 4n bao vé moi truong ddi véi . .
truong hop lay mau phan tich chat thai dé ki€ém ching

6 Xac nhan viéc hoan thanh cac bién phap bao vé moi < «
truong theo dé an bao vé modi truong da dugc xac nhan

7 Xac nhan viéc hoan thanh cac bién phap bao vé moi < <
truong theo cam két bao v¢ moi truong da duge xac nhan
Phé duyét dé an bao vé moi trudng cﬁa, khu vuc san xuét
kinh doanh dich vu va cac co sé san xuat kinh doanh dich

g |vu da hoat dong trudc ngay Ol thang 7 nam 2006 ma < <
khong c6 quyét dinh phé duyét bao cao danh gia tac dong
moi truong hodc Gidy xac nhan ban dang ky dat tiéu
chuan moi truong

9 | Xac nhan dé an bao vé moi trudng X X
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quan huyén
XII. Linh vure Phat trién cong nghiép va thwong mai dia phuong
1 Cap moi Glay phép kinh doanh ban 1¢ hoac dai ly ban 1¢
X X
san pham thudc 14
5 Cap gidy phep kinh doanh thudc 14 d6i voi ho kinh
X X
doanh ca thé (cAp mdi, gia han)
Cép bd sung, sira doi Glay phép kinh doanh ban 1¢ hoac
3 X X
dai 1y ban 1¢ san pham thudc 14
Cép lai Gidy phep kinh doanh ban 1¢ hodc dai ly ban I¢
4 | san pham thudc 1a (truong hop gidy phep kinh doanh bi X X
mat, bi rach, bi chay, bi ti€u huy dudi hinh thac khac)
Cép lai Giay phép kinh doanh ban 1¢ hogc dai ly ban l¢
5 |san pham thudc 14 (truong hop giay phép kinh doanh hét X X
tho1 han hiu luc)
6 | Cap gidy phép kinh doanh ban 1& hoic dai Iy ban 1é ruou X X
Cép lai gidy phép kinh doanh ban 1¢ hodc dai 1y ban l¢
7 |ruou (truong hop gidy phép kinh doanh hét thoi han X X
hi¢u luc)
Cép lai gidy phép kinh doanh bén I¢ hogc dai 1y ban 1¢
8 |rugu (truong hop gidy phép kinh doanh bi mat, bi rach, X X
bi chay, b1 ti€u huy dudi hinh thirc khac)
9 | Cép gidy phép san xuét rugu tha cong cho lang nghé X X
XIII. Linh vue thanh lap va phat trién doanh nghiép
1 Cap méi gidy ching nhan ding ky kinh doanh ho kinh « «
doanh
5 Cép lai gidy ching nhan dang ky kinh doanh ho kinh
X X
doanh
3 | Pang ky thay doi noi dung diang ky kinh doanh X X
Ping ky thay doi noi dung dang ky kinh doanh h¢ kinh
4 doanh: tén ho kiqh doanh, dia diém kinh doanh, s6 dién < <
thoai, nganh n~ghé kinh doanh, von kinh doanh, dia chi
thuong trh, cho ¢ hién tai
bang ky thay d6i noi dung dang ky kinh /doanh h¢ kinh
5 | doanh: s6 ching minh nhan dan, ngay cip chimg minh X X
nhan dan
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quan huyén

Ping ky thay doi noi dung dang ky kinh doanh h¢ kinh

6 |doanh: nganh nghé kinh doanh phai ¢6 chimg chi hanh X X
nghé

7 | Tam ngung kinh doanh h¢ kinh doanh X X

8 | Ngung kinh doanh h¢ kinh doanh X X

9 | Cham dut hoat dong kinh doanh ho kinh doanh X X

XIV. Linh viee Khu vue kinh té tip thé, hop tac xa

1 Cép gidy chimg nhan dang ky kinh doanh kinh té trang < «
trai
Cép lai Giay chimg nhan ding ky kinh doanh hop tac xa

2 .z X X
(khi mat)
Cép lai Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh hop tac xa

3 . , X X
(b1 hu hong)

4 Cép lai Gidy chimg nhin ding ky hoat dong cua chi < «
nhanh van phong dai dién hop tac xa (khi mat)

5 Cép lai Giéy ching nhan dang ky hoat dong cua chi < <
nhanh van phong dai dién hop tac xa (bi hu hong)

6 |bang ky kinh doanh hop tac xa X X

7 | bang ky 1ap chi nhanh, van phong dai dién hop tac xa X X
Dang ky thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién truc
thudc hop tac xa (truong hop hop tac xa lap chi nhanh, < «

8 | van phong dai di¢n tai huyén hoac tinh, thanh ph6 khac
vo1 noi hop tac xa dat tru s chinh)
bang ky thay d6i dia chi tru s0' chinh cua hop tac xa khi

9 | chuyén dia chi try s¢ chinh dén noi khac trong pham vi X X
thanh pho
bang ky thay d6i dia chi tru so chinh ctia hop tac xa khi

10 |chuyén dia chi tru s& chinh cia hop tac xa sang tinh X X
khac

11 |Ping ky thay ddi tru s chinh cta hop tac xa X X
Ping ky thay d6i, bo sung nganh, nghé kinh doanh cia

12 R X X
hop tac xa

13 | Pang ky Diéu 18 hop tac x4 sira doi X X
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14 |Pang ky thay dbi noi dang ky kinh doanh ctia hop tac x4 X X
15 |Pang ky doi tén hop tac xa X X
16 Ping ky thay d6i noi dung dang ky kinh doanh hop tac < <
xa
Ping ky thay d6i nguoi dai dién theo phap luat cua hop
17 |tac xa, danh sach Ban Quan tri, Ban Kiém soat hop tac X X
xa
Ping ky thay d6i ngudi dai dién theo phap luat cua hop
tac xa, danh sach Ban Quan tri, ban Kiém soat hgp tac
18 |x@ (truong hop la nguoi duy nhat co chung chi hanh X X
ngh€ doi voi hop tac xa kinh doanh nganh, nghé phai c6
chung chi hanh nghe)
19 | Ping ky thay ddi s6 luong xa vién hop tac xa X X
20 |Pang ky thay doi von diéu 1¢ hop tac xa X X
Pang ky thay doi von diéu 1 hop tic xd (truong hop
21 |giam von di€u 1¢ doi voi hop tac xa@ kinh doanh nganh, X X
nghé phai c6 von phap dinh)
22 | bang ky kinh doanh khi hgp tac xa chia X X
23 | bang ky kinh doanh khi hgp tac xa tach X X
24 | Ping ky kinh doanh khi hop tac xa hop nhat X X
25 | bang ky kinh doanh khi hgp tac xa sap nhap X X
26 | Thong bao tam ngung hoat dong ctia hop tac xa X X
57 | Thu hoi Giay chimg nhén ding ky kinh doanh hop tac . .
xa (do1 vai truong hop hop tac xa giai the bat budce)
Thu héi Gidy ching nhan ding ky kinh doanh hop tac
28 ~ Ao g \ , ~ o 1 R A X X
xa (do1 voi truong hop hop tac xa giai the tu nguyén)
29 | Giai thé hop tac xa X X
XYV. Linh vye Vin héa quin chiing
1 |Xac nhan ho so cip phép kinh doanh karaoke X X
Xac nhan hd so gia han cip gidy phép kinh doanh
2 X X
karaoke
3 | Xac nhan ho so chuyén dia diém kinh doanh karaoke Quan 1
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4 | Xac nhan cap gidy phép kinh doanh vil trudng X
5 | Xéac nhan hd so gia han cip phép kinh doanh vil trudng X
6 | Xac nhan ho so gia han gidy phép kinh doanh khiéu vii X
7 | Xéac nhan ho so chuyén dia diém kinh doanh khiéu vii X
8 | Xé4c nhan cho phép biéu dién 14n su rong X
9 | Xac nhan don cap phép biéu dién 1an su rong X
10 | Xé4c nhan gia han cap phép biéu dién 1an su rong X
11 | Xé4c nhan don cho to chirc tro choi dan gian T?Illléillllﬁ
XVI. Linh vue Quang cao
1 |Xac nhan cap phép quang cao X X
2 | Xac nhan ho so gia han gidy phép quang céo X X
3 | X4c nhan hd so xin thuc hién quang cao X X
4 | Cép gidy phép thuc hién quang céo Quan 1
5 | Gia han gidy phép thuc hién quang céo Quan 1
XVII Linh vuc Nghé thuit biéu dién
1 | Xac nhan don cho biéu dién nghé thuat Tgnuiiﬁ
XVIIL Linh vyc Lao ddng, tién lwong, tién cong
1 |Pbang ky khai trinh tinh hinh str dung lao dong X
2 | bang ky Noi quy lao dong X
3 | bang ky hé thong thang luong, bang luong X
4 |Pang ky thoa udc lao dong tap thé X
5 |Pbang ky cap thé lao dong X
6 |bang ky bdo cdo gidm lao dong X
bang ky bao cao giam lao dong trong linh vuc nha hang
7 |- cura hang an udng - vil truong - massage - karaoke - X
khach san - nha tro trén dia ban thanh pho H6 Chi Minh
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bang ky khai trinh tinh hinh stir dung lao dong trong linh
g |vuc nha hang - cira hang an udng - vi truong - massage X
- l§araoke - khéch san - nha tro trén dia ban thanh pho
Ho6 Chi Minh
bang ky tang lao dong trong linh vyc nha hang - cua
9 |hang an udng - vii truong - massage - karaoke - khach X
san - nha trg trén dia ban thanh phd H6 Chi Minh
10 | Pang ky tang lao dong X
11 Nang luong, chuyén xép luong cho cic doanh nghiép <
nha nudc thugc quan quan ly
12 | Hoa giai vu tranh chép lao dong X
XIX. Linh vire Bdo hiém y té
1 | Cap méi thé kham chira bénh cho tré duéi 06 tudi X X
2 | Cép lai, d6i thé kham chita bénh cho tré em duéi 6 tudi X X
] Cép lai thé kham chita bénh cho tré dudi 06 tudi (do . .
mat, sai)
4 |Cap lai thé khim chita bénh cho tré du6i 06 tudi (do| .
thay doi cho ¢, dia chi)
5 Cép lai thé kham chira bénh cho tré dudi 06 tudi (do . .
rach)
6 | Cép lai thé Bao hiém y té do bj mat, bi thét lac X X
7 | Cap thé Bao hiém y té cho dién x6a doi giam nghéo X X
2 Cép thé Bao hiém y té dbi voi nguoi co cong véi cach < <
mang
Cép lai thé bao hiém y té dbi v6i ngudi c¢6 cong véi cach
9 . £ £ X X
mang do bi mat, that lac
XX. Linh vue Bao hiém that nghiép
1 |Pang ky bao hiém that nghiép X X
, |Huong ché do bao hiém that nghiép (dbi v6i cac truong . .
hop dugc hudng khoan trg cap mot 1an)
Huong bao hiém ‘ghét nghiép theo quy dinh tai Piéu 37
3 |cua Nghi dinh s6 127/2008/ND-CP ngay 12/12/2008 X X
cua Chinh phu
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4 | Giai quyét ché do tro cap that nghiép vé hd trg hoc nghé X X
Tiép tuc hudong ché do bao hiém that nghiép X X
Chuyén noi huéng ché do bao hiém that nghiép do di
6 |chuyén noi cu tri cua gia dinh hoac vé noi & cua gia X X
dinh
7 | Tam ding huodng trg cap bao hiém that nghiép X X
8 | Cham dut hudng tro cap that nghiép X X
XXI. Linh vue Bio v€ va cham sdc tré em
Chi hd trg cho tré em phai lao dong nang nhoc, trong
1 Y A N . 4 X X
diéu kién doc hai, nguy hiém
2 | Chi hd tro cho tré em bi xam pham tinh duc X X
3 | Xét cong nhan xa, phuong phu hop véi tré em X X
XXII. Linh vwe Day nghé
1 bang ky hoat dong day nghé thuong xuyén va so cip < <
nghé

XXIII . Linh vuc Viéc lam

1 Cép phép hoat dong gidi thi¢u viéc lam X

) Diéu tra, lap danh sach ho dua vao dién x6a doi giam < <
nghéo
Xét vay von ciia hd nghéo vay quy xéa doi giam nghéo

3 . A X X
(trén 10 triéu)
Xét cho vay vén cta du an vay quy x6a doi giam nghéo

4 |tao viéc lam cho lao dong ngheéo (khong qua 200 triéu X X
dong).
Xét cho vay vén cta du an vay quy x0a doi giam ngheo

5 tao viéc lam cho laq déng ngheo (do1 \{(’)’i du an c6 muc X X
von trén 200 triéu dong dén 500 triéu dong)
Xét cho vay vén cta du an vay quy x0a doi giam ngheo

6 tao viéc lam cho laq dong ngheo (d61 voi dy an c6 mire X X
von trén 500 tri¢u dong)
pé nghi xu 1y x6a hodc khoanh ng cho cac truong hop

7 |hd vay von xo6a doi giam ngheo mat khd nang thanh| Quan I
toan.
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o Ap dyng
T% Tén thii tuc hanh chinh Tai Tai
quan huyén
2 Pl}e duyét dl_:‘[' an vay von Quy xo6a doi gidm ngheo cua Quan 1
T6 vuot nghéo
9 Dé nghi phan b6 von cho vay cac dy an vay von cua To Quan 1

vuot ngheo

Tham dinh va phé duyét du an vay von giai quyét viée
10 |lam cua Quy quoc gia vé viéc lam c6 murc vay dudi 100| Quan 1
triéu dong (d6i voi du an co so san xuat - kinh doanh)

Tham dinh va phé duyét du an vay vén giai quyét viéc
11 |lam ctua Quy qudc gia vé viéc lam c6 murc vay dudi 100| Quan 1
tri¢u dong (do1 voi dy an hg va nhém hd gia dinh)

XXIV. Linh vue Béo tr¢ xa hoi

Tro cép thudng xuyén cho ngudi tan tat ning khong cé
1 |khad nang lao dong hoac khong kha ndng tu phuc vu, X X
thudc ho gia dinh nghéo

Giai quyét hudng trg cap thuong xuyén cho tré em mo
2 | c01 ca cha va mg, tré em bi bo roi dugc gia dinh, ca nhan X X
nhan nuoi dudng

Giai quyét hd trg kinh phi mai tang d6i v6i dbi tugng
bao trg xa hoi

Tro cip thudng xuyén cho ngudi cao tudi cd don, thude
ho gia dinh nghéo; ngudi cao tudi con vo hodc chong
4 |nhung gia yéu, khong cé con, chau, nguoi than thich dé X X
nuong tua, thudc hd gia dinh nghéo (theo chuin nghéo
giai doan 2 cua thanh phd)

Tro cap thuong xuyén cho nguoi don than thudc dién ho
nghéo, dang nudi con nho dudi 16 tudi; truong hop con
dang ﬁi hoc van hoa, hoc nghé duoc 4p dung dén dudi
18 tudi

Tro cap thuong xuyén cho ngudi mic bénh tdm than
thudc céac loai tAm than phan li¢t, r6i loai tAm than da
dugc co quan y té chuyén khoa tdm than chira tri nhiéu
lan nhung chua thuyén giam va c6 két luan bénh man
tinh, sdng doc than khong noi nuong tya hodc gia dinh
thudc dién ho ngheo

Tro cép xd hoi thuong xuyén cho d6i twong bao tro xi
7 | hoéi (d61 véi ngudi bi nhiem HIV/AIDS khong con kha X X
nang lao dong, thudc ho gia dinh ngheo)
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quan huyén

Xét hd so dé nghi hudéng trg cép clru tro dot xuat,

8 . N A X X
thuong xuyén tai cong dong

9 Giai quyét ché do huong trg cap cua nguoi 85 tudi tre < «
1€n khong c6 ché do bao hiém xa hoi

10 Giai qu}{ét ché @6 nhan nudi dudng tré em md coi, tré bi < «
bo roi doi vai gia dinh, cd nhan thudc hg ngheéo
Ho trg gia dinh c6 tir 02 nguoi tan tit ning trd 1én

11 A 1z X X
khong c6 kha nang tu phuc vu
Piéu chinh muc trg cép hodc cham dut huong tro cép

12 Ko e gk , ~ 1A X X
doi vai doi tugng bao trg xa hoi
Giai quyét huong trg cdp thuong xuyén cho dbi tuong

13 ) X ~ LA A A X X
huong trg cap xa hoi cong dong

14 Cham dirt huong tro cap hang thang d6i véi dbi tuong Huyén
bao tro xa hoi Can Gio

15 Tiép nhan vao co s& bao tro xa hoi dbi véi truong hop « «
tu nguyén
Thanh 13p co s bao trg xa hoi cong lap thudc tham

16 X £ . ) ~ ~ X X
quyén quyét dinh ctia quan - huyén
Thanh 1dp co s& bao trg xa hoi ngoai cong 1ap thudc

17 2 A X, 4 . n o X X
tham quyén quyét dinh cta quan - huyén

18 | Gii thé co s& bao trg xa hoi X X

19 | Thay d6i tén co s, tru sd, quy ché cta co sd x3 hoi X X

20 | Gia han hoat dong co s& xa hoi. X X

21 | Xay dung nha tinh thuong tir quy vi nguoi ngheo Quén 12

XXYV. Linh vue Ngwoi ¢6 cong

1 Pé nghi cap lai bang To quéc ghi cong (ddi voi truong < <
hop bi hu hong, rach nat, m6i mot hoac that lac)
Cap gidy bao tir (truong hop ngudi hy sinh thude co

2 |quan quan - huyén hodac phuong - xa, thi tran va doanh X X
nghi¢p dong trén dia ban quan - huyén)

3 Cong nhan liét si va giai quyét ché do vu dai than nhan < «
liét si
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quan huyén
pé nghi tang hodc truy tang danh hi¢u “Ba me Viét
4 N X X
Nam anh hung
5 Giai quyét ché d6 ddi v6i Anh hﬁng luc lugng vii trang,
Anh hung lao dong trong khang chién x x
¢ | Gidi quyét ché do d6i véi thuong binh, nguoi huong
chinh sach nhu thuong binh R x
7 | Giai quyét ché d6 dbi voi bénh binh X X
8 | Cap gidy chimg nhan bi thuong X X
Cép gidy chimg nhan ngudi hoat dong khang chién bi
9 X X, an 1, X X
nhiém chat doc hoa hoc
1o |Giai quyét ché do doi voi nguoi hoat dong khang chién
bi nhidm chét doc hoa hoc * *
1 Giai quyét ché do d(f)i v0i nguoi hoat dong cach mang,
hoat dong khang chién bi dich bat, tu day * x
Pé nghi giai quyét ché do ngudi hoat dong khang chién
12 | ... S A A X X
giai phong dan tdc
13 Dé nghi giai quyét ché do ddi v6i ngudi c6 cong giup dd < «
cach mang
14 Giai quyét ché do nguoi hoat dong cach mang trudc < «
ngay 01/01/1945
15 Giai quyét ché do nguoi hoat dong cach mang tir ngay <
01/01/1945 dén trude Tong khoi nghia 19/8/1945 x
Pé nghi giai quyét ché do déi voi than nhan nguoi hoat
16 dong cach mang, hoat dong khéng, chién bi dich bat, tu < <
day va nguoi hoat dong khang chién giai phong dan toc
chét trudc ngay 01/01/1995
Pé nghi tro cip tuat hang thang d6i voi than nhan:
nguoi hoat dong cach mang trudc ngay 01/01/1945;
17 nguoi hoat dong cach mang tu ngay 01/01/1945 dén < <
trudc Tong khdi nghia 19/8/1945; thuong binh (ké ca
thuong binh loai B), bénh binh suy gidam kha nang lao
dong tr 61% trd 1én
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Tén thi tuc hanh chinh

Ap dung

Tai
quan

Tai
huyén

18

Dé nghi giai quyét mai tang phi dbi v6i than nhan nguoi
c6 cong véi cach mang huong tro cap mot 1an da tir tran
gém: nguodi hoat dong cach mang, hoat dong khéng
chién bi dich bat, ti day; ngudi hoat dong khang chién
dugc tang thuong Huan chwong, Huy chuong khang
chién, Huan chuong, Huy chuong chién thing; nguoi c6
cong giup do cach mang dugc tang thuong Huy chuong
khang chién

19

Pé nghi giai quyét mai tang phi va trg cAp mot lan doi
v6i than nhan ngudi co cong cach mang hudng tro cap
mot 1an da tr tran gém: liét si; Ba me Viét Nam anh
hung; Anh hung lyc lugng vii trang; Anh hung Lao
dong trong khang chién; thuong binh (ké ca thuong binh
loai B), bénh binh suy giam kha nang lao dong tir 61%
tré 1én; ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc
héa hoc va con dé cua ho dang hudng trg cap; ngudi o
cong gitp giup d& cach mang duogc ting thuong Bang
¢6 cong voi nudce, Huan chuong khang chién

20

Giai quyét ho so huéng mai tang phi va trg cap mot lan
truong hop nguoi cd cong cach mang tur tran hudng tro
cap hang thang

21

Giai quyét ché do diéu dudng

22

Giai quyét ché do wu dai trong gido duc va dao tao doi
vO1 ngudi ¢ cong cach mang va con cua ho

23

Di chuyén hd so ngudi c6 cong voi cach mang duoc
quan ly ¢ dia phuong tai noi c6 ho khau thuong tra thay
d6i chd &

24

HO tro than nhan liét si di chuyén hai cdt liét si

25

Cap gidy gi6i thiéu di tham viéng mo liét si

26

Giai quyét trg cAp phuong tién trg gitp, dung cu chinh
hinh

X

27

Ché d6 ddi véi vo hodc chong Liét si 1y vo hoic chong
khac

Huyén
Can Gi0

28

Chée do do1 voi cong nudi Liét si

Huyén
Can Gio
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0 A . X ,
TT Tén thu tuc hanh chinh Tai Tai
quan huyén
Xét hudng ché d6 dbi véi mot sb6 dbi tuong truc tiép
29 |tham gia khang chién chong My ctru nudc nhung chua X X
dugc huong chinh sach cua Pang va Nha nudce
30 | Xét hudng ché do chinh sach dbi voi Hoi vién hoi cuu| Quén
chién binh Thu Duc
31 |Sita chita Nha tinh nghia tir quy Dén on dap nghia Quan 1
32 | Xay dung Nha tinh nghia tir quy DPén on dép nghia Quan 1
Dé nghi cip lai s6 theo ddi cip tro gitip phuong tién va A
33 |dung cu chinh hinh ddi v&i ngudi c¢6 cong véi cach Qudn
' ' Thu Duc
mang
34 | Cép lai s6 uu dai gido duc, ddo tao X X
/(t . h « X e 9 © A 5 A . 1 J .
35 Quye dln 1 mién gidm tién sir dung dat cho gia dinh c6 Quan 12
cong voi cach mang
XXVI. Linh vire Phong, chong té nan xa hdi
H so cai nghién ma tay ddi voi ngudi co noi cu tra
1 X, X X
nhat dinh
H6 so dua vao co s& chira bénh dbi véi nguoi ban dam
2 . . 1A, s X X
cO noi cu tra nhat dinh
3 Hb so cai nghién ma tiy ddi voi ngudi khong co noi cu . .
tri nhat dinh dua vao co sé luu tri tam thoi
Hb so dua vao co so chita bénh dbi véi ngudi ban dam
4 | khong c6 noi cu tra nhat dinh dua vao co sd luu tra tam X X
thoi
5 H6 so tiép nhan nguoi lang thang, xin an, sinh song noi < «
cong cong vao trung tam ho trg xa hodi
Dua nguoi chua thanh nién, nguoi nghién ma tiy, nguoi
6 e . o MDEERIEN A X X
ban dam vao cai nghién chira tri bat budc tai trung tam
7 Hoan chap hanh quyét dinh dua ngudi nghién ma tiy < «
vao co sé chira bénh
Dua nguoi bam dam ty nguyén vao cai nghién, chira tri
8 . . . A -, n A X X
tai trung tam chira bénh, gido duc, lao dong, xa hoi
Hoan chap hanh quyét dinh dwa nguoi ban dam vao co
9 © 1 1A X X
s& chira bénh
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quan huyén

Mién chip hanh quyét dinh dua nguoi nghién ma tay

10 |, Y ol 1A X X
vao co s chira bénh
Mién chép hanh quyét dinh dua ngudi ban dam vao co

| O ¢ X X
s& chira bénh
Giam thoi han hoic mién chap hanh phan thoi gian con

12 | lai cho nguoi ban dam tai trung tdm cho nguoi 1ap cong X X
hoac c¢6 tién bo 10 rét
Giam thoi han hoic mién chap hanh phan thoi gian con

13 | lai cho nguoi nghién ma tay tai trung tam cho nguoi 1ap X X
cong hodc co6 tién bo ro rét
Mién chap hanh quyet dinh phan thoi gian con lai tai

14 X X
trung tAm cho ngudi mic bénh hiém nghéo
Tam dinh chi chap hanh phan thot gian con lai tai trung

15 .. - g1 X X
tam cho phu nir ¢6 thai.

16 Tam dinh chi hodc mién chap hanh quy,ét dinh phan thoi < <
gian con lai tai trung tm cho nguoi bi Om nang.
Pua d6i twong lang thang xin an vao co sé Béo tro xi

17 | . X X
hoi.

XXVII. Linh vec Kham bénh, chira bénh

1 Xéac nhan hd so cip Gidy chung chi hanh nghé y tu < <
nhan.

2 | Xac nhan gia han chtng chi hanh nghé y X X
Xac nhan hd so ddi ching chi hanh nghé y tu nhan X X

4 | Xac nhan ho so cép lai ching chi hanh nghé y tu nhan X X
Xéc nhan hd so cap moi Gidy ching nhan du diéu kién

5 \ A X X
hanh nghé y
Xac nhan hd so gia han Giéy chig nhan du diéu kién

6 X A X X
hanh nghé y

7 Xac nhan ho so xin cap chtng chi hanh nghé y, y hoc ¢6 < <
truyén

2 Xac nhan ho so gia han chtng chi hanh nghé y, y hoc ¢6 « <
truyén tu nhan

9 Xac nhan hd so cap lai ching chi hanh nghé y hoc ¢b < <
truyén
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S Ap dung
b Tén thi tuc hanh chinh Tai Tai
quan huyén

10 Xac nhan hd so d6i Chung chi hanh nghé y hoc ¢b < <
truyén

11 | Xac nhan hd so ngimg hoat dong y, y hoc co truyén X X

12 Xac nhan ho so cap moi Qiéy ching nhan du diéu kién < <
hanh nghé y, y hoc ¢6 truyén tu nhan
Xéac nhan ho so xin gia han Gidy chimg nhan du diéu

13 |7 .. . A 2 A X X
kién hanh nghé y, y hoc c6 truyén
Xac nhan ho so cép lai Giéy ching nhan du diéu kién

14 |, A ~ X X
hanh nghé y tu nhan

15 Xac nhan ho so chuyén dia diém hanh nghé y, y hoc cb < <
truyén tu nhan

16 Xéc nhan ho so chuyén dia diém hanh nghé y, y hoc ¢b <
truyén tu nhan (chuyén trong quan)

17 Xac nhan h(‘37 so d6i dja diém hanh nghé y, y hoc co <
truyén (chuyén ngoai quén)

18 Xéc nhan hd so cépqphép t6 chirc cac dot kham, chita < <
bénh nhan dao (ca thé - Phong kham chuyén khoa)

XVIII. Linh vue Dwge

1 |Xac nhan ho so cip Gidy ching chi hanh nghé dugc X X

2 | Xac nhan ho so gia han chimg chi hanh nghé dugc X X

3 | Xac nhan ho so Cép lai chimg chi hanh nghé dugc X X

4 | Xac nhan ho so d6i ching chi hanh nghé dugc X X

s |Xac nhan ho so cAp Chimg chi hanh nghé dugc, duge . .
hoc c6 truyén tu nhan
Xéac nhan hd so gia han Chimg chi hanh nghé duoc,

6 2 A ~ X X
duoc hoc ¢6 truyén tu nhan
Xac nhan hd so dé nghi cép lai Chung chi hanh nghé

7 2 A A X X
duoc, dugc hoc ¢6 truyén tu nhan.

g |Xac nhan ho so doi Chung chi hanh nghé duoc, dugc . .
hoc c6 truyén tu nhan
Xéc nhan ho so cip Gidy ching nhan du diéu kién kinh

9 X X X
doanh thudc
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quan huyén
10 X4c nhan hod S0 gia han Giéy chimg nhan du diéu kién < <
kinh doanh thuoc
11 Xac nhan hod S0 cép lai (}iéy ching nhan du diéu kién < <
kinh doanh thuoc do bi mat.
1o |Xac nhan ho so Cép lai Gidy chimg nhn du dicu kién . .
kinh doanh thuoc (Ban 1¢ - loai hinh c4 thé)
Xéc nhan hd so doi Gidy chimg nhan du diéu kién kinh
13 | doanh thudc do thay doi nguoi quan 1y chuyén mon veé X X
duoc
14 |Xac nhan ho so d6i Gidly chimg nhan du diéu kién kinh . .
doanh thuoc do hu hong, rach nat.
Xac nhén ho so doi Gidy chimg nhén du diu kién kinh
15 | doanh thudc do thay doi tén co so kinh doanh thudc X X
nhung khong thay doi dia diém kinh doanh
Xac nhan ho so doi Gidy chimg nhan du dicu kién kinh
doanh thuoc do thay doi dia diém try s& dang ky kinh
16 |doanh trong truong hop tru s¢ dang ky kinh doanh X X
khéng phéi la dia diém ho‘at dong kinh doanh dﬁ, duoc
cap Giay chirng nhan du dic€u ki¢én kinh doanh thuoc
17 |Xac nhan ho so d6i Gidly chimg nhan du diéu kién kinh . .
doanh thudc (Ban 1¢ - loai hinh cé thé)
18 | Xac nhan don chuyén dia diém hanh nghé duoc X X
19 Xac ‘nhém h(“)qso ddi dia diém hanh nghé duoc, duoc ¢b <
truyén (chuyén trong quan)
5o |Xac nhan ho so doi dja diém hanh nghé dugc, duge ¢o .
truyén (chuyén ngoai quén)
Xac nhan hd SO Cap Gidy chung nhan “thyc hanh t6t
71 nha thudc” (do61 voi cac co s¢ da c6 Gidy ching nhan du « «
diéu kién kinh doanh thudc hodc Gidy ching nhan du
diéu kién hanh nghé y, dugc tu nhén)
Xac nhan hd Ny Cap Gidy chung nhéan “thuc hanh t6t
2 nha thudc” (doi voi cac co so chua co Gidy ching nhan < «
dq diéu kién kinh dpanh thudc hoac Giay ching nhan da
diéu kién hanh nghé y, dugc tu nhén)
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quan huyén
73 Xéc nhan ho so bé sung pham vi kinh doanh trong Gidy < <
chirng nhan du diéu ki¢n kinh doanh thuoc
XXIX. Linh vue Y dwoc ¢d truyén 04
1 | Xé4c nhan ho so cap chimg chi hanh nghé y dugc ¢ truyén X X
5 Xac nhan hd so gia han chimg chi hanh nghé y dugc ¢ < «
truyén
3 | Xéc nhan ho so d6i dia diém hanh nghé y dugc ¢ truyén X X
4 | Xac nhan hd so ngimg hoat dong y, duoc, y hoc ¢ truyén X X
XXX. Linh vire Vé sinh an toan thwe phim va dinh dudng
1 Cép Giéy chimg nhéan du diéu kién vé sinh an toan thuc < «
pham
Cép gidy chung nhén vé vé sinh an toan thuc pham cho
cac co sO san xuat, kinh doanh thuc pham, dich vu an
2 A A A A < A ’ A - ’ X X
uong do quan - huyén cap gidy ching nhan dang ky
kinh doanh
Cép giéy ching nhan du diéu kién vé vé sinh an toan
3 | thuc pham cho cac bép an tap thé trudng hoc, co quan X X
khong thude thanh pho cap Giay chiing nhan
Cap giéy chimg nhan du diéu kién vé vé sinh an toan
4 |thuc pham cho cac can tin truong hoc, co quan khong X X
thudc thanh pho cap Giay chirng nhan
Cép Giéy chirng nhan cac L& hoi, hoi nghi, cac khu du
5 |lich, chg va bénh vién do quén - huyén t6 churc va quan X X
ly

XXXI. Linh vue Gido duc va dao tao thudc hé thong gido duc quoc din va cac
co s& giao duc khac

Tham dinh thanh 1ap truong mam non

1 X X
2 | Thanh 1ap truong mam non X X
3 | Thanh lap trudng mam non tu thuc Quan 2
4 | Sap nhap, chia tach truong mam non X X
5 | Sap nhap, chia, tich truong mam non tu thuc Quéan 2
6 | Binh chi hoat dong trudng mam non X X
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7 | Binh chi hoat dong truong mam non tu thuc Quan 2
Giai thé truong mam non X X
9 | Giai thé truong mam non tu thuc Quan 2
10 | Tham dinh d& an thanh 1ap truong tiéu hoc X X
11 | Thanh lap trudng tiéu hoc X X
12 | Sap nhép, chia tach truong tiéu hoc X X
13 | Binh chi hoat dong truong tiéu hoc X X
14 | Giai thé trudng tiéu hoc X X
15 | Tham dinh d& an thanh 1ap truong trung hoc co so X X
16 | Thanh lap truong trung hoc co s& X X
17 | Sap nhap, chia tach truong trung hoc co s& X X
18 | Binh chi hoat dong truong trung hoc co sé X X
19 | Giai thé truong trung hoc co so tu thuc X X
XXXII. Linh vwre Tiéu chuan nha gido, can bd quan ly
1 |Cong nhan Ban giam hiéu trudng mam non tu thuc. X X
2 | Cong nhan Ban giam hi¢u truong tiéu hoc tu thuc. X X
3 | Cong nhan Ban giam hiéu truong trung hoc tu thuc X X
4 | Tuyén dung vién chirc ngach gido vién mam non X X
5 | Tuyén dung vién chtic ngach gido vién tiéu hoc X X
6 Xét tuyén giao vién, nhan vién hop dong ngach B theo Huyép
Luat Lao dong Can Gio
7 | Xét tuyén gido vién trung hoc co so Quéan 7
XXXIII. Linh vire Quy ché thi, tuyén sinh
1 |Chuyén truong trudong d6i voi hoce sinh trung hoc co s X X
) T}ép nhan hoc sinh Viét Nam vé nudc cip trung hoc co < <
SO
3 Tjép nhan hoc sinh ngudi nude ngoai cip trung hoc co < <
SO
XXXIV. Linh vire Hé thong vin bang chirng chi
1 | Cép bang tot nghiép Trung hoc co s& X X
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Sé Ap dung
TT Tén tha tuc hanh chinh Tai Tai
quan huyén
2 | Cép ban sao bang t6t nghiép Trung hoc co s X X
3 | biéu chinh bang t6t nghiép Trung hoc co s& X X

4 Cép bang tot nghi€p Trung hoc co so cho hoc sinh dugc < <
cong nhan tét nghiép bé tuc trung hoc co sd

Cap ban sao bang t6t nghiép Trung hoc co s& cho hoc| Huyén

5 . c A ~ LA [N A oL 5 A + 3
sinh, hoc vién da tot nghi€p bo tic trung hoc co s& Can Gio

XXXYV. Linh vue Giao duc va Pao tao

1 |Cép phép day thém cap Trung hoc co s& va Tiéu hoc X X
Thanh lap trung tdm hoc tap cong déng tai xa, phuong,

2 .k X X
thi tran
Dinh chi hoat dong Trung tam hoc tap cong déng tal xa,

3 . X X X
phuong, thi tran
Giai thé Trung tdm hoc tap cong dong tai xd, phuong,

4 K X X
thi tran
Thanh 13p co s& giao duc khac thyc hi¢n chuong trinh

S ., 2 X X
giao dyc tiéu hoc

XXXVI. Linh vuc Hanh chinh Tw phap

1 |Thay doi, cai chinh h tich, cho ngudi tir du 14 tudi tro 1én X X

2 | Cép ban sao ho tich tir s6 gbe (khai sinh, khai tir, két hon) X X

3 | Cap lai ban chinh Giay khai sinh X X

4 Bé sung ho tich cho moi truong hop khdng phan bi¢t do < <
tuoi

5 Piéu chinh ho tich cho moi trudong hop khong phan biét < «
do tudi

6 | Xac dinh lai dan toc X X

7 | Xac dinh lai gi61 tinh X X

Cép ban sao gidy t& ho tich doi voi truong hop ding ky
8 |qua han tai Uy ban nhén dan quan 1 tir thang 7 nam| Quan 1
1986 dén nam 1997

Cép ban sao gidy to ho tich doi v6i truong hop ding ky
9 | qua han tai Uy ban nhén dan quén (huyén Thu bBuc ct)
tor nam 1989 dén nam 1997

Quan
Thu Purc
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g4 Ap dung
b Tén thi tuc hanh chinh Tai Tai
quan huyén
Cép ban 520 gidy to ho tich ddi voi truong hop dang ky Huvén
10 | qua han tai Uy ban nhan dan huyén Cu Chi tir nam 1988 Ci }(’jhi
dén ngay 30 thang 6 nam 1997
XXXVII Linh vire Bo trg tw phap
1 Chtng thuc ban sao tu ban chinh cac gidy tO, van ban < «
bang tiéng nudc ngoai hodc song ngir
Ching thyc chir ky cua nguoi dich trong cac gidy to,
2 Van ban tu tleng nudc ngoai sang tleng Viét hoac tu X X
tleng Viét sang tleng nudc ngoai
3 Chung thyc chit ky trong cac glefly ty, van ban bang < X
tiéng nudc ngoai va cac van ban giay to song ngir
Vin ban thoa thuan phéan chia di san ddi v6i dong san
4 . A i X X
dudi 50 triéu dong
5 Van ban khai nhén di san d6i v6i dong san dudi 50 triéu < «
dong
Chung thuc hop dong, giao dich lién quan dong san co
6 . n ax X X
gia tri dudi 50 triéu dong
7 | Chung thuc vin ban ty quyén X X
8 | Chung thuc chir ky X X
9 | Chting thuc viéc khac theo quy dinh cua phép luat X X
XXXVIII. Linh vuc Van thw luu trir
1 |Sao luc van ban hanh chinh Quéan 1
XXXIX. Can b§, cong chirc, vién chirc nha nwéc
1 Tam tuyén cong chirc, vién chic cho thi tuyén, xét Huyén
tuyén Can Gio
) B6 nhiém ngach cong chuc, vién chure do thi tuyén, xét Huyén
tuyén (ké ca cong churc xa, thi tran) Can Gio
XXXX. To chirc hanh chinh, sy nghiép nha nuéc
i Tham dinh dé an thanh 14p t6 chic hanh chinh, t6 chirc . .
sy nghi€p nha nudc
, | Tham dinh dé an to chuc lai t0 chire hanh chinh, 0 chie| .
su nghiép nha nudc
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S Ap dung
b Tén thii tuc hanh chinh Tai Tai
quan huyén
] Tham dinh d¢ an giai thé t6 chirc hanh chinh, t6 chuc su . .
nghiép nha nudc
XXXXI. Té chirc hdi, to chirc phi chinh phi
1 | Cong nhan Ban van dong thanh l1ap Hoi X X
2 | Thanh lap, phé duyét diéu 1& quy (néu dugc Gy quyén) X X
3 | Tam dinh chi quy (néu duoc uy quyén) X X
4 | Quy tu giai thé (néu duoc ty quyén) X X
5 | Quy bi giai thé (néu duogc Gy quyén) X X
6 Thay d,éi gidy phép thanh 14p hodc cong nhén diéu 18 < <
quy (néu dugc uy quyén)
- | Pinh chi thu hoi giay phép thanh 1ap quy (néu duge iy | .
quyén)
8 | Hop nhét, sat nhap, chia, tach quy (néu dugc Gy quyén) X X
9 | Doi tén quy (néu dugce Gy quyén) X X
XXXXII. Thi dua, khen thudéng
1 |Khen thudng thanh tich dot xuat X X
Khen thudng thanh tich cdp quan - huyén (Gidy khen
2 . A 1n n A X X
cua Uy ban nhan dan quan - huyén)
3 | Bé nghi khen thuong cap thanh phd va cip cao X X
4 Khen thudng thuc hién nhiém vu chinh tri cép quan - < «
huyén
5 | Khen thudng can bd c6 qua trinh cdng hién X X
6 | Khen thuong theo nién han cap quan - huyén X X
7 | Khen thudng doi ngoai cap quéan - huyén X X
8 | Xé4c nhan khen thudéng va cap ddi hién vat X X
9 Khen thuong phong trao thi dua cap quan - huyén (theo < <
dot hodc chuyén dé)
XXXXIII. Ton giao
| |Pang ky dong tu, tu vién va céc t6 chirc tu hanh tap thé . .
khac hoat dong trong pham vi quan, huyén
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S Ap dung
b Tén thi tuc hanh chinh Tai Tai
quan huyén
Ping ky cta dong tu, tu vién va cdc t6 chirc tu hanh tip
2 P A . A « X X
thé khac hoat dong trong va ngoai quan - huyén
3 Tiép nhan dang ky hoi doan ton gido c6 pham vi hoat < <
dong trong huyén, quan, thi xa
4 Chép thuan céac cudc 1& dién ra ngoai co sd ton gido co < <
sy tham gia cua tin d6 trong pham vi mot quan, huyén
5 Chép thuan hoi nghi, dai hoi cua t6 chirc ton g140 co SO X X
Ping ky thuyén chuyén noi hoat dong ton gido ciia chirc
6 | : 4 X X
sac, nha tu hanh
Thong bao vé viéc thuyén chuyén noi hoat dong ton
7 o .2 \ \ X X
giao cua chure sac, nha tu hanh
2 Thong bdo quyén gop trong pham vi mot quan - huyén < <
cua co s¢ tin ngudng, to chirc ton gido
9 Chép thuin hoat déng t6n gido ngoai chuwong trinh ding < <
ky cua to chirc ton giao co s&
10 Chép thuan viéc giang dao, truyén dao ciia chuc sic, nha < «
tu hanh ngoai co sé ton gido
1 Hoat dong ton gido ngoai chuong trinh da dang ky vi¢c Quan 4
t6 chirc khanh thanh co s¢ tho ty ton giao '
12 Xéc nhan chitr ky cua ngudi quan 1y co sé ton gido bao < «
lanh cho chtrc sac, nha tu hanh dang ky thuong tra
XXXXIV. Giai quyét khiéu nai, t6 cao
1 | Thua tuc tiép dan X X
5 Thu tuc tiép cong dan (tranh chap, khiéu nai, to céo, dan Huyén
nguyén, kién nghi, phan anh...) Can Gio
3 | Tha tyc xr Iy don thu X X
y 1 & . A g .\ oan R an Ph
4 | Xt ly don khié€u nai, to cao, tranh chap va dan nguyén Quan o
Nhuan
5 | Giai quyét t6 cao X X
6 | Giai quyét khiéu nai 1an dau X X
7 | Giai quyét khiéu nai 1an 2 X X
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S Ap dung
b Tén thii tuc hanh chinh Tai Tai
quan huyén
8 | Giai quyt khiéu nai (cta t6 chirc) Quan
amw ' Binh Tan
£ IS Huyén
9 | Giai quyét tranh chap dat dai Cu Chi
10 | Giai quyét don dan nguyén Quan 11
11 | Giai quyét khiéu nai vé dat dai Quan 11
12 Q1a1 qliyet ktlleu nai cdc linh vuc khac theo quy dinh Quan 11
cua Luat Khiéu nai, t0 cao
13 Giai quyét khiéu nai lién quan dén cong tac bdi thuong, Quan 11
ho trg gidi phong mat bang va tai dinh cu. :
Giai quyét don tranh chap vé quyén st dung dat, quyén A
14 |-, \ A a1 Y Quan 11
st dung nha thudc s¢ hitu nha nudc
Giai quyét don thu khiéu nai, td cao vé cong tac khen
15 \ X X
thuong
XXXXV. Pau tw phat trién va phan bo ngan sach nha nwéc
Tham dinh du 4n dau tu cong trinh dau tu xay dung co
1 |ban trong ké hoach nim thudc ngudn vén ngan sich X X
quan - huyén quan 1y
Tham tra va phé duyét quyét toan cong trinh dau tu xay
) dung co ban trong ké hoach nim thudc ngudn von ngan| Quan
sach quan quan 1y do Uy ban nhan dan quan Thu Dtc | Thu Dic
lap
Tham tra va phé duyét quyét toan cong trinh dau tu xay A
, X < n N ~ Huyén
3 | dung co ban trong ké hoach nam thu¢c nguén von ngan Cu Chi
sach Nha nudc do Uy ban nhan dan huyén Cu Chi lap
Tham dinh, phé duyét du an dau tu trong pham vi ngan
4 |sach cua quan va cac cong trinh dugc ngén sach thanh X
pho ho trg c6 mirc dau tu khong 16n hon 5 ty
Tham dinh, phé duyét bao céo kinh té - ky thuat trong
5 pham vi ngén sach ctua quén - huyén va cac cong trinh < <
dugc ngan sach thanh pho ho tro c6 tong murc dau tu
khong 16n hon 5 ty dong
Tham dinh, phé duyét thiét k&, du toan xdy dyng cong| Quén
6 | trinh bang von ngan sach Nha nudc hodc von Nha nu¢ec|  Pha
do Uy ban nhan dan quan Phu Nhuan 1ap Nhuéan
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S Ap dung
b Tén thii tuc hanh chinh Tai Tai
quan huyén
Tham dinh, phé duyét. thiét ké du toan tham dinh dy an A
Quan
7 xdy dyng cong trinh bang von ngan sach Nha nude hodc Phi
vén Nha nuéc dau tu do Uy ban nhan dan quan Phu ~
Nhuéan
Nhuan lap
2 Tham dinh dy an dau tu, sir dung ngudn von ngan sach < <
nha nudc
Tham tra phé duyét quyét toan von dau tu du an hoan| Quén
9 |thanh do61 v61 cong trinh dau tu xay dung do Uy ban| Phu
nhan dan quan Phu Nhuan lap Nhuan
Tham tra phé duyét quyét toan von dau tu du an hoan| Quéan
10 |thanh do61 véi cong trinh chi tham dinh dy an do Uy ban Phu
nhan dan quan Phu Nhuan lap Nhuan
11 Tham dinh dy 4n cong trinh, hang muc cong trinh da Huyén
hoan thanh do Uy ban nhan dan huyén Can Gio lap Can Gio
12 | Tham dinh dy toan chi phi quy hoach dy 4n dau tu X X
Tham tra va phé duyét quyét toan cong trinh dau tu xay
13 , X X
dung co ban
Thim dinh, phé duyét Bao céo kinh t€ - k¥ thuat xdy
14 | dung cong trinh cic dy 4n dau tu bang von ngan sach X X
Nha nudc
15 Phé duyét quyét toan cong trinh hoan thanh do Uy ban Huyén
nhan dan huyén Can Gio lap Can Gio
16 Tham tra phé duyét quyét toan von dau tu du an hoan < «
thanh d6i voi cong trinh 1ap dy an dau tu
17 Ph¢ duyét quyét toan vén dau tu cong trinh hoan thanh Huyén
do Uy ban nhan dan huyé¢n Cu Chi 13p Cu Chi
18 | Phé duyét quyét toan cong trinh theo phan cap X X
19 | Phan b6 du toan ngan sach nha nudc X X
20 Tham tra phé duyét quyét toan von dég tu cong trinh Huyén
hoan thanh do Uy ban nhan dan huyén Can Gio 1ap Can Gio
Tham tra phé duyét quyét toan von dau tu du an hoan
21 |thanh d6i1 véi cong trinh chi 1ap Bao céo kinh té ky thuat X X
xay dung cong trinh
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g4 Ap dung
b Tén thi tuc hanh chinh Tai Tai
quan huyén
Tham tra quyét toan du: an dau tu xay du’ng cong trinh
22 | hoan thanh thudc nguon von Nha nudc do Uy ban nhan| Quan 6
dan quén 6 lap
23 Tham tra phé duyét quyét toan chi phi quan 1y du an dau < <
tu
24 | Tham tra quyét todn cong trinh X X
75 Quy trinh thim dinh va phé duyét quyét toan vén dau tu < <
xay dung co ban do Uy ban nhan dan quan - huyén 1ap
Tham tra quyét toan thlet ké - du toan cong trinh hoan
26 |thanh thudc ngudén von Nha nuéc do Uy ban nhan dan| Quén 6
quén 6 1ap.
Tham tra guyé:[ toan xay dung cong trinh hoan thanh
27 |thudc nguon von Nha nudc doi véi cong trinh chi 1ap| Quan 6
bao cédo kinh té k¥ thudt do Uy ban nhan dan quén 6 1ap
Tham tra phé duyét quyét toan von dau tu du an hoan| Quan
28 |thanh do61 véi cong trinh tham dinh dy 4n do Uy ban| Phu
nhan dan quan Phu Nhuan lap Nhuan
XXXXVI. Linh vire Pau thiu
Tham dinh, phé duyét ké hoach dau thau cia goi thau
1 thugc du an da dugc Uy ban nhan dan thanh pho phan < «
cap cho Chu tich Uy ban nhén dan quén - huyén quyét
dinh dau tu
Tham dinh, phé duyét ho so moi thau cia goi thau thudc
) du an da d}IQC Uy ban nhan dan thanh pho ph;in cap cho « «
Chu tich Uy ban nhan dan quan - huyén quyét dinh dau
tu
Tham dinh két qua d4u thau cla cac goi thau thudce du Huvén
3 |an von su qghiép dg Chu tich Uy ban nhan dan huyén Ci }éhi
Cu Chi quyét dinh dau tu
Tham dinh ké hoach dau thau va ho so moi thau doi véi Huvén
4 | cong trinh xdy dung thudc du an do Chu tich Uy ban en
A 1n x 2, 4 A Cu Chi
nhan dan huyén quyét dinh dau tu
5 | Phé duyét két qua d4u thau X X
6 | Tham dinh két qua dau thau X X
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S Ap dung
b Tén thi tuc hanh chinh Tai Tai
quan huyén

Tham dinh, phé duyét két qua 11_1’51 chon nha thau cua céc

7 goi thau thudc dy an da dugc Uy ban nhén dan thanh < <
phé phan cap cho Chu tich Uy ban nhan dan quén -
huyén quyét dinh dau tu
Tham dinh va trinh duyét ho so moi thau, tiéu chu:.fm Huvén

8 |danh gia ho so moi du thau thudce du an do Chu tich Uy C ﬁnyGid
ban nhan dan huyén Can Gi¢ quyét dinh dau tu

XXXXVII. Linh vuc Quén ly ngan sach nha nudc

1 | Giai quyét kinh phi dio tao cho can b, cong chirc X X

2 | Trich kinh phi phuc vu cong tac xtr phat hanh chinh X X

3 | Lap du todn ngan sach nha nudc X X

4 | Piéu chinh du toan thu chi ngan sach nha nuéc X X

5 Tham dinh béo cdo quyét toan cia cip ngan sach dia < <
phuong

6 | Tham tra bao cdo quyét toan ctia cac don vi du toan X X

7 | Lap quyét toan thu chi ngan sach nha nudc X X
T6 chirc chi tra tién bdi thuong, giai phong mit bang

8 R: _ r- P« A s X X
(do1 véi dy dan von ngan sach)

XXXXVIII. Linh vire Quén 1y thué, phi, 1& phi va thu khac ciia ngin sach nha

nwoc
1 | Thu cac khoan nop vao Ngan sach Nha nudc X X
2 | Thoai thu cac khoan thu da ndp ngan sach Nha nudc X X
XXXXIX. Linh vuc Quén ly tai san nha nwéc
Ban d4u gia hang hoa, tai san tich‘thu sung cong quy
1 Nha nudc, tai san duge xac 18p quyén so httu Nha nude < «
va cac tai san hang hoa k& bién phat mai theo quyét dinh
xtr 1y ctia co quan ¢ tham quyén
) Tham dinh phuong 4n tong thé bdi thuong, hd trg va tai < <
dinh cu
Phuong an boi thuong hd tro tai din}} cu thudc thim Quan
3 |quyén cua Uy ban nhan dan quan do Uy ban nhan dan Binh Tan

quan Binh Tan lap
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S Ap dung
b Tén thi tuc hanh chinh Tai Tai
quan huyén
4 Lap phuong an tong thé bdi thudng, hd trg va tai dinh Huyén
cu Can Gio
5 Lap phuong an bdi thuong, hd trg va tai dinh cu do Uy Huyén
ban nhan dan huyén Can Gio 1ap Can Gio
Phé duyét phuong an boi thuong, hd tro va tai dinh cu
6 " X X X
theo phan cap
5 | Xét duyét phuong an tong thé boi thuong, hd tro va tai Quin 4
dinh cu do Uy ban nhan dan quén 4 13p '
2 Tham dinh phug’ng an boi thuong, ho tro tai dinh cu khi < <
Nha nudc thu hoi dat
Tham dinh phuong ép bc‘S,i thu:c‘rpg, hd tro va tai dinh cu Huvén
9 |khi Nha nude thu hoi dat do Uy ban nhan dan huyén e
A 1A Can G10
Can Gi0 1ap
T6 chirc chi tra tién dén bu giai phong mit bang cho ho
10 | . X X
gia dinh
1 Thim dinh phuong 4n tong thé boi thudng, ho tro va tai . .
dinh cu khi Nha nudc thu hoi dat
12 | Thanh 1ap Hoi ddng bdi thuong cho ting du an X X
Pau gia tang vat, phuong tién bi tich thu do vi pham
13 |, , X X
hanh chinh
14 | Thanh 1y, thu hoi, diéu chuyén tai san nha nudc X
15 | Xt 1y tai san Nha nudce X
16 | Xt ly tai san tich thu sung cong quy nha nudc X X
17 Ban dau gi tai san thanh 1y, tich thu sung céng quy nha < <
nuoc
Dinh gia, ban dau gia tai san, hang hoa bi tich thu sung
18 | e P A aX X X
cong quy nha nudc (tai san co gia tri dudi 10 triéu dong)
19 Dinh gia, ban dau gia tai san, hang hoa bi tich thu sung < «
cong quy Nha nudc (tai san co6 gia tri trén 10 tri¢u dong)
20 | Tham dinh mua sam, sira chita tai san cong X X
XXXXX. Linh vue Gia
Tham dinh gi4 mua sim tai san cong (bao gém ca tai
1 . s " X X
san tu 100 tri¢u)
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S Ap dung
b Tén thii tuc hanh chinh Tai Tai
quan huyén
X o4 . Lo x. Huyén
2 | Tham dinh gid mua sam tai san Cin Gid
Tham dinh gia vat liéu xay dung dén chan cong trinh
3 Le g , A X
doi voi du an dau tu
Tham dinh gia vat liéu xdy dung dén chan cong trinh A
A+ s+ 1A A \ A A 4 , A Quan
do1 véi ho so tham tra va phé duyét quyét toan cong ,
4 \ A n , ’ A 1A R Phu
trinh déu tu xay dung co ban do Uy ban nhan dan quan Nhuan
Pht Nhuan quyét dinh dau tu ‘
5 | Phuong thirc mua, ban can ho chung cu X
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PHAN II

NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC
HANH CHINH PUQC AP DUNG TAI QUAN - HUYEN
TREN PIA BAN THANH PHO HO CHI MINH

LINH VUC NHA O VA CONG SO
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I. LINH VU'C NHA O VA CONG SO:

1. Thii tuc Hop phap héa chuyén quyén thué nha é thudc sé hiru nha nuéc

- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: Chuan bi hd so day du theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thuéc Vin phong Uy
ban nhan dan quén (trong gid hanh chinh tir thtr hai dén thir sdu va sang thi bay hang
tuan).

Dbi voi cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

e Trudng hop ho so da day di, hop 1é thi viét gidy hen trao cho nguoi nop.

e Truong hop hd so thiéu hodc khong hop 1é thi cong chirc tiép nhan hd so
huéng dan dé ngudi dén ndp hod so 1am lai cho kip thoi.

* Budc 3: Nhan Quyét dinh hodc nhan lai hd so (trudng hop khong du diéu
kién) tai BO phén tiép nhan va tra két qua thudc Vin phong Uy ban nhan dan quin
(trong gio hanh chinh tir thir hai dén th sau va sang thir bay hang tuan).

- Cach thuc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc.

- Thanh phan, s6 luong ho so:

* Thanh phan ho so:

+ Pon xin hop phap héa chuyén quyén thué nha ¢ do bén nhan chuyén quyén
thué nha 1ap (theo mau), c6 xac nhan ciia Uy ban nhan dan phuong noi cin nha toa
lac vé tinh trang tranh chp.

+ Hop dong thué nha hodc bién lai thu tién thué nha thoi diém gan nhat.

+ Ban sao ho khau thuong tri (hodc gidy chimg nhan dang ky tam tra dai han),
ching minh nhéan dén, gidy dang ky két hon (néu c6) clia bén nhan quyén thué nha o.

+ Cac ching tir ching minh viéc bd tri, st dung nha hodc ching minh viéc su
dung nha hop 18 ctia bén chuyén quyén thué nha (T khai gia dinh; Ban ké khai nha
ctra nim 1977, quyét dinh cap nha).

+ Gidy to ching minh viéc sang nhugng nha ¢. Trudng hop cin nha da duoc
chuyén quyén thué qua nhiéu ngudi, cac ching tir sang thué that lac thi c6 to tudng
trinh nguon gbc nha va cam két chiu trach nhiém néu cé tranh chap, khiéu nai sau

nay, ¢ xac nhan chit ky cua chinh quyén dia phuong.



48 CONG BAO S690+91-15-8-2009

+ Xac nhan ctia Cong an phuong noi can nha toa lac vé viéc bén chuyén quyén
thué nha da chuyén noi khac va bén nhan quyén thué nha da dén & tai can nha sang
thué.

+ T& cam két vé cac ndi dung: chua lam chu s& hitu can nha nao khac, chua
dugc cap nha - cap dat va mua nha thudc s¢ hiru Nha nude theo quy dinh, khong sang
nhuong tiép cho dbi trong khac (theo mau), co xac nhan chit ky cua chinh quyén dia
phuong. Truong hop c6 vo (chong) thi phai c6 thém cam két cua vo (chong).

Céc truong hop bd sung thém mét sd loai gidy to khéc:

+ Gidy xac nhén tinh trang doc than (trudng hop con doc than).

+ Ban v& hién trang nha (néu c6).

* S6 luong ho so: 01 (bo).

- Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéce ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18.
- P6i tuong thyc hién thii tyc hanh chinh: C4 nhan

- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quén

* Co quan hoic ngudi co thim quyén dugc uy quyén hodc phan cip thuc hién:
Khong c6

* Co quan truc tiép thuc hién: Phong Quan 1y d6 thi quin

* Co quan phdi hop (néu c6): Cong ty Quan 1y nha quin, Uy ban nhin din
phuong

- Két qua thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- Lé phi (néu c6): Khong c6

- Tén mau don, mau to khai:

* Pon dé nghi chuyén quyén thué nha & thudc so hiru nha nudce
* T cam két

- Yéu cdu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong c6

- Can cu phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Hudéng dan sd 1596/HD-SXD-QLN ngay 14 thang 3 nim 2006 cua S& Xy
dung thuc hién viéc giai quyét hd so hop phap hoa chuyén quyén thué nha & thudc s
hitu nha nudc trén dia ban thanh phd.
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* Hudng dan s6 29545/HD-QLN ngay 12 thang 12 nim 1997 cua S& Nha dat
thuc hién viéc chuyén muyc dich st dung, chuyén quyén thué va giai quyét cac vudng
mac c6 lién quan dén coéng vin s6 3506/UB-QLDT cua UBND thanh phd va Cong
van 1115/CV-QLN cuia S& Nha dat vé nha thudc sé hitu nha nude.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI CHUYEN QUYEN THUE NHA O
THUQC SO HUU NHA NUOC

Kinh gti: UY BAN NHAN DAN QUAN

Toi tén la: CMND s6:
Cép ngay: Nghé nghiép:
Ho khau thudng trd tai: duong:
Phuong: quan:

Tén vo (chong): CMND sb:
Cép ngay: Nghé nghiép:
Ho khau thudng trd tai: duong:
Phuong: quan:

Xin dugc hop thirc hoa chuyén quyén thué nha & thudc sd hiru Nha nudc:

Can nha s6: duong:
phuong: quan
do Ong (ba) ky hop ddng thué voi don vi quan 1y nha.

Toi cam két:
- Hién khong diing tén s¢ hitu mot can nha nao khac.
- Chua thué nha thudc so hiru Nha nude, chua duoc Nha nude giao dat dé xay
dung nha 6.
- Tra tién thué nha dung quy dinh.

T6i xin chiu trach nhiém trudc phap luat vé 10i khai va cam két trén day.

Ngay thang nam
(Ky, ghi 10 ho tén)
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

TO CAM KET
(Vé viéc:
)
Kinh gtri:
Toi tén la: Sinh nam:
Hién thuong tru tai:
Gidy CMND sb: Cipngay:  thang  nam tai

Nghé nghiép:

To1 xin cam két:

Tbi xin cam két 15i khai trén day la dang su that, t61 xin chiu hoan toan trach
nhiém 101 khai trén day cua toi.

Ngay thang nam

XAC NHAN CUA PIA PHUONG Nguoi lam don ky tén
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2. Thii tuc Hop thire héa quyén sir dung nha é thudc sé hiru nha nwée

- Trinh tu thuc hién:

* Budce 1: Chuan bi hd so ddy du theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Vin phong Uy
ban nhan dan quan (trong gio hanh chinh tir thi hai dén thir sdu va sang thir bay hang
tuan).

Dbi voi cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

e Truong hop hd so di day du, hop 18 thi viét gidy hen trao cho ngudi ndp.

e Trudng hop ho so thiéu, hodc khong hop 1¢ thi cong chirc tiép nhan ho so
huéng dan dé ngudi dén ndp hod so 1am lai cho kip thoi.

* Budc 3: Nhan Quyét dinh hodc nhan lai hd so (trudng hop khong du diéu
kién) tai B phan tiép nhan va tra két qua thudc Van phong [i]y ban nhan dan quan
(trong gid hanh chinh tir thir hai dén thr sau va sang thir bay hang tuan).

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc

- Thanh phan, sé luong ho so:

* Thanh phan hd so:

+ Pon xin hop thirc hoa sir dung nha (theo mau) c6 xac nhan ciia Uy ban nhan
dan phuong noi can nha toa lac vé tinh trang tranh chép.

+ Ban sao cac gidy to lién quan dén viéc st dung nha. Truong hop khong co
gidy to lién quan dén viéc s dung nha ndp to tuong trinh ngudn goc sir dung cin
nha, ¢6 xac nhan chir ky cua Uy ban nhan dan phuong.

+ Ban sao ho khau, chimg minh nhan dan, gidy ding ky két hon (néu c6) cua
nguoi dimg tén hop thirc hoa va ctia vo (chong) truong hop da ¢o vo (chong).

+ T& cam két (theo mAu) c6 xac nhan chir ky caa chinh quyén dia phuong vé cac
ndi dung: chua 1am chu s¢ hitu cin nha nao khac, chua dugc cap nha - cip dat va
mua nha thudc s hitu nha nudc, khong sang thué lai néu duoc hop thirc hda quyén
sir dung nha. Trudng hop c6 vo (chong) thi phai c6 thém cam két cuia vo (chong).

Cdc truong hop bé sung thém mét sé6 loai gidy to khdc:

+ Trudng hop c6 hd ghép: bd sung td cam két ctia cac chit ho ghép dong ¥,
khong tranh chap khiéu nai ngudi dimg tén hop thirc hoa st dung nha, c6 xac nhan
chit ky ciia Uy ban nhan dan phuong.
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+ Truong hop nha c6 ngudn gbe do cha me st dung, nay cha me chét, ngudi con
dung tén xin hop thirc hoa phai c6 thém cam két dong ¥ ctia anh em c6 ciing hd khau.

+ Gidy xac nhén tinh trang doc than (trudng hop con doc than).

+ Ban v& hién trang nha (néu c6)

* S6 luong ho so: 01 (bd)

- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc ho so hop 8.
- Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan

* Co quan hodc ngudi co thAim quyén duogc Gy quyén hodc phan cip thuc hién:
Khong co

* Co quan truc tiép thuc hién: Phong Quan 1y d6 thi quin

* Co quan phdi hop (néu c6): Cong ty Quan 1y nha quan, Uy ban nhan dan
phuong

- Két qua thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- Lé phi (néu c6): Khong c6

- Tén mau don, mau to khai:

* Pon xin hgp thirc hoa st dung nha thudc s¢ hitu nha nudc
* T& cam két

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong c6
- Can cu phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Quyét dinh s6 03/2003/QDP-UB ngay 03 thang 01 nim 2003 ctia UBND thanh
phé quy dinh vé ban nha & thudc so hitu nha nude theo Nghi dinh s6 61/CP ngay 05
thang 7 nam 1994 cta Chinh phu trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh.

* Hudng dan sb6 29545/HD-QLN ngay 12 thang 12 nim 1997 ctua S& Nha dat
thuc hién viéc chuyén muc dich s dung, chuyén quyén thué va giai quyét cac vudng
mic ¢o lién quan dén Cong vin sé 3506/UB-QLDT ciia UBND thanh phd va Cong
van 1115/CV-QLN cuia S Nha dit vé nha thudc sé hitu nha nude.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

TO CAM KET
(Vé viéc:
)
Kinh gtri:
Toi tén la: Sinh nam:
Hién thuong tru tai:
Gidy CMND sb: Cipngay:  thang  nam tai

Nghé nghiép:

To1 xin cam két:

Tbi xin cam két 15i khai trén day la dang su that, t61 xin chiu hoan toan trach
nhiém 101 khai trén day cua toi.

Ngay thang nam
XAC NHAN CUA PIA PHUONG Nguoi lam don ky tén
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON XIN HOP THUC HOA SU DUNG NHA
(THUQC DIEN NHA NUOC QUAN LY)

Kinh gui:
To1 tén la:
Sinh nam: tai:
Giay CMND: cap ngay tai:
Nghé nghiép hién nay: noi lam viéc:

Thuong tra tai: _
Tén vo (hodc chong) 1a

Sinh nam: tai:
Gidy CMND: cap ngay tai:
Thuong tra tai:
Vao ngay thang ndm 19  gia dinh t61 c6 s dung cdn nha
sO duong
phuong quan

Can nha trén ¢6 dic diém sau:
Loai nha: (pho, biét thy, chung cu)

Gom tang trét va tang lau gac (duc, gb)

Dién tich (dai m” X rong m? x tang m”)
Gac m”. Cong m’.

Viach mai lop

Hién str dung nguyén cin nha gom c6 ho nhan khau thuong tru.

* TRINH BAY NGUON GOC VA DIEN TIEN SU DUNG TRUOC VA SAU 30/4/1975:

* LY DO XIN HGP THUC HOA SU DUNG:

Nay t6i lam don nay kinh mong UBND Phong Quan 1y d6 thi quan xét va chap thuan cho
toi dugc hop thirc hoa s dung can trén va cam két nhiing 161 khai
trén 1a dang sy that.

’ Ngay thang nam 200
Y kién cua dia phuong Nguoi lam don
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3. Thu tuc Ban nha & thugc s hiru Nha nwéc
- Trinh ty thuc hién:

* Budc 1: Nguodi mua phai dién ddy di vao miu don mua nha & thudc sé hitu
Nha nude; chuan bi ban sao hop déng thué nha chinh thtrc, ban sao ho khau thuong
trt, ban sao quyét dinh cap nha, ban sao chimg minh nhan dén, ban sao gidy ching
nhan chinh sach (néu co); Dién vao mau va xac nhan thoi gian cong tac tai don vi noi
cong tac (néu 1a can bo - cong nhan vién Nha nudc); Dién vao miu cam két chua
hudng chinh sach nha & dat ¢ va lién hé UBND phudng x4c nhan chir ky; Ngoai ra
con mot sb gidy to khac ching minh vé hoan canh dic biét cia ngudi xin mua nha
nhu: gidy chtng nhan két hon, quyét dinh ly hon, gidy chung tur. ...

* Budc 2: Nop ho so tai Cong ty Quan 1y nha quén (trong gio hanh chinh tir thir
hai dén thtr sau hang tuan).

Can bd tiép nhan kiém tra tinh day du va hop 1& ctia hd so. Truong hop ho so
day du theo qui dinh thi ghi bién nhén trao cho ngudi ndp va ghi ngay hen dé T6 Ky
thuat va T6 Tham dinh kiém tra tai nha. Trudng hop hd so chua day du thi huéng dan
mot 1an dé ngudi ndp bo sung hoan thién hé so.

* Budc 3: BO phan thu Iy hd so moi ngudi mua nha (giri bang buu chinh dén
ngudi mua nha, thoi gian 5 ngdy) dé thoa thuan phuong thirc thanh toan va 1ap hop
d6ng mua ban, phiéu thanh toan, phiéu bao ndp 1& phi trudc ba giao chii ho ndp tién
mua tai Kho bac va nop 1€ phi trudce ba tai co quan thué.

* Bude 4: Bén mua thyc hién nghia vy tai chinh theo budc 3. Co thé thyc hién
ngay sau khi ky hop dong mua ban nhung khong qua 30 ngay ké tir ngay ky, néu qué
thoi han trén ngudi mua s& phai chiu mot khoan phi phat (5% trén tong s tién mua
nha)

* Bude 5: Sau khi bén mua da hoan tat nghia vu tai chinh ndp tai by phan tiép
nhan va tra két qua cac ching tir tai chinh dé giai quyét thanh 1y hop dong thué nha,
hop ddng mua ban.

* Budc 6: Nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Cong ty Quan
Iy nha quén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén thtr sdu hang tuan).

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, s6 luong ho so:

* Thanh phéan ho so:
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+ 02 Pon xin mua nha ¢ thudc s¢ hiru Nha nude (ban chinh)

+ 02 ban sao bién lai dong tién thué nha &

+ 02 ban sao ban v& hién trang nha &

+ 02 ban sao hop dong thué nha & (sao y ban chinh)

+ 02 ban sao quyét dinh cap nha (sao y ban chinh)

+ 02 ban sao ho khau thuong trii (sao y ban chinh)

+ 02 ban sao gidy chirng minh nhan dan cta 02 vo chdong (sao y ban chinh)
+ 03 ban sao gidy chirng nhan chinh sach thudc cac doi tugng (néu co):

e Cach mang lao thanh (c6 xac nhan cua Thanh uy)

e Cach mang tién khoi nghia (quyét dinh cia UBND.Thanh phd)

¢ Anh hung lyc lugng vii trang, Anh hung lao dong

e Ba me¢ Vi¢t Nam anh hung

¢ Gia dinh liét si; gia dinh c6 cong cach mang

e Thuong binh; Bénh binh

e Huan chuong khang chién hang nhat

e Huan chuong chién thing hang nhat

+ 02 ban chinh gidy xac nhan thoi gian cong tac theo mau cho cac d6i tuong:
e Can b0 cong nhan vién dang cong tac (co quan dang cong tac xac nhén)

e Can bd cong nhan vién da nghi viéc (co quan cili xac nhan hodc ban sao quyét
dinh nghi viéc c6 ghi tong s6 ndm cong tac)

Cén bd huu tri (do bao hiém x4 hoi quan, huyén xac nhan)

+ 02 ban chinh cam két chua huéng chinh sich (UBND phudng x4c nhan chir
ky ca 02 vo chong)

+ 02 ban thoa thuan ctia cac thanh vién tir 18 tudi trd 1én (UBND phudng xac
nhan chir ky) néu nha thudc dién luu thué.

Cac trieong hop cu thé can nop théem cac loai gid')/ to sau.

e 02 ban thoa thuan cua cac chit ho ghép hodc ho tach ho dong y dé chir hop
dong dugc mua nha (UBND phuong xac nhan chit ky cia mdi ho ghép)

e 02 gidy xac nhén tinh trang hon nhan (néu chua c6 vo hoic chong)
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e 02 ban trich luc gidy khai tir (néu vo hodc chdng chét)

e Néu vo hodc chong khong thuong tri cing dia chi noi mua, chii ho bo tic
thém: 02 ban sao ho khau (gom tat ca nhan khau) noi vo hodc chong dang thuong tru;
02 ban trich luc hon tha, néu khong c6 hon tha ndp 02 ban trich luc khai sinh con cé

tén hai vo chong
¢ 02 ban sao giay to vé ngoi nha cua vg hodc chong dang cu tru:

o Quyét dinh cap nha hodc quyét dinh hop thirc hda sir dung (néu nha thudc dién
Nha nudc quan ly)

o Chii quyén nha (néu nha cia tu nhan)
e 02 ban trich lyc an toa ly hon (néu vo chong di ly hon)

e 02 to tudong trinh vé tinh trang hon nhan (sau ly hon di 1ap gia dinh hay van
con song doc than) cé xac nhan cia UBND phuong

e 02 ban x4c nhén thoi gian chuyén sang c¢6 phan hodc 02 ban sao quyét dinh chuyén
doanh nghiép nha nudc sang cong ty co phan - truong hop DNNN ¢6 phéan hoéa.

Neu nha co svra chira hodc xayv dung phai nop:

e 02 ban sao gidy phép stra chira

e 02 ban sao ban vé& kém theo gidy phép sira chita

e 02 ban sao bién ban giam dinh hién trang nha

e 02 ban sao ban v€ giam dinh hi¢n trang nha

¢ 02 ban sao bién ban cong trinh hoan thanh

¢ 02 ban sao ban v€ kem theo bién ban cong trinh hoan thanh (ban vé hoan cong)
* S6 luong hd so: 01 (bd)

- Thoi han giai quyét: 60 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18.
- béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan

- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan

* Co quan hodc nguoi c6 tham quyén dugc iy quyén hodc phan cap thuc hién:
Khong co

* Co quan truc tiép thuc hién: Cong ty Quan 1y nha quan
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* Co quan phdi hop (néu c6): Phong Quan 1y d6 thi quin, Phong Tai nguyén va
Moi truong quan, Chi cuc Thué quan, Kho bac Nha nudc quan.

- Két qua thu tuc hanh chinh: Gidy chiig nhan

- Lé phi (néu c6): Khong c6

- Tén mau don, mau to khai:

* Pon xin mua nha ¢ thudc s htru Nha nudc

* Gidy cam két chua hudng chinh sach nha ¢, dat &

* Gidy x4c nhan thoi gian cong tac

* Pon xin x4c nhan tinh trang hon nhan

* Gidy thoa thuan

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong c6
- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Nghi dinh s6 61/CP ngay 05 thang 7 nim 1994 ctia Chinh phi vé mua ban
kinh doanh nha &, ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

* Nghi dinh s6 21/CP ngay 16 thang 4 nim 1996 ctia Chinh phu vé viéc sira doi
bd sung Piéu 5 va Piéu 7 cua Nghi dinh sé 61/CP ngay 05 thang 7 nim 1994 cta
Chinh phti vé mua ban kinh doanh nha &, c6 hiéu luc tir ngay ky.

* Quyét dinh s6 03/2003/QD-UB ngay 03 thang 01 nam 2003 ciia Uy ban nhan
dan thanh phé quy dinh vé thuc hién ban nha ¢ thudc s& hiru Nha nudce theo Nghi
dinh s6 61/CP ngay 05 thang 7 nam 1994 ctia Chinh phu trén dia ban thanh phé Ho
Chi Minh.

* Quyét dinh s6 58/2004/QD-UB ngay 15 thang 3 ndm 2004 ctia Uy ban nhan dan
thanh phé vé ban hanh 71 biéu mau vé thi tuc hanh chinh trong linh vuc xay dung, dat
dai, nha ¢.

* Hudng dan s 1481/HD-DCND-KTBN ngay 28 thang 02 nam 2003 cia S&
Pia chinh Nha dat huéng din vé quy trinh thyc hién ban nha ¢ thudc s¢ hiru Nha
nuéc theo Quyét dinh s6 03/2003/QD-UB ngay 03 thang 01 nim 2003 cua Uy ban
nhan dan thanh phd.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tuw do - Hanh phuc

DPON PE NGHI MUA NHA O
THUQC SO HUU NHA NUOC'
Kinh @iz .....coooeiiiiee 2
TOEN: e SINH NAM: (v
Chtng minh nhan dan s&: ..........ccooeeiviieeiiiiiiee. .. dO e
CAP NEAY....oeeeenne. . thang..............oooiii 111011 FO S
bia chi thuong tra tai: .......cceeeeveeenneee. AUONE: oot e s
Phuong (Xa):...cccoceeeeiieeeieeceeeeee e QUAN (MUYEN):.eiiiiiiieieeceeee et
Va Vo (ChOng) 132, SINN NAM...eiiiiiicce e e
Chutng minh nhan dan s&: ...........cooooiviiieiiiiiiii. . O e
CAP NEAY......ovveenn... thang..............o 11F:1 11 FO RSP
bia chi thuong tra tai: .....oooeveveevieiieee. AUONE. oot e
Phuong (Xa):...cccooveeeiieeeieeeeeecee e QUAN (MYEN):.eiiiiiiiieiee e
Gia dinh ching ti thudc loai chinh sach *:
* Hoat dong Cach mang truéc thang 8/1945 [ * Gia dinh liét sild co........ liét si
* Anh hung luc luong vo trang [] * Thuong binh [ hang..........
* Anh hung lao dong [] * Bénh binh []  hang..........
* Ba me Viét Nam anh hung [] * Can bd cong nhan vién chic []
* Can b huu tri [ ¢6 .... ndm tudi Dang * Gia dinh ¢6 cong Cach mang []

* Can bo duong chitc [J ¢6 .... ndm tudi Pang  * Nhan dan lao dong []
* Dién khac[]

Chung t6i duoc sir dung cin nha (can hd) 86 .....oovveve..e. AUONG: .ot
Phuong (Xa@):....ocoeviieie e, Quan (huy€n):.....ooovieiiiiieeieee e
Theo vin ban sb:................. NZAY it CURL ettt ettt
Va K§ hop AONE thUS NNA G Vi ..ot es e
Theo hop 0NE S8, TEAY Ceeenteeeeeteeeeiteeeneteeenereeesaeeansaeeasseeeasseeenssaeesseeensneenneeens
Chung t6i d4 tra tién thué nha dén hét thang ........ nam

Hién nay, Nha nudc c6 chu truong ban nha ¢ thudc s¢ hitu Nha nude cho nguoi dang thue, ching
101 A& NENT CONE tY...veeeveeeeeeeeeeeeeeeeeee e % cho chung t6i dugc mua cin nha trén.

Chung t6i xin chap hanh moi quy dinh ctia Nha nudc va thi tuc mua ban nha 6.
Tp. H6 Chi Minh, ngay ..... thang ..... nam ......
Nguoi lam don
(Ky va ghi 1o ho va tén)

""Mau nay ban hanh kém theo Quyét dinh s6 58/2004/QBP-UB ngay 15/3/2004 cua Uy ban nhan dan thanh ph.

2 Cong ty Quan 1y nha quéan (huyén), thanh phé hodc huyén dang ban nha Quan khu 7, tity theo cép c6 thdm quyén quan
ly can nha do.

3 Gia dinh thudc dién chinh sach nao thi danh du vao 6 tréng ké bén.
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TEN CO QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
........................................... Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic
SO e /XN Tp. Ho Chi Minh, ngay ..... thang ..... nam 200......

GIAY XAC NHAN THOI GIAN CONG TAC
(Phyc vu chg viéc tinh giam tién mua nha o thugc so hitu nha nuwoc theo
Quyet dinh so 64/1998/0D-TTg ngay 21/3/1998 cua Thu twong Chinh phu)

O QUAN: ittt e et e e st e e st e e it e e ettt e sttt e s bt e e s bt e e nabee e e abeeenneas
B D 2T I o] 1| OO RRN
XAC NhAN ONG (BA): .ot Sinh nam: .......cccoeevveenennns
CU DU SO7 et es s een e en s enenes
Hién dang cong tac (hodc da nghi huu) tai: .....ccoooieiiiiiiiie e,
Co6 thoi gian cong tac nhu sau:

* Trong lyc luwong vil trang:

T thdng .....ceeeveenneene NAM ....oovevennenne dén thang ........cocooe....... NAM...eeieiieieeienne
T thadng ....cceeeveenneen. NAM ....oovevennenne dén thang ........cocooe....... NAM....eiiiieiieeienne
Tu thang ..........ceeeeee. NAM ..oovrrrennnnnns dén thang ...................... 101111 DO

* Cong tac dan su:

Tu thang ..........ceeeeee. NAM ..oovrreeennenns dén thang ..................... 101111 DO

Tu thang ..........cceeeee. NAM ..oovrrreennnnnns dén thang ...................... 101111 DO

Tu thang ..........cceeeee. NAM ..oovrreennnnnns dén thang ...................... 101111 TR

* Tong cong:

- Thoi gian cong tac trong luc lugng vil trang la: .................... 107111 RO thang

- Thoi gian cong tdc dan surla: ......ooeeiiiiniiiiniiiee, 1E:1 1 RPN thang.

Tur thang ....cceeeeeeneen. NAM ....oovvrennnnee, dén thang ........cocoo........ NAM....eeeiieiieeienne

Gidy x4c nhan ndy c6 gid tri d& Ong (BA): ...oooveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeone duogc tinh giam tién

mua nha theo Quyét dinh s6 64/1998/QD-TTg ngay 21/3/1998 ctia Thi twéng Chinh phi.

CO QUAN DON VI
(Ky tén, chirc danh, ghi ré ho tén va déng dau)

Ghi_chii: Néu thoi gian cong tac hién tai (khéng bi gian doan khi chuyén co quan, don vi thi xdc
nhan chung chur khong tach riéng thoi gian lam viéc o tung co quan).
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tuw do - Hanh phuc

GIAY CAMKET '
Chua hudng chinh sach nha ¢, dit &

KA G oo 2

TOT LN et Sinh N&M: ..o
Chtrng minh nhan dan $6: ...........cooeeeeereeeeeeeeeeeeenn dOr e
CAP DAY oveeeeeeeeeeee e thang ......ccccvevvvieeeieens 107011 R USSR
Dia chi thuONE trT TA1: ...eeiiiiiiiie e e e e e aee e sbeeessbeeessaeeensaeesnseeennnes
VA VO (ChONE) t81N..eeeeeeeeeeee e, Sinh nam: ....oooovvvviiiieiieceeeeeeeen

Chtrng minh nhan dan $6: ..........c.ooeveeeeeeeeeeeeeeeeeenens Ot e
CAP NZAY? e thdng .....ooovevieiiies 10121101 R SRRUSURN
Dia chi thuONE trT TA1: ...eeiiiiieiie ettt e e ee e eaee e sbeeesaeeeraaeeensaeeensneenanes

Nay ching t6i cam két chua timg duoc Nha nudce giai quyét cac chinh sach vé nha ¢, dat & nhu sau:
- Puoc cip nha &, nha tinh nghia.

- Dugc mua nha ¢ thugc s hitu Nha nude theo Nghi dinh 61/CP ngay 05 thang 07 nam 1994 cua
Chinh phu vé mua ban va kinh doanh nha 6.

- Puogc giao dat khong phai tra tién dén bu cho ngudi sir dung dat.

- Pugc hd trg nha o, dat & theo Quyét dinh sb 118/TTg ngay 27 thang 02 ndm 1996 vé hd trg
nguoi co cong voi Cach mang cai thién nha o, Quyét dinh 64/1998/QD-TTg ngay 21 thang 3 nim
1998 vé giam tién mua nha 6 cho mot s6 dbi tugng khi mua nha & _dang thué thudc so hiru Nha
nuée, Quyét dinh s6 20/2000/QD-TTg ngay 03 thang 02 nim 2000 vé hd tro ngudi hoat dong cach
mang tu trudc Cach mang thang 8 ndm 1945 cai thién nha 6.

Chiing t61 cam két 101 khai trén 1a diang su that, néu co gi sai trdi chung t6i xin chiu trach nhiém
trude phap luat.

XAC NHAN CUA UY BANNHANDAN ... ngay ... thng ... nam 200.......
PHUONG (XA, THI TRAN)* Ngudi cam két

(Ky va ghi 10 ho tén)

"Mau nay dwoc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 58/2004/QD-UB ngay 15/3/2004 cua Uy ban nhan déan thanh phd

2 Cong ty Quan 1y nha quan (huyén), thanh phd hodc Hoi dong ban nha Quan khu 7, tiy theo cap c6 thim quyén quan ly
can nha d6

3 Uy ban nhan dan phudng (x4, thi trin) noi nguoi cam két thuong trii xac nhan vé chit ky ctia ngudi cam két
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tuw do - Hanh phuc

PON XIN XAC NHAN TINH TRANG HON NHAN

Kinh giri: Uy ban nhan dan phuong:

Toi tén la: Sinh ngay: (Nam/NTir)
Gidu CMND s6: Cép ngay: tai

Hién thuong tr tai:

Nghé nghiép: duong

Toi1 xin cam két:

Kinh dé nghi UBND phuong x4c nhdn tinh trang hén nhan cua toi trong thoi gian cu ngu tai

dia phuong dé bo tiic hd so mua nha héa gia theo Nghi dinh 61/CP.

Tran trong cdm on.

TP. H5 Chi Minh, ngay ....... thang......... nam 200..
NGUOI LAM BON
(Ky tén va ghi ro ho tén)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tuw do - Hanh phuc

GIAY THOA THUAN

Kinh giri: UY BAN NHAN DAN PHUONG ................... QUAN.............

Chung toi dong ky tén dudi day la:

| B S (o I 2 TR 1< AR Sinh nam........ccccceee....
CMND S0: cevvieeiieeeiieeciie e CAP NZAY e do i
N 5 (oI 7 1 1< o LTSRN Sinh nam........ccccceee....
CMND S8 oo, CAP DAY e dOt i
3 HO VA T8I et e Sinh ndm......cccccvveeeeen.
CMND S8 oo, CAP DAY e, dOt i
v/ S (o372 1 1<) OO Sinh nam........cccceeee...
CMND S6: ..o, CAP NZAY e dor i
T 5 (oI TR 1< 1 AR Sinh nam........cccceee....
CMND S8 oo, CAP DAY oo dOt i
6. HO VA 811, oot ettt Sinh ndm......ccccceveeeeen.
CMND S8 oo, CAP DAY oo dOt i
I 5 (O TR 1<) | OSSR Sinh nam.......ccccceee....
(€)Y 1) DI U CAP NZAY e dor i
8. HO VA TN oo e Sinh nam.......ccccceeee...
CMND S8 oo, CAP DAY e dOt i
Cung cu ngu tai nha $6:..........ccooeeeiieeei. duong
PRUONE ..ot QUATL 1ttt ettt ettt et eeeabeenaeeebeeseesnbeeteeenraens
Dong ¥ thoa thuan cho ONg ........c.ooeeveeeeeeeeieeeeeeeeeeeeeeeenes VADA o
la . cua chung toi.
Bugc toan quyén 1am tha tuc mua va dimg tén Gidy chimg nhan quyén sir dung dat & dbi voi
CAN NHA SO: c.neiiiiiiiiie e e QUONE .ot e
PRUONE ..ottt QUAN e

Chung t61 xin cam két khong tranh chap, khiéu nai vé moi van dé lién quan dén viéc mua nha
va quyéen dinh doat ctia chu s& hitu sau khi c6 giay chiing nhan quyén s¢ hitu nha & va quyén su
dung dat ¢ doi voi can nha trén.

XAC NHAN CUA UBND PHUONG Quian ,ngay thang niam 200
(xé&c nhan chir ky) (ddng ky tén va ghi rd ho tén)
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4. Thii tuc Ky hop dong thué nha sé hiru Nha nwéc (60 thang)
- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: Nguoi thué nha chuan bi ban sao quyét dinh cap nha hodc cac gidy to
lién quan dén can nha, ban sao ho khau thuong trd, ban sao chimg minh nhan dan,
ban sao gidy ching nhan chinh sach (néu c6)

* Budc 2: Nop hod so tai T6 hop dong tai Cong ty Quan 1y nha quan (trong gio
hanh chinh tir thtr hai dén thtr sdu hang tuan).

Can bo tiép nhan ho so kiém tra tinh hop 1& va day du thi tiép nhan viét bién
nhan trao cho nguoi ndp va ghi ngay hen dé To K¥ thuat kiém tra hién trang tai nha
va ngdy hen tra hop dong thué nha.

* Buoc 3: Bén thué nha thyc hién nghia vu tai chinh, dong tién thué theo Phiéu
chiét tinh gia thué nha tai Phong Ké toan ciia Cong ty Quan ly nha quan hodc dong
cho thu ngan vién ctua Cong ty khi dén thu tién tai nha.

* Budc 4: Sau khi bén thué di hoan tat nghia vu tai chinh, nguoi thué nha theo
giéy hen lién hé b phan tiép nhén va tra két qua cua T Hop d@)ng tai Cong ty Quan
Iy nha quan ky nhan hop dong thué nha va ban vé hién trang nha (trong gid hanh
chanh tir tht hai dén thir sau hang tuan).

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, s6 luong hod so:

* Thanh phan ho so:

+ 01 ban sao quyét dinh cap nha (ban sao)

+ 01 ban sao ho khau thuong tra (ban sao)

+ 01 ban sao gidy chimg minh nhan dan ctia ngudi ding thué (ban sao)
+ 01 ban sao gidy chirng nhan chinh sach thudc cac doi tugng (néu co):
e Cach mang l3o thanh (c6 xac nhéan cua Thanh uy)

e Cach mang tién khoi nghia (quyét dinh ciia Uy ban nhan dan thanh phd)
e Anh hung lyc lugng vii trang, Anh hung lao dong

e Ba me Viét Nam anh hung

¢ Gia dinh Liét s1; gia dinh c6 cong cach mang

e Thuong binh; Bénh binh
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* S6 luong hd so: 01 (bd)

- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc ho so hop 8.

- P6i tuong thyc hién thi tyc hanh chinh: C4 nhan

- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan

* Co quan hodc nguoi c6 thim quyén dugc Gy quyén hodc phan cip thuc hién:
Khong co

* Co quan tryc tiép thuc hién: Cong ty Quan 1y nha quéan

* Co quan phdi hop (néu c6): Khong co

- Két qua thi tuc hanh chinh: Hop dong thué nha ¢

- Lé phi (néu c6): Khong c6

- Tén mau don, mau t& khai: Khong co

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co

- Can cu phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Quyét dinh s6 118/TTg ngay 27 thang 11 ndm 1992 ctia Thu tuéng Chinh phi
vé gia cho thué nha & va dua tién nha & vao tién luong

* Quyét dinh sd 1753/QD-UB-QLPT ngay 23 thang 11 nim 1993 cta Uy ban

nhéan dan thanh phd H6 Chi Minh vé thyc hién theo Quyét dinh s6 118/TTg ngay 27
thang 11 nam 1993 caa Thu tuéng Chinh phu.
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5. Thi tuc Déi tén hop dong thué nha (12 thang, 24 thang va 60 thang)
- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: Nguoi thué nha chuan bi don xin doi tén hop dong thué nha, ban
chinh hop ddng thué nha, ban sao ho khau thuong trd tai cin nha ky hop dong thué,
giéy xac nhén sb nhan khau ho khau, giéy cam két cua cac thanh vién du 18 tudi, ban
sao chimg minh nhin dan cta nguoi thué nha.

* Budc 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két quéa quan - huyén (trong
gid hanh chinh tir thir hai dén thir sdu hang tuan).

Khi ho so ding thanh phan qui dinh, can bo tiép nhan ho so viét bién nhan va
ghi ngay hen tra hop ddng thué nha trao cho ngudi nop hd so. Truong hop chua day
da huéng dan mot 1an dé ngudi ndp hoan thién ho so

* Budc 3: Nhan két qua tai B6 phan tiép nhén va tra két qua quan - huyén (trong
gid hanh chinh tir th hai dén tht sdu hang tudn)

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, sé luong ho so:

* Thanh phan hd so:

+ Pon xin d6i tén hop dong thué nha (ban chinh)

+ Ban chinh hop dong thué nha o.

+ 01 ban sao ho khau thuong tra tai can nha ky hop déng thué (ban sao)
+ 01 ban sao gidy chirng minh nhan dan cta nguoi duoc do6i tén (ban sao

+ Gidy xac nhan s6 hd khau va nhan khau tai can nha (c6 xac nhan cua céng an
phuong noti cu tra)

+ Giay cam két khong tranh chap khiéu nai cua tat ca thanh vién trong ho khau
da 18 tudi tré 1én (c6 xac nhan chit ky tai UBND phuong noi cu tra)

Cac truwong hop cu thé can nop thém cac loai gidy to sau:

+ Néu vo hodc chong mat dé lai cho ngudi con lai ky hop dong thué nha thi can
bo sung thém:

e 01 ban trich luc hon tha, néu khong ¢6 hon tha ndp 01 ban trich luc khai sinh
con c6 tén hai vo chong

e 01 ban sao gidy chimg tir (c6 chimg thyc)
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+ Néu cha me tudi cao (trén 60 tudi) hodc mat dé lai cho con lai ky hop dong
thué nha thi can bo sung thém:
e 01 ban sao gidy chimg tir (c6 chimg thuc) (néu cha me mat)
e 01 ban sao hodc ban trich luc gidy khai sinh
* S6 luong hd so: 01 (bd)
- Thoi han giai quyét:
+ 7 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1¢ d6i v6i hop dong 12 - 24
thang.
+ 14 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1& d6i véi hop dong 60
thang.
- Béi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan
- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quén
* Co quan hodc nguoi c6 tham quyén dugc iy quyén hodc phan cip thuc hién:
Khong co
* Co quan truc tiép thue hién: Cong ty Quan 1y nha quin
* Co quan phdi hop (néu c6): Khong co
- Két qua thii tuc hanh chinh: Hop dong thué nha ¢
- Lé phi (néu c6): Khong c6
- Tén mau don, mau td khai: Khong c6
- Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khéng c6
- Cén ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:
* Quyét dinh s6 118/TTg ngay 27 thang 11 nim 1992 cta Thi tuéng Chinh phi
vé gia cho thué nha ¢ va dua tién nha & vao tién luong
* Quyét dinh 1753/QD-UB-QLDT ngay 23 thang 11 nim 1993 cua Uy ban nhan
dan thanh phé Ho Chi Minh vé gia cho thué nha & 4p dung tai thanh phd H6 Chi
Minh thyc hién theo Quyét dinh 118/TTg ngay 27 thang 11 nam 1992 caa Thu tudng
Chinh phu.
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6. Thii tuc Chuyén muc dich sir dung nha nha nwéc quan Iy ddi véi co quan
don vi:

- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi hd so ddy du theo quy dinh.

* Bude 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Vian phong Uy
ban nhan dan quén (trong gid hanh chinh tir thir hai dén thir sau va sang thi bay hang
tuan).

Pbi voi cong chirc tiép nhan hd so kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:
e Truong hop hd so di day du, hop 18 thi viét gidy hen trao cho ngudi ndp.

e Truong hop hd so thiéu, hodc khong hop 16 thi cong chire tiép nhan hd so
huéng dan dé ngudi dén ndp ho so 1am lai cho kip thoi.

* Budc 3: Nhan Quyét dinh hodc nhan lai hd so (trudng hop khong du diéu
kién) tai B phan tiép nhan va tra két qua thudc Vin phong Uy ban nhan dén quén
(trong gio hanh chinh tir thir hai dén th sau va sang thir bay hang tuan).

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, s6 luong ho so:
* Thanh phan ho so:

Vin ban dé nghi chuyén muc dich sir dung nha, néu rd: dia chi, loai nha phé hay
biét thu... ngudn gdc, qua trinh quan 1y st dung ctia cin nha (c6 xac nhan ciia co quan
chua quan vé can nha dé nghi chuyén muc dich st dung khong thudc tai san ¢ dinh
ctia doanh nghiép va khéng chuyén giao cho Cuc Quan 1y vbn va tai san nha nudc tai
doanh nghi¢p va Phong Cong san thudc S& Tai chinh quan ly).

* SO lwong ho so: 01 (bd)

- Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18.
- Pbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T chuc

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phd

* Co quan hodc nguoi c6 thAim quyén duoc Gy quyén hodc phan cip thuc hién:
Khong c6

* Co quan truc tiép thuc hién: Phong Quan 1y d6 thi quan



70 CONG BAO S6 90 +91 -15-8-2009

* Co quan phdi hop (néu c6): S& Xay dung, Cong ty Quan 1y nha, Uy ban nhan
dan phuong

- Két qua thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- Lé phi (néu c6): Khong c6

- Tén mau don, mau t& khai: Khong co

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong c6

- Céan ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Hudng dan s6 29545/HD-QLN ngay 12 thang 12 nim 1997 ciia S& Nha dat
thuc hién viéc chuyén muyc dich str dung, chuyén quyén thué va giai quyét cac vudng
méc c6 lién quan dén Cong van sé 3506/UB-QLDT ciia UBND thanh phd va Cong
vin 1115/CV-QLN cua S& Nha dat vé nha thudc s hitu nha nudce

* Cong van sd 8899/CV-QLN ngay 17 thang 12 nim 1998 cua S¢ Pia chinh -
Nha dit vé viéc chuyén muc dich sir dung nha va sang thué quyén sir dung nha.

* Huéng dan s6 9153/HD-QLN ngay 21 thang 8 ndm 2001 cua S¢ Dia chinh -
Nha dat huong dan stra d6i, bo sung vé trinh tu, thu tuc chuyén quyén thué nha ¢
thudc sé hiru nha nudc.
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7. Thit tuc Chuyén muc dich sir dung nha Nha nwéc quan 1y déi véi ca nhan
trueong hop co quan don vi da giai thé

- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi hd so day du theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Van phong Uy
ban nhan dan quén (trong gid hanh chinh tir thi hai dén thir sdu va sang thi bay hang

tuan).
Déi vbi cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:
e Trudng hop ho so da day di, hop 1é thi viét gidy hen trao cho nguoi nop.

e Truong hop hd so thiéu, hodc khong hop 1 thi cong chire tiép nhan hd so
huéng dan dé ngudi dén ndp hod so 1am lai cho kip thoi.

* Budc 3: Nhan Quyét dinh hodc nhan lai hd so (trudng hop khong du diéu
kién) tai B phan tiép nhan va tra két qua thudc Vin phong Uy ban nhan dén quan
(trong gio hanh chinh tir thir hai dén th sau va sang thir bay hang tuan).

- Cach thuc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, sé luong ho so:
* Thanh phan ho so:

+ Pon dé nghi hop thirc hoa st dung (theo mau, c¢6 xac nhan ctia chinh quyén

noi can nha toa lac).

+ Ban sao quyét dinh cdp nha, trudng hop that lac quyét dinh cdp nha 1ap 02 to
tuong trinh (c6 xac nhan cta chinh quyén noi cin nha toa lac)

+ Ban sao hd khau.

Trueong hop nha c6 tranh chdp: nép bo sung quyét dinh gidi quyét ciia co quan

c6 tham quyén
* S6 luong hd so: 01 (bd)
- Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18.
- Béi twong thue hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan
- Co quan thuc hi¢n thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh ph
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* Co quan hodc ngudi co thAim quyén dugc Gy quyén hodc phan cip thuc hién:
Khong co

* Co quan tryc tiép thuc hién: Phong Quan 1y do thi

* Co quan phdi hop (néu c6): S& Xay dung, Cong ty Quan 1y nha, Uy ban nhan
dan phuong

- Két qua thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- L& phi (néu c6): Khong co

- Tén mau don, mau to khai:

* Pon xin hop thirc hoa st dung nha thudc s¢ hitu nha nudc

* To cam két

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong c6

- Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

* Hudng dan s6 29545/HD-QLN ngay 12 thang 12 nim 1997 ctua S& Nha dat
thuc hién viéc chuyén muyc dich str dung, chuyén quyén thué va giai quyét cac vudng
mic ¢6 lién quan dén Cong vin sé 3506/UB-QLDT ciia UBND thanh phd va Cong
van 1115/CV-QLN cua S& Nha dit vé nha thudc sé hitu nha nudce

* Cong van sd 8899/CV-QLN ngay 17 thang 12 nim 1998 cua S¢ Pia chinh -
Nha dat vé viéc chuyén muyc dich sir dung nha va sang thué quyén sir dung nha.

* Hudng din s6 9153/HD-QLN ngay 21 thang 8 nim 2001 cta So Pia chinh -
Nha dat huéng din stra d6i, bd sung vé trinh tu, thu tuc chuyén quyén thué nha &
thudc sé hiru nha nudc.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON XIN HOP THUC HOA SU DUNG NHA
(THUQC DIEN NHA NUOC QUAN LY)

Kinh gui:
Toi tén la:
Sinh nam: tai:
Giay CMND: cap ngay tai:
Nghé nghi¢p hién nay: noi lam viéc:

Thuong tru tai:
Tén vo (hodc chong) 1a

Sinh nam: tai:
Gidy CMND: cap ngay tai:
Thuong tru tai:
Vao ngay thang nam 19  gia dinh t61 c6 st dung cdn nha
s6 duong
phuong quan

Can nha trén c6 dic diém sau:
Loai nha: (phd, biét thu, chung cu)

GoOm tang trét va tang lau gac (duc, go)

Di¢n tich (dai m’ x rong m” X tang mz)
Gac m’. Cong m’.

Véch mai lop

Hién sir dung nguyén cin nha gom co ho nhan khau thuong tru.

* TRINH BAY NGUON GOC VA DIEN TIEN SU DUNG TRUGC VA SAU 30-4-1975:

* LY DO XIN HOP THUC HOA SU DUNG:

Nay t61 lam don nay kinh mong UBND quan...., Phong Quén 1y d6 thi quan xét va chép
thuan cho t61 dugc hop thirc hda st dung can trén va cam két
nhirng 101 khai trén 1a ding su that.

’ Ngay thang nam 200
Y kién cua dia phuong Nguoi lam don
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

TO CAM KET
(Vé viéc:
)
Kinh gtri:
To1 tén la: Sinh nam:
Hién thuong tru tai:
Gidu CMND sb: Cépngay:  thang  nim _ tai

Nghé nghiép:

ToO1 xin cam két:

Toi xin cam két 1o khai trén day la dang sy that, t61 xin chiu hoan toan trach

nhiém 101 khai trén day cua toi.

Ngay thang nam
XAC NHAN CUA PIA PHUONG Nguoi lam don ky tén
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8. Thu tuc Xac nhan nha khong thuc dién nha nwéc quan ly
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi hd so day du theo quy dinh.

* Bude 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Vin phong Uy
ban nhan dan quén (trong gid hanh chinh tir thtr hai dén thir sdu va sang thi bay hang
tuan).

Déi vbi cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:
e Trudng hop ho so da day di, hop 1é thi viét gidy hen trao cho nguoi nop.

e Truong hop hd so thiéu, hoic khong hop 18 thi cong chire tiép nhan hudng
dan dé nguoi ndp hoan thién hd so.

* Budc 3: Nhan van ban xac nhan tai B phan tiép nhéan va tra két qua thudc
Vin phong Uy ban nhan dan quan (trong gio hanh chinh tir thtr hai dén tha sau va
sang thir bay hang tuan).

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, s luong ho so:
* Thanh phan hd so:
+ Pon xin x4c nhan (theo mau).
+ Ban sao c6 chung thuc gidy to vé nha, dat lién quan.
* S6 luong hd so: 01 (bd)
- Thoi han giai quyét: 10 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18.
- Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan
- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:
* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Phong Quan 1y d6 thi

* Co quan hodc ngudi c6 tham quyén dugc iy quyén hodc phan cap thuc hién:
Khong co

* Co quan tryc tiép thuc hién: Phong Quan 1y do thi
* Co quan phdi hop (néu c6): Khong co
- Két qua thi tuc hanh chinh: Vin ban xac nhin

- Lé phi (néu c6): Khong co
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- Tén mau don, mau to khai:
* Pon xin xac nhan
- Yéu cau, diéu ki¢n thyc hi¢n tha tuc hanh chinh: Khong co6

- Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh: Khong co
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON XIN XAC NHAN

Kinh gui:

ToO1 tén:

CMND s6: ngay: tai:

Thuong tra tai:

No6i dung xin xac nhan:

Ly do xé&c nhéan:

Kém theo ban sao chimg tir so hitu gdm:

Ngay thang nam 200
Nguoi l[am don
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9. Thii tuc Cap méi gidy chirng nhian quyén sé hiru nha &, quyén sir dung
dit & cho ca nhan

- Trinh ty thuc hién:

* Bu6c 1: Chuan bi ddy du hd so theo quy dinh tai Piéu 13 Quyét dinh sd
54/2007/QD-UBND ngay 30 thang 03 nam 2007 cta Uy ban nhan dan thanh phd vé
ban hanh quy dinh vé trinh ty, thi tuc cdp gidy ching nhin quyén so hiru nha ¢ va
quyén sir dung dat ¢, gidy chimg nhan quyén so hitu nha & va gidy chtng nhan quyén
str dung dat ¢ tai thanh phd Ho Chi Minh.

* Bude 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thuoc Van phong Uy
ban nhan dan quén - huyén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén thir sau hang tuan va
budi sang tht bay).

Cong chtre tiép nhan ho so kiém tra tinh phép 1y va ndi dung hd so:
e Truong hop hd so di day du, hop 18 thi viét gidy hen trao cho ngudi ndp.

e Truong hop hd so thiéu, hodc khong hop 1 thi cong chire tiép nhan hd so
huéng dan dé ngudi dén ndp ho so 1am lai hodc bd sung cho kip thoi

* Budc 3: Theo gidy hen ngudi ndp hd so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua
thudc Van phong ij ban nhan dan quan - huyén nhan Phiéu chuyén thong tin dia
chinh dé x4c dinh nghia vu tai chinh.

* Budc 4: Ngudi nop hd so dén Chi cuc Thué quan dé thyc hién nghia vu tai
chinh (néu co).

* Budc 5: Nop Gidy xac nhan cia co quan thué dé nhan Giay chimg nhan tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua thuéc Van phong Uy ban nhan dan quan - huyén (trong
gi0 hanh chinh tir thr hai dén thr sdu hang tuan va budi samg thi bay).

- Cach thurc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, s6 lugng hd so:

* Thanh phan hd so:

+ Pon dé nghi cap gidy ching nhan (theo mau) (2 ban chinh)

+ Gidy tO vé tao 1ap nha & - dat ¢ (01 ban chinh va 01 ban sao)

+ Bén v& so d6 nha o, dat ¢ (02 ban chinh)

+ Pon xin ghi no tién str dung dat theo mau néu c6 (02 ban chinh)

* SO luong ho so: 01 (bd)
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- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 16
- P6i tuong thyc hién thi tyc hanh chinh: C4 nhan

- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan - huyén

* Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cap thuc hién:
khong c6

* Co quan truc tiép thuc hién: Bo phan tiép nhén va tra két qua thugc Van phong
Uy ban nhan dan quan - huyén; Phong Tai nguyén va Mbi truong quan - huyén;
Phong Quan 1y d6 thi quan; Phong Cong thuong huyén; Van phong Pang ky quyén
str dung dat quan - huyén.

* Co quan phdi hop (néu c6): Chi cuc Thué quén - huyén, UBND phuong - x3,
thi trin noi co dat toa lac.

- Két qua tha tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan
- Lé phi (néu c6): 100.000 dong
- Tén mau don, mau to khai:

* Pon dé nghi cdp moi gidy ching nhan quyén so hitu nha ¢ va quyén st dung
dat & (Mau 01a/CN)

* Pon ghi no tién sir dung dat (Mau 07/HD)
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Truong hop nguoi dé nghi cip Gidy ching nhan 13 nguoi Viét Nam dinh cu tai
nudc ngoai hoic 1a nguoi nudc ngoai phai ndp chimg tir chimg minh thudc déi tugng
duoc sé hiru nha ¢ tai Viét Nam

* Truong hop nguoi dé nghi cip gidy chiig nhan 1a nguoi dai dién khai trinh, phai co
gidy cam két (02 ban chinh) va gidy to chimg minh mdi quan hé v6i nguoi tao 1ap nha dat
theo quy dinh ctia phép lut vé dan su va hon nhan gia dinh (02 béan sao)

- Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Luat Dat dai ndm 2003, c6 hiéu luc thi hanh tir ngdy 01 thang 7 nim 2004
* Luat Xay dung nam 2003, c¢6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2004
* Luat Nha ¢ ndm 2005, c¢6 hi€u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 7 ndm 2006

* Nghi dinh s6 90/2006/ND-CP ngay 06 thang 9 nim 2006 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh Luat Nha &
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* Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nim 2004 cta Chinh pht vé
thi hanh Luat Dat dai (c6 hiéu luc ngay 16 thang 11 nim 2004).

* Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 nam 2007 ctua Chinh phu vé
quy dinh bd sung vé viéc cip Gidy ching nhin quyén st dung dét, thu hoi dat, thuc
hién quyén sir dung dat, trinh ty, thu tuc boi thuong, hd tr, tai dinh cu khi Nha nuédc
thu hoi dat va giai quyét khiéu nai vé dat dai (c6 hiéu luc ngay 01 thang 7 nam 2007)

* Quyét dinh s6 39/2005/QD-TTg ngay 28 thang 02 nim 2005 cua Thu tudng
Chinh phu vé viéc hudng dan thi hanh Diéu 121 cta Luat Xay dyng

* Thong tu s6 05/2006/TT-BXD ngay 01 thang 11 nam 2006 ciia Bo Xay dung
huéng dan thuc hién mot sb ndi dung ctia Nghi dinh sb 90/2006/ND-CP ngay 06
thang 9 nam 2006 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Luat Nha 6.

* Thong tu s6 06/2007/TT-BTNMT ngay 02 thang 7 nim 2007 ctia B¢ Tai
nguyén va Moi truong hudng dan thuc hién mot s6 diéu cua Nghi dinh s6
84/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 nam 2007 cta Chinh Phu vé quy dinh bo sung vé
Viéc cép Giéy chirng nhan quyén su dung dat, thu hoi dat, thuc hién quyén su dung
dat, trinh ty, thu tyc boi thudng, hd tro, ti dinh cu khi Nha nudc thu hoi dat va giai
quyét khiéu nai vé dat dai (c6 hiéu lyc ngay 03 thang 8 nim 2007)

* Quyét dinh s6 54/2007/QD-UBND ngay 30 thang 03 nim 2007 caa Uy ban
nhan dan thanh phd vé ban hanh quy dinh vé trinh ty, thu tuc cép gidy ching nhan
quyén so hitu nha & va quyén sir dung dét o, gidy ching nhan quyén so hitu nha ¢ va
gidy chtrng nhan quyén st dung dat ¢ tai thanh phé H6 Chi Minh.

* Quyét dinh s6 106/2007/QD-UBND ngay 31 thang 7 nim 2007 cua Uy ban
nhan dan thanh phd vé muc thu 1é phi cap Gidy ching nhan quyén so hiru nha ¢ va st
dung dat &, cap gidy chtimg nhan quyén sé hiru nha ¢ theo Nghi dinh 90/2006/ND-CP
ngay 06 thang 9 nim 2006 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
Luat Nha ¢.

* Cong van s6 2719/SXD-CCQNDP ngay 19 thang 4 nam 2007 ciia SO Xay dung
vé viéc ban hanh “Cam nang hudng din nghiép vu” phuc vu cong tac cap gidy ching
nhan quyén so hitu nha ¢ va quyén st dung dat 6.
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Phu luc 1 - MAu s6 1a/CN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM PHAN GHI CUA NGUGI NHAN HO SO
D(}C li:ip _ Tl.l’ do - Hanh phl’lc Vao s0 tiép nhan ho so:
Quyénsd............. Séthirty.............
PON PE NGHI CAP MOI GIAY CHUNG NHAN et ahin b s0
QUYEN SO HUU NHA O VA QUYEN SU DUNG PAT O Y gnone. e

Kinh gri: Uy ban nhan dan quan (huyén) ......................

I/ PHAN KE KHAI CUA NGUOI SO HUU NHA O VA SU DUNG NHA O (CA NHAN)
(Xem huong dan cuoi don nay truoc khi ké khai; khong tay xoa siwra chita trén don)
1/ Ngudi s6 hitu nha & va sir dung dat 6:(Viét chir in hoa)

SHO VA EN . oo
- S6 CMND (ho chibu):..........occoeeiiiiii, ngay cap ......... 10T CAP oo,
Dia chi ding ky ho khau thuong tra: Sdnha....................... QUONEG. ..o,
phuong (Xa) ........cevvennnnnn. quén (huyén) ............... tinh (thanh phd). .....oveeveeeeeeeeeeeeee e,
= HO VA 181 VO (CRONE) .o s e ee s,
- S6 CMND (ho chiéu):.......cooovveeeiinn.... ngay cip ......... 0T CAP cvveveeeee e
Dia chi dang ky ho khau thuong tra: Sdnha....................... QUONG. ..o,
phuong (Xa) ........ceevennnnnn. quan (huyén) ............... tinh (thanh phd). .....oveeveeeeeeeeeeeeeee .

Ho va tén nguoi dong so hiru, dong thira ké (n€u co).

-D1a Chi Nha & (CAN RO .uuiiiiiiiece et ettt e st e e saae e e st e e e e ennreeennneeas
- Dién tich xay dung:....................... m. Dién tich san (nha &, can hd):.......ccovveveviiveini i, m°.
- S6 tang (hodc tang sd):.......... Két cdu: Tuong...... khung, cot.......... SaN....... ... mai............
= CAp, hang A O eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e NAM XAy dUNG:.eeeiiieeiieeieeee e
- DT san nha phuy................... m? (néu co).

- Thira d4t $8:.vveeeeeeeeeeen. TS bAN O SO v, loai ban do.......... .

- DT khuén vién dat &................... m?, Sir dung riéng:................. m?, Sir dung chung: .................... m’
- Ngudn gdc, thoi diém st dung GAt:. ...
= Thoi dI8m ta0 TAP MDA, ...ooee e
-Theo ban vé 6 .......oevvveeein, NZAY .ivvvienneennnn, dO e, lap

la: ngay ......... thang ............. nam ...... )
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To61 cam doan va chiu hoan toan trudc phap luat vé noi dung ké khai trén don la ding su thuc va
chiu trach nhiém vé tinh x4c thyc cua céc giay to kém theo.

.............. , ngay ....... thang .....nam..........
Nguwoi viet don
(Ky, ghi r6 ho tén)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN PHUONG, XA

- Tinh trang tranh chap, khiéu nai v& nha dat: ..........coocoveeveeveeieeeeeeeeeeeeeeee e,
- Quy hoach XAy dUNE: ..o e

- Quyét dinh hodc thong bao giai toa, pha dd: ..........ooeiueie e

- Nam trong khu vuc cam xay du:ng hoic 14n chiém mdc gidi bao vé cac cong trinh ha ting k§
thuat, di tich lich str, vin hoa da x€p hang:...........oooiiiiii i e
- Thot dlem tao lap, nam xay dung nha:..............
- Ngudn gde, thoi diém sir dung GAt:...........ooeiii e

-SOthtra: ....ooeviii t0SO....unene... ban dd theo nén ban d6 cii

= SOt ..o, £ S0 oo ban dd theo nén ban d6 dia chinh chinh quy.
- Tachra tir thira s&: ............... to SO, loai ban dd (néu €O)...ooovveeiieeeie e
- Pia chi cii cia nha, dét xin cap gidy ching nhan (néu co):

Sénha .................. duong (Khu phd, AP): ..o,
phuong (Xa).........cooevnenn.. ,quaAn (huy@n).......ooiiii e,

Ngay..... thang.... nam
TM. Uy ban nhin dén
Cha tich

(Ky tén, déng ddu)

Hwéng din viét don: Tén nguo1 s¢ httru nha ¢ va su dung dat ¢: néu da ket hon thi ghi du thong tin
clia ca 2 nguoi, néu chua két hon thi chi ghi théng tin ciia nguoi xin cép gidy chimg nhéan va & phan
ho tén ghi cha «chwa két hony»

- Néu c¢6 nhiéu dong so hitu, dong thira ké thi ghi 1d ho tén nam sinh, CMND (ho chiéu), ho khau
thuong tra cta ting ngudi va moi quan hé voi nguoi dé nghi cap glay ching nhén.

- Nguon gbc, thoi diém tao lap nha o, sir dung dat 6: ghi 15 ‘ngudn goc va thoi diém tao lap nha o,
dat & thong qua céac hinh thirc nhu x4y dung mdi, nhén chuyen (‘101 nhan chuyén nhuong, dugc thira
ké, duoc ting cho; néu c6 nguon gbc khac thi ghi cu thé ngudn gbe d6 va thoi diém bat dau so hiru
nha ¢ va thoi dlem sir dung dat 6.

- Céc thong tin vé nha &, dat ¢ ghi theo dung cac ndi dung thé hién tai ban v& so do hién trang nha &
dat & (ndp kém ho so dé nghi cap gidy ching nhan).
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] i MAu 07/HD
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON GHI NQ TIEN SU DUNG PAT

- Chi cuc Thué:
TO1 EEI1: et e et e e e et e e e e e e e e e e e ettt e e e e e eaaaaaeeeearaaaaas
TRUONE LT oottt ettt st e e st e e e beesebeeesaeesseennseens

Hién t6i dang 1ap thu tuc xin cip gidy ching nhan quyén sir dung dat (hodc dang
1ap thu tuc chuyén muyc dich st dung dat) ddi v6i khu dét co vi tri:

o 5 T W ¢l oV 2 SRR

- D1a chi Cl (NEU CO): e e e e aeeeens

Do gia dinh chiing t61 chua du kha nang ndp tién stir dung dat vao ngan sach Nha
nudc nén kinh dé nghi Quy co quan chap thuan cho gia dinh ching t61 dugc ghi ng
tién sir dung dat.

Khi B Tai nguyén va Méi truong, Bo Tai chinh c6 quy dinh khac, t61 cam két
s€ thuc hién ndp tién st dung dat theo quy dinh cua phap luat.

TP. HO Chi Minh, ngdy thang nam
Nguoi lam don
(ky tén, ghi rd ho tén)
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10. Thi tuc Cip méi gidy chirng nhan quyén sé hiru nha & cho c4 nhan
- Trinh tu thuc hién:
* Budce 1: Chuan bi day du hd so theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Van phong Uy
ban nhan dan quén - huyén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén thir sau hang tuan va
bubi sang tht bay).

Cong chirc tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so:
e Truong hop hd so di day du, hop 18 thi viét gidy hen trao cho ngudi ndp.

e Truong hop ho so thiéu, hodc khong hop 1é thi cong chirc tiép nhan hod so
huéng dan mot 1an dé nguoi dén ndp hd so lam lai hodc bod sung cho kip thoi

* Budc 3: Theo gidy hen ngudi ndp hd so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua
thudoc Van phong Uy ban nhan dan quin - huyén nhan Phiéu chuyén théng tin dia
chinh dé x4c dinh nghia vy tai chinh.

* Budc 4: Nguoi nop hd so dén Chi cuc Thué quan - huyén dé thuc hién nghia

vu tai chinh (néu co).

* Budc 5: Nop Gidy xac nhan cia co quan thué dé nhan Giay chimg nhan tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua thuoc Van phong Uy ban nhan dan quan - huyén (trong
gid hanh chinh tir th hai dén tht sau hang tun va budi samg thi bay).

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc

- Thanh phan, s6 luong ho so:

* Thanh phéan ho so:

+ Pon dé nghi cip gidy chimg nhan (theo mau), (2 ban chinh)

+ Gidy to vé tao 1ap nha o- dat ¢ theo qui dinh (01 ban chinh va 01 ban sao)
+ Ban v& so d6 nha o, dat ¢ (02 ban chinh)

+ Pon xin ghi no tién str dung dat theo mau néu c6 (02 ban chinh)

* SO lwong ho so: 01 (bd)

- Thoi han giai quyét: 30 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 16

- Pbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan

- Co quan thuc hi¢én thu tuc hanh chinh:
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* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan.
* Co quan hodc nguoi c6 thim quyén dugc iy quyén hodc phan cip thuc hién:
Khong cé.

* Co quan truc tiép thuc hién: BO phan tiép nhan va tra két qua thudc Van phong
Uy ban nhan dan quan - huyén; Phong Tai nguyén va Moi truong; Phong Quan 1y do
thi quan; Phong Cong thuong huyén; Vin phong Pang ky quyén sir dung dat huyén.

* Co quan phdi hop (néu c6): Chi cuc Thué quén - huyén, UBND phuong - x4,
thi tran noi vi tri nha toa lac.

- Két qua thu tuc hanh chinh: Gidy chtmg nhan.
- Lé phi (néu c6): 100.000 dong.
- Tén mau don, mau to khai:

* Pon dé nghi cdp moi gidy ching nhan quyén so hitu nha ¢ va quyén st dung
dat & (Mau 01a/CN).

* Pon xin ghi no tién sir dung dat (Mau 07/HD).
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Truong hop ngudi dé nghi cip Gidy ching nhan 13 nguoi Viét Nam dinh cu tai
nudc ngoai hodc 1a nguoi nudc ngoai phai ndp chimg tir chimg minh thudc déi tuong
duogc so hiru nha ¢ tai Viét Nam.

* Trudng hop ngudi dé nghi cip gidy chimg nhan 13 nguoi dai dién khai trinh, phia
c6 gidy cam két (02 ban chinh) va gidy t& chimg minh mbi quan hé v&i ngudi tao 1ap nha
dat theo quy dinh ctia phap luat vé dan sy va hon nhén gia dinh (02 ban sao).

- Cén ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Luat Dat dai nam 2003, c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 01 thang 7 ndm 2004.
* Luat Xay dung nam 2003, c¢6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2004.
* Luat Nha ¢ nam 2005, ¢6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2006.

* Nghi dinh s6 90/2006/ND-CP ngay 06 thang 9 naim 2006 ctua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Luat Nha 6.

* Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nim 2004 ciia Chinh phi1 vé
thi hanh Luat Pat dai (c6 hiéu luc ngay 16 thang 11 nim 2004).

* Nghi dinh sd 84/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 nam 2007 ctia Chinh phu vé quy
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dinh bd sung vé viéc cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, thu hoi dat, thuc hién
quyén st dung dat, trinh tu, thil tuc boi thudng, hd trg, tai dinh cu khi Nha nude thu
hoi dat va giai quyét khiéu nai vé dét dai (co hiéu lyc ngay 01 thang 7 nam 2007).

* Quyét dinh sé 39/2005/QD-TTg ngay 28 thang 02 nim 2005 cua Tha tudng
Chinh pha vé viéc huéng dan thi hanh Diéu 121 cua Luat Xay dung.

* Thong tu s6 05/2006/TT-BXD ngay 01 thang 11 nam 2006 ciia Bo Xay dung
huéng dan thuc hién mot sb ndi dung ciia Nghi dinh sb 90/2006/ND-CP ngay 06
thang 9 nam 2006 cia Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Luat Nha 6.

* Thong tu s6 06/2007/TT-BTNMT ngay 02 thang 7 nim 2007 ctia B¢ Tai
nguyén va Moi truong hudng dan thyc hién mot sb diéu cua Nghi dinh $6
84/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 nim 2007 ctia Chinh Phil vé quy dinh bo sung vé
viéc cap Gidy chung nhan quyén sir dung dat, thu hdi dét, thuc hién quyén sir dung
dat, trinh ty, thu tuc boi thudng, hd tro, tai dinh cu khi Nha nudc thu hoi dat va giai
quyét khiéu nai vé dat dai (c6 hiéu luc ngay 03 thang 8 nam 2007).

* Quyét dinh s6 54/2007/QD-UBND ngay 30 thang 3 nam 2007 ctia Uy ban
nhan dan thanh phd vé ban hanh quy dinh vé trinh ty, thu tuc cép gidy ching nhan
quyén so hitu nha ¢ va quyén sir dung dat o, gidy chting nhan quyén so hitu nha ¢ va
gidy chtrng nhan quyén st dung dat ¢ tai thanh phé H6 Chi Minh.

* Quyét dinh s6 106/2007/QD-UBND ngay 31 thang 7 nim 2007 cua Uy ban
nhan dan thanh phd vé muc thu 1é phi cap Gidy ching nhan quyén so hiru nha & va st
dung dat &, cap gidy chtimg nhan quyén sé hiru nha ¢ theo Nghi dinh 90/2006/ND-CP
ngay 06 thang 9 nim 2006 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
Luat Nha ¢.

* Cong van s6 2719/SXD-CCQNDP ngay 19 thang 4 nam 2007 ciia S Xay dung
vé viéc ban hanh “Cam nang hudng dan nghiép vu” phuc vu cong tac cap gidy ching
nhén quyén so hitu nha ¢ va quyén st dung dat 6.
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Phu luc 1 - MAu s6 1a/CN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM PHAN GHI CUA NGUGI NHAN HO SO
D(}C li:ip _ Tl.l’ do - Hanh phl’lC Vao s0 tiép nhan ho so:
Quyénsd............. Séthirty.............
DPON PE NGHI CAP MOI GIAY CHUNG NHAN et ahin b s0
QUYEN SO HUU NHA O VA QUYEN SU DUNG PAT O Y gnone. e

Kinh gri: Uy ban nhan dan quan (huyén) ......................

I/ PHAN KE KHAI CUA NGUOI SO HU'U NHA G VA SU DUNG DAT O (CA NHAN)
(Xem hwdng dan cuoi don ndy truoc khi ké khai; khong tdy xoa swa chira trén don)
1/ Nguwoi sé hiru nha & va sir dung dat 6:(Viet chir in hoa)

SHO VA EN . oo
- S6 CMND (ho chiéu):.......ocovvveeeeen, ngay cap ......... NOT CAP cvveeeeeee e
Dia chi dang ky ho khau thuong tri: S6nha....................... QUONG...e.veveeeeeeeeeeeeen.
phuong (X3) .........coooeunn.... quan (huyén) ............... tinh (thanh pho). ....cvevveeeeeeeeeeenn.
= HO VA 1811 VO (CRONE): ..ot e e ee s ee e een s
- S5 CMND (ho chibu):.......cccovveeeennn... ngay cap ......... 0T CAP e
Dia chi ding ky ho khau thuong tri: SGnha....................... AUONG...eeiiiieeieieeeee
phuong (X&) .......coeveeenn.... quan (huyén) ............... tinh (thanh phé). .......ooovevveveeeeen.

Ho va tén ngudi dong s& hitu, dong thira ké (n€u co).

=Di1a Chi Nha & (CAN RO ..uiiiiiie et e et e e et e e et e e e e eaveeennaeeas
- Dién tich xay dung:....................... m?. Dién tich san (nha &, ¢An ho):......coovveeveeeeeneann, m’.
- S6 tang (hodc tang sd):.......... Két cdu: Tuong...... khung, cot.......... SAN....... ... mai............
= CAp, hang A O NAM XAy dUNZ:.eeoiiieeiiieeieecee e
- DT san nha phu................... m? (néu co).

- Thira d4t $8:.eveeeeeeeeeean. TS bAN D SO e 1081 DAN @O
- DT khuodn vién dét 6................ m?, St dung riéng:................. m?, St dung chung: ........cc.......... m*
- Nguodn goc, thoi didm st dung GAt:.........ooouiei e
= Thoi dim ta0 TAP NNA:. ... it e
-Theo ban vé 6 .......oevvvnenn, NZAY vevvrienneennnn, O v 1ap.

(Trudng hop c6 thay doi vé ranh dat, thira dat so voi ban vé thi ghi thoi diém thay doi cudi cing
la: ngay ......... thang ............. nam ...... )



88 CONG BAO S690+91-15-8-2009

To61 cam doan va chiu hoan toan trudc phap luat vé noi dung ké khai trén don la ding su thuc va
chiu trach nhiém vé tinh x4c thyc cua céc giay to kém theo.

.............. , ngay ....... thang .....nam..........
Nguwoi viét don
(Ky, ghi ro ho tén)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN PHUONG, XA

- Tinh trang tranh chép, KhiGUu Nai V& A GAL: «eeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
- Quy hoach xay dung: ...
Quyet dinh hodc thong bao giai toa, pha dd: ...
- Nam trong khu vuc cam xay dung hodc 1an chiém mdc gidi bao vé cac cong trinh ha ting k¥
thuat, di tich lich str, vin hda da x€p hang:............oooi i e
- Thot dlem tao lap, nam xay dung nha:...............
- Ngudn gde, thoi diém st dung dAt:. ...t

-Sothtra: ...oovvii t0SO..euvnen.. ban d6 theo nén ban dd cii
= SOt ..ot 0 S0 0eeeen. ban dd theo nén ban d6 dia chinh chinh quy.
- Téch ra tir thira s&: .................. to SO, loai ban dd (néu cO).......oveveeeeiiiiei
- Pia chi cii cia nha, dat xin cip gidy ching nhan (néu co):
S6nha ........ccc..o... duong (KNu Phd, AP): ..o,
phuong (Xa).......ccevvvvvveininnn. ,quan (huyen).......ooooiiiii i
Ngay..... thang.... nam
TM. Uy ban nhin dén
Cha tich

(Ky tén, déng ddu)

Hwéng din viét don: Tén nguo1 s¢ httu nha ¢ va su dung dat ¢: néu da ket hon thi ghi du thong tin
clia ca 2 nguoi, néu chua két hon thi chi ghi théng tin ciia ngudi xin cép gidy chimg nhéan va & phan
ho tén ghi cha «chwa két hony

- Néu c¢6 nhiéu dong so hitu, dong thira ké thi ghi 1d ho tén nam sinh, CMND (h¢ chiéu), ho khau
thuong tri cua ting ngudi va moi quan hé voi nguoi dé nghi cap glay chirng nhén.

- Nguon gbc, thoi diém tao 1ap nha &, sir dung dat o: ghi rd ‘nguon goc va thoi diém tao 1ap nha o,
dat ¢ thong qua cac hinh thirc nhu xay dung mdi, nhén chuyen d01 nhan chuyén nhuong, dugc thira
ké, duogc ting cho; néu co nguon gdc khac thi ghi cu thé ngudn gbe d6 va thoi diém bat dau s hitu
nha ¢ va thoi dlem su dung dat 6.

- Céc thong tin vé nha ¢, dat & ghi theo ding cac ndi dung thé hién tai ban v& so dd hién trang nha &
dat & (ndp kém ho so dé nghi cap gidy ching nhan).
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. i ] i MAu 07/HD
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic
DON GHI NO TIEN SU DUNG DAT
Kinh gtri: - Phong Tai nguyén - Moi truong quan (huyén):..................
(hoac UBND x4, phuong, thi tran:................cooveviieninnn... )
- Chi cuc Thué:
TOT EIIL ettt ettt ettt e et e et e et e e et e e ae e e s abeesnbeeesbaeebeeenbeeeseeenaeennnaean
TRUONZ TITLL oeiiiiiieeee ettt et e e e rte e e et e e e ssbeeeesseeeessseeessssaeensseaeans

Hién toi dang lap thi tuc xin cap gidy chimg nhan quyén sir dung dét (hodc dang
1ap thi tuc chuyén muc dich sir dung dat) d6i voi khu dat co vi tri:

Dia chi tai
12 ChT TA10 oo et e e e et e e e e araeaeeenes

= D18 Chi CT (U CO): oottt

Do gia dinh chiing t6i chua du kha nang ndp tién sir dung dat vao ngan sach Nha
nuéc nén kinh dé nghi Quy co quan chap thuin cho gia dinh ching t6i dugc ghi no
tién st dung dit.

Khi B6 Tai nguyén va Mdi truong, B Tai chinh c6 quy dinh khac, toi cam két
s& thuc hién ndp tién st dung dat theo quy dinh ctia phap luat.

TP. H6 Chi Minh, ngdy thang nim
Nguoi l[am don
(ky tén, ghi rd ho tén)
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11. Thi tuc Céap gidy chirng nhin quyén sé hiru nha & cho ca nhén c6 nha &
xay dung khong phép, sai phép trudc ngay 01 thang 7 nam 2004

- Trinh tu thuc hién:

* Bugc 1: Chuan bi diy du hd so theo quy dinh tai Piéu 15 Quyét dinh sd
54/2007/QD-UBND ngay 30 thang 3 nam 2007 ctia Uy ban nhan dan thanh phd vé
ban hanh quy dinh vé trinh tu, thu tuc cap gidy ching nhan quyén sé hitu nha & va
quyén sir dung dat ¢, gidy chimg nhan quyén so hitu nha & va gidy chtimg nhén quyén
str dung dat & tai thanh phé H6 Chi Minh.

* Budc 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thuoc Vin phong Uy
ban nhan dan quén - huyén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén thir sau hang tuan va
budi samg thir bay).

Cong chirc tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va noi dung ho so:
e Truong hop hd so di day du, hop 18 thi viét gidy hen trao cho ngudi ndp.

e Truong hop ho so thiéu, hoic khong hop 1é thi cong chirc tiép nhan hod so
huéng dan dé ngudi dén ndp ho so 1am lai hodc bd sung cho kip thoi

* Budc 3: Theo gidy hen ngudi ndp hd so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua
thudoc Van phong Uy ban nhan dan quin - huyén nhan Phiéu chuyén théng tin dia
chinh dé x4c dinh nghia vy tai chinh.

* Budc 4: Ngudi ndp hd so dén Chi cuc Thué quéin - huyén dé thuc hién nghia

vu tai chinh (néu co).

* Budc 5: Nop Gidy xac nhan cia co quan thué dé nhan Giay chimg nhan tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua thuéc Van phong Uy ban nhan dan quan - huyén (trong
gi0 hanh chinh tir th hai dén thr sdu hang tuin va budi samg th bay).

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, s6 luong hod so:

* Thanh phan ho so:

+ Pon dé nghi cip gidy chimg nhan theo mau (2 ban chinh)

+ Gidy tO vé tao l1ap nha - dit & (01 ban chinh va 01 ban chup)

+ Bién nhan ho so ddi voi truong hop chu sé hitu da ndp ho so xin phép ton tai
nha ¢ vi pham xay dung (02 ban chup)

+ Ban vé& so d0 nha ¢, dat ¢ (02 ban chinh)
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+ Pon xin ghi no tién str dung dat theo mau néu c6 (02 ban chinh)

* S6 luong hd so: 01 (bd)

- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so hop 16
- Bdi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan

- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan - huyén

* Co quan hodc nguoi c6 tham quyén dugc Gy quyén hodc phan cip thuc hién:
Khong co

* Co quan truc tiép thuc hién: Bo phan tiép nhan va tra két qua thudoc Van phong
Uy ban nhan dan quan - huyén; Phong Tai nguyén va Moi trudng; Phong Quan ly do
thi quan; Phong Cong thuong huyén; Vin phong Pang ky quyén str dung dat.

* Co quan phdi hop (néu c6): Chi cuc Thué quén - huyén, UBND phuong - x3,
thi tran.

- Két qua tha tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan
- Lé phi (néu c6): 100.000 ddng
- Tén mau don, mau to khai:

* Pon dé nghi cdp moi gidy ching nhan quyén so hitu nha ¢ va quyén st dung
dat & (Mau 01a/CN)

* Pon xin ghi no tién st dung dat (Mau 07/HD)

- Yéu cAu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co

- Cén ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Dat dai nam 2003, c¢6 hiéu luc thi hanh tur ngay 01 thang 7 nam 2004;

* Luat Xay dung nam 2003, c6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2004
* Luat Nha ¢ nam 2005, ¢6 hi¢u luc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2006

* Nghi dinh s6 90/2006/ND-CP ngay 06 thang 9 nim 2006 ciua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Luat Nha &

* Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nim 2004 cta Chinh pht vé
thi hanh Luat Dat dai. (c6 hiéu luc ngdy 16 thang 11 nim 2004)

* Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 nim 2007 ctua Chinh pha vé
quy dinh bd sung vé viéc cip Gidy ching nhan quyén str dung dét, thu hoi dat, thuc
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hién quyén sir dung dat, trinh ty, thu tuc boi thuong, hd tr, tai dinh cu khi Nha nuédc
thu hoi dat va giai quyét khiéu nai vé dat dai (c6 hiéu lyc ngay 01 thang 7 nim 2007)

* Quyét dinh s6 39/2005/QP-TTg ngay 28 thang 02 nim 2005 cua Thu tudng
Chinh pha vé viéc huéng dan thi hanh Diéu 121 cua Luat Xay dung

* Thong tu s6 05/2006/TT-BXD ngay 01 thang 11 nim 2006 cua Bé Xay dung
huéng dan thyc hién mot sé ndi dung ciia Nghi dinh sb 90/2006/ND-CP ngay 06
thang 9 nam 2006 cta Chinh pha quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Luét Nha 6.

* Thong tu s6 06/2007/TT-BTNMT ngay 02 thang 7 nim 2007 cua B Tai
nguyén va Moi truong hudng dan thyc hién mét sé diéu cia Nghi dinh s
84/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 ndam 2007 cua Chinh phu vé quy dinh bo sung vé
viéc cAp Gidy chung nhin quyén sir dung dét, thu hdi dat, thuc hién quyén s dung
dat, trinh ty, thu tuc boi thudng, hd tro, tai dinh cu khi Nha nudc thu hoi dat va giai
quyét khiéu nai vé dat dai

* Quyét dinh s6 54/2007/QD-UBND ngay 30 thang 03 nim 2007 caa Uy ban
nhan dan thanh phd vé ban hanh quy dinh vé trinh ty, thi tuc cdp gidy ching nhan
quyén so hitu nha ¢ va quyén sir dung dét o, gidy ching nhan quyén so hitu nha ¢ va
gidy chtng nhan quyén st dung gdit & tai thanh phd HO6 Chi Minh.

* Quyét dinh s6 106/2007/QD-UBND ngay 31 thang 7 nim 2007 cua Uy ban
nhan dan thanh phd vé muc thu 1é phi cap Gidy ching nhan quyén so hiru nha ¢ va st
dung dit &, cip gidy chting nhan quyén sé hiru nha & theo Nghi dinh sé 90/2006/ND-
CP ngay 06 thang 9 nim 2006 cua Chinh pha quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh
Luat Nha ¢.

* Cong van sd 2719/SXD-CCQND ngay 19 thang 4 nam 2007 ctia S Xy dung
vé viéc ban hanh “Cam nang huéng dan nghiép vu” phuc vu cong tac cap gidy chimg
nhén quyén so hitu nha ¢ va quyén st dung dit &.
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Phu luc 1 - MAu s6 1a/CN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM PHAN GHI CUA NGUGI NHAN HO SO
D(}C li:ip _ Tl.l’ do - Hanh phl’lC Vao s0 tiép nhan ho so:
Quyénsd............. Séthirty.............
DPON PE NGHI CAP MOI GIAY CHUNG NHAN et ahin hd s0
QUYEN SO HUU NHA O VA QUYEN SU DUNG PAT O vy gnone. e

Kinh gri: Uy ban nhan dan quan (huyén) ......................

I/ PHAN KE KHAI CUA NGUOI SO HUU NHA O VA SU DUNG PAT O (CA NHAN)
(Xem hudng dan cudi don ndy trude khi ké khai; khong tdy xéa sira chita trén don)
1/ Ngudi s6 hiru nha & va sir dung dat 6:(Viét chir in hoa)

SHO VA EN . oo
- S6 CMND (ho chibu):...........ccooeeiiiii, ngay cap ......... 10T CAP oo,
Dia chi dang ky ho khiu thuong tra: Sdnha....................... QUONG. ..o,
phuong (xa) .......cceevvvennnn. quan (huyén) ............... tinh (thanh pho). .....o.oveevveeeeeeeeeeeeeeeee.
= HO VA 1811 VO (CRONE): ..ot ee s eene s eeean.
-S6 CMND (ho chiéu):.......cooovveeeiinn.... ngay cip ......... 0T CAP cvvoveeeee e
Dia chi dang ky ho khiu thuong tra: Sdnha....................... QUONG. ..o,
phuong (Xa) ........ceevennnnnn. quén (huyén) ............... tinh (thanh phd). .....oveeveeeeeeeeeeeeeeee.

Ho va tén nguoi dong so hiru, dong thira ké (néu co).

-D1a Chi Nha & (CAN RO ..uiiiiiiieeeeee ettt e et e e s e et e e e e ernseeenneeeas
- Dién tich xay dung:....................... m. Dién tich san (nha &, can hd):.......ccoveevevvieecinv i, m°.
- S6 tang (hodc tang sd):.......... Két cdu: Tuong...... khung, cot.......... San....... ... mai............
= CAP, hang Nha O NAM XAY dUNE:.c.vvieiieeiieieeeeeeeeeee e
- DT san nha phu................... m” (néu cob).

- Thira d4t $8:eeveeeeeeeeeeen. TS bAN O SO v, loai ban do.......... .

- DT khuén vién dt d................... m?, Sir dung riéng:................. m?, Sir dung chung: .................... m’
- Ngudn gdc, thoi diém st dung GAt:. ...
- Thoi diém tao LA AL e
-Theo ban vé 6 .......oevvvnein, NZAY .tvvveennnennnn, dO e lap

la: ngay ......... thang ............. nam ...... )
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To61 cam doan va chiu hoan toan trudc phap luat vé noi dung ké khai trén don la ding su thuc va
chiu trach nhiém vé tinh x4c thyc cua cac giay to kém theo.

.............. , ngay ....... thang .....nam..........
Ngudi viét don
(Ky, ghi r0 ho tén)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN PHUONG, XA

- Tinh trang tranh chép, KhiGUu Nai V& A GAL: «veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
- Quy hoach xay dung: ...
Quyet dinh hodc thong bao giai toa, pha dd: ...
- Nam trong khu vuc cam xay dung hodc 1an chiém mdc gidi bao vé cac cong trinh ha ting k¥
thuat, di tich lich str, vin hda da x€p hang:............ooiii i e
- Thot dlem tao lap, nam xay dung nha:...............
- Ngudn gde, thoi diém st dung dAt:. ..o

-Sothtra: ..oovvii t0SO..euvnen.. ban dd theo nén ban dd cii
= SOthTAr ..ot 0 S6.0eeeen. ban dd theo nén ban d6 dia chinh chinh quy.
- Tach ra tir thira s&: .................. to SO, loai ban dd (néu cO).......oveveeeeiiiiii
- Pia chi cii cia nha, dat xin cip gidy ching nhan (néu co):
S6nha .........c........ Auong (KNu Phd, AP): .. .oeeee e,
phuong (Xa).......ccevvvvvienninnn. ,quan (huyen).......ocooiiiii
Ngay..... thang.... nam
TM. Uy ban nhin dén
Cha tich

(Ky tén, déng ddu)

Hwéng din viét don: Tén nguoi s¢ httu nha ¢ va su dung dat ¢: néu da ket hon thi ghi du thong tin
clia ca 2 nguoi, néu chua két hon thi chi ghi théng tin ciia nguoi xin cép gidy chimg nhéan va & phan
ho tén ghi cht «chwa két hony

- Néu c¢6 nhiéu dong so hitu, dong thira ké thi ghi 1d ho tén nam sinh, CMND (h¢ chiéu), ho khau
thuong tri cua ting ngudi va moi quan hé voi nguoi dé nghi cap glay chirng nhén.

- Nguon gdc, thoi diém tao 1ap nha ¢, s dung dat ¢: ghi o ‘ngudn goc va thoi diém tao lap nha ¢,
dat ¢ thong qua cac hinh thire nhu xay dung mdi, nhén chuyen 601 nhan chuyén nhuong, dugc thira
ké, duogc ting cho; néu co nguon gdc khac thi ghi cu thé ngudn gbe d6 va thoi diém bat dau s hitu
nha ¢ va thoi dlem su dung dat 6.

- C4c thong tin vé nha ¢, dat & ghi theo ding cac ndi dung thé hién tai ban v& so dd hién trang nha &
dat & (ndp kém ho so dé nghi cap gidy ching nhan).
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Méu 07/HD
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic
DON GHI NO TIEN SU DUNG DAT

Kinh guri: - Phong Tai nguyén - Moi truong quan (huyén):..................

(hoac UBND x4, phuong, thi tran:.................coeeeiieninnn... )

- Chi cuc Thué:
TOT EIIL ettt ettt ettt et e et e et e et e e e et e e aa e e e abeesnbeeenbaeebeeenbeeesaeesaeennaaenn
TRUONEZ TITLL oeiieiieeeee ettt e e e e e et e e e beeeesseeesssaeeesssaaeensseaeans

Hién t6i dang 1ap thu tuc xin cip gidy ching nhan quyén sir dung dat (hodc dang
1ap thi tuc chuyén muc dich sir dung dat) d6i véi khu dat co vi tri:

o 5 T W ¢l oV 23 SRRSO

= D18 ChE CT (U CO): oottt ee e,

Do gia dinh chung t6i chwa du kha ning ndp tién sir dung dat vao ngan sach Nha
nuéc nén kinh dé nghi Quy co quan chap thuin cho gia dinh ching t6i dugce ghi no
tién st dung dit.

Khi Bo Tai nguyén va Moéi truong, BO Tai chinh c¢6 quy dinh khac, t6i cam két
s& thuc hién ndp tién st dung dat theo quy dinh ctia phap luat.

TP. HO Chi Minh, ngdy thang nam
Nguoi lam don
(ky tén, ghi rd ho tén)
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12. Thi tuc Céap gidy chirng nhin quyén sé hiru nha & cho ca nhén c6 nha &
xay dung khong phép, sai phép sau ngay 01 thang 7 nam 2004

- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: Chuan bi ddy du ho so theo quy dinh tai Piéu 15 Quyét dinh sd
54/2007/QD-UBND ngay 30 thang 03 nam 2007 ctia Uy ban nhan dan thanh phd vé
ban hanh quy dinh vé trinh tu, thu tuc cdp gidy ching nhan quyén sé hitu nha & va
quyén sir dung dat ¢, gidy chimg nhan quyén so hitu nha & va gidy chtng nhan quyén
str dung dat & tai thanh phé H6 Chi Minh.

* Budc 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thuoc Vin phong Uy
ban nhan dan quén - huyén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén thir sau hang tuan va
bubi sang tht bay).

Cong chtre tiép nhan ho so kiém tra tinh phép 1y va ndi dung hd so:
e Truong hop hd so di day du, hop 18 thi viét gidy hen trao cho ngudi ndp.

e Truong hop hd so thiéu, hodc khong hop 1é thi cong chire tiép nhan hd so
huéng dan dé ngudi dén ndp hd so 1am lai hodc bd sung cho kip thoi

* Budc 3: Theo gidy hen ngudi ndp hd so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua
thudc Van phong ij ban nhan dan quan - huy¢n nhan Phiéu chuyén thong tin dia
chinh dé x4c dinh nghia vu tai chinh.

* Budc 4: Nguoi ndp ho so dén Chi cuc Thué quan - huyén dé nop 1€ phi trudc
ba va nghia vu tai chinh (néu co).

* Budc 5: Nop Gidy xac nhan cia co quan thué dé nhan Giay chimg nhan tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua thuéc Van phong Uy ban nhan dan quan - huyén (trong
gid hanh chinh tir tht hai dén tht sau hang tuan va budi sang tht bay).

- Cach thurc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, s6 luong ho so:

* Thanh phan hd so:

+ Pon dé nghi cip gidy chimg nhan theo mau (2 ban chinh)

+ Gidy tO vé tao 1ap nha & - dat & (01 ban chinh va 01 ban sao)

+ Ban v& so d nha o, dat ¢ (02 ban chinh)

+ Quyét dinh xtr 1y vi pham xay dung va cha dau tu cong trinh da chap hanh
quyét dinh xir 1y ctia co quan Nha nudc.
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+ Pon xin ghi no tién str dung dat theo mau néu c6 (02 ban chinh)

* S6 luong hd so: 01 (bd)

- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 18
- Pbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan - huyén

* Co quan hodc nguoi c6 thim quyén dugc iy quyén hodc phan cip thuc hién:

Khong co

* Co quan truc tiép thuc hién: Bo phan tiép nhén va tra két qua thugc Van phong
Uy ban nhan dan quan - huyén; Phong Tai nguyén va Méi truong; Phong Quan 1y do
thi quan; Phong Cong thuong huyén; Vin phong Pang ky quyén sir dung dat.

* Co quan phdi hop (néu c6): Chi cuc Thué quén - huyén, UBND phuong - x3,

thi tran.
- Két qua tha tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan
- L& phi (néu c6): 100.000 dong
- Tén mau don, mau to khai:

* Pon dé nghi cdp moi gidy ching nhan quyén so hitu nha ¢ va quyén st dung
dat & (Mau 01a/CN)

* Pon xin ghi no tién st dung dat (Mau 07/HD)

- Yéu cAu, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co

- Can cur phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Luat DAt dai nam 2003, c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 7 ndm 2004;

* Luat Xay dung nam 2003, c¢6 hic¢u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 7 ndm 2004

* Luat Nha ¢ nam 2005, ¢6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2006

* Nghi dinh s6 90/2006/ND-CP ngay 06 thang 9 nim 2006 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Luat Nha o.

* Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nam 2004 cta Chinh phi vé
thi hanh Luat DAt dai (c6 hiéu luc ngay 16 thang 11 nim 2004).
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* Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 nim 2007 ctua Chinh phu vé
quy dinh bd sung vé viéc cip Gidy chimg nhan vé viéc cip Gidy chting nhan quyén
str dung dat,, thu hoi dat, thyc hién quyén sir dung dat, trinh tu, thu tuc boi thuong, hd
tro, tai dinh cu khi Nha nuéc thu hdi dat va giai quyét khiéu nai vé dat dai (co hiéu
luc ngay 01 thang 7 nam 2007)

* Thong tu s6 05/2006/TT-BXD ngay 01 thang 11 nim 2006 ciia Bo Xay dung
huéng dan thuc hién mot sb ndi dung ciia Nghi dinh sb 90/2006/ND-CP ngay 06
thang 9 nam 2006 cta Chinh pha quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Luét Nha 6.

* Thong tu s6 06/2007/TT-BTNMT ngay 02 thang 7 nim 2007 ctia B¢ Tai
nguyén va Moi truong hudng dan thuyc hién mot s6 diéu cua Nghi dinh $6
84/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 ndam 2007 cua Chinh phu vé quy dinh bo sung vé
viéc cap Gidy chung nhan quyén sir dung dat, thu hdi dat, thuc hién quyén sir dung
dat, trinh ty, thu tuc boi thudng, hd tro, ti dinh cu khi Nha nudc thu hoi dat va giai
quyét khiéu nai vé dat dai (c6 hiéu luc ngay 03 thang 8 nam 2007)

* Quyét dinh s6 54/2007/QD-UBND ngay 30 thang 03 nim 2007 caa Uy ban
nhan dan thanh phd vé ban hanh quy dinh vé trinh ty, thu tuc cép gidy ching nhan
quyén so hitu nha ¢ va quyén sir dung dét o, gidy chting nhan quyén so hitu nha ¢ va
gidy chiung nhan quyén sir dung dét ¢ tai thanh phd Ho Chi Minh.

* Quyét dinh s6 106/2007/QD-UBND ngay 31 thang 7 nim 2007 cua Uy ban
nhan dan thanh phd vé muc thu 1é phi cap Gidy ching nhan quyén so hiru nha ¢ va st
dung dat &, cap gidy chimg nhan quyén so hitu nha & theo Nghi dinh s6 90/2006/ND-
CP ngay 06 thang 9 nim 2006 cua Chinh pha quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh
Luat Nha ¢.

* Cong vin s0 7136/UBND-DTMT ngay 17 thang 11 nam 2008 ctia Uy ban
nhan dan thanh phd vé xu 1y vi pham x4y dung trong cong tac cap gidy ching nhan
quyén s& hitu nha & va quyén st dung dat 6.

* Cong van s6 2719/SXD-CCQNDP ngay 19 thang 4 nam 2007 ciia SO Xay dung
vé viéc ban hanh “Cam nang hudng dan nghiép vu” phuc vu cong tac cap gidy chimng
nhan quyén so hitu nha ¢ va quyén st dung dat 6.
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Phu luc 1 - MAu s6 1a/CN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO
D(}C lz’jp - Tu, do - Hi.lnh phl’lC Vao s6 tiép nhan ho so:
Quyénsd............. S thirtu.............
DPON PE NGHI CAP MOI GIAY CHUNG NHAN gt ahinno s
QUYEN SO HUU NHA O VA QUYEN SU DUNG PAT O yrRgione.

Kinh gri: Uy ban nhan dan quan (huyén) ......................

I/ PHAN KE KHAI CUA NGUOI SO HU'U NHA G VA SU DUNG DAT O (CA NHAN)
(Xem huong ddn cuoi don nay truoc khi ké khai; khong tdy xéa sita chira trén don)
1/ Ngudi sé hiru nha & va st dung dat é:(Viet chir in hoa)

SHO VA LEN . oo
-S6 CMND (ho chiéu):.......ooeevveeeiinn.... ngay cip ......... 0T CAD cvveveeeeeee e
Dia chi dang ky ho khau thuong tra: Sénha....................... QUONG. ..o,
phuong (Xa) ........cceevvnnnnnn. quan (huyén) ............... tinh (thanh phd). .....oveeveeeeeeeeeeeee e,
= HO VA 1811 VO (CRONE): ..ot e e en s eene s eeean.
- S6 CMND (ho chibu):.........ooooeeiiiiii, ngay cap ......... 10T CAP oo,
Dia chi dang ky ho khiu thuong tra: Sdnha....................... QUONG. ..o,
phuong (xa) ........ccoevveennn. quan (huyén) ............... tinh (thanh pho). .....o.ovevveeeeeeeeeeeeeeee.

Ho va tén ngudi dong so hiru, dong thira ké (néu co).

= Di1a Chi NhA & (CAN RO ..uiiiiiieceee e e et e e be e e et e e e e eaveeesnaeeas
- Dién tich xay dung:....................... m. Dién tich san (nha &, can hd):.......ccoveeeevieveini i, m?.
- S tang (hodc tang sO):.......... Két cAu: Tuong...... khung, cot.......... san....... .... mai............
= CAP, hang Nha O NAM XAY dUNE:.c.eeieiieeiieieeeee e e
- DT san nha phuy................... m? (néu co).

- Thira @4t $8:.eveeeeeeeeeeeen. TS bAN O SO v, 1081 BAN @O

- DT khuodn vién dét 6................ m?, St dyng riéng:................. m?, St dung chung: ........cc.o....... m’
- Ngudn gdc, thoi diém st dung GAt:. ...
= Thoi GI8m ta0 TAP MDA, ..ooeee it
- Theo ban vé $6: .................... NEAY «evvniininennne dO e lap.

(Trudng hop c6 thay doi vé ranh dat, thira dat so voi ban vé thi ghi thoi diém thay doi cudi cing
la: ngay ......... thang ............. nam ...... )
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To61 cam doan va chiu hoan toan trudc phap luat vé noi dung ké khai trén don la ding su thuc va
chiu trach nhiém vé tinh x4c thyc cua céc giay to kém theo.
.............. , ngay ....... thang ......nam..........
Nguoi viét don
(Ky, ghi r6 ho tén)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN PHUONG, XA

- Tinh trang tranh chép, KB N@1 V& NNA GAL: «veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
- Quy hoach xay dung: ...
Quyet dinh hodc thong bao giai toa, pha dd: ...
- Nam trong khu vuc cam xay dung hodc 1an chiém mdc gidi bao vé cac cong trinh ha ting k¥
thuat, di tich lich str, vin hda da x€p hang:............ooiii i e
- Thot dlem tao lap, nam xay dung nha:...............
- Ngudn gde, thoi diém st dung dAt:. ..o

-Sothtra: ..oovvii t0SO..euvnen.. ban dd theo nén ban dd cii
= SOthTAr ..ot 0 S6.0eeeen. ban dd theo nén ban d6 dia chinh chinh quy.
- Tach ra tir thira s&: .................. to SO, loai ban dd (néu cO).......oveveeeeiiiiii
- Pia chi cii cia nha, dat xin cip gidy ching nhan (néu co):
S6nha .........c........ duong (Khu phd, AP): «..oeeee e,
phuong (Xa).......ccevvvvvienninnn. ,quan (huyen).......ocooiiiii
Ngay..... thang.... nam
TM. Uy ban nhin dén
Cha tich

(Ky tén, déng ddu)

Hwéng din viét don: Tén nguoi s¢ httru nha ¢ va su dung dat ¢: néu da ket hon thi ghi du thong tin
clia ca 2 nguoi, néu chua két hon thi chi ghi théng tin ciia nguoi xin cép gidy chimg nhéan va & phan
ho tén ghi cha «chwa két hony

- Néu c¢6 nhiéu dong so hitu, dong thira ké thi ghi 1d ho tén nam sinh, CMND (h¢ chiéu), ho khau
thuong tri cua ting ngudi va moi quan hé voi nguoi dé nghi cap glay chirng nhén.

- Nguon gbc, thoi diém tao 1ap nha &, sir dung dat o: ghi o ‘ngudn goc va thoi diém tao 1ap nha o,
dat ¢ thong qua cac hinh thtrc nhu xay dung mdi, nhén chuyen d01 nhan chuyén nhuong, dugc thira
ké, duogc ting cho; néu co nguon gdc khac thi ghi cu thé ngudn gbe d6 va thoi diém bat dau s hitu
nha ¢ va thoi dlem st dung dat 6.

- Céc thong tin vé nha ¢, dat & ghi theo ding cac ndi dung thé hién tai ban v& so dd hién trang nha &
dat & (ndp kém ho so dé nghi cap gidy ching nhan).
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Mau 07/HD
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic
DON GHI NO TIEN SU DUNG DAT

Kinh guri: - Phong Tai nguyén - Moi truong quan (huyén):..................

(hoac UBND x4, phuong, thi tran:.................coeeviieiinnn... )

- Chi cyc Thué:
TOT EII: ettt ettt ettt et e et e et e et e e et e e taeesabeesabeeesbaeebeeenbeeensaeesaeennaeenn
TRUONEZ T oeeiieiieeeee et et e e et e e e e tbe e e s ste e e e sseeeessseeessssaeansseeenns

Hién toi dang lap thu tuc xin cap gidy chimg nhan quyén sir dung dét (hodc dang
1ap thi tuc chuyén muc dich sir dung dat) d6i voi khu dat co vi tri:

Dia chi tai
12 ChT TA10 oot et e e e e e e e araeeeeenes

= D18 ChE CT (U CO): oottt

Do gia dinh chiing t6i chua du kha nang ndp tién sir dung dat vao ngan sach Nha
nuéc nén kinh dé nghi Quy co quan chap thuin cho gia dinh ching t6i dugce ghi no
tién st dung dit.

Khi Bo Tai nguyén va Mdi truong, B Tai chinh c6 quy dinh khac, t6i cam két
s& thuc hién ndp tién st dung dat theo quy dinh ctia phap luat.

TP. H6 Chi Minh, ngdy thang nim
Nguoi l[am don
(ky tén, ghi rd ho tén)
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13. Thi tuc Cép gidy chirng nhin quyén sé hiru nha & & quyén sir dung dat
& cho c4 nhén do tring d4u gia nha ¢ - dit &

- Trinh tu thuc hién:

* Bugc 1: Chuan bi ddy du hd so theo quy dinh tai Piéu 13 Quyét dinh sd
54/2007/QD-UBND ngay 30 thang 3 nam 2007 ctia Uy ban nhan dan thanh phd vé
ban hanh quy dinh vé trinh tu, thu tuc cdp gidy ching nhan quyén sé hitu nha & va
quyén sir dung dat ¢, gidy chimg nhan quyén so hitu nha & va gidy chtmg nhin quyén
str dung dat & tai thanh phé H6 Chi Minh.

* Budc 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thuoc Vin phong Uy
ban nhan dan quén - huyén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén thir sau hang tuan va
budi sang tht bay).

Cong chirc tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va noi dung ho so:
e Truong hop hd so di day du, hop 18 thi viét gidy hen trao cho ngudi ndp.

e Truong hop ho so thiéu, hoic khong hop 1 thi cong chirc tiép nhan hod so
huéng dan dé ngudi dén ndp ho so 1am lai hoic bd sung cho kip thoi

* Budc 3: Theo gidy hen ngudi ndp hd so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua
thudc Van phong Uy ban nhan dan quin - huyén nhan Phiéu chuyén théng tin dia
chinh dé x4c dinh nghia vu tai chinh.

* Budc 4: Ngudi ndp hd so dén Chi cuc Thué quan - huyén dé thuc hién nghia

vu tai chinh (néu co).

* Budc 5: Nop Gidy xac nhan cia co quan thué dé nhan Giay chimg nhan tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua thuéc Van phong Uy ban nhan dan quan - huyén (trong
gid hanh chinh tir th hai dén thr sdu hang tuin va budi samg tht bay).

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, s6 luong ho so:

* Thanh phan ho so:

+ Pon dé nghi cip gidy chimg nhan theo mau 01a/CN (2 ban chinh)

+ Vin ban tring d4u gia nha & - dat & cia co quan c6 thAm quyén kém theo toan bo
gidy tO vé tao lap nha & - dat & (01 ban chinh va 01 ban sao)

+ Ban v& so d nha o, dat ¢ (02 ban chinh)

* S6 luong hd so: 01 (bd)
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- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 16
- P6i tuong thyc hién thi tyc hanh chinh: C4 nhan

- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan - huyén

* Co quan hodc nguoi c6 tham quyén duogc uy quyén hoic phan cap thuc hién:
Khong co

* Co quan truc tiép thuc hién: Bo phan tiép nhén va tra két qua thugc Van phong
Uy ban nhan dan quan - huyén; Phong Tai nguyén va Méi truong; Phong Quan 1y do
thi quan; Phong Cong thuong huyén; Vin phong Pang ky quyén sir dung dat.

* Co quan phdi hop (néu c6): Chi cuc Thué quan - huyén, Uy ban nhan dan
phuong - x4, thi tran.

- Két qua thu tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan
- Lé phi (néu c6): 100.000 dong
- Tén mau don, mau to khai:

* Pon dé nghi cdp moi gidy ching nhan quyén so hitu nha ¢ va quyén st dung
dat & (Mau 01a/CN)

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Truong hop ngudi dé nghi cAp Gidy ching nhan 13 nguoi Viét Nam dinh cu tai
nudc ngoai hoic 1a nguoi nudc ngoai phai ndp chimg tir chimg minh thudc déi tuong
duoc sé hiru nha ¢ tai Viét Nam

* Truong hop ngudi dé nghi cap gidy chimg nhan 1 nguoi dai dién khai trinh, phai
c6 gidy cam két (02 ban chinh) va gidy t& chimg minh mbi quan hé v6i ngudi tao 14p nha
dat theo quy dinh ctia phap luat vé dan sy va hon nhén gia dinh (02 ban sao)

- Can cur phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Luat Dat dai ndm 2003, c6 hiéu luc thi hanh tir ngdy 01 thang 7 nim 2004

* Luat Xay dung nam 2003, c¢6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2004

* Luat Nha ¢ nam 2005, c¢6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2006

* Nghi dinh s6 90/2006/ND-CP ngay 06 thang 9 naim 2006 ciua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Luat Nha &

* Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nim 2004 ciia Chinh phi1 vé
thi hanh Luat Dat dai (c6 hiéu luc ngay 16 thang 11 nim 2004)
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* Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 nim 2007 ctua Chinh phu vé
quy dinh bd sung vé viéc cap Gidy ching nhan quyén st dung dét, thu hoi dat, thuc
hién quyén sir dung dat, trinh ty, thu tuc boi thuong, hd tr, tai dinh cu khi Nha nuédc
thu hoi dat va giai quyét khiéu nai vé dat dai (c6 hiéu lyc ngay 01 thang 7 nim 2007)

* Thong tu s6 05/2006/TT-BXD ngay 01 thang 11 nam 2006 ciia Bo Xay dung
huéng dan thyc hién mot sé nodi dung ciia Nghi dinh s6 90/2006/ND-CP ngay 06
thang 9 nam 2006 cta Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Luat Nha 6.

* Thong tu s6 06/2007/TT-BTNMT ngay 02 thang 7 nim 2007 ctia B¢ Tai
nguyén va Moi truong huéng dan thyc hién mot sé diéu cia Nghi dinh sb
84/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 nim 2007 ctia Chinh Ph vé quy dinh bo sung vé
viéc cdp Gidy chung nhin quyén sur dung dét, thu hoi dat, thyc hién quyén s dung
dat, trinh ty, thu tyc boi thudng, hd tro, tai dinh cu khi Nha nudc thu hoi dat va giai
quyét khiéu nai vé dat dai (c6 hiéu lyc ngay 03 thang 8 nim 2007)

* Quyét dinh s6 54/2007/QD-UBND ngay 30 thang 3 nim 2007 ciia Uy ban
nhan dan thanh phd vé ban hanh quy dinh vé trinh ty, thi tuc cdp gidy ching nhan
quyén so hitu nha & va quyén str dung dét o, gidy ching nhan quyén so hitu nha ¢ va
gidy ching nhan quyén sir dung dét ¢ tai thanh phd Ho Chi Minh.

* Quyét dinh s6 106/2007/QD-UBND ngay 31 thang 7 nam 2007 cia Uy ban
nhan dan thanh phd vé muc thu 1é phi cap Gidy ching nhan quyén so hiru nha & va st
dung dat &, cip gidy ching nhan quyén sé hitu nha ¢ theo Nghi dinh 90/2006/ND-CP
ngay 06 thang 9 nim 2006 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
Luat Nha 6.

* Cong van s6 2719/SXD-CCQNDP ngay 19 thang 4 nam 2007 ciia S Xay dung
vé viéc ban hanh “Cam nang huéng dan nghiép vu” phuc vu cong tac cp gidy ching
nhan quyén s& hitu nha & va quyén sir dung dit 6.



S690+91 - 15 - 8 - 2009 CONG BAO 105

Phu luc 1 - MAu s6 1a/CN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM PHAN GHI CUA NGUGI NHAN HO SO
D(}C li:ip _ Tl.l’ do - Hanh phl’lC Vao s0 tiép nhan ho so:
Quyénsd............. Séthirty.............
DPON PE NGHI CAP MOI GIAY CHUNG NHAN et ahin b s0
QUYEN SO HUU NHA O VA QUYEN SU DUNG PAT O Y gnone. e

Kinh gri: Uy ban nhan dan quan (huyén) ......................

I/ PHAN KE KHAI CUA NGUOI SO HU'U NHA O VA SU DUNG DAT O (CA NHAN)
(Xem hwdng dan cuoi don ndy truoc khi ké khai; khong tdy xoa swa chira trén don)
1/ Nguwoi sé hiru nha & va sir dung dat 6:(Viet chir in hoa)

= (oI 2 1 7S o LR
-S6 CMND (ho chiéu):.......cooooveeeiinn.... ngay cip ......... 0T CAP cvvoveeeeee e
Dia chi dang ky ho khau thuong tri: Sdnha....................... QUONG. ..o,
phuong (xa) .......cceevvvennnn. quan (huyén) ............... tinh (thanh pho). .....o.ovevveeeeeeeeeeeeeeee.
= HO VA 1811 VO (CRONE): ..ot ee s s e een s eeeen.
- S6 CMND (ho chibu):.........ocooeeeeiiii, ngay cap ......... 10T CAP oo,
Dia chi ding ky ho khau thuong tra: Sdnha....................... QUONEG. ..o,
phuong (xa) .......cceevvveennn. quan (huyén) ............... tinh (thanh pho). .....o.oveevveeeeeeeeeeeeeeee.

Ho va tén ngudi dong so hiru, dong thira ké (néu co).

= Di1a Chi Nha & (CAN RO ..uiiiiiiecee ettt et e et e e et e e e e eaveeeaaeeas
- Dién tich xay dung:....................... m?. Dién tich san (nha &, ¢An ho):......co.ovveeveeeeeeneeeann, m’.
- S tang (hodc tang sO):.......... Két cAu: Tuong...... khung, cot.......... san....... .... mai............
= CAp, hang Nha O NAM XAY dUNE:.c.evieiieeiieieeeee e
- DT san nha phu................... m” (néu co).

- Thira d4t $8:eveeeeeeeeeenn. TS bAN O SO v, 1081 BAN @O

- DT khuodn vién dét 6................ m?, St dyng riéng:................. m?, St dung chung: ........cc......... m*
- Nguodn goc, thoi diém st dung GAt:.........oooun i
- Thoi diém tao LA AL L e
- Theo ban v& s6: .................... NEAY ..oovvnvinnnnnn. O e 1ap.

(Trudng hop c6 thay doi vé ranh dat, thira dat so voi ban vé& thi ghi thoi diém thay doi cudi cing
la: ngay ......... thang ............. nam ...... )
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T61 cam doan va chiu hoan toan trudc phap luat vé noi dung ké khai trén don la ding su thuc va
chiu trach nhiém vé tinh x4c thyuc cua céc giay to kém theo.

.............. , ngay ....... thang .....nam..........

Ngudi viét don
(Ky, ghi 16 ho tén)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN PHUONG, XA

- Tinh trang tranh chép, KhiGu Nai V& A GAL: «eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
- Quy hoach xay dung: ...
Quyet dinh hodc thong bao giai toa, pha dd: ...
- Nam trong khu vuc cam xay dung hodc 1an chiém mdc gidi bao vé cac cong trinh ha ting k¥
thuat, di tich lich str, vin hda da x€p hang:............oooiiii i e
- Thot dlem tao lap, nam xay dung nha:...............
- Ngudn gde, thoi diém st dung dAt:. ..o

-Sothtra: ..oovvii t0SO..euvnen.. ban dd theo nén ban d6 cii
= SOthTAr ..ot 0 S6.0eeeen. ban dd theo nén ban d6 dia chinh chinh quy.
- Tach ra tir thira s&: .................. to SO, loai ban dd (néu cO).......oveveeeeiiiiii
- Pia chi cii cia nha, dat xin cip gidy ching nhan (néu co):
S6nha .........c........ Auong (KHu phd, AP): ..o,
phuong (Xa).......ccevvvvvienninnn. ,quan (huyen).......ocooiiiii
Ngay..... thang.... nam
TM. Uy ban nhin dén
Cha tich

(Ky tén, déng ddu)

Hwéng din viét don: Tén nguo1 s¢ httru nha ¢ va su dung dat ¢: néu da ket hon thi ghi du thong tin
clia ca 2 nguoi, néu chua két hon thi chi ghi théng tin ciia nguoi xin cép gidy chimg nhéan va & phan
ho tén ghi cha «chwa két hony

- Néu c¢6 nhiéu dong so hitu, dong thira ké thi ghi 1d ho tén nam sinh, CMND (h¢ chiéu), ho khau
thuong tri cua ting ngudi va moi quan hé voi nguoi dé nghi cap glay chirng nhén.

- Nguon gbc, thoi diém tao 1ap nha &, sir dung dat o: ghi rd ‘ngudn goc va thoi diém tao 1ap nha o,
dat ¢ thong qua cac hinh thire nhu xay dung mdi, nhén chuyen d01 nhan chuyén nhuong, dugc thira
ké, duogc ting cho; néu co nguon gdc khac thi ghi cu thé ngudn gbe d6 va thoi diém bat dau s hitu
nha ¢ va thoi dlem su dung dat 6.

- Céc thong tin vé nha ¢, dat & ghi theo ding cac ndi dung thé hién tai ban v& so dd hién trang nha &
dat & (ndp kém ho so dé nghi cap gidy ching nhan).
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14. Thi tuc Cap gidy chirng nhan quyén sé hiru nha ¢ ddi véi truwong hop
chuyén nhwong nha & di cé gidy chirng nhin quyén sé hiru nha ¢ d6i véi ca nhan

- Trinh tu thuc hién:

* Bugc 1: Chuan bi ddy du ho so theo quy dinh tai Piéu 16 Quyét dinh sd
54/2007/QD-UBND ngay 30 thang 03 nam 2007 cta Uy ban nhan dan thanh phd vé
ban hanh quy dinh vé trinh tu, thu tuc cap gidy ching nhan quyén sé hitu nha & va
quyén sir dung dat ¢, gidy chimg nhan quyén so hitu nha & va gidy chtng nhan quyén
str dung dat & tai thanh phé H6 Chi Minh.

* Budc 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Vian phong Uy
ban nhan dan quén - huyén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén thir sau hang tuan va
budi sang thtr bay).

Cong chirc tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va noi dung ho so:

e Truong hop hd so di day du, hop 18 thi viét gidy hen trao cho ngudi ndp.

e Truong hop ho so thiéu, hoic khong hop 1é thi cong chirc tiép nhan hod so
huéng dan dé ngudi dén nop ho so 1am lai hodc bd sung cho kip thoi

* Budc 3: Theo gidy hen ngudi ndp hd so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua
thudc Van phong Uy ban nhan dan quin - huyén nhan Phiéu chuyén théng tin dia
chinh dé x4c dinh nghia vu tai chinh.

* Budce 4: Ngudi ndp ho so dén Chi cuc Thué quan - huyén dé nop 1€ phi trudc
ba va nghia vu tai chinh (néu co).

* Budc 5: Nop Gidy xac nhan cia co quan thué dé nhan Giay chimg nhan tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua thuéc Van phong Uy ban nhan dan quan - huyén (trong
gi0 hanh chinh tir th hai dén th sdu hang tuan va budi sang thir bay).

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc

- Thanh phan, sd lugng hd so:

* Thanh phan ho so:

+ Pon dé nghi cap doi, cap lai, xac nhan thay doi gidy chirg nhan theo miu (01
ban chinh)

+ Hop dong mua ban, ting cho, doi thira ké nha & theo quy dinh phap luat dan
su va nha & kém theo gidy ching nhan quyén s hitu nha, hodc gidy to hop 18 vé
quyén s& hitu nha & va quyén st dung dat & ctia bén chuyén nhuong (01 ban chinh)
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+ Ban v& so dd nha ¢, dit ¢; trudng hop hién trang nha & va dat & khong thay
d6i thi str dung ban vé& cii (néu c6) (01 ban chinh)

* S6 luong hd so: 01 (bd)
- Thoi han giai quyét:

* 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18 d6i v6i nha & - dat & co hién
y gay op
trang khong thay dbi.

* 30 ngay lam viéc d6i véi nha ¢ - dat & co hién trang thay doi.

- Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan - huyén

* Co quan hodc ngudi co thAim quyén duogc Gy quyén hodc phan cip thuc hién:
Khong cé

* Co quan truc tiép thuc hién:: B§ phan tiép nhan va tra két qua thudéc Van
phong Uy ban nhan dan quén - huyén; Phong Tai nguyén va Mai truong; Phong quan
1y d6 thi quan; Phong Cong thuong huyén; Vin phong Diang ky quyén sir dung dit.

* Co quan phdi hop (néu c6): Khong co

- Két qua thu tuc hanh chinh: Gidy chiig nhan
- Lé phi (néu cd): 50.000 dong

- Tén mau don, mau to khai:

* Pon dé nghi cip ddi, cap lai, xac nhan thay d6i gidy chimg nhan quyén s& hitu
nha & va quyén st dung dat & (Mau 01f/CN)

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Truong hop nguoi dé nghi cip Gidy ching nhan 13 nguoi Viét Nam dinh cu tai
nudc ngoai hodc 1a nguoi nudc ngoai phai ndp chimg tir chimg minh thudc déi tuong
duoc sé hiru nha ¢ tai Viét Nam.

- Can cur phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Luat Dat dai nam 2003, c¢6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2004

* Luat Xay dung nam 2003, c¢6 hic¢u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 7 ndm 2004
* Luat Nha ¢ ndm 2005, c¢6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 7 ndm 2006
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* Nghi dinh s6 90/2006/ND-CP ngay 06 thang 9 nim 2006 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Luat Nha &

* Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nim 2004 ciia Chinh phi vé
thi hanh Luat DAt dai (c6 hiéu luc ngay 16 thang 11 nim 2004)

* Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 nim 2007 ciia Chinh phu vé
quy dinh bd sung vé viéc cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, thu hoi dat, thuc
hién quyén st dung dat, trinh tu, tha tuc boi thuong, hd tro, tai dinh cu khi Nha
nudc thu hoi dat va giai quyét khiéu nai vé dét dai (c6 hiéu lyc ngay 01 thang 7 nim
2007).

* Thong tu s6 01/2005/TT-BTNMT ngay 13 thang 4 nim 2005 ctua B¢ Tai
nguyén va Mai truong vé viéc hudng dan thyc hién mot so diéu ciia Nghi dinh sb
181/2004/ND-CP ctia Chinh phu vé thi hanh Luat Dt dai.

* Thong tu s6 06/2007/TT-BTNMT ngay 02 thang 7 nim 2007 cua B Tai
nguyén va Moi truong huéng dan thyc hién mot sé diéu cia Nghi dinh sb
84/2007/ND-CP ctia Chinh pht vé quy dinh bd sung vé viéc cAp Gidy chung nhan
quyén sir dung dét, thu hoi dét, thuc hién quyén sir dung dat, trinh tu, thu tuc boi
thuong, hd tro, tai dinh cu khi Nha nude thu hoi dat va giai quyét khiéu nai vé dat dai
(c6 hi¢u lyc ngay 01 thang 7 nam 2007)

* Thong tu s6 09/2007/TT-BTNMT ngay 02 thang 8 nim 2007 cua B Tai
nguyén va Moi truong vé huéng dan viéc 1ap, chinh 1y, quan 1y hd so dia chinh.

* Thong tu s6 05/2006/TT-BXD ngay 01 thang 11 nim 2006 cuia B6 Xay dung
huéng dan thuc hién mot sb ndi dung ctia Nghi dinh sé 90/2006/ND-CP ngay 06
thang 9 nam 2006 cta Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Luat Nha 6.

* Quyét dinh s6 54/2007/QD-UBND ngay 30 thang 03 nim 2007 caa Uy ban
nhan dan thanh phd vé ban hanh quy dinh vé trinh ty, thi tuc cip gidy ching nhan
quyén so hitu nha & va quyén str dung dét o, gidy ching nhan quyén so hitu nha ¢ va
gidy chtng nhan quyén sir dung gdat & tai thanh phd H6 Chi Minh.

* Quyét dinh s6 106/2007/QD-UBND ngay 31 thang 7 nim 2007 cua Uy ban
nhan dan thanh phd vé muc thu 1é phi cap Gidy ching nhan quyén s& hiru nha ¢ va st
dung dat &, cip gidy ching nhan quyén sé hiru nha & theo Nghi dinh sé 90/2006/ND-
CP ngay 06 thang 9 nim 2006 cua Chinh pha quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh
Luat Nha 6.
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* Cong van sd 2719/SXD-CCQND ngay 19 thang 4 nam 2007 ctia S Xy dung
vé viéc ban hanh “Cam nang huéng dan nghiép vu” phuc vu cong tac cap gidy chimg
nhan quyén s& hitu nha & va quyén st dung dét 0.
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Phu luc 1 - Miu s 1f/CN

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO
D@C lap - Tl‘l’ do - Hi}ﬂh phl'lc Vao s0 tiép nhan ho so:
Quyén sd............. Sé thirty.............
DPON PE NGHI CAP DOI, CAP LAI, XAC NHAN THAY POI GIAY Nguoi nhdn ho so
CHUNG NHAN QUYEN SO HU'U NHA O VA QUYEN SU DUNG (ky va ghi 16 ho, tén)
DAT O, GIAY CHUNG NHAN QUYEN SO HU'U NHA O.
(Bao gom ca cdp déi do chuyén nhwong quyén so hitu nha 6,

hét trang ghi thay déi)

Ciap ngay ......... thang ....... nam ........ 3 THOT CAPD oo
TRUIONE T 815 ..ottt et et e e bt estt e et e e sabeesbeesabeenbeessbeenseessbeenseeesseenseesnseenseannns
Ly do dé nghi cap déi (cép lai, x4c nhan thay doi) Giéy ching nhan: ...,
Dia chi nha & xin cip ddi (cip lai, x4c nhan thay d6i) Gidy chimg nhan:............coooveveeveveveeeeeenn.
Gidy ching nhan quyén so ‘hirunha o, Gidy ching nhan quyén s¢ hitu nha ¢ va quyén sir dung dat &
da duoc (ghi tén co quan cap GIAY CHUNE NNAN): ..o
cip ngaYy ......oooene ;masOGCN:LL SO DO SO EOC: vvreeeeeeeeeeeeeeeeeeee .

Dé nghi cap 601 (cap lai, xac nhén thay doi) Glay chtng nhan quyén sé hiru nha &, Gidy
chimg nhan quyén s& hitu nha & va quyén sir dung dat & cho nhimg ngudi dimg tén chu s6 hitu sau
(chi ghi trong truong hop chuyén nhirong quyén s hitu nha 6):

T61 cam doan nhirng 101 ké khai trong don 1a ding sy thyc, chiu trach nhi¢m vé tinh xéac thuc
cua cac giay to kém theo va cam két thuc hién day du nghia vu tai chinh ding thoi han theo quy
dinh cta Nha nudc.

............. ,ngay .....thang .....ndm ......

Ngudi viét don
(ky va ghi ro ho tén)
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15. Thii tuc Cép gidy chirng nhin quyén s& hiru nha & va quyén sir dung dit
& d6i v6i cac treong hop chuyén nhweng nha ¢ - dat & da c6 gidy chirng nhén
quyén sé hiru nha & va quyén sir dung dat ¢ cho ca nhan

- Trinh tu thuc hién:

* Bugc 1: Chuan bi diy du hd so theo quy dinh tai Piéu 16 Quyét dinh sd
54/2007/QD-UBND ngay 30 thang 03 nim 2007 cta Uy ban nhan dan thanh phd vé
ban hanh quy dinh vé trinh tu, thu tuc cdp gidy ching nhan quyén sé hitu nha & va
quyén sir dung dat ¢, gidy chimg nhan quyén so hitu nha & va gidy chtimg nhin quyén
str dung dat ¢ tai thanh phd Ho Chi Minh.

* Bude 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thuoc Vin phong Uy
ban nhan dén quén - huyén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén thir sdu hang tuan va
bubi sang tht bay).

Cong chirc tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va noi dung ho so:

e Truong hop hd so di day du, hop 18 thi viét gidy hen trao cho ngudi ndp.

e Truong hop hd so thiéu, hodc khong hop 1é thi cong chire tiép nhan hd so
huéng dan dé ngudi dén ndp ho so 1am lai hodc bd sung cho kip thoi

* Budc 3: Theo gidy hen ngudi ndp hd so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua
thudc Van phong Uy ban nhan din quan - huyén nhan Phiéu chuyén thong tin dia
chinh dé x4c dinh nghia vy tai chinh.

* Budce 4: Ngudi nop hd so dén Chi cuc Thué quan - huyén dé nop 1€ phi trudc
ba va nghia vu tai chinh (néu c6).

* Budc 5: Nop Gidy xac nhan cia co quan thué dé nhan Giay chimg nhan tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua thuéc Van phong Uy ban nhan dan quan - huyén (trong
gid hanh chinh tir th hai dén tht sau hang tuan va budi sang tht bay).

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc

- Thanh phan, sé luong hd so:

* Thanh phan hd so:

+ Pon dé nghi cap doi, cap lai, xac nhan thay doi gidy chimg nhan theo miu (01
ban chinh)

+ Hop dong mua ban, ting cho, ddi thira ké nha & theo quy dinh phap luat dan
su va nha & kém theo gidy ching nhan quyén sé hitu nha, hodc gidy to hop 18 vé
quyén s& hiru nha & va quyén st dung dat & cia bén chuyén nhuong (01 ban chinh)
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+ Ban v& so dd nha ¢, dit ¢; trudng hop hién trang nha & va dat & khong thay
d6i thi str dung ban vé& cii (néu c6) (01 ban chinh)

* S6 luong hd so: 01 (bd)
- Thoi han giai quyét:

* 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18 d6i véi nha & - dat & co hién
y gay op
trang khong thay dbi.

* 30 ngay lam viéc d6i véi nha ¢ - dat & co hién trang thay doi.

- Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan - huyén

* Co quan hodc ngudi co thAim quyén duogc Gy quyén hodc phan cip thuc hién:
Khong cé

* Co quan truc tiép thuc hi¢n: Bo phan tiép nhan va tra két qua thudoc Van phong
Uy ban nhan dan quan - huyén; Phong Tai nguyén va Moi trudng; Phong Quan ly do
thi quan; Phong Cong thuong huyén; Vin phong Pang ky quyén str dung dat.

* Co quan phdi hop (néu c6): Khong co.

- Két qua thu tuc hanh chinh: Gidy chiig nhan
- Lé phi (néu cd): 50.000 dong

- Tén mau don, mau to khai:

* Pon dé nghi cip ddi, cap lai, xac nhan thay d6i gidy chimg nhan quyén s& hitu
nha & va quyén st dung dat & (Mau 01f/CN)

- Yéu ciu, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh:

* Truong hop ngudi dé nghi cip Gidy ching nhan 13 nguoi Viét Nam dinh cu tai
nudc ngoai hodc 1a nguoi nudc ngoai phai ndp chimg tir chimg minh thudc déi tuong
duoc sé hiru nha ¢ tai Viét Nam

- Can cur phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Luat Dat dai nam 2003, c¢6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2004

* Luat Xay dung nam 2003, c¢6 hic¢u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 7 ndm 2004
* Luat Nha ¢ ndm 2005, ¢6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 7 ndm 2006
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* Nghi dinh s6 90/2006/ND-CP ngay 06 thang 9 nim 2006 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Luit Nha &

* Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nim 2004 ciia Chinh phi vé
thi hanh Luat Dat dai (c6 hiéu lyc ngay 16 thang 11 nim 2004).

* Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 nim 2007 ciia Chinh pha vé
quy dinh bd sung vé viéc cap Gidy ching nhan quyén str dung dét, thu hoi dat, thuc
hién quyén sir dung dat, trinh ty, thu tuc boi thuong, hd tr, tai dinh cu khi Nha nuédc
thu hoi dat va giai quyét khiéu nai vé dat dai (c6 hiéu lyc ngay 01 thang 7 nim 2007)

* Thong tu s6 01/2005/TT-BTNMT ngay 13 thang 4 nim 2005 ctua B¢ Tai
nguyén va Mai truong vé viéc hudng dan thyc hién mot so diéu ciia Nghi dinh sb
181/2004/ND-CP cua Chinh phii vé thi hanh Luat Dat dai (c6 hiéu luc ngay 06 thang
5 nam 2005)

* Thong tu s6 06/2007/TT-BTNMT ngay 02 thang 7 nim 2007 ctia B¢ Tai
nguyén va Moi truong huéng dan thyc hién mot sé diéu cia Nghi dinh sb
84/2007/ND-CP ctia Chinh phi vé quy dinh bo sung vé viéc cip Gidy ching nhan
quyén st dung dét, thu hoi dat, thuc hién quyén st dung dat, trinh ty, thu tuc boi
thuong, hd tro, tai dinh cu khi Nha nude thu hoi dat va giai quyét khiéu nai vé dét dai
(c6 higu lyc ngay 01 thang 7 nam 2007)

* Thong tu s6 09/2007/TT-BTNMT ngay 02 thang 8 nim 2007 ctia B¢ Tai
nguyén va Moi trudng vé huéng dan viéc 1ap, chinh 1y, quan 1y hd so dia chinh.

* Thong tu s6 05/2006/TT-BXD ngay 01 thang 11 nim 2006 cuia B6 Xay dung
hudng dan thuc hién mot s6 ndi dung ctia Nghi dinh sé 90/2006/ND-CP ngay 06
thang 9 nam 2006 cta Chinh pha quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Luét Nha 6.

* Quyét dinh s6 54/2007/QD-UBND ngay 30 thang 03 nim 2007 caa Uy ban
nhan dan thanh phd vé ban hanh quy dinh vé trinh ty, thi tuc cip gidy ching nhan
quyén so hitu nha ¢ va quyén sir dung dét o, gidy chting nhan quyén so hiru nha ¢ va
gidy chtng nhan quyén sir dung gdat & tai thanh phd H6 Chi Minh.

* Quyét dinh s6 106/2007/QD-UBND ngay 31 thang 7 nim 2007 cua Uy ban
nhan dan thanh phd vé muc thu 1 phi cap Gidy ching nhan quyén so hiru nha & va st
dung dat &, cap gidy chimg nhan quyén so hitu nha & theo Nghi dinh s6 90/2006/ND-
CP ngay 06 thang 9 nim 2006 cua Chinh pha quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh
Luat Nha 6.

* Cong van s6 2719/SXD-CCQND ngay 19 thang 4 nam 2007 ciia SO Xay dung
v/v ban hanh “Cim nang huéng din nghiép vu” phuc vu cong tic cap gidy ching
nhén quyén so hitu nha ¢ va quyén st dung dit &.
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Phu luc 1 - Miu s 1f/CN

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO
D@C lap - Tl‘l’ do - Hi}ﬂh phl'lc Vao s0 tiép nhan ho so:
Quyén sd............. Sé thirty.............
DPON PE NGHI CAP DOI, CAP LAI, XAC NHAN THAY POI GIAY Nguoi nhdn ho so
CHUNG NHAN QUYEN SO HU'U NHA O VA QUYEN SU DUNG (ky va ghi 16 ho, tén)
DAT O, GIAY CHUNG NHAN QUYEN SO HU'U NHA O.
(Bao gom ca cdp d6i do chuyén nhwong quyén so hitu nha 6,

hét trang ghi thay déi)

Kinh giri: UBND quan (huyé€n)................oooiiiiiiiiiiie e

Cip ngay ......... thang ....... nam ........ 3 THOT CAD oot
TRUONG TIT AL e
Ly do dé nghi cap d01 (cap lai, x4c nhan thay doi) G1ay chimng nhan: ...,
Dia chi nha & xin cip ddi (cip lai, x4c nhan thay d6i) Gidy chimg nhan:............coocoeeveeeeeeeeeeeeeen.
Gidy ching nhan quyén s& ‘hirunha o, Gidy ching nhan quyén s¢ hitu nha ¢ va quyén sir dung dat &
da duoc (ghi tén co quan cap GIAY CHUNE NNAN): ..o
CApNgAY .............. ;masO GCN:LL SO DO SO EOC: v,

Dé nghi cap 601 (cAp lai, x4c nhan thay d6i) Gidy chting nhan quyén sé hiru nha &, Gidy
chimg nhan quyén s& hitu nha ¢ va quyén sir dung dét ¢ cho nhimng ngudi ding tén chu s6 hiru sau
(chi ghi trong truong hop chuyén nhirong quyén sé hitu nha 6):

T61 cam doan nhiing 101 ké khai trong don 1a ding sy thyc, chiu trach nhi¢m vé tinh xéac thuc
cua cac giay to kém theo va cam két thuc hién day du nghia vu tai chinh ding thoi han theo quy
dinh cta Nha nudc.

............. ,ngay .....thang .....ndm ......

Ngudi viét don
(ky va ghi ro ho tén)
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16. Thi tuc Cip Gidy chitng nhin quyén sé hitu nha & va quyén sir dung
dit ¢, gidy chirng nhin quyén sé hiru nha ¢ d6i v6i truwong hop chuyén nhwong
nha &, dit & da dwoc cong nhin quyén sé hiru nha ¢ va quyén sir dung dat ¢

- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi ho so theo quy dinh ciia phap luét.

* Budc 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thuoc Van phong Uy ban
nhan dan quén - huyén (trong gid hanh chinh tir thir hai dén thtr sau hang tuan).

Khi nhan hd so, chuyén vién tiép nhén kiém tra hd so:
e Trudng hop ho so day di, hop 16 thi viét bién nhan trao cho ngudi ndp hd so.
e Trudng hop hd so chua day du, hop 16 thi huéng din duong sy hoan thién hd so.

* Budc 3: Nhan Giéy chirng nhan tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thuoc Van
phong Uy ban nhan dan quan - huyén (trong gio hanh chinh tir thtr hai dén sang thi
bay hang tuan).

- Cach thuc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, s6 luong hod so:
* Thanh phan ho so:

+ Pon dé nghi cap ddi, cap lai, xac nhan thay doi gidy ching nhan (theo miu)
(01 ban chinh).

+ Hop dong (hodc van ban) mua bén, ting cho, doi, thira ké nha & theo quy dinh
ctia phap luat dan su va nha ¢; kém theo Gidy chiing nhan quyén s¢ hitu nha & hoic
gidy to hop 18 vé quyén sé hitu nha & va quyén str dung dat & ciia bén chuyén nhuong
(ban chinh)

+ Ban vé& so dé nha & - dat & (01 ban chinh)

* S6 luong hd so: 01 (bd)

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.
- Pbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan

- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quén - huyén

* Co quan hodc ngudi c6 tham quyén dugc iy quyén hodc phan cap thuc hién:
Khong c6
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* Co quan truc tiép thuc hién: BO phan tiép nhan va tra két qua thudc Vian phong
Uy ban nhan dan quan - huyén; Phong Tai nguyén va Mbi truong quan - huyén;
Phong Cong thuong huyén.

* Co quan phdi hop (néu c6): khong co

- Két qua thu tuc hanh chinh: Gidy chiing nhan

- Lé phi (néu cd): 50.000 dong

- Tén mau don, mau to khai:

* Pon dé nghi cip ddi, cap lai, xac nhan thay d6i gidy chimg nhan quyén s& hitu
nha & va quyén st dung dat & (Mau 01f/CN)

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Truong hop ngudi dé nghi cap Gidy ching nhén 1a nguoi Viét Nam dinh cu tai
nudc ngoai hodc 1a nguoi nudc ngoai phai ndp chimg tir chimg minh thudc déi tuong
duoc sé hiru nha ¢ tai Viét Nam

- Can cu phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Luat DAt dai nam 2003; c6 hiéu lyc tir ngay 01 thang 7 ndm 2004.

* Luat Nha ¢ ndm 2005; c6 hi€u luc tir ngay 01 thang 7 ndm 2006.

* Nghi dinh s6 90/2006/ND-CP ngay 06 thang 9 nam 2006 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Luat Nha o.

* Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nim 2004 cta Chinh pht vé
thi hanh Luat Dat dai.

* Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 nam 2007 ctua Chinh phu vé
quy dinh bd sung vé viéc cip Gidy chimg nhan quyén st dung dét, thu hoi dat, thuc
hién quyén st dung dét, trinh ty, tha tuc bdi thuong, h trg, tai dinh cu khi Nha nude
thu hoi dat va giai quyét khiéu nai vé dat dai

* Thong tu s6 01/2005/TT-BTNMT ngay 13 thang 4 nam 2005 cua B Tai
nguyén va Moi truong vé viéc huéng din thyc hién mot sé diéu cua Nghi dinh sd
181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nim 2004 ciua Chinh phu vé thi hanh Luat Dat
dai.

* Thong tu s6 06/2007/TT-BTNMT ngay 02 thang 7 nam 2007 cua B Tai
nguyén va Moi trudng hudng dan thyc hién 1 s diéu ciia Nghi dinh s6 84/2007/ND-
CP ngay 25 thang 5 nim 2007 ctia Chinh phu vé quy dinh b6 sung vé viéc cap Giay
chirng nhan quyén st dung dét, thu hdi dat, thuc hién quyén st dung dat, trinh tu, thu
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tuc boi thudng, hd tro, tai dinh cu khi Nha nude thu hoi dat va giai quyét khiéu nai vé
dat dai.

* Thong tu sb 09/2007/TT- B6 TNMT 02 thang 8 nam 2007 ctua B Tai nguyén
va Mbi truong vé hudng dan viée 1ap, chinh 1y, quan Iy ho so dia chinh.

* Quyét dinh s6 54/2007/QD-UBND ngay 30 thang 3 nim 2007 ctua Uy ban
nhan dan thanh phé vé ban hanh quy dinh vé trinh ty, thu tuc cép Giéy chirng nhan
quyén sé hitu nha ¢ va quyén st dung dat &, Gidy chting nhan quyén so hiru nha o,
Gidy chtng nhan quyén st dung dat tai thanh phd H6 Chi Minh.

* Quyét dinh s6 106/2007/QD-UBND ngay 31 thang 7 nim 2007 cua Uy ban
nhan dan thanh phé vé murc thu 1¢ phi cip Gidy chimg nhan quyén sé hitu nha ¢ va
quyén st dung dat &, Gidy chimg nhan quyén sé hitu nha & theo Nghi dinh sb
90/2006/ND-CP ngay 06 thang 9 nam 2006 cia Chinh phi quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh Luat Nha o.
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Phu luc 1 - Miu s 1f/CN

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO
D@C lap - Tl‘l’ do - Hi}ﬂh phl'lc Vao s0 tiép nhan ho so:
Quyén sd............. Sé thirty.............
DPON PE NGHI CAP DOI, CAP LAI, XAC NHAN THAY POI GIAY Nguoi nhdn ho so
CHUNG NHAN QUYEN SO HU'U NHA O VA QUYEN SU DUNG (ky va ghi 16 ho, tén)
DAT O, GIAY CHUNG NHAN QUYEN SO HU'U NHA O.
(Bao gom ca cdp d6i do chuyén nhuwong quyén so hitu nha 6,

hét trang ghi thay déi)

Ciap ngay ......... thang ....... nam ........ 3 THOT CAD oot
TRUIONE T 815 ..ottt ettt et e e et e st e et e e s abeesbeesabeenbeessbeenseeenbeenseeenbeenseesnseanseannns
Ly do dé nghi cap déi (cép lai, x4c nhan thay doi) Giéy ching nhan: ...,
Dia chi nha & xin cip ddi (cip lai, x4c nhan thay d6i) Gidy chimg nhan:............coocoeveveeeeeeeveeeeeenn.
Gidy ching nhan quyén so ‘hirunha o, Gidy ching nhan quyén s¢ hitu nha ¢ va quyén sir dung dat &
da duoc (ghi tén co quan cap GIAY CHUNE NNAN): ..o
cip ngaY ......oooene ;masOGCN:LL SO DO SO EOC: vvreeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

Pé nghi cap 601 (cap lai, xac nhén thay doi) Glay chtng nhan quyén sé hiru nha &, Gidy
chimg nhan quyén s& hitu nha & va quyén sir dung dat & cho nhimg ngudi dimg tén chu s6 hitu sau
(chi ghi trong truong hop chuyén nhirong quyén sé hitu nha 6):

T61 cam doan nhirng 101 ké khai trong don 1a ding sy thyc, chiu trach nhi¢m vé tinh xéac thuc
cua cac giay to kém theo va cam két thuc hién day du nghia vu tai chinh ding thoi han theo quy
dinh cta Nha nudc.

............. ,ngay .....thang .....ndm ......

Ngudi viét don
(ky va ghi ro ho tén)

(Xem tiép Cong bdo s6 92 + 93)
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UBND thanh phé H6 Chi Minh xuat ban
Dién thoai: 38.233.686
Fax: (84.8) 38.233.694
Email: ttcb@tphcm.gov.vn

Website: www.congbao.hochiminhcity.gov.vn

In tai Xi nghiép Ban db Pa Lat - B4 Quéc phong

Gia: 10.000 dong



