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05-9-2009 - Quyét dinh s6 4191/QD-UBND vé viéc cong bd bo thi tuc
hanh chinh thu¢c thdm quyén giai quyét cua Ban Quan ly cac
Khu Ché xuat va Cong nghiép thanh pho H6 Chi Minh. 2

(Tiép theo Cong bdo so 183 + 184)
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13. Thi tuc Céip Gidy phép 1ap co sé ban 1é cho co sé ban 1é ngoai co sé ban
1é thir nhét da thanh 1ap theo quy dinh ciia phap luit nhung chwa dwoe cip Gidy
phép lap co s& ban 1é theo quy dinh tai Nghi dinh s6 23/2007/ND-CP cho cic
doanh nghiép trong khu cong nghiép va khu ché xuat

- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: Doanh nghiép lién hé Phong Quén 1y Pau tu - Ban Quén 1y cac Khu
Ché xuit va Cong nghiép thanh phd HO Chi Minh dé dugc hudng dan va chuan bi thu
tuc ho so theo quy dinh.

* Budc 2: Doanh nghiép dén Nop hd so tai T6 tiép nhan va tra két qua - Ban
Quan 1y cac Khu Ché xuat va Cong nghiép thanh phé H6 Chi Minh, s6 35 Nguyén
Binh Khiém, quan 1, thanh ph6 Ho Chi Minh. Thoi gian nhan ho so: tir thir hai dén
thir sdu, sang tlr 7 gio 30 dén 11 gio 30, chiéu tir 13 gio dén 17 gio.

+ Dbi v6i nguoi ndp hod so: néu khong phai 1a ngudi dai dién theo phap luét cia
doanh nghiép thi phai xuét trinh CMND (hodc ho chiéu hodc chimg tir chimg thuc ca
nhan hop phéap khéc theo quy dinh) va vin ban ty quyén c6 xac nhan chinh quyén dia
phuong hodc Cong ching nha nudec.

+ Chuyén vién tiép nhan kiém tra dau muc ho so. Néu hd so hop 1¢ (dau muc hd
so ddy du va ké khai day du theo quy dinh): 1ap va giao bién nhan hé so cho chu dau
tu theo quy dinh. Néu hd so chua hop 18 thi chuyén vién tiép nhan hd so s& hudng
dan lai thu tuc ho so theo quy dinh.

* Budc 3: Can cir ngay hen trén bién nhan, nguoi dai dién theo phap luat cia
doanh nghiép hoic ngudi dai dién theo Gty quyén cta doanh nghiép dén T6 tiép nhan
va tra két qua dé nhan két qua giai quyét.

- Cach thire thuce hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc.

- Thanh phan, sé lwong hé so:

a) Thanh phan ho so, bao gdm:

* Pon dé nghi cap Gidy phép 1ap co s& ban 1& (theo mdu);

* B4o c4o tinh hinh dau tu, tinh hinh hoat dong cua co sé ban 1¢ dé nghi duoc
cap Gidy phép lap co so ban 1é;

* Ban sao Gidy phép dau tu, Gidy ching nhan dau tu;

b) S6 lugng hd so: 03 bo (01 bd gbe, 02 bo copy).

- Thoi han gidi quyét: 45 ngay lam viéc.

- Doi twong thue hién thu tuc hanh chinh: Tb chuc.
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- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phd HO Chi Minh

b) Co quan hodc nguoi ¢ thim quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién
(néu c6): Ban Quan 1y cac Khu Ché xuét va Cong nghiép thanh phd Ho Chi Minh.

c) Co quan tryc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Ban Quan 1y cac Khu Ché
xuat va Cong nghiép thanh phé H6 Chi Minh.

d) Co quan phéi hop (néu c6): Bo, S&, ban, nganh c6 lién quan.

- Keét qua cua viéc thwc hién thu tuc hanh chinh: Giéy phép kinh doanh.
- Lé phi (néu cé): khong co.

- Tén mau don, madu to khai:

* Pon dé nghi cdp Gidy phép lap co sé ban 1& (Mau MP-4, Thong tu sd
09/2007/TT-BTM ngay 17 thang 7 nim 2007 cua Bo Thuong mai huéng dan thi hanh
Nghi dinh s6 23/2007/ND-CP ngay 12 thang 02 niam 2007 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét Luat Thuong mai vé hoat dong mua ban hang héa va cac hoat dong lién quan tryc
tiép dén mua ban hang hoa ctia doanh nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai tai Viét Nam);

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Piéu kién dé doanh nghiép c6 von dau tu nudc ngoai duge cip Gidy phép kinh
doanh hoat d6ng mua ban hang hoéa va cac hoat dong lién quan dén mua ban hang hoa
tai Viét Nam:

* Nha dau tu: thudc cdc nudc, vung lanh tho tham gia Piéu udc qubc té ma
Cong hoa x4 hoi cha nghia Viét Nam 1a thanh vién va trong Piéu udc qudc té do Viét
Nam c6 cam két mé cira thi truong vé hoat dong mua ban hang hoa va cac hoat dong
lién quan truc tiép dén mua ban hang hoa;

* Hinh thirc dau tu: pht hop véi 16 trinh da cam két trong cac diéu udc qudc té ma
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam la thanh vién va phu hop vo1 phép luat Viét Nam;

* Hang hoa, dich vu kinh doanh: phi hop voi cam két mo cira thi truong cia
Viét Nam va phu hop véi phéap luat Viét Nam;

* Pham vi hoat dong: phul hop voi cam két mo cira thi trudng ctia Viét Nam va
phu hop v6i phap luat Viét Nam;

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:
* Luat Thuong mai nam 2005.

* Nghi quyét ctia Qudc hoi s6 71/2006/NQ-QH ngay 29 thang 11 nam 2006 phé
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chuan Nghi dinh thu gia nhap Hiép dinh thanh lap T6 chic Thuong mai Thé gisi
(WTO) ctia nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Vi¢t Nam.

* Nghi dinh sb 29/2008/ND-CP ngay 14 thang 3 nim 2008 cua Chinh phu quy
dinh vé khu cong nghiép, khu ché xuat va khu kinh té.

* Nghi dinh s6 23/2007/ND-CP ngay 12 thang 02 nim 2007 cia Chinh phu
huéng dan thi hanh quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé hoat dong mua ban hang
hoa va cac hoat dong lién quan truc tiép dén mua ban hang héa cta doanh nghiép c6
vbn dau tu nudc ngoai tai Vit Nam.

* Quyét dinh s6 731/TTg ngay 03 thang 10 nim 1996 cta Thi tudng Chinh phi
thanh 1ap Ban Quan 1y cac Khu Ché xuat va Cong nghiép thanh phdé HO Chi Minh.

* Quyét dinh s 188/2004/QD-TTg ngay 01 thang 11 nim 2004 ctia Thu tudng
Chinh phu phé duyét quy hoach phat trién cong nghiép thanh phé H6 Chi Minh dén
nam 2010 cé tinh dén 2020.

* Quyét dinh s6 10/2007/QD-BTM ngay 21 thang 5 nim 2007 ctia B4 Thuong
mai vé Cong bd Lo trinh thuc hién hoat dong mua ban hang hoa va cac hoat dong lién
quan truc tiép dén mua ban hang hoa.

* Thong tu s6 09/2007/TT-BTM ngay 17 thang 7 nam 2007 cia B6 Thuong mai
huéng dan thi hanh quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé hoat dong mua ban hang
hoa va cac hoat dong lién quan truc tiép dén mua ban hang héa cta doanh nghiép c6
von dau tu nudc ngoai tai Vit Nam.

* Thong tu so 05/2008/TT-BCT ngay 14 thang 4 nam 2008 cua Bo Cong
Thuong vé stra ddi, bo sung Thong tu s6 09/2007/TT-BTM ngay 17 thang 7 nim
2007 cta B6 Thuong mai huéng dan thi hanh Nghi dinh s 23/2007/ND-CP ngay 12
thang 02 ndm 2007 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé hoat dong
mua ban hang héa va cac hoat dong lién quan truc tiép dén mua ban hang hoa cia
doanh nghiép c6 von dau tu nude ngoai tai Viét Nam.

* Quyét dinh s6 2425/QD-UBND ngay 01 thang 6 nim 2007 cua Uy ban nhan
dan thanh phé HO Chi Minh vé phé duyét dé an chuyén dich co ciu kinh té cong
nghiép - phat trién cong nghiép hiéu qua cao trén dia ban thanh phd giai doan 2006 -
2010, c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

* Quyét dinh sé 30/2009/QD-UBND ngay 13 thang 4 niam 2009 cta Uy ban
nhan dan thanh phd H6 Chi Minh ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Ban
Quan 1y cac Khu Ché xuat va Coéng nghiép thanh phé H6 Chi Minh. Quyét dinh c6
hiéu luc tir ngay 23 thang 4 ndm 2009.
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* Mau Pon dé nghi cap Gidy phép 1ap co s& ban 1é

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI CAP GIAY PHEP LAP CO SO BAN LE

Kinh giti: (Co quan cdp phép cé tham quyén)

1. Tén doanh nghiep (Viét BANG CHIE i ROA):.........co.eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Gidy ching nhan dau tu/Gidy phép dau tu sb............ do...ccoeennnn. CAP NGAY v
Gidy phép kinh doanh s6..................... 4 [0 JOUR CAP NEAY .o (néu co)

Dia chi tru s& chinh: (ghi day dii s6 nha/dwong, pho/xa, phwong/qudn, huyén/tinh, thanh
RO oot
Di€n thoai:.......oooiiiiiiiii 0 FAX e

Email: ....ooiiiiiineiioieeeeeeeeeeen. . . WeDSIte (18U CO): oo
2. Ho va tén nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghi€p: ......cccoeevieviiiiiiiiee
Chtng minh nhan dan sb................ ngay cap............. CO QUAN CAP ..o,

Gidy to chimg thuc c nhan khac (néu khéng c6 CMND) (ghi 16 tén logi gidy, s6, noi cap,
FIGAY CAD)  vvveeeeeeeeereeeeiteeeaeteeseteeeataeeesteeasssaeeasseaesssaesasseeeansaeeassseeeasseaeassseesssaeeanseeennsseesnssaeanns

3. Téng s6 co s& ban 1é d3 duoc thanh 1ap trén pham vi toan quéc: (liét ké toan bo cac co so
ban lé da duoc thanh ldp lan luot theo thir ty thoi gian trong do néu ro: so thu tu, so Gidy
phép, ngay thang cap phép, dia chi cua tung co so ban lé da dwoc cap phép)

Pé nghi cap Gidy phép lap co sé ban 1é véi ndi dung sau:
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Chtng minh nhan dan sb................. NEAY CAP..vvereerenn CO QUAL CAP v
Gidy to chung thyc ca nhan khac (néu khong c6 CMND) (ghi 6 tén logi gidy, so, noi cdp,
FIZAY CAP) eveeeeneeeeeeeeeeee e et e ettt e et e e ettt e e et eeesabtee s st eesntteeanbeeeeasbee s nbeeeenbeeeenteeeanbeeeennteeenneeenn

4. S6 tht tu ctia co sé ban 1é dé nghi dwoc thanh 1ap (ghi 16 s6 thir tw ciia co s6 bdn 1é dé
nghi duwoc thanh lap. So thw tw nay la so thir tw lién ké voi so thir tw cua co so ban lé ma
doanh nghiép da dwoc cap phép thanh ldp ngay trudc do, tinh trén pham vi toan quoc).

5. NO1 dung hoat dOng clia co SO DAN L&: .....oooviiiiiiiieeeee e e

T6i va cac thanh vién cam két: chiu trach nhiém hoan toan trudc phap luat vé tinh hop phap,
chinh x4c, trung thyc ctia ndéi dung don dé nghi cap Gidy phép lap co sé ban 1¢.

...... , ngay...... thang....... nam.......
PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA DOANH NGHIEP

(Ky, ghi ré ho tén va déng dau)

Tai liéu kém theo:
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II. LINH VU'C QUAN LY XUAT NHAP CANH

1. Thii tuc Cép thé wu tién dé sir dung trong sian bay Tan San Nhit cho cic
nha dau tu nwée ngoai tai KCX, KCN

- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1 - Chuan bi ho so theo quy dinh.

* Budc 2 - Nop ho so tai To tiép nhan thuéc Ban Quan 1y cac Khu Ché xuat va
Cong nghiép thanh phé H6 Chi Minh (HEPZA) - Dia chi 35 Nguyén Binh Khiém,
quan 1, TPHCM. Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua tir thir hai dén thir sau,
sang: 7g30 dén 11g30, chiéu: 13g dén 17g.

Ban Quan 1y kiém tra tinh day du va hop 1é ciia cac ndi dung trong hd so:

+ Truong hop ho so d day du, hop 1é thi chuyén vién tiép nhan va hen ngay tra
két qua.

+ Trudng hop ho so chua day di hodc chua hop 1 thi huéng dan ngudi nop hd
so hoan thién hd so.

* Budc 3 - Can cir theo ngay hen trén gidy bién nhan, nguoi dai dién doanh
nghiép dén T6 tiép nhan va tra két qua cua Ban Quan 1y cac Khu Ché xuat va Cong
nghiép thanh phd H6 Chi Minh dé nhan két qua giai quyét.

- Cach thuee thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc.
- Thanh phan, s6 lwong ho so:
a) Thanh phan ho so, bao gom:

* Cong van dé nghi cia doanh nghi¢p kem theo danh sach ngudi nude ngoai va
nguoil Viét Nam ¢ nude ngoai cua doanh nghiép co tén trong Gidy xac nhan nhan sy
cha chot cuia HEPZA c6 nhu cau cap thé, c6 ghi o chure vu, vi tri cong tac;

* Mot anh 2x3 cua ting nguoi ¢6 ghi ro ho tén, ngay, thang, nam sinh phia sau
ctia anh (dan vao bang ké cap thé);

* Gidy x4c nhan nhan sy chi chdt cia HEPZA d3 cdp cho doanh nghiép (ban
chinh hodc ban photo dé d6i chiéu).

b) S6 lwong ho so: 01 bd.
- Thoi han gidi quyét: Trong 5 ngay lam viéc.

- Doi twong thue hién thu tuc hanh chinh: T chiec.
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- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Quan 1y cac Khu Ché xuat va Cong
nghiép thanh phd H6 Chi Minh.

b) Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cp thyuc hién
(néu c6): Khong co.

c) Co quan tryc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Ban Quan 1y cac Khu Ché
xuat va Cong nghié¢p thanh ph6é H6 Chi Minh.

d) Co quan phéi hop (néu c6): Khong co.

- Két qua thuec hién thu tuc hanh chinh.: thé.

- Lé phi (néu cé): 20.000 ddong/thé/ngudi.

- Tén mau don, mdu to khai: Bang ké cap thé.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu co): khong co.

- Can cuw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Thong bao s6 343/TB-VP cua Uy ban nhan dan thanh phd H6 Chi Minh ngay
13/8/2004 két luan cudc hop ciia dong chi Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd vé
ctra ngd vao thanh phd HO Chi Minh tai san bay Tan Son Nhét.

* Cong vin s6 5318/UB-DA ngay 07 thang 9 nim 2004 cia Uy ban nhan dan
thanh phd HO Chi Minh vé viéc cap thé uu tién dé sir dung trong san bay Tan Son
Nhét cho cac nha dau tu tai cac KCX-KCN, Cong nghé cao, Khu Nam Sai Gon.

* Cong van 1852/CV-BQL-KCN-HCM cua Ban Quéan ly cac KCX va CN
TP.HCM ngay 18 thang 10 nam 2004 vé cp thé wu tién dé sir dung trong san bay
Tan Son Nhét cho cic nha dau tu nudc ngoai trong KCX, KCN Tp.HCM.
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* Miu Béng ké cip thé

BAN QUAN LY
CAC KHU CHE XUAT VA CONG NGHIEP
THANH PHO HO CHi MINH

BANG KE CAP THE UU TIEN SU DUNG TRONG SAN BAY TAN SON NHAT
CHO CAC NHA PAU TU NUGC NGOAI TAI KCX, KCN

CONG T e, KCX/KCN...ooooeee,
TEN. .o TEN. oo
CHUCVU......oovieii, Anh2x3 | CHUC VU.....cooveeii Anh 2x3

~ hoac 3x4 ~ s hoac 3x4
MA SO* ... MA SO*. ...,
NGAYNOP........covvei, NGAYNOP.......ccovi,
TEN. o TEN. oo
CHUCVU......coveiiii Anh2x3 [|CHUC VU.......coveviiiinl Anh 2x3
~ hoac 3x4 o hoac 3x4
MA SO*....oo, MA SO*. ...,
NGAYNOP........covven. NGAYNOP........covven,
TEN. .o TEN. oo
CHUCVU......oooii Anh2x3 | CHUC VU.......coeeiii Anh 2x3
~ hoac 3x4 ~ s hoac 3x4
MA SO*....o MA SO*. ...,
NGAYNOP........covein, NGAYNOP........covei,
TEN. .o TEN. oo
CHUCVU......ovviiii Anh2x3 ||CHUC VU.....ooeiii Anh 2x3
~ hoac 3x4 ~ . hoac 3x4
MA SO*....oo, MA SO*. ...,
NGAYNOP........cvvven, NGAYNOP.......coveen,

Ghi chu:
Phan (*) do nguoi nhan ho so ghi

Tp. H6 Chi Minh, ngdy thdng ndm 200

Ngudi ndp
(Ky tén, ghi ro ho tén)
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2. Thi tuc Pang ky cho phép sir dung thé di lai cia doanh nhin APEC
thudc thanh phé H6 Chi Minh (thé ABTC)

- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1 - Chuéan bi hd so day du thi tuc theo quy dinh.

* Budc 2 - Doanh nghiép dén Nop ho so tai T tiép nhan va tra két qua cia Ban
Quan 1y cac Khu Ché xuit va Cong nghiép thanh phd HO Chi Minh - 35 Nguyén Binh
Khiém, quan 1, thanh phd Ho Chi Minh. Thoi gian nhan ho so: bbudi sang tir 7gid30
dén 11gid30; budi chiéu tir 13gid dén 17gid tir thir hai dén tht sau hang tuan, riéng
ngay thtr bay tir 7 gid 30 dén 11 gio 30.

Khi nhan b hd so ctua doanh nhan c6 nhu cau cép th¢ ABTC, Ban Quan ly s&
kiém tra hd so:

+ Truong hop hd so di day du, hop 16 thi viét phiéu hen cho nguoi nop.

+ Trudng hop ho so chua day di hodc chua hop 16 thi huéng dan ngudi nop hd
so hoan chinh ho so.

* Budc 3 - Can cu theo ngay hen trén phiéu bién nhan, nguoi dai dién doanh
nghiép dén T6 tiép nhan va tra két qua cua Ban Quan 1y cac Khu Ché xuat va Cong
nghiép thanh phé H6 Chi Minh dé nhan két qua giai quyét.

- Cach thwre thuce hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc.

- Thanh phan, sé luong hoé so:

a) Thanh phan ho so:

* Van ban dé nghi ctia doanh nghiép do dai dién theo phap luat cua doanh
nghiép ky tén va dong dau (theo mau);

* Ban sao mot trong cac loai gidy to: thu moi, hop dong ngoai thuong, hop dong
lién doanh, hop ddng hop tac kinh doanh, hop dong cung cap dich vu hodc cac chimg
tlr xudt nhap khau khac (L/C, van don, to khai hai quan, héa don thanh toan) khong
qua 01 nam tinh dén thoi diém xin cdp thé ABTC véi cac ddi tac thudc nén kinh té
thanh vién APEC tham gia chuong trinh thé ABTC (kém ban chinh cac gidy to trén
dé ddi chiéu). Néu cac vin ban bang tiéng nudc ngoai phai co ban dich tiéng Viét
kem theo;

* Ban sao ho chiéu;

* Ban sao quyét dinh b6 nhiém chirc vu;

* Gidy x4c nhan thoi gian dong BHXH (theo mau);
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Luu y: Mang theo ban chinh dé d6i chiéu néu 13 ban sao khéng c6 sao y chimg thuc.
b) S6 lugng hd so: 02 (bo).

- Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc.

- Péi twong thuce hién thu tuc hanh chinh: T chie.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phd HO Chi Minh

b) Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cap thuc hién
(néu ¢6): Ban Quan 1y cac Khu Ché xuét va Cong nghiép Tp. H6 Chi Minh.

c) Co quan truc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Ban Quan 1y cac Khu Ché
xuit va Cong nghiép Tp. H5 Chi Minh.

d) Co quan phéi hop (néu co): S& Céng Thuong, Cuc Hai quan TP, Cuc Thué,
Bao hiém x4 hoi TP, Phong Quan 1y Lao dong truc thudc Hepza (theo iy quyén cia
S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai Cong van s 4420/SLDTBXH-LD ngay 11
thang 9 ndm 2007).

- Keét qua thuyec hién thu tuc hanh chinh: Van ban chép thuan.

- Lé phi: khong co.

- Tén mau don, mau to khai:

* Vin ban dé nghi ciia doanh nghiép vé viéc cho phép sir dung thé doanh nhan
ABTC (theo Quyét dinh s6 12/2009/QD-UBND ngay 30 thang 01 nam 2009 cua Uy

ban nhan din thanh phé ban hanh Quy ché vé xét cho phép st dung thé di lai cua
doanh nhan APEC thudc thanh phé H6 Chi Minh).

* Mau bao cdo tinh hinh st dung thé doanh nhan ABTC (theo Quyét dinh sd
12/2009/QD-UBND ngay 30 thang 01 nam 2009 cia UBND TP ban hanh Quy ché vé
xét cho phép sir dung thé di lai ctia doanh nhan APEC thudc thanh phdé HO Chi
Minh).

* Giay xac nhan thoi gian dong BHXH (tai Cong van sé 355/BHXH-Pthu ngay
24 thang 02 nim 2009 ctia Bao hiém x4 hoi thanh phd H6 Chi Minh vé viéc xac nhan
dé cap the ABTC).

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

* Doanh nhan Viét Nam mang ho chiéu con gia tri sitr dung (thoi han st dung
con trén 12 thang).
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* Doanh nhan dang lam viéc tai cac doanh nghiép (dugc quy dinh tai muc A
Quyét dinh sé 12/2009/QD-UBND ngay 30 thang 01 ndm 2009 ctia Uy ban nhan dan
thanh phd ban hanh Quy ché vé xét cho phép sir dung thé di lai ctia doanh nhan
APEC thudc thanh phd H6 Chi Minh) c6 cac hoat dong hop tac kinh doanh, thuong
mai, dau tu va dich vu véi cac dbi tac trong cac nén kinh té thanh vién tham gia thé
ABTC duoc thé hién thong qua cac hop dong kinh té, thwong mai, cac du an dau tu
va cac hop déng dich vu cu thé.

* Doanh nhan lam viéc tai cac doanh nghiép dugc thé hién béng hop déng lao
dong, quyét dinh b6 nhiém chic vu va tham gia dong bao hiém xa hoi dﬁy du tai
doanh nghi¢p dang lam viéc.

* Doanh nhan phai 1a nguoi tir di 18 tudi tro 1én; nguoi khong bi han ché niang
lyc hanh vi dan su hoac khong bi mat nang lyc hanh vi dan su.

* Khong thudc cac trudng hop chua duoc phép xuét canh quy dinh tai Diéu 10
Quy ché ban hanh kém theo Quyét dinh s6 45/2006/QD-TTg ngay 28 thang 02 nim
2006 ctia Tha tuéng Chinh phil vé viéc cap va quan 1y thé di lai ctia doanh nhén
APEC.

* Doanh nhan dang lam vi¢c tai cdc doanh nghi¢p da c6 hoat dong tir 06 (sdu)
thang trd lén.

* Doanh nhan dang 1am viéc tai cac doanh nghiép chap hanh tét phap luat vé
thuong mai, thué, hai quan, lao dong va bao hiém x3 hoi.

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Thong tu s 10/2006/TT-BCA ngay 18 thang 9 nim 2006 cua Bd Cong an vé
huéng dan thuc hién Quy ché cap va quan 1y thé di lai ciia doanh nhan APEC theo
Quyét dinh sb6 45/2006/QD-TTg ngay 28 thang 02 nim 2006 ctia Thi tuéng Chinh
phu.

* Quyét dinh s6 12/2009/QD-UBND ngay 30 thang 01 nim 2009 cua Uy ban
nhan dan TP vé ban hanh Quy ché xét cho phép str dung thé di lai cia doanh nhan
APEC thudc TP. H6 Chi Minh, c6 hiéu luc tir ngdy 10 thang 02 nam 2009.

* Cong van s6 355/BHXH-Pthu ngay 24 thang 02 nim 2009 cua Bao hiém xa
hoi thanh phé H6 Chi Minh vé viéc xac nhan dé cap thé ABTC.
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* MAu Vin ban dé nghi ciia doanh nghiép vé viéc cho phép sit dung thé doanh
nhian ABTC

TP. HO CHi MINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN - PON VI Péoc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6 /ICV . , .
. Tp. HCM, ngay... ......thdng......... 200...
V/v: Xin st dyung thé doanh p. HCM, ngay thang nam 200
nhan ABTC

Kinh gui: Uy ban nhan déan thanh ph

Can cr vao Quy ché vé viéc cap va quan ly thé di lai ciia doanh nhan APEC (ABTC)
ban hanh kém theo Quyét dinh sé 45/2006/QD-TTg ngay 28 thang 02 nim 2006 cua Thu
tuéng Chinh phi va Thong tu sé 10/2006/TT-BCA ngay 18/9/2006 cia Bo Cong an huéng
dan viéc cap va quan 1y thé ABTC;

Cong ty (tén day du bang tleng Vigt)............ , (dia chi: .......... , di¢én thoai:....... ,
fax:............ ,email:....... Sb Gidy DPKKD (hoac glay Chutng nhén dau tu) ............ , cAp
11702 , NOi cAp:.......... , Ma s thué: .......... ). Kinh d& nghi xem xét cho

phép nhiing ngudi cé tén sau dugc cép the ABTC dé tao thuén loi cho viéc di lai, lvu tra vi
muc dich kinh doanh tai cic nén kinh t€ thanh vién tham gia chuong trinh thé ABTC.

\ , . . S6, ngay cap,
STT Ho va tén Ng?y, thang, Chire 1?0‘1’1 Vi ngay hét han cua
ndm sinh vu cong tac N
ho chiéu
1
2
3

Sau khi doc va hiéu rd cac quy dinh ctia Quy ché vé xét cho phép str dung thé di lai
ciia doanh nhdn APEC thudc thanh phd HO Chi Minh ban hanh kém Quyét dinh s
12/2009/QD-UBND ngay 30 thang 01 ndm 2009 cta Uy ban nhan dan thanh phd va cac quy
dinh c6 lién quan, ching t61 xin tu chiu trach nhi¢m vé tinh chinh x4c cua cac thong tin ké
khai va cam két chdp hanh nghiém chinh luat phap va cac quy dinh ctia Nha nuéc Viét Nam
cling nhu cta cac nudc va ving lanh tho thanh vién APEC 4p dung ddi voi ngudi mang thé
ABTC.

Dai dién theo phap luat
cia doanh nghiép
Noi nhan:
- Nhu trén;
- Luu.
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* Miu b4o co tinh hinh sir dung thé doanh nhan ABTC

TP. HO CHi MINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN - PON VI Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6 ICV ‘ . .
V/v: Béo c4o tinh hinh sit dung Tp. HCM, ngay... ... ... thang...... ... nam 200...
thé doanh nhan ABTC

Kinh giri: Ban Quan ly cac Khu Ché xuit va Cong nghiép TP

Thyc hién theo yéu cau tai Diép 8 Quy ché vé xét cho phép su dung, thé di lai cua
doanh nhan APEC thu¢c thanh ph6 H6 Chi Minh ban hanh kém Quyét dinh s6 12/2009/QD-
UBND ngay 30 thang 01 nam 2009 cua Uy ban nhan dan thanh phd, Cong ty (ten day da

bang tiéng Viét)............... , (dia chi: ............. , dién thoai:....... ; faxi....... : Sb Glay
DKKD (hoac glay Chung nhan dau tu): ............ ; CAp NEAYI................... noi
CAPt..eunn.... : Ma s6 thué: .......... ), Xin bao cao tinh hinh st dung thé doanh nhan ABTC

cua nhiing ngu’O’l c6 tén trong danh sach dinh kém.

Chuing t6i xin ty chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua cac thong tin ké khai trong bao cao va cam
doan chap hanh nghiém chinh luat phdp va cac quy dinh cta cic nudc va vung 1anh tho thanh vién
APEC 4p dung doi1 voi nguoi mang thé ABTC.

Dai dién theo phap luat
cia doanh nghiép
Noi nhdn:
- Nhu trén
- Luu

DANH SACH DOANH NHAN PANG KY SU DUNG THE ABTC

Pi chuyén

Chire Nhimg cong tac
S8 thé | -0 | Chire | nuéeda | Mye | 86 | 0 ‘g(m w
STT | Hovaten | ABTG | i | V¥ | dénva | dich | lan ) 50 20 néu
ngay < hi¢n thoi chuyén | da A
% dang . . . . c0; ghi ro
cap , tai | gian luu di di R .
ky tri tén don vi
moi)

AlWIN]|—

Nguoi dai dién theo phap luat
cua doanh nghié¢p
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* MAu Gidy xac nhan thoi gian dong BHXH

BAO HIEM XA HOQI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAO HIEM XA HQI TP. HO CHI MINH Poc lap - Ty do - Hanh phic
GIAY XAC NHAN

(Dung dé cap thé ABTC)

ONE (BA): oo Sinh ngay: ...... . [eeiiinn.
CRUC dANN: ...t ettt et ettt
D 107 00 V4 PR RPRPRRPPRRPRRRRRN
Co tén trong Danh sach dong BHXH cuadon vitur ...... [eeaues [eeuuns dén ...../eeeeiid e,
SO SO BHXHE: w.eovverrieaeeseisesisesesessse st ss ettt
TP.HCM, ngay ... thang ....nam......

GIAM POC



16 CONG BAO S 185+ 186 -01-10-2009

V. LINH VUC LAO PONG, TIEN LUONG, TIEN CONG

1. Thii tuc Xac nhin nhén su chii chét

- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1 - Chuan bi hd so theo quy dinh.

* Budc 2 - Nop ho so tai T6 tiép nhan va tra két qua cua Ban Quan 1y cac Khu
Ché xuat va Cong nghiép thanh phd H6 Chi Minh - 35 Nguyén Binh Khiém, quén 1,
TPHCM. Thoi gian nhan hd so hodc tra két qua: sang tir 7g30 dén 11g30; chiéu tir
13200 dén 17g00 tir thir hai dén thir sau trong tuan.

Khi nhan ho so dang ky nhan sy cha chdt, Ban Quan 1y kiém tra tinh day du va
hop 18 caa cac gidy to trong hd so:

+ Truong hop hd so di day du, hop 16 thi viét phiéu hen cho nguoi nop.

+ Trudng hop ho so chua day dit hodc chua hop 1 thi huéng dan ngudi nop hd
so hoan chinh ho so.

* Bugc 3- Nhan van ban xac nhan nhan sy chu chdt tai To tiép nhén va tra két
quéa ctia Ban Quan 1y cac Khu Ché xuét va Cong nghiép thanh phd H6 Chi Minh.

- Cach thuc thuce hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc.

- Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so, bao gom:

* Vin ban ding ky nhan sy cha chot (theo mau).

* Ban sao vin ban cta cht dau tu (hodc dai hoi cd déng) dé ctr ngudi tham gia
(hodc rat ngudi khoi) Hoi ddng quan tri (néu doanh nghiép hoat dong theo co ché Hoi
ddng quan tri), Hoi ddng thanh vién, hodc dé cur Chu tich cong ty, Tong Giam dbc.

* Ban sao Bién ban hop Hoi déng quan tri, Ho1i déng thanh vién (néu cO) hoac
ctia Chu tich cong ty vé cac chic danh trong Hoi dong quan tri, Hoi dong thanh vién
(néu co6) dé cir Tong Giam ddc va cac Pho Tong Giam doc (tuy theo quy dinh cua
Piéu 1é doanh nghiép).

* Ban sao Quyét dinh b6 nhiém va/hodc bai nhiém (trong truong hop diéu chinh
nhan sy) Tong Giam dbc va/hoic cac Pho Tong Giam ddc.

* Ban sao Quyét dinh bd nhiém Ké toan truong; ban sao (co thi thyc) bang cap
chuyén mon vé ké toan va chung chi da qua khoa dao tao Ké toan trudng.



S 185+ 186 -01-10-2009 CONG BAO 17

* Ban sao HQ chiéu cua nhitng nhén sy dang ky (néu la ngudi nudc ngoai),
Ching minh nhan dan (n€u la ngudi Viét Nam).

* Ban sao Diéu 1& dd dugc phé duyét va cac Gidy phép dau tu ciia doanh nghiép
(khi dang ky 1an dau hodc c6 thay d6i, diéu chinh).

b) S6 lugng hd so: 01 (bo).

- Thoi han gidi quyét: khong qua 3 ngay 1am viéc, ké tir ngay Ban Quan 1y céac
Khu Ché xuat va Cong nghiép thanh phd H6 Chi Minh nhan di1 ho so hop 18.

- Péi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: T6 chur.
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Quan 1y cac Khu Ché xut va Cong
nghiép thanh phé H6 Chi Minh.

b) Co quan hodc nguoi ¢6 tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan truc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Ban Quan 1y ciac Khu Ché
xuét va Cong nghiép thanh phd HO Chi Minh.

d) Co quan phdi hop (néu c6): khéng co.

- Keét qua thyc hién thu tuc hanh chinh: van ban xac nhan.
- Lé phi: khong co.

- Tén mau don, mau to khai:

* Vian ban dé nghi xac nhan nhan sy chu chot (dién vao hodac danh may lai theo
mau soan san) (Mau sé6 BQL/HD-17-BM-01).

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

* Thudc cac chirc danh chu chdt ciia doanh nghiép bao gém: Chu tich cong ty,
hoi dong thanh vién, hoi dong quan tri, ban tong giam dbc, ké toan trudng, phu trach

ké toan.
* Pam bao tiéu chuan va diéu kién b nhiém ké toan trudng, phu trach ké toan
- Can cu phdp ly cua thu tuc hanh chinh thu tuc hanh chinh:
* Luat Doanh nghi€p nam 2005.

* Luat K& toan nam 2003.
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* Nghi dinh s6 139/2007/NB-CP ciia Chinh phu ngay 05 thang 9 nam 2007
huéng dan chi tiét thi hanh mot sb diéu ctia Luat Doanh nghiép.

* Thong tu lién tich s6 13/2005/TTLT-BTC-BLDTBXH ngay 07 thang 02 nim
2005 cua Bo Tai Chinh va By Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hudéng dan tiéu
chuan, diéu kién, thu tuc bo nhiém, bii mién va xép luong ké toan truéng, phu trach
ké toan trong cac td churc hoat dong kinh doanh.
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* MAu viin ban ding ky nhan su chi chét

KCX/KCN .o CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY oo, Poc lap - Tw do - Hanh phic
GPD.T S oo, ngay

SOCV: .. Tp. Ho Chi Minh, ngay ... ... thang ...... nam ......

KINH GUT: BAN QUAN LY CAC KHU CHE XUAT & CONG NGHIEP
THANH PHO HO CHi MINH
(V/v dang ky nhan sy chu chot)

CONG LY cevrieeiee ettt e xin dang ky nhan sy chu chdt ciia Cong ty theo
danh sach sau:
Hoi dong quan tri/Thanh vién/Chu tich cong ty:

STT TEN HO NAM/NU CHUC VU QUOC TICH

WD [—

Ban Tong Giam Doc:

STT TEN HO NAM/NU | CHUC VU QUOC TICH

WD [—

TEN HO NAM/NU | BANG CAP QUOC TICH

DAI DIEN DOANH NGHIEP
(Ky tén, dong dau)

* Ghi cht: Tén ho ghi theo mau tu la-tin, dinh kém theo vin ban nay ban sao cac hd so sau:

1. Ban sao vin ban cua chu du tu dé cir nguoi tham gia (hodc rat nguoi khoi) Hoi dong
thanh vién (néu 13 Cty TNHH va thanh vién 14 t6 chirc), hodc vin ban cua Pai hoi cd
dong dé ctr thanh vién Hoi dong quan tri (néu 1a Cty co phan)

2. Ban sao vin ban bo nhiém va/hodc bai nhiém (trong truong hop diéu chinh nhan su) cac
chtrc danh trong Ban (Tong) Giam ddc (tiy theo loai hinh doanh nghiép va quy dinh cta
Piéu 1¢ doanh nghiép).

3. Ban sao Quyét dinh b6 nhiém Ké toan trudng; ban sao (c6 thi thuc) bang cip chuyén
mon vé ké toan va chimg chi da qua khoa dao tao Ké toan trudng.
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Ban sao Ho chiéu (néu 14 ngudi nude ngoai), Chimg minh nhan dan (néu 1 ngudi Viét
Nam) cta nhitng nhan sy dang ky.

Ban sao Diéu 1& di dugc phé duyét & cac Gidy phép dau tu cua doanh nghiép (khi dang
ky 1an dau hodc c6 thay ddi, diéu chinh).



S 185+ 186 -01-10-2009 CONG BAO 21

2. Thu tuc Khai trinh sir dung lao dong
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1 - Chuéan bi hd so day du thi tuc theo quy dinh.

* Bugc 2 - Nop hd so tai Ban Quan 1y cac Khu Ché xuét va Cong nghiép thanh
ph6 H6 Chi Minh (Phong Quan 1y lao dong). Pia chi: 35 Nguyén Binh Khiém, quén
1, TP. HCM. Thoi gian nhan hé so: budi sang tir 7 gio 30 dén 11 gid 30; budi chiéu
tir 13 gid dén 17 gio tir tha hai dén tha sau hang tuan.

* Budc 3 - Trong thoi han 7 ngay lam viéc, nguoi dai dién doanh nghiép dén
Ban Quaén 1y cac Khu Ché xuét va Cong nghiép thanh phd H6 Chi Minh (Phong Quan
1y lao dong) dé nhan lai bao céo khai trinh st dung lao dong da dugc xac nhan.

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc.
- Thanh phan, sé lwong hé so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

* Bao c4o khai trinh tinh hinh sir dung lao dong (theo mau).

b) S6 lugng hd so: 4 (bd).

- Thoi han gidi quyét: Khong qua 7 ngay 1am viéc, ké tir ngay Ban Quan 1y cac
Khu Ché xuat va Cong nghiép thanh phd H6 Chi Minh nhan di1 ho so hop 18.

- Poi twong thuce hién thu tuc hanh chinh: Tb chie.
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Quan 1y cac Khu Ché xuit va Cong
nghiép thanh phé Ho Chi Minh.

b) Co quan hodc nguoi cd thim quyén duoc uy quyén hodc phan cp thyuc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan truc tiép thyc hién thu tyc hanh chinh: Ban Quan 1y cac Khu Ché
xuat va Cong nghiép thanh phd H6 Chi Minh.

d) Co quan phdi hop (néu c6): khéng co.

- Két qua cua viéc thwc hién thu tuc hanh chinh: phé duyét.
- L¢ phi: khong co.

- Tén mau don, mau to khai:

* Bao cdo khat trinh tinh hinh st dung lao dong.
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- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu co): khong co.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Chuong XV Bo Luat Lao dong ngay 23 thang 6 nam 1994; Luat stra d6i, bd
sung mot sd diéu cuia Bo Luat Lao dong ngay 02 thang 4 nam 2002.

* Nghi dinh s6 39/2003/ND-CP ngay 18 thang 4 nam 2003 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mot s6 diéu cua Bo Luat Lao dong vé viée
lam.

* Quyét dinh s6 1414/1997/QD-BLDTB&XH ngay 17 thang 11 nim 1997 cua
Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi vé viéc ty quyén mot s6 nhiém vu quan 1y lao
dong cho Ban Quan 1y cac khu cong nghiép, khu ché xuét, khu cong nghé cao thudc
céc tinh, thanh phd tryc thudc Trung vong.

* Thong tu s6 20/2003/TT-BLDTBXH ngay 22 thang 9 nim 2003 ctia Bo Lao
dong - Thuong binh va X& hoi hudng dan thi hanh mot s didu cua Nghi dinh
39/2003/ND-CP ngay 18 thang 4 nam 2003 caa Chinh phu vé tuyén lao dong.

* Cong van s6 3790/LDTBXH-LD ngay 16 thang 11 niam 2004 ctia Sé Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi vé huong dan thuc hién béo céo khai trinh st dung lao
dong.



* Mau b4o c4o khai trinh tinh hinh sit dung lao déng

T8N AON VI oo : BAO CAO KHAI TRINH TINH HINH SU DUNG LAO PONG
Piachi: .o,
Co quan chll qUAN: .......ccccvveeeieeeiieeeeee .
Thanh phan kinh t&: ............coccoeeiieien .
Nam sinh LD c6 ho khau Trinh d6 dio Hop dong lao dong da giao két
Bia chi noi Trinh tao theo Vi tri
. \ s & hié N X HDLD HDPLD xac .
S5 TT Ho va tén Thanh | Tinh, | OPenNay | 4o onn | ohd hose | cong | ppano s | g o HDLD xéc -1 | Ghicha
~ X X cua ngudi X khong xac | dinh thoi han . . Ngay ky
Nam | Nt | pho thanh su héa |chuvén mon.| viec . N . dinh thoi han
HCM | phé khac | 120 dong yen mon, - dinh thoi | tir du 12 thang duoi 12 thén HDLD
p ky thuat han dén 36 thang &
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
A | Chi nhanh A (tén
chi nhanh, dia chi)
1
2
B | Chi nhanh B (tén
chi nhanh, dia chi)
1
2
Tong X X X X X X
cong
Co quan x4c nhan:
- Tong s6 lao dong dang ky:
- Trong d6 nit: Ngay..ooovennee. thang ............ nam ...............
Ngay .......... thang ........ nam ....... dang ky Giam doc don vi

(Co quan tiép nhan bao c4o)

(Ky tén, déng dau)

600C - 01 - 10-981 + S81 9S

ovd ONOD

15

i

~

4
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3. Thu tuc Bao cdo ting giam lao dong
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1 - Chuéan bi hd so day du thu tuc theo quy dinh.

* Budc 2 - Nop ho so tai Ban Quan 1y cac Khu Ché xuét va Cong nghiép thanh
phd H6 Chi Minh (Phong Quan 1y lao dong). Dia chi: 35 Nguyén Binh Khiém, quan 1,
Tp. HCM. Thoi gian nhan hd so: budi sang tir 7 gid 30 dén 11 gid 30; budi chiéu tir
13 gid dén 17 gio, tir thir hai dén thtr sdu hang tuan.

* Budc 3 - Trong thoi han 7 ngdy, nguoi dai dién doanh nghiép dén Ban Quan Iy
cac Khu Ché xuét va Cong nghiép thanh pho Ho Chi Minh (Phong Quan 1y lao dong)
dé nhén lai bao céo khai trinh st dung lao dong da dugc xac nhan.

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc.
- Thanh phan, sé lwong hé so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

* Bao c4o khai trinh tinh hinh sir dung lao dong (theo mau);

* B4o cdo giam lao dong (theo mau);

b) S6 lugng hd so: 4 (bd).

- Thoi han gidi quyét: khong qua 7 ngay 1am viéc, ké tir ngdy Ban Quan 1y céc
Khu Ché xuat va Cong nghiép thanh phd H5 Chi Minh nhan di1 hd so hop 18.

- Doi twong thue hién thu tuc hanh chinh: T chire.
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Ban Quan 1y cac Khu Ché xuat va Cong
nghiép thanh phd H6 Chi Minh.

b) Co quan hodc nguoi cd thim quyén duoc uy quyén hodc phan cap thyc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan truc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Ban Quan 1y cac Khu Ché
xuat va Coéng nghiép thanh phd H6 Chi Minh.

d) Co quan phéi hop (néu c6): khong co.
- Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: phé duyét.
- Lé phi (néu c6): khong co.

- Tén mau don, mau to khai:
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* Bao cdo khai trinh tinh hinh st dung lao dong.

* B4o cdo giam lao dong.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu co): khong co.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Chuong XV Bo Luat Lao dong ngay 23 thang 6 nam 1994; Luat sira doi, bo
sung mot s6 diéu cua Bo Luat Lao dong ngay 02 thang 4 nam 2002,

* Nghi dinh s6 39/2003/ND-CP ngay 18 thang 4 nim 2003 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mot s6 diéu cua Bo Luat Lao dong vé viée
lam.

* Quyét dinh sé 1414/1997/QD-BLDTB&XH ngay 17 thang 11 nam 1997 cua
Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi vé viéc ty quyén mot sd nhiém vu quan 1y lao
dong cho Ban Quan 1y cac khu cong nghiép, khu ché xuét, khu cong nghé cao thudc
céc tinh, thanh phd truc thudc Trung vong.

* Thong tu s6 20/2003/TT-BLDTBXH ngay 22 thang 9 nim 2003 ctia Bo Lao
dong - Thuong binh va X& hoi hudng dan thi hanh mot s diéu cua Nghi dinh
39/2003/ND-CP ngay 18 thang 4 nam 2003 ctia Chinh phu vé tuyén lao dong.

* Cong van s6 3790/LDTBXH-LP ngay 16 thang 11 nim 2004 ctia Sé Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi vé huéng dan thuc hién bao cdo khai trinh str dung lao
dong



* Mau b4o c4o khai trinh tinh hinh sit dung lao déng

T8N AON VI oo : BAO CAO KHAI TRINH TINH HINH SU DUNG LAO PONG
Piachi: .o,
Co quan chll qUAN: .......ccccvveeeieeeiieeeeee .
Thanh phan kinh t&: ............coccoeeiieien .
Nam sinh LD c¢6 ho khau Trinh d6 dao Hop dong lao dong da giao két
Bia chi noi Trinh tao theo Vi tri
, ‘ 7 y hid 40 ! HPLD | HDLD xéc ,
SO TT Ho va tén Thanh | Tinh, | ORERDAYH 45 ol ond hode | cong | khong éc| dinh thoi b HDLD xdc | . | Ghi cha
~ A N cua nguoi , X R a g Xxac 1nh tho1 han . . gay Ky
Nam | Nit | pho thanh > hoa |chuyén mén, | viéc . N , dinh thoi han
HCM | phé khéc lao dong & thudt ’ v dinh thoi | tr du 12 thang dusi 12 thang HDLDb
y thua han dén 36 thang
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
A | Chi nhanh A (tén
chi nhanh, dia chi)
1
2
B | Chi nhanh B (tén
chi nhanh, dia chi)
1
2
Tong X X X X X X
cong
Co quan x4c nhan:
- Tong s6 lao dong dang ky:
- Trong d6 nit: Ngay..oooeeeene thang ............ nam ...............
Ngay .......... thang ........ nam ....... dang ky Giam doc don vi

(Co quan tiép nhan bao cao)

(Ky tén, déng dau)

9¢

ovd ONOD

600C - 01 - 10-981 + S81 9S

~

4

i



* Mau bao cdo giam lao dong

TN AON Vi: oo . BAO CAO GIAM LAO PONG
Piachi i,
Co quan chll qUAN: ......coevvieeiieiieeiiei .
Thanh phan kinh t&: ............cccoeeieennenn.. .
Nam sinh LD c6 ho khau Trinh d6 dao Thoi Ly do giam
1 . Tinh, tao theo Vi tri gian bat Hét o . ] ] .
2 Hovaten | Thanh | anh | nghéhodc | cong | dhulim | Ngni | i | MOIVe | Mt | Tuy | Sathai | Ly | Of
Nam | N pho phé | chuyénmén, | viéc viée tai huu han trude thoi vice b? df) ky dc3
HCM Khéc k¥ thuat don vi HPLD han lam viée luat LD | khac
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17
Chi nhanh A
(tén chi nhanh,
A | dia chi)
1
2
Chi nhanh B
(tén chi nhanh,
B | dia chi)
1
2
Tong cong X X X X X X X X X X X
Co quan x4c nhan: Ngay..oooeeeene thang ............ nam ...............
- Tong s6 lao dong giam: Giam doc don vi
- Trong d6 nit: (Ky tén, dong dau)
Ngay .......... thang ........ nam ....... dang ky

(Co quan tiép nhan bao cao)

600C - 01 - 10-981 + S81 9S

ovd ONOD

LT

i

~

4
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4. Thu tuc Pang ky Noi quy lao dong
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1 - Chuan bi hd so ddy du thu tuc theo quy dinh.

* Budc 2 - Nop ho so tai T6 tiép nhan va tra két qua cua Ban Quan 1y cac Khu
Ché xuat va Cong nghiép thanh phé Ho Chi Minh. Dia chi: 35 Nguyén Binh Khiém,
quan 1, TP. HCM. Thoi gian nhén hd so: budi sang tir 7 gio 30 dén 11 gid 30; budi

chiéu tir 13 gio dén 17 gio, tir th hai dén tha sau hang tuan.

Khi nhan ho so dang ky ndi quy lao dong, Ban Quén Iy kiém tra tinh day du va

hop 18 cua cac gidy to trong hd so:
+ Truong hop hd so di day du, hop 16 thi viét phiéu hen cho nguoi nop.

+ Trudng hop hd so chua day di hoidc chua hop 16 thi hudng dan ngudi nop hd
so hoan chinh ho so

* Budce 3 - Can ctr theo ngdy hen trén gidy bién nhan, ngudi dai dién doanh
nghiép dén T6 tiép nhan va tra két qua cua Ban Quan 1y cac Khu Ché xuat va Cong
nghiép thanh phé Ho Chi Minh dé nhan két qua giai quyét.

- Cach thwee thuce hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc.

- Thanh phan, sé lwong hoé so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

* Cong vin diang ky Noi quy lao dong (theo mau);

* Quyét dinh ban hanh Noi quy lao dong (theo mau);

* Ban Noi quy lao dong.

b) S6 lwong ho so: 2 (bd).

- Thoi han gidi quyét: khong qua 10 ngay lam viéc.

- Doi twong thuce hién thu tuc hanh chinh: T6 chur.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Quan 1y cac Khu Ché xuat va Cong
nghiép thanh phé Ho Chi Minh.

b) Co quan hodc nguoi co tham quyén dugc Gy quyén hodc phan cip thuc hién
(néu co): khong co.
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c) Co quan tryc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Ban Quan 1y cac Khu Ché
xuét va Cong nghiép thanh phd HO Chi Minh.

d) Co quan phéi hop (néu c6): khong co.

- Keét quad thuc hién thu tuc hanh chinh: van ban xac nhan.

- Lé phi (néu ¢é): khong co.

- Tén mau don, mau to khai:

* Cong van dang ky No1 quy lao dong.

* Quyét dinh ban hanh Nbi quy lao dong.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu co): khong co.

- Can cwr phap Iy cua thu tuc hanh chinh:

* B6 Luat Lao dong ngay 23 thang 6 nim 1994; Luat stra d6i, bo sung mot sd
diéu cua BO Luat Lao dong ngay 02 thang 4 nam 2002.

* Nghi dinh s6 41/CP ngay 06 thang 7 nim 1995 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mét sd diéu cua BO Luat Lao dong vé ky luét lao dong va
trach nhiém vt chat.

* Nghi dinh s6 33/2003/ND-CP ngay 02 thang 4 nam 2003 cua Chinh phu stra
d6i, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s 41/CP ngay 06 thang 7 nim 1995 cua
Chinh phti quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diéu ciia Bo Luat Lao dong
vé ky luat lao dong va trach nhiém vat chét.

* Quyét dinh s6 1414/1997/QD-BLDTB&XH ngay 17 thang 11 nim 1997 cta
Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi vé viéc ty quyén mot sd nhiém vu quan 1y lao
dong cho Ban Quan 1y cac khu cong nghiép, khu ché xuét, khu cong nghé cao thudc
cac tinh, thanh phd tryc thudc Trung vong.

* Thong tu sd 19/2003/TT-BLDTBXH ngay 22 thang 9 nam 2003 caa Bo Lao
doéng - Thuong binh va X3 hoi huéng din thi hanh mot s6 diéu cta Nghi dinh sb
41/CP ngay 06 thang 7 ndm 1995 caa Chinh phii quy dinh chi tiét va hudng din mot
s6 diéu cua Bo Luat Lao dong vé ky luat lao dong va trach nhiém vat chat da duoc

stra doi, b6 sung tai Nghi dinh sb 33/2003/ND-CP ngay 02 thang 4 nam 2003 cua
Chinh phu.
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* Cong vin sb 2968/LDTBXH ngay 06 thang 12 nam 2001 cua Sé Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi TP.HCM (Trich yéu: ty quyén cho Ban Quan 1y cac KCX-KCN
TP.HCM theo Quyét dinh s6 1414/1997/QD-BLDTBXH ngay 17 thang 11 ndm 1997).
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* MAu coéng vin ding ky Noi quy lao dong (Ban hanh kém theo Théng tw sé
19/2003/TT-BLDTBXH ngay 22 thang 9 nam 2003 cia B¢ Lao dong — Thuwong binh va
Xa hoi)

Tén don vi CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

S0....
V/v bBang ky ngi quy lao dong
..., ngay...thang...nam...

Thuc hién Bo Luat Lao dong da duoc stra d6i, bod sung, Nghi dinh s6 41/CP ngay 06
thang 7 nam 1995 cta Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cia
Bo Luat Lao dong vé ky luat lao dong va trach nhiém vat chat, Nghi dinh s6 33/2003/ND-
CP ngay 02 thang 4 nim 2003 ciia Chinh phii stra d6i, bé sung mot s6 diéu Nghi dinh sd
41/CP ctia Chinh phu, Thong tu s6 19/2003/TT-BLDTBXH ngay 22 thang 9 nim 2003 cua
B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

(ghi tén don vi........ ), dé nghi (xem muc(1)) xem xét va thong bao két qua viéc dang
ky nodi quy lao dong, kém theo ho so gom co:

1. Quyét dinh ban hanh néi quy lao dong.

2. Ban ndi quy lao dong.

Noi nhgn: Thu trwong don vi
- Nhu trén. i (Ky tén, dong dau)
- Ban chap hanh cong doan co s¢ (dé theo
doi).

- Luu don vi.
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* MAu Quyét dinh ban hanh Ngi quy lao dong

Tén don vi CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUYET PINH CUA ............

(ghi rd chtrc vu va tén don vi) vé viéc ban hanh ndi quy lao donsg

- Can ctr B) Luét Lao dong ngdy 23 thang 6 ndm 1994, Ludt sira doi, bo sung mot s
diéu cua Bo Luat Lao dong ngay 02 thang 4 nam 2002;

’ - Can cu Nghi dinh sf) 41/CP ngay 06 thang 7 nam 1995 ctia Chinh phu quy dinh chi
tié‘g va huéng dan mét s0 diéu cua BO Luat Lao dong vé ky luat lao dong va trach nhiégn Vé}
chat, Nghi dinh s6 33/2003/ND-CP ngay 02 thang 4 nam 2003 cua Chinh phu stra d61, bo
sung mot sO di€u cua Nghi dinh s6 41/CP ngay 06 thang 7 nam 1995 cua Chinh phu;

- Cian ct Thong tu sé 19/2003/TT-BLDTBXH ngay 22 thang 9 nam 2003 cua BY
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huéng dan thuc hién még so dieu cﬁa~Nghi diph §6
41/CP ngay 06 thang 7 ndm 1995 cua Chinh phu quy dinh chi ti€t va huéng dan mét s6 diéu
cua B§ Luat Lao dong vé ky luat lao dong va trach nhiém vat chat, Nghi dinh so
33/2003/ND-CP ngay 02 thang 4 ndm 2003 cta Chinh phu;

- Can cu.... ngay.... thang... nam.... cua (co quan co tham quyén) quy dinh vé chuc
nang, nhi¢ém vy, quyén han cia don vi;

Theo dé NEHIT CUA....eiiiiiiiieiieecee e e ,
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay nodi quy lao dong cua don vi.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 15 ngay, ké tir ngdy co quan c6 thétp
quyén nhan dugc ho so dang ky ndi quy lao dong, nhimg quy dinh trude day trai voi Quyet
dinh nay déu bai bd.

Piéu 3. Cac Ong (Ba) Truong (Pho) phong (ban) va moi nguoi lao dong trong don vi
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: Thu truwong don vi
- Nhu Diéu 3, (Ky tén, dong dau)
- Ghi tén co quan thong bao viéc dang ky nodi

quy lao dong,

- Luu don vi.
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2. Thi tuc Ping ky Thoa wéc lao dong tap thé
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1 - Chuéan bi hd so day du thu tuc theo quy dinh.

* Budc 2 - Nop ho so tai T6 tiép nhan va tra két qua cua Ban Quan 1y cac Khu
Ché xuat va Cong nghiép thanh phé Ho Chi Minh. Pia chi: 35 Nguyén Binh Khiém,
phudng Pa Kao, quan 1. Thoi gian nhan ho so: budi sang tir 7 gio 30 dén 11 gio 30;
bubi chiéu tir 13 gid dén 17 gid tir thir hai dén thir sau hang tuan.

Khi nhan ho so dang ky Théa udc lao dong tap thé, Ban Quan 1y kiém tra tinh
day du va hop 1€ cta cac gidy td trong ho so:

+ Truong hop hd so di day du, hop 16 thi viét phiéu hen cho nguoi nop.

+ Trudng hop ho so chua day dit hodc chua hop 1€ thi huéng dan ngudi nop hd
so hoan chinh ho so.

* Bugc 3 - Can ctr theo ngay hen trén gidy bién nhan, ngudi dai dién doanh
nghiép dén T6 tiép nhan va tra két qua cua Ban Quan 1y cac Khu Ché xuat va Cong
nghiép TP.HCM dé nhan két qua giai quyét.

- Cach thiee thuce hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc.
- Thanh phan, sé luong hoé so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

* Cong vin dang ky Thoa udc lao dong tap thé.

* Bién ban thong qua ndi dung Thoa udc lao dong tap thé.

* Ban Thoa udc lao dong tap thé da ky két.

b) S6 lugng hd so: 04 (bo).

- Thoi han gidi quyét: khong qua 15 ngay lam viéc ké tir ngay Ban Quan 1y céac
Khu Ché xuat va Cong nghiép thanh phd Ho Chi Minh nhan da ho so hop 18.

- Doi twong thuce hién thu tuc hanh chinh: T6 chur.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Ban Quan 1y cac Khu Ché xuat va Cong
nghi¢p TP.HCM.

b) Co quan hodc nguoi c6 tham quyén dugc iy quyén hodc phan cip thuc hién:
khong co.
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¢) Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Ban Quan 1y cac Khu Ché
xuat va Coéng nghiép TP.HCM.

d) Co quan phéi hop (néu cd): khong co.

- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: van ban xac nhan.

- Lé phi (néu ¢é): khong co.

- Tén mau don, mau to khai: khong co.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu co): khong co.

- Can cwr phap Iy cua thu tuc hanh chinh:

* BO Luat Lao dong ngay 23 thang 6 nam 1994; Luat stra doi, bo sung mot so
diéu ctia B6 Luat Lao dong ngay 02 thang 4 nim 2002.

* Nghi dinh s6 196/CP ngay 31 thang 12 nim 1994 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudng din thi hanh mot s6 diéu ciia Bo Luat Lao dong vé thoa udc lao dong
tap thé.

* Nghi dinh s6 93/2002/ND-CP ngay 11 thang 11 ndm 2002 cta Chinh phi sta
d6i, bo sung mot so diéu ctia Nghi dinh s6 196/CP ngay 31 thang 12 nim 1994 cia
Chinh pht quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diéu ciia Bo Luat Lao dong
vé théa udc lao dong tap the.

* Quyét dinh s6 1414/1997/QD-BLDTB&XH ctia Bo Lao dong - Thuong binh
va X3 hoi ngay 17 thang 11 ndm 1997 vé viéc Gy quyén mdt sé nhiém vu quan 1y lao
dong cho Ban Quan 1y cac khu cong nghiép, khu ché xuét, khu cong nghé cao thudc
cac tinh, thanh phd tryc thudc Trung vong.

* Cong vin s6 2968/LDTBXH ngay 06 thang 12 nim 2001 cta So Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi TP.HCM (Trich yéu: iy quyén cho Ban Quén 1y cac KCX-
KCN TP.HCM theo Quyét dinh s6 1414/1997/QD-BLDTBXH ngay 17 thang 11 nim
1997).
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6. Thi tuc Cap gidy phép lao déng nuwéc ngoai
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1 - Chuén bi hd so day du thu tuc theo quy dinh.

* Budc 2 - Nop ho so tai T6 tiép nhan va tra két qua cia Ban Quan 1y cac Khu
Ché xuat va Cong nghiép thanh phé H6 Chi Minh. Dia chi: 35 Nguyén Binh Khiém,
phuong Pa Kao, quian 1, TPHCM. Thoi gian nhan hd so: budi sang tir 7 gio 30 dén
11 gio 30, budi chidu tir 13 gio dén 17gid, tir thi hai dén thir sau hang tuan.

Khi nhan hd so, Ban Quan 1y kiém tra tinh ddy du va hop 18 cua cac gidy to
trong hod so:

+ Trudng hop ho so di dﬁy dua, hop 1€ thi viét phiéu hen cho ngudi nop.

+ Trudng hop hd so chua day di hoic chua hop 16 thi hudéng dan ngudi nop hd
so hoan chinh ho so.

* Budc 3 - Can cu theo ngay hen trén gidy bién nhén, nguoi dai dién doanh
nghiép dén Tb tiép nhan va tra két qua cua Ban Quan 1y cac Khu Ché xuit va Cong
nghiép TP.HCM dé nhan két qua giai quyét.

- Cach thirc thuee hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc.

- Thanh phan, sé lwong hé so:

a) Thanh phan ho so, bao gdm:

* Poi véi ngudi nwée ngoai tuyén dung theo hinh thirc hop dong lao dong:

+ Vin ban dé nghi cap gidy phép lao dong cho ngudi nude ngoai (mau s 04).

+ Phiéu dang ky dy tuyén lao dong (miu sb 01).

+ Phiéu 1y lich tu phap do co quan c6 thim quyén cta nudc ma ngudi nudc
ngoai cu tra trude khi dén Viét Nam cap.

Truong hop nguoi nude ngoai da cu tri tai Viét Nam tur da 06 thang trd 1€n thi
chi can phiéu 1y lich tu phap Viét Nam do S& Tu phap Viét Nam noi ngudi nudc
ngoai dang cu tra cip.

+ Ban 1y lich ty thuat (mau s 02).

+ Gidy chtng nhan stic khoe.

+ Ban sao chimg nhan vé trinh d6 chuyén mon, ky thuat cao (dai hoc, thac si,
tién si) hodc it nhat 5 nam kinh nghiém trong nghé nghiép, trong diéu hanh san xuét,
quan ly.
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+ 03 anh mau (kich thuéc 3x4, dau dé tran, chup chinh dién, r0 mat, ro hai tai,
khéng deo kinh, phong anh mau tring) anh chup khong qua 06 thang.

* P6i v6i ngudi nwée ngoai 1am viée theo hinh thire di chuyén ndi bé doanh
nghiép:

+ Vin ban dé nghi cap gidy phép lao dong cho ngudi nude ngoai (mau s 04).

+ Vén ban cia doanh nghi¢p nudc ngoai ctr ngudi nudc ngoai sang lam viéce tai
hién di¢n thuong mai ciia doanh nghiép.

+ Phiéu 1y lich tu phap do co quan c6 thim quyén cla nudc ma ngudi nudc
ngoai cu tru trude khi dén Viét Nam cap.

Truong hop nguoi nude ngoai da cu tri tai Viét Nam tir da 06 thang trd 1é€n thi
chi can phiéu 1y lich tu phap Viét Nam do S¢ Tu phap Viét Nam noi nguoi nudc
ngoai dang cu tra cip.

+ Ban 1y lich ty thuat (mau s 02).

+ Gidy chimg nhan strc khoe.

+ Ban sao chimg nhan vé trinh d6 chuyén mon, ky thuat cao (dai hoc, thac si,
tién s7) hodc it nhat 5 nam kinh nghiém trong nghé nghiép, trong diéu hanh san xuat,
quan ly.

+ 03 4nh mau (kich thudc 3x4, dau dé tran, chup chinh dién, 16 mat, ro hai tai,
khong deo kinh, phong anh mau tring) anh chup khong qua 06 thang.

b) S6 lwong ho so: 1 (bo).

- Thoi han gidi quyét: khong qua 15 ngay lam viéc, ké tir ngay Ban Quan 1y céac
Khu Ché xuat va Cong nghiép thanh phd H5 Chi Minh nhan di1 hd so hop 18.

- Poi twong thuce hién thu tuc hanh chinh: T chie.
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Quan 1y cac Khu Ché xuat va Cong
nghi¢p TP.HCM.

b) Co quan hodc nguoi cd thim quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyuc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan truc tiép thyc hién thu tyc hanh chinh: Ban Quan 1y cac Khu Ché
xuat va Cong nghiép TP.HCM.

d) Co quan phéi hop (néu c6): Khéng co.
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- Két qua thuee hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép.

- Lé phi: 400.000 dong/giy phép.

- Tén mau don, mau to khai:

* Phiéu dang ky du tuyén lao dong (Mau s6 01).

* Ban 1y lich tu thuat (Mau s6 02).

* Vian ban dé nghi cp gidy phép lao dong (MAau s 04).

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong nude ngoai phai:

* Pl 18 tudi trd 1én;

* C6 strc khoe phu hop v6i yéu cau cong viéc;

* La nha quan 1y, giam déc diéu hanh hodc chuyén gia theo quy dinh tai khoan 2
va khoan 3 Dicu 2 cia Nghi dinh s6 34/2008/ND-CP ngay 25 thang 3 nam 2008 cua

Chinh phti quy dinh vé tuyén dung va quan 1y nguoi nudc ngoai 1am viée tai Viét
Nam;

* Khong c6 tién an vé toi vi pham an ninh quéc gia; khong thudc di¢n dang bi
truy cuu trach nhiém hinh sy, dang chép hanh hinh phat hinh sy theo quy dinh ctua
phap luat Viét Nam va phép luat nudc ngoai.

- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Muc V Chuong XI Bo Luat Lao dong ngay 23 thang 6 nam 1994; Luat sua
dodi, bd sung mot s6 diéu cua Bo Luat Lao dong ngay 02 thang 4 nam 2002.

* Nghi dinh s6 34/2008/ND-CP ngay 25 thang 3 nam 2008 ctia Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung va quan 1y ngudi nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam.

* Quyét dinh s6 54/2005/QD-BTC ngay 04 thang 8 nim 2005 cua Bo Tai chinh
vé viéc ban hanh mic thu 1& phi cap gidy phép lao dong cho nguoi nudc ngoai lam
viéc tai Vi€t Nam.

* Quyét dinh s6 1414/1997/QD-BLDTB&XH ngay 17 thang 11 nam 1997 cia
Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi vé viéc ty quyén mot sé nhiém vu quan 1y lao
d6ng cho Ban Quan 1y cac khu cong nghiép, khu ché xuét, khu cong nghé cao thudc

cac tinh, thanh phd tryc thudc Trung vong.

* Thong tu s6 08/2008/TT-BLDTBXH ngay 10 thang 6 nam 2008 cua Bo Lao
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dong - Thuong binh va Xa hoi huéng dan thi hanh mot sé diéu ctia Nghi dinh sd
34/2008/ND-CP ngay 25 thang 3 nim 2008 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung va
quan ly ngudi nude ngoai lam viée tai Viét Nam.

* Cong van s6 3713/LDTBXH-NN ngay 05 thang 12 nim 2003 cua S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi TP.HCM vé viéc iy quyén cho Ban Quén 1y cac Khu
Ché xuit va Cong nghiép TP.HCM cap gidy phép lao dong cho ngudi nudc ngoai.

* Cong van s6 2941/LDTBXH-NN ngay 05 thang 8 nam 2004 cia S¢ Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi TP.HCM vé viéc ty quyén cho Ban Quan 1y cac Khu Ché
xuét va Cong nghiép.
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* MAu Phiéu ding ky dv tuyén lao dong

MAU SO 1: Ban hanh kém theo Théng tw s6 08/2008/TT-BLPTBXH ngay 10/6/2008 ciia Bé Lao déng - Thiong binh
va Xa héi huéng dan thi hanh mét so diéu cia Nghi dinh s6 34/2008/NP-CP ngdy 25/3/2008 ciia Chinh phii vé tuyén

dung va quan Iy nguoi nuoc ngoai lam viéc tai Viét Nam.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

............ ngay  thang nam

PHIEU PANG KY DU TUYEN LAO PONG
APPLICATION FORM

Kinh guri: (To) . .. ..o

Ten t61 14 (Vit Chit in ROGY: . . ... .o e e e
Full name (in capital)

Ngaythangnamsinh: . . ... ... .. . . . Nam/Ni
Date of birth (D-M-Y) Male/female
QUOC HHCR:. . oot
Nationality

S6hochibu. ... ... oo NEAYCAP . . oo
Passport number: Date of issue

Place of issue

Trinh dO hoc VAN . .. oo
Education:

Trinh d6 chuyén moén tay nghé: . . ... ...
Professional qualification:

Trinh do ngoai ngilt (sur dung thanh thao): . .......... ... ... ... ... .. ... .......
Foreign language (Proficiency)

Sau khi nghién ctru ndi dung thong bao tuyen lao dong cua nguoi str dung lao dong, toi thiy

ban than c6 du diéu kién dé diang ky du tuyén vao vitri:. .. ............... ... v6i thoi
han lam VIEC: . . ... ...
Upon careful consideration on your notice of recruitment, I myself consider to be qualified
for the positionof . ................... for the working period of . . . . .
T6i xin chap hanh nghiém chinh phap luat lao dong Viét Nam. Néu vi pham t6i xin chiu
trach nhiém trudc phap luat./.
I commit to fully abide by the Vietnamese labour legislation and will bear all responsibility
for any violation.
Nguoi ding Ky duw tuyén lao dong
Applicant
(Ky va ghi r6 ho tén)
(Signature and full name)
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* Méu Ban ly lich tu thuat

MAU SO 2: Ban hdnh kém theo Théng tw sé 08/2008/TT-BLDTBXH ngdy 10/6/2008 ciia Bé Lao dong - Thuong binh va
Xa héi huong dan thi hanh mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 34/2008/NB-CP ngay 25/3/2008 ciia Chinh phii vé tuyén dung
va quan ly nguoi nuoc ngoai lam viéc tqi Viét Nam.

LY LICH TU THUAT
CURRICULUM VITAE
Anh
3cm x 4cm
Photo
I- SO YEU LY LICH
(CURRICULUM VITAE)
I-Hovatén:........ ... ... ... . . .. . . . .. ... ... GiGitinh. . .........
Full name Male/Female
2-S6hochiéu............ ... ... ..., Ngay cap. ........c..coo....
Passport number Date of issue

...................................................
......................................................

Last or current working place

II- QUA TRINH PAO TAO
Training background



S 185+ 186 -01-10-2009 CONG BAO 41

I1I- QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
Employment Record

9- Lam viéc & nudc ngoai:
Employment outside Vietnam

10- Lam viéc & Viét Nam
Employment in Vietnam

IV- LY LICH VE TU PHAP
Justice record
11- Vi pham phéap luat Viét Nam. (Thoi gian vi pham, mirc d0 vi pham, hinh thire xir 1y)
Violation of the Vietnamese law. (Level of violation, time of violation, dealt measures for violation)

12- Vi pham phép luat nudc ngoai. (Thoi gian vi pham, mirc d vi pham, hinh thirc xt 1y)
Violation of laws of any other country. (Level of violation, time of violation, dealt measures for violation)

13- T6i1 xin cam doan 101 khai trén 1a ding su that, néu sai tdi xin chiu trach nhiém.
I certify that the statements given above are true to the best of my knowledge and will be
responsible for any incorrectness.

Ngay thdang nam
Nguoi khai ky tén
(Signature of Applicant)
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* MAu Vin ban dé nghi cip gidy phép lao dong cho nguwdi nuwde ngoai

MAU SO 4: Ban hanh kém theo Thong tw s6 08/2008/TT-BLDTBXH 10/6/2008 ciia B¢ Lao déng - Thuwong binh va Xa
héi hieéng dan thi hanh mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 34/2008/NP-CP ngay 25/3/2008 ciia Chinh phii vé tuyén dung va
quan Iy nguoi nuoc ngoai lam viéc tai Viét Nam.

TEN DPON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Cee Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
So: / S

VIv: Bé nghi cdp gidy phép lao dong .. ... ... ngay thang nam

cho nguoi nuwdc ngodi.

Kinhgui: .. ... . . . .
Doanh nghi@p, t0 ChTC: . . . . ..ottt e e
Dia chi: . ..
Dienthoai: . . ... .
Gidy phép kinh doanh (hoat d0ng) SO: . . ... ..ottt
CO QUAN CAP: .+« v oo e e e e Ngayecap..............
Linh vuc san xuit kinh doanh (hoatdong): . ... ... .
DPénghi:. ... ... . cap giay phép lao dong cho
Ong (ba):. ... .. Québctich:..................
Ngay thang nam sinh: . .. ... ... .
Trinh @0 chuy€n mon: . . ... ... .
Chlirc danh cONG VIEC: . . . .. oot
Lydoong(bd)........................... lam viéc tai Viet Nam: . .............
Noi nhin: * Doanh nghiép, to chire
_ Nhu trén: (Ky tén, dong dau)

-Luu...
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7. Thi tuc Gia han Gidy phép lao dong nwéc ngoai
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1 - Chuéan bi hd so day du thi tuc theo quy dinh

* Budc 2 - Nop ho so tai T tiép nhan va tra két qua cua Ban Quan 1y cac Khu
Ché xuat va Cong nghiép thanh phé Ho Chi Minh. Pia chi: 35 Nguyén Binh Khiém,
phuong Pa Kao, quan 1, TPHCM. Thoi gian nhan ho so: budi sang tir 7 gio 30 dén
11 gid 30 budi chiéu tir 13 gid dén 17 gio, tir thir hai dén th sau hang tuan.

Khi nhan ho so, Ban Quan 1y kiém tra tinh day du va hop 1& ciia cac gidy to
trong ho so:

+ Truong hop hd so di day du, hop 16 thi viét phiéu hen cho nguoi nop.

+ Trudng hop ho so chua day dit hodc chua hop 1€ thi huéng dan ngudi nop hd
so hoan chinh ho so.

* Budce 3 - Can ctr theo ngdy hen trén gidy bién nhan, ngudi dai dién doanh
nghiép dén T6 tiép nhan va tra két qua cua Ban Quan 1y cac Khu Ché xuat va Cong
nghiép TP.HCM dé nhan két qua giai quyét.

- Cach thire thuce hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc.

- Thanh phan, sé lwong hoé so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

* Poi véi ngudi nwée ngodi tuyén dung theo hinh thirc hop dong lao dong:

+ Vin ban dé nghi gia han gidy phép lao dong ctia ngudi st dung lao dong (theo
mau sb 5);

+ Ban sao hop dong lao dong (co xac nhan cua ngudi st dung lao dong);
+ Ban chinh Gidy phép lao dong da dugc cap.

* Poi véi ngudi nwée ngoai lam viéce theo hinh thire di chuyén ndi bd doanh
nghiép:

+ Vin ban dé nghi gia han gidy phép lao dong ctia ngudi sir dung lao dong (theo
mau sb 5);

+ Ban sao van ban cua doanh nghi¢p nudc ngoai ctr nguoi nude ngoai sang lam
viéc tai hién dién thuong mai cua doanh nghié¢p (trong d6 néu rod thoi gian gia han);

+ Ban chinh Gidy phép lao dong da dugc cap.
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b) S6 lugng hd so: 1 (bd).

- Thoi han gidi quyét: khong qua 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay Ban Quan 1y céac
Khu Ché xuat va Cong nghiép thanh phd H6 Chi Minh nhan dii ho so hop 18.

- Doi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: T6 chur.
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Quan 1y cac Khu Ché xuat va Cong
nghi¢p TP.HCM.

b) Co quan hodc nguoi cd thim quyén duoc uy quyén hodc phan cp thyuc hién
(néu co): khong co.

c) Co quan truc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Ban Quan 1y cac Khu Ché
xuat va Cong nghiép TP.HCM

d) Co quan phéi hop (néu cd): khéng co.

- Két qua thuee hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép di dugc gia han

- Lé phi (néu ¢6): 200.000 déng/gidy phép gia han.

- Tén mau don, mau to khai:

* Vin ban dé nghi gia han gidy phép lao dong ctia nguoi sir dung lao dong (Mau
s6 05).

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

* Nguoi st dung lao dong di co ké hoach va dang dao tao ngudi lao dong Viét
Nam dé thay thé nhung ngudi ngudi lao dong Viét Nam chua thay thé duoc va ngudi
nudc ngoai d6 khong bi xur 1y ky luat lao dong theo quy dinh tai diém b,c khoan 1
Diéu 84 Bo Luat Lao dong da sira doi, bo sung.

* Nguoi nude ngoai vao lam viéc ma cac cong viéc doi1 hoi qua 36 thang.

- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Chuong XI Bo Luat Lao dong ngay 23 thang 6 nim 1994; Luat sira doi, bd
sung mot sd diéu ctia Bo Luat Lao dong ngay 02 thang 4 nam 2002.

* Nghi dinh s6 34/2008/ND-CP ngay 25 thang 3 nam 2008 ctia Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung va quan Iy nguoi nudc ngoai 1am viée tai Viét Nam.

* Thong tu s6 08/2008/TT-BLDTBXH ngay 10 thang 6 nim 2008 cua Bo Lao
dong - Thuong binh va X& hoi huéng dan thi hanh mot sd diéu cta Nghi dinh s
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34/2008/ND-CP ngay 25 thang 3 nim 2008 cua Chinh pha quy dinh vé tuyén dung va
quan ly ngudi nude ngoai lam viée tai Viét Nam.

* Quyét dinh s6 54/2005/QD-BTC ngay 04 thang 8 nim 2005 cua Bo Tai chinh
vé viéc ban hanh muc thu 1& phi cap gidy phép lao dong cho nguoi nudc ngoai lam
viéc tai Viét Nam

* Cong van s6 3713/LDTBXH-NN ngiy 05 thang 12 nam 2003 cia Sé Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi TP.HCM vé viéc iy quyén cho Ban Quén 1y cac Khu
Ché xuit va Cong nghiép TP.HCM cap gidy phép lao dong cho ngudi nudc ngoai.

* Cong van s6 2941/LDTBXH-NN ngay 05 thang 8 nam 2004 cia S¢ Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi TP.HCM vé viéc ty quyén cho Ban Quan 1y cac Khu Ché
xuét va Cong nghiép.

* Cong van s6 3608/SLDTBSH-LP ngay 30 thang 6 nam 2008 ctia S¢ Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi TP.HCM vé viéc iy quyén cap gidy phép lao dong cho

nguol nudc ngoai.
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* MAu Vin ban dé nghi gia han gidy phép lao dong ciia nguoi sir dung lao dong

MAU SO 5: Ban hanh kém theo Théng tw s6 08/2008/TT-BLDTBXH ngay 10/6/2008 ciia Bé Lao déng - Thuong binh va
Xa hoi hudng dan thi hanh mét sé diéu cia Nghi dinh sé 34/2008/ND-CP ngdy 25/3/2008 ciia Chinh phii vé tuyén dung
va quan ly nguoi nuoc ngodi lam viéc tai Viét Nam.

TEN PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............ Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé: I e
V/Iv: Pé nghi gia han gigy phéplao ... ... ... ,ngay  thdng  nam

dong cho nguoi nudc ngoai

Kinh giri: Giam dbc S Lao dong - Thuong binh va X4 hoi tinh, thanh phd

Hinh thirc bi xir Iy ky luat lao dong trong thdi gian lam viéce tai doanh nghiép, t6 chic (néu
c0):

Gidy phép lao dong sb: ................... CAP NGAY. « o oo oo
COqQUAN CAP . .« o oo e e e e e e

Thoit han gia han tir ngay: ...../...... [oci... dén ngay: ...../..../......

*

Doanh nghiép, t6 chirc

Noi nhin: o : P
(Ky tén, dong dau)

- Nhu trén;
-Luu ...
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8. Thii tuc Cép lai Gidy phép lao déng nwéc ngoai
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1 - Chuéan bi hd so day du thu tuc theo quy dinh.

* Budc 2 - Nop hd so tai T tiép nhan va tra két qua cua Ban Quan Iy cac Khu
Ché xuat va Cong nghiép thanh phé Ho Chi Minh. Pai chi: 35 Nguyén Binh Khiém,
phudng Pa Kao, quan 1, TP.HCM. Thoi gian nhan ho so: budi sang tir 7 gio 30 dén
11 gid 30, budi chiéu tir 13 gid dén 17 gid, tir thr hai dén tha sdu hang tuan.

Khi nhan ho so, Ban Quan 1y kiém tra tinh day du va hop 1& ciia cac gidy to
trong ho so:

+ Truong hop hd so di day du, hop 16 thi viét phiéu hen cho nguoi nop.

+ Trudng hop ho so chua day di hodc chua hop 1 thi huéng dan ngudi nop hd
so hoan chinh ho so.

* Budce 3 - Can ctr theo ngdy hen trén gidy bién nhan, ngudi dai dién doanh
nghiép dén T6 tiép nhan va tra két qua cua Ban Quan 1y cac Khu Ché xuat va Cong
nghiép TP.HCM dé nhan két qua giai quyét.

- Cach thiee thuce hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc.
- Thanh phan, sé luong hoé so:
a) Thanh phan ho so, bao gom:
* Pon dé nghi cép lai gidy phép lao dong ciia ngudi nude ngoai (miu 6);

* Vin ban dé nghi cap lai gidy phép lao dong cuia nguoi sir dung lao dong hoic
phia dbi tac Viét Nam (mau 7);

* Gidy phép lao dong da duoc cap bi hong. Trudng hop gidy phép lao dong bi
mat, phai c6 van ban giai trinh vé viéc mat gidy phép lao dong.

* 03 anh mau (kich thudc 3x4, dau dé tran, chup chinh dién, r0 mat, 1o hai tai,
khéng deo kinh, phong anh mau tring) anh chup khong qua 06 thang.

b) S6 lwong ho so: 1 (bd).

- Thoi han gidi quyét: khong qua 15 ngay lam viéc, ké tir ngay Ban Quan 1y céac
Khu Ché xuat va Cong nghiép thanh phd H5 Chi Minh nhan di1 hd so hop 18.

- Doi twong thue hién thu tuc hanh chinh: T chiec.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
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a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Quan 1y cac Khu Ché xuat va Cong
nghié¢p TP.HCM.

b) Co quan hodc nguoi ¢ thim quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién
(néu co): khong co.

c) Co quan tryc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Ban Quan 1y cac Khu Ché
xuat va Coéng nghiép TP.HCM.

d) Co quan phéi hop (néu cd): khong co.

- Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép dugc cap lai.

- Lé phi (néu c6): 300.000 d/gidy phép cap lai.

- Tén mau don, mau to khai:

* Pon dé nghi cap lai gidy phép lao dong ciia ngudi nude ngoai (Mau sd 06).

* Vian ban dé nghi cap lai gidy phép lao dong ctia nguoi sir dung lao dong hoic
phia d6i tac Viét Nam (Mau s6 07).

- Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh (néu co): khong co.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Chuong XI B6 Luat Lao dong sura ddi, bd sung nam 2002.

* Nghi dinh s6 34/2008/ND-CP ngay 25 thang 3 nim 2008 cta Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung va quan Iy ngudi nudc ngoai 1am viée tai Viét Nam.

* Thong tu s6 08/2008/TT-BLDTBXH ngay 10 thang 6 nam 2008 cua Bo Lao
déng - Thuong binh va X3 hoi huéng din thi hanh mot s6 diéu cua Nghi dinh sb
34/2008/ND-CP ngay 25 thang 3 nam 2008 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung va
quan ly nguoi nude ngoai lam viée tai Viét Nam.

* Cong vian s6 2941/LDTBXH-NN ngay 5 thang 8 nim 2004 ctia S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi TP.HCM vé viéc uy quyén cho Ban Quan 1y cac Khu Ché
xuat va Coéng nghiép.

* Quyét dinh s6 54/2005/QD-BTC ngay 04 thang 8 nim 2005 cua Bo Tai chinh
vé viéc ban hanh mic thu 1& phi cap gidy phép lao dong cho nguoi nudc ngoai lam
viéc tai Vi€t Nam.
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*

Miu Pon @ nghi cap lai gidy phép lao dong ciia ngudi nuée ngoai

MAU SO 6: Ban hanh kém theo Thong tur s6 08/2008/TT-BLPTBXH ngay 10/6/2008 ciia Bé Lao dong - Thwong binh
va Xa hoi hudng dan thi hanh mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 34/2008/NP-CP ngay 25/3/2008 ciia Chinh phii vé tuyén

dung va quadn ly nguoi nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam.

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

........ ngay thang nam
PE NGHI CAP LAI GIAY PHEP LAO PONG

Appilicaton for re-issuance of work permit

Kinh giri: S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi .......................

To: The provincial Department of Labour-Invalids and Social Affairs
I-HO vaten: ..o, 2-Nam; NTU: e,
Full name Male/Female

3- Ngay, thang, Nam SINN: ...ooooiiiieee e e
Date of birth (DD-MM-YYYY)

A= INOT SINNT oottt ettt
Place of birth

52 QUOBC IO ettt e et ee et s e eesereereees
Nationality

6- HO ChiCu 6. .. oevee e, 7= NEAY CAP <.veovevevereeeeeeerereeeeennnen
Passport number Date of issue

8- CO QUAN CAP: .ovvveeeee e Thoi han ho chidu: ..o
Issued by Date of expiry

9- Trinh d6 chuy8n MON taY NENE: ...........ovveeeeeeeeeeeeee oo
Professional qualification

10- T6i da giao két hop AONE 180 AONE VOL: ....veveeeeeeeeeeeeeeeee oo
1 signed a labour contract with:

voithoihan tr ... AEN NGAY: w.ovoveeeeeeeeeeeeeeee e
For the period from to

11- Toi da duoc cap gidy phép lao dOng sO: .......evvevvecvereenenn, NZAY .eiiieiieeieeiee e siee e
I was issued a work permit numbered:

voi thoi hantur........... dénngay ........... CO QUAN CAP ..o
For the period from to Issued by:

12- Ly do dé nghi cap lai gidy phép lao dong (bao gdom ca 1y do mat, hong gidy phép lao dong)
Reason for re-application (including reason for losing, damaging)
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T61 xin cam doan céc ndi dung néu trén la ding. Néu sai toi xin hoan toan chiju trach nhiém trude
phép luat Viét Nam.
[ certify that these statements are true to the best of my knowledge and will be responsible for any
incorrectness.
Ngwoi lam don
Applicant
(Ky tén)
(Signature)
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* M§u,1 Vin ban dé nghi cip lai gidy phép lao dong cia ngudi sit dung lao dong
hoac phia doi tac Viét Nam

MAU SO 7: Ban hdnh kém theo Théong tw s6 08/2008/TT-BLDTBXH ngdy 10/6/2008 ciia B¢ Lao dong - Thurong binh
va Xa hi huéng dan thi hanh mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 34/2008/NP-CP ngay 25/3/2008 ciia Chinh phii vé tuyén

dung va quan ly nguoi nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam.

TEN PON VI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
,,,,,,,,,,,, Poc lap - Tw do - Hanh phic

SO: / ‘ , S T

VIv: Dé nghi cap lai giagy phép lao ... ... , ngay thang ndam

dong cho nguoi nuoc ngoai.

*

Doanh nghiép, t6 chirc

Noi nhdn: o ] p:
(Ky tén, dong dau)

- Nhu trén;
-Luu ...
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9. Thii tuc Ping ky hé thong thang lwong, bang lwong
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1 - Chuéan bi hd so day du thu tuc theo quy dinh.

* Budc 2 - Nop ho so tai T6 tiép nhan va tra két qua cua Ban Quan 1y cac Khu
Ché xuat va Cong nghiép thanh phé Ho Chi Minh. Dia chi: 35 Nguyén Binh Khiém,
phudng Pa Kao, quan 1. Thoi gian nhan ho so: budi sang tir 7 gio 30 dén 11 gio 30,
budi chiéu tir 13 gid dén 17 gid, tir thir hai dén tht sdu hang tuan.

Khi nhan ho so dang ky hé théng thang luong, bang luong, Ban Quén 1y kiém
tra tinh day du va hop 1 ctia cac gidy to trong ho so.

+ Truong hop hd so di day du, hop 16 thi viét phiéu hen cho nguoi nop.

+ Trudng hop ho so chua day di hodc chua hop 1 thi huéng dan ngudi nop hd
so hoan chinh ho so.

* Bugc 3 - Can ctr theo ngay hen trén gidy bién nhan, ngudi dai dién doanh
nghiép dén T6 tiép nhan va tra két qua cua Ban Quan 1y cac Khu Ché xuat va Cong
nghiép TP.HCM dé nhan két qua giai quyét.

- Cach thiee thuce hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc.
- Thanh phan, sé luong hoé so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

* Cong vin dé nghj dang ky;

* Hé thong thang luong, bang luong doanh nghiép xay dung hodc stra doi, bd
sung;

* Ban quy dinh cac tiéu chuan va diéu kién ap dung ddi véi ting chirc danh hoic
nhom chitc danh nghé, cong viée trong thang luong, bang luong;

* Y kién tham gia ctia Ban chap hanh cong doan co sé hodc Ban chap hanh cong
doan lam tho1 trong doanh nghiép;

b) S6 lwong ho so: 2 (bd).

- Thoi han gidi quyét: khong qua 15 ngay lam viéc, ké tir ngay Ban Quan 1y cac
Khu Ché xuat va Cong nghiép thanh phd H5 Chi Minh nhan dii hd so hop 18.

- Doi twong thue hién thu tuc hanh chinh: T chiec.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
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a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Quan 1y cac Khu Ché xuat va Cong
nghiép TP.HCM.

b) Co quan hodc nguoi ¢ thim quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién
(néu co): khong co.

c) Co quan tryc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Ban Quan 1y cac Khu Ché
xuét va Coéng nghiép TP.HCM.

d) Co quan phéi hop (néu cd): khéng co.

- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: van ban xac nhan.

Lé phi (néu cé): Khong co.

Tén mau don, mdu to khai: khong co.

Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu co): khong co.

Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Chuong 6 Bo Luat Lao dong ngay 23 thang 6 nim 1994; Luat stra ddi, bd sung
mot sd diéu caa BO Luét Lao dong ngay 02 thang 4 nam 2002.

* Nghi dinh s6 114/2002/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2002 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua B Luat Lao dong vé tién
luong.

* Quyét dinh sé 1414/1997/QD-BLDTB&XH ngay 17 thang 11 nam 1997 cua
B0 Lao dong - Thuong binh va X4 hoi vé viéc ty quyén mot sé nhiém vu quan 1y lao
dong cho Ban Quan 1y cac khu cong nghiép, khu ché xuét, khu cong nghé cao thudc
cac tinh, thanh phd tryc thudc Trung vong.

* Thong tu s6 14/2003/TT-BLDTBXH ngay 30 thang 5 nim 2003 cua Bo Lao
déng - Thuong binh va X& hoi huéng dan thuc hién mot sé diéu cua Nghi dinh sb
114/2002/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2002 cta Chinh phu vé tién luong dbi voi
nguoi lao dong 1am viéce trong cac doanh nghiép c6 von dau tu nudc ngodi va co
quan, t6 chirc nudc ngoai hodc qudc té tai Viét Nam.

* Thong tu s6 13/2003/TT-BLDTBXH ngay 30 thang 5 nam 2003 cua Bo Lao
dong - Thuong binh va X& hoi huéng dan thuc hién mot sé diéu cua Nghi dinh sb
114/2002/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2002 ctia Chinh phu vé tién luong dbi voi

nguoi lao dong lam viéc trong doanh nghi¢p hoat dong theo Luat Doanh nghiép.

* Thong tu s6 28/2007/TT-BLDTBXH ngay 05 thang 12 nim 2007 ctia B Lao
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dong - Thuong binh va X& hoi stra d6i Thong tu sd 13/2003/TT-BLDTBXH va
Théng tu s6 14/2003/TT-BLDTBXH ngay 30 thang 5 nim 2003 ctia B Lao dong
Thuong binh va X& hoi huéng dan thyc hién mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 114/ND-
CP ngay 31 thang 12 nam 2002 cua Chinh phu vé tién luong.

* Thong tu s6 12/2003/TT-BLDTBXH ngay 30 thang 5 nim 2003 ctia Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi hudng dan thuc hién mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6
114/2002/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2002 ctia Chinh phu vé tién lwong déi véi
nguoi lao dong lam viéc trong doanh nghiép nha nudce.

* Thong tu s6 18/2008/TT-BLDTBXH ngay 16 thang 9 nim 2008 sta d6i, bd
sung Thong tu 12/2003/TT-BLDTBXH ngay 30 thang 5 ndm 2003 cta Bo Lao dong
Thuong binh va X hoi huéng dan thyc hién mot sé diéu cua Nghi dinh s6
114/2002/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2002 ctia Chinh phu vé tién luong.

* Thong bao s6 2853/LDTBXH-LD ngay 02 thang 8 naim 2004 ctia S& Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi TP.HCM vé viéc quan 1y lao dong d6i voi cac doanh nghiép
trong khu ché xuat - khu cong nghiép TP.HCM.
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I1. LINH VUC HANH CHINH TU PHAP

1. Thu tuc Chirng thwe ban sao tir ban chinh
- Trinh tu thuc hién:

Budc 1 - Chuan bi hd so theo quy dinh.

Budce 2 - Nop ho so tai TO Tiép nhan thuoc Ban Quéan ly cac Khu Ché xuit va
Cong nghiép thanh phd HO Chi Minh - 35 Nguyén Binh Khiém, quin 1, TPHCM.
Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua: sang: 7g30 dén 11g30, chiéu: 13g dén 17g,
tir thir hai dén tha sau hang tuan.

Ban Quan 1y kiém tra tinh ddy du va hop 1é ctia cac noi dung trong hd so:

+ Trudng hop ho so da day di, hop 18 thi chuyén vién tiép nhan, xir 1y va tra két
qua ngay trong ngay.

+ Trudng hop hd so chua day d hoidc chua hop 1 thi hudéng dan ngudi nop hd
so hoan thién ho so.

Budc 3 - Trong ngay tiép nhan ho so, T6 tiép nhan va tra két qua ciia Ban Quan
Iy tra két qua cho ngudi ndp ho so sau khi hoan tat xir 1y.

- Cach thirc thuee hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc.

- Thanh phan, sé lwong hoé so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

* Ho so can sao y: s6 luong ban tiy theo nhu cu cin sao y.

* Ban chinh “dé ddi chiéu”: 01 ban.

b) S6 lugng hd so: 01 bo gde va cac b can sao y tiry theo nhu cau.

- Thoi han gidi quyét: Trong 1 ngay lam viéc.

- Poi twong thuce hién thu tuc hanh chinh: T chie.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Quan 1y cac Khu Ché xuat va Cong
nghi¢p thanh phd H6 Chi Minh.

b) Co quan hoic nguoi co tham quyén dugc Gy quyén hodc phan cap thuc hién
(néu c6): khong co.

¢) Co quan truc tiép thyc hién thu tyc hanh chinh: Ban Quan 1y ciac Khu Ché
xuat va Cong nghi¢p thanh phdé H6 Chi Minh.
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d) Co quan phdi hop (néu c6): khong co.

- Két quad thuc hién thu tuc hanh chinh: Ban sao ho so da chung thuc.

- Lé phi (néu c6): khong co.

_ Tén mau don, mau to khai: khong co.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: khong co.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Chi thi s6 01/2001/CT-TTg ngay 05 thang 3 nam 2001 cua Thu tuéng Chinh
phu vé trién khai thyc hién Nghi dinh s6 75/2000/ND-CP ngay 08 thang 12 nam 2000
cua Chinh phu vé cong chung, chung thuc.

* Thong tu s6 03/2001/TP-CC cta Bd Tu phap ngay 14 thang 3 nim 2001

huéng dan thi hanh Nghi dinh s6 75/2000/ND-CP ngay 08 thang 12 niam 2000 cua
Chinh phii vé cong chtng, ching thyc.

* Chi thi s6 03/2001/CT-UB ngay 03 thang 4 nam 2001 cta Uy ban nhan dan
thanh phd vé trién khai thuc hién Nghi dinh sd 75/2000/ND-CP ngay 08 thang 12
nam 2000 ciia Chinh phu vé cong chimg, ching thyc trén dia ban thanh phd Ho6 Chi
Minh.
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2. Thii tuc X4ac nhian Hop dong thé chip quyén sir dung dit va tai sin gin
lién véi dat

- Trinh tu thuc hién

* Budc 1 - Chuan bi hd so theo quy dinh.

* Budc 2 - Nop ho so tai Phong Quan 1y doanh nghiép thudc Ban Quén 1y cac
Khu Ché xuét va Cong nghiép thanh phd H5 Chi Minh - 35 Nguyén Binh Khiém,
quan 1, TPHCM. Thoi gian tiép nhan ho so hodc tra két qua: sang tir 7g30 dén 11g30;
chiéu tir 13g00 dén 17g00, tir thir hai dén thtr sdu trong tuan.

Khi nhan hd so xac nhan Hop dong thé chap quyén sir dung dat va tai san gan
lién voi dat, Ban Quan 1y kiém tra tinh dy d va hop 1é cta cac gidy to trong hd so:

+ Trudng hop ho so di day du, hop 16 thi ching kién cac bén ky vao Hop dong
thé chap quyén st dung dat va tai san gan lién v6i dat, nhan hod so va viét phiéu hen
cho nguoi nop.

+ Trudng hop hd so chua day di hoic chua hop 16 thi hudng dan ngudi ndp hd
so hoan thién ho so.

* Bude 3 - Nhan Xac nhan Hop dong thé chdp quyén st dung dit va tai san gin
lién véi dat tai Phong Quan 1y doanh nghiép ciia Ban Quan 1y cac Khu Ché xuat va
Cong nghiép thanh phé H6 Chi Minh.

- Cach thuee thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh Nha nudec.

- Thanh phan, sé lwong hé so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

* Phiéu yéu cau Ban Quan 1y xac nhan hop dong, vin ban vé bat dong san (theo
mau);

* Ban sao gidy Chirng minh nhan dan hodc Ho chiéu; ban sao gidy to ching minh
tham quyén cta nguoi dai dién (néu 1a ngudi dai dién) ciia cac bén ky hop dong;

* Ban sao Gidy chung nhan quyén str dung dat duoc cip theo quy dinh cta Luat
Pat dai nim 1987, Luat Pat dai nam 1993, Luat Pat dai nim 2003 (sau day goi 1a
Gidy chtng nhan quyén st dung dat);

* Hop dong thé chap quyén sir dung dat va tai san gan lién voi dat;
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* Gidy chimg nhan quyén s& hitu cong trinh xay dung duoc cép theo quy dinh
ciia Nghi dinh sé 95/2005/ND-CP ngay 15 thang 7 nim 2005 ctia Chinh phi, hoic
Gidy x4c nhan quyén sé hitu nha xuong do Ban Quan 1y cip ddi voi cac truong hop
trude ngay Nghi dinh sé 95/2005/ND-CP ¢6 hiéu luc (goi chung 13 Gidy chimg nhan
quyén s hiru tai san gin lién véi dat);

* Van ban x4c nhan tién st dung dat, tién nhan chuyén nhuong quyén st dung dét
da tra khong co ngudn gbc ngan sach nha nudc ddi véi trudng hop bén cd quyén sir
dung dét 1 to chire kinh té duoc Nha nudce giao dét c6 thu tién sir dung dét; duge Nha
nude cho thué dét trudc ngay 01 thang 7 nim 2004 ma da tra tién thué dat cho ca thoi
gian thué hodc da tra trudc tién thué dat cho nhiéu nidm ma thoi han thué dat da duoc
tra tién con lai it nhat 1a 5 nam; to chuc kinh t& nhan chuyén nhugng quyén st dung
dat; Van ban xac nhan tién st dung d4t, tién nhan chuyén nhuong quyén s dung dat
d3 tra khong c6 ngudn gde ngan sach nha nudc d6i véi trudng hop bén cd quyén st
dung dat 13 t6 chirc kinh té dugc Nha nudc giao dat c6 thu tién st dung dat; duoc Nha
nude cho thué dét trude ngay 01 thang 7 nam 2004 ma da tra tién thué dat cho ca thoi
gian thué€ hodc da tra trudc tién thué dit cho nhiéu nim ma thdi han thué dat da duoc tra
tién con lai it nhét 13 5 nam; t6 chie kinh té nhan chuyén nhuong quyén st dung dat;

* Bién ban hop Hoi dong thanh vién (d6i v6i cong ty TNHH hai thanh vién tré
1én va cong ty hop danh), Quyét dinh cta chu cong ty (ddi v6i cong ty TNHH mot
thanh vién), Bién ban hop Hoi dong quan trj (d6i véi cong ty co phan) dbi voi cac
truong hop quy dinh tai cac Diéu 47, 64, 108, 135 Luat Doanh nghiép nam 2005.

b) S6 lwong ho so: 01 (bd).

- Thoi han giai quyét: Khong qua 03 ngdy lam viéc, ké tir ngdy Ban Quan ly
nhan du hd so hop 18é;

- Poi twong thuce hién thu tuc hanh chinh: T chie.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Quan 1y cac Khu Ché xuat va Cong
nghiép thanh phé H6 Chi Minh.

b) Co quan hodc ngudi cd thim quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyuc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan truc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Ban Quan 1y cac Khu Ché
xuat va Cong nghiép thanh phé H6 Chi Minh.
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d) Co quan phéi hop (néu c6): khong co.

- Keét quad thuc hién thu tuc hanh chinh: van ban xac nhan.

- Lé phi: Khong co.

- Tén mau don, mau to khai:

* Phiéu yéu cau xac nhan hop dong, vin ban (Mau s6 62/PYC).
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu co):

* Quy dinh vé quyén va nghia vu ciia to chiic kinh té str dung dat trong khu cong
nghiép.

* Thong béo vé tai san thé chap dang cho thué.

* Nguoi dai dién cua phap nhan phai c6 nang luc hanh vi dan su phu hop theo
quy dinh cua phép luat.

* Noi dung thoa thuan cta cac bén trong hop dong khong vi pham diéu cAm cta
phap luat, khong trai dao duc xa hoi.

* Quy dinh v& trinh ty, thi tuc xac nhén.

- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* BO Luat Dan su nam 2005.

* Luat Doanh nghiép ndam 2005.

* Luat Dat dai nam 2003.

* Luat Cong chimg ndm 2006.

* Nghi dinh s6 17/2006/ND-CP ngay 27 thang 01 nam 2006 ctia Chinh phu vé

stra d6i, bo sung mot sd diéu ctia Nghi dinh sé 181/2004/ND-CP cua Chinh pht hudng
dan thi hanh Luat Pt dai.

* Nghi dinh s6 163/2006/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2006 cta Chinh pha vé
giao dich bao dam.

* Thong tu s6 01/2005/TT-BTNMT ngay 13 thang 4 nam 2005 cua B Tai nguyén
va Moi truong hudng dan thuc hién mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP
ngay 29 thang 10 nam 2004 ctia Chinh phu vé thi hanh Luat Pat dai.

* Thong tu lién tich s6 03/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nim 2006

cua BO Tu phdp va Bo Tai nguyén va Méi truong ve stra doi, bd sung mdt sd6 quy
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dinh cua Thong tu lién tich s6 05/2005/TTLT/BTP-BTNMT ngay 16 thang 6 nim
2005 ctia B6 Tu phap va Bo Tai nguyén va Méi trudng huéng dan viéc ding ky thé
chép, bao 1anh bang quyén sir dung dat, tai san gin lién voi dat.

* Thong tu lién tich s6 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nim 2006
ciia Bo Tu phap va Bo Tai nguyén va Méi truong huéng dan viéc cong ching, chimg

thuc hop dong, van ban thuc hién quyén cia ngudi sir dung dat.
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* Mau Phieu yéu cau xac nhan hgp dong, vian ban

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PHIEU YEU CAU XAC NHAN
HQP PONG, VAN BAN

Kinh giri: Ban Quan 1y cac Khu Ché xuit va Cong nghiép TP.HCM

HO va t80 NGUOT NOP PRIEUL ...
Di1a chi HEN NE: oo
SO QBN thOGIT vvveverienieeieeei ettt
Bl oo sttt e et e enaeenneens
SO FAX: oo,
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Thoi gian nhdn phiéu ......... gio, ngay......./ ccc.../ e

NGUOI NHAN PHIEU NGUOI NQP PHIEU
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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3. Thii tuc X4c nhan Hop dong thé chip quyén sir dung dat

- Trinh tw thuc hién

* Budc 1 - Chuan bi hd so theo quy dinh

* Budc 2 - Nop hd so tai Phong Quan 1y doanh nghiép thudc Ban Quén 1y céc
Khu Ché xuét va Cong nghiép thanh phé H6 Chi Minh - 35 Nguyén Binh Khiém,
quan 1, TPHCM. Thoi gian tiép nhan ho so hoic tra két qua: sang tir 7g30 dén 11g30;
chiéu tir 13g00 dén 17g00 tir thtr hai dén thir sau trong tudn.

Khi nhan ho so xac nhan Hop dong thé chap quyén sir dung dat, Ban Quan ly
kiém tra tinh day du va hop 18 cta céc gidy to trong ho so:

+ Trudng hop hd so di day du, hop 16 thi chung kién cac bén ky vao Hop dong
thé chap quyén sir dung dat, nhan hd so va viét phiéu hen cho ngudi nop.

+ Trudng hop ho so chua day di hodc chua hop 1€ thi huéng dan ngudi nop hd
so hoan thién hd so.

* Bu6c 3- Nhan Xac nhan Hop dong thé chap quyén sir dung dat tai Phong
Quan 1y doanh nghiép ctia Ban Quan 1y cac Khu Ché xuit va Cong nghiép thanh phd
H6 Chi Minh.

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh Nha nudc.

- Thanh phan, sé liwong ho so:

a) Thanh phan ho so bao gdom:

* Phiéu yéu cau Ban Quan Iy xac nhan hop dong, vin ban vé bat dong san. (theo
mau);

* Ban sao Gidy ching minh nhan dan hodc Ho chiéu; ban sao gidy to ching
minh tham quyén cta nguoi dai dién (néu 1a nguoi dai dién) cua cac bén ky hop
déng;

* Ban sao Gidy chung nhan quyén str dung dat duoc cip theo quy dinh cta Luat
Pat dai nim 1987, Luat Dat dai nam 1993, Luat P4t dai nim 2003 (sau day goi 1a
Giy chimg nhan quyén st dung dat);

* Hop dong thé chap quyén st dung dat;

* Vian ban x4c nhan tién sir dung dat, tién nhan chuyén nhuong quyén st dung
dat da tra khong co ngudn goc ngan sach nha nude ddi véi truong hop bén c6 quyén
st dung dét 1a to chue kinh té duge Nha nudc giao dét co thu tién st dung dat; duoc
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Nha nude cho thué dit truée ngy 01 thang 7 nim 2004 ma d4 tra tién thué dit cho ca
thoi gian thué hodc da tra trudc tién thué dat cho nhiéu nim ma thoi han thué dat da
dugc tra tién con lai it nhat 1 5 nam; to chuc kinh té nhan chuyén nhuong quyén sir
dung dat; Van ban xac nhan tién st dung dét, tién nhan chuyén nhuong quyén sur
dung dat da tra khong co ngudn gdc ngan sach nha nudc doi voi trudng hop bén co
quyén sir dung dat 13 to churc kinh té duwoc Nha nudc giao dat 6 thu tién st dung dat;
dugc Nha nude cho thué dit trude ngay 01 thang 7 nim 2004 ma di tra tién thué dat
cho ca thoi gian thué hodc da tra trudc tién thué dat cho nhiéu nim ma thoi han thué
dat da duoc tra tién con lai it nhat 13 5 ndm; to chtc kinh té nhan chuyén nhuong
quyén sir dung dat;

* Bién ban hop Hoi dong thanh vién (ddi voi cong ty TNHH hai thanh vién tro
1én va cong ty hop danh), Quyét dinh cta chu cong ty (ddi vdi cong ty TNHH mot
thanh vién), Bién ban hop Hoi dong quan trj (d6i véi cong ty co phan) dbi voi cac
truong hop quy dinh tai cac Diéu 47, 64, 108, 135 Luat Doanh nghi¢p ndm 2005.

b) S6 lugng hd so: 01 (bo).

- Thoi han gidi quyét: Khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy Ban Quan ly
nhén d ho so hop 1é;

- Dboi tuwong thue hién thu tuc hanh chinh: Tb chie.
- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Quan 1y cac Khu Ché xuit va Cong
nghiép thanh phé Ho Chi Minh.

b) Co quan hodc nguoi ¢d thim quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan truc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Ban Quan 1y cac Khu Ché
xuat va Coéng nghiép thanh phd H6 Chi Minh.

d) Co quan phéi hop (néu c6): khong co.

- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: van ban xac nhan.

- Lé phi: khong co.

- Tén mau don, mau to khai:

* Phiéu yéu cu xac nhan hop dong, vin ban (Mau s6 62/PYC).

- Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu co):
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* Quy dinh v& quyén va nghia vu ctia to chirc kinh té st dung dat trong khu coéng
nghiép.

* Thong bao vé tai san thé chap dang cho thué.

* Nguoi dai dién cua phap nhan phai c6 nang luc hanh vi dan su phu hop theo
quy dinh cua phép luat.

* Noi dung thoa thuan cia cac bén trong hop dong khong vi pham diéu cAm cia
phap luat, khong trai dao dirc xa hoi.

* Quy dinh v& trinh tu, thi tuc xac nhén.

- Can cwr phap Iy cua thu tuc hanh chinh:

* Bo Luat Dan su nam 2005.

* Luat Doanh nghi€p nam 2005.

* Luat Dat dai nam 2003.

* Luat Cong chimg ndm 2006.

* Nghi dinh s6 17/2006/ND-CP ngay 27 thang 01 ndm 2006 ciua Chinh phi vé
stra d6i, bd sung mot s diéu cuia Nghi dinh sd 181/2004/ND-CP hudng dan thi hanh
Luat Dat dai.

* Nghi dinh s6 163/2006/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2006 cia Chinh pha vé
giao dich bao dam.

* Thong tu s6 01/2005/TT-BTNMT ngay 13 thang 4 nam 2005 cua B Tai nguyén
va Moi truong huéng din thuc hién mot sé diéu cua Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP
ngay 29 thang 10 nam 2004 cua Chinh phu vé thi hanh Luat Dat dai.

* Thong tu lién tich s6 03/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nim 2006
ciia BO Tu phap va Bo Tai nguyén va Moi truong vé stra d6i, bd sung mot s6 quy
dinh cua Thong tu lién tich s6 05/2005/TTLT/BTP-BTNMT ngay 16 thang 6 nim
2005 ctia B6 Tu phap va Bo Tai nguyén va Méi truong hudng dan viéc ding ky thé
chép, bao 1anh bang quyén sir dung dat, tai san gan lién voi dat.

* Thong tu lién tich s6 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nam 2006
ciia Bo Tu phap va Bo Tai nguyén va Mdi truong hudng dan viéc cong ching, chimg
thuc hop doéng, van ban thyc hién quyén ctia nguoi sir dung dit.
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* Mau Phieu yéu cau xac nhan hgp dong, vian ban

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PHIEU YEU CAU XAC NHAN
HQP PONG, VAN BAN

Kinh giri: Ban Quan 1y cac Khu Ché xuit va Cong nghiép TP.HCM

HO va t80 NGUOT NOP PRIEUL ...
Dia chi HEN NE: oo
SO GBI TROGL: vt e e e e e e e e eeees e e eeeeeeeeeeeeeenes
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4. Thii tuc X4c nhan Hop dong thé chép tai san gin lién véi dat

- Trinh tu thuc hién

* Budc 1 - Chuén bi ho so theo quy dinh.

* Budc 2 - Nop hd so tai Phong Quan 1y doanh nghiép thudc Ban Quén 1y céc
Khu Ché xuét va Cong nghiép thanh phé H6 Chi Minh - 35 Nguyén Binh Khiém,
quan 1, TPHCM. Thoi gian tiép nhan ho so hoic tra két qua: sang tir 7g30 dén 11g30;
chiéu tir 13g00 dén 17g00, tir thir hai dén tht sdu trong tuan.

Khi nhan hé so xac nhan Hop dong thé chap tai san gan lién véi dat, Ban Quan
Iy kiém tra tinh day du va hop 1& ctia cac gidy td trong ho so:

+ Trudng hop hd so di day du, hop 16 thi chung kién cac bén ky vao Hop dong
thé chap tai san gan lién v4i dat, nhan ho so va viét phiéu hen cho ngudi nop.

+ Trudng hop hd so chua day dit hodc chua hop 1 thi huéng dan ngudi nop hd
so hoan thién hd so.

* Budc 3 - Nhan Xac nhan Hop dong thé chap tai san gan lién voi dat tai Phong
Quan 1y doanh nghiép ctia Ban Quén 1y cac Khu Ché xuit va Cong nghiép thanh phd
H6 Chi Minh.

- Cach thuece thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh Nha nudec.

- Thanh phan, sé luong hé so:

a) Thanh phan ho so bao gom:

* Phiéu yéu cau Ban Quan 1y xac nhan hop dong, vin ban vé bat dong san. (theo
mau);

* Ban sao Gidy ching minh nhan dan hodc Ho chiéu; ban sao gidy to ching
minh thdm quyén cta nguoi dai dién (néu 1a nguoi dai dién) cua cac bén ky hop
déng;

* Ban sao Gidy chung nhan quyén str dung dat duoc cap theo quy dinh cua Luat
Pat dai nim 1987, Luat Dat dai ndm 1993, Luat P4t dai nim 2003 (sau day goi 1a
Gidy chtng nhan quyén sir dung dat);

* Hop dong thé chap tai san gan lién véi dat;

* Gidy chimg nhan quyén s¢ hitu cong trinh xay dung duoc cap theo quy dinh
ciia Nghi dinh s6 95/2005/ND-CP ngay 15 thang 7 nim 2005 ctia Chinh phi, hoic
Gidy x4c nhan quyén sé hitu nha xuong do Ban Quan 1y cip ddi voi cac truong hop
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trude ngay Nghi dinh sé 95/2005/ND-CP ¢6 hiéu luc (goi chung 13 Gidy chimg nhan
quyén s hitu tai san gin lién véi dat);

* Bién ban hop Hoi dong thanh vién (d6i voi cong ty TNHH hai thanh vién tro
1én va cong ty hop danh), Quyét dinh cta chu cong ty (ddi v6i cong ty TNHH mot
thanh vién), Bién ban hop Hoi dong quan trj (d6i véi cong ty cd phan) dbi voi cac
truong hop quy dinh tai cac Diéu 47, 64, 108, 135 Luat Doanh nghiép nam 2005.

b) S6 lugng hd so: 01 (bo).

- Thoi han gidi quyét: Khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy Ban Quan 1y
nhén d ho so hop 18;

- Péi twong thue hién thu tuc hanh chinh: Tb chie.
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Quan 1y cac Khu Ché xuéat va Cong
nghiép thanh phd H6 Chi Minh.

b) Co quan hodc nguoi ¢6 tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan truc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Ban Quan 1y cac Khu Ché
xuat va Cong nghiép thanh phé H6 Chi Minh.

d) Co quan phéi hop (néu c6): khong co.

- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: van ban xac nhan.

- L¢ phi: khong co.

- Tén mdu don, mau to khai:

* Phiéu yéu cau xac nhan hop dong, vin ban (Mau s6 62/PYC).
- Yéu cau, dieu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu co):

* Quy dinh vé quyén va nghia vu cta to chuc kinh té st dung dat trong khu cong
nghiép.

* Thong bao vé tai san thé chap dang cho thué.

* Nguoi dai dién ctia phap nhan phai ¢6 nang lyc hanh vi dan sy phu hop theo
quy dinh cua phép luat.

* Noi dung thoa thuan cia cac bén trong hop dong khong vi pham diéu cam cia
phap luat, khong trai dao dic xa hoi.
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* Quy dinh v& trinh ty, th tuc xac nhan.

- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh

* B§ Luat Dan sy nam 2005.

* Luat Doanh nghié€p ndm 2005.

* Luat Dat dai ndm 2003.

* Luat Cong chimg nam 2006.

* Nghi dinh s6 17/2006/ND-CP ngay 27 thang 01 nim 2006 ctia Chinh phu vé
stra d6i, bd sung mot s diéu cuia Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP hudng dan thi hanh
Luat Dat dai.

* Nghi dinh s6 163/2006/ND-CP ngay 29 thang 12 nim 2006 ctia Chinh pha vé
giao dich bao dam.

* Thong tu s6 01/2005/TT-BTNMT ngay 13 thang 4 nam 2005 ciia Bo Tai nguyén
va Moi truong hudng dan thuc hién mot sd diéu cua Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP
ngay 29 thang 10 nam 2004 ctia Chinh phii vé thi hanh Luat Dt dai.

* Thong tu lién tich s6 03/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 naim 2006
ctia B6 Tu phap va Bo Tai nguyén va Moi trudng vé sta doi, bd sung mot sd quy
dinh cua Thong tu lién tich s6 05/2005/TTLT/BTP-BTNMT ngay 16 thang 6 nim
2005 ctia B6 Tu phap va Bo Tai nguyén va Moi trudng hudng dan viéc ding ky thé
chép, bao 1anh bang quyén sir dung dat, tai san gan lién voi dat.

* Thong tu lién tich s6 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nim 2006
ctia Bo Tu phéap va Bo Tai nguyén va Moéi trudng hudng dan viéc cong chung, ching
thuc hop dong, van ban thuc hién quyén cta ngudi sir dung dat.
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5. Thii tuc X4c nhian Hop dong thé chip quyén sir dung dat va tai san gin
lién véi dat hinh thanh trong twong lai

- Trinh tw thuc hién

* Budc 1 - Chuén bi ho so theo quy dinh.

* Budc 2 - Nop hd so tai Phong Quan 1y doanh nghiép thudc Ban Quén 1y céc
Khu Ché xuét va Cong nghiép thanh phd H6 Chi Minh - 35 Nguyén Binh Khiém,
quan 1, TPHCM. Thoi gian tiép nhan ho so hodc tra két qua: sang tir 7g30 dén 11g30;
chiéu tir 13g00 dén 17g00 tir thtr hai dén thir sau trong tudn.

Khi nhin hd so xac nhan Hop ddng thé chap quyén sir dung dét va tai san gan
lién v6i dat hinh thanh trong tuwong lai, Ban Quan 1y kiém tra tinh day du va hop 1é
clia cac gidy to trong hd so:

+ Trudng hop hd so di day du, hop 16 thi chung kién cac bén ky vao Hop dong
thé chap quyén s dung dat va tai san gan lién v6i dat hinh thanh trong tuong lai,
nhan hd so va viét phiéu hen cho ngudi ndp.

+ Trudng hop hd so chua day di hoidc chua hop 1 thi hudng dan ngudi nop hd
so hoan thién hd so

* Budc 3- Nhan Xac nhan Hop dong thé chdp quyén str dung dat va tai san gan
lién v&i dat hinh thanh trong twong lai tai Phong Quan 1y doanh nghiép ctia Ban Quén
Iy cac Khu Ché xuat va Cong nghiép thanh phd Ho Chi Minh.

- Cach thuc thuce hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh Nha nuéec.

- Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so bao gom:

* Phiéu yéu cau Ban Quan Iy xac nhan hop dong, vin ban vé bat dong san. (theo
mau);

* Ban sao Gidy chuing minh nhan dan hodc Ho chiéu; ban sao gidy to ching
minh thidm quyén cta nguoi dai dién (néu 1a nguoi dai dién) cua cac bén ky hop
dong;

* Ban sao Gidy chung nhan quyén str dung dat duoc cap theo quy dinh cta Luat
Pat dai ndam 1987, Luat Dat dai nam 1993, Luat Dat dai nam 2003 (sau day goi 1a
Gidy chtng nhan quyén st dung dat);

* Hop dong thé chap quyén sur dung dat va tai san gin lién v6i dat hinh thanh
trong tuong lai;
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* Ban sao gidy phép xay dung hodc dy 4n dau tu di duoc co quan nha nudc cd
tham quyén phé duyét ma theo quy dinh cua phap luat thi tai san d6 phai duoc cip
phép xay dung hodc phai 1ap du an dau tu;

* Vin ban x4c nhan tién sir dung dat, tién nhan chuyén nhuong quyén st dung
dat da tra khong co ngudn gbc ngan sach nha nude ddi véi truong hop bén c6 quyén
su dung dat 1a to chue kinh té duge Nha nudc giao dét co thu tién st dung dat; duoc
Nha nudc cho thué dat trudc ngay 01 thang 7 nam 2004 ma da tra tién thué dat cho ca
thoi gian thué hodc da tra trudc tién thué dit cho nhiéu nim ma thoi han thué dat da
duoc tra tién con lai it nhat 13 5 ndm; td chirc kinh té nhan chuyén nhuong quyén sur
dung dat; Vin ban xac nhan tién sir dung dat, tién nhan chuyén nhugng quyén sir
dung dat d3 tra khong co ngudn gdc ngan sach nha nudc doi voi trudng hop bén co
quyén sir dung dat 13 t6 chtrc kinh té duwoc Nha nudc giao dit cé thu tién st dung dat;
duge Nha nude cho thué dat trudc ngay 01 thang 7 naim 2004 ma di tra tién thué dat
cho ca thoi gian thué hoac da tra trudce tién thué dat cho nhiéu nim ma thdi han thué
dat da duoc tra tién con lai it nhéat 13 5 nam; td chtc kinh té nhan chuyén nhuong
quyén sir dung dat;

* Bién ban hop Hoi dong thanh vién (ddi voi cong ty TNHH hai thanh vién tro
1én va cong ty hop danh), Quyét dinh cta chu cong ty (ddi v6i cong ty TNHH mot
thanh vién), Bién ban hop Hoi dong quan tri (d6i voi cong ty cd phan) dbi voi cac
truong hop quy dinh tai cac Diéu 47, 64, 108, 135 Luat Doanh nghiép nam 2005.

b) S6 lugng hd so: 01 (bo).

- Thoi han giai quyét: Khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir ngay Ban Quan 1y
nhan du hd so hop 18é;

- Poi twong thuce hién thu tuc hanh chinh: T chie.
- Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Quan 1y cac Khu Ché xut va Cong
nghiép thanh phd H6 Chi Minh.

b) Co quan hodc nguoi cd thim quyén duoc uy quyén hodc phan cap thyc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan truc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Ban Quan 1y cac Khu Ché
xuat va Cong nghiép thanh phd H6 Chi Minh.

d) Co quan phdi hop (néu c6): khéng co.

- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: van ban xac nhan.
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- Lé phi: khong co.

- Tén mau don, mau to khai:

* Phiéu yéu cau xac nhan hop dong, vin ban (Mau s6 62/PYC).

- Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh (néu co):

* Quy dinh vé quyén va nghia vu ctia to chirc kinh té str dung dat trong khu céng
nghiép.

* Thong bao vé tai san thé chap dang cho thué.

* Nguoi dai dién cua phap nhan phai c6 nang luc hanh vi dan su phu hop theo
quy dinh cua phép luat.

* Noi dung thoa thuan cia cac bén trong hop déng khong vi pham diéu cidm cia
phap luat, khong trai dao dirc xa hoi.

* Quy dinh v& trinh tu, thi tuc xac nhén.

- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* B§ Luat Dan sy nam 2005.

* Luat Doanh nghi€p nam 2005.

* Luat Dat dai nam 2003.

* Luat Cong chimg nam 2006.

* Nghi dinh s6 17/2006/ND-CP ngay 27 thang 01 nim 2006 ctia Chinh phu vé
stra d6i, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP huéng dan thi hanh
Luét Dat dai.

* Nghi dinh s6 163/2006/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2006 cta Chinh pht vé
giao dich bao dam.

* Thong tu s6 01/2005/TT-BTNMT ngay 13 thang 4 nam 2005 cta B Tai nguyén
va Moi truong huéng dan thuc hién mot sé diéu cua Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP
ngay 29 thang 10 nam 2004 ctia Chinh phii vé thi hanh Luat Dt dai.

* Thong tu lién tich s6 03/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 naim 2006
ciia B6 Tu phap va Bo Tai nguyén va Moi trudng vé sta doi, bd sung mot sd quy
dinh ctua Thong tu lién tich sé 05/2005/TTLT/BTP-BTNMT ngay 16 thang 6 nim
2005 ctia B6 Tu phap va Bo Tai nguyén va Moi trudng hudng dan viéc ding ky thé
chép, bao 1anh bang quyén sir dung dat, tai san gan lién voi dat.



S 185+ 186 -01-10-2009 CONG BAO 73

* Thong tu lién tich s6 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nim 2006
ctia Bo Tu phap va Bo Tai nguyén va Mai truong huéng dan viéc cong ching, chimg
thuc hop dong, van ban thuc hién quyén ciia ngudi sir dung dat.
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6. Thii tuc Xac nhan Hop dong thé chap tai sin gin lién véi dat hinh thanh
trong twong lai

- Trinh ty thuc hién:

* Budc 1 - Chuén bi ho so theo quy dinh.

* Budc 2 - Nop hd so tai Phong Quan 1y doanh nghiép thudc Ban Quén 1y céc
Khu Ché xuét va Cong nghiép thanh phd H6 Chi Minh - 35 Nguyén Binh Khiém,
quan 1, TPHCM. Thoi gian tiép nhan hd so hodc tra két qua: sang tir 7g30 dén 11g30;
chiéu tir 13g00 dén 17g00, tir thir hai dén tha sdu trong tuan.

Khi nhan hd so xac nhan Hop dong thé chip tai san gan lién v6i dat hinh thanh
trong tuong lai, Ban Quan 1y kiém tra tinh day d va hop 18 cta cc gidy to trong hd
SO

+ Trudng hop hd so di day du, hop 16 thi chung kién cac bén ky vao Hop dong
thé chap tai san gan lién v6i dat hinh thanh trong twong lai, nhan ho so va viét phiéu
hen cho ngudi ndp.

+ Trudng hop ho so chua day dit hodc chua hop 1 thi hudéng dan ngudi nop hd
so hoan thién ho so.

* Budc 3 - Nhan Xéac nhan Hop dong thé chap tai san gan lién v6i dat hinh thanh
trong twong lai tai Phong Quan 1y doanh nghiép ctia Ban Quan 1y cic Khu Ché xuét
va Cong nghiép thanh phdé H6 Chi Minh.

- Cach thuee thuce hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh Nha nudec.

- Thanh phan, sé lrong hé so:

a) Thanh phan ho so bao gdom:

* Phiéu yéu cau Ban Quan 1y xac nhan hop dong, van ban vé bat dong san (theo
mau);

* Ban sao Gidy chting minh nhan dan hoidc Ho chiéu; ban sao gidy to ching
minh thim quyén cta nguoi dai dién (néu 1a nguoi dai dién) cua cac bén ky hop
déng;

* Ban sao Gidy chung nhan quyén str dung dat duoc cap theo quy dinh cta Luat
Pat dai ndm 1987, Luat Dat dai nam 1993, Luat Dat dai nam 2003 (sau day goi 1a
Gidy chimg nhan quyén st dung dat);

* Hop dong thé chap tai san gin lién véi dat hinh thanh trong tuong lai;
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* Ban sao gidy phép xay dung hodc dy 4n dau tu di duoc co quan nha nudc cd
tham quyén phé duyét ma theo quy dinh cua phap luat thi tai san d6 phai duoc cip
phép xay dung hodc phai 1ap du an dau tu;

* Bién ban hop Hoi dong thanh vién (d6i voi cong ty TNHH hai thanh vién tro
1én va cong ty hop danh), Quyét dinh cta chu cong ty (ddi v6i cong ty TNHH mot
thanh vién), Bién ban hop Hoi dong quan trj (d6i véi cong ty co phan) dbi voi cac
truong hop quy dinh tai cac Diéu 47, 64, 108, 135 Luat Doanh nghi¢p ndm 2005.

b) S6 lugng hd so: 01 (bo).

- Thoi han gidi quyét: Khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy Ban Quan 1y
nhén d ho so hop 18;

- Péi twong thue hién thu tuc hanh chinh: Tb chie.
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Quan 1y cac Khu Ché xuéat va Cong
nghiép thanh phd H6 Chi Minh.

b) Co quan hodc ngudi cd thim quyén duoc uy quyén hodc phan cp thyuc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Ban Quan 1y cac Khu Ché
xuat va Coéng nghiép thanh phd H6 Chi Minh.

d) Co quan phéi hop (néu c6): khong co.

- Két qua thuyc hién thu tuc hanh chinh: van ban xac nhan.

- L¢é phi: khong co.

- Tén mdu don, mau to khai:

* Phiéu yéu cu xac nhan hop dong, vin ban (Mau s6 62/PYC).
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu co):

* Quy dinh vé quyén va nghia vu cta to chuc kinh té st dung dat trong khu cong
nghiép.

* Thong béo vé tai san thé chap dang cho thué.

* Nguoi dai dién ctia phap nhan phéi ¢6 nang lyc hanh vi dan sy phu hop theo
quy dinh cua phap luat.

* Noi dung thoa thuan cia cac bén trong hop dong khong vi pham diéu cdm cia
phap luat, khong trai dao dic xa hoi.
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* Quy dinh v& trinh ty, th tuc xac nhan.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* B§ Luat Dan sy nam 2005.

* Luat Doanh nghié€p ndm 2005.

* Luat Dat dai ndm 2003.

* Luat Cong chimg nam 2006.

* Nghi dinh s6 17/2006/ND-CP ngay 27 thang 01 nim 2006 ctia Chinh phu vé
stra d6i, bd sung mot s diéu cuia Nghi dinh sd 181/2004/ND-CP hudng dan thi hanh
Luat Dat dai.

* Nghi dinh s6 163/2006/ND-CP ngay 29 thang 12 nim 2006 ctia Chinh phu vé
giao dich bao dam.

* Thong tu s6 01/2005/TT-BTNMT ngay 13 thang 4 nam 2005 ctia Bo Tai nguyén
va Moi truong hudng dan thuc hién mot s diéu cua Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP
ngay 29 thang 10 nam 2004 ctia Chinh phii vé thi hanh Luat Dt dai.

* Thong tu lién tich s6 03/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nim 2006
ctia B6 Tu phap va Bo Tai nguyén va Moi trudng vé sta doi, bd sung mot sd quy
dinh cua Thong tu lién tich s6 05/2005/TTLT/BTP-BTNMT ngay 16 thang 6 nim
2005 ctia B6 Tu phap va Bo Tai nguyén va Moi trudng hudng dan viéc ding ky thé
chép, bao 1anh bang quyén sir dung dat, tai san gan lién voi dat.

* Thong tu lién tich s6 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nim 2006
ctia Bo Tu phéap va Bo Tai nguyén va Moéi trudng hudng dan viéc cong chung, ching
thuc hop dong, van ban thuc hién quyén cta ngudi sir dung dat.
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7. Thi tuc Xac nhan Hop dong thé chap cin hd chung cu

- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1 - Chuan bi hd so theo quy dinh.

* Budc 2 - Nop hd so tai Phong Quan 1y doanh nghiép thudéc Ban Quén 1y céc
Khu Ché xuét va Cong nghiép thanh phdé HO Chi Minh - 35 Nguyén Binh Khiém,
quan 1, TPHCM. Thoi gian tiép nhan hd so hodc tra két qua: sang tir 7g30 dén 11g30;
chiéu tir 13g00 dén 17g00 tir thtr hai dén thir sau trong tuan.

Khi nhan hd so xac nhan Hop dong thé chap cin hd chung cu, Ban Quan ly
kiém tra tinh ddy du va hop 18 cua cac gidy to trong hd so:

+ Trudng hop ho so da day du, hop 16 thi chung kién cac bén ky vao Hop dong
thé chép can hg chung cu, nhan ho so va viét phiéu hen cho ngudi ndp.

+ Trudng hop hd so chua day di hoidc chua hop 16 thi hudng dan ngudi nop hd
so hoan thién ho so.

* Bude 3 - Nhan Xac nhan Hop dong thé chap cin ho chung cu tai Phong Quan
1y doanh nghiép cua Ban Quan Iy cac Khu Ché xuit va Cong nghiép thanh phd Hb
Chi Minh.

- Cach thurc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh Nha nudéec.

- Thanh phan, sé liwong ho so-

a) Thanh phan ho so bao gom:

* Phiéu yéu cau Ban Quan Iy xac nhan hop dong, vin ban vé bat dong san. (theo
mau);

* Ban sao Gidy ching minh nhin dan hoic Ho chiéu; ban sao gidy to ching
minh tham quyén cia nguoi dai dién (néu 13 nguoi dai dién) ciia cic bén ky hop
dong;

* Ban sao Gidy chung nhan quyén str dung dat duoc cap theo quy dinh cta Luat
Pat dai ndam 1987, Luat Dat dai nam 1993, Luat Dat dai nam 2003 (sau day goi 1a
Gidy chtng nhan quyén st dung dat);

* Hop dong thé chap can ho chung cu;

* Ban sao Gidy chimg nhan quyén so hitu nha ¢ dugc cap theo quy dinh cia
phap luat vé nha ¢, Gidy chirng nhan quyén sé hitu cong trinh xay dung duoc cip
theo quy dinh cua Nghi dinh s6 95/2005/ND-CP ngay 15 thang 7 nim 2005 cia
Chinh phu (goi chung 12 Gidy chimg nhan quyén so hitu tai san gin lién véi dat);
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* Bién ban hop Hoi dong thanh vién (d6i v6i cong ty TNHH hai thanh vién tré
1én va cong ty hop danh), Quyét dinh cta chu cong ty (ddi vdi cong ty TNHH mot
thanh vién), Bién ban hop Hoi dong quan trj (d6i véi cong ty cd phan) dbi voi cac
trudong hop quy dinh tai céac Diéu 47, 64, 108, 135 Luat Doanh nghiép nam 2005.

b) S6 lugng hd so: 01 (bo).

- Thoi han gidi quyét: Khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir ngady Ban Quan 1y
nhan du hd so hop 18é;

- Dboi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan, T chire.
- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Quan 1y cac Khu Ché xuat va Cong
nghiép thanh phé Ho Chi Minh.

b) Co quan hodc nguoi ¢6 tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién
(néu co): khong co.

c) Co quan truc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Ban Quan 1y cac Khu Ché
xuat va Cong nghiép thanh phé H6 Chi Minh.

d) Co quan phdi hop (néu c6): khéng co.

- Két qua thiec hién thu tuc hanh chinh: van ban xac nhan.

- Lé phi: khong co.

- Tén mau don, mau to khai:

* Phiéu yéu cau xac nhan hop dong, vin ban (Mau s 62/PYC).
- Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh (néu co):

* Quy dinh vé quyén va nghia vu ctia to chirc kinh té st dung dat trong khu coéng
nghiép.

* Thong bao vé tai san thé chap dang cho thué.

* Nguoi dai dién cua phap nhan phai c6 nang luc hanh vi dan su phu hop theo
quy dinh cua phép luat.

* Noi dung thoa thuan cia cac bén trong hop dong khong vi pham diéu cam cia
phép luat, khong trai dao durc xa hoi.

* Quy dinh vé trinh tu, thu tuc xac nhan.

- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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* BO Luat Dan su nam 2005.

* Luat Doanh nghi¢p nam 2005.

* Luat Dat dai ndm 2003.

* Luat Cong chimg nam 2006.

* Nghi dinh s6 17/2006/ND-CP ngay 27 thang 01 nim 2006 ctia Chinh phu vé
stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh sd 181/2004/ND-CP hudng dan thi hanh
Luét Dat dai.

* Nghi dinh s6 163/2006/ND-CP ngay 29 thang 12 nim 2006 cia Chinh pha vé
giao dich bao dam.

* Thong tu s6 01/2005/TT-BTNMT ngay 13 thang 4 nim 2005 ctia B Tai nguyén
va Moi truong hudéng dan thyc hién mot sé diéu cia Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP
ngay 29 thang 10 nam 2004 ctia Chinh phii vé thi hanh Luat Dt dai.

* Thong tu lién tich s6 03/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nim 2006
ciia B6 Tu phap va Bo Tai nguyén va Moi trudng vé sta doi, bo sung mot sd quy
dinh cua Thong tu lién tich s6 05/2005/TTLT/BTP-BTNMT ngay 16 thang 6 nim
2005 ctia B6 Tu phap va Bo Tai nguyén va Méi trudong huéng dan viéc ding ky thé
chép, bao 1anh bang quyén sir dung dat, tai san gan lién voi dat.

* Thong tu lién tich s6 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nam 2006
ciia Bo Tu phap va Bo Tai nguyén va Mdi truong hudéng dan viée cong ching, chimg
thuc hop déng, van ban thyc hién quyén ctia nguoi stir dung dit.
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* Mau Phieu yéu cau xac nhan hgp dong, vian ban
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8. Thi tuc Xac nhian Hop ddng thué quyén sir dung dét va tai san gin lién
voi dat

- Trinh ty thuc hién:

* Budc 1 - Chuan bi hd so theo quy dinh.

* Budc 2 - Nop ho so tai Phong Quan 1y doanh nghiép thudc Ban Quén 1y cac
Khu Ché xuét va Cong nghiép thanh phé H6 Chi Minh - 35 Nguyén Binh Khiém,
quan 1, TPHCM. Thoi gian tiép nhan hd so hodc tra két qua: sang tir 7g30 dén 11g30;
chiéu tir 13g00 dén 17g00 tir thtr hai dén thir sau trong tuan.

Khi nhan hd so xac nhan Hop dong thué quyén st dung dat va tai san gan lién
v6i dat, Ban Quan 1y kiém tra tinh day du va hop 1é cta cac gidy to trong hd so:

+ Trudng hop ho so da day du, hop 18 thi chung kién cac bén ky vao Hop dong
thué quyén sir dung dat va tai san gin lién véi dat, nhan hd so va viét phiéu hen cho
nguoi ndp.

+ Trudng hop ho so chua day di hodc chua hop 1 thi huéng dan ngudi nop hd
so hoan thién hd so.

* Budc 3 - Nhan Xac nhan Hop dong thué quyén sir dung dat va tai san gan lién
v6i dat tai Phong Quan 1y doanh nghiép ctiia Ban Quan 1y cac Khu Ché xuét va Cong
nghiép thanh phé Ho Chi Minh.

- Cach thue thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh Nha nudéec.

- Thanh phan, sé lwong ho so:

a) Thanh phan ho so bao gom:

* Phiéu yéu cau Ban Quan Iy xac nhan hop dong, vin ban vé bat dong san. (theo
mau);

* Ban sao Gidy chting minh nhan dan hodc Ho chiéu; ban sao gidy to ching
minh thidm quyén cta nguoi dai dién (néu 1a nguoi dai dién) cua cac bén ky hop
dong;

* Ban sao Gidy ching nhan quyén str dung dat duoc cap theo quy dinh cta Luat
Pat dai nam 1987, Luat Dat dai nam 1993, Luat Dat dai nam 2003 (sau day goi 1a
Gidy chtng nhan quyén sir dung dat);

* Hop dong thué quyén str dung dat va tai san gan lién véi dat;

* Gidy chimg nhan quyén s¢ hitu cong trinh xay dung duoc cap theo quy dinh
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ciia Nghi dinh sé 95/2005/ND-CP ngay 15 thang 7 nim 2005 ctia Chinh phi, hoic
Gidy x4c nhan quyén sé hitu nha xuong do Ban Quan 1y cip ddi voi cac truong hop
trude ngay Nghi dinh sé 95/2005/ND-CP ¢6 hiéu luc (goi chung 13 Gidy chimg nhan
quyén s hiru tai san gin lién véi dat);

* Van ban xac nhan tién st dung dat, tién nhan chuyén nhuong quyén st dung
dat da tra khong c6 ngudn gdc ngan sach nha nudc déi voi trudng hop bén c6 quyén
su dung dét 1a to chire kinh té duge Nha nudc giao dét co thu tién st dung dat; duoc
Nha nudc cho thué dat trudc ngay 01 thang 7 ndm 2004 ma da tra tién thué dat cho ca
thoi gian thué hodc da tra trudc tién thué dit cho nhiéu ndm ma thoi han thué dat da
duoc tra tién con lai it nhat 13 5 ndm; td chirc kinh té nhan chuyén nhuong quyén sur
dung dat; Van ban xac nhan tién st dung dét, tién nhan chuyén nhuogng quyén sur
dung dat da tra khong c6 ngudn goc ngan sach nha nudc doi voi trudng hop bén co
quyén su dung d4t 1a to chuc kinh té dugc Nha nude giao dét c6 thu tién st dung dat;
duge Nha nude cho thué dat trude ngay 01 thang 7 naim 2004 ma d4 tra tién thué dat
cho ca thoi gian thué hoac da tra trudce tién thué dat cho nhiéu nim ma thdi han thué
dat da duoc tra tién con lai it nhéat 13 5 nam; td chtrc kinh té nhan chuyén nhuong

quyén sir dung dat;

* Bién ban hop Hoi dong thanh vién (d6i v6i cong ty TNHH hai thanh vién tré
1én va cong ty hop danh), Quyét dinh cta chu cong ty (ddi vdi cong ty TNHH mot
thanh vién), Bién ban hop Hoi dong quan tri (d6i véi cong ty co phan) dbi voi cac
truong hop quy dinh tai cac Diéu 47, 64, 108, 135 Luat Doanh nghiép nam 2005.

b) S6 lugng hd so: 01 (bo).

- Thoi han gidi quyét: Khong qua 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy Ban Quan 1y
nhén d ho so hop 18;

- Péi twong thwe hién thu tuc hanh chinh: Tb chuc.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Quan 1y cac Khu Ché xut va Cong
nghiép thanh phd H6 Chi Minh.

b) Co quan hodc nguoi cd thim quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyuc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan truc tiép thyc hién thu tyc hanh chinh: Ban Quan 1y ciac Khu Ché
xuat va Cong nghiép thanh phd H6 Chi Minh.
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d) Co quan phéi hop (néu cd): khong co.

- Két qua thue hién thu tuc hanh chinh: van ban xac nhan.

- Lé phi: khong co.

- Tén mau don, mau to khai:

* Phiéu yéu cau xac nhan hop dong, vin ban (Mau s6 62/PYC).
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu co):

* Quy dinh vé quyén va nghia vu ctia to chirc kinh té st dung dat trong khu coéng
nghiép.

* Nguoi dai dién ctia phap nhan phai ¢6 nang lyc hanh vi dan sy phu hop theo
quy dinh cua phép luat.

* Noi dung thoa thuan cta cac bén trong hop dong khong vi pham diéu cAm cta
phap luat, khong trai dao duc xa hoi.

* Quy dinh vé trinh tu, thu tuc xac nhan.
- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
* Bo Luat Dan sy nam 2005.

* Luat Doanh nghiép ndm 2005.

* Luat Dat dai nam 2003.

* Luat Cong chung nam 2006.

* Nghi dinh s6 17/2006/ND-CP ngay 27 thang 01 nim 2006 ctua Chinh phu vé
stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP huéng dan thi hanh
Luat Dat dai.

* Thong tu s6 01/2005/TT-BTNMT ngay 13 thang 4 nam 2005 ctia B Tai nguyén
va Moi truong hudng dan thuc hién mot sd diéu cua Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP
ngay 29 thang 10 nam 2004 cua Chinh phu vé thi hanh Luat Dat dai.

* Thong tu lién tich s6 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nim 2006
ctia Bo Tu phéap va Bo Tai nguyén va Moéi trudng hudng dan viéc cong chung, ching
thuc hop dong, van ban thuc hién quyén ciia ngudi sir dung dat.
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9. Thii tuc X4ac nhin Hop dong thué quyén sir dung dit

- Trinh tw thuc hién:

* Budc 1 - Chuén bi hd so theo quy dinh.

* Budc 2 - Nop hd so tai Phong Quan 1y doanh nghiép thudc Ban Quén 1y céc
Khu Ché xuét va Cong nghiép thanh phé H6 Chi Minh - 35 Nguyén Binh Khiém,
quan 1, TPHCM. Thoi gian tiép nhan ho so hoic tra két qua: sang tir 7g30 dén 11g30;
chiéu tir 13g00 dén 17g00 tir thtr hai dén thir sau trong tudn.

Khi nhan hé so xac nhan Hop dong thué quyén str dung dat, Ban Quan 1y kiém
tra tinh day du va hop 1 ctia cac gidy to trong ho so:

+ Trudng hop hd so di day du, hop 16 thi chung kién cac bén ky vao Hop dong
thué quyén su dung dét, nhan ho so va viét phiéu hen cho ngudi ndp.

+ Trudng hop ho so chua day di hodc chua hop 16 thi hudéng dan ngudi nop hd
so hoan thién hd so.

* Budc 3 - Nhan Xéac nhan Hop dong thué quyén sir dung dat tai Phong Quan 1y
doanh nghiép ctia Ban Quén 1y cac Khu Ché xut va Cong nghiép thanh phé Ho6 Chi
Minh.

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh Nha nudec.

- Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gdom:

* Phiéu yéu cau Ban Quan 1y xac nhan hop dong, vin ban vé bat dong san (theo
mau);

* Ban sao Gidy ching minh nhan dan hodc Ho chiéu; ban sao gidy to ching
minh thdm quyén cta nguoi dai dién (néu 1a nguoi dai dién) cua cac bén ky hop
déng;

* Ban sao Gidy chung nhan quyén str dung dat duoc cip theo quy dinh cta Luat
Pat dai nim 1987, Luat Dat dai nam 1993, Luat Pat dai nim 2003 (sau day goi 1a
Gidy chtng nhan quyén sir dung dat).

* Hop dong thué quyén st dung dat;

* Vin ban xac nhan tién sir dung dét, tién nhan chuyén nhuong quyén st dung
dat da tra khong c6 ngudn goc ngan sach nha nude ddi véi truong hop bén c¢6 quyén
s dung dét 1a to chue kinh té duge Nha nudc giao dét co thu tién st dung dat; duoc
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Nha nudc cho thué dat trudc ngay 01 thang 7 ndm 2004 ma da tra tién thué dat cho ca
thoi gian thué hodc da tra trudce tién thué dat cho nhiéu nim ma thoi han thué dat da
dugc tra tién con lai it nhat 1a 5 nam; to chuc kinh té nhan chuyén nhuong quyén sir
dung dat; Vin ban xac nhan tién sir dung dat, tién nhan chuyén nhugng quyén sir
dung dat d3 tra khong co ngudn gdc ngan sach nha nudc doi voi trudng hop bén co
quyén sir dung dat 13 to churc kinh té duwoc Nha nudc giao dat 6 thu tién st dung dat;
dugc Nha nude cho thué dit trude ngay 01 thang 7 nim 2004 ma di tra tién thué dat
cho ca thoi gian thué hodc da tra trudc tién thué dat cho nhiéu nim ma thoi han thué
dat da duoc tra tién con lai it nhat 13 5 nam; td chtc kinh té nhan chuyén nhuong
quyén sir dung dat;

* Bién ban hop Hoi dong thanh vién (d6i voi cong ty TNHH hai thanh vién tro
1én va cong ty hop danh), Quyét dinh cta chu cong ty (ddi v6i cong ty TNHH mot
thanh vién), Bién ban hop Hoi dong quan tri (d6i véi cong ty cd phan) dbi voi cac
truong hop quy dinh tai cac Diéu 47, 64, 108, 135 Luat Doanh nghiép nam 2005.

b) S6 lugng ho so: 01 (bo).

- Thoi han gidi quyét: Khong qua 05 ngay lam viéc, ké tir ngady Ban Quan ly
nhan du hd so hop 18é;

- Péi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: T chire.
- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Quan 1y cac Khu Ché xuat va Cong
nghiép thanh phé H6 Chi Minh.

b) Co quan hodc nguoi cd thim quyén duoc uy quyén hodc phan cap thyuc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan truc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Ban Quan 1y cac Khu Ché
xuat va Cong nghiép thanh phd H6 Chi Minh.

d) Co quan phdi hop (néu c6): khéng co.

- Két qua thyec hién thu tuc hanh chinh: van ban xac nhan.

- Lé phi: khong co.

- Tén madu don, mau to khai:

* Phiéu yéu ciu xac nhan hop dong, vin ban (Mau sb 62/PYC).

- Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh (néu co):
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* Quy dinh v& quyén va nghia vu ctia to chirc kinh té st dung dat trong khu cong
nghiép.

* Nguoi dai dién cia phap nhan phai c6 nang lyc hanh vi dan sy phu hop theo
quy dinh cua phép luat.

* Noi dung thoa thuan cta cac bén trong hop dong khong vi pham diéu cam cua
phép luat, khong trai dao duc xa hoi.

* Quy dinh vé trinh tu, thu tuc xac nhan.
- Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:
* Bo Luat Dan sy nam 2005.

* Ludt Doanh nghiép ndm 2005.

* Luat Dat dai nam 2003.

* Luat Cong chung nam 2006.

* Nghi dinh s6 17/2006/ND-CP ngay 27 thang 01 nim 2006 ctua Chinh phu vé
stra d6i, bd sung mot s diéu cuia Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP hudng dan thi hanh
Luat Dat dai.

* Thong tu s6 01/2005/TT-BTNMT ngay 13 thang 4 nim 2005 ctia B Tai nguyén
va Moi truong hudéng dan thyc hién mot sé diéu ctia Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP
ngay 29 thang 10 nam 2004 ctia Chinh phii vé thi hanh Luat Dt dai.

* Thong tu lién tich s6 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nim 2006
ctia Bo Tu phéap va Bo Tai nguyén va Moéi trudng hudng dan viéc cong chung, ching
thuc hop ddéng, van ban thyc hién quyén ctia nguoi stir dung dit.
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10. Thi tuc X4ac nhian Hop ddng thué tai san gin lién véi dit

- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1 - Chuén bi ho so theo quy dinh.

* Budc 2 - Nop ho so tai Phong Quan 1y doanh nghiép thudc Ban Quén 1y cac
Khu Ché xuét va Cong nghiép thanh phé H6 Chi Minh - 35 Nguyén Binh Khiém,
quan 1, TPHCM. Thoi gian tiép nhan hd so hodc tra két qua: sang tir 7g30 dén 11g30;
chiéu tir 13g00 dén 17g00, tir thir hai dén tht sau trong tuan.

Khi nhan hd so xac nhan Hop dong thué tai san gin lién véi dat, Ban Quan 1y
kiém tra tinh day du va hop 18 cta céc gidy to trong ho so:

+ Trudng hop ho so da day du, hop 16 thi ching kién cac bén ky vao Hop dong
thué tai san gin lién véi dat, nhan ho so va viét phiéu hen cho nguoi nop.

+ Trudng hop hd so chua day di hoidc chua hop 16 thi hudng dan ngudi nop hd
so hoan thién hd so.

* Budc 3 - Nhan Xac nhan Hop dong thué tai san gan lién vi dat tai Phong
Quan 1y doanh nghiép ctia Ban Quan 1y cac Khu Ché xuit va Cong nghiép thanh phd
Ho Chi Minh.

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh Nha nudec.

- Thanh phan, sé liwong ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gdm:

* Phiéu yéu cau Ban Quan Iy xac nhan hop dong, vin ban vé bat dong san. (theo
mau);

* Ban sao Gidy chting minh nhan dan hodc Ho chiéu; ban sao gidy to ching
minh tham quyén ctia nguoi dai dién (néu 1a nguoi dai dién) cua cac bén ky hop
dong;

* Ban sao Gidy chung nhan quyén str dung dat duoc cip theo quy dinh cta Luat
Pat dai ndam 1987, Luat Dat dai nam 1993, Luat Dat dai nam 2003 (sau day goi 1a
Gidy chtng nhan quyén sir dung dat);

* Hop dong thué tai san gan lién voi dat;

* Gidy chimg nhan quyén s¢ hitu cong trinh xay dung duoc cép theo quy dinh
ciia Nghi dinh sé 95/2005/ND-CP ngay 15 thang 7 nim 2005 ctia Chinh phu, hoic
Gidy x4c nhan quyén sé hitu nha xuéng do Ban Quan 1y cip ddi voi cac truong hop
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trude ngay Nghi dinh sé 95/2005/ND-CP ¢6 hiéu luc (goi chung 13 Gidy chimg nhan
quyén s hiru tai san gin lién véi dat);

* Bién ban hop Hoi dong thanh vién (d6i voi cong ty TNHH hai thanh vién tro
1én va cong ty hop danh), Quyét dinh cta chu cong ty (ddi vdi cong ty TNHH mot
thanh vién), Bién ban hop Hoi dong quan trj (d6i véi cong ty co phan) dbi voi cac
truong hop quy dinh tai cac Diéu 47, 64, 108, 135 Luat Doanh nghiép nam 2005.

b) S6 lugng hd so: 01 (bo).

- Thoi han gidi quyét: Khong qua 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy Ban Quan ly
nhén d ho so hop 1é;

- Péi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: T chire.
- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Quan 1y cac Khu Ché xuét va Cong
nghiép thanh phé Ho Chi Minh.

b) Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cap thyuc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan truc tiép thyc hién thu tyc hanh chinh: Ban Quan 1y ciac Khu Ché
xuat va Coéng nghiép thanh phd H6 Chi Minh.

d) Co quan phdi hop (néu cd): khong co.

- Két qua thiec hién thu tuc hanh chinh: van ban xac nhan.

- Lé phi: khong co.

- Tén mdu don, mdu to khai:

* Phiéu yéu cau xac nhan hop dong, vin ban (Mau sb 62/PYC).
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu co):

* Quy dinh vé quyén va nghia vu cta to chuc kinh té st dung dat trong khu cong
nghiép.

* Nguoi dai dién cua phap nhan phai c6 nang luc hanh vi dan su phu hop theo
quy dinh cua phép luat.

* Noi dung thoa thuan cia cac bén trong hop dong khong vi pham diéu cam cia
phép luat, khong trai dao durc xa hoi.

* Quy dinh vé trinh tu, thu tuc xac nhan.



S 185+ 186 -01-10-2009 CONG BAO 93

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:
* B Luat Dan sy nam 2005.

* Luat Doanh nghi¢p nam 2005.

* Lut DAt dai nam 2003.

* Luat Cong ching nam 2006.

* Nghi dinh s6 17/2006/ND-CP ngay 27 thang 01 ndm 2006 ciua Chinh phi vé
stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP huéng dan thi hanh
Luat Dat dai.

* Thong tu lién tich s6 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nim 2006
ciia Bo Tu phap va Bo Tai nguyén va Mdi truong hudng dan viéc cong ching, chimg
thuc hop dong, van ban thuc hién quyén ciia ngudi sir dung dat.
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* Mau Phieu yéu cau xac nhan hgp dong, vian ban

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PHIEU YEU CAU XAC NHAN
HQP PONG, VAN BAN

Kinh giri: Ban Quan 1y cac Khu Ché xuit va Cong nghiép TP.HCM

HO va t80 NGUOT NOP PRIEUL ...
Dia chi HEN NE: oo
SO GBI TROGL: vt e e e e e e e e eeees e e eeeeeeeeeeeeeenes

B0 oo e —aa e ————————aaaaaanaa

Thoi gian nhdn phiéu ........ gio, NgAY......./ et e

NGUOI NHAN PHIEU NGUOI NQP PHIEU
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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11. Thi tuc X4ac nhian Hop ddng thué ciin hd chung cw

- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1 - Chuan bi hd so theo quy dinh.

* Budc 2 - Nop hd so tai Phong Quan 1y doanh nghiép thudéc Ban Quén 1y céc
Khu Ché xuét va Cong nghiép thanh phd HO Chi Minh - 35 Nguyén Binh Khiém,
quan 1, TPHCM. Thoi gian tiép nhan ho so hodc tra két qua: sang tir 7g30 dén 11g30;
chiéu tir 13g00 dén 17g00, tir thir hai dén tha séu trong tuan.

Khi nhan hd so xac nhan Hop dong thué cin ho chung cu, Ban Quan 1y kiém tra
tinh ddy du va hop 18 cua cac gidy to trong hd so:

+ Truong hop hd so da day du, hop 1¢é thi chimg kién cac bén ky vao Hop dong
thué can hg chung cu, nhan hd so va viét phiéu hen cho nguoi ndp.

+ Trudng hop hd so chua day di hoidc chua hop 16 thi hudéng dan ngudi nop hd
so hoan thién ho so.

* Budc 3 - Nhan Xéac nhan Hop dong thué cin ho chung cu tai Phong Quan Iy
doanh nghiép ctia Ban Quan 1y cac Khu Ché xuat va Cong nghiép thanh phd HO Chi
Minh.

- Cach thue thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh Nha nudéec.

- Thanh phan, sé leong hé so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

* Phiéu yéu cau Ban Quan Iy xac nhan hop dong, vin ban vé bat dong san. (theo
mau);

* Ban sao Gidy chting minh nhan dan hoidc Ho chiéu; ban sao gidy to ching
minh thidm quyén cta nguoi dai dién (néu 1a nguoi dai dién) cua cac bén ky hop
dong;

* Ban sao Gidy chung nhan quyén str dung dat duoc cap theo quy dinh cta Luat
Pat dai ndm 1987, Luat Dat dai nam 1993, Luat Dat dai nam 2003 (sau day goi 1a
Gidy chtng nhan quyén st dung dat);

* Hop dong thué can ho chung cu;

* Ban sao Gidy chimg nhan quyén so hitu nha ¢ dugc cap theo quy dinh cia
phap luat vé nha ¢, Gidy ching nhan quyén sé hitu cong trinh xay dung duoc cip
theo quy dinh ctiia Nghi dinh s6 95/2005/ND-CP ngay 15 thang 7 nam 2005 cua Chinh
phu (goi chung 1a Gidy chtng nhan quyén so hitu tai san gan lién voi dat);
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* Bién ban hop Hoi dong thanh vién (d6i v6i cong ty TNHH hai thanh vién tré
1én va cong ty hop danh), Quyét dinh cta chu cong ty (ddi vdi cong ty TNHH mot
thanh vién), Bién ban hop Hoi dong quan trj (d6i véi cong ty cd phan) dbi voi cac
trudong hop quy dinh tai cac Diéu 47, 64, 108, 135 Luat Doanh nghiép nam 2005.

b) S6 lugng hd so: 01 (bo).

- Thoi han gidi quyét: Khong qua 05 ngay lam viéc, ké tir ngady Ban Quan 1y
nhan du hd so hop 18é;

- Poi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: cd nhan va t6 chiec.
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Quan 1y cac Khu Ché xut va Cong
nghiép thanh phé H6 Chi Minh.

b) Co quan hodc nguoi ¢6 tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién
(néu co): khong co.

c) Co quan truc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Ban Quan 1y cac Khu Ché
xuat va Cong nghiép thanh phé H6 Chi Minh.

d) Co quan phdi hop (néu cd): khéng co.

- Két qua thiec hién thu tuc hanh chinh: van ban xac nhan.

- L¢ phi: khong co.

- Tén mau don, mau to khai:

* Phiéu yéu cau xac nhan hop dong, vin ban (Mau s 62/PYC).
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu co):

* Quy dinh vé quyén va nghia vu ctia to chirc kinh té st dung dat trong khu coéng
nghiép.

* Nguoi dai dién ctia phap nhan phai ¢6 nang lyc hanh vi dan sy phu hop theo
quy dinh cua phép luat.

* Noi dung thoa thuan cia cac bén trong hop dong khong vi pham diéu cam cia
phap luat, khong trai dao duc xa hoi.

* Tat ca cac van ban phap luat hién hanh, cac chuan myuc dao duc xa hoi.
* Quy dinh vé trinh tu, thu tuc xac nhan.

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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* BO Luat Dan su nam 2005.

* Luat Doanh nghi¢p nam 2005.
* Luat Dat dai ndm 2003.

* Luat Cong chimg nam 2006.

* Nghi dinh s6 17/2006/ND-CP ngay 27 thang 01 ndm 2006 ciua Chinh phu vé
stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh sd 181/2004/ND-CP hudng dan thi hanh
Luét Dat dai.

* Thong tu lién tich s6 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nam 2006
ctia Bo Tu phap va Bo Tai nguyén va Méi truong huéng dan viéc cong ching, chimg
thuc hop dong, van ban thuc hién quyén cia ngudi sir dung dat.
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* Mau Phieu yéu cau xac nhan hgp dong, vian ban

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PHIEU YEU CAU XAC NHAN
HQP PONG, VAN BAN

Kinh giri: Ban Quan 1y cac Khu Ché xuit va Cong nghiép TP.HCM

HO va t80 NGUOT NOP PRIEUL ...
Dia chi HEN NE: oo
SO GBI TROGL: vt e e e e e e e e eeees e e eeeeeeeeeeeeeenes

B0 oo e —aa e ————————aaaaaanaa

Thoi gian nhdn phiéu ........ gio, NZAY......./ et e

NGUOI NHAN PHIEU NGUOI NQP PHIEU
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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12. Thii tuc Xac nhan Hop dong chuyén nhwong quyén sir dung dat va tai
sin gin lién véi dat

- Trinh ty thuc hién:

* Budc 1 - Chuén bi ho so theo quy dinh.

* Budc 2 - Nop ho so tai Phong Quan 1y doanh nghiép thudc Ban Quén 1y cac
Khu Ché xuét va Cong nghiép thanh phé H6 Chi Minh - 35 Nguyén Binh Khiém,
quan 1, TPHCM. Thoi gian tiép nhan ho so hodc tra két qua: sang tir 7g30 dén 11g30;
chiéu tir 13g00 dén 17g00 tir thtr hai dén thir sau trong tudn, trir ngay 18.

Khi nhan ho so xac nhan Hop dong chuyén nhuong quyén sir dung dat va tai san
gan lién voi dat, Ban Quan 1y kiém tra tinh ddy du va hop 18 cta cac gidy to trong hd
SO

+ Trudng hop ho so da day du, hop 16 thi ching kién cac bén ky vao Hop dong
chuyén nhuong quyén sir dung dat va tai san gan lién voi dat, nhan ho so va viét
phiéu hen cho nguoi ndp.

+ Trudng hop ho so chua day di hodc chua hop 1 thi huéng dan ngudi nop hd
so hoan thién hd so.

* Budc 3 - Nhan Xéac nhan Hop dong chuyén nhuong quyén st dung dat va tai
san gan lién v6i dat tai Phong Quan 1y doanh nghiép ciia Ban Quén 1y cac Khu Ché
xuat va Cong nghiép thanh phd H6 Chi Minh.

- Cach thuee thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh Nha nudec.

- Thanh phan, sé lwong hé so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

* Phiéu yéu cau Ban Quan Iy xac nhan hop dong, vin ban vé bat dong san. (theo
mau);

* Ban sao Gidy ching minh nhan dan hodc Ho chiéu; ban sao gidy to ching
minh tham quyén cta nguoi dai dién (néu 1a nguoi dai dién) cua cac bén ky hop
déng;

* Ban sao Gidy chung nhan quyén sir dung dat duoc cap theo quy dinh cta Luat
Pat dai nim 1987, Luat Dat dai nam 1993, Luat Pt dai nim 2003 (sau day goi 1a
Gidy chtng nhan quyén sir dung dat);

* Hop dong chuyén nhuong quyén st dung dat va tai san gan lién véi dat;
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* Gidy chimg nhan quyén s& hitu cong trinh xay dung duoc cép theo quy dinh
ciia Nghi dinh s6 95/2005/ND-CP ngay 15 thang 7 nim 2005 ctia Chinh phi, hoic
Gidy x4c nhan quyén sé hitu nha xuong do Ban Quan 1y cip ddi voi cac truong hop
trude ngay Nghi dinh sd 95/2005/ND-CP ¢6 hiéu luc (goi chung 13 Gidy chimg nhan
quyén s hitu tai san gin lién véi dat);

* Vin ban xac nhan tién sir dung dat, tién nhan chuyén nhuong quyén st dung
dat da tra khong co ngudn gdc ngan sach nha nudce dbi véi truong hop bén cé quyén
su dung dét 1a t6 chire kinh té duge Nha nudc giao dét co thu tién st dung dat; duoc
Nha nudc cho thué dat trudc ngay 01 thang 7 ndm 2004 ma da tra tién thué dat cho ca
thoi gian thué hodc da tra trudc tién thué dit cho nhiéu nim ma thoi han thué dat da
duoc tra tién con lai it nhat 1a 5 nam; t6 chtc kinh té nhan chuyén nhuong quyén su
dung dat; Van ban xac nhan tién sir dung dat, tién nhan chuyén nhugng quyén sir
dung dat d3 tra khong co ngudn gdc ngan sach nha nudc doi voi trudng hop bén co
quyén su dung d4t 1a t chuc kinh té dugc Nha nude giao dét co thu tién st dung dat;
duge Nha nude cho thué dat trude ngay 01 thang 7 naim 2004 ma di tra tién thué dat
cho ca thoi gian thué hoac da tra trudce tién thué dat cho nhiéu nim ma thdi han thué
dat da duoc tra tién con lai it nhat 13 5 ndm; t6 chtc kinh té nhan chuyén nhuong
quyén sir dung dat;

* Bién ban hop Hoi dong thanh vién (ddi voi cong ty TNHH hai thanh vién tro
1én va cong ty hop danh), Quyét dinh cta chu cong ty (ddi v6i cong ty TNHH mot
thanh vién), Bién ban hop Dai hoi ddng c6 dong (dbi v4i cong ty cd phan) dbi véi cac
truong hop quy dinh tai cac Diéu 47, 64, 104, 135 Luat Doanh nghiép nam 2005.

b) S6 lwong ho so: 01 (bd).

- Thoi han gidi quyét: Khong qua 05 ngay lam viéc, ké tir ngady Ban Quan ly
nhan du hd so hop 18é;

- Doi twong thwe hién thu tuc hanh chinh: Tb chuc.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Quan 1y cac Khu Ché xuét va Cong
nghiép thanh phé Ho Chi Minh.

b) Co quan hodc nguoi cd tham quyén duoc uy quyén hodc phan cap thyc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan truc tiép thyc hién thu tyc hanh chinh: Ban Quan 1y ciac Khu Ché
xuat va Cong nghiép thanh phd H6 Chi Minh.
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d) Co quan phdi hop (néu cd): khéng co.

- Két qua thue hién thu tuc hanh chinh: van ban xac nhan.

- Lé phi: khong co.

- Tén mau don, mau to khai:

* Phiéu yéu cau xac nhan hop dong, vin ban (Mau s6 62/PYC).
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu co):

* Quy dinh vé quyén va nghia vu ctia to chirc kinh té st dung dat trong khu coéng
nghiép.

* Nguoi dai dién ctia phap nhan phai ¢6 nang lyc hanh vi dan sy phu hop theo
quy dinh cua phép luat.

* Noi dung thoa thuan cta cac bén trong hop dong khong vi pham diéu cAm cta
phap luat, khong trai dao duc xa hoi.

* Quy dinh v& trinh ty, thi tuc xac nhén.
- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
* BO Luat Dan sy nam 2005.

* Luat Doanh nghi€p nam 2005.

* Luat Dat dai nam 2003.

* Luat Cong chimg ndm 2006.

* Nghi dinh s6 17/2006/ND-CP ngay 27 thang 01 nim 2006 ctia Chinh phu vé
stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP huéng dan thi hanh
Luat Dat dai.

* Thong tu s6 01/2005/TT-BTNMT ngay 13 thang 4 niam 2005 cta B Tai nguyén
va Moi truong huéng dan thuc hién mot sd diéu cua Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP
ngay 29 thang 10 nam 2004 cua Chinh phu vé thi hanh Luat Dat dai.

* Thong tu lién tich s6 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nim 2006
ctia Bo Tu phéap va Bo Tai nguyén va Moéi trudng hudng dan viéc cong chung, ching
thuc hop dong, van ban thuc hién quyén ciia ngudi sir dung dat.
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* Mau Phieu yéu cau xac nhan hgp dong, vian ban

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PHIEU YEU CAU XAC NHAN
HQP PONG, VAN BAN

Kinh giri: Ban Quan 1y cac Khu Ché xuit va Cong nghiép TP.HCM

HO va t80 NGUOT NOP PRIEUL ...
Dia chi HEN NE: oo
SO GBI TROGL: vt e e e e e e e e eeees e e eeeeeeeeeeeeeenes

B0 oo e —aa e ————————aaaaaanaa

Thoi gian nhdn phiéu ......... gio, NZAY......./ et e

NGUOI NHAN PHIEU NGUOI NQP PHIEU
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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13. Thii tuc X4ac nhian Hop ddng chuyén nhwong quyén sir dung dit

- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1 - Chuén bi hd so theo quy dinh.

* Budc 2 - Nop hd so tai Phong Quan 1y doanh nghiép thudc Ban Quén 1y céc
Khu Ché xuét va Cong nghiép thanh phé H6 Chi Minh - 35 Nguyén Binh Khiém,
quan 1, TPHCM. Thoi gian tiép nhan ho so hoic tra két qua: sang tir 7g30 dén 11g30;
chiéu tir 13g00 dén 17g00 tir thtr hai dén thir sau trong tudn.

Khi nhan h6 so xac nhan Hop dong chuyén nhuong quyén s dung dat, Ban
Quan 1y kiém tra tinh day dt va hop 1é cua cac gidy to trong ho so:

+ Trudng hop hd so di day du, hop 16 thi chung kién cac bén ky vao Hop dong
chuyén nhuong quyén sir dung dat, nhan hd so va viét phiéu hen cho ngudi nop.

+ Truong hop hd so chua dy du hoic chua hop 1¢ thi hudng dan ngudi nop ho
so hoan thién hd so.

* Budc 3 - Nhan Xac nhan Hop dong chuyén nhuong quyén st dung dat tai
Phong Quan 1y doanh nghiép ctia Ban Quan 1y cac Khu Ché xuat va Cong nghiép
thanh phd HO Chi Minh.

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh Nha nudec.

- Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gdm:

* Phiéu yéu cau Ban Quan Iy xac nhan hop dong, vin ban vé bat dong san. (theo
mau);

* Ban sao Gidy ching minh nhan dan hodc Ho chiéu; ban sao gidy to ching
minh tham quyén cta nguoi dai dién (néu 1a nguoi dai dién) cua cac bén ky hop
déng;

* Ban sao Gidy chung nhan quyén str dung dat duoc cip theo quy dinh cta Luat
Pat dai nim 1987, Luat Dat dai ndm 1993, Luat Pat dai nim 2003 (sau day goi 1a
Gidy chtng nhan quyén sir dung dat);

* Hop d6ng chuyén nhuong quyén st dung dat;

* Vin ban xac nhan tién sir dung dét, tién nhan chuyén nhuong quyén st dung
dat da tra khong c6 ngudn goc ngan sach nha nudc ddi véi truong hop bén c6 quyén
s dung dét 1a t6 chue kinh té duge Nha nudc giao dét co thu tién st dung dat; duoc
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Nha nudc cho thué dat trudc ngay 01 thang 7 ndm 2004 ma da tra tién thué dat cho ca
thoi gian thué hodc da tra trudce tién thué dat cho nhiéu nim ma thoi han thué dat da
dugc tra tién con lai it nhat 1a 5 nam; to chuc kinh té nhan chuyén nhuong quyén sir
dung dat; Vin ban xac nhan tién sir dung dat, tién nhan chuyén nhugng quyén sir
dung dat d3 tra khong co ngudn gdc ngan sach nha nudc ddi voi trudng hop bén co
quyén sir dung dat 13 to churc kinh té duwoc Nha nudc giao dat 6 thu tién st dung dat;
dugc Nha nude cho thué dit trude ngay 01 thang 7 nim 2004 ma di tra tién thué dat
cho ca thoi gian thué hodc da tra trudc tién thué dat cho nhiéu nim ma thoi han thué
dat da duoc tra tién con lai it nhat 13 5 nam; td chtc kinh té nhan chuyén nhuong
quyén sir dung dat;

* Bién ban hop Hoi dong thanh vién (d6i voi cong ty TNHH hai thanh vién tro
1én va cong ty hop danh), Quyét dinh cta chu cong ty (ddi v6i cong ty TNHH mot
thanh vién), Bién ban hop Dai hoi dong c6 dong (ddi vdi cong ty cd phan) déi voi cac
truong hop quy dinh tai cac Diéu 47, 64, 104, 135 Luat Doanh nghiép nam 2005.

b) S6 lugng ho so: 01 (bo).

- Thoi han gidi quyét: Khong qua 05 ngay lam viéc, ké tir ngady Ban Quan ly
nhan du hd so hop 18é;

- Péi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: T chire.
- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Quan 1y cac Khu Ché xuat va Cong
nghiép thanh phé H6 Chi Minh.

b) Co quan hodc nguoi cd thim quyén duoc uy quyén hodc phan cap thyuc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan truc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Ban Quan 1y cac Khu Ché
xuat va Cong nghiép thanh phd H6 Chi Minh.

d) Co quan phdi hop (néu c6): khéng co.

- Két qua thyec hién thu tuc hanh chinh: van ban xac nhan.

- Lé phi: khong co.

- Tén madu don, mau to khai:

* Phiéu yéu ciu xac nhan hop dong, vin ban (Mau sb 62/PYC).

- Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh (néu co):
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* Quy dinh v& quyén va nghia vu ctia to chirc kinh té st dung dat trong khu coéng
nghiép.

* Nguoi dai dién cia phap nhan phai c6 nang lyc hanh vi dan sy phu hop theo
quy dinh cua phép luat.

* Noi dung thoa thuan cta cac bén trong hop dong khong vi pham diéu cam cua
phép luat, khong trai dao duc xa hoi.

* Quy dinh v& trinh ty, thi tuc xac nhan.
- Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:
* Bo Luat Dan sy nam 2005.

* Ludt Doanh nghiép ndm 2005.

* Luat Dat dai nam 2003.

* Luat Cong chung nam 2006.

* Nghi dinh s6 17/2006/ND-CP ngay 27 thang 01 nim 2006 ctua Chinh phu vé
stra d6i, bd sung mot s diéu cua Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP hudng dan thi hanh
Luat Dat dai.

* Thong tu s6 01/2005/TT-BTNMT ngay 13 thang 4 nim 2005 ctia B Tai nguyén
va Moi truong hudéng dan thyc hién mot sé diéu cia Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP
ngay 29 thang 10 nam 2004 ctia Chinh phii vé thi hanh Luat Dt dai.

* Thong tu lién tich s6 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nim 2006
ctia Bo Tu phéap va Bo Tai nguyén va Moéi trudng hudng dan viéc cong chung, ching
thuc hop ddéng, van ban thyc hién quyén ctia nguoi sir dung dit.
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* Mau Phieu yéu cau xac nhan hgp dong, vian ban

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PHIEU YEU CAU XAC NHAN
HQP PONG, VAN BAN

Kinh giri: Ban Quan 1y cac Khu Ché xuit va Cong nghiép TP.HCM

HO va t80 NGUOT NOP PRIEUL ...
Dia chi HEN NE: oo
SO GBI TROGL: vt e e e e e e e e eeees e e eeeeeeeeeeeeeenes

B0 oo e —aa e ————————aaaaaanaa

Thoi gian nhdn phiéu ........ gio, NZAY......./ et e

NGUOI NHAN PHIEU NGUOI NQP PHIEU
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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14. Thi tuc X4ac nhin Hop dong mua ban tai san gin lién véi dat

- Trinh tw thuc hién:

* Budc 1 - Chuan bi ho so theo quy dinh.

* Budc 2 - Nop hd so tai Phong Quan 1y doanh nghiép thudc Ban Quan 1y cac
Khu Ché xuét va Cong nghiép thanh phé H6 Chi Minh - 35 Nguyén Binh Khiém,
quan 1, TPHCM. Thoi gian tiép nhan ho so hoic tra két qua: sang tir 7g30 dén 11g30;
chiéu tir 13g00 dén 17g00, tir thir hai dén tht sau trong tuan.

Khi nhan hé so xac nhan Hop dong mua ban tai san gan lién v6i dat, Ban Quan
Iy kiém tra tinh day du va hop 1& cia cac gidy td trong ho so:

+ Trudng hop hd so di day du, hop 16 thi chung kién cac bén ky vao Hop dong
mua ban tai san gén lién v&i dat, nhan ho so va viét phiéu hen cho ngudi ndp.

+ Trudng hop ho so chua day di hodc chua hop 1 thi huéng dan ngudi nop hd
so hoan thién hd so.

* Budc 3 - Nhan Xéac nhan Hop dong mua bén tai san gan lién voi dat tai Phong
Quan 1y doanh nghiép ctia Ban Quén 1y cac Khu Ché xuit va Cong nghiép thanh phd
H6 Chi Minh.

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh Nha nudec.

- Thanh phan, sé lwong ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gdm:

* Phiéu yéu cau Ban Quan 1y xac nhan hop dong, vin ban vé bat dong san. (theo
mau);

* Ban sao Gidy ching minh nhan dan hodc Ho chiéu; ban sao gidy to ching
minh thdm quyén ctia nguoi dai dién (néu 1a nguoi dai dién) cua cac bén ky hop
déng;

* Ban sao Gidy chung nhan quyén str dung dat duoc cap theo quy dinh cta Luat
Pat dai nim 1987, Luat Dat dai nam 1993, Luat Pat dai nim 2003 (sau day goi 1a
Gidy chtng nhan quyén sir dung dat);

* Hop dong mua bén tai san gin lién véi dat;

* Gidy chimg nhan quyén so hitu cong trinh xay dung duoc cép theo quy dinh
ciia Nghi dinh s6 95/2005/ND-CP ngay 15 thang 7 nim 2005 ctia Chinh phi, hoic
Gidy x4c nhan quyén sé hitu nha xudng do Ban Quan 1y cip ddi voi cac truong hop
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truéc ngay Nghi dinh s6 95/2005/ND-CP c6 hiéu luc (goi chung 14 Gidy chimg nhan
quyén s hiru tai san gin lién véi dat);

* Bién ban hop Hoi dong thanh vién (d6i voi cong ty TNHH hai thanh vién tro
1én va cong ty hop danh), Quyét dinh cta chu cong ty (ddi v6i cong ty TNHH mot
thanh vién), Bién ban hop Dai hoi ddng c6 dong (ddi v6i cong ty cd phan) dbi voi cac
truong hop quy dinh tai cac Diéu 47, 64, 104, 135 Luat Doanh nghiép nam 2005.

b) S6 lugng hd so: 01 (bo).

- Thoi han gidi quyét: Khong qua 05 ngay lam viéc, ké tir ngady Ban Quan 1y
nhan du hd so hop 1é;

- DBoi twong thue hién thu tuc hanh chinh: Tb chie.
- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Quan 1y cac Khu Ché xut va Cong
nghiép thanh phé H6 Chi Minh.

b) Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyuc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan truc tiép thyc hién thu tyc hanh chinh: Ban Quan 1y ciac Khu Ché
xuat va Coéng nghiép thanh phd H6 Chi Minh.

d) Co quan phdi hop (néu c6): khong co.

- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: van ban xac nhan.

- Lé phi: khong co.

- Tén mdu don, mau to khai:

* Phiéu yéu cu xac nhan hop dong, vin ban (Mau s6 62/PYC).
- Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh (néu co):

* Quy dinh vé quyén va nghia vu cta to chirc kinh té st dung dat trong khu coéng
nghiép.

* Nguoi dai dién cua phdp nhan phai c6 nang lyc hanh vi dan su phu hop theo
quy dinh cua phép luat.

* Noi dung thoa thudn cta cac bén trong hop dong khong vi pham diéu cam cia
phép luat, khong trai dao durc xa hoi.

* Quy dinh vé trinh tu, thu tuc xac nhan.
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- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:
* Bo Luat Dan sy nam 2005.

* Luat Doanh nghié€p nam 2005.

* Luat Dét dai nim 2003.

* Luat Cong chung nam 2006.

* Nghi dinh s6 17/2006/ND-CP ngay 27 thang 01 nam 2006 ciia Chinh phu vé
stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP huéng dan thi hanh
Luat Dat dai.

* Thong tu lién tich s6 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nam 2006
ciia Bo Tu phap va Bo Tai nguyén va Mdi truong hudng dan viée cong ching, chimg
thuc hop dong, van ban thuc hién quyén ciia ngudi sir dung dat.
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* Mau Phieu yéu cau xac nhan hgp dong, vian ban

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PHIEU YEU CAU XAC NHAN
HQP PONG, VAN BAN

Kinh giri: Ban Quan 1y cac Khu Ché xuit va Cong nghiép TP.HCM

HO va t80 NGUOT NOP PRIEUL ...
Dia chi HEN NE: oo
SO GBI TROGL: vt e e e e e e e e eeees e e eeeeeeeeeeeeeenes

B0 oo e —aa e ————————aaaaaanaa

Thoi gian nhdn phiéu ........ gio, NZAY......./ et e

NGUOI NHAN PHIEU NGUOI NQP PHIEU
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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15. Thii tuc X4ac nhian Hop ddng mua ban cin hd chung cw

- Trinh tw thuc hién:

* Budc 1 - Chuan bi ho so theo quy dinh.

* Budc 2 - Nop hd so tai Phong Quan 1y doanh nghiép thudc Ban Quan 1y cac
Khu Ché xuét va Cong nghiép thanh phé H6 Chi Minh - 35 Nguyén Binh Khiém,
quan 1, TPHCM. Thoi gian tiép nhan ho so hoic tra két qua: sang tir 7g30 dén 11g30;
chiéu tir 13g00 dén 17g00, tir thir hai dén tht sau trong tuan.

Khi nhan hd so x4c nhan Hop ddng mua ban cin ho chung cu, Ban Quan 1y
kiém tra tinh day du va hop 18 cta céc gidy to trong ho so:

+ Trudng hop hd so di day du, hop 16 thi chung kién cac bén ky vao Hop dong
mua ban can hd chung cu, nhan ho so va viét phiéu hen cho ngudi ndp.

+ Trudng hop ho so chua day di hodc chua hop 1 thi huéng dan ngudi nop hd
so hoan thién hd so.

* Budc 3 - Nhan Xéac nhan Hop dong mua ban cin ho chung cu tai Phong Quén
1y doanh nghiép cua Ban Quan 1y cac Khu Ché xuat va Cong nghiép thanh phd Ho
Chi Minh.

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh Nha nudc.

- Thanh phan, s6 liwong ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gdm:

* Phiéu yéu cau Ban Quan Iy xac nhan hop dong, vin ban vé bat dong san. (theo
mau);

* Ban sao Gidy chirng minh nhan dan hoic Ho chiéu; ban sao gidy to ching minh
tham quyén cta ngudi dai dién (néu 12 nguoi dai dién) cua cac bén ky hop dong;

* Ban sao Gidy chung nhan quyén str dung dat duoc cap theo quy dinh cta Luat
Pat dai ndm 1987, Luat Dat dai nam 1993, Luat Dat dai nam 2003 (sau day goi 1a
Gidy chimg nhan quyén st dung dat);

* Hop dong mua ban cin ho chung cu;

* Ban sao Gidy chimg nhan quyén so hitu nha ¢ dugc cap theo quy dinh cia
phap luat vé nha ¢, Gidy chimg nhan quyén sé hitu cong trinh xay dung duoc cip
theo quy dinh cua Nghi dinh s6 95/2005/ND-CP ngay 15 thang 7 nim 2005 cia
Chinh phu (goi chung 1a Gidy ching nhan quyén s& hiru tai san gan lién véi dat);
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* Bién ban hop Hoi dong thanh vién (d6i v6i cong ty TNHH hai thanh vién tré
1én va cong ty hop danh), Quyét dinh cta chu cong ty (ddi vdi cong ty TNHH mot
thanh vién), Bién ban hop Dai hoi dong c6 dong (ddi v4i cong ty cd phan) déi voi cac
trudong hop quy dinh tai cac Diéu 47, 64, 104, 135 Luat Doanh nghiép nam 2005.

b) S6 lugng hd so: 01 (bo).

- Thoi han gidi quyét: Khong qua 05 ngay lam viéc, ké tir ngady Ban Quan 1y
nhan du hd so hop 18é;

- Dboi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: cé nhan, t6 chiec.
- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Quan 1y cac Khu Ché xuét va Cong
nghiép thanh phé Ho Chi Minh.

b) Co quan hodc nguoi ¢6 tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién
(néu co): khong co.

c) Co quan truc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Ban Quan 1y cac Khu Ché
xuat va Cong nghiép thanh phé H6 Chi Minh.

d) Co quan phdi hop (néu c6): khéng co.

- Két qua thiec hién thu tuc hanh chinh: van ban xac nhan.

- Lé phi: khong co.

- Tén mau don, mau to khai:

* Phiéu yéu cau xac nhan hop dong, vin ban (Mau sb 62/PYC).
- Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh (néu co):

* Quy dinh vé quyén va nghia vu cta to chirc kinh té st dung dat trong khu cong
nghiép.

* Nguoi dai dién ctia phap nhan phai c6 nang lyc hanh vi dan sy phu hop theo
quy dinh cua phép luat.

* Noi dung thoa thuin cia cac bén trong hop dong khong vi pham diéu cam cia
phap luat, khong trai dao duc xa hoi.

* Quy dinh vé trinh ty, thi tuc xac nhén.
- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Bo Luat Dan sy nam 2005.
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* Luat Doanh nghi€p nam 2005.
* Lugt Dét dai ndm 2003.
* Luat Cong chung nam 2006.

* Nghij dinh s6 17/2006/ND-CP ngay 27 thang 01 nim 2006 ctua Chinh phu vé
stra d6i, bd sung mot s diéu cuia Nghi dinh sé 181/2004/ND-CP hudng dan thi hanh
Luat Pat dai.

* Thong tu lién tich s6 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nim 2006
ctia Bo Tu phap va Bo Tai nguyén va Méi truong huéng dan viéc cong ching, chimg
thuc hop dong, van ban thuc hién quyén ctia ngudi sir dung dat.
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* Mau Phieu yéu cau xac nhan hgp dong, vian ban

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PHIEU YEU CAU XAC NHAN
HQP PONG, VAN BAN

Kinh giri: Ban Quan 1y cac Khu Ché xuit va Cong nghiép TP.HCM

HO va t80 NGUOT NOP PRIEUL ...
Dia chi HEN NE: oo
SO GBI TROGL: vt e e e e e e e e eeees e e eeeeeeeeeeeeeenes

B0 oo e —aa e ————————aaaaaanaa

Thoi gian nhdn phiéu ........ gio, NZAY......./ et e

NGUOI NHAN PHIEU NGUOI NQP PHIEU
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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16. Thii tuc X4c nhan Hop ddng gép von bing quyén sir dung dat va tai san
gin lién véi dat

- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1 - Chuan bi ho so theo quy dinh.

* Budc 2 - Nop hd so tai Phong Quan 1y doanh nghiép thudc Ban Quan 1y cac
Khu Ché xuét va Cong nghiép thanh phé H6 Chi Minh - 35 Nguyén Binh Khiém,
quan 1, TPHCM. Thoi gian tiép nhan hd so hodc tra két qua: sang tir 7g30 dén 11g30;
chiéu tir 13g00 dén 17g00, tir thir hai dén tha sdu trong tuan.

Khi nhan hd so xac nhan Hop dong gop vén bang quyén sir dung dat va tai san
gan lién voi dat, Ban Quan 1y kiém tra tinh ddy du va hop 18 cua cac gidy to trong hd
SO

+ Trudng hop hd so di day du, hop 16 thi chung kién cac bén ky vao Hop dong
g6p von bang quyén sir dung dat va tai san gan lién v6i dat, nhan ho so va viét phiéu
hen cho ngudi ndp.

+ Trudng hop ho so chua day di hodc chua hop 1 thi huéng dan ngudi nop hd
so hoan thién ho so.

* Budc 3 - Nhan Xac nhan Hop dong gop vén bang quyén sir dung dat va tai san
gan lién véi dat tai Phong Quan 1y doanh nghiép ctia Ban Quan 1y cac Khu Ché xuat
va Cong nghiép thanh phdé H6 Chi Minh.

- Cach thuee thuce hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh Nha nudec.

- Thanh phan, sé leong hé so:

a) Thanh phan ho so, bao gdm:

* Phiéu yéu cau Ban Quan Iy xac nhan hop dong, vin ban vé bat dong san. (theo
mau);

* Ban sao Gidy chting minh nhan dan hoidc Ho chiéu; ban sao gidy to ching
minh thim quyén cta nguoi dai dién (néu 1a nguoi dai dién) cua cac bén ky hop
déng;

* Ban sao Gidy chung nhan quyén str dung dat duoc cap theo quy dinh cta Luat
Pat dai nam 1987, Luat Dat dai nam 1993, Luat Dat dai nam 2003 (sau day goi 1a
Gidy chtng nhan quyén sir dung dat);

* Hop dong goép von bang quyén sir dung dat va tai san gan lién voi dat;
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* Gidy chimg nhan quyén s& hitu cong trinh xay dung duoc cép theo quy dinh
ciia Nghi dinh s6 95/2005/ND-CP ngay 15 thang 7 nim 2005 ctia Chinh phi, hoic
Gidy x4c nhan quyén sé hitu nha xuong do Ban Quan 1y cip ddi voi cac truong hop
trude ngay Nghi dinh sd 95/2005/ND-CP ¢6 hiéu luc (goi chung 13 Gidy chimg nhan
quyén s hitu tai san gin lién véi dat);

* Vin ban xac nhan tién sir dung dat, tién nhan chuyén nhuong quyén st dung
dat da tra khong co ngudn gdc ngan sach nha nude dbi véi truong hop bén cé quyén
su dung d4t 1a to chure kinh té duge Nha nudc giao dét co thu tién st dung dat; duoc
Nha nudc cho thué dat trudc ngay 01 thang 7 ndm 2004 ma da tra tién thué dat cho ca
thoi gian thué hodc da tra trudc tién thué dit cho nhiéu ndm ma thoi han thué dat da
duoc tra tién con lai it nhat 1a 5 nam; t6 chtrc kinh té nhan chuyén nhuong quyén su
dung dat; Vin ban xac nhan tién sir dung dat, tién nhan chuyén nhugng quyén sir
dung dat d3 tra khong co ngudn gdc ngan sach nha nudc ddi voi trudng hop bén co
quyén su dung d4t 1a to chuc kinh té dugc Nha nude giao dét co thu tién st dung dat;
duge Nha nude cho thué dat trude ngay 01 thang 7 naim 2004 ma d4 tra tién thué dat
cho ca thoi gian thué hoac da tra trudce tién thué dat cho nhiéu nim ma thdi han thué
dat da duoc tra tién con lai it nhat 13 5 ndm; to chtc kinh té nhan chuyén nhuong
quyén sir dung dat;

* Bién ban hop Hoi dong thanh vién (ddi voi cong ty TNHH hai thanh vién tro
1én va cong ty hop danh), Quyét dinh cta chu cong ty (ddi vdi cong ty TNHH mot
thanh vién), Bién ban hop Pai hoi ddng c6 dong (dbi v4i cong ty cd phan) dbi véi cac
truong hop quy dinh tai cac Diéu 47, 64, 104, 135 Luat Doanh nghiép nam 2005.

b) S6 lwong ho so: 01 (bd).

- Thoi han gidi quyét: Khong qua 05 ngay lam viée, ké tir ngay Ban Quan 1y
nhan du hd so hop 18;

- Poi twong thwe hién thu tuc hanh chinh: Tb chuc.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Quan 1y cac Khu Ché xuét va Cong
nghiép thanh phé Ho Chi Minh.

b) Co quan hodc nguoi cd tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan truc tiép thyc hién thu tyc hanh chinh: Ban Quan 1y cac Khu Ché
xuat va Cong nghiép thanh phd H6 Chi Minh.
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d) Co quan phdi hop (néu cd): khéng co.

- Két qua thue hién thu tuc hanh chinh: van ban xac nhan.

- Lé phi: khong co.

- Tén mau don, mau to khai:

* Phiéu yéu cau xac nhan hop dong, vin ban (Mau s6 62/PYC).
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu co):

* Quy dinh vé quyén va nghia vu cta to chirc kinh té st dung dat trong khu cong
nghiép.

* Nguoi dai dién ctia phap nhan phai c6 nang lyc hanh vi dan sy phu hop theo
quy dinh cua phép luat.

* Noi dung thoa thuan cua cac bén trong hop dong khong vi pham diéu cam cta
phap luat, khong trai dao duc xa hoi.

* Quy dinh v& trinh ty, th tuc xac nhan.
- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh
* Bo Luat Dan sy nam 2005.

* Luat Doanh nghiép ndm 2005.

* Luat Dat dai nam 2003.

* Luat Cong chung nam 2006.

* Nghi dinh s6 17/2006/ND-CP ngay 27 thang 01 nim 2006 ctua Chinh phu vé
stra d6i, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP huéng dan thi hanh
Luat Dat dai.

* Thong tu lién tich s6 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nim 2006
ctia Bo Tu phéap va Bo Tai nguyén va Moéi trudng hudng dan viéc cong chung, ching
thuc hop déng, van ban thyc hién quyén ctia nguoi sir dung dit.
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* Mau Phieu yéu cau xac nhan hgp dong, vian ban

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
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PHIEU YEU CAU XAC NHAN
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17. Thi tuc X4ac nhin Hop ddng gép von biang quyén sir dung dit

- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1 - Chuan bi ho so theo quy dinh.

* Budc 2 - Nop hd so tai Phong Quan 1y doanh nghiép thudc Ban Quan 1y cac
Khu Ché xuét va Cong nghiép thanh phé H6 Chi Minh - 35 Nguyén Binh Khiém,
quan 1, TPHCM. Thoi gian tiép nhan ho so hoic tra két qua: sang tir 7g30 dén 11g30;
chiéu tir 13g00 dén 17g00, tir thir hai dén tht sau trong tuan.

Khi nhan ho so xac nhan Hop dong gop von bang quyén sir dung dat, Ban Quan
Iy kiém tra tinh day du va hop 1& ctia cac gidy td trong ho so:

+ Trudng hop hd so di day du, hop 16 thi chung kién cac bén ky vao Hop dong
g6p von bang quyén str dung dat, nhan ho so va viét phiéu hen cho nguoi ndp.

+ Trudng hop ho so chua day di hodc chua hop 1 thi hudéng dan ngudi nop hd
so hoan thién hd so.

* Budc 3 - Nhan Xéac nhan Hop dong gop von bang quyén sir dung dat tai Phong
Quan 1y doanh nghiép ctia Ban Quan 1y cac Khu Ché xuit va Cong nghiép thanh phd
H6 Chi Minh.

- Cach thuee thuce hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh Nha nudec.

- Thanh phan, sé luong hé so:

a) Thanh phan ho so, bao gdm:

* Phiéu yéu cau Ban Quan Iy xac nhan hop dong, vin ban vé bat dong san. (theo
mau);

* Ban sao Gidy ching minh nhan dan hodc Ho chiéu; ban sao gidy to ching
minh thdm quyén cta nguoi dai dién (néu 1a nguoi dai dién) cua cac bén ky hop
déng;

* Ban sao Gidy chung nhan quyén str dung dat duoc cap theo quy dinh cta Luat
Pat dai nim 1987, Luat Dat dai nam 1993, Luat P4t dai nim 2003 (sau day goi 1a
Gidy chimg nhan quyén st dung dat);

* Hop dong gop von bang quyén st dung dat;

* Vin ban x4c nhan tién sir dung dét, tién nhan chuyén nhuong quyén st dung
dat da tra khong c6 ngudn goc ngan sach nha nude ddi véi truong hop bén c¢6 quyén
st dung dét 1a to chue kinh té duge Nha nudc giao dét co thu tién st dung dat; duoc
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Nha nudc cho thué dat trudc ngay 01 thang 7 ndm 2004 ma da tra tién thué dat cho ca
thoi gian thué hodc da tra trudce tién thué dat cho nhiéu nim ma thoi han thué dat da
dugc tra tién con lai it nhat 1a 5 nam; to chuc kinh té nhan chuyén nhuong quyén sir
dung dat; Van ban xac nhan tién sir dung dat, tién nhan chuyén nhugng quyén sir
dung dat d3 tra khong co ngudn gdc ngan sach nha nudc ddi voi trudng hop bén co
quyén sir dung dat 13 to churc kinh té duwoc Nha nudc giao dat 6 thu tién st dung dat;
dugc Nha nude cho thué dit trude ngay 01 thang 7 nim 2004 ma di tra tién thué dat
cho ca thoi gian thué hodc da tra trudc tién thué dat cho nhiéu nim ma thoi han thué
dat da duoc tra tién con lai it nhat 13 5 nam; td chtc kinh té nhan chuyén nhuong
quyén sir dung dat;

* Bién ban hop Hoi dong thanh vién (d6i voi cong ty TNHH hai thanh vién tro
1én va cong ty hop danh), Quyét dinh cta chu cong ty (ddi v6i cong ty TNHH mot
thanh vién), Bién ban hop Dai hoi dong c6 dong (ddi vdi cong ty cd phan) déi voi cac
truong hop quy dinh tai cac Diéu 47, 64, 104, 135 Luat Doanh nghiép nam 2005.

b) S6 lugng ho so: 01 (bo).

- Thoi han gidi quyét: Khong qua 05 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy Ban Quan 1y
nhan du hd so hop 18é;

- Doi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: T chire.
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Quan 1y cac Khu Ché xuat va Cong
nghiép thanh phé H6 Chi Minh.

b) Co quan hodc nguoi cd thim quyén duoc uy quyén hodc phan cap thyuc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan truc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Ban Quan 1y cac Khu Ché
xuat va Cong nghiép thanh phd H6 Chi Minh.

d) Co quan phdi hop (néu c6): khéng co.

- Két qua thiyc hién thu tuc hanh chinh: van ban xac nhan.

- Lé phi: khong cd.

- Tén madu don, mau to khai:

* Phiéu yéu ciu xac nhan hop dong, vin ban (Mau sb 62/PYC).

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu co):
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* Quy dinh vé quyén va nghia vu cta to chirc kinh té st dung dat trong khu cong
nghiép.

* Nguoi dai dién cua phap nhan phai c6 nang luc hanh vi dan sy phu hop theo
quy dinh cua phép luat.

* Noi dung thoa thuan cia cac bén trong hop dong khong vi pham diéu cam cta
phép luat, khong trai dao duc xa hoi.

* Quy dinh v& trinh ty, th tuc xac nhén.
- Can cir phap Iy cua thu tuc hanh chinh:
* Bo Luat Dan sy nam 2005.

* Ludt Doanh nghiép ndm 2005.

* Luat Dat dai nam 2003.

* Luat Cong chung nam 2006.

* Nghi dinh s6 17/2006/ND-CP ngay 27 thang 01 nim 2006 ctua Chinh phu vé
stra d6i, bd sung mot s diéu cuia Nghi dinh sd 181/2004/ND-CP hudng dan thi hanh
Luat Dat dai.

* Thong tu lién tich s6 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nim 2006
ctia Bo Tu phap va Bo Tai nguyén va Méi truong huéng dan viéc cong ching, chimg
thuc hop dong, van ban thuc hién quyén ciia ngudi sir dung dat.
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* Mau Phieu yéu cau xac nhan hgp dong, vian ban

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PHIEU YEU CAU XAC NHAN
HQP PONG, VAN BAN

Kinh giri: Ban Quan 1y cac Khu Ché xuit va Cong nghiép TP.HCM

HO va t80 NGUOT NOP PRIEUL ...
Dia chi HEN NE: oo
SO GBI TROGL: vt e e e e e e e e eeees e e eeeeeeeeeeeeeenes

B0 oo e —aa e ————————aaaaaanaa

Thoi gian nhdn phiéu ........ gio, NZAY......./ et e

NGUOI NHAN PHIEU NGUOI NQP PHIEU
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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18. Thii tuc X4ac nhin Hop ddng gép von bing tai sin gin lién véi dat

- Trinh tw thuc hién:

* Budc 1 - Chuan bi ho so theo quy dinh.

* Budc 2 - Nop hd so tai Phong Quan 1y doanh nghiép thudc Ban Quan 1y cac
Khu Ché xuét va Cong nghiép thanh phé H6 Chi Minh - 35 Nguyén Binh Khiém,
quan 1, TPHCM. Thoi gian tiép nhan ho so hoic tra két qua: sang tir 7g30 dén 11g30;
chiéu tir 13g00 dén 17g00, tir thir hai dén tha séu trong tuan.

Khi nhan hd so xac nhan Hop dong gép von bang tai san gan lién v6i dat, Ban
Quan 1y kiém tra tinh ddy d va hop 1é cua cac gidy to trong ho so:

+ Trudng hop hd so di day du, hop 16 thi chung kién cac bén ky vao Hop dong
g6p von bang tai san gan lién v6i dat, nhan ho so va viét phiéu hen cho ngudi ndp.

+ Trudng hop ho so chua day di hodc chua hop 1 thi huéng dan ngudi nop hd
so hoan thién hd so.

* Budc 3 - Nhan Xac nhan Hop dong gop von bang tai san gan lién voi dat tai
Phong Quan 1y doanh nghiép ctia Ban Quan 1y cac Khu Ché xuat va Cong nghiép
thanh phd H6 Chi Minh.

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh Nha nuéc.

- Thanh phdn, sé lirong hé so:

a) Thanh phan ho so, bao gdm:

* Phiéu yéu cau Ban Quan 1y xac nhan hop dong, vin ban vé bat dong san. (theo
mau);

* Ban sao Gidy ching minh nhan dan hodc Ho chiéu; ban sao gidy to ching
minh tham quyén cta nguoi dai dién (néu 1a nguoi dai dién) cua cac bén ky hop
déng;

* Ban sao Gidy chung nhan quyén str dung dat duoc cip theo quy dinh cua Luat
Pat dai nim 1987, Luat Dat dai nam 1993, Luat D4t dai nim 2003 (sau day goi 1a
Gidy chung nhan quyén sir dung dat);

* Hop dong gop von bang tai san gan lién véi dat;

* Gidy chimg nhan quyén s¢ hitu cong trinh xay dung duoc cap theo quy dinh
ciia Nghi dinh s6 95/2005/ND-CP ngay 15 thang 7 nim 2005 ctia Chinh phi, hoic
Gidy x4c nhan quyén sé hitu nha xuong do Ban Quan 1y cip ddi voi cac trudng hop
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trude ngay Nghi dinh sé 95/2005/ND-CP ¢6 hiéu luc (goi chung 13 Gidy chimg nhan
quyén s hitu tai san gin lién véi dat);

* Bién ban hop Hoi dong thanh vién (d6i voi cong ty TNHH hai thanh vién tro
1én va cong ty hop danh), Quyét dinh cta chu cong ty (ddi v6i cong ty TNHH mot
thanh vién), Bién ban hop Dai hoi dong c6 dong (ddi vdi cong ty cd phan) déi voi cac
truong hop quy dinh tai cac Diéu 47, 64, 104, 135 Luat Doanh nghiép nam 2005.

b) S6 lugng hd so: 01 (bo).

- Thoi han gidi quyét: Khong qua 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy Ban Quan 1y
nhén da ho so hop 16;

- Poi twong thuce hién thu tuc hanh chinh: T chie.
- Co quan thuce hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Quan 1y cac Khu Ché xuét va Cong
nghiép thanh phé H6 Chi Minh.

b) Co quan hodc nguoi ¢6 tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan truc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Ban Quan 1y cac Khu Ché
xuat va Cong nghiép thanh phé H6 Chi Minh.

d) Co quan phéi hop (néu c6): khong co.

- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: van ban xac nhan.

- Lé phi: khong co.

- Tén mau don, mau to khai:

* Phiéu yéu cu xac nhan hop dong, vin ban (Mau s6 62/PYC).
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu co):

* Quy dinh vé quyén va nghia vu cta to chirc kinh té sir dung dét trong khu cong
nghiép.

* Nguoi dai dién ctia phap nhan phai c6 nang lyc hanh vi dan sy phu hop theo
quy dinh cua phép luat.

* Noi dung thoa thudn cta céc bén trong hop dong khong vi pham diéu cAm cia
phép luat, khong trai dao duc xa hoi.

* Quy dinh vé trinh tu, thu tuc xac nhan.
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- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:
* Bo Luat Dan sy nam 2005.

* Luat Doanh nghié€p nam 2005.

* Luat Dét dai nim 2003.

* Luat Cong chung nam 2006.

* Nghi dinh s6 17/2006/ND-CP ngay 27 thang 01 nam 2006 ciia Chinh phu vé
stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP huéng dan thi hanh
Luat Dat dai.

* Thong tu lién tich s6 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nam 2006
ciia Bo Tu phap va Bo Tai nguyén va Mdi truong hudng dan viéc cong ching, chimg
thuc hop dong, van ban thuc hién quyén ciia ngudi sir dung dat.
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* Mau Phieu yéu cau xac nhan hgp dong, vian ban

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PHIEU YEU CAU XAC NHAN
HQP PONG, VAN BAN

Kinh giri: Ban Quan 1y cac Khu Ché xuit va Cong nghiép TP.HCM

HO va t80 NGUOT NOP PRIEUL ...
Dia chi HEN NE: oo
SO GBI TROGL: vt e e e e e e e e eeees e e eeeeeeeeeeeeeenes

B0 oo e —aa e ————————aaaaaanaa

Thoi gian nhdn phiéu ........ gio, NZAY......./ et e

NGUOI NHAN PHIEU NGUOI NQP PHIEU
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)



S 185+ 186 -01-10-2009 CONG BAO 127

19. Thi tuc X4ac nhian Hop ddng gép von bang cin hd chung cw

- Trinh tw thuc hién:

* Budc 1 - Chuan bi ho so theo quy dinh.

* Budc 2 - Nop hd so tai Phong Quan 1y doanh nghiép thudc Ban Quan 1y cac
Khu Ché xuét va Cong nghiép thanh phd H6 Chi Minh - 35 Nguyén Binh Khiém,
quan 1, TPHCM. Thoi gian tiép nhan ho so hoic tra két qua: sang tir 7g30 dén 11g30;
chiéu tir 13g00 dén 17g00, tir thir hai dén tht sdu trong tuan.

Khi nhan ho so xac nhan Hop dong gop von bang can ho chung cu, Ban Quan 1y
kiém tra tinh ddy du va hop 18 cta céc gidy to trong ho so:

+ Trudng hop hd so di day du, hop 16 thi chung kién cac bén ky vao Hop dong
g6p von bang can ho chung cu, nhan ho so va viét phiéu hen cho ngudi nop.

+ Trudng hop ho so chua day di hodc chua hop 1 thi huéng dan ngudi nop hd
so hoan thién hd so.

Budc 3 - Nhan Xéac nhan Hop dong gép vén bang can hd chung cu tai Phong
Quan 1y doanh nghiép ctia Ban Quén 1y cac Khu Ché xuit va Cong nghiép thanh phd
H6 Chi Minh.

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh Nha nuéc.

- Thanh phdn, sé lirong hé so:

a) Thanh phan ho so, bao gdm:

* Phiéu yéu cau Ban Quan 1y xac nhan hop dong, vin ban vé bat dong san (theo
mau);

* Ban sao Gidy chirng minh nhan dan hoic Ho chiéu; ban sao gidy to ching minh
tham quyén cta nguoi dai dién (néu 1a ngudi dai dién) ciia cac bén ky hop dong;

* Ban sao Gidy chung nhin quyén st dung dat duoc cap theo quy dinh cua Luat
Pat dai ndm 1987, Luat Dat dai nam 1993, Luat Dat dai nam 2003 (sau day goi 1a
Gidy chtng nhan quyén sur dung dat);

* Hop dong gop von bang can ho chung cu;

* Ban sao Gidy chimg nhan quyén so hitu nha ¢ dugc cap theo quy dinh cia
phap luat vé nha ¢, Gidy chimg nhan quyén sé hitu cong trinh xay dung duoc cip
theo quy dinh cua Nghi dinh s6 95/2005/ND-CP ngay 15 thang 7 nim 2005 cia
Chinh phu (goi chung 1a Gidy ching nhan quyén s& hitu tai san gan lién véi dat);
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* Bién ban hop Hoi dong thanh vién (d6i v6i cong ty TNHH hai thanh vién tré
1én va cong ty hop danh), Quyét dinh cta chu cong ty (ddi vdi cong ty TNHH mot
thanh vién), Bién ban hop Dai hoi dong c6 dong (ddi vdi cong ty cd phan) déi voi cac
trudong hop quy dinh tai cac Diéu 47, 64, 104, 135 Luat Doanh nghiép nam 2005.

b) S6 lugng hd so: 01 (bo).

- Thoi han gidi quyét: Khong qua 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy Ban Quan 1y
nhan du hd so hop 18é;

- Poi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan, T6 chire.
- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Quan 1y cac Khu Ché xut va Cong
nghiép thanh phé H6 Chi Minh.

b) Co quan hodc nguoi ¢6 tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién
(néu co): khong co.

c) Co quan truc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Ban Quan 1y cac Khu Ché
xuat va Cong nghiép thanh phé H6 Chi Minh.

d) Co quan phdi hop (néu c6): khéng co.

- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: van ban xac nhan.

- Lé phi: khong co.

- Tén mau don, mau to khai:

* Phiéu yéu cau xac nhan hop dong, vin ban (Mau sb 62/PYC).
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu co):

* Quy dinh vé quyén va nghia vu cta to chirc kinh té st dung dat trong khu coéng
nghiép.

* Nguoi dai dién ctia phap nhan phai c6 nang lyc hanh vi dan sy phu hop theo
quy dinh cua phép luat.

* Noi dung thoa thudn cia céc bén trong hop dong khong vi pham diéu cam cia
phap luat, khong trai dao duc xa hoi.

* Quy dinh vé trinh ty, thi tuc x4c nhén.
- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Bo Luat Dan sy nam 2005.
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* Luat Doanh nghi€p nam 2005.
* Lugt Dét dai ndm 2003.
* Luat Cong chung nam 2006.

* Nghij dinh s6 17/2006/ND-CP ngay 27 thang 01 nim 2006 ctua Chinh phu vé
stra d6i, bd sung mot sb diéu cuia Nghi dinh sd 181/2004/ND-CP hudng dan thi hanh
Luat Pat dai.

* Thong tu lién tich s6 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nim 2006
ctia Bo Tu phap va Bo Tai nguyén va Méi truong huéng dan viéc cong ching, chimg
thuc hop dong, van ban thuc hién quyén ciia ngudi sir dung dat.
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* Mau Phieu yéu cau xac nhan hgp dong, vian ban

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PHIEU YEU CAU XAC NHAN
HQP PONG, VAN BAN

Kinh giri: Ban Quan 1y cac Khu Ché xuit va Cong nghiép TP.HCM

HO va t80 NGUOT NOP PRIEUL ...
Dia chi HEN NE: oo
SO GBI TROGL: vt e e e e e e e e eeees e e eeeeeeeeeeeeeenes
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Thoi gian nhdn phiéu ........ gio, NZAY......./ et e

NGUOI NHAN PHIEU NGUOI NQP PHIEU
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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VIIL LINH VUC MOI TRUONG

1. Thii tuc Phé duyét Pé an bao vé méi truong
- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: Chuén bi hd so theo quy dinh.

* Budc 2: Nop hd so tai TH tiép nhan thudc Ban Quan 1y cac Khu Ché xuét va
Cong nghiép thanh phd HO Chi Minh - 35 Nguyén Binh Khiém, quin 1, TPHCM.
Thoi gian tiép nhan ho so hodc tra két qua: sang tir 7g30 dén 11g30; chiéu tir 13g00
dén 17g00 tir thir 2 dén thi 6 hang tuan.

Khi nhan hd so xin phé duyét Pé 4an bao vé moi trudng, Ban Quén 1y kiém tra
tinh day da va hop 18 cua cc ndi dung trong hd so:

+ Truong hop hd so di day du, hop 1é thi chuyén vién tiép nhan va hen ngay tra
két qua.

+ Trudng hop ho so chua day dit hodc chua hop 1 thi huéng dan ngudi nop hd
so hoan thién ho so (tra ngay, khong tiép nhan).

* Budc 3: Can ctr theo ngdy hen trén gidy bién nhan, nguoi dai dién doanh
nghiép dén T6 tiép nhan va tra két qua cua Ban Quan 1y cac Khu Ché xuit va Cong
nghiép thanh phd H6 Chi Minh dé nhan két qua giai quyét.

- Cach thuvee thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc.

- Thanh phdn, sé luong hé so:

a) Thanh phan ho so bao gom:

* Cong vin dé nghi phé duyét Dé an bao vé méi truong: 01 ban.

* Ban Dé 4n bao vé moi trudng dong thanh quyén (xin phé duyét): 07 ban.
* Hd so du 4n dau tu (néu co): 01 ban.

b) S6 lwong ho so: 07 bd.

- Thoi han gidi quyét: 25 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18.
- Doi twong thue hién thu tuc hanh chinh: T chiec.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Quan 1y cac Khu Ché xut va Cong
nghiép thanh phd H6 Chi Minh.
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b) Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cap thyuc hién
(néu co): khong co.

c) Co quan tryc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Ban Quan 1y cac Khu Ché
xuét va Cong nghiép thanh phd HO Chi Minh.

d) Co quan phéi hop (néu c6): So Tai nguyén va Mbi truong; UBND quan -
huyén.

- Két qua thiee hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi (Néu c¢6): khong co.

- Tén mau don, mau to khai:

* Cong van dé nghi phé duyét Dé an bao vé moi truong theo Phu luc sé 3, ban
hanh kém theo Thong tu s6 04/2008/TT-BTNMT ngay 18 thang 9 nam 2008 ciia Bo
Tai nguyén va Moéi trudng hudng dan lap, phé duyét hodc xac nhan dé an bao vé moi
truong va kiém tra, thanh tra viéc thuc hién dé an béo vé moi truong;

* Ban Dé an bao vé méi truong trinh co quan thAm quyén phé duyét dugc dong
thanh quyén cé chit ky kém theo ho tén, chiic danh ciia cha du 4n va déng dau & trang
phu bia theo miu quy dinh tai Phu luc s6 1, ban hanh kém theo Thong tu )
04/2008/TT-BTNMT ngay 18 thang 9 ndm 2008 cua Bo Tai nguyén va Mo6i truong
huéng dan 1ap, phé duyét hodc xac nhan dé 4n bao vé moi truong va kiém tra, thanh
tra viéc thuc hién dé an bao vé moi truong.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu co): khong co.

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Bao vé moi truong dugc Quéc hoi thong qua nam 2005;

* Nghi dinh s6 80/2006/ND-CP ngay 09 thang 8 nam 2006 ctua Chinh phu vé
viéc quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Bao vé moi trudng;

* Nghi dinh s6 21/2008/ND-CP ngay 28 thang 02 nim 2008 ctua Chinh phu vé
stra d6i, bo sung mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 80/2006/ND-CP ngay 09 thang 8 nam
2006 ctia Chinh phu vé viéc quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s diéu cia
Luat Bao v€ moi truong;

* Thong tu s6 04/2008/TT-BTNMT ngay 18 thang 9 nim 2008 ctia B¢ Tai
nguyén va Méi truong huéng dan 1ap, phé duyét hoic xac nhan dé an bao vé moi
truong va kiém tra, thanh tra viéc thuc hién dé an béo vé moi truong.
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* MAu vin ban dé nghi phé duyét, xic nhin Dé an bao vé méi trwong (Phu luc
s6 3 Thong tw s6 04/2008/TT-BTNMT ngay 18 thang 9 nim 2008 ciia Bd Tai nguyén va
Moéi trwong hwéng din lap, phé duyét hodc xac nhan dé an biao vé méi truwong va Kiém
tra, thanh tra viéc thuc hién dé an bio vé méi truong)

L@ ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

‘ Sb: ... ‘ (Dia danh), ngay ... thang ... nam ...
V/v d€ nghi phé duyét dé an bao v¢
moi truong cua “... (2)...”

Kinh giri: Ban Quan ly cac Khu Ché xuit va Cong nghi¢p thanh phé Ho Chi Minh

Ching t6i 1a: ... (1) ..., Chu co s¢/khu ... (2) ...

- Dia diém hoat dong: ...;

- Pia chi lién hé: ...;

- Dién thoai: ...; Fax: ...; E-malil: ...

i Xin giri quy Ban Quén 1y cic Khu Ché xuat va Cong nghiép thanh phd Ho Chi Minh nhiing
ho so sau:
- Dé an bao vé moi trudng (s6 luong ban Pé an bang tiéng Viét dugc quy dinh tai muc 2,
phan II, Thong tu nay);

- 01 (mot) ban sao: gidy chimg nhan dang ky kinh doanh/hodc gidy phép dau tu/hodc gidy
chirng nhén dau tu/hoac gidy phép hoat dong khac;

- C4c hd so, béo cdo nghién ctru kha thi, du 4n dau tu ¢6 lién quan (néu o).

Chung t61 xin bao dam vé d6 trung thyc cua cac sb lidu, tai ligu trong cac van ban néu trén
va cam ket rang: co so/khu ... cia chung t61 khong sir dung cac loai hoa chat, ching vi sinh bi cam
theo quy dinh cua Viét Nam va theo quy dinh cua cac cong ude quoc t€ ma Viét Nam la thanh vién;
cac tiéu chuan, quy chuan, cac quy dinh dugc trich luc va s dung trong cac hd so néu trén cia
chung t61 1a hoan toan ding su thuc va dang con hi¢u luc 4p dung.

Néu ¢6 gi sai chung t61 xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat cia Nudc Cong hoa
xa hoi chu nghia Viét Nam.

Dé nghi Ban Quan ly cac Khu Ché xudt va Cong nghi¢p thanh phd H6 Chi Minh phé
duyét/xac nhan dé an bdo vé€ moi truong cho co sd/khu san xuat, kinh doanh va dich vu cua ching
toi.

Noi nhdn: .3 ...

- Nhu trén;

- (Ky, ghi ho tén, chirc danh, déng ddu)
-Luu ...

Ghi chu:
(1) T chirc, ¢4 nhan 1a chu co sé hodc khu san xuét, kinh doanh, dich vu.
(2) Tén dﬁy du cua co sd hodc khu san xut, kinh doanh, dich vu;

(3) Thu trudng, nguoi dimg dau cia t6 chirc hodc ci nhan quan 1y co s hodc khu san xuét,
kinh doanh, dich vu.
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* Cu tric va yéu ciu vé ndi dung dé an biao vé méi trwdng trinh co quan c6
thAm quyén phé duyét (Phu luc 1, Théng tw sé 04/2008/TT-BTNMT ngay 18 thing 9
niim 2008 ciia B§ Tai nguyén va Mbi treong hwéng din 1ap, phé duyet hoac xdc nhin
dé an bao vé moéi trwong va kiém tra, thanh tra viéc thuc hién dé an bao vé moi
truwong)

Chuwong 1. Khéi quat vé quy mo, dic diém, cac hoat déng chinh cua co sé/khu san
xuat, kinh doanh, dich vu c6 lién quan dén méi truong.

1. Cac thong tin chung:

Néu chi tiét: Tén co s&; Dia chi; Toa do dia 1y; S6 dién thoai, Fax; Co quan chu quan;
Loai hinh doanh nghiép (nha nudc, tu nhan, nude ngoai, lién doanh...)

2. Téom tit qua trinh va hién trang hoat dong ciia co sé/khu sin xuit, kinh
doanh, dich vu

Mo ta chi tiét cac ndi dung lién quan dén: Loai hinh san xuat; Céng nghé san xuit;
Tinh trang thiét bi hién nay (cong nghé moi, cd, lac hau,...); Hoa chat sir dung (ching loai,
khéi lugng...); ‘Nguyén, vat liéu san xuat (chung loai, kh01 lugong); Nhién li€u san Xuat
(chung loai, khéi lugng); Nguon cung cap nudc va luong nudc sir dung (nuéce gleng khoan,
nude bé mit, nuéc may, ...m’/ngdy); San pham va cong suat hoat dong/cong suat thiét ké;
Nam don vi di vao hoat dong; Dién tich mat bang san xuat, so do vi tri; S6 luong can bo
cong nhan vién san xuét; Cac thong tin khac (néu co).

Chuong 2. Téng quan vé diéu kién tu nhién, kinh té, xa hdi lién quan dén hoat dong
cua co sd/khu san xuat, kinh doanh, dich vu

(néu tom tat vé diéu kién ty nhién, kinh té - xa hoi trong khu vuc)
1. Piéu kién ty nhién:

- Diéu kién vé dia ly, dia chdt: Chi dé cap va mo ta nhiing ddi tuong, hién tugng, qua
trinh bi tadc dong trong qua trinh hoat dong cua co sd/khu san xuat, kinh doanh, dich vy; chi
dan nguon tai li€u, dir liéu tham khao, st dung.

- Piéu kién vé khi twong - thuy van: Chi dé cap va mo ta nhiing doi tuong, hién
tuong, qua trinh bi tac dong trong qua trinh hoat dong cta co so/khu san xuat, kinh doanh,
dich vu; chi dan nguon tai li€u, dir liéu tham khao, sur dung.

+ Poi voi diéu kién vé khi tuong: thé hién rd cac s lidu vé gia tri trung binh cac
thadng trong nam trong khu vyc nhu nhi¢t do khong khi, d§ am, van téc gid, hudng gio, tan
suat gio, nang va buc xa, lugng mua, bao...

+ Pbi véi didu kién vé thuy van: lam rd céac dac diém vé ché do thuy van ¢ khu vuc
hoat dong, dac bi¢t 1a nguon ti€p nhan nudc thai nhu: luu lugng, téc do dong chay, myc
nuoc, ché do thuy triéu... d€ xac dinh cac h¢ s6 ap dung TCVN, QCVN (Kq) theo quy dinh
hién hanh.

2. Diéu kién kinh té - xa hi:

- Piéu kién vé kinh té: Chi dé& cap tom tit nhitng hoat dong kinh té (cong nghiép,
nong nghiép, giao thong van tai, khai khoang, du lich, thwong mai, dich vu va cac nganh
khac) c6 lién quan dén hoat dong cua co so/khu san xuat, kinh doanh, dich vu trong khu
vuc; chi dan nguon tai li¢u, dir liéu tham khao, st dung.
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- Diéu kién vé xa héi: Chi dé cap tom tat cac cong trinh van hoa, xa hoi, ton gido, tin
ngudng, di tich lich str, khu dan cu, su bat thuong vé stc khoe ciia ngudi dan, khu do thi va
cac cong trinh lién quan khac trong khu vuc hoat dong cua co sé/khu san xuét, kinh doanh,
dich vu; chi dan nguén tai li€u, dir li¢u tham khdo, str dung.

Chuwong 3. Hi¢n trang moi truong khu vuce bi tadc dong ti€u cuc truc tiép tor hoat dong
cua co so/khu san xuat, kinh doanh, dich vu.

Hién trang cdc thanh phan méi truong: Chi @& cip va mo ta nhitng thanh phan méi
truong bi tac dong truc tiép tir hoat dong cua co so/khu san xuit, kinh doanh, dich vu, nhu:
modi truong khong khi tlep nhan truc tlep ngudn khi thai (luu y hon dén nhing Vung bi anh
huong theo cac hudng gioé chu dao), ngudn nude tiép nhan truc tlep nudce thai, moi truong dat
va méi trudng sinh vat chiu anh huéng truc tiép boi chit thai, tiéng on, do rung va cac yéu tb
moi trudng khac c6 1ién quan dén hoat dong ctia co sd/khu san xuat, kinh doanh, dich vu.

Déi véi moi truong khong khi, nude va dat doi hoi nhu sau:

- Chi dan rd rang cac s6 liéu do dac, phén tich tai thoi diém tlen hanh lap dé an bao
v€ moi truong vé chat lrgng moéi truong (luu y: cac diém do dac, 1dy mau phai c6 mi sd, c6
chi dan vé thoi gian, dia diém, dong thoi, phai dugc thé hién bang cac biéu, bang 1d rang va
dugc minh hoa bang so d6 vi tri cac diém trén ban d6 khu vyc. Cac diém do dac, 1dy miu
phai 1a céc diém bj tac dong truc tiép tor hoat dong cua co sd/khu san xuét, kinh doanh, dich
vu. Két qua do dac, phan tich phai tun thi quy trinh va quy pham quan tric, phan tich moi
truong va do don vi ¢é chirc nang va ¢ phong thi nghiém mai trudng thyc hién. Doi véi cac
dia phuong c6 phong thi nghiém mai truong dam bao tiéu chuan qudc té theo ISO/IEC
17025, VILAS hoic QUARCT thi str dung céc phong thi nghiém nay dé dam bao tinh chinh
xéc cua s liéu quan tric.

- Nhén xét vé tinh nhay cam va danh gia so bd vé strc chiu tai cia moi truong trong
khu vuc hoat dong theo ti€u chuan, quy chuan k¥ thuat moi truong.

Chuwong 4. Théng ké, danh gia cac ngudn tac dong tiéu cuc ddi v6i moi trudng tir
hoat dong ctia co so/khu san xuat, kinh doanh, dich vu
1. Poi véi nuée thai:
Néu chi tiét vé hién trang xa, thai: lugng nudc thai (m’/ngay), ngudn phat sinh,
nguon tlep nhan nudc thai, hé thong xur 1y nude thai (quy trinh cong nghg, cong sut thiét
...), két qua phan tich mau nudc thai trude khi thai ra ngoai moi truong. Néu co so thal
nuéc thai vao ao, hd khong chéng tham trong khudn vién hoat dong cua co sd/khu san xuét,
kinh doanh, dich vy thi ldy mau nuéc thai trude khi xa vao ao ho d6 dé danh gia mic d6 6
nhiém ctia nguon thai. Dong thoi 1dy mau tai cac ao, ho tiép nhan nudc thai d6 dé danh gia
mirc 46 giy 6 nhiém di vdi mdi truong cuia ngudn thai.

2. P6i v6i chat thai rin va chat thai nguy hai
Théng ké day du cac loai chat thai gom:

- Céc loai chét thai ran: chung loai, khdi luong; cong tac phan loai, thu gom, luu gitr,
van chuyén va xur 1y chit thai rin; don vi thu gom, luu giit, van chuyén va xir Iy chét thai
ran; cac bién phap xtr Iy chit thai ran (néu co).

- Céc loai chat thai nguy hai: chung loai, s6 luong; cong tac phan loai, thu gom, luu
gilr, van chuyén va xtr Iy chat thai nguy hai; don vi thu gom, luu giir, van chuyén va xt ly
chét thai nguy hai; cac bién phap xt Iy khac (néu co).
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3. Pdi véi khi thai, tiéng on va d rung

- Ngudn phat sinh tiéng 0n va cac bién phap giam thiéu tiéng on

- Cac ngudn phat sinh khi thai va cac bién phap xir 1y khi thai:

Két qua phan tich ndng do cac thong s 6 nhiém trong khi thai, chat lwvong khong khi
xung quanh, tiéng on, do rung phat sinh tir hoat dong ctia co so.

4. Cac nguon thai khiac (néu co)

Viéc danh gig’l két qua phan tich mau Chét thai, moi trudng quy dinh tai cac muc 1, 2,
3 va 4 Chuong 4 doi voi co so va khu san xuat, kinh doanh, dich vu dugc so sanh véi tiéu
chuan, quy chuan ky thuat vé moi truong tuong ing.

Chuwong 5. Cac giai phap tong thé, cac hang muc cong trinh bao vé mdi truong va ké
hoach thuc hién.

1. Céac bién phap bao vé moi trudong da thyuc hién

2. Cac bién phap bé,o v€ moi trudng con ton :[ai, chua thyc hién trong qua trinh hoat
dong cua co sd/khu san xuat, kinh doanh, dich vu (néu co).

3. Cac hang muc cong trinh bao vé méi truong s€ thuc hién b6 sung va ké hoach xay
lap hodc lap dat cong trinh xtr Iy d6 (néu c6 hodc phat sinh chat thai gay 6 nhiem):

3.1. Hg thong xir Iy nudc thai (c6 thiét ké hé thong xir Iy nude thai hoge thiét bi, cong
trinh hop khoi dé xur 1y nudce thadi nham ddm bao quy chuan k§ thuat moi truong va ké hoach
thi cong, lap dat cong trinh xur Iy nudce thai);

3.2. H¢ thong xir Iy khi thai (co thiét ké h¢ thong xir Iy khi théi hodc thiét bi, cong
trinh hop khoi dé xur 1y khi thai nham dam bao quy chuan méi truong cho phép va ké hoach
thi cong, 1ap dat cong trinh x1r 1y khi thai);

3.3. Bién phap quan ly chat thai ran thong thuong, chat thai y té va ’chét thai nguy
hai. K& hoach thuc hi¢n quéan ly chat thai ran (theo quy din},l tai Nghi dinh s@ 59/2007/ND-
CP ngay 09 thang 4 nam 2007 cua Chinh phu vé quan ly chat thai rdn) va chat thai nguy hai
(theo hudng dan tai Thong tu so 12/2006/TT-BTNMT va Quyét dinh s6 23/2006/Qb-
BTNMT ngay 26 thang 12 nam 2006 cua Bo Tai nguyén va Mdi truong);

3.4. Bién phap giam thiéu tiéng On, d6 rung (cd thlet ké hé thong giam thiéu tiéng on,
d6 rung hodc thiét bi, cong trinh hop khdi dé giam thiéu tiéng on do rung va ké hoach thuc
hién; cac trang bi bao ho lao dong...);

3.5. Ké hoach ung pho va khic phuc su cb mdi truong, dac biét 1a su ¢d tran dau néu
c6 (theo quy dinh tai Quy¢t dinh s6 103/2005/QD-TTg ngay 12 thang 5 nam 2005 cua Thu
tudng Chinh phu ban hanh Quy ché hoat dong tng phé dau tran).

3.6. Cac bién phap bao vé méi trudng khac (néu co).

4. Chuong trinh quan ly va giam sat moi truwong

4.1. Cong trinh quan ly moi truong

Pé ra mot chuong trinh nham quan 1y cac van dé vé bao vé mdi truong trong qua
trinh hoat dong, bao gom: t6 chirc va nhan sy cho quan ly moéi truong; quan ly chat thai; ke
ca chat thai nguy hai; phong, chong sy ¢6 mdi truong (trr ndi dung vé phong chay, chira
chay s€ lam riéng theo quy dinh cta phap luat vé phong chay, chira chdy); va cac ndi dung
quan ly méi truong khac co6 lién quan.
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4.2. Chuong trinh gidm sat moi truong

a. Giam sat chdt thai: Doi héi phai giam sat luu luong/tong luong thai va gidm sat
nhiing théng sd 0 nhlem dac trung trong chat thai theo tiéu chudn, quy chuan hién hanh cta
Viét Nam, véi tan suat t6i thiéu 03 (ba) thang mot lan. Cac diém giam sat phai duoc thé hién
cu thé trén so d6 véi chu giai 16 rang. T chirc, ca nhan phai chiu trach nhiém trudc phap
luat trong viéc khai bao cac thong s6 6 nhiém dic trung trong chat thai phat sinh tir cac hoat
dong san xuét, kinh doanh, dich vu ctia minh.

Déi voi cac khu (cum) cong nghi€p; cac co so san xudt, kinh doanh va dich vu ¢c6
phat sinh ngudén nudc thai, khi thai 16n c¢6 nguy co gy 6 nhlem moi truong cao can xay
dung ké hoach va 16 trinh lap dat thiét bi do luu lugng va quan trac tu dong, lién tuc mdt s6
thong s6 6 nhidm dic trung trong chit thai (d6i v6i nudc thai c¢6 luu luong thai tir
50m’/ngay trd 1én va khi thai tir 20.000 m’/h tré 1én).

b. Gidm sdt méi trieong xung quanh: Chi phai giam sat nhimg thong s6 6 nhiém dic
trung lién quan dén hoat dong cua co so/khu san xuét, kinh doanh, dich vu theo tiéu chun,
quy chuan, quy dinh hién hanh ctia Viét Nam trong trudng hop tai khu vire thyc hién dy an
khong c6 cac tram, diém giam sat chung clia co quan nha nudc, véi tan sut tdi thiéu 06
(sau) thang mot 1an. Cac diém giam sat phai dugc thé hién cu thé trén so d6 véi chi giai rd
rang.

c. Gidm sdt khac: Chi phai giam sat cac yéu t0: x6i mon, trugt, sut, 16, lan dét; x6i 16
bd song, bo sudi, bd hd, bo bién; boi ling long soéng, long sudi, long ho, day bién; thay doi
muc nude mit, nude ngdm; xam nhip min; xAm nhdp phén; va cic ngudn gdy tac dong
khac (néu cb) trong trudng hop tai khu vuc hoat dong khong c6 cac tram, diém giam sat
chung ctia co quan nha nudc, véi tan suat phit hop nham theo déi duoc su bién ddi theo
khong gian va thoi gian cia cic yéu to nay. Cac diém giam sat phai duoc thé hién cy thé
trén so do voi chi giai 1 rang.

4.3. Ché do béo cdo

Két qua thuc hién cong tac bao vé moi truong va két qua giam sat moi truong duoc
luu gitr tai co sd/khu san xuat, kinh doanh, dich vu va dinh ky gtri bao cao vé co quan phé
duyét dé an bao vé moéi truong dé kiém tra, giam sat. Tan suét bao cao tdi thiéu 1a 02
lan/nam (trudc ngay 15 thang 6 va ngay 15 thang 12 hang nim).

5. Cam két thuc hién dé an bio vé méi truong (ndi dung bit budc)

Chu co sd/khu san xuét, kinh doanh, dich vu cam két thuc hién nghiém chinh va déy
du cac bién phap bao vé moi truong trong d€ an dua trinh. Cac cong viéc néu trén chung toi
s€ hoan thanh theo dung ndi dung, yéu cau va tién do cua dé an bao vé mdi truong da duogc
phé duyét.

Chung t61 xin hoan toan chiu trach nhiém trude phap luat trong qua trinh hoat dong
néu vi pham céc quy dinh vé bao v¢ moi trudng.

(dia danh), ngay thang nam
Thu truwong don vi
(Ky tén, dong dau)
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2. Thii tuc X4c nhan Dé 4n bao vé mdi truong
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi hd so theo quy dinh.

* Budc 2: Nop hd so tai TH tiép nhan thudc Ban Quan 1y cac Khu Ché xuét va
Cong nghiép thanh phd HO Chi Minh - 35 Nguyén Binh Khiém, quan 1, TPHCM.
Thoi gian tiép nhan ho so hodc tra két qua: sang tir 7g30 dén 11g30; chiéu tir 13g00
dén 17g00, tir thtr 2 dén tha 6 hang tuan.

Khi nhén ho so xin xdc nhén Pé an bdo v€ mdi trudong, Ban Quan 1y kiém tra
tinh day du va hop 1€ cua cac ndi dung trong ho so:

+ Truong hop hd so di day du, hop 16 thi chuyén vién tiép nhan va hen ngay tra
két qua.

+ Trudng hop ho so chua day di hodc chua hop 1€ thi hudéng dan ngudi nop hd
so hoan thién ho so (tra ngay, khong tiép nhén).

* Bude 3: Can cu theo ngay hen trén giéy bién nhan, nguoi dai dién doanh
nghiép dén T6 tiép nhan va tra két qua cua Ban Quan 1y cac Khu Ché xuat va Cong
nghiép thanh phé H6 Chi Minh dé nhan két qua giai quyét.

- Cach thuvee thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc.

- Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so bao gdom:

* Cong van dé nghi xac nhan D& an bao vé mdi trudng: 01 ban.

* Ban D¢ 4n bao vé moi truong dong thanh quyén (xin xac nhan): 03 ban.

* Ho so du 4n dau tu (néu co): 01 ban.

b) S6 lwong ho so: 03 bd.

- Thoi han gidi quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18.

- Doi twong thuce hién thu tuc hanh chinh: T6 chur.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Quan 1y cac Khu Ché xuat va Cong
nghi¢p thanh pho H6 Chi Minh.

b) Co quan hodc nguoi co tham quyén dugc Gy quyén hodc phan cap thuc hién
(néu c6): khong co.
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¢) Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Ban Quan 1y cac Khu Ché
xuat va Cong nghiép thanh phé H6 Chi Minh.

d) Co quan phéi hop (néu c6): S& Tai nguyén va Mdi truong; UBND quan -
huyén.

- Két quad thuc hién thu tuc hanh chinh: Giéy xac nhan.

- Lé phi (Néu c¢6): khong co.

- Tén mau don, madu to khai:

* Cong van dé nghi phé duy¢t dé an bao vé moi truong theo Phu luc sb 3, ban
hanh kém theo Thong tu s6 04/2008/TT-BTNMT ngay 18 thang 9 nam 2008 ciia Bo
Tai nguyén va Moéi trudng huéng din 1ap, phé duyét hodc xac nhan dé an bao vé moi
truong va kiém tra, thanh tra viéc thuc hién dé an bao vé méi truong.

* Ban Dé 4n bao vé moi truong trinh co quan tham quyén xac nhan dugc dong
thanh quyén c6 chit ky kém theo ho tén, chtic danh ctia cha du 4n va dong dau & trang
phu bia theo mau quy dinh tai Phy luc s6 2, ban hanh kém theo Thong tu s6
04/2008/TT-BTNMT ngay 18 thang 9 ndm 2008 cua Bo Tai nguyén va Mo6i truong
hudéng dan 1ap, phé duy¢t hodac xac nhan dé an bao vé moi truong va kiém tra, thanh
tra viéc thuc hién dé an bao vé mdi truong.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu co): khong co.

- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Bao vé moi trudng duoc Qudc hoi thong qua nim 2005;

* Nghi dinh s6 80/2006/ND-CP ngay 09 thang 8 nam 2006 ctua Chinh phu vé
vi¢c quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sb diéu cta Luat Bao vé moi truong;

* Nghi dinh s6 21/2008/ND-CP ngay 28 thang 02 nim 2008 cta Chinh phu vé
stra d6i bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 80/2006/ND-CP ngay 09 thang 8 nim
2006 cta Chinh phua vé viéc quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sb diéu cua
Luat Bao v&€ moi truong;

* Thong tu s6 04/2008/TT-BTNMT ngay 18 thang 9 nam 2008 cua B Tai
nguyén va Moi truong hudng dan 1ap, phé duyét hodc xac nhan dé an bao vé moi
truong va kiém tra, thanh tra viéc thuc hién dé an bao vé méi truong.
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* MAu vin ban dé nghi phé duyét, xic nhin Dé an bao vé méi trwong (Phu luc
s6 3 Thong tw s6 04/2008/TT-BTNMT ngay 18 thang 9 nim 2008 ciia Bd Tai nguyén va
Moéi trwong hwéng din lap, phé duyét hodc xac nhan dé an biao vé méi truwong va Kiém
tra, thanh tra viéc thuc hién dé an bio vé méi truong)

L@ ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

‘ Sb: ... ‘ (Dia danh), ngay ... thang ... nam ...
V/v d€ nghi phé duyét dé an bao v¢
moi truong cua “... (2)...”

Kinh giri: Ban Quan ly cac Khu Ché xuit va Cong nghi¢p thanh phé Ho Chi Minh

Ching t6i 1a: ... (1) ..., Chu co s¢/khu ... (2) ...

- Dia diém hoat dong: ...;

- Pia chi lién hé: ...;

- Dién thoai: ...; Fax: ...; E-malil: ...

i Xin giri quy Ban Quén 1y cic Khu Ché xuat va Cong nghiép thanh phd Ho Chi Minh nhiing
ho so sau:
- Pé an bao vé moi trudng (s6 luong ban Pé an bang tiéng Viét dugc quy dinh tai muc 2,
phan II, Thong tu nay);

- 01 (mot) ban sao: gidy chimg nhan dang ky kinh doanh/hodc gidy phép dau tu/hodc gidy
chirng nhén dau tu/hoac gidy phép hoat dong khac;

- C4c hd so, béo cdo nghién ctru kha thi, du 4n dau tu ¢6 lién quan (néu o).

Chung t61 xin bao dam vé d6 trung thyc cua cac sb lidu, tai ligu trong cac van ban néu trén
va cam ket rang: co so/khu ... cia chung t61 khong sir dung cac loai hoa chat, chung vi sinh bi cdm
theo quy dinh cua Viét Nam va theo quy dinh cua cac cong udc quoc t€ ma Viét Nam la thanh vién;
cac tiéu chuan, quy chuan, cac quy dinh dugc trich luc va s dung trong cac hd so néu trén cia
chung t61 1a hoan toan ding su thuc va dang con hi¢u luc 4p dung.

Néu ¢6 gi sai chung t61 xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat cia Nudc Cong hoa
xa hoi chu nghia Viét Nam.

Dé nghi Ban Quan ly cac Khu Ché xudt va Cong nghi¢p thanh phd H6 Chi Minh phé
duyét/xac nhan dé an bdo vé€ moi truong cho co sd/khu san xuat, kinh doanh va dich vu cua ching
toi.

Noi nhdn: .3 ...

- Nhu trén;

- (Ky, ghi ho tén, chirc danh, déng ddu)
-Luu ...

Ghi chu:
(1) T chirc, ¢4 nhan 1a chu co sé hodc khu san xuét, kinh doanh, dich vu.
(2) Tén dﬁy du cua co sd hodc khu san xut, kinh doanh, dich vu;

(3) Thu trudng, nguoi dimg dau cia t6 chirc hodc ci nhan quan 1y co s hodc khu san xuét,
kinh doanh, dich vu.
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* Cu tric va yéu ciu vé ndi dung dé an biao vé méi trwdng trinh co quan c6
thAm quyén xdc nhan (Phu luc 2 Théong tw sé 04/2008/TT-BTNMT ngay 18 thang 9
niim 2008 ciia B§ Tai nguyén va Méi treong hwéng din 1ap, phé duyet hoac xdc nhin
dé an bao vé moéi trwong va kiém tra, thanh tra viéc thuc hién dé an bao vé moi
truwong)

Chuwong 1. So lwge vé tinh hinh hoat ddng ciia co sé/khu sin xuat, kinh doanh,
dich vu tap trung

1. Cac thong tin chung:

Néu chi tiét: Tén co sé; Dia chi; toa do dia 1y; S6 dién thoai, Fax; Co quan chu quan;
Loai hinh doanh nghiép (nha nudc, tur nhan, nude ngoai, lién doanh...)

2. Tém tit qua trinh va hién trang hoat dong ciia co sé/khu sin xuit, kinh
doanh, dich vu

Mo ta chi tiét cac noi dung lién quan dén: Loai hinh san xuat; Cong nghé san xuat;
Tinh trang thiét bi hién nay (cong nghé moi, ci, lac hau,...); Hoa chat sir dung (ching loai,
khéi lugng...); ‘Nguyén, vat liéu san xuat (chung loai, kh01 luong); Nhién li€u san Xuat
(chung loai, khéi lugng); Nguon cung cap nudc va luong nudc sir dung (nuéce gleng khoan,
nude bé mit, nuée may,... m’/ngdy); San pham va cong suat hoat dong/cong suat thiét ké;
Nam don vi di vao hoat dong, Dién tich mat bang san xuat, so d6 vi tri; S6 luong can bo
cong nhan vién san xuat; Cac théng tin khac (néu cb).

Chuong 2. Thong ké, danh gia ciac ngudn thai chinh phat sinh tir hoat dong ciia
co sé/khu san xuit, kinh doanh, dich vu

Viéc do dac, phan tich mau chét thai dé 1ap dé 4n bao vé méi trudng phai tuan thu
quy trinh va quy pham quan tric, phan tich méi trudng va do don vi ¢ chirc ning va co
phong thi nghiém mai trudng thyuc hién. Dbi véi cac dia phuong co phong thi nghiém moi
truong dam bao tiéu chuan qudc té theo ISO/IEC 17025, VILAS hodc QUARCT thi sir dung
céc phong thi nghiém nay dé dam bao tinh chinh x4c ciia s6 liéu quan tric.

1. Poi v6i nuwée thai:

Néu chi tiét vé hién trang xa, thai: lugng nudc thai (m’/ngay), ngudn phat sinh,
nguon tlep nhan nudc thai, hé thong xur 1y nude thai (quy trinh cong nghé, cong sut thiét

...), két qua phan tich mau nudc thai trude khi thai ra ngoai moi truong. Néu co so thal

nudc thai vao ao, hd khong chéng thdm trong khudn vién hoat dong ctia co sd/khu san xuét,
kinh doanh, dich vu thi 1y miu nude thai trude khi xa vao ao ho d6 dé danh gia mirc do 6
nhiém ctia nguon thai. Dong thoi 1dy mau tai cac ao, ho tiép nhan nudc thai d6 dé danh gia
mirc 46 giy 6 nhiém ddi vdi moi truong ciia ngudn thai.

2. P6i véi chit thai rin va chit thai nguy hai

Théng ké day du cac loai chat thai gom:

- Qéc loai chét tha}i ran: chﬁng loai, khéi lugng: cong tac phan loﬂai, thu gom, lu'p gifr,
véan chuyén va xu ly chat thai ran; don vi thu gom, luu gitr, van chuyén va xu ly chat thai
ran; cac bién phap xur ly chat thai ran (néu c9).

- Céc loai chat thai nguy hai: chung loai, s6 luong; cong tac phan loai, thu gom, luu

gil, van chuyén va xir Iy chat thai nguy hai; don vi thu gom, luu giir, van chuyén va xt ly
chat thai nguy hai; cac bién phap xt Iy khac (néu co).

3. Poi véi khi thai, tiéng on va d rung
- Nguon phat sinh tiéng on va cac bién phap giam thiéu tiéng on
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- Cac ngudn phat sinh khi thai va cac bién phap xu 1y khi thai:

Két qua phan tich ndng do cac thong sb 6 nhiém trong khi thai, chat luong khong khi
xung quanh, tiéng On, d6 rung phat sinh tir hoat dong ctia co so.

4. Cac ngudn thii khac (néu c6)

Vi¢c danh gia két qua phan tich mau chat thai, moi truong quy dinh tai cac muc 1, 2,
3 va 4 Chuong 4 ddi véi co s¢ va khu san xuét, kinh doanh, dich vu duoc so sanh véi tiéu
chuan, quy chuan k¥ thuat vé méi trudng tuong ung.

Chuwong 3. Cac giai phap tong thé, cac hang muc cong trinh bao vé mdi truwong
va ké hoach thuc hién.

1. Cac bién phap bdo v¢ moi truong da thuc hién.

2. Cac bién phap bao v¢ moi truong con ton tai, chua thyc hién trong qua trinh hoat
dong cua co so/khu san xuit, kinh doanh, dich vu (néu c6).

3. Cac hang muc cong trinh bao vé méi trudng sé thuc hién bd sung va ké hoach xay
lap hoic lap dat cong trinh xtr 1y d6 (néu c6 hodc phét sinh chat thai gay 6 nhiém):

3.1. Hé théng xtr Iy nudc thai (co thiét ké hé thong xtr Iy nudce thai hodc thiét bi, cong
trinh hop khéi dé xir Iy nudc thai nham dam bao quy chuan k¥ thuat méi trudng va ké hoach
thi cong, lap dit cong trinh xir Iy nudc thai).

3.2. Hé thong xir 1y khi thai (c6 thiét ké hé thong xur 1y khi thai hodc thiét bi, cong
trinh hop khdi dé xur 1y khi thai nham dam bao quy chuan moéi trudng cho phép va ké hoach
thi cong, lap dat cong trinh xir 1y khi thai).

3.3. Bién phap quan Iy chit thai rin thong thudng, chét thai y té va chat thai nguy
hai. Ké hoach thyc hién quan 1y cht thai ran (theo quy dinh tai Nghi dinh s6 59/2007/ND-
CP ngay 09 thang 4 nim 2007 ctia Chinh phi1 vé quan 1y chat thai rdn) va chat thai nguy hai
(theo hudng dan tai Thong tu sé 12/2006/TT-BTNMT va Quyét dinh sé 23/2006/QD-
BTNMT ngay 26 thang 12 nam 2006 cia B Tai nguyén va Moi truong)

3.4. Bién phap giam thiéu tiéng 6n, do rung (c6 thlet ké he thong giam thiéu tiéng on,
d6 rung hodc thiét bi, cong trinh hop khdi dé giam thiéu tiéng on do rung va ké hoach thuc
hién; céc trang bi bdo ho lao dong...);

3.5. Ké hoach ting pho va khic phuc sy ¢6 moi truong, dic biét 1a sy ¢b tran dau néu
¢ (theo quy dinh tai Quyét dinh 103/2005/Qb-TTg ngay 12 thang 5 nam 2005 cua Thu
tuéng Chinh phi ban hanh Quy ché hoat dong tng phé dau tran).

3.6. Cac bién phap bao vé mdi trudong khac (néu co).

4. Chuong trinh quan ly va giam sat méi truwong

Tuy theo quy md, loai hinh san Xuit cia co s/khu san xuat, kinh doaqh, dich vu tap
trung, chuong trinh quan ly moéi truong s€ dugce di€u chinh cho phu hop, cu thé:

4.1. Chuong trinh quan ly moi truong

Pé ra mot chuong trinh nham quan 1y cac van dé vé bao vé mdi truong trong qua
trinh hoat dong, bao gém: t6 chirc va nhan sy cho quan ly moéi trueong; quan ly chat thai, ké
ca chat thai nguy hai; phong, chong su cO moi trudng (trir ndi dung vé phong chay, chira
chay s lam riéng theo phap luat vé phong chdy chita chdy); va cac ndi dung quan ly méi
truong khac c6 lién quan.

4.2. Chuong trinh gidm sat moi truong

a. Giam sat chat thdi: Doi hoi phai giam sat luu luong/tong lugng thai va giam sat
nhing théng sé 6 nhiém dic trung trong chét thai theo tiéu chuan, quy chuan hién hanh cia
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Viét Nam, véi tan suat t6i thiéu 03 (ba) thang mot lan. Cac diém giam sat phai duoc thé hién
cu thé trén so d6 véi cha giai rd rang. T6 chirc, c4 nhan phai chiu trach nhiém trudc phap
luat trong viéc khai bao cac thong s6 6 nhiém dic trung trong chat thai phat sinh tir cac hoat
dong san xuét, kinh doanh, dich vu ctia minh.

Déi voi cac khu (cum) cong nghiép; cac co s¢ san xuat, kinh doanh va dich vu c6
phat sinh ngudn nuéc thai, khi thai 16n co nguy co giy 6 nhlem moi trudng cao can xay
dung ké hoach va 16 trinh lap dat thiét bi do luu lugng va quan trac tu dong, lién tuc mot s6
thong s6 6 nhiém dic trung trong chéat thai (d6i voi nudc thai c¢6 luu lwong thai tir
50m’/ngay tr& 1én va khi thai tir 20.000m*/h tro 1én).

b. Gidm sdt méi trieong xung quanh: Chi phai giam sat nhimg thong s6 6 nhiém dic
trung lién quan dén hoat dong cua co so/khu san xuét, kinh doanh, dich vu theo tiéu chuén,
quy chuan, quy dinh hién hanh ctia Viét Nam trong trudng hop tai khu vire thyc hién du an
khong cé cac tram, diém giam sat chung clia co quan nha nudc, véi tan sut tdi thiéu 06
(séu) thang mot 1an. Céc diém giam sat phai dugc thé hién cu thé trén so dd voi chi giai rd
rang.

c. Gidm sdt khdc: Chi phai gidm sat cac yéu to: x6i mon, truot, sut, 16, ln dét; x0i 16
bo song, bd sudi, bd hd, bo bién; bdi ling long soéng, long sudi, long hd, day bién; thay doi
myc nudéc mit, nude ngam; xAm nhap min; xAm nhap phén; va cac ngudn gly tac dong
khac (néu co) trong truong hop tai khu vyc hoat dong khong c6 cac tram, diém giam sat
chung cta co quan nha nudc, véi tan suit phi hop nham theo ddi duoc su bién ddi theo
khong gian va thoi gian cla cac yéu to nay. Cac diém giam sat phai duoc thé hién cy thé
trén so d6 voi chii giai r6 rang.

4.3. Ché d6 bao cdo

Két qua thuc hién cong tac bao vé moi truong va két qua giam sat moi truong dugce
Iuwu gitr tai co so/khu san xuat, kinh doanh, dich vu va dinh ky gui bao cao Ve co quan phé
duyét dé 4n bao vé moi truong dé kiém tra, giam sat. Tan suat bao cao toi thiéu 1a 02
lan/nam (trude ngdy 15 thang 6 va ngay 15 thang 12 hang nim).

5. Cam két thuc hién dé 4n bao vé mdi trweong (ndi dung bit budc)

Chu co so/khu san xuat, kinh doanh, dich vu cam két thuc hién nghiém chinh va day
du cac bién phap bao vé mdi truong trong dé an dua trinh. Cac céng viée néu trén ching t6i
s€ hoan thanh theo ding nd1 dung, yéu cau va tién do cta dé 4n bao vé moi truong da duogc
phé duyét.

Chung t61 xin hoan toan chiu trach nhiém trude phap luat trong qua trinh hoat dong
néu vi pham cac quy dinh vé bao vé madi truong.

ia danh), ngay thang nam
dia danh), ngay  thang nd
Thu truéng don vi
(Ky tén, dong dau)

(Xem tiép Cong bdo so 187)



144 CONG BAO S 185+ 186 -01-10-2009

UBND thanh phé H6 Chi Minh xuat ban
Dién thoai: 38.233.686
Fax: (84.8) 38.233.694
Email: ttcb@tphcm.gov.vn

Website: www.congbao.hochiminhcity.gov.vn

In tai Xi nghiép Ban d6 Pa Lat - B4 Quédc phong



