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UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 71/2009/QD-UBND TP. Ho Chi Minh, ngay 28 thang 9 niam 2009
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché (miu) vé té chirc va hoat dong
cua Phong Tw phap quan - huyén

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHIi MINH

Cin ctr Luat To chitc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can ctr Nghi dinh s6 14/2008/ND-CP ngay 04 thang 02 nam 2008 cua Chinh
phu quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan huyén, quan,
thi x3 thanh phd thudc tinh;

Can ctr Thong tu lién tich s6 01/2009/TTLT-BTP-BNV ngay 28 thang 4 nim
2009 cua Bo Tu phap - Bo Noi vu hudng dan chuc nang, nhi¢ém vu, quyén han va co
cdu t6 chuc ctia S¢ Tu phap thudc Uy ban nhan dan cap tinh, Phong Tu phap thudc
Uy ban nhéan dan cip huyén va cong tac tu phap cua Uy ban nhan dan cip xa;

Can ctir Quyét dinh s6 41/2008/QD-UBND ngay 20 thang 5 nim 2008 cta Uy
ban nhan déan thanh phé vé t6 chirc cac co quan chuyén mén thuoc Uy ban nhan dan
quan - huyén;

Xét dé nghi cua Giam ddc S& Noi vu tai To trinh s6 1180/TTr-SNV ngay 08
thang 9 nam 2009,

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché (miu) vé to chirc va hoat
dong cua Phong Tu phap quan - huyén.
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Piéu 2. Can ¢t Quy ché (mau) nay, Uy ban nhan dan quén - huyén chi dao xay
dung va quyét dinh ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Phong Tu phap phu
hop véi tinh hinh cy thé tai dia phuong.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 10 ngay, ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam déc So Noi vu,
Giam déc So Tu phap, Thu trudng cac SO - nganh thanh phd va Chu tich Uy ban
nhan dan quan - huyén chiu trdch nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BANONHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH THUONG TRUC

Nguyén Thanh Tai
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THANH PHO HO CHiI MINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
UBND QUAN (HUYEN) Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE (MAU)
T6 chirc va hoat dong ciia Phong Tw phap quén - huyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /mam/QPb-UBND ngay thang nam

ciia Uy ban nhén ddn qudn - huyén)

Chuong 1
VI TRi VA CHUC NANG

Piéu 1. Vi tri va chitc ning

1. Vi tri

Phong Tu phép quan - huyén 1a co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhan dan
quan - huyén.

Phong Tu phap quén - huyén co6 tu cach phap nhan, c6 con dau va tai khoan
riéng; chiu sy chi dao, quan Iy vé to chirc, bién ché va cong tac ctia Uy ban nhan dan
quan - huyén; dong thoi chiu sy chi dao, hudng dan, kiém tra vé chuyén mon, nghiép
vu cta S¢ Tu phap.

2. Chtic nang

Phong Tu phép quan - huyén tham muu, giap Uy ban nhan dan quin - huyén
thuc hién chic ning quan 1y nha nudc vé cac linh vuc: cong tac xay dung va thi hanh
van ban quy pham phap luat; kiém tra, xtr 1y van ban quy pham phap luat; pho bién,
gido duc phap luat; thi hanh an dan su; ching thuc; ho tich; trg giup phép 1y; hoa giai
& co s& va cong tac tu phap khac theo quy dinh cia phap luat.

Chuong I1
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

Phong Tu phap quén - huyén c6 nhiém vu va quyén han sau day:
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1. Trinh Uy ban nhan dan quén - huyén cc van ban huéng dan vé cong tac tu
phap va to chire trién khai thuc hién trén dia ban theo quy dinh.

2. Trinh Uy ban nhan dan quan - huyén ban hanh quyét dinh, chi thi, ké hoach 5
nam, hang nam vé linh vyc thudc pham vi quan 1y ctia Phong; chuong trinh, bién
phap t6 chtrc thuc hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh, cai cach tu phap, xay dung,
hoan thién hé théng phap luat vé céc linh vyuc thude pham vi, tham quyén quan ly nha
nudc dugce giao.

3. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan - huyé¢n du thao cac van ban vé linh vuc
tu phap thudc thim quyén ban hanh ctia Cha tich Uy ban nhan dan quén - huyén.

4. Tb chirc thuc hién cac vin ban quy pham phép luat, quy hoach, ké hoach da
duogc cap co thim quyén phé duyét thudc pham vi quan 1y ctia Phong.

5. Vé xay dyung vin ban quy pham phap luat:

a) Phéi hop xay dung quyét dinh, chi thi thudc thim quyén ban hanh cta Uy ban
nhan dan quan - huyén do céc co quan chuyén mon khac thude [i]y ban nhan dan quan
- huyén chu tri xay dung;

b) Tham dinh cac dy thao van ban quy pham phap luat do Uy ban nhan dan quéan
- huyén ban hanh theo quy dinh cua phép luat;

C) T chire léiy y kién nhan dan vé cac dy an luat, phap 1€nh theo sy chi dao cta
Uy ban nhan dan quan - huyén va hudng dan ctia S& Tu phap.

6. V& thi hanh van ban quy pham phép luét:

a) Theo doi chung tinh hinh thi hanh van ban quy pham phap luat trén dia ban;

b) Huéng dan chuyén mon, nghiép vu vé theo di thi hanh phap luét thudc linh
vuc quan 1y d6i véi co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan quan - huyén, cong
chtic chuyén mon thudc Uy ban nhan dan phudng - x3, thi tran;

¢) Tong hop, bao cdo tinh hinh thi hanh van ban quy pham phéap luat va kién
nghi cac bién phap giai quyét nhitng khé khin, vuéng mic trong thi hanh vin ban
quy pham phap luat trén dia ban v6i Uy ban nhan dan quén - huyén va So Tu phép.

7. Vé kiém tra vin ban quy pham phap luat:

a) Giap Uy ban nhan dan quan - huyén tu kiém tra vin ban do Uy ban nh4n dan
quan - huyén ban hanh; huéng din cong chirc chuyén mon thudéc Uy ban nhan dan
phuong - x4, thi trin thyc hién ty kiém tra van ban quy pham phap luat do Uy ban
nhan dan phuong - xa, thi tran ban hanh;
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b) Thuc hién kiém tra van ban quy pham phép luat ciia Hoi dong nhan dan x4,
thi tran va Uy ban nhan dan phuong - x4, thi tran theo quy dinh cta phap luat; trinh
Chu tich Uy ban nhan dan quan - huyén quyét dinh cac bién phap xtr 1y van ban trai
phép luat theo quy dinh cta phap luat.

8. Ra so4t, hé théng hoa vin ban quy pham phap luat do Uy ban nhan dan quén -
huyén ban hanh; huéng dan, kiém tra viéc thuc hién cong tac ra soat, hé théng hoa
van ban quy pham phap luat déi v6i Uy ban nhan dan phudng - x4, thi trin, cac co
quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan quan - huyén.

9. V& phd bién, gido duc phap luat:

a) T chirc thye hién chuong trinh, ké hoach phé bién gido duc phap luat sau khi
duoc Uy ban nhan dan quan - huyén phé duy¢t;

b) Lam Thuong truc Hoi ddng Phdi hop cong tac phd bién, gido duc phéap luat &
quan - huyén;

¢) Huéng dan, kiém tra viéc xay dung, quan 1y va khai thac ti sach phap luat &
phuong - x4, thi tran va & cac co quan, don vi khac theo quy dinh ciia phap luat.

10. Tham dinh dy thao quy udc cua ap, to dan phd trudce khi trinh Chu tich Uy
ban nhan dan quan - huyén phé duyét.

11. V& chtng thuc:

a) Huéng dan, kiém tra, boi dudng nghiép vu cho cong chirc chuyén mén thude
Uy ban nhan dan phudng - x4, thi trn trong viéc cdp ban sao tir s6 gbc, chimg thuc
ban sao tur ban chinh, chirng thuc chit ky;

b) Thyc hi¢n ching thyc ban sao tir ban chinh cac giéy to, van ban béng tiéng
nudc ngoai; ching thyc chit ky ciia ngudi dich trong cac gidy to, vin ban tir tiéng
nudc ngoai sang tiéng Viét hodc tir tiéng Viét sang tiéng nudc ngoai; ching thuc chir
ky trong céc gidy td, vin ban bang tiéng nudc ngoai;

c¢) Thuc hién chimg thuc mot s6 viéc khac theo quy dinh cua phap luat.

12. Vé quan ly va dang ky ho tich:

a) Chi dao, hudng dan, kiém tra viéc to chuc, thuc hién cong tac ding ky va
quan 1y ho tich trén dia ban; to chirc bdi dudng nghiép vu quan 1y va dang ky ho tich
cho can bd Tu phép - HO tich phuong - xa, thi tran;

b) Gitip Uy ban nhin dan quan - huyén giai quyét viéc thay ddi, cai chinh ho tich
cho nguoi tur du 14 tudi trd 18n va xac dinh lai dan toc, xac dinh lai gi01 tinh, bd sung



8 CONG BAO SH 286 - 15 -10 - 2009

ho tich, diéu chinh ho tich cho moi truong hop, khong phan biét do tudi, cdp ban sao
gidy to ho tich tir s6 ho tich theo quy dinh cta phép luat;

¢) Quan 1y cac s6 sach, biéu mau vé ho tich; luu trir s6 ho tich, gidy to ho tich
theo quy dinh phap luat;

d) Bé nghi Uy ban nhan dan quén - huyén quyét dinh viéc thu hdi, huy bo nhimng
gidy to ho tich do Uy ban nhan dan phuong - x4, thi trin cap trai v6i quy dinh cia
phap luat (trir viée dang ky két hon vi pham vé diéu kién ding ky két hon theo quy
dinh cta phap luat vé hon nhan va gia dinh).

13. Hoa giai ¢ co so va trg gitp phap 1y:

T6 chire trién khai thuc hién cac quy dinh cua phap lut vé hoa giai & co so; to
chtrc boi dudng nghiép vu hoa giai & co sd theo su chi dao ctia Uy ban nhan dan quéin
- huyén va huéng dan cia co quan tu phap cip trén;

Thuc hién nhiém vy tro giup phap ly theo quy dinh ctia phép luat.

14. Gitip Uy ban nhan dan quan - huyén thyc hién nhiém vu, quyén han cua Uy
ban nhan dan quén - huyén trong cong tac thi hanh an dan sy trén dia ban theo quy
dinh cua phap luat.

15. Chi dao, huéng dan, kiém tra chuyén mon nghiép vu vé cong tac tu phap &
phuong - x4, thi trén.

16. Chu tri, phéi hop véi cac co quan lién quan kiém tra, thanh tra viéc thi hanh
phap luat vé hoat dong tu phap trén dia ban; giai quyét khiéu nai, té cdo; phong,
chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong hoat dong tu phéap trén
dia ban theo quy dinh cua phap luat va phan cap cua Uy ban nhan dan quan - huyén.

17. Quan 1y bién ché, thuc hién ché do, chinh sach, ché do dai ngd, khen thudng,
ky luat, ddo tao va bdi dudng vé chuyén mon nghiép vu dbi véi cong chirc, vién chic
va nguoi lao dong thudc Phong theo quy dinh ctia phap luat va theo phan cap cua Uy
ban nhan dan quan - huyén.

18. Quan 1y tai chinh, tai san ciia Phong theo quy dinh ciia phap luat va phéan cap
ctia Uy ban nhan dan quan - huyén.

19. Thuc hién cong tac thong tin, bao cdo dinh ky va dot xuat vé tinh hinh thuc
hién nhiém vu duoc giao theo quy dinh cta Uy ban nhan din quan - huyén va So Tu
phap.

20. Thuc hién cac nhi€ém vu khac do Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan
dan quén - huyén giao.
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Chuwong I1I
TO CHUC BQ MAY VA BIEN CHE

Piéu 3. T6 chirc bd may

1. Phong Tu phap c6 Truéng phong, khong qué 02 Phé Truéng phong va cac
cong chuc khac.

a) Truong Phong Tu phép chiu trach nhiém trude Uy ban nhan dan, Cha tich Uy
ban nhan dan quén - huyén, dong thoi chiu trach nhiém truée Giam ddc S& Tu phap
vé thue hién cac mat cong tac chuyén mon va trude phap luat vé viéc thuc hién churc
nang, nhiém vy, quyén han dugc giao va toan bo hoat dong cua Phong.

b) Pho Trudng phong gitip Trudng phong phu trach va theo ddi mot s6 mit cong
tac; chiu trach nhiém trude Trudng phong va trude phép luat vé nhiém vu dugc phan
cong. Khi Truong phong ving mit mot Phé Truong phong duge Trudng phong oy
nhiém diéu hanh cac hoat dong ctia Phong.

¢) Viéc bo nhiém Trudng phong, Pho Truong phong do Chu tich Uy ban nhan
dan quén - huyén quyét dinh theo tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu do Uy ban nhén
dan thanh phd ban hanh va theo quy dinh cua phap luét.

d) Viéc diéu dong, luan chuyén, khen thudng, ky luat, mién nhiém, tir chire, thuc
hién ché d6, chinh sach dbi véi Truong phong, Phé Truong phong do Chu tich Uy
ban nhén dan quan - huyén quyét dinh theo quy dinh cua phap lut.

2. Can b0, cong chirc chuyén moén, nghiép vu lam cong tac quan 1y nha nudc vé
tu phap trén dia ban quan - huyén dugc bo tri tuong ximg véi nhiém vu duoc giao.

3. Can ctr vao chuc nang, nhiém vu cua Phong Tu phap quan - huyén va dac
diém tinh hinh cy thé cta don vi, trinh do, nang luc can bo, Phong Tu phap quan -
huyén duogc t6 chtrc thanh cac b phan gom nhitng cong chirc dugce phan cong dam
nhan cac chirc danh cong viéc trén cac mat cong tac cia Phong.

Tuy theo quy md hoat dong va tinh chit cong viéc va nhan sy cu thé cia dia
phuong, Uy ban nhin dan quén - huyén c6 thé bd tri can bd phu trach riéng timg linh
vuc hoac ki€ém nhiém céc linh vuc trén co s¢ tinh gon, hi¢u qua va tiét kiém.

Diéu 4. Bién ché

Cian ¢ chitc danh, nhiém vu, khoi lugng cong viéc, tinh cht va dic diém cong
tac tai quan - huyén, Uy ban nhan dan quan - huyén phan bd bién ché cho Phong Tu
phap quan - huyén cho phu hgp, ddm bao thuc hién va hoan thanh nhiém vy dugc giao.
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S6 luong bién ché cu thé ctia Phong Tu phap do Chu tich Uy ban nhan dan quan
- huyén quyét dinh trong tong chi tiéu bién ché hanh chinh dugc Uy ban nhan dan
thanh ph giao cho quan - huyén hang nam.

Chuong IV
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 5. Ché dj lam viéc

1. Truéng phong phu trach, diéu hanh cac hoat dong ctiia Phong va phu trach
nhiing cong tac trong tdm. Cac Pho Trudéng phong phu trach nhitng linh vuc cong tac
dugc Trudng phong phan cong, truc tiép giai quyét cac cong viéc phat sinh.

2. Khi giai quyét cong viéc thudc linh vuc minh phu trach c6 lién quan dén noi
dung chuyén mon ctia Pho Trudng phong khac, Pho Truong phong chu dong ban bac
théng nhat hudng giai quyét, chi trinh Trudng phong quyét dinh cac van dé chua nhat
tri v6i cac Phé Truong phong khac hodc nhitng van dé méi phat sinh ma chua c6 chu
treong, ké hoach va bién phap giai quyét.

3. Trong truong hop Truéng phong truc tiép yéu cau can bo, cong chuc giai
quyét cong viéc thudc pham vi thim quyén ctia Phé Trudng phong, yéu cau d6 dugc
thue hién nhung can bo, cong chirc d6 phai bao cao cho Pho Trudng phong truc tiép
phu trach biét.

Piéu 6. Ché d¢ sinh hoat hdi hop

1. Hang tuan, 1anh dao phong hop giao ban mot 1an dé danh gia viéc thuc hién
nhiém vu va pho bién ké hoach cong tac cho tuan sau.

2. Sau khi giao ban lanh dao Phong, cac bd phan hop véi Phé Truong phong
truc tiép phu trach dé danh gia cong viéc, ban phuong huéng trién khai cong tac va
théng nhét lich cong tac.

3. Mdi thang hop toan thé can bo, cong chirc mot lan.

4. Mbi thanh vién trong tung by phan co lich cong tdc do 1anh dao Phong truc
tiép phé duyét.

5. Lich 1am viéc véi cac t6 chirc va ca nhan ¢ lién quan, thé hién trong lich
cong tac hang tun, thang cua don vi; ndi1 dung lam viéc dugc Phong chuan bi chu
dao dé giai quyét co hiéu qua cac yéu cau phat sinh lién quan dén hoat dong chuyén
mon cia Phong.
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Piéu 7. Moi quan hé cong tac

1. Béi véi S Tu phap:

Phong Tu phap chiu sy chi dao, hudng dan, kiém tra vé chuyén mon, nghi¢p vu
ctia S& Tu phap, thuc hién viéc bao cdo cong tac chuyén mon dinh ky va theo yéu cau
ctiia Giam dbc S¢ Tu phap.

2. Béi véi Uy ban nhan dan quan - huyén:

Phong Tu phap chiu su 1anh dao, chi dao ciia Uy ban nhan dan quén - huyén vé
toan bd cong tac theo chirc nang, nhiém vu ctia Phong, Truong phong truc tiép nhan
chi dao va ndi dung cong tac tir Chu tich hodac Pho Chu tich Uy ban nhan dan quan -
huyén phu trach khbi va phai thuong xuyén bao céo véi Uy ban nhan dan quéan -
huyén vé nhitng mit cong tac di duoc phan cong;

Theo dinh ky phai bao cdo véi Uy ban nhan dan quén - huyén vé ndi dung cong
tac cia Phong va dé xuat cac bién phap giai quyét cong tic chuyén mon trong quan ly
nha nudc thudce linh vuc lién quan.

3. D61 véi cac co quan chuyén mon khac thudec Uy ban nhan dan quén - huyén:

Thuc hién mdi quan hé hop tac va phdi hop trén co s¢ binh dang, theo chirc
nang, nhi€ém vy, dudi su diéu hanh chung cua Uy ban nhan dan quan - huyén, nham
dam bao hoan thanh nhiém vu chinh tri, ké hoach kinh té - xa hoi ctia quan - huyén.
Trong truong hop Phong Tu phap chi tri phdi hop giai quyét cong viée, néu chua
nhat tri voi y kién cta Thu truong céc co quan chuyén mon khac, Truong Phong Tu
phap tap hop cac ¥ kién va trinh Chu tich Uy ban nhan dan quén - huyén xem xét,
quyét dinh.

4. Bo61 vo1 Uy ban Mt tran To quoc Viét Nam, cac don vi su nghiép, cac ban,
nganh, doan thé, cac t6 chirc xa hdi cua quan - huyén:

Khi Uy ban Mat tran T6 quoc Viét Nam quén - huyén, phudng - x4, thi trén, cac
don vi sy nghi€p, cac ban, nganh, doan thé, cac to chtrc xa hoi cua quan - huyén co
yéu cau, kién nghi cac van dé thudc chirc ning ciia Phong Tu phéap, Trudng phong cd
trach nhiém giai quyét hodc trinh Uy ban nhan dan quén - huyén giai quyét cac yéu
cau d6 theo tham quyén.

5. Po6i v6i Uy ban nhan déan cac phuong - x4, thi trén:

a) Phoi hop hd tro va tao diéu kién dé Uy ban nhan dan cac phuong - x3, thi tran
thuc hién cac nd1 dung quan ly nha nude lién quan dén chirc ndng, nhiém vu cua
Phong;
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b) Hudng dan can bo phudng - x4, thi tran vé& chuyén mon, nghiép vu ctia nganh,
linh vuc cong tac do Phong quan ly.

Chuwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Can c Quy ché nay, Truong Phong Tu phap quén - huyén c6 trach
nhiém cu thé héa chic nang, nhiém vu cua Phong, quyén han, trach nhiém, chuc
danh cong chirc cia Phong phu hop véi dic diém cua dia phuong, nhung khong trai
v6i n6i dung Quy ché nay, trinh Uy ban nhan dan quan - huyén quyét dinh dé thi
hanh.

Piéu 9. Truong Phong Tu phap va Tha truéng cac co quan, don vi lién quan
thudc Uy ban nhan dan quan - huyén co trach nhi¢ém thuc hién Quy ché td chuc va
hoat dong ctia Phong Tu phap sau khi dugc Uy ban nhan dan quan - huyén quyét dinh
ban hanh. Trong qué trinh thyuc hién, néu phat sinh cac van dé vuot qua thim quyén
thi nghién ctru dé xuat, kién nghi v6i Uy ban nhan dan quan - huyén xem xét, giai
quyét hodc bo sung va stra d6i Quy ché cho phu hop./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 72/2009/QD-UBND TP. Ho Chi Minh, ngay 28 thang 9 nam 2009
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché (miu) vé t6 chirc va hoat dong
cua Thanh tra quan - huyén

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Cin ctr Luat T6 chtrc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can ctr Nghi dinh s6 14/2008/ND-CP ngay 04 thang 02 nam 2008 cua Chinh
pha quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan huyén, quén,
thi xa thanh phé thudc tinh;

Cin ctr Thong tu lién tich s6 475/2009/TTLT-TTCP-BNV ngay 13 thang 3 nim
2009 ctia Thanh tra Chinh phu - B Noi vu hudéng dan chic nang, nhiém vu, quyén
han va co cdu to chirc ciia Thanh tra tinh, thanh phé truc thuoc Trung wong, Thanh tra
huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh;

Can ctr Quyét dinh s6 41/2008/QD-UBND ngay 20 thang 5 nim 2008 ciia Uy
ban nhan déin thanh phé vé t6 chirc cic co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan
quan - huyén;

Xét dé nghi ciia Giam déc So Noi vu tai TO trinh s6 1179/TTr-SNV ngay 08
thang 9 nam 2009,

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché (miu) vé to chirc va hoat
dong cua Thanh tra quan - huyén.

Piéu 2. Can ct Quy ché (mau) nay, Uy ban nhan dan quan - huyén chi dao xay
dung va quyét dinh ban hanh Quy ché t6 chuc va hoat dong cua Thanh tra phu hop
v6i tinh hinh cy thé tai dia phuong.
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Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 10 ngay, ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam déc So Noi vy,
Chéanh Thanh tra thanh phd, Thu trudng cac S¢ - nganh thanh phd va Chu tich Uy
ban nhan dan quan - huyén chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH THUONG TRUC

Nguyén Thanh Tai
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THANH PHO HO CHI MINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
UBND QUAN (HUYEN) Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE (MAU)
T6 chirc va hoat dong ciia Thanh tra quin - huyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /mam/QPb-UBND ngay thang nam

ciia Uy ban nhén dan qudn - huyén)

Chwong I
VI TRi VA CHUC NANG

Piéu 1. Vi tri va chitc ning

1. Vitri

Thanh tra quéin - huyén 1a co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan ddn quén -
huyén.

Thanh tra quan - huyén co tu cach phap nhan, c6 con ddu va tai khoan riéng;
chiu su chi dao, quan 1y vé to chirc, bién ché va cong tac caa Uy ban nhan dan quén -
huyén; déng tho1 chiu sy hudng dan, kiém tra vé chuyén mon, nghi€p vu cua Thanh
tra thanh phd.

2. Chtrc nang

Thanh tra quan - huyén tham muu, giap Uy ban nhan din quan - huyén thuc
hién chirc ning quan 1y nha nudc vé cong tac: thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 cao;
thuc hién nhiém vu, quyén han thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo va phong, chong
tham nhiing theo quy dinh ctia phap luat.

Chuong I1
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

Thanh tra quin - huyén thyc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh cta phap
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luat vé& Thanh tra, giai quyét khiéu nai, t& cdo, phong, chdng tham nhiing va cic

nhiém vy, quyén han cu thé sau day:

1. Trinh Uy ban nhan dan quan - huyén ban hanh quyét dinh, chi thi vé cong tac
thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 céo, phong, chéng tham nhiing; chuwong trinh, bién
phap td chtrc thue hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh thudc linh vuc quan 1y nha
nudc dugce giao.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan - huy¢n chuong trinh, ké hoach thanh
tra hang nim va cac chuong trinh, ké hoach khac theo quy dinh ctia phap luat.

3. Tb chirc thye hién cac vin ban phap luét, chuong trinh, ké hoach sau khi dugc
Uy ban nhan dan quan - huyén hoac Chu tich Uy ban nhan dan quan - huyén phé
duyét.

4. Thong tin, tuyén truyén, phd bién, giao duc phap luat vé linh vuc thanh tra,
giai quyét khiéu nai, td cdo va phong, chéng tham nhiing; huéng dan chuyén mén,
nghiép vu cong tac thanh tra, giai quyét khiéu nai, td cdo, phong, chdng tham nhiing
cho can bo, cong chitc phuong - x4, thi tran.

5. Hudng dan, kiém tra, don déc Chu tich Uy ban nhan dan phuong - x4, thi
tran, thl truéng co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan quén - huyén trong viéc
thuc hién phap luat vé thanh tra, giai quyét khiéu nai, t cdo va phong, chéng tham
nhiing.

6. Chu tri, phdi hop v6i Uy ban Mit tran T6 qudc Viét Nam quén - huyén hudng
dan nghiép vu cong tac cho cac Ban Thanh tra nhan dan phuong - x4, thi tran.

7. Vé thanh tra:

a) Thanh tra viéc thuc hi¢n chinh sich, phap luat, nhiém vu cua Uy ban nhan
dan phuong - x4, thi tran, cia co quan chuyén mon thudéc Uy ban nhan dan quan -
huyén;

b) Thanh tra vy viéc c6 li€n quan dén trach nhiém cua nhiéu Uy ban nhan dan
phuong - xa, thi trdn, nhiéu co quan chuyén mén thudéc Uy ban nhan dan quén -
huyén;

c¢) Thanh tra vu viéc khac do Chu tich Uy ban nhan dan quan - huyén giao;

d) Theo ddi, kiém tra, don ddc viéc thyc hién cac két luan, kién nghi, quyét dinh
xtr 1y vé thanh tra ciia Thanh tra quan - huyén va cua Chu tich Uy ban nhan dan quéan
- huyén.
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8. V¢ giai quyét khi€u nai, t6 cdo:

a) Hudng dan Uy ban nhan dan phudng - xd, thi trin va cic co quan, t6 chc,
don vi thudc quyén quan 1y cia Uy ban nhan dén quén - huyén thyuc hién viéc tiép
cong dan, xur 1y don khiéu nai, t6 cdo, giai quyét khiéu nai, to cao;

b) Thanh tra, kiém tra trach nhiém ctia Chu tich Uy ban nhan dan phuong - x4,
thi tran, Thu trudng co quan, td chuc, don vi thudc quyén quan ly ctua Uy ban nhan
dan quén - huyén trong viéc tiép cong dén, giai quyét khiéu nai, td céo; kién nghi cac
bién phap ting cudng cong tac giai quyét khiéu nai, t6 cao thudc pham vi quan 1y cia
Chu tich Uy ban nhan dan quén - huyén;

c) Xac minh, két luan va kién nghi vi¢c giai quyét vu viéc khi€u nai, t6 cdo

thudc thim quyén ctia Chu tich Uy ban nhan dan quan - huyén khi dugc giao;

d) Xem xé&t, két luan ndi dung td c4o ma Chu tich Uy ban nhan dan phuong - xa,
thi tran va Tha trudng cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan din quan - huyén
d3 giai quyét nhung c6 vi pham phép luat; trong trudng hop két luan viée giai quyét
c¢6 vi pham phap luat thi kién nghi ngudi da giai quyét xem xét, giai quyét lai theo
quy dinh;

d) Theo doi, kiém tra, don dbc viéc thuc hién cac quyét dinh giai quyét khiéu
nai, quyét dinh xtr 1y t6 cdo cta Chu tich Uy ban nhan dan quén - huyén.

9. V& phong, chéng tham nhiing:

a) Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh cua phap luat vé phong,
chéng tham nhiing cia Uy ban nhan dan phuong - x4, thi trin va cac co quan, don vi

thudc quyén quan 1y cua Uy ban nhan dan quan - huyén;

b) Phéi hop véi co quan kiém toan nha nudc, co quan diéu tra, Vién Kiém sat
nhan dan, Toa an nhan dan trong viéc phat hién hanh vi tham nhiing, xur 1y nguoi cé
hanh vi tham nhiing va phai chiu trach nhiém trudc phap luat vé két luan, quyét dinh
cua minh trong qua trinh thanh tra vu viéc tham nhiing;

¢) Quan ly ban ké khai tai san, thu nhap; tién hanh xac minh ké khai tai san, thu
nhap theo quy dinh ctia phap luat vé phong, chong tham nhiing;

d) Kiém tra, giam sat ndi bd nham ngan chian hanh vi tham nhiing trong hoat
dong thanh tra, giai quyét khiéu nai, t cao va phong, chéng tham nhiing.

10. Trong qua trinh thuc hién nhi€ém vu thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo va
phong, chéng tham nhiing dugc thuc hién quyén han ctia Thanh tra quéan - huyén theo
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quy dinh cua phap luat; dugc yéu ciu co quan, don vi ¢ lién quan cir can bd, cong
chtrc tham gia cac Poan thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, phong, chéng tham
nhiing. Kién nghi véi co quan nha nudc c6 thim quyén sira doi, bd sung, dinh chi
hodc huy boé nhiing quy dinh trai phap luat phat hién qua cong tac thanh tra.

11. T6 chtic ung dung tién bd khoa hoc, cong nghé; xay dung hé thong thong
tin, luu trir phuc vu cong tac quan 1y nha nude va chuyén mon, nghi€p vu cia Thanh

tra quan - huyén.

12. Tong hop, thong tin, bao cao két qua cong tac thanh tra, giai quyét khiéu nai,
t6 cao, phong, chong tham nhiing theo quy dinh ctia Uy ban nhan dan quan - huyén
va Thanh tra thanh phd.

13. Quan 1y t6 chirc bd may, bién ché, thuc hién ché d6, chinh sach, ché do dai
ngd, khen thudéng, ky luat, dao tao va boi dudng vé chuyén moén, nghi¢p vu ddi voi
can bg, cong chtrc thudc pham vi quan ly cua Thanh tra quin - huyén theo quy dinh
ctia phéap luét va theo phan cip cua Uy ban nhin dan quan - huyén.

14. Quan 1y tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh cta phap luat va phan cap

ctiia Uy ban nhan dan quan - huyén.

15. Thuc hién nhiém vu khac do Uy ban nhan dan quan - huyén giao va theo quy
dinh cua phap luat.

Chuong 111
TO CHUC BQ MAY VA BIEN CHE

Picu 3. T6 chirc bd may

1. Thanh tra quan - huyén c6 Chanh Thanh tra va khong qua 03 Pho Chanh
Thanh tra.

a) Chanh Thanh tra 13 ngudi dung dau co quan Thanh tra quin - huyén, chiu
trach nhiém trude Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan quan - huyén, dong
thoi chiu trach nhiém trudc Chanh Thanh tra thanh phé vé thuc hién cac mait cong tac
chuyén mon va trudc phap luat vé viéc thuc hién chuc nang, nhiém vu, quyén han
dugc giao va toan b hoat dong cuia Thanh tra.

Viéc bd nhiém, mién nhiém, cach chitc Chanh Thanh tra quan - huy¢n do Chu
tich Uy ban nhan din quan - huyén quyét dinh theo tiéu chuan, nghiép vu do Uy ban
nhan dan thanh phé ban hanh va sau khi thong nhat véi Chanh Thanh tra thanh phé.
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b) Pho Chanh Thanh tra la nguoi giap Chanh Thanh tra quan - huyén phu trach
va theo ddi mot sb mat cong tac; chiu trach nhiém trudc Chanh Thanh tra quén -
huyén va trudc phap luat vé nhiém vu duoc phan cong. Khi Chanh Thanh tra Véng
mat mot Pho Chanh Thanh tra dugc Chanh Thanh tra iy nhi€ém diéu hanh cac hoat
dong cua Thanh tra.

Viéc bd nhiém, mién nhiém, cach chitc Pho Chanh Thanh tra quan - huyén do
Chu tich Uy ban nhan dan quén - huyén quyét dinh theo tiéu chuan chuyén mén,
nghiép vu do Uy ban nhan dan thanh phd ban hanh va theo dé nghi cia Chanh Thanh

tra quan - huyén.

¢) Viéc khen thuong, ky luat va cac ché do chinh sach khac ddi v6i Chanh
Thanh tra va Pho Chanh Thanh tra quan - huyén thuc hi¢n theo quy dinh cua phap
luat.

2. Cong chitc chuyén mon, nghiép vu lam cong tac quan 1y nha nudc vé thanh
tra trén dia ban quan - huyén c6: thanh tra vién, chuyén vién nghi¢p vu, can sy, nhan
vién trong bién ché, hudng luong tir ngan sach duoc bb tri twong ximg voéi nhiém vu
dugc giao. Ngoai ra, Thanh tra quin - huyén c6 thé sir dung nhan vién hop dong va
cong tac vién dé phuc vu cong tac thanh tra.

3. Can cu vao chirc nang, nhi¢m vu néu trén, dac diém tinh hinh cu thé don vi,
trinh do, nang luc cong chirc, Thanh tra quan - huyén td chirc thanh cac bd phan gém
nhitng cong chic duge phan cong dam nhan cac chirc danh cong viéc trén cadc mat
cong tac cua Thanh tra.

Tuy theo quy md hoat dong va tinh chit cong viéc va nhan sy cu thé cia dia
phuong, Thanh tra quan - huyén c6 thé bd tri cong chiic phu trach riéng timg linh vuc
hoac ki€ém nhi¢m céc linh vuc trén co s¢ tinh gon, hi¢u qua va tiét kiém.

Diéu 4. Bién ché

Can ctr vao khéi luong cong viée va tinh chat dic thu, phirc tap cua cong tac
thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 cao, phong, chéng tham nhiing, tinh hinh can bd cu
thé, Uy ban nhan dan quan - huyén bé tri bién ché cho Thanh tra quan - huyén cho
pht hop, dam bao du lyc lugng dé dép tng yéu ciu va hoan thanh nhiém vu dugc
giao.

S6 luong bién ché hanh chinh cta Thanh tra quan - huyén do Uy ban nhan dan
quan - huyén quyét dinh trong tong chi tiéu bién ché hanh chinh duoc Uy ban nhan
dan thanh phd giao cho quan - huyén hang nam.
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Chuong IV
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 5. Ché d6 lam viéc

1. Chanh Thanh tra quan - huyén phu trach, diéu hanh cac hoat dong ctia Thanh
tra va phu trach nhitng cong tac trong tdm. Cac Pho Chanh Thanh tra phu trach nhiing
linh vuc cong tac duge Chanh Thanh tra phan cong, truc tiép giai quyét cac cong viée
phat sinh.

2. Khi giai quyét cong viéc thudc linh vuc minh phu trach c6 lién quan dén noi
dung chuyén mon ctia Pho Chanh Thanh tra khac, Pho Chanh Thanh tra chu dong ban
bac thong nhat huéng giai quyét, chi trinh Chanh Thanh tra quyét dinh cac van dé
chua nhét tri véi cac Pho Chanh Thanh tra khac hodc nhiing van dé méi phét sinh ma
chua c6 chu truong, ké hoach va bién phap giai quyét.

3. Trong trudng hop Chanh Thanh tra truc tiép yéu cau Thanh tra vién hodc
chuyén vién giai quyét cong viéc thudc pham vi tham quyén cua Phé Chanh Thanh
tra, yéu cau d6 duoc thuc hién nhung Thanh tra vién hodc chuyén vién d6 phai bao
c40 cho Pho Chanh Thanh tra truc tiép phu trach biét.

Piéu 6. Ché dj sinh hoat hdi hop

1. Hang tuan, 1anh dao hop giao ban mot 1an dé danh gia viéc thuc hi¢én nhiém

vu va pho bién k€ hoach cong tac cho tuan sau.

2. Mbi thang hop toan thé can bd, cong chirc mot 1an.

3. Lich lam vi¢c v&i cac to chlic va ca nhan cé lién quan, thé hién trong lich
cong tac hang tuan, thang cia don vi; nd1 dung lam viéc dugc chuan bi chu dao dé
gidi quyét c6 hi¢u qua cac yéu cau phat sinh lién quan dén hoat dong chuyén moén cua
Thanh tra.

Piéu 7. Moi quan hé cong tac

1. D61 véi Thanh tra thanh pho:

Thanh tra quan - huyén chiu sy hudng dan, kiém tra va thanh tra vé chuyén mon,
nghiép vu cua Thanh tra thanh phd, thuc hién viéc béo cédo cong tac chuyén mon dinh
ky va theo yéu cau cia Chanh Thanh tra thanh pho.

2. Béi véi Uy ban nhan dan quan - huyén:

Thanh tra quan - huyén chiu su lanh dao, chi dao truc tiép va toan dién cua ny
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ban nhan dan quan - huyén vé toan bd cong tac theo churc nang, nhiém vy ctiia minh,
Chéanh Thanh tra truc tiép nhan chi dao va ndi dung cong tac tir Cha tich Uy ban nhan
dan quén - huyén va phai bao cdo voi Chu tich Uy ban nhan dan quan - huyén vé
nhitng médt cong tac da dugc phan cong;

Theo dinh ky, Thanh tra quan - huyén phai bao céo véi Uy ban nhan dan quén -
huyén vé ndi dung cong tac ctia Thanh tra quan - huyén va dé xuat cac bién phap giai
quyét cong tac chuyén mon trong quan 1y nha nudc thudc linh vuc lién quan.

3. B6i vo1 cac co quan chuyén mon khéc thuoc Uy ban nhan dan quéan - huyén:

Thue hién mdi quan hé hop tac va phdi hop trén co s¢ binh dang, theo chirc
nang, nhi€ém vy, dudi su diéu hanh chung cua Uy ban nhan dan quan - huyén, nham
ddm bdo hoan thanh nhiém vu chinh tri, ké hoach kinh té - xa hoi clia quan - huyén.
Trong trudng hop Thanh tra quan - huyén chu tri phdi hop giai quyét cong viéc, néu
chua nhét tri voi y kién ciia Thii truong cac co quan chuyén mén khac, Chanh Thanh
tra quan - huyén tip hop cac y kién va trinh Chu tich Uy ban nhan dan quén - huyén
xem x¢ét, quyét dinh.

4. Pdi voi Uy ban Mt tran To quéc Viét Nam, cac don vi su nghiép, cac ban,

nganh, doan thé, cac t6 chirc xa hoi cia quén - huyén:

Khi Uy ban Mat tran T6 quoc Viét Nam quén - huyén, phudng - x4, thi trén, cac
don vi su nghiép, cac ban, nganh, doan thé, cac t6 chirc xa hoi cua quan - huyén co
yéu cau, kién nghi cac van dé thudc chirc nang cua Thanh tra, Chanh Thanh tra co
trach nhiém trinh bay, giai quyét hodc trinh Uy ban nhan dan quan - huyén giai quyét
cac yéu cau do theo thim quyén.

5. Bdi v6i Uy ban nhan dan cac phuong - x4, thi tran:

a) Phdi hop, hudng dan va kiém tra don déc Uy ban nhan dan cac phuong - x4,
thi tran thuc hién cic noi dung quan 1y nha nudc lién quan dén chuc nang, nhiém vu
cua Thanh tra;

b) Hudng dan cac phudng - x3, thi trdn vé chuyén mén, nghiép vu cua nganh,
linh vyc cong tac do Thanh tra quan - huyén quan ly.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Cin ctr Quy ché nay, Chanh Thanh tra quan - huyén c6 trach nhiém cu
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thé hoa chic nang, nhi¢ém vu cta Thanh tra, quyén han, trach nhiém, chirc danh, tiéu
chuan cong chirc cua Thanh tra phu hop véi dic diém cua dia phuong, nhung khong
trai véi ndi dung Quy ché nay, trinh Uy ban nhan dan quén - huyén quyét dinh dé thi
hanh.

Piéu 9. Chanh Thanh tra va Thi truéng cac co quan, don vi lién quan thudc Uy
ban nhan dan quén - huyén co6 trach nhiém thyuc hién Quy ché td chic va hoat dong
ctia Thanh tra sau khi dugc Uy ban nhan dan quan - huyén ky quyét dinh ban hanh.
Trong qué trinh thuc hién, néu phét sinh cac van dé vuot qua tham quyén thi nghién
ctru dé xuét, kién nghi v&i Uy ban nhan dan quén - huyén xem xét, giai quyét hoic bo
sung va sira doi Quy ché cho phu hop./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 73/2009/QD-UBND TP. Ho Chi Minh, ngay 30 thdng 9 ndm 2009
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché (miu) t6 chirc va hoat dong
cia Phong Tai nguyén va Méi truong quan - huyén

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Cin ctr Luat T6 chtrc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can ctr Nghi dinh s6 14/2008/ND-CP ngay 04 thang 02 nam 2008 cua Chinh
pha quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan huyén, quén,
thi xa, thanh phé thudc tinh;

Cian cr Thong tu lién tich s6 03/2008/TTLT-BTNMT-BNV ngiy 15 thang 7
nam 2008 cua Bo Tai nguyén va Méi truong, B No1 vu hudng dan chtic nang, nhiém
vu, quyén han va co cdu to chlic ctia co quan chuyén mon vé tai nguyén va moi
truong thudc Uy ban nhan dan céc cip;

Can ctr Quyét dinh sd 41/2008/QD-UBND ngay 20 thang 5 nim 2008 ctia Uy
ban nhan déin thanh phé vé t6 chirc cic co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan
quan - huyén;

Xét dé& nghi ciia Giam déc So Noi vu tai TO trinh sd 1243/TTr-SNV ngay 12
thang 9 nam 2009,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché (miu) t6 chiic va hoat dong
cua Phong Tai nguyén va Méi truong quén - huyén.

Piéu 2. Can ¢t Quy ché (mau) nay, Uy ban nhan dan quan - huyén chi dao xay
dung va quyét dinh ban hanh Quy ché t6 chtrc va hoat dong ctia Phong Tai nguyén va
Moi trudng phi hop véi tinh hinh cu thé tai dia phuong.
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Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 10 ngay, ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam déc So Noi vy,
Giam ddc S¢ Tai nguyén va Moi trudng, Thu truong cic SO - nganh thanh phd va
Chu tich Uy ban nhan dan quan - huyén chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH THUONG TRUC

Nguyén Thanh Tai
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THANH PHO HO CHI MINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
UBND QUAN (HUYEN) Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE (MAU)
T6 chirc va hoat dong ciia
Phong Tai nguyén va Moi truong quan - huyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~/ /OP-UBND ngay thing ndm
ciia Uy ban nhén ddn qudn (huyén)... ... .. )

Chwong I
VI TRi VA CHUC NANG

Piéu 1. Vi tri va chitc ning

1. Vi tri

Phong Tai nguyén va Moi truong quan - huyén 1a co quan chuyén mén thudc Uy
ban nhan dan quan - huyén.

Phong Tai nguyén va Mo6i trudong quan - huyén co6 tu cach phap nhén, c6 con
d4u va tai khoan riéng; chiu su chi dao, quan ly truc tiép, toan dién vé to chuc, bién
ché va cong tac cua Uy ban nhan dan quan - huyén; dong thoi chiu sy hudng dan,
kiém tra vé& chuyén mon, nghiép vu ctia S& Tai nguyén va Moéi trudng.

2. Chtic nang

Phong Tai nguyén va Mbi truong quén - huyén tham muu, gitip Uy ban nhan
dan quan - huyén thuc hién chtrc nang quan 1y nha nudc vé: dat dai, tai nguyén nudc,

tai nguyén khoang san, méi truong, do dac, ban do, bién va hai ddo (d6i véi huyén co
bien).

Chuong I1
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

Phong Tai nguyén va Moi truong quan - huyén c6 nhiém vu va quyén han sau
day:
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1. Trinh Uy ban nhan dan quén - huyén ban hanh céc vin ban huéng dan viéc
thuc hién cac quy hoach, ké hoach, chinh sach, phap luat ciia Nha nuéc vé quan 1y tai
nguyén va moi truong; kiém tra viéc thyuc hién sau khi Uy ban nhan dan quan - huyén
ban hanh.

2. Lap quy hoach sir dung dat, diéu chinh quy hoach, ké hoach sir dung dat quan
- huyén va t6 chuc thyuc hién sau khi duge phé duyét; tham dinh quy hoach, ké hoach
str dung dat cia phuong - x4, thi tran khong thudc khu vuc quy hoach phat trién do
thi.

3. Tham dinh hd so vé giao dét, cho thué dat, thu hoi dat, chuyén muc dich st
dung dat, chuyén quyén st dung dat, cAp gidy chung nhan quyén st dung dat va
quyén so hitu, sir dung tai san gin lién voi dat cho cac d6i twong thudc tham quyén
ctiia Uy ban nhan dan quan - huyén.

4. Theo ddi bién dong vé dat dai; cap nhat, chinh 1y cdc tai liéu va ban dd vé dat
dai; quan 1y hoat dong ciia Van phong Piang ky quyén sir dung dat quan - huyén theo
phan cép cua Uy ban nhan dan quan - huyén; huéng dan, kiém tra viéc thuc hién
thng ké, kiém ke, ding ky dat dai ddi voi cong chirc chuyén mon vé tai nguyén va
moi truong ¢ phudng - xa, thi tran; thuc hién viéc 1ap va quan ly hd so dia chinh, xay
dung hé théng thong tin dat dai quan - huyén.

5. Tham gia cung S& Tai nguyén va Moi trudong va cac co quan co lién quan
trong viéc xac dinh gia dat, mic thu tién sir dung dat, tién thué dat cia dia phuong;
tham gia thyc hién cong tac boi thuong, hd trg va tai dinh cu theo quy dinh cua phap
luat; tham muu, dé xuat Chu tich Uy ban nhan dan quan - huyén hoic phdi hop cac
co quan cd lién quan xtr Iy vi pham hanh chinh trong linh vyc tai nguyén va méi
truong theo quy dinh cua phap luat.

6. T chuc thyuc hién cac quy dinh cua phap luat va su chi dao cua Uy ban nhan
dan quan - huyén vé bao vé tai nguyén dat dai, tdi nguyén nudc, tai nguyén khoang
san (néu co).

7. T6 chirc dang ky, xac nhan va kiém tra thuc hién cam két bao vé mdi truong
va dé an bao vé moi truong trén dia ban; 1ap bao céo hién trang moi trudng theo dinh
ky; dé xuat cac giai phap xu Iy 6 nhiém mai trudong lang nghé, cac cum cong nghiép,
khu du lich trén dia ban; thu thap, quan 1y luu trit dir licu vé tai nguyén nudc va moi
truong trén dia ban; huéng dan Uy ban nhan dan phuong - x3, thi tran quy dinh vé
hoat dong va tao diéu kién dé to chuc tu quan vé bao vé méi trudong hoat dong co
hi¢u qua.
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8. Piéu tra, thong ké, tong hop va phan loai giéng phai tram lap; kiém tra viéc
thyc hién trinh tu, thu tuc, yéu cau k¥ thuat trong vi¢c tram lép giéng.

9. Thyc hién kiém tra va tham gia thanh tra, giai quyét cac tranh chéap, khiéu nai,
td cdo vé linh vuc tai nguyén va méi truong theo phan cong ctia Uy ban nhan dan
quéan - huyén.

10. Gitp Uy ban nhan dan quan - huyén quan 1y nha nuéc ddi voi to chirc kinh
té tap thé, kinh té tu nhan va huéng dan, kiém tra hoat dong cua cac hoi, cac td chirc
phi chinh pht hoat dong trong linh vyc tai nguyén va moi truong.

11. Thyc hién tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat, thong tin vé tai nguyén
va moi truong, cac dich vu cong trong linh vuc tai nguyén va moi truong theo quy
dinh cua phap luat.

12. Bao cao dinh ky va dot xuét tinh hinh thuc hién nhiém vu vé cac linh vuc
cong tac duoc giao cho Uy ban nhan din quan - huyén, S& Tai nguyén va Moi
truong.

13. Huéng dan chuyén mon, nghiép vu vé tai nguyén va moi truong ddi voi
cong chirc chuyén mon phuong - x4, thi tran.

14. Quan 1y to chirc bd may, thuc hién ché do, chinh sach, ché d6 dai ngd, khen
thudng, ky luat, ddo tao va bdi dudng vé chuyén mén, nghiép vu d6i voi can bd, cong
chuc, vién chirc va nguoi lao dong thudc pham vi quan ly ctia Phong theo quy dinh
ctia phap luét va phan cong ctia Uy ban nhan dan quén - huyén.

15. Quan 1y tai chinh, tai san cua Phong theo quy dinh cua phép luat va phan
cong cua Uy ban nhan dan quan - huyén.

16. T chtc thuc hién cac dich vu cong trong linh vuc tai nguyén va méi truong
tai dia phuong theo quy dinh cta phap luét.

17. Thyc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dan quén - huyén giao hoic
theo quy dinh cua phap luat.

Chuong 111
TO CHUC BQ MAY VA BIEN CHE

Picu 3. To chirc bd may

1. Phong Tai nguyén va Moi truong c6 Trudng phong va khong qua 03 Pho
Trudng phong.
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a) Truong Phong Tai nguyén va Moi trudng chiu trach nhiém trude Uy ban nhan
dan, Chu tich Uy ban nhan dan quan - huyén, déng tho1 chiu trach nhiém trudc Giam
d6c S¢ Tai nguyén va Mbi truong vé thuc hién cac mit cong tac chuyén moén va
trudc phap luat vé viée thyuc hién chirc nang, nhiém vu, quyén han dugc giao va toan
b0 hoat dong cua Phong.

b) Pho Trudng phong gitip Trudng phong phu trach va theo doi mot s6 mit cong
tac; chiu trach nhiém trudc Trudng phong va trude phap luat vé nhiém vu duge phan
cong. Khi Trudong phong vang mit mot Phé Truong phong duge Trudng phong iy
quyén diéu hanh cac hoat dong ctia Phong.

¢) Viéc b nhiém, didu dong, luan chuyén, khen thudng, ky luat, mién nhiém, tir
chtrc, thuc hién ché do, chinh sach d6i véi Truong phong, Pho Truéng phong do Chi
tich Uy ban nhan dan quan - huyén quyét dinh theo quy dinh ctia phap luat.

2. Phong Tai nguyén va Moi trudng quan - huyén c6 Van phong Diang ky quyén
s dung dét truc thudc, do Chu tich Uy ban nhan dan quan - huyén quyét dinh theo
chi dao ctia Uy ban nhan dan thanh phd va theo quy dinh cta phap luét.

3. Can ¢t vao chiic nang, nhiém vu néu trén, dic diém tinh hinh cuy thé, trinh do,
nang luc can bd, Phong Tai nguyén va Moéi trudng quan - huyén t6 chirc thanh cac to
chuyén mon gdém nhiing cong chitc duoc phan cong dam nhan cac chic danh cong
vige trén cadc mat cong tac cua Phong.

Tuy theo quy mé hoat dong va tinh chét cong viéc va nhan su cu thé cua dia
phuong, Uy ban nhan dan quén - huyén c6 thé bd tri can bd phu trach riéng timg linh
vuc hoac ki€ém nhiém céc linh vuc trén co s¢ tinh gon, hi¢u qua va tiét kiém.

Diéu 4. Bién ché

Cian ctr vao khoi luong cong viéc va tinh hinh can bo cu thé, Chu tich Uy ban
nhan dan quan - huyén xac dinh timg chtic danh va tiéu chuan nghiép vu cong chic
va phéan b bién ché cho Phong Tai nguyén va Moi trudng quan - huyén cho phu hop,
dam bao thuc hién va hoan thanh nhiém vu dugc giao.

S6 luong bién ché cu thé cuia Phong Tai nguyén va Mdi truong do Cha tich Uy
ban nhan dan quin - huyén quyét dinh trong tong s6 chi tiéu bién ché hanh chinh
dugc Uy ban nhan dan thanh phé giao cho quan - huyén hang nam.

Chuong IV
CHE PQ LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 5. Cheé do lam viéc
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1. Truéng phong phu trach, diéu hanh toan bd cac hoat dong ciia Phong va phu
trach nhitng cong tac trong tam. Cac Pho Trudng phong phu trach nhiing linh vuc
cong tac duoc Trudng phong phan cong, truc tiép giai quyét cac cong viée phat sinh.

2. Khi giai quyét cong viéc thudc linh viuc minh phu trach c6 lién quan dén noi
dung chuyén mon cua Pho Trudng phong khac, Pho Trudng phong chi dong ban bac
thong nhat huéng giai quyét, chi trinh Truong phong quyét dinh cac van dé chua nhat
tri v6i cac Phé Truong phong khac hodc nhitng van dé méi phat sinh ma chua c6 chu
truong, ké hoach va bién phap giai quyét.

3. Trong trudng hop Truong phong truc tiép yéu ciu cac can bd, chuyén vién
giai quyét cong viéc thudc pham vi tham quyén ctia Pho Trudng phong, yéu cau do
duoc thuc hién nhung can bd phai bao cdo cho Pho Trudng phong truc tiép phu trach
biét.

Piéu 6. Ché a9 sinh hoat hoi hop

1. Hang tuan, 1anh dao phong hop giao ban mot lan dé danh gia viéc thuc hién
nhiém vu va phé bién ké hoach cong tac cho tuan sau.

2. Sau khi giao ban 1anh dao Phong, cac by phan hop véi1 Phd Truong phong
tryc tiép phu trach dé danh gia cong viéc, ban phuong huéng trién khai cong tac va
thong nhat lich cong tac.

3. Mbi thang hop toan thé can bo, cong chirc mot lan.

4. Mbi thanh vién trong tung bd phan co lich cong tdc do 1anh dao Phong truc
tiép phé duyét.

5. Lich lam viéc v&i cac td chitc va c4 nhan c6 lién quan, thé hién trong lich
cong tac hang tun, thang cua don vi; ndi1 dung lam viéc dugc Phong chuan bi chu
dao dé giai quyét co hiéu qua cac yéu cau phat sinh lién quan dén hoat dong chuyén
mon cuia Phong.

Picu 7. Mdi quan hé cong tac

1. Béi véi So Tai nguyén va Moi trudng va cac co quan co lién quan:

Phong Tai nguyén va Méi trudng chiu su huéng dan, kiém tra vé chuyén mon,
nghi¢p vu cia S& Tai nguyén va Moi truong, thuc hién viéc bado cdo cong tdc chuyén
mon dinh ky va theo yéu cau cuia Giam doc S¢ Tai nguyén va Moéi trudng.

Cir can bo phdi hop voi cac co quan co lién quan thuc hién thanh tra, kiém tra

trong linh vuc tai nguyén va moi truong tai quan - huyén khi cé yéu cau.
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2. bo6i1 voi Uy ban nhan dan quan - huyén:

Phong Tai nguyén va Moi truong chiu su lanh dao, chi dao truc tiép va toan dién
ctiia Uy ban nhan dan quan - huyén vé toan bd cong tac theo chirc ning, nhiém vy cia
Phong, Trudng phong truc tiép nhan chi dao va nodi dung cong tac tir Chu tich hoic
Phé Chu tich phu trach khdi va phai thudng xuyén bao cdo voi Thuong truc Uy ban

nhan dan quan - huyén vé nhitng médt cong tac da duoc phan cong;

Theo dinh ky phai bao cdo voi Uy ban nhan dan quéan - huyén vé noi dung cong
tac ciia Phong va dé xuat cac bién phap giai quyét cong tac chuyén mén trong quan 1y

nha nudc thudce linh vuc lién quan.
3. b1 voi1 cac co quan chuyén mon khéc thuoc Uy ban nhan dan quan - huyén:

Thuc hién mdi quan hé hop tac va phdi hop trén co s¢ binh dang, theo chirc
nang, nhi€ém vy, dudi su diéu hanh chung cua Uy ban nhan dan quan - huyén, nham
dam bao hoan thanh nhiém vu chinh tri, ké hoach kinh té - xa hoi ctia quan - huyén.
Trong trudong hop Phong Tai nguyén va Mai trudng chu tri phdi hop giai quyét cong
viéc, néu chua nhat tri véi y kién ctiia Thi truong cac co quan chuyén mon khac,
Truéng Phong Tai nguyén va Mai truong tap hop cac v kién va trinh Chu tich Uy ban

nhan dan quén - huyén xem xét, quyét dinh.

4. Boi1 voi Uy ban Mat tran To qudc Viét Nam quén - huyén, phuong - xa, thi
tran, cac don vi sy nghi¢p, cac ban, nganh, doan thé, cac t6 chuc xa hdi cua quan -

huyén:

Khi Uy ban Mit tran T6 quéc Viét Nam quan - huyén, phudng - xa, thi tran, cac
don vi sy nghi€p, cac ban, nganh, doan thé, cac to chtrc x4 hoi cua quan - huyén co
yéu cau, kién nghi cac van dé thudc chtic ning ciia Phong, Truong phong cé trach
nhiém trinh bay, giai quyét hodc trinh Uy ban nhan dan quén - huyén giai quyét cac

yéu cau d6 theo tham quyén.
5. Po6i voi Uy ban nhan dan cac phuong - x4, thi trdn

a) Phoi hop hd tro va tao diéu kién dé Uy ban nhan dan cac phuong - x3, thi tran
thuc hién cac nd1 dung quan ly nha nude lién quan dén chic ndng, nhiém vu cua

Phong;

b) Hudng dan can bo, cong chirc phuong - x4, thi tran vé chuyén mon, nghiép vu

cua nganh, Iinh vuc cong tac do Phong quén 1y.
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Chuwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Cin ctr Quy ché nay, Trudong Phong Tai nguyén va Moi trudong quén -
huyén c6 trach nhiém cu thé hoa churc nang, nhiém vy cua Phong, quyén han, trach
nhiém, chirc danh, tiéu chuan cong chirc ctia Phong phu hop voi dic diém cua dia
phuong, nhung khong trai voi ndi dung Quy ché nay, trinh Uy ban nhan dan quan -
huyén quyét dinh dé thi hanh.

Piéu 9. Truong Phong Tai nguyén va Mbi truong va Thu truéng cac co quan,
don vi lién quan thudc ny ban nhan dan quan - huyén c6 trach nhiém thuc hién Quy
ché to chirc va hoat dong ctia Phong Tai nguyén va Moi trudng sau khi dugc Uy ban
nhan dan quan - huyén quyét dinh ban hanh. Trong qua trinh thyc hién, néu phat sinh
cac van dé vuot qua tham quyén thi nghién ctru dé xuét, kién nghi véi Uy ban nhéan
dan quan - huyén xem xét, giai quyét hodc bo sung va sira doi Quy ché cho phu hop./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 17/2009/CT-UBND TP. Ho Chi Minh, ngay 01 thang 10 nam 2009
CHI THI

Vé viéc to chirc chuan bi va thwe hanh dién tip phong chong lut, bio -
tim Kiém ctru nan nim 2009 ciia Thanh phé H6 Chi Minh
(Ky hi¢u LB.09)

Trong nhiing nim qua tinh hinh thoi tiét, thién tai dién bién bt thuong va ngay
cang phtc tap, mat do cac con bio 16n trén bién Pong d6 bd vao nudc ta ngay cang
nhiéu, mtrc d6 tan pha 16n, dé lai hau qua rat nang né. Pac biét 1a con bio sd 5 xay ra
ngay 02 thang 11 nim 1997 va con bdo s6 9 xay ra ngay 05 thang 12 nim 2006,
ngoai ra hang nim do anh huodng ciia bio, ap thap nhiét doi gay ra mua to trén dién
rong, muc nudc va tridu cuong dang cao 1am ngap lut, sat 16 & mot sd khu vuc da gay
thiét hai 16n vé tai san ctia Nha nude va nhan dan trén dia ban mét sb quan - huyén

ctia Thanh phd.

Nhiéu nim qua véi tinh than tich cuc cha dong Uy ban nhan dan thanh phd da
kip thoi chi dao cac So, Ban, Nganh, Poan thé va céac dia phuong, lam tdt cong tac
chuan bi lyc luong, phuong tién, vat chat kip thoi giup nhan dan phong, tranh, so tan
va khic phuc hau quéa nén da han ché dén muc thép nhét thiét hai do thién tai gay ra.

Trudc du bao tinh hinh thién tai trong nim 2009 va nhiing nam tiép theo s& co
nhitng dién bién phuc tap kho ludong. Dé tiép tuc thuc hién cé hiéu qua chuong trinh
hanh dong thuc hién chién luoc qudc gia phong, chdng va giam nhe thién tai dén nam
2020 ctia Thanh phd; trong d6 cong tac dién tap PCLB - TKCN 1a mot nhiém vu hét
sic quan trong nham nang cao trach nhiém, nang luc diéu hanh, chi huy, thuc hién
phong chéng, tmg phé voéi lut bio, thién tai c6 hiéu qua, gop phan thyc hién thang loi
nhiém vu phat trién kinh té - x4 hoi cta thanh pho.

Uy ban nhin dan thanh phd chi thi vé viéc t6 chirc chuan bi va thuc hanh dién
tap Phong, chdng lut, bdo - tim kiém ctru nan trén dia ban thanh phd H6 Chi Minh
nam 2009 nhu sau.

1. Giao cho Ban chi huy Phong, chong lut, bdo Thanh phd chu tri, phbi hop véi
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B6 Chi huy quan sy, B6 Chi huy Bo doi Bién phong, S6¢ Canh sat Phong chay va
chita chay, Cong an thanh phd va cac S¢, Ban, Nganh, Poan thé lién quan chuan bi
ké hoach, hudng dan chuong trinh ndi dung dién tap phong, chéng, khic phuc hau
qua lut, bdo, thién tai va tim kiém ctru nan; truc tiép gitp Uy ban nhan dan thanh phd
lam cong tac 1anh dao, chi dao td chure, diéu hanh toan bd qué trinh chuan bi, thuc
hanh va tong két dién tap.

Phdi hop cung S& Tai chinh, S& Ké hoach va Pau tu, Bo Chi huy Quan su thanh
phé tinh toan dé xuat Uy ban nhan dan thanh phé duyét kinh phi mua sam trang thiét
bi va bao dam cho dién tap.

2. BO Chi huy Quan sy thanh phé chu tri, phéi hop, t6 chire tap huén, huin luyén
cho cac thanh phﬁn, luc lugng tham gia dién tap.

Ctr thanh vién tham gia Ban chi dao, t6 ndi dung, bd phan dao dién dién tap cia
Thanh phd, xay dung ndi dung chuong trinh va toan bo hé théng vin kién gitp Ban
chi dao 1am tot cong tac chuan bi va té chic thuc hanh dién tap. Chi dao co quan
quan sy quan - huyén, phuong - x4 - thi trin tham muu cho cap uy, chinh quyén dia
phuong thue hién nhiém vu dién tap theo chi dao ctia Uy ban nhan dan thanh phé.

3. Cong an thanh phd phéi hop chit ché vi B Chi huy quan su, Bo Chi huy Bo
d6i Bién phong, cac S¢, Ban, Nganh, doan thé thanh phd giup Ban chi dao dién tap
xay dung vin kién, phuong an dién tap.

Cu thanh vién tham gia Ban chi dao, td nodi dung, dao dién, huén luyén dién tap
ctia thanh phd, chi dao luc luong cong an quan - huyén, phudng - x4 - thi trin lam tot
cong tac chuin bi va thyc hanh dién tap theo ké hoach.

4. Bo Chi huy Bo doi Bién phong phdi hop chit ché voi Bo Chi huy quén su,
Cong an thanh phd va cac SO, Ban, Nganh, doan thé gitip Ban chi dao dién tap xay
dung vin kién, phuong an dién tap theo ké hoach.

Ct thanh vién tham gia Ban chi dao, t6 noi dung, dao dién, huén luyén cua thanh
phé, chi dao co quan, Hai d6i, d6n bién phong 1am tét cong tac chuan bi va thuc hanh
dién tap theo ké hoach.

5. S¢ Canh sat Phong chay va chita chay chi tri, ph6i hop B Chi huy quan su
thanh phd, t6 chtrc tip huan, hun luyén cho luc luong thudc quyén tham gia dién tap.

- Ctr thanh vién tham gia Ban chi dao, td nodi dung, dao dién, huin luyén cua
Thanh phd xay dyng ndi dung chuong trinh va toan bo hé thong vin kién giup Ban
chi dao 1am tbt cong tac chuan bj va t6 chirc thuc hanh dién tap.
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- T6 chuc huan luyén luc luong va phdi hop véi Bé Chi huy quan sy, Cong an
thanh ph6 x tri tinh huéng ciru ho - clru nan.

6. S Nong nghiép va Phat trién Nong thon chu tri, phdi hop, t6 chire tap huén,
huén luyén cho cac thanh phan, luc lvong tham gia dién tap.

- Ctr thanh vién tham gia Ban chi dao, t6 noi dung, dao dién ctia Thanh phd xay
dung nd1 dung chuong trinh va toan b hé théng van kién gitip Ban chi dao lam tbt
cong tac chuin bi va td chirc thyc hanh dién tap.

- Chu tri phdi hop dé xuat bao dam céc trang thiét bi phuong tién va thuc hanh
dién tap tinh huéng bao dam an toan cho tau thuyén va ngu dan hoat dong trén bién.

7.S6' Y té chu tri, phdi hop véi cac luc lugng co lién quan chudn bi ndi dung va
thyc hanh dién tap lién quan dén tinh hudng ctru chita nguoi bi nan trong thién tai,
tham hoa.

8. Cac S&, Nganh c6 lién quan theo chirc ning, nhiém vu chu dong phdi hop
chat ché v6i Ban Chi huy phong, chong lut, bao thanh phd, Bo Chi huy quan sy thanh
phd, Bo Chi huy B d6i Bién Phong, Cong an thanh phd, S¢ Canh sat phong chay va
chira chay thanh phé va cac luc lugng c¢o lién quan thuc hién tdt cong tac chuan bi va
thuc hanh dién tap theo ndi dung ctia don vi dd dugc phan cong; d@)ng tho1i chiu trach
nhiém chi dao, hudng dan cac Ban, Nganh cua quan - huyén thyc hién tdt cac yéu cau
nhiém vy dién tap theo chuyén nganh.

9. Quan 7, huyén Nha B¢, huyén Can Gio 1a cac dia phuong diém tham gia dién
tap cung v6i thanh phd, Uy ban nhan dan quan - huyén can lam tot cac mit cong tac
td chtrc chuén bi bao dam dat két qua cao.

Cac quan - huyén con lai tu xay dung ké hoach, xac dinh noi dung va t6 chirc
dién tap trudc ngay 31 thang 10 nim 2009, bao cao vé Uy ban nhan dan thanh phd
thong qua Ban Chi dao dién tap dé phan cong cac thanh vién phu trach quan - huyén
theo doi va chi dao.

10. Cong tac biao dam.

- S Tai chinh, S& Ké hoach va Pau tu chiu trach nhiém dé xuat bao dam ngan
sach cho dién tap va hudng dan, kiém soat str dung hiéu qua, tiét kiém.

- SO Y té, S& Giao thong van tai, S& Thong tin va Truyén thong, Cong ty Dién
luc, S& Canh sat Phong chay va Chira chdy, S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thanh
phd, Buu dién thanh phd, Luc luong Thanh nién xung phong thanh phd, Pai Khi



S 286 -15-10-2009 CONG BAO 35

tuong thuy van khu vuc Nam b thuc hién tdt cac mit bao dam vé nhan luc, phuong
tién k¥ thuat phuc vu truc tiép cho qua trinh chuan bi va thyc hanh dién tap.

- S& Nong nghiép va Phat trién nong thén phdi hop chit ché véi Uy ban nhan
dan huyén Can Gio tao diéu kién thuan loi cho viéc bé tri, trién khai khu vyuc dién tap
thuc binh.

- Ban chi huy phong, chong lut, bdo thanh phd chu tri, phbi hop v6i Bo Chi huy
Quan su thanh phd, Uy ban nhan dan huyén Can Gid lam tét cong tac bao dam an,
nghi, di lai ctia khach tham quan.

- Cong an thanh phé ch tri va phdi hop véi luc lugng Thanh nién xung phong
thanh phd, Bo Chi huy Quan sy thanh phd xdy dung ké hoach bao vé an toan va bao
dam giao thong cac khu vuc dién tap.

- S& Thong tin va Truyén thong:

+ Chi dao Pai Truyén hinh, Pai Tiéng n6i nhan dan thanh phd, cic bo phan co
lién quan bao dam truyén thanh, truyén hinh tryc tiép (tir S& Chi huy dién tap ra Hoi
truong tham quan) phuc vu cho dai biéu tham quan cac phién hop van hanh co ché
cua Ban Chi dao va thuc binh ngoai thyc dia.

+ Chi dao cic tram tiép song vién thong bao dam thong tin lién lac thong sudt
trong moi tinh hudng (chu ¥ trudng hop song vién thong lién lac khong co phai ding
b dam).

- S& Van hoa, Thé thao va Du lich:

+ Chi dao quan - huyén kiém tra cong tac thuc hién cac pand, ap phich, bién
quang céo ding k¥ thuat, bao dam an toan khi co bio, 15¢ xody, gio giat.

+ Xay dung khan dai tham quan, che rap, am thanh - 4nh sdng phuc vu trong
sudt qua trinh dién tap.

Can ct tinh hinh cu thé, Uy ban nhan dan thanh phé s& chi dao, diéu dong luc
luong, phuong tién ctia mot s6 S6 - Nganh dé phuc vu cho cudc dién tap.

11. Sau khi két thic dién tap cac S&, Ban, Nganh va cac dia phuong t6 chirc rat
kinh nghiém, tong hop, danh gia bao céo két qua dién tap lam co sd phuc vu Ban Chi
dao dién tap tong két rut kinh nghiém dé chi dao cac cudc dién tap tiép theo.

Nhan duoc Chi thi nay, yéu cau lanh dao cac don vi, SO - Nganh, Uy ban nhan
dan cac quan - huyén trién khai thuc hién nghi€ém tic. Moi cong tac chuan bi dién tap
phai hoan thanh truéc ngay 31 thang 10 nim 2009, sin sang tham gia dién tap vao
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trung tuan thang 11 nam 2009; Ban Chi huy phong, chéng lut, bdo thanh phd phbi
hop chat ch€ voi BO Chi huy Quan sy, B6 Chi huy B§ doi Bién Phong, Cong an
thanh phd, S Canh sat Phong chay va chita chay Thanh phd va cac S&, Ban, Nganh
theo doi ndm chéc tién d6 chuin bi, thuc hanh dién tap va cac van dé phat sinh, kip
thoi bao cao Uy ban nhan dan thanh phd (thong qua Ban Chi dao dién tap) chi dao xur
ly.

Giao cho Ban Chi huy Phong, chong lut, bdo thanh phé xdy dung ké hoach chi
tiét to chic trién khai thyc hién Chi thi nay; tong hop bao cdo véi Uy ban nhan dan
thanh phd theo quy dinh./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Lé Hoang Quéan
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UY BAN NHAN DAN QUAN 7

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 7 Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 11/2009/QP-UBND Quan 7, ngay 17 thang 9 nam 2009
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché vé té chirc va hoat dong
cua Phong Quin ly do thi quan 7

UY BAN NHAN DAN QUAN 7

Cin ctr Luat T6 chtrc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can ctr Luat Ban hanh vin ban quy pham phép lut cua Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhan dan ngay 03 thang 12 nam 2004;

Cian ct Nghi dinh s6 14/2008/ND-CP ngay 04 thang 02 nim 2008 cua Chinh
phu vé quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén moén thudc Uy ban nhan dan huyén,
quan, thi xa, thanh phé thudc tinh;

Cin ctr Thong tu lién tich s 20/2008/TTLT-BXD-BNV ngay 16 thang 12 nim
2008 cua lién Bo Noi vu va Bo Xay dung hudng dan chitc ning, nhiém vu, quyén han
va co ciu t6 chirc ctia co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan déan cép tinh, cip
huyén va nhiém vy, quyén han ctia Uy ban nhan dan cip xa vé cac linh vuc quan ly
nha nudc thudc nganh xay dung;

Can ctr Quyét dinh sd 41/2008/QD-UBND ngay 20 thang 5 nim 2008 cta Uy
ban nhan déin thanh phé vé t6 chirc cic co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan
quan - huyén;

Can cir Huéng dan s6 441/HD-SNV ngay 27 thang 5 nam 2008 cta So Noi vu
thanh phd vé thuc hién Quyét dinh s6 41/2008/QD-UBND ngay 20 thang 5 nim 2008
ciia Uy ban nhan dan thanh phé vé t6 chiic cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban

nhan dan quan - huyén;
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Can ctr Quyét dinh sd 37/2008/QD-UBND ngay 07 thang 7 nim 2008 ctia Uy
ban nhan quan 7 vé viéc thanh lap Phong Quan 1y d6 thi tryc thude Uy ban nhan dan
quan 7;

Xét dé nghi caa Truong Phong Noi vu quan tai T trinh s6 561/TTr-NV ngay 04
thang 9 ndm 2009,

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché to chirc va hoat dong
cua Phong Quan ly d6 thi quan 7.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 07 ngay ké tir ngay ky ban hanh. Bii bo
cac quyét dinh trudc day trai voi Quyét dinh nay.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan quén, Truong Phong Noi vu quén,
Trudng Phong Quan ly d6 thi quan, Thu trudng cac don vi co lién quan va Chu tich
Uy ban nhan dan cic phudng chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Vo Thi Kim Em
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 7 Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
QUY CHE

To chirc va hoat dong
cia Phong Quan ly do thi quan 7
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 11/2009/0D-UBND
ngay 17 thang 9 nam 2009 ciia Uy ban nhén ddn qudn 7)

Chwong I
VI TRi VA CHUC NANG

Piéu 1. Vi tri va chitc ning
1. Vitri
Phong Quan 1y d6 thi 1 co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan quén 7.

Phong Quan 1y d6 thi c6 tu cach phap nhan, c6 con dau va tai khoan riéng; chiu
su chi dao, quan 1y truc tiép, toan dién vé to chuc, bién ché va cong tac cua [i]y ban
nhan dan quan 7, déng thoi chiu sy hudng dan, kiém tra vé chuyén mon nghi¢p vu
cua S¢ Xay dung, S& Giao thong van tai, S& Quy hoach - Kién trac, S¢ Tai nguyén
va Moi truong.

2. Chtrc ndng

Phong Quan 1y do thi quan c6 chiic nang tham muu, giup Uy ban nhan dan quan
7 thuc hién quan 1y nha nudc vé: kién trac; quy hoach xay dung; phat trién d6 thi; nha
& va cong so; thi tuc cap, doi s6 nha, quan 1y hd so va cung cap thong tin vé nha o,
vat liéu xay dung; giao thong; ha tﬁng k¥ thuat do thi (gém: cép, thoat nudc; cong
vién, cdy xanh; chiéu sang; bén, bai dd xe do thi); phong, chéng thién tai (14, lut,
bao,...); hd so chinh bién dong sau xay dung.

Chuong I1
NHIEM VU VA QUYEN HAN

DPicu 2. Nhiém vu va quyén han

Phong Quan 1y d6 thi ¢6 nhiém vu va quyén han sau day:
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1. Nhiém vu va quyén han chung thudc cac linh vuc quan ly nha nudc dugc
giao:

a) Trinh Uy ban nhan dan quan 7 du thao quyét dinh, chi thi; quy hoach, ké
hoach dai han, 5 nam va hang nam vé phat trién céc nganh theo chirc nang, nhi¢m vu
cua Phong trén dia ban; chuong trinh, bién phap t6 chirc thuc hién cac nhiém vu cai
cach hanh chinh thudc linh vuc quan 1y nha nudc duoc giao.

b) T chtrc thuc hién cac van ban phap luat, quy hoach, ké hoach, nhiém vu cai
cach hanh chinh vé linh vuc duge phan cong sau khi dugc ban hanh, phé duyét; thong
tin, tuyén truyén, gido duc, phd bién, huéng dan vin ban phap luat, co ché, chinh
sach, chuyén mon, nghi¢p vu trong linh vuc dugc phan cong.

¢) Gitp Uy ban nhan din quan 7 thuc hién va chiu trach nhiém vé viéc tham
dinh, ding ky, cip va thu hdi cac loai gidy phép thudc pham vi trach nhiém va tham
quyén cta Phong theo quy dinh cua phap lut va theo phan cong cua Uy ban nhén
dan quan 7.

d) Thuc hién nhiém vu khic do Uy ban nhan déan thanh phd quy dinh: phong,
chéng thién tai (It, lut, bao,...).

e) Huéng dan chuyén mon, nghiép vu vé linh vuc dugc phan cong cho can bo,
cong chirc phuong trén dia ban.

g) To chuc trién khai, tng dung tién bo khoa hoc, cong nghé; xay dung hé thong
thong tin, luu trir phuc vu cong tac quan Iy nha nudc va chuyén mon nghi€p vu cua
Phong.

h) Pugc quyén yéu cau cac co quan, don vi thudc quin va Uy ban nhan dan
phuong cung cap sb lidu o lién quan dén linh vuc quan 1y thudc chic ning, nhiém
vu cua Phong; thuc hién cong tac thong tin, bdo cdo dinh ky va dot xuét lién quan dén
chtrc ning, nhiém vu duoc giao cia Phong theo quy dinh ctia Uy ban nhan dan quéin
7 va cac S¢ lién quan.

i) Quan 1y bién ché, thuc hién ché do, chinh sach, ché d6 dai ngd, khen thuong,
ky luat, dao tao va boi dudng vé chuyén mon nghiép vu dbi véi can bo, cong chirc,
vién chirc va nguoi lao dong thudc Phong theo quy dinh cua phap luat va theo phan
cong ctia Uy ban nhan dan quén 7. Truc tiép sip xép, bd tri cong tac d6i voi cong
chuc trong pham vi quan ly.

k) Quén 1y tai chinh, tai san ciia Phong theo quy dinh ctia phap luat va phan cap
ctia Uy ban nhan dan quén 7.

2. Nhiém vu quyén han cu thé vé linh vuc xay dung:



S 286 -15-10-2009 CONG BAO 41

a) Gitp va chiu trach nhiém trudc Uy ban nhan dan quan 7 trong viéc td chirc
thuc hién cac nhiém vu vé quan 1y dau tu xay dung, quan 1y chat luong cong trinh
xay dung, quan ly vat li¢u xay dung theo quy dinh ctia phap luat va phan cong, phan
cap cia Uy ban nhan dan thanh pho.

b) Gitip Uy ban nhan dan quan 7 thyuc hién viéc cdp, gia han, diéu chinh, thu hoi
gidy phép xay dung cong trinh va kiém tra viéc xdy dung cong trinh theo gidy phép
duogc cip trén dja ban quéin theo sy phan cong, phin cip ciia Uy ban nhan dan thanh
phd, ho so chinh bién dong sau xay dung.

¢) T6 chirc thuc hién viée giao ndp va chuyén Vin phong Uy ban nhan dan quan
Iwu trit ho so, tai liu khao sat xay dung, thiét ké xay dung, ho so, tai liéu hoan cong
cong trinh xay dung thudc tham quyén quan 1y caa Uy ban nhan dan quan 7 theo quy
dinh cua phap luat.

d) T6 chirc lap, thim dinh, trinh Uy ban nhan dan quén 7 phé duyét hoic t6 chirc
1ap dé Uy ban nhan din quan 7 trinh cap c6 tham quyén tham dinh, phé duyét cac dd
an quy hoach xay dung trén dia ban quéan theo quy dinh ctia phap luat.

d) To chuc lap, tham dinh Quy ché quan 1y kién trac d6 thi cap II dé Uy ban
nhan dan quan 7 trinh Uy ban nhan dan thanh phé phé duyét hoic Uy ban nhan dan
quan 7 phé duyét theo phan cép.

e) Huéng dan, kiém tra viéc xay dung cac cong trinh theo Quy ché quan 1y kién
tric do thi va quy hoach xay dung dd dugc cdp co thim quyén phé duyét; té chic
cong bd, cong khai cac Quy ché quan 1y kién tric d6 thi, quy hoach xay dung; cung
cap thong tin vé kién trac, quy hoach xay dung; quan 1y cac mdc gidi, chi gidi xay
dung, c6t xay dung trén dia ban quéan theo phan cap.

g) Hudng dan, kiém tra va to chie thuc hién viéc xay dung mdi, cai tao, sua
chira, duy tu, bao tri, quan ly, khai thac, sir dung cac cong trinh ha tﬁng k¥ thuat trén
dia ban quan theo quy dinh cta phap luat va phan cong, phan cip ctia Uy ban nhan
dan thanh phd, quan.

h) Giap Uy ban nhan dan quan 7 trong viéc t6 chtrc thyc hién cic co ché, chinh
sach vé nha & va cong so; quan Iy quy nha & va quyén quan 1y s dung cong sé trén
dia ban quin theo phan cip ctia Uy ban nhan dan thanh phd; t6 chac thuc hién cong
tac diéu tra, thong ké, danh gia dinh ky vé nha ¢ va cong so trén dia ban quan.

i) Phdi hop voi Thanh tra Xay dung quan hudng din chuyén mén, nghiép vu dbi
v6i1 cac cong chirc Thanh tra Xay dung phuong;
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3. Nhiém vu, quyén han cu thé vé linh vuc giao thong van tai:

a) Trinh Uy ban nhan dan quan 7 du thao: chuong trinh, cac dy an dau tu xay
dung két cdu ha ting giao thong trén dja ban theo phan cdp ctia Uy ban nhan dan
thanh phd vé quan 1y cong trinh giao théng dudng bo trén dia ban.

b) T6 chtc quan 1y, bao tri, bao dam tiéu chuan, quy chuan k¥ thuat mang ludi
cong trinh giao thong duong bd, duong thiy ndi dia dia phuong dang khai thac do
quan chiu trach nhiém quan 1y.

¢) Quan 1y hoat dong van tai trén dia ban theo quy dinh cua phéap luat va hudéng
dan ctia co quan nha nude co tham quyén.

d) Tham muu va dé& xuit cac bién phap phong ngira, ngin chian va xu 1y cac
hanh vi xdm pham cong trinh giao thong, 1an chiém hanh lang an toan giao thong;
phéi hop véi cac co quan c6 lién quan trong viéc giai toa 1an chiém hanh lang an toan
giao thong trén dia ban theo hudng dan cua S¢ Giao thong van tai va chi dao cia Uy

ban nhan dan quan 7.

d) Lam nhiém vu thuong truc Ban An toan giao thong quan; phdi hop véi cac co
quan co lién quan trién khai hoat dong tim kiém, cru nan duong bo, duong sat,
duong thuy ndi dia, hang hai va hang khong xdy ra trén dia ban quéan.

4. Thyc hién mot s6 nhiém vu khac do [i]y ban nhan dan quan 7 giao va theo quy
dinh cua phap luat.

Chuong 111
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

Piéu 3. Co ciu to chire

1. Phong Quan 1y do6 thi c6 Truong phong phu trach va khong qua 03 Pho
Truéng phong giup viéc cho Trudng phong. Phong Quan 1y d6 thi lam viéc theo ché
do thu trudng.

a) Truong phong 13 ngudi ding dau Phong, chiu trach nhiém trudc Uy ban nhan
dan quan 7, Chu tich ij ban nhan dan quan 7, trudc phap luat vé toan bo hoat dong
ciia Phong, dong thoi chiu trach nhiém trudc Giam déc cac So lién quan dén chuc
nang, nhiém vu vé thuc hién cac mit cong tac chuyén mon.

b) Cac Pho Truong phong 1a nguoi gitp Truong phong, chiu trach nhiém trudce
Truéng phong va trudc phap luat vé nhiém vu duge Truong phong phan cong; khi
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Truéng phong vang mit, mot Pho Trudng phong duge Trudng phong uy quyén diéu
hanh céac hoat dong ctia Phong. Cac Pho Trudng phong thuc hién céc cong viéc do
Trudng phong phan cong theo linh vuc va lién ddi chiu trach nhiém trudc cap trén
nhitng phan viéc duoc phan cong phu trach.

Viéc bd nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thudng, ky luat, mién nhiém, cho
tir chire, thuc hién ché do, chinh sach d6i véi Truong phong, Pho Trudng phong do
Chu tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh theo quy dinh cta phap luit.

c) Tuy theo trinh d§ chuyén mén nghi€p vu va nang luc cua cén b lanh dao
phong (Truong phong, Pho Trudng phong), Trudng phong phan cong chuyén trach
quan 1y, chi dao thuc hién cac nhiém vu quan 1y nha nudc theo chuyén nganh cy thé.

2. Cén bg, cong chirc chuyén moén, nghi¢p vu lam cong tac quan ly do thi trén
dia ban quan duoc bb tri tuong xtng v4i nhiém vu duoc giao.

3. Céan ctr vao churc ndng, nhiém vu néu trén va dac diém tinh hinh cu thé don vi,
trinh do, nang lyc can by, Phong Quan ly do6 thi td chac thanh cac T gém nhirng
cong chuc dugc phan cong ddm nhan cac chirc danh cong viéc trén cdc mat cong tac:

- T6 Van phong: quan ly hanh chinh; cong tac van thu, luu trir, ké toén;

- T6 k¥ thuét 1: thyc hién tac nghiép hd so hanh chinh, quan 1y nha & va cong
sO;

- T6 k¥ thuat 2: quan 1y quy hoach xay dung, phat trién do thi; kién trac cong
trinh;

- T k¥ thuét 3: quan 1y giao thong, ha tang ky thuat d6 thi; hoat dong xay dung;
phong chdng thién tai, lut bio.

Diéu 4. Bi¢n ché

1. S6 luong bién ché cu thé lam cong tac quan 1y nganh ciia Phong Quan 1y do
thi do Chu tich Uy ban nhan dan quin 7 quyét dinh trén co s& chi tiéu bién ché hanh
chinh dugc Uy ban nhan dan thanh phd giao cho quan hang nam.

2. Bién ché cua timg t6 nghiép vu do Truong phong quyét dinh trén co sé bién
ché Phong duoc Uy ban nhin dan quan giao va yéu cau cong tac cia Phong.

Chuong IV
CHE PQ LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 5. Cheé do lam viéc
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1. Truéng phong phu trach, diéu hanh tat ca cac hoat dong ciia Phong va phu
trach nhitng cong tac trong tam. Cac Pho Trudng phong phu trach nhitng linh vuc
cong tac dugc Trudng phong phan cong, truc tiép giai quyét cac cong viée phat sinh.

2. Trudng phong cin ctr cac quy dinh ctia phap luat va phan cong cua Uy ban
nhan dan quan xay dung quy ché lam viéc, ché do thong tin bao cdo cua co quan va
chi dao, kiém tra viéc thuc hién quy ché do.

3. Truong phong chiu trach nhiém vé viéc thuc hién chuc nang, nhiém vy, quyén
han cta co quan minh va cac cong viéc duge Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan
dan quan phan cong hoic ty quyén; thuc hanh tiét kiém, chong lang phi va chiu trach
nhiém khi dé xdy ra tinh trang tham nhiing, gay thiét hai trong td chire, don vi thudc
quyén quan 1y cia minh.

4. Truéng phong cé trach nhiém bao céo véi Uy ban nhan dan, Chi tich Uy ban
nhan dan quan va S¢& Xay dung, S& Giao thong van tai, S& Quy hoach - Kién trac vé
t6 chirc, hoat dong cua co quan minh; bao cdo cong tac truéc Uy ban nhan dan quan
khi dugc yéu cau; phdi hop véi 1anh dao cac phong, ban, nganh, doan thé cia quan
gidi quyét nhitng van dé lién quan dén chire nang, nhi¢ém vy, quyén han cta minh.

5. Khi giai quyét cong viéc thudc linh vuc minh phu trach c6 lién quan dén noi
dung chuyén mon ctia Ph6 Trudng phong khac, Pho Truong phong chu dong ban bac
théng nhat hudng giai quyét, chi trinh Trudng phong quyét dinh cac van dé chua nhat
tri v6i cac Phé Truong phong khac hodc nhitng van dé méi phét sinh ma chua c6 chu
truong, ké hoach va bién phap giai quyét.

6. Trong trudng hop Trudng phong truc tiép yéu ciu cac can bo, chuyén vién
giai quyét cong viéc thudc pham vi thim quyén ctia Pho Trudng phong, yéu cau do
duogc thuc hién nhung can bd phai bao cdo cho Pho Trudng phong truc tiép phu trach
biét.

Picu 6. Ché a9 sinh hoat hoi hop

1. Hang tuan, 1anh dao Phong hop giao ban mdt 1an dé danh gia viéc thuc hién
nhiém vu va pho bién ké hoach cong tac cho tuan sau.

2. Sau khi giao ban lanh dao Phong, cac bd phan hop véi Phé Truong phong
truc tiép phu trach dé danh gia cong viéc, ban phuong huéng trién khai cong tac va
théng nhét lich cong tac.

3. Mbi thang hop toan thé co quan mot 1an.

4. Mbi thanh vién trong timg bd phan cé lich cong tac do lanh dao Phong truc
tiép phé duyét.
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5. Lich 1am viéc véi cac cdc to chirc va ca nhan ¢ lién quan phai thé hién trong
lich cong tac hang tuan, thang cua don vi; ndi dung lam viéc dugc Phong chuan bi
chu dao dé kip thoi giai quyét co hiéu qua cac yéu cau phat sinh lién quan dén hoat
dong chuyén mon cua Phong.

Diéu 7. Mdi quan hé cong tac
1. B6i v6i Uy ban nhan dan quén 7

Phong Quan 1y do thi chiu sy 1anh dao, chi dao truc tiép va toan dién cua Uy ban
nhan din quan 7 vé toan bd cong tac cua Phong. Trudng phong truc tiép nhan chi dao
va ndi dung cong tac tir Chu tich hodc Phé Chu tich phu trach khdi va phai thuong
xuyén bao céo voi Uy ban nhan dan quin 7 vé nhimng miat cong tac da dugc phan
cong;

Theo dinh ky phai bao cao vdi Uy ban nhan dan quin 7 vé ndi dung cong tac
ciia Phong va dé xudt cac bién phap giai quyét cong tac chuyén mon trong quan 1y
nha nudc thudce linh vuc lién quan.

2. Pbi véi S¢ Xay dung, S& Giao thong van tai, S& Quy hoach - Kién tric, So
Tai nguyén va Moi truong

Phong Quan 1y d6 thi chiu sy hudng dan va kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu
clia cac SO lién quan; bao cdo két qua hoat dong cong tac chuyén moén dinh ky va dot
xuat theo yéu cau ctiia Giam déc cac Sé lién quan.

3. Pdi véi cac co quan chuyén moén khac thudc Uy ban nhan dan quan 7

Thue hién mdi quan hé hop tac va phdi hop trén co s¢ binh dang, theo chirc
nang, nhiém vu, dudi sy diéu hanh chung ctua Uy ban nhin dan quan 7, nham dam
bao hoan thanh ké hoach, nhiém vu chinh tri ciia quan. Truong hop chi tri phdi hop
cong viéc, néu chua nhit tri v6i ¥ kién ctia Thil trudng cac co quan chuyén mon khéc,
Truéng Phong Quan 1y d6 thi cha dong tap hop cac ¥ kién va trinh Chu tich Uy ban
nhéan dan quin 7 xem xét, quyét dinh.

4. Bbi v6i Uy ban nhan dan phuong

a) Phéi hop hd trg va tao diéu kién dé Uy ban nhan dan phuong thuc hién céc
ndi dung quan 1y nha nude li€én quan dén chuc nang, nhiém vu cua Phong;

b) Hudng dan can bd phuong vé chuyén mén, nghiép vu cia nganh, linh vuc
cong tac do Phong quan ly.

5. Bdi véi Uy ban Mit tran T quéc, cac don vi sy nghi€p, cac ban, nganh, doan
thé, cac td chirc xa hoi cla quan
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Khi Uy ban Mit tran T6 quéc quan, phuong, cac don vi su nghiép, cac ban,
nganh, doan thé, cac td chirc xa hoi cua quan co6 yéu cau, kién nghi céac van dé thudc
chtic ning ctiia Phong, Trudng phong cé trach nhiém trinh bay, giai quyét hodc trinh
Uy ban nhan dan quan 7 giai quyét cac yéu cau do theo tham quyén.

Chuong V
CHE PO SU DUNG CON DAU

Piéu 8. Ché d¢ sir dung con diu

Phong Quan ly d6 thi quan dugc st dung con dau cua Phong theo chirc nang,
nhiém vu duoc quy dinh tai Quy ché nay va Nghi dinh s6 14/2008/ND-CP ngay 04
thang 02 nim 2008 ctia Chinh phu quy dinh t6 chtic cac co quan chuyén mon thudc
Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, Quyét dinh sd
41/2008/QD-UBND ngay 20 thang 5 ndm 2008 cia Uy ban nhan dan thanh phd vé t6
chtic cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan quin - huyén, Quyét dinh sb
37/2008/QD-UBND ngay 07 thang 7 nim 2008 cta Uy ban nhan quin 7 vé viéc
thanh 1ap Phong Quan 1y d6 thi truc thudoc Uy ban nhan dan quin 7 va Thong bao sd
816/TB-UBND ngay 25 thang 9 nam 2008 cta Uy ban nhan dan quan 7 vé viéc sir
dung con dau cic co quan chuyén mon va ky thira iy quyén.

Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 9. Trach nhiém thi hanh

Chéanh Vin phong Uy ban nhan dan quén, Truéng Phong Quan 1y d6 thi quén
trién khai, to chtrc thuc hién, Thu trudng cac phong, ban ¢ lién quan va Chu tich Uy
ban nhéan dan cac phuong phdi hop thuc hién Quy ché nay.

Trong qué trinh thuc hién Quy ché néu can thay d6i, b6 sung cho phu hop véi
tinh hinh thuc tién thi viéc thay d6i, bd sung phai duoc Uy ban nhan dan quin xem
x€t va phé duyét./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Vo Thi Kim Em
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UY BAN NHAN DAN QUAN BINH TAN

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN BINH TAN Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 16/2009/QD-UBND Binh Tan, ngay 02 thang 10 nam 2009
QUYET PINH

Vé ban hanh Quy ché vé to chirc va hoat dong ciia
Phong Vin héa va Thong tin quan Binh Tan

UY BAN NHAN DAN QUAN BINH TAN

Can ¢t Luat T6 chac Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan da duoc Quéc ho1
thong qua ngay 26 thang 11 nam 2003;

Can ctr Quyét dinh sd 41/2008/QD-UBND ngay 20 thang 5 nim 2008 ctia Uy
ban nhan déin thanh phé vé t6 chirc cic co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan
quan - huyén;

Can ctr Quyét dinh sd 40/2009/QD-UBND ngay 05 thang 6 nim 2009 ciia Uy
ban nhdn dan thanh phd vé Ban hanh Quy ché (miu) vé t6 chic va hoat dong cia
Phong Van hoa va Thong tin quén - huyén;

Can ct Quyét dinh s6 8894/2008/QD-UBND ngay 30 thang 6 nam 2008 cta Uy
ban nhin dan quan Binh Tan vé thanh 1ap Phong Vian hoa va Thong tin truc thuéc Uy
ban nhan dan quan Binh Tan;

Xét dé nghi cia Trudong Phong Vian héa va Thong tin quan tai Cong vin sd
236/VH-TT ngay 07 thang 7 nam 2009, Coéng van s6 357/VH-TT ngay 21 thang 9
nam 2009 va cua Truong Phong No6i vu quan tai TO trinh s6 498/TTr-NV ngay 28
thang 9 nam 2009,

QUYET PINH:

Picu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vé t6 chirc va hoat
dong cua Phong Van hoa va Thong tin quan Binh Téan.
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Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 07 ngay, ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan quan, Truéng Phong Noi vu,
Truéng Phong Tai chinh - Ké hoach, Truéng Phong Vian hoa va Thong tin, Trudng
Phong Tu phap, Giam dbc Trung tdm Vin hoa - Thé duc thé thao quan, Thu trudong
cac co quan, don vi ¢6 lién quan va Chu tich Uy ban nhan dan 10 phudng chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Huynh Van Chinh
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN BINH TAN Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
QUY CHE

T6 chirc va hoat dong ciia
Phong Vian héa va Thong tin quan Binh Tan
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 16/2009/0D-UBND
ngay 02 thang 10 nam 2009 ciia Uy ban nhdn ddn qudn Binh Tdn)

Chwong I
VI TRi VA CHUC NANG

Piéu 1. Vi tri va chitc ning
1. Vi tri:

Phong Vin hoa va Thong tin quan Binh Tan 1a co quan chuyén mon thudc Uy
ban nhan dan quan Binh Tan.

Phong Vian hoéa va Thong tin quin co tu cach phap nhén, c6 con diu va tai
khoan riéng; chiu sy chi dao, quan 1y vé to chirc, bién ché va cong tac cia Uy ban
nhan dan quén; dong thoi chiu sy huéng dan, kiém tra, thanh tra vé chuyén mon,
nghiép vu ctia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich, S& Thong tin va Truyén thong.

2. Chirc nang:

Phong Vin hoa va Thong tin quan c6 chirc nang tham muu, gitip Uy ban nhan
dan quan quan ly nha nudc vé: van hoa; gia dinh; thé duc; thé thao; du lich; bao chi;
xuat ban; buu chinh va chuyén phat; vién thong va Internet; cong nghé thong tin, ha
tang thong tin; phat thanh trén dia ban va cac dich vu cong thudc chirc nang nhiém vu
dugc giao trén dia ban quan; thyc hién mdt s6 nhiém vu, quyén han theo sy uy quyén
ctia Uy ban nhan dan quén va theo quy dinh cta phap luat.

Chuong I1
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Picu 2. Nhiém vu va quyén han
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Phong Van hoa va Thong tin quan c¢6 nhiém vu va quyén han sau day:

1. Nhiém vu va quyén han chung thudc cac linh vuc quan 1y nha nudc duogc
giao:

a) Trinh Uy ban nhan dan quan ban hanh quyét dinh, chi thi; ké hoach dai han,
05 nam va hang ndm; dé an, chuong trinh phat trién nganh theo chirc ning, nhiém vu
ctia Phong trén dia ban; chuong trinh, bién phap t6 chirc thuc hién cai cach hanh
chinh, xa ho1 hoa trong linh vuc quan Iy nha nudc duge giao.

b) Trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan dy thao cac vin ban vé linh vuc quan
Iy nha nuéc duge giao thudc tham quyén ban hanh cua Chu tich Uy ban nhan dan

quan.

¢) To chuc thuc hién cac van ban quy pham phap luat, quy hoach, ké hoach, dé
an, chuong trinh da dugc phé duyét; huéng din, thong tin tuyén truyén, phd bién,
gido duc phap luat vé quan 1y, hoat dong phat trién su nghié€p nganh, linh vyc: van
hoa, thé duc, thé thao, du lich, gia dinh, thong tin va truyén thong; chu truong xa hoi
hoa hoat dong van hoa, thé duc thé thao; chéng bao luc trong gia dinh.

d) Giup Uy ban nhan dan quén tham dinh, ding ky, cip céac loai gidy phép thudc
cac linh vuc duoc giao theo quy dinh ctia phap lut va theo phan cong, phan cap cua
Uy ban nhéan dan quan.

d) Gitip Uy ban nhan dan quan quan 1y nha nudc d6i vai to chic kinh té tap thé,
kinh té tu nhan; huéng dan va kiém tra hoat dong cac hoi va to chirc phi chinh phi
hoat dong trén dia ban thudc cac linh vuc van hoa, gia dinh, thé duc, thé thao, du lich,
thong tin va truyén thong theo quy dinh cta phap luat.

e) Huéng dan chuyén moén nghiép vu vé linh vuc van hoa, gia dinh, thé duc, thé
thao, du lich, thong tin va truyén thong dbi voi can bd thudc Uy ban nhan dan
phuong.

g) T6 chirc tmg dung tién bd khoa hoc, cong nghé; xay dung hé thong thong tin,
luu trit phuc vu cong tdc quan 1y nha nude va chuyén mon, nghi€p vu cua Phong.

h) Thuc hién cong tac thong ké, thong tin bao cao dinh ky va dot xuat vé tinh
hinh thue hién nhiém vu duoc giao voi Chu tich Uy ban nhan dan quan, Giam déc S
Vin hoa, Thé thao va Du lich, Giam d6¢ S& Thong tin va Truyén thong.

i) Quan 1y t6 chirc, bién ché, thuc hién ché do, chinh sach, ché d6 dai ngd, khen
thuong, ky luat, dao tao va bdi dudng vé chuyén mén nghiép vu d6i véi can bd, cong
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chure, vién chirc va nguoi lao dong thudc pham vi quan 1y ctiia Phong vé linh vuc
duogc giao theo quy dinh cta phéap lut va phan cong ctia Uy ban nhan dan quan.

k) Quan 1y tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh ctia phap luat va uy quyén,
phan cép cua Chu tich, Uy ban nhan dan quén.

2. Nhiém vu va quyén han cuy thé vé linh vuc van hoa, thé thao va du lich:

a) Hudng din cac to chirc, don vi va nhan dan trén dia ban quan thyc hién phong
trao van hoa, van ngh¢; phong trio luyén tap thé duc, thé thao; xay dung nép song
van minh trong viéc cudi, viéc tang, 1& hoi; xdy dung phong trao “Toan dan doan két
xay dung doi song vin hoa”; xdy dung gia dinh van hoa, khu phd vin héa, phuong
van hoa, don vi van hda, cong sé van minh - sach dep - an toan; bao vé cac di tich
lich s, van hoa va danh lam théng canh; bao v¢, ton tao, khai thac, sir dung hop ly tai
nguyén du lich, moéi truong du lich, khu du lich, diém du lich trén dia ban quan.

b) Huong dan, kiém tra hoat dong cua cac trung tdm van hoa, thé thao, cac thiét
ché vin hoéa thong tin co s, cac co so, doanh nghiép hoat dong dich vu van hoa, thé
duc, thé thao, du lich, diém vui choi cong cong thudc pham vi quan 1y ciia Phong trén

dia ban quan.

¢) Chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan kiém tra, thanh tra viéc chap hanh
phap luat vé hoat dong van hoa, gia dinh, thé duc, thé thao va du lich trén dia ban
quan; giai quyét don thu, khiéu nai, t6 cdo ctia cong dan vé linh vuc vin héa, gia
dinh, thé duc, thé thao va du lich theo quy dinh ctia phap luat.

3. Nhiém vu va quyén han cu thé vé linh vuc thong tin va truyén thong:

a) Gitp Uy ban nhan din quan trong viéc t6 chirc cong tac bao vé an toan, an
ninh thong tin trong cac hoat dong buu chinh, chuyén phat, vién thong, cong nghé
thong tin, Internet, phat thanh.

b) Chiu trach nhiém theo doi va t6 chuc thuc hién cac chuong trinh, du an vé
tmg dung cong nghé thong tin trén dia ban quin theo su phan cong ctia Uy ban nhan
dan quan. Thyc hi¢n theo chi dao cua ﬁy ban nhan dan quan va hudéng dan cua S&
Thong tin va Truyén thong trong viéc quan 1y ha ting thong tin: Mang cap thong tin,
vién thong va céc tram thu phat séng dién thoai di dong (BTS) trén dia ban.

¢) To churc thuc hién viéc quan 1y, kiém tra va huéng dan cac phuong quan 1y
cac dai Iy buu chinh, vién thong, Internet trén dia ban theo quy dinh cua phéap luat;
phat hién céc hanh vi vi pham cua cac don vi hoat dong trong linh vuc cong nghiép
cong nghé thong tin va dién tir; vé buu chinh; vién thong va Internet; dich vu photo
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va in 4n; vé kinh doanh sach bao, phat hanh sich béo, co s¢ kinh doanh xuét ban
pham; vé dua tin, phat thanh va truyén thanh trén dia ban, kip thoi bao cao So Thong
tin va Truyén thong va Uy ban nhan dan quén xt 1y.

d) Tuyén truyén, phé bién, huéng dan céac td chirc, don vi va ca nhan trén dia
ban quan - huyén thuc hién phap luat vé cac linh vuc buu chinh, vién thong va
Internet; cong nghé thong tin, ha tﬁng thong tin; phat thanh; quang cao; bao chi; in an,
phat hanh; xuét ban.

d) Giap Uy ban nhan dan quan quan 1y nha nuéc dbi voi mang ludi phat thanh
co sO.

4. Thuc hién cac nhiém vu khac do ij ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan
quan giao hodc theo quy dinh cua phap luat.

Chuong 111
CO CAU TO CHUC VA BQ MAY

Piéu 3. Co ciu to chire

1. Phong Van hoa va Thong tin c6 Trudng phong va khong qua 03 Pho Trudng
phong.

a) Truong phong chiu trach nhiém truge Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban
nhan dan quan va trudc phap luat vé toan bd hoat dong cua Phong;

b) Ph6é Trudng phong la nguoi giup Trudng phong, chiu trach nhiém trudce
Truong phong va trude phap ludt vé cac nhiém vu dugc phan coéng. Khi Trudng
phong vang mit, mot Pho Truéng phong dugce Trudng phong Gy quyén diéu hanh cac
hoat dong cuia Phong;

¢) Viéc bd nhiém, mién nhiém d6i v6i Truong phong, Phé Trudng phong do
Chu tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh theo quy dinh cta phap luét.

2. Cén b9, cong chuc chuyén mon, nghi¢p vu lam cong tdc van hda va thong tin

trén dia ban quan dugc bo tri twrong xing véi1 nhiém vu duoc giao.

3. Can ctr vao chic nang, nhiém vu néu trén, dic diém tinh hinh cu thé cua co
quan, trinh do, nang lyc can by, Phong Van hoa va Thong tin t6 chirc thanh cac To
chuyén moén, gom nhiing cong chirc dugc phan cong dam nhan cac chic danh cong

vige trén cadc mat cong tac:
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- T6 van hoa, du lich;

- T6 gia dinh;

- T thé duc thé thao;

- T6 bao chi, xuit ban, phat thanh,;

- T6 buu chinh va chuyén phat, vién thong va Internet, cong nghé thong tin, ha
tang thong tin.

Diéu 4. Bién ché

Can ctr vao khbi luong cong viéc va tinh hinh can bd cu thé dé xac dinh ting
chtrc danh va tiéu chuan nghiép vu cong chirc dé phan b bién ché cho phu hop, dam
bao thyc hién va hoan thanh nhiém vu dugc giao.

S6 lugng bién ché cy thé cia Phong Vian héa va Thong tin quan do Chu tich Uy
ban nhan dan quin quyét dinh trong tong bién ché hanh chinh cta quan trén co s& chi
tiéu bién ché hanh chinh dugc Uy ban nhan dan thanh phé giao cho quan hang nam.

Chuong IV
CHE PQ LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 5. Ché dj lam viéc

1. Truéng phong phu trach, diéu hanh tat ca cac hoat dong ciia Phong va phu
trach nhitng cong tac trong tam. Cac Pho Trudng phong phu trach nhitng linh vuc
cong tac duoc Trudng phong phan cong, truc tiép giai quyét cac cong viée phat sinh.

2. Khi giai quyét cong viéc thudc linh vire minh phu trach c6 lién quan dén noi
dung chuyén mon ctia Pho Trudng phong khac, Pho Truong phong chu dong ban bac
thong nhat hudng giai quyét, chi trinh Truong phong quyét dinh cac van dé chua nhét
tri v6i cac Phé Truong phong khac hodc nhitng van dé méi phét sinh ma chua c6 chu
treong, ké hoach va bién phap giai quyét.

3. Trong truong hop Trudng phong truc tiép yéu cau cac can bd, chuyén vién
giai quyét cong viéc thudc pham vi tham quyén ctia Pho Trudng phong, yéu cau do
duogc thuc hién nhung can bd phai bao cdo cho Pho Trudng phong truc tiép phu trach
biét.

Picu 6. Ché dj sinh hoat hdi hop

1. Hang tuan, 1anh dao Phong hop giao ban mot lan dé danh gia viéc thuc hi¢n
nhiém vy va pho bién ké hoach cong tac cho tuan sau.
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2. Sau khi giao ban lanh dao Phong, cac bd phan hop véi Pho Trudng phong
truc tiép phu trach dé danh gia cong viéc, ban phuong huéng trién khai cong tac va
thong nhat lich cong tac.

3. Mbi thang hop toan thé can bd, cong chirc mot 1an.

4. Mbi thanh vién trong timg bd phan c6 lich cong tic do 1anh dao Phong truc
tiép phé duyét.

5. Lich 1am viéc v6i to chirc va ca nhéan co lién quan phai thé hién trong lich
cong tac hang tudn, thang ctuia don vi; ndi1 dung lam viéc dugc Phong chuan bi chu
dao dé kip thoi giai quyét c6 hiéu qua cac yéu cau phat sinh lién quan dén hoat dong

chuyén mon cua Phong.
Diéu 7. Moi quan h¢ cong tac
1. B61 véi Uy ban nhan dan quén:

Phong Van hoa va Thong tin quan chiu sy chi dao truc tiép va toan dién cua Uy
ban nhan dan quan vé toan bd cong tac theo chuc ndng, nhi€ém vu cua Phong, Trudng
phong truc tiép nhan chi dao va ndi dung cong tac tir Chu tich hodc Phé Chu tich phu
trach khéi va phai thudng xuyén bao cdo véi Uy ban nhan dan quan vé nhiing mat
cong tac da dugc phan cong;

Theo dinh ky phai bao cédo v6i Uy ban nhin dan quan vé ndi dung cong tac cua
Phong va dé xuét cac bién phap giai quyét cong tac chuyén moén trong quan 1y nha

nudc thudc linh vuc lién quan.
2. Dbi v6i SO Vin hoa, Thé thao va Du lich, S& Thong tin va Truyén thong:

Phong Vin hoa va Thong tin chiu sy hudéng dan va kiém tra vé chuyén mén,
nghiép vu va thuc hién viéc bado cdo cong tac chuyén mon theo dinh ky va dot Xuat
theo yéu cau cuia Giam doc S& Vian héa, Thé thao va Du lich, S6 Thong tin va Truyén
thong.

3. D61 vbi cac co quan chuyén mon khac thudc Uy ban nhan dan quén:

Thuc hién mdi quan hé hop tac va phdi hop trén co s¢ binh dang, theo chirc
nang nhiém vu, dudi su diéu hanh chung cua Uy ban nhan dan quan, nham dam bao
hoan thanh ké hoach, nhiém vu chinh tri cia quan. Truong hop chi tri phdi hop giai
quyét cong viéc, néu chua nhét tri v6i ¥ kién cua Thu trudng cac co quan chuyén
mon khéc, Truéng Phong Vin hoa va Thong tin quén tap hop cac y kién va trinh Chu
tich Uy ban nhan dan quan xem xét, quyét dinh.
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4. Béi voi Uy ban nhan dan phuong:

a) Phong Vin hoa va Thong tin quan c6 trach nhiém huéng dan, kiém tra vé
nghiép vu quan 1y nganh dé Uy ban nhan dan phuong thyuc hién t6t nhiém vu dugc
giao.

b) Phong Vin hoa va Thong tin quén co trach nhiém ciung v6i Uy ban nhan dan
phuong kién toan, cing ¢b bd phan cong tic vé vin hoa va thong tin tai dja phuong.
Phéi hop voi cac t6 chuc, chinh quyén, doan thé nhan dan xiy dung phong trao
“Toan dan doan két xay dung doi sdng vin héa”; xay dung gia dinh vin hoa, khu phd
van hoa, phuong van héa, don vi van hda, cong s¢ van minh - sach dep - an toan.

5. Dbi v4i cac don vi sy nghiép van hoa va thong tin: Trung tdm Vin hoa - Thé
duc thé thao, Trung tdm Vin hoa - Thé thao lién phudng va cac to chic hoat dong vé
linh vuc vin hoa, thé thao, du lich, théng tin va truyén thong ngoai cong 1ap trong
pham vi quan 1y.

a) Phong Vian héa va Thong tin quan tao diéu kién dé cac don vi su nghiép lién
quan thuc hién t6t nhiém vu caa minh, déng thot gitp ﬁy ban nhan dan quan thuc
hién viéc quan ly nha nudc trén linh vuc van hoa, thé duc, thé thao, du lich gia dinh,
thong tin va truyén thong, kiém tra, kip thoi phat hién va dé xuét xir Iy nhiing vi
pham phép luat trén linh vuc dugc giao.

b) Cac don vi su nghiép lién quan c6 trach nhiém phdi hop véi Phong Vin hoa
va Thong tin quén trong viéc gitp Uy ban nhan din quan xay dung ké hoach, bao két
qua hoat dong cua linh vyc van hoa va thong tin.

6. Dbi véi Uy ban Mt tran To quéc Viét Nam, cac don vi su nghiép, cac ban,
nganh, doan thé, cac t6 chirc x4 hoi cua quan:

Phong Vian hoa va Thong tin quan phdi hop va hd trg Uy ban Mt tran To qudc,
cac doan thé qu?m ching thuc hién tdt chure nang, nhiém vu dugc giao.

Khi Uy ban Mit tran T6 quéc quan, phuong, cac don vi sy nghiép, cac ban,
nganh, doan thé, cac té chirc xa hoi cua quan cé yéu cau, kién nghi cac van dé thudc
chtic ning ciia Phong, Trudng phong cé trach nhiém trinh bay, giai quyét hodc trinh
Uy ban nhéan dan quan giai quyét cac yéu cau dé theo tham quyén.

Chuwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Cin ctt Quy ché nay, Truong Phong Vin hoa va Thong tin quan cé trach
nhiém cu thé hoéa chuc nang, nhiém vu cua Phong, quyén han, trach nhi€ém, chirc
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danh, tiéu chuan cong chtrc ctia Phong phu hop véi dic diém cua dia phuong, nhung
khéng trai v6i noi dung Quy ché nay, trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan quyét
dinh d¢ thi hanh.

Piéu 9. Truong Phong Vin hoa va Thong tin quan, Thi truong cac co quan, don
vi lién quan c¢o6 trach nhi€ém thuc hién Quy ché t6 chiic va hoat dong cia Phong Van
hoa va Thong tin sau khi dugc Uy ban nhan dan quan quyét dinh ban hanh. Trong
qua trinh thyc hién néu phat sinh cac van dé vuot qua thim quyén, Truong phong dé
xuét trinh Uy ban nhan din quin xem xét, giai quyét hodc bd sung va sira déi Quy
ché cho phu hop sau khi théa thuan véi Truédng Phong NoGi1 vu quan./.
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