
 

Tháng 10 Số 261 + 262 (01/10/2009) 

 MỤC LỤC  
   

Ngày ban hành Trích yếu nội dung Trang 

 
ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ 

 

23-9-2009- Quyết ñịnh số 4404/Qð-UBND về việc công bố bộ thủ tục 
hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Tài nguyên và 
Môi trường thành phố Hồ Chí Minh. 
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Do UBND thành phố Hồ Chí Minh xuất bản 
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5. Thủ tục nghiệm thu công trình, sản phẩm ño ñạc và bản ñồ (thuộc ngân 

sách nhà nước do Sở Tài nguyên và Môi trường làm chủ ñầu tư) 

- Trình tự thực hiện: 

* Bước 1: Doanh nghiệp, tổ chức (ñược Sở Tài nguyên và Môi trường giao việc 

và ký hợp ñồng kiểm tra công trình cho Sở) chuẩn bị ñầy ñủ hồ sơ theo quy ñịnh. 

* Bước 2: Doanh nghiệp, tổ chức nộp hồ sơ tại Phòng Quản lý ðo ñạc Bản ñồ - 

Sở Tài nguyên và Môi trường thành phố Hồ Chí Minh, số 63 Lý Tự Trọng, phường 

Bến Nghé, quận 1: 

Thời gian nhận hồ sơ: sáng từ 7g30 ñến 11g30; chiều từ 13g00 ñến 17g00 (từ 

thứ hai ñến thứ sáu hàng tuần); 

Cách thức nộp hồ sơ: Doanh nghiệp, tổ chức ñến Phòng Quản lý ðo ñạc Bản ñồ 

nộp hồ sơ; 

+ Nếu hồ sơ chưa hợp lệ: người nhận hồ sơ sẽ hướng dẫn ñể doanh nghiệp thực 

hiện ñúng theo quy ñịnh; 

+ Nếu hồ sơ hợp lệ (hồ sơ có ñủ giấy tờ theo thủ tục và ñược thực hiện ñầy ñủ 

nội dung theo quy ñịnh), người nhận hồ sơ sẽ nhận và ghi vào sổ nhận hồ sơ. Sau khi 

thẩm ñịnh chuyên viên thụ lý hồ sơ sẽ trình Giám ñốc Sở Tài nguyên và Môi trường 

ký phê duyệt biên bản nghiệm thu hoàn thành công trình, sản phẩm. 

* Bước 3: Doanh nghiệp, tổ chức nhận lại hồ sơ. 

- Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước. 

- Thành phần, số lượng hồ sơ:  

a) Thành phần hồ sơ: 

+ Công văn ñề nghị nghiệm thu công trình, sản phẩm; 

+ Sản phẩm cần nghiệm thu; 

+ Tập phiếu kiểm tra và hồ sơ nghiệm thu của ñơn vị thi công; 

+ Hồ sơ kiểm tra, nghiệm thu gồm: 

* Quyết ñịnh phê duyệt thiết kế kỹ thuật - dự toán; 

* Hợp ñồng kinh tế giữa chủ ñầu tư với ñơn vị thi công; 

* Dự toán thi công công trình của ñơn vị thi công; 

* Hợp ñồng kinh tế giữa chủ ñầu tư với ñơn vị kiểm tra; 



Số 261 + 262 - 01 - 10 - 2009 CÔNG BÁO 3

* Dự toán kiểm tra công trình của ñơn vị kiểm tra; 

* Báo cáo tổng kết kỹ thuật; 

* Báo cáo kiểm tra, nghiệm thu chất lượng, khối lượng; tiến dộ thi công công 

trình, sản phẩm (của ñơn vị thi công); 

* Biên bản kiểm tra chất lượng công trình, sản phẩm; 

* Báo cáo kiểm tra chất lượng, khối lượng công trình, sản phẩm (của cơ quan 

kiểm tra); 

* Báo cáo về những phát sinh, vướng mắc về công nghệ; về ñịnh mức kinh tế kỹ 

thuật; về khối lượng và những vấn ñề khác (nếu có) so với hợp ñồng, thiết kế kỹ thuật 

- dự toán ñã ñược phê duyệt và văn bản chấp nhận những phát sinh, giải quyết vướng 

mắc ñó của cấp có thẩm quyền; 

* Báo cáo của ñơn vị thi công về việc sửa chữa sai sót theo yêu cầu của ñơn vị 

kiểm tra và văn bản xác nhận sửa chữa sản phẩm của ñơn vị kiểm tra (nếu có); 

b) Số lượng hồ sơ: 12 bộ 

- Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc sau khi nhận ñược hồ sơ hợp lệ 

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức 

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Sở Tài nguyên và Môi trường thành phố 

Hồ Chí Minh 

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện 

(nếu có): Không có 

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Quản lý ðo ñạc Bản ñồ - Sở Tài 

nguyên và Môi trường thành phố Hồ Chí Minh 

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Không có 

- Kết quả thủ tục hành chính: 

+ Biên bản nghiệm thu chất lượng, khối lượng sản phẩm công ñoạn hoặc toàn bộ 

công trình lập tương ứng theo Mẫu số 6a hoặc số 6b; 

+ Báo cáo giám sát thi công, quản lý chất lượng công trình, sản phẩm lập theo 

Mẫu số 7a hoặc 7b (nếu chủ ñầu tư không thuê cơ quan kiểm tra); 

+ Bản xác nhận chất lượng, khối lượng ñã hoàn thành công trình, sản phẩm lập 

theo mẫu số 8b. 
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- Lệ phí (nếu có): không có 

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai:  

+ Mẫu số 01: Phiếu ghi ý kiến kiểm tra; 

+ Mẫu số 02: Biên bản kiểm tra chất lượng sản phẩm; 

+ Mẫu số 03: Báo cáo tổng kết kỹ thuật; 

+ Mẫu số 04: Báo cáo kiểm tra, nghiệm thu chất lượng, khối lượng công trình, 

sản phẩm (của ñơn vị thi công); 

+ Mẫu số 05: Báo cáo kiểm tra chất lượng, khối lượng công trình, sản phẩm (của 

cơ quan thực hiện kiểm tra); 

- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không có 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

+ Nghị ñịnh số 12/2002/Nð-CP ngày 22/01/2002 của Chính phủ về hoạt ñộng 

ño ñạc và bản ñồ; 

+ Nghị ñịnh số 30/2005/Nð-CP ngày 11/3/2005 của Chính phủ về xử phạt vi 

phạm hành chính trong hoạt ñộng ño ñạc và bản ñồ; 

+ Thông tư số 05/2009/TT-BTNMT ngày 01/6/2009 của Bộ trưởng Bộ Tài 

nguyên và Môi trường về việc hướng dẫn kiểm tra, thẩm ñịnh và nghiệm thu công 

trình, sản phẩm ñịa chính. 
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MẪU SỐ 1 
PHIẾU GHI Ý KIẾN KIỂM TRA 

Người kiểm tra:     Chức vụ: 

ðơn vị: 

Loại sản phẩm kiểm tra: 

Thuộc (tên công trình, Dự án, Thiết kế kỹ thuật - dự toán): 

ðơn vị sản xuất: 

TT Nội dung kiểm tra 
Nội dung ý 

kiến 
Phương án 

xử lý 
Ghi chú 

1     

2     

3     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

 
(ðịa danh), ngày    tháng     năm  

Người kiểm tra 
(Ký và ghi rõ họ, tên) 
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MẪU SỐ 2 
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

ðộc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

 (ðịa danh), ngày    tháng     năm 

 
BIÊN BẢN KIỂM TRA CHẤT LƯỢNG SẢN PHẨM  

Số …….. 

Tên loại công việc (hoặc công ñoạn) kiểm tra: 

Thuộc Công trình (Dự án hoặc Thiết kế kỹ thuật - dự toán): 

Họ và tên người ñại diện cơ quan kiểm tra: 

Chức vụ: 

Cơ quan kiểm tra: 

Họ và tên người ñại diện ñơn vị ñược kiểm tra: 

Chức vụ: 

ðơn vị ñược kiểm tra: 

Kiểm tra những loại tài liệu sau: (Tổng hợp từ các Phiếu ghi ý kiến kiểm tra, nêu 

rõ khối lượng công việc mà người kiểm tra ñã thực hiện) 

Kết quả kiểm tra: 

Nhận xét: (chất lượng sản phẩm theo tiêu chuẩn, quy chuẩn, quy phạm, quy 

trình, quy ñịnh kỹ thuật, Dự án, Thiết kế kỹ thuật - dự toán, tu chỉnh tài liệu (nếu là 

kiểm tra tài liệu)) 

Yêu cầu ñối với ñơn vị ñược kiểm tra: 

Ý kiến của ñại diện ñơn vị ñược kiểm tra: 

Biên bản lập thành ……. bản, 01 (một) bản giao cho …….., 01 (một) bản giao 

cho …….., 01 (một) bản giao cho ………………… 

 
Người ñược kiểm tra 

(Ký và ghi rõ họ, tên, chức vụ nếu có) 
Người kiểm tra 

(Ký và ghi rõ họ, tên, chức vụ nếu có) 
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MẪU SỐ 3 

TÊN CƠ QUAN CHỦ QUẢN 
TÊN ðƠN VỊ THI CÔNG 

 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
ðộc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 
  (ðịa danh), ngày    tháng     năm 200.... 

 
BÁO CÁO TỔNG KẾT KỸ THUẬT 

(Ghi tên Công trình, Dự án, Thiết kế kỹ thuật - dự toán) 
 

1. Các cơ sở pháp lý ñể thi công công trình: (nêu các văn bản pháp lý làm cơ sở 
cho việc thi công công trình). 

2. Phạm vi khu vực thi công: (nêu vắn tắt vị trí ñịa lý và phạm vi hành chính của 
khu vực thi công). 

3. ðặc ñiểm ñịa hình ñịa vật: (nêu vắn tắt ñặc ñiểm ñịa hình, ñịa vật của khu vực 
thi công có ảnh hưởng ñến tiến ñộ thực hiện và chất lượng sản phẩm). 

4. Thời gian và ñơn vị thi công: (nêu rõ thời gian bắt ñầu, kết thúc và tên ñơn vị 
thi công các hạng mục công việc). 

5. Khối lượng công việc: (nêu rõ khối lượng công việc theo Dự án, Thiết kế kỹ 
thuật - dự toán phê duyệt và thực tế thi công) 

Khối lượng 
TT Hạng mục công việc 

ðơn vị 
tính Thiết kế KT-DT 

ñược duyệt 
Thực tế 
thi công 

Ghi chú 

1 
2 
3 

     

6. Các văn bản pháp quy, tài liệu và số liệu sử dụng khi thi công: 

- Nêu rõ tên và số, ngày, tháng, năm ban hành văn bản pháp quy: 

- Nêu rõ nguồn gốc các tài liệu, số liệu sử dụng: 

7. Các phương pháp và những giải pháp kỹ thuật ñã áp dụng: (nêu rõ các 
phương pháp kỹ thuật, công nghệ ñã áp dụng vào sản xuất, các trường hợp ñã xử lý 
kỹ thuật ngoài phạm vi công trình. Thiết kế kỹ thuật - dự toán, các ứng dụng tiến bộ 
khoa học công nghệ trong thi công cụ thể ñến từng công ñoạn). 

8. Kết luận và kiến nghị: (kết luận chung về khối lượng, chất lượng của công 
trình, sản phẩm, những vấn ñề còn tồn tại và kiến nghị xử lý, kiến nghị những vấn ñề 
phát sinh). 

 

 
THỦ TRƯỞNG 

(Ký, ghi rõ họ tên, ñóng dấu) 
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MẪU SỐ 4 

TÊN CƠ QUAN CHỦ QUẢN 
TÊN ðƠN VỊ THI CÔNG 

 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
ðộc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 
  (ðịa danh), ngày    tháng     năm 200.... 

 
BÁO CÁO  

KIỂM TRA, NGHIỆM THU CHẤT LƯỢNG,  
KHỐI LƯỢNG CÔNG TRÌNH, SẢN PHẨM 

(Ghi tên Công trình, Dự án, Thiết kế kỹ thuật - dự toán) 
 

I. TÌNH HÌNH THỰC HIỆN CÔNG TRÌNH: 

1. ðơn vị thi công: 

2. Thời gian thực hiện: Từ tháng … năm ……….. ñến tháng … năm ……….. 

3. Lực lượng kỹ thuật và thiết bị thi công: 

4. Khối lượng ñã thi công: 

Khối lượng 
TT Hạng mục công việc 

ðơn vị 
tính Thiết kế KT-DT 

ñược duyệt 
Thực tế 
thi công 

Ghi chú 

1 
2 
3 

     

5. Tài liệu ñã sử dụng trong thi công: 

(Nêu rõ nguồn gốc các tài liệu ñã ñược sử dụng trong quá trình thi công) 

6. Tổ chức thực hiện: 

II. TÌNH HÌNH KIỂM TRA NGHIỆM THU CÔNG TRÌNH, SẢN PHẨM 
CỦA ðƠN VỊ THI CÔNG: 

1. Cơ sở pháp lý ñể kiểm tra nghiệm thu: 

- Dự án, Thiết kế kỹ thuật - dự toán công trình ñã ñược cấp có thẩm quyền phê 
duyệt (nêu ñầy ñủ tên văn bản, số, ngày, tháng, năm ban hành văn bản); 

- Các văn bản ñã áp dụng trong quá trình kiểm tra nghiệm thu sản phẩm (nêu rõ 
tên văn bản, số và ngày, tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành văn bản). 

2. Thành phần kiểm tra nghiệm thu (nêu rõ họ và tên, chức vụ các thành viên 
kiểm tra nghiệm thu): 

3. Nội dung và mức ñộ kiểm tra nghiệm thu sản phẩm: (nêu rõ nội dung và mức 
ñộ kiểm tra từng hạng mục công việc của công trình theo quy ñịnh tại Phụ lục 1 của 
Thông tư số: ……/2009/TT-BTNMT). 
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4. Kết quả kiểm tra chất lượng sản phẩm: (nêu cụ thể kết quả kiểm tra chất 
lượng từng hạng mục công việc của công trình). 

III. KẾT LUẬN VÀ KIẾN NGHỊ: 

1. Về khối lượng: (nêu tên ñơn vị thi công) ñã hoàn thành: ………………….. 

2. Về chất lượng: (nêu tên sản phẩm) ñã thi công ñạt yêu cầu kỹ thuật theo Dự 
án, Thiết kế kỹ thuật - dự toán ñã phê duyệt. 

3. (Nêu tên sản phẩm) chuẩn bị giao nộp ñể kiểm tra, nghiệm thu ñầy ñủ và bảo 
ñảm chất lượng theo quy ñịnh trong Dự án, Thiết kế kỹ thuật - dự toán ñã phê duyệt. 

4. ðề nghị chủ ñầu tư (nêu tên cơ quan chủ ñầu tư) chấp nhận khối lượng và 
chất lượng sản phẩm ñã hoàn thành. 

 

 
THỦ TRƯỞNG 

(Ký, ghi rõ họ tên, ñóng dấu) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



10 CÔNG BÁO Số 261 + 262 - 01 - 10 - 2009

MẪU SỐ 5 

TÊN CƠ QUAN CHỦ QUẢN 
TÊN ðƠN VỊ THI CÔNG 

 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
ðộc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 
  (ðịa danh), ngày    tháng     năm 200.... 

 
BÁO CÁO  

KIỂM TRA CHẤT LƯỢNG, KHỐI LƯỢNG CÔNG TRÌNH, SẢN PHẨM 
(Tên công trình, Dự án, Thiết kế kỹ thuật - dự toán) 

 

I. TÌNH HÌNH THỰC HIỆN CÔNG TRÌNH: 

1. ðơn vị thi công: 

2. Thời gian thực hiện: Từ tháng … năm ……….. ñến tháng … năm ……….. 

3. Lực lượng kỹ thuật và thiết bị thi công: 

4. Khối lượng ñã thi công: 

5. Tài liệu ñã sử dụng trong thi công: 

(Nêu rõ nguồn gốc các tài liệu ñã ñược sử dụng trong quá trình thi công) 

6. Tổ chức thực hiện: 

II. TÌNH HÌNH KIỂM TRA, QUẢN LÝ CHẤT LƯỢNG CÔNG TRÌNH 
SẢN PHẨM CỦA ðƠN VỊ THI CÔNG: 

1. Cấp tổ sản xuất: 

2. Cấp ñơn vị thi công: 

III. HỒ SƠ NGHIỆM THU CỦA ðƠN VỊ THI CÔNG: 

(Nhận xét và ñánh giá về việc lập hồ sơ nghiệm thu của ñơn vị thi công) 

IV. TÌNH HÌNH KIỂM TRA CHẤT LƯỢNG, XÁC ðỊNH KHỐI LƯỢNG 
SẢN PHẨM CỦA CƠ QUAN KIỂM TRA 

1. Cơ sở pháp lý ñể thực hiện: 

- Hợp ñồng về việc kiểm tra chất lượng, xác ñịnh khối lượng sản phẩm giữa chủ 
ñầu tư và cơ quan kiểm tra; 

- Dự án, Thiết kế kỹ thuật - dự toán, công trình ñã ñược cấp có thẩm quyền phê 
duyệt (nêu ñầy ñủ tên văn bản, số và ngày, tháng, năm ban hành văn bản); 

- Các văn bản ñã áp dụng trong quá trình kiểm tra, thẩm ñịnh chất lượng sản 
phẩm: (nêu ñầy ñủ tên văn bản, số và ngày, tháng, năm ban hành văn bản); 

2. Thành phần kiểm tra: (nêu rõ họ và tên, chức vụ của các thành viên tham gia 
kiểm tra). 

3. Thời gian kiểm tra: từ ngày …/…./….. ñến ngày …/…./……. 
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4. Nội dung kiểm tra và mức ñộ kiểm tra: (nêu rõ nội dung và mức ñộ kiểm tra 
từng hạng mục công việc của công trình theo quy ñịnh tại Phụ lục I của Thông tư số: 
…..2009/TT-BTNMT). 

5. Kết quả kiểm tra: (nêu cụ thể kết quả kiểm tra khối lượng, mức khó khăn và 
chất lượng các sản phẩm của các hạng mục công việc) 

Thiết kế KT-
DT ñược duyệt 

Thực tế thi công 
TT Hạng mục công việc 

ðơn 
vị tính Mức 

KK 
Khối 
lượng 

Mức 
KK 

Khối 
lượng 

Chất 
lượng 

1 
2 
3 

(Nêu cụ thể tên các hạng 
mục công việc ñã tiến 
hành kiểm tra, thẩm 
ñịnh) 

      

V. KẾT LUẬN VÀ KIẾN NGHỊ: 

1. Về khối lượng: (nêu tên ñơn vị thi công) ñã hoàn thành:  

………………………….. 

2. Về chất lượng: (nêu tên sản phẩm) ñã thi công ñạt yêu cầu kỹ thuật theo Dự 
án, Thiết kế kỹ thuật - dự toán ñã phê duyệt. 

3. Về mức khó khăn: (so với Dự án, Thiết kế kỹ thuật - dự toán ñã phê duyệt) 

4. (Nêu tên sản phẩm) giao nộp ñầy ñủ và bảo ñảm chất lượng theo quy ñịnh 
trong Dự án, Thiết kế kỹ thuật - dự toán ñã phê duyệt. 

5. ðề nghị chủ ñầu tư (nêu tên cơ quan chủ ñầu tư) chấp nhận (hoặc không chấp 
nhận) khối lượng và chất lượng sản phẩm ñã hoàn thành. 

 

 
THỦ TRƯỞNG 

(Ký, ghi rõ họ tên, ñóng dấu) 
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6. ðăng ký ño ñạc, lập bản ñồ hiện trạng vị trí bổ túc hồ sơ xin sử dụng ñất, 

cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng ñất theo yêu cầu của cá nhân 

- Trình tự thực hiện:  

* Bước 1: Cá nhân chuẩn bị ñầy ñủ thành phần hồ sơ theo quy ñịnh 

* Bước 2: Cá nhân nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp khách hàng của Trung tâm ðo ñạc 
Bản ñồ, ñịa chỉ số 38H Phan ðăng Lưu, phường 5, quận Phú Nhuận hoặc tại 07 chi 

nhánh, văn phòng ñại diện trực thuộc Trung tâm. 

+ Thời gian nhận hồ sơ: Từ thứ hai ñến thứ sáu và sáng thứ bảy hàng tuần. Sáng 
từ 07 giờ 30 ñến 11 giờ 30; chiều từ 13 giờ 00 ñến 17 giờ 00. 

* Bước 3: Người tiếp nhận hồ sơ kiểm tra thành phần hồ sơ, nếu ñã ñầy ñủ thì 

lập hợp ñồng ño ñạc. Nếu chưa ñủ thành phần thì hướng dẫn cá nhân chuẩn bị ñầy ñủ 
trước khi lập hợp ñồng ño ñạc. 

Hợp ñồng sau khi ký, mỗi bên giữ 01 bản chính. Trên hợp ñồng có ghi cụ thể 

thời gian ño vẽ và cung cấp kết quả bản ñồ.  

* Bước 4: Cá nhân nhận kết quả bản ñồ tại nơi ñã ký hợp ñồng ño ñạc. Khi ñến 

nhận kết quả bản ñồ, cá nhân phải mang theo bản chính hợp ñồng ño ñạc và hóa ñơn 

tài chính thu tiền từ hợp ñồng.  

Trường hợp cá nhân làm mất bản chính hợp ñồng và hóa ñơn thì cá nhân ký hợp 

ñồng ño ñạc phải xuất trình bản chính chứng minh nhân dân ñể nhận kết quả bản ñồ. 

- Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước. 

- Thành phần, số lượng hồ sơ:  

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm: 

+ Phiếu ñăng ký ño ñạc (theo mẫu do Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ cấp miễn phí) 

+ Hoặc Phiếu chuyển, Phiếu ñề nghị của các cơ quan chức năng. 

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ) 

- Thời hạn giải quyết: 30 ngày làm việc, kể từ ngày ño ñạc hoàn thành 

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: cá nhân 

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:  

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ 

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện 

(nếu có): Không có 



Số 261 + 262 - 01 - 10 - 2009 CÔNG BÁO 13

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ 

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): không có 

- Kết quả thủ tục hành chính: Bản ñồ hiện trạng vị trí 

- Lệ phí (nếu có): Không có 

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai: 

+ Phiếu ñăng ký ño ñạc bản ñồ 

- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không có 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

* Quyết ñịnh số 1391/Qð-ðCNð-VP ngày 25/12/2001 của Sở ðịa chính - Nhà 

ñất về việc ban hành quy ñịnh về ño ñạc, kiểm tra và ký duyệt các loại bản ñồ trích ño 

tại thành phố Hồ Chí Minh, ngày có hiệu lực 05/01/2002. 

* Thông báo số 100/TB-ððBð ngày 04/3/2002 của ðoàn ðo ñạc bản ñồ về việc 

quy ñịnh thời gian ño vẽ và kiểm tra sản phẩm ño ñạc bản ñồ, ngày có hiệu lực 

14/3/2002. 

* Thông báo số 1180/TB-ððBð ngày 18/10/2004 của Trung tâm ðo ñạc Bản 

ñồ về thủ tục ño ñạc bản ñồ, ngày có hiệu lực 28/10/2004. 
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
ðộc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 
 

PHIẾU ðĂNG KÝ ðO ðẠC 

 

Kính gửi: Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ  

Sở Tài nguyên và Môi trường thành phố  

Họ và tên (chủ sử dụng): ________________________________________ 

ðịa chỉ thường trú:______________________________________________ 

ðiện thoại liên hệ: _____________________________________________ 

Nay, ñề nghị Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ ño ñạc, lập các loại bản ñồ sau (ñánh 
dấu x vào loại bản ñồ cần thực hiện) 

- Bản ñồ hiện trạng vị trí ñất  � 

- Bản ñồ hiện trạng nhà          � 

- Diện tích (ước khoảng) nhà: _________ ñất: _________ 

ðịa chỉ nơi ño: ________________________________________________ 

_____________________________________________________________ 

_____________________________________________________________ 

Do tôi ñứng tên sử dụng hợp pháp, hiện không có tranh chấp, khiếu nại. 

Mục ñích ñể bổ túc hồ sơ: ________________________________________ 

_____________________________________________________________ 

_____________________________________________________________ 

 
Giấy tờ kèm theo: 
1. ____________________________ 
2. ____________________________ 
3. ____________________________ 
4. ____________________________ 
5. ____________________________ 

 
NGƯỜI ðĂNG KÝ 
(Ký, ghi rõ họ và tên) 

 

 

__________________ 
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7. ðăng ký ño ñạc, lập bản ñồ hiện trạng vị trí bổ túc hồ sơ xin sử dụng ñất, 

cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng ñất theo yêu cầu của tổ chức 

- Trình tự thực hiện: 

* Bước 1: Tổ chức chuẩn bị ñầy ñủ thành phần hồ sơ theo quy ñịnh 

* Bước 2: Tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp khách hàng của Trung tâm ðo ñạc 

Bản ñồ, ñịa chỉ số 38H Phan ðăng Lưu, phường 5, quận Phú Nhuận hoặc tại 07 chi 

nhánh, văn phòng ñại diện trực thuộc Trung tâm. 

+ Thời gian nhận hồ sơ: Từ thứ hai ñến thứ sáu và sáng thứ bảy hàng tuần. Sáng 

từ 07 giờ 30 ñến 11 giờ 30; chiều từ 13 giờ 00 ñến 17 giờ 00. 

* Bước 3: Người tiếp nhận hồ sơ kiểm tra thành phần hồ sơ, nếu ñã ñầy ñủ thì 

lập hợp ñồng ño ñạc. Nếu chưa ñủ thành phần thì hướng dẫn tổ chức chuẩn bị ñầy ñủ 

trước khi lập hợp ñồng ño ñạc. 

Hợp ñồng sau khi ký, mỗi bên giữ 01 bản chính. Trên hợp ñồng có ghi cụ thể      

thời gian ño vẽ và cung cấp kết quả bản ñồ.  

* Bước 4: Tổ chức nhận kết quả bản ñồ tại nơi ñã ký hợp ñồng. Khi ñến nhận       

kết quả bản ñồ, tổ chức phải mang theo bản chính hợp ñồng ño ñạc và hóa ñơn tài 

chính thu tiền từ hợp ñồng hoặc là giấy giới thiệu, trong ñó có ghi rõ liên hệ ñể nhận 

kết quả bản ñồ của hợp ñồng ño ñạc ñã ký. 

- Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước. 

- Thành phần, số lượng hồ sơ:  

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm: 

+ Văn bản ñề nghị của phòng chức năng thuộc Sở Tài nguyên và Môi trường 

thành phố, Trung tâm Thông tin Tài nguyên - Môi trường và ðăng ký nhà ñất            

(bản photo). 

+ Văn bản của tổ chức ñề nghị ño vẽ bản ñồ, trong ñó có ñề cập cụ thể ñịa chỉ     

khu ñất, diện tích khu ñất ước lượng (bản chính). 

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ) 

- Thời hạn giải quyết: Từ 15 ñến 30 ngày làm việc, kể từ ngày ño ñạc (tùy theo 

diện tích khu ñất ño ñạc) 

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức                                                                   

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:  
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a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh:  

+ Sở Tài nguyên và Môi trường thành phố Hồ Chí Minh: ðối với bản ñồ ñể lập  

thủ tục cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng ñất. 

+ Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ: ðối với bản ñồ ñể bổ túc hồ sơ xin sử dụng ñất. 

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện   

(nếu có): Không có. 

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ. 

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Không có. 

- Kết quả thủ tục hành chính: Bản ñồ hiện trạng vị trí. 

- Lệ phí (nếu có): Không có 

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai: Không có. 

- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không có. 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

* Quyết ñịnh số 1391/Qð-ðCNð-VP ngày 25/12/2001 của Sở ðịa chính - Nhà 

ñất về việc ban hành quy ñịnh về ño ñạc, kiểm tra và ký duyệt các loại bản ñồ trích ño 

tại thành phố Hồ Chí Minh, ngày có hiệu lực 05/01/2002; 

* Thông báo số 100/TB-ððBð ngày 04/3/2002 của ðoàn ðo ñạc bản ñồ về việc 

quy ñịnh thời gian ño vẽ và kiểm tra sản phẩm ño ñạc bản ñồ, ngày có hiệu lực 

14/3/2002; 

* Thông báo số 1180/TB-ððBð ngày 18/10/2004 của Trung tâm ðo ñạc Bản 

ñồ về thủ tục ño ñạc bản ñồ, ngày có hiệu lực 28/10/2004. 
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8. ðăng ký ño ñạc, lập bản ñồ hiện trạng vị trí bổ túc hồ sơ cấp giấy chứng 

nhận quyền sở hữu nhà ở và quyền sử dụng ñất ở theo yêu cầu của cá nhân 

- Trình tự thực hiện:  

* Bước 1: Cá nhân chuẩn bị ñầy ñủ thành phần hồ sơ theo quy ñịnh 

* Bước 2: Cá nhân nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp khách hàng của Trung tâm ðo ñạc 

Bản ñồ, ñịa chỉ số 38H Phan ðăng Lưu, phường 5, quận Phú Nhuận hoặc tại 07 chi 

nhánh, văn phòng ñại diện trực thuộc Trung tâm. 

+ Thời gian nhận hồ sơ: Từ thứ hai ñến thứ sáu và sáng thứ bảy hàng tuần. Sáng 

từ 07 giờ 30 ñến 11 giờ 30; chiều từ 13 giờ 00 ñến 17 giờ 00. 

* Bước 3: Người tiếp nhận hồ sơ kiểm tra thành phần hồ sơ, nếu ñã ñầy ñủ thì 

lập hợp ñồng ño ñạc. Nếu chưa ñủ thành phần thì hướng dẫn chuẩn bị ñầy ñủ trước 

khi lập hợp ñồng ño ñạc. 

Hợp ñồng sau khi ký, mỗi bên giữ 01 bản chính. Trên hợp ñồng có ghi cụ thể 

thời gian ño vẽ và cung cấp kết quả bản ñồ.  

* Bước 4: Cá nhân nhận kết quả bản ñồ tại nơi ñã ký hợp ñồng ño ñạc. Khi ñến 

nhận kết quả bản ñồ, cá nhân phải mang theo bản chính hợp ñồng ño ñạc và hóa ñơn 

tài chính thu tiền từ hợp ñồng. 

Trường hợp cá nhân làm mất bản chính hợp ñồng và hóa ñơn thì cá nhân ký hợp 

ñồng ño ñạc phải xuất trình bản chính chứng minh nhân dân ñể nhận kết quả bản ñồ. 

- Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước. 

- Thành phần, số lượng hồ sơ:  

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm: 

+ Bản chính phiếu ñăng ký ño ñạc (theo mẫu do Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ cấp 

miễn phí) 

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ) 

- Thời hạn giải quyết: Từ 15 ñến 30 ngày làm việc, kể từ ngày ño ñạc hoàn 

thành (tùy theo diện tích khu ñất ño ñạc) 

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân                          

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:  

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ 
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b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện 

(nếu có): không có 

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ 

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): không có 

- Kết quả thủ tục hành chính: Bản ñồ hiện trạng vị trí, bản vẽ sơ ñồ nhà ñất 

- Lệ phí (nếu có): không có 

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai:  

+ Phiếu ñăng ký ño ñạc bản ñồ. 

- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): không có 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

* Quyết ñịnh số 1391/Qð-ðCNð-VP ngày 25/12/2001 của Sở ðịa chính - Nhà 

ñất về việc ban hành quy ñịnh về ño ñạc, kiểm tra và ký duyệt các loại bản ñồ trích ño 

tại thành phố Hồ Chí Minh; 

* Thông báo số 100/TB-ððBð ngày 04/3/2002 của ðoàn ðo ñạc bản ñồ về việc 

quy ñịnh thời gian ño vẽ và kiểm tra sản phẩm ño ñạc bản ñồ; 

* Thông báo số 1180/TB-ððBð ngày 18/10/2004 của Trung tâm ðo ñạc Bản 

ñồ về thủ tục ño ñạc bản ñồ. 
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
ðộc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 
 

PHIẾU ðĂNG KÝ ðO ðẠC 

 

Kính gửi: Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ  

Sở Tài nguyên và Môi trường thành phố  

Họ và tên (chủ sử dụng): ________________________________________ 

ðịa chỉ thường trú:______________________________________________ 

ðiện thoại liên hệ: _____________________________________________ 

Nay, ñề nghị Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ ño ñạc, lập các loại bản ñồ sau (ñánh 
dấu x vào loại bản ñồ cần thực hiện) 

- Bản ñồ hiện trạng vị trí ñất  � 

- Bản ñồ hiện trạng nhà          � 

- Diện tích (ước khoảng) nhà: _________ ñất: _________ 

ðịa chỉ nơi ño: ________________________________________________ 

_____________________________________________________________ 

_____________________________________________________________ 

Do tôi ñứng tên sử dụng hợp pháp, hiện không có tranh chấp, khiếu nại. 

Mục ñích ñể bổ túc hồ sơ: ________________________________________ 

_____________________________________________________________ 

_____________________________________________________________ 

 
Giấy tờ kèm theo: 
1. ____________________________ 
2. ____________________________ 
3. ____________________________ 
4. ____________________________ 
5. ____________________________ 

 
NGƯỜI ðĂNG KÝ 
(Ký, ghi rõ họ và tên) 

 

 

__________________ 
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9. ðăng ký ño ñạc, lập bản ñồ hiện trạng vị trí lập thủ tục giao - thuê ñất 

theo yêu cầu của tổ chức 

- Trình tự thực hiện: 

* Bước 1: Tổ chức chuẩn bị ñầy ñủ thành phần hồ sơ theo quy ñịnh 

* Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp khách hàng của Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ, 

ñịa chỉ số 38H Phan ðăng Lưu, phường 5, quận Phú Nhuận hoặc tại 07 chi nhánh, 

văn phòng ñại diện trực thuộc Trung tâm. 

+ Thời gian nhận hồ sơ: Từ thứ hai ñến thứ sáu và sáng thứ bảy hàng tuần. Sáng 

từ 07 giờ 30 ñến 11 giờ 30; chiều từ 13 giờ 00 ñến 17 giờ 00. 

* Bước 3: Người tiếp nhận hồ sơ kiểm tra thành phần hồ sơ, nếu ñã ñầy ñủ thì 

lập hợp ñồng ño ñạc. Nếu chưa ñủ thành phần thì hướng dẫn chuẩn bị ñầy ñủ trước 

khi lập hợp ñồng ño ñạc. 

Hợp ñồng sau khi ký, mỗi bên giữ 01 bản chính. Trên hợp ñồng có ghi cụ thể 

thời gian ño vẽ và cung cấp kết quả bản ñồ.  

* Bước 4: Tổ chức nhận kết quả bản ñồ tại nơi ñã ký hợp ñồng ño ñạc. Khi ñến 

nhận kết quả bản ñồ, tổ chức phải mang theo bản chính hợp ñồng ño ñạc và hóa ñơn 

tài chính thu tiền từ hợp ñồng hoặc là giấy giới thiệu, trong ñó có ghi rõ liên hệ ñể 

nhận kết quả bản ñồ của hợp ñồng ño ñạc ñã ký. 

- Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước.  

- Thành phần, số lượng hồ sơ:  

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm: 

+ Văn bản của Tổ công tác Liên ngành (bản photo); 

+ Phiếu ñề nghị ño ñạc của phòng chức năng thuộc Sở Tài nguyên và Môi 

trường thành phố Hồ Chí minh (bản chính)  

+ Biên bản giao ñất tại thực ñịa do Sở Tài nguyên và Môi trường thành phố Hồ 

Chí Minh lập (bản photo) 

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ) 

- Thời hạn giải quyết: 32 ngày làm việc, kể từ ngày ño ñạc hoàn thành 

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính:  Tổ chức                    

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:  
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a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Sở Tài nguyên và Môi trường thành phố 

Hồ Chí Minh 

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện 

(nếu có): không có 

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ 

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Trung tâm Kiểm ñịnh Bản ñồ và Tư vấn Tài 

nguyên - Môi trường, Phòng chức năng của Sở Tài nguyên và Môi trường. 

- Kết quả thủ tục hành chính: Bản ñồ hiện trạng và bản ñồ vị trí giao - thuê ñất 

- Lệ phí (nếu có): không có 

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai: không có 

- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): không có 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

* Quyết ñịnh số 1391/Qð-ðCNð-VP ngày 25/12/2001 của Sở ðịa chính - Nhà 

ñất về việc ban hành quy ñịnh về ño ñạc, kiểm tra và ký duyệt các loại bản ñồ trích ño 

tại thành phố Hồ Chí Minh; 

* Thông báo số 100/TB-ððBð ngày 04/3/2002 của ðoàn ðo ñạc bản ñồ về việc 

quy ñịnh thời gian ño vẽ và kiểm tra sản phẩm ño ñạc bản ñồ; 

* Thông báo số 1180/TB-ððBð ngày 18/10/2004 của Trung tâm ðo ñạc Bản 

ñồ về thủ tục ño ñạc bản ñồ. 
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10. ðăng ký ño ñạc, lập bản ñồ hiện trạng vị trí phân lô tổng thể theo yêu 

cầu của tổ chức 

- Trình tự thực hiện: 

* Bước 1: Tổ chức chuẩn bị ñầy ñủ thành phần hồ sơ theo quy ñịnh 

* Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp khách hàng của Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ, 

ñịa chỉ số 38H Phan ðăng Lưu, phường 5, quận Phú Nhuận hoặc tại 07 chi nhánh, 

văn phòng ñại diện trực thuộc Trung tâm. 

+ Thời gian nhận hồ sơ: Từ thứ hai ñến thứ sáu và sáng thứ bảy hàng tuần. Sáng 

từ 07 giờ 30 ñến 11 giờ 30; chiều từ 13 giờ 00 ñến 17 giờ 00. 

*Bước 3: Người tiếp nhận hồ sơ kiểm tra thành phần hồ sơ, nếu ñã ñầy ñủ thì lập 

hợp ñồng ño ñạc. Nếu chưa ñủ thành phần thì hướng dẫn chuẩn bị ñầy ñủ trước khi 

lập hợp ñồng ño ñạc. 

Hợp ñồng sau khi ký, mỗi bên giữ 01 bản chính. Trên hợp ñồng có ghi cụ thể 

thời gian ño vẽ và cung cấp kết quả bản ñồ.  

* Bước 4: Tổ chức nhận kết quả bản ñồ tại nơi ñã ký hợp ñồng. Khi ñến nhận 

kết quả bản ñồ, tổ chức phải mang theo bản chính hợp ñồng ño ñạc và hóa ñơn tài 

chính thu tiền từ hợp ñồng hoặc là giấy giới thiệu, trong ñó có ghi rõ liên hệ ñể nhận 

kết quả bản ñồ của hợp ñồng ño ñạc ñã ký. 

- Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước. 

- Thành phần, số lượng hồ sơ:  

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm: 

+ Phiếu ñề nghị ño ñạc của phòng chức năng thuộc Sở Tài nguyên và Môi 

trường thành phố Hồ Chí minh hoặc của Ban Quản lý các Khu Chế xuất và Công 

nghiệp, ñược Ủy ban nhân dân thành phố Hồ Chí Minh phân cấp. 

+ Bản vẽ quy hoạch tổng mặt bằng ñã ñược cơ quan có thẩm quyền phê duyệt 

(bản sao) 

+ Bản ñồ hiện trạng và bản ñồ vị trí giao - thuê ñất ñã ñược Giám ñốc Sở Tài 

nguyên và Môi trường thành phố Hồ Chí Minh phê duyệt (bản photo) 

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ) 

- Thời hạn giải quyết: 32 ngày làm việc, kể từ ngày ño ñạc hoàn thành 

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức         
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- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:  

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Sở Tài nguyên và Môi trường thành phố 

Hồ Chí Minh 

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện 

(nếu có): không có 

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ 

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Trung tâm Kiểm ñịnh bản ñồ và Tư vấn Tài 

nguyên - Môi trường, Phòng chức năng của Sở Tài nguyên và Môi trường. 

- Kết quả thủ tục hành chính: Bản ñồ hiện trạng vị trí phân lô tổng thể. 

- Lệ phí (nếu có): không có 

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai:  không có 

- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): không có 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

* Quyết ñịnh số 1391/Qð-ðCNð-VP ngày 25/12/2001 của Sở ðịa chính - Nhà 

ñất về việc ban hành quy ñịnh về ño ñạc, kiểm tra và ký duyệt các loại bản ñồ trích ño 

tại thành phố Hồ Chí Minh; 

* Thông báo số 100/TB-ððBð ngày 04/3/2002 của ðoàn ðo ñạc bản ñồ về việc 

quy ñịnh thời gian ño vẽ và kiểm tra sản phẩm ño ñạc bản ñồ; 

* Thông báo số 1180/TB-ððBð ngày 18/10/2004 của Trung tâm ðo ñạc Bản 

ñồ về thủ tục ño ñạc bản ñồ. 
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11. ðăng ký ño ñạc, lập bản ñồ hiện trạng vị trí trích từ bản ñồ phân lô tổng 

thể theo yêu cầu của tổ chức 

- Trình tự thực hiện:  

* Bước 1: Tổ chức chuẩn bị ñầy ñủ thành phần hồ sơ theo quy ñịnh 

* Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp khách hàng của Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ, 

ñịa chỉ số 38H Phan ðăng Lưu, phường 5, quận Phú Nhuận hoặc tại 07 chi nhánh, 

văn phòng ñại diện trực thuộc Trung tâm. 

+ Thời gian nhận hồ sơ: Từ thứ hai ñến thứ sáu và sáng thứ bảy hàng tuần. Sáng 

từ 07 giờ 30 ñến 11 giờ 30; chiều từ 13 giờ 00 ñến 17 giờ 00. 

* Bước 3: Người tiếp nhận hồ sơ kiểm tra thành phần hồ sơ, nếu ñã ñầy ñủ thì 

lập hợp ñồng ño ñạc. Nếu chưa ñủ thành phần thì hướng dẫn chuẩn bị ñầy ñủ trước 

khi lập hợp ñồng. 

Hợp ñồng sau khi ký, mỗi bên giữ 01 bản chính. Trên hợp ñồng có ghi cụ thể 

thời gian ño vẽ và cung cấp kết quả bản ñồ.  

* Bước 4: Tổ chức nhận kết quả bản ñồ tại nơi ñã ký hợp ñồng. Khi ñến nhận 

kết quả bản ñồ, tổ chức phải mang theo bản chính hợp ñồng ño ñạc và hóa ñơn tài 

chính thu tiền từ hợp ñồng hoặc là giấy giới thiệu, trong ñó có ghi rõ liên hệ ñể nhận 

kết quả bản ñồ của hợp ñồng ño ñạc ñã ký. 

- Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước. 

- Thành phần, số lượng hồ sơ:  

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm: 

+ Phiếu ñề nghị của phòng chức năng thuộc Sở Tài nguyên và Môi trường thành 

phố Hồ Chí minh hoặc của Ban Quản lý các khu công nghiệp, khu chế xuất,… ñược 

Ủy ban nhân dân thành phố Hồ Chí Minh phân cấp. 

+ Bản ñồ hiện trạng vị trí phân lô tổng thề ñã ñược Giám ñốc Sở Tài nguyên và 

Môi trường thành phố Hồ Chí Minh phê duyệt (bản photo). 

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ) 

- Thời hạn giải quyết: 32 ngày làm việc, kể từ ngày ño ñạc hoàn thành. 

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức                                                                   

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:  

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ 
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b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện 

(nếu có): Giám ñốc Sở Tài nguyên và Môi trường thành phố Hồ Chí Minh ủy quyền 

theo Quyết ñịnh số 1391/Qð-ðCNð-VP ngày 25/12/2001. 

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ. 

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): không có. 

- Kết quả thủ tục hành chính: Bản ñồ hiện trạng vị trí. 

- Lệ phí (nếu có): không có 

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai: không có 

- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): không có 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

* Quyết ñịnh số 1391/Qð-ðCNð-VP ngày 25/12/2001 của Sở ðịa chính - Nhà 

ñất về việc ban hành quy ñịnh về ño ñạc, kiểm tra và ký duyệt các loại bản ñồ trích ño 

tại thành phố Hồ Chí Minh; 

* Thông báo số 100/TB-ððBð ngày 04/3/2002 của ðoàn ðo ñạc bản ñồ về việc 

quy ñịnh thời gian ño vẽ và kiểm tra sản phẩm ño ñạc bản ñồ; 

* Thông báo số 1180/TB-ððBð ngày 18/10/2004 của Trung tâm ðo ñạc Bản 

ñồ về thủ tục ño ñạc bản ñồ. 
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12. ðăng ký ño ñạc, lập bản ñồ hiện trạng vị trí bổ túc hồ sơ xin chuyển 

quyền sử dụng ñất, chuyển mục ñích sử dụng ñất theo yêu cầu của cá nhân 

- Trình tự thực hiện: 

* Bước 1: Cá nhân chuẩn bị ñầy ñủ thành phần hồ sơ theo quy ñịnh 

* Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp khách hàng của Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ, 

ñịa chỉ số 38H Phan ðăng Lưu, phường 5, quận Phú Nhuận hoặc tại 07 chi nhánh, 

văn phòng ñại diện trực thuộc Trung tâm. 

+ Thời gian nhận hồ sơ: Từ thứ hai ñến thứ sáu và sáng thứ bảy hàng tuần. Sáng 

từ 07 giờ 30 ñến 11 giờ 30; chiều từ 13 giờ 00 ñến 17 giờ 00. 

* Bước 3: Người tiếp nhận hồ sơ kiểm tra thành phần hồ sơ, nếu ñã ñầy ñủ thì 

lập hợp ñồng ño ñạc. Nếu chưa ñủ thành phần thì hướng dẫn chuẩn bị ñầy ñủ trước 

khi lập hợp ñồng. 

Hợp ñồng sau khi ký, mỗi bên giữ 01 bản chính. Trên hợp ñồng có ghi cụ thể 

thời gian ño vẽ và cung cấp kết quả bản ñồ.  

* Bước 4: Cá nhân nhận kết quả bản ñồ tại nơi ñã ký hợp ñồng. Khi ñến nhận 

kết quả bản ñồ, cá nhân phải mang theo bản chính hợp ñồng ño ñạc và hóa ñơn tài 

chính thu tiền từ hợp ñồng. 

Trường hợp cá nhân làm mất bản chính hợp ñồng và hóa ñơn thì cá nhân ký hợp 

ñồng ño ñạc phải xuất trình bản chính chứng minh nhân dân ñể nhận kết quả bản ñồ. 

- Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước. 

- Thành phần, số lượng hồ sơ:  

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm: 

+ Bản chính phiếu ñăng ký ño ñạc (theo mẫu do Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ cấp 

miễn phí). 

+ Bản photo giấy chứng nhận quyền sử dụng ñất hoặc giấy chứng nhận quyền sở 

hữu nhà ở và quyền sử dụng ñất ở hoặc các giấy tờ chứng nhận quyền sở hữu nhà, 

ñất. 

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ) 

- Thời hạn giải quyết: 14 ngày làm việc, kể từ ngày ño ñạc hoàn thành. 

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân                                                                

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:  
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a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ 

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện 

(nếu có): không có 

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ 

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): không có 

- Kết quả thủ tục hành chính: Bản ñồ hiện trạng vị trí 

- Lệ phí (nếu có): không có 

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai:  

+ Phiếu ñăng ký ño ñạc bản ñồ 

- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): không có 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

* Quyết ñịnh số 1391/Qð-ðCNð-VP ngày 25/12/2001 của Sở ðịa chính - Nhà 

ñất về việc ban hành quy ñịnh về ño ñạc, kiểm tra và ký duyệt các loại bản ñồ trích ño 

tại thành phố Hồ Chí Minh; 

* Thông báo số 100/TB-ððBð ngày 04/3/2002 của ðoàn ðo ñạc bản ñồ về việc 

quy ñịnh thời gian ño vẽ và kiểm tra sản phẩm ño ñạc bản ñồ; 

* Thông báo số 1180/TB-ððBð ngày 18/10/2004 của Trung tâm ðo ñạc Bản 

ñồ về thủ tục ño ñạc bản ñồ. 
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
ðộc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 
 

PHIẾU ðĂNG KÝ ðO ðẠC 

 

Kính gửi: Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ  

Sở Tài nguyên và Môi trường thành phố  

Họ và tên (chủ sử dụng): ________________________________________ 

ðịa chỉ thường trú:______________________________________________ 

ðiện thoại liên hệ: _____________________________________________ 

Nay, ñề nghị Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ ño ñạc, lập các loại bản ñồ sau (ñánh 
dấu x vào loại bản ñồ cần thực hiện) 

- Bản ñồ hiện trạng vị trí ñất  � 

- Bản ñồ hiện trạng nhà          � 

- Diện tích (ước khoảng) nhà: _________ ñất: _________ 

ðịa chỉ nơi ño: ________________________________________________ 

_____________________________________________________________ 

_____________________________________________________________ 

Do tôi ñứng tên sử dụng hợp pháp, hiện không có tranh chấp, khiếu nại. 

Mục ñích ñể bổ túc hồ sơ: ________________________________________ 

_____________________________________________________________ 

_____________________________________________________________ 

 
Giấy tờ kèm theo: 
1. ____________________________ 
2. ____________________________ 
3. ____________________________ 
4. ____________________________ 
5. ____________________________ 

 
NGƯỜI ðĂNG KÝ 
(Ký, ghi rõ họ và tên) 

 

 

__________________ 
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13. ðăng ký ño ñạc, lập bản ñồ hiện trạng vị trí bổ túc hồ sơ xin chuyển 

quyền sử dụng ñất, chuyển mục ñích sử dụng ñất theo yêu cầu của tổ chức 

- Trình tự thực hiện: 

* Bước 1: Tổ chức chuẩn bị ñầy ñủ thành phần hồ sơ theo quy ñịnh 

* Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp khách hàng của Trung tâm, ñịa chỉ số 38H 

Phan ðăng Lưu, phường 5, quận Phú Nhuận hoặc tại 07 chi nhánh, văn phòng ñại 

diện trực thuộc Trung tâm. 

+ Thời gian nhận hồ sơ: Từ thứ hai ñến thứ sáu và sáng thứ bảy hàng tuần. Sáng 

từ 07 giờ 30 ñến 11 giờ 30; chiều từ 13 giờ 00 ñến 17 giờ 00. 

* Bước 3: Người tiếp nhận hồ sơ kiểm tra thành phần hồ sơ, nếu ñã ñầy ñủ thì 

lập hợp ñồng ño ñạc. Nếu chưa ñủ thành phần thì hướng dẫn chuẩn bị ñầy ñủ trước 

khi lập hợp ñồng. 

Hợp ñồng sau khi ký, mỗi bên giữ 01 bản chính. Trên hợp ñồng có ghi cụ thể 

thời gian ño vẽ và cung cấp kết quả bản ñồ.  

* Bước 4: Tổ chức nhận kết quả bản ñồ tại nơi ñã ký hợp ñồng. Khi ñến nhận 

kết quả bản ñồ, tổ chức phải mang theo bản chính hợp ñồng ño ñạc và hóa ñơn tài 

chính thu tiền từ hợp ñồng hoặc giấy giới thiệu của tổ chức, trong ñó có ghi rõ liên hệ 

ñể nhận kết quả bản ñồ của hợp ñồng ño ñạc ñã ký. 

- Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước. 

- Thành phần, số lượng hồ sơ:  

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm: 

+ Văn bản ñề nghị của phòng chức năng thuộc Sở Tài nguyên và Môi trường 

thành phố, Trung tâm Thông tin Tài nguyên - Môi trường và ðăng ký nhà ñất. 

+ Văn bản của tổ chức ñề nghị ño vẽ bản ñồ, trong ñó có ñề cập cụ thể ñịa chỉ 

khu ñất, diện tích khu ñất ước lượng (bản chính). 

+ Bản photo giấy chứng nhận quyền sử dụng ñất hoặc giấy chứng nhận quyền sở 

hữu nhà ở và quyền sử dụng ñất ở hoặc các giấy tờ chứng nhận quyền sở hữu nhà, 

ñất. 

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ) 

- Thời hạn giải quyết: 32 ngày làm việc, kể từ ngày ño ñạc hoàn thành  

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức                                                                   
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- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:  

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Sở Tài nguyên và Môi trường thành phố   

Hồ Chí Minh 

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện 

(nếu có): không có 

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ 

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Trung tâm Kiểm ñịnh bản ñồ và Tư vấn Tài 

nguyên - Môi trường 

- Kết quả thủ tục hành chính: Bản ñồ hiện trạng vị trí 

- Lệ phí (nếu có): không có 

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai: không có 

- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): không có 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

* Quyết ñịnh số 1391/Qð-ðCNð-VP ngày 25/12/2001 của Sở ðịa chính - Nhà 

ñất về việc ban hành quy ñịnh về ño ñạc, kiểm tra và ký duyệt các loại bản ñồ trích ño 

tại thành phố Hồ Chí Minh; 

* Thông báo số 100/TB-ððBð ngày 04/3/2002 của ðoàn ðo ñạc bản ñồ về việc 

quy ñịnh thời gian ño vẽ và kiểm tra sản phẩm ño ñạc bản ñồ; 

* Thông báo số 1180/TB-ððBð ngày 18/10/2004 của Trung tâm ðo ñạc Bản 

ñồ về thủ tục ño ñạc bản ñồ. 
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14. ðăng ký ño ñạc, lập bản ñồ hiện trạng vị trí phục vụ công tác cấp giấy 

chứng nhận quyền sử dụng ñất tôn giáo, an ninh - quốc phòng 

- Trình tự thực hiện: 

* Bước 1: Chuẩn bị ñầy ñủ thành phần hồ sơ theo quy ñịnh 

* Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp khách hàng của Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ, 

ñịa chỉ số 38H Phan ðăng Lưu, phường 5, quận Phú Nhuận hoặc tại 07 chi nhánh, 

văn phòng ñại diện trực thuộc Trung tâm. 

+ Thời gian nhận hồ sơ: Từ thứ hai ñến thứ sáu và sáng thứ bảy hàng tuần. Sáng 

từ 07 giờ 30 ñến 11 giờ 30; chiều từ 13 giờ 00 ñến 17 giờ 00. 

* Bước 3: Người tiếp nhận hồ sơ kiểm tra thành phần hồ sơ, nếu ñã ñầy ñủ thì 

lập hợp ñồng ño ñạc. Nếu chưa ñủ thành phần thì hướng dẫn chuẩn bị ñầy ñủ trước 

khi lập hợp ñồng ño ñạc. 

Hợp ñồng sau khi ký, mỗi bên giữ 01 bản chính. Trên hợp ñồng có ghi cụ thể 

thời gian ño vẽ và cung cấp kết quả bản ñồ.  

* Bước 4: Nhận kết quả bản ñồ tại nơi ñã ký hợp ñồng. Khi ñến nhận kết quả 

bản ñồ, tổ chức phải mang theo bản chính hợp ñồng ño ñạc và hóa ñơn tài chính thu 

tiền từ hợp ñồng hoặc giấy giới thiệu của tổ chức, trong ñó có ghi rõ liên hệ ñể nhận 

kết quả bản ñồ của hợp ñồng ño ñạc ñã ký. 

- Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước. 

- Thành phần, số lượng hồ sơ:  

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm: 

+ Văn bản ñề nghị của phòng chức năng thuộc Sở Tài nguyên và Môi trường 

thành phố 

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ) 

- Thời hạn giải quyết: 32 ngày làm việc, kể từ ngày ño ñạc hoàn thành 

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức                                                                   

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:  

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Sở Tài nguyên và Môi trường thành phố 

Hồ Chí Minh 

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện 

(nếu có): không có. 
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c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ 

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Trung tâm Kiểm ñịnh bản ñồ và Tư vấn Tài 

nguyên - Môi trường 

- Kết quả thủ tục hành chính: Bản ñồ hiện trạng vị trí 

- Lệ phí (nếu có): không có 

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai: không có 

- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): không có 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

* Quyết ñịnh số 1391/Qð-ðCNð-VP ngày 25/12/2001 của Sở ðịa chính - Nhà 

ñất về việc ban hành quy ñịnh về ño ñạc, kiểm tra và ký duyệt các loại bản ñồ trích ño 

tại thành phố Hồ Chí Minh; 

* Thông báo số 100/TB-ððBð ngày 04/3/2002 của ðoàn ðo ñạc bản ñồ về việc 

quy ñịnh thời gian ño vẽ và kiểm tra sản phẩm ño ñạc bản ñồ; 

* Thông báo số 1180/TB-ððBð ngày 18/10/2004 của Trung tâm ðo ñạc Bản 

ñồ về thủ tục ño ñạc bản ñồ. 
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15. ðăng ký ño ñạc, lập bản ñồ hiện trạng vị trí phục vụ công tác giải quyết 

tranh chấp, khiếu nại 

- Trình tự thực hiện: 

* Bước 1: Cá nhân, tổ chức chuẩn bị ñầy ñủ thành phần hồ sơ theo quy ñịnh; 

* Bước 2: Cá nhân, tổ chức nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp khách hàng của Trung 

tâm ðo ñạc Bản ñồ, ñịa chỉ số 38H Phan ðăng Lưu, phường 5, quận Phú Nhuận hoặc 

tại 07 chi nhánh, văn phòng ñại diện trực thuộc Trung tâm. 

+ Thời gian nhận hồ sơ: Từ thứ hai ñến thứ sáu và sáng thứ bảy hàng tuần. Sáng 

từ 07 giờ 30 ñến 11 giờ 30; chiều từ 13 giờ 00 ñến 17 giờ 00. 

* Bước 3: Người tiếp nhận hồ sơ kiểm tra thành phần hồ sơ, nếu ñã ñầy ñủ thì 

lập hợp ñồng ño ñạc. Nếu chưa ñủ thành phần thì hướng dẫn chuẩn bị ñầy ñủ trước 

khi lập hợp ñồng ño ñạc. 

Hợp ñồng sau khi ký, mỗi bên giữ 01 bản chính. Trên hợp ñồng có ghi cụ thể 

thời gian ño vẽ và cung cấp kết quả bản ñồ.  

* Bước 4: Cá nhân, tổ chức nhận kết quả bản ñồ tại nơi ñã ký hợp ñồng ño ñạc. 

Khi ñến nhận kết quả bản ñồ, cá nhân, tổ chức phải mang theo bản chính hợp ñồng ño 

ñạc và hóa ñơn tài chính thu tiền từ hợp ñồng. 

Trường hợp làm mất hợp ñồng và hóa ñơn: Cá nhân phải xuất trình bản chính 

giấy chứng minh nhân dân. ðối với tổ chức phải có giấy giới thiệu, trong ñó có ghi rõ 

liên hệ ñể nhận kết quả bản ñồ của hợp ñồng ño ñạc ñã ký. 

- Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước. 

- Thành phần, số lượng hồ sơ:  

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm: 

+ Văn bản ñề nghị của cơ quan chức năng (bản chính). 

+ Bản sao các bản vẽ, bản ñồ, giấy chứng nhận liên quan ñến khu ñất tranh chấp, 

khiếu nại (nếu có). 

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ). 

- Thời hạn giải quyết: 30 ngày làm việc, kể từ ngày ño ñạc hoàn thành.  

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân, tổ chức. 

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 
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a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Sở Tài nguyên và Môi trường thành phố 

Hồ Chí Minh. 

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện 

(nếu có): Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ.  

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ. 

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Cơ quan chức năng ñề nghị ño vẽ, Ủy ban nhân 

dân phường - xã, quận - huyện (theo yêu cầu của văn bản ñề nghị). 

- Kết quả thủ tục hành chính:Bản ñồ hiện trạng vị trí hoặc bản ñồ xác ñịnh ranh. 

- Lệ phí: Không có 

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai: Không có 

- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không có 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

* Quyết ñịnh số 1391/Qð-ðCNð-VP ngày 25/12/2001 của Sở ðịa chính - Nhà 

ñất về việc ban hành quy ñịnh về ño ñạc, kiểm tra và ký duyệt các loại bản ñồ trích ño 

tại thành phố Hồ Chí Minh; 

* Thông báo số 100/TB-ððBð ngày 04/3/2002 của ðoàn ðo ñạc bản ñồ về việc 

quy ñịnh thời gian ño vẽ và kiểm tra sản phẩm ño ñạc bản ñồ; 

* Thông báo số 1180/TB-ððBð ngày 18/10/2004 của Trung tâm ðo ñạc Bản 

ñồ về thủ tục ño ñạc bản ñồ. 
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16. ðăng ký ño ñạc, lập bản ñồ hiện trạng vị trí bổ túc hồ sơ nhà ñất, xác 

ñịnh vị trí, diện tích theo yêu cầu của cá nhân 

- Trình tự thực hiện:  

* Bước 1: Cá nhân chuẩn bị ñầy ñủ thành phần hồ sơ theo quy ñịnh. 

* Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp khách hàng của Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ, 

ñịa chỉ số 38H Phan ðăng Lưu, phường 5, quận Phú Nhuận hoặc tại 07 chi nhánh, 

văn phòng ñại diện trực thuộc Trung tâm. 

+ Thời gian nhận hồ sơ: Từ thứ hai ñến thứ sáu và sáng thứ bảy hàng tuần. Sáng 

từ 07 giờ 30 ñến 11 giờ 30; chiều từ 13 giờ 00 ñến 17 giờ 00. 

* Bước 3: Người tiếp nhận hồ sơ kiểm tra thành phần hồ sơ, nếu ñã ñầy ñủ thì 

lập hợp ñồng ño ñạc. Nếu chưa ñủ thành phần thì hướng dẫn chuẩn bị ñầy ñủ trước 

khi lập hợp ñồng ño ñạc. 

Hợp ñồng sau khi ký, mỗi bên giữ 01 bản chính. Trên hợp ñồng có ghi cụ thể 

thời gian ño vẽ và cung cấp kết quả bản ñồ.  

* Bước 4: Nhận kết quả bản ñồ tại nơi ñã ký hợp ñồng. Khi ñến nhận kết quả 

bản ñồ, cá nhân phải mang theo bản chính hợp ñồng ño ñạc và hóa ñơn tài chính thu 

tiền từ hợp ñồng  

Trường hợp cá nhân làm mất bản chính hợp ñồng và hóa ñơn thì cá nhân ký hợp 

ñồng ño ñạc phải xuất trình bản chính chứng minh nhân dân ñể nhận kết quả bản ñồ. 

- Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước. 

- Thành phần, số lượng hồ sơ: 

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm: 

+ Bản chính phiếu ñăng ký ño ñạc (theo mẫu do Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ cấp 

miễn phí). 

+ Photo các bản vẽ liên quan khu ñất (nếu có). 

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ). 

- Thời hạn giải quyết: 14 ngày làm việc, kể từ ngày ño ñạc hoàn thành. 

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân. 

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:  

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ. 
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b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện 

(nếu có): không có 

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ. 

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): không có 

- Kết quả thủ tục hành chính: Bản ñồ hiện trạng vị trí. 

- Lệ phí (nếu có): Không có 

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai: “ 

+ Phiếu ñăng ký ño ñạc bản ñồ 

- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): không có 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

* Quyết ñịnh số 1391/Qð-ðCNð-VP ngày 25/12/2001 của Sở ðịa chính - Nhà 

ñất về việc ban hành quy ñịnh về ño ñạc, kiểm tra và ký duyệt các loại bản ñồ trích ño 

tại thành phố Hồ Chí Minh; 

* Thông báo số 100/TB-ððBð ngày 04/3/2002 của ðoàn ðo ñạc bản ñồ về việc 

quy ñịnh thời gian ño vẽ và kiểm tra sản phẩm ño ñạc bản ñồ; 

* Thông báo số 1180/TB-ððBð ngày 18/10/2004 của Trung tâm ðo ñạc Bản 

ñồ về thủ tục ño ñạc bản ñồ. 
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
ðộc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 
 

PHIẾU ðĂNG KÝ ðO ðẠC 

 

Kính gửi: Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ  

Sở Tài nguyên và Môi trường thành phố  

Họ và tên (chủ sử dụng): ________________________________________ 

ðịa chỉ thường trú:______________________________________________ 

ðiện thoại liên hệ: _____________________________________________ 

Nay, ñề nghị Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ ño ñạc, lập các loại bản ñồ sau (ñánh 
dấu x vào loại bản ñồ cần thực hiện) 

- Bản ñồ hiện trạng vị trí ñất  � 

- Bản ñồ hiện trạng nhà          � 

- Diện tích (ước khoảng) nhà: _________ ñất: _________ 

ðịa chỉ nơi ño: ________________________________________________ 

_____________________________________________________________ 

_____________________________________________________________ 

Do tôi ñứng tên sử dụng hợp pháp, hiện không có tranh chấp, khiếu nại. 

Mục ñích ñể bổ túc hồ sơ: ________________________________________ 

_____________________________________________________________ 

_____________________________________________________________ 

 
Giấy tờ kèm theo: 
1. ____________________________ 
2. ____________________________ 
3. ____________________________ 
4. ____________________________ 
5. ____________________________ 

 
NGƯỜI ðĂNG KÝ 
(Ký, ghi rõ họ và tên) 

 

 

__________________ 
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17. ðăng ký ño ñạc, lập bản ñồ hiện trạng vị trí bổ túc hồ sơ nhà ñất, xác 

ñịnh vị trí, diện tích theo yêu cầu của tổ chức 

- Trình tự thực hiện: 

* Bước 1: Tổ chức chuẩn bị ñầy ñủ thành phần hồ sơ theo quy ñịnh 

* Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp khách hàng của Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ, 

ñịa chỉ số 38H Phan ðăng Lưu, phường 5, quận Phú Nhuận hoặc tại 07 chi nhánh, 

văn phòng ñại diện trực thuộc Trung tâm. 

+ Thời gian nhận hồ sơ: Từ thứ hai ñến thứ sáu và sáng thứ bảy hàng tuần. Sáng 

từ 07 giờ 30 ñến 11 giờ 30; chiều từ 13 giờ 00 ñến 17 giờ 00. 

* Bước 3: Người tiếp nhận hồ sơ kiểm tra thành phần hồ sơ, nếu ñã ñầy ñủ thì 

lập hợp ñồng ño ñạc. Nếu chưa ñủ thành phần thì hướng dẫn chuẩn bị ñầy ñủ trước 

khi lập hợp ñồng. 

Hợp ñồng sau khi ký, mỗi bên giữ 01 bản chính. Trên hợp ñồng có ghi cụ thể 

thời gian ño vẽ và cung cấp kết quả bản ñồ.  

* Bước 4: Tổ chức nhận kết quả bản ñồ tại nơi ñã ký hợp ñồng. Khi ñến nhận 

kết quả bản ñồ, tổ chức phải mang theo bản chính hợp ñồng ño ñạc và hóa ñơn tài 

chính thu tiền từ hợp ñồng hoặc là giấy giới thiệu, trong ñó có ghi rõ liên hệ ñể nhận 

kết quả bản ñồ của hợp ñồng ño ñạc ñã ký. 

- Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước. 

- Thành phần, số lượng hồ sơ:  

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm: 

+ Văn bản ñề nghị của tổ chức ñề nghị ño vẽ bản ñồ, trong ñó có ñề cập cụ thể 

ñịa chỉ khu ñất, diện tích khu ñất ước lượng (bản chính). 

+ Photo các bản vẽ liên quan khu ñất (nếu có). 

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ). 

- Thời hạn giải quyết: 14 ngày làm việc, kể từ ngày ño ñạc hoàn thành. 

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức. 

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:  

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ. 

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện 

(nếu có): không có 
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c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ. 

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): không có 

- Kết quả thủ tục hành chính: Bản ñồ hiện trạng vị trí.  

- Lệ phí (nếu có): Không có 

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai: Không có 

- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không có 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

* Quyết ñịnh số 1391/Qð-ðCNð-VP ngày 25/12/2001 của Sở ðịa chính - Nhà 

ñất về việc ban hành quy ñịnh về ño ñạc, kiểm tra và ký duyệt các loại bản ñồ trích ño 

tại thành phố Hồ Chí Minh; 

* Thông báo số 100/TB-ððBð ngày 04/3/2002 của ðoàn ðo ñạc bản ñồ về việc 

quy ñịnh thời gian ño vẽ và kiểm tra sản phẩm ño ñạc bản ñồ; 

* Thông báo số 1180/TB-ððBð ngày 18/10/2004 của Trung tâm ðo ñạc Bản 

ñồ về thủ tục ño ñạc bản ñồ. 
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18. ðăng ký ño ñạc, lập bản ñồ hiện trạng vị trí phục vụ công tác xử lý nhà 

ñất thuộc sở hữu nhà nước 

- Trình tự thực hiện:  

* Bước 1: Chuẩn bị ñầy ñủ thành phần hồ sơ theo quy ñịnh. 

* Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp khách hàng của Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ, 

ñịa chỉ số 38H Phan ðăng Lưu, phường 5, quận Phú Nhuận hoặc tại 07 chi nhánh, 

văn phòng ñại diện trực thuộc Trung tâm. 

+ Thời gian nhận hồ sơ: Từ thứ hai ñến thứ sáu và sáng thứ bảy hàng tuần. Sáng 

từ 07 giờ 30 ñến 11 giờ 30; chiều từ 13 giờ 00 ñến 17 giờ 00. 

* Bước 3: Người tiếp nhận hồ sơ kiểm tra thành phần hồ sơ, nếu ñã ñầy ñủ thì 

lập hợp ñồng ño ñạc. Nếu chưa ñủ thành phần thì hướng dẫn chuẩn bị ñầy ñủ trước 

khi lập hợp ñồng. 

Hợp ñồng sau khi ký, mỗi bên giữ 01 bản chính. Trên hợp ñồng có ghi cụ thể 

thời gian ño vẽ và cung cấp kết quả bản ñồ.  

* Bước 4: Nhận kết quả bản ñồ tại nơi ñã ký hợp ñồng. Khi ñến nhận kết quả 

bản ñồ, tổ chức phải mang theo bản chính hợp ñồng ño ñạc và hóa ñơn tài chính thu 

tiền từ hợp ñồng hoặc là giấy giới thiệu, trong ñó có ghi rõ liên hệ ñể nhận kết quả 

bản ñồ của hợp ñồng ño ñạc ñã ký. 

- Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước. 

- Thành phần, số lượng hồ sơ:  

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm: 

+ Văn bản của ñơn vị quản lý nhà thuộc sở hữu nhà nước ñề nghị ño vẽ bản ñồ, 

trong ñó có ñề cập cụ thể ñịa chỉ khu ñất, diện tích khu ñất ước lượng. 

+ Photo các bản vẽ liên quan căn nhà (nếu có). 

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ). 

- Thời hạn giải quyết: 32 ngày làm việc, kể từ ngày ño ñạc hoàn thành.  

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức, cá nhân. 

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:  

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh:  

+ Sở Tài nguyên và Môi trường thành phố Hồ Chí Minh: ðối với bản ñồ bán 

nhà thuộc sở hữu nhà nước. 
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+ Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ: ðối với bản ñồ xử lý nhà thuộc sở hữu nhà nước. 

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện 

(nếu có): không có 

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ. 

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Trung tâm Kiểm ñịnh bản ñồ và Tư vấn Tài 

nguyên Môi trường. 

- Kết quả thủ tục hành chính: Bản ñồ hiện trạng vị trí. 

- Lệ phí (nếu có): Không có 

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai: Không có 

- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không có 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

* Quyết ñịnh số 1391/Qð-ðCNð-VP ngày 25/12/2001 của Sở ðịa chính - Nhà 

ñất về việc ban hành quy ñịnh về ño ñạc, kiểm tra và ký duyệt các loại bản ñồ trích ño 

tại thành phố Hồ Chí Minh; 

* Thông báo số 100/TB-ððBð ngày 04/3/2002 của ðoàn ðo ñạc bản ñồ về việc 

quy ñịnh thời gian ño vẽ và kiểm tra sản phẩm ño ñạc bản ñồ; 

* Thông báo số 1180/TB-ððBð ngày 18/10/2004 của Trung tâm ðo ñạc Bản 

ñồ về thủ tục ño ñạc bản ñồ. 
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19. ðăng ký ño ñạc, lập bản ñồ hiện trạng vị trí tách thửa phục vụ ñăng bộ 

theo yêu cầu của cá nhân 

- Trình tự thực hiện: 

* Bước 1: Cá nhân chuẩn bị ñầy ñủ thành phần hồ sơ theo quy ñịnh. 

* Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp khách hàng của Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ, 

ñịa chỉ số 38H Phan ðăng Lưu, phường 5, quận Phú Nhuận hoặc tại 07 chi nhánh, 

văn phòng ñại diện trực thuộc Trung tâm. 

+ Thời gian nhận hồ sơ: Từ thứ hai ñến thứ sáu và sáng thứ bảy hàng tuần. Sáng 

từ 07 giờ 30 ñến 11 giờ 30; chiều từ 13 giờ 00 ñến 17 giờ 00. 

* Bước 3: Người tiếp nhận hồ sơ kiểm tra thành phần hồ sơ, nếu ñã ñầy ñủ thì 

lập hợp ñồng ño ñạc. Nếu chưa ñủ thành phần thì hướng dẫn chuẩn bị ñầy ñủ trước 

khi lập hợp ñồng. 

Hợp ñồng sau khi ký, mỗi bên giữ 01 bản chính. Trên hợp ñồng có ghi cụ thể 

thời gian ño vẽ và cung cấp kết quả bản ñồ.  

* Bước 4: Nhận kết quả bản ñồ tại nơi ñã ký hợp ñồng. Khi ñến nhận kết quả 

bản ñồ, cá nhân phải mang theo bản chính hợp ñồng ño ñạc và hóa ñơn tài chính thu 

tiền từ hợp ñồng. 

Trường hợp cá nhân làm mất bản chính hợp ñồng và hóa ñơn thì cá nhân ký hợp 

ñồng ño ñạc phải xuất trình bản chính chứng minh nhân dân ñể nhận kết quả bản ñồ. 

- Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước. 

- Thành phần, số lượng hồ sơ:  

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm: 

+ Phiếu ñăng ký ño ñạc (theo mẫu do Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ cấp miễn phí). 

+ Bản photo: Giấy chứng nhận quyền sử dụng ñất, giấy chứng nhận quyền sở 

hữu nhà ở và quyền sử dụng ñất ở, giấy chứng nhận quyền sở hữu nhà và bản vẽ phục 

vụ cấp giấy chứng nhận quyền sở hữu nhà ở và quyền sử dụng ñất ở. 

+ Bản photo hợp ñồng mua bán nhà. 

+ Bản photo bản vẽ mua bán nhà. 

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ). 

- Thời hạn giải quyết: 14 ngày làm việc, kể từ ngày ño ñạc hoàn thành.  
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- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân. 

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:  

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ. 

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện 

(nếu có): không có 

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ. 

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): không có. 

- Kết quả thủ tục hành chính: Bản ñồ hiện trạng vị trí. 

- Lệ phí (nếu có): Không có 

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai:  

+ Phiếu ñăng ký ño ñạc bản ñồ. 

- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không có 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

* Quyết ñịnh số 1391/Qð-ðCNð-VP ngày 25/12/2001 của Sở ðịa chính - Nhà 

ñất về việc ban hành quy ñịnh về ño ñạc, kiểm tra và ký duyệt các loại bản ñồ trích ño 

tại thành phố Hồ Chí Minh; 

* Thông báo số 100/TB-ððBð ngày 04/3/2002 của ðoàn ðo ñạc bản ñồ về việc 

quy ñịnh thời gian ño vẽ và kiểm tra sản phẩm ño ñạc bản ñồ; 

* Thông báo số 1180/TB-ððBð ngày 18/10/2004 của Trung tâm ðo ñạc Bản 

ñồ về thủ tục ño ñạc bản ñồ. 
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
ðộc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 
 

PHIẾU ðĂNG KÝ ðO ðẠC 

 

Kính gửi: Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ  

Sở Tài nguyên và Môi trường thành phố  

Họ và tên (chủ sử dụng): ________________________________________ 

ðịa chỉ thường trú:______________________________________________ 

ðiện thoại liên hệ: _____________________________________________ 

Nay, ñề nghị Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ ño ñạc, lập các loại bản ñồ sau (ñánh 
dấu x vào loại bản ñồ cần thực hiện) 

- Bản ñồ hiện trạng vị trí ñất  � 

- Bản ñồ hiện trạng nhà          � 

- Diện tích (ước khoảng) nhà: _________ ñất: _________ 

ðịa chỉ nơi ño: ________________________________________________ 

_____________________________________________________________ 

_____________________________________________________________ 

Do tôi ñứng tên sử dụng hợp pháp, hiện không có tranh chấp, khiếu nại. 

Mục ñích ñể bổ túc hồ sơ: ________________________________________ 

_____________________________________________________________ 

_____________________________________________________________ 

 
Giấy tờ kèm theo: 
1. ____________________________ 
2. ____________________________ 
3. ____________________________ 
4. ____________________________ 
5. ____________________________ 

 
NGƯỜI ðĂNG KÝ 
(Ký, ghi rõ họ và tên) 

 

 

__________________ 
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20. ðăng ký ño ñạc, lập bản ñồ hiện trạng vị trí tách thửa phục vụ ñăng bộ 

theo yêu cầu của tổ chức 

- Trình tự thực hiện: 

* Bước 1: Tổ chức chuẩn bị ñầy ñủ thành phần hồ sơ theo quy ñịnh. 

* Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp khách hàng của Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ, 

ñịa chỉ số 38H Phan ðăng Lưu, phường 5, quận Phú Nhuận hoặc tại 07 chi nhánh, 

văn phòng ñại diện trực thuộc Trung tâm. 

+ Thời gian nhận hồ sơ: Từ thứ hai ñến thứ sáu và sáng thứ bảy hàng tuần. Sáng 

từ 07 giờ 30 ñến 11 giờ 30; chiều từ 13 giờ 00 ñến 17 giờ 00. 

* Bước 3: Người tiếp nhận hồ sơ kiểm tra thành phần hồ sơ, nếu ñã ñầy ñủ thì 

lập hợp ñồng ño ñạc. Nếu chưa ñủ thành phần thì hướng dẫn chuẩn bị ñầy ñủ trước 

khi lập hợp ñồng. 

Hợp ñồng sau khi ký, mỗi bên giữ 01 bản chính. Trên hợp ñồng có ghi cụ thể 

thời gian ño vẽ và cung cấp kết quả bản ñồ.  

* Bước 4: Nhận kết quả bản ñồ tại nơi ñã ký hợp ñồng. Khi ñến nhận kết quả 

bản ñồ, tổ chức phải mang theo bản chính hợp ñồng ño ñạc và hóa ñơn tài chính thu 

tiền từ hợp ñồng hoặc là giấy giới thiệu, trong ñó có ghi rõ liên hệ ñể nhận kết quả 

bản ñồ của hợp ñồng ño ñạc ñã ký. 

- Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước. 

- Thành phần, số lượng hồ sơ: 

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm: 

+ Văn bản của tổ chức ñề nghị ño vẽ bản ñồ, trong ñó có ñề cập cụ thể ñịa chỉ 

khu ñất, diện tích khu ñất ước lượng. 

+ Bản photo: Giấy chứng nhận quyền sử dụng ñất, giấy chứng nhận quyền sở 

hữu nhà ở và quyền sử dụng ñất ở, giấy chứng nhận quyền sở hữu nhà và bản vẽ phục 

vụ cấp giấy chứng nhận quyền sở hữu nhà ở và quyền sử dụng ñất ở. 

+ Bản photo hợp ñồng mua bán nhà. 

+ Bản photo bản vẽ mua bán nhà.  

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ) 

- Thời hạn giải quyết: 14 ngày làm việc, kể từ ngày ño ñạc hoàn thành.  

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức. 



46 CÔNG BÁO Số 261 + 262 - 01 - 10 - 2009

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:  

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ. 

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện 

(nếu có): không có 

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ. 

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): không có 

- Kết quả thủ tục hành chính: Bản ñồ hiện trạng vị trí. 

- Lệ phí (nếu có): Không có 

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai: Không có 

- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không có 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

* Quyết ñịnh số 1391/Qð-ðCNð-VP ngày 25/12/2001 của Sở ðịa chính - Nhà 

ñất về việc ban hành quy ñịnh về ño ñạc, kiểm tra và ký duyệt các loại bản ñồ trích ño 

tại thành phố Hồ Chí Minh; 

* Thông báo số 100/TB-ððBð ngày 04/3/2002 của ðoàn ðo ñạc bản ñồ về việc 

quy ñịnh thời gian ño vẽ và kiểm tra sản phẩm ño ñạc bản ñồ; 

* Thông báo số 1180/TB-ððBð ngày 18/10/2004 của Trung tâm ðo ñạc Bản 

ñồ về thủ tục ño ñạc bản ñồ. 
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21. ðăng ký ño ñạc, lập bản ñồ hiện trạng vị trí bổ túc hồ sơ xin phép xây 

dựng, sửa chữa cải tạo nhà theo yêu cầu của cá nhân 

- Trình tự thực hiện: 

* Bước 1: Cá nhân chuẩn bị ñầy ñủ thành phần hồ sơ theo quy ñịnh. 

* Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp khách hàng của Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ, 

ñịa chỉ số 38H Phan ðăng Lưu, phường 5, quận Phú Nhuận hoặc tại 07 chi nhánh, 

văn phòng ñại diện trực thuộc Trung tâm. 

+ Thời gian nhận hồ sơ: Từ thứ hai ñến thứ sáu và sáng thứ bảy hàng tuần. Sáng 

từ 07 giờ 30 ñến 11 giờ 30; chiều từ 13 giờ 00 ñến 17 giờ 00. 

* Bước 3: Người tiếp nhận hồ sơ kiểm tra thành phần hồ sơ, nếu ñã ñầy ñủ thì 

lập hợp ñồng ño ñạc. Nếu chưa ñủ thành phần thì hướng dẫn cá nhân chuẩn bị ñầy ñủ 

trước khi lập hợp ñồng. 

Hợp ñồng sau khi ký, mỗi bên giữ 01 bản chính. Trên hợp ñồng có ghi cụ thể 

thời gian ño vẽ và cung cấp kết quả bản ñồ.  

* Bước 4: Cá nhân nhận kết quả bản ñồ tại nơi ñã ký hợp ñồng. Khi ñến nhận 

kết quả bản ñồ, cá nhân phải mang theo bản chính hợp ñồng ño ñạc và hóa ñơn tài 

chính thu tiền từ hợp ñồng.  

Trường hợp cá nhân làm mất bản chính hợp ñồng và hóa ñơn thì cá nhân ký hợp 

ñồng ño ñạc phải xuất trình bản chính chứng minh nhân dân ñể nhận kết quả bản ñồ. 

- Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước. 

- Thành phần, số lượng hồ sơ: 

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm: 

+ Phiếu ñăng ký ño ñạc (theo mẫu do Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ cấp miễn phí). 

+ Bản photo giấy chứng nhận quyền sử dụng ñất; quyền sở hữu nhà ở và quyền 

sử dụng ñất ở. 

+ Các bản vẽ có liên quan ñến nhà ñất (nếu có). 

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ). 

- Thời hạn giải quyết: 14 ngày làm việc, kể từ ngày ño ñạc hoàn thành. 

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân. 

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 
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a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ. 

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện 

(nếu có): không có 

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ. 

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): không có 

- Kết quả thủ tục hành chính: Bản ñồ hiện trạng vị trí. 

- Lệ phí (nếu có): Không có 

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai:  

+ Phiếu ñăng ký ño ñạc bản ñồ. 

- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không có 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

* Quyết ñịnh số 1391/Qð-ðCNð-VP ngày 25/12/2001 của Sở ðịa chính - Nhà 

ñất về việc ban hành quy ñịnh về ño ñạc, kiểm tra và ký duyệt các loại bản ñồ trích ño 

tại thành phố Hồ Chí Minh; 

* Thông báo số 100/TB-ððBð ngày 04/3/2002 của ðoàn ðo ñạc bản ñồ về việc 

quy ñịnh thời gian ño vẽ và kiểm tra sản phẩm ño ñạc bản ñồ; 

* Thông báo số 1180/TB-ððBð ngày 18/10/2004 của Trung tâm ðo ñạc Bản 

ñồ về thủ tục ño ñạc bản ñồ. 
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
ðộc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 
 

PHIẾU ðĂNG KÝ ðO ðẠC 

 

Kính gửi: Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ  

Sở Tài nguyên và Môi trường thành phố  

Họ và tên (chủ sử dụng): ________________________________________ 

ðịa chỉ thường trú:______________________________________________ 

ðiện thoại liên hệ: _____________________________________________ 

Nay, ñề nghị Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ ño ñạc, lập các loại bản ñồ sau (ñánh 
dấu x vào loại bản ñồ cần thực hiện) 

- Bản ñồ hiện trạng vị trí ñất  � 

- Bản ñồ hiện trạng nhà          � 

- Diện tích (ước khoảng) nhà: _________ ñất: _________ 

ðịa chỉ nơi ño: ________________________________________________ 

_____________________________________________________________ 

_____________________________________________________________ 

Do tôi ñứng tên sử dụng hợp pháp, hiện không có tranh chấp, khiếu nại. 

Mục ñích ñể bổ túc hồ sơ: ________________________________________ 

_____________________________________________________________ 

_____________________________________________________________ 

 
Giấy tờ kèm theo: 
1. ____________________________ 
2. ____________________________ 
3. ____________________________ 
4. ____________________________ 
5. ____________________________ 

 
NGƯỜI ðĂNG KÝ 
(Ký, ghi rõ họ và tên) 

 

 

__________________ 
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22. ðăng ký ño ñạc, lập bản ñồ hiện trạng vị trí bổ túc hồ sơ xin phép xây 

dựng, sửa chữa cải tạo nhà theo yêu cầu của tổ chức 

- Trình tự thực hiện: 

* Bước 1: Tổ chức chuẩn bị ñầy ñủ thành phần hồ sơ theo quy ñịnh. 

* Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp khách hàng của Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ, 

ñịa chỉ số 38H Phan ðăng Lưu, phường 5, quận Phú Nhuận hoặc tại 07 chi nhánh, 

văn phòng ñại diện trực thuộc Trung tâm. 

+ Thời gian nhận hồ sơ: Từ thứ hai ñến thứ sáu và sáng thứ bảy hàng tuần. Sáng 

từ 07 giờ 30 ñến 11 giờ 30; chiều từ 13 giờ 00 ñến 17 giờ 00. 

* Bước 3: Người tiếp nhận hồ sơ kiểm tra thành phần hồ sơ, nếu ñã ñầy ñủ thì 

lập hợp ñồng ño ñạc. Nếu chưa ñủ thành phần thì hướng dẫn tổ chức chuẩn bị ñầy ñủ 

trước khi lập hợp ñồng. 

Hợp ñồng sau khi ký, mỗi bên giữ 01 bản chính. Trên hợp ñồng có ghi cụ thể 

thời gian ño vẽ và cung cấp kết quả bản ñồ.  

* Bước 4: Tổ chức nhận kết quả bản ñồ tại nơi ñã ký hợp ñồng. Khi ñến nhận 

kết quả bản ñồ, tổ chức phải mang theo bản chính hợp ñồng ño ñạc và hóa ñơn tài 

chính thu tiền từ hợp ñồng hoặc là giấy giới thiệu, trong ñó có ghi rõ liên hệ ñể nhận 

kết quả bản ñồ của hợp ñồng ño ñạc ñã ký. 

- Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước. 

- Thành phần, số lượng hồ sơ: 

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm: 

+ Văn bản của tổ chức ñề nghị ño vẽ bản ñồ, trong ñó có ñề cập cụ thể ñịa chỉ 

khu ñất, diện tích khu ñất ước lượng. 

+ Bản photo giấy chứng nhận quyền sử dụng ñất; quyền sở hữu nhà ở và quyền 

sử dụng ñất ở. 

+ Các bản vẽ có liên quan ñến nhà ñất (nếu có). 

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ). 

- Thời hạn giải quyết: 14 ngày làm việc, kể từ ngày ño ñạc hoàn thành.  

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức. 

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 
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a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ 

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện 

(nếu có): không có 

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ 

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): không có 

- Kết quả thủ tục hành chính: Bản ñồ hiện trạng vị trí. 

- Lệ phí (nếu có): Không có 

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai: Không có 

- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không có 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

* Quyết ñịnh số 1391/Qð-ðCNð-VP ngày 25/12/2001 của Sở ðịa chính - Nhà 

ñất về việc ban hành quy ñịnh về ño ñạc, kiểm tra và ký duyệt các loại bản ñồ trích ño 

tại thành phố Hồ Chí Minh; 

* Thông báo số 100/TB-ððBð ngày 04/3/2002 của ðoàn ðo ñạc bản ñồ về việc 

quy ñịnh thời gian ño vẽ và kiểm tra sản phẩm ño ñạc bản ñồ; 

* Thông báo số 1180/TB-ððBð ngày 18/10/2004 của Trung tâm ðo ñạc Bản 

ñồ về thủ tục ño ñạc bản ñồ. 
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23. ðăng ký ño ñạc, lập bản ñồ, bản vẽ chuyên ñề, ño ñộ cao, ñịa hình, ñịnh 

vị công trình theo yêu cầu của tổ chức 

- Trình tự thực hiện: 

* Bước 1: Tổ chức chuẩn bị ñầy ñủ thành phần hồ sơ theo quy ñịnh. 

* Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp khách hàng của Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ, 

ñịa chỉ số 38H Phan ðăng Lưu, phường 5, quận Phú Nhuận hoặc tại 07 chi nhánh, 

văn phòng ñại diện trực thuộc Trung tâm. 

+ Thời gian nhận hồ sơ: Từ thứ hai ñến thứ sáu và sáng thứ bảy hàng tuần. Sáng 

từ 07 giờ 30 ñến 11 giờ 30; chiều từ 13 giờ 00 ñến 17 giờ 00. 

* Bước 3: Người tiếp nhận hồ sơ kiểm tra thành phần hồ sơ, nếu ñã ñầy ñủ thì 

lập hợp ñồng ño ñạc. Nếu chưa ñủ thành phần thì hướng dẫn tổ chức chuẩn bị ñầy ñủ 

trước khi lập hợp ñồng. 

Hợp ñồng sau khi ký, mỗi bên giữ 01 bản chính. Trên hợp ñồng có ghi cụ thể 

thời gian ño vẽ và cung cấp kết quả bản ñồ.  

* Bước 4: Tổ chức nhận kết quả bản ñồ tại nơi ñã ký hợp ñồng. Khi ñến nhận 

kết quả bản ñồ, tổ chức phải mang theo bản chính hợp ñồng ño ñạc và hóa ñơn tài 

chính thu tiền từ hợp ñồng hoặc là giấy giới thiệu, trong ñó có ghi rõ liên hệ ñể nhận 

kết quả bản ñồ của hợp ñồng ño ñạc ñã ký. 

- Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước. 

- Thành phần, số lượng hồ sơ: 

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm: 

+ Văn bản của tổ chức ñề nghị ño vẽ bản ñồ, trong ñó có ñề cập cụ thể ñịa chỉ 

khu ñất, diện tích khu ñất ước lượng. 

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ). 

- Thời hạn giải quyết: 32 ngày làm việc, kể từ ngày ño ñạc hoàn thành. 

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức. 

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:  

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ 

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện 

(nếu có): không có 
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c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ 

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): không có 

- Kết quả thủ tục hành chính: Bản ñồ hiện trạng vị trí. 

- Lệ phí (nếu có): Không có. 

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai: Không có. 

- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không có. 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

* Quyết ñịnh số 1391/Qð-ðCNð-VP ngày 25/12/2001 của Sở ðịa chính - Nhà 

ñất về việc ban hành quy ñịnh về ño ñạc, kiểm tra và ký duyệt các loại bản ñồ trích ño 

tại thành phố Hồ Chí Minh; 

* Thông báo số 100/TB-ððBð ngày 04/3/2002 của ðoàn ðo ñạc bản ñồ về việc 

quy ñịnh thời gian ño vẽ và kiểm tra sản phẩm ño ñạc bản ñồ; 

* Thông báo số 1180/TB-ððBð ngày 18/10/2004 của Trung tâm ðo ñạc Bản 

ñồ về thủ tục ño ñạc bản ñồ. 
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24. Kiểm ñịnh công trình, sản phẩm ño ñạc và bản ñồ 

- Trình tự thực hiện: 

* Bước 1: Tổ chức chuẩn bị ñầy ñủ thành phần hồ sơ theo quy ñịnh 

* Bước 2: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Phòng Kỹ thuật - Công nghệ của Trung tâm 

ðo ñạc Bản ñồ, ñịa chỉ số 38H Phan ðăng Lưu, phường 5, quận Phú Nhuận. 

+ Thời gian nhận hồ sơ: Từ thứ hai ñến thứ sáu và sáng thứ bảy hàng tuần. Thời 

gian: Sáng từ 07 giờ 30 ñến 11 giờ 30; chiều từ 13 giờ 00 ñến 17 giờ 00. 

* Bước 3: Nhân viên tiếp nhận hồ sơ xem nếu ñã ñầy ñủ thành phần hồ sơ thì 

nhận hồ sơ. Khi nhận hồ sơ, Trung tâm cấp biên nhận hồ sơ. 

*Bước 4: Căn cứ bản “kế hoạch kiểm tra, tiến ñộ thi công công trình” Trung tâm 

ðo ñạc Bản ñồ kết hợp cùng công ty, ñơn vị trực tiếp ño ñạc kiểm tra nội nghiệp và 

ngoại nghiệp. Hoàn thành việc kiểm tra, hai bên lập biên bản nghiệm thu hoàn thành 

công trình. 

*Bước 5: Tổ chức nhận kết quả kiểm tra tại nơi nộp hồ sơ. Khi ñến nhận mang 

theo biên nhận hồ sơ. 

- Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước. 

- Thành phần, số lượng hồ sơ: 

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm: 

+ Quyết ñịnh phê duyệt phương án kinh tế - kỹ thuật (bản photo); 

+ Phương án kinh tế - kỹ thuật (bản chính); 

+ Hợp ñồng Kiểm ñịnh, nghiệm thu công trình (bản photo); 

+ Hợp ñồng giao việc cho ñơn vị thi công (bản photo); 

+ Kế hoạch kiểm tra, tiến ñộ thi công công trình (bản chính); 

+ Sản phẩm ño ñạc bản ñồ (phác thảo); 

+ Các biên bản kiểm tra kỹ thuật của ñơn vị thi công (bản photo). 

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ). 

- Thời hạn giải quyết: Theo thời hạn của hợp ñồng kiểm ñịnh, nghiệm thu công 

trình ñược ký giữa Sở Tài nguyên và Môi trường thành phố Hồ Chí Minh với ñơn vị 

thực hiện ño ñạc. 

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức. 



Số 261 + 262 - 01 - 10 - 2009 CÔNG BÁO 55

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Sở Tài nguyên và Môi trường thành phố 

Hồ Chí Minh 

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện   

(nếu có): không có 

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ 

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): không có. 

- Kết quả thủ tục hành chính: Hồ sơ kiểm tra nghiệm thu chất lượng sản phẩm. 

- Lệ phí (nếu có): Chi phí kiểm tra, nghiệm thu: Từ 2% ñến 5%. 

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai: Không có. 

- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không có 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

+ Thông tư số 02/2007/TT-BTNMT ngày 12/02/2007 của Bộ Tài nguyên và 

Môi trường về kiểm ñịnh, thẩm ñịnh và nghiệm thu công trình, sản phẩm ño ñạc và 

bản ñồ. 
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25. Kiểm tra bản ñồ hiện trạng vị trí trích ño do các công ty, ñơn vị có chức 

năng ño ñạc thực hiện 

- Trình tự thực hiện: 

* Bước 1: Công ty, ñơn vị có chức năng ño ñạc chuẩn bị ñầy ñủ thành phần hồ 

sơ theo quy ñịnh 

* Bước 2: Nộp hồ sơ trực tiếp tại Bộ phận tiếp khách hàng của Trung tâm ðo 

ñạc Bản ñồ, ñịa chỉ số 38H Phan ðăng Lưu, phường 5, quận Phú Nhuận. 

+ Thời gian nhận hồ sơ: Từ thứ hai ñến thứ sáu và sáng thứ bảy hàng tuần. Thời 

gian: Sáng từ 07 giờ 30 ñến 11 giờ 30; chiều từ 13 giờ 00 ñến 17 giờ 00. 

* Bước 3: Nhân viên tiếp nhận hồ sơ xem nếu ñã ñầy ñủ thành phần hồ sơ thì 

nhận hồ sơ và lập biên nhận hồ sơ, ñồng thời hướng dẫn công ty, ñơn vị liên hệ bộ 

phận thu tiền của Trung tâm ñể nộp chi phí kiểm ñịnh. 

* Bước 4: Tổ chức nhận kết quả kiểm tra bản ñồ tại nơi nộp hồ sơ. Khi ñến nhận 

công ty, ñơn vị mang theo biên nhận và hóa ñơn thu tiền. 

- Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước. 

- Thành phần, số lượng hồ sơ: 

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm: 

+ Phiếu liệt kê tài liệu và giao nộp sản phẩm ñể kiểm tra (bản chính) và các tài 

liệu theo danh mục ghi trên Phiếu liệt kê; 

+ Bảng kê hồ sơ kiểm tra loại bản ñồ trích ño. 

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ). 

- Thời hạn giải quyết: 06 ngày làm việc, kể từ ngày nhận ñủ hồ sơ. 

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức. 

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Sở Tài nguyên và Môi trường thành phố 

Hồ Chí Minh. 

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện 

(nếu có): Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ. 

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ. 

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): không có 
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- Kết quả thủ tục hành chính: Ký kiểm ñịnh trên bản ñồ hiện trạng vị trí trích ño. 

- Lệ phí (nếu có): Không có 

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai: 

+ Phiếu liệt kê tài liệu và giao nộp sản phẩm ñể kiểm tra. 

+ Bảng kê hồ sơ kiểm tra loại bản ñồ trích ño. 

- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không có 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

+ Quyết ñịnh số 1391/Qð-ðCNð-VP ngày 25/12/2001 của Giám ñốc Sở ðịa 

chính - Nhà ñất thành phố Hồ Chí Minh, nay là Sở Tài nguyên và Môi trường. 

+ Thông báo số 877/TB-ððBð ngày 03/12/2002 của ðoàn ðo ñạc Bản ñồ, nay 

là Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ về việc tổ chức kiểm tra các loại bản ñồ trích ño do các 

ñơn vị có chức năng ño ñạc thực hiện. 
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26. In sao bản ñồ 

- Trình tự thực hiện: 

* Bước 1: Cá nhân, tổ chức chuẩn bị ñầy ñủ thành phần hồ sơ theo quy ñịnh 

* Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp khách hàng của Trung tâm, ñịa chỉ số 38H 

Phan ðăng Lưu, phường 5, quận Phú Nhuận hoặc tại 07 chi nhánh, văn phòng ñại 

diện trực thuộc Trung tâm. 

+ Thời gian nhận hồ sơ: Từ thứ hai ñến thứ sáu và sáng thứ bảy hàng tuần. Sáng 

từ 07 giờ 30 ñến 11 giờ 30; chiều từ 13 giờ 00 ñến 17 giờ 00. 

* Bước 3: Người tiếp nhận hồ sơ kiểm tra thành phần hồ sơ, nếu ñã ñầy ñủ thì 

tiếp nhận thực hiện. Nếu chưa ñủ thành phần thì hướng dẫn cá nhân, tổ chức chuẩn bị 

ñầy ñủ.  

Khi tiếp nhận thực hiện, nhân viên tiếp nhận lập biên nhận và giao cho cá nhân, 

tổ chức, trong ñó có hẹn thời gian nhận kết quả bản ñồ in sao.  

* Bước 4: Tổ chức nhận kết quả bản ñồ in sao tại nơi ñã nộp hồ sơ. Khi ñến 

nhận kết quả, cá nhân, tổ chức phải mang theo bản chính biên nhận. 

Trường hợp làm mất biên nhận, cá nhân phải xuất trình bản chính chứng minh 

nhân dân, tổ chức phải có giấy giới thiệu. 

- Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước.  

- Thành phần, số lượng hồ sơ: 

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm: 

+ Bản chính phiếu ñề nghị in sao bản ñồ (theo mẫu của Trung tâm cấp phát miễn 

phí). ðối với pháp nhân phải có giấy giới thiệu hoặc văn bản ñề nghị. 

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ). 

- Thời hạn giải quyết: Từ 05 ñến 07 ngày làm việc, kể từ ngày nhận hồ sơ. 

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức và cá nhân 

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh:  

+ Sở Tài nguyên và Môi trường thành phố Hồ Chí Minh: ðối với các bản ñồ do 

Sở ký duyệt. 

+ Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ: ðối với các bản ñồ do Trung tâm ký duyệt. 
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b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện   

(nếu có): không có 

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ. 

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): không có 

- Kết quả thủ tục hành chính: Bản ñồ hiện trạng vị trí (bản in sao). 

- Lệ phí (nếu có): Không có 

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai:  

+ Phiếu ñề nghị in sao bản ñồ. 

- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không có. 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

* Thông báo 381/TB-ððBð ngày 29/4/2004 của Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ về 

việc tiếp nhận và thực hiện in sao bản ñồ. 
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
ðộc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 

 

PHIẾU ðỀ NGHỊ IN SAO BẢN ðỒ 

 
Kính gửi: Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ  
                Sở Tài nguyên và Môi trường thành phố  

 

Tên cơ quan, ñơn vị, cá nhân: _____________________________________ 

ðịa chỉ: ______________________________________________________ 

_____________________________________________________________ 

ðề nghị Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ in sao bản ñồ, bản vẽ số: _____________ 

Ký phát hành ngày: _____________________________________________ 

Số lượng ñề nghị in sao: _________________________________________ 

 

ðính kèm: 

_________________________________ 

_________________________________ 

_________________________________ 

_________________________________ 

_________________________________ 

_________________________________ 

_________________________________ 

 

TP. Hồ Chí Minh, ngày __________ 
NGƯỜI ðỀ NGHỊ 

(Ký, ghi rõ họ và tên) 

 

 

 

 

 

__________________________ 
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Phần của Trung tâm ðo ñạc Bản ñồ 

 

Ngày nhận: ________________________ 

Hẹn giao bản vẽ: ___________________ 

Số tiền phải ñóng: __________________ 

_________________________________ 

Người nhận 

(Ký, ghi rõ họ và tên) 

 

 

______________________ 

Người thu tiền 

(Ký, ghi rõ họ và tên) 

 

 

_________________________ 

 

 

Ý kiến của Trưởng ñơn vị 
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27. Thủ tục kiểm ñịnh kỹ thuật bản ñồ ñịa chính 

- Trình tự thực hiện:  

* Bước 1: Doanh nghiệp, tổ chức chuẩn bị hồ sơ ñầy ñủ theo quy ñịnh 

* Bước 2: Doanh nghiệp, tổ chức nộp hồ sơ tại Phòng giao nhận hồ sơ của 

Trung tâm tại số 18 Alexadre De Rhodes, quận 1, thành phố Hồ Chí Minh 

+ ðối với người ñi nộp hồ sơ lần ñầu phải xuất trình giấy giới thiệu của công ty 

ño ñạc; 

+ Giấy phép ño ñạc bản ñồ của công ty; 

+ Thời gian nộp hồ sơ từ 7g30 ñến 11g30, buổi chiều từ 13g00 ñến 17g00 (từ 

thứ hai ñến thứ sáu hàng tuần); 

+ ðối với nhân viên nhận hồ sơ: Kiểm tra hồ sơ hợp lệ theo thủ tục, nếu hồ sơ 

ñầy ñủ nhân viên nhận hồ sơ sẽ ký nhận vào phiếu liệt kê hồ sơ. Doanh nghiệp, tổ 

chức nộp lệ phí kiểm ñịnh theo quy ñịnh. Nếu hồ sơ chưa hợp lệ thì nhân viên nhận 

hồ sơ sẽ hướng dẫn doanh nghiệp bổ túc. 

* Bước 3: Căn cứ theo ngày hẹn, người nộp hồ sơ ñến nhận kết quả xuất trình 

các giấy tờ sau: 

+ Biên nhận bản chính; 

+ Giấy giới thiệu. 

- Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước. 

- Thành phần, số lượng hồ sơ:  

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm: 

+ Bản chính Giấy giới thiệu của doanh nghiệp, tổ chức ño ñạc 

+ Bản sao Giấy phép ño ñạc bản ñồ của doanh nghiệp, tổ chức  

+ Bản chính các loại có ghi trên Phiếu liệt kê các thành phần hồ sơ.  

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ) 

- Thời hạn giải quyết: 03 ngày ñến ngày 07 làm việc (tùy theo diện tích khu ñất) 

kể từ ngày nhận hồ sơ hợp lệ 

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức    

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:  
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a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Sở Tài nguyên và Môi trường 

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện 

(nếu có): không có 

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Trung tâm Kiểm ñịnh Bản ñồ và Tư vấn 

Tài nguyên - Môi trường 

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): không có 

- Kết quả thủ tục hành chính: Bản ñồ hiện trạng vị trí hoặc bản ñồ giao thuê ñất 

- Lệ phí (nếu có): 5% ñơn giá giá chuẩn thực hiện công tác ño ñạc 

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai:  

+ Phiếu liệt kê giao nộp sản phẩm và kiểm tra nghiệm thu 

- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): không có 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

* Quyết ñịnh số 209/Qð-ððBð ngày 07/3/1997 của Sở ðịa chính thành phố Hồ 

Chí Minh (nay là Sở Tài nguyên và Môi trường) về việc ban hành quy ñịnh công tác 

tham khảo, trích lục, cung cấp - lưu trữ hồ sơ ño ñạc bản ñồ và công tác kiểm tra 

nghiệm thu sản phẩm trắc ñịa bản ñồ do các doanh nghiệp nhà nước - tư nhân có chức 

năng thành lập; 

* Quyết ñịnh số 1391/Qð-ðCNð-VP ngày 25/12/2001 của Sở ðịa chính - Nhà 

ñất về việc ban hành quy ñịnh về ño ñạc, kiểm tra và ký duyệt các loại bản ñồ trích ño 

tại thành phố Hồ Chí Minh; 

* Thông báo số 2296/TB-Gððð ngày 10/02/1999 của Sở ðịa chính - Nhà ñất 

(nay là Sở Tài nguyên và Môi trường) về việc tạm thu kinh phí kiểm ñịnh hồ sơ trích 

ño lập bản ñồ. 
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28. Thủ tục kiểm tra bản ñồ trích ño 

- Trình tự thực hiện:  

* Bước 1: Doanh nghiệp, tổ chức chuẩn bị hồ sơ ñầy ñủ theo quy ñịnh 

* Bước 2: Doanh nghiệp, tổ chức nộp hồ sơ tại Phòng giao nhận hồ sơ của 

Trung tâm tại số 18 Alexadre De Rhodes, quận 1, thành phố Hồ Chí Minh 

+ ðối với người ñi nộp hồ sơ lần ñầu phải xuất trình giấy giới thiệu của công ty 

ño ñạc; 

+ Giấy phép ño ñạc bản ñồ của công ty; 

+ Thời gian nộp hồ sơ từ 7g30 ñến 11g30, buổi chiều từ 13g00 ñến 17g00 (từ 

thứ hai ñến thứ sáu hàng tuần); 

+ ðối với nhân viên nhận hồ sơ: Kiểm tra hồ sơ hợp lệ theo thủ tục, nếu hồ sơ 

ñầy ñủ nhân viên nhận hồ sơ sẽ ký nhận vào phiếu liệt kê hồ sơ. Doanh nghiệp, tổ 

chức nộp lệ phí kiểm ñịnh theo quy ñịnh. Nếu hồ sơ chưa hợp lệ thì nhân viên nhận 

hồ sơ sẽ hướng dẫn doanh nghiệp bổ túc. 

* Bước 3: Căn cứ theo ngày hẹn, người nộp hồ sơ ñến nhận kết qủa xuất trình 

các giấy tờ sau: 

+ Biên nhận bản chính; 

+ Giấy giới thiệu. 

- Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước. 

- Thành phần, số lượng hồ sơ:  

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm: 

+ Bản chính Giấy giới thiệu của doanh nghiệp, tổ chức ño ñạc 

+ Bản sao Giấy phép ño ñạc bản ñồ của doanh nghiệp, tổ chức  

+ Bản chính các loại có ghi trên Phiếu liệt kê các thành phần hồ sơ.  

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ) 

- Thời hạn giải quyết: 03 ngày ñến ngày 07 làm việc (tùy theo diện tích khu ñất) 

kể từ ngày nhận hồ sơ hợp lệ 

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức    

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:  
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a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Sở Tài nguyên và Môi trường 

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện 

(nếu có): không có 

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Trung tâm Kiểm ñịnh Bản ñồ và Tư vấn 

Tài nguyên - Môi trường 

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): không có 

- Kết quả thủ tục hành chính: Bản ñồ hiện trạng vị trí hoặc bản ñồ giao thuê ñất. 

- Lệ phí (nếu có): 5% ñơn giá chuẩn thực hiện công tác ño ñạc. 

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai:  

+ Phiếu liệt kê giao nộp sản phẩm và kiểm tra nghiệm thu 

- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): không có 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

* Quyết ñịnh số 209/Qð-ððBð ngày 07/3/1997 của Sở ðịa chính thành phố Hồ 

Chí Minh (nay là Sở Tài nguyên và Môi trường) về việc ban hành quy ñịnh công tác 

tham khảo, trích lục, cung cấp - lưu trữ hồ sơ ño ñạc bản ñồ và công tác kiểm tra 

nghiệm thu sản phẩm trắc ñịa bản ñồ do các doanh nghiệp nhà nước - tư nhân có chức 

năng thành lập; 

* Quyết ñịnh số 1391/Qð-ðCNð-VP ngày 25/12/2001 của Sở ðịa chính - Nhà 

ñất về việc ban hành quy ñịnh về ño ñạc, kiểm tra và ký duyệt các loại bản ñồ trích ño 

tại thành phố Hồ Chí Minh; 

* Thông báo số 2296/TB-Gððð ngày 10/02/1999 của Sở ðịa chính - Nhà ñất 

(nay là Sở Tài nguyên và Môi trường) về việc tạm thu kinh phí kiểm ñịnh hồ sơ trích 

ño lập bản ñồ. 
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29. Thủ tục kiểm tra công trình, sản phẩm ño ñạc và bản ñồ 

- Trình tự thực hiện:  

* Bước 1: Doanh nghiệp, tổ chức chuẩn bị hồ sơ ñầy ñủ theo quy ñịnh 

* Bước 2: Doanh nghiệp, tổ chức nộp hồ sơ tại Phòng giao nhận hồ sơ của 

Trung tâm tại số 18 Alexadre De Rhodes, quận 1, thành phố Hồ Chí Minh 

+ ðối với người ñi nộp hồ sơ lần ñầu phải xuất trình giấy giới thiệu của công ty 

ño ñạc; 

+ Giấy phép ño ñạc bản ñồ của công ty; 

+ Thời gian nộp hồ sơ từ 7g30 ñến 11g30, buổi chiều từ 13g00 ñến 17g00 (từ 

thứ hai ñến thứ sáu hàng tuần); 

+ ðối với nhân viên nhận hồ sơ: Kiểm tra hồ sơ hợp lệ theo thủ tục, nếu hồ sơ 

ñầy ñủ nhân viên nhận hồ sơ sẽ ký nhận vào phiếu liệt kê hồ sơ. Doanh nghiệp, tổ 

chức nộp lệ phí kiểm ñịnh theo quy ñịnh. Nếu hồ sơ chưa hợp lệ thì nhân viên nhận 

hồ sơ sẽ hướng dẫn doanh nghiệp bổ túc. 

* Bước 3: Căn cứ theo ngày hẹn, người nộp hồ sơ ñến nhận kết quả xuất trình 

các giấy tờ sau: 

+ Biên nhận bản chính; 

+ Giấy giới thiệu. 

- Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước. 

- Thành phần, số lượng hồ sơ:  

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm: 

+ Bản chính Giấy giới thiệu của doanh nghiệp, tổ chức ño ñạc 

+ Bản sao Giấy phép ño ñạc bản ñồ của doanh nghiệp, tổ chức  

+ Bản chính các loại có ghi trên Phiếu liệt kê các thành phần hồ sơ.  

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ) 

- Thời hạn giải quyết: 03 ngày ñến ngày 07 làm việc (tùy theo diện tích khu ñất) 

kể từ ngày nhận hồ sơ hợp lệ 

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức    

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:  
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a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Sở Tài nguyên và Môi trường 

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện 

(nếu có): không có 

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Trung tâm Kiểm ñịnh Bản ñồ và Tư vấn 

Tài nguyên - Môi trường 

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): không có 

- Kết quả thủ tục hành chính: Bản ñồ hiện trạng vị trí hoặc bản ñồ giao thuê ñất 

- Lệ phí (nếu có): 5% ñơn giá chuẩn thực hiện công tác ño ñạc. 

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai:  

+ Phiếu liệt kê giao nộp sản phẩm và kiểm tra nghiệm thu 

- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): không có 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

* Quyết ñịnh số 209/Qð-ððBð ngày 07/3/1997 của Sở ðịa chính thành phố Hồ 

Chí Minh (nay là Sở Tài nguyên và Môi trường) về việc ban hành quy ñịnh công tác 

tham khảo, trích lục, cung cấp - lưu trữ hồ sơ ño ñạc bản ñồ và công tác kiểm tra 

nghiệm thu sản phẩm trắc ñịa bản ñồ do các doanh nghiệp Nhà nước - tư nhân có 

chức năng thành lập; 

* Quyết ñịnh số 1391/Qð-ðCNð-VP ngày 25/12/2001 của Sở ðịa chính - Nhà 

ñất về việc ban hành quy ñịnh về ño ñạc, kiểm tra và ký duyệt các loại bản ñồ trích ño 

tại thành phố Hồ Chí Minh; 

* Thông báo số 2296/TB-Gððð ngày 10/02/1999 của Sở ðịa chính - Nhà ñất 

(nay là Sở Tài nguyên và Môi trường) về việc tạm thu kinh phí kiểm ñịnh hồ sơ trích 

ño lập bản ñồ. 
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III. LĨNH VỰC TÀI NGUYÊN NƯỚC 

1. Thủ tục cấp giấy phép thăm dò nước dưới ñất 

- Trình tự thực hiện: 

* Bước 1: Chuẩn bị ñầy ñủ hồ sơ theo quy ñịnh của pháp luật.  

* Bước 2: Nộp hồ sơ tại Tổ tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ - Sở Tài nguyên và 

Môi trường, 63 Lý Tự Trọng, quận 1, thành phố Hồ Chí Minh. 

Thời gian nhận hồ sơ: sáng từ 7 giờ 30 ñến 11 giờ 30, chiều từ 13 giờ 30 ñến 17 

giờ (từ thứ hai ñến thứ sáu hàng tuần, riêng thứ bảy chỉ làm việc buổi sáng). 

Khi nhận hồ sơ, Sở Tài nguyên và Môi trường kiểm tra tính ñầy ñủ và hợp lệ 

của các giấy tờ trong hồ sơ: 

+ Trường hợp hồ sơ ñã ñầy ñủ, hợp lệ thì cấp giấy biên nhận cho người nộp. 

+ Trường hợp hồ sơ chưa ñầy ñủ hoặc chưa hợp lệ thì hướng dẫn ñương sự hoàn 

thiện hồ sơ. 

* Bước 3: Phòng Quản lý Tài nguyên nước và Khoáng sản - Sở Tài nguyên và 

Môi trường tiến hành thẩm ñịnh hồ sơ. Nếu hồ sơ ñạt yêu cầu sẽ làm thủ tục cấp 

phép. Nếu hồ sơ không ñạt yêu cầu sẽ có văn bản trả lời cho tổ chức, cá nhân lý do 

không cấp phép.  

* Bước 4: Tổ chức, cá nhân ñề nghị cấp phép ñóng phí thẩm ñịnh hồ sơ và lệ phí 

cấp phép (nếu hồ sơ ñạt yêu cầu) tại Bộ phận Tài vụ và nhận kết quả giải quyết hồ sơ 

tại Tổ tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ của Sở Tài nguyên và Môi trường.  

Khi ñến nhận kết quả, người ñến nhận phải xuất trình: 

+ Biên nhận hồ sơ. 

+ Giấy chứng minh nhân dân (hoặc hộ chiếu hoặc chứng thực cá nhân hợp pháp 

khác theo quy ñịnh). 

+ Giấy giới thiệu của ñơn vị ñề nghị cấp phép (trường hợp ñơn vị ñề nghị cấp 

phép là tổ chức). 

- Cách thức thực hiện: trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước. 

- Thành phần, số lượng hồ sơ:  

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm: 

+ ðơn ñề nghị cấp giấy phép thăm dò nước dưới ñất (theo mẫu); 
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+ ðề án thăm dò nước dưới ñất ñối với công trình có lưu lượng từ 200 m3/ngày 

ñêm trở lên; thiết kế giếng thăm dò ñối với công trình có lưu lượng nhỏ hơn 200 

m3/ngày ñêm (theo mẫu); 

+ Bản sao có công chứng hoặc chứng thực giấy chứng nhận về quyền sử dụng 

ñất hoặc giấy tờ hợp lệ về quyền sử dụng ñất theo quy ñịnh của pháp luật về ñất ñai 

tại nơi thăm dò hoặc văn bản của Ủy ban nhân dân cấp có thẩm quyền cho phép sử 

dụng ñất ñể thăm dò. 

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ) 

- Thời hạn giải quyết: 15 ngày làm việc, kể từ ngày nhận ñược hồ sơ hợp lệ. 

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: cá nhân, tổ chức. 

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:  

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Ủy ban nhân dân thành phố Hồ Chí 

Minh. 

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện 

(nếu có): Giám ñốc Sở Tài nguyên và Môi trường thành phố Hồ Chí Minh. 

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tài nguyên và Môi trường thành phố 

Hồ Chí Minh. 

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): không có. 

- Kết quả thủ tục hành chính: giấy phép 

- Lệ phí (nếu có): 

a) Phí thẩm ñịnh: 

+ Phí thẩm ñịnh thiết kế giếng thăm dò ñối với giếng có lưu lượng dưới 200 

m3/ngày ñêm: 200.000 ñồng/hồ sơ.  

+ Phí thẩm ñịnh ñề án thăm dò ñối với giếng có lưu lượng từ 200 ñến dưới 500 

m3/ngày ñêm: 550.000 ñồng/hồ sơ.  

+ Phí thẩm ñịnh ñề án thăm dò ñối với giếng có lưu lượng từ 500 ñến dưới 1.000 

m3/ngày ñêm: 1.300.000 ñồng/hồ sơ.  

+ Phí thẩm ñịnh ñề án thăm dò ñối với giếng có lưu lượng từ 1.000 ñến dưới 

3.000 m3/ngày ñêm: 2.500.000 ñồng/hồ sơ.  

b) Lệ phí cấp phép: 100.000 ñồng/giấy phép. 
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- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai (nếu có):  

+ Mẫu ðơn ñề nghị cấp giấy phép thăm dò nước dưới ñất (ñính kèm); 

+ Mẫu ðề án thăm dò nước dưới ñất ñối với công trình có lưu lượng từ 200 

m3/ngày ñêm ñến dưới 3.000 m3/ngày ñêm (ñính kèm); 

+ Mẫu bản thiết kế giếng thăm dò - khai thác nước dưới ñất dự kiến với công 

trình có lưu lượng nhỏ hơn 200 m3/ngày ñêm (ñính kèm); 

+ Mẫu cột ñịa tầng và cấu trúc giếng thăm dò - khai thác sau khi thi công (áp 

dụng cho công trình khai thác dưới 200 m3/ngày ñêm) (ñính kèm); 

- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): không có. 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

* Luật Tài nguyên nước ngày 20/5/1998; 

* Nghị ñịnh số 149/2004/Nð-CP ngày 27/7/2004 của Chính phủ quy ñịnh việc 

cấp phép thăm dò, khai thác, sử dụng tài nguyên nước, xả nước thải vào nguồn nước; 

* Thông tư số 02/2005/TT-BTNMT ngày 24/6/2005 của Bộ Tài nguyên và Môi 

trường hướng dẫn thực hiện Nghị ñịnh số 149/2004/Nð-CP ngày 27/7/2004 của 

Chính phủ quy ñịnh việc cấp phép thăm dò, khai thác, sử dụng tài nguyên nước, xả 

nước thải vào nguồn nước; 

* Quyết ñịnh số 96/2007/Qð-UBND ngày 23/7/2007 của Ủy ban nhân dân 

thành phố về ban hành mức thu phí thẩm ñịnh hồ sơ và lệ phí cấp giấy phép thăm dò, 

khai thác, sử dụng tài nguyên nước, xả nước thải vào nguồn nước và hành nghề 

khoan nước dưới ñất; 

* Quyết ñịnh số 17/2006/Qð-UBND ngày 09/02/2006 của Ủy ban nhân dân 

thành phố về ban hành Quy ñịnh quản lý tài nguyên nước trên ñịa bàn thành phố Hồ 

Chí Minh. 
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Mẫu số 01/NDð 
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

ðộc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 
 

ðƠN ðỂ NGHỊ CẤP GIẤY PHÉP 
THĂM DÒ NƯỚC DƯỚI ðẤT 

 
 

Kính gửi: ....................................................................................................... (1) 
 
1. Tổ chức/cá nhân ñề nghị cấp phép: 
1.1. Tên tổ chức/cá nhân:...............................................................................  (2) 
1.2. ðịa chỉ: ...................................................................................................  (3) 
1.3. ðiện thoại:...............................Fax:.........................Email ...........................  
2. Lý do ñề nghị cấp phép: 
.............................................................................................................................  
3. Nội dung ñể nghị cấp phép: 
3.1. Mục ñích, quy mô thăm dò:....................................................................  (4) 
3.2. Vị trí khu vực thăm dò:...........................................................................  (5) 
3.3. Diện tích thăm dò: .............................................................................. (km2) 
3.4. Tầng chứa nước thăm dò: .............................................................................  
3.5. Thời gian thi công.................................tháng/năm. 
3.6. ðơn vị lập ñề án và dự kiến thi công......................................................  (6) 
4. Giấy tờ tài liệu nộp kèm theo ñơn này gồm có: 

............................................................................................................................. 
.......................................................................................................................  (7) 
(tên tổ chức/cá nhân ñề nghị cấp phép) ñã sao gửi một (01) bộ hồ sơ tới Sở Tài 

nguyên và Môi trường tỉnh/thành phố ...................................................................  (8) 
ðề nghị (tên cơ quan cấp phép) xem xét, phê duyệt ñề án và cấp giấy phép thăm 

dò nước dưới ñất cho (tên tổ chức/cá nhân ñề nghị cấp phép). 
(tổ chức/cá nhân ñề nghị cấp phép) cam kết chấp hành ñúng nội dung quy ñịnh 

trong giấy phép và quy ñịnh của pháp luật có liên quan./. 
..............ngày............tháng............năm.............. 

 
Xác nhận của UBND xã, phường  Tổ chức, cá nhân ñề nghị cấp phép 
(ñối với tổ chức/cá nhân không có tư  Ký, ghi rõ họ tên, (ñóng dấu nếu có) 
  cách pháp nhân và con dấu)  
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HƯỚNG DẪN VIẾT ðƠN 

 
(1) Tên cơ quan cấp phép: Bộ Tài nguyên và Môi trường hoặc UBND tỉnh (theo quy 
ñịnh tại ðiều 13 của Nghị ñịnh số 149/2004/Nð-CP) 

(2) Tên tổ chức, cá nhân ñề nghị cấp phép: ñối với cá nhân ghi rõ họ, tên, số Chứng 
minh nhân dân, ngày và nơi cấp; ñối với tổ chức thì ghi tên tổ chức, ngày tháng, năm 
thành lập, số và ngày cơ quan ký quyết ñịnh thành lập hoặc số giấy ñăng ký kinh 
doanh, giấy phép ñầu tư của cơ quan nhà nước có thẩm quyền. 

(3) Trụ sở của tổ chức hoặc nơi cư trú của cá nhân ñề nghị cấp phép. 

(4) Nêu rõ mục ñích thăm dò nước dưới ñất; cấp nước cho sinh hoạt, công nghiệp, 
tưới, nuôi trồng thủy sản...; lưu lượng khai thác dự kiến....m3/ngày. 

(5) Ghi rõ thôn/ấp.....xã/phường....huyện/quận....tỉnh/thành phố...., tọa ñộ các góc 
diện tích khu vực thăm dò (theo hệ VN2000). 

(6) Nêu rõ ñơn vị dự kiến thi công thăm dò (ñơn vị thi công phải có giấy phép hành 
nghề khoan nước dưới ñất). 

(7) Ghi rõ các giấy tờ, tài liệu kèm theo hồ sơ. 

(8) Tổ chức/cá nhân gửi 01 bộ hồ sơ tới Sở Tài nguyên và Môi trường tỉnh/thành phố 
nơi ñặt công trình thăm dò khai thác nước (trường hợp cơ quan tiếp nhận hồ sơ là Cục 
Quản lý tài nguyên nước). 

 

---------------------------------------------------- 
Ghi chú: Hồ sơ ñề nghị cấp phép gửi tới Cục Quản lý tài nguyên nước ñối với trường 
hợp thuộc thẩm quyền cấp phép của Bộ Tài nguyên và Môi trường; gửi tới Sở Tài 
nguyên và Môi trường ñối với trường hợp thuộc thẩm quyền cấp phép của UBND 
tỉnh/thành phố. 
(theo quy ñịnh tại ðiều 13 của Nghị ñịnh số 149/2004/Nð-CP) 
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 Mẫu số 02/NDð 

 
(TÊN TỔ CHỨC ðỂ NGHỊ CẤP PHÉP) 

 
 
 

(Trang bìa trong) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ðỀ ÁN 
THĂM DÒ NƯỚC DƯỚI ðẤT 

--------------(1) 
 
 

(ðối với công trình có lưu lượng từ 200m3/ngày ñêm ñến dưới 3000m3/ngày ñêm) 
 
 
 
 
 
 
 
 

  TỔ CHỨC/CÁ NHÂN ðỀ NGHỊ CẤP PHÉP   ðƠN VỊ LẬP ðỀ ÁN 
              Ký, (ñóng dấu nếu có)                     Ký, ñóng dấu 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ðịa danh, tháng....../năm...... 

 
(1) Ghi tên công trình thăm dò, ñịa ñiểm và quy mô thăm dò. 
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Mở ñầu: 

- Tên tổ chức/cá nhân xin phép thăm dò, khai thác nước dưới ñất; lý do lập ñề án 
thăm dò nước dưới ñất (yêu cầu nước, mục ñích khai thác, sử dụng nước; hiện trạng 
cấp nước, nguồn nước mặt, nguồn nước dưới ñất trong khu vực...). 

- Cơ sở xây dựng ñề án (cơ sở pháp lý: quyết ñịnh ñầu tư, phê duyệt dự án khả 
thi cơ sở kỹ thuật: tài liệu ñịa chất, ñịa chất thủy văn, thủy văn....sử dụng ñể lập ñề 
án....). 

- Mục tiêu của ñề án (thăm dò, lắp ñặt công trình khai thác nước dưới ñất phục 
vụ cấp nước cho ....với lưư lượng....m3/ngày). 

- Dự kiến tầng chứa nước khai thác; vị trí khu vực dự kiến bố trí công trình thăm 
dò, diện tích thăm dò. 

- Tên ñơn vị tư vấn, lập ñề án thăm dò nước dưới ñất (nếu có). 

Chương 1: Sơ lược ñặc ñiểm ñịa lý tự nhiên - kinh tế - xã hội khu vực thăm dò 

1. Vị trí ñịa lý 

2. ðịa hình, ñịa mạo 

3. Khí tượng, thủy văn 

4. Dân sinh - kinh tế 

(Khi mô tả ñặc ñiểm ñịa hình, ñịa mạo, khí tượng thủy văn cần ñánh giá ảnh 
hưởng của các yếu tố này tới việc hình thành nguồn nước dưới ñất). 

Chương 2: ðiều kiện ñịa chất thủy văn và hiện trạng khai thác nước dưới 
ñất trong khu vực thăm dò 

1. ðiều kiện ñịa chất thủy văn: 

1.1. Các tầng chứa nước: (mô tả lần lượt các tầng chứa nước theo thứ tự từ trên 
xuống). Các nội dung mô tả gồm: 

- ðặc ñiểm chứa nước, diện tích phân bố, chiều sâu phân bố, thành phần thạch 
học, ñặc ñiểm vận ñộng, ñộng thái, dẫn nước... 

- Chất lượng nước của từng tầng chứa nước (trong ñó mô tả kỹ ñặc ñiểm chất 
lượng nước của tầng chứa nước dự kiến thăm dò, khai thác): thành phần hóa học, yếu 
tố nhiễm bẫn, vi trùng và các nguyên tố vi lượng ñộc hại; so sánh với tiêu chuẩn cho 
phép. 

1.2 Các lớp chứa nước yếu và cách nước: (mô tả diện phân bố chiều sâu phân 
bố, chiều dày, thành phần thạch học, tính chất thấm...) 

2. Hiện trạng khai thác nước dưới ñất trong khu vực: 

Chương 3: Dự kiến sơ ñồ khai thác - Tính toán dự báo mực nước hạ thấp 

1. Tính toán lưu lượng, số lượng giếng và dạng công trình khai thác. 

2. Bố trí công trình khai thác (luận chứng chọn sơ ñồ bố trí công trình). 
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3. Tính toán dự báo mực nước hạ thấp tại công trình khai thác, ñánh giá ảnh 
hưởng của công trình khai thác dự kiến tới công trình ñang khai thác trong vùng. 

Chương 4: Phương pháp và khối lượng công tác thăm dò 

1. Luận chứng chọn sơ ñồ bố trí công trình thăm dò và dự kiến phương pháp 
tính trữ lượng. 

2. Nội dung, khối lượng và phương pháp thăm dò. 

(Nội dung, khối lượng các hạng mục công tác thăm dò và phương pháp thăm dò 
thiết kế trong ñề án thăm dò phụ thuộc vào ñiều kiện ñịa chất thủy văn, mức ñộ 
nghiên cứu ñịa chất thủy văn ở từng vùng, từng khu vực và mục tiêu trữ lượng ñặt 
ra). Các hạng mục công tác thăm dò chủ yếu bao gồm: 

- Thu thập tài liệu; ñiều tra, khảo sát thực ñịa ñể nghiên cứu ñiều kiện ñịa chất 
thủy văn tại khu vực thăm dò (ñối với vùng núi), ñiều tra hiện trạng khai thác (ñối với 
vùng ñồng bằng). 

- Khảo sát ñịa vật lý (tùy theo ñiều kiện ðCTV của từng vùng ñể chọn phương 
pháp ño, tuyến ño, số lượng ñiểm ño, hoặc không thiết kế công tác này). 

- Công tác khoan (thiết kế số lượng lỗ khoan, vị trí, chiều sâu, cấu trúc lỗ khoan, 
phương pháp khoan, kết cấu giếng....). Trường hợp thăm dò kết hợp lắp ñặt giếng 
khai thác thì phải bổ sung thêm hạng mục khoan và kết cấu giếng khai thác. 

- Công tác thí nghiệm thấm (múc, ñổ nước thí nghiệm; bơm hút nước thí 
nghiệm: ñơn, chùm, giật cấp; thời gian bơm; chế ñộ quan trắc; phương pháp, trình tự 
tiến hành). 

- Công tác trắc ñịa: (xác ñịnh cao, tọa ñộ giếng). 

- Công tác lấy mẫu và phân tích mẫu ñất, mẫu nước (loại mẫu, số lượng, chỉ tiêu 
phân tích). 

- Công tác trám lấp lỗ khoan sau khi kết thúc thăm dò (quy trình, vật liệu trám lấp). 

- Công tác tổng hợp tài liệu và viết báo cáo kết quả thăm dò. 

Bảng tổng hợp khối lượng các hạng mục công tác thăm dò. 

Chương 5: Tổ chức thi công 

Trong chương này trình bày cách thức tổ chức, trình tự thực hiện, phương pháp, 
tiến ñộ thi công các hạng mục thăm dò ñể ñạt ñược hiệu quả thăm dò cao và tránh 
lãng phí. 

Chương 6: Dự toán khối lượng và kinh phí thăm dò 

(Bảng tổng hợp khối lượng hạng mục thăm dò và dự toán kinh phí thực hiện). 

Các Phụ lục kèm theo ñề án: 

1. Quyết ñịnh ñầu tư, phê duyệt dự án khả thi (ñối với các dự án ñầu tư); Văn 
bản của các cơ quan có thẩm quyền có liên quan tới việc thăm dò, khai thác nước (ñối 
với các trường hợp khai thác không thuộc dự án ñầu tư). 
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2. Cột ñịa tầng các lỗ khoan thăm dò, giếng khai thác, biểu phân tích chất lượng 
nước ñã có trong khu vực. 

3. Sơ ñồ vị trí công trình thăm dò tỷ lệ 1:25.000 - 1:10.000 hoặc lơn hơn. 

4. Sơ ñồ cột ñịa tầng và dự kiến kết cấu lỗ khoan thăm dò (hoặc lỗ khoan thăm 
dò kết hợp lắp ñặt giếng khai thác). 
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          Mẫu số 04/NDð 

 
 (TÊN TỔ CHỨC ðỂ NGHỊ CẤP PHÉP) 

 
 
 

(Trang bìa trong) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

THIẾT KẾ 
GIẾNG THĂM DÒ - KHAI THÁC NƯỚC DƯỚI ðẤT 

--------------(1) 
 
 

(ðối với công trình có lưu lượng nhỏ hơn 200m3/ngày ñêm) 
 
 
 
 
 
 
 
 

    TỔ CHỨC/CÁ NHÂN ðỀ NGHỊ CẤP PHÉP   ðƠN VỊ THIẾT KẾ 
                   Ký, (ñóng dấu nếu có)          Ký, ñóng dấu 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ðịa danh, tháng....../năm...... 

 
(1) Ghi tên công trình, vị trí và lưu lượng giếng thiết kế. 
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Mở ñầu: 

Nêu tên tổ chức/cá nhân xin phép thăm dò, khai thác nước dưới ñất; lý do thiết 
kế giếng và xin phép thăm dò, khai thác nước dưới ñất (yêu cầu nước của tổ chức/cá 
nhân xin phép, hiện trạng hệ thống cấp nước trong khu vực, hiện trạng nguồn nước 
mặt, nguồn nước dưới ñất và hiện trạng khai thác, sử dụng nước trong khu vực.....); 
tên tổ chức/cá nhân thiết kế và thi công lắp ñặt giếng.... 

I. Lựa chọn nguồn nước: 

1. Cơ sở chọn tầng chứa nước dự kiến thăm dò - khai thác: (Nêu sơ lược ñặc 
ñiểm nguồn nước dưới ñất, các tầng chứa nước trong khu vực; hiện trạng các giếng 
khai thác trong khu vực: chiếu sâu giếng, ñặc ñiểm chất lượng nước, cột ñịa tầng 
giếng khai thác trong khu vực (nếu có). 

2. Dự kiến vị trí giếng thăm dò - khai thác: (vị trí giếng, tọa ñộ, khoảng cách ñến 
các giếng gần nhất, các nguồn gây nhiễm bẩn (nếu có)....). 

II. Thiết kế giếng thăm dò - khai thác: 

1. Tính toán, lựa chọn ñường kính giếng thăm dò - khai thác, lựa chọn ñường 
kính lỗ khoan: 

2. Lựa chọn cấu trúc giếng: 

- ðường kính, chiều dài các ñoạn ống chống, ống lọc. 

- Loại ống chống, ống lọc (ống thép thông thường, Inox, nhựa...Riêng ñối với 
ống nhựa cần phải nêu rõ chiều dày thành ống, loại ống, nơi sản xuất). 

- Vật liệu chèn và quy trình chèn, trám xung quanh giếng khoan. 

3. Phương pháp khoan, trình tự khoan: (mô tả trình tự, phương pháp khoan thăm 
dò, khoan doa mở rộng ñường kính...). 

4. Phương pháp, trình tự kết cấu giếng khai thác và phát triển giếng: 

III. Bơm hút nước: 

1. Bơm rửa: (Loại máy bơm, công suất; thời gian bơm...). 

2. Bơm thí nghiệm: (loại máy bơm, công suất máy bơm, thời gian bơm, thời 
gian quan trắc mực nước, lưu lượng, chế ñộ quan trắc...). 

IV. Lấy mẫu và phân tích mẫu nước: 

 - Số mẫu, loại mẫu và chỉ tiêu phân tích... 

V. Thời gian, tiến ñộ thực hiện: 

VI. Dự toán kinh phí thực hiện: 

Bảng dự toán khối lượng và kinh phí 

Các Phụ lục kèm theo: 

1. Sơ ñồ bố trí giếng thăm dò - khai thác tỷ lệ 1:5.000 - 1:10.000 

2. Hình vẽ cột ñịa tầng và thiết kế giếng thăm dò - khai thác nước dưới ñất. 
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Phụ lục I - Mẫu 04 

MẪU CỘT ðỊA TẦNG VÀ CẤU TRÚC 
GIẾNG THĂM DÒ - KHAI THÁC SAU KHI THI CÔNG  

(áp dụng cho công trình khai thác dưới 200m3/ngày) 
 
Tên tổ chức/cá nhân ñề nghị cấp phép: ............................................................................... 
Thuộc khu ñất (nhà số): ....................................................................................................... 
Ngày khởi công: ………………….. Ngày hoàn thành ..................................................... 
 

Tỷ lệ 
sâu 

Thứ tự 
lớp 

ðộ sâu 
lớp (m) 

Cột ñịa tầng 
Tỉ lệ: 

Mô tả 
thạch 
học 

Cấu trúc 
giếng khoan 

Ghi chú 

 0       

 10       

 20       

 30       

 40       

 50       

 60       

 70       

 80       

 90       

 100       

        
        

        

 
Tổ chức/cá nhân ñề nghị cấp phép 

Ký tên, ñóng dấu (nếu có) 
Tổ chức/cá nhân thi công giếng 

Ký tên, ñóng dấu (nếu có) 
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2. Thủ tục gia hạn, thay ñổi thời hạn, ñiều chỉnh nội dung giấy phép thăm 

dò nước dưới ñất 

- Trình tự thực hiện: 

* Bước 1: Chuẩn bị ñầy ñủ hồ sơ theo quy ñịnh của pháp luật.  

* Bước 2: Nộp hồ sơ tại Tổ tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ - Sở Tài nguyên và 

Môi trường, 63 Lý Tự Trọng, quận 1, thành phố Hồ Chí Minh. 

Thời gian nhận hồ sơ: sáng từ 7 giờ 30 ñến 11 giờ 30, chiều từ 13 giờ 30 ñến 17 

giờ (từ thứ hai ñến thứ sáu hàng tuần, riêng thứ bảy chỉ làm việc buổi sáng). 

Khi nhận hồ sơ, Sở Tài nguyên và Môi trường kiểm tra tính ñầy ñủ và hợp lệ 

của các giấy tờ trong hồ sơ: 

+ Trường hợp hồ sơ ñã ñầy ñủ, hợp lệ thì cấp giấy biên nhận cho người nộp. 

+ Trường hợp hồ sơ chưa ñầy ñủ hoặc chưa hợp lệ thì hướng dẫn ñương sự hoàn 

thiện hồ sơ. 

* Bước 3: Phòng Quản lý Tài nguyên nước và Khoáng sản - Sở Tài nguyên và 

Môi trường tiến hành thẩm ñịnh hồ sơ. Nếu hồ sơ ñạt yêu cầu sẽ làm thủ tục cấp 

phép. Nếu hồ sơ không ñạt yêu cầu sẽ có văn bản trả lời cho tổ chức, cá nhân lý do 

không cấp phép.  

* Bước 4: Tổ chức, cá nhân ñề nghị cấp phép ñóng phí thẩm ñịnh hồ sơ và lệ phí 

cấp phép (nếu hồ sơ ñạt yêu cầu) tại Bộ phận Tài vụ và nhận kết quả giải quyết hồ sơ 

tại Tổ tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ của Sở Tài nguyên và Môi trường.  

Khi ñến nhận kết quả, người ñến nhận phải xuất trình: 

+ Biên nhận hồ sơ. 

+ Giấy chứng minh nhân dân (hoặc hộ chiếu hoặc chứng thực cá nhân hợp pháp 

khác theo quy ñịnh). 

+ Giấy giới thiệu của ñơn vị ñề nghị cấp phép (trường hợp ñơn vị ñề nghị cấp 

phép là tổ chức). 

- Cách thức thực hiện: trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước. 

- Thành phần, số lượng hồ sơ:  

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm: 

+ ðơn ñề nghị gia hạn, thay ñổi thời hạn, ñiều chỉnh nội dung giấy phép thăm dò 

nước dưới ñất (theo mẫu); 
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+ Giấy phép ñã ñược cấp; 

+ Kết quả phân tích chất lượng nguồn nước theo quy ñịnh của nhà nước tại thời 

ñiểm xin gia hạn, thay ñổi thời hạn, ñiều chỉnh nội dung giấy phép; 

+ Báo cáo việc thực hiện các kết quả quy ñịnh trong giấy phép (theo mẫu); 

+ ðề án thăm dò tài nguyên nước trong trường hợp ñề nghị ñiều chỉnh nội dung 

giấy phép (theo mẫu).  

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ) 

- Thời hạn giải quyết: 20 ngày làm việc, kể từ ngày nhận ñược hồ sơ hợp lệ. 

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: cá nhân, tổ chức 

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:  

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Ủy ban nhân dân thành phố Hồ Chí Minh 

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện 

(nếu có): Giám ñốc Sở Tài nguyên và Môi trường thành phố Hồ Chí Minh. 

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tài nguyên và Môi trường thành phố 

Hồ Chí Minh. 

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): không có 

- Kết quả thủ tục hành chính: Quyết ñịnh hành chính 

- Lệ phí (nếu có):  

a) Phí thẩm ñịnh hồ sơ cấp phép gia hạn, thay ñổi thời hạn, ñiều chỉnh nội dung 

giấy phép thăm dò nước dưới ñất bằng 50% mức phí tương ứng mức phí cấp phép lần 

ñầu. 

b) Lệ phí cấp phép gia hạn, thay ñổi thời hạn, ñiều chỉnh nội dung giấy phép 

thăm dò nước dưới ñất bằng 50% mức thu cấp giấy phép lần ñầu.  

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai (nếu có):  

+ Mẫu ðơn ñề nghị gia hạn, thay ñổi thời hạn, ñiều chỉnh nội dung giấy phép 

thăm dò nước dưới ñất (ñính kèm); 

+ Mẫu Báo cáo tình hình thực hiện các quy ñịnh trong giấy phép thăm dò nước 

dưới ñất (ñính kèm); 

+ Mẫu ðề án thăm dò nước dưới ñất trong trường hợp ñề nghị ñiều chỉnh nội 

dung giấy phép thăm dò nước dưới ñất (ñính kèm); 
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- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): không có 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

* Luật Tài nguyên nước ngày 20/5/1998; 

* Nghị ñịnh số 149/2004/Nð-CP ngày 27/7/2004 của Chính phủ quy ñịnh việc 

cấp phép thăm dò, khai thác, sử dụng tài nguyên nước, xả nước thải vào nguồn nước; 

* Thông tư số 02/2005/TT-BTNMT ngày 24/6/2005 của Bộ Tài nguyên và Môi 

trường hướng dẫn thực hiện Nghị ñịnh số 149/2004/Nð-CP ngày 27/7/2004 của 

Chính phủ quy ñịnh việc cấp phép thăm dò, khai thác, sử dụng tài nguyên nước, xả 

nước thải vào nguồn nước; 

* Quyết ñịnh số 96/2007/Qð-UBND ngày 23/7/2007 của Ủy ban nhân dân 

thành phố về ban hành mức thu phí thẩm ñịnh hồ sơ và lệ phí cấp giấy phép thăm dò, 

khai thác, sử dụng tài nguyên nước, xả nước thải vào nguồn nước và hành nghề 

khoan nước dưới ñất; 

* Quyết ñịnh số 17/2006/Qð-UBND ngày 09/02/2006 của Ủy ban nhân dân 

thành phố về ban hành Quy ñịnh quản lý tài nguyên nước trên ñịa bàn thành phố Hồ 

Chí Minh. 
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Mẫu số 01-a/GðNDð 
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

ðộc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 
 

ðƠN ðỀ NGHỊ GIA HẠN/ðIỀU CHỈNH NỘI DUNG  
GIẤY PHÉP THĂM DÒ NƯỚC DƯỚI ðẤT 

 
Kính gửi:..........................(tên cơ quan cấp phép) 

1. Chủ giấy phép: 

1.1. Tên chủ giấy phép:................................................................................................  

1.2. ðịa chỉ:..................................................................................................................  

1.3. ðiện thoại....................................fax:................................Email: ........................  

1.4. Giấy phép thăm dò nước dưới ñất số.....ngày........tháng........năm....;cơ quan cấp... 

2. Lý do ñề nghị gia hạn/ñiều chỉnh nội dung giấy phép: 

......................................................................................................................................  

3. Thời gian ñề nghị gia hạn/nội dung ñề nghị ñiều chỉnh giấy phép: 

- Thời hạn ñề nghị gia hạn:............................ .tháng/hoặc năm (nếu ñề nghị gia hạn) 

- Nội dung ñề nghị ñiều chỉnh: ............  (nếu ñề nghị ñiều chỉnh nội dung giấy phép) 

4. Giấy tờ tài liệu nộp kèm theo ñơn này gồm có: 

..................................................................................................................................... 1 

(Chủ giấy phép) ñã sao gửi một (01) bộ hồ sơ tới Sở Tài nguyên và Môi trường 
tỉnh/thành phố ............................................................................................................. 2 

ðề nghị (tên cơ quan cấp phép) xem xét, gia hạn/ñiều chỉnh nội dung giấy phép thăm 
dò nước dưới ñất cho (tên chủ giấy phép). 

(Chủ giấy phép) cam kết chấp hành ñúng nội dung quy ñịnh trong giấy phép ñã ñược 
cấp, nội dung ñược gia hạn/ñiều chỉnh và các quy ñịnh khác của pháp luật có liên quan./. 

      ........, ngày ......tháng.........năm......... 

       Chủ giấy phép 

      Ký, ghi rõ họ tên (ñóng dấu nếu có) 

 

 
Mẫu số 01-b/GðNDð 

                                              
1 Ghi rõ các giấy tờ, tài liệu trong hồ sơ ñề nghị gia hạn/ñiều chỉnh nội dung giấy phép 
2 Tổ chức/cá nhân gửi 01 bộ hồ sơ tới Sở Tài nguyên và Môi trường tỉnh/thành phố nơi ñặt công 
trình thăm dò khai thác nước (trường hợp cơ quan tiếp nhận hồ sơ là Cục Quản lý tài nguyên nước). 
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BÁO CÁO TÌNH HÌNH THỰC HIỆN CÁC QUY ðỊNH 
TRONG GIẤY PHÉP THĂM DÒ NƯỚC DƯỚI ðẤT 

 
1. Mở ñầu: 

- Tên chủ giấy phép: ........................................................................................................  

- Giấy phép số:............, 

- Ngày cấp.................., tên cơ quan cấp ..........................................................................  

- Nêu sơ lược nội dung giấy phép: 

+ Vị trí thăm dò................................................................................................................  

+ ðối tượng thăm dò (tầng chứa nước thăm dò) .............................................................  

+ Mục ñích, quy mô thăm dò (xây dựng công trình cấp nước cho ............... , lưu lượng 

khai thác........m3/ngày) 

+ Nội dung, khối lượng các hạng mục thăm dò chủ yếu theo ñề án ñược duyệt (theo 
giấy phép) gồm: ...............................................................................................................  

+ Thời hạn của giấy phép: ...............................................................................................  

+ ðơn vị thi công thăm dò:..............................................................................................  

2. Tình hình thực hiện giấy phép: 

- Ngày bắt ñầu thi công thăm dò: ....................................................................................  

- Khối lượng, hạng mục công tác thăm dò ñã thực hiện: ................................................  

- Khối lượng, hạng mục chưa thực hiện: .........................................................................  

- Tình hình chấp hành quy ñịnh trong giấy phép: ...........................................................  

- (trình bày chi tiết các nội dung liên quan ñến lý do ñề nghị gia hạn, ñiều chỉnh nội 
dung giấy phép) ...............................................................................................................  

3. Kiến nghị: 

Với những lý do nêu trên (chủ giấy phép) ñề nghị: 

- Thời gian gia hạn giấy phép.............(nếu ñề nghị gia hạn) 

- Nội dung, khối lượng ñiều chỉnh giấy phép..................(nếu ñề nghị ñiều chỉnh nội 
dung giấy phép) 

 

        ........, ngày ......tháng.........năm......... 
       Chủ giấy phép 

           Ký, ghi rõ họ tên (ñóng dấu nếu có) 
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Mẫu số 01-c/GðNDð 
ðỀ ÁN THĂM DÒ NƯỚC DƯỚI ðẤT 
(ñối với trường hợp ñề nghị ñiều chỉnh nội dung 

 giấy phép thăm dò nước dưới ñất)     
1. Mở ñầu: 

Nêu sơ lược các nội dung sau: 

- Sơ ñồ bố trí công trình thăm dò, khối lượng công tác thăm dò theo ñề án ñã ñược 
phê duyệt (theo giấy phép ñã ñược cấp):.........................................................................  

- Khối lượng, hạng mục công tác ñã thực hiện................................................................  

- ðặc ñiểm ñịa chất thủy văn thực tế tại khu vực thăm dò..........., so sánh với cấu trúc, 
ñặc ñiểm ñịa chất thủy văn dự kiến trong ñề án ñược phê duyệt (có gì thay ñổi khác 
biệt so với dự kiến); các ñiều kiện thi công khác... 

- Lý do ñề nghị ñiều chỉnh nội dung giấy phép và nội dung, khối lượng công tác dự 
kiến ñiều chỉnh:................................................................................................................  

- Cơ sở pháp lý cho việc lập ñề án ñiều chỉnh (nếu có): ................................................  

- Dự kiến tầng chứa nước thăm dò, khai thác; vị trí dự kiến bố trí công trình thăm dò, 
diện tích thăm dò....(nêu lý do lựa chọn). 

2. Dự kiến sơ ñồ bố trí công trình khai thác - dự báo mực nước hạ thấp: 

(Bản vẽ sơ ñồ bố trí công trình sau khi ñiều chỉnh và tính toán dự báo mực nước theo 
sơ ñồ mới) 

3. Nội dung, khối lượng công tác thăm dò: 

..........................................................................................................................................  

..........................................................................................................................................  

(Căn cứ sơ ñồ bố trí công trình sau khi ñiều chỉnh và nội dung, khối lượng hạng mục 
thăm dò ñã thực hiện theo giấy phép cũ, xác ñịnh nội dung, khối lượng và phương 
pháp tiến hành từng hạng mục thăm dò cho ñề án ñiều chỉnh). 

Bảng tổng hợp khối lượng các hạng mục công tác thăm dò của ñề án ñiều chỉnh: 

Các chương mục khác của ñề án ñiều chỉnh thiết kế tương tự như ñề án ñã ñược phê 
duyệt. 

 

........, ngày ......tháng.........năm......... 
Chủ giấy phép 

Ký, ghi rõ họ tên (ñóng dấu nếu có) 
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3. Thủ tục cấp giấy phép khai thác nước dưới ñất 

- Trình tự thực hiện: 

* Bước 1: Chuẩn bị ñầy ñủ hồ sơ theo quy ñịnh của pháp luật.  

* Bước 2: Nộp hồ sơ tại Tổ tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ - Sở Tài nguyên và 

Môi trường, 63 Lý Tự Trọng, quận 1, thành phố Hồ Chí Minh. 

Thời gian nhận hồ sơ: sáng từ 7 giờ 30 ñến 11 giờ 30, chiều từ 13 giờ 30 ñến 17 

giờ (từ thứ hai ñến thứ sáu hàng tuần, riêng thứ bảy chỉ làm việc buổi sáng). 

Khi nhận hồ sơ, Sở Tài nguyên và Môi trường kiểm tra tính ñầy ñủ và hợp lệ 

của các giấy tờ trong hồ sơ: 

+ Trường hợp hồ sơ ñã ñầy ñủ, hợp lệ thì cấp giấy biên nhận cho người nộp. 

+ Trường hợp hồ sơ chưa ñầy ñủ hoặc chưa hợp lệ thì hướng dẫn ñương sự hoàn 

thiện hồ sơ. 

* Bước 3: Phòng Quản lý Tài nguyên nước và Khoáng sản - Sở Tài nguyên và 

Môi trường tiến hành thẩm ñịnh hồ sơ. Nếu hồ sơ ñạt yêu cầu sẽ làm thủ tục cấp 

phép. Nếu hồ sơ không ñạt yêu cầu sẽ có văn bản trả lời cho tổ chức, cá nhân lý do 

không cấp phép.  

* Bước 4: Tổ chức, cá nhân ñề nghị cấp phép ñóng phí thẩm ñịnh hồ sơ và lệ phí 

cấp phép (nếu hồ sơ ñạt yêu cầu) tại Bộ phận Tài vụ và nhận kết quả giải quyết hồ sơ 

tại Tổ tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ của Sở Tài nguyên và Môi trường.  

Khi ñến nhận kết quả, người ñến nhận phải xuất trình: 

+ Biên nhận hồ sơ. 

+ Giấy chứng minh nhân dân (hoặc hộ chiếu hoặc chứng thực cá nhân hợp pháp 

khác theo quy ñịnh). 

+ Giấy giới thiệu của ñơn vị ñề nghị cấp phép (trường hợp ñơn vị ñề nghị cấp 

phép là tổ chức). 

- Cách thức thực hiện: trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước. 

- Thành phần, số lượng hồ sơ:  

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm: 

+ ðơn ñề nghị cấp giấy phép khai thác nước dưới ñất (theo mẫu); 

+ ðề án khai thác nước dưới ñất (theo mẫu); 
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+ Bản ñồ khu vực và vị trí công trình khai thác nước dưới ñất tỷ lệ 1/50.000 ñến 

1/25.000 theo hệ tọa ñộ VN 2000; 

+ Báo cáo kết quả thăm dò ñánh giá trữ lượng nước dưới ñất ñối với công trình 

có lưu lượng từ 200 m3/ngày ñêm trở lên; Báo cáo kết quả thi công giếng khai thác 

ñối với công trình có lưu lượng dưới 200 m3/ngày ñêm; Báo cáo hiện trạng khai thác 

ñối với trường hợp công trình khai thác nước dưới ñất ñang hoạt ñộng (theo mẫu); 

+ Kết quả phân tích chất lượng nguồn nước cho mục ñích sử dụng theo quy ñịnh 

của Nhà nước tại thời ñiểm xin cấp phép; 

+ Bản sao có công chứng hoặc chứng thực giấy chứng nhận, hoặc giấy tờ hợp lệ 

về quyền sử dụng ñất theo quy ñịnh của pháp luật về ñất ñai tại nơi ñặt giếng khai 

thác. Trường hợp ñất nơi ñặt giếng khai thác không thuộc quyền sử dụng ñất của tổ 

chức, cá nhân xin phép thì phải có văn bản thỏa thuận cho sử dụng ñất giữa tổ chức, 

cá nhân khai thác với tổ chức, cá nhân ñang có quyền sử dụng ñất, ñược Ủy ban nhân 

dân xã, phường nơi ñặt công trình xác nhận;  

+ Biên nhận ñóng thuế tài nguyên nước (ñối với công trình ñang khai thác 

nhưng chưa có giấy phép); 

+ Biên nhận ñóng phạt và quyết ñịnh xử phạt vi phạm hành chính (ñối với công 

trình ñang khai thác nhưng chưa có giấy phép); 

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ) 

- Thời hạn giải quyết:  

+ ðối với công trình ñã có giếng khai thác: 15 ngày làm việc, kể từ ngày nhận 

ñược hồ sơ hợp lệ. 

+ ðối với công trình chưa có giếng khai thác: 25 ngày làm việc, kể từ ngày nhận 

ñược hồ sơ hợp lệ. 

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: cá nhân, tổ chức 

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:  

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Ủy ban nhân dân thành phố Hồ Chí Minh 

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện 

(nếu có): Giám ñốc Sở Tài nguyên và Môi trường thành phố Hồ Chí Minh. 

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tài nguyên và Môi trường thành phố 

Hồ Chí Minh. 
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d) Cơ quan phối hợp (nếu có): không có 

- Kết quả thủ tục hành chính: Giấy phép 

- Lệ phí (nếu có): 

a) Phí thẩm ñịnh: 

* Phí thẩm ñịnh ñề án (hoặc báo cáo) khai thác nước dưới ñất: 

 + Phí thẩm ñịnh ñề án (hoặc báo cáo) khai thác có lưu lượng dưới 200 m3/ngày 

ñêm: 200.000 ñồng/hồ sơ.  

+ Phí thẩm ñịnh ñề án (hoặc báo cáo) khai thác có lưu lượng từ 200 ñến dưới 

500 m3/ngày ñêm: 550.000 ñồng/hồ sơ.  

+ Phí thẩm ñịnh ñề án (hoặc báo cáo) khai thác có lưu lượng từ  500 ñến dưới 

1.000 m3/ngày ñêm: 1.300.000 ñồng/hồ sơ.  

+ Phí thẩm ñịnh ñề án (hoặc báo cáo) khai thác có lưu lượng từ 1.000 ñến dưới 

3.000 m3/ngày ñêm: 2.500.000 ñồng/hồ sơ.  

* Phí thẩm ñịnh báo cáo kết quả thăm dò ñánh giá trữ lượng nước dưới ñất: 

+ Phí thẩm ñịnh báo cáo kết quả thi công giếng khai thác ñối với trường hợp 

công trình có lưu lượng nhỏ hơn 200 m3/ngày ñêm: 200.000 ñồng/hồ sơ. 

+ Phí thẩm ñịnh báo cáo kết quả thăm dò có lưu lượng từ 200 ñến dưới 500 

m3/ngày ñêm: 700.000 ñồng/hồ sơ.  

+ Phí thẩm ñịnh báo cáo kết quả thăm dò có lưu lượng từ 500 ñến dưới 1.000 

m3/ngày ñêm: 1.700.000 ñồng/hồ sơ.  

+ Phí thẩm ñịnh báo cáo kết quả thăm dò có lưu lượng từ 1.000 ñến dưới 3.000 

m3/ngày ñêm: 3.000.000 ñồng/hồ sơ.  

b) Lệ phí cấp phép: 100.000 ñồng/giấy phép. 

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai (nếu có):  

+ Mẫu ðơn ñề nghị cấp giấy phép khai thác nước dưới ñất (ñính kèm); 

+ Mẫu ðề án khai thác nước dưới ñất (ñính kèm); 

+ Mẫu Báo cáo kết quả thăm dò ñánh giá trữ lượng nước dưới ñất ñối với công 

trình có lưu lượng từ 200 m3/ngày ñêm trở lên (ñính kèm);  

+ Mẫu Báo cáo kết quả thi công giếng khai thác nước dưới ñất ñối với công 

trình có lưu lượng dưới 200 m3/ngày ñêm (ñính kèm);  
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+ Mẫu Báo cáo khai thác nước dưới ñất (dùng cho công trình ñang khai thác mà 

chưa có giấy phép) (ñính kèm). 

- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): không có 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

* Luật Tài nguyên nước ngày 20/5/1998; 

* Nghị ñịnh số 149/2004/Nð-CP ngày 27/7/2004 của Chính phủ quy ñịnh việc 

cấp phép thăm dò, khai thác, sử dụng tài nguyên nước, xả nước thải vào nguồn nước; 

* Thông tư số 02/2005/TT-BTNMT ngày 24/6/2005 của Bộ Tài nguyên và Môi 

trường hướng dẫn thực hiện Nghị ñịnh số 149/2004/Nð-CP ngày 27/7/2004 của 

Chính phủ quy ñịnh việc cấp phép thăm dò, khai thác, sử dụng tài nguyên nước, xả 

nước thải vào nguồn nước; 

* Quyết ñịnh số 96/2007/Qð-UBND ngày 23/7/2007 của Ủy ban nhân dân 

thành phố về ban hành mức thu phí thẩm ñịnh hồ sơ và lệ phí cấp giấy phép thăm dò, 

khai thác, sử dụng tài nguyên nước, xả nước thải vào nguồn nước và hành nghề 

khoan nước dưới ñất; 

* Quyết ñịnh số 17/2006/Qð-UBND ngày 09/02/2006 của Ủy ban nhân dân 

thành phố về ban hành Quy ñịnh quản lý tài nguyên nước trên ñịa bàn thành phố Hồ 

Chí Minh. 
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      Mẫu số 05/NDð 
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

ðộc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

ðƠN ðỀ NGHỊ CẤP GIẤY PHÉP 
KHAI THÁC NƯỚC DƯỚI ðẤT 

 
 
Kính gửi:.......................................................................................................... (1) 
 
1. Tổ chức/cá nhân ñề nghị cấp phép: 
1.1. Tên tổ chức/cá nhân .................................................................................. (2) 
1.2. ðịa chỉ: ...................................................................................................... (3) 
1.3. ðiện thoại:....................................Fax: ..................Email: .............................  
2. Lý do ñề nghị cấp phép: 
...............................................................................................................................  
3. Nội dung ñề nghị cấp phép: 
3.1. Mục ñích khai thác, sử dụng ..................................................................... (4) 
3.2. Tầng chứa nước khai thác......(hoặc mạch lộ/hành lang/hang ñộng.............. ) 
3.3. Vị trí công trình khai thác: .........................................................................(5) 
3.4 Số giếng khai thác ...............  (hoặc số mạch/hành lang/hang ñộng khai thác) 
3.5. Tổng lượng nước khai thác ...................................................  (m3/ngày ñêm) 
3.6. Chế ñộ khai thác .................................................................... (giờ/ngày ñêm) 
Số hiệu, vị trí và thông số cụ thể của từng giếng khai thác cụ thể như sau: 

Tọa ñộ 
Chiều sâu 
ñặt ống 
lọc (m) 

Số 
hiệu 
giếng 

X Y 

Lưu lượng 
(m3/ngày) 

Chế ñộ 
khai thác 

(giờ/ngày) 
Từ ðến 

Chiều 
sâu mực 

nước 
tĩnh (m) 

Chiều sâu 
mực nước 
ñộng cho 
phép (m) 

         

4. Giấy tờ tài liệu nộp kèm theo ñơn này gồm có: 
.......................................................................................................................... (6) 
(Tổ chức/cá nhân ñề nghị cấp phép) ñã sao gửi một (01) bộ hồ sơ tới Sở Tài 
nguyên và Môi trường tỉnh/thành phố.............................................................. (7) 
ñề nghị (cơ quan cấp phép) xem xét, cấp giấy phép cho (tổ chức/cá nhân ñề 
nghị cấp phép). 
(Tổ chức/cá nhân ñề nghị cấp phép) cam kết chấp hành ñúng nội dung quy 
ñịnh trong giấy phép và quy ñịnh của pháp luật có liên quan./. 

........, ngày........tháng.......năm....... 
Xác nhận của UBND xã, phường Tên tổ chức/cá nhân ñề nghị cấp phép 

(ñối với tổ chức/cá nhân không có tư 
cách pháp nhân và con dấu) 

(Ký, ghi rõ họ tên ñóng dấu nếu có) 
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HƯỚNG DẪN VIẾT ðƠN 
 

(1) Tên cơ quan cấp phép: Bộ Tài nguyên và Môi trường hoặc UBND tỉnh (theo quy 
ñịnh tại ðiều 13 của Nghị ñịnh số 149/2004/Nð-CP). 

(2) Tên tổ chức, cá nhân ñề nghị cấp phép: ñối với cá nhân ghi rõ họ, tên, số Chứng 
minh nhân dân, ngày và nơi cấp, cơ quan cấp; ñối với tổ chức thì ghi tên tổ chức, 
ngày tháng, năm thành lập, số và ngày cơ quan ký quyết ñịnh thành lập hoặc số giấy 
ñăng ký kinh doanh, giấy phép ñầu tư của cơ quan nhà nước có thẩm quyền. 

(3) Trụ sở của tổ chức hoặc nơi cư trú của cá nhân ñề nghị cấp phép. 

(4) Ghi cụ thể mục ñích khai thác, sử dụng nước, ví dụ: cấp nước sinh hoạt, công 
nghiệp, tưới, khai khoáng, nuôi trồng thủy sản,..; Nếu cấp nước cho nhiều mục ñích 
thì nêu cụ thể lượng nước cấp cho từng mục ñích sử dụng. 

(5) Ghi rõ vị trí công trình khai thác (thôn/ấp.....xã/phường....huyện/quận.....tỉnh/ 
thành phố), thuộc phạm vi ñất ñược giao, ñược thuê hoặc ñược sử dụng ñể ñặt công 
trình khai thác. 

(7) Tổ chức/cá nhân gửi 01 bộ hồ sơ tới Sở Tài nguyên và Môi trường tỉnh/thành phố 
nơi ñặt công trình thăm dò khai thác nước (trường hợp cơ quan tiếp nhận hồ sơ là Cục 
Quản lý Tài nguyên nước). 

 
 
-------------------------------------------------------------------- 
Ghi chú:  Hồ sơ ñề nghị cấp phép gửi tới Cục Quản lý tài nguyên nước ñối với 
trường hợp thuộc thẩm quyền cấp phép của Bộ Tài nguyên và Môi trường; gửi tới Sở 
Tài nguyên và Môi trường ñối với trường hợp thuộc thẩm quyền cấp phép của UBND 
tỉnh/thành phố. 
(theo quy ñịnh tại ðiều 13 của Nghị ñịnh số 149/2004/Nð-CP). 
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         Mẫu số 06/NDð 

 
(TÊN TỔ CHỨC ðỀ NGHỊ CẤP PHÉP) 

 
 
 

(Trang bìa trong) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ðỀ ÁN 
KHAI THÁC NƯỚC DƯỚI ðẤT 

--------------(1) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

TỔ CHỨC/CÁ NHÂN ðỀ NGHỊ CẤP PHÉP   ðƠN VỊ LẬP ðỀ ÁN 
           Ký, (ñóng dấu nếu có)            Ký, ñóng dấu 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ðịa danh, tháng....../năm...... 

 
(1) Ghi tên công trình khai thác, ñịa ñiểm và quy mô khai thác. 
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Mở ñầu: 

- Nêu tên chủ ñề án, giấy phép thăm dò nước dưới ñất số ..., ñược cấp ngày ..... tháng 
..... năm ..., cơ quan cấp phép ....;bắt ñầu thi công thăm dò ngày....tháng.....năm...; kết 
thúc công tác thăm dò ngày .... tháng .... năm ...; kết quả thăm dò (nêu tóm tắt kết quả 
thăm dò: trữ lượng khai thác ñược ñánh giá, phê duyệt .....; kết quả phân tích các chỉ 
tiêu chất lượng nước.....). 

- Mục ñích khai thác nước (cấp nước cho ăn uống sinh hoạt/công nghiệp/tưới; nếu 
cấp cho ăn uống sinh hoạt thì cấp cho bao nhiêu người, cấp cho công nghiệp thì công 
nghiệp gì; cấp cho tưới thì diện tích tưới là bao nhiêu, loại cây trồng...). 

- Tổng lượng nước yêu cầu/tháng hoặc năm ....; lưu lượng trung bình ....m3/ngày ñêm; 
lưu lượng lớn nhất .... m3/ngày ñêm; chế ñộ khai thác .... giờ/ngày. 

- Các văn bản pháp lý của cơ quan Nhà nước cho phép xây dựng công trình khai thác 
nước .... 

- ðơn vị tư vấn, lập ñề án và thiết kế công trình khai thác nước .... 

I. ðặc ñiểm các tầng chứa nước trong khu vực 

- Chiều sâu, chiều dày các tầng chứa nước... 

- ðặc ñiểm thấm nước, dẫn nước và các thông số của các tầng chứa nước qua tài liệu 
báo cáo kết quả thăm dò nước dưới ñất.... 

II. Hiện trạng khai thác nước dưới ñất và các nguồn nhiễm bẩn trong khu vực 

1. Nêu tóm tắt hiện trạng khai thác trong khu vực: vị trí công trình, số lượng giếng, 
lưu lượng khai thác, mực nước hạ thấp, chế ñộ khai thác, thời gian khai thác, tầng 
chứa nước khai thác, cấu trúc giếng khai thác.... 

2. Hiện tượng biến ñổi mực nước, chất lượng nước, sụt lún ñất do công trình khai 
thác gây ra trong khu vực (nếu ñã có). 

3. Các nguồn thải, chất thải có khả năng gây ô nhiễm trong khu vực: vị trí, loại chất 
thải, lượng chất thải và phương thức thải chất thải. 

III. Dự báo mực nước hạ thấp và tác ñộng môi trường 

1. Tính dự báo mực nước hạ thấp do công trình dự kiến khai thác gây ra cho các công 
trình ñang khai thác xung quanh; xác ñịnh lưu lượng và mực nước hạ thấp hợp lý. 

2. ðánh giá khả năng nhiễm bẩn và xác ñịnh ñới phòng hộ vệ sinh, thiết kế các biện 
pháp tiêu thoát nước khu vực công trình khai thác (với công trình có quy mô từ 
3000m3/ngày trở lên). 

3. ðánh giá tác ñộng của công trình khai thác ñến môi trường xung quanh như: sụt 
lún ñất, sự thay ñổi chất lượng nước, dòng mặt (với công trình có quy mô từ 
3000m3/ngày trở lên). 

IV. Thiết kế công trình khai thác nước dưới ñất 

1. Yêu cầu nước và chế ñộ dùng nước (xây dựng biểu ñồ dùng nước) 
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2. Chọn tầng chứa nước và sơ ñồ bố trí hệ thống giếng khai thác nước: 

- Cơ sở chọn tầng chứa nước khai thác....; 

- Xác ñịnh các thông số của giếng (lưu lượng, mực nước tĩnh, mực nước ñộng), số 
lượng giếng khoan và sơ ñồ bố trí giếng khoan...; 

3. Xác ñịnh, lựa chọn kết cấu giếng, quy trình thi công giếng: ðường kính giếng, 
chiều sâu giếng, ñoạn cách ly, phương pháp cách ly nước mặt và nước dưới ñất; chiều 
dài ñoạn ñặt ống lọc, kích thước và loại ống lọc, ống chống (nêu rõ cơ sở lựa chọn); 
vật liệu chèn, cấp phối, bề dày lớp sỏi chèn; trình thi công kết cấu giếng, phát triển 
giếng (kèm theo hình vẽ thiết kế cấu trúc giếng khai thác). 

4. Xác ñịnh chế ñộ kiểm tra, bảo dưỡng và bơm rửa giếng khoan khai thác. 

5. Thiết kế công tác quan trắc ñộng thái nước dưới ñất và ñới bảo vệ vệ sinh. 

- Xác ñịnh chỉ tiêu quan trắc (mực nước, lưu lượng, chất lượng nước), chế ñộ quan 
trắc tại các giếng khai thác. 

- Xác ñịnh phạm vi các ñới bảo vệ vệ sinh công trình khai thác. 

- ðối với những công trình khai thác nước dưới ñất có lưu lượng từ 10.000m3/ngày 
trở lên cần phải thiết kế hệ thống quan trắc của bãi giếng. Nội dung thiết kế gồm: 

+ Xác ñịnh vị trí giếng quan trắc, tầng chứa nước quan trắc, chỉ tiêu quan trắc, chế ñộ 
quan trắc, thiết bị quan trắc. 

+ Kết cấu giếng quan trắc. 

V. Lựa chọn công nghệ xử lý nước 

(luận chứng lựa chọn công nghệ xử lý nước và mô tả dây truyền công nghệ xử lý 
nước). 

Các Phụ lục kèm theo ðề án: 

1. Bản ñồ ñịa chất thủy văn khu vực tỷ lệ 1:25000 - 1:50 000 (nếu khu vực khai thác 
ñã có các loại bản ñồ này). 

2. Bản ñồ khu vực và vị trí công trình khai thác (trên ñó thể hiện: các giếng dự kiến 
khai thác, các giếng ñã có, khu dân cư, nguồn gây ô nhiễm; hệ thống sông, hồ, kênh 
rạch....). 

3. Bản vẽ thiết kế giếng khai thác (ñịa tầng, kết cấu giếng khoan dự kiến). 

4. Tài liệu bơm nước thí nghiệm tại các giếng thăm dò và khai thác trong vùng. 

5. Kết quả phân tích chất lượng nước (chỉ tiêu hóa học, vi trùng) 
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(Bản ñồ khu vực và vị trí công trình khai thác nước dưới ñất kèm theo ñề án) 
 

BẢN ðỒ KHU VỰC VÀ VỊ TRÍ CÔNG TRÌNH 
KHAI THÁC NƯỚC DƯỚI ðẤT 

Khu vực................................... 
 
 

 
 

     

1- 
 
 
 
 
 
 
3- 

                          A                         
 
 
 
                                                                  
                               GK5 
                            Q 0 H 
                             S   M 
                                D 
 
 
 
 
                                                GK7 
                                              Q 0  H 
                                               S   M 
                                                  D 
                                                           B                                     

 2- 
 
 
 
 
 
 
 
 

     
                          4-                                Tỷ lệ                            5- 
 

MẶT CẮT ðỊA CHẤT THỦY VĂN TUYẾN AB 
Tỷ lệ:............ 
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Vị trí các Mục 1, 2, 3, 4, 5 trên bản ñồ thể hiện các nội dung sau: 
1. Tọa ñộ và cấu trúc các giếng khoan: 
(Kể cả các giếng khoan dự phòng và lỗ khoan quan trắc) 
 

Số 
thứ 
tự 

Số 
hiệu 
GK 

Tọa 
ñộ 

giếng 
Ống chống Ống lọc Ống lắng 

  X Y Ф 
mm 

từ 
(m) 

ñến 
(m) 

Ф 
mm 

từ 
(m) 

ñến 
(m) 

Ф 
mm 

từ 
(m) 

ñến 
(m) 

 
2. Bản ñồ này là phụ chương kèm theo Quyết ñịnh cho phép khai thác nước dưới ñất 
số ...... ngày ........ tháng ........ năm ........, do (tên cơ quan cấp phép) cấp cho (tên chủ 
giấy phép). 
- Công trình khai thác này gồm ....... giếng khoan/mét khoan; khai thác nước trong 
tầng.....(tên tầng chứa nước). 
- Các giếng khai thác nằm trong giới hạn .... m2; ñới bảo vệ vệ sinh ñược giới hạn bởi 
các ñiểm góc 1, 2, 3, 4....có tọa ñộ ñược thực hiện trên bản ñồ này. 
- Các giếng ñược phép khai thác có thông số như sau: 
 

 
Tọa ñộ 

 
Giới hạn khai thác 

 
Số 
thứ 
tự 

 
Số 

hiệu 
giếng 

 
Chiều 

sâu 
giếng 
(m) 

 
X 

 
Y 

Lưu lượng 
(m3/ngày) 

Hạ thấp 
mực nước 

(m) 

Chế ñộ 
khai thác 

(giờ/ngày) 

Ghi 
chú 

         

 
- Thời hạn ñược phép khai thác......năm (từ năm......ñến năm......) 

.........., ngày......tháng......năm..... 
                                                                                     (Tên cơ quan cấp phép) 

                                                                                   (Thủ trưởng ký tên, ñóng dấu) 
3. Chỉ dẫn: 
Q - lưu lượng khai thác, (1/s hoặc m3/ngày ñêm). 
S - hạ thấp mực nước, (m). 
H - chiều sâu mực nước tĩnh, (m). 
M - tổng ñộ khoáng hóa, (g/1). 
..... ñường giao thông, hệ thống sông, hồ, bãi thải.... 
4. - Người thành lập...... 
    - Người kiểm tra....... 
5. Tên chủ giấy phép: (Họ tên Thủ trưởng, ký tên, ñóng dấu). 
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    Mẫu số 07/NDð 

 
 (TÊN TỔ CHỨC ðỀ NGHỊ CẤP PHÉP) 

 
 
 

(Trang bìa trong) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

BÁO CÁO 
KẾT QUẢ THĂM DÒ ðÁNH GIÁ TRỮ LƯỢNG 

KHAI THÁC NƯỚC DƯỚI ðẤT 
--------------(1) 

 
 

(ðối với công trình có lưu lượng từ 200m3/ngày ñêm ñến dưới 3000m3/ngày ñêm) 
 
 
 
 
 
 

TỔ CHỨC/CÁ NHÂN ðỀ NGHỊ CẤP PHÉP        ðƠN VỊ LẬP BÁO CÁO 
           Ký, (ñóng dấu nếu có)       Ký, ñóng dấu 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ðịa danh, tháng....../năm...... 

 
(1) Ghi tên công trình thăm dò, ñịa ñiểm và quy mô thăm dò. 
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Mở ñầu: 

Nêu tóm tắt: cơ sở pháp lý của việc thăm dò nước dưới ñất (các quyết ñịnh ñầu tư, 
phê duyệt dự án khả thi, quyết ñịnh phê duyệt ñề án thăm dò và giấy phép thăm dò do 
cơ quan có thẩm quyên cấp); mục ñích thăm dò, phạm vi thăm dò, tầng chứa nước 
thăm dò, thời gian thi công thăm dò, thời gian kết thúc; ñơn vị thi công thăm dò, cơ 
sở tài liệu lập báo cáo và ñơn vị lập báo cáo.... 

Chương 1: Sơ lược ñiều kiện ñịa lý tự nhiên khu vực thăm dò 

1. Vị trí ñịa lý 

2. ðịa hình, ñịa mạo 

3. Khí tượng, thủy văn 

4. Dân sinh - kinh tế 

Chương 2: Khối lượng các hạng mục công tác thăm dò ñã thực hiện 

1. Công tác ñiều tra, khảo sát thực ñịa: 

2. Công tác khoan và kết cấu giếng: 

3. Công tác bơm rửa và hút nước thí nghiệm: 

4. Công tác lấy mẫu và phân tích mẫu: 

............................................................ 

(mô tả khối lượng, chất lượng từng hạng mục công tác thăm dò ñã thực hiện theo ñề 
án ñược phê duyệt). 

Chương 3: ðặc ñiểm ñịa chất thủy văn khu vực thăm dò 

1. Mô tả ñặc ñiểm chung các tầng chứa nước trong khu vực: diện tích, chiều sâu phân 
bố, thành phần thạch học, ñặc tính chứa nước, dẫn nước, chiều sâu mực nước, biến 
ñổi mực nước, chất lượng nước; các lớp thấm nước yếu và cách nước: diện tích, chiều 
sâu phân bố, thành phần thạch học, thành phần hạt, ñánh giá mức ñộ cách nước. 

2. ðánh giá mức ñộ chứa nước qua tài liệu bơm hút nước thí nghiệm. 

3. Chất lượng nước dưới ñất và nước mặt. 

Chương 4: Tính toán trữ lượng khai thác nước dưới ñất 

1. Tính thông số ñịa chất thủy văn theo tài liệu hút nước. 

2. Tính toán hiệu suất giếng theo tài liệu bơm giật cấp (nếu có bơm giật cấp). 

3. Dự kiến sơ ñồ khai thác và tính trữ lượng khai thác: 

+ Hiện trạng khai thác nước 

+ Lựa chọn lưu lượng giếng khai thác 

+ Bố trí công trình khai thác 

+ Tính toán, dự báo mực nước hạ thấp tại các giếng khai thác dự kiến và các giếng 
ñang khai thác xung quanh. 
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Chương 5: ðánh giá chất lượng nước và dự báo biến ñổi chất lượng nước 

1. ðánh giá chất lượng nước về các mặt vật lý, hóa học, vi sinh, nhiễm bẩn. 

2. ðánh giá tác ñộng của các hoạt ñộng kinh tế tới chất lượng nguồn nước dưới ñất và 
ảnh hưởng của việc khai thác nước tới môi trường (như xâm nhập mặn, gia tăng 
nhiễm bẩn....). 

Kết luận và kiến nghị: 

- Kết luận về số lượng và chất lượng nguồn nươc: (theo mục tiêu trữ lượng và chất 
lượng ñặt ra trong ñề án). 

- Phân cấp trữ lượng khai thác: 

- Kiến nghị sơ ñồ khai thác, lưu lượng giếng, chế ñộ, thời gian khai thác và các chỉ 
tiêu chất lượng nước cần xử lý, ñới bảo vệ vệ sinh.... 

Các Phụ lục kèm theo báo cáo: 

1. Bản ñồ hoặc sơ ñồ ñịa chất thủy văn khu vực tỷ lệ 1:50.000 - 1:25.000 

2. Sơ ñồ bố trí công trình thăm dò nước dưới ñất tỷ lệ 1:25.000 - 1:10.000 hoặc lớn 
hơn. 

4. Hình trụ các lỗ khoan thăm dò, quan trắc. 

5. Kết quả hút nước thí nghiệm và quan trắc mực nước. 

6. Kết quả phân tích chất lượng nước. 

7. Kết cấu giếng khai thác và kết quả bơm giật cấp nếu việc thăm dò có kết hợp lắp 
ñặt giếng khai thác. 

8. Kết quả ño ñịa vật lý (nếu có). 
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Mẫu số 09/NDð 

 
 (TÊN TỔ CHỨC ðỀ NGHỊ CẤP PHÉP) 

 
 
 

(Trang bìa trong) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

BÁO CÁO 
KẾT QUẢ THI CÔNG GIẾNG KHAI THÁC 

NƯỚC DƯỚI ðẤT 
--------------(1) 

 
 

(ðối với công trình có lưu lượng dưới 200m3/ngày ñêm) 
 
 
 
 
 
 

TỔ CHỨC/CÁ NHÂN ðỀ NGHỊ CẤP PHÉP      ðƠN VỊ LẬP BÁO CÁO 
           Ký, (ñóng dấu nếu có)                Ký, ñóng dấu 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ðịa danh, tháng....../năm...... 

 
(1) Ghi tên công trình, ñịa ñiểm và lưu lượng giếng khai thác. 
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Mở ñầu: 

Nêu cơ sở thi công giếng thăm dò - lắp ñặt giếng khai thác, vị trí giếng, tầng chứa 
nước thăm dò - khai thác; thời gian bắt ñầu và kết thúc thi công; ñơn vị thi công... 

1. Kết quả thi công thăm dò, lắp ñặt giếng khai thác: 

- Mô tả trình tự quá trình khoan (loại máy khoan, ñường kính lỗ khoan, loại dung 
dịch sử dụng, khoan thăm dò lấy mẫu, khoan doa mở rộng ñường kính ñể lắp ñặt 
giếng...), ñịa tầng lỗ khoan (thành phần thạch học ñất ñá, chiều dày các lớp, ñặc biệt 
thành phần thạch học và chiều dày của tầng chứa nước khai thác). 

- Mô tả trình tự lắp ñặt giếng, cấu trúc giếng (chiều sâu giếng, ñường kính, chiều dài 
ñoạn ống chống, ống lọc, loại ống chống, ống lọc, chiều dày thành ống...) 

- Trình bày trình tự công tác bơm nước thí nghiệm: loại máy bơm, công suất máy, lưu 
lượng bơm, thời gian bơm, kết quả ño mực nước tĩnh, mực nước ñộng và lưu lượng 
trong quá trình bơm; kết quả ño hồi phục, thời gian hồi phục.... 

- Công tác lấy mẫu và phân tích mẫu nước: Thời ñiểm lấy mẫu, loại mẫu, số lượng 
mẫu, chỉ tiêu phân tích và nơi phân tích mẫu... 

2. Tính toán, dự báo mực nước hạ thấp: 

- Trên cơ sở kết quả bơm nước thí nghiệm, kết quả phân tích chất lượng nước tiến 
hành: 

+ Tính toán, dự báo mực nước hạ thấp (so sánh với mực nước hạ thấp cho phép). 

+ ðánh giá chất lượng nguồn nước (các chỉ tiêu chính, theo mục ñích sử dụng). 

+ ðánh giá ảnh hưởng của việc khai thác tại giếng khai thác tới các giếng xung quanh 
(nếu có). 

3. Kết luận: về khả năng khai thác nước nước dưới ñất, lưu lượng khai thác của 
giếng, kiến nghị các chỉ tiêu chất lượng nước cần xử lý, biện pháp bảo vệ, phòng hộ 
vệ sinh khu vực giếng khai thác... 

Phụ lục kèm theo báo cáo: 

1. Sơ ñồ vị trí giếng. 

2. Hình vẽ cột ñịa tầng lỗ khoan và cấu trúc giếng khai thác. 

3. Kết quả phân tích chất lượng nước: thành phần hóa học và vi trùng. 
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Mẫu số 10/NDð 

 
 (TÊN TỔ CHỨC ðỀ NGHỊ CẤP PHÉP) 

 
 
 

(Trang bìa trong) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

BÁO CÁO 
KHAI THÁC NƯỚC DƯỚI ðẤT 

--------------(1) 
 
 

(ðối với công trình có lưu lượng dưới 200m3/ngày ñêm) 
 
 
 
 
 
 

TỔ CHỨC/CÁ NHÂN ðỀ NGHỊ CẤP PHÉP      ðƠN VỊ LẬP BÁO CÁO 
           Ký, (ñóng dấu nếu có)                Ký, ñóng dấu 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ðịa danh, tháng....../năm...... 

 
(1) Ghi tên công trình, vị trí và lưu lượng khai thác nước dưới ñất. 
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Mở ñầu: 
Nêu tóm tắt: tên chủ công trình..., vị trí công trình, tầng chứa nước khai thác, số 
lượng giếng, lưu lượng từng giếng, tổng lưu lượng của công trình, chế ñộ khai thác, 
mục ñích sử dụng, ñối tượng cấp nước, năm xây dựng vận hành, cấp có thẩm quyền 
cho phép xây dựng, ñơn vị thi công lắp ñặt giếng... 

I. Sơ lược ñặc ñiểm tự nhiên, dân sinh - kinh tế khu vực khai thác 

1. Vị trí ñịa lý 

2. ðặc ñiểm ñịa hình ñịa mạo 

3. ðặc ñiểm khí tượng, thủy văn 

4. ðặc ñiểm dân cư - kinh tế xã hội. 

II. Sơ lược về ñặc ñiểm ñịa chất thủy văn khu vực khai thác 

Nêu những nét khái quát về sự phân bố các tầng chứa nước, cách nước; ñặc ñiểm tấng 
chứa nước khai thác như: thành phần thạch học, chiều sâu mực nước, mức ñộ chứa 
nước (ñánh giá chứa nước qua tài liệu bơm hút nước thí nghiệm, hoặc tài liệu khai 
thác). 

III. Hiện trạng công trình khai thác 

1. Vị trí tọa ñộ, cao ñộ các giếng. 

2. Cấu trúc các giếng khai thác 

- Chiều sâu, ñường kính giếng 

- Chiều sâu và ñường kính các ñoạn ống lọc, ống chống; loại vật liệu ống chống, ống 
lọc; 

- Chiều sâu phân bố lớp sỏi lọc, kích thước sỏi lọc; 

- Chiều sâu ñoạn trám cách ly, loại vật liệu trám; 

- Loại máy bơm sử dụng: mã hiệu, công suất, chiều sâu ñặt máy hoặc chiều sâu ống 
hút. 

(Trường hợp không có ñủ số liệu về cấu trúc giếng thì ít nhất phải có số liệu về 
ñường kính giếng, tầng chứa nước khai thác, chế ñộ khai thác, mực nước tĩnh, mực 
nước ñộng mùa khô, mùa mưa). 

3. Lưu lượng khai thác của từng giếng và chế ñộ khai thác. 

4. Công trình xử lý nước: 

- Hiện trạng chất lượng nước (thành phần hóa học, vi trùng, nhiễm bẩn). 

- Biện pháp, quy ñịnh xử lý nước; chất lượng nước sau khi xử lý... 

5. Hệ thống quan trắc và ñới phòng hộ vệ sinh: 

- Chế ñộ quan trắc mực nước, lưu lượng, chất lượng nước tại các giếng khai thác. 

- Phạm vị các ñới bảo vệ vệ sinh công trình khai thác nước. 
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IV. Tình hình khai thác nước 

1. Năm bắt ñầu khai thác... 

2. Biến ñổi lưu lượng khai thác qua các thời kỳ....(biểu ñồ khai thác nước). 

3. Hiện trạng khai thác hiện tại: lưu lượng các giếng, tổng lượng nước khai thác từng 
tháng, lưu lượng trung bình ngày, lưu lượng ngày lớn, nhỏ nhất. 

4. ðối tượng cấp nước hiện tại: 

5. Diễn biến mực nước: chiều sâu mực nước tĩnh, mực nước ñộng qua các thời kỳ và 
hiện tại ở các giếng khai thác và các giếng quan trắc (nếu có). 

V. ðánh giá chất lượng nước và biến ñổi môi trường 

1. Kết quả phân tích chất lượng nước qua các thời kỳ và hiện tại: 

2. ðánh giá mức ñộ ổn ñịnh của chất lượng nước: 

3. ðánh giá chất lượng nước cho mục ñích sử dụng: 

4. ðánh giá biến ñổi môi trường (như sụt lún mặt ñất, gây rạn nứt các công trình 
xunh quanh, mực nước hạ thấp quá mức, gia tăng nhiễm bẩn, xâm nhập mặn... và 
ñánh giá tác ñộng của các hoạt ñộng kinh tế ảnh hưởng tới số lượng và chất lượng 
nguồn nước khai thác). 

Kết luận và kiến nghị 

Kết luận về hiện trạng hoạt ñộng của công trình, khả năng nguồn nước, chất lượng 
nước và ảnh hưởng của việc khai thác nước ñến môi trường...... 

Kiến nghị nội dung cấp phép. 

............................................ 

Các Phụ lục kèm theo: 

1. Kết quả quan trắc mực nước, lưu lượng trong quá trình khai thác. 

2. Kết quả phân tích chất lượng nước. 

3. Sơ ñồ vị trí giếng tỷ lệ 1:5000 - 1:10.000. 

4. Bản vẽ cấu trúc giếng khai thác (nếu có). 
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4. Thủ tục gia hạn, thay ñổi thời hạn, ñiều chỉnh nội dung giấy phép khai 

thác nước dưới ñất 

- Trình tự thực hiện: 

* Bước 1: Chuẩn bị ñầy ñủ hồ sơ theo quy ñịnh của pháp luật.  

* Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ - Sở Tài nguyên 

và Môi trường, 63 Lý Tự Trọng, quận 1, thành phố Hồ Chí Minh. 

Thời gian nhận hồ sơ: sáng từ 7 giờ 30 ñến 11 giờ 30, chiều từ 13 giờ 30 ñến 17 

giờ (từ thứ hai ñến thứ sáu hàng tuần, riêng thứ bảy chỉ làm việc buổi sáng). 

Khi nhận hồ sơ, Sở Tài nguyên và Môi trường kiểm tra tính ñầy ñủ và hợp lệ 

của các giấy tờ trong hồ sơ: 

+ Trường hợp hồ sơ ñã ñầy ñủ, hợp lệ thì cấp giấy biên nhận cho người nộp. 

+ Trường hợp hồ sơ chưa ñầy ñủ hoặc chưa hợp lệ thì hướng dẫn ñương sự hoàn 

thiện hồ sơ. 

* Bước 3: Phòng Quản lý Tài nguyên nước và Khoáng sản - Sở Tài nguyên và 

Môi trường tiến hành thẩm ñịnh hồ sơ. Nếu hồ sơ ñạt yêu cầu sẽ làm thủ tục cấp 

phép. Nếu hồ sơ không ñạt yêu cầu sẽ có văn bản trả lời cho tổ chức, cá nhân lý do 

không cấp phép.  

* Bước 4: Tổ chức, cá nhân ñề nghị cấp phép ñóng phí thẩm ñịnh hồ sơ và lệ phí 

cấp phép (nếu hồ sơ ñạt yêu cầu) tại Bộ phận Tài vụ và nhận kết quả giải quyết hồ sơ 

tại Tổ tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ của Sở Tài nguyên và Môi trường.  

Khi ñến nhận kết quả, người ñến nhận phải xuất trình: 

+ Biên nhận hồ sơ. 

+ Giấy chứng minh nhân dân (hoặc hộ chiếu hoặc chứng thực cá nhân hợp pháp 

khác theo quy ñịnh). 

+ Giấy giới thiệu của ñơn vị ñề nghị  cấp phép (trường hợp ñơn vị ñề nghị cấp 

phép là tổ chức). 

- Cách thức thực hiện: trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước. 

- Thành phần, số lượng hồ sơ:  

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm: 

+ ðơn ñề nghị gia hạn, thay ñổi thời hạn, ñiều chỉnh nội dung giấy phép (theo 

mẫu); 
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+ Giấy phép ñã ñược cấp; 

+ Kết quả phân tích chất lượng nguồn nước theo quy ñịnh của nhà nước tại thời 

ñiểm xin gia hạn, thay ñổi thời hạn, ñiều chỉnh nội dung giấy phép; 

+ Báo cáo việc thực hiện các kết quả quy ñịnh trong giấy phép (theo mẫu); 

+ ðề án khai thác tài nguyên nước trong trường hợp ñề nghị ñiều chỉnh nội dung 

giấy phép (theo mẫu); 

+ Biên nhận ñóng thuế tài nguyên nước; 

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ) 

- Thời hạn giải quyết: 20 ngày làm việc, kể từ ngày nhận ñược hồ sơ hợp lệ. 

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: cá nhân, tổ chức 

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:  

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Ủy ban nhân dân thành phố Hồ Chí Minh 

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện 

(nếu có): Giám ñốc Sở Tài nguyên và Môi trường thành phố Hồ Chí Minh. 

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tài nguyên và Môi trường thành phố 

Hồ Chí Minh. 

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): không có 

- Kết quả thủ tục hành chính: Quyết ñịnh hành chính 

- Lệ phí (nếu có): 

a) Phí thẩm ñịnh hồ sơ cấp phép gia hạn, thay ñổi thời hạn, ñiều chỉnh nội dung 

giấy phép khai thác nước dưới ñất bằng 50% mức phí tương ứng mức phí cấp phép 

lần ñầu. 

b) Lệ phí cấp phép gia hạn, thay ñổi thời hạn, ñiều chỉnh nội dung giấy phép 

khai thác nước dưới ñất bằng 50% mức thu cấp giấy phép lần ñầu.  

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai (nếu có):  

+ Mẫu ðơn ñề nghị gia hạn, thay ñổi thời hạn, ñiều chỉnh nội dung giấy phép 

khai thác nước dưới ñất (ñính kèm); 

+ Mẫu Báo cáo tình hình thực hiện các quy ñịnh trong giấy phép khai thác nước 

dưới ñất (ñính kèm); 
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+ Mẫu ðề án khai thác nước dưới ñất (trong trường hợp ñề nghị ñiều chỉnh nội 

dung giấy phép) (ñính kèm). 

- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): không có  

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

* Luật Tài nguyên nước ngày 20/5/1998; 

* Nghị ñịnh số 149/2004/Nð-CP ngày 27/7/2004 của Chính phủ quy ñịnh việc 

cấp phép thăm dò, khai thác, sử dụng tài nguyên nước, xả nước thải vào nguồn nước; 

* Thông tư số 02/2005/TT-BTNMT ngày 24/6/2005 của Bộ Tài nguyên và Môi 

trường hướng dẫn thực hiện Nghị ñịnh số 149/2004/Nð-CP ngày 27/7/2004 của 

Chính phủ quy ñịnh việc cấp phép thăm dò, khai thác, sử dụng tài nguyên nước, xả 

nước thải vào nguồn nước; 

* Quyết ñịnh số 96/2007/Qð-UBND ngày 23/7/2007 của Ủy ban nhân dân 

thành phố về ban hành mức thu phí thẩm ñịnh hồ sơ và lệ phí cấp giấy phép thăm dò, 

khai thác, sử dụng tài nguyên nước, xả nước thải vào nguồn nước và hành nghề 

khoan nước dưới ñất; 

* Quyết ñịnh số 17/2006/Qð-UBND ngày 09/02/2006 của Ủy ban nhân dân 

thành phố về ban hành Quy ñịnh quản lý tài nguyên nước trên ñịa bàn thành phố Hồ 

Chí Minh. 
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Mẫu số 02-a/GðNDð 
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

ðộc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 
 

ðƠN ðỀ NGHỊ GIA HẠN/ðIỀU CHỈNH NỘI DUNG  
GIẤY PHÉP KHAI THÁC NƯỚC DƯỚI ðẤT 

 
Kính gửi:..........................(tên cơ quan cấp phép) 

1. Chủ giấy phép: 

1.1. Tên chủ giấy phép:....................................................................................................  

1.2. ðịa chỉ:......................................................................................................................  

1.3. ðiện thoại....................................fax:................................Email: ............................  

1.4. Giấy phép khai thác nước dưới ñất số......ngày ... tháng ..... năm ....;cơ quan cấp... 

2. Lý do ñề nghị gia hạn/ñiều chỉnh nội dung giấy phép: 

..........................................................................................................................................  

3. Thời gian ñề nghị gia hạn/nội dung ñề nghị ñiều chỉnh giấy phép: 

- Thời hạn ñề nghị gia hạn:................................ tháng/hoặc năm (nếu ñề nghị gia hạn) 

- Nội dung ñề nghị ñiều chỉnh: ................ (nếu ñề nghị ñiều chỉnh nội dung giấy phép) 

4. Giấy tờ tài liệu nộp kèm theo ñơn này gồm có: 

.........................................................................................................................................1 

(Chủ giấy phép) ñã sao gửi một (01) bộ hồ sơ tới Sở Tài nguyên và Môi trường 
tỉnh/thành phố .................................................................................................................2 

ðề nghị (tên cơ quan cấp phép) xem xét, gia hạn/ñiều chỉnh nội dung giấy phép khai 
thác nước dưới ñất cho (tên chủ giấy phép). 

(Chủ giấy phép) cam kết chấp hành ñúng nội dung quy ñịnh trong giấy phép ñã ñược 
cấp, nội dung ñược gia hạn/ñiều chỉnh và các quy ñịnh khác của pháp luật có liên 
quan./. 

      ........, ngày ......tháng.........năm......... 
      Chủ giấy phép 

      Ký, ghi rõ họ tên (ñóng dấu nếu có)

                                              
1 Ghi rõ các giấy tờ, tài liệu trong hồ sơ ñề nghị gia hạn/ñiều chỉnh nội dung giấy phép 
2 Tổ chức/cá nhân gửi 01 bộ hồ sơ tới Sở Tài nguyên và Môi trường tỉnh/thành phố nơi ñặt công 
trình thăm dò khai thác nước (trường hợp cơ quan tiếp nhận hồ sơ là Cục Quản lý Tài nguyên nước). 
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Mẫu số 02-b/GðNDð 
 

BÁO CÁO TÌNH HÌNH THỰC HIỆN GIẤY PHÉP 
KHAI THÁC NƯỚC DƯỚI ðẤT 

(ñối với trường hợp ñề nghị gia hạn/ñiều chỉnh nội dung giấy phép  
khai thác nước dưới ñất) 

 
 

1. Mở ñầu: 

- Tên chủ giấy phép: ..............................................................................................................  

- Giấy phép số:.................., ngày cấp................................, cơ quan cấp...............................  

- Nêu sơ lược về công trình khai thác nước: vị trí công trình, tầng chứa nước khai thác, số 
giếng (hoặc hành lang/mạch lộ/hang ñộng khai thác), tổng lượng nước khai thác, mục ñích 
sử dụng.... 

Bảng tổng hợp các thông số của công trình khai thác nước như sau: 

Tọa ñộ 
Số 
thứ 
tự 

số 
hiệu 

giếng 

 

X 

 

Y 

 

Z 
Chiều sâu 
giếng (m) 

Chiều 
sâu/chiều 
dài ống 
lọc (m) 

Lưu lượng 
khai thác 
(m3/ngày) 

Mực 
nước 
tĩnh 
(m) 

Mực 
nước 
ñộng 
lớn 
nhất 

          

 

2. Hiện trạng khai thác. 

- Tổng lưu lượng khai thác theo giấy phép là....m3/ngày, thực tế ñang khai thác .... m3/ngày; 
chế ñộ khai thác ...... giờ/ngày - mùa khô, ...... giờ/ngày - mùa mưa .......); 

hiện tại các giếng ñạt .....% lưu lượng thiết kế....(kèm theo Bảng thống kê lưu lượng của 
từng giếng). 

- Trong quá trình khai thác ñã thay thế ..…..giếng, vị trí và tên giếng thay thế (nếu có). 

3. Diễn biến mực nước: 

Mực nước trung bình ........mét (mùa mưa),.......mét (mùa khô) và hiện tại là........mét (kèm 
theo Bảng số liệu quan trắc mực nước tĩnh, mực nước ñộng là lưu lượng tính tới thời ñiểm 
xin gia hạn/ñiều chỉnh nội dung giấy phép). 

4. Diễn biến chất lượng nước: 

Mô tả diễn biến chất lượng nước trong quá trình khai thác.....các chỉ tiêu biến ñổi (nếu có) 

(kèm theo Biểu phân tích chất lượng nước). 

5. Diễn biến môi trường: 

- Mô tả hiện trạng môi trường xung quanh khu vực công trình khai thác....ảnh hưởng của 
việc khai thác nước ñến môi trường như sụt lún ñất, gia tăng nhiễm mặn, nhiễm bẩn, ảnh 
hưởng ñến mức nước của hồ, của các giếng xunh quanh (mô tả rõ vị trí, quy mô, mức ñộ 
ảnh hưởng và hướng giải quyết - nếu có). 
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6. Tình hình thực hiện các trách nhiệm quy ñịnh trong giấy phép: 

7. Nhu cầu sử dụng nước hiện tại và trong các năm tới: 

(Nêu rõ nhu cầu hiện tại và trong thời gian tới; kế hoạch khai thác, sử dụng nước...). 

8. Kiến nghị: thời gian gia hạn/nội dung ñiều chỉnh.... 

 

........, ngày ......tháng.........năm......... 
Chủ giấy phép 

Ký, ghi rõ họ tên (ñóng dấu nếu có) 
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Mẫu số 02-c/GðNDð 
 

ðỀ ÁN KHAI THÁC NƯỚC DƯỚI ðẤT 
(ñối với trường hợp ñề nghị ñiều chỉnh nội dung giấy phép  

khai thác nước dưới ñất) 
 
1. Mở ñầu: 

- Hiện trạng công trình khai thác nước................... 

- Tổng lưu lượng khai thác theo giấy phép là................m3/ngày, thực tế ñang khai 
thác.............m3/ngày; 

- Chế ñộ khai thác..............giờ/ngày; 

- Lưu lượng giếng theo thiết kế................... 

- Công suất toàn bộ công trình theo thiết kế là................ 

- Diễn biến lưu lượng các giếng.........; lưu lượng thực tế từng giếng và của công trình 
tại thời ñiểm xin ñiều chỉnh........................................... 

- Diễn biến mực nước................................ 

- Hiện trạng, diễn biến chất lượng nước, môi trường.................. 

2. Nhu cầu sử dụng nước: 

- Nhu cầu nước hiện tại và trong thời gian tới....... 

- Kế hoạch, khai thác và sử dụng nước........... 

3. Kiến nghị nội dung ñiều chỉnh 

- Lý do ñề nghị ñiều chỉnh nội dung giấy phép....... 

- Nội dung ñề nghị ñiều chỉnh: (bổ sung giếng, tăng/giảm lưu lượng các giếng, dịch 
chuyển vị trí giếng, thay thế/cải tạo giếng ñể tăng công suất khai thác..........). 

4. Thiết kế bổ sung giếng khai thác (hoặc ñiều chỉnh thiết kế giếng) 

(nội dung thiết kế giếng như hướng dẫn tại Mẫu số 06/NDð). 

 

........, ngày ......tháng.........năm......... 
Chủ giấy phép 

Ký, ghi rõ họ tên (ñóng dấu nếu có) 
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5. Thủ tục cấp giấy phép khai thác nước mặt 

- Trình tự thực hiện: 

* Bước 1: Chuẩn bị ñầy ñủ hồ sơ theo quy ñịnh của pháp luật.  

* Bước 2: Nộp hồ sơ tại Tổ tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ - Sở Tài nguyên và 

Môi trường, 63 Lý Tự Trọng, quận 1, thành phố Hồ Chí Minh.  

Thời gian nhận hồ sơ: sáng từ 7 giờ 30 ñến 11 giờ 30, chiều từ 13 giờ 30 ñến 17 

giờ (từ thứ hai ñến thứ sáu hàng tuần, riêng thứ bảy chỉ làm việc buổi sáng). 

Khi nhận hồ sơ, Sở Tài nguyên và Môi trường kiểm tra tính ñầy ñủ và hợp lệ 

của các giấy tờ trong hồ sơ: 

+ Trường hợp hồ sơ ñã ñầy ñủ, hợp lệ thì cấp giấy biên nhận cho người nộp. 

+ Trường hợp hồ sơ chưa ñầy ñủ hoặc chưa hợp lệ thì hướng dẫn ñương sự hoàn 

thiện hồ sơ. 

* Bước 3: Phòng Quản lý Tài nguyên nước và Khoáng sản - Sở Tài nguyên và 

Môi trường tiến hành thẩm ñịnh hồ sơ. Nếu hồ sơ ñạt yêu cầu sẽ làm thủ tục cấp 

phép. Nếu hồ sơ không ñạt yêu cầu sẽ có văn bản trả lời cho tổ chức, cá nhân lý do 

không cấp phép.  

* Bước 4: Tổ chức, cá nhân ñề nghị cấp phép ñóng phí thẩm ñịnh hồ sơ và lệ phí 

cấp phép (nếu hồ sơ ñạt yêu cầu) tại Bộ phận Tài vụ và nhận kết quả giải quyết hồ sơ 

tại Tổ tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ của Sở Tài nguyên và Môi trường.  

Khi ñến nhận kết quả, người ñến nhận phải xuất trình: 

+ Biên nhận hồ sơ. 

+ Giấy chứng minh nhân dân (hoặc hộ chiếu hoặc chứng thực cá nhân hợp pháp 

khác theo quy ñịnh). 

+ Giấy giới thiệu của ñơn vị ñề nghị cấp phép (trường hợp ñơn vị ñề nghị cấp 

phép là tổ chức). 

- Cách thức thực hiện: trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước. 

- Thành phần, số lượng hồ sơ:  

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm: 

+ ðơn ñề nghị cấp giấy phép khai thác nước mặt (theo mẫu); 

+ ðề án khai thác, sử dụng nước mặt kèm theo quy trình vận hành ñối với 

trường hợp chưa có công trình khai thác; báo cáo hiện trạng khai thác, sử dụng nước 

ñối với trường hợp ñang có công trình khai thác (theo mẫu); 
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+ Kết quả phân tích chất lượng nguồn nước cho mục ñích sử dụng theo quy ñịnh 

của nhà nước tại thời ñiểm xin cấp phép; 

+ Bản ñồ khu vực và vị trí công trình khai thác nước tỷ lệ 1/50.000 ñến 1/25.000 

theo hệ tọa ñộ VN 2000; 

+ Bản sao có công chứng hoặc chứng thực giấy chứng nhận, hoặc giấy tờ hợp lệ 
về quyền sử dụng ñất theo quy ñịnh của pháp luật về ñất ñai tại nơi ñặt công trình 

khai thác. Trường hợp ñất tại nơi ñặt công trình khai thác không thuộc quyền sử dụng 

ñất của tổ chức, cá nhân xin phép thì phải có văn bản thỏa thuận cho sử dụng ñất giữa 
tổ chức, cá nhân khai thác với tổ chức, cá nhân ñang có quyền sử dụng ñất, ñược Ủy 

ban nhân dân xã, phường nơi ñặt công trình xác nhận. 

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ) 

- Thời hạn giải quyết: 30 ngày làm việc, kể từ ngày nhận ñược hồ sơ hợp lệ. 

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: cá nhân, tổ chức 

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:  

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Ủy ban nhân dân thành phố Hồ Chí Minh 

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện 

(nếu có): Giám ñốc Sở Tài nguyên và Môi trường thành phố Hồ Chí Minh.  

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tài nguyên và Môi trường thành phố 

Hồ Chí Minh.  

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): không có 

- Kết quả thủ tục hành chính: Giấy phép 

- Lệ phí (nếu có): 

a) Phí thẩm ñịnh ñề án (hoặc báo cáo) khai thác, sử dụng nước mặt: 

 + ðề án cho sản xuất nông nghiệp với lưu lượng dưới 0,1 m3/giây; hoặc ñể phát 

ñiện với công suất dưới 50 kw; hoặc cho các mục ñích khác với lưu lượng dưới 500 

m3/ngày ñêm: 300.000 ñồng/hồ sơ.  

+ ðề án cho sản xuất nông nghiệp với lưu lượng từ 0,1 ñến dưới 0,5 m3/giây; 

hoặc ñể phát ñiện với công suất từ 50 ñến dưới 200 kw; hoặc cho các mục ñích khác 

với lưu lượng từ 500 ñến dưới 3.000 m3/ngày ñêm: 900.000 ñồng/hồ sơ.  

+ ðề án cho sản xuất nông nghiệp với lưu lượng từ 0,5 ñến dưới 1 m3/giây; hoặc 

ñể phát ñiện với công suất từ 200 ñến dưới 1.000 kw; hoặc cho các mục ñích khác với 

lưu lượng từ 3.000 ñến dưới 20.000 m3/ngày ñêm: 2.200.000 ñồng/hồ sơ.  
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+ ðề án cho sản xuất nông nghiệp với lưu lượng từ 1 ñến dưới 2 m3/giây; hoặc 

ñể phát ñiện với công suất từ 1.000 ñến dưới 2.000 kw; hoặc cho các mục ñích khác 

với lưu lượng từ 20.000 ñến dưới 50.000 m3/ngày ñêm:  4.200.000 ñồng/hồ sơ.  

b) Lệ phí cấp phép: 100.000 ñồng/giấy phép. 

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai (nếu có):  

+ Mẫu ðơn ñề nghị cấp phép khai thác, sử dụng nước mặt (ñính kèm); 

+ Mẫu ðề án khai thác, sử dụng nước mặt ñối với trường hợp chưa có công trình 

khai thác, sử dụng (ñính kèm); 

+ Mẫu Báo cáo khai thác, sử dụng nước mặt ñối với trường hợp ñang có công 

trình khai thác, sử dụng nước mặt nhưng chưa có giấy phép (ñính kèm); 

- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): không có 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

* Luật Tài nguyên nước ngày 20/5/1998; 

* Nghị ñịnh số 149/2004/Nð-CP ngày 27/7/2004 của Chính phủ quy ñịnh việc 

cấp phép thăm dò, khai thác, sử dụng tài nguyên nước, xả nước thải vào nguồn nước; 

* Thông tư số 02/2005/TT-BTNMT ngày 24/6/2005 của Bộ Tài nguyên và Môi 

trường hướng dẫn thực hiện Nghị ñịnh số 149/2004/Nð-CP ngày 27/7/2004 của 

Chính phủ quy ñịnh việc cấp phép thăm dò, khai thác, sử dụng tài nguyên nước, xả 

nước thải vào nguồn nước; 

* Quyết ñịnh số 96/2007/Qð-UBND ngày 23/7/2007 của Ủy ban nhân dân 

thành phố về ban hành mức thu phí thẩm ñịnh hồ sơ và lệ phí cấp giấy phép thăm dò, 

khai thác, sử dụng tài nguyên nước, xả nước thải vào nguồn nước và hành nghề 

khoan nước dưới ñất; 

* Quyết ñịnh số 17/2006/Qð-UBND ngày 09/02/2006 của Ủy ban nhân dân 

thành phố về ban hành Quy ñịnh quản lý tài nguyên nước trên ñịa bàn thành phố Hồ 

Chí Minh. 
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   Mẫu số 01/NM 
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

ðộc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 
 

ðƠN ðỂ NGHỊ CẤP GIẤY PHÉP 
KHAI THÁC, SỬ DỤNG NƯỚC MẶT 

 
 

Kính gửi: ................................................................. (1) 
 
1. Tổ chức/cá nhân ñề nghị cấp phép: 
1.1. Tên tổ chức/cá nhân:.......................................................................................  (2) 
1.2. ðịa chỉ:............................................................................................................  (3) 
1.3. ðiện thoại:...............................Fax:.........................Email ...................................  
2. Lý do ñề nghị cấp phép: 
......................................................................................................................................  
......................................................................................................................................  
3. Nội dung ñề nghị cấp phép: 
3.1. Mục ñích khai thác, sử dụng:..........................................................................  (4) 
3.2. Nguồn nước khai thác, sử dụng:.....................................................................  (5) 
3.3. Vị trí công trình khai thác, sử dụng: ..............................................................  (6) 
3.4. Công trình khai thác, sử dụng: 
- Công trình ñã có hay công trình dự kiến xây dựng: ñã có/dự kiến...........................  
- Loại hình công trình ............................................................................................  (7) 
3.5. Lượng nước yêu cầu khai thác, sử dụng.........................................................  (8) 
3.6. Chế ñộ khai thác, sử dụng...............................................................................  (9) 
3.7. Thời gian khai thác, sử dụng nước: .....................................................................  
4. Giấy tờ tài liệu nộp kèm theo ñơn này gồm có: 
......................................................................................................................................  
......................................................................................................................................  
............................................................................................................................... (10) 
(Tổ chức/cá nhân ñề nghị cấp phép) ñã sao gửi một (01) bộ hồ sơ tới Sở Tài nguyên 
và Môi trường tỉnh/thành phố:.............................................................................  (11) 
ðề nghị (tên cơ quan cấp phép) xem xét, cấp giấy phép khai thác sử dụng nước mặt 
cho (tổ chức/cá nhân ñề nghị cấp phép). 
(Tổ chức/cá nhân ñề nghị cấp phép) cam kết chấp hành ñúng nội dung quy ñịnh trong 
giấy phép và quy ñịnh của pháp luật có liên quan./. 
 

Xác nhận của UBND xã, phường 
(ðối với tổ chức/cá nhân không có tư 

cách pháp nhân và con dấu) 

...........ngày.........tháng.........năm........ 
Tên tổ chức, cá nhân ñề nghị cấp phép 

Ký, ghi rõ họ tên, (ñóng dấu, nếu có) 
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 HƯỚNG DẪN VIẾT ðƠN 

(1) Tên cơ quan cấp phép: Bộ Tài nguyên và Môi trường hoặc UBND tỉnh (theo quy 
ñịnh tại ðiều 13 của Nghị ñịnh số 149/2004/Nð-CP). 

(2) Tên tổ chức, cá nhân ñề nghị cấp phép: ñối với cá nhân ghi rõ họ, tên, số CMND, 
ngày và nơi cấp, cơ quan cấp; ñối với tổ chức thì ghi tên tổ chức, ngày, tháng, năm 
thành lập, số và ngày, cơ quan ký quyết ñịnh thành lập hoặc số giấy ñăng ký kinh 
doanh, giấy phép ñầu tư của cơ quan nhà nước có thẩm quyền. 

(3) Trụ sở của tổ chức hoặc nơi cư trú của cá nhân ñề nghị cấp phép. 

(4) Ghi cụ thể mục ñích khai thác, sử dụng nước (tưới, cấp nước sinh hoạt, công 
nghiệp, khai khoáng, phát ñiện, nuôi trồng thủy sản,... nếu cấp nước cho tưới thì phải 
ghi rõ diện tích tưới, loại cây trồng, vị trí khu vực tuới. 

(5) Ghi tên sông, suối, rạch, hồ, ñầm, ao ñề nghị ñược phép khai thác, sử dụng; 
trường hợp có chuyển nước giữa các sông cần ghi cả tên nguồn nước chuyển ñi và tên 
nguồn nước tiếp nhận lượng nước chuyển sang. 

(6) Nếu ñịa ñiểm ñặt công trình khai thác, sử dụng nước (thôn/ấp, xã/phường, 
quận/huyện, tỉnh/thành phố), tọa ñộ (theo hệ VN 2000) các góc của khu vực công 
trình, tọa ñộ (theo hệ VN 2000) các hạng mục công trình khai thác, sử dụng nước: tim 
cửa lấy nước, tim trạm bơm, tim ñập chính, tim nhà máy thủy ñiện,... 

(7) Loại hình công trình khai thác, sử dụng nước mặt, ví dụ: hồ chứa, ñập dâng nước, 
ñập tràn, cống lấy nước, kênh dẫn nước, trạm bơm nước,.. 

(8) Kê khai các ñại lượng sau ñối với từng mục ñích khai thác, sử dụng: 

- Lưu lượng lấy nước lớn nhất (m3/s), lượng nước khai thác, sử dụng lớn nhất theo 
ngày (m3/ngày ñêm) và theo năm (m3/năm) ñối với khai thác, sử dụng nước phục vụ 
các mục ñích không phải là thủy ñiện; 

- Công suất lắp máy (KW) ñối với thủy ñiện không có chuyển ñổi dòng chảy; 

- Công suất lắp máy (KW) và lưu lượng chuyển ñổi dòng chảy (m3/s) ñối với thủy 
ñiện có chuyển ñổi dòng chảy. 

(9) Ước tính lượng nước lấy lớn nhất trong từng tháng (m3/tháng) ñối với khai thác, 
sử dụng nước phục vụ các mục ñích không phải là thủy ñiện, lưu lượng xả nhỏ nhất 
(m3/s) sau công trình trong từng tháng ñối với thủy ñiện. 

(10) Ghi rõ các giấy tờ, tài liệu kèm theo hồ sơ. 

(11) Tổ chức, cá nhân sao gửi một (01) bộ hồ sơ tới Sở Tài nguyên và Môi trường ñịa 
phương nơi ñặt công trình khai thác, sử dụng nước mặt (trường hợp cơ quan tiếp nhận 
hồ sơ là Cục Quản lý Tài nguyên nước). 
_______________________________ 

Ghi chú: Hồ sơ ñề nghị cấp phép gửi tới Cục Quản lý Tài nguyên nước ñối với trường hợp thuộc 
thẩm quyền cấp phép của Bộ Tài nguyên và Môi trường: gửi tới Sở Tài nguyên và Môi trường ñối 
với trường hợp thuộc thẩm quyền cấp phép của UBND tỉnh/thành phố. 

(theo quy ñịnh tại ðiều 13 của Nghị ñịnh số 149/2004/Nð-CP). 
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Mẫu số 02/NM 

 
TÊN TỔ CHỨC ðỀ NGHỊ CẤP PHÉP 

(Trang bìa trong) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ðỀ ÁN KHAI THÁC SỬ DỤNG NƯỚC MẶT 
--------------------------------------------------------------------------------------(1) 

 
 
 
 
 
 
 
  

Tổ chức, cá nhân ñề nghị cấp phép                       ðơn vị lập ñề án 
          Ký,(ñóng dấu, nếu có)                 Ký, ñóng dấu 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ðịa danh, tháng....../năm...... 
 
 

 
(1) Ghi tên nguồn nước khai thác, sử dụng, tên dự án/công trình, ñịa ñiểm khai thác, sử 
dụng. 
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HƯỚNG DẪN LẬP ðỀ ÁN 
KHAI THÁC, SỬ DỤNG NƯỚC MẶT 

(Xin cấp giấy phép trong trường hợp chưa có công trình khai thác, sử dụng) 

 
Mở ñầu: 

- Nguồn nước khai thác, sử dụng (tên sông, suối, rạch, hồ, ñầm, ao) và ñịa ñiểm 
khai thác (thôn/ấp/ñường, xã/phường, huyện/quận, tỉnh/thành phố). 

- Sự cần thiết, căn cứ pháp lý của việc xin phép khai thác, sử dụng nước (nêu tên 
các văn bản pháp lý có liên quan như quyết ñịnh thành lập tổ chức, giấy ñăng ký kinh 
doanh (nếu có), văn bản có phép ñầu tư, văn bản phê duyệt báo cáo nghiên cứu tiền 
khả thi (nếu có), văn bản phê duyệt báo cáo nghiên cứu khả thi, văn bản phê duyệt 
thiết kế kỹ thuật,...) 

- Sự phù hợp của việc khai thác, sử dụng nước với quy hoạch khai thác, sử dụng 
bảo vệ tài nguyên nước của vùng, lưu vực sông (nêu tên các văn bản phê duyệt quy 
hoạch). 

- Nguồn gốc các thông tin, tài liệu sử dụng ñể xây dựng ñề án (tên tổ chức có tư 
cách pháp lý cung cấp các tài liệu về thăm dò, kháo sát ñịa hình, ñịa chất, ñịa chất 
thủy văn, thủy văn, khí tượng, chất lượng nước....., tên các báo cáo ñược cấp có thẩm 
quyền phê duyệt ñã ñược sử dụng ñể lập ñề án như báo cáo nghiên cứu khả thi, báo 
cáo thiết kế kỹ thuật...). 

I. ðặc ñiểm nguồn nước 

1. Sơ lược về ñặc ñiểm tự nhiên: mạng lưới sông suối, ñịa hình, khí tượng thủy văn. 

2. Lượng và chế ñộ dòng chảy: 

- Thuyết minh số liệu dùng ñể ñánh giá nguồn nước trong ñề án: vị trí ño, số 
năm có số liệu quan trắc, chất lượng số liệu (số liệu mực nước, lưu lượng nước của 
các trạm quan trắc tại vị trí công trình và ở thượng lưu, hạ lưu công trình). 

- Trình bày phương pháp tính toán, ñánh giá nguồn nước ñược sử dụng trong ñề án. 

- Lượng nước và sự biến ñổi lượng nước trong thời kỳ nhiều năm (Mực nước, 
lưu lượng trung bình, lớn nhất, nhỏ nhất năm). 

- Sự biến ñổi của lượng nước theo các tháng trong năm (Mực nước, lưu lượng 
trung bình, lớn nhất, nhỏ nhất của từng tháng trong thời kỳ quan trắc). 

- Chế ñộ triều, biên ñộ triều (ñối với các công trình khai thác nước nằm trong 
vùng ảnh hưởng triều). 

- Những yếu tố ảnh hưởng ñến lượng và chất lượng nguồn nước tại vị trí khai thác 

3. Chất lượng nguồn nước: 

- ðánh giá chất lượng nguồn nước dựa trên số liệu ño chất lượng nước tại các 
trạm quan trắc gần nhất nằm phía thượng lưu và hạ lưu trong thời gian có số liệu 
quan trắc. 
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- Kết quả phân tích chất lượng nước cho mục ñích sử dụng tại thời ñiểm xin cấp 
phép. 

II. Xác ñịnh nhu cầu nước 

1. Nhiệm vụ và quy mô phục vụ của công trình (diện tích tưới, số dân ñược cấp 
nước, vùng ñược cấp nước, công suất phát ñiện,...). 

2. Phương pháp tính toán nhu cầu nước cho các mục ñích sử dụng khác nhau: 
tưới, phát ñiện, cấp nước công nghiệp, cấp nước sinh hoạt,... 

3. Kết quả tính toán nhu cầu nước. 

a) ðối với khai thác, sử dụng nước phục vụ nông nghiệp: 

- ðối với các công trình lấy nước: kết quả tính toán nhu cầu nước trong từng 
tháng của các năm ñiển hình (theo các tần suất thiết kế, năm nhiều nước, năm ít 
nước...). 

- ðối với các công trình ñiều tiết nước: nêu nhu cầu tích nước, xả nước theo 
từng tháng của các năm ñiển hình. 

b) ðối với khai thác, sử dụng nước ñể phát ñiện 

- Nhu cầu tích nước, xả nước ñể phát ñiện theo từng tháng của các năm ñiển 
hình, theo các giờ trong ngày. 

c) Khai thác sử dụng nước cho các mục ñích khác 

- Nhu cầu nước trung bình, lớn nhất, nhỏ nhất trong từng tháng. 

- Nhu cầu tích nước, xả nước, lấy nước vào các thời gian khác nhau. 

- Các yêu cầu khác về diện tích mặt nước, lưu lượng, mực nước, ñộ sâu nước, 
chênh lệch mực nước.....cho các mục ñích khai thác, sử dụng. 

d) Tổng hợp nhu cầu nước cho các mục ñích sử dụng (ñối với các công trình 
khai thác sử dụng nước phục vụ nhiều mục ñích) 

III. Phương thức khai thác, sử dụng nước 

1. Công trình khai thác, sử dụng nước 

a) Vị trí công trình: 

- ðịa danh hành chính: thôn/ấp....xã/phường....huyện/quận.....tỉnh/thành phố. 

- Tọa ñộ (theo hệ tọa ñộ VN 2000): 

Nêu tọa ñộ các hạng mục công trình chính: cửa lấy nước (tim cửa lấy nước), trạm 
bơm (tim nhà trạm), các tuyến ñập (tim ñập), nhà máy thủy ñiện (tim nhà máy)... 

Tọa ñộ các góc khu vực công trình khai thác, sử dụng nước: 

b) Loại hình công trình khai thác: (hồ chứa, ñập dâng, trạm bơm, cống và các 
loại hình khác) 

- Lựa chọn vị trí công trình khai thác, sử dụng nước: lý giải việc lựa chọn vị trí 
lấy nước, vị trí công trình khai thác, sử dụng nước. 
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- Mô tả cách thức khai thác, sử dụng nước bằng các hạng mục của công trình 
khai thác, sử dụng nước. 

- Các thông số cơ bản của các công trình khai thác nước (hồ chứa, trạm bơm, 
kênh, ñập dâng, ñập tràn....). 

- Trường hợp có chuyển nước từ sông này sang sông khác cần mô tả thêm về lưu 
vực sông tiếp nhận nước, lượng và phương thức chuyển nước. 

- Mô tả biện pháp giám sát quá trình khai thác, sử dụng nước của công trình: loại 
dụng cụ ño ñạc, yếu tố ño ñạc, chế ñộ ño ñạc... 

2. Chế ñộ khai thác, sử dụng: 

- Mô tả quy trình vận hành công trình khai thác, sử dụng nước ñã ñược cấp có 
thẩm quyền phê duyệt trong giai ñoạn thiết kế kỹ thuật. 

- Mô tả chế ñộ lấy nước, chế ñộ ñiều tiết nước của công trình. 

IV. Ảnh hưởng của việc khai thác, sử dụng nước tới nguồn nước, môi 
trường và các ñối tượng sử dụng nước khác 

1. Tác ñộng tới nguồn nước 

ðánh giá ảnh hưởng của việc khai thác, sử dung nước tới số lượng, chất lượng 
nguồn nước và chế ñộ dòng chảy; mô tả việc xả nước thải: lượng, chất lượng nước xả 
thải, vị trí tiếp nhận nước xả thải trong thời hạn ñề nghị cấp phép. 

2. Tác ñộng tới việc khai thác, sử dụng nước của các ñối tượng sử dụng nước 
khác trong lưu vực. 

- Các công trình khai thác, sử dụng nước hiện có ở thượng lưu, hạ lưu công trình 
dự kiến. 

- Ảnh hưởng của việc khai thác, sử dụng nước của công trình tới các công trình 
khai thác, sử dụng nước hiện có. 

3. Tác ñộng tới môi trường: Tóm tắt báo cáo ñánh giá tác ñộng môi trường của 
việc khai thác, sử dụng nước. 

V. Các vấn ñề khác liên quan ñến việc ñề nghị cấp phép khai thác sử dụng 
nước mặt (nếu có). 

 

PHỤ LỤC KÈM THEO ðỀ ÁN 

 
1. Bản sao các văn bản pháp lý có liên quan tới việc xin phép khai thác, sử dụng 

nước: quyết ñịnh thành lập tổ chức, giấy ñăng ký kinh doanh (nếu có), văn bản cho 
phép ñầu tư, văn bản phê duyệt báo cáo nghiên cứu tiền khả thi (nếu có), văn bản phê 
duyệt báo cáo nghiên cứu khả thi, văn bản phê duyệt thiết kế kỹ thuật, văn bản phê 
duyệt ñánh giá tác ñộng môi trường, văn bản phê duyệt quy hoạch liên quan ñến việc 
khai thác, sử dụng nước. 
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2. Các tài liệu ñã sử dụng ñể lập ñề án: Báo cáo nghiên cứu khả thi (thuyết minh 
chung và các thuyết minh chuyên ñề có liên quan ñến nguồn nước), báo cáo ñánh giá 
tác ñộng môi trường, báo cáo thiết kế kỹ thuật (các tập thiết kế kỹ thuật có liên quan 
ñến việc khai thác, sử dụng nước, quy trình vận hành công trình khai thác, sử dụng 
nước ñã ñược cấp có thẩm quyền phê duyệt)... 

 
      ........, ngày......tháng.....năm..... 

      Tổ chức, cá nhân ñề nghị cấp phép 
      (Ký, họ tên, ñóng dấu) 



122 CÔNG BÁO Số 261 + 262 - 01 - 10 - 2009

Mẫu số 03/NM 

 
TÊN TỔ CHỨC ðỀ NGHỊ CẤP PHÉP 

(Trang bìa trong) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

BÁO CÁO KHAI THÁC SỬ DỤNG NƯỚC MẶT 
--------------------------------------------------------------------------------------(1) 

 
 
 
 
 
 
 
  

Tổ chức, cá nhân ñề nghị cấp phép                       ðơn vị lập báo cáo 
         Ký,(ñóng dấu nếu có)                               Ký, ñóng dấu 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ðịa danh, tháng....../năm...... 
 
 

(1) Ghi tên công trình, tên nguồn nước khai thác, sử dụng, ñịa ñiểm khai thác, sử dụng. 
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HƯỚNG DẪN LẬP BÁO CÁO 
KHAI THÁC, SỬ DỤNG NƯỚC MẶT 

(ðề nghị cấp giấy phép trong trường hợp ñang có công trình khai thác, sử dụng) 
 

Mở ñầu: 

- Nhiệm vụ của công trình, căn cứ pháp lý của việc xin phép khai thác, sử dụng 
nước (tên các văn bản pháp lý có liên quan tới việc xin phép khai thác, sử dụng nước 
như quyết ñịnh thành lập tổ chức, giấy ñăng ký kinh doanh (nếu có), văn bản phê 
duyệt thiết kế kỹ thuật, văn bản phê duyệt quy trình vận hành của công trình, văn bản 
giao nhiệm vụ quản lý, vận hành công trình,...). 

- Nguồn nước khai thác (tên sông, suối, rạch, hồ, ñầm, ao) và ñịa ñiểm khai thác 
(thôn/ấp, xã/phường, huyện/quận, tỉnh/thành phố). 

- Nguồn gốc các thông tin, tài liệu sử dụng ñể xây dựng báo cáo (tên tổ chức có 
tư cách pháp lý cung cấp các tài liệu, tên các tài liệu ñược cấp có thẩm quyền phê 
duyệt ñược sử dụng ñể lập báo cáo...). 

I. ðặc ñiểm nguồn nước 

- Mô tả khái quát mạng lưới sông suối, chế ñộ thủy văn trên lưu vực sông. 

- Tình hình quan trắc mực nước, lưu lượng nước, chất lượng nước tại khu vực 
khai thác, sử dụng. 

- Diễn biến mực nước, lưu lượng nước tại khu vực khai thác. 

- Diễn biến chất lượng nước của nguồn nước tại vị trí khai thác (kết quả phân 
tích chất lượng nước trong thời gian khai thác và tại thời ñiểm ñề nghị cấp giấy 
phép). 

- Những yếu tố ảnh hưởng ñến lượng và chất lượng nguồn nước tại vị trí khai 
thác. 

II. Lượng nước khai thác, sử dụng 

Nhiệm vụ và quy mô phục vụ của công trình (diện tích tưới, số dân ñược cấp 
nước, vùng ñược cấp nước, công suất phát ñiện,...). 

1. Lượng nước khai thác, sử dụng trong thời gian ñã vận hành công trình 

Số ngày lấy nước, tổng lượng nước ñã khai thác trong từng năm (106 m3/năm), 
lượng nước lớn nhất ñã khai thác trong một tháng (m3/tháng), lượng nước lớn nhất ñã 
khai thác trong ngày (m3/ngày)... 

ðối với các công trình ñiều tiết nước: lượng nước xả lớn nhất, nhỏ nhất sau công 
trình trong thời gian vận hành. 

2. Lượng nước khai thác, sử dụng ñề nghị ñược cấp phép 

a) Khai thác, sử dụng nước phục vụ nông nghiệp: 

- ðối với các công trình lấy nước: nhu cầu nước trong từng tháng của các năm 
ñiển hình (theo các tầng suất thiết kế, năm nhiều nước, năm ít nước....). 
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- ðối với các công trình ñiều tiết nước: nhu cầu tích nước, xả nước, lấy nước 
theo từng tháng của các năm ñiển hình. 

b) Khai thác, sử dụng nước ñể phát ñiện 

- Nhu cầu tích nước, xả nước, lấy nước ñể phát ñiện theo từng tháng của các 
năm ñiển hình, theo các giờ trong ngày 

c) Khai thác sử dụng nước cho các mục ñích khác 

- Nhu cầu nước trung bình, lớn nhất, nhỏ nhất trong từng tháng của các năm. 

- Nhu cầu tích nước, xả nước, lấy nước vào các thời gian khác nhau. 

- Các yêu cầu khác về diện tích mặt nước, lưu lượng, mực nước, ñộ sâu nước, 
chênh lệch mực nước.....cho các mục ñích khai thác, sử dụng. 

d) Tổng hợp nhu cầu nước cho các mục ñích sử dụng (ñối với các công trình 
khai thác sử dụng nước phục vụ nhiều mục ñích). 

III. Phương thức khai thác, sử dụng nước 

1. Công trình khai thác, sử dụng nước: 

- Vị trí công trình: 

+ ðịa danh hành chính: thôn/ấp....xã/phường....huyện/quận.....tỉnh/thành phố 

+ Tọa ñộ (theo hệ tọa ñộ VN 2000): 

Nêu tọa ñộ các hạng mục công trình chính: cửa lấy nước (tim cửa lấy nước), 
trạm bơm (tim nhà trạm), các tuyến ñập (tim ñập), nhà máy thủy ñiện (tim nhà 
máy)... 

Tọa ñộ các góc khu vực công trình khai thác, sử dụng nước: 

- Năm xây dựng, năm bắt ñầu khai thác. 

- Loại hình công trình khai thác (hồ chứa, ñập dâng, trạm bơm, cống,...) và các 
thông số cơ bản của công trình. 

- Trường hợp có chuyển nước từ sông này sang sông khác cần nêu rõ lượng và 
phương thức chuyển nước. 

- Các biện pháp ño ñạc, giám sát quá trình khai thác, sử dụng nước hiện có tại 
khu vực khai thác (yếu tố ño ñạc, thiết bị ño, tần suất ño...). 

- Những thay ñổi, ñiều chỉnh về nhiệm vụ và thông số của công trình ñã thực 
hiện trong qúa trình khai thác, sử dụng. 

- Nêu những thay ñổi, ñiều chỉnh công trình trong thời gian ñề nghị cấp phép. 

2. Chế ñộ khai thác, sử dụng nước 

- Mô tả quy trình vận hành công trình khai thác, sử dụng nước ñã ñược cấp có 
thẩm quyền phê duyệt trong giai ñoạn khai thác, vận hành và tình hình thực hiện quy 
trình vận hành trong thời gian ñã vận hành công trình. 
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- Các giá trị trung bình, lớn nhất, nhỏ nhất của lượng nước khai thác, lượng nước 
trữ, lượng nước xả sau công trình của từng tháng trong năm. 

- Mô tả quy trình vận hành công trình khai thác, sử dụng nước ñược cấp có thẩm 
quyền phê duyệt và chế ñộ lấy nước, chế ñộ ñiều tiết nước trong thời gian ñề nghị cấp 
phép. 

IV. Ảnh hưởng của việc khai thác, sử dụng nước tới nguồn nước, môi 
trường và các ñối tượng sử dụng nước khác 

1. Tác ñộng tới nguồn nước 

ðánh giá ảnh hưởng của việc khai thác, sử dụng nước tới số lượng, chất lượng 
nguồn nước và chế ñộ dòng chảy; mô tả việc xả nước thải: lượng, chất lượng nước xả 
thải, vị trí tiếp nhận nước xả thải trong thời gian ñề nghị cấp phép. 

2. Tác ñộng tới việc khai thác, sử dụng nước của các ñối tượng sử dụng nước 
khác trong lưu vực. 

- Các công trình khai thác, sử dụng nước hiện có ở thượng lưu, hạ lưu công 
trình- ảnh hưởng của việc khai thác, sử dụng nước của công trình tới các công trình 
khai thác, sử dụng nước hiện có. 

3. Tác ñộng tới môi trường: 

V. Các vấn ñề khác liên quan ñến việc ñề nghị cấp phép khai thác, sử dụng 
nước  mặt (nếu có). 

 

PHỤ LỤC KÈM THEO BÁO CÁO 

 
1. Bản sao các văn bản pháp lý có liên quan tới việc xin phép khai thác, sử dụng 

nước: quyết ñịnh thành lập tổ chức, giấy ñăng ký kinh doanh (nếu có), văn bản phê 
duyệt thiết kế kỹ thuật, văn bản giao nhiệm vụ quản lý, vận hành công trình, văn bản 
phê duyệt quy trình vận hành của công trình,...) 

2. Các tài liệu ñã sử dụng ñể lập báo cáo như báo cáo thiết kế kỹ thuật (các phần 
có liên quan ñến việc khai thác, sử dụng nước), quy trình vận hành công trình khai 
thác, sử dụng nước... 

......, ngày....tháng.....năm.... 
Tổ chức, cá nhân ñề nghị cấp phép 

(Ký, họ tên, ñóng dấu) 
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6. Thủ tục gia hạn, thay ñổi thời hạn, ñiều chỉnh nội dung giấy phép khai 

thác nước mặt 

- Trình tự thực hiện: 

* Bước 1: Chuẩn bị ñầy ñủ hồ sơ theo quy ñịnh của pháp luật.  

* Bước 2: Nộp hồ sơ tại Tổ tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ - Sở Tài nguyên và 

Môi trường, 63 Lý Tự Trọng, quận 1, thành phố Hồ Chí Minh. 

Thời gian nhận hồ sơ: sáng từ 7 giờ 30 ñến 11 giờ 30, chiều từ 13 giờ 30 ñến 17 

giờ (từ thứ hai ñến thứ sáu hàng tuần, riêng thứ bảy chỉ làm việc buổi sáng). 

Khi nhận hồ sơ, Sở Tài nguyên và Môi trường kiểm tra tính ñầy ñủ và hợp lệ 

của các giấy tờ trong hồ sơ: 

+ Trường hợp hồ sơ ñã ñầy ñủ, hợp lệ thì cấp giấy biên nhận cho người nộp. 

+ Trường hợp hồ sơ chưa ñầy ñủ hoặc chưa hợp lệ thì hướng dẫn ñương sự hoàn 

thiện hồ sơ. 

* Bước 3: Phòng Quản lý Tài nguyên nước và Khoáng sản - Sở Tài nguyên và 

Môi trường tiến hành thẩm ñịnh hồ sơ. Nếu hồ sơ ñạt yêu cầu sẽ làm thủ tục cấp 

phép. Nếu hồ sơ không ñạt yêu cầu sẽ có văn bản trả lời cho tổ chức, cá nhân lý do 

không cấp phép.  

* Bước 4: Tổ chức, cá nhân ñề nghị cấp phép ñóng phí thẩm ñịnh hồ sơ và lệ phí 

cấp phép (nếu hồ sơ ñạt yêu cầu) tại Bộ phận Tài vụ và nhận kết quả giải quyết hồ sơ 

tại Tổ tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ của Sở Tài nguyên và Môi trường.  

Khi ñến nhận kết quả, người ñến nhận phải xuất trình: 

+ Biên nhận hồ sơ. 

+ Giấy chứng minh nhân dân (hoặc hộ chiếu hoặc chứng thực cá nhân hợp pháp 

khác theo quy ñịnh). 

+ Giấy giới thiệu của ñơn vị ñề nghị cấp phép (trường hợp ñơn vị ñề nghị cấp 

phép là tổ chức). 

- Cách thức thực hiện: trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước. 

- Thành phần, số lượng hồ sơ:  

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm: 

+ ðơn ñề nghị gia hạn, thay ñổi thời hạn, ñiều chỉnh nội dung giấy phép khai 

thác nước mặt (theo mẫu); 
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+ Giấy phép ñã ñược cấp; 

+ Kết quả phân tích chất lượng nguồn nước theo quy ñịnh của nhà nước tại thời 

ñiểm xin gia hạn, thay ñổi thời hạn, ñiều chỉnh nội dung giấy phép; 

+ Báo cáo việc thực hiện các kết quả quy ñịnh trong giấy phép (theo mẫu); 

+ ðề án khai thác tài nguyên nước mặt trong trường hợp ñề nghị ñiều chỉnh nội 

dung giấy phép (theo mẫu); 

+ Biên nhận ñóng thuế tài nguyên nước; 

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ) 

- Thời hạn giải quyết: 20 ngày làm việc, kể từ ngày nhận ñược hồ sơ hợp lệ. 

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: cá nhân, tổ chức 

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:  

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Ủy ban nhân dân thành phố Hồ Chí 

Minh. 

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện 

(nếu có): Giám ñốc Sở Tài nguyên và Môi trường thành phố Hồ Chí Minh. 

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tài nguyên và Môi trường thành phố 

Hồ Chí Minh. 

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): không có 

- Kết quả thủ tục hành chính: Quyết ñịnh hành chính 

- Lệ phí (nếu có): 

a) Phí thẩm ñịnh hồ sơ cấp phép gia hạn, thay ñổi thời hạn, ñiều chỉnh nội dung 

giấy phép khai thác nước mặt bằng 50% mức phí tương ứng mức phí cấp phép lần 

ñầu. 

b) Lệ phí cấp phép gia hạn, thay ñổi thời hạn, ñiều chỉnh nội dung giấy phép 

khai thác nước mặt bằng 50% mức thu cấp giấy phép lần ñầu. 

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai (nếu có):  

+ Mẫu ðơn ñề nghị gia hạn, thay ñổi thời hạn, ñiều chỉnh nội dung giấy phép 

khai thác nước mặt (ñính kèm); 

+ Mẫu Báo cáo tình hình thực hiện các quy ñịnh của giấy phép khai thác, sử 

dụng nước mặt (ñính kèm); 
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+ Mẫu ðề án khai thác, sử dụng nước mặt trong trường hợp ñề nghị ñiều chỉnh 

nội dung giấy phép khai thác, sử dụng (ñính kèm). 

- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): không có 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

* Luật Tài nguyên nước ngày 20/5/1998; 

* Nghị ñịnh số 149/2004/Nð-CP ngày 27/7/2004 của Chính phủ quy ñịnh việc 

cấp phép thăm dò, khai thác, sử dụng tài nguyên nước, xả nước thải vào nguồn nước; 

* Thông tư số 02/2005/TT-BTNMT ngày 24/6/2005 của Bộ Tài nguyên và Môi 

trường hướng dẫn thực hiện Nghị ñịnh số 149/2004/Nð-CP ngày 27/7/2004 của 

Chính phủ quy ñịnh việc cấp phép thăm dò, khai thác, sử dụng tài nguyên nước, xả 

nước thải vào nguồn nước; 

* Quyết ñịnh số 96/2007/Qð-UBND ngày 23/7/2007 của Ủy ban nhân dân 

thành phố về ban hành mức thu phí thẩm ñịnh hồ sơ và lệ phí cấp giấy phép thăm dò, 

khai thác, sử dụng tài nguyên nước, xả nước thải vào nguồn nước và hành nghề 

khoan nước dưới ñất; 

* Quyết ñịnh số 17/2006/Qð-UBND ngày 09/02/2006 của Ủy ban nhân dân 

thành phố về ban hành Quy ñịnh quản lý tài nguyên nước trên ñịa bàn thành phố Hồ 

Chí Minh. 

 



Số 261 + 262 - 01 - 10 - 2009 CÔNG BÁO 129

Mẫu số 03-a/GðNM 
ðƠN ðỀ NGHỊ GIA HẠN/ðIỀU CHỈNH NỘI DUNG GIẤY PHÉP 

KHAI THÁC SỬ DỤNG NƯỚC MẶT 
 

Kính gửi: (Tên cơ quan cấp phép) 
 

1. Tổ chức, cá nhân ñề nghị gia hạn/ñiều chỉnh nội dung giấy phép 
Tên chủ giấy phép:.......................................................................................................  
ðịa chỉ:.........................................................................................................................  
ðiện thoại....................................fax:................................Email: ...............................  
Giấy phép khai thác, sử dụng nước mặt số......ngày........tháng........năm..... do (tên cơ 
quan cấp phép) cấp với thời hạn.....năm. 
2. Lý do ñề nghị gia hạn/ñiều chỉnh nội dung giấy phép: 
......................................................................................................................................  
......................................................................................................................................  
......................................................................................................................................  
3. Thời hạn ñề nghị gia hạn/nội dung ñề nghị ñiều chỉnh giấy phép: 
- Thời hạn ñề nghị gia hạn:.......................................... (trường hợp ñề nghị gia hạn) 
- Nội dung ñề nghị ñiều chỉnh: ................  (trường hợp ñề nghị ñiều chỉnh nội dung) 
......................................................................................................................................  
4. Giấy tờ tài liệu nộp kèm theo ñơn này gồm có: 
......................................................................................................................................  
......................................................................................................................................  
.....................................................................................................................................1 

 (Chủ giấy phép) ñã sao gửi một (01) bộ hồ sơ tới Sở Tài nguyên và Môi trường 
tỉnh/thành phố .............................................................................................................2 
ðề nghị (tên cơ quan cấp phép) xem xét, gia hạn/ñiều chỉnh nội dung giấy phép khai 
thác sử dụng nước mặt ñã cấp cho (tên chủ giấy phép). 
(Chủ giấy phép) cam kết chấp hành ñúng nội dung quy ñịnh trong giấy phép ñã ñược 
cấp, nội dung ñược gia hạn/ñiều chỉnh và các quy ñịnh khác của pháp luật có liên 
quan./. 

........, ngày ......tháng.........năm......... 
Chủ giấy phép 

Ký, ghi rõ họ tên (ñóng dấu nếu có) 
 
 
 
 
 
 
____________________ 
1 Ghi rõ các giấy tờ, tài liệu kèm theo hồ sơ 
2 Tổ chức, cá nhân sao gửi một (01) bộ hồ sơ tới Sở Tài nguyên và Môi trường ñịa phương nơi ñặt 
công trình khai thác, sử dụng nước mặt (trường hợp cơ quan tiếp nhận hồ sơ là Cục Quản lý Tài 
nguyên nước) 
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Mẫu số 03-b/GðNM 
 

HƯỚNG DẪN LẬP BÁO CÁO TÌNH HÌNH THỰC HIỆN 
GIẤY PHÉP KHAI THÁC, SỬ DỤNG NƯỚC MẶT 

(ñối với trường hợp ñề nghị gia hạn, ñiều chỉnh nội dung giấy phép) 
 

1. Mở ñầu: 

- Tên chủ giấy phép: 

- Giấy phép khai thác, sử dụng nước mặt số........do (tên cơ quan cấp phép) cấp 

ngày:.......tháng.....năm.......với thời hạn....... 

- Mục ñích khai thác, sử dụng nước 

- Sơ lược về công trình khai thác, sử dụng nước:nêu các thông số cơ bản của 

công trình. 

2. Tình hình nguồn nước: 

Diễn biến mực nước, lưu lượng nước, chất lượng nước trong quá trình khai thác, 

sử dụng 

Diễn biến môi trường trong khu vực khai thác, sử dụng. 

3. Lượng nước khai thác, sử dụng: 

- Lượng nước khai thác, sử dụng quy ñịnh trong giấy phép. 

- Lượng nước khai thác, sử dụng của từng năm kể từ ngày ñược cấp phép ñến 

thời ñiểm xin gia hạn, ñiều chỉnh nội dung giấy phép theo các mục ñích sử dụng khác 

nhau. 

4. phương thức khai thác, sử dụng 

- Nêu phương thức khai thác sử dụng nước quy ñịnh trong giấy phép 

- Những thay ñổi, ñiều chỉnh của công trình trong quá trình khai thác, sử dụng 

- Chế ñộ khai thác, sử dụng: mô tả quy trình vận hành của công trình, tình hình 

thực hiện quy trình vận hành và chế ñộ khai thác sử dụng nước tại công trình trong 

thời gian ñã ñược cấp phép. 

5. Tình hình thực hiện các trách nhiệm quy ñịnh trong giấy phép 

6. Những vấn ñề nảy sinh trong quá trình khai thác, sử dụng. 
 

      ........, ngày ......tháng.........năm......... 
      Chủ giấy phép 

      Ký, ghi rõ họ tên (ñóng dấu nếu có) 
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Mẫu số 03-c/GðNM 
 

HƯỚNG DẪN LẬP ðỀ ÁN KHAI THÁC, SỬ DỤNG NƯỚC MẶT 
(ñối với trường hợp ñề nghị ñiều chỉnh nội dung giấy phép) 

 
Mở ñầu 

- Sự cần thiết, căn cứ pháp lý của việc ñề nghị ñiều chỉnh nội dung giấy phép 

- Nguồn gốc các thông tin, tài liệu sử dụng ñể xây dựng ñề án. 

I. Tình hình nguồn nước 

- Tình hình quan trắc mực nước, lưu lượng nước, chất lượng nước tại khu vực 
khai thác, sử dụng. 

- Diễn biến mực nước, lưu lượng nước tại vị trí khai thác. 

- Diễn biến chất lượng nước của nguồn nước tại vị trị khai thác (kết quả phân 
tích chất lượng các năm qua và tại thời ñiểm ñề nghị cấp giấy phép). 

II. Thay ñổi về lượng nước khai thác, sử dụng 

1. Phương pháp tính toán nhu cầu nước cần ñiều chỉnh cho các mục ñích sử 
dụng khác nhau: tưới, phát ñiện, cấp nước công nghiệp, cấp nước sinh hoạt,... 

2. Kết quả tính toán nhu cầu nước cần ñiều chỉnh cho các mực ñích sử dụng 
khác nhau: tưới, phát ñiện, cấp nước công nghiệp, cấp nước sinh hoạt,... 

III. Thay ñổi về phương thức khai thác, sử dụng nước. 

1. Thay ñổi về công trình khai thác, sử dụng nước 

- Vị trí công trình 

- Các thông số về nhiệm vụ của công trinh (diện tích tưới, số dân ñược cấp nước, 
vùng ñược cấp nước, công suất phát ñiện...). 

- Loại hình công trình khai thác: (hồ chứa, ñập dâng, trạm bơm, cống và các loại 
hình khác). 

- Cách thức khai thác, sử dụng nước bằng các hạng mục của công trình khai 
thác, sử dụng nước. 

- Các thông số cơ bản của các công trình khai thác nước (hồ chứa, trạm bơm, 
kênh, ñập dâng, ñập tràn....). 

2. Thay ñổi về chế ñộ khai thác, sử dụng 

- Thay ñổi về quy trình vận hành công trình khai thác, sử dụng nước 

- Thay ñổi về chế ñộ lấy nước, trữ nước, xả nước của công trình. 

IV. Ảnh hưởng của việc khai thác, sử dụng nước theo nội dung ñề nghị ñiểu 
chỉnh tới nguồn nước, môi trường và các ñối tượng sử dụng nước khác 

1. Tác ñộng tới nguồn nước 
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ðánh giá ảnh hưởng của việc khai thác, sử dụng nước tới số lượng, chất lượng 
nguồn nước và chế ñộ dòng chảy; lượng, chất lượng nước xả thải, vị trí tiếp nhận 
nước xả thải sau khi sử dụng. 

2. Tác ñộng tới việc khai thác, sử dụng nước của các ñối tượng sử dụng nước 
khác trong lưu vực. 

3. Tác ñộng tới môi trường: Tóm tắt báo cáo ñánh giá tác ñộng môi trường của 
việc khai thác, sử dụng nước. 

 

PHỤ LỤC KÈM THEO ðỀ ÁN 

 

1. Bản sao các văn bản pháp lý có liên quan tới việc ñề nghị ñiều chỉnh giấp 
phép khai thác, sử dụng nước mặt: văn bản cho phép ñầu tư mở rộng, nâng cấp, thay 
ñổi công trình, vản bản cho phép thay ñổi nhiệm vụ của công trình, văn bản phê duyệt 
báo cáo nghiên cứu khả thi, văn bản phê duyệt thiết kế kỹ thuật,... 

2. Các tài liệu ñã sử dụng ñể lập ñề án: Báo cáo nghiên cứu khả thi của dự án mở 
rộng, nâng cấp, thay ñổi công trình (thuyết minh chung và các thuyết minh chuyên ñề 
có liên quan ñến nguồn nước), báo cáo ñánh giá tác ñộng môi trường, báo cáo thiết kế 
kỹ thuật (các tập thiết kế kỹ thuật có liên quan ñến việc khai thác, sử dụng nước, quy 
trình vận hành công trình khai thác, sử dụng nước). 

 

........, ngày ......tháng.........năm......... 
Chủ giấy phép 

Ký, ghi rõ họ tên (ñóng dấu nếu có) 



Số 261 + 262 - 01 - 10 - 2009 CÔNG BÁO 133

7. Thủ tục cấp phép xả nước thải vào nguồn nước 

- Trình tự thực hiện: 

* Bước 1: Chuẩn bị ñầy ñủ hồ sơ theo quy ñịnh của pháp luật.  

* Bước 2: Nộp hồ sơ tại Tổ tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ - Sở Tài nguyên và 

Môi trường, 63 Lý Tự Trọng, quận 1, thành phố Hồ Chí Minh. 

Thời gian nhận hồ sơ: sáng từ 7 giờ 30 ñến 11 giờ 30, chiều từ 13 giờ 30 ñến 17 

giờ (từ thứ hai ñến thứ sáu hàng tuần, riêng thứ bảy chỉ làm việc buổi sáng). 

Khi nhận hồ sơ, Sở Tài nguyên và Môi trường kiểm tra tính ñầy ñủ và hợp lệ 

của các giấy tờ trong hồ sơ: 

+ Trường hợp hồ sơ ñã ñầy ñủ, hợp lệ thì cấp giấy biên nhận cho người nộp. 

+ Trường hợp hồ sơ chưa ñầy ñủ hoặc chưa hợp lệ thì hướng dẫn ñương sự hoàn 

thiện hồ sơ. 

* Bước 3: Phòng Quản lý Tài nguyên nước và Khoáng sản - Sở Tài nguyên và 

Môi trường tiến hành thẩm ñịnh hồ sơ. Nếu hồ sơ ñạt yêu cầu sẽ làm thủ tục cấp 

phép. Nếu hồ sơ không ñạt yêu cầu sẽ có văn bản trả lời cho tổ chức, cá nhân lý do 

không cấp phép.  

* Bước 4: Tổ chức, cá nhân ñề nghị cấp phép ñóng phí thẩm ñịnh hồ sơ và lệ phí 

cấp phép (nếu hồ sơ ñạt yêu cầu) tại Bộ phận Tài vụ và nhận kết quả giải quyết hồ sơ 

tại Tổ tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ của Sở Tài nguyên và Môi trường.  

Khi ñến nhận kết quả, người ñến nhận phải xuất trình: 

+ Biên nhận hồ sơ. 

+ Giấy chứng minh nhân dân (hoặc hộ chiếu hoặc chứng thực cá nhân hợp pháp 

khác theo quy ñịnh). 

+ Giấy giới thiệu của ñơn vị ñề nghị cấp phép (trường hợp ñơn vị ñề nghị cấp 

phép là tổ chức). 

- Cách thức thực hiện: trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước. 

- Thành phần, số lượng hồ sơ:  

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm: 

+ ðơn ñề nghị cấp giấy phép xả nước thải vào nguồn nước (theo mẫu); 

+ Kết quả phân tích chất lượng nguồn nước nơi tiếp nhận nước thải theo quy 

ñịnh của nhà nước tại thời ñiểm xin cấp giấy phép; 
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+ Quy ñịnh vùng bảo hộ vệ sinh (nếu có) do cơ quan có thẩm quyền quy ñịnh tại 

nơi dự kiến xả nước thải; 

+ ðề án xả nước thải vào nguồn nước, kèm theo quy trình vận hành hệ thống xử 

lý nước thải ñối với trường hợp chưa có công trình xử lý nước thải; báo cáo hiện 

trạng xả nước thải, kèm theo kết quả phân tích thành phần nước thải và giấy xác nhận 

ñã nộp phí bảo vệ môi trường ñối với nước thải trong trường hợp ñang xả nước thải 

và ñã có công trình xử lý nước thải (theo mẫu); 

+ Bản ñồ vị trí khu vực xả nước thải vào nguồn nước tỷ lệ 1/10.000; 

+ Báo cáo ñánh giá tác ñộng môi trường ñã ñược cơ quan có thẩm quyền phê 

duyệt hoặc bản ñăng ký ñạt tiêu chuẩn môi trường theo quy ñịnh của pháp luật về bảo 

vệ môi trường;  

+ Bản sao có công chứng giấy chứng nhận, hoặc giấy tờ hợp lệ về quyền sử 

dụng ñất theo quy ñịnh của pháp luật về ñất ñai tại nơi ñặt công trình xả nước thải. 

Trường hợp ñất nơi ñặt công trình xả nước thải không thuộc quyền sử dụng của tổ 

chức, cá nhân xin phép thì phải có văn bản thỏa thuận cho sử dụng ñất giữa tổ chức, 

cá nhân xả nước thải với tổ chức, cá nhân ñang có quyền sử dụng ñất, ñược Ủy ban 

nhân dân xã, phường nơi ñặt công trình xác nhận; 

+ Biên nhận ñã nộp phí bảo vệ môi trường ñối với nước thải (ñối với công trình 

ñang xả thải); 

+ Biên nhận ñóng phạt và quyết ñịnh xử phạt vi phạm hành chính (ñối với công 

trình ñang xả thải nhưng không có giấy phép); 

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ) 

- Thời hạn giải quyết: 30 ngày làm việc, kể từ ngày nhận ñược hồ sơ hợp lệ. 

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: cá nhân, tổ chức 

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:  

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Ủy ban nhân dân thành phố Hồ Chí 

Minh. 

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện 

(nếu có): Giám ñốc Sở Tài nguyên và Môi trường thành phố Hồ Chí Minh. 

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Tài nguyên và Môi trường thành phố 

Hồ Chí Minh. 

d) Cơ quan phối hợp (nếu có): không có 
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- Kết quả thủ tục hành chính: Giấy phép 

- Lệ phí (nếu có): 

a) Phí thẩm ñịnh ñề án (hoặc báo cáo) xả nước thải vào nguồn nước: 

+ ðề án có lưu lượng nước dưới 100 m3/ngày ñêm: 300.000 ñồng/hồ sơ; 

+ ðề án có lưu lượng nước từ 100 ñến dưới 500 m3/ngày ñêm: 900.000 ñồng/hồ 

sơ;  

+ ðề án có lưu lượng nước từ 500 ñến dưới 2.000 m3/ngày ñêm: 2.200.000 ñồng/hồ 

sơ;  

+ ðề án có lưu lượng nước từ 2.000 ñến dưới 5.000 m3/ngày ñêm: 4.200.000 

ñồng.  

b) Lệ phí cấp phép: 100.000 ñồng/giấy phép. 

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai (nếu có):  

+ Mẫu ðơn ñề nghị cấp giấy phép xả nước thải vào nguồn nước (ñính kèm); 

+ Mẫu ðề án xả nước thải vào nguồn nước (ñối với cơ sở xả nước thải ñề nghị 

cấp phép mới) (ñính kèm); 

+ Mẫu Báo cáo xả nước thải vào nguồn nước (ñối với cơ sở ñang xả nước thải 

vào nguồn nước nhưng chưa có công trình xử lý nước thải và giấy phép xả thải) (ñính 

kèm); 

+ Mẫu Báo cáo xả nước thải vào nguồn nước (ñối với cơ sở xả nước thải ñang 

hoạt ñộng ñã có công trình xử lý nước thải nhưng chưa có giấy phép) (ñính kèm). 

- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): không có 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

* Luật Tài nguyên nước ngày 20/5/1998; 

* Luật Bảo vệ môi trường 52/2005/QH11 ngày 29/11/2005; 

* Nghị ñịnh số 149/2004/Nð-CP ngày 27/7/2004 của Chính phủ quy ñịnh việc 

cấp phép thăm dò, khai thác, sử dụng tài nguyên nước, xả nước thải vào nguồn nước; 

* Nghị ñịnh số 21/2008/Nð-CP ngày 28/2/2008 của Chính phủ về sửa ñổi, bổ 

sung một số ñiều của Nghị ñịnh số 80/2006/Nð-CP ngày 09/8/2006 về việc quy ñịnh 

chi tiết và hướng dẫn thi hành một số ñiều của Luật Bảo vệ môi trường;  

* Thông tư số 02/2005/TT-BTNMT ngày 24/6/2005 của Bộ Tài nguyên và Môi 
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trường hướng dẫn thực hiện Nghị ñịnh số 149/2004/Nð-CP ngày 27/7/2004 của 

Chính phủ quy ñịnh việc cấp phép thăm dò, khai thác, sử dụng tài nguyên nước, xả 

nước thải vào nguồn nước; 

* Thông tư số 05/2008/TT-BTNMT ngày 08/12/2008 của Bộ Tài nguyên và Môi 

trường hướng dẫn về ñánh giá môi trường chiến lược, ñánh giá tác ñộng môi trường 

và cam kết bảo vệ môi trường; 

* Quyết ñịnh số 96/2007/Qð-UBND ngày 23/7/2007 của Ủy ban nhân dân 

thành phố về ban hành mức thu phí thẩm ñịnh hồ sơ và lệ phí cấp giấy phép thăm dò, 

khai thác, sử dụng tài nguyên nước, xả nước thải vào nguồn nước và hành nghề 

khoan nước dưới ñất; 

* Quyết ñịnh số 17/2006/Qð-UBND ngày 09/02/2006 của Ủy ban nhân dân 

thành phố về ban hành Quy ñịnh quản lý tài nguyên nước trên ñịa bàn thành phố Hồ 

Chí Minh. 
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    Mẫu số 01/XNT 
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

ðộc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 
 

ðƠN ðỀ NGHỊ CẤP GIẤY PHÉP 
XẢ NƯỚC THẢI VÀO NGUỒN NƯỚC 

 
 

Kính gửi: ....................................................(1) 
 
1. Tổ chức/cá nhân ñề nghị cấp phép: 
1.1. Tên tổ chức/cá nhân:.......................................................................................  (2) 
1.2. ðịa chỉ:............................................................................................................  (3) 
1.3. ðiện thoại:...............................Fax:.........................Email ...................................  
1.4. Hoạt ñộng xả nước thải vào nguồn nước........................................................  (4) 
2. Lý do ñề nghị cấp phép: 
..................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................  
3. Nội dung ñề nghị cấp phép: 
3.1. Nguồn nước tiếp nhận nước thải ....................................................................  (5) 
3.2. Vị trí nơi thả nước thải: 
Thôn/ấp ........ xã/phường ........ huyện/quận ....... tỉnh/thành phố ..............................  
Tọa ñộ vị trí xả thải ...............................................................................................  (6) 
3.3. Phương thức xả nước thải: 
- Mô tả phương thức xả nước thải: ........................................................................  (7) 
- Mô tả chế ñộ xả nước thải: ..................................................................................  (8) 
- Lưu lượng xả trung bình:                        m3/ngày ñêm; m3/h 
- Lưu lượng xả lớn nhất:                            m3/ngày ñêm; m3/h 
3.4. Chất lượng nước thải: .....................................................................................  (9) 
3.5. Thời gian xả nước thải vào nguồn nước:..............................................................  
4. Giấy tờ tài liệu nộp kèm theo ñơn này gồm có: 
......................................................................................................................................  
..............................................................................................................................  (10) 
(Tổ chức/cá nhân ñề nghị cấp phép) ñã sao gửi một (01) bộ hồ sơ tới Sở Tài nguyên 
và Môi trường ...................................................................................................... (11) 
ðề nghị (tên cơ quan cấp phép) xem xét cấp giấy phép xả nước thải vào nguồn nước 
cho (tên tổ chức/cá nhân ñề nghị cấp phép). 
(Tổ chức/cá nhân ñề nghị cấp phép) cam kết chấp hành ñúng nội dung quy ñịnh trong 
giấy phép và quy ñịnh của pháp luật có liên quan./. 

..............ngày............tháng............năm.............. 
Xác nhận của UBND xã, phường Tổ chức, cá nhân ñề nghị cấp phép 

(ðối với tổ chức/cá nhân không có tư 
cách pháp nhân và con dấu) 

Ký, ghi rõ họ tên, (ñóng dấu, nếu có) 
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HƯỚNG DẪN VIẾT ðƠN 

(1) Tên cơ quan cấp phép: Bộ Tài nguyên và Môi trường hoặc UBND tỉnh (theo quy 
ñịnh tại ðiều 13 của Nghị ñịnh số 149/2004/Nð-CP). 

(2) Tên tổ chức, cá nhân ñề nghị cấp phép: ñối với cá nhân ghi rõ họ, tên, số Chứng 
minh nhân dân, ngày và nơi cấp, cơ quan cấp; ñối với tổ chức thì ghi tên tổ chức, ngày 
tháng, năm thành lập, số và ngày cơ quan ký quyết ñịnh thành lập hoặc số giấy ñăng ký 
kinh doanh, giấy phép ñầu tư của cơ quan nhà nước có thẩm quyền. 

(3) Trụ sở của tổ chức hoặc nơi cư trú của cá nhân ñề nghị cấp phép. 

(4) Phần này chỉ áp dụng với trường hợp ñã có hoạt ñộng xả nước thải vào nguồn 
nước trước thời ñiểm xin cấp phép: cần nêu rõ cơ sở ñã có công trinh xử lý nước thải 
hay chưa có công trình xử lý nước thải; nếu có công trình xử lý nước thải thì phải nêu 
rõ năm bắt ñầu vận hành công trình. 

(5) Ghi rõ tên sông, suối, rạch, vùng biển ven bờ, hồ, ñầm, ao ñề nghị ñược phép xả 
nước thải vào nguồn nước. 

(6) Ghi rõ tọa ñộ vị trí cửa xả nước thải theo hệ tọa ñộ VN 2000 

(7) Nêu rõ xả nước thải theo phương thức bơm, tự chảy, xả ngầm, xả mặt, xả ven bờ, 
xả giữa hồ, sông.... 

(8) Nêu rõ chu kỳ xả nước thải, thời gian xả nước thải của một chu kỳ. 

(9) Ghi rõ tên Tiêu chuẩn Việt Nam mà chất lượng nước thải ñã ñạt ñược (với trường 
hợp ñang có hoạt ñộng xả nước thải vào nguồn nước) hoặc sẽ ñạt ñược (với trường 
hợp chưa xả nước thải vào nguồn nước). Trong trường hợp ñang có hoạt ñộng xả 
nước thải vào nguồn nước mà chất lượng nước thải chưa ñạt Tiêu chuẩn Việt Nam 
hiện hành thì phải liệt kê thông số và nồng ñộ các chất ô nhiễm chưa ñạt Tiêu chuẩn 
Việt Nam và cam kết thời hạn xử lý chất lượng nước thải ñạt tiêu chuẩn Việt Nam 
hiện hành. 

(10) Ghi rõ các giấy tờ, tài liệu kèm theo hồ sơ. 

(11) Phần ghi này áp dụng cho trường hợp cơ quan tiếp nhận là Cục Quản lý tài 
nguyên nước; Tổ chức/cá nhân ñề nghị cấp phép sao gửi một bộ hồ sơ tới Sở Tài 
nguyên và Môi trường nơi ñề nghị xả nước thải vào nguồn nước. 

Ghi chú: Hồ sơ ñề nghị cấp phép gửi tới Cục Quản lý Tài nguyên nước ñối với 
trường hợp thuộc thẩm quyền cấp phép của Bộ Tài nguyên và Môi trường; gửi tới Sở 
Tài nguyên và Môi trường ñối với trường hợp thuộc thẩm quyền cấp phép của UBND 
tỉnh/thành phố. 

(theo quy ñịnh tại ðiều 13 của Nghị ñịnh số 149/2004/Nð-CP). 
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Mẫu số 02/XNT 

 
TÊN TỔ CHỨC ðỀ NGHỊ CẤP PHÉP 

 
 

(Trang bìa trong) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ðỀ ÁN 
XẢ NƯỚC THẢI VÀO NGUỒN NƯỚC 

---------------(1) 
 
 
 
 
 
 
 
  

TỔ CHỨC/CÁ NHÂN ðỀ NGHỊ CẤP PHÉP              ðƠN VỊ LẬP ðỀ ÁN 
               Ký, (ñóng dấu, nếu có)                        Ký, ñóng dấu 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ðịa danh, tháng....../năm...... 
 
 

(1) Ghi tên cơ sở xả nước thải. 
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Mẫu số 02/XNT 
HƯỚNG DẪN LẬP ðÊ ÁN 

XẢ NƯỚC THẢI VÀO NGUỒN NƯỚC 
(ðối với cơ sở nước thải yêu cầu xin cấp phép mới) 

 
Mở ñầu: 

-  Giới thiệu sơ lược về cơ sở xả thải: 

+ Tên, ñịa chỉ, fax, lĩnh vực sản xuất/kinh doanh.... 

+ ðối với nhà máy, xí nghiệp, cơ sở sản xuất: Giới thiệu công nghệ sản xuất; 
nguyên vật liệu sử dụng cho sản xuất, sản phẩm. 

+ ðối với khu công nghiệp:Giới thiệu các ngành sản xuất 

+ ðối với khu ñô thị: Giới thiệu số dân, cơ sở hạ tầng 

+ ðối với sản xuất nông nghiệp, chăn nuôi, nuôi trồng thủy hải sản: Giới thiệu 
quy mô, hình thức sản xuất/chăn nuôi/nuôi trồng. 

- Nhu cầu sử dụng nước và xả nước thải của cơ sở xả nước thải 

- Cơ sở pháp lý xây dựng ñề án 

- Tài liệu sử dụng xây dựng ñề án 

- Phương pháp tổ chức thực hiện ñề án. 

Chương I. ðặc trưng nguồn thải về hệ thống công trình xử lý, xả nước thải 

1.  ðặc trưng nguồn nước thải 

- Các loại nước thải có trong nguồn thải. 

- Thông số và nồng ñộ chất ô nhiễm có trong nước thải sau khi xử lý theo TCVN 
hiện hành. 

- ðánh giá chung về chất lượng nước thải theo TCVN hiện hành. 

2. Hệ thống xử lý nước thải 

- Mô tả các hệ thống thu gom, xử lý nước thải trong cơ sở xả thải 

- Mô tả chi tiết quy trình công nghệ xử lý nước thải trước khi xả vào nguồn tiếp 
nhận: Quy mô, quy trình và biện pháp công nghệ xử lý nước thải,... 

3. Mô tả công trình xả nước thải 

- Mô tả hệ thống công trình xả nước thải (các thông số kỹ thuật, thông số thiết kế 
của kênh xả, cửa xả nước thải....) 

- Phương thức xả nước thải: bơm, tự chảy, xả ngầm, xả mặt, xả ven bờ, xả giữa 
hồ, sông... 

- Chế ñộ xả nước thải: chu kỳ xả và thời gian xả nước thải. 

- Lưu lượng nước xả thải: lưu lượng xả bình quân và lưu lượng xả lớn nhất 
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Chương II. ðặc trưng nguồn nước tiếp nhận nước thải 

1. Mô tả nguồn tiếp nhận nước thải 

* Tên, vị trí nguồn tiếp nhận nước thải 

* ðặc ñiểm tự nhiên 

- ðặc ñiểm ñịa lý, ñịa hình, khí tượng thủy văn của khu vực xả nước thải 

- Chế ñộ thủy văn nguồn tiếp nhận nước thải 

* ðặc ñiểm kinh tế, xã hội 

- Dân số, hạ tầng cơ sở, hoạt ñộng dân sinh, kinh tế, xã hội trong khu vực xả thải 

- Quy hoạch phát triển các ngành kinh tế trong khu vực xả nước thải vào nguồn 
tiếp nhận 

* Mô tả các nguồn thải lân cận cùng xả nước thải vào nguồn tiếp nhận nước thải 
(bán kính khoảng 1km): 

- Thống kê số nguồn thải 

- Mô tả sơ bộ từng nguồn thải: ðặc trưng của nguồn thải (nguồn thải từ hoạt 
ñộng sản xuất gì? Các thông số ô nhiễm ñặc trưng....), lưu lượng nước xả thải ước 
tính, khoảng cách tương ñối ñến vị trí xin phép xả nước thải (nêu rõ phía trên hay 
dưới vị trí xin phép xả nước thải ñối với nguồn tiếp nhận nước thải là sông). 

2. Chất lượng nguồn nước tiếp nhận 

Phân tích tài liệu, số liệu liên quan ñến chất lượng nguồn nước tiếp nhận ñể ñánh 
giá chất lượng nguồn nước tiếp nhận theo TCVN hiện hành với các mục ñích sử dụng 
khác nhau (theo không gian và thời gian). 

Chương III. ðánh giá tác ñộng của việc xả nước thải vào nguồn nước 

1. Tác ñộng ñến mục tiêu chất lượng nước của nguồn nước 

2. Tác ñộng ñến môi trường và hệ sinh thái thủy sinh 

3. Tác ñộng ñến chế ñộ thủy văn dòng chảy 

4. ðánh giá các tác ñộng tổng hợp 

Chương IV. ðề xuất biện pháp giảm thiểu và khắc phục sự ô nhiễm nguồn 
nước tiếp nhận do xả nước thải 

1. Kế hoạch giảm thiểu ô nhiễm và khắc phục sự cố ô nhiễm nguồn nước tiếp 
nhận nước thải 

- Biện pháp giảm thiểu ô nhiễm nguồn nước thải. 

- Dự trù kinh phí và thời hạn thực hiện kế hoạch giảm thiểu ô nhiễm nguồn nước 
thải. 

2. Chương trình quan trắc và kiểm soát nước thải và nguồn tiếp nhận 

- Quan trắc quy trình vận hành xử lý nước thải 
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- Quan trắc chất lượng nước trước và sau khi xử lý 

- Quan trắc chất lượng nguồn nước tiếp nhận tại vị trí xả thải 

Kết luận và kiến nghị 

Các Phụ lục kèm theo 

1. Kết quả phân tích chất lượng nguồn nước nơi tiếp nhận nước thải theo quy ñịnh 
của Nhà nước tại thời ñiểm xin cấp phép (thời gian lấy mẫu phân tích không quá 15 
ngày trước thời ñiểm nộp hồ sơ) - Các thông số bắt buộc phải phân tích là các thông số 
theo TCVN hiện hành về chất lượng nước (áp dụng phù hợp với mục ñích sử dụng của 
nguồn nước tiếp nhận như nguồn nước sử dụng vào mục ñích cấp cho sinh hoạt, thể 
thao và giải trí dưới nước, thủy lợi hay bảo vệ ñời sống thủy sinh) 

2. Sơ ñồ vị trí lấy mẫu và báo cáo mô tả thời ñiểm lấy mẫu nguồn nước tiếp 
nhận ngoài hiện trường: Thời tiết, hiện trạng các nguồn thải có liên quan ñến vị trí lấy 
mẫu 

3. Quy ñịnh vùng bảo hộ vệ sinh (nếu có) do cơ quan có thẩm quyền quy ñịnh 
tại nơi dự kiến xả nước thải; 

4. Sơ ñồ toàn bộ hệ thống thu gom, xử lý nước thải trong cơ sở xả thải 

5. Bản ñồ vị trí công trình xả nước thải vào nguồn nước tỷ lệ 1/10.000 

6. Bản thiết kế hệ thống xử lý nước thải 

7. Báo cáo ñánh giá tác ñộng môi trường ñã ñược cơ quan có thẩm quyền phê 
duyệt ñối với trường hợp phải ñánh giá tác ñộng môi trường theo quy ñịnh của pháp 
luật 

8. Văn bản pháp quy liên quan tới xả nước thải vào nguồn tiếp nhận: Bản sao có 
công chứng giấy chứng nhận, hoặc giấy tờ hợp lệ vê quyền sử dụng ñất tại nơi ñặt 
công trình xả nước thải. Trường hợp ñất nơi ñặt công trình xả nước thải không thuộc 
quyền sử dụng ñất của tổ chưc, cá nhân xin phép thì phải có văn bản thoả thuận cho 
sử dụng ñất giữa tổ chức, cá nhân xả nước thải với tổ chức, cá nhân ñang có quyền sử 
dụng ñất, ñược Ủy ban nhân dân cấp có thẩm quyền xác nhận. 
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Mấu số 02/XNT 
 

HƯỚNG DẪN LẬP ðỀ ÁN 
XẢ NƯỚC THẢI VÀO NGUỒN NƯỚC 

(ðối với trường hợp ñang xả nước thải vào nguồn nước nhưng chưa có công trình 
 xử lý nước thải và giấy phép xả nước thải vào nguồn nước) 

 
 

Mở ñầu 

- Giới thiệu sơ lược về cơ sở xả thải: 

+ Tên, ñịa chỉ, fax, lĩnh vực sản xuất/kinh doanh... 

+ ðối với nhà máy, xí nghiệp, cơ sở sản xuất: Giới thiệu công nghệ sản xuất; 
nguyên vật liệu sử dụng cho sản xuất, sản phẩm. 

+ ðối với khu công nghiệp: Giới thiệu các ngành sản xuất 

+ ðối với khu ñô thị: Giới thiệu số dân, cơ sở hạ tầng 

+ ðối với sản xuất nông nghiệp, chăn nuôi, nuôi trồng thủy hải sản: Giới thiệu 
quy mô, hình thức sản xuất/chăn nuôi/nuôi trồng 

-  Nhu cầu sử dụng nước và xả nước thải của cơ sở xả nước thải 

- Nguyên nhân chưa xây dựng hệ thống xử lý nước thải 

- Kế hoạch xây dựng hệ thống xử lý nước thải và công nghệ xử lý nước thải dự 
kiến 

- Cơ sở pháp lý xây dựng báo cáo 

- Tài liệu sử dụng xây dựng báo cáo 

- Phương pháp tổ chức thực hiện báo cáo 

Chương I. ðặc trưng nguồn thải và hệ thống công trình xử lý, xả nước thải 

1. ðặc trưng nguồn nước thải 

- Các loại nước thải có trong nguồn thải. 

- Thông số và nồng ñộ chất ô nhiễm có trong nước thải 

- ðánh giá chất lượng nước thải theo TCVN hiện hành. 

2. Mô tả công trình xả nước thải 

- Mô tả hệ thống công trình xả nước thải (các thông số kỹ thuật, thông số thiết kế 
của kênh xả, cửa xả nước thải...) 

- Phương thức xả nước thải: bơm, tự chảy, xả ngầm, xả mặt, xả ven bờ, xả giữa 
hồ, sông... 

- Chế ñộ xả nước thải: chu kỳ xả và thời gian xả nước thải 

- Lưu lượng nước xả thải: lưu lượng xả bình quân và lưu lượng xả lớn nhất. 
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Chương II. ðặc trưng nguồn nước tiếp nhận nước thải 

1. Mô tả nguồn tiếp nhận nước thải 

* Tên nguồn, vị trí tiếp nhận nước thải 

* ðặc ñiểm tự nhiên 

- ðặc ñiểm ñịa lý, ñịa hình, khí tượng thủy văn của khu vực xả nước thải 

- Chế ñộ thủy văn nguồn nước tiếp nhận nước thải 

* ðặc ñiểm kinh tế - xã hội 

- Dân số, hạ tầng cơ sở, hoạt ñộng dân sinh, kinh tế, xã hội trong khu vực xả thải 

- Quy hoạch phát triển các ngành kinh tế trong khu vực xả nước thải vào nguồn 
tiếp nhận 

* Mô tả các nguồn thải lân cận cùng xả nước thải vào nguồn tiếp nhận nước thải 
(bán kính khoảng 1 km): 

- Thống kê số nguồn thải 

- Mô tả sơ bộ từng nguồn thải: ðặc trưng của nguồn thải (nguồn thải từ hoạt 
ñộng sản xuất gì? Các thông số ô nhiễm ñặc trưng...), lưu lượng nước xả thải ước 
tính, khoảng cách tương ñối ñến vị trí xin phép xả nước thải (nêu rõ phía trên hay 
dưới vị trí xin phép xả nước thải ñối với nguồn tiếp nhận nước thải là sông). 

2. Chất lượng nguồn nước tiếp nhận 

Phân tích tài liệu, số liệu liên quan ñến chất lượng nguồn nước tiếp nhận ñể ñánh 
giá chất lượng nguồn nước tiếp nhận theo TCVN hiện hành với các mục ñích sử dụng 
khác nhau (theo không gian và thời gian). 

3. ðánh giá tác ñộng của hiện trạng xả nước thải ñến nguồn nước tiếp nhận 

- Tác ñộng chất lượng nước của nguồn nước 

- Tác ñộng ñến môi trường và hệ sinh thái thủy sinh 

- Tác ñộng ñến chế ñộ thủy văn dòng chảy 

Chương III. Hệ thống công trình xử lý, xả nước thải dự kiến và tác ñộng 
của việc xả nước thải vào nguồn nước 

1. Hệ thống xử lý nước thải 

- Mô tả các hệ thống thu gom, xử lý nước thải trong cơ sở xả thải 

- Mô tả chi tiết quy trình công nghệ xử lý nước thải trước khi xả vào nguồn tiếp 
nhận: Quy mô, quy trình và biện pháp công nghệ xử lý nước thải... 

2. Mô tả công trình xả nước thải 

- Mô tả hệ thống công trình xả nước thải (các thông số kỹ thuật, thông số thiết kế 
của kênh xả, cửa xả nước thải...) 

- Phương thức xả nước thải: bơm, tự chảy, xả ngầm, xả mặt, xả ven bờ, xả giữa 
hồ, sông.... 
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- Chế ñộ xả nước thải: lưu lượng xả bình quân và lưu lượng xả lớn nhất. 

3. Tác ñộng của việc xả nước thải vào nguồn nước 

- Tác ñộng ñến mục tiêu chất lượng nước của nguồn nước 

- Tác ñộng ñến môi trường và hệ sinh thái thủy sinh 

- Tác ñộng ñến chế ñộ thủy văn dòng chảy 

- ðánh giá các tác ñộng tổng hợp. 

Chương IV. ðề xuất biện pháp giảm thiểu và khắc phục sự cố ô nhiễm 
nguồn nước tiếp nhận do xả nước thải 

1. Kế hoạch giảm thiểu ô nhiễm và khắc phục sự cố ô nhiễm nguồn nước tiếp 
nhận nước thải 

- Biện pháp giảm thiểu ô nhiễm nguồn nước thải 

- Dự trù kinh phí và thời hạn thực hiện kế hoạch giảm thiểu ô nhiễm nguồn nước 
thải. 

2. Chương trình quan trắc và kiểm soát nước thải và nguồn tiếp nhận 

- Quan trắc quy trình vận hành xử lý nước thải 

- Quan trắc chất lượng trước và sau khi xử lý 

- Quan trắc chất lượng nguồn nước tiếp nhận tại vị trí xả thải 

Kết luận và kiến nghị 

Các Phụ lục kèm theo 

1. Kết quả phân tích chất lượng nguồn nước nơi tiếp nhận nước thải theo quy ñịnh 
của Nhà nước tại thời ñiểm xin cấp phép (thời gian lấy mẫu phân tích không quá 15 
ngày trước thời ñiểm nộp hồ sơ) - Các thông số bắt buộc phải phân tích là các thông số 
theo TCVN hiện hành về chất lượng nước (áp dụng phù hợp với mục ñích sử dụng của 
nguồn nước tiếp nhận như nguồn nước sử dụng vào mục ñích cấp cho sinh hoạt, thể 
thao và giải trí dưới nước, thủy lợi hay bảo vệ ñời sống thủy sinh). 

2. Kết quả phân tích chất lượng nước thải theo quy ñịnh của Nhà nước (các 
thông số bắt buộc phân tích là các thông số theo tiêu chuẩn chất lượng nước thải của 
Việt Nam hiện hành). 

3. Sơ ñồ vị trí lấy mẫu và báo cáo mô tả thời ñiểm lấy mẫu nguồn nước tiếp 
nhận ngoài hiện trường: Thời tiết, hiện trạng các nguồn thải có liên quan ñến vị trí lấy 
mẫu. 

4. Quy ñịnh vùng bảo hộ vệ sinh (nếu có) do cơ quan có thẩm quyền quy ñịnh 
tại nơi dự kiến xả nước thải. 

5. Sơ ñồ toàn bộ hệ thống thu gom, xử lý nước thải trong cơ sở xả thải. 

6. Bản ñồ vị trí công trình xả nước thải vào nguồn nước tỷ lệ 1/10.000. 

7. Bản thiết kế hệ thống xử lý nước thải dự kiến. 
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8. Báo cáo ñánh giá tác ñộng môi trường ñã ñược cơ quan có thẩm quyền phê 
duyệt ñối với trường hợp phải ñánh giá tác ñộng môi trường theo quy ñịnh của pháp 
luật. 

9. Văn bản pháp quy liên quan tới xả nước thải vào nguồn tiếp nhận: Bản sao có 
công chứng giấy chứng nhận, hoặc giấy tờ hợp lệ về quyền sử dụng ñất tại nơi ñặt 
công trình xả nước thải. Trường hợp ñất nơi ñặt công trình xả nước thải không thuộc 
quyền sử dụng ñất của tổ chức, cá nhân xin phép thì phải có văn bản thoả thuận cho 
sử dụng ñất giữa tổ chức, cá nhân xả nước thải với tổ chức, cá nhân ñang có quyền sử 
dụng ñất, ñược Ủy ban nhân dân cấp có thẩm quyền xác nhận. 
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Mẫu số 03/XNT 

 
(TÊN TỔ CHỨC ðỀ NGHỊ CẤP PHÉP) 

 
(Trang bìa trong) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

BÁO CÁO 
XẢ NƯỚC THẢI VÀO NGUỒN NƯỚC 

---------------(1) 
 
 
 
 
 
 
 
  

TỔ CHỨC/CÁ NHÂN ðỀ NGHỊ CẤP PHÉP            ðƠN VỊ LẬP BÁO CÁO 
            Ký, (ñóng dấu nếu có)                        Ký, ñóng dấu 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ðịa danh, tháng....../năm...... 
 
 

(1) Ghi tên cơ sở xả nước thải. 
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HƯỚNG DẪN LẬP BÁO CÁO 

XẢ NƯỚC THẢI VÀO NGUỒN NƯỚC 

(ðối với trường hợp ñang xả nước thải vào nguồn nước 

 ñã có công trình xử lý nước thải nhưng chưa có giấy phép) 

 

 

Mở ñầu 

- Giới thiệu sơ lược về cơ sở xả thải: 

+ Tên, ñịa chỉ, fax, lĩnh vực sản xuất/kinh doanh... 

+ ðối với nhà máy, xí nghiệp, cơ sở sản xuất: Giới thiệu công nghệ sản xuất; 

nguyên vật liệu sử dụng cho sản xuất, sản phẩm. 

+ ðối với khu công nghiệp: Giới thiệu các ngành sản xuất 

+ ðối với khu ñô thị: Giới thiệu số dân, cơ sở hạ tầng 

+ ðối với sản xuất nông nghiệp, chăn nuôi, nuôi trồng thủy hải sản: Giới thiệu 

quy mô, hình thức sản xuất/chăn nuôi/nuôi trồng 

-  Nhu cầu sử dụng nước và xả nước thải của cơ sở xả nước thải 

- ðánh giá hiện trạng hệ thống công trình xả nước thải: hiệu quả xử lý nước thải, 

khả năng ñáp ứng nhu cầu xử lý và xả nước thải, dự kiến nâng cấp cải tạo..... 

- Cơ sở pháp lý xây dựng báo cáo 

- Tài liệu sử dụng xây dựng báo cáo 

- Phương pháp tổ chức thực hiện báo cáo 

Chương I. ðặc trưng nguồn thải và hệ thống công trình xử lý, xả nước thải 

1. ðặc trưng nguồn nước thải 

- Các loại nước thải có trong nguồn thải. 

- Thông số và nồng ñộ chất ô nhiễm có trong nước thải trước khi xử lý 

- Thông số và nồng ñộ chất ô nhiễm có trong nước thải sau khi xử lý theo TCVN 

hiện hành. 

- ðánh giá chung về chất lượng nước thải theo TCVN hiện hành. 

2. Hệ thống xử lý nước thải 

- Mô tả các hệ thống thu gom, xử lý nước thải trong cơ sở xả thải. 
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- Mô tả chi tiết quy trình công nghệ xử lý nước thải trước khi xả vào nguồn tiếp 

nhận: Quy mô, quy trình và biện pháp công nghệ xử lý nước thải,... 

3. Mô tả công trình xả nước thải 

- Mô tả hệ thống công trình xả nước thải (các thông số kỹ thuật, thông số thiết kế 

của kênh xả, cửa xả nước thải.....) 

- Phương thức xử nước thải: bơm, tự chảy, xả ngầm, xả mặt, xả ven bờ, xả giữa 

hồ, sông.... 

- Chế ñộ xả nước thải: chu kỳ xả và thời gian xả nước thải. 

- Lưu lượng nước xả thải: lưu lượng xả bình quân và lưu lượng xả lớn nhất. 

II. ðặc trưng nguồn nước tiếp nhận nước thải 

1. Mô tả nguồn tiếp nhận nước thải 

* Tên, vị trí nguồn tiếp nhận nước thải 

* ðặc ñiểm tự nhiên 

- ðặc ñiểm ñịa lý, ñịa hình, khí tượng thủy văn của khu vực xả nước thải 

- Chế ñộ thủy văn nguồn tiếp nhận nước thải 

* ðặc ñiểm kinh tế xã hội 

- Dân số, hạ tầng cơ sở, hoạt ñộng dân sinh, kinh tế, xã hội trong khu vực xả thải  

- Quy hoạch phát triển các ngành kinh tế trong khu vực xả nước thải vào nguồn 

tiếp nhận. 

* Mô tả các nguồn thải lân cận cùng xả nước thải vào nguồn tiếp nhận nước thải 

(bán kính khoảng 1 km): 

- Thống kê số nguồn thải 

- Mô tả sơ bộ từng nguồn thải: ðặc trưng của nguồn thải (nguồn thải từ hoạt 

ñộng sản xuất gì? Các thông số ô nhiễm ñặc trưng...), lưu lượng nước xả thải ước 

tính, khoảng cách tương ñối ñến vị trí xin phép xả nước thải (nêu rõ phía trên hay 

dưới vị trí xin phép xả nước thải ñối với nguồn tiếp nhận nước thải là sông). 

2. Chất lượng nguồn nước tiếp nhận 

Phân tích tài liệu, số liệu liên quan ñến chất lượng nguồn nước tiếp nhận ñể ñánh 

giá chất lượng nguồn nước tiếp nhận theo TCVN hiện hành với các mục ñích sử dụng 

khác nhau (theo không gian và thời gian). 
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Chương III. ðánh giá tác ñộng của việc xả nước thải vào nguồn nước 

1. Tác ñộng ñến mục tiêu chất lượng nước của nguồn nước 

2. Tác ñộng ñến môi trường và hệ sinh thái thủy sinh 

3. Tác ñộng ñến chế ñộ thủy văn dòng chảy 

4. ðánh giá các tác ñộng tổng hợp 

Chương IV. ðề xuất biện pháp giảm thiểu và khắc phục sự cố ô nhiễm 

nguồn nước tiếp nhận do xả nước thải 

1. Kế hoạch giảm thiểu ô nhiễm và khắc phục sự cố ô nhiễm nguồn nước tiếp 

nhận nước thải 

- Biện pháp giảm thiểu ô nhiễm nguồn nước thải 

- Dự trù kinh phí và thời hạn thực hiện kế hoạch giảm thiểu ô nhiễm nguồn nước 

thải. 

2. Chương trình quan trắc và kiểm soát nước thải và nguồn tiếp nhận 

- Quan trắc quy trình vận hành xử lý nước thải 

- Quan trắc chất lượng nước trước và sau khi xử lý 

- Quan trắc chất lượng nguồn nước tiếp nhận tại vị trí xả thải. 

Kết luận và kiến nghị 

Các Phụ lục kèm theo 

1. Kết quả phân tích chất lượng nguồn nước nơi tiếp nhận nước thải theo quy ñịnh 

của Nhà nước tại thời ñiểm xin cấp phép (thời gian lấy mẫu phân tích không quá 15 

ngày trước thời ñiểm nộp hồ sơ) - Các thông số bắt buộc phải phân tích là các thông số 

theo TCVN hiện hành về chất lượng nước (áp dụng phù hợp với mục ñích sử dụng của 

nguồn nước tiếp nhận như nguồn nước sử dụng vào mục ñích cấp cho sinh hoạt, thể 

thao và giải trí dưới nước, thủy lợi hay bảo vệ ñời sống thủy sinh). 

2. Kết quả phân tích chất lượng nước thải sau quá trình xử lý theo quy ñịnh của 

nhà nước (các thông số bắt buộc phân tích là các thông số theo tiêu chuẩn chất lượng 

nước thải của Việt Nam hiện hành). 

3. Sơ ñồ vị trí lấy mẫu và báo cáo mô tả thời ñiểm lấy mẫu nguồn nước tiếp 

nhận ngoài hiện trường: Thời tiết, hiện trạng các nguồn thải có liên quan ñến vị trí lấy 

mẫu. 
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4. Quy ñịnh vùng bảo hộ vệ sinh (nếu có) do cơ quan có thẩm quyền quy ñịnh 

tại nơi dự kiến xả nước thải; 

5. Sơ ñồ toàn bộ hệ thống thu gom. xử lý nước thải trong cơ sở xả thải 

6. Bản ñồ vị trí công trình xả nước thải vào nguồn nước tỷ lệ 1/10.000 

7. Bản thiết kế hệ thống xử lý nước thải 

8. Báo cáo ñánh giá tác ñộng môi trường ñã ñược cơ quan có thẩm quyền phê 

duyệt ñối với trường hợp phải ñánh giá tác ñộng môi trường theo quy ñịnh của pháp 

luật 

9. Văn bản pháp quy liên quan tới xả nước thải vào nguồn tiếp nhận: Bản sao có 

công chứng giấy chứng nhận, hoặc giấy tờ hợp lệ về quyền sử dụng ñất tại nơi ñặt 

công trình xả nước thải. Trường hợp ñất nơi ñặt công trình xả nước thải không thuộc 

quyền sử dụng ñất của tổ chức, cá nhân xin phép thì phải có văn bản thoả thuận cho 

sử dụng ñất giữa tổ chức, cá nhân xả nước thải với tổ chức, cá nhân ñang có quyền sử 

dụng ñất, ñược Ủy ban nhân dân cấp có thẩm quyền xác nhận. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(Xem tiếp Công báo số 263 + 264) 



152 CÔNG BÁO Số 261 + 262 - 01 - 10 - 2009

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 UBND thành phố Hồ Chí Minh xuất bản  

 ðiện thoại: 38.233.686 
Fax: (84.8) 38.233.694 
Email: ttcb@tphcm.gov.vn  

Website: www.congbao.hochiminhcity.gov.vn 

 

 In tại Xí nghiệp Bản ñồ ðà Lạt - Bộ Quốc phòng  

  Giá: 5.000 ñồng 
 


