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57. Thu tuc ding ky xéa gop von bang quyén sir dung dat (Trung tim
Théng tin Tai nguyén - Méi trudng va Ping ky nha dit thwe hién)

- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Nguoi nop hd so ding ky chuan bi cac gidy to theo quy dinh.

* Budc 2: Nop hd so tai Phong tiép nhan va tra két qua ciia Trung tam Thong tin
Tai nguyén - Mdi truong va Dang ky nha dat, toa lac tai 227 Pong Khéi, phuong Bén
Nghé, quan 1 (trong gio hanh chinh, tir thir hai dén thu sdu va sang thir bay hang
tuan).

Khi tiép nhan ho so, cong chirc duoc phan cong kiém tra tinh hop 18 cta hod so:
+ Truong hop hd so hop 18 thi ghi bién nhan cho nguoi ndp ho so.
+ Truong hop chua hop 16 thi huéng dan duong su hoan thién hé so.

* Bude 3: Nguoi ndp hod so nhan két qua tai Phong tiép nhan va tra két qua cua
Trung tdm Thong tin Tai nguyén - Moi trudng va Pang ky nha dét (trong gio hanh
chinh, tir thtr hai dén thir sdu va sang thi bay hang tudn).

- Cach thuc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc.

- Thanh phan, sé luong ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Hop dong chdm dut gop von di duoc co quan c6 thim quyén cong ching,
chirng thuc hoac xac nhan (01 ban chinh + 01 ban sao);

- 01ban chinh + 01ban sao Gidy chimg nhan quyén sir dung dat hodc mot trong
cac loai gidy to vé quyén st dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 5 Piéu 50 cua
Luat DAt dai (néu co);

- Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh cta bén nhan gop vén quyén str dung dat
(01 ban sao).

b) So luong ho so: 01 bd

- Thoi han giai quyét:

+ Truong hop x6a ding ky gop vén ma trude day khi diang ky gop von chi chinh
ly gidy chtng nhan quyén sir dung dat (do khong thay d6i thira dat) thi trong thoi han
khong qua nam (05) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18;

+ Truong hop x6a dang ky gop von ma trudc day khi gop von di cip gidy ching
nhan quyén sir dung dat cho phap nhan méi (do c6 thay do6i thira dat) thi thuc hién
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trong vong 14 ngay 1am viéc, ké tir khi nhan du ho so hop 18 va phai xem xét, thu hdi
gidy chtrng nhan di cap cho phap nhan méi;

Truong hop bén gop vén 1a td chirc kinh té, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc
ngoai, to chirc nudc ngodai ma thoi han sir dung dat chua két thic sau khi cham dut
g6p von thi ky Gidy chirmg nhan quyén st dung dat dé cap cho bén da gop véon.

- Pbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: t churc.
- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tai nguyén va Moéi truong va Trung
tam Thong tin Tai nguyén - Méi trudng va Dang ky nha dit.

b) Co quan hodc ngudi ¢ thim quyén duoc Gy quyén hodc phan cip thuc hién
(néu co6): Khong co;

¢) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Trung tdm Thong tin Tai nguyén - Moi
truong va Pang ky nha dat

d) Co quan phdi hop (néu cd): So Tai chinh, Phong Cong chimg; Uy ban nhan
dan phuong - xa - thi tran; Uy ban nhan dan quan - huyén, Chi cuc Thué quan - huyén
noi co dat.

- Két qua thu tuc hanh chinh: Gidy chiing nhan

- Lé phi (néu c6): 20.000 d/lan.

- Tén mau don, mau to khai: Khong co;

- Yéu cdu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

* Nguoi ndp hd so: phai c6 Gidy gidi thidu hodc vin ban uy quyén co cong
chirng hoac ching thuc theo quy dinh, trir trudong hop 1a bén gdp von.

- Cén ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Lugt Dét dai ndm 2003;

* Luat Xay dung ban hanh ngay 26/11/2003;

* Luat Nha ¢ nam 2005, ban hanh ngay 29/11/2005;

* Luat Doanh nghi€p nam 2005, c6 hi¢u lyc ngay 01/7/2006;

* Luat Kinh doanh bat dong san, ban hanh ngay 29/6/2006, c¢6 hi¢u luc 01/01/2007;

* Nghi dinh sb 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ctua Chinh phu vé thi hanh
Luat Dét dai;
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* Nghi dinh s6 95/2005/ND-CP ngay 15/7/2005 ctiia Chinh phu vé cip gidy
chtng nhan quyén sé hiru nha &, quyén sé hitu cong trinh xay dung; ngay c6 hiéu luc
10/8/2005;

* Nghi dinh s 13/2006/ND-CP ngay 24/01/2006 cua Chinh phu vé xac dinh gia
tri quyén sir dung dat dé tinh vao gia tri tai san cta cac to chirc duoc Nha nudc giao
dat khong thu tién sir dung dat; ngay c6 hiéu luc 22/02/2006;

* Nghi dinh s6 17/2006/ND-CP ngay 27/01/2006 ciia Chinh phu quy dinh viéc
stra doi, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004,
Nghi dinh sé 182/2004/ND-CP ngay 29/10/2004; Nghi dinh s 197/2004/ND-CP
ngdy 03/12/2004, Nghi dinh s6 198/2004/ND-CP ngay 03/12/2004, Nghi dinh s
187/2004/ND-CP ngay 16/11/2004 cua Chinh phu, ngay c6 hi¢u luc 27/02/2006;

* Nghi dinh s6 90/2006/ND-CP ngay 06/9/2006 cua Chinh phii huéng dan thi
hanh Luat Nha ¢, ngay c6 hiéu lyc 08/10/2006;

* Nghi dinh s6 84/207/ND-CP ngay 25/5/2007 ctia Chinh phu quy dinh bo sung
vé viéc cAp Gidy ching nhan quyén st dung dat, thu hdi dat, thuc hién quyén sir dung
dat, trinh ty, tha tuc boi thudng, hd tro, tai dinh cu khi Nha nudce thu hoi dat va giai
quyét khiéu nai vé dat dai;

* Nghi dinh s6 153/2007/NB-CP ngay 15/10/2007 ctia Chinh phii quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh Luat Kinh doanh bat dong san, ngay cé hiéu luc
09/11/2007;

* Quyét dinh sb6 216/2005/QD-TTg ngay 31/8/2005 ctia Thi tuéng Chinh phu
vé viéc ban hanh Quy ché dau gia quyén str dung dat dé giao dit co thu tién st dung
d4t hodc cho thué dat, ngay c6 hiéu luc 27/9/2005;

* Théng tu lién tich sé 30/2005/TTLT/BTC-BTNMT ngay 18/4/2005 ctua Bo
Tai chinh va Bo Tai nguyén va Moi truong hudng din viéc ludn chuyén ho so cua
nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh, ngay c¢6 hi¢u luc 13/5/2005;

* Thong tu s6 01/2005/TT-BTNMT ngay 13/01/2005 ctiia Bo Tai nguyén va Moi
truong hudng dan thuc hién mot sé diéu cua Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay
29/10/2004 ctia Chinh phu vé thi hanh Luat Dat dai; ngay c6 hiéu luc 06/5/2005;

* Thong tu s6 06/2007/TT-BTNMT ngay 02/7/2007 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong hudng dan thuc hién Nghi dinh s6 84/2007/NB-CP ngay 25/5/2007 quy dinh
b sung vé viéc cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, thu hoi dat, thuc hién quyén
str dung dat, trinh ty, thu tuc boi thudng, hd tro, tai dinh cu khi Nha nude thu hoi dat
va giai quyét khiéu nai vé dat dai; ngay co hiéu luc 03/8/2007;
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* Thong tu s6 09/2007/TT-BTNMT ngay 02/8/2007 ctua Bo Tai nguyén va Moi
truong huéng dan viéc lap, chinh 1y, quan 1y hd so dia chinh, ngay cé hiéu luc
22/9/2007;

* Thong tu sb 92/2007/TT-BTC ngay 31/7/2007 ctia Bo Tai chinh vé tién st
dung dat c6 ngudn gdc tir ngan sach Nha nudc; ngay cé hiéu luc 07/9/2007;

* Quyét dinh s6 08/2006/QD-BTNMT ngay 21/7/2006 ctia Bo truong Bo Tai
nguyén va Moi truong ban hanh Quy dinh vé Gidy ching nhin quyén st dung dt;
ngay co hicu luc 15/8/2006;

* Cong van s6 5000/BTNMT-DD ngay 09/12/2005 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong vé viée giai quyét mot sb vudng méc trong qua trinh thi hanh Luat D4t dai;

* Quyét dinh sé 54/2007/QD-UBND ngay 30/3/2007 ctua Uy ban nhan dan
thanh phé H6 Chi Minh vé ban hanh Quy dinh vé trinh tu, thu tuc cip gidy ching
nhan quyén sé hitu nha & va quyén sir dung dat ¢, gidy chirng nhan quyén sé hiru nha
&, gidy ching nhan quyén sir dung dét tai thanh phd H6 Chi Minh, c6 hiéu luc ngay
10/4/2007;

* Quyét dinh sb 63/2008/QD-UBND ngay 18/7/2008 ctua Uy ban nhan dan
thanh phd vé ban hanh murc thu 18 phi dja chinh trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh,
c6 hiéu luc ngay 28/7/2008;

* Quyét dinh s6 19/2009/QD-UBND ngay 25/02/2009 cua Uy ban nhan dan
thanh phé H6 Chi Minh quy dinh vé dién tich t6i thiéu sau khi tach thira, ngdy c6
hiéu Iyc 09/3/2009.
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58. Thii tuc ding ky bién dong vé sir dung dit do giam dién tich thira dat do
sat 16’ tw nhién (Trung tAm Thong tin Tai nguyén - Moi trwong va Pang ky nha
dat thuc hién)

- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Nguoi nop hd so ding ky chuan bi cac gidy to theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai Phong tiép nhan va tra két qua ciia Trung tam Thong tin
Tai nguyén - Mai truong va Dang ky nha dat, toa lac tai 227 Pong Khéi, phuong Bén
Nghé, quan 1 (trong gio hanh chinh, tir thir hai dén thu sdu va sang thir bay hang

tuan).
Khi tiép nhan ho so, cong chirc duoc phan cong kiém tra tinh hop 18 cta ho so:
+ Truong hop hd so hop 18 thi ghi gidy bién nhan cho ngudi ndp ho so.
+ Truong hop chua hop 18 thi huéng dan duong sy hoan thién hd so.

* Bude 3: Nguoi ndp hod so nhan két qua tai Phong tiép nhan va tra két qua cua
Trung tdm Thong tin Tai nguyén - Mdi trudng va Pang ky nha dét (trong gio hanh
chinh, tir thir hai dén thir sdu va sang thi bay hang tuan).

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nuéc.
- Thanh phan, sé luong ho so:

Thanh phan hd so:

- Pon dé nghi dang ky bién dong vé sir dung dat (Mau 14/PK);

- 01ban chinh + 01ban sao Gidy chimg nhan quyén sir dung dat hodc mot trong
cac loai gidy to vé quyén st dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 5 Piéu 50 cua
Luat Pat dai (néu co);

- Ban d6 hién trang vi tri khu dat d6i voi trudng hop c6 thay d6i vé dién tich
thtra dat do sat 16 tu nhién;

- Céc gidy to phap 1y khac co lién quan dén viéc ding ky bién dong vé sir dung
dat;

- Gidy chimg nhan Piang ky kinh doanh.

b) S6 lwong ho so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: 17 ngay lam viéc, ké tir khi nhan du ho so hop 18 (khong
ké thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh)
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- Pbi twong thyc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc, co s& ton gido, nguoi Viét
Nam dinh cu & nudc ngoai, t6 chlrc nude ngoai, ca nhan nudc ngoai.

- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Tai nguyén va Méi trudng.

b) Co quan hodc ngudi c¢6 thim quyén duoc Gy quyén hodc phan cip thuc hién
(néu co6): Khong co;

¢) Co quan tryc tiép thuc hién thu tyc hanh chinh: Trung tim Thong tin Tai
nguyén - Mai truong va Pang ky nha dt.

d) Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhin dan phudng - x4 - thi trin, Uy ban
nhan dan quin - huyén, S& Quy hoach - Kién tric; S& Xay dung, S& Tai chinh, S Ké
hoach va Pau tu, Cuc Thué thanh phé, Chi cuc Thué quan - huyén noi c6 dat.

- Két qua thu tuc hanh chinh: Gidy chiig nhan

- Lé phi (néu c6): 20.000 d/lan.

- Tén mau don, mau to khai: Khong co;

- Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

* Nguoi ndp hd so: phai c6 Gidy gidi thiéu hodc vin ban uy quyén co cong
chirng hoac ching thuc theo quy dinh, trur truong hop 1a bén gdp von.

- Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Luat Dat dai nam 2003;

* Luat Xay dung ban hanh ngay 26/11/2003;

* Luat Nha ¢ nam 2005, ban hanh ngay 29/11/2005;

* Luat Doanh nghi€p nam 2005, c6 hi¢u lyc ngay 01/7/2006;

* Luat Kinh doanh bt dong san, ban hanh ngay 29/6/2006, c¢6 hi¢u luc 01/01/2007;

* Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 cta Chinh phu vé thi hanh
Luat Dat dai;

* Nghi dinh s6 95/2005/ND-CP ngay 15/7/2005 ciia Chinh phu vé cip gidy
chtng nhan quyén sé hiru nha &, quyén sé hiru cong trinh xay dung; ngay c6 hiéu luc
10/8/2005;

* Nghi dinh s 13/2006/ND-CP ngay 24/01/2006 cua Chinh pha vé xac dinh gia
tri quyén sur dung dat dé tinh vao gia tri tai san cia cac to chirc duoc Nha nudc giao
dat khong thu tién sir dung dat; ngay c6 hiéu luc 22/02/2006;
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* Nghi dinh s6 17/2006/ND-CP ngay 27/01/2006 ctia Chinh phu quy dinh viéc
stra doi, bo sung mot sé diéu ciia Nghi dinh sd 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004,
Nghi dinh s6 182/2004/ND-CP ngay 29/10/2004; Nghi dinh s6 197/2004/ND-CP
ngay 03/12/2004, Nghi dinh s6 198/2004/ND-CP ngay 03/12/2004, Nghi dinh sb
187/2004/ND-CP ngay 16/11/2004 cia Chinh phu, ngay c6 hiéu luc 27/02/2006;

* Nghi dinh s6 90/2006/ND-CP ngay 06/9/2006 cua Chinh phu huéng dan thi
hanh Luat Nha &, ngay co6 hiéu luc 08/10/2006;

* Nghi dinh s6 84/207/ND-CP ngay 25/5/2007 ctia Chinh phu quy dinh bo sung
vé viéc cAp Gidy chting nhan quyén st dung dat, thu hdi dat, thuc hién quyén sir dung
dat, trinh ty, tha tuc boi thudng, hd tro, tai dinh cu khi Nha nudce thu hoi dat va giai
quyét khiéu nai vé dat dai;

* Nghi dinh s6 153/2007/NB-CP ngay 15/10/2007 ctia Chinh phii quy dinh chi
tiét va huong dan thi hanh Luit Kinh doanh bét dong san, ngay c6 hi¢u luc
09/11/2007;

* Quyét dinh s6 216/2005/QD-TTg ngay 31/8/2005 ciia Thil tuéng Chinh phu
vé viéc ban hanh Quy ché dau gia quyén str dung dat dé giao dit co thu tién st dung
d4t hodc cho thué dat, ngay c6 hi¢u luc 27/9/2005;

* Thong tu lién tich s6 30/2005/TTLT/BTC-BTNMT ngay 18/4/2005 ciia Bo
Tai chinh va Bo Tai nguyén va Moi truong hudng din viéc luan chuyén ho so cua
nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh, ngay c¢6 hiéu luc 13/5/2005;

* Thong tu s6 01/2005/TT-BTNMT ngay 13/01/2005 ctua Bo Tai nguyén va Moi
truong hudng dan thuc hién mot sé diéu cua Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay
29/10/2004 ctia Chinh phu vé thi hanh Luat Dat dai; ngay c6 hiéu luc 06/5/2005;

* Thong tu s6 06/2007/TT-BTNMT ngay 02/7/2007 cta Bo Tai nguyén va Moi
truong hudng dan thuc hién Nghi dinh sé 84/2007/NB-CP ngay 25/5/2007 quy dinh
bd sung vé viée cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat, thu hoi dét, thuc hién quyén
str dung dat, trinh tu, thi tuc boi thudng, hd tro, tai dinh cu khi Nha nudc thu hoi dat
va giai quyét khiéu nai vé dat dai; ngay co hiéu luc 03/8/2007;

* Thong tu s6 09/2007/TT-BTNMT ngay 02/8/2007 ctia Bo Tai nguyén va Moi
truong huéng dan viéc lap, chinh 1y, quan 1y hd so dia chinh, ngdy c6 hiéu luc
22/9/2007;

* Thong tu s6 92/2007/TT-BTC ngay 31/7/2007 ctiia Bo Tai chinh vé tién st
dung dat c6 ngudn gdc tir ngan sach Nha nuée; ngay cé hiéu luc 07/9/2007;
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* Quyét dinh s6 08/2006/QD-BTNMT ngay 21/7/2006 cua B truong Bo Tai
nguyén va Moi truong ban hanh Quy dinh vé Gidy chimg nhan quyén st dung dat;
ngdy c6 hiéu luc 15/8/2006;

* Cong van sd 5000/BTNMT-BD ngay 09/12/2005 cia B6 Tai nguyén va Moi
truong vé viée giai quyét mot sb vudng mac trong qua trinh thi hanh Luat D4t dai;

* Quyét dinh sé 54/2007/QD-UBND ngay 30/3/2007 ctua Uy ban nhan dan
thanh phé H6 Chi Minh vé ban hanh Quy dinh vé trinh tu, thu tuc cip gidy ching
nhan quyén s& hiru nha & va quyén sir dung dat o, gidy chimg nhan quyén s hiru nha
&, gidy chimg nhan quyén sir dung dét tai thanh phé H5 Chi Minh, c¢6 hiéu lyc ngay
10/4/2007;

* Quyét dinh sé 63/2008/QD-UBND ngay 18/7/2008 ctua Uy ban nhan dan
thanh phd vé ban hanh murc thu 18 phi dja chinh trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh,
co hi¢u luc ngay 28/7/2008;

* Quyét dinh s6 19/2009/QD-UBND ngay 25/02/2009 ciia Uy ban nhan dan
thanh phé H6 Chi Minh quy dinh vé dién tich t6i thiéu sau khi tach thira, ngdy c6
hiéu luc 09/3/2009.
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59. Thii tuc diing ky chuyén tir hinh thirc thué dit sang giao dat c6 thu tién
sir dung dat (Trung tim Thong tin Tai nguyén - Méi trwong va Ping ky nha dat
thue hién)

- Trinh tu thuc hién:
* Budce 1: Ngudi nop ho so ding ky chuan bi cac gidy to theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai Phong tiép nhan va tra két qua ciia Trung tam Thong tin
Tai nguyén - Mdi truong va Dang ky nha dat, toa lac tai 227 Pong Khéi, phuong Bén
Nghé, quan 1 (trong gid hanh chinh, tir th hai dén tht siu va sang thi bay hang
tuan).

Khi tiép nhan ho so, cong chirc duoc phan cong kiém tra tinh hop 18 cta ho so:
+ Truong hop ho so hop 16 thi ghi gidy bién nhan cho ngudi ndp hd so.
+ Truong hop chua hop 16 thi huéng dan duong su hoan thién hé so.

* Bude 3: Nguoi ndp hod so nhan két qua tai Phong tiép nhan va tra két qua cua
Trung tdm Thong tin Tai nguyén - Mdi trudng va Ping ky nha dét (trong gio hanh
chinh, tir thir hai dén thir sdu va sang tha bay hang tudn).

- Cach thuc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc.
- Thanh phan, s6 luong ho so:
a) Thanh phan ho so:

+ Pon xin ding ky chuyén tir hinh thtrc thué dat sang hinh thirc giao dat c6 thu
tién sur dung dat;

+ Hop dong thué dat va Gidy chirng nhan quyén st dung dat;

+ Ban sao cac chung tur vé viéc thuc hién nghia vu tai chinh vé dat dai dbi vai
Nha nudc trong viée sir dung dat (hoa don dong tién thué dat hang nam).

+Y kién vé quy hoach sir dung dit cua Uy ban nhan dan quén - huyén noi c6 dat
hodc ¥ kién ctia S& Quy hoach - Kién tric.

+ Gidy chung nhan dang ky kinh doanh.
b) S6 lwong ho so: 01 bd
- Thoi han giai quyét:

+ 08 ngay lam viéc néu trong thanh phan ho so ndp da ¢ ¥ kién vé quy hoach
st dung dat ciia Uy ban nhan din quin - huyén noi c6 dat hoic ¥ kién ctia S& Quy
hoach - Kién trac (khong tinh thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh).
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+ 09 ngay lam viéc néu trong thanh phan hd so ndp vao chua ¢ ¥ kién vé quy
hoach sir dung dat ctia Uy ban nhan dan quan - huyén noi c6 dat hoic y kién cua So
Quy hoach - Kién trac (khong tinh thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh va cho van
ban tra 101 quy hoach sir dung dét).

- Pbi tuong thyc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc, co s& ton gido, nguoi Viét
Nam dinh cu & nudc ngoai, t6 chlic nude ngoai, ca nhan nudc ngoai.

- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Tai nguyén va Moi trudng.

b) Co quan hodc ngudi ¢ thim quyén duoc Gy quyén hodc phan cap thuc hién
(néu co6): Khong co;

¢) Co quan tryc tiép thuc hién thu tyc hanh chinh: Trung tim Thong tin Tai
nguyén - Mai truong va Dang ky nha dat.

d) Co quan phdi hop (néu c¢6): Uy ban nhin dan phudng - x4 - thi trin, Uy ban
nhan dan quén - huyén, Chi cuc Thué quan - huyén, S& Quy hoach - Kién tric, S¢
Xay dung, S¢ Tai chinh, S& Tu phéap, S¢ Ké hoach va Pau tu, Cuc Thué thanh phd.

- Két qua tha tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan
- Lé phi (néu c6): 20.000 d/lan.
- Tén mau don, mau to khai:

* Pon xin diang ky chuyén tir hinh thirc thué dat sang hinh thirc giao dat c6 thu
tién str dung dat (mau s6 10/DK);

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

* Thira dat con trong thoi han st dung, dat khong bi tranh chép, ké bién, giai
toa;

* Nguoi nép hod so: phai co6 Gidy gidi thiéu hodc vin ban Gy quyén co cong
chirng hoac ching thuc theo quy dinh, trur truong hop 1a bén gdp von.

- Can cur phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Luat Dat dai nam 2003;

* Luat Xay dung ban hanh ngay 26/11/2003;

* Luat Nha ¢ ndm 2005, ban hanh ngay 29/11/2005;

* Luat Doanh nghiép nam 2005, c6 hi¢u luc ngay 01/7/2006;
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* Luat Kinh doanh bt dong san, ban hanh ngay 29/6/2006, c¢6 hi¢u luc 01/01/2007;

* Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ctia Chinh phu vé thi hanh
Luat Dat dai;

* Nghi dinh s6 95/2005/ND-CP ngay 15/7/2005 ctia Chinh phu vé cip gidy
ching nhan quyén sé hitu nha &, quyén s& hitu cong trinh xay dung; ngay cé hiéu luc
10/8/2005;

* Nghi dinh s6 13/2006/ND-CP ngay 24/01/2006 cta Chinh phil vé x4c dinh gia
tri quyén st dung dat dé tinh vao gia tri tai san cta cac to chirc duoc Nha nudc giao
dat khong thu tién sir dung dat; ngay c6 hiéu luc 22/02/2006;

* Nghi dinh s6 17/2006/ND-CP ngay 27/01/2006 ctia Chinh phu quy dinh viéc
stra d6i, bd sung mot s6 didu ciia Nghi dinh sd 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004,
Nghi dinh s6 182/2004/ND-CP ngay 29/10/2004; Nghi dinh s6 197/2004/ND-CP
ngay 03/12/2004, Nghi dinh s6 198/2004/ND-CP ngay 03/12/2004, Nghi dinh s6
187/2004/ND-CP ngay 16/11/2004 cta Chinh phu, ngay c6 hi¢u luc 27/02/2006;

* Nghi dinh s 90/2006/ND-CP ngay 06/9/2006 cua Chinh phti huéng dan thi
hanh Luat Nha ¢, ngay c6 hi¢u lyc 08/10/2006;

* Nghi dinh s6 84/207/ND-CP ngay 25/5/2007 cta Chinh phi quy dinh bo sung
vé viéc cAp Gidy chuing nhan quyén st dung dat, thu hdi dat, thuc hién quyén sir dung
dat, trinh ty, thu tuc boi thudng, hd tro, tai dinh cu khi Nha nudce thu hoi dat va giai
quyét khiéu nai vé dat dai;

* Nghi dinh s6 153/2007/ND-CP ngay 15/10/2007 cta Chinh phii quy dinh chi
tiét va huong dan thi hanh Luit Kinh doanh bét dong san, ngay c6 hi¢u luc
09/11/2007;

* Quyét dinh s6 216/2005/QD-TTg ngay 31/8/2005 ctia Tha tuéng Chinh phi
vé viéc ban hanh Quy ché dau gia quyén str dung dat dé giao dit co thu tién st dung
dat hodc cho thué dat, ngay c6 hiéu luc 27/9/2005;

* Thong tu lién tich s 30/2005/TTLT/BTC-BTNMT ngay 18/4/2005 cta B
Tai chinh va Bo Tai nguyén va Moi truong hudng dan viéc luan chuyén ho so cua
nguoi st dung d4t thuc hién nghia vu tai chinh, ngay c¢6 hi¢u luc 13/5/2005;

* Thong tu s6 01/2005/TT-BTNMT ngay 13/01/2005 caa Bo Tai nguyén va Moi
truong hudng dan thyc hién mot s6 diéu cuia Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay
29/10/2004 ctia Chinh phu vé thi hanh Luat Dat dai; ngay c6 hiéu luc 06/5/2005;
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* Thong tu s6 06/2007/TT-BTNMT ngay 02/7/2007 cua B Tai nguyén va Moi
truong huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 84/2007/NB-CP ngay 25/5/2007 quy dinh
bd sung vé viéc cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, thu hoi dat, thuc hién quyén
str dung dét, trinh tu, thi tuc bdi thudng, hd tro, tai dinh cu khi Nha nudc thu hdi dat
va giai quyét khiéu nai vé dat dai; ngay co hiéu luc 03/8/2007;

* Thong tu s6 09/2007/TT-BTNMT ngay 02/8/2007 ctua B Tai nguyén va Moi
truong huéng dan viéc lap, chinh 1y, quan 1y hd so dia chinh, ngdy c6 hiéu luc

22/9/2007;
* Thong tu s6 92/2007/TT-BTC ngay 31/7/2007 ctia Bo Tai chinh vé tién st

dung dat c6 ngudn gdc tir ngan sach Nha nudc; ngay cé hiéu luc 07/9/2007;

* Quyét dinh s6 08/2006/QD-BTNMT ngay 21/7/2006 ctia Bo truong Bo Tai
nguyén va Moi truong ban hanh Quy dinh vé Gidy ching nhan quyén st dung dat;
ngay ¢o hiéu luc 15/8/2006;

* Cong van s6 5000/BTNMT-DD ngay 09/12/2005 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong vé viée giai quyét mot sb vudng mac trong qua trinh thi hanh Luat D4t dai;

* Quyét dinh sb 54/2007/QD-UBND ngay 30/3/2007 ctua Uy ban nhan dan
thanh phé H6 Chi Minh vé ban hanh Quy dinh vé trinh tu, thu tuc cip gidy ching
nhan quyén sé hitu nha & va quyén sir dung dat &, gidy chirmg nhan quyén sé hiru nha
&, gidy chung nhin quyén str dung dét tai thanh phd H6 Chi Minh, c6 hiéu luc ngay
10/4/2007;

* Quyét dinh sb 63/2008/QD-UBND ngay 18/7/2008 cta Uy ban nhan dan
thanh phé vé ban hanh muc thu 1¢ phi dia chinh trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh,
c6 hiéu luc ngay 28/7/2008;

* Quyét dinh s6 19/2009/QD-UBND ngay 25/02/2009 cua Uy ban nhan dan
thanh phd H6 Chi Minh quy dinh vé dién tich toi thiéu sau khi tach thua, ngay c6
hiéu Iyc 09/3/2009.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM MAu s6 10/PK
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PHAN GHI CUA NGUOI
NOHA,N HO SQ
Vao so0 tiep nhan ho so:

PON XIN CHUYEN TU HINH THUC THUE PAT ;éfy‘“ / p}““
SANG GIAO PAT CO THU TIEN SUDUNG DAT | Quyénss ..., S§ thirty..

Ngudi nhan hd so
(Ky, ghi ré ho tén)

Kinh @uri: cooovviniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieene

I- KE KHAI CUA NGUOI SU DUNG DAT
(Xem hudng dan & cudi don nay trieée khi viét don; khdng tdy xéa, sika chita ndi dung da viét)
1. Nguoi sir dung dat:
1.1. Tén ngudi stt dung GAt (Viet CHIE il BOG): ..........ceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee s

2. Xin dwgc chuyén tir hinh thirc thué dat sang hinh thirc giao dit c6 thu tién sir dung dat
doi voi thira dat sau:

2.1. Thira dAt $6:eeeveeeeeeeeeeeeeeeeee, 2.2 T BAN AD SO e, ;
R T D I T W o1 1§ 8 7§ LR
2.4. Dién tich thira dat:........ooo....... m?; 2.5. Muc dich str dung QAL e, ;

2.6. Thoi han sir dung dat:
2.7. Tai san gan lién véi dat

2.8. Giéy chtng nhan quyén sir dung dat:

- SO phat hanh ........................................ (S6 in & trang 1 cua gidy chirng nhdn quyén sir dung ddt)

- S6 vao sb cip GCN quyen str dung dat:......ooovveeeeenn.. ,NGAY CAP cooof e e,
2.9. Hiln d tra tien thu QAL 8N .....veveeeeeeeeeeee oottt ettt e eeeeseeaenes

3- Glay to' ndp kém theo don nay gom co:
- Gidy chimg nhan quyén st dung dt co thira dat noi trén;

...... , ngay .... thang ... nam ......
Nguwoi viét don
(Ky, ghi r6 ho tén)
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II- KET QUA THAM TRA CUA VAN PHONG PANG KY QUYEN SU DUNG PAT

Ngay..... thang.... nam ..... Ngay..... thang.... nam .....
Nguwoi tham tra Giam doc Van phong dang ky quyén sir dung dat
(Ky, ghi r6 ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

Huéng din viét don

- Dé giri: HY gia dinh, cd nhdn, cong dong dan cw thi dé giri Phong Tai nguyén va Moi
triwong; To chire, co s6 tén gido, té chirc va cd nhdn nwée ngoadi, nguwoi Viét Nam dinh cu & niede
ngoai thi dé giri S¢ Tai nguyén va Moi truong.

- Diém 1 ghi tén va dia chi cia nguoi sir dung dat nhw trén gidy ching nhan quyén sir dung
dat gom cdc thong tin nhu sau: doi véi cd nhdn ghi vé ho, tén, nam sinh, sé gidy CMND, ngay va
noi cdp gidy CMND; déi véi nguoi Viét Nam dinh cu o nudc ngoai va cd nhan nuée ngoai ghi ho,
tén, nam sinh, s6 hé chiéu, ngay va noi cap hé chiéu, quoc tich; doi voi ho gia dinh ghi chiv “Ho
ong/ba” va ghi ho, tén, nam sinh, sé gidy CMND, ngay va noi cap gidy CMND ciia cd vo va chong
nguoi dai di¢n cung su dung dat truong hop quyén sir dung dat la tai san chung cua ca vo va
chong thi ghi ho, tén, nam sinh, 56 gidy CMND, ngay va noi cdp glay CMND cua vo va cua chong,
doi véi té chirc thi ghi tén 16 chirc, ngay thang nam thanh ldp, so va ngay, co quan ky quyet dinh
thanh lap hodc s6 gidy déang ky kinh doanh, gidy phép dau tw ciia co quan nha mede ¢6 tham quyén
cap;

- Piém 2 (tir 2.1 dén 2.8) ghi cdc théng tin vé thira dat dang sir dung nhie trén gidy chiing
nhdn quyén sir dung dat.

- Nguoi viét don ky va ghi 16 ho tén ¢ cudi phan khai ciia nguoi sir dung dat; truong hop uy

quyén viét don thi ngueoi dwoc 1ty quyén ky, 8hi r6 ho tén va ghi (dwgc uy quyén); doi véi té chire siv
dung ddt phai ghi ho tén, chirc vu ngueoi viét don va dong dau ciia t6 chirc.
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60. Thii tuc Piing ky bién dong vé sit dung dit do bd sung hoic thay déi vé
loai tai sin, quy md tai sian gin lién véi dit (Trung tam Thong tin Tai nguyén -
M&éi trwong va Ping ky nha dat thuc hién)

- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Nguoi nop hd so ding ky chuan bi cac gidy to theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai Phong tiép nhan va tra két qua ctia Trung tim Thong tin
Tai nguyén - Mdi truong va Dang ky nha dat, toa lac tai 227 Pong Khéi, phuong Bén
Nghé, quan 1 (trong gid hanh chinh, tir th hai dén tht siu va sang thi bay hang

tuan).
Khi tiép nhan hd so, cong chirc duoc phan cong kiém tra tinh hop 18 cta hd so:
+ Truong hop hd so hop 18 thi ghi bién nhan cho nguoi ndp ho so.
* Truong hop chua hop 18 thi huéng dan duong sy hoan thién ho so.

* Bude 3: Nguoi ndp hod so nhan két qua tai Phong tiép nhan va tra két qua cua
Trung tdm Thong tin Tai nguyén - Mdi trudng va Ping ky nha dét (trong gio hanh
chinh, tir thir hai dén thir sdu va sang thi bay hang tudn).

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nuéc.

- Thanh phan, sé luong ho so:

a) Thanh phan ho so:

- 01 ban chinh + 01 ban sao Gidy ching nhan quyén sir dung dat hoic Gidy
chtng nhan quyén so hitu nha & va quyén st dung dat & (theo Nghi dinh s 60/CP va
s6 61/CP ngay 05/7/1994 cua Chinh pht);

- 01 ban chinh + 01 ban sao Gidy phép xay dung;.

- 01 ban chinh + 01 ban sao Bién ban kiém tra cong trinh hoan thanh hodc Bién
ban nghi¢m thu hoan thanh cong trinh xay dung.

- 01 ban chinh + 01 ban sao ban vé& dinh kém theo Gidy phép xay dung;.

- 01 ban chinh + 01 ban sao ban vé& dinh kém theo Bién ban kiém tra cong trinh
hoan thanh hodc 01 ban chinh ban vé dinh kém theo Bién ban nghiém thu hoan thanh
cong trinh xay dung.

- 01 ban chinh + 01 ban sao thong bao ndp 1& phi trude ba ddi vai dién tich xay

méi (néu cd).
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- 01 ban chinh + 01 ban sao Quyét dinh xir phat hanh vi vi pham hanh chinh vé
linh vuc xay dung (néu co).

- 01 don yéu cau ding ky ghi nhan bd sung tai san gan lién véi dit.

b) S6 lugng ho so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18
- Pbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: t6 churc.

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Trung tim Théng tin Tai nguyén - Mbi
truong va Pang ky nha dat.

b) Co quan hodc ngudi c¢6 thim quyén duoc Gy quyén hodc phan cip thuc hién
(néu co6): Khong co;

¢) Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Trung tdm Thong tin Tai nguyén - Moi
truong va Dang ky nha dat.

d) Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan phudng - x4 - thi trdn; Uy ban
nhan dan quan - huyén, Chi cuc Thué quan - huyén noi cé dat.

- Két qua thu tuc hanh chinh: Giéy ching nhan

- Lé phi (néu c6): 20.000 d/lan.

- Tén mau don, mau to khai:

+ Khong ¢ (ngudi ndp hd so tu viét Pon yéu cau dang ky ghi nhan bo sung tai
san gan lién voi dat).

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Thira dat con trong thdi han st dung, dat khong bi tranh chép, ké bién, giai
toa;

* Nguoi nép hod so: phai co6 Gidy gidi thiéu hodc vin ban Gy quyén co cong
chirng hoac ching thuc theo quy dinh, trtr trudong hop bén gdp von la ca nhan.

- Can cur phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Lugt Dét dai ndm 2003;

* Luat Xay dung ban hanh ngay 26/11/2003;

* Luat Nha ¢ nam 2005, ban hanh ngay 29/11/2005;
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* Luat Doanh nghiép nam 2005, c6 hi¢u luc ngay 01/7/2006;

* Luat Kinh doanh béat dong san, ban hanh ngay 29/6/2006, c6 hi¢u luc
01/01/2007,;

* Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 cta Chinh phu vé thi hanh
Luat Dat dai;

* Nghi dinh s6 95/2005/ND-CP ngay 15/7/2005 ctia Chinh phu vé cip gidy
chtng nhan quyén sé hiru nha &, quyén sé hitu cong trinh xay dung; ngay c6 hiéu luc
10/8/2005;

* Nghi dinh s6 13/2006/ND-CP ngay 24/01/2006 cta Chinh phil vé x4c dinh gia
tri quyén str dung dat dé tinh vao gi tri tai san ciia cac to chie duge Nha nudce giao
dat khong thu tién sir dung dat; ngay c6 hiéu luc 22/02/2006;

* Nghi dinh s6 17/2006/ND-CP ngay 27/01/2006 ctia Chinh phu quy dinh viéc
stra d6i, bd sung mot s6 didu ciia Nghi dinh sd 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004,
Nghi dinh sé 182/2004/ND-CP ngay 29/10/2004; Nghi dinh s 197/2004/ND-CP
ngay 03/12/2004, Nghi dinh s6 198/2004/ND-CP ngay 03/12/2004, Nghi dinh s6
187/2004/ND-CP ngay 16/11/2004 cta Chinh phu, ngay c6 hi¢u luc 27/02/2006;

* Nghi dinh s6 90/2006/ND-CP ngay 06/9/2006 cua Chinh phii huéng dan thi
hanh Luat Nha &, ngay co6 hiéu luc 08/10/2006;

* Nghi dinh s6 84/207/ND-CP ngay 25/5/2007 ctia Chinh phu quy dinh b sung
vé viéc cAp Gidy chung nhan quyén st dung dat, thu hdi dat, thuc hién quyén sir dung
dat, trinh tu, thu tuc boi thuong, hd tro, tai dinh cu khi Nha nudc thu hoi dat va giai
quyét khiéu nai vé dat dai;

* Nghi dinh s6 153/2007/ND-CP ngay 15/10/2007 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huong dan thi hanh Luit Kinh doanh bat dong san, ngay c6 hi¢u luc
09/11/2007;

* Quyét dinh s6 216/2005/QD-TTg ngay 31/8/2005 ctia Thu tuéng Chinh phu
vé viéc ban hanh Quy ché dau gia quyén sir dung dat dé giao dat c6 thu tién sir dung
dat hodc cho thué dat, ngay co6 hiéu luc 27/9/2005;

* Thong tu lién tich s6 30/2005/TTLT/BTC-BTNMT ngay 18/4/2005 ciia Bo
Tai chinh va Bo Tai nguyén va Moi truong hudng din viéc luan chuyén ho so cua
nguoi st dung dét thuc hién nghia vu tai chinh, ngay c6 hi¢u luc 13/5/2005;

* Thong tu s6 01/2005/TT-BTNMT ngay 13/01/2005 ctia Bd Tai nguyén va Moi
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truong hudng dan thuc hién mot sé diéu cua Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay
29/10/2004 ctia Chinh phu vé thi hanh Luat Dat dai; ngay c6 hiéu luc 06/5/2005;

* Thong tu s6 06/2007/TT-BTNMT ngay 02/7/2007 cua B Tai nguyén va Moi
truong huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP ngay 25/5/2007 quy dinh
bd sung vé viéc cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, thu héi dat, thuc hién quyén
str dung dét, trinh tu, thi tuc bdi thudng, hd tro, tai dinh cu khi Nha nudc thu hdi dat
va giai quyét khiéu nai vé dat dai; ngay co hiéu luc 03/8/2007;

* Thong tu s6 09/2007/TT-BTNMT ngay 02/8/2007 ciia Bo Tai nguyén va Moi
truong huéng dan viéc lap, chinh 1y, quan 1y hd so dia chinh, ngdy c6 hiéu luc
22/9/2007;

* Thong tu s6 92/2007/TT-BTC ngay 31/7/2007 ciia B Tai chinh vé tién su
dung dat c6 ngudn gdc tir ngan sach Nha nudc; ngay c6 hiéu luc 07/9/2007;

* Quyét dinh s6 08/2006/QD-BTNMT ngay 21/7/2006 ctia Bo truong Bo Tai
nguyén va Moi truong ban hanh Quy dinh vé Gidy ching nhin quyén st dung dt;
ngay co hicu luc 15/8/2006;

* Cong van sd 5000/BTNMT-BD ngay 09/12/2005 ciia B6 Tai nguyén va Moi
truong vé viée giai quyét mot sb vudng méc trong qua trinh thi hanh Luat D4t dai;

* Quyét dinh s6 54/2007/QB-UBND ngay 30/3/2007 ctia Uy ban nhan dan
thanh phé H6 Chi Minh vé ban hanh Quy dinh vé trinh tu, thu tuc cip gidy ching
nhan quyén sé hitu nha & va quyén sir dung dat &, gidy chirng nhan quyén sé hiru nha
&, gidy chung nhin quyén sir dung dét tai thanh phd H6 Chi Minh, c6 hiéu luc ngay
10/4/2007;

* Quyét dinh s6 63/2008/QD-UBND ngay 18/7/2008 ctua Uy ban nhan dan
thanh phé vé ban hanh muc thu 1é phi dia chinh trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh,
c6 hiéu luc ngay 28/7/2008;

* Quyét dinh s6 19/2009/QD-UBND ngay 25/02/2009 cua Uy ban nhan dan
thanh phé H6 Chi Minh quy dinh vé dién tich t6i thiéu sau khi tach thira, ngdy c6
hiéu luc 09/3/2009.



20 CONG BAO S6 259 +260 - 01 - 10 - 2009

61. Thi tuc ding ky dinh chinh ddi véi gidy chirng nhin quyén sir dung dit
di cap (Trung tim Thong tin Tai nguyén - Méi treong va Ping ky nha dat thue
hién)

- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: Nguoi nop hd so ding ky chuan bi cac gidy to theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai Phong tiép nhan va tra két qua ciia Trung tam Thong tin
Tai nguyén - Mbi truong va Dang ky nha dét, toa lac tai 227 Pong Khai, phudng Bén
Nghé, quan 1 (trong gio hanh chinh, tir thir hai dén thu sdu va sang thir bay hang
tuan).

Khi tiép nhan hd so, cong chirc duoc phan cong kiém tra tinh hop 18 cta hd so:
+ Truong hop hd so hop 18 thi ghi bién nhan cho ngudi ndp ho so.
+ Truong hop chua hop 18 thi huéng dan duong sy hoan thién hé so.

* Bude 3: Nguoi ndp hd so nhan két qua tai Phong tiép nhan va tra két qua cua
Trung tdm Thong tin Tai nguyén - Mdi trudng va Ping ky nha dét (trong gio hanh
chinh, tir thir hai dén thtr sau va sang thir bay hang tuan).

- Cach thurc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc.
- Thanh phan, sé luong ho so:
a) Thanh phan ho so:

- 01 ban chinh + 01 ban sao Gidy chtrng nhan quyén sir dung dit hoic mét trong
cac loai gidy to vé quyén st dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 5 Piéu 50 cua
Luat Pat dai (néu co);

- 01 ban chinh + 01 ban sao Hop dong chuyén nhuong quyén st dung dat da
duoc co quan c6 thim quyén chimg thyuc co sai sot (néu co);

- Pon yéu cau chinh stra sai sot.

b) So lugng ho so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18
- Béi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: t6 chic.

- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Trung tim Thong tin Tai nguyén - Mbi
truong va Pang ky nha dat.



S6 259 +260-01 - 10 - 2009 CONG BAO 21

b) Co quan hodc ngudi ¢ thim quyén duoc Gy quyén hodc phan cip thuc hién
(néu c6): Khong co;
¢) Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tdm Thong tin Tai

nguyén - Méi trudng va Dang ky nha dat..

d) Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan phuong - x4; Uy ban nhan dan
quén - huyén, Chi cuc Thué quén - huyén noi co6 dat.

- Két qua thu tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan

- Lé phi (néu c6): 20.000 d/Gidy chig nhan.

- Tén mau don, mau to khai:

+ Khong c6 (ngudi ndp ty viét don néu 16 cac yéu cau chinh sira);

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

+ Thira dat con trong thoi han st dung, dat khong bi tranh chéap, ké bién, giai
toa;

* Nguoi ndp hod so: phai c6 Gidy gidi thiéu hodc vin ban Uy quyén co cong
ching hodc chung thuc theo quy dinh, trir trudng hop 1a bén gbp von.

- Cén ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Luat Dat dai nam 2003;

* Luat Xay dung ban hanh ngay 26/11/2003;

* Luat Nha ¢ nam 2005, ban hanh ngay 29/11/2005;

* Luat Doanh nghi¢p ndm 2005, c¢6 hi¢u lyc ngay 01/7/2006;

* Luat Kinh doanh bat dong san, ban hanh ngay 29/6/2006, c¢6 hi¢u luc 01/01/2007;

* Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 cta Chinh phii vé thi hanh
Luat Dat dai;

* Nghi dinh s6 95/2005/ND-CP ngay 15/7/2005 ciia Chinh phu vé cip giay
chtng nhan quyén sé hiru nha &, quyén sé hitu cong trinh xay dung; ngay c6 hiéu luc
10/8/2005;

* Nghi dinh s6 13/2006/NB-CP ngay 24/01/2006 cua Chinh phu vé xac dinh gia
tri quyén st dung dat dé tinh vao gia tri tai san cta cac to chirc dwoc Nha nudc giao

dat khong thu tién sir dung dat; ngay c6 hiéu luc 22/02/2006;
* Nghi dinh s6 17/2006/ND-CP ngay 27/01/2006 ctia Chinh phu quy dinh viéc
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stra doi, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh sd 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004,
Nghi dinh s6 182/2004/ND-CP ngay 29/10/2004; Nghi dinh s6 197/2004/ND-CP
ngay 03/12/2004, Nghi dinh s6 198/2004/ND-CP ngay 03/12/2004, Nghi dinh s6
187/2004/ND-CP ngay 16/11/2004 cua Chinh phu, ngay c6 hi¢u luc 27/02/2006;

* Nghi dinh s 90/2006/ND-CP ngay 06/9/2006 cua Chinh phti huéng dan thi
hanh Luat Nha ¢, ngay c6 hi¢u lyc 08/10/2006;

* Nghi dinh s6 84/207/ND-CP ngay 25/5/2007 ctia Chinh phu quy dinh bo sung
vé viéc cAp Gidy chting nhan quyén st dung dat, thu hdi dat, thuc hién quyén sir dung
dat, trinh ty, tha tuc boi thudng, hd tro, tai dinh cu khi Nha nudce thu hoi dat va giai

quyét khiéu nai vé dat dai;

* Nghi dinh s6 153/2007/NB-CP ngay 15/10/2007 ctia Chinh phii quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh Luat Kinh doanh bat dong san, ngay cé hiéu luc
09/11/2007;

* Quyét dinh s6 216/2005/QD-TTg ngay 31/8/2005 ctia Thii tuéng Chinh phu
vé viéc ban hanh Quy ché dau gia quyén str dung dat dé giao dit co thu tién st dung
d4t hodc cho thué dat, ngay c6 hiéu luc 27/9/2005;

* Thong tu lién tich s6 30/2005/TTLT/BTC-BTNMT ngay 18/4/2005 cia Bo
Tai chinh va Bo Tai nguyén va Maéi truong huéng dan viée luan chuyén ho so cia
nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh, ngay c¢6 hiéu luc 13/5/2005;

* Thong tu s6 01/2005/TT-BTNMT ngay 13/01/2005 ctaa Bo Tai nguyén va Moi
truong hudng dan thuc hién mot sd diéu cua Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay
29/10/2004 ctia Chinh phu vé thi hanh Luat Dt dai; ngay c6 hiéu luc 06/5/2005;

* Thong tu lién tich s6 05/2005/TTLT-BTP-BTNMT ngay 16/6/2005 cta Lién
Bo Tu phap - Bo Tai nguyén va Mai truong huéng dan viéc dang ky thé chap, bao
lanh quyén sir dung dét, tai san gan lién vé6i dat;

* Thong tu s6 03/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 sira doi, bo sung
mot s6 quy dinh ciia Thong tu lién tich sb 05/2005/TTLT/BTP-BTNMT ngay
16/6/2005 cta Lién Bd Tu phap - Bo Tai nguyén va Mdi truong hudng dan viéc ding
ky thé chap, bao lanh quyén st dung dat, tai san gan lién voi dat;

* Thong tu s6 05/2007/TTLT-BTP-BXD-BTNMT-NHNN ngay 21/5/2007 cua
B6 Tu phap - Bo Tai nguyén va Moi truong - BO Xay dung - Ngan hang Nha nudce
Viét Nam vé viéc huéng dan mot s6 noi dung vé dang ky thé chép nha 0;
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* Thong tu s6 06/2007/TT-BTNMT ngay 02/7/2007 cua B Tai nguyén va Moi
truong huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 84/2007/NB-CP ngay 25/5/2007 quy dinh
bd sung vé viéc cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, thu hoi dat, thuc hién quyén
str dung dét, trinh tu, thi tuc bdi thudng, hd tro, tai dinh cu khi Nha nudc thu hdi dat
va giai quyét khiéu nai vé dat dai; ngay co hiéu luc 03/8/2007;

* Thong tu s 09/2007/TT-BTNMT ngay 02/8/2007 ctua B Tai nguyén va Moi
truong huéng dan viéc lap, chinh 1y, quan 1y hd so dia chinh, ngdy c6 hiéu luc

22/9/2007;
* Thong tu s6 92/2007/TT-BTC ngay 31/7/2007 ctia Bo Tai chinh vé tién st

dung dat c6 ngudn gdc tir ngan sach Nha nudc; ngay cé hiéu luc 07/9/2007;

* Quyét dinh s6 08/2006/QD-BTNMT ngay 21/7/2006 ctia Bo truong Bo Tai
nguyén va Moi truong ban hanh Quy dinh vé Gidy ching nhin quyén st dung dat;
ngay co hiéu luc 15/8/2006;

* Cong van s6 5000/BTNMT-DD ngay 09/12/2005 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong vé viée giai quyét mot sb vudng mac trong qua trinh thi hanh Luat D4t dai;

* Quyét dinh sb 54/2007/QB-UBND ngay 30/3/2007 ctua Uy ban nhan dan
thanh phé H6 Chi Minh vé ban hanh Quy dinh vé trinh tu, thu tuc cip gidy ching
nhan quyén sé hitu nha & va quyén sir dung dat ¢, gidy chirng nhan quyén sé hiru nha
&, gidy chung nhin quyén sir dung dét tai thanh phd H6 Chi Minh, c6 hiéu luc ngay
10/4/2007;

* Quyét dinh sb 63/2008/QD-UBND ngay 18/7/2008 cta Uy ban nhan dan
thanh phé vé ban hanh muc thu 1é phi dia chinh trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh,
c6 hiéu luc ngay 28/7/2008;

* Quyét dinh s6 19/2009/QD-UBND ngay 25/02/2009 cua Uy ban nhan dan
thanh phd H6 Chi Minh quy dinh vé dién tich téi thiéu sau khi tach thua, ngay c6
hiéu Iyc 09/3/2009.
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62. Thi tuc ding ky thé chip tai san hinh thanh trong twong lai, quyén sir
dung dat va tai sin gin lién véi dat hinh thanh trong twong lai (Trung tim
Théng tin Tai nguyén - Méi truwong va Diing ky nha dat thuc hién)

- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: Nguoi nop hd so ding ky chuan bi cac gidy to theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai Phong tiép nhan va tra két qua ciia Trung tam Thong tin
Tai nguyén - Mbi truong va Dang ky nha dét, toa lac tai 227 Dong Khai, phudng Bén
Nghé, quén 1 (trong gio hanh chinh, tir thir hai dén thr sau va sang thir bay hang tuan).

Khi tiép nhan ho so, cong chirc duoc phan cong kiém tra tinh hop 18 cta ho so:

+ Truong hop ho so hop 16 thi ghi gidy bién nhan cho ngudi ndp hd so.

+ Truong hop chua hop 18 thi huéng dan duong sy hoan thién hd so.

* Bude 3: Nguoi ndp hod so nhan két qua tai Phong tiép nhan va tra két qua cua
Trung tdm Thong tin Tai nguyén - Moi trudng va Ping ky nha dét (trong gio hanh
chinh, tir thir hai dén thir sdu va sang tha bay hang tuin).

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc.

- Thanh phan, s6 luong hod so:

a) Thanh phan ho so:

+ 02 ban chinh Pon yéu cau dang ky thé chép;

+ 01 ban chinh Hop dong thé chip c6 cong chimg, chimg thuc hodc xac nhan
ctia Ban Quén 1y khu cong nghiép, khu kinh té, khu céng nghé cao;

+ 01 ban chinh va 01 ban sao mot trong cac chung tir dugc néu tai khoan 1, 2, 5
Piéu 50 Luat Dat dai naim 2003 hodc Gidy ching nhan quyén so hitu nha & va quyén
str dung dat & hodc Gidy chting nhén quyén sé hitu nha &, quyén sd hiru cong trinh
xay dung;

+ Ban sao gidy phép xay dung hoic du an dau tu di dugc co quan nha nudc co
tham quyén phé duyét d6i voi viéc thé chap tai san hinh thanh trong twong lai, trir
truong hop hop dong thé chip tai san d6 c6 cong chimg, ching thuc hodc co xéac
nhan ciia Ban Quan 1y khu cong nghiép, khu kinh té, khu cong nghé cao hodc tai san
d6 khong thudc dién phai xin cap phép xay dung, khong phai 1ap du an dau tu.

b) S6 lwong ho so: 01 bd

- Thoi han giai quyét:
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+ Trudng hop hd so ¢6 Gidy chimg nhan quyén sir dung dat duoc cap theo quy
dinh cua Luat Dat dai nam 1987, Luat Dat dai naim 1993, Luat Dat dai nam 2003,
Gidy chtng nhan quyén sé hitu nha ¢ va quyén st dung dat & duoc cip theo quy dinh
ctia Nghi dinh s 60/CP ngay 05/7/1994 ctia Chinh phu, Gidy ching nhan quyén so
hitu nha & va quyén st dung dat ¢ dugc cp theo quy dinh cta phap luat vé nha ¢
hodc Gidy ching nhan quyén sé hitu nha & duoc cap theo quy dinh ctia phap luat vé
nha &, Gidy ching nhan quyén so hitu cong trinh xay dung dugc cap theo quy dinh
ctia Nghi dinh s6 95/2005/ND-CP ngay 15/7/2005 cua Chinh phu thi viéc dang ky thé
chap duoc thuc hién trong ngay nhan ho so (Budi sang ndp ho so thi sau 15 gid chiéu
nhan hd so; néu ndp budi chiéu thi sau 10 gid sang ngay hém sau nhan ho so);

+ Truong hop hd so dang ky c6 mot trong cac loai gidy to quy dinh tai cac
khoan 1, 2 va 5 Piéu 50 cua Luét Dat dai thi viéc dang ky thé chép duoc thuc hién
trong thoi han khong qua nam (05) ngay 1am viéc néu 1a hd so dang ky thé chap va
hai (02) ngay 1am viéc ddi v6i ho so xo6a thé chap.

- Pbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: t6 churc.

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Trung tdim Théng tin Tai nguyén - Mbi
truong va Pang ky nha dat.

b) Co quan hodc ngudi c¢6 thim quyén duoc Gy quyén hodc phan cip thuc hién
(néu co): khong co;

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Trung tdm Thong tin Tai nguyén - Moi
truong va Pang ky nha dat.

d) Co quan phdi hop (néu c6): Phong Quan 1y do thi (Phong Cong Thuong),
Phong Tai nguyén va Moi trudng quin - huyén noi c6 dat, Phong Cong ching, S&
Xay dung.

- Két qua thu tuc hanh chinh: Gidy chiing nhan

- Lé phi (néu c6): 20.000 d/Gidy chimg nhan.

- Tén mau don, mau to khai:

* Pon yéu cau Dang ky thé chip (Mau 01/DKTC);

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Thira dat con trong tho1 han st dung, khong bi tranh chép, ké bién, giai toa;

* Nguoi ndp hd so: phai c6 Gidy gidi thiéu hodc vin ban uy quyén co cong
ching hodc chimg thuc theo quy dinh.



26 CONG BAO S6 259 +260 - 01 - 10 - 2009

- Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

* Lugt Dét dai ndm 2003;

* Luat Xay dung ban hanh ngay 26/11/2003;

* Luat Nha ¢ ndm 2005, ban hanh ngay 29/11/2005;

* Luat Doanh nghi€p nam 2005, c6 hi¢u luc ngay 01/7/2006;

* Luat Kinh doanh bat dong san, ban hanh ngay 29/6/2006, c6 hi¢u luc 01/01/2007;

* Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 cua Chinh phu vé thi hanh
Luat Dat dai;

* Nghi dinh s6 95/2005/ND-CP ngay 15/7/2005 cta Chinh phu vé cip gidy
chtng nhan quyén sé hiru nha &, quyén sé hitu cong trinh xay dung; ngay c6 hiéu luc
10/8/2005;

* Nghi dinh s6 17/2006/ND-CP ngay 27/01/2006 ctia Chinh phu quy dinh viéc
stra doi, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh sd 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004,
Nghi dinh sé 182/2004/ND-CP ngay 29/10/2004; Nghi dinh s 197/2004/ND-CP

ngay 03/12/2004, Nghi dinh s6 198/2004/ND-CP ngay 03/12/2004, Nghi dinh s6
187/2004/ND-CP ngay 16/11/2004 cta Chinh phu, ngay c6 hi¢u luc 27/02/2006;

* Nghi dinh s 90/2006/ND-CP ngay 06/9/2006 cua Chinh phti huéng dan thi
hanh Luat Nha ¢, ngay c6 hi¢u lyc 08/10/2006;

* Nghi dinh sd 84/207/ND-CP ngay 25/5/2007 caa Chinh phi quy dinh bd sung
vé viéc cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, thu hdi dat, thuc hién quyén st dung
dat, trinh ty, tha tuc boi thudng, hd tro, tai dinh cu khi Nha nudce thu hoi dat va giai
quyét khiéu nai vé dat dai;

* Quyét dinh s6 216/2005/QD-TTg ngay 31/8/2005 ctia Thu tuéng Chinh phu
vé viéc ban hanh Quy ché dau gia quyén str dung dat dé giao dat co thu tién st dung
dat hodc cho thué dat, ngay c6 hiéu luc 27/9/2005;

* Thong tu lién tich s 30/2005/TTLT/BTC-BTNMT ngay 18/4/2005 cta Bo
Tai chinh va Bo Tai nguyén va Moi truong hudng dan viéc ludn chuyén ho so cua
nguoi st dung dét thuc hién nghia vu tai chinh, ngay c¢6 hi¢u luc 13/5/2005;

* Thong tu s6 01/2005/TT-BTNMT ngay 13/01/2005 caa Bo Tai nguyén va Moi
truong hudng dan thyc hién mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay
29/10/2004 ctia Chinh phu vé thi hanh Luat Dat dai; ngay c6 hiéu luc 06/5/2005;
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* Thong tu lién tich s6 05/2005/TTLT-BTP-BTNMT ngay 16/6/2005 cta Lién
Bo Tu phap - Bo Tai nguyén va Mai truong hudng dan viée dang ky thé chap, bao
lanh quyén sir dung dét, tai san gan lién véi dat;

* Thong tu s6 03/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 sira doi, bo sung
mot sb quy dinh cta Thong tu lién tich sé 05/2005/TTLT/BTP-BTNMT ngay
16/6/2005 cta Lién Bd Tu phap - Bo Tai nguyén va Mdi truong hudng dan viéc diang
ky thé chip, bao lanh quyén st dung dat, tai san gan lién voi dat;

* Thong tu s6 05/2007/TTLT-BTP-BXD-BTNMT-NHNN ngay 21/5/2007 cua
Bo Tu phap - B6 Tai nguyén va Moéi truong - B Xay dung - Ngan hang Nha nudc
Viét Nam veé viéc huéng dan mot s6 noi dung vé dang ky thé chép nha ¢&;

* Thong tu lién tich s 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 cua Bo Tu
phap va Bo Tai nguyén va Moi truong hudng dan viée cong chung, ching thuc hop
déng, van ban thuc hién quyén cua nguoi su dung dat;

* Thong tu s6 06/2007/TT-BTNMT ngay 02/7/2007 ctua B Tai nguyén va Moi
truong hudng dan thuc hién Nghi dinh s6 84/2007/NB-CP ngay 25/5/2007 quy dinh
bd sung vé viéc cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, thu hoi dat, thuc hién quyén
str dung dat, trinh ty, thu tuc boi thudng, hd tro, tai dinh cu khi Nha nude thu hoi dat
va giai quyét khiéu nai vé dat dai; ngay co hiéu luc 03/8/2007;

* Thong tu s6 09/2007/TT-BTNMT ngay 02/8/2007 ctia Bo Tai nguyén va Moi
truong hudng dan viéc 13p, chinh 1y, quan 1y hd so dija chinh, ngay c6 hi¢u luc 22/9/2007;

* Thong tu sb 92/2007/TT-BTC ngay 31/7/2007 ctia Bo Tai chinh vé tién st
dung dat c6 ngudn gde tir ngan sach Nha nudc; ngay cé hiéu luc 07/9/2007;

* Quyét dinh sb 08/2006/QD-BTNMT ngay 21/7/2006 cua B truong Bo Tai
nguyén va Moi truong ban hanh Quy dinh vé Gidy ching nhin quyén st dung dt;
ngay co hiéu luc 15/8/2006;

* Cong van sd 5000/BTNMT-DP ngay 09/12/2005 ctia B Tai nguyén va Moi
truong vé viée giai quyét mot sé vudng méc trong qua trinh thi hanh Luat D4t dai;

* Quyét dinh s6 54/2007/QD-UBND ngay 30/3/2007 ctia Uy ban nhan dan thanh
phd Ho Chi Minh vé ban hanh Quy dinh vé trinh ty, thi tuc cap gidy chimg nhan quyén
sO hitu nha & va quyén st dung dat ¢, gidy ching nhan quyén sé hitu nha 6, gidy chimg
nhan quyén str dung dét tai thanh phé Ho Chi Minh, ¢6 hiéu lyc ngay 10/4/2007;

* Quyét dinh s6 63/2008/QD-UBND ngay 18/7/2008 ctua Uy ban nhan dan
thanh phé vé ban hanh muc thu 1é phi dia chinh trén dia ban thanh phé Ho Chi Minh,
c6 hiéu luc ngay 28/7/2008.
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Mau sé: 01/PKTC
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Déc 1ap - Tu do - Hanh phiic PHAN GHI CUA CAN BQ PANG KY
....... , ngay.... thang.... nam.... Thoi di¢m nhin hé so:

g6 phat,ngay /[
Vao S6 tiép nhan hé so:

PON YEU CAU PANG KY THE CHAP

N ” ; S én sb S thir tur
QUYEN SU DUNG PAT, TAI SAN QUEnso. e
GAN LIEN VOI PAT Can bb ding kv
_ (Ban hanh kém theo Thong tu lién tich , al‘l 9_ z:ng yA
$6 05/2005/TTLT/BTP-BTNMT ngay 16/6/2005 (Ky va ghi 16 ho, tén)

cua B Tu phap va B6 Tai nguyén va Moi truong)

PHAN KE KHAI CUA CAC BEN KY KET HQP PONG THE CHAP

1. Bén thé chép

1.1. Tén déy du cua t6 chirc, c4 nhan: (Viét chit IN HOA) .....oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
1.2. D18 ChI LN N .ot e et e e e et e e e e e e e eeaneeeeeareeeeennnes
1.3. S6 dién thoai (néu cO):....eueene.. Fax (néu c0):.eeene..... Dia chi e-mail (néu c6):......covvveveen..
1.4. [ Chtrng minh nhan dan; [] HO CHIBU SO e
CO QUAN CAP...vovoeeeee e cap ngy..... thang.... nAM ....................
1.5. ] GeN dang ky kinh doanh; [] QD thanh lap; (] GP @A 0 887 oo
CO QUAN CAP. ..., cap ngay..... thang.... ndm ..................

2. Bén nhin thé chap

2.1. Tén day du cua to chirc, cd nhan: (Viét chit IN HOA) ......ovovieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
2.2. P18 ChI BN N ...t e e e e e e e e e e e e e e e e e e areeeeeanes
2.3.S6 dién thoai (néu cO):.......ounen..... Fax (néu co)......... Dia chi e-mail (néu ¢O):...eveeeeeeeeeean.
24.[] Chtrng minh nhan dan; [] HO CHIBU SO7 vttt eee e
CO QUATN CAP. e cAp ngdy..... thang.... NAM .....cocoeennn...
2.5. 1] geN dang ky kinh doanh; [l QDb thanh lap; [] GP dAu tur: 88: oo
CO QUAN CAD. ..o cAp ngdy..... thang.... ndm .....................

3. M ta tai san thé chip
3.1. Quyén sir dung dét

3.1.1. Thira dat sb:.............. : T& ban d6 s6 (néu [470) AU 1081 @A
3.1.2. D Chi thUA GAL . ....oooieoeiee st
3.1.3. DIen tich At thE CHADP: ... m’
(G DANG CREE ..o )
3.1.4. Gidy to vé& quyén sir dung dat:

a) Gidy chung nhan quyén st dung dat: sé phat hanh:............. , 80 VA0 SO CAP ZIAY: e
CO QUAN CAP. e cap ngdy..... thang.... naM .....................

b) Gidy tO Khac v& qUYEN ST dUNG QAL .........ovivieeeeeeeeeeeeeeeee e
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3.2. Tai san gin lién voi dat:

3.2.1. Gidy chimg nhan quyén sé hitu tai san (néu cd): s6 phat hanh:......... , 86 vao sb cap gidy: co quan
(07 1 T USRS cap ngay ..... thang .... nAM........ccccccvvevveeeneennne,
3.2.2. S6 cua thira d4t noi c6 tai SAN:........cveeeeenne.. : TO ban dd $6 (N8U CO): oo,
3.2.3. MO ta a1 SAN thE CRAP: ...veveeeeeeeeeeeeee e
4. Hop dong thé chap: s (nu co)................ , ky két ngay.......... thang........... J0F:110 WO
5. Tl HEU KEM thEO: ...t ettt e st e e be e be e st e sseesnseenseenseensaens

6. Phuong thirc nhin két qua ding ky: [] Nhan truc tiép; [] Nhéan qua duong buu dién.

Céc bén cam doan nhiing thong tin dugc ké khai trén don nay 1a trung thyc, day du, phut hgp véi théa thuan
cua cac bén va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé cac thong tin da ké khai.

BEN THE CHAP BEN NHAN THE CHAP
(HOAC NGUOI PUQC BEN THE CHAP UY (HOAC NGUOI PUQC BEN NHAN THE CHAP UY
QUYEN) . QUYEN) ,
(Ky, ghi r6 ho tén va dong dau, (Ky, ghi ro ho tén va dong dau,
néu la t6 chirc) néu la t6 chirc)

PHAN CHUNG NHAN CUA CO QUAN PANG KY

Thoi diém ding ky:....... gio..... phut, ngay..... thang....... nam.........
.......... ngay........ thang...... ndm............

THU TRUONG CO QUAN PANG KY
(Ghi ro chure danh, ho tén, ky va dong dau)
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63. Thii tuc ding ky thay déi, sira chira sai s6t khi diing ky thé chip quyén
sir dung dat, tai san gin lién véi dat/quyén sir dung dat va tai sin gin lién véi
dat, tai san hinh thanh trong twong lai, quyén sir dung dat va tai san gin lién véi
dit hinh thanh trong twong lai (goi tit 1a Ping ky thay déi) (Trung tim Théong
tin Tai nguyén - Méi trudong va Ping ky nha dat thyc hién)

- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: Nguoi nop hd so ding ky chuan bi cac gidy to theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai Phong tiép nhan va tra két qua ciia Trung tam Thong tin
Tai nguyén - Mai truong va Dang ky nha dat, toa lac tai 227 Pong Khéi, phuong Bén
Nghé, quan 1 (trong gid hanh chinh, tir th hai dén tht siu va sang thi bay hang
tuan).

Khi tiép nhan ho so, cong chirc duoc phan cong kiém tra tinh hop 18 cta hod so:

+ Truong hop ho so hop 18 thi ghi bién nhan cho nguoi ndp ho so.

+ Truong hop chua hop 18 thi huéng dan duong sy hoan thién hd so.

* Bude 3: Nguoi ndp hod so nhan két qua tai Phong tiép nhan va tra két qua cua
Trung tdm Thong tin Tai nguyén - Moi trudng va Pang ky nha dét (trong gio hanh
chinh, tir thir hai dén thir sdu va sang tht bay hang tuan).

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nuéc.

- Thanh phan, s6 luong hod so:

a) Thanh phan ho so:

+ Pon yéu cau dang ky thay d6i ndi dung thé chap da dang ky hai (02) ban;

+ Gidy chung nhan quyén st dung dit trong trudong hop dang ky thay doi noi
dung d3 dugc ghi trén Gidy ching nhan quyén st dung dat; Gidy ching nhan quyén
so hitu tai san gan lién véi dat (néu c6) dbi voi truong hop thay thé, bo sung tai san
gan lién voi dat, trir truong hop hop dong vé viéc thay ddi ndi dung thé chip cé cong
chirng, ching thuc hodc xac nhan ciia Ban Quan 1y khu cong nghiép, khu kinh té, khu
cong ngh¢ cao;

+ Hop dong vé viéc thay doi noi dung thé chap;

+ Vin ban ciia co quan nha nudc c¢d tham quyén vé viéc thay doi tén ciia mot
bén hoic cac bén ky két hop dong thé chap bao lanh trong trudng hop c6 su thay doi

b) So lugng ho so: 01 bd
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- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc két qua stra chita
sal sot.

- Pbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: t chuc.
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Trung tdim Théng tin Tai nguyén - Mbi
truong va Dang ky nha dat.

b) Co quan hodc ngudi ¢ thim quyén duoc Gy quyén hodc phan cip thuc hién
(néu co6): Khong co;

¢) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Trung tim Thong tin Tai nguyén - Moi
truong va Pang ky nha dat.

d) Co quan phdi hop (néu c6): Phong Quan 1y do thi (Phong Cong Thuong),
Phong Tai nguyén va Moi trudng quin - huyén noi c6 dat, Phong Cong ching, S&
Xay dung.

- Két qua thu tuc hanh chinh: Gidy chirmg nhan hodc vin ban xac nhan

- Lé phi (néu co):

+ Pang ky thay d6i ndi dung thé chap: 40.000 dong/hd so.

+ Yéu cau stra chita sai sét: 10.000 dong/hd so.

- Tén mau don, mau to khai:

* Pon yéu cau Pang ky thay d6i (Mau 03/DKTD).

- Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

* Thira dat con trong tho1 han st dung, khong bi tranh chép, ké bién, giai toa;

* Nguoi nép hod so: phai co6 Gidy gidi thiéu hodc vin ban Gy quyén co cong
ching hodc chimg thuc theo quy dinh.

- Cén ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Dat dai nam 2003;

* Ludt Xay dung ban hanh ngay 26/11/2003;

* Luat Nha ¢ nam 2005, ban hanh ngay 29/11/2005;

* Luat Doanh nghiép nam 2005, c6 hi¢u luc ngay 01/7/2006;

* Luat Kinh doanh bat dong san, ban hanh ngay 29/6/2006, c6 hi¢u luc
01/01/2007;
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* Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ctia Chinh phu vé thi hanh
Luat Dat dai;

* Nghi dinh s6 95/2005/ND-CP ngay 15/7/2005 ctiia Chinh phu vé cip gidy
chtng nhan quyén sé hiru nha &, quyén sé hitu cong trinh xay dyung; ngay c6 hiéu luc
10/8/2005;

* Nghi dinh s 13/2006/ND-CP ngay 24/01/2006 cua Chinh phu vé xac dinh gia
tri quyén str dung dat dé tinh vao gi tri tai san ciia cac to chie duge Nha nudc giao
dat khong thu tién sir dung dat; ngay co6 hiéu luc 22/02/2006;

* Nghi dinh s6 17/2006/ND-CP ngay 27/01/2006 ciia Chinh phu quy dinh viéc
stra d6i, bd sung mot s6 didu cia Nghi dinh sd 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004,
Nghi dinh s6 182/2004/ND-CP ngay 29/10/2004; Nghi dinh s6 197/2004/ND-CP
ngay 03/12/2004, Nghi dinh s6 198/2004/ND-CP ngay 03/12/2004, Nghi dinh s6
187/2004/ND-CP ngay 16/11/2004 cta Chinh phu, ngay c6 hi¢u luc 27/02/2006;

* Nghi dinh s 90/2006/ND-CP ngay 06/9/2006 cua Chinh phi huéng dan thi
hanh Luat Nha ¢, ngay c6 hi¢u lyc 08/10/2006;

* Nghi dinh s6 84/207/ND-CP ngay 25/5/2007 ctia Chinh phu quy dinh b sung
vé viéc cép Giéy chirng nhan quyén su dung dat, thu hoi dat, thuc hién quyén su dung
dat, trinh ty, tha tuc boi thudng, hd tro, tai dinh cu khi Nha nudce thu hoi dat va giai
quyét khiéu nai vé dat dai;

* Nghi dinh s6 153/2007/ND-CP ngay 15/10/2007 cua Chinh pha quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh Luét Kinh doanh bat dong san, ngay c¢6 hiéu luc 09/11/2007;

* Quyét dinh sb6 216/2005/QD-TTg ngay 31/8/2005 ctia Thu tuéng Chinh phu
vé viéc ban hanh Quy ché du gia quyén st dung dat dé giao dat c6 thu tién sir dung
dét hodc cho thué dat, ngay c6 hiéu luc 27/9/2005;

* Théng tu lién tich sé 30/2005/TTLT/BTC-BTNMT ngay 18/4/2005 ctua Bo
Tai chinh va Bo Tai nguyén va Moi truong hudng din viéc luan chuyén hd so cua
nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh, ngay c¢6 hi¢u luc 13/5/2005;

* Thong tu s6 01/2005/TT-BTNMT ngay 13/01/2005 caa Bo Tai nguyén va Moi
truong hudng dan thyc hién mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay
29/10/2004 ctia Chinh phu vé thi hanh Luat Dat dai; ngay c6 hiéu luc 06/5/2005;

* Thong tu lién tich s6 05/2005/TTLT-BTP-BTNMT ngay 16/6/2005 cta Lién
Bo Tu phap - Bo Tai nguyén va Mai truong hudng din viée dang ky thé chip, bao
lanh quyén sir dung dét, tai san gan lién véi dat;
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* Thong tu s6 03/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 sira doi, bo sung
mot s6 quy dinh cia Thong tu lién tich sb 05/2005/TTLT/BTP-BTNMT ngay
16/6/2005 cta Lién Bo Tu phap - Bo Tai nguyén va Méi truong hudng dan viéc ding
ky thé chip, bao lanh quyén st dung dat, tai san gan lién voi dat;

* Thong tu s6 05/2007/TTLT-BTP-BXD-BTNMT-NHNN ngay 21/5/2007 cua
Bo Tu phap - Bo Tai nguyén va Moi truong - B Xay dung - Ngan hang Nha nudce
Viét Nam vé viéc huéng dan mot sd ndi dung vé ding ky thé chip nha o;

* Thong tu lién tich s6 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 cua B Tu
phap va Bo Tai nguyén va Moi truong huéng dan viée cong chung, chiung thuc hop
ddng, van ban thuc hién quyén cta nguoi st dung dat;

* Thong tu s6 06/2007/TT-BTNMT ngay 02/7/2007 ctia Bo Tai nguyén va Moi
truong huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 84/2007/NB-CP ngay 25/5/2007 quy dinh
bd sung vé viéc cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, thu hdi dat, thuc hién quyén
sir dung dat, trinh tw, thu tuc boi thudng, hd trg, tai dinh cu khi Nha nudc thu hoi dat
va giai quyét khiéu nai vé dat dai; ngay co hiéu luc 03/8/2007;

* Thong tu s6 09/2007/TT-BTNMT ngay 02/8/2007 ctua Bo Tai nguyén va Moi
truong huéng dan viéc lap, chinh 1y, quan 1y hd so dia chinh, ngay c6 hiéu luc
22/9/2007;

* Thong tu sb 92/2007/TT-BTC ngay 31/7/2007 ctia Bo Tai chinh vé tién st
dung dat c6 ngudn goc tlr ngan sach Nha nudc; ngay 6 hiéu luc 07/9/2007;

* Quyét dinh sd 08/2006/QD-BTNMT ngay 21/7/2006 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Moi truong ban hanh Quy dinh vé Gidy ching nhin quyén st dung dt;
ngay c6 hi¢u luc 15/8/2006;

* Cong van sd6 5000/BTNMT-BD ngay 09/12/2005 ciia Bo Tai nguyén va Moi
truong vé viée giai quyét mot sé vudng méc trong qua trinh thi hanh Luat D4t dai;

* Quyét dinh s6 54/2007/QD-UBND ngay 30/3/2007 ctia Uy ban nhan dan
thanh phé H6 Chi Minh vé ban hanh Quy dinh vé trinh tu, thi tuc cap gidy ching
nhan quyén sé hiru nha & va quyén sir dung dit &, gidy chirng nhan quyén sé hiru nha
&, gidy chimg nhan quyén st dung dat tai thanh phd H6 Chi Minh, ¢6 hiéu luc ngay
10/4/2007,

* Quyét dinh sb 63/2008/QD-UBND ngay 18/7/2008 ctua Uy ban nhan dan
thanh phé vé ban hanh muc thu 1¢ phi dia chinh trén dia ban thanh phé Ho Chi Minh,
c6 hiéu luc ngay 28/7/2008.
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Mau s6: 03/PKTC
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Déc 1ap - Tu do - Hanh phic PHAN GHI CUA CAN BO PANG KY
....... , ngay.... thang.... nam.... Thoi di¢m nhin hé so:

g6 phat,ngay /[
Vao S6 tiép nhan hé so:

PON YEU CAU PANG KY THAY DOI

) . . . . Quyénsb__ ___ Sothortw
NOI DUNG THE CHAP, BAO LANH
PA PANG KY Cin bj diing ky
(Ban hanh kem theo Thong tu lién tich (ky va ghi 0 ho, tén)

s6 05/2005/TTLT/BTP-BTNMT ngay 16/6/2005
cua B Tu phap va B6 Tai nguyén va Moi truong)

PHAN KFE KHAI CUA NGUOI YEU CAU PANG KY THAY POI

1. Nguoi yéu cAu ding ky thay dbi: L] Bénthé chdp L] Bén nhan thé chép
[ Bénbaolanh [ Beén nhan bao lanh

1.1. Tén day du cua t6 chirc, ca nhan: (Viét chit IN HOA) ......ovoovieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
1.2. D1 Chi HIEN RE:...eoieieiicceeee et e e e et e e e e e e e eeareeeeeteeeeenreeaeees
1.3. S dién thoai (néu co):................... Fax (néu cO):..ennnn. Dia chi e-mail (néu cO):.....cvevenenn...
1.4. [] Chiing minh nhan dan; [] Ho CRIBUL SO: 1o
CO QUATN CAP. e cAp ngdy..... thang.... nam ...................
1.5. L] GCN ding ky kinh doanh; L] QD thanh 1ap; L] GP dAu tur: $6: w.ceeeeeeeeveeeeeeeseeeeeeeeeeeeceseeeeee
CO QUAN CAP. oo cAp ngdy..... thang.... ndm ....................

2. Tai san dd diing ky thé chip [ hosic bio lanh [
2.1. Quyén sir dung dit:

2.1.2. D18 ChI A QAL ..ot e et e e e e e ee e e e e eeaees
2.1.3. Dién tich dat thé ChAP/DA0 TANN: ..........oviveeeeeeeeeeeeeeee e m’

CO QUAN CAP...vvoeeeeeee e cap ngdy..... thang.... nAM ....................
b) Gidy t khac vE& qUYEN ST dUng GAt: .........ovoveeieceeeececeeeeeeeee e

2.2.1. Giay chung nhan quyen s¢ hitu tai san (n€u co): so phat hanh:......... , SO vao sO cap gidy: ............
CO QUAN CAP..eveeenrreenrreeereeseaesseeesnseesseeeseessseesssesssseessseesseeensses cap ngay ..... thang .... ndm....................
2.2.2. SO cua thira dat noi c6 tai san:..........c.eeeuveeneee.. ; TO ban d0 sO (N€U CO): vovevveeevieeieecee e

2.2.3. M6 ta tai san thé chAp/DA0 TANN: .......ovivieeeeeeeeeeeeeeeeee e
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6. Phuong thirc nhin két qua ding ky: [] Nhan truc tiép; [] Nhéan qua duong buu dién.

Céc bén cam doan nhiing thong tin dugc ké khai trén don nay 1a trung thuc, day di, pht hop voi thoa thuan
cua cac bén va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luit vé cac thong tin da ké khai.

BEN THE CHAP/BAO LANH BEN NHAN THE CHAP/NHAN BAO LANH
(HOAC NGUOI PUQC BEN THE CHAP/BAO ~ (HOAC NGUOI PUQC BEN NHAN THE CHAP/NHAN
LANHUY QUYEN BAO LANH UY QUYEN)
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau, (Ky, ghi ro ho tén va dong dau,
néu la t6 chirc) néu la 16 chirc)

PHAN CHUNG NHAN CUA CO QUAN PANG KY

Chirng nhin da ding ky thay ddi noi dung thé chip, bio linh di ding ky theo
nhirng n¢i dung dugc ké khai tai don nay

Thoi diém ding ky:....... gio..... phut, ngay..... thang....... nam.........
.......... ngay........ thang...... nam............

THU TRUONG CO QUAN PANG KY
(Ghi ro churc danh, ho tén, ky va dong dau)
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64. Thi tuc ding ky thé chiap quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dit,
quyén sir dung dat va tai sian gin lién v6i dat (Trung tim Thong tin Tai nguyén -
Mobi truwong va Piang ky nha dat thuc hién)

- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: Nguoi nop hd so ding ky chuan bi cac gidy to theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai Phong tiép nhan va tra két qua cia Trung tam Thong tin
Tai nguyén - Mbi truong va Dang ky nha dét, toa lac tai 227 Pong Khai, phudng Bén
Nghé, quéan 1 (trong gio hanh chinh, tir thir hai dén thr sau va sang thir bay hang tuan).

Khi tiép nhan ho so, cong chirc duoc phan cong kiém tra tinh hop 18 cta ho so:

+ Truong hop ho so hop 18 thi ghi bién nhan cho nguoi ndp ho so.

+ Truong hop chua hop 18 thi huéng dan duong sy hoan thién hé so.

* Bude 3: Nguoi ndp hod so nhan két qua tai Phong tiép nhan va tra két qua cua
Trung tdm Thong tin Tai nguyén - Moi trudng va Pang ky nha dét (trong gio hanh
chinh, tir thir hai dén thir sdu va sang tht bay hang tuan).

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc.

- Thanh phan, s6 luong ho so:

a) Thanh phan ho so:

+ Hai ban chinh Pon yéu cau ding ky thé chap;

+ 01 ban chinh Hop dong thé chip c6 cong chimg, chimg thuc hodc xac nhan
ctia Ban Quén 1y khu cong nghiép, khu kinh té, khu cong nghé cao;

+ 01 ban chinh va 01 ban sao mot trong cac chung tir dugc néu tai khoan 1, 2, 5
Piéu 50 Luat Dat dai naim 2003 hodc Gidy ching nhan quyén so hitu nha & va quyén
str dung dat & hodc Gidy chting nhin quyén sé hitu nha &, quyén sd hiru cong trinh
xay dung.

b) So lugng ho so: 01 bd

- Thoi han giai quyét:

+ Trudng hop hd so c6 Gidy chimg nhan quyén st dung dat duoc cap theo quy
dinh cta Luat Dat dai ndm 1987, Luat Dat dai ndm 1993, Luat Dat dai nim 2003, Gidy
chtng nhan quyén so hiru nha & va quyén st dung dat ¢ duoc cap theo quy dinh cia
Nghi dinh sé 60/CP ngay 05/7/1994 cua Chinh pha, Gidy chimg nhin quyén s¢ hitu
nha & va quyén str dung dat & duoc cap theo quy dinh cua phap luat vé nha & hodc
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Gidy chung nhan quyén sé hiru nha & duoc cip theo quy dinh cua phép luat vé nha o,
Gidy chimg nhan quyén so hitu cong trinh xay dung duoc cip theo quy dinh ctia Nghi
dinh sb 95/2005/ND-CP ngay 15/7/2005 ctia Chinh phu thi viéc dang ky thé chip dugc
thuc hién trong ngay nop hd so (Budi sang ndp hd so thi sau 15 gio cling ngay nhan hd
s0; néu ndp budi chiéu thi sau 10 gior sang ngdy hom sau s& nhan hod so);

+ Trudong hop hd so dang ky c¢6 mot trong cac loai gidy to quy dinh tai cac
khoan 1, 2 va 5 Piéu 50 cua Luat Pat dai thi viéc dang ky thé chap duoc thyc hién
trong thoi han khong qua nam (05) ngay lam viéc.

- Pbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: t6 churc.
- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Trung tim Théng tin Tai nguyén - Mbi
truong va Dang ky nha dat;

b) Co quan hodc ngudi ¢ tham quyén duoc Gy quyén hodc phan cip thuc hién
(néu co6): Giam ddc S Tai nguyén va Mai truong.

c) Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tdm Thong tin Tai
nguyén - Mai truong va Dang ky nha dat;.

d) Co quan phdi hop (néu c6): Phong Quan 1y do thi (Phong Cong Thuong),
Phong Tai nguyén va Moi trudng quin - huyén noi c6 dat, Phong Cong chung, S&
Xay dung.

- Két qua thu tuc hanh chinh: Gidy chiig nhan

- Lé phi (néu c6): 60.000 ddng/Gidy chtng nhan.

- Tén mau don, mau to khai:

* Pon yéu cau dang ky thé chap (Mau 01/DKTC);

- Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

* Thira dat con trong thoi han st dung, khong bi tranh chap, ké bién, giai toa;

* Ngudi ndp va nhan hd so: phai ¢ Gidy gidi thiéu hodc vin ban oy quyén; Vian
ban uy quyén phai dugc cong chirng hodc chung thuc theo quy dinh.

- Can cur phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Lugt Dét dai ndm 2003;

* Luat Xay dung ban hanh ngay 26/11/2003;

* Luat Nha ¢ nam 2005, ban hanh ngay 29/11/2005;
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* Luat Doanh nghi€p nam 2005, c6 hi¢u luc ngay 01/7/2006;
* Luat Kinh doanh bt dong san, ban hanh ngay 29/6/2006, c¢6 hi¢u luc 01/01/2007;

* Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 cua Chinh phu vé thi hanh
Luat Dat dai;

* Nghi dinh s6 95/2005/ND-CP ngay 15/7/2005 ctiia Chinh phu vé cip gidy
ching nhan quyén sé hitu nha &, quyén s& hitu cong trinh xay dung; ngay cé hiéu luc
10/8/2005;

* Nghi dinh s6 17/2006/ND-CP ngay 27/01/2006 ciia Chinh phu quy dinh viéc
stra doi, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh sd 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004,
Nghi dinh sé 182/2004/ND-CP ngay 29/10/2004; Nghi dinh s 197/2004/ND-CP
ngdy 03/12/2004, Nghi dinh s6 198/2004/ND-CP ngay 03/12/2004, Nghi dinh sb
187/2004/ND-CP ngay 16/11/2004 cua Chinh phu, ngay c6 hi¢u luc 27/02/2006;

* Nghi dinh s 90/2006/ND-CP ngay 06/9/2006 cua Chinh phi huéng dan thi
hanh Luat Nha &, ngay co6 hiéu luc 08/10/2006;

* Nghi dinh sd 84/207/ND-CP ngay 25/5/2007 caa Chinh phi quy dinh bd sung
vé viée cép Giéy ching nhan quyén su dung dat, thu hoi dat, thuc hién quyén su dung
dat, trinh ty, thu tuc boi thudng, hd tro, tai dinh cu khi Nha nudc thu hoi dat va giai
quyét khiéu nai vé dat dai;

* Nghi dinh s6 153/2007/NB-CP ngay 15/10/2007 cta Chinh phii quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh Luat Kinh doanh bat dong san, ngay c6 hiéu luc
09/11/2007;

* Quyét dinh s6 216/2005/QD-TTg ngay 31/8/2005 ctia Thu tuéng Chinh phu
vé viéc ban hanh Quy ché dau gia quyén str dung dat dé giao dat co thu tién st dung
d4t hodc cho thué dat, ngay c6 hiéu luc 27/9/2005;

* Thong tu lién tich sé 30/2005/TTLT/BTC-BTNMT ngay 18/4/2005 ciia Bo
Tai chinh va Bo Tai nguyén va Moi truong hudng din viéc luan chuyén hd so cua
nguoi st dung dét thuc hién nghia vu tai chinh, ngay c6 hi¢u luc 13/5/2005;

* Thong tu s6 01/2005/TT-BTNMT ngay 13/01/2005 ctua Bo Tai nguyén va Moi
truong hudng dan thuc hién mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay
29/10/2004 ctia Chinh phi vé thi hanh Luat Pat dai; ngay c6 hiéu luc 06/5/2005;

* Thong tu lién tich s6 05/2005/TTLT-BTP-BTNMT ngay 16/6/2005 cta Lién
Bo Tu phap - Bo Tai nguyén va Mai truong hudng dan viéc dang ky thé chap, bao
lanh quyén sir dung dét, tai san gan lién véi dat;



S6 259 +260-01 - 10 - 2009 CONG BAO 39

* Thong tu s6 03/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 sira doi, bo sung
mot s6 quy dinh cia Thong tu lién tich sb 05/2005/TTLT/BTP-BTNMT ngay
16/6/2005 cta Lién Bd Tu phap - Bo Tai nguyén va Mdi truong hudng dan viéc diang
ky thé chap, bao lanh quyén st dung dat, tai san gan lién voi dat;

* Thong tu s6 05/2007/TTLT-BTP-BXD-BTNMT-NHNN ngay 21/5/2007 cua
B6 Tu phap - B6 Tai nguyén va Moéi truong - B Xay dung - Ngan hang Nha nudc
Viét Nam veé viéc huéng dan mot s6 noi dung vé dang ky thé chép nha ¢&;

* Thong tu lién tich s6 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 ctia B6 Tu
phap va Bo Tai nguyén va Mbi truong huéng dan viée cong chimg, chimg thuc hop
ddng, van ban thuc hién quyén cta nguoi st dung dat;

* Thong tu s 06/2007/TT-BTNMT ngay 02/7/2007 cua B Tai nguyén va Moi
truong hudng dan thuc hién Nghi dinh s6 84/2007/NB-CP ngay 25/5/2007 quy dinh
bd sung vé viéc cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, thu hdi dat, thuc hién quyén
sir dung dat, trinh tu, thu tuc boi thudng, hd trg, tai dinh cu khi Nha nudc thu hoi dat
va giai quyét khiéu nai vé dat dai; ngay co hiéu luc 03/8/2007;

* Thong tu s6 09/2007/TT-BTNMT ngay 02/8/2007 cta Bo Tai nguyén va Moi
truong huéng dan viéc lap, chinh 1y, quan 1y hd so dia chinh, ngay c6 hiéu luc
22/9/2007;

* Thong tu s6 92/2007/TT-BTC ngay 31/7/2007 ciia B Tai chinh vé tién sir
dung dat c6 ngudn gde tir ngan sach Nha nudc; ngay cé hiéu luc 07/9/2007;

* Quyét dinh sd 08/2006/QD-BTNMT ngay 21/7/2006 cta Bo truong Bo Tai
nguyén va Moi truong ban hanh Quy dinh vé Gidy ching nhin quyén st dung dat;
ngay co hiéu luc 15/8/2006;

* Cong van sd6 5000/BTNMT-BD ngay 09/12/2005 ciia Bo Tai nguyén va Moi
truong vé viée giai quyét mot sé vudng méc trong qua trinh thi hanh Luat D4t dai;

* Quyét dinh s6 54/2007/QD-UBND ngay 30/3/2007 ctia Uy ban nhan dan thanh
phd Ho Chi Minh vé ban hanh Quy dinh vé trinh ty, thi tuc cap gidy chimg nhan quyén
so hitu nha & va quyén sir dung dét ¢, gidy chimg nhan quyén so hitu nha ¢, gidy chimg
nhan quyén str dung dét tai thanh phé Ho Chi Minh, c6 hiéu lyc ngay 10/4/2007;

* Quyét dinh sb 63/2008/QD-UBND ngay 18/7/2008 ctua Uy ban nhan dan
thanh phé vé ban hanh muc thu 1 phi dia chinh trén dia ban thanh phé Ho Chi Minh,
c6 hi¢u luc ngay 28/7/2008.
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Mau sé: 01/PKTC
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Déc 1ap - Tu do - Hanh phiic PHAN GHI CUA CAN BQ BPANG KY
....... , ngay.... thang.... nam.... Thoi di¢m nhin hé so:

g6 phat,ngay /[
Vao S6 tiép nhan hé so:

PON YEU CAU PANG KY THE CHAP

N ., p S én s6 S6 thur t
QUYEN SU DUNG DAT, TAI SAN Quyenso_ M
GAN LIEN VOI DAT Can bd dine kv
(Ban hanh kém theo Thong tu lién tich , al‘l 9_ z:ng yA
s6 05/2005/TTLT/BTP-BTNMT ngay 16/6/2005 (K va ghi 16 ho, tén)
cua B Tu phap va B6 Tai nguyén va Moi truong)
Kinh Ui
PHAN KE KHAI CUA CAC BEN KY KET HQP PONG THE CHAP
1. Bén thé chap
1.1. Tén day du cia t6 chirc, ci nhan: (Viét chit IN HOA) ... v
1.2. D18 ChI LN NE: ..o e e et e e e e e e e e e eeareeeeetreeeeennnes
1.3. S6 dién thoai (néu €O Fax (néu c0):.eeeen..... Dia chi e-mail (néu c6): ....covvvveeen...
1.4. [ Chtrng minh nhan dan; [] HO CHIBUL SO: oo
CO QUAN CAP..vveeeeeeee e cap ngy..... thang.... NAM ....................
1.5. ] GeN dang ky kinh doanh; [] QD thanh lap; (] GP @30 0 887 oo,
CO QUAN CAP. ..., cap ngay..... thang.... ndm.................

2. Bén nhén thé chap

2.1. Tén day du cta t6 chirc, ci nhan: (Viét chit IN HOA) .......ovovoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
2.2. P18 ChI BN NE: ..o e e e e e e et e e e e e e ar e e e etr e e eennes
2.3.S6 dién thoai (néu cO):.......oeen..... Fax (néu co)......... Dia chi e-mail (néu €O): ..o,
24.[] Chtrng minh nhan dan; [] HO CHIBUL SO: 1ottt ee e ees s
CO QUATN CAP. e cAp ngdy..... thang.... NAM .......c..co.........
2.5. 1] geN déng ky kinh doanh; [l QDb thanh lép; [] GP AU tr: 887 oo
CO QUAN CAD. ..o cAp ngdy..... thang.... nAm...................

3. Mé ta tai san thé chip
3.1. Quyén sir dung dét

3.1.1. Thira dat sb:............... : T& ban d6 s6 (néu [470) AU 21081 @At
3.1.2. D Chi thia GAL: ...
3.1.3. DI tich At thE ChADP: .......oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e m’
(G DANG CHE ..ot )
3.1.4. Gidy to v& quyén sir dung dat:

a) Gidy chung nhan quyén st dung dat: sé phat hanh:............. , 80 VA0 SO CAP ZIAY: vvvoveeeeeeeeeeees
CO QUAN CAP..eeeeeeeeeeeeeee e cap ngdy..... thang.... NAM ....................
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3.2. Tai san gin lién véi dat:

3.2.1. Gidy chirmg nhan quyén s hiru tai san (néu c6): s6 phat hanh:......... , sO vao sb cip gidy: co quan
CAP.tenreereereenteeseeteesteseeseenteeseeseesseesseenseesseesseenneennes cap ngay ..... thang .... ndM........ccceevvevverrernennen.
3.2.2. S cua thira d4t noi c6 tai SAN:........coovveeenene.. : TO ban dd 56 (NEU CO): v,
3.2.3. MO ta A1 SAN thE CRAP: c..voeeeeeeeeeeeeeeee e e
4. Hop dong thé chap: sb (néu co)................ , ky két ngay.......... thang........... NAM ..oeverierieiee e
5. Tal HEU KEM thEO: ...ttt sttt et esse e s seesntesnseenseensaens

6. Phuong thirc nhin két qua ding ky: [] Nhan truc tiép; [] Nhéan qua duong buu dién.

Céc bén cam doan nhing thong tin dugc ké khai trén don nay 1a trung thyuc, ddy du, phi hop véi thoa
thudn clia cac bén va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé cac thong tin da ké khai.

BEN THE CHAP BEN NHAN THE CHAP
(HOAC NGUOI PUQC BEN THE CHAP (HOAC NGUOI PUQC BEN NHAN THE CHAP
UY QUYEN) ) UY QUYEN) )
(Ky, ghi r6 ho tén va dong dau, (Ky, ghi ro ho tén va dong dau,
néu la t6 chirc) néu la t6 chirc)

PHAN CHUNG NHAN CUA CO QUAN PANG KY

.......... ngay........ thang...... nam............
THU TRUONG CO QUAN PANG KY
(Ghi ro churc danh, ho tén, ky va dong dau)
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65. Thii tuc diing ky Vin ban thong bao vé viéc xir 1y tai san thé chip trong
trueong hop di ding ky thé chap (Trung tim Thong tin Tai nguyén - Méi truong
va Ping ky nha dat thue hién)

- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Nguoi nop hd so ding ky chuan bi cac gidy to theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai Phong tiép nhan va tra két qua ciia Trung tdm Thong tin
Tai nguyén - Mbi truong va Dang ky nha dét, toa lac tai 227 Pong Khai, phudng Bén
Nghé, quan 1 (trong gio hanh chinh, tir thir hai dén thu sdu va sang thir bay hang
tuan).

Khi tiép nhan hd so, cong chirc duoc phan cong kiém tra tinh hop 18 cta hd so:
+ Truong hop ho so hop 16 thi ghi gidy bién nhan cho ngudi ndp hd so.
+ Truong hop chua hop 18 thi huéng dan duong sy hoan thién hé so.

* Bude 3: Nguoi ndp hod so nhan két qua tai Phong tiép nhan va tra két qua cua
Trung tdm Thong tin Tai nguyén - Mdi trudng va Pang ky nha dét (trong gio hanh
chinh, tir thir hai dén thtr sau va sang thir bay hang tuan).

- Cach thurc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc.
- Thanh phan, s6 luong ho so:
a) Thanh phan ho so:

* Pang ky Vian ban thong bao vé viéc xir 1y tai san thé chip trong truong hop da
dang ky thé chap:

+ Pon yéu cau ding ky van ban thong bao vé viéc xtr 1y tai san thé chap, bao
lanh hai (02) ban.

b) S6 lwong ho so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: khong qua nam (05) ngay lam viéc.

- Pbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: t churc.

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Trung tim Thong tin Tai nguyén - Mbi
truong va Pang ky nha dat.

b) Co quan hodc ngudi ¢ tham quyén duoc Gy quyén hodc phan cap thuc hién
(néu c6): Khong co;



S6 259 +260-01 - 10 - 2009 CONG BAO 43

¢) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Trung tdm Thong tin Tai nguyén - Moi
truong va Dang ky nha dat.

d) Co quan phdi hop (néu c6): Phong Quan 1y d6 thi (Phong Cong Thuong),
Phong Tai nguyén va Moi trudng quin - huyén noi c6 dat, Phong Cong ching, S&
Xay dung.

- Két qua tha tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan

- L& phi (néu c6): 50.000 ddng/hd so

- Tén mau don, mau to khai:

* Pon yéu cau dang ky vin ban thong bao vé viéc xir 1y tai san (Mau 05/DKVB)

- Yéu cdu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

* Ngudi ndp va nhan ho so: phai c6 Gidy gidi thiéu hodc van ban ty quyén; Vin
ban uy quyén phai dugc cong chirng hoac ching thuc theo quy dinh.

- Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

* Lugt Dét dai ndm 2003;

* Luat Xay dung ban hanh ngay 26/11/2003;

* Luat Nha ¢ nam 2005, ban hanh ngay 29/11/2005;

* Luat Doanh nghi¢p ndm 2005, c¢6 hi¢u lyc ngay 01/7/2006;

* Luat Kinh doanh bt dong san, ban hanh ngay 29/6/2006, c¢6 hi¢u luc 01/01/2007;

* Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 cta Chinh phu vé thi hanh
Luat Dat dai;

* Nghi dinh s6 95/2005/ND-CP ngay 15/7/2005 ctiia Chinh phu vé cip giay
chtng nhan quyén sé hiru nha &, quyén sé hitu cong trinh xay dung; ngay c6 hiéu luc
10/8/2005;

* Nghi dinh s6 13/2006/ND-CP ngay 24/01/2006 cta Chinh phu vé xac dinh gia
tri quyén sur dung dat dé tinh vao gia tri tai san cia cac to chirc duoc Nha nudc giao
dat khong thu tién sir dung dat; ngay co hiéu luc 22/02/2006;

* Nghi dinh s6 17/2006/ND-CP ngay 27/01/2006 ctia Chinh phu quy dinh viéc
stra d6i, bd sung mot s6 didu ciia Nghi dinh sd 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004,
Nghi dinh sd 182/2004/ND-CP ngay 29/10/2004; Nghi dinh s 197/2004/ND-CP
ngdy 03/12/2004, Nghi dinh sb 198/2004/ND-CP ngay 03/12/2004, Nghi dinh sb
187/2004/ND-CP ngay 16/11/2004 cia Chinh phu, ngay c6 hiéu luc 27/02/2006;
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* Nghi dinh s 90/2006/ND-CP ngay 06/9/2006 cua Chinh phi huéng dan thi
hanh Luat Nha ¢, ngay c6 hi¢u luc 08/10/2006;

* Nghi dinh sd 84/207/ND-CP ngay 25/5/2007 caa Chinh phu quy dinh bd sung
vé viéc cAp Gidy chting nhan quyén st dung dat, thu hdi dat, thuc hién quyén sir dung
dat, trinh ty, thu tuc boi thudng, hd tro, tai dinh cu khi Nha nudc thu hoi dat va giai
quyét khiéu nai vé dat dai;

* Nghi dinh s6 153/2007/ND-CP ngay 15/10/2007 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
va huong dan thi hanh Lu4t Kinh doanh bat dong san, ngay c6 hi¢u luc 09/11/2007;

* Quyét dinh s6 216/2005/QD-TTg ngay 31/8/2005 ctia Thil tuéng Chinh phu
vé viéc ban hanh Quy ché dau gia quyén str dung dat dé giao dit co thu tién st dung
d4t hodc cho thué dat, ngay c6 hiéu luc 27/9/2005;

* Thong tu lién tich s6 30/2005/TTLT/BTC-BTNMT ngay 18/4/2005 ciia Bo
Tai chinh va Bo Tai nguyén va Moi truong hudng din viéc luan chuyén ho so cua
nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh, ngay c¢6 hiéu luc 13/5/2005;

* Thong tu s6 01/2005/TT-BTNMT ngay 13/01/2005 caa Bo Tai nguyén va Moi
truong hudng dan thuc hién mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay
29/10/2004 ctia Chinh phu vé thi hanh Luat Dét dai, ngay c6 hiéu luc 06/5/2005;

* Thong tu lién tich s6 05/2005/TTLT-BTP-BTNMT ngay 16/6/2005 cia Lién
Bo Tu phap - Bo Tai nguyén va Mai truong hudng dan viéc dang ky thé chap, bao
lanh quyén sir dung dét, tai san gin lién véi dat;

* Thong tu s6 03/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 sta ddi, bd sung
mot s6 quy dinh ciia Thong tu lién tich sb 05/2005/TTLT/BTP-BTNMT ngay
16/6/2005 cta Lién Bd Tu phap - Bo Tai nguyén va Mdi truong hudng dan viéc ding
ky thé chap, bao lanh quyén st dung dat, tai san gan lién voi dat;

* Thong tu s 05/2007/TTLT-BTP-BXD-BTNMT-NHNN ngay 21/5/2007 cua
B6 Tu phap - Bo Tai nguyén va Moi truong - BO Xay dung - Ngan hang Nha nudce
Viét Nam vé viéc hudng dan mot sé ndi dung vé ding ky thé chip nha o;

* Thong tu lién tich s6 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 cua B Tu
phap va Bo Tai nguyén va Moi truong huéng dan viée cong ching, ching thuc hop
d6ng, van ban thuc hién quyén cta nguoi st dung dat;

* Thong tu s 06/2007/TT-BTNMT ngay 02/7/2007 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong huéng dan thuc hién Nghi dinh sé 84/2007/NB-CP ngay 25/5/2007 quy dinh
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bd sung vé viéc cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, thu hdi dat, thuc hién quyén
str dung dat, trinh tu, thi tuc bdi thudng, hd tro, tai dinh cu khi Nha nudc thu hdi dat
va giai quyét khiéu nai vé dat dai; ngay co hiéu luc 03/8/2007;

* Thong tu s 09/2007/TT-BTNMT ngay 02/8/2007 ctua B Tai nguyén va Moi
truong huéng dan viéc 1ap, chinh 1y, quan 1y hod so dia chinh, ngay c6 hiéu luc
22/9/2007;

* Thong tu sb 92/2007/TT-BTC ngay 31/7/2007 ctia Bo Tai chinh vé tién st
dung dat c6 ngudn gdc tir ngan sach Nha nudc; ngay cé hiéu luc 07/9/2007;

* Quyét dinh s6 08/2006/QD-BTNMT ngay 21/7/2006 ctia Bo truong Bo Tai
nguyén va Moi truong ban hanh Quy dinh vé Gidy ching nhin quyén st dung dt;
ngay co hicu luc 15/8/2006;

* Cong van s6 5000/BTNMT-DD ngay 09/12/2005 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong vé viée giai quyét mot sé vudng méc trong qua trinh thi hanh Luat D4t dai;

* Quyét dinh sé 54/2007/QB-UBND ngay 30/3/2007 ctua Uy ban nhan dan
thanh phé H6 Chi Minh vé ban hanh Quy dinh vé trinh tu, thu tuc cip gidy ching
nhan quyén sé hitu nha & va quyén sir dung dat &, gidy chirng nhan quyén sé hiru nha
&, gidy chung nhan quyén sir dung dét tai thanh phd H6 Chi Minh, c6 hiéu luc ngay
10/4/2007;

* Quyét dinh sb 63/2008/QD-UBND ngay 18/7/2008 ctua Uy ban nhan dan
thanh phd vé ban hanh murc thu 18 phi dja chinh trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh,
c6 hiéu lyc ngay 28/7/2008.
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Mau sé: 05/PKVB
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHAN GHI CUA CAN BO DANG KY
Thoi diém nhén hd so:

Poc lap - Tu do - Hanh phuc

....... , ngay.... thang.... nam....

PON YEU CAU PANG KY VAN BAN

THONG BAO VE VIEC XU LY TAI SAN

THE CHAP, BAO LANH
(Ban hanh kém theo Thong tu lién tich

gl phit,ngay /[
Vao S6 tiép nhan hé so:
Quyénsd__ Sdthotw
Can bg dang ky
(Ky va ghi ro ho, tén)

s6 05/2005/TTLT/BTP-BTNMT ngay 16/6/2005
cua B Tu phap va B Tai nguyén va Moi truong)

PHAN KE KHAI CUA NGUOI YEU CAU PANG KY VAN BAN THONG BAO

1. Nguoi yéu cAu diing Ky viin ban thong bao: || Bén thé chdp ] Bén nhan thé chép
[ ] Benbaolanh [ Beén nhan bao lanh

1.1. Tén day du cua t6 chirc, ci nhan: (Viét chit IN HOA).......o.oviveoeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
1.2.D1a ChI LN NE: ..o e e e et e e e eeare e e e eeareeeeenanes
1.3. S dién thoai (néu cO):.......ou......... Fax (néu cO):ueunnnnn.. Dia chi e-mail (néu cO): ......vevennn
1.4. [] Chtrng minh nhan dan; [] Ho CRIU SO: e een
CO QUAN CAP. e cip ngdy..... thang.... nam..................
1.5. L] GCN ding ky kinh doanh; L] QB thanh 1ap; L] GP du tu: $6:...ovvveeeeeeeeeeeeeeccceseeeeee
CO QUAN CAD. ..o cAp ngdy..... thang.... nAM...................

2. Mo té tai san da ding ky thé chdp L] hosic bao lanh [ dwge xir 1y:

2.1. Quyén sir dung dt:

2.1.1 Thira dat 86z : To ban d6 sb (néu I476) R 51081 AAL e
21208 CHI TIIA QAL vttt ettt e e e eeeeeeeeeeeeeeeseneeeeeeeeeeseeeeeseeeeneens

(R BANE CRTE: oo s es e s ee e ee e e )
2.1.4. Gidy to vé& quyén sir dung dit:

a) Gidy chung nhan quyén st dung dat: sé phat hanh:............. , 80 VA0 SO CAP ZIAY: oo,
CO QUAN CAP. e cap ngdy..... thang.... NAM.....................

2.2.1. Giay chirng nhéan quyén sé hitu tai san (n€u co): so phat hanh:......... , SO vao s cap giay: ............
CO UAN CAP...vveerereenereersreesaessreessseesseesseessseesssesasseeessseessessssees cap ngay ..... thang .... ndm...................
2.2.2. SO cua thira dat noi c6 tai san:.........cceeveeeeee. ; TO ban d0 SO (NE€U CO): v,

2.2.3. M0 ta tai san thé chAP/DA0 JANN: .......oovveeieeeeeeeeeeeee e
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3. Hop dong thé chap [] hoic bao lanh [ s6 (méuco) ....... ,ky két ngay ...... thang ...... nam ......

4. Thoi gian va dia diém Xt 1Y tA1 SANE .....o..oo.ovoeeeeeeeeeee e

5. Cac bén cung nhan thé chip [] hoic cac bén cung nhan bao linh [] (08U €6) .o
5.1. Tén day du cua to chirc, cd nhan: (Viét chit IN HOA) .....ooveieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

6. Phuong thirc nhan két qua ding ky: [] Nhan truc tiép; [] Nhan qua duong buu dién.

Ngudi yéu cau dang ky van ban thong bao cam doan nhiing thong tin dugc ké khai trén don nay 14 trung
thuc va hoan toan chiu trach nhi€m trude phap luat vé cac thong tin da ké khai.

NGUOI YEU CAU PANGKY
(Ky, ghi r6 ho tén va dong dau, néu la to churc)

PHAN CHUNG NHAN CUA CO QUAN PANG KY

Chirng nhin da dang ky van ban thong bao xir ly tai sian theo nhitrng n¢i dung dugc ké khai
tai don nay

Thoi diém ding ky:....... gio..... phut, ngay..... thang....... nam.........
.......... ngay........ thang...... nam............

THU TRUONG CO QUAN PANG KY
(Ghi ro chure danh, ho tén, ky va dong dau)
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66. Thii tuc x6a ding ky thé chdp quyén sir dung dit, tai san gin lién véi
dit, quyén sir dung dit va tai san gin lién véi dit (Trung tim Théng tin Tai
nguyén - Moi truong va Ping ky nha dat thue hién)

- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Nguoi nop hd so ding ky chuan bi cac gidy to theo quy dinh.

* Budc 2: Nop hd so tai Phong tiép nhan va tra két qua ctia Trung tAm Thong tin
Tai nguyén - Mdi truong va Dang ky nha dat, toa lac tai 227 Pong Khéi, phuong Bén
Nghé, quan 1 (trong gid hanh chinh, tir th hai dén tht siu va sang thi bay hang
tuan).

Khi tiép nhan hd so, cong chirc duoc phan cong kiém tra tinh hop 18 cta hd so:
+ Truong hop hd so hop 18 thi ghi bién nhan cho ngudi ndp ho so.
+ Truong hop chua hop 16 thi huéng dan duong su hoan thién hé so.

* Bude 3: Nguoi ndp hod so nhan két qua tai Phong tiép nhan va tra két qua cua
Trung tdm Thong tin Tai nguyén - Moi trudng va Pang ky nha dét (trong gio hanh
chinh, tir thir hai dén thir sdu va sang tht bay hang tuan).

- Cach thuc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc.

- Thanh phan, s6 luong ho so:

a) Thanh phan ho so:

+ Pon yéu cau x6a ding ky thé chap (02) ban; vin ban ty quyén (néu co);

+ Gidy chimg nhan quyén sir dung dat dugc cap theo quy dinh cta Luat Dt dai
nam 1987, Luat Dat dai ndm 1993, Luat Pat dai nam 2003, Gidy chtiing nhan quyén
s& hitu nha & va quyén st dung dat ¢ dugc cip theo quy dinh cta Nghi dinh sb 60/CP
ngay 05/7/1994 cua Chinh phu, Gidy chimg nhan quyén s hitu nha & va quyén sir
dung dat & duoc cap theo quy dinh cta phap ludt vé nha & (goi chung 1a Gidy ching
nhan quyén sir dung dat) hodc Gidy chimg nhan quyén s¢ hitu nha & dugc cap theo
quy dinh cta phap lut vé nha ¢, Gidy ching nhan quyén sé hitu cong trinh xay dung
duoc cp theo quy dinh ctia Nghi dinh sb 95/2005/ND-CP ngay 15/7/2005 cta Chinh
pht (goi chung 14 Gidy chimg nhan quyén s hiru tai san gin lién v6i dat) hodc mot
trong cac loai gidy to vé quyén sir dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 5 Diéu 50
ctia Luat Dat dai naim 2003 hodc mot trong cac loai gidy to vé quyén sir dung dat quy
dinh tai cac khoan 1, 2 va 5 Piéu 50 cta Luat Dat dai nam 2003;

b) Sd lugng ho so: 01 bd



S6 259 +260-01 - 10 - 2009 CONG BAO 49

- Thoi han giai quyét:

+ Truong hop hd so ding ky hop 16 ¢6 Gidy chimg nhan quyén st dung dit
duoc cép theo quy dinh cua Luat DAt dai nam 1987, Luét Dat dai nam 1993, Luat DAt
dai nam 2003, Gidy ching nhan quyén s& hitu nha ¢ va quyén str dung dat & dugc
cap theo quy dinh ciia Nghi dinh sé 60/CP ngay 05/7/1994 ciia Chinh phu, Giy
chtng nhin quyén s& hiru nha ¢ va quyén sir dung dit ¢ dugc cip theo quy dinh cua
phap luat vé nha & hoic Giay chimg nhan quyén s¢ hitu nha & dugc cap theo quy dinh
ctia phap luat vé nha &, GCN quyén s hitu cong trinh x4y dung dugc cip theo quy
dinh cta Nghi dinh s6 95/2005/ND-CP ngay 15/7/2005 ciia Chinh phu thi viéc dang
ky thé chap duoc thuc hién trong ngdy nhan hd so (Budi sang ndp ho so thi sau 15
gid chiéu s& nhan hd so, néu nop vao budi chiéu thi sau 10 gid ngay hom sau s& nhan
hd so);

+ Truong hop hd so ding ky c6 mot trong cac loai gidy to quy dinh tai cac
khoan 1, 2 va 5 Diéu 50 ctia Luat Dat dai thi viéc ding ky x6a thé chap 1a nam (05)
ngay lam viéc. Hién nay Trung tdm giai quyét dang ky xo6a thé chap hai (02) ngay
lam viéc.

- P6i tugng thyc hién thu tuc hanh chinh: t6 chiec.

- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Trung tim Thong tin Tai nguyén - Mbi
truong va Pang ky nha dat.

b) Co quan hodc ngudi ¢ tham quyén duoc Gy quyén hodc phan cip thuc hién
(néu co): khong c6

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Trung tdm Thong tin Tai nguyén - Mbi
truong va Pang ky nha dat.

d) Co quan phdi hop (néu c6): Phong Quan 1y d6 thi (Phong Cong Thuong),
Phong Tai nguyén va Moi trudng quin - huyén noi c6 dat, Phong Cong ching, S
Xay dung.

- Két qua thu tuc hanh chinh: Gidy chiig nhan
- Lé phi (néu c6): khong co.

- Tén mau don, mau to khai:

* Pon Pang ky x6a thé chap (Mau 04/XDPK);

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6):



50 CONG BAO S6 259 +260 - 01 - 10 - 2009

+ Ngudi ndp va nhan ho so: phai co Gidy gidi thiéu hodc van ban iy quyén; Vin
ban Gy quyén phai duoc cong chimg hodc chung thuc theo quy dinh.

- Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

* Lugt Dét dai ndm 2003;

* Luat Xay dung ban hanh ngay 26/11/2003;

* Luat Nha ¢ ndm 2005, ban hanh ngay 29/11/2005;

* Luat Doanh nghi€p nam 2005, c6 hi¢u luc ngay 01/7/2006;

* Luat Kinh doanh bat dong san, ban hanh ngay 29/6/2006, c6 hi¢u luc 01/01/2007;

* Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 cta Chinh phii vé thi hanh
Luat Dat dai;

* Nghi dinh s6 95/2005/ND-CP ngay 15/7/2005 ctiia Chinh phu vé cip gidy
chtng nhan quyén sé hiru nha &, quyén sé hiru cong trinh xay dung; ngay c6 hiéu luc
10/8/2005;

* Nghi dinh s 13/2006/ND-CP ngay 24/01/2006 cua Chinh phu vé xac dinh gia
tri quyén sur dung dat dé tinh vao gia tri tai san cia cac to chirc duoc Nha nudc giao
dat khong thu tién sir dung dat; ngay c6 hidu luc 22/02/2006;

* Nghi dinh s6 17/2006/ND-CP ngay 27/01/2006 ctia Chinh phu quy dinh viéc
stra doi, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh sd 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004,
Nghi dinh sé 182/2004/ND-CP ngay 29/10/2004; Nghi dinh s 197/2004/ND-CP

ngay 03/12/2004, Nghi dinh s6 198/2004/ND-CP ngay 03/12/2004, Nghi dinh s6
187/2004/ND-CP ngay 16/11/2004 cua Chinh phu, ngay c6 hi¢u luc 27/02/2006;

* Nghi dinh s 90/2006/ND-CP ngay 06/9/2006 cua Chinh phti huéng dan thi
hanh Luat Nha &, ngay c¢6 hiéu luc 08/10/2006;

* Nghi dinh s6 84/207/ND-CP ngay 25/5/2007 ctia Chinh phu quy dinh bo sung
vé viéc cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat, thu hdi dat, thuc hién quyén st dung
dat, trinh ty, tha tuc boi thudng, hd tro, tai dinh cu khi Nha nudce thu hoi dat va giai
quyét khiéu nai vé dat dai;

* Nghi dinh s6 153/2007/ND-CP ngay 15/10/2007 caa Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng din thi hanh Ludt Kinh doanh bit dong san, ngay cé hiéu luc
09/11/2007;

* Thong tu lién tich s6 30/2005/TTLT/BTC-BTNMT ngay 18/4/2005 ciia Bo
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Tai chinh va Bo Tai nguyén va Moi truong hudng din viéc lun chuyén ho so cua
nguoi st dung dét thuc hién nghia vu tai chinh, ngay c¢6 hi¢u luc 13/5/2005;

* Thong tu s6 01/2005/TT-BTNMT ngay 13/01/2005 caa BO Tai nguyén va Moi
truong hudng dan thuc hién mot sé diéu cua Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay
29/10/2004 ctia Chinh phu vé thi hanh Luat Dat dai; ngay c6 hiéu luc 06/5/2005;

* Thong tu lién tich s6 05/2005/TTLT-BTP-BTNMT ngay 16/6/2005 cia Lién
Bo Tu phap - Bo Tai nguyén va Mai truong hudng dan viéc dang ky thé chap, bao
lanh quyén sir dung dét, tai san gan lién vé6i dat;

* Thong tu s6 03/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 sira doi, bd sung
mot s6 quy dinh ciia Thong tu lién tich sb 05/2005/TTLT/BTP-BTNMT ngay
16/6/2005 cta Lién Bd Tu phap - Bo Tai nguyén va Mdi truong hudng dan viéc ding
ky thé chip, bao lanh quyén st dung dat, tai san gan lién voi dat;

* Thong tu s6 05/2007/TTLT-BTP-BXD-BTNMT-NHNN ngay 21/5/2007 cua
Bo Tu phap - B6 Tai nguyén va Moéi truong - B Xay dung - Ngan hang Nha nudc
Viét Nam vé viéc huéng dan mot sd ndi dung vé ding ky thé chip nha o;

* Thong tu s6 06/2007/TT-BTNMT ngay 02/7/2007 ctia Bo Tai nguyén va Moi
truong hudng dan thuc hién Nghi dinh sé 84/2007/NB-CP ngay 25/5/2007 quy dinh
bd sung vé viéc cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, thu héi dat, thuc hién quyén
sir dung dat, trinh tw, thu tuc bdi thuong, hd trg, tai dinh cu khi Nha nudc thu hoi dat
va giai quyét khiéu nai vé dat dai; ngay co hiéu luc 03/8/2007;

* Thong tu s6 09/2007/TT-BTNMT ngay 02/8/2007 ctua Bo Tai nguyén va Moi
truong huéng dan viéc lap, chinh 1y, quan 1y hd so dia chinh, ngay c6 hiéu luc
22/9/2007;

* Thong tu sb 92/2007/TT-BTC ngay 31/7/2007 ctia Bo Tai chinh vé tién st
dung dat c6 ngudn gdc tir ngan sach Nha nuée; ngay cé hiéu luc 07/9/2007;

* Quyét dinh s6 08/2006/QD-BTNMT ngay 21/7/2006 ciia Bo truong Bo Tai
nguyén va Moi truong ban hanh Quy dinh vé Gidy ching nhin quyén st dung dat;
ngay c6 hi¢u luc 15/8/2006;

* Quyét dinh sb 54/2007/QB-UBND ngay 30/3/2007 ctua Uy ban nhan dan
thanh phé H6 Chi Minh vé ban hanh Quy dinh vé trinh tu, thu tuc cip gidy ching
nhan quyén sé hitu nha & va quyén sir dung dat &, gidy chimg nhan quyén sé hiru nha
&, gidy chung nhin quyén sir dung dét tai thanh phd H6 Chi Minh, c6 hiéu luc ngay
10/4/2007;
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* Quyét dinh sb 63/2008/QD-UBND ngay 18/7/2008 ctua Uy ban nhan dan
thanh phé vé ban hanh muc thu 1é phi dia chinh trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh,
c6 hiéu luc ngay 28/7/2008.
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Miiu s6: 04/XPK
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Déc 1ap - Tuw do - Hanh phic PHAN GHI CUA CAN BO PANG KY
....... , ngay.... thang.... nam.... Thoi diém nhén ho so:

_gio_ phat,ngay /[
Vao S6 tiép nhan hé so:

PON YEU CAU XOA PANG KY

. . ) : . . Quyénsd__ Sdthortw
THE CHAP, BAO LANH BANG QUYEN
SU DUNG DAT, TAI SAN GAN LIEN Cin b$ diing ky
VOI PAT (Ky va ghi ré ho, tén)

(Ban hanh kém theo Thong tu lién tich
s0 05/2005/TTLT/BTP-BTNMT ngay 16/6/2005
cta Bo Tu phap va Bo Tai nguyén va Moi truong)

PHAN KE KHAI CUA NGUOI YEU CAU XOA PANG KY THE CHAP, BAO LANH

1. Nguoi yéu ciu x6a ding ky : [] Bén thé chap [] Ben nhan thé chap
[] Bénbaolanh  [] Bén nhan bao lanh

1.1. Tén day du cua t6 chirc, ca nhan: (Viét chit IN HOA) .......ovoovieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
1.2, D18 ChI BN RE:.oeieeiie ettt s et e sttt e e seata e e s eeaabeessertaeessaraaeeesnn
1.3. S dién thoai (néu co):................... Fax (néu cO):..ennnn... Dia chi e-mail (néu cO):.....cveveeenn...
1.4. [] Chiing minh nhan dan; [] Ho CRIBUL SO: 1o
CO QUATN CAP. e cAp ngdy..... thang.... DM ........o.........
1.5. L gen dang ky kinh doanh; [] QDb thanh lap; [] GP AUt 887 covveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen
CO QUAN CAP.eeeeeeeeeeeeeeeee e cAp ngdy..... thang.... ndm ....................

2. Yéu ciu x6a ding ky thé chép [] hoic bao lanh [ aéi véi cac tai san sau day:

2.1. Quyén sir dung dit:

2.1.2. D18 ChI A QAL ..ot e e e e s s e ee e eeseaees
2.1.3. Dién tich dat thé ChAP/DA0 TANN: ..........oviveeieeeeeeeeeeeee e m’

2.2.1. Giay chung nhén quyén sé hitu tai san (n€u cd): so phat hanh:......... , SO vao sO cap giay: ...........
CO QUAT CAP..eeeveeenreeneeenteeniesteesseesseesaeesntesseesseesnsesseesseesnsensessennne cap ngay ..... thang .... ndm..................
2.2.2. S0 cua thira dat noi cO tai san:..........cceevvvenneene. ; ToO ban d0 SO (N€U CO): .vvvevveereeieeeeeecve e,

2.2.3. M6 ta tai san thé ChAP/DA0 TANN: .....ov.veoieieeeeeeeeeeeeeeee oo
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6. Phuong thirc nhan két qua ding ky: [] Nhan truc tiép; [] Nhéan qua duong buu dién.

Céc bén cam doan nhiing thong tin dugc ké khai trén don nay la trung thyc, day du, phu hop véi thoa
thudn cia cac bén va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap ludt vé cac thong tin da ké khai.

BEN THE CHAP/BAO LANH BEN NHAN THE CHAP/NHAN BAO LANH
(HOAC NGUOI PUQC BEN THE CHAP/BAO ~ (HOAC NGUOI PUQC BEN NHAN THE CHAP/NHAN
LANH UY QUYEN) BAO LANH UY QUYEN)
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau, (Ky, ghi ro ho tén va dong dau,
néu la t6 chirc) néu la t6 chirc)

PHAN CHUNG NHAN CUA CO QUAN PANG KY

Chirng nhéin di xéa ding ky thé chip/bao linh theo nhitng ndi dung dwoe ké khai
tai don nay

Thoi diém ding ky:....... gio..... phut, ngay..... thang....... nam.........
.......... ngay........ thang...... nam............

THU TRUONG CO QUAN PANG KY
(Ghi ro chirc danh, ho tén, ky va dong dau)
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67. Thii tuc x6a diing ky thé chap tai sian hinh thanh trong twong lai, quyén
sir dung dat va tai san gin lién véi dat hinh thanh trong twong lai (Trung tim
Théng tin Tai nguyén - Méi trudng va Ping ky nha dit thwe hién)

- Trinh tu thuc hién:

* Budce 1: Ngudi nop ho so ding ky chuan bi cac gidy to theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai Phong tiép nhan va tra két qua ciia Trung tdm Thong tin
Tai nguyén - Mai truong va Dang ky nha dat, toa lac tai 227 Pong Khéi, phuong Bén
Nghé, quan 1 (trong gio hanh chinh, tir thir hai dén thu sdu va sang thir bay hang
tuan).

Khi tiép nhan hd so, cong chirc duoc phan cong kiém tra tinh hop 18 cta hd so:

+ Truong hop ho so hop 18 thi ghi gidy bién nhan cho ngudi ndp hd so.

+ Truong hop chua hop 18 thi huéng dan duong sy hoan thién hd so.

* Bude 3: Nguoi ndp hod so nhan két qua tai Phong tiép nhan va tra két qua cua
Trung tdm Thong tin Tai nguyén - Mdi trudng va Pang ky nha dét (trong gio hanh
chinh, tir thtr hai dén thir sdu va sang tht bay hang tudn).

- Cach thurc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc.

- Thanh phan, s6 luong ho so:

a) Thanh phan ho so:

+ Pon yéu cau ding ky x6a ding ky thé chap (02) ban;

+ Vin ban ty quyén (néu co);

+ Gidy ching nhan quyén sir dung dat dugc cap theo quy dinh cta Luat Dt dai
nam 1987, Luat Pat dai nam 1993, Luat Dat dai nam 2003, Gidy ching nhan quyén
s& hitu nha & va quyén st dung dat ¢ dugc cap theo quy dinh cta Nghi dinh sé 60/CP
ngay 05/7/1994 cua Chinh phu, Gidy chimg nhan quyén s¢ hitu nha & va quyén sir
dung dat & duoc cap theo quy dinh ctia phap luat vé nha & (goi chung 1a Gidy chung
nhan quyén sir dung dat) hodc Gidy chimg nhan quyén s¢ hitu nha & dugc cap theo
quy dinh cua phap lut vé nha ¢, Gidy ching nhan quyén sé hitu cong trinh xay dung
duoc cip theo quy dinh ctua Nghi dinh s6 95/2005/ND-CP ngay 15/7/2005 cta Chinh
pht (goi chung 14 Gidy chimg nhan quyén s hiru tai san gin lién v6i dat) hodc mot
trong cac loai gidy to vé quyén sir dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 5 Diéu 50
ctia Luat Dat dai nam 2003;



56 CONG BAO S6 259 +260 - 01 - 10 - 2009

+ Ban sao gidy phép xay dung hoic du an dau tu dd dugce co quan nha nudc co
tham quyén phé duyét doi vé6i viée thé chap tai san hinh thanh trong twong lai, trir
truong hop hop ddng thé chip tai san d6 co cong chimg, chimg thuc hodc cd xac
nhan ciia Ban quan 1y khu céng nghiép, khu kinh té, khu cong nghé cao hoic tai san
d6 khong thudc dién phai xin cap phép xay dung, khong phai 1ap du 4n dau tu.

b) So lugng ho so: 01 bd
- Thoi han giai quyét:

+ Truong hop hd so ding ky hop 18 c¢6 Gidy chimg nhan quyén st dung dat
duogc cap theo quy dinh ctia Luat Dat dai ndm 1987, Luat Dat dai nam 1993, Luat Dat
dai nam 2003, Gidy chung nhan quyén s¢ hitu nha ¢ va quyén stir dung dat & dugc
cap theo quy dinh cta Nghi dinh s6 60/CP ngay 05/7/1994 cua Chinh phua, Gidy
chtng nhan quyén s& hiru nha & va quyén sir dung dat ¢ dugc cip theo quy dinh cua
phéap luat vé nha ¢ (goi chung 13 Gidy chting nhin quyén st dung dat) hoic Gidy
chting nhan quyén sé hiru nha & duoc cap theo quy dinh ctia phap luat vé nha ¢, Gidy
chtng nhan quyén sé hitu cong trinh xay dung duoc cip theo quy dinh ctia Nghi dinh
s6 95/2005/ND-CP ngay 15/7/2005 ciia Chinh phu (goi chung 1a Gidy ching nhan
quyén so hitu tai san gan lién v6i dat) thi viéc dang ky thé chap duogc thuc hién trong
ngay nhan ho so (Budi sang ndp thi sau 15 gid' chiéu cung ngay s& nhan hd so; néu
ndp vao budi chiéu thi sau 10 gio ngdy hom sau s& nhan ho so);

+ Trudng hop hd so dang ky c6 mot trong cac loai gidy to quy dinh tai céc
khoan 1, 2 va 5 Diéu 50 cua Luat Dat dai thi viéc ding ky xo6a thé chip 1a nim (05)
ngay lam viéc. Hién nay Trung tim giai quyét dang ky xoa thé chip hai (02) ngay
lam viéc.

- Béi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: t6 chirc.

- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Trung tim Thong tin Tai nguyén - Mbi
truong va Pang ky nha dat.

b) Co quan hodc ngudi ¢ tham quyén duoc iy quyén hodc phan cap thuc hién
(néu c6): khong co;

¢) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Trung tdm Thong tin Tai nguyén - Moi
truong va Pang ky nha dat.

d) Co quan phéi hop (néu c6): S¢ Xay dung, Phong Quan 1y d6 thi (Phong Cong
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Thuong), Vin phong dang ky quyén sir dung dat, Phong Tai nguyén va Méi truong
quan huyén, Ban Quan 1y cac Khu Ché xuat va Cong nghiép TP. H6 Chi Minh.

- Két qua thi tyc hanh chinh: Gidy chtrmg nhan

- Lé phi (néu c6): Khong co;

- Tén mau don, mau to khai:

* Pon yéu cau dang ky xoa thé chap (Mau 04/XDPK);

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

* Ngudi ndp va nhan hd so: phai c6 Gidy gidi thiéu hodc van ban ty quyén; Vin
ban uy quyén phai dugc cong chung hoac chung thuc theo quy dinh.

- Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

* Luat Dat dai nam 2003;

* Luat Xay dung ban hanh ngay 26/11/2003;

* Luat Nha ¢ ndm 2005, ban hanh ngay 29/11/2005;

* Luat Doanh nghi¢p ndm 2005, c¢6 hi¢u lyc ngay 01/7/2006;

* Luat Kinh doanh bat dong san, ban hanh ngay 29/6/2006, c6 hi¢u luc 01/01/2007;

* Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 cta Chinh phii vé thi hanh
Luat Dat dai;

* Nghi dinh s6 95/2005/ND-CP ngay 15/7/2005 ctiia Chinh phu vé cip gidy
chtng nhan quyén sé hiru nha ¢, quyén sé hitu cong trinh xay dung; ngay c6 hiéu luc
10/8/2005;

* Nghi dinh s6 13/2006/ND-CP ngay 24/01/2006 cua Chinh phu vé xac dinh gia
tri quyén sir dung dat dé tinh vao gia tri tai san cia cac to chirc duoc Nha nudc giao
dat khong thu tién sir dung dat; ngay c6 hiéu luc 22/02/2006;

* Nghi dinh s6 17/2006/ND-CP ngay 27/01/2006 ctia Chinh phu quy dinh viéc
stra doi, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh sd 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004,
Nghi dinh sd 182/2004/ND-CP ngay 29/10/2004; Nghi dinh s 197/2004/ND-CP
ngay 03/12/2004, Nghi dinh sé 198/2004/ND-CP ngay 03/12/2004, Nghi dinh sb
187/2004/ND-CP ngay 16/11/2004 ctia Chinh phu, ngay c¢6 hiéu luc 27/02/2006;

* Nghi dinh s6 90/2006/ND-CP ngay 06/9/2006 cua Chinh phii huéng dan thi
hanh Luat Nha &, ngay c6 hiéu luc 08/10/2006;
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* Nghi dinh sd 84/207/ND-CP ngay 25/5/2007 caa Chinh phu quy dinh bd sung
vé viéc cAp Gidy chting nhan quyén st dung dat, thu hdi dat, thuc hién quyén sir dung
dat, trinh ty, thu tuc boi thudng, hd tro, tai dinh cu khi Nha nudc thu hoi dat va giai
quyét khiéu nai vé dat dai;

* Nghi dinh sé 153/2007/ND-CP ngay 15/10/2007 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh Luét Kinh doanh bt dong san, ngay c6 hiéu luc 09/11/2007;

* Quyét dinh sb6 216/2005/QD-TTg ngay 31/8/2005 ctia Thu tuéng Chinh phu
vé viéc ban hanh Quy ché du gia quyén st dung dat dé giao dat c6 thu tién st dung
dat hodc cho thué dat, ngay co6 hiéu luc 27/9/2005;

* Thong tu lién tich s6 30/2005/TTLT/BTC-BTNMT ngay 18/4/2005 cta Bo
Tai chinh va Bo Tai nguyén va Mai truong huéng dan viée luan chuyén ho so cia
nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh, ngay c¢6 hiéu luc 13/5/2005;

* Thong tu s6 01/2005/TT-BTNMT ngay 13/01/2005 caa BO Tai nguyén va Moi
truong huéng dan thyc hién mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay
29/10/2004 ctia Chinh phi vé thi hanh Luat Pat dai; ngay c6 hiéu luc 06/5/2005;

* Thong tu lién tich s6 05/2005/TTLT-BTP-BTNMT ngay 16/6/2005 ciia Lién
Bo Tu phap - Bo Tai nguyén va Mai truong hudng dan viéc dang ky thé chap, bao
lanh quyén sir dung dét, tai san gan lién véi dat;

* Thong tu s6 03/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 sira doi, bd sung
mot sd quy dinh ctia Thong tu lién tich sé 05/2005/TTLT/BTP-BTNMT ngay
16/6/2005 cta Lién Bo Tu phap - Bo Tai nguyén va Mai truong hudng dan viéc ding
ky thé chip, bao lanh quyén st dung dat, tai san gan lién voi dat;

* Thong tu s6 05/2007/TTLT-BTP-BXD-BTNMT-NHNN ngay 21/5/2007 cua
B6 Tu phap - Bo Tai nguyén va Moi truong - BO Xay dung - Ngan hang Nha nudce
Viét Nam vé viéc huéng dan mot sé ndi dung vé dang ky thé chip nha o;

* Thong tu s6 06/2007/TT-BTNMT ngay 02/7/2007 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong hudng dan thuc hién Nghi dinh s6 84/2007/NB-CP ngay 25/5/2007 quy dinh
bd sung vé viéc cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, thu héi dat, thuc hién quyén
sir dung dat, trinh ty, thu tuc boi thudng, hd tro, tai dinh cu khi Nha nudc thu hoi dat
va giai quyét khiéu nai vé dat dai; ngay co hiéu luc 03/8/2007;

* Thong tu s6 09/2007/TT-BTNMT ngay 02/8/2007 cta Bo Tai nguyén va Moi

truong huéng dan viéc 1ap, chinh 1y, quan ly hd so dia chinh, ngay c6 hi¢u luc
22/9/2007;
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* Thong tu sb 92/2007/TT-BTC ngay 31/7/2007 ctia Bo Tai chinh vé tién st
dung dat ¢ ngudn gdc tir ngan sach Nha nudc; ngay cé hiéu luc 07/9/2007;

* Quyét dinh s6 08/2006/QD-BTNMT ngay 21/7/2006 ctia Bo truong Bo Tai
nguyén va Moi truong ban hanh Quy dinh vé Gidy ching nhin quyén st dung dat;
ngay co hi¢u luc 15/8/2006;

* Cong van s6 5000/BTNMT-DD ngay 09/12/2005 ciia B Tai nguyén va Moi
truong vé viée giai quyét mot sé vudng mic trong qua trinh thi hanh Luat Dét dai;

* Quyét dinh sé 54/2007/QD-UBND ngay 30/3/2007 ctua Uy ban nhan dan
thanh phé H6 Chi Minh vé ban hanh Quy dinh vé trinh tu, thu tuc cip gidy ching
nhan quyén sé hitu nha & va quyén sir dung dit &, gidy chtirng nhan quyén sé hiru nha
&, gidy chimg nhan quyén sir dung dét tai thanh phé H6 Chi Minh, c¢6 hiéu lyc ngay
10/4/2007;

* Quyét dinh sb 63/2008/QD-UBND ngay 18/7/2008 ctua Uy ban nhan dan
thanh phd vé ban hanh murc thu 18 phi dja chinh trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh,
c6 hiéu luc ngay 28/7/2008.
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Miiu s6: 04/XPK
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Déc 1ap - Tuw do - Hanh phic PHAN GHI CUA CAN BO PANG KY
....... , ngay.... thang.... nam.... Thoi diém nhén ho so:

_gio_ phat,ngay /[
Vao S6 tiép nhan hé so:

PON YEU CAU XOA PANG KY

. . ) : . . Quyénsd__ Sdthortw
THE CHAP, BAO LANH BANG QUYEN
SU DUNG DAT, TAI SAN GAN LIEN Cin b$ diing ky
VOI PAT (Ky va ghi ré ho, tén)

(Ban hanh kém theo Thong tu lién tich
s0 05/2005/TTLT/BTP-BTNMT ngay 16/6/2005
cta Bo Tu phap va Bo Tai nguyén va Moi truong)

PHAN KE KHAI CUA NGUOI YEU CAU XOA PANG KY THE CHAP, BAO LANH

1. Nguoi yéu ciu x6a ding ky : [] Bén thé chap [] Ben nhan thé chap
[] Bénbaolanh  [] Bén nhan bao lanh

1.1. Tén day du cua t6 chirc, ca nhan: (Viét chit IN HOA) .......ovoovieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
1.2, D18 ChI BN RE:.oeieeiie ettt s et e sttt e e seata e e s eeaabeessertaeessaraaeeesnn
1.3. S dién thoai (néu co):................... Fax (néu cO):..enenn... Dia chi e-mail (néu cO):......cveveenn...
1.4. [] Chiing minh nhan dan; [] Ho CRIBUL SO: 1o
CO QUATN CAP. e cAp ngdy..... thang.... DM ........o.........
1.5. L gen dang ky kinh doanh; [] QDb thanh lap; [] GP AUt 887 covveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen
CO QUAN CAP.eeeeeeeeeeeeeeeee e cAp ngdy..... thang.... ndm ....................

2. Yéu ciu x6a ding ky thé chép [ hoac bao lanh [] aéi véi cac tai san sau day:

2.1. Quyén sir dung dit:

2.1.2. D18 ChI A QAL ..ot e e e e s s e ee e eeseaees
2.1.3. Dién tich dat thé ChAP/DA0 TANN: ..........oviveeieeeeeeeeeeeee e m’

2.2.1. Giay chung nhén quyén sé hitu tai san (n€u cd): so phat hanh:......... , SO vao sO cap giay: ...........
CO QUAT CAP..eeeveeenreeneeenteeniesteesseesseesaeesntesseesseesnsesseesseesnsensessennne cap ngay ..... thang .... ndm..................
2.2.2. S0 cua thira dat noi cO tai san:...........ceevvvenneene. ; To ban d0 SO (N€U CO): .vvvevveereeieeeeeecre e,

2.2.3. M6 ta tai san thé ChAP/DA0 TANN: .....ov.veoieieeeeeeeeeeeeeeee oo
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3. Hop ddng thé chip ] hosic bio lanh L: s6 (néu co) ....... ,ky kbt ngay ...... thang ...... nam ......

4. LY do X0 AANZ KY: ....ooveiiiiiiiiiece ettt ettt et e e st e e tb e e b e e e ta e e s b e e earee e rbaeenreeennes

6. Phuong thirc nhin két qua ding ky: [] Nhan truc tiép; [] Nhéan qua duong buu dién.

Céc bén cam doan nhiing théng tin duoc ké khai trén don nay 14 trung thuc, day di, phi hop voi théa
thudn cua cac bén va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé cac thong tin da ké khai.

BEN THE CHAP/BAO LANH BEN NHAN THE CHAP/NHAN BAO LANH
(HOAC NGUOI PUQC BEN THE CHAP/BAO ~ (HOAC NGUOI PUQC BEN NHAN THE CHAP/NHAN
LANH UY QUYEN) BAO LANH UY QUYEN)
(Ky, ghi r6 ho tén va dong dau, (Ky, ghi r6 ho tén va dong dau,
néu la t6 chirc) néu la 16 chirc)

PHAN CHUNG NHAN CUA CO QUAN PANG KY

coeveeeee NEAY thang...... ndm............
THU TRUONG CO QUAN BDANG KY
(Ghi ro churc danh, ho tén, ky va dong dau)
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68. Thii tuc cung cip thong tin dit dai va tai san gin lién véi dat trude
30/4/1975 (Trung tam Théng tin Tai nguyén - Méi trwomg va Ping ky nha dat
thuce hién)

- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Nguoi nop hd so ding ky chuan bi cac gidy to theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai Phong tiép nhan va tra két qua ciia Trung tdm Thong tin
Tai nguyén - Mbi trudng va Pang ky nha dat, hién toa lac tai 227 Pdng Khai,
phudng Bén Nghé, quan 1 (trong gio hanh chinh, tir thir hai dén tha sau va sang thir
bay hang tuan).

Khi tiép nhan hd so, cong chirc duoc phan cong kiém tra tinh hop 18 cta hd so:
+ Truong hop ho so hop 16 thi ghi gidy bién nhan cho ngudi ndp hd so.
+ Truong hop chua hop 18 thi huéng dan duong sy hoan thién hé so.

* Bude 3: Nguoi ndp hod so nhan két qua tai Phong tiép nhan va tra két qua cua
Trung tdm Thong tin Tai nguyén - Mdi trudng va Pang ky nha dét (trong gio hanh
chinh, tir thir hai dén thr sdu va sang thir bay hang tuan).

- Cach thurc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc.

- Thanh phan, s6 luong ho so:

a) Thanh phan ho so:

Phiéu d& nghi cung cip thong tin (c6 ghi cu thé sé bang khoan/dia bd can cung
cap).

* Truong hop nguoi dé nghi cung cap thong tin khong phai 1a chi st dung nha,
dat thi phai ndp kém mot trong cac gidy to sau:

- Gidy uy quyén c6 cong chimg hodc chung thuc theo quy dinh;

- Gidy to chung minh 1a t6 chure, cd nhan c6 quyén 1gi va nghia vu lién quan dén
nha, dat can cung cap thong tin;

- Gidy to khac lién quan dén nha, dat can cung cap thong tin (néu co).

- Gidy gioi thiéu can bo va cong vin dé nghi cung cap thong tin ctia don vi (néu
1a t chirc);

b) S6 luong ho so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 1& (dbi
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voi1 truong hop cé tai licu luu trit tai Trung tdm Thong tin Tai nguyén - Moi trudong
va Bang ky nha dat)

- Pi tuong thyc hién thi tyc hanh chinh: t6 chic, c4 nhan.

- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Trung tam;

b) Co quan hodc ngudi ¢ thim quyén duoc Gy quyén hodc phan cap thuc hién
(néu co): khong co;

¢) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Trung tdm Thong tin Tai nguyén - Moi
truong va Pang ky nha dat.

d) Co quan phdi hop (néu c6): Chi nhanh Cuc Cong nghé Thong tin tai Thanh
phb HO Chi Minh.

- Két qua thu tuc hanh chinh: van ban xac nhan

- Lé phi (néu co):

+ Ca nhan: 10.000 d/lan

+ T chire: 20.000 d/lan

- Tén mau don, mau to khai:

* Phiéu yéu cau cung cip thong tin (Mau s6 01/TTPD)

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Ngudi ndp va nhan hd so: phai o Gidy gidi thiéu hodc vin ban ty quyén; Vian
ban uy quyén phai dugc cong ching hodc chung thuc theo quy dinh.

- Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Lugt Dét dai ndm 2003;

* Luat Xay dung ban hanh ngay 26/11/2003;

* Luat Nha ¢ ndm 2005, ban hanh ngay 29/11/2005;

* Luat Doanh nghi€p nam 2005, c6 hi¢u lyc ngay 01/7/2006;

* Luat Kinh doanh bat dong san, ban hanh ngay 29/6/2006, ¢ hiéu luc 01/01/2007;

* Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 cua Chinh phu vé thi hanh
Luat Dat dai;

* Nghi dinh s6 95/2005/ND-CP ngay 15/7/2005 ciia Chinh phu vé cip gidy
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chtng nhan quyén sé hiru nha &, quyén sé hitu cong trinh xay dung; ngay c6 hiéu luc
10/8/2005;

* Nghi dinh s6 13/2006/ND-CP ngay 24/01/2006 cta Chinh phu vé xac dinh gia
tri quyén st dung dat dé tinh vao gia tri tai san cta cac to chirc duoc Nha nudc giao
dat khong thu tién sir dung dat; ngay c6 hiéu luc 22/02/2006;

* Nghi dinh s6 17/2006/ND-CP ngay 27/01/2006 ctia Chinh phu quy dinh viéc
stra ddi, bd sung mot s6 didu ciia Nghi dinh sd 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004,
Nghi dinh s6 182/2004/ND-CP ngay 29/10/2004; Nghi dinh s& 197/2004/ND-CP
ngay 03/12/2004, Nghi dinh s6 198/2004/ND-CP ngay 03/12/2004, Nghi dinh sb
187/2004/ND-CP ngay 16/11/2004 cua Chinh phu, ngay c6 hi¢u luc 27/02/2006;

* Nghi dinh s6 90/2006/ND-CP ngay 06/9/2006 cua Chinh phii huéng dan thi
hanh Luat Nha ¢, ngay c6 hi¢u lyc 08/10/2006;

* Nghi dinh sd 84/207/ND-CP ngay 25/5/2007 caa Chinh phi quy dinh bo sung
vé viéc cép Giéy chirng nhan quyén su dung dat, thu hoi dat, thuc hién quyén su dung
dat, trinh ty, thu tuc boi thudng, hd tro, tai dinh cu khi Nha nudc thu hoi dat va giai
quyét khiéu nai vé dat dai;

* Nghi dinh s6 153/2007/ND-CP ngay 15/10/2007 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh Luat Kinh doanh bat dong san, ngay c6 hiéu luc
09/11/2007,

* Quyét dinh s6 216/2005/QD-TTg ngay 31/8/2005 ctia Thu tuéng Chinh phu
vé viéc ban hanh Quy ché diu gia quyén st dung dat dé giao dat c6 thu tién sir dung
d4t hodc cho thué dat, ngay c6 hiéu luc 27/9/2005;

* Théng tu lién tich sé 30/2005/TTLT/BTC-BTNMT ngay 18/4/2005 ctua Bo
Tai chinh va Bo Tai nguyén va Moi truong hudng din viéc ludn chuyén ho so cua
nguoi st dung dét thuc hién nghia vu tai chinh, ngay c6 hi¢u luc 13/5/2005;

* Thong tu s6 01/2005/TT-BTNMT ngay 13/01/2005 ctaa Bo Tai nguyén va Moi
truong hudng dan thyc hién mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay
29/10/2004 ctia Chinh phu vé thi hanh Luat Dat dai; ngay c6 hiéu luc 06/5/2005;

* Thong tu s6 06/2007/TT-BTNMT ngay 02/7/2007 ctua B Tai nguyén va Moi
truong hudng dan thuc hién Nghi dinh s6 84/2007/NB-CP ngay 25/5/2007 quy dinh
bd sung vé viéc cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, thu héi dat, thuc hién quyén
sir dung dat, trinh ty, thu tuc boi thudng, hd tro, tai dinh cu khi Nha nudc thu hoi dat
va giai quyét khiéu nai vé dat dai; ngay c6 hiéu luc 03/8/2007;
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* Thong tu s 09/2007/TT-BTNMT ngay 02/8/2007 ctua Bo Tai nguyén va Moi
truong huéng dan viéc lap, chinh 1y, quan 1y hd so dia chinh, ngay cé hiéu luc
22/9/2007;

* Thong tu sb 92/2007/TT-BTC ngay 31/7/2007 ctia Bo Tai chinh vé tién st
dung dat c6 ngudn gdc tir ngan sach Nha nudc; ngay cé hiéu luc 07/9/2007;

* Quyét dinh s6 08/2006/QD-BTNMT ngay 21/7/2006 ctia Bo truong Bo Tai
nguyén va Moi truong ban hanh Quy dinh vé Gidy ching nhin quyén st dung dt;
ngay co hicu luc 15/8/2006;

* Cong van s6 5000/BTNMT-DD ngay 09/12/2005 ciia B Tai nguyén va Moi
truong vé viée giai quyét mot sé vudng mic trong qua trinh thi hanh Luat Dét dai;

* Quyét dinh sé 54/2007/QB-UBND ngay 30/3/2007 ctua Uy ban nhan dan
thanh phé H6 Chi Minh vé ban hanh Quy dinh vé trinh tu, thu tuc cip gidy ching
nhan quyén sé hitu nha & va quyén sir dung dit &, gidy chirng nhan quyén sé hiru nha
&, gidy ching nhan quyén sir dung dét tai thanh phd H6 Chi Minh, c6 hiéu luc ngay
10/4/2007;

* Quyét dinh sb 63/2008/QD-UBND ngay 18/7/2008 ctua Uy ban nhan dan
thanh phd vé ban hanh murc thu 18 phi dja chinh trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh,
c6 hiéu lyc ngay 28/7/2008.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM  MAu s6 01/TTPD
Poc lap - Tu do - Hanh phic

N\

................ , ngay ... thang ... nam ...

PHIEU YEU CAU CUNG CAP THONG TIN

| S0 111 TR 1

1. Ngudi yéu cau cung cap thOng tin: ........cceecveveriiieeriiee e
2. Di1a chi thuOn@ trl: .....ooeieiiieeeeee e
3. N1 dung thong tin yéu cau cung cap:

4. Phuong thtic nhan két qua (nhdn truc tiép tai co quan cung cdp thong tin
ROGC GUT QUA DUU TIETL): ..ottt e e e e e abe e e eaaeeens

5. Thot diém nhan K&t qUA: ......ccvviiiiiieee e e

Ngudi yéu cu cung cip thong tin
(Ky va ghi ro ho tén)
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69. Thi tuc cung cip thoéng tin dit dai tir hd so dia chinh (Trung tim
Théng tin Tai nguyén - Méi truwong va Piing ky nha dat thwc hién)

- Trinh tu thuc hién:
* Budce 1: Ngudi nop ho so chuan bi cac gidy to theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai Phong tiép nhan va tra két qua ciia Trung tam Thong tin
Tai nguyén - Mbi truong va Dang ky nha dét, toa lac tai 227 Pong Khai, phuong Bén
Nghé, quan 1 (trong gid hanh chinh, tir th hai dén tht siu va sang thi bay hang
tuan).

Khi tiép nhan ho so, cong chirc duoc phan cong kiém tra tinh hop 18 cta hd so:
+ Truong hop hd so hop 18 thi ghi bién nhan cho nguoi ndp ho so.
+ Truong hop chua hop 18 thi huéng dan duong sy hoan thién hd so.

* Bude 3: Nguoi ndp hod so nhan két qua tai Phong tiép nhan va tra két qua cua
Trung tdm Thong tin Tai nguyén - Moi trudng va Pang ky nha dét (trong gio hanh
chinh, tir thir hai dén thir sdu va sang thi bay hang tudn).

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc.
- Thanh phan, s6 luong ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Phiéu dé nghi cung cap thong tin dét dai;

- Gidy gidi thiéu cua don vi (néu 14 t6 chirc) hodc Gidy ty quyén co cong chimg
hodc chimg thuc theo quy dinh (néu ngudi xin cung cap thong tin khong phai la
nguoi co quyén va nghia vu lién quan dén nha dat can khai théic).

- Gidy to khac lién quan dén thira dat can cung cép thong tin (néu co).

b) S6 luong ho so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 16.

- Pbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: td chtrc, ca nhan.

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Trung tim Thong tin Tai nguyén - Mbi
truong va Pang ky nha dat.

b) Co quan hodc nguoi c6 thim quyén dugc ty quyén hodc phan cap thuc hién
(néu c6): Khong co.
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¢) Co quan truc tiép thuc hién thu tyuc hanh chinh: Trung tim Thong tin Tai
nguyén - Mai truong va Pang ky nha dt.

d) Co quan phdi hop (néu c6): Khong co.

- Két qua thu tuc hanh chinh: Trich luc ban dd dia chinh; Ho so ky thuat thura
dat; Bién ban xac dinh ranh thira dat

- Lé phi (néu c6): 50.000 dong/san pham dau tién; 2.000 dong tir san pham thu 2
tro di.

- Tén mau don, mau to khai:

* Phiéu yéu cau cung cap thong tin (Mau s6 01/TTDD)

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khong co.

- Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

* Thong tu s6 09/2007/TT-BTNMT ngay 02/8/2007 cta Bo Tai nguyén va Moi

truong huéng dan viéc lap, chinh 1y, quan 1y hd so dia chinh, c6 hiéu luc ngay
29/9/2007.
* Thong tu s6 110/2008/TT-BTC ngay 21/11/2008 ctia Bo Tai chinh huéng dan
ché do ndp, quan 1y va st dung tu liéu do dac - ban dd, c6 hiéu luc ngay 04/12/2008.
* Quyét dinh sé 63/2008/QD-UBND ngay 18/7/2008 ctua Uy ban nhan dan
thanh phd vé ban hanh murc thu 18 phi dja chinh trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh,
c6 hi¢u luc ngay 28/7/2008.



S6 259 +260 - 01 - 10 - 2009 CONG BAO 69

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM  MAu s6 01/TTPD
Poc lap - Tu do - Hanh phic

N\

................ , ngay ... thang ... nam ...

PHIEU YEU CAU CUNG CAP THONG TIN

| S0 111 TR 1

1. Ngudi yéu cau cung cap thOng tin: ........cceecveveriiieeriiee e
2. Di1a chi thuOn@ trl: .....ooeieiiieeeeee e
3. No6i dung thong tin yéu cau cung cap:

4. Phuong thtic nhan két qua (nhdn truc tiép tai co quan cung cdp thong tin
ROGC GUT QUA DUU TIETL): ..ottt e e e e e abe e e eaaeeens

5. Thot diém nhan K&t qUA: ......ccvviiiiiieee e e

Ngudi yéu cu cung cip thong tin
(Ky va ghi ro ho tén)
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70. Thi tuc cung cip thong tin dit dai va tai san gin lién véi dit (nha &,
cong trinh xay dung...) sau ngay 30/4/1975 (Trung tim Thong tin Tai nguyén

MBoi truwong va Ping ky nha dat thuc hién)
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Nguoi nop hd so chuan bi cac gidy to theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai Phong tiép nhan va tra két qua ciia Trung tam Thong tin
Tai nguyén - Mbi truong va Dang ky nha dét, toa lac tai 227 Pong Khai, phudng Bén
Nghé, quan 1 (trong gio hanh chinh, tir thir hai dén thu sdu va sang thir bay hang
tuan).

Khi tiép nhan hd so, cong chirc duoc phan cong kiém tra tinh hop 18 cta hd so:
+ Truong hop hd so hop 18 thi ghi bién nhan cho ngudi ndp ho so.
+ Truong hop chua hop 18 thi huéng dan duong sy hoan thién hé so.

* Bude 3: Nguoi ndp hod so nhan két qua tai Phong tiép nhan va tra két qua cua
Trung tdm Thong tin Tai nguyén - Mdi trudng va Pang ky nha dét (trong gio hanh
chinh, tir thir hai dén thtr sau va sang thir bay hang tuan).

- Cach thurc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc.
- Thanh phan, s6 luong ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Pon (hoac van ban) dé nghi sao luc ho so;

- Ban sao Ching minh nhan dan;

* Truong hop ngudi dé nghi sao luc khong phai chu s¢ hitu thi phai nop kém
mot trong cac gidy to sau:

- Ban chinh Giay ty quyén hop 18 (c6 cong chung, ching thuc ciia co quan nha
nudc c6 thim quyén).

- Giay to ching minh 1a t6 chire, cd nhan c6 quyén lgi va nghia vu li€én quan dén

nha, dat can sao lyc.
- Giy to khac lién quan dén nha, dat can sao luc (néu co).
b) So luong ho so: 01 bd
- Thoi han giai quyét: 04 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 16.

- Pbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: t6 chirc, ca nhan.
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- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Trung tim Théng tin Tai nguyén - Mbi
truong va Pang ky nha dat.

b) Co quan hodc ngudi c¢6 thim quyén duoc Gy quyén hodc phan cip thuc hién
(néu c6): Khong co.

c) Co quan truc tiép thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: Trung tdm Thong tin Tai
nguyén - Méi truong va Pang ky nha dit.

d) Co quan phdi hop (néu c6): Khong co.

- Két qua tha tuc hanh chinh: ban sao luc cac chiing tir hodc van ban xac nhan

- Lé phi (néu co):

+ Ca nhan: 10.000 d/lan

+ T chire: 20.000 d/lan

- Tén mau don, mau to khai:

* Phiéu yéu cau cung cap thong tin (Mau s6 01/TTDD)

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khong co

- Cén ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Nghi dinh s6 90/2006/ND-CP ngay 06/9/2006 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh Luat Nha ¢ nam 2005, ngay c6 hiéu luc 08/10/2006;

* Thong tu s6 09/2007/TT-BTNMT ngay 02/8/2007 ctua Bo Tai nguyén va Moi

truong huéng dan viéc lap, chinh 1y, quan 1y hd so dia chinh, c6 hiéu luc ngay
29/9/2007;

* Thong tu s& 110/2008/TT-BTC ngay 21/11/2008 cta Bo Tai chinh hudéng dan
ché do ndp, quan 1y va st dung tu liéu do dac - ban do, ¢6 hiéu luc ngay 04/12/2008;

* Quyét dinh s6 63/2008/QD-UBND ngay 18/7/2008 ctua Uy ban nhan dan
thanh phé HO Chi Minh vé ban hanh murc thu 1& phi dia chinh trén dia ban, c6 hiéu
luc ngay 28/7/2008.

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM  Mau s6 01/TTPP
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Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

\

................ , ngay ... thang ... nam ...

PHIEU YEU CAU CUNG CAP THONG TIN

| S0 111 TR 1

1. Ngudi yéu cau cung cap thong tin: ........cceecveeeveiieeriiee e
2. Dia chi thuOng trll: ....cc.eeeiiieieeeee e
3. No6i dung thong tin y€u cau cung cap:

4. Phuong thirc nhan két qua (nhdn truc tiép tai co quan cung cdp théng tin
hoQC GUT QUA DUU TIGT): ..ottt e et e e e aae e esbeeeensseaens

5. Thot diém nhan K&t qUA: .......ceveiieiiiiie e

Ngudi yéu cau cung cap thong tin
(Ky va ghi ro ho tén)
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71. Thii tuc thu hoi dat theo Quyét dinh s6 09/2007/TTg ngay 19/01/2007
ciia Thii twéng Chinh pha vé viéc sip xép lai, xir Iy nha, dit thudc sé hiru Nha
nuéce doi véi truomg hop da cé quyét dinh thu hoi ciia Uy ban nhan dan thanh
pho H6 Chi Minh (Trung tim Phat trién quy dat thwe hién)

- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: Di€u tra, khao sat va tdé chirc do dac xac dinh chinh xac vi tri, ranh
€161 va hién trang khu dat thu hoi.

* Budc 2: T6 chirc thong bao quyét dinh thu hoi dat va dé nghi don vi sir dung
dat bao céo céac chi phi va hang muc cong trinh da dau tu trén dat trinh Sé Tai chinh

xXem Xxét.

* Bude 3: Trung tam Phat trién quy dat t6 chire thué don vi kiém toan (theo chi
dao ctia Uy ban nhan dan thanh phé H6 Chi Minh hodc S¢ Tai chinh thanh phd Hb
Chi Minh) dé xac dinh cac chi phi hop 1y di dau tu trén dat, dong thoi xac dinh phan
gia tri con lai cua tai san da dau tu trén dat trinh S& Tai chinh thanh phé H6 Chi Minh
tham dinh.

* Budc 4: Sau khi S¢ Tai chinh tham dinh trinh Uy ban nhan dan thanh phé Ho
Chi Minh phé duyét phan gia tri con lai cila tai san da dau tu trén dat, Trung tim Phat
trién quy dat to chuc tiép nhan mat bang tai thuc dia dé quan 1y theo quy dinh; dong
thoi trinh phwong an st dung hiéu quéa khu dat.

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh Nha nudc.
- Thanh phan, sé lugng hd so:

a) Thanh phan ho so:

* Quyét dinh thu hoi dat cua Uy ban nhan dan thanh phd HO Chi Minh;
+ Ban d6 hién trang, vi tri khu dat;

+ Bién ban théng bao thu hoi dat;

+ Ho so dinh gia gia tri con lai cia tai san da dau tu trén dat.

+ Bién ban tiép nhan mit bang.

b) S6 lugng hd so: 01 (bd)

- Thoi gian giai quyét: 60 ngay ké tir khi c6 quyét dinh thu hoi dat cua Uy ban
nhan dan thanh phé.

- P6i tuong thuc hién thi tyc hanh chinh: T6 chirc.
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- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phé thanh phd Ho
Chi Minh.

b) Co quan hodc ngudi c¢6 thim quyén duoc Gy quyén hodc phan cip thuc hién
(néu c6): Khong co.

¢) Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Trung tim Phat trién quy dat.

d) Co quan phéi hop (néu cd): S& Tai chinh, S& Tai nguyén va Méi truong thanh
ph6 H6 Chi Minh va Uy ban nhan dan quén, huyén, phuong, xa noi c6 dat thu hoi.

- Két qua thi tyc hanh chinh: Khu dét tréng da duoc giai quyét boi thuong, hd
trg theo quy dinh.

- Lé phi (néu c6): Khong c6

- Tén mau don, mau t& khai: Khong co

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khong co
- Can cur phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Luat Dat dai nam 2003;

* Nghi dinh sd 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ctia Chinh phu vé huéng dan
thi hanh Luat Pat dai nam 2003;

* Quyét dinh s6 09/2007/TTg ngay 19/01/2007 cua Thu tudéng Chinh phi vé
viéc sép Xép lai, x1r 1y nha, dat thudc sé hiru Nha nudc.
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72. Thii tuc thu hoi dat theo Quyét dinh s6 09/2007/TTg ngay 19/01/2007
ciia Thii twéng Chinh pha vé viéc sip xép lai, xir Iy nha, dit thudc sé hiru Nha
nuwée ddi véi treomg hop cé chit truong thu héi dat cia Uy ban nhin din thanh
pho H6 Chi Minh (Trung tim Phat trién quy dat thwe hién)

- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: To chirc thong bao chii truong thu hoi dét, diéu tra, khao sat va to
chtrc do dac xac dinh chinh xéc vi tri, ranh gi61 va hién trang khu dat.

* Bugc 2: Lap to trinh bado cdo S¢ Tai nguyén va Moi truong tinh hinh va dic
diém khu dat, trinh Uy ban nhan dan thanh phd ban hanh quyét dinh thu hoi dat.

* Bude 3: T chirc théng bao quyét dinh thu hdi dat va dé nghi don vi st dung
dat bao céo cac chi phi va hang muc cong trinh da dau tu trén dat trinh Sé Tai chinh
thanh phd H6 Chi Minh xem xét.

* Budc 4: Trung tdm Phat trién quy dat t6 chire thué don vi kiém toan (theo chi
dao ctua Uy ban nhan dan thanh phd hodc So Tai chinh) dé xac dinh céac chi phi hop
ly d4 dau tu trén dat, dong thoi xac dinh phan gia tri con lai cta tai san di dau tu trén
dat trinh S¢ Tai chinh thanh phé H6 Chi Minh tham dinh.

* Budc 5: Sau khi S Tai chinh thanh phd H6 Chi Minh tham dinh trinh Uy ban
nhan dan thanh phé H6 Chi Minh phé duyét phan gi tri con lai cia tai san da dau tu
trén dat, Trung tm Phat trién quy dat to chirc tiép nhan mit bang tai thuc dia dé quan
Iy theo quy dinh; dong thoi trinh phuong 4n sir dung hiéu qua khu dat.

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc.
- Thanh phan, s6 luong ho so:
a) Thanh phan ho so bao gom:
+ Chu truong thu hoi dat cia Uy ban nhan dan thanh phd H6 Chi Minh;

+ Vin ban bao cao S& Tai nguyén va Moi truong thanh phé HO6 Chi Minh tinh
hinh va dic diém khu dat;

+ Van ban ctia S¢ Tai nguyén va Moi truong thanh phé HO Chi Minh trinh Uy
ban nhan dan thanh phé H6 Chi Minh ban hanh quyét dinh thu hoi dat;

* Quyét dinh thu hoi dat cua Uy ban nhan dan thanh phé HO Chi Minh;
+ Ban db hién trang, vi tri khu dat;

+ Bién ban théng bao thu hoi dat;
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+ Ho so dinh gid gia tri con lai cta tai san da dau tu trén dat.
+ Bién ban tiép nhan mat béng.
b) S6 lugng hd so: 01 (bd)

- Thoi gian giai quyét: 90 ngay, ké tir khi c6 quyét dinh thu hdi dat cua Uy ban
nhan dan thanh phé.

- P6i tuong thuc hién thi tyc hanh chinh: T6 chic.
- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phé thanh phd Ho
Chi Minh.

b) Co quan hodc ngudi ¢ thim quyén duoc Gy quyén hodc phan cip thuc hién
(néu co6): Khong co.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Trung tam Phaét trién quy dat.

d) Co quan phéi hop (néu cd): S Tai chinh, S& Tai nguyén va Méi truong thanh
phd H6 Chi Minh va Uy ban nhan din quan, huyén, phuong, xa noi c6 dt thu hoi.

- Két qua thi tyc hanh chinh: Khu dét tréng da duoc giai quyét bodi thuong, hd
trg theo quy dinh.

- Lé phi (néu c¢6): Khong c6

- Tén mau don, mau to khai: Khong co

- Yéu ciu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khong co
- Can cu phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Luat Dat dai nam 2003;

* Nghi dinh sé 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ctia Chinh phu vé huéng dan
thi hanh Luat Pat dai nam 2003;

* Quyét dinh s6 09/2007/TTg ngay 19/01/2007 ciia Thu twéng Chinh phi vé
viéc sép Xép lai, xtr 1y nha, dat thudc sé hiru Nha nudc.
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73. Thii tuc thu hoi dat theo khoan 1 Pi¢u 38 Luat Pat dai nim 2003: Thu
héi dit trong truong hop Nha nudéc sir dung dat vao muc dich phat trién kinh té
(Trung tim Phat trién quy dat thuc hién)

- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Xac dinh va cong bd chu truong thu hoi dat

Cin ct quy hoach, ké hoach sir dung dat hodc quy hoach xdy dung d6 thi da
dugc co quan nha nudc c6 tham quyén xét duyét theo quy dinh ctia phéap luat, Trung
tam Phat trién quy dat phdi hop v6i Uy ban nhan dan quan (huyén) tién hanh khao
sat, diéu tra, thong ké so bo khu dat dugc quy hoach vao muc dich phat trién kinh té,
phat tién khu d thi, danh gia mirc d6 kho khan, thuan loi va hiéu qua kinh té - xa hoi
khi Nha nuéc thu hdi dat. Lap to trinh bao cao S¢ Tai nguyén va Moi truong thanh
ph6 H6 Chi Minh trinh Uy ban nhan déan thanh phd H6 Chi Minh ban hanh vin ban
vé chu truong thu hoi dat. Phdi hop v6i Uy ban nhan dan quan (huyén) va Uy ban
nhan dan phudng (xa) phd bién rong ri cha truong thu hoi dat, cac quy dinh vé thu
hoi dat, vé boi thuong, hd tro va tai dinh cu khi thu hoi dat; niém yét cong khai chu
trwong thu hoi dat tai try s& Uy ban nhan dan cap phuong (xi) va tai cac diém sinh
hoat khu dan cu noi cé dat bi thu hoi, thong bao rong rai trén hé théng dai truyén
thanh cap x3; dong thoi cir 1 dén 2 ho dan 1am thanh vién Hoi dong boi thuong, hd
trg, giai phong mit bang va tai dinh cu cho du 4n.

* Budc 2: Chuan bi ho so dia chinh cho khu dat bi thu hoi

Trung tdm Phét trién quy dat phéi hop v6i Uy ban nhan dan quéan (huyén) to
chirc do dac xac dinh chinh xac ranh gidi, vi tri, dién tich va hién trang khu dat da co
chu trwong thu hoi, 1ap danh sach cac thira dat bi thu hoi voi cac ndi dung: sé hiéu to
ban d6, s6 hiéu thira dat, tén nguoi sir dung dat, dién tich ctia phan thira dat co cing
muc dich st dung, muc dich st dung dat.

* Budc 3: Lap, tham dinh va xét duyét phuong 4n tong thé vé boi thuong, hd tro
va tai dinh cu:

Can ctr cha truong thu hoi dat ciia Uy ban nhan dan thanh phd HO6 Chi Minh, Uy
ban nhan dan quan (huyén) ban hanh quyét dinh thanh 1ap Hoi dong boi thudng, hd
tro, giai phong mit bang va tai dinh cu cho du an (trong d6 c6 dai dién Trung tdm
Phat trién quy dat lam thanh vién. Hoi dong boi thuong 1ap phuong 4n tong thé vé boi
thuong, hd tro va tai dinh cu (sau ddy goi 1a phuong an tong thé) trinh Phong Tai
chinh thAm dinh va Chu tich Uy ban nhan dan quin (huyén) phé duyét.
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* Budc 4: Thong bao vé viée thu hdi dat

Sau khi phuong 4n tong thé duoc xét duyét, Hoi ddng boi thuong co trach nhiém
thong bao cho nguoi dang sir dung dat biét Iy do thu hoi dat; dy kién vé muc boi
thuong, hd tro, tai dinh cu; bién phap chuyén doi nganh nghé, giai quyét viéc lam;
thoi gian di chuyén va ban giao dat bi thu hoi duoc néu trong phuong an tong thé.

* Budc 5: Quyét dinh thu hoi dat

Sau hai muoi (20) ngay thong bao, S& Tai nguyén va Moéi trudng thanh phd HO
Chi Minh trinh Uy ban nhan déin thanh phé ban hanh quyét dinh thu héi dat (Truong
hop khu dét bi thu hoi vira c6 thira dat thuoc tham quyén thu hoi ciia Uy ban nhan
dan cdp tinh, vira c6 thira dat thudc thAm quyén thu hoi cua Uy ban nhan déan cép
huyén thi Uy ban nhan déan cép tinh ra quyét dinh thu hdi chung d6i véi toan bo cac
thira dt trén khu dat va ra quyét dinh thu hoi d6i voi timg thira dat thudc tham quyén
thu hdi cia minh); Trong thoi han khong qua muoi 1am (15) ngay, ké tir ngdy nhan
dugc quyét dinh thu hdi chung ctia Uy ban nhan dan cip tinh quy dinh tai diém c
khoan nay, Uy ban nhan dan cip huyén quyét dinh thu hoi timg thira dat thuoc tham
quyén thu hdi ciia minh.

* Budc 6: Ké khai, kiém ké va xac dinh ngudn goc dat dai

Sau khi c6 quyét dinh thu hoi dat, Hoi dong boi thudng c6 trach nhiém thuc hién
viéc ké khai, kiém ké dat dai, tai san gin lién v&i dat va xac dinh ngudn gbc dat; thuc
hién kiém tra xac dinh noi dung ké khai va thuc hién kiém ké dét dai, tai san gan lién
v6i dat, xac dinh ngudn gbe dat dai theo trinh tu, thu tuc quy dinh.

* Bugc 7: Lap, thim dinh va xét duyét phuong an boi thudng, hd tro va tai dinh
cu

Trong thoi han khéng qua sau muoi (60) ngdy, ké tir ngay hoan thanh viéc do
dac, kiém dém, Hoi dong bdi thudng c6 trach nhiém 1ap va trinh phuong an cu thé vé
bdi thuong, hd trg va tai dinh cu (sau day goi 1a phuong an boi thuong) theo quy dinh
tai Nghi dinh s6 197/2004/ND-CP va Nghi dinh s6 17/2006/ND-CP cta Chinh phu;
niém yét cong khai phuong an boi thuong, hd tro, tai dinh cu tai tru sé Uy ban nhan
dan cap x3 va tai cic diém sinh hoat khu dan cu noi c6 dat bi thu hdi dé nguoi bi thu
hoi dat va nhitng nguoi co lién quan tham gia ¥ kién; hét thoi han niém yét va tiép
nhan y kién, hoan chinh phuong an boi thuong, hd tro, tai dinh cu.

* Budc 8: Lap, tham dinh va xét duyét phuong an vé boi thuong, hd tro va tai
dinh cu
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Trong thoi han khong qua muoi 1am (15) ngay, ké tir ngdy nhan dugc phuong an
bdi thudng, hd tro, tai dinh cu, Phong Tai chinh c6 trach nhiém tham dinh va trinh
Uy ban nhan dan quan (huyén) phé duyét.

* Budc 9: Cong khai phwong an bdi thuong, hd trg, tai dinh cu

Sau khi nhan dugc phuong an boi thuong, hd trg, tai dinh cu da duoc phé duyét,
Hoi dong bdi thuong cé trach nhiém phdi hop véi Uy ban nhan dan cip xi phd bién
va niém yét cong khai quyét dinh phé duyét phuwong an boi thudng tai tru s Uy ban
nhan dan cdp x3 va dia diém sinh hoat khu dan cu noi c6 dat bi thu hoi; giri quyét
dinh boi thuong, hd trg va tai dinh cu cho ngudi co dat bi thu hoi, trong d6 néu 16 vé
muc boi thuong, hd trg, vé bd tri nha hodc dat tai dinh cu (néu co), thoi gian, dia
diém chi tra tién boi thuong, hd tro va thoi gian ban giao dat di bi thu hoi cho Hoi
d6ng bdi thuong.

* Budc 10: Thyc hién chi tra bdi thuong, hd trg va bd tri tai dinh cu.

* Budc 11: Ban giao dat da bi thu hoi: Trong thoi han hai muoi (20) ngay, ké tir
ngay Hoi dong boi thuong thanh toan xong tién boi thudng, hd tro cho ngudi bi thu
hdi dat theo phuong an dd dugc xét duyét thi ngudi o dat bi thu hodi phai ban giao dat
cho t6 chirc 1am nhiém vu bdi thuong, gidi phong mit bang.

- Cach thurc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh Nha nuéec.
- Thanh phan, s6 luong ho so:

a) Thanh phan ho so bao gdom:

+ Vin ban vé chu truong thu hoi dat cua Uy ban nhan dan thanh phd;
+ Hd so dia chinh;

+ Phuong an tong thé vé boi thuong, hd tro va tai dinh cu;

+ Bién ban théng bao thu hoi dat;

* Quyét dinh thu hoi dat;

+ Bén ké khai kiém ké dat dai;

+ Phuong an vé boi thudng, hd tro va tai dinh cu;

+ Bién ban ban giao dit.

b) S6 luong ho so: 01 (bd)

- Thoi gian giai quyét: 180 ngay, ké tir khi thong bao chu truong thu hoi dat,
cong vai thoi gian kiém ké chi tra boi thuong.
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- Béi twong thue hién tha tuc hanh chinh: T chc.
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phé H6 Chi
Minh.

b) Co quan hodc ngudi ¢ thim quyén duoc Gy quyén hodc phan cip thuc hién
(néu c6): Khong co.

¢) Co quan truc tiép thuce hién TTHC: Trung tAm Phat trién quy dat.

d) Co quan phéi hop (néu c6): S Tai chinh, S& Tai nguyén va Méi truong thanh
phd H6 Chi Minh va Uy ban nhan dan quan, huyén, phuong, xa noi c6 dat thu hoi.

- Két qua thi tuc hanh chinh: Khu dét tréng di duoc giai quyét boi thuong, hd
trg theo quy dinh.

- Lé phi (néu c6): Khong c6

- Tén mau don, mau t& khai: Khong co

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khong co

- Can cu phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Lugt Dét dai ndm 2003;

* Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ctia Chinh phu hudng dan
Luat bat dai nam 2003;

* Nghi dinh s6 197/2004/ND-CP va Nghi dinh sé 17/2006/ND-CP; Nghi dinh sd
84/2007/ND-CP ngay 25/5/2007 ctia Chinh phu.
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74. Thii tuc thu hoi dat theo Quyét dinh s6 09/2007/TTg ngay 19/01/2007
ciia Thii twéng Chinh pha vé viéc sip xép lai, xir Iy nha, dit thudc sé hiru Nha
nuée trong treong hop B Tai chinh ban hanh quyét dinh thu hoi dat déi véi
nhirng tai san thudc quyén quén 1y cia cAp Trung wong (Trung tAm Phat trién
quy dat thuc hién)

- Trinh tu thuc hién:

* Buge 1: DPiéu tra, khao sat va t6 chirc do dac xac dinh chinh x4c vi tri, ranh
gidi va hién trang khu dat thu hoi.

* Budc 2: T6 chirc thong bao quyét dinh thu hoi dat va dé nghi don vi sir dung
dat bao co cac chi phi va hang muc cong trinh di dau tu trén dat trinh S¢ Tai chinh
thanh phd H6 Chi Minh xem xét.

* Bude 3: Trung tam Phat trién quy dat t6 chire thué don vi kiém toan (theo chi
dao cta Uy ban nhan dan thanh phé H6 Chi Minh hodc S¢ Tai chinh thanh phd Ho6
Chi Minh) dé xac dinh cac chi phi hop 1y di dau tu trén dat, dong thoi xac dinh phan
gia tri con lai cua tai san da dau tu trén dat trinh S& Tai chinh thanh phé H6 Chi Minh
tham dinh.

* Budc 4: Sau khi S¢ Tai chinh tham dinh trinh Uy ban nhan dan thanh phé Ho
Chi Minh phé duyét phan gia tri con lai cila tai san da dau tu trén dat, Trung tim Phat
trién quy dét to chuc tiép nhan mat bang tai thuc dia dé quan 1y theo quy dinh; dong
thoi trinh phuong 4n sir dung hiéu qua khu dat.

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh Nha nudc.

- Thanh phan, s6 luong hod so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

* Quyét dinh thu hoi dat ctia Bo Tai chinh;

+ Vin ban ctia Uy ban nhan dan thanh phé H6 Chi Minh vé viéc giao Trung tdm
Phat trién quy dat tiép nhan va quan 1y khu dat;

+ Ban d6 hién trang, vi tri khu dat;

+ Bién ban théng bao thu hoi dat;

+ Hb so dinh gia gia tri con lai cta tai san da dau tu trén dat.

+ Bién ban tiép nhan mit bang.

b) S luwgng hd so: 01 (bo)
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- Thoi gian giai quyét: 60 ngay, ké tir khi c6 quyét dinh thu hoéi dat cua Uy ban
nhan dan thanh phé.

- P6i tuong thuc hién thi tyc hanh chinh: T6 chic.
- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phé H6 Chi
Minh.

b) Co quan hodc ngudi ¢ thim quyén duoc Gy quyén hodc phan cip thuc hién
(néu co6): Khong co.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Trung tam Phaét trién quy dat.

d) Co quan phdi hop (néu cd): S Tai chinh, S& Tai nguyén va Méi truong thanh
phd H6 Chi Minh va Uy ban nhan dan quan, huyén, phuong, xa noi c6 dét thu héi.

- Két qua thi tyc hanh chinh: Khu dét tréng da duoc giai quyét boi thuong, hd
trg theo quy dinh.

- Lé phi (néu c¢6): Khong c6

- Tén mau don, mau t& khai: Khong co

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khong co
- Can cur phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Luat Dat dai nam 2003;

* Nghi dinh sé 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ctia Chinh phu vé huéng dan
thi hanh Luat Pat dai nam 2003;

* Quyét dinh s6 09/2007/TTg ngay 19/01/2007 ciia Thu twéng Chinh phi vé
viéc sép Xép lai, x1r 1y nha, dat thudc sé hiru Nha nudc.
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75. Thii tuc thu hoi dat d6i véi cac truong hop sir dung dat khong ding
muc dich, sir dung dat khong cé hiéu qua khi chwa cé quyét dinh thu hoi dat quy
dinh tai khoan 3 Piéu 38 Luit Pit dai va huéng din chi tiét tai Nghi dinh sb
181/2004/NP-CP ngay 29/10/2004 ciia Chinh phi vé thi hanh Luit Dat dai
(Trung tdm Phat trién quy dat thuc hién)

- Trinh ty thuc hién:

* Budc 1: Khi phat hién co dau hiéu sai pham ché do sur dung dat (Uy ban nhan
dan thanh phdé Ho Chi Minh hodc Sé Tai nguyén va Mbi trudng thanh phé H6 Chi
Minh chi dao truc tiép; thong tin trén bao, dai; két qua kiém tra thudng xuyén hoic
d6t xuat cua S¢ Tai nguyén va Moi trudng thanh phd H6 Chi Minh, Trung tim Phat
trién quy dat), Trung tim Phét trién quy dat tién hanh lién hé cac don vi dé thu thap
ho so, diéu tra khao sat tai thuc dia.

* Budc 2: Khi ¢6 can cur 0 rang dé xac dinh t6 chuc st dung dat vi pham ché do
st dung dat, Trung tAm Phat trién quy dat co vin ban bao cdo va dé xuat So Tai
nguyén va Mbi truong thanh phd Ho Chi Minh chi dao tién hanh thanh tra viéc sir
dung dat.

* Bude 3: Giam dbc S¢ Tai nguyén va Moi truong thanh phé HO Chi Minh ky
quyét dinh thanh 1ap Poan Thanh tra.

* Budgc 4: Sau khi nhan duoc két luan thanh tra, S& Tai nguyén va Moi truong
thanh phé HO Chi Minh bao cao Uy ban nhan dan thanh phé H6 Chi Minh huéng xt
ly dbi véi to chirc str dung dat vi pham ché do st dung dat (gia han cho to chirc tiép
tuc str dung, ban hanh quyét dinh thu hoi dat...).

* Budc 5: Uy ban nhan déan thanh phd HO Chi Minh ban hanh quyét dinh thu hoi
dat d6i voi phan dién tich vi pham ché d6 sir dung dat.

* Budc 6: Sau khi ¢ quyét dinh thu hoi dat, Trung tam Phat trién quy dat tiép
nhan ho so va ban d6 khu dat tir Thanh tra S& Tai nguyén va Mai truong thanh phd
Hb Chi Minh.

* Budc 7: Trung tAm Phat trién quy dét to chirc hop véi t6 chire sir dung dat dé
théng nhat thoi gian nhan ban giao khu dat. Néu t6 chirc vi pham ché do sir dung dat
khong chap hanh quyét dinh thu hoi dat thi Trung tdm Phét trién quy dat co vin ban
b4o cio S& Tai nguyén va Mdi trudong thanh phd HO Chi Minh, Uy ban nhan dan
thanh phd H6 Chi Minh dé xin y kién chi dao.

* Budc 8: Trung tAm Phat trién quy dét tién hanh thu tuc cudng ché theo chi dao
ctia Uy ban nhan dan thanh phd H6 Chi Minh (néu c6):
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+ Hop voi Uy ban nhan dan quan, huyén, phudng, xa noi co dat; dai dién So,
nganh, don vi c6 lién quan dé théng nhat thoi gian va ké hoach cudng ché.

+ Phéi hop véi cac don vi thuc hién viée cudng ché theo ké hoach.

* Budc 9: Sau khi tiép nhan khu dat, Trung tdm Phat trién quy dat tién hanh cac
thu tuc sau:

+ Bao vé khu dat.

+ C6 van ban dé nghi S& Quy hoach - Kién tric thanh phé H6 Chi Minh cho ¥
kién vé quy hoach cua khu dat.

+ Giai quyét cac ton tai, vudng méc (néu co) trén khu dat.

+ Pé xuat Uy ban nhan déan thanh phd H6 Chi Minh huéng sir dung khu dat.

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh Nha nudc.

- Thanh phan, s6 lugng ho so: Khong co

- Thoi gian giai quyét: Khong c6

- béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 churc.

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phd H6 Chi
Minh.

b) Co quan hodc ngudi ¢ tham quyén duoc Gy quyén hodc phan cip thuc hién
(néu co6): Khong co.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Trung tam Phaét trién quy dat.

d) Co quan phdi hop (néu cd): So Quy hoach - Kién trac thanh phd H6 Chi
Minh; S¢ Tai chinh thanh phé HO Chi Minh; S& Xay dung thanh phé Ho Chi Minh;
S¢ Cong Thuong thanh phé HO6 Chi Minh; S6 Thwong mai thanh phé H6 Chi Minh;
S¢ Y té thanh phé HO6 Chi Minh; S& Nong nghiép va Phat trién nong thon thanh phd
H6 Chi Minh; S& Giao thong vén tai thanh phé Ho Chi Minh; S& Tu phap thanh phd
Ho6 Chi Minh; Uy ban nhan dan quan - huyén, phudng - x4 noi c6 dat.

- Két qua thii tyc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi (néu c6): Khong c6

- Tén mau don, mau td khai: Khong c6

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong co
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- Céan ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:
+ Luat Dt dai nam 2003;

+ Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ctia Chinh phu hudng dan
Luat Dat dai nam 2003;

+ Nghi dinh s6 197/2004/ND-CP va Nghi dinh s6 17/2006/ND-CP; Nghi dinh
s6 84/2007/ND-CP ngay 25/5/2007 cta Chinh phu.
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76. Thii tuc thu hoi dat ddi véi cac truong hop sit dung dat khong ding
muc dich, sir dung dit khong c6 hiéu qua khi c6 quyét dinh thu hdi dat quy dinh
tai khoan 3 Piéu 38 Luat Pat dai va huéng din chi tiét tai Nghi dinh sb
181/2004/NP-CP ngay 29/10/2004 ciia Chinh phii vé thi hanh Luit Pat dai
(Trung tim Phat trién quy dat thuc hién)

- Trinh tu thuc hién:

* Bude 1: Sau khi c6 quyét dinh thu hoi dat, Trung tim Phat trién quy dat lam
viée voi cac S, Nganh, don vi c6 lién quan dé thu thap ho so cua khu dat.

* Buoc 2: Trung tdm Phat trién quy dat tién hanh khao sat khu dat tai thuc dia;
do dac khu dat.

* Budc 3: Trung tim Phat trién quy dét to chic hop véi to chiic sir dung dat dé
thong nhat thoi gian nhan ban giao khu dat. Néu t6 chirc vi pham ché do sir dung dat
khong chap hanh quyét dinh thu hdi dat thi Trung tam Phét trién quy dat c6 vin ban
béo cao S& Tai nguyén va Mdi truong thanh phd HO Chi Minh, Uy ban nhan déan
thanh phd H6 Chi Minh dé xin y kién chi dao.

* Budc 4: Trung tAm Phat trién quy dét tién hanh thu tuc cudng ché theo chi dao
ctia Uy ban nhan dan thanh phdé H6 Chi Minh (néu c6):

+ Hop voi Uy ban nhan dan quan, huyén, phuong, xi noi c6 dat; dai dién So,
nganh, don vi ¢o lién quan dé thong nhat thoi gian va ké hoach cudng ché.

+ Phéi hop véi cac don vi thuc hién viéc cudng ché theo ké hoach.

* Budc 5: Sau khi tiép nhan khu dat, Trung tim Phat trién quy dat tién hanh cac
thu tuc sau:

+ Bao vé khu dat.

+ C6 van ban dé nghi S& Quy hoach - Kién tric thanh phdé H6 Chi Minh cho
kién vé quy hoach cua khu dat.

+ Giai quyét cac ton tai, vudng mac (néu co) trén khu dat.

+ Pé xuét Uy ban nhan dan thanh phd HO Chi Minh hudng st dung khu dat.
- Cach thuc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh Nha nuéce

- Thanh phan, sd lugng ho so: Khong cd

- Thoi gian giai quyét: Khong c6

- P6i tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chic.
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- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phé H6 Chi
Minh.

b) Co quan hodc ngudi ¢ thim quyén duoc Gy quyén hodc phan cip thuc hién
(néu c6): Khong co.

¢) Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Trung tim Phat trién quy dat.

d) Co quan phdi hop (néu cd): S& Quy hoach - Kién trac thanh phd Hd Chi
Minh; Sé& Tai chinh thanh phé H6 Chi Minh; S& Xay dung thanh phé Ho Chi Minh;
S¢ Cong Thuong thanh phé HO6 Chi Minh; S& Thwong mai thanh phé H6 Chi Minh;
S Y té thanh phd HO Chi Minh; S& Nong nghiép va Phat trién nong thon thanh phd
Ho6 Chi Minh; So Giao thong vén tai thanh phé Ho Chi Minh; S& Tu phap thanh pho
Ho6 Chi Minh; Uy ban nhan dan quan - huyén, phudng - x4 noi c6 dat.

- Két qua thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi (néu c6): Khong c6

- Tén mau don, mau t& khai: Khong co

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khong co

- Can cur phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Luat Dat dai nam 2003;

** Nghi dinh sb 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ctia Chinh phu huéng dan
Luat Dat dai nam 2003;

* Nghi dinh s6 197/2004/ND-CP va Nghi dinh s6 17/2006/ND-CP; Nghi dinh sd
84/2007/ND-CP ngay 25/5/2007 cia Chinh phu.
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77. Thi tuc giai quyét tranh chip (lan 1)
- Trinh tu thuc hién:
* Budce 1: Chuan bi hd so ndp theo quy dinh ctia phap luat.

* Budc 2: Nop ho so tai Phong tiép dan cua SO Tai nguyén va Mai trudng (hodc
qua duong buu dién)

+ Truong hop thudc thim quyén thi cap bién nhan, truong hop khong thudc
tham quyén thi huéng dan ndp dén co quan c6 thaim quyén.

+ Truong hop khong thudc tham quyén: C6 van ban tra don huéng dan hodc
chuyén dén cac co quan chirc ning.

* Budc 3: Thong bao cho ngudi dan vé viée thu 1y don.

* Budc 4: Sau khi trinh Uy ban nhan dan thanh phb xem xét quyét dinh, c6 Gidy
bao cho nguoi dan biét dé lién hé.

- Cach thuc thuc hién:

* Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc.

* Nop ho so qua hé thong buu chinh.

- Thanh phan, s6 luong ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

+ Ban chinh don tranh chép.

+ Ban sao céc tai liéu c6 lién quan dén phan dét tranh chap.

+ Ban sao Quyét dinh giai quyét tranh chap ctia Uy ban nhan dan thanh phd, Uy

ban nhan dan quan - huyén.
+ Ban sao Bién ban hoa giai.
+ Ban chinh Bién ban lam viéc v6i cac bén tranh chip.
+ Ban chinh bién ban xdc minh hién trang nha, dat.
+ Ban chinh bao cao dé xuat giai quyét tranh chap.
b) S6 lwong ho so: 01(bo)

- Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngdy nhan ho so, d6i véi vu viéc phuc tap:
45 ngay.

- béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chirc
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- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phd HO Chi Minh

b) Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duge ty quyén hodc phan cép thuc hién:
Khong c6

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Tai nguyén va Méi truong thanh phd
Ho Chi Minh.

d) Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan phudng - x4, Uy ban nhan dan
quan - huyén, Thanh tra thanh phé H6 Chi Minh, S¢ Tai chinh thanh phd H6 Chi
Minh.

- Két qua thi tuc hanh chinh: Vin ban bao cdo Uy ban nhan dan thanh phé

- Lé phi (néu c6): Khong c6

- Tén mau don, mau to khai:

+ Bién nhan

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khong co

- Can cur phap ly cua thua tuc hanh chinh:

* Luat Dat dai nam 2003 ctia Qubc hoi co hiéu lyc tir ngay 01/7/2004;

* Luat Khiéu nai, t6 cdo nim 1998 cua Quéc hoi c¢6 hi€u luc tir ngay
01/01/1999;

* Luat Khiéu nai, t6 céo stra do6i, bo sung nam 2005 cua Quéc ho1 ¢6 hiéu luc tur
ngay 01/6/2006;

* Nghi dinh s 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ctia Chinh phu vé viéc thi
hanh Luat Dét dai nam 2003;

* Nghi dinh sd 84/2007/ND-CP ngay 25/5/2007 ctia Chinh phi quy dinh bd
sung vé viéc cap Gidy chimg nhin quyén str dung dat, thu hdi dat, thuc hién quyén sir
dung dat, trinh ty, thu tuc bdi thuong, hd tro tai dinh cu khi Nha nuéc thu hoi dat va
giai quyét khiéu nai, t6 cao;

* Nghi dinh s6 67/1999/ND-CP ngay 07/8/1999 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh Luat Khiéu nai, t cdo nim 1999;

* Nghi dinh s6 62/2002/ND-CP ngay 14/6/2002 cta Chinh phu sira doi, bo sung
mot s6 diéu cuia Nghi dinh s6 67/1999/ND-CP ngay 07/8/1999 cua Chinh phu;
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* Nghi dinh s6 136/2006/ND-CP ngay 14/11/2006 ciia Chinh phit quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh Luat Khiéu nai, t6 cdo va Luat sira d6i, bd sung mot sd
diéu ctia Luat Khiéu nai, t6 c4o nim 2005;

* Quyét dinh s6 1131/2008/QD-TTCP ngay 18/6/2008 ciia Tong thanh tra Chinh
pht vé viéc ban hanh biéu mau van ban trong hoat dong thanh tra, giai quyét khiéu
nai, t6 céo;

* Thong tu s 01/2005/TT-BTNMT ngay 13/4/2005 cua B Tai nguyén va Moi
truong huéng dan thyc hién mot sé diéu cia Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay
20/10/2004 cua Chinh phu;

* Thong tu s6 06/2007/TT-BTNMT ngay 02/7/2007 caa Bo Tai nguyén va Moi
truong hudng dan thyc hién mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP ngay
25/5/2007 ctua Chinh phu;

* Quyét dinh s6 132/2006/QD-UBND ngay 05/9/2006 cua Uy ban nhan dan
thanh phé H6 Chi Minh vé viéc ban hanh Quy dinh tiép cong dan, xu 1y don, giai
quyét tranh chip, khiéu nai, t6 cdo trén dia ban thanh phd H6 Chi Minh.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Poc lap - Tu do - Hanh phiic
SO TAINGUYEN VA MOI TRUONG

Tp. Ho Chi Minh, ngay...thdng ... ndm ...
S6:  /BN-TTS

BIEN NHAN

Ho so, chimg tir, don tir tai Thanh tra S& Tai nguyén va Mbi truong

Phan ghi cia nguwoi nop ho so
- HO VA t€N NZUOT NOP: 1oevieeeeiiee ettt et e e e re e e e e e s eae e e s sneeeesreeesnnneeens

- CMND S8: oo, , CAP NEAY .o 172} I

THANH PHAN HO SO NQP

(dé nghi sdp xép cdc loai chirng tir theo thir tw liét ké dwéi day)
So lwgng ban

Stt Tén chirng tir Bén chinh (ghi | Ban sao (ghi
ré s6 lirong) r6 56 lirong)
Pon (theo don yéu cau cua duong su) hoic
cONg van s6: .........o........ NEAY .evvvveeeerrnnnnen.
CURL tetieeeiiiiee ettt e et e e eaeeeeas

+ Tong cong: HO so ndp gom co tit ca loai ching tu (trong do co ban
chinh va ban sao).

+ DE YBU CAU ZIAT QUYET: .ot
TP. HO Chi Minh, ngdy  thang nam
Nguoi ndp ho so
(Ky va ghi ro ho tén)
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Phin can bd nhin ho so kiém tra va ghi y kién
Thanh tra S& ¢6 nhan hd so néu trén voi loai ching twr (trong do co  ban chinh
va ban sao).

14 Y 14
N ~ I4 A ? 14 A A A ( A V)
Ilu’ng y kién cua can bd nhan ho so (néu co):
....................................................................................................................................
....................................................................................................................................

Sau 10 ngay, ké tir ngay ndp hd so nay, kinh dé nghi Quy Ong (Ba) dén Thanh tra S¢
Tai nguyén va Moi trudng dé duogc biét hudng xir 1y don.

Khi di xin vui long mang theo ban chinh bién nhan nay.
Ngay  thang  nam
Can bo nhan ho so
(Ky va ghi ro ho tén)
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78. Thii tuc giai quyét tranh chip (lan 2)
- Trinh tu thuc hién:
* Budce 1: Chuan bi hd so ndp theo quy dinh ctia phap luat.

* Budc 2: Nop ho so tai Phong tiép dan cua SO Tai nguyén va Mai trudng (hodc
qua duong Buu dién)

+ Truong hop thudc thim quyén thi cap bién nhan, truong hop khong thudc
tham quyén thi huéng dan ndp dén co quan c6 thaim quyén.

+ Truong hop khong thudc tham quyén: C6 van ban tra don huéng dan hodc
chuyén dén cac co quan chirc ning.

* Budc 3: Thong bao cho ngudi dan vé viée thu 1y don.

* Budc 4: Sau khi trinh Uy ban nhan dan thanh phb xem xét quyét dinh, c6 Gidy
bao cho nguoi dan biét dé lién hé.

- Cach thuc thuc hién:

* Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc.

* Nop ho so qua hé thong buu chinh.

- Thanh phan, s6 luong ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

+ Ban chinh don tranh chép.

+ Ban sao céc tai liéu c6 lién quan dén phan dét tranh chap.

+ Ban sao Quyét dinh giai quyét tranh chap ctia Uy ban nhan dan thanh phd, Uy
ban nhan dan quan - huyén.

+ Ban sao Bién ban hoa giai.

+ Ban chinh Bién ban lam viéc v6i cac bén tranh chip.
+ Ban chinh bién ban xdc minh hién trang nha, dat.

+ Ban chinh bao cao dé xuat giai quyét tranh chap.

b) S6 lwong ho so: 01(bo)

- Thoi han giai quyét: 45 ngay ké tir ngdy nhan ho so, d6i véi vu viéc phuc tap:
60 ngay.

- béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chirc
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- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phd HO Chi Minh

b) Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duge ty quyén hodc phan cép thuc hién:
Khong c6

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Tai nguyén va Méi truong thanh phd
Ho Chi Minh.

d) Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan phudng - x4, Uy ban nhan dan
quan - huyén, Thanh tra thanh phé H6 Chi Minh, S¢ Tai chinh thanh phd H6 Chi

minh.

- Két qua thi tuc hanh chinh: Vin ban bao cdo Uy ban nhan dan thanh phé

- Lé phi (néu c6): Khong c6

- Tén mau don, mau to khai:

+ Bién nhan

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khong co

- Can cur phap ly cua thua tuc hanh chinh:

* Luat Pat dai nam 2003 cia Qudbc hoi co hiéu luc tir ngay 01/7/2004;

* Luat Khiéu nai, t6 cdo nim 1998 cua Quéc hoi c¢6 hi€u luc tir ngay
01/01/1999;

* Luat Khiéu nai, t6 céo stra do6i, bo sung nam 2005 cua Quéc ho1 ¢6 hiéu luc tur
ngay 01/6/2006

* Nghi dinh s 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ctia Chinh phu vé viéc thi
hanh Luat Dét dai nam 2003;

* Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP ngay 25/5/2007 ctiia Chinh phi quy dinh bd
sung vé viéc cap Gidy chimg nhin quyén str dung dat, thu hdi dat, thuc hién quyén sir
dung dat, trinh ty, thu tuc bdi thuong, hd tro tai dinh cu khi Nha nuéc thu hoi dat va
giai quyét khiéu nai, t6 cao;

* Nghi dinh s6 67/1999/ND-CP ngay 07/8/1999 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh Luat Khiéu nai, t cdo nim 1999;

* Nghi dinh s6 62/2002/ND-CP ngay 14/6/2002 cta Chinh phu sira doi, bo sung
mot s6 diéu cuia Nghi dinh s6 67/1999/ND-CP ngay 07/8/1999 cua Chinh phu;
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* Nghi dinh s6 136/2006/ND-CP ngay 14/11/2006 ciia Chinh phit quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh Luat Khiéu nai, t6 cdo va Luat sira d6i, bd sung mot sd
diéu ctia Luat Khiéu nai, t6 c4o nim 2005;

* Quyét dinh s6 1131/2008 /QD-TTCP ngay 18/6/2008 cua Tong thanh tra
Chinh phi1 vé viéc ban hanh biéu miu vin ban trong hoat dong thanh tra, giai quyét
khiéu nai, t6 céo;

* Thong tu s 01/2005/TT-BTNMT ngay 13/4/2005 ctua B Tai nguyén va Moi
truong huéng dan thyc hién mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay
20/10/2004 cua Chinh phu;

* Thong tu s6 06/2007/TT-BTNMT ngay 02/7/2007 caa B Tai nguyén va Moi
truong hudng dan thuc hién mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP ngay
25/5/2007 ctua Chinh phu;

* Quyét dinh s6 132/2006 /QD-UBND ngay 05/9/2006 cua Uy ban nhan dan
thanh phé H6 Chi Minh vé viéc ban hanh Quy dinh tiép cong dan, xu 1y don, giai
quyét tranh chap, khiéu nai, t6 cdo trén dia ban thanh phd H6 Chi Minh.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Poc lap - Tu do - Hanh phiic
SO TAINGUYEN VA MOI TRUONG

Tp. Ho Chi Minh, ngay...thdng ... ndm ...
S6:  /BN-TTS

BIEN NHAN

Ho so, chimg tir, don tir tai Thanh tra S& Tai nguyén va Mbi truong

Phan ghi cia nguwoi nop ho so
- HO VA t€N NZUOT NOP: 1oevieeeeiiee ettt et e e e re e e e e e s eae e e s sneeeesreeesnnneeens

- CMND S8: oo, , CAP NEAY .o 172} I

THANH PHAN HO SO NQP

(dé nghi sdp xép cdc loai chirng tir theo thir tw liét ké dwéi day)
So lwgng ban

Stt Tén chirng tir Bén chinh (ghi | Ban sao (ghi
ré s6 lirong) r6 56 lirong)
Pon (theo don yéu cau cua duong su) hoic
cONg van s6: .........c....... NZAY .evvvveeeerrnnnnen.
CURL tetieeeiiiiee ettt e et e e eaeeeeas

+ Tong cong: HO so ndp gom co tit ca loai ching tu (trong do co ban
chinh va ban sao).

+ D YBU CAU IAT QUYET: .ot
TP. HO Chi Minh, ngdy  thang nam
Nguoi ndp ho so
(Ky va ghi ro ho tén)
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Phin can bd nhin ho so kiém tra va ghi y kién
Thanh tra S& ¢6 nhan hd so néu trén voi loai ching twr (trong do co  ban chinh
va ban sao).

14 Y 14
N ~ I4 A ? 14 A A A ( A V)
Ilu’ng y kién cua can bd nhan ho so (néu co):
....................................................................................................................................
....................................................................................................................................

Sau 10 ngay, ké tir ngay ndp hd so nay, kinh dé nghi Quy Ong (Ba) dén Thanh tra S¢
Tai nguyén va Moi trudng dé duogc biét hudng xir 1y don.

Khi di xin vui long mang theo ban chinh bién nhan nay.
Ngay  thang  nam
Can bo nhan ho so
(Ky va ghi ro ho tén)
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79. Thii tuc giai quyét khiéu nai (1an 1)
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi hd so ndp theo quy dinh ctia phap luat.

* Budc 2: Nop hod so tai Phong tiép dan cua SO Tai nguyén va Mai trudng (hodc

qua duong buu dién)

+ Truong hop thudc tham quyén thi cap bién nhan, truong hop khong thudc

tham quyén thi huéng dan ndp dén co quan c6 tham quyén.

+ Trudng hop khong thudc tham quyén: C6 van ban tra don huéng dan hodc

chuyén dén cac co quan chuic nang.

* Budc 3: Thong bao cho ngudi dan vé viée thu 1y don.

* Budc 4: Sau khi trinh Uy ban nhan dan thanh phd xem xét quyét dinh, c6 Gidy

bao cho nguoi dan biét dé lién hé.

- Cach thirc thuc hién:

* Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc.

* Nop ho so qua hé thdng buu chinh.

- Thanh phan, s6 luong hod so:

a) Thanh phan ho so, bao gdm:

+ Ban chinh don khiéu nai.

+ Bén sao céc tai liéu c6 lién quan dén phan dét khiéu nai.

+ Ban sao Quyét dinh giai quyét khiéu nai ctia Uy ban nhan déan thanh phé, Uy

ban nhan dan quén - huyén.

+ Ban sao Bién ban hoa giai.

+ Ban chinh bién ban lam viéc vo1 nguoi khiéu nai, nguoi bi khiéu nai, nguoi co

lién quan.

+ Ban chinh bién ban xac minh hién trang.

+ Ban chinh bién ban hop giai quyét khiéu nai, d6i thoai (néu can thiét).
+ Ban chinh bao cao dé xuét, trinh giai quyét khiéu nai.

b) S6 lugng hd so: 01 (bd)

- Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngdy nhan hd so, d6i véi vu viée phuc tap:

45 ngay.
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- Béi twong thue hién tha tuc hanh chinh: ¢4 nhén, t6 chuc

- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phd HO Chi Minh
b) Co quan hodc ngudi c6 tham quyén dugc oy quyén hodc phan cép thuc hién:

¢) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Tai nguyén va Moi truong thanh phd
Hb Chi Minh.

d) Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan phudng - x4, Uy ban nhan dan
quan - huyén, Thanh tra thanh phé H6 Chi Minh, S¢ Tai chinh thanh phé Ho Chi

minh.

- Két qua tha tuc hanh chinh: Vin ban bao cao Uy ban nhan dan thanh ph

- Lé phi (néu c6): Khong c6

- Tén mau don, mau to khai:

+ Bién nhan

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khong co

- Can cur phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Luat Pat dai nam 2003 cia Qudbc hoi co hiéu luc tir ngay 01/7/2004;

* Luat Khiéu nai, t6 cao nim 1998 cia Qudc hoi cé hidu luc tir ngay
01/01/1999;

* Luat Khiéu nai, t6 céo stra d6i, bo sung nam 2005 cua Quéc ho1 ¢6 hiéu luc tur
ngay 01/6/2006;

* Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ctia Chinh phu vé viéc thi
hanh Luat Dat dai nim 2003;

* Nghi dinh sd 84/2007/ND-CP ngay 25/5/2007 ctiia Chinh phi quy dinh bd
sung vé viéc cap Gidy chimg nhin quyén str dung dat, thu hdi dat, thuc hién quyén sir
dung dét, trinh tu, thu tuc bdi thuong, hd tro tai dinh cu khi Nha nudc thu hdi dat va
giai quyét khiéu nai, t6 cao;

* Nghi dinh s6 67/1999/ND-CP ngay 07/8/1999 ctia Chinh phil quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh Luat Khiéu nai, t cdo nim 1999;

* Nghi dinh s6 62/2002/NB-CP ngay 14/6/2002 ctia Chinh ph sira doi, bo sung
mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 67/1999/ND-CP ngay 07/8/1999 cua Chinh phu;
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* Nghi dinh s6 136/2006/ND-CP ngay 14/11/2006 ciia Chinh phit quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh Luat Khiéu nai, t6 cdo va Luat sira d6i, bd sung mot sd
diéu ctia Luat Khiéu nai, t6 c4o nim 2005;

* Quyét dinh s6 1131/2008/QD-TTCP ngay 18/6/2008 ctia Tong thanh tra Chinh
pht vé viéc ban hanh biéu mau van ban trong hoat dong thanh tra, giai quyét khiéu
nai, t6 céo;

* Thong tu s 01/2005/TT-BTNMT ngay 13/4/2005 cua B Tai nguyén va Moi
truong huéng dan thyc hién mot sé diéu cia Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay
20/10/2004 cua Chinh phu;

* Thong tu s6 06/2007/TT-BTNMT ngay 02/7/2007 caa Bo Tai nguyén va Moi
truong hudng dan thyc hién mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP ngay
25/5/2007 ctua Chinh phu;

* Quyét dinh s6 132/2006/QD-UBND ngay 05/9/2006 cua Uy ban nhan dan
thanh phé H6 Chi Minh vé viéc ban hanh Quy dinh tiép cong dan, xu 1y don, giai
quyét tranh chip, khiéu nai, t6 cdo trén dia ban thanh phd H6 Chi Minh.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Poc lap - Tu do - Hanh phiic
SO TAINGUYEN VA MOI TRUONG

Tp. Ho Chi Minh, ngay...thdng ... ndm ...
S6:  /BN-TTS

BIEN NHAN

Ho so, chimg tir, don tir tai Thanh tra S& Tai nguyén va Mbi truong

Phan ghi cia nguwoi nop ho so
- HO VA t€N NZUOT NOP: 1oevieeeeiiie ettt et e et e e e e e e e e s ta e e e reeeesreeesnnneeens

- CMND S8: oo, , CAP NEAY .o 172} I

THANH PHAN HO SO NQP

(dé nghi sdp xép cdc loai chirng tir theo thir tw liét ké dwéi day)
So lwgng ban

Stt Tén chirng tir Bén chinh (ghi | Ban sao (ghi
ré s6 lirong) r6 56 lirong)
Pon (theo don yéu cau cua duong su) hoic
cONg van s6: ........ce...... NZAY .evvvveeeerrnnnnen.
CURL tetieeeiiiiee ettt e et e e eaeeeeas

+ Tong cong: HO so ndp gom cb tit ca loai chung tu (trong do co ban
chinh va ban sao).

+ D YBU CAU IAT QUYET: .ot
TP. HO Chi Minh, ngdy  thang nam
Nguoi ndp ho so
(Ky va ghi ro ho tén)
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Phin can bd nhin ho so kiém tra va ghi y kién
Thanh tra S& ¢6 nhan ho so néu trén voi loai ching twr (trong do co  ban chinh
va ban sao).

14 Y 14
N ~ I4 A ? 14 A ~ A ( A V)
Ilu’ng y kién cua can bd nhan ho so (néu co):
....................................................................................................................................
....................................................................................................................................

Sau 10 ngay, ké tir ngay ndp hd so nay, kinh dé nghi Quy Ong (Ba) dén Thanh tra S¢
Tai nguyén va Moi trudng dé dugc biét hudng xir 1y don.
Khi di xin vui long mang theo ban chinh bién nhan nay.

Ngay  thang  nam
Can bo nhan ho so
(Ky va ghi ro ho tén)
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80. Thii tuc giai quyét khiéu nai (1an 2)
- Trinh tu thuc hién:
* Budce 1: Chuan bi hd so ndp theo quy dinh ctia phap luat.

* Budc 2: Nop ho so tai Phong tiép dan cua SO Tai nguyén va Mai trudng (hodc
qua duong Buu dién)

+ Truong hop thudc tham quyén thi cap bién nhan, truong hop khong thudc
tham quyén thi huéng dan ndp dén co quan c6 tham quyén.

+ Trudng hop khong thudc tham quyén: C6 van ban tra don huéng dan hodc
chuyén dén cac co quan chirc nang.

* Budc 3: Thong bao cho ngudi dan vé viée thu 1y don.

* Budc 4: Sau khi trinh Uy ban nhan dan thanh phd xem xét quyét dinh, c6 Gidy
bao cho ngudi dan biét dé lién hé.

- Cach thirc thuc hién:

* Truc tiép tai try s& co quan hanh chinh nha nudc.

* Nop ho so qua hé thdng buu chinh.

- Thanh phan, s6 luong hod so:

a) Thanh phan ho so, bao gdm:

+ Ban chinh don khiéu nai.

+ Bén sao céc tai liéu c6 lién quan dén phan dét khiéu nai.

+ Ban sao Quyét dinh giai quyét khiéu nai ctia Uy ban nhan déan thanh phé, Uy
ban nhan dan quén - huyén.

+ Ban sao Bién ban hoa giai.

+ Ban chinh bién ban lam viéc vo1 nguoi khiéu nai, nguoi bi khiéu nai, nguoi co
lién quan.

+ Ban chinh bién ban xac minh hién trang.

+ Ban chinh bién ban hop giai quyét khiéu nai, d6i thoai (néu can thiét).

+ Ban chinh bao cao dé xuét, trinh giai quyét khiéu nai.

b) S6 lugng hd so: 01(bo)

- Thoi han giai quyét: 45 ngay ké tir ngdy nhan hd so, d6i véi vu viée phuc tap:
60 ngay.
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- P6i tuong thyc hién thi tyc hanh chinh: C4 nhan, t6 chic

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phd HO Chi Minh

b) Co quan hodc ngudi c6 tham quyén dugc ty quyén hodc phan cép thuc hién:

¢) Co quan truc tiép thyc hién TTHC: So Tai nguyén va Mbi truong Thanh phd
Ho6 Chi Minh.

d) Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan phuong - xa, Uy ban nhan dan
quan - huyén, Thanh tra thanh phé H6 Chi Minh, S¢ Tai chinh thanh phé H6 Chi minh.

- Két qua thi tuc hanh chinh: Vin ban bao cdo Uy ban nhan dan thanh phé

- Lé phi (néu c6): Khong c6

- Tén mau don, mau to khai:

+ Bién nhan

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khong co

- Can cu phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Luat Dat dai nam 2003 ctia Qudc hdi ¢6 hiéu luc tir ngay 01/7/2004;

* Luat Khiéu nai, td cao nam 1998 cta Quéc hoi ¢ hiéu luc tir ngay 01/01/1999;

* Luat Khiéu nai, t6 céo stra d6i, bo sung nam 2005 cua Quéc ho1 ¢6 hiéu luc tur
ngay 01/6/2006

* Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ctia Chinh phu vé viéc thi
hanh Luat Dat dai nim 2003;

* Nghi dinh sd 84/2007/ND-CP ngay 25/5/2007 ctia Chinh phi quy dinh bd
sung vé viéc cap Gidy chimg nhin quyén str dung dat, thu hdi dat, thuc hién quyén sir
dung dat, trinh ty, thu tuc bdi thuong, hd tro tai dinh cu khi Nha nuéce thu hoi dat va
giai quyét khiéu nai, t6 céo;

* Nghi dinh s6 67/1999/ND-CP ngay 07/8/1999 ctia Chinh phi1 quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh Luat Khiéu nai, t cdo nim 1999;

* Nghi dinh s6 62/2002/ND-CP ngay 14/6/2002 cta Chinh phu sira doi, bo sung
mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 67/1999/ND-CP ngay 07/8/1999 caa Chinh phu;

* Nghi dinh s6 136/2006/ND-CP ngay 14/11/2006 ctua Chinh phi quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh Luat Khiéu nai, t6 cdo va Luat sira d6i, bd sung mot sd
diéu ctia Luat Khiéu nai, t6 cao nim 2005;
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* Quyét dinh s6 1131/2008/QD-TTCP ngay 18/6/2008 ctia Tong thanh tra Chinh
pht vé viéc ban hanh biéu mau van ban trong hoat dong thanh tra, giai quyét khiéu
nai, t6 céo;

* Thong tu s 01/2005/TT-BTNMT ngay 13/4/2005 ctua Bo Tai nguyén va Moi
truong huéng dan thyc hién mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay
20/10/2004 cua Chinh phu;

* Thong tu s6 06/2007/TT-BTNMT ngay 02/7/2007 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong hudng dan thuc hién mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP ngay
25/5/2007 cta Chinh phu;

* Quyét dinh s6 132/2006 /QD-UBND ngay 05/9/2006 cua Uy ban nhan dan
thanh phé H6 Chi Minh vé viéc ban hanh Quy dinh tiép cong dan, xu 1y don, giai
quyét tranh chap, khiéu nai, td céo trén dia ban thanh phd Ho Chi Minh.
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81. Thii tuc gidi quyét to cio
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi hd so ndp theo quy dinh ctia phap luat.

* Budc 2: Nop ho so tai Phong tiép dan cua SO Tai nguyén va Mai trudng (hodc
qua duong Buu dién)

+ Truong hop thudc tham quyén thi cap bién nhan, truong hop khong thudc
tham quyén thi huéng dan ndp dén co quan c6 tham quyén.

+ Trudng hop khong thudc tham quyén: C6 van ban tra don huéng dan hodc
chuyén dén cac co quan chirc nang.

* Budc 3: Thong bao cho ngudi dan vé viée thu 1y don.

* Budc 4: Sau khi thAm tra, x4c minh, c6 van ban tra 16i trinh Ban Giam ddc ky
phat hanh.

- Cach thirc thuc hién:

* Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc.

* Nop ho so qua hé thdng buu chinh.

- Thanh phan, s6 luong ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gdm:

+ Ban chinh don t6 cdo hodc vin ban ghi 101 t6 cao.

+ Bién ban x4c minh, két qua giam dinh, tai liéu, chung cu thu thap duoc trong
qua trinh giai quyét.

+ Vin ban giai trinh cta nguoi bi t6 cdo.

+ Ban sao cac tai liéu ¢ lién quan dén phan dat khiéu nai.

b) S6 lugng hd so: 01 (bd)

- Thoi han giai quyét: 60 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so, d6i véi vu viée
phuc tap: 90 ngay lam viéc.

- Pbi tuong thuc hi€n thu tuc hanh chinh: ca nhan, t6 chirc
- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Tai nguyén va Méi trudng.

¢) Co quan truc tiép thyc hién TTHC: So Tai nguyén va Mbi truong Thanh phd
Ho Chi Minh.
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d) Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan phudng - x4, Uy ban nhan dan
quan - huyén, Thanh tra thanh phé H6 Chi Minh, S¢ Tai chinh thanh phé Ho Chi
Minh.

- Két qua thi tuc hanh chinh: Vin ban bao cdo Uy ban nhan déan thanh phé

- Lé phi (néu c6): Khong c6

- Tén mau don, mau to khai:

+ Bién nhan

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khong co

- Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

* Luat Khiéu nai, td cao nim 1998 cta Quéc hoi ¢ hiéu luc tir ngay 01/01/1999;

* Luat Khiéu nai, t6 céo stra d6i, bo sung nam 2005 cua Quéc hoi o hiéu luc tir
ngay 01/6/2006

* Nghi dinh sb 84/2007/ND-CP ngay 25/5/2007 cta Chinh phi quy dinh bd
sung vé viéc cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, thu hdi dat, thuc hién quyén sir
dung dat, trinh ty, thu tuc bdi thuong, hd tro tai dinh cu khi Nha nuéc thu hoi dat va
giai quyét khiéu nai, t6 cdo;

* Nghi dinh s6 67/1999/ND-CP ngay 07/8/1999 ctia Chinh phil quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh Luat Khiéu nai, t cdo nim 1999;

* Nghi dinh sb 62/2002/ND-CP ngay 14/6/2002 cta Chinh phu sira doi, bo sung
mot s6 diéu cuia Nghi dinh s6 67/1999/ND-CP ngay 07/8/1999 cua Chinh phu;

* Nghi dinh s6 136/2006/ND-CP ngay 14/11/2006 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudéng dan thi hanh Luét Khiéu nai, t6 cdo va Luat stra ddi, bd sung mot $6
diéu cua Luat Khiéu nai, t6 cdo nam 2005.

* Quyét dinh s6 1131/2008/QD-TTCP ngay 18/6/2008 ciia Tong thanh tra Chinh
pha vé viéc ban hanh biéu mau vin ban trong hoat dong thanh tra, giai quyét khiéu
nai, t6 céo.

* Quyét dinh s6 132/2006/QD-UBND ngay 05/9/2006 cua Uy ban nhan dan
thanh phé H6 Chi Minh vé viéc ban hanh Quy dinh tiép cong dan, xu 1y don, giai
quyét tranh chap, khiéu nai, t6 cdo trén dia ban thanh phd H6 Chi Minh.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Poc lap - Tu do - Hanh phiic
SO TAINGUYEN VA MOI TRUONG

Tp. Ho Chi Minh, ngay...thdng ... ndm ...
S6:  /BN-TTS

BIEN NHAN

Ho so, chimg tir, don tir tai Thanh tra S& Tai nguyén va Mbi truong

Phan ghi cia nguwoi nop ho so
- HO VA t€N NZUOT NOP: 1oevieeeeiiee ettt et e e e re e e e e e s eae e e s sneeeesreeesnnneeens

- CMND S8: oo, , CAP NEAY .o 172} I

THANH PHAN HO SO NQP

(dé nghi sdp xép cdc loai chirng tir theo thir tw liét ké dwéi day)
So lwgng ban

Stt Tén chirng tir Bén chinh (ghi | Ban sao (ghi
ré s6 lirong) r6 56 lirong)
Pon (theo don yéu cau cua duong su) hoic
cONg van s6: ........ce...... NZAY .evvvveeeerrnnnnen.
CURL tetieeeiiiiee ettt e et e e eaeeeeas

+ Tong cong: HO so ndp gom co tit ca loai ching tu (trong do co ban
chinh va ban sao).

+ DE YBU CAU IAT QUYET: .ot
TP. HO Chi Minh, ngdy  thang nam
Nguoi ndp ho so
(Ky va ghi ro ho tén)
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Phin can bd nhin ho so kiém tra va ghi y kién
Thanh tra S& ¢6 nhan hd so néu trén voi loai ching twr (trong do co  ban chinh
va ban sao).

14 Y 14
N ~ I4 A ? 14 A ~ A ( A V)
Ilu’ng y kién cua can bd nhan ho so (néu co):
....................................................................................................................................
....................................................................................................................................

Sau 10 ngay, ké tir ngay ndp hd so nay, kinh dé nghi Quy Ong (Ba) dén Thanh tra S¢
Tai nguyén va Moi trudng dé duogc biét hudng xir 1y don.

Khi di xin vui long mang theo ban chinh bién nhan nay.
Ngay  thang  nam
Can bo nhan ho so
(Ky va ghi ro ho tén)



110 CONG BAO S6 259 +260 - 01 - 10 - 2009

I1. LINH VUC PO PAC, BAN PO

1. Thi tuc Thim dinh niing lwe phuc vu viéc cAp gidy phép hoat dong do
dac va ban do

- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: Doanh nghiép, t6 chitc chuan bj day d hd so (dién day di nhiing noi
dung trong mau don, mau to khai) theo quy dinh.

* Budc 2: Doanh nghiép, to chirc dén ndp hd so tai Phong Quan 1y Po dac Ban
d6 - So Tai nguyén va Mai truong thanh phé H6 Chi Minh, s6 63 Ly Ty Trong,
phuong Bén Nghé, quén 1:

Thoi gian nhan hd so: sang tir 8g00 dén 11g30; chiéu tir 13g00 dén 17g00 (tur
thr hai dén thir sdu hang tuan);

Céch thirc ndp ho so: Doanh nghiép, to chitc dén Phong Quan 1y Po dac Ban d6
ndp hd so.

+ Néu ho so chua hop 18: ngudi nhan hd so s& huéng din dé doanh nghiép thuc
hién dung theo quy dinh;

+ Néu hd so hop 1€ (h6 so co du giéy to theo thu tuc va duoc ké khai dﬁy du nd1
dung theo quy dinh), ngudi nhan ho so s& nhan vao va viét Gidy bién nhan cho doanh
nghiép, t6 chirc. Chuyén vién thu 1y hd so sé& toi van phong cua Doanh nghiép, to
chtrc dé kiém tra vé nhan su va trang thiét bi (doanh nghiép, to chirc chon mot ngay
c6 thé tap trung ddy du nhan sy chuyén mon + trang thiét bi nhu da khai trong ho so).
Sau khi kiém tra chuyén vién s& lap bién ban tham dinh trong d6 néu rd dat yéu cau
hay chua dat yéu cau. Trudng hop dat yéu cau, chuyén vién sé& du thao To trinh (gui
cho Cuc Po dac va Ban d6 Viét Nam - Bo Tai nguyén va Moi trudng) cho Giam déc
S& ky.

* Budc 3: Doanh nghiép, t6 chitrc nhan lai ho so.

Khi dén nhan hd so: nguoi nhan hd so mang theo bién nhan hd so, gidy gioi
thiéu ctia doanh nghiép, t6 chiic va chimg minh nhan dan.

- Cach thurc thuc hién: Truc tiép nop tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc.
- Thanh phan, s6 lugng hd so:
a) Thanh phan ho so:

+ Pon dé nghi cip gidy phép hoat dong do dac va ban do;
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+ Ban sao c6 chimg thuc Gidy diang ky kinh doanh hodc quyét dinh thanh 1ap
ctia cap tham quyén c6 ding ky chirc nang do dac va ban do;

+ Ban chinh Quyét dinh bd nhiém hodc chon lanh dao don vi - Giam dbc, Pho
giam ddc k¥ thuat cua don vi;

+ Ly lich khoa hoc cua lanh dao don vi;
+ Ban sao c¢6 chimg thyc Diéu 1& hoic quy ché cua cong ty;

+ Danh sach nhén sy ¢6 chuyén mén vé do dac, ban do, quan 1y dat dai, tin hoc,
kinh té;

+ Ho so ca nhan timg k¥ su, trung cp do dac:

Ban sao ¢6 chung thyc Béng tt nghiép chuyén nganh;

Ly lich khoa hoc;

Ban sao hgp dong lao dong.

b) So lugng ho so: 03 b

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay kiém tra nhan sy va trang
thiét bi.

- béi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: Tb chuc

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tai nguyén va Méi truong thanh phd
Ho Chi Minh.

b) Co quan hodc ngudi ¢ thim quyén duoc Gy quyén hodc phan cip thuc hién
(néu c6): Khong co.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Quan 1y do dac ban dd - S¢ Tai
nguyén va Méi trudng thanh phd H6 Chi Minh.

d) Co quan phdi hop (néu c6): Khéng co.

- Két qua thu tuc hanh chinh: Bién ban tham dinh cta S¢ + to trinh ctia SO trinh
Cuc Do dac va Ban do Viét Nam.

- L¢ phi (n€u c6): khong co
- Tén mau don, mau to khai:

+ Pon dé nghi cap gidy phép hoat dong do dac va ban do.
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+ Ly lich khoa hoc.

+ Danh sach nhan sy c6 chuyén mon vé do dac, ban do, quan ly dét dai, tin hoc,
kinh té.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

+ C6 s6 luong can bo, cong nhan k¥ thuat do dac va ban do phu hop véi dinh
bién quy dinh trong Pinh muc kinh té - k¥ thuat cong tac do dac va ban do dé thyc
hién 1 (m6t) san pham do dac va ban dd thudc ndi dung dé nghi cip gidy phép;

+ C6 can by phu trach k¥ thuat trinh d§ dai hoc tr¢ 1€n, chuyén nganh dao tao
pht hop véi ndi dung hoat dong do dac va ban d6 dé nghi cap gidy phép va co thuc té
hoat dong do dac va ban dd it nhat 3 (ba) nam,;

+ C6 s6 lwong trang thiét bj k¥ thuat va cong nghé do dac va ban d6 phu hop véi
dinh mirc thiét bi may moéc quy dinh trong DPinh mtc kinh té - ky thuat cong tac do
dac va ban do dé thuc hién 1 (mdt) san phém do dac va ban dd thudc nodi dung dé
nghi cap gidy phép.

- Can cur phap ly cua tha tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 12/2002/ND-CP ngay 22/01/2002 ctia Chinh phu vé hoat dong
do dac va ban dé;

+ Nghi dinh s6 30/2005/ND-CP ngay 11/3/2005 ctia Chinh phil vé xir phat vi
pham hanh chinh trong hoat dong do dac va ban do;

+ Quyét dinh s6 05/2004/QD-BTNMT ngay 04/5/2004 ctia Bo truong B Tai
nguyén va Moi truong vé viéc ban hanh quy ché ding ky va cap gidy phép hoat dong
do dac va ban dé.
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Mau: 01
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

Ngay thang nam

DON DE NGHI CAP PHEP
HOAT PONG PO PAC VA BAN PO

Kinh giri: - Cuc Po dac va Ban do

(B0 Tai nguyén va Moi truwong)
Phian I. NHUNG THONG TIN CHUNG

Tén t6 chirc:

Nguoi dai dién trude phép luat:

Quyét dinh thanh 1ap/Gidy phép kinh doanh so:

Hang ctuia doanh nghiép:

Vén phap dinh:

Vén luu dong:

S tai khoan:

Tong sd can bo, cong nhan vién (khong ké cong tac vién):

Tru so chinh tai:

Sé dién thoai: Fax: Email:

Can cir Quy ché dang ky va cap gidy phép hoat dong do dac va ban d6 ban hanh
kém theo Quyét dinh so: 0§/2004/QD-BTNMT ngay 04/5(2004 cua B0 truong Bo Tai
nguyén va Moi truong, dé nghi Cuc Do dac va Ban do - Bo Tai nguyén va Moi
truong cap giay phép hoat dong do dac va ban do véi cac ndi dung sau day:

(Ghi 15 loai cong viéc ma t6 chic xin cip gidy phép hoat dong)

CAM KEE: .ottt
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Phin II. KE KHAI NANG LUC
I. Luc lwgng ky thuat:
1. Luee lwong kj thudt phdn tich theo nganh nghé:

Nganh, Dai hoc tré
ngheé 1én

Cong nhan

STT ky thuat

Trung cap Loai khac

2. Danh sach nguoi chiu trach nhiém trudc phap ludt va nguoi phu trach ky
thudt chinh:

STT Ho va tén Chirc vu | Bang cép Thz;m men
i i nghe nghi¢p
Kém theo ban cong ching van bang tot nghiép chuyén mon.
I1. S6 lwong thiét bi, cong nghé:
Tén, mi hiéu caa thiét bi, £ Tinh trang Ghi chu
STT cong ngh¢ 50 lugng thiét bi (s6 may)
Téi xin chiu trach nhiém vé toan b ndi dung phan ké khai nay.
THU TRUONG

(Ky tén, dong ddu)
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Mau: 02
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

LY LICH KHOA HQC
1. Ho va tén:
2. Sinh ngay: , tai:
3. CMND s6:

4. Thuong tri tai:
5. Trinh d0 van hoa:
Ngoai ngit:
6. Qua trinh hoc tap va lam viéc:

Téi xin chiu trach nhiém vé toan b ndi dung phan ké khai nay.
Thanh phé Hé Chi Minh, ngay ... thdng ... ndm ...

Nguoi khai
(Ky tén va ghi ro ho va tén)



Tén don vi chi quéan)
(Tén don vi hoac cong ty)

DANH SACH CAN BQ KY THUAT VA CONG NHAN

Mau: 03

STT

Ho va tén

CMND sb

Trinh do

Nganh

Nim tot nghiép

Chire vu

Thii treéng (hodc Giam doc)

(Ky tén va déng dau)

911

~

ovd ONOD

600C - 01 - 10-09C + 65T 9S
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2. Thii tuc Tham dinh ning lwe phuc vu viéc bo sung ndi dung gidy phép
hoat dong do dac va ban do

- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: Doanh nghiép, t6 chitc chuan bi day du hd so (dién day du nhimg noi
dung trong mau don, mau t& khai) theo quy dinh.

* Budc 2: Doanh nghiép, to chirc dén nop ho so tai Phong Quan 1y Po dac Ban
d6 - S& Tai nguyén va Moi truong thanh phd H6 Chi Minh, sé 63 Ly Tu Trong,
phuong Bén Nghé, quén 1:

Thoi gian nhin hd so: sang tir 7g30 dén 11g30; chiéu tir 13g00 dén 17g00 (tir
thir hai dén thir sdu hang tuan);

Céch thirc ndp hd so: Doanh nghiép, t6 chirc dén Phong Quan 1y Po dac Ban d6
ndp hd so.

+ Néu ho so chua hop 18: ngudi nhan hd so s& huéng dan dé doanh nghiép thuc
hién dung theo quy dinh;

+ Néu ho so hop 18 (hd so c6 du gidy td theo tha tuc va duoc ké khai day du noi
dung theo quy dinh), ngudi nhan hd so s& nhan vao va viét Gidy bién nhan cho doanh
nghiép, t6 chtrc. Chuyén vién thu 1y hd so s& toi van phong ctia doanh nghiép, t6 chic
dé kiém tra vé nhan su va trang thiét bi (doanh nghiép, t6 chtrc chon mot ngay co thé
tap trung day du nhan sy chuyén mon + trang thiét bi nhu da khai trong ho so). Sau
khi kiém tra chuyén vién s& 1ap bién ban tham dinh trong d6 néu rd dat yéu cau hay
chua dat yéu cau. Truong hop dat yéu cau, chuyén vién s& du thao To trinh (giri cho
Cuc Do dac va Ban d6 Viét Nam - B Tai nguyén va Méi truong) cho Giam déc So
ky.

* Budc 3: Doanh nghiép, to chirc nhan lai hd so (ngudi nhan hd so mang theo
bién nhan ho so, gidy gidi thiéu ctia doanh nghiép, t6 chtrc va chimg minh nhan dan).

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nuéc.

- Thanh phan, s6 luong ho so:

a) Thanh phan ho so:

+ Pon dé nghi cAp bo sung ndi dung gidy phép hoat dong do dac va ban do;

+ Bdo cdo tinh hinh hoat dong do dac va ban do cua to chuc ké tir khi duoc cép
gidy phép;
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+ Ban chinh Giéy phép hoat dong do dac va ban dd da duge Cuc Po dac va Ban
d6 Viét Nam cip (kém theo);

+ Céac hd so ¢o lién quan d6i véi ndi dung bo sung:

Danh sach nhan sy ¢6 chuyén mon vé noi dung hoat dong can bo sung;
Hb so ¢4 nhan:

Ban sao c6 chung thyc Bang tt nghiép chuyén nganh;

Ly lich khoa hoc;

Ban sao Hop dong lao dong.

b) S6 lugng ho so: 3 bd

- Thoi han giai quyét: 5 ngay lam viéc, ké tir ngay kiém tra nhan sy va trang
thiét bi

- Pbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T chuc

- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tai nguyén va Mbi trudng thanh phd
H6 Chi Minh

b) Co quan hodc nguoi ¢ tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién
(néu c6): Khong cod

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Quan 1y do dac ban d6 - So Tai
nguyén va Moi truong thanh phé Ho6 Chi Minh

d) Co quan phéi hop (néu c6): Khéng cé

- Két qua thu tuc hanh chinh: Bién ban tham dinh + T trinh cua S& (giri Cuc Po
dac va Ban do Viét Nam).

- Lé phi (néu c6): Khong c6

- Tén mau don, mau to khai:

+ Pon dé nghi cip bd sung ndi dung gidy phép hoat dong do dac va ban dd;

+ Béo céo tinh hinh hoat dong do dac ban dd cua td chuc ké tir khi duoc cép
giay phép;

+ Ly lich khoa hoc.

+ Danh sach nhan sy c6 chuyén moén vé do dac, ban do, quan ly d4t dai, tin hoc,
kinh té.
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- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu co):

+ C6 s6 luong can bo, cong nhan ki thuat do dac va ban dd phu hop véi dinh
bién quy dinh trong Pinh muc kinh té - k§ thuat cong tac do dac va ban do dé thuc
hién 1 (mdt) san pham do dac va ban d6 thudc ndi dung dé nghi bd sung trong gidy
phép di duogc cap;

+ C6 sb lugng trang thiét bi ki thuat va cong nghé do dac va ban d6 phu hop véi
dinh murc thiét bi may moc quy dinh trong Pinh muc kinh té - k§ thuat cong tac do
dac va ban do dé thuc hién 1 (mot) san pham do dac va ban do thudc ndi dung dé
nghi bd sung trong gidy phép da duoc cap.

- Céan ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 12/2002/ND-CP ngay 22/01/2002 cia Chinh pha vé hoat dong
do dac va ban do;

+ Nghi dinh s6 30/2005/ND-CP ngay 11/3/2005 cta Chinh phii vé xir phat vi
pham hanh chinh trong hoat dong do dac va ban do;

+ Quyét dinh s6 05/2004/QD-BTNMT ngay 04/5/2004 ciia Bo truong Bo Tai
nguyén va Moi trudng vé viéc ban hanh quy ché diang ky va cép gidy phép hoat dong
do dac va ban dé.
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Mau: 01
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

Ngay  thang  nam

DON DE NGHI CAP PHEP
HOAT PONG PO PAC VA BAN PO

Kinh géi: - Cuc Po dac va Ban db

(B9 Tai nguyén va Moi truwomg)
Phian I. NHUNG THONG TIN CHUNG

Tén t6 chirc:

Nguoi dai dién trude phép luat:

Quyét dinh thanh 1ap/Gidy phép kinh doanh s:

Hang ctuia doanh nghiép:

Vén phap dinh:

Vén luu dong:

Sé tai khoan:

Tong sd can bd, cong nhan vién (khong ké cong tac vién):

Tru so chinh tai:

Sé dién thoai: Fax: Email:

Can cir Quy ché dang ky va cap gidy phép hoat dong do dac va ban do ban hanh
kem theo Quyet dinh s6: 05/2004/QD-BTNMT ngay 04/5/2004 cua B6 truong Bo Tai
nguyén va Moi truong, dé¢ nghi Cyc Do dac va Ban do - Bo Tai nguyén va Moi
truong cap giay phép hoat dong do dac va ban do véi cac ndi dung sau day:

(Ghi 15 loai cong viéc ma t6 chic xin cip gidy phép hoat dong)

CAM KEE: oo
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Phin II. KE KHAI NANG LUC
I. Luc lwgng ky thuat:
1. Luee lwong kj thudt phdn tich theo nganh nghé:

Nganh, Dai hoc tré
ngheé 1én

Cong nhan

STT ky thuat

Trung cap Loai khac

2. Danh sach nguoi chiu trach nhiém trudc phap ludt va nguoi phu trdach ky
thudt chinh:

STT Ho va tén Chirc vu | Bang cép Thakm men
i i nghe nghi¢p
Kém theo ban cong ching van bang tot nghiép chuyén mon.
I1. S6 lwong thiét bi, cong nghé:
Tén, mé hiéu caa thiét bi, £ Tinh trang Ghi chu
STT cong ngh¢ 50 lugng thiét bi (s0 may)
Téi xin chiu trach nhiém vé toan b ndi dung phan ké khai nay.
THU TRUONG

(Ky tén, dong ddu)
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Mau: 02
(Tén co quan chu quan) CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
(Tén t6 chiic dugc cap gidy Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
phép hoat dong DDBD)
S6 /BC-....
Vv ... L, ngay thang nam 200....

BAO CAO TINH HINH HOAT PONG PO PAC VA BAN PO

Tt nam 200.... dén nim 200......

1. Tén t6 chuc:

2. Sb gidy phép hoat dong do dac va ban do:

3. Doanh thu nam:

4. Nop ngan sach nim (hoic ndp thué kinh doanh):

5. Cac cong trinh do dac va ban dd da thyc hién:

S6 | Téncong | Chudau | Cong Giatridd | Thoigian | Ghichu

TT trinh tu doan da thuc hién thuc hién
thi cong
1 2 3 4 5 6 7

T61 xin chiu trach nhi¢m vé toan bd ndi dung bao céo nay.

Thu trudéng
(Ky tén, déng dau)
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Mau: 03
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

LY LICH KHOA HQC
1. Ho va tén:
2. Sinh ngay: , tai:
3. CMND s6:

4. Thuong tri tai:
5. Trinh d0 van hoa:
Ngoai ngit:
6. Qua trinh hoc tap va lam viéc:

T61 xin chiu trach nhi¢m vé toan b ndi dung phan ké khai nay.

Thanh phd H6 Chi Minh, ngdy ... thang ... ndm ...
Nguoi khai
(Ky tén va ghi ro ho va tén)



Tén don vi chi quéan)
(Tén don vi hoac cong ty)

DANH SACH CAN BQ KY THUAT VA CONG NHAN

Mau: 04

STT

Ho va tén

CMND sb

Trinh do

Nganh

Nim tot nghiép

Chire vu

Thii treéng (hodc Giam doc)

(Ky tén va déng dau)

vl

~

ovd ONOD

600C - 01 - 10-09C + 65T 9S
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3. Thii tuc Ping ky hoat dong do dac va ban do

- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: Doanh nghiép, t6 chitc chuan bi day di ho so (dién day di nhimg noi
dung trong mau don, mau to khai) theo quy dinh.

* Budc 2: Doanh nghiép, t6 chitc dén ndp ho so tai Phong Quan 1y Po dac Ban
d6 - S¢ Tai nguyén va Mai truong, sd 63 Ly Tu Trong, phuong Bén Nghé, quén 1:

Thoi gian nhin hd so: sang tir 7g30 dén 11g30; chiéu tir 13g00 dén 17g00 (tir
th hai dén thir sau hang tuan);

Céch thirc ndp ho so: Doanh nghiép, t6 chitc dén Phong Quan 1y Po dac Ban d6
nop hd SO;

+ Néu ho so chua hop 18: ngudi nhan hd so s& huéng dan dé doanh nghiép thuc
hién dung theo quy dinh;

+ Néu hod so hop 1& (hd so ¢6 du gidy to theo thi tuc va duoc ké khai day du noi
dung theo quy dinh), nguoi nhan hd so s& nhan vao va viét Gidy bién nhan cho
doanh nghiép, t6 chirc. Chuyén vién thu 1y hd so sé& téi van phong ciia doanh nghiép,
td chic dé kiém tra vé nhan su va trang thiét bi (doanh nghiép, td6 chirc chon mét
ngay c6 thé tap trung day da nhan sy chuyén mon + trang thiét bi nhu da khai trong
hod s0). Sau khi kiém tra chuyén vién s€ 1ap bién ban tham dinh trong do néu ro dat
yéu cau hay chua dat yéu cau. Truong hop dat yéu cau, chuyén vién s& trinh Giam
dbc So ky xac nhan trong ban dang ky.

* Budc 3: Doanh nghiép, t6 chirc nhan lai ho so.

Khi dén nhan ho so: nguoi nhan hd so mang theo bién nhan ho so, giay gidi
thiéu ctia doanh nghiép, t6 churc va ching minh nhan dan.

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép nop tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc.
- Thanh phan, s6 luong ho so:

a) D6i voi don vi da dugc cap gidy phép hoat dong do dac va ban do (tai cac tinh
khac) mudn dang ky hoat dong tai thanh phé H6 Chi Minh:

* Thanh phan h so:
+ Ban diang ky hoat dong do dac va ban do;

+ Bén sao c6 chung thuc Gidy dang ky kinh doanh (c6 dang ky chirc ning do
dac va ban dd);
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+ Ban sao Gidy phép hoat dong do dac va ban d6 da duoc cip c6 chimg thuc;
+ Ban sao bo ho so nhu phan cip gidy phép hoat dong do dac va ban do.

* S6 luong ho so: 02 ban dang ky hoat dong do dac va ban d6 + 1 ban sao ¢
chtng thuc Gidy ding ky kinh doanh + 1 ban sao Gidy phép hoat dong do dac va ban
d6 da dugc cap + 1 ban sao bo hd so nhu phan cap gidy phép hoat dong do dac va ban
do

b) DPdi véi cac to chic hoat dong do dac ban dd tai khoan 2, Diéu 8 cua Quyét
dinh 05/2004/QD-BTNMT ngay 04/5/2004:

* Thanh phéan ho so:
+ Ban dang ky hoat dong do dac va ban do;

+ Ban sao c¢6 ching thuc Gidy ding ky kinh doanh (c6 dang ky chuc ning do
dac va ban dé);

+ Ban sao Quyét dinh thanh lap ctia cap tham quyén c6 ding ky chtic nang do
dac va ban do c6 chirng thuc;

+ Ban sao Quyét dinh bo nhiém lanh dao don vi
+ Ly lich khoa hoc ctia 1anh dao don vi;

+ Danh sach nhan sy c6 chuyén mon vé do dac, ban do, quan 1y dat dai, tin hoc,
kinh té;

+ Ho so c4 nhan timg k¥ su, trung cp, cong nhan:

Ban sao Bang tot nghiép chuyén nganh c6 chtng thuc;

Ly lich khoa hoc (cong nhan khong can);

Ban sao Hop dong lao dong.

* SO lwong ho so: 02 bd

- Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc

- béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Tb chuc

- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tai nguyén va Mbi trudng thanh phd
HO6 Chi Minh

b) Co quan hodc nguoi co tham quyén dugc Gy quyén hodc phan cap thuc hién
(n€u c0): Khong co
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¢) Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Phong Quan 1y Po dac Ban db - So Tai
nguyén va Mbi trudng thanh phd H6 Chi Minh

d) Co quan phéi hop (néu c6): Khong c6

- Két qua thu tuc hanh chinh: ban ding ky hoat dong do dac va ban do va bién
ban tham dinh.

- Lé phi (néu c6): khong c6

- Tén mau don, mau to khai:

+ Ban dang ky hoat dong do dac va ban do

+ Danh sach nhan su

+ Ly lich khoa hoc

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

+ C6 s6 luong can bo, cong nhan k¥ thuat do dac va ban do phu hop véi dinh
bién quy dinh trong Pinh muc kinh té - k¥ thuat cong tac do dac va ban dd dé thuc
hién 1 (mot) san phém do dac va ban dd thudc noi dung dang ky;

+ C6 s6 luong trang thiét bi k¥ thuat va cong nghé do dac va ban do phu hop véi
dinh murc thiét bi may méc quy dinh trong Pinh muc kinh té - k§ thuat cong tac do
dac va ban db dé thuc hién 1 (mdt) san phém do dac va ban db thudc ndi dung dang
ky.

- Cén ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 12/2002/ND-CP ngay 22/01/2002 cua Chinh phi vé hoat dong
do dac va ban do;

+ Nghi dinh s6 30/2005/ND-CP ngay 11/3/2005 cta Chinh phii vé xir phat vi
pham hanh chinh trong hoat dong do dac va ban do;

+ Quyét dinh s6 05/2004/QD-BTNMT ngay 04/5/2004 ciia Bo Truong Bo Tai
nguyén va Moi trudng vé viéc ban hanh quy ché dang ky va cép gidy phép hoat dong
do dac va ban dé.
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Mau: 01
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

BANDANGKY
HOAT PONG DO PAC VA BAN PO

A. PHAN KE KHAI CUA TO CHUC, CA NHAN

I. Nhirng thong tin chung:

- Tén t6 chirc, ca nhan:

- Quyét dinh thanh 1ap/Gidy phép kinh doanh sb:

- Hang cua doanh nghiép:

- Vén phap dinh:

- Vén luu dong:

- S6 tai khoan:

- Tong s6 can bo, cong nhan vién(khong ké cong tac vién):
- Tru sé chinh tai:

- S6 dién thoai: Fax: Email:
I1. Ké khai nang luc:

1. Luc luwgng ky thuat:

a. Lwc lirong ky thudt phén tich theo nganh nghé:

STT | Nganh,nghd | P2 :‘e‘:f tro

Cong nhan

Trung edp | "\ o' o

Loai khac

b. Danh sach nguoi chiu trach nhiém trudc phap ludt va nguoi phu trach ky
thuat chinh:

Tham nién

STT Ho va tén Chirc vu | Bing cép nghé nghiép
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2. SO lwong thiét bi, cong nghé:

STT Tén, ma hiéu caa thiét bj, S8 Iuon Tinh trang Ghi cha
cong ngh¢ ng thiét bi (s0 may)
I11. Pang ky ndi dung hoat dong:
STT Noi dung dang ky

T61 xin chiu trdch nhiém vé toan bd ndi dung ban dang ky nay.

Ngay thang nam 200...
THU TRUON G
(Ky tén, dong dau)
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B. PHAN XAC NHAN CUA CO QUAN PANG KY

Cuc Do dac va Ban d6 / S¢ Tai nguyén va Moi truong xac nhin ding ky hoat
dong do dac va ban do.

- Ban dang ky so:
- Bang ky c6 hiéu lyc tir ngay . . . . thang . . . .nam 200 . .

Ngay thang ndm 200...
THU TRUON G
(Ky tén, dong ddu)

C. PHAN PANG KY BO SUNG
(Chi ghi nhiing noi dung thay doi so véi dang ky trudc)
l. Bo sung phan I:

2. Bo6 sung phan II:

3. Bo6 sung phan III:
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Téi xin chiu trach nhiém vé toan bo ndi dung dang ky bo sung nay.

THU TRUONG
(Ky tén, dong dau)

D. PHAN XAC NHAN PANG KY BO SUNG

Cuc Po dac va Ban do / So Tai nguyén va Moi truong xac nhan dang ky bd
sung hoat dong do dac va ban do.

THU TRUONG
(Ky tén, dong dau)
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Mau: 02
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

LY LICH KHOA HQC
1. Ho va tén:
2. Sinh ngay: , tai:
3. CMND s6:

4. Thuong tri tai:
5. Trinh d0 van hoa:
Ngoai ngit:
6. Qua trinh hoc tap va lam viéc:

T61 xin chiu trach nhi¢m vé toan b ndi dung phan ké khai nay.

Thanh phd H6 Chi Minh, ngdy ... thang ... ndm ...
Nguoi khai
(Ky tén va ghi ro ho va tén)



Tén don vi chi quéan)
(Tén don vi hoac cong ty)

Mau: 03

DANH SACH CAN BQ KY THUAT VA CONG NHAN

STT

Ho va tén

CMND sb

Trinh do

Nganh Nim tot nghiép Chire vu

Thii treéng (hodc Giam doc)
(Ky tén va déng dau)

600C - 01 - 10-09¢C + 65T 9S

~

ovd ONOD

eel
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4. Thii tuc Piing ky bo sung ndi dung hoat dong do dac va ban do
- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: Doanh nghiép, t6 chitc chuan bi day dit hd so (dién day di nhimg noi
dung trong mau don, mau to khai) theo quy dinh.

* Budc 2: Doanh nghiép, to chirc dén nop ho so tai Phong Quan 1y Po dac Ban
d6 - SO Tai nguyén va Mai trudng thanh phé Ho Chi Minh, sé 63 Ly Ty Trong,
phuong Bén Nghé, quén 1:

Thoi gian nhin hd so: sang tir 7g30 dén 11g30; chiéu tir 13g00 dén 17g00 (tir
thi hai dén thir sau hang tuan);

Céch thirc ndp hd so: Doanh nghiép, t6 chirc dén Phong Quan 1y Po dac Ban d6
nop hd so;

+ Néu hd so chua hop 18: ngudi nhan hd so s& huéng dan dé doanh nghiép thuc
hién ding theo quy dinh;

+ Néu ho so hop 18 (hd so c6 du gidy td theo tha tuc va duoc ké khai day du noi
dung theo quy dinh), nguoi nhan hd so s& nhan va viét gidy bién nhan cho doanh
nghiép, t6 chirc. Sau khi kiém tra chuyén vién s& lap bién ban tham dinh trong d6 néu
rd dat yéu cau hay chua dat yéu cau. Chuyén vién thu 1y ho so sé& trinh Giam dbc So
Tai nguyén va Moi trudng ky xac nhin ndi dung bd sung trong ban ding ky hoat
dong do dac va ban do.

* Budc 3: Doanh nghiép, to chirc nhan lai hd so (ngudi nhan hd so mang theo
bién nhan hé so, gidy gidi thiéu ctia doanh nghiép, t6 chirc va chimg minh nhan dan).

- Cach thurc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc.

- Thanh phan, sd lugng hd so:

a) Thanh phan ho so:

+ Ban dang ky hoat dong do dac va ban d6 (trong d6 néu rd ndi dung bd sung);

+ Béo céo tinh hinh hoat dong do dac ban dd cua t6 chuc ké tir khi duoc cép
gidy phép.

+ Céc hd so co lién quan ddi v6i ndi dung bd sung (néu co):

Danh sach nhén su c6 chuyén mén vé ndi dung hoat dong can bd sung;

Hb so ¢4 nhan:

Ban sao c6 ching thyc Bang tot nghiép chuyén nganh;
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Ly lich khoa hoc;

Ban sao Hop ddng lao dong.

b) S6 lugng hd so: 2 bd

- Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc

- P6i tuong thyc hién thii tyc hanh chinh: T6 chirc

- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tai nguyén va Mbi trudng thanh phd
H6 Chi Minh

b) Co quan hodc nguoi ¢ thim quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién
(néu c6): Khong co

¢) Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Phong Quan 1y Po dac Ban db - So Tai
nguyén va Moi truong thanh phd Hd Chi Minh

d) Co quan phéi hop (néu cd): Khong c6

- Két qua thi tuc hanh chinh: Ban dang ky hoat dong do dac va ban d6

- Lé phi (néu c6): khong c6

- Tén mau don, mau to khai:

+ Ban dang ky hoat dong do dac va ban do;

+ Béo céo tinh hinh hoat dong do dac ban dd cta t6 chuc ké tir khi duoc cép
giay phép.

+ Ly lich khoa hoc.

+ Danh sach can bo k¥ thuat va cong nhan.

- Yéu cdu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

+ C6 sb luong can bd, cong nhan ki thuat do dac va ban d6 phu hop véi dinh
bién quy dinh trong Pinh muc kinh té - k¥ thuat cong tac do dac va ban d6 dé thuc
hién 1 (mot) san pham do dac va ban do thudc nodi dung dé nghi bo sung;

+ C6 6 luong trang thiét bi k¥ thuat va cong nghé do dac va ban dd phu hop véi
dinh muc thiét bi mdy moéc quy dinh trong Pinh muc kinh té - k§ thuat cong tac do
dac va ban do dé thuc hién 1 (mot) san pham do dac va ban dd thudc ndi dung dé

nghi bo sung.
- Céan ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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+ Nghi dinh s6 12/2002/ND-CP ngay 22/01/2002 cua Chinh phi vé hoat dong
do dac va ban dé;

+ Nghi dinh s6 30/2005/ND-CP ngay 11/3/2005 cua Chinh pha vé xir phat vi
pham hanh chinh trong hoat dong do dac va ban do;

+ Quyét dinh s6 05/2004/QD-BTNMT ngay 04/5/2004 ctia Bo truong Bo Tai
nguyén va Mai truong vé viée ban hanh Quy ché dang ky va cap giay phép hoat dong
do dac va ban dé.
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Mau: 01
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

BANDANGKY
HOAT PONG DO PAC VA BAN PO

A. PHAN KE KHAI CUA TO CHUC, CA NHAN

I. Nhirng thong tin chung:

- Tén t6 chirc, ca nhan:

- Quyét dinh thanh 1ap/Gidy phép kinh doanh sb:

- Hang cua doanh nghiép:

- Von phap dinh:

- Vén luu dong:

- S6 tai khoan:

- Tong s6 can bo, cong nhan vién(khong ké cong tac vién):
- Tru sé chinh tai:

- S6 dién thoai: Fax: Email:
I1. Ké khai nang luc:

1. Luc luwgng ky thuat:

a. Lwc lirong ky thudt phén tich theo nganh nghé:

Cong nhan

Trung edp | "\ o' a

STT | Nganh,nghd | Palhoctro

A Loai khac
lén :

b. Danh sach nguoi chiu trach nhiém trudc phap ludt va nguoi phu trach ky
thuat chinh:

Tham nién

STT Ho va tén Chirc vu | Bang cép nghé nghiép
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2. S6 lwong thiét bi, cong nghé:

STT Tén, ma hiéu caa thiét bj, S8 Iuom Tinh trang Ghi chua
cong ngh¢ ng thiét bi (s0 may)
I11. Pang ky ndi dung hoat dong:
STT Noi dung dang ky

T61 xin chiu trdch nhiém vé toan bd ndi dung ban dang ky nay.

Ngay thang nam 200...
THU TRUON G
(Ky tén, dong dau)



S6 259 +260 - 01 - 10 - 2009 CONG BAO 139

B. PHAN XAC NHAN CUA CO QUAN PANG KY

Cuc Do dac va Ban dd / So Tai nguyén va Méi trudng xac nhan dang ky hoat
dong do dac va ban do.

- Ban ding ky so:
- Bang ky c6 hiéu lyc tir ngay . . . . thang . . . .nam 200 . .

Ngay thang ndm 200...
THU TRUON G
(Ky tén, dong ddu)

C. PHAN PANG KY BO SUNG
(Chi ghi nhiing noi dung thay doi so véi dang ky trudc)
1. B6 sung phan I:

2. B6 sung phan II:

3. B6 sung phan III:
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Téi xin chiu trach nhiém vé toan bo ndi dung dang ky bo sung nay.

THU TRUONG
(Ky tén, dong dau)

D. PHAN XAC NHAN PANG KY BO SUNG

Cuc Po dac va Ban do / So Tai nguyén va Moi truong xac nhan dang ky bd
sung hoat dong do dac va ban do.

THU TRU’(”)’NG
(Ky tén, dong dau)
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(Tén co quan chu quan)
(Tén to chirc dugc cap giay
phép hoat dong DDBD)

1. Tén to churc:

3. Doanh thu nam:

Mau: 02

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

........ , ngay thdng

2. Sb gidy phép hoat dong do dac va ban do:

4. Nop ngan sach nim (hodc ndp thué kinh doanh):

5. Cac cong trinh do dac va ban dd da thyc hién:

nam 200....

BAO CAO TINH HINH HOAT PONG PO PAC VA BAN PO

Tir nim 200.... dén nim 200

S6 | Téncong | Chudau | Cong Giatridd | Thoigian | Ghicha
TT trinh tu doan da thuc hién thuc hién
thi cong
2 3 4 5 6 7

T61 xin chiu trach nhiém vé toan b ndi dung bao céo nay.

Thu trwéong

(Ky tén, dong ddu)
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Mau: 03
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

LY LICH KHOA HQC
1. Ho va tén:
2. Sinh ngay: , tai:
3. CMND s6:

4. Thuong tri tai:
5. Trinh d0 van hoa:
Ngoai ngit:
6. Qua trinh hoc tap va lam viéc:

T61 xin chiu trach nhi¢m vé toan b ndi dung phan ké khai nay.

Thanh phd H6 Chi Minh, ngdy ... thang ... ndm ...
Nguoi khai
(Ky tén va ghi ro ho va tén)



Tén don vi chi quéan)
(Tén don vi hoac cong ty)

Mau: 04

DANH SACH CAN BQ KY THUAT VA CONG NHAN

STT

Ho va tén

CMND sb

Trinh do

Nganh Nim t6t nghiép Chire vu

Thii treéng (hodc Giam doc)
(Ky tén va déng dau)

(Xem tiép Cong bdo s6 261 + 262)

600C - 01 - 10-09¢C + 65T 9S

~

ovd ONOD

evl
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UBND thanh phé H6 Chi Minh xuat ban
Dién thoai: 38.233.686
Fax: (84.8) 38.233.694
Email: ttcb@tphcm.gov.vn

Website: www.congbao.hochiminhcity.gov.vn

In tai Xi nghiép Ban d6 Pa Lat - B4 Quédc phong



