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12. Thi tuc Mua sim ti san 13 xe 6 to
- Trinh tu thuc hién:

* Budce 1: Pon vi ¢6 nhu cau mua tai san phai 1ap du toan mua sam tai san trong
nam ké hoach.

* Bude 2: Pon vi 1ap van ban guri co quan cha quan (néu 1a don vi cap 2). Co
quan chu quan c6 van ban dé nghi S¢ Tai chinh.

* Budc 3: S¢ Tai chinh c6 vin ban trinh Uy ban nhan dan thanh phd vé chu
truong gui, theo duong buu dién.

* Budc 4: Sau khi dugc cac co quan tham quyén chap thuan cho phép mua, don
vi phai thuc hién mua sdm theo quy dinh hién hanh.

- Cach thuvee thuce hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc.
- Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

+ Van ban cua don vi.

+ Vin ban ctia co quan chil quan (néu 1a don vi cap 2).

+ Vin ban dé xuét ctia S& Tai chinh.

+ Vin ban chap thuan cia cic co quan c6 thAm quyén.

b) S6 lwong ho so: 01 bd

- Thoi han gidi quyét: Theo quy trinh 13 12 ngay 1am viéc, ké tir khi nhan da ho
so hop 1¢.

- Doi twong thue hién thu tuc hanh chinh: T6 chire
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh pho

b) Co quan hodc nguoi cd thim quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyc hién
(néu co): khong c6

¢) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tai chinh.
d) Co quan phdi hop (néu c6): khong co

- Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
- Lé phi (néu c6): Khong co
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_ Tén mau don, mau to khai: khong c6
- Yéu cdu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh (néu c6): khong c6
- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Quyét dinh s6 59/2007/QD-TTg ngay 07 thang 5 nam 2007 cua Thi tudng
Chinh pha ban hanh Quy dinh tiéu chuan dinh mirc va ché do quan ly st dung
phuong tién di lai trong co quan nha nudc, don vi su nghiép cong 1ap, cong ty nha

nudc.

* Thong tu s6 103/2007/TT-BTC ngay 29 thang 8 nam 2007 ciia Bo Tai chinh
huéng dan thuc hién Quyét dinh s6 59/2007/QD-TTg ngay 07 thang 5 nam 2007 cla
Thi tuéng Chinh pht ban hanh Quy dinh tiéu chuan dinh mic va ché d6 quan 1y sir
dung phuong tién di lai trong co quan nha nudc, don vi su nghi¢p cong lap, cong ty
nha nudec.

* Quyét dinh sb 22/2008/QD-UBND ngay 27 thang 3 nim 2008 cta Uy ban
nhan dan thanh phd ban hanh quy dinh vé phan cip quan Iy nha nudc ddi voi tai san
nha nudc tai co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap, t6 chure chinh tri - x3 hoi
dugc ngan sach nha nudc ddm bao kinh phi hoat dong, c6 hi¢u luc tir ngay 05 thang 4
nam 2008.
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13. Thu tuc Xir ly tai san vi pham hanh chinh bi tich thu sung quy Nha nudc
- Trinh tu thuc hién:

* Bude 1: Co quan c6 tham quyén ra quyét dinh tich thu tong hop danh muc tai
san tich thu va moi S Tai chinh cing Trung tdim Dich vu ban dau gia tai san tién
hanh dinh gia, xac dinh gia khoi diém dé ban dau gia. Dong thoi chuyén giao tai san
tich thu cho Trung tdm Dich vu ban dau gia tai san dé to chic ban dau gia.

* Budc 2: Trung tam Dich vu ban dau gi4 tai san to chic ban du gia tai san tich
thu.

* Budc 3: Sau khi ban déu gia, Trung tdm Dich vu ban dau gia tai san va co
quan c6 thim quyén ra quyét dinh tich thu téng hop chi phi dé nghi S& Tai chinh
thanh toan cic khoan chi phi theo quy dinh hién hanh.

* Budc 4: Can ctr tinh hop 1y, hop 1é vé cac khoan chi phi c¢6 lién quan, So Tai
chinh quyét toan chi phi cho don vi. Sau khi trir chi phi, s6 tién con lai chuyén ndp
vao ngan sach thanh ph.

- Cach thire thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc.

- Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

+ Vin ban cia co quan c6 thim quyén ra quyét dinh tich thu dé nghi So Tai
chinh dinh gi4 khé1 diém tai san dé ban dau gia.

+ Cac Quyét dinh x1r phat vi pham hanh chinh.

b) So lugng ho so: 01 bd

- Thoi han gidi quyét: khong qua 10 ngay lam viéce, ké tir khi nhan du ho so hop 1é.

- Doi twong thuce hién thu tuc hanh chinh: T chirc

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tai chinh

b) Co quan hodc nguoi cd thim quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyc hién
(néu co): khong c6

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tai chinh

d) Co quan phdi hop (néu c6): Co quan c6 tham quyén ra quyét dinh tich thu tai
san, Trung tam Dich vy ban d4u gi tai san.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
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- Lé phi (néu co):

* Phi ddu gi4 tai san (do Trung tdm Dich vu ban d4u gia tai san - S& Tu phap
thu) v61 muac thu phi nhu sau:

G1a tr1 ta1 san ban duoc:

Tir 01 triéu dong tré xudng: Mrc thu 14 50.000d.

Tir trén 01 triéu dén 100 triéu dong: Mirc thu 1a 5% gia tri tai san ban duoc.

T trén 100 triéu dén 01 ty dong: Muc thu 5 triéu ddng + 1,5% ctia phan gia tri
tai san ban vuot qua 100 triéu dong.

Tir trén 01 ty dong: Muc thu 13 18,5 triéu dong + 0,2% clia phan gia tri tai san
ban vuot qua 01 ty dong.

- Tén mau don, madu to khai: khong c6

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): khong co

- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Phap 1énh Xt 1y vi pham hanh chinh nim 2002 va Phap 1énh sira doi, bo sung
mot sb diéu cla Phap I¢énh X1r 1y vi pham hanh chinh nam 2008.

* Nghi dinh s6 05/2005/ND-CP ngay 18 thang 01 nim 2005 ctua Chinh phu vé
ban dau gia tai san.

* Nghi dinh s6 128/2008/ND-CP ngay 16 thang 12 nim 2008 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ciia Phap 1énh X 1y vi pham hanh chinh nim
2002 (c6 stra d6i bo sung nam 2007 - 2008).

* Thong tu sd 72/2004/TT-BTC ngay 15 thang 7 nam 2004 cua Bo Tai chinh
huéng dan viéc quan Iy va xir Iy tang vat, phuong tién tich thu sung quy Nha nudc do
vi pham hanh chinh.

* Thong tu s6 34/2005/TT-BTC ngay 12 thang 5 nam 2005 cta Bo Tai chinh
hudng din viéc xac dinh gia khoi diém va chuyén giao tai san Nha nude dé ban dau gia.

* Thong tu s6 13/2007/TT-BTC ngay 06 thang 3 ndm 2007 ctia Bo Tai chinh vé
stra doi, bo sung Thong tu sd 34/2005/TT-BTC ngay 12 thang 5 nam 2005 cia B
Tai chinh.

* Thong tu s6 04/2006/TT-BTC ngay 18 thang 01 nam 2006 cua B Tai chinh

vé sira d6i, bo sung Thong tu s6 72/2004/TT-BTC ngay 15 thang 7 ndm 2004 ciia Bo
Tai1 chinh.
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* Thong tu sd 47/2006/TT-BTC ngay 31 thang 5 nim 2006 cua Bo Tai chinh
hudéng dan thi hanh Nghi dinh s6 124/2005/ND-CP ngay 06 thang 10 nam 2005 cua
Chinh phii quy dinh vé bién lai thu tién phat va quan ly, st dung tién ndp phat vi
pham hanh chinh.

* Quyét dinh s6 47/2009/QD-UB ngay 07 thang 7 nim 2009 cta Uy ban nhan
dan thanh phé ban hanh vé quy ché t6 chuc ban ddu gia hang héa, tai san tich thu
sung quy Nha nudc, cd hi¢u luc tir ngay 16 thang 7 ndm 20009.

* Quyét dinh s6 105/2007/QD-UBND ngay 31 thang 7 nam 2007 cia Uy ban
nhan dan thanh phd ban hanh mic thu phi ddu gia tai san trén dia ban thanh phé Ho
Chi Minh; ¢6 hiéu luc tir ngay 09 thang 8 ndm 2007.
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14. Thi tuc Lap phwong an xir Iy tai san ciia cac du 4n sir dung von nha
nuéce khi du an két thic ddi véi tai san 1a nha dit va phuong tién giao thong vén
tai

- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: Lap thu tuc hd so theo quy dinh ctia phap luat.

* Budc 2: Nop hd so theo dudng buu dién cho S¢ Tai chinh thanh phé HS Chi
Minh (s6 142 Nguyén Thi Minh Khai, quan 3, thanh phé H5 Chi Minh).

* Budce 3: Giai quyét ho so:

S& Tai chinh trinh Uy ban nhan dan thanh phé xem xét, quyét dinh. Uy ban nhan
dan thanh pho tra 161 bang van ban cho don vi tryc ti€p c6 nhu cau bang duong buu
dién.

- Cach thuee thuc hién: Nop qua duong buu dién.

- Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi x1r 1y tai san du an cua don vi c6 nhu cau.

+ Bién ban kiém ké tai san (Phu luc 01/TSDA)

+ Bang tong hop danh muc tai san dé nghi xu 1y (Phu luc 02/TSDA)

+ Truong hop tai san dé& nghi theo hinh thirc diéu chuyén cho don vi khac thi
phai c6 van ban dé nghi duogc tiép nhan tai san cua don vi tiép nhan.

b) S6 lugng hd so: 01 bd (ban chinh)

- Thoi han gidi quyét: Khong qua 10 ngay lam viée, ké tir ngdy S¢ Tai chinh
nhan du hd so hop 18.

- Doi twong thue hién thu tuc hanh chinh: T chirc
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phd.

b) Co quan hodc nguoi cd thim quyén duoc uy quyén hodc phan cap thyuc hién
(néu co): khong c6

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tai chinh

d) Co quan phdi hop (néu cd): Cac SO, nganh va Uy ban nhan dan cac quan,
huyén la co quan chu quan dy an.
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- Két qua thii tuc hanh chinh: van ban chap thuan

- Lé phi (néu c6): khong co

- Tén mau don, madu to khai:

* Bién ban kiém ké tai san cua dy an két thuc (Phu luc 01/TSDA).

* Bang tong hop danh muc tai san ciia du an két thuc dé nghi xir Iy theo cong
van s0...ngay...thang...nam...cua... (Phy luc 02/TSDA)

- Yéu cau, diéu kién thurc hién thii tuc hanh chinh (néu c0): khong co

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Nghi dinh s6 14/1998/ND-CP ngay 06 thang 3 nim 1998 ciia Chinh phua vé
quan ly tai san nha nudc.

* Nghi dinh s6 137/2006/ND-CP ngay 14 thang 11 nam 2006 ciia Chinh phu

quy dinh viéc phan cip quan 1y nha nudc dbi véi tai san nha nudc tai co quan hanh
chinh, don vi su nghiép cong lap, tai san duoc xac 1ap quyén so hiru ciia Nha nude.

* Thong tu s6 116/2005/ TT-BTC ngay 19 thang 12 ndm 2005 cta Bo Tai chinh
huéng dan viéc quan 1y va xir 1y tai san cta cac dy an sir dung vén ngan sach nha
nude khi dy an két thac.,
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Phu luc 01/TSDA

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

BIEN BAN KIEM KE TAI SAN CUA DU’ AN KET THUC
(Ban hanh kém theo Thong tu so0 116/2005/TT-BTC
ngay 19 thang 12 nam 2005 cia B¢ Tai chinh)

| S TG 1 0 ' USRS

Thude B9, co quan ngang B9, co quan thuge Chinh phu, co quan Trung wong cua cac doan thé hodc S&, ban,
nganh thugc tinh, thanh pho, UBND CAP HUYEN .....coouieiiiriiiiiieie ettt e

2. Thoi diém kiém ké: ... gio, ngay .... thang ... ndm .....

3. Thanh phan gom:

-O0NZ (DA): v ChUC VUit
-0NE (DA): i CRUC VU .ot
-0NZ (DA): v CRUC VUit
-0NE (BA): v ChUC VUit e
SN 0) 1= (o ) RS CRUC VU .ot

4. Két qua kiém ké:

S6 liéu tai san theo s6 ké S6 lwong tai san
5 toian S6 lwgng | thira, thieu
Danh myc tdi sdn |\, - dNa“E Newv tai sén Ghi
STT (ch; tiét theo t;rng tinh sg’;‘i:ﬁ; Sé gglgien GTCL |theo kiém Thia | Thicy | MG
oai tai san ! 2 A A
lwong (dong) (dong) ké
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

A. Nha, dat, cong
trinh xdy dung gin|
lién véi dit

Gom:

B. Phuong tién GT
van tai

Gom:

C. May méc, trang
thiét bi

Gom:

D. Cac tai san khac
Gom:

5. Nguyén nhan thira, thiéu:
6. Kién nghi, d¢ xuat hudng xir Iy:

Ngay .... thang .... nam ......

Thanh phin tham gia kiém ké (ky, ghi rd ho tén)
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Phu luc 02/TSDA

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

BANG TONG HQP DANH MUC TAI SAN CUA DU AN KET THUC

DPE NGHI XU LY THEO CONG VAN SO:uerrrrrsssssssssssssssnns
NGAY......... THANG ...... NAM...... CUA....cueuerrereererrererrenasensenes

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 116/2005/TT-BTC
ngay 19 thang 12 nam 2005 cia B Tai chinh)

A. DANH MUC TAI SAN DU AN KET THUC HOAT PONG

STT Danh muc tai san Pon vi £ Na“{ Gid t{ ! tlfeo 50 be X}lat ., .
. tinh So |dwa vao ke toan Phwong dn xir ly Ghi

(chi tiet theo tirng lwgng|sit dung| NG | GTCL | Dieu | Ban | Thanh | chi
(dong) | (dong) | chuyeén ly

loai tai sdn)

A. Nha, dat, cong trinh|
xay dung gin lién vai dat

Gom:

B. Phuong tién GT vin
tai

Gom:

C. May moc, trang thiét
bi

Gom:

ID. Cac tai san khac

Gom:

B. CAC HO SO, GIAY TO CO LIEN QUAN

Ngwoi lap Thi truéng co quan bao cao
(Ky, ghi r0 ho tén) (Ky tén, dong dau)




S6 173 +174-01-10-2009 CONG BAO 11

15. Thii tuc Ban dau gia tai san

- Trinh tu thuc hién:

Ban dau gi4 tai san nha nudc, bao gdm tai san tich thu sung cong quy nha nudc,
tai san dugc xac 1ap quyén sé hiru Nha nude va cac tai san hang hoa ké bién phat mai
theo quyét dinh xtr Iy ctia cic co quan c6 thdm quyén.

Tai san thi hanh an:

* Budc 1: Phong Thi hanh 4n c¢6 van ban dé nghi sung cong tai san (kém Quyét
dinh thi hanh 4n va ban 4n ctia Toa 4n nhan dan thanh phd, Toa an tdi cao).

* Bugc 2: S& Tai chinh ¢6 van ban thu hdi tai san tich thu vé kho tai san dé to
chtre kiém ké, xac dinh ty 1& chat luong con lai, gia tai san dé dua ra ban dau gia.

* Budc 3: SO Tai chinh ¢6 vin ban uy quyén cho Trung tdim Dich vu ban déu gia
tai san - S& Tu phap dé to chirc ban dau gia.

* Budc 4: S¢ Tai chinh chuyén ndp so tién ban tai san vao ngan sach thanh phd.

Tai san la vat chirng vu an:

* Budc 1: Co quan c6 thAm quyén c6 van ban dé nghi phat mai tai san 1a vat
chtng vu an (kém Quyét dinh xir Iy vat chimg vu 4n va vin ban déng ¥ phat mai tai
san ctia Vién kiém sat nhan dan cung cép).

* Budc 2: S¢ Tai chinh ¢6 vin ban thu hoi tai san tich thu vé kho tai san dé to
chtrc kiém ké, xac dinh ty 1¢ chat lugng con lai, gia tai san dé dua ra ban dau gia.

* Budc 3: SO Tai chinh ¢6 vin ban ty quyén cho Trung tim Dich vu ban dau gia
tai san-So Tu phéap dé t6 chuc ban dau gia.

* Budc 4: SO Tai chinh chuyén ndp sb tién ban tai san vao tai khoan tam giit cta
co quan c6 thAm quyén xir 1y.

Tai san ton dong tai cac cang bién, cing hang khong:

* Budc 1: Cac cang bién, cang hang khong co vin ban giri SO Tai chinh dé nghi
thanh 1y tai san ton dong (kém danh muyc tai san thanh 1y ¢6 xac nhan cta Chi cyc Hai
quan khu vuc).

* Budc 2: Hoi dong dinh gia va ban dau gia tai san c6 vin ban dé nghi cac cang
bién, cang hang khong, Chi cuc Hai quan khu vuc ctr nguoi tham gia Hoi dong va To
kiém ké dinh gi4 tai san ton dong dé dua ra ban dau gia.

* Budc 3: Sau khi nhan dugc danh sach cir nguoi tham gia Hoi dong va T6 kiém
ké dinh gia, Hoi dong c6 quyét dinh thanh 1ap To kiém ké dinh gia tai san ton dong.
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* Budc 4: To kiém ké dinh gia tién hanh kiém ké, xc dinh ty 1& chat luong con
lai, du kién gié tai san ton dong trinh Hoi dong phé duyét dé dua ra ban dau gia.

* Budc 5: Hoi ddng c6 van ban iy quyén cho Trung tim Dich vu ban dau gia tai
san - S& Tu phap dé t chirc ban dau gia.

Tai san thu hdi tir cac don vi hanh chinh sw nghiép:
* Budc 1: Thuc hién Quyét dinh thu hdi vé Kho tai san.

* Budce 2: S Tai chinh td churc kiém ké, xac dinh ty 1€ chét luong con lai, gia tai
san dé dua ra ban dau gia.

* Budc 3: SO Tai chinh ¢6 vin ban uy quyén cho Trung tim Dich vu ban déu gia
tai san - S& Tu phap dé to chirc ban dau gia.

* Budc 4: S¢ Tai chinh chuyén ndp so tién ban tai san vao ngan sach thanh phd.

- Céch thirc thye hién: Truc tiép ndp tai co quan hanh chinh nha nuéc.

- Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

* Tai san thi hanh an:

+ Vin ban ctia Phong Thi hanh 4n dé nghi sung cong tai san.

+ Quyét dinh thi hanh an.

+ Ban 4n ctia Toa 4n nhan dan thanh phd, Toa an tdi cao.

* Tai san la vat chung vu an:

+ Vin ban cua co quan c6 tham quyén dé nghi phat mai tai san.

+ Quyét dinh xtr 1y vét chimg vu an.

+ Vin ban dong ¥ phat mai tai san ctia Vién kiém sat nhan dan cung cép.

* Tai san ton dong tai cac cang bién, cang hang khong:

+ Vin ban cia cac cang bién, cang hang khong giri Hoi dong dé nghi thanh 1y tai
san ton dong.

+ Danh muc tai san thanh 1y ¢6 xac nhan cua Chi cuc Hai quan khu vuec.
* Tai san thu hoi tir cac don vi hanh chinh su nghiép:
+ Quyét dinh thu hoi tai san cta Uy ban nhan dan thanh phd.

+ Vian ban ciia S¢ Tai chinh trinh Uy ban nhan dan thanh phé vé thanh 1y tai san



S6 173 +174-01-10-2009 CONG BAO 13

cua don vi hanh chinh sy nghié€p (trén co s& dé nghi thanh ly cia don vi hanh chinh
su nghiép).

b) S6 lugng ho so: 01 bd

- Thoi han gidi quyét: Thoi gian xt 1y 13 10 ngay 1am viée, ké tir khi nhan da hd
so hop 1¢€.

- Doi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: T6 chire

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Tai chinh

b) Co quan hodc nguoi ¢ tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién
(néu co): khong c6

¢) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tai chinh

d) Co quan phdi hop (néu co): Phong thi hanh an, co quan c6 tham quyén ra
quyét dinh xir 1y vét ching, cang bién, cang hang khong, Trung tdim Dich vu ban dau
gia tai san.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- Lé phi (néu c6): khong co

- Tén mau don, madu to khai: khong c6

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu c6): khong co

- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Phap 1énh Xt 1y vi pham hanh chinh nim 2002 va Phap 1énh sira doi, b6 sung
mot s6 diéu ctia Phap 1énh Xir 1y vi pham hanh chinh nam 2008.

* Phap Iénh Thi hanh an dan su.

* Nghi dinh s6 05/2005/ND-CP ngay 18 thang 01 nim 2005 cta Chinh phu vé
ban dau gi tai san.

* Nghi dinh s6 137/2006/ND-CP ngay 14 thang 11 nim 2006 ctua Chinh phu
quy dinh viéc phan cdp quan 1y nha nudc ddi véi tai san nha nude tai co quan hanh
chinh, don vi su nghiép cong lap, tai san duoc xac 1ap quyén so hiru nha nudc.

* Nghi dinh s6 128/2008/ND-CP ngay 16 thang 12 nim 2008 ctua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu ctia Phap 1énh Xt 1y vi pham hanh chinh nim

2002 va Phap 1énh stra doi, b sung mot s6 diéu ctiia Phap 1énh X 1y vi pham hanh
chinh nam 2008.
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* Quyét dinh sb 1766/1998/QD-BTC ngay 07 thang 12 nim 1998 ctia B trudng
Bo Tai chinh ban hanh “Quy ché quan 1y va xir 1y tai san khi c6 quyét dinh tich thu
sung quy Nha nudc va tai san duoc xac 1ap quyén so hitu Nha nude”.

* Thong tu s6 05/2003/TT-BTC ngay 13 thang 01 nam 2003 cua Bo Tai chinh
huéng dan xir Iy hang hoa ton dong tai cang bién Viét Nam.

* Thong tu s6 33/2004/TT-BTC ngay 15 thang 4 nim 2004 ciia B Tai chinh
huéng din xir Iy hang hoa t6n dong tai cac cang hang khong Viét Nam.

* Thong tu s6 72/2004/TT-BTC ngay 15 thang 7 nam 2004 ciia B Tai chinh
huéng dan viéc quan 1y va xtr 1y tang vat, phuong tién tich thu sung quy Nha nuéc do
vi pham hanh chinh.

* Thong tu s6 34/2005/TT-BTC ngay 12 thang 5 nam 2005 ciia B Tai chinh
huéng dan viéc xac dinh gia khoi diém va chuyén giao tai san Nha nudc dé ban dau
gia.

* Thong tu s6 04/2006/TT-BTC ngay 18 thang 01 niam 2006 ciia Bo Tai chinh
vé sira d6i, bo sung Thong tu s6 72/2004/TT-BTC ngay 15 thang 7 ndm 2004 ctia Bo
Tai chinh.

* Thong tu s6 13/2007/TT-BTC ngay 06 thang 3 nam 2007 ctia B Tai chinh vé
sira d6i, bo sung Thong tu s6 34/2005/TT-BTC ngay 12 thang 5 ndm 2005.

* Thong tu sd 47/2006/TT-BTC ngay 31 thang 5 nim 2006 cua Bo Tai chinh
huéng dan thi hanh Nghij dinh s6 124/2005/ND-CP ngay 06 thang 10 nim 2005 cia
Chinh phii quy dinh vé bién lai thu tién phat va quan 1y, st dung tién ndp phat vi
pham hanh chinh.

* Thong tu sd 35/2007/TT-BTC ngay 10 thang 4 nam 2007 cua Bo Tai chinh
huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 137/2006/ND-CP ngay 14 thang 11 nam 2006 cia
Chinh phu.

* Quyét dinh s6 47/2009/QD-UBND ngay 07 thang 7 nam 2009 cia Uy ban
nhan dan thanh phd ban hanh Quy ché t6 chirc ban d4u gia hang hoa, tai san tich thu
sung quy Nha nudc, cd hiéu luc tir ngay 07 thang 7 ndm 20009.
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I1I. LINH VU'C TAI CHINH DOANH NGHIEP VA QUAN LY VON CUA
NHA NUOC TAI DOANH NGHIEP

1. Thii tuc Tham dinh giao ty suit lgi nhuin trén von nha nwéc cho cong ty
100% von nha nuéc

- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: Cin ctr quy dinh ctia Bo Tai chinh, ké hoach san xuat kinh doanh cta
doanh nghiép, Hoi dong quan tri hoic Giam dbc (d6i voi cong ty khong c6 Hoi dong
quan tri ) xay dung ké hoach tai chinh ctia cong ty.

* Budc 2: Nop bao cdo cho dai dién chu so hitu (Uy ban nhan dan thanh phd).
Vin phong Uy ban nhan dan thanh phé chuyén ho so vé Chi cuc Tai chinh doanh
nghiép thanh ph6 tham dinh.

* Budc 3: Chi cuc Tai chinh doanh nghiép thanh phd ky vin ban bao cdo Uy ban
nhan dan thanh phd kém du thao Quyét dinh vé giao chi tiéu ty suat lgi nhuan trén
von Nha nudce cho cong ty 100% vén nha nude.

- Cach thuvee thuce hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

+ Cong vian dé nghi ciia doanh nghiép theo quy dinh.

+ K& hoach von dai han ctia doanh nghiép.

+ K& hoach san xuét kinh doanh dai han cua doanh nghiép (trong d6 bao gom
cac chi tiéu bat budc: Doanh thu, loi nhuén, ndp ngan sach, ty suat loi nhuan trén von

qua cac nam...)
b) S6 lwong ho so: 04 bd. (DN, UBND Tp, S& Tai chinh, Chi cuc TCDN TP)

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay Chi cuc Tai chinh doanh
nghiép thanh phd nhan du cac ho ho lién quan theo quy dinh

- Doi twong thue hién thu tuc hanh chinh: T chirc
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh pho

b) Co quan hodc nguoi cd tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyc hién
(néu co): khong c6
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¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Chi cuc Tai chinh doanh nghiép thanh

d) Co quan phéi hop (néu co): khong cé

- Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- Lé phi (néu c6): khong ¢o

- Tén mau don, madu to khai: khong c6

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu c6): khong co

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Ké toan s6 03/2003 /QH11 ngay 17 thang 6 ndm 2003.

* Nghi dinh s6 129/2004/ND-CP ngay 31 thang 5 nim 2004 ctia Chinh phu vé

viéc quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Ké toan trong hoat
dong kinh doanh.

* Nghi dinh s6 09/2009/ND-CP ngay 05 thang 02 nim 2009 ctia Chinh phu ban
hanh quy ché quan 1y tai chinh cua cong ty nha nudc va quan Iy von Nha nudc dau tu
vao doanh nghiép khac.

* Quyét dinh s6 15/2006/QD-BTC ngay 20 thang 3 nim 2006 cua Bo Tai chinh
ban hanh ché d6 ké toan doanh nghiép.
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2. Thii tuc Cap phat, thanh toan, quyét toan kinh phi cip bu mién thiiy loi
phi

- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: Vao thang 9 hang nam don vi 13p du toadn thu chi ciia ndm sau gui Chi
cuc Tai chinh doanh nghiép (s 123 Tran Qudc Thao, quin 3, thanh phé HO Chi
Minh, sang tir 730 - 11g30; chiéu tir 13g00 - 17g00; cac ngay tir thi hai dén th sau
trong tuan), khong c6 phiéu nhan hd so. Chi cuc tham tra gtri S& Tai chinh dé tong
hop trinh Uy ban nhan dan thanh phé. Cén cr vao quyét dinh vé giao chi tiéu du toan
thu - chi ngan sach nha nuéc ndm ké hoach va cong van dé nghi cua don vi, Chi cuc
1ap tha tuc dé nghi tam cép 50% dy toan nam ngay tir quy I giri Phong Ngan sach -
S¢ Tai chinh.

* Budc 2: Vao quy 2 Chi cuc Tai chinh doanh nghiép phdi hop véi co quan thué
va co quan chil quan t6 chirc kiém tra bao cdo tai chinh nam truéc do don vi lap va
1én bién ban kiém tra bao c4o tai chinh theo miu théng nhét ctia Chi cuc, xac dinh sb
16 thuc té dé cap bu.

Thong qua bién ban kiém tra bao c4o tai chinh nim do Lanh dao Chi cuc chu tri.
Pon vi giri cong van dé nghi xin cap bu.

* Budce 3: Trén co s¢ to trinh da dugc lanh dao phé duyét can bd chuyén quéan
1ap Théng tri chuyén Phong Ngan sach xin cap tiép sd 16 con lai ctia ndm trude. Dén
dau quy IV nam ké hoach don vi lam béo c4o tinh hinh thyc hién 9 thang dau nam va
ké hoach quy IV cua nam ké hoach, trén co s& d6 Chi cuc lap thu tuc dé nghi cép tiép
kinh phi phtt hop vé6i ké hoach va dy toan ngan sach duoc giao giri Phong Ngan sach
- S¢ Tai chinh.

- Cach thuvee thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc

- Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

+ Quyét dinh vé giao chi tiéu du toan thu - chi ngan sach nha nudc ciia Uy ban
nhan dan thanh phé.

+ Bién ban kiém tra bao cao tai chinh nam.
+ Cong van dé€ nghi cua don vi.
+ To trinh xin cap bu 10.

+ Thong tri.
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b) S6 lugng hd so: 1 bd.

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay Chi cuc Tai chinh doanh
nghiép thanh phd nhan cong vin xin cap bu 15 cua don vi.

- Péi twong thuce hién thu tuc hanh chinh: T chiic
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh ph

b) Co quan hodc ngudi cd thim quyén duoc uy quyén hodc phan cp thyc hién
(néu co): khong c6

¢) Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Chi cuc Tai chinh doanh nghiép thanh phé
d) Co quan phdi hop (néu c6): khéng co.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi (néu c6): khong co.

- Tén mau don, madu to khai: khong co.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cd): khong co

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Thong tu s6 11/2009/TT-BTC ngay 21 thang 01 nam 2009 ciia Bo Tai chinh
huéng din dat hang, giao ké hoach dbi véi cac don vi 1am nhiém vu quan 1y khai thac
cong trinh thay lgi va quy ché quan 1y tai chinh cua coéng ty nha nudc lam nhiém vy
quan ly, khai thac cong trinh thuy loi.
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3. Thii tuc Cép tro gia cwéc van chuyén an pham vin hoa xuit khau
- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: Hang nim (vao thang 11) don vi 1am cong van dé nghi va bang ké
cudc van chuyén sach béo, an pham xuat khau thuc hién trong nam giri Chi cuc Tai
chinh doanh nghiép (s6 123 Tran Qudc Théo, quin 3, thanh phd H6 Chi Minh, sang
tir 730 - 11g30; chiéu tir 13200 - 17g00; cac ngay tir thir hai dén thr sau trong tuan),
khong ¢ phiéu nhan ho so.

* Bude 2: Cian cir vao Quyét dinh vé giao chi tiéu ké hoach phat trién kinh té -
x3 hoi thudc cac chuong trinh muc tiéu qudc gia trén dia ban thanh phd cta timg nam
va cOng van dé nghi cua don vi, Chi cuc tham tra va 1ap thu tuc dé nghi cép cudc van
chuyén sach bao, 4n pham xuét khau theo sé thyuc té phat sinh thuc hién trong nim
nhung khong qué sé ké hoach ghi trong Quyét dinh.

* Budc 3: Lap to trinh, kém ho so giri chuyén Phong Ngéan sach - S¢ Tai chinh.
- Cach thire thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc

- Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

+ Quyét dinh vé giao chi tiéu ké hoach phat trién kinh té - xa hoi thudc cac
chuong trinh muyc tiéu qudc gia trén dia ban thanh phd timg ndm ctia Uy ban nhéan
dan thanh phd.

+ Hop ddng cude van chuyén

+ Cong van dé nghi ctia don vi

+ To trinh xin cap trg gia cudc van chuyén an pham vin hoa xuét khau
+ Thong tri

b) S6 lugng hd so: 1 bd.

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay Chi cuc Tai chinh doanh
nghiép thanh phd nhan diy du cac hd so lién quan dén viéc cap phat

- Doi twong thye hién thii tuc hanh chinh: T6 chiic
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S Tai chinh.

b) Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyuc hién
(néu co): khong c6
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¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Chi cyc Tai chinh doanh nghiép

d) Co quan phéi hop (néu c6 ):

+ Cyc Thué thanh ph

+ S&, nganh thanh phd va Uy ban nhan dan quén, huyén (d6i v6i doanh nghiép
ddc lap truc thudc S, nganh, quan, huyén)

- Két qua thii tuc hanh chinh: Thong tri duyét y dy toan.

- Lé phi (néu c6): khong co.

- Tén mau don, madu to khai: khong c6

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cd): khong co

- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Quyét dinh s6 137/2007/QD-UBND ngay 10 thang 12 nim 2007 caa Uy ban

nhan dan thanh ph vé giao chi tiéu du toan thu - chi ngan sach nha nudc nim 2008;
c6 hi¢u luc tir ngay 19 thang 12 nam 2007.

* Quyét dinh s6 11/2008/QD-UBND ngay 31 thang 01 nam 2008 ctia Uy ban
nhan dan thanh phd vé giao chi tiéu ké hoach phat trién kinh té - xa hoi thudc cac
chuong trinh muc ti€u quéc gia trén dia ban thanh phé nam 2008, co6 hi¢u luc tir ngay
09 thang 02 ndm 2008.
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4. Thii tuc CAp phat kinh phi tro gia dan giéng goc

- Trinh tu thuc hién:

* Buoc 1: Vao thang 9 hang nam don vi 1ap du toan thu, chi cua nam ké hoach
gti Chi cuc Tai chinh doanh nghiép (s6 123 Tran Qudc Théo, quin 3, thanh ph HO
Chi Minh, sang tir 7g30 - 11g30; chiéu tir 13200 - 17g00; cac ngdy tir thir hai dén tha
sau trong tuan), khong co phiéu nhan hé so. Chi cuc tham tra giri S& Tai chinh dé
tong hop trinh Uy ban nhan déan thanh phd.

* Budc 2: Uy ban nhan dan thanh phd ban hanh Quyét dinh dy toan thu, chi
ngan sach nam ké hoach.

* Budc 3: So Nong nghiép va phat trién nong thon chi tri phdi hop véi Chi cuc
Tai chinh doanh nghiép, Tong Cong ty Nong nghiép Sai Gon kiém tra ké hoach trg
gia dan giong goc ctia don vi.

* Budc 4: Can ctr vao quyét dinh vé giao chi tiéu du toan thu - chi ngan sach nha
nuéc nim ké hoach va cong van dé nghi ctia don vi, Chi cuc 1ap thu tuc dé nghi tam
cap 70% theo ké hoach da duoc tham tra giri Phong Ngéan sach - S¢ Tai chinh.

* Budc 5: Vao quy 2 trén co sé quyét toan do don vi 1ap S& Néng nghiép va
phat trién nong thon chu tri, phdi hop voi Chi cuc Tai chinh doanh nghiép, Tong
Cong ty Nong nghiép Sai Gon kiém tra, quyét toan, trg gia dan giong goc ciia don vi.
S& Nong nghiép va phat trién néng thon 1ap bién ban.

* Budc 6: Trén co so bién ban kiém tra thong nhét giita cic S, nganh va cong
vin dé nghi ctia don vi Chi cuc 1ap tha tuc dé nghi cap phat sb tién con phai cip theo
quyét toan nam trudc gii Phong Ngan sach - S& Tai chinh thuc hién viéc cap phat.

- Cach thuee thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc

- Thanh phdn, sé lwong hé so:

a) Thanh phan ho so:

+ Quyét dinh vé giao chi tiéu du toan thu - chi ngan sach nha nudc ciia Uy ban
nhan dan thanh phé.

+ Quyét dinh cong nhan dan giéng gbc ciia Uy ban nhan dan thanh phd.

+ Pinh muc kinh té k¥ thuat ctia S6 Nong nghiép va phat trién nong thon

+ Bién ban kiém tra ké hoach tro gia dan giéng gbc

+ Bién ban kiém tra quyét toan tro gia dan giéng gdc
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+ Cong van dé nghi cta don vi
+ T trinh xin cap trg gia

+ Thong tri

b) So luong ho so: 1 bo.

- Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay Chi cuc nhan dugc cong vin
dé nghi xin cap tro gia cua Tong Cong ty Nong nghiép Sai Gon (sau khi c6 Bién ban
kiém tra tro gid dan gidng gbc do S& Nong nghiép va Phat trién nong thon 1ap )

- Doi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: T6 chure
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phd.

b) Co quan hodc nguoi ¢6 tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién
(néu co): khong c6

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Chi cyc Tai chinh doanh nghiép
d) Co quan phéi hop (néu co ):

+ S& Nong nghiép va Phat trién nong thon

+ Tong Cong ty Nong nghiép Sai Gon

- Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- Lé phi (néu co): khong co.

- Tén mau don, madu to khai: khong co.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): khong co

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Thong tu lién tich s6 148/2007/TTLT/BTC-BNN&PTNT ngay 13 thang 12
nam 2007 ctia B Tai chinh - Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon hudng dan ché
d6 dat hang san xuat va cung ung san pham giong gbc vat nudi.
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5. Thit tuc Thim dinh mua, ban tai sin vuwot qua thAm quyén cia doanh
nghiép theo Nghi dinh s6 09/2009/NDP-CP ngay 05 thang 02 nim 2009

- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: Doanh nghiép viét cong vin giri Uy ban nhan dan thanh phd, dinh
kém céac ho so lién quan nhu s6 luong va chat lugng tai san, tinh trang s dung tai
san, nhu cau phai mua sam, phuong thirc mua sam hodc ban tai san, cac phiéu bao gia
ctia cac d6i twong mua hodc ban tai san ctia doanh nghiép.

* Bu6c 2: Van phong Uy ban nhan dan thanh phd 1ap phiéu chuyén kém cong
van va cac ho so lién quan ciia doanh nghiép giri cho S& Tai chinh (Chi cuc Tai chinh
doanh nghiép) dé tham dinh va c6 ¥ kién trinh Uy ban nhan dan thanh phd kém du
thao cong van caa Uy ban nhan dan thanh phé tra 15i cho doanh nghiép.

* Bude 3: Uy ban nhan dan thanh phd c6 cong vin tra 151 doanh nghiép gui qua
duong buu dién. Can ctr vao ndi dung chi dao ciia Uy ban nhan déan thanh phd doanh
nghi¢p thuc hién.

- Cach thuee thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc

- Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

+ Cong van dé nghi mua hodc ban tai san.

+ B4o céo tai chinh ciia doanh nghiép duoc cong bé tai quy gan nhat.

+ Céc ho so ¢6 lién quan dén viéc mua hodc ban tai san.

b) S6 lwong ho so: 1 bd.

- Thoi han gidi quyét: Sau khi c6 phiéu chuyén cta Uy ban nhan dan thanh ph
kém cong van va cac hd so c¢6 lién quan yéu cau tham dinh, trong thoi gian 05 ngay
lam viéc, Chi cuc Tai chinh doanh nghiép 1ap cong vin dé xuat ¥ kién cho Uy ban
nhan dan thanh phd kém dy thao cong van ctia Uy ban nhan dan thanh ph tra 16i cho
doanh nghiép.

- Doi twong thue hién thu tuc hanh chinh: T chic

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh pho

b) Co quan hodc nguoi cd thim quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyc hién
(néu co): khong c6
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¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Chi cyc Tai chinh doanh nghiép
d) Co quan phéi hop (néu c6 ): khong co

- Két qua thii tuc hanh chinh: Van ban chap thuan.

- Lé phi (néu c6): khong co.

- Tén mau don, mdu to khai: khong co.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cd): khong co

- Can cuw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Ké toan s6 03/2003/QH11 ngay 17 thang 6 nam 2003.

* Nghi dinh s6 09/2009/ND-CP ngay 05 thang 02 nim 2009 (thay thé Nghi dinh
s0 199/2004/ND-CP ngay 03 thang 12 nam 2004) cia Chinh phii ban hanh quy ché
quan ly tai chinh cua cong ty nha nudc va quan 1y von Nha nudc dau tu vao doanh
nghiép khéc.
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6. Thi tuc Tham dinh phé duyét ty 1¢ trich quy dau tw phat trién, quy
thwéng Ban Quan Iy diéu hanh

- Trinh tu thuc hién:

Tiép nhan tir Phong Hanh chinh bao céo tai chinh, bao céo xép loai doanh
nghiép, bao cao xép loai Hoi dong quan tri, Ban Giam ddc doanh nghiép do doanh
nghiép 1ap theo biéu mau quy dinh ndp.

* Budc 1: Tién hanh kiém tra béo céo tai chinh c6 két hop véi bién ban kiém tra
quyét toan thué cua co quan thué (néu co quan thué da kiém tra) 1ap bién ban kiém tra
b4o c4o tai chinh theo mau thong nhat ctia Chi cuc Tai chinh doanh nghiép.

Péi v6i cong ty TNHH mot thanh vién Chi cuc Tai chinh doanh nghiép s& phdi
hop cing Tong cong ty hodc cong ty me kiém tra bao cdo tai chinh. Tong cong ty
hodc cong ty me 14p bién ban kiém tra bao cdo tai chinh c6 két hop véi bién ban kiém
tra quyét toan thué cia co quan thué (néu co quan thué di kiém tra)

* Budc 2: Phat hanh thu moi doanh nghiép dén Chi cuc Tai chinh doanh nghiép
dé thong qua Bién ban kiém tra bao cdo tai chinh nim cua doanh nghiép do Lanh dao
Chi cuc chu tri (hodc Gy quyén cho Lanh dao phong nghiép vu), cling phong nghiép
vu va doanh nghi¢p dé xac dinh théng nhét két qua hoat dong san xuét kinh doanh
cua doanh nghiép.

+ Can cr Bién ban kiém tra bao cdo tai chinh da duoc Lanh dao Chi cuc va
doanh nghiép théng nhat, ra soat cac chi tiéu trong bao cdo xép loai doanh nghiép,
bao cdo xép loai Hoi dong quan tri, Ban Gidm ddc doanh nghiép do doanh nghiép
1ap.

+ Sau khi ra soat bao cao lanh dao Chi cuc trinh Ho1 déng xép loai doanh
nghiép, Xép loai HO1 déng quan tri, Ban Giam dbdc doanh nghiép dé Xép loai doanh
nghiép, xép loai Hoi dong quan tri, Ban Giam doc doanh nghiép

* Budc 3: Tién hanh trich quy dau tu phat trién va quy thuong Ban quan 1y diéu
hanh theo Nghi dinh s6 09/2009/ND-CP ngay 05 thang 02 nam 2009 theo Quyét dinh
cua ﬁy ban nhan dan thanh phé xép loai doanh nghiép, xép loai HO1 déng quan tri,
Ban Giam ddc doanh nghiép va ty 18 trich thuong Ban Quan 1y diéu hanh.

Viéc trich quy dau tu phat trién va quy thuong Ban Quan 1y diéu hanh cong ty
d6i v6i cong ty TNHH mot thanh vién do Tong Cong ty hodc cong ty me quyét dinh
stt dung theo Thong tu sd 24/2007/TT-BTC ngay 27 thang 3 nam 2007 cta Bo Tai
chinh.
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- Cach thuee thuc hién: Truc tiép tai tru s¢ co quan hanh chinh nha nuéc
- Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

+ B4o c4o tai chinh nim cua doanh nghiép theo quy dinh gdm:

. Bang can d6i ké toan (Mau s6 B 01 - DN)

. Bao céo két qua hoat dong kinh doanh (Mau sé B 02 - DN)

. Bdo c4o luu chuyén tién té (Mau s6 B 03 - DN)

. Ban thuyét minh bao céo tai chinh (Mau sé B 09 - DN)

+ Béo céo xép loai doanh nghiép (Biéu sb 2, Biéu sb 3)

+ Béo céo xép loai Hoi ddng quan tri, Ban giam ddc nam ... (Biéu sb 6)
b) S6 lugng hd so: 1 bd.

- Thoi han gidi quyét: 06 ngay lam viéc, sau khi c6 quyét dinh Uy ban nhan dan
thanh phd vé xép loai doanh nghiép va Hoi dong quan tri.

- Doi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: T6 chire
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Hoi dong xép loai doanh nghiép.

b) Co quan hodc ngudi cd thim quyén duoc uy quyén hodc phan cap thyuc hién
(néu co): khong c6

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Chi cyc Tai chinh doanh nghiép
d) Co quan phéi hop (néu c6 ):
+ Cyc Thué thanh ph

+ S&, nganh thanh phd va Uy ban nhan din quén, huyén (d6i v6i doanh nghiép
doc lap truc thudc Sé, nganh, quan, huyén )

- Két qua thii tuc hanh chinh:

* Bién ban kiém tra bao céo tai chinh nam.

* Thong bao két qua kiém tra bdo cdo tai chinh nim (néu co quan Thué da kiém
tra)

- Lé phi (néu c6): khong co.

- Ten mau don, mau to khai:
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* Bang can d6i ké toan (Mau s B 01 - DN)

* Béo cao két qua hoat dong kinh doanh (Méu sé B 02 - DN)

* Béo co luu chuyén tién té (Mau sd B 03 - DN)

* Ban thuyét minh bao c4o tai chinh (Mau s6 B 09 - DN)

* Béo cao xép loai doanh nghiép (Biéu sb 2, Biéu sb 3)

* Bao co xép loai Hoi dong quan tri, Ban giam déc nam ... (Biéu s6 6)

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu c6): khong co

- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Ké toan s6 03/2003/QH11; ban hanh ngay 17 thang 6 nam 2003; ¢6 hiéu
luc thi hanh tir ngay 01 thang 01 nam 2004;

* Nghi dinh s6 09/2009/ND-CP ngay 05 thang 02 nim 2009 (thay thé Nghi dinh
s6 199/2004/ND-CP ngay 03 thang 12 nim 2004) cia Chinh phu ban hanh quy ché
quan 1y tai chinh cua cong ty nha nudc va quan 1y von Nha nuéc dau tu vao doanh
nghiép khac, c6 hiéu luc ké tir ngay 25 thang 3 nim 2009;

* Thong tu s6 24/2007/TT-BTC ngay 27 thang 3 nam 2007 ciia B Tai chinh
hudéng dan quy ché tai chinh cua cong ty trach nhi¢m hiru han mot thanh vién thuoc
s& hitu nha nuée, 6 chire chinh tri, td chirc chinh tri - x4 hoi .
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Ponvibaocao:...................... MAu s6 B 01 —- DN
Biachir......cccoooviiiiiinin, (Ban hanh theo QD s615/2006/QD-BTC
ngay 20/03/2006 cua Bo truéng BTC)
BANG CAN DOI KE TOAN
Tai ngay ... thang ... nam ...(1)
Don vi tinh..............
36 S6
M3 Thuyét cudi dau
TAI SAN s6 minh nam nam
3) 3)
1 2 3 4 5
A - TAI SAN NGAN HAN (100=110+120+130+140+150) | 100
L. Tién va cac khoan twong duong tién 110
1.Tién 111 | V.ol
2. Céc khoan tuwong duong tién 112
I1. Céc khoan dau tu tai chinh ngén han 120 V.02
1. Pau tu ngin han 121
2. Dy phong giam gia dau tu ngan han (*) (2) 129 (...) (...)
I1I. Cac khoan phai thu ngin han 130
1. Phai thu khach hang 131
2. Tra trudc cho nguodi ban 132
3. Phai thu noi b0 ngén han 133
4. Phai thu theo tién d6 ké hoach hop dong xay dung 134
5. Céc khoan phai thu khac 135 V.03
6. Dy phong phai thu ngan han kho doi (*) 139 (...) (...)
IV. Hang ton kho 140
1. Hang ton kho 141 | V.04
2. Dy phong giam gia hang ton kho (*) 149 (...) (...)
V. Tai san ngan han khac 150
1. Chi phi tra tru6c ngén han 151
2. Thué GTGT dugc khau trir 152
3. Thué va cic khoan khéac phai thu Nha nude 154 V.05
4. Tai san ngan han khac 158
B - TAI SAN DAI HAN (200 = 210 + 220 + 240 + 250 + 260) | 200
I- Céc khoan phai thu dai han 210
1. Phai thu dai han cua khach hang 211
2. Vén kinh doanh & don vi truc thudc 212
3. Phai thu dai han ndi b 213 V.06
4. Phai thu dai han khac 218 V.07
5. Du phong phai thu dai han khoé doi (*) 219 (...) (...)
1. Tai san c6 dinh 220
1. Tai san ¢ dinh hitu hinh 221 | V.08
- Nguyén gia 222
- Gia tri hao mon liiy ké (*) 223 (...) (...)
2. Tai san ¢ dinh thué tai chinh 224 V.09
- Nguyén gia 225
- Gia tri hao mon lity ké (*) 226 (...) (...)
3. Tai san ¢d dinh v6 hinh 227 | V.10
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- Nguyén gia 228
- Gia tri hao mon liiy ké (¥) 229 (...) (...)
4. Chi phi xay dung co ban do dang 230 V.11
I1I. Bat dong san dau tu 240 | V.12
- Nguyén gia 241
- Gia tri hao mon luy ké (¥) 242 (...) (...)
V. Céc khoan dau tu tai chinh dai han 250
1. Pau tu vao cong ty con 251
2. Pau tu vao cong ty lién két, lién doanh 252
3. Dau tu dai han khac 258 | V.13
4. Du phong giam gia dau tu tai chinh dai han (*) 259 (...) (...
V. Tai san dai han khac 260
1. Chi phi tra trudce dai han 261 V.14
2. Tai san thué thu nhép hoan lai 262 V.21
3. Tai san dai han khac 268
TONG CONG TAI SAN (270 = 100 + 200) 270
NGUON VON
A - NG PHAI TRA (300 = 310 + 330) 300
I. No ngén han 310
1. Vay va no ngan han 311 V.15
2. Phai trd nguoi ban 312
3. Nguoi mua tra tién trude 313
4. Thué va cac khoan phai ndp Nha nudc 314 V.16
5. Phai trd nguoi lao dong 315
6. Chi phi phai tra 316 V.17
7. Phai tra ngi bo 317
8. Phai tra theo tién d6 ké hoach hop dong xay dung 318
9. Cac khoan phai tra, phai ndp ngan han khac 319 V.18
10. Dy phong phai tra ngan han 320
II. No dai han 330
1. Phai tra dai han nguoi ban 331
2. Phai tra dai han ndi bd 332 V.19
3. Phai tra dai han khac 333
4. Vay va ng dai han 334 V.20
5. Thué thu nhap hoan lai phai tra 335 V.21
6. Dy phong tro cAp mat viéc lam 336
7. Du phong phai tra dai han 337
B - VON CHU SO HU'U (400 = 410 + 430) 400
I. Vén chu sé hitu 410 | V.22
1. Vén dau tu cua chi s¢ hitu 411
2. Thing du von ¢ phan 412
3. Vén khéc cta chii s¢ hitu 413
4. Co phiéu quy (¥) 414 (...) (...)
5. Chénh 1éch danh gia lai tai san 415
6. Chénh léch ty gia hdi doai 416
7. Quy dau tu phat trién 417
8. Qu¥ du phong tai chinh 418
9. Quy khac thudc vén chi s¢ hiru 419
10. Loi nhuan sau thué chua phan phéi 420
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11. Ngudn von dau tu XDCB 421
I1. Nguon kinh phi va quy khéac 430
1. Quy khen thudng, phuc loi 431
2. Ngudn kinh phi 432 | V.23
3. Nguon kinh phi d4 hinh thanh TSCD 433
TONG CONG NGUON VON (440 = 300 + 400) 440
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CAC CHI TIEU NGOAI BANG CAN DPOI KE TOAN

CHI TIEU Thuyét | SO cudinim | S6 dau nim
minh 3) 3)
1. Tai san thué ngoai 24

2. Vat tu, hang hoéa nhan gitr hd, nhan gia cong
3. Hang hoa nhan ban hg, nhan ky gui, ky cuoc
4. No kho doi da xu ly

5. Ngoai t€ cac loai

6. Dy toan chi sy nghiép, du an

Ldp, ngay ... thang ... nam ...

Nguoi 1ap biéu Ké toan truong Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
Ghi chu:

Nhitng chi tiéu khong c6 s6 liéu co thé khong phdi trinh bay nhung khong dwgc dénh lai s thir
tw chi tiéu va “Ma so”.

So liéu trong cdc chi tiéu co dau (*) dwoc ghi bang so dm dwdi hinh thirc ghi trong ngodc don
(-..).

Doi voi doanh nghiép co ky ké toan nam la nam dwong lich (X) thi “So cuoi nam” co thé ghi la
“31.12.X7; “So dau nam” co theé ghi la “01.01.X"".
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Pon vi bao cao: ................. Mau s6 B 02 - DN
Piachi:..............cccecl (Ban hanh theo QD s6 15/2006/QD-BTC
ngay 20/03/2006 cua B truéng BTC)

BAO CAO KET QUA HOAT PONG KINH DOANH

Nam.........
Don vitinh.............
Mi Thuyét | Nim | Nim
CHI TIEU s6 minh nay trudc
1 2 3 4 5

1. Doanh thu ban hang va cung cap dich vu 01 VI1.25
2. Céc khoan giam trur doanh thu 02
3. Doanh thu thuan vé& ban hang va cung cip dich vu 10

(10=01-02)
4. Gia von hang ban 11 VI1.27
5. Loi nhuan gdp vé ban hang va cung cap dich vu 20

(20=10-11)
6. Doanh thu hoat dong tai chinh 21 VI.26
7. Chi phi tai chinh 22 VI.28

- Trong do: Chi phi lai vay 23

8. Chi phi ban hang 24
9. Chi phi quan 1y doanh nghiép 25
10 Loi nhudn thuan tir hoat dong kinh doanh 30

{30=20+ (21 -22)- (24 +25)}
11. Thu nhap khéc 31
12. Chi phi khac 32
13. Loi nhuan khac (40 =31 - 32) 40
14. Téng loi nhuan ké toan trude thué 50

(50 =30+ 40)
15. Chi phi thué TNDN hién hanh 51 V130
16. Chi phi thué TNDN hodn lai 52 VI.30
17. Loi nhun sau thué thu nhap doanh nghiép 60

(60=50-51-52)
18. Lai co ban trén ¢ phiéu (*) 70

Ldp, ngay ... thang ... nam ...
Nguoi lap biéu Ké toan truong Giam ddc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Ghi chii: (*) Chi tiéu nay chi ap dung doi véi cong ty cé phan.
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Pon vi b40 CA0:...ceveeeeeerennn. Miu sé B 03 — DN
Piachit...ccoveeiiieeeeeeeen, (Ban hanh theo QD s6 15/2006/QD-BTC

ngay 20/03/2006 cua B truong BTC)

BAO CAO LUU CHUYEN TIEN TE
(Theo phwong phdp truc tiép) (*)

Nam....
Donvitinh: ...........
Chi tiéu Misé6 | Thuyét | Nam | Nam
minh nay | trudc
1 2 3 4 5

I. Luu chuyén tién tir hoat dong kinh doanh
1. Tién thu tir ban hang, cung cap dich vu va doanh thu khac 01
2. Tién chi tra cho ngudi cung cap hang hoa va dich vu 02
3. Tién chi tra cho nguoi lao dong 03
4. Tién chi tra 13i vay 04
5. Tién chi nop thué thu nhap doanh nghiép 05
6. Tién thu khac tir hoat dong kinh doanh 06
7. Tién chi khac cho hoat dong kinh doanh 07
Lueu chuyén tién thuan tir hoat déng kinh doanh 20
II. Luu chuyén tién tir hoat dong dau tu
1.Tién chi dé mua sim, xay dung TSCP va cac tai san dai han 21

khac
2.Tién thu tir thanh ly, nhuong ban TSCD va céc tai san dai han 22

khac
3.Tién chi cho vay, mua cac cong cu ng cua don vi khac 23
4.Tién thu hoi cho vay, ban lai cac cong cu ng cua don vi khéac 24
5.Tién chi dau tu gop von vao don vi khac 25
6.Tién thu hoi dau tu gop von vao don vi khac 26
7.Tién thu 1ai cho vay, ¢6 tie va lgi nhuén duoc chia 27
Lueu chuyén tién thuan tir hoat déng dau tw 30
I1I. Luu chuyén tién tir hoat dong tai chinh
1.Tién thu tir phat hanh ¢ phiéu, nhan vén gop cua chii s¢ hiru 31
2.Tién chi tra von gop cho cac chii s¢ hitu, mua lai c6 phiéu cua 32

doanh nghiép da phat hanh
3.Tién vay ngan han, dai han nhén dugc 33
4.Tién chi tra ng goc vay 34
5.Tién chi tra ng thué tai chinh 35
6. Cb tirc, loi nhudn da tra cho chu s¢ hiru 36
Luu chuyen tzen thuan tir hoat déng tai chinh 40
Luu chuyén tién thuan trong ky (50 =20+30+40) 50
Tién va tuong duong tién dau ky 60
Anh huéng cua thay ddi ty gia hdi doai quy doi ngoai té 61
Tién va tuong duong tién cudi ky (70 = 50+60+61) 70 VII.34

. Lap, ngay ... thang ... nam
Nguoi 1ap biéu K¢ toan truong Giam ddc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Ghi chu: Nhiing chi ti€u khong co sO liéu c6 thé khong phai trinh bay nhung khong dwoc danh lai s6 thi
tu chi tiéu va “Ma s6”.
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Don vi bdo céo.................... MAu s6 B 03 — DN
Piachit....ooovieeieeen, (Ban hanh theo QB s6 15/2006/QD-BTC

ngay 20/03/2006 cua B truéng BTC)

BAO CAO LUU CHUYEN TIEN TE
(Theo phwong phap gian tiép) (*)

Nam.....
Donvitinh: ...........
Chi tiéu Mi | Thuyét | Nam | Nam
5O minh nay | trugc
1 2 3 4 5
I. Luu chuyén tién tir hoat dong kinh doanh
1. Loi nhudn trude thué 01
2. Piéu chinh cho céc khodn
- Khéu hao TSCD 02
- Céc khoan dyu phong 03
- Lai, 156 chénh léch ty gia hdi doai chua thyc hién 04
- L4i, 16 tir hoat dong dau tu 05
- Chi phi 1ai vay 06
3. Loi nhugn tw hoat dong kinh doanh trudc thay doi von 08
luu dong
- Tang, giam cac khoan phai thu 09
- Tang, giam hang ton kho 10

- Tang, giam cac khoan phai tra (Khong ké 13i vay phai 11
trd, thué thu nhap doanh nghi¢p phai ndp)

- Tang, giam chi phi tra trudc 12
- Tién i vay da tra 13
- Thué thu nhap doanh nghiép da nop 14
- Tién thu khéc tir hoat dong kinh doanh 15
- Tién chi khac cho hoat dong kinh doanh 16
Lueu chuyén tién thuan tir hoat dong kinh doanh 20

II. Luu chuyén tién tr hoat dong dau tu

1.Tién chi dé mua sam, xay dung TSCD va céc tai san dai | 21
han khac

2.Tién thu tir thanh 1y, nhuong ban TSCD va cac tai san dai 22
han khac

3.Tién chi cho vay, mua cac cong cu n¢ cua don vi khac 23

4.Tién thu hdi cho vay, ban lai cac cong cu ng cua don vi 24

khac

5.Tién chi dau tu gop von vao don vi khac 25

6.Tién thu hoi dau tu gop vén vao don vi khac 26

7.Tién thu 13i cho vay, ¢6 tirc va loi nhuan duge chia 27

Lueu chuyén tién thuan tir hoat dong dau tw 30

III. Luu chuyén tién tir hoat dong tai chinh

1.Tién thu tir phat hanh c6 phiéu, nhan vén gop cia chu s 31
hiru
2.Tién chi trd von gop cho cac chu s¢ hiru, mua lai c6 phiéu 32

cua doanh nghiép da phat hanh
3.Tién vay ngan han, dai han nhan dugc 33
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4.Tién chi tra no gdc vay 34

5.Tién chi tra ng thué tai chinh 35

6. Co tire, loi nhuén d3 tra cho chu s& hitu 36

Luu chuyén tién thuan tir hoat dong tai chinh 40

Luu chuyén tién thuan trong ky (50 = 20+30+40) 50

Tién va tuong duong tién dau ky 60

Anh huéng ciia thay doi ty gia hdi dodi quy ddi ngoai té 61

Tién va tuong duong tién cudi ky (70 = 50+60+61) 70 31

Nguoi 1ap biéu Ké toan truong
(Ky, ho tén) (Ky, ho ten)

Lép, ngay ... thang ... nam ...
Giam doc
(Ky, ho tén, dong dau)

Ghi chii (*): Nhig chi tiéu khong c6 sb liéu c6 thé khong phai trinh bay nhung khong duoc

danh lai so thtr ty chi tiéu va “Ma so”.
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Pon vi bao cao:......cccuvvvveveenennn. MAiu s6 B 09 - DN
Piachitooooiiiiiiiiiii, (Ban hanh theo QD s6 15/2006/QD-BTC
ngay 20/03/2006 cua B truéng BTC)

BAN THUYET MINH BAO CAO TAI CHINH
im ....(1)

I- Bic diém hoat dong cta doanh nghiép

1- Hinh thtrc s¢ hiru von

2- Linh vuc kinh doanh

3- Nganh, nghé kinh doanh

4- Pic diém hoat dong cua doanh nghiép trong nam tai chinh c6 anh huong dén bao cdo tai chinh.
II- Ky ké toan, don vi tién té str dung trong ké toan

1- Ky ké toan nam (bat dau tir ngay..../... ... két thac vao ngay ....[..../...).

2- Pon vi tién té sir dung trong ké toan.

[1I- Chuén muc va Ché do ké toan ap dung

1- Ché d6 ké toan ap dung

2- Tuyén bd vé viéc tuan thi Chuan muc ké toan va Ché do ké toan

3- Hinh thire ké toan ap dung

IV- Céc chinh sach ké toan ap dung

1- Nguyén tic ghi nhan céc khoan tién va cac khoan tuong duong tién.

Phuong phéap chuyén doi cic dong tién khac ra dong tién sir dung trong ké toan.
2- Nguyén tic ghi nhan hang ton kho:

- Nguyén tic ghi nhan hang ton kho;

- Phuong phap tinh gia tri hang ton kho;

- Phuong phép hach toan hang ton kho;

- Phuong phap lap du phong giam gia hang t6n kho.

3- Nguyén tac ghi nhan va khau hao TSCD va bat dong san dau tu:

- Nguyén tic ghi nhan TSCD (hitu hinh, v6 hinh, thué tai chinh);

- Phuong phap khau hao TSCPD (hiru hinh, v6 hinh, thué tai chinh).

4- Nguyén tac ghi nhan va khau hao bat dong san dau tu

- Nguyén tic ghi nhan bt dong san dau tu;

- Phuong phap khau hao bat dong san dau tur.

5- Nguyén tic _ghi nhan cac khoan dau tu tai chinh:

- Céc khoan dau tu vao cong ty con, ~cong ty lién két, vén gop vao co s kinh doanh dong kiém soat;
- Cac khoan dau tu ching khoan ngan han;

- Céc khoan dau tu ngan han, dai han khac;

- Phuong phap lap du phong giam gia dau tu ngan han, dai han.

6- Nguyén | tac ghi nhan va von hoa cac khoan chi phi di vay:

- Nguyén tic ghi nhan chi phi di vay;

-Tyl¢ von hoa duoc st dung dé xéc dinh chi phi di vay dugc von hoa trong ky;
7- Nguyén tic ghi nhan va von hoa cac khoan chi phi khac:

- Chi phi tra trudc;

- Chi phi khéc;

- Phuong phap phan bé chi phi tra trude ;

- Phuong phép va thoi gian phan b6 loi thé thwong mai.

8- Nguyén tic ghi nhan chi phi phai tra.

9- Nguyén tic va phuong phap ghi nhan cac khoan du phong phai tra.

10- Nguyén tic ghi nhan vbn chi s¢ hiru:

- Nguyén tic ghi nhan vén dau tu cta chi sé hitu, thing du vén c6 phan, vén khac ciia cha so hiru.
- Nguyén tic ghi nhan chénh 1éch danh gia lai tai san.
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- Nguyén tic ghi nhan chénh l1éch ty gia.

- Nguyén tic ghi nhan lgi nhuan chua phan phbi.

11- Nguyén tic va phuong phap ghi nhan doanh thu:

- Doanh thu ban hang;

- Doanh thu cung cép dich vu;

- Doanh thu hoat dong tai chinh;

- Doanh thu hop dong xay dung.

12. Nguyén tic va phuong phap ghi nhan chi phi tai chinh.

13. Nguyén tic va phuong phap ghi nhan chi phi thué thu nhap doanh nghiép hién hanh, chi phi
thué thu nhap doanh nghiép hoén lai.

14- Céc nghiép vu du phong rii ro héi doai.

15- Cac nguyén tac va phuong phap ké toan khéc.



BAO CAO XEP LOAI DOANH NGHIEP
Doanh nghiép hogt djpng kinh doanh
(Ban hanh kem theo Thong tw so 115/2007/TT-BTC ngay 25/9/2007 cua Bo Tai chinh)

Tén doanh nghiép:
Nganh nghé kinh doanh:

| Biéuso?2 |

Doanh nghiép tw xép loai

Tham dinh
Y en Ty 1§ (%) . cda co quan
TT Chi tiéu Nam trudc Nam nay (ndm nay/nam Xep loai Cf’lp trén
truorc)
Chitiey | |Poanh thu va thu nhap khic hogc san luong san pham tiéu
thu trong ky (tr.dong hoac tan, kwh)
Chi tiéu 2  |Loi nhuan thyc hién (tr.ddng)
Ty sudt loi nhuan thyc hién trén vén Nha nudc (%)
Chitiéu3 |No phai tra qua han (tr.dong)
Kha nang thanh toan ng dén han
Chi tiéu 4 |Tinh hinh chip hanh cac quy dinh phép luat hién hanh
Doanh nghiép xép loai:|Nim nay

Nam trwoc

Xac nhén co quan cip trén
(Ky, dong dau)

Nguwoi 1ap biéu

Giam dbc doanh nghiép
(Ky, dong dau)

8¢

~

ovd ONOD

600C -0l - T10- VLT + €LT OS



BAO CAO XEP LOAI DOANH NGHIEP
Doanh nghigp thuc hi¢n nhi¢m vu cong ich ciia Nha nwoc
(Ban hanh kem theo Thong tw so 115/2007/TT-BTC ngay 25/9/2007 cua B¢ Tai chinh)

Tén doanh nghiép:
Nganh nghe kinh doanh:

Bic¢u so 3

Doanh nghiép tw xép loai

- Tham dinh
2 4OA v 6 (9 e
TT Chi tiéu Nim truée | Nim nay Tylg (%) Xep cila co' quan
(nam nzty/nz'lm loai chp trén
truérce)
Chi tiéu 3 | No phai tra qua han (tr.dong)
Kha nang thanh toan ng dén han
Chi tiéu 4 | Tinh hinh chip hanh cac quy dinh phép luat hién hanh
y e Tinh hinh thyc hi¢n nhiém vu cong ich do Nha nudc
Chi tiéu 5 . \ %
giao (san luong: tan, kg ...)
Doanh nghiép xép loai: | Nim nay
Nam truéc
Xac nhén co quan cip trén Nguoi 1ap biéu Giam ddc doanh nghiép

(Ky, dong dau)

(Ky, dong dau)

600C -0l - 10 - VLT +ELT OS

~

ovd ONOD

6¢
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| Bibusé6 |

BAO CAO XEP LOAI HQI PONG QUAN TRI, BAN GIAM POC
Nam ....
(Ban hanh kém theo Théong tw s6 115/2007/TT-BTC ngay 25/9/2007 ciia Bé Tai chinh)

Tén doanh nghiép:
Nganh nghé kinh doanh:

TT Chi tiéu Chi tiéu

1 Ty suét loi nhuén trén von nha nude dau tu (%)

+ K& hoach

+ Thuc hién

Chép hanh cac nghi quyét, quyét dinh cua Chi s¢ hitu, HDQT, Diéu
2 1€ ciia doanh nghiép (danh dau x)

+ Chép hanh

+ Khong chap hanh, khong chip hanh day du

3 Doanh nghiép hoic Tong Cong ty xép loai (A, B hoic C)

Tham dinh
] ) Doanh nghiép ty | ciia co quan
Xép loai (danh dau x) xep loai cap trén

+ Hoan thanh xuat sac nhiém vu

+ Hoan thanh nhiém vu

+ Khong hoan thanh nhiém vu

Xac nhén co quan cép trén Ngudi lap biéu HDQT
(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)
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7. Thit tuc Thim dinh, trinh phé duyét, qu§ thwéng Ban Quén Iy diéu hanh
cong ty nha nudc

- Trinh tu thuc hién:

Tiép nhan tir Phong Hanh chinh bao céo tai chinh, bao céo xép loai doanh
nghiép, bao cdo xép loai Hoi dong quan tri, Ban Giam ddc doanh nghiép do doanh
nghiép 1ap theo biéu mau quy dinh ndp, khong c6 phiéu nhan hd so.

* Budc 1: Tién hanh kiém tra bdo céo tai chinh c6 két hop véi bién ban kiém tra
quyét toan thué cua co quan thué (néu co quan thué da kiém tra) 1ap bién ban kiém tra
béo c4o tai chinh theo mau thong nhit ctua Chi cuc Tai chinh doanh nghiép.

* Budc 2: Phat hanh thu moi doanh nghiép dén Chi cuc Tai chinh doanh nghiép
dé thong qua Bién ban kiém tra bao cdo tai chinh nim ctia doanh nghiép do Lanh dao
Chi cuc chu tri (hodc uy quyén cho lanh dao phong nghiép vu), ciing phong nghiép vu
va doanh nghiép dé xac dinh thong nhat két qua hoat dong san xut kinh doanh cua
doanh nghiép.

+ Can ct Bién ban kiém tra bao céo tai chinh da dwgc lanh dao Chi cuc va
doanh nghiép théng nhét ra soat cac chi tiéu trong bao cao xép loai doanh nghiép, bao
céo xép loai Hoi dong quan tri, Ban Giam d6c doanh nghiép do doanh nghiép lap.

+ Sau khi ra soat bao cdo lanh dao Chi cuc trinh Ho1 d@)ng xép loai doanh
nghiép, Xép loai Ho1 d@)ng quan tri, Ban Gidm dbc doanh nghiép dé Xép loai doanh
nghiép, xép loai Hoi ddng quan tri, Ban Giam déc doanh nghiép

* Budce 3: Tién hanh trich quy dau tu phat trién va quy thudong Ban Quén 1y diéu
hanh theo Nghi dinh s6 09/2009/ND-CP ngay 05 thang 02 nim 2009, theo Quyét
dinh cua Uy ban nhan dan xép loai doanh nghiép, xép loai Hoi dong quan tri, Ban
Giam ddc doanh nghiép va quy thuéng Ban Quan 1y diéu hanh.

- Cach thire thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc

- Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

+ B4o c4o tai chinh nim cta doanh nghiép theo quy dinh gdm:

. Bang can d6i ké toan (Mau s6 B 01 - DN)

. Bao cdo két qua hoat dong kinh doanh (Mau s6 B 02 - DN)

. Bao cdo luu chuyén tién té (Mau s6 B 03 - DN)

. Ban thuyét minh bao céo tai chinh (Mau sé B 09 - DN)
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+ Béo céo xép loai doanh nghiép (Biéu sb 2, Biéu sd 3)
+ Béo co xép loai Hoi dong quan tri, Ban Gidm dbc nam ... (Biéu s 6)
b) So luong ho so: 1 bo.

- Thoi han gidi quyét: 06 ngay lam viéc, sau khi c6 quyét dinh Uy ban nhdn dan

thanh phd vé xép loai doanh nghiép va Hoi dong quan tri.

- Doi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: T6 chire
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Hoi dong xép loai doanh nghiép.

b) Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc ty quyén hodc phan cp thyuc hién

(néu co): khong c6

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Chi cuc Tai chinh doanh nghiép
d) Co quan phéi hop (néu co):
+ Cuyc thué thanh phd

+ S&, nganh thanh phd va Uy ban nhan dan quén, huyén (d6i v6i doanh nghiép

doc 1ap truc thudc Sé, nganh, quan, huyén).

tra).

- Két qua thii tuc hanh chinh:
* Bién ban kiém tra b4o c4o tai chinh nim

* Thong bao két qua ki€ém tra bao cdo tai chinh nam (n€u co quan thué da kiém

- Lé phi (néu co): khong co.

- Tén mau don, madu to khai:

* Bang can d6i ké toan (Mau s6 B 01 - DN)

* Béo cao két qua hoat dong kinh doanh (Mu sé B 02 - DN)

* B4o c4o luu chuyén tién té (Mau sd B 03 - DN)

* Ban thuyét minh bao cao tai chinh (Mau s6 B 09 - DN)

* Béo cao xép loai doanh nghiép (Biéu sb 2, Biéu sb 3)

* Béo cao xép loai Hoi ddng quan tri, Ban Giam doc nam ... (Biéu sb 6)

- Yéu cdu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): khong c6
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- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Ké toan s6 03/2003/QH11 ngay 17 thang 6 nim 2003.

* Nghi dinh s6 09/2009/NB-CP ngay 05 thang 02 nam 2009 (thay thé Nghi dinh
s6 199/2004/ND-CP ngay 03 thang 12 nim 2004) cua Chinh pht ban hanh quy ché
quan 1y tai chinh cua cong ty nha nudc va quan 1y von Nha nudc dau tu vao doanh
nghiép khéc.
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Ponvibaocao:...................... MAu s6 B 01 —- DN
Diachir......cccooeiiiiiiiniin, (Ban hanh theo QD s615/2006/QD-BTC
ngay 20/03/2006 cua Bo truéng BTC)
BANG CAN DOI KE TOAN
Taingay ... thang ... nam ...(1)
Donvitinh:.............
S6 S6
Mi | Thuyét cudi dau
TAI SAN s6 minh nam nam
A3) A3)
1 2 3 4 5
A - TAI SAN NGAN HAN (100=110+120+130+140+150) | 100
I. Tién va cac khoan tuong duong tién 110
1.Tién 111 | V.01
2. Cac khoan tuong duong tién 112
II. Céc khoan dau tu tai chinh ngén han 120 V.02
1. Pau tu ngin han 121
2. Du phong giam gia dau tu ngan han (*) (2) 129 (...) (...)
I1I. Cac khoan phai thu ngan han 130
1. Phai thu khach hang 131
2. Tra trudc cho nguoi ban 132
3. Phai thu noi b0 ngén han 133
4. Phai thu theo tién d6 ké hoach hop dong xay dung 134
5. Céac khoan phai thu khac 135 V.03
6. Dy phong phai thu ngan han kho doi (*) 139 (...) (...)
IV. Hang ton kho 140
1. Hang ton kho 141 | V.04
2. Dy phong giam gia hang ton kho (*) 149 (...) (...)
V. Tai san ngan han khac 150
1. Chi phi tra tru6c ngén han 151
2. Thué GTGT dugc khau trir 152
3. Thué va cic khoan khac phai thu Nha nude 154 V.05
4. Tai san ngan han khac 158
B - TAI SAN DAT HAN (200 = 210 + 220 + 240 + 250 + 260) | 200
I- Céc khoan phai thu dai han 210
1. Phai thu dai han cua khach hang 211
2. Vén kinh doanh & don vi truc thudc 212
3. Phai thu dai han ndi b 213 V.06
4. Phai thu dai han khac 218 V.07
5. Du phong phai thu dai han khoé doi (*) 219 (... (...
I1. Tai san cb dinh 220
1. Tai san 6 dinh hitu hinh 221 | V.08
- Nguyén gia 222
- Gia tri hao mon lity ké (*) 223 (...) (...)
2. Tai san c6 dinh thué tai chinh 224 | V.09
- Nguyén gia 225
- Gia tri hao mon liiy ké (*) 226 (...) (...)
3. Tai san o dinh vo hinh 227 | V.10
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- Nguyén gia 228
- Gia tri hao mon liiy ké (¥) 229 (...) (...)
4. Chi phi xay dung co ban do dang 230 V.11
I1I. Bat dong san dau tu 240 | V.12
- Nguyén gia 241
- Gia tri hao mon luy ké (*) 242 (...) (...)
IV. Céc khoan dau tu tai chinh dai han 250
1. Pau tu vao cong ty con 251
2. Pau tu vao cong ty lién két, lién doanh 252
3. Dau tu dai han khac 258 | V.13
4. Du phong giam gia dau tu tai chinh dai han (*) 259 (...) (...
V. Tai san dai han khac 260
1. Chi phi tra trudce dai han 261 V.14
2. Tai san thué thu nhép hoan lai 262 V.21
3. Tai san dai han khac 268
TONG CONG TAI SAN (270 = 100 + 200) 270
NGUON VON
A - NG PHAI TRA (300 =310 + 330) 300
I. No ngén han 310
1. Vay va no ngan han 311 V.15
2. Phai trd nguoi ban 312
3. Nguoi mua tra tién trude 313
4. Thué va cac khoan phai ndp Nha nudc 314 V.16
5. Phai trd nguoi lao dong 315
6. Chi phi phai tra 316 V.17
7. Phai tra ngi bo 317
8. Phai tra theo tién d6 ké hoach hop dong xay dung 318
9. Cac khoan phai tra, phai ndp ngan han khac 319 V.18
10. Dy phong phai tra ngan han 320
II. No dai han 330
1. Phai tra dai han nguoi ban 331
2. Phai tra dai han ndi bd 332 V.19
3. Phai tra dai han khac 333
4. Vay va ng dai han 334 V.20
5. Thué thu nhap hoan lai phai tra 335 V.21
6. Dy phong tro cAp mat viéc lam 336
7. Du phong phai tra dai han 337
B - VON CHU SO HU'U (400 = 410 + 430) 400
I. Vén chu sé hitu 410 | V.22
1. Vén dau tu cua chi s¢ hitu 411
2. Thing du von ¢ phan 412
3. Vén khéc cta chit s¢ hitu 413
4. Co phiéu quy (¥) 414 (...) (...)
5. Chénh 1éch danh gia lai tai san 415
6. Chénh léch ty gia hdi doai 416
7. Quy dau tu phat trién 417
8. Qu¥ du phong tai chinh 418
9. Quy khac thudc vén chi s¢ hiru 419
10. Loi nhuan sau thué chua phan phéi 420
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11. Ngudn von dau tu XDCB 421
I1. Nguon kinh phi va quy khéac 430
1. Quy khen thudng, phuc loi 431
2. Ngudn kinh phi 432 | V.23
3. Nguon kinh phi d4 hinh thanh TSCD 433
TONG CONG NGUON VON (440 = 300 + 400) 440
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CAC CHI TIEU NGOAI BANG CAN DPOI KE TOAN

CHI TIEU Thuyét | SO cudinim | S6 dau nim
minh 3) 3)
1. Tai san thué ngoai 24

2. Vat tu, hang hoéa nhan gitr hd, nhan gia cong
3. Hang hoa nhan ban hg, nhan ky gui, ky cuoc
4. No kho doi da xu ly

5. Ngoai t€ cac loai

6. Dy toan chi sy nghiép, du an

Ldp, ngay ... thang ... nam ...

Nguoi 1ap biéu Ké toan truong Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
Ghi chu:

Nhitng chi tiéu khong c6 s6 liéu co thé khong phdi trinh bay nhung khong dwgc dénh lai s thir
tw chi tiéu va “Ma so”.

So liéu trong cdc chi tiéu co dau (*) dwoc ghi bang so dm dwdi hinh thirc ghi trong ngodc don
(-..).

Doi voi doanh nghiép co ky ké toan nam la nam dwong lich (X) thi “So cuoi nam” co thé ghi la
“31.12.X7; “So dau nam” co thé ghi la “01.01.X"".
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Pon vi bao cao: ................. Mau s6 B 02 - DN
Piachi:..............cccecl (Ban hanh theo Qb s6 15/2006/QD-BTC
ngay 20/03/2006 cua B truéng BTC)

BAO CAO KET QUA HOAT PONG KINH DOANH

Nam.........
Don vitinh.............
Mi Thuyét | Nim | Nim
CHI TIEU s6 minh nay trudc
1 2 3 4 5

1. Doanh thu ban hang va cung cap dich vu 01 VI1.25
2. Céc khoan giam trur doanh thu 02
3. Doanh thu thuan vé& ban hang va cung cip dich vu 10

(10=01-02)
4. Gia von hang ban 11 VI1.27
5. Loi nhuan gdp vé ban hang va cung cap dich vu 20

(20=10-11)
6. Doanh thu hoat dong tai chinh 21 VI.26
7. Chi phi tai chinh 22 VI.28

- Trong do: Chi phi lai vay 23

8. Chi phi ban hang 24
9. Chi phi quan 1y doanh nghiép 25
10 Loi nhudn thuan tir hoat dong kinh doanh 30

{30=20+ (21 -22)- (24 +25)}
11. Thu nhap khéc 31
12. Chi phi khac 32
13. Loi nhuan khac (40 =31 - 32) 40
14. Téng loi nhuan ké toan trude thué 50

(50 =30+ 40)
15. Chi phi thué TNDN hién hanh 51 V130
16. Chi phi thué TNDN hodn lai 52 VI.30
17. Loi nhun sau thué thu nhap doanh nghiép 60

(60=50-51-52)
18. Lai co ban trén ¢ phiéu (*) 70

Ldp, ngay ... thang ... nam ...
Nguoi lap biéu Ké toan truong Giam ddc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Ghi chii: (*) Chi tiéu nay chi ap dung doi véi cong ty cé phan.
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Pon vi b40 CA0:...ceveeeeeerennn. Miu sé B 03 — DN
Piachiz...ccoveeeiieeeeeeeen, (Ban hanh theo QD s6 15/2006/QD-BTC

ngay 20/03/2006 cua B truong BTC)

BAO CAO LUU CHUYEN TIEN TE
(Theo phwong phdp truc tiép) (*)

Nam....
Donvitinh: ...........
Chi tiéu Misé6 | Thuyét | Nam | Nam
minh nay | trudc
1 2 3 4 5

I. Luu chuyén tién tir hoat dong kinh doanh
1. Tién thu tir ban hang, cung cap dich vu va doanh thu khac 01
2. Tién chi tra cho ngudi cung cap hang hoa va dich vu 02
3. Tién chi tra cho nguoi lao dong 03
4. Tién chi tra 1ai vay 04
5. Tién chi nop thué thu nhap doanh nghiép 05
6. Tién thu khac tir hoat dong kinh doanh 06
7. Tién chi khac cho hoat dong kinh doanh 07
Lueu chuyén tién thuan tir hoat déng kinh doanh 20
II. Luu chuyén tién tir hoat dong dau tu
1.Tién chi dé mua sim, xay dung TSCP va cac tai san dai han 21

khac
2.Tién thu tir thanh ly, nhuong ban TSCD va céc tai san dai han 22

khac
3.Tién chi cho vay, mua cac cong cu ng cua don vi khac 23
4.Tién thu hoi cho vay, ban lai cac cong cu ng cua don vi khéac 24
5.Tién chi dau tu gop von vao don vi khac 25
6.Tién thu hoi dau tu gop von vao don vi khac 26
7.Tién thu 1ai cho vay, ¢6 tie va lgi nhuén duoc chia 27
Lueu chuyén tién thuan tir hoat déng dau tw 30
I1I. Luu chuyén tién tir hoat dong tai chinh
1.Tién thu tir phat hanh ¢ phiéu, nhan vén gop cua chii s¢ hiru 31
2.Tién chi tra von gop cho cac chii s¢ hitu, mua lai c6 phiéu cua 32

doanh nghiép da phat hanh
3.Tién vay ngan han, dai han nhén dugc 33
4.Tién chi tra ng goc vay 34
5.Tién chi tra ng thué tai chinh 35
6. Cb tirc, loi nhudn da tra cho chu s¢ hiru 36
Luu chuyen tzen thuan tir hoat déng tai chinh 40
Luu chuyén tién thuan trong ky (50 =20+30+40) 50
Tién va tuong duong tién dau ky 60
Anh huéng cua thay ddi ty gia hdi doai quy doi ngoai té 61
Tién va tuong duong tién cudi ky (70 = 50+60+61) 70 VII.34

. Lap, ngay ... thang ... nam
Nguoi 1ap biéu K¢ toan truong Giam ddc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Ghi chu: Nhiing chi ti€u khong co sO liéu c6 thé khong phai trinh bay nhung khong dwoc danh lai s6 thi
tu chi tiéu va “Ma s6”.
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Don vi bdo céo.................... MAu s6 B 03 — DN
Piachit....ooovieeieeen, (Ban hanh theo QD s6 15/2006/QD-BTC

ngay 20/03/2006 cua B truéng BTC)

BAO CAO LUU CHUYEN TIEN TE
(Theo phwong phap gian tiép) (*)

Nam.....
Donvitinh: ...........
Chi tiéu Mi | Thuyét | Nam | Nam
5O minh nay | trugc
1 2 3 4 5
I. Luu chuyén tién tir hoat dong kinh doanh
1. Loi nhudn trude thué 01
2. Piéu chinh cho céc khodn
- Khéu hao TSCD 02
- Céc khoan dyu phong 03
- Lai, 156 chénh léch ty gia hdi doai chua thyc hién 04
- L4i, 16 tir hoat dong dau tu 05
- Chi phi 1ai vay 06
3. Loi nhugn tw hoat dong kinh doanh trudc thay doi von 08
luu dong
- Tang, giam cac khoan phai thu 09
- Tang, giam hang ton kho 10

- Tang, giam cac khoan phai tra (Khong ké 13i vay phai 11
trd, thué thu nhap doanh nghi¢p phai ndp)

- Tang, giam chi phi tra trudc 12
- Tién i vay da tra 13
- Thué thu nhap doanh nghiép da nop 14
- Tién thu khéc tir hoat dong kinh doanh 15
- Tién chi khac cho hoat dong kinh doanh 16
Lueu chuyén tién thuan tir hoat dong kinh doanh 20

II. Luu chuyén tién tr hoat dong dau tu

1.Tién chi dé mua sam, xay dung TSCD va céc tai san dai | 21
han khac

2.Tién thu tir thanh 1y, nhuong ban TSCD va cac tai san dai 22
han khac

3.Tién chi cho vay, mua cac cong cu n¢ cua don vi khac 23

4.Tién thu hdi cho vay, ban lai cac cong cu ng cua don vi 24

khac

5.Tién chi dau tu gop von vao don vi khac 25

6.Tién thu hoi dau tu gop vén vao don vi khac 26

7.Tién thu 13i cho vay, ¢6 tirc va loi nhuan duge chia 27

Lueu chuyén tién thuan tir hoat dong dau tw 30

III. Luu chuyén tién tir hoat dong tai chinh

1.Tién thu tir phat hanh c6 phiéu, nhan vén gop cia chu s 31
hiru
2.Tién chi trd von gop cho cac chu s¢ hiru, mua lai c6 phiéu 32

cta doanh nghiép da phat hanh
3.Tién vay ngan han, dai han nhan dugc 33
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4.Tién chi tra no gdc vay 34
5.Tién chi trd ng thué tai chinh 35
6. Co tire, loi nhuén d3 tra cho chu s& hitu 36
Lueu chuyén tién thuan tir hoat dong tai chinh 40
Luu chuyén tién thuan trong ky (50 = 20+30+40) 50
Tién va tuong duong tién dau ky 60
Anh huéng ciia thay doi ty gia hdi dodi quy ddi ngoai té 61
Tién va tuong duong tién cudi ky (70 = 50+60+61) 70 31
Lap, ngay ... thang ... nam ...
Nguoi 1ap biéu Ké toan truong Giam ddc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Ghi chii (*): Nhig chi tiéu khong c6 sb liéu c6 thé khong phai trinh bay nhung khong duoc
danh lai so tha tu chi tiéu va “Ma so”.
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Pon vi bao cao:......cccuvvvveveenennn. MAiu s6 B 09 - DN
Piachitooooiiiiiiiiiii, (Ban hanh theo QD s6 15/2006/QD-BTC
ngay 20/03/2006 cua B trudng BTC)

BAN THUYET MINH BAO CAO TAI CHINH
im ....(1)

I- Bic diém hoat dong cta doanh nghiép

1- Hinh thtrc s¢ hiru von

2- Linh vuc kinh doanh

3- Nganh, nghé kinh doanh

4- Pic diém hoat dong cua doanh nghiép trong nam tai chinh c6 anh huong dén bao c4o tai chinh.
II- Ky ké toan, don vi tién té str dung trong ké toan

1- Ky ké toan nam (bat dau tir ngay..../... ... két thac vao ngay ....[..../...).

2- Pon vi tién té sir dung trong ké toan.

[1I- Chuén muc va Ché do ké toan ap dung

1- Ché d6 ké toan ap dung

2- Tuyén bd vé viéc tuan thi Chuan muc ké toan va Ché do ké toan

3- Hinh thire ké toan ap dung

IV- Céc chinh sach ké toan ap dung

1- Nguyén tic ghi nhan céc khoan tién va cac khoan tuong duong tién.

Phuong phéap chuyén doi cic dong tién khac ra dong tién sir dung trong ké toan.
2- Nguyén tic ghi nhan hang ton kho:

- Nguyén tic ghi nhan hang ton kho;

- Phuong phap tinh gia tri hang ton kho;

- Phuong phép hach toan hang ton kho;

- Phuong phap lap du phong giam gia hang t6n kho.

3- Nguyén tac ghi nhan va khau hao TSCD va bat dong san dau tu:

- Nguyén tic ghi nhan TSCD (hitu hinh, v6 hinh, thué tai chinh);

- Phuong phap khau hao TSCPD (hiru hinh, v6 hinh, thué tai chinh).

4- Nguyén tac ghi nhan va khau hao bat dong san dau tu

- Nguyén tic ghi nhan bt dong san dau tu;

- Phuong phap khau hao bat dong san dau tur.

5- Nguyén tic _ghi nhan cac khoan dau tu tai chinh:

- Céc khoan dau tu vao cong ty con, ~cong ty lién két, vén gop vao co s kinh doanh dong kiém soat;
- Cac khoan dau tu ching khoan ngan han;

- Céc khoan dau tu ngan han, dai han khac;

- Phuong phap lap du phong giam gia dau tu ngan han, dai han.

6- Nguyén | tac ghi nhan va von hoa cac khoan chi phi di vay:

- Nguyén tic ghi nhan chi phi di vay;

-Tyl¢ von hoa duoc st dung dé xéc dinh chi phi di vay dugc von hoa trong ky;
7- Nguyén tic ghi nhan va von hoa cac khoan chi phi khac:

- Chi phi tra trudc;

- Chi phi khéc;

- Phuong phap phan bé chi phi tra trude ;

- Phuong phép va thoi gian phan b6 loi thé thwong mai.

8- Nguyén tic ghi nhan chi phi phai tra.

9- Nguyén tic va phuong phap ghi nhan cac khoan dy phong phai tra.

10- Nguyén tic ghi nhan vbn chi s¢ hiru:

- Nguyén tic ghi nhan vén dau tu cta chi sé hitu, thing du vén c6 phan, vén khac ciia cha so hiru.
- Nguyén tic ghi nhan chénh 1éch danh gia lai tai san.
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- Nguyén tic ghi nhan chénh 1éch ty gia.

- Nguyén tic ghi nhan lgi nhuan chua phan phbi.

11- Nguyén tic va phuong phap ghi nhan doanh thu:

- Doanh thu ban hang;

- Doanh thu cung cép dich vu;

- Doanh thu hoat dong tai chinh;

- Doanh thu hop dong xay dung.

12. Nguyén tic va phuong phap ghi nhan chi phi tai chinh.

13. Nguyén tic va phuong phap ghi nhan chi phi thué thu nhap doanh nghiép hién hanh, chi phi
thué thu nhap doanh nghiép hoén lai.

14- Céc nghiép vu du phong rii ro héi doai.

15- Cac nguyén tac va phuong phap ké toan khéc.



BAO CAO XEP LOAI DOANH NGHIEP
Doanh nghiép hogt djpng kinh doanh
(Ban hanh kem theo Thong tw so 115/2007/TT-BTC ngay 25/9/2007 cua Bo Tai chinh)

Tén doanh nghiép:
Nganh nghé kinh doanh:

| Biéuso?2 |

Doanh nghiép tw xép loai

Tham dinh
Y en Ty 1§ (%) . cda co quan
TT Chi tiéu Nam trudc Nam nay (nam nay/nim Xep loai Cf’lp trén
truorc)
Chitiey | |Poanh thu va thu nhap khic hogc san luong san pham tiéu
thu trong ky (tr.dong hoac tan, kwh)
Chi tiéu 2  |Loi nhuan thyc hién (tr.ddng)
Ty sudt loi nhuan thyc hién trén vén Nha nudc (%)
Chitiéu3 |No phai tra qua han (tr.dong)
Kha nang thanh toan ng dén han
Chi tiéu 4 |Tinh hinh chip hanh cac quy dinh phép luat hién hanh
Doanh nghiép xép loai:|Nim nay

Nam trwoc

Xac nhén co quan cip trén
(Ky, dong dau)

Nguwoi 1ap biéu

Giam dbc doanh nghiép
(Ky, dong dau)

125

~

ovd ONOD

600C -0l - T10- VLT + €LT OS



BAO CAO XEP LOAI DOANH NGHIEP
Doanh nghigp thuc hi¢n nhi¢m vu cong ich ciia Nha nwoc
(Ban hanh kem theo Thong tw so 115/2007/TT-BTC ngay 25/9/2007 cua B¢ Tai chinh)

Tén doanh nghiép:
Nganh nghe kinh doanh:

Bic¢u so 3

Doanh nghiép tw xép loai

- Tham dinh
2 4OA v 6 (9 e
TT Chi tiéu Nim truée | Nim nay Tylg (%) Xep cila co' quan
(nam nzty/nz'lm loai chp trén
truérce)
Chi tiéu 3 | No phai tra qua han (tr.dong)
Kha nang thanh toan ng dén han
Chi tiéu 4 | Tinh hinh chip hanh cac quy dinh phép luat hién hanh
y e Tinh hinh thyc hi¢n nhiém vu cong ich do Nha nudc
Chi tiéu 5 . \ %
giao (san luong: tan, kg ...)
Doanh nghiép xép loai: | Nim nay
Nam truéc
Xac nhén co quan cip trén Nguoi 1ap biéu Giam ddc doanh nghiép

(Ky, dong dau)

(Ky, dong dau)

600C -0l - 10 - VLT +ELT OS

~

ovd ONOD

S
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| Bibusé6 |

BAO CAO XEP LOAI HQI PONG QUAN TRI, BAN GIAM POC
Nam ....
(Ban hanh kém theo Théong tw s6 115/2007/TT-BTC ngay 25/9/2007 ciia Bé Tai chinh)

Tén doanh nghiép:
Nganh nghé kinh doanh:

TT Chi tiéu Chi tiéu

1 Ty suét loi nhuén trén von nha nude dau tu (%)

+ K& hoach

+ Thuc hién

Chép hanh cac nghi quyét, quyét dinh cua Chi s¢ hitu, HDQT, Diéu
2 1€ ciia doanh nghiép (danh dau x)

+ Chép hanh

+ Khong chap hanh, khong chip hanh day du

3 Doanh nghiép hoic Tong Cong ty xép loai (A, B hoic C)

Tham dinh
] ) Doanh nghiép ty | ciia co quan
Xép loai (danh dau x) xep loai cap trén

+ Hoan thanh xuat sac nhiém vu

+ Hoan thanh nhiém vu

+ Khong hoan thanh nhiém vu

Xac nhén co quan cép trén Ngudi lap biéu HDQT
(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)
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8. Thii tuc Xép loai doanh nghiép

- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: Doanh nghiép ndp bao céo xép loai doanh nghiép cung thoi diém voi
béo cdo tai chinh theo quy dinh, gti vé Van phong Chi cuc Tai chinh doanh nghiép
(S6 123 Tran Qubc Thao, quan 3, thanh phdé HO Chi Minh, sang tir 7g30 - 11g30,
chiéu tir 13g00 - 17g00 cac ngay tir thir hai dén thir sdu trong tuan) (Tong Cong ty:
trudc ngay 31/3 hang nam; Doanh nghiép doc lap: trudec ngay 31/01 hang nam),
khong ¢ phiéu nhan ho so.

* Budc 2: Chi cuc Tai chinh doanh nghiép tong hop bao céo xép loai cac doanh
nghiép 1ap. T6 chuyén vién gitp viéc Hoi dong Xép loai doanh nghiép nha nudc va
Hoi déng quan tri, Ban Giam ddc cac doanh nghiép (sau day 1a Hoi dong) tham dinh
hé so, 1ap bién ban tham dinh trinh Hoi dong.

* Budc 3: Trén co so trinh cua T6 chuyén vién giup viéc, Hoi dong s& hop dé
xem xét, danh gia mirc do hoan thanh nhiém vu cua cac doanh nghiép, Xép loai doanh
nghiép.

* Budc 4: Hoi dong trinh Uy ban nhan dan thanh phd két qua xép loai va bao
cao BoO Tai chinh.

- Cach thuee thuce hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc

- Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

+ Céc biéu mau ban hanh kém theo Théng tu sd 115/2007/TT-BTC ngay 25
thang 9 nam 2007 cua Bo Tai chinh. Cu thé:

. Biéu s6 2 d6i voi doanh nghiép hoat dong kinh doanh

. Biéu s6 3 d6i v6i doanh nghiép thyc hién san pham, dich vu céng ich ctia Nha
nuoc.

. Biéu s6 4 d6i voi Tong Cong ty nha nudc.

+ Bao c4o danh gia két qua hoat dong SXKD, tinh hinh chip hanh ché @6, chinh
sach phap luat cua Nha nudc.

b) S6 luwong ho so: 8 bd.

- Thoi han gidi quyét:

* Thang 4 hang nam, t6 chuyén vién gitp viéc Ho1 dong s€ tham dinh tat ca cac
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bao cdo xép loai clia cac doanh nghiép da giri va trinh Hoi dong xem xét trong thang 5.

* Hoi dong xép loai doanh nghiép nha nudc va xép loai Hoi dong quan tri, Ban
Giam dbc doanh nghiép thudc thanh phd trinh Uy ban nhan dan thanh phd bao cao
B Tai chinh trudc ngay 30/6 hang nam.

- Doi twong thuce hién thu tuc hanh chinh: T chic
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phd.

b) Co quan hodc nguoi ¢ tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién
(néu co): Khong co.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Chi cuc Tai chinh doanh nghiép.

d) Co quan phdi hop (néu c6): S& Noi vy, Sé Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi, Ban Poi méi quan 1y doanh nghiép thanh phd, Cuc Thué thanh phd.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- Lé phi (néu c6): khong co.

- Tén mau don, mau to khai:

* Bao cao xép loai doanh nghiép (Pdi voi doanh nghiép hoat dong kinh doanh)
(Biéu sb 2)

* Bao cao xép loai doanh nghi¢p (Déi v6&i doanh nghi¢p thuc hién nhiém vu
cong ich ciia Nha nuée) (Biéu sb 3)

* Bao cao xép loai Tong Cong ty Nha nudc, Cong ty me (Biéu sb 4)

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu c6): khong co

- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Quyét dinh sd 224/2006/QD-TTg ngay 06 thang 10 nam 2006 ciia Thu tudng
Chinh phti ban hanh Quy ché giam sat va danh gid hiéu qua hoat dong cua doanh
nghi¢p nha nudc.

* Thong tu s 115/2007/TT-BTC ngay 25 thang 9 nam 2007 cua Bo Tai chinh
huéng dan mot sd ndi dung vé giam sat va danh gia hiéu qua hoat dong ciia doanh
nghi¢p nha nudc.

* Quyét dinh s6 2349/QD-UBND ngay 13 thang 5 nim 2009 cua Uy ban nhan
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dan thanh phé vé viéc thanh 1ap Hoi dong xép loai doanh nghiép nha nudc va Hoi dong
quan tri, Ban Giam ddc cac doanh nghiép, c6 hiéu luc tir ngay 13 thang 5 nam 2009.

* Quyét dinh s 3360/QD-UBND ngay 10 thang 7 nim 2009 cua Uy ban nhan
dan thanh phd vé viéc ban hanh Quy trinh xép loai doanh nghiép nha nudc va xép
loai HO1 déng quan tri, Ban Gidm ddc cac doanh nghiép nha nudce, cé hi¢u lyc tu
ngay 10 thang 7 nam 2009.

* Cong van sb 5911/UBND-CNN ngay 20 thang 9 nim 2008 ctua Uy ban nhan
dan thanh phé vé viéc xép loai DNNN nam 2006, c6 hiéu luc tir ngay 20 thang 9 nam
2008.



BAO CAO XEP LOAI DOANH NGHIEP
Doanh nghiép hogt djpng kinh doanh
(Ban hanh kem theo Thong tw so 115/2007/TT-BTC ngay 25/9/2007 cua Bo Tai chinh)

Tén doanh nghiép:
Nganh nghé kinh doanh:

| Biéuso?2 |

Doanh nghiép tw xép loai

Tham dinh
Y en Ty 1§ (%) . cda co quan
TT Chi tiéu Nam trudc Nam nay (nam nay/nim Xep loai Cf’lp trén
truorc)
Chitiey | |Poanh thu va thu nhap khic hogc san luong san pham tiéu
thu trong ky (tr.dong hoac tan, kwh)
Chi tiéu 2  |Loi nhuan thyc hién (tr.ddng)
Ty sudt loi nhuan thyc hién trén vén Nha nudc (%)
Chitiéu3 |No phai tra qua han (tr.dong)
Kha nang thanh toan ng dén han
Chi tiéu 4 |Tinh hinh chip hanh cac quy dinh phép luat hién hanh
Doanh nghiép xép loai:|Nim nay

Nam trwoc

Xac nhén co quan cip trén
(Ky, dong dau)

Nguwoi 1ap biéu

Giam dbc doanh nghiép
(Ky, dong dau)

09

~

ovd ONOD

600C -0l - T10- VLT + €LT OS



BAO CAO XEP LOAI DOANH NGHIEP
Doanh nghigp thuc hi¢n nhi¢m vu cong ich ciia Nha nwoc
(Ban hanh kem theo Thong tw so 115/2007/TT-BTC ngay 25/9/2007 cua B¢ Tai chinh)

Tén doanh nghiép:
Nganh nghe kinh doanh:

Bic¢u so 3

Doanh nghiép tw xép loai

- Tham dinh
2 4OA v 6 (9 e
TT Chi tiéu Nim truée | Nim nay Tylg (%) Xep cila co' quan
(nam nzty/nz'lm loai chp trén
truérce)
Chi tiéu 3 | No phai tra qua han (tr.dong)
Kha nang thanh toan ng dén han
Chi tiéu 4 | Tinh hinh chip hanh cac quy dinh phép luat hién hanh
y e Tinh hinh thyc hi¢n nhiém vu cong ich do Nha nudc
Chi tiéu 5 . \ %
giao (san luong: tan, kg ...)
Doanh nghiép xép loai: | Nim nay
Nam truéc
Xac nhén co quan cip trén Nguoi 1ap biéu Giam ddc doanh nghiép

(Ky, dong dau)

(Ky, dong dau)

600C -0l - 10 - VLT +ELT OS

~

ovd ONOD

19
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Biéu so 4

BAO CAO XEP LOAI TONG CONG TY NHA NUOC, CONG TY ME
(Ban hanh kem theo Thong tw so 115/2007/TT-BTC ngay 25/9/2007 cua Bo Tai chinh)

Tén doanh nghi¢p:
Nganh ngheé kinh doanh:

Doanh | Tham
Ty 1€ % nghiép dinh

TT Chi tiéu trén tong tu xep cua co
doanh thu loai quan
cap trén

1 |Doanh nghiép thanh vién (*)

2 |Doanh nghi¢p thanh vién

3 |Doanh nghiép thanh vién

Téng doanh thu toan Tong cong ty (tr. dong)

Tong lgi nhuin toan Tong cong ty (tr. dong)

(%)
Xép loai Tong cong ty:| Nim nay
Nam trudc
Xac nhin co quan cap trén Ngudi lap biéu Giam doc doanh nghiép
(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)
Ghi chu:

(*) Doanh nghiép thanh vién gém cac céng ty TNHH mot thanh vién, cong ty thanh
vién hach toan doc 1ap, cong ty me hodc Van phong Tong Cong ty, cong ty co phan
hoic vén gop chi phdi ciia Tong Cong ty (bdo cdo giri kém Biéu sb 2, Biéu sd 3 cua
cac doanh nghiép thanh vién)

(**) Loi nhuan da bu trir 141, 16 giita cdc doanh nghiép thanh vién Tong Cong ty
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9. Thii tuc Hwéng din ké toan cho doanh nghiép nha nuwéc
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Doanh nghiép ldp Cong vin néu vudng mic vé ché do.

* Bude 2: Gui cong van tai Phong Hanh chinh Chi cuc Tai chinh doanh nghiép
(s6 123 Tran qubc Thao, phudng 7, quan 3, thanh phdé H6 Chi Minh; Sang tir 7 gio 30
- 11 gio 30, Chiéu tir 13 gid - 17 gid tir th hai dén tht sau hang tudn (trir ngay 18))

* Budc 3: Sau khi nhan hd so, Chi cuc Tai chinh doanh nghiép 1ap cong vin
phtc dap cho doanh nghiép gui qua duong buu dién.

- Cach thuee thuc hién: Truc tiép tai tru s co quan hanh chinh nha nuéc hoac
gt qua duong buu dién.

- Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

+ Cong van tim hiéu, trao d6i nghiép vu vé ché do ké toan cua doanh nghiép .
b) S6 lugng hd so: 1 bd.

- Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay Chi cuc Tai chinh doanh
nghiép thanh phb nhan du cac ho ho lién quan theo quy dinh.

- Doi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan va to chirc
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan co tham quyén quyét dinh: Chi cuc Tai chinh doanh nghiép thanh
phd

b) Co quan hodc nguoi cd thim quyén duoc uy quyén hodc phan cap thyc hién
(néu co): khong c6

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Chi cuc Tai chinh doanh nghiép thanh
phé

d) Co quan phéi hop (néu c¢6): Cuc thué thanh phd.
- Két qua thii tuc hanh chinh: Van ban huéng dan.
- Lé phi (néu c6): khong co.

- Tén madu don, madu to khai: khong co.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu c6): khong co
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- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Ké toan s6 03/2003/QH11 ngay 17 thang 6 ndm 2003, c6 hiéu luc thi
hanh tir ngay 01 thang 01 ndm 2004.

* Nghi dinh s6 129/2004/ND-CP ngay 31 thang 5 nim 2004 ctua Chinh phu vé
viéc quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sd diéu cua Luat Ké toan trong hoat
dong kinh doanh, ¢ hiéu luc sau 15 ngay, ké tir ngay ding cong bao.

* Nghi dinh s6 09/2009/ND-CP ngay 05 thang 02 nim 2009 ctia Chinh phu ban
hanh quy ché quan 1y tai chinh cua cong ty nha nudc va quan Iy von Nha nudc dau tu
vao doanh nghiép khac, c6 hiéu luc ké tir ngay 25 thang 3 nim 2009.

* Quyét dinh s6 15/2006/QD-BTC ngay 20 thang 3 ndm 2006 cua Bo Tai chinh
v/v ban hanh ché d6 ké toan doanh nghiép.

* Thong tu s6 89/2002/TT-BTC ngay 09 thang 10 nam 2002 ciia Bo Tai chinh
huéng dan ké toan thuc hién bon (04) chuin muc ké toan ban hanh theo Quyét dinh
s6 149/2001/Qb-BTC, ngay 31 thang 12 nam 2001 ctua Bo truong Bo Tai chinh.

* Thong tu s6 105/2003/TT-BTC ngay 04 thang 11 nam 2003 ciia B Tai chinh
vé viéc huong dan ké toan thuc hién (06) chuan muc ké toan do B Tai chinh ban
hanh theo Quyét dinh s6 165/2002/QD-BTC ngay 31 thang 12 nam 2002 cta Bo
truong Bo Tai chinh.

* Thong tu s6 23/2005/TT-BTC ngay 30 thang 3 ndm 2005 ctia Bo Tai chinh vé
viéc hudng dan ké toan thuc hién sau (06) chuan muc ké toan ban hanh theo Quyét
dinh s6 234/2003/QD-BTC ngay 30 thang 12 nam 2003 cta B truong B Tai chinh

* Thong tu s6 20/2006/TT-BTC ngay 20 thang 3 ndm 2006 ctia Bo Tai chinh vé
viéc huéng dan ké toan thuc hién sau chuan muc ké toan ban hanh theo Quyét dinh
s6 12/2005/Qb-BTC ngay 15 thang 02 nam 2005 ctia B truong Bo Tai chinh.

* Thong tu s6 21/2006/TT-BTC ngay 20 thang 3 ndm 2006 ctia Bo Tai chinh vé
viéc huéng dan ké toan thyc hién bén (04) chuian muc ké toan ban hanh theo Quyét
dinh s6 100/2005/QD-BTC ngay 28 thang 12 nam 2005 cta Bo trudng B Tai chinh.
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10. Thi tuc Kiém tra quyét toan tai chinh doanh nghiép nim
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Doanh nghiép 1ap bao céo tai chinh nam theo quy dinh

* Budc 2: Nop hd so tai Phong Hanh chinh Chi cuc Tai chinh doanh nghiép (sd
123 Tran Qudc Thao, quan 3, thanh phd HO Chi Minh; sang tir 7g30 - 11g30, chiéu tir
13200 - 17g00, cac ngay tir thir 2 dén thir 6 trong tuan); khong co phiéu nhan hé so.

Khi nhan hd so, Chi cuc Tai chinh doanh nghiép tién hanh kiém tra tai don vi.

* Budc 3: Mo1 don vi 1én phong nghiép vu ctiia Chi cyc Tai chinh doanh nghiép
(s6 123 Tran Quédc Thao, quan 3, thanh phd HO6 Chi Minh; sang tir 7g30 - 11g30,
chiéu tir 13g00 - 17g00, cac ngay tir thtr 2 dén thtr 6 trong tudn) dé thong qua bién

ban kiém tra bao céo tai chinh.
- Cach thuee thuce hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, s6 lwong ho so:
a) Thanh phan ho so:
Hb so Bao cdo tai chinh nam cua doanh nghiép theo quy dinh gom cé:
+ Bang can dbi ké toan (Mau s6 B 01 - DN)
+ Béo céo két qua hoat dong kinh doanh (Mu sé B 02 - DN)
+ B4o cdo luu chuyén tién t& (Mau s6 B 03 - DN)
+ Ban thuyét minh bao cdo tai chinh (Mau s6 B 09 - DN)
b) S6 lwong ho so: 01 bd

- Thoi han gidi quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngdy Chi cuc Tai chinh doanh
nghiép nhan da ho so hop 18.

Trong truong hgp doanh nghi€p c6 tinh hinh tai chinh phtc tap, quy mo 16m,
doanh nghiép khong thuc hién day du ho so tai liéu lién quan dén bao céo tai chinh
cia don vi, doanh nghiép kinh doanh khong hiéu qua... thi viéc kiém tra c6 thé bi
gian doan do doanh nghiép phai cung cap tai liéu day du theo quy dinh médi ¢ thé
kiém tra tiép, thoi gian doanh nghiép cung cap bo sung tai liéu co thé kéo dai thoi
gian tir 30 ngay dén 90 ngay.

- Doi twong thue hién thu tuc hanh chinh: T chic

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
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a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Chi cuc Tai chinh doanh nghiép.

b) Co quan hodc nguoi ¢ thim quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién
(néu co6): Uy ban nhan dan thanh phé

c¢) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Chi cuc Tai chinh doanh nghi¢p
d) Co quan phéi hop (néu co):
- Cuc thué thanh phd

- SO, nganh thanh phd va Uy ban nhan dan quan, huyén (d6i véi doanh nghiép
doc 1ap truc thudc Sé, nganh, quan, huyén )

- Két qua thii tuc hanh chinh: Bién ban kiém tra bao cdo tai chinh nim
- Lé phi (néu c6): Khong co

- Tén mau don, madu to khai:

* Bang can d6i ké toan (Mau s6 B 01 - DN)

* Bao cdo két qua hoat dong kinh doanh (Mau s6 B 02 - DN)

* B4o co luu chuyén tién té (Mau sd B 03 - DN)

* Ban thuyét minh bao c4o tai chinh (Mau sé B 09 - DN)

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu cd): khong co

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat K& toan s6 03/2003/QH11; Ban hanh ngay 17 thang 6 nim 2003; c6 hiéu
luc thi hanh tr ngay 01 thdng 01 nam 2004

* Nghi dinh s6 129/2004/ ND-CP ngay 31 thang 5 nim 2004 ctia Chinh phu vé
viéc quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Ké toan trong hoat
dong kinh doanh

* Nghi dinh s6 09/2009/ND-CP ngay 05 thang 02 nim 2009 (thay thé Nghi dinh
s6 199/2004/ND-CP ngay 03 thang 12 nim 2004) ctia Chinh Phii ban hanh quy ché
quan 1y tai chinh cua cong ty nha nudc va quan ly von Nha nuéc dau tu vao doanh
nghiép khac, c6 hiéu luc ké tir ngay 25 thang 3 nam 2009

* Quyét dinh s6 15/2006/QD-BTC ngay 20 thang 3 nim 2006 cua Bo Tai chinh

v/v ban hanh ché d6 ké toan doanh nghiép.

* Cong van s6 7559/UBND-CNN ngay 06 thang 11 nam 2007 cta Uy ban nhan
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dan thanh phd H6 Chi Minh vé viéc giao cac Tong cong ty nha nudc, cac cong ty me
1a cong ty nha nudc chu tri kiém tra bao cdo tai chinh ndm cia cac doanh nghiép Nha
nudc, cac cong ty TNHH mdt thanh vién truc thudc; ¢6 hi¢u luc tir ngay 06 thang 11
nam 2007.
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Ponvibaocao:...................... MAu s6 B 01 —- DN
Biachir......cccoooviiiiiinin, (Ban hanh theo QD s615/2006/QD-BTC
ngay 20/03/2006 cua Bo truéng BTC)
BANG CAN DOI KE TOAN
Tai ngay ... thang ... nam ...(1)
Don vi tinh..............
36 S6
M3 Thuyét cudi dau
TAI SAN s6 minh nam nam
3) 3)
1 2 3 4 5
A - TAI SAN NGAN HAN (100=110+120+130+140+150) | 100
L. Tién va cac khoan twong duong tién 110
1.Tién 111 | V.ol
2. Céc khoan tuwong duong tién 112
I1. Céc khoan dau tu tai chinh ngén han 120 V.02
1. Pau tu ngin han 121
2. Dy phong giam gia dau tu ngan han (*) (2) 129 (...) (...)
I1I. Cac khoan phai thu ngin han 130
1. Phai thu khach hang 131
2. Tra trudc cho nguodi ban 132
3. Phai thu noi b0 ngén han 133
4. Phai thu theo tién d6 ké hoach hop dong xay dung 134
5. Céc khoan phai thu khac 135 V.03
6. Dy phong phai thu ngan han kho doi (*) 139 (...) (...)
IV. Hang ton kho 140
1. Hang ton kho 141 | V.04
2. Dy phong giam gia hang ton kho (*) 149 (...) (...)
V. Tai san ngan han khac 150
1. Chi phi tra tru6c ngén han 151
2. Thué GTGT dugc khau trir 152
3. Thué va cic khoan khéac phai thu Nha nude 154 V.05
4. Tai san ngan han khac 158
B - TAI SAN DAI HAN (200 = 210 + 220 + 240 + 250 + 260) | 200
I- Céc khoan phai thu dai han 210
1. Phai thu dai han cua khach hang 211
2. Vén kinh doanh & don vi truc thudc 212
3. Phai thu dai han ndi b 213 V.06
4. Phai thu dai han khac 218 V.07
5. Du phong phai thu dai han khoé doi (*) 219 (...) (...)
1. Tai san c6 dinh 220
1. Tai san ¢ dinh hitu hinh 221 | V.08
- Nguyén gia 222
- Gia tri hao mon liiy ké (*) 223 (...) (...)
2. Tai san ¢ dinh thué tai chinh 224 V.09
- Nguyén gia 225
- Gia tri hao mon lity ké (*) 226 (...) (...)
3. Tai san ¢d dinh v6 hinh 227 | V.10
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- Nguyén gia 228
- Gia tri hao mon liiy ké (¥) 229 (...) (...)
4. Chi phi xay dung co ban do dang 230 V.11
I1I. Bat dong san dau tu 240 | V.12
- Nguyén gia 241
- Gia tri hao mon luy ké (¥) 242 (...) (...)
V. Céc khoan dau tu tai chinh dai han 250
1. Pau tu vao cong ty con 251
2. Pau tu vao cong ty lién két, lién doanh 252
3. Dau tu dai han khac 258 | V.13
4. Du phong giam gia dau tu tai chinh dai han (*) 259 (...) (...
V. Tai san dai han khac 260
1. Chi phi tra trudce dai han 261 V.14
2. Tai san thué thu nhép hoan lai 262 V.21
3. Tai san dai han khac 268
TONG CONG TAI SAN (270 = 100 + 200) 270
NGUON VON
A - NG PHAI TRA (300 = 310 + 330) 300
I. No ngén han 310
1. Vay va no ngan han 311 V.15
2. Phai trd nguoi ban 312
3. Nguoi mua tra tién trude 313
4. Thué va cac khoan phai ndp Nha nudc 314 V.16
5. Phai trd nguoi lao dong 315
6. Chi phi phai tra 316 V.17
7. Phai tra ngi bo 317
8. Phai tra theo tién d6 ké hoach hop dong xay dung 318
9. Cac khoan phai tra, phai ndp ngan han khac 319 V.18
10. Dy phong phai tra ngan han 320
II. No dai han 330
1. Phai tra dai han nguoi ban 331
2. Phai tra dai han ndi bd 332 V.19
3. Phai tra dai han khac 333
4. Vay va ng dai han 334 V.20
5. Thué thu nhap hoan lai phai tra 335 V.21
6. Dy phong tro cAp méat viéc lam 336
7. Du phong phai tra dai han 337
B - VON CHU SO HU'U (400 = 410 + 430) 400
I. Vén chu sé hitu 410 | V.22
1. Vén dau tu cua chi s¢ hitu 411
2. Thing du von ¢ phan 412
3. Vén khéc cta chit s¢ hitu 413
4. Co phiéu quy (¥) 414 (...) (...)
5. Chénh 1éch danh gia lai tai san 415
6. Chénh léch ty gia hdi doai 416
7. Quy dau tu phat trién 417
8. Qu¥ du phong tai chinh 418
9. Quy khac thudc vén chi s¢ hiru 419
10. Loi nhuan sau thué chua phan phéi 420
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11. Ngudn von dau tu XDCB 421
I1. Nguon kinh phi va quy khéac 430
1. Quy khen thudng, phuc loi 431
2. Ngudn kinh phi 432 | V.23
3. Nguon kinh phi d4 hinh thanh TSCD 433
TONG CONG NGUON VON (440 = 300 + 400) 440
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CAC CHI TIEU NGOAI BANG CAN DPOI KE TOAN

CHI TIEU Thuyét | SO cudinim | S6 dau nim
minh 3) 3)
1. Tai san thué ngoai 24

2. Vat tu, hang hoéa nhan gitr hd, nhan gia cong
3. Hang hoa nhan ban hg, nhan ky gui, ky cuoc
4. No kho doi da xu ly

5. Ngoai t€ cac loai

6. Dy toan chi sy nghiép, du an

Ldp, ngay ... thang ... nam ...

Nguoi 1ap biéu Ké toan truong Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
Ghi chu:

Nhitng chi tiéu khong c6 s6 liéu co thé khong phdi trinh bay nhung khong dwgc dénh lai s thir
tw chi tiéu va “Ma so”.

So liéu trong cdc chi tiéu co dau (*) dwoc ghi bang so dm dwdi hinh thirc ghi trong ngodc don
(-..).

Doi voi doanh nghiép co ky ké toan nam la nam dwong lich (X) thi “So cuoi nam” co thé ghi la
“31.12.X7; “So dau nam” co theé ghi la “01.01.X"".
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Pon vi bao cao: ................. Mau s6 B 02 - DN
Piachi:..............cccecl (Ban hanh theo QD s6 15/2006/QD-BTC
ngay 20/03/2006 cua B truéng BTC)

BAO CAO KET QUA HOAT PONG KINH DOANH

Nam.........
Don vitinh.............
Mi Thuyét | Nim | Nim
CHI TIEU s6 minh nay trudc
1 2 3 4 5

1. Doanh thu ban hang va cung cap dich vu 01 VI1.25
2. Céc khoan giam trur doanh thu 02
3. Doanh thu thuan vé& ban hang va cung cip dich vu 10

(10=01-02)
4. Gia von hang ban 11 VI1.27
5. Loi nhuan gdp vé ban hang va cung cap dich vu 20

(20=10-11)
6. Doanh thu hoat dong tai chinh 21 VI.26
7. Chi phi tai chinh 22 VI.28

- Trong do: Chi phi lai vay 23

8. Chi phi ban hang 24
9. Chi phi quan 1y doanh nghiép 25
10 Loi nhudn thuan tir hoat dong kinh doanh 30

{30=20+ (21 -22)- (24 +25)}
11. Thu nhap khéc 31
12. Chi phi khac 32
13. Loi nhuan khac (40 =31 - 32) 40
14. Téng loi nhuan ké toan trude thué 50

(50 =30+ 40)
15. Chi phi thué TNDN hién hanh 51 V130
16. Chi phi thué TNDN hodn lai 52 VI.30
17. Loi nhun sau thué thu nhap doanh nghiép 60

(60=50-51-52)
18. Lai co ban trén ¢ phiéu (*) 70

Ldp, ngay ... thang ... nam ...
Nguoi lap biéu Ké toan truong Giam ddc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Ghi chii: (*) Chi tiéu nay chi ap dung doi véi cong ty cé phan.
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Pon vi b40 CA0:...ceveeeeeerennn. Miu sé B 03 — DN
Piachit...ccoveeiiieeeeeeeen, (Ban hanh theo QD s6 15/2006/QD-BTC

ngay 20/03/2006 cua B truong BTC)

BAO CAO LUU CHUYEN TIEN TE
(Theo phwong phdp truc tiép) (*)

Nam....
Donvitinh: ...........
Chi tiéu Misé6 | Thuyét | Nam | Nam
minh nay | trudc
1 2 3 4 5

I. Luu chuyén tién tir hoat dong kinh doanh
1. Tién thu tir ban hang, cung cap dich vu va doanh thu khac 01
2. Tién chi tra cho ngudi cung cap hang hoa va dich vu 02
3. Tién chi tra cho nguoi lao dong 03
4. Tién chi tra 13i vay 04
5. Tién chi nop thué thu nhap doanh nghiép 05
6. Tién thu khac tir hoat dong kinh doanh 06
7. Tién chi khac cho hoat dong kinh doanh 07
Lueu chuyén tién thuan tir hoat déng kinh doanh 20
II. Luu chuyén tién tir hoat dong dau tu
1.Tién chi dé mua sim, xay dung TSCP va cac tai san dai han 21

khac
2.Tién thu tir thanh ly, nhuong ban TSCD va céc tai san dai han 22

khac
3.Tién chi cho vay, mua cac cong cu ng cua don vi khac 23
4.Tién thu hoi cho vay, ban lai cac cong cu ng cua don vi khéac 24
5.Tién chi dau tu gop von vao don vi khac 25
6.Tién thu hoi dau tu gop von vao don vi khac 26
7.Tién thu 1ai cho vay, ¢6 tie va lgi nhuén duoc chia 27
Lueu chuyén tién thuan tir hoat déng dau tw 30
I1I. Luu chuyén tién tir hoat dong tai chinh
1.Tién thu tir phat hanh ¢ phiéu, nhan vén gop cua chii s¢ hiru 31
2.Tién chi tra von gop cho cac chii s¢ hitu, mua lai c6 phiéu cua 32

doanh nghiép da phat hanh
3.Tién vay ngan han, dai han nhén dugc 33
4.Tién chi tra ng goc vay 34
5.Tién chi tra ng thué tai chinh 35
6. Cb tirc, loi nhudn da tra cho chu s¢ hiru 36
Luu chuyen tzen thuan tir hoat déng tai chinh 40
Luu chuyén tién thuan trong ky (50 =20+30+40) 50
Tién va tuong duong tién dau ky 60
Anh huéng cua thay ddi ty gia hdi doai quy doi ngoai té 61
Tién va tuong duong tién cudi ky (70 = 50+60+61) 70 VII.34

. Lap, ngay ... thang ... nam
Nguoi 1ap biéu K¢ toan truong Giam ddc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Ghi chu: Nhiing chi ti€u khong co sO liéu c6 thé khong phai trinh bay nhung khong dwoc danh lai s6 thi
tu chi tiéu va “Ma s6”.
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Don vi bdo céo.................... MAu s6 B 03 — DN
Piachit....ooovieeieeen, (Ban hanh theo QB s6 15/2006/QD-BTC

ngay 20/03/2006 cua B truéng BTC)

BAO CAO LUU CHUYEN TIEN TE
(Theo phwong phap gian tiép) (*)

Nam.....
Donvitinh: ...........
Chi tiéu Mi | Thuyét | Nam | Nam
5O minh nay | trugc
1 2 3 4 5
I. Luu chuyén tién tir hoat dong kinh doanh
1. Loi nhudn trude thué 01
2. Piéu chinh cho céc khodn
- Khéu hao TSCD 02
- Céc khoan dyu phong 03
- Lai, 156 chénh léch ty gia hdi doai chua thyc hién 04
- L4i, 16 tir hoat dong dau tu 05
- Chi phi 1ai vay 06
3. Loi nhugn tw hoat dong kinh doanh trudc thay doi von 08
luu dong
- Tang, giam cac khoan phai thu 09
- Tang, giam hang ton kho 10

- Tang, giam cac khoan phai tra (Khong ké 13i vay phai 11
trd, thué thu nhap doanh nghi¢p phai ndp)

- Tang, giam chi phi tra trudc 12
- Tién i vay da tra 13
- Thué thu nhap doanh nghiép da nop 14
- Tién thu khéc tir hoat dong kinh doanh 15
- Tién chi khac cho hoat dong kinh doanh 16
Lueu chuyén tién thuan tir hoat dong kinh doanh 20

II. Luu chuyén tién tr hoat dong dau tu

1.Tién chi dé mua sam, xay dung TSCD va céc tai san dai | 21
han khac

2.Tién thu tir thanh 1y, nhuong ban TSCD va cac tai san dai 22
han khac

3.Tién chi cho vay, mua cac cong cu n¢ cua don vi khac 23

4.Tién thu hdi cho vay, ban lai cac cong cu ng cua don vi 24

khac

5.Tién chi dau tu gop von vao don vi khac 25

6.Tién thu hoi dau tu gop vén vao don vi khac 26

7.Tién thu 13i cho vay, ¢6 tirc va loi nhuan duge chia 27

Lueu chuyén tién thuan tir hoat dong dau tw 30

III. Luu chuyén tién tir hoat dong tai chinh

1.Tién thu tir phat hanh c6 phiéu, nhan vén gop cia chu s 31
hiru
2.Tién chi trd von gop cho cac chu s¢ hiru, mua lai c6 phiéu 32

cua doanh nghiép da phat hanh
3.Tién vay ngan han, dai han nhan dugc 33
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4.Tién chi tra no gdc vay 34

5.Tién chi tra ng thué tai chinh 35

6. Co tire, loi nhuén d3 tra cho chu s& hitu 36

Luu chuyén tién thuan tir hoat dong tai chinh 40

Luu chuyén tién thuan trong ky (50 = 20+30+40) 50

Tién va tuong duong tién dau ky 60

Anh huéng ciia thay doi ty gia hdi dodi quy ddi ngoai té 61

Tién va tuong duong tién cudi ky (70 = 50+60+61) 70 31

Nguoi 1ap biéu Ké toan truong
(Ky, ho tén) (Ky, ho ten)

Lép, ngay ... thang ... nam ...
Giam doc
(Ky, ho tén, dong dau)

Ghi chii (*): Nhig chi tiéu khong c6 sb liéu c6 thé khong phai trinh bay nhung khong duoc

danh lai so thtr ty chi tiéu va “Ma so”.
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Pon vi bao cao:......cccuvvvveveenennn. MAiu s6 B 09 - DN
Piachitooooiiiiiiiiiii, (Ban hanh theo QD s6 15/2006/QD-BTC
ngay 20/03/2006 cua B truéng BTC)

BAN THUYET MINH BAO CAO TAI CHINH
im ....(1)

I- Bic diém hoat dong cta doanh nghiép

1- Hinh thtrc s¢ hiru von

2- Linh vuc kinh doanh

3- Nganh, nghé kinh doanh

4- Pic diém hoat dong cua doanh nghiép trong nam tai chinh c6 anh huong dén bao cdo tai chinh.
II- Ky ké toan, don vi tién té str dung trong ké toan

1- Ky ké toan nam (bat dau tir ngay..../... ... két thac vao ngay ....[..../...).

2- Pon vi tién té sir dung trong ké toan.

[1I- Chuén muc va Ché do ké toan ap dung

1- Ché d6 ké toan ap dung

2- Tuyén bd vé viéc tuan thi Chuan muc ké toan va Ché do ké toan

3- Hinh thire ké toan ap dung

IV- Céc chinh sach ké toan ap dung

1- Nguyén tic ghi nhan céc khoan tién va cac khoan tuong duong tién.

Phuong phéap chuyén doi cic dong tién khac ra dong tién sir dung trong ké toan.
2- Nguyén tic ghi nhan hang ton kho:

- Nguyén tic ghi nhan hang ton kho;

- Phuong phap tinh gia tri hang ton kho;

- Phuong phép hach toan hang ton kho;

- Phuong phap lap du phong giam gia hang t6n kho.

3- Nguyén tac ghi nhan va khau hao TSCD va bat dong san dau tu:

- Nguyén tic ghi nhan TSCD (hitu hinh, v6 hinh, thué tai chinh);

- Phuong phap khau hao TSCPD (hiru hinh, v6 hinh, thué tai chinh).

4- Nguyén tac ghi nhan va khau hao bat dong san dau tu

- Nguyén tic ghi nhan bt dong san dau tu;

- Phuong phap khau hao bat dong san dau tur.

5- Nguyén tic _ghi nhan cac khoan dau tu tai chinh:

- Céc khoan dau tu vao cong ty con, ~cong ty lién két, vén gop vao co s kinh doanh dong kiém soat;
- Cac khoan dau tu ching khoan ngan han;

- Céc khoan dau tu ngan han, dai han khac;

- Phuong phap lap du phong giam gia dau tu ngan han, dai han.

6- Nguyén | tac ghi nhan va von hoa cac khoan chi phi di vay:

- Nguyén tic ghi nhan chi phi di vay;

-Tyl¢ von hoa duoc st dung dé xéc dinh chi phi di vay dugc von hoa trong ky;
7- Nguyén tic ghi nhan va von hoa cac khoan chi phi khac:

- Chi phi tra trudc;

- Chi phi khéc;

- Phuong phap phan bé chi phi tra trude ;

- Phuong phép va thoi gian phan b6 loi thé thwong mai.

8- Nguyén tic ghi nhan chi phi phai tra.

9- Nguyén tic va phuong phap ghi nhan cac khoan du phong phai tra.

10- Nguyén tic ghi nhan vbn chi s¢ hiru:

- Nguyén tic ghi nhan vén dau tu cta chi sé hitu, thing du vén c6 phan, vén khac ciia cha so hiru.
- Nguyén tic ghi nhan chénh 1éch danh gia lai tai san.
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- Nguyén tic ghi nhan chénh l1éch ty gia.

- Nguyén tic ghi nhan lgi nhuan chua phan phbi.

11- Nguyén tic va phuong phap ghi nhan doanh thu:

- Doanh thu ban hang;

- Doanh thu cung cép dich vu;

- Doanh thu hoat dong tai chinh;

- Doanh thu hop dong xay dung.

12. Nguyén tic va phuong phap ghi nhan chi phi tai chinh.

13. Nguyén tic va phuong phap ghi nhan chi phi thué thu nhap doanh nghiép hién hanh, chi phi
thué thu nhap doanh nghiép hoén lai.

14- Céc nghiép vu du phong rii ro héi doai.

15- Cac nguyén tac va phuong phap ké toan khéc.
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11. Thi tuc Phé duyét quyét toan hd tro kinh phi giai quyét lao dong ddi dw
do sip xép lai doanh nghi¢p nha nuwéc

- Trinh tu thuc hién:

* Bu6c 1: Doanh nghiép ndp bao cdo quyét toan hd trg kinh phi giai quyét lao
dong doi du do sip xép lai doanh nghiép nha nudc tai Van phong Chi cuc Tai chinh
doanh nghiép (Sé 123 Tran Quéc Thao, quan 3, thanh phé HO Chi Minh, sang tu
7g30 - 11g30, chidu tir 13g00 - 17g00 cac ngay tir thir hai dén thtr séu trong tuan),
khong c6 gidy bién nhan

* Budc 2: Chi cuc Tai chinh doanh nghiép xem xét, tham dinh hd so va phé

duyét quyét toan.

* Budc 3: Tra lai hod so cho doanh nghiép dé nop vé Quy hd tro sip xép doanh
nghiép Trung wong.

- Cach thire thuc hién: Truc tiép ndp tai co quan hanh chinh nha nudc.
- Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

+ Bang ké nguoi lao dong nhan trg cép.

+ Béo céo str dung kinh phi cap tir Quy.

+ Béo cao két qua thuc hién sap xép lao dong theo quy dinh.

b) So lugng ho so: 03 b

- Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan day du
hd so theo quy dinh.

- Doi twong thue hién thu tuc hanh chinh: T6 chire

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh ph

b) Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyuc hién
(néu co): S¢ Tai chinh

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Chi cuc Tai chinh doanh nghiép.

d) Co quan phdi hop (néu c6): khong co

- Két qua thii tuc hanh chinh: Phé duyét

- Lé phi (néu c6): khong co
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_ Tén mau don, mau to khai:

* Bang ké nguoi lao dong nhan trg cép (Phulucl)

* Béo cdo st dung kinh phi cap tir Quy (Phu luc II)

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): khong co

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Nghi dinh s6 110/2007/ND-CP ngay 26 thang 6 nam 2007 ciia Chinh phu vé
chinh sach d6i voi nguoi lao dong déi du do sap xép lai cong ty nha nudce

* Quyét dinh s6 113/2008/QD-TTg ngay 18 thang 8 nam 2008 cia Thu tudng
Chinh phi1 vé viéc thanh 13p va ban hanh Quy ché quan 1y va sir dung Quy hd tro sap
xép doanh nghiép Trung wong.

* Quyét dinh s6 1307/QD-UBND ngay 31 thang 3 nam 2009 cua Uy ban nhan
dan thanh phé vé viéc uy quyén cho Giam dbc S Tai chinh phé duyét quyét toan
kinh phi lao déng déi du do sip xép lai doanh nghiép nha nudc, co hiéu luc tir ngdy
31 thang 3 nam 2009.



Phu luc I

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 113/2008/0D-TTg ngay 18 thang 8 nam 2008 ciia Thii twéng Chinh phii)
Tén co quan nha nwée cé thim quyén

Tén cong ty: )
BANG KE NGUOI LAO PONG DA NHAN TRQ CAP

Pon vi tinh: dong

Théng nam | Dbi tugng Z. Lao dong Lao dong 2z 5 1A
) , boi tuong A X A , o Tong s6 | Ba nhan
sinh 03 chuc , Lao dong | hop dong | hop dong du | Lao dong | .x "
A , 03 churc , . : j Z N N tién trg | phi€u hoc A
STT | Ho va tén danh nghi . 1+ ~. | nghihuu [ khongxac | 12 thang dén [ndng, lam| ~z .= A Ky tén
g danh bi thoi Y . .. . . . cap da nghé
Nam | Nit | huu trude A trude tudi dinh thoi 36 thang bi truong ha &1 ohi
2. viéc PO nhan mién phi
tudi han mat viéc
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
Téng cong
Ghi chu: ) .
Cot 5, 6, 7 8, 9, 10: nguwoi lao dong thuoc doi tuwong gét nao thi danh dau x vao cot do. .
Cot 10: doi twong lao dong cua nong, lam truong cham durt quan hé lao dong theo quy dinh tai Piéu 42 Bo Ludt Lao dong
...., ngay ... thang ... ndm 200... ...., ngay ... thang ... ndm 200... ...., ngay ... thang ... ndm 200...
THAM DINH CUA CO QUAN PHE Y KIEN CUA T()NGWCONG TY GIAM DOC CONG TY
DUYET PHUONG AN SAP XEP LAO (d6i v6i don vi thudc tong cong ty) (Ky, ghi 16 ho tén va dong dau)
DPONG

08

~

ovd ONOD

600C -0l - T10- VLT + €LT OS



Phu luc II

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 113/2008/0D-TTg ngay 18 thang 8 nam 2008 ciia Thii twéng Chinh phit)

Tén co quan nha nwée cé thim quyén
Tén cong ty:

BAO CAO SU DUNG KINH PHI PUQC CAP TU QUY

Tir ngay .... thang .... ndm 200 ... dén ngay ..... thang ..... ndm 200 ......
TT Noi dung h trg tir Quy S0 lao dong nhén | Kinh phidd | Thyc téchi | Chénhléch | Ly do
trg’ cap (nguoi) nhan tir Quy tra (dong) (dong)
(dong)
1 | Phan kinh phi thudc trach nhiém cia Quy

1.1

Kinh phi dé chi tra cho ngudi lao dong nghi huu trude tudi:

Trong dé doi twong nghi theo Nghi quyét s6 09/2003/NO-
CP

1.2

Kinh phi dé chi tra cho ngudi lao dong thyc hién hop dong
lao dong khong xéac dinh thoi han bi mat vige:

Trong d6 di trong nghi theo Nghi quyét s6 09/2003/NQ-CP

1.3

Kinh phi dé chi tra trg cép cho nguoi lao dong thuc hién
hop dong lao dong c6 thoi han tir du 12 thang dén 36 thang
bi mat viéc

600C -0l - 10 - VLT +ELT OS

~

ovd ONOD

I8



2 | Hb tro phan kinh phi con thiéu thudc trach nhiém chi
tra trg cap cia cong ty

Bao gom ca kinh phi hé tro nguoi lao dong ciia ndng lam
trieong cham diet quan hé lao dong theo quy dinh tai Diéu
42 BJ Ludt Lao dong (néu cd)

Tong cong

., ngay ... thang ... nam 200.. ., ngay ... thang ... ndm 200..
THAM DINH CUA CO QUAN PHE DUYET Y KIEN CUA TONG CONG TY
PHUONG AN SAP XEP LAO DPONG (d6i v6i don vi thudc tong cong ty)

., ngay ... thang ... nam 200...

GIAM POC CONG TY
(Ky, ghi r0 ho tén va dong dau)

8

~

ovd ONOD

600C -0l - T10- VLT + €LT OS
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IV. LINH VUC GIA

1. Thi tuc Thim tra chi phi dich vu, sin phim cong ich.

- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: Chuan bi ho so day du theo quy dinh ciia phép luat.

* Budc 2: Nop ho so tai Van Phong So Tai chinh (142 Nguyén Thi Minh Khai,
quan 3, thanh phd Ho Chi Minh, sang tir 7g30 - 11g30, chiéu tir 13g00 - 17g00, cac
ngay tir thir 2 dén thir 6 trong tuan), hodc giri dudng buu dién.

Khi nhan ho so, S& Tai chinh sé& kiém tra tinh day du va hop 1é
* Budc 3: Giai quyét ho so:

+ S¢ Tai chinh t6 chirc hop vdi cac don vi va cac S&, nganh c6 lién quan dé lay
v kién chung.

+ S¢ Tai chinh tong hop va dé xuat phuong an xtr 1y trinh Uy ban nhan dan
thanh phd xem xét, quyét dinh. Uy ban nhan dan thanh phd tra 10i bang van ban cho
don vi tryc tiép c6 nhu cau qua dudng buu dién.

- Cach thuec thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nuéc hoac
guri qua duong buu dién

- Thanh phan, s6 lwong ho so:
a) Thanh phan ho so:

+ Cong van dé nghi tham tra chi phi dich vu san pham cong ich cta don vi truc
tiép c6 nhu cau.

+ Bang x4y dung don gia chi tiét cong thuyét minh cach tinh.

+ Quy trinh, dinh mirc 4p dung ctia cip c6 thim quyén ban hanh.

+ Céc van ban phép 1y khéac c6 lién quan dén dich vu san pham cong ich
b) So lugng ho so: 1 bo.

- Thoi han gidi quyét: Khong qua 10 ngdy, ké tir ngay nhan da hd so hop 18.
Trong qua trinh tham tra, phé duyét can ¥ kién cta cac S&, nganh thi thoi gian giai
quyét 1a 25 ngdy, ké tir ngdy nhan da hd so hop 16.

- Doi twong thuwe hién thu tuc hanh chinh: T chic
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh pho.
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b) Co quan hodc nguoi ¢ thim quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién
(néu co): khong c6

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tai chinh

d) Co quan phdi hop (néu c6): S& Tai nguyén va Moi truong, So Lao dong
Thuong binh va Xa hdi, cac S&, nganh c¢6 lién quan.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Coéng van ctia UBND TP.

- Lé phi (néu c6): khong co.

- Tén mau don, madu to khai: khong c6

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu c6): khong co

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Bao vé méi trudng ciia nude Cong hoa xi hoi chil nghia Viét Nam sd
55/2005/QH11 ngay 29 thang 11 ndm 2005.

* Nghi dinh s6 31/2005/ND-CP ngay 11 thang 3 nim 2005 ciia Chinh pha vé
san xudt va cung tmg san pham, dich vu céng ich.

* Nghi dinh s6 59/2007/ND-CP ngay 09 thang 4 nim 2007 ctua Chinh phu vé
quan 1y chét thai ran.

* Nghi dinh s6 167/2007/ND-CP ngay 16 thang 11 niam 2007 cta Chinh pht vé
quy dinh lvong téi thiéu déi véi nguoi lao dong lam viée & cong ty, doanh nghiép,
hop tac xa, to hop, trang trai...cé nhan, t6 chtrc khac cua Viét Nam c6 thué muén lao
dong.

* Quyét dinh s6 13/2007/QD-BXD ngay 23 thang 4 nim 2007 ctua B Xay dung
vé dinh mirc dy toan thu gom va xtr Iy chon 14p rac thai.

* Thong tu s6 13/2007/TT-BXD ngay 31 thang 12 nim 2007 cua Bé Xay dung
“Huéng din mot s6 diéu cua Nghi dinh 59/2007/ND-CP ngay 9 thang 4 nim 2007
ctia Chinh phu vé quan 1y chat thai ran”.

* Cong vian sd 1675/UBND-DTMT ngay 15 thang 3 ndm 2008 ctia Uy ban nhan
dan thanh phd vé muc luong t6i thiéu viung va hé sb ting thém tién lwong tdi thiéu
trong don gia san pham, dich vu cong ich; ¢ hiéu luc tir ngay 15 thang 3 nam 2008.

* Cong vin sd 3413/UBND-DTMT ngay 02 thang 6 ndm 2008 ctia Uy ban nhan
dan thanh phd vé hudng dan thuc hién Thong tu s6 26/2008/TT-BXD ngay 20 thang
3 nam 2008 ctia Bo Xay dung trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh; c6 hiéu luc tir
ngay 02 thang 6 nam 2008.
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2. Thi tuc Thim dinh, phé duyét phwong 4n bdi thwong, hd tre va tai dinh
cu.

- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: Chuan bi day du ho so theo quy dinh cta phap luat.

* Budc 2: Nop ho so tai Van phong S¢ Tai chinh (142 Nguyén Thi Minh Khai,
quan 3, thanh phd Ho Chi Minh, sang tir 7g30 - 11g30, chiéu tir 13g00 - 17g00, cac
ngay tir thtr 2 dén th 6 trong tuan), hodc guri duong buu dién.

Khi nhan ho so boi thuong, S¢ Tai chinh kiém tra tinh ddy du va hop 18 ciia hd
so boi thuong. Trudng hop hd so ddy du va hop 18 thi giai quyét hd so theo Budc 3.
Truong hop hd so khong day du va hop 1€ thi c6 van ban dé nghi don vi cung cap hod
SO.

* Budc 3: Giai quyét ho so:

+ Truong hop hd so giai quyét dugc theo tham quyén thi S& Tai chinh tra 1oi
bang Cong vin cho ngudi tryc tiép co nhu cau bang dudng buu dién.

+ Truong hop hd so ¢6 vudéng méc thi S¢ Tai chinh t6 chtrc hop Hoi dong Tham
dinh, 14y y kién chung cta cac S&, nganh va tra 161 bang van ban cho nguoi truc tiép
c¢6 nhu cau bang duong buu dién.

- Cach thue thuc hién: Truc tiép tai tru s co quan hanh chinh nha nuéc hoac
gt qua duong buu dién.

- Thanh phdn, sé luong ho so:

a) Thanh phan ho so:

+ Cong van dé nghi tham dinh phwong an bdi thudng cua Chu tich Hoi dong Boi
thuong cua du an.

+ Phuong an boi thuong, ho tro va tai dinh cu cua du an di duoc Chu tich Hoi
d6ng Boi thudng cua du an ky.

+ Quyét dinh thu hoi dat cia co quan nha nudc ¢ tham quyén.

+ Quyét dinh phé duyét du an dau tu ciia co quan nha nudc c6 tham quyén (ban
sa0, néu co).

+ Quyét dinh cua Uy ban nhan din quén, huyén vé danh sach cac hd gia dinh va
c4 nhan, cac co quan don vi va t6 chirc khac phai diéu chinh, di chuyén hodc bi anh
hudng trong pham vi thu hoi dat.
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+ Phuong 4n téng thé vé bdi thuong, hd tro va tai dinh cu da duoc Chi tich Uy
ban nhan dan quén, huyén phé duyét.

+ Bién ban hop Hoi déng boi thuong cua dy an (c6 sy tham gia cua dai dién ho
dan trong khu quy hoach s& thu héi dat) thong qua Phuong 4n tong thé va phuong an
bdi thudng, hd trg va tai dinh cu.

+ Céc van ban phéap 1y khéac c6 lién quan dén khu quy hoach va du 4n dau tu.

+ Ho so bdi thuong, hd tro di doi cla cac t chue.

+ HO so hop dong thué don vi tu van xac 1ap chi phi boi thuong, hd tro di doi
d6i voi cac to chuc.

b) S6 lugng hd so: 1 bd.

- Thoi han gidi quyét: Khong qua 10 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan ho so hop
1¢. Trong qua trinh tham dinh, phé duyét can y kién cac So, nganh thi thoi gian giai
quyét: 25 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan hd so hop 1¢.

- Doi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: T6 chire
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S Tai chinh.

b) Co quan hodc nguoi ¢6 tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién
(néu co): khong c6

¢) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tai chinh

d) Co quan phdi hop (néu c6): S& Tai nguyén va Mbi trudng, S¢ Xay dung, cac
S&, nganh khéc co 1ién quan.

- Két qua thii tuc hanh chinh: van ban giai quyét

- Lé phi (néu co): khong co.

- Tén mau don, mdu to khai: khong c6

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu c6): khong co
- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Pat dai 2003 ngay 26 thang 11 nim 2003.

* Nghi dinh s6 197/2004/ND-CP ngay 03 thang 12 nam 2004 cta Chinh pht vé
boi thuong, hd tro va tai dinh cu khi Nha nudc thu hdi dat.

* Nghi dinh s6 198/2004/ND-CP ngay 03 thang 12 nam 2004 cta Chinh phi vé
thu tién st dung dat.
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* Nghi dinh s6 17/2006/ND-CP ngay 27 thang 01 nim 2006 ctua Chinh phu vé
stra d6i, bd sung mot sb diéu cua cac Nghi dinh huéng dan thi hanh Luat Dat dai va
Nghi dinh sd 187/2004/NB-CP vé viéc chuyén cong ty nha nudc thanh cong ty co
phan.

* Nghi dinh s6 188/2004/ND-CP ngay 16 thang 11 nim 2004 ciia Chinh phi vé
phuong phéap xé4c dinh gia dat va khung gia cac loai dat.

* Nghi dinh s6 123/2007/ND-CP ngay 27 thang 7 nim 2007 ctua Chinh phu vé
sira d6i, bo sung mot sd diéu ciia Nghi dinh s6 188/2004/ND-CP ngay 16 thang 11
nam 2004 vé phuong phap xac dinh gia dat va khung gia cac loai dat.

* Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 nim 2007 ctua Chinh phu vé
quy dinh bo sung viéc cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, thu hoi dat thuc hién
quyén st dung dat, trinh tu, thil tuc boi thudng, hd trg, tai dinh cu khi Nha nude thu
hodi dat va giai quyét khiéu nai vé dat.

* Quyét dinh s6 17/2008/QD-UBND ngay 14 thang 3 nam 2008 ciia Uy ban
nhan dan thanh phé ban hanh quy dinh boi thuong, hd trg va tai dinh cu khi Nha
nuéc thu hdi dat trén dja ban thanh phd H6 Chi Minh va cac vin ban stra d6i, bd sung
cé lién quan; c6 hiéu lyc tir ngay 23 thang 3 nam 2008.

* Chi thi s6 08/2002/CT-UB ngay 22 thang 4 nam 2002 cta Uy ban nhan dan
thanh phé vé chin chinh va ting cudng quan 1y nha nudc vé nha, dit trén dia ban
thanh phd H6 Chi Minh; ¢6 hiéu lyc tir ngdy 21 thang 5 nim 2002.
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3. Thit tuc Tham dinh gis nha & thudc sé hiru nha nuéce theo hai co ché gia

- Trinh tu thuc hién:

* Bu6c 1: Sau khi tiép nhan cong van ciia Uy ban nhan dan thanh phd vé chu
treong cho phép ban tai san, 14p cong van dé nghi don vi nép day du ho so theo quy
dinh.

* Budc 2: Tiép nhan hd so tai Ban Vat gia (S¢ Tai chinh thanh phd - 142 Nguyén
Thi Minh Khai, quan 3, thanh phd H6 Chi Minh, sang tir 7g30 - 11g30, chiéu tir
13200 - 17g00, cac ngay tir thir 2 dén thtr 6 trong tudn), ldp coéng vin dé nghi So,
nganh c6 ¥ kién chuyén nganh lién quan.

* Budce 3: Huéng dan don vi ky hop dong thué tu van tham dinh gia.

* Budc 4: Pon vi ndp chimg thu va thuyét minh tham dinh gia, chuyén vién thu
thap thong tin, kiém tra két qua thadm dinh va trinh Lanh dao xin td chuc hop duyét
gia.

* Budce 5: Hop duyét gid, 1ap Bién ban hop

* Budc 6: Hoan chinh to trinh két qua tham dinh va giri Uy ban nhan dan thanh
phd xem xét, quyét dinh. (Uy ban nhan dan thanh phé guri két qua qua dudng cong
van cho don vi va Phong Ngan sach - S¢ Tai chinh)

- Cach thuee thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc

- Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

+ Gidy to chimg minh quyén s¢ hiru bat dong san 1a mot trong céc loai gidy to
sau:

. Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan thanh phd vé viéc xac 1ap quyén s& hiru nha
ctia Nha nude d6i véi bat dong san.

. M{t trong cac loai Quyét dinh cua Uy ban nhan dan thanh phé vé viéc tich thu;
nhan hién; cai tao nha cho thué; quéc htru hoa khi thuc hién chinh sach cai tao trudc
day; chuyén giao tai san cb dinh cho don vi quan 1y; bién ban giao vén cho don vi
quan ly.

. Gidy chimg nhan quyén st dung dat hodc gidy ching nhan quyén s& hitu nha &
va quyén str dung dat & ctia don vi kém theo to khai 18 phi trudc ba.

+ Vin ban cta don vi ¢ tai san dé nghi tham dinh gia bat dong san gui S Tai
chinh.
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+ Vin ban cua Uy ban nhan dan thanh phd cho phép ban bt dong san.

+ Ban d6 hién trang vi tri déat do Trung tam Kiém dinh Ban d6 va Tu van Tai
nguyén - Méi truong hoidc Trung tim Po dac Ban d6 duoc S¢ Tai nguyén va Moi
truong Gy quyén do v& khong can phai kiém tra ndi nghiép. Trudng hop cac don vi do
v& ¢o chirc ning con lai phai duoc Trung tim Kiém dinh Ban d6 va Tu van Tai
nguyén - Moi trudng hodc Trung tdm Po dac Ban d6 kiém tra ndi nghiép theo uy
quyén cta S& Tai nguyén va Moi trudng.

+ Ban v& hién trang cong trinh kién tric va bién ban kiém tra k¥ thuat, danh gia
chat luong con lai cua bat dong san do don vi tu van c6 chirc ning, c6 tu cach phap
nhan 14p di dugc S¢ Xay dung tham dinh. (Pon vi tu van c6 tén trong danh sach theo
Thong bdo cua S¢ Xay dung).

+ Bang tinh va Quyét dinh duyét gia 61/CP, bang ké chi tiét dién tich san xay
dung thé hién timg két ciu.

b) S6 lugng ho so: 03 bd

- Thoi han gidi quyét: 10 ngdy 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
- Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chiic

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh pho

b) Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duoc ty quyén hodc phan cp thyuc hién
(néu c6): khong co

¢) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tai chinh

d) Co quan phdi hop (néu c¢6): S& Tai nguyén va mdi trudong, S& Xay dung, Pon
vi quan 1y tai san, don vi tu van tham dinh gia

- Két qua thii tuc hanh chinh: Phé duyét

- Lé phi (néu co):

* Mtrc thu 0,3% gia tri bat dong san ddi v4i bat dong san co gia tri dudi 03 ty
déng

* Mirc thu 0,15% gia tri bat dong san d6i véi bat dong san co gid tri tir 03 ty dén
08 ty dong

* Mtc thu 0,15% gia tri bat dong san doi voi bat dong san co gia tri trén 08 ty
d6ng va s6 thu tuyét dbi toi da 1a 20 triéu ddng/gia tri bat dong san
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_ Tén mau don, mau to khai: khong c6

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cd): khong co

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Phap 1énh gia ngay 24 thang 6 nam 2002;

* Thong tu s6 145/2007/TT-BTC ngay 06 thang 12 nam 2007 ciia Bo Tai chinh
huéng dan thyc hién Nghi dinh s6 188/2004/ND-CP ngay 16 thang 11 nam 2004 cta
Chinh phua vé phuong phéap xéac dinh gia dat va khung gia cac loai dat;

* Quyét dinh s6 281/2003/QD-UB ngay 01 thang 12 nam 2003 ctia Uy ban nhan
dan thanh phé H6 Chi Minh ban hanh ban “Quy dinh vé quy trinh va phuwong phap
tham dinh gia ban bat dong san thudc so hitu nha nudce tai thanh phd H6 Chi Minh”,
c6 hiéu lyc tir ngay 01 thang 12 nam 2003;

* Cong van 7826/UB-TM ngay 17 thang 12 nim 2004 ctia Uy ban nhan dan
thanh phd H6 Chi Minh vé kinh phi hoat dong nam 2004 cua bo phan chuyén trach
tham dinh gia S& Tai chinh, c¢6 hiéu luc tir ngay 17 thang 12 nam 2004.
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4. Thi tuc Phé duyét ho so phwong 4n gia (do nha nwéc quén 1y dinh gia;
quy dinh gia thudc thim quyén)

- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du ho so theo quy dinh cta phap luat.

* Budc 2: Nop ho so tai Van phong So Tai chinh - 142 Nguyén Thi Minh Khai,
quan 3, TP.HCM (sang 7g30 - 11g30, chiéu 13g00 - 17g00 cac ngay tir T2-T6 trong
tuan), hodc gui duong buu dién.

Khi nhan hd so tham dinh va trinh duyét phuong an gia, S¢ Tai chinh kiém tra
tinh day d va hop 18 cua hd so tham dinh phuong an gia; khong c6 gidy bién nhan.

* Budce 3: Giai quyét ho so:

+ Truong hop hd so giai quyét dugc theo tham quyén thi S Tai chinh tra 1oi
bang cong van.

- Cach thwre thuc hién: Truc tiép nop ho so tai tru s& co quan hanh chinh hodc
gui qua duong buu dién

- Thanh phan, s6 lwong ho so:
a) Thanh phan ho so:
+ Cong van dé nghi co quan c6 tham quyén dinh gia, diéu chinh gia.

+ Ban giai trinh phuong 4n gia (bang tong hop co cau tinh gia theo cac yéu t6
hinh thanh gia va thuyét minh vé co cau tinh gia do).

+ Cac tai liéu lién quan khéc.
b) S6 luong ho so: 01 bd

- Thoi han gidi quyét: Sau khi nhan dugc day du ho so hiép thuong gia theo quy
dinh tai khoan 1 muc IV Phan B Thong tu s6 104/2008/TT-BTC ngay 13 thang 11
nam 2008 trong khoan 05 ngay 1am viéc, tién hanh Hoi nghi hiép thuong gia.

- Doi twong thuce hién thu tuc hanh chinh: T6 chure
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tai chinh

b) Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyuc hién
(néu co): khong c6

¢) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tai chinh
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d) Co quan phdi hop (néu co): S& Cong Thuong, cac S&, nganh khac c6 lién
quan.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Van ban giai quyét

- Lé phi (néu c6): Khong co

- Tén mau don, madu to khai: khong c6

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): khong co

- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Phap lénh cua Uy ban Thuong vu Quéc hoi s6 40/2002/PL-UBTVQH10 ngay
10 thang 5 ndm 2002 vé gia.

* Nghi dinh s6 170/2003/ND-CP ngay 25 thang 12 nim 2003 ctua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Phap l1énh Gia.

* Nghi dinh s6 75/2008/ND-CP ngay 09 thang 6 nim 2008 ciia Chinh pha vé
viéc stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 170/2003/ND-CP ngay 25 thang
12 nam 2003 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Phap 1énh Gia.

* Thong tu s6 104/2008/TT-BTC ngay 13 thang 11 nam 2008 ciia Bo Tai chinh
vé hudng dan thyc hién Nghi dinh s6 170/2003/ND-CP ngay 25 thang 12 nam 2003
ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu ctia Phap 1énh Gia va Nghi dinh
s6 75/2008/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2008 vé sira ddi, bd sung mot sb diéu cua
Nghi dinh s6 170/2003/ND-CP ngay 25 thang 12 nim 2003 ctia Chinh phii quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Phap 1énh Gia.
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5. Thii tuc Phé duyét hd so va thii tuc hiép thwong gia
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du ho so theo quy dinh ciia phép luat.

* Budc 2: Nop ho so tai Van phong S& Tai chinh - 142 Nguyén Thi Minh Khai,
quan 3, thanh phé H5 Chi Minh (sang 7g30 - 11g30, chiéu 13g00 - 17g00 cac ngay tir
thir 2 - th 6 trong tuan), hodc gui duong buu dién.

* Budc 3: Giai quyét ho so: Trudng hop hd so giai quyét dugc theo tham quyén
thi S¢ Tai chinh tra 11 bang cong vin.

- Cach thirc thuec hién: Truc tiép nop hd so tai tru s& co quan hanh chinh hoac
gt qua duong buu di¢n

a) Thanh phan ho so:

+ Cong van dé nghi co quan c6 tham quyén dinh gia, diéu chinh gia.

+ Ban giai trinh phuong 4n gia (bang tong hop co cau tinh gia theo cac yéu t6
hinh thanh gia va thuyét minh vé co cau tinh gia do).

+ Cong van dé nghi hiép thuong gia do don vi dé nghi hiép thuong gia.
+ Phuong an hiép thuong.

+ Cac tai liéu lién quan khéc.

b) So lugng ho so: 01 bd

- Thoi han gidi quyét: Sau khi nhan dugc day du ho so hiép thuong gia theo quy
dinh tai khoan 1 muc IV Phan B Thong tu sb 104/2008/TT-BTC ngay 13 thang 11
nam 2008 trong khoang 05 ngay lam viéc, tién hanh Hoi nghi hiép thuong gia.

- Doi twong thuce hién thu tuc hanh chinh: T chic
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Tai chinh

b) Co quan hodc nguoi cd thim quyén duoc uy quyén hodc phan cap thyc hién
(néu co): khong c6

¢) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tai chinh

d) Co quan phdi hop (néu cd): S& Cong Thuong, cac S&, nganh khac c6 lién
quan.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Van ban giai quyét
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- L¢é phi (néu c6): Khong co

- Tén mau don, madu to khai: khong c6

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cd): khong co
- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Phap lénh cua Uy ban Thuong vu Quéc hoi s6 40/2002/PL-UBTVQH10 ngay
10 thang 5 ndm 2002 vé gia.

* Nghi dinh s6 170/2003/ND-CP ngay 25 thang 12 nim 2003 ctua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Phap 1énh Gia.

* Nghi dinh s6 75/2008/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2008 cta Chinh phu vé
viéc stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 170/2003/ND-CP ngay 25 thang
12 nam 2003 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Phap 1énh Gia.

* Thong tu s6 104/2008/TT-BTC ngay 13 thang 11 nam 2008 ctiia Bo Tai chinh
vé huong dan thyuc hién Nghi dinh s6 170/2003/ND-CP ngay 25 thang 12 nam 2003
ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Phap 1énh Gia va Nghi dinh
s6 75/2008/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2008 vé sira ddi, bd sung mot s diéu cua
Nghi dinh s6 170/2003/ND-CP ngay 25 thang 12 ndm 2003 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu cta Phap 1énh Gia.
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6. Thii tuc Tham dinh don gia boi thuwong, hd trg, tai dinh cu
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Sau khi tiép nhan Cong vin dé xuit ciia Uy ban nhan dan quén, huyén

+ Truong hop dit hd so phép 1y lién quan: To chirc hop Hoi dong Tham dinh boi
thuong thanh phd (07 ngay lam viéc).

+ Truong hop chua du hd so phap 1y lién quan: Soan cong vin dé nghi cung cap
hd so phép 1y theo quy dinh (03 ngay lam viéc)

* Budc 2: To chirc hop Hoi ddng Tham dinh boi thudng thanh phd.

* Budc 3: Hoan chinh bién ban, cong van (kém du thao) trinh Uy ban nhan déan
thanh phd xem xét, phé duyét don gia boi thuong (03 ngay lam viéc).

- Cach thuc thuc hién: Nop truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc

- Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

+ Cong vin dé xuat don gia boi thuong ctia Chu tich Hoi dong bdi thudng du an.

+ Quyét dinh thu hdi dat, chi truong cho phép dau tu du 4n ctia Uy ban nhan
dan thanh phd, Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong dy an, ....

+ Cong vian dé xuat don gia bdi thuong phai: Xac dinh don gid quyén sir dung
dat cho timg vi tri cu thé mat tién dudng (tir doan duodng ... dén doan dudng ...), hém,
cap hém c6 d6 rong hém cu thé trong duy an.

+ Chtng thu kém bao céo két qua tham dinh gia cua don vi tu van thim dinh gia
phai c6 diy du cac thong tin tai san so sanh va phuong phap thAm dinh gia dé dua ra
murc gia dat ¢ thi truong dé tinh bdi thuong & timg vi tri mat tién duong, vi tri hém,
cap hém co trong phuong an bdi thuong cua du an.

+ Trudng hop du an c6 quy md nho, st dung ngudn ngan sach quan (huyén) thi
Uy ban nhan dan quan (huyén) phai cung cap céac thong tin tai san so sanh do Uy ban
nhan dan quan (huyén) tu khao sat d¢ Hoi dong Tham dinh bdi thudong thanh phd
kiém tra lai.

+ Ban d6 hién trang vi tri thé hién ranh cta dy an

b) So lugng ho so: 01 bd

- Thoi han gidi quyét: 15 ngdy 1am viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

- Doi twong thuwe hién thu tuc hanh chinh: T chic
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- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phd.

b) Co quan hodc nguoi ¢6 tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién
(néu co): khong c6

¢) Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S¢ Tai chinh

d) Co quan phdi hop (néu cd): Sé Tai nguyén va Moi truong, S Xay dung,
UBND quan (huyén) lién quan va don vi tu vn thim dinh gia

- Két qua thii tuc hanh chinh: Vian ban chap thuan

- Lé phi (néu c6): Khong co

- Tén mau don, madu to khai: khong c6

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cd): khong co

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Dat dai ngay 26 thang 11 nam 2003;

* Nghi dinh s6 123/2007/ND-CP ctia Chinh phu vé sira doi, bo sung mot sé diéu
ctia Nghi dinh s6 188/2004/ND-CP ngay 16 thang 11 nam 2004 vé phuong phap xac
dinh gia dat va khung gia cac loai dat;

* Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 naim 2007 cta Chinh phu quy
dinh b6 sung vé viéc cip Gidy chung nhan quyén st dung dat, thu hoi dat, thuc hién
quyén st dung dat, trinh tu, thu tuc bdi thuong, hd tro tai dinh cu khi Nha nude thu
hoi dat va giai quyét khiéu nai vé dat;

* Quyét dinh s6 17/2008/QD-UBND ngay 14 thang 3 nam 2008 cia Uy ban
nhan dan thanh phd vé ban hanh quy dinh vé bdi thuong, hd tro va tai dinh cu khi nha
nuéc thu hoi dat trén dia ban thanh phé HO Chi Minh; ¢ hiéu luc tir ngay 23 thang 3
nam 2008;

* Quyét dinh s6 82/2008/QD-UBND ngay 01 thang 12 nim 2008 cua Uy ban
nhan dan thanh phd vé sira doi, bo sung khoan 2 Piéu 10 ctia Quy dinh ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 17/2008/QD-UBND ngay 14 thang 3 nim 2008 cua Uy ban nhan
dan thanh phd vé ban hanh quy dinh vé boi thuong, hd trg va tai dinh cu khi nha
nuéc thu hoi dat trén dia ban thanh phd H6 Chi Minh; ¢ hiéu luc tir ngdy 10 thang
12 nam 2008.
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7. Thii tuc Xac dinh don gia thué dat cho cac to chirc dwoc Nha nuéc cho
thué dat (theo bang gia dat)

- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: Sau khi tiép nhan coéng vin ctia S¢ Tai nguyén va Moi trudng vé dé
nghi S& Tai chinh xac dinh don gia thué dit, kiém tra hd so va lap cong van dé nghi
S& Tai nguyén va Mai truong cung cip day du hd so theo quy dinh (néu thiéu).

* Bugc 2: Tién hanh thyc dia khao sat vi tri khu dat.

* Budce 3: Xac dinh don gia thué dét theo vi tri thuc té ctia khu dat.

* Budc 4: C6 van ban tra 101 dé giri S¢ Tai nguyén va Méi trudng qua dudng
buu dién.

- Cach thuee thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nuéc hoac
gt qua duong buu dién

- Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

+ Cong van dé nghi xac dinh don gia thué dat cua S Tai nguyén va Mbi trudng.

+ Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan thanh phé vé chi truong cho don vi thué dat.

+ Ban d6 hién trang vi tri dat do Trung tam Kiém dinh Ban d6 va Tu van Tai
nguyén - Méi truong hoic Trung tim Do dac Ban dd duoc S¢ Tai nguyén va Moi
truong Gy quyén do vé khong can phai kiém tra ndi nghiép. Trudng hop cac don vi do
v& ¢o chirc ning con lai phai duoc Trung tdim Kiém dinh Ban d6 va Tu van Tai
nguyén - Moi trudng hodc Trung tdm Po dac Ban d6 kiém tra nodi nghiép theo iy
quyén ctia SO Tai nguyén va Moi truong.

+ Cac hd so lién quan khac (vin ban xéac dinh vi tri khu dat, hop dong thué dat,
hop ddng mua ban chuyén nhuong c6 cong chimg, ...)

b) S6 lwong ho so: 01 bd

- Thoi han gidi quyét: 20 ngay 1am viée ké tir ngdy, nhan du hd so hop 18.

- Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chiic

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S Tai chinh.

b) Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyuc hién
(néu co): khong c6
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¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tai chinh

d) Co quan phdi hop (néu c6): SO Tai nguyén va Méi trudng, Cuc Thué thanh
phé, S& Ké hoach va Pau tu, don vi quan 1y tai san. ..

- Két qua thii tuc hanh chinh: Van ban hanh chinh

- Lé phi (néu c6): khong co

- Tén mau don, madu to khai: khong c6

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu c6): khong co

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Nghi dinh s6 142/2005/ND-CP ngay 14 thang 11 nim 2005 ciia Chinh phi vé
thu tién thué dat, thué mat nude;

* Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 nam 2007 ciia Chinh phu quy
dinh bo sung vé viéc cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat;

* Quyét dinh s6 107/2006/QD-UBND ngay 17 thang 7 nim 2006 cua Uy ban
nhan dan thanh phé vé don gia thué dat trén dia ban thanh phd; c6 hiéu luc tir ngay 26
thang 7 ndm 2006.
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8. Thii tuc Xac dinh gia tri quyén sir dung dat
- Trinh tu thuc hién:

* Bu6c 1: Sau khi tiép nhan cong van ciia Uy ban nhan dan thanh phd vé chu
treong cho phép ban tai san, 14p cong van dé nghi don vi nép day du ho so theo quy
dinh.

* Bugc 2: Tiép nhan hod so tai Ban Vat gia (S¢ Tai chinh thanh phé - 142
Nguyén Thi Minh Khai, quin 3 - sang tir 7g30 dén 11g30, chiéu tir 13g00 dén 17g00
cac ngay tir tha 2 dén thir 6 trong tuan), 1ap cong van dé nghi S&, nganh cé ¥ kién

chuyén nganh lién quan.
* Budce 3: Huéng dan don vi ky hop dong thué tu van tham dinh gia.

* Budc 4: Pon vi nop chung thu va thuyét minh tham dinh gi4, chuyén vién thu
thap thong tin, kiém tra két qua thim dinh va trinh lanh dao xin t6 chirc hop duyét gia.

* Budc 5: Hop duyét gia, 1ap Bién ban hop

* Budc 6: Hoan chinh to trinh két qua tham dinh va giri Uy ban nhan dan thanh
phé xem xét, quyét dinh. (Uy ban nhan déan thanh phé giri két qua qua duong cong
van cho don vi va Phong Ngan sach - S¢ Tai chinh)

- Cach thuvee thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc

- Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

+ Gidy to chimg minh quyén s hiru bat dong san 1a mot trong cac loai gidy to sau:

. Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan thanh phd vé viéc xac 1ap quyén s& hiru nha
ctia Nha nude d6i véi bat dong san.

. Mot trong céac loai Quyét dinh cua Uy ban nhan dan thanh phé vé viéc tich thu;
nhan hién; céi tao nha cho thué; quéc htru hoa khi thuc hién chinh sach cai tao trudc
day; chuyén giao tai san cb dinh cho don vi quan 1y; bién ban giao vén cho don vi
quan ly.

. Gidy ching nhan quyén st dung dat hodc gidy ching nhan quyén s& hitu nha ¢
va quyén str dung dat ¢ ctia don vi kém theo to khai 18 phi trudc ba.

+ Van ban cta don vi 6 tai san dé nghi tham dinh gia bat dong san guii S¢ Tai
chinh.
+ Vin ban ctia Uy ban nhan dan thanh phd cho phép ban bat dong san.
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+ Ban dd hién trang vi tri dit do Trung tdm Kiém dinh Ban dd va Tu van Tai
nguyén - Méi truong hoic Trung tim Do dac Ban dd duoc S& Tai nguyén va Mbi
truong Gy quyén do v& khong can phai kiém tra ndi nghiép. Trudng hop cac don vi do
v& ¢6 chirc ning con lai phai dwoc Trung tdim Kiém dinh Ban d6 va Tu van Tai
nguyén - Moi trudng hodc Trung tdm Po dac Ban d6 kiém tra ndi nghiép theo uiy
quyén cta S& Tai nguyén va Moi truong.

b) S6 lugng ho so: 05 bd

- Thoi han gidi quyét: 10 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18.

- Doi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: T6 chire

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phd

b) Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cp thyuc hién
(néu co): khong c6

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tai chinh

d) Co quan phdi hop (néu co): S¢ Tai nguyén va méi trudong, S& Quy hoach -
Kién trac, don vi quan 1y tai san, don vi tu van tham dinh gia.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- Lé phi (néu c6): khong co

- Tén mau don, mdu to khai: khong c6

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu c6): khong co

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Phap Iénh Gia ngay 24 thang 6 nam 2002

* Quyét dinh s6 129/2008/QD-BTC ngay 31 thang 12 nim 2008 cua Bo trudng
B0 Tai chinh vé viéc ban hanh 06 tiéu chudn tham dinh gia (dot 3).

* Thong tu s6 145/2007/TT-BTC ngay 06 thang 12 ndm 2007 cta Bo truong Bo
Tai chinh huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 188/2004/ND-CP ngay 16 thang 11 nam
2004 cta Chinh phu vé phuong phap xac dinh gia dat va khung gia cac loai dat.

* Quyét dinh s6 281/2003/QDP-UB ngay 01 thang 12 nam 2003 ctia Uy ban nhan
dan thanh phd vé ban hanh ban “Quy dinh vé quy trinh va phuong phap tham dinh gia
ban bat dong san thudc s¢ hitu nha nudc tai thanh phé HO Chi Minh” ¢6 hiéu luc tir
ngay 01 thang 12 nam 2003
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9. Thi tuc Ké khai gia (hang héa va dich vu)

- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: Chuan bi day du ho so theo quy dinh cta phép luét

* Budc 2: Nop hd so tai Van phong S¢ Tai chinh (s6 142 Nguyén Thi Minh
Khai, quin 3, thanh phé H6 Chi Minh sang tir 7g30 dén 11g30, chiéu tir 13g dén 17g)
hodc giri bang dudng buu dién. Van phong So Tai chinh ¢6 trach nhiém déng dau dén
va ghi r6 ngay, thang, nam nhan ho so theo dung thu tuc hanh chinh.

+ Pang ky gia lan dau dugc thyc hién khi doanh nghiép san xuét, kinh doanh bat
dau ding ky gia véi co quan tiép nhan hd so dang ky gia.

+ Ké khai lai gia khi doanh nghiép san xuét, kinh doanh diéu chinh ting hodc
giam gia so v&i muc gia cua lan ké khai trude va lién ké.

* Budc 3: Giai quyét ho so:

- Khi nhan ho so ding ky gia, S& Tai chinh kiém tra tinh hop 1y, hop phép cia
hé so, khong thuc hién phé duyét gia hang hoa, dich vu do doanh nghiép ké khai; chi
ghi ngay, thang, nim nhan vin ban va dong dau dén hd so ké khai theo thi tuc hanh
chinh.

- Cach thurc thuc hién: Truc tiép ndp tai try s& co quan hanh chinh nha nudc
hodc gt qua dudong buu dién.

- Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

+ Ho so dang ky gia dugc thuc hién theo mau quy dinh théng nhat

+ Noi dung hd so ding ky gia gdom:

. Mtic gia ké khai 1a gia ban cho khach hang do doanh nghiép san xuat kinh
doanh quy dinh phu hop vé&i quy céch, tiéu chuan, chat lugng hang hoa, dich vu (hoic
miurc gia ma doanh nghiép da thdéa thuan dugc vaéi khach hang).

. Bang gia ké khai hodc quyét dinh gia.

b) S6 lwong hd so: 03 bd (01 bd luu tai don vi, 01 bd giri S& Tai chinh, 01 bd
g1 S& Cong Thuong)

- Thoi han gidi quyét: Khi nhan hd so dang ky gia, So Tai chinh kiém tra tinh
hop 1y, hop phép cia ho so, khong thuc hién phé duyét gia hang hoa, dich vu do
doanh nghiép ké khai; chi ghi ngay, thang, nim nhan vin ban va dong dau dén ho so
ké khai theo thu tuc hanh chinh.
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- Péi twong thuce hién thu tuc hanh chinh: T chiic

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S Tai chinh.

b) Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cdp thyuc hién
(néu co): khong c6

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tai chinh

d) Co quan phéi hop (néu cd): cac S&, nganh khéc c6 lién quan.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Sé Tai chinh chi kiém tra tinh hop 1y, hop phap
ctia ho so, khong thyuc hién phé duyét gid hang hoa, dich vu do doanh nghiép ké khai

- Lé phi (néu c6): Khong co

- Tén mau don, mau to khai:

* Ho so ké khai gia (theo mau tai Phu luc 5 Thong tu s6 104/2008/TT-BTC ngay
13 thang 11 nam 2008)

* Van ban gui S¢ Tai chinh vé viéc ké khai gia (theo mau tai Phu luc 5)

* Bang ké khai mirc gia cu thé (theo mau tai Phu luc 5)

- Yéu cdu, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh (néu c6): khong c6

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Phap 1énh cua Uy ban Thuong vu Qudc hoi s 140/2002/PL-UBTVQHI0
ngay 10 thang 5 nam 2002 vé gia

* Nghi dinh s6 170/2003/ND-CP ngay 25 thang 12 nim 2003 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Phap 1énh Gia.

* Nghi dinh s6 75/2008/ND-CP ngay 09 thang 6 nim 2008 ctua Chinh phu vé
viéc stra d6i, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 170/2003/ND-CP ngay 25 thang
12 nam 2003 caa Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Phap 1énh Gia

* Thong tu s6 104/2008/TT-BTC ngay 13 thang 11 nim 2008 hudng din thuc
hién Nghi dinh s6 170/2003/ND-CP ngay 25 thang 12 nam 2003 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Phap 1énh Gia va Nghi dinh s6 75/2008/ND-CP
ngay 09 thang 6 nam 2008 ctia Chinh phu vé viéc sira doi, bo sung mot s6 diéu cua
Nghi dinh s6 170/2003/ND-CP ngay 25 thang 12 nim 2003 ctia Chinh phii quy dinh
chi tiét thi hanh mot sd diéu ctia Phéap 1énh Gia.
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Phu luc s6 5
(Ban hanh kém theo Théong tw s6 104/2008/TT-BTC ngay 13 thang 11 ndm 2008
cua Bo Tai chinh)

Tén don vi CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
thue hién ké khai gia Poc lap -Tu do - Hanh phic

vveeeeenen. , NEAY ... thang ... nam 20...

HO SO KE KHAI GIA

Tén hang hoda, dich VUi.....cooooiiiiiie e,
Tén don vi san xuat, kinh doanh:...............ccoeeeviviiiiiiiiiiine,
Di1a Chi e

SO GIEN thOGL: v e

Thuc hién tir ngay.......... thang........ nam

-------------
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Tén don vi ké khai gia CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
N [
V/v: ké khai gia e vee e e e, NGAY ... thang ... nam ......

Kinh giri: (1én cdc co quan tiép nhdn Ho so ké khai gid)

Thuc hién quy dinh tai Thong tu $6 ... /2008/TT-BTC ngay ... thang ... nam 2008 cua
Bo Tai chinh hudng dan thyc hién Nghi dinh s6 170/2003/ND-CP ngay 25/12/2003
ctia Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu cta Phap 1énh Gia va Nghi dinh
s6 75/2008/ND-CP ngay 09 thang 6 nim 2008 ctia Chinh phu stra doi, bo sung mot sb
diéu ctia Nghi dinh sé 170/2003/ND-CP ngay 25/12/2003 cta Chinh phu.

... (tén don vi ding ky) giri HO so ké khai gia kém theo gdm céc vin ban sau:

1. Cong vin gui co quan tiép nhan ké khai..............c...ccoeeiiiiiiil,

2. Mutrc gia k€ khat.:......oooiii

Mirc gid tai HO so giri kém theo cong van nay ¢ hiéu luc thi hanh ké tir ngay ... / .../
200... .

3. Phan tich nguyén nhan diéu chinh gia ké khai:

.. (tén don vi dang ky) xin chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh dung dan cua
murc gia ma ching t61 da ké khai.

Dé nghi Quy co quan ghi nhan ngay ndp Ho so ké khai gia cta ... (tén don vi ding
ky) theo quy dinh./.

Noi nhgn: THU TRUONG PON VI
- Ehu’ trén; (Ky tén, dong dau)
- Luu:

Ghi nhan ngay ndp Ho so ké khai gia ciia co’ quan tiép nhan Ho so

(Co quan tiép nhdn Ho so ké khai gia ghi ngay, thang, nam nhdn dwoc Ho so ké khai
gid va dong dau cong van den)
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Tén don vi CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
thyc hién ké khai gia Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
vev e e, NEAY ... thang ... nam ......

BANG KE KHAI MUC GIA CU THE
(Kém theo céng van so......... ngay.......thang.......nam........ cua......... )

1/ Mtrc gid ké khai:

Mtrc gia
Tén hang héa, | Quy cach, | Ponvi | kékhai | Mc gia o
- dichvy | chitluong | tinh | lidnké | kékhai | OPchd
trudc

2/ Phén tich nguyén nhan diéu chinh ting/giam gia ké khai:

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
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10. Thi tuc Tham dinh gia nha ¢ thudc sé hitu nha nuéc theo co ché gia thi
truomg

- Trinh tu thuc hién:

* Bu6c 1: Sau khi tiép nhan cong van ciia Uy ban nhan dan thanh phd vé chu
treong cho phép ban tai san, 14p cong van dé nghi don vi nép day du ho so theo quy
dinh.

* Budc 2: Tiép nhan hd so tai Ban Vat gia (S¢ Tai chinh thanh phé - 142
Nguyén Thi Minh Khai, quan 3, thanh phé H6 Chi Minh, sang tir 7g30 - 11g30, chiéu
tir 13200 - 17g00, cic ngay tir thir 2 dén thtr 6 trong tudn), 1ap cong van dé nghi Sa,
nganh c6 y kién chuyén nganh lién quan.

* Budce 3: Huéng dan don vi ky hop dong thué tu van tham dinh gia.

* Budc 4: Don vi ndp chimg thu va thuyét minh thim dinh gid, chuyén vién thu
thap thong tin, kiém tra két qua tham dinh va trinh 1anh dao xin t6 chirc hop duyét
gia.

* Budce 5: Hop duyét gid, 1ap Bién ban hop

* Budc 6: Hoan chinh to trinh két qua tham dinh va giri Uy ban nhan dan thanh
phd xem xét, quyét dinh. (Uy ban nhan dan thanh phd gti két qua qua dudng Cong
van cho don vi va Phong Ngan sach - S& Tai chinh)

- Cach thire thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc

- Thanh phdn, sé luong hé so:

a) Thanh phan ho so:

+ Gidy to chimg minh quyén sé hiru bat dong san 1a mot trong céc loai gidy to

sau:

. Quyét dinh cua Uy ban nhan dan thanh phé vé viéc xac 1ap quyén sd hiru nha
ctia Nha nudc d6i véi bat dong san.

. Mot trong cac loai quyét dinh cia Uy ban nhan dan thanh phd vé viéc tich thu;
nhan hién; cai tao nha cho thué; quéc htru hoa khi thuc hién chinh sach cai tao trudc
day; chuyén giao tai san cb dinh cho don vi quan 1y; bién ban giao vén cho don vi
quan ly.

. Gidy ching nhan quyén st dung dat hoic gidy ching nhan quyén s& hitu nha ¢
va quyén str dung dat ¢ ctiia don vi kém theo to khai 18 phi trudc ba.
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+ Van ban cta don vi c6 tai san dé nghi thAm dinh gia bat dong san gti S¢ Tai
chinh.
+ Vin ban ctia Uy ban nhan dan thanh ph6 cho phép ban bat dong san.

+ Ban dd hién trang vi tri dat do Trung tdm Kiém dinh Ban dd va Tu van Tai
nguyén - Méi truong hodc Trung tim Do dac Ban d6 duoc S¢ Tai nguyén va Moi
truong Gy quyén do v& khong can phai kiém tra ndi nghiép. Trudng hop cac don vi do
v& ¢6 chirc ning con lai phai duoc Trung tdim Kiém dinh Ban d6 va Tu van Tai
nguyén - Moi trudng hodc Trung tdm Po dac Ban d6 kiém tra ndi nghiép theo iy
quyén cta S& Tai nguyén va Moi truong.

+ Ban v& hién trang cong trinh kién triic va Bién ban kiém tra k¥ thuat, danh gia
chat luong con lai cta bat dong san do don vi tu van ¢ chirc ning, tu cich phap nhan
lap da dugoc S¢& Xay dung tham dinh (don vi tu van co tén trong danh sach theo
Thong bao cua S& Xay dung).

b) So lugng ho so: 06 bd

- Thoi han gidi quyét: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18.
- Doi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: T6 chire

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh ph

b) Co quan hodc nguoi cd thim quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyuc hién
(néu co): khong c6

¢) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tai chinh

d) Co quan phdi hop (néu c6): S& Tai nguyén va Méi trudng, S¢ Xdy dung, S&
Quy hoach - Kién trac, don vi quan 1y tai san, don vi tu van tham dinh gia

- Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- Lé phi (néu c6): Khong co

- Tén mau don, madu to khai: khong c6

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu c6): khong co

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Phap Iénh Gid ngay 24 thang 6 nam 2002;

* Thong tu s6 145/2007/TT-BTC ngay 06 thang 12 nim 2007 cta Bo truong Bo
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Tai chinh hudng dan thuc hién Nghi dinh s6 188/2004/ND-CP ngay 16 thang 11 nim
2004 cta Chinh phu vé phuong phap xac dinh gia dat va khung gia cac loai dat;

* Quyét dinh s6 281/2003/QD-UB ngay 01 thang 12 nim 2003 ctia Uy ban nhan
dan thanh phd H6 Chi Minh ban hanh ban “Quy dinh vé quy trinh va phuong phap
thAm dinh gid ban bat dong san thudc s¢ hitu nha nudc tai thanh phé HO Chi Minh”
c6 hiéu lyc tir ngay 01 thang 12 nam 2003.
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11. Thi tuc Thim dinh phwong an gia (do nha nwéc quan 1y dinh gia ; quy
dinh gia thudc thim quyén)

- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du ho so theo quy dinh cta phap luat.

* Budc 2: Nop ho so tai Van phong S¢ Tai chinh (142 Nguyén Thi Minh Khai,
quan 3, thanh phd Ho Chi Minh; sang 7g30 - 11g30, chiéu 13g00 - 17g00 cac ngy tir
thr hai dén thtr sau trong tudn), hoic giri dudng buu dién.

Khi nhan hd so tham dinh va trinh duyét phuong an gia, S¢ Tai chinh kiém tra
tinh day du va hop 1¢ ciia ho so tham dinh phuong an gia, khong cé gidy bién nhan

* Budc 3: Giai quyét ho so: Ho so s& duge S¢ Tai chinh thAm dinh trinh Uy ban
nhan dan thanh phé.

- Cach thue thuc hién: Truc tiép tai tru s co quan hanh chinh nha nuéc hoac
gui qua duong buu di¢n

- Thanh phan, s6 lwong ho so:
a) Thanh phan ho so:
+ Cong van dé nghi co quan c6 tham quyén dinh gia, diéu chinh gia.

+ Ban giai trinh phuong 4n gia (bang tong hop co cau tinh gia theo cac yéu t6
hinh thanh gia va thuyét minh vé co cau tinh gia do).

+ Cong van dé nghi hiép thuong gia do don vi dé nghi hiép thuong gia.
+ Phuong an hiép thuong.

+ Cac tai liéu lién quan khéc.

b) So lugng ho so: 01 bd

- Thoi han gidi quyét: Sau khi nhan dugc day du hd so hiép thuong gia theo quy
dinh tai khoan 1 muc IV Phan B Thong tu s6 104/2008/TT-BTC ngay 13 thang 11
nam 2008 trong khoang 05 ngay lam viéc, tién hanh Ho1 nghi hi¢p thuong gia.

- Doi twong thue hién thu tuc hanh chinh: T chic
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phd.

b) Co quan hodc nguoi c6 tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyc hién
(néu co): khong c6
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¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tai chinh

d) Co quan phdi hop (néu c6): S¢ Cong Thuong, cic S&, nganh khac co lién
quan.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- Lé phi (néu c6): Khong co

- Tén mau don, madu to khai: khong c6

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu c6): khong co

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Phap 1énh ctia Uy ban Thuong vu Quéc hoi sé 40/2002/PL-UBTVQH10 ngay
10 thang 5 ndm 2002 vé gia.

* Nghi dinh s6 170/2003/ND-CP ngay 25 thang 12 nam 2003 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Phap l1énh Gia.

* Nghi dinh s6 75/2008/ND-CP ngay 09 thang 6 nim 2008 ctua Chinh phu vé
viéc stra d6i, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 170/2003/ND-CP ngay 25 thang
12 nim 2003 caa Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Phap 1énh Gia.

* Thong tu s6 104/2008/TT-BTC ngay 13 thang 11 ndm 2008 cua Bo Tai chinh
vé huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 170/2003/ND-CP ngay 25 thang 12 nam 2003
ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Phap 1énh Gia va Nghi dinh
sd 75/2008/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2008 vé sira ddi, bd sung mot s diéu cua
Nghi dinh s6 170/2003/ND-CP ngay 25 thang 12 nim 2003 ctia Chinh phii quy dinh
chi tiét thi hanh mot sd diéu ctia Phéap 1énh Gia.
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12. Thi tuc H6 so ké khai gia cwée vén tai bing 6 to
- Trinh tu thuc hién:
* Budce 1: Chuan bi day du ho so theo quy dinh cta phap luat.

* Budc 2: Nop ho so tai Van phong S¢ Tai chinh (142 Nguyén Thi Minh Khai,
quan 3, TP.HCM; sang 7g30 - 11g30, chiéu 13g00 - 17g00 cac ngay tir tht hai dén
thir sau trong tuan), hodc gui duong buu dién.

Khi nhan hd so ké khai gia cudc van tai. S& Tai chinh kiém tra tinh day du va
hop 1¢, dong dau xac nhan da tiép nhan hd so ké khai
* Budc 3: Giai quyét ho so:

+ Truong hop hd so giai quyét dugc theo tham quyén thi S Tai chinh tra 1oi
bang cong vin.

- Cach thuee thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nuéc hoac
guri qua duong buu dién

- Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

+ Cong van dé nghi doanh nghiép van tai ké khai gia cudc va dang ky gia cudc
van tai bang 0 to.

+ Ban giai trinh phuong an gia (bang tong hop co cau tinh gia theo cac yéu t6
hinh thanh gia va thuyét minh vé co cau tinh gid do).

+ Cac tai liéu lién quan khéac.

b) So lugng ho so: 01 bd

- Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh

- Doi twong thuce hién thu tuc hanh chinh: T chic

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tai chinh

b) Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duoc ty quyén hodc phan cp thyuc hién
(néu co): khong c6

¢) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tai chinh
d) Co quan phéi hop (néu cd): S& Giao thong Van tai, Cuc thué thanh phd.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Gidy x4c nhan
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- L¢é phi (néu c6): Khong co

- Tén mau don, madu to khai: khong c6

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cd): khong co

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Phap 1énh ctia Uy ban Thuong vu Quéc hoi sé 40/2002/PL-UBTVQH10 ngay
10 thang 5 ndm 2002 vé gia;

* Nghi dinh s6 89/2002/ND-CP ngay 07 thang 11 nam 2002 cta Chinh phi quy
dinh vé in, phat hanh, str dung va quan 1y hoa don;

* Nghi dinh s6 170/2003/ND-CP ngay 25 thang 12 nam 2003 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Phéap 1énh Gia;

* Nghi dinh s6 75/2008/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2008 cta Chinh phu vé
viéc stra d6i, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 170/2003/ND-CP ngay 25 thang
12 nim 2003 caa Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Phap 1énh Gia;

* Nghi dinh s6 110/2006/ND-CP ngay 28 thang 9 nim 2006 ctia Chinh Phu vé
diéu kién kinh doanh vén tai 6 t6;

* Thong tu s6 104/2008/TT-BTC ngay 13 thang 11 ndm 2008 cua Bo Tai chinh
huéng dan thyc hién Nghi dinh s6 170/2003/ND-CP ngay 25 thang 12 nam 2003 cua
Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Phap 1énh Gia va Nghi dinh sb
75/2008/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2008 vé sira doi, bo sung mot sé diéu cia Nghi
dinh s6 170/2003/ND-CP ngay 25 thang 12 nim 2003 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu ciia Phap 1énh Gia;

* Thong tu lién tich s6 86/2007/TTLT-BTC-BGTVT ngay 18 thang 7 nim 2007
ciia Lién BO Tai chinh - Bo Giao thong van tai vé hudng dan miu vé xe khach, ké
khai gia cudc, niém yét gia cudc va kiém tra thuc hién gia cudc van tai va o to.
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13. Thi tuc Tham dinh dv 4n boi thwong, giai phéng mit bing va tai dinh
cu.

- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du ho so theo quy dinh cta phép luat.

* Budc 2: Nop ho so tai Van phong S¢ Tai chinh (s6 142 Nguyén Thi Minh
Khai, quan 3, thanh phd Ho Chi Minh), hodc guri duong buu dién.

Khi nhan hd so, S& Tai chinh kiém tra tinh ddy du va hop 18 ctia hd so boi
thuong.

* Bude 3: Giai quyét ho so:

+ Trudng hop hd so giai quyét duge theo thim quyén thi S& Tai chinh s& thim
dinh va phé duyét.

+ Truong hop hd so ¢6 vueéng mac thi So Tai chinh t6 chirc hop Sé véi cac don
vi lién quan dé diéu chinh, bd sung cho dung quy dinh trudc khi duyét du an bodi
thuong.

- Cdch thire thwe hién: Tryc tiép ndp tai co quan hanh chinh nha nudc hodc gii
qua duong buu dién

- Thanh phan, s6 lwong ho so:
a) Thanh phan ho so:

+ To trinh dé nghi thim dinh du 4n bdi thudng cia Chu tich Hoi dong boi
thuong cua du an.

+ Chu truong tach du 4n cta Uy ban nhan dan thanh phd.
+ Quyét dinh thu hoi dat cua co quan Nha nudc cd tham quyén (néu co)

+ Quyét dinh phé duyét du an dau tu ciia co quan nha nudc c6 tham quyén (ban
sa0, néu co).

+ Quyét dinh cua Uy ban nhan dan quén, huyén vé danh sach cac ho gia dinh va
c4 nhan, cac co quan don vi va t6 chirc khac phai diéu chinh, di chuyén hodc bi anh
hudng trong pham vi thu hoi dat.

+ Cong van duyét gia ctia Uy ban nhan dan thanh phd.
+ Vin ban chi dinh don vi cht dau tu dy an.

+ Céc van ban phéap 1y khéac c6 lién quan dén khu quy hoach va du 4n dau tu.
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b) S6 lugng ho so: 01 bd

- Thoi han gidi quyét: Pbi voi hd so thdm dinh du an bdi thuong, hd trg va tai
dinh cu: khéng qua 15 ngiy, ké tir ngay nhan ho so. Trong qua trinh tham dinh, phé
duyét can y kién cac So, nganh thi thoi gian xin y kién: 10 ngay, ké tir ngdy nhan ho
SO.

- Doi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: T6 chue

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Tai chinh.

b) Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyuc hién
(néu co): khong c6

¢) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tai chinh

d) Co quan phdi hop (néu c6): S& Tai nguyén va Mai trudng, S& Xay dung, cac
S&, nganh khéc co6 1ién quan.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Phé duyét

- Lé phi (néu c6): khong co

- Tén mau don, madu to khai: khong c6

- Yéu cau, diéu kién thure hién thi tuc hanh chinh (néu c0): khong co

- Can cwt phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Dat dai ngay 26 thang 11 nam 2003.

* Nghi dinh s6 197/2004/ND-CP ngay 03 thang 12 nam 2004 cta Chinh pht vé
bdi thudng, hd tro va tai dinh cu khi Nha nude thu hoi dat.

* Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 nim 2007 cta Chinh phu vé
quy dinh bd sung viéc cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat, thu hoi dat thuc hién
quyén su dung dat, trinh ty, thu tuc boi thuong, hd tro, tai dinh cu khi Nha nudc thu
hoi dat va giai quyét khiéu nai vé dat.

* Thong tu s6 107/2007/TT-BTC ngay 07 thang 9 nam 2007 cua Bo Tai chinh
huéng dan vé quan 1y thanh toan, quyét toan vén dau tu du an giai phong mit bang,
tai dinh cu st dung von ngan sach Nha nudc.

* Thong tu s6 109/2000/TT-BTC ngay 13 thang 11 ndm 2000 cua Bo Tai chinh
huéng dan ché do thu ndp va st dung 1& phi thim dinh dau tu.
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* Quyét dinh sb 45/2008/QD-UBND ngay 02 thang 6 nim 2008 cta Uy ban
nhan dan thanh phé vé ban hanh quy dinh vé trinh ty, thu tuc va noi dung 18p du an
bdi thudng, giai phong mit bang va tai dinh cu str dung von ngan sach nha nudc trén
dia ban thanh phé H6 Chi Minh, c¢6 hiéu lyc tir ngay 11 thang 6 nim 2008.
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V. LINH VUC GIAI QUYET KHIEU NAIL TO CAO

1. Thi tuc Quy trinh tiép din, xir Iy don thw khiéu nai, t6 cdo
- Trinh tu thuc hién:

Quy trinh tiép cong dén:

* Budce 1: Tiép xuc ca nhan, to chirc dé biét muc dich khiéu nai, t6 cdo hay phan
anh.

* Buge 2: Kiém tra tu cach khiéu nai, td cdo ciia c4 nhan, to chic xem co du
diéu kién dé khiéu t6 khong.

* Budc 3: Lap Bién ban tiép xtc (theo mau) lay sé ctia To Giai quyét khiéu nai
t6 cdo. Bién ban phai thé hién day du noi dung budi tiép xtic. Cac thanh vién tham dy
budi tiép xtic phai ky tén vao bién ban. Pé nghi ca nhan, to chirc xac nhan vao bién
ban 1a “da dwoc doc va dong y ky tén” dé tranh rac rdi sau ndy. Bién ban duogc lap
thanh 2 ban, luu 1 ban, ca nhén, t6 chuc giit 1 ban.

Truong hop ca nhan, t6 chie giri don khiéu t6 va cac ching cir kém theo thi phai
liét ké toan bo vao Bién ban tiép xic.

* Budc 4: Ghi vao so tiép cong dan va luu hd so vao tép hd so tiép cong dan
riéng ctia To. Sau d6 tiy theo vu viéc To tiép tuc xir 1y theo trinh tu giai quyét don
thu khiéu to.

Viéc tiép cong dan phai dua trén co sé lich tiép cong dan cua Ban Giam déc,
lich tiép cong dan cua Phong Thanh tra theo quy ché hang tudn. Ngoai ra, T6 phai bd
tri can bo - vién chirc dé tiép cong dan trong truong hop dot xuit.

Luu y: Khi tiép cong dan, can bd - vién chirc phai deo thé cong chiic va thuc
hién dung ndi quy To tiép cong dan Thanh tra S¢ Tai chinh thanh phd sb 270/TTr-
TCD ngay 21 thang 4 nam 2008 cua Chanh Thanh tra S¢.

Xir Iy don thuw KNTC thudc thim quyén:

* Bude 1: Nguoi co nhu cau ndp don tai Vin phong S¢ Tai chinh (142 Nguyén
Thi Minh Khai, quan 3, thanh phoé H6 Chi Minh, sang tir 7g30 - 11g30, chiéu tir
13200 - 17g00, cac ngay tir thir 2 dén thtr 6 trong tuan), c6 gidy bién nhan hodc don
thu do buu dién chuyén dén.

Vin thu Phong Thanh tra tiép nhan don khiéu t6 chuyén Phé Chanh Thanh tra
phu trach giai quyét khiéu nai, t6 cdo (KNTC) cho ¥ kién chi dao. Hodc Van thu S¢
chuyén thang don dén phong nghiép vu lién quan theo bat phé ciia Ban Giam ddc.
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* Budc 2: To chuyén don thu KNTC dén cac phong nghiép vu c6 lién quan. Cac
phong co ¥ kién bang van ban ndi b chuyén T giai quyét don thu KNTC giai quyét
va thong bao két qua giai quyét KNTC cho nguoi dan. Hodc phong nghiép vu thu ly
ho so, soan cong van, quyét dinh trinh Phé Gidm dbc phu trach khoi xét duyét, ban
hanh vin ban va chuyén cho Phong Thanh tra 01 ban luu theo dai.

* Budc 3: Vao sb van thu caa T, photo ho so luu tai Tb.

Xir Iy don thw KNTC khong thudc thim quyén:

* Bu6c 1: Vian thu Phong Thanh tra tiép nhan don khiéu t6 chuyén Pho Chanh
Thanh tra phu trach to giai quyét Khiéu nai, to cao (KNTC) cho ¥ kién chi dao.

* Budc 2: Pho Chanh Thanh tra phy trach chuyén don khiéu t6 cho T6 truong
T6 giai quyét KNTC dé tham muu dé xuat hudng giai quyét.

* Bugc 3: Thanh vién T6 qiai quyét KNTC soan cong van trinh Pho Giam dbc
phu trach. Giai quyét nhu sau:

Truong hop 1: Tra don

+ Lam T& trinh dé xuét tra don cho c4 nhan, té chuc gui Pho Giam ddc phu
trach (1dy s theo s6 cua To giai quyét KNTC);

+ Soan thu tra 16i huéng dan c4 nhan, t6 chiic gui don dén co quan cé tham
quyén giai quyét (lay s6 ctia SO Tai chinh);

Truong hop 2: Chuyén don cho cic co quan khac

+ Lam To trinh dé xuat chuyén co quan c6 thAm quyén giai quyét, giri Phé Giam
dbc phuy trach (1dy s theo sb cua To giai quyét KNTC);

+ Soan cong van chuyén co quan c6 thim quyén xem xét, giai quyét (14y sb cua
S& Tai chinh). Luu ¥: gti 1 ban cho ca nhan, to chirc dé biét va theo ddi tién do giai
quyét.

* Bude 4: Trinh Phdé Chanh Thanh tra phu trach Té), trinh Pho Giam dbc phu
trach ky.

* Bude 5: Vao s6 vin thu ciia T6, photo hé so luu tai T6, chuyén hd so.

S& Tai chinh giri két qua giai quyét cho ngudi dan bang dudng buu dién theo dia
chi trén don thu khi€u nai, to céo.

- Cach thuee thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nuéc hoac
gt qua duong buu dién.
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- Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

Pon khiéu nai t6 cdo va gidy to lién quan dinh kém don, Céng van tra 101, To
trinh cac ¥ kién dé xuat va cac van ban co lién quan.

b) So luong ho so: 01 bd

- Thoi han gidi quyét: 30 - 60 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan don.

- Doi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan va to chire.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S Tai chinh.

b) Co quan hodc nguoi ¢ thim quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién
(néu co): khong c6

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tai chinh.

d) Co quan phéi hop (néu co): khong cé

- Két qua thii tuc hanh chinh: Két luan giai quyét khiéu nai té céo

- Lé phi (néu c6): khong co

- Tén mau don, mdu to khai: khong co.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu c6): khong co

- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Luat Khiéu nai, t6 cdo ngay 29 thang 11
nam 2005.

* Luat Thanh tra nam 2004.

* Nghi dinh s6 136/2006/ND-CP ngay 14 thang 11 nim 2006 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s diéu ctua Luat Khiéu nai, t& cdo va céc
Luat stra ddi, bd sung mot sb diéu ctia Luat Khiéu nai, td co.

* Nghi dinh s 41/2005/ND-CP ngay 25 thang 3 nim 2005 cua Chinh phu
huéng dan thi hanh Luat Thanh tra.

* Nghi dinh s6 81/2005/ND- CP ngay 22 thang 6 nam 2005 ctia Chinh phu quy
dinh t6 chirc va hoat dong thanh tra tai chinh.

* Quyét dinh sé 64/2006/QD-BTC ngay 08 thang 11 nim 2006 ciia B6 Trudng
B0 Tai chinh vé viéc ban hanh Quy trinh thanh tra tai chinh.
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* Quyét dinh s6 32/2006/QD-BTC ngay 06 thang 6 ndm 2006 ctia Bo trudng B
Tai chinh vé viéc ban hanh quy ché hoat dong thanh tra, kiém tra tai chinh.

* Quyét dinh s6 2151/2006/QD-TTCP ngay 10 thang 11 niam 2006 cia Tong
Thanh tra Chinh pha ban hanh Quy ché hoat d6ng Poan Thanh tra.

* Quyét dinh s6 1860/2007/QD-TTCP-TCCB ngay 06 thang 9 nam 2007 cla
Téng Thanh tra Chinh phii ban hanh quy tic tng xir can bd thanh tra.

* Quyét dinh s6 132/2006/QD-UBND ngay 05 thang 9 nim 2006 cua Uy ban
nhan dan thanh phd ban hanh quy ché tiép cong dan, xir Iy don giai quyét tranh chép,
khiéu nai, td céo trén dia ban thanh phdé H6 Chi Minh, ¢6 hiéu luc tir ngay 14 thang 9
nam 2006

* Quyét dinh s6 13274/QD-STC-TTr ngay 21 thang 12 ndm 2007 ctia Giam dbc
S& Tai chinh vé ban hanh quy ché tiép cong dan, nhan va giai quyét khiéu nai, t6 cdo
tai SO Tai chinh thanh phd H6 Chi Minh, c¢6 hiéu lyc tir ngay 21 thang 12 nim 2007.
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UBND thanh phé H6 Chi Minh xuat ban
Dién thoai: 38.233.686
Fax: (84.8) 38.233.694
Email: ttcb@tphcm.gov.vn

Website: www.congbao.hochiminhcity.gov.vn

In tai Xi nghiép Ban d6 Pa Lat - B4 Quédc phong



