CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doclap - Tudo- Hanh phiic

CONG BAO

Do UBND thanh pho Héo Chi Minh xudt bén

Thang 8 S6 128 + 129 (15/8/2009)

MUC LUC

Ngay ban hanh Trich yéu néi dung Trang

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

21-7-2009 - Quyét dinh s0 3492/QD-UBND vé viéc cong bd B thi tuc hanh 2
chinh chung ap dung tai Uy ban nhan dén quén - huyén trén dia
ban thanh ph6 H6 Chi Minh.
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Mau sb 18-CC/MTDTS

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

HQP PONG THUE TAI SAN

Tai Uy ban nhan dan quan (huy8n)..............cccoeeeeuueeennnl thanh phé H6 Chi Minh
(Truong hop viéc chung thuc duoc thuc hién ngoai tru so thi ghi dia diém thuwe hién chung
thwe va Uy ban nhan ddn quén (huyén), ching t6i gdm cé:

Bén cho thué (sau day goi la Bén A):

ONE (BA): ..ottt ettt ettt e,
SINh NEAY: ..o e
Chtrng minh nhan dan s6:.........ccccecvveeeennnen. CAP NBAY veevveeenreeenreeereesreeseeesaeenseeesseeeseesseesseens
172 L
Ho khau thudng tr (truong hop khong c6 ho khau thuong tra thi ghi ding ky tam tra): ........

Hodc c6 thé chon mot trong cac chu thé sau:

1. Chii thé la vor chong:
OMIE & ettt
R 18] 0 0T PSSO
Chtng minh nhan dan s6: .........ccccoeveeun..... CAP TLZAY e,
1723 SO OO OO U PO U USSP

CUNGZ VO LA DA: 1ottt e et e st e e et e e etbeeesabeeeessaeesnsseeesseeennsaeeennseas
SInh NGAY: o, S R T
Chtrng minh nhan dan s6:.........ccceecveeeennee. CAP NBAY wevvveenreeerieereesteeseeeseeenseeesseeenseesseesseens
1 ) U SUOPPRTUPRRRPPR

(Truong hop vo chdng c6 hd khau thudng tra khac nhau, thi ghi hd khau thuong tra cia
ting nguoi).

2. Chii thé la h¢ gia dinh:
HO VA TEN CHULNO: .ottt e e e e e e e re e e e e e e eeennes
ST NAY: 1ttt et e e et e e et e e e beeeetbeeenbeeeenraeeennaeas
Chtrng minh nhan dan s&: ........ccoevvveeueenn.. CAP NZAY .o,
1 PSSP

Céc thanh vién cua hd gia dinh:
= HO VA LTI oo e e e e e e e e e e e a——araaae e e e e e aanraees

Méu ndy dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 ndm 2005 cta Uy ban nhan dan
thanh phé H6 Chi Minh.
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Mau sb 18-CC/MTDTS

T 18] 0 0T PSSR USPRRUSRPIN
Chtrng minh nhan dan s6: .........cccooeveeun..... CAP TIZAY v,
172 L
HO KNAU TAUEONE TT .o eeeeseon.

* Trong truong hop cdc chii thé néu trén cé dai dién thi ghi:
Ho va t€n n@UOT Qa1 AIEN: ..eeieiieiiieeieeee ettt et neas
R 18] 0 0T PSSR SSRRRPSRPI
Chtng minh nhan dan s6: .........ccccoeveeun..... CAP TZAY e,
L 5 PP PPPTN

3. Chii thé 1a t6 chikc:
TN 0 CITIC: .ottt e e e e s e eeeeseeeeeeseee e
B I To RSPt
Quyét dinh thanh 1AP SO: ....veveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e ngay......... thang ...... NaAM......cccueeeenee.
4 o S TSR URPRP cap.

QO e ettt e b e e ba e e e b e e e tbeeeaabeeeeraeeeareeearaeas cap.

SO FAX: v, SO GIEN thOL: veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
HO va t€n n@UOT dal dICN: ..oiiiiiiiiiiiiiciee e et e e e erae e e
@) 411 (oI VAT E PR
ST NAY: it ettt eteee e e e e e et e e e b e e e beeeataeeenbeeeenraaeeneeas
Chtrng minh nhan dan s6: ..........cccoeveeunn..... CAP TIZAY v,
1 USRS

Bén thué (sau day goi la Bén B):
(Chon mot trong cac chu thé néu trén)

Hai bén dong y thuc hién viéc thué tai san vdi cac théa thuan sau day:

})Ij:U 1
TAI SAN THUE

Mau nay dugce ban hanh kem theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 niam 2005 ciia Uy ban nhan dan
thanh ph6 H6 Chi Minh.
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MG ta cu thé cac chi tiét vé tai san thué va giay to chirng minh quyén so hitu, quyén su
dung, quyén thué cua Bén A doi voi tai san thué.

PIEU 2
THOI HAN THUE
Thoi han thué tai san néu trén 1a............... Jkétirngdy ...
PIEU 3
MUC PiCH THUE
Bén B str dung tai san thué néu trén vao muc dich: ...........................
PIEU 4
GIA THUE TAI SAN VA PHUONG THUC THANH TOAN
I. Gia thué tai san néu trén A ... ..o,
(bang chit... e e e et et et e e e eee vee vee as s e s aee aee)

2. Phu’O'ng thuc thanh toan nhu F 11 N
3. Vi¢c giao va nhéan s6 tién néu trén do hai bén tu thuc hién va chiu trach nhiém trudc
phap luat.

PIEU 5 )
PHUONG THU'C GIAO, TRA LAI TAI SAN THUE

Ghi ré cdc théa thudn vé viéc giao, tra tai san thué, cdac yéu cau boz thuong thiét hai
néu tri gia tai san thué bi giam sut (néu cé); dia diém tra tai san thué néu tai san thué la
dong san; cdc diéu kién néu Bén B chdm tra tai san thué...

PIEU6
NGHIA VU VA QUYEN CUA BEN A

1. Bén A c6 cac nghia vu sau day:

a) Chuyén giao tai san cho thué ding thoa thuan ghi trong Hop dong;

b) Bdo dam gid tr1 st dung cua tai san cho thué;

¢) Bao dam quyén st dung tai san cho Bén B;

d) Thong bao cho Bén B vé quyén ctia ngudi thi ba (néu c6) ddi véi tai san thué;
d) Cac thoa thuan khac ...

2. Bén A c6 quyén sau day:

a) Nhan du tién thué tai san theo phuong thure da thoa thuan;

Méu ndy dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 ndm 2005 cta Uy ban nhan dan
thanh phé H6 Chi Minh.
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b) Nhan lai tai san thué khi hét han Hop déng;

¢) Pon phuong dinh chi thyc hién Hop ddng va yéu cau boi thudng thiét hai néu Bén
B ¢6 mot trong cac hanh vi sau day:

- Khong tré tién thué trong 3 ky lién tiép (trlr truong hop co théa thuan khac hoic phap
luat c6 quy dinh khac);

- Str dung tai san thué khong dung cong dung; muc dich cua tai san;

- Lam tai san thué mat mat, hu hong;

- Sira chita, d6i hodc cho nguoi khac thué lai ma khong cé sy dong ¥ ctia Bén A;

d) Cac thoa thuan khac ...

PIEU 7
NGHIA VU VA QUYEN CUA BEN B

1. Bén B ¢6 cac nghia vu sau day:

a) Bao quan tai san thué nhu tai san cta chinh minh, khong dugc thay ddi tinh trang tai
san, cho thué lai tai san néu khong c6 su ddng y ctia bén A;

b) Str dung tai san thué ding cong dung, myc dich cuia tai san;

¢) Tra du tién thué tai san theo phuong thirc da thoa thuan;

d) Tra lai tai san thué ding thoi han va phuong thure da thoa thuan;

d) Cac thoa thuan khac ...

2. Bén B ¢6 cac quyén sau day:

a) Nhan tai san thué theo diing thoa thuan,;

b) Puogc st dung tai san thué theo diing cong dung, muc dich cua tai san;

¢) Pon phuong dinh chi thyc hién Hop dong thué tai san va yéu cau bdi thuong thiét hai néu:

- Bén A cham giao tai san theo thoa thuin gy thiét hai cho Bén B;

- Bén A giao tai san thué khong dung sé luong, chét luong, ching loai, tinh trang nhu
théa thuan;

- Tai san thué khong thé sira chita, do d6 muc dich thué khong dat duoc hodc tai san
thué c6 khuyét tit ma Bén B khong biét;

- C6 tranh chip vé quyén s& hiru ddi vé6i tai san thué ma bén thué khéng duoc sir dung
tai san 6n dinh;

d) Yéu cau Bén A phai thanh toan chi phi hop 1y vé viéc stra chita hodc 1am ting gia tri
tai san thué (néu c6 théa thudn);

d) Cac thoa thuan khac ...

PIEU 8
VIEC NOP LE PHI CHUNG THUC

Lé phi ching thuc lién quan dén viéc thué tai san theo Hop dong nay do Bén ..... chiu
trach nhiém nop.
PIEUY _
PHUONG THUC GIAI QUYET TRANH CHAP

Trong qua trinh thyc hién Hop ddng ma phat sinh tranh chip, cac bén cing nhau
thuong lugng giai quyét trén nguyén tic ton trong quyén lgi ciia nhau; trong trudng hop
khong giai quyét duoc, thi mot trong hai bén c6 quyén khoi kién dé yéu cau Toa 4n c6 tham
quyén giai quyét theo quy dinh ctia phap luat.

Méu ndy dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 ndm 2005 cta Uy ban nhan dan
thanh phé H6 Chi Minh.
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Mau sb 18-CC/MTDTS

PIEU 10
CAM DOAN CUA CAC BEN

Bén A va bén B chiu trach nhiém trudc phap luat vé nhirng 101 cam doan sau day:

1. Bén A cam doan:

a) Nhitng thong tin vé nhan than, vé tai san thué ghi trong Hop dong nay 1a dung su that;

b) Viéc giao két Hop ddng nay hoan toan tu nguyén, khong bi lira ddi hoic ép budc;

¢) Thyc hién ding va day du tit ca cac thoa thuan da ghi trong Hop dong nay;

d) Cac cam doan khac...

2. Bén B cam doan:

a. Nhiing thong tin vé nhan than ghi trong Hop dong nay la ding su that;

b. Pi xem xét k¥, biét rd vé tai san thué;

c. Viéc giao két Hop dong nay hoan toan tu nguyén, khong bi lira di hodc ép budc;

d. Thyc hién dung va day du tat ca cac thoa thuan da ghi trong Hop dong nay;

d. Cac cam doan khéc...

_ PIEU 11
PIEU KHOAN CUOI CUNG

1. Hai bén cong nhan di hiéu rd quyén, nghia vu va loi ich hop phap ctia minh, y nghia va
hau qua phap 1y cta viéc giao két Hop dong nay;

2. Hai bén da tu doc Hop dong, dd hiéu va dong v tat ca cac diéu khoan ghi trong Hop
dong va ky vao Hop d6ng nay trude sy c6 mat cua Nguoi cé thim quyén ching thyc;

Hodc c6 thé chon mét trong cdc truong hop sau day:

- Hai bén da ty doc Hop dong, da hiéu va dong ¥ tat ca cac diéu khoan ghi trong Hop dong va
ky, diém chi vao Hop dong nay trude su ¢ mit cia Nguoi co tham quyén chimng thuec;

- Hai bén da tu doc Hop dong, da hiéu va dong y tit ca cac diéu khoan ghi trong Hop
dong va diém chi vao Hop ddng nay trude sy c6 mat cua Nguoi 6 thAm quyén chung thyc;

- Hai bén da nghe Ngudi c6 thim quyén chimg thuc doc Hop dong, di hiéu va dong y tat
ca cac dleu khoan ghi trong Hop dong va ky vao Hop dong nay trude su ¢ mit cia Nguoi co
tham quyén chimg thuc;

- Hai bén di nghe Ngudi c6 thim quyén ching thue doc Hop dong, di hiéu va dong y tat
ca cac diéu khoan ghi trong Hop dong va ky, diém chi vao Hop ddng nay trudc sy c6 mit cia
Ngudi c6 tham quyén ching thuc;

- Hai bén di nghe Ngudi c6 thim quyén ching thuc doc Hop dong, di hiéu va dong y tat
ca cac diéu khoan ghi trong Hop ddng va diém chi vao Hop ddong nay trudc su c6 mit cia
Nguoi c6 tham quyén chimg thuc;

- Hai bén da nghe ngudi 1am ching doc Hop ddng, da hiéu va dong ¥ tat ca cac diéu
khoan ghi trong Hop dong va ky vao Hop dong nay trudc sy cd6 mit cia Ngudi ¢ tham quyén
chung thyc;

- Hai bén di nghe nguoi lam ching doc Hop ddng, da hiéu va dong y tat ca cac didu
khoan ghi trong Hop dong va ky, diém chi vao Hop dong nay trudc sy co miat cua Nguoi co
tham quyén chimg thuc;

- Hai bén di nghe nguoi lam chung doc Hop dong, da hiéu va dong y tat ca cac diéu
khoan ghi trong Hop dong va diém chi vao Hop dong nay trude su ¢6 mit ciia Nguoi ¢ tham
quyén chimg thuc;

3. Hop déng CONICU IUC U ..o

Bén A Bén B
(Ky, diém chi va ghi ré ho tén) (Ky, diém chi va ghi ré ho tén)

Mau nay dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 ndm 2005 cta Uy ban nhan dan
thanh phé H6 Chi Minh.
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LOI CHUNG CUA NGUOI CO THAM QUYEN CHUNG THUC

Ngay ..... thang..... ndm...... (bang chir. .. e e e )

(Truong hop chu’ng thuc ngoai gio lam vigc hoac theo de nghz clia nguoi yéu cau chu’ng thuc
duroc thiee hién ngodi gio lam viéc, thi ghi thém gio, phiit va ciing ghi bang chit trong ddu ngodc don)

Tai Uy ban nhan dan quén (huyén) ................ thanh phé H6 Chi Minh.

(Truwong hop viéc chung thuc dwoc thuc hién ngoai tru so, thi ghi dia diém thuc hién
chirng thie va Uy ban nhdn dén)

T61 (ghi 16 ho tén, chic vu ctia nguoi thuc hién ching thuc) ......................l. ,

.......................................... quan (huyén) ................thanh phé H6 Chi Minh.
‘ CHUNG THUC:
- Hop dong thué tai san nay duogc giao két gitta Bén A la............. va Bén B la

............................... ; cac bén da tu nguyén thoa thudn giao két Hop déng va cam doan
chiu trach nhiém trudc phap luat vé ndi dung Hop dong;

- Tai thoi diém chtng thuc, cac bén di giao két Hop dong c6 ning luc hanh vi dan sy
phu hop theo quy dinh cua phap luat;

- N6i dung thoa thuén cua cac bén trong Hop dong phu hop véi phap luat, dao dirc xa hdi;

- Céc bén giao két di doc Hop ddng nay, di dong ¥ toan bd ndi dung ghi trong Hop
ddng va da ky vao Hop dong nay trudc su ¢ mit cua toi;

Hodc ¢é thé chon mét trong cdc truong hop sau ddy:

- Cac bén giao két da doc Hop ddng nay, di dong ¥ toan bo ndi dung ghi trong Hop
ddng va da ky, diém chi vao Hop dong nay trudc su ¢ mit cua toi;

- Cac bén giao két dd doc Hop dong nay, da dong y toan bd nodi dung ghi trong Hop
dong va da diém chi vao Hop dong nay trudc sy c6 mit cia toi;

- Cac bén giao két da nghe Nguoi c6 tham quyén chimg thue doc Hop dong nay, da dong y
toan bo nd1 dung ghi trong Hop dong di ky va diém chi vao Hop dong nay trudc sy cd mit clia toi;

- C4c bén giao két da nghe Ngudi co tham quyén chimng thuc doc Hop dong nay, da dong ¥
toan bo no1 dung ghi trong Hop dong va da diém chi vao Hop dong nay trude su co6 mit cla toi;

- Cac bén giao két da nghe Nguoi c6 tham quyén chimg thuc doc Hop dong nay, di dong
¥ toan bd ndi dung ghi trong Hop dong va di ky vao Hop dong nay trudc sy c6 mat cua toi;

- Cac bén giao két da nghe nguoi lam chimg doc Hop dong nay, di dong y toan bo ndi
dung ghi trong Hop dong da ky va diém chi vao Hop dong nay trudc sy co mat cua toi;

- Cac bén giao két di nghe nguoi 1am ching doc Hop dong nay, di dong ¥ toan bo nodi
dung ghi trong Hop dbng va da diém chi vao Hop dong nay trude su co6 mat cua toi;

- Cac bén giao két di nghe nguoi 1am ching doc Hop ddng nay, di déng ¥ toan bd ndi
dung ghi trong Hop dong va da ky vao Hop dong nay trudc su cd mit ctia t01;

- Hop dong nay duoc 1ap thanh............ ban chinh (mdi ban chinh gom .......... to,
............ trang), cip cho:

+Bén A...... ban chinh;

+ Bén B...... ban chinh;

+ Luu tai Phong Tu phap mot ban chinh.

S6 chimng thuc................ , quyénsd ......... TP/CC- .........

Ngudi c6 thim quyén chirng thue
(Ky, déng dau va ghi ré ho tén, chirc vu)

Méu nay dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 ndm 2005 cta Uy ban nhan dan
thanh pho H6 Chi Minh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

HQP PONG SUA POI, BO SUNG HQP PONG THUE TAI SAN

Tai Uy ban nhan dan quéan (huyén) ................. thanh phé H6 Chi Minh (Truong
hop viéc chung thuc duoc thuc hién ngoai tru so, thi ghi dia diém thuc hién chung thuc va
Uy ban nhdn ddn), ching t6i gdm c6:

Bén cho thué (sau day goi la Bén A):

ONE (BG): ettt
ST NAY: ittt et e et e e e b e e et e e e e bae e e tbeeenbaeeenraeeeneeas
Chtng minh nhan dan 86 ...........ccccooeeun..... CAP NZAY v,
172 L
Ho khau thudng tra (trwong hop khéng c6 hé khdu thwong trii thi ghi dang ky tam tri):.......

Hodc cé thé chon mét trong cac chu thé sau:

1. Chii thé la vor chong:
MU & ettt
R 18] 0 0T PSSP
Chtng minh nhan dan $6:...........cccccoceun..... CAP DAY oo,
172 L
HO KNAU tAUONE T ..o eee e
CUNGZ VO LA DA: 1ottt et e et e et e e et e e e b eeesabeeeestaeeesseessseeennsaeeenssens
NS 18] 0 0T PSSR
Chtng minh nhan dan s6: .........ccccoeveeen..... CAP TIZAY oo,
11 (RO OO OO P TP OPUPUPR

(Truong hop vo chong cé hd khau thwong trii khac nhau, thi ghi hé khau thirong tri ciia timg
nguoi).

2. Chui thé la h¢ gia dinh:
HO VA tE1N CHUL NO: ettt aa e e aaaeaeaessaeaeasesssaesasssesessnsssensesanennnes
ST NAY: .ttt et e et et e et e e e e e e e e ab e e e aaaeeetaeeetbaeeearaeeenaeas
Chtrng minh nhan dan s&: ........ccoevvveeueenn.., CAP NZAY ..
AL Lttt et e e ea e ea e h e bbbt bttt ettt et e et e an e et e eat e et e beenaeenre e

Céc thanh vién cua hd gia dinh:
o = 0 I7Z: TR 1<) § LR

Mau nay dugc ban hanh kem theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 niam 2005 ciia Uy ban nhin dan
thanh phé H6 Chi Minh.
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ST NAY: 1.ttt e et e et e e e bb e e e ab e e e e sbaeeetbeeenbaeennraeeenaeas
Chtng minh nhan dan 86 ...........ccccoeeue..... CAP NZAY v,
BT tuttte ettt e ettt e et e et e e et e e et e e e e ttee e tbee e tbeeeabaee e aaaeeasbaeeantbae e ntaeeanbteeenbaeensteeeantaaeenbeeeansaeearaaeans

* Trong truong hop cdc chii thé néu trén c6 dai dién thi ghi:
HOQ va t€n n@UOT Al dI€N: ...eiiiiiiiiiiie e et e e e
SINR NGAY 1.ttt e et e et e et e et e et e e e beeenb e e e nte e naeesaeeneeenneeenraens
Chtrng minh nhan dan sd: .........cccooeveeun..... CAP TIZAY oo,
11 (RO OO OO P U PP RPUPT

3. Chii thé la t6 chirc:
TN L0 CITEC: ettt e e et e e e e e e e e e e e e e e e e e s s e ee e seseseneeeae
IS0 SRRt
Quyét dinh thanh 1AP SO: .....veveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeae ngay......... thang ...... NAM......ccuveennnee.

QO e et e e e e e e ba e e e b e e e tbeeeaabeeeeraeeeareeearaaas cap.

SO FAX: v, SO GIEN thOAL: weeeeeeeeeeeeeeeeee e
Ho va t€n n@UOT Qa1 AIEN: ..eoveiiiiiieeieee ettt
[ 1§ (o0 ) SR
ST NAY: it ettt eteee et e e e e e et e e et e e e e bt e e etbaeenbeeeenraeeeneeas
Chtng minh nhan dan $6: ...........ccccoceun...... CAP DAY oot oo oo,
172 L
Theo gidy Gy quyén (truong hop dai dién theo tiy quyén) sb: .............................

Bén thué (sau day goi la Bén B):
(Chon mét trong cdc chii thé néu trén)

Nguyén trudc ddy hai bén A va B c6 ky Hop dong thué tai san duogc
PPy ching nhan (chung thuc) ngay............ sO
............. ,quyénso ............, theo d6, bén A chobén Bthuétaisanla .........................

Mau nay dugce ban hanh kem theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 niam 2005 ciia Uy ban nhan dan
thanh pho H6 Chi Minh.
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Nay hai bén thoa thuan sira d6i, bo sung Hop dong néu trén véi cac ndi dung cu thé nhur sau:
PIEU 1
NOI DUNG SUA POI, BO SUNG
Ghi cu thé ndi dung thoa thudn va cac Piéu, khodan can sira déi, bo sung.

PIEU 2
VIEC NOP LE PHI CHUNG THUC
L& phi chtng thue Hop dong nay do Bén....... chiu trach nhiém nop.
PIEU 3
PHUONG THUC GIAI QUYET TRANH CHAP
Trong qua trinh thyc hién hop déng, néu phat sinh tranh chap, cic bén cing nhau
thuong luong giai quyét trén nguyén tic ton trong quyen loi cua nhau; trong truong hop
khong giai quyet duogc, thi mot trong hai bén c6 quyén khoi kién dé yéu cau Toa an c6 tham
quyén giai quyét theo quy dinh ctia phap luat.
PIEU 4
CAM POAN CUA CAC BEN
Bén A va bén B chiu trach nhiém truéc phap luat vé nhiing 10i cam doan sau day:
1. Viéc giao két hop déng nay hoan toan ty nguyén, khong bi ltra dbi hoac ¢p budc;
2. Thyc hién dung va day du tat ca cac thoa thuan da ghi trong Hop dong nay;
3. Céc cam doan khéc.
PIEU 5
PIEU KHOAN CUOI CUNG
1. Hop ddng nay 1a mot bd phan khong thé tach roi ciia Hop dong muon tai san

2. Cac diéu khoan khic cta Hop dong muon tai San SO .......................
NEAY .\ttt iieeaieeeiieeannnns khong bi sira d6i, bd sung van con nguyén gia tri.

3. Hai bén cong nhan di hiéu rd quyén, nghia vu va loi ich hop phap ciia minh, y nghia
va hau qua phap 1y cua viéc giao két Hop dong nay.

4. Hai bén di tu doc Hop dong, da hiéu va dong v tit ca cac diéu khoan ghi trong Hop
ddng va ky vao Hop ddng nay trude sy c6 mit ciia Ngudi ¢ tham quyén chimg thuc.

Hodc c6 thé chon mét trong cdc truong hop sau day:

- Hai bén di ty doc Hop ddng, da hiéu va dong ¥ tat ca cac didu khoan ghi trong Hop
d6ng va ky, diém chi vao Hop dong nay trude su c6 mat ciia Ngudi co tham quyén chimg thyec;

- Hai bén di ty doc Hop dong, di hiéu va dong v tat ca cac diéu khoan ghi trong Hop
ddng va diém chi vao Hop dong nay trudc sy c6 mat caa Nguoi co thim quyén ching thuc;

- Hai bén da nghe Nguoi c¢6 tham quyén chimg thuc doc Hop dong, da hiéu va dong y
tat ca cac diéu khoan ghi trong Hop dong va ky vao Hop dong nay trudc sy cd mit cia
Nguoi co thim quyén ching thuc;

Méu nay dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 ndm 2005 cta Uy ban nhan dan
thanh pho H6 Chi Minh.
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- Hai bén d4 nghe Ngudi c6 tham quyen chung thuc doc Hop dong, da hiéu va dong y
tat ca cac diéu khoan ghi trong Hop dong va ky, diém chi vao Hop dong nay trudc sy co
mit ciia Nguoi co thim quyén ching thyc;

- Hai bén d4 nghe Ngudi c6 tham quyen ching thuc doc Hop dong, da hiéu va dong y
tat ca cac diéu khoan ghi trong Hop dong va diém chi vao Hop dong nay trudc sy co mit
ctia Ngudi c6 thim quyén chimg thuc;

- Hai bén di nghe ngudi lam ching doc Hop dong, dd hiéu va dong ¥ tit ca cac diéu khoan
ghi trong Hop dong va ky vao Hop dong nay trude sy c6 mit ctia Nguoi c6 tham quyén chimg
thuc;

- Hai bén d3 nghe nguoi 1am chimg doc Hop dong, di hiéu va dong ¥ tit ca cac diéu
khodn ghi trong Hop dong va ky, diém chi vao Hop dong nay trudc sy co mat ciia Ngudi co
tham quyén ching thuc;

- Hai bén da nghe nguoi lam ching doc Hop dong, d3 hiéu va dong y tat ca cac diéu
khoan ghi trong Hop dong va diém chi vao Hop dong nay trude sy co6 mit ciia Nguoi co
tham quyén ching thyc;

3. Hop dong nay cd hiu Twe K&t .......ouiii e,

Bén A Bén B
(Ky, diém chi va ghi ré ho tén) (Ky, diém chi va ghi ré ho tén)

LOI CHUNG CUA NGUOI CO THAM QUYEN CHUNG THUC

Ngay .....thang.....nam.....(bAng chil..............ccoooiieiiiiiiiiiiee el )

(Truong hop chimg thuwe ngodi gio lam viéc hodc theo dé nghi ciia nguoi yéu cau chiimg thie
dworc thuc hién ngoai gio lam viéc, thi ghi thém gio, phut va ciing ghi bang chit trong dau ngodc don)

Tai Uy ban nhan dan quéan (huyén) ................ thanh phd HO Chi Minh.

(Truong hop viéc chung thuc duoc thuc hién ngodi tru so, thi ghi dia diém thue hién
chitng thiee va Uy ban nhédn dén)

T61 (ghi 6 ho tén, chirc vu cua nguoi thyc hién chung thyc) ......................... ,

.......................................... quan (huyén) ................thanh phd HO Chi Minh.
CHUNG THUC:
- Hop dong stra ddi, bo sung Hop dong thué tai san nay dugc giao két giita Bén A
la. e vaBénBla ..o ; cac bén da ty nguyén thoa thuan

giao ket Hop dong va cam doan chiu trach nhiém trudce phap luat vé noi dung Hop dong;

- Tai thoi diém chtng thuc, cac bén di giao két Hop dong c6 ning luc hanh vi dan sy
phu hop theo quy dinh cua phap luat;

- N6i dung thoa thuén cua cac bén trong Hop dong phu hop véi phap luat, dao dire xa hoi;

- Céc bén giao két da doc Hop dong nay, di dong ¥ toan bo ndi dung ghi trong Hop
ddng va da ky vao Hop dong nay trudc su ¢ mit cua toi;

Hodic ¢6 thé chon mét trong cdc trwong hop sau ddy:

- Cac bén giao két da doc Hop dong nay, di dong ¥ toan bo ndi dung ghi trong Hop
ddng va da ky, diém chi vao Hop dong nay trudc su ¢ mit cua toi;

- Cac bén giao két da doc Hop dong nay, di dong ¥ toan bd ndi dung ghi trong Hop
dong va da diém chi vao Hop dong nay trudc sy c6 mit cia toi;

Mau nay dugce ban hanh kem theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 niam 2005 ciia Uy ban nhin dan
thanh pho H6 Chi Minh.
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- C4c bén giao két da nghe Nguoi co tham quyén chimg thuc doc Hop dong nay, di dong ¥
toan bo nd1 dung ghi trong Hop dong da ky va diém chi vao Hop dong nay trudc su cd mit clia toi;

- Cac bén giao két da nghe Nguoi co thdm quyén ching thuc doc Hop dong nay, di dong y
toan bo ndi dung ghi trong Hop dong va di diém chi vao Hop dong ndy trudc sy cd mit cia toi;

- Cac bén giao két da nghe Nguoi c6 tham quyén chimg thuc doc Hop dong nay, di dong
¥ toan bo noi dung ghi trong Hop dong va di ky vao Hop dong nay trude sy c6 mat cua toi;

- Cac bén giao két da nghe nguoi lam chimg doc Hop dong nay, da dong y toan bo ndi
dung ghi trong Hop dong da ky va diém chi vao Hop dong nay trudc sy co mat cua to;

- Cac bén giao két di nghe nguoi 1am ching doc Hop dong nay, di dong ¥ toan bo nodi
dung ghi trong Hop déng va da diém chi vao Hop dong nay trudc su cd mit cia toi;

- Cac bén giao két da nghe nguoi lam ching doc Hop dong nay, da dong y toan bo nodi
dung ghi trong Hop dong va di ky vao Hop dong nay trudc su cd mit cia toi;

- Hop ddng nay duoc lap thanh............ ban chinh (mdi ban chinh gom..... to,

...trang), cap cho:

+Bén A...... ban chinh;

+Bén B...... ban chinh;

+ Luu tai Phong Tu phap mot ban chinh.

S6 chimg thuc.......cccoeveean... quyén so................ TP/CC-.....

Nguoi ¢6 thim quyén chirng thye
(Ky, dong dau va ghi ro6 ho tén, churc vu)

Mau nay dugce ban hanh kem theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 niam 2005 ciia Uy ban nhan dan
thanh pho H6 Chi Minh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

HQP PONG HUY BO
HQP PONG THUE TAI SAN

Tai Phong cong chung $b..... thanh phé Ho6 Chi Minh (Truong hop viéc chung thuc duoc
thwe hién ngoai tru so, thi ghi dia diém thuc hién cong chinmg Phong cong ching, ching t61
gom co:

Bén cho thué (sau day goi la Bén A):

ONE (BA): oottt
SINR DAY ittt e et et e et e e e e tae et e e e b e e e nteennteeseeeneeenaeenreens
Chtng minh nhan dan 86 ............cccooceu........ CAP NZAY v,
172 L
Ho khau thudng tra (trwong hop khéng cé hd khdu thwong trii thi ghi dang ky tam tri):.......

Hodc c6 thé chon mot trong cac chu thé sau:

1. Chii thé la vor chong:

OMIE & ettt
R 18] 0 0T PSSR

Chtng minh nhan dan 86 ...........ccccooceu...... CAP DAY oo,

CUNGZ VO LA DA 1ttt ettt e et e e et e e etbaeesabeeeessaeesnseeessaeennseeesnsseas
ST NAY: 1ttt et e et e e et e e be e e e tbeeetbaeeenraeeenaeas

Chtrng minh nhan dan s&: .........coeveveueenn.., CAP NZAY ..

(Truong hop vo chong cé hé khdu thuong tri khdc nhau, thi ghi hg khdu thuong trii ciia titg nguoi).
2. Chii thé la hé gia dinh:
HO VA tE1 CHUL NO: ottt eae e aaaeaaaeaeaeasaeaeaeessaassaessesessssssensesnssnnnes

ST NAY: ittt e et e e et e e et e e e beeeetaeeenbeeennraeeenneeas

Mau nay dugce ban hanh kem theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 nam 2005 ciia Uy ban nhan dan
thanh pho H6 Chi Minh.
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DL et e e et e et eeeeeea—eeeetaaaeeeeaaaeeeeaaaaeeeea—eaeeaa—aaeea—aaeean——.aaaa—_

Céc thanh vién cua ho gia dinh:

e = (oI 7Z: TR 1<
R 18] 0 0T PO SSRRRUSRPI
Chtng minh nhan dan $6:...........ccccooceun..... CAP NZAY v,
11 (OO OO OO P TP OPUPUPRT

* Trong trwong hop cdc chii thé néu trén cé dai dién thi ghi:
Ho va t€Nn N@UOT QA1 AIEN: ..eeiiiieiiieeieece ettt et e et enaeeneas
T 18] 0 0T PSSO
Chtrng minh nhan dan s6: .........cccooeveeunn.... CAD TZAY e,
L 5 PP PPPIN

3. Chii thé la t6 chirc:
TEIL 0 CHTIC: ettt ettt e e et eeeeeeeee e eeeeeeseeeeeesee e aeeeseeeeeeeeeeseeseseeaens
T SO ettt e e e e et eee et ettt aaeeettat———————————aartrraa————
Quyét dinh thanh 1Ap SO: ....veveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeae ngay......... thang ...... NaAM......cccueeeenee.
QO et e e e a e e e e bt e e e b e e e tbeeeaabaeeebaeeetreeearaeas cap.

QO et e e e e a e e e ba e e e b e e e tbeeeaabaeeebaeeeareeearaeas cap.

SO FaX: v, SO AIEN thOGL: weeeeeeeeeeeeee e
HO va ten n@UOT dai dI€N: ...ooocviiiiiiiiicieeeee e e eaes
(@] 411 (oI VAT E PR
ST NAY: ettt ettt ereeee—e e e e e e et e e e b e e e e aaeeetaeeetbaeeenraeeenaeas
Chtrng minh nhan dan s&: ........ccoevveeeueenn.., CAP NZAY .o e e,
BB ettt ettt e e ettt e et e et e e ettt e et e eeetaeeetteeeaabeeeataeeeabeaeaabaeeatteeenbaeeanbaeeetbeeeanbeeeanbaeeearbeeeanseeeanreaans

Bén thué (sau day goi la Bén B):
(Chon mot trong cac chu thé néu trén)

Méu ndy dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 ndm 2005 cta Uy ban nhan dan
thanh phé H6 Chi Minh.
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Nguyén truéc ddy hai bén A va B c6 ky Hop dong thué tai san dugc
Y ching nhan (chung thuc) ngay........... sO
............. ,quyén so ............, theo do, Bén A cho Bén B thué tai san...............

Nay hai bén dong ¥ hiy bo Hop ddng néu trén véi cac thoa thuin sau day:

PIEU 1
NOI DUNG THOA THUAN HUY BO

Ghi cu thé néi dung théa thudn lién quan dén viéc hity bo hop dong thué tdi san nhi Iy
do cua viéc huy bo hop dong, giao lai tai san thué (thoi han, phwong thirc), yéu cau boi
thuwong thiét hai (néu co)...

PIEU 2
VIEC NOP LE PHI CHUNG THUC

Lé phi chimg thyc Hop déng nay do Bén......chiu trach nhiém nop.

PIEU3 _
PHUONG THUC GIAI QUYET TRANH CHAP

Trong qua trinh thyc hién Hop déng ma phat sinh tranh chép, cac bén cung thuong
lwong trén nguyén tic ton trong quyén loi cua nhau; trong truong hop khong thuong luong
duogc, thi mot trong hai bén c6 quyén khai kién dé yéu cau Toa an c6 tham quyén giai quyét
theo quy dinh cua phép luat.

PIEU 4
CAM DOAN CUA CAC BEN

Bén A va bén B chiu trach nhiém trudc phap luat vé nhitng 161 cam doan sau
day:

1. Viéc giao két Hop dong nay hoan toan ty nguyén, khong bi Itra doi hodc ép
budc;

Mau nay dugc ban hanh kem theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 nam 2005 ciia Uy ban nhan dan
thanh phé H6 Chi Minh.
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2. Thyc hién dung va day du tat ca cac thoa thuan da ghi trong Hop dong nay;
3. Cac cam doan khac........

PIEU 5
PIEU KHOAN CUOI CUNG

1. Hai bén cong nhan da hiéu rd quyén, nghia vu va lgi ich hop phéap ciia minh, y nghia
va hau qua phap ly cua viéc giao két Hgp dong nay;
2. Hai bén da ty doc Hop dong, di hiéu va dong y tat ca cac diéu khoan ghi trong Hop
dong va ky vao Hop dong nay trude sy c6 mat cua Cong chiing vién;

Hodc chon mot trong cac truong hop sau day:
- Hai bén da doc Hop dong, da hiéu va dong y tat ca cac diéu khoan ghi trong Hop dong
va ky, diém chi vao Hop dong nay trude su cd mat cua Cong chiing vién.
- Hai bén da doc Hop ‘d(k)ng, d3 hiéu va dong y tat ca cac diéu khoan ghi trong Hop
dong va diém chi vao Hop dong nay trude sy c6 mat ciia Cong ching vién.
- Hai bén da nghe Nguoi c6 tham quyen chung thuc doc Hop dong, da hiéu va dong y

tat ca cac diéu khoan ghi trong Hop dong va ky vao Hop dong nay trudc sy c6 mit cia
Cong ching vién.

- Hai bén di nghe Nguoi ¢ tham quyen ching thyc doc Hop dong, d3 hiéu va dong y
tat ca cac diéu khoan ghi trong Hop dong va ky, diém chi vao Hop dong nay trude sy co
mat cua Cong ching vién.

- Hai bén dd nghe Nguoi c¢6 thaim quyen ching thyc doc Hop dong, da hiéu va dong y
tat ca cac diéu khoan ghi trong Hop dong va diém chi vao Hop dong nay trudc sy co mit
ctia Nguoi c¢6 tham quyén chimg thyc.

- Hai bén dé nghe nguoi lam chimg doc Hop dong, da hiéu va dong y tat ca cac diéu
khoan ghi trong Hop dong va ky vao Hop dong nay trudce sy c6 mat ciia Cong chﬁ:ng vién;

- Hai bén dé nghe nguoi lam chimg doc Hop dong, d3 hiéu va dong y tat ca cac dicu
khoan ghi trong Hop dong va ky, diém chi vao Hop dong nay trudc sy c6 mit ciia Cong
chung vién;

- Hai bén da nghe nguoi lam chung doc Hop ddng, da hiéu va dong ¥ tit ca cac diéu
khoan ghi trong Hop dong va diém chi vao Hop dong nay trude sy c6 mat cia Cong ching
vién;

3. HOp dONE NAY €O MIBU TUC T ..o,

~ BénA ~ BénB
(Ky, diém chi va ghi ro ho tén) (Ky, diém chi va ghi ro ho tén)

Méu ndy dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 ndm 2005 cta Uy ban nhan dan
thanh phé H6 Chi Minh.
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LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

Ngay ..... thang..... nam...... (BANG CHEE. ... o oo nn)

(Truong hop céng chirng ngoadi gio lam viéc hodc theo dé nghi cia nguoi yéu cau
cong chirng duwoc thuc hién ngoai gio lam viée, thi ghi thém gio, phut va ciing ghi bang chit
trong ddu ngodc don).

Tai Phong Cong ching so...........thanh phd Ho Chi Minh.

(Truong hop viéc cong chung dwoc thuc hién ngoai tru so, thi ghi dia diém thuc hién
cong chung va Phong Cong chirng).

TO1 coveiiiiii i, , Cong chung vién Phong Cong ching sb... thanh phd Ho
Chi Minh

Chirng nhén:

- Hop ddéng huy bo Hop dong thué tai san nay dugc giao két giita Bén A
| TSR Bla e ; cac bén da ty nguyén thoa thuan
giao két Hop dong va cam doan chiju trach nhiém trudc phap luat vé ndi dung Hop ddng;

- Tai thoi diém cong ching, cac bén di giao két Hop ddng c6 ning luc hanh vi dan sy
phu hop theo quy dinh cua phap luat;
- N6i dung thoa thuan cta cac bén trong Hop dong phu hop véi phéap luat, dao dire xa hoi;
- Cac bén giao két da doc lai Hop ddng nay, di dong y toan bo nodi dung ghi trong Hop
dong va da ky vao Hop dong nay trude su c6 mdt cua toi;

Hodc ¢ thé chon mét trong cdc truong hop sau day:
- Cac bén giao két da doc lai Hop dong nay, di dong y toan bd ndi dung ghi trong Hop
dong va da ky, diém chi vao Hop dong nay trudc sy ¢c6 mat cua toi;
- Cac bén giao két da doc Hop dong nay, di dong ¥ toan bo ndi dung ghi trong Hop
dong va da di€m chi vao Hop dong nay trude su c6 mét cua toi;
- Cac bén giao két déd nghe Cong ching vién doc Hop dong nay, di dong y toan bo nodi
dung ghi trong Hop dong da ky va diém chi vao Hop dong nay trude su c6 mdt cua toi;
- Céac bén giao két déd nghe Cong ching vién doc Hop dong nay, da dong y toan bo nodi
dung ghi trong Hop dong va da diém chi vao Hop dong nay trudc sy c6 mdt cua toi;
- Cac bén giao két di nghe Cong chimg vién doc Hop dong nay, di ddng ¥ toan bd ndi
dung ghi trong Hop dong va da ky vao Hop dong nay trude sy c6 mat ciia toi;

- Hai bén da nghe ngudi lam chimg doc Hop ddng, da hiéu va dong ¥ tit ca cac diéu
khoan ghi trong Hop ddng va ky vao Hop dong nay trudce su cd mit cua toi;

- Hai bén da nghe nguoi lam chimg doc Hop dgng, d3 hiéu va dong y tat ca cac diéu
khoan ghi trong Hop dong va ky, diém chi vao Hop dong nay trudc sy c6 mat cua toi;

Méu ndy dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 ndm 2005 cta Uy ban nhan dan
thanh phé H6 Chi Minh.
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- Hai bén da nghe nguoi lam chimg doc Hop dong, da hiéu va dong y tat ca cac didu
khodn ghi trong Hop dong va diém chi vao Hop dong nay trudc sy c6 mit cia toi;

- Hop dong nay duoc lap thanh ...... ban chinh (mdi ban chinh gdm..... td......trang),
cap cho :

+ Bén A..... ban chinh

+ Bén B..... ban chinh

+ Luu tai Phong Cong chimg mét ban chinh.

- S6 Cong chung ............ quyénsé ....... TP/CC- ......

Cong chirng vién
(Ky, dong ddu va ghi ro ho tén)

Méu ndy dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 ndm 2005 cta Uy ban nhan dan
thanh phé H6 Chi Minh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

HQP PONG THANH LY HQP PONG THUE TAI SAN

Tai Uy ban nhan dan quan (huyén) ................. thanh phé H6 Chi Minh (Truong
hop viéc chung thuc duoc thuc hién ngoai tru so, thi ghi dia diém thuc hién chung thuc va
Uy ban nhdn ddn), ching t6i gdm c6:

Bén cho thué (sau day goi la Bén A):

ONE (BG): oottt
ST NAY: ottt e e et e et e e ba e e et e e e beeeetbeeenbaeeenraeeenaeas
Chung minh nhan dan s6:..........ccceeeeneennee. CAP NEZAY cetieeeeiiieeeireeeereeeereeeetreeerteeeeereeessaeeenens
12 SO OOPPRRRRRRN
Ho khau thudng tra (trwong hop khéng c6 hé khdu thwong trii thi ghi dang ky tam tri):.......

Hodc c6 thé chon mot trong cac chu thé sau:

1. Chii thé la vor chong:
MU & et
ST NAY: ittt et e et e e et e e e ab e e e bt e e e taeeetbeeeenbaeeenaeas
Chtng minh nhan dan 86 ...........cccccoceue....... CAP DAY v,
172 SO OO OSSO U USSR

CUNZ VO LA DA: .ottt ettt et e et e et e e ateeseessseeensaesnseeenseennneeneas
SINh NEAY: o, b bbb b s
Chung minh nhan dan s6:..........cccceeeeneennee. CAP NEZAY cniieeeiiieeeiieeeeieeeereeeetreeeraeeeenreeesnsaeeenens
11 (RO OO PO P TP UPUPUPRR

(Truong hop vo chong cé hd khau thuong trii khdc nhau, thi ghi ho khdu thirong tri ciia timg
nguoi).
2. Chii thé la h¢ gia dinh:

HO VA tE1N CHUL NO: ettt ae e aeaaaeaeaessaeaeasessssesssssesessnsssessesnnsnnnes
ST A ittt et e e e et e e e aa e e e b e e e aeeeetaeeetbaeeearaeeenaeas
Chtrng minh nhan dan s&: ........ocoevvveeueenn.., CAP NZAY ..
172 DR
HO KDAU thUONE TIT ..o eneseans

Sinh ngay: .....ccccceveenen. JOT O S RS
Chtrng minh nhan dan s0: .........cccevieennennen. CAP NAY c.veeeiiieeerieeeieeeeieeeeereeeseeeensaeeensseeennseeenns

Mau nay dugce ban hanh kem theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 niam 2005 ciia Uy ban nhan dan
thanh pho H6 Chi Minh.
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DL ettt e et e e et eeeeee e aeeeeeaaaeeeeta—eeeeetaaeeeta—aaeean—aaeeaaaaeeea———.aaaa—_

* Trong truong hop cdc chii thé néu trén cé dai dién thi ghi:

HO va t€n n@UOT Al dICN: ..eeiiiiiiiiiiiieciee et et e enes
T 18] 0 0T USRS
Chtng minh nhan dan 86 ...........ccccoceue..... CAP NZAY oo,
2 PPN

3. Chii thé la t6 chirc:
TEI L0 CITIC: ettt ettt ettt ee e et eeee et s e eeeeee e eeeeeeneeeeeeee et eeeseeaeeneeeae
T SO oottt e e e ettt e e e et ettt e eeettat———————————aatrttraa————
Quyét dinh thanh 1Ap SO: .....veveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee. ngay......... thang ...... NaAM......cccueeennee.
QO et e e e e e ba e e e ta e e e tbee e abeeeeraeeeareeearaeas cap.

4 [0 TSRS UPPR cap.

SO FAX: v, SO AIEN thOGL: weeeeeeeeeeeee e
Ho va t€n n@UOT Qa1 AIEN: ..eoeeiieiiieiiece ettt et
L5 10 {C T ) TR
ST NAY: it ettt e s cteee et e e e e e eaaeeetb e e e e bae e e tbeeenbeeeenraeeenaeas
Chtng minh nhan dan 86 ...........ccccooceue..... CAP DAY cveveeeeeees oo oo,
172 L
Theo gidy uy quyén (truong hop dai dién theo 11y quyén) s6: .................cccoooee....

1072 | O e 1ap.

Bén thué (sau day goi la Bén B):

(Chon mét trong cdc chii thé néu trén)

Nguyén trudc ddy hai bén A va B c6 ky Hop dong thué tai san dugc

TP TIY ching nhan (chung thuc) ngay............ sO
............. ,quyén so ............, theo do, Bén A cho Bén B thué tai san...............
Nay hai bén dong y thanh Iy Hop dong thué tai san néu trén véi cac ndi dung cu thé nhur sau:
DIEU 1
NOI DUNG THANH LY

Méu ndy dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 ndm 2005 cta Uy ban nhan dan
thanh phé H6 Chi Minh.



S 128 +129 - 15 -8 -2009 CONG BAO 21

Mau s6 21-CT/TTS

Ghi cu thé néi dung théa thudn lién quan dén viéc thanh Iy hop dong thué tai san nhw thoi
gian cham dut viéc thué tai san, viéc thanh toan tién thué, giao nhan tai san thué, quyén va
nghia vu hai bén, boi thuong thiét hai (néu co)...

PIEU 2
VIEC NOQP LE PHi CHUNG THU'C
Lé phi chung thuc Hop dong nay do Bén....... chiu trach nhiém nop.
PIEU 3
PHUONG THUC GIAI QUYET TRANH CHAP

Trong qua trinh thyc hién hop dong, néu phat sinh tranh chap, cac bén clng nhau thuong
luong giai quyét trén nguyén tic ton trong quyen loi cua nhau; trong truong hop khong giai
quyet dugc, thi mot trong hai bén co quyén khoi kién dé yéu cdu Toa an c6 thim quyén giai
quyét theo quy dinh cta phap luat.

DIEU 4
CAM DOAN CUA CAC BEN

Bén A va bén B chiu trach nhiém trude phap luat vé nhitng 10i cam doan sau déy:

1. Viéc giao két hop déng nay hoan toan ty nguyén, khong bi ltra ddi hodc ¢ép budc;

2. Thyc hién dung va day du tat ca cac thoa thuan da ghi trong Hop dong nay;

3. Cac cam doan khéc.

_ PIEU 5
PIEU KHOAN CUOI CUNG
1. Hai bén cong nhan da hiéu rd quyén, nghia vu va loi ich hop phap ctia minh, y nghia
va hau qua phép 1y cta viéc giao két Hop déng nay.
2. Hai bén da tu doc Hop dong, d hiéu va dong ¥ tat ca cac didu khoan ghi trong Hop
dong va ky vao Hop d6ng nay trude su c6 mat cua Nguoi cd thim quyén ching thyc.
Hodc c6 thé chon mét trong cac truong hop sau day:

- Hai bén da tu doc Hop dong, di hiéu va dong ¥ tat ca cac didu khoan ghi trong Hop dong va
ky, diém chi vao Hop dong nay trude su c6 mit cia Nguoi o tham quyén chuimng thuyc;

-Hai bén da tu doc Hop dong, da hiéu va dong y tat ca cac diéu khoan ghi trong Hop
dong va diém chi vao Hop ddng nay trudc sy c6 mat cua Nguoi ¢o tham quyén chung thyc;

- Hai bén da nghe Nguoi c6 tham quyén chimg thuc doc Hop dong, da hiéu va dong ¥ tat
ca cac diéu khoan ghi trong Hop dong va ky vao Hop dong nay trudc sy c6 mat cia Nguoi co
thim quyén chtng thuc; ‘

- Hai bén da nghe Nguoi co tham quyén chimg thuc doc Hop dong, da hiéu va dong ¥ tat
ca cac diéu khoan ghi trong Hop ddng va ky, diém chi vao Hop dong nay trudc sy c6 mit cua
Nguoi c6 tham quyén chimg thuc;

- Hai bén da nghe Ngudi ¢6 tham quyén ching thuc doc Hop dong, da hiéu va dong ¥ tat
ca cac diéu khoan ghi trong Hop ddng va diém chi vao Hop dong nay trudc su c¢6 mit cia
Nguoi c6 tham quyén chimg thuc;

- Hai bén da nghe ngudi lam ching doc Hop dong, da hiéu va dong ¥ tat ca cac diéu khoan ghi
trong Hop ddng va ky vao Hop dong nay trudc su ¢ mat ciia Ngudi ¢o thim quyén chimg thuyc;

Méu ndy dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 ndm 2005 cta Uy ban nhan dan
thanh phé H6 Chi Minh.



22 CONG BAO S 128 +129 - 15 -8 - 2009

Mau s6 21-CT/TTS

-Hai bén déa nghe nguoi lam chimg doc Hop déng, da hiéu va dong y tat ca cac diéu
khoan ghi trong Hop dong va ky, diém chi vao Hop dong nay trudc su c6 mat cia Ngudi co
tham quyén chung thyc;

- Hai bén dé nghe nguoi lam chimg doc Hop dong, da hiéu va dong y tit ca cac diéu
khoan ghi trong Hop ddng va diém chi vao Hop dong nay trudc sy ¢ mit ciia Ngudi co thim
quyén chimg thuc;

3. Hop ddng ndy c6 hidu ITwe K& 1 ......oivue e,

Bén A Bén B
(Ky, diém chi va ghi ré ho tén) (Ky, diém chi va ghi ré ho tén)

LOI CHUNG CUA NGUOI CO THAM QUYEN CHUNG THUC

Ngay ..... thang..... ndm......(bANE Chif.............eeiiiie e, )

(Truong hop chimng thue ngodi gio' lam viéc hodc theo dé nghi ciia ngueoi yéu cau chimg thue dwoc
thiee hién ngoai gio lam viéc, thi ghi thém gio, phiit va ciing ghi bang chit trong ddu ngodc don)

Tai Uy ban nhan dan quan (huyén) ............... thanh phé H6 Chi Minh.

(Truong hop viéc chung thyc dwoc thuc hién ngoai tru so, thi ghi dia diém thuc hién
chitng thye va Uy ban nhén ddn)

To61 (ght 10 ho tén, chiic vu cua nguoi thyc hién ching thuc) ......................... ,

.......................................... quan (huyén) ................thanh phd H6 Chi Minh.
CHUNG THUC:
- Hop dc“mg thanh 1y Hop dong thué tai san nay dugc giao két giita Bén A
la... .vaBénBla............ ; cac bén da tu nguyén thoa thuén giao

két H0’p dong va cam doan chiu trach nhlem truoc phap luat vé ndi dung Hop ddng;

- Tai thoi diém chimg thyc, cac bén di giao két Hop dong c6 nang luc hanh vi dan su phu
hop theo quy dinh cta phap luat;

- NOi dung thoa thuén cua cac bén trong Hop dong phu hgp voi phép luat, dao dirc xa hoi;

- Cac bén giao két da doc Hop dong nay, da dong ¥ toan bd nodi dung ghi trong Hop dong
va da ky vao Hop dong nay trude sy co mit cia toi;

Hodc ¢6 thé chon mét trong cdc trwong hop sau ddy:

- Céc bén giao két di doc Hop ddng nay, da dong ¥ toan bd ndi dung ghi trong Hop dong
va di ky, diém chi vao Hop ddng nay trudc su co mit cla toi;

- Céc bén giao két di doc Hop ddng nay, da dong ¥ toan bd ndi dung ghi trong Hop dong
va da diém chi vao Hop dong nay trudc su c6 mit cua toi;

- Cac bén giao két da nghe Nguoi co tham quyén chimg thuc doc Hop ddng nay, da dong ¥ toan
b noi dung ghi trong Hop dong da ky va diém chi vao Hop ddng nay trude sy co mit cia toi;

- Céc bén giao két da nghe Nguoi ¢o tham quyén chimg thyc doc Hop dong nay, da dong ¥
toan bo ndi dung ghi trong Hop dong va di diém chi vao Hop dong nay trudc su cd mit ciia toi;

- Céc bén giao két da nghe Ngudi co tham quyén ching thuc doc Hop dong nay, di dong y
toan bo ndi dung ghi trong Hop dong va d ky vao Hop dong nay trudc su c6 mit ciia toi;

- Céc bén giao két da nghe nguoi 1am ching doc Hop ddng nay, di dong ¥ toan bd noi
dung ghi trong Hop dong di ky va diém chi vao Hop dong nay trudc sy c6 mat cua toi;

- Céc bén giao két da nghe nguoi 1am ching doc Hop ddng nay, di dong ¥ toan bd noi
dung ghi trong Hop ddng va da diém chi vao Hop dong nay trudc sy cd mit cua toi;

- Céc bén giao két da nghe nguoi lam ching doc Hop ddng nay, da dong y toan bd noi
dung ghi trong Hop ddng va da ky vao Hop dong nay trude su cb mit cia toi;

Mau nay dugce ban hanh kem theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 niam 2005 ciia Uy ban nhan dan
thanh pho H6 Chi Minh.
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- Hop dong nay dugc lap thanh............ ban chinh (mdi ban chinh gom..... to,
.....trang), c4p cho:
+BénA...... ban chinh;
+ Bén B...... ban chinh;
+ Luu tai Phong Tu phap mot ban chinh.
Sb ching thuc.....coveceeeeae.. quyén s................ TP/CC-.....
Ngudi c6 thim quyén ching thue
(ky, dong dau va ghi rd ho tén, chirc vu)

Méu ndy dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 ndm 2005 cta Uy ban nhan dan
thanh phé H6 Chi Minh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

HQP PONG THUE KHOAN

Tai Uy ban nhan dan quan (huyén) ................. thanh phé H6 Chi Minh (Truong
hop viéc chung thuc duoc thuc hién ngoai tru so, thi ghi dia diém thuc hién chung thuc va
Uy ban nhdn ddn), ching t6i gdm c6:

Bén cho thué khoan (sau day goi 1a Bén A):

ONE (BG): ettt ettt
R 18] 0 0T SRR
Chtng minh nhan dan $6: ...........ccccoceun...... CAP NZAY v,
172 L
Ho khau thudng tra (trwong hop khéng c6 hé khdu thwong trii thi ghi dang ky tam tri):.......

Hodc ¢ thé chon mét trong cac chu thé sau:
1. Chii thé la vor chong:

OMIE & ettt
ST NAY: 1ttt et et e et e e e tb e e e b e e e beeeeatbeeenbaeeenraeeeneeas
Chtng minh nhan dan $6: ............cccooceun...... CAP DAY v,
172 L
HO KNAU THUOIE T ..o s eeneeeee e eeeeeean.
CUNGZ VO LA DA oottt ettt e et e e et e e et e e eabaeesabeeeentaeessseeesseeennseeeensseas
R 18] 0 0T PSRRI
Chtng minh nhan dan s6: ..........cccoeeeeun..... CAP TIZAY e,
11 (RO OO P PO P P UPUPR

(Truong hop vor chong cé hd khau thuong trii khdc nhau, thi ghi ho khdu thirong tri ciia timg
nguoi).

2. Chii thé la h¢ gia dinh:
HO VA tE1N CHUL NO: oottt e e e e aaaeaaaeaeaessaeaeasessssesssssesessnsssessesnnsnnnes
ST A ottt e et e et e e e b e e e b e e e aaaeeetbeeetbaeeearaeeanaeas
Chtng minh nhan dan s6: .........ccccoeveeunn..... CAP TZAY oo,
172 SRR

Céc thanh vién cua hd gia dinh:
ol = (O 7 1 (<) 1 LT RO

Méu ndy dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 ndm 2005 cta Uy ban nhan dan
thanh pho H6 Chi Minh.
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SInh NEAY: .o s
Chtrng minh nhan dan s6:.........ccccecvveevennnen. CAP NBAY veevvveenrreereeereeereenaeesaeesseeenseeesseesseesseens
BT euttee ettt e ettt e ettt e e et e e et e e e et e e e taee e tbee ettt e eabaee e abteeanbaeeantbaeentaeeanbaeeetbaeensteeeantaaeenbaeeanreeennreeans

* Trong trwong hop cdc chii thé néu trén cé dai dién thi ghi:
HO va t€n n@UOT Al dICN: ...oiiiiiiiiiiiiecee e e ettt e e e e e raeeenens
ST NAY: ittt et e et e e e e e e b e e e beeeeatbeeenbeeeenraeeennaeas
Chtng minh nhan dan 86 ...........ccccoeeun..... CAP DAY oo,
2 PPN

3. Chii thé la t6 chikc:
TEI 0 CHTIC: ettt e e e s e e e e eeseeeee e e eeseeeee e s eeseeeeeesaees
U SO ettt e e e ettt e e e et et e e e eeettat————————————aertrraa————
Quyét dinh thanh 1Ap SO: ....veveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeae ngay......... thang ...... NaAM......cccveeennee.
QO et e b e e e ba e e e b e e e tbeeeaabeeeeraeeeareeearaeas cap.

4 0 TR RRUPPRRI cap.

SO FaX: v, SO GIEN thOL: weeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Ho va t€n n@UOT Qa1 AIEN: ..eoeeiiiiieiiece et et neas
L3 16 (C T ) TR
ST NAY: it ettt e res eteee et e e e e e et e e et e e e beeeatbaeenbeeeenraeeenaeas
Chtng minh nhan dan 86 ............ccccoceu........ CAP DAY cvoveeeeeeeeees oo oo,
1 PSPPSR

NEAY vvvireinnieennnns O e 1ap.
Bén thué/khoan (sau day goi la Bén B):
(Chon mét trong cdc chii thé néu trén)
Hai bén déng y thuc hién viéc thu€ khodan tai san voi cac thoa thuén sau day:
DIEU 1
TAI SAN THUE KHOAN
M0 ta cu thé cdc chi tiét vé tai san thué khodn va gidy to chitng minh quyén sé hiu,
quyén sit dung hodc quyén thué ciia Bén A déi véi tai san thué khodn.

Mau nay duge ban hanh kem theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 nam 2005 cta Uy ban nhén dén
thanh pho HO Chi Minh.
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PIEU 2

PIEU 3
MUC PiCH THUE KHOAN

PIEU 4
GIA THUE KHOAN VA PHUONG THUC THANH TOAN

1. Gié thué khoan tai san néu tai Didu 118: ..o,

(gi4 thué khoan do cac bén thoa thuan, néu thué khoan thong qua du thau thi gia thué khoan 1a
gia dugc xac dinh khi dau thau. Tién thué c6 thé bang hi¢n véat, bang tién hodc bang viéc thuc
hién mdt cong viéc)

3. Viéc giao va nhan tién thué khoan do hai bén tu thuc hién va chiu trach nhiém trudc
phap luat.

4. Cac thoa thuan khac: ... (diéu kién giam tién thué khoan, giai quyét sy kién bat kha
khéang ...).

PIEU 5
PHUONG THUC GIAO, TRA LAI TAI SAN THUE KHOAN

Ghi 16 cdc théa thudn vé viéc giao tai san thué khodn, viéc danh gid tinh trang ciia tai san thué
khodn va xdc dinh gid tri tai san thué khodn tai thoi diém giao; viéc tra tdi san thué khodn, cdc yéu
cau boi thuong thiét hai néu tri gid tai san thué khodn bi giam sut; dia diém trd tai san thué khodn
néu tai san thué khodn la dong san; cdc diéu kién néu Bén B cham tra tai san thué khodn....

PIEU 6
NGHIA VU VA QUYEN CUA BEN A
1. Bén A c6 cac nghia vu sau day:
a) Chuyén giao tai san thué khoan dung thoa thuan ghi trong Hop dong;
b) Bao dam quyén st dung cua tai san cho Bén B;
¢) Thong bao cho Bén B vé quyén clia nguoi thit ba (néu c6) dbi véi tai san thué khoan;
d) Thanh toan cho Bén B chi phi hop 1y dé thay thé, cai tao tai san thué khoén;
d) Chiu mot ntra nhitng thiét hai vé suc vat thué khoan (néu tai san thué khoan la suc vat
thué khodn) do su kién bét kha khang (trir trueong hop c6 thoa thudn khdc);

Mau nay dugce ban hanh kem theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 nam 2005 ciia Uy ban nhin dan
thanh pho H6 Chi Minh.
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e) Khong duoc don phuong dinh chi thuc hién Hop dong trong trudng hop tai san thué
khoan 1a ngudn séng duy nhat ciia Bén B va viéc tiép tuc thué khoan khong 1am anh huong
nghiém trong dén 1¢i ich ctia Bén A;

f) Bao trudc cho Bén B thoihan ............... néu don phuong dinh chi thyc hién Hop dong;

g) Cac thoa thuan khac ...

2. Bén A c6 quyén sau day:

a) Nhan du tién thué tai san theo phuong thirc di théa thuan;

b) Nhan lai tai san thué khoan khi hét han Hop dong;

¢) Pon phuong dinh chi thyc hién Hop dong va yéu cau bdi thuong thiét hai néu Bén B
khai thac cong dung khong dung muc dich;

d) Cac théa thuan khac ...

PIEU 7
NGHIA VU VA QUYEN CUA BEN B

1. Bén B c6 céc nghia vu sau day:

a) Khai théc tai san thué khoan ding muc dich théa thuan va bdo cho Bén A theo dinh ky
vé tinh trang tai san va tinh hinh khai thac tai san;

b) Théng bao kip thoi tinh hinh tai san thué khoan néu Bén A ¢6 yéu ciu hodc dot xuit;

¢) Bao quan, bao dudng tai san thué khoan va trang thiét bi kém theo bang chi phi cua
minh (tror truong hop cé thoa thuan khac);

d) Tra du tién thué khoan tai san theo phuong thic di thoa thuan;

d) Tra lai tai san thué khoan khi hét han Hop dong;

e) Khong dugc cho thué khoan lai tai san thué khoan, néu khong c6 su dong y ctia Bén A;

f) Boi thuong thiét hai néu 1am mat mat, hu hong hoac lam mat gia tri, gidm sit gia tri tai
san thué khoan (trur trrong hgp c6 thda thudn khac);

g) Bao trudc cho Bén A thoihan .............. néu don phuong dinh chi thuc hién Hop dong;

h) Tra cho Bén A mdt nira s6 stc vat duoc sinh ra trong thoi han thué khoan (néu tai san
thué khoan la suc vat) (trir truong hop cé thoa thuan khac);

i) Chju mét nira nhitng thiét hai vé suc vat thué khoan do sy kién bt kha khang (néu tai san
thué khoan 1a suc vat) (trir truong hop cé thoa thuan khac);

j) Céc thda thuén khac ...

2. Bén B ¢6 cic quyén sau day:

a) Nhan tai san thué khoan theo dung thoa thuan;

b) Khai thac cong dung tai sdn thué khodn theo dung muc dich;

¢) Thay thé, cai tao tai san thué khoan (néu c6 thoa thuan) nhung van phai bao toan gié tri
tai san thué khoan;

d) Pugc huong mot nira s6 suc vat sinh ra trong thot han thué khoan (néu tal san thué
khoan la suc vat) (trr truomng hop c6 thoa thuan khac);

d) Cac théa thuan khac ....

PIEU 8
VIEC NOP LE PHi CONG CHUNG

Lé phi cong chimg lién quan dén viéc thué khoan tai san theo Hop dong nay do Bén.....

chiu trach nhi¢m ndp.

Méu ndy dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 ndm 2005 cta Uy ban nhan dan
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DPIEU 9
PHUONG THUC GIAI QUYET TRANH CHAP

Trong qua trinh thwe hién Hop dong ma phat sinh tranh chép, cac bén ciing nhau thuong
luong giai quyét trén nguyén tic ton trong quyen loi cua nhau; trong truong hop khong giai
quyet dugc, thi mot trong hai bén co quyén khoi kién dé yéu cdu Toa an c6 thim quyén giai
quyét theo quy dinh ctia phap luat.

PIEU 10
CAM DOAN CUA CAC BEN

Bén A va bén B chiu trach nhiém trudce phap luat vé nhirng 101 cam doan sau day:

1. Bén A cam doan:

a) Nhiing thong tin vé nhan than, vé tai san thué khoan ghi trong Hop dong nay la ding
su that;

b) Viéc giao két Hop dong niy hoan toan tu nguyén, khong bi lira ddi hodc ép budc;

¢) Thyc hién ding va day du tat ca cac thoa thuan da ghi trong Hop dong nay;

d) Cac cam doan khac...

2. Bén B cam doan:

a) Nhitng thong tin vé& nhan than ghi trong Hop dong nay la ding su that;

b) Pa xem xét k¥, biét & vé tai san thué khoan;

¢) Viéc giao két Hop dong nay hoan toan tu nguyén, khong bi lira dbi hodc ép budc;

d) Thuc hién dung va dy du tat ca cac thoa thuan di ghi trong Hop dong nay;

d) Cac cam doan khac...

PIEU 11
PIEU KHOAN CUOI CUNG
1. Hai bén cong nhan da hiéu rd quyén, nghia vu va loi ich hop phép ctia minh, y nghia
va hiu qua phap 1y cia viéc giao két Hop ddng nay.
2. Hai bén da tu doc Hop dong, d hiéu va dong ¥ tat ca cac didu khoan ghi trong Hop
dong va ky vao Hop dong nay trudc su co mit ciia Nguoi co tham quyén chimg thuec.
Hodc c6 thé chon mét trong cac trwong hap sau day:

- Hai bén da tu doc Hop dong, d hiéu va dong ¥ tat ca cac didu khoan ghi trong Hop dong va
ky, diém chi vao Hop ddng nay trudc su ¢ mit ctia Ngudi c6 tham quyén ching thyc;

- Hai bén di tu doc Hop ddng, di hiéu va dong ¥ tit ca cic diéu khoan ghi trong Hop
dong va diém chi vao Hop ddng nay trude su c6 mit ciia Nguoi c6 tham quyén chung thuc;

- Hai bén di nghe Nguoi c6 tham quyén ching thuc doc Hop dong, di hiéu va dong ¥ tat
ca cac dleu khodn ghi trong Hop dong va ky vao Hop dong nay trudc sy c6 miat ciia Ngudi co
tham quyén chung thyc;

- Hai bén di nghe Nguoi c6 tham quyén ching thuc doc Hop dong, di hiéu va dong ¥ tat
ca cac diéu khoan ghi trong Hop ddng va ky, diém chi vao Hop dong nay trudc sy c6 mit cua
Nguoi c6 thim quyén chimg thuc;

- Hai bén di nghe Nguoi c6 tham quyén chung thyc doc Hop dong, di hiéu va dong ¥ tat
ca cac diéu khoan ghi trong Hop dong va diém chi vao Hop ddng nay trudc sy c6 mit cua
Ngudi c6 tham quyén ching thuc;

- Hai bén d4 nghe nguoi lam chimg doc Hop dong, da hiéu va dong ¥ tat ca cac diéu khoan ghi
trong Hop dong va ky vao Hop dong nay trudc su ¢ mat ciia Nguoi co thim quyén chimg thyc;

Mau nay dugce ban hanh kem theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 niam 2005 ciia Uy ban nhin dan
thanh pho H6 Chi Minh.
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- Hai bén da nghe nguoi 1am ching doc Hop ddng, da hiéu va dong ¥ tat ca cac diéu khoan
ghi trong Hop dong va ky, diém chi vao Hop ddng nay trude su c6 mit ciia Ngudi co tham quyén
ching thuc;

- Hai bén di nghe nguoi lam chimg doc Hop dong, da hiéu va dong v tat ca cac didu khoan
ghi trong Hop dong va diém chi vao Hop dong nay trudc sy cd mit ciia Ngudi co thim quyén
chung thuc;

3. Hop dong nay ¢ hiéu Tuc K&t ......eiee e

Bén A Bén B
(Ky, diém chi va ghi ré ho tén) (Ky, diém chi va ghi ré ho tén)

LOI CHUNG CUA NGUOI CO THAM QUYEN CHUNG THUC

Ngay ..... thang..... nam...... (DANG CATE... oo, )

(Trueong hop chimng thure ngodi gior lam viée hodc theo dé nghi ciia nguoi yéu cdu chimg thie dige thue
hién ngoai gio lam viéc, thi ghi thém gio, phiit va ciing ghi bang chit trong dédu ngodc don)

Tai Uy ban nhan dan quan (huyén) ................ thanh phd HO Chi Minh.

(Truong hop viéc chung thuc dwoc thuc hién ngoai tru so, thi ghi dia diém thuwc hién chitng
thwe va Uy ban nhdn ddn)

To61 (ght 0 ho tén, chuc vu cua nguoi thuc hién chung thuc) ......................... ,

.......................................... quan (huyén) ................thanh phd H6 Chi Minh.
CHUNG THUC:
- Hop dong khoan thué tai san nay dugc giao két gitta Bén A la...................... va Bén B 1a

...................................... : cac bén da tu nguyén thoa thuan giao két Hop dong va cam doan chiu
trach nhiém trudc phap luat vé ndi dung Hop dong;

- Tai thoi diém ching thuc, cic bén di giao két Hop dong co niang luc hanh vi dan sy phu hop
theo quy dinh cua phép luat;

- Noi dung thoa thuan ctia cac bén trong Hop ddng phit hop véi phéap luét, dao dirc xa hoi;

- Cac bén giao két da doc Hop dong nay, da dong y toan b ndi dung ghi trong Hop dong va
da ky vao Hop dong nay trudc su ¢ mit cia toi;

Hodc c6 thé chon mét trong cdc trwong hop sau day:

- Céc bén giao két da doc Hop dong nay, da dong y toan bd ndi dung ghi trong Hop dong va
da ky, diém chi vao Hop ddng nay trudc sy co mit cua toi;

- Céc bén giao két da doc Hop dong nay, da dong y toan bd ndi dung ghi trong Hop dong va
da diém chi vao Hop déng nay trudc su c6 mat cua toi;

- Céc bén giao két da nghe Nguoi ¢6 tham quyén ching thuc doc Hop dong nay, di dong ¥ toan bd
n6i dung ghi trong Hop dong da ky va diém chi vao Hop dong nay trude sy co mit cla toi;

- Céc bén giao két di nghe Nguoi ¢6 tham quyén ching thuc doc Hop dong nay, da dong ¥ toan bd
noi dung ghi trong Hop dong va di diém chi vao Hop dong nay trudc sy c6 mit cia toi;

- Céc bén giao két da nghe Nguoi ¢6 tham quyén ching thuc doc Hop dong nay, di dong ¥ toan
bd ndi dung ghi trong Hop dong va d ky vao Hop dong nay trudc sy cd mit ciia toi;

- Céc bén giao két da nghe ngudi 1am chimg doc Hop dong nay, da dong y toan b ndi dung
ghi trong Hop dong da k}'/ va diém chi vao Hop dong nay trudc su c6 mit clia toi;

- Cac bén giao két di nghe nguoi lam chimg doc Hop dong nay, di dong y toan bo nodi
dung ghi trong Hop dong va da diém chi vao Hop dong nay trude sy c6 mat cua toi;

Méu ndy dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 ndm 2005 cta Uy ban nhan dan
thanh phé H6 Chi Minh.
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- Cac bén giao két da nghe nguoi lam ching doc Hop dong nay, dd dong y toan bo noi
dung ghi trong Hop dong va di ky vao Hop ddng nay trude su cd mit cia toi;

- Hop ddng nay duoc lap thanh............ ban chinh (mdi ban chinh gom..... to,
.....trang), c4p cho:

+Bén A...... ban chinh;

+ Bén B...... ban chinh;

+ Luu tai Phong Tu phap mot ban chinh.

S6 chimg thuc.......oocvveeene.. quyén so................ TP/CC-.....

Ngudi ¢ tham quyén chirng thue
(ky, dong dau va ghi rd ho tén, chirc vu)

Méu ndy dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 ndm 2005 cta Uy ban nhan dan
thanh phé H6 Chi Minh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

HQP PONG VAY TAI SAN KHONG CO BIEN PHAP BAO PAM
Tai Phong cong chimg sb..... thanh ph§ Hb Chi Minh (Truong hop viéc chitng thuc
duoc thyc hién ngoai tru so, thi ghi dia diém thuc hién cong chung Phong Cong chung,

chung 61 1a:

Bén cho vay (sau day goi 1a Bén A):

ONE (BG): ettt ettt
ST NAY: ittt e et e ettt e e eba e e e ab e e e e beeeetbeeenbaeeenreeeenaeas
Ching minh nhén déan SO e cap DAY oo 171
Ho khau thudng tra (trwong hop khéng c6 hé khau thwong trii thi ghi dang ky tam tri):.......

Hodc ¢ thé chon mét trong cac chu thé sau:

1. Chii thé la vor chong:
MU & ettt
T 18] 0 0T PSRRI
Chtng minh nhan dan $6:...........ccccoeun..... CAP NGAY cvoveeeereeen. 17:) S
HO KNAU THUOIIE T oot s s eeseeeee s eeeeeean.
CUNZ VO LA DA: .ottt et e e et e e st e e st e e st e e seesnseeenseesnseesnseenneeeneas
ST NAY: ittt et e e e e e e e e b e e e e be e e e tbeeetbaeeenraeeennaeas
Chtng minh nhén dan SO e CAP NEAY v, 1) DO
HO KNAU tAUONE TT .o
(Truong hop vo chong c¢é hé khdau thwong trii khdc nhau, thi ghi hé khau thuong trii ciia
tng nguoi).

2. Chii thé la h¢ gia dinh:
HO VA tE1N CHUL NO: ettt ae e e aaaeaaaeaeaeasasaeseassssesasssessssssssessnsnnennnes
Ching minh nhén dan L HNRT CAP NEAY ... 1) P
HO KNAU thUOTIE T oottt s e ee e eneeeee e s eeseeeeeenaens
Céc thanh vién cua hd gia dinh:
o = 0 I7Z: TR 1<) § LR
ST NAY: 1.ttt ettt e et e e bb e e et e e e beeeetbeeenbaeeenraeeenneeas
Chtng minh nhén dan SO e CAP NEAY cveeeeeeeen. 1:) DO
HO KNAU tAUONE T ...

Mau nay duge ban hanh kem theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 nam 2005 cta Uy ban nhén dén
thanh pho HO Chi Minh.
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* Trong truong hop cdc chii thé néu trén cé dai dién thi ghi:
HO va t€n n@UOT Al dICN: ...eiiiiiiiiiiiiieee ettt et e e e e e
ST NAY: ittt e et e e et e et e e e ta e e e tb e e e e rbeeeentbeeetbeeeenraeeenaeas
Chtrng minh nhan dan s6: .........cccooeveeun..... CAP DAY vveeeeeeen. 17: ) SR

3. Chii thé 1a t6 chikc:
TNt CHTIC: .ot e s s et eeneeeee e e seeeesenn.
B B I T6 SRRt
Quyét dinh thanh 1Ap SO: .....veveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee ngay......... thang ...... NaAM.....ceeeveeneee.
4 L TSRS cp.

QO e et a e e e e ba e e e b e e e tbeeeaabeeeeraeeerreeearaens cap.

SO FaX: v, SO AIEN thOGL: v
Ho va t€n n@UOT Qa1 AIEN: ..ioeeiiiiiiiiece ettt et naas
@) 411 (oI VAT E PRSP
SINR NGAY 1t ettt et e e teeeateestteeaae e teeebee e beeeteennteesaeeneeenneennraans
Chtng minh nhan dan 86 ...........cccccoceun...... CAP DAY oot oo oo,
172 L
Theo gidy uy quyén (truong hop dai dién theo 1y quyén) s6: .................ccceevue....

Bén vay (sau diy goi 1a Bén B):
(Chon mot trong cac chu thé néu trén)

Hai bén dong y thuc hién viéc vay tai sdn véi cac thdéa thuan sau day:

PIEU 1
TAI SAN VAY

Mo ta cu thé cdc chi tiet vé tai san vay. (Néu tai san la vat phai néu ro so luong, chat
[roNgG, CRUNG [OQT, 17T GIA...) c.c.oeeeeeeeeeieeeeee ettt ettt e et e e s tae e e abe e eabeeeearaeenaneeas

Mau nay dugce ban hanh kem theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 niam 2005 ciia Uy ban nhin dan
thanh pho H6 Chi Minh.
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‘ PIEU 2
KY HAN VAY

Kyhanvay la:......cccoooviviiiiiei KE 0 DAY ..o
Viéc vay c6 thé c6 ky han hodc khéng cé ky han, néu khéng cé ky han thi ghi ré khong
co ky han.

PIEU 3
LAI SUAT VAY

Lai suat vay 13 (Do cdc bén théa thudn, cé thé khéng cé ldi hodc ¢ 1di, néu cé thi ldi
sudt khong duwoc vuot qua 50% cua lai suat cao nhdt do Ngan hang nha nuwoc quy dinh doi
VOT 10QT CHO VAY TONG TENZ) ..ottt et ettt et teesnaeeseeeseesnseesnseennneeneas

PIEU 4
MUC PiCH VAY VA SU DUNG TAI SAN VAY

Muc dich vay la (Cac bén co thé théa thudn vé viéc tai san vay phdi dugc su dung
dung muc dich vay; bén A c6 quyen kiém tra viéc sur dung tai san va c6 quyén doi tai san
vay truée thoi han, néu da nhdc nhé ma bén B van sir dung tai san trdi muc dich): ...............

PIEU 5
PIA PIEM, PHUONG THU'C GIAO TAI SAN VAY

Ghi r0 nghia vu cua bén A lién quan dén viéc giao tai san vay (so lwong, chat luong,
thoi gian, dia diém....)

_, PIEU 6
PIA PIEM, PHUONG THUC TRA NQ

Ghi 16 cdc théa thudn vé nghia vu cua bén B lién quan dén viéc tra no nhw tra bcing
tién hay bang vdt; truong hop khéng thé tra vdt; truong hop dén han khéng tra dwoc no
hodac tra khong du, truong hop tra no trudc thoi han, truong hop doi lgi tai san doi véi hop
dong vay khéng ky han ¢ 1di hodc khéng 6 ldi...

Méu ndy dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 ndm 2005 cta Uy ban nhan dan
thanh phé H6 Chi Minh.
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PIEU 7
QUYEN SO HU'U POI VOI TAI SAN VAY

Bén B trg thanh chii s¢ hitu tai san vay ké tir thoi diém nhan tai san do.

PIEU 8
VIEC NOP LE PHI CONG CHUNG

Lé phi cong chirng Hop dong nay do bén....... chiu trach nhiém nop.

PIEU 9
PHUONG THUC GIAI QUYET TRANH CHAP

Trong qué trinh thuc hién Hop dong ma phat sinh tranh chap, cac bén cing nhau
thwong lugng gidi quyét trén nguyén tic ton trong quyén loi cua nhau; trong trudng hop
khong giai quyét duoc, thi mot trong hai bén c6 quyén khai kién dé yéu cau Toa an c6 tham
quyén giai quyét theo quy dinh cta phap luat.

PIEU 10
CAM DOAN CUA CAC BEN

Bén A va bén B chiu trach nhiém truéc phap luat vé nhitng 161 cam doan sau day:

1. Bén A cam doan:

a. Nhitng thong tin vé nhan than, vé tai san vay di ghi trong Hop dong nay 1a dung su
that;

b. Viéc giao két Hop ddng nay hoan toan ty nguyén, khong bi lira déi hoic ép budc;
c. Thuc hién dung va day du tat ca cac thoa thuan da ghi trong Hop dong nay.
d. Cac cam doan khéc:...

2. Bén B cam doan:
a. Nhiing thong tin vé nhan than da ghi trong Hop dong nay la dung sy that;

b. Ba xem xét k¥, biét rd vé tai san vay;

Méu ndy dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 ndm 2005 cta Uy ban nhan dan
thanh phé H6 Chi Minh.
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c. Viéc giao két Hop dong nay hoan toan ti nguyén, khong bi lira déi hodc ép budc;
d. Thuc hién dung va day du tit ca cac thoa thuan da ghi trong Hop dong nay.
d. Cac cam doan khac:...

PIEU 11
PIEU KHOAN CUOI CUNG

1. Hai bén cong nhan da hiéu rd quyén, nghia vu va lgi ich hop phéap ciia minh, y nghia
va hau qua phap 1y cua viéc giao két Hop dong nay;

2. Hai bén da tu doc Hop ddng, dd hiéu va dong ¥ tit ca cac diéu khoan ghi trong Hop
ddng va ky vao Hop ddng nay trude sy c6 mit ciia Cong ching vién;

Hodc chon mét trong cdc truong hO’p sau d‘dy

- Hai bén da doc Hop dong, d3 hiéu va dong ¥ tat ca cac diéu khoan ghi trong Hop
dong va ky, diém chi vao Hop dong nay trudc sy ¢c6 mat cua Cong chung vién.

- Hai bén da doc Hop dong, d3 hiéu va dong ¥ tat ca cac diéu khoan ghi trong Hop
ddng va diém chi vao Hop dong ndy trude su c6 mat cia Cong ching vién.

- Hai bén di nghe Nguoi ¢ thim quyén chimg thuc doc Hop déng, d hiéu va dong y
tat ca cac diéu khoan ghi trong Hop ddng va ky vao Hop dong nay trudc sy cd mit cia
Cong chung vién.

- Hai bén di nghe Nguoi ¢ thim quyén chimg thuc doc Hop déng, d hiéu va dong y
tat ca cac diéu khoan ghi trong Hop dong va ky, diém chi vao Hop dong nay trude sy co
mat ciia Cong chirng vién.

- Hai bén dd nghe Nguoi c¢6 thaim quyen ching thyc doc Hop dong, da hiéu va dong y
tat ca cac diéu khoan ghi trong Hop dong va diém chi vao Hop dong nay trudc sy co mit
ctia Ngudi c¢6 thim quyén chimg thuyc.

- Hai bén d3 nghe nguoi 1am chimg doc Hop dong, da hiéu va dong ¥ tt ca cac diéu
khoan ghi trong Hop dong va ky vao Hop dong nay trudc sy c6 mit ciia Cong chl'rng vién;

- Hai bén dé nghe ngudi lam chimg doc Hop dong, d3 hiéu va dong y tat ca cac dicu
khoan ghi trong Hop dong va ky, diém chi vao Hop dong nay trudc su cd mit ciia Cong
chiing vién;

- Hai bén dé nghe nguoi lam chimg doc Hop dong, da hiéu va dong ¥ tat ca cac diéu
khoan ghi trong Hop dong va diém chi vao Hop dong nay trude su ¢6 mit cia Cong ching
vién;

3. HOpP dONE NAY €O MIBU TUC T ...t

- BénA . BénB
(Ky, diém chi va ghi rvo ho tén) (Ky, diém chi va ghi r6 ho tén)

Mau nay dugce ban hanh kem theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 niam 2005 ciia Uy ban nhan dan
thanh pho H6 Chi Minh.
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LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

Ngay ..... thang..... nam...... (BANG CHEE. ... oo e en)

(Truong hop cong chirng ngoadi gio lam viéc hodc theo dé nghi cia nguoi yéu cdu
cong chirng duwoc thuc hién ngoai gio lam viée, thi ghi thém gio, phut va ciing ghi bang chir
trong ddu ngodc don).

Tai Phong Cong ching sb...........thanh phé H6 Chi Minh.

(Truong hop viéc cong chung dwoc thuc hién ngoai tru so, thi ghi dia diém thuc hién
cong chung va Phong Cong chirng).

TO0 e , Cong chung vién Phong Cong ching sb... thanh phd Ho
Chi Minh
Chirng nhén:
- Hop dong vay tai san dugc giao két gitta Bén A 1d.....cccoceveeennen. va Bén B
. TS ; cac bén da ty nguyén thoa thuin giao két Hop dong

va cam doan chiu trach nhiém trudc phap luat vé ndi dung Hop dong;

- Tai thoi diém cong ching, cac bén di giao két Hop ddng c6 niang luc hanh vi dan sy
phu hop theo quy dinh cua phap luat;

- N6i dung théa thuédn cua cac bén trong Hop déng phu hop véi phép luat, dao durc xa hoi;

- Cac bén giao két da doc lai Hop ddng nay, di dong y toan bo nodi dung ghi trong Hop
dong va da ky vao Hop dong nay trude sy c6 mét cua toi;

Hodc ¢ thé chon mét trong cdc truong hop sau ddy:
- Cac bén giao két da doc lai Hop dong nay, di dong y toan bo nodi dung ghi trong Hop
dong va da ky, di€ém chi vao Hop dong nay trudc sy ¢c6 mat cua toi;
- Cac bén giao két d3 doc Hop ddng nay, di dong ¥ toan bd ndi dung ghi trong Hop
dong va da diém chi vao Hop dong nay trudc su c6 mat cuia toi;
- Céc bén giao két da nghe Cong chimg vién doc Hop dong nay, di dong ¥ toan bd noi
dung ghi trong Hop dong da ky va diém chi vao Hop dong nay trude su cd6 mat cua toi;
- Céc bén giao két d3 nghe Cong ching vién doc Hop dong nay, di dong y toan bo ndi
dung ghi trong Hop dong va da diém chi vao Hop dong nay trude su cd mat cua toi;
- Céc bén giao két da nghe Cong chimg vién doc Hop dong nay, di dong ¥ toan bd noi
dung ghi trong Hop dong va da ky vao Hop dong nay trudc su ¢ mat cua toi;
- Hai bén d3 nghe nguoi 1am chimg doc Hop dong, da hiéu va dong ¥ tat ca cac diéu
khoan ghi trong Hop dong va ky vao Hop dong nay trudce sy c6 mat cua toi;

Mau nay dugce ban hanh kem theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 niam 2005 ciia Uy ban nhin dan
thanh pho H6 Chi Minh.
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- Hai bén da nghe nguoi lam chimg doc Hop dong, da hiéu va dong y tat ca cac diéu
khodn ghi trong Hop dong va ky, diém chi vao Hop dong nay trudc sy cd mit cia toi;

- Hai bén da nghe nguoi lam chimg doc Hop dong, da hiéu va dong y tat ca cac diéu

khoan ghi trong Hop dong va diém chi vao Hop dong nay trude sy c6 mat cua toi;
~ -Hop déng nay duoc 1ap thanh ...... ban chinh (mdi ban chinh gdm..... to,.....trang)

cap cho :

+ Bén A..... ban chinh

+ Bén B..... ban chinh

+ Luu tai Phong Cong chimg mét ban chinh.

- S6 Cong chung ............ quyénsé ....... TP/CC- ......

Cong chirng vién
(Ky, dong dau va ghi ro ho tén)

Mau nay dugc ban hanh kem theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 niam 2005 ciia Uy ban nhin dan
thanh phé H6 Chi Minh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

HQP PONG BAO LANH
(Bang dong san)

Tai Phong cong chimg sb..... thanh ph§ Hb Chi Minh (Truong hop viéc chitng thuc
dwoc thyc hién ngoai tru so, thi ghi dia diéem thyc hién cong ching Phong Cong chung,

chung 61 1a:

Bén bao lanh (sau day goi la Bén A):

ONE (BG): oottt
T 18] 0 07 TSRS
Chu’ng minh nhan dan s .........ccoovveeunne.. cap ngay .......................... 1) D
Ho khau thudng tra (trwong hop khéng c6 hé khdu thwong trii thi ghi dang ky tam tri):.......

Hodc ¢ thé chon mét trong cac chu thé sau:

1. Chii thé la vor chong:
OMIE & ettt
R 18] 0 0T PSSR
Chtng minh nhan dan s6: ..........cccoeveeun..... CAP TZAY v e e,

CUNZ VO LA DA: .ottt et et e st e et e e st e eseessseeenseeenseeenseenneeeneas
ST NAY: ittt et e et e et e e et e e s beeeetbeeenbeeennraeeennaeas
Chl'rng minh nhan dan sO:........cccceevvveenneen. CAP NZAY et eeiieeeiies cveeeerreeees cerrveeesseeesseeeennns

(Truwong hop vo chong c6 hg khau thirong trii khdc nhau, thi ghi hé khdu thuong tri cia
tng nguoi).

2. Chii thé la h¢ gia dinh:

HO VA tE1N CHUL NO: oottt aa e saaaaeaeaeaaaeasaeaessessssesssssesesssssssnsesnnsnnnes
Chung minh nhan dan s6:..........cceeeeuneennee. CAP NZAY .o e e,
11 SRS SRRRUPRRRRUS
HO KNAU THUONE T et een e eeeeeean.

Céc thanh vién cua hd gia dinh:

Mau ndy dugce ban hanh kem theo Quyét dinh s0 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 ndm 2005 cua Uy ban nhén dan
thanh pho H6 Chi Minh.
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o & [ R TR 1<) 1 PP
R 18] 0 0T USRS
Chtng minh nhan dan 86 ............cccooeeun..... CAP NBAY vevvveerreerieans cereerveesaes sreessreesseessseessseens
11 (RO OO OO P P UPUPR

* Trong trwong hop cdc chii thé néu trén cé dai dién thi ghi:
Ho va t€n n@UOT Qa1 AIEN: ..eeoeeiiiiieeiieee ettt et e e e et eeneas
ST NAY: ittt e e et e et e e e e e e b e e e beeeentaeeenbeeeenraeeenaeas
Chtrng minh nhan dan sd: .........ccccoeveun..... CAP TZAY oo e e,
2 PPN

3. Chii thé la t6 chikc:
TEI 0 CHTIC: ettt e e e s et s e e s e eee e eeseeeee e s eeneeeseesaees
T SO e ettt e e ettt e e e e e et e —eaeeteat————————————atrttraa————
Quyét dinh thanh 1AP SO+ ....veveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, ngay......... thang ...... NaAM......ccveeennee.
QO e e e e e e e ba e e e e e e e tbeeeaabeeeeraeeeareeearaeas cap.

QO e e e e e e e e b e e e b e e e tbee et aeeenbaeeetaaeenreens cap.

SO FAX: v, SO GIEN thOL: weeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
HOQ va t€n n@UOT dal dI€N: ..ooiiiiiiiiiiiicieeeee et e e e
(@) 411 (oI VAT E PR
R 18] 0 0T PSSR
Chtng minh nhan dan s6: ..........cccoeeeeun..... CAP TIZAY oo,
172
Theo gidy uy quyén (triweong hop dai dién theo 1y quYEn) SO: .............cc...cceeiueeeiieeiiin,
NZAY vviirreeaninannnns O e 1ap.

Bén nhan bio lanh (sau day goi 1a Bén B):
(Chon mot trong cac chu thé néu trén)

Bén dwgc bao lanh (sau day goi la bén C)
(Chon mot trong cac chu thé néu trén)

Mau nay duge ban hanh kem theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 nam 2005 cta Uy ban nhén dén
thanh pho HO Chi Minh.
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...(hoac thoa
z‘huan khac lam phat smh nghza vu can bao dam)

Pé bao dam viéc thuyc hién cic nghia vu cia bén C phéat sinh tr Hop dong
................................................................................................. néu trén, bang
Hop déng nay, bén A cam két s& thuc hién nghia vu trd ng thay cho bén C véi nhiing théa
thudn sau day:

PIEU 1
NGHIA VU PUQC BAO PAM

1. Bén A dong ¥ str dung tai san thude quyen sO hitu ciia minh dé bao dam thyc hién nghia
vu tra no thay cho bén C (bao gém: ng goc, 1ai vay, lai qua han va phi), trong truong hop
hét thoi han ma bén C khong tra hoac tra khong hét ng cho bén B.

2. S6 tién ma BN B cho DEN C VAY 181 ..., d (bang
chifiuc.ccoviiriene. e dong) Céc diéu kién
chi tlet vé viée cho Vay 5O t1en néu tren da duoc ghl cu the trong Hop dong tin dung.

PIEU 2
TAI SAN BAO LANH
I.Taisanbao lanh la...................ccco ¢6 dic diém nhu sau:
2. Theo )

thi bén A 1a chu s& htru cua tai san bao lanh néu trén.

PIEU 3
GIA TRI TAI SAN BAO LANH

Mau nay dugce ban hanh kem theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 nam 2005 ciia Uy ban nhan dan
thanh pho H6 Chi Minh.
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2. Viéc xéac dinh gié tri cia tai san bao lanh néu trén chi dé 1am co s& xac dinh muc
cho vay cua bén B, khong &4p dung khi xtr 1y tai sdn dé thu hoi no.

PIEU 4
NGHIA VU VA QUYEN CUA BEN A

1. Nghia vu cua bén A:

- Giao tai san bao lanh va cac gidy to vé tai san bao lanh néu trén cho bén B;

- Bao cho bén B vé quyén clia ngudi thir ba d6i véi tai san bao lanh, néu co;

- Thyc hién viéc ding ky bao lanh tai co quan c6 thAim quyén theo quy dinh ctia phap
luat;

- Thanh toan cho bén B chi phi can thiét dé bao quén tai san bao lanh;

- Thyc hién vi¢c x6a dang ky bao 1anh khi bén C hoan thanh nghia vu trd ng hodc bén
A hoan thanh nghia vu tra no thay cho bén C, tai co quan c6 thim quyén theo quy dinh cta
phép luat.

2. Quyén cua bén A

- Yéu cau bén B dinh chi viéc sir dung tai san bao lanh, néu do str dung ma tai san bao
lanh c6 nguy co bj mat gi tri hodc giam gia tri;

- Nhén lai tai san bao lanh va cac gidy to vé tai san bao ldnh sau khi bén C hoan thanh
nghia vy trd ng hodc bén A hoan thanh nghia vu tra ng thay cho bén C;

- Yéu cau bén B boi thuong thiét hai xay ra d6i véi tai san bao 1anh hodc cac gidy to
vé tai san bao lanh.

- Sau khi hoan thanh nghia vu tra ng thay, bén A c6 quyén yéu cau bén C thyc hién
nghia vy d6i véi minh trong pham vi da bao lanh, néu khong c6 thoa thuan khac.

PIEU 5
NGHIA VU VA QUYEN CUA BEN B

1. Nghia vu cua bén B:

- Giit, bio quan tai san bao lanh va cac gidy to vé tai san bao lanh, trong trudng hop
1am mét, hu hong, thi phai boi thuong thiét hai cho bén A;

- Khong duoc ban, trao doi, tang cho, cho thué, cho muon hoac dung tai san bao lanh
dé bao dam cho nghia vu khac;

- Giao lai tai san bao 1anh va cac gidy to vé tai san bao lanh néu trén cho bén A khi
bén C hoan thanh nghia vu tra ng hodc bén A hoan thanh nghia vu tra ng thay cho bén C.

2. Quyén cta bén B

- Yéu cau bén A thuc hién dang ky viéc bao 1anh theo quy dinh cua phap luat;

- Pugc thanh toan chi phi hop 1y bdo quan tai sdn bdo lanh khi trd lai tai san cho bén
A,

- Yéu cau xtr Iy tai san bao lanh dé thu hdi no theo quy dinh cua phap lut.

Mau nay dugce ban hanh kem theo Quyét dinh s0 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 ndm 2005 cua Uy ban nhén dan
thanh pho H6 Chi Minh.
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o BIRUG
NGHIA VU VA QUYEN CUA BEN C

Bén C c6 nghia vu va quyén sau day:

- Thuc hién céc nghia vu ddi v6i bén A trong pham vi da dugc bao lanh sau khi bén
A hoan thanh nghia vy trd ng thay cho bén C, néu khong c6 thoa thuan khac;

- Puoc nhan dugc tién vay theo phuong thirc di thoa thuan trong Hop dong tin dung.

. piUT
XU LY TAI SAN BAO LANH

1. Trong trudng hop hét thoi han thuc hién nghia vu trd ng ma bén C khong tra hodc
tra khong hét no, thi bén B yéu cu bén A thyc hién nghia vu tra ng thay cho bén C; néu bén
A khong tra hodc tra khong hét ng, thi bén B c6 quyén yéu cau xir Iy tai san bao lanh néu
trén theo quy dinh ctia phap luat dé thu hdi ng véi phuong thirc:

Chon mét hodc mot sb phuong thire sau day:

- Ban d4u gié tai san bao lanh;

- Bén B nhan chinh tai san bao 1anh dé thay thé cho viéc thyc hién nghia vy dugc bao
dam;

- Bén B duoc nhan truc tiép céc khoan tién hodc tai san tir bén thir ba trong truong hop
bén thtr ba c6 nghia vu tra tién hodc tai san cho bén A

2. Viéc xu 1y tai san bao lanh néu trén dugc thuc hién dé thanh toan cho bén B theo
thir tu ng goc, 1ai vay, 1ai qua han, cac khoan phi khac (néu c0), sau khi da trir di cac chi phi
bdo quan, chi phi ban dau gid va cac chi phi khéac co6 lién quan dén viéc xur 1y tai san bao
lanh.

PIEU 8
VIEC NOP LE PHI CONG CHUNG

Bén......cccuuee. chiu trach nhiém nop 1é phi cong chimg Hop ddng nay.

PIEU 9
PHUONG THUC GIAI QUYET TRANH CHAP HQP PONG

Trong qué trinh thyc hién hop dong, néu phat sinh tranh chip, cac bén cing nhau
thuong luong giai quyét trén nguyén tic ton trong quyén lgi ctia nhau; trong trudng hop
khoéng giai quyét duoc, thi mot trong hai bén c6 quyén khoi kién dé yéu cau Toa 4n c6 tham
quyén giai quyét theo quy dinh ctia phap luat.

DIEQ 10
CAM DOAN CUA CAC BEN

Mau nay duge ban hanh kem theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 nam 2005 cta Uy ban nhén dén
thanh pho HO Chi Minh.
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Céc bén chiu trach nhiém trudc phap luat vé nhimng 16i cam doan sau day:

1. Bén A cam doan:

a. Nhirng thong tin vé nhan than va vé tai san di ghi trong hop dong nay la ding sy
that;

b. Tai san bao lanh néu trén khong c6 tranh chap;

c. Tai san bao 1anh néu trén khong bi co quan nha nudce cd thadm quyén xir 1y theo quy
dinh phép luat

d. Vi¢c giao két hop déng nay hoan toan ty nguyén, khong bi ltra dbi hoac ¢ép budc;

e. Thuc hién dung va day du tit ca cac thoa thudn di ghi trong Hop dong nay.

g. Cac cam doan khac...

2. Bén B cam doan:

a. Nhitng thong tin vé nhan than di ghi trong Hop dong nay la ding su that;

b. P xem xét k§, biét rd vé tai san bao lanh néu trén va cic gidy to vé tai san bao
lanh, dong ¥ cho bén A vay s6 tién néu tai Diéu 1 cia Hop dong nay;

c. Viéc giao két hop déng nay hoan toan ty nguyén, khong bi ltra dbi hoac ¢p budc;

d. Thyc hién dung va day du tat ca cac thoa thuan da ghi trong Hop dong nay.

e. Cac cam doan khac...

3. Bén C cam doan:

a. Nhitng thong tin vé nhan than di ghi trong Hop ddng nay 1a dung sy that;

b. Viéc giao két Hop dong nay hoan toan ty nguyén, khong bi lira doi hoic ép budc;
c. Thuc hién dung va day du tat ca cac thoa thuan da ghi trong Hop dong nay.

d. Cac cam doan khac...

‘ PIEU 11 ,
PIEU KHOAN CUOI CUNG

1. Cac bén cong nhan di hiéu o guyén, nghia vu va loi ich hop phap cua minh, y
nghia va hau qua phap 1y cia viéc giao két hop dong nay.

2. Cac bén da doc Hop dong, d3 hiéu va dong y tat ca cac diéu khoan ghi trong Hop
dong va ky vao Hop dong nay trudc sy ¢6 mat ciia cong chirng vién.

Hodc chon mot trong cac truong hap sau ddy

- Céac bén da doc Hop dong, da hiéu va dong y tat ca cac diéu khoan ghi trong Hop
d6ng va ky, diém chi vao Hop dong nay trudc sy c6 mat ciia cong chung vién.

- Cac bén da doc Hop dong, da hiéu va dong y tat ca cac diéu khoan ghi trong Hop
d6ng va diém chi vao Hop dong nay trudc sy c6 mat cia cong ching vién.

- C4c bén di nghe cong chimg vién doc Hop dong, da hiéu va dong ¥ tit ca cac didu
khoan ghi trong Hop dong va ky vao Hop dong nay trudc sy cd mit ciia cong ching vién.

Mau nay dugc ban hanh kem theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 nam 2005 cta Uy ban nhén dén
thanh pho HO Chi Minh.
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- Cac bén di nghe cong ching vién doc Hop dong, da hiéu va dong ¥ tit ca cac didu
khoan ghi trong Hop dong va ky, diém chi vao Hop dong nay trude sy c6 mit ciia cong
chirng vién.

- Cac bén da nghe cong ching vién doc Hop ddng, da hiéu va dong ¥ tat ca cac dicu
khoan ghi trong Hop ddng va diém chi vao Hop dong nay trudc su c6 mit ciia cong ching
vién.

- Cac bén d6 nghe nguoi lam chimg doc Hop dong, d6 hiéu va dong v tat ca cac diéu
khodn ghi trong Hop dong va ky vao Hop dong nay trudc sy c6 mat cua _Cong ching vién;

- Cac bén d6 nghe nguoi lam chimg doc Hop dong, d6 hiéu va dong y tat ca cac diéu
khoan ghi trong Hop dong va ky, diém chi vao Hop dong nay trudc sy c6 mit cia Cong
chung vién;

- Cac bén do nghe nguoi lam chimg doc Hop ddng, d6 hiéu va dong y tat ca cac diéu
khoan ghi trong Hop dong va diém chi vao Hop dong nay trude su ¢6 mit cia Cong ching
vién;

3. Hop dong nay ¢ hibu Iwe K& tlr......o.oveeeeeeeeeeeeen.

- BénA Bén B - BénC
(Ky, diém chi va ghi ro ho tén) (Ky, dong dau va ghi ro ho tén) (Ky, diém chi va ghi vo ho tén)

Mau nay dugce ban hanh kem theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 niam 2005 ciia Uy ban nhan dan
thanh pho H6 Chi Minh.
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LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

Ngay......... thang........... nam.............. (DANG ChT ..o, )

(Truong hop cong ching ngoai gio' lam vi¢c hodc theo d:é nghi ciia nguoi yéu cau
cong churng, thi ghi thém gio, phut va ciing ghi bang chir trong ddau ngodc don)

tai Phong Cong chimg s6......... thanh phé H6 Chi Minh

(Truong hop viéc cong chung dwoc thyc hién ngoai tru so, thi ghi dia diém thuc hién
cong chirng va Phong Cong chuirng)

, Toi... . viveviien, Cong chung vién Phong Cong chung

SO.veenee thanh pho Ho Ch1 Mlnh

Chirng nhén:

- Hop ddng bao lanh bang dong san nay duoc giao két giita bén A Ia.
................................................................................................... , bén B la
................................................................................................ va bén C la
....................................... : cac bén d3 ty nguyén thoa thuan giao két hop dong va cam
doan chiu trach nhiém trudce phap luat vé ndi dung hop déng;

- Tai thoi diém cong ching, cac bén di giao két hop dong cé nang lyc hanh vi dan sy
phu hop theo quy dinh cua phap luat;

- N6i dung thoa thuan ciia cac bén trong hop dong phi hop véi phap luat, dao dic xa
hoi;

- Céc bén giao két di doc Hop dong nay, di dong ¥ toan bd ndi dung ghi trong hop
dong va da ky vao Hop dong nay trudc sy c6 mat cua toi;

Hoac chon mét trong cdc truong hop sau:

- Cac bén giao két da doc Hop dong nay, di dong ¥ toan bod ndi dung ghi trong hop
ddng va da ky va diém chi vao Hop dong nay trudc su co mit cua toi;

- Cac bén giao két dd doc Hop dong nay, da dong y toan bd ndi dung ghi trong hop
dong va da diém chi vao Hop dong nay trude sy c6 mit cia toi;

- Cac bén giao két di nghe cong ching vién doc Hop dong nay, da dong ¥ toan bd noi
dung ghi trong hop dong va di ky vao Hop ddng nay trude sy cd mit cia toi;

- Cac bén giao két di nghe cong ching vién doc Hop dong nay, da dong ¥ toan bd ndi
dung ghi trong hop dong va di ky va diém chi vao Hop dong nay trudc su c6 mit cia toi;

- Cac bén giao két di nghe cong ching vién doc Hop dong nay, da dong ¥ toan bd noi
dung ghi trong hop dong va da diém chi vao Hop dong nay trude sy c6 mat cua toi;

-Céac bén giao két d6 nghe ngudi 1am ching doc Hop dong nay, d6 déng y toan bo ndi
dung ghi trong Hop dong d6 ky va diém chi vao Hop dong nay trudc su cd mit cia toi;

Mau nay dugce ban hanh kem theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 nam 2005 ciia Uy ban nhan dan
thanh pho H6 Chi Minh.
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- Céac bén giao két d6 nghe nguoi 1am ching doc Hop dong nay, d6 dong ¥ toan bo noi
dung ghi trong Hop dbng va d6 diém chi vao Hop ddng nay trude su co mit cia toi;

- Céc bén giao két d6 nghe ngudi 1am chiang doc Hop ddng nay, d6 dong ¥ toan bd ndi
dung ghi trong Hop dong va d6 ky vao Hop dong ndy trude sy c6 mit cia toi;

- Hop dong nay dugc lap thanh.......... ban chinh (mdi ban chinh gom......... to,
........ trang), cap cho
+BénA.............. ban chinh;
+ Bén B.............. ban chinh;
+BénC............ ban chinh;

+ Luu tai Phong Cong chimg mot ban chinh.
Sb cong chung.................... , quyén sd.......... TP/CC-SCC/HDGD.

Cong ching vién
(Ky, dong dau va ghi ro ho tén)

Méu ndy dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 ndm 2005 cta Uy ban nhan dan
thanh phé H6 Chi Minh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

HQP PONG CAM CO TAI SAN
Tai Phong cong chimg sb..... thanh phf) Hb Chi Minh (Truwong hop viéc ching thuc
duoc thyc hién ngoai tru so, thi ghi dia diém thuc hién cong chung Phong cong chung,

chung 61 1a:

Bén cam co tai san (sau day goi la Bén A):

ONE (BG): ettt ettt e,
R 18] 0 07 PSSR
Chtrng minh nhan dan s6: ..........cccoeveeun..... cAp ngay ... thang ... nim ....... tai
Ho khau thudng tra (trwong hop khéng cé hé khdu thwong trii thi ghi dang ky tam tri):.......

C6 thé chon mét trong cac chu thé sau:

1. Chii thé la vor chong:
OMIE & ettt
ST NAY: ittt e et e et e e et e e e tb e e e beeeetbeeenbeeeenraeeennaeas
Chtng minh nhan dan s6: ..........cccoeveeun..... CAD TZAY veeeeeeeees e e,
11 (RO OO P S OPUPUPR

CUNZ VO LA DA: oottt e et e e et e e e b e e e sabeeesataeeesaeeensaeesaseeennnseas
ST NAY: ettt et e ettt e e et e e et e e e be e e e tbeeetbeeeenraeeennneas
Chtrng minh nhan dan s&: ........ccoevvveeueeen.., CAP NZAY .o e e,
;) SRS

(Truong hop vo chong c¢é hé khdau thwong trii khdc nhau, thi ghi hé khdu thuong trii ciia
teng nguoi).

2. Chii thé la h¢ gia dinh:
HO VA tE1 CHUL NO: ettt eae e aaaeaaaeaeaeasaeaeaeesessesasssesesessesessssnnsnnnes
ST NAY: ottt et e et e e e aa e e e ab e e e be e e etaeeenteeeenraeeennreas

Mau nay dugce ban hanh kem theo Quyét dinh s0 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 ndm 2005 cua Uy ban nhén dan
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DL ettt e e e e e e ettt e e e e e e e e et eeeeeeeee e e et u_——_—eaeeeeeeeeua————_——aeeeeteena————————aaeeeetenn———————aaeeeernan—————————

Céc thanh vién cua hd gia dinh:

ol = (O 2 1 (<) o TR PRI
R 18] 0 0T PSSR
Chtng minh nhan dan 86 ...........ccccooceun..... CAP DAY cvoveeeeeeees oo oo,
L 5 PP PO PP PPPN

* Trong trwong hop cdc chii thé néu trén cé dai dién thi ghi:
Ho va t€n N@UOT QA1 AIEN: ..eeieeiieiiieeiieee ettt e et neas
ST NAY: 1ttt e e e et e e et e e e b e e e ab e e e e beeeetbeeenraeeenraeeennaeas
Chtng minh nhan dan s6: .........ccccoeeeeun..... CAP TZAY cveeeeeeeeees oo e,
11 (OO OO OO P U PP UPUPT

3. Chii thé la t6 chikc:
TN 0 CHTIC: .o ee e s s e eneeeeeeeeseeeesean.
T SO ettt e et ee e et ettt —eeeettat————————————aerttra—————
Quyét dinh thanh 1Ap SO: ....veveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeae ngay......... thang ...... NAM......ccveeennee.
QO e e e b e e e e ba e e e b e e e tbeeeaabeeeabaeeeareeeareaas cap.

QO e ettt e e b e e e b e e e bt e e eanbae e e baeeetraeennreens cap.

SO FAX: v, SO GIEN thOAL: weeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
HO va ten n@UOT dal dI€N: ...ooocviiiiiiiiicee e e et enes
@] 411 (oI VAT E PRSP
ST A ittt et ettt eteeeeibe e e e e e e e e e et e e e aaeeetaeeetbeeeearaeeanaaas
Chtng minh nhan dan s6: .........ccccoeveeun..... CAP NZAY cveeeeeeeees e oo,
172
Theo gidy uy quyén (truwong hop dai dién theo 1y quyén) sO: .............................

Méu ndy dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 ndm 2005 cta Uy ban nhan dan
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Bén nhin cam c6 tai san (sau day goi la Bén B):
(Chon mét trong cdc chii thé néu trén)

Hai bén dong y thuc hién viéc cam co tai san voi nhitng thoa thuén sau day:

PIEU 1
NGHIA VU PUQC BAO PAM

1. Bén A d6ng ¥ cAm cd tai san thudc quyén so hitu ctia minh dé bao dam thuc hién
nghia vy tra ng cho bén B (bao gom: n¢ gdc, 1ai vay, 1ai qua han va phi).

(DANG CRTE oo e nnn.dOD).
Céc diéu kién chi tiét vé viéc cho vay s tién néu trén da duoc ghi cu thé trong Hop
dong tin dung.

PIEU 2
TAI SAN CAM CO
1. TAi SAN CAM €O 1Auneeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees , c6 dic diém nhu sau:
2. Theo )

thi bén A 1a chi s¢ hitu cua tai san cam ¢b néu trén.

3. Hai bén thoa thuén tai san cAm cb sé do Bén ...... gii.

(Néu hai bén théa thudn giao tai san cam cé cho nguwoi thir ba giir thi ghi ré chi tiét vé
DM T 1AL SAM) ...t e e e e

PIEU 3
GIA TRI TAI SAN CAM CO

Méu ndy dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 ndm 2005 cta Uy ban nhan dan
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2. Viéc xéc dinh gia tri cua tai san cam cd néu trén chi dé lam co s& xac dinh mtc cho
vay cua bén B, khong &p dung khi xtr 1y tai sdn dé thu hoi no.

PIEU 4
NGHIA VU VA QUYEN CUA BEN A

1. Nghia vu cua bén A:

- Giao tai san cam coO néu trén cho bén B theo ding thod thudn; néu co6 giay to ching
nhan quyén s¢ hitu tai san cam cod, thi phai giao cho bén B ban goc gidy to do, trir truong
hop c6 thoa thuan khac;

- Bdo cho bén B vé quyén cua nguoi thur ba doi voi tai san cam ¢, néu co;

- bBang ky viéc cam c06 néu tai san cam c6 phai dang ky quyén so hitu theo quy dinh
cua phap luat;

- Thanh todn cho bén B chi phi can thiét dé bao quan, gitt gon tai san cam cd, trir
truong hop c6 thdéa thuan khac;

-Trong trudng hop van giir tai san cam cd, thi phai bao quan, khong duoc ban, trao
doi, tang cho, cho thué€, cho muon va chi dugc sir dung tai san cam ¢d, néu duoc su déng y
ctia bén B; néu do st dung ma tai san cam cb co nguy co bi mét gia tri hodc giam sut gia tri,
thi bén A khong duoc tiép tuc sir dung theo yéu cau cua bén B;

2. Quyén cuia bén A

- Yéu cau bén B dinh chi viéc st dung tai san cam co, néu do str dung ma tai sdn cam
c0 ¢6 nguy co bi mat gia tri hodc giam gia tri;

- Yéu cau bén B giil tai san cam c6 hoac ngudi thr ba gitlr tai sdn cam c6 hoan tra tai
san cam cO sau khi nghia vu d6 duogc thyc hién; néu bén B chi nhan giay to ching nhan
quyén s¢ hiru tai sdn cam co, thi yc‘ru cau hoan tra gidy to do;

- Yéu ciu bén B giir tai san cam ¢ hoic nguoi thir ba gitr tai san cam cb boi thudng
thiét hai xay ra ddi véi tai san cam ¢ hoic cac gidy to vé tai san cam c.

PIEU 5
NGHIA VU VA QUYEN CUA BEN B

1. Nghia vu cua bén B:

Mau nay dugce ban hanh kem theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 niam 2005 ciia Uy ban nhan dan
thanh pho H6 Chi Minh.
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- Gilr gin, bao quan tai san cam cd va cac glay to vé tai san cadm cd néu trén, trong
truong hop lam mat, hu hong, thi phai boi thudng thiét hai cho bén A;

- Khong dugce ban, trao doi, ting cho, cho thué, cho muon hodc dung tai san cAm cb dé
bdo dam cho nghia vu khéc;

- Khong duogc khai thac cong dung, hudng hoa o1, 191 tirc tir tai san cam cb, néu khong
duogc bén A dong y;

- Tra lai tai sdn cam c6 va cac gidy to ve tai sdn cam c0 néu trén cho bén A khi nghia
vu bao ddm bang cam c6 cham duat hodc dugc thay theé bang bién phap bao dam khac.

2. Quyén cua bén B

- Yéu cau nguoi chiém hitu, sir dung trai phap luat tai san cAm c6 hoan tra tai san do;

- Yéu cau bén A thyc hién dang ky viéc cAm ¢d, néu tai san cam cb phai dang ky
quyén s¢ hitu theo quy dinh ctia phéap lut.

- Yéu cau xir ly tai san cam cb theo phuong thic d6 thoa thuan hoac theo quy dinh cua
phép luat dé thyc hién nghia vy, néu bén A khong thuc hién hoac thyc hién khong ding
nghia vy;

- Pugc khai thac cong dung tai sdn cam c6 va hudng hoa loi, 191 tirc tir tai sdn cam co,
néu co thoa thuan;

- Puoc thanh toan chi phi hop 1y bao quan tai san cam cb khi tra lai tai san cho bén A.

PIEU 6
VIEC NOP LE PHI CONG CHUNG

Bén......oceuuenn chiu trach nhiém nop 18 phi cong chimg Hop dong nay.

PIEU 7
XU LY TAI SAN CAM CO

1. Trong truong hop hét thoi han thyc hién nghia vu trd ng ma bén A khong tra hoic
tra khong hét ng, thi bén B c6 quyén yéu cau xur 1y tai sdn cam ¢6 néu trén theo quy dinh
cua phap luat dé thu héi ng voi phuong thirc:

Chon mot hodc mot s6 phuong thirc sau day:

- Ban dau gia tai san cam co

- Bén B nhan chinh tai san cam c6 dé thay thé cho viéc thuc hi¢n nghia vu dugc bao
dam

Méu ndy dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 ndm 2005 cta Uy ban nhan dan
thanh phé H6 Chi Minh.



52 CONG BAO S 128 +129 - 15 -8 - 2009

Mau s6 25-CC/VTS

- Bén B duoc nhan truc tiép cac khoan tién hodc tai san tir bén thir ba trong trudng hop
bén thir ba c6 nghia vu tra tién hodc tai san cho bén A

2. Vige xu ly tai san cam cd néu trén dugc thyc hién dé thanh todn cho bén B theo thir
tu no gdc, 13i vay, 13i qua han, cac khoan phi khac (néu c6), sau khi da trir di cac chi phi bao
quan, chi phi ban dau gia va cac chi phi khac c6 lién quan dén viéc xur 1y tai san cam cb.

PIEU 8
PHUONG THUC GIAI QUYET TRANH CHAP HQP PONG

Trong qua trinh thyc hién hop d@)ng, néu phat sinh tranh chap, cac bén cung nhau
thuong luong giai quyét trén nguyén tic ton trong quyen loi cua nhau; trong truong hop
khong giai quyet dugc, thi mot trong hai bén c6 quyén khoi kién dé yéu cau Toa an c6 tham
quyén giai quyét theo quy dinh cta phap luat.

PIEU 9
CAM DOAN CUA CAC BEN

Bén A va bén B chiu trach nhiém truéc phap luat vé nhiing 10i cam doan sau day:
1. Bén A cam doan:

a. Nhitng thong tin vé nhan than va vé tai san cAm co da ghi trong hop dong nay la
dang sy that;

b. Tai san cam c6 néu trén khong c6 tranh chap;

c. Tai san cam c6 khong bi co quan nha nudc ¢6 tham quyén xir Iy theo quy dinh phap
luat;

d. Viéc giao két hop déng nay hoan toan ty nguyén, khong bi ltra dbi hoac ¢p budc;
e. Thyc hién dung va day di tat ca cac thoa thuan di ghi trong Hop dong nay;
g. Cac cam doan khéc...

2. Bén B cam doan:
a. Nhiing thong tin vé nhan than da ghi trong Hop dong nay la dung sy that;
‘ b. Ba xem xét k¥, ’bié‘t 1o vé tai san cam cd néu trén va cac gidy to vé tai san cam cd,
dong y cho bén A vay so tién néu tai Di€u 1 cua Hop dong nay;
c. Viéc giao két hop déng nay hoan toan ty nguyén, khong bi ltra dbi hoac ¢p budc;
d. Thyc hién dung va day du tat ca cac thoa thuan da ghi trong Hop dong nay;
e. Cac cam doan khéc...

Mau nay dugce ban hanh kem theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 niam 2005 ciia Uy ban nhan dan
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PIEU 10
PIEU KHOAN CUOI CUNG

1. Hai bén cong nhan da hiéu 10 quyép, nghia vu va loi ich hop phap cuia minh, y nghia
va hau qua phép ly cua viéc giao két hop dong nay.

2. Hai bén da doc Hop dong, da hiéu va dong ¥ tat ca cac diéu khoan ghi trong Hop
dong va ky vao Hop dong nay trudc sy c6 médt cua cong ching vién.

Hodc chon mot trong cac truong hop sau day:

- Hai bén da doc Hop dong, da hiéu va dong y tat ca cac diéu khoan ghi trong Hop
dong va ky, diém chi vao Hop dong nay trudc su c6 mat cua cong chirng vién.

- Hai bén di doc Hop ddng, d3 hiéu va dong ¥ tat ca cac diéu khoan ghi trong Hop
dong va diém chi vao Hop dong nay trudc sy ¢ mat cua cong ching vién.

- Hai bén d3 nghe cong chimg vién doc Hop dong, da hiéu va dong y tit ca cac diéu
khoan ghi trong Hop dong va ky vao Hop dong nay trudc sy cd mat cua cong ching vién.

- Hai bén d3 nghe cong chimg vién doc Hop dong, da hiéu va dong y tat ca cac diéu
khoan ghi trong Hop dong va ky, diém chi vao Hop dong nay trude su cd mat cia cong
ching vién.

- Hai bén d3 nghe cong chimg vién doc Hop dong, da hiéu va dong y tit ca cac diéu
khoan ghi trong Hop dong va diém chi vao Hop dong nay trudc su ¢c6 mét ciia cong chung
vién.

- Hai bén d6 nghe nguoi lam chimg doc Hop dong, d6 hiéu va dong y tat ca cac diéu
khoan ghi trong Hop dong va ky vao Hop dong nay trude su ¢d mat cia Cong chung vién;

- Hai bén d6 nghe nguoi lam chimg doc Hop dong, d6 hiéu va dong y tat ca cac didu
khoan ghi trong Hop dong va ky, di€ém chi vao Hop dong nay trudc sy ¢ mat cia Cong
ching vién;

- Hai bén d6 nghe nguoi 1am chimg doc Hop ddong, d6 hiéu va dong y tat ca cac didu
khoan ghi trong Hop dong va diém chi vao Hop dong nay trudc su c6 mat cia Cong ching
vién;

3. Hop d6ng nay c6 hidu e K& tir.....v.veveeeeceeeeeeeans

- BénA . BénB
(Ky, diém chi va ghi ro ho tén) (Ky, diém chi va ghi ro ho tén)

Mau nay dugce ban hanh kem theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 niam 2005 ciia Uy ban nhin dan
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LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

Ngay......... thang........... nam.............. (BANG CATF.....ooeeeeeeeeee. )

(Truong hop cong chimg ngodi gio lam viéc hodc theo dé nghi ciia ngueoi yéu
cau cong ching, thi ghi thém gio, phiit va ciing ghi bang chit trong dau ngodc don)
tai Phong Cong chimg s6......... thanh phé H6 Chi Minh

(Truong hop viéc cong chung dwoc thue hién ngoai tru so, thi ghi dia diém thuc
hién cong ching va Phong Cong chung)

TO1.ccveeeeeieeeeiiiieeeiiiece e evee e eeeenn,. CONg chiing vién Phong Cong chung
Q.. thanh phé H6 Chi Minh

Chirng nhén:

........................................................................................ va bén B la
........................................................... ; cac bén da ty nguyén thoa thuan
giao két hop dong va cam doan chiu trach nhiém trudc phap luat vé ndi dung hop
dong;

- Tai thoi diém cong chung, cac bén da giao két hop dong cé nang luc hanh vi
dan sy phu hop theo quy dinh cua phap luat;

- Noi dung thoa thuan cua cac bén trong hop dong phu hop véi phap luat, dao
durc xa hoi;

- Cac bén giao két di doc Hop ddng nay, di dong ¥ toan b ndi dung ghi trong
hop ddng va di ky vao Hop ddng nay trude su cd mit cla toi;

Hodc chon mot trong cac truong hop sau:

- Cac bén giao két da doc Hop dong nay, da dong ¥ toan b ndi dung ghi trong
hop ddng va da ky va diém chi vao Hop dong nay trude sy c6 mit cia toi;

- Cac bén giao két dd doc Hop dong nay, di dong ¥ toan bd ndi dung ghi trong
hop ddng va da diém chi vao Hop dong nay trude sy cd mit cia toi;

- Cac bén giao két da nghe coéng chimg vién doc Hop dong nay, da dong y toan
bd ndi dung ghi trong hop ddng va da ky vao Hop dong nay trude su c6 mit cia toi;

- Céc bén giao két da nghe cong chung vién doc Hop dong nay, di dong y toan
bd ndi dung ghi trong hop dong va da ky va diém chi vao Hop dong nay trudce sy cd
mat cua to1;

- Cac bén giao két da nghe cong chung vién doc Hop dong nay, di dong ¥ toan
bd nodi dung ghi trong hop dong va da diém chi vao Hop dong nay trudc sy c6 mat
cua toi;

Méu ndy dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 ndm 2005 cta Uy ban nhan dan
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- Céc bén giao két d6 nghe nguoi lam chimg doc Hop dong nay, d6 dong ¥
toan bd ndi dung ghi trong Hop dong d6 ky va diém chi vao Hop dong nay trudc su
cO mat cua to1;

- Céc bén giao két d6 nghe nguoi lam ching doc Hop dong nay, d6 dong y toan
bd nodi dung ghi trong Hop dong va d6 diém chi vao Hop dong nay trudc su cd mat
cua toi;

- Céc bén giao két d6 nghe ngudi 1am chimg doc Hop dong nay, d6 dong ¥ toan
bd n6i dung ghi trong Hop dong va d6 ky vao Hop ddng nay trude su cd mit cia toi;

- Hop dong nay dugc lap thanh.......... ban chinh (mdi ban chinh gom.........
to,........ trang), cap cho:
+ Bén A..... ban chinh;
+ Bén B..... ban chinh;
+ Luu tai Phong Cong chimg mdt ban chinh.

S6 cong chimg ..., QUYEN SO.......... TP/CC-SCC/HPGD.

Cong chung vién
(ky, dong dau va ghi 1o ho tén)

Méu ndy dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 ndm 2005 cta Uy ban nhan dan
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

HQP PONG GOP VON
Tai Phong cong chimg so..... thanh phé HO Chi Minh (Truong hop viéc chitng thuc
duoc thyc hién ngoai tru so, thi ghi dia diém thuc hién cong chung Phong cong chung,

chung to6i la:

Bén gop von (sau diy goi 1a Bén A):

ONE (BA): oottt
ST NAY: 1.ttt et e et e e e ba e e et e e e e sbe e e e taeeetbaeeenraeeenaaas
Chung minh nhén dan SO e cap ngay .....thang ....nam ....... tai .....oo.l.
Ho khau thudng tra (trwong hop khéng cé h khdu thwang tru thi ghz dang ky tam tru).........

C6 thé chon mét trong cac chu thé sau:

1. Chii thé la vor chong:
OMIE & ettt
ST NAY: ittt ettt e et e e et b e e e b e e e beeeetbaeetbeeeenraeeennaeas
Chtng minh nhan dan $6: ...........ccccoceu....... CAP NZAY cvoveeeeeees e oo,

CUNGZ VO LA DA: 1ttt et e et e st e e et e e etbaeesaseeeessaeessseeenseeennsaeeensseas
R 18] 0 0T PSSR
Chl'rng minh nhan dan sO:........ccceevvveenneen. CAP NZAY ceevieeeiieeeiies cvveeerreeees cerrreeenseeesseeeennns

(Truong hop vo chong c¢é hé khdau thwong trii khdc nhau, thi ghi hé khau thuong trii ciia
teng nguoi).

2. Chii thé la h¢ gia dinh:
HO VA tE1N CHUL NO: ettt eaaaa e aaaeaaaessaeaeesessssesssssesesesssssssesassnnnes
ST NAY: ettt ettt e et e e tb e e e e aa e e e b e e e abaeeetaeeetbaeeenraeeennaeas
Chl'mg minh nhan dan sd: ..........ccoovveeenne.. CAD IZAY veeeeeeeees oo oo,

Céc thanh vién cua hd gia dinh:

Mau nay duge ban hanh kem theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 nam 2005 cta Uy ban nhén dén
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o & (O TR 1<) 1 LR
SINR DAY 1ttt e et e et e et et e et e e n e et aeebe e e b e e e nteensteeneeenaeenneeensaans
Chtrng minh nhan dan s6:.........ccccoeveeun..... CAP TZAY veeeeeeees e e,
11 (RO OO OO P TP P PPUPT

* Trong trwong hop cdc chii thé néu trén ¢é dai dién thi ghi:
Ho va t€n n@UOT Qa1 AIEN: ..eeoieiiiiieeiiee ettt et e eenees
ST NAY: 1.ttt et e et e et e et e e e b e e e b e e e beeeentaeeetbeeeenraaeenaeas
Chtng minh nhan dan 6 ...........ccccoceun...... CAP NZAY vt e oo,
11 (RO OO OO P TP OPPPUPT

3. Chii thé la to chirc:
TBI 0 CHUIC: ettt ettt et e e e et eeeeeee e e eeeeeseeeeeesee e aeeeeeeeeeeaeeeeeeeereeaens
B IS0 SRSt
Quyét dinh thanh 1Ap SO+ .....veveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee. ngay......... thang ...... NaAM......cccueeeenee.
QO e et e e e a e e e aa e e e e e e e tbeeeaabeeeeraeeeareeearaeas cap.

QO e e e e e a e e e ba e e e ta e e e tb e e eaabeeeeraeeeareeearaeas cap.

SO FAX: v, SO GIEN thOAL: weereeeeeeeeeeeeee e
HOQ va t€n n@UOT dal dICN: ..ooiiiiiiiiiiiiciee et et e e
(@] 411 (oI VAT E PRSP
ST NAY: it et ees eteee et e e e e et e e et e e e e beeeetbeeenbeeeenraeeenaeas
Chtng minh nhan dan $6:............cccooceun..... CAP NZAY cvoveeeeeees oo oo,
172
Theo gidy uy quyén (truwong hop dai dién theo 11y quyén) sO: .............................

NEAY vvvrieininennnns O e 1ap.

Bén nhan gép von (sau diy goi 1a Bén B):

(Chon mét trong cdc chii thé néu trén)

Hai bén dong y thuc hién viéc cam co6 tai san vdi nhitng thoa thudn sau day:

Méu ndy dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 ndm 2005 cta Uy ban nhan dan
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PIEU 1 '
TAI SAN GOP VON

Tai san gop von thudc quyén sé hitu ciia bén A: (mé ta cu thé vé tai san gép von, neu

tai san gop von la tai san phap ludat quy dinh phai dang ky quyén sé hiru thi phdi liét ké gidy
to chimg minh quyén so hitu)

PIEU 2

(DEANE CRTE et e e e eeeas))

PIEU3
THOI HAN GOP VON
Thoi han gép von bang tai san néu tai Didu 1 1a:....cooooiiioennn.. ké tur
ngay.......... [ oo
DPIEU4
MUC PiCH GOP VON

Muc dich goép vOn bang tai san néu tai Diéu 1 la:

PIEU 5
PANG KY VA XOA PANG KY GOP VON

1. Bén A va bén B ¢6 nghia vy thyc hién thu tuc dang ky gop von bang tai san tai co
quan c6 tham quyén theo quy dinh cta phap luat. (doi vdi tai san phai dang ky)
2. Bén A c6 nghia vu thuc hién thu tuc xo4 ding ky gop von sau khi hét thoi han gop

von.
PIEU 6
VIEC NOP LE PHI CONG CHUNG
Lé phi cong chimng Hop dong nay do bén....................... chiu trach nhiém nop.
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PIEU 7
PHUONG THUC GIAI QUYET TRANH CHAP HQP PONG

Trong qua trinh thyc hién hop dong, néu phat sinh tranh chap, cic bén clung nhau
thuong luong giai quyét trén nguyén tic ton trong quyen loi cua nhau; trong truong hop
khong giai quyet duogc, thi mot trong hai bén c6 quyén khoi kién dé yéu cau Toa an c6 tham
quyén giai quyét theo quy dinh ctia phap luat.

PIEU 8
CAM DOAN CUA CAC BEN

1. Bén A cam doan:

a. Nhiing thong tin vé nhan than, tai san di ghi trong hop dong nay 14 dung su that;

b. Tai san gop von khong c6 tranh chép;

c. Tai san gop von khong bi co quan nha nudc cd thim quyén xt 1y theo quy dinh
phép luat;

d. Viéc giao két hop dong ndy hoan toan tu nguyén, khong bi ltra di hoic ép budc;

e. Thuc hién dung va day du tat ca cac thoa thuan di ghi trong Hop dong nay.

g. Cac cam doan khac...

2. Bén B cam doan:

a. Nhitng thong tin vé nhan than da ghi trong Hop ddng nay 1a dung su that;

b. Pa xem xét k, biét rd vé tai san gip von néu trén va cac gidy to vé quyén sir dung,
quyén s hiru;

c. Viée giao két hop ddng nay hoan toan tw nguyén, khong bi lira dbi hoic ép budc;

d. Thyc hién dung va day du tat ca cac thoa thuan da ghi trong Hop dong nay;

e. Cac cam doan khéc...

‘ PIEUY9
PIEU KHOAN CUOI CUNG

1. Cac bén da hiéu r6’quyén, nghia vu va loi ich hop phap cua minh, y nghia va hau
qua phap ly cua viéc giao két Hop dong nay.

2. Hai bén da doc Hop ddng, da hiéu va dong y tat ca cac diéu khoan ghi trong Hop
dong va ky vao Hop dong nay trude sy c6 mat ciia Cong chirng vién

Hodc chon mot trong cac truwong hop sau day:

- Hai bén da doc Hop df)ng, d3 hiéu va dong ¥ tat ca cac diéu khoan ghi trong Hop
ddng va ky, diém chi vao Hop dong nay trudc sy c6 mat cia cong chung vién.

- Hai bén da doc Hop dong, d3 hiéu va dong y tat ca cac diéu khoan ghi trong Hop
d6ng va diém chi vao Hop dong nay trudc sy c6 mit cia cong ching vién.

Méu ndy dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 ndm 2005 cta Uy ban nhan dan
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- Hai bén dé nghe cong ching vién doc Hop dong, da hiéu va dong y tat ca cac dicu
khoan ghi trong Hop ddng va ky vao Hop ddng nay trude su cb mit ciia cong ching vién.

- Hai bén da nghe cong chung vién doc Hop dong, d3 hiéu va dong ¥ tit ca cac diéu
khoan ghi trong Hop dong va ky, diém chi vao Hop dong niy trudc sy c6 mit cia cong
chirng vién.

- Hai bén d3 nghe cong chimg vién doc Hop dong, da hiéu va dong ¥ tit ca cac diéu
khodan ghi trong Hop ddng va diém chi vao Hop dong nay trudc sy co6 mit ctia cong ching
vién.

- Hai bén da nghe nguoi lam ching doc Hop ddng, da hiéu va dong ¥ tit ca cac diéu
khoan ghi trong Hop ddng va ky vao Hop ddng nay trude sy c6 mit ctia Cong chung vién;

- Hai bén da nghe nguoi lam ching doc Hop dong, da hiéu va dong y tat ca cac diéu
khoan ghi trong Hop dong va ky, diém chi vao Hop dong nay trudc sy c6 mit cia Cong
ching vién;

- Hai bén d3 nghe nguoi 1am chimg doc Hop dong, di hiéu va dong v tat ca cac dicu
khoan ghi trong Hop dong va diém chi vao Hop dong nay trude su ¢6 mit cia Cong ching
vién;

3. Hop d@)ng CONIEU TUC T oo,

- BénA . BénB
(Ky, diem chi va ghi ro ho tén) (Ky, diem chi va ghi ro ho tén)

Mau nay dugce ban hanh kem theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 nam 2005 ciia Uy ban nhan dan
thanh pho H6 Chi Minh.



S 128 +129 - 15 -8 -2009 CONG BAO 61

Maiu s6 26-CC/GV

LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

Ngay......... thang........... nam.............. (DANE CAT ..o )

(Truong hop cong chimg ngoai gid 1am viéc hodc theo dé& nghi ctia ngudi yéu
cau cong chimg, thi ghi thém gid, phat va ciing ghi bang chit trong du ngoic don)

tai Phong Cong chimg so......... thanh phd H6 Chi Minh

(Truong hop viéc cong ching dugc thuc hién ngoai tru so, thi ghi dia diém thue
hi¢n cong chiing va Phong Cong chig)

o O , Cong chung vién Phong Cong chimg so......... thanh phd
Ho6 Chi Minh
Chirng nhin:
- Hop ddng gop vén duoc giao két gitta bén A 1a ...........ccooeeeiiiin ool va
bénBla ..o ; cac bén da tu nguyén thoa ‘ghuén giao

két hop ddng va cam doan chiu trach nhiém trudc phap luat vé ndi dung hop dong;

- Tai thoi diém cong ching, cac bén da giao két hop ddng c6 nang luc hanh vi
dan su phu hop theo quy dinh cua phap luét;

- No6i dung thoa thuan cua cac bén trong hop dong phu hop véi phap luat, dao
duc xa hoi;

- Céc bén giao két dd doc Hop dong nay, da dong y toan bd ndi dung ghi trong
hop ddng va da ky vao Hop dong nay trudc su cd mit ciia toi;

Hodac chon mot trong cac truong hop sau:

- C4c bén giao két da doc Hop dong nay, di dong ¥ toan b ndi dung ghi trong
hop ddng va dd ky va diém chi vao Hop dong nay trude sy c6 mit cia toi;

- Cac bén giao két di doc Hop ddng nay, di dong ¥ toan b ndi dung ghi trong
hop ddng va dd diém chi vao Hop dong ndy trude sy cd mit cia toi;

- C4c bén giao két da nghe cong ching vién doc Hop dong nay, da doéng ¥ toan
bd ndi dung ghi trong hop ddng va da ky vao Hop dong ndy trude sy cd mit cla toi;

- Cac bén giao két da nghe cong ching vién doc Hop dong nay, da dong ¥ toan
bd nodi dung ghi trong hop dong va da ky va diém chi vao Hop dong nay trudc su co
mat cua toi;

- Cac bén giao két da nghe cong chung vién doc Hop dong nay, da dong y toan bd
noi dung ghi trong hop déng va da diém chi vao Hop dong nay trudc sy co mét cua toi;

- Céc bén giao két da nghe nguoi lam chimg doc Hop dong nay, da dong ¥ toan bo ndi
dung ghi trong Hop dong da ky va diém chi vao Hop dong ndy trudc sur c6 mit cia toi;

- Cac bén giao két di nghe nguoi lam chimg doc Hop dong nay, da dong ¥ toan bd
nd1i dung ghi trong Hop dong va da diém chi vao Hop ddng nay trude su cd mat cia toi;

- Céc bén giao két da nghe nguoi lam ching doc Hop dong nay, da dong y toan
bd ndi dung ghi trong Hop dong va da ky vao Hop dong ndy trude sy ¢6 mit cia toi;

Méu ndy dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 ndm 2005 cta Uy ban nhan dan
thanh pho H6 Chi Minh.
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Maiu s6 26-CC/GV

- Hop dong nay dugc 1ap thanh.............ccccooee...... ban chinh (mdi ban chinh
gdm........ t0......... trang) cap cho:

+BénA................ ban chinh;

+Bén B................. ban chinh;

+ Luu tai Phong Cong chimg mot ban chinh.
S6 cong chimg.................... , quyén so.......... TP/CC-SCC/HPGD.

Cong chung vién
(Ky, dong dau va ghi ro ho tén)

Méu ndy dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 ndm 2005 cta Uy ban nhan dan
thanh phé H6 Chi Minh.
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7. Thi tuc Chirng thwe viin ban iy quyén

- Trinh ty thuc hién:

* Bude 1: Nguoi yéu cau chung thuc ky vao hop dong, giao dich trudc mat
nguoi thuc hién chimg thuc; ndp 1€ phi va nhan hop déng, giao dich da dugc ching
thuec.

* Budc 2: Nop ho so theo quy dinh tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc
Vin phong Uy ban nhan dan quén, huyén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén thu
sau va sang tht bay hang tuan).

Cong chirc tiép nhan hd so kiém tra tinh hop phéap cta hd so; giai thich cac quy
dinh phép luat c6 lién quan dén vin ban Gy quyén; thyc hién chtng thuc.

* Bude 3: Nhan da dugc chimg thuc tai BO phan tiép nhan va tra két qua thudc
Vin phong Uy ban nhan dan quan - huyén (trong gio hanh chinh tir thi hai dén thir
sdu va sang thir bay hang tuan).

- Cach thirc thuc hién:

* Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc

* Trong trudng hop nguoi gia yéu khong thé di lai dugc, ngudi dang bi tam gi,
tam giam, dang thi hanh an phat ti hodc ¢ 1y do chinh dang khac khong thé dén tru
s cua nguoi thyc hién ching thuc thi viéc chung thuc co thé dugc thuc hién ngoai
try sO ctia co quan thuc hién ching thyc theo don yéu cdu cia nguoi ¢ yéu cau
chung thuec.

- Thanh phan, s6 luong ho so:

* Thanh phéan ho so:

+ Phiéu yéu cau chimg thuc vin ban Gy quyén

+ Ban dy thao van ban iy quyén

+ Céc gidy to lién quan dén viéc iy quyén

+ Bén sao ching minh nhan dan/ho chiéu hodc cac gidy to tiy than khac (ban
sao cO ching thuc hoac dbi chiéu ban chinh);

+ Tuy timg loai viéc Gy quyén ma c6 thé yéu cau cung cap thém mdt trong cac
loai gidy to sau: ban sao gidy dang ky hoat dong/kinh doanh (ddi véi to chirc); ban
sao gidy chting nhan quyén so hitu, quyén sir dung hodc ban sao gidy to thay thé duoc
phap luat quy dinh doi véi tai san ma phap luat quy dinh phai dang ky quyén s hiru,
quyén sir dung.
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* S6 luong hd so: 03 bo

- Thoi han giai quyét: Trong ngay lam viéc

- P6i tuong thyc hién thii tyc hanh chinh: C4 nhan

- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan - huyén

* Co quan hodc ngudi c6 thAim quyén duogc Gy quyén hodc phan cip thuc hién:
Phong Tu phap quan - huyén

* Co quan truc tiép thuc hién: Phong Tu phap quan - huyén; BO phan tiép nhan
va tra két qua thuoc Van phong Uy ban nhan dan quan - huyén.

* Co quan phdi hop (néu c6): khong co

- Két qua thi tuc hanh chinh: Gidy uy quyén, Hop dong iy quyén da chimg thuc
- Lé phi (néu co):

* Lé& phi chtng gidy uy quyén; Mtrc thu 10.000 dong/trudong hop.

* Lé phi chtng thuc hop dong ty quyén; Mirc thu 20.000 dong/trudng hop

* Phi dich vu ddanh may (néu c6 yéu cau); Muc thu: 10.000 dong/trang, tir trang
thi hai tro di tinh 5.000 dong/trang

* Phi dich vu chting thuc ngoai tru s&; Muc thu:
+ Trong pham vi 10km: 50.000 dong/lan di

+ Tur 10 - 30km: 100.000 dong/lan di

+ Tir 30km tro 1én: 200.000 dong/lan di

Ngoai ra ngudi yéu cau ching thuc, ching thuc phai bao dam phuong tién di lai,

an & (néu ¢ lai qua dém).
- Tén mau don, mau to khai:
+ Phiéu yéu cau chimg thuc
+ MAau Hop dong oy quyén (Mau s6 27-CT/UQ)

- Yéu cau, diéu kién thuc hién tho tuc hanh chinh: C4 nhan phai c6 nang luc

hanh vi dan sy phu hop theo quy dinh ctia Phép luat
- Cén ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* BO luat Dan sy nam 2005.
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* Nghi dinh s6 75/2000/ND-CP ngay 08 thang 12 nim 2000 ctua Chinh phu vé
chung thuc, chig thuc.
* Thong tu s6 03/2001/TT-BTP-CC ngay 14 thang 3 nam 2001 cua Bo Tu phép

huéng din thi hanh Nghi dinh s6 75/2000/ND-CP ngay 08 thang 12 nam 2000 cia
Chinh phu vé chtng thuc, ching thuc.

* Thong tu lién tich s6 93/2001/TTLT/BTC-BTP ngay 21 thang 11 nim 2001
ciia BO Tai chinh - B6 Tu phap hudng dan ché do thu, ndp va st dung phi, 1¢ phi
chung thuc, chiig thuc.

* Quyét dinh s6 228/2004/QD-UB ngay 06 thang 10 nim 2004 ctia Uy ban nhan
dan thanh phé vé viéc ban hanh mirc phi dich vu chimg thuc, ching thuc tai thanh
ph6 H6 Chi Minh; ¢6 hiéu lyc ngay 06 thang 10 nam 2004.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic
Ngay ..... thang ..... nam......
PHIEU YEU CAU CHUNG THU'C
HOP DONG, GIAO DICH DAN SU
__________ o T
Kinh gui:
|5 (oI TZ: TR 1<) o LR
Ngay thang nam SINN: .....ccciiiiiiiie e seee s
Thuong tri hOAC taAM tIT: ..eeeviiiieieee et e e
CMND/Hb chiéu $6:............c....... CAp NgAy............ 15} S
SO dieN thO@l: «oveeve e s6 Fax:
HOZC 11 10 CHTEC: ettt e e e s e e e e e e e s eseeeeeenes
3D I I o1 R0 LI RO
Ho tén nguoi dai dién Lo R 111 Co TR
(@) 411 (oI VAT E RO
CMND/Hb chiéu $6:.................... CAp Ngay............ 15} S
SO dien thO@l: .vveveeee e, s6 Fax:

NOI DUNG YEU CAU CHUNG THUC

NGUOI NHAN PHIEU NGUOI YEU CAU CHUNG THUC
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Mau sb 27-CC/UQ

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

HQP PONG UY QUYEN

Tai Phong cong chimg sb..... thanh phé Hb Chi Minh (Truong hop viéc ching thuc
dwoc thuc hién ngoai tru so, thi ghi dia diém thuc hién cong chung Phong cong chung,
chung t6i gdm co:

Bén uy quyén (sau diy goi 1a Bén A):

ONE (BQ): ettt ettt ettt e e e ettt e e ettt e et e e et e e et e e e e bee e e bteeenbeeeenbeeeeneeas
ST NAY: 1ttt e e e et e et e e e bae e e ab e e e e baeeetaeeetbaeeenraeeenneeas
Chtrng minh nhan dan s6:.........ccceeevveenennnee. CAP NBAY veevvveenrreerieens cereerveesaes seeessneesseessseessseens
12 SO ORPRPRRRRRR
Ho khau thudng tra (trwong hop khéng cé hé khau thwong trii thi ghi dang ky tam tri):......

C6 thé chon mét trong cdc chu thé sau:

1. Chii thé la vor chong:
OMIE & ettt
R 18] 0 0T PSRRI
Chtng minh nhan dan s6: .........ccccoeveeun..... CAP TZAY cveeeeeeeeeees oo e,
172 L
HO KNAU TAUONE TT ..o eee e
CUNGZ VO LA DA: 1ottt e et e et e e et e e e b e e essbeeeessbeessseeenseeennsaeeensseas
R 18] 0 0T PSSR
Chtng minh nhan dan 86 ...........ccccooceu...... CAP DAY cvoveeeeeeeees e e,

(Truong hop vo chong c¢é hé khau thwong trii khdc nhau, thi ghi hé khdu thuong tri ciia
BTG TIGIEOTL). ..o et ettt e ettt e e et e e e st e e e eb e e e essaeeessseeeasseeeenseeeansaeeenbeeennneaens

2. Chii thé la h¢ gia dinh:
HO VA tE1N CHUL NO: ettt ee e e e aeaaaeaeaessasaeaeessssesasssesessssssnnsesnnennnes
ST NAY: ittt e e e et e e et e e et e e e e be e e e tbaeenbeeeenraeeenaeas
Chtrng minh nhan dan s&: ........ocoevvveeueeen.., CAP NZAY .o e oo,
1 PSSP

Céc thanh vién cua hd gia dinh:
ol = (O 7 1 (<) o LT RN
ST NAY: 1ttt e e e et e et e e e beeeentbeeenteeeanbaeeennaeas

Mau nay dugce ban hanh kem theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 niam 2005 ciia Uy ban nhan dan
thanh pho H6 Chi Minh.
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Mau sb 27-CC/UQ

* Trong truong hop cdc chii thé néu trén cé dai dién thi ghi:
Ho va t€n n@UOT Qa1 AIEN: ..oiiveiiiiieeiiee et e eenees
R 18] 0 0T PSSO URURPSRPN
Chtrng minh nhan dan s6: .........ccccoeveeen..... CAD TZAY oo e e,
2 PPN

3. Chii thé la t6 chirc:
TBI 0 CHUIC: ettt ettt et e e e et ee e e e e e e eeseeseeeeeesee e aeeeeeeeeeeaseeseeseeeeaens
T SO ettt e ettt e e e e et e e e et ettt eaeeettat————————————aerttraa————
Quyét dinh thanh 1Ap SO+ .....v.ovveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee ngay......... thang ...... NaAM......cccveneee.
QO ettt e et e e ettt e e e tbe e e tbeeeanbeeeanbaeeetbaeenreens cap.

QO et e e e e e ba e e e e e e e tbeeeaabeeeebaeeearaeearaeas cap.
SO FaX: v, SO AIEN thOGL: weeeeeee e
HOQ va t€n n@UOT dal dI€N: ..oooiiiiiiiiiieeiie e e e et e e e enes
L5 10 (C T ) E SRR
R 18] 0 0T PSSR
Chtng minh nhan dan s6: ..........cccoeveeen..... CAP TZAY veeeeeeees e e,
17 ) OO TR STOPSRUPRRPPR
Theo gidy Gy quyén (truong hop dai dién theo 1y quyén) s6: .............................
1072 | O e 1ap.
Bén dwoc ity quyén (sau diy goi 1a Bén B):
(Chon mét trong cdc chii thé néu trén)

Hai bén dong ¥ giao két hop ddng ty quyén véi nhirng thoa thuan sau day:

DIEU 1
PHAM VI UY QUYEN

Ghi cu thé néi dung cong viéc ity quyén, pham vi ity quyén ma bén B ¢6 nghia vy thire

hién nhan danh bén A.

Méu ndy dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 ndm 2005 cta Uy ban nhan dan
thanh phé H6 Chi Minh.
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Mau sb 27-CC/UQ

PIEU 2 ‘
THOI HAN UY QUYEN
Thoi han Gy quy8n [.......ocoeeee oo KE B NEAY oo
PIEU 3
THU LAO

Thii lao hop dong (néu cé) do cdc bén tu théa thudn. Néu iy quyén cé thii lao can ghi
ro thoi gian, phiong thirc thanh todn thit lao (ké ca trong trwong hop don phwong dinh chi
thuc hién hop dong uy quyén)

PIEU4
NGHIA VU VA QUYEN CUA BEN A

1. Bén A c6 céac nghia vu sau day:

a. Cung cap thong tin, tai liéu va phuong tién can thiét dé bén B thyc hién cong viéc;

b. Chiu trach nhiém vé cam két do bén B thyc hién trong pham vi iy quyén;

c. Thanh toan chi phi hop Iy ma bén B di bo ra dé thuc hién cong viéc dugc ty quyén
va tra thu lao cho bén B, néu c6 thoa thuén vé viéc tra thu lao.

2. Bén A c6 cac quyén sau day:

a. Yéu cau bén B thong bao day du vé viéc thuc hién cong viéc iy quyén;

b. Yéu cau bén B giao lai tai san, loi ich thu dugc tr viéc thuc hién cong viéc uy
quyén, néu khong ¢ thoa thuan khac;

c. Puoc bdi thudng thiét hai, néu bén B vi pham cac nghia vu di thoa thuan.

PIEU 5
NGHIA VU VA QUYEN CUA BEN B

1.Bén B c6 cac nghia vu sau day:

a. Thuc hién cong viéc Gy quyén theo Uy quyén va bdo cho bén A vé viéc thuc hién
cong viéc do;

b. Bao cho nguoi thtr ba trong quan h¢ thyc hién uy quyén vé thoi han, pham vi uy
quyén va viéc stra d6i, bd sung pham vi uy quyén;

Méu ndy dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 ndm 2005 cta Uy ban nhan dan
thanh pho H6 Chi Minh.
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Mau sb 27-CC/UQ

c. Bao quan, gitr gin tai liéu va phuong tién dugc giao dé thyc hién vige uy quyén;

d. Gitr bi mat thong tin ma minh biét dugc trong khi thyc hién ty quyén;

d. Giao lai cho bén A tai san da nhan va nhitng loi ich thu dugc trong khi thyc hién uy
quyén theo théa thuan hodc theo quy dinh ciia phap luat;

e. Boi thuong thiét hai do vi pham cac nghia vu di thoa thuan trong hop dong;

2.Bén B ¢6 cac quyén sau day:

a. Yéu cdu bén A cung cép thong tin, tai liéu va phuong tién can thiét nham thwc hién
cong viéc uy quyén;

b. Huong thu lao, duoc thanh toan chi phi hop Iy ma minh dd bo ra dé thuc hién cong
viéc iy quyén.

PIEU 6
VIEC NOP LE PHI CONG CHUNG

Lé phi cong ching Hop dong nay do bén............ chiu trach nhiém nop.

PIEU7 _
PHUONG THUC GIAI QUYET TRANH CHAP

Trong qua trinh thuc hién hop dong tly quyén ma phat sinh tranh chip, cic bén cing
thuong luong giai quyét trén nguyén tic ton trong quyén lgi ciia nhau; trong trudng hop
khong thuong lugng duoc, thi mot trong hai bén c6 quyén khéi kién dé yéu cau Toa an co
tham quyén giai quyét theo quy dinh cua phap lut.

DIEU 8
CAM DOAN CUA CAC BEN

Bén A va bén B chiu trach nhi¢m truédc phap luat vé nhiing 101 cam doan sau day:
1. Viéc giao két Hop déng nay hoan toan ty nguyén, khong bi ltra ddi hodc ¢p budc
2. Thuc hién dung va day du tit ca cac thoa thuan da ghi trong Hop dong nay.

3. Cac cam doan khac....

‘ PIEU9
PIEU KHOAN CUOI CUNG

1. Hai bén cong nhan da hiéu rd quyén, nghia vu va lgi ich hop phap ctia minh, ¥
nghia va hau qua phéap 1y cua viéc giao két Hop dong nay.

2. Hai bén di tu doc Hop dong, da hiéu va dong ¥ tit ca cac diéu khoan ghi trong
Hop dong va ky vao Hop dong nay trude sy cd mit ciia Cong ching vién.

Hodc ¢ thé chon mét trong cdc truong hop sau ddy:

Méu ndy dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 ndm 2005 cta Uy ban nhan dan
thanh phé H6 Chi Minh.
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Mau sb 27-CC/UQ

- Hai bén da ty doc Hop dong, di hiéu va dong y tat ca cac diéu khoan ghi trong Hop
ddng va ky, diém chi vao Hop ddng nay trude sy c6 mit ciia Cong chimg vién;

- Hai bén da ty doc Hop ddng, dd hiéu va ddng ¥ tit ca cac diéu khoan ghi trong Hop
d6ng va diém chi vao Hop dong nay trudc sy c6 mit cua Cong ching vién;

- Hai bén dé nghe Cong chung vién doc Hop ddng, da hiéu va dong ¥ tit ca cac didu
khoan ghi trong Hop ddng va ky vao Hop ddng nay trude sy c6 mit ctia Cong chung vién;

- Hai bén da nghe Cong chung vién doc Hop dong, d3 hiéu va dong y tat ca cac diéu
khoan ghi trong Hop dong va ky, diém chi vao Hop dong nay trudc sy c6 mit cia Cong
ching vién;

- Hai bén d3 nghe Cong chimg vién doc Hop ddng, di hiéu va dong ¥ tit ca cac didu
khodan ghi trong Hop dong va diém chi vao Hop dong nay trudc sy c6 mit ciia Cong ching
vién;

- Hai bén dé nghe nguoi lam chimg doc Hop ddng, da hiéu va dong ¥ tit ca cac diéu
khodn ghi trong Hop dong va ky vao Hop dong nay trude sy c6 mit ciia Cong ching vién;

- Hai bén dé nghe nguoi lam chimg doc Hop dong, da hiéu va dong y tat ca cac diéu
khoan ghi trong Hop dong va ky, diém chi vao Hop dong nay trudc sy c6 mit cia Cong
ching vién;

- Hai bén da nghe nguoi lam ching doc Hop dong, da hiéu va dong y tat ca cac dicu
khoan ghi trong Hop dong va diém chi vao Hop dong nay trude su ¢6 mit cia Cong ching
vién;

3. HOp dONng NAY €O MU TUC T .......voveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

- BénA ~ BénB
(Ky, diem chi va ghi ro ho tén) (Ky, diem chi va ghi ro ho tén)

Mau nay dugce ban hanh kem theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 niam 2005 ciia Uy ban nhan dan
thanh pho H6 Chi Minh.
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Mau sb 27-CC/UQ

LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

Ngay ..... thang..... nam...... (bang chir. .. e e e e e e e eee)

(Truwong hop cong churng ngoal gio lam viéc hoac theo de nghi cua nguoi yéu cau
cong chirng dwoc thue hién ngodi gio lam viéc, thi ghi thém gio, phit va ciing ghi bang chir
trong ddu ngodc don)

Tai Phong Cong ching sb..... thanh phé H6 Chi Minh.

(Truong hop viéc cong chung duoc thuc hién ngoai tru so, thi ghi dia diém thuc hién
cong churng va Phong Cong churng)

TO1 o, , Cong chung vién Phong Cong ching sb... thanh phd Ho
Chi Minh
Chirng nhén:
- Hop ddng uy quyén dugc giao két giita Bén A 1a..............c....cc..... va Bén B 1a

........................... ; cac béq da tu nguyén thQa thudn giao két Hop d@)ng va cam doan chiu
trach nhi¢m trudce phap luat vé ndi dung Hop dong;

- Tai thoi diém cong ching, cac bén di giao két Hop ddng c6 ning luc hanh vi dan sy
phu hop theo quy dinh cua phap luat;

- N6i dung thoa thuén cia cac bén trong Hop dong phu hop voi phap luat, dao duc xa
hoi;

- Céc bén giao két da doc Hop dong nay, dd dong y toan bd nodi dung ghi trong Hop
ddng va da ky vao Hop dong nay trudc su ¢ mit cua toi;

Hodc ¢ thé chon mét trong cdc truong hop sau ddy:

- Céc bén giao két da doc Hop dong nay, di dong ¥ toan bd ndi dung ghi trong Hop
dong va da ky, diém chi vao Hop dong nay trudc su ¢ mit cua toi;

- Cac bén giao két da doc Hop dong nay, di dong ¥ toan bd ndi dung ghi trong Hop
dong va da diém chi vao Hop dong nay trudc sy c6 mit cia toi;

- Céc bén giao két da nghe Cong chimg vién doc Hop dong nay, di dong ¥ toan bd noi
dung ghi trong Hop dong da ky va diém chi vao Hop dong nay trude sy c6 mat cua toi;

- Céc bén giao két da nghe Cong chimg vién doc Hop dong nay, di dong ¥ toan bd noi
dung ghi trong Hop dong va da diém chi vao Hop dong nay trude sy c6 mat cua toi;

- Cac bén giao két di nghe Cong chimg vién doc Hop dong nay, di ddng ¥ toan bd ndi
dung ghi trong Hop d@)ng va da ky vao Hop dong nay trude su co6 mit cua toi;

- Cac bén giao két di nghe nguoi lam ching doc Hop ddng nay, di déng ¥ toan bo nodi
dung ghi trong Hop dong da ky va diém chi vao Hop dong nay trudc sy c6 mat cua toi;

- Cac bén giao két di nghe nguoi lam chimg doc Hop dong nay, di dong y toan bo nodi
dung ghi trong Hop dong va da diém chi vao Hop dong nay trude sy c6 mat cua toi;

Mau nay dugce ban hanh kem theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 niam 2005 ciia Uy ban nhin dan
thanh pho H6 Chi Minh.
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Mau sb 27-CC/UQ

- Cac bén giao két déd nghe nguoi lam chung doc Hop dong nay, da ddng y toan bo noi
dung ghi trong Hop dong va da ky vao Hop dong nay trudc su ¢ mat cua toi;

- Hop ddng nay duogc lap thanh............ ban chinh (mdi ban chinh gdém... t,...trang),
cap cho:

+Bén A...... ban chinh;

+ Bén B...... ban chinh;

+ Luu tai Phong Cong chimg mét ban chinh.

Sb cong chung............... quyén so........ TP/CC- .o,

Cong chirng vién
(Ky, dong dau va ghi ro ho tén)

Méu ndy dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 123/2005/QD-UBND ngay 15 thang 7 ndm 2005 cta Uy ban nhan dan
thanh phé H6 Chi Minh.
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8. Thua tuc Chirng thuce chir ky
- Trinh tu thuc hién:

* Buoc 1: Nguoi yéu cau chung thuc ky trudc mat nguoi thuc hién chung thuc;
nop 1¢ phi va nhan ho so da duoc ching thuc chir ky.

* Bugc 2: Nop ho so theo quy dinh tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc
Vin phong Uy ban nhan dan quan - huyén (trong gio hanh chinh tir tht hai dén tha
sdu va sang thir bay hang tuan).

Cong chtrc nhan ho so va kiém tra tinh hop phap cta cac gidy to, van ban can
chtng thuce chit ky; tuc hién viéc ching thuc chit ky cho ngudi yéu cau ching thuc

* Bude 3: Tra hd so di duoc chung thuc chit ky cho nguoi yéu cau ching thuc
tai BO phan tiép nhan va tra két qua thuéc Van phong Uy ban nhan dan quan - huyén
(trong gio hanh chinh tir thir hai dén th sau va sang thir bay hang tuan).

- Cach thuc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, sé luong ho so:

* Thanh phan ho so:

+ Chtrng minh nhan dan hodc ho chiéu hodc gidy to tuy than khac;

+ Gidy to ma duong su phai ky vao.

* S6 luong ho so: Ti thiéu 02 bd (Tuy theo nhu ciu cia ngudi yéu cau ching
thuc chit ky, nhung phai ¢6 01 bd can chimg thuc chit ky dé luu ho so)

- Thoi han giai quyét:
+ Trong 1 budi 1am viéc;

+ Khong qua 3 ngay lam viéc: do1 véi truong hop can phai xdc minh lam 1o
nhan than cua ngudi yéu cau ching thuc

- béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan

- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Phong Tu phap quan - huyén

* Co quan hodc nguoi c6 tham quyén dugc iy quyén hodc phan cap thuc hién:
khong c6

* Co quan truc tiép thuc hién: Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Vian phong
Uy ban nhéan dan quan - huyén; Phong Tu phap quan, huyén
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* Co quan phdi hop (néu c6): khong co

- Két qua tha tuc hanh chinh: Van ban di dugc chimg thuc chit ky

- Lé phi (néu c6): Lé phi chimg thyc chit ky; Mtc thu 10.000 d/trudng hop

- Tén mau don, mau to khai: khong ¢

- Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: khong co

- Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

* Nghi dinh s6 79/2007/ND-CP ngay 18 thang 5 nim 2007 ctua Chinh phu vé
cép ban sao tir sO géc, chung thyc ban sao tir ban chinh, ching thuc chir ky; c6 hiéu
luc ngay 30 thang 6 nam 2007.

* Thong tu s6 03/2008/TT-BTP ngay 25/08/2008 ctia B Tu phap hudng dan thi
hanh mot s diéu cua Nghi dinh sé 79/2007/ND-CP ngay 18 thang 5 nim 2007 cia
Chinh pht vé cép ban sao tir s6 gbc, ching thyc ban sao tir ban chinh, ching thuc
chir ky; c¢6 hiéu luc ngay 28 thang 9 nam 2008.

* Thong tu lién tich s6 93/2001/TTLT/BTC-BTP, ngay 21 thang 11 nam 2001
ctia BO Tai chinh va B6 Tu phap hudng dan ché do thu, ndp va quan 1y sir dung phi,
1€ phi ching thuc, chirng thyc; c6 hi¢u luc ngay 06 thang 12 ndm 2001.

* Chi thi s6 17/2007/CT-UBND ngay 16 thang 7 nim 2007 ctia Uy ban nhan
dan thanh phd vé trién khai thuc hién Nghi dinh s6 79/2007/NB-CP ngay 18 thang 5
nam 2007 ctia Chinh phu vé cdp ban sao tir s6 gdc, chimg thuc ban sao tir ban chinh,
ching thuce chir ky; c6 hi¢u luc ngay 26 thang 7 nam 2007.
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9. Thua tuc Chirng thuc viéc khac theo quy dinh ctia phap luat
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi hd so theo quy dinh cua phap luat

* Budc 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Vin phong Uy
ban nhan dan quén - huyén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén tht sau va sang tha
bay hang tuan).

Cong chirc tiép nhan hd so kiém tra tinh hop phéap cta hd so; giai thich cac quy
dinh phap luat co6 lién quan dén chung thuc theo quy dinh ctia phap luat; thuc hién
chung thuc.

* Budc 3: Nhan két qua giai quyét ho so tai B6 phan tiép nhan va tra két qua
thudc Vian phong Uy ban nhan dan quén - huyén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén
th sau va sang thir bay hang tuan

- Cach thurc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, sé luong ho so:

* Thanh phan ho so:

+ Phiéu yéu cau chimg thuc

+ Céc gidy to lién quan dén viéc ching thuc

+ Chirng minh nhan dan hodc cac gidy to khac trong duong clia ngudi yéu cu
chirng thyc

+ Ho khau hodc s6 tam trG cia ngudi yéu ciu chimg thuc.

* SO lwong ho so: 03 bd

- Thoi han giai quyét: Trong ngay lam viéc

- béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan - huyén

* Co quan hodc ngudi c6 tham quyén dugc iy quyén hodc phan cap thuc hién:
Trudéng phong Tu phap quan - huyén

* Co quan tryc tiép thuc hién: Phong Tu phap quan - huyén

* Co quan phédi hop (néu c6): khong co
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- Két qua thu tuc hanh chinh: Van ban da dugc chung thuc
- Lé phi (néu co):
* Lé phi chimg thuc cac viéc khac; Muc thu 5.000 dong/truong hop

* Phi dich vu danh may (néu c6 yéu cau); Mtc thu: 10.000 déng/trang, tir trang
thir hai tré di tinh 5.000 dong/trang

* Phi dich vu chting thuc ngoai tru s&; Muc thu:

+ Trong pham vi 10km: 50.000 dong/lan di

+ Tur 10 - 30km: 100.000 dong/lan di

+ Tir 30 km trd 18n: 200.000 dong/lan di

Ngoai ra ngudi yéu cau ching thue, ching thue phai bao dam phuong tién di lai,
an & (néu ¢ lai qua dém).

- Tén mau don, mau to khai:

* Phiéu yéu cau chtng thuc

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

* C4 nhan phai ¢6 nang luc hanh vi dan sy phu hop theo quy dinh cua phép luéat.

* T6 chuc: do nguoi dai dién theo phap luat.

- Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

* BO luat Dan sy nam 2005

* Nghi dinh s6 75/2000/ND-CP ngay 08 thang 12 nim 2000 ctua Chinh phu vé
chung thuc, chig thuc.

* Thong tu 03/2001/TT-BTP-CC ngay 14/03/2001 cua Bo Tu phap hudng dan
thi hanh Nghi dinh 75/2000/ND-CP ngay 08 thang 12 nim 2000 cta Chinh phu vé
ching thuce, ching thuec.

* Thong tu lién tich s6 93/2001/TTLT/BTC-BTP ngay 21 thang 11 nim 2001
cia Bo Tai chinh, B6 Tu phap huéng dan ché do thu, ndp va st dung phi, 1€ phi
ching thuce, ching thuec.

* Quyét dinh s6 228/2004/QD-UB ngay 06 thang 10 nam 2004 ctia Uy ban nhan
dan thanh phd vé viéc ban hanh mic phi dich vu ching thuc, ching thyc tai thanh
phb HO Chi Minh
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic
Ngay ..... thang ..... nam......
PHIEU YEU CAU CHUNG THU'C
HOP DONG, GIAO DICH DAN SU
__________ o
Kinh gui:
|5 (oI TZ: TR 1<) o LR
Ngay thang nam SINN: .....ccciiiiiiiie e seee s
Thuong tri hOAC taAM tIT: ..eeeviiiieieee et e e
CMND/Hb chiéu $6:............c....... CAp NgAy............ 15} S
SO dieN thO@l: «oveeve e s6 Fax:
HOZC 11 10 CHTEC: ettt e e e s e e e e e e e s eseeeeeenes
3D I I o1 R0 LI RO
Ho tén nguoi dai dién Lo R 111 Co TR
(@) 411 (oI VAT E RSP
CMND/Hb chiéu $6:.................... CAp Ngay............ 15} S
SO dien thO@l: .vveveeee e, s6 Fax:

NOI DUNG YEU CAU CHUNG THUC

NGUOI NHAN PHIEU NGUOI YEU CAU CHUNG THUC
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PHAN II

NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC
HANH CHINH PUQC AP DUNG TAI QUAN - HUYEN
TREN PIA BAN THANH PHO HO CHI MINH

LINH VUC
VAN THU LUU TRU
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XXXVIII. Linh vue Van thu luu triv
1. Sao luc van ban hanh chinh
- Trinh ty thuc hién:

* Budce 1. Nguoi tryc tiép chiu su diéu chinh hoac nguoi c6 quyén loi va nghia

vu lién quan dén ndi dung di€u chinh cia van ban hanh chinh chuan bi ho so theo

huéng dan.

* Bude 2. Nop hd so va nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc

Vin phong Uy ban nhan dan quén, sé 47 dudng Lé Duan, phudng Bén Nghé, quan 1

(trong gio hanh chinh tir thi hai dén thir sau va sang thir bay hang tuan)

- Cach thurc thuc hién : Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudéc

- Thanh phan, s6 luong ho so:

* Thanh phan ho so:

+ Pon xin sao lyc vin ban hanh chinh (theo mau) (01 ban).

+ Ban sao vian ban hanh chinh can sao luc (néu co)

* S6 luong ho so: 01 bo

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18.
- béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chirc

- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan

* Co quan hodc ngudi c6 thAim quyén duoc Gy quyén hodc phan cip thuc hién:

Vin phong Uy ban nhan dan quéan

* Co quan truc tiép thuc hién: Van phong Uy ban nhan dan quan

* Co quan phdi hop (néu c6): khong co

- Két qua tha tuc hanh chinh: Ban trich luc ho so

- Lé phi (néu c6): Phi khai thac va str dung tai liéu luu trit; mac thu:
+ Tai liéu tir ndm 1954 tré vé trude: 1.500/trang A4

+ Tai liéu tir sau ndm 1954 dén nam 1975: 1.200/trang A4

+ Tai liéu tir sau ndm 1975 dén nay: 1.000/trang A4

- Tén mau don, mau to khai:
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* Pon xin sao luc van ban hanh chinh

- Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan quan 1 chi
giai quyét sao luc cac truong hop:

+ Vin ban hanh chinh hién dang duoc luu trit tai co quan Uy ban nhan dan

quan 1;

+ Nguoi xin sao lyc 12 ngudi truc tiép chiu sy diéu chinh cua van ban hanh
chinh hodc 14 ngudi co quyén va nghia vu ¢6 lién quan dén noi dung diéu chinh van
ban hanh chinh

- Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

* Phap 1énh Luu trit qubc gia sé 34/2001/PL-UBTVQH 10 ngay 04 thang 4 nim
2001 cia Uy ban Thudng vu Quéc hoi.

* Nghi dinh s6 111/2004/ND-CP ngay 08 thang 4 nim 2004 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét mot sé diéu cua Phap 1énh Luu trir quic gia.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON XIN SAO LUC VAN BAN HANH CHINH

Kinh giri: UY BAN NHAN DAN QUAN 1

SO BN thOAT (I1EU CO): ettt e e seenaees

Nay t61 lam don nay xin dugc sao luc cac van ban hanh chinh sau:

* Truong hop nguoi xin sao luc khong phai la nguoi truc tiép chiu sy diéu chinh cua
van ban hanh chinh, trinh bay ro moi quan hé hodc quyén va nghia vu lién quan:

Ngay thang nam20
Nguwoi lam don
(Ky va ghi ro ho tén)

Ghi chii: UBND quan 1 chi giai quyét sao luc cac truong hop sau:
- Vin ban hanh chinh do UBND quén 1 ban hanh va hién dang dugc luu trit tai co quan UBND quén 1.
- Ngudi xin sao luc 1a nguoi true tiép chiu sy diéu chinh cua van ban hanh chinh hodc 13 ngudi c6 quyén va nghia
vu lién quan dén ndi dung diéu chinh vin ban hanh chinh.
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PHAN II

NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC
HANH CHINH PUQC AP DUNG TAI QUAN - HUYEN
TREN PIA BAN THANH PHO HO CHI MINH

LINH VUC CAN BO,
CONG CHUGC, VIEN CHUC
NHA NUOC
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XXXIX. Linh vuc Can b9, cong chire, vién chirc nha nwéc
1. Thii tuc Tam tuyén cong chirc, vién chirc cho thi tuyén, xét tuyén
- Trinh ty thuc hién:

* Bude 1. Co quan, don vi noi tam tuyén cong chure, vién chirc chuan bi day du
ho so.

* Budc 2. Nop hod so tai Phong Noi vu huyén, thi tran Can Thanh, huyén Can
Gio, thanh phé H6 Chi Minh (trong gid hanh chinh tir thir hai dén thr sau hang tuan).

Chuyén vién Phong No6i vu kiém tra tinh ddy d@ va hop 1& cia hd so. Truong
hop day du ho so thi tiép nhan, tién hanh tham dinh va huéng din co quan, don vi ky
hop dong tam tuyén cong chirc, vién chirc. Trudng hop hd so chwa day du thi hudng
dan co quan, don vi bo tic ho so theo quy dinh.

* Bude 3. Nhan két qua tai Phong No6i vu huyén thi tran Can Thanh, huyén Can
Gio, thanh phé H6 Chi Minh (trong gid hanh chinh tir thir hai dén th sau hang tudn).

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, sé luong ho so:
* Thanh phan hd so:

+ Cong van dé€ nghi cua Thu truéng co quan, don vi noi du dinh tam tuyén cong
chuc, vién chtc (néu rd nhu cau, chuc danh can tuyén dung, trinh d§ chuyén mon,
bién ché dugc giao, bién ché hi¢n c¢0)

+ Ho so xin viéc :

+ Pon xin viéc;

+ So yéu 1y lich (c6 dan anh), c6 x4c nhan cua dia phuong;

+ Gidy kham sttc khoe do co quan y té cap huyén cp (co gia tri trong vong 6
thang tinh dén ngay xin viéc);

+ Chung minh nhéan dén, Gidy khai sinh, Ho khau thuong tri (ban sao);

+ Cac van bang, chimg chi (c6 thi thuc). Néu chua ¢6 vin bang chuyén mén thi
phai co gidy xac nhan cta trudng di thi tt nghiép va du diéu kién cho cap bang, kém
bang diém.

+ Hop dong lam viéc 1an dau (04 ban) c6 thoi han bang thoi gian tap su, thir viée
twong tng voi mdi loai cdng chire, vién chirc (theo mau)
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+ Hop ddng lao dong (04 ban) (theo miu)

* S6 luong hd so: 01 (bd)

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc.

- P6i tuong thyc hién thi tyc hanh chinh: T6 chirc

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan huyén

* Co quan hodc nguoi c6 tham quyén dugc iy quyén hodc phan cip thuc hién:
Phong No6i vu huyén

* Co quan tryc ti€p thuc hién: Phong Noi vu huyén; cac co quan, don vi noi
cong chtrc, vién chirc cong tac.

* Co quan phdi hop (néu c6): Khong co

- Két qua thu tuc hanh chinh: Ky x4c nhan vao Hop dong lao dong

- Lé phi (néu c6): Khong c6

- Tén mau don, mau to khai:

* Hop dong lam viéc 1an dau (Mau sb 1)

* Hop dong lam viéc (Mau sb 2)

* Hop dong lao dong (Mau sb 1)

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Can b0, cong chirc 1am cong viée gi thi b6 nhiém vao ngach vién chirc dé
* Nguoi duge bo nhiém ngach phai du tiéu chuan quy dinh cua ngach

* Viéc tuyén dung cong chirc phai can clt vao nhu cau cong viéc, vi tri cong tac
va theo chi tiéu bién ché dugc giao

* Ho so phai dugc sap xép theo thir tuw duwoc néu trong muc thanh phan ho so

* Phong Noi vu chi dong y ky hop dong tai thoi diém don vi giri day du ho so,
néu trudc ngay 15 hang thang thi tinh thang d6, néu sau ngay 15 thi tinh thang sau

- Cén ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
* Phap 1énh can b0, cong chirc ngay 26 thang 02 nam 1998

* Phap 1énh sira doi, bd sung mot sd diéu ctia Phap 1énh cén b, cong chirc ngdy
28 thang 4 nam 2000
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* Phéap 1énh stra d6i, bd sung mot sé diéu cua Phap 1énh can bo, cong chirc ngay
29 thang 4 nam 2003.

* Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nim 2003 ciia Chinh phi vé
viéc tuyén dung, st dung va quan 1y can b, cong chirc trong cac don vi su nghiép
cua Nha nudce

* Nghi dinh s6 117/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nim 2003 ciia Chinh phii vé
viéc tuyén dung, str dung va quan 1y can bo, cong chiic trong cac co quan Nha nudc

* Nghi dinh s6 121/2006/ND-CP ngay 23 thang 10 nim 2006 cta Chinh pht vé
stra d6i, bo sung mot sd diéu ciia Nghi dinh sé 116/2003/NB-CP ngay 10 thang 10
nam 2003 cta Chinh phu vé viéc tuyén dung, st dung va quan 1y can bd, cong chic
trong cac don vi su nghiép cia Nha nudc.

* Nghi dinh s6 09/2007/ND-CP ngay 15 thang 01 nim 2007 ctia Chinh phu vé
stra d6i, bod sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 117/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nam
2003 ctia Chinh phil vé viéc tuyén dung, sir dung va quan 1y can b, cong chiic trong
cac co quan Nha nudc

* Thong tu sb 09/2004/TT-BNV ngay 19 thang 02 nam 2004 ctua Bd Noi vu
Hudng dan thuc hién mét sb diéu cua Nghi dinh s6 117/2003/ND-CP ngay 10 thang
10 nim 2003 ctia Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan 1y can bd, cong chic
trong cac co quan Nha nudc

* Thong tu sb 10/2004/TT-BNV ngay 19 thang 02 nam 2004 ctua Bo Noi vu
Hudng dan thuc hién mét sb diéu cua Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP ngay 10 thang
10 ndm 2003 cta Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan 1y can bo, cong chirc
trong cac don vi su nghiép cua Nha nudc

* Thong tu sb 04/2007/TT-BNV ngay 21 thang 6 nam 2007 caa Bo Noi vu
Hudng dan thuc hién mét sb diéu cua Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP ngay 10 thang
10 ndm 2003 ctia Chinh phua va Nghi dinh sé6 Nghi dinh s6 121/2006/ND-CP ngay 23
thang 10 ndm 2006 ctia Chinh phu vé stra doi, bd sung mot sd diéu ctua Nghi dinh sb
116/2003/ NB-CP ngay 10 thang 10 nim 2003 cta Chinh pha vé viéc tuyén dung, st
dung va quan 1y can bo, cong churc trong cac don vi su nghiép ctia Nha nudc

* Thong tu s6 21/2003/TT-BLDTBXH ngay 22 thang 9 nam 2003 Hudng dan
thi hanh mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 44/2003/ND-CP ngay 09 thang 5 nim 2003
ctia Chinh phii vé& hop dong lao dong

* Thong tu sd 07/2007/TT-BNV ngay 04 thang 7 nam 2007 cua Bo Noi vu
Huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 09/2007/ND-CP ngay 15 thang 01 nam 2007 cia
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Chinh phu vé stra d6i, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé 117/2003/ND-CP ngay 10
thang 10 nam 2003 ctia Chinh pha vé viéc tuyén dung, sir dung va quan 1y can b,

cong chirc trong cac co quan Nha nudc
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MAU SO 1
(Ban hanh kém theo Théong tw s6 10 /2004/TT-BNV ngay 19 thang 02 nam 2004 ciia B6 Nji
vy huong dén thue hién mét sé diéu cia Nghi dinh 56 116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nam
2003 ciia Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va quan Iy can bg, cong chirc trong cdc don vi sie
nghiép cua Nha nuwoc)

Tén don vi:... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Sb: i, DPéc 1ap - Tw do - Hanh phiic

HQP PONG LAM VIEC LAN PAU

Can cir Nghi dinh s6 116/2003/NP-CP ngay 10 thing 10 nam 2003 cia Chinh
phu vé tuyén dung, sir dung va quan ly can bo, cong churc trong cac don vi sy nghiép
cua Nha nuwoc;

Can cu Quyét dinh so...... cua....... vé viéc cong nhan két qua tuyén dung.........

Chuing 61, m()tbénléOng/Bél:...................... e,

Chtrc vu:. .

DPai dién cho (1)

Dia Chi.eeeeeeeee Dlen thoal

VAMOt BEN 18 ONG/ BAl. oo,

Sinh ngay....... thang..... nam........... 12§ FO S

INZRE IGRIEP. .o,

Dia chi thuong trll tal:.......ooeeiieeee e e e,

S6 CMTND...

Cap ngay..... thang ..... nam....... tai.......

Thoa thuan ky két Hop dong lam viéc lan dau va cam ket lam dung nhu’ng dleu
khoan sau day:

Pi¢u 1. Thoi han va nhiém vu hop dong

- Thoi gian thuc hien hop GONE (2).....ve oo e,
- T ngay....... thang..... nam....... dén ngay..........thang........... ndm..........
= Dia GEM LAM VIEC (3)ueeeeeeeeeeeeeee et e e e,
- Chirc danh chuy€n mMON:.......c.uvviiiiiiie e
= NI VU (4 )i

Diéu 2. Ché d¢ 1am viéc
- Thot gio lam viéc (5):...
- Pugc trang bi nhitng phuong tién lam viéce gom
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Piéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia ngudi ky hop dong 1am viée 1in diu

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhitng nhiém vy di cam két trong Hop ddng.

- Chép hanh noi quy, quy ché cia don vi, ky luat 1am viéc va cac quy dinh cia
Phap 1énh Cén b9, cong churec.

- Chép hanh viéc xir Iy ky luat va boi thuong thiét hai theo quy dinh cia phap
luat.

2. Quyén loi:

- Puoc hudng cac quyén loi quy dinh tai Phap 1énh Can bo, cong churc.

- Phuong ti€n di 1a1 1am VIEC (6):..eeeuiieriieeiieeiieeiie e,
- Thtr viéc ctia ngach (ma $8) (7):vevvecvreeeeerenans ,Baci....ccco.... Heé sb luong:
- Phu CAP (81 CO) ZOM (8) e e e

dugc tra........... 1an vao cac ngdy.... va ngdy..... hang thang.

- Khodn trd ngoai [uong.........ccccuvveeveieieeiiiiie e e

- Pugc trang bi bdo hg khi 1am viéc (n€u cO) gOm:.......cccvvvevvvveeeecce e
- S6 ngay nghi hang nim dugc hudéng luong (nghi 1€, phép, viéc riéng)

A

Bao hié a hot (9):

-Bao h1€m XA hO1 (9)ieee i,
- ,

Bao hié &

mBA0 h1€m Y €. ... e

- Pugc huong cac philc 101 .oviiieiieeee e

- Puogc cac khoan thuong, dao tao, boi dudng chuyén mon nghi¢p vu, thuc hién
nhiém vu hop tac khoa hoc, cong nghé vdi cac don vi trong hodc ngoai nude theo quy
dinh cta phap TUAL (10):...ee i e e e e e eeaeeenens

- Buoc hudéng ché d6 thoi viéc, trg cép théi viéc, boi thuong theo quy dinh cua
Phap 1énh Cén bg, cong churc.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay doi, d& nghi chdm dut Hop ddng theo quy
dinh cua phap luat.

- Nhitng thoa thudn Khac (11).....cccveiieiiiiiieeeee e e e

Piéu 4. Nghia vu va quyén han ciia Nguwoi dirng diu don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thyc hién ddy du nhimg diéu da cam két trong Hop dong
lam viéc 1an dau.
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- Thanh toan day du, ding thoi han cac ché do va quyén loi cua ngudi thir viée
da cam két trong Hop dong thir viéc.

2. Quyén han:

- Piéu hanh ngudi ky hop dong lam viéc 1an dau hoan thanh nhiém vu theo hop
dong.

(B tri, diéu dong, tam dinh chi cong tac...)

- Cham dut Hop dong thir viée, ky luat nguoi thir viée theo quy dinh ctia Phap
1€nh Can b, cong chuec.

Diéu 5. Diéu khoén thi hanh
Hogp dong nay lam thanh hai ban c6 gia tri ngang nhau, moi bén gitt mot ban va
c6 hi¢u lyc tir ngay..... thang.... nam......

Hop ddng ndy 1am tai..........occeveeeeeen..... Ngay.............. thang........ nam.......
Nguoi ky hop d‘(‘“)ng Nguoi dirng dau
lam viéc lan dau don vi sy nghiép
(Ky tén) (Ky tén, dong ddu)

Ghi r0 ho va tén Ghi 6 ho va tén
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HUONG DAN GHI MAU HQP PONG LAM VIEC LAN PAU

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.
2. Ghi 14 thoi gian thir viéc theo quy dinh ctia ngach vién chuec.

3. Ghi cy thé s nha, phd, phudng (thon, xi), quan (huyén, thi x3), tinh, thanh
phé thudc tinh hoic Trung wong.

4. Ghi cy thé nhiém vu phai dam nhiém.

5. Ghi cy thé s6 gio lam viéc trong ngay, hodc trong tuan, hodc lam viéc theo gio
hanh chinh.

6. Phuong tién di lam viéc do don vi dam nhiém hodc nguoi ky hop dong tu lo.

7. Ghi cu thé ky hop dong 1am viéc 1an dau ¢ ngach nao, mic lwong, hinh thirc
tra luong (lwong thoi gian, khoan...).

8. Ghi cu thé ty 1€ % cac phu cép (néu c6) nhu: Khu vuc, truot gid, doc hai, thu
hut, tham nién, trach nhiém v.v...

9. Ghi cu thé quyén loi bao hiém xa hoi va trg cap khac ma nguoi ky hop dong
dugc huong.

10. Ghi cu thé nguoi ky hop déng duoc hudng quyén lgi ndo di néu trong muc
nay.

11. Nhimng thoa thuan khac thuong 1a nhitng thoa thuan khuyén khich va co loi
hon cho nguoi ky hop dong nhu: Nhimg vat dung ré tién mau hong, khi hu hong,
mat, khong phai dén bu, thuc hién tot Hop déng lam viéc 1an dau duoc di du lich,
nghi mat, tham quan khong mét tién; tai nan rui ro ngoai gio lam viéc dugc trg cép

thém mét khoan tién, dugc tang qua ngay sinh nhat...
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MAU SO 2
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 10/2004/TT-BNV ngay 19 thang 02 nam 2004 ciia Bé Néi vu
hieémg dan thyc hién mot 6 diéu ciia Nghi dinh s6 116/2003/NP-CP ngay 10 thang 10 nam 2003 ciia
CP vé tuyén dung, sir dung va qudn 1y can b, cong chirc trong cdc don vi sw nghiép ciia Nha miede)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

;“fn don vi: ... Poc lap - Tw do - Hanh phuc
[
...... ngay......... thang......... nam.....
HQP DONG LAM VIEC

Can cir Nghi dinh s6 116/2003/NP-CP ngay 10 thing 10 nam 2003 cia Chinh
phu vé tuyén dung, sir dung va quan ly can bo, cong churc trong cac don vi sy nghiép
cua Nha nuwoc;

Can cir Quyéet dinh so ........ cua....... vé vieéc cong nhan két qua tuyén dung vien .......

Chiing t61, MOt BN 18 ONE/BA ¢ ..o,
(318 (o 72 TR
Dai di€n Cho (1) wooeeeieieeeeee e e e
Dia Chi: o Dién thoai:.....................
VA MOt BEN 18 ONG/BA: oot
Sinh ngay......... thang......... nam......... 17 | USRS
INZNE NERIEP: .ottt
Dia chi thuong trll ta1: ......oeeeiieecee e e
SO CMTND: .ceeoiitrieeeseeeseees ettt st
Cap ngay......... thang......... nam......... 12§ USRS
Thoa thuan ky két Hop dong lam viéc va cam két 1am dang nhimg diéu khoan
sau day:

Pi¢u 1. Thoi han va nhiém vu hop dong

- Loai hop dong 1am viéc (2): Dai han

- Tungay .....thang .....nam .......... dén ngay ...... thang ...... nam ........

= Dia GIEM LAM VIEC (3): verveeeeeeeeeeeeeeeeeeee et eee e eee e,
- Chirc danh chuy€n MON: .......cccoviiiiiiiieeee e e e
= CRUC VI (DU CO): oot es e
= NRIEM VU (4): oottt ettt e et e e e e ta e e e earaeeesaaaeeeareeeans
Diéu 2. Ché do 1am viéc

- Thot 10 1AM VIEC (5)1 weeieeiiieeeiiee ettt ettt et e e e e e e enneeeeas
- Puoc trang bi nhitng phuong tién 1am Viec OMm: ......oo.oveveveeeeeeeeeeeeeereeeeeeeae
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Piéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia ngudi ky hop dong 1am viée
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhitng nhiém vy da cam két trong Hop ddng lam viéc.

- Chép hanh noi quy, quy ché cta don vi, ky luat 1am viéc va cac quy dinh cia
Phap 1énh Cén b9, cong churec.

- Chép hanh viéc xir Iy ky luat va boi thuong thiét hai theo quy dinh cia phap
luat.

- Chap hanh viéc diéu dong khi don vi sy nghiép c6 yéu cau.

2. Quyén loi:

- BPugc huong céac quyén lg1 quy dinh tai Phap Iénh Can bd, cong chirc.

- Phuong ti€n d1 121 1am VIEC (0): .evvevviiieiieeeeie e e

- Ngach duoc bo nhiém (ma sé) ) HE - ,Bac:......... ,Hé s6 luong:.........
= Phu CAP (18U CO) ZOM (8): vt enaeeae
duoc tra 01 1an vao cac ngay dau hang thang.
- Khodn trd ng0ai IONE: ...c.evvieeiieeeee ettt e
- Pugc trang bi bao hd khi lam viéc (néu co) gém: ..............................................

................................................................................................................................

S6 ngay nghi hang ndm dugc hudng luong (nghi 1€, phép, viéc riéng) : ..............
- BA0 hi€m XA K01 (9): oo e
=BA0 HICM Y t€: eeiiiiiiiiicee e e
- Pugc huong cac phillC 101: ...vvviiiiiiceee e

- Puogc cac khoan thudng, dao tao, boi dudng chuyén mon nghiép vu, thuc hién
nhiém vu hop tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hoac ngoai nude theo quy
dinh cua Phap luat (10):

- Bugc huong ché d6 thoi viée, trg cép thoi viéc, boi thuong theo quy dinh ctua
Phép 1énh Can bg, cong churc.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay do6i, dé nghi chim dut Hop dong theo quy
dinh cua phap luat.

Nhiing thoa thuan khac (11
trng thoa thuan khac ettt teee e teee e h—ee e e heee e —tee e tteeeaaaeeeebteeeatteeenareeeaas
................................................................................................................................

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
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Piéu 4. Nghia vu va quyén han ciia Nguwoi dirng diu don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Ban dam viéc 1am va thyuc hién ddy du nhimg diéu di cam két trong Hop dong
lam viéc.

- Thanh toan déy du, dung thoi han céc ché d6 va quyén loi cua nguoi duogc
tuyén dung da cam két trong Hop ddng lam viéc.

2. Quyén han:

- Piéu hanh nguoi duoc tuyén dung hoan thanh coéng viéc theo Hop dong.

(B tri, diéu dong, tam dinh chi cong tac ...)

- Cham dut Hop dong lam viéc, ky luat nguoi duge tuyén dung theo quy dinh
cua Phap 1énh cén bd, cong churc.

Diéu 5. Diéu khoén thi hanh

- Nhitng van dé vé can bo, cong chirc khong ghi trong hop dong 1am viéc nay
thuc hién theo quy dinh tai Phap Iénh Can bd, cong churc.

- Hop ddng nay lam thanh hai ban ¢ gi4 tri ngang nhau, mdi bén giir mot ban va
c6 hiéu lyc tir ngay 01 thang 07 nam 2008

Hop dong nay lamtai .................... , NEAY......... thang........ nam.........
Ngudi dwoe tuyén dung Nguoi ding dau
don vi su nghiép
(Ky tén) (Ky tén, dong dau)

Ghi rd ho va tén Ghi rd ho va tén
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HUONG DAN GHI MAU HQP PONG LAM VIEC
1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi 16 loai Hop dong 1am viéc nao. Hop ddng lam viéc co thoi han, Hop dong
lam viéc khong c6 thoi han. Néu 1a Hop dong c6 thoi han thi ghi cu thé thoi han bat
dau va két thuc.

3. Ghi cu thé s nha, phd, phuong (thon, xd), quan (huyén, thi x3), tinh, thanh
phd thudc tinh hodc Trung wong.

4. Ghi cy thé nhiém vu phai dam nhiém.

5. Ghi cu thé s6 gio lam viéc trong ngdy, hodc trong tuan, hodc lam viéc trong
g10 hanh chinh.

6. Phuong tién di 1am viéc do don vi ddm nhi¢m hodc nguodi ky hop déng tu lo.

7. Ghi cu thé ngach bd nhiém, muc lwong chinh, hinh thirc trd lwong (lwong thoi
gian, khoan ...).

8. Ghi cu thé ti 1& % cac phu cép (néu cO) nhu: Khu vyec, trugt gia, doc hai, thu
hut, tham nién, trach nhiém.v.v...

9. Ghi cu thé quyén loi bao hiém xa hoi va trg cép khac ma cén by, cong churc
duoc hudng. Vi du: bdi véi nguoi lam hop déng lam vi¢c khong c6 thoi han, hodc co
thoi han tr 1 ndm trd 1én ghi 13 duge hudng quyén loi bao hiém xa hoi theo ché do
hién hanh cua Nha nudc.

10. Ghi cu thé ngudi ky hop ddng duoc hudng quyén loi ndo di néu trong muc
nay.

11. Nhiing thoéa thuan khac thuong 1a nhiing thoa thuan khuyén khich va co loi
cho nguoi ky hop dong nhu: Nhing vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mat,
khong phai dén bu; thuc hién t6t Hop dong lam viée duoc di du lich, nghi mat, tham
quan khong mat tién; duoc huong luong thang thwr 13, 14, duoc nghi phép thém vai
ngay dén mot tudn; tai nan rui ro ngoai gio lam viéc duoc trg cép thém mot khoan
tién, duoc ting qua ngay sinh nhat ...
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) Mﬁu so 1
MAU HQP PONG LAO PONG

Ban hanh kém theo Théng tw s6 21/2003/TT-BLDTBXH ngay 22 thing 9 nam 2003

cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hgi

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

Tén don vi:.......
Y S
HQOP PONG LAO PONG
Chung t6i, mot bén 13 Ong/Ba: Qudc tich:
Chtrc vu:
Dai dién cho (1): bién thoai:
Dia chi:
Va mot bén 1a Ong/Ba: Qubc tich:
Sinh ngay.... thdng.... ndm.... tai.
Nghé nghiép (2):
Dia chi thuong tru:
S6 CMTND: cap ngay..../..../..... tai
S6 s6 lao dong (néu co)................. cap ngay..../..../.... tai

Thoa thuan ky két hop dong lao dong va cam két lam dung nhitng diéu khoan sau day:
Piéu 1: Thoi han va cong viéc hop dong

- Loai hop ddng lao dong (3):

- Tir ngdy .... thang .... nim.... &n ngdy.... thang .... ndm ........

- Thtr viéc tir ngdy .... thang .... ndm.... &én ngdy.... thang .... ndm ........
- bia diém lam viéc (4):

- Chtrc danh chuyén mén: Chtrc vu (néu c6):

- Cong viéc phai lam (5):

Piéu 2: Ché do 1am viéc

- Thoi gio lam vige (6)

- Puoc cip phat nhitng dung cu 1am viéc gdm:

Piéu 3: Nghia vu va quyén lgi ciia ngudi lao dong

1. Quyén loi:

- Phuong tién di lai lam viéc (7):

- Mttc lwong chinh hoic tién cong (8):

- Hinh thtrc tra lvong:

- Phu cap gém (9):
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- Puoc tra luong vao cac ngay hang thang.

- Tién thudng:

- Ché d6 nang luong:

- Puoc trang bj bao ho lao dong gom:

- Ché d6 nghi ngoi (nghi hang tuan, phép nam, 18 tét...):

- Bao hiém xa hoi va bao hiém y té (10):

- Ché d6 dao tao (11):

Nhitng théa thuan khac (12):

2. Nghia vu:

- Hoan thanh nhing coéng viéc da cam két trong hop dong lao dong.

- Chap hanh 1énh diéu hanh san xuét - kinh doanh, ndi quy ky luat lao dong, an toan
lao dong...

- B6i thuong vi pham va vat chét (13):

Picu 4: Nghia vu va quyén han ciia ngudi sir dung lao dong

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thyc hién day du nhiing diéu da cam két trong hop dong lao
dong.

- Thanh toan day du, ding thoi han cac ché do va quyén loi cho ngudi lao dong theo
hop ddng lao dong, thoa udc lao dong tip thé (néu co).

2. Quyén han:

- Piéu hanh nguoi lao dong hoan thanh cong viéc theo hop ddng (bd tri, diéu chuyén,
tam ngung viéc....)

- Tam hodn, cham dat hop dong lao dong, ky ludt ngudi lao dong theo quy dinh cia
phap luat, thoa udc lao dong tap thé (néu cd) va ndi quy lao dong ciia doanh nghiép.

Diéu 5: Diéu khodn thi hanh

- Nhirng van dé vé lao dong khong ghi trong hop dong lao dong nay thi ap dung quy
dinh cta thoa udc tap thé, trudng hop chua co théa wdc tap thé thi 4p dung quy dinh cua
phép luat lao dong.

- Hop dong lao dong duoc lam thanh 02 ban c6 gia tri ngang nhau, mdi bén gitt mot
ban va c6 hiéu luc tir ngay.... thang .... nam ..... Khi hai bén ky két phu luc hop dong lao
dong thi ndi dung cua phu luc hop dong lao dong ciing c6 gia tri nhu cic ndi dung ciia ban

hop dong lao dong nay.
Hop ddng nay 1am tai.... ngdy.... thang.... nam.....
Nguoi lao dong Nguoi str dung lao dong
(Ky tén) (Ky tén, dong dau)

Ghi rd ho va tén Ghi rd ho va tén
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HUONG DAN CACH GHI HQOP PONG LAO PONG

1. Ghi cu thé tén doanh nghiép, co quan, t6 chirc, vi du: Cong ty Xay dung Nha
¢ Ha noi.

2. Ghi 13 tén nghé nghiép (néu co6 nhiéu nghé nghiép thi ghi nghé nghiép chinh),
vi du: Ky su.

3. Ghi 10 loai hop déng lao dong, vi du 1: Khong xac dinh thot han; vi du 2: 06
thang.

4. Ghi cu thé dia diém chinh, vi dy: S6 2 - Pinh 18 - Ha Noi; va dia diém phu
(néu co), vi du: S6 5 - Trang Thi - Ha Noi.

5. Ghi cac cong viéc chinh phai lam, vi dy: Lép dat, kiém tra, stra chita hé théng
dién; thiét bi thong gio; thiét bi lanh... trong doanh nghiép.

6. Ghi cu thé sd gio 1am viéc trong ngay hodc trong tuan, vi du: 08 gid/ngay
hodc 40 gio/tuan.

7. Ghi 0 phuong ti¢n di lai do bén nao dam nhiém, vi du: xe don vi dua don
hodc ca nhan tu tic.

8. Ghi cuy thé tién luong theo thang lwong hodc bang lwong ma don vi 4p dung,
vi du: Thang luong A.1.Co khi, Dién, Di¢n tir - Tin hoc; Nhém IIT; Bac 4/7; HE )
2,04; Miic luong tai thoi diém ky két hop dong lao dong 1 428.400 dong/thang.

9. Ghi tén loai phu cép, hé sb, mirc phu cép tai thoi diém ky két hop déng lao
dong, vi du: Phu cép trach nhiém Pho truong phong; Hé sb 0,3; Mirc phu cap 63.000
ddng/thang.

10. Dbi voi ngudi lao dong thude dbi tuong dong bao hiém x3 hoi bat budce thi
ghi ty 18 % tién luong hang thang hai bén phai trich nop cho co quan bao hiém x4 hoi,
vi du: Hang thang nguoi st dung lao dong trich 6% tur tlen lwong thang cua nguoi lao
dong va sb tién trong gia thanh twong ung bang 17% tién luong thang cta nguoi lao
dong dé dong 20% cho co quan bao hiém xa hoi va 3% cho co quan Bao hiém y té.

Déi véi ngudi lao dong khong dong bao hiém x4 hoi bit budc thi khoan tién bao
hiém xi hoi tinh thém vao tién luong dé nguoi lao dong tham gia Bao hiém tu
nguyén hodc tu lo 14y bao hiém, vi du: Khoan tién bao hiém xa hoi da tinh thém vao
tién luong cho nguoi lao dong 1a 17% tién luong thang.

11. Ghi cy thé truong hop don vi cir di ddo tao thi nguoi lao dong phai c6 nghia
vu gi va dugce hudng quyén loi gi, vi du: Trong thoi gian don vi ctr di hoc ngudi lao
dong phai hoan thanh khoa hoc dung thoi han, duge huéng nguyén lwong va céac
quyén loi khac nhu nguoi di 1am viéc, trir tién boi dudng doc hai.

12. Ghi nhiing quyén lg1 ma chua co6 trong B Luat Lao dong, trong théa udce lao
dong tap thé hodc di c6 nhung co loi hon cho ngudi lao dong, vi du: di tham quan, du
lich, nghi mat, qua sinh nhat.

13. Ghi 16 mtrc bdi thuong cho mbi truong hop vi pham, vi du: Sau khi dao tao
ma khong 1am viéc cho doanh nghiép thi phai boi thuong 06 (sau) triéu dong; khong
lam viéc dt 02 nim thi boi thudng 03 (ba) triéu dong.
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2. Thii tuc B6 nhiém ngach cong chirc, vién chirc do thi tuyén, xét tuyén (ké
ca cong chirc x4, thi trin)

- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: Co quan, don vi noi cong chic, vién chiic cong tac chuan bi hd so
theo quy dinh.

* Budc 2: Nop tai Phong N61 vu huyén, thi tran Can Thanh, huyén Can Gio,
thanh phd H6 Chi Minh (trong gid hanh chinh tir tht hai dén tht sdu hang tuan).

Chuyén vién Phong No6i vu kiém tra tinh ddy da va hop 1& cia hd so. Truong
hop day du ho so tiép nhan, trinh Cha tich Uy ban nhan dan huyén ky quyét dinh b
nhiém ngach. Truong hop hd so chua ddy du thi hudng din don vi b tic ho so theo
quy dinh.

* Budc 3: Nhan quyét dinh b6 nhiém ngach cong chtic, vién chirc tai Phong Noi
vu huyén, thi tran Can Thanh, huyén Can Gio, thanh phé H6 Chi Minh (trong gio
hanh chinh tir thtr hai dén thtr sdu hang tuan).

- Cach thirc thuc hién : Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc

- Thanh phan, sé luong ho so:

* Thanh phan hd so:

+ Cong van dé nghi ctia Thu truong co quan, don vi noi cong chire, vién chirc
cong tac.

+ Quyét dinh tuyén dung hodc hop dong lao dong 1an dau dén khi thi tuyén, xét
tuyén va cac quyét dinh luong (néu di lam viée trude khi c6 quyét dinh cong nhan
két qua thi tuyén, xét tuyén) (ban sao)

+ Ban kiém diém hét thoi gian tap sy, thir viéc (d6i voi ngudi da c6 quyét dinh
tuyén dung) hodc ban danh gia can bd, cong chirc, vién chitc hang nim ké tir khi ky
hop ddng 1am viéc dén khi dugc cong nhan két qua thi tuyén, xét tuyén.

+ Béan nhan xét cia ngudi huong dan tap su, thir viéc va cd xac nhan cua co
quan, don vi (d6i v6i nguoi co quyét dinh tuyén dung).

+ Ban quyét dinh phan cong hudng dan tap su, thir viéc (d6i voi ngudi cd quyét
dinh tuyén dung).

+ Ho khau, cac van bang chuyén mon, ching chi (ban sao ¢ ching thuc);

*Sb luong ho so: 01 bd hodc 02 bd ddi véi ngach cong churc, vién chirc AO trd 1€n)
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- Thoi han giai quyét:

* 7 ngay 1am viéc dbi voi ngach cong chire, vién chirc loai B trod xubng
* 10 ngay lam viéc d6i voi ngach cong chic, vién chirc loai A0 tro 1én
- P6i tuong thyc hién thi tyc hanh chinh: C4 nhan, t6 chic

- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan huyén

* Co quan hodc ngudi c6 thAim quyén dugc Gy quyén hoic phan cip thuc hién:
Chu tich Uy ban nhan dan huyén

* Co quan truc tiép thuc hién: Phong No6i vu huyén.

u a3 ¢ /\u 14 : 14 u ’ V: . ~ 4 , V'A 4
* Co quan phoi h néu co): Cac co quan, don vi noi cong chuc, vién chirc
cong tac.

- Két qua thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- Lé phi (néu c6): Khong c6

- Tén mau don, mau to khai: Khong co

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Céan b9, cong chuc lam cong vige gi thi b6 nhiém vao ngach vién chtrc do
* Nguoi duoc bo nhiém ngach phai du tiéu chuan quy dinh ciia ngach

* Néu co quan, don vi dé nghi bo nhiém ngach cho 5 ngudi tré 16n thi phai gui
keém tdp tin danh sach

* Ho so phai dugc sap xép theo thir tu duwoc néu trong myc thanh phan ho so

- Cén ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Phap 1énh can b0, cong chirc ngay 26 thang 02 nam 1998;

* Phap 1énh stra d6i, bo sung mot sé diéu cua Phap 1énh Can b, cong chirc ngay
28 thang 4 nam 2000;

* Phap 1énh stra d6i, bo sung mot sé diéu ctua Phap 1énh Can b, cong chirc ngay
29 thang 4 nam 2003;

* Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nam 2003 cta Chinh phi vé
viéc tuyén dung, st dung va quan 1y can bd, céng chirc trong cac don vi sy nghiép
cua Nha nudc;
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* Nghi dinh s6 117/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nim 2003 ciia Chinh phii vé
viéc tuyén dung, str dung va quan Iy can bd, cong chire trong cic co quan Nha nudc;

* Nghi dinh s6 121/2006/ND-CP ngay 23 thang 10 nim 2006 cta Chinh pht vé
sira d6i, bo sung mot sd dicu ciia Nghi dinh sé 116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10
nam 2003 cua Chinh phu vé viéc tuyén dung, st dung va quan 1y can bd, cong chic
trong cac don vi sy nghiép cia Nha nudc;

* Nghi dinh s6 09/2007/ND-CP ngay 15 thang 01 nam 2007 ciia Chinh phu vé
stra dbi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 117/2003/ND-CP ngay 10 thang 10
nam 2003 cua Chinh phu vé viéc tuyén dung, st dung va quan 1y can bd, cong chic
trong cac co quan Nha nudc;

* Thong tu sb 09/2004/TT-BNV ngay 19 thang 02 nam 2004 ctua Bo Noi vu
Hudng dan thuc hién mét sb diéu cua Nghi dinh s6 117/2003/ND-CP ngay 10 thang
10 nim 2003 ctia Chinh pht vé tuyén dung, st dung va quan 1y can bd, cong chic
trong cac co quan Nha nudc;

* Thong tu sb 10/2004/TT-BNV ngay 19 thang 02 nam 2004 ctua Bo Noi vu
Hudng dan thyc hién mot sb diéu caa Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP ngay 10 thang
10 nim 2003 ctia Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan 1y can bo, cong chic
trong cac don vi sy nghi€p cia Nha nudc;

* Thong tu s6 04/2007/TT-BNV ngay 21 thang 6 nam 2007 ctia Bo No§i vu
Hudng dan thuc hién mét sb diéu cua Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP ngay 10 thang
10 nam 2003 cua Chinh phii va Nghi dinh s6 Nghi dinh s6 121/2006/ND-CP ngay 23
thang 10 nam 2006 cua Chinh phu vé stra doi, bod sung mot s6 diéu cua Nghi dinh )
116/2003/ NB-CP ngay 10 thang 10 nim 2003 cta Chinh phu vé viéc tuyén dung, st
dung va quan ly can bd, cong churc trong cac don vi su nghiép ctia Nha nudc;

* Thong tu s6 07/2007/TT-BNV ngay 04 thang 7 nim 2007 cta Bo Noi vu
Huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 09/2007/ND-CP ngay 15 thang 01 nam 2007 cua
Chinh pha vé stra doi, b sung mot sé diéu ctia Nghi dinh sé 117/2003/ND-CP ngay
10 thang 10 nim 2003 cua Chinh phu vé viéc tuyén dung, st dung va quan 1y can b,
cong chtrc trong cac co quan Nha nudc.
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PHAN II

NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC
HANH CHINH PUQC AP DUNG TAI QUAN - HUYEN
TREN PIA BAN THANH PHO HO CHI MINH

LINH VUC
TO CHUC HANH CHINH,
SU NGHIEP NHA NUOC
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XXXX. Linh viee T chirc hanh chinh, sw nghiép nha nwéc:

1. Thii tuc thAm dinh @@ 4n thanh lap t6 chirc hanh chinh, t6 chirc sy nghiép
nha nwéc.

- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: Nhan quyét dinh va van ban huéng dan tir Uy ban nhan déan thanh ph
H6 Chi Minh vé thanh 14ap t6 chie hanh chinh, t6 chirc sy nghiép nha nudc.

* Budce 2: Phong Noi vu quan - huyén soan thao to trinh va du thao quyét dinh
thanh l1ap t6 chire hanh chinh, t6 chitrc su nghi¢p nha nudc trinh Chu tich ﬁy ban nhan

dan quan-huyén

* Bude 3: Uy ban nhan dan quan- huyén ban hanh quyét dinh thanh 1ap t6 chuc
hanh chinh, t6 chirc su nghi¢p nha nudc

- Cach thtrc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, sb lugng hd so:
* Thanh phan ho so:

+ Quyét dinh ctiia Uy ban nhan dan thanh phd cho phép thanh lap t6 chirc hanh
chinh, t6 chtrc sy nghiép nha nudc.

+ Vin ban hudng dan ctia Uy ban nhan dan thanh phé Ho Chi Minh vé thanh lap
t6 chire hanh chinh, t6 chuc sy nghi¢p nha nudc

* S luong ho so: 02 bod

- Thoi han giai quyét: 60 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 16.
- Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Tb chuc

- Co quan thyc hi¢én thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quén - huyén

* Co quan hodc nguoi c6 tham quyén dugc uy quyén hodc phan cap thuc hién
(n€u c0): Khong co

* Co quan truc tiép thuc hién: Phong Noi vu quan - huyén
* Co quan phdi hop (néu c6): Vian phong Uy ban nhan dan quén - huyén
- Két qua tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi (néu c¢6): Khong c6
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- Tén mau don, mau to khai: Khong c6

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong c6

- Can cu phap 1y cta thu tuc hanh chinh:

* Luat T6 chuc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan nam 2003.

* Nghi dinh s6 14/2008/ND-CP ngay 04 thang 02 niam 2008 ciia Chinh phii quy
dinh t6 chirc cac co quan chuyén mén thuéc UBND huyén - quan, thi x4, thanh phd
thudc tinh.

* Quyét dinh s6 41/2008/QD-UBND ngay 20 thang 5 nim 2008 cia Uy ban
nhan dan thanh phd vé t6 chirc cac co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhan dan quan
- huyén.

* Huéng dan s 441/HD-SNV ngay 27 thang 5 nam 2008 cua S& Noi vu thanh phd
vé thuc hién Quyét dinh s6 41/2008/QD-UBND ngiy 20 thang 5 nam 2008 ctia Uy ban
nhan dan thanh phé HO Chi Minh vé t6 chtic cac co quan chuyén mon thuéc Uy ban
nhan dan quan - huyén.
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2. Thi tuc thim dinh dé 4n t6 chirc lai t6 chirc hanh chinh, t6 chirc sw
nghiép nha nudec.

- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: Nhan quyét dinh va van ban huéng dan tir Uy ban nhan déan thanh ph
Hb6 Chi Minh vé t6 chtc lai to chire hanh chinh, t6 chirc sy nghiép nha nudc.

* Budc 2: Phong NOi vu quan - huyén soan thdo to trinh va dy thao quyét dinh
td chuc lai to chtrc hanh chinh, t6 chic su nghi¢p nha nudc trinh Chu tich Uy ban

nhan dan quan - huyén

* Buéc 3: Uy ban nhan dan quan - huyén ban hanh quyét dinh t6 chuc lai to
chirc hanh chinh, t6 chire sy nghi¢p nha nudc.

- Cach thuc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, s6 lugng hd so:
* Thanh phan h so:

+ Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan thanh phd cho phép t6 chirc lai to chtrc hanh
chinh, t6 chtrc sy nghiép nha nudc.

+ Vian ban huéng dan cia Uy ban nhan dan thanh phé vé t6 chuc lai to chirc
hanh chinh, t6 chirc su nghi¢p nha nudc

* S6 luong hd so: 02 bo

- Thoi han giai quyét: 60 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 16.
- Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Tb chtc

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan - huyén

* Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cap thuc hién
(néu co6): Khong cod

* Co quan truc tiép thuc hi¢n: Phong Noi vu quén - huyén

* Co quan phdi hop (néu c6): Vian phong Uy ban nhan dan quén - huyén
- Két qua tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi (néu c¢6): Khong c6

- Tén mau don, mau to khai: Khong co

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co
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- Can ctr phap ly cua thua tuc hanh chinh:

* Luat T6 chic Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ndm 2003.

* Nghi dinh s6 14/2008/ND-CP ngay 04 thang 0 nim /2008 ctia Chinh phu quy
dinh t6 chirc cac co quan chuyén mon thuoc UBND huyén - quan, thi xa, thanh phé
thudc tinh.

* Quyét dinh s6 41/2008/QD-UBND ngay 20 thang 5 nim 2008 ciia Uy ban
nhan dan thanh phd vé t6 chirc cac co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhan dan quan
- huyén

* Huéng dan s 441/HD-SNV ngay 27 thang 5 nam 2008 cua S& Noi vu thanh phd
vé thuc hién Quyét dinh sé 41/2008/QD-UBND ngay 20 thang 5 nim 2008 cta Uy ban
nhan dan thanh phé HO Chi Minh vé to chtic cic co quan chuyén mén thuéc Uy ban
nhan dan quan - huyén.
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3. Thii tuc thAm dinh dé an giai thé t6 chirc hanh chinh, t6 chirc sw nghiép
nha nudc.

- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: Nhan quyét dinh va vin ban hudng dan tir Uy ban nhan dan thanh phd
Hb6 Chi Minh vé giai thé t6 chtrc hanh chinh, t6 chitc sy nghiép nha nudc.

* Budc 2: Phong Noi vu soan thao to trinh va du thao quyét dinh giai thé to
chirc hanh chinh, t6 chirc su nghiép nha nudc trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan.

* Bude 3: Uy ban nhan dan quan ban hanh quyét dinh giai thé t6 chic hanh
chinh, t6 chuc su nghi¢p nha nudc.

- Cach thuc thuc hién : Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, s6 luong hd so:
* Thanh phan ho so:

+ Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan thanh phd cho phép giai thé to chirc hanh
chinh, t6 churc su nghi¢p nha nudc.

+ Vin ban hudng dan ciia Uy ban nhan dan thanh phd vé giai thé to chic hanh
chinh, t6 chtrc sy nghiép nha nudc.

* S6 luong ho so: 02 bo

- Thoi han giai quyét: 60 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 16.
- Pdi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: T6 chirc

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quén - huyén

* Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cap thyc hién
(néu c6): Khong cd

* Co quan truc tiép thuc hién: Phong Noi vu quan - huyén

* Co quan phdi hop (néu c6): Vin phong Uy ban nhan dan quén - huyén
- Két qua tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi (néu c¢6): Khong c6

- Tén mau don, mau to khai: Khong c6

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong c6
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- Can ctr phap ly cua thua tuc hanh chinh:

* Luat T6 chic Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ndm 2003.

* Nghi dinh s6 14/2008/ND-CP ngay 04 thang 02 nam 2008 cta Chinh phil quy
dinh t6 chirc cac co quan chuyén mon thuoc UBND huyén - quan, thi xa, thanh phé
thudc tinh.

* Quyét dinh s6 41/2008/QD-UBND ngay 20 thang 5 nim 2008 ciia Uy ban
nhan dan thanh phd vé t6 chirc cac co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhan dan quan
- huyén.

* Huéng dan s 441/HD-SNV ngay 27 thang 5 nam 2008 cua S& Noi vu thanh phd
vé thuc hién Quyét dinh sé 41/2008/QD-UBND ngay 20 thang 5 nim 2008 cta Uy ban
nhan dan thanh phé HO Chi Minh vé to chtic cic co quan chuyén mon thuéc Uy ban
nhan dan quan - huyén.
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PHAN II

NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC
HANH CHINH PUQC AP DUNG TAI QUAN - HUYEN
TREN PIA BAN THANH PHO HO CHI MINH

LINH VUC TO CHUC HOLI,
TO CHUC PHI CHINH PHU
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XXXXI. Linh vue Té chirc hdi, t6 chirc phi chinh phi
1. Tha tuc Cong nhan Ban van dong thanh 1ap Hoi
- Trinh tu thuc hién:

* Buge 1: Chuan bi dﬁy dt hd so thanh lap Ban van dong hdi theo quy dinh ctua
phép luat.

* Budc 2: Nop ho so tai Phong Noi vu quan - huyén (trong gio hanh chinh tir
thr hai dén thir sau hang tuan)

Chuyén vién nhan ho so kiém tra tinh day du va hop 1& cila cac gidy to trong hd
so. Truong hop ho so da day du, hop 16 thi tiép nhan hd so. Trudng hop hod so chua
day du hodc chua hop 1é thi huéng din mot lan bang vin ban dé nguoi ndp hoan
thién ho so.

* Budc 3: Nhan két qua tai Phong Noi vu quéan - huyén (trong gio hanh chinh tir
th hai dén thir sau hang tuan)

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, sé luong ho so:
* Thanh phan hd so:

+ Pon xin cong nhan Ban van dong thanh 1ap Hoi, trong don néu rd tén hoi, ton
chi, muc dich cta hdi, linh vuc ma Hoi du kién hoat dong, pham vi hoat dong, du
kién thoi gian tri bi thanh 1ap hoi va noi tam thoi 1am dia diém hoi hop.

+ Danh sach va trich ngang ctia nhitng nguoi du kién trong ban van dong thanh
1ap hoéi: ho, té€n; ngay, thang, nam sinh; tr quan; trinh d0 van hoa; trinh do chuyén

mon.
* SO lwong ho so: 01 (bd)
- Thoi han giai quyét: Chua cé quy dinh
- P6i tuong thuc hién thi tyc hanh chinh: Ca nhan, t6 chic
- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
* Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quén - huyén

* Co quan hodc nguoi co thAim quyén duogc Gy quyén hodc phan cip thuc hién:
Khong co

* Co quan truc tiép thuc hién: Phong No6i vu quan - huyén.
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* Co quan phdi hop (néu c6): Khong co

- Két qua thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- Lé phi (néu c6): Khong c6

- Tén mau don, mau to khai: Khong co

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Ho1 c6 pham vi hoat dong trong huyén, xa c¢ it nhét 3 thanh vién

- Céan ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Luat s 102/SL/L-004 ngay 20 thang 5 nam 1957 ctia Chu tich Nudc Viét
Nam Dén cha cong hoa quy dinh quyén lap hoi.

* Nghi dinh sé 88/2003/ND-CP ngay 10 thang 7 nim 2003 caa Chinh phu quy
dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi.

* Quyét dinh s6 21/2003/QD-TTg ngay 29 thang 01 nam 2003 cia Tha tuéng
Chinh phu vé viée ngan sach nha nudc hd tro cho cac to chirc chinh trj - x3 hoi nghé
nghiép, t6 chirc xa hoi, to chic xa hoi nghé nghiép dbi v6i nhimg hoat dong gan véi
nhiém vu cua Nha nudc

* Thong tu sb 01/2004/TT-BNV ngay 15 thang 01 nam 2004 ctua Bo Noi vu

huéng dan thyc hién mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 88/2003/ND-CP ngay 30 thang 07
nam 2003 cta Chinh pha quy dinh vé to chirc, hoat dong va quan 1y hoi.
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2. Thii tuc Thanh lap, phé duyét diéu 1 quy (néu dwoe iy quyén).
- Trinh tu thuc hién:
* Budce 1: Chuan bi day du ho so theo quy dinh phéap luat.

* Bude 2: Nop ho so tai Phong Noi vu quén - huyén (trong gio hanh chinh tir thr 2
dén thi 6 hang tuan).

Déi véi can bo tiép nhan hd so. Trudng hop hod so hop 1¢ thi ky nhan vao so ky
nhan cua nguoi ndp. Trudng hop hd so thiéu hoidc khong hop 16 thi huéng dan mot 1an
bang van ban dé ngudi ndp hoan thién hd so.

* Budc 3: Nhan két qua tai Phong Noi vu quan- huyén (trong gio hanh chinh tir
thtr 2 dén thir 6 hang tuan).

- Cach thirc thuc hién : Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, s6 luong ho so:

* Thanh phan hd so:

+ Pon dé nghi thanh 1ap quy.

+ Du thao diéu 18 quy.

+ Pé an thanh 1ap va hoat dong cua quy.

+ Cam két c6 tru so chinh cua quy.

+ Cam két vé tai san dong gop dé thanh 1ap quy.

+ Tu cach sang 1ap vién theo quy dinh tai khoan 6 diéu 10 Nghi dinh
148/2007/ND-CP cua Chinh phu ngay 25 thang 9 nam 2007

+ Ban sao di chtic, hop dong uy quyén c6 cong chimg (ddi v6i Quy duoc thanh
1ap theo di chuc hodc hop dong Gy quyén ctia to chirc, c4 nhan)

* SO lwong ho so: 02 bd

- Thoi han giai quyét: 60 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 16.
- bbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T chuc

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phd

* Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cp thuc hién

(néu c6): Uy ban nhan dan quén - huyén
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* Co quan truc tiép thuc hién: Van phong Uy ban nhan dan quén - huyén; Phong
Noi vu quan - huyén

* Co quan phdi hop (néu c6): Khong co.

- Két qua tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi (néu c6): Khong c6

- Tén mau don, mau t& khai: Khong co

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

(1) Sang 1ap vién thanh 1ap quy phai co du diéu kién sau day:

+ Pdi voi sang 1ap vién 1a cong dan Viét Nam phai co: 1y lich tu phap; cam két
dong gop tai san, tai chinh dé thanh 1ap quy.

+ Dbi voi sang lap vién 1a ngudi nudce ngoai co: 1y lich co xac nhan cua co quan
c6 thim quyén cua ngudi nudc ngoai d6 mang qudc tich; cam két gop tai san, tai
chinh ctia c4 nhan nguoi nudce ngoai d6 cho ca nhan t6 chirc Viét Nam dé tham gia
thanh 1ap quy; cam két thuc hién nghiém chinh phap luat Viét Nam va muc ti€u hoat
dong cua quy;

+ Poi véi sang 1ap vién 1a to chic cia Viét Nam: tén va dia chi cia to chuc;
nghi quyét ctia Ban lanh dao t6 chitc vé viéc tham gia thanh 1ap quy kém theo quyét
dinh vé s6 tai san dong gop thanh 1ap quy, Diéu 18 cua td chirc, Quyét dinh ctr dai
dién tham gia hodc la sang 1ap vién thanh 13p quy;

+ Pbi v6i sang 1ap vién 1a to chic nude ngoai: tén day du va dia chi tru s chinh
ctia to chirc; Diéu 1é cua t6 chiic; ¢6 cam két gop tai san, chap hanh nghiém chinh
phap luat cia Viét Nam va muyc ti€u hoat dong cua quy; ly lich ngudi dai dién cua td
chute tham gia quy c6 x4c nhan cua t6 chuc.

(2). Piéu kién thanh lap quy:
+ C6 muc dich hoat dong theo quy dinh tai Piéu 2 Nghi dinh nay;
+ C6 cam két dong godp tai san cia c4 nhan, to chirc 13 sang 1ap vién;

+ Co Piéu 18, co cdu to chic phi hop véi cac quy dinh tai Nghi dinh nay va quy
dinh cua phap luat c6 lién quan;

+ Co tru s¢ giao dich.

- Céan ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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* Nghi dinh sé 148/2007/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2007 ctua Chinh phu vé
t6 chirc, hoat dong ctia quy x4 hoi, quy tir thién.

* Thong tu s 09/2008/TT-BNV ngay 31 thang 12 nim 2008 ctia B6 Noi vu vé
huéng dan mot sé diéu ctia Nghi dinh sé 148/2007/ND-CP caa Chinh pht ngay 25
thang 9 nam 2007 vé t6 chtrc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién.

* Cong van s6 3893/UBND-TM ngay 20 thang 6 nim 2008 cua Uy ban nhan
dan thanh phd vé ting cudng cong tic quan 1y nha nudc ddi véi cac quy xa hoi, quy
tir thién trén dia ban thanh phd Ho Chi Minh.
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3. Thii tuc Tam dinh chi quy (néu dwoc iy quyén).
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du ho so theo quy dinh phéap luat.

* Bude 2: Nop ho so tai Phong Noi vu quén - huyén (trong gio hanh chinh tir thr 2
dén thi 6 hang tuan).

Déi véi can bo tiép nhan hd so. Trudng hop hod so hop 1¢ thi ky nhan vao so ky
nhan cua nguoi ndp. Trudng hop hd so thiéu hoidc khong hop 16 thi huéng dan mot 1an
bang van ban dé ngudi ndp hoan thién hd so.

* Budc 3: Nhan két qua tai Phong Noi vu quan- huyén (trong gio hanh chinh tir
thtr 2 dén thir 6 hang tuan).

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, s6 luong ho so:

* Thanh phan hd so: Van ban vi pham mot trong cac quy dinh tai khoan 1 Piéu
27 Nghi dinh 148/2007/ND-CP ctia quy do co quan c6 tham quyén ban hanh.

* S6 luong ho so: 02 bo

- Thoi han giai quyét: 60 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da hd so hop 18.
- béi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: Tb chuc

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh ph

* Co quan hodc nguoi c6 tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyc hién
(néu c6): Uy ban nhan dan quén - huyén

* Co quan truc tiép thuc hién: Van phong Uy ban nhan dan quén - huyén; Phong

No6i vu quan - huyén
* Co quan phéi hop (néu c6): Khong co.
- Két qua thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
- Lé phi (néu c6): Khong co
- Tén mau don, mau td khai: Khong c6
- Yéu cdu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong c6

- Can cur phap ly cua tha tuc hanh chinh:
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* Nghi dinh sé 148/2007/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2007 ctua Chinh phu vé
t6 chirc, hoat dong ctia quy x4 hoi, quy tir thién.

* Thong tu s 09/2008/TT-BNV ngay 31 thang 12 nim 2008 ctia B6 Noi vu vé
huéng dan mot sé diéu ctia Nghi dinh sé 148/2007/ND-CP caa Chinh pht ngay 25
thang 9 nam 2007 vé t6 chtrc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién.

* Cong van s6 3893/UBND-TM ngay 20 thang 6 nim 2008 cua Uy ban nhan
dan thanh phd vé ting cudng cong tic quan 1y nha nudc ddi véi cac quy xa hoi, quy
tir thién trén dia ban thanh phd Ho Chi Minh.
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4. Thii tuc Quy tw giai thé (néu dwoe iy quyén).
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du hd so theo quy dinh phéap luét.

* Budc 2: Nop ho so tai Phong Noi vu quan - huyén (trong gio hanh chinh tir thi 2
dén thi 6 hang tuan).

Déi véi can bo tiép nhan hd so. Trudng hop hod so hop 1¢ thi ky nhan vao so ky
nhan cta nguoi ndp. Trudng hop ho so thiéu hodc khong hop 1¢ thi hudng dan mot 1an
bang van ban dé ngudi ndp hoan thién hd so.

* Budc 3: Nhan két qua tai Phong Noi vu quéan - huyén (trong gid hanh chinh tir
thir 2 dén thir 6 hang tuan).

- Cach thuc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc

- Thanh phan, s6 luong ho so:

* Thanh phan hd so:

+ Pon dé nghi giai thé;

+ Nghi quyét ctia Hoi dong quan 1y vé 1y do quy tu giai thé;

+ Ban kiém ké tai san, tai chinh cua quy;

+ Dy kién phuong thic sir I tai san, tai chinh va thoi han thanh todn cac khoan
no;

+ Vin ban chimg minh quy thong béo thoi han thanh toan no (néu cd) cho cac to
chtic va ca nhan c6 lién quan theo quy dinh ciia phap luat trén 03 sd bao lién tiép &
dia phuong.

* S luong ho so: 02 bod

- Thoi han giai quyét: 60 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 16.

- Pbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T chuc

- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phé

* Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cdp thyc hién
(néu c6): Uy ban nhan dan quén - huyén

* Co quan tryc tiép thuc hién: Van phong Uy ban nhan dan quén - huyén; Phong
No6i vu quan - huyén
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* Co quan phdi hop (néu c6): Khong co.

- Két qua tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi (néu c6): Khong c6

- Tén mau don, mau to khai: Khong co

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong c6

- Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

* Nghi dinh sé 148/2007/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2007 ctua Chinh phu vé
to chuc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién.

* Thong tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31 thang 12 nam 2008 ctia B6 Noi vu vé
huéng din mot sd diéu ciia Nghi dinh sd 148/2007/NB-CP cua Chinh pha ngay 25
thang 9 nam 2007 vé t6 chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tu thién.

* Cong van s6 3893/UBND-TM ngay 20 thang 6 nam 2008 ciia Uy ban nhan
dan thanh phd vé ting cudng cong tic quan 1y nha nudc ddi véi cac quy xa hoi, quy
tir thién trén dia ban thanh phd Ho Chi Minh.
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5. Thi tuc Quy bi giai thé (néu dwoc iy quyén).
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du ho so theo quy dinh phéap luat.

* Bude 2: Nop ho so tai Phong Noi vu quén - huyén (trong gio hanh chinh tir thr 2
dén thi 6 hang tuan).

Déi véi can bo tiép nhan hd so. Trudng hop hod so hop 1¢ thi ky nhan vao so ky
nhan cua nguoi ndp. Trudng hop hd so thiéu hoidc khong hop 16 thi huéng dan mot 1an
bang van ban dé ngudi ndp hoan thién hd so.

* Budc 3: Nhan két qua tai Phong Noi vu quéan - huyén (trong gid hanh chinh tir
thir 2 dén thir 6 hang tuan).

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, s6 luong ho so:

* Thanh phan hd so: Vin ban chimg minh quy vi pham mét trong cac quy dinh
tai khoan 3 Piéu 28 Nghi dinh s6148/2007/ND-CP

* S6 luong ho so: 02 bd

- Thoi han giai quyét: 60 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da hd so hop 18.
- béi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: Tb chuc

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh ph

* Co quan hodc nguoi c6 tham quyén duoc y quyén hodc phan cap thyc hién
(néu c6): Uy ban nhan dan quén - huyén

* Co quan truc tiép thuc hién: Van phong Uy ban nhan dan quén - huyén; Phong

No6i vu quan - huyén
* Co quan phédi hop (néu c6): Khong co.
- Két qua thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
- Lé phi (néu c6): Khong co
- Tén mau don, mau td khai: Khong c6
- Yéu cdu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong c6

- Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:
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* Nghi dinh sé 148/2007/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2007 ctua Chinh phu vé
t6 chirc, hoat dong ctia quy x4 hoi, quy tir thién.

* Thong tu s 09/2008/TT-BNV ngay 31 thang 12 nim 2008 ctia B6 Noi vu vé
huéng dan mot sé diéu ctia Nghi dinh sé 148/2007/ND-CP caa Chinh pht ngay 25
thang 9 nam 2007 vé t6 chtrc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién.

* Cong van s6 3893/UBND-TM ngay 20 thang 6 nim 2008 cua Uy ban nhan
dan thanh phd vé ting cudng cong tic quan 1y nha nudc ddi véi cac quy xa hoi, quy
tir thién trén dia ban thanh phd Ho Chi Minh.
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6. Thi tuc Thay ddi gidy phép thanh lap hoiic cong nhan diéu 1¢ quy (néu
dwoc iy quyén).

- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du ho so theo quy dinh phéap luat.

* Budc 2: Nop ho so tai Phong Noi vu quan - huyén (trong gio hanh chinh tir thi 2
dén thi 6 hang tuan).

Pbi voi can bo tiép nhan ho so. Trudng hop hd so hop 1 thi ky nhan vao sb ky
nhan cua nguoi ndp. Trudng hop hd so thiéu hodc khong hop 16 thi huéng dan mot 1an
bang van ban dé ngudi ndp hoan thién ho so.

* Bude 3: Nhan két qua tai Phong Noi vu quén - huyén (trong gio hanh chinh tir
thir 2 dén thir 6 hang tuan).

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, s6 luong hod so:

* Thanh phan ho so:

+ Pon xin cap lai gidy phép thanh 1ap hoic sira d6i, bd sung Piéu 1é quy.

+ Nghi quyét cua Hoi dong quan 1y quy néu 16 1y do vé viée xin cép lai gidy
phép thanh 1ap hoic stra d6i, bd sung Piéu 1é quy.

+ Dy thao Diéu 16 sira ddi, bd sung.

* SO lwong ho so: 02 bd

- Thoi han giai quyét: 60 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 16.
- béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Tb chuc

- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phé

* Co quan hodc nguoi c6 tham quyén duoc y quyén hodc phan cap thyc hién
(néu c6): Uy ban nhan dan quan - huyén

* Co quan tryc tiép thuc hién: Van phong Uy ban nhan dan quén - huyén; Phong

Noi vu quan - huyén
* Co quan phédi hop (néu c6): Khong co.
- Két qua thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
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- Lé phi (néu c6): Khong c6

- Tén mau don, mau t& khai: Khong co

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong c6

- Céan ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Nghi dinh s6 148/2007/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2007 cta Chinh phu vé
to chuc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién.

* Thong tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31 thang 12 nim 2008 ctia B6 Noi vu vé
huéng dan mot sé diéu ciia Nghi dinh sb 148/2007/NP-CP cua Chinh phil ngay 25
thang 9 nam 2007 vé t6 chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tu thién.

* Cong van sd 3893/UBND-TM ngay 20 thang 6 nim 2008 cua Uy ban nhan
dan thanh phé vé tang cudng cong tac quan 1y nha nudc ddi voi cac quy xa hoi, quy
tir thién trén dia ban thanh phd Ho Chi Minh.
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7. Thi tuc Pinh chi thu hdi gidy phép thanh lip quy (néu dwgc ly quyén).
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du ho so theo quy dinh phéap luat.

* Bude 2: Nop ho so tai Phong Noi vu quén - huyén (trong gio hanh chinh tir th 2
dén thi 6 hang tuan).

Dbi voi can bo tiép nhan hd so. Trudng hop hd so hop 1¢ thi ky nhan vao sb ky
nhan cta nguoi ndp. Trudng hop ho so thiéu hodc khong hop 1é thi hudng dan mot lan
bang vin ban dé ngudi ndp hoan thién ho so.

* Budc 3: Nhan két qua tai Phong Noi vu quéan - huyén (trong gid hanh chinh tir
thir 2 dén thir 6 hang tuan).

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, s6 luong ho so:

* Thanh phan ho so: Quyét dinh hop nhat, sap nhap, chia, tach, giai thé quy hoic
van ban chimg minh sau thoi han 12 thang ké tir ngdy dugc cép gidy phép thanh lap
ma quy khong hoat dong, khong dap Gmg du cac diéu kién dé quy hoat dong theo quy
dinh tai cac khodn 2, khoan 3 va khoan 4 Diéu 12 Nghi dinh s6 148/2007/ND-CP.

* S6 luong ho so: 02 bo

- Thoi han giai quyét: 60 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da hd so hop 16.
- béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Tb chuc

- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phd

* Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cdp thyc hién
(néu c6): Uy ban nhan dan quén - huyén

* Co quan truc tiép thuc hién: Van phong Uy ban nhan dan quén - huyén; Phong
No6i vu quan - huyén

* Co quan phdi hop (néu c6): Khong co.

- Két qua thu tyc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
- Lé phi (néu c6): Khong c6

- Tén mau don, mau td khai: Khong c6

- Yéu cdu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong c6
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- Céan ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Nghi dinh s6 148/2007/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2007 ciia Chinh phu vé
t6 chirc, hoat dong ctia quy x4 hoi, quy tir thién.

* Thong tu s 09/2008/TT-BNV ngay 31 thang 12 nim 2008 ctia B6 Noi vu vé
huéng din mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 148/2007/NB-CP cua Chinh pha ngay 25
thang 9 nam 2007 vé t6 chtrc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién.

* Cong van sd 3893/UBND-TM ngay 20 thang 6 nim 2008 cua Uy ban nhan
dan thanh phd vé ting cudng cong tac quan 1y nha nudc ddi véi cac quy xa hoi, quy
tir thién trén dia ban thanh phd Ho Chi Minh.
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8. Thii tuc Hop nhit, sat nhip, chia, tich quy (néu dwoc iy quyén).
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du ho so theo quy dinh phéap luat.

* Bude 2: Nop ho so tai Phong Noi vu quén - huyén (trong gio hanh chinh tir thr 2
dén thi 6 hang tuan).

Déi véi can bo tiép nhan hd so. Trudng hop hod so hop 1¢ thi ky nhan vao so ky
nhan cua nguoi ndp. Trudng hop hd so thiéu hoidc khong hop 16 thi huéng dan mot 1an
bang van ban dé ngudi ndp hoan thién hd so.

* Budc 3: Nhan két qua tai Phong Noi vu quéan - huyén (trong gid hanh chinh tir
thir 2 dén thir 6 hang tuan).

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, s6 luong ho so:
* Thanh phan h so:

+ Pon dé nghi viéc hop nhat, sat nhdp, chia, tach quy; tén goi madi ctia quy sau
khi hop nhat, sat nhap, chia, tach.

+ Pé an t6 chuc va hoat dong cua quy.

+ Dy thao Diéu 1é quy.

+ Vin ban vé tru s& chinh cua quy.

+ Nghi quyét ciia Hoi ddng quan 1y quy vé viéc hop nhat, sat nhap, chia, tach
quy.

+ Bé4o c4o nhan sy Hoi dong quan 1y qui va 1y lich tu phap ctia Chu tich quy.

+ Bién ban thoa thuan giira cac bén vé tai chinh quy.

+ Phuong an giai quyét tai san, tai chinh khi hop nhat, sat nhap, chia, tich quy.

+ Y kién bang van ban cua co quan nha nudc c¢6 tham quyén vé nganh, linh vuc
ma quy hoat dong.

* 86 lwong ho so: 02 bd
- Thoi han giai quyét: 60 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 16.
- Pbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T chirc

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
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* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh ph

* Co quan hodc nguoi c6 tham quyén duoc ty quyén hoic phan cap thuc hién
(néu c6): Uy ban nhan dan quén - huyén

* Co quan truc tiép thuc hién: Van phong Uy ban nhan dan quén - huyén; Phong

Noi vu quan - huyén
* Co quan phdi hop (néu c6): Khong co.
- Két qua thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
- Lé phi (néu c¢6): Khong c6
- Tén mau don, mau t& khai: Khong co
- Yéu cAu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co
- Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:
* B Luat Dan sy nam 2005, c6 hiéu luc ngay 01 thang 01 nam 2006
* Nghi dinh sé 148/2007/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2007 cta Chinh phu vé

t6 chirc, hoat dong ctia quy xa hoi, quy tir thién.

* Thong tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31 thang 12 nam 2008 ctia Bo Noi vu vé
huéng din mot sd diéu ciia Nghi dinh sd 148/2007/NB-CP cua Chinh pha ngay 25
thang 9 nam 2007 vé t6 chtc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién.

* Cong van sd 3893/UBND-TM ngay 20 thang 6 nim 2008 cua Uy ban nhan
dan thanh phd vé ting cudng cong tac quan 1y nha nudc ddi véi cac quy xa hoi, quy
tir thién trén dia ban thanh phd Ho Chi Minh.
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9. Thi tuc Péi tén quy (néu duoc iy quyén).
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du ho so theo quy dinh phéap luat.

* Bude 2: Nop ho so tai Phong Noi vu quén - huyén (trong gio hanh chinh tir thir 2
dén thi 6 hang tuan).

Déi véi can bo tiép nhan hd so. Trudng hop hod so hop 1¢ thi ky nhan vao so ky
nhan cua nguoi ndp. Trudng hop hd so thiéu hoidc khong hop 16 thi huéng dan mot 1an
bang van ban dé ngudi ndp hoan thién ho so.

* Budc 3: Nhan két qua tai Phong Noi vu quéan - huyén (trong gid hanh chinh tir
thir 2 dén thir 6 hang tuan).

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, s6 luong ho so:

* Thanh phan h so:

+ Pon dé nghij d6i tén quy.

+ Nghi quyét ctia Hoi dong quan 1y quy vé viéc doi tén quy.

+ Du thao Diéu 18 quy.

* S6 luong ho so: 02 bd

- Thoi han giai quyét: 60 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 16.
- Pbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T chuc

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phd

* Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cp thyc hién
(néu c6): Uy ban nhan din quan

* Co quan tryc tiép thuc hién: Vian phong Uy ban nhan dan quan; Phong Noi vu
quan

* Co quan phéi hop (néu c6): Khong co.
- Két qua thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
- Lé phi (néu c6): Khong c6

- Tén mau don, mau td khai: Khong c6
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- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co

- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Nghi dinh s6 148/2007/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2007 cia Chinh phu vé
td chtre, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién.

* Thong tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31 thang 12 nam 2008 ctia Bo Noi vu vé
huéng dan mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 148/2007/ND-CP cua Chinh phu ngay 25
thang 9 nam 2007 vé t6 chtrc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién.

* Cong van s6 3893/UBND-TM ngay 20 thang 6 nam 2008 ciia Uy ban nhan
dan thanh phd vé ting cudng cong tac quan 1y nha nudc ddi véi cac quy xa hoi, quy
tir thién trén dia ban thanh phd HO Chi Minh.

(Xem tiép Cong bdo so 130 + 131)

UBND thanh pho H6 Chi Minh xuat ban
Dién thoai: 38.233.686
Fax: (84.8) 38.233.694
Email: ttcb@tphcm.gov.vn
Website: www.congbao.hochiminhcity.gov.vn
In tai Xi nghiép Ban d6 Pa Lat - B4 Qudc phong
Gia: 10.000 dong



