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XXXI. Linh vie Gido duc va Pao tao thudc hé thong gido duc qudc din va
cac co s¢ giao duc khac:

1. Thii tuc Tham dinh thanh 1p trwong Mam non.
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: T6 chiic hodc ca nhan chudn bi ddy du ho so theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai Phong Gido duc va Pao tao quan - huyén (trong gio
hanh chinh tir thtr hai dén thtr sdu hang tuan).

Phong Gido duc va Pao tao tiép nhan ho so, chu tri, phéi hop v6i1 cac nganh hitu
quan thudc quén - huyén t6 chirc tham dinh vé mirc d6 phu hop véi quy hoach mang
ludi truong Mam non va yéu cau phat trién kinh té x3 hoi cua quan - huyén, mirc do
kha thi cia ludn chung theo quy dinh.

* Budc 3: Phong Gido duc va Dao tao c6 y kién bang vin ban va trinh Uy ban
nhan dan quan cho ¥ kién quyét dinh. Truong hop chua cho phép thanh 1ap, Uy ban
nhan dan quan - huyén c6 vin ban thong bao cho Phong Gido duc va Pao tao biét 1d
Iy do va huéng giai quyét (trong gio hanh chinh tir thir hai dén thtr su hang tuan).

- Cach thuc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, sé luong ho so:

* Thanh phan ho so:

+ Pé an thanh 1ap trudng mam non;

+ T& trinh vé Dé an thanh lap truong mam non, co cau to chirc va hoat dong cua
truong; Du thao quy ché hoat dong.

+Y kién cta cac co quan c6 lién quan vé viéc thanh 1ap nha truong, nha tré;

+ Béo céo giai trinh viéc tiép thu y kién cua cac co quan cé lién quan

+ So yéu 1y lich kém theo ban sao cac vin bang, chimg chi hop 18 ctia nguoi du
kién 1am Hiéu trudng.

* SO lwong ho so: 02 bd

- Thoi han giai quyét: 45 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢

- Pbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T chuc

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan - huyén
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* Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cip thyc hién

(néu co6): Khong cod

* Co quan truc tiép thuc hién: Phong Gido duc va Pao tao quén - huyén

* Co quan phdi hop (néu c6): Phong Noi vu quén - huyén.

- Két qua thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- Lé phi (néu c6): Khong c6

- Tén mau don, mau to khai: Khong co

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khéng cé.

- Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

* Luat Gido duc ndm 2005, c6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 01 nam 2006;

* Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nam 2006 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Gido duc;

* Quyét dinh s6 14/2008/QD-BGD&DT ngay 07 thang 4 nim 2008 cua Bo
truéong Bo Giao duc va Pao tao veé Biéu I¢ truong Mam non.
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2. Thii tuc Thanh lap treong mam non.
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day da ho so theo quy dinh

* Budc 2: Nop hd so tai Phong Gido duc va Pao tao quan - huyén (trong gio
hanh chinh tir thir hai dén thtr sdu hang tuan).

Chuyén vién tiép nhan hd so xem xét cac diéu kién thanh 1ap nha truong theo
quy dinh.

a) Truong hop du diéu kién, Phong Gido duc va Pao tao c¢6 ¥ kién bang vin ban
va chuyén ho so thanh 1ap nha truong dén Uy ban nhan dan quéan - huyén quyét dinh.

b) Trudng hop chwa cho phép thanh 1ap, Uy ban nhan dan quén - huyén co vin
ban théng bao cho Phong Gido duc va Pao tao biét 1d 1y do va hudng giai quyét.

* Bude 3: Nhan két qua giai quyét tai Phong Gido duc va Pao tao quan - huyén
(trong gio hanh chinh tir thir hai dén tha sau hang tuan).

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, sé luong ho so:

* Thanh phan hd so:

+ D¢ 4n thanh 1ap nha trudong, nha tré.

+ To trinh vé Dé an thanh lap nha trudng, nha tré, co cu to chic va hoat dong
cua nha truong; dy thao quy ché hoat dong cua nha truong; Du thao Quy ché hoat
dong.

+ Y kién bang van ban cua co quan cé lién quan vé viéc thanh 1ap nha truong,
nha tré.

+ Bdao cédo gidi trinh viéc ti€p thu ctia cac co quan c6 lién quan va bao cdo bo
sung theo y kién chi dao ciia Uy ban nhan dan quén - huyén

+ So yéu 1y lich kém theo ban sao vin bang, ching chi hop 18 ctia ngudi du kién
lam hiéu trudng.

* SO lwong ho so: 02 bd
- Thoi han giai quyét: 45 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 18
- béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chirc

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
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* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan - huyén

* Co quan hodc nguoi ¢6 tham quyén dugc uy quyén hodc phan cap thuc hién
(néu c6): Khong co

* Co quan truc tiép thuc hién: Phong Gido duc va Pao tao quan - huyén
* Co quan phdi hop (néu c6): Phong Noi vu quéan - huyén

- Két qua thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- L& phi (néu co6): Khong co

- Tén mau don, mau t& khai: Khong co

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Phu hop voi quy hoach mang luéi co s& gido duc, dap ung yéu cau phat trién
kinh té - xa hgi cua dia phuong, tao diéu kién thuan lgi cho tré em di hoc

* Co tir ba nhom tré, 16p mau gido tré 1én vai s6 luong it nhat 50 tré em va co
khong qua 15 nhém tré, 16p mau gido

* C6 du can bd quan 1y, gido vién va nhan vién theo ti€éu chuan quy dinh tai cac
Diéu 16, Diéu 17 va Biéu 38 ctua Diéu 1€ nay

* C6 co sO vat chit, trang thiét bi theo quy dinh tai Chuong 4 cua Diéu 1¢ nay

- Can cu phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Luat Gido duc nam 2005, c6 hi€¢u luc thi hanh tir ngay 01 thang 01 nam 2006;

* Nghi dinh sd 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luét Gido duc;

* Quyét dinh s6 14/2008/QD-BGDT ngay 07 thang 4 nim 2008 ctia Bo trudong
B Gido duc va Pao tao ban hanh Diéu 1¢ truong mam non.
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3. Thii tuc Thanh 1ap trwdong mam non tw thuc.
- Trinh tu thuc hién:
* Budce 1: Chuan bi day du ho so theo quy dinh

* Bugc 2: Nop hd so tai Phong Gido duc va Pao tao quan (Phong 212), sb 249
duong Luong Dinh Cua, phudng An Phi, quan 2 (trong gid hanh chinh tir th hai dén
thr sau hang tuan).

Chuyén vién tiép nhan hd so xem xét cac diéu kién thanh 1ap nha truong theo
quy dinh.

a) Truong hop du diéu kién, Phong Giao duc va Dao tao quan co y kién b?mg
van ban va trinh hd so thanh 1ap nha trudng dén Uy ban nhan dan quan ky quyét dinh.

b) Truong hop khong cho phép thanh 1ap, Uy ban nhan dan quin c6 vin ban
thong bao 1y do va huéng giai quyét cho Phong Giao duc va Pao tao quan.

* Budc 3: Nhan quyét dinh hodc tra 10i cho to chirc hodc ¢4 nhan xin md truong
¥ kién khong cho phép thanh lap truong ctia Uy ban nhan dan quén tai Phong Gido
duc va Pao tao quan, (Phong 212) sé 249 duong Luong Pinh Cua, phudng An Phu,
quan 2 (trong gid hanh chinh tir thir hai dén thr sau hang tuan).

- Cach thurc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc

- Thanh phan, sé luong ho so:

* Thanh phan ho so:

+ P¢é an thanh 1ap nha truong, nha tré tu thuc;

+ T& trinh vé Pé 4n thanh lap, co cAu to churc va hoat dong cua nha truong, nha
tré tu thuc;

+ Du thdo Quy ché to chure va hoat dong nodi1 bd cua nha truong, nha tré tu thuc,
ban cam két dam bao an toan va thuc hién nudi dudng, cham soc, gido duc tré em;

+ Y kién bang vin ban cua phong gido duc va dao tao vé viéc cho phép thanh
1ap nha truong, nha tré tu thyc;

+ Béo cdo giai trinh cta to chiic, ca nhan xin thanh 1ap trudong vé viée tiép thu ¥
kién cua phong gido duc va dao tao va bao cdo thyc hién cac y kién chi dao cua Uy
ban nhéan dan quan (néu cd);

+ Ban cam két trong thoi gian khong qua 3 nam ké tir ngay c6 quyét dinh cho
phép thanh 1ap s& xdy dung xong truong, 16p va dau tu trang thiét bi dam bao quy
mo, chat lwong nuoi1 dudng, cham soc, gido duc tré theo Pé an thanh lap;
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+ Vin ban x4c nhdn cua cip c6 thim quyén vé kha ning tai chinh va co sé vt
chat dap tmg yéu cau hoat dong ctia truong; quyén sir dung dat hodc giao dat. Néu 1a
thué dia diém, thué nha, thué dat thi phai c6 gidy to thué phi hop véi phap luat hién
hanh;

+ Ho so nhan su:

a) Danh sach (du kién) kém theo 1y lich, ban sao vin bang, chtng chi hop 1¢ cta
thanh vién hoi déng quan tri, chu dau tu va cua nguoi du kién lam hiéu trudng, phod
Hi¢u truong;

b) Danh sach kém ho so 1y lich, ban sao van bang, chimg chi hop 1& cua gido
vién, nhan vién, ban cam két thyc hién nuéi dudng, cham soc, gido duc va dam bao

an toan cho tré em;

+ Hb so phai dugc diéu chinh theo quy dinh ctia phap luat khi chuyén nhuong,
sang tén hodc chuyén dia diém.

* S6 luong ho so: 02 bd

- Thoi han giai quyét: 45 ngay lam viéc ké tir ngay nhan d ho so hop 1¢
- P6i tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chic

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan

* Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cdp thyc hién
(néu c6): Khong cd

* Co quan truc tiép thuc hién: Phong Gido duc va Pao tao quan

* Co quan phdi hop (néu c6): Phong Noi vu quan

- Két qua thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- Lé phi (néu c¢6): Khong c6

- Tén mau don, mau to khai: Khong co

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Phu hop véi quy hoach mang 1uéi co s gido duc, dap tng yéu cau phat trién
kinh té - x4 hi cua dia phuong, tao diéu kién thuan loi cho tré em di hoc

* Co tlr ba nhom tré, 16p mau gido trd 1én véi sd lugng it nhat 50 tré em va cd
khong qua 15 nhém tré, 16p mau gido
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* Co du can bd quan 1y, gido vién va nhan vién theo tiéu chuin quy dinh tai cac
Piéu 14, Piéu 15 va Piéu 22 ctia Quy ché nay

* C6 co so vat chat, trang thiét bi theo quy dinh tai Piéu 29 cta Quy ché nay

- Céan ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Luat Giao duc nam 2005, c6 hi€u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 01 nam 2006;

* Nghi dinh sd 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu ctia Luat Gido duc;

* Quyét dinh s6 14/2008/ QD-BGDT ngay 07 thang 4 nim 2008 ctia BO truong
B0 Gido duc va Do tao ban hanh Diéu 1¢ truong mam non;

* Quyét dinh s6 41/2008/QD-BGDDT ngay 25 thang 7 nam 2008 ctia B trudng
Bo Gi4o duc va Pao tao vé Quy ché to chirc va hoat dong trudng mam non tu thuc.
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4. Thii tuc Sap nhip, chia, tach trudng miam non.

- Trinh tu thuc hién:

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nuéc

- Thanh phan, sé luong ho so:

* Thanh phan ho so:

+ Pé an sap nhap, chia, tach nha truong, nha tré dé thanh 1ap nha truong, nha tré
moi

+ T& trinh vé Dé an thanh 1ap nha truong, nha tré, co ciu to chirc va hoat dong
ctia nha truong; du thao quy ché hoat dong ctia nha truong.

+ Y kién bang van ban cua co quan cé lién quan vé€ vi¢c thanh 1ap nha truong,

nha tré.

- B4o cdo giai trinh viéc ti€p thu cua cdc co quan c6 lién quan va bdo cdo bo

sung theo ¥ kién chi dao cua Uy ban nhan dan quan - huyén

+ So yéu 1y lich kém theo ban sao vin bang, chimg chi hop 1é ciia ngudi du kién
lam hi¢u trudng.

* S luong ho so: 02 bod

- Thoi han giai quyét: 45 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢
- béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Tb chuc

- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quén - huyén

* Co quan hodc nguoi c6 tham quyén dugc uy quyén hodc phan cap thuc hién
(n€u co): Khong co

* Co quan truc tiép thuc hién: Phong Gido duc va Pao tao quan - huyén
* Co quan phdi hop (néu c6): Phong Noi vu quén - huyén

- Két qua thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- Lé phi (néu c¢6): Khong c6

- Tén mau don, mau td khai: Khong c6

- Yéu cau, diéu kién thyc hi¢n thi tuc hanh chinh:

* Phu hop vo1 quy hoach mang ludi co s& gido duc
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* Pap tng yéu cau phat trién kinh té - xa hoi

* Gop phan nang cao chat lugng va hiéu qua hoat dong nudi dudng, cham sbc,
gido duc tré

* Pam bao quyén loi cta can bd quan 1y, gido vién va nhan vién

- Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

* Luat Giao duc nam 2005, c6 hi€u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 01 nam 2006;

* Nghi dinh sé 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Gido duc;

* Quyét dinh s6 14/2008/QD-BGDT ngay 07 thang 4 nim 2008 cua Bo truong
B Gido duc va Dao tao ban hanh Diéu 1¢ truong mam non.
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5. Thi tuc Sap nhép, chia, tich trudng mam non tw thuc.

- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: To chirc va ca nhan dbi véi nha truong, nha tré tu thuc ¢ trach nhiém
1ap hé so theo quy dinh

* Bugc 2: Nop ho so tai Phong Gido duc Pao tao, (Phong 212), s6 249 dudng
Luong Pinh Cula, phuong An Phii, quéan 2. (trong gid hanh chinh tir thir hai dén thir
sau hang tuan).

Chuyén vién tiép nhan ho so xem xét cac diéu kién sap nhap, chia, tach nha
truong theo quy dinh.

a) Truong hop du diéu kién, Phong Gido duc va Pao tao co y kién béng van ban
va chuyén ho so cho Phong Noi vu xem xét trinh Uy ban nhan dan quyét dinh.

b) Trudong hop khong phép sap nhap, chia, tich, Uy ban nhan dan quén c6 vin
ban théng bao 1y do va huéng giai quyét cho Phong Gido duc va Pao tao quan.

* Bude 3: Nhan quyét dinh cho phép sap nhép, chia tach truong mam non cong
1ap tai Phong Gido duc Pao tao quan, (Phong 212) s6 249 duong Luong Dinh Cua,
phuong An Phu, quan 2 (trong gio hanh chinh tir thtr hai dén thtr sau hang tuan).

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc

- Thanh phan, sé luong ho so:

* Thanh phan hd so:

+ Pé an sap nhap, chia, tach truong mam non tu thuc dé thanh lap truong mam
non tu thuc mai;

+ To trinh vé& dé an sap nhap, chia, tach trudng mam non tu thuc dé thanh lap
truong mam non tu thuc mdi, co ciu to chirc va hoat dong cua nha truong.

+ Du thdo Quy ché to chirc va hoat dong ndi bd cua nha trudng, ban cam két
dam bao an toan va thyc hién nuéi dudng, cham soc, gido duc tré.

+Y kién bang vin ban ctia Phong Gido duc va Pao tao quin vé viéc cho phép
sap nhap, chia tach truong mam non tu thuc.

+ Cac vin ban xac nhan cua cip c6 thAim quyén vé kha ning tai chinh va co so
vat chat dép ung yéu cau hoat dong cta truong; quyén st dung dat hoic gido dat. Néu
1a thué dia diém, thué nha, thué dat thi phai co gidy to thué phu hop voi phéap luat
hién hanh.
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+ Hb so phai dugc diéu chinh theo quy dinh ctia phap luat khi chuyén nhuong,

sang tén hodc chuyén dia diém.
+ Ho so nhan su:

a) Danh sach (du kién) kém theo 1y lich, ban sao vin bang, chtng chi hop 1¢ cta
thanh vién hoi dong quan tri, chu dau tu va cta ngudi dy kién 1am hiéu trudng, phod
hi¢u trudng;

b) Danh sach kém ho so 1y lich, ban sao van bang, chimg chi hop 1& cua gido
vién, nhan vién, ban cam két thyc hién nudi dudng, cham séc, gido duc va dam bao

an toan cho tré em.
* S6 luong hd so: 02 bd
- Thoi han giai quyét: 45 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 18
- béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Tb chuc
- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
* Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan

* Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duoc uy quyén hoic phan cap thuc hién

(néu c6): Khong co

* Co quan truc tiép thuc hién: Phong Gido duc va Bao tao quan

* Co quan phdi hop (néu c6): Phong Noi vu quan

- Két qua thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- Lé phi (néu c¢6): Khong c6

- Tén mau don, mau td khai: Khong c6

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Phu hop v6i quy hoach mang ludi co so gido duc va dap ung yéu cau phat
trién kinh té - x4 hoi

* Pam bao an toan va quyén loi cua tré em, gop phan nang cao chat lugng, hiéu
qua hoat dong nuoi1 dudng, cham séc, gido duc tré;

* Pam bao quyén loi ctia can bo quan 1y, gido vién va nhan vién

- Can cur phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Luat Gido duc nam 2005, c6 hi¢u luc thi hanh tir ngay 01 thang 01 nam 2006;



14 CONG BAO S 124 +125-15-8-2009

* Nghi dinh sé 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu ciia Luat Gido duc;

* Quyét dinh s6 14/2008/ QP-BGDT ngay 07 thang 4 nim 2008 ctia BO truong
B Gido duc va Pao tao ban hanh Diéu 1¢ truong mam non;

* Quyét dinh s6 41/2008/QD-BGDPT ngay 25 thang 7 nam 2008 ctia B truong
Bo6 Gido duc va Pao tao vé Quy ché td chirc va hoat dong truong mam non tu thuc.
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6. Thi tuc Pinh chi hoat dong trudng Mam non.
- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1. Uy ban nhan dan phudng - x4, thi tran chuan bi day du ho so theo quy
dinh

* Budc 2. Uy ban nhan dan phudng - x4, thi trin gui bién ban va hd so vé Phong
Gido duc va Pao tao quan - huyén (trong gio hanh chinh tir thtr hai dén thtr sdu hang
tuan).

Chuyén vién tiép nhan ho so xem xét cic nguyén nhan vi pham cta truong mam
non, Phong Gido duc va Pao tao quan t6 chirc kiém tra, xac nhan Iy do vi pham
chuyén vin ban va hd so vi pham cho Phong N6i vu quan xem xét trinh Uy ban nhan
dan quan - huyén quyét dinh.

* Budc 3. Quyét dinh dinh chi hoat dong trudng mam non dugc cong khai trén
cac phuong tién thong tin dai ching cua quan - huyén.

* Budc 4. Sau thoi gian dinh chi, néu cic nguyén nhan dan dén viéc dinh chi
duoc khic phuc, Chu tich Uy ban nhan dan quén - huyén can ctr vao bién ban xac
nhan cua Phong Gido duc va Dao tao quén - huyén va Uy ban nhan dan phudng - x4,
thi tran dé xem xét cho phép hoat dong tré lai

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, s6 luong ho so:

* Thanh phan ho so:

+ Bién ban x&c nhan vi¢c nha trudng, nha tré vi pham.

+ Céc van ban va hod so khac c6 lién quan dén viéc vi pham cta nha truong.
+ Vin ban dé nghi.

* 86 lwong ho so: 03 bd

- Thoi han giai quyét: 45 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 18
- béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chirc

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan - huyén

* Co quan hodc nguoi c¢6 tham quyén dugc uy quyén hodc phan cap thuc hién
(n€u co6): Khong co
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* Co quan truc tiép thuc hién: Phong Gido duc va Pao tao quan - huyén

* Co quan phdi hop (néu c6): Phong Noi vu quéan - huyén

- Két qua thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- Lé phi (néu c6): Khong c6

- Tén mau don, mau t& khai: Khong co

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Anh huong dén tinh mang cia tré em va can b, gido vién cta nha trudng

* Vi pham cac quy dinh vé xtr vi pham hanh chinh trong linh vuc gido duc &
muc do phai dinh chi

* Khong bao dam hoat dong binh thudng ctia nha truong, nha tré

- Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

* Luat Giao duc nam 2005, c6 hi€u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 01 nam 2006;

* Nghi dinh sd 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 di€u cua Luat Gido duc;

* Quyét dinh s6 14/2008/ QP-BGDT ngay 07 thang 4 nim 2008 ctia BO truong
B6 Gido duc va Pao tao ban hanh bicu I¢ truong mam non.
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7. Thi tuc Pinh chi hoat dong trudng Mam non tw thuc.
- Trinh tu thuc hién:

* Bude 1. Uy ban nhin dan phudng lap bién ban vé viéc nha truong, nha tré vi
pham quy dinh tai diém a, khoan 2 Diéu 10 Quyét dinh s 41/2008/QD-BGDDT ngay
25 thang 7 nam 2008 cua Bo trudéng Bo Gido duc va Pao tao.

* Budc 2. Giri bién ban va ho so vé Phong Gido duc va Pao tao quan, s6 249
duong Luong Pinh Cua, phudng An Phi, quéan 2 (trong gid hanh chinh tir thir hai dén
th sau hang tuan).

Phong Giao duc va Pao tao quan t6 chtrc kiém tra, xac nhan 1y do vi pham gui
van ban va hd so vi pham cho Phong N§i vu quin xem xét trinh Uy ban nhan dan
quan quyét dinh.

* Budc 3. Quyét dinh dinh chi hoat dong truong mam non tu thuc duoc cong bd
cong khai trén cac phuong tién thong tin dai chiing trong quén.

* Budc 4. Sau thoi gian dinh chi, néu cic nguyén nhan dan dén viéc dinh chi
duoc khic phuc, Chu tich ij ban nhan dan quan can cr vao bién ban xac nhan cua
Phong Gido duc va Pao tao quan va Uy ban nhan dan phudng dé xem xét cho phép
hoat dong tro lai

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, s6 luong ho so:

* Thanh phan ho so:

+ Bién ban xac nhan vi¢c nha trudng, nha tré vi pham.

+ Céc van ban va ho so khac c6 lién quan dén viéc vi pham cta nha truong.
+ Vin ban dé nghi.

* 86 lwong ho so: 02 bd

- Thoi han giai quyét: 45 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 16
- béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chirc

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quén

* Co quan hodc nguoi c6 tham quyén dugc uy quyén hodc phan cap thuc hién
(n€u c06): Khong co
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* Co quan truc tiép thuc hi¢n: Phong Gido duc va Pao tao quan
* Co quan phdi hop (néu c6): Phong Noi vu quan

- Két qua thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- Lé phi (néu c6): Khong c6

- Tén mau don, mau t& khai: Khong co

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Vi pham cac quy dinh vé& xir vi pham hanh chinh trong linh vuc gido duc &
muc do phai dinh chi theo quy dinh hién hanh

* Khong dam bao cac dién kién quy dinh tai Diéu 6 ciia Quy ché nay

* Khong dam bao chét luong nuoi dudng, cham soc, gidao duc tré

- Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

* Luat Giao duc nam 2005, c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 01 thang 01 nam 2006;

* Nghi dinh sé 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Gido duc;

* Quyét dinh s6 14/2008/ QD-BGDT ngay 07 thang 4 nim 2008 cta Bo trudng
B Gido duc va Dao tao ban hanh Diéu 1¢ truong mam non;

* Quyét dinh s6 41/2008/QD-BGDDT ngiy 25 thang 7 nam 2008 cta Bo truong
Bo Gido duc va Pao tao vé Quy ché t6 chtrc va hoat dong truong mam non tu thyc.
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8. Thi tuc Pinh chi hoat dong trwdong Mam non tu thuc.
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1. Nha truong, nha tré bi giai thé khi xay ra mot trong cac trudng hop:

* Vi pham nghiém trong cac quy dinh vé quan 1y, to chirc, hoat dong cua truong,
nha tré anh huong dén chat luong cham soc, gido duc tré;

* Hét thoi gian dinh chi ma khong khic phuc dugc nguyén nhan dan dén viéc
dinh chi;

* Muc tiéu va ndi dung hoat dong trong quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép
thanh 14p nha truong, nha tré khong con phu hop véi yéu cau phat trién kinh té - xa
hoi;

* Budc 2. Theo dé nghi cua Phong Gido duc va Pao tao; Phong Noi vu quén -
huyén Chu tich Uy ban nhan dan quén - huyén ra quyét dinh giai thé truong mam non

trén dia ban quan - huyén.

* Budc 3. Chu tich Uy ban nhan din quén - huyén ra quyét dinh giai thé hoat
dong truong mam non. Quyét dinh giai thé ctia Chu tich Uy ban nhan dan quén -
huyén duoc cong bd, cong khai rong rai trong dia ban quan - huyén va cac phuong
tién thong tin dai ching khac.

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, s6 luong hod so:

* Thanh phan ho so:

+ Bién ban vi pham do Uy ban nhan dan phudng thyc hién

+ Bién ban kiém tra, xac nhan 1y do giai thé hoat dong do Phong Gido duc va
Dao tao thuc hién.

+ T¢ trinh cua Phong Gido duc va Pao tao vé viée dé nghi giai thé truong Mam
non.

+ To trinh cia Phong Noi vu trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan xem xét,
quyét dinh.

* SO lwong ho so: 02 bd
- Thoi han giai quyét: 45 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 18

- béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chirc
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- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:
* Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan - huyén

* Co quan hodc nguoi c¢6 tham quyén dugc uy quyén hodc phan cap thuc hién
(n€u co): Khong co

* Co quan truc tiép thuc hién: Phong Gido duc va Pao tao quén - huyén

* Co quan phdi hop (néu c6): Phong Noi vu quan - huyén; Uy ban nhan dan
phuong - xa, thi tran noi dat try sé cta truong.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- Lé phi (néu c6): Khong c6

- Tén mau don, mau to khai: Khong co

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong c6

- Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

* Luat Gido duc ndam 2005, c6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 01 nam 2006;

* Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nam 2006 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Gido duc;

* Quyét dinh s 14/2008/ QD-BGDT ngay 07 thang 4 nim 2008 ctia BO truong
B§ Gido duc va Bao tao ban hanh Diéu I¢ truong mam non.
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9. Thi tuc Giai thé trwedong Mam non tw thuc.
- Trinh tu thuc hién:

* Bude 1. Uy ban nhin dan phudng lap bién ban vé viéc nha truong, nha tré vi
pham quy dinh mot trong cac truong hop:

+ Vi pham nghiém trong cic quy dinh vé quan ly, to chirc, hoat dong cua
truong, nha tré, khong dam bao chét lugng nudi dudng, chdm sdc, gido duc tré;

+ Hét thoi gian dinh chi ma khong khic phuc duge nguyén nhan dan dén viée
dinh chi;

+ Muc ti€u va ndi dung hoat dong cuia nha truong, nha tré tu thuc khong con phu
hop véi yéu cau phat trién kinh té - x4 hoi cua dia phuong;

+ Theo dé nghi chinh dang ciia t6 chiic, ca nhan dimg tén xin thanh lap nha
truong, nha tré tu thuc.

* Budc 2. Nop bién ban tai Phong Gido duc va Pao tao quan t6 chirc kiém tra,
xac nhan 1y do gii thé truong mam non tu thyc.

* Budc 3. Quyét dinh giai thé nha trudng, nha tré dugc cong bd, cong khai trong
dia ban quan va cac phuong tién thong tin dai chung khac.

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nuéc
- Thanh phan, sé luong ho so:

* Thanh phan hd so:

+ Bién ban vi pham do Uy ban nhan dan phudng thyc hién

+ Bién ban kiém tra, xac nhan Iy do giai thé hoat dong do Phong Gido duc va
Dao tao thuc hién.

+ T¢ trinh cua Phong Gido duc va Pao tao vé viéc dé nghi giai thé truong Mam
non.

+ To trinh cia Phong Noi vu trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan xem xét,
quyét dinh.

* SO lwong ho so: 02 bd
- Thoi han giai quyét: 45 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 18
- béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chirc

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
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* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quén

* Co quan hodc nguoi ¢6 tham quyén dugc uy quyén hodc phan cap thuc hién
(néu c6): Khong co

* Co quan truc tiép thuc hi¢n: Phong Gido duc va Pao tao quan

* Co quan phdi hop (néu c6): Phong Noi vu quan; Uy ban nhan dan phudng noi
dat tru sé cua truong.

- Két qua thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- Lé phi (néu c¢6): Khong c6

- Tén mau don, mau t& khai: Khong co

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co

- Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

* Luat Giao duc nam 2005, c6 hi€u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 01 nam 2006;

* Nghi dinh sd 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Gido duc;

* Quyét dinh s6 14/2008/ QD-BGDT ngay 07 thang 4 nim 2008 cta Bo trudng
B0 Gido duc va Pao tao ban hanh Diéu 1¢ truong mam non;

* Quyét dinh s6 41/2008/QD-BGDDT ngay 25 thang 7 nam 2008 cia Bo truong
Bo Gi4o duc va Pao tao vé Quy ché t6 chirc va hoat dong trudng mam non tu thuc.



S 124 +125-15-8-2009 CONG BAO 23

10. Thi tuc Tham dinh dé 4n thanh lap Truong Tiéu hoc.
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1. T6 chuic hodc ca nhan chuan bi day di ho so theo quy dinh.

* Budc 2. Nop hd so tai Phong Gido duc va Pao tao quan - huyén (trong gio
hanh chinh tir thir hai dén thtr sdu hang tuan).

* Budc 3. Phong Gido duc va Do tao tiép nhan ho so, chu tri, phdi hop véi cac
nganh hiru quan thudc quan - huyén té chtrc thim dinh vé mic d6 phu hop véi quy
hoach mang ludi truong va yéu cau phat trién kinh té xa hoi ciia quan - huyén, mirc
do kha thi cua luan chiing theo quy dinh.

- Cach thuc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, sé luong ho so:

* Thanh phan ho so:

+ Pé an thanh lap trudng;

+ To trinh vé dé an thanh 1ap truong, du thiao Quyét dinh thanh 1ap truong, du
thao Diéu 1¢ hodc Quy ché hoat dong cua truong;

* S luong ho so: 01 bod

- Thoi han giai quyét: 50 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢
- béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chirc

- Co quan thyc hi¢én thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quén - huyén

* Co quan hodc nguoi c6 tham quyén dugc uy quyén hodc phan cap thuc hién
(néu c6): Khong co

* Co quan truc tiép thuc hién: Phong Gido duc va Pao tao quan - huyén
* Co quan phdi hop (néu c6): Phong Noi vu quén - huyén

- Két qua thi tuc hanh chinh: Vin ban xac nhin

- Lé phi (néu c¢6): Khong c6

- Tén mau don, mau td khai: Khong cé

- Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh: Khéng c6

- Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:
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* Luat Gido duc ndam 2005, c6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 01 nam 2006;
* Nghi dinh sd 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Gido duc;

* Quyét dinh s6 51/2007/QD-BGDDT ngay 31 thang 8 nam 2007 ctia B trudng
Bo Gi4o duc va Pao tao vé ban hanh Piéu 1é truong tiéu hoc.
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11. Thi tuc Thanh 14p Truong Tiéu hoc.
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day da ho so theo quy dinh

* Budc 2: Nop hd so tai Phong Gido duc va Pao tao quan - huyén (trong gio
hanh chinh tir thir hai dén thtr sdu hang tuan).

Chuyén vién tiép nhan hd so xem xét cac diéu kién thanh 1ap nha truong theo
quy dinh.

+ Néu thay du diéu kién, Phong Gido duc va Pao tao quan co ¥ kién bang vin
ban va guri hd so thanh 1ap nha truong cho Phong Noi vu quan xem xét trinh Chu tich
Uy ban nhan dan quan - huyén ky quyét dinh cho phép thanh lap.

+ Truong hop chua cho phép thanh 1ap, UBND quén - huyén c6 van ban thong
bao cho biét Iy do va hudng giai quyét.

* Budc 3: Nhan quyét dinh cia UBND quén cho phép thanh 1ap truong tiéu hoc
tai Phong Gido duc va Pao tao quan - huyén (trong gio hanh chinh tir tht hai dén tha
sau hang tuan).

- Cach thuc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, sé luong ho so:

* Thanh phan ho so:

+ Pé an thanh lap trudng.

+ To trinh vé D¢ an thanh 13p truong, du thao Quyét dinh thanh 1ap truong, du
thao diéu 1¢ hodc quy ché hoat dong cua trudng.

+ Y kién bang van ban cua co quan c¢o lién quan vé viéc thanh 1ap truong.

+ Bdo cao gidi trinh viéc tiép thu y kién cua cac co quan c6 lién quan va bao céo
b6 sung theo y kién chi dao Piéu 1€ hodac Quy ché hoat dong cua truong.

+ So yéu 1y lich kém theo ban sao vin bang, ching chi hop 18 ctia ngudi du kién
lam Hiéu trudng.

* SO lwong ho so: 02 bd
- Thoi han giai quyét: 50 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 18
- béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chirc

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
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* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan - huyén

* Co quan hodc nguoi ¢6 tham quyén dugc ty quyén hodc phan cap thuc hién
(néu c6): Khong co

* Co quan truc tiép thuc hién: Phong Gido duc va Pao tao quan - huyén

* Co quan phdi hop (néu c6): Phong Noi vu quéan - huyén

- Két qua thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- Lé phi (néu c6): Khong c6

- Tén mau don, mau t& khai: Khong co

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

+ Phu hop voi quy hoach manh ludi trudng hoc, dap Gng yéu cau phat trién kinh
té - xa hoi cua dia phuong, tao thuén lgi cho tré em dén truong nham dam bao thuc
hién phé cap gido duc tiéu hoc

+ Co du can bd quan 1y, gido vién va nhan vién theo tiéu chuan quy dinh tai cac
Piéu 17, 18 va 33 cta Piéu 1é nay.

+ C6 co s6 vat chat, trang thiét bi theo quy dinh tai Chuong VI cta Diéu 18 nay.

- Cén ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Luat Giao duc nam 2005, c6 hi€u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 01 nam 2006;

* Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu ctia Luat Gido duc;

* Quyét dinh s6 51/2007/QD-BGDPT ngay 31 thang 8 nam 2007 ciia B truong
Bo Gido duc va Dao tao vé ban hanh Piéu 1¢ trudng tiéu hoc.
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12. Thii tuc Sap nhép, chia, tach truong tiéu hoc.
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du ho so theo quy dinh

* Budc 2: Nop hd so tai Phong Gido duc va Pao tao quan - huyén (trong gio

hanh chinh tir thir hai dén thtr sau hang tuan).

Chuyén vién ti€p nhan hd so xem xét cac diéu kién sap nhdp, chia, tach nha

truong theo quy dinh.

+ Néu thay du diéu kién, Phong Gido duc va Pao tao ¢6 y kién bang vin ban va
gti hd so cho Phong Nbi vu quin - huyén xem xét trinh Chu tich Uy ban nhan déan

quan - huyén ky quyét dinh cho phép sap nhap, chia, tach.

+ Truong hop chua cho phép sap nhép, chia, tach, Uy ban nhin dan quén co vin
ban thong bao cho biét Iy do va hudng giai quyét.

* Budc 3: Nhan quyét dinh ctia Uy ban nhan dan quan - huyén cho phép sap
nhap, chia, tach truong tai Phong Gido duc va Pao tao quan - huyén (trong gio hanh
chinh tir thir hai dén thr sau hang tuan).

- Cach thurc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc

- Thanh phan, s6 luong ho so:

* Thanh phan ho so:

+ D¢ an vé sap nhép, chia, tach nha truong;

+ Td trinh vé dé an sap nhap, chia, tach va du thao quyét dinh vé sap nhap, chia,
tach;

+ C4c van ban xac nhan vé tai chinh, tai san, vay, ng va cac van dé khac c6 lién
quan;

+Y kién bang vin ban cic co quan c6 lién quan.

* 86 lwong ho so: 02 bd

- Thoi han giai quyét: 50 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢

- P6i tuong thuc hién thi tyc hanh chinh: Ca nhan, t6 chuc

- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan - huyén
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* Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cip thyc hién
(néu co6): Khong cod

* Co quan truc tiép thuc hién: Phong Gido duc va Pao tao quén - huyén

* Co quan phdi hop (néu c6): Phong Noi vu quan - huyén

- Két qua thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- Lé phi (néu c6): Khong c6

- Tén mau don, mau to khai: Khong co

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

+ Vi quyén lo1 hoc tap cua hoc sinh

+ Phu hgp vé1 quy hoach mang ludi co s& giao duc

+ Pap ung yéu cau phat trién kinh té - xa hoi

+ Bao dam quyén loi ciia can bd quan 1y, gido vién, nhan vién

+ Gop phan nang cao chit luong va hiéu qua gido duc

- Can cu phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Luat Giao duc nam 2005, c6 hi€u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 01 nam 2006;

* Nghi dinh sd 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Gido duc;

* Quyét dinh s6 51/2007/QD-BGDDT ngay 31 thang 8 nim 2007 cta Bo trudng
B6 Gido duc va Pao tao vé ban hanh Diéu I¢ truong ti€u hoc.
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13. Thi tuc Pinh chi hoat dong truwong Tiéu hoc.
- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: Uy ban nhan dan phuong - xa, thi tran 1ap bién ban vé viéc truong tiéu
hoc vi pham quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 12 cua Diéu 1& truong tiéu hoc guri
Phong Gido duc va Pao tao quan - huyén.

* Budc 2: Phong Gido duc va Pao tao quén - huyén t6 chirc kiém tra, xdc nhin
1y do dinh chi hoat dong ddi véi trudng tiéu hoc va ¢ vin ban gii Uy ban nhan dan
quan - huyén xem xét, quyét dinh (trong gio hanh chinh tir thir hai dén thr séu hang

tuan).

* Budc 3: Uy ban nhan dan quén - huyén quyét dinh dinh chi hoat dong cta
truong tiéu hoc. Quyét dinh dinh chi hoat dong cia truong tiéu hoc phai dugc cong
bb cong khai trén cac phuong tién thong tin dai chung.

- Cach thuc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, sé luong ho so:

* Thanh phan ho so:

+ Bién ban vi pham do Uy ban nhan dan phuong - xa, thi tran thuc hién

+ Bién ban kiém tra, xac nhan 1y do dinh chi hoat dong do Phong Gido duc va
Dao tao quan - huyén thuc hién.

+ To trinh cia Phong Gido duc va Pao tao quan - huyén dé nghi dinh chi hoat
déng truong Tiéu hoc.

+ T¢ trinh cua Phong Noi vu trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan - huyén xem
xét, quyét dinh.

* SO lwong ho so: 02 bd

- Thoi han giai quyét: 50 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢
- bbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T chuc

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quén - huyén

* Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cap thyc hién
(néu c6): Khong cod

* Co quan truc tiép thuc hién: Phong Gido duc va Pao tao quan - huyén
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* Co quan phdi hop (néu c6): Phong Noi vu quan - huyén; Uy ban nhan dan
phuong - x4, thi trin noi dit tru sé cla truong.

- Két qua thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
- Lé phi (néu c6): Khong c6

- Tén mau don, mau t& khai: Khong co

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

+ Vi¢c dinh chi hoat dong truong tiéu hoc duoc thyuc hién khi xay ra mdt trong
cac truong hop sau day:

a) Anh huong dén tinh mang ctia hoc sinh va can bd gido vién cia nha truong;

b) Vi pham céc quy dinh vé xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc gido &
miurc d§ phai dinh chi;

+ Khong bao dam cac hoat dong binh thuong cua truong tiéu hoc.

+ Phu hop vé1 quy hoach mang ludi co s gido duc

- Can cu phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Luat Giao duc nam 2005, c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 01 thang 01 nam 2006;

* Nghi dinh sé 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Gido duc;

* Quyét dinh s6 51/2007/QD-BGDDT ngay 31 thang 8 nim 2007 cta Bo trudng
B6 Gido duc va Dao tao vé ban hanh Diéu 1¢ truong tiéu hoc.
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14. Thi tuc Giai thé hoat déng truong tiéu hoc.
- Trinh tu thuc hién:
* Budce 1. Trudong tiéu hoc bi giai thé khi xay ra mot trong cac trudng hop sau:

+ Vi pham nghiém trong cac quy dinh vé quan 1y, t6 chtic, hoat dong cila truong
tiéu hoc; anh hudéng nghiém trong dén chat luong giao duc;

+ Hét thoi gian dinh chi ma khong khic phuc dugc nguyén nhan dan dén viéc
dinh chi;

+ Muc tiéu va ndi dung hoat dong ghi trong quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép
thanh 1ap truong tiéu hoc khong con phi hop voi yéu cau phat trién kinh té - xa hoi;

+ Theo dé nghi chinh dang cua t6 chirc, c4 nhan thanh 1ap truong tiéu hoc.

* Budge 2. Theo dé nghi cua Phong Gido duc va Pao tao; Phong Noi1 vu quan -
huyén Chu tich Uy ban nhan dan quén - huyén ra quyét dinh giai thé truong Tiéu hoc
trén dia ban quan - huyén.

* Budc 3. Chu tich Uy ban nhan dan quén - huyén ra quyét dinh giai thé hoic
cho phép giai thé truong tiéu hoc. Quyét dinh giai thé truong tiéu hoc dugc cong bd
cong khai trén cac phuong tién thong tin dai ching.

- Cach thuc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, s6 luong ho so:

* Thanh phan ho so:

+ Theo d& nghi chinh déng cta to chirc, ca nhan thanh 1ap nha truong;
+ To trinh vé giai thé va du thao quyét dinh giai thé hoat dong.

+ C4c van ban xac nhan vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra
va cac van dé khac co lién quan.

* S luong ho so: 02 bod

- Thoi han giai quyét: 50 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢
- P6i tuong thuc hién thi tyc hanh chinh: Ca nhan, t6 chic

- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan - huyén

* Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cp thyc hién
(néu co6): Khong cod
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* Co quan truc tiép thuc hién: Phong Gido duc va Pao tao quan - huyén

* Co quan phdi hop (néu c6): Phong Noi vu quéan - huyén

- Két qua thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- Lé phi (néu c6): Khong c6

- Tén mau don, mau t& khai: Khong co

- Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong c6

- Céan ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Luat Giao duc nam 2005, c6 hi€u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 01 nam 2006;

* Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nam 2006 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cuia Luat Gido duc;

* Quyét dinh s6 51/2007/QD-BGDPT ngay 31 thang 8 nam 2007 ctia B trudng
B§ Gido duc va Bao tao vé ban hanh Diéu 1€ truong tiéu hoc.
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15. Thi tuc Thim dinh dé 4n thanh lip trudng trung hoc co sé.
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuéan bi day da ho so theo quy dinh

* Budc 2: Nop hd so tai Phong Gido duc va Pao tao quan - huyén (trong gio
hanh chinh tir thir hai dén tha sau hang tuan);

Chuyén vién T6 chiic tiép nhan ho so xem xét cac dicu kién thanh 1ap truong
theo quy dinh. Truong hop du diéu kién tiép nhan va ghi gidy hen. Truong hop chua
du diéu kién c6 vin ban thong bao 1y do va hudng giai quyét.

* Budc 3: Nhan két qua tham dinh tai Phong Gido duc Pao tao quan - huyén
(trong gio hanh chinh tir thir hai dén tha sau hang tuan).

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc

- Thanh phan, sé luong ho so:

* Thanh phan ho so: D& an to chtrc va hoat dong thanh 1ap trudng trung hoc co
sO.

* S6 luong ho so: 02 bd

- Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 18

- béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chirc

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan - huyén

* Co quan hodc nguoi c6 tham quyén dugc uy quyén hodc phan cap thuc hién
(néu co6): Khong co

* Co quan truc tiép thuc hi¢n: Phong Gido duc va Pao tao quan - huyén

* Co quan phdi hop (néu c6): Phong Noi vu quén - huyén

- Két qua thu tuc hanh chinh: Van ban xac nhan

- Lé phi (néu c6): Khong c6

- Tén mau don, mau td khai: Khong c6

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong c6

- Cén ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Gido duc nam 2005, c6 hi€¢u luc thi hanh tir ngay 01 thang 01 nam 2006;
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* Nghi dinh sé 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu ciia Luat Gido duc;

* Quyét dinh s6 07/2007/QD-BGD&DT ngay 02 thang 4 nim 2007 cua Bo
trudng BO Gido duc va Pao tao vé Piéu 1é truong trung hoc co sd, truong trung hoc
pho thong va trudng pho thong cé nhidu cap hoc.
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16. Thu tuc Thanh lap truwong trung hoc co s6.
- Trinh tu thuc hién:
* Budce 1: Chuan bi day du ho so theo quy dinh

* Budc 2: Nop ho so tai Phong Giao duc va Pao tao quan - huyén (trong gio
hanh chinh tir thir hai dén thtr sdu hang tuan).

Phong Gido duc va Pao tao tiép nhan hod so, chu tri, phéi hop véi cac nganh hitu
quan quan - huyén t6 chtc tham dinh vé mirc d6 phu hop v6i quy hoach mang ludi
truong trung hoc va yéu cau phat trién kinh té xa hoi ctia quén - huyén, mirc d6 kha
thi ctia luan chung theo quy dinh.

a) Truong hop du diéu kién, Phong Gido duc va Pao tao co y kién béng van ban
va giri hd so thanh 1ap nha trudng cho Phong Noi vu quan - huyén xem xét trinh Chu
tich Uy ban nhan dan quén - huyén ky quyét dinh cho phép thanh lap.

b) Trudng hop chwa cho phép thanh 1ap, Uy ban nhan dan quén - huyén co vin
ban thong bao cho biét Iy do va hudng giai quyét.

* Budc 3: Nhan quyét dinh ctia Uy ban nhan dan quén - huyén cho phép thanh
1ap truong trung hoc co s¢ tai Phong Gido duc va Dao tao quan - huyén (trong gio
hanh chinh tir thir hai dén thtr sdu hang tuan).

- Cach thurc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, sd lugng hd so:

* Thanh phan hd so:

+ Pon xin thanh 13p truong.

+ Luan chirng kha thi.

+Pé 4n td chirc va hoat dong.

+ So yéu 1y lich cta nguoi dy kién bd tri lam Hiéu trudng.

* S luong ho so: 02 bod

- Thoi han giai quyét: 45 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢
- P6i tuong thuc hién thi tyc hanh chinh: Ca nhan, t6 chic

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan - huyén
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* Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cip thyc hién
(néu co6): Khong cod

* Co quan truc tiép thuc hién: Phong Gido duc va Pao tao quén - huyén

* Co quan phdi hop (néu c6): Phong Noi vu quan - huyén

- Két qua thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- Lé phi (néu c6): Khong c6

- Tén mau don, mau to khai: Khong co

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

+ Viéc mé truong phu hop véi quy hoach mang ludi truong trung hoc va yéu
cau phat trién kinh té, xa hoi cua dia phuong

+ Co quan, to chirc, ci nhan mé& truong cé luan ching kha thi bao dam:

a) Co ddi ngii can bo quan 1y va gido vién di s6 luong theo co cau vé loai hinh
gido vién, dat tiéu chuan vé phém chit va trinh d6 dao tao, bao dam thuc hién
Chuong trinh gido duc pho thong;

b) C6 co s& vat chat va tai chinh bao dam dap mg yéu cau hoat dong gido duc
va thuc hién cac quy dinh tai Chuong VI cua Diéu 1& nay

- Can cu phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Luat Gido duc nam 2005, c6 hi¢u luc thi hanh tir ngay 01 thang 01 nam 2006;

* Nghi dinh sd 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luét Gido duc;

* Quyét dinh s6 07/2007/QD-BGD&DT ngay 02 thang 4 nim 2007 cua Bo
trudng BO Gido duc va Pao tao vé Piéu 18 truong trung hoc co s@, truong trung hoc
pho thong va trudng pho théng cé nhiéu cap hoc.
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17. Thu tuc Sap nhap, chia, tach trwomg trung hoc co sé tu thuc.
- Trinh tu thuc hién:
* Budce 1: Chuan bi day du ho so theo quy dinh

* Budc 2: Nop ho so tai Phong Giao duc va Pao tao quan - huyén (trong gio
hanh chinh tir thir hai dén thtr sdu hang tuan).

Phong Giao duc va Pao tao quan tiép nhan hd so, chu tri, phéi hop vo1 céac
nganh hitu quan cap quéan to chtrc thim dinh vé mirc d6 phu hop voi quy hoach mang
lu6i trudng trung hoc va yéu cau phat trién kinh té xa hoi ctia quin, mac do kha thi
cua luén chung theo quy dinh.

a) Néu théy du diéu kién, Phong Gido duc va Bao tao quan co y kién béng van
ban va gui hd so cho Phong Noi vu quén - huyén xem xét trinh Chu tich Uy ban nhan
dan quan - huyén ky quyét dinh cho phép sap nhap, chia, tach.

b) Truong hop chua cho phép sap nhdp, chia, tach, Uy ban nhan dan quén -
huyén c6 van ban thong bao cho biét Iy do va huéng giai quyét.

* Budc 3: Nhan quyét dinh ciia Uy ban nhan dan quén - huyén cho phép sap
nhap, chia, tach truong trung hoc co s¢ tai Phong Gido duc va Pao tao quan - huyén
(trong gi® hanh chinh tir thir hai dén thir sau hang tuan).

- Cach thurc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, sd lugng hd so:

* Thanh phan hd so:

+ Pon xin sap nhép, chia, tdch truong.

+ Luan chirng kha thi.

+Pé 4n td chirc va hoat dong.

+ So yéu 1y lich cta nguoi dy kién bd tri lam Hiéu trudng.

* S luong ho so: 02 bod

- Thoi han giai quyét: 45 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢
- P6i tuong thuc hién thi tyc hanh chinh: Ca nhan, t6 chic

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan - huyén
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* Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cip thyc hién
(néu c6): Khong céd

* Co quan truc tiép thuc hién: Phong Gido duc va Pao tao quén - huyén

* Co quan phdi hop (néu c6): Phong Noi vu quan - huyén

- Két qua thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- Lé phi (néu c6): Khong c6

- Tén mau don, mau to khai: Khong co

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

+ Phu hop véi quy hoach mang lu6i truong trung hoc

+ Pap g yéu cau phat trién kinh té - xa hoi

+ Bao dam quyén loi nha gido va ngudi hoc;

+ Gop phan nang cao chat luong va hiéu qua gido duc;

- Cén ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Luat Giao duc nam 2005, c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 01 thang 01 nam 2006;

* Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nam 2006 ciia Chinh phu quy

dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu ctia Luat Gido duc;

* Quyét dinh s6 07/2007/QD-BGD&DT ngay 02 thang 4 nim 2007 cua Bo
trudong Bo Gido duc va Pao tao vé Piéu 18 trudng trung hoc co sd, trudng trung hoc
phd thong va truong pho thong cé nhiéu cap hoc.
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18. Thi tuc Pinh chi hoat dong truwong Trung hoc co sé.
- Trinh tu thuc hién:

* Buodc 1: Vige dinh chi hoat dong cua truong trung hoc duogc thuc hién khi xay
ra mot trong cac truong hop sau day:

+ Vi pham cic quy dinh ciia phap luat vé xir phat hanh chinh trong linh vuc gido
duc & mirc do phai dinh chi;
+ Vi ly do khéach quan khong bao dam hoat dong binh thuong.

* Bugc 2: Truong phong Gido duc va Pao tao t6 chire thanh tra, 1dy ¥ kién cac
don vi c6 lién quan, trinh ij ban nhan dan quén - huyén quyét dinh dinh chi hoat
dong cua nha truong.

* Budc 3: Chu tich Uy ban nhan dan quan - huyén ra quyét dinh dinh chi hoat
dong cua nha truong. Quyét dinh dinh chi hoat dong cta trudng phai duoc cong bd
cong khai trén cac phuong tién thong tin dai ching.

- Cach thuc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, s6 luong ho so:
* Thanh phan hd so:

+ Bién ban kiém tra, xac nhan 1y do dinh chi hoat dong d6i véi truong Trung hoc
CO SO

+ Bang tong hop céc ¥ kién dong gop ciia cac to chirc ¢o lién quan va nhan dan
trén dia ban, va dé nghi dinh chi hoat dong trudng Trung hoc co s&

* SO lwong ho so: 03 bd

- Thoi han giai quyét: 45 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢
- béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chirc

- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quén - huyén

* Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cdp thyc hién
(néu c6): Khong cod

* Co quan truc tiép thuc hién: Phong Gido duc va Pao tao quan - huyén
* Co quan phéi hop (néu c6): Phong Noi vu quén - huyén

- Két qua thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
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- Lé phi (néu c6): Khong c6

- Tén mau don, mau t& khai: Khong co

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong c6

- Céan ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Luat Giao duc nam 2005, c6 hi€u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 01 nam 2006;
* Nghi dinh sd 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 cua Chinh phu quy

dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh mot sé diéu ctia Luat Gido duc;

* Quyét dinh s6 07/2007/QD-BGD&DT ngay 02 thang 4 nam 2007 cua Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao vé Piéu 1¢ truong trung hoc co s, truong trung hoc
phd thong va truong pho thong cé nhiéu cap hoc.
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19. Thi tuc Giai thé truomg trung hoc co sé.

- Trinh tu thuc hién:

* Bude 1. Truong trung hoc bi giai thé khi xay ra mot trong cac trudng hop sau
day:

+ Vi pham nghiém trong cac quy dinh vé quan ly, t6 chuc, hoat dong cua nha
truong;

+ Hét thoi gian dinh chi ma khong khac phuc dugc nguyén nhan dan dén viéc
dinh chi;

+ Muc tiéu, noi dung hoat dong trong quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh
1ap truong khong con phi hop voi yéu cau phat trién kinh té - xa hoi;

+ Theo dé nghi cta to chirc, ca nhan thanh lap trudng.

* Budc 2. Truong Phong Gido duc va Pao tao quin - huyén t6 chic thanh tra,
liy v kién cac don vi ¢6 lién quan, trinh Chu tich Uy ban nhan dan quén - huyén ra
quyét dinh giai thé nha truong.

* Budc 3: Chu tich Uy ban nhan dan quén - huyén quyét dinh giai thé truong
Trung hoc co so. Quyét dinh giai thé ctia Chu tich Uy ban nhan dan quan - huyén
dugc cong khai trén cac phuong tién thong tin dai chiing.

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, sé lugng hd so:

* Thanh phan ho so:

+ Phuong an giai thé nha truong;

+Pé nghi cla td chirc, c4 nhan thanh 1ap nha truong;

* S luong ho so: 02 bod

- Thoi han giai quyét: 45 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18
- Pbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T chirc

- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan - huyén

* Co quan hodc nguoi c6 tham quyén dugc uy quyén hodc phan cap thuc hién
(n€u c06): Khong co

* Co quan truc tiép thuc hién: Phong Gido duc va Pao tao quan - huyén
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* Co quan phdi hop (néu c6): Phong Noi vu quan - huyén

- Két qua thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- Lé phi (néu c6): Khong c6

- Tén mau don, mau to khai: Khong co

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong c6

- Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

* Luat Gido duc ndam 2005, c6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 01 nam 2006;
* Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nam 2006 ciia Chinh phu quy

dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Gido duc
* Quyét dinh s6 07/2007/QD-BGD&DT ngay 02 thang 4 nim 2007 cua Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao vé Piéu 1¢ truong trung hoc co s, truong trung hoc

pho thong va truong pho théng cé nhiéu cip hoc.
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PHAN II

NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC
HANH CHINH PUQC AP DUNG TAI QUAN - HUYEN
TREN PIA BAN THANH PHO HO CHI MINH

LINH VUC
TIEU CHUAN NHA GIAO
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XXXII. Linh vue Tiéu chuin nha gido, can by quan 1y gido duc
1. Thi tuc Cong nhén Ban giam hiéu trudng mam non tw thuc.
- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: Chuan bj day du ho so theo quy dinh

* Budc 2: Nop ho so tai Phong Giao duc va Pao tao quan - huyén (trong gio
hanh chinh tir tht hai dén thar sau hang tuan)

a) Truong hop du diéu kién, Phong Gido duc va Pao tao tiép nhéan ho so, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan quén - huyén ky quyét dinh cong nhan Hiéu truéng, Pho
Hiéu truong trudng mam non tu thuc)

b) Truong hop chua du diéu kién, Phong Giao duc va Pao tao quan - huyén s¢€
tra 16 bang van ban.

* Budc 3: Nhan quyét dinh cong nhan Hiéu trudng, Pho hiéu trudng tai Phong
Gi4o duc va Pao tao quan - huyén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén tht sau hang
tuan).

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, s6 luong ho so:
* Thanh phan ho so:

+ T trinh d& nghi cong nhan Hiéu trudng, Pho Hiéu trudng trudng mam non tur
thuc.

+ So yéu 1y lich, ban sao vin bang, chtng chi hop 18, phiéu kham strc khoe cua
c4 nhan duogc dé nghi.

* S luong ho so: 02 bod

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢
- Pbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T chuc

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan - huyén

* Co quan hodc nguoi c¢6 tham quyén dugc uy quyén hodc phan cap thuc hién
(n€u co): Khong co

* Co quan truc tiép thuc hién: Phong Gido duc va Pao tao quan - huyén

* Co quan phdi hop (néu c6): Phong Noi vu quén - huyén.
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- Két qua thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- Lé phi (néu c6): Khong c6

- Tén mau don, mau t& khai: Khong co

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co.

- Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

* Luat Giao duc nam 2005, c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 01 thang 01 nam 2006;

* Nghi dinh sé 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huong dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Gido duc;

* Quyét dinh s6 14/2008/QD-BGD&DPT ngay 07 thang 4 nam 2008 cua Bo
trudng Bo Giao duc va Pao tao vé Dicu I¢ truong Mam non.
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2. Thii tuc Cong nhin Ban giam hi¢u truwong Tiéu hoc tu thuc.
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day da ho so theo quy dinh

* Budc 2: Nop hd so tai Phong Gido duc va Pao tao quan - huyén (trong gio
hanh chinh tir tht hai dén tha sau hang tuan)

a) Trudong hop du diéu kién, Phong Gido duc va Pao tao tiép nhan hd so, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan quén - huyén ky quyét dinh cong nhan Hiéu truéng, Pho
Hiéu truong truong tiéu hoc tu thuc)

b) Trudng hop chua du diéu kién, Phong Giao duc va Pao tao quan - huyén sé
tra 101 bang van ban.

* Budc 3: Nhan quyét dinh cong nhan Hiéu truéng, Pho hiéu truong tai Phong
Gido duc va Pao tao quan - huyén (trong gio hanh chinh tir thi hai dén tht sau hang
tuan).

- Cach thuc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, sé luong ho so:
* Thanh phan hd so:

+ T trinh dé nghi cong nhan Hiéu trudong, Phé Hidu trudng trudng tiéu hoc tu
thuc.

+ So yéu 1y lich, ban sao vin bang, chimg chi hop 18, phiéu kham strc khoe cua
c4 nhan duogc dé nghi.

* SO lwong ho so: 02 bd

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 16
- béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Tb chuc

- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quén - huyén

* Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cdp thuc hién
(néu c6): Khong cod

* Co quan truc tiép thuc hién: Phong Gido duc va Pao tao quan - huyén
* Co quan phdi hop (néu c¢6): Phong Noi vu quén - huyén.

- Két qua thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
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- Lé phi (néu c6): Khong c6

- Tén mau don, mau t& khai: Khong co

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khéng cé.

- Céan ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Luat Giao duc nam 2005, c6 hi€u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 01 nam 2006;

* Nghi dinh sd 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ctuia Luat Gido duc

* Quyét dinh s6 51/2007/QD-BGD&DT ngay 31 thang 8 nam 2007 cua Bo
truong Bo Giao duc va PDao tao ve bicu I¢ truong ti€u hoc.
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3. Thi tuc Cong nhan Ban giam hi¢u trwong Trung hgc co sé tu thuc.
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day da ho so theo quy dinh

* Budc 2: Nop hd so tai Phong Gido duc va Pao tao quan - huyén (trong gio
hanh chinh tir tht hai dén tha sau hang tuan)

a) Truong hop du diéu kién, Phong Gido duc va Pao tao tiép nhan hd so, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan quén - huyén ky quyét dinh cong nhan Hiéu truéng, Pho
Hi¢u trudng truong trung hoc co sé tu thuc)

b) Trudng hop chua du diéu kién, Phong Giao duc va Pao tao quan - huyén sé
tra 101 bang van ban.

* Budc 3: Nhan quyét dinh cong nhan Hiéu truéng, Pho hiéu truong tai Phong
Gido duc va Pao tao quan - huyén (trong gio hanh chinh tir thi hai dén tht sau hang
tuan).

- Cach thuc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, sé luong ho so:
* Thanh phan hd so:

+ To trinh d& nghi cong nhan Hiéu truong, Phé Hiéu trudng trudng trung hoc co
s& tu thuc.

+ So yéu 1y lich, ban sao vin bang, chimg chi hop 18, phiéu kham strc khoe cua
c4 nhan duogc dé nghi.

* SO lwong ho so: 02 bd

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 16
- béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Tb chuc

- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quén - huyén

* Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cp thuc hién
(néu c6): Khong co

* Co quan truc tiép thuc hién: Phong Gido duc va Pao tao quan - huyén
* Co quan phdi hop (néu c¢6): Phong Noi vu quén - huyén.

- Két qua thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
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- Lé phi (néu c6): Khong c6

- Tén mau don, mau t& khai: Khong co

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khéng cé.

- Céan ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Luat Giao duc nam 2005, c6 hi€u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 01 nam 2006;
* Nghi dinh sd 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 cua Chinh phu quy

dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luét Gido duc

* Quyét dinh s6 07/2007/QD-BGD&DT ngay 02 thang 4 nam 2007 cua Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao vé Piéu 1¢ truong trung hoc co s, truong trung hoc
phd thong va truong pho thong cé nhiéu cap hoc.
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4. Thii tuc Tuyén dung vién chirc ngach gido vién mam non.
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day da ho so theo quy dinh

* Budc 2: Nop ho so tai Phong Gido duc Pao tao quén - huyén (trong gio hanh
chinh tir thir hai dén thr sau hang tuan)

Chuyén vién tiép nhan ho so xem xét cac diéu kién tuyén dung vién chuic ngach
gido vién Mam non. Truong hop du diéu kién, Phong Gido duc Bao tao quan - huyén
gti ho so tuyén dung vién chire ngach gido vién mam non dén Phong Noi vu quén -
huyén.

* Budc 3: Nhan quyét dinh tuyén dung vién chtic ngach gido vién Mam non tai
Phong Gido duc quan - huyén (trong gid hanh chinh tir thr hai dén thtr sau hang
tuan).

- Cach thurc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, sé luong ho so:

* Thanh phan ho so:

+ Pon xin viéc

+ So yéu Iy lich

+ Ban sao ho khau (ho khau trong thanh pho)

+ Phiéu kham strc khoe

+ Ban sao chirng minh nhan dan

+ Bang t6t nghiép PTTH

+ Bang tot nghiép chuyén mén.( trung hoc su pham mam non trd 18n)

+ Céc van bang co lién quan (Anh vin, vi tinh)

* S luong ho so: 03 bod

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 16
- béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chirc

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan - huyén

* Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cap thyc hién
(néu c6): Khong co
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* Co quan truc tiép thuc hién: Phong Gido duc va Pao tao quan - huyén

* Co quan phdi hop (néu c6): Phong Noi vu quén - huyén.

- Két qua thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- Lé phi (néu c6): Khong c6

- Tén mau don, mau t& khai: Khong co

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khéng cé.

- Céan ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Luat Giao duc nam 2005, c6 hi€u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 01 nam 2006;

* Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nam 2006 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luét Gido duc;

* Quyét dinh sd 14/2008/QD-BGD&DT ngay 07 thang 4 nim 2008 cua Bo
truong Bo Giao duc va Pao tao veé Diéu I¢ trudong mam non.
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5. Thi tuc Tuyén dung vién chirc ngach gido vién tiéu hoc.
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bj day du ho so theo quy dinh

* Budc 2: Nop ho so tai Phong Gido duc Pao tao quéan - huyén (trong gio hanh

chinh tir thir hai dén thir sau hang tuan)

Chuyén vién ti€p nhan ho so xem xét cac dicu kién tuyén dung vién chuc ngach

gido vien Mam non. Truong hop du dieu kién, Phong Gido duc PBao tao quan - huyén

g1 ho so tuyén dung vién chuc ngach gido vién ti€u hoc dén Phong Noi vu quan -

huyén.

* Budc 3: Nhan quyét dinh tuyén dung vién chirc ngach gido vién tiéu hoc tai

Phong Gido duc quin - huyén (trong gio hanh chinh tir thr hai dén tht sau hang

tuan).

- Cach thuc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc

- Thanh phan, s6 luong hod so:

* Thanh phan hd so:

+ Pon xin xét tuyén gido vién c6 dan anh 4 x 6;

+ Ching minh nhan dan (ban sao);

+ Ho khau (ban sao c6 ching thuc);

+ Bang tot nghiép hodc gidy ching nhan tét nghiép (ban sao c¢6 ching thuc);
+ Hoc ba, phiéu diém (ban sao c6 chimg thuc);

+ So yéu 1y lich c6 dan anh, ¢ x4c nhan cta chinh quyén dia phuong;

+ Gidy khai sinh (ban sao hop 1¢);

+ Gidy kham strc khoe cua cac Trung tAm y t& quan - huyén tro 1én (khéng qua 6

thang tinh tir ngdy ndp hd so);

Néu 1a gido vién c6 qua trinh giang day ding voi ngach xin du tuyén, c6 tham

gia dong bao hiém xa hdi va duge bao luu khong qua 6 thang tinh dén ngay 01 thang

9 nim 2009, yéu cau b sung:

+ Quyét dinh théi viéc (ban sao;
+ S6 bao hiém xa hoi (ban sao);

+ Quyét dinh luong hién hudng khi xin thoi viée (ban sao).
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* S6 luong hd so: 02 bd

- Thoi han giai quyét: 45 ngay lam viéc ké tir ngay 01/6 dén 15/7 hang nam.
- Pi tuong thyc hién thi tyc hanh chinh: C4 nhan, t6 chic

- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan - huyén

* Co quan hoac nguodi co6 tham quyén dugc uy quyén hodc phan cap thuc hién
(néu c6): Khong co

* Co quan truc tiép thuc hién: Phong Gido duc va Bao tao quan - huyén

* Co quan phdi hop (néu c6): Phong Noi vu quén - huyén.

- Két qua thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- Lé phi (néu c6): Khong c6

- Tén mau don, mau t& khai: Khong co

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co.

- Can cu phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Luat Giao duc nam 2005, c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 01 thang 01 nam 2006;

* Nghi dinh sb 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mdt s6 diéu cua Luét Giao duc

* Quyét dinh s6 51/2007/QD-BGD&DT ngay 31 thang 8 nim 2007 cua Bo
trudng BO Giao duc va Pao tao vé Di€u I¢ truong ti€u hoc.
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6. Thii tuc Xét tuyén gido vién, nhan vién hop dong ngach B theo Luét Lao
dong

- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du ho so theo quy dinh

* Budc 2: Nop ho so tai Phong Gido duc va Pao tao, duong Luong Van Nho,
Khu phd Gidng Ao, thi tron Can Thanh, huyén Can Gid (trong gio hanh chinh tir thir
hai dén th sau hang tuan)

a) Truong hop du diéu kién, Phong Gido duc va Pao tao huyén tiép nhan hd so

b) Truong hop chua di hd so thi hudng din mot lan dé ngudi ndp hd so bd tic
theo quy dinh

* Budce 3: Nhan quyét dinh cho xét tuyén tai Phong Gido duc Pao tao huyén Can
Gi0, duong Luong Van Nho, Khu phé Giéng Ao, thi tran Can Thanh, huyén Can Gio
(trong gi® hanh chinh tir thir hai dén th sau hang tuan).

- Cach thuc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, sé luong ho so:

* Thanh phan ho so:

+ Cong van dé nghi ctia Truong;

+ Hop dong lao dong;

+ Ban danh gia can bg, cong chirc hang nam;

+ Quyét dinh luong;

+ Ban sao Ho khau, cac van bang chuyén mon, nghiép vu (c6 chtng thuc)
* S luong ho so: 02 bod

- Thoi han giai quyét: 7 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 16.
- Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan huyén

* Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cdp thyc hién
(néu c6): Khong co
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* Co quan truc tiép thuc hién: Phong Giao duc va Pao tao huyén

* Co quan phdi hop (néu c6): Phong Noi vu huyén.

- Két qua thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- Lé phi (néu c6): Khong c6

- Tén mau don, mau t& khai: Khong co

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co.

- Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

* Luat Gido duc ndm 2005, c6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 01 nam 2006;

* Nghi dinh sé 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh mot sé diéu ctia Luat Gido duc;

* Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nim 2003 cta Chinh pht vé
viéc tuyén dung, sir dung va quan 1y can bo, cong chiic trong cac don vi su nghiép
cua nha nudc;

* Nghi dinh s6 121/2006/ND-CP ngay 23 thang 10 nim 2006 ciia Chinh phii vé
stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10
nam 2003 cta Chinh phu vé viéc tuyén dung, st dung va quan 1y can bd, cong chic
trong cac don vi sy nghi€p cia nha nudc;

* Thong tu s 04/2007/TT-BNV ngay 21 thang 6 nim 2007 ciia B6 Noi vu vé
huéng dan thyc hién mot sé diéu caa Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP ngay 10 thang
10 nam 2003 ctia Chinh phii va Nghi dinh s6 121/2006/ND-CP ngay 23 thang 10 nim
2006 ctia Chinh phu vé sira doi, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 116/2003/ND-
CP ngay 10 thang 10 nim 2003 cua Chinh phu vé viéc tuyén dung, sir dung va quan
1y can b, cong chirc trong cac don vi su nghi¢p cua nha nudc;

* Thong tu s6 02/2008/TT-BNV ngay 03 thang 3 nim 2008 ciia B6 Noi vu vé
stra d0i diém B khoan 1 Muc 1 Théong tu sb 04/2007/TT-BNV ngay 21 thang 6 nim
2007 ctia B6 Noi vu huéng din thuc hién mot sb diéu cta Nghi dinh sb
116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nam 2003 cua Chinh pha va Nghi dinh s6
121/2006/ND-CP ngay 23 thang 10 nam 2006 ctia Chinh phu vé sira doi, bo sung mot
s6 diéu cua Nghi dinh sd 116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nim 2003 cta Chinh
pha vé viéc tuyén dung, sir dung va quan 1y can bd, cong chirc trong cac don vi su
nghiép cuia nha nudc;
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* Thong bao s6 01/TB-NV ngay 14 thang 01 nim 2009 cua Phong Noi vu
huyén vé quy trinh, thoi gian giai quyét thi tuc hd so cla cic co quan chuyén mon,
don vi su nghi¢p va ca nhan c6 lién quan dén chue nang, nhi¢m vu cia Phong Noi

vu huyén.
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7. Thii tuc Xét tuyén gido vién trung hoc co sé.
- Trinh tu thuc hién:
* Budce 1. Chuén b day du hd so theo quy dinh

* Bude 2. Nop ho so tai Phong Gido duc Pao tao quén 7, s6 152 duong Huynh
Tan Phat, phuong Tan Thuan Tay, quan 7 (trong gid hanh chinh tir thir hai dén tha
sau hang tuan)

Chuyén vién tiép nhan ho so xem xét cac diéu kién tuyén dung vién chuic ngach
giao vién Trung hoc co sé. Truong hop du diéu kién, Phong Giao duc Pao tao quan
gti danh sach gido vién nhan nhiém s& vé Phong T6 chirc can bo - S¢ Gido duc va
Dao tao thanh phd.

* Bude 3. Phong Gido duc va Bao tao nhan quyét dinh S¢ Giao duc va Pao tao
thanh phd ra quyét dinh tuyén dung vién chic va phan cong gido vién vé truong;
chuyén hd so dén Phong Noi vu trinh Uy ban nhan dan quan ky quyét dinh tiép nhan
va phéan cong vién chue.

* Budc 4. Nhan quyét dinh tai Phong Gido duc va Pao tao quan, s6 152 Huynh
Tan Phat, phuong Tan Thuan T4y, quan 7 (trong gio hanh chinh tir thir hai dén thir
sau hang tuan)

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nuéc
- Thanh phan, sé lugng hd so:

* Thanh phan ho so:

+ Pon xin xét tuyén gido vién c6 dan anh 4 x 6;

+ Ban sao chiing minh nhan dan;

+ Ban sao s6 hd khau c6 xac nhan sao y ban chinh;

+ Ban sao bang tot nghiép hodc gidy chimg nhan tét nghiép co xac nhan sao y
ban chinh (photocopy trén kho gidy A4);

+ Ban sao hoc ba, phiéu diém (photocopy trén kho gidy A4) c6 xac nhéan sao y
ban chinh theo yéu cau phu hop véi tiéu chuan cta ngach xin dy tuyén;

+ So yéu 1y lich c6 dan anh, c6 xac nhan cua chinh quyén dia phuong (theo

mau);

+ Ban sao gidy khai sinh hop 18;
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+ Giay kham strc khoe ctia cac Trung tim Y té quén - huyén trd 1én (khong qua
6 thang tinh tir ngay nop ho so);

Néu 1a gido vién c6 qua trinh giang day dung véi ngach xin du tuyén, ¢ tham
gia dong BHXH va dugc bao luu khong qua 6 thang tinh dén ngay 01 thang 9 nim
2009, yéu cau bo sung:

a) Quyét dinh thoi viéc (ban sao);

b) S6 bao hiém xa hoi (ban sao)

¢) Quyét dinh luong hién hudng khi xin thoi viéc (ban sao).

* S6 luong ho so: 02 bd

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢.
- Béi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quén

* Co quan hodc nguoi ¢6 tham quyén dugc ty quyén hodc phan cap thuc hién
(néu c6): Khong cé

* Co quan truc tiép thuc hi¢n: Phong Gido duc va Pao tao quan

* Co quan phdi hop (néu c6): Phong Noi vu quén.

- Két qua thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- Lé phi (néu c6): Khong c6

- Tén mau don, mau td khai: Khong c6

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong cé.

- Céan ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Luat Gido duc nam 2005, c6 hi€¢u luc thi hanh tir ngay 01 thang 01 nam 2006;
* Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nam 2006 cia Chinh phu quy

dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luét Gido duc;

* Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nam 2003 cta Chinh phi vé
viéc tuyén dung, st dung va quan 1y can bd, céng chirc trong cac don vi sy nghiép
cua nha nudc;

* Nghi dinh s6 121/2006/ND-CP ngay 23 thang 10 nam 2006 cta Chinh pht vé
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stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10
nam 2003 cta Chinh phu vé viéc tuyén dung, st dung va quan 1y can bd, cong chic
trong cac don vi su nghi€p cia nha nudc;

* Thong tu s 04/2007/TT-BNV ngay 21 thang 6 nim 2007 ciia B6 Noi vu vé
huéng dan thuc hién mét s6 diéu ctua Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP ngay 10 théng
10 nam 2003 ctia Chinh phii va Nghi dinh s6 121/2006/ND-CP ngay 23 thang 10 nim
2006 ctia Chinh phu vé stra d6i, bd sung mot sé diéu ctia Nghi dinh s 116/2003/ND-
CP ngay 10 thang 10 nim 2003 cua Chinh phu vé viéc tuyén dung, sir dung va quan
1y can bg, cong churc trong cac don vi sy nghi€p cia nha nudc;

* Thong tu s6 02/2008/TT-BNV ngay 03 thang 3 nim 2008 ciia Bo Noi vu vé
sira d6i diém b khoan 1 Muc 1 Théng tu s6 04/2007/TT-BNV ngay 21 thang 6 nim
2007 cua Bo Noi vy hudéng dan thuc hién mot s6 diéu cua Nghi dinh s6
116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nam 2003 cua Chinh pha va Nghi dinh s6
121/2006/ND-CP ngay 23 thang 10 nam 2006 ciia Chinh phu vé stra d6i, bo sung mot
s6 diéu ciia Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nim 2003 ctia Chinh
phu vé viéc tuyén dung, sir dung va quan 1y can b, cong chuc trong cac don vi su
nghiép cua nha nudc.
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PHAN II

NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC
HANH CHINH PUQC AP DUNG TAI QUAN - HUYEN
TREN PIA BAN THANH PHO HO CHI MINH

LINH VUC
QUY CHE THI, TUYEN SINH




S 124 +125-15-8-2009 CONG BAO 61

XXXIII Linh vwre Quy ché thi, tuyén sinh:

1. Thii tuc Chuyén trwong truweong ddi véi hoc sinh trung hoc co sé.
- Trinh tu thuc hién:

* Budce 1: Chuan bi hd so xin chuyén truong.

* Budc 2: Nop ho so tai Phong Giao duc va Pao tao quan - huyén (trong gio
hanh chinh tir thir hai dén tha sau hang tuan).

Chuyén vién tiép nhan ho so kiém tra truong hop du diéu kién thi ghi gidy hen.

Déi v6i cap trung hoc co so, néu chuyén trudng tir quan/huyén ndy sang
quan/huyén khéc trong thanh phé phai c6 gidy chuyén truong do Truéng Phong Gido
duc va Pao tao quan - huyén noi di cép.

* Budc 3: Nhan gidy gioi thiéu chuyén trudng va ho so tai Phong Gido duc va
Pao tao quan - huyén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén thr sau hang tuan).

- Cach thuc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, sé luong ho so:
* Thanh phan ho so:

+ Pon xin chuyén truong do cha me hodc ngudi giam ho ky (co ¥ kién dong y
tiép nhan ctia Hiéu truong truong chuyén dén)

+ Hoc ba (ban chinh)
+ Gidy khai sinh hoic ban photo Gidy khai sinh (ban sao c6 chimg thyc)
+ Gidy gi6i thiéu chuyén trudng do Hiéu trudng truong noi di cap

+ Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Trudng Phong Gido duc va Pao tao noi di
cap dbi voi truong hop chuyén tinh

+ HoO khau, KT3 hoic quyét dinh diéu dong cong tic ctia cha me tai noi sé
chuyén dén.

* S luong ho so: 01 bod

- Thoi han giai quyét: tir 01 dén 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18
- béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan

- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Phong Gido duc va Pao tao quén - huyén
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* Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cip thyc hién

(néu co6): Khong cod
* Co quan truc tiép thuc hién: Phong Gido duc va Pao tao quén - huyén
* Co quan phdi hop (néu c6): Khong co
- Két qua thu tuc hanh chinh: Gidy gi6i thi¢u chuyén trudng.
- Lé phi (néu c6): Khong c6
- Tén mau don, mau to khai: Khong co
- Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khéng cé.
- Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:
* Luat Gido duc ndm 2005, c6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 01 nam 2006;
* Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nam 2006 ciia Chinh phu quy

dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Gido duc;

* Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDPT ngay 25 thang 12 nam 2002 cua Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao quy dinh chuyén truong va tiép nhan hoc sinh hoc tai
cac truong trung hoc co sd va trung hoc pho thong;

* Cong van sd 2392/GDPT-TrH ngay 29 thang 10 nam 2008 cua So Gido duc
va Pao tao thanh phd HO6 Chi Minh vé thu tyc hd so chuyén trudng.
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2. Thii tuc Tiép nhan hoc sinh Viét Nam vé nwée cap trung hoc co sé.
- Trinh ty thuc hién:
* Bugce 1: Chuan bi hd so xin hoc.

* Budc 2: Nop ho so tai Phong Giao duc va Pao tao quan - huyén (trong gio
hanh chinh tir thir hai dén thtr sdu hang tuan).

Chuyén vién tiép nhan ho so kiém tra truong hop di diéu kién thi ghi gidy hen.

* Budc 3: Nhan giéy gidi thi¢u va hd so tai Phong Giao duc va Pao tao quan -

huyén (trong gid hanh chinh tir thir hai dén thr sau hang tuan).
- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, sé luong ho so:
* Thanh phan ho so:
+ Pon xin hoc
+ Hoc ba (ban gbc va ban dich tiéng Viét)
+ Ban sao khai sinh

+ Gidy chimg nhan t6t nghiép ctia 6p hoc dudi tai nudc ngoai (ban gbe va ban
dich tiéng Viét)

+ Ho khau, KT3 cuia cha hodc me hodc nguoi gidm ho.

* S6 lwong ho so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: tir 01 dén 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18
- béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Phong Gido duc va Pao tao quén - huyén

* Co quan hodc nguoi c6 tham quyén duoc y quyén hodc phan cap thyc hién

(néu c6): Khong cd
* Co quan truc tiép thuc hién: Phong Gido duc va Pao tao quan - huyén
* Co quan phéi hop (néu c6): Khong co
- Két qua thu tyc hanh chinh: Gidy gié6i thiéu.

- Lé phi (néu c¢6): Khong c6
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- Tén mau don, mau to khai: Khong co

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co.

- Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

* Luat Gido duc ndam 2005, c6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 01 nam 2006;
* Nghi dinh sd 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 cua Chinh phu quy

dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Gido duc;

* Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDPT ngay 25 thang 12 nam 2002 cua Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao quy dinh chuyén truong va tiép nhan hoc sinh hoc tai
cac truong trung hoc co sé va trung hoc pho thong.
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3. Thii tuc Tiép nhin hoc sinh ngudi nude ngoai cip trung hoc co sé.
- Trinh tu thuc hién:
* Bugce 1: Chuan bi hd so xin hoc.

* Budc 2: Nop hd so tai Phong Gido duc va Pao tao quan - huyén (trong gio
hanh chinh tir thir hai dén thtr sdu hang tuan).

Chuyén vién tiép nhan kiém tra truong hop du diéu kién thi ghi gidy hen.

* Bu6c 3: Nhan gidy giéi thiéu va hd so tai Phong Gido duc va Pao tao quén -
huyén (trong gid hanh chinh tir thir hai dén th sau hang tuan).

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc

- Thanh phan, s6 luong hod so:

* Thanh phan ho so:

+ Pon xin hoc

+ Ban tom tat 1y lich

+ Ban sao va ban dich tiéng Viét cac gidy chirng nhan tt nghiép

+ Hoc ba (ban gbc va ban dich tiéng Viét)

+ Gidy chung nhan stc khoe ctia co quan y té c6 thim quyén cta nudc ngoai.
+ Anh 4 x 6cm

* 86 lwong ho so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: tir 01 dén 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 18
- Pbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Phong Gido duc va Dao tao quén - huyén

* Co quan hodc nguoi c6 tham quyén dugc uy quyén hodc phan cap thuc hién
(néu c06): Khong co

* Co quan truc tiép thuc hién: Phong Gido duc va Pao tao quan - huyén
* Co quan phdi hop (néu c6): Khong ¢o
- Két qua thu tuc hanh chinh: Gidy gi6i thiéu.

- Lé phi (néu c6): Khong c6
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- Tén mau don, mau to khai: Khong co

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co.

- Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

* Luat Gido duc ndam 2005, c6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 01 nam 2006;
* Nghi dinh sd 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 cua Chinh phu quy

dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Gido duc;

* Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDPT ngay 25 thang 12 nam 2002 cua Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao quy dinh chuyén truong va tiép nhan hoc sinh hoc tai
cac truong trung hoc co sé va trung hoc pho thong.
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PHAN II

NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC
HANH CHINH PUQC AP DUNG TAI QUAN - HUYEN
TREN PIA BAN THANH PHO HO CHI MINH

LINH VUC HE THONG
VAN BANG, CHUNG CHI
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XXXIV. Linh vue Hé théng viin biang, chirng chi:
1. Thi tuc Cép bing tot nghiép Trung hoc co sé.
- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: Cac truong chuan bi hd so theo ké hoach xét tot nghiép Trung hoc co
Ny

* Budc 2: Nop ho so tai Phong Gido duc va Pao tao quan - huyén (trong gio
hanh chinh tir thtr hai dén thtr sdu hang tuan);

Chuyén vién tiép nhan ho so va kiém tra tinh hop 1¢ cta ho so theo quy dinh xét
t6t nghiép trung hoc co so.

+ Truong hop du diéu kién thi ghi gidy hen trao cho ngudi nop.

+ Truong hop hd so chua hop 1& hodc chua day du thi huéng dan mot lan dé
ngudi ndp bd tic hoan chinh hd so.

* Budc 3: Cac trudng nhan quyét dinh cong nhan t6t nghiép trung hoc co so;
danh sach hoc sinh duoc cong nhan tét nghiép THCS; Bang t6t nghiép Trung hoc co
so tai Phong Gido duc va PBao tao quan - huyén

- Cach thuc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, s6 luong ho so:

* Thanh phan ho so:

+ T& trinh dé nghi cong nhan t6t nghiép THCS (theo mau).

+ Bién ban xét dé nghi cong nhan tot nghiép THCS (theo mau).

+ Danh sach hoc sinh dugc cong nhan t6t nghiép THCS.

+ 1 dia CD chép chuong trinh xét TN.THCS cua truong

* 86 lwong ho so: 03 bd

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢
- Pbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T chirc

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Phong Gido duc va Pao tao quén - huyén

* Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cdp thyc hién
(néu c6): Truong Phong Gido duc va Pao tao quan - huyén
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* Co quan truc tiép thuc hién: Phong Gido duc va Pao tao quan - huyén

* Co quan phdi hop (néu c6): Khong co

- Két qua thi tuc hanh chinh: Bang t6t nghiép

- Lé phi (néu c6): Khong c6

- Tén mau don, mau to khai:

* T¢ trinh dé nghi cong nhan t6t nghiép THCS.

* Bién ban xét dé nghi céng nhan tot nghiép THCS.

Khong co

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

+ Hoan thanh chuong trinh gido duc theo cip hoc va trinh do dao tao theo quy
dinh ctua Bo trudng Gido duc va Pao tao

+ Khong dang trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh su

- Cén ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Luat Giao duc nam 2005, c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 01 thang 01 nam 2006;

* Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nam 2006 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu ctia Luat Gido duc;

* Quyét dinh s6 11/2006/QD-BGD&DT ngay 05 thang 4 nim 2006 cua Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché xét cong nhén t6t nghiép
Trung hoc co so;

* Quyét dinh s6 33/2007/QD-BGDPT ngay 20 thang 6 nam 2007 ciia B trudong
B6 Gido duc va Pao tao ban hanh quy ché vin bang, chimg chi ctia hé thdng gido duc
qudc dan;

* Quyét dinh s6 17/2008/QD-BGDPT ngay 17 thang 4 nam 2008 cia B trudong
Bo Gido duc va Pao tao ban hanh mau Bang t6t nghiép trung hoc co s& va mau ban
sao tir s6 gbc bang tot nghiép trung hoc co s6.
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MAU TO TRINH PE NGHI CONG NHAN TOT NGHIEP TRUNG HOC CO SO

UBND QUAN, HUYEN............... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TRUONG THCS (TTGDTX).........

TP H6 Chi Minh, ngay...... thang...... nam 20......

TO TRINH
V/v Pé nghi cong nhan tét nghiép Trung hoc co sé nim hoc.........

Kinh giri : - Ong, Ba Truéng Phong Giao duc quin, huyén............

- Thyc hién nhiém vunamhoc.............................. ;

- Can ctr Quyet dinh s6 11/2006/QD-BGD&DT ngay 05/4/2006 clia Bo truong
Bd Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché xét cong nhan tot nghiép
Trung hoc co so;

- Can cr cong van so... . GDDT-KT&KD ngay . . cua S¢ Giao
duc va Bao tao TP. HCM V/V Hu’O’ng dan xét cong nhan tot nghlep THCS nam
hoc . )

- Can cur Bién ban xét duyét cong nhan tét nghiép Trung hoc co sd ngiy
e Clia HO1 dOng xét duyét cong nhan tot nghiép tai
tru:ong THCS (TTGDTX)

CHU TICH HOI PONG XET CONG NHAN TOT NGHIEP TRUNG HQC CO SO

CUA TRUONG THCS (TTGDTX) «.ccvvnniirnnirrnnineennnneennnnes
Kinh trinh Ong, Ba Truéng Phong Gido duc xét cong nhan tét nghiép Trung
hoc co s tai truong Trung hoc co s6 (TTGDTX) .oovvvviviiiiiiiiiienne nhu sau:
- Tong sb hoc sinh dugc cong nhén tot nghiép trung hoc co so:
ceereineen L (e ) Tyle: . e Y0
Trong do6: Xeép loai: (€5 10) LS (Ty 1&: ...... %)
Kha: ..........oooii . (Ty 1€ %)
Trung binh: ................... (Ty1&: ...................%)

Ho so dinh kém: - Bién ban xét duyét chi tiét
- Danh sach hoc sinh dwoc dé nghi cong nhan tot nghiép Trung hoc
co SO

CHU TICH HQI PONG
(Ky tén va dong dau)
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MAU BIEN BAN XET DE NGHI CONG NHAN TOT NGHIEP TRUNG HOC CO SO

UBND QUAN, HUYEN............... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC Péc lap - Tu do - Hanh phiic

TRUONG THCS (TTGDTX)........

TP H6 Chi Minh, ngay...... thang...... nam 20......

BIEN BAN XET PE NGHI CONG NHAN
TOT NGHIEP TRUNG HQC CO SO

TROT GIAN: Lo e

Thanhphan: - ... (Chu tich Ho1 dong)

DA Q1M ..o,
NOI DUNG BIEN BAN:

I. Chu tich Hoi dong thong qua quy ché xét cong nhan tt nghiép Trung hoc co s
ctia Bo Gido duc va Pao tao, vin ban huéng dan ciia S& Gido duc va Pao tao; cac doi
tuong hoc sinh duge xét: dang hoc, chua tot nghiép & cac nam hoc trudc,. ...... ; tom
tat cic yéu cau can xét trong budi hop nay.........

.............................................................................................

II. Gido vién chil nhiém cac 16p lan luot bao céo sd lwong hoc sinh di 1ap trén ba
danh sach theo huong dan cua So; hoi déng theo ddi, co ¥ kién, dac biét chi y phan
tich giai quyet cac truong hop dic biét trén ba danh sich mot cach can than, ding quy
ché, dut diém timg trudng hop mot
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Thtr tur xét nhu sau:

a. Xét danh sach 3: gdm hoc sinh, hoc vién cém xem xét bo sung thém mot h6 SO,
diéu kién (GVCN trinh bay ting truong hop can dwoc xem xét lai mot cdch ngdn gon,
héi dong nghién ciru doi chiéu quy ché, cé y kién cu thé)

Y KIEN HOI PONG
STT | LOP | HO TEN HOQC SINH LY DO PHAI PUGC CONG | KHONG
XEM XETLAL | NHAN TN THCS | CN TN
- XEP LOAI THCS
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
CONG
Danh sach nay ¢6 ......... (e, ) hoc sinh dwge cong nhan TN THCS (BTTHCS)
\'7: IR (e ) hoc sinh chwa dwgc cong nhan TN THCS (BTTHCS)

b. Xét danh sach 2: gém hoc sinh, hoc vién chua da diéu kién cong nhan TN THCS
(BTTHCS):

STT | LOP| HO TEN HOC SINH | LY DO CHUA PUGC CONG NHAN TN THCS

O |||~ |W|IND|[—

—_
)

CONG

Danh sach nay co6 ............ (e ) hoc sinh, hoc vién chua dugc cong nhan
TN THCS (BTTHCS)
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¢. Xét danh sach 1: gém hoc sinh, hoc vién du diéu kién cong nhan TN THCS
(BTTHCS) (tong hop tir danh sdach 1 va sau khi xét danh sach 3 - chi ghi s6 luong):

c.1: S6 hoc sinh, hoc vién du xét cong nhan tét nghiép THCS (BTTHCS) lan dau:

STT | LOP

SO HS
PAU NAM

SO HS
HIEN CO

SO bU bK
TOT NGHIEP

Trong d6, xép loai

Gioi

TSO | NU

TSO | NU

TSO | NU

Kha

TB

P | ek
o B=N IN-J -3 S - N VY (NS OVY O o

[a—
[\

13

14

15

16

17

18

19

20

CONG

Ty 1¢ t6t nghiép, xép loai tot nghiép

¢.2: S6 hoc sinh, hoc vién chwa t6t nghiép THCS (BTTHCS) cac nim truéc:

SO HS PANG KY SO PU BK TOT NGHIEP Trong d6 xép loai
TONG SO NU TONG SO NU Gioi Kha TB
Ty 1¢ tt nghiép, xép loai TN
¢.3: S6 hoc sinh chuyén sang xét tot nghiép BTTHCS:
SO HS PANG KY SO BU BK TOT NGHIEP Trong d6 xép loai
TONG SO NU TONG SO NU Gidi Kha TB

Ty 1¢ t6t nghiép, xép loai TN
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I11. Chi tich Hi dong tong két:

1. Tong két: Toan dot xét cong nhan tét nghiép Trung hoc co s& cb
....(........) hoc sinh, hoc vién dugc cong nhan t6t nghiép THCS (BTTHCS).
Trong d6: Xép loai: Giol: v (Ty 160 %)

Kha: ..o (Ty L8 %)
Trung binh: ............... (Tyl&: ... %)

Danh sach hoc sinh theo mau ctia S6 GD & PT pho bién, c6 ddy du ho tén, chit
ky cua Chu tich Hoi dong va nguoi 1ap bang, dugc dinh kém theo bién ban nay.
Ngoai cac truong hop da xét trén day khong con truong hop nao duoc cong
nhan to6t nghi€p Trung hoc co s¢ (BO tic trung hoc co s06).
2. Phan cong lap hd so trinh Phong Gido duc duyét cong nhan t6t nghiép THCS
(BTTHCS):
- Ho tén, chirc vu nguoi dugce giao lap BO SO% + v

- Thot gian hodn tat hO SO: ...
- Thoi gian ndp v€ Phong Gido duc: ......ovoviiiiiiiiiii e,
3. Nhirng van dé can luu y thém:

.............................................................................................
.............................................................................................
.............................................................................................
.............................................................................................
.............................................................................................

IV. Két thic bién ban:
Budi hop két thic ltc......... gio...... cung ngay.

Bién ban da duoc thong qua va cac thanh vién thong nhat ndi dung.

THU KY BIEN BAN CHU TICH HOI PONG
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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2. Thii tuc Cip ban sao bing tét nghiép Trung hoc co sé.
- Trinh tu thuc hién:

* Bude 1. Nguodi c6 yéu cau cap ban sao van bang tot nghi¢p Trung hoc co so cod
thé truc ti€p yéu cau hodc gui y€u cau cua minh dén co quan quan ly s6 goc qua buu
dién.

* Budc 2. Nop thd so tai Phong Gido duc va DPao tao quan - huyén (trong gio

hanh chinh tir thir hai dén thtr sdu hang tuan).

+ Pdi v6i nguoi yéu cau cip ban sao vin bang tt nghiép qua buu dién phai gui
kém ban chinh hodc ban c6 ching thuc gidy to theo quy dinh tai khoan 2, Piéu 2
Quyét dinh sé 33/QD-BGDDT ngay 20 thang 6 nim 2007 cia Bo truong Bo Gido
duc va bao tao.

+ Pbi voi chuyén vién tiép nhan hd so kiém tra d6i chiéu véi s6 goc vé ndi dung
ban sao giai quyét (trong ngay hoic ghi gidy hen)

* Budc 3. Nhan ban sao bang tot nghiép Trung hoc co s tai Phong Gido duc va
Pao tao quan - huyén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén thr sau hang tuan).

- Cach thuc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc

- Thanh phan, s6 luong ho so:

* Thanh phan ho so:

+ Pon xin cap ban sao bang Tét nghiép Trung hoc co s& (theo mau)

+ Ban sao chimg minh nhan dan (ching minh thu nhan dan hodc ho chiéu hoic
gidy to tuy than khac).

+ Anh 3 x 4

* S6 lwong ho so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: Ngay trong ngay tiép nhan hodc chim nhét 14 03 ngay lam
viéc, ké tir ngdy nhan yéu cau duoc gtri qua buu dién

- béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan
- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Phong Gido duc va Dao tao quén - huyén

* Co quan hodc nguoi c6 tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyc hién
(néu c6): Truong Phong Gido duc va Pao tao quan - huyén
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* Co quan truc tiép thuc hi¢n: Phong Gido duc va Pao tao quan - huyén

* Co quan phdi hop (néu c6): Khong co

- Két qua thi tyc hanh chinh: Ban sao bang Tt nghiép Trung hoc co s

- Lé phi (néu c6): Khong c6

- Tén mau don, mau to khai:

* Pon xin cap ban sao bang tot nghiép trung hoc co s

- Yéu cAu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

+ Phai 1a ngudi ¢ quyén yéu cau cap ban sao tir sd goc

+ Nguoi duge cap ban chinh.

+ Ngudi dai dién hop phap, nguoi duoc iy quyén ciia ngudi duge cip ban chinh.

+ Cha, me, con, Vo, chéng, anh, chi, em rudt, nguoi thira ké cua nguoi dugc cép
ban chinh trong truong hop nguoi d6 da chét.

- Cén ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Luat Giao duc nam 2005, c6 hi€u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 01 nam 2006;

* Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nam 2006 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu ciia Luat Gido duc;

* Nghi dinh s6 79/2007/ND-CP ngay 18 thang 5 nim 2007 ciia Chinh pha vé
cép ban sao tir s6 géc, chirng thuc ban sao tir ban chinh, ching thuc chir ky, c¢6 hi¢u
luc ngay 30 thang 6 nam 2007;

* Quyét dinh s6 33/2007/QD-BGDDT ngay 20 thang 6 nim 2007 cta Bo trudng
Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché vin bang, chimg chi cta hé thong gido
duc quéc dan;

* Cong van s6 2946/GDPT-KT&KDCLGD ngay 20 thang 12 nim 2007 cta Sé
Gido duc va Pao tao thanh phd HO Chi Minh vé cap phat ban sao, vin bang chimng
chi.
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Anh
luu

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

‘ DPON XIN CAP BAN SAO ]
BANG TOT NGHIEP TRUNG HQC CO SO
(Danh cho truong hop bi that lac, hu hong)

Kinh gtri: Truong Phong Gido duc va Bao tao quén 1

B ) IR 1<) o Nam, ni: .................
Sinh ngay: ....ccovvveeiieeneen. NOTSINN: o
Da hoc 16p 9 tai trudng: ......cccvvveeveennnne Quan, huyén: ......cccceeevvveennennns
D3 tét nghiép ky thi:

Ngay thit oo, Tai Hoi d0ng thiz ..o,
S6 chimg minh nhan dan: ...........c.......... Ngay VA n01 CAP: wveveeeeeerreenns
Dia chi thuong trll: ....coooeiiieiie e

.....................................................................................................................

SO [UQng AN SA0 XIN CAP: eveeervreeeieeiieerieenieeeieeeieeeieeeseeeessaeesreesnreeenseeas

Quan 1, ngay ... thang ... nam 20...
Nguoi lam don ky tén

Ho so dinh kém:
- 01 Ban photo CMND.
- SO lugng anh theo s6 ban sao

XAC NHAN CUA NHA TRUONG

- Ho tén thi sinh: ................

- Ngay sinh: .......... [evinnn. [eviiiinnnn NO1SINh: .o
- Khéangay: ....ccovvveveiieeeiieeee 10@1 e
- Hoi dong thi: ..oeeeeeeeeenee.. S6 ba0 danh: ........coeeeveeeeeeeeeeeeeen,
= SO DANG: .o, SO KY DGU e
# CADP DZAY? et

Ngay ...... thang ...... nam 20...
HIEU TRUONG
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3. Thii tuc Piéu chinh béng tét nghiép Trung hoc co sé.
- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: Chuan bi hd so diéu chinh bang t6t nghiép Trung hoc co s& theo dung
quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai Phong Gido duc va Pao tao quan - huyén (trong gio
hanh chinh tir thtr hai dén tha sau hang tuan);

Chuyén vién tiép nhan hd so, dbi chiéu hd so gdc vé ndi dung diéu chinh vin
bang t6t nghiép Trung hoc co sé theo quy dinh (trong ngay hoic ghi gidy hen).

* Budc 3: Nhan vin bang tét nghiép Trung hoc co so dd dugce diéu chinh tai
Phong Gido duc va Dao tao qun - huyén (trong gid hanh chinh tir thir hai dén tha sau
hang tuan);

- Thanh phan, sé luong ho so:

* Thanh phan h so:

+ Pon yéu cau diéu chinh van bang tot nghiép Trung hoc co so.
+ Hoc ba, ban sao khai sinh.

+ Chtrng minh nhéan dén, ho khau (ban sao).

* S6 luong ho so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: tir 01 ngay dén 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan d ho so
hop 1¢€.

- béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chirc
- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Phong Gido duc va Dao tao quén - huyén

* Co quan hodc nguoi c6 tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyc hién
(néu c6): Truong Phong Gido duc va Pao tao quan - huyén

* Co quan truc tiép thuc hién: Phong Gido duc va Pao tao quan - huyén
* Co quan phdi hop (néu c6): Khong co

- Két qua thi tuc hanh chinh: Bang

- Lé phi (néu c6): Khong c6

- Tén mau don, mau td khai: Khong c6
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- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

+ Sau khi duoc cap van bang, chimg chi, nguoi hoc duge co quan co tham
quyén cai chinh ho tich theo quy dinh ctia phép luat vé cai chinh ho tich

+ Cac ndi dung ghi trén vin bang, chimg chi bi ghi sai do 18i ctia co quan cap
van bang, chimg chi

- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Gido duc ndam 2005, c6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 01 nam 2006;

* Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nam 2006 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Gido duc;

* Nghi dinh s6 79/2007/ND-CP ngay 18 thang 5 nim 2007 cta Chinh phu vé
cép ban sao tir s6 géc, chung thyc ban sao tir ban chinh, chung thuc chir ky, c6 hiéu
luc ngay 30 thang 6 nam 2007,

* Quyét dinh s 33/2007/QD-BGDDT ngay 20 thang 6 nam 2007 ctia B trudng
Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché vin bang, chimg chi ciia hé théng gido
duc qudc dan.
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4. Thii tuc Cip bing tét nghiép Trung hoc co sé cho hoc sinh dwoc cong
nhén tdt nghiép b tic trung hoc co sé.

- Trinh ty thuc hién:

* Budce 1: Sau khi hoan chinh hoc ba cia hoc sinh, hoc vién giao vién chi nhiém
16p 1ap danh sach du diéu kién xét cong nhan tot nghiép

* Budc 2: Nha truong 1ap hd so dé nghi cong nhan tét nghiép nop tai Phong
Gido duc va Pao tao quan - huyén (trong gio hanh chinh tir tht hai dén tht sau hang
tuan).

* Budc 3: Truong Phong Gido duc va Pao tao quan - huyén xem xét ra quyét
dinh coéng nhan danh sach t6t nghiép.

* Budc 4: Nhan bﬁng tbt nghi¢p Trung hoc co s¢ tai Phong Gido duc va Bao tao
quan - huyén (trong gid hanh chinh tir thi hai dén thir sau hang tuan).

- Thanh phan, s6 luong ho so:

* Thanh phan ho so:

+ Danh sach xét tot nghiép;

+ Bién ban xét tot nghiép;

+ Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét tot nghiép;

+Anh 3 x 4.

*SH luong ho so: 02 bod

- Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngay xét tot nghiép.
- Pbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan

- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Phong Gido duc va Pao tao quén - huyén

* Co quan hodc nguoi c6 tham quyén duoc y quyén hodc phan cap thyc hién
(néu co): Truong Phong Gido duc va Pao tao quén - huyén

* Co quan truc tiép thuc hién: Phong Gido duc va Pao tao quan - huyén
* Co quan phdi hop (néu c6): Khong co

- Két qua thu tuc hanh chinh: Bang

- Lé phi (néu c¢6): Khong c6
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- Tén mau don, mau to khai: Khong co

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong c6

- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Gido duc ndm 2005, c6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 01 nam 2006;
* Nghi dinh sd 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 cua Chinh phu quy

dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Gido duc;

* Quyét dinh s 33/2007/QD-BGDDT ngay 20 thang 6 nam 2007 ctia B trudng
Bo Giao duc va Pao tao ban hanh Quy ché vin bang, chimg chi ciia hé théng gido
duc quéc dan;

* Cong van s6 2946/GDPT-KT&KDCLGD ngay 20 thang 12 ndm 2007 cta S&
Gido duc va Pao tao thanh phd HO Chi Minh vé cap phat ban sao, vin bang chimng
chi.
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5. Thii tuc Cap ban sao bing tot nghiép Trung hoc co sé cho hoc sinh, hoc
vién da tot nghiép bo tic trung hoc co sé.

- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: Chuan bj hd so dé nghi cip ban sao bang Tt nghiép Trung hoc co sé
da t6t nghiép bo tic THCS.

* Budc 2: Nop ho so tai Phong Gido duc va Pao tao huyén, thi trin Can Thanh,
huyén Can Gid, thanh phé H6 Chi Minh.

Chuyén vién tiép nhan ho so kiém tra d6i chiéu voi so6 gdc vé ndi dung ban sao
giai quyét theo quy dinh (trong gio hanh chinh tir thir hai dén thtr sau hang tuan).

* Budc 3: Nhan ban sao bang t6t nghiép Trung hoc co s tai Phong Gido duc va
Dao tao huyén, thi tran Can Thanh, huyén Can Gio, thanh H6 Chi Minh (trong gio
hanh chinh tir thir hai dén thtr sdu hang tuan).

- Thanh phan, sé luong ho so:

* Thanh phéan ho so:

+ Pon yéu cau cip ban sao bang Tt nghiép Trung hoc co sd hé b tic.
+ Ban sao chirng minh nhén dan

+Anh3 x4

* S6 lwong ho so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: tir 01 dén 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so
hop 1¢.

- béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan
- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
* Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Phong Gido duc va Pao tao quén - huyén

* Co quan hodc nguoi c6 tham quyén duoc y quyén hodc phan cap thyc hién
(néu c6): Truong Phong Gido duc va Pao tao quan - huyén

* Co quan truc tiép thuc hién: Phong Gido duc va Pao tao quan - huyén
* Co quan phéi hop (néu c6): Khong co
- Két qua thu tuc hanh chinh: Ban sao bang Tt nghiép Trung hoc co so.

- Lé phi (néu c6): Khong c6
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- Tén mau don, mau to khai: Khong co

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong c6

- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Gido duc ndam 2005, c6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 01 nam 2006;

* Nghi dinh sd 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Gido duc;

* Nghi dinh s6 79/2007/ND-CP ngay 18 thang 5 nim 2007 ctua Chinh phu vé
cép ban sao tir s6 géc, chuing thuc ban sao tir ban chinh, chiing thyc chir ky;

* Quyét dinh s6 33/2007/QD-BGDDT ngay 20 thang 6 nam 2007 cta Bo truong
B0 Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché vin bang, chimg chi cua hé thong gido
duc quéc dan;

* Cong van s6 2946/GDPT-KT&KDCLGD ngay 20 thang 12 ndm 2007 cta S&
Gio duc va Pao tao thanh phd HO Chi Minh vé cap phat ban sao, vin bang chimg
chi.
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PHAN II

~ NOIDUNG CU THE CUA TUNG THU TUC
HANH CHINH PUQC AP DUNG TAI QUAN - HUYEN
TREN PIA BAN THANH PHO HO CHI MINH

~ LINHVUC
GIAO DUC VA PAO TAO
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XXXYV. Linh vuc Giao duc va Dao tao:

1. Thi tuc Céap phép day thém cip Trung hoc co sé va Tiéu hoc.
- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1. Chuén b day du hd so theo quy dinh

* Budc 2. Nop ho so tai Phong Gido duc va Pao tao quan - huyén (trong gio
hanh chinh tir thtr hai dén thtr sdu hang tuan).

Dbi v6i can b tiép nhan ho so:
+ Truong hop hd so di day du, hop 16 thi viét gidy hen trao cho ngudi ndp.

+ Trudng hop ho so thiéu hodc khong hop 18 thi cong chire tiép nhan hd so
hudéng dan mot 1an dé ngudi ndp hd so bd sung theo quy dinh.

+ Trong trudng hop khong di diéu kién cap phép hoat dong, Phong Gido duc va
Dao tao quan - huyén s tra 161 b?mg van ban cho c4 nhan, t6 chire xin day thém.

* Budc 3. Nhan gidy phép hoat dong day thém tai Phong Gido duc va Pao tao
quan - huyén (trong gid hanh chinh tir th hai dén tht sau hang tuan).

- Cach thire thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, sb lugng hd so:

* Thanh phan ho so:

+ Vin ban xin cip gidy phép hoat dong day;

+ Vin ban xin cap gidy phép day thém cua cac to chirc, ca nhén;

+ K& hoach day hoc: NO1 dung, chuong trinh, thoi gian day, s6 budi day;
+ Ho so ¢4 nhan, to chirc xin phép day thém;

+ Danh séch trich ngang, gido vién, ban sao bang cap chuyén mon, nhan vién co
sO to chuc day thém;

+ Théng ké phuong tién day hoc, co s¢ vat chat 16p hoc.

* 86 lwong ho so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 16
- Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chure

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

* Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Phong Gido duc va Pao tao quén - huyén
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* Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cip thyc hién
(néu c6): Truéng Phong Gido duc va Pio tao quéan - huyén

* Co quan truc tiép thuc hién: Phong Giao duc va Pao tao quan - huyén

* Co quan phdi hop (néu c6): Khong co

Két qua thu tuc hanh chinh: Gidy phép

Lé phi (néu c6): Khong co

Tén mau don, mau to khai: Khong co

Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

+ Nguoi quan 1y to chitc day thém phai dat trinh do ddo tao chuin theo quy dinh
hién hanh cua nganh giao duc dao tao

+ Gido vién day thém phai dat chuan trinh d6 twvong ung véi ndi dung day thém;
phai co tinh than trach nhiém va mau muc vé dao duc

+ C6 di phuong tién day hoc va co sé vat chét 16p hoc theo yéu ciu tai quy dinh
vé vé sinh trudng hoc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1221/2000/QD-BYT ngay 18
thang 4 nam 2000 cua B9 truéng BO Y té; dam bao trat tu, an ninh va an toan

- Can ctr phap ly cua thua tuc hanh chinh:

* Luat Giao duc nam 2005, c6 hi€u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 01 nam 2006;

* Nghi dinh sd 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 ctua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu ctia Luat Gido duc;

* Quyét dinh s6 03/2007/QD-BGD&PT ngay 31 thang 01 nam 2007 cia Bo
trudng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh quy dinh vé day thém, hoc thém;

* Quyét dinh sb 21/2008/QD-BGD&DT ngay 25 thang 3 nam 2008 cta Uy ban
nhan dan thanh phd ban hanh quy dinh vé quan 1y day thém, hoc thém trén dia ban
thanh phd H6 Chi Minh.
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2. Thii tuc Thanh lap trung tim hoc tip cong dong tai xi, phwong, thj tran.
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du ho so theo quy dinh

* Budc 2: Nop ho so tai Phong Giao duc va Pao tao quan - huyén (trong gio
hanh chinh tir thtr hai dén tha sau hang tuan)

+ Trudng hop du diéu kién, Phong Gido duc va Pao tao quan - huyén tiép nhan
ho so, to chtrc thanh tra va lay y kién céc don vi c6 lién quan trinh Uy ban nhan dan
quan ky quyét dinh cho phép thanh 14p.

+ Truong hop chua dit hd so thi hudng din mot lan dé nguoi ndp hd so bo tic
theo quy dinh

* Budc 3: Nhan quyét dinh tai Phong Gido duc va Pao tao quéan - huyén (trong
gid hanh chinh tir thir hai dén thir sau hang tuan).

- Cach thuc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, s6 luong hd so:
* Thanh phan hd so:

+ T trinh ctia Chu tich Uy ban nhan dan phudng - x4, thi trin noi c6 trudng dé
nghi thanh 14p trung tam hoc tap cong dong.

+ So yéu 1y lich va ban sao céac gidy td, van bang chimg chi ciia nhimg ngudi du

kién 1am cén b quan 1y trung tdm hoc tap cong dong.
* S luong ho so: 01 bod
- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢
- Pdi twgng thyc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan; t6 chirc
- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:
* Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quén - huyén

* Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cap thuc hién

(néu c6): Khong cod
* Co quan truc tiép thuc hién: Phong Gido duc va Pao tao quan - huyén
* Co quan phéi hop (néu c6): Phong Noi vu quén - huyén

- Két qua tht tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
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- Lé phi (néu c6): Khong co

- Tén mau don, mau t& khai: Khong co

- Yéu cau, diéu kién thyuc hién thi tuc hanh chinh:

+ Phu hop v61 quy hoach mang luéi co sé gido duc cua dia phuong; dap ung
nhu cau hoc tip cia cong dong;

+ Co dia diém cu thé, co co so vat chat, thiét bi, can bd quan 1y, gido vién, ké
toan, thu quy theo quy dinh ciia Quy ché nay

- Can cu phap 1y cta thu tyc hanh chinh:

* Luat Gidao duc nam 2005, c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 01 thang 01 nam 2006;

* Nghi dinh sé 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Gido duc;

* Quyét dinh 112/2005/QD-TTg ngay 18 thang 05 niam 2005 ctia Thi tudng
Chinh pha vé viéc phé duyét dé an “Xay dung xa hoi hoc tép giai doan 2005 - 2010”;

* Quyét dinh s6 09/2008/QD-BGDDT ngiy 24 thang 3 nim 2008 cia Bo truong

Bo Gi4o duc va Pao tao vé ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong ctia Trung tdm
hoc tap cong déng tai xa, phuong, thi tran;

* Thong tu s6 96/2008/TT-BTC ngay 27 thang 10 nam 2008 vé huéng dan viéc
hd tro kinh phi tir ngan sach nha nudc cho trung tdm hoc tap cong dong.
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3. Thii tuc Pinh chi hoat dong Trung tim hoc tip cong dong tai xi, phuong,
thi tran.

- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: Uy ban nhan dan phuong - xa, thi trdn 1ap bién ban Trung tdm hoc tap
cong déng x4, thi trin vi pham quy dinh tai diém a, diém b, khoan 1, Piéu 9, chuong
2 theo quy ché ciia Quyét dinh s6 09/2008/QD-BGD-PT ngay 24 thang 3 nim 2008
cua Bo truéng Bo Giao duc va Dao tao.

* Budc 2: Phong Gido duc va Pao tao quén - huyén t6 chirc kiém tra, xdc nhan
1y do dinh chi hoat dong ddi véi trung tdm hoc tap cong dong phuong - x3, thi trin va
trinh Cha tich Uy ban nhan dan quén - huyén xem xét, ra quyét dinh.

* Budc 3: Sau thoi gian dinh chi, néu cac nguyén nhan dan dén viéc dinh chi
duoc khic phuc thi Phong Giao duc va Pao tao trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan
- huyén cin ctr vao bién ban xac nhan cia cac co quan chirc ning dé xem xét, quyét
dinh cho phép trung tdm hoc tap cong déng hoat dong tro lai.

- Thanh phan, s6 lugng hd so:
* Thanh phan hd so:
+ Bién ban cua Uy ban nhan dan phuong - x4, thi trn.

+ Bién ban ciia Truéng Phong Gido duc va Pao tao quan - huyén t6 chirc thanh
tra hoat dong cuia trung tdm hoc tip cong dong, lay ¥ kién cua cac to chirc ¢o lién
quan va nhan dan trén dia ban.

+ Néu c6 can cir dé dinh chi hoat dong theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 9, Phong
Gi4o duc - Pao tao trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan - huyén quyét dinh dinh chi
hoat dong trung tdm hoc tap cong dong phudng - x4, thi tran.

+ Cong van dé nghi dinh chi hoat dong trung tim hoc tap cong dong ctia Phong
gido duc va dao tao quan - huyén.

* $6 luong ho so: 04 b

- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢
- Pdi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: C nhan, to chirc

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan - huyén

* Co quan hodc nguoi c¢6 tham quyén dugc uy quyén hodc phan cap thuc hién
(n€u co6): Khong co
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* Co quan truc tiép thuc hién: Phong Gido duc va Pao tao quan - huyén

* Co quan phdi hop (néu c6): Phong Noi vu quéan - huyén

Két qua thi tyc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
Lé phi (néu c6): Khéng co

Tén mau don, mau to khai: Khong c6

Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tyc hanh chinh: Khong co

Can cu phap 1y cua thu tuc hanh chinh:
* Luat Giao duc nam 2005, c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 01 thang 01 nam 2006;
* Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nam 2006 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh mot sé diéu ctia Luat Gido duc;
* Quyét dinh s6 112/2005/QD-TTg ngay 18 thang 05 nam 2005 cua Thi tudng
Chinh phti vé viéc phé duyét dé an “Xay dung xa hoi hoc tap giai doan 2005 - 2010”;
* Quyét dinh s6 09/2008/QD-BGDDT ngay 24 thang 3 nam 2008 ctia B trudng
Bo Giao duc va Pao tao vé ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia Trung tdm
hoc tap cong déng tai xa, phuong, thi tran.
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4. Thii tuc Giai thé Trung tAm gido duc cdng dong tai xi, phwong, thi tran.
- Trinh tu thuc hién:

* Bude 1: Trung tAm hoc tp cong dong vi pham nghiém trong cac quy dinh vé
quan 1y, t6 chuc, hét thoi han dinh chi ma khong khac phuc nguyén nhan van dén
dinh chi , hoat dong cua trung tdm hoc tap cong dong khong con phi hop cac yéu cau
phat trién kinh té - xa hoi tai dia phuong, Uy ban nhan dan phuong - x4, thi trin lap
bién ban gtri Phong gido duc va dao tao quan - huyén.

* Bude 2: Phong Gido duc va Pao tao td chirc kiém tra, xac nhan 1y do vi pham
(budcl) hoat dong trung tdm hoc tap cong dong va trinh Chu tich Uy ban nhan dan

quan - huyén xem xét, ra quyét dinh;
- Thanh phan, sb lugng hd so:
* Thanh phan ho so:
+ Bién ban cua Uy ban nhan dan phuong - x4, thi trén.
+ Xac nhan cua t6 kiém tra Phong Gido duc va dao tao.

+ Cong van dé nghj giai thé hoat dong trung tdm hoc tap cong ddng x3, phuong,

thi tran cta Phong Gido duc va PBao tao quan - huyén
* S6 luong ho so: 04 bo
- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18
- Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chure
- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:
* Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quén - huyén

* Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cp thuc hién
(néu co6): Khong cod

* Co quan truc tiép thuc hién: Phong Gido duc va Pao tao quan - huyén
* Co quan phdi hop (néu c6): Phong Noi vu quan - huyén
Két qua tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

Lé phi (néu c6): Khong co

Tén mau don, mau to khai: Khong co

Yéu céu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khong ¢
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- Can ctr phap ly cua thua tuc hanh chinh:

* Luat Gidao duc nam 2005, c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 01 thang 01 nam 2006;

* Nghi dinh sd 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luét Gido duc;

* Quyét dinh 112/2005/QD-TTg ngay 18 thang 05 nam 2005 cta Thi tuéng
Chinh phu vé viéc phé duyét dé an “Xay dung xa hoi hoc tap giai doan 2005 - 2010”;

* Quyét dinh s6 09/2008/QD-BGDDT ngay 24 thang 3 nam 2008 ctia B trudng
Bo Giao duc va Pao tao vé ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong ctia Trung tdm
hoc tap cong déng tai xa, phuong, thi tran.
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5. Thua tuc Thanh lap co sé giao duc khac thuc hién chwong trinh gido duc
tiéu hoc.

- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day da ho so theo quy dinh

* Budc 2: Nop ho so tai Phong Gido duc va Pao tao quan (trong gid hanh chinh
tir thir hai dén thir sau hang tuan)

Chuyén vién tiép nhan hd so xem xét cac diéu kién thanh 1ap nha truong theo
quy dinh.

+ Trudng hop du diéu kién, Phong Gido duc va Pao tao quén - huyén co y kién
bang van ban va gui hd so thanh 1ap nha trudng cho Phong No6i vu xem xét trinh Uy
ban nhan dan quan ban hanh quyét dinh.

+ Trudng hop chua cho phép thanh 1ap, Uy ban nhan din quén - huyén c6 vin
ban thong bao cho biét Iy do va hudng giai quyét.

* Bude 3: Nhan quyét dinh tai Phong Gido duc va Pao tao quan - huyén (trong
gid hanh chinh tir thir hai dén thir sau hang tuan)

- Thanh phan, sb luong hd so:

* Thanh phan ho so:

+ Pon xin thanh lap

+ Pé an thanh l4p co s& gido duc khac thyc hién chwong trinh gido duc
+Y kién bang vin ban cta co quan c6 lién quan vé viéc thanh 1ap trudng.
+ Ho so nha dat hodc hop dong thué nha.

+ Bién ban phong chay chira chdy

+ So yéu 1y lich kém theo ban sao vin bang, ching chi hop 18 ctia ngudi du kién
phu trach co s& gido duc do va cac nhan su cta truong.

* SO lwong ho so: 02 bd

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢
- Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 churc

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan - huyén
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* Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cip thyc hién
(néu co6): Khong cod

* Co quan truc tiép thuc hién: Phong Giao duc va Pao tao quan - huyén

* Co quan phdi hop (néu c6): Phong Noi vu quan - huyén

Két qua thi tyc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

Lé phi (néu c6): Khong co

Tén mau don, mau to khai: Khong co

Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tyc hanh chinh: Khong co

Can ct phép 1y cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Gido duc nam 2005, c6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 01 nam 2006;

* Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nam 2006 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Gido duc

* Quyét dinh s6 51/2007/QD-BGD&DT ngay 31 thang 8 nim 2007 cua Bo
truong Bo Giao duc va Pao tao vé Diéu 18 truong tiéu hoc.
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PHAN II

~ NOIDUNG CU THE CUA TUNG THU TUC
HANH CHINH PUQC AP DUNG TAI QUAN - HUYEN
TREN PIA BAN THANH PHO HO CHI MINH

~ LINHVUC ,
HANH CHINH TU PHAP
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XXXVI. Linh vuc Hanh chinh Tw phap
1. Thi tuc Thay doi, cai chinh hd tich, cho nguoi tir di 14 tudi tré 1én
- Trinh tu thuc hién:

* Bude 1. Ngudi yéu cau thay d6i, cai chinh ho tich phai ndp to khai, xuat trinh
ban chinh Gidy khai sinh clia ngudi can thay doi, cai chinh ho tich va cac gidy to lién
quan dé 1am can cr cho viéc thay ddi, cai chinh hé tich.

* Bude 2. Nop hod so tai Bo phan tiép nhéan va tra két qua thudc Van phong ﬁy
ban nhan dan quéan - huyén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén tha sau va budi sang
thi bay hang tuan).

Khi tiép nhén hd so, cong chuc kiém tra tinh hop 1€:
+ Truong hop hd so hop 18 thi viét gidy hen cho ngudi ndp.
+ Truong hop chua hop 18 thi huéng dan duong sy hoan thién hé so.

* Budc 3: Nhan két qua tai bo phan tiép nhan va tra két qua thuéc Vian phong
Uy ban nhan dan quén - huyén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén thir sau va budi
sang thtr bay hang tuan).

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nuéc
- Thanh phan, s6 luong ho so:
* Thanh phan ho so:

+ T khai ding ky viéc thay doi, cai chinh, bo sung ho tich, xac dinh lai dan tdc,
xé4c dinh lai gidi tinh (theo mau).

+ Gidy khai sinh (ban chinh).

+ Céc gidy to co lién quan dén viéc yéu cau thay doi, cai chinh ho tich.
+ Ho khau, chimg minh nhan dan

* SO lwong ho so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: 5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 1¢, truong
hop can xac minh thi thoi han trén ¢ thé kéo dai thém nhung khong qua 05 ngay.

- Pbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan
- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan - huyén
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* Co quan hodc ngudi c6 thAim quyén dugc Gy quyén hodc phan cip thuc hién:
khong co

* Co quan tryc tiép thuc hién: Phong Tu phap quan - huyén

* Co quan phdi hop (néu c6): khong co

- Két qua thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- L& phi (néu co): Lé phi thay d6i, cai chinh ho tich; Mtc thu 25.000 d/truong
hop

- Tén mau don, mau to khai:

* Td khai dang ky viéc thay d6i, cai chinh, bo sung ho tich, xac dinh lai dan toc,
xé4c dinh lai gi¢i tinh (Mau STP/HT-2006-TDCC.1)

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Uy ban nhan dan cap huyén ma trong dia hat cia huyén d6 duong sy da diang
ky khai sinh trudc ddy, co tham quyén giai quyét viéc thay doi, cai chinh ho tich cho
ngudi tir 14 tudi tro 1én.

* Nguoi co yéu cau dang ky ho tich (trir truong hop diang ky két hon, dang ky
vi¢c nudi con nuoi, dang ky gidm hg, dang ky viéc nhan cha, me, con) hodc yéu cau
cap cac gidy to vé ho tich ma khong co diéu kién truc tiép dén co quan dang ky ho
tich thi c6 thé iy quyén cho nguoi khac lam thay.

* Viéc Gy quyén phai bang vin ban va phai dugc chimg thuc hodc chimg thuc
hop 1€. Néu nguoi dugc uy quyén la 6ng, ba, cha, me, con, vo, chéng, anh, chi, em
rudt ciia ngudi ty quyén thi khong can phai c6 van ban ty quyén.

* Viéc thay ddi, cai chinh hé tich, cho nguoi chua thanh nién hodc nguoi mat
nang luc hanh vi dan sy duoc thuc hién theo yéu cau ctia cha, me hodc nguoi giam ho

- Can cur phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* BO Luat Dan sy nam 2005;

* Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27 thang 12 nam 2005 cta Chinh phi vé
tham quyén thay doi, cai chinh ho tich, xac dinh lai dan tdc, xac dinh lai gidi tinh, bd
sung ho tich cia UBND cip huyén;

* Quyét dinh s6 01/2006/QD-BTP ngay 29 thang 3 nim 2006 ciia B truong B
Tu phap vé viéc ban hanh s6 hd tich, biéu mau ho tich;

* Thong tu s 01/2008/TT-BTP ngay 02 thang 6 nim 2008 cua Bd Tu phap



98 CONG BAO S 124 +125-15-8-2009

huéng din thyc hién mot sé quy dinh ctia Nghi dinh sb 158/2005/ND-CP ngay 27
thang 12 ndm 2005 ciia Chinh phu vé dang ky va quan 1y ho tich ho tich;

* Quyét dinh s6 103/2007/QD-UBND ngay 30 thang 7 nim 2007 cua Uy ban
nhan dan thanh phé ban hanh Biéu mirc thu 1é phi ding ky ho tich trén dia ban thanh
phd Hb6 Chi Minh.



(QD sé: 01/2006/QD-BTP) STP
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM M3iu STP/HT-2006/TDCC.1
Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic

TO KHAI PANG KY VIEC THAY POI, CAI CHINH, BO SUNG
HOQ TICH, XAC PINH LAI DAN TOC, XAC PINH LAI GIOI TINH

To1 cam doan 101 khai trén day 1a diing su that va chiu trach nhiém trude phép luat vé
cam doan cua minbh.

Lam tqi................. , ngay.......thang......nam......
Y K . - 2. A Neowoi khai
Y kién ctuia nguoi dugc thay doi ho, tén .
(néu nguoi do tir du 9 tudi tro 1€n);
xac dinh lai dan toc (néu ngudi do
tir da 15 tudi dén dudi 18 tuoi)

Chil thich:

(1) Thay doi, cai chinh, bo sung ho tich/xdc dinh lai ddn toc/xdc dinh lai gioi tinh - yéu cau logi viéc gi phai ghi ro.
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2. Thii tuc Cap bén sao hd tich tir s6 goc (khai sinh, khai tir, két hon)
- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: Chuan bi ban photocopy ctia ban chinh hodc ban sao gidy Khai sinh,
khai tir, két hon.

* Bude 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thuéc Vin phong Uy
ban nhan dan quén - huyén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén th sau va budi séng
thir bay hang tuan). Cong chirc tiép nhan ho so va ghi gidy hen trao cho ngudi nop

* Budc 3: Nhan két qua cép ban sao giéy khai sinh, khai tir, két hon tai bo phan
tiép nhan va tra két qua thudc Van phong Uy ban nhan din quan (trong gio hanh
chinh tir thir hai dén thir sdu va budi sang tht bay hang tuan).

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudéc hoac
qua duong buu dién dén co quan hanh chinh nha nuéc

- Thanh phan, s6 luong ho so:

* Thanh phan hd so:

+ Pbi voi truong hop con gidy to lién quan (gidy khai sinh, khai tir, két hon)

<> Chi ndp 1 ban photocopy hodc 01 ban sao cua gidy t& can sao luc

+ Pdi v6i truong hop khong co gidy to lién quan dén viée sao luc:

<> Nop 01 don yéu cau sao luc.

* 86 lwong ho so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: 04 ngay 1am viéc d6i véi truong hop co gidy to lién quan,
trudong hop can xac minh cé thé kéo dai thém nhung khong qué 05 ngay lam viéc.

- Pbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan - huyén

* Co quan hodc nguoi c6 tham quyén dugc iy quyén hodc phan cap thuc hién:
Truong phong, Pho trudng phong Tu phap quan - huyén

* Co quan tryc tiép thuc hién: Phong Tu phap quan - huyén; Bo phan tiép nhan
va tra két qua thudc Vin phong Uy ban nhan dan quan - huyén

* Co quan phéi hop (néu c6): khong co
- Két qua thi tuc hanh chinh: Ban sao (khai sinh, khai tir, két hon)
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- Lé phi (néu cd): Lé phi cip ban sao gidy to ho tich tir s6 ho tich; Mirc thu
3.000 d/ban sao

- Tén mau don, mau t& khai: khong co

- Yéu cau, diéu kién thyc hién tht tuc hanh chinh:

* Uy ban nhan dan cip huyén noi luu trit so ho tich thuc hién cp ban sao cac
gidy to tir s6 ho tich.

* Nguoi co yéu cau ding ky ho tich (trir truong hop dang ky két hon, ding ky
viéc nudi con nuodi, dang ky gidm hd, dang ky viéc nhan cha, me, con) hodc yéu cau
cap cac gidy to vé ho tich ma khong co diéu kién truc tiép dén co quan dang ky ho
tich thi ¢ thé iy quyén cho nguoi khac 1am thay. Viéc ty quyén phai bang vin ban
va phai dugc chung thuc hodc chung thuc hop I¢.

Néu nguoi dugc uy quyén la 6ng, ba, cha, me, con, v, chéng, anh, chi, em rudt
ctia ngudi Uy quyén thi khong can phai cé van ban uy quyén.

- Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

* Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27 thang 12 nam 2005 ctia Chinh pha vé
dang ky va quan ly ho tich.

* Thong tu s6 01/2008/TT-BTP ngay 02 thang 6 nim 2008 ciia Bo Tu phap
hudng dan thuc hién mot sb quy dinh cua Nghi dinh 158/2005/ND-CP ngay 27 thang
12 nim 2005 caa Chinh phu vé ding ky va quan 1y ho tich.

* Quyét dinh s6 103/2007/QD-UBND ngay 30 thang 7 nim 2007 cta Uy ban
nhéan dan thanh phd ban hanh Biéu mtrc thu 18 phi ding ky ho tich trén dia ban thanh
phd Hb Chi Minh.
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3. Thii tuc Cap lai ban chinh giay khai sinh
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi hd so theo quy dinh cua phap luat

* Bude 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thuoc Vin phong Uy
ban nhan dan quén (trong gid hanh chinh tir thir hai dén thir sau va budi sang thir bay

hang tuan).
Khi tiép nhan hd so, cong chirc kiém tra tinh hop 1é:
+ Truong hop hd so hop 18 thi viét gidy hen cho ngudi ndp
+ Truong hop chua hop 18 thi huéng dan duong sy hoan thién hé so.

* Budc 3: Nhan két qua tai B phan tiép nhan va tra két qua thudc Vian phong
Uy ban nhan dan quan - huyén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén thi sau va buoi
sang thir bay hang tuan).

- Cach thuc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, s6 luong ho so:

* Thanh phan hd so:

+ T khai (theo mau).

+ Ban chinh gidy khai sinh cii (néu c6) hodc ban sao gidy khai sinh dugc cap

m&i nhat hodc ban trich luc sao y.
+ Ho khau, chimg minh nhan dan (ctia ngudi xin cap lai Gidy khai sinh)
* SO lwong ho so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: 5 ngay lam viéc, truong hop can xac minh c6 thé kéo dai

thém nhung khong qua 05 ngay lam viéc
- Pbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan
- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:
* Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan

* Co quan hodc nguoi co thAim quyén duogc Gy quyén hodc phan cip thuc hién:

khong c6
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* Co quan truc tiép thuc hién: Phong Tu phap quan - huyén; Bo phan tiép nhan
va tra két qua thuoc Vin phong Uy ban nhan dan quan - huyén

* Co quan phdi hop (néu c6): khong co

- Két qua thi tyc hanh chinh: Gidy Khai sinh (Béan chinh - cap lai)

- L& phi (néu co): Lé phi cap lai ban chinh gidy khai sinh; Mirc thu 10.000d/ban

- Tén mau don, mau to khai:

* T khai cap lai ban chinh gidy khai sinh; (Mau STP/HT-2006-KS.3)

- Yéu cau, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh:

* Truong hop ban chinh gidy khai sinh bi mét, hu hong hodc ghi cht quéa nhiéu
ndi dung do duogc thay ddi, cai chinh ho tich, cac dinh lai dan toc, xac dinh lai giol
tinh, b6 sung ho tich hodc diéu chinh ho tich ma s6 dang ky khai sinh con luu trit
duoc.

* Uy ban nhan dan cip huyén, noi luu trir s6 dang ky khai sinh thuc hién viéc
cap lai ban chinh gidy khai sinh

* Nguoi ¢ yéu cau dang ky ho tich (trir truong hop diang ky két hon, dang ky
viéc nudi con nuodi, dang ky gidm hd, dang ky viéc nhan cha, me, con) hodc yéu cau
cap cac gidy to vé ho tich ma khong co diéu kién truc tiép dén co quan dang ky ho
tich thi c6 thé Gy quyén cho ngudi khac lam thay. Viée tly quyén phai bang van ban
va phai duoc ching thuc hoac ching thuc hop 1€.

Néu nguoi duoc uy quyén la 6ng, ba, cha, me, con, vo, chéng, anh, chi, em rudt
ctia ngudi Uy quyén thi khong can phai cé van ban ty quyén.

- Cén ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27 thang 12 nam 2005 cta Chinh pht vé
dang ky va quan ly ho tich.

* Quyét dinh s6 01/2006/QD-BTP ngay 29 thang 3 nim 2006 ciia B truong Bo
Tu phap vé viéc ban hanh s6 ho tich, biéu mau ho tich.

* Thong tu s 01/2008/TT-BTP ngay 02 thang 6 nim 2008 cua Bd Tu phap
huéng din thyc hién mot s6 quy dinh ciia Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27
thang 12 nim 2005 cua Chinh phu vé ding ky va quan 1y ho tich.
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* Quyét dinh s6 103/2007/QD-UBND ngay 30 thang 7 nim 2007 cua Uy ban
nhan dan thanh phé ban hanh Biéu mirc thu 1é phi ding ky ho tich trén dia ban thanh
phd H6 Chi Minh.
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(QD sé: 01/2006/QD-BTP) STP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM  M3u STP/HT-2006-KS3
Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic

TO KHAI CAP LAI BAN CHINH GIAY KHAI SINH

To1 cam doan 101 khai trén day 1a dling sy that va chiu trach nhiém trude phép luat vé
cam doan cuia minh.

Lam tai.................. ngay........ thang........ nam........
Nguoi khai

Chu thich:
(1) Ghi theo qué qudn ciia cha dé; néu khong xac dinh dugc cha dé, thi theo qué quan ciia me dé; trong truong
hop khong xac dinh dwoc cha, me dé, thi dé trong.
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4. Thii tuc B6 sung hd tich cho moi trudng hop khong phan biét dj tudi.
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi ho so theo quy dinh

* Budc 2: Nop ho so tai Phong Tu phap quan - huyén (trong gid hanh chinh tir
thr hai dén thtr sdu va budi sang thir bay hang tuan).

Khi nhan ho so, can bd phu trach phai kiém tra tinh day di va hop 1& cua cac
gidy to, hd so trinh giai quyét ngay. Trudng hop hd so chua ddy da hodc chua hop 18
thi huéng dan mot lan dé nguodi nop hoan thién ho so.

* Budc 3: Nhan két qua tai Phong Tu phap quén - huyén (trong gio hanh chinh
tir thir hai dén thir sau va budi sang thir bay hang tuan).

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc

- Thanh phan, sé luong ho so:

* Thanh phan hd so:

+ To khai (theo mau).

+ Ban chinh gidy khai sinh.

+ Céc gidy to o lién quan dén viéc yéu cau bd sung ho tich, diéu chinh ho tich

+ Ho khau, ching minh nhan dan

* SO lwong ho so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay sau khi nhan du gidy to hop 18

- Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan - huyén

* Co quan hodc ngudi c6 thim quyén dugc Gy quyén hoic phan cép thuc hién:
khong c6

* Co quan tryc tiép thuc hién: Phong Tu phap quan - huyén

* Co quan phdi hop (néu c6): khong co

- Két qua thu tuc hanh chinh: Ban chinh giéy to ho tich da duogc bod sung

- Lé phi (néu c6): Lé phi bd sung ho tich; Mirc thu 25.000d/trudng hop Ban
chinh gidy to hd tich da dugc bo sung
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- Tén mau don, mau to khai:

* To khai dang ky lai viéc thay doi, cai chinh, bd sung ho tich, xac dinh lai dan
toc, xac dinh lai gidi tinh (Mau STP/HT-2006-TDCC.1)

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh:

* Uy ban nhan dén c4p huyén ma trong dia hat ctia huyén d6, duong sy da diang
ky khai sinh trudc day c6 thim quyén giai quyét viéc bod sung ho tich va diéu chinh
hé tich cho moi trudng hop khong phan biét d6 tudi.

- Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

* Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27 thang 12 nam 2005 ciia Chinh phii vé
dang ky va quan ly ho tich.

* Quyét dinh s6 01/2006/QD-BTP ngay 29 thang 3 niam 2006 cua Bo truong Bo
Tu phép vé viéc ban hanh s ho tich, biéu mau hd tich.

* Thong tu s 01/2008/TT-BTP ngay 02 thang 6 nim 2008 cua Bd Tu phap
huéng dan thuc hién maot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27
thang 12 nam 2005 cua Chinh phu vé ding ky va quan 1y ho tich.

* Quyét dinh s6 103/2007/QD-UBND ngay 30 thang 7 nim 2007 cua Uy ban
nhan dan thanh phd ban hanh biéu mirc thu 1& phi dang ky ho tich trén dia ban thanh
phb HO Chi Minh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM M3iu STP/HT-2006/TDCC.1
Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic

TO KHAI PANG KY VIEC THAY POI, CAI CHINH, BO SUNG
HOQ TICH, XAC PINH LAI DAN TOC, XAC PINH LAI GIOI TINH

To1 cam doan 101 khai trén day 1a diing su that va chiu trach nhiém trude phép luat vé
cam doan cua minbh.

Y kién cua nguoi dugc thay ddi ho, tén
(néu nguoi d6 tir du 9 tudi trd 1én);
xéc dinh lai dan toc (néu ngudi do

tir da 15 tudi dén dudi 18 tudi)

Chil thich:

(1) Thay doi, cai chinh, bo sung ho tich/xdc dinh lai ddn toc/xdc dinh lai gioi tinh - yéu cau logi viéc gi phai ghi ro.
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5. Thi tuc Piéu chinh h{ tich cho moi trwong hop khong phan biét do tudi.
- Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi ho so theo quy dinh

* Budc 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Vin phong Uy
ban nhan dan quéan - huyén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén th sau va budi sang
thi bay hang tuan).

Khi nhan hd so, can bo phy trach phai kiém tra tinh day da va hop 18 cua cac
gidy to, ho so da day du, hop 16 thi giai quyét ngay. Truong hop hd so chua day du
hoic chua hop 18 thi huéng dan mot lan dé nguoi nOp hoan thién hd so

* Budc 3: Nhéan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua thudéc Van phong
Uy ban nhan dan quan - huyén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén tha sau va buodi
sang thu bay hang tuan).

- Cach thuc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, s luong ho so:

* Thanh phan ho so:

+ T khai (theo mau).

+ Ban chinh gidy khai sinh.

+ Céc gidy to c6 lién quan dén viéc yéu cau bo sung ho tich, diéu chinh ho tich
+ Ho khau, chirng minh nhan dan

* 86 lwong ho so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay sau khi nhan da ho so hop 18

- Pbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quén - huyén

* Co quan hodc nguoi co thAim quyén duoc Gy quyén hodc phan cip thuc hién:
khong c6

* Co quan truc tiép thuc hién: Phong Tu phap quén - huyén
* Co quan phdi hop (néu c6): khong co

- Két qua thu tuc hanh chinh: Ban chinh gidy to ho tich dd duoc diéu chinh
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- Lé phi (néu c6): Lé phi diéu chinh ho tich; Mt thu 25.000 d/trudng hop

- Tén mau don, mau to khai:

* Td khai dang ky viéc thay d6i, cai chinh, bo sung ho tich, xac dinh lai dan toc,
xé4c dinh lai giéi tinh (Mau STP/HT-2006-TDCC.1)

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép huyén
ma trong dia hat ctia huyén d6, duong sy da dang ky khai sinh trugc ddy co tham
quyén giai quyét viéc bo sung ho tich va diéu chinh ho tich cho moi trudng hop
khong phan biét do tudi.

- Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

* Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27 thang 12 nam 2005 cta Chinh pht vé
dang ky va quan 1y ho tich.

* Quyét dinh s0 01/2006/QD-BTP ngay 29 thang 3 nim 2006 ciia Bo truéng Bo
Tu phap vé viéc in va phat hanh, st dung s6, biéu mau hd tich.

* Thong tu s6 01/2008/TT-BTP ngay 02 thang 6 nim 2008 ciia Bo Tu phap
huéng dan thuc hién mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27
thang 12 nim 2005 cua Chinh phu vé ding ky va quan 1y ho tich.

* Quyét dinh s6 103/2007/QD-UBND ngay 30 thang 7 nam 2007 cta Uy ban
nhan dan thanh phd ban hanh biéu mirc thu 1& phi dang ky ho tich trén dia ban thanh
phb Hb Chi Minh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM M3iu STP/HT-2006/TDCC.1
Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic

TO KHAI PANG KY VIEC THAY POI, CAI CHINH, BO SUNG
HOQ TICH, XAC PINH LAI DAN TOC, XAC PINH LAI GIOI TINH

To1 cam doan 101 khai trén day 1a ding su that va chiu trach nhiém trude phép luat vé
cam doan cua minh.

Y kién cua nguoi dugc thay ddi ho, tén
(néu nguoi d6 tir du 9 tudi trd 1én);
xéc dinh lai dan toc (néu ngudi do

tir da 15 tudi dén dudi 18 tudi)

Chil thich:

(1) Thay doi, cai chinh, bo sung ho tich/xdc dinh lai ddn toc/xdc dinh lai gioi tinh - yéu cau logi viéc gi phai ghi ro.
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6. Thu tuc Xac dinh lai dan toc
- Trinh tu thuc hién:
* Budce 1: Chuan bi hd so theo quy dinh

* Budc 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Vin phong Uy
ban nhan dan quén (trong gid hanh chinh tir thir hai dén thir sau va budi sang thir bay
hang tuan).

+ D61 vo1 ngudi ndp ho so: xuat trinh ban chinh Giay khai sinh ctia nguoi can
xac dinh lai dan tdc va cac gidy to cé lién quan dé lam can ctr cho viéc xéac dinh lai
dan tdc;

+ DPbi voi chuyén vién tiép nhan kiém tra tinh ddy du va hop 1& cua cac gidy to,
hd so. Trudng hop hod so di diy du, hop 18 thi viét gidy hen trao cho ngudi ndp.
Truong hop ho so chua ddy du hodc chua hop 18 thi huéng dan mot 1an dé ngudi nop
hoan thién hd so.

* Budc 3: Nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Vian phong
Uy ban nhan din quén - huyén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén thir sau va budi
sang thir bay hang tuan).

- Cach thuc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, sé luong ho so:

* Thanh phan ho so:

+ T& khai (theo mau).

+ Ban chinh gidy khai sinh.

+ Céc gidy to c6 lién quan dén viée yéu cau xac dinh lai dan toc

+ Ho khau, chirng minh nhan dan

* SO lwong ho so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: 5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du giay to hop 1€, truong
hop can xac minh thi thoi han trén dugc kéo dai thém nhung khong qua 05 ngay.

- Béi twong thue hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: Ca nhan
* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan - huyén

* Co quan hodc nguoi c6 tham quyén dugc iy quyén hodc phan cap thuc hién:
khong c6
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* Co quan truc tiép thuc hién: Phong Tu phap quén - huyén

* Co quan phdi hop (néu c6): khong co

- Két qua thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- Lé phi (néu c6): Lé phi xac dinh lai dan toc; Mirc thu 25.000d/trudng hop

- Tén mau don, mau to khai:

* Td khai dang ky viéc thay d6i, cai chinh, bo sung ho tich, xac dinh lai dan toc,
xé4c dinh lai gi¢i tinh (Mau STP/HT-2006-TDCC.1)

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Uy ban nhan dan cap huyén ma trong dia hat cia huyén d6, duong sy da diang
ky khai sinh trudc day c6 thAm quyén giai quyét viéc xac dinh lai dan toc, xac dinh
lai gi6i tinh, bo sung ho tich va diéu chinh ho tich cho moi trudng hop khong phan
biét do tuoi.

* Viéc xac dinh lai dan toc cho nguoi chua thanh nién hoac nguoi mat nang luc
hanh vi dan sy duoc thyc hién theo yéu cau ctia cha, me hodc nguoi gidm hd

* Xdac dinh lai dan tdc cua nguoi con theo dan toc cia nguoi cha hoac dan tdc
cua nguoi me theo quy dinh cua Bo Luat Dan su

- Can cur phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* BO luat Dan sy nam 2005;

* Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27 thang 12 nam 2005 cta Chinh pht vé
dang ky va quan 1y ho tich;

* Quyét dinh s6 01/2006/QD-BTP ngay 29 thang 3 nim 2006 ciia B truong B
Tu phép vé viéc in va phat hanh, str dung s, biéu mau ho tich;

* Thong tu s6 01/2008/TT-BTP ngay 02 thang 6 nim 2008 cua Bo Tu phap
hudng dan thuc hién mot ) quy dinh cua Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27
thang 12 ndm 2005 ciia Chinh pha vé dang ky va quan 1y ho tich;

* Quyét dinh s6 103/2007/QD-UBND ngay 30 thang 7 nim 2007 cua Uy ban
nhéan dan thanh phé ban hanh Biéu mtrc thu 1¢ phi ding ky ho tich trén dia ban thanh
phd Hb6 Chi Minh.



(QD sé: 01/2006/QD-BTP) STP

114 CONG BAO S 124 +125-15-8-2009

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM M3iu STP/HT-2006/TDCC.1
Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic

TO KHAI PANG KY VIEC THAY POI, CAI CHINH, BO SUNG
HOQ TICH, XAC PINH LAI DAN TOC, XAC PINH LAI GIOI TINH

T61 cam doan 101 khai trén day 1a diing su that va chiu trach nhiém trude phép luat vé
cam doan cua minbh.

Y kién cua nguoi dugc thay ddi ho, tén
(néu nguoi d6 tir du 9 tudi trd 1én);
xéc dinh lai dan toc (néu ngudi do

tir da 15 tudi dén dudi 18 tudi)

Chil thich:

(1) Thay doi, cai chinh, bo sung ho tich/xdc dinh lai ddn toc/xdc dinh lai gioi tinh - yéu cau logi viéc gi phai ghi ro.
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7. Thu tuc Xac dinh lai gigi tinh
- Trinh tu thuc hién:
* Budce 1: Chuan bi hd so theo quy dinh

* Budc 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thuoc Vin phong Uy
ban nhan dan quén (trong gid hanh chinh tir thir hai dén thir sau va budi sang thir bay

hang tuan).

+ Pdi voi ngudi ndp hd so: xuét trinh ban chinh Gidy khai sinh cta ngudi can
xéc dinh lai gidi tinh va cac gidy to c6 lién quan dé 1am cin ctr cho viéc xac dinh lai
gidi tinh;

+ Dbi voi chuyén vién tiép nhan kiém tra tinh ddy du va hop 1é cua cac gidy to,
hd so. Truong hop hd so di day du, hop 18 thi viét gidy hen trao cho nguoi ndp.
Truong hop hd so chua ddy da hodc chua hop 18 thi hudng dan mot 1an dé ngudi ndp

hoan thién ho so.

* Buge 3: Nhan két qua cua viéc xac dinh lai gidi tinh tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua thuéc Van phong Uy ban nhan dan quéin (trong gio hanh chinh tir thir hai

dén thtr sdu va budi sang tht bay hang tuan).

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc

- Thanh phan, sé lugng hd so:

* Thanh phan hd so:

+ T& khai (theo mau).

+ Ban chinh giay khai sinh.

+ Céc gidy to c6 lién quan dén viée yéu cau xac dinh lai gi6i tinh

+ Ho khau, chimg minh nhan dan

+ Vin ban két luan cua t6 chirc y té d3 tién hanh can thiép dé xac dinh lai gidi
tinh 1a can ctr cho vi¢c xac dinh lai gidi tinh

* SO lwong ho so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: 5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du gidy to hop 1€, truong
hop can xac minh thi thoi han trén dugc kéo dai thém nhung khong qua 05 ngay.
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- P6i tugng thyc hién thi tyc hanh chinh: C4 nhan
- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:
* Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan - huyén

* Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cap thuc hién:

khong c6

* Co quan truc tiép thuc hién: Phong Tu phap quén - huyén

* Co quan phdi hop (néu c6): khong co

- Két qua thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- Lé phi (néu c6): Lé phi xac dinh lai giéi tinh; Muc thu 25.000d/truong hop

- Tén mau don, mau to khai:

* T khai dang ky viéc thay d6i, cai chinh, bo sung ho tich, xac dinh lai dan toc,
xé4c dinh lai gi¢i tinh (Mau STP/HT-2006-TDCC.1)

- Yéu ciu, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh:

* Uy ban nhan din cip huyén ma trong dia hat ctia huyén d6, duong sy da diang
ky khai sinh trudc day c6 tham quyén giai quyét viéc xac dinh lai dan toc, xac dinh
lai gi6i tinh, b sung ho tich va diéu chinh ho tich cho moi trudng hop khéng phan
biét do tuoi.

* Viéc xac dinh lai dan toc cho nguoi chua thanh nién hoac nguoi mét nang luc
hanh vi dan sy duogc thuc hién theo yéu cau ctia cha, me hodc nguoi giam hd

- Cén ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* BO Luat Dan sy nam 2005;

* Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27 thang 12 nam 2005 cta Chinh phi vé
dang ky va quan ly ho tich.

* Quyét dinh s6 01/2006/QD-BTP ngay 29 thang 3 nim 2006 ciia B truong B
Tu phap vé viéc ban hanh s6 ho tich, biéu mau ho tich.

* Thong tu s 01/2008/TT-BTP ngay 02 thang 6 nim 2008 cua Bd Tu phap
huéng din thuc hién mot s6 quy dinh ciia Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27
thang 12 nam 2005 cua Chinh phu vé ding ky va quan 1y ho tich.
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* Quyét dinh s6 103/2007/QD-UBND ngay 30 thang 7 nim 2007 cua Uy ban
nhan dan thanh phé ban hanh Biéu mirc thu 1é phi ding ky ho tich trén dia ban thanh
phd H6 Chi Minh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM M3iu STP/HT-2006/TDCC.1
Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic

TO KHAI PANG KY VIEC THAY POI, CAI CHINH, BO SUNG
HOQ TICH, XAC PINH LAI DAN TOC, XAC PINH LAI GIOI TINH

T61 cam doan 101 khai trén day 1a ding su that va chiu trach nhiém trude phép luat vé
cam doan cua minbh.

Lam tai:.................... , ngay........ thang........ nam.......
Y K . - 2. A Neowoi khai
Y kién ctuia nguoi dugc thay doi ho, tén .
(néu nguoi do tir du 9 tudi tro 1€n);
xac dinh lai dan toc (néu ngudi do
tir da 15 tudi dén dudi 18 tuoi)

Chil thich:

(1) Thay doi, cai chinh, bo sung ho tich/xdc dinh lai ddn toc/xdc dinh lai gioi tinh - yéu cau logi viéc gi phai ghi ro.



S 124 +125-15-8-2009 CONG BAO 119

8. Thit tuc Cap ban sao gidy to hd tich dbi véi truong hop ding ky qua han
tai Uy ban nhan dan quén 1 tir thang 7 nim 1986 dén nim 1997

- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: Chuan bi ban photocopy ctia ban chinh hodc ban sao gidy khai sinh,
khai tir, két hon.

* Buoc 2: Nop hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua thuoc Van phong Uy
ban nhan dan quén, s6 47 dudng Lé Duan, phudng Bén Nghé, quan 1 (trong gio hanh
chinh tir thr hai dén thtr sdu va budi sang thir bay hang tuan). Cong chirc tiép nhan hd
so va ghi gidy hen trao cho ngudi ndp.

* Budc 3: Nhan ban sao giéy khai sinh, khai tr, két hon tai bo phan tiép nhan va
tra két qua thudc Vian phong Uy ban nhan dan quén, s6 47 dudng Lé Duan, phuong
Bén Nghé, quéan 1 (trong gid hanh chinh tir thir hai dén thir sau va budi sang thir bay
hang tuan).

- Cach thtre thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nuéc, hoac
qua duong buu dién dén co quan hanh chinh nha nuéc

- Thanh phan, s6 luong hod so:

* Thanh phan hd so:

+ Pbi voi truong hop con gidy td lién quan:

<> Chi ndp 1 ban photocopy hodc 01 ban sao cua gidy to can trich luc

+ Pbi voi trudng hop khong cé gidy to lién quan dén viée sao luc:

<> Nop 01 don yéu cau trich trich luc.

* SO lwong ho so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: 04 ngay 1am viéc d6i vai truong hop c6 gidy to lién quan,
truong hop can xac minh c6 thé kéo dai thém nhung khong qué 05 ngay lam viéc.

- Pbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan

* Co quan hodc nguoi c6 thAim quyén dugc Gy quyén hodc phan cip thuc hién:
Trudéng Phong Tu phap quan

* Co quan truc tiép thuc hién: Phong Tu phap quéan; Bo phan tiép nhan va tra két
qua thugc Van phong Uy ban nhan dan quan.
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* Co quan phdi hop (néu c6): khong co

- Két qua thu tuc hanh chinh: Ban sao gidy to ho tich

- L& phi (néu co): Lé phi cap ban sao gidy to ho tich tir s6 ho tich; Mirc thu
3.000d/ban sao

- Tén mau don, mau to khai:

* Pon yéu cau trich luc khai sinh, gidy chimg nhan két hon, gidy chimg tir

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Uy ban nhan dan cép huyén noi luu trir s6 ho tich thuc hién viée cép ban sao

* Nguoi co yéu cau dang ky ho tich (trir truong hop diang ky két hon, dang ky
vi¢c nudi con nuoi, dang ky gidm hg, dang ky viéc nhan cha, me, con) hodc yéu cau
cap cac gidy to vé ho tich ma khong co diéu kién truc tiép dén co quan dang ky ho
tich thi c6 thé iy quyén cho nguoi khac lam thay. Viéc ty quyén phai bang van ban
va phai dugc ching thuc hoac ching thuc hop 1€.

Néu nguoi dugc uy quyén la 6ng, ba, cha, me, con, vo, chéng, anh, chi, em rudt
ctia ngudi Uy quyén thi khong can phai cé van ban ty quyén.

- Cén ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27 thang 12 niam 2005 ciia Chinh phi vé
dang ky va quan 1y ho tich.

* Thong tu s6 01/2008/TT-BTP ngay 02 thang 6 nim 2008 cua Bd Tu phap
hudng dan thuc hién mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27
thang 12 nam 2005 cua Chinh phu vé ding ky va quan 1y ho tich.

* Quyét dinh s6 103/2007/QD-UBND ngay 30 thang 7 nim 2007 cua Uy ban
nhén dan thanh phd ban hanh biéu mirc thu 18 phi diang ky ho tich trén dia ban thanh
phb HO Chi Minh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON YEU CAU TRiICH LUC KHAI SINH

HO VA TN . oo
Di1a Chic oo
Nay t6i lam don yéu cau trich luc khai sinh cho ngudi c6 tén sau day:........c..cc.coou......
Ho va tén (ghi bang Chil iN 108 .....veeeeeeeeeeeeeeeeee et
Ngay, thang, naAm SINN: ......ccooiiiiiiiiecc e e e
INOT SINN Lttt st sttt e bt e bt e bt e et et e e bt e saee st e eanes
Ho vaten cha: ...

Ho va té
O VA ECII INIC: ..iiiiiiieeeee e e e eeeectte et e e e e e e e et aeeeeeeeeeeeeeettassaeaeeaeeeeeeannssssaeaaaeeeeeeannnnrneees

Noi dang ky khai S1nh: (%) ...ooecvieiiiieiiec e e

Ghi chu:

- Néu sinh trude 30/4/1975: sinh & dau sao luc & do.

- Sinh sau 30/4/1975: Sao luc theo noi thuong tra ciia nguoi Me.

- Bing ky tré han: phai nhé ngay thang nim ding ky.

- Ho tich quan 1 luu trir s6 bo tir ndm 1954 dén thang sau nim 1997.

Ngay  thing  nam20
(Ky va ghi ro ho tén)



122 CONG BAO S 124 +125-15-8-2009

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON YEU CAU TRICH LUC GIAY CHUNG NHAN KET HON
(GIAY HON THU)

Kinh glri: ..o

|5 (O I 1< Lo
DA CRI: e e e e e aa e e areeeenaeeas
Yéu cau trich luc gidy chimg nhén két hon cho nguoi co tén sau day:

HO VA 181 NEUOT CHONE: ..o e e s s e ee s e ese e seeseeesseeees
Ngay, thang, nam SINN: ..ot
HO VA T8I NZUGT VO 1ttt ettt sttt et sb e e b e sreensesbeensenseennensens
Ngay, thang, nAm SINN: ..ot
Ngay, thang, ndm dANG KY Kt hON: .........vvoiveeeeeeeeeeeeeee e
NOT NG KY KEE NON: () oot

Ghi chu:
- Pang ky tré han: phai nhd ngay thang va nam dang ky.

- HG tich quan 1 luu tri s6 bo tir nam 1954 dén thang sau nam 1997.

Ngay thang nam 20
(Ky tén va ghi ro ho tén)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON YEU CAU TRICH LUC GIAY CHUNG TU

Kinh gui: ..o

|5 (O I 1< o LA
DA CRi et ettt e e e e ereeeans
Yéu cau trich luc ching tr cho nguo1 c6 tén sau day:

HO va t€Nn NZUGT ChEL: ...t

NEAY, thANE, NAM CHGE: ...
NOT GANG KY ZIAY CIUNE T e ee e eee e

Ghi chu:
- Pang ky tré han: phai nhd ngay thang va nim dang ky.

- Ho tich quén 1 luu trit s6 bo tir nim 1954 dén thang sau nim 1997.

Ngay thang nam 20
(Ky tén va ghi ro ho tén)
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9. Thii tuc Cap ban sao gidy to ho tich ddi véi trwomg hop diing ky qua han
tai Uy ban nhin din quin (huyén Thi Pirc cii) tir thing 7 nim 1989 dén nim
1997

- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: Chuan bj ban photocopy ctia ban chinh hodc ban sao gidy khai sinh,
khai tr, két hon.

* Bude 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Vin phong Uy
ban nhan dan quén, s6 43 duong Nguyén Vin B4, phuong Binh Tho, quan Thu Puc
(trong gid hanh chinh tir thir hai dén thir sdu hang tuan). Cong chic tiép nhan ho so
va ghi gidy hen trao cho nguoi nop.

* Bude 3: Nhan két qua cap ban sao gidy khai sinh, khai ttr, két hon tai bd phan
tiép nhan va tra két qua thuoc Van phong Uy ban nhan dan quédn, s6 43 duong
Nguyén Vin B4, phuong Binh Tho, quan Thu Puc (trong gid hanh chinh tir thir hai
dén thir sau hang tuan).

- Cach thtc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nuéc, hoac
qua duong buu dién dén co quan hanh chinh nha nuéc

- Thanh phan, sé luong ho so:

* Thanh phan ho so:

+ Pbi voi truong hop con gidy td lién quan:

<> Chi ndp 1 ban photocopy hodc 01 ban sao cua gidy to can trich luc

+ Pbi véi truong hop khong c6 gidy to lién quan dén viée sao lyc:

<> Nop 01 don yéu cau trich trich luc.

* 86 lwong ho so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: 04 ngay 1am viéc d6i vai truong hop c6 gidy to lién quan,
truong hop can xac minh c6 thé kéo dai thém nhung khong qua 05 ngay lam viéc.

- Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan

* Co quan hodc nguoi c6 tham quyén dugc iy quyén hodc phan cap thuc hién:
Trudéng Phong Tu phap quan
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* Co quan truc tiép thuc hién: Phong Tu phap quéin; Bo phan tiép nhan va tra két
qua thudc Vin phong Uy ban nhan dan quan.

* Co quan phdi hop (néu c6): Khong co

- Két qua thi tuc hanh chinh: Ban sao gidy to ho tich

- Lé phi (néu co): Lé phi cip ban sao gidy to ho tich tir s6 ho tich; Mirc thu
3.000 d/ban sao

- Tén mau don, mau to khai: khong co

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Uy ban nhan dan cép huyén noi luu trir s6 ho tich thuc hién viée cép ban sao

* Nguoi ¢ yéu cau dang ky ho tich (trir truong hop diang ky két hon, dang ky
viéc nudi con nuodi, dang ky gidm hd, dang ky viéc nhéan cha, me, con) hodc yéu cau
cap cac gidy to vé ho tich ma khong co diéu kién tryc tiép dén co quan dang ky ho
tich thi ¢ thé iy quyén cho nguoi khac 1am thay. Viéc ty quyén phai bang vin ban
va phai duogc chung thyc hodc ching thuc hop I¢€.

Néu nguoi dugc uy quyén 1a 6ng, ba, cha, me, con, vo, chéng, anh, chi, em rudt
ctia ngudi Uy quyén thi khong can phai c6 van ban ty quyén.

- Can cur phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27 thang 12 niam 2005 ciia Chinh phi vé
dang ky va quan ly ho tich.

* Thong tu s6 01/2008/TT-BTP ngay 02 thang 6 nim 2008 cua Bo Tu phap
hudng dan thuc hién mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27
thang 12 nim 2005 cua Chinh phu vé ding ky va quan 1y ho tich.

* Quyét dinh s6 103/2007/QD-UBND ngay 30 thang 7 nim 2007 cua Uy ban
nhéan dan thanh phd ban hanh Biéu mtrc thu 18 phi ding ky ho tich trén dia ban thanh
phd.
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10. Thi tuc Cap bén sao gidy to hd tich d6i véi trwong hop ding ky qua
han tai Uy ban nhin din huyén Ci Chi tir thang 7 nim 1988 dén ngay 30 thing
6 nam 1997.

- Trinh tu thuc hién:

* Budc 1: Chuan bi ban chinh, ban sao hodc ban photocopy cuia ban chinh, ban
sao gidy khai sinh, khai tir, két hon.

* Budc 2: Nop hd so tai Phong Tu phap huyén, khu phd 7, thi tran Cu Chi,
huyén Cu Chi, thanh phd HO Chi Minh (trong gid hanh chinh tir thir hai dén sang thu
bay trong tuan). Can b tiép nhan hd so phai viét gidy hen cho nguoi nop.

* Budc 3: Nhan két qua cép ban sao gidy khai sinh, khai ttr, két hon tai Phong
Tu phép huyén, khu phd 7, thi tran Cii Chi, huyén Ca Chi (trong gid hanh chinh tir
thtr hai dén sang thir bay trong tudn).

- Cach thuc thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nuéc, hoac
qua dudng buu dién dén co quan hanh chinh nha nuéc

- Thanh phan, s6 luong ho so:

* Thanh phan hd so:

+ Pbi voi truong hop con gidy td lién quan:

<> Chi ndp 01 ban chinh, ban sao hoic ban Photocopy 01 ban sao cia gidy to
can trich luc

+ Pbi voi truong hop khong cé gidy to lién quan dén viéc sao luc:

<> Nop 01 to khai yéu cau trich sao lyc.

* S luong ho so: 01 bod

- Thoi han giai quyét: 04 ngay lam viéc d6i voi trudng hop ¢ gidy to lién quan.
- Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan

- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

* Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan huyén

* Co quan hodc nguoi c6 tham quyén dugc iy quyén hodc phan cap thuc hién:
Trudng Phong Tu phap huyén

* Co quan truc tiép thuc hién: Phong Tu phap huyén

* Co quan phdi hop (néu c6): Khong co
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- Két qua thi tuc hanh chinh: Ban sao gidy to ho tich

- Lé phi (néu co): Lé phi cip ban sao gidy to ho tich tir s6 ho tich; Mirc thu
3.000 d/ban sao

- Tén mau don, mau to khai: khong cé

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Uy ban nhan dan cép huyén noi luu trir s6 ho tich thuc hién viéc cép ban sao

* Ngudi co yéu cau ding ky ho tich (trir truong hop dang ky két hon, ding ky
viéc nudi con nuodi, dang ky gidm hd, dang ky viéc nhan cha, me, con) hodc yéu cau
cap cac gidy to vé ho tich ma khong co diéu kién tryc tiép dén co quan dang ky ho
tich thi ¢ thé iy quyén cho nguoi khac 1am thay. Viéc ty quyén phai bang vin ban
va phai dugc chung thyc hodc chung thuc hop I¢.

Néu nguoi dugc uy quyén la 6ng, ba, cha, me, con, v, chéng, anh, chi, em rudt
ctia ngudi Uy quyén thi khong can phai cé van ban ty quyén.

- Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

* Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27 thang 12 niam 2005 ciia Chinh phi vé
dang ky va quan ly ho tich.

* Thong tu s6 01/2008/TT-BTP ngay 02 thang 6 nim 2008 ciia Bo Tu phap
huéng dan thuc hién maot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27
thang 12 nam 2005 cua Chinh phu vé ding ky va quan 1y ho tich.

* Quyét dinh s6 103/2007/QD-UBND ngay 30 thang 7 nidm 2007 cia Uy ban
nhén dan thanh phd ban hanh Biéu muc thu 1¢ phi ddng ky ho tich trén dia ban thanh
phd.

(Xem tiép Céng bdo s6 126 + 127)
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UBND thanh phé H6 Chi Minh xuat ban
Dién thoai: 38.233.686
Fax: (84.8) 38.233.694
Email: ttcb@tphcm.gov.vn

Website: www.congbao.hochiminhcity.gov.vn

In tai Xi nghiép Ban db Pa Lat - B4 Quéc phong

Gia: 10.000 dong



